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Sobre este manual
Nota

• Este manual contém referências à função de fax. No entanto, tenha em conta que esta não se encontra disponível em 
determinados países ou regiões.

• Tivemos o máximo cuidado na elaboração deste manual. Se tiver algum comentário ou dúvida relativamente ao mesmo, 
contacte o revendedor ou o representante de assistência técnica autorizado mais próximos.

• Este produto foi sujeito a rigorosos procedimentos de controlo e inspecção de qualidade. Na condição improvável de detectar 
um defeito ou outro problema, contacte o revendedor ou o representante de assistência técnica autorizado mais próximos.

• Para além das instâncias previstas na lei, a SHARP não se responsabiliza por falhas que ocorram durante a utilização do 
produto ou das suas opções, por falhas resultantes da operação incorrecta do produto e das suas opções, ou por outras falhas 
ou danos resultantes da utilização do produto.

Aviso
• A reprodução, adaptação ou tradução dos conteúdos do manual sem autorização prévia por escrito é proibida, excepto quando 

permitido pelas leis dos direitos de autor.

• Todas as informações contidas neste manual estão sujeitas a alteração sem aviso prévio.

Ilustrações e painéis de operações e de toque apresentados neste manual
Os dispositivos periféricos são normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos 
periféricos como equipamento standard.

As explicações neste manual assumem que tem instalados a bandeja e o suporte ou a gaveta com capacidade para 2 x 500 
folhas de papel correctos.

Para descrever mais detalhadamente determinadas funções e aplicações, algumas explicações assumem que estão instalados 
dispositivos periféricos adicionais.

Manuais fornecidos com a máquina
A máquina é fornecida com manuais impressos e manuais em formato PDF, guardados no disco rígido da máquina. 
Durante a utilização da máquina, consulte informações sobre a função que está a utilizar no manual apropriado.

Manuais impressos

Os ecrãs, mensagens e nomes de teclas apresentados no manual podem diferir dos apresentados na máquina 
devido a melhorias e modificações do produto.

Nome do 
manual

Índice

Guia de 
segurança

Este manual contém instruções para a utilização segura da máquina e uma lista das respectivas 
especificações e dispositivos periféricos.

Guia de 
configuração do 
software

Este manual explica como instalar o software e configurar as definições para utilizar a máquina como 
uma impressora ou digitalizador.

Guia de início 
rápido

Este manual contém explicações simples e detalhadas de todas as funções da máquina num único 
volume.
Pode encontrar explicações detalhadas de cada função nos manuais em formato PDF.

Resolução de 
problemas

Este manual explica como solucionar bloqueios de papel e contém respostas às perguntas mais 
frequentes sobre os diferentes modos de funcionamento da máquina. Consulte este manual sempre que 
tiver problemas de utilização da máquina.
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Manuais de operação em formato PDF
Os manuais em formato PDF contêm explicações detalhadas dos procedimentos de utilização dos diferentes modos da 
máquina. Para visualizar os manuais em formato PDF, descarregue-os do disco rígido da máquina. O procedimento de 
descarregamento dos manuais é descrito na secção "Como transferir os manuais em formato PDF" do Guia de início 
rápido.

Ícones utilizados nos manuais
Os ícones utilizados nos manuais indicam os seguintes tipos de informação:

Nome do manual Índice

Guia do utilizador
Este manual contém informações que deve ler antes de utilizar a máquina, por exemplo procedimentos 
básicos de utilização, carregamento do papel e manutenção da máquina.

Guia da 
copiadora

Este manual contém explicações detalhadas dos procedimentos de utilização da função de cópia.

Guia da 
impressora

Este manual contém explicações detalhadas dos procedimentos de utilização da função de impressão.

Guia do scanner
Este manual contém explicações detalhadas dos procedimentos de utilização da função de digitalização 
e de fax pela Internet.

Guia de arquivo 
de documentos

Este manual contém explicações detalhadas dos procedimentos de utilização da função de arquivamento 
de documentos. A função de arquivamento de documentos permite guardar os dados de documento de 
um trabalho de cópia ou fax, bem como os dados de um trabalho de impressão como um ficheiro no 
disco rígido da máquina. O ficheiro poderá ser utilizado sempre que necessário.

Guia de 
definições do 
sistema (este 
manual)

Este manual descreve as definições de sistema que permitem configurar diversos parâmetros de acordo 
com os objectivos e necessidades do seu local de trabalho. As definições actuais podem ser visualizadas 
ou impressas a partir das "Definições de sistema".

Adverte para situações em que existe o risco de danos na máquina ou da ocorrência de falhas.

Este sinal proporciona uma explicação suplementar de uma função ou procedimento.

Este sinal explica como cancelar ou corrigir uma operação.
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Definições de sistema
As definições de sistema permitem configurar diversos parâmetros de acordo com os objectivos e necessidades do seu 
local de trabalho. As definições de sistema são também permitem visualizar ou imprimir as definições actuais e o 
estado da máquina. As definições de sistema permitem-lhe tornar a máquina mais fácil de utilizar.
As definições de sistema incluem definições destinadas aos utilizadores em geral, bem como definições que apenas 
podem ser configuradas por um administrador da máquina. Os dois grupos de definições são distinguidos neste manual 
da seguinte forma.

Definições de sistema (geral):
Definições de sistema (administrador)

*Requer início de sessão

Definições de sistema que podem ser configuradas pelos 
utilizadores em geral (incluindo o administrador). Por exemplo, 
podem ser configuradas as seguintes definições.

• Definições da data e da hora
• Definições de bandeja de papel (tamanho e tipo do papel)
• Memorização de destinatários para as funções de fax e de 

digitalização
• Definições relacionadas com a função de impressão
• Armazenamento, edição e eliminação de pastas para a 

função de arquivamento de documentos.
• Visualização do número de páginas impressas, 

digitalizadas e enviadas por fax.

Para obter mais informações, consulte a secção "1. 
DEFINIÇÕES DE SISTEMA (GERAL)" (na página 5).

Definições de sistema que apenas podem ser configuradas 
pelo administrador. Para configurar estas definições precisa 
de iniciar uma sessão como administrador. Por exemplo, 
podem ser configuradas as seguintes definições.

• Memorizar utilizadores na máquina.
• Definições de poupança de energia
• Definições relacionadas com o painel de operações
• Definições para dispositivos periféricos instalados na 

máquina
• Definições relacionadas com a função de cópia
• Definições de ligação à rede
• Definições de transmissão/recepção de faxes e imagens 

digitalizadas
• Definições avançadas para a função de arquivamento de 

documentos

Para obter mais informações, consulte a secção "2. DEFINIÇÕES 
DE SISTEMA (ADMINISTRADOR)" (na página 59).

Definições para utilizadores em geral
Definições para administradores

• Senha de administrador
Para garantir a segurança, o administrador da máquina deve alterar a senha imediatamente após a aquisição da máquina 
(para saber qual a senha predefinida do administrador, consulte a secção “PARA O ADMINISTRADOR DA MÁQUINA” no 
Guia de segurança). Para alterar a senha, consulte a secção "Alterar senha de administrador" (página 119) nas definições 
de sistema (administrador).
*Para assegurar um nível de segurança elevado, altere a senha regularmente.

• Os grupos "Geral" e "Administrador" acima referidos constituem uma forma prática de esclarecer as funções das 
definições. Estes grupos não aparecem no painel de toque.

• As páginas Web também permitem configurar as definições de sistema. Para configurar as definições de sistema através 
das páginas Web, clique em [Definições de sistema] no menu da página Web. 
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Este capítulo descreve as definições de sistema que podem ser configuradas pela generalidade dos utilizadores da 
máquina.

Acesso às definições de sistema (geral)

Quando a autenticação de utilizador não se encontra 
activada
Verifique se a máquina se encontra no estado de espera e prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA] no painel de 
operações.

Painel de operações

Prima [DEFINIÇÕES DE SISTEMA] para visualizar o seguinte ecrã de menu no painel de toque. Prima a opção que 
deseja configurar neste ecrã. Para obter explicações detalhadas de cada definição, consulte as páginas seguintes.

Ecrã das definições de sistema (predefinições de fábrica)

1 DEFINIÇÕES DE SISTEMA (GERAL)

• Para sair das definições de sistema, prima a tecla [Sair] no canto superior direito do ecrã.

• A autenticação de utilizador encontra-se inicialmente desactivada (predefinição de fábrica).

ARQ. DOCUMENTOS

ENVIAR IMAGEM

COPIAR

ESTADO DO TRABALHO

DEFINIÇÕES 
DE SISTEMA

LOGOUT

IMPRIMIR
PRONTA
DADOS

LINHA
DADOS

Tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA]

Definições de Sistema SairSenha Admin

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de
Dispositivo USB

Definições 
Padrão

Contagem Total

Definições
Cassete Papel

Condição Da
Impressora

Controlo Endereços

Controlo De Arq.
De Documento

Tecla [Sair]Opções de configuração
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Quando a autenticação de utilizador se encontra activa
Se "Definições de autenticação de utilizadores" (página 77) estiver activa, tem de iniciar a sessão no ecrã de início de 
sessão para que a máquina possa ser utilizada.
O ecrã de início de sessão varia com a configuração das definições em "Definição do método de autenticação" 
(página 77). Se aparecer um dos seguintes ecrãs de início de sessão, inicie a sessão utilizando as informações de 
utilizador fornecidas pelo administrador da máquina. Poderá mais tarde utilizar as definições de sistema.

Nome de início de sessão e senha Nome de início de sessão, senha e endereço 
de e-mail

Número de utilizador

Início de sessão com nome de utilizador e senha
Se a autenticação for feita por nome de início de sessão/senha/endereço de e-mail, o seu endereço de e-mail deve 
também ser introduzido no procedimento seguinte. Prima a tecla [Endereço de e-mail] e introduza o seu endereço de 
e-mail, que se encontra guardado no servidor LDAP, tal como introduz a senha. Quando tiver terminado, prima [OK] (se 
seleccionar um utilizador cujo endereço de e-mail esteja guardado na máquina, esse endereço será automaticamente 
introduzido quando seleccionar o utilizador).

Nome In.Sessão

Introduza o seu nome de início 
/ senha.

Autenticação Utilizador

Nome Utiliz.

Palavra passe

Aut para:

OK

Servidor 1

Introduza o seu nome de início 
/ endereço de E-Mail / senha.

Autenticação Utilizador

Nome In.Sessão

Ender E-mail

Nome Utiliz.

Palavra passe

Aut para:

OK

Servidor 1

Início Sessão
Como Admin

Introduza o seu número de utilizador.

OK

• Consulte o administrador para saber quais as informações de utilizador necessárias para iniciar uma sessão.

• Se o início de sessão automático estiver activo, o ecrã de início de sessão não é visualizado.

1

Prima a tecla [Nome In. Sessão].

Pode premir a tecla  e introduzir um número de registo do utilizador (consulte "Registo do utilizador" (página 78)) 
utilizando as teclas numéricas, para seleccionar directamente o utilizador correspondente.

Introduza o seu nome de início 
/ senha.

Autenticação Utilizador

Nome In.Sessão

Nome Utiliz.

Palavra passe

Aut para:

OK

Servidor 1
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2

Seleccione o utilizador.

• Pode premir a tecla  e introduzir um número de registo do utilizador (consulte "Registo do utilizador" (página 
78)) utilizando as teclas numéricas, para seleccionar directamente o utilizador correspondente.

• Para especificar directamente um utilizador que não guardado na máquina através do servidor LDAP, prima 
[Entr. directa], introduza o nome de início de sessão que se encontra guardado no servidor LDAP e prima [OK] (se 
a opção LDAP estiver activada).

3

Introduza uma senha.

(1) Prima a tecla [Palavra passe].

(2) Introduza uma senha no ecrã visualizado.
Para iniciar a sessão localmente, introduza a senha que 
foi guardada da forma explicada em "Registo do 
utilizador" (página 78).
Se a autenticação for feita no servidor LDAP, introduza a 
sua senha que se encontra guardada no servidor LDAP.
Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção "6. INTRODUZIR 
TEXTO" no Guia do utilizador.

Este passo não é necessário se não tiver sido criada uma senha. Prossiga no passo 4.

4

Prima a tecla [OK].

• Quando é seleccionado um utilizador que se encontra guardado na máquina, é introduzido [Aut para:] . Para introduzir 
o seu nome de início de sessão directamente, ou para alterar o destino do início de sessão, prima a tecla [Aut para:] . 
Quando prime esta tecla, é visualizado o seguinte ecrã. Seleccione a tecla pretendida e prima a tecla [OK].

• Não pode alterar “Autenticar para” se não tiver sido guardado um servidor LDAP.

• Os utilizadores cujo destino de autenticação seja LDAP não podem seleccionar "Início de sessão local".

• O procedimento de início de sessão está concluído. Após o início de sessão, as definições de sistema podem ser 
utilizadas. Para obter informações sobre o procedimento a seguir após o início de sessão, consulte a secção "Quando a 
autenticação de utilizador não se encontra activada" (página 5).

Seleccione um utilizador para
iniciar sessão.

Início Sessão
Como Admin

Entr. Directa

ABC Agrup.

Utiliz 0001

Utiliz 0003

Utiliz 0005

Utiliz 0007

Todos Utiliz ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ

Utiliz 0002

Utiliz 0004

Utiliz 0006

Utiliz 0008

25

1

Anterior

Introduza o seu nome de início 
/ senha.

Autenticação Utilizador

Nome In.Sessão

AAA AAA

Início de Sessão Local

Nome Utiliz.

Palavra passe

Aut para:

OK

Utiliz 0001

Introduza o seu nome de início 
/ senha.

Autenticação Utilizador

Nome In.Sessão Utiliz 0001

AAA AAA

Início de Sessão Local

Nome Utiliz.

Palavra passe

Aut para:

OK

Seleccione o sistema de autenticação de utilizador registado.

Autenticar para:

Início de Sessão Local

Servidor 2

Servidor 3

Servidor 1

OK

1/2
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Início de sessão por número de utilizador.

1

Introduza o seu número de utilizador 
utilizando as teclas numéricas.
Cada dígito introduzido será apresentado como " ".

2

Prima a tecla [OK].

• Se o número de utilizador estiver definido como um número de 8 dígitos, este passo não será necessário (se 
introduzir um número de utilizador, o início de sessão é feito automaticamente).

• O procedimento de início de sessão está concluído. Após o início de sessão, as definições de sistema podem ser 
utilizadas.
Para obter informações sobre o procedimento a seguir após o início de sessão, consulte a secção "Quando a 
autenticação de utilizador não se encontra activada" (página 5).

• Para configurar e guardar definições LDAP, clique em [Definições de rede] e depois [Configuração LDAP] no menu da 
página Web (são necessários direitos de administrador).

• A função Limpeza Automática executa automaticamente o fim de sessão.

• Para encerrar a sessão...
Prima a tecla [SAIR] ( ) (excepto ao introduzir um número de fax).

Introduza o seu número de utilizador.

Início Sessão
Como Admin

Introduza o seu número de utilizador.

OK
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Lista Definições de sistema (geral)
Quando as definições de sistema são acedidas com direitos gerais, são visualizados os seguintes itens. São 
igualmente visualizadas as predefinições de fábrica para cada item. Para itens que apenas podem ser acedidos com 
direitos de administrador, consulte a secção "Lista Definições de sistema (administrador)" (página 63).

Dependendo das especificações da máquina e dos dispositivos periféricos instalados, poderá não ser possível utilizar 
algumas das definições.

Item Predefinição de fábrica Pág.

■ Contagem total 13

● Contagem de trabalhos – 13

● Contagem de dispositivos – 14

■ Predefinições 15

● Contraste do visor (definir para o valor médio) 15

● Relógio

16Formato da data
Varia conforme o país e a região

Hora de Verão

● Selecção de teclado Varia conforme o país e a região 18

■ Impressão de lista (utilizador) 19

● Lista com todas as definições personalizadas – 19

● Página de teste da impressora

20

Lista conjunto de símbolos PCL –

Lista de fontes internas PCL –

Lista de fontes PCL alargada –

Lista de fontes PS*1 –

Lista de fontes PS alargada*1 –

Página NIC –

● Envio lista de endereços

21

Lista individual –

Lista de grupo –

Lista de programa –

Lista da caixa de memória –

Lista de endereços de envio a todos –

● Lista de pastas de arquivamento de documentos – 22
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■ Definições de bandeja de papel 23

● Definições de bandeja

23

Bandeja 1 Normal, A4 (8-1/2 x 11 pol.)

Bandeja 2 Normal, A3 (11 x 17 pol.)

Bandeja 3

Varia conforme a configuração da máquinaBandeja 4

Bandeja 5

Alimentador manual Normal, Auto-AB (Polegada-Auto)

● Registo do tipo de papel

27

Tipo de utilizador 1 –

Tipo de utilizador 2 –

Tipo de utilizador 3 –

Tipo de utilizador 4 –

Tipo de utilizador 5 –

Tipo de utilizador 6 –

Tipo de utilizador 7 –

● Troca automática de cassete Activar 28

■ Controlo endereços 29

● Endereço/Programa directo

29

Individual

E-mail

• Número de procura –

• Nome –

• Inicial –

• Índice –

• Endereço –

• Nome de tecla –

• Formato de ficheiro –

Item Predefinição de fábrica Pág.
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Fax Internet*2

29

• Número de procura –

• Nome –

• Inicial –

• Índice –

• Endereço –

• Nome de tecla –

• Compressão –

• Relatório I-Fax –

Grupo

33

Número de procura –

Nome de grupo –

Inicial –

Índice –

Endereço –

Nome de tecla –

Programa

37

Nome de programa –

Definições

• Endereço –

• Resolução –

• Exposição –

• Modos especiais –

Corrigir/Apagar – 39

● Índice personalizado

42

Utilizador 1 –

Utilizador 2 –

Utilizador 3 –

Utilizador 4 –

Utilizador 5 –

Utilizador 6 –

■ Receber/Enviar dados de fax 43

● Recepção manual de faxes Internet*2 –

43Início da recepção –

Tecla Recepção manual no ecrã inicial Activar

● Encaminhamento de dados de fax Internet*2 – 44

Item Predefinição de fábrica Pág.
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*1 Se o kit de expansão PS3 estiver instalado.
*2 Se o kit de expansão fax Internet estiver instalado.
*3 Se estiver instalada uma bandeja direita.
*4 Se a autenticação do utilizador estiver activa e um utilizador não autorizado a configurar as definições de sistema 

(administrador) tiver iniciado uma sessão (com excepção de utilizadores memorizados de fábrica).

■ Definições da condição da impressora 45

● Predefinições da impressora

45

Cópias 1

Orientação Vertical

Tamanho do papel predefinido A4 (8-1/2 x 11 pol.)

Bandeja de saída predefinida*3 Varia conforme a configuração da máquina

Tipo de papel predefinido Papel normal

Largura de linha 5

Impressão 2 faces 1 face

Modo Cor Cor

Impressão N-Up 1-Up

● Definições PCL

48

Definição conjunto de símbolos PCL 3. PC-8

Definição de fontes PCL Fonte interna, 0. Courier

Código de mudança de linha PCL 0. CR=CR:LF=LF:FF=FF

A4 Amplo Desactivar

● Definições PostScript*1

50
Imprimir erros PS Desactivar

■ Controlo do arquivamento de documentos 51

● Registo de pasta personalizada

51

Nome da pasta –

Inicial –

Senha –

Nome de utilizador –

● Corrigir/Apagar uma pasta personalizada – 54

■ Verificação de dispositivo USB – 56

■ Controlo de utilizador*4 57

● Modificar informação de utilizador – 57

Item Predefinição de fábrica Pág.
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Contagem total

Contagem de trabalhos
Mostra ou imprime a contagem de todos os trabalhos.

Os itens visualizados (ou impressos) variam consoante as especificações da máquina e os periféricos instalados.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Contagem Total].

3

Prima a tecla [Contagem de trabalhos].

4

Verifique a contagem dos trabalhos.

(1) Se necessário, alterne entre os ecrãs utilizando 
as teclas  para ver o item pretendido.

(2) Para imprimir a contagem, prima [Imprimir].
Verá uma mensagem no ecrã e a impressão é iniciada.

• O papel formato A3 é contabilizado como duas folhas.

• Cada folha de papel utilizado na cópia automática de 2 faces é contabilizado como duas páginas (o papel A3 é 
contabilizado como quatro páginas).

• Um tamanho de papel introduzido de 384 mm ou mais é contabilizado como duas páginas (quatro páginas, se 
estiver a utilizar cópia de 2 faces).

• As páginas impressas directamente da máquina, como seja a impressão de listas, são incluídas na contagem 
“Outras impressões”.

Para cancelar a impressão...
Prima a tecla [Cancelar] no ecrã de mensagens que é visualizado depois de premir a tecla [Imprimir].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema SairSenha Admin

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições PadrãoContagem Total

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo Endereços

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Contagem Total

Contagem de Trabalhos Contagem de Dispositivos

OK

Definições de Sistema

Contagem de Trabalhos

Contagem Total

Cópias

Impressão

Outras Impressões

Recepção de fax

OKImprimir

1/3

P/B Cor F.

12,147,369

3,123,147

3,246,810

36,914,700

21,020,030

15,894,670

2 Cores

39,800

39,800

Cor S.

72,568

72,568

4,680,100

1,097,312

(2) (1)
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Contagem de dispositivos
Permite visualizar ou imprimir o número de dispositivos periféricos instalados na máquina.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Contagem Total].

3

Prima a tecla [Contagem de dispositivos].

4

Verifique a contagem dos dispositivos.
Para imprimir a contagem, prima a tecla [Imprimir]. É 
visualizada uma mensagem no ecrã e a impressão é iniciada.

• Alimentador de documentos
Quando é feita uma digitalização de 2 faces, cada folha é contabilizada como duas páginas.

• Agrafador (se estiver instalado um encadernador ou um finalizador)
Os agrafamentos com duas posições e os agrafamentos em panfleto são contabilizados como “2”.

Para cancelar a impressão...
Prima a tecla [Cancelar] no ecrã de mensagens que é visualizado depois de premir a tecla [Imprimir].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema SairSenha Admin

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições PadrãoContagem Total

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo Endereços

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Contagem Total

Contagem de Trabalhos Contagem de Dispositivos

OK

Definições de Sistema

Contagem de Dispositivos

Alimentador De Originais
Duplex
Agrafador

:19,496,400
: 6,256,123
:   511,923

OKImprimir
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Predefinições

Contraste do visor
Permite regular o visor de forma a tornar mais fácil a leitura.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Definições padrão].

3

Prima a tecla [Contraste visor].

4

Ajustamento da luminosidade.

(1) Prima as teclas [Mais claro] ou [Mais 
escuro].
A tecla [Mais claro] torna o visor mais claro e a tecla [Mais 
escuro] escurece o visor.

(2) Prima a tecla [OK].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
Padrão

Contagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Definições Padrão OK

Contraste Visor

Clock

Selecção De Teclado

Definições de Sistema

Contraste Visor OK

Mais claro Mais escuro

ABCDE
ABCDE

ABCDE
ABCDE

(2)(1)
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Relógio
Permite definir a data e a hora no relógio incorporado na máquina.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Definições padrão].

3

Prima a tecla [Relógio].

4

Acerte a data e a hora.

(1) Prima as teclas [Ano], [Mês], [Dia], [Hora] 
e/ou [Minuto] e utilize as teclas  para 
introduzir a data e a hora actuais.

(2) Prima a tecla [OK].

• Para alterar o formato da data, prima a tecla [Formato da data]. Será visualizado o ecrã seguinte.

No ecrã do formato da data, seleccione a ordem do ano, mês e dia (DD/MM/AAAA), o caractere separador, a 
posição do dia e o formato 12 ou 24 horas.
Seleccione cada item e prima a tecla [OK].

• Para que o relógio mude automaticamente no início e no fim da hora de Verão, seleccione a caixa de verificação 
[Hora de Verão] . Para obter mais informações, consulte a secção "Hora de Verão" (na página 17).

Se tiver activado "Desactivação do acerto do relógio" (página 88) nas definições de sistema (administrador), não poderá 
acertar a data e a hora.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
Padrão

Contagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Definições Padrão OK

Contraste Visor

Relógio

Selecção De Teclado

Definições de Sistema

Acertar Relógio OK

2005 08

MesAno

01

Dia

10

Hora

50

Minuto

Formato Da Data
Definicão Hora Luz Dia

(2)(1)

Definições de Sistema

Formato Da Data

AAAA/MM/DD

MM/DD/AAAA

DD/MM/AAAA

01/08/2005/Ter 10:51

OK

Dia-Nome
Da Posição

Primeiro

Último

12 Horas

24 Horas

/
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Hora de Verão

Área Hora legal ➞ Hora de Verão Hora de Verão ➞ Hora legal

América do Norte, Canadá No primeiro domingo de Abril, das 2:00 para 
as 3:00 da manhã

No último domingo de Outubro, das 2:00 para 
as 1:00:00 da manhã

Europa No último domingo de Março, da 1:00 para as 
2:00 da manhã

No último domingo de Outubro, das 1:00:00 
para as 0:00:00 da manhã

Austrália, Nova Zelândia No último domingo de Outubro, das 2:00 para 
as 3:00 da manhã

No último domingo de Março, das 3:00 para 
as 2:00 da manhã

Outros países Seleccione a caixa de verificação [Hora de Verão] de forma a aparecer uma marca de 
verificação . O relógio é adiantado uma hora à hora normal. Se seleccionar , o relógio 
volta à hora normal.
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Selecção de teclado
Pode alterar a disposição do teclado visualizado nos ecrãs de introdução de texto.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Definições padrão].

3

Prima a tecla [Selecção de teclado].

4

Seleccione o teclado.

(1) Prima o idioma pretendido para o visor.

(2) Prima a tecla [OK].

Os teclados visualizados e o teclado predefinido variam conforme o seu país e região.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
Padrão

Contagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Definições Padrão OK

Contraste Visor

Selecção De Teclado

Relógio

Definições de Sistema

Selecção De Teclado

Inglês(EUA) Inglês(UK)

Frances Alemão

OK

(1) (2)
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Impressão de lista (utilizador)
Pode imprimir uma página de teste para verificar as definições da máquina.

Lista com todas as definições personalizadas
Esta lista mostra todas as definições personalizadas, incluindo o estado do hardware, o estado do software, as 
definições da impressora, as definições de sistema e a contagem de totais.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Impre. de Lista 
(Utilizador)].

3

Prima a tecla [Lista com todas as 
definições personalizadas].
A impressão é iniciada.

Para cancelar a impressão...
Prima a tecla [Cancelar] no ecrã de mensagens que aparece depois de premir a tecla [Lista Com Todas As 
Definições personalizadas].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Impre. de Lista (Utilizador) OK

Lista Com Todas As Definições personalizadas

Página Teste Impressora

A Enviar Lista Endereços

1/2
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Página de teste da impressora
Permite imprimir a lista do conjunto de símbolos PCL, listas com várias fontes e a página NIC (definições de interface 
de rede, etc.).

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Impre. de Lista 
(Utilizador)].

3

Prima a tecla [Página teste impressora].

4

Prima a lista que deseja imprimir.
A impressão é iniciada.

Os itens visualizados irão variar consoante as funções que tenham sido adicionadas à máquina.

Para cancelar a impressão...
Prima a tecla [Cancelar] no ecrã de mensagens visualizado após premir uma das teclas.

Se tiver activado "Proibir impressão da página de teste" (página 98) nas definições de sistema (administrador), não poderá 
imprimir páginas de teste.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Impre. de Lista (Utilizador) OK

Lista Com Todas As Definições personalizadas

Página Teste Impressora

A Enviar Lista Endereços

1/2

Definições de Sistema

Página Teste Impressora OK

Lista de 
Fontes PS

Lista Conjunto 
Símbolos PCL

Lista Fontes
PS Extendida

List Fonte 
 PCL

Página NIC

Tipos Letra 
Opcionais
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Envio lista de endereços
Utilize para imprimir a lista individual, a lista de grupo, a lista caixa de memória e a lista de endereços de envio a todos.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Impressão de lista 
(utilizador)].

3

Prima a tecla [A enviar lista endereços].

4

Prima a lista que deseja imprimir.
É visualizada uma mensagem no ecrã e a impressão é 
iniciada.

Para cancelar a impressão...
Prima a tecla [Cancelar] no ecrã de mensagens visualizado após premir uma das teclas.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Impre. de Lista (Utilizador) OK

Lista Com Todas As Definições personalizadas

Página Teste Impressora

A Enviar Lista Endereços

1/2

Definições de Sistema

A Enviar Lista Endereços OK

Lista
caixa Memória

Lista 
Individual

Lista Ender.
para Envio

Lista Grupo LIST PROGRAMAS
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Lista de pastas de arquivamento de documentos
Mostra os nomes das pastas para o arquivamento de documentos.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Impressão de lista 
(utilizador)].

3

Imprimir a lista de pastas de 
arquivamento de documentos

(1) Utilize as teclas  para alternar entre 
os ecrãs.

(2) Prima a tecla [Lista de pastas de 
arquivamento de documentos].
É visualizada uma mensagem no ecrã e a impressão é 
iniciada.

Para cancelar a impressão...
Prima a tecla [Cancelar] no ecrã de mensagens que aparece depois de premir a tecla [Lista de pastas de 
arquivamento de documentos].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Impre. de Lista (Utilizador) OK

Lista de Pastas de 
Arquivamento de Documentos

2/2

(1)(2)
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Definições de bandeja de papel

Definições de bandeja
Permite especificar o tipo e o tamanho do papel, bem como as funções utilizadas para cada bandeja de papel.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima [Definições Cassete Papel].

3

Prima a tecla [Definições Bandeja].

4

Seleccione a bandeja a configurar.

(1) Se necessário, utilize as teclas  para 
alternar entre as bandejas.

(2) Prima a tecla [Tipo/Tamanho].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Definições Cassete Papel OK

Definições Bandeja

Registo De Tipo De Papel

Troca Automática De Cassete

Definições de Sistema

Definições Cassete Papel

Tipo / Tamanho

Cassete 1 Lado De Papel Fixo

Desactivar Duplex

Desactivar Agrafar

Desactivar Perfurar

OK

1/6

Impr. Copiar Fax I-Fax
Arquivo
de docs

Simples / A4

(1)(2)
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5

Exemplo: a bandeja 1 está seleccionada Prima o tipo de papel pretendido.

• Os tipos de papel que pode seleccionar variam conforme a bandeja de papel. Para obter mais informações, 
consulte a secção "Definições de bandeja" (na página 26).

• Para configurar [Tipo Utiliz. 1] para [Tipo Utiliz. 7], consulte a secção "Registo do tipo de papel" (página 27).

6

Seleccione o tamanho do papel.

(1) Prima o tamanho do papel pretendido.

(2) Prima a tecla [OK].

• Os tamanhos de papel que pode seleccionar variam conforme a bandeja de papel. Para mais informações, 
consulte a secção "Definições de bandeja" (na página 26).

• Se seleccionar a bandeja do alimentador manual, os tamanhos de papel disponíveis variam consoante o tipo de 
papel seleccionado no passo 5. Para mais informações, consulte a secção "Definições de bandeja" (página 26).

• Para especificar manualmente um papel especial que não esteja na lista, consulte "Introdução directa do tamanho 
do papel" (página 25).

Definições de Sistema

Definicão Tipo/Tamanho Cassete 1

Seleccione o tipo de papel

Simples Papel Carta

Pré-Impresso Pré-Perfurado

Reciclado Cor

Cancelar

1/2

1/2

Definições de Sistema

Seleccione o tipo de papel

Tipo Utiliz. 1 Tipo Utiliz. 2

Tipo Utiliz. 5 Tipo Utiliz. 6 Tipo Utiliz. 7

Tipo Utiliz. 3 Tipo Utiliz. 4

2/2

1/2

Definicão Tipo/Tamanho Cassete 1 Cancelar

Definições de Sistema

Tipo

Simples

Tipo OK

A3 A4 A4R

A5R

B5R

B4

216x330(8 x13)

B5

1/3

2/2

Definição Tipo/Tamanho Cassete superior

Dimensões

1 / 2

(2)(1)

Definições de Sistema

Definicão Tipo/Tamanho Cassete superior

Tipo Dimensões

Simples

Tipo OK

11x17

2/3

2/2

8 x111 / 2

8 x141 / 2

7 x10 R1 / 4

8 x111 / 2

5 x8 R1 / 21 / 2 1 / 2

(2)(1)

Definições de Sistema

Tipo

Simples

Tipo OK

8K 16K 16KR

3/3

2/2

Definicão Tipo/Tamanho Cassete superior

Dimensões

(2)(1)
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Introdução directa do tamanho do papel
Se seleccionar a bandeja do alimentador manual e um tipo de papel que não seja acetato ou envelope no passo 4 da 
secção "Definições de bandeja" (página 23), pode executar os passos seguintes para especificar o tamanho do papel.

7

Seleccione as funções de impressão 
para a bandeja.

(1) Prima as caixas de selecção desejadas, de 
forma a mostrarem  ou .

(2) Prima a tecla [OK].

• Normalmente, estão seleccionadas todas as caixas de selecção . Se houver alguma função que não queira 
utilizar para a bandeja, anule a marca de selecção .

• Se a definição do tipo de papel não for papel normal, papel reciclado ou papel de cor, as caixas de verificação [Fax] 
e [I-Fax] não poderão ser seleccionadas.

• As propriedades de bandeja como “Lado de papel fixo” são definidas automaticamente quando o tipo de papel é 
seleccionado. As propriedades da bandeja de papel não podem ser alteradas neste ecrã.

1

Prima a tecla [Personalizar].

2

Introduza o tamanho.

(1) Introduza o tamanho.
• Prima a tecla [X] e introduza a dimensão horizontal (X) 

do papel utilizando as teclas .
• Prima a tecla [Y] e introduza a dimensão vertical (Y) do 

papel utilizando as teclas .

(2) Prima a tecla [OK].

3

Prima a tecla [OK].

Se tiver activado "Desactivar a definição de bandeja" (página 91) nas definições de sistema (administrador), as definições 
de bandeja não poderão ser configuradas.

Definições de Sistema

Definições Cassete Papel

Cassete 1 Lado De Papel Fixo

Desactivar Duplex

Desactivar Agrafar

Desactivar Perfurar

OK

1/6

Fax

Tipo / Tamanho

Impr. Copiar
Arquivo
de docs

Simples / A4

I-Fax

(2)(1)

Definições de Sistema

Tipo

Simples

Tamanho

Tipo OK

8K

16K

16KR

2/2

Polegada-Auto

Auto-AB
A3W,A3,A4,A4R,A5R,B4
B5,B5R,216x330(8 x13)
11x17,8 x111

 2

1
 2

12x18,11x17,8 x14
8 x11,8 x11R,5 x8 R
7 x10 R,A3,A4,B4,B5

1
 2
1
 4

1
 2

1
 2

1
 2

1
 2

1
 2

Definicão Tipo/Tamanho Do Alimentador Manual

Personalizar X420 Y297

Definições de Sistema

X

Y

Definicão Tipo/Tamanho Do Alimentador Manual

Simples

Tipo

Tipo

YY 297

X 420

OK

OK

Polegada-Auto

Auto-AB

AB PolegadasPersonalizar

(148  432)
mm

(100  297)
mm

(2)(1)

Definições de Sistema

Tipo

Simples

Tipo OK

8K

16K

16KR

2/2

Polegada-Auto

Auto-AB
A3W,A3,A4,A4R,A5R,B4
B5,B5R,216x330(8 x13)
11x17,8 x111

 2

1
 2

12x18,11x17,8 x14
8 x11,8 x11R,5 x8 R
7 x10 R,A3,A4,B4,B5

1
 2
1
 4

1
 2

1
 2

1
 2

1
 2

1
 2

X200 Y260

Definicão Tipo/Tamanho Do Alimentador Manual

Personalizar

Tamanho
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Definições de bandeja

Bandeja de papel Tipo de papel Tamanho

Bandeja 1, 2 • Normal
• Papel de carta
• Pré-impresso
• Pré-perfurado
• Reciclado
• Cores
• Tipo de utilizador

A3, A4, A4R, A5R, B4, B5, B5R
216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.), 11 x 17 pol., 8-1/2 x 
14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R, 7-1/4 x 10-1/2 
pol.R, 5-1/2 x 8-1/2 pol.R
8K, 16K, 16KR

Bandeja 3, 4
(varia consoante 
os dispositivos 
periféricos 
instalados)

Suporte ou 
gaveta para 1 x 
500 folhas de 
papel, suporte ou 
gaveta para 2 x 
500 folhas de 
papel instalado

• Auto-AB
A3, A4, A4R, B4, B5, B5R
216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)

• Polegada-Auto
11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 
pol.R, 7-1/4 x 10-1/2 pol.R

• 8K, 16K, 16KR

Bandeja 4, 5
(varia consoante 
os dispositivos 
periféricos 
instalados)

Bandeja de 
grande 
capacidade 
instalada

• Normal
• Papel de carta
• Pré-impresso
• Pré-perfurado
• Reciclado
• Cores
• Tipo de utilizador

A4, B5, 8-1/2 x 11 pol. (a alteração do tamanho do papel 
tem de ser feita por um técnico de assistência)

Alimentador manual • Normal
• Papel de carta
• Pré-impresso
• Pré-perfurado
• Reciclado
• Cores
• Papel fino
• Papel espesso
• Tipo de utilizador

• Auto-AB
A3W, A3, A4, A4R, A5R, B4, B5, B5R, 11 x 17 pol., 
216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.), 8-1/2 x 11 pol.

• Polegada-Auto
12 x 18 pol., 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 
pol., 8-1/2 x 11 pol.R, 7-1/4 x 10-1/2 pol.R, 
5-1/2 x 8-1/2 pol.R, A3, A4, B4, B5

• 8K, 16K, 16KR
• Tamanho personalizado

• Etiquetas • Auto-AB
A4, A4R, B5, B5R

• Polegada-Auto
8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R

• Tamanho personalizado

• Transparência • Auto-AB
A4, A4R

• Polegada-Auto
8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R

• Papel separador • Auto-AB
A4

• Polegada-Auto
8-1/2 x 11 pol.

• Envelopes Com-10, Monarch, DL, C5
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Registo do tipo de papel
Configure um “Tipo de utilizador” se o nome do tipo de papel não for visualizado nas selecções, ou para seleccionar as 
propriedades da bandeja por si próprio. Pode guardar até 7 tipos de utilizador.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Definições Cassete 
Papel].

3

Prima a tecla [Registo de tipo de papel].

4

Prima o tipo de papel que deseja editar.

Os tipos de utilizador “Tipo de utilizador 1” a “Tipo de utilizador 7” são predefinidos de fábrica.

5

Configure as propriedades do tipo de 
papel.

(1) Para alterar o nome do tipo, prima a tecla 
[Nome do tipo] e mude o nome.
Elimine o nome pré-introduzido e introduza o nome 
desejado (até 14 caracteres).

(2) Prima as caixas de selecção pretendidas de 
forma a ficarem  ou .

(3) Prima a tecla [Sair].

• Para activar uma propriedade, seleccione a caixa de selecção .

• As definições que pode seleccionar variam conforme os dispositivos periféricos instalados.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Definições Cassete Papel OK

Definições Bandeja

Registo De Tipo De Papel

Troca Automática De Cassete

Definições de Sistema

Registo De Tipo De Papel

Seleccione o tipo de papel para editar.

Cancelar

Tipo Utiliz. 1

Tipo Utiliz. 5

Tipo Utiliz. 2 Tipo Utiliz. 3

Tipo Utiliz. 7

Tipo Utiliz. 4

Tipo Utiliz. 6

Registo De Tipo De Papel

No.01

Nome Do Tipo Tipo Utiliz. 1

SairCancelar

Lado De Papel Fixo

Desactivar Agrafar Desactivar Perf

Desactivar Dupl

(3)(1)(2)
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Troca automática de cassete
Esta opção determina se será automaticamente seleccionada outra bandeja com papel do mesmo tamanho/tipo 
quando uma bandeja ficar sem papel durante a impressão, de forma a prosseguir a impressão.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Definições Cassete 
Papel].

3

Activar ou desactivar a troca automática 
de cassete.

(1) Prima a caixa de selecção [Troca 
automática de cassete] de forma a 
visualizar  ou .

(2) Prima a tecla [OK].

Para activar a troca automática de cassete, seleccione a caixa de selecção .

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Definições Cassete Papel OK

Definições Bandeja

Registo De Tipo De Papel

Troca Automática De Cassete

(2)(1)
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Controlo endereços
Permite guardar, editar e apagar teclas directas, teclas de grupo, teclas de programa e índices personalizados.

Memorização de uma tecla directa (E-mail / Fax Internet)
Pode memorizar um endereço para a função Digitalizar para e-mail ou Fax Internet para facilitar a introdução do endereço.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Controlo Endereços].

3

Prima a tecla [Endereço / Programa 
directo].

4

Prima a tecla [Individual].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições 
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de
Dispositivo USB

Definições
Cassete Papel

Condição Da
Impressora

Controlo De Arq.
De Documento

Definições de Sistema

Controlo Endereços OK

Caixa Memória Código-F

Índice Personalizado

Endereço / Programa Directo

Definições de Sistema

Endereço / Programa Directo OK

Individual Grupo Programa
Corrigir/
Apagar

Armazenar



30

5

Prima a tecla [E-mail] ou a tecla [Fax 
Internet] de forma a visualizar a marca 
de selecção .

• O número mais baixo não utilizado é introduzido automaticamente como [Número de procura]. Para alterar o 
número de procura, prima a tecla [Número de procura] e introduza um número de 3 dígitos utilizando as teclas 
numéricas. Não pode utilizar um número de procura que já tenha memorizado.

• As caixas de selecção são visualizadas quando as funções correspondentes estão activadas.

• A activação das caixas de selecção não pode ser alterada posteriormente.

6

Introduza o nome do destino.

(1) Prima a tecla [Nome].

(2) Introduza o nome do destino no ecrã de 
introdução de texto visualizado.
Pode introduzir até 36 caracteres no nome.
Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção "6. INTRODUZIR 
TEXTO" no Guia do utilizador.

7

Introduza as iniciais.

(1) Prima a tecla [Inicial].

(2) Introduza as iniciais no ecrã de introdução 
de texto visualizado.
Pode introduzir até 10 caracteres.
Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção "6. INTRODUZIR 
TEXTO" no Guia do utilizador.

As iniciais introduzidas aqui determinam a posição da tecla directa no índice ABC.

8

Prima a tecla [Índice].

Endereço / Programa Directo

Número Procura

Inicial

Nome

No. De Fax

Seguinte Sair

001

E-mail Fax Internet Fax

Índice

1/2

Endereço / Programa Directo

Número Procura

Inicial

Nome

Endereço

Seguinte Sair 

E-mail Fax Internet Fax

1/2

001

Índice

Endereço / Programa Directo Seguinte Sair 

AAA AAA

E-mail Fax Internet Fax

Número Procura

Inicial

Nome

Endereco

001

Índice

1/2

Endereço / Programa Directo Seguinte Sair

AAA AAA

A

E-mail Internet Fax Fax

Número Procura

Inicial

Nome

Endereço

001

Índice

1/2
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9

Seleccione o índice.

(1) Prima a tecla correspondente ao índice 
pretendido.

(2) Prima a tecla [OK].

• Pode seleccionar uma das teclas na fila de cima [Utilizador 1] a [Utilizador 6] (os nomes podem ser alterados) para 
fazer o endereço aparecer nesse índice quando selecciona a visualização do índice personalizado em vez do 
índice ABC.

• As teclas inferiores permitem especificar se o endereço será ou não incluído no índice [Uso frequente]. É vantajoso 
incluir os endereços e grupos frequentemente utilizados no índice [Uso frequente].

10

Introduza o endereço de destino.

(1) Prima a tecla [Endereço].

(2) Introduza o endereço de destino no ecrã de 
introdução de texto visualizado.
Pode introduzir até 64 caracteres.
Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção "6. INTRODUZIR 
TEXTO" no Guia do utilizador.

• Após introduzir o endereço, é visualizada a indicação "Registo está completo".

• Apenas os 32 primeiros caracteres do endereço memorizado irão aparecer junto da tecla [Endereço], 
independentemente do número de caracteres que tenham sido memorizados.

11

E-mail

Fax Internet

Verifique as definições.

(1) Utilize as teclas  para alternar entre 
os ecrãs.

(2) Verifique o nome da tecla.
Para alterar o nome que aparece na tecla, prima [Nome 
tecla] e introduza o nome correcto (18 caracteres no 
máximo).

(3) Verifique o formato e o modo de 
compressão.
Para alterar as definições, prima a tecla [Formato de 
ficheiro] ou a tecla [Compressão] (prossiga no passo 12)

(A) Se o endereço for um endereço de fax 
Internet, verifique a definição Pedido de 
relatório de recepção de I-Fax.
Seleccione se deseja receber um relatório de recepção por 
e-mail após a transmissão. Para alterar a definição, prima 
[Relatório I-Fax] e seleccione a definição pretendida.

Os caracteres junto da tecla [Nome de tecla] aparecem na tecla directa. Inicialmente, aparecem os primeiros 18 
caracteres do nome do endereço introduzido no passo 6.

Endereço / Programa Directo

Registou este endereço também em [Uso Frequente]?

No.001

Índice OK

SairSeguinte

Utiliz 1 Utiliz 2 Utiliz 3

Sim Não

Utiliz 4 Utiliz 5 Utiliz 6

Seleccione o índice personalizado onde regista este nome de remetente.

(2)(1)

Endereço / Programa Directo Seguinte Sair

AAA AAA

A

E-mail Internet Fax Fax

1/2

Utiliz 1

Número Procura

Inicial

Nome Grupo

Endereço

001

Índice

Endereco / Programa Directo

Nome Tecla

Sair

2/2
AAA AAA

Seguinte

Form. Ficheiro Cor/Cinza     : PDF/Média compressão

P/B           : PDF/MMR (G4)

Registo está completo.Número Procura 001

E-mail Internet Fax Fax

(1)(3) (2)

Endereço / Programa Directo

Nome Tecla

Relat. I-Fax

Seguinte

2/2Compressão MH (G3)

Off

Sair

AAA AAA

E-mail Internet Fax Fax

Número Procura 001 Registo está completo.

(A) (3)(2) (1)
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12

● Para definir o formato

E-mail
Digitalizar no modo Mono 2

(1) Prima a tecla do tipo de ficheiro pretendido.

(2) Prima a tecla correspondente ao modo de 
compressão pretendido.

(3) Prima a tecla [OK].

Digitalizar a cores/escala de cinzentos

(1) Altere o modo para Cor/Cinza.
O modo Cor/Cinza está seleccionado quando a tecla 
[Cor/Cinza] está realçada.

(2) Prima a tecla do tipo de ficheiro pretendido.

(3) Prima a tecla do grau de compressão 
pretendido.

(4) Prima a tecla [OK].

● Para definir o modo de compressão

Fax Internet (1) Prima a tecla correspondente ao modo de 
compressão pretendido.

(2) Prima a tecla [OK].

13

Prima a tecla [Sair].

Para memorizar outra tecla directa...
Prima a tecla [Seguinte] e repita o procedimento a partir do passo 5.

• Pode memorizar até 999 teclas directas e teclas de grupos.

• Não pode memorizar destinos para uma função, se tal tiver sido desautorizado através da opção "Desact. registo destino 
painel operação" (página 103) nas definições de sistema (administrador).

Endereço / Programa Directo

Tipo De Ficheiro

No.001

Formato De Ficheiro OK

SairSeguinte

PDF

PDF Encri.

TIFF MMR(G4)

Nenhum

Modo Compressão

MH(G3)

Cor/Cinza

P/B

(3)(1) (2)

Endereço / Programa Directo

Tipo De Ficheiro

No.001

Formato De Ficheiro OK

SairSeguinte

PDF

PDF Encri.

TIFF

Média compr

Baixa compr

Alta compr.

B/W

JPEG

Taxa de Compressão

Cor/Cinza

(4) (1)(2) (3)

SairSeguinteEndereço / Programa Directo

No.001

Modo Compressão

MMR(G4)

MH(G3)

(2)(1)

OK

Endereço / Programa Directo

Nome Tecla

Sair

2/2
AAA AAA

Seguinte

Form. Ficheiro Cor/Cinza     : PDF/Média compressão

P/B           : PDF/MMR (G4)

Registo está completo.Número Procura 001

E-mail Internet Fax Fax
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Guardar uma tecla de grupo
Pode guardar vários endereços sob a forma de um grupo para transmissão.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Controlo Endereços].

3

Prima a tecla [Endereço / Programa 
directo].

4

Prima a tecla [Grupo].

5

Introduza um nome para o grupo.

(1) Prima a tecla [Nome do grupo].

(2) Introduza um nome para o grupo no ecrã de 
introdução de texto que irá aparecer.
Pode introduzir até 36 caracteres no nome.
Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção "6. INTRODUZIR 
TEXTO" no Guia do utilizador.

O número mais baixo não utilizado é introduzido automaticamente como [Número de procura]. Para alterar o número 
de procura, prima a tecla [Número de procura] e introduza um número de 3 dígitos utilizando as teclas numéricas. 
Não pode utilizar um número de procura que já tenha memorizado.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições 
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de
Dispositivo USB

Definições
Cassete Papel

Condição Da
Impressora

Controlo De Arq.
De Documento

Definições de Sistema

Controlo Endereços OK

Caixa Memória Código-F

Índice Personalizado

Endereço / Programa Directo

Definições de Sistema

Endereço / Programa Directo OK

Individual Grupo Programa
Corrigir/
Apagar

Armazenar

Endereço / Grupo Directo SairSeguinte

Número Procura 001

Inicial

Nome Grupo

Nome Tecla

Índice Endereço
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6

Introduza as iniciais.

(1) Prima a tecla [Inicial].

(2) Introduza as iniciais no ecrã de introdução 
de texto visualizado.
Pode introduzir até 10 caracteres.
Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção "6. INTRODUZIR 
TEXTO" no Guia do utilizador.

As iniciais introduzidas aqui determinam a posição da tecla directa no índice ABC.

7

Prima a tecla [Índice].

8

Seleccione o índice.

(1) Prima a tecla correspondente ao índice 
pretendido.

(2) Prima a tecla [OK].

• Pode seleccionar uma das teclas na fila de cima [Utiliz 1] a [Utiliz 6] (os nomes podem ser alterados) para fazer o 
grupo aparecer no índice quando selecciona a visualização do índice personalizado em vez do índice ABC.

• As teclas de baixo permitem especificar se o grupo será ou não incluído no índice [Uso frequente]. É vantajoso 
incluir os endereços e grupos frequentemente utilizados no índice [Uso frequente].

9

Prima a tecla [Endereço].

Endereço / Grupo Directo

Número Procura

Nome Grupo

001

BBB BBB

Inicial

Seguinte Sair

Índice Endereço

Nome Tecla

Endereço / Grupo Directo

Número Procura

Nome Grupo

Inicial

Seguinte Sair

Endereço

Nome Tecla

Índice

001

B

BBB BBB

Endereço / Grupo Directo

Registou este endereço também em [Uso Frequente]?

No.001

Índice OK

Seguinte

Sim Não

Sair

Utiliz 1 Utiliz 2 Utiliz 3 Utiliz 4 Utiliz 5 Utiliz 6

Seleccione o índice personalizado onde regista este nome de remetente.

(2)(1)

Endereço / Programa Directo

Número Procura

Nome Grupo

Inicial

Seguinte Sair

Índice Endereço

Nome Tecla

001

B

Utiliz 1

BBB BBB
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10

Seleccione os endereços de destino.

(1) Prima as teclas correspondentes aos 
destinos pretendidos.
Os destinos seleccionados são destacados e guardados 
na tecla de grupo.

(2) Prima a tecla [OK].

• Prima a tecla [OK]. É visualizada a indicação “Registo está completo”.

• As teclas que não podem ser guardadas como teclas de grupo são desactivadas para impedir a sua selecção.

• Para introduzir um endereço directamente ou consultar os endereços seleccionados, consulte a secção "Entrada 
directa" (página 36) e "Consultar os endereços" (página 36).

• Pode programar até 500 endereços.

Se seleccionar um endereço incorrecto...
Prima novamente o endereço para o desseleccionar. O endereço é eliminado do grupo que está a ser guardado.

11

Verifique o nome da tecla.
Para alterar o nome que aparece na tecla, prima [Nome tecla] 
e introduza o nome correcto (18 caracteres no máximo).

Os caracteres junto da tecla [Nome de tecla] aparecem na tecla de grupo. Inicialmente, aparecem os primeiros 18 
caracteres do nome do grupo introduzido no passo 5.

12

Prima a tecla [Sair].

Para guardar outro grupo...
Prima a tecla [Seguinte] e repita o procedimento a partir do passo 5.

• Pode memorizar até 999 teclas directas e teclas de grupos.

• Não pode memorizar grupos se tal tiver sido desautorizado através da opção "Desact. registo destino painel operação" 
(página 103) nas definições de sistema (administrador).

Endereço / Grupo Directo

Seleccione endereço. OK

Entr. Directa

Rev. Endereços

Ordenar End.

1/2

UVWXYZOPQRSTJKLMNEFGHIABCDUso Frequen

EEE EEE

CCC CCC

AAA AAA

FFF FFF

DDD DDD

BBB BBB

0

(2)(1)

Endereço / Grupo Directo

Número Procura

Nome Grupo

Inicial

Seguinte Sair

Índice Endereço

Nome Tecla

Utiliz 1 3 Endereço

B

BBB BBB

001

BBB BBB

Registo está completo.

Endereço / Grupo Directo

Número Procura

Nome Grupo

Inicial

Seguinte

Índice Endereço

Nome Tecla

3 Endereço

001 Registo está completo.

Sair

Utiliz 1

B

BBB BBB

BBB BBB
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Entrada directa

Consultar os endereços

• Para introduzir um endereço que não esteja guardado 
numa tecla directa, prima a tecla [Entr. directa], 
seleccione o modo e introduza o endereço.

• Para consultar os endereços que foram 
seleccionados, prima a tecla [Rever endereços] no 
ecrã de selecção de endereços. São visualizados os 
endereços seleccionados.

• Para desseleccionar um endereço do grupo, prima o 
endereço visualizado.
Verá uma mensagem de confirmação da eliminação. 
Prima a tecla [Sim].

Se tiver activado "Desactivar entrada directa" (página 103) nas definições de sistema (administrador), não poderá introduzir 
um endereço directamente.

Endereço / Grupo Directo

Seleccione endereço. OK

Entr. Directa

Rev. Endereços

Ordenar End.UVWXYZOPQRSTJKLMNEFGHIABCD

CCC CCC

BBB BBB

AAA AAA

Fax

E-mail

Internet-Fax

Uso Frequen

Endereço / Grupo Directo

Apagar endereço seleccionado.

Nome Grupo : 

AAA AAA BBB BBB

CCC CCC

001 002

003

1/1

OK

OKBBB BBB
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Guardar um programa
Se utiliza frequentemente as mesmas definições e/ou funções para transmitir para o mesmo destino ou destinos, pode 
guardar as definições e os destinos num programa. Isto permite seleccionar as definições e os destinos através da 
simples selecção do programa.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Controlo Endereços].

3

Prima a tecla [Endereço / Programa 
directo].

4

Prima a tecla [Programa].

5

Introduza um nome para o programa.

(1) Prima a tecla [Nome programa].

(2) Introduza um nome de programa no ecrã de 
introdução de texto visualizado.
Pode introduzir até 18 caracteres no nome.
Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção "6. INTRODUZIR 
TEXTO" no Guia do utilizador.

O número de programa automaticamente visualizado é o número mais baixo de 1 a 48 que ainda não tenha sido 
programado (não pode seleccionar este número entre os números não programados).

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições 
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de
Dispositivo USB

Definições
Cassete Papel

Condição Da
Impressora

Controlo De Arq.
De Documento

Definições de Sistema

Controlo Endereços OK

Caixa Memória Código-F

Índice Personalizado

Endereço / Programa Directo

Definições de Sistema

Endereço / Programa Directo OK

Individual Grupo Programa
Corrigir/
Apagar

Armazenar

Programa

Nome Programa

Definições

Seguinte Sair

Endereço Resolução

No.1

Exposição

Modos 
Especiais
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6

Prima a tecla [Definições].

7

Seleccione definições para o programa.

(1) Prima a tecla [Comut. de modo] para 
seleccionar o modo que deseja guardar no 
programa.

(2) Seleccione os destinos e as definições que 
deseja incluir no programa.
Para obter informações sobre as definições, consulte o 
Guia do scanner.

(3) Prima a tecla [OK].

8

Prima a tecla [Sair].

Para guardar outro programa...
Prima a tecla [Seguinte] e repita o procedimento a partir do passo 5.

• Não pode incluir uma definição de temporizador num programa.

• Para que um programa possa ser guardado, tem de especificar pelo menos uma tecla directa.

• Pode guardar até 48 programas.

Programa

Nome Programa

Definições

Seguinte Sair

Endereco

CCC CCC

Resolução

No.1

Exposicão

Modos 
Especiais

Modos Espec.

Rev. Endereços

Cancelar OK

Livro De 
EndereçosComut. De Modo

Definições 
de Imagem

Introduza programa pretendido.

Internet-Fax

Digitalizar Fax

(1)

Modos Espec.

Rev. Endereços

OK

Livro De 
Endereços

Digitalizar
Comut. De Modo

Introduza programa pretendido. Cancelar

Definições 
de Imagem

(3)

(2)

Programa

Nome Programa

Definições

Seguinte Sair

No.1 Registo está completo.

CCC CCC

Endereço

Apagar

4 Endereço Resolução 200X200dpi

Exposição

Modos 
Especiais

3 51 Texto/Foto
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Corrigir/Apagar
Execute os seguintes passos para editar ou apagar uma tecla directa, grupo ou programa.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Controlo Endereços].

3

Prima [Endereço / Programa directo].

4

Prima a tecla [Corrigir/Apagar].

Se não tiverem sido guardadas teclas, a tecla [Corrigir/Apagar] não poderá ser seleccionada.

5

Prima a tecla que deseja editar ou apagar.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições 
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de
Dispositivo USB

Definições
Cassete Papel

Condição Da
Impressora

Controlo De Arq.
De Documento

Definições de Sistema

Controlo Endereços OK

Caixa Memória Código-F

Índice Personalizado

Endereço / Programa Directo

Definições de Sistema

Endereco / Programa Directo OK

Individual Grupo Programa
Corrigir/
Apagar

Armazenar

Endereço Directo / Corrigir/Apagar

Corrigir/apagar endereço seleccionado

Sair

Programa

Ordenar End.

1/1

Util 6Util 5Util 4Util 3Util 2Util 1

EEE EEE

CCC CCC

AAA AAA

FFF FFF

DDD DDD

BBB BBB
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6

Editar/Apagar

Individual

Grupo

Programa

● Editar

(1) Prima as teclas correspondentes aos itens 
que deseja editar.
Edite os itens da mesma forma que os guardou.
Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do 
utilizador.

(2) Prima a tecla [Sair].

● Apagar

(1) Prima a tecla [Apagar].

(2) Prima a tecla [Sim].

Para cancelar a eliminação...
Prima a tecla [Não].

Endereço Directo  / Corrigir/Apagar

1/2

SairApagar

Internet Fax

Utiliz 1

FaxE-mail

Número Procura

Inicial Índice

Endereço

Nome AAA AAA

A

abc@aaa.pt

001

(2)(1)

Número Procura 001

Nome Grupo

Inicial

Índice

Nome Tecla

EndereçoUtiliz 1

Apagar Sair

BBB BBB

B

BBB BBB

3 Endereço

Endereço Directo  / Corrigir/Apagar

(2)(1)

SairApagar

No.1

Nome Programa CCC CCC

Endereco 4 Endereco Resolução

Texto

ApagarModos Especiais

Exposicão

Definições

3 51

Endereco Directo  / Corrigir/Apagar

200X200dpi

(2)(1)

1/2

SairApagar

Internet Fax

Utiliz 1

FaxE-Mail

Número Procura

Inicial Índice

Endereço

Nome AAA AAA

A

abc@aaa.pt

001

Endereço Directo  / Corrigir/Apagar

(1)

Apagar o endereço?

Não Sim

AAA AAA

(2)
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Se não puder editar ou apagar uma tecla individual (directa) ou tecla de grupo...
• Se a tecla individual ou tecla de grupo que pretende editar ou apagar estiver a ser utilizada numa transmissão reservada 

(incluindo uma transmissão por temporizador) ou numa transmissão em curso, aguarde que esteja concluída ou cancele-a.

• Se a tecla individual ou de grupo que pretende editar ou apagar estiver incluída num grupo (no caso de uma tecla 
individual) ou num programa, apague a tecla do grupo ou programa e edite ou apague a tecla.

• Se o seu administrador tiver activado “Definição de endereço original” (na máquina) ou “Definições de encaminhamento 
de entrada” (nas páginas Web), não poderá editar e apagar. Elimine os destinos que estão a impedir a 
edição/apagamento e edite ou apague a tecla.
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Alterar o nome de um índice personalizado
Pode alterar o nome de um índice personalizado utilizado para teclas individuais e de grupo.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Controlo Endereços].

3

Prima a tecla [Índice personalizado].

4

Alterar o nome do índice.

(1) Prima a tecla correspondente ao índice 
pretendido.

(2) Altere o nome do índice no ecrã de 
introdução de texto visualizado.
Elimine o nome pré-introduzido e introduza o nome 
desejado (até 6 caracteres).
Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção "6. INTRODUZIR 
TEXTO" no Guia do utilizador.

• Os nomes predefinidos de fábrica para os índices são “Utilizador 1” a “Utilizador 6”.

• Para alterar outro índice personalizado, repita este procedimento.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições 
PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de
Dispositivo USB

Definições
Cassete Papel

Condição Da
Impressora

Controlo De Arq.
De Documento

Definições de Sistema

Controlo Endereços OK

Caixa Memória Código-F

Índice Personalizado

Endereço / Programa Directo

Definições de Sistema

Índice Personalizado

Seleccione a tecla a ser personalizada.

OK

Utiliz 2Utiliz 1 Utiliz 3 Utiliz 4 Utiliz 5 Utiliz 6
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Receber/Enviar dados de fax

Recepção manual de faxes Internet
Execute os seguintes passos para estabelecer a ligação ao servidor de e-mail (servidor POP3) e consultar os faxes 
Internet recebidos. Se tiver recebido faxes Internet, os faxes serão recuperados e impressos.

Tem de configurar as definições do servidor POP3 para utilizar esta definição. Configure estas definições no ecrã 
visualizado quando selecciona [Definições de aplicações] > [Definições de fax Internet] no menu da página Web (se o kit de 
expansão fax Internet estiver instalado).

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Recepção/Envio dados de 
fax].

3

Prima a tecla [Recep. Manual De I-Fax].

4

Prima a tecla [Iniciar recepção].
Se tiver faxes, eles serão recuperados.

Se a marca de selecção [Tecla de recepção manual no ecrã inicial] estiver seleccionada , a tecla [RX Manual] 
aparece no ecrã inicial do modo fax Internet.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições 
Padrão

Contagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Recepção/Envio Dados De Fax OK

Reencaminhar Dados Fax

Recep. Manual De I-Fax

Definições Recebimento Fax
1/2

Definições de Sistema

Recepção Manual De I-Fax

Tecla de Recepção Manual no Ecrã Inicial

OK

Iniciar Recepção
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Encaminhamento de dados de fax Internet
Se a máquina não puder imprimir devido a falta de papel ou toner, os faxes recebidos podem ser encaminhados para 
outra máquina de fax Internet.

Execute este procedimento se tiver o kit de expansão do fax Internet instalado.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima [Recepção/Envio dados de fax].

3

Encaminhar os faxes recebidos.

(1) Utilize  para alternar entre os ecrãs.

(2) Prima a tecla [Reenvio de dados de I-Fax].

(3) Prima a tecla [Sim].

• Não pode encaminhar se não houver faxes recebidos ou não tiver sido programada uma máquina para encaminhamento.

• Se a opção "Manter definições dos dados de impressão recebidos" (página 102) estiver activada, ser-lhe-á pedida 
uma senha. Introduza a senha correcta utilizando as teclas numéricas.

Para cancelar...
Prima a tecla [Não].

Para cancelar o encaminhamento...
Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO] e cancele o encaminhamento da mesma forma que cancelaria uma transmissão.

• Se o encaminhamento não foi bem sucedido devido ao cancelamento da transmissão ou a um erro de comunicação, os 
faxes para reencaminhamento regressarão à fila do trabalho de impressão e aguardarão a impressão na máquina.

• Se as páginas iniciais de um fax forem correctamente impressas, só serão reenviadas as páginas que não impressas.

• Para programar o endereço de encaminhamento de dados, consulte a secção "Definir endereço para envio de dados" 
(página 109) nas definições de sistema (administrador).

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições 
Padrão

Contagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Recepção/Envio Dados De Fax OK

Reenvio De Dados De I-Fax
2/2

(1)(2)

Transferir os dados

recebidos para outro dispositivo?

Não Sim

(3)



45

Definições da condição da impressora
As definições da condição da impressora permitem configurar definições de impressora básicas.

Predefinições da impressora
As predefinições permitem definir condições de impressão avançadas para impressão em ambientes em que o 
controlador de impressora não seja utilizado (por exemplo a partir do MS-DOS ou de um computador que não tenha o 
controlador da impressora instalado). 

Ao imprimir com o controlador da impressora, o controlador da impressora prevalece sobre as definições da condição da 
impressora.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Condição da impressora].

3

Prima a tecla [Pré-Definições].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista 
(Utilizador)

Receber/Enviar 
Dados Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições 
Cassete Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arq. 
De Documentos

Definições de Sistema

Definições Condições

Pré-Definições

Definições PCL

Definições
PostScript

OK
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4

Configurar as pré-definições da 
impressora.

(1) Prima as teclas que deseja configurar.
Quando prime uma tecla, visualiza o ecrã com as 
definições. Configure as definições.

(2) Prima a tecla [OK].

Para obter informações sobre as definições, consulte a secção "Definições" (página 47).

Definições de Sistema

Pré-Definições

Cópias

Orientacão

1

Vertical

A4Tamanho Papel Pré-Definido

OK

1/3

(2)(1)

Definições de Sistema

Pré-Definições

Tabuleiro Saída Pré-Definido

Tipo Papel Pré-Definido Simples

Bandeja Standard

OK

2/3

Espessura De Linha 5

(2)(1)

Definições de Sistema

Pré-Definições

Impressão 2-Faces

Modo de Cor P/B

Impressão N-UP 1-Up

OK

3/3
1-Face

(2)(1)



47

Definições

*1 Se estiver instalada uma bandeja direita.
*2 Se estiver instalado um encadernador ou um finalizador.
*3 Esta definição permite ajustar a espessura da linha de gráficos vectoriais (só impressão a preto e branco). Com 

excepção de CAD e outras aplicações especiais, normalmente não precisará de alterar esta definição. Para obter 
mais informações sobre os valores que pode definir, consulte a tabela abaixo.

Valores para a definição da espessura da linha

*  Todas as linhas indicadas têm a espessura mínima.

Item Definições Predefinição de fábrica

Cópias 1 - 999 conjuntos 1

Orientação • Vertical
• Horizontal

Vertical

Tamanho do papel predefinido A3, B4, A4, B5, A5, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 
8-1/2 x 13 pol., 8-1/2 x 11 pol., 7-1/4 x 10-1/2 pol., 
5-1/2 x 8-1/2 pol., 8K, 16K

A4 (8-1/2 x 11 pol.)

Bandeja de saída predefinida*1 • Bandeja central
• Bandeja do finalizador*2

• Bandeja direita

Bandeja central
(bandeja do finalizador*2)

Tipo de papel predefinido Papel normal, Papel de carta, Pré-impresso, 
Pré-perfurado, Papel reciclado, Papel de cor

Papel normal

Espessura da linha*3 0 - 9 5

Impressão 2 faces • 1 face
• 2-faces (Livro)
• 2-faces (Bloco)

1 face

Modo Cor • Cores
• P/B

P/B

Impressão N-Up • 1-Up
• 2-Up
• 4-Up

1-Up

Definições 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9

Percentagem espessura 
mínima da 
linha*

50% 75% 90% 95% 100% 105% 110% 125% 150%
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Definições PCL
Permitem definir conjuntos de símbolos, fontes e código de mudança de linha utilizados no ambiente PCL6 e PCL5c.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Condição da impressora].

3

Prima a tecla [Definições PCL].

4

Configuração das definições PCL.

(1) Prima as teclas ou caixas de selecção dos 
itens que deseja configurar.
Quando prime uma tecla, visualiza o ecrã com as 
definições. Configure as definições.
Para activar uma caixa de selecção, prima-a para a 
definir como  ou , conforme pretendido.

(2) Prima a tecla [OK].

Para obter informações sobre as definições, consulte a secção "Definições" (página 49).

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista 
(Utilizador)

Receber/Enviar 
Dados Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições 
Cassete Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arq. 
De Documentos

Definições de Sistema

Definições Condições

Pré-Definições

Definições PCL

Definições PostScript

OK

Definições de Sistema

Definições PCL

Definição Conj Símbolo PCL

Definição de Fontes PCL Interno:0

0

PC-8

Código de Mudança de Linha PCL

OK

1/2

(1) (2)

Definições de Sistema

Definições PCL

A4 Amplo

OK

2/2

(1) (2)



49

Definições

Item Definições Predefinição de fábrica

Definição conjunto de símbolos 
PCL
Especifique o conjunto de símbolos 
a utilizar na impressão.

Pode seleccionar a partir de 35 itens. 3. (PC-8)

Definição de fontes PCL
Permite seleccionar a fonte utilizada 
na impressão.

• Fonte interna
• Fonte alargada

(lista de tipos de letra internos se não estiverem 
instaladas fontes alargadas).

Fonte interna
0. (Courier)

Código de mudança de linha PCL
Esta definição permite seleccionar a 
reacção da impressora a um 
comando de mudança de linha 
recebido.

• 0.CR=CR; LF=LF; FF=FF
• 1.CR=CR+LF; LF=LF;FF=FF
• 2.CR=CR; LF=CR+LF; FF=CR+FF
• 3.CR=CR+LF; LF=CR+LF; FF=CR+FF

0. CR=CR; LF=LF; FF=FF

A4 Amplo
Quando esta opção está activa, 
pode imprimir 40 caracteres por 
linha num papel formato A4, 
utilizando uma fonte de tamanho 10 
(quando esta definição está 
desactivada, pode imprimir até 78 
caracteres).

• (Activado)
• (Desactivado)

(Desactivado)
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Definições PostScript
Se ocorrer um erro de PS (PostScript) durante a impressão em PostScript, esta definição determina se será ou não 
impresso um aviso de erro.

Pode executar este procedimento se tiver o kit de expansão PS3 instalado.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Condição da impressora].

3

Prima a tecla [Definições PostScript].

4

Configuração das definições PS.

(1) Prima a caixa de selecção [Imprimir erros 
PS] de forma a aparecer  ou .

(2) Prima a tecla [OK].

Para imprimir avisos de erro PS, active a caixa de selecção .

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista 
(Utilizador)

Receber/Enviar 
Dados Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições 
Cassete Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arq. 
De Documentos

Definições de Sistema

Definições Condições

Pré-Definições

Definições PCL

Definições PostScript

OK

Definições de Sistema

Definições PostScript

Imprimir Erros PS

OK

(1) (2)
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Controlo do arquivamento de documentos
Permite criar, editar e apagar pastas personalizadas para arquivamento de documentos.

Registo de pasta personalizada
Execute os seguintes passos para criar uma pasta personalizada.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Controlo de Arq. De 
Documento].

3

Prima a tecla [Registo de pasta 
personalizada].

4

Introduza um nome para a pasta.

(1) Prima a tecla [Nome da pasta].

(2) Introduza o nome da pasta no ecrã de 
introdução de texto visualizado.
Pode introduzir até 28 caracteres.
Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do 
utilizador.

• O “No.” automaticamente visualizado é o número mais baixo de 001 a 500 que ainda não tenha sido programado 
(não pode seleccionar este número entre os números não programados).

• Não pode programar um nome que já pertença a outra pasta.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições
Cassete Papel

Condição Da
Impressora

Controlo De Arq.
De Documento

Definições de Sistema

Controlo De Arquivo De Documento

Registo De Pasta Personalizada

Corrigir/Apagar Pasta Personalizada

OK

Registo De Pasta Personalizada

Initial Palavra passe

Nome Utiliz.

Nome Da Pasta

SairSeguinte

No.001
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5

Introduza as iniciais.

(1) Prima a tecla [Inicial].

(2) Introduza as iniciais no ecrã de introdução 
de texto visualizado.
Pode introduzir até 10 caracteres.
Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do 
utilizador.

6

Prima a tecla [Nome de utilizador].

7

Seleccione o utilizador.

Se não tiver guardado utilizadores, prima [Utilizador pré-definido] para seleccionar um utilizador predefinido de 
fábrica.

8

Para criar uma senha, prima a tecla 
[Palavra passe].

Pode omitir a senha.

9

Introduza uma senha.

(1) Introduza uma senha com 5 a 8 dígitos, 
utilizando as teclas numéricas.

(2) Prima a tecla [OK].

Se premir a tecla [OK] sem introduzir nada, não será criada uma senha.

Registo De Pasta Personalizada

Nome Da Pasta

Inicial

Seguinte Sair

No.001

Nome Utiliz.

Palavra Passe

Utiliz 1

Registo De Pasta Personalizada

Nome Da Pasta Utiliz 1

UInicial

Nome Utiliz.

Palavra Passe

Seguinte Sair

No.001

Registo De Pasta Personalizada

Seleccionar nome do utilizador.

AAA AAA

CCC CCC

EEE EEE

GGG GGG

BBB BBB

DDD DDD

FFF FFF

HHH HHH

Cancelar

Utilizador 
Pré-Definido

25

UVWXYZOPQRSTJKLMNEFGHIABCDTodos Utiliz

1

ABC Agrup.

Registo De Pasta Personalizada

Nome Da Pasta Utiliz 1

UInicial Palavra Passe

Seguinte Sair

No.001

Nome Utiliz.

Registo está completo.

BBB BBB

Registo De Pasta Personalizada

No.001

Senha

Introduza senha no teclado numérico.

Cancelar OK

SairSeguinte

(1) (2)
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10

Prima a tecla [Sair].

Para criar outra pasta...
Prima a tecla [Seguinte] e repita o procedimento a partir do passo 4.

Pode criar até 500 pastas personalizadas.
Se não puder criar mais pastas, elimine pastas que já não sejam necessárias e crie uma nova pasta. Para eliminar uma 
pasta, consulte a secção "Corrigir/Apagar uma pasta personalizada" (página 54).

Registo De Pasta Personalizada

Nome Da Pasta

Inicial

Nome Utiliz.

Palavra Passe

Seguinte Sair

No.001

Utiliz 1

Registo está completo.

U

BBB BBB
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Corrigir/Apagar uma pasta personalizada
Execute os seguintes passos para editar ou apagar uma pasta personalizada.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Controlo de Arq. De 
Documento].

3

Prima a tecla [Corrigir/Apagar pasta 
personalizada].

4

Prima a pasta que deseja editar ou 
apagar.

• Se tiver criado uma senha para a pasta, verá o seguinte ecrã de introdução da senha. Introduza a senha correcta 
utilizando as teclas numéricas e prima [OK].

• Se a opção "Apagar pasta" estiver activa em "Definição de autoridade de administrador" (página 111) nas 
Definições de sistema (administrador), será visualizado o seguinte ecrã. Se premir a tecla [Admin], poderá apagar 
uma tecla utilizando a senha do administrador (não pode editá-la).

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições
Cassete Papel

Condição Da
Impressora

Controlo De Arq.
De Documento

Definições de Sistema

Controlo De Arquivo De Documento

Registo De Pasta Personalizada

Corrigir/Apagar Pasta Personalizada

OK

1/2

Pasta Personalizada / Corrigir/Apagar

Seleccione Pasta Personalizada para Corrigir/Apagar.

Utiliz 1 Utiliz 2

Utiliz 3 Utiliz 4

Utiliz 5 Utiliz 6

Utiliz 7

Todas Pastas ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ

Utiliz 8

Sair

Introduza senha no teclado numérico.

Cancelar OK

Introduza senha no teclado numérico.

CancelarAdmin OK
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5

Editar/Apagar

● Editar

(1) Prima as teclas correspondentes aos itens 
que deseja editar.
Edite os itens da mesma forma que os guardou.
Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do utilizador.

(2) Prima a tecla [Sair].

● Apagar

(1) Prima a tecla [Apagar].

(2) Prima a tecla [Sim].

Não pode apagar uma pasta que contenha ficheiros. Transfira os ficheiros para outra pasta, ou elimine-os antes de 
apagar a pasta.

Para cancelar a eliminação...
Prima a tecla [Não].

Pasta Personalizada / Corrigir/Apagar

Inicial Palavra Passe

Nome Utiliz. BBB BBB

U

Utiliz 1Nome Da Pasta

SairApagar

No.001

(1) (2)

Pasta Personalizada / Corrigir/Apagar

Inicial Palavra Passe

Nome Utiliz. BBB BBB

U

Utiliz 1Nome Da Pasta

SairApagar

No.001

(1)

Apagar a pasta?

Utiliz 1

Não Sim

(2)
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Verificação de dispositivo USB
Permite verificar a ligação se tiver um dispositivo USB ligado à máquina.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Prima a tecla [Verificação de dispositivo 
USB].

3

Verifique o estado da ligação.

• Não será visualizado o estado de dispositivos USB que não sejam compatíveis com a máquina.

• Não serão visualizadas informações sobre hubs USB (têm de ser adquiridos em separado).

• O hub USB (tem de ser adquirido separadamente) tem quatro portas. Pode ligar um tipo diferente de dispositivo (memória 
USB, teclado USB, etc.) a cada porta.

• Se estiverem ligados dois ou mais dispositivos USB do mesmo tipo, apenas será reconhecido o dispositivo que tiver sido 
ligado em primeiro lugar. Neste caso, mesmo que o dispositivo USB seja removido, o outro dispositivo USB não será 
reconhecido. Desligue e volte a ligar o dispositivo USB que deseja utilizar.

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Senha Admin

Definições PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

Sair

Impressão de Lista
(Utilizador)

Receber/Enviar
Dados Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Verificação de dispositivo USB

Dispositivo Reconhecido

OK

Teclado Externo
Memória USB
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Controlo de utilizador

Modificar informação de utilizador
Pode editar as informações do utilizador actual que iniciou a sessão.

• Esta definição só pode ser configurada se a opção "Definições de autenticação de utilizadores" (página 77) estiver 
activada.

• Conforme o utilizador que tiver iniciado a sessão, as seguintes definições podem não estar disponíveis.

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

2

Seleccione a tecla [Controlo por 
utilizador].

(1) Utilize  para alternar entre os ecrãs.

(2) Prima a tecla [Controlo por utilizador].

3

Prima [Modificar informação de utilizador].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Sair

Controlo por 
Utilizador 2/3

Definições de Rede

Poup Energia Definições Operação

Disposit Contr

Definições De 
Impressora

Definições de Cópia

Definições Envio 
Imagem

Definição De Arquivo 
De Documentos

(2) (1)

Definições de Sistema

Controlo por Utilizador

Modificar Informação de Utilizador

OK
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Itens editáveis

4

Altere a informação do utilizador.

(1) Prima os itens pretendidos e edite o 
conteúdo.
Edite os itens da mesma forma que os guardou.
Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do 
utilizador.

(2) Prima a tecla [Sair].

Para obter explicações detalhadas sobre cada uma das definições, consulte a secção "Itens editáveis".

Informação de utilizador Definições

Nome de utilizador Edite o nome do utilizador (máx. 32 caracteres). Este nome de utilizador é 
utilizado para o nome da tecla no ecrã de início de sessão, para o nome de 
utilizador do arquivamento de documentos e para o nome do remetente.  (o nome 
de utilizador tem de ser exclusivo).

Inicial Introduza as iniciais (até 10 caracteres). As iniciais determinam o local onde o 
nome de utilizador será visualizado na lista de nomes de utilizadores.

Índice Seleccione o índice personalizado pretendido. Os nomes dos índices personalizados 
são partilhados com os índices personalizados do livro de endereços.

Nome de início de sessão Não pode ser editado.

Palavra passe Introduza a senha utilizada para a autenticação do utilizador através de nome de 
utilizador e senha (1 a 32 caracteres) (pode omitir a senha).

Endereço de e-mail Não pode ser editado.

A Minha Pasta Não pode ser editado.

Aut. para: Não pode ser editado.

Limite de páginas Não pode ser editado.

Autoridade Não pode ser editado.

Favoritos Seleccione as definições de operação que são aplicadas quando inicia a sessão 
nos Grupos de Operação Favoritos guardados. Consulte o administrador para 
saber quais as definições dos grupos de operação favoritos.

(número de utilizador)
* Só é visualizado se a autenticação de 

utilizador for controlada por número de 
utilizador.

Não pode ser editado.

Modificar Informação de Utilizador

No.001

Nome Utiliz. AAA AAA

Inicial A Índice Utiliz 1

Nome In.Sessão AAA AAA

Palavra passe

Ender E-mail xxx@xx.xxx.pt

Sair

1/2

(1) (2)

Modificar Informação de Utilizador

No.001

Minha Pasta Pasta Principal

Aut para: Início de Sessão Local

Limite de Pág. Sem limites

UtilizadorAutoridade

Favoritos Seguindo Definições de Sistema

Sair

2/2

(1) (2)
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」

Este capítulo explica as definições de sistema que são configuradas pelo administrador da máquina.

Aceder às definições de sistema 
(administrador)
Para aceder às definições de sistema (administrador), o administrador deve seguir o seguinte procedimento para iniciar 
a sessão.

Se a autenticação de utilizador não estiver activada
Se a opção "Definições de autenticação de utilizadores" (página 77) não estiver activa, siga este procedimento para 
iniciar a sessão.

2 DEFINIÇÕES DE SISTEMA 
(ADMINISTRADOR)

1
Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

2

Prima a tecla [Senha admin].

3

Inicie a sessão.

(1) Prima a tecla [Palavra passe] e introduza a 
senha de administrador.
Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do 
utilizador.

(2) Prima a tecla [OK].

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema SairSenha Admin

Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições
Padrão

Contagem Total

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo Endereços

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema

Senha de Administrador

Introduza a senha de administrador (de 5 a 32 caracteres).

Palavra passe

OKCancelar

(1) (2)
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4

Configure as definições de sistema 
pretendidas.
Prima os itens a configurar e seleccione as definições pretendidas.

• Para obter explicações detalhadas sobre cada definição, consulte as páginas seguintes deste capítulo.

• As opções identificadas com (A) estão indicadas como "Definições de sistema (administrador)" neste manual, para 
distingui-las das definições de sistema para os utilizadores em geral.

• Se a limpeza automática for activada, a sessão é fechada automaticamente.

• Para encerrar a sessão...
Prima a tecla [Sair] no canto superior direito do ecrã, ou a tecla [Sair] para fechar as definições de sistema.

A autenticação de utilizador encontra-se inicialmente desactivada (predefinição de fábrica).

Definições de Sistema SairSair

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Definições
Padrão

Contagem Total

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Controlo Endereços

1/3
Impre. de Lista 
(Utilizador)

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições de Sistema SairSair

Definições Operacão

Definições de Rede

2/3
Poup EnergiaControlo por 

Utilizador

Disposit Contr

Definições De 
Impressora

Definições de cópia

Definições de Envio 
de Imagem

Definições De
Arquivo Docs.

(A)

Definições de Sistema SairSair

Definições De 
Segurança

Chave De Produto

Retenção/Chamada de 
Definições de Sistema

3/3
Activar/Desactivar 

Definições

Alterar Senha de 
Administrador

Sistema de suporte 
de campo

Impressão de Lista
(Administrador)

(A)
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Se a autenticação de utilizador estiver activa
Se "Definições de autenticação de utilizadores" (página 77) estiver activa, execute este procedimento para iniciar a sessão.

• Para informações sobre a activação da autenticação de utilizador, consulte a secção "Controlo por Utilizador" (página 77).

• Se o início de sessão automático estiver activo, o ecrã de início de sessão não é visualizado.

1

● Iniciar sessão com nome de início de sessão 
e senha (e endereço de e-mail*)

(1) Prima a tecla [Nome in. sessão].
* Se seleccionar como método de início de sessão o 

nome de início de sessão / palavra-passe / endereço 
de e-mail, verá [Endereço de e-mail] sob a tecla [Nome 
in. sessão] que se vê à esquerda.

(2) Prima a tecla [Início Sessão Como Admin].

(3) Prima a tecla [Palavra passe] e introduza a 
senha de administrador.

(4) Prima o botão [OK] e prossiga no passo 3.

● Início de sessão por número de utilizador.

Prima a tecla [Início Sessão Como Admin].

Além da modalidade de início de sessão premindo a tecla [Início Sessão Como Admin], também pode aceder às 
definições de sistema (administrador) iniciando a sessão seleccionando da lista de utilizadores um utilizador com 
direitos de administrador, ou introduzindo o número de um utilizador com direitos de administrador.
Para obter informações sobre estes procedimentos, consulte "Quando a autenticação de utilizador se encontra activa" 
(página 6).

Introduza o seu nome de início 
/ senha.        

Autenticação Utilizador

Nome In.Sessão

Nome Utiliz.

Palavra passe

Aut para:

OK

Servidor 1

(1)

Introduza o seu nome de início 
/ senha.

Início Sessão 
Como Admin

Entr. Directa

ABC Agrup.Todos Utiliz ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ

25

1

Anterior

AAA AAA

CCC CCC

EEE EEE

GGG GGG

BBB BBB

DDD DDD

FFF FFF

HHH HHH

(2)

Introduza o seu nome de início 
/ senha.        

Autenticação Utilizador

Nome In.Sessão

Nome Utiliz.

Palavra passe

Aut para:

OK

Início de Sessão Local

Administrador

(3) (4)

Início Sessão
Como Admin

Introduza o seu número de utilizador.

OK
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2

Introduza a senha de administrador.

(1) Prima a tecla [Palavra passe] e introduza a 
senha de administrador.
Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do utilizador.

(2) Prima a tecla [OK].

3

Prima a tecla [DEFINIÇÕES DE 
SISTEMA].

Este passo não é necessário se estiver a iniciar a sessão depois de premir a tecla [DEFINIÇÕES DE SISTEMA].

4

Configure as definições de sistema 
pretendidas.
Prima os itens que deseja configurar e seleccione as 
definições pretendidas.

• Para obter explicações detalhadas sobre cada definição, consulte as páginas seguintes deste capítulo.

• As opções identificadas com (A) estão indicadas como "Definições de sistema (administrador)" neste manual, para 
distingui-las das definições de sistema para os utilizadores em geral.

• Se a limpeza automática for activada, a sessão é fechada automaticamente.

• Para encerrar a sessão...
Prima a tecla [SAIR] ( ). (excepto ao introduzir um número de fax).

Introduza a senha de administrador 
(de 5 a 32 caracteres).

Palavra passe

OKCancelar

(1) (2)

DEFINIÇÕES
DE SISTEMA

Definições de Sistema Sair

Definições PadrãoContagem Total

Controlo Endereços

1/3
Impre. de Lista 
(Utilizador)

Recepção/Envio 
Dados De Fax

Verificação de 
Dispositivo USB

Controlo De Arquivo 
De Documento

Definições Cassete 
Papel

Condição Da 
Impressora

Definições de Sistema Sair

Definições de Rede

Poup Energia Definições OperaçãoControlo por 
Utilizador

Disposit Contr

Definições De 
Impressora

Definições de Cópia

2/3

Definições Envio 
Imagem

Definição De Arquivo 
De Documentos

(A)

Definições de Sistema Sair

3/3
Definições De 

Segurança

Chave De Produto

Retenção/Chamada de 
Definições de Sistema

Activar/Desactivar 
Definições

Alterar Senha de 
Administrador

Sistema de suporte 
de campo

Impressão de Lista 
(Administrador)

(A)
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Lista Definições de sistema (administrador)
Quando as definições de sistema são acedidas com direitos de administrador, são visualizados os seguintes itens. 
É também mostrada a predefinição de fábrica para cada item.

Itens gerais

Itens de administrador

Dependendo das especificações da máquina e dos dispositivos periféricos instalados, poderá não ser possível utilizar 
algumas das definições.

Item Predefinição de fábrica Pág.

■ Contagem total

Para obter informações sobre as definições de 
sistema que podem ser acedidas com direitos 
gerais, consulte a secção "Lista Definições de 
sistema (geral)".

9

■ Pré-definições

■ Impressão de lista (utilizador)

■ Definições de bandeja de papel

■ Controlo Endereços

■ Recepção/Envio Dados de Fax

■ Condição da impressora

■ Controlo de arquivo de documento

■ Verificação de dispositivo USB

Item Predefinição de fábrica Pág.

■ Controlo por Utilizador 77

● Definições de autenticação de utilizadores 77

Autenticação do utilizador Desactivar 77

Definição do método de autenticação Autenticação de um utilizador por nome de início de 
sessão e senha

77

Definição de nodo de conta do dispositivo

77Modo de conta de dispositivo Desactivar

Selecção do utilizador –

● Registo do utilizador

78
Guardar –

Corrigir/Apagar –

Eliminar todos os utilizadores –
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● Registo de grupo limite de páginas – 80

● Acções quando o limite de páginas por tarefas saídas Tarefa interrompida quando é atingido o limite de páginas 80

● Registo de grupo de autoridade – 81

● Registo do Grupo de operações favoritas – 83

● Visualização de contagem de utilizador – 84

● Reposição da contagem de utilizador – 84

● Imprimir informações de utilizador

85

Imprimir informações de todos os utilizadores –

Lista de utilizadores –

Lista do número de páginas utilizado –

Lista grupos limite de páginas. –

Lista de grupos de autoridade –

Lista do grupo de operações favoritas –

● Definição exibição do número do nome do utilizador 8 85

● Aviso quando o início de sessão falha Desactivar 85

● Desactivar impressão por utilizador inválido Desactivar 85

● Servidor de autenticação de rede predefinido – 85

■ Poupança de energia 86

● Poupança de toner no modo impressora Desactivar 86

● Poupança de toner no modo cópia Desactivar 86

● Desligar automático Activar 86

● Temporizador do desligar automático 45 min. 86

● Definição do modo Pré-aquecimento 15 min. 86

■ Definições de operação 87

● Som do toque nas teclas

87Som do toque nas teclas Médio

Som do toque nas teclas no ponto inicial Desactivar

● Definição de limpeza automática 60 seg.
87

Cancelar temporizador Desactivar

● Definição do tempo de mensagem 6 seg. 87

● Definição do idioma no visor Inglês 87

● Desactivar operação trabalho prioritário Desactivar 87

● Desactivar a impressão por bypass Desactivar 88

● Definição de operação de tecla 0,0 seg.
88

Desactivar auto-repetição de tecla Desactivar

● Desactivação do acerto do relógio Desactivar 88

Item Predefinição de fábrica Pág.
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● Desactivar o modo Capas/Inserções Desactivar 88

● Definição de personalização de tecla

88

Cópia

Personalizar 1 Modos Especiais

Personalizar 2 Ficheiro

Personalizar 3 Ficheiro rápido

Digitalizador

Personalizar 1 Modos Especiais

Personalizar 2 Ficheiro

Personalizar 3 Ficheiro rápido

Fax Internet*1

Personalizar 1 Modos Especiais

Personalizar 2 Ficheiro

Personalizar 3 Ficheiro rápido

Digitalização de memória USB

Personalizar 1 Modos Especiais

Personalizar 2 Apagar

Personalizar 3 Suprimir BG

Introdução de dados

Personalizar 1 Modos Especiais

Personalizar 2 Ficheiro

Personalizar 3 Ficheiro rápido

■ Controlo de dispositivo 90

● Definição detector tamanho original

90Combinação detecção do tamanho do original Varia com o país e a região

Cancelar detecção no vidro de exposição Desactivar

● Desactivar o alimentador de documentos Desactivar 90

● Modo de alimentação do original Todos desactivados 90

● Desactivar o duplex Desactivar 90

● Desactivar a cassete de alta capacidade*2 Desactivar 90

● Desactivar a gaveta de papel opcional*3 Desactivar 91

● Desactivar a definição de bandeja Desactivar 91

Item Predefinição de fábrica Pág.
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● Desactivar o finalizador*4 Desactivar 91

● Desactivar o deslocamento Desactivar 91

● Desactivar o agrafador*4 Desactivar 91

● Ajustar a posição do encadernador*5 0,0 mm 91

● Desactivar perfuração*6 Desactivar 91

● Desactivar o modo Cor*7 Desactivar 91

● Definição Selecção automática de papel Papel normal 92

● Ajuste de registo
92

Ajustamento automático –

● Optimização do disco rígido – 92

● Definição Ligação em tandem

92

Endereço IP ou máquina escrava 0.0.0.0

Número de porta 50001

Desactivar modo máquina mestre Desactivar

Desactivar modo máquina escrava Desactivar

● Apagar todos os dados de registo do trabalho – 92

● Detectar padrão em modo cor auto 3 92

■ Definições de cópia 93

● Definições do estado inicial

93

Modo Cor Cor total

Bandeja de papel Varia conforme a configuração da máquina

Tipo de exposição Auto

Escalas A/R 100%

Cópia de 2 faces 1 face para 1 face

Saída –

● Ajustamento da exposição

93

Cores

Vidro de exposição 5

Alimentador de documentos 5

P/B

Vidro de exposição 5

Alimentador de documentos 5

● Definição rotação da cópia Activar 93

● Acrescentar ou alterar outras escalas predefinidas

93Redução –

Ampliação –

Item Predefinição de fábrica Pág.
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● Definir um número máximo de cópias 999 93

● Definição de deslocamento de margem inicial

94Face -1
10 mm (1/2")

Face -2

● Apagar ajuste de largura

94Canto
10 mm (1/2")

Centro

● Definições de foto de cartão

94Tamanho original X: 86 mm (3-3/8") Y: 54 mm (2-1/8") Y:

Ajustar à página Desactivar

● Encadernação automática*5 Activar 94

● Definição de cópia de separador inicial 10 mm (1/2") 94

● Desactivar apagamento de orogramas de trabalho Desactivar 94

● Desactivação do alimentador manual na cópia em duplex Desactivar 94

● Desactivação da selecção automática do papel Desactivar 94

● Selecção automática da bandeja que fornece o papel Desactivar 95

● Definição de equilíbrio de cor inicial Estado predefinição de fábrica 95

● Calibração de cor automática – 95

● Modo Digitalização para alimentador de documentos P/B 
600dpi x 600dpi

Desactivar
96

● Digitalização rápida P/B a partir do vidro de exposição Activar 96

■ Definições de rede 97

● Definição do endereço IP DHCP 97

● Activar TCP/IP Activar 97

● Activar NetWare Activar 97

● Activar EtherTalk Activar 97

● Activar NetBEUI Activar 97

● Repor o NIC – 97

● Comando Ping – 97

■ Definições de impressora 98

● Predefinições 98

Proibir impressão da página de aviso Activar 98

Proibir impressão da página de teste Desactivar 98

Mudança auto Carta tamanho A4 Varia com o país e a região. 98

Nível de densidade de impressão

98Cores 3

P/B 3

Item Predefinição de fábrica Pág.
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Definições de bandeja do alimentador manual

98

Activar detecção do tamanho do papel no 
alimentador manual

Desactivar

Activar tipo de papel seleccionado no alimentador manual Activar

Excluir bandeja do alimentador manual da selecção 
automática de papel

Desactivar

Fila de trabalhos Activar 98

● Definições de interface 99

Modo descarga hexadecimal Desactivar 99

Limite de tempo de I/O 60 seg. 99

Activar porta USB Activar 99

Comutação de emulação de porta USB PCL (Auto*8) 99

Activar porta de rede Activar 99

Comutação de emulação de porta de rede PCL (Auto*8) 99

Método de troca de portas Trocar no final do trabalho 100

● Ajustamentos de cor 100

Calibração de cor automática – 100

■ Definições de envio de imagem 101

● Definições de operação 101

Pré-definição do visor

101
Modo Digitalizador

Suspenda as definições por algum tempo depois da 
digitalização.

Desactivar

Comutação Automática para Ecrã de Modo Cópia Desactivar 101

Definição resolução inicial 101

Aplicar a resolução definida ao armazenar Desactivar

101Digitalizador 200X200 dpi

Fax Internet*1 200X100 dpi

Pré-definições de exposição

101
Exposição Auto

Tipo da imagem original Texto

Redução de moiré Desactivar

Digite tecla de destino seguinte na definição de transmissão Desactivar 102

Definição de som de digitalização completada Médio 102

Definição do número de teclas de nome de 
ficheiro/assunto visualizadas

6
102

Definição do número de teclas de acesso directo visualizadas 6 102

Desactivar alteração de ordem de visualização Desactivar 102
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Manter definições dos dados de impressão recebidos

102Suspensão de dados recebidos Desactivar

Definição de senha –

Definições para desactivar o registo do destino 103

Desact. registo destino painel operação

103

• Grupo Desactivar

• E-mail Desactivar

• Fax Internet Desactivar

• Fax Desactivar

Desact. registo destino página internet*9

103

• Grupo Desactivar

• E-mail Desactivar

• FTP Desactivar

• Computador Desactivar

• Pasta de rede Desactivar

• Fax Internet Desactivar

• Fax Desactivar

Desactivar registo utilizando ferramentas de 
pesquisa da rede*9

Desactivar 103

Definições para desactivar a transmissão 103

Desactivar [Reenviar] no modo enviar fax/imagem Desactivar 103

Desactivar a selecção a partir do livro de endereços

103

• E-mail Desactivar

• FTP Desactivar

• Computador Desactivar

• Pasta de rede Desactivar

• Fax Internet Desactivar

• Fax Desactivar

Desactivar entrada directa

103
• E-mail Desactivar

• Fax Internet Desactivar

• Fax Desactivar

Desactivar transmissão de PC-I-Fax*1 Desactivar 103
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● Definições de digitalização 104

Definir remetente predefinido – 104

Predefinições do modo Cor

104

Modo Cor Auto, Escala de cinzentos

Modo P/B Mono 2

Desactivar alteração da definição P/B no modo 
automático

Desactivar

Definição de formato inicial de ficheiro

104

P/B

• Tipo de ficheiro PDF

• Modo de compressão MMR (G4)

• Páginas por ficheiro especificadas Desactivar

Cor/Cinza

• Tipo de ficheiro PDF

• Taxa de compressão Médio

• Páginas por ficheiro especificadas Desactivar

Modo de compressão na transmissão

104Preto e branco MH (G3)

Cor/Escala de cinzentos Médio

Definição de um Número Máximo de Dados a Enviar (E-Mail) Ilimitado 105

Tamanho máximo dos anexos de dados (Pasta 
FTP/Área de trabalho/Rede)

Desactivar
105

Predefinição de assinatura de correio Desactivar 105

Definição Bcc

105Activar Bcc Desactivar

Mostrar endereço Bcc no ecrã estado do trabalho Desactivar

Desactivar função de digitalização

105Digitalização de PC Desactivar

Digitalização de memória USB Desactivar

Predefinição de assinatura de correio Desactivar 105

● Definições de I-Fax*1 106

Predefinições de I-Fax 106

Definição de nome e número próprios para I-Fax – 106

Impressão automática Activar 106

Definições do volume do altifalante para o I-Fax –

106• Sinal de recepção Médio

• Sinal de erro de comunicação Médio
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Impressão original do relatório de transacção Imprimir apenas relatório erros 106

Impressão de relatório de transacção

107
• Envio único Imprimir apenas relatório erros

• Transmissão Imprimir todos relatórios

• A Receber Nenhum relatório impresso

Impressão de relatório de actividade

107• Impressão auto com memória cheia Desactivar

• Imprimir diariamente à hora escolhida Desactivar

Impressão do corpo do texto Desactivar 107

Predefinição de assinatura de correio Desactivar 107

Definições de envio de I-Fax 108

Relatório de recepção de I-Fax ligado/desligado Desactivar 108

Definição do tempo limite do pedido de relatório de 
recepção de I-Fax

1 hora
108

Número de repetições para erro de recepção 2 108

Definição de um Número Máximo de Dados a Enviar 
(E-Mail)

Sem limites
108

Definição rotação de envio Activar todos 108

Imprimir número de página no destinatário Activar 108

Definições de I-Fax recebido 109

Definição de redução de recepção automática Activar 109

Definição de recepção em duplex Desactivar 109

Definir endereço para envio de dados – 109

Imprimir redução de RX em tamanho carta Desactivar 109

Definição de tempo limite de comunicação POP3 60 seg. 109

Definição de intervalo de verificação de recepção 5 min. 109

Definição de mail/Nome de domínio indesejados Todos inválidos 110

Definições de saída de I-Fax*10 Varia conforme a configuração da máquina 110

■ Definições de arquivamento de documentos 111

● Predefinições de modo Modo partilhado 111

● Definição de método de ordenar Data 111

● Opções de saída de documentos

111

Impressão

Cópia Activar

Impressora Activar

Envio de digitalização Desactivar

Enviar I-Fax (incl. PC-I-Fax) Desactivar
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Enviar Fax (incl. PC-Fax) Desactivar

111

Digitalizar para HDD Activar

Envio de digitalização

Cópia Desactivar

Envio de digitalização Activar

Enviar I-Fax (incl. PC-I-Fax) Desactivar

Enviar Fax (incl. PC-Fax) Desactivar

Digitalizar para HDD Activar

Enviar I-Fax*1

Cópia Desactivar

Envio de digitalização Desactivar

Enviar I-Fax (incl. PC-I-Fax) Activar

Enviar Fax (incl. PC-Fax) Desactivar

Digitalizar para HDD Desactivar

● Definição de autoridade de administrador

111Apagar ficheiro Desactivar

Apagar pasta Desactivar

● Predefinições do modo Cor

111Cores Auto

P/B Mono 2

● Pré-definições de exposição

112
Exposição Auto

Tipo da imagem original Texto

Redução de moiré Desactivar

● Definição resolução inicial 600X600 dpi 112

● Definição da taxa de compressão de dados de cor Médio 112

● Bandeja de saída pré-definida*10 Varia conforme a configuração da máquina 112

● Definir som de digitalização completa Médio 112
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● Apagar todos os ficheiros rápidos

112
Apagar –

Apagar ficheiros rápidos ao ligar a máquina. (excepto 
ficheiros protegidos)

Activar

● Desactivar carimbo para reimpressão Desactivar 112

● Definições de impressão conjunta

112Não pode seleccionar [Todos utiliz.]. Activar

Não pode seleccionar [Utiliz. desconh.]. Activar

■ Impressão de lista (administrador) 113

● Lista de definições de administrador

113

Cópia –

Impressão –

Enviar imagem –

Guia de arquivo de documentos –

Segurança –

Comum –

Lista de todas as definições de administrador –

● Relatório de actividades de envio de imagem

113

Relatório de actividades de envio de imagens 
(digitalizador)

–

Relatório de actividades de envio de imagens (Fax 
Internet)

–

Relatório de actividades de envio de imagens (Fax) –

● Lista de mails/nomes de domínio indesejados*1 – 113

● Lista de encaminhamento de entrada – 113

● Lista administração de documentos 113

● Lista de definições Web*9 – 113

● Lista de metadados*11 113

■ Definições de segurança 114

● Definições SSL

114HTTPS Desactivar

IPP-SSL Desactivar

■ Activar/desactivar definições 115

● Controlo de utilizador 115

Desactivar impressão por utilizador inválido Desactivar 115
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● Definições de operação 115

Cancelar temporizador de limpeza automática Desactivar 115

Desactivar operação trabalho prioritário Desactivar 115

Desactivação da impressão por bypass Desactivar 115

Desactivar auto-repetição de tecla Desactivar 115

Desactivação do acerto do relógio Desactivar 115

Desactivação do modo Capas/Inserções Desactivar 115

● Controlo de dispositivo 115

Desactivação do alimentador de documentos Desactivar 115

Desactivação do duplex Desactivar 115

Desactivação da cassete de alta capacidade*2 Desactivar 115

Desactivação da gaveta de papel opcional*3 Desactivar 115

Desactivação de definição de bandeja Desactivar 116

Desactivação do finalizador*4 Desactivar 116

Desactivação do deslocamento Desactivar 116

Desactivação do agrafador*4 Desactivar 116

Desactivar perfuração*6 Desactivar 116

Desactivar o modo Cor*7 Desactivar 116

Desactivar modo máquina mestre Desactivar 116

Desactivar modo máquina escrava Desactivar 116

● Definições de cópia 116

Desactivar cópia com tamanho/direcção diferente Desactivar 116

Desactivar apagamento de orogramas de trabalho Desactivar 116

Desactivação do alimentador manual na cópia em 
duplex

Desactivar
116

Desactivar a selecção automática do papel Desactivar 117

● Definições de impressora 117

Proibir impressão da página de aviso Activar 117

Proibir impressão da página de teste Desactivar 117

Excluir bandeja do alimentador manual da selecção 
automática de papel

Desactivar
117

● Definições de envio de imagem 117

Desactivar alteração de ordem de visualização Desactivar 117

Desactivar função de digitalização

117Digitalização de PC Desactivar

Digitalização de memória USB Desactivar
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Desact. registo destino painel operação 117

Desact. registo destino painel operação

117

• Grupo Desactivar

• E-mail Desactivar

• Fax Internet Desactivar

• Fax Desactivar

Desact. registo destino página internet

117

• Grupo Desactivar

• E-mail Desactivar

• FTP Desactivar

• Computador Desactivar

• Pasta de rede Desactivar

• Fax Internet Desactivar

• Fax Desactivar

Desactivar registo utilizando ferramentas de 
pesquisa da rede

Desactivar 117

Definições para desactivar a transmissão 118

Desactivar [Reenviar] no modo enviar fax/imagem Desactivar 118

Desactivar a selecção a partir do livro de endereços

118

• E-mail Desactivar

• FTP Desactivar

• Computador Desactivar

• Pasta de rede Desactivar

• Fax Internet Desactivar

• Fax Desactivar

Desactivar entrada directa

118
• E-mail Desactivar

• Fax Internet Desactivar

• Fax Desactivar

Desactivar transmissão de PC-I-Fax*1 Desactivar 118

● Definições de arquivamento de documentos 118

Desactivar carimbo para reimpressão Desactivar 118

Definições de impressão em série

118Não pode seleccionar [Todos utiliz.]. Activar

Não pode seleccionar [Utiliz. desconh.]. Activar
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*1 Quando o kit de expansão fax Internet estiver instalado.
*2 Quando estiver instalada uma bandeja de alta capacidade.
*3 Se estiver instalada uma gaveta.
*4 Se estiver instalado um encadernador ou um finalizador.
*5 Se estiver instalado um encadernador.
*6 Se estiver instalado um módulo de perfuração.
*7 Se tiver ocorrido um problema relacionado com a cor.
*8 Se estiver instalado o kit de expansão PS3.
*9 Se a ligação à rede estiver activada.
*10 Se estiver instalada uma bandeja direita.
*11 Se o módulo de integração de aplicações estiver instalado.
*12 Dependendo dos dispositivos periféricos instalados, poderá não ser possível utilizar algumas das definições.

■ Alterar senha de administrador Consulte a secção “PARA O ADMINISTRADOR DA 
MÁQUINA” no Guia de segurança.

119

■ Chave de produto*12 120

● Kit de expansão de scanner de rede – 120

● Kit de expansão da impressora – 120

● Kit de expansão PS3 – 120

● Kit de expansão de Fax Internet – 120

● E-mail de alerta e estado – 120

● Módulo de integração de aplicações – 120

● Número de série – 120

■ Retenção/chamada de definições de sistema 121

● Repor predefinições de fábrica – 121

● Guardar configuração actual – 121

● Restaurar configuração – 121

Item Predefinição de fábrica Pág.
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Controlo por Utilizador
Permite configurar definições de autenticação de utilizadores. Prima a tecla [Controlo por utilizador] e configure as definições.

Definições de autenticação 
de utilizadores
Estas definições activam ou desactivam a autenticação 
de utilizador e especificam o método de autenticação.
Se a autenticação de utilizador estiver activa, cada utilizador 
da máquina é registado. Quando um utilizador inicia uma 
sessão, são aplicadas as definições para esse utilizador. 
Esta função permite um maior controlo da segurança e 
gestão de custos do que em máquinas anteriores.

• Autenticação do utilizador
Para activar a autenticação do utilizador, seleccione a 
caixa de verificação [Autenticação do utilizador]  e 
prima [OK]. Se a caixa de verificação [Autenticação do 
utilizador] estiver seleccionada , aparece um ecrã de 
início de sessão quando é seleccionado qualquer modo 
que não o do ecrã do estado do trabalho*. Inicie a 
sessão utilizando a sua informação de utilizador 
guardada (para obter informações sobre o procedimento 
a seguir para guardar utilizadores, consulte "Registo do 
utilizador" (página 78). Após iniciar a sessão, pode 
mudar livremente entre os modos. Para obter 
informações sobre o procedimento de início de sessão 
no ecrã de início de sessão, consulte "Quando a 
autenticação de utilizador se encontra activa" (página 6).
* O ecrã de início de sessão será visualizado quando 

for utilizado um ficheiro guardado por arquivo de 
documentos ou tentada uma nova transmissão a 
partir do ecrã de estado do trabalho.

• Definição do método de autenticação
Para seleccionar um dos seguintes métodos de 
autenticação, prima a tecla [Definição do método de 
autenticação] depois de seleccionar a caixa de 
verificação [Autenticação de utilizador] .
Seleccione a tecla pretendida e prima a tecla [OK].
• Autenticação por nome de início de sessão e senha:

Este método é necessário se for utilizada a 
autenticação de rede.

• Autenticação por nome de início de sessão, senha e 
endereço de e-mail:
É utilizado quando a opção LDAP3 está configurada e 
são utilizados endereços de e-mail na autenticação.

• Autenticação apenas pelo número de utilizador:
Pode ser utilizado como método de início de sessão 
simples se não for utilizada autenticação de rede.

• Definição de nodo de conta do dispositivo
Um utilizador pode ser guardado como utilizador com 
início de sessão automático. Se esta função estiver 
activa, o início de sessão pode ser automático. Esta 
função evita que tenha de iniciar a sessão, mas 
permite que as definições do utilizador seleccionado 
(definições de rede, operações favoritas, etc.) sejam 
aplicadas. Para guardar um utilizador para o início de 
sessão automático, prima [Definição de modo de 
conta do dispositivo] após seleccionar a caixa de 
verificação [Autenticação de utilizador] . 

Seleccione a caixa de verificação [Modo de conta de 
dispositivo]  e prima [Sele. de utilizador]. Verá o ecrã 
de selecção de utilizador. Seleccione o utilizador para o 
início de sessão automático. Após seleccioná-lo, verá 
um ecrã de autenticação para confirmação. Introduza a 
senha para concluir a definição.

Definições de Sistema

Definição de Autenticação de Utilizador

Definição de Método de
Autenticação

Definição de Modo de 
Conta de Dispositivo

OK

Autenticação de Utilizador

Nome de Início de Sessão/
Gestão de Senha de Acesso

Não

• O ecrã de início de sessão depende do método de 
autenticação seleccionado. Para mais informações, 
consulte "Se a autenticação de utilizador estiver 
activa" (na página 6).

• Defina o método de autenticação antes de registar 
utilizadores. Ao registar utilizadores, as 
informações são configuradas para cada utilizador 
(nome de início de sessão, senha, etc.) com base 
no método de autenticação escolhido.

• Se seleccionar “Autenticação de um utilizador apenas 
pelo número de utilizador” como método de 
autenticação, não pode utilizar a autenticação de rede.

• Se o início de sessão automático falhar quando o 
início de sessão automático estiver activado, ou se o 
utilizador não tiver direitos de administrador, todas 
as definições de sistema ou as definições de sistema 
(administrador) ficarão bloqueadas. Neste caso, o 
administrador prima [Senha Admin.] no ecrã das 
definições de sistema e iniciar novamente a sessão.

Definições de Sistema

Definição de Modo de Conta de Dispositivo OK

Modo de Conta de Dispositivo

Sele. de Utilizador AAA AAA
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Registo do utilizador
Permite guardar, editar e apagar utilizadores quando a 
autenticação do utilizador está activada.
Prima uma das seguintes teclas:

Podem guardar até 200 utilizadores, excluindo 
utilizadores guardados de fábrica (administrador, 
utilizador standard, outro utilizador).

1 Prima cada tecla e introduza a 
informação necessária.
Para obter mais informações, consulte a secção "Itens 
guardados" (na página 79).

2 Prima a tecla [Registo].

3 Prima a tecla [Sair].
Para guardar outro utilizador, prima a tecla [Seguinte] e 
repita o procedimento a partir do passo 1.

1 Seleccione o utilizador.

2 Editar ou apagar
Para editar
(A) Prima os itens pretendidos e edite os itens da mesma 

forma que os guardou e prima a tecla [Corrigir].
Para apagar
(B) Prima a tecla [Apagar].

Verá uma mensagem de confirmação da eliminação. 
Prima a tecla [Sim].

* Não pode os utilizadores predefinidos nem o utilizador 
especificado como utilizador de início de sessão 
automático.

Pode apagar todos os utilizadores. Esta operação só 
pode ser executada por um administrador.
Prima a tecla [Eliminar todos utilizadores] no ecrã 
"Registo do utilizador". É visualizado um ecrã de 
confirmação. Prima a tecla [Sim].

Guardar

No canto superior esquerdo do ecrã, aparece 
automaticamente em “No.” o número mais baixo de 
001 a 200 que ainda não tenha sido programado.
O número aqui guardado é utilizado quando o 
utilizador é especificado através da tecla . 
Esta função é útil para memorizar o número de 
cada utilizador.

Definições de Sistema

Registo de Utilizador

Memorizar

Corrigir/Apagar

Eliminar Todos Utilizadores

OK

Registo de Utilizador

Nome Utiliz. AAA AAA

AAA AAA

xxx@xx.xxx.com

A Utiliz. 1Inicial Índice

Nome In.Sessão

Palavra passe

Ender E-mail

SairRegisto

Aplicado a L/N

1/2

No.001 Registo está completo.

Registo de Utilizador

Minha Pasta Pasta Principal

Sem limites

Utilizador

Seguindo Definições de Sistema

Início de Sessão LocalAut para:

Limite de Pág.

Autoridade

Favoritos

SairSeguinte

2/2

Corrigir/Apagar

Eliminar todos os utilizadores

A opção “Eliminar todos os utilizadores” não pode ser 
utilizada se o início de sessão automático estiver 
activado. Os utilizadores guardados de fábrica não 
podem ser apagados.

Utilizador  /  Modificar/Apagar

Seleccione utilizador para modificar/eliminar.

Utiliz 0001

Utiliz 0003

Utiliz 0005

Utiliz 0007

Utiliz 0002

Utiliz 0004

Utiliz 0006

Utiliz 0008

Todos Utiliz ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ ABC Agrup.

250

1

Sair

Utilizador 
Pré-Definido

Utilizador  /  Modificar/Apagar

Nome Utiliz. AAA AAA

AAA AAA

xxx@xx.xxx.com

A Utiliz. 1Inicial Índice

Nome In.Sessão

Palavra passe

Ender E-mail

No.001

SairApagarCorrigir

Aplicado a L/N

1/2

(B)(A)
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Itens guardados
Consulte os itens que são guardados na tabela abaixo.
Alguns itens têm de ser introduzidos antes de as teclas 
de outros itens poderem ser seleccionadas. Introduza os 
itens cujas teclas podem ser seleccionadas primeiro.

*1 A introdução deste item é obrigatória.
*2 Se utilizar a autenticação de rede, é utilizada uma 

senha LDAP que evita a necessidade de configurar 
esta definição.

Nome de 
utilizador*1

Guarde o nome do utilizador (máx. 32 
caracteres). Este nome de utilizador 
será utilizado para o nome da tecla no 
ecrã de início de sessão, o nome de 
utilizador para o arquivamento de 
documentos e para o nome do 
remetente (não pode ter mais do que 
um utilizador com o mesmo nome).

Aplicado a L/N
Prima esta tecla para introduzir o 
nome de utilizador guardado no 
nome de início de sessão.

Inicial*1

Especifica o local onde o nome de 
utilizador é visualizado na lista de 
utilizadores. Os primeiros 10 
caracteres do nome de utilizador são 
introduzidos automaticamente. (as 
iniciais podem ser alteradas).

Índice*1

Seleccione o índice personalizado. 
Os nomes dos índices personalizados 
são partilhados com os índices 
personalizados do livro de endereços.

Nome de 
início de 
sessão

Introduza o nome de início de sessão 
utilizado se a autenticação por nome 
de início de sessão/senha estiver 
activa (255 caracteres no máximo). 
(o nome tem de ser exclusivo).

Palavra-passe*2

Introduza a senha utilizada se a 
autenticação por nome de início de 
sessão/senha estiver activa (1 a 32 
caracteres) (pode ser omitida).

Endereço de 
e-mail

Introduza o endereço de e-mail utilizado 
na lista de remetentes e na 
autenticação LDAP (até 64 caracteres).

A Minha Pasta

Pode especificar uma pasta ("Minha 
Pasta") como a pasta disponibilizada 
ao utilizador para o arquivamento de 
documentos. Pode seleccionar uma 
pasta criada anteriormente, ou criar e 
seleccionar uma nova pasta.

Aut. para:

Seleccione [Início de sessão local] 
ou [Autenticação de rede] (se LDAP 
estiver activado) para "Autenticar 
para:". Se [Autenticação de rede] 
estiver seleccionado, serão 
visualizados os servidores LDAP 
guardados nas páginas Web. 
Seleccione o servidor que deseja 
utilizar para a autenticação.

Limite de 
páginas

Especifique limites de página para o 
utilizador, seleccionando um dos 
grupos de limite de páginas 
guardados. A predefinição de fábrica 
é “Sem limites”.
Para obter mais informações, consulte 
a secção "Registo de grupo limite de 
páginas" (na página 80).

Autoridade

Especifique a autoridade do 
utilizador seleccionando um dos 
grupos de autoridade guardados. 
A predefinição de fábrica é 
"Utilizador".
Para obter mais informações, 
consulte a secção "Registo de grupo 
de autoridade" (na página 81).

Favoritos

Seleccione um dos Grupos de 
Operações Favoritas para 
especificar as definições de 
operação que serão aplicadas 
quando iniciar uma sessão. A 
predefinição de fábrica é "Seguindo 
definições de sistema".
Para mais informações, consulte a 
secção "Registo do Grupo de 
operações favoritas" (na página 83).

• Se definir a “Definição do método de autenticação” 
como “Autenticação de um utilizador apenas pelo 
número de utilizador", os itens mudam da seguinte 
forma:
"Nome de início de sessão" e "Palavra-passe" 
mudam para "Número de utilizador" (5 a 8 
números).
"Aplicado a L/N" não aparece.
"Aut. para:" não aparece.

• Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do 
Guia do utilizador.
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Registo de grupo limite de páginas
Permite guardar grupos de Definições de limite de 
conta. Os limites de página para cada utilizador são 
especificados seleccionando um destes grupos 
guardados quando o utilizador é guardado.

Pode guardar até 8 grupos.

1 Seleccione um grupo que esteja em 
branco.

2 Prima a tecla [Nome de grupo] e 
introduza um nome de grupo.
Pode introduzir até 32 caracteres para o nome. Quando 
acabar de introduzir o nome, prima a tecla [OK].

3 Prima os itens e especifique as 
definições.
Prima uma tecla para visualizar o ecrã de introdução do 
limite. Seleccione as teclas pretendidas, introduza os 
números através das teclas numéricas e prima [OK].

4 Prima a tecla [OK].

1 Seleccione um grupo guardado.

2 Edite ou apague o grupo.
Para editar
(A) Prima cada item e edite-o da mesma forma que 

quando foram guardados e prima [OK].
Para apagar
(B) Prima a tecla [Voltar às pré-definições]. É visualizada 

uma mensagem. Prima a tecla [Sim]. O limite de 
páginas dos utilizadores que especificaram este grupo 
mudará para “Sem limites”.

Acções quando o limite de páginas 
por tarefas saídas
Determina se um trabalho será ou não concluído caso o 
limite de páginas seja atingido enquanto o trabalho 
estiver em curso.
Seleccione a tecla pretendida e prima a tecla [OK].
• Tarefa interrompida quando é alcançado o limite de 

páginas
• Tarefa completada mesmo quando é atingido o limite 

de páginas

Guardar grupos

Grupo de Limite de Páginas  /  Registar/Limpar

Seleccione o grupo de limite de páginas para registar/limpar.

No.01 Grupo ABC

No.02 Grupo DEF

No.03

No.04

1/2

OK

Registo de Grupo Limite de Págs. Voltar à Pré-Definições

Nome Grupo

Cópias

Cor F.

--,---,----,---,--

--,---,--

--,---,----,---,--

--,---,--

--,---,--

--,---,--

--,---,--

2 Cores Cor S.P/B

Impressão

Impre.(Arqu.Docs.)

No.03

1/3

OK

Registo de Grupo Limite de Págs.

Grupo GHI

Voltar à Pré-Definições

Nome Grupo

Cópias

2 Cores Cor S.P/B

Impressão

Impre.(Arqu.Docs.)

No.03

1/3

OK

Cor F.

75,000,000--,---,--

--,---,--

30,000,00030,000,000

00,000,000

250,000

300,000

150,000

Editar ou apagar

Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia 
do utilizador.

Grupo de Limite de Páginas  /  Registar/Limpar

Seleccione o grupo de limite de páginas para registar/limpar.

No.01 Grupo ABC

No.02 Grupo DEF

No.03

No.04

1/2

OK

Registo de Grupo Limite de Págs.

Grupo DEF

Voltar à Pré-Definições

Nome Grupo

Cópias

Cor F.

75,000,000--,---,--

--,---,--

30,000,00030,000,000

00,000,000

P/B

Impressão

Impre.(Arqu.Docs.)

No.02

1/3

OK

250,000

300,000

150,000

2 Cores Cor S.

(A)

(B)
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Registo de grupo de autoridade
Permite guardar grupos de definições de autoridade do 
utilizador. A autoridade de cada utilizador é especificada 
seleccionando um destes grupos guardados quando o 
utilizador é guardado.

Pode guardar até 8 grupos.

1 Seleccione um grupo que esteja em 
branco.

2 Prima a tecla [Nome de grupo] e 
introduza um nome de grupo.
Pode introduzir até 32 caracteres para o nome. Quando 
acabar de introduzir o nome, prima a tecla [OK].

3 Prima a tecla do grupo de autoridade 
que deseja utilizar como modelo para o 
novo grupo.

4 Prima os itens e especifique as definições.
Para mais informações sobre as definições, consulte a 
secção "Lista de definições e predefinições de modelos 
de grupos" (página 82).

5 Prima a tecla [OK].

1 Seleccione um grupo guardado.

2 Edite ou apague o grupo.
Para editar
(A) Prima os itens pretendidos e edite-os da mesma 

forma que quando foram guardados. Quando tiver 
terminado, prima a tecla [OK].

Para apagar
(B) Prima a tecla [Voltar às pré-definições]. É visualizado 

o ecrã de selecção de modelo. Prima uma das teclas. 
É visualizada uma mensagem. Prima a tecla [Sim]. A 
definição do grupo de autoridade de utilizadores que 
especificaram este grupo mudará para o grupo de 
autoridade guardado de fábrica seleccionado.

Guardar grupos

Grupo de Limite de Páginas  /  Registar/Limpar

Seleccione o grupo de limite de páginas para registar/limpar.

No.01 Grupo ABC

No.02 Grupo DEF

No.03

No.04

1/2

OK

Registo de Grupo de Autoridade

Seleccione o grupo de autoridade para ser modelo de registo.

Admin Utilizador Convidado

Nome GrupoNo.03

Cancelar

Registo de Grupo de Autoridade

Seleccione o grupo de autoridade para ser modelo de registo.

Grupo GHI

Admin Utilizador Convidado

Nome GrupoNo.03

Cancelar

Registo de Grupo de Autoridade

Seleccione uma função para configurar autoridade.

Grupo GHI

Copiar

Enviar Imagem

Funções Comuns

Impressora

Arquivo Documentos

Definições de Sistema

Nome GrupoNo.03

OKVoltar à Pré-Definições

Edite ou apague o grupo.

Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia 
do utilizador.

Grupo de Limite de Páginas  /  Registar/Limpar

Seleccione o grupo de limite de páginas para registar/limpar.

No.01 Grupo ABC

No.02 Grupo DEF

No.03

No.04

1/2

OK

Registo de Grupo de Autoridade

Seleccione uma função para configurar autoridade.

Grupo DEF

Copiar

Enviar Imagem

Funções Comuns

Impressora

Arquivo Documentos

Definições de Sistema

Nome GrupoNo.02

Voltar à Pré-Definições OK

(A)

(B)
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Lista de definições e predefinições de modelos de grupos

*1 Para informações sobre cada definição, consulte as 
listas de definições de sistema (Geral/Administrador).

*2 Permitido excepto Alterar senha do administrador
*3 Alterações na secção das informações de utilizador 

possíveis apenas para o utilizador que iniciou a sessão.

Dependendo das especificações da máquina e dos 
dispositivos periféricos instalados, poderá não ser 
possível utilizar algumas das definições.

Item
Grupo de autoridade de fábrica

Admin Utilizador Convidado

Cópia

Definição de aprovação de 
modo de cor

Todos 
autorizados

Todos 
autorizados

Autorizado 
apenas 
preto e 
branco

Modos especiais aprovados Autorizado Autorizado Proibido

Impressora

Definição de aprovação de 
modo de cor

Autorizado Autorizado Autorizado 
apenas 
preto e 
branco

Impressão directa de 
memória USB aprovada

Autorizado Autorizado Proibido

Impressão de recepção 
aprovada

Autorizado Autorizado Proibido

Enviar imagem

Definições de aprovação para cada modo

• E-mail
• FTP
• Computador
• Pasta de rede
• Memória USB
• Digitalização de PC
• Fax Internet
• Transmissão
• Fax
• PC-Fax

Todos autorizados

Aprov. digitalização de cor Autorizado Autorizado Proibido

Modos especiais aprovados Autorizado Autorizado Proibido

Definição de aprovação para endereçamento

• Definição de aprovação 
para entrada directa

• Definição de aprovação 
para utilizar um livro de 
endereços local

• Definições de aprovação 
para utilizar um livro de 
endereços global

Todos autorizados

Guia de arquivo de documentos

Digitalizar para disco

• Definição de aprovação 
de modo de cor

• Modos especiais aprovados

Todos 
autorizados

Todos 
autorizados

Autorizado 
apenas 
preto e 
branco

Autorizado Autorizado Proibido

Impressão de arquivamento de documentos

• Definição de aprovação 
de modo de cor

• Modos especiais aprovados

Todos 
autorizados

Todos 
autorizados

Autorizado 
apenas 
preto e 
branco

Autorizado Autorizado Proibido

Funções comuns

Definições de aprovação 
de impressão de 2 Faces

[1 Face/2 Faces aprovado]

Definições de Sistema

Definições de Sistema

Definições de Sistema*1 Permitido*2 Só 
definições 
de 
autoridade 
de 
utilizador*3

Todas as 
definições
proibidas

Definições Web

Mostrar estado do 
dispositivo/rede

Autorizado Autorizado Proibido

Reiniciar a alimentação Proibido

Identificação da máquina Proibido

Definições de rede Proibido

Definições de aplicações 
(excepto Texto 
predefinido/Tabela de 
encaminhamento)

Proibido

Registo de texto 
predefinido/Tabela de 
encaminhamento

Autorizado

E-mail de alerta e estado Proibido

Registo de tarefas Proibido

Definições de 
porta/Definições de filtro

Proibido

Cópia de segurança de 
armazenagem

Proibido

Hiperligações 
personalizadas

Proibido

Descarga de manual de 
operação

Autorizado

Item
Grupo de autoridade de fábrica

Admin Utilizador Convidado
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Registo do Grupo de operações 
favoritas
Pode guardar para cada utilizador um grupo de 
definições personalizadas. Por exemplo, em condições 
normais um utilizador que fale um idioma diferente teria 
de mudar o idioma no visor cada vez que utilizasse a 
máquina; porém, se guardar o idioma num grupo de 
operações favoritas, este será automaticamente 
seleccionado quando o utilizador iniciar a sessão.
As definições personalizadas de cada utilizador são 
especificadas seleccionando um destes grupos 
guardados quando o utilizador é guardado.

Pode guardar até 8 grupos.

1 Seleccione um grupo que esteja em 
branco.

2 Prima a tecla [Nome de grupo] e 
introduza um nome de grupo.
Pode introduzir até 32 caracteres para o nome. Quando 
acabar de introduzir o nome, prima a tecla [OK].

3 Prima os itens e especifique as 
definições.
Para mais informações sobre as definições, consulte a 
secção "Itens guardados em grupos de operações 
favoritas" (página 84).

4 Prima a tecla [OK].

1 Seleccione um grupo guardado.

2 Edite ou apague o grupo.
Para editar
(A) Prima os itens pretendidos e edite-os da mesma 

forma que quando foram guardados. Quando tiver 
terminado, prima a tecla [OK].

Para apagar
(B) Prima a tecla [Voltar às pré-definições]. É visualizada 

uma mensagem. Prima a tecla [Sim]. As definições 
personalizadas dos utilizadores que especificaram 
este grupo mudarão para “Seguindo definições de 
sistema”.

Guardar grupos

Seleccione o seu grupo de operações favorito a registar/limpar.

Grupo de Operações Favorito / Registar/Limpar

No.01 Grupo ABC

No.02 Grupo DEF

No.03

No.04

OK

1/2

Registo de Grupo de Op. Favorito

Seleccione uma função configurando a operação favorita.

Copiar

Arquivo Documentos

Enviar Imagem

Definições de Sistema

Nome GrupoNo.03

OKVoltar à Pré-Definições

Registo de Grupo de Op. Favorito

Seleccione uma função configurando a operação favorita.

Grupo GHI

Copiar

Arquivo Documentos

Enviar Imagem

Definições de Sistema

Nome GrupoNo.03

OKVoltar à Pré-Definições

Edite ou apague o grupo.

Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia 
do utilizador.

Seleccione o seu grupo de operações favorito a registar/limpar.

Grupo de Operações Favorito / Registar/Limpar

No.01 Grupo ABC

No.02 Grupo DEF

No.03

No.04

OK

1/2

Seleccione uma função configurando a operação favorita.

Grupo DEF

Enviar Imagem

Definições de Sistema

Nome GrupoNo.02

OKRegisto de Grupo de Op. Favorito

Copiar

Voltar à Pré-Definições

Arquivo Documentos

(B)

(A)
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Itens guardados em grupos de operações favoritas
Visualização de contagem de 
utilizador
Mostra o número total de páginas impressas por cada 
utilizador.

Seleccione o utilizador pretendido.
Quando o utilizador é seleccionado, é visualizado o 
seguinte ecrã.

O papel bloqueado não é incluído nas contagens. 
Quando utiliza as funções fax, fax Internet ou 
digitalização em rede, também é mostrada a contagem 
das páginas transmitidas.

Reposição da contagem de 
utilizador
Utilize para repor as contagens de utilizador em "0".
(A) Para repor as contagens de um utilizador seleccionado, 

seleccione o utilizador e prima a tecla [Utilizador 
seleccionado].

(B) Para repor as contagens de todos os utilizadores, prima a 
tecla [Todos utiliz.].

Item Definições

Cópia

Definições do 
estado inicial

Seleccionar definições para Modo 
de cor, Bandeja de papel, Tipo de 
exposição, Escalas A/R, Duplex e 
Saída.

Enviar imagem

Definições do 
estado inicial

Seleccionar definições de 
Resolução, Exposição e Formato 
de ficheiro.

Definição de Nome 
e Número próprios 
como Predefinição 
Fax

Guardar o nome e o número do 
remetente do fax predefinido.

Guia de arquivo de documentos

Digitalizar para 
HDD: Definições 
do estado inicial

Seleccionar definições para Modo 
de cor, Resolução, Exposição e 
Taxa de compressão.

Impressão de 
arquivamento de 
documentos:
Definição de 
bandeja de saída 
pré-definida

Definir a bandeja de saída 
predefinida para o arquivamento de 
documentos.

Definições de Sistema

Definição de língua 
do visor

Definir o idioma no visor.

Definição de 
operação de tecla

Definir o tempo de introdução 
através das teclas de toque e de 
auto-repetição de tecla.

Som do toque nas 
teclas

Definir o som produzido pela 
pressão das teclas.

Definição de 
personalização de 
tecla

Definir teclas personalizadas para 
cada modo.

Definição detector 
de tamanho do 
original

Seleccionar a detecção de 
tamanhos AB ou em polegadas, ou 
desactivar a detecção no vidro de 
exposição.

Não são visualizadas as contagens de dispositivos 
que não se encontrem instalados.

Visualização de Contagem de Utilizador

Sele. utilizadores cujas contagens devem aparecer.

OK

Agrup.ABC

1

200

ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZTodos Utiliz.

AAA AAA

CCC CCC

EEE EEE

GGG GGG

BBB BBB

DDD DDD

FFF FFF

HHH HHH

Utilizador 
Pré-Definido

Visualização de Contagem de Utilizador

Nome Utiliz.: HHH HHH

OK

001/200

Cópias
(Limite de Págs)

Impressão
(Limite de Págs)

Impre.(Arqu.Docs.)
(Limite de Págs)

P/B Cor F. 2 Cores Cor S.

 787,070
(--,---,---)

 10,032,101
(37,000,000)

 62,569,875
(--,---,---)

 36,914,712
(37,000,000)

 00,000,000
(00,000,000)

 11,223,421
(--,---,---)

 3,279,420
(37,000,000)

14,736,932
(--,---,---)

24,681,000
(--,---,---) 1/3

Reposição da Contagem de Utilizador

Seleccione utiliz. cujas contagens devem ser limpas.

Utilizad. selec. Todos Utiliza. Utilizador 
Pré-Definido

OK

Utiliz 0003

Utiliz 0005

Utiliz 0007

Utiliz 0004

Utiliz 0006

Utiliz 0008

1

334

Todos Utiliz. ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ ABC Agrup.

(B)

(A)
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• Quando é seleccionado um utilizador único
Prima as contagens que deseja repor e prima a tecla 
[Reposição selectiva]. Para repor todas as contagens, 
prima a tecla [Repor seleccionadas] sem contagens 
seleccionadas.

• Quando são seleccionados utilizadores múltiplos
Seleccione as caixas de selecção  das contagens 
que deseja repor e prima a tecla [Repor 
seleccionadas]. Para repor todas as contagens, prima 
a tecla [Repor todas] sem contagens seleccionadas.

Imprimir informações de utilizador
Pode imprimir as seguintes listas.
• Imprimir informações de todos os utilizadores
• Lista de utilizadores
• Lista do número de páginas utilizado
• Lista grupos limite de páginas*

• Lista de grupos de autoridade
• Lista do grupo de operações favoritas*

Prima a tecla da lista pretendida para iniciar a 
impressão.
* Não pode ser impressa se não houver grupos 

guardados.

Definição exibição do número do 
nome do utilizador
Pode seleccionar o número de utilizadores visualizados 
no ecrã de selecção de utilizadores (6, 8 ou 12 
utilizadores). Seleccione uma das teclas e prima [OK].

Aviso quando o início de sessão 
falha
Esta definição permite mostrar um aviso e impedir o 
início de sessão durante cinco minutos, se o início de 
sessão falhar três vezes seguidas. Isto evita que 
pessoas não autorizadas tentem adivinhar uma senha 
por tentativas (o número de tentativas de início de 
sessão falhadas é mantido mesmo que a máquina seja 
desligada).
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar impressão por 
utilizador inválido
Pode vedar operações de impressão a utilizadores que 
não introduzam informações de utilizador válidas no 
controlador de impressora, ou que não se encontrem 
guardados na máquina para operações de impressão 
em FTP ou outros trabalhos de impressão directa.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Servidor de autenticação de rede 
predefinido
Permite definir o destino de autenticação de rede 
predefinido.
Se um utilizador iniciar uma sessão a partir da página 
Web, ou enviar para a máquina um trabalho de 
impressão utilizando informações de utilizador que não 
se encontrem guardadas na máquina, o destino da 
autenticação não é conhecido.
Esta definição permite especificar um dos servidores 
LDAP guardados na máquina como destino de 
autenticação.
Seleccione a tecla do servidor pretendido e prima a tecla 
[OK]. Para cancelar a selecção, prima a tecla [Cancelar].

O visor das teclas [Repor seleccionadas] e [Repor 
todas] varia conforme haja ou não contagens 
seleccionadas.

Esta definição também se aplica ao ecrã de selecção 
de utilizadores do arquivamento de documentos e ao 
ecrã de selecção do remetente.

Reposição da Contagem de Utilizador

Nome Utiliz.    :AAA AAA

P/BRepor seleccionas

OK

001/ 200

24,681,000

(--,---,---)

36,914,712 10,032,101 3,279,420

(37,000,000)(37,000,000)(37,000,000)

14,736,932

(--,---,---)

11,223,421

(--,---,---)

62,569,875 787,070

(--,---,---)(--,---,---)

00,000,000

(00,000,000)

1/3
Cópias
(Limite de Págs)

Impressão
(Limite de Págs))

Impre.(Arqu.Docs.)
(Limite de Págs)

2 Corers Cor S.Cor F.

Reposição da Contagem de Utilizador

Todos Utiliza.

Reposição Todos Cor F.

OK

1/3

P/B

Cópias

Impressão

Impre.(Arqu.Docs.)

2 Cores Cor S.

Pode anular o bloqueio de 5 minutos à utilização no 
ecrã visualizado quando selecciona [Controlo por 
utilizador] > [Definições padrão] no menu da página 
Web.
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Poupança de energia
As definições de poupança de energia ajudam a reduzir os custos de energia. Do ponto de vista ambiental, estas 
definições também contribuem para reduzir a poluição e preservar os recursos naturais. Prima a tecla [Poupança de 
energia] e configure as definições.

Poupança de toner no modo 
impressora
O modo Poupança de toner pode ser activado para reduzir 
o consumo de toner durante a impressão. Esta definição só 
é eficaz para uma impressão que não utilize o controlador 
de impressora. Se o controlador de impressora for utilizado, 
a definição do controlador de impressora prevalece.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Poupança de toner no modo cópia
Esta definição permite poupar toner no modo cópia. Esta 
definição funciona da mesma forma que a poupança de 
toner no modo impressora.

Desligar automático
Esta definição activa ou desactiva o Desligar automático. 
Para desactivar o Desligar automático, prima a caixa de 
selecção de forma a não aparecer uma marca de 
selecção  e prima [OK]. Se preferir que o Desligar 
automático não funcione, anule a marca de selecção.

Após o tempo predefinido depois de terminada a 
impressão, o Desligar automático é activado e a 
máquina muda para o estado de espera, consumindo o 
mínimo de energia.
Esta função reduz os custos de energia e contribui para 
preservar os recursos naturais e a reduzir a poluição.
Se preferir que o desligar automático seja activado o 
menos possível, tente aumentar o espaço de tempo 
após o qual tem lugar a activação, em vez de desactivar 
a função por completo. (o intervalo de tempo para a 
activação do Desligar automático é seleccionado 
através da definição "Temporizador do desligar 
automático").

Temporizador do desligar 
automático
O intervalo de activação do Desligar automático pode 
ser definido para um número de minutos entre 1 e 240.
Especifique o tempo utilizando as teclas  e 
prima a tecla [OK]. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).
Seleccione o intervalo mais adequado às necessidades 
do seu local de trabalho.

Definição do modo 
Pré-aquecimento
O tempo para a activação do modo Pré-aquecimento 
corresponde a um número de minutos entre 1 e 240.
Especifique o tempo utilizando as teclas  e 
prima a tecla [OK]. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).
O modo Pré-aquecimento é activado após o intervalo 
especificado depois do fim da impressão e não forem 
efectuadas outras operações. Esta função reduz os 
custos de energia e contribui para preservar os recursos 
naturais e a reduzir a poluição.
Seleccione o intervalo mais adequado às necessidades 
do seu local de trabalho.

Esta função pode não funcionar em algumas 
aplicações e sistemas operativos.

Dados de 
impressão

Examplo de 
impressão 
no modo de 
poupança de 
toner

A definição no temporizador não será eficaz se o 
Desligar automático for desactivado usando a 
definição "Desligar automático".

O modo Pré-aquecimento não pode ser desactivado.
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Definições de operação
As definições relacionadas com o funcionamento da máquina podem ser configuradas. Prima a tecla [Definições de 
operação] e configure as definições.

Som do toque nas teclas
Esta definição permite ajustar (ou desligar) o volume do 
sinal sonoro que ouve quando prime uma tecla. 
Também pode ouvir três sinais sonoros nos valores 
iniciais ao definir a escala A/R no modo cópia ou ao 
ajustar a exposição em qualquer modo.

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].
Se seleccionar "Som de tecla no ponto inicial" , 
ouvirá três sinais sonoros nos valores iniciais indicados 
abaixo.

Definição de limpeza automática
O intervalo de activação da Limpeza Automática pode 
ser um número de minutos entre 10 e 240.
Confirme que a caixa de selecção [Cancelar 
temporizador] não se encontra seleccionada , 
especifique o tempo utilizando as teclas  e prima 
a tecla [OK]. (para fazer o número mudar rapidamente, 
mantenha o dedo na tecla  ou ).
Se a máquina não for utilizada no intervalo de tempo 
especificado, a função de limpeza automática anulará 
as definições que tenham sido seleccionadas e o ecrã 
regressa ao ecrã inicial do modo cópia ou ao ecrã do 
estado do trabalho.
Se não quiser que a Limpeza Automática funcione, 
seleccione a caixa de selecção [Cancelar temporizador] 

.

Definição do tempo de mensagem
A duração das mensagens que aparecem no visor (o 
tempo até que uma mensagem desapareça 
automaticamente) pode ser ajustada para um número 
de segundos entre 1 e 12.
Especifique o tempo utilizando as teclas  e 
prima a tecla [OK]. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).

Definição do idioma no visor
O idioma que aparece no visor pode ser mudado.
Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Desactivar operação trabalho 
prioritário
A função de trabalho prioritário pode ser desactivada. 
Neste caso, a tecla [Prioridade] não é visualizada no 
ecrã de estado do trabalho. Para activar esta definição, 
seleccione a caixa de selecção  e prima [OK].

Ecrã com a definição em 
vigor

Valor inicial

Ecrã de definição da escala A/R no 
ecrã inicial do modo cópia

Escala 100%

Ecrã de ajuste da exposição no 
ecrã inicial do modo cópia

Nível de exposição 3
(nível médio)

Ecrã de ajustamento da exposição 
no ecrã inicial dos modos fax, fax 
Internet e scanner de rede

Ecrã de ajuste da exposição em 
[Digitalizar para disco] no ecrã 
inicial do modo arquivamento de 
documentos

Definições de Sistema

Som Toque Teclas

Som Toque Teclas

OK

Som de Toque de Tecla no Ponto Inicial

Volume: 
Baixo

Volume: 
Médio

Volume: 
Alto

Desligado

Se a autenticação de utilizador estiver activa, é dada 
prioridade ao idioma no visor quando está configurado 
no grupo de operações favoritas.
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Desactivar a impressão por bypass
Esta definição permite desactivar a impressão por 
bypass (impressão de outros trabalhos à frente de um 
trabalho que parou* devido à inexistência do papel 
necessário para o trabalho nas bandejas).
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].
* Não inclui casos em que o papel acabou durante o trabalho.

Definição de operação de tecla
Esta definição determina o tempo que tem de premir uma 
tecla no painel de toque para que a entrada da tecla seja 
registada. O tempo pode ser de 0 a 2 segundos, em 
incrementos de 0,5 segundos. 
Pode aumentar o tempo para evitar a introdução acidental 
de comandos. No entanto, lembre-se que a introdução de 
um tempo mais prolongado implica maior cuidado ao premir 
as teclas para assegurar que a entrada da tecla é registada.
Especifique o tempo utilizando  e prima [OK] 
(para mudar rapidamente, mantenha o dedo nas teclas 

 ou ).

Para desactivar a repetição automática da entrada das 
teclas, seleccione a caixa de selecção [Desactivar auto 
repetição de tecla]  e prima a tecla [OK].

Desactivação do acerto do relógio
Esta definição permite impedir a alteração da data e da 
hora. 
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar o modo Capas/Inserções
Esta definição permite impedir a utilização da função 
capas e inserções. Para activar esta definição, 
seleccione a caixa de selecção  e prima a tecla [OK].

Definição de personalização de tecla
Pode visualizar atalhos para funções frequentemente 
utilizadas sob a forma de teclas no canto inferior direito 
do ecrã inicial de cada modo.

1 Prima a tecla do modo para o qual 
deseja configurar as teclas 
personalizadas.

2 Prima a tecla que deseja configurar.
Para repor todas as definições de teclas personalizadas 
nas predefinições de fábrica, prima [Voltar ao original].

3 Prima a tecla [Itens conf.].
Para que a tecla personalizada seleccionada não seja 
visualizada no ecrã inicial, seleccione a caixa de selecção 
[Sem visualização] .

O painel de toque contém teclas como as de zoom 
(para definição da escala A/R) que pode premir 
continuamente para fazer um valor mudar até ao valor 
pretendido. Esta função em que um valor muda 
continuamente enquanto o dedo premir a tecla 
chama-se repetição de tecla.

Definições de Sistema

Definição de Personalização de Tecla

Copiar

Internet-Fax

Leitura de Memória USB

Digitalizador

Fax

Entrada Dados

OK

Definições de Sistema

Definição de Personalização de Tecla

Copiar

Personalização 1

Modos Espec. Ficheiro Fich. Rápido

Personalização 2 Personalização 3

OKCancelar

Voltar ao Orig.

Definições de Sistema

Definição de Personalização de Tecla

Cópia/Personalização 2

Itens Conf. Ficheiro

FicheiroNome Chave

Cancelar OK

Sem Visualização
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4 Seleccione a função que deseja ver na 
tecla personalizada.
Seleccione a tecla da função pretendida e prima a tecla 
[OK] ou [Detalhes]. Prima [Detalhes] para abrir o ecrã de 
definições avançadas da função pretendida. Seleccione 
as definições pretendidas e prima [OK]. 
Quando premir a tecla [OK], verá uma mensagem de 
confirmação. Prima [Sim] para aplicar o nome de função 
seleccionado à tecla personalizada (também pode alterar 
o nome da tecla).

5 Prima a tecla [OK].
Para alterar o nome da tecla personalizada, prima [Nome 
tecla] e introduza o nome pretendido.

As teclas personalizadas no ecrã inicial do modo 
seleccionado são alteradas para reflectir as definições.

Definições de Sistema

Definição de Personalização de Tecla

Cópia/Personalização 2

Seleccione função a ser configurada.

Modos Especiais

Programas Trabalho

CancelarDetalhes OK

Pronta a ler para cópia.

Cópia 2 Lados

0

Saída

Modos Espec.

Margem Arquivo

Fich. Rápido

Cor Total
Modo de Cor

2.

3.

4.

1.

A4R
B4
A3

A4Auto
Exposicão

100%
Escalas A/R

Def. Detalhe
de Trabalho

A4
Simples

Personalizar tecla
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Controlo de dispositivo
Estas definições controlam os dispositivos instalados na máquina. Prima [Controlo de dispositivo] e configure as definições.

Definição detector tamanho original
Pode seleccionar um dos cinco grupos de tamanhos de 
originais standard para detecção pela função de 
detecção do tamanho do original.

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Para desactivar a detecção dos tamanhos dos originais no 
vidro de exposição, seleccione a caixa de selecção [Cancelar 
detecção no vidro de exposição]  e prima [OK].

Desactivar o alimentador 
de documentos
Utilize para impedir a utilização do alimentador 
automático de documentos, por exemplo, se o 
alimentador não estiver a funcionar bem (se estiver 
activa, pode digitalizar através do vidro de exposição).
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima [OK].

Modo de alimentação do original
Pode configurar os seguintes modos de alimentação do 
original para funcionarem por predefinição nos modos Cópia, 
Digitalizar para disco e Envio de imagem. Se utilizar um modo 
com frequência, esta opção evita ter de seleccionar o modo 
entre os modos especiais cada vez que ele é utilizado.
• Original de tamanho misto (Mesma largura/Largura 

diferente)
• Modo Digitalização lenta

Para utilizar esta definição, seleccione as caixas de 
selecção  dos itens pretendidos e prima a tecla [OK].

Desactivar o duplex
Permite desactivar a impressão de 2 faces, por exemplo 
se o módulo de duplex não estiver a funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima [OK].

Desactivar a cassete de alta 
capacidade
(se tiver instalada uma cassete de alta capacidade).
Permite impedir a utilização da cassete de alta 
capacidade, por exemplo se a cassete não estiver a 
funcionar bem. Para activar esta definição, seleccione a 
caixa de selecção  e prima a tecla [OK].

Selecções Tamanhos de original detectáveis

Vidro de exposição Bandeja do 
alimentador de 
documentos 
(alimentador 
automático de 
documentos)

AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, 
B5, B5R

A3, A4, A4R, A5, B4, 
B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol., 
8-1/2 x 14 pol., 11 x 17 
pol.

AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, 
B5R 
216 mm x 330 mm 
(8-1/2 x 13 pol.)

A3, A4, A4R, A5, B4, 
B5, B5R, 8-1/2 
pol. x 11 pol., 11 
pol. x 17 pol., 
216 mm x 330 mm 
(8-1/2 x 13 pol.)

AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 
16K, 16KR

A3, A4, A4R, A5, B4, 
8K, 16K, 16KR, 8-1/2 
pol. x 11 pol., 11 x 17 
pol., 216 mm x 330 mm 
(8-1/2 x 13 pol.)

INCH-1 11 x 17 pol.,
8-1/2 x 14 pol.,
8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 11 pol.R,
5-1/2 x 8-1/2 pol.

11 x 17 pol.,
8-1/2 x 14 pol.,
8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 11 pol.R, 
5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, 
A3

INCH-2 11 x 17 pol.,
8-1/2 x 13 pol. 
(216 mm x 330 mm), 
8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 11 pol.R,
5-1/2 x 8-1/2 pol.

11 x 17 pol.,
8-1/2 x 13 pol. 
(216 mm x 330 mm), 
8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 11 pol.R, 
5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, 
A3

Se seleccionar “Cancelar detecção no vidro de 
exposição”, os originais colocados no vidro de exposição 
serão considerados originais de tamanho especial.

Definições de Sistema

Modo de Alimentação Original

Copiar

Enviar Imagem

OK

Modo Lento
Doc. Tam. Misto
Mesma Largura

Doc. Tam. Misto
Largura Dif.

Digitalizar p/Disco
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Desactivar a gaveta de papel opcional
(se estiver instalada uma gaveta de papel opcional).
Esta definição permite desactivar a gaveta de papel 
opcional, por exemplo se não estiver a funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar a definição de bandeja
Esta definição impede o acesso às definições de 
bandeja (excepto da bandeja do alimentador manual).
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar o finalizador
(se estiver instalado um encadernador ou um 
finalizador).
Esta definição permite desactivar o encadernador ou o 
finalizador, por exemplo se não estiverem a funcionar 
bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar o deslocamento
Esta definição permite desactivar a função de 
deslocamento.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar o agrafador
(se estiver instalado um encadernador ou um 
finalizador).
Esta definição permite impedir o agrafamento, por 
exemplo se o agrafador do finalizador ou o 
encadernador não estiverem a funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Ajustar a posição do encadernador
(se estiver instalado um encadernador).
Se estiver instalado um encadernador, esta definição 
permite ajustar a posição de agrafamento (posição da 
dobra) na função de agrafamento em panfleto.
Pode ajustar o valor em incrementos de 0,1 mm num 
intervalo de ± 3,0 mm da posição de cada tamanho de 
papel.

Seleccione a tecla correspondente ao papel pretendido, 
especifique o valor utilizando as teclas  e prima 
a tecla [OK]. (para fazer o número mudar rapidamente, 
mantenha o dedo na tecla  ou ).

Desactivar perfuração
(se estiver instalado um módulo de perfuração).
Esta definição permite impedir a perfuração, por 
exemplo se o módulo de perfuração do finalizador ou o 
encadernador não estiverem a funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar o modo Cor
(se tiver ocorrido um problema relacionado com a cor).
Se ocorrer um problema relacionado com a cor e não 
puder imprimir, pode impedir o uso do modo cor numa 
emergência, permitindo apenas a impressão a preto e 
branco.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Esta função destina-se a ser utilizada apenas como 
uma medida de emergência. Se a activar, só poderá 
ser anulada por um técnico de assistência. Contacte 
de imediato o seu revendedor ou o representante de 
assistência técnica autorizado mais próximos para 
anular a definição e resolver o problema relacionado 
com a cor.

1
2

12
11

Mín. - 3 mmMáx. + 3 mm

Posição de referência

Posição 
deslocada na 
direcção menos

Posição 
deslocada na 
direcção mais
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Definição Selecção automática de 
papel
Pode especificar os tipos de papel* que a função 
Selecção automática de papel irá seleccionar. 
Seleccione uma das seguintes definições:
• Papel normal
• Papel normal e reciclado
• Papel reciclado

Seleccione o tipo de papel pretendido e prima [OK].
A função Selecção automática de papel apenas 
seleccionará os tipos de papel especificados nesta 
definição.
* O tipo de papel definido para cada bandeja de papel, 

utilizando "Definições de bandeja de papel" (página 23) 
nas definições de sistema (geral).

Ajuste de registo
Se a cor do texto ou das linhas estiverem deslocadas 
quando imprimir a cores, pode ajustar as cores CMY 
utilizando o K (preto) como referência.
Para efectuar este ajuste, prima [Ajustamento automático]. 
É visualizada uma mensagem. Prima [Executar].

Optimização do disco rígido
Esta função optimiza o disco rígido da máquina, 
desfragmentando os dados. Se houver um trabalho em 
curso, será visualizada uma mensagem e a optimização 
não será iniciada enquanto o trabalho não for concluído. 
Durante a optimização, não pode:
• Aceder a páginas Web, recepção de dados de 

impressão
• Utilizar as teclas do painel de operações
• Desligar a máquina no interruptor de corrente principal.
• Desligar automático

A máquina será automaticamente reiniciada quando a 
optimização estiver concluída.

Definição Ligação em tandem
Esta definição permite configurar o endereço IP e o 
número de porta da máquina escrava ao utilizar duas 
máquinas (que são utilizadas como impressoras de rede 
TCP/IP) numa ligação em tandem para impressão.

Para cada caixa de entrada, seleccione-a, introduza o 
valor apropriado com as teclas numéricas e prima [OK].
Para desactivar o envio de trabalhos de impressão em 
tandem, seleccione a caixa de selecção [Desactivar modo 
máquina mestre]  e prima [OK]. (normalmente esta 
definição não é necessária). Para desactivar a recepção 
de trabalhos de impressão em tandem, seleccione a caixa 
de selecção [Desactivar modo máquina escrava]  e 
prima a tecla [OK] (normalmente não é necessária).

Apagar todos os dados de registo 
do trabalho
Permite apagar todo o registo do trabalho (normalmente 
não precisa de utilizar esta função).
É mantido um ficheiro de registo dos trabalhos executados 
na máquina. Pode utilizar o registo para verificar a 
utilização da máquina em geral. Pode gravar o registo num 
computador no formato CSV, utilizando um browser Web.

Detectar padrão em modo cor auto
O modo de cor na definição automática disponibiliza 5 
níveis de detecção do original. Especifique o número 
com as teclas . A definição “Mais próximo de 
P/B” facilita a detecção do original como original a preto 
e branco. A definição “Mais próximo de cor” facilita a 
detecção do original como original a cores.

Se o ajustamento automático não for bem sucedido, a 
tecla [Ajustamento automático] ficará 
temporariamente desactivada para evitar a repetição 
da execução. A tecla regressará ao normal da 
próxima vez que abrir o ecrã do ajustamento de 
registo depois de ter mudado para outro ecrã.

Se utilizar a função de arquivamento de documentos 
com frequência e a saída dos ficheiros parecer lenta, a 
optimização do disco rígido pode melhorar o 
desempenho.

• A predefinição de fábrica do número de porta é 
[50001]. A menos que esta definição cause 
problemas, não altere o número de porta.

• Para utilizar a função tandem quando a 
autenticação de utilizador está activada, tem de 
introduzir a mesma informação de utilizador em 
ambas as máquinas mestre e escrava. Se não 
introduzir a mesma informação de utilizador, a 
contagem de páginas poderá não ser acrescentada 
à contagem de utilizador apropriada, ou apenas a 
máquina mestre poderá imprimir.

Definições de Sistema

Definição de Ligação Tandem

Endereço IP da
Máquina Escrava

Número Da Porta

Modo Em Fila Desactivação de Modo

Máquina Mestre

50001

0 0 00

Desactivação de Modo

Máquina Escrava

OK
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Definições de cópia
As seguintes definições estão relacionadas com a cópia. Prima a tecla [Definições de cópia] e configure as definições.
As predefinições seleccionadas desta forma aplicam-se a todas as funções da máquina (não apenas à função de cópia).

Definições do estado inicial
As definições da copiadora são repostas quando a tecla 
[LIGAR] ( ) é activada, premindo a tecla [LIMPAR 
TUDO] ( ) ou após o intervalo de limpeza automática. 
Estas definições permitem alterar as predefinições do 
modo cópia. Pode alterar as seguintes definições:
• Modo Cor
• Bandeja de papel
• Tipo de exposição
• Escalas A/R
• Cópia de 2 faces
• Saída (método de saída e bandeja de saída)

Prima cada tecla e configure as definições.
Para repor uma predefinição alterada no estado original, 
prima a tecla [Voltar à definição original].

Ajustamento da exposição
Permite ajustar o nível de exposição quando utiliza 
"Auto" para a exposição da cópia.
Prima a tecla [Cor] ou a tecla [P/B], seleccione o nível de 
exposição utilizando as teclas  para o vidro de 
exposição e para o alimentador automático de 
documentos e prima a tecla [OK]. Reduza o nível para "1" 
para obter uma exposição mais clara, ou aumente o nível 
para "9" para uma exposição mais escura.

Definição rotação da cópia
Se colocar o original e o papel em diferentes orientações, 
esta função roda a imagem automaticamente 90 graus 
para permitir uma cópia correcta sobre o papel.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Acrescentar ou alterar outras 
escalas predefinidas
Pode acrescentar duas escalas de ampliação 
predefinidas (101% a 400%) e duas escalas de redução 
predefinidas (25% a 99%). Também pode alterar uma 
escala predefinida acrescentada.

Seleccione a tecla “Redução” ou a tecla “Ampliação”, 
especifique o valor utilizando as teclas  e prima 
[OK]. (para fazer o número mudar rapidamente, 
mantenha o dedo na tecla  ou ).

Definir um número máximo de 
cópias
Permite definir o número máximo de cópias que pode 
introduzir (número de cópias seguidas). Pode 
especificar um número entre 1 e 999.
Introduza o número utilizando as teclas numéricas e 
prima [OK].

Se utilizar esta definição para alterar a predefinição 
da função duplex para um valor diferente de "1 face 
para 1 face" e a função duplex ou o alimentador 
automático de documentos falhar ou estiver 
desactivada, a definição voltará a "1 face para 1 face".

• A rotação da cópia só funciona se tiver seleccionado a 
Selecção automática de papel ou a Imagem auto.

• A definição da Rotação da cópia tem de estar activa 
para copiar um original no formato A5 (5-1/2 x 8-1/2 
pol.) para papel A5R (5-1/2 x 8-1/2 pol. R).

Não pode alterar escalas predefinidas, excepto 
escalas predefinidas que tenham sido acrescentadas.

Definições de Sistema

Acrescentar ou Alterar mais Relações Prédefinidas

Redução

(25  99) (101  400)

Ampliação

OK
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Definição de deslocamento de 
margem inicial
Pode definir a predefinição do deslocamento de margem 
de 0 mm (0 pol.) a 20 mm (5/8 pol.), em incrementos de 
1 mm (1/8 pol.).
Especifique as predefinições para "Face 1" (frente) e 
"Face 2" (trás) utilizando as teclas  e prima a 
tecla [OK]. (para fazer o número mudar rapidamente, 
mantenha o dedo na tecla  ou ).

Apagar ajuste de largura
Pode definir a predefinição da largura de apagamento 
margem de 0 mm (0 pol.) a 20 mm (5/8 pol.), em 
incrementos de 1 mm (1/8 pol.).
Especifique as predefinições de "Canto" e "Centro" 
utilizando as teclas  e prima a tecla [OK]. (para 
fazer o número mudar rapidamente, mantenha o dedo 
na tecla  ou ).

Definições de foto de cartão
Este programa permite definir o tamanho original 
predefinido para a função foto de cartão.
Ambas as dimensões X (horizontal) e Y (vertical) do 
original podem ser definidas de 25 mm (1 pol.) a 
210 mm (8-1/2 pol.), em incrementos de 1 mm (1/8 pol.).

Seleccione a tecla [X] ou a tecla [Y], especifique a 
dimensão utilizando as teclas  e prima [OK].
Para ajustar a imagem ao papel, seleccione a tecla 
[Ajustar à página] no ecrã das definições de foto de 
cartão e prima a tecla [OK].

Encadernação automática
(se estiver instalado um encadernador).
Permite efectuar automaticamente o agrafamento com 
encadernação quando é utilizada a função de cópia em 
panfleto.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definição de cópia de separador inicial
Permite definir a largura do deslocamento da imagem 
(largura do separador) para a cópia de separadores.
Pode definir a predefinição de largura de 0 mm (0 pol.) a 
20 mm (5/8 pol.), em incrementos de 1 mm (1/8 pol.).

Especifique o número pretendido utilizando as teclas 
 e prima [OK]. (para fazer o número mudar 

rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).

Desactivar apagamento de 
orogramas de trabalho
Permite impedir o apagamento ou alteração de 
definições de cópia guardadas em programas de 
trabalho. Para activar esta definição, seleccione a caixa 
de selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação do alimentador 
manual na cópia em duplex
Permite impedir a utilização da bandeja do alimentador 
manual ao efectuar cópias de 2 faces.
A bandeja do alimentador manual é frequentemente 
utilizada para introduzir folhas de etiquetas, transparências 
e outros papéis especiais para os quais não pode utilizar a 
cópia de 2 faces. Se um destes papéis especiais entrar na 
unidade de inversão, poderá provocar um bloqueio do 
papel ou danos na unidade. Se utilizar frequentemente 
papéis especiais para os quais não pode utilizar a cópia de 
2 faces, active esta definição. Para activar esta definição, 
seleccione a caixa de selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação da selecção 
automática do papel
Esta definição permite desactivar a função de selecção 
automática de papel. Quando esta definição está activa, 
não é feita a selecção automática de papel do mesmo 
tamanho do original no vidro de exposição ou no 
alimentador automático de documentos. Para activar 
esta definição, seleccione a caixa de selecção  e 
prima [OK].

Definições de Sistema

Definições De Foto De Cartão

Define o tamanho original padrão para foto de cartão.

X 86

54

OK

Y
Ajustar à
Página

(25  210)
mm

(25  210)
mm
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Selecção automática da bandeja 
que fornece o papel
Se esta definição estiver activa e o papel for carregado 
numa bandeja enquanto a máquina estiver em espera 
no modo cópia, essa bandeja será seleccionada 
automaticamente.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definição de equilíbrio de cor 
inicial
Os valores do equilíbrio de cor obtidos utilizando 
"Equilíbrio de cor" nos modos especiais podem ser 
guardados num programa (1 a 48), podendo ser 
recuperados e guardados como definição de equilíbrio 
de cor inicial*. Utilize esta função para utilizar 
repetidamente uma definição de equilíbrio de cor para 
uma cor favorita ou para correcção quando ocorre uma 
alteração no equilíbrio das cores.
* Valores predefinidos visualizados ao seleccionar 

"Equilíbrio de cor" nos modos especiais. As 
predefinições de fábrica são a posição "0" para todos 
os oito níveis de cada cor.

Prima a tecla do número do programa do trabalho 
guardado e prima [OK]. (não pode seleccionar a tecla de 
um trabalho que não tenha sido guardado).
Para repor a definição do equilíbrio de cor inicial 
guardado na predefinição de fábrica (posição "0" para 
os oito níveis de cada cor), prima a tecla [Voltar à 
definição original] e depois [OK].

Calibração de cor automática
Permite efectuar uma correcção de cor automática 
quando a cor nas cópias a cores está desactivada. A 
máquina imprime uma mira de teste, a mira é 
digitalizada e as cores são automaticamente corrigidas.

Após premir [Executar] e imprimir a mira de teste, é 
visualizada uma mensagem a solicitar que inicie a 
calibração automática. Coloque a mira de teste sobre o 
vidro de exposição da forma a seguir ilustrada de forma 
a que a linha estreita de um dos lados do papel fique à 
esquerda e prima [Executar].

Coloque papel de cópia (cerca de cinco folhas) do 
mesmo tamanho da mira de teste sobre a mira de teste 
colocada e feche cuidadosamente o alimentador 
automático de documentos.

Definições de Sistema

Definição De Equilíbrio De Cor Inicial

1

5

2

6

3

7

4

8

Voltar à Definição Original

OK

1/6

• Antes de executar a Calibração de cor automática, 
verifique se o ajustamento de registo está correcto. 
Se o ajustamento não estiver correcto, efectue o 
"Ajuste de registo" (página 92).

• Se continuar a não haver cor após a Calibração de 
cor automática, pode repetir a Calibração de cor 
automática para melhorar as cores.

Definições de Sistema

Calibração De Cor Automática

Use papel 11"x17" ou papel A3 para este ajuste.
Prima [Execute] para imprimir a mira de teste.

OK

Executar

Linha estreita
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Modo Digitalização para 
alimentador de documentos P/B 
600dpi x 600dpi 
Pode alterar a resolução de cópia a preto e branco 
utilizando o alimentador automático de documentos de 
600 x 300 dpi para 600 x 600 dpi (modo alta qualidade).
Quando utiliza o modo alta qualidade, os caracteres 
pequenos e as linhas finas são reproduzidos com maior 
clareza, mas a digitalização é mais lenta.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Digitalização rápida P/B a partir do 
vidro de exposição
A resolução para copiar a preto e branco utilizando o 
vidro de exposição pode ser alterada de 600 x 600 dpi 
para 600 x 300 dpi (modo alta velocidade).
Se seleccionar o modo alta velocidade, a primeira cópia 
será mais rápida, mas a imagem da cópia não será tão 
clara.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Se não seleccionar o modo alta qualidade, são 
necessárias as seguintes condições para digitalizar a 
600 x 300 dpi e conseguir a maior rapidez.

• A escala A/R deve ser definida para 100%.

• Não seleccione um modo especial que altere a 
escala.

• A opção [Cópia de cópia] não deve estar activa.

• Não copie a preto e branco utilizando a tecla 
[INICIAR COR] ( ).

Se seleccionar o modo alta velocidade, são 
necessárias as seguintes condições para digitalizar a 
600 x 300 dpi e conseguir maior velocidade.

• A escala A/R deve ser definida para 100%.

• Não seleccione um modo especial que altere a 
escala.

• A opção [Cópia de cópia] não deve estar activa.

• Não copie a preto e branco utilizando a tecla 
[INICIAR COR] ( ).
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Definições de rede
As definições de rede são descritas abaixo. Prima a tecla [Definições de rede] e configure as definições.

Definição do endereço IP
Se utilizar a máquina numa rede TCP/IP, utilize esta 
definição para configurar o endereço IP da máquina.

Confirme que a caixa de selecção [DHCP] não está 
seleccionada  e seleccione cada tecla, introduza os 
valores necessários com as teclas numéricas e prima a 
tecla [OK].
Para configurar a máquina para obter o endereço IP 
automaticamente, seleccione a caixa de selecção 
[DHCP]  e prima [OK].

Activar TCP/IP
Para utilizar a máquina numa rede TCP/IP, esta 
definição tem de estar activa. O endereço IP da 
máquina também deve ser configurado utilizando 
"Definição do endereço IP".
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Activar NetWare
Para utilizar a máquina numa rede NetWare, esta 
definição deve estar activada.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Activar EtherTalk
Para utilizar a máquina numa rede EtherTalk, esta 
definição deve estar activada.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Activar NetBEUI
Para utilizar a máquina numa rede NetBEUI, esta 
definição deve estar activada.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Repor o NIC
Repõe todas as definições da placa do servidor de 
impressão nas predefinições de fábrica.

Comando Ping
Utilize esta função para verificar se a máquina consegue 
comunicar com um computador na rede.
Especifique o endereço IP do computador pretendido e 
prima a tecla [Iniciar]. É visualizada uma mensagem a 
indicar se o computador respondeu ou não.

Seleccione cada tecla, introduza os valores apropriados 
utilizando as teclas numéricas e prima a tecla [Iniciar].

Se alterar uma destas definições, terá de sair das definições de sistema, desligar na tecla [LIGAR] ( ), aguardar alguns 
momentos e premir novamente a tecla [LIGAR] ( ) para que as novas definições tenham efeito.

• Para utilizar a máquina numa rede TCP/IP, também 
deve activar a definição “Activar TCP/IP”.

• Se utilizar o protocolo DHCP, o endereço IP 
atribuído à máquina pode mudar automaticamente. 
Se o endereço IP mudar, não conseguirá imprimir.

Definições de Sistema

Definição Endereço IP

Endereço IP

Máscara
de Sub-rede IP

Porta
de Ligação IP

OK

DHCP

Definições de Sistema

Comando Ping

Introduza o Endereço IP e carregue em [Iniciar]

Endereço IP

Iniciar

OK
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Definições de impressora

Predefinições
São descritas a seguir as definições da condição da impressora. Prima [Definições de impressora], [Predefinições] e 
configure as definições.

Proibir impressão da página de 
aviso
Esta definição permite desactivar a impressão de 
páginas de aviso.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Proibir impressão da página de 
teste
Esta definição permite desactivar a impressão de 
páginas de teste. Quando esta definição está activada, 
não pode utilizar a função "Página de teste da 
impressora" nas definições de sistema para imprimir 
páginas de teste.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Mudança auto Carta tamanho A4
Quando imprime uma imagem do tamanho Carta, esta 
definição permite utilizar papel A4 se estiver carregado 
papel do tamanho Carta.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Nível de densidade de impressão
Aclara ou escurece a densidade de impressão de 
imagens a cores e a preto e branco. Pode ajustar a 
densidade de impressão para cinco níveis.
Utilize as teclas  para ajustar o nível de 
densidade para "Cor" e "P/B" e prima a tecla [OK]. 
Reduza o nível para "1" para obter uma exposição mais 
clara, ou aumente o nível para "5" para uma exposição 
mais escura.

Definições de bandeja do 
alimentador manual

Activar detecção do tamanho do papel no 
alimentador manual
Impede a impressão se o tamanho do papel 
especificado para um trabalho de impressão for 
diferente do tamanho do papel colocado na bandeja do 
alimentador manual. Para activar esta definição, 
seleccione a caixa de selecção  e prima a tecla [OK].

Activar tipo de papel seleccionado no 
alimentador manual
Impede a impressão se o tipo do papel especificado 
para um trabalho de impressão for diferente do tipo de 
papel colocado na bandeja do alimentador manual.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Excluir bandeja do alimentador manual da 
selecção automática de papel
Se seleccionar [Auto] para a selecção do tipo de papel, 
a bandeja do alimentador manual pode ser excluída das 
bandejas disponíveis para selecção. Deve fazê-lo se 
coloca frequentemente papel especial na bandeja do 
alimentador manual. Para activar esta definição, 
seleccione a caixa de selecção  e prima a tecla [OK].

Fila de trabalhos
Quando esta função está activa, os trabalhos de 
impressão recebidos são visualizados na fila de 
impressão do ecrã de estado do trabalho. Os trabalhos 
são transferidos para a fila de trabalhos após terem sido 
analisados pela máquina. Podem ser visualizados 
múltiplos trabalhos ainda não analisados na fila de 
impressão. Quando esta função está desactivada, os 
trabalhos de impressão recebidos são visualizados na 
fila de trabalhos mas não na fila de impressão. No 
entanto, se for impresso um trabalho PDF encriptado, 
este será visualizado na fila de impressão.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].



99

Definições de interface
Estas definições permitem controlar e monitorizar dados transmitidos para a porta USB ou para a porta de rede da 
máquina. Prima a tecla [Definições de impressora], depois [Definições de interface] e configure as definições.

Modo descarga hexadecimal
Esta função permite imprimir dados de um computador 
no formato hexadecimal juntamente com o texto ASCII 
correspondente. Desta forma, pode verificar se os 
dados de impressão do computador estão a ser 
transmitidos para a máquina correctamente.

Exemplo de uma descarga hexadecimal

Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Limite de tempo de I/O
Pode definir o limite de tempo de I/O para um número de 
segundos entre 1 e 999.
A função de limite de tempo de I/O interrompe 
temporariamente a ligação após o intervalo de tempo 
definido sem que a porta tenha recebido quaisquer 
dados. Após a interrupção da ligação, a porta é 
configurada para selecção automática, ou é iniciado o 
trabalho de impressão seguinte.
Especifique o tempo utilizando as teclas  e 
prima a tecla [OK]. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).

Activar porta USB
Permite activar a impressão a partir da porta USB.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Comutação de emulação de porta 
USB
Se a máquina estiver ligada através da porta USB, 
seleccione a linguagem de emulação da impressora. As 
definições são as mesmas de "Comutação de emulação 
de porta de rede".
• Auto*
• PostScript*
• PCL

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].
* Se o kit de expansão PS3 estiver instalado.

Activar porta de rede
Permite activar a impressão através da porta de rede.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Comutação de emulação de porta 
de rede
Esta definição permite seleccionar a linguagem de 
emulação de impressora se a máquina estiver ligada 
através de uma porta de rede. As definições são as 
mesmas de "Comutação de emulação de porta USB".
• Auto*
• PostScript*
• PCL

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].
* Se o kit de expansão PS3 estiver instalado.

A menos que ocorram erros de impressora 
frequentes, utilize a predefinição de fábrica "Auto".

A menos que ocorram erros de impressora 
frequentes, utilize a predefinição de fábrica "Auto".
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Método de troca de portas
Esta definição permite seleccionar quando será feita a 
troca de portas.
• Trocar no final do trabalho:

A porta muda para selecção automática após a 
impressão.

• Mudar depois do limite de tempo de I/O:
Após o intervalo de tempo definido em "Limite de 
tempo de I/O" (página 99) a porta muda para selecção 
automática.

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Ajustamentos de cor
Permite ajustar a escala dos tons de cinzento e o equilíbrio das cores.
Prima a tecla [Definições de impressora], depois [Ajustamentos de cor] e configure as definições.

Calibração de cor automática
Permite efectuar uma correcção de cor automática 
quando a cor nas cópias a cores está desactivada. A 
máquina imprime uma mira de teste, a mira é 
digitalizada e as cores são automaticamente corrigidas.

Após premir [Executar] e imprimir a mira de teste, verá 
uma mensagem a solicitar que inicie a calibração 
automática. Coloque a mira de teste no vidro da forma a 
seguir ilustrada de forma a que a linha estreita de um 
dos lados do papel fique à esquerda e prima [Executar].

Coloque papel de cópia (cerca de cinco folhas) do 
mesmo tamanho da mira de teste sobre a mira de teste 
colocada e feche cuidadosamente o alimentador 
automático de documentos.

A máquina dispõe das duas portas de impressão 
seguintes:

• Porta USB

• Porta de rede

Definições de Sistema

Calibração De Cor Automática

Use papel 11"x17" ou papel A3 para este ajuste.
Prima [Execute] para imprimir a mira de teste.

OK

Executar

Linha estreita

• Antes de executar a Calibração de cor automática, 
verifique se o ajustamento de registo está correcto. 
Se o ajustamento não estiver correcto, efectue o 
"Ajuste de registo" (página 92).

• Se continuar a não haver cor após a Calibração de 
cor automática, pode repetir a Calibração de cor 
automática para melhorar as cores.
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Definições de envio de imagem
A seguir são descritas as definições de digitalização, de fax Internet e de fax.

Definições de operação
A seguir são descritas as definições de digitalização, de fax Internet e de fax.
Prima a tecla [Definições de envio de imagem], prima a tecla [Definições de operação] e configure as definições.

Pré-definição do visor
Existem cinco selecções possíveis para o ecrã inicial 
que é visualizado ao premir a tecla [ENVIAR IMAGEM], 
ou ao premir a tecla [LIMPAR TUDO] ( ) no modo 
envio de imagem.
• Digitalizador
• Fax Internet
• Livro de endereços (ABC)
• Livro de endereços (grupo)

Quando selecciona [Comutação Automática para Ecrã 
de Modo Cópia] , o visor muda automaticamente 
para o ecrã modo de cópia se durante 20 segundos não 
for realizada qualquer operação no ecrã do modo envio 
de imagem. 
Se a caixa de selecção [Suspenda as definições por 
algum tempo depois da digitalização.] estiver 
seleccionada , as definições permanecerão activas 
durante um período definido de tempo após a 
digitalização.

Definição resolução inicial
Estão disponíveis as seguintes definições para as 
resoluções predefinidas para os modos digitalização, fax 
Internet e fax.
• Digitalizador:100X100dpi

200X200dpi
300X300dpi
400X400dpi
600X600dpi

• Digitalizador:200X100dpi
200X200dpi
200X400dpi
400X400dpi
600X600dpi

Se utilizar um ficheiro de imagem guardado, seleccione 
a caixa de selecção [Aplicar a resolução definida ao 
armazenar]  e prima [OK] para utilizar a resolução 
definida quando o ficheiro foi guardado.

Pré-definições de exposição
Esta definição permite definir o nível de exposição 
predefinido para a digitalização de originais no modo 
envio de imagem.

• Exposição
Pode ajustar a exposição de forma automática ou 
manual. Seleccione a tecla [Auto] ou a tecla [Manual]. 
Se seleccionar a tecla [Manual], especifique a 
exposição com as teclas  e prima [OK]. 
Reduza o nível para "1" para obter uma exposição 
mais clara, ou aumente o nível para "5" para uma 
exposição mais escura.

• Tipo de imagem original (só pode configurar a 
definição no modo digitalizador). 
Pode seleccionar o modo de exposição 
correspondente ao tipo de original. Seleccione a tecla 
pretendida e prima a tecla [OK].
Texto/Foto impressa
Texto/Foto
Texto
Foto*
Foto impressa*
Mapa*
* Não é visualizado quando a exposição é definida 

para [Auto].
• Redução de moiré (a configuração da definição só 

é possível no modo de digitalização).
Para reduzir o efeito de moiré na digitalização, 
seleccione a caixa de selecção [Redução moiré ]  
e prima a tecla [OK].

Meios-tons

Definições de Sistema

Calibração De Cor Automática

Auto Texto/Foto
Impressa

Texto

Foto
Impressa

Texto/Foto

Manual

OK

Foto

Mapa

1 3 5. .

Redução

Moiré
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Digite tecla de destino seguinte na 
definição de transmissão
Esta definição obriga a que tecla [Destino seguinte] seja 
premida antes de ser introduzido o destino seguinte ao 
efectuar uma transmissão.
Quando esta definição está activa, a tecla [Destino 
seguinte] não pode ser omitida mesmo que o destino 
seguinte seja introduzido com uma tecla directa.
Se um utilizador tentar introduzir o destino seguinte sem 
premir a tecla [Destino seguinte], ouvirá um sinal sonoro 
de aviso duplo e a entrada será rejeitada.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definição de som de digitalização 
completada
Pode seleccionar o som de digitalização concluída.

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Definição do número de teclas de 
nome de ficheiro/assunto 
visualizadas
Esta definição permite seleccionar o número de teclas 
de nome de ficheiro / assunto que são visualizadas no 
ecrã. O número de teclas pode ser definido para 3 ou 6.
Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Definição do número de teclas de 
acesso directo visualizadas
Esta definição permite seleccionar o número de teclas 
directas que são visualizadas no ecrã do livro de 
endereços. O número de teclas pode ser definido para 6 
ou 9.
Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Desactivar alteração de ordem de 
visualização
Permite impedir a introdução de alterações à ordem de 
visualização (ordem ascendente ou descendente) no 
livro de endereços.
Se esta definição está activa, quando premir um 
separador no ecrã do livro de endereços a ordem não 
será alterada. A ordem de visualização actualmente 
seleccionada será a ordem utilizada depois de a 
definição ter sido seleccionada.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Manter definições dos dados de 
impressão recebidos
Esta função guarda em memória os faxes e os faxes 
Internet recebidos sem os imprimir. Os faxes podem ser 
impressos introduzindo uma senha (predefinição de 
fábrica: 0000) com as teclas numéricas.

Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção [Guardar dados recebidos] , introduza uma 
senha utilizando as teclas numéricas para alterar a 
palavra-passe e prima [OK].

Definições de Sistema

Sel Som Completo

Sel Som Completo

OK

Volume: 
Baixo

Volume: 
Médio

Volume: 
Alto

Desligado

Definições de Sistema

Definição de Suspensão de Impressão de Dados Recebidos

Suspensão de Dados Recebidos

Definição de Senha de Acesso

Introduza o novo código e prima [OK]

0000

OK
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Definições para desactivar o 
registo do destino
Permite impedir o armazenamento de destinos. O 
armazenamento a partir da máquina, o armazenamento 
a partir da página Web e o armazenamento a partir de 
um computador podem ser vedados separadamente.

Desact. registo destino painel operação
Desactiva o controlo endereços a partir da máquina.
Para utilizar esta definição, seleccione os itens 
pretendidos  e prima a tecla [OK].
• Grupo
• E-mail
• Fax Internet
• Fax

(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição 
activa, todas as definições ficam ).

Desact. registo destino página internet
(se a ligação à rede estiver activa).

Desactivar o controlo endereços a partir da página 
Web.
Para utilizar esta definição, seleccione as caixas de 
selecção  dos itens pretendidos e prima a tecla 
[OK].
• Grupo
• E-mail
• FTP
• Computador
• Pasta de rede
• Fax Internet
• Fax

(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição, 
todas as definições ficam ).

Desactivar registo utilizando ferramentas 
de pesquisa da rede
(se a ligação à rede estiver activa).

Desactivar o controlo endereços a partir do scanner 
de rede.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definições para desactivar a 
transmissão
Estas definições permitem desactivar as seguintes 
operações de transmissão.

Desactivar [Reenviar] no modo enviar 
fax/imagem

Desactivar o uso da tecla [Reenviar] no ecrã inicial do 
modo envio de imagem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar a selecção a partir do livro de 
endereços

Permite desactivar a selecção do destino a partir do 
livro de endereços.
Para utilizar esta definição, seleccione as caixas de 
selecção  dos itens pretendidos e prima a tecla 
[OK].
• E-mail
• FTP
• Computador
• Pasta de rede
• Fax Internet
• Fax

(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição 
activa, todas as definições ficam ).

Desactivar entrada directa
Impede a introdução directa do endereço.
Para utilizar esta definição, seleccione as caixas de 
selecção  dos itens pretendidos e prima a tecla 
[OK].
• E-mail
• Fax Internet
• Fax

(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição 
activa, todas as definições ficam ).

Desactivar transmissão de PC-I-Fax
 (se o kit de expansão fax Internet estiver instalado).

Desactivar a transmissão a partir do PC-I-Fax.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].
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Definições de digitalização
As seguintes definições estão relacionadas com a digitalização.
Prima a tecla [Definições de envio de imagem], depois [Definições de digitalização] e configure as definições.

Definir remetente predefinido
Se não seleccionar um remetente ao efectuar uma 
transmissão de digitalização para e-mail, a informação 
do remetente guardada nesta definição é 
automaticamente utilizada.

1 Prima a tecla [Nome do remetente] e 
introduza o nome do remetente.
Pode introduzir até 20 caracteres para o nome. Quando 
acabar de introduzir o nome, prima a tecla [OK].

2 Prima a tecla [End Destinat] e introduza 
o endereço de resposta.
Pode introduzir até 64 caracteres. Após introduzir o 
endereço/domínio, prima a tecla [OK].

3 Prima a tecla [OK].

Predefinições do modo Cor
Permite configurar as predefinições do modo cor para 
preto e branco e cor no modo digitalização.
• Modo Cor: Auto (Mono2, Escala de cinzentos*), Cor 

Total
• Modo P/B: Mono 2, Escala de cinzentos

Prima a tecla "Cor" ou a tecla "P/B" conforme 
apropriado, seleccione a definição e prima a tecla [OK].
Para desactivar a definição de preto e branco no ecrã 
inicial quando o modo cor está definido para "Auto", 
seleccione a caixa de selecção "Desactivar alteração da 
definição P/B no modo auto"  e prima a tecla [OK].
* Para digitalizar um original a preto e branco no modo 

de cor "Auto". 

Definição de formato inicial de 
ficheiro
Permite configurar o formato de ficheiro predefinido para 
a função Digitalizar para e-mail e Memória USB quando 
o endereço de e-mail é introduzido manualmente, 
premindo a tecla [Entrada de endereço].

Ecrã visualizado quando selecciona preto e branco

• Tipo de ficheiro
P/B: PDF, PDF encriptado, TIFF
Cor/cinza: PDF, PDF encriptado, TIFF, JPEG

• Modo de compressão
P/B: Nenhum, MH(G3), MMR(G4)
Cor/Cinza: Baixa, Média, Alta

Seleccione as teclas pretendidas. Quando tiver 
terminado, prima a tecla [OK].
Para alterar o número de páginas por ficheiro, 
seleccione a caixa de selecção [Páginas por ficheiro 
especificadas] , especifique o número de páginas 
utilizando as teclas  e prima a tecla [OK]. (para 
fazer o número mudar rapidamente, mantenha o dedo 
na tecla  ou ).

Modo de compressão na 
transmissão
Permite definir o modo de compressão da transmissão 
quando utiliza Digitalizar para e-mail ou Fax Internet. O 
modo de compressão definido é utilizado para todos os 
destinos, independentemente das definições de modo 
de compressão individuais.
Preto & Branco: MH(G3), MMR(G4)
Cor/Escala de cinzentos: Baixa, Média, Alta
Prima a tecla "Cor/Escala de cinzentos" ou a tecla 
"Preto e branco", conforme apropriado, seleccione a 
definição e prima a tecla [OK].

Para obter informações sobre o procedimento para a 
introdução de texto, consulte a secção 
"6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador.

Definições de Sistema

Definicão Remetente Pré-Definido

Nome Remetente Nome 1

xxx@xx.xxx.ptEnd Destinat

OK

Se seleccionar [JPEG] como tipo de ficheiro, não 
pode seleccionar [Páginas por ficheiro especificadas].

Definições de Sistema

Definicão Formato Inicial Ficheiro

Tipo Ficheiro

Páginas Especificadas
por Ficheiro (1  99)

Modo Compressão

PDF Encri.

TIFF

Programa

PDF

MH(G3)

MMR(G4)

Nenhum

P/B

OK

Cor/Cinza
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Definição de um Número Máximo 
de Dados a Enviar (E-Mail)
Para evitar a transmissão de ficheiros de imagem 
excessivamente grandes no modo digitalização, pode 
definir um limite de tamanho de ficheiro entre 1 MB e 10 
MB, em incrementos de 1 MB. Se o tamanho do ficheiro 
de imagem criado na digitalização do original exceder o 
limite, o ficheiro será eliminado.
Para definir um limite, confirme que a tecla [Sem limites] 
não está seleccionada , especifique o limite 
utilizando as teclas  e prima a tecla [OK]. (para 
fazer o número mudar rapidamente, mantenha o dedo 
na tecla  ou ). Se não quiser definir um limite, 
seleccione a tecla [Sem limites]  e prima [OK].

Tamanho máximo dos anexos de dados 
(Pasta FTP/Área de trabalho/Rede)
Pode definir um limite ao tamanho dos ficheiros 
enviados directamente pelas funções Digitalizar para 
FTP, Digitalizar para computador e Digitalizar para 
pasta de rede. Para activar esta definição, seleccione a 
caixa de selecção  e prima a tecla [OK].

Definição de endereço predefinido
Pode guardar um endereço predefinido que permita 
transmitir premindo directamente a tecla [INICIAR COR] 
( ) ou a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] 
( ) sem especificar um endereço.

1 Seleccione a caixa de selecção [Activar 
endereço original] .

2 Prima a tecla [Acrescentar 
seleccionados] e seleccione o endereço.
Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

3 Prima a tecla [OK].

Definição Bcc
Esta definição permite o envio com BCC.
Quando a caixa de selecção [Activar Bcc] está 
seleccionada , a tecla [Bcc] aparece no ecrã do livro 
de endereços do envio de imagens com as teclas [To] e 
[Cc].
Quando a caixa de selecção [Mostrar endereço Bcc no 
ecrã estado do trabalho] está seleccionada , os 
endereços BCC aparecem na lista do ecrã do estado do 
trabalho e no separador Rever endereços.

Desactivar função de digitalização
Permite desactivar a digitalização PC e a digitalização 
memória USB.
Quando estes modos estão desactivados, aparecem 
esbatidos quando o modo está a ser seleccionado.
Seleccione as caixas de selecção  correspondentes 
aos modos que deseja desactivar e prima a tecla [OK].

Predefinição de assinatura de 
correio
Pode anexar automaticamente uma assinatura ao fim do 
corpo do texto do e-mail. Esta opção é útil quando a 
política da empresa prescreve uma assinatura no fim de 
cada e-mail.
A assinatura a anexar é configurada nas páginas Web. 
Esta definição apenas activa ou desactiva a assinatura.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Esta definição está associada a "Definição de um 
Número Máximo de Dados a Enviar (E-Mail)" (página 
108) nas definições de envio de Fax Internet.

• Para saber o limite de tamanho configurado, 
consulte o seu revendedor.

• Se efectuar uma transmissão que inclua destinos de 
e-mail e de fax Internet, o limite definido em "Tamanho 
máximo dos anexos de dados (Pasta FTP/Área de 
trabalho/Rede)" terá prioridade.

Definições de Sistema

Definição de Endereço Original

Activar Endereço Original

Acresc. Selec. aaa aaa

OKCancelar

• Quando esta definição está activa, o ecrã inicial 
muda para o modo digitalização.

• A transmissão só é possível para um único 
endereço Digitalizar para e-mail, Digitalizar para 
FTP, Digitalizar para o ambiente de trabalho ou 
Digitalizar para pasta de rede.

Esta definição está associada a "Predefinição de 
assinatura de correio" (página 107) nas Predefinições 
de I-Fax.
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Definições de I-Fax 

Predefinições de I-Fax
Estas definições permitem configurar as predefinições para o fax Internet.
Prima as teclas [Definições de envio de imagem], [Definições de I-Fax ] e [Predefinições de I-Fax] e configure as 
definições.

Definição de nome e número 
próprios para I-Fax
Permite configurar o nome e o endereço do remetente 
para o fax Internet. O nome e o endereço do remetente 
introduzidos são impressos no início de cada página de 
fax enviada.

1 Prima a tecla [Nome remetente] e 
introduza o nome.
Pode introduzir até 40 caracteres no nome. Quando 
acabar de introduzir o nome, prima a tecla [OK].

2 Prima a tecla [Endereço próprio] e 
introduza o endereço do remetente.
Pode introduzir até 56 caracteres. Após introduzir o 
endereço/domínio, prima a tecla [OK].

3 Prima a tecla [OK].

Impressão automática
Se a tecla [LIGAR] ( ) estiver desligada (mas o 
comutador principal estiver ligado) e receber um fax 
Internet, esta função activa a máquina e imprime o fax.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].
Se esta função estiver desactivada, os faxes Internet 
recebidos não serão impressos até a tecla [LIGAR] 
( ) ser ligada.

Definições do volume do 
altifalante para o I-Fax 
Permite ajustar o volume dos sinais de recepção de fax 
e dos sinais de erro de comunicação ouvidos através do 
altifalante.
Será emitido um sinal de recepção de fax após a 
máquina ter verificado o servidor de mail e recolhido os 
faxes recebidos. É emitido um sinal de erro de 
comunicação quando é recebido da máquina de fax 
Internet de destino um e-mail de aviso de falha.

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Impressão original do relatório de 
transacção
Quando um relatório de transacção é impresso, é 
utilizado para imprimir parte da primeira página do 
original transmitido no relatório da transacção. 
Seleccione uma das definições abaixo.
• Imprimir todos relatórios
• Imprimir apenas relatório erros
• Nenhum relatório impresso

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].
Esta definição não terá efeito se a definição "Impressão 
de relatório de transacção" (página 107) seguinte for 
configurada para "Sem relatório impresso".

Estas definições podem ser configuradas se o kit de expansão do fax Internet estiver instalado.

Para obter o procedimento de introdução de texto, 
consulte a secção "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia 
do utilizador.

Definições de Sistema

Definição de Nome e Número Próprios para I-Fax

Nome AAA AAA

aaa@aaa.ptEndereço Próp.

OK

Definições de Sistema

Definições Do Volume Do Altifalante Do I-Fax OK

Sinal De Erro 

De Comunicação

Sinal De Recepção

Volume: 
Baixo

Volume: 
Médio

Volume: 
Alto

Desligado
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Impressão de relatório de transacção
Permite seleccionar se é ou não impresso um relatório 
de transacção e, se for impresso, qual a condição para 
que seja impresso. Seleccione uma definição para cada 
uma das seguintes operações:
Envio único
• Imprimir todos os relatórios:

Imprimir um relatório após cada transmissão.
• Imprimir apenas relatório de erros:

Imprimir um relatório quando a transmissão falhar.
• Sem relatório impresso:

Nunca imprimir um relatório.
Transmissão
• Imprimir todos os relatórios:

Imprimir um relatório após cada transmissão.
• Imprimir apenas relatório de erros:

Imprimir um relatório quando a transmissão falhar.
• Sem relatório impresso:

Nunca imprimir um relatório.
A Receber
• Imprimir todos os relatórios:

Imprimir um relatório após cada recepção.
• Imprimir apenas relatório de erros:

Imprimir um relatório quando ocorrer um erro de 
recepção.

• Sem relatório impresso:
Nunca imprimir um relatório.

Seleccione a tecla pretendida em cada ecrã de 
definições e prima [OK].
Quando imprime um relatório de transacção, pode 
imprimir parte da primeira página do original transmitido 
no relatório da transacção. Para obter mais 
informações, consulte a secção "Impressão original do 
relatório de transacção" (na página 106).

Impressão de relatório de actividade
Permite imprimir o Relatório de actividades de envio de 
imagens guardado na memória da máquina em alturas 
especificadas.
Se seleccionar [Impressão auto com memória cheia] 

, o relatório de actividades é impresso 
automaticamente quando for atingido um total 
combinado de 200 transmissões. Se seleccionar 
[Imprimir diariamente à hora escolhida] , o relatório 
de actividades será impresso automaticamente todos os 
dias à hora especificada. (as duas definições podem ser 
seleccionadas em simultâneo).
Para activar uma ou ambas as definições, seleccione 
uma ou ambas as caixas de selecção . Se 
seleccionar [Imprimir diariamente à hora escolhida] , 
serão visualizadas teclas para especificação da hora. 
Prima as teclas "Hora" e "Minutos", defina os valores 
para cada uma utilizando as teclas  e prima a 
tecla [OK] quando terminar. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).

Impressão do corpo do texto
Os ficheiros de imagem anexados a faxes Internet são 
normalmente impressos. Esta definição pode ser 
activada para imprimir também o corpo do texto do 
e-mail (assunto e mensagem).
Aplica-se também à impressão do corpo do texto de 
mensagens de e-mail sem ficheiros anexados.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Predefinição de assinatura de 
correio
Pode anexar automaticamente uma assinatura ao fim do 
corpo do texto do e-mail. Esta opção é útil quando a 
política da empresa prescreve uma assinatura no fim de 
cada e-mail.
O conteúdo da assinatura é configurado nas páginas 
Web. Esta definição apenas activa ou desactiva a 
assinatura.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

• Se seleccionar apenas a definição "Imprimir 
diariamente à hora escolhida"  e o número de 
transacções registadas exceder 200 antes da hora 
especificada, cada nova transmissão irá apagar a 
transacção mais antiga (a transacção mais antiga 
não será impressa).

• O Relatório de actividades de envio de imagens 
também pode ser impresso manualmente. Consulte 
a secção "Impressão de lista (administrador)" 
(página 113) nas definições de sistema 
(administrador).

Pode imprimir até 5 páginas de corpo de texto.

Esta definição está associada a "Predefinição de 
assinatura de correio" (página 105) nas Definições de 
digitalização.
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Definições de envio de I-Fax 
As definições de Envio de fax Internet são descritas a seguir.
Prima a tecla [Definições de envio de imagem], a tecla [Definições de I-Fax ] e a tecla [Definições de envio de I-Fax] e 
configure as definições.

Relatório de recepção de I-Fax 
ligado/desligado
Esta definição permite solicitar um relatório de recepção 
ao enviar um fax Internet.
O relatório de recepção é enviado para o endereço do 
remetente guardado em "Definição de nome e número 
próprios para I-Fax".
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definição do tempo limite do pedido 
de relatório de recepção de I-Fax 
O tempo que a máquina espera por um relatório de 
recepção da máquina de destino pode ser definido entre 
1 minuto e 240 horas.
Seleccione a tecla "Hora" e a tecla "Minutos", 
especifique os valores utilizando as teclas  e 
prima a tecla [OK]. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).

Número de repetições para erro de 
recepção
Quando é recebida uma mensagem de erro de um 
destino de fax Internet, o número de repetições de envio 
pode ser definido de 0 a 15.
Especifique o número pretendido utilizando as teclas 

 e prima [OK]. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).

Definição de um Número Máximo 
de Dados a Enviar (E-Mail)
Para evitar a transmissão de ficheiros de imagem 
excessivamente grandes por fax Internet, pode definir 
um limite de tamanho dos ficheiros, entre 1 MB e 10 MB, 
em incrementos de 1 MB.
Se o tamanho do ficheiro de imagem criado na 
digitalização do original exceder o limite, o ficheiro será 
eliminado.
Para definir um limite, confirme que a tecla [Sem limites] 
não está seleccionada , especifique o limite 
utilizando as teclas  e prima a tecla [OK]. (para 
fazer o número mudar rapidamente, mantenha o dedo 
na tecla  ou ).
Se não quiser definir um limite, seleccione a tecla [Sem 
limites]  e prima a tecla [OK].

Definição rotação de envio
Quando transmitir uma imagem de um dos seguintes 
tamanhos, esta função roda a imagem 90 graus no 
sentido contrário ao dos ponteiros de um relógio.
• A4, B5R, A5R, 8-1/2 pol. x 11 pol., 5-1/2 pol. x 8-1/2 

pol. R, 16K
Para utilizar esta definição, seleccione as caixas de 
selecção  dos tamanhos pretendidos e prima [OK].

Imprimir número de página no 
destinatário
Quando a página transmitida é impressa na máquina no 
destinatário, o número de página pode ser acrescentado 
no início de cada página impressa.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Esta definição só pode ser configurada se "Relatório 
de recepção de I-Fax ligado/desligado" estiver 
activado.

Esta definição só pode ser configurada se "Relatório 
de recepção de I-Fax ligado/desligado" estiver 
activado.

Esta definição está associada a "Definição de um 
Número Máximo de Dados a Enviar (E-Mail)" (página 
105) nas Definições de digitalização.

As imagens de tamanho A4R e 8-1/2 pol. x 11 pol. 
não são rodadas.
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Definições de I-Fax recebido
As definições de Fax Internet Recebido são descritas a seguir. Prima [Definições de envio de imagem], [Definições de 
I-Fax ] e [Definições de I-Fax recebido] e configure as definições.

Definição de redução de recepção 
automática
Quando é recebido um fax que inclui o nome e o número 
do remetente, a imagem recebida é ligeiramente maior 
que o tamanho standard. Esta definição permite reduzir 
automaticamente a imagem para o tamanho standard.
Para activar esta definição, seleccione  e prima [OK].

Definição de recepção em duplex
Permite indicar se os faxes recebidos serão impressos 
de ambos os lados do papel.
Quando esta definição está activa e é recebido um fax 
com 2 páginas ou mais (as páginas têm de ser do 
mesmo tamanho), as páginas são impressas de ambos 
os lados do papel. Para activar esta definição, 
seleccione a caixa de selecção  e prima a tecla [OK].

Definir endereço para envio de dados
Se a máquina não puder imprimir um fax recebido, este 
pode ser encaminhado para outra máquina. Esta definição 
permite configurar o endereço da outra máquina.

1 Prima a tecla [Reenviar para] e introduza 
o endereço de reenvio.
Pode introduzir até 64 caracteres no endereço. Após 
introduzir o endereço, prima a tecla [OK].

2 Prima a tecla [OK].

Imprimir redução de RX em 
tamanho carta
Quando é recebido um fax no tamanho Letter R, esta 
função reduz o fax para o tamanho A4R.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definição de tempo limite de 
comunicação POP3
O tempo que a máquina espera até interromper a 
recepção quando não recebe uma resposta do servidor 
de mail (servidor POP3) pode ser definido de 30 a 300 
segundos, em incrementos de 30 segundos.
Especifique o tempo utilizando as teclas  e 
prima a tecla [OK]. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).

Definição de intervalo de 
verificação de recepção
Permite especificar o intervalo de verificação automática 
de faxes Internet no servidor de mail (servidor POP3). 
Pode definir um intervalo de 0 minutos a 8 horas, em 
incrementos de 1 minuto.
Se especificar 0 horas e 0 minutos, a máquina não 
verificará automaticamente a recepção de faxes Internet 
no servidor de mail.
Seleccione a tecla "Hora" e a tecla "Minutos", 
especifique os valores utilizando as teclas  e 
prima a tecla [OK]. (para fazer o número mudar 
rapidamente, mantenha o dedo na tecla  ou ).

• Se a função Redução de recepção automática for 
desactivada, os cantos da imagem fora do tamanho 
standard serão cortados. No entanto, a imagem 
será nítida, pois será impressa no mesmo tamanho 
do original.

• Tamanhos standard são tamanhos como A4 e B5 
(8-1/2 x 11 pol. and 8-1/2 x 5-1/2 pol.).

• Para informações sobre a introdução de texto, consulte 
"6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador.

• Não pode guardar endereços de reenvio múltiplos.

Definições de Sistema

Definir Endereço para Envio de Dados

Reenviar para yyy@xx.pt

OK

Quando esta função está activa, os faxes A4R 
também são reduzidos.

A máquina também faz uma verificação da recepção 
de faxes Internet no servidor de mail (POP3) quando 
é ligada. (excepto se especificar 0 horas e 0 minutos).
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Definição de mail/Nome de domínio 
indesejados
Esta definição permite aceitar ou rejeitar as recepções 
provenientes de endereços/domínios especificados.
Para recusar a recepção de determinados 
endereços/domínios, seleccione a tecla [Rejeitar 
recepção] e prima a tecla [OK].
Para permitir a recepção apenas do endereço ou do 
domínio programado por si, prima a tecla [Permitir a 
recepção] e depois a tecla [OK].
Para permitir a recepção de todos os 
endereços/domínios, mesmo que existam 
endereços/domínios especificados, seleccione [Tudo 
inválido].

Pode guardar até 50 endereços/domínios.

1 Prima a tecla [Enter] e introduza o 
endereço ou domínio.
Pode introduzir até 64 caracteres. Após introduzir o 
endereço/domínio, prima a tecla [OK].

2 Prima a tecla [OK].
Para guardar outro endereço/domínio, repita o 
procedimento a partir do passo 1. Os endereços/domínios 
serão guardados em sucessão.

1 Prima a tecla [Apagar].
Prima o endereço ou domínio que deseja apagar na lista 
dos endereços/domínios guardados. É visualizada uma 
mensagem de confirmação. Prima a tecla [Sim].

2 Prima a tecla [OK].

Definições de saída de I-Fax 
(se estiver instalada uma bandeja direita).
Definir a bandeja de saída quando é recebido um fax 
Internet
Seleccione a tecla pretendida (as teclas variam 
conforme a configuração da máquina) e prima a tecla 
[OK].

Guardar endereços/domínios

• Para obter informações sobre o procedimento para 
a introdução de texto, consulte a secção 
"6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador.

• Se não existem endereços de mail indesejado 
guardados, só pode seleccionar a tecla [Enter].

• Se o primeiro caractere da entrada não for "@", 
esta será identificada como um endereço. Se o 
primeiro caractere for "@", a entrada será 
identificada como um domínio. (xxx@xx.xxx.com é 
considerado um endereço e @xx.xxx.com é 
considerado um domínio).

• Guardar um endereço especifica apenas esse 
endereço. Guardar um domínio especifica todos os 
endereços que incluam esse domínio.

Definições de Sistema

Definição De Mail/Nome De Domínio Indesejados

Definição Mail Indesejado

Enter

Permitir Recepção

Rejeitar Recepção

Tudo Inválido

Apagar

OK

Apagar
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Definições de arquivamento de documentos
As definições de arquivamento de documentos são descritas abaixo. Prima a tecla [Definições de arquivamento de 
documentos] e configure as definições.

Predefinições de modo
Permite especificar o modo, Partilha ou Confidencial, a 
utilizar como modo predefinido ao guardar um ficheiro.
Se seleccionar [Modo Confidencial], a caixa de selecção 
[Confidencial] no ecrã de informação de ficheiros fica 
seleccionada .
Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Definição de método de ordenar
Esta definição permite seleccionar a ordem de 
visualização dos ficheiros guardados na Pasta Principal, 
na Pasta Personalizada e na Pasta de Ficheiros 
Rápidos. Seleccione uma das seguintes definições:
• Nome de ficheiro
• Nome de utilizador
• Data

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Exemplo de ecrã de pastas

Opções de saída de documentos
Permite seleccionar os tipos de trabalhos guardados 
que pode recuperar e utilizar.
Os itens visualizados variam conforme a configuração 
da máquina.

Prima a tecla que deseja configurar.

Seleccione as caixas de selecção  dos trabalhos 
pretendidos e prima a tecla [OK].
(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição 
activa, todas as definições ficam ).

Definição de autoridade de 
administrador
Para ficheiros e pastas personalizadas que tenham uma 
senha, esta definição permite introduzir uma senha de 
administrador para cancelar e apagar a senha.
Seleccione as caixas de selecção pretendidas  e 
prima a tecla [OK].

Predefinições do modo Cor
Configura para as definições standard de Digitalizar 
para disco.
• Cor: Auto, Cor total, 2 cores
• P/B: Mono 2, Escala de cinzentos

Prima a tecla "Cor" ou a tecla "P/B" conforme 
apropriado, seleccione a definição e prima a tecla [OK].

Utiliz 1

Nome Do Ficheiro Nome Utiliz. Data

fich-01

fich-02

fich-03.tiff

Todos Fichei. Por Trabalho Impre. conjunta

Nome 1

Procura Selecção Pasta

Nome 2

Nome 3

01/08/2005

01/08/2005

01/08/2005

1

1

Definições de Sistema

Tarefa Disponível Para As Definições De Tarefa

Imprimir

Enviar I-Fax

Envio de Digitalização

Enviar Fax

OK

Esta definição apenas pode ser utilizada para apagar 
uma senha. Não pode ser utilizada para alterar uma 
senha.

Definições de Sistema

Tarefa Disponível P/ Defin. De Tarefa / Imprimir

Enviar I-fax
(Incl. PC-I-fax)

Enviar Fax
(Incl. PC-Fax)

Digitalizar
para Disco

Copiar Impressora
Envio de 
Digitalização

Seleccionar/
Cancelar Tudo

OK
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Pré-definições de exposição
Esta definição permite ajustar o nível de exposição para 
a digitalização no modo arquivamento de documentos.

• Exposição
Pode ajustar a exposição de forma automática ou 
manual. Seleccione a tecla [Auto] ou a tecla [Manual]. 
Se seleccionar [Manual], especifique a exposição 
utilizando as teclas . Reduza o nível para "1" 
para obter uma exposição mais clara, ou aumente o 
nível para "5" para uma exposição mais escura.

• Tipo de imagem original
Pode seleccionar o modo de exposição 
correspondente ao tipo de original. Seleccione a tecla 
pretendida.
• Texto/Foto impressa
• Texto/Foto
• Texto
• Foto*
• Foto impressa*
• Mapa*

* Não é visualizado quando a exposição é definida 
para [Auto].

• Redução de moiré
Para reduzir o efeito de moiré ao digitalizar, 
seleccione a caixa de selecção [Redução moiré] .

Definição resolução inicial
A resolução da transmissão pode ser definida para um 
dos seguintes valores.
• 100X100dpi
• 200X200dpi
• 300X300dpi
• 400X400dpi
• 600X600dpi

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Definição da taxa de compressão 
de dados de cor
Pode seleccionar [Baixa], [Média] ou [Alta] na taxa de 
compressão utilizada para transmitir um ficheiro a cores 
armazenado. Seleccione uma das teclas e prima [OK].

Bandeja de saída pré-definida
(se estiver instalada uma bandeja direita).
Permite seleccionar a bandeja de saída predefinida para 
imprimir um ficheiro guardado em Digitalizar para disco. 
Os itens visualizados variam conforme a configuração da 
máquina. Seleccione uma das teclas e prima [OK].

Definir som de digitalização completa
Permite regular o volume do sinal sonoro que é emitido 
quando a digitalização termina. Pode desligar o sinal sonoro.

Seleccione uma das teclas e prima a tecla [OK].

Apagar todos os ficheiros rápidos
Esta função apaga todos os ficheiros da pasta Ficheiro 
Rápido, excepto os ficheiros protegidos.
Para apagar todos os ficheiros, prima a tecla [Apagar].
Para apagar automaticamente todos os ficheiros com 
excepção dos ficheiros protegidos da pasta Ficheiro 
Rápido quando a tecla [LIGAR] ( ) é premida, 
seleccione [Apagar ficheiros rápidos ao ligar (excluindo 
ficheiros protegidos)] .

Desactivar carimbo para reimpressão
Quando um ficheiro é recuperado e impresso, esta 
definição impede a selecção de uma definição de 
“Carimbo” nos modos especiais. Se já estiver 
seleccionada uma definição de carimbo, não poderá 
alterar a definição de carimbo. Esta função pode ser 
utilizada para evitar inconsistências na informação 
impressa, como seja a data original no ficheiro e a data 
em que o ficheiro é recuperado e impresso.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definições de impressão conjunta
Ao imprimir ficheiros em série, esta definição permite 
impedir a selecção da tecla [Todos utiliz.] e da tecla 
[Utiliz. desconh.] no ecrã de selecção de utilizador.
Seleccione as caixas de selecção  dos itens abaixo 
que deseja proibir e prima a tecla [OK].
• Não pode seleccionar [Todos utiliz.].
• Não pode seleccionar [Utiliz. desconh.].

Definições de Sistema

Definição De Exposição Padrão

Auto

Texto

Foto
Impressa

Manual

OK

Foto

Mapa

1 3 5. .

Texto/Foto
Impressa Texto/Foto

Redução

Moiré

Definições de Sistema

Sel Som Completo

Sel Som Completo

OK

Volume: 
Baixo

Volume: 
Médio

Volume: 
Alto

Desligado
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Impressão de lista (administrador)
Permite imprimir listas e relatórios para utilização exclusiva do administrador da máquina. Prima a tecla [Impressão de 
lista (administrador)] e configure as definições.

Lista de definições de 
administrador
Pode imprimir listas das definições de administrador 
para os modos seguintes.
• Cópia
• Impressão
• Enviar imagem*
• Arquivamento de documentos
• Segurança
• Comum
• Lista de todas as definições de administrador

Prima a tecla pretendida. A impressão é iniciada.

Relatório de actividades de envio 
de imagem
Os seguintes relatórios de actividades de envio de 
imagem podem ser impressos separadamente.
• Relatório de actividades de envio de imagens 

(digitalizador)
• Relatório de actividades de envio de imagens (Fax 

Internet)
• Relatório de actividades de envio de imagens (Fax)

Prima a tecla pretendida. A impressão é iniciada.

Lista de mails/nomes de domínio 
indesejados
(se o kit de expansão fax Internet estiver instalado).
Imprime uma lista dos endereços/nomes de domínio 
indesejados que foram guardados utilizando "Definição 
de mail/Nome de domínio indesejados" (página 110) nas 
definições de sistema (administrador).

Lista de encaminhamento de 
entrada
Imprime uma lista das "Definições de encaminhamento 
de entrada".

Lista administração de 
documentos
Imprime uma lista das definições "Função administração 
de documentos".

Lista de definições Web
(se a ligação à rede estiver activa).
Imprime uma lista das definições que estão 
configuradas nas páginas Web.

Lista de metadados
(se o módulo de integração de aplicações estiver 
instalado).
Imprime uma lista dos metadados guardados nas 
páginas Web.
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Definições de segurança
As seguintes definições estão relacionadas com a segurança. Prima a tecla [Definições de segurança] e configure as 
definições.

Definições SSL
A transmissão SSL pode ser aplicada a uma 
transmissão de dados na rede.
O protocolo SSL permite encriptar, receber e enviar os 
dados. A encriptação dos dados permite transmitir e 
receber informações sensíveis em segurança.
Pode activar SSL para os seguintes protocolos:
• HTTPS: Utilizar a encriptação SSL para a troca de 

informações entre um servidor Web e 
clientes.

• IPP-SSL: Utilizar a encriptação SSL para a 
transmissão e recepção utilizando IPP.

Para activar estas definições, seleccione as caixas de 
selecção  e prima a tecla [OK].
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Activar/desactivar definições
As seguintes definições permitem impedir a utilização de certas funções. Prima a tecla [Activar/desactivar definições] e 
configure as definições.

Controlo de utilizador

Desactivar impressão por utilizador inválido
Pode vedar operações de impressão a utilizadores 
que não introduzam informações de utilizador válidas 
no controlador de impressora, ou que não se 
encontrem guardados na máquina para operações de 
impressão em FTP ou outros trabalhos de impressão 
directa.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definições de operação

Cancelar temporizador de limpeza 
automática

Esta definição permite desactivar a limpeza 
automática.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar operação trabalho prioritário
A função de trabalho prioritário pode ser desactivada. 
Neste caso, a tecla [Prioridade] não é visualizada no 
ecrã de estado do trabalho.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação da impressão por bypass
Esta definição permite desactivar a impressão por 
bypass (impressão de outros trabalhos à frente de 
um trabalho que parou* devido à inexistência do 
papel necessário para o trabalho nas bandejas).
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].
* Isto não inclui casos em que o papel acabou 

durante o trabalho.

Desactivar auto-repetição de tecla
Esta definição permite desactivar a função de 
auto-repetição de tecla.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação do acerto do relógio
Esta definição permite impedir a alteração da data e 
da hora.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação do modo Capas/Inserções
Esta definição permite impedir a utilização da função 
capas e inserções.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Controlo de dispositivo

Desactivação do alimentador de documentos
Utilize esta definição para impedir a utilização do 
alimentador automático de documentos, por 
exemplo, se o alimentador não estiver a funcionar 
bem (se estiver activa, a digitalização continua a ser 
possível, através do vidro de exposição).
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação do duplex
Permite desactivar a impressão de 2 faces, por 
exemplo se o módulo de duplex não estiver a 
funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação da cassete de alta capacidade
(se estiver instalada uma cassete de alta capacidade).

Esta definição permite impedir a utilização da cassete 
de alta capacidade, por exemplo se a cassete não 
estiver a funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação da gaveta de papel opcional
(se estiver instalada uma gaveta de papel opcional).

Esta definição permite desactivar a gaveta de papel 
opcional, por exemplo se não estiver a funcionar 
bem. Para activar esta definição, seleccione a caixa 
de selecção  e prima a tecla [OK].

O controlo activar/desactivar definições controla os mesmos parâmetros que outras definições como as Definições da 
condição da impressora. As definições estão interligadas (se alterar uma definição, altera a outra).
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Desactivação de definição de bandeja
Esta definição permite vedar as definições de 
bandeja.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação do finalizador
(se estiver instalado um encadernador ou um 
finalizador).

Esta definição permite desactivar o encadernador ou 
o finalizador, por exemplo se a unidade não estiver a 
funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação do deslocamento
Esta definição permite desactivar a função de 
deslocamento.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação do agrafador
(se estiver instalado um encadernador ou um 
finalizador).

Esta definição permite impedir o agrafamento, por 
exemplo se o agrafador do finalizador ou o 
encadernador não estiverem a funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar perfuração
(se estiver instalado um módulo de perfuração).

Esta definição permite impedir a perfuração, por 
exemplo se o módulo de perfuração do finalizador ou 
o encadernador não estiverem a funcionar bem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar o modo Cor
(se tiver ocorrido um problema relacionado com a 
cor).

Se ocorrer um problema relacionado com a cor e não 
puder imprimir, pode impedir o uso do modo cor 
numa emergência, permitindo apenas a impressão a 
preto e branco.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar modo máquina mestre
Impede a utilização da máquina como máquina 
mestre para a impressão em tandem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK]. (normalmente 
esta definição não é necessária).

Desactivar modo máquina escrava
Impede a utilização da máquina como máquina 
escrava para a impressão em tandem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK]. (normalmente 
esta definição não é necessária).

Definições de cópia

Desactivar cópia com tamanho/direcção 
diferente

Impede a cópia se o papel e o original forem 
colocados em orientações diferentes ou se não 
estiver carregado o tamanho de papel adequado.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar apagamento de orogramas de 
trabalho

Permite impedir o apagamento ou alteração de 
definições de cópia guardadas em programas de 
trabalho.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivação do alimentador manual na 
cópia em duplex

Permite impedir a utilização da bandeja do 
alimentador manual ao efectuar cópias de 2 faces.
A bandeja do alimentador manual é frequentemente 
utilizada para introduzir folhas de etiquetas, 
transparências e outros papéis especiais para os 
quais não pode utilizar a cópia de 2 faces. Se um 
destes papéis especiais entrar na unidade de 
inversão, poderá provocar um bloqueio do papel ou 
danos na unidade. Se utilizar frequentemente papéis 
especiais para os quais não pode utilizar a cópia de 2 
faces, deve activar esta definição.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Esta função destina-se a ser utilizada apenas como 
uma medida de emergência. Se a activar, só poderá 
ser anulada por um técnico de assistência. Contacte 
de imediato o seu revendedor ou o representante de 
assistência técnica autorizado mais próximos para 
anular a definição e resolver o problema relacionado 
com a cor.

Esta definição só tem efeito se a definição "Definição 
rotação da cópia" (página 93) estiver desactivada.
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Desactivar a selecção automática do papel
Esta definição permite desactivar a função de 
selecção automática de papel.
Quando esta definição está activa, não é feita a 
selecção automática de papel do mesmo tamanho do 
original no vidro de exposição ou no alimentador 
automático de documentos.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definições de impressora

Proibir impressão da página de aviso
Esta definição permite desactivar a impressão de 
páginas de aviso.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Proibir impressão da página de teste
Esta definição permite desactivar a impressão de 
páginas de teste. Quando esta definição está 
activada, não pode utilizar a função "Página de teste 
da impressora" nas definições de sistema para 
imprimir páginas de teste.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Excluir bandeja do alimentador manual da 
selecção automática de papel

Se a selecção de papel estiver configurada para 
automático, esta definição exclui a bandeja do 
alimentador manual das bandejas que podem ser 
seleccionadas. Active esta definição se carrega 
frequentemente papel especial na bandeja do 
alimentador manual.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definições de envio de imagem

Desactivar alteração de ordem de 
visualização

Permite impedir a introdução de alterações à ordem 
de visualização (ordem ascendente ou descendente) 
no livro de endereços.
Se esta definição estiver activa, quando premir um 
separador no ecrã do livro de endereços a ordem não 
será alterada. A ordem de visualização actualmente 
seleccionada será a ordem utilizada depois de a 
definição ter sido seleccionada.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar função de digitalização
Permite desactivar a digitalização PC e a 
digitalização memória USB.
Quando estes modos são desactivados, ficam 
esbatidos se o modo for seleccionado no ecrã inicial.
Seleccione as caixas de selecção  
correspondentes aos modos que deseja desactivar e 
prima a tecla [OK].

Desact. registo destino painel operação
Permite impedir o armazenamento de destinos. 
O armazenamento a partir da máquina, o 
armazenamento a partir da página Web e o 
armazenamento a partir de um computador podem 
ser vedados separadamente.

Desact. registo destino painel operação
Desactiva o controlo endereços a partir da máquina.
Para utilizar esta definição, seleccione os itens 
pretendidos  e prima a tecla [OK].
• Grupo
• E-mail
• Fax Internet
• Fax

(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição 
activa, todas as definições ficam ).

Desact. registo destino página internet
(se a ligação à rede estiver activa).
Desactivar o controlo endereços a partir da página 
Web.
Para utilizar esta definição, seleccione as caixas de 
selecção  dos itens pretendidos e prima a tecla 
[OK].
• Grupo
• E-mail
• FTP
• Computador
• Pasta de rede
• Fax Internet
• Fax

(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição 
activa, todas as definições ficam ).

Desactivar registo utilizando ferramentas de 
pesquisa da rede
(se a ligação à rede estiver activa).
Desactivar o controlo endereços a partir do scanner 
de rede.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].
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Definições para desactivar a transmissão
Estas definições permitem desactivar as seguintes 
operações de transmissão.

Desactivar [Reenviar] no modo enviar fax/imagem
Desactivar o uso da tecla [Reenviar] no ecrã inicial do 
modo envio de imagem.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Desactivar a selecção a partir do livro de 
endereços
Permite desactivar a selecção do destino a partir do 
livro de endereços.
Para utilizar esta definição, seleccione as caixas de 
selecção  dos itens pretendidos e prima a tecla 
[OK].
• E-mail
• FTP
• Computador
• Pasta de rede
• Fax Internet
• Fax

(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição 
activa, todas as definições ficam ).

Desactivar entrada directa
Impede a introdução directa do endereço.
Para utilizar esta definição, seleccione as caixas de 
selecção  dos itens pretendidos e prima [OK].
• E-mail
• Fax Internet
• Fax

(se premir a tecla [Seleccionar/Cancelar todos], as 
definições ficam . Se premir a tecla na condição 
activa, todas as definições ficam ).

Desactivar transmissão de PC-I-Fax
 (se o kit de expansão fax Internet estiver instalado).
Desactivar a transmissão a partir do PC-I-Fax.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definições de arquivamento de 
documentos

Desactivar carimbo para reimpressão
Quando um ficheiro é recuperado e impresso, esta 
definição impede a selecção de uma definição de 
"Carimbo" nos modos especiais. Se já estiver 
seleccionada uma definição de carimbo, não poderá 
alterar a definição de carimbo. 
Esta função pode ser utilizada para evitar 
inconsistências na informação impressa, como seja a 
data original no ficheiro e a data em que o ficheiro é 
recuperado e impresso.
Para activar esta definição, seleccione a caixa de 
selecção  e prima a tecla [OK].

Definições de impressão em série
Ao imprimir ficheiros em série, esta definição permite 
impedir a selecção da tecla [Todos utiliz.] e da tecla 
[Utiliz. desconh.] no ecrã de selecção de utilizador.
Seleccione as caixas de selecção  dos itens 
abaixo que deseja proibir e prima a tecla [OK].
• Não pode seleccionar [Todos utiliz.].
• Não pode seleccionar [Utiliz. desconh.].
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Alterar senha de administrador
Permite alterar a senha do administrador. Prima a tecla [Alterar senha de administrador] e configure as definições.

1 Prima a tecla [Nova senha] e introduza a 
nova senha.
Introduza entre 5 e 32 caracteres para a senha e prima a 
tecla [OK].

2 Prima a tecla [Confirmação] e introduza 
novamente a senha.

3 Prima a tecla [OK].

• Para obter informações sobre o procedimento para 
a introdução de texto, consulte a secção 
"6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador.

• Para obter a senha predefinida do administrador, 
consulte a secção "PARA O ADMINISTRADOR DA 
MÁQUINA" no Guia de Segurança.

• Após alterar a senha, tenha cuidado para não se 
esquecer dela.

• Deve alterar periodicamente a senha de 
administrador.

Definições de Sistema

Alterar Senha de Administrador

Introduza a senha de administrador (de 5 a 32 caracteres).

Nova Senha

Confirmação

OKCancelar
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Chave de produto
Os procedimentos de introdução das chaves de produto dos kits de expansão são explicados a seguir. Prima a tecla 
[Chave de produto] e configure as definições.

Kit de expansão de scanner de 
rede
Introduza a chave de produto para utilizar a máquina 
como um scanner de rede.
Introduza a chave de produto utilizando as teclas 
numéricas e prima a tecla [OK].

Kit de expansão da impressora
Introduza a chave de produto para utilizar a máquina 
como uma impressora PCL.
Introduza a chave de produto utilizando as teclas 
numéricas e prima a tecla [OK].

Kit de expansão PS3
Introduza a chave de produto para utilizar a máquina 
como uma impressora compatível com PostScript.
Introduza a chave de produto utilizando as teclas 
numéricas e prima a tecla [OK].

Kit de expansão de Fax Internet
Introduza a chave de produto para utilizar a máquina 
como um fax Internet.
Introduza a chave de produto utilizando as teclas 
numéricas e prima a tecla [OK].

E-mail de alerta e estado
Introduza a chave de produto para utilizar Mensagem de 
estado / Mensagem de alerta na máquina.
Introduza a chave de produto utilizando as teclas 
numéricas e prima a tecla [OK].

Módulo de integração de 
aplicações
Introduza a chave de produto para activar o 
processamento de aplicações entre a máquina e o PC.
Introduza a chave de produto utilizando as teclas 
numéricas e prima a tecla [OK].

Número de série
Mostra o número de série necessário para obter a chave 
de produto.

• Dependendo dos dispositivos periféricos instalados, poderá não ser possível utilizar algumas das definições.

• Para saber qual a chave de produto a introduzir, contacte o seu revendedor.
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Retenção/chamada de definições de sistema
Pode guardar as definições de sistema actuais, pode recuperar as definições de sistema anteriormente guardadas e 
pode restaurar as definições de sistema predefinidas de fábrica. Prima a tecla [Retenção/chamada de definições de 
sistema] e configure as definições.

Repor predefinições de fábrica
Permite repor as definições de sistema nas 
predefinições de fábrica. Para criar um registo das 
definições actuais antes de restaurar as predefinições 
de fábrica, imprima as definições actuais 
utilizando"Impressão de lista (administrador)" (página 
113) nas definições de sistema (administrador).

Guardar configuração actual
Permite guardar as definições de sistema com a 
configuração actual. As definições guardadas serão 
mantidas, mesmo após desligar a máquina na tecla 
[LIGAR] ( ). Para recuperar as definições 
guardadas, utilize a opção "Restaurar configuração", 
explicada a seguir.
Itens não guardados
• Definições de rede: Não são guardadas, uma vez que 

definições incorrectas podem 
causar danos na rede.

• Chaves de produto: As chaves de produto não são 
guardadas, dado que podem ter 
de ser novamente emitidas.

Restaurar configuração
Permite recuperar e repor definições que tenham sido 
guardadas utilizando "Guardar configuração actual".
As definições actuais mudam para as definições 
recuperadas da memória.

Após executar esta função, feche as definições de 
sistema, desligue a máquina na tecla [LIGAR] ( ), 
aguarde alguns momentos e volte a ligá-la utilizando 
a tecla [LIGAR] ( ) para que as predefinições de 
fábrica tenham efeito.
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