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Este manual descreve os programas a serem utilizados pelo
operador. O operador deve ler o manual inteiramente para obter o
maximo proveito das funcionalidades destes programas.
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Assegure de se familiarizar inteiramente com este material para
obter o maximo proveito do produto.

Ante de instalar este produto, certifique-se de que leu as sec¢des que
tratam dos procedimentos de instalacdo e avisos do “Manual de
utilizagao (para informacdes gerais et funcionamento da fotocopiador)”.

Mantenha sempre todos 0os manuais de operagéo a mao para referéncia
inclusive este manual, o “Manual de utilizagdo (para informag6es gerais
et funcionamento da fotocopiador)” e os manuais de operagdo para
qualquer equipamento opcional que tenha sido instalado.
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Os ecras, mensagens e nomes de teclas mostrados no manual podem diferir dos da maquina em razao das
melhorias e modifica¢des realizadas no produto.

OBJECTIVO DOS PROGRAMAS DE
OPERADOR

Os programas de operador sdo utilizados pelo administrador da maquina para activar ou desactivar funcgoes,
consoante as necessidades do seu local de trabalho.

Este manual explica os programas relativos ao uso geral da maquina, programas para a funcdo de cépia e
programas para a funcéo de arquivo de documentos®. Para os programas relativos a fungdo de impressora, fungao
de fax, funcao de scanner de rede e funcado de fax internet, consulte os seguintes manuais:

@lmpressora. . ... e Manual de utilizagdo (da impressora), capitulo 6
OFax. ... ... .. .. Manual de utilizagado (do telefax), capitulo 8
@scanner de rede / faxinternet ............. Manual de utilizagdo (do scanner de rede), pagina 53

O acesso aos programas de operador so é possivel mediante a informagao de um numero de cddigo de operador.
* 86 pode ser utilizado com o0 AR-M351N/AR-M451N ou quando a fungéo de classificagdo de documentos tiver sido acrescida.

Programas para o uso geral da maquina

Estes programas s&o usados para activar o modo de auditor, ajustar o consumo de energia e controlar os dispositivos periféricos.
O modo de auditor pode ser activado independentemente das fungbes de copia, impressora, fax/fax
internet/scanner de rede e arquivo de documentos*. Ao activar o modo de auditor para uma fungao, um numero de
conta valido devera ser introduzido para aceder a essa fungéo.

* 86 pode ser utilizado com o0 AR-M351N/AR-M451N ou quando a fungao de classificagdo de documentos tiver sido acrescida.
Ao activar o modo de auditor para a fungédo de impressora, um ndmero de conta valido devera ser introduzido por
meio do computador do utilizador quando o comando de impressao for seleccionado. (Consoante a definicao de
“Cancelar trabalhos de contas sem validade” (pagina 8), um trabalho podera ser impresso mesmo que um nimero de conta
incorrecto tenha sido introduzido).

* O numero de conta é um numero de 5 digitos, e até 500 contas poderao ser criadas.

Programas para a funcao de cépia

Estes programas sdo usados para modificar as pré-definicdes de fabrica para copias, a fim de as adequar as
necessidades do seu local de trabalho.
Quando o modo de auditor for activado para a fungao de cdpia,
® Um numero de conta valido devera ser introduzido para fazer uma cépia.
(Nao sera possivel fazer copias se nao for introduzido um ndmero de conta valido).
@ Sera mantida uma contagem do numero de cépias feitas em cada conta. Isto permitira controlar a utilizagéo
da fotocopiadora em cada conta. (As contas pode ser totalizadas).
® Um limite pode ser estabelecido para o numero de cépias que podem ser feitas em cada conta.

NOTA

Um numero de conta também devera ser introduzido para imprimir um documento gravado durante a copia,
utilizando a fungéo de arquivo de documentos. (N&o sera possivel imprimir se ndo for introduzido um nimero de
conta). O numero de paginas impressas € acrescido a contagem de cépias.




OBJECTIVO DOS PROGRAMAS DE OPERADOR

Programas para a funcao de arquivo de documentos

Estes programas s@o usados para modificar as pré-definicées de fabrica para a fungcao de documentos, a fim de as
adequar as necessidades do seu local de trabalho.

Esta funcéo s6 pode ser utilizada com o AR-M351N/AR-M451N ou quando a fungéo de classificagdo de documentos
tiver sido acrescida.

Quando o modo de auditor for activado para a fungao de arquivo de documentos,

® Um numero de conta deverd ser introduzido para imprimir uma imagem digitalizada.
(Nao sera possivel imprimir se nao for introduzido um numero de conta).

@ Sera mantida uma contagem do ndmero de paginas impressas em cada conta, tornando possivel o controlo da
utilizagdo de cada conta da fungéo de arquivo de documentos (sera mantida uma contagem de arquivo de
documentos).

® Um limite pode ser estabelecido para o nimero de paginas do arquivo de imagens digitalizadas que podem ser
impressas.

Programar um cédigo de operador

O numero do operador € um codigo numérico composto de 5 digitos que deve ser introduzido para aceder aos
programas de operador. O operador (administrador da maquina) devera mudar o cddigo padréao do operador
definido na fabrica para um novo numero de 5 digitos. Certifique-se de que lembrara do novo cédigo de operador,
pois ele devera ser introduzido ulteriormente, cada vez que os programas de operador forem utilizados. (Apenas um
cédigo de operador pode ser programado).

O cadigo de operador inicialmente definido na fabrica é o “00000”.

Para modificar o cédigo de operador, consulte “UTILIZACAO DOS PROGRAMAS DE OPERADOR” na péagina 4.



LISTA DE PROGRAMAS DE OPERADOR

Os programas para uso geral da maquina, a fungcéo de cépia e a fungéo de arquivo de documentos sdo mostrados
na lista seguinte.

O numero do operador deve ser introduzido para a utilizagao desses programas.

NOTA
Os programas de operador que podem ser acedidos dependem do equipamento opcional instalado.

® Programas Gerais Chave de produto

- Kit de expanséo PS3 13
Nome do programa Pagina Kit de expansao de scanner de rede 13
Controlo contas E-mail de alerta e estado 13

Modo de auditor Numero de série 13
Total paginas por conta
A reiniciar conta

7
7
8
Defini¢cao de limite de conta 8
8
8
8

Inicializar e/ou memorizar definicdes

Restaurar pre-defini¢cdes fabrica 13
Controlo de n d ¢ Memorizar configura¢édo actual 13
ontrolo de numero de conta Restaurar configuracao 13

Seguranga de numero de conta
Cancelar trabalhos de contas sem validade

@® Programas para o Modo de Cépia
Controlo registo tarefa

Apagar todos dados de registo de tarefas 9 Nome do programa Pagina
Poup energia Definicoes copia
Poupancga toner no modo impressora 9 Definicbes do estado inicial 14
Poupanca toner no modo cdpia 9 Regular exposi¢édo 14
Desligar autom 9 Def de rotagéo da copia 14
Temp de desligar automatico 9 Acrescentar ou alterar mais relagdes
Def de modo pré-aquecimento 9 predefinidas 14
o = Modo alta qualidade para alimentador 14
Definigdes operagao Primeira copia rapida de visor 14
Som toque teclas - 10 Definicéo de deslocamento de margem
Def dg limpeza a~utomat|ca o 10 inicial 15
BZ?adc(t)l\grn(])perzgao trabalho prioritario 10 Apagar ajuste de largura 15
empo ce mensagem 10 Definicbes de foto de cartao 15
Dega_ctwagao_ d.a Impressao por bypass 10 Definicdo de numero maximo de cépias 15
gg;:z:ggg :Z fl(;rrr;a édg degrtaercl:las 18 Desactivar apagamento de programas de trabalho 15
D :" it pel g dem de visualizacdo 11 Desactivagdo do aliment. manual e cdpia duplex 15
esaciivar aeragao de ordem de visualizagao Desactivar seleccdo automatica de papel 15
Desactivacao do acerto do relégio 11
Disposit contr @ Programas de arquivo de documentos
Definicao detector tamanho original 11
Desactivar alimentador de originais 11 Nome do programa Pagina
Desact!var duplex M Definicdo de arquivo de documentos
Desact!var agrafado~r M Definicbes de modo padréao 16
Desact!var perfuragao_ M Definicao exibicdo do ndmero do nome do utilizador 16
Desact!var gavgta opcional papel M Definicdo de método de ordenar 16
gss:cﬁ;[\ll\;?:e&neill:ﬂlézg?gesto correio 111 Tarefa disponivel para definicdes de tarefa16
. P . ~ Definicéo de autoridade do operador 16
Dgsactlvar capgs{modo INSergoes B Tabuleiro saida pré-definido 16
éjrz St.‘lahda po|3|gaolde.§ngadernador 12 Apagar todos ficheiros rapidos 16
pihara a ta’ velocidade 12 Sel som completo 17
gg;iii;zg S;esczgoaautomética papel 112 Defini¢ao resolugao inicial 17
Optimizagéo de um disco duro 12 Defini¢ao de exposi¢ao padrao 17
Imprimir lista 13
Alteracao codigo de operador 13




UTILIZAGAO DOS PROGRAMAS DE OPERADOR

O procedimento para configurar os programas de operador é explicada abaixo, utilizando o programa “Alteragcao
cédigo de operador ” como exemplo. Siga 0s mesmos passos para configurar os programas que sao explicados

comecgando na pagina 7.

1 Prima a tecla [DEFINICOES PERSONALIZADAS].

ESTADO DO DEFINICOES
TRABALHO PERSONALIZADAS
—

-

J

2 Toque na tecla [PROGRAMAS DE

OPERADOR].

7

N

REMETENTE

CONTROLO DE
DADOS FAX

RECEBER/ENVIAR E

I PROGRAMAS DE OPERADOR

|

I

S

J

caédigo de cinco digitos do operador.

|\
3 Use as teclas numéricas para introduzir o
P

CcODIGO DE OPERADOR

g

~N

J/

Cada vez que um nimero é
introduzido, os travessdes (-)
no visor mudardo para
asteriscos (%). A
pré-definicio de fabrica para
0 numero de codigo de
operador é 00000.

4} Toque na tecla [ALTERACAO CODIGO DE

OPERADORY].

DEFINICOES DE
IMPRESSORA

Eﬂ
B

ALTERACEO cODIGO
DE OPERADOR

TE)

Ay

g

J

Se desejar configurar
um programa diferente,
seleccione o programa
neste passo.

Um ecrd de definicdes

para 0 programa
seleccionado aparecera.

Veja a explicacé@o do programa na pagina 7.

novo codigo de 5 digitos do operador.

5 Use as teclas numéricas para introduzir o
p

~N

[Lo0000 | — (I

. J

Utilize um ndmero para o
codigo de operador que
néo tenha sido programado
como numero de conta
para o modo de auditor
(nimeros que tenham
sido programados como

numero de conta ndo podem ser utilizados). O nimero
introduzido serd& o novo codigo de operador.
Certifique-se de que lembrara deste ndmero.

6 Toque na tecla [OK]. Regressara ao ecra

do passo 4.
N
g J

Esta concluido o procedimento
de modificagdo do cddigo
de operador. Se desejar
configurar um outro programa,
toque na tecla do programa
desejado no ecra do passo 4.

7 Prima a tecla [CA] para sair do programa.

Saira dos programas de
operador e regressara
ao menu principal.



UTILIZAGAO DOS PROGRAMAS DE OPERADOR

Explicacoes suplementares do funcionamento das teclas para programas de operador

Estas teclas e indicador estao disponiveis
nos ecras de definicdo que requeiram a
introducéo de valores numéricos.

PROGRAMAS DE OPERADOR (1999)
~
DISPOSIT CONTR 4m
A— » DESACTIVAR ALIMENTADOR
|DEFINI A0 DETECTOR TAMANHO ORIGINAL | | v .
CAO DETECTO O ORICINA E DDE ORIGINAIS
DDESACTIVAR DUPLEX DDESACTIVAR AGRAFADOR C
B—— DESACTIVAR PERFURACAO | DESACTIVAR GAVETA
OPCIONAL PAPEL

A Quando uma tecla que aparega no formulario for tocada, o ecra de definicdo correspondente a
tecla aparecera.

B Quando uma caixa de verificagdo ([]) aparecer ao lado da definicdo, uma marca de verificagédo ([v]) aparecera
quando a caixa de seleccao for tocada. Isto indica que a definicao esta activada. Se uma caixa de verificagdo
marcada ([v]) for tocada, a marca de verificagdo serd suprimida ([]) e a definicdo sera desactivada.

C Se as definicdes continuarem no(s) ecra(s) seguinte(s), toque nas teclas e para avancar ou retroceder
os ecras. Para regressar ao ecra de selecgé@o de categoria, toque a tecla [OK].

D O valor numérico actualmente definido é visualizado.

E Os valores numéricos podem ser defindos pelo toque nas teclas e(>].



UTILIZAGAO DOS PROGRAMAS DE OPERADOR

Menu do programa de operador
Os programas de operador estdo organizados no menu seguinte.

Consulte este menu para activar ou desactivar as definicdes que séo explicadas comegando na pagina seguinte.

* Alguns programas contém um nivel adicional de definicées (ecra de definicao).

Nivel 1

—[CONTROLO CONTAS |2

Nivel 2

MODO DE AUDITOR

CONTROLO DE NUMERO DE CONTA

TOTAL PAGINAS POR CONTA

SEGURANGA DE NUMERO DE CONTA

A REINICIAR CONTA

CANCELAR TRABALHOS DE CONTAS SEM VALIDADE

DEFINICAO DE LIMITE DE CONTA

—| CONTROLO REGISTO TAREFA | [>| APAGAR TODOS DADOS DE REGISTO DE TAREFAS

POUPANCATONER NO MODO IMPRESSORA

TEMP DE DESLIGAR AUTOMATICO

— POUP ENERGIA

=

—{ DEFINICOES OPERAGAO |IZ>

—{DISPOSIT CONTR

=

—{IMPRIMIR LISTA |

| Introduza o cdédigo de operador |

| ALTERAGAO CODIGO DE OPERADOR |

—|CHAVE DE PRODUTO ||:>

—| INICIALIZAR E/OU MEMORIZAR DEFINICOES | |:>

—DEFINICOES COPIA

=

| DEFINGAO DE ARQUNO DE DOCUNENTOS | |:>

POUPANGA TONER NO MODO COPIA

DEF DE MODO PRE-AQUECIMENTO

DESLIGAR AUTOM

SOM TOQUE TECLAS

DEFINICAO DO IDIOMA DO ECRAN

DEF DE LIMPEZA AUTOMATICA

DEFINICAO DE OPERAGAOQ DE TECLAS

DESACTIVAR OPERAGAQ TRABALHO PRIORITARIO

DESACTIVAR ALTERACAO DE ORDEM DE VISUALIZAGAO

DEF DO TEMPO DE MENSAGEM

DESACTIVACAQ DO ACERTO DO RELOGIO

DESACTIVAGAQ DA IMPRESSAQ POR BYPASS

DEFINICAO DETECTOR TAMANHO ORIGINAL

DESACTIVAR EMPILHADOR CESTO CORREIO

DESACTIVAR ALIMENTADOR DE ORIGINAIS

DESACTIVAR CAPAS/MODO INSERGOES

DESACTIVAR DUPLEX

AJUSTE DA POSICAO DO ENCADERNADOR

DESACTIVAR AGRAFADOR

EMPILHAR A ALTA VELOCIDADE

DESACTIVAR PERFURACAO

ROTACAO DA SAIDA

DESACTIVAR GAVETA OPCIONAL PAPEL

DEFINICAO SELECCAQ AUTOMATICA PAPEL

DESACTIVAR FINALIZADOR

OPTIMIZAGAO DE UM DISCO DURO

KIT DE EXPANSAO PS3

E-MAIL DE ALERTA E ESTADO

KIT DE EXPANSAO DE SCANNER DE REDE

NUMERO DE SERIE

RESTAURAR PRE-DEFINICOES FABRICA

RESTAURAR CONFIGURAGAO |

MEMORIZAR CONFIGURAGAO ACTUAL

DEFINICOES DO ESTADO INICIAL

APAGAR AJUSTE DE LARGURA

REGULAR EXPOSICAO

DEFINICOES DE FOTO DE CARTAO

DEF DE ROTACAO DA COPIA

DEFINIGAQ DE NUMERO MAXIMO DE COPIAS

ACRESCENTAR QU ALTERAR MAIS RELAGOES PREDEFINIDAS

DESACTIVAR APAGAMENTO DE PROGRAMAS DE TRABALHO

MODO ALTA QUALIDADE PARA ALIMENTADOR

DESACTIVAGAQ DO ALIMENT. MANUAL E COPIA DUPLEX

PRIMEIRA COPIA RAPIDA DO VISOR

DESACTIVAR SELECGAQ AUTOMATICA DE PAPEL

DEFINIGAQ DE DESLOCAMENTO DE MARGEM INICIAL

DEFINICOES DE MODO PADRAO

TABULEIRO SAIDA PRE-DEFINIDO

DEFINIGAO EXIBIGAQ DO NUMERO DO NOME DO UTILIZADOR

APAGAR TODOS FICHEIROS RAPIDOS

DEFINIGAO DE METODO DE ORDENAR

SEL SOM COMPLETO

TAREFA DISPONIVEL PARA DEFINIQOES DE TAREFA

DEFINICAO RESOLUCAO INICIAL

DEFINICAO DE AUTORIDADE DE OPERADOR

DEFINICAO DE EXPOSICAO PADRAQ

* | Definicbes rede

@ Para as seguintes definicdes, consulte os manuais indicados.
— Manual de utilizagéo (da impressora)
- | Definicdes de impressora| — Manual de utilizagéo (da impressora)

- [Definigdes de envio de Imagem / Fax | — Manual de utilizagéo (do telefax) e

Manual de utilizagéo (do scanner de rede)




PROGRAMAS GERAIS

Os programas de operador para uso geral da maquina sao explicados nesta seccgéo.

Controlo contas

O “controlo contas” consiste nos seguintes programas.
® Modo de auditor
@ Total paginas por conta
@ A reiniciar conta
@ Definicdo de limite de conta
@ Controlo de numero de conta
@ Seguranca de numero de conta
@ Cancelar trabalhos de contas sem validade

NOTA

Alguns itens dos programas podem ndo estar
disponiveis dependendo da sua maquina e das
opcoes instaladas.

Modo de auditor

Quando o MODO DE AUDITOR for activado, uma
contagem do numero de paginas impressas em cada
conta (até 500 contas podem ser estabelecidas). As
contagens de paginas podem ser visualizadas no
visor. Para utilizar a maquina, um numero de conta
valido de 5 digitos devera ser introduzido.

Esta funcao esta inicialmente desactivada.

Toque na tecla de [MODO DE AUDITOR] para
visualizar o seguinte ecra.

PROGRAMAS DE OPERADOR

MODO DE AUDITOR OK l

Q cOPIAS | Q IMPRESSAO
QARQUIVO DOCUMENTOS C}ENVIAR IMAGEM

® O modo de auditor esta activado para fungdes que
tenham caixas de verificacdo marcadas. Se quiser
desactivar o modo de auditor para uma funcéo,
toque nessa caixa de verificagdo para remover a
marca.

NOTA

A fim de activar o modo de Auditor, programe um
numero de conta como explicado em “Controlo de
numero de conta” na pagina 8.

Total paginas por conta

Este programa é usado para visualizar ou imprimir o
namero total de impressdes em cada conta. O papel
blogueado n&o é contado.

Quando usar a fungédo de scanner de rede e a fungéao
de fax, podera também visualizar ou imprimir o nimero
de paginas transmitidas. (Toque na tecla [ENV.
IMAGEM)] para mudar de ecra).

Toque na tecla de [TOTAL PAGINAS POR CONTA]
para visualizar o seguinte ecra.

PROGRAMAS DE OPERADOR

TOTAL PAGINAS POR CONTA

No “ = ARQUIVO
M
DE CONTA COPIAS IMPRESSAQ DOCUMENTOS

00001 : 00,005,678 00,045,678 00,000,678 1/2
MAXIMO @ 20,000,000 40,000,000 --,---,--- ¢
00002 : 00,045,678 00,045,678 00,000,678
MAXIMO @ 20,000,000 40,000,000 --,---,---

: - 3
00003 : 00,000,678 00,005,678 00,000,678
MAXIMO : 20,000,000 40,000,000 =--,---,--

@ Imprimir todas as contas
Toque na tecla [IMPRIMIR] para imprimir o total de
paginas de todas as contas. Se a tecla
[CANCELAR] aparecer, podera tocar nessa tecla
para interromper a impressao.

@ Visualizar unicamente as contas seleccionadas
Se a conta que deseja visualizar ndo aparecer no
ecra, toque a tecla (#] ou a tecla até que
apareca.



PROGRAMAS GERAIS

A reiniciar conta

Este programa é utilizado para repor a contagem de
impresséo e a contagem de paginas transmitidas de
uma conta a “0”.

Toque na tecla de [A REINICIAR CONTA] para
visualizar o seguinte ecra.

PROGRAMAS DE OPERADOR

A REINICIAR CONTA

No . . ARQUIVO
M
DE_CONTA COPIAS IMPRESSAO  pocumeNTOS

00001 00,005,678 00,045,678 00,000,678

00,045,678 00,045,678 00,000,678

00003 00,000,678 00,005,678 00,000,078

REINICIAR |

@ Reiniciar uma conta de cada vez
Toque na tecla da conta que deseja reiniciar e
seleccione [SIM] no ecrd de confirmagao que
aparecera. Se a conta que deseja reiniciar nao for
visualizada, toque natecla (¢] ou para rodar até
que a conta desejada apareca. Quando terminar,
toque na tecla [OK].

@ Reiniciar todas as contas
Toque na tecla [REINICIAR] e seleccione [SIM] no
ecra de confirmagao que aparecera.
Quando terminar, toque na tecla [OK].

Definicao de limite de conta

Um limite para o numero de cépias a serem realizadas
pode ser estabelecido para uma uUnica conta ou para
todas as contas de uma sé vez. O limite maximo que
pode ser introduzido é 99.999.999.

Toque na tecla de [DEFINICAO DE LIMITE DE
CONTA] para visualizar o seguinte ecra.

PROGRAMAS DE OPERADOR
DEFINICAO DE LIMITE DE CONTA [ [ |

No . . ARQUIVO
=SSA
DE CONTA COPTAS TMPRESSRO DOCUMENTOS

BBl 1TRODUZA NUMERO DE CONTA.

TOTAL

MAXTMO  ; [==,-==, === | [==, ===, -] [-=, ===, =]

TOD.AS CONT. ENTER

@ Limite do numero de cépias por conta

Introduza o numero da conta desejada com as
teclas numéricas e, em seguida, introduza os limites
para as fungdes de copia, impresséo e arquivo de
documentos. Depois de entrar cada limite, toque na
tecla [ENTER]. Quando terminar, toque na tecla
[ENV. IMAGEM)] e entao, introduza os limites para o
envio de fax, e-mail/FTP e envio de fax internet.

Se introduzir o numero de uma conta que ja tenha
um limite definido, esse limite aparecera no visor de
limite. Prima a tecla [C] para mudar o limite para um
hifen (-) e, entéo, introduza um novo limite.
Quando terminar, toque na tecla [OK] para sair.

@ Limite do numero de cépias de todas as contas
Toque natecla [TOD. AS CONT.]. [TODOS] aparece
no ecra de introdu¢do do numero de conta.

Os limites para todas as contas sao introduzidos da
mesma maneira que os limites para as contas individuais.
Quando terminar, toque na tecla [OK] para sair.

Controlo de numero de conta

Este programa é utilizado para definir, eliminar e
modificar os numeros de contas utilizados para copias
e outros modos, assim como imprimir uma lista dos
numeros de contas definidos. Até 500 nuimeros de
conta podem ser definidos.

® Cada numero de conta é composto de 5 digitos.
Depois de definir um numero de conta, podera
continuar a definir outros nimeros de contas.

@ Ha dois métodos disponiveis para eliminar nimeros
de contas: eliminar um nimero de conta individual e
eliminar todos os nimeros de contas de uma sé vez.

® Para alterar um numero de conta, introduza o
numero de conta a ser alterado, e entao, introduza
um novo numero de conta. Depois que um numero
de conta for modificado, outro nimero de conta
podera ser seleccionado para ser alterado. As
alteracbes de numeros de contas ndo registados
nao serao consideradas.

Seguranca de numero de conta

Este programa é utilizado para impedir as tentativas de
descoberta de um numero de conta. Quando esta
activado, uma mensagem de aviso aparecera e a
introducdo de numero de conta sera proibida durante
um minuto se um numero de conta incorrecto for
introduzido trés vezes seguidas.

Cancelar trabalhos de contas sem validade
Quando este programa esta activado e o modo de
Auditor esta em execucgao para a fungao de impressao,
os trabalhos de impresséo n&o serdo realizados se um
numero incorrecto de conta ou nenhum numero for
introduzido. Se este programa nao estiver definido, a
impressao sera realizada e o numero de impressoes
serd acumulado em “OUTROS” no total de
impressoes.
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Controlo registo tarefa

Apagar todos dados de registo de tarefas

A maquina mantém um registo dos trabalhos que
executa. O registo dos trabalhos pode ser utilizado
para verificar a utilizacdo geral da maquina. O registo
dos trabalhos pode ser gravado no seu computado em
formato CSV com a ajuda de um navegador internet.
Este programa é utilizado para cancelar o registo dos
trabalhos. Normalmente, ndo ha necessidade de se
utilizar o programa.

Poup energia
A “Poup energia” incorpora os programas abaixo para
a redugdo das suas despesas de energia. De uma
perspectiva ambiental, isto também ajuda a conservar
0S recursos naturais e reduzir a poluicéo.

® Poupanca toner no modo impressora

@ Poupanca toner no modo cépia

@ Desligar autom

@ Temp de desligar automatico

® Def de modo pré-aquecimento

Poupanc¢a toner no modo impressora

A impressdao em modo de poupanca de toner reduzira
o consumo de toner. Se o modo de poupanga de toner
estiver definido, as grandes areas pretas serdo
impressas em meio-tom. (Esta definicdo é efectiva
apenas para impressoes sem utilizagdo de controlador
dedicado a impressora. Se o controlador da
impressora for utilizado, a definicdo de controlador da
impressora anulara a definicdo deste programa).

Imprimir Exemplo de
dados impressdo
A » no modo de
economia de
toner

Poupanca toner no modo cépia

Este programa é utilizado para economizar toner no
modo de copia. Este programa funciona da mesma
maneira que o programa de poupanca toner no modo
impressao.

Desligar autom

Se a maquina nao for utilizada durante um periodo de tempo
definido, o modo desligar autom é activado para proporcionar
uma poupanca de energia maxima.

Esta funcdo permite-lhe reduzir as despesas de
energia e, a0 mesmo tempo, ajuda a conservar 0s
recursos naturais e reduzir a poluicéo.

Este programa é utilizado para activar ou desactivar o
modo desligar autom. Para desactivar a funcao, retire
a marca da caixa de verificagdo. Utilize este programa
se preferir que o programa desligar autom n&o
funcione.

NOTA

Se preferir que o modo desligar autom seja executado
0 mais rapido possivel, € recomendado que tente
aumentar a definicao de tempo depois da activacdo em
vez de desactivar completamente a fungdo. (A
definicdo de tempo é alterada com a utilizacdo do
programa abaixo do “TEMP DE DESLIGAR

AUTOMATICO").

Temp de desligar automatico

Este programa é utilizado para definir o tempo depois
do qual o modo desligar autom sera activado.

O tempo pode ser definido até a 240 minutos, em
incrementos de um minuto.

NOTAS

@ Sugerimos que defina o tempo mais apropriado
ao seu padrao de utilizagéo.

@ Se utilizar o programa de “Desligar autom” para
desligar o modo desligar autom, o tempo definido por
meio deste programa sera ignorado.

Def de modo pré-aquecimento

Se a impressora nao for utilizada por um periodo de
tempo definido por meio deste programa apds o
término da impressao, ela entrara em modo de
pré-aquecimento. Esta funcdo reduz as suas
despesas de energia e, a0 mesmo tempo, ajuda a
conservar os recursos naturais e reduzir a polui¢éo.
Seleccione a definicdo mais adequada ao seu padréao
de utilizagédo da impressora.

O tempo pode ser definido até a 240 minutos, em
incrementos de um minuto. (O modo de
pré-aguecimento nao pode ser desactivado).
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Definicoes operacao
As “Definicbes operacdo” estéo relacionadas com o
funcionamento basico da maquina e consistem nos
seguintes programas:

@ Som toque teclas

@ Def de limpeza automatica

@ Desactivar operagao trabalho prioritario

@ Def do tempo de mensagem

@ Desactivacdo da impressao por bypass

@ Definicdo do idioma do ecran

@ Definicao de operacéo de teclas

@ Desactivar alteracéo de ordem de visualizagdo

@ Desactivacéo do acerto do reldgio

Som toque teclas

Este programa é utilizado para ajustar (ou desligar) o
volume do sinal sonoro emitido quando toca numa tecla.
Também podera ouvir trés sinais sonoros na definicao
dos valores basicos de propor¢do, no modo de copia, ou
de ajuste da exposi¢cdo, em qualquer modo.

PROGRAMAS DE OPERADOR
SOM TOQUE TECLAS OK l

DSOM DE TOQUE DE TECLA NO (PONTO INICIAL

Volume: Baixo

SOM TOQUE TECLAS

Volume: Alto  Desligados
Para modificar o volume, toque na tecla do volume desejado.
Quando a “SOM DE TOQUE DE TECLA NO PONTO

INICIAL’ estiver seleccionada, trés sinais sonoros serao
emitidos nos valores de definicdo basica indicados abaixo.

Ecra no qual a definicéo é efectiva| Valor basico

Ecrd de definicdo de proporcdo no ecrd | Propor¢do =
principal do modo de cdpia 100%

Ecrd de ajuste de exposicdo no ecrd
principal do modo de cdpia

Ecrd de ajuste de exposicdo no ecrd
principal dos modos de fax, fax internet e
scanner de rede

Nivel 3 de
exposicao
(nivel intermédio)

Ecrda de ajuste de exposicdo em
[DIGITALIZAR P/DISCO] no ecra principal
do modo de arquivo de documentos

Def de limpeza automatica

Se a mdquina nao for utilizada por um certo periodo de tempo, a
funcdo de limpeza automatica suprimira todas as definicdes
seleccionadas e regressara ao ecra principal do modo de cdpia ou
ao ecra do estado do trabalho. Este programa € utilizado para definir
o tempo depois do qual a limpeza automatica sera activada. O tempo
pode ser definido de 10 a 240 segundos, em incrementos de 10
segundo, ou a funcdo de limpeza automética pode ser desactivada.
(Tenha em atencdo que a limpeza automatica s6 pode ser
desactivada para o modo de cépia).
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Desactivar operacao trabalho prioritario
Este programa é utilizado para proibir a utilizacdo da
tecla [PRIORIDADE] no ecra do estado do trabalho.

Def do tempo de mensagem

Este programa é utilizado para definir o periodo de
tempo que a mensagem aparecera no ecra (para as
mensagens que sdo apresentadas durante um certo
tempo e desaparecem automaticamente).

O tempo pode ser definido até a 12 segundos, em
incrementos de um segundo.

Desactivacao da impressao por bypass

Quando um trabalho nao pode ser impresso por falta de
papel e ha um trabalho subsequente que pode ser
impresso, o trabalho subsequente sera impresso antes
do trabalho que néo pode ser impresso *1 (pagina 1-15 do
“Manual de utilizagdo (para informagbes gerais et
funcionamento da fotocopiadora)”). Este programa pode
ser utilizado para desactivar a impressao dos trabalhos
subsequentes nesta situacao.

*1 Excepto quando o papel acaba no meio de um trabalho

Definicao do idioma do ecran
Este programa é utilizado para seleccionar o idioma do ecran.

Definicao de operacéo de teclas

Estes programas sao utilizados para definir o periodo de

tempo que uma tecla do painel tactil deve ser tocada para

gue a entrada da tecla seja aceite e evitar a repeticao da

entrada quando uma tecla for premida continuamente.

¢ Tempo até que a entrada da tecla seja aceite
O tempo pode ser definido de 0 a 2 segundos, em
incrementos de 0,5 segundo. Normalmente, o tempo
é definido a 0 segundo, ou seja, a entrada é
imediatamente registada quando uma tecla ¢é
tocada. Ao aumentar a definicdo de tempo, pode
evitar que uma entrada seja registada se uma tecla
for tocada acidentalmente. Tenha em mente, no
entanto, que quanto maior for a definicdo de tempo,
mais cuidado sera necessario ao tocar as teclas para
que a entrada correspondente seja registada.

* Repeticéo proibida da tecla
O painel tactil contém teclas, tais como as teclas de
zoom (para definir a propor¢céo), que podem ser
tocadas continuamente para modificar um valor até
atingir o valor desejado.
Esta funcdo, pela qual um valor é alterado
continuamente enquanto a tecla for tocada, é
chamada repeticao da tecla.
Normalmente, a repeticdo da tecla esta activada. Se
quiser proibir a repeticao da tecla, seleccione a caixa
de verificacdo “DESACTIVAR A REPETICAO
AUTOMATICA DA TECLA”.
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Desactivar alteracao de ordem de visualizacao
Este programa é utilizado para desactivar a fungéo que
modifica a ordem dos separadores no visor quando um
separador é repetidamente tocado nos ecras com
separadores, como o ecrd de seleccdo de pasta
personalizada e o ecra de selec¢do de pasta da fungéo
de arquivo de documentos e o ecra do livro de
moradas do modo de envio de fax/imagem.

Desactivacao do acerto do relégio

Este programa é utilizado para impedir as alteragbes de
definicdo de ajuste do reldgio. Quando o programa esta
activado, o “Reldgio” nas definicbes personalizadas nao
podem ser utilizadas. Para ajustar a data e a hora, este
programa devera primeiro ser desactivado (desmarcar a
caixa de verificagao).

Disposit contr

Use estes programas quando um dispositivo periférico da
maquina falhar ou quando desejar  desactivar
temporariamente um dispositivo. Os programas também
podem ser utilizados para modificar a definicdo de fungdo de
um dispositivo consoante as suas necessidades de utilizagao.
O “Disposit contr” consiste nos seguintes programas:

@ Definicao detector tamanho original

@ Desactivar alimentador de originais

@ Desactivar duplex

@ Desactivar agrafador

@ Desactivar perfuracao

@ Desactivar gaveta opcional papel

@ Desactivar finalizador

@ Desactivar empilhador cesto correio

@ Desactivar capas/modo insergoes

@ Ajuste da posi¢do de encadernador

@® Empilhar a alta velocidade

@ Rotacao da saida

@ Definicdo seleccao automatica papel

@ Optimizagao de um disco duro

Definicao detector tamanho original

Este programa ¢é utilizado para seleccionar os
tamanhos de original padrdo que podem ser
detectados pela funcdo de detecgdo de tamanho do
original. Seleccione um dos quatro grupos indicados
abaixo. A pré-definicdo de fabrica € "AB-1 (INCH-1)". A
deteccdo do tamanho do original no vidro de
exposicao também pode ser desactivada.

Tamanhos de original detectaveis
Tabuleiro do alimentador de originais (para
Grupo . - ) ~
tabuleiros automaticos de alimentacao)
vidro de exposi¢cdo ;
11" x 17", 8-1/2" x 14", |
8-1/2" x 11",
1|INCH-1 8-1/2" x 11'R, | A3, A4
5-1/2" x 8-1/2" |
11" x 17", 8-1/2" x 13", |
8-1/2" x 11", |
2|INCH-2 8-1/2" x 11'R, |A3, A4
5-1/2" x 8-1/2" |
A3, Ad, AdR, A5, |11 X 17" 81/
3|AB-1 B4 B5, BSR X 1
T |216x330
4| AB-2 A3, A4, AdR, A5, | 11 ):17 , 8-1/2
B5, B5R, 216x330 X 11", B4

Se “CANCELAR DETECCAO NO VIDRO DE EXPOSICAQ”
estiver definido, os originais serdo considerados como
EXTRAS para todas as fungdes de fotocopiadora e nenhum
tamanho de original sera apresentado.

Desactivar alimentador de originais

Este programa é utilizado para evitar a utilizagdo do
alimentador de inversao automatica de original quando esta
avariado. Neste caso, a digitalizacao ainda podera ser
realizada utilizando o vidro de exposicao.

Desactivar duplex

Este programa é utilizado para desactivar a impressao
duplex quando o mddulo duplex esta avariado. Se este
programa estiver definido, apenas impressées de um lado
poderdo ser realizadas.

Desactivar agrafador

Este programa € utilizado para desactivar a agrafagem
quando a unidade do agrafador do finalizador ou do
finalizador de encadernacao esta avariada.

Desactivar perfuracao

Utilize este programa quando quiser impedir a perfuragéo ou
guando a unidade perfuradora do finalizador ou do
finalizador de encadernacéo estiver avariada.

Desactivar gaveta opcional papel

Este programa serve para desactivar a utilizagdo do
suporte/gaveta para 3 x 500 folhas de papel ou
suporte/gaveta multiusos para 2000 folhas de papel quando
estd avariado.

Desactivar finalizador
Utilize este programa quando quiser impedir a utilizacdo do
finalizador ou do finalizador de encadernacgéo, ou quando um
dos dois estiver avariado.

Desactivar empilhador cesto correio
Este programa é utilizado par desactivar o empilhador
do cesto de correio quando esta avariado.

Desactivar capas/modo insercoes
Utilizar este programa quando quiser impedir a
utilizagdo do modo de capas/inser¢oes.
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Ajuste da posicao de encadernador

Este programa é utilizado para ajustar a posicdo de
agrafagem (posicdo de dobragem) ao usar a fungéo de
finalizador de encadernacéo opcional de encadernagao.
O valor pode ser modificado em incrementos de 0,1 mm,
dentro do limite de +3,0 mm da posicéo de referéncia
para cada tamanho de papel.

Max.+3mm ‘4_,4_.‘ Min.-3mm
Posicao ajustada

Posicao ajustada (1 (
para a direcgéo ¢ v para a posi¢éo
negativa ' ' negativa

| |
¢ ¢
H §

NIRRT

Posicao de referéncia

Marca de verificacio de [ENCADERNADOR AUTOMATICO]

Normalmente, a funcdo de impressdo de brochuras

pode ser dividida em trés passos gerais.

1. As paginas do original sdo automaticamente
reorganizadas para deixar uma margem para a
composic¢édo da brochura (fungdo de encadernagéo).

2. As paginas sao dobradas ao meio.

3. O papel é agrafado no centro, em dois lugares
(agrafagem da encadernacéo).

A caixa de verificacio [ENCADERNADOR AUTOMATICO]

estd seleccionada por predefinico.

A selecgdo da caixa de verificagdo presume a utilizagao da

funcdo de encadernagdo acima mencionada (trés passos).

Excepcoes na agrafagem das encadernacoes
Dependendo do objectivo da agrafagem da encadernagdo, pode ser
necessario realizar uma agrafagem de um material impresso que ja
tenha sido encadernado. Neste caso, serd necessario desactivar o
passo 1 acima mencionado. Se realiza frequentemente este tipo de
agrafagem excepcional de encadernacé@o que exija a desactivagéo
do passo 1, remova a marca da caixa de verificagdo da
[ENCADERNADOR AUTOMATICO].

Empilhar a alta velocidade

Este programa é utilizado para definir a prioridade de velocidade
de impresséo, que esta disponivel para a impressdo no modo
em espinha com o finalizador de encadernagao.

Quando este programa esté activado, uma ligeira diminuicao
no desempenho de empilhamento pode ocorrer.

Este programa é definido consoante as regulacdes
padréao de fabrica.

Rotacao da saida

Quando a Rotagao de saida esta activada, pode alternar a

orientacdo de saida do papel (papel tamanho A4

unicamente) de cada grupo de cépias entre horizontal e

vertical. Esta funcéo é utilizada para ordenar os trabalhos

guando nem o periférico Finalizador nem o periférico
finalizador de Encadernador estéo instalados.

* Para utilizar esta fungéo, o papel tamanho A4 deve
ser carregado tanto na horizontal, como na vertical
nas cassetes do papel. Esta func¢ao funciona quando
0 papel sai para a cassete central.
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A fungdo nao funciona nos seguintes casos:

e Quando o papel sai para o periférico Finalizador ou
finalizador de Encadernacao.

e Quando imprimir no modo Agrupar.

¢ Quando um original tamanho carta for impresso num papel
tamanho A4 com a ajuda do programa de operador
“Mudancga auto carta tam A4” (pagina 5-5 do “Manual de
utilizacdo (da fotocopiadora)”).

* Quando a opgdo ‘Insercdo de Transparéncias” ou
“Definicbes de Papel Diferentes” estiver seleccionada no
controlador da impressora.

* Quando a seleccdo da “Onigem” indicada na
“Seleccao de Papel” ndo for “Auto” no controlador da
impressora.

e Quando o tamanho do papel de impressao para um
trabalho guardado ou um trabalho em curso tiver
cancelado e substituido para o tamanho A4.

NOTA

Quando uma interrupcéo de cdpia for realizada, a Rotagao
da saida nao ocorrera para distinguir a saida de copia
normal da copia interrompida. Assim, a Rotacéo da saida
nao pode ser utilizada para ordenar a saida por trabalho.

Definicdo seleccdo automatica papel

Utilize este programa para seleccionar o tipo de papel*

para o qual a funcéo de selec¢cédo automatica de papel

se aplica. As opg¢oes sdao “PAPEL NORMAL”, “PAPEL

NORMAL E RECICLADOQO” e “PAPEL RECICLADO”.

* O tipo de papel definido para cada cassete de papel
nas definicbes da cassete de papel das definicoes
de utilizador (pagina 2-5 do “Manual de utilizagao
(para informacdes gerais et funcionamento da
fotocopiadora)”).

Optimizacao de um disco duro

Esta opc¢éo é utilizada para optimizar a “Pasta principal’ e a
“Pasta personalizada” empregadas para a fun¢éo de arquivo
de documentos. Quando este programa for executado, uma
mensagem aparecera perguntando se deseja realmente
interromper o trabalho em curso. Toque na tecla [SIM] para
interromper o trabalho e iniciar a optimizagdo. Quando a
optimizacdo estiver concluida, a maquina arrancara
novamente, se o interruptor estiver ligado, ou desligara, se o
interruptor estiver desligado.

AVISO

Se o interruptor ou a tomada forem desligados durante a
optimizacdo, a unidade de disco rigido podera ser
danificada e dados armazenados ou recebidos poderdao
ser perdidos.
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NOTAS

@ Acerca dos trabalhos interrompidos

A impressao de faxes e faxes internet recebidos e a
transmissao de faxes guardados serdo automaticamente
retomadas apds o arranque da maquina.

Para trabalhos diferentes dos mencionados acima (trabalhos de
clpia, impresséo, arquivo de documentos, efc.), as informagdes
relativas ao trabalho ndo sdo retidas, e portanto, o trabalho
interrompido devera ser executado de novo manualmente (por
exemplo, o original de um trabalho de cépia deverd ser posicionado
novamente e a operacao de copia devera ser repetida).

® Funcionamento depois do inicio da optimizagcao

Até o fim da optimizacao (ou até que a tecla [CANCELAR]

seja tocada para cancelar a optimizagao):

* O painel de operagdes nao podera ser utilizado,
excepto a tecla [CANCELAR].

* O funcionamento a partir de uma pagina web néo € possivel.

* Os faxes e faxes internet ndo podem ser recebidos.

¢ Os trabalhos de impressao nao serao aceites.

* A alimentacao ndo sera cortada, mesmo se o
interruptor for desligado.

*O modo desligar autom ndo sera activado,
mesmo se o tempo definido se esgotar. (O modo
de pré-aquecimento sera activado).

Imprimir lista

Este programa é utilizado para imprimir listas e relatérios que s6

podem ser impressos a partir dos programas de operador.

* Toque natecla [LISTAS DE PROGRAMAS DE OPERADOR]
para imprimir os seguintes grupos:
Cépia, impressora, envio de fax/imagem, arquivo de
documentos, geral, seguranga, lista de todos os programas

¢ Toque numa tecla que ndo seja a tecla [LISTAS DE
PROGRAMAS DE OPERADOR] para iniciar a
impressao de uma lista ou relatério.

Alteracao cddigo de operador

Este programa é utilizado para alterar o cddigo de operador que
deve ser introduzido para configurar os programas de operador.
Ao utilizar a maquina pela primeira vez, o operador devera
alterar o codigo de operador definido na fabrica para o cddigo de
5 digitos desejado. Apenas um codigo de operador pode ser
programado.

A pré-definicao de fabrica para o codigo de operador é
00000.

Chave de produto

Utilize estes programas para introduzir as chaves do
produto para as opgdes que se seguem.

Kit de expansao PS3

Este programa é utilizado para introduzir a chave do produto
para o kit de expansdo PS3 (permitindo que a maquina seja
utilizada com uma impressora compativel PostScript).

Solicite ao seu revendedor a chave do produto.

Kit de expansao de scanner de rede

Este programa é utilizado para introduzir a chave do
produto para o kit de expansao de scanner de rede.
Solicite ao seu revendedor a chave do produto.

E-mail de alerta e estado

Este programa é utilizado para introduzir a chave do
produto para o E-MAIL DE ALERTA E ESTADO, que
activa o apoio ao cliente por meio de um sistema de rede.
Solicite ao seu revendedor a chave do produto.

Numero de série
Este programa é utilizado para verificar o nimero de
série da maquina.

Inicializar e/ou memorizar definicoes

Estes programas sdo utilizados para repor os programas de
operador as pré-definicdes de fabrica, para memorizar as defini¢des
actuais do programa de operador e para restaurar as definicdes do
programa de operador memorizadas. (Tenha em atengd@o que isto
também inclui as defini¢des de configuracdo da impressora).
Os seguintes programas estao disponiveis:

@ Restaurar pre-definicdes fabrica

® Memorizar configuracao actual

@ Restaurar configuracao

Restaurar pre-definicées fabrica™

Este programa é utilizado para repor as definicbes do programa
de operador (inclusive as definicbes de configuracdo de
impressora) as pré-definicbes de fabrica. Se desejar gravar as
definicdes antes de restaurar as definicdes padrdo, imprima a
lista de programa do operador “Imprimir lista” (pagina 13).

NOTA

Depois da definicdo deste programa, saia do programa de
operador, desligue o interruptor e ligue-o novamente depois
de 3 segundos. O programa sera entdo completado.

Memorizar configuragcao actual™

Este programa é utilizado para repor as definicdes do programa de
operador (inclusive as definicbes de configuragdo de impressora)
as pré-definicdes de fabrica. As definicbes memorizadas serdo
mantidas na memaoria mesmo se 0 interruptor for desligado. Para
carregar as definicbes memorizadas, utilizar o seguinte programa
“Restaurar configuragdo”.

Restaurar configuragdo™

Este programa é utilizado para carregar a configuragdo
memorizada com a ajuda do programa “Memorizar
configuracdo actual” e defini-la como configuracdo corrente.
A configuracdo actualmente definida muda para a
configuracao carregada da memoria.

NOTA

Uma mensagem de confirmacdo aparecerd no final do
procedimento de definicdo dos programas marcados com *1. Se
desejar cancelar a execugao do programa, toque na tecla [NAO].
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PROGRAMAS PARA O MODO DE COPIA

Este capitulo explica os programas de operador utilizados para o modo de copia.

Definicoes copia
As “definicbes cdpia” consistem nos seguintes programas:
@ Definicdes do estado inicial
® Regular exposicéao
@ Def de rotagdo da copia
@ Acrescentar ou alterar mais relacdes predefinidas
® Modo alta qualidade para alimentador
@ Primeira cdpia rapida de visor
@ Definicdo de deslocamento de margem inicial
@ Apagar ajuste de largura’
@ Definicdes de foto de cartéo™
@ Definicdo de numero maximo de copias
@ Desactivar apagamento de programas de trabalho
@ Desactivagao do aliment. manual e copia duplex
@ Desactivar selecgédo automatica de papel
*1 As definicdes padrdo seleccionadas com estes
programas aplicam-se a todas as fung¢des da
maquina (ndo apenas a funcéo de copia).

Definicdes do estado inicial

As definicbes cdpia regressam as definicées padrao quando
o interruptor é ligado, quando a tecla [CA] é premida, ou
quando o tempo de limpeza automatica se esgota. Este
programa é utilizado para modificar as defini¢cdes padrao ou
regressar as definicbes padrdo modificadas as
pré-definicbes de fabrica.

Os padrdes das seguintes definicdes cdpia podem ser
modificados:

Cassete papel/Tabuleiro de exposicao/Escalas
A/R/Cépia 2 lados/Saida (auto, separar, separar
agrafar, agrupar, tabuleiro saida)

NOTA

Se este programa for utilizado para modificar a definicéo
padrao da fun¢do duplex para outra que nao seja impressao
de “um lado”— “um lado” e o alimentador automatico de
originais estiver avariado ou desactivado, a definicdo
regressara a “um lado” — “um lado”.

* DESACTIVAR ALIMENTADOR DE ORIGINAIS (pagina 11)

DESACTIVAR DUPLEX (pagina 11)

Regular exposicao

Este programa é utilizado para ajustar o nivel de
exposicao quando o modo “Autom” é utilizado para a
exposicao de copia.

A definicéo de fabrica é "5". “1” indica a densidade mais clara
e “9” indica a densidade mais escura do painel tactil.
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Def de rotacao da cépia

Se este programa for definido, a imagem dos originais
rodardo quando a orientacdo dos originais nao
corresponderem com a do papel de cépia.

(A rotagdo da copia s6 funcionara se a seleccao
automatica de papel ou o modo de auto imagem
estiver seleccionado).

NOTA

Para copiar originais de tamanho A5 ou 5-1/2" x
8-1/2" para papéis tamanho A5R ou 5-1/2" x
8-1/2"R, este programa deve ser configurado.

Acrescentar ou alterar mais relacdes predefinidas

Para as medidas AB, normalmente ha cinco rela¢des
de ampliacdo e cinco relagdes de redugdo
predefinidas. Para as medidas em polegadas,
normalmente ha quatro relagbes de ampliagédo e
quatro relacbes de reducéo predefinidas.

Este programa permite-lhe acrescentar duas relacdes de
ampliacao predefinidas suplementares e mais duas relacdes de
reducéo predefinidas. Este programa também permite modificar
uma relagao predefinida.

NOTA

Apenas uma relagao predefinida acrescida pode ser
modificada.

Modo alta qualidade para alimentador

Utilize este programa para modificar a resolugao de
digitalizacao do original do alimentador automatico de
originais de 600 x 300 ppp para 600 x 600 ppp.

Se este modo estiver definido, a qualidade de cépia para os
caracteres finos e linhas finas serd melhorada, mas a
velocidade de digitalizagéo do original serd reduzida.

NOTA

Se a velocidade de digitalizacao do original for mais importante
que uma resoluc@o mais alta, ndo defina este programa.

Primeira cépia rapida de visor

Utilize este programa para modificar a resolugao de
digitalizacdo do original do vidro de exposicao de
originais de 600 x 600 ppp para 600 x 300 ppp.

Se definir este programa, o tempo para a primeira
copia sera reduzido, mas a imagem de copia sera um
pouco mais grosseira.

NOTA

Se a qualidade de imagem for mais importante que
o tempo necessario para a primeira copia, nao
defina este programa.




PROGRAMAS PARA O MODO DE COPIA

Definicao de deslocamento de margem inicial

Este programa ¢ utilizado para definir a medida de
deslocamento da margem inicial.

A medida de deslocamento da margem inicial pode ser
definida entre 0 mm e 20 mm (0" a 1"), em incrementos de 1
mm (1/8").

Normalmente, o deslocamento da margem é fixado a 10 mm
(1/2") tanto para a frente, como para o verso do papel.

Apagar ajuste de largura

Este programa € utilizado para definir a largura inicial das
copias com apagamento da margem.

Alargura de apagamento da margem pode ser definida entre
0 mme 20 mm (0" a 1"), em incrementos de 1 mm (1/8").
As larguras de apagamento da margem e de apagamento do
centro sdo normalmente fixadas a 10 mm (1/2").

Definicoes de foto de cartao

Este programa é utilizado para definir o tamanho do original
inicial para a fungéo de captura.

Primeiro, introduza as dimensdes X (largura), e depois, as
dimensdes Y (comprimento).

Ambas as medidas X e Y podem ser definidas de 25 mm a
210 mm (1" a 8-1/2"), em incrementos de 1 mm (1/8").

Definicao de nimero maximo de cépias

Este programa ¢ utilizado para definir o nimero maximo de
copias permitido por original.

Qualquer numero, de 1 a 999, pode ser estabelecido como
nimero maximo.

O numero maximo de cdpias € inicialmente definido em 999.

Desactivar apagamento de programas de trabalho
Este programa é utilizado para impedir ao apagamento e a
modificacdo das definicdes copia guardadas nos programas
de trabalho.

Desactivacao do aliment. manual e copia duplex

Este programa é utilizado para desactivar a utilizagcdo do
alimentador manual na realizagdo de cdpias duplex.

O alimentador manual é frequentemente utilizado para
carregar folhas de etiquetas, transparéncias e outros papéis
especiais cuja cdpia a dos lados néo estd autorizada. Se um
desses papéis especiais entrar na unidade recirculadora,
podera provocar um blogueio de papel ou avarias a unidade.
Se papéis especiais, cuja cépia a dos lados ndo esta
autorizada, forem  frequentemente  utilizados, €&
recomendavel activar este programa, a fim de evitar a
alimentacdo de papéis especiais a partir do alimentador
manual na unidade recirculadora durante as cépias frente e
Verso.

Desactivar seleccao automatica de papel

Este programa é utilizado para desactivar a funcdo de
selecgao automatica de papel.

Quando este programa estd activado, o papel que for do
mesmo tamanho que o original colocado no vidro de
exposicao ou no alimentador de originais automatico sera
automaticamente seleccionado.
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PROGRAMAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Esta seccdo explica os programas de operador para a fungéo de arquivo de documentos.
Esta funcdo s6 pode ser utilizada com o AR-M351N/AR-M451N ou quando a fungéo de classificagdo de documentos

tiver sido acrescida.

Definicao de arquivo de documentos

A “definicao de arquivo de documentos” consistem nos
seguintes programas:

@ Definicdes de modo padrao

@ Definicao exibicao do nimero do nome do utilizador

@ Definicdo de método de ordenar

@ Tarefa disponivel para definicdes de tarefa

@ Definicdo de autoridade do operador

@ Tabuleiro saida pré-definido

@ Apagar todos ficheiros rapidos

@ Sel som completo

@ Definicao resolucao inicial

® Definicdo de exposicdo padrao

Definicoes de modo padrao

Este programa é utilizado para seleccionar o estado
inicial da caixa de verificagdo confidencial (marcada ou
ndo) no ecra de definicdes detalhado da funcéo de
arquivo de documentos.

Toque no [MODO CONFIDENCIAL] deste programa,
se desejar que a caixa de verificagdo esteja
inicialmente marcada. Toque no [MODO PARTILHA]
deste programa, se desejar que a caixa de verificagcdo
esteja inicialmente desmarcada. Normalmente, a
caixa de verificagdo encontra-se inicialmente
desmarcada.

Definicao exibicdo do numero do nome do utilizador
O numero de nomes de utilizadores apresentado num
ecrd da lista de nomes de utilizadores pode ser
modificado de 8 (esta é a definicao habitual) para 6 ou
12.

Toque em [6], [8] ou [12] para seleccionar o numero.

NOTA

Quando 6 ou 8 nomes por ecra forem
seleccionados, cada nome apresentado pode conter
até 18 caracteres de comprimento. Quando 12
nomes por ecra forem seleccionados, cada nome s6
podera conter até 10 caracteres de comprimento.

Definicdo de método de ordenar

Este programa é utilizado para seleccionar como as
listas de ficheiros guardados na “PASTA PRINCIPAL,
na “PASTA PERSONALIZADA” e na “PASTA DE
FICHEIROS RAPIDA” serdo ordenados. Seleccione
uma ordenacao por [NOME DO FICHEIRO], [NOME
DO UTILIZADOR] ou [DATA].
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Tarefa disponivel para definicdes de tarefa

Este programa ¢é utilizado para seleccionar as

operacdes (impressdo e envio) permitidas para os

ficheiros guardados.

e A tecla [IMPRIMIR] no ecra de [TAREFA

DISPONIVEL PARA AS DEFINICOES DE TAREFA]
controla a impressao do ecrd de [DEFINICOES DE
TAREFA].
Por exemplo, se a tecla [IMPRIMIR] neste programa
for tocada e apenas as caixas de verificacdo
[COPIAR] e [ENVIAR FAX (INCL.PC-FAX)]
estiverem marcadas no ecrd que aparecer, apenas
os ficheiros memorizados de trabalhos de copia e de
fax poderdo ser impressos a partir do ecra
[DEFINICOES DE TAREFA] de arquivo de
documentos. Os ficheiros gravados em modos nao
seleccionados ndo poderao serimpressos a partir do
ecra [DEFINICOES DE TAREFA].

e Da mesma maneira, as teclas [DIGITALIZAR PARA
E-MAIL/FTP], [ENVIAR FAX] e [ENVIAR I-FAX]
controlam as operagdes de transmissao
correspondentes no ecrd de transmissdo
[DEFINICOES DE TAREFA].

Definicdo de autoridade do operador

Quando uma palavra-passe for estabelecida para um
ficheiro, nome de utilizador ou pasta, tal programa sera
utilizado para permitir que o cédigo de operador seja
introduzido no lugar da palavra-passe, para permitir a
supressao. Isto sé é possivel para a supressao; a
edicao nao é possivel.

Tabuleiro saida pré-definido

Este programa é utilizado quando um finalizador é
instalado para seleccionar o tabuleiro de saida para a
impressao dos ficheiros memorizados.

Apagar todos ficheiros rapidos

Este programa é utilizado para eliminar todos os
ficheiros, excepto os ficheiros protegidos da Pasta de
Ficheiros Rapida.

A eliminacdo de ficheiros comeca ao tocar na tecla
[APAGAR], e depois, na tecla [SIM] na mensagem
apresentada.

Para eliminar todos os ficheiros automaticamente
(excepto os ficheiros protegidos) da Pasta de Ficheiros
Rapidos a cada arranque, seleccione a caixa de
verificacdo [APAGAR FICHEIROS RAPIDOS AO
LIGAR. (EXCLUINDO FICHEIROS PROTEGIDOS)].



PROGRAMAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Sel som completo

O volume do sinal sonoro que avisa quando a
digitalizacdo de um original estd terminada pode ser
ajustado a dois niveis.

O sinal sonoro pode também ser desligado.

Definicao resolucao inicial

Esta opgéo é utilizada para modificar a definicdo de
resolugéo inicial de “DIGITALIZAR PARA O DISCO” da
funcao de arquivo de documentos. A resolugéo padrao
€ definida inicialmente a “600x600ppp”. Para modificar
a resolucdo padrao, toque na tecla correspondente a
resolucdo desejada.

Definicdo de exposicéo padrao

Esta opcao € utilizada para modificar a definicdo de nivel
de exposicdo de “DIGITALIZAR PARA O DISCO” da
funcdo de arquivo de documentos. A exposi¢cdo padrao
inicialmente definida é “AUTO”. Se modificado para
“MANUAL”, o nivel de exposicdo podera ser ajustado a
cinco niveis. O nivel 1 é o mais claro e o nivel 5 é o mais
escuro.
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GUIA DO OPERADOR

SHARP

IMPRESSO EN FRANCA
TINSP2919GHZZ





