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COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Clicar num dos botdes abaixo para ir para a pagina pretendida.
A explicagdo que se segue pressupde a utilizagdo do Adobe Reader XI (alguns botdes nao sao exibidos no estado

predefinido).
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NOMES E FUNCOES DOS COMPONENTES
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Unidade da bandeja de saida (bandeja direita)'!

Uil alimentar i
orignais. Pemmite digtalizar o mgm.sdedupta face. Os
medelos MX-30TONM-3570NMX 4070NMX-5070N/
MOCETON permnemdgﬂlzz automaficamente ambos os

ongnais com 30 mesmo tempe.
- .N_IMENTADOF{AUTOMAT\CU DE DOCUMENTOS

Apagina 1-78)
Bandeja de saida (c3ixa da bandaja de saida)'t
Os faxes recebidos e as folhas impressas s3o
transferidos para esta bandeja
Bandeja do separador desalzlaﬁ {bandeja superior)*!

05 documentas produzidos 530 ransieridos para esta bandsja.

Porta USB {Tipo A)
Utilizada para ligar a maquina um dispositive USE (p.
ex.. dispositivo de memoria USB).

Suporta USE 2.0 (alta velocidade).

Painel de operages

Este painel contém o botdo [Ligar], o botiofindicador
[Poupanga de Energia], o indicador de e, o botd [Eers
Iniial], o interruptor de alimentag3o principal o indicador de
notificag o de dados & o painel de toque.

Unhzr G painel de iogue para wiizar cada uma destas fungdes.

Dispasitivo periférico

Instalado de série ou no disponivel em alguns paises = regides. Nio disponivel em alguns modelos. Contacte o
ouo tte de tecnica sutorizade mais proximos.

1-3

definir esta bandeja como bandeja de saida.

Tachdo 1

Utlizar como substituto do hedado wirtual exibide no
painel de toque. Quands nde  utilizado, pode ser
guardado sob o painel de operagdes.

Finalizador interno™

Este dispositivo serve para agrafar papel. Pode também
ser instal3do um méduls de perfuracio para furar
orificios no papel impresso. E também possivel realizaro
agrafamento manualments.

» FINALIZADOR INTERNO (pigina 1-108)
Tampa do foner (MX-S0S0N/MX.S0TONIMM-S050NMX-507ON)
Abrif para substituir um cartuche de toner.

» L
Capa frontal (MX-5030NMX-50TONMX-S050NMX-6070N)
Abrir para mudar o intemuptor de comante "Ligade” ou

Desligada”.
» LIGAR A CORRENTE [pagina 1-10]
Capa frontal (MX-3050NMX-3060NMX-3070NMX-3550M/

MX-3560NMX-35TONIMX-4050N/MX-L06DN/MX-4070N)
Arir esta tampa parz molnﬁmnealnmgaa principal
em'Dﬂ ou "0 ou para subrsSiuir um carfucho de toner.

» LIGAR A CORRENTE (pagina 1-10)
» SUBSTITUIR O CARTUCHO DE TONER (psgina 1-151)

(1) Botao Voltar a pagina inicial

Caso uma operagao nao decorra conforme esperado,

clicar neste botao para voltar ao

(2) Botao Retroceder uma pagina
Exibe a pagina anterior.

(3) Botao Avangar uma pagina
Exibe a pagina seguinte.

inicio.

(4) Botao Voltar a pagina anteriormente exibida

Exibe a pagina que foi mostrada antes da atual.
(5) Botao Titulo

Exibe a pagina com o titulo indicado pelo botao.
(6) Botao indice

Exibe o indice de cada capitulo.

Por exemplo, se a pagina atual fizer parte do capitulo
sobre a impressora, é exibido o indice desse capitulo.

Se um dos botdes nao for exibido, consultar a ajuda do Adobe Reader para o exibir.




INFORMAGOES SOBRE O MANUAL DE FUNCIONAMENTO

Este manual explica como utilizar o sistema multifuncional digital a cores MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/
MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/MX-4070N/MX-5050N/MX-507 O0N/MX-6050N/MX-6070N

Nota

» Para mais informagdes sobre a instalagdo dos controladores e do software referidos neste manual, consultar o Guia de
Configuragédo do Software.

» Para obter informagdes sobre o seu sistema operativo, consulte 0 manual do sistema operativo ou a fungédo de Ajuda online.

« As explicagdes dos ecris e dos procedimentos em ambiente Windows destinam-se primariamente ao Windows® 8.1 Os ecrés
podem variar consoante a versao do sistema operativo ou o software da aplicagio.

» As explicagdes dos ecras e procedimentos num ambiente Macintosh estdo baseadas no Mac OS X v10.10 caso se trate do
Mac OS X. Os ecras podem variar em fungao da versao do sistema operativo ou da aplicagédo de software.

* Sempre que surgir "MX-xxxx" no presente manual, substitui-se 0 nome do modelo por "xxxx".

» Este manual contém referéncias a fungdo de fax. No entanto, tenha em conta que esta ndo se encontra disponivel em
determinados paises ou regides.

» Este manual foi cuidadosamente preparado. Se tiver algum comentario ou preocupagéo sobre o manual, contacte o seu
revendedor ou representante de assisténcia técnica autorizado mais proximo.

« Este produto passou por um controlo de qualidade rigoroso, bem como por procedimentos de inspeg¢ao. No caso improvavel de
ser detetado um defeito ou outro problema, contacte o seu revendedor ou representante de assisténcia técnica autorizado
mais préximo.

» Para além das instancias previstas na lei, a SHARP néo se responsabiliza por falhas que ocorram durante a utilizagdo do
produto ou das suas opgdes, por falhas resultantes da operagao incorreta do produto e das suas opgdes, ou por outras falhas
ou danos resultantes da utilizagao do produto.

Aviso
A reproducao, adaptacéo ou tradugédo do conteido do manual sem a permiss&o prévia por escrito € proibida, exceto se
permitido pelas leis de direitos de autor.
» Todas as informagdes contidas neste manual estdo sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustragdes e o painel de operagoes e painel de toque mostrados neste manual
Os dispositivos periféricos sdo normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento padrao.
As explicagcbes deste manual assumem que esta instalada uma gaveta de papel no MX-6070N.
Para algumas fungdes e procedimentos, as explicagdes partem do pressuposto de que estéo instalados outros dispositivos para
além dos acima indicados.

Os ecras, mensagens e nomes de teclas mostrados no manual poderao ser diferentes dos reais mostrados na
magquina devido a melhoramentos do produto e modificagoes.

icones utilizados nos manuais

Os icones nos manuais indicam os seguintes tipos de informagao:

A provocar a morte ou ferimentos graves. Alerta

o utilizador para uma situagao que pode
provocar ferimentos graves ou danos
materiais.

Alerta o utilizador para uma situagao que pode : Explica como parar ou corrigir uma operagao.

Adverte para situagbes em que existe o risco Descreve um trabalho de rotina relevante para o modo de

@ de danos na maquina ou da ocorréncia de configuragéo.

falhas.

Complementa o procedimento de

funcionamento ou operagéo.
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IANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

NOMES E FUNGCOES DOS COMPONENTES
EXTERIOR

(1) (2) (3) )

MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N

—
~

J/

(1)

(2

3)

4

)

*1

5

Alimentador automatico de documentos
Utilizado para alimentar e digitalizar automaticamente varios
originais. Permite digitalizar originais de dupla face. Os
modelos MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/
MX-6070N permitem digitalizar automaticamente ambos os
lados de originais com 2 faces, ao mesmo tempo.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

(pagina 1-82)

Bandeja de saida (caixa da bandeja de saida)*1

Os faxes recebidos e as folhas impressas sédo
transferidos para esta bandeja.

Bandeja do separador de tarefas (bandeja superior)™
Os documentos produzidos s&o transferidos para esta bandeja.
E também possivel enviar tarefas para o separador de
tarefas (Bandeja Central) quando estiver instalada uma
unidade de reencaminhamento.

Porta USB (Tipo A)

Utilizada para ligar @ maquina um dispositivo USB (p.
ex., dispositivo de memoria USB).
Suporta USB 2.0 (alta velocidade).

Painel de operagées

Este painel contém o bot&o [Ligar], o bot&o/indicador
[Poupanca de Energia], o indicador de erro, o botao [Ecra
Inicial], o interruptor de alimentagéo principal, o indicador de
notificacao de dados e o painel de toque.
Utilize o painel de toque para utilizar cada uma destas fungdes.
» PAINEL DE OPERACOES (pégina 1-8)

Dispositivo periférico.

(4)

9

(6)
(7

(8)

9)

(10)

(11)

®) € (7)

®)

X-2630N/MX-3050N/MX-3060N/
MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/
MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/
MX-4070N

(10) (11)
Unidade da bandeja de saida (bandeja direita)™
Se necessario, definir esta bandeja como bandeja de saida.
Teclado™
Utilizar como substituto do teclado virtual exibido no
painel de toque. Quando néo é utilizado, pode ser
guardado sob o painel de operagdes.
Finalizador interno™
Este dispositivo serve para agrafar papel. Pode também
ser instalado um modulo de perfuragéo para furar
orificios no papel impresso. E também possivel realizar o
agrafamento manualmente.

» FINALIZADOR INTERNO (pagina 1-112)

Tampa do toner (MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N)
Abrir para substituir um cartucho de toner.

» SUBSTITUIR O CARTUCHO DE TONER (pagina 1-155)
Capa frontal (MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N)
Abrir para mudar o interruptor de corrente "Ligado" ou
"Desligado".

» LIGAR A CORRENTE (pagina 1-10)

Capa frontal (MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/
MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/
MX-4070N)

Abrir esta tampa para colocar o interruptor de alimentag&o principal
em "On" ou "Off" ou para substituir um cartucho de toner.

» LIGAR A CORRENTE (pagina 1-10)

» SUBSTITUIR O CARTUCHO DE TONER (pagina 1-155)

Instalado de série ou n&o disponivel em alguns paises e regides. Nao disponivel em alguns modelos. Contacte o
revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais proximos.

1-3
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(12)

(13)

(14)

(15)

(12)

(19) (20)

(21)

Finalizador de encadernagio (empilhador grande) *1
Este dispositivo agrafa e dobra papel. Pode também ser instalado
um mddulo de perfurag&o para furar orificios no papel impresso. E
também possivel realizar o agrafamento manualmente.

» FINALIZADOR DE ENCADERNACAO

(22)

(EMPILHADOR GRANDE) (pagina 1-127)
Unidade de passagem do papel*
Relé entre a maquina e o finalizador, o finalizador
(empilhador grande), o finalizador encadernador ou o
finalizador encadernador (empilhador grande).
Sensor de movimento*?
Este sensor deteta a presenga de uma pessoa que se
aproxima da maquina e retira-a do modo de suspenséo
(Apenas Modo Sensor de movimento).
Mesa de apoio™
Pode usa-la como plataforma de trabalho, ou para colocar
temporariamente originais ou um dispositivo mével.

* Né&o coloque nada que pese mais de 5kg sobre a tampa nem
a carregue demasiado.

+ N&o coloque um recipiente com agua ou outro liquido sobre
a tampa. Se o liquido se entornar e entrar para dentro da
magquina pode provocar um incéndio ou choque elétrico.

« Se trabalhar na mesa em que a maquina esta colocada com
esta Ultima em funcionamento pode prejudicar a qualidade
da imagem ou outros problemas.

(16)

(17)

(18)

(19)

*1

*2

Alimentador manual

Use esta bandeja para alimentar papel manualmente.
Quando colocar papel maior do que A4R ou 8-1/2" x
11"R, puxe para fora a guia de extenséo.

» COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL
(pagina 1-76)

Bandeja 5 (se estiver instalada uma bandeja de
grande capacidade)™
Colocar papel nesta bandeja.

» COLOCAR PAPEL NA BANDEJA DE GRANDE
CAPACIDADE (se estiver instalada uma bandeja de grande
capacidade) (pagina 1-74)

Bandeja 1
Colocar papel nesta bandeja.

» BANDEJAS 1-4 (quando est4 instalado um suporte Pouco
papel/Gaveta de 550 folhas ou suporte/gaveta de
550/2x550/3x550/550 e 2100 folhas) (pagina 1-69

Finalizador*!
Este dispositivo serve para agrafar papel. Pode também ser instalado
um modulo de perfuragdo para furar orificios no papel impresso.

» FINALIZADOR (pagina 1-116)

Dispositivo periférico.

(13)

(23)

(20)

(21)

(22)

(23)

(24)

(25)

(26)

(27)

(14) (15) (16) (17) (18)

(24)

Finalizador de encadernagio™
Este dispositivo agrafa e dobra papel. Pode também ser
instalado um maodulo de perfuragao para furar orificios no
papel impresso. B
» FINALIZADOR DE ENCADERNACAO (pagina 1-123)
Finalizador (empilhador grande)™
Este dispositivo serve para agrafar papel. Pode também
ser instalado um maédulo de perfuragéo para furar
orificios no papel impresso. E também possivel realizar o
agrafamento manualmente.
» FINALIZADOR (EMPILHADOR GRANDE) (pagina 1-119)
Médulo para perfurar™
Este dispositivo é usado para perfurar orificios nas folhas
impressas. Requer um finalizador interno, um finalizador,
um finalizador (empilhador grande), um finalizador
encadernador ou um finalizador encadernador
(empilhador grande).
Bandeja 3 (quando estiver instalada uma base/gaveta
de papel de 2x550/3x550 folhas)™!
Colocar papel nesta bandeja.
» BANDEJAS 1-4 (quando esta instalado um suporte
Pouco papel/Gaveta de 550 folhas ou suporte/gaveta
de 550/2x550/3x550/550 e 2100 folhas) (pagina 1-69)
Bandeja 4 (quando estiver instalada uma base/gaveta
de papel de 3x550 folhas)™
Colocar papel nesta bandeja.
» BANDEJAS 1-4 (quando esta instalado um suporte
Pouco papel/Gaveta de 550 folhas ou suporte/gaveta
de 550/2x550/3x550/550 e 2100 folhas) (pagina 1-69)
Bandeja 2 (quando esta instalado um suporte Pouco
papel/Gaveta de 550 folhas ou suporte/gaveta de
550/2x550/3x550/550 e 2100 folhas)"1
Colocar papel nesta bandeja.
» BANDEJAS 1-4 (quando esta instalado um suporte
Pouco papel/Gaveta de 550 folhas ou suporte/gaveta
de 550/2x550/3x550/550 e 2100 folhas) (pagina 1-69)
Bandeja 4 (quando estiver instalada uma base/gaveta
de papel de 550&2100 folhas)™
Colocar papel nesta bandeja.
» BANDEJAS 3-4 (quando estiver instalada uma
base/gaveta de papel de 55082100 folhas) (pagina 1-72)

Bandeja 3 (quando estiver instalada uma base/gaveta
de papel de 550&2100 folhas)*1
Colocar papel nesta bandeja.

» BANDEJAS 3-4 (quando estiver instalada uma
base/gaveta de papel de 55082100 folhas) (pagina 1-72)

Instalado de série ou ndo disponivel em alguns paises e regides. Nao disponivel em alguns modelos. Contacte o

revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais

proximos.

S¢ pode utilizar-se nos modelos MX-3060N/MX-3070N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4060N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

INTERIOR

(1)

()

@)

(MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/
MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/
MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/
MX-4070N

(2

Interruptor de alimentagao principal
Utilizar este interruptor para ligar a maquina.
Para a utilizagdo das fungbes de fax ou de Internet-Fax,
manter sempre este interruptor na posi¢cao " | ".
» LIGAR A CORRENTE (pagina 1-10)

Cartucho de toner

Este cartucho contém toner.
Quando o toner de um cartucho se esgotar, substitui-lo
por um novo.
» SUBSTITUIR O CARTUCHO DE TONER (pagina
1-155)
Caixa de residuos de toner
Esta caixa recolhe o excesso de toner que fica apds a
impresséo. ;
» SUBSTITUIR A CAIXA DE RESIDUOS DE TONER
(pagina 1-159)

A caixa de residuos de toner substituida é recolhida
por um responsavel pela assisténcia técnica.

4

Unidade de fuséo
E aplicado calor aqui para fundir a imagem transferida no

papel.

A

A unidade de fusdo esta quente. Seja cuidadoso para
evitar queimaduras quando extrair papel encravado.

(2) (3) 4 (5)® (M (@©)
\
= _
—
»\@ %J
22 |_orle
<= =
BREN

&)

()

(10)(11) (12)

Correia de transferéncia

Durante a impresséo a cores total, as imagens de toner
das quatro cores dos tambores fotocondutores sdo
combinadas na correia de transferéncia.

Durante a impresséo a preto e branco, apenas a imagem
de toner preto é transferida para a correia de transferéncia.

9

Nao toque nem danifique a correia de transferéncia.
Se o fizer, a imagem pode ficar imperfeita.

(6)

(7)
®)

9)

(10)

(11)

(12)

Alavanca de libertagdao da tampa do lado direito
Para retirar papel encravado, puxar e segurar nesta
alavanca para cima para abrir a tampa do lado direito.

Tampa do lado direito
Abra esta tampa para extrair papel encravado.

Tampa da zona de inversao do papel

Esta unidade é utilizada para inverter o papel em caso de
impressoes de 2 faces. Abra esta tampa para extrair
papel encravado.

Botao de libertagao da caixa de residuos de toner
Prima esta bot&o quando precisar de libertar o bloqueio da
caixa de residuos de toner para a substituir ou limpar a
unidade de laser.

» LIMPAR A UNIDADE LASER (péagina 1-151)

» SUBSTITUIR A CAIXA DE RESIDUOS DE TONER

(pagina 1-159)

Pega

Puxa-la para fora e agarra-la durante a movimentagao
da maquina.

Tampa do lado direito de um suporte Pouco
papel/Gaveta de 550 folhas ou suporte/gaveta de
550/2x550/3x550/550 e 2100 folhas

Abrir esta tampa para retirar papel encravado nas
bandejas 2, 3 e 4.

Tampa do lado direito da cassete de papel
Abrir esta tampa para retirar papel encravado na bandeja 1.




ALIMENTADOR AUTpMATICO DE DOCUMENTOS E
VIDRO DE EXPOSICAO

MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/
MX-5050N/MX-6050N

(©)

4)

MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N

M

(2) ()

Rolo de alimentagao do papel

Este rolo roda automaticamente para alimentar o original.

4

)

(7)

(8)
Bandeja de saida de originais
O original sai para esta bandeja apds a digitalizagéo.

(2) Tampa do alimentador de documentos (6) Detetor de tamanho do original
Abrir esta tampa para extrair um original encravado. Esta unidade deteta o tamanho de um original colocado
Nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/ no vidro de exposigéo.
MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/ » VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)
MX-6050N, esta tampa também se abre para limpar o (7) Area de digitalizagao
rolo de alimentagao de papel. Os originais colocados no alimentador automatico de
LIMPAR O ROLO DE ALIMENTACAOQ DE PAPEL (sé para documentos sé&o digitalizados aqui.
0s modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/ » LIMPAR O VIDRO DE EXPOSICAO E DO
MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/ ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS
MX-6050N) (pagina 1-154) (pagina 1-143)

(3) Guias de original (8) Vidro de exposigao
Estas guias ajudam a garantir a correta digitalizagdo do Para digitalizar livros ou outros originais espessos que
original. ndo podem ser colocados no alimentador automatico de
Ajuste-as a largura do original. documentos, coloca-los neste vidro.

(4) Cassete do alimentador de documentos » VIDRO DE EXPOSICAOQ (pagina 1-84)

Colocar o original.
Colocar o original com a face a imprimir voltada para
cima.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

(pagina 1-82)
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

PARTES LATERAL E POSTERIOR

S

YU, "y

I

&% (4)
(1) Conector LAN (3) Tomada de linha telefénica (LINE)*
Ligar o cabo de rede local (LAN) a este conetor quando a Para a fungéo de fax da maquina, a linha telefonica é
magquina é utilizada numa rede. ligada a esta tomada.
Utilize um cabo LAN blindado. (4) Ficha de alimentagdo

(2) Tomada de telefone de extensao (TEL)*
Em caso de utilizagdo da fungéo de fax da maquina, é
possivel ligar um telefone de extenséo a esta tomada.

* Opcional



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

PAINEL DE OPERACOES

Esta seccao descreve os nomes e as fungdes dos respectivos componentes situados no painel de operagoes.

(M

()

)

4

M (2

()

4) ) ©

\A_%? @_I

<

o
O

L

Indicador de notificagdo de dados
Este indicador ilumina-se de forma continua ou
intermitente para indicar o estado de uma tarefa.
Em caso de utilizagdo do separador de tarefas ou
unidade da bandeja de saida (bandeja direita) para os
documentos impressos, o indicador pisca até que estes
sejam removidos.

» INDICADOR DE NOTIFICACAO DE DADOS E

INDICADOR DE ERRO (pagina 1-9)

Painel de toque

As mensagens e as teclas sdo exibidas no ecréa do painel de toque.
Utilize a maquina batendo leve e directamente nas teclas
visualizadas.

» TIPOS DE TOQUE (pagina 1-11)

Indicador de erro
Este indicador ilumina-se de forma continua ou
intermitente para indicar o estado do erro.

» INDICADOR DE NOTIFICACAO DE DADOS E

INDICADOR DE ERRO (pagina 1-9)

Indicador de alimentagao principal

Este indicador acende quando o interruptor de alimentagéo
principal da maquina estiver na posi¢ao " |

Pisca a verde durante o periodo em que o botao [Ligar] ndo
funciona imediatamente apds o botao de alimentacao principal
ter sido ligado.

» LIGAR A CORRENTE (pagina 1-10)

)

(6)

(7)

Botéo [Ligar]

Utilizar este bot&o para ligar e desligar a alimentagéo da
maquina.

» LIGAR A CORRENTE (pagina 1-10)

Botaol/indicador [Poupanca de Energia]
Utilizar este botao para colocar a maquina em modo de
suspensao para poupar energia.
O botao [Poupanga de Energia] fica intermitente quando a
maquina estiver no modo de suspensao.

» MODO DE DESLIGAR AUTOMATICO (p&gina 1-27)

Tecla [Ecra Inicial]

Utilizar este botéo para visualizar o ecréa inicial.
» ECRA INICIAL (pagina 1-14)

O

Tecla [Ecra Inicial]
Tocar com o dedo na tecla [Ecra Inicial].

O uso de uma caneta ou outro utensilio para premir o botdo ndo garante uma operagao correta.

Existe risco de avaria caso utilize jdias ou outros adornos para o efeito.

Pode alterar o &ngulo do painel de toque.




ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

INDICADOR DE NOTIFICAGAO DE DADOS E INDICADOR DE ERRO

O indicador de notificagdo de dados e o indicador de erro iluminam-se de forma continua para indicar o estado da
maquina.

Indicador de erro Indicador de notificagao de dados (verde)
vermelho
( ) Padrao 1 Padrao 2 Padrao 3
Continuamente Erros que nao interrompem o Tarefa em curso, tal Estado de pronto ou Foi colocado um
funcionamento da maquina, como alimentagéo outro estado em que é original no alimentador
tais como toner quase de papel ou possivel aceitar de documentos.
esgotado. producao de tarefas.
documentos.
Intermitente Erros que interrompem o Rececgéao de fax em curso
funcionamento da maquina, Em caso de utilizagdo do separador de tarefas (bandeja superior) ou da
tais como papel encravado e unidade da bandeja de saida (bandeja direita) para os documentos
toner esgotado. impressos, o indicador pisca até que estes sejam removidos.
Prioridade de Prioridade de Intermitente Prioridade de Prioridade de Intermi- Prioridade de Ligado
Ligado/ Intermitente tente
Intermitente

Em "Definigdes (administrador)”, selecione [Definigdes de Sistema] — [Definicdes Comuns]— [Disposit Contr] — [Definicdo

‘ + Para definir o estado indicado pelo indicador de notificagdo de dados
o
do indicador de dados].

+ Para definir a indicagéo de erro
Efetue a configuragcdo em "Definigdes (administrador)" —[Definigdes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Disposit
Contr] — [Definigdo da luz de erro].




ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

LIGAR A CORRENTE

Esta seccao descreve como ligar/desligar a corrente da maquina e como reiniciar a maquina.
Utilizar dois interruptores de alimentagdo: o interruptor de alimentagao principal dentro da tampa frontal, situado no
canto inferior esquerdo, e o botéo [Ligar] no painel de operagdes.

MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, abra a tampa da frente do finalizador (empilhador grande), ou a tampa da

' Se estiver instalado um finalizador (empilhador grande) ou finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande) na
frente superior do finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande), antes de abrir a tampa da frente da maquina.

Ligar a corrente

« Coloque o interruptor de corrente principal na posicdo " | ".
* Quando o indicador de alimentagé&o principal ficar verde, premir o botao [Ligar].

Desligar a corrente

Desligue a corrente premindo o botéo [Ligar] e coloque o interruptor de corrente principal na posigéo "()".
Reiniciar a maquina
Desligue a corrente premindo o botéo [Ligar] e volte a premi-lo para ligar a corrente.

Indicador de alimentagao principal Botao [Ligar]

Interruptor de alimentagao principal

colocar o interruptor de alimentag&o principal na posi¢éo (')

Numa situagado subita de corte de energia, voltar a ligar a alimentagdo da maquina e, em seguida, desliga-la pela ordem

correta.

Se a maquina for deixada durante muito tempo com a corrente principal desligada antes de premir o bot&o [Ligar] para a
desligar, podem surgir ruidos invulgares, a qualidade da imagem pode deteriorar-se ou podem ocorrer outros problemas.

0 » Quando for desligado o interruptor de alimentag&o principal, premir o botéo [Ligar] no painel de operagbes e, em seguida,

* Desligue tanto a tecla [Ligar] como o interruptor de corrente principal, e desligue o cabo de alimentagéo se suspeitar de
uma avaria na maquina, se houver uma forte tempestade nas proximidades ou quando estiver a deslocar a maquina.

 Para que algumas definigbes se tornem efectivas, tera de reiniciar a maquina. Em alguns estados da maquina, reinicia-la
com o botéo [Ligar] pode n&o tornar as definicbes efectivas. Nesse caso, desligue o interruptor de corrente principal e
volte a liga-lo.

» Quando utilizar a fungéo de fax ou de fax Internet, mantenha sempre o interruptor de corrente principal na posigao " |

1-10



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

PAINEL DE TOQUE
TIPOS DE TOQUE

Para além de bater levemente, equivalente ao toque convencional, o painel de toque da maquina pode ser utilizado

batendo longamente, tocando rapidamente e deslizando.

Tipos de operacao

— HDD Premir
— = Tocar no painel com o dedo
e depois ergué-lo
rapidamente. Utilize este
[ L8 método para seleccionar
(B NS uma tecla, um separador ou
! uma caixa de verificagdo.

B B

Deslizar

Deslizar a barra de
deslocamento (com o dedo a
tocar no painel) para
percorrer em sentido
ascendente e descendente
uma lista com um grande
numero de elementos.

Premir longamente
= E"m Tocar no painel com o dedo
0 Fz/r_"o e manté-lo assim durante
ar dados na pus.
2 algum tempo.
R Mantenha pressionado
(toque longo) no painel de
acgOes ou caracteres na

caracteres num balao.

Fict
) cuan
Ficheiro
Guard. dad

Digit.ori¢
A4 s/ alter. ¢

Premir duas vezes

Tocar no ecra duas vezes.
Utilizar este gesto para
ampliar a imagem na
pré-visualizagao.

] caixa de texto para visualizar

> Deslizar rapidamente
Deslizar rapidamente o dedo
A4 no painel para percorrer

) rapidamente uma imagem de
pré-visualizagéo.

N
T

Aproximar com os dedos
Tocar no ecrd com dois
dedos e depois aproxima-los
um do outro. Utiliza-se para
reduzir o tamanho do ecra do
browser e da
pré-visualizagao.

Arrastar
(-] Arrastar (deslizar o dedo
& £ tocando no painel numa
H Do B ™ diregédo qualquer) para

reposicionar uma pagina do
original durante a
pré-visualizagao.

Afastar com os dedos
Tocar no ecra com dois
dedos e depois afasta-los um
do outro. Utiliza-se para
ampliar o ecra do browser e
a pré-visualizagao.

1-11




ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Operacgao nos respectivos ecras

Tecla (bater levemente)

A. Bata levemente para seleccionar um item. A tecla seleccionada muda de cor.

B. Bata levemente nas teclas numéricas para introduzir nimeros.

C. Bata levemente para aumentar ou diminuir o valor. Tocar longamente faz com que o valor aumente ou diminua até
que deixe de tocar.

D. Premir para introduzir uma marca de verificacdo v e ativar a definicgo.

E. Bata levemente aqui para fechar o ecra.

Outros 0K

Margem Arquivo (E) —

2 pag. paraa 1°.

(D) | |Ajusteovalorda
= Cor
g “-!‘:'.7 ﬁ; 2 . Iniciar

Lista (bater levemente, tocar rapidamente e deslizar)
A. Bata levemente para seleccionar um item. O elemento selecionado muda de cor.
B. Deslizar a barra para cima e para baixo.
Aparece quando o elemento ndo cabe no ecra.
C. Toque rapidamente na tecla para cima ou para baixo. O item é percorrido para cima ou para baixo.

A enviar histérico

[
- Activar por nimero
de procura
Activar nimero
de procura

(B)@ Adicionar Novo
|
B ] Enviar mesma imagem
~ como enderego de fax
Imprimir
lista individual

Category 0
Category 1

Category 2

Category 3

Category 4

Category 5

Category 6

Cursor (deslizar)
A. Deslize o manipulo de um lado para o outro.

Outros oK Original
| (b Aterer tamanholdiregso.
Ajuste do fundo | Aeaser
\pagar sombra a volta

Ajuste a tonalidade do fundo do original. Nitidez

( A) Ajustar contorno da imagem
=
|

= &

Toque em [+] para escurecer o fundo.
Toque em [-] para apagar o fundo.

1-12



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Separador (bater levemente)

A. Bata levemente num separador para mudar o que € visualizado.

Modo de Cor
Ll

Original

- Copia2 Lados
Orientagéo da imagem |

Ajuste do fundo

Ignorar Pag. Branca
Ignora pag. em branco do orig.

Escalas AIR
Ampliarireduzir copia

Ecra de pré-visualizagao (premir duas vezes/aproximar com os dedos/afastar com os dedos)

A. Quando um ecra de pré-visualizagao for "aproximado com os dedos", a imagem no ecra é reduzida. Quando for
"afastado com os dedos", a imagem é ampliada.

Quando for "premido duas vezes", a imagem é também ampliada.

A - Enviare
( ) - 1% imprimir
Ficheiro rapido
|| Guard. dados temporariam.
Ficheiro
‘Guardar dados na pasta
Ad

Digit.original novam.
S ater.das defin.
i

1-13



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

ECRA INICIAL

Premir a tecla [Ecra Inicial] no painel de operagodes levara a exibigdo do ecra inicial no painel de toque, o qual contém
as teclas de selecdo de modos ou fungdes.

Exibe o estado da maquina nao relacionado com a

tarefa, recorrendo a icones. Exibe a hora.
» icone que indica o estado da maquina (pagina Exibe a tarefa em curso
ou em espera com texto
Premir um modo para Ou um icone.
mudar para esse modo. ' i ; » A | Avtragsstatus
» Alterar o modo 1015 Seleciona fungdes que

&

— __ podem ser utilizadas nos
modos respetivos.

através da visualizagéo
de modos (pagina 1-16)

= ; Premir o separador para

Seleciona teclas de atalho :PURm ?X'b'f a lista de teclas de
para modos ou fungdes. CLOUD PORTAL Einfache Einfacher Einfaches ungao. _

» Alterar o modo Kopie Scan Fax » PAINEL DE ACCAO

através do ecra Inicial (pagina 1-24)

(pagina 1-16) ': : : :I G Alterna as paginas para

exibir teclas de atalho.

Utilizar estas teclas para
selecionar fungdes que tornam
a maquina mais facil de utilizar.

Bedienung- VergroBern Einstellungen Gesamtzahlung Helligkeits-  Auftrags-
sanleitung Anzeigemodus einstellung status

Para obter os procedimentos para adicionar e apagar teclas de atalho, consultar "Guia de personalizagdo da IU".

No "Defini¢cdes (versdo Web)", seleccione [Controlo por Utilizador] — [Lista de grupo de operagéo favorita] — [Lista de
ecras iniciais].
Efectue esta definicdo quando a autenticagédo do utilizador for utilizada.

 Para definir o ecra inicial para cada "Lista de Grupos de Operagao Favoritos":
[ ]

» Para Apresentar as teclas de atalho de Ligagao a servigo externo:
Pode adicionar teclas de atalho para as fungdes de Ligacéo a servigo externo (Google Drive, OneDrive, SharePoint
Online, Gmail, Exchange (E-mail)) ao ecra inicial.
Essas fungbes podem ser ativadas nas definicdes do sistema. Quando ativa uma fungéo nas definicdes de sistema, pode
adicionar, ao ecra inicial, uma tecla de atalho para essa fungéo.
As definicdes de Ligagao a servigo externo sao configuradas em "Definicdes (administrador)" - [Definicdes de Sistema] —
[Definicdes de Rede] — [Configuragdes dos servigos de impressao externos].
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

icone que indica o estado da maquina

Estado da maquina

Estado da maquina

il

Dados de impressao em processamento.

U

Esta instalado um dispositivo USB.

Dados de impressao em curso de impressao.

O sistema de suporte de campo esta ativado.

Existem dados enviados.

Introdugdo de caracter alfanumérico de byte
unico

Existem dados de erro encaminhados.

=N - RS

Esta instalado um kit de seguranga de dados.

Existem dados recebidos.

)

A ligar ao ponto de acesso (Nivel 4)

Existem dados de fax confidenciais recebidos.

A ligar ao ponto de acesso (Nivel 3)

&L | |B W

Os dados recebidos estdao mantidos.

A ligar ao ponto de acesso (Nivel 2)

&

Existem dados de pré-visualizagao recebidos.

A ligar ao ponto de acesso (Nivel 1)

Comunicagao OSA em curso.

Sem ligagdo ao ponto de acesso

Modo de ampliagédo do ecra ativado.

A ligagdo da maquina a LAN sem fios é de ma
qualidade”

Modo Eco ativado.

A aguardar resposta do ponto de acesso

® | ¥ 2 A

Emitida notificagdo de manutencao.

> B2 5

O cabo LAN né&o esta ligado.

A

Operag&o remota em curso.

* Contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

ALTERAR MODOS

Alterar o modo através do ecra Inicial Alterar o modo através da visualizagcao de

, - modos
Premir a tecla [Ecra Inicial].

Bata levemente na visualizagdo de modos.

A ~ J
A @ SA tado trabalho
E py Detalhe =
de papel Copia 2 Lados l Escalas A/R W Agrafar/Furar
= & 100% off
Cassete 1 1-1
J

Pre Copias

) - Cor
VD Iniciar Iniciar

Bata levemente no icone do modo.

agdo _, HDD e = stado trabalho
Obter ficheiro 1 S"2rP OSA

LINHA
[ Sharp OSA

Enderego| Endereco E-mail

e Busca Global Ler para
Enderegos Historico De Enderego HDD/USB

V=

Guia de Ampliarmodo  Definigbes ~ Contagem total  Ajuste do Estado do
operagdo  apresentagéo brilho trabalho

LINHA B IMPRES,
0 g HDD [ Sharp OSA Estado trabalho
Obter ficheiro »

+ R
/USB
" —

Definicao
visualizagdo auto

Para obter os procedimentos para editar o ecra inicial, consultar "Guia de personaliza¢do da IU".
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ECRA DE PRE-VISUALIZACAO

No ecra de pré-visualizagao, é possivel ver as imagens produzidas ou armazenadas na maquina utilizando o painel de

toque.

No modo facil

Prévisualizagdo

CA Digitalizar
novamente

No modo normal

Teclas utilizadas no ecra de pré-visualizagao

M L. Ficheiro rapido

Digit.original novam.
A4 s/ alter. das defin.

Enviar e
Ik imprimir
Guard. dados temporariam.

Ficheiro
‘Guardar dados na pasta

™

<
_PB = Cor
LRSI iniciar

o

Esta tecla muda o modo para modo de
edigdo. E possivel alterar, rodar ou
eliminar paginas do original.

*

S Ye.

TR T

Esta tecla roda a imagem de
pré-visualizacdo de toda a pagina no
sentido da seta. O resultado de
impresséo néo é rodado.

Esta tecla reduz a imagem. Esta tecla exibe imagens de

n IEI pré-visualizagdo das respetivas paginas.
Esta tecla exibe a barra de Esta tecla exibe miniaturas das imagens
deslocamento para as operagdes de BEBH de pré-visualizagéo.
ampliagao/reduc&o. Deslocar o cursor EB88

para a esquerda reduz a imagem;
desloca-lo para a direita amplia a
imagem.

=*
*
.*

Esta tecla amplia a imagem.

Esta tecla exibe paginas numa vista em
3D.

* E possivel usa-la também no Modo facil.

« E possivel mudar a posigéo de exibigdo de uma imagem, arrastando-a enquanto estéa a ser ampliada.
» Para ampliar uma imagem, premi-la duas vezes quando a imagem de pré-visualizagc&o estiver a ser exibida por pagina.
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Eliminar uma pagina

n No ecra de pré-visualizagao, premir L4 para mudar para o modo de edigao.

PP e Premir a pagina a eliminar e premir

Rodar 180°
»

Thumk Espec. insergoes capit.

Inserir pag. em branco

« E também possivel eliminar a pagina premindo [Eliminar a pagina] no painel de ag3o.
» Também pode eliminar a pagina arrastando-a para .

Seleccione a localizagao para mover. 'P Cancelar e regressar

~ Ap.marg.esp.
‘B Apagar area espec. do original

~ Eliminar a pagina

Mover a pagina
Rodar 180°

Inserir pag. em branco

B Premir a tecla [Editar fim].

1-18



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Mover uma pagina

n No ecra de pré-visualizagao, premir para mudar para o modo de edic¢ao.

n | Premir a pagina a mover e arrastar ®

para a mover.

E também possivel mover a pagina premindo a tecla [Mover a pagina] no painel de acéo e depois premir ;+: do destino.

n Premir a tecla [Editar fim].

Rodar uma pagina

4 para mudar para o modo de edigao.

n 7| Premir a pagina a rodar e arrastar @

ou @ para a rodar.

Também pode rodar a pagina tocando em [Rodar 180°] (apenas Modo de cépia) ou [Rodar 90°] (apenas no modo de

fax e scanner) no painel de acgoes.

n Premir a tecla [Editar fim].
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Definir inser¢gées de capitulos

Quando estiver especificado N-Up ou 2-Faces, é possivel mover a pagina marcada com |- para a primeira pagina.

n No ecra de pré-visualizagio, premir L4 para mudar para o modo de edicdo.

L5

1 Prima a pagina na qual quer definir
| insergdes de capitulos.

71 Toque em L.
N [ & exibida na pagina.

» Para cancelar a criagao de Insergao de capitulos:
Toque no simbolo L que aparece na pagina ou selecione a pagina e toque em [Canc. inser¢. de capit. da pagina
seleccionada.] no painel de agdes.

« E também possivel criar insergdes de capitulos premindo [Espec. insergdes capit.] no painel de agéo.

n Premir a tecla [Editar fim].
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Inserir uma pagina em branco

n No ecra de pré-visualizagao, premir para mudar para o modo de edic¢ao.

o i e— Premir [ e premir (! no local onde
u se pretende inserir uma pagina em
branco.

o e (@) T e e

E também possivel inserir uma pagina em branco premindo [Inserir pag. em branco] no painel de agao.

n Premir a tecla [Editar fim].

Eliminar parte da imagem original

No ecra de pré-visualizagio, premir L4 para mudar para o modo de edicdo.

Premir [Ap.marg.esp.] no painel de
acao.
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Seguir as instrugdes no ecra para
especificar a area a apagar.
Especificar a area a apagar e depois premir a tecla [OK].

Ap.marg.esp.

Para eliminar a imagem fora da area selecionada, premir [Reverter intervalo de eliminagéo] no painel de acao.

e esta posicao de elimin. a todas as
pags.] ou [Aplicar esta posi¢cao de
eliminagao a esta paginal.

n (s No painel de acao, selecionar [Aplicar

apagamento e as paginas a que se aplica.

n = Premir a tecla [Sair].
.marg.esp. Sair 'l
==

B Em fungao do necessario, repetir os passos para especificar a area de

Alterar as definicoes

Premir o separador a esquerda do ecra permite alterar o modo de cor e outras defini¢des.
Nao é possivel premir as teclas das fungbes cujas definicdes ndo podem ser alteradas.

I. Cones . = = E.:',‘,’lﬁ:..f o Enderego Q » .Aenviar histérico
Ad Fichei F ——
icheiro rapido ~ Activar nimero
jguizee iz s | ‘temporariam. de procura
Cor Total
Ficheiro JEnviar mesma imagem
Guardar dados na pasta como enderego de fax
Digit.original novam. Ficheiro rapido
A4 s/ alter. das defin. Jtsuzmi. dados temporariam.
Verificar Estado
II'I'IIgE Enviar/Receber
| Ficheiro
a a1 | Guardar dados na pasta
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FUNCIONAMENTO DE TECLAS UTILIZADAS
FREQUENTEMENTE

Teclas numéricas

Bata levemente num numero para o introduzir.
Para apagar o numero introduzido, bata levemente na tecla [C].

No ecra de enderecos, pode introduzir caracteres para além de numeros, aparecendo uma disposigédo de teclas diferente.
' Pode também deslocar o cursor utilizando as teclas [«] e [—]. Bata levemente na tecla [C] para apagar um caracter a
esquerda do cursor.

Tecla [Iniciar] (tecla [P/B Iniciar] e tecla [Cor Iniciar])

Bata levemente para efectuar um trabalho de impressao ou de envio.

No modo de copia, sdo exibidas as teclas [P/B Iniciar] e [Cor Iniciar].

Tecla [Cancelar cépia], tecla [A guard. cancel.], tecla [Cancelar Digital],
tecla [A enviar cancel.]

Premir para iniciar a cépia, a impressao ou a transmissao.

@ Cancelar copia
.

Tecla [CA]

: i
v 4
|2 pB * Cor
® Iniciar Iniciar

Bata para cancelar todas as definigdes e repor o estado inicial em cada modo.
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PAINEL DE ACGCAO

As fungbes recomendadas sao exibidas no painel de agdo quando forem configuradas fungdes em cada modo.
A partir do painel de agéo, é possivel configurar fungdes ou combinar a fungéo configurada com uma fungéao exibida

nesse painel.
Se o painel de agao nao for exibido, premir o separador correspondente.

Outros Livio

Bk Copiar como panfieto

3 Original
Apagar - Alerar tamanholdiregso.
Cépia 2 Lados
Cima

Espec. enquadramento+centro Ajuste do fundo

Direita

Inverter posicao de
apagar face posterior

g PB
® Iniciar

i

=
il

* As fungbes exibidas no painel de agédo variam em fung&do do modo ou das fungdes que tiverem sido configuradas.
‘ + Se tiverem sido configuradas demasiadas fungdes para exibi¢do no painel de agéo, é possivel deslizar o painel
verticalmente ou premir . e |4 para ver todas.
* No modo de exibigdo ampliado, pode nao ser exibida uma parte do texto do painel de agéo. Para exibir a totalidade do
texto, premir longamente a tecla parcialmente oculta ou deslizar o separador do painel de agéo para a esquerda.

, No "Defini¢des (administrador)", selecionar [Definigbes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Definicbes Operacao] —

' Para exibir sempre o painel de agao
[ ]
[Definicdes Condicoes] — [Exibir o Painel de Acgbes como padréo.].

ECRA DE CONFIRMACAO PARA DEFINICOES E
MENUS FAVORITOS

Registando as fungdes frequentemente utilizadas que tenham sido configuradas para copia ou envio de imagem em
favoritos, é possivel invoca-las facilmente.

Os Favoritos podem também ser usados no modo normal.

Registar uma fung¢ao nos Favoritos

Toque em Ed.
I+ imprimir
. Modo de Cor ~ | Ficheiro rapido
Cor Total ~— Guard. dados temporariam.
Ficheiro

- Original Guardar dados na pasta
Auto A4

Activar programa eco

| Seleccdo Papel
Auto

] Copia 2 Lados
4 1-Face-

Escalas AIR
[ 100%
e EXPOSiGAO
Auto
Ordenar/Agrupar
=1

n Premir [Editar Favorito] no painel de agao.
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Premir a tecla [Registar tecla].
Sao necessarios direitos de administrador.

n Premir a tecla da fungao a registar.

Invocar uma fungao dos Favoritos

B T x|
e oque em fd.
. Modo de Cor — L' Ficheiro rapido
Cor Total | Guard. dados temporariam.
Ficheiro
Guardar dados na pasta
Activar programa eco

Pré-
visualizacéo &

*Cor
Iniciar

N Premir a tecla da fungao a invocar.
[ox |l

» Os Favoritos s6 podem ser registados ou editados por utilizadores autenticados ou por administradores.
* Os utilizadores ndo autenticados podem invocar e utilizar os favoritos registados por administradores.
As definigdes para invocar Favoritos e permitir/proibir a edigdo podem ser configurados em [Controlo por Utilizador]
— [Lista de grupo de autoridade] no "Definicdes (administrador)”.

* Para editar favoritos, premir . e depois premir [Editar Favorito] no painel de agéo.

Ecra de confirmagao de definigoes

E possivel exibir uma lista de fungdes configuradas e verifica-las.
No ecr inicial de cada modo, premir [l exibe o ecra de confirmacéo de definicdes.

S = ' Registo de programa
T Reeao ge Forgeo o, e

Original

A4
" Orientagéo da imagem Vertical

Seleccao Papel :Cassete 3 B4 Simples
Coépia 2 Lados +1-Face—2-Faces : Bloco

Exposicao

}
|

_Tipo Imagem Original Texto Exposicéo / 3.0

¥ Copia de copia : Desligado / Melhoria De Matiz Cor : Desligado

Ordenar/Agrupar  :Grupo

2 T = /B = Cor
@ B -
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Eco
FUNCOES ECO DA MAQUINA

Estas fungbes ajudam a poupar o consumo de energia gerindo as operagdes de partes susceptiveis a um elevado
consumo. A maquina possui dois modos de poupancga de energia.
Pagina

Funcao Descrigao

MODO DE DESLIGAR
AUTOMATICO

Se ndo houver operagdes em curso, este modo desliga a alimentacao do
painel de operagbes e da unidade de fusdo, fazendo a maquina aguardar
no estado de consumo energético mais baixo.

Embora a taxa de poupancga de energia seja mais elevada, o tempo de
arranque € mais longo.

1-27

MODO DE PRE-AQUECIMENTO

Este modo diminui a temperatura da unidade de fusdo e faz a maquina
aguardar em estado de baixo consumo energético.

Comparativamente com a fungdo Temp de Desligar Automatico, a taxa de
poupancga de energia é inferior, mas o tempo de arranque € mais curto.

1-28

Para além destes dois modos, utilizar as fun¢des seguintes em conjunto ajuda a reduzir ainda mais o consumo de energia.

Funcgao Descrigao Pagina
ECRA DE RECOMENDACAO DE Exibe as definigdes recomendadas de copia/impressao para cépia, 1-28
FUNCAO ECO reimpresséao de documento arquivado e impresséo direta.
ASSIM QUE A TAREFA REMOTA A maquina sai da fungao Desligar Autom e entra no modo Desligar 1-29
FOR CONCLUIDA, ENTRAR NO Automatico logo que a impressao termina.
MODO DE DESLIGAR AUTOMATICO
DIGITALIZACAO ECO A magquina funciona com a unidade de fus&o desligada no caso de 1-29
operagdes que nao sejam de impressao (que ndo utilizam a unidade de
fusdo), por exemplo transmiss&o de imagens e fax.
DEF. HORARIO LIGAR/DESL. Utilize esta fungéo para definir o horario de ligar e desligar para reduzir o 1-30
ALIMENTAGAO consumo energético.
DEFINICOES PARA Quando for necessario que a maquina realize, com carater excecional, muitas 1-30
OPERACOES EM DATAS tarefas de impressao ou outras operagdes especiais num determinado dia, é
ESPECIFICAS possivel especificar esse dia como uma "Data especifica” e definir um padrao
de poupanca de energia apenas para o dia em causa.
Modo de Poupanga do Toner Este modo é utilizado para reduzir o consumo de toner. 7-168
SENSOR DE MOVIMENTO Este sensor deteta a presencga de uma pessoa que se aproxima da maquina 1-31
(Apenas nos modelos e retira-a do modo de suspenséao (Apenas Modo Sensor de movimento).
MX-3060N/MX-3070N/MX-3560N/
MX-3570N/MX-4060N/
MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N)
Nivel de energia do modo de Selecionar se a prioridade deve ser dada a poupancga de energia ou ao 7-165
suspensao tempo de arranque.

Definicées de modo

As defini¢gdes da fungéo eco sdo configuradas num lote. Estdo disponiveis "Personalizar" e "Eco".
Os valores de definicdo aplicados por cada modo s&o os seguintes.

Fungao

Digitalizagdo eco

Personalizar Eco

Ligado (Apenas Modos de Envio)

Ligado (Todos os Modos Exceto Copiar)

Temp De Desligar Automatico

Corrigir tempo de transigao.:
11min. (para a Europa)
1min. (Exceto para a Europa)

Corrigir tempo de transigdo.: 1 min.
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Funcgao Personalizar

Assim que o trabalho remoto for Ligado Ligado
concluido, entrar no modo
Alimentagéo automatica desligada.

Def De Modo Pré-Aquecimento 1 min. 1 min.

Desactivar painel no modo de Ligado Ligado
pré-aquecimento

Nivel de energia do modo de suspensdo | Baixo consumo Baixo consumo

Nem todas as definicdes de Poupanca de Energia das Definigdes de Sistema sao aplicadas durante a utilizagdo do modo Eco.

Para configurar as definicoes de modo
% "Definigdes (administrador)" — selecionar [Definicdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definicdo eco] — [Defini¢des de
modo].

MODO DE DESLIGAR AUTOMATICO

Este modo desliga a corrente do painel de operagdes e da unidade de fusao, e faz a maquina aguardar no estado de
consumo energético mais baixo.

A funcdo Temp de Desligar Automatico é activada quando a duragao de tempo definida se esgota em estado de espera
sem ser executado um trabalho.

Comparativamente com o modo de pré-aquecimento, a taxa de poupanca de energia € bastante superior mas o tempo
de arranque é maior.

O botéo [Poupancga de Energia] fica intermitente quando a maquina esta no modo Temp de Desligar Automatico.

A funcdo Temp de Desligar Automatico é também activada premindo o botdo [Poupancga de Energia] enquanto o botéo
[Poupanca de Energia] ndo estiver aceso.

Este modo desaparece durante a recep¢ao de dados de impresséo, a ejecgdo de dados de fax ou se premir o botédo
[Economia de Energia] quando este estiver intermitente.

Botao/indicador [Poupanga de Energia]

Para definir Temp de Desligar Automatico:
No "Definicdes (administrador)”, selecionar [Definicdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definicao eco] — [Desligar
Autom].

E exibida uma mensagem 15 segundos antes da entrada no modo de Desligar Automatico.

Para fechar a mensagem e prosseguir com a operagéo normal, premir o botdo [Continuar].

A mensagem é exibida novamente 15 segundos antes do final do prolongamento do tempo normal de funcionamento.
Se nada for feito num prazo de 15 segundos apos a exibigdo da mensagem, a maquina entra no modo de desligar automatico.

No "Definicbes (administrador)", selecionar [Definicdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definicdo eco] — [Exibir Mens.

Para configurar a exibigdo da mensagem:
@ Prolongar Tempo Trans. p/ Modo Pré-Aquec./ Desact. Automatical.
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MODO DE PRE-AQUECIMENTO

Este modo diminui a temperatura da unidade de fuséo e faz a maquina aguardar em estado de baixo consumo energético.
O modo de pré-aquecimento é activado quando a duragéo de tempo definida se esgota em estado de espera sem ser
executado um trabalho.

Em comparagédo com o modo de Desligar Automatico, a quantidade de energia poupada € inferior e o tempo de
arranque é mais curto.

No modo de pré-aquecimento, a tecla [Ecra Inicial] acende e a luz é desligada para o painel de toque e para o botédo
[Poupancga de Energial.

O painel de toque desaparece quando é premido ou quando o bot&o [Ecra Inicial] for premido.

Para definir o modo de pré-aquecimento:
"Definicdes (administrador)" — selecionar [Definicdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Defini¢do eco] — [Def De Modo
Pré-Aquecimento].

E exibida uma mensagem 15 segundos antes da entrada no Modo de Pré-aquecimento.

Para fechar a mensagem e prosseguir com a operagao normal, premir o botdo [Continuar].

Se nada for feito num prazo de 15 segundos apos a exibicdo da mensagem, a maquina entra no modo de
pré-aquecimento.

Para configurar a exibicio da mensagem:
No "Definicdes (administrador)”, selecionar [Definigdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definicdo eco] — [Exibir Mens.
Prolongar Tempo Trans. p/ Modo Pré-Aquec./ Desact. Automatica].

ECRA DE RECOMENDAGCAO DE FUNGAO ECO

Exibe as definicbes recomendadas de copia/impressao para copia, reimpressao de documento arquivado e impressao
direta.

A copiar

Quando o modo for mudado para cépia (modo normal), sdo exibidas as definicdes recomendadas para esse modo.
Definigbes recomendadas: Cdpia de 2 Faces, N-Up, Cdpia P/B, e Orientagdo da Imagem

Impressao de documentos arquivados

Quando for premida a tecla [Alterar a definicdo para imprimir] no painel de agao no ecra da lista de ficheiros do
arquivamento de documentos, sdo exibidas as definicdes recomendadas para este modo.
Definicées recomendadas: Impresséo de 2 Faces, N-Up e Impresséo P/B.

Impressao direta

Quando for premida a tecla [Alterar a definigdo para imprimir] no painel de ag&o no ecra da lista de ficheiros da
impressao direta, sdo exibidas as definigbes recomendadas para este modo.
Definicoes recomendadas: Impressao de 2 Faces, N-Up e Impressao P/B.
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ASSIM QUE A TAREFA REMOTA FOR CON(}LUiDA,
ENTRAR NO MODO DE DESLIGAR AUTOMATICO

A impresséao de documentos ou de dados de fax recebidos com a fungdo Temp de Desligar Automatico liga a alimentacéo e,
em seguida, a maquina regressa ao modo de Desligar Automatico imediatamente apds a concluséo da tarefa de impresséo.
Modo de suspensio Imprimir Modo de suspenséo

A unidade de fusao A unidade de fusao A unidade de fusédo
esta desligada esta ligada esta desligada

Impresso

| =
%
=

Para definir "Assim que o trabalho remoto for concluido, entrar no modo Alimentagédo automatica desligada.":
i% No "Definicbes (administrador)", selecionar [Definicdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definicdo eco] — [Assim que o
trabalho remoto for concluido, entrar no modo Alimentacdo automatica desligada.]

DIGITALIZACAO ECO

Sao efectuados trabalhos de ndo impressao, como enviar um original digitalizado, com a unidade de fuséo desligada.

Modo de suspensao A unidade de

fusao esta ligada
Copiar

Imprimir

A unidade de fusao
esta desligada

A unidade de fusdo -
esta desligada
] /t/’ Y\ N=

Enviar Imagem —ﬁ\ /.
Arquivo Documentos

: "Definigdes (administrador)" — selecionar [Definicdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definicdo eco] — [Definicdo de

Para definir a digitalizagdo Eco:
[ ]
digitalizagéo eco].
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DEF. HORARIO LIGAR/DESL. ALIMENTAGCAO

Utilize esta fungao para definir o horario de ligar e desligar a maquina para reduzir o consumo energético.

9:00 “\ Hora de inicio

ON
oo NN} Pausa para aimogo
13:00

ON

B o

i:? Configurar a fungao Def. horario ligar/desl. alimen.
209 No "Definigdes", seleccionar [Definigdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Def. horario ligar/desl. alimen.].

DEFINI(}()ES PARA OPERACOES EM DATAS
ESPECIFICAS

Quando for necessario que a maquina realize, com carater excecional, muitas tarefas de impresséo ou outras
operagoes especiais num determinado dia, é possivel especificar esse dia como uma "Data especifica" e definir um

padréo de poupanga de energia apenas para o dia em causa.

Para especificar uma operagao para a data especifica:
@ "Definigdes (administrador)" — selecionar [Definicdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definigdes de funcionamento numa

data especifical.
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SENSOR DE MOVIMENTO (Apenas nos modelos
MX-3060N/MX-3070N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4060N/
MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N)

Este sensor deteta a presenga de uma pessoa que se aproxima da maquina e retira-a do modo de suspensao (Apenas
Modo Sensor de movimento).
Estao disponiveis trés definicbes para o alcance da detegéao (| /Il /1ll).

Alcance da detecao

Sensor de movimento

— ] \
~ J

Proximo Longe ~—v

Maximo
aprox. de
1,5m

~ - -

» O sensor de movimento deteta 0 movimento de fontes de calor.
* O alcance da detegdo pode variar em fungéo do local de instalagdo e do ambiente (temperatura ambiente, etc.).

O sensor de movimento pode nao funcionar corretamente nas condi¢gdes abaixo.
* Objetos diante do sensor de movimento

* Riscos ou p6 na tampa do sensor de movimento

» Sensor de movimento diretamente exposto a luz solar ou a correntes de ar

+ Sensor de movimento danificado

* Presenca de fonte de calor (p. ex., aquecedor) nas imediagbes

» Objeto em movimento dentro do alcance da detegéo

f% "Definigdes (administrador)" selecionar [Definigdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definicdo eco] — [Nivel de energia do

Para ativar o sensor de movimento
modo de suspenséo].
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AUTENTICACAO DO UTILIZADOR

A autenticagdo do utilizador restringe a utilizagdo da maquina a utilizadores registados. E possivel especificar as
fungbes acessiveis a cada utilizador, permitindo a personalizagdo da maquina para satisfazer as necessidades do local
de trabalho.

Se o administrador da maquina tiver ativado a autenticacao do utilizador, cada utilizador tera de iniciar uma sessao para
a utilizar. Existem diferentes tipos de autenticagdo do utilizador e cada um deles possui um método de inicio de sessao
diferente.

Para mais informagdes, consultar as explicagdes dos métodos de inicio de sessao.

» AUTENTICACAO POR NUMERO DE UTILIZADOR (pagina 1-32)

» AUTENTICACAO POR NOME DE INICIO DE SESSAQ/PALAVRA-PASSE (pagina 1-34)

AUTENTICACAO POR NUMERO DE UTILIZADOR

E utilizado o seguinte procedimento para iniciar a sessdo com um nimero de utilizador fornecido pelo administrador da
maquina.
Quando inicia a maquina, aparece o ecra de inicio de sessao.

Autenticagéo Utilizador 7

Inicio Sessao
Como Admin

Introduza o seu d
num. de utilizador. I 4
1

Quando controlado pelo nimero de utilizador

bloqueado durante cinco minutos quando for introduzido um ndmero de utilizador incorreto trés vezes seguidas.

@ Se "Aviso quando o Inicio de Sessao Falha" estiver ativada nas definigbes de sistema, o painel de operagdes ficara
Contacte o administrador da maquina para verificar o nimero de utilizador que Ihe foi atribuido.

Introduzir o numero de utilizador (5 a 8 digitos) utilizando as teclas
numeéricas.
Cada digito introduzido sera apresentado como " *
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Premir a tecla [OK].

Autenticagdo Utiliz(1) m 3
IR O 71819 Se o numero de utilizador introduzido for autenticado, é
nim. de ufiizador. 4 Js5)cs apresentado o nimero de paginas restantes que o utilizador
14213 pode copiar ou digitalizar.
“ © Quando é definido um limite para o nimero de paginas que

um utilizador pode utilizar, é apresentada a contagem de
utilizacdo para o utilizador que iniciou a sesséo.

* Para limitar o niumero de paginas que um utilizador pode utilizar:
% No "Defini¢cdes (administrador)", selecionar [Controlo por Utilizador] — [Grupo de Limite de Paginas].

 Para ocultar o numero de paginas que podem ser utilizadas apés o inicio de sessao:
No "Definicdes (administrador)", desativar [Controlo por Utilizador] — [Definigbes Padrdo] — [Mostrar Estado de

Utilizagdo depois de Inicio de Sessao].

* Para alterar o tempo de visualizagdo da mensagem:
No "Defini¢cbes (administrador)”, selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Defini¢cdes

Operacéao] — [Definigdes Condicoes] — [Def Do Tempo De Mensagem].

Este passo ndo é necessario se o nimero de utilizador for um namero de 8 digitos. O inicio de sess&o ocorre
automaticamente apés a introdugéo do numero de utilizador.

STz Concluida a utilizagéo da maquina,
= para terminar a sessio, premir
e [Terminar sesséo].

| _] Carimbo verificagéo
Activar programa
.i PG e

I - .
| _l Enviar mesma imagem
' como enderego de fax

w Modo Lento
4

gy Oro. Tam. Mt
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AUTEI:ITICAQAO POR NOME DE INIiCIO DE
SESSAO/PALAVRA-PASSE

Este método permite que os utilizadores iniciem a sessdo com um nome de inicio de sessdo e uma palavra-passe
fornecidos pelo administrador da maquina ou pelo administrador do servidor LDAP.
Quando inicia a maquina, aparece o ecra de inicio de sessao.

Autenticagao Utilizador o

Introduza nome de inicio de sesséo e
palavra-passe.

Nome De Inicio De Sessdo Toque para introd. Nome inicio sess. SEECEEMEIRSE] -

Palavra passe Toque para introduzir palavra-passe

I Inicio de Sessao Local |

— i

Quando controlado pelo nome de inicio de sessao e pela palavra-passe

' » Podem aparecer itens diferentes no ecra se for utilizada a autenticagdo LDAP.

» Dependendo do método de autenticagdo LDAP utilizado, podera aparecer a tecla [Ender E-mail]. Bata levemente na caixa
de texto [Ender E-mail] e introduza o seu enderego de e-mail.

Autenticagéo Utilizador o

Introduza o Nome de inicio de sessao/Enderego de e-mail/palavra-passe.

Nome De Inicio De Sessdo  Toque para introd. Nome inicio sess. SEEeEEIEREIISE] -

[Ender E-mail Toque para introd. o End. de e—ma\l]

Palavra passe Toque para introduzir palavra-passe

| Inicio de Sess&o Local |
CA E 1
[ ox

bloqueado durante cinco minutos quando for introduzido um nome de inicio de sessdo ou uma palavra-passe incorreta trés
vezes seguidas.

Contacte o administrador da maquina para verificar o nome de inicio de sessao/palavra-passe que lhe foram atribuidos.

@ Se "Aviso quando o Inicio de Sessao Falha" estiver ativada nas definigbes de sistema, o painel de operagdes ficara

« Para libertar o bloqueio do painel de operagodes:
% No "Defini¢cdes (versdo Web)", seleccione [Controlo por Utilizador] — [Definicdes Padrao] para libertar o bloqueio.
 Para definir [Aviso quando o Inicio de Sessao Falha]:
No "Defini¢des (administrador)", selecionar [Controlo por Utilizador] — [Defini¢des Padrdo] — [Aviso quando o Inicio de
Sesséo Falha].
* Para guardar um nome de utilizador:
No "Defini¢cbes (administrador)", selecionar [Controlo por Utilizador] — [Lista De Utilizadores].

Registe também informagdes detalhadas, como nome de inicio de sessdo, numero de utilizador e palavra-passe. Solicite
ao administrador da maquina os dados necessarios para utilizar a maquina.
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n ———— - Introduzir o nome de inicio de sesséo.

ez D o iNiE D b S © Introdugao através do teclado virtual

palavra-passe.

Nome De o be séss[ TN - Se o registo do nome de utilizador n&o foi efetuado no modo
de configuragéo, o utilizador que utilize apenas a

autenticacdo LDAP deve premir a caixa de texto [Nome De
[ purpere | R | Inicio De Sessao] e introduzir o nome de inicio de sessdo
com o teclado virtual.
n Selecao a partir de uma lista

Premir a tecla [Seleccionar na Lista] e selecionar um nome
de utilizador no ecré Lista de Utilizadores.

Palavra passe Toque para introduzir palavra-passe

E possivel utilizar a autenticagdo LDAP se o administrador do servidor disponibilizar o servigo LDAP na rede local
(LAN).

T = Introduzir a palavra-passe
Inroduza nome de iico de sessdo e Introduza a palavra-passe atraves do teclado virtual.
Nome De Inicio De Sesséo Toque para introd. Nome inicio sess. - Se eSt|Ver ainiciar a sessao num SeerdOr LDAP’ |ntr0dUZa a

palavra-passe que foi guardada com o seu nome de inicio
de sessé&o no servidor LDAP.
|'”"C'° e Sessao Local | Cada caracter introduzido sera apresentado como " 3"
Apos introduzir a palavra-passe, bata levemente na tecla
[ o | o

Se a autenticacao for efetuada pelo servidor LDAP e
existirem varias palavras-passe guardadas em "Lista
utilizadores" e no servidor LDAP, utilizar a palavra-passe
guardada no servidor LDAP.

Palavra passe [ Toque para introduzir palavra-passe ]

{.'5 Para registar o nome de utilizador e a palavra-passe:
0] No "Definigbes (administrador)", selecionar [Controlo por Utilizador] — [Lista De Utilizadores].

No registo do servidor LDAP, alterar os dados para [Aut para], em fungao do pretendido.
* Quando seleccionar através do ecra Lista de Utilizadores:
O servidor LDAP ao qual se esta a ligar foi registado aquando do registo do utilizador, pelo que o servidor alvo para o
qual a autenticacao deve ser direccionada aparece quando o nome de inicio de sessé&o € seleccionado.
Avance para o passo 3.
* Quando introduzir através do teclado virtual:
Premir [Aut para] e selecionar o servidor LDAP para iniciar a sesséo.
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Autenticagao Utilizador 2 Premlr a teCIa [OK]-

Introd: de inicio d a fr ~

e Se o nome de inicio de sess&o e a palavra-passe

Nome De Iicio De Sesszo User - introduzidos forem autenticados, é apresentado o numero
sy TETIR——— de paginas restantes que o utilizador pode copiar ou

digitalizar.
| Inicio de Sessao Local ]

Enderego Numero de Fax Q, » IAenviar histérico
~ Activar nimero
I 1 2 de procura
[ |
|TX directa
fa4l5s =
| Jcarimbo verificagio
Estado de utiliz. © pags usadas/resto 5
o —— Scanner(P&B) 00,000,000 = Activar programa
Qe Scanner(Cores) - \ctivar defingoes registadas
s Internet Fax Jerificar Estado
@ Modo Lento Fax =nviar/Receber
|

@ Contagem original

Alfal.

Quando é definido um limite para o nimero de paginas que um utilizador pode utilizar, é apresentada a contagem de
utilizagdo para o utilizador que iniciou a sessao.

* Para limitar o ndmero de paginas que um utilizador pode utilizar:
No "Defini¢cdes (administrador)", selecionar [Controlo por Utilizador] — [Grupo de Limite de Paginas].
* Para ocultar o nimero de paginas que podem ser utilizadas apés o inicio de sessao:

No "Defini¢cdes (administrador)", desativar [Controlo por Utilizador] — [Definigdes Padrao] — [Mostrar Estado de
Utilizac&o depois de Inicio de Sesséo].

* Para alterar o tempo de visualizagdo da mensagem:

No "Definigcdes (administrador)", selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Definigbes Operacao]
— [Definicbes Condicoes] — [Def Do Tempo De Mensagem].

W 00 B Concluida a utilizagdo da maquina,
S — p Ao para terminar a sesséo,
P premir [Terminar sessao].

B Original J Carimbo verificagéo

Activar programa
g CorevTraba % Actvar deinigoes registadas
Tw Modo Lento i L
5

Enviar mesma imagem
como enderego de fax

gy Oro. Tam. st

Contagem original
@ Contagem org
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FUNCAO DE LIGACAO AO ACTIVE DIRECTORY

Pode associar-se ao dominio Active Directory (dominio AD) da maquina e executar com facilidade a gestao de
utilizadores na rede.

Numa rede que nao tenha o Active Directory ativado, tem de efetuar a autenticagdo do dispositivo de rede para cada
dispositivo.

Por esta razdo, um utilizador tem de ter diversos nomes de dominio e senhas.

Associando-se ao dominio AD, s precisa de se autenticar uma vez. Depois de se autenticar, o servidor Active
Directory autentica automaticamente os dispositivos de rede. Pode iniciar a sessao em varios dispositivos da rede com
apenas uma senha e nome de dominio.

Associar-se ao dominio AD

Para associar a maquina ao dominio AD, defina o destino de autenticagdo para [Active Directory] em "Definicoes
(administrador)" - [Controlo por Utilizador]—[Definigbes Padrao]—[Configura¢des de Autenticagdo do Servidor].

Se o destino de autenticagéo estiver definido para Active Directory, ndo pode utilizar a definicdo Kerberos.

Registar a maquina num dominio AD

Quando se associa um dominio AD, a maquina é registada como impressora no dominio AD. Introduza a informagao da
maquina no modo de definigao.

Nome de dispositivo da maquina
No "Defini¢des (administrador)”, selecione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes de Rede] — [Definicdo do nome da

rede] — [Nome de dispositivo].
Nome de dominio da maquina

No "Defini¢cdes (administrador)”, selecione [Definicbes de Sistema] — [Definigdes de Rede] — [Configura¢des do Active
Directory] — [Nome de dominio].

Senha e nome de utilizador da maquina

No "Defini¢des (administrador)", selecione [Definicbes de Sistema] — [Definicbes de Rede] — [Configuragdes do Active
Directory] — [Conta de Registo de Dispositivo].

Nome de dominio DNS

No "Defini¢des (administrador)”, selecione [Definigbes de Sistema] — [Definigbes de Rede] — [Definigbes de Servigos]
— [DNS] — [Nome de dominio].
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Autenticagao do utilizador no dominio AD

Para fazer a autenticagéo do utilizador no dominio AD pode utilizar os métodos indicados a seguir.

1. Autenticagao por introdu¢gao manual na maquina

Efetue a autenticagdo utilizando o painel de toque da maquina. Para informagdes sobre o método de autenticagao,
consulte "AUTENTICACAO POR NOME DE INICIO DE SESSAO/PALAVRA-PASSE (pagina 1-34)".

Configure a definicao seguinte no "Definicdes (administrador)".

Desative "Definigbes (administrador)"—[Controlo por Utilizador]—[Definigbes Padrao]—[Usar cartdo IC para
autenticagao].

2. Iniciar a sessao com um cartao IC (Modo rapido)

Utilize a ID de cartao registada no cartdo IC para efetuar a autenticagdo no dominio AD.

Quando efetuar a autenticagéo pela primeira vez, tem de introduzir a senha. Depois de o fazer, pode efetuar a
autenticagao s6 com o cartdo IC.

e tem de voltar a introduzir a sua senha.

Configure as definigdes seguintes no "Definicbes (administrador)”.

Ative "Defini¢des (administrador)"—[Controlo por Utilizador]—[Definicbes Padraol—[Usar cartdo IC para
autenticagao].

Ative "Defini¢gdes (administrador)"—[Controlo por Utilizador]—[Definicbes Padrdao]—[Palavra-passe de Cache
para Autenticagao].

‘ Se alterar a senha no servidor Active Directory, a informagéo da senha que introduziu inicialmente é reiniciada

3. Iniciar a sessao com um cartao IC (cartao de seguranca)

Utilize a ID de cartao registada no cartdo IC para efetuar a autenticagdo no dominio AD.

Quando efetua a autenticagao utilizando um cartao IC, tem sempre de introduzir a senha.

Ative "Defini¢des (administrador)"—[Controlo por Utilizador]—[Definicbes Padraol—[Usar cartdo IC para autenticacao].
Desative "Definigées (administrador)"—[Controlo por Utilizador]—[Definicdes Padrdao]—[Palavra-passe de Cache para
Autenticacao].

» Pode usar os utilizadores da autenticacdo no dominio AD e os utilizadores definidos na maquina. Neste caso, o destino de
autenticacao é definido quando inicia a sesséo.
» Se um utilizador da autenticagdo de dominio AD reservar um trabalho e encerrar a sesséo, antes do trabalho ser
executado, a informagao do utilizador é temporariamente guardada na maquina e o trabalho reservado é executado.
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Funcgodes que podem ser utilizadas através da ligagao ao Active Directory

Pastas de rede a que o utilizador pode aceder

Um utilizador que tenha iniciado a sessao no dominio AD e queira aceda a uma pasta de rede a partir da maquina, sé
tem acesso a uma pasta para a qual tenha permisséo.

Pasta partilhada

Se um utilizador com sesséo iniciada tocar na tecla [Procurar] de um endereco de pasta partilhada, s6 aparecem as
pastas para as quais o utilizador tenha permissao.

Arquivo de documentos

Se um utilizador com sessao iniciada tocar em [Seleccion. ficheiro de pasta de rede p/imprimir] no painel de agées do
arquivo de documentos e depois tocar em [Remeter para Pastas na Rede], s6 aparecem as pastas para as quais o
utilizador tenha permissao.

Diretério inicial

Digitalizar para o Diretério inicial

Durante a digitalizagdo, um utilizador com sesséo iniciada pode usar a propriedade Diretério inicial que esta definida no
dominio AD, para enviar o ficheiro digitalizado para essa pasta.

Para utilizar esta fungao, ative "Definigdes (administrador)"—[Definicdes de Sistema]—[Defini¢des Envio
Imagem]—[Definicées de Digitalizagdo]—[Enderecgo padrao]—[Aplicar directério inicial do utilizador para o inicio de
sessao].

Pasta partilhada

No enderecgo da pasta partilhada, o caminho para o Diretério inicial do utilizador com sessao iniciada, é
automaticamente introduzido em [Introdugdo caminho pasta]. A pasta que aparece depois de tocar na tecla [Procurar] é
o Diretério inicial do utilizador.

Se nao for possivel aceder ao servidor Active Directory, o campo [Introdugdo caminho pasta] esta vazio e, se tocar na tecla
@ [Procurar], aparecem os resultados da procura de toda a rede.

Imprimir a partir do Diretério inicial

E possivel utilizar a propriedade Diretério inicial do utilizador com sess&o iniciada que esta definida no dominio AD,
para definir a pasta de impressao para o Diretdrio inicial.

Pasta partilhada

Se o utilizador tocar em [Seleccion. ficheiro de pasta de rede p/imprimir] no painel de a¢des do arquivo de documentos e
depois tocar em [Remeter para Pastas na Rede], a pasta que aparece é o Diretério inicial do utilizador.

» Se a informacgao de autenticagao estiver guardada no livro de enderegos, e o utilizador enviar um ficheiro especificando
um enderego do mesmo, o ficheiro é enviado de acordo com as permissdes do utilizador definidas para o livro de
enderegos. Se a informagao de autenticagao nao estiver guardada no livro de enderegos, o ficheiro é enviado de acordo
com as permissdes de autenticacao do utilizador com sessao iniciada.
* No modo de autenticagdo do dominio AD, é possivel enviar um ficheiro para uma pasta partilhada utilizando as
permissdes de autenticagédo do utilizador com sesséo iniciada. Neste caso, ndo pode introduzir manualmente o nome de
utilizador e a senha.

E-mail

Digitalizar para e-mail

Um utilizador com sesséo iniciada pode utilizar a sua propriedade de correio definida no dominio AD, para enviar, para
si proprio, por e-mail, uma imagem digitalizada.

Para aplicar o enderego de e-mail do utilizador com sesséo iniciada no dominio AD, toque em [Localizar Meu Enderecgo]
que aparece no painel de a¢gdes quando um e-mail é enviado, ou ative [Aplicar e-mail utilizador para inicio sessdo.] em
"Definicbes (administrador)" — [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Defini¢des de Digitalizagao]
— [Enderego padrao].
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CODIGO DE FATURACAO
CODIGO DE FATURACAO

Um codigo de faturagéo, que € adicionado a um registo de tarefas quando um trabalho de impressao ou de envio é
executado, é utilizado para executar o processamento de faturagao.

Os cadigos de faturagéo séo classificados em dois tipos: cédigo principal e subcédigo. Um cddigo de faturagao é
registado no registo de tarefas quando ¢é introduzido e quando um trabalho de impresséo ou envio é executado.

A soma dos montantes por Cédigo de Faturagdo com base nos registos de tarefas facilitara as operagées
subsequentes (p. ex., na criagao de faturagdes combinadas).

A =5

BED = [ | =

—
—

Recolher registos de tarefas

Registar os codigos Atribuir um cédigo Gravar um codigo Faturagao por codigo
de faturacéo de faturagéo e executar de faturagédo no
a tarefa registo de tarefas
Tipos de codigos de faturagao
Tipo Descrigao
Cadigo Principal Utilizado para categorizar os resultados dos trabalhos de impressao e envio

executados para permitir uma gestéo eficaz. Por exemplo, pode atribuir um codigo
por cliente e recolher informagdes sobre custos por cliente do registo de trabalhos.
Exemplo de codigo: Emisséo da empresa A

Cédigo Secundario Disponivel quando o cédigo principal sé por si ndo é suficiente para permitir a gestao
de cédigos de faturagao. Por exemplo, pode atribuir informagdes sobre o custo
mensal a um codigo secundario e recolher informagbes sobre o custo mensal total
de todos os clientes quando o nome do cliente esta atribuido ao cddigo principal.
Exemplo de cddigo: Emissao de abril de 2015

Cadigo Predefinido Atribuido automaticamente quando o cddigo principal ou o cddigo secundario néo
esta especificado.

Ativar a utilizagao do codigo de faturagao

Para ativar a utilizagdo do cédigo de faturagéo, selecionar "Definigdes (administrador)" - [Controlo por Utilizador] -
[Codigo de faturagao] - [Definigbes de Administragao] e, em seguida, definir [Use o Codigo de Faturagéao] em [Activar].

Recolha de cédigos de faturagao

No "Defini¢gdes (versdo Web)", selecionar [Definicbes de Sistema] — [Controlo de sistema] — [Registo de tarefas] —
[Operagao de Registo de Trabalhos] e clicar no botdo [Guardar] para transferir os registos de tarefas. Em seguida,
resuma os dados classificando e organizando os registos de tarefas guardados.
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UTILIZAR O CODIGO DE FATURAGAO

Se a utilizagdo de um cédigo de faturagao for ativada no "Definicbes (administrador)", a janela de introdugao do coédigo
de faturagéo sera apresentada durante a transicdo de modo (no momento de impressao/envio no modo de arquivo de
documentos).

Introduza o cddigo principal ou o cédigo secundario conforme necessario.

* Para ativar a utilizagao do coédigo de faturagao
Selecionar "Definigdes (administrador)" — [Controlo por Utilizador] — [Cédigo de faturagdo] — [Definigdes de
Administracao] e depois definir [Use o Cddigo de Faturagédo] em [Activar].
» Para manter o cédigo de faturacdo especificado no momento da transigdao de modo
Selecionar "Definigdes (administrador)" — [Controlo por Utilizador] — [Cédigo de faturagdo] — [Definigbes de
Administragao] e depois definir a caixa de verificagdo [Obtenha o Cddigo de Faturagdo no Modo de Transigdo] em E .
Isto exclui a necessidade de introduzir codigos de faturagdo em cada transi¢gdo de modo.

E possivel atribuir cédigos de faturagdo para reimpressao/reenvio de ficheiros alvo e enviar tarefas de impressao do
"Defini¢cdes (versdo Web)" - [Operagbes de Documento].

Especificar novamente um cédigo de faturagao

Para alterar o codigo de faturagéo especificado para outro, premir a tecla [Trocar o cédigo de faturagéo.] do painel de
acao.

Quando a janela de introdugéo do cédigo de faturagdo é apresentada, selecione um novo cédigo de faturagao.

Selecione um cédigo de faturagao da lista

Selecione o cédigo de faturagéo pretendido na lista de cédigos de faturagéo registados.
E necessario registar codigos de faturagdo com antecedéncia.
» REGISTAR UM NOVO CODIGO DE FATURACAO (pagina 1-44)

o oo e > Quando a janela de introducdo do

Por favor digite o Codigo de Faturagao. C6digo de faturagéo é apresentada!
Obdigo principal  AARA toque na tecla [Seleccionar na Lista]
st | do cédigo principal.

Se néo for especificado um cédigo de faturagao
Premir a tecla [Nenhuma utilizagdo cod faturagéo].

Para selecionar o cédigo de faturagido anteriormente selecionado (durante a autenticagao do utilizador)
Premir [Use o Cdd. de Faturagdo Usado Anteriormente] no painel de agdo durante a autenticagdo do utilizador; esta
agao exibe o cdédigo principal e o subcédigo que o utilizador autenticado introduziu anteriormente.
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. . JORT . .
Saemons o0 e 1 B Premir e selecionar o cédigo principal
‘Adicionar/Editar Codigo -
Cédiao brincioal t  Nome do codiao princioal 2 de Faturagéo na I Ista .
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINO0S Company 5
MAINO06 Company 6 CA
MAINO07 Company 7
MAINOOS Company 8 v

Para pesquisar pelo cédigo principal ou pelo nome do cédigo principal
Toque em . Quando a janela de pesquisa € apresentada, introduza o cédigo principal e o respetivo nome. Em
seguida, toque na tecla [Iniciar Proc.]. A lista de resultados da procura é apresentada.

Premir a tecla [OK].
Volta a janela de introdugao do cédigo de faturagéao.

Para cancelar a selegao na lista
@ Premir [Cancelar e voltar] no painel de agéo. Esta agdo anula o cédigo principal selecionado e volta a janela de
introdugao do cédigo de faturagao.

Para verificar os detalhes do codigo principal
Premir [Mostrar detalhes] no painel de agdo. A janela de detalhes é exibida. Verifique os detalhes e, em seguida, toque

em Y.
o go s o Toque na tecla [Seleccionar na Lista]
Por favor digite o Cédigo de Faturagéo. . do COdlgo secundarlo'
Codigo principal  AAAA A lista de codigos secundarios é apresentada. Efetue o

procedimento mostrado nos passos 2 e 3 e, em seguida,

Subecdiog AARA especifique o cddigo secundario.

CA Nenhuma utilizagéo cod faturagao

o do s o Premir a tecla [OK].
Por favor digite o Codigo de Faturag&o.
Codigo principal ~ AAAA

Subcédigo AAAA Seleccionar na Lista

Nenhuma utilizagéo cod faturagao

Para limpar o valor do cédigo da faturagao especificado
Premir a tecla [CA]. Introduza novamente o cédigo de faturacéo.
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Introduzir diretamente um cédigo de faturagcao

o g0 s | Quando a janela de introducao do
Por favor digite o Codigo de Faturag&o. . C6digo de faturagéo for eXibida, premir
mgopmpa. a caixa em [Cédigo principal] e, em
I — seguida, introduzir o codigo principal.
' Especifique o cadigo, utilizando até 32 caracteres de um
byte.

CA Nenhuma utilizagao cod faturagao|

Se nao for especificado um codigo de faturagao
Premir a tecla [Nenhuma utilizagdo cdd faturagéo]. O cédigo de utilizacéo é definido para o codigo principal.

Conign de atracao o Premir a caixa de [Subcédigo] e, em

Por favor digite o Cédigo de Faturacéo. . seQUida, intrOdUZir o SUbC6digO.

Codigo principal  AAAA Especifique o cédigo, utilizando até 32 caracteres de um
| byte.

S

CA Nenhuma utilizagdo cod faturagdo

o . - Premir a tecla [OK].
odigo de faturagao >
Por favor digite o Cédigo de Faturagéo.

Codigo principal ~ AAAA Seleccionar na Lista
Subcédigo AAAA Seleccionar na Lista

Para limpar o valor do cédigo da faturagao especificado
Premir a tecla [CA]. Introduza novamente o cédigo de faturacéo.
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REGISTAR UM NOVO CODIGO DE FATURAGAO

Registar um novo cédigo de faturagao.
E possivel registar um cédigo de faturagdo nédo so a partir da respetiva janela de introdugdo mas também no
"Definicbes".

: Selecionar "Definigdes" — [Controlo por Utilizador] — [Cédigo de faturagédo] — [Lista de Cddigo Principal] ou [Lista de
Cddigo Secundario]. Registar um codigo principal na [Lista de Cédigo Principal], e um cédigo secundario na [Lista de Cédigo
Secundario].

' Para registar um cédigo de faturagao a partir do Modo de Configuragéao
[ ]

E possivel registar um total de 2 000 cédigos principais e subcédigos.

Intervalo de partilha do cédigo de faturagao

Os codigos de faturagéo registados s6 podem ser partilhados no grupo especifico no momento da autenticagao do
utilizador.

Se o intervalo de partilha nao for especificado, os cédigos de faturagao registados sao partilhados por todos os
utilizadores.

Q::? Para registar um grupo de utilizadores
94 No "Definicdes (administrador)", selecionar [Controlo por Utilizador] — [Lista de organizagdes /grupos].

o 4o s = Quando a janela de introducao do

o evor it o Codign o Fturaco. cédigo de faturagao for exibida, premir

Godigo principal  ARAA [Seleccionar na Lista] do cédigo

R principal.
Para registar um novo cédigo secundario, toque na tecla
[Seleccionar na Lista] do cédigo secundario.

— ) Os passos seguintes sdo iguais aos passos para o cédigo
- : . principal.

Saemons oo masao. = ,MEM 1 Premir [Adicionar/Editar Cédigo de
T T——— lca | Faturagao] no painel de agao

MAINOOT Company 1

MAINOO2 Company 2

MAINOO3 Company 3

MAINOO4 Company 4

MAINOOS Company 5

MAINOOG Company 6 CA
MAINOO? Company 7

MAINO0S Company 8 v
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e BE (- ) Premir [Ad novo] no painel de acao.

Cédigo principal 1 Nome do cédigo principal

Para voltar a janela de selecdo do cédigo de faturacao
Toque em 4.

oo 2o ooaa @) o Premir a caixa de [Cédigo principal] e,
n S o em seguida, introduzir o cédigo
Nome do codigo princ(ipsal:)l cédigo de faturagdo. p I"i n C i pa I .
Especifique o cddigo, utilizando até 32 caracteres de um
byte.

Premir a caixa de [Nome do cdédigo principal] e, em seguida, introduzir o
nome do coédigo principal.
Especifique-o utilizando até 32 caracteres de um ou dois bytes.

oot oo coam e | Se necessario, selecione o intervalo
R il de partilha do codigo de faturagéo.

Publico para todos: regista o codigo de faturagdo como um
cédigo publico para todos os utilizadores que utilizam a
maquina.

Espec. ender. pub. de destino: limita o intervalo de partilha
de cddigo de faturagéo a registar apenas para o grupo
especificado. E possivel especificar até oito grupos como
um destino publico.

Grupo publico

Para mais detalhes sobre como especificar um destino
publico, consultar "Intervalo de partilha do cédigo de
faturacdo (pagina 1-44)".

O destino publico de um cdédigo de faturagéo ndo é apresentado se a autenticagéo do utilizador ndo for efetuada. O
modo é automaticamente definido como [Publico para todos].
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7 Designarenderegnpt]blico(Selscionum)m li Toque e seIeCione um grupo como um
Lista de organizages /grupos LY T destino pl] blico

Group 1

ez E possivel especificar até oito grupos. Uma vez concluidas
Grows as definigcbes, premir Ea.
Group 4 |

Group 5

Group 7

Group 8 b4

Para cancelar a definigao:
Premir [Limpar] no painel de agdo. Esta agédo cancela os destinos publicos registados e volta a janela anterior.

seguinte codigo de faturagao.].
Execute os passos 4 a 7 para registar o codigo principal.

n Para continuar a registar outros cédigos de faturagao, toque em [Registe o

Para cancelar o registo
Premir [Cancelar e voltar] no painel de agédo. Esta agao cancela todos os destinos publicos registados e volta a janela
anterior.

n Premir [Terminar registo] no painel de agao.

Esta acéo conclui o registo e volta a janela anterior. Toque em para terminar o procedimento de registo.

Para voltar a janela de introdugao do cédigo de faturagao
Premir a tecla [CA].
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EDITAR OU APAGAR O CODIGO DE FATURAGAO
REGISTADO

Pode alterar ou apagar o codigo de faturagao registado.
O cddigo de faturagao também pode ser editado ou eliminado no "Definigdes".

€:L* Selecionar "Definigdes" — [Controlo por Utilizador] — [Cédigo de faturagdo] — [Lista de Coédigo Principal] ou [Lista de
Caodigo Secundario]. Editar ou registar um codigo principal na [Lista de Codigo Principal] e um cédigo secundario na [Lista
de Codigo Secundario].

' Para editar ou registar um cédigo de faturacao a partir do Modo de Configuragao
[ ]

Editar um cédigo de faturagao

o do s % Quando a janela de introducao do
Por favor digite o Codigo de Faturag&o. C6digo de faturagéo é apresentada’
Cbdigo principal  AAAA toque na tecla [Seleccionar na Lista]
e | do codigo principal.
Para registar um novo cédigo secundario, toque na tecla
[Seleccionar na Lista] do cédigo secundario.
- Os passos seguintes sdo iguais aos passos para o codigo
CA Nenhuma utilizagéo cod faturago| OK
- : principal.
oo oo b - 1 Premir [Adicionar/Editar Cédigo de
cotomiioa 1 Nomasoustpomicra | 3 [ A Faturacao] no painel de agao.
MAINO06 Company 6
MAIN0O8 c:::z 8 4
T @ e 1 Premir e selecionar o cédigo principal
oo docosgaonopal | 4 || L a editar e, em seguida, premir [Editar]
no painel de agao.
MAINO06 Company 6
MAINOOS c::::i 8 ¥

Para voltar a janela de selecdo do cédigo de faturacao
Toque em E4.
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e do e e T Core Editar o cédigo principal conforme
Cédigo principal ~ : —:::::;r:;s:me n e ce s s é ri o .
Nome do cédigo principalt codigo de faturagao.

Para mais informagdes sobre como corrigir o cédigo,
consultar os passos 4 a 7 em "REGISTAR UM NOVO

CODIGO DE FATURAGAO (pagina 1-44)".

Grupo publico

n Premir [Terminar registo] no painel de agao.

Esta acéo conclui o registo e volta a janela anterior. Toque em para terminar o procedimento de registo.

Para voltar a janela de introdugao do cédigo de faturagao
Premir a tecla [CA].
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Apagar um cédigo de faturagao

n o g0 s | Quando a janela de introducao do

Por favor digite o Cédigo de Faturagéo. . C6digo de faturagéo é apresentada!
Codigo princpal  AAAR ' toque na tecla [Seleccionar na Lista]
s [t do cédigo principal.

Para eliminar um subcddigo, premir a tecla [Seleccionar na
Lista] do cadigo secundario.

- Os passos seguintes so iguais aos passos para o codigo

principal.

oo o0 e T 1 Premir [Adicionar/Editar Cédigo de
— - - [ Adicionar/Editar Cédigo | F ~ . ~
Comopmogel 1§ Namewoctagoprcpa g 'ca . aturacao] no painel de agao.
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAIN003 Company 3
MAIN004 Company 4
MAINOOS Company 5 i
MAINO06 Company 6
MAINO07 Company 7
MAINO08 Company 8 v
S B . o Premir e selecionar o cédigo principal
e a eliminar e, em seguida, premir
[Eliminar] no painel de agao.
MAIN003 Company 3 [ Il
MAIN0O4 Company 4
MAINOO5 Company 5 i
MAINO06 Company 6
MAINO07 Company 7
MAINOOS Company 8 ¥

Para voltar a janela de selegcado do cédigo de faturagao
Toque em 4.

n Quando a mensagem de confirmagao aparecer, toque na tecla [Eliminar].
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LIGACAO A NUVEM

A fungao Ligagédo a Nuvem é utilizada para ligar a maquina a um servigo em nuvem na Internet, permitindo o envio de
dados de digitalizagdo e impressao para armazenamento na nuvem.

Enviar dados de digitalizagao

—

—

—

— Imprimir dados armazenados na nuvem

A maquina pode ligar-se aos seguintes servigcos em nuvem:
* Microsoft OneDrive for Business
* Microsoft SharePoint Online
» Google Drive

ANTES DE UTILIZAR A FUNGAO DE LIGACAO A NUVEM

Esta seccao explica as definicbes a configurar antes da utilizagado da fungéo Ligacdo a Nuvem.

Definicoes requeridas na maquina

Configurar as definigées de sistema

Configurar as definigdes para a ligagdo da maquina a Internet (definicdes proxy, etc.), em fungéo do necessario para o
ambiente de rede em causa.

E também necessario configurar na maquina as definicdes abaixo para utilizar as funcdes "OneDrive for Business Link"
e "SharePoint Online Link".

Configurar estas definigdes no "Definigdes (administrador)" — [Definicdes de Sistema] — [Definicdes de Rede] —
[Ligacao a servigo externo] — [Cloud Connect].

Colocar o icone da ligagdao a nuvem no ecra inicial.

n Premir [Editar Inicio] no painel de agao.

n No modo de edigao inicial, premir uma tecla de atalho nao utilizada.

n Premir [Google Drive], [OneDrive] ou [SharePoint Online].

n Premir [Sair Modo Edic¢ao Inicial] no painel de agao.

Para editar o ecra inicial, consultar o "Guia de personalizagdo da I1U".
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ENVIAR DADOS DE DIGITALIZAGAO PARA UM
SERVICO NA NUVEM

Esta seccao explica como enviar dados de digitalizagdo na maquina para um servi¢o na nuvem.

« E exibido o ecré de inicio de sess&o do servigo na nuvem selecionado.
* Quando a autenticacéo de utilizador estiver ativada na maquina, o ecra de inicio de sessdo nio sera exibido apds a
primeira vez em que foi efetuado um inicio de sessdo com sucesso no servigo na nuvem.

n Premir [Google Drive], [OneDrive] ou [SharePoint Online] no ecra inicial.

No caso do OneDrive ou do SharePoint Online, s6 é possivel efetuar o inicio de sessao utilizando a conta normal do
Office 365 para a autenticagdo com ID/palavra-passe.

Introduzir a informagao da conta de utilizador do servigo na nuvem.
E exibido um ecra para selegdo de tarefas.

Premir a tecla [Digitalizar um documento].

« E exibido o ecré das definicdes de digitalizacéo.
* Especificar um "Nome Ficheiro", "Endereco" e "Definicdes de Envio de Dados de Digitalizagdo".

n Executar a digitalizagao ou a pré-visualizagao.

IMPRIMIR DADOS NUM SERVICO NA NUVEM

Esta secgao explica como utilizar a maquina para imprimir dados num servigo na nuvem.

« E exibido o ecra de inicio de sessdo do servico na nuvem selecionado.
* Quando a autenticacéo de utilizador estiver ativada na maquina, o ecra de inicio de sessdo néo sera exibido apds a
primeira vez em que foi efetuado um inicio de sessdo com sucesso no servigo na nuvem.

n Premir [Google Drive], [OneDrive] ou [SharePoint Online] no ecra inicial.

No caso do OneDrive ou do SharePoint Online, sé é possivel efetuar o inicio de sessao utilizando a conta normal do
Office 365 para a autenticagdo com ID/palavra-passe.

Introduzir a informagao da conta de utilizador do servigco na nuvem.
E exibido um ecra para selegéo de tarefas.
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Premir a tecla [Imprimir um documento].

« E exibido o ecré de selegdo de ficheiros.

» Prima a tecla [Restringir] para filtrar os ficheiros por extens&o. Selecione o tipo de ficheiro que pretende usar para
filtrar os ficheiros.

« Selecionar o ficheiro e premir a tecla [Alterar a definigdo para imprimir] para exibir o ecra de definigées de impressao.

JPEG, JPG e PNG. Nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N, é necessario o

Os formatos de ficheiros que é possivel imprimir sdo DOCX, PPTX, XLSX, PDF, PS, PRN, PCL, TIFF, TIF, JFIF, JPE,
kit de expansdo de impressao direta para imprimir ficheiros DOCX, PPTX e XLSX.

n Executar a impressao

Adverténcias relativas a utilizagao da funcao Ligacao a Nuvem

* Os resultados da impresséo utilizando a fungao Ligagdo a Nuvem poderdo nao apresentar a mesma qualidade que
os resultados de impressao utilizando outros métodos de impressao (controlador de impressora, etc.).
O conteudo de alguns ficheiros pode resultar em impressées incorretas ou impedir a impressao.

» Pode néo ser possivel utilizar algumas ou todas as funcionalidades da Ligagdo a Nuvem nalguns paises ou regides
em que a maquina € utilizada.

* Pode nao ser possivel utilizar a fungao Ligagao a Nuvem nalguns ambientes de rede. Mesmo nos casos em que seja
possivel utilizar esta fungéo, o processamento pode exigir um periodo mais longo ou ser interrompido.

» As nossas garantias ndo abrangem a continuidade ou a estabilidade da ligagéo da fungado Ligagdo a Nuvem.
Salvo nos casos previstos por lei, declinamos quaisquer responsabilidades por perdas ou danos sofridos pelo cliente
em resultado do acima.

DirectOffice™ é um produto da CSR Imaging US, LP.
DirectOffice™ é uma marca comercial da CSR Imaging US, LP, registada nos EUA e em outros paises, utilizada com
autorizagao.
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AirPrint

O procedimento de impressao ou de envio de um ficheiro na maquina utilizando a fungéo AirPrint é explicado aqui.

AirPrint

Nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N, é necessario o kit de expanséo PS3 para
utilizar o AirPrint. Para enviar um fax por AirPrint, € necessario o kit de expansé&o facsimile.

Para ativar o AirPrint
@ Em "Definicdes (administrador)", selecione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes de Rede] — [Configuragbes dos servigos
de impressao externos] — [Definicdes de AirPrint].

Antes de utilizar AirPrint

Para utilizar o AirPrint no OS X, tem primeiro de registar as informagdes da maquina no seu dispositivo.
Para utilizar a AirPrint no iOS ndo sao necessarias definicdes avangadas.
Ative o AirPrint nas definigbes da maquina e no seu dispositivo.

(1) Clique em [Printers & Scanners] ([Print & Scan]) em Preferéncias do sistema.
(2) Clique no botao [+].

(3) Selecione o nome da maquina na lista, selecione [AirPrint] nos controladores e clique em [Add].
A configuragéo inicia-se e pode utilizar a maquina com o AirPrint.

Utilizar o AirPrint para imprimir

O procedimento de impressao depende da aplicagdo. O exemplo abaixo, explica o procedimento de impressédo de uma
pagina web vista na versao iOS do Safari.

(1) Abra a pagina que pretende imprimir no Safari.
Utilize os comandos do Safari para abrir a pagina que pretende imprimir.
(2) Toque em [,
(3) Toque em [Imprimir].
O menu é apresentado. Toque em [Imprimir].
(4) Selecione a impressora.
Aparecem as impressoras compativeis com AirPrint que estejam na mesma rede do que o dispositivo. Seleccione a maquina.

(5) Selecione as definicoes de impressao e toque em [Imprimir].
Defina o numero de cépias a outras definigbes necessarias e toque em [Imprimir].

» Se enviar o trabalho de impress&o com um codigo PIN a partir do seu dispositivo, o trabalho de impresséo € guardado na
% pagina principal do arquivo de documentos.

» O ecra que aparece varia em fungéo do SO e da aplicagao.

* As fungbes que podem ser utilizadas quando imprime com o AirPrint variam em fungdo do SO e da aplicagao.

» Para imprimir com o AirPrint utilizando a fungéo de autenticagéo do utilizador da maquina, ative [Ativar a autenticagao IPP
exceto para a driver da impressora] in "Definicdes (Administrador)" — [Definicbes de Sistema] — [Controlo por Utilizador]
— [Defini¢des Padrao].

* Para imprimir a cores, € necessario modificar as permissées de "Outro Utilizador" para uma permisséo de impressao a
cores.
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Utilizar o AirPrint para enviar um fax

Pode enviar, por fax, um ficheiro criado numa aplicagdo compativel com AirPrint através da maquina.

O processo de envio depende da aplicagao.

Consulte o manual da aplicagéo para enviar um ficheiro por fax. O procedimento para transmissdo no OS X é explicado
como exemplo.

(1) Abra o ficheiro que quer enviar.
(2) Selecione [Imprimir] em [Ficheiro] na aplicagéao.
(3) Selecione a maquina - fax em [Impressoral.

(4) Introduza o numero de fax no endereco. Quando acabar de selecionar as definicoes, clique em
[Fax].

A transmissao de fax inicia-se.

* As tarefas de fax enviadas utilizando o AirPrint sdo geridas da mesma maneira do que as tarefas de reenvio no Arquivo de

‘ * Pode utilizar o AirPrint para enviar um fax mesmo que a opgao [Desactivar transmissdo PC-Fax] esteja ativada.
documentos.

 Para enviar um fax com o AirPrint utilizando a fungao de autenticagéo do utilizador da maquina, ative [Ativar a
autenticacao IPP exceto para a driver da impressora] em "Definicdes (Administrador)" — [Definicdes de Sistema] —
[Controlo por Utilizador] — [Definigdes Padrao].

Utilizar o AirPrint para enviar um documento digitalizado

Pode digitalizar um documento na maquina utilizando uma aplicagédo compativel com AirPrint, e enviar o documento
digitalizado para um dispositivo.

O processo de envio depende da aplicagao.

Consulte o manual da aplicagéo para enviar um documento digitalizado. O procedimento de digitalizacdo no OS X é
explicado aqui como exemplo.

(1) Coloque o original.
(2) Clique em [Printers & Scanners] ([Print & Scan]) em Preferéncias do sistema.

(3) Selecione a maquina na lista "Impressora”, clique em [Digitalizar] e depois clique [Abrir
Scanner].

(4) Quando tiver acabado de selecionar as definigoes, clique em [Digitalizar].
A digitalizacéo inicia-se.

» Ecra de inicio de sesséo visivel, ecra inicial visivel, ecra de ajuste da luminosidade visivel, idioma do ecra a ser definido,
inicio a ser editado, padréo de visualizagdo personalizada a ser definido, cor do texto do ecra inicial a ser alterado,
senha de administrador a ser introduzida para edigao do inicio/ definicdo do padrdo de visualizagao
personalizado/alteragdo da cor do texto do ecra inicial/nome de inicio de sess&o/senha a ser introduzida para
autenticacédo por numero, utilizador de inicio de sessao a ser selecionado, destino de autenticagéo a ser selecionado

‘ + Para enviar um documento utilizando o AirPrint, a maquina tem de estar num dos estados seguintes:

» Quando a fungéo de autenticagcéo do utilizador da maquina é utilizada, uma imagem digitalizada com o AirPrint é tratada
como uma tarefa de utilizador invalida.

AirPrint e o logétipo AirPrint sdo marcas comerciais da Apple Inc.
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LIGACAO FACIL COM DISPOSITIVO MOVEL
(EASY CONNECT)

E possivel ligar um leitor de cartdes NFC para estabelecer faciimente uma ligagdo a um smartphone ou a outro
dispositivo movel.

Com a instalacao prévia de uma aplicagao especifica no dispositivo movel, esta iniciar-se-a automaticamente apoés a
ligacdo do dispositivo a maquina, permitindo a realizagdo imediata de tarefas de impressao.

E também possivel estabelecer a ligagdo mostrando um cédigo QR no painel tatil da maquina e digitalizando-o com um
dispositivo mével que possua uma aplicacdo especifica instalada.

« Para saber quais os leitores de cartdes NFC e aplicagbes especificas utilizaveis, consulte o seu revendedor ou o servico

de assisténcia autorizado mais préximo.

+ Para obter informagdes sobre como ligar o leitor de cartées NFC a maquina, consulte 0 manual do leitor.
» Para utilizar esta funcionalidade na MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N, é necessario um
adaptador de LAN sem fios.

LIGACAO ATRAVES DE LEITOR DE CARTOES NFC

E possivel ligar facilmente um dispositivo mével & maquina por contacto com o leitor de cartdes NFC.

Além disso, com a instalagcdo da aplicagao especifica no dispositivo mével, esta iniciar-se-a automaticamente apés a
ligacdo do dispositivo a maquina, permitindo efetuar imediatamente envios de dados e impressdes.

Configure previamente as definicbes na maquina para permitir a utilizagdo de um leitor de cartdes NFC e da LAN sem
fios.

Esta fungdo so6 pode ser utilizada com dispositivos Android.

Encoste o dispositivo movel ao leitor de cartoes NFC

Se a maquina estiver no modo Desligar automatico, o contacto do dispositivo mével com o leitor de cartdes NFC fara a
magquina sair desse modo. No entanto, se 0 modo de suspenséo estiver definido em [Modo3 (Prioridade1 poupanga de
energia)] ou [Modo4 (Prioridade2 poupanca de energia)], a maquina tem de ser reativada manualmente.

Ligagcdo a maquina a partir de um dispositivo moével

A maquina e o dispositivo moével iniciam automaticamente a ligagao.

Se nédo estiver instalada uma aplicagao especifica no dispositivo mével, este ird automaticamente para a loja de
aplicagdes Android (Google Play, etc.) e transferira essa mesma aplicagao.

Caso contrario, a aplicagao iniciar-se-a.

E possivel imprimir e digitalizar a partir da aplicacéo.
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LIGACAO ATRAVES DE CODIGO QR

A ligacao pode ser efetuada exibindo o codigo QR no painel tatil da maquina e utilizando o dispositivo mével (com a
aplicagéo especifica ja instalada) para o ler.

A maquina envia para o dispositivo mével a informacéo necessaria para a ligagédo, a qual é subsequentemente
guardada. N&o é necessario configurar quaisquer definicdes no dispositivo mével e a configuracéo é efetuada
rapidamente.

Para permitir a ligagéo através de codigo QR, configure previamente as definicbes da maquina.

Esta fungdo pode ser utilizada em dispositivos Android e iOS.

Toque na tecla [Easy Connect (c6digo QR)] no ecra inicial.

O codigo QR aparece no painel tatil.
Previamente, ative os codigos QR em [Definigdo de ligagéo facil] em Definicdes (administrador) e ative a exibigdo da
tecla [Easy Connect (cédigo QR)] em [Definicdo de ecra inicial].

n Inicie a aplicagao especifica no dispositivo mével

n Leia o cédigo QR no painel tatil com o dispositivo mével

O cddigo QR contém a informagao da ligagdo da maquina. Essa informagéo é guardada no dispositivo mével. E
também possivel definir um ponto de acesso externo como destino da ligagéo.

* Para utilizar o Easy Connect
Efetue a configuragdo em "Definigbes (Administrador)" - [Definicbes de Sistema] - [Definigbes Rede] - [Definigdo de
ligacao facil].
+ Para exibir a tecla [Easy Connect (c6digo QR)] no ecra inicial
Efetue a configuracdo em "Defini¢des (Administrador)" - [Definicdes de Sistema] - [Definicdo de ecra inicial] - [Definicdes
Condicoes] - [Registo do Ecra Inicial].
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OPERACAO REMOTA DA MAQUINA

Utilize a maquina remotamente através do computador.

Pode utilizar a maquina através do mesmo painel que o painel de operagdes da maquina que é apresentado no seu PC,
como se estivesse a trabalhar em frente & maquina.

Maquina

—=

Computador

I Painel de operacgbées
an 1|

Utilizar a maquina
utilizando o ecra do
computador

Rede

A fungao de operagao remota pode ser usada apenas num computador de cada vez.
Para poder utilizar a fungéo de operagéo remota, € necessaria a preparacéo seguinte.
* No "Defini¢cbes (administrador)", selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definicdes Operacéo]

— [Definicdes Condicoes] — [Definigbes de Operagdo Remota] — [Operagdo Remota de Software] e selecionar
[Allow] para [Autoridade Operacional].

* Ligue a maquina a rede.

* Instale uma aplicagéo de software VNC (software VNC recomendado: RealVNC) no computador.
Quando concluir a preparagéo, siga a operagao descrita abaixo para configurar a fungéo.

Exemplo: RealVNC

V2 VNC Viewer - = Iniciar o visualizador VNC, introduzir o
VNS Viewer a endereco IP da maquina na caixa de
N serer | 9216612 g introducao de dados "VNC Server" e

Encryption: | Always maximum v/

clicar no botao [Connect].

About... Options... Connect
 dbout.. | | Gptons.. |

Consulte o administrador da maquina para saber o respectivo endereco IP.

Para autorizar a ligagao, seguir a mensagem apresentada no painel de
operagdes da maquina.

Quando a magquina estiver ligada a uma aplicacdo de software VNC, == surge na barra de sistema do painel de toque da maquina.
Se pretender desligar, encerre a aplicagdo de software VNC ou bata levemente em == .

Utilize o painel de operagdes da mesma forma que o faria na maquina. No entanto, ndo pode introduzir valores em série
clicando na tecla continuamente.
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CONCECAO UNIVERSAL DA MAQUINA

A estrutura da maquina e do software foi concebida para permitir a sua facil utilizagdo por todos.

CONCECAO UNIVERSAL RELACIONADA COM O
FUNCIONAMENTO

Ajuste do angulo do painel de operagoes

E possivel ajustar o angulo do painel de operagdes como um todo para permitir a sua utilizagdo mesmo quando o
utilizador estiver sentado.

Pega antiderrapante nas bandejas de papel

As pegas de tipo antiderrapante facilitam a utilizagao a partir de cima ou de baixo. Basta colocar a mao na pega e
empurrar suavemente para a frente para desbloquear o fecho. As bandejas podem ser manuseadas de forma natural.

Alterar o tempo de resposta das teclas

O tempo de resposta das teclas pode ser alterado em fungéo do necessario.

No "Definigcbes (administrador)", selecionar [Definicbes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definigbes Operacao]

— [Definigées Condicoes] — [Definigdo De Operagéo De Teclas].

* Tempo para Aceitar Entrada Chave
Esta definicdo determina o tempo que uma tecla deve ser premida no painel de toque até a introdugéo da tecla ficar
registada. O periodo pode ser definido entre 0 a 2 segundos em incrementos de 0,5 segundos.
Ao prolongar a definicao do periodo de tempo, a introdugéo da tecla pode ser evitada quando uma tecla é premida
acidentalmente. Porém, importa ndo esquecer que quando se selecciona uma definicdo mais longa é necessario
mais cuidado ao premir as teclas, garantindo que a introducao das teclas fica registada.

* Desactivar Auto Repeticao de Tecla
Usada para desactivar a repeticao de tecla.
A repeticado da tecla provoca a mudanga continua de uma definicdo ndo s6 de cada vez que a tecla é premida, mas
também enquanto a tecla esta premida.

* Tempo de Detecgao de Toque Longo
Define um periodo de tempo durante o qual um toque longo numa tecla é detectado.

* Intervalo de Velocidade de Duplo Toque
Define um intervalo em que um duplo toque é detectado.
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Confirmacgao de colocacgao do original no alimentador de documentos

E possivel utilizar o indicador de notificagdo de dados para verificar se o original foi corretamente colocado no
alimentador automatico de documentos.

Selecionar "Defini¢cdes (administrador)" — [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Disposit Contr] — [Def.
Indicador de Estado]. Em seguida, definir em [Padrao 3].

CONCEQAO UNIVERSAL RELACIONADA COM A
VISAO

Alterar o tamanho do texto

E possivel alterar o tamanho do texto no painel de toque. Se o texto no painel de toque for pequeno e dificil de ler, é
possivel aumentar o seu tamanho.

No "Defini¢des (administrador)", selecionar [Definigdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definigdes Operacéo]
— [Definigbes Condicoes] — [Ampliar modo de apresentagao].

* Ampliar Modo de Apresentagao
Exibe caracteres grande no ecra.
@& ¢ exibido na area de sistema quando o Ampliar Modo de Apresentacao estiver ativado.

CONCEGAO UNIVERSAL RELACIONADA COM A
AUDICAO

Sons de alerta audiveis durante a alteragcao de definicoes

Quando as defini¢gdes de racio de copia ou exposi¢ao estiverem a ser alteradas, o utilizador é alertado por um som
audivel quando os valores predefinidos forem atingidos (racio de cépia 100%, exposigéo 3).

No "Definigdes (administrador)", selecionar [Definigbes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definigbes Operacéao]
— [Definicbes Condicoes] — [Som Toque Teclas] e [Ativar som de toque do teclado nas predefinigdes].

* Som Toque Teclas
Controla o nivel sonoro do toque das teclas, ou desliga o som. Sao também audiveis trés sons nos valores iniciais ao
definir a escala no modo copiar ou ao regular a exposigdo em qualquer modo.

Ecra de definicdo da taxa no ecra de base do modo cépia Taxa 100%

Ecra de definicdo da exposigédo no ecra de base do modo cépia Nivel de exposigédo: 3 (médio)

Ecra de regulagdo da exposigado no ecra de base dos modos fax, Internet-fax e scanner de
rede

Ecréa de regulacdo da exposicéo para Digitalizagdo para HDD no modo de arquivo de
documentos

+ Ativar som de toque do teclado nas predefini¢ées
Quando a exposicao no ecra de ajuste de exposi¢cao de cada modo estiver a ser especificada, soa um bip trés vezes

quando o valor de referéncia for atingido.
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FUNCIONALIDADES DE ESTRUTURA UNIVERSAIS

A maquina tem defini¢cdes e funcionalidades de estrutura que sdo compativeis com a estrutura universal.

Interface de utilizador facil de usar

* Modo simples
Este modo mostra apenas os itens utilizados com maior frequéncia. Os botbes e o texto sdo ampliados para facilitar
a operacdo. E possivel executar quase todas as operagdes normais utilizando o modo simples.
» MODO DE COPIA (pégina 2-3)
» MODO DE FAX (pagina 4-7)
» MODO DE SCANNER DE REDE (pagina 5-8)
* Personalizar o ecra inicial e adicionar icones
Pode adicionar icones ao ecra inicial. Também pode alterar a imagem de um icone para uma imagem personalizada.
Adicione uma imagem de icone no "Defini¢des (administrador)" - [Definicdes de Sistema] —[Definicdo de ecra inicial]
—Jicone].
Para adicionar um icone ao ecré inicial, adicione uma tecla no "Definigdes (administrador)" - [Definicdes de Sistemal]
—[Definigdo de ecra inicial] —[Definicdes Condicoes] —[Botao Inicio]/[Tecla permanente].
» Definicdo de ecra inicial (pagina 7-80)
* Personalizar o ecra inicial - alterar a ordem de visualizagao
Pode alterar a ordem dos itens do ecra inicial, para que aparegam primeiro os itens que utiliza com maior frequéncia.
Para alterar a ordem dos itens no ecra inicial, faga a alteragdo no "Definicdes (administrador)" - [Defini¢des de
Sistema] —[Definigdo de ecra inicial] —[Definicdes Condicoes] —[Botao Inicio].
» Definigdo de ecra inicial (pagina 7-80)
* Personalizar o ecra inicial - estrutura intuitiva e facil de utilizar
Utiliza-se um estrutura simples de icones para tornar o ecra intuitivo e facil de utilizar. O nivel de toner esta sempre
visivel, eliminando, assim, a necessidade de executar uma agao para verificar o nivel de toner.

Para informagdes sobre os procedimentos de edi¢cdo do ecra inicial, consultar o "Guia de personalizagdo da 1U".

* Visualizagao em alto contraste (padrao UD)
E possivel definir a imagem do painel de toque para alto contraste.
Selecione [Padrao 5] no "Defini¢des (administrador)" - [Definicdes de Sistema] —[Definigbes Comuns] —[Definicdes
Operacao] —[Definicdes Condicoes] —[Definicdo de padrao de apresentagéo].
» Definicbes Operacao (pagina 7-122)
* Visualizagdo em varios idiomas
E possivel alterar o idioma utilizado no painel de toque para outro idioma, por exemplo, inglés ou francés.
Selecione o idioma pretendido em "Defini¢des (administrador)" - [Definigdes de Sistema] —[Definicdes Comuns]
—[Definicbes Operacao] —[Definicdes Condicoes] —[Definicdo Lingua Visor].
» Definicdes Operacéo (pagina 7-122)
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Operacgao intuitiva

* Ver rapidamente o guia de funcionamento
Toque na tecla [Guia de operagao] no ecré inicial do painel de toque para ver o guia de funcionamento. O guia de
funcionamento fornece explicagdes simples sobre a utilizagdo da maquina.
* Funcionamento simples guardando programas
A fungéo de programa permite-lhe guardar grupos de definigbes de cdpia, fax e outras fungdes. Guardando grupos
de defini¢cdes que utiliza frequentemente, pode selecionar facilmente essas defini¢des.
» PROGRAMAS (péagina 2-140)
» GUARDAR OPERACOES DE FAX (PROGRAMA) (pagina 4-72)
» GUARDAR OPERACOES DE DIGITALIZACAO (PROGRAMA) (pagina 5-69)
* Operagao remota
Pode visualizar o painel de toque da maquina num computador da mesma rede, para poder comandar a maquina a
partir do computador. Pode mostrar como utilizar a maquina num computador, e a pessoa que esta com dificuldades
em utilizar o painel de toque pode comandar a maquina a partir de um computador.
» OPERACAO REMOTA DA MAQUINA (pagina 1-57)

Maior facilidade de operagao na maquina

» Separador de tarefas
Mesmo que esteja a ser executado um trabalho de cépia enquanto a maquina esta a receber um fax, pode usar o
separador de tarefas para enviar os trabalhos para bandejas diferentes, para que as paginas n&do se misturem umas
com as outras.
» NOMES E FUNCOES DOS COMPONENTES (péagina 1-3)

» Cor da bandeja de saida mais escura
As cores da bandeja de saida sdo mais escuras, para ser mais facil distinguir a bandeja para onde o trabalho foi
enviado.

* No lado direito do painel de operagées
Localizado no lado direito do painel de operagdes, permite remover suavemente o papel sem interferir com a bandeja
de saida.

* Pouco Papel/Gaveta de 550 Folhas
Facil de utilizar mesmo sentado numa cadeira ou cadeira de rodas. Pode adicionar ou mudar o papel com facilidade.

Facil substituicao do toner

* Ejecdao automatica do cartucho de toner
Quando um cartucho fica sem toner, € automaticamente ejetado da maquina. Isto garante que néo é retirado, por
engano, um cartucho de toner errado.
» SUBSTITUIR O CARTUCHO DE TONER (pagina 1-155)
* Prevenc¢ao da instalagao incorreta do cartucho de toner
Para evitar a instalagdo de um cartucho de toner num local incorreto, cada cor de cartucho de toner s6 pode ser
instalada no local adequado.
» SUBSTITUIR O CARTUCHO DE TONER (pagina 1-155)
* Possibilidade de abrir a caixa de toner s6 com uma mao
A caixa que contém o cartucho de toner pode ser aberta facilmente s6 com uma méo.

Suporte sem preocupacgoes

» Sistema Power Net da Sharp
Este sistema monitoriza regularmente e diagnostica as condi¢des da maquina através de fax ou da internet. Isto
permite o fornecimento de toner e outros consumiveis atempadamente. Se ocorrer um problema, o sistema ajuda-o a
identifica-lo e a resolvé-lo rapidamente, reduzindo o tempo de paragem.
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ITEMS RECORDED IN THE JOB LOG

A maquina grava as tarefas executadas no registo de tarefas.
A principal informagao registada no registo de tarefas esta descrita abaixo.

+ Para facilitar a totalizagéo das contagens de utilizacdo de maquinas com diferentes configuragdes, os itens registados no registo
de tarefas estdo fixados, independentemente dos dispositivos periféricos que estejam instalados ou do objectivo do registo.
* Em alguns casos, as informagdes das tarefas podem néo ser correctamente registadas, se por exemplo ocorrer uma falha
de corrente durante uma tarefa.

N.° Nome do item Descrigao
1 Itens principais ID de Trabalho A ID de trabalho é registada. As ID de trabalho
aparecem no registo como nimeros consecutivos
até ao maximo de 999999, apds o que a contagem
recomecga de 1.
2 ID trabalho da conta E registado o ID da tarefa utilizado na Sharp OSA.
3 Modo de Trabalho E registado o tipo do modo de trabalho, como por
exemplo copia ou impressao.
4 Nome do Computador E registado o nome do computador que enviou um
trabalho de impressé&o.*
5 Nome Do Utilizador E registado o nome do utilizador quando se usa a
fungdo de autenticagao do utilizador.
6 Nome In.Sessao E registado o nome de inicio de sessdo quando se
usa a fungao de autenticagédo do utilizador.
7 ID do cartao E registada a ID do cartdo para um processo de
autenticagao.
8 Numero de Emissao de E registado o niimero de vezes que o cartao foi
Cartédo emitido e escrito num cartao IC SSFC.
9 Cadigo principal E registado o Cédigo Principal.
10 Subcddigo E registado o Subcédigo.
11 Data & Hora Iniciais Séo registadas a data e a hora a que o trabalho foi
iniciado.
12 Data & Hora Finais Sao registadas a data e a hora a que o trabalho foi
concluido.
13 Contagem Total Preto & Para um trabalho de impresséo, é registada a
Branco contagem total. Para um trabalho de envio, é
registado o nimero de paginas transmitidas a preto
e branco. Quando ¢ sintetizada uma transmisséo de
difuséo, é registado o numero total de paginas. Para
um trabalho de digitalizagcao para HDD, é registado o
numero de paginas guardadas a preto e branco.
14 Contagem Total Cor Total E registado o nimero total de paginas numa tarefa
de impresséo que foram impressas a cores.
15 Contar de acordo com o Sao registadas as contagens por tamanho de
tamanho papel/original nos modos de cor e preto e branco.
16 Contagem Invalida de Papel E registada a contagem de folhas invalidas a preto
(Preto & Branco) e branco.
17 Contagem Invalida de Papel E registada a contagem de folhas invélidas a cores.
(Cores)
18 Numero de Definigbes E registado o nimero de definigdes especificadas
Reservadas ou destinos reservados.
19 Numero de Definigbes E registado o nimero de definicdes completadas ou o nimero
Completadas de destinos para os quais a transmissao foi bem sucedida.
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Nome do item

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

20

21

22

23

Itens principais

Numero de Paginas
Reservadas

Descrigao

E registado o ntimero de paginas originais reservadas de
um trabalho de copia, impresséo, digitalizagdo ou outro.

Numero de Paginas
Completadas

E registado o niimero de paginas completadas de
uma definigao.

Resultado

E registado o resultado de um trabalho.

Causa do Erro

E registada a causa do erro que ocorra durante um
trabalho.

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Item Relacionado com
Trabalho de Impresséao

Saida E registado o modo de saida de um trabalho de
impressao.
Agrafo E registado o estado de agrafagem.

Contagem de Agrafos

E registada a contagem de agrafos.

Contagem de Furos

E registada a contagem de furos.

Perfurar

E registado o estado de perfuragao.

Dobrar

E registado um trabalho que utilize a fungédo de
dobra de encadernacao.

Contagem de Dobras

E registado o nimero de paginas dobradas.

Dobra encad.

E registado um trabalho que utilize a fungéo de
dobra de encadernacéo.

Ndmero de Dobras de
Encadernagéo

E registado o nimero de paginas dobradas em
encadernacgao.

Tom de Impressao

E registado o tom usado para um trabalho de impress&o.

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

lten Relacionado com Envio
de Imagem

Endereco

E registado o enderego de um trabalho de envio de
imagem.

Nome Remetente

E registado o nome do remetente de um trabalho
de envio de imagem.

Endereco do Remetente

E registado o enderego do remetente de um
trabalho de envio de imagem.

Tipo de transmissao

E registado o tipo de transmissao de um trabalho
de envio de imagem.

Numero de Série
Administrativo

E registado o nimero de série administrativo de um
trabalho de envio de imagem.

Numero de difusédo

E registado o nimero de difusdo de um trabalho de
envio de imagem.

Ordem de entrada

E registada a ordem de reserva para transmissdo
de difusdo de de um trabalho de envio de imagem.
Permite ligar comunicagéo e impressao ao registar
trabalhos multi polling.

Formato Ficheiro

E registado o formato de ficheiro de uma tarefa de
envio de imagem ou de digitalizagdo para HDD.

Assinar Regista se numa transmissao de e-mail é utilizada
ou ndo uma assinatura eletronica.
Encriptar Regista se numa transmissao de e-mail é utilizada

ou nao encriptagao.

Modo Compresséo/Taxa de
Compressao

E registado o modo de compresséo e a taxa de
compressao do ficheiro de uma tarefa de envio de
imagem ou digitalizagcao para HDD.

Tempo de Comunicagéo

E registado o tempo de comunicagéo de trabalhos
de envio de imagem.

No. De Fax

E registado o nimero do remetente guardado.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

47

48

ltem Relacionado com
Arquivamento de Ficheiro

Arquivo Documentos

Descrigao

E registado o estado do arquivamento do documento.

Modo de Armazenamento

E registado o modo de armazenamento do arquivo
do documento.

49

50

51

52

Funcionalidade Comum

Definicao de Cor

E registado o modo de cor seleccionado pelo
utilizador.

Modos Especiais

Sao registados os modos especiais seleccionados
quando trabalho foi executado.

Nome Ficheiro

E registado o nome do ficheiro guardado.*

Tamanho dos Dados [KB]

E registado o tamanho de um ficheiro.

53

54

55

56

57

58

59

60

Elementos detalhados

Tamanho Original

E registado o tamanho de um original digitalizado.
E registado o tamanho de papel do ficheiro para um
trabalho de impresséao de arquivo de documentos.

Tipo de Original

E registado o tipo de original (texto, foto impressa,
etc.) definido no ecra de definigdes de exposigao.

Contagem original

E registado o nimero de folhas originais
digitalizadas.

tamanho do papel

Para um trabalho de impressao, é registado o
tamanho do papel. Para um trabalho de envio, é
registado o tamanho do papel transmitido. E
registado o tamanho de papel do ficheiro guardado
para um trabalho de Digitalizar para HDD.

Tipo de Papel

E registado o tipo de papel usado para imprimir.

Propriedade de Papel

E registada a propriedade de papel especificada
em "Tipo de Papel".

Configuragédo Duplex

E registada a configuragdo duplex.

Resolugéo

E registada a resolugéo da digitalizagao.

61

62

63

64

65

ltem da Maquina

Nome do Modelo

E registado o nome do modelo da maquina.

Numero de Série da Unidade

E registado o nimero de série da maquina.

Nome

E registado o nome da maquina que esta indicado
nas paginas Web.

Localizagdo de Maquina

E registado o local de instalagdo da maquina que
estd indicado nas paginas Web.

ID da maquina

Gravar a ID da maquina introduzida pelo técnico de
assisténcia.

* Nalguns ambientes, este parametro nao é registado.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

ICOLOCAR PAPEL

ASPETOS IMPORTANTES SOBRE O PAPEL
NOMES E LOCALIZACOES DAS CASSETES

< |
Bandeja 1
Bandeja 2 — S>——e—=—— Alimentador manual
(quando esta instalado um suporte Pouco p—
papel/Gaveta de 550 folhas ou suporte/gaveta
de 550/2x550/3x550/550 e 2100 folhas) — m Bandeja 5
Bandeja 3 — | (se estiver instalada uma
(quando estiver instalada uma base/gaveta de —— bandeja de grande
papel de 2x550/3x550 folhas) /\ capacidade)
Bandeja 4
(quando estiver instalada uma
base/gaveta de papel de 3x550 folhas) —
—/
Bandeja 3 o ' ' — Bandeja 4
(quando estiver instalada uma L ) (quando estiver instalada
base/gaveta de papel de uma base/gaveta de papel
550&2100 folhas) de 550&2100 folhas)

A DEFINICAO DE "R" NO TAMANHO DE PAPEL

Para indicar a definigdo horizontal, "R" é adicionado a seguir ao nome de um tamanho de papel activado para as
definigdes horizontal e vertical.

Papel que pode ser definido com a orientagao vertical ou horizontal Papel que pode ser definido
apenas com a orientacéao
horizontal
A4, B5, 8-1/2" x 11" SRA3, A3W, A3, SRA4, B4, 12" x 18",
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13"
Papel definido com a orientagéo Papel definido com a orientagéo Apenas pode ser colocado com a
horizontal vertical orientagéo horizontal
A4R A4 A3
(8-1/2" X 11'R) (612" x11) (11" x 17"
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TIPOS DE PAPEL APLICAVEIS

Esta secg¢ao descreve os tipos de papel que podem ser utilizados e os que ndo podem ser utilizados.
Todos os tipos de papel que ndo sejam papel simples recebem a designacao de suportes especiais.

Antes de utilizar qualquer tipo de papel, consultar o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais

@ » Existem no mercado varios tipos de papel, alguns dos quais nio utilizaveis na maquina.
préximo.

* A qualidade da imagem e a fusibilidade do toner do papel podem alterar-se devido as condigbes ambientais, as condi¢bes
de funcionamento e as caracteristicas do papel, resultando numa qualidade de imagem inferior a do papel normal da
Sharp.

Antes de utilizar qualquer tipo de papel, consultar o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais
préximo.

« A utilizagdo de papel ndo recomendado ou n&o utilizavel pode resultar numa alimentacéo incorrecta, em encravamentos,
ma fuséo do toner (o toner ndo adere correctamente ao papel e pode sair) ou na avaria da maquina.

* A utilizagédo de papel ndo recomendado pode dar origem a encravamentos de papel ou ma qualidade de imagem. Antes
de utilizar papel ndo recomendado, certifique-se de que a impressao pode ser efectuada correctamente.

Papel utilizavel

Especificagoes do papel simples, papel espesso e papel fino

« Papel normal Sharp: 80 g/m2 (20 Ibs)

Papel Normal* P,ar_a s“aber as especificagdes do papel, consulte as especificagdes no "Guia de Inicio
rapido”.

« Papel normal de outras marcas: 60 g/m2 a 105 g/m?2 (16 Ibs a 28 Ibs)

Papel espesso 106 g/m2 a 176 g/m?2 ("bond" de 28 Ibs. a "cover" de 65 Ibs.)
1

Papel espesso 177 g/m2 a 220 g/m2 ("cover" de 65 Ibs. a "cover" de 80 Ibs.)

Papel 2

espesso Papel espesso | 221 g/m2 a 256 g/m2 ("cover" de 80 Ibs. a "index" de 140 Ibs.)
3
Papel espesso 257 g/m2 a 300 g/m? ("index" de 140 Ibs. a "cover" de 110 Ibs.)
4

Papel fino 55 g/m?2 a 59 g/m2 (13 Ibs a 16 Ibs)

* Definir um peso de papel adequado no "Defini¢des (administrador)" — [Definicbes de Sistema] — [Definigcbes
Comuns] — [Disposit Contr] — [Configuragdes de Peso de Papel Comum]. Isto sé pode ser definido no painel de
operagdes da maquina.

» O papel reciclado, o papel de cor e o papel pré-perfurado tém de cumprir as mesmas especificagdes que o papel simples.
Antes de utilizar qualquer tipo de papel, consultar o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais
proximo.
 Se o papel que saiu da maquina estiver significativamente enrolado, remover o papel da cassete, vira-lo para que fique
com a face voltada para baixo e retomar a utilizagao.

Especificacoes do papel utilizavel em impressao de 2 faces

Tipo de Papel Normal, Reciclado, Colorido, Carta, Pré-impresso, Perfurado,
Papel Espesso (106 g/m?2 ("bond" de 28 Ibs.) a 256 g/m? ("index" de 140 Ibs.))

Tamanho do papel SRA3, A3W, A3, B4, SRA4, A4, A4R, B5, B5R, ASR, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x
13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

Tipos de papel que podem ser colocados em cada cassete

+ Para obter informagdes detalhadas sobre os tamanhos e tipos de papel utilizaveis em cada bandeja da maquina,
consultar "ESPECIFICACOES" no "Guia de Arranque” e "Definicdes de tabuleiro de papel (pagina 7-119)".

» O papel reciclado, o papel de cor e o papel pré-perfurado tém de cumprir as mesmas especificagdes que o papel simples.
Antes de utilizar qualquer tipo de papel, consultar o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais

proximo.
Bandeja 1 Bandeja 2™ Bandeja 3 Bandeja 55 Alimentador

Bandeja 32 Bandeja 44 manual

Bandeja 4™3
Papel Normal Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Pap. Espesso 1*6 Permitido Permitido - Permitido Permitido
Pap. Espesso 2*6 Permitido Permitido - Permitido Permitido
Pap. Espesso 3*6 Permitido Permitido - - Permitido
Pap. Espesso 4*6 Permitido Permitido - - Permitido
Estampar - - - - Permitido
Papel fino - - - - Permitido
Pré-Impresso Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Papel Reciclado Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Papel Carta Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Pré-Perfurado Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Cor Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Etiquetas - - - - Permitido
Papel Acetin. - - - - Permitido
Acetato - - - - Permitido
Separ. Papel - - - - Permitido
Envelope - - - - Permitido

*1 quando esta instalado um suporte Pouco papel/Gaveta de 550 folhas ou suporte/gaveta de 550/2x550/3x550/550
e 2100 folhas

*2 quando estiver instalada uma base/gaveta de papel de 2x550/3x550 folhas

*3 quando estiver instalada uma base/gaveta de papel de 3x550 folhas

*4  quando estiver instalada uma gaveta de papel de 550&2100 folhas

*5 se estiver instalada uma bandeja de grande capacidade

*6 "Pap. Espesso 1"°¢é papel espesso até 176 g/m?2 ("cover" de 65 Ibs.), "Pap. Espesso 2" é papel espesso até 220
g/mZ2 ("cover" de 80 Ibs.), "Pap. Espesso 3" é papel espesso até 256 g/m? ("index" de 140 Ibs.) e "Pap. Espesso 4"
€ papel espesso até 300 g/m2 ("cover" de 110 Ibs.).
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

Definir a orientagao do lado de impressao

A orientagéo da colocagéo varia em fungéo do lado de impresséao do papel, dependendo da bandeja utilizada. Nos
casos de "Papel Carta" e "Pré-Impresso”, colocar o papel na orientagao inversa.

Colocar com o lado de impresséo na diregao indicada abaixo.

Cassete Em estado normal Com papel carta ou pré-impresso colocado
Cassetes 1 -4 Voltado para cima Voltado para baixo
Alimentador manual, Voltado para baixo Voltado para cima
Cassetes 5

Se a opgéo [Desactivar Duplex] estiver definida em "Papel Carta" ou "Pré-Impresso", colocar o lado de impressao com a
orientagao utilizada na operagdo normal.

, No "Defini¢gdes (administrador)", selecionar [Definigdes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Disposit Contr] —
[Desactivar Duplex].

. Para definir [Desactivar Duplex]:
[ ]

Papel que nao pode ser utilizado

» Suportes especiais para uma impressora de jacto de tinta
(papel de elevada qualidade, papel brilhante, filme brilhante, etc.)

* Papel quimico ou papel térmico

* Papel laminado

» Papel com clipes

* Papel com marcas de dobragem

* Papel rasgado

* Acetato com dleo

« Papel fino inferior a 55 g/m2 (15 Ibs)

« Papel espesso com uma espessura até 300 g/m?2 ("cover" de 110 Ibs) ou mais

* Papel de formato irregular

* Papel agrafado

* Papel humido

* Papel enrolado

* Papel cujo lado de impressé&o ou lado inverso ja tenha sido impresso por outra impressora ou dispositivo
multifungdes.

* Papel com um padrao ondulado devido a absorg¢ao de humidade

* Papel enrugado

» Papel com po6

Papel nao recomendado

» Papel de transferéncia a quente
* Papel perfurado
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BANDEJAS 1-4 (quando esta instalado um
suporte Pouco papel/Gaveta de 550 folhas

ou suporte/gaveta de 550/2x550/3x550/550 e
2100 folhas)

Nas bandejas 1 a 4, é possivel colocar um maximo de 550 folhas de papel de tamanho A5R a SRA3 (5-1/2" x 8-1/2"R a
12" x 18").

Quando for colocado papel de um tipo ou tamanho diferente do que estava colocado anteriormente, verificar as definicdes no
‘ "Definigbes (administrador)". Definigdes incorrectas afectam a acgao de selecgdo automatica de papel. Podem provocar uma
falha de impressao, a impressao em papel de um tamanho ou tipo incorrecto ou encravamentos de papel.

@ Nao coloque objectos pesados na cassete nem exerga pressdo na mesma.

Para verificar o tipo e tamanho do papel:

[Definicdes de Cassete] no ecré inicial ou em "Definigbes", selecione [Estado] — [Identificagdo da maquina] — [Estado da
bandeja de entrada de papel] — [Definicdes de tabuleiro de papel].
Para definir o tipo e tamanho do papel:
Faca a definigdo respetiva em [Definicbes de Cassete] no ecra inicial ou em “Defini¢des” - [Defini¢des de
Sistema]—[Definicdes Comuns]—[Definicdes do papel]—[Definicdes de tabuleiro de papel].

Puxar a bandeja de papel para fora.

Retire-a cuidadosamente até parar.
Para colocar papel, ir para o passo 3. Para colocar um
papel de tamanho diferente, ir para o proximo passo.

Ajustar as chapas A e B da guia de
modo a que se ajustem as dimensodes
longitudinal e transversal do papel a
colocar.

As chapas da guia A e B s&o corredicas. Apertar o manipulo da
chapa separadora e deslizar para o tamanho de papel pretendido.
Ajuste ao tamanho de papel ndo normalizado de forma a
que o papel néo fique nem demasiado solto nem demasiado
apertado.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

Folhear o papel.

Folheie bem o papel antes de o colocar na cassete. Se o
papel nao for folheado, poderéo ser alimentadas varias
folhas ao mesmo tempo e provocar encravamento.

Colocar o papel na bandeja.

Coloque o papel com a face a imprimir voltada para cima. A
altura da pilha ndo deve ultrapassar a linha indicadora
(maximo de 550 folhas).

Empurrar cuidadosamente a bandeja
para dentro da maquina.

Empurre, devagar e com firmeza, a bandeja completamente
para dentro da maquina.

Se inserir o papel a forga pode provocar uma alimentagéo
incorreta e encravamentos de papel.

Colocar papel no SRA3

Para a colocagéo de papel na SRA3, seguir os passos abaixo para deslocar o bloco auxiliar da chapa de controlo.

Remover o bloco auxiliar da chapa de
controlo.

Fixar o bloco auxiliar da chapa de
controlo removido no passo 1.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

Colocar papel na gaveta de formato 11" x 17" ou A3

Ao colocar papel na gaveta de formato 11" x 17" ou A3, siga os passos abaixo para mover o bloco auxiliar da chapa de

controlo.

Remover o bloco auxiliar da chapa de
controlo.

Fixar o bloco auxiliar da chapa de
controlo removido no passo 1.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

BANDEJAS 3-4 (quando estiver instalada
uma base/gaveta de papel de 550&2100
folhas)

E possivel colocar um maximo de 1200 folhas de papel A4 (8-1/2" x 11") na bandeja 3 (esquerda).
E possivel colocar um maximo de 900 folhas de papel A4 (8-1/2" x 11") e B5 na bandeja 4 (direita).

Se colocou papel de um tipo ou tamanho diferente do que estava colocado anteriormente, certifique-se de que verifica as
definicdes no "Definigdes". Uma definicao incorreta pode causar uma falha de impresséo, a impressédo em papel de um
tamanho/tipo incorreto ou encravamentos de papel.

Para verificar o tipo e tamanho do papel:
2 No "Definigdes", seleccione [Definigdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definigdes do papel] — [Definigdes de
tabuleiro de papel].

N&o coloque objectos pesados na cassete nem exerca pressdo na mesma.

© 00

Bandeja 3 Puxar a bandeja de papel para fora.
% Retire-a cuidadosamente até parar.

Folhear o papel.

Folheie bem o papel antes de o colocar na cassete. Se o
papel nao for folheado, poderéo ser alimentadas varias
folhas ao mesmo tempo e provocar encravamento.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

Colocar o papel na bandeja.

Coloque o papel com a face a imprimir voltada para cima. A
pilha n&o pode ultrapassar a linha indicadora (maximo de
1200 folhas para a bandeja 3 ou maximo de 900 folhas para
a bandeja 4).

Bandeja 4

para dentro da maquina.

Empurre, devagar e com firmeza, a bandeja completamente
para dentro da maquina.

n Bandeja 3 Empurrar cuidadosamente a bandeja

Bandeja 4
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

COLOCAR PAPEL NA BANDEJA DE
GRANDE CAPACIDADE (se estiver instalada
uma bandeja de grande capacidade)

A bandeja de grande capacidade utiliza-se para os trabalhos de impressao muito grandes que nao podem ser
efetuados numa bandeja normal. Nesta bandeja pode colocar até 3000 folhas de papel A4 ou B5 (80g/m2).

Se achar que é necessario alterar o tamanho do papel, consulte o revendedor ou o representante de assisténcia
técnica autorizado mais préoximo.

Se colocou papel de um tipo diferente do que estava colocado anteriormente, certifique-se de que verifica as definigbes em
"Defini¢cdes".

Faca a verificagdo em "Definigdes" - [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Definigdes do papel] — [Definicdes
de tabuleiro de papel].

Se a bandeja estiver aberta, ndo coloque objetos pesados nem faga pressao sobre a bandeja.

Para verificar o tipo de papel colocado na cassete
o

Abra a tampa superior.

Folheie o papel.

Folheie bem o papel antes de o colocar na bandeja. Se o
ndo o fizer, podem ser puxadas varias folhas ao mesmo
tempo e provocar um encravamento.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

Coloque o papel no suporte de
alimentacao de papel.

Coloque o papel na bandeja.

Coloque o papel com o lado de impressao virado para
baixo. A altura da pilha ndo deve ultrapassar a linha
indicadora (maximo de 3000 folhas).

Quando adicionar papel, verifique se o papel ja colocado néo sai do sitio. Isso pode provocar encravamentos e dobras
na margem da frente do papel colocado.

Feche a tampa com cuidado.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» COLOCAR PAPEL

COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR
MANUAL

Utilize o alimentador manual para imprimir em papel simples, envelopes, folhas de etiquetas, papel separador e outros
suportes especiais.

E possivel colocar até 100 folhas de papel (Papel espesso com peso entre 106 g/m2 e 256 g/m2 ("bond" de 28 Ibs. e
"index" de 140 Ibs.): 40 folhas, papel espesso com peso entre 257 g/m2 e 300 g/m?2 ("index" de 140 Ibs. e "cover" de
110 Ibs.) e envelopes: 20 folhas) para impressao continua, tal como na operagédo com outras bandejas.

pela SHARP, papel acetin ou se imprimir no verso de papel que ja tenha sido impresso num dos lados, coloque apenas

' « Se utilizar papel simples que néo seja papel normal Sharp ou suportes especiais que ndo sejam acetatos recomendados
uma folha de cada vez. Se colocar mais de uma folha de cada vez, podem ocorrer encravamentos.

» Antes de colocar papel, endireite qualquer enrolamento no papel.

Ao adicionar papel, retire qualquer papel existente no alimentador manual, misture esse papel com o papel a adicionar e
coloque-o0 novamente numa unica pilha. Se adicionar o papel sem retirar o papel existente, podera ficar encravado. Se
colocar mais folhas do que o nimero ou limite especificado pode provocar encravamentos de papel.

Como colocar o original

Coloque papel até ao tamanho A5 (7-1/4" x 10-1/2") com uma orientag&o horizontal.

Colocar papel separador

Para imprimir em papel separador, coloque este tipo de papel no alimentador manual com o lado de impressao voltado
para baixo.

nao papel (filme, etc.).

» Para imprimir nos separadores do papel separador:
Em modo de cépia, utilizar [Cépia De Separador] em "Outros". No modo de impressora, utilize a fungao de impressao de
separador.

‘ « Utilize apenas papel separador que seja feito de papel. Nao pode utilizar papel separador que seja de outro material que
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Introduzir acetatos

« Utilize acetatos recomendados pela SHARP.
» Se colocar varias folhas de acetatos no alimentador manual, folheie-as varias vezes antes de as colocar.

» Quando imprimir em acetatos, retire cada folha a medida que é impressa e que sai da maquina. Se as folhas se
empilharem na bandeja de saida, podem comecar a enrolar-se.

Orientado Orientado
horizontalmente  verticalmente

Colocar envelopes

Quando introduzir envelopes no alimentador, coloque-os alinhados a esquerda na orientagéo indicada abaixo.
S6 é possivel imprimir ou copiar a parte frontal dos envelopes. Coloque a parte frontal voltada para baixo.
Dobre a aba e vinque bem a dobra.
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Aspectos importantes ao utilizar envelopes

Nao imprima nos dois lados de um envelope. Pode provocar encravamentos ou uma fraca qualidade de impresséo.
Existem algumas restricbes quanto a determinado tipo de envelopes. Para mais informagdes, consulte um técnico de
assisténcia qualificado.

Alguns ambientes operacionais podem causar vincos, manchas, encravamentos, ma fusao do toner ou avaria da maquina.
Dobre a aba do envelope e vinque bem a dobra. Se a dobra ficar levantada o papel pode ficar bloqueado.

Nao utilize os seguintes envelopes:

» Envelopes com uma pega metalica, um gancho plastico ou um gancho de fita.

* Envelopes fechados com um fio

* Envelopes de janela

* Envelopes com revestimento

» Envelopes com uma superficie irregular e acabamento em relevo

* Envelopes duplos ou com adesivo ou outro material sintético para selagem

» Envelopes feitos a mao

* Envelopes com ar no interior

* Envelopes com vincos, marcas de dobragem ou rasgados

Pode ser
utilizado

N&o pode ser
utilizado

Os envelopes com uma posi¢ao de colagem dos cantos incorrectamente alinhada no verso ndo devem ser utilizados,
pois podem provocar vincos.

A qualidade de impressao n&o é garantida numa area de 10 mm (13/32") a volta da margem do envelope.

A qualidade de impressao nao € garantida nas partes dos envelopes onde existam mudangas de espessura
significativas, como nas partes de quatro camadas ou nas partes com menos de trés camadas.

A qualidade de impresséo n&o é garantida nos envelopes cujas abas tém um revestimento adesivo de retirar para
selar os envelopes.

Aspetos importantes na utilizacao de papel estampado/folhas de etiquetas

As superficies asperas do papel estampado podem afetar a qualidade de impressao, em fungao do tipo de papel
estampado.

Para mais informacgodes, consultar o seu revendedor ou o representante de assisténcia técnica mais proximo.
Algumas etiquetas poderao ter que ser introduzidas no alimentador manual com a orienta¢do especificada. Siga essas
instrucoes.

No caso de etiquetas com um formulario pré-impresso, se as imagens impressas e a impressao do formulario ndo
ficarem alinhadas, ajuste a aplicagédo ou as definigbes do controlador da impressora para rodar as imagens a imprimir.
Nao utilize os tipos de folhas de etiquetas indicados a seguir.

* Folhas de etiquetas sem uma cépia adesiva ou cépia da etiqueta

» Folhas de etiquetas com a parte adesiva exposta

» Folhas de etiquetas cuja direcao de alimentacao de papel n&o seja suportada pela maquina

+ Uma folha de etiquetas que ja tenha sido utilizada ou a que faltem algumas etiquetas

* Folhas de etiquetas constituidas por varias folhas

» Folhas de etiquetas que nao suportem a impresséao a laser

» Folhas de etiquetas que nao suportem calor

» Folhas de etiquetas com furos no papel da parte de tras

* Folhas de etiquetas com cortes no papel da parte de tras

* Folhas de etiquetas ndo normalizadas

» Folhas de etiquetas com a parte adesiva deteriorada por terem estado guardadas durante muito tempo ou outra razdo
+ Folhas de etiquetas com recortes que deixem o papel da parte de tras a descoberto

» Folhas de etiquetas enroladas ou deformadas

* Folhas de etiquetas rasgadas ou amarrotadas
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Abrir o alimentador manual.

Quando colocar papel maior do que 8-1/2" x 11"R ou A4R,
puxe para fora a guia de extensao.
Puxe a guia de extensdo completamente para fora.

@ N&o coloque objectos pesados no alimentador manual nem exerga pressao sobre 0 mesmo.

Coloque o papel com a face a imprimir
voltada para baixo.

Introduza lentamente o papel ao longo das guias do
alimentador manual até ao limite. Se inserir o papel com
demasiada forga pode dobrar a parte de cima do papel. Se
deixar o papel demasiado solto pode provocar uma
alimentagao incorreta ou encravamentos do papel.

O papel ndo deve exceder o numero maximo de folhas e
nao pode ultrapassar a linha indicadora.

~— I Ajuste corretamente as guias a largura
bl do papel.
3 Ajuste as guias do alimentador manual de forma a tocarem
A /— ligeiramente no papel colocado.
e
A

quando a opgao [Desactivar Duplex] estiver activada, coloque o lado de impressdo com a mesma orientagao do que no
modo normal (voltado para baixo).

» Nao empurre o papel a forga. Se o fizer, o papel pode encravar.

» Se a largura entre as guias do alimentador manual for superior a do papel, aproxime as guias do alimentador manual
até se ajustarem correctamente a largura do papel. Se as guias estiverem demasiado afastadas, o papel pode ficar
torto ou vincado.

No caso de "Papel Carta" e "Pré-Impresso", colocar o papel com o lado de impressao voltado para cima. Porém,

Para exibir as definicoes da bandeja de papel quando é detetado papel no alimentador manual
No "Defini¢des", seleccionar [Definigdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definigdes do papel] — [Definigdes de
tabuleiro de papel] — [Visualizar as definigdes do tabuleiro de papel quando o tabuleiro ajustavel detetar papel.].
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COMO COLOCAR A GUIA DE PAPEL
LONGO

Os passos para fixar a bandeja de alimentagéo de papel longo ao alimentador manual s&o explicados abaixo.

Puxar para fora a guia auxiliar da
n bandeja de alimentac&o de papel

longo.

Puxar para fora a guia de extensao do
n - alimentador manual.

Fixar a bandeja de alimentacao de
papel longo a guia de extensao do
alimentador manual.

Voltar a colocar a guia de extensao do
alimentador manual.
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ICOMO COLOCAR O ORIGINAL

SELECCIONAR UM PROCEDIMENTO PARA
COLOCAR O ORIGINAL DEPENDENDO DO
TIPO E DO ESTADO DO ORIGINAL

Coloque o original no alimentador automatico de documentos. Em fungéo do tipo e do estado do original, utilize o vidro
de exposicdo. Siga as instrugdes para seleccionar o método de colocagéo do original.

Para o colocar no alimentador automatico de documentos, consultar "ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS (pagina 1-82)".
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ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS

Esta seccao explica como colocar originais no alimentador automatico de documentos.

caso, utilizar a fungéo "Outros" em cada modo para definir [Orig. Tam. Misto]. Ndo é possivel detectar um original se todas

» Coloque originais de diferentes tamanhos em conjunto, se necessario, no alimentador automatico de documentos. Nesse
' as paginas forem do mesmo tamanho mas algumas estiverem definidas com uma orientagdo diferente.

iﬂ
B5 (5-1/2" x 8-1/2" =
(5-1/2" x 8-112") — @ s

A4 (8-1/2" x 11") —[

+ Antes de inserir originais na cassete do alimentador de documentos, retire quaisquer agrafos ou clipes de papel.

+ Se os originais tiverem zonas humidas devido a utilizagéo de liquido corretor, tinta ou cola, aguardar até que sequem
antes de fazer copias. Caso contrario, pode sujar o interior da maquina ou o vidro de exposicéo.

* N&o utilize os originais indicados em seguida. Podem ocorrer uma detec¢ao do tamanho do original incorrecta,
encravamentos do original e manchas.
Nao deve utilizar acetatos ou outro material transparente para copia de seguranca, papel vegetal, papel quimico, papel
térmico ou originais impressos com fita de tinta de transferéncia térmica no alimentador de documentos. Os originais
alimentados através do alimentador ndo devem estar danificados, amarrotados, dobrados, colados uns aos outros ou ter
orificios cortados. Os originais com varios orificios que ndo sejam de papel perfurado com dois ou trés orificios podem
nao ser alimentados correctamente.

« Se utilizar originais com dois ou trés orificios, coloque-os de forma a que a margem perfurada fique numa posigédo

afastada da ranhura de alimentagéo da cassete do alimentador de documentos. Especifique a orientagao do original
utilizando [Originall.

i O O 0\
Fenda de ° Posicoes dos —
(o]
alimentacao orificios %
, o~

« Para um original fino (35 g/m2 - 49 g/m2 (9 Ibs. a 14 Ibs.)), utilizar [Modo Lento] em "Outros". Para este tipo, a digitalizag&o
de 2 faces é desactivada.
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Tamanhos de originais permitidos

Tamanho de original minimo Tamanho de original maximo

Tamanho padronizado Tamanho padronizado

(tamanho minimo que pode ser detetado automaticamente) (tamanho maximo que pode ser detetado automaticamente)
148 mm (longitudinal) x 210 mm ou A5 297 mm (longitudinal) x 420 mm ou A3

5-1/2" (longitudinal) x 8-1/2" (transversal) 11" (longitudinal) x 17" (transversal)

Tamanho nao padronizado Nao € possivel utilizar A3W (12" x 18").

(tamanho minimo que pode ser especificado manualmente) Tamanho nao padronizado

131 mm (longitudinal) x 140 mm (transversal) (tamanho maximo que pode ser especificado manualmente)
5-1/8" (longitudinal) x 5-1/2" (transversal) Modos de copia:

297 mm (longitudinal) x 432 mm (transversal)
11-5/8" (longitudinal) x 17" (transversal)

Modo de envio de imagem:

297 mm (longitudinal) x 1000 mm (transversal)
11" (longitudinal) x 39-3/8" (transversal)

Quando o original ndo é de um tamanho padronizado, consulte a explicagéo a seguir referente ao modo que esta a

utilizar.

» COPIADORA: "SELECIONAR A ORIENTACAO E O TAMANHO DO ORIGINAL (pagina 2-33)"

» FAX: "ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL UTILIZANDO VALORES NUMERICOS
(pagina 4-48)"

» ENVIAR IMAGEM: "ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL UTILIZANDO VALORES
NUMERICOS (pagina 5-51)"

Gramagens de originais permitidas

MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/
MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N

Digitalizag&o de 1 face: 35 a 128 g/m2 (9 a 32 Ibs.bond)
Digitalizag&o de 2 face: 50 a 105 g/m? (13 a 28 Ibs.bond)

MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/ Digitalizagéo de 1 face: 35a 128 g/m2 (9 a 32 Ibs.bond)
MX-5070N/MX-6070N Digitalizag&o de 2 face: 50 a 128 g/m? (13 a 32 Ibs.bond)

Para digitalizar originais de 35 a 49 g/m2 (9 a 13 Ibs.bond), utilizar "Modo Lento" na fung&o "Outros". A digitalizagao
sem utilizar o "Modo Lento" pode provocar o encravamento dos originais.
Se "Modo Lento" estiver selecionado, ndo é possivel efetuar a digitalizagdo automatica de 2 faces.

n Assegurar que nao esta nenhum original no vidro de exposigao.

Alinhar as extremidades Colocar o original.

vg;fgrg‘:’;:::i;a MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/
Abaixo da linha indicadora MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N: Poderao ser
Inserir até ao fim introduzidas no maximo 100 folhas.
MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N:
Ajustar ao Tamanho do  poderso ser introduzidas no maximo 150 folhas.
Original Apo6s a digitalizagdo terminar no alimentador automatico de
documentos, retire os originais da bandeja de saida de

originais.
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VIDRO DE EXPOSICAO

Esta seccdo descreve os passos para colocar o original no vidro de exposigéo.

» Feche o alimentador automatico de documentos com cuidado. Se o fizer de forma abrupta, pode danifica-lo.
A * Tenha cuidado para n&o entalar os dedos ao fechar o alimentador automatico de documentos.

Tamanhos de originais permitidos

Tamanho de original maximo

Tamanho padronizado

297 mm (longitudinal) x 420 mm (transversal) ou A3
11" (longitudinal) x 17" (transversal)

Tamanho nao padronizado

297 mm (longitudinal) x 432 mm (transversal)
11-5/8" (longitudinal) x 17" (transversal)

Quando o original ndo é de um tamanho padronizado, consulte a explicagdo a seguir referente ao modo que esta a

utilizar.

» COPIADORA: "SELECIONAR A ORIENTACAO E O TAMANHO DO ORIGINAL (pagina 2-33)"

» FAX: "ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL UTILIZANDO VALORES NUMERICOS
(pagina 4-48)"

» ENVIAR IMAGEM: "ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL UTILIZANDO VALORES
NUMERICOS (pagina 5-51)"

n Abra o alimentador automatico de documentos.

Coloque o papel com a face a imprimir
voltada para baixo.

Coloque o original voltado para baixo e alinhe o canto
superior esquerdo do original com a parte esquerda
posterior (na ponta da marca ‘ ) do vidro de exposigao.

Escala do vidro |
de exposicao

N&o colocar nenhum objecto sob o detector de tamanho do original.
@ Fechar o alimentador automatico de documentos com um objecto por baixo pode danificar o detector de tamanho do
original ou desactivar a detecgéo correcta do tamanho do original.

detetado colocando uma folha branca A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") ou outra de tamanho padronizado em cima

Quando for colocado um original de tamanho ndo padronizado no vidro de exposi¢éo, o tamanho pode ser facilmente
do original.
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Feche o alimentador automatico de documentos.

Depois de colocar o original, feche o alimentador automatico de documentos. Se a unidade ficar aberta, as pegas
exteriores ao original serdo copiadas a preto, provocando um consumo excessivo de toner.

* Quando fechar, abra completamente o alimentador automatico de documentos e, em seguida, feche-o.

* Se os originais tiverem zonas humidas devido a utilizagéo de liquido corretor, tinta ou cola, aguardar até que sequem
antes de fazer copias. Caso contrario, pode sujar o interior da maquina ou o vidro de exposigéo.
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PARAR/ELIMINAR UMA TAREFA, PROCESSAMENTO
PRIORITARIO E VERIFICAR O ESTADO

TIPOS DE ECRAS DE ESTADO DE TRABALHOS

Quando bate levemente no ecré de estado do trabalho, o ecra de estado do trabalho aparece. Volte a bater para regressar ao modo anterior.
O ecra de estado do trabalho esta dividido nos seguintes quatro separadores, o que Ihe permite seleccionar uma lista
de trabalhos batendo levemente num separador pretendido.

Copia Digitalizagao HDD LINHA B IMPRI
facil facil B Opter ficheiro I Sharp OSA Estado trabalho
A

of Estado trabalho

LINHA 1 IMPRES.
Anterior

a Imprimir @ Digitalizar i H Fax Fny | | nterior
Trab. Fila Trabalhos Progresso / Def. Estado
5 User_1_User_1_User 10004 PDF Encri.
5 User_2_User 2_User 10004 Em fila
Digitalizagao
facil
e 9o 00 Poremfia |
g e - S Fila Trab
Gusde  Amplarmodo Defiigies  Conlsgamiosl Ausado  Esiadodo
operagdo  apresentagéo brilho trabalho

* Imprimir
Lista as tarefas de impressao tais como cépia, impresséo a partir de PC, impressao direta USB e impresséao de
dados de fax ou de outros dados recebidos.
* Digitalizar
Lista as tarefas de envio de imagens convertidas para mensagens de e-mail e tarefas de envio de FTP/Ambiente de trabalho.
* Fax
Lista as tarefas de envio de fax por linha telefénica.
* Internet-Fax
Lista as tarefas de envio de fax através da Internet.

O fundo do ecra de estado do trabalho muda da seguinte forma:
* Verde: Trabalho em curso

* Amarelo: A aquecer/em espera
* Vermelho: A aguardar eliminagao de erro

utilizador estiver ativada
Selecionar "Definigdes (administrador)" — [Controlo por Utilizador] — [Definicdes Padréo] — [Incluir Estado dos trabalhos

na autenticag&o do utilizador] — caixa de verificagao [Desativar ecréa/alterar a informag&o dos outros utilizadores no estado
de trabalho] em [ v].

. Para proibir a exibigao e a alteragao de informagao sobre tarefas de outros utilizadores se a autenticagao do

Em cada separador, os trabalhos séo classificados em trés grupos.

As tarefas deslocam-se nas listas em fung¢ao do estado de processamento, de [Por em fila], [Fila Trab] e [Completo], por essa ordem.
Para mudar o ecra de lista de trabalhos para o ecra de processamento de estado, bata levemente na tecla [P6r em fila],
[Fila Trab] ou [Completo] conforme pretendido.

. Imprimir @ Digitalizar | (M Fax o Internet-Fax [T
Trab.  Fila Trabalhos Progresso/Def.  Estado
1 User_1_User_1_User 10004 PDF Encri.
(B User_2_User_2_User 10004 Emfila
Por em fila
Fila Trab
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« Lista da fila (exibida somente quando é recebida uma tarefa de impresséo a partir de computador)
Lista as tarefas de impressao a aguardar transferéncia do computador para a maquina, Os trabalhos deslocam-se
para a lista Fila Trabalhos quando a transferéncia estiver concluida.
Em caso de impressao de um ficheiro PDF encriptado por impressao direta, introduzir aqui a palavra-passe para
imprimir o ficheiro.
» IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO (pagina 3-88)

« Lista Fila Trabalhos
Lista as tarefas em curso e em fila para cépia, impresséao a partir de um computador e impresséao de um fax recebido.
Esta lista apresenta também os trabalhos em curso e em fila para o envio de dados de fax ou o envio de dados de
imagem convertidos na maquina. Os trabalhos deslocam-se para a lista Completo depois de a impressao ou o envio
estarem concluidos.

* Lista completa
Lista as tarefas cuja cépia, impress&o ou envio terminaram.
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PARAR/ELIMINAR UM TRABALHO EM
CURSO OU RESERVADO

n Premir o ecra de estado da tarefa e no separador da tarefa a parar ou
eliminar.

mmrmeeed  Premir a tecla [Fila Trab].

I»  Relatorio de Atividade
Anterior

Fila Trab

Quando pretender que um trabalho de impressao pare de ser enviado através do computador, bata levemente na tecla
[Por em fila].

painel de agao.
Quando aparecer um ecra que lhe permite confirmar que quer mesmo parar o trabalho, bata levemente na tecla
[Cancelar].

B Premir a tarefa a parar ou eliminar e, em seguida, premir [Parar/Eliminar] no

da tarefa.
Para apagar mais de uma tarefa, utilizar a caixa de verificagao [Aceder ao modo de selec¢éo de varios] no painel de
agado para que tenha o seguinte aspeto v .

‘; Se a maquina ficar sem papel durante uma tarefa de cépia ou impresséo, é possivel cancelar a tarefa no ecra de estado

* Nao é possivel interromper a impresséo de um fax ou de um Internet-Fax recebido.
@ » Nao é possivel cancelar uma tarefa definida para transferéncia em "REENCAMINHAR DADOS RECEBIDOS PARA
DESTINOS PREDEFINIDOS (DEFINICOES DE ENCAMINHAMENTO DE ENTRADA) (pagina 4-64)".
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PROCESSAMENTO PRIORITARIO DE UM
TRABALHO RESERVADO

Esta fungao da prioridade ao processamento de trabalhos de copia, fax ou envio de imagem que surgem
posteriormente em relagéo a trabalhos que ja estao em fila para impress&o ou envio.

 Tarefa no separador de impressao

A operagéao de processamento de prioridades varia, como se indica, consoante o tipo de trabalho.
A tarefa atualmente em curso é suspendida para deixar o trabalho prioritario efetuar a interrupgéo.

« Tarefa no separador scanner/fax/Internet-Fax
A tarefa prioritaria € colocada diretamente abaixo da tarefa atualmente em curso.

n Premir o ecra de estado da tarefa e a tarefa para processamento prioritario.

. N
Verificar detalhes do P t I F I T b
Pop— B | o e remir a tecia |Fila 1rapj.
Sequéncia da tarefa
Trab. Fila Trabalhos Conjuntos / Curso  Estado de classificagao
0100/0100

£ Copiar Papel Vazio 4 €3 PararfEliminar
B Copiar 0000/0001 Em espera D Aceder ao modo de
selecgao de varios
(2 Copiar 0000/0001 Em espera
Anterior
& Copiar 0000/0001 Em espera

g Copiar 0000/0001 Em espera

8 Copiar 0000/0001 Em espera

£ Copiar 0000/0001 Em espera

B Copiar 0000/0001 Em espera

prem— Premir a tarefa para processamento
Tb.  Fia Trabathos Corjuntos / Curso_ Estado g prioritario e, em seguida, premir
B Copiar 0100/0100 Papel Vazio 4 € Parar/Eliminar a - . gn ~
e oo Emowon | IR [Sequéncia da tarefa de classificagao]
= 400010001 . selecgao de varios
= Copiar m espera ) H a
= no painel de agao.
fZ Copiar 0000/0001 Em espera o
B Copiar 0000/0001 Em espera -
% Copiar 0000/0001 Em espera
& Copiar 0000/0001 Emespera ¥

selecionada sera transmitida preferencialmente entre os destinos de transmissao em difus&do ou as tarefas de polling
em série. No entanto, caso seja dos tipos indicados acima, a tarefa prioritaria sera executada apds a tarefa de fax em
curso estar concluida.

": Se a tarefa em curso for uma "tarefa de transmissdo em difusdo" ou uma "tarefa de polling em série", a tarefa
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Alterar a ordem das tarefas

Caso exista uma tarefa em curso, é possivel realizar uma tarefa de interrupgdo ou mover uma tarefa para baixo na fila
para alterar a ordem das tarefas. Premir a tecla da tarefa a mover e premir a tecla "Classificagao da ordem".

# Digitalizar B Fax # Internet-Fax

| % Imprimir

| Trab. Fila Trabalhos Progresso / Def. Estado

Classificagdo da ordem
| B Copiar 0050/0050 Papel Vazio

D Y -

—
—
—

Pér em fila

* Tecla
Move a tarefa selecionada para o topo da fila. A tarefa em curso e interrompida e a tarefa selecionada ¢ iniciada.

* Tecla

Move a tarefa selecionada uma posigao para cima. Quando for selecionada a segunda tarefa a partir do topo, premir
esta tecla interrompe a tarefa em curso e inicia a tarefa selecionada.

* Tecla

Move a tarefa selecionada uma posigao para baixo.

* Tecla

Move a tarefa selecionada para o fim da fila.

Tarefas de digitalizagao com definicdo de temporizador
Quando for selecionada uma tarefa de digitalizagdo com uma definigdo de temporizador, premir as teclas de alteragao
da ordem move a tarefa tal como indicado a seguir.

* Tecla

A definicdo de temporizador é cancelada e a tarefa € movida para a posi¢ao a seguir a da tarefa em curso (segunda
a partir do topo).

* Tecla

A definigao de temporizador é cancelada e a tarefa € movida para a posigdo mais baixa da fila (se existirem 3 tarefas,
para a 42 posicao).

Nao é possivel utilizar estas teclas.

* Tecla

Nao é possivel mover as tarefas abaixo.
' Tarefa atualmente em curso, interromper tarefas de copia, listar tarefas de impresséo, tarefas quando Passagem Proibida
esta definida nas definigdes de sistema.

1-90



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» PARAR/ELIMINAR UMA TAREFA, PROCESSAMENTO PRIORITARIO E VERIFICAR O ESTADO

No separador de impressao, € possivel alternar a exibi¢gdo no ecra "Fila Trab" entre o nimero de copias impressas € as
copias restantes a imprimir para cada tarefa.

R4 Imprimir

| Trab. Fila Trabalhos Proaresso / Def. Estado

| Classificagao da ordem
R ) T

Por em fila

Para alternar a exibigdo entre o numero de copias impressas e as copias restantes a imprimir para cada tarefa:
No "Defini¢des (administrador)”, selecionar [Definigdes de Sistema] — [Definices Comuns] — [Definigbes Operacéo] —
[Definigdes Condicoes] — [Alternar o numero de conjuntos exibidos para o estado da tarefa).

VERIFICAR UM TRABALHO RESERVADO
OU O TRABALHO EM CURSO

n Premir o ecra de estado da tarefa e na tarefa com o contetido a verificar.

. .
Verificar detalhes do P t I [F I T b]
[ o e s remir a tecia |Fiia lrab].
Sequéncia da tarefa
Trab.  Fila Trabalhos Progresso/ Def.  Estado de classificagao
3 Copiar 0100/0100 Papel Vazio 4 €3 Parar/Eliminar
3 Copiar 0000/0001 Em espera Aceder ao modo de
| B D selecgdo de varios
i 0000/0001
(1)%} Copiar Em espera o
y = C ANNNINNNA B acna o
—L@ — VvV T eoperE (2 ‘
5 Copiar 0000/0001 Em espera
f3 Copiar 0000/0001 Em espera
& Copiar 000010001 Emespera | ¥ |

Premir a tarefa com o conteudo a verificar e, em seguida, premir [Verificar
detalhes do trabalho seleccionado] no painel de acao.

» Nos diferentes modos, aparecem conteldos de trabalhos diferentes.

+ Para obter informagdes sobre os icones exibidos nas teclas de tarefa ou as mensagens exibidas em "Estado”,
consultar "LER A LISTA DE TRABALHOS (pagina 1-93)".
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VERIFICAR TRABALHOS CONCLUIDOS

n Premir o ecra de estado da tarefa e na tarefa com o contetudo a verificar.

Premir a tecla [Completo].

e

Trab. Fila

Classificagao da ordem

Por em fila

S— rp— Premir a tarefa com o contetido a
Trab.  Completo Def Tempo m’g;:;‘;g’:; Estado  Enviar Verificar e, em SegLIida, premir

% Copr 2 oo e

. e ] £ [Verificar detalhes do trabalho
el i | seleccionado] no painel de agao.

% Copiar [ L

& Copiar 133306122 000110001 Os trabalhos que podem ser verificados sao visualizados
. & Copiar o

conir T como teclas para que possa bater-lhes levemente.

& Copiar 00:00 0505 0001/0001  OK - * Nos diferentes modos, aparecem conteudos de trabalhos

) Copiar 00:00 05/05 0001/0001  OK 3 diferentes.

+ Para obter informagdes sobre os icones exibidos nas
teclas de tarefa ou as mensagens exibidas em "Estado”,
consultar "LER A LISTA DE TRABALHOS (pagina 1-93)".
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LER A LISTA DE TRABALHOS

Segue-se o significado de cada icone de tarefa e mensagem apresentados em "Estado™

icones que indicam o tipo de trabalho

LE LE

RGE  CMYK

Trabalho de impressédo (RGB/CMYK)

iy

Trabalho de copia

Trabalho de digitalizagdo para e-mail

L

Trabalho de digitalizagdo para FTP

Trabalho de digitalizacdo para pasta de
rede

Trabalho de digitalizacdo para
computador

VAR PR

Trabalho de transmissdo de
Internet-Fax (Incluindo SMTP Directo)

&

Trabalho de transmissao PC-I-Fax

Tarefa de transmissao de PC-Fax

Tarefa de transmissao de Internet-Fax

e e (Incluindo Direct SMTP)
= Tarefa de transmisséo de PC-I-Fax Trabalho de impresséao do ficheiro de
q;:" .l_E, digitalizagao para HDD

. Trabalho de recepgéao de Internet-Fax Trabalho de difusdo* Trabalho de
@' (Incluindo SMTP Directo) E‘t encaminhamento de entrada

==

Copia Tandem/trabalho de impressao

&

Tarefa de digitalizacdo OSA

* Esta informacao ¢ exibida em tarefas de difusdo de varios modos.
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Mensagens exibidas em "Estado"

Trabalho em curso

Ecra Estado

"A imprimir" Trabalho de impress&o em curso

"A copiar" Trabalho de copia em curso

"A fazer lig" A fazer lig

"A enviar" A enviar

"A receber” A receber

"A Processar" A processar

"Tel" Comunicar com outro utilizando uma extens&o telefénica
"Parou” O trabalho foi interrompido.

"Toner Vazio" Toner Vazio

"Papel Vazio" Papel Vazio

"Papel Bloqueado" Encravamento de papel

"Em espera" Em espera

"Em aquecim" A aquecer

"Limite" Atingiu o limite de conta

"Erro" Ocorreu um erro durante a execugao do trabalho.

Trabalho reservado

Ecra Estado

"Em espera" O trabalho aguarda execugao.

"Modo Repet" Esta em curso a tentativa de repetigdo do trabalho, devido a um erro de comunicagdes ou outro problema.
"Aguarda Rel." A aguardar confirmagao da transmissao de fax Internet

Sao visualizados o diae ahora | Trabalho de transmiss&o temporizada (€ visualizada a hora especificada)
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Trabalho concluido

Ecra Estado

"OK" Conclusao normal

"Envio OK" A transmisséo foi concluida.

"Linha ver.NG" O cabo de linha de fax néo esta ligado

"Na Memoéria" Recepgado concluida mas o fax ndo foi impresso.
Os dados recebidos (cada pagina) ndo foram impressos nem encaminhados. (Os dados
recebidos n&o foram eliminados.)

"Recebido" Imprimir dados de fax recebidos

O fax foi recebido.

Os dados recebidos (cada ficheiro) foram guardados.

"Reencam. OK"

Os dados recebidos/dados recebidos (cada ficheiro) foram encaminhados.

"Parou"

O trabalho foi interrompido.

"Apagar"

Eliminar os dados recebidos no ecra de verificagdo de imagem.

"Numero de destinos de
transmisséo bem
sucedidos/Total de destinos
OK"

Conclusao de uma transmissao de difuséo, polling em série ou operagéo de encaminhamento
de entrada.

Se houve sucesso em 3 transmissoes de um total de 5, sera exibido "003/005 OK".

"Sem Resposta"

Ocorreu um erro porque nao houve resposta do destino.

"Ocupado” Ocorreu um erro porque o destinatario estava ocupado.

"Recebido" Outro e-mail que nao fax Internet recebido

"Rejeitado" Foi enviado um fax de um remetente que foi bloqueado pela fungado de nimeros de fax
indesejados.

"NGxxxxxx" A transmisséo/recepcgao nao foi bem sucedida devido a um erro de comunicacgdes (é
visualizado um cddigo de erro com 6 digitos em xxxxxx.)

"Erro" Ocorreu um erro durante a execugao do trabalho.

"displayed"* Apresentado na maquina de rece¢édo quando a confirmagéo da entrega esta definida

"dispatched"”

Reencaminhado para outro lado antes de ser apresentado na maquina de recegao quando a
confirmagao da entrega esta definida

"processed"”

Processado sem ser apresentado na maquina de recec¢do quando a confirmacéo da entrega
esta definida

"deleted™ Mensagem eliminada na maquina de recegao quando a confirmagéo da entrega esta definida

"denied"” A maquina de recegéo recusou notificar a maquina de envio do conteudo de processamento da
imagem quando a confirmacéo da entrega esta definida

"failed" Ocorreu uma condigéo anormal quando a confirmagéo da entrega esta definida

* Se a maquina de rececao for uma SHARP, devolve a mensagem "dispatched" se o fax tiver sido recebido
normalmente ou "processed" se a rececao tiver falhado.
Se a confirmacgao da entrega estiver definida para Internet-Fax, é apresentado o valor do campo de disposi¢gao
indicado no e-mail de confirmagao da entrega recebido.
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JLIVRO DE ENDEREGOS
LIVRO DE ENDERECOS

E possivel utilizar o livro de enderegos para memorizar "Contactos" e "Grupo".

No caso de um contacto, pode memorizar mais do que um endereco, incluindo fax, e-mail, fax Internet e enderecos de
SMTP directo.

O registo de enderegos memorizados como "Contactos" e de enderecos introduzidos diretamente como "Grupo"
permite enviar facilmente mensagens para varios destinatarios, bastando para o efeito especificar um grupo.

Livro de Enderegos

0612801234

\\suzuki_smb \\X-PJ_smb

192.168.0.XXX

« E possivel memorizar até um total de 2000 entradas em "Contactos" e "Grupo".
* O livro de enderegos tem capacidade para armazenar até 6000 enderegos.

* Um "Contactos" pode memorizar até 500 enderegos.

* Um "Grupo" pode memorizar até 500 enderecos.
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ECRA DO LIVRO DE ENDEREGCOS

Para apresentar o livro de enderegos, bata levemente na tecla [Livro De Enderegos] no ecra de base no modo de envio
de imagem, como fax, e-mail ou fax Internet. E também possivel exibi-lo premindo o icone [Livro De Enderecos] no ecra
inicial. Os "Contactos" e "Grupo" registados séo ativados para procura alfabética e procura avangada com base em
condigdes selecionadas.

enderegos de e-mail.

+ Se a autenticacéo do utilizador estiver activada, os contactos registados podem ser partilhados no &mbito de um grupo
especificado ou memorizados como contactos pessoais cujo acesso so6 a si € permitido.
» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS E GRUPOS (pagina 1-108
* Pode tocar na tecla [Localizar o meu endereco] quando inicia a sessao e selecionar o seu endereco de e-mail na lista de
utilizadores. Isto é muito Util se quiser enviar uma mensagem de correio eletronico a si proprio.
» A desativar Localizar meu Endereco (pagina 7-96)

‘ * Quando bate na tecla [Livro De Enderecos] no ecréa de base de e-mail, aparecem os grupos e contactos que tém

Morada E s Aenviar historico

L} separar A -::l;:m;mero

. BBB .| T directa
4, AAA L‘B‘ Adicionar Novo

| Enviar mesma imagem|
% ccc ccomo enderego de fax

Imprimir
lista individual

_

Altifal.

Selecionar "Contactos" ou "Grupo".

Premir um "Contactos" ou "Grupo"; o "Contactos" ou "Grupo" premido é selecionado.

Apbs a selecgdo, bata levemente em 3.

Para adicionar "Contactos" e "Grupo", consultar a informagao abaixo.

» ARMAZENAR ENDERECOS POR INTRODUCAOQ DIRETA (péagina 1-100)

» ARMAZENAR ENDERECOS ATRAVES DE PROCURA DE ENDERECO GLOBAL (pagina 1-101)
» MEMORIZAR ENDERECOS DE REGISTOS DE ENVIO DE IMAGEM OU FAX (pagina 1-103)

» MEMORIZAR GRUPOS (pagina 1-104)

Morada H » ::‘::':;:Zmbal
Al Separar WA ' Aenviar histérico
ETR Activar nimero
de procura
2 ccc .| TXdirecta
Teclas de um toque de 1 wom - 4 Adicionar Novo
| Enviar mesma imagem|
"Contactos" w cce e endere\podegfax
i DDD " CA
" " -
Teclas de um toque de "Grupo s, 688

Tecla [Freq. Utiliz.] _

Tecla [Categoria] Tecla [Restringir]
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Filtrar por utilizacao frequente

Premir a tecla [Freq. Utiliz.] e selecionar um enderego no ecra exibido.
Sao exibidos os enderegos registados como de "Freq. Utiliz.".

(st Procura de
MERE I* endereco global
AL separar ih ~ Aenviar histérico
o Activar nimero
AAA de procura
® ccc | |TXdrecta
5
2 DOD .' '+ Adicionar Novo
—l Enviar mesma imagem!|
4 ccc | como enderego de fax
i+ DDD
. BBB

Restringir por categoria

Bata levemente na tecla [Categoria] para seleccionar uma categoria no ecra que aparece.
Os "Contactos" e "Grupo" da categoria selecionada s&o exibidos numa lista.
A condicdo de restrigdo aparece a seguir a tecla [Categorial.

Morada . Aenviar historico
~ Activar nimero
de procura
Todos 2
L3 | T directa
(Category 0 =
& Adicionar Novo
B X category 1 !(‘J
| Enviar mesma imagem|
A4 () category 2 -—]como enderego de fax
Imprimir
4 )| Category 3 lista individual
Category 4 |
i [ e
Category 5 e -
Category 6 {

Restringir por tipo de trabalho

Premir a tecla [Restringir] para selecionar uma tarefa no ecra exibido.

Para filtrar por "Grupo", premir a tecla [Grupo].

Os "Contactos" e "Grupo" para a tarefa selecionada s&o exibidos numa lista.
A condicao de restrigdo aparece a seguir a tecla [Restringir].

Nomda » Aenviar histdrico
2} separar _::gsgummem

A AR | | T directa

=
| 144/ Adicionar Novo

44 BBB
|
| Enviar mesma imagem|
4 ccc E-mail -—]oomo enderego de fax
Imprimir
W, AMA FTP/Amb. Traba lista individual
Pasta de Rede
4+ BBB
Internet-Fax
# ccc

| T,

Freq -
Utiliz.
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Restringir por indice

Procure alfabeticamente para restringir os enderecos.
Por exemplo, premir "A" na barra de indice para visualizar "Contactos" memorizados com texto de procura que comece por "A".

[ o

~ Activar por numero
de procura

| T directa

Morada

2} separar ih

% Adicionar Novo
|

| |Enviar mesma imagen|
! como enderego de fax

Imprimir

lista individual

Restringir por palavra-chave

Bata levemente em para visualizar um ecra de procura. Seleccione um alvo de procura, introduza uma
palavra-chave e bata levemente na tecla [Iniciar Proc.]. Os resultados da procura s&o apresentados numa lista.
Por exemplo, se [Item] for [Nome], procure com uma palavra-chave. "SH" indica contactos e grupos que comegam com "SH".

Q[ mserr ﬂ o

Item

Enderego -

Apresentar pela ordem dos numeros de procura

Se bater levemente na tecla [Separar], aparece uma lista por ordem crescente, decrescente ou pela ordem dos nimeros de procura.
O ecra muda por esta ordem: [Separar] (A ) (Cima) —[Separar] (V) (Baixo) — Procurar Ordem dos Numeros.

orad) ﬂ » Aenviar historico
I} separar | A ~ Activar por nimero
ALL

de procura

B

| T directa

% Adicionar Novo

|

| Enviar mesma imagem
! como enderego de fax

Imprimir
lista individual

e
(<]

| Altfal.
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ARMAZENAR ENDEREGOS POR
INTRODUCAO DIRETA

E possivel armazenar nomes ou enderecos novos no livro de enderegos através de introdugéo direta.

No ecra do livro de enderegos, premir [Adicionar Novo] no painel de agao ou
premir o icone [Controlo de endere¢o] no ecra inicial.

n s . (e Introduzir os dados basicos.
Nome | Nome (necessiro) ' Certifique-se de que introduz [Nome] e [Inicial].
Inical  Procura (op5) R o Para especificar uma categoria, seleccione uma na lista de
Reg também categorias que aparece quando bate levemente na caixa de
Nomende: o - o introdug&o.
4, | Numero de Fax Para registar para utilizagédo frequente, marcar a caixa de
Endersce deainai verificagdo [Reg. também utiliz. freq.] como [+

Ender. fax internet

Enderego SMTP Directo

Para registar um nome de categoria:
03

No "Defini¢cdes (versdo Web)", seleccionar [Livro De Enderegos] — [Definigbes de categoria].

Se a autenticagao do utilizador estiver activada, aparece o separador da definigdo de publicagdo de enderegos. A
definicdo de publicagédo de enderecos permite que os "Contactos" e "Grupo" memorizados sejam partilhados no &mbito
de um grupo especificado ou memorizados como contactos pessoais cujo acesso s6 € permitido ao utilizador.

» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS E GRUPOS (pagina 1-108)

| Adicionar contactos w » q—u;':c;rpararegism Premir [Nl:lmero de FaX], [Enderego de
e-mail], [Ender. fax internet] ou
meo " [Endereco SMTP Directo] para

o introduzir o endereco e, de seguida,
: premir (3.

Enderego de e-mail

Ender. fax internet

Enderego SMTP Directo

« Selecionar a caixa de verificagao para definir o enderego como preferido relativamente aos outros, caso existam dois
ou mais enderegos armazenados para "Contactos".
« E possivel registar enderegos de FTP, Ambiente de trabalho e pasta de rede a partir de [Livro De Enderegos] no
"Defini¢gdes (versdao Web)".

Premir a tecla [Registo].

O primeiro enderecgo de cada tipo de enderego é definido como o enderego predefinido. Se nenhum endereco tiver a
caixa de verificagdo junto a ele selecionada, é exibido um ecré de confirmacéo perguntando se se pretende selecionar
um endereco predefinido.
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ARMAZENAR ENDERECOS ATRAVES DE
PROCURA DE ENDERECO GLOBAL

E possivel armazenar os resultados de procura no livro de enderegos global como enderegos novos no livro de
enderecos.

A procura de endereco global requer um servidor LDAP.

No ecra do livro de enderegos, premir [Adicionar Novo] no painel de agao ou
premir o icone [Controlo de endere¢o] no ecra inicial.

- N Introduzir os dados basicos.

Nome | Nome (necesséro) B Certifique-se de que introduz [Nome] e [Inicial].

il Procura (op5) Procura 1 Para especificar uma categoria, seleccione uma na lista de
W categorias que aparece quando bate levemente na caixa de
B B - - introdug&o.

1, | Nimero de Fax Para registar para utilizagéo frequente, marcar a caixa de
Enderego de e-mall verificagao [Reg. também utiliz. freq.] como V.

Ender. fax internet

Enderego SMTP Directo

iﬁ Para registar um nome de categoria:
L No "Defini¢cdes (versdo Web)", seleccionar [Livro De Enderegos] — [Definicbes de categoria).

Se a autenticagao do utilizador estiver activada, aparece o separador da definigdo de publicagdo de enderegos. A
definicdo de publicagdo de enderegos permite que os "Contactos" e "Grupo" memorizados sejam partilhados no ambito
de um grupo especificado ou memorizados como contactos pessoais cujo acesso sé € permitido ao utilizador.

» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS E GRUPOS (pagina 1-108)

n Premir a tecla [Procura Global].

E—— == o NS Selecionar o servidor na lista de

Iniciar Proc. ﬂ | se Nidores-
oo sren seminemmpnerns |

LDAP_SERVER 2 | 234567801 2346673001 234567800

Caso aparega um ecra de autenticagao, introduzir o nome
de utilizador e a palavra-passe e, em seguida, premir a tecla
[OK].
» AUTENTICACAO POR NOME DE INICIO DE
SESSAOQ/PALAVRA-PASSE (pagina 1-34)

Apos seleccionar um servidor, bata levemente em .

LOAP_SERVER,_3_1 Z04867500) ZA456T4001 135ATE0)
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o= Premir o campo de introdugao para

I voltar

n I B introduzir a condigao de procura e, em
seguida, prima a tecla [Iniciar Proc.].

Para alterar o alvo da procura, bata levemente em | v | para
[Item]. Pode seleccionar [Nome] ou [Enderego].

Inserir inicial e pressione a tecla Enter
do teclado externo ou o botéo [Iniciar procura].

Selecionar um enderecgo da lista de resultados da procura e premir a tecla ok |
no painel de agao.

Para verificar informagdes de enderecgos, selecionar o endereco e premir a tecla [Confirmar informagao registadal.

7 Premir a tecla [Registo].

O primeiro enderego de cada tipo de enderego € definido como o enderego predefinido. Se nenhum endereco tiver a
caixa de verificagdo junto a ele selecionada, € exibido um ecra de confirmagéo perguntando se se pretende selecionar
um enderecgo predefinido.
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MEMORIZAR ENDERECOS DE REGISTOS
DE ENVIO DE IMAGEM OU FAX

Como um novo registo, adicione um enderego que introduziu através de operacdes de envio de imagem ou fax no livro
de enderecos.

Os enderecos de FTP e de ambiente de trabalho ndo podem ser armazenados no livro de enderegos a partir de registos de
transmisséo.

No modo de fax ou de envio de imagem, premir [A enviar histérico] no painel

de acao.
n Bt Selecionar um endereco a registar no
Solcone o odres par vt ovamene 2 e livro de enderegos a partir dos
= ik registos de envio e, em seguida,
_a S . premir [Novo registo no Livro de
enderegos] no painel de acao.

Premir [Registo adicional no Livro de enderecos] no painel de agao permite adicionar o enderego a um contacto
armazenado no livro de enderecos.

e e | | Introduzir os dados basicos.
RNl oo = Certifique-se de que introduz [Nome] e [Inicial].
| Procura o Para especificar uma categoria, seleccione uma na lista de
- Rug(;.,n;b:mm categorias que aparece quando bate levemente na caixa de
TNmeroge introdugao.

enderecos < '

Para registar para utilizagao frequente, marcar a caixa de
verificagao [Reg. também utiliz. freq.] como .

& BBBBBB

definigao de publicacdo de enderegos permite que os "Contactos" e "Grupo" memorizados sejam partilhados no ambito
de um grupo especificado ou memorizados como contactos pessoais cujo acesso so & permitido ao utilizador.
» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS E GRUPOS (pagina 1-108)

Se a autenticagdo do utilizador estiver activada, aparece o separador da definicdo de publicagdo de enderegos. A

Para registar um nome de categoria:
No "Defini¢cdes (versdo Web)", seleccionar [Livro De Enderecos] — [Definigbes de categoria).

Premir a tecla [Registo].
O endereco € registado no livro de enderecos e o ecra de registo de transmissao é restaurado.

O primeiro enderego de cada tipo de enderego é definido como o enderego predefinido. Se nenhum enderego tiver a caixa de
verificagdo junto a ele selecionada, é exibido um ecra de confirmagédo perguntando se se pretende selecionar um endereco predefinido.
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B Premir a tecla [OK].

MEMORIZAR GRUPOS

Registar o "Grupo" selecionando enderecos dos que ja estdo armazenados como "Contactos". Neste caso de registo,
apenas tem lugar uma referéncia a enderecgos ja memorizados, pelo que o niumero total de enderegos registados
(maximo de 6000) no livro de enderegos ndo aumenta. E também possivel introduzir diretamente um novo enderego
para um "Grupo".

No ecra do livro de enderegos, premir [Adicionar Novo] no painel de agao ou
premir o icone [Controlo de endere¢o] no ecra inicial.

— - [ Introduzir os dados basicos e premir
T — ' | [Trocar para registo grupo] no painel
Inicial  Procura (0pg.) ) :lrfr’::r? 6 de agéo.
n Y r— ] > | Premir a tecla [Livro De Enderecos].
Nome Nome (necessario) r 'dA:t:r:rcEfamem
Inicial  Procura (0pc ) Procura 6
- W R‘g"g.('ambém

Nomerode,
enderegos *

%, Namero de Fax
Enderego de e-mail

%= Ender. fax internet

* Enderego SMTP Directo

Para introduzir diretamente um novo endereco para um "Grupo", premir [Numero de Fax], [Endereco de e-mail], [Ender.
fax internet] ou [Endereco SMTP Directo].

e do o de ncres BE . = Na lista de contactos, premir o
n Do b2 (E===") "Contactos" que inclua o enderego a
= o adicionar ao "Grupo" e premir
| [Visualiza informacgao registada] no
F painel de acao.
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Premir o enderecgo a registar no
"Grupo" e, em seguida, premir a tecla

Pode seleccionar mais do que um endereco.

a cce.

Enderego registado

123

= test@test.com

Repetir os passos 3 a 5 para registar endereg¢os. Apés a conclusao do
registo de enderecos, premir a tecla .

Premir a tecla [Registo].
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EDITAR/APAGAR ENDERECOS NO LIVRO
DE ENDERECOS

E possivel editar ou eliminar dados de "Contactos" ou "Grupo" armazenados no livro de enderecos, bem como
enderecos listados sob "Contactos" e "Grupo".

Editar/apagar contactos e grupos

No ecra do livro de enderegos, selecionar o contacto ou grupo a editar e
premir [Editar] no painel de agao.
Para eliminar um "Contactos" ou "Grupo", premir [Eliminar] no painel de agao.

* Para edigao, s6 é possivel selecionar um "Contactos" ou "Grupo" de cada vez.
« Para a eliminacao, é possivel selecionar varios "Contactos" ou "Grupo" em simultédneo.

» Se a sesséo estiver iniciada como administrador, € possivel eliminar todos os enderegcos armazenados no livro de
enderecos utilizando a tecla [Eliminar todos] exibida no painel de agao.

n e =8, Editar um "Contactos" ou "Grupo"

Nome  AmA  Pode alterar informagdes basicas, como, por exemplo,
nical A Procura 6 nomes e categorias, e pode também adicionar enderecos.
- > ARMAZENAR ENDERECOS POR INTRODUCAO
Nimerodes 0 DIRETA (pagina 1-100)
v . 123456789 Detahe Y » ARMAZENAR ENDERECOS ATRAVES DE

PROCURA DE ENDERECO GLOBAL (péagina 1-101)
» MEMORIZAR ENDERECOS DE REGISTOS DE
ENVIO DE IMAGEM OU FAX (pagina 1-103)
» MEMORIZAR GRUPOS (pagina 1-104)
» Pode alterar o &mbito de divulgagéo.
» DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR CONTACTOS
E GRUPOS (pagina 1-108)
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Editar/apagar enderecos

Selecionar o contacto ou grupo a editar e premir [Editar] no painel de agao.
No ecra do livro de enderecgos, selecionar o contacto ou grupo que possui o
endereco a editar e premir [Editar] no painel de agao.

Apenas pode seleccionar um contacto ou grupo. Se seleccionar mais do que um, a tecla [Editar] ndo aparece.

R o Premir o endereco exibido na lista de
= enderecos.
Iniall | cce e s - Para eliminar um enderego, premir a tecla 1l .

. W Reg. também |
— utiliz. freq.

Namero de , 2

5| 123

test@test.com

« Para editar ou apagar, s6 pode seleccionar um enderego de cada vez.
« Para verificar informagdes de endereco, bata levemente na tecla [Detalhe].

N&o pode editar ou apagar nenhum endereco de um trabalho que se encontre numa fila de trabalhos.

n = N Editar um endereco.

Nome  cco 1 Apos a edigao, premir a tecla [Registo].
Inicial  CCC :::::5 5

- M Reg. também
— utiliz. freq.

Category
Nimero de . 9
enderegos

S 123

test@test.com

Apenas pode editar enderecos da pasta de rede no ecra de edicdo. (Nao é possivel apresentar o ecra Acrescentar

Novo.)
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DEFINIR O AMBITO PARA REVELAR
CONTACTOS E GRUPOS

E possivel partilhar "Contactos" e "Grupo" memorizados no livro de enderegos no ambito de um grupo especificado ou
memorizados como contactos pessoais cujo acesso s6 é permitido ao utilizador.

Se nao for especificado nenhum ambito de divulgagdo, os "Contactos" e "Grupo" memorizados séo revelados a todos
os utilizadores.

E necessaria a autenticagao do utilizador para definir o &mbito para revelar "Contactos" e "Grupo".

Ambito para revelar Descricao
enderecgos
Revelados a todos "Contactos" e "Grupo" sao revelados a todos os utilizadores da maquina.
Utilizador "Contactos" e "Grupo" sdo revelados apenas ao utilizador. Os enderecos registados séo

apresentados preferencialmente como "Contactos pessoais" no livro de enderegos do utilizador.

Grupo de Utilizadores A divulgacéo dos "Contactos" e "Grupo" € limitada ao grupo especificado. Podem ser definidos
até oito grupos por "Contactos" ou "Grupo" como ambito de divulgagao.

- (o No ecra de registo de enderecos,
1 premir [Restr. enderego publico dos
e contactos] no painel de agao.
LI -
& . 123456 b §

Premir a tecla [Designar endereco
publico].

Defin. enderego pablico m .

n Designar enderego piblico _ @ - dA:va‘ﬁirzzz:’?umsro P re m I r [U tl I |Z.] o u [Ag ru pa r] e

especificar a quem o enderec¢o deve

User1

ser divulgacio.

Uma vez concluidas as definigdes, premir B .

1-108



r
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Para registar um utilizador:
No "Defini¢cdes (administrador)”, seleccione [Controlo por Utilizador] — [Controlo por Utilizador] — [Lista De
Utilizadores] — [Registo de utilizador].

Se iniciou a sessdo como administrador, seleccione um nome de utilizador pretendido na lista de utilizadores.

ELIMINAR O HISTORICO DE TRANSMISSOES

E possivel eliminar o histérico de transmissées de faxes ou imagens.

Este historico é eliminado no modo normal.

Eliminar um histoérico selecionado

n Premir o histérico a eliminar.

No ecra de registo de transmissdes, premir [Eliminar o histérico
seleccionado] no painel de agao.

E exibida a mensagem "Pretende eliminar o histérico selecionado?"; premir
a tecla [Apagar].

O histdrico de transmissao selecionado é eliminado.

Eliminar todos os historicos de transmissao

No ecra de registo de transmissdes, premir [Elimina todos os histéricos] no
painel de acao.

E exibida a mensagem "Pretende eliminar todos os histéricos?"; premir a
tecla [Apagar tudo].

Os histéricos de transmissdo sao todos eliminados.
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IDISPOSITIVOS PERIFERICOS
DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Pode instalar dispositivos periféricos na maquina para aumentar a sua funcionalidade.
Os dispositivos periféricos geralmente sao opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento padrao.

(A partir de abril de 2016)

Nome do produto Numero do Descrigao
produto
Base/gaveta de papel de 550 folhas MX-DE25 N Cassete adicional. Pode colocar um maximo de 550 folhas de

papel na cassete.
Pouco Papel/Gaveta de 550 Folhas MX-DE29 N

Base/gaveta de papel de 2x550 folhas | MX-DE26 N Cassete adicional. Pode colocar um maximo de 550 folhas de
papel em cada cassete.

Base/gaveta de papel de 3x550 folhas MX-DE27 N

Base/gaveta de papel de 550&2100 MX-DE28 N Cassete adicional. O numero maximo de folhas que podem ser

folhas colocadas é de 550 na bandeja 2, 1200 na bandeja 3 e 900 na bandeja 4.

Bandeja de grande capacidade MX-LC17 N Cassete adicional. Pode colocar um maximo de 3000 folhas de
papel na cassete.

Bandeja de alimentagao de papel MX-LT10 Em caso de utilizagédo de papel longo, este é colocado na no

longo alimentador manual.

Unidade de bandeja de saida MX-TR19 N Se estiver instalado um finalizador, este componente pode ser
acrescentado ao lado direito da maquina.

Encaixe da bandeja de saida MX-TU16 Este componente permite separar os locais dos documentos

- produzidos por modo (c6pia, impressora, etc.).

Bandeja do separador de tarefas MX-TR20

Finalizador interno MX-FN27 N Dispositivo de saida que permite a utilizagao da funcéo de
agrafamento e da fungéo de desvio.

Finalizador MX-FN28 Dispositivo de saida que permite a utilizagdo da fungéo de

— - agrafamento e da fungdo de desvio. Para instalar o finalizador, é

Finalizador (empilhador grande) MX-FN30 necessaria uma base/gavela de papel de 550, 2x550, 3x550, ou
550&2100 folhas.

Finalizador de encadernacgao MX-FN29 Dispositivo de saida que permite a utilizagao da fungéo de

— - agrafamento, fungéo de desvio e fungao de livro. Para instalar o

Finalizador de encademagéo MX-FN31 finalizador, é necessaria uma base/gavela de papel de 550,

(empilhador grande) 2x550, 3x550, ou 55082100 folhas.

Unidade de passagem do papel MX-RB25 N Esta unidade é necessaria para instalar um finalizador ou um

finalizador de encadernagéo.
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Nome do produto

Numero do
produto

Descrigao

Modulo para perfurar MX-PN14A Esta unidade perfura orificios em copias e outras impressées. E
MX-PN14B necessario um finalizador interno (MX-FN27 N).
MX-PN14C
MX-PN14D
MX-PN15A Esta unidade perfura orificios em cépias e outras impressdes. E
MX-PN15B necessario um finalizador (MX-FN28/MX-FN29) ou um finalizador
MX-PN15C encadernador.
MX-PN15D
MX-PN16A Esta unidade perfura orificios em copias e outras impressées. E
MX-PN16B necessario um finalizador (empilhador grande) ou um finalizador
MX-PN16C encadernador (empilhador grande) (MX-FN30/MX-FN31).
MX-PN16D

Kit de expansédo PS3*1 MX-PK13 Permite utilizar a maquina como impressora compativel com
Postscript.

Kit de fontes de codigos de barras MX-PF10 Adiciona fontes de codigos de barras a maquina.

Kit de expansao de fax MX-FX15 Permite utilizar o fax.

Kit de expanséao de internet fax MX-FWX1 Permite utilizar o Fax Internet.

Kit de expansao de impressao MX-PU10 Ativa a impresséo direta de ficheiros DOCX, XLSX, e PPTX sem

direta*1 ter de passar por um computador.

Modulo de integracao de aplicagéo MX-AMX1 O maddulo de integracéo de aplicagéo pode ser combinado com a
fungéo de scanner de rede para incluir um ficheiro de meta-dados
num ficheiro de imagem digitalizada.

Moédulo de comunicagéo de MX-AMX2 Permite que a maquina seja ligada, através de uma rede, a uma

aplicagéo*" aplicagao de software externo.

Modulo de conta externa*? MX-AMX3 E necessario para a utilizagdo na maquina de uma aplicacgo de
conta externa.

Kit de licenga Sharpdesk 1 MX-USX1 Este software permite a gestéo integrada de documentos e
ficheiros de documentos.

Kit de licengca Sharpdesk 5 MX-USX5

Kit de licenga Sharpdesk 10 MX-USX10

Kit de licenga Sharpdesk 50 MX-USX50

Kit de licenca Sharpdesk 100 MX-USXAO0

Unidade de carimbo AR-SU1 Carimba cada pagina original depois de digitalizada no modo de
envio de imagem. E necessario um alimentador automatico de
documentos.

Cartucho de carimbo AR-SV1 Sao incluidos dois cartuchos de carimbo numa embalagem.

Kit de expanséao de impressao direta MX-PU10 Ativa a impressao direta de ficheiros DOCX, XLSX, e PPTX sem
ter de passar por um computador.

Kit de expanséo da funcao de MX-EB11 Guarda um documento digitalizado no formato PDF compacto. O

scanner*2 tamanho do PDF compacto é menor do que o do PDF normal.

Adaptador de LAN sem fios*" MX-EB18 Adiciona a fungao LAN sem fio a maquina.

Mesa de apoio MX-UT10 Pode usa-la como plataforma de trabalho, ou para colocar

temporariamente originais ou um dispositivo mével.

Estes dispositivos periféricos podem ser instalados nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/
MX-5050N/MX-6050N. (Estes dispositivos vém instalados de série nos modelos
MX-3060N/MX-3070N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4060N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N.)

Algumas opg¢des podem ndo estar disponiveis em alguns paises e regides.
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FINALIZADOR INTERNO

Este dispositivo imprime papel ordenado enquanto escalona cada conjunto de papel. Se necessario, agrafa cada

conjunto. E também possivel realizar o agrafamento manualmente.

Para perfurar orificios em papel impresso, instale um médulo de perfuragao opcional.

NOMES DOS COMPONENTES

Em seguida, sdo descritas as pegas que aparecem quando o finalizador é aberto.

(1)

(2

3)

(4)

Bandeja de saida

Os documentos agrafados e desviados séo depositados
nesta bandeja.

A bandeja é corredica. Para imprimir em papel de grande
formato, tal como A3, alargar a bandeja.

Tecla de agrafamento manual
Premir para executar o agrafamento manual.

Caixa de residuos da perfuragao (quando estiver
instalado um moédulo de perfuragao)
Armazena os residuos produzidos pela perfuragao.

Fenda de insergao
Colocar nesta fenda o papel a agrafar. Espessura
maxima 4 mm.

(6)

(7

(8)

3)

Capa frontal

Abrir esta tampa para eliminar encravamentos de papel,
substituir agrafos, eliminar encravamentos de agrafos ou
retirar a caixa de residuos da perfuragao.

Caixa de agrafos

Contém o cartucho de agrafos.

Puxe a caixa para fora para substituir o cartucho de
agrafos ou eliminar um encravamento de agrafos.

Alavanca de libertagao da caixa de agrafos
Utilizar esta alavanca para retirar a caixa de agrafos.

Alavanca
Utilizar esta alavanca para deslocar o finalizador de modo
a eliminar encravamentos de papel ou de agrafos.

» Nao é possivel instalar o finalizador interno em simultadneo com o finalizador, com o finalizador (empilhador grande), com
o finalizador encadernador ou com o finalizador encadernador (empilhador grande).

» Tenha cuidado ao ligar a corrente e ao imprimir, pois a bandeja de saida pode deslocar-se para cima e para baixo.
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COMO AGRAFAR MANUALMENTE

O agrafamento pode ser realizado manualmente.
Assegurar que a tecla de agrafamento manual esta iluminada a verde.

Colocar o papel a agrafar na fenda de
insercgao.

Quando o papel for colocado, a tecla de agrafamento
manual pisca a verde.

Apdés uma pausa de 2 segundos, o agrafamento
inicia-se automaticamente.

» Nao é possivel executar o agrafamento manual durante a execugdo de uma tarefa de agrafamento.

Relacao entre a orientagao do papel e o resultado do agrafamento

Papel Orientacgdo do papel quando Apo6s o agrafamento

inserido

L) .

t
aAl [g

AB| ' AB

AB| | AB

VB | || =

VE| =
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CONSUMIVEIS

O finalizador requer o seguinte cartucho de agrafos:
Cartucho de agrafos (aprox. 5000 agrafos por cartucho x trés cartuchos)
MX-SCX1

MANUTENGAO DO FINALIZADOR INTERNO

Quando o cartucho de agrafos ficar sem agrafos, sera apresentada uma mensagem no painel de operacgbes. Siga o
procedimento para substituir o cartucho de agrafos.

Substituicao do cartucho de agrafos

Abrir a tampa frontal do finalizador.

Baixar a alavanca de libertagcao da
caixa de agrafos e retirar esta ultima.
Puxe a caixa de agrafos para fora, para a direita.

Remover o cartucho de agrafos vazio
da caixa de agrafos.
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Introduzir um cartucho de agrafos
novo na caixa de agrafos, conforme
ilustrado.

Empurre o cartucho de agrafos para dentro até encaixar no

devido lugar.
p Empurrar a caixa de agrafos.
S ('\ Empurre a caixa de agrafos para dentro até encaixar no
‘ i v devido lugar.
AN (
) 4

Fechar a tampa frontal do finalizador.

Efectue uma codpia tipografica na fungdo separar agrafar para verificar se o agrafamento ocorre correctamente.
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FINALIZADOR

Este dispositivo imprime papel ordenado enquanto escalona cada conjunto de papel. Se necessario, agrafa cada
conjunto. Para perfurar orificios em papel impresso, instale um modulo de perfuragao opcional.

NOMES DOS COMPONENTES

M @ @)

N

BN
3

-

(4)
(1) Bandeja de saida (bandeja superior) (3) Tampa superior
A bandeja é corrediga. Para imprimir em papel de grande Abra esta tampa para extrair papel encravado.
formato, tal como A3, alargar a bandeja. (4) Capa frontal
(2) Bandeja de saida (bandeja inferior) Abrir esta tampa para substituir o cartucho de agrafos ou
Os documentos agrafados e desviados s&o depositados eliminar um encravamento de agrafos.

nesta bandeja.
A bandeja é corredica. Para imprimir em papel de grande
formato, tal como A3, alargar a bandeja.

+ Para instalar um finalizador sdo necessarias uma unidade de passagem de papel e uma base/gaveta de papel de
550/2x550/3x550/550&2100 folhas.
* N&o é possivel instalar um finalizador em simultdneo com um finalizador interno, um finalizador (empilhador grande), um
finalizador encadernador ou um finalizador encadernador (empilhador grande).

» Nao coloque objectos pesados no finalizador nem exerga pressao sobre o mesmo.
» Tenha cuidado ao ligar a corrente e ao imprimir, pois a bandeja pode deslocar-se para cima e para baixo.
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CONSUMIVEIS

O finalizador requer o seguinte cartucho de agrafos:
Cartucho de agrafos (aprox. 5000 agrafos por cartucho x trés cartuchos)
MX-SCX1

MANUTENCAO DO FINALIZADOR

Quando o cartucho de agrafos ficar sem agrafos, sera apresentada uma mensagem no painel de operagdes. Siga o
procedimento para substituir o cartucho de agrafos.

Substituicao do cartucho de agrafos

Abra a tampa frontal.

Puxar o agrafador para fora.

Remover a caixa de agrafos.

1-117



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Remover o cartucho de agrafos vazio
da caixa de agrafos.

Introduzir um cartucho de agrafos
novo na caixa de agrafos, conforme
ilustrado.

Empurre o cartucho de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Empurrar a caixa de agrafos
firmemente para a sua posigao.

Empurre a caixa de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Voltar a colocar o agrafador em
posicao.

Fechar a tampa frontal.

Efectue uma copia tipografica na fungédo separar agrafar para verificar se o agrafamento ocorre correctamente.
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FINALIZADOR (EMPILHADOR GRANDE)

Este dispositivo imprime papel ordenado enquanto escalona cada conjunto de papel. Se necessario, agrafa cada
conjunto. E também possivel realizar o agrafamento manualmente. Para perfurar orificios em papel impresso, instale
um modulo de perfuragao opcional.

NOMES DOS COMPONENTES

1 @ (3) 4

/
/
(5) (6)

(1) Bandeja de saida (bandeja superior) (4) Tampa superior

A bandeja é corredica. Para imprimir em papel de grande Abra esta tampa para extrair papel encravado.

formato, tal como A3, alargar a bandeja. (5) Fenda de insercio
(2) Bandeja de saida (bandeja inferior) Coloque nesta fenda o papel a agrafar. Espessura

Os documentos agrafados e desviados séo depositados maxima de 9 mm.

:\e:ta (:)a_ndjeja. dica. Parai L Iq q (6) Capa frontal

andeja € corredica. ara iImprimir ém papel de grande Abrir esta tampa para substituir o cartucho de agrafos ou

formato, tal como A3, alargar a bandeja. ..
’ ’ 9 4 eliminar um encravamento de agrafos.

(3) Tecla de agrafamento manual
Premir para executar o agrafamento manual.

+ Para instalar um finalizador (empilhador grande) sdo necessarias uma unidade de passagem de papel e uma base/gaveta
de papel de 550/2x550/3x550/550&2100 folhas.
* N&o é possivel instalar um finalizador (empilhador grande) em simultdneo com um finalizador interno, um finalizador, um
finalizador encadernador ou um finalizador encadernador (empilhador grande).
» Nao coloque objectos pesados no finalizador (empilhador grande) nem exerga pressdo sobre o0 mesmo.
» Tenha cuidado ao ligar a corrente e ao imprimir, pois a bandeja pode deslocar-se para cima e para baixo.

1-119



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» DISPOSITIVOS PERIFERICOS

COMO AGRAFAR MANUALMENTE

O agrafamento pode ser realizado manualmente.
Assegurar que a tecla de agrafamento manual esta iluminada a verde.

Colocar o papel a agrafar na fenda de
insergao.

Quando o papel for colocado, a tecla de agrafamento
manual pisca a verde.

Apo6s uma pausa de 2 segundos, o agrafamento
inicia-se automaticamente.

» Nao é possivel executar o agrafamento manual durante a execugdo de uma tarefa de agrafamento.

Relagao entre a orientagao do papel e o resultado do agrafamento

Papel Orientacgdo do papel quando Apo6s o agrafamento

inserido

' * AB| |
aA = AB

AB| | AB

AB| | AB

VB (% || >

VE| =
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CONSUMIVEIS

O finalizador (empilhador grande) requer o seguinte cartucho de agrafos:
Cartucho de agrafos (aprox. 5000 agrafos por cartucho x trés cartuchos)
MX-SC11

MANUTENGAO DO FINALIZADOR (EMPILHADOR
GRANDE)

Quando o cartucho de agrafos ficar sem agrafos, sera apresentada uma mensagem no painel de operagées. Siga o
procedimento para substituir o cartucho de agrafos.

Substituicao do cartucho de agrafos

n @Q Abra a tampa frontal.

Remover a caixa de agrafos.

Retire o cartucho de agrafos vazio.
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Introduza um cartucho de agrafos
novo na caixa dos agrafos.

Empurre o cartucho de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Volte a empurrar a caixa dos agrafos
para dentro.

Empurre a caixa de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Feche a tampa frontal.

Efectue uma codpia tipografica na fungdo separar agrafar para verificar se o agrafamento ocorre correctamente.
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FINALIZADOR DE ENCADERNAGCAO

Inclui a fungdo de desvio que faz sair o papel ordenado enquanto escalona cada conjunto de papel, a fungéo separar
agrafar que agrafa cada conjunto de impressoes, a fungéo agrafar encadernar que agrafa automaticamente o centro
das folhas e as dobra a meio, e a fungdo dobragem de papel que dobra o papel a meio.

Para perfurar orificios em papel impresso, instale um modulo de perfuragéo opcional.

NOMES DOS COMPONENTES

(1)

()

1 @ @)

(4) )

Bandeja de saida (bandeja superior)
A bandeja é corredica. Para imprimir em papel de grande
formato, tal como A3, alargar a bandeja.

Bandeja de saida (bandeja inferior)

Os documentos agrafados e desviados s&o depositados
nesta bandeja.

A bandeja é corrediga. Para imprimir em papel de grande
formato, tal como A3, alargar a bandeja.

©)

(4)

)

Tampa superior
Abra esta tampa para extrair papel encravado.

Bandeja do finalizador de encadernagao
Os documentos encadernados séo transferidos para
esta bandeja.

Capa frontal

Abra esta tampa para substituir o cartucho de agrafos,
remover agrafos encravados ou retirar folhas
encravadas.

de papel de 550/2x550/3x550/550&2100 folhas.

+ Para instalar um finalizador de encadernacgéo, sédo necessarias uma unidade de passagem de papel e uma base/gaveta

* N&o colocar objetos pesados no finalizador de encadernagao nem exercer pressdo sobre o0 mesmo.

» Tenha cuidado ao ligar a corrente e ao imprimir, pois a bandeja pode deslocar-se para cima e para baixo.

* Nao é possivel instalar um finalizador encadernador em simultdneo com um finalizador interno, um finalizador, um
finalizador (empilhador grande) ou um finalizador encadernador (empilhador grande).
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CONSUMIVEIS

O finalizador de encadernagéo requer o seguinte cartucho de agrafos:
Cartucho de agrafos (aprox. 5000 agrafos por cartucho x trés cartuchos)
AR-SC2

MANUTENGCAO DO FINALIZADOR DE ENCADERNAGAO

Quando o cartucho de agrafos ficar sem agrafos, sera apresentada uma mensagem no painel de operacgbes. Siga o
procedimento para substituir o cartucho de agrafos.

Abra a tampa frontal.

Puxar a alavanca e retirar o agrafador.
Puxa-lo lentamente até que pare.

Baixar a alavanca de libertagao da
caixa de agrafos e retirar esta ultima.
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Remover o cartucho de agrafos vazio
da caixa de agrafos.

Introduzir um cartucho de agrafos
novo na caixa de agrafos, conforme
ilustrado.

Empurre o cartucho de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Apos a insergdo do cartucho de agrafos, puxar para fora o
selo que mantém os agrafos direitos.

@ Nao remover o selo do cartucho antes que este seja inserido na caixa.

Fixar a caixa de agrafos.

Empurre a caixa de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Empurrar o agrafador novamente para
a sua posicao.
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Fechar a tampa frontal.

Efectue uma copia tipografica na funcéo separar agrafar para verificar se o agrafamento ocorre correctamente.
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FINALIZADOR DE ENCADERNAGCAO

(EMPILHADOR GRANDE)

Inclui a fungéo de desvio que faz sair o papel ordenado enquanto escalona cada conjunto de papel, a fungao separar
agrafar que agrafa cada conjunto de impressdes, a fungao agrafar encadernar que agrafa automaticamente o centro

das folhas e as dobra a meio, e a fungdo dobragem de papel que dobra o papel a meio. E também possivel realizar o
agrafamento manualmente.
Para perfurar orificios em papel impresso, instale um médulo de perfuragao opcional.

NOMES DOS COMPONENTES

(1) @)

(M

(2

3)

(4)

()4

) (6) (7) ®)

Bandeja de saida (bandeja superior)
A bandeja é corrediga. Para imprimir em papel de grande
formato, tal como A3, alargar a bandeja.

Bandeja de saida (bandeja inferior)

Os documentos agrafados e desviados s&o depositados
nesta bandeja.

A bandeja é corrediga. Para imprimir em papel de grande
formato, tal como A3, alargar a bandeja.

Tecla de agrafamento manual
Premir para executar o agrafamento manual.

Tampa superior
Abra esta tampa para extrair papel encravado.

)

(6)

(7

(8)

Fenda de insergao
Coloque nesta fenda o papel a agrafar. Espessura
maxima de 9 mm.

Bandeja do finalizador de encadernagao
Os documentos encadernados séo transferidos para
esta bandeja.

Tampa inferior da frente

Abra esta tampa para substituir o cartucho de agrafos,
remover agrafos encravados ou retirar folhas
encravadas.

Tampa superior da frente

Abra esta tampa para substituir o cartucho de agrafos,
remover agrafos encravados ou retirar folhas
encravadas.

« Para instalar um finalizador encadernador (empilhador grande), s&o necessarias uma unidade de passagem de papel e
uma base/gaveta de papel de 550/2x550/3x550/500&2100 folhas.

» Nao coloque objetos pesados no finalizador encadernador (empilhador grande) nem exerga pressdo sobre 0 mesmo.

» Tenha cuidado ao ligar a corrente e ao imprimir, pois a bandeja pode deslocar-se para cima e para baixo.

* Nao é possivel instalar um finalizador encadernador (empilhador grande) em simultdneo com um finalizador interno, um
finalizador, um finalizador (empilhador grande) ou um finalizador encadernador.
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COMO AGRAFAR MANUALMENTE

O agrafamento pode ser realizado manualmente.
Assegurar que a tecla de agrafamento manual esta iluminada a verde.

Colocar o papel a agrafar na fenda de
insergao.

Quando o papel for colocado, a tecla de agrafamento
manual pisca a verde.

Apo6s uma pausa de 2 segundos, o agrafamento
inicia-se automaticamente.

» Nao é possivel executar o agrafamento manual durante a execugdo de uma tarefa de agrafamento.

Relagao entre a orientagao do papel e o resultado do agrafamento

Papel Orientacgdo do papel quando Apo6s o agrafamento

inserido

' * AB| |
aA = AB

AB| | AB

AB| | AB

VB (% || >

VE| =

1-128



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» DISPOSITIVOS PERIFERICOS

CONSUMIVEIS

O finalizador de encadernagéo requer o seguinte cartucho de agrafos:

Unidade do finalizador

Cartucho de agrafos (aprox. 5000 agrafos por cartucho x trés cartuchos)
MX-SC11

Unidade de agrafar encadernar

Cartucho de agrafos (aprox. 2000 agrafos por cartucho x quatro cartuchos)
MX-SC12

MANUTENGCAO DO FINALIZADOR (EMPILHADOR
GRANDE) DE ENCADERNAGCAO

Quando o cartucho de agrafos ficar sem agrafos, sera apresentada uma mensagem no painel de operagées. Siga o
procedimento para substituir o cartucho de agrafos.

Substituir o cartucho de agrafos (unidade do finalizador)

Abra a tampa superior da frente.

1-129



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Remover a caixa de agrafos.

Retire o cartucho de agrafos vazio.

Introduza um cartucho de agrafos
novo na caixa dos agrafos.

Empurre o cartucho de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Volte a empurrar a caixa dos agrafos
para dentro.

Empurre a caixa de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Feche a tampa superior da frente.

Efectue uma copia tipografica na fungédo separar agrafar para verificar se o agrafamento ocorre correctamente.
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Substituir o cartucho de agrafos (unidade de agrafar encadernar)

Antes de iniciar este procedimento, retire todo o material da bandeja de saida do finalizador de encadernagéo
(empilhador grande). Nao volte a colocar o material que retirou na bandeja de saida.

Abra a tampa superior da frente.

Puxe para fora, cuidadosamente, a
tampa inferior da frente.

Remover a caixa de agrafos.

Retire o cartucho de agrafos vazio.
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Introduza um cartucho de agrafos
novo na caixa dos agrafos.

Substitua ambos os cartuchos de agrafos.

Volte a empurrar a caixa dos agrafos
para dentro.

Empurre a caixa de agrafos para dentro até encaixar no
devido lugar.

Empurre para dentro a tampa inferior
da frente.

Feche a tampa superior da frente.

Efectue uma impresséo ou cépia de teste utilizando a fungéo de encadernagéo com agrafos para verificar se o
agrafamento ocorre correctamente.
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MODULO PARA PERFURAR

O maédulo para perfurar pode ser instalado num finalizador interno, num finalizador ou num finalizador de encadernacgao
para perfurar orificios no papel a imprimir.

ELIMINAR RESIDUOS DE PERFURAGAO

Os residuos dos orificios perfurados s&o recolhidos na caixa de residuos da perfuragéo.
Para eliminar os residuos dos orificios, siga o procedimento.

Finalizador interno instalado

Abrir a tampa frontal do finalizador.

Enquanto empurra a alavanca para
baixo e para a esquerda, faca deslizar
o finalizador para a esquerda até
parar.

Segurar na pega da caixa de residuos
de perfuragao, puxar cuidadosamente
a caixa para fora e eliminar o seu
conteudo.
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Voltar a instalar a caixa.

Se a caixa de residuos de perfuragédo nao for devidamente
reinstalada, ndo sera possivel imprimir com a fungéo de
perfuragdo.

Deslizar o finalizador para a direita até
que pare.

Fechar a tampa frontal do finalizador.

1-134



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA» DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Finalizador instalado

Abra a tampa frontal.

Puxar para fora a caixa de residuos da
perfuragao e eliminar o seu conteudo.

Voltar a instalar a caixa.

Se a caixa de residuos de perfuragédo nao for devidamente
reinstalada, ndo sera possivel imprimir com a fungdo de
perfuragéao.

Fechar a tampa frontal.
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Finalizador (empilhador grande) instalado

Abra a tampa frontal.

4

perfuragao e eliminar o seu conteudo.

n : A QO > Puxar para fora a caixa de residuos da

Voltar a instalar a caixa.

Se a caixa de residuos de perfuragao nao for devidamente
reinstalada, n&o sera possivel imprimir com a fungéo de
perfuragéao.

Fechar a tampa frontal.
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Finalizador de encadernacao instalado

Abra a tampa frontal.

Puxar para fora a caixa de residuos da
perfuragao e eliminar o seu conteudo.

Voltar a instalar a caixa.

Se a caixa de residuos de perfuragao nao for devidamente
reinstalada, ndo sera possivel imprimir com a fungdo de
perfuragéao.

Fechar a tampa frontal.
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Finalizador (empilhador grande) de encadernagao instalado

Abra a tampa frontal.

Puxar para fora a caixa de residuos da
perfuragao e eliminar o seu conteudo.

Voltar a instalar a caixa.

Se a caixa de residuos de perfuragao nao for devidamente
reinstalada, n&o sera possivel imprimir com a fungéo de
perfuragéao.

Fechar a tampa frontal.
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Sharp OSA

A Sharp OSA (Open Systems Architecture) € uma arquitetura que estabelece uma ligagéo direta entre a maquina e
aplicagdes de software (aplicagdes externas) para funcionamento numa rede.

Em maquinas que suportem a Sharp OSA, é possivel estabelecer liga¢des entre comandos no painel de operagdes e
fungbes do dispositivo, tais como digitalizagao e impressao, e aplicagbes externas.

COMUNICACAO ENTRE APLICACOES

Este modulo permite-lhe ligar a maquina com uma aplicagéo de scanner e outras aplicagdes padrao. Definir uma
aplicagao padrao no "Definicées (administrador)" e em "Sharp OSA".

Nalguns paises e regides, necessita do médulo de comunicagdo da aplicagdo (MX-AMX2) para utilizar esta funcéo.

€:7? No "Defini¢des (administrador)", selecionar [Definicbes de Sistema] — [Definigdes Sharp OSA] — [Definicdes de Aplicagdes

‘ Para definir uma aplicagao padrao no "Definigoes (administrador)":
Padrao].

Premir a tecla [Sharp OSA] no ecra

inicial.
= Se nao estiverem guardadas aplicagdes padrao, ndo pode
:cm v e 1
=PORTAL = bater na tecla.
CLOUD PORTAL
oGp:';;‘:c ::;Z'S'Z;"ZE:Z Definigies  Contagem total N;i}sodo ﬁ:;iimo
Selecionar uma aplicagao padrao.
Seleccionar Aplicagéo Extera Se tiverem sido guardadas duas ou mais aplicagbes padréo,
= - aparece o ecra para seleccionar uma aplicagéo padrao.
= FORTAL i Bata levemente na aplicagdo padrao que pretender utilizar.
CLOUD PORTAL i e Se apenas uma aplicagéo padrao tiver sido guardada, a

ligagado a aplicagédo padrao tera inicio.

Ligar a maquina a aplicagao padrao.

Enquanto a maquina estiver em comunicagdo com a aplicagdo padrao, surge a mensagem "Ligacéo a aplicagéo
externa".
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APLICAGCAO DE CONTA EXTERNA

O médulo de conta externa permite utilizar uma "aplicagao de conta externa" para a gestéo de conta centralizada de um
MFP numa rede.

Pode utilizar-se uma "aplicagao de conta externa" em "modo de autenticagdo externo" ou "modo de contagem externa".
Quando se utiliza o "modo de autenticagao externa", o ecra de inicio de sessao é obtido através da aplicagao quando a
magquina é iniciada. Quando um trabalho termina, é enviado para a aplicagdo um ecra de notificagédo de trabalho e o
resultado do trabalho € contado pelo utilizador autenticado. Quando se utiliza 0 "modo de contagem externo”, o ecré de
inicio de sessdo ndo surge quando a maquina € iniciada. E enviada para a aplicagdo apenas uma notificagao de
resultado de trabalho. Nao é possivel utilizar a autenticagao do utilizador pela aplicagao de conta externa. Contudo, a
aplicagao de conta externa pode ser utilizada juntamente com a fungao de conta interna.

Nalguns paises e regides, necessita do médulo de conta externa (MX-AMX3) para utilizar esta fungéo.

Configuracao da aplicacao de conta externa

Apos definir uma aplicagédo externa no "Definigdes (administrador)”, reiniciar a maquina para ativar a defini¢éo.
Para reiniciar a maquina, consultar "LIGAR A CORRENTE (pagina 1-10)".

Para configurar a aplicagao de conta externa:
No "Defini¢des (administrador)”, selecionar [Definigdes de Sistema] — [Definigdes Sharp OSA] — [Definigdes de Aplicagao
de Conta External.

Funcionamento em modo de conta externo

Em seguida, € descrito o funcionamento nos dois modos para utilizar uma aplicagéo de conta externa.

Modo de autenticacao externo

Quando a maquina é ligada a corrente no modo de autenticagao externo, esta acede a aplicagdo de conta externa e
apresenta o ecra de inicio de sesséo. O ecra de inicio de sessdo também surge quando se bate levemente na tecla
[Chamada] para a execugédo de um trabalho no ecra de estado de trabalho completo. (O ecra de inicio de sess&o nao
surge caso o utilizador tenha iniciado a sessao através do método normal.)

Premir o ecra de estado da tarefa enquanto o ecra de inicio de sessao é exibido; sera exibido o ecra de estado da
tarefa. Para regressar ao ecra anterior, bata levemente numa tecla de selec¢do de modo.

Para ativar o modo de autenticagio externo:
No "Defini¢des (administrador)”, selecionar [Definigdes de Sistema] — [Definigbes Sharp OSA] — [Definigdes de Aplicagao
de Conta Externa] e ativar a definigdo [Controlo de Conta External].

» A funcao de controlo de utilizador da maquina ndo pode ser utilizada no modo de autenticagéo externo.
E também possivel utilizar "Registo de Utilizador", "Visualizagdo de Contagem de Utilizador", "Reposicdo da Contagem de
Utilizador", "Impressao de Informagao de Utilizador" e "Definicdo Exibigdo do Niumero do Nome do Utilizador".

+ A tecla de selecgdo de modo n&o pode ser utilizada enquanto se visualizar o ecra de inicio de sesséo.

Se o inicio de sessao falhar:
Se o0 ecra de inicio de sessao nio surgir ou se a aplicagdo nio funcionar correctamente, a maquina podera nao
funcionar correctamente. Nesse caso, termine forcosamente o modo de conta externa.

Para terminar forgosamente o modo de conta externa:

No "Defini¢bes (versdo Web)", selecionar [Definigdes de Sistema] — [Definigdes Sharp OSA] — [Definigdes de Aplicagao de Conta
External.
Se o encerramento falhar no Modo de Configuragéo (versdo Web), forga-lo no painel de operagédo da maquina.
No "Defini¢des”, seleccione [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Sharp OSA], altere a configuragéo de [Definigdes de Aplicagao de
Conta Externa] e, por Ultimo, reinicie a maquina. Para reiniciar a maquina, consultar "LIGAR A CORRENTE (pagina 1-10)".
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Modo de conta externa

Ao contrario do que acontece no modo de autenticagdo externa, quando a maquina é iniciada no "modo de conta
externo", o ecra de inicio de sessao da aplicagdo de conta externa ndo é apresentado depois de a maquina arrancar.
Apenas o resultado do trabalho é enviado para a aplicagdo de conta externa.

O modo de conta externo pode ser utilizado juntamente com a fungéo de controlo do utilizador da maquina. (O modo de
conta externo também pode ser utilizado quando a fungao de controlo de utilizador esta desactivada.)

Para ativar o modo de conta externa:
No "Defini¢des (administrador)", selecionar [Definigbes de Sistema] — [Definigbes Sharp OSA] — [Definigdes de Aplicagao
de Conta Externa) e ativar somente a definigdo [Controlo de Conta External.
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| REMOVER BLOQUEIOS
REMOVER BLOQUEIOS

Quando ocorre um bloqueio de papel, é exibida no painel de toque a mensagem "Papel Bloqueado" e a impresséo e a
digitalizacao param.

Neste caso, premir a tecla [Como remover falhas alim.] no painel de toque.

Quando premir esta tecla, vera instrugdes para a remogao do bloqueio. Seguir as instrugdes. Apds o desbloqueio do
papel, a mensagem desaparece automaticamente.

B\ ocorreu um erro de alimentagéo de papel.

—

» A unidade de fusdo e a area de saida do papel estdo quentes.
A * Durante a remocéo de papel bloqueado, n&o tocar na unidade de fusdo. Existe o perigo de queimaduras.

Unidade de fusdo

0
TSIV X,
XD O Qj —
.5‘}}/ \$ ﬁ! y, 7o
R bl | |
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I MANUTENCAO

Esta secgao explica como limpar a maquina e substituir o cartucho de toner, a caixa de residuos de toner e o cartucho
de agrafos.

MANUTENCAO REGULAR

Para garantir que a maquina continua a proporcionar um desempenho superior, limpe-a periodicamente.

N&o utilize um vaporizador inflamavel para limpar a maquina. Se o gas do vaporizador entrar em contacto com componentes
eléctricos quentes ou a unidade de fusdo no interior da maquina, pode provocar um incéndio ou um choque eléctrico.

* Nao utilize diluente, benzeno ou agentes de limpeza volateis semelhantes para limpar a maquina. Estes podem deteriorar
@ ou descolorar a caixa.

« Utilizar um pano macio para limpar suavemente a sujidade presente nadrea =—tQtFeFe-—-————"—"-"2——
do painel de operagdes com acabamento espelhado (ilustrada a direita). Se ©
utilizar um pano aspero ou esfregar com forga, pode danificar a superficie.

J

A area com acabamento espelhado é
a area que esta [

LIMPAR O VIDRO DE EXPOSI(}AO E DO
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

A presenga de sujidade no vidro de exposi¢cao ou na placa de fixagdo dos documentos produzira manchas, linhas
coloridas ou linhas brancas na imagem digitalizada. Mantenha estas partes sempre limpas.

Limpar os componentes com um pano limpo e macio.

Se necessario, humedeca o pano com agua ou uma pequena quantidade de detergente neutro. A seguir, seque com
um pano seco e limpo.

Exemplos de linhas na imagem

AR
M
J A \
ra

Linhas pretas Linhas brancas

Vidro de exposicao Placa de fixagcao dos documentos
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AREA DE DIGITALIZAGAO

Caso aparegam linhas pretas ou brancas nas imagens digitalizadas utilizando o alimentador automatico de
documentos, limpar a area de digitalizagéo (vidro fino e longo junto ao vidro de exposi¢éo).

Para limpar esta parte, utilize o limpa-vidros guardado no alimentador automatico de documentos. Apds utilizar o
limpa-vidros, certifique-se de que o volta a colocar na sua posigdo de armazenamento.

Se estiver a usar a MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N

Abra o alimentador automatico de
documentos e retire o limpa-vidros.

Limpe a area de digitalizagao de
documentos no vidro de exposicao
com o limpa-vidros.

Ha duas areas de digitalizagdo: uma no vidro de exposi¢éo
e outra no interior do alimentador automatico de
documentos.

Abra a tampa da area de digitalizagao
do alimentador automatico de
documentos.

Pressione o botdo de abertura para libertar a tampa.

Limpe a area de digitalizagao do
alimentador automatico de
documentos.

Feche a tampa.
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Substitua o limpa-vidros.

Se estiver a usar a MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N

= Abra o alimentador automatico de
% documentos e retire o limpa-vidros.

B o ; Limpe a area de digitalizagao de
n 7 / documentos no vidro de exposicao

£ - -
V% com o limpa-vidros.
Y4

Substitua o limpa-vidros.
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LIMPAR O CARREGADOR PRINCIPAL DO TAMBOR
FOTOCONDUTOR

Se surgirem linhas pretas ou a cores mesmo depois de limpar o vidro de exposigéo e o alimentador automatico de
documentos, utilize o dispositivo de limpeza do carregador para limpar o carregador principal que carrega o tambor
fotocondutor.

Nos modelos MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, o carregador € automaticamente limpo. O dispositivo de limpeza

do carregador ndo pode ser utilizado.
» Modo de limpeza MC (Apenas nos modelos MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N) (pagina 7-173)

S6 para os modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3570N/MX-4050N/MX-4070N

Abra a tampa frontal.

Retire a caixa de residuos de toner.

Prima os botdes de libertagdo nos lados da caixa de
residuos de toner e puxe-a lentamente para fora.

Remover o dispositivo de limpeza do

carregador.

O dispositivo de limpeza do carregador esta fixado a tampa

frontal.

(1) Puxar o lado direito do dispositivo de
limpeza do carregador para o desengatar
do gancho.

(2) Passa-lo por cima do gancho para o
colocar no lado posterior.

(3) Rodar o dispositivo de limpeza do
carregador em torno da saliéncia para o
desengatar do gancho do lado esquerdo.
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Limpar o carregador principal.

(1) Empurrar lentamente o dispositivo de
limpeza do carregador para o interior até
ao limite.

(2) Remover cuidadosamente o dispositivo de
limpeza do carregador.

Insira-o de forma a que a etiqueta (A) do lado alvo de
limpeza e a etiqueta (B) do lado do dispositivo de limpeza
do carregador fiquem orientados da forma indicada.

Repetir o passo 4 com todos os outros
carregadores principais.

Conforme ilustrado, existe um total de 4 locais da maquina
que devem ser limpos.

Voltar a colocar o dispositivo de

limpeza do carregador na posicao

original.

(1) Encaixar o dispositivo de limpeza do
carregador na saliéncia e rodar.

Enganchar a extremidade (sem pega) no
gancho esquerdo.

(2) Colocar o lado direito do dispositivo de
limpeza do carregador sobre o gancho
para o posicionar na parte anterior.

(3) Rodar o dispositivo de limpeza do
carregador contra o gancho.

Empurre a caixa de residuos de toner
para dentro da maquina.

Empurrar até ouvir um "clique" indicando que os dispositivos
de bloqueio esquerdo e direito estdo encaixados.
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Fechar a tampa frontal.

» Se o problema persistir apds a realizagao destes passos, repetir o procedimento de limpeza, nos dois sentidos, mais ou
menos 3 vezes.

» Quando puxar e empurrar o manipulo para limpar o carregador, faga-o lentamente de uma extremidade para a outra.
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LIMPAR O CARREGADOR PT DA PRIMEIRA CORREIA
DE TRANSFERENCIA

Caso aparegam linhas pretas ou coloridas mesmo depois da limpeza do vidro de exposi¢éo, do alimentador automatico
de documentos e do carregador principal, utilizar o dispositivo de limpeza do carregador PT para limpar o carregador
PT.

Abra a tampa frontal.

MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, abra a tampa da frente do finalizador (empilhador grande), ou a tampa da frente

@ Se estiver instalado um finalizador (empilhador grande) ou finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande) na
superior do finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande), antes de abrir a tampa da frente da maquina.

Retire a caixa de residuos de toner.

Prima os botbes de libertagdo nos lados da caixa de
residuos de toner e puxe-a lentamente para fora.

Limpar o carregador PT.

(1) Retirar lentamente o carregador PT até
sentir resisténcia.

(2) Empurrar lentamente o dispositivo de
limpeza do carregador PT para o interior
até ao limite.

(3) Repetir os passos (1) e (2) acima 3 vezes.

Empurre a caixa de residuos de toner
para dentro da maquina.

Empurrar até ouvir um "clique" indicando que os dispositivos
de bloqueio esquerdo e direito estdo encaixados.
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Fechar a tampa frontal.
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LIMPAR A UNIDADE LASER

Quando a unidade de laser no interior da maquina fica suja, podem surgir motivos de linhas (linhas a cores) na imagem
impressa.

Identificar linhas (linhas a cores) provocadas por uma unidade de laser suja

* As linhas a cores aparecem sempre no mesmo local. (As linhas nunca séao pretas).

* As linhas a cores que aparecem sao paralelas a direcgao da alimentacao do papel.

* As linhas a cores ndo aparecem apenas nas copias, mas também nas impressdes a partir de um computador.
(Aparecem as mesmas linhas nas cépias e nas impressoes).

Em presenca de condi¢gbes semelhantes as acima, limpar a unidade de laser tal como explicado abaixo.

Abra a tampa frontal.

Se estiver instalado um finalizador (empilhador grande) ou finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande) na

MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, abra a tampa da frente do finalizador (empilhador grande), ou a tampa da
frente superior do finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande), antes de abrir a tampa da frente da
maquina.

Retire a caixa de residuos de toner.

Prima os botdes de libertagdo nos lados da caixa de
residuos de toner e puxe-a lentamente para fora.

Retire a ferramenta de limpeza da
unidade de laser.

A ferramenta de limpeza esta colocada na tampa frontal.
(1) Exercer presséao do lado direito da

ferramenta de limpeza para a desengatar
do gancho.

(2) Passa-lo por cima do gancho para o
colocar no lado posterior.

(3) Rodar a ferramenta de limpeza em torno
da saliéncia para a desengatar do gancho
do lado esquerdo.
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Assegurar que o dispositivo de
limpeza na ponta da ferramenta de
\X limpeza nio esta sujo.
Dispositivo Se estiver sujo, retire-o da ferramenta de limpeza e
de limpeza substitua-o por outro limpo. O procedimento de substituicdo
do dispositivo de limpeza esta descrito nos passos 5a 7. Se

o dispositivo de limpeza nao estiver sujo, ir para o passo 8.

Retire um dispositivo de limpeza de
substituicao da caixa de residuos de
toner.

Os dispositivos de limpeza de substituicdo estdo guardados
na caixa de residuos de toner.

Agarre na extremidade do dispositivo de limpeza e puxe-o
para fora da caixa de residuos de toner.

Retirar o dispositivo de limpeza sujo
n da ponta da ferramenta de limpeza.

s Z7 (1) Segurar firmemente na ferramenta, no
ponto onde o dispositivo de limpeza esta
i fixado.

(2) Com a outra mao, premir para baixo o
gancho de fixagao do dispositivo de
limpeza e remover este ultimo.

@ Volte a colocar o dispositivo de limpeza que retirou dentro da caixa de residuos de toner.

7 Fixar o novo dispositivo de limpeza a
ferramenta de limpeza.

(1) Alinhe o gancho do dispositivo de
limpeza com o orificio existente na
ferramenta de limpeza.

(2) Segure o dispositivo de limpeza com
firmeza e empurre a ferramenta de
limpeza para dentro.
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Limpar a unidade de laser.

(1) Apontar o dispositivo de limpeza para
baixo e inserir lentamente a ferramenta
no orificio a limpar.

Certifique-se de que posiciona o dispositivo de limpeza
para baixo.

Nas areas que necessitam de limpeza, estao
colocadas etiquetas idénticas a (A)

(2) Inserir a ferramenta de limpeza no
orificio, até ao limite, puxando-a depois
para fora.

Puxe a ferramenta de limpeza para fora até sentir que

a ponta da ferramenta deixa a superficie de limpeza da
unidade de laser.

(3) Repetir o passo 2 duas ou trés vezes e
depois retirar a ferramenta de limpeza.

Repetir o passo 8 para limpar todos os
orificios (4 orificios) da unidade de
laser.

A unidade de laser é limpa em quatro pontos, incluindo o
ponto limpo no passo 8. Limpe todos os orificios.

Voltar a colocar a ferramenta de
limpeza no lugar.

(1) Encaixar a ferramenta de limpeza na
saliéncia e roda-la a sua volta; em
seguida, colocar a extremidade (lado com
o dispositivo de limpeza) no gancho do
lado esquerdo.

(2) Colocar o lado direito da ferramenta de
limpeza sobre o gancho para a posicionar
na parte anterior.

(3) Rodar o dispositivo de limpeza contra o
gancho.
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Empurre a caixa de residuos de toner
para dentro da maquina.

Empurrar até ouvir um "clique" indicando que os dispositivos
de bloqueio esquerdo e direito estdo encaixados.

Fechar a tampa frontal.

LIMPAR O ROLO DE ALIMENTAGAO MANUAL

Se o papel ficar bloqueado com frequéncia durante a utilizagdo de envelopes ou papel espesso no alimentador manual,
limpe a superficie do rolo de alimentagdo com um pano macio humedecido com agua ou com um detergente neutro.

)

AN

LIMPAR O ROLO DE ALIMENTACAO DE PAPEL

(s6 para os modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/
MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/
MX-6050N)

Se aparecerem linhas ou outra sujidade no original digitalizado quando utilizar o alimentador automatico de
documentos, limpe a superficie do rolo com um pano macio e limpo humedecido em agua ou detergente neutro.
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SUBSTITUIR O CARTUCHO DE TONER

Substituir sempre o cartucho de toner quando for exibida a mensagem "Mude a embalagem de toner". Convém ter a mao um
conjunto de cartuchos de toner de substituicdo para possibilitar a substituicao imediata do cartucho quando o toner acabar.

Na MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, pode substituir o cartucho de toner sem parar de imprimir.

Mensagem de substituicao
Se estiver a usar a MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N

Pouco toner. (oooo)(ndo substitua X
o tinteiro até que lhe seja solicit.)

Quando esta mensagem for exibida, preparar um cartucho de toner para substitui¢cdo.
"(oooo)" indica a cor do cartucho de toner que devera estar pronto.

¥

Se continuar a imprimir, aparecera a mensagem apresentada em seguida.
Quando isso acontecer, prepare um cartucho de toner de substituicdo e substitua-o.

Pronto a digitalizar para coépia. X

(oooo Mude o toner.)

Se a maquina continuar a ser utilizada sem a substituicdo do cartucho, sera exibida a mensagem abaixo quando o
cartucho de toner estiver vazio.

As cores cujo toner acabou s&o indicadas em (cooo).

Y: toner amarelo, M: toner magenta, C: toner ciano e Bk: Toner preto

Substituir o cartucho de toner por um da cor necessaria.

Mude a embalagem de toner.(oooo)

Se estiver a usar a MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/
MX-4050N/MX-4060N/MX-4070N

Pouco toner. (oooo)(ndo substitua X
o tinteiro até que lhe seja solicit.)

Quando esta mensagem for exibida, preparar um cartucho de toner para substitui¢cdo.
"(oooo)" indica a cor do cartucho de toner que devera estar pronto.

¥

Se a maquina continuar a ser utilizada sem a substituicdo do cartucho, sera exibida a mensagem abaixo quando o
cartucho de toner estiver vazio.

As cores cujo toner acabou séo indicadas em (oooo).

Y: toner amarelo, M: toner magenta, C: toner ciano e Bk: Toner preto

Substituir o cartucho de toner por um da cor necessaria.

Mude a embalagem de toner.(oooo)
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n Se estiver a usar a MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N

Magenta Ciano Abra a tampa do toner.

Preto

Amarelo

Se estiver a usar a MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-4070N

Magenta Ciano Abra a tampa frontal.

Amarelo

Puxar o cartucho de toner na diregao

do utilizador.

O cartucho de toner vazio é ejetado para a frente para
permitir a sua remogao.

Retire com cuidado o cartucho de toner na horizontal.

Se puxar o cartucho para fora abruptamente, o toner pode
derramar.

(Exemplo) Substituigdo do cartucho de toner amarelo
Segurar no cartucho de toner com ambas as maos,
conforme ilustrado, e retira-lo lentamente da maquina.

@ N&o tentar retirar um cartucho de toner que néo tenha sido ejetado.
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Retirar o novo cartucho de toner da
embalagem e agita-lo horizontalmente
cinco ou seis vezes.

Inserir lentamente o novo cartucho de
toner, mantendo-o nivelado.

N&o é possivel instalar um cartucho de toner de uma cor diferente. Certifique-se de que instala um cartucho de toner da
mesma cor.

Premir firmemente até ouvir um
"clique".

77224

n Se estiver a usar a MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N

Feche a tampa do toner.

Se estiver a usar a MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-4070N

Fechar a tampa frontal.

Depois de ter substituido o cartucho de toner, a maquina
passa automaticamente para o modo de ajuste da imagem.
Nao abra a tampa frontal enquanto isto estiver a decorrer.
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* N&o atire o cartucho de toner para o fogo. O toner pode saltar e provocar queimaduras.
» Guarde os cartuchos de toner fora do alcance das criangas.

» Se um cartucho de tinta for guardado na vertical, o toner pode endurecer e ficar inutilizado. Guarde sempre os cartuchos
de toner colocando-os de lado.

* Se utilizar um cartucho de toner ndo recomendado pela SHARP, a maquina pode nao proporcionar a qualidade e o
desempenho esperados, existindo o risco de danos na maquina. Certifique-se de que utiliza um cartucho do toner
recomendado pela SHARP.

Se os toners Y, M ou C acabarem mas ainda existir um quantidade de toner preto (Bk), a impressao é efectuada a preto e

@  Se alguma das cores do toner acabar, a impresséo a cores deixa de ser possivel.
branco.

» Consoante as condigdes de utilizagao, a cor pode ficar clara ou a imagem esbatida.

* Certifique-se de que instala os quatro cartuchos de toner (Y/M/C/Bk).
» O responsavel pela assisténcia técnica recolhera os cartuchos de toner usados.

+ Para visualizar a quantidade aproximada de toner restante (indicada em %), premir sem soltar o bot&o [Ecra Inicial]
durante a impressao ou no modo de espera. Quando a percentagem atingir "25-0%", mantenha um cartucho de toner
para efeitos de substituicdo antes de o toner acabar.

 Se o toner acabar enquanto o ecri inicial & apresentado, sera exibida a mensagem [Toner Vazio] no canto superior direito
do ecra.

€:L" Definir o cartucho de toner a remover com o "Defini¢cdes (administrador)" — [Definicdes de Sistema] — [Ajuste da Qualidade
de Imagem] — [Remover cartucho do toner].
Para mais informacgdes, consultar "Remover cartucho do toner (pagina 7-176)".

. Para remover manualmente o cartucho de toner
[ ]
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SUBSTITUIR A CAIXA DE RESIDUOS DE
TONER

A caixa de residuos de toner recolhe o toner em excesso que é produzido durante a impressédo. Quando a caixa de
residuos de toner estiver cheia, aparece a mensagem "Substituir a caixa de residuo de toner.".

Quando esta mensagem aparecer, toque na tecla de instrugdes que aparece no painel de toque para ver o
procedimento de substituicdo da caixa de residuos de toner.

Quando tocar na tecla, aparecem as instrugdes para a substituicao da caixa de residuos de toner. Seguir as instrugées.
Depois de substituir a caixa de residuos de toner, a mensagem desaparece automaticamente.

A Substituir a caixa de residuo de toner.

Se estiver instalado um finalizador (empilhador grande) ou finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande) na
MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, abra a tampa da frente do finalizador (empilhador grande), ou a tampa da
frente superior do finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande), antes de abrir a tampa da frente da maquina.

* N&o atire a caixa de residuos de toner para o fogo. O toner pode saltar e provocar queimaduras.
A * Guarde a caixa de residuos de toner fora do alcance das criancas.
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SUBSTITUIR O CARTUCHO DE CARIMBO

Se estiver instalada uma unidade de carimbo (AR-SU1) no alimentador automatico de documentos e o carimbo ficar
claro, substitua o cartucho de carimbo (AR-SV1).

Consumiveis
Cartucho de carimbo (2 na embalagem) AR-SV1

Se estiver a usar a MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N

Abra o alimentador automatico de
documentos.

Remova a placa de fixagao dos
documentos do alimentador
automatico de documentos.

Remova lentamente a placa. Coloque a placa removida com
a face que estava fixada virada para cima sobre o vidro de
exposigao.

Segure na pega da unidade de
carimbo e puxe a unidade para fora.

Remova o cartucho de carimbo (A).
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Hie & Instale um novo cartucho de carimbo.
\
\

mgé 2% B

He X Empurre a unidade de carimbo
] \ novamente para a sua posigao.
Empurre o cartucho de carimbo para dentro até encaixar no

® : % devido lugar.
(
s

!

-

Feche o alimentador automatico de
documentos para fixar a placa de
fixagao de documentos.

Quando o alimentador automatico de documentos estiver
fechado, a placa de fixagdo de documentos sobre o vidro de
exposicao fixar-se-a ao alimentador.

Certifique-se de que a placa de fixacao
n de documentos esta firmemente
B ‘ encaixada no alimentador automatico
de documentos; depois, feche este
7 ultimo.

Se a placa de fixagdo de documentos nado estiver
firmemente encaixada, remova-a e depois feche o
alimentador automatico de documentos novamente para a
encaixar bem.
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Se estiver a usar a MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N

Abra a cassete do alimentador de
documentos.

Retire o cartucho de carimbo.

Instale um novo cartucho de carimbo.

Feche a cassete do alimentador de
documentos.
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IINTRODU(}AO DE CARACTERES

NOMES E FUNCOES DE TECLAS DO
TECLADO VIRTUAL

Apresente o teclado virtual para registar o nome de um ficheiro, programa, pasta ou utilizador.

Sai do teclado virtual.

Exibe o texto introduzido. ==
Finaliza a introdugao de
caracteres e sai do teclado

Obtém as palavras armazenadas. virtual.

Utilizar o "Defini¢des" para ——
Objecto
armazenar palavras.

hitp:/
/

4 com .net .org biz info
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Premir uma tecla para introduzir
texto.

Os tipos de teclas variam em fungao
do modo de introdugéo selecionado.

Alterna entre os esquemas
das teclas.

Elimina um caracter a
esquerda.

Corrige temporariamente os
caracteres convertidos ou
introduz uma quebra de linha.

Utilizar para obter um
assunto de e-mail
anteriormente guardado ou
um texto predefinido.

Utilizada para mover o cursor ou para alterar o
intervalo do objetivo de converséo especificado.

Converte os caracteres introduzidos. A tecla
[Espaco] insere um espago entre palavras caso néo
existam caracteres especificados para conversao.

O teclado virtual aqui apresentado serve de imagem de referéncia. Podem ser activadas teclas diferentes consoante a
situacao real e a condigdo na qual introduz os caracteres.

Se for selecionado "Teclado Externo" no "Definigdes" — [Definigbes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Defini¢des do
teclado] — [Definigdes padrédo do teclado] — [Definir Prioridade do Teclado], o teclado virtual ndo sera exibido.

Para registar palavras:
@ No "Definicbes (administrador)", seleccione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definigdes do teclado] —
[Definicdo de Modelo de Teclado Virtual].
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA
COMO COPIADORA

MODO DE COPIA

Ha dois modos de cépia: modo facil e modo normal.
O modo facil esta limitado a fungbes frequentemente utilizadas que permitem a realizagao facil da maioria das tarefas

de copia.

Se for necessario selecionar definicdes detalhadas ou fungbes especiais, utilizar o modo normal. o qual permite utilizar

todas as fungoes.

MODO FACIL

O modo facil destina-se a facilitar a selegao de definicbes basicas para copia.

1° ecra

Exibe o tamanho do
original colocado.

Repor todas as
definigdes.

Muda para o modo normal.

Original
Ad

Detalhe

» MODO NORMAL
(pagina 2-4)

Selecao
de papel
A4

Copia 2 Lados

88

1-1

100%

Escalas A/R

Agrafar/Furar

Off

— Selecionar a fungéo a
configurar.

Alterar a apresentacéo da
|

visualizacéo

»

= Cor
Iniciar

- P/B
® |niciar

fungéo.

Inicia a copia a preto e
branco ou a cores.

Digitaliza o original e exibe uma imagem de
pré-visualizagéo.
» ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 1-17)

Introduzir o nimero de copias.

2° ecra

Original
Ad

Detalhe =

Modo de Cor Original Exposicao

Selecionarafungdoa - .

configurar. & Auto

Cor Total

C

Pré-
visualizagdo

Pode selecionar estas fungdes no modo facil.
*» Selecéo de papel »pagina 2-13

» Copia 2 Lados »pagina 2-17

 Escalas A/R »pagina 2-26

* Agrafar/Furar »péagina 2-42, »pagina 2-45
* Modo de Cor »pagina 2-20

» Original »pagina 2-33

» Exposicao »pagina 2-23

* N-Up »pagina 2-50

* Foto De Cartao »pagina 2-54

Para selecionar uma fungao no modo facil
No "Definicbes (administrador)", selecione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Definicdes Operacado] —
[Definicdes de modo Facil] — [Copia facil]
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MODO NORMAL

O modo normal permite selecionar qualquer definicdo de fungao que possa ser utilizada para copia.

Introduzir o nimero de copias.

— -
KJ.° de copias 1 ) » E:;‘:lr'ﬁ;s
e Modo de Cor 1 Ficheiro rapido Exibe as fun(}f)eS
Tecl fini W |
?Ic.: azde de (;’oe_s s bovn) ,,L_ L i Fichairo utilizaveis no modo de
iliz r. 1a. Original i I uardar dados na .
u adas pa a COp a < . oy 4 5 6 Guardar dados na pasta COpIa
. . Seleccdo Papel r—— Activar programa eco . . L. .
fEX'b? a :éSta de telcla§ (tje [ — (1 ]2]3 Digitaliza o original e exibe uma
ungao. £ possivel registar ] Copia 2 Lados 0 ' _imagem de pré-visualizacéo.
1-Face—1-F: ~ . ~
[Ot{trp\j], programas e outras e e \ == » ECRADE PRE-VISUALIZACAO
definicdes frequentemente 100% (- =] D (pagina 1-17)
utilizados. % - E Repor todas as definigdes.
- s
ﬁ Ordenar/Agrupar iz-jlff oM
Auto = o N -~ -
2 s o Inicia a copia a preto e
Confirmar as | mm = I e ATEC) branco ou a cores.
definigbes atuais. Exibe teclas além das teclas de Indica a presenca ou a auséncia de um original e o
funcéo indicadas acima. tamanho do papel colocado em cada bandeja. Prima para

abrir o ecra de selecao de papel.

. Os conteldos apresentados no ecra anterior variam em fungéo dos dispositivos instalados.

SELECIONAR O MODO DE COPIA

Siga os passos abaixo para mudar do Ecra Inicial ou de cada modo para o modo de cépia.

Alterar modos através do Ecra Inicial

Prima o icone de um modo no ecra inicial para aceder a esse modo.

Alternar para o Modo Facil Alternar para o Modo Normal
Premir o icone de modo [Cépia facil]. Premir o icone de modo [Copiar].
"thzﬁw -__fDélgillahzacéo __gls‘lzmmem I Sharp OSA LhHA “‘WH“. Estado trabalho ‘g‘c’ﬁ"" -__?é‘gi“‘a"za‘ié" __gggmchem mshaposa " ::"‘W’Es_ Estado trabalho
10:15 10:15
4 4
: |8 =] 8
Sharp OSA Copiar E-mail Fax
R B C BB (]

- XN = & 8

Guia de Ampliar modo Definigbes ~ Contagem total  Ajuste do Estado do Guia de Ampliar modo  Definigdes  Contagem total Ajuste do Estado do
operagdo  apresentagéo brilho trabalho operago apresentagao brilho trabalho




Alterar o modo a partir de cada modo

Para alternar a partir de qualquer modo, prima a visualizagdo do modo.

Alternar para o Modo Facil

facil Obter ficheiro

[ g Dialzacio , HOD shar O5A LA ”"‘“’"ts' Estado trabalho Toq ue em [C 6 p i a féc i I] .

Original —

M EnderegiEnderego E-mail Detalhe Aparece o ecra inicial do modo de copia facil.

Livro De ey Busca Global Ler para
Enderegos STVl eONcd De Enderego HDD/USB

s ¥

[ s
Pré- Definigao
visualizagao auto

Prima o icone do modo facil quando ele aparecer.

Digitalizagéo _, HDD LA BIVPRES: £ ctado trabalho
B Obter ficheiro [ Sharp OSA .

Livi ) Procura de
= NN Enderego Numero de Fax I+ enderego global
= Exposicio = Aenviar histérico
i Auto 3 |
i Resolugao dAEC"V:rC ::Jamero

Muito Perfeito 121 I B
a Srgnal Rt} T
Activar programa

P Constr. Traba. P s ¥ Activar definigoes registadas

Enviar mesma imagem
g ModoLeno ——— como enderego de fax
oy O'9 Tam st = e cA

visualizagao
Contagem original
| - - Auto 102 Auto

» gt - |
A A4 n
Memoria recepgdo? 0%

Tam. Digitaliz Tam. Envio
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Alternar para o Modo Normal

| Digtalizagio
¥ facil

‘ Constr. Traba.

Modo Lento

LINHA gy IMPRES.

HDD
" Obter fict

o [ sharp OSA Estado trabalho

Procura de
enderego global
A enviar histérico
Activar nimero
de procura

TX directa

Activar programa

¥ Activar definigdes registadas.
Enviar mesma imagem
como enderego de fax

oy O'9 Tam. Mst
Contagem original

s

| Digtalizagio
¥ facil

Tam. Digitaliz Tam. Envio
100%.

Auto Auto
A4

Memria recepaot

HDD LINHA. g IMPRES.
B Obter ficheiro T SNarP OSA Estado trabalho

Seleccione o modo.

[ :
FTP/Amb. trab. » Pasta de rede
Fax de

o O Tam
@ Comagem oo
il il s

Sharp OSA

Obter ficheiro
¥

100%

Auto
A4

Memoria recepgao’

Copia 2 Lados

11

de papel
A4

=

Cassete 1

Copias

Pri
visualizagdo

Bata levemente na visualizagao de

modos.

Premir a tecla [Copiar].
Aparece o ecra inicial do modo de copia.

Estado trabalh

Detalhe

Agrafar/Furar

Escalas AIR

100% Off

I P/B
® Iniciar

= Cor
Iniciar




SEQUENCIA DE COPIA

Esta secdo explica o procedimento basico de copia. Selecione as definicdes pela ordem apresentada abaixo, para
garantir que a operagao de copia é efetuada sem problemas.

Para se informar sobre os procedimentos detalhados de selecédo das definigcbes, consulte a explicagao de cada
definicdo neste capitulo.

Alternar para o modo de cépia.
» SELECIONAR O MODO DE COPIA (pagina 2-4)

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de
documentos do alimentador automatico de documentos, ou
no vidro de exposic¢éo.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS
(pagina 1-82)
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Selecionar fungoes.

Especifique o tamanho de digitalizagdo do original, a exposi¢ao, resolugao, etc.

Prima a tecla [Original] e especifique a orientagdo do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
» Especificar a orientacdo do original (pagina 2-33

Se necessario, é possivel consultar as fungdes seguintes para a definigao.

No modo facil No modo normal
gOrioinal [ e Eilero
= 4 Detalhe = I P 1 I imprimir
Ficheiro répido
e 7 8 9 T G
Copia 2 Lados | EscalasA/R W Agrafar/Furar G s ) iy S
Auto A4 4 B 6
Seleccao Papel - Activar programa eco
B ) 100% off 2 B3 b
= © Copia 2 Lados
Cassete 1 1-Face—1-Face 0 n
Escalas AR
° — ! jﬁ
= i E Simples % visualizagao
e ’0rdenar/Agrupar Fi oA 7
A ¢

r o

uto i |

o o PB *Cor
Outros Cs) | ® Iniciar Iniciar

Pro- Copias
visualizagdo

P/B. = Cor
® Iniciar Iniciar

* Selegao de papel »pagina 2-13 * Modo de Cor »pagina 2-20

» Cépia 2 Lados »pagina 2-17 + Original »pagina 2-33

» Escalas A/R »pagina 2-26 * Seleccao Papel »pagina 2-13
» Agrafar/Furar »pagina 2-42, »pagina 2-45 « Copia 2 Lados P péagina 2-17

* Modo de Cor »pagina 2-20 * Escalas A/R »pagina 2-26

+ Original »pagina 2-33 » Exposigao »pagina 2-23

» Exposigado »pagina 2-23 » Ordenar/Agrupar » pagina 2-41
* N-Up »pagina 2-50  Outros »pagina 2-61

*» Foto De Cartdo »pagina 2-54
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Digitalizar o original.

Bata levemente na tecla [Pré- visualizagado] para digitalizar o original.

No modo facil

No modo normal

_ Original

= g Detalhe

elecao
de papel
A4

Copia 2 Lados Escalas AIR Agrafar/Furar

1-1

100% Off

=

Cassete 1

-

o o s Enviar e
N2 de o.éplas_. 18 * imprimir
Modo de Cor 1 1 Ficheiro rapido
. — 7 0ala e e
— —_— Ficheiro
gor 4 1sls Guanar o v pta
Selocoao Papel e -+—3 Activar programa eco
» Auto t12]3§
] Copia 2 Lados = | | :
1-Face—1-Face 0 C
.Escalas AR SEa S L |
l 100% LE
= EXposicao
s Auto Simples.
s Ordenat/Agrupar Tl T
Auto -
785
3 B4 2 P/B. = Cor
Outros A3 ® Iniciar Iniciar

« Para efectuar cépias de 2 faces, configure as definigbes de copia de 2 faces antes de digitalizar o original.

» COPIA DE 2 FACES AUTOMATICA (pagina 2-17)

» Quando néo estiver a verificar a imagem de pré-visualizagéo, prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar

a copiar.

Verificar a imagem de pré-visualizagao.
Mostra a imagem de pré-visualizagdo do original digitalizado.
No ecra da pré-visualizacao, verifique as defini¢cdes, tais como a cor e a copia de 2 lados.

» PRE-VISUALIZACAO DE COPIA (pagina 2-9)

No modo facil

No modo normal

Prévisualizagdo

A4

Image

Digitalizar
novamente

CA PIB » Cor

® |niciar Iniciar

2-8

: 0K

Copias 1 B4

.+ Modo de Cor
Cor Total

Original
Auto A4
| Seleccio Papel
Auto

Copia 2 Lados
P 1-Face—1-Face

! Escalas AR Al

100%

Exposigao
Auto

g OrdenariAgrupar
Auto .
ST o

Enviar e
imprimir

¥

Ficheiro rapido
Guard. dados temporariam
Ficheiro
Guardar dados na pasta
A4 S
Digit.original novam.
¢! elter.das defin.

Image




Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.
Quando efectuar apenas um conjunto de copias, ndo € necessario especificar o nimero de copias.

» Para cancelar todas as defini¢bes, bata levemente na tecla [CA].
@ Quando bate na tecla [CA], apaga todas as definigcdes seleccionadas até ao momento e regressa ao ecra de base.
« Para cancelar a copia, prima a tecla [Cancelar copia).

 Para efectuar dois ou mais conjuntos de copias:
Bata levemente na tecla de visualizagdo de copias para especificar o numero de cépias.
No modo facil No modo normal

s Enviar e
Copias 1. L I+ imprimir
Modo de Cor Ficheiro rapido
’ Cor Total Guard. dados temporariam.

= Ficheiro
Original Guardar dados na pasta

_ Original
= Aq Detalhe =

¥

Selegdo
de papel
A4

Copia 2 Lados Escalas AIR Agrafar/Furar

Auto A4 Ad

- Digit.original novam.
P Setecco Pael s/ alter. das defin.
Auto Image I

Cépia 2 Lados
1-Face—1-Face

Off

=

Cassete 1

Auto

100%
—_
Auto *

LN
M]] O
Outros

» No modo normal, pode premir a tecla [Ficheiro] ou [Ficheiro rapido] no painel de agdo, antes de iniciar o trabalho de
cépia, para guardar o original digitalizado como um ficheiro.
» FICHEIRO RAPIDO (pagina 6-9)
» FICHEIRO (péagina 6-10)

B

o IP/. 7 P/B
niciar ® Iniciar

* Cor
Iniciar
4

PRE-VISUALIZACAO DE COPIA

Pode premir a tecla [Pré- visualizagdo] antes de digitalizar o original, para verificar uma pré-visualizagdo da imagem
digitalizada.

Se configurar a pré-visualizagéo, pode verificar o estado da pré-visualizagdo configurada, como a posi¢céao do agrafo ou
a disposig¢éo de pagina. B

» ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 1-17)

No modo normal

Enquanto vé o ecra de pré-visualizacdo, pode ajustar a exposi¢édo ou a cor e configurar a pré-visualizagdo na imagem.
Pode também arrastar a imagem de pré-visualizacdo para a editar, por exemplo, para alterar, rodar ou apagar uma péagina
do original.

» MODOS DE COPIA A CORES (pagina 2-20)
» AJUSTE MANUAL DA EXPOSICAO E DO TIPO DE ORIGINAL (pagina 2-23

No modo facil No modo normal

L Enviar e
Copias 1 L v imprimir
Modo de Cor Ficheiro rapido
Cor Total Guerd. dados temporaram

Prévisualizagado m
Original Ficheiro
A4 rgina — Guardar dados na pasta
uto A
Digit.original novam.

' Seleccao Papel s/ alter. das defin.
Image Auto Image n

S 2 Leds
1-Face—1-Face

“ Escalas AR
100%

Exposigdo
Auto

g OrdenarlAgrupar
Auto « >
= P/B
Outros e ® Iniciar

3]
CA Digitalizar PB

= Cor
novamente ® Iniciar Iniciar
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VERIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL

Modo facil

O tamanho do original colocado aparece no canto superior esquerdo do ecra.

Se colocar o original no alimentador automatico de documentos, o icone do original aparece junto do respetivo
tamanho.

Original
Ad Detalhe -»

Copia 2 Lados Escalas A/IR Agrafar/Furar

25 of

Cassete 1
[d o)
Pré- Copias PIB » Cor
visualizacdo ® Iniciar Iniciar

Modo normal

Verifique o tamanho do original colocado no visor da tecla [Original].
Se o tamanho do original estiver definido para [Auto], aparece o tamanho detetado automaticamente (tamanho
padronizado). Se especificar o tamanho do original manualmente, aparece o tamanho do original especificado.

Se colocar o original no alimentador automatico de documentos, o icone do original aparece acima do alimentador
automatico de documentos.

'No i Enviar e
N.° de copias 1 I+ imprimir
Modo de Cor Ficheiro rapido
" e 7 8 9 (Guard] dados femporara,
—————— Ficheiro
Guardar dados na pasta
4 5 6
' Seleccao Pape - Activar programa eco
Auto 1 2 3
Copia 2 Lados
1-Face—1-Face 0
Escalas AR
- 100%

= Exposicao | cA
P Simples visualizagao
s OrcenariAgrupar o \=giss .' =
Auto 1 <L
26 ;
e o PB *Cor
Outros [ = | ® Iniciar Iniciar
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Tamanhos standard
Os tamanhos standard sdo os tamanhos que a maquina consegue detectar automaticamente.

Para especificar o tamanho padronizado, selecione [Defini¢des de Sistema] no "Definigdes" (administrador)"—
[Definigdes Comuns] — [Disposit Contr] — [Configurar Detector Tamanho Original].

Lista de definigoes do detector de tamanho do original

8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"

AB-1 A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 14", 11" x 17", A3, A4, A4R, A5,
B4, B5, B5R
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm 8-1/2"x 11", 11" x 17", A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R,
(8-1/2" x 13") 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, AdR, A5, B4, 8K, 16K, 16KR 8-1/2" x 11", 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x
13"), A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR
AB-4 216 mm x 340 mm (8-1/2 pol. x 13-2/5 pol.), A3, A4, 8-1/2" x 11", 11" x 17", 216 mm x 340 mm (8-1/2" x
A4R, A5, B5, B5R 13-2/5"), A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R
AB-5 216 mm x 343 mm (8-1/2 pol. x 13-1/2 pol.), A3, A4, 8-1/2" x 11", 11" x 17", 216 mm x 343 mm (8-1/2" x
A4R, A5, B5, B5R 13-1/2"), A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R
Polegada-1 11 pol. x 17 pol., 8-1/2 pol. x 14 pol., 8-1/2 pol. x 11 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
pol., 8-1/2 pol. x 11 pol. R, 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol. 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4
Polegada-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11"x17", 8-1/2"x13" (216 mm x 330 mm), 8-1/2"x11",
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x11"R, 5-1/2"x8-1/2", A3, A4
Polegada-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 11"x17", 8-1/2"x13-2/5 (216 mm x 340 mm),

8-1/2"x11", 8-1/2"x11"R, 5-1/2"x8-1/2", A3, A4

Na notagao de tamanho anterior, quando o tamanho é seguido da letra "R", como "A4R", isso indica uma situagdo em

que uma folha disponivel em ambas as orientagdes vertical e horizontal, esta definida horizontalmente.

» Mesmo que [Original] esteja definido para [Auto], alguns tamanhos do original podem ser detectados como um outro que
esta perto do tamanho padronizado.

Neste caso, defina manualmente o tamanho do original.
» SELECIONAR A ORIENTACAO E O TAMANHO DO ORIGINAL (pagina 2-33)
» Quando colocar um original de tamanho n&o padronizado no vidro de exposigéo, o tamanho pode ser mais facilmente

detectado se colocar uma folha em branco A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") ou outro papel de tamanho padronizado
em cima do original.
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Orientacao do original colocado

Coloque o original conforme se indica.

Se colocar o original com uma orientagao incorrecta, este pode ser perfurado numa posigéo inesperada ou agrafado.
No "Ecra de Pré-visualizagao", veja a orientagdo da imagem ou a imagem de pré-visualizagao.

» PRE-VISUALIZACAO DE COPIA (pagina 2-9)

() [ (] ) [ 1
' | i
©

| ——
(8]
o
2]
| I
ods
Q
o
o
\
abc

—L_H L

Defina a orientagdo da imagem, para garantir que a orientagao do original colocado sera corretamente reconhecida.
Para informagdes sobre a orientagdo do original, consulte "Especificar a orientagéo do original (pagina 2-33)".

Rotacao automatica da imagem de cépia (Rotacao de cépia)

Se a orientacao do original e do papel for diferente, a imagem do original sera rodada automaticamente 90 graus para
corresponder ao papel.

Orientag&o do original colocado

Orientagéo do papel A imagem roda 90 graus

» |l

O papel visto por tras

[l

O original visto por tras

Para definir Rotagao de Cépia:

No "Defini¢des (administrador)", seleccione [Definigbes de Sistema] — [Definigbes de copia] — [Definicdes Condicoes] —
[Def De Rotagéo Da Copial.
Quando a opcéo [Rotacdo de cdpia] esta selecionada, Rotagéo de copia funciona quando Selegdo automatica de papel ou
Selegdo automatica do racio estdo ativadas ou quando o original e o papel ttm o mesmo tamanho mas a orientagdo é
diferente.
Quando a opgéo [A rotagao da copia so é efectuada na Selecgdo automatica do papel ou na Selecgao automatica de racio]

esta selecionada, Rotagao de copia s6 funciona quando Selegéo automatica de papel ou Selegédo automatica do racio estéo
ativadas.

2-12



SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL

PARA A COPIA

A maquina esta definida para seleccionar automaticamente uma cassete que tenha o mesmo tamanho de papel que o

do original colocado (Sele¢gao Automatica do Papel).

Se o tamanho do original ndo puder ser detectado correctamente por ser de um tamanho n&o padronizado ou quando
quiser alterar o tamanho do papel para a copia, pode seleccionar a cassete do papel manualmente.

Se acabar o papel da cassete seleccionada durante um trabalho de cdépia e houver outra cassete com o mesmo tamanho e
tipo de papel, essa cassete sera automaticamente seleccionada e o trabalho de copia prosseguira.

‘ Para alterar a cassete seleccionada inicialmente:

No "Definigcbes (administrador)", seleccione [Definicbes de Sistema] — [Definicdes de copia] — [Definicdes de Estado Inicial]

— [Cassete Papel].

Premir a tecla [Seleg¢ao de papel].
» SEQUENCIA DE COPIA (pagina 2-7)

Prima a tecla da bandeja requerida.

Depois de concluidas todas as definigbes, premir m .

No modo facil

Selegao
de papel
- o A4
ﬂ Simples

2 1§| B5 Tipo e tamanho =

1:i=n4

)
Copias PIB + Cor
# Iniciar « Iniciar

No modo normal

N.° de copias 1

Seleccao Papel

Cassete Papel

1= M
~— Simples

A
=
™
= Simples
i _
4 1= Simples 3

Bandeja 1 : Simples (60 - 89g/m?) 7

Aliment. Manual
A
¥ Simples

Tipo e tamanho

[V o]

I» da bandeja especificada

‘Alterar tipo & tamanho

Original
Aorar tamanholdirgao.

Escalas AR

Ampliarfreduzr cépia

Copia 2 Lados

Margem Arquivo
Mudar posigao p/ obter margem

Pré-

P/B. *Cor
* Iniciar Iniciar

:  Se estiver selecionado o alimentador manual, especifique o tipo e tamanho do papel com base no papel colocado no

alimentador manual.

» ESPECIFICAR UM TIPO E TAMANHO DE PAPEL COLOCADO NO ALIMENTADOR MANUAL (pagina 2-40)

* No modo normal, também pode abrir 0 ecra [Seleccdo Papel] premindo a imagem da maquina no ecra inicial.

@ Para selecionar automaticamente a bandeja, prima a tecla [CA]. Quando bate na tecla [CA], apaga todas as definicdes

seleccionadas até ao momento e regressa ao ecra de base.
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TR

PROCEDIMENTO BASICO PARA
FAZER COPIAS

Esta secdo explica como selecionar definicdes a partir do ecra inicial do modo facil.
» SELECIONAR O MODO DE COPIA (pagina 2-4)

COPIA

UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA A COPIA

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do
alimentador automatico de documentos.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

— Verifique o papel (bandeja) e o modo
de cor que quer utilizar para copiar e
prima as teclas de quaisquer outras
definigcdoes que deseje selecionar.
— ) * Selegao de papel »pagina 2-13
_ » Copia 2 Lados »pagina 2-17
B ' K S « Escalas A/R B> pagina 2-26
Vista previa @ Iniciar (LT . Agrafar/Furar }Qéglna 2'42, »Qég'na 2'45_
* Modo de Cor »pagina 2-20
* Original »pagina 2-33
» Exposigao »pagina 2-23
* N-Up »pdagina 2-50
* Foto De Cartdo »pagina 2-54

Selec. Copia 2-Caras

Ratio de Copia [l Grapado / Perforado

A4

=

Bandeja 1

CA

Consoante o tamanho do original colocado, podera haver casos em que o tamanho do papel igual ao do original ndo é
seleccionado automaticamente. Neste caso, altere manualmente a cassete de papel.

Premir a tecla [Pré- visualizagao].
» ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 1-17)
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Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.

Quando efectuar apenas um conjunto de copias, ndo € necessario especificar o niumero de copias.

Para efectuar dois ou mais conjuntos de cépias:
Para especificar o numero de cépias, prima a tecla do numero de cépias.
O:iinal Detalhe ™

Selecao
de papel
A4

= i 100% Off

Cassete 1

Cépia 2 Lados Escalas A/R Agrafar/Furar

Verificar l
" PiB « Cor
Pré-visual. # Iniciar Iniciar

UTILIZAR O VIDRO DE EXPOSIGCAO PARA A COPIA

Coloque o original no vidro de exposigao.
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

—.] Verifique o papel (bandeja) e o modo
de cor que quer utilizar para copiar e

E’:Iegl- Copia 2-Caras [l Ratio de Copia [l Grapado / Perforado . .
—r = prima as teclas de quaisquer outras
. ot definicdes que deseje selecionar.
= °  Selecdo de papel »pagina 2-13
e * Copia 2 Lados P pégina 2-17
oA B Copias 3 CI(‘ « Escalas A/R »pagina 2-26
Vsta previa ® inicr icar « Agrafar/Furar »pagina 2-42, » pagina 2-45

* Modo de Cor »pagina 2-20

+ Original »pagina 2-33

» Exposi¢ao »pagina 2-23

* N-Up »pagina 2-50

» Foto De Cartdo »pagina 2-54

Premir a tecla [Pré- visualizagao].
» ECRA DE PRE-VISUALIZACAQ (pagina 1-17)
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COPIADORA» PROCEDIMENTO BASICO PARA FAZER COPIAS

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
Quando efectuar apenas um conjunto de cépias, ndo é necessario especificar o nimero de copias.

Para efectuar dois ou mais conjuntos de cépias:
Para especificar o numero de cépias, prima a tecla do numero de cépias.
O,Einal | Detahe ™

Selecao

Copia 2 Lados Escalas A/R Agrafar/Furar
de papel

100%

Verificar
Pre-visual.
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TR

COPIA DE 2 FACES AUTOMATICA

UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA A COPIA DE 2 FACES

Originais Cépias Originais Cépias Originais Copias
Copia automatica de 2 faces de Cépia de 2 faces de originais com 2 Cépia de 1 lados de originais com
originais com 1 face faces 2 lados

« Para efectuar cépias de 2 faces, configure as definicbes de copia de 2 faces antes de digitalizar o original.
* A copia dos dois lados ajuda a poupar papel.

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do
alimentador automatico de documentos.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

Premir a tecla [Cépia 2 Lados].
» SEQUENCIA DE COPIA (pagina 2-7

— Selecione o modo de cépia de 2 faces.
== =7, 22 e (1) @) (1) Selecione o tipo de copia de 2 faces.
&l B (2) Se o original estiver definido para "2-Faces", selecione
— - "Bloco" ou "Livro" em "Lombada do original”.
Lombada do ongmal(z) Lombada da saida (3) X - .
e e e — (3) Se a saida estiver definida para "2-Faces", selecione
: "Bloco" ou "Livro" em "Lombada da saida".
— = (4) Depois de concluidas todas as definicdes, premir [E3.

Pré- Copias
visualizagao

P/B = Cor.
® |niciar Iniciar

Verifique o papel (bandeja) e o modo de cor que quer utilizar para copiar e
prima as teclas de quaisquer outras definicdes que deseje selecionar.

Prima a tecla [Original] e especifique a orientagdo do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
» Especificar a orientacédo do original (pagina 2-33

» Selecado de papel »pagina 2-13

» Escalas A/R »pagina 2-26

 Agrafar/Furar » pagina 2-42, » pagina 2-45
* Modo de Cor »pagina 2-20

* Original »pagina 2-33

» Exposigéo »pagina 2-23

* N-Up »pagina 2-50

 Foto De Cartdo »pagina 2-54
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Premir a tecla [Pré- visualizagao].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.

UTILIZAR O VIDRO DE EXPOSICAO PARA A COPIA DE
2 FACES

Originais copia

~®

Copia automatica de 2 faces de originais com 1 face

||||||||||||||J

Para alterar o modo de cépia de 2 faces pré-definido:
No "Definigdes (administrador)”, seleccione [Definigcdes de Sistema] — [Definicdes de cépia] — [Definicdes de Estado Inicial]
— [Copia 2 Lados].

A copia dos dois lados ajuda a poupar papel.

Coloque o original no vidro de exposigao.
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Premir a tecla [Cépia 2 Lados].
» SEQUENCIA DE COPIA (pagina 2-7)

a— o) Selecione o modo de cépia de 2 faces.
3) (1) Prima a tecla [1 — 2].
(2) Se a saida estiver definida para "2-Faces", selecione
"Bloco" ou "Livro" em "Lombada da saida".

sem) (2) (3) Depois de concluidas as definigdes, prima [ .

Lombada da saida

L0
Copias P/B » Cor
® Iniciar Iniciar

visualizagao

Atecla[2 — 2] e a tecla [1 — 2] ndo podem ser utilizadas ao copiar utilizando o vidro de exposi¢ao.
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Original
A4

Detalle =

Selec.
Papel
Ad
=

Bandeja 1

CA

Vista previa

Copia 2-Caras

Copias

Ratio de Copia [l Grapado / Perforado

Verifique o papel (bandeja) e o modo
de cor que quer utilizar para copiar e
prima as teclas de quaisquer outras
definigcdoes que deseje selecionar.

Prima a tecla [Original] e especifique a orientagdo do
original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
» Especificar a orientagéo do original (pagina 2-33)

 Selecdo de papel »pagina 2-13

» Escalas A/R »pagina 2-26

« Agrafar/Furar » pagina 2-42, »péagina 2-45
* Modo de Cor »pagina 2-20

+ Original »pagina 2-33

» Exposi¢ao »pagina 2-23

* N-Up »pagina 2-50

» Foto De Cartdo »pagina 2-54

Consoante o tamanho do original colocado, podera haver casos em que o tamanho do papel igual ao do original ndo &
seleccionado automaticamente. Neste caso, altere manualmente a cassete de papel.

Premir a tecla [Pré- visualizagao].

Premir a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar].

Original

Seleca
de pap
A4

Cassete

A4 Cologue o préximo original.
Prima [Iniciar].
Quando finalizado, prima [Terminar].

Copias

Detalhe -

afar/Furar

Off

—_—
- o

03]
1B

Defina o original seguinte e prima a
tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para
digitalizar o original.

Prima a mesma tecla que premiu no passo 6.
Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.

Prima a tecla [Terminar] para comecar a copia.
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MODOS DE COPIA A CORES

Selecione o modo de cor a partir de Auto, Cor Total, Preto e Branco, 2 Cores e Cor Unica.

A maquina detecta automaticamente se cada original € a cores ou a preto e branco e alterna o modo

Auto adequadamente (cor total para um original a cores ou preto e branco para um original a preto e branco).
Cor F. O original é digitalizado com cor total.
P/B O original é copiado a preto e branco.

O original é copiado em 2 cores alterando uma cor especifica utilizada no original para outra cor. Se o
2 Cores vermelho estiver definido para uma cor especifica, as partes avermelhadas de um original sdo removidas e
alteradas para a cor especificada para efectuar uma copia.

Cor Unica* O original é copiado numa cor, independentemente das cores utilizadas no original.

* Esta definicdo pode fazer-se no modo normal.

Se estiver selecionado algum modo de cor, a copia é efetuada a preto e branco se premir a tecla [P/B Iniciar].

* Para alterar o modo de cor pré-definido:
@ No "Defini¢cdes (administrador)”, seleccione [Definicbes de Sistema] — [Definigbes de copia] — [Definicdes de Estado

Inicial] — [Modo de Corl].

 Para alterar o padrao de forma a detectar Preto e Branco e Cor:
No "Defini¢cdes (administrador)", seleccione [Definicbes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Disposit Contr] —
[Detectar padrdao em modo cor auto].
Se 0 modo de cor estiver definido como automatico no modo copia, o factor distintivo para determinar se os originais séo
a cores ou a preto e branco pode ser definido a partir de 5 niveis. Se estiver definido para [P/B +préximo], os originais séo
mais faceis de reconhecer como preto e branco. Se estiver definido para [Cor +préxima], os originais sdo mais faceis de
reconhecer sendo a cores.

Premir a tecla [Modo de Cor].

= g Detalhe =

Modo de Cor Original Exposicao N-Up

o Auto
Cor Total

Copias

Selecionar o modo de cor.

Modo de Cor m
Depois de concluidas todas as definigdes, premir m

Cor Total P/B 2 Cores Verifique se o modo de cor especificado esta seleccionado.
f} @ 2

<&

E

Pré- Copias

P/B = Cor.
I, * Iniciar Iniciar
visualizagdo

+ Se utilizar o modo automatico, em alguns originais a alternancia entre o modo a cores e o modo preto e branco podera
nao ser correctamente efectuada. Se assim for, prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para alternar manualmente
entre cor e preto e branco.

* Se estiver selecionada [P/B Iniciar], ndo pode premir a tecla [Cor Iniciar].
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Cépia a duas cores

O original é copiado a duas cores alterando uma cor especifica para outra cor.

Premir a tecla [Modo de Cor].

Premir a tecla [2 Cores].

o] Premir a tecla [Alterar].

Modo de Cor

(2)

Auto Cor Total P/B 2 Cores
- '.
: El @ LN ]
)

Avermelhada

E -
CA Pré- Copias 1 P/B =« Cor
. * Iniciar Iniciar
visualizagdo

S (oK ] Prima a tecla da cor a remover para
-° B A especificar a cor de remocao.
Excepto Preto
. - . . . . * [Excepto Preto]:
Avermelhada o . Remove as partes pretas de um original e altera as partes
- ndo pretas para a cor especificada.
* [Avermelhada]:

Remove as partes avermelhadas de um original e

E;_ Copias PB . cor altera-as para a cor especificada.
visualizagdo * Iniciar Iniciar

Especifique a cor para a qual pretende alterar a cor removida.

Depois de concluidas todas as definigbes, bata levemente na tecla m do ecra [2 Cores] e verifique se a definicao
alterada é apresentada ao lado da tecla [2 Cores] no ecrda do modo de cor.

Apods a verificagdo, bata levemente em m

Verifique se 0 modo de cor especificado esta seleccionado.
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Cépia numa cor unica

O original é copiado numa cor.

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Premir a tecla [Modo de Cor].

Premir a tecla [Cor Unical].

.
e o Premir a tecla [Alterar].
Modo de Cor m| Imprimir
| N»Up
Auto MargemArquwo
Mudar posigao p/ obter margem

Cor Total Apagar
Apagar sombra  volta

(3) (4) B

pi——
||| cCorUnica | A Alterar
/B
[ = s
4 A3l L' Iniciar

e o Prima uma cor que deseje utilizar.

e E!{ oL Depois de concluidas todas as definicdes, prima B no
x Ung e o = . . o .
o - e ecré [Cor Unica] e verifique se a defini¢éo alterada é

e apresentada ao lado da tecla [Cor Unica] no ecréd do modo

u
FEE) Magenta de cor.
W Larna s | i Apos a verificagdo, bata levemente em m no ecra [Modo

B Awiclaro  |M Verde-azulado | Amar-esverdeado S

ssiccie: [N de Cor].
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MODIFICAR A EXPOSICAO E TIPO DE
IMAGEM ORIGINAL

AJUSTE AUTOMATICO DA EXPOSIGAO E DO TIPO DE
ORIGINAL

Por pré-defini¢édo, a regulagédo da exposigao ajusta automaticamente o nivel de exposigéo e o tipo de original de acordo
com o original a ser copiado. (aparece [Auto].)

Esta fungao ajusta automaticamente a imagem durante a copia a preto e branco e em cor total, para obter a cdpia mais
adequada.

Original
A4 Detahe =

Modo de Cor Original Exposicao

Auto

Copias PIB
® Iniciar

+ Para alterar a exposigao pré-definida:
No "Definicbes (administrador)", seleccione [Definigdes de Sistema] — [Definigcdes de copia] — [Definicdes de Estado
Inicial] — [Tipo Exposic¢ao].

 Para ajustar o nivel de exposicdo quando se utiliza [Auto] na exposi¢ao de cépia:

No "Definigdes (administrador)", seleccione [Definicdes de Sistema] — [Ajuste da Qualidade de Imagem] — [Qualidade de
Imagem de Cépia] — [Ajuste de densidade quando a Exposi¢ao esta em [Auto]].

AJUSTE MANUAL DA EXPOSIGCAO E DO TIPO DE
ORIGINAL

Esta seccao explica como seleccionar o tipo de original em fungéo do original a ser copiado ou ajustar manualmente a
exposicao.

Para alterar a exposicao pré-definida:
No "Definigbdes (administrador)”, seleccione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes de cépia] — [Definicdes de Estado Inicial]
— [Tipo Exposigao].

Premir a tecla [Exposicao].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)
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@

ey & Prima KM ou faga deslizar a barra
Xposicao

A de deslocacgao para ajustar a
= exposicao da cdpia.
Juminar - Es_mmr Apos a regulacio, bata levemente em 4.

Isto conclui o procedimento no modo facil.

Pré- Copias g PB
PR !
| visualizagdo niciar

Para selecionar definicoes mais detalhadas, prima a tecla [Detalhe] para
alternar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5

Premir a tecla [Exposi¢ao].

T o Prima a tecla do tipo de imagem do
O | A SN original necessaria para especificar o
1 I .~ Econom\adeToner . .

] oo tipo de original.

) AEREBID Bata na tecla que corresponde ao original.

ol B TextorFoto Apagar

O |

B ustzaceo

Copia de copia [
! loPB
[~ o | i * Iniciar

L =Y 4 (o J Use este modo para documentos de texto regulares.
» Texto/Foto Impressa .. Este modo proporciona o melhor equilibrio para a copia de originais que contém
simultaneamente texto e fotografias impressas, como uma revista ou um catalogo.

» Texto/Foto.................. Este modo proporciona o melhor equilibrio para a cépia de um original que contenha
simultaneamente texto e fotografias, como um documento de texto com uma fotografia
incorporada.

» Foto Impressa............ Este modo € o ideal para a copia de fotografias impressas, como fotografias de uma revista ou
catalogo.

L o] (o Utilize este modo para copiar fotografias.

e Mapa.....ccccoveveeeenenennn. Este modo ¢é o ideal para copiar os sombreados de cores claras e o texto em letras pequenas
que se encontram na maioria dos mapas.

* Original Claro ............. Use este modo para originais escritos com um lapis claro.

* Se utilizar uma coépia ou uma pagina impressa na maquina como original:
Se utilizar uma cépia ou uma pagina impressa na maquina como original, prima a caixa de verificagdo [Copia de
cépia] para que aparega |V .
[Cépia de copia] esta disponivel quando [Auto], [Texto], [Foto Impressa] ou [Texto/Foto Impressa] esta selecionado
como tipo de imagem do original.

» Para melhorar a cor de uma copia a cores:
Prima a caixa de verificagao [Melhoria De Matiz Cor] para que apareca W .
Defina [Melhoria De Matiz Cor] quando selecionar um tipo de original.

* [Copia de cdpia] e [Melhoria De Matiz Cor] ndo podem ser especificadas em conjunto.
* [Cdpia de copia] e [Melhoria De Matiz Cor] ndo podem ser combinadas com [Intensidade] em "Outros".
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~ Original

rar tipo e tamanho
+ bandeja especificada
Economia de Toner

Reduzir consumo de toner

Modo de Cor

 Ajuste do fundo

H o

Apagar sombra & volta

Prima Kl ou faca deslizar a barra de
deslocagao para ajustar a exposicao
da coépia.

Se ajustar a exposigdo com o tipo de original seleccionado
para [Auto], o tipo de imagem original é seleccionado

automaticamente para [Texto/Foto Impressal).
Apbs a regulacdo, bata levemente em .

Orientacdes para o nivel de exposi¢ao quando [Texto] esta selecionado para "Tipo de exposicao/Original”

1a2: Originais escuros, como um jornal

3: Originais de densidade normal

4 a5: Originais escritos a lapis ou texto de cor clara
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AMPLIAR/REDUZIR
SELECAO AUTOMATICA DO RACIO

Esta seccao explica como seleccionar automaticamente o racio adequado que corresponda ao tamanho do papel
quando alterar manualmente a cassete de papel para efectuar uma copia num papel com um tamanho diferente do do
original.

Escalas AIR m
(25-200)
Imagem Auto 1 00 0 '
Yo
o Reduzir ligeiramente
(redugéo de 3%)

Por tamanho do papel
+

L0
Pré- P/B » Cor
visual\zaqéo ® |niciar Iniciar

Para um original de tamanho n&o padronizado, tem de introduzir o tamanho para poder utilizar a fungdo Imagem Auto.

Para alterar o racio pré-definido:
@ No "Definicbes (administrador)", seleccione [Definicbes de Sistema] — [Definicdes de copia] — [Definicdes de Estado Inicial]
— [Escalas A/R].

Selecione manualmente a cassete de papel e coloque o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Premir a tecla [Escalas A/R].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Eccalns AR oK Premir a tecla [Imagem Auto].
100 0/ O racio de redugéo ou ampliagéo é seleccionado
- ¥ automaticamente com base no tamanho do original e no
e tamanho do papel seleccionado.
Por tamanho do papel L, . . . ,
bvigiel O racio seleccionado automaticamente aparecera na
+ indicacao de racio.
¢

r o
Pre- Copias PR Cor
visualizagao ® Iniciar Iniciar

» Para cancelar a definicao Selecgdo Automatica do Racio:
@ Prima [Imagem Auto] para remover a selegao.

* Para repor o racio nos 100%:
Premir a tecla [100%].
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SELECGAO MANUAL DE RACIO

Esta seccao explica como especificar um racio quando efectuar uma copia em papel com um tamanho diferente do do
original ou quando alterar o tamanho da imagem para copia.

Para especificar o racio, podem ser utilizados os trés métodos seguintes.

Utilizar a tecla de racio pré-definido

Especifique um racio combinando a tecla de racio pré-definido, para a qual os valores de ampliagdo e redugéo de racio
estao pré-registados entre os tamanhos padronizados utilizados com frequéncia, com a tecla de zoom, que permite
ajustar o racio em unidades de 1% como [l K.

Pode adicionar até dois valores de racio as teclas de racio pré-definidos, para ampliagdo e redugao respectivamente.

Especificar o tamanho do papel
Especifique os tamanhos de papel do original e da saida para obter automaticamente o racio adequado.

Tamanho do original: A3 Tamanho da cépia: A4

}4» A

70%

Especificar as dimensdes da imagem

Especifique os tamanhos da imagem do original e da saida para obter automaticamente o racio adequado.
Para efectuar uma cépia com o mesmo racio entre os lados vertical e horizontal, introduza um dos tamanhos vertical e
horizontal.

Tamanho da imagem: 90mm Tamanho da saida: 135mm

=

150%

Se utilizar o alimentador automatico de documentos, os intervalos de selecgéo de racio vertical e horizontal sdo ambos
compreendidos entre 25% e 200%.

Para repor o racio nos 100%:
Premir a tecla [100%].

Para adicionar um racio como um racio pré-definido:

No "Definicdes (administrador)", seleccione [Definicbes de Sistema] — [Definicbes de copia] — [Definicdes Condicoes] —
[Acrescentar ou Alterar mais Relag¢des Predefinidas]. Para seleccionar o racio pré-definido acrescentado, bata levemente na
tecla [Outro racio].

@ 0|6
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Utilizar a tecla de racio pré-definido

Premir a tecla [Escalas A/R].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

o= g| Prima Bl Bl para definir o racio.
100 Depois de concluidas todas as definicdes, premir EJ .

0,
-'A) Verifique se esta seleccionado um tamanho do papel
dugdo de 3% ACi
(redugzo de 3%) adequado ao racio.

Por tamanho do papel
+
d D 15

p,; Copias

P/B. = Cor
® Iniciar Iniciar

visualizagdo

» Se premir a tecla [Reduzir ligeiramente (reducdo de 3%)], sera definido um racio mais baixo do que o especificado
por 3%.

No modo normal

» Existem dois ecras de definicdes. Utilize a tecla [Outro racio] para alternar entre os ecras.

+ Para definir rapidamente a area, comecar por especificar um valor préximo do valor desejado através das teclas
numéricas, e depois ajusta-lo com -

» Pode adicionar até dois valores de racio utilizados com frequéncia a tecla de racio pré-definido, para ampliagdo e
redugao respectivamente.

» Definicdes de copia (pagina 7-82)

Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].
Especificar o tamanho do papel

Premir a tecla [Escalas A/R].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Tp— o] Especifique o tamanho do original
100 o (tamanho do papel do original colocado)
0 y »
——— e o tamanho da cépia (tamanho do papel
Corananio do oo do resultado da cépia).
Original A3 B4 A4 B5 A4 . ; - .
Pap:‘ - - - Bs - Depois de concluidas todas as definigdes, premir m

[ ] D
Pré- Copias PIB » Cor
® |niciar Iniciar

visualizagao

Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].
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Especificar as dimensdes da imagem

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Premir a tecla [Escalas A/R].

N.° de copias 1
Escalas AR m
Imagem Auto
B4>85 g =5
psva o 100 = s
%
B5>A5 A5>B5
Ba->Ad 81% — 1 121% PV

A4>BS
A3>B4

W =584
1415 -

el -

[V o]

portamanho % f
=
R

i (redugdo de 3%)

Reduzr ligeiramente
Original

Aterar tamanholdireca
Seleccao Papel
Aterar bandeja de alim. papel
Copia 2 Lados

Ajuste do fundo

Pré-

o PB
® Iniciar

Prima a tecla [por tamanho] do
separador [Zoom].

Wowowmes 11, Especifique o tamanho da imagem
i @ s (dimensdes da imagem a ampliar ou
e L s reduzir) e o tamanho da saida
— - | (dimensodes das imagens ampliadas e
- . reduzidas).
o Bata na area do tamanho da imagem e do tamanho da
- L gem saida e introduza os tamanhos com as teclas numeéricas.

Depois de concluidas todas as definigdes, premir m

« Se tiver introduzido um tamanho incorrecto:
Bata levemente na tecla [C] e introduza o tamanho correcto.

» Para cancelar todas as defini¢ées:
Premir a tecla [CA].
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AMPLIAR/REDUZIR O COMPRIMENTO E A LARGURA
SEPARADAMENTE

Esta seccao explica como especificar individualmente os racios de copia horizontal e vertical.
Se seleccionar 50% para o racio horizontal e 70% para o racio vertical

50%
1
A

74 » 70%

Para especificar o racio, podem ser utilizados os dois métodos seguintes.

Utilizar a tecla de racio pré-definido

Especifique um racio combinando a tecla de racio pré-definido, que esta pré-registada, com a tecla [, que permite
ajustar o racio em unidades de 1%.

Especificar as dimensdes da imagem

Especifique os tamanhos da imagem do original e da saida para obter automaticamente o racio adequado.
Introduza os tamanhos vertical e horizontal.

Se utilizar o alimentador automatico de documentos, os intervalos de selecgao de racio vertical e horizontal sdo ambos
compreendidos entre 25% e 200%.

Para cancelar a definicdo de zoom XY:
Prima o separador [Zoom] ou a tecla [CA].

Utilizar a tecla de racio pré-definido

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Toque na tecla [Escalas A/R] e, em seguida, toque no separador [Zoom XY].
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“

° de copi Original
MPelsetEEs 1 - | Atrar amaboldrcto

Prima a tecla [X] e defina o racio X

o :
N (horizontal).
25~200 Ajuste do fundo
1005
-1+

B 100 [

| Escalas AR

Pré-
portamanho  # r
B | )
i o ® Iniciar

'3

F|

[V o}

« Para definir rapidamente o racio, especifique primeiro um valor aproximado do valor pretendido e, em seguida,

ajuste-o com [EE.

» Bata levemente em cada area das direcgbes X (horizontal) e Y (vertical) e introduza os tamanhos utilizando as teclas

numeéricas.

Prima a tecla [Y] e defina o racio Y (vertical) da mesma forma que fez com a
tecla [X].

Depois de concluidas todas as definigdes, premir m .
Verifique se esta seleccionado um tamanho do papel adequado ao racio.

Especificar as dimensdes da imagem

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Toque na tecla [Escalas A/R] e, em seguida, toque no separador [Zoom XY].

Premir a tecla [por tamanho].
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o

j: COPIADORA» PROCEDIMENTO BASICO PARA FAZER COPIAS

Especifique as dimensées X e Y do

3 tamanholdiregdo.
Escalas AIR Seleccao Papel

et tamanho da imagem e do tamanho da

Copia 2 Lados .
 Ajuste do fundo Salda.

Verifique se esta seleccionado um tamanho do papel
adequado ao racio.

Depois de concluidas todas as definigbes, premir .

por tamanho

M Escala AR é calculada dos tamanhos especificados.
Introduzir o tamanho da imagem e o tamanho concluido.

Imagem Concluido Escalas AR

% Naointrod ~ » Naointrod

W | nsoinrod,,, > Naointrod T

Koo X —
= > B

Bata nas areas do tamanho da imagem e do tamanho da saida e introduza os tamanhos com as teclas numéricas.

* Se tiver introduzido um tamanho incorrecto:
Toque na tecla [C] do teclado numérico que aparece quando toca na area de introdugao e defina para o tamanho
correto.

» Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].
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TR

SELECIONAR A ORIENTACAOEO
TAMANHO DO ORIGINAL

Quando o tamanho do original ndo é padronizado ou nao é detectado correctamente, especifique manualmente o
tamanho do original.
Defina a orientagdo da imagem, para garantir que a orientagao do original colocado sera corretamente reconhecida.

+ Defina a orientagéo e o tamanho do original antes de digitaliza-lo.
» O tamanho do original define-se no modo normal.

Especificar a orientagao do original

Se especificar o lado inicial (lado superior ou esquerdo) do original colocado, a orientagéo do original sera corretamente
reconhecida.
As defini¢gdes da posicéo de finalizagdo e do esquema N-Up s&o especificadas utilizando a orientagao reconhecida.

No modo facil No modo normal
- © Opi: Modo de C
ErErEReE m B i N.° de copias 1 Ay i@
Imagem Original m Cépia 2 Lados
Orientagéo da imagem
D ) Ajuste do fundo
" [ O R
: - Ignorar Pég. Branca
A 8 Ecclos AR
<< mplanraucépa
o I T
visualizagao

216 x 343

CA Pré- Copias 1 PR 4 o : - ' o
® Iniciar Iniciar ¢ QBB
| visualizagdo n P | Iniciar

Especificar a orientagao e o tamanho de um original de tamanho AB

Prima a tecla [Original] para definir a orientagao do original.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Premir a tecla [Original].

Bata levemente no separador [AB].
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Wesecpms 11|, vewsec Prima a tecla do tamanho do original

Original | CopiazLados .
: S W apropriado.
A l:ll = lnorr pag,Branca Depois de concluidas todas as definigdes, premir m
AB Polegada Directa o Perso Escalas AIR

>
&
ol
H
kS
>
@

216x 343
- N ) = Cor
I | # Iniciar * Iniciar
e \

Especificar a orientagdao e o tamanho de um original de tamanho em
polegadas

Prima a tecla [Original] para definir a orientagao do original.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Premir a tecla [Original].

Bata levemente no separador [Polegada].

o - Wododeca Prima a tecla do tamanho do original
Original | opia 2 Lados 1
e s | [ apropriado.
m Ajuste do fundo . . .
A“_ﬁ n — lgnorar Pég, Branca Depois de concluidas todas as definigées, premir [EJ .
Pologada e
|

P

visualizagéo

|

)
| ® Iniciar
L

‘e

:
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Especificar a orientagcdo e o tamanho de originais de tamanho nao
padronizado

Prima a tecla [Original] para definir a orientagao do original.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Premir a tecla [Original].

Bata levemente no separador [Entr. Directa].

Noaoms 5 MosodsCor Especificar o tamanho do original.
[ Original Cépia 2 Lados
Orientag&o da imagem
Ajuste do fundo
&3 | Ignorar Pag. Branca
AB Polegada SUCLCCCI Tamanho Personal. Escalas AR
y 204 (25~297)
=
Pré-
o
=T+ B |
[V o] TiE

» Premir as areas que mostram as dimensdes da largura e da altura respectivamente, e introduzir as dimensbes

usando as teclas numeéricas.

« E util usar Bl para ajustar com mais rigor a dimensao introduzida.

Premir a tecla [OK].
No ecra de base, verificar se o tamanho especificado é apresentado na tecla [Original].
Depois de concluidas todas as definigées, premir B .
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MEMORIZAR TAMANHOS DE ORIGINAIS
UTILIZADOS COM FREQUENCIA

Memorize os tamanhos dos originais ndo padronizados utilizados com frequéncia. Esta secgéo explica como
memorizar, recuperar, alterar e apagar tamanhos de originais ndo padronizados.

« E possivel registar um total maximo de 12 tamanhos de originais ndo padronizados para transmisséo de cdpia, fax e

‘ » O tamanho de original memorizado sera mantido mesmo que a corrente principal da maquina seja desligada.
imagem.

» Os tamanhos de originais adicionados também aparecem noutros modos.

Memorizar tamanhos de originais (Corrigir/Apagar)

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Premir a tecla [Original].

Bata levemente no separador [Tamanho Personal.].

.
e Premir [Armazenar/Apagar Tamanho
’ D 1 | Tamanho original
Original Modo de C ( . - I - I d ~
Ly original] no painel de agao.
- Copia 2 Lados.
- : Ajuste do fundo
Ignora pég. em branco do org
e
d 5 (8w
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N> de copias 1

Original
Armazenar/Apagar

Seleccione a tecla tamanho p/ guardar/
apagar tamanho original personalizado.

o]

i Modo de Cor

Copia 2 Lados
Ajuste do fundo
Ignorar P4g. Branca

Ignora pag. em branco do orig
Escalas AR

Ampliar/reduzir copia

Pré-
r o
visualizagao

e

| o PB = Cor
| # Iniciar Iniciar
8

Prima uma tecla () para

memorizar um tamanho de original
personalizado.

Bata levemente numa tecla que ndo apresente um tamanho.

Para corrigir ou apagar uma tecla previamente memorizada:
Toque na tecla que pretende corrigir ou apagar. Aparecera o seguinte ecra.
« Para corrigir a tecla, toque na tecla [Corrigir] e va para o passo seguinte.

» Para apagar a tecla, toque na tecla [Apagar]. Verifiqgue se o tamanho do original foi apagado e toque na tecla m

Tamanho

Original

Armazenar/Apagar,

Seleccione |
apagar tams

o o]

memorizado nesta tecla

ja foi

de Cor
2 Lados

do fundo

r Pag. Branca

59. em branco do orig.
s AIR

reduzir copia

r Pro=
*visualizagao [l CA
—

*Cor

f

o PB
QP8 =
ol | Iniciar niciar

N.° de copias 1
]

Original
Tamanho Personaliz.
Introduza o tamanho para registar.

]

y 294 (25 ~297)

i mm

X 432 (25~432)
'mm

i» Modo de Cor
Copia 2 Lados

Ajuste do fundo

Escalas
Ampliarireduzir copia

Especificar o tamanho do original.

Premir as areas que mostram as dimensdes da largura e da
altura respectivamente, e introduzir as dimensdes usando
as teclas numéricas.

Premir a tecla [OK]

E uatil usar H para ajustar com mais rigor a dimensao introduzida.

Depois de concluir as definigbes, bata levemente na tecla e verifique se a tecla do tamanho memorizado no ecréa do
original foi adicionada adequadamente. Apds a verificagao, bata levemente em m

Para cancelar a operagao:
Premir a tecla [CA].
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COPIADORA» PROCEDIMENTO BASICO PARA FAZER COPIAS

Recuperar um tamanho de original memorizado

n Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5

n Premir a tecla [Original].

B Bata levemente no separador [Tamanho Personal.].

o Prima a tecla do tamanho do original

I+ Tamanho original

— que pretende recuperar.

Copia 2 Lados
IEI || |mustodorumo Depois de seleccionar a tecla do tamanho do original, bata
Tamanho Personal. .: Eﬁrﬂ:’éﬁgznruw Ievemente na tecla )
e No ecréa de base, verificar se o tamanho especificado é
' apresentado na tecla [Original].

Para cancelar a operagao
Premir a tecla [CA].
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COPIAR UTILIZANDO O ALIMENTADOR
MANUAL

COPIAR UTILIZANDO O ALIMENTADOR MANUAL

Para além do papel simples, o alimentador manual permite-lhe fazer cépias em acetatos, envelopes, papel separador e
outros suportes especiais.

APLICAVEIS (pagina 1-66)". Para saber que precaugdes deve tomar ao colocar papel no alimentador manual, consulte
"COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL (pagina 1-76)".

‘ Para obter informacgéo detalhada sobre o papel que pode ser colocado no alimentador manual, consulte "TIPOS DE PAPEL

Colocar papel no alimentador manual.
» COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL (pagina 1-76)

Prima a tecla [Sele¢ao de papel] e a tecla do alimentador manual.

Cada tecla de alimentador apresenta o tamanho e o tipo de papel colocado.
» SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)

Para selecionar definicoes mais detalhadas, prima a tecla [Detalhe] para
alternar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Premir a tecla [Seleg¢ao de papel].

O D Prima a tecla [Tipo e tamanho] e
- selecione o tamanho e o tipo de papel.
IEEn o | o > ESPECIFICAR UM TIPO E TAMANHO DE PAPEL
— COLOCADO NO ALIMENTADOR MANUAL (p&gina
- =
; Bmioncio
Aliment. Manual : Simples (60 - 89g/m?) Fr | [0}
[*] V] ouros | e T T

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.
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ESPECIFICAR UM TIPO E TAMANHO DE PAPEL
COLOCADO NO ALIMENTADOR MANUAL

Prima a tecla [Selecao de papel] e a tecla do alimentador manual.
> SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)

Prima a tecla [Tipo e tamanho] e a tecla que corresponde ao tipo de papel

colocado.

Selecco Papel

Tipo/tamanho de manual

Tipo:  Simples Tamanho:  Auto-AB

Auto-AB

Auto-AB

Polegada-Auto
Definigao tamanho
Entr. Directa %

11x17,8% x11,320x450,225x320

Polegada-Auto
12x18(A3W),11x17, 8% x14, 8% x11,

B4,B5,320x450,225x320

Copias

A3W(12x18),A3,A4,A4R,A5R B4,B5,B5R,

8% x11R,5% x 8%R,7% x 10% R,A3,A4,

P/B
® |niciar

= Cor
Iniciar

Para introduzir directamente um tamanho de papel
Prima a tecla [inch] para definir um tamanho do papel em polegadas ou prima a tecla [AB] para o definir em milimetros.
Depois de introduzir o tamanho do papel utilizando a tecla H bata levemente na tecla [OK].

Prima a tecla [Tamanho] e a tecla que
corresponde ao tamanho do papel
colocado.

* Tecla [Auto-AB]:
Deteta automaticamente o tamanho do papel AB
adequado quando coloca papel como A4 ou B5S.
* Tecla [Polegada-Auto]:
Deteta automaticamente o tamanho em polegadas do
papel adequado quando coloca papel como 8-1/2"x11".
* Tecla [Definicdo tamanho]:
Prima esta tecla para especificar manualmente o
tamanho do papel que ndo é detetado automaticamente.
* Tecla [Entr. Directa]:
Prima esta tecla para introduzir um valor numérico para o
tamanho do papel colocado.
Depois de concluidas todas as definigdes, premir m

Seleccéo Papel

Entr. Directa

Copias

[X]
- Y 207 (90~320)
mm -
|
|
(140~ 457 )
mm
o

= Cor
Iniciar

P/B
# Iniciar
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SAIDA
DEFINI(;Z\O ORDENAR/AGRUPAR

Esta seccao explica como seleccionar o método de ordenacéo para quando ejectar o original digitalizado.

Auto Ativa o0 modo separar quando o original esta colocado no alimentador automatico de documentos e ativa o
modo agrupar quando o original esta colocado no vidro de exposigao.
Separar Separa o original digitalizado num conjunto e .
ejecta-o. Concluidos
Originais
Quando se define 5 %@
como numero de cépias
Grupo Agrupa o original digitalizado por pagina e
ejecta-o.
Originais Concluidos
Quando se define 5 como

numero de copias

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Prima a tecla [Original] e especifique a orientacao do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
» Especificar a orientagéo do original (pagina 2-33)

Premir a tecla [Ordenar/Agrupar].

Se estiver instalado um finalizador ou um Finalizador EncadAgraf, prima a tecla [Ordenar/ Agrupar] em [Outros].

Selecione o método de ordenacgao.

Depois de concluidas todas as definigbes, premir m .

» Pode selecionar a caixa de verificagdo de saida desviada M para que cada conjunto de saidas seja desviado em
relagao ao conjunto anterior, a fim de facilitar a remogéo da bandeja de saida.

« Para alterar a bandeja de saida, bata levemente na tecla [Bandejas Saida] e seleccione o destino de saida.
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DEFINICOES DE AGRAFAGEM

Especifique se o conjunto de saidas deve ou nado ser agrafado.

- OFF Nao agrafa.
7/ / AN
[ ] [ ] [ ]
1 Agrafos e p— p—
o ] [ ] )
Orientacao vertical 2 Agrafos — p— p—
 p— J— p—

Agrafar sem agrafo

[n}

7 __ 7 _ —

1 Agrafos = ] = =

Orientag&o horizontal | 2 Agrafos = [ 1= 1=
| |

Agrafar sem agrafo " =

« Pode ver as posi¢des dos agrafos no "ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 1-17)". O texto sera impresso no tamanho
pré-definido, independentemente da definicao do racio de cépia ou do tamanho do papel.
* Para alterar a posigao do agrafo pré-definida:
No "Defini¢des (administrador)”, seleccione [Definicdes de Sistema] — [Definigbes de copia] — [Definicdes de Estado
Inicial] — [Posicao Agrafar].

« Para utilizar a funcéo de agrafamento, é necessério um finalizador interno, um finalizador, um finalizador (empilhador
@ grande), um finalizador encadernador ou um finalizador encadernador (empilhador grande).
« E necessario um finalizador encadernador ou um finalizador encadernador (empilhador grande) para utilizar a fungao
agrafar encadernar.
* Para utilizar a fungéo de agrafamento sem agrafos, € necessario um finalizador interno, um finalizador (empilhador
grande) ou um finalizador encadernador (empilhador grande).
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Agrafo LIGADO (excluindo livro)

Premir a tecla [Agrafar/Furar].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Prima a tecla [Original] e especifique a orientacao do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
» Especificar a orientagéo do original (pagina 2-33)

A [oK| Selecione o numero de agrafos e a
” posi¢cao do agrafo.

* Depois de concluidas todas as definicdes, premir m

* Nao é possivel selecionar a posigao da lombada para
agrafar sem agrafo.

pr.g'_ Copias
visualizagao

CA

P/B
® niciar

= Cor
Iniciar

No modo normal
* Premir a tecla [Ordenagéo de Agrafos].

) Original
N.° de cépias 1 | s tamernoidiroste
Ordenagéo de Agrafos ER| orereregrear
N Perfurar
Drcinsn e Anrafo Furar
Esquerda / Modo de Cor
1 Agrafo
) N-Up
2 Agrafos
Agrafar sem agrafo

Original - Pre-
| -
| D

Bandejas Saida .ermlu
v o ! |grm =Co
A [ Iniciar

&
Iniciar

« Se tiver de mudar de bandeja de saida, prima a tecla [Bandejas Saida] e selecione o destino de saida antes de
selecionar o agrafamento.

» Se 0 numero de originais digitalizados exceder o limite de folhas agrafadas, aparece uma mensagem. Prima
[Continuar] ou [Cancelar].
[Continuar]: Continua a separar sem agrafar.
[Cancelar]: Cancela a definigdo separar agrafar.
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Agrafar encadernar

Premir a tecla [Agrafar/Furar].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

» Especificar a orientacdo do original (pagina 2-33)

Prima a tecla [Original] e especifique a orientacdo do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.

Selecione .

Depois de concluidas todas as definigbes, premir m .

Selecione as definigbes da margem da lombada e do original.

» EFETUAR COPIAS EM FORMATO DE LIVRO (LIVRO) (pagina 2-61)
Depois de concluidas todas as definigbes, premir m .

No modo normal
 Se tiver de mudar de bandeja de saida, prima a tecla [Bandejas Saida] e selecione o destino de saida antes de
selecionar o agrafamento.

» Se a [Livro] ja estiver especificada em [Outros], ndo precisa de configurar a margem da lombada e as definicdes de
capa.

» Se [Livro] estiver especificada em [Outros], aparece o ecra de agrafar encadernar. Confirme a mensagem
apresentada no ecra e bata levemente na tecla [On]. (Se selecionar "Defini¢cbes (administrador)" — [Definigées de
%tema] — [Definigbes Comuns] — [Disposit Contr], defina a caixa de verificagdo [Encadernador Automatico] para

v)

» Se o numero de originais digitalizados exceder o limite de folhas agrafadas, aparece uma mensagem. Prima [Dividir],
[Continuar] ou [Cancelar].

[Dividir]: Divide as paginas em conjuntos que podem ser agrafados e separa-os. Ndo pode utilizar esta fungao se as
definicbes de capa estiverem seleccionadas.

[Continuar]: Continua a separar sem agrafar.

[Cancelar]: Cancela a definigdo separar agrafar.
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COPIADORA» PROCEDIMENTO BASICO PARA FAZER COPIAS

DEFINICOES DE MARCAGAO

Esta fungdo perfura as copias e ejecta-as para a bandeja.

Exemplo
Original 1 Posigbes dos furos
- |
Al = A
Original 2 Posigdes dos furos

B|/-|:B

Posicao do furo

Orientagéao do

original Esquerda Superior Direita

OFF Nao fura.

Orientac3o vertical A A A

Orientacao horizontal I A A

i:? No "Definigbes (administrador)", seleccione [Definicdes de Sistema] — [Defini¢des de copia] — [Definicdes de Estado
Inicial] — [Perfurar].
* As posicdes dos furos estéo ligadas as posi¢des dos agrafos.

‘ * Para alterar as definigdes de marcagao predefinidas:

+ Pode ver as posi¢des dos furos no "ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 1-17)".

« E necessario um maédulo de perfuragdo para perfurar o papel.
* N&o pode utilizar papel de tamanho A3W (12" x 18") nem papel especial, como acetatos e papel separador.
* N&o pode utilizar a perfuragédo do papel juntamente com a fungdo de agrafar e dobrar papel.
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COPIADORA» PROCEDIMENTO BASICO PARA FAZER COPIAS

Premir a tecla [Agrafar/Furar].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Prima a tecla [Original] e especifique a orientagao do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
» Especificar a orientagcdo do original (pagina 2-33

n Selecione a perfuracao e defina a posigao.

Depois de concluidas todas as definigbes, premir .

No modo normal
» Pode selecionar a caixa de verificagdo de saida desviada para que cada conjunto de saidas seja desviado em
relagdo ao conjunto anterior, a fim de facilitar a remogéo da bandeja de saida.

« Para alterar a bandeja de saida, bata levemente na tecla [Bandejas Saida] e seleccione o destino de saida.
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DEFINICAO DOBRAR

Esta fungao utiliza-se para dobrar cépias antes de serem enviadas para a bandeja de saida.

/ %_

T
W
L\

Dobrar Para Dentro Dobrar Para Fora

No "Defini¢cdes (administrador)", seleccione [Definicbes de Sistema] — [Definicbes de copia] — [Definicdes de Estado

‘ * Para alterar a definicdo de dobra pré-definida:
Inicial] — [Dobrar].

« E necessario um finalizador agrafador de encadernar ou um finalizador agrafador de encadernar (empilhador grande)
para utilizar a fungdo de dobragem.

* A fungdo dobrar ndo pode ser utilizada em combinagdo com a fungdo agrafar e a fungéo perfurar.
* A funcdo dobrar ndo pode ser combinada com a fungdo agrafar nem com a fungéo perfurar.
« Pode verificar o método de dobragem selecionado em "ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 1-17)".

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Prima a tecla [Original] e especifique a orientagao do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
» Especificar a orientacédo do original (pagina 2-33

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Dobrar].

. ,
Outros B, roorese Selecione o método de dobragem.
Dobrar ) Original i . , e e .

I x| =R Depois de concluidas todas as definigbes, premir m

Ordenar/Agrupar

I | Dobrar Para A LB * [d Copia De Livrio

I | Dentro I Cop. 2 p. face a face de o

I Fora

| o B |

Bandeja d: i [ o
J| 2 PB *Cor
h-“ S m— | ® Iniciar * Iniciar
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INSERIR PAGINAS SEPARADORAS ENTRE COPIAS OU
TRABALHOS

Esta fungao insere paginas separadoras entre cada conjunto de cépias ou entre cada trabalho.
Se inserir paginas separadoras entre conjuntos de copias, pode especificar se quer inserir a pagina separadora antes
ou depois de cada conjunto. Também pode especificar o nimero de cépias que constitui um conjunto.

Se inserir paginas separadoras entre trabalhos, pode especificar se quer inserir a pagina separadora antes ou depois
de cada trabalho.

Exemplos de insergao de paginas separadoras

Nos exemplos a seguir, sdo enviadas para a saida quatro copias de um original de duas paginas.
Inserir uma pagina separadora antes de cada conjunto de duas cépias

Inserir antes de cada conjunto Inserir antes de cada conjunto

11121 2 11121 2

Inserir uma pagina separadora depois de cada conjunto de duas copias

Inserir depois de cada conjunto Inserir depois de cada conjunto

11121 2 11121 2

Inserir paginas separadoras antes e depois de um trabalho

Inserir antes do trabalho Inserir depois do trabalho

11121(|2||1]|2(1]2

* As fungbes Ordenar/Agrupar e Agrafar/Furar ndo se aplicam as paginas separadoras se forem combinadas com esta
‘ fungédo .
« Esta funcdo n&o pode ser utilizada com as fungbes Agrafar encadernar ou Dobrar.

A pagina separadora nunca é desviada isoladamente, quando ¢ utilizada em combinagdo com a fung&o Desviar; a pagina
separadora é sempre desviada juntamente com o conjunto de saida.

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

» Especificar a orientacdo do original (pagina 2-33)

Prima a tecla [Original] e especifique a orientagdo do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Pagina separadora].
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o Especificar o modo de insergao de
paginas separadoras.

Modo de Cor

Outros

Pagina separadora

2] 2]

Topo insergao conj

+ Para inserir paginas separadoras entre conjuntos de
copias, defina a caixa de verificagdo [Topo insergao conj.]
ou [Ext. inserg&o conj.] para M Em seguida, prima
:pl"'f H para especificar o nimero de copias em cada
| conjunto.
)= « Para inserir paginas separadoras entre trabalhos, defina a
N — N el caixa de verificagdo [Insira antes tarefa] ou [Insira apos a
tarefa] para !7
* Depois de concluidas todas as definicdes, premir m

1 (1~9999)

I Ext. insergao conj.

Para alterar a cassete de paginas separadoras:

Bata levemente na tecla [Cassete Papel] para visualizar o ecra de selecgdo da cassete. Prima a cassete de paginas
separadoras no ecra de selecgdo da cassete. Para obter mais informagdes, consulte "SELECCIONAR A CASSETE DE
PAPEL PARA A COPIA (pégina 2-13)" e "ESPECIFICAR UM TIPO E TAMANHO DE PAPEL COLOCADO NO

ALIMENTADOR MANUAL (péagina 2-40)".

Para cancelar a definigdo de insercdo de paginas separadoras:
Apague a marca de verificagdo do modo de inser¢éo de paginas separadoras.
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FUNCOES DE COPIA DE LOTE

COPIAR VARIOS ORIGINAIS COMO UMA UNICA
PAGINA (N-Up)

Esta fungao copia varias paginas de um original numa unica folha de papel num esquema uniformizado.

Selecione 2-Up para copiar duas paginas do original para uma folha, 4-Up para copiar quatro paginas do original para
uma folha ou 8-Up para copiar oito paginas do original para uma folha.

Esta funcao é pratica quando pretende apresentar varias paginas num formato compacto ou mostrar uma perspectiva
de todas as paginas num documento.

>
m

AB"AB AB =

Quando inserir uma folha de capa, seleccione Definicdo de Capa para copiar apenas uma folha frontal para uma pagina e
@ copiar colectivamente a segunda e as paginas seguintes.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Quando utilizar o vidro de exposi¢ao para digitalizar varias paginas do original, mude o original e prima a tecla [P/B
Iniciar] ou [Cor Iniciar].

Premir a tecla [N-Up]
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

» Especificar a orientagéo do original (pagina 2-33)

Prima a tecla [Original] e especifique a orientacao do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
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[oK| Prima o numero de originais que quer
copiar coletivamente e selecione a
tecla de esquema.

Se necessario, as imagens serao rodadas.
Quando concluir a selegao de defini¢cdes, va para o passo 7.

DESLIGADO

L0

Copias o PB * Cor
Iniciar Iniciar

visualizagdo

Para selecionar definicoes mais detalhadas, prima a tecla [Detalhe] para
alternar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [N-Up].

Ouros o Prima [Borda] e selecione o rebordo.
—
" N-Up Livro . . . L . .
Seleccionar o de original mara e nama g o e Pode inserir uma linha entre as paginas dispostas numa
leccionar tipo de original para indli numa pégina —
il fola.
3 Modo de Cor . ., N .
e _—I Ve Depois de concluidas todas as defini¢des, prima duas vezes
atecla m e a tecla [Anterior] em sequéncia.
| of

L]

——m /| o PB = Cor
P | .Lb Iniciar * Iniciar

» Para cancelar a definicao N-Up:
Premir a tecla [Off].

» Para cancelar todas as defini¢oes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.
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COPIAR CADA PAG[NA DE FACE DE UM DOCUMENTO
ENCADERNADO (COPIA DUPLA PAGINA)

Esta fungéo copia a metade esquerda e direita de um original sucessivamente. Esta fungéo é Util quando fizer copias de
paginas de face de um livro ou de outro documento encadernado.

Copiar as paginas de face de um livro ou documento encadernado

—— |[]= —

Livro ou documento encadernado As paginas de face sdo copiadas para
2 paginas separadas.

* Especifique a cdpia de pagina dupla antes de digitalizar o original.
» Para apagar sombras provocadas pela encadernagéo de um livro ou de outro documento encadernado, utilize a fungéo
apagar.
Esta fungdo n&o pode ser utilizada em conjunto com Eliminar Lomb.
« Esta fungdo nao pode ser usada em conjunto com Original frente e verso e Orientagdo da imagem: Horizontal.

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Cépia Dupla Pg].
Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as definigbes, premir a tecla [Anterior].

Se quiser usar papel colocado noutra bandeja, prima a tecla [Selegdo de papel] e selecione a bandeja que contém o
papel desejado, no ecra de selegao de bandeja de papel que aparece.
» SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)

Se estiver selecionada a Cépia dupla pagina, é selecionado automaticamente papel A4 ou B5.

Para cancelar a definicao de cépia dupla de paginas:
Bata levemente na tecla [Cépia Dupla Pg] para a desmarcar.
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Colocar o original no vidro de

exposigao.
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Alinhar o centro do original com a marca de tamanho

apropriada Y .

Marca de
v
1

tamanho
Linha de centrode Linhadecentrode Linha de centro de um
original de 11" x 17"

um original A3

um original B4

|
C

L~ A pagina deste
lado é copiada

primeiro.
e centro do original

Para cancelar todas as definigées:

@ Premir a tecla [CA].
Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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COPIAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO COMO
UMA UNICA PAGINA (FOTO DE CARTAO)

Esta fungao copia a frente e o verso de um cartdo numa folha e ndo em folhas separadas.
Esta fungao é pratica para efectuar cépias para fins de identificagdo e ajuda a economizar papel.

Frente

Verso M — E .
[ O=

Exemplo de uma cépia A4 (8-1/2" x 11")
em formato horizontal

Exemplo de uma cépia A4 (8-1/2" x 11")

em formato vertical

No "Defini¢des (administrador)", seleccione [Definigbes de Sistema] — [Definigbes de copia] — [Definicdes Condicoes] —

‘ Para alterar o tamanho pré-definido do original durante a Foto de Cartao:
[Definigdes De Foto De Cartao].

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Selecione o papel que pretende utilizar para a foto de cartao.
Defina um papel de acordo com "SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)".

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Foto De Cartao].

- | Prima a tecla [On] e especifique o
G| eocece tamanho original como for necessario.
o v 5 (25210) Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
EA e [Anterior] em sequéncia.
X 25 (25~210)
Ajustar a pagina
e — ¢ foar
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[

» Premir as areas que mostram as dimensdes da largura e da altura respectivamente, e introduzir as dimensbées
usando as teclas numéricas.
* Para definir rapidamente o tamanho, especifique primeiro um valor aproximado do valor de racio pretendido através
das teclas numéricas e, em seguida, ajuste-o batendo em H
» Quando define a caixa de verificagdo [Ajustar a pagina] para @ , 0 original é ampliado ou reduzido com o racio
adequado ao tamanho do original.

Para cancelar as defini¢gées de Foto de Cartéo:

Premir a tecla [Off].
Coloque um cartao voltado para baixo
no vidro de exposicao e prima a tecla

[Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar].
> VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Coloque um cartao voltado para cima no vidro de exposicao, e prima a tecla

[Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para digitalizar o verso.

* As definigdes de cépia ndo podem ser alteradas quando digitalizar paginas adicionais.

@ » Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Terminar] para comecar a cépia.

2-55



REPETIR A MESMA IMAGEM NUMA FOLHA (REPETIR
FORMATO)

Esta funcao copia varias imagens iguais do original numa folha.
Pode definir um dos trés tipos seguintes de copia de repetigéo.

—

A contagem de repeticdo maxima para copiar imagens numa folha é calculada
Repeticao automatica automaticamente de acordo com o tamanho do original, o tamanho do papel e o racio de
copia a seleccionar no ecra de base.

Quando selecciona uma contagem de repeticdo, um tamanho do original e tamanho do papel
Repet. fixa para copiar imagens numa folha, o racio de copia é calculado automaticamente e o original &
copiado.

Esta fungéo copia repetidamente copias em papel A4 (8-1/2" x 11") ou A3 (11" x 17") sem
alterar o racio de copia do original com o tamanho de uma fotografia. Pode seleccionar um
dos cinco tipos seguintes de tamanho do original:

» Tamanho E/L, Cartdo (até 148 mm x 105 mm (3" x 5"))

* Até 100 mm x 150 mm (5" x 7")

* Cartao (até 70 mm x 100 mm (2-1/2" x 4"))

* ID Foto (até 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2"))

+ Cartao (até 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 2-5/8"))

Repetigado de Foto

» Se o racio de copia obtido automaticamente em [Repet. fixa] exceder 25 a 400% (com o vidro de exposi¢édo) ou 25 a
200% (com o alimentador automatico de documentos), ird ocorrer um erro. Seleccione o numero de faces a repetir
novamente.

‘ » Tem de especificar Repetir formato antes de digitalizar o original.

« Para a repeticado de fotografias, coloque sempre um original no vidro de exposigéo.
» Pode combinar Repetir formato com Agrafar/ Furar ou Agrafador De Encadernar.

« Esta funcdo nédo pode ser combinada com Original Tamanho Misto ou Copia 2-Faces.
@ * Repeticao de Foto ndo pode ser combinada com Orientagdo da imagem.
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Colocar o original.

Copiar calculando automaticamente a contagem de repeticao (Repet. autom.)

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de

exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Repetir formato].

Premir a tecla [Repet. autom.].

Outros m Original
I | Alerar tamanholdirego.
“Repetir formato 7 m Modo de Cor
Formato autom. face repet. com base no orig., tam. papel e récio. |
| Ajuste do fundo
| Definigao actual Exposicdo
Seleccionar lpoexposigéo
= . ,— e
| | Repet. autom. | Original . BS R;pellr
[ | namero
Seleccio Papels A4
| Escalas —, JREI :
—— — n -
i . cA
| Linha diviséria -visualizagao
SO « B o« B o i
- ) *Cor
+* l \-’l Anterior 0 E L' Iniciar Iniciar

Defina de modo a que haja uma ou mais faces de repeticao.

Outros m Original
19! Atterar tamanholdiregso.
"~ Repetir formato Ml vodo de cor
Formato autom. face repet. com base no orig., tam. papel e récio
Ajuste do fundo

Definigao actual Exposigéo
Seloccionar tipolexposicdo

I_ 1 L - i
[ Ropet autom. | || Criginal ] e i
A4
1

| leccéo Papels

| ReperoE Seleccao Papels
Escalas "

| Repeigao Foto 100%

Linha divisoria
erio =

L

Pré-

*Cor
Iniciar

 Para cancelar a definicdo Repeticao automatica:
Premir a tecla [Off].

* Para cancelar todas as definigbes:
Premir a tecla [CA].
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Verifique as faces de repeticao que
foram calculadas automaticamente.

Altere o tamanho do original, o tamanho do papel ou o racio
de copia batendo levemente na tecla [Original], [Seleccao
Papel] ou [Escalas A/R] respectivamente quando for
necessario.
» SELECIONAR A ORIENTACAO E O TAMANHO DO
ORIGINAL (pagina 2-33)
> SELECCAO MANUAL DE RACIO (pagina 2-27)
» SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A
COPIA (pagina 2-13)

Especifique a linha de particao da
repeticao.

Depois de concluidas todas as definigbes, premir as teclas
m e [Anterior] em sequéncia.



Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.

Copiar especificando uma contagem de repeticao (Repet. fixa)

Colocar o original.
Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de

exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Repetir formato].

Premir a tecla [Repet. fixa].
Prima as teclas [Original] e [Seleccao Papel] para selecionar um tamanho do
original e um tamanho do papel, respetivamente.

» SELECIONAR A ORIENTACAO E O TAMANHO DO ORIGINAL (pagina 2-33)
> SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pégina 2-13)
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[

o, oo Prima a tecla [N.° de faces] para definir
g uma contagem de repeticao.
‘ e Expos Depois de concluidas todas as definicoes, premir 3.
- " O resultado do calculo automatico é apresentado como o
4 Repetir
- racio de copia.

| B cuaiass
M — @ car

Se o racio de copia calculado exceder o limite de 25% a 400% (com o vidro de exposi¢édo) ou 25 a 200% (com o
alimentador automatico de documentos), ira ocorrer um erro.

Especifique a linha de particao da repeticao.
Depois de concluidas todas as definigcbes, premir as teclas m e [Anterior] em sequéncia.

» Para cancelar a definicao Repeticao fixa:
@ Premir a tecla [Off].
» Para cancelar todas as defini¢goes:

Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
Repetir um original do tamanho de uma fotografia no tamanho real
(Repeticao Foto)

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Repetir formato].

Premir a tecla [Repeti¢cao Foto].

Coloque o original no vidro de exposicgao.
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Prima a tecla [Original] e selecione um tamanho do original.

Se premir a tecla do tamanho do original, a diregéo do original é indicada em "Como def.". Coloque o original de forma
a corresponder a orientagcéo apresentada.
Depois de concluidas todas as defini¢gdes, premir m .

&, vowwon Prima a tecla [Seleccao Papel] e
" Repetir formato B Auste do fundo -
ot 2t st e ok, D] [t selecione um tamanho do papel.
Defnigao actua Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
& Reper B3 e [Anterior] em sequéncia.
A I . O resultado do calculo automatico € apresentado como o
- T Escalas 100% ACI oJo]]
RepotihoFolo| | E racio de copia.
i - e = )
u i * Iniciar

A4,

» Para cancelar a definigao Repeticao Foto:
Premir a tecla [Off].

» Para cancelar todas as defini¢goes:
Premir a tecla [CA].

Quando bate na tecla [*Até 57x100mm(Cart&o) *~ 2 1/8 x 2 5/8"] no ecra [Original], apenas pode seleccionar o tamanho

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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N OUTRAS FUNGCOES

No ecra inicial do modo normal sao definidas outras funcdes.
» SELECIONAR O MODO DE COPIA (pagina 2-4)

N&o é possivel selecionar outras fungées no modo facil.

FUNCOES DE EDICAO DE SAIDAS E
ESQUEMAS

EFETUAR COPIAS EM FORMATO DE LIVRO (LIVRO)

As copias efetuadas com "Livro" podem ser dobradas no centro para criar um livro.
Esta fungao é pratica para dispor as copias de modo a obter uma brochura ou um panfleto atractivo.

Cépia de livro utilizando 8 paginas de originais

Originais Agrafar para criar um livro
[ I||=—| ||| ]
5 6 7
Lado da lombada
Lombada esquerda Lombada direita
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+ Para efetuar copias de livro de um livro ou de outro original encadernado, utilize a fungéo copia de livro.
» COPIAR UM LIVRO (COPIA DE LIVRO) (pagina 2-67)

 Se estiver selecionado Livro, o modo de cépia em 2 lados é selecionado automaticamente. Se tiverem sido selecionadas
definicbes que impegam a copia em 2 lados, néo é possivel utilizar a fungéo de livro.

* Digitalize os originais por ordem, da primeira a Ultima pagina. A ordem de copia sera ajustada automaticamente pela
magquina. Serdo copiadas quatro paginas do original em cada folha de papel. Se o niUmero de paginas originais ndo for um
multiplo de quatro, serdo introduzidas automaticamente paginas em branco no final das cépias em panfleto.

+ Se estiver instalado um Finalizador EncadAgraf, pode selecionar [Ordenagao de Agrafos] e definir Agrafador de
Encadernar (Agrafar cada conjunto de copias em duas posi¢des no centro do papel).

DEFINICOES DE AGRAFAGEM (péagina 2-42

Para agrafar cépias automaticamente quando a fungao Livro esta ativada:

A partir do "Definigbes (administrador)”, selecione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Disposit Contr] —
[Encadernador Automatico].
Utiliza-se para ativar a fungdo Agrafador de Encadernar automaticamente quando a fungéo Livro esta ativada e esta
instalado um Finalizador EncadAgraf. Para efectuar copias em panfleto sem agrafar quando a opgéo [Encadernador
Automatico] esta LIGADA, bata levemente na tecla [Ordenacdo de Agrafos]. Em seguida, seleccione [Livro] e bata
levemente na tecla [Off] no ecra de agrafar encadernar.

Colocar o original.
Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Se os originais tiverem 2 lados, coloque-os na cassete do alimentador de documentos.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Livro] ou prima a tecla [Ordenagao de
Agrafos] e depois a tecla [Agrafador De Encadernar].

Selecione a margem da lombada.

Para cancelar a definigao de livro:
Premir a tecla [Off].

Prima a tecla [1-Face], [Brochura

N.° de copias 1

G e 2-Faces] ou a tecla [Bloco 2-Faces]
- conforme for mais adequado ao
| Lombada esquerdal tRace | .
= T original.
oane 3
Bloco 2-Faces uandao nao Inserir uma capa, avance para o0 passo 0.
== i
s
i |8 fcer
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Quando inserir uma capa, prima a tecla [Definicao De Capa] e a tecla [On].
Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas e [Anterior] em sequéncia.

Para alterar a cassete de introducao da capa:
Bata levemente na tecla [Cassete Papel] para visualizar o ecra de selecgao da cassete.
Bata na cassete de introdugéo da capa no ecra de selecgao da cassete.

Para mais informagdes, consulte "SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)".

» Se quiser efectuar uma copia na capa, ndo é possivel utilizar folhas de etiquetas, acetatos e papel separador.

» Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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COPIAR VARIOS ORIGINAIS EM CADA PAGINA DO LIVRO
(LIVRO 2-Up/4-Up)

Esta fungao copia duas ou quatro paginas do original de igual forma numa pagina de papel de copia em panfleto.

Esta fungao é pratica para dispor um numero minimo de cépias de modo a obter uma brochura ou um panfleto
atractivo.

Originais Livro 2-Up

Tamanho do papel: A3W, A3, B4, AdR, B5R, 12"x 18", 11"x 17", 8-1/2"x 14", 8-1/2"x 11"R

‘ » Os tamanhos de papel e o numero de folhas indicados a seguir estdo disponiveis para a fung¢éo Livro 2-Up ou 4-Up.
Numero de folhas agrafadas: 15 folhas no maximo

* Digitalize os originais por ordem, da primeira a ultima pagina. A ordem de copia sera ajustada automaticamente pela
maquina.
Seréo copiadas oito ou 16 paginas do original em cada folha de papel. Se o nimero de paginas originais nao for um
multiplo de oito, seréo introduzidas automaticamente paginas em branco no final.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Se os originais tiverem 2 lados, coloque-os na cassete do alimentador de documentos.

Prima a tecla [Ordenacao de Agrafos] e a tecla [Agrafador De Encadernar].

Selecione a margem da lombada.

Para cancelar a definigao de livro:
Premir a tecla [Off].
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T N Prima a tecla [1-Face], [Panfleto
or] 2-Faces] ou a tecla [Bloco 2-Faces]
conforme for mais adequado ao
[Lombada esquerdal| 1-Face ] . .
e original.
oane 3

;gzz:s uandao nao Inserir uma capa, avance para o0 passo 0.
— £t
I
- jﬁd ; ;mzwar

» Para alterar a cassete de introdugao da capa:
Bata levemente na tecla [Cassete Papel] para visualizar o ecra de selecgao da cassete.
Bata na cassete de introdugéo da capa no ecréa de selecgéo da cassete.

Para mais informacées, consulte "SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)".
« Para efectuar uma copia numa folha de capa, seleccione a caixa [Fazer copia na capa (Duplex)] para que aparega

~.

@ » Se quiser efectuar uma copia na capa, néo é possivel utilizar folhas de etiquetas, acetatos e papel separador.

» Para cancelar todas as definigbes:
Premir a tecla [CA].

Premir [N-Up] no painel de agao.

Prima a tecla das folhas N-Up que pretende utilizar.

Se necessario, as imagens serdo rodadas.

Para cancelar a definigdo N-Up
Premir a tecla [Off].

Selecione o esquema.
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a: COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Prima [Borda] e selecione o rebordo.

Pode inserir uma linha entre as paginas dispostas numa
folha.

Depois de concluidas todas as defini¢cdes, prima duas vezes
atecla e a tecla [Anterior] em sequéncia.

| Seleccionar tipo de original para incluir numa pagina.

Formato

Para cancelar todas as defini¢ées:
Premir a tecla [CA].

m Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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COPIAR UM LIVRO (COPIA DE LIVRO)

Esta fungao efectua uma copia de duas paginas de face de um livro aberto ou de outro documento encadernado.
As copias efectuadas com esta fungédo podem ser dobradas no centro para criar uma brochura.
Esta fungao é pratica para dispor as cdpias de modo a obter uma brochura ou um panfleto atractivo.

-
Originais
— —
L A= B=|C= D=
== Iy O
— —
= == —_— —
[~ = T ]
Contracapa Capa Dentro da capa 12 pagina 22 pagina 32 pagina 42 pagina  Dentro da
capa posterior
[ ] | [ ] | [ ] |
Colocar o original * * *
220 |8 2:d
N
S Bl [ \_
TTTO =z [ € < Sooooo IN
\ J

NS

» Serdo copiadas quatro paginas do original em cada folha de papel. Se o niumero total de paginas do original ndo for um

‘ » Tem de especificar a Copia de Livro antes de digitalizar o original.
multiplo de quatro, serdo adicionadas automaticamente paginas em branco no final.

« Esta funcao pode ser combinada com um agrafador de encadernar ou dobrar, se estiver instalado um Finalizador
EncadAgraf.

» Quando for seleccionada a fungéo de copia de livro, 0 modo de copia de 2 lados € seleccionado automaticamente.

Se tiverem sido seleccionadas definigdes que impegam a cépia de 2 lados, ndo é possivel utilizar a fungéo de cépia de
livro.

Coloque o original no vidro de
exposicao.

Coloque as paginas abertas das "folhas frontal e ultima".
» VIDRO DE EXPOSICAQ (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Cépia De Livro].
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o [ Selecione uma posi¢ao da lombada.
i Z‘pmmgm de lombada do orghl, o« o cAE Quando nao inserir uma capa, bata levemente nas teclas
[ o ] = EA e [Anterior] sequencialmente. Em seguida, avance para
0 passo 5.
e

7o Pré-
Definicao De Capa™ = T
l. | 0]
o ! loPB *Cor

Para cancelar a definigao de copia de livro:
Premir a tecla [Off].

Quando inserir uma capa, prima a tecla [Definicao De Capa] e a tecla [On].

Para efectuar uma copia na folha de capa inserida, seleccione a caixa [Fazer cdpia na capa (Duplex)] para que aparega E .
Depois de concluidas todas as definigbes, premir as teclas m e [Anterior] em sequéncia.

Para alterar a cassete de introdugao da capa:
Bata levemente na tecla [Cassete Papel] para visualizar o ecra de selecgéo da cassete. Bata na cassete de introdugdo da capa no ecra
de selecgéo da cassete. Para mais informagdes, consulte "SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)".

» Se quiser efectuar uma copia na capa, ndo é possivel utilizar folhas de etiquetas, acetatos e papel separador.
« Esta definicdo ndo esta disponivel se a fungédo de capas/insergdes estiver desactivada no modo de definigao.

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para digitalizar a primeira pagina do original.
A digitalizagao do original tem inicio.

Coloque as paginas seguintes do
original abertas e prima a tecla [Cor
Iniciar] ou [P/B Iniciar].

Prima a mesma tecla que premiu no passo 5.
Repita este passo até ter digitalizado todas as paginas do original.
Digitalize as paginas restantes do original pela ordem seguinte:
No interior da capa frontal e da primeira pagina (paginas de face)
Segunda e terceira paginas (paginas de face)

Ultima pagina e interior da capa posterior (paginas de face)

* As definigdes de copia ndo podem ser alteradas quando digitalizar paginas adicionais.

» Para cancelar todas as defini¢goes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Terminar] para comecar a cépia.
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DIVIDIR UM ORIGINAL DE LIVRO POR PAGINA
(DIVIDIR LIVRO)

Esta fungao divide um original agrafado e encadernado, como um catalogo ou um panfleto, pagina a pagina, e copia
sequencialmente.
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‘ » Tem de especificar Dividir livro antes de digitalizar o original.

« Esta fungdo suporta trés margens de lombadas de originais: lombada esquerda, lombada direita e lombada superior.
* O original digitalizado é dividido no centro.

@ O vidro de exposigédo nao esta disponivel para esta fungao.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Dividir livro].

o PP Selecionar a margem de lombada do

1 Dividir livro Ignorar Pag. Branca H H -
O [ KA et original do livro.
Seleccionar a margem de lombada do original.
Agrafar
[ | Apagar
[ikacioliEsaionia] A -

6. 7
Fixagdo & Direita 5
Bloco "
_ Pré-
s (D

| &
[ D

J 4
flops *Cor
.Lb Iniciar * Iniciar

111
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 Para cancelar a definigao Dividir Livro:
Premir a tecla [Off].

 Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].

Verificar a imagem de pré-visualizagao apresentada no ecra, e comprovar se a margem de lombada esta correcta.

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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FUNCOES DE POUPANGCA DE PAPEL E DE
TEMPO

IGNORAR PA,GINAS EM BRANCO NUM ORIGINAL
(IGNORAR PAG. BRANCA)

Se o original digitalizado tiver paginas em branco, esta fungdo ignora-as e copia apenas as paginas que nao estao em
branco.
A maquina detecta paginas em branco, o que Ihe permite ignorar copias inuteis sem ter de verificar um original.

As paginas em branco nao sao
Pagina em branco copiadas.

B/

Copiar

=)

» Se um original que tem um lado em branco for digitalizado, as paginas em branco s&o ignoradas na cépia de 2 lados.
* Dependendo do original, é possivel que algumas paginas que ndo estdo em branco sejam detectadas como paginas em
branco e, por conseguinte, ndo s&o copiadas. Do mesmo modo, algumas paginas que estdo em branco podem nao ser
detectadas como tal e serem copiadas.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Ignorar Pag. Branca].
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o - Bata levemente na tecla [Ignorar Pag.
G v Branca] ou [Ignorar Branca e Sombra].
e Modmc Depois de concluidas todas as definicbes, premir as teclas
: hoagar EA e [Anterior] em sequéncia.
:
- B oo
[V] e | i S L

Para cancelar todas as defini¢ées:
Premir a tecla [CA].

Premir a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar].

(C) (A) (B) Verifique a mensagem de confirmacgao
| i e bata levemente na tecla [Executar]
bt , para iniciar a cépia.

Executar o trabalho?

No ecra de confirmacao, o numero de folhas originais
digitalizadas aparece em (A), o numero de lados

digitalizados em (B) e o numero de cépias, excluindo
: paginas em branco, em (C).
— Por exemplo, se forem digitalizadas cinco folhas originais
— : com duas paginas em branco através da digitalizagao
i A iy i - . duplex, (A) mostra "5", (B) mostra "10" e (C) mostra "8".
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AJUSTAR O FUNDO TORNANDO AS AREAS CLARAS
DO ORIGINAL MAIS ESCURAS OU MAIS CLARAS
(AJUSTE DO FUNDO)

Pode ajustar o fundo tornando as areas claras do original mais escuras ou mais claras.

Nivel [+]

A

EI

[+] torna o fundo mais
ﬁ # ﬁ escuro. [-] torna o fundo
W W mais claro.
1
Ajuste as areas claras deste modo. |1 1
1
I 1
Y

Nivel [-]
Tem de selecionar Ajuste do fundo antes de digitalizar o original.
Prima a tecla [Outros] e a tecla [Ajuste do fundo].

P Toque em EE ou mova a barra de

" deslocacgao para definir o valor.

| on - Depois de concluidas todas as definigbes, premir as teclas

[ o | . oo g0 Cor EA e [Anterior] em sequéncia.

-

Para cancelar a definigao Ajuste do fundo:
Premir a tecla [Off].
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Colocar o original.

n Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as defini¢ées:
Premir a tecla [CA].

n Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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EFETUAR UMA COPIA TIPOGRAFICA (COPIA TIPOGRAFICA)

Esta fungao efectua uma cépia tipografica antes de imprimir o nUmero de coépias especificado. Verifique a imagem de
pré-visualizagdo com uma coépia tipografica. Se necessario, altere a definigao. Ao utilizar esta fungdo memoriza o
original digitalizado na maquina, o que lhe poupa o trabalho de voltar a digitalizar o original na definigdo alterada.

Fluxo da copia tipografica

Selecione "Prova E impresso um conjunto S&o impressos os restantes 4
Tipogra." e defina 5 de copias para conjuntos
conjuntos de cépias verificagao

Ajustar as definicbes I

Apos o ajuste, é S0 impressos 0s
impresso um conjunto de restantes 4 conjuntos
cépias para verificagédo

» Tem de especificar a Copia Tipografica antes de digitalizar o original.

« Se efectuar a Copia Tipografica enquanto a maquina estiver a imprimir outro trabalho, o trabalho em curso é interrompido
e é impressa uma cépia tipografica preferencialmente. O trabalho interrompido é retomado depois de a cépia tipografica
estar concluida.

Porém, se a copia tipografica for efectuada durante a impressao de um trabalho com a impressao dos 2 lados e a fungéo
agrafar activadas, a copia tipografica sera impressa apoés a conclusdo do trabalho em curso.

Se bater levemente na tecla [Iniciar Imprimir] para efectuar a impressao dos conjuntos restantes enquanto a maquina
estiver a imprimir outro trabalho, os conjuntos restantes serdo impressos ap6s a concluséo de todos os trabalhos
reservados anteriormente.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Prova Tipogra.].

Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as defini¢cbes, premir a tecla [Anterior].

Para cancelar a definicao de cépia tipografica:
Bata levemente na tecla [Prova Tipogra.] para a desmarcar.

Conforme for necessario, especifique as fungoes requeridas, como
"Exposic¢do" e "Escalas A/R".
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].

Copias , Defina o nimero de cépias (numero de
[ e | | e conjuntos) utilizando as teclas

Registo de programa
Registar definoes actuais

Fenero numeéricas.

| Guardar dados na pasta

I Digit.original novam.
s/ alter. das defin.

Pode definir até 9999 cépias (conjuntos).

Se for definido um numero de copias incorreto
Prima a tecla [C] e introduza o nimero correto.

B Premir a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar].

Efectue apenas um conjunto de copias.
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e . Regsoceprogana Verifique o resultado da cépia. Se nao
AR E pctarrogna oo houver problemas, bata levemente na
11 | tecla [Iniciar Imprimir].
7 8 | Prima [Iniciar Imprimir] para
fp Cova 2 Lacos p_| continuar. Para criar uma prova Se necessario, altere as definigdes e repita a copia
1=FaceS1:Face tipogra. de novo, prima . L e . o . . L
s [Cépia tipografical. tipografica até ficar satisfeito com o resultado da cépia.

Ordenar/Agrupar
& Auto

==
pe
5

Iniciar Imprimir

» Na Copia Tipografica, as teclas de fungdes indisponiveis ndo aparecem.
» Algumas fungdes disponiveis podem ser limitadas.

Pode também alterar o nUmero de cépias. Para alterar o nimero de coépias, utilize as teclas numéricas.

» Para cancelar todas as definigcoes:
Premir a tecla [CA].

Premir a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar].

VERIFICAR O NUMERO DE FOLHAS ORIGINAIS
DIGITALIZADAS (CONTAGEM ORIGINAL)

Esta fungao conta o numero de folhas do original digitalizadas e apresenta o resultado antes de efectuar uma copia.
Ao permitir verificar o numero de folhas do original que foram digitalizadas, esta fun¢ao ajuda a reduzir a ocorréncia de
erros de cépia.

originais digitalizadas. Por exemplo, quando efectuar uma copia de dois lados utilizando um original, aparecera o nimero

‘ » O resultado da contagem é apresentado com o numero de folhas originais digitalizadas, e ndo o nimero de paginas
"1" para indicar que foi digitalizada uma folha original, e ndo o "2" para indicar a pagina da frente e a pagina do verso.

» Tem de especificar a Contagem Original antes de digitalizar o original.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Contagem Original].

Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as definigbes, premir a tecla [Anterior].

Para cancelar a definicdo Contagem Original:
Bata levemente na tecla [Contagem Original] para a desmarcar.

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do
alimentador automatico de documentos.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

n Premir a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar].

) — | Verifique o nimero de folhas do
Eiﬂ;?ogzggg:;":ilémlmdos? (o] ri g i na I .
O ndmero apresentado € o numero de folhas originais
digitalizadas, e ndo o nimero de paginas originais
digitalizadas. Por exemplo, quando efectuar uma cépia de
dois lados utilizando um original, aparecera o numero "1"
para indicar que foi digitalizada uma folha original, e ndo o
"2" para indicar a pagina da frente e a pagina do verso.

Se o numero de folhas do original apresentado for diferente do niumero de folhas real
Prima a tecla [Cancelar] para parar o trabalho.

B Prima a tecla [OK] para comecgar a cépia.

Se esta fungéo for combinada com [Constr. Traba.], o resultado da contagem é apresentado depois de premida a tecla
[Terminar].
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UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA REDUZIR O TEMPO
DE COPIA (COPIA TANDEM)

Esta fungao partilha um trabalho de cdpia a meio entre duas maquinas ligadas a rede, o que permite reduzir o tempo de copia.
Maquina principal e maquina secundaria
A maquina principal apenas efetua a digitalizagdo e uma maquina secundaria registada na maquina principal efetua

apenas a impressao sem digitalizar o original.

2 conjunto de copias

= i/

Executa 4 conjuntos de copias

—/ -

2 conjunto de copias

Ambiente de rede

‘ * Para utilizar esta fungao, é necessario que duas maquinas estejam ligadas a rede.

» Mesmo que estejam ligadas mais maquinas a rede, esta fungdo apenas pode ser utilizada para que uma outra maquina
partilhe um trabalho.

« Para configurar a definicdo de ligagdo Tandem, registe as informagées do endereco IP da maquina secundaria na maquina
principal. Para o nimero da porta, é aconselhdvel utilizar a configuragao inicial (50001). Salvo se surgirem dificuldades
com esta definicdo, ndo alterar o nimero da porta. A definicdo Tandem deve ser configurada pelo administrador de rede.
Se a maquina principal e a maquina secundaria trocarem de fungdes, configure o endereco IP da maquina principal na
maquina secundaria. Pode utilizar o mesmo numero da porta para ambas as maquinas.

Nesse caso:

Esta instalado um Finalizador EncadAgraf na maquina principal que ndo esta instalado numa maquina secundaria.

» A Copia Tandem esta activada quando especifica copias sem agrafar.

» A Copia Tandem esta desactivada quando especifica copias com agrafos.
Como se indica a seguir, se a Copia Tandem for activada utilizando uma fungéo existente na maquina principal e ndo
existente na maquina secundaria, aparece uma mensagem.
Se uma maquina ficar sem papel
Se a maquina principal ou a maquina secundaria ficar sem papel, a maquina que fica sem papel retém o trabalho
enquanto a maquina que ainda tem papel continua o trabalho. Quando colocar papel na maquina que ficou sem ele, o
trabalho é retomado.
Se estiver especificada a autenticagido do utilizador

» A Copia Tandem é activada quando a autenticagédo do utilizador esta especificada na maquina principal.

» A Cépia Tandem é desativada quando a autenticacao do utilizador esta especificada na maquina secundaria e nao esta
especificada na maquina principal.

+ Se estiver a criar um numero impar de conjuntos, € enviado um conjunto a mais para a maquina principal.

Para utilizar a Cépia Tandem:
No "Definigdes (administrador)", seleccione [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Disposit Contr] — [Defini¢ao
de Ligagdo Tandem].
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Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.
Quando utilizar o vidro de exposicéo para digitalizar varias paginas do original, mude o original e prima a tecla [P/B
Iniciar] ou [Cor Iniciar].

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Cépia Tandem)].

Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as definigcbes, premir a tecla [Anterior].

Para cancelar a definicdo Cépia Tandem:
Bata levemente na tecla [Cépia Tandem] para a desmarcar.

Nodecopas 1 A Para espemflcar o0 numero de copias,
lodo de Cor Registo de programa . ” , .
AL prima a tecla do niumero de cépias.
g ey L L ) )
-1 Ficheit Pode definir até 9999 copias (conjuntos). O nimero de
IIECECONOIES Guardar dados na pasta . e , . , 3 . j
2 B B P cépias especificado é partilhado pelas maquinas principal e
0 B secundaria. Se o nimero de copias for impar, a maquina
— s principal efetua mais copias do que a maquina secundaria.

’Ordenar/Agrupar
Auto o
2
o PIB
o 2

 Se for definido um nimero de cépias incorreto:
Prima a tecla [C] e introduza o numero correto.

» Para cancelar todas as defini¢ées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.

* Para cancelar a Cépia Tandem:
Prima as teclas [Cancelar copia] nas maquinas principal e secundaria.
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EXIBIR DEFINIGOES DA RECOMENDAGAO ECO
(EXIBIR ECRA DA FUNGAO DE RECOMENDAGCAO
ECO)

Quando aparecer o ecra inicial do modo normal, sédo exibidas as definicdes da recomendacéao eco.

Esta fungéo ndo pode ser usada no modo facil.

"Definicdes (administrador)" — [Definicdes de Sistema] — [Poup Energia] — [Definicdo eco] — [Exibir ecra da Fungéo de

‘ Para utilizar a fungado de recomendacgao eco, visualize:
Recomendagéao Eco].

As fungdes exibidas s&o as indicadas abaixo.

» Cépia 2 Lados »pagina 2-17 » Copia P/B »pagina 2-20
* N-Up »pagina 2-50 + Orientacdo de Imagem »pagina 2-33
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FUNCOES DE REFORCO DA SEGURANCA

COLOCAR INVISIVELMENTE DADOS DE PREVENGAO
DE COPIA NAO AUTORIZADA (IMPRESSAO DE
PADRAO OCULTO)

Séo colocados num padrao de fundo caracteres invisiveis como texto pré-definido ou personalizado, com a finalidade
de impedir a cépia ndo autorizada.
Quando copiar uma folha ejectada com um padréo de impresséo, os caracteres ocultos aparecem.

AB_}AB

CD CD

* "Impressao de padrao oculto" é uma fungdo destinada a dissuadir a cépia ndo autorizada. Contudo, ndo garante o
’ impedimento de fuga de informagdes.

* O texto pode néo ficar completamente escondido numa folha ejetada com impressao de padréo oculto em determinadas
condigdes da maquina. Nesse caso, ajuste o contraste selecionando [Definigdo de impressao de padrao oculto] a partir do
"Defini¢cdes (administrador)".

» Quando copiar uma folha ejetada com impresséo de padrao oculto, o padrao oculto pode n&o aparecer, dependendo de
outras definigbes além de "Impressao de padrao oculto”.

» O padréao oculto pode ndo aparecer em copias efetuadas com certos tipos de dispositivos ou em determinadas condigbes
de definigao utilizadas para copiar uma folha ejetada com impresséo de padréo oculto .

Para definir uma Impressao de padrao oculto:
No "Definigdes (administrador)", selecione [Definigdes de Sistema] — [Definigdes De Seguranga] — [Definicao de impressao
de padrao oculto].

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Impressao de padrao oculto].
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&, = Prima a tecla [On] e especifique cada
o] e item no separador [Pré-Definigoes]
conforme for necessario.

Impress&o de padrao oculto

Pré-Definigoes Def. cont. de impress: Modo de Cor
Preto Cépia 2 Lados
AR
Tamanho de fonte w [EXIeehiG]
-

ey
Estilo da fonte  # [eERTERY

Padrao de camuflagem we [RIEToR]

,
- Y lope

B Jisualizagao

» Recomendamos que selecione a opg¢ao [Positivo] para o "Método".
» O padrao de fundo preto é impresso nos casos seguintes, mesmo que defina a [Cor Impresséo] para "Magenta" ou
"Cyan™:

Se 0 modo de cor estiver definido para "P/B"
Se 0 modo preto e branco for determinado automaticamente

@, = Especifique cada item no separador
oK Carimbo =
o it [Def. cont. de impress.] conforme for
Pré-De oe Def. cont. de impress. Modo de Cor ” -
“ Desacuvarcépia 4 Copia 2 Lados necessarlo'
o | By Para especificar definicdes de impresséo, pode seleccionar
Entr. Directa = o~ o] . . ]
H a definicdo necessaria a partir de texto pré-definido ou
T [ utilizar o teclado virtual. Pode também imprimir o nimero de
| * |l o série e a ID do trabalho de conta.

[V Arerer ] T E lgre, | Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
m e [Anterior] em sequéncia.

» Para cancelar a definigao de Impresséao de padrao oculto:
Premir a tecla [Off].

» Se bater levemente na tecla [Rev. Fungéo], aparecem as definigdes do separador [Def. cont. de impress.].

* A pré-visualizagédo da impresséo de padréo oculto pode diferir ligeiramente do padrédo e da exposigéo reais, na
medida em que a pré-visualizagdo é utilizada para uma simples verificagdo da cor do padrao.

» Para cancelar todas as defini¢coes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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IMPRESSAO FORCADA DE INFORMAGOES

DETETAVEIS (IMPRESSAO DE INFORMAGAO DE
RASTREIO)

Esta fungao imprime forcosamente as informagdes detectaveis previamente especificadas para evitar copias nao
autorizadas.

Originais

=0

XXX XXX XXX | - Rastrear area de informagéo

- =

» Se esta fungéo for especificada juntamente com outra fungdo de composi¢do de imagem, as informagées de rastreio séo
impressas na parte superior.

 As informagdes de rastreio sdo impressas na parte superior ou inferior fora de uma moldura de imagem.

+ As informagdes adicionadas durante a impress&o ou a imagem de pré-visualizagéo da ID do trabalho de conta e a
data/hora sdo apresentadas da forma indicada.
ID do trabalho de conta: 00000
Data/hora: DD/MM/AAAA hh:mm

‘ Para configurar as definigées de impressao:

No "Definicdes (administrador)", seleccione [Definicbes de Sistema] — [Definicbes De Seguranca] — [Impresséao de
informacgao de rastreio] — [Definicdo de impressao da informagéo de rastreio].
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FUN(}QES DE AJUSTE DA MARGEM E DA
POSICAO DE SAIDA

ADICIONAR MARGENS (DESLOCAGAO DA MARGEM)

Esta fungao desloca a imagem da coépia para a direita, para a esquerda ou para baixo, de modo a ajustar a margem.
E util quando pretende unir as copias com fio ou coloca-las numa capa.

Deslocar a imagem para a direita para poder
encadernar as cépias pela margem esquerda

=0 =
o—— o——
1 1
Os orificios da perfuragcao A imagem é deslocada
cortaram parte da imagem para dar espago aos

orificios, para que a
imagem nao fique cortada.

Posigoes dos agrafos

Baixo

=0 [=0 =

—— e

Direita Esquerda

A rotacdo de copia ndo pode ser utilizada em combinagao com a fungdo de deslocagao da margem.

Para alterar a definicdo de deslocagdao da margem pré-definida:
No "Definicdes (administrador)", selecione [Definicbes de Sistema] — [Definicbes de copia] — [Definigbes Condicoes] —
[Definicdo De Deslocamento De Margem Inicial].

@ O

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Margem Arquivo].
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. Toque na direcao de deslocagao da
Copia 2 Lados i mage m .

Seleccdo Papel
Aterar bandeja de alm. papel

Lado 1 Lado 2

Direita

Outros E N
&

Margem Arquivo

(0~50)
o

T
B Baxo Pré-

Ajuste o valor da 2. pagina a0 da 1.

10 :“0":50i

- - - ; 2 P/B
T o] =3

Define uma largura de deslocacao da imagem.

Premir o visor do valor numérico que indica a area da margem de arquivo no lado da frente ou no verso, e introduzir a
area usando as teclas numéricas.
Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas B e [Anterior] em sequéncia.

Se definir a caixa de verificagao [Ajuste o valor da 2.2 pagina ao da 1.2.] para E , desaparece e pode definir os
lados 1 e 2 separadamente.

» Para cancelar a definicdo de margem de arquivo:

Premir a tecla [Off].

» Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS PARA A COPIA
(APAGAR)

Esta fungao permite apagar sombras nas margens das copias, que aparecem ao copiar originais espessos ou livros.
Ao copiar um livro espesso

-

Aparecem sombras aqui

| —
— =] E

Surgem sombras na copia N&o surgem sombras na

copia
Modos de apagar
Apagar enquadramento Apagar centro Apagar margem + centro Apagar lado
exterior
T 1 o | |
______ — o e R
— —L Il = — L =L — ]
| — | ] ] | e 1 | — | | — |
! | [ ! 1 ! 1
! | [ ! | ! |
= =0 = =
! | —_ ! ! | ! |
! 1 P ! [ 1 | 1
______ : : ______i :______. .I______:_

acordo com a escala seleccionada. Se a definigao de largura a apagar for 20 mm (1") e a imagem for reduzida para 50%,
a largura a apagar sera de 10 mm (1/2").

+ Esta fungdo apaga a parte da imagem onde ha tendéncia para a formagao de sombras, mas ndo detecta as sombras e
apaga apenas as sombras.

* Se selecionar Apagar, a orientagéo do original € automaticamente definida para vertical.

‘ « Se utilizar uma definigcdo de escala em combinagcdo com uma definigdo de apagar, a largura a apagar alterar-se-a de

No "Definicdes (administrador)", seleccione [Definicbes de Sistema] — [Defini¢cbes de copia] — [Definicdes Condicoes] —
[Apagar Ajuste De Largura].

A predefini¢édo de fabrica € 10 mm (1/2"). A definigdo alterada é também aplicada a selecgdo do modo de definicdo em
[Definicdes de Sistema] — [Definigdes Envio Imagem] — [Definicdes Comuns] — [Definigdes Condicoes] — [Apagar Ajuste
De Largural.

@ Para alterar a definigdo da largura de eliminagao predefinida:

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Apagar].

2-86



o Prima a caixa de verificacdo da
= G 22 margem que quer apagar e especifique
a posigédo para apagar.
— = Glleelionnd Verificar se a caixa de verificagdo premida é definida para
o B v.

B Jisuaiizagzo

o Se se premir a tecla [Enquadr. ext.], as caixas de verificagdo
[Cima], [Baixo], [Esquerda] e [Direita] sdo definidas para
V.

Se se premir a tecla [Espec. enquadramento+centro], todas
as caixas de verificagdo sdo definidas para @ .

" — - e : o PB
[V o] =% B

Especificar a margem a apagar no lado inverso ao apagar margens de um a trés lados de Cima, Baixo, Esquerda e

Direita no lado da frente para digitalizar um original de 2 lados.

 Se a caixa de verificacdo [Inverter posi¢cao de apagar face posterior] for definida para M , sera apagada a margem
na posigdo oposta a margem apagada na parte da frente.

» Se a caixa de verificagdo [Inverter posigdo de apagar face posterior] for definida para D , sera apagada a margem
na mesma posi¢gado da margem apagada na parte da frente.

Especificar a largura a apagar.

Premir o visor do valor numérico que indica a area da margem de arquivo no lado da frente ou no verso, e introduzir a
area usando as teclas numéricas.
Depois de concluidas todas as definigbes, premir as teclas m e [Anterior] em sequéncia.

Para definir rapidamente a area, comecar por especificar um valor préximo do valor desejado através das teclas
numeéricas, e depois ajusta-lo com H

» Para cancelar a definigao a apagar:
Premir a tecla [Limpar].

» Para cancelar todas as defini¢gées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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COPIAR ORIGINAIS SEM CORTE DE MARGENS
(COPIA SEM MARGENS)

Esta fungao permite-lhe copiar um original completo para papel maior do que o tamanho do original, sem cortar a
imagem nas extremidades.

=>

A fungéo de perfuragéo néo pode ser utilizada.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Cépia form. comp.].

Aparece na pagina a mensagem "Seleccione um tabuleiro para tamanho de papel grande em vez do tamanho original.".
Toque em [OK].
Quando concluir a selegéo de outras defini¢gbes, prima a tecla [Anterior].

Para cancelar a definicdo de Cépia sem margens:
Bata levemente na tecla [Cépia form. comp.] para a desmarcar.

Colocar o original.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-82)
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Selecione papel de tamanho maior do que o tamanho da imagem de saida

» SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)
» ESPECIFICAR UM TIPO E TAMANHO DE PAPEL COLOCADO NO ALIMENTADOR MANUAL (pagina 2-40)

Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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COPIAR NO CENTRO DO PAPEL (CENTRAR)

Esta fungado centra a imagem copiada no papel.

Permite-lhe colocar a imagem no centro do papel quando o tamanho do original é inferior ao tamanho do papel ou
quando a imagem é reduzida.

A
Z

A
g

Tem de especificar Centrar antes de digitalizar o original.

» Se o tamanho do original ou o tamanho do papel for apresentado como um tamanho especial, ndo é possivel utilizar esta
fungao.

« Esta fungdo ndo pode ser utilizada em conjunto com uma definicdo de ampliagdo. Se selecionar uma ampliagdo de 101%
ou mais, a percentagem volta automaticamente aos 100%.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Centrar].

Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as definigcbes, premir a tecla [Anterior].

Prima a tecla [Centrar] para retirar a marca de verificagao.

» Para cancelar todas as defini¢coes:
Premir a tecla [CA].

@ » Para cancelar a definigao de centrar:

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.
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ESPECIFICAR UMA POSIGAO DE PAPEL (POSICIONAR
IMAGEM)

Esta fungao desloca o original digitalizado para uma posigéo especificada para efectuar uma copia.
Pode efectuar uma copia em qualquer posig¢ao, pois & possivel ajustar em pormenor a posigao.
Recomendamos que especifique a margem superior como lado inicial do original.

Utilizada a fung&o Posicionar imagem

Originais

o =

Il

Imprimir papel| Nz utilizada a funcdo Posicionar imagem

Margem —{=—-==== )
superior do

papel

Copiar o original que quer utilizar para Mover Copiar.

A cépia é executada sem utilizar a fungao copiar/mover.

Medir a distancia de movimento com a margem superior como lado inicial da
cbpia impressa.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Posicionar imagem].

» Especificar a orientacdo do original (pagina 2-33)

Prima a tecla [Original] e especifique a orientagdo do original de modo a que ela seja corretamente reconhecida.
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Outros m Original
I | Aterar tamanhordiregao
- =
Posicionar imagem o | o -
Defina a posigao inicial de impresso.
Cépia 2 Lados
Lado1 Lado2
2 o (432-432) ¢ Modo de Cor
mm
L]
Y o (-207~297) y o
mm
| Ajuste o valor da 2.2 pagina ao da 1.2 I
= = Flopre
i TR S

Define uma distancia de movimento.

Bata na area que indica a distancia de movimento no lado
da frente ou no verso e introduza a distancia utilizando as

teclas numéricas.

Depois de concluidas todas as definigbes, premir as teclas
m e [Anterior] em sequéncia.

: « Para definir rapidamente a area, comecar por especificar um valor préximo do valor desejado através das teclas

numeéricas, e depois ajusta-lo com .

» Se definir a caixa de verificagédo [Ajuste o valor da 2.2 pagina ao da 1.2.] para D , desaparece e pode definir

os lados 1 e 2 separadamente.

» Se quiser copiar com orientagao horizontal, especifique "Esquerda" como lado inicial do original.
Mesmo que tenha copiado com orientagao horizontal, se definir a margem superior como lado inicial do original, pode
medir a distancia de movimento do mesmo modo que na orientagao vertical.

Para cancelar a definigdo Posicionar imagem:
@ Premir a tecla [Limpar].

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de

exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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FUNCOES DE DIGITALIZACAO

DIGITALIZAR COLETIVAMENTE UM GRANDE NUMERO
DE ORIGINAIS (CONSTRUCAO DE TRABAL.)

Esta fungao divide os originais em conjuntos e alimenta cada conjunto através do alimentador automatico de
documentos, um conjunto de cada vez, quando copiar uma grande quantidade de originais. Isto poupa-lhe o trabalho

de ordenar as copias.
Ao digitalizar originais separados por conjuntos, digitalizar primeiro o conjunto que possui a primeira pagina.
As definigbes de copia individuais podem ser configuradas para cada conjunto de originais a ser digitalizado

separadamente.
Pode digitalizar até 100 conjuntos de originais para um so6 trabalho.

N = = N
- Rdiuag —

» Tem de selecionar o modo Construcao de trabalho antes de digitalizar o original.
 Se precisar de alterar todas as definicdes do original, faga-o antes de digitalizar o original.
» Se a Pasta de Ficheiros Rapida do modo de arquivo de documentos estiver cheia, a cdpia no modo de construgédo de
trabalho sera impedida. Apague os ficheiros desnecessarios da Pasta de Ficheiros Rapida.

O modo Construgao de Trabal. ndo pode ser combinado com outras fungdes.
» Copia de Dupla Pagina

» Copia de Livro

* Foto de cartéo

» Alargamento Multi-Paginas

» Copia sem margens

* Repetir formato

Cépia no modo de construcao de trabalho

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Constr. Traba.].

Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as definigbes, premir a tecla [Anterior].

Para cancelar a definicdo de Construcao de trabalho
Bata levemente na tecla [Constr. Traba.] para a desmarcar.
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Alterar as definicdes em funcao do necessario.

Coloque o original na bandeja do
alimentador de documentos do
alimentador automatico de
documentos e prima a tecla [Iniciar]
para digitalizar o primeiro original.

Insira completamente os originais na cassete do
alimentador de documentos. Os originais podem ser
empilhados até a linha indicadora.

> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

Linha do
indicador

(pagina 1-82)
Copias o ot Coloque o conjunto de originais
- R e seguinte e prima a tecla [Iniciar].
P Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.

P Seleccio Papel

P P2t
1-Face—1-H

. Escalas AR

& Ordenar/Agrupar

Auto

+ Para alterar definigcbes de copia para cada conjunto de originais, prima a tecla [Alterar Def.].
Para mais informacgdes, consulte "Alterar as definicdes de cépia para cada conjunto de originais (pagina 2-94)".
» Se premir a tecla [Pré-visualiz.], ndo pode digitalizar paginas adicionais.

Repita o procedimento até que todas as paginas sejam digitalizadas e
verifique a imagem no ecra de pré-visualizagao.

Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Terminar] para comecar a cépia.
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Alterar as definicoes de cépia para cada conjunto de originais

Conforme necessario, altere as definicdes de copia para cada conjunto de originais.
Efetue os passos seguintes antes de digitalizar o proximo conjunto de originais no passo 4 de "Cdpia no modo de
construcéo de trabalho (pagina 2-92)".

@ N&o pode alterar uma definicdo de [Pagina separadora] para o segundo conjunto e seguintes.

n Premir a tecla [Alterar Def.].

n Altere as definicoes de coépia.

Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.

n Coloque o conjunto de originais seguinte e prima a tecla [Iniciar].
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DIGITALIZAR ORIGINAIS DE DIFERENTES TAMANHOS
(ORIG. TAM. MISTO)

Esta fungao copia originais de tamanhos diferentes ao mesmo tempo, mesmo quando originais de tamanho B4 (8-1/2"
x 14") estao misturados com originais de tamanho A3 (11" x 17").

Quando digitalizar os originais, a maquina detecta automaticamente o tamanho de cada original e utiliza o papel
adequado a esse tamanho.

Quando um original de tamanho misto é combinado com a selec¢ao automatica do racio, o racio é ajustado
individualmente para cada original de acordo com o tamanho do papel seleccionado, permitindo uniformizar o tamanho
do papel.

Originais Copiar
(=0 =4
B4 (8-1/2" x 14") —@/ B4 (8-1/2" x 14") —@/—=

/

—

A3 (11" x 17") _E A3 (11" x 17")

Quando se combina Original de tamanho misto com Sele¢do automatica do racio
(Estao selecionadas a Selegcao automatica do racio e A3 (11" x 17"))

Originais Copiar
~— \
=/7 =7
-
. . \ \
B4 (8-1/2" x 14") —0§\ A3 (11"x17")_.§

A3 (11" x 17") —E | A3 (11" x 177)

Um original de tamanho B4 (8-1/2" x 14") é
ampliado para A3 (11" x 17") para
impressao.

Existem duas definicées para originais de tamanho misto.

Utilize esta definicao para originais de tamanhos diferentes mas que tém lados com o mesmo
comprimento.

Os originais sao inseridos na cassete do alimentador de documentos com os lados que tém o mesmo
comprimento alinhados a esquerda.

*A3 e Ad *B4eB5 *AdR e A5

* 11" x 17" e 8-1/2" x 11"

*8-1/2"x 14" e 8-1/2" x 11"R * 8-1/2" x 14" e 5-1/2" x 8-1/2"
*8-1/2"x 13" e 8-1/2" x 11"R
+8-1/2"x 13" e 5-1/2" x 8-1/2" +8-1/2"x 11"R e 5-1/2" x 8-1/2"

Utilize esta definicdo quando os originais forem de tamanhos diferentes e n&o tiverem lados com o
mesmo comprimento. Esta definicdo pode apenas ser utilizada para as combinagdes de tamanhos
seguintes:

* A3 e B4 *A3eB5 *B4eA5 *Ad eB5 * B4 e AR *B4eA5
*B5eAdR +B5eA5

* 11"x17" e 8-1/2"x14" *11"x17" e 8-1/2"x13" * 11"x17" e 5-1/2"x8-1/2"

Tem de especificar o Original Tamanho Misto antes de digitalizar o original.
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* Se selecionar [Largura Diferente] nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N, nao pode utilizar a digitalizagdo de duas faces.
» Quando [Largura Diferente] esta seleccionada, ndo pode utilizar a fungéo agrafar.

* A fungéo de original de tamanho misto ndo pode ser utilizada para copiar originais que sdo do mesmo tamanho mas que
foram colocados com orientagdes diferentes (A4 e A4R (8-1/2" x 11" e 8-1/2" x 11"R), etc.).

Para definir a maquina para digitalizar sempre originais mistos

* No "Definigdes (administrador)”, seleccione [Definigbes de Sistema] — [Definigbes Comuns] — [Disposit Contr] — [Modo

de Alimentagdo Original].

« Saida, N-Up e outras fungbes,. terdo as mesmas definicbes da primeira pagina.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Original Tamanho Misto].

Qutros

Original Tamanho Misto

Mesma Largura |

Largura Diferente

™| Original
I | Aterar tamanholdiregso,

m Copia 2 Lados

4

il

Coloque os originais
com a mesma largura.

Prima a tecla [Mesma Largura] ou a
tecla [Largura Diferente] conforme for
mais adequado aos originais.

Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
m e [Anterior] em sequéncia.

Pré-

[V e

- - 1l apB
_':_ s _E #* |niciar

@ Para cancelar a definicdo de original de tamanho misto

Premir a tecla [Off].

~

Coloque os originais comos  Coloque o original voltado para cima

cantos alinhados no canto

;, § superior esquerdo.
54
« BYE-12"x 747

(8-1/2" x 14") [o1812 114

I__ =

A3(11" x 17")

no vidro de exposicao.

Coloque o original conforme indica o ecra Original Tamanho
Misto.

Para originais de tamanho misto, defina "Original" para "Auto".
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Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.

MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N

Se, no caso de originais de larguras mistas, a imagem impressa ficar inclinada quando usa a fungéo de originais de
tamanho misto, abra a tampa do alimentador de originais, altere a posigéo do interruptor e depois digitalize os originais.
A posicao A do interruptor utiliza-se para a digitalizagdo normal e a posi¢ao B do interruptor para a digitalizacdo de
originais de tamanho misto. Quando concluir a digitalizag&o utilizando a fungéo de originais de tamanho misto, volte a
colocar o interruptor na posigao A.
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DIGITALIZAR ORIGINAIS FINOS (MODO LENTO)

Quando pretende digitalizar originais finos com o alimentador automatico de documentos, pode utilizar esta fungao que
ajuda a evitar que os originais finos encravem.

5 -

Tem de especificar o Modo Scan Lento antes de digitalizar o original.

Nao é possivel utilizar os modos "2-Faces—2-Faces" e "2-Faces—1-Face" da copia automatica de 2 faces.

Para digitalizar sempre o original no modo scan lento:
No "Defini¢gdes (administrador)”, seleccione [Definigdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Disposit Contr] — [Modo de
Alimentagéo Original].

@\ 0

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Modo Lento].

Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as definigcbes, premir a tecla [Anterior].

Para cancelar o modo scan lento:
Prima a tecla [Modo Lento] para retirar a marca de verificagao.

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do
alimentador automatico de documentos.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

Se os originais forem inseridos com demasiada forga, podem amarrotar-se e encravar.

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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AJUSTAR A RESOLUGAO AQUANDO DA
DIGITALIZACAO (RESOLUGAO)

Esta fungao ajusta a resolugédo quando digitaliza o original, permitindo um resultado de elevada qualidade ou de alta
velocidade de acordo com a aplicagao.

» Tem de especificar a Resolugao antes de digitalizar o original.
« A definicdo de resolugéo é aplicada quando efectua uma copia a preto e branco de tamanho total.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Resolugao de Digitalizagao].

Selecione a resolugao.

A resolugao pode ser definida para o alimentador de
documentos e o vidro de exposicao.

Outros Original
> Atora

Resolugzo de Digitalizagio m

Esta defin. & aplicada em copias PeB c/ relagéo de copia em 100%.

Alimentador Vidro De

Modo de Cor

Bzt Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
X pPP Ajuste do fundo . ~ .
e EA e [Anterior] em sequéncia.

600x600ppp 600x600ppp Pré-

B isualizagao

[V | 5

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [P/B Iniciar] para comecar a copia.
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FUNCOES DE ADIGCAO DE TEXTO E IMAGEM

IMPRIMIR DATAS, NUMEROS DE PAGINA E MARCAS
DE AGUA (CARIMBO)

Esta fungao imprime informagées como "Data" ou "Selo", que ndo aparecem no original, nas cépias. Pode imprimir os
seis tipos de informagdes seguintes.

* Data

* N.° de pagina

* Selo

» Cépias

» Texto

+ Marca de Agua

No caso do carimbo ou da marca de agua, pode imprimir texto como "CONFIDENCIAL" ou "PRIORIDADE". Pode
imprimir texto pré-definido ou quaisquer caracteres como texto.
Cada um dos itens acima indicados pode ser impresso no cabegalho ou rodapé de cada folha.

DRAFT 2015.12

Specification

» Se o conteudo do carimbo selecionado de uma posigéo se sobrepuser ao contelido do carimbo de outra posicao, a
prioridade sera a seguinte: marca de agua, lado direito, lado esquerdo, centro. O conteddo oculto devido a sobreposi¢do
nao sera impresso.

+ O texto sera impresso no tamanho pré-definido, independentemente da definicdo do racio de cdpia ou do tamanho do
papel.

+» O texto sera impresso com a exposigao pré-definida, independentemente da definicdo da exposigao.

» Dependendo do tamanho do papel, algum contetdo impresso pode ficar cortado ou desviado da posigéo.

Quando [Carimbo] é combinado com outras fungoes:

. O contetdo do carimbo € deslocado o valor da largura da margem juntamente com a
Margem Arquivo

imagem.
Copia de Separador Ao contrario de uma imagem de copia que se desloca, a imagem sera impressa na posi¢ao
Centrada definida no carimbo.

Copia de Dupla Pagina
Dividir livro Os itens de carimbo s&o impressos em cada folha de cépia.
Foto de Cartéo

N-Up Os itens de carimbo sdo impressos em cada pagina do original.

Livro

Cépia de Livro Os itens de carimbo sdo impressos em cada pagina aquando da compilagéo.

Utilize as definigbes de carimbo para seleccionar se o item é ou ndo impresso nas capas

Capas/Insergdes . . j ~
inseridas e nas insergdes.
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Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAQ (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Carimbo].

Prima um separador a imprimir e prima o formato.

O formato do separador [Texto] pode ser introduzido utilizando texto pré-definido ou o teclado virtual.
» Configurar utilizando o separador [Texto] (pagina 2-102)

Quando bate levemente no separador , o separador apresentado muda.

o . Prima uma tecla da posi¢cao de
e impresséo pretendida.
| oo 46 Cor Bata numa das teclas de [1] a [6].
| | Cépia 2 Lados
R | EN KN z
I
[V ] neror | i = (8

» Se bater levemente na tecla [Esquemal), pode verificar a posicdo de impressao ou definicées detalhadas.

 Para cancelar as definigdes de texto:
Premir a tecla [Cancelar tudo].

* Para cancelar todas as definigdes:
Premir a tecla [CA].

» Se bater levemente na tecla [Detalhe], pode configurar a definicdo de cada separador, como uma cor de impresséo.

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.

» Se seleccionar a impressao a cores, prima a tecla [Cor Iniciar]. Se premir a tecla [P/B Iniciar], imprime os itens de
carimbo a preto e branco, mesmo que esteja especificada a impressao a cores.

» Se a impressao a cores estiver especificada para o original a preto e branco, é considerada como uma cépia em cor
total.
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Configurar utilizando o separador [Texto]

Bata levemente na tecla [Entr. Directa] no separador [Texto] para visualizar o teclado virtual.
Utilize o teclado virtual para introduzir quaisquer caracteres.

~— Original

. Alterar tamanho/direg&o.
Imagem person.
‘Combinar imagens registadas

Impr. padréo
Impedir copia nao autorizada

Outros

Carimbo

Modo de Cor

~ Copia2 Lados

I N-Up
Colocar varias pag. numa pag.

Anterior

Seleccionar o formato a partir de texto pré-definido

Bater levemente na tecla [Predefinir texto] permite seleccionar o formato pretendido dos formatos registados para
impresséo.

Se bater levemente na tecla [Armazenar/Apagar], pode editar, apagar ou memorizar texto pré-definido.

Oites — Onginal
~ Alterar.

Imagem person.
| Combinar imagens registadas

- o Impr. padrao
Predefinir texto Armazenar/Apagar OK Impedir capia no autorizada

Modo de Cor

Carimbo

~ Copia 2 Lados

N-Up
Colocar vrias pag. numa pag.

- (<] Cor
Anterior r [ . Iniciar
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ADICIONAR UMA IMAGEM REGISTADA A UM
ORIGINAL (IMAGEM PERSON.)

Esta fungao adiciona uma imagem registada na maquina a um original para efectuar uma cépia.
Existem os dois tipos seguintes de imagens personalizadas.
» Carimbo personalizado (Imagem de carimbo de cor total)

e

[, MEMO

4

’ MEMO

» Marca de agua personalizada (Imagem de carimbo com marca de dgua em escala de cinzentos)

A combinacao com outras fun¢des é descrita na tabela seguinte.

Margem Arquivo

Desloca-se da mesma forma que uma imagem original.

Apagar

Efectua uma copia de carimbo normal.

Cépia Dupla Pg

Efectua uma copia de carimbo por folha.

Livro

Efectua uma copia de carimbo normal.

Constr. Traba.

Efectua uma copia de carimbo normal.

Cépia Tandem

Baseadas na copia Tandem.

Capas/ Insergbes

Baseadas na definicdo de imagem personalizada.

Pagina separadora

A impressao nao é efetuada em paginas separadoras.

Inser¢ao De Transpar.

Efectua uma cépia de carimbo normal.

N-Up

Efectua uma cépia de carimbo por folha.

Cépia De Livro

Efectua uma cépia de carimbo normal.

Cépia De Separador

Efectua uma cépia de carimbo normal, independentemente da definicdo de deslocagdo da

imagem.

Foto De Cartao

Efectua uma cépia de carimbo por folha.

Imagem Simétrica

Efectua uma copia de carimbo normal sem inversdo da imagem simétrica.

Inversao P/B

Imprime uma imagem como é normal sem inversao P/B. Contudo, é definida a condig¢éo a

seguir se a impresséo for efetuada num fundo escuro.
Carimbo personalizado: Impresso sobre branco
Marca de agua personalizada: Impressa sem ser branqueada
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Cépia form. comp.

Efectua uma cépia de carimbo normal.

Centrar

Efectua uma copia de carimbo normal, sem centrar.

Ajustamentos de Cor

Efectua uma coépia de carimbo utilizando os dados registados.

Carimbo

Efectua uma cépia de carimbo no menu Carimbo.

Repeticéo Foto

N&o pode ser combinado.

Alargamento Multi-Paginas

N&o pode ser combinado.

Impressao textura fundo

Efectua uma copia de carimbo sob uma impresséo padrao.

Impressao de informagéo de
rastreio

Efetua uma cépia de carimbo sob uma impressao de informagbes padréo.

Rep. formato

N&o pode ser combinado.

Posicionar imagem

Imprime uma imagem na posigao original, independentemente da definicdo Posicionar
imagem.

Dividir livro

Efectua uma cépia de carimbo por folha.

» REGISTAR UMA IMAGEM PERSONALIZADA (pagina 3-51)

‘ « Tem de registar uma imagem previamente do controlador da impressora para a maquina.

* Uma imagem de carimbo personalizada é copiada por folha e n&o pelo original. Se N-Up estiver ativado, séo copiados
carimbos de utilizadores por cada conjunto de paginas.

* Uma imagem de carimbo personalizada é copiada com o tamanho registado. O tamanho mantém-se inalterado, mesmo
que o racio de copia seja ampliado ou reduzido.

* Nao pode especificar uma imagem personalizada diferente para cada pagina.
» Quando prime a tecla [P/B Iniciar], é efetuada uma cépia monocromatica, mesmo que tenha selecionado um carimbo

personalizado.

» Se uma imagem exceder o papel especificado em fungao da posi¢ao ou do tamanho registado, o excesso néo é copiado.
* A Imagem Personalizada pode ser combinada com a Cépia Tandem.
A copia de carimbo é efetuada quando uma imagem personalizada com o mesmo nome de ficheiro é registada nas
magquinas principal e secundaria.
Se nao for registada, a copia sera efectuada sem uma imagem personalizada.

Colocar o original.
Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de

exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Imagem personalizada].

Bata levemente na tecla [Carimbo personal.] ou [Marca agua pers.].

Prima a tecla [Imagem] para selecionar uma imagem.
Seleccione as imagens em miniatura necessarias a partir da selecc¢ao disponivel.
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Outros Original
| (1 Aterar tamanhordirecao

Defina [Impressao de Pagina] ou
[Posi¢c impressao].

Modo de Cor

w (5) | e

N-Uj

-Up
Golocar varas pég. numa pég

M secicccione imagem a operar. ( 4)

Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
m e [Anterior] em sequéncia.

mpresséo de Péginas [EER-EYIIY 3

= W X: 0 mm

ingulo de impressaon [0l

B P oA
visualizagdo
v
7 A 3
« # Imprimir na capalinsergéo qdo

O o P/B

=T /
Anterior i # Iniciar

» Para cancelar a definigao de imagem personalizada:
Premir a tecla [Off].

» Para cancelar todas as defini¢ées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.

Para definigdes relativas ao carimbo e a marca de agua personalizados, consulte a tabela a seguir.
Para o carimbo personalizado

Impressao de Pagina

Especifique uma pagina ou paginas para a copia de carimbo. Primeira Pagina ou Todas as
Paginas

Posi¢ impresséao

Especifique uma posigao para a cépia de carimbo.

Angulo de impresséo

Especifique o canto da imagem. 0 graus, -90 graus, 90 graus ou 180 graus

Para a marca de agua personalizada

Cor Impressao

Especifique a cor da marca de agua da imagem. Preto, vermelho, verde, azul, ciano, magenta ou
amarelo.

Padréo de impressao

Especifique o padrao de impressao da marca de agua da imagem.

Transparente: Torna a imagem de um original transparente para a copia de carimbo.
Sobreposig¢édo: Oculta uma marca de agua adicionada a imagem de um original para a cépia de
carimbo.

Exposicao

Seleccione a exposigdo de uma marca de agua a partir de nove niveis.

Impressao de Pagina

Especifique uma pagina ou paginas para a copia de carimbo.
Primeira Pagina ou Todas as Paginas

Posic¢ impressao

Especifique uma posigéo para a cépia de carimbo.

Angulo de impresséo

Especifique o canto da imagem. 0 graus, -90 graus, 90 graus ou 180 graus
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INSERIR CAPAS EM COPIAS (CAPAS/ANEXOS)

Esta fungao insere um tipo de papel diferente nas paginas que correspondem as capas frontal e posterior de um
trabalho de cépia.

E util quando pretende alterar o papel da capa para melhorar a apresentacdo dos recursos.

Configure definigdes de folha de inser¢cao se necessario.

« Para inserir folhas de insergao, consulte "INSERIR FOLHAS DE INSERCAO EM COPIAS (CAPAS/ANEXOS) (pagina

» Para N-Up, o esquema baseia-se na primeira pagina e exclui capas.

Copiar numa capa frontal e inserir juntamente com uma capa posterior

Capa frontal

t -

mp -

—=— Capa posterior

Papel da capa frontal Papel da capa posterior Copiar

Exemplos de insercao de capas

Em seguida, sao apresentados os resultados de cépia quando as cépias frontais e posteriores séo inseridas em seis
paginas de um original com 1 lado ou trés paginas de um original com 2 lados nos quatro modos de copia indicados.
Coépia de 1 lados de originais com 1 lados

1 2 3 4 5 6
N&o copiado N&o copiado
Insere folhas de capa no inicio e no fim das cdpias.
1 2 3 4 5 6
Copia 1-Faces Nao copiado
Efetua uma cépia de 1 lado na primeira pagina do original para a capa frontal e insere
uma capa posterior no fim das cépias.
1 3 4 5 6
Copia 2-Faces N&o copiado
Efetua uma copia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para a capa
frontal e insere uma capa posterior no fim das copias.
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Condigoes de configuragao para
cada capa Copias resultantes
Capa Frontal Capa Posterior

Nao copiado Cépia 1-Faces

Insere uma capa frontal no inicio das copias e efetua uma cépia de 1 lado na sexta
pagina do original para a capa posterior.

1 2 3 4
Nao copiado Copia 2-Faces

Insere uma capa frontal no inicio das cépias e efetua uma cépia de 2 lados na quinta
e sexta paginas do original para a capa posterior.

1 2 3 4 5
Copia 1-Faces Copia 1-Faces

Efetua uma copia de 1 lado na primeira pagina do original para capa frontal e efetua
também uma copia de 1 lado na sexta pagina do original para a capa posterior.

1 2 3 4
Copia 1-Faces Cépia 2-Faces

Efetua uma copia de 1 lado na primeira pagina do original para capa frontal e efetua
também uma copia de 2 lados na quinta e sexta paginas do original para a capa posterior.

1 3 4 5
Copia 2-Faces Copia 1-Faces

Efetua uma copia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para capa frontal
e efetua também uma cdpia de 1 lado na sexta pagina do original para a capa posterior.

1 3 4
Copia 2-Faces Cépia 2-Faces

Efetua uma cdpia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para a capa
frontal e efetua também uma copia de 2 lados na quinta e sexta paginas do original para
a capa posterior.

Copia de 2 lados de originais com 1 lados

Condigoes de configuragao para
cada capa Copias resultantes

Capa Frontal Capa Posterior

N&o copiado N&o copiado

Insere folhas de capa no inicio e no fim das copias.

2-107



i ]

Cépia 1-Faces Nao copiado
Efetua uma cépia de 1 lado na primeira pagina do original para a capa frontal e
efetua também uma cépia de 1 lado na sexta pagina do original. Insere folhas de
capa no fim das copias.
1 3 5
Copia 2-Faces Nao copiado

Efetua uma cépia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para a capa
frontal e insere uma capa posterior no fim das copias.

il

Nao copiado Copia 1-Faces
Insere uma capa frontal no inicio das copias e efetua uma copia de 1 lado na sexta
pagina do original para a capa posterior. E efectuada uma cépia de 1 lado na quinta
pagina do original.
1 3 5
Nao copiado Copia 2-Faces

Insere uma capa frontal no inicio das copias e efetua uma cépia de 2 lados na quinta
e sexta paginas do original para a capa posterior.

Copia 1-Faces

Copia 1-Faces

‘ 1 | > 2 > 5 > >
Efetua uma copia de 1 lado na primeira pagina do original para capa frontal e efetua
também uma cépia de 1 lado na sexta pagina do original para a capa posterior.

Cépia 1-Faces

Cépia 2-Faces

m |2_% 4 5
Efetua uma cépia de 1 lado na primeira pagina do original para capa frontal e efetua
também uma cépia de 2 lados na quinta e sexta paginas do original para a capa

Cépia 2-Faces

Cépia 1-Faces

B

Efetua uma cépia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para capa
frontal e efetua também uma cépia de 1 lado na sexta pagina do original para a capa
posterior. E efectuada uma cépia de 1 lado na quinta pagina do original.
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Condigoes de configuragao para

cada capa

Capa Frontal

Copia 2-Faces

Capa Posterior

Cépia 2-Faces

Copias resultantes

NNIEREN

Efetua uma cépia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para a capa
frontal e efetua também uma copia de 2 lados na quinta e sexta paginas do original
para a capa posterior.

Copia de 1 lados de originais com 2 lados

Condicoes de configuragao para

cada capa

Cépias resultantes

Capa Frontal

Capa Posterior

1 2 3 4 5 6
Nao copiado Nao copiado
Insere folhas de capa no inicio e no fim das cépias.
1 2 3 5 4 6
Copia 1-Faces Nao copiado
Efetua uma copia de 1 lado na primeira pagina do original para a capa frontal e insere
uma capa posterior no fim das cépias.
1 3 4 5 6
Copia 2-Faces Nao copiado

Efetua uma copia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para a capa
frontal e insere uma capa posterior no fim das cépias.

1 2 3 4 5
Nao copiado Coépia 1-Faces
Insere uma capa frontal no inicio das cdpias e efetua uma cépia de 1 lado na sexta
pagina do original para a capa posterior.
1 2 3 4
Nao copiado Cépia 2-Faces

Insere uma capa frontal no inicio das copias e efetua uma coépia de 2 lados na quinta
e sexta paginas do original para a capa posterior.

Cépia 1-Faces

Cépia 1-Faces

1 2 3 4 5

Efetua uma copia de 1 lado na primeira pagina do original para capa frontal e efetua
também uma cépia de 1 lado na sexta pagina do original para a capa posterior.
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Condigoes de configuragao para

cada capa Coépias resultantes
Capa Frontal Capa Posterior
1 2 3 4
Copia 1-Faces Copia 2-Faces
Efetua uma cépia de 1 lado na primeira pagina do original para capa frontal e efetua
também uma cépia de 2 lado na sexta pagina do original para a capa posterior.
1 3 4 5
Copia 2-Faces Cépia 1-Faces
Efetua uma copia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para capa
frontal e efetua também uma cépia de 1 lado na sexta pagina do original para a capa
posterior.
1 3 4
Copia 2-Faces Cépia 2-Faces
Efetua uma copia de 2 lados na primeira e segunda péaginas do original para a capa
frontal e efetua também uma copia de 2 lados na quinta e sexta paginas do original
para a capa posterior.
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Cépia de 2 lados de originais com 2 lados

il

Nao copiado Nao copiado
Insere folhas de capa no inicio e no fim das copias.
Copia 1-Faces N&o copiado
Efetua uma cépia de 1 lado na primeira pagina do original para a capa frontal e insere
uma capa posterior no fim das cépias.
* A segunda pagina do original ndo é copiada.
1 3 5
Cépia 2-Faces N&o copiado

Efetua uma copia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para a capa
frontal e insere uma capa posterior no fim das copias.

kb

Nao copiado Cépia 1-Faces
Insere uma capa frontal no inicio das copias e efetua uma copia de 1 lado na sexta
pagina do original para a capa posterior.
* A quinta pagina do original n&o é copiada.
1 3 5
N&o copiado Copia 2-Faces

Insere uma capa frontal no inicio das copias e efetua uma cépia de 2 lados na quinta
e sexta paginas do original para a capa posterior.

Cépia 1-Faces

Cépia 1-Faces

Efetua uma cépia de 1 lado na primeira pagina do original para capa frontal e efetua

também uma cépia de 1 lado na sexta pagina do original para a capa posterior. A
segunda e a quinta paginas do original ndo sao copiadas.

Cépia 1-Faces

Cépia 2-Faces

1 N\ ‘ 3 |> 5 >
Efetua uma cépia de 1 lado na primeira pagina do original para capa frontal e efetua
também uma cépia de 2 lados na quinta e sexta paginas do original para a capa

posterior.
* A segunda pagina do original n&o é copiada.
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Cépia 2-Faces

Cépia 1-Faces

Efetua uma cépia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para capa

frontal e efetua também uma cépia de 1 lado na sexta pagina do original para a capa

posterior.
* A quinta pagina do original ndo é copiada.

Copia 2-Faces

Cépia 2-Faces

‘ 1 |> ‘ 3 |> 5 >
Efetua uma cépia de 2 lados na primeira e segunda paginas do original para a capa

frontal e efetua também uma cdpia de 2 lados na quinta e sexta paginas do original
para a capa posterior.

+ Antes de utilizar a funcéo de capas/insergdes, coloque folhas de inser¢édo na cassete.
* Quando seleccionar a funcdo de capas/insergdes, coloque os originais na cassete do alimentador de documentos,
seleccione a cépia de 1 lado ou 2 lados e seleccione o niumero de cépias, assim como outras definigdes de copia
pretendidas. Quando concluir estas definigbes, efectue o procedimento para seleccionar capas/insercoes.

» Pode inserir uma folha para cada uma das capas frontais e posteriores.

» Quando efectuar a copia de 2 lados de originais com 2 lados, n&o € possivel inserir uma folha de inser¢éo entre os lados

@ frontal e posterior de um original.
« Esta funcéo n&o pode ser utilizada em conjunto com a fungéo agrafar encadernar.

« Esta definicdo nado esta disponivel se a fungéo "Capas/Insergbes" estiver desativada no "Definigdes".

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do

alimentador automatico de documentos.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Capas/Inserg¢oes].

Prima a tecla [Capa Frontal] e a tecla
Capasiinsergdes [ox A [0 n] .
Margem Arquivo Quando inserir uma capa posterior, prima a tecla [Capa
[ or ] Mudar posigao p/ obter margem i
Desvio Posterior] e a tecla [On].

[V | :

Definigoes
Cassete Papel

Disposido De Pagina #

. e
& visualizagdo

&

=)
|

o PB = Cor
* Iniciar * Iniciar

2-112




&, 2 Premir a tecla [Alterar].
Capas/Insergdes Canmar - m—

%# Capa Frontal Capa Posterior Folha De Insergao

Margem Arquivo
“ Mudar posigho p/obler margem

] Desvio

Simples Alterar

Nao fazer copia

N-Up
Colocar varias pég. numa pég

Modo de Cor

On

Pre-
Definigoes . W Disposicao De Pagina D
Cassete Papel f

. - - ; 2 P/B *Cor
)
[V o] 58

Configurar a definicdo de cépia de
j Cooesimeres = £ uma folha de capa frontal.

Definigao De Capa Frontal m Modo de Cor ) )

e Margem Aruivo Quando inserir apenas uma capa, bata levemente na tecla

[ naotmercop [Nao fazer copial].

| e Se selecionar a tecla [Copia 2 Lados], prima a tecla [Livro]
[ G - ou [Bloco] para Vinc. de cob. frontal.
@ yisualizagdo

Depois de concluidas todas as definigbes, premir as teclas

= | | m e [Anterior] em sequéncia.
Anterior | ® |niciar

Para alterar a cassete de introdugao da capa:
Bata levemente na tecla [Definicbes Cassete Papel] para visualizar o ecra de definicdes da cassete de entrada. No ecra

de definicdes da cassete de entrada, bata levemente na tecla [Cassete Papel] de [Capa Frontal] ou [Capa Posterior].
Para mais informacdes, consulte "SELECCIONAR A CASSETE DE PAPEL PARA A COPIA (pagina 2-13)".

» Se quiser efectuar uma copia na capa, nao é possivel utilizar folhas de etiquetas, acetatos e papel separador. Se ndo
efetuar nenhuma cépia, pode inserir papel separador.

» Para cancelar a insercgao de folha de capa:
Premir a tecla [Off].

» Para cancelar em simultaneo as definigées de capa, contracapa e folha de insergao:
Premir a tecla [Cancelar tudo].

» Para cancelar todas as definicdes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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INSERIR FOLHAS DE INSERGAO EM COPIAS
(CAPAS/ANEXOS)

Esta fungao insere uma folha de papel numa pagina especifica como uma folha de insergao.
Existem dois tipos de folhas de insergéo. As posigdes de inser¢cdo podem ser especificadas.
Insira capas se necessario.

Quando inserir capas, consulte "INSERIR CAPAS EM COPIAS (CAPAS/ANEXOS) (pagina 2-106)".

Exemplo: Insira A a seguir a pagina 3 e insira B a seguir a pagina 5.

Originais
Z Insergao A

4
1 2 3 4 5 6 —_—
5

Inser¢ao B

Copiar

Exemplos de insergcao de folhas

Os exemplos seguintes indicam os resultados de cépia quando as folhas de inser¢ao sao inseridas em seis originais de
1 lado ou em trés originais de 2 lados, utilizando dois modos de cépia.

Cépia de um original com 1 lados

1 2 3 4 5 6 1 3 5
N&o copiado

Insere uma folha de insergdo entre a segunda e terceira paginas
das cépias.

1 2 3 4 5 6 1 3 5 6
Copia
1-Faces

Efetua uma copia de 1 lado da terceira pagina do original numa
folha de insergéo.
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Condigoes Cépias resultantes
de
- Insira uma folha de inser¢ao no modo de cépia de 1 Insira uma folha de inserg¢ao no
definicao lad do de coépia de 2 lad
da folha de ados. modo de copia de 2 lados.
insercao
1 2 3 5 6 1 3 5
Cépia
2-Faces

Efetua uma cépia de 2 lados da terceira e quarta paginas do
original numa folha de insergao.

Copia de um original com 2 lados

Condigoes Coépias resultantes

de definigcao

da folha de
insergédo

1 2 3 4 5 (] 1 3 5
N&o copiado

Insere uma folha de insergdo entre a segunda e terceira paginas

Insira uma folha de inser¢ao no modo de cépia de 1 Insira uma folha de insergao no
lados. modo de copia de 2 lados.

das copias.
1 2 4 5 6 AN N
Copia 1-Faces
Efetua uma cépia de 1 lado da terceira pagina do original numa * A quarta pagina do original ndo é
folha de insergéo. copiada.

1 2 3 5 6 EBINNE BN

Cépia 2-Faces

Efetua uma copia de 2 lados da terceira e quarta paginas do
original numa folha de insergéo.

» Quando seleccionar a fungédo de capas/insergdes, coloque os originais na cassete do alimentador de documentos,
seleccione a cépia de 1 lado ou 2 lados e seleccione o numero de copias, assim como outras definicdes de copia
pretendidas. Quando concluir estas definigdes, efectue o procedimento para seleccionar capas/insergdes.

+ O tamanho da folha de inserg¢éo tem de ser igual ao tamanho da copia.
» Poderéo ser introduzidas no maximo 100 folhas de insergao.

‘ * Antes de utilizar a funcéo de capas/insergdes, coloque folhas de inser¢do na cassete.

« O vidro de exposigdo nao esta disponivel para esta fungao.
» Tenha em atencéo que nado pode inserir duas folhas de inser¢do na mesma pagina.

» Quando efectuar a copia de 2 lados de originais com 2 lados, ndo € possivel inserir uma folha de insergéo entre os lados
frontal e posterior de um original.

« Esta fungdo ndo pode ser utilizada em conjunto com a fungdo agrafar encadernar.
+ Esta definicdo ndo esta disponivel se a fungédo de capas/insercbes estiver desativada no "Defini¢des (administrador)".
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Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do
alimentador automatico de documentos.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Capas/Inserg¢oes].

Bata levemente no separador [Introd. Folha].

Prima a tecla [Inser¢ao Tipo A] e prima a tecla Mostrar pagina de insergao.

As Insergdes do Tipo B ao Tipo H sao iguais as definicdes da Insergéo Tipo A.

@, Introduza o numero da pagina na qual
ox et pretende inserir uma folha utilizando

: e e as teclas numéricas e prima a tecla
Insel",?éo'l'lPDA| :lll Tr:)sx:lcaoo = Copia 2 Lados [Enter]-

I Antes da contracapa
Inser@éo Tipo B Modo de Cor
' Desvio | O numero total de folhas de insergao é apresentado ao lado
Nao fazer ctpia da tecla [Enter]. Repita estes passos para o numero de
I folhas de insergé&o.
|V Anteror | i - ~ | ® Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas

m e [Anterior] em sequéncia.

» Se introduziu um numero de pagina de inserg¢ao incorrecto:
Prima a tecla [Disposi¢cao De Pagina] e altere a pagina.
» VERIFICAR. EDITAR E APAGAR A DISPOSICAO DE PAGINA DE CAPAS E FOLHAS DE INSERCAO
DISPOSICAO DE PAGINA) (pagina 2-118

» Para cancelar folhas de insergao:
Premir a tecla [Cancelar tudo].

@, o Premir a tecla [Alterar].

Capas/insergdes oy m Modo de Cor
Margem Arquivo
Capa Frontal [CEYINCU . Folha De Insergéo Mudar posicao p/obter margem

Especif. pag. a inserir e prima Enter

| Insercao
Inserg&o Tipo A | - = Tota|9 1
Antes da contracapa
Inserg&o Tipo B
Desvio '
Insergao Tipo C (R4 Simples . Pre
Néo fazer copia B Jisualizagao CA

DefinicSes . W Disposicao De Pagina #
Cassete Papel i

- v + |opB
[V o] 8
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B 2 Quando inserir apenas a folha de
 Coen i g.. e insercao A, bata levemente na tecla
Copla na nsercio A [Néo fazer c()pia].
. Quando efetuar uma copia na folha de insergéo A, bata na
Simples tecla [Simplex] ou [Copia 2 Lados].
Se selecionar a tecla [Cépia 2 Lados], prima a tecla [Livro]
ou [Bloco] para Vinc. de cob. frontal.
AniGrior TTE Floem Depois de concluidas todas as definigdes, premir m

* Para alterar uma folha de insergao:
Bata levemente na tecla [Cassete Papel] e selecione a cassete com as folhas de insergéo colocadas.

« Para copiar em papel separador prima a tecla [Copia TAB].
» COPIAR LEGENDAS PARA O PAPEL SEPARADOR (COPIA DE SEPARADOR) (pagina 2-121)

» Quando copiar ambos os lados de uma folha de insergao, ndo pode utilizar folhas de etiquetas, acetatos ou papel
@ separador para inser¢do. Se ndo efetuar nenhuma cépia, pode inserir papel separador.

» Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.
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VERIFICAR, EDITAR E APAGAR A DISPOSIGAO DE
PAGINA DE CAPAS E FOLHAS DE INSERGAO
(DISPOSICAO DE PAGINA)

Os conteldos de edigao das capas registadas e das folhas de insergao sao diferentes.
« Para "Capa", pode alterar definicdes como tipo de papel, copiar/ndo copiar, 1 lado e 2 lados.
 Para "Introd. Folha", s6 pode alterar o nimero da pagina na qual pretende inserir uma folha de insergéo.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Capas/Inserg¢oes].

Outros

Capas/insergdes

Capa Frontal

Inserz;ao'ﬁpoA| - = n

Insergao Tipo B
Insergao Tipo C [

[V e

m Original
I+ | Alterar tamanholdirecéo.
m Modo de Cor

Margem Arquivo
Mudar posigao plobter margem

Cancelar tudo

4 Folha De Insergdo
Especif. pag. a inserir e prima Enter

Capa Posterior
Insergéo
Total :1

Antes da contracapa

Desvio
Espesso2

Definigoes | | Disposicao De 4, 1
Cassete papel Pagina |
-\ f larB
J_ s _Ll

*® Iniciar

Néo fazer copia

desactivada.

Outros

m I»  Substituir ordem inser.

Cancelar tudo m Modo de Cor

Margem Arquivo

Capas/insergdes
Nisnnsirdn Na Panina

<1 Inserg&o Tipo A
<1 Inserg&o Tipo B
<1 Inserg&o Tipo C

| R Capa Posterior

1
No fazer copia

No fazer copia

No fazer copia

No fazer copia

Pré-

Nao fazer copia

o PB
# Iniciar

Premir a tecla [Disposi¢cdao De Paginal.

Se as defini¢des das capas ou das folhas de inser¢do ndo estiverem configuradas, a tecla [Disposi¢do De Pagina] esta

Verifique a disposigao de pagina.

Para sair deste trabalho depois de verificar a disposi¢éo de
pagina, bata levemente na tecla ﬂ

Para editar ou apagar, bata na tecla necessaria. Quando
apagar, bata levemente na tecla [Apagar]. Quando editar,
bata levemente na tecla [Corrigir].

Quando estiver a inserir diferentes tipos de itens na mesma
pagina, pode tocar em [Substituir ordem inser.] no painel de
acOes para alterar a ordem.

Altere as definigcdes de capa ou de folha de insercgao.

Na capa, pode alterar o modo de copia.
Pode alterar o numero de pagina em que pretende inserir uma folha de insergao.

Depois de concluidas as defini¢des, bata na tecla ﬂ varias vezes para regressar ao ecra [Outros]. Em seguida, bata
levemente na tecla [Anterior].
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INSERIR FOLHAS DE INSERGAO ENTRE ACETATOS
(INSERCAO DE TRANSPARENCIAS)

Quando copiar para acetatos, as folhas podem colar-se devido a electricidade estatica.

A fungéo de insercao de acetatos pode ser utilizada para inserir automaticamente uma folha de papel entre cada folha
de acetato, facilitando o manuseamento das folhas.

E também possivel copiar nas folhas de insercéo.

Inserg¢des

Quando efetuar copias de 2 lados, so6 é possivel utilizar o modo "2-Faces—1-Face".

@
@

* Neste modo, nao é possivel seleccionar o numero de copias.
» Os acetatos tém de ser colocados no alimentador manual.

Coloque o acetato voltado para baixo
no alimentador manual e coloque
- - folhas de acetatos.

Orientad Orertad Depois de colocar o acetato, configure as definigdes do
rientado rientado :

horizontal-  vertical- alimentador manual.

mente mente » COPIAR UTILIZANDO O ALIMENTADOR MANUAL
(pagina 2-39)

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Inser¢ao De Transpar.].
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a: COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

oues @, oom Premir a tecla [On].
N-Uj L, . . -
(e [o] e e Quando efectuar uma copia em folhas de insergéo, bata
Modo de Cor
- levemente na caixa de verificagédo [Copiar também nas
Copiar também nas insergoes xﬁ'_?::‘m; x:rn-rm . - . g [ p
E 5 insercdes] para definir para [+ .
5‘"_!}53 Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
___I'

A e [Anterior] em sequéncia.
Cassete 1
A4
Desvio ®

 Para cancelar a definicao de insercéao de transparéncias:
Premir a tecla [Off].

» Para cancelar todas as defini¢coes:
Premir a tecla [CA].

B Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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FUN(}O'ES PARA UTILIZACOES
ESPECIFICAS

COPIAR LEGENDAS PARA O PAPEL SEPARADOR
(COPIA DE SEPARADOR)

Cologue uma folha separadora no alimentador manual e efectue uma cépia num separador.
Prepare originais adequados para legendas de separador.

>
v}
(3]

oav
o8av
[—

430

! 1

! 1
I_

Prepare originais que se ajustem A imagem é deslocada de acordo
as posigdes do separador. com a largura do separador

Relagao entre os originais e o papel separador

Cépia de separador com uma lombada a esquerda

Cassete do alimentador de

Originais
d documentos
|
1 |
Insira os originais de modo a
que entre primeiro o lado sem
Imagem final texto de separador.

) Coloque o papel do separador de
modo a que o separador ou a primeira

Vidro de exposicao
! Xposie folha fique voltada para si.

Coloque de modo a que o lado
com texto do separador fique no
lado esquerdo.
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COPIADORA» OUTRAS FUNGOES

Coépia de separador com uma lombada a direita

Originais Colocar os originais Colocar papel separador

Originais Cassete do alimentador de
documentos

1 = ||

Insira os originais de modo a
que entre primeiro o lado sem
texto de separador.

Imagem final

Vidro de exposigéo Coloque o papel do separador de modo a
il que o separador ou a primeira folha ndo

H \| fique voltada para si.

Coloque de modo a que o lado
com texto do separador fique no
lado esquerdo.

Tem de especificar a Cépia de Separador antes de digitalizar o original.

Para alterar a largura de deslocagado da imagem pré-definida para a copia de separador:

@ No "Definicbes (administrador)”, seleccione [Definicdes de Sistema] — [Defini¢des de copia] — [Definicdes Condicoes] —
[Definicao De Coépia De Separador Inicial].
A predefini¢cdo de fabrica € 10 mm (1/2").

n Prima a tecla [Outros] e a tecla [Copia De Separador].

n Premir a tecla [On].
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Copiar 1 pég. para ver

Exposigao
Seleccionar tipolexposic

Outros m Original
Alerar tamanholdiresso.
i Copia De Separador m Rascunho
Ficheiro
Guardar dados na pasta
Original Copiar
: 2 Modo de Cor
' i
Deslocagao De Imagem
10 (0~20)
mm
= - - ~— o PB
[V o] =%

i,

Para cancelar a definigdo de copia de separador:
Premir a tecla [Off].

Define uma largura de deslocagao da
imagem (largura do separador).

» Bata levemente no visor do valor numérico que indica a
largura de deslocacao da imagem e introduza uma
largura de deslocagao com as teclas numéricas.

* Depois de concluidas todas as definigbes, premir as
teclas m e [Anterior] em sequéncia.

Coloque o papel separador.

Quando utilizar o alimentador manual, coloque o papel com
o lado de impressao voltado para baixo.

Coloque o papel de forma a que os lados com os
separadores entrem na maquina em ultimo lugar.

Depois de colocar papel separador no alimentador manual,
configure as definigbes do alimentador manual como
explicado em "COPIAR UTILIZANDO O ALIMENTADOR

MANUAL (pagina 2-39)".

O papel separador pode ter uma largura de A4 (210 mm) mais 20 mm (ou papel de 8-1/2" x 11" (8-1/2") mais 5/8").

Colocar o original e premir a tecla [Pré- visualizagao].
Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de

exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAQ (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comec¢ar a copiar.
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EFETUAR UMA COPIA DO TAMANHO DE UM POSTER
(ALARGAMENTO MULTI-PAGINAS)

Esta fungao copia separadamente a imagem de um original ampliada em varias folhas.

Original (tamanho A4 (8-1/2" x 11"))

H =»

Copia (imagem alargada em 8
folhas de papel A3 (11" x 17"))

IqFI
il

» Tem de selecionar Alargamento multi.paginas antes de digitalizar o original.
» Coloque um original no vidro de exposigao.
+ Se selecionar Alargamento multi-paginas, a orientagdo da imagem muda para vertical.
» Sobreposi¢do de partes da imagem
« Existira uma margem em volta das extremidades de cada copia.
» Serdo criadas areas para sobrepor as copias nas extremidades superior e inferior de cada copia.

» O tamanho do papel, o numero de folhas necessarias para a imagem ampliada e o racio e sao seleccionados
automaticamente com base no tamanho do original seleccionado e no tamanho da ampliag&o. (O tamanho do papel e o
racio ndo podem ser seleccionados manualmente.)

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Alargamento Multi-Paginas].

Selecione o separador [AB] ou [Polegada] para fazer corresponder o
tamanho do original com o alargamento multi-paginas e prima a tecla que
corresponde ao tamanho do original.

Ao bater na tecla do tamanho do original, aparecem as teclas que indicam o tamanho de ampliacdo, o tamanho do
papel de copia e o niUmero de folhas disponiveis.
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= e Prima a tecla do tamanho para o qual
IAIargamenloMulu-Pégmas m :J'us(e.dofundo pretende ampliar o Original.
" Aparece a orientagdo da imagem.
...... T ———— ;40 . . . e~ .

[ ] 2 Depois de concluidas todas as definigbes, premir as teclas

. m e [Anterior] em sequéncia.

SRR | e
| Imprimir marca de posigao para colar ! |

- . - o PB
TV o] i

Quando imprimir a imagem da copia e o rebordo da margem, defina a caixa de verificagdo [Imprimir marca de posicédo
para colar] para [V .

Premir a tecla [Limpar].

@ » Para cancelar a definicdo de Alargamento multi-paginas:
Mesmo que cancele a definigdo do Alargamento multi.paginas, o racio selecionado automaticamente mantém-se.

» Para repor o racio nos 100%:
Bata levemente na tecla [Escalas A/R] no ecra de base para visualizar o menu de racio e, em seguida, bata na tecla
[100%].

Coloque o original no vidro de exposi¢cao com base na orientagao
apresentada no ecra.

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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COPIAR COM IMAGEM SIMETRICA (IMAGEM
SIMETRICA)

Esta fungao efectua copias inserindo o original numa imagem inversa.

A w
z| = |s

Originais Copia de imagem simétrica

Especifique a Imagem Simétrica antes de digitalizar um original.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Imagem Simétrica].

Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as definigbes, premir a tecla [Anterior].

Para cancelar a definigdo de imagem simétrica:
Bata levemente na tecla [Imagem Simétrica] para a desmarcar.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAQ (pagina 1-84)

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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FUNCOES DE AJUSTE DA DESNIDADE E
DA SAIDA

INVERTER O BRANCO E O PRETO NUMA COPIA
(INVERSAO P/B)

Esta fungéo inverte o preto e o branco de uma cépia para criar uma imagem negativa. Esta fungao so6 pode ser utilizada
em copias a preto e branco.
Pode utilizar a inversdo Preto/Branco para copiar originais com grandes areas a preto (que utilizam uma grande

quantidade de toner) e reduzir o consumo de toner.
Originais Cépia de inversao P/B

« Se selecionar esta fungéo, a definigdo "Tipo de exposicdo/Original" para ajuste da exposi¢éo passa automaticamente para
"Texto".

« Esta fungéo nédo esta disponivel em alguns paises e regides.

‘ » Tem de especificar Inversdo P/B antes de digitalizar o original.

@ Quando esta fungéo esta selecionada, ndo pode utilizar a tecla [Cor Iniciar].

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Inversao P/B].

Aparece uma marca de verificagdo no icone.
Depois de concluidas todas as definigbes, premir a tecla [Anterior].

Para cancelar a inversao P/B:
Bata levemente na tecla [Inversao P/B] para a desmarcar.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [P/B Iniciar] para comecar a copia.
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‘Jm[

AJUSTE FACIL DA QUALIDADE DA IMAGEM
(AJUSTE RAPIDO DA QUALIDADE DA IMAGEM)

Pode ajustar facilmente a cor e os contornos das imagens e do texto.

Tem de selecionar Ajuste rapido da qualidade da imagem, antes de digitalizar o original.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Ajuste rapido da qualidade da imagem].

oI, Toque em [EE ou mova a barra de
aEt ) @ e deslocacgao para ajustar a qualidade
——— W de imagem.
o | D - i Modo de Cor Depois de concluidas todas as definigbes, premir as teclas
— , o
m e [Anterior] em sequéncia.

Toque em [+] para acentuar e em [-] para

suavizar o tom da cor em geral e o contorno. Pre-
*visualizagdo CA

[V | =8

Para cancelar a definigdo do Ajuste rapido da qualidade da imagem:
Premir a tecla [Off].

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.

2-128



AJUSTAR O VERMELHO/VERDE/AZUL NAS COPIAS
(AJUSTE RGB)

Esta fungdo permite realgar ou clarear qualquer um dos trés componentes de cor R (vermelho), G (verde) e B (azul).

R(Vermelho)+

G(Verde)+

SURZ >‘& 5

Tem de especificar RGB antes de digitalizar o original.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Ajuste RGB].

Prima a tecla da cor que pretende ajustar.

o IR, Prima [EE ou faca deslizar a barra de
— Int ~ -
| Ausoron @ . deslocagao para ajustar a cor.
S6 pode ser ajustada uma cor.
Esta definigao s6 se aplica a cor. leitoda @y . . T .
Exposigho Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
TR . .
| R(vemene) | P e Equitrio D Cor m e [Anterior] em sequéncia.
B (Azul) To‘que em‘ ] Zara escL;recer e Zm 8]
- o PB
w i | ® Iniciar

cancelado).

* Para cancelar a definicao de ajuste RGB:
Premir a tecla [Off].

@ » S6 é possivel ajustar uma cor. (Se ajustar uma cor e, em seguida, bater levemente noutra, o ajuste da primeira é

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] para comec¢ar a copia.
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AJUSTAR A NITIDEZ DE UMA IMAGEM (NITIDEZ)

Esta fungao ajusta a nitidez para tornar uma imagem mais nitida ou mais suave.

L

Mais suave

-
oy

4

Mais nitida
Tem de especificar a Nitidez antes de digitalizar o original.
Prima a tecla [Outros] e a tecla [Nitidez].
= o PR Prima @B ou faca deslizar a barra de
Nitdez ox | Sl

deslocacgao para ajustar a nitidez.

[ o] Selecione [Mais nitida] para contornos mais nitidos ou
on | ' L Modo de Cor [Menos nitida] para contornos mais suaves.
- Menos nitida Mais nitida
- Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas

" e [Anterior] em sequéncia.
gy (O et emses

* o PIB
® Iniciar

[V o] -8

Para cancelar a definigao de nitidez:
Premir a tecla [Off].

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigoes:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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AJUSTAR A COR (EQUILIBRIO DE COR)

Pode ajustar a cor, o tom e a densidade das cépias.

Utilize o separador [Cor] para as definicdes de copia a cores ou o separador [P/B] para as definicdes de copia a preto e
branco.

Se selecionar o separador [Cor], as densidades das cores amarelo, magenta, ciano e preto sao divididas em trés
intervalos, permitindo-lhe ajustar a densidade de cada intervalo.
Se for necessario, também pode ajustar todos os trés intervalos de densidade em simultaneo.

- Ciano+ M Magenta+
he e
Amarelo+ Bk | Preto+

Tem de especificar o Equilibrio de Cor antes de digitalizar o original.

Para alterar a definigdo de equilibrio de cor pré-definida:

Altere a definicdo no "Definigbes (administrador)" — [Definigdes de Sistema] — [Ajuste da Qualidade de Imagem] —
[Qualidade de Imagem de Cdpia]— [Equilibrio De Cor (Cor)] ou [Equilibrio De Cor (Preto & Branco)].

®

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Equilibrio De Cor].

Prima o separador do modo que pretende ajustar.
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RGB

o - Prima a tecla [l ou faga deslizar a
_ .

Equilibrio De Cor
Ajuste da tonalidade da cor para copia

barra de deslocagao para ajustar o

equilibrio da cor.
» Se quiser ajustar cada cor individualmente no separador
0o DD MM CIEE . [Cor], defina a marca de verificagdo [Enviado em lote]
= para | .Se quiser ajustar melhor cada intervalo de cada
e ootnerum e o[RS || cor individualmente, defina a caixa de verificagao [Definir
T — gre num grupo por cor.] para | .

* Para ajustar cada intervalo no separador [P/B], defina a
caixa de verificagdo [Enviado em lote] para m .

+ Para ajustar uma barra de deslocagao individualmente,
com as teclas H prima a barra de deslocagéo que
quer ajustar e prima as teclas K.

 Para voltar ao equilibrio de cor do separador atual, a fim de ajustar o equilibrio predefinido:

Premir a tecla [Repor].
Os valores de todas as gradagdes em curso de ajuste retornam aos respetivos valores de equilibrio de cor

predefinidos.
» Para repor todos os equilibrios de cor nas pré-definigoes:

Premir a tecla [Cancelar tudo].
As predefinicdes sao os valores definidos no "Defini¢des (administrador)" — [Definicdes de Sistema] — [Ajuste da

Qualidade de Imagem] — [Qualidade de Imagem de Cdépia]— [Equilibrio De Cor (Cor)] ou [Equilibrio De Cor (Preto &
Branco)].

Colocar o original.
Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-82)
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecar a copiar.
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AJUSTAR A LUMINOSIDADE DE UMA COPIA
(LUMINOSIDADE)

Esta fungao ajusta a luminosidade da imagem de uma copia a cores.

G|« G| = Us

Escuro Originais Claro

Tem de especificar a Luminosidade antes de digitalizar o original.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Luminosidade].

o PRCE— Prima a tecla [ K ou faca deslizar a
L e pen s B e barra de deslocagéo para ajustar a
—— luminosidade.
A e ﬂ . " e Hodode Cor Depois de concluidas todas as definigdes, premir as teclas
m e [Anterior] em sequéncia.

Pré-
|| l-‘wsuahzagao
i lopB
* Iniciar

[V ] i

‘e

Para cancelar a definigao de luminosidade:
Premir a tecla [Off].

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] para comecar a copia.

2-133



AJUSTAR A INTENSIDADE DE UMA COPIA
(INTENSIDADE)

Esta fungao ajusta a intensidade (saturagédo) da imagem de uma copia a cores.

Go = O~ O

Diminuir a intensidade Originais Aumentar a intensidade

Tem de definir a intensidade antes de digitalizar o original.

@ Esta fungdo ndo pode ser combinada com [Copia de cépia] ou [Melhoria De Matiz Cor] em Exposicao.

Prima a tecla [Outros] e a tecla [Intensidade].

o Prima a tecla [ ou faca deslizar a
& e barra de deslocacao para ajustar a
—— intensidade.
T Moo de Cor Depois de concluidas todas as defini¢des, premir as teclas
- ) N
| m e [Anterior] em sequéncia.

Pre-

¥ = ! lopB = Cor
PR | ® Iniciar * Iniciar

Para cancelar a definigao de intensidade:
Premir a tecla [Off].

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Para cancelar todas as definigées:
Premir a tecla [CA].

Prima a tecla [Cor Iniciar] para comecgar a cépia.
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FUNCOES DE COPIA DE

CONVENIENTES

INTERROMPER COPIA

Esta fungao suspende um trabalho em curso e imprime preferencialmente o original especificado com a interrupgéo de

copia.

Quando necessitar de efectuar uma cépia urgente e a maquina estiver ocupada com um trabalho longo de cépia ou

outro, utilize a fungao de interrupgéo de copia.

« A tecla [Interrupcéo] ndo aparece enquanto estiver a digitalizar um original.

‘ » Dependendo das definigdes do trabalho em curso, a tecla [Interrupcao] pode nao aparecer.

* A interrupcéo de copia ndo pode ser utilizada em combinagdo com as fungdes seguintes:
Construgao de Trabal., Cépia Tandem, Copia De Livro, Foto De Cartdo, Alargamento Multi-Paginas, Contagem Original,
Copia tipografica, Definicdo de Pré-Visualizagdo e Dividir livro.

* Se utilizar o vidro de exposi¢ao para interrup¢ao de copia, nao pode selecionar a fungéao livro, capas/insergdes, nem a

definicdo N-Up.

Se for necessaria qualquer uma destas fungdes, utilize o alimentador automatico de documentos.

meepm=n Premir a tecla [Interrupcao).

: impress

Enviar e
o
N.° de copias imprimir

Modo de Cor Ficheiro rapido
i Cor Total Guard. dados temporariar

O ecra do modo de interrupgao aparece.

Ficheiro
oo i dados a psta
Auto A4
| Seleccéo Papel Activar programa eco
Auto

] Copia 2 Lados
1-Face—1-Face
 Escels AR
100%
= Exposicao
Auto e

5 OrdenariAgrupar ——
Auto
o PB
i 4 c ¢ Hr

D
Cor
Iniciar

Se estiver especificada a autenticagao do utilizador:
Prima a tecla [Interrupcéao] para visualizar o ecra de autenticagéo de utilizador. Introduza o nome de inicio de sessao e

a palavra-passe para efetuar a autenticagao do utilizador.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de

exposigao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAQ (pagina 1-84)

Configurar definigées de copia.

@ Para cancelar a copia de interrupgéo, bata levemente na tecla [Cancelar].
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COPIADORA» FUNGOES DE COPIA DE CONVENIENTES

Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para iniciar a interrupgao de cépia.
Quando o trabalho de interrupgéo de copia estiver concluido, o trabalho interrompido é retomado.

@ A fungdo de interrupgao de cépia ndo apresenta a pré-visualizagado do original digitalizado.
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ENVIAR DADOS DURANTE A COPIA

Esta fungao permite-lhe enviar um fax enquanto efectua uma cépia, enviar um e-mail com uma imagem anexada ou
guardar dados na pasta de rede.

» LIVRO DE ENDERECOS (pagina 1-96
A transmissao de fax e imagem comeca a seguir a cépia e sado utilizadas as mesmas definigdes que na cépia.
Porém, algumas fungdes podem nao proporcionar os mesmos resultados que na cépia.

‘ Tem de memorizar o destino previamente no livro de enderecgos.

Prima a tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo a partir de cada modo (pagina 2-5)

3 Premir [Enviar e imprimir] no painel de

imorimir

Modo de Cor Ficheiro répido =
7 9 acao.
1

Ficheiro
6§ Guardar dados na pasta

] Original — |
Auto A4 4
| Seleccdo Papel
A
] Cépia 2 Lados
1-Face—1-Face
L 0

uto
c
uto

Activar programa eco

1

o |lmlon|e
e

Escalas AIR
0
= EXpOsicao
i Auto
ﬂordenar//-\grupar
A 1
2
3
T ] :

Pré-

= visualizagdo

Simples

2 P/B
| ® Iniciar
L

B - Selecionar um destinatario a partir do
o livro de enderecos.

A » ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS (pagina 1-97)
B coc Depois de seleccionar o destinatario, bata levemente na
| A tecla [Introduza o endereco].

@
@
@
"

y ¥
v

eq Categoria Restringir -
e Il I =

» Nao pode utilizar o teclado virtual para introduzir um enderego. Se ndo conseguir encontrar o destinatario no livro de
enderecos, introduza-o no livro de enderegos.

* Nao é possivel selecionar um Endereco de Internet-Fax.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)
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COPIADORA» FUNGOES DE COPIA DE CONVENIENTES

Defina cada item de cépia conforme necessario.

Estas definicdes de cdpia séo utilizadas na transmissao de fax. Porém, algumas definicbes podem estar indisponiveis
dependendo da fungao.

Pode pré-visualizar o original digitalizado batendo levemente na tecla [Pré- visualizagao].

Apos a copia, a transmissdo comega.

n Prima a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar] para comecgar a copiar.

@ Apds a copia, ndo pode pré-visualizar as definigbes antes da transmissao.
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TRABALHOS DE COPIA

Quando se prime o visor de estado do trabalho, os trabalhos sdo apresentados numa lista. Para verificar o estado de
um trabalho de copia, bata levemente no separador [Imprimir].
Quando se pretender eliminar ou parar trabalhos ou atribuir prioridades de processamento, consultar os itens que se
seguem.

» PARAR/ELIMINAR UM TRABALHO EM CURSO OU RESERVADO (pagina 1-88)

» PROCESSAMENTO PRIORITARIO DE UM TRABALHO RESERVADO (pagina 1-89)

» VERIFICAR UM TRABALHO RESERVADO OU O TRABALHO EM CURSO (pagina 1-91)

» VERIFICAR TRABALHOS CONCLUIDOS (pagina 1-92)

T Digitalizagso HDD LINHA i MPRE
L B Opter ficheiro B 512/ OSA

' NCde copias 1 Enviar e

Estado trabalho
imprimir
Modo de Cor Ficheiro rapido

— Ficheiro

Original B— 4 § Guardar dados na pasta
' Seleccao Papel
Auto

[ | 5
Activar programa eco
1 2 3
P Cope2Lados
1-Face—1-Face 0
[ B AR
100%

— EXPOSIGE0

e G Pre-
o} ey
S il Sl

o
u
o OrdenariAgrupar =
Auto 1 &
2 85 .
o PB * Cor
e =
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PROGRAMAS

Os programas sao definidos no ecra inicial do modo normal.
» SELECIONAR O MODO DE COPIA (pagina 2-4)

Nao é possivel guardar programas no modo facil.

MEMORIZAR UM PROGRAMA

Esta fungao memoriza colectivamente as definigbes de cdpia como um programa. O programa memorizado pode ser
recuperado através de uma operagao facil.
Para mais informagdes sobre como recuperar um programa, consulte "RECUPERAR UM PROGRAMA (pagina 2-142)".

Por exemplo, suponha que, uma vez por més, copia desenhos CAD de tamanho A3 (11" x 17") para efeitos de arquivo,

utilizando as seguintes definigbes:

* Os desenhos CAD de tamanho A3 (11" x 17") sdo reduzidos para o tamanho A4 (8-1/2" x 11").
* Para reduzir para metade o consumo de papel, é utilizada a cépia de 2 lados.
* A deslocagédo de margem é utilizada de forma a permitir uma margem para perfurar orificios para arquivo.

Desenhos CAD de formato A3 (11" x 17")

Copiar

=

Definir a redugao de A3 (11" x 17") para A4 (8-1/2" x 11")

Alterar a definicdo de exposigéo.

¥

Definir a copia em 2 lados.
Definir margens.
Configurar definicdes de perfuragéo de orificios.

Premir a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar].

Recuperar o programa guardado.

Premir a tecla [Cor Iniciar] ou [P/B Iniciar].

Todos os meses, € necessario um tempo consideravel para
copiar os desenhos porque tem de seleccionar as definicdes
acima indicadas.

Além disso, por vezes, sdo cometidos erros durante a
selecgdo das definigbes, sendo necessario repetir algumas
cépias.

As definigdes sao guardadas num programa, pelo que as
pode seleccionar tocando apenas numa tecla. E simples e
rapido.

Além disso, as definigdes estdo todas armazenadas, pelo que
ndo existem riscos de cometer erros e, por conseguinte, ndo
existe a necessidade de repetir as copias.
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* As definicdes de programa ficam registadas, mesmo que a corrente principal da maquina seja desligada.

@ * Podem ser armazenados até 48 programas.

» Também pode guardar um programa no ecra inicial ou na pasta favoritos como um atalho, o que é util quando precisar de

O recuperar.

Especifique a fungao de cépia a guardar.

No ecra inicial, visualize [Registo de programa] no painel de acéo.

Premir [Registo de Programa] no painel de agao.

N.° de copias 1 »

Registo de Programa m|
Seleccionar N.° do programa para registar |

Pré-
L0

e

o PB
® Iniciar
5

Premir uma tecla nao usada.

Aparece uma tecla a cores com um programa memorizado.
Bata levemente numa tecla sem nenhum programa
memorizado.

Se ndo definir um nome para o programa, sera automaticamente atribuido um nimero de série como nome.

[ome Progane ?
[
4 com .net .org biz o M M
Sz s adielielizle ool [l=

Qo loe it £ 0 vl ol Wooslapall CULD
BY: s d« fgh ik ;"

z W xlaaoel blin

‘Seleccao De
Teclado Espaco)

i <
#

Dé um nome ao programa e prima a
tecla [OK].

Aparece uma mensagem de concluséo de registo.
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O registo do programa est concluido.

| Selecione se o programa sera ou nao
! o] e e adicionado ao ecri inicial ou a pasta

favoritos.

" _ . Para especificar definicdes de impressao, pode seleccionar
i o a definigdo necessaria a partir de texto pré-definido ou
o og e utilizar o teclado virtual. Pode também imprimir o nimero de
09 10 ¥ série e a ID do trabalho de conta.
= i R : Depois de concluir as defini¢des, prima as teclas m e
[Anterior] em sequéncia.

» Se a autenticagio do utilizador estiver ativada, é registada uma tecla de atalho do programa na pagina inicial ou na
pasta favoritos do utilizador.

» Se a autenticagao do utilizador estiver desactivada, aparece o ecra de introdugéo de palavra-passe do administrador.
Quando introduz a palavra-passe do administrador, o registo fica completo.

@ Nao é possivel memorizar o nimero de cépias.

RECUPERAR UM PROGRAMA

Premir [Activar programa] no painel de acao.

Prima a tecla do programa que pretende recuperar.

Pode selecionar uma tecla do programa e premir [Registar nos Favoritos] ou [Registar para Inicio] no painel de agéo
para registar uma tecla de atalho do programa selecionado na pasta favoritos ou no ecra inicial.

APAGAR E DAR OUTRO NOME A UM PROGRAMA

Esta seccao explica como apagar definigbes de cdpia num programa e como dar outro nome a um programa.

* Nao é possivel apagar um programa que ja estd memorizado.
@ + Se estiver selecionado o "Definigbes (administrador)" - [Definicdes de Sistema] — [Definicbes Comuns] — [Activar
/Desactivar Definigdes] — [Desactivar Registo/Eliminacdo de Programal, ndo pode apagar nem dar outro nome a um
programa registado.

Apagar um programa

Premir [Activar programa] no painel de acao.
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L Premir [Eliminar] no painel de acao.

Eliminar

Activar programa
Definigao registada activada por toque.

ey
Favoritos

Registar para Inicio

n Prima a tecla do programa que pretende apagar e prima [Eliminar].

Dar outro nome a um programa

n Premir [Activar programa] no painel de agao.

e Premir [Alterar nome] no painel de
| agao.

Activar programa
Definigo registada

Registar nos
Favoritos

Registar para Inicio

Prima a tecla do programa necessario e dé-lhe outro nome. Em seguida, bata
levemente na tecla [OK].
Depois de concluidas todas as definigbes, premir .

2-143



IMPRESSORA

FUNGAO DE IMPRESSAO DA MAQUINA

icones

@ Fungdes amigas do ambiente

Fung¢des para imprimir em
suportes especiais

IMPRIMIR NUM AMBIENTE WINDOWS

PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO. . . .. 3-4
+ ECRA DEFINICOES DO CONTROLADOR DE
IMPRESSORA/ CONSULTAR A AJUDA ... .. 3-6
* SELECIONAROPAPEL.................. 3-7
* IMPRIMIR ENVELOPES . . ................ 3-8
IMPRIMIR QUANDO A FUNGAO DE i
AUTENTICAGCAO DO UTILIZADOR ESTA
ATIVADA . ... 3-9
FUNCGOES UTILIZADAS COM FREQUENCIA ... 3-11
* GUARDAR AS DEFINICOES NO MOMENTO
DAIMPRESSAO. ....................... 3-11
+ UTILIZAR AS DEFINICOES GUARDADAS ... 3-12
+ ALTERAR AS PRE-DEFINICOES DO
CONTROLADOR DA IMPRESSORA .. ...... 3-12

IMPRIMIR NUM AMBIENTE Mac OS

PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO.... .. 3-14
*« SELECIONAROPAPEL.................. 3-15
* IMPRIMIR ENVELOPES . . ................ 3-16
IMPRIMIR QUANDO A FUNGCAO DE
AUTENTICAGAO DO UTILIZADOR ESTA
ATIVADA . ... e 317

FUNGOES UTILIZADAS COM

FREQUENCIA

[#) SELECCIONAR O MODO DE COR.............. 3-19
SELECCIONAR A RESOLUGAO .............. 3-21

[#) IMPRESSAO 2-FACES ... oo, 3-22
AJUSTAR A IMAGEM IMPRESSA AO PAPEL.... 3-23
IMPRIMIR MULTIPLAS PAGINAS NUMA UNICA
PAGINA . ...ttt 3-25

[# IMPRIMIR IGNORANDO PAGINAS EM BRANCO ... 3-27
AGRAFAR AS SAIDAS/PERFURAR ORIFIiCIOS
NASSAIDAS .....oi ittt 3-28

3-1

FUNGOES PRATICAS DA IMPRESSORA

FUNGCOES PRATICAS PARA CRIAR PANFLETOS

EPOSTERS ......oitiiiiiiiannaiennanens 3-30
+ CRIAR UM PANFELTO (LIVRO/AGRAFADOR
DEENCADERNAR). ..........oviiin.. 3-30
« IMPRIMIR COM A DEFINIGAO DESLOCAGAO
DA MARGEM (MARGEM) . ............... 3-32
+ CRIAR UM POSTER GRANDE (IMPRESSAO
DEPOSTER) ...\ttt 3-34
FUNGOES PARA AJUSTAR O TAMANHO E A
ORIENTAGAO DA IMAGEM. . ................ 3-35
*+ AJUSTAR A POSIGAO DE IMPRESSAO NAS
PAGINAS PARES E IMPARES
SEPARADAMENTE (POSIGAO DE
IMPRESSAO). . ...t 3-35
+ RODAR A IMAGEM DE IMPRESSAO A 180
GRAUS (RODAR 180°%) . .. ..oovoiaes 3-36
+ AMPLIAR/REDUZIR A IMAGEM DE
IMPRESSAO (DEFINIGAO DE
ZOOM/AMPLIAR OU REDUZIR) . ... ....... 3-37
+ AJUSTAR A ESPESSURA DA LINHA
(LARGURA) . ..o 3-39
* IMPRIMIR UMA IMAGEM DE ESPELHO
(INVERTER IMAGEM DE ESPELHO/EFEITOS
VISUAIS) ..ot 3-41
FUNGAO DE AJUSTE DO MODO DE COR. ...... 3-42
+ AJUSTAR A LUMINOSIDADE E O
CONTRASTE DA IMAGEM (AJUSTE DE
COR/AJUSTERGB). .. ..o 3-42
+ IMPRIMIR TEXTO ESBATIDO E LINHAS A
PRETO (TEXTO A PRETO/VETOR A PRETO) ... 3-44
+ SELECCIONAR AS DEFINICOES DE COR
PARA QUE CORRESPONDAM AO TIPO DE
IMAGEM (DEFINICOES AVANGADAS DE
COR) ottt e 3-45
FUNGOES PARA COMBINAR TEXTO E IMAGENS. .. 3-48
« ADICIONAR UMA MARCA DE AGUA A
PAGINAS IMPRESSAS (MARCA DE AGUA) ... 3-48
+ IMPRIMIR UMA IMAGEM SOBRE OS DADOS
DE IMPRESSAO (SELO DE IMAGEM) . . . . .. 3-50
* REGISTAR UMA IMAGEM PERSONALIZADA. . .. 3-51
+ SOBREPOR UMA FORMA FIXA NOS DADOS
DE IMPRESSAO (OVERLAYS)............ 3-52
+ ADICIONAR O NUMERO DE COPIAS
(CARIMBODE COPIAS) .. ..ot 3-54




IMPRESSORA

FUNCOES DE IMPRESSAO PARA FINS

ESPECIAIS ... 3-55
+ IMPRIMIR PAGINAS ESPECIFICAS NUM
PAPEL DIFERENTE (PAPEL DIFERENTE)... 3-55

+ ADICIONAR INSERGOES QUANDO IMPRIMIR EM
ACETATOS (INSERGAO DE TRANSPARENCIAS) ... 3-57

+ INSERIR PAGINAS SEPARADORAS ENTRE

TRABALHOS OU COPIAS ................ 3-59
- IMPRIMIR UMA COPIA POR DECALQUE
(COPIAPOR DECALQUE) . ............... 3-60
- IMPRIMIR TEXTO EM SEPARADORES DE PAPEL
SEPARARDOR (DESLOCAR SEPARADOR/IMPR.
DE PAPEL SEPARADOR) ... ................. 3-61
- IMPRESSAO DE 2 FACES COM PAGINAS
ESPECIFICAS IMPRESSAS NO LADO DA
FRENTE (INSERGOES DE CAPITULOS) .... 3-64
- DOBRAR PAPEL IMPRESSO A MEIO (DOBRA) ... 3-65
« INSERIR DADOS PREDEFINIDOS ANTES OU DEPOIS
DE CADA PAGINA (INTERCALAR PAGINAS) . .. .. ... 3-67
« MPRIMIR A MESMA IMAGEM NUM PADRAO
DE MOSAICO (REPETIR IMPRESSAO) . . ... 3-68
« IMPRIMIR DADOS DE PADRAO DE IMPRESSAO
(IMPRESSAO DE PADRAO OCULTO). .......... 3-69
« ALTERAR O METODO DE RESTITUICAO E
IMPRIMIR IMAGENS JPEG (UTIL. CONTROL.
PARAOBT.JPEGS) . ..........ccoeeen... 3-71
» MAXIMIZAR A AREA DE IMPRESSAO DO
PAPEL (AREA IMPRESSAO) . ............. 3-72
- IMPRIMIR COM UMA RESOLUGAO
MELHORADA (SUAVIZAR). . .............. 3-73
FUNGOES PRATICAS DA IMPRESSORA . . ..... 3-74
- UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA IMPRIMIR
UM TRABALHO DE IMPRESSAO GRANDE
(IMPRESSAO TANDEM). .. ............... 3-74

* GUARDAR E UTILIZAR FICHEIROS DE
IMPRESSAO (ARQUIVO DE DOCUMENTOS) ... 3-76

* IMPRIMIR AUTOMATICAMENTE TODOS 0OS
DADOS GUARDADOS

+ IMPRIMIR E ENVIAR EM SIMULTANEO

IMPRIMIR SEM O CONTROLADOR DE

IMPRESSORA

EXTENSOES DE FICHEIROS IMPRIMIVEIS ..... 3-80
IMPRIMIR DIRECTAMENTE UM FICHEIRO NUM
SERVIDORFTP . ..ot 3-80
IMPRIMIR DIRECTAMENTE UM FICHEIRO NUMA
MEMORIAUSB . ...ooiii it ieeeieeeeennns 3-82
IMPRIMIR DIRECTAMENTE UM FICHEIRO NUMA
PASTADEREDE. .. ......uueiiieaanannn.. 3-83
IMPRIMIR DIRETAMENTE A PARTIR DE UM
COMPUTADOR . .. ooie et eeeeee e eanans 3-86
+ SUBMETER TAREFA DE IMPRESSAO. . . ... 3-86
¢« IMPRESSAOFTP . ...t 3-86
< IMPRIMIRE-MAIL. . . ... 3-86

TRABALHOS DA IMPRESSORA

VERIFICAR O ESATDO DA IMPRESSAO. ...... 3-88
IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO. ... 3-88
MUDAR PARA OUTRO TAMANHO DE PAPEL E

IMPRIMIR QUANDO NAO HOUVER PAPEL. . . .. 3-89

APENDICE

LISTA DE ESPECIFICAGOES DO

CONTROLADOR DA IMPRESSORA.. .......... 3-90
ESPECIFICAR UM CODIGO DE FATURAGAO

USANDO O CONTROLADOR DA IMPRESSORA ... 3-93
AUTENTICAGAO ATRAVES DE INiCIO DE SESSAO

(] Y] (o o 3-95
IMPRIMIR COM O GOOGLE CLOUD PRINT ........ 3-96
IMPRIMIR COM A FUNGAO MOPRIA ............. 3-98



IMPRESSORA» FUNGAO DE IMPRESSAO DA MAQUINA

J FUNGAO DE IMPRESSAO DA MAQUINA

A maquina esta equipada de origem com uma fung¢ao de impressao de cor total. Para que o seu computador possa
imprimir, tem de instalar um controlador de impressora.
Consulte a tabela seguinte para escolher o controlador de impressora a utilizar no seu ambiente.

Ambiente Windows

Tipo de controlador de impressora

PCL6
A maquina suporta as linguagens de controlo de impressoras PCL6 da Hewlett-Packard.

PS

« Este controlador de impressora suporta a linguagem de descrigdo de pagina PostScript® 3T desenvolvida pela Adobe
Systems Incorporated.

+ Se pretender utilizar o controlador de impressora PS padrdo do Windows, tem de utilizar o controlador PPD.

+ Para instalar o controlador da impressora e configurar as definicbes num ambiente Windows, consulte o Guia de
configuragéo do software.

+ O Manual do utilizador utiliza principalmente ecrés do controlador de impressora PCL6 para explicar como imprimir num
ambiente Windows. Os ecras do controlador da impressora podem diferir ligeiramente dependendo do controlador que
estiver a utilizar.

Ambiente Mac OS

Tipo de controlador de impressora

PS
PS Esta impressora suporta a linguagem de descrigao de pagina PostScript® 3TM desenvolvida pela Adobe Systems
Incorporated e utiliza um ficheiro PPD.

Para instalar o controlador da impressora e configurar as definicdes num ambiente Mac OS, consulte o Guia de
configuragéo do software.
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IIMPRIMIR NUM AMBIENTE WINDOWS

PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO

O exemplo que se segue explica como imprimir um documento a partir do "WordPad", uma aplicagdo acessoria padrao
do Windows.

» O botéo que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador de impressora (normalmente [Propriedade] ou

‘ * O menu utilizado para executar as impressdes pode variar consoante a aplicacao.
[Preferéncias]) pode variar com a aplicagao.

+ O nome da maquina que aparece normalmente no menu [Impressora] &€ [MX-xxxx]. ("xxxx" &€ uma sequéncia de
caracteres que varia mediante o modelo da maquina.)

Selecione [Imprimir] no menu
n [ s T [Ficheiro] do WordPad.
| 2o
[ cusron
P 8

-

¥ Configuracio da pagina

[="] Enviar por correio eletrénico

@ Acerca do WordPad

b .
i
: x Selecione o controlador de impressora
- para a maquina e clique no botao
e | [Preferéncias].
. ; O bot&o que se utiliza para abrir a janela de propriedades do
Brade: o ] i par e controlador de impressora (normalmente [Propriedade] ou
o [Preferéncias]) pode variar com a aplicagdo.
G N
Selegio Péginz Atual
(O Paginas: [¥] Agnupar
B B P
ocar
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Prfecéncias de mpressio

e e o e[
7Fa\mrln: 1

e (1) == s
- m

— EE [E—

==
Tamanho original: 210x 297 mm. Tamanho da saida: 210 297 mm | Agrafar:
P | [ommmacmatort | [ v
—

— — :

e o e (2)em .

F—— .

[ o . I s .

Seleciona as definigdes de impressao.
(1) Clique no separador [Principal].

(2) Selecione o tamanho do original.

» Pode registar até sete tamanhos definidos pelo
utilizador no menu. Para memorizar uma tamanho
de original, selecione [Papel Personalizado] ou uma
das opg¢des [Utilizador1] a [Utilizador7] no menu e
cliqgue no botéo [OK].

* Para seleccionar definigdes noutros separadores,
cligue no separador pretendido e depois seleccione
as definigbes.

» ECRA DEFINICOES DO CONTROLADOR DE

IMPRESSORA/ CONSULTAR A AJUDA (pagina
3-6

+ Se definir um tamanho de original maior do que o
tamanho maximo de papel suportado pela maquina,
selecione o tamanho de papel para a impressédo em
"Tamanho da saida".

* Se for selecionado um "Tamanho da saida"
diferente de "Tamanho original", a imagem de
impresséao sera ajustada de forma a corresponder
ao tamanho de papel selecionado.

(3) Clique no botao [OK].

A impressao inicia-se.

Clique no botao [Imprimir].
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ECRA DEFINICOES DO CONTROLADOR DE

IMPRESSORA/

CONSULTAR A AJUDA

O ecra de definicbes do controlador de impressora tem 9 separadores. Clique num separador para selecionar as

definicdes desse separador.
Pode verificar as informagdes sobre

cada uma das defini¢des no ecré Ajuda. Clique no botéo [Ajuda] na parte inferior direita do ecra.

Preferéncias de impressdo
(1 ) — < ﬂ Principal ‘ ‘ E Origem Finalizar Esquema ‘ ‘ é Manuseio de trabalho =
I Favoritos:
(2) _I Sem titulo v ‘ Guardar ‘ ' Padrées ‘
(3) e |
I Cépias:
1
w—y '
Tamanho original 210x 297 mm. Tamanho da saida: 210x 297 mm.
‘ Ad [¥] O mesmo que o tamanho original
Criertagdo: 0 | Zoom Arquivamento de doc.:
‘ Vetical v | T Corfiguraghes... ‘ Nenhuma v
5
( ) i Impressdo frente e verso: Modo de Cor:
‘ Limite longo v ‘ .ﬂ Automético Y]
=
(6) m——— 1 2 =
(7 ! [ ok || cancer i| Auda |

®)

(1) Separadores: Clique em para mudar os separadores mostrados.

*[Principal]:

*[Origem]:

*[Finalizar]:

*[Esquemal:

*[Manuseio de trabalho]:
*[Insergdes]:

*[Carimbo]:

*[Qualidade da imagem]:
*[Conf. detalhadas]:

Favoritos

(2)

Neste separador estdo agrupadas as fung¢des usadas frequentemente. As definicbes
também estdo nos outros separadores e cada definicdo deste separador esta ligada a
definicao correspondente do outro separador.

Definir o tamanho e tipo de papel utilizado para a impresséo e a cassete de papel.
Selecionar uma fungéo de acabamento, como agrafar, perfurar ou dobrar e definir a bandeja de saida.
Selecionar as fungdes relacionadas com o esquema, como impressao duas faces e livro.
Definir o arquivo de documentos e a autenticagéo do utilizador.

Selecionar as fungdes de insergao, como capas, insergdes e papel separador.
Selecionar a fungédo de marca de agua ou carimbo.

Selecionar diversas definicdes de qualidade de imagem.

Selecionar a impressao tandem e outras definigdes de impressao detalhadas.

As definigdes configuradas em cada um dos separadores no momento da impressao podem ser guardadas como Favoritos.
» FUNCCOES UTILIZADAS COM FREQUENCIA (pagina 3-11)

()

[Padrées]

Repor as definicdes do separador que esta selecionado nas predefini¢des.

(4)

Itens configurados

Mostra as definicdes de cada separador.

icone de informacées( @)

Existem algumas restrigdes nas combinag¢bes de definicdes que podem ser seleccionadas na janela de
propriedades do controlador da impressora. Quando existir uma restricao numa definicdo seleccionada, surge um
icone de informagéo (@ ) junto a essa definigdo. Clique no icone para visualizar a explicagéo da restrigdo.
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(6) Imagem de impressao
Permite verificar visualmente a maneira como as definicdes atuais afetam a imagem de impressédo. As defini¢cdes
de acabamento e o modo de cor estao indicadas pelos icones.

(7) Imagem de maquina
Mostra as opgdes que estdo instaladas na maquina e as cassetes de papel e bandejas de saida que séo
utilizadas.

(8) Botao [Ajuda]
Mostra a janela de Ajuda do controlador de impressora.

» Pode visualizar-se a ajuda para uma defini¢éo, clicando na definigdo e premindo a tecla [F1].
' « Pode clicar no botdo 2] no canto superior direito do ecra de definigdes e depois numa definicio, para visualizar a Ajuda
dessa definicdo numa janela secundaria.

SELECIONAR O PAPEL

Antes de iniciar a impressao, verifique os tamanhos do papel, os tipos de papel e o papel que possa ter ficado nas
cassetes da maquina. Para verificar as informagdes de cassete mais recentes, clique no botédo [Estado da Bandeja] no
separador [Origem].

As defini¢gdes "Tamanho da saida" e "Bandeja de papel" estao relacionadas entre si da maneira seguinte:

» Se "Bandeja de papel” estiver definida para [Auto]
A cassete que contiver papel do tamanho e tipo selecionados em "Tamanho da saida" e "Tipo de Papel" é
selecionada automaticamente.

» Se "Bandeja de papel” estiver definida para uma defini¢gao diferente de [Auto]
A cassete que estiver especificada € utilizada para a impressao seja qual for a definigdo de "Tamanho da saida".
Se tiver definido "Tipo de Papel" para [Aliment. Man.], verifique se selecionou "Tipo de Papel". Verifique o tipo de
papel que esta definido para o alimentador manual da maquina, verifique se esta realmente colocado papel desse
tipo no alimentador manual e, em seguida, seleccione o tipo de papel adequado.

» Se "Tipo de Papel” estiver definido para [Auto]
E selecionada automaticamente uma cassete com papel normal ou papel reciclado do tamanho especificado em
"Tamanho da saida". (A pré-definigdo de fabrica € unicamente papel simples).

» Se "Tipo de Papel” estiver definido para uma opgao diferente de [Auto]
E utilizada para a impressdo uma cassete com o tipo e tamanho do papel especificados em "Tamanho da saida".

Para saber o procedimento de colocagao de papel no alimentador manual, consulte "COLOCAR PAPEL NO
ALIMENTADOR MANUAL (pagina 1-76)".

Quando a opc¢ao [Permitir o tamanho de papel detectado no tabuleiro de bypass] (desativada de fabrica) ou [Permitir o tipo
de papel seleccionado no tabuleiro de bypass] (desativada de fabrica), a que pode aceder selecionando [Definicdes de
Sistema] no "Defini¢cdes (administrador)" — [Definigdes De Impressora] — [Definigdes Condicoes] — [Definigcbes de
tabuleiro de bypass] esta ativada, a impresséo nao é efetuada se o tamanho do papel ou o tipo de papel especificado no
controlador da impressora for diferente do tamanho de papel ou do tipo de papel especificado nas definigbes do alimentador
manual.

‘ Os suportes especiais, como € o caso dos envelopes, também poderao ser colocados no alimentador manual.

Para excluir o alimentador manual das cassetes que podem ser seleccionadas quando [Auto] esta seleccionada:

i% No "Definigbes (administrador)”, selecione [Definigdes de Sistema] — [Definigbes De Impressora] — [Definigdes Condicoes]
— [Definigbes de tabuleiro de bypass] — [Excluir o tabuleiro de bypass da auto selecgao de papel].
Se forem colocados frequentemente suportes especiais no alimentador manual, recomenda-se que esta definicao seja
activada.
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IMPRIMIR ENVELOPES

Pode utilizar o alimentador manual para imprimir em envelopes.

« Para saber os tipos de papel que pode utilizar no alimentador manual, consulte "TIPOS DE PAPEL APLICAVEIS (pagina
1-66)".

« Para saber o procedimento de colocagéo de papel no alimentador manual, consulte "COLOCAR PAPEL NO
ALIMENTADOR MANUAL (péagina 1-76)".

» Para mais informagdes sobre o procedimento de colocagao de papel, consulte "SELECIONAR O PAPEL (pagina 3-7)".

 Antes de utilizar um envelope, recomenda-se que faga um teste de impresséao para verificar o resultado.

» Quando utilizar suportes como envelopes, que podem ser colocados apenas com uma orientagéo especifica, pode rodar
a imagem 180 graus. Para mais informacdes, consulte "RODAR A IMAGEM DE IMPRESSAO A 180 GRAUS (RODAR
180°) (pagina 3-36)".

Preferéncias de impressdo (1 )
Esquema ‘ ‘ é Manuseio de trabalho ‘

< |y Prncipal = Crigem A Finalzar

Favoritos:

‘ Semtitulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padres ‘
(2)

Tamanho da saida: 110 220 mm Nota

DL v

Papel fino: indice de gramagem 13 - 161b_ (55 - 55 a/m2)
Simples: indice de gramagem 16 - 28 Ib. (60 - 105 g/m2)

Bandeja de papel: Papel Espesso-1: gramagem capa 28 |b. - 651b. (106 - 176 a/m2)
Papel Espesso-2: gramagem 65 |b. - 80 Ib. (177 - 220 g/m2)
Papel Espesso-3: gramagem 80 b. - 1401b. (221 - 256 g/m2)
(3) Papel Espesso-4: gramagem 140 |b. - 1101b. (257 - 300 g/m2)

Aiment. Man.

Tipo de Papel:

Envelope ¥

(1) Clique no separador [Origem].

(2) Selecione o tamanho do envelope no menu "Tamanho da saida".

Se [Tamanho da saida] estiver definido para envelope, [Tipo de Papel] é automaticamente definido para [Envelope].
Se "Tamanho original" estiver definido para envelope no separador [Principal] e "Tamanho da saida" estiver definido para [O
mesmo que o tamanho original], "Tipo de Papel" & automaticamente definido para [Envelope].

(3) Selecione [Aliment. Man.] em "Bandeja de papel”.

Se a opgéao [Permitir o tipo de papel seleccionado no tabuleiro de bypass] (desativada de fabrica) estiver ativada no "Definicdes
(administrador)", defina o tipo de papel do alimentador manual para [Envelope].
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IMPRIMIR QUANDO A FUNGCAO DE
AUTENTICAGAO DO UTILIZADOR ESTA ATIVADA

A informacéo de utilizador (como o nome de inicio de sessao e a palavra-passe) que tem de ser introduzida varia
mediante o método de autenticacdo em utilizagao, por isso consulte o administrador da maquina antes de imprimir.

sempre efetuada, os utilizadores s&o obrigados a autenticar-se em todos os trabalhos de impresséo. Para o fazer tem de
introduzir a informagéo de autenticagdo numa caixa de dialogo que aparece sempre que efetua uma impresséo.

+ N&o é possivel usar a funcédo de autenticacgdo do utilizador da maquina se o controlador PPD" estiver instalado e se
utilizar o controlador de impressora PS padrao do Windows.
Por esta razéo, a maquina pode ser configurada para impedir que os utilizadores, cuja informagéao de utilizador n&o esteja
guardada na maquina, fagam impressoes.
* O controlador PPD permite a maquina imprimir utilizando o controlador de impressora PS padrdo do Windows.

@ « Se tiver configurado "Politica de impress&o" no separador [Configuragéo] de forma a que a autenticagao do utilizador seja

€::? Para proibir a impressao por utilizadores cuja informacgéo de utilizador ndo estd memorizada na maquina:
€03 No "Definicbes (administrador)", selecione [Controlo por Utilizador] — [Pré-Definicdes] — [Desactivar Impress&o por Utilizador Invalido].

Na janela de propriedades do controlador de impressora da aplicagao, selecione
o controlador de impressora da maquina e clique no botao [Preferéncias].

O botao que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador de impressora (normalmente [Propriedade] ou
[Preferéncias]) pode variar com a aplicagéo.
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¥ Introduza a sua informagao de utilizador.
6t B = B w0 o i) (1) Clique no separador [Manuseio de

T  — — trabalho].
oSS (2)] [ rmrirmrrers| ot
Lo § b (2) Introduza a sua informagao de utilizador.
em— » Se a autenticagao for efetuada pelo nome de inicio
—— 3) de sesséo, selecione [Nome de Inicio de Sesséo] e
[ ——— introduza o seu nome de inicio de sessao.

» Se a autenticagao for efetuada pelo nome de inicio
de sessdo/senha, clique em [Nome/pala.-passe para
inic. sessao] e introduza o nome de inicio de sessdo
e a senha. Insira a palavra-passe utilizando entre 1
a 32 caracteres.

» Quando o destino de autenticagdo da maquina for o
Active Directory, é possivel selecionar [Inicio de
sessao unico). Para obter informagdes sobre o inicio
de sessao Unico, consulte "AUTENTICACAQO

ATRAVES DE INICIO DE SESSAO UNICO (pagina
3-95)".

» Se a autenticagao for efetuada pelo nimero de
utilizador, selecione [Numero de Utilizador] e
introduza o seu numero de utilizador de 5a 8
digitos.

(3) Introduza o nome de utilizador e o nome
do trabalho, como necessario.

« Clique na caixa de verificagdo [Nome do Utilizador] e
introduza o seu nome de utilizador com o maximo de
32 caracteres. O nome de utilizador introduzido
aparece no painel de toque da maquina. Se ndo
introduzir um nome de utilizador, surgira o nome de
inicio de sessé&o do PC.

Clique na caixa de verificagdo [Nome do Trabalho] e
introduza um nome de trabalho utilizando o maximo
de 30 caracteres. O nome de trabalho introduzido
aparece como um nome de ficheiro no painel de
toque da maquina. Se néo introduzir um nome de
trabalho, aparece o nome de ficheiro definido na
aplicacao.

Para visualizar uma janela de confirmacéo antes de
iniciar a impresséo, seleccione a caixa de
verificagdo [Rev Controlo Trab Auto.].

(4) Clique no botao [OK] para efetuar a
impressao.

A autenticacdo através de inicio de sessao unico exige a realizagdo da autenticagéo do Active Directory na maquina e
no computador. Esta funcionalidade s6 pode ser utilizada em computadores a executar o Windows.
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FUNCCOES UTILIZADAS COM FREQUENCIA
GUARDAR AS DEFINICOES NO MOMENTO DA IMPRESSAO

As definigdes configuradas em cada um dos separadores no momento da impressdo podem ser guardadas como
Favoritos. Se guardar as defini¢cdes utilizadas com frequéncia ou as definicbes de cores complexas atribuindo-lhes um
nome facilita a selecdo dessas definigbes da proxima vez que precisar de as utilizar.

As definigdes podem ser guardadas a partir de qualquer separador da janela de propriedades do controlador da
impressora. As definigbes configuradas em cada separador sdo aparecem numa lista no momento da gravagao,
permitindo-lhe verificar as definigdes ao mesmo tempo que as grava.

No passo 2 de "UTILIZAR AS DEFINICOES GUARDADAS (pagina 3-12)", selecione as definicdes de utilizador que
pretende eliminar e clique no botao [Eliminar].

‘ Eliminar as definigoes guardadas

Selecione o controlador de impressora na janela de impressao da aplicagao
e clique no botao [Preferéncias].

O botéo que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador de impressora (normalmente [Propriedade] ou
[Preferéncias]) pode variar com a aplicagéo.

Registar as definigcdes de impressao.

B 13 o RER e i L . N
n r ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ l (1) Configure as definicdes de impressao de
: - “ cada separador.

(2) Clique no botao [Guardar].

Verificar e guardar as definigoes.

(1) Verifique as definicoes apresentadas.

(2) Introduza um nome para as definigées
com o maximo de 20 caracteres.

(3) Clique no botao [OK].
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UTILIZAR AS DEFINICOES GUARDADAS

Pode especificar os favoritos guardados através de um Unico clique e aplicar as definigbes utilizadas com frequéncia ou
as definicdes de cor complexas na impressao.

e clique no botao [Preferéncias].

n Selecione o controlador de impressora na janela de impressao da aplicagao

O botao que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador de impressora (normalmente [Propriedade] ou
[Preferéncias]) pode variar com a aplicagéo.

Selecionar as definigdes favoritas.

- | I | I R . . .
n 1 _ (1) Selecione as definigoes favoritas que
pretende utilizar.

- el e (2) Clique no botéo [OK].

[z
H
§
[
z
8
H

5]
H
g

n Inicie a impressao.

ALTERAR AS PRE-DEFINICOES DO CONTROLADOR
DA IMPRESSORA

Pode alterar as pré-definigdes do controlador da impressora.
As alteragdes que efectuou na janela de propriedades do controlador da impressora quando imprimiu a partir da
aplicagao regressam as pré-definicdes aqui especificadas quando sai da aplicagao.

No MX-2630N, o controlador da impressora nao pode ser utilizado no Windows Vista.

n Clique com o botao direito no botao [Iniciar] e selecione [Painel de controlo].

* No Windows 7, clique no botao [Iniciar], selecione [Dispositivos e impressoras], clique com o botao direito no icone do

* No Windows Vista, clique no botao [Iniciar] e, em seguida, selecione [Painel de Controlo] - [Impressoras].
controlador de impressora da maquina e clique em [Propriedades da impressora].

n Clique em [Ver dispositivos e impressoras] em [Hardware e Som)].
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No Windows Vista, clique no icone do controlador de impressora da maquina.

T G == Clique com o botao direito no icone do
n i L controlador de impressora da maquina
' e selecione [Propriedades da
#‘ impressoral.

SHUEP Moo B ) B Estads Ddocumentels] na file

Medei: SHARP MiX-m0m.
Categaris impoessers

No Windows Vista, clique no menu [Organizar] e, de seguida, clique em [Propriedades].

o e i i s s Clique no botao [Preferéncias] no
| separador [Geral].

Modelo:  SHARP MXxooc
Caracteristicas
Cor: Sim Papel disponivel:
Frente e verso: Sim Papel Personalizado ~
Agrafos: Sim
Velocidade: 30 ppm
Res. maxima: 1200 ppp. v
| erefecinciss. |l Imprimir Pag. de Teste

No Windows Vista, clique no botao [Preferéncias de impressao] no separador [Gerall.

B Configure as definigdes e clique no botao [OK].

Para obter explicagbes sobre as definigdes, consulte a Ajuda do controlador de impressora.
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IIMPRIMIR NUM AMBIENTE Mac OS
PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO

O exemplo seguinte explica como imprimir um documento a partir da aplicagéo padrao adicional "TextEdit" no Mac OS X.

configuragéo do software.
* O menu utilizado para executar as impressdes pode variar consoante a aplicagao.

* Nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N, é necessario o kit de expansdo PS3,
para utilizar a maquina como impressora num ambiente Mac OS.

@ + Para instalar o controlador da impressora e configurar as definicdes num ambiente Mac OS, consulte o Guia de

n AT Edit Format View Selecione [Page Setup] no menu [File]
New BN H H
Opeci %0 e selecione a impressora.
Open Recent i Se os controladores de impressora surgirem numa lista,
Close BW seleccione o nome do controlador a ser utilizado.
Save... ®S
Duplicate o%S
Rename...
Move To...
Revert To >
Export as PDF...
l Show Properties "C3EP
Page Setup... 1 36P
T —
n S — | Selecione as definigdes do papel.
e (1) (1) Certifique-se de que seleccionou a
SHARP MX000C impressora correcta.
Paper Size:§ Ad . . .
210 6y 297 mm (2) (2) Selecione as definicdoes do papel.
Orientation: Pode selecionar as defini¢cdes de tamanho do papel,
scaelioo | orientacéo do papel e ampliagdo/redugéo.
(3) (3) Clique no botao [OK].
? Cancl

B E7Y Ecit Format View Selecione [Print] no menu [File].

New BN
Open... 80
Open Recent >
Close ®’wW
Save... 388
Duplicate £388
Move To...

Revert To >
Export as PDF...

Show Properties 3P
Dana Qatin Happ

[ —)
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n pm|—_|r—g i Seleciona as definigdes de impressao.
ey Besstee (1) Certifique-se de que seleccionou a

Sopless |1 L oSl impressora correcta.

Pages: QAII
_— 'A':“”'“ ! *.‘ - (2) Selecione um item do menu e configure
aper Size: bl 210 by 297 mm

o as definicoes, como necessario.

Orientation; @ ‘TE‘ g

] (3) Clique no botao [Print].

v TextEdit

Layout
Color Matching
Paper Handling
Paper Feed
Cover Page

(2)

Job Handling

3)
Color _
Watermarks

Billing Code
Printer Features
Supply Levels

SELECIONAR O PAPEL

Esta secdo explica as definicoes de [Paper Feed] na janela das definigcbes de impressao.

* Quando é seleccionado [Auto Select]:
E seleccionada automaticamente uma cassete que esta definida para papel simples ou reciclado (apenas papel
simples na pré-definicdo de fabrica) do tamanho especificado em "Paper Size" no ecra de configuragéo de pagina.

* Quando esta especificada uma cassete de papel:
A cassete especificada € utilizada para impressao independentemente da definigdo "Paper Size" no ecra de
configuragéo de pagina.
Para o alimentador manual, especifique também o tipo de papel. Verifique o tipo de papel que esta definido para o
alimentador manual da maquina, verifique se esta realmente colocado papel desse tipo no alimentador manual e, em
seguida, seleccione o alimentador manual (tipo de papel) adequado.

* Quando esta especificado um tipo de papel:
E utilizada para a impressdo uma cassete com o tipo de papel especificado e o tamanho de papel definido em "Paper
Size" no ecra de configuragao de pagina.

Para saber o procedimento de colocagéo de papel no alimentador manual, consulte "COLOCAR PAPEL NO
ALIMENTADOR MANUAL (pagina 1-76)".

' Os suportes especiais, como € o caso dos envelopes, também poderao ser colocados no alimentador manual.

Quando a opgéo [Permitir o tamanho de papel detectado no tabuleiro de bypass] (desativada de fabrica) ou [Permitir o tipo

@ de papel seleccionado no tabuleiro de bypass] (desativada de fabrica), a que pode aceder selecionando [Definicdes de
Sistema] no "Defini¢cdes (administrador)" — [Definicdes De Impressora] — [Definigdes Condicoes] — [Definicbes de
tabuleiro de bypass] esta ativada, a impress&o ndo é efetuada se o tamanho do papel ou o tipo de papel especificado no
controlador da impressora for diferente do tamanho de papel ou do tipo de papel especificado nas definigdes do alimentador
manual.

Para excluir o alimentador manual das cassetes que podem ser seleccionadas quando [Selecgdo Auto] esta seleccionada:
No "Definigdes (administrador)", selecione [Definigdes de Sistema] — [Definigdes De Impressora] — [Definigdes Condicoes]
— [Definigbes de tabuleiro de bypass] — [Excluir o tabuleiro de bypass da auto selecgdo de papel].
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IMPRIMIR ENVELOPES

Pode utilizar o alimentador manual para imprimir em envelopes.

« Para saber os tipos de papel que pode utilizar no alimentador manual, consulte "TIPOS DE PAPEL APLICAVEIS (pagina
1-66)".

+ Para saber o procedimento de colocagéo de papel no alimentador manual, consulte "COLOCAR PAPEL NO
ALIMENTADOR MANUAL (péagina 1-76)".

» Para mais informagdes sobre o procedimento de colocagdo de papel, consulte "SELECIONAR O PAPEL (pagina 3-15)".
» Quando utilizar suportes como envelopes, que podem ser colocados apenas com uma orientagéo especifica, pode rodar
a imagem 180 graus. Para mais informagdes, consulte "RODAR A IMAGEM DE IMPRESSAO A 180 GRAUS (RODAR

180°) (pagina 3-36)".

 Antes de utilizar um envelope, recomenda-se que faga um teste de impressao para verificar o resultado.

Seleccione o tamanho do envelope nas definicbes da aplicagao ("Configurar Pagina" em muitas aplicagbes) e depois
efectue os passos seguintes.

n e D Seleciona as definicoes de impressao.
Presets: | Default Settings
e (1) Selecione o tamanho do envelope no
b O " menu "Paper Size".
() From: |1 i to:: |1 |
Paper Siza|| Envelops DL |n.,.,,mmm (2) Selecione [Paper Feed].
orenaton: 141 T (2) (3) Selecione [Bypass Tray (Envelope)] no
Pimed menu "All Pages From".

© All Pages From: l Bypass Tray(Envelope) l(3)

()First Page From: = Bypass Tray(Plain)

Remaining From: Bypass Tray(Plain)

<>l ¢>

Se a opgéo [Permitir o tipo de papel seleccionado no tabuleiro de bypass] (desativada de fabrica) estiver ativada no
"Defini¢des (administrador)", defina o tipo de papel do alimentador manual para [Envelope].
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IMPRIMIR QUANDO A FUNCAO DE ]
AUTENTICACAO DO UTILIZADOR ESTA ATIVADA

A informacgéo de utilizador (como o nome de inicio de sesséo e a palavra-passe) que tem de ser introduzida varia
mediante o método de autenticacdo em utilizagao, por isso consulte o administrador da maquina antes de imprimir.

O menu utilizado para executar as impressdes pode variar consoante a aplicagao.

Para proibir a impresséo por utilizadores cuja informacéo de utilizador ndo estd memorizada na maquina:
e No "Definigdes (administrador)", selecione [Controlo por Utilizador] — [Pré-Definicbes] — [Desactivar Impress&o por
Utilizador Invalido].

@

File Bz I Na aplicacao, selecione [Print] no
New BN .
Open... %0 menu [File].
Open Recent »

Close B’W
Save... #S
Duplicate 1 38S
Move To...

Revert To >
Export as PDF...

Show Properties T3P
Dana Qatiin £ 90 D
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IPrinler: MX-x000x (1)
Presets: Default Settings
Copies: |1 | [ Two-Sided
Pages: @ All ! ) )
O From: |1 to: |1
Paper Size: A4 B 210 by 297 mm
QOrientation: (2)
LJub Handling
" Fetenton | | (3)
RS
(4) O User Authentication Job ID (5)
poa e User Name:
O B
Hacsaes - Job Name:
E=m— N | rr—
| User Number
| 4]

=

(6"

Introduza a sua informacgao de
utilizador.

(1)

Certifique-se de que selecionou o nome
de impressora da maquina.

(2)
3)
(4)

Selecione [Job Handling].
Clique no separador [Authentication].

Introduza a sua informagao de utilizador.

* Quando a autenticacéo é efectuada utilizando o
nome de inicio de sessao/palavra-passe, introduza o
seu nome de inicio de sessdao em "Nome de Inicio
de Sessao" e a sua palavra-passe (1 a 32
caracteres) em "Palavra-passe”.

* Quando a autenticacéo é efectuada utilizando o
numero de utilizador, introduza o seu numero de
utilizador (5 a 8 digitos) em "N° Utilizador".

(5) Introduza o nome de utilizador e 0 nome
do trabalho, como necessario.

» User Name
Introduza o seu nome de utilizador com 0 maximo
de 32 caracteres. O nome de utilizador introduzido
aparece no painel de toque da maquina. Se ndo
introduzir um nome de utilizador, surgira o nome de
inicio de sessédo do PC.

* Job Name
Introduza um nome de trabalho com o maximo de 32
caracteres. O nome de trabalho introduzido aparece
como um nome de ficheiro no painel de toque da
magquina. Se nao introduzir um nome de trabalho,
aparece o nome de ficheiro definido na aplicagao.

(6) Clique no botao [Print].

Pode clicar no botéo & depois de introduzir o seu nome de inicio de sessao e senha ou ntimero de utilizador, para
simplificar a operagao quando quiser voltar a imprimir com a mesma autenticagdo de utilizador.
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J FUNCOES UTILIZADAS COM FREQUENCIA
SELECCIONAR O MODO DE COR

Estéo disponiveis para o "Modo de Cor" (um conjunto de cores utilizadas para imprimir), as trés opgdes seguintes:

A maquina determina automaticamente se as paginas séo a cores ou a preto e branco e
imprime-as em conformidade. As paginas a cores, sem ser a preto e branco, séo impressas
usando o toner Y (Amarelo), M (Magenta), C (Cyan) e Bk (Preto). As paginas a preto e

Automatico s . . = -
branco sdo impressas utilizando apenas o toner Bk (Preto). Esta opgao € muito util para
imprimir um documento que tenha paginas a cores e paginas a preto e branco, mas a
impressao é mais lenta.

Cor Todas as paginas sao impressas a cores. Os dados a cores e a preto e branco séo

impressos usando o toner Y (Amarelo), M (Magenta), C (Cyan) e Bk (Preto).

Todas as paginas sao impressas a preto e branco. Os dados a cores, como imagens ou
documentos para apresentagdes € impressos usando apenas o toner preto. Este modo
ajuda-o a poupar o toner a cores sempre que ndo necessitar de imprimir a cores, como é o
caso de revisdes ou verificagdo do formato de um documento.

Preto e Branco

Mesmo que a impresséo seja a preto e branco, os seguintes tipos de trabalhos de impresséo serdo considerados como
sendo a 4 cores (Y (Amarelo), M (Magenta), C (Cyan) e Bk (Preto)).
Se pretender que esses trabalhos sejam considerados como trabalhos a preto e branco, selecione [Preto e Branco].

* Quando os dados sdo criados como dados de cor.

' Se "Modo de Cor" estiver definido para [Automatico]:

» Quando a aplicacéo trata os dados como dados a cores, mesmo que sejam a preto e branco.
* Quando uma imagem é ocultada por baixo de uma imagem a preto e branco.

Preferéncias de impressdo
0= H +

|ﬂ Principal | g Origem Finalizar Esgquema ‘ ‘ g Manuseio de trabalho
Favoritos: (1 )
user] v ‘ Eliminar ‘ ‘ Padries ‘
Cépias: N-Up:
“I + ‘ Nenhuma v
Tamanha orginal: 210x 257 mm. Tamanho da saida: 210x 257 mm. Agrafar:
‘ Ad W (O mesmo que o tamanho onginal v ‘ |E| Nenhuma W
Orientago: [[1Zoom Arquivamento de doc.:
‘ Vertical v Corfiguracies... ‘ Nenhuma v

()

Impressdo frente e verso: Modo de Cor:
‘ Nenhuma v ‘ lﬂ Automético v

(1) Clique no separador [Principal].

(2) Selecione "Modo de Cor".

Pode definir o [Modo de Cor] no separador [Principal] ou no separador [Qualidade da imagem].
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| Color (1)
|£| Save Settings
BEEERN Advanced 2)
Print Mode: Color Mode:
| 600 dpi (High Quality) | Color w2
Screening:
- Meutral Gray:
| it Black Only — = Color
Sharpness: Mt
[ None Pure Black Print:
| Toner S: Black Only -.QT Color
Trapping:
[ None

(1) Selecione [Color].

(2) Selecione "Color Mode".
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SELECCIONAR A RESOLUCAO

As trés opgdes seguintes estéo disponiveis para o "Modo Impressora” (resolugao):

600 ppp Este modo é adequado para imprimir dados, como texto regular uma tabela.

600 ppp (Alta qualidade) A qualidade de impressao de fotografias a cores e texto estamos elevada.

Selecione este modo para imprimir fotografias a cores com uma definicdo mais alta e para
imprimir linhas finas com nitidez.

* Este item n&o pode ser utilizado nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N.

1200 ppp*

Preferéncias de impressdo (1 )
ﬂ Insergbes ‘ ‘ Carimba ‘ Qualidade da imagem ‘ ‘\ Conf. detalhadas ‘ >
Favoritos:
user] v ‘ Elimiriar ‘ ‘ Padries ‘
(2)
Modo de Impress3o: Triagem: Modo de Cor:
€00 ppp (Alta qualidads) Original v ‘ B Automatico v ‘ Ajuste de Cor.. ‘
Modo de Graficos:
: (P Tipo de Imagem | = |

(1) Clique no separador [Qualidade da imagem].

(2) Selecione "Modo de Impressao".

(1)] | color
o | Save Settings
(2) Advanced |

Print Mode: Color Meode:
| 800 dpi (High Quality} | Color B
Screening

__________ Neutral Gray:

Default - A
jileten B o Only — = Golor
Sharpness: el
| Nene Pure Black Print:
(J Foner Savs Black Only -.\‘)T Color

Trapping:

[ None

(1) Selecione [Color].

(2) Selecione "Print Mode".
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IMPRESSAO 2-FACES

A maquina consegue imprimir em ambos os lados da folha. Esta fungao é Util para varias finalidades, sendo particularmente
util quando pretender criar um simples panfleto. A fungdo de impresséao de 2 lados também ajuda a poupar papel.

Orientagao Resultados de impressao
do papel

Limite longo Limite curto

Retrato

Horizontal “« 2 :

As paginas sado impressas de forma a poderem ser As paginas sao impressas de forma a poderem ser
encadernadas pelo lado direito ou pelo lado esquerdo. encadernadas pela parte superior.

Preferéncias de impressdo (1 )
= T +*
< 1y Principal ‘ = Origem Fnaiizar Esquems ‘ ‘Q Manuseio de trabalho ‘
Favoritos:
‘ Sem titulo Y] ‘ Guardar ‘ ‘ Padréies ‘
Cépias: N-Up:
‘1 + ‘ |I| Nenhuma v
Tamanho original 210 % 297 mm. Tamanho da saida: 210x 257 mm. Agrafar:
‘ Ad Y] O mesmo gue o tamanho original v ‘ Nenhuma v
(2
[[] Zoom Arquivamento de doc.:
Corfiguragdes... ‘ Nenhuma w
(3) Modo de Cor:
‘ lﬂ Automético v

(1) Clique no separador [Principal].
(2) Selecione a orientacao do papel.

(3) Seleccionar [Limite longo] ou [Limite curto].

Se necessario, pode seleccionar o método para implementar a impressao de 2 faces. Clique no botao [Outras
configuragdes] no separador [Conf. detalhadas], e selecione o0 modo a partir de "Estilo duplex”.
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Orientation: TiE|

| Layout B
Pages per Sheet: | 1 B
Layout Direction: % E_$El % %:
Border: | Neone

Two-Side| v Off
Long-Edge binding

Short-Edge binding

Booklet

(1) Selecione [Layout].
(2) Selecione [Long-Edge binding] ou [Short-Edge binding].

AJUSTAR A IMAGEM IMPRESSA AO PAPEL

Esta fungado amplia ou reduz automaticamente a imagem de impresséo de forma a que se ajuste ao tamanho do papel
colocado na maquina.

Esta fungao é util quando pretende ampliar um documento de tamanho A4 ou Letter para tamanho A3 ou Ledger para
facilitar a sua visualizagao, ou quando imprime um documento num papel com um tamanho diferente do documento
original.

= =

A4 (Letter) -I_-
A3 (Ledger)

Se o tamanho A0, A1, ou A2 estiver selecionado em "Tamanho original”, ""e automaticamente selecionado A4 (ou Letter) em
"Tamanho de saida".

O exemplo abaixo indica como imprimir um documento de tamanho A4 (ou Letter) num papel de tamanho Ledger (ou
A3).
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Preferéncias de impressdo (1 )
< |y Principal ‘ E T T i Hé FoETmas T D ‘

Favoritos:
‘ Sem titulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padrbes ‘
Cépias: N-Up:
‘1 + = ‘ Nenhuma v
Tamanho onginal: 210x 297 mm Tamanho da saida: 297 x 420 mm Agrafar:
‘M v ‘ Nenhuma v

(2) Unentagao: || Zoom (3) Arquivamento de doc.:

| ‘ a1 viadinat | R | | Manhima |

(1) Clique no separador [Principal].
(2) Selecione o tamanho original em [Tamanho original] (por exemplo: A4).

(3) Selecione o tamanho de papel real a utilizar na impressao em [Tamanho da saida] (por exemplo: A3).
Se o tamanho de saida for maior do que o tamanho do original, a imagem impressa sera automaticamente ampliada.

Presets: Default Settings

Printer: | MX-xxxx B

Copies: 1 | [ Two-Sided

Pages: ONI N B
(O Fram: (1 | tor 1

(1)
Paper Size:| A4 210 by 297 mm

Orientation: @ ﬂj'

| Paper Handling

()

Collate pages

Pages to Print: = All pages
Page Order: Automatic -
Scale to fit paper size]

~

(4)

<2

Destination Paper Size:| A3

|| Scale down only

(1) Verifique o tamanho do papel para a imagem de impressao (por exemplo: A4).
(2) Selecione [Paper Handling].
(3) Selecione [Scale to fit paper size].

(4) Selecione o tamanho real do papel a utilizar para a impressao (por exemplo: A3).
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IMPRIMIR MULTIPLAS PAGINAS NUMA
UNICA PAGINA

Esta funcao reduz a imagem de impressao e imprime multiplas paginas numa uUnica folha de papel. Pode imprimir
apenas a primeira pagina no tamanho do original e imprimir varias paginas reduzidas nas folhas seguintes.

Por exemplo, quando [2-Up] (2 paginas por folha) ou [4-Up] (4 paginas por folha) esta seleccionado, obtera os
resultados de impressao seguintes, dependendo da ordem das paginas seleccionada.

E util quando pretende imprimir multiplas paginas, como fotografias numa Unica folha de papel, e quando pretende
economizar papel. Quando utilizada em combinagao com a impressao de 2 lados, esta fungao poupa mais papel.

Resultados de impresséo

NUP De cima para baixo
(Paginas por folha) Da esquerda para a direita Da direita para a esquerda (Quando a orientagdo da
impresséo é horizontal)

173
2| 4

22-L:)Zginas por folha 3 4 4 3
| ) 1 25 2 I5—

N-Up
(Paginas por folha)

(4 paginas por folha) 34 24 43 42

Direita e baixo Baixo e direita Esquerda e baixo Baixo e esquerda

opcao "Ordem" s6 pode ser definida no separador [Esquemal].)
» Tenha em atengéo o seguinte quando imprimir varias paginas numa folha:
« A ordem das paginas para 6-Up, 8-Up, 9-Up, e 16-Up é a mesma do que para 4-Up.
* Num ambiente Windows, pode visualizar a ordem das paginas na imagem de impresséo da janela de propriedades do
controlador da impressora.
+ Num ambiente Mac OS, a ordem das paginas é apresentada como uma selecgéo.
* Num ambiente Mac OS, o nimero de paginas que podem ser impressas numa unica folha € 2, 4, 6, 9 ou 16. A
impresséo de 8 paginas numa folha ndo é suportada.
+ Para informagdes sobre a fungdo "Repetir", consulte "MPRIMIR A MESMA IMAGEM NUM PADRAO DE MOSAICO
(REPETIR IMPRESSAOQ) (pagina 3-68)".

* A opcéo [N-Up] que pode ser definida no separador [Esquema] pode também ser definida no separador [Principal]. (A

@ A fungéo para imprimir apenas a primeira pagina normalmente, s6 pode ser utilizada no controlador de impressora PCL6.
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i X
Preferéncias de impressdo l1 \
Y
B +*
ﬁ Principal ‘ ‘ E Crigem Finalizar Esquema ‘ g Manuseio de trabalho
Favoritos:
Sem titulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padries {|
3)
Impresséo frente e verso: o Insergdes de Capitulos: Ordem:
Limts | [Z] reta e
‘ mie longo M Introduza oz nimeros de paginas ‘ a8 Bako v
separados por virgulas.
Parfieto: (2) [] Rebordo
‘ Menhuma v [] impress3o mitipla com capa
[]1100% impressdo muittipla
o Impresz3n de Foster:
E Nenhuma (4|)

(1) Clique no separador [Esquemal].
(2) Selecione o numero de paginas por folha.
(3) Selecione a ordem das paginas.

(4) Se pretender imprimir as margens, clique na caixa de verificagao [Rebordo] para que apareca a
marca de verificagao .
» Para imprimir a primeira pagina normalmente, (como uma capa), selecione a caixa de verificagdo [Impressao multipla com
capa] ([#] ). (Apenas PCL6)
+ Se a opcdo [100% impressao multipla] estiver selecionada ( [#] ) para trabalhos, como a cdpia N-Up de duas paginas de
tamanho A4 para uma folha A3, as paginas serao impressas no tamanho total do original. Se selecionar [Rebordo] nesta
altura, s6 sera impressa a borda.

T T
| Layout )

Pages per Sheet| 4 (2)

e B S W]

Border|  Single Thin Line

Two-Sided: ~Off B

|| Reverse page orientation
|| Flip horizontally

Gancel

(1) Selecione [Layout].
(2) Selecione o numero de paginas por folha.
(3) Selecione a ordem das paginas.

(4) Se pretender imprimir margens, seleccione o tipo de margem pretendido.
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IMPRIMIR IGNORANDO PAGINAS EM BRANCO

Se o original digitalizado contiver paginas em branco, estas serdo ignoradas na impressdo. A maquina deteta paginas
em branco e ndo as imprime. Esta funcionalidade elimina impressdes desnecessarias, sem que seja preciso verificar a
existéncia de paginas em branco antes de imprimir.

Nao imprimir paginas

Pagina em branco
em branco

—
/ Imprimir

4
il

@ Esta fungao esta disponivel num ambiente Windows.

» Dependendo do estado do original, € possivel que paginas ndo em branco sejam detetadas como paginas em branco e
nao sejam impressas. Do mesmo modo, algumas paginas em branco poderdo néo ser detetadas como tal e ser
impressas.
* Em impressao N-UP, as paginas em branco néo séo excluidas e sdo impressas.

Preferéncias de impressdo
ﬂ Insergies H Carimba ‘ ‘ Qualidade da imagem "\ Conf. detalhadas ‘ >
Favoritos: (1 )
Sem titulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padries
o Impreszao tanden
Desligado W

Desative a impres. da pag. em branco:

o Registo de imagem personalizada. ..

(1) Clique no separador [Conf. detalhadas].

(2) Selecione [Ligado] em [Desative a impres. da pag. em branco].
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AGRAFAR AS SAiDASIPERFURAR
ORIFICIOS NAS SAIDAS

Funcgao agrafar

A fungéo agrafar agrafa as saidas. Para criar materiais com aspecto mais sofisticado, pode utilizar a fungéo agrafar em
combinagdo com a impresséao de 2 lados.

Esta fungdo poupa muito tempo aquando da preparagéo de documentos para uma reunidao ou outros documentos agrafados.
E possivel seleccionar as posicdes de agrafamento e o nimero de agrafos para obter os resultados seguintes.

Agrafar Esquerda Direita Superior

1 Agrafo*

- »
I REN

2 Agrafos

e ——=
) v
0.\ a?

Sem agrafo \\

* A orientag&o do agrafo (" ]| " ou " ==") varia em fungéo do tamanho e da orientagéo do papel.

Funcao perfurar

A fungao perfurar faz orificios nas saidas. As posicoes dos orificios séo definidas através da selecgdo da margem da lombada.

Esquerda Direita Superior
o o
o o
o o

+ Para utilizar a fungao de agrafamento, é necessario um finalizador interno, um finalizador, um finalizador (empilhador
% grande), um finalizador encadernador ou um finalizador encadernador (empilhador grande).

+ Para utilizar a fungao de agrafamento sem agrafos, é necessario um finalizador interno, um finalizador (empilhador
grande) ou um finalizador encadernador (empilhador grande).

* Para utilizar a fungdo perfurar, é necessario instalar um médulo de perfurar no finalizador interno, no finalizador, no
finalizador (empilhador grande), no finalizador encadernador ou no finalizador encadernador (empilhador grande).

» O numero de orificios que pode perfurar e o espagamento entre eles varia consoante o médulo de perfuragéo instalado.
» Para saber o nimero maximo de folhas que pode agrafar, consulte "ESPECIFICACOES" No Guia de Inicio rapido.
* O numero maximo de folhas que podem ser agrafadas de uma sé vez inclui capas e/ou insergdes introduzidas.

« Para informagdes sobre a fungdo Agrafador de encadernar, consulte "CRIAR UM PANFELTO (LIVRO/AGRAFADOR DE
ENCADERNAR) (pagina 3-30)".

+ As fungdes agrafar e desviar (deslocar a posicao do papel que é ejectado por cada trabalho) ndo podem ser utilizadas em simultaneo.
» Quando o finalizador esta desactivado nas definicdes da maquina, a fungéo agrafar e a fungéo perfurar ndo podem ser utilizadas.
» Quando a fungéo agrafar ou a fungéo perfurar esta desactivada nas definigbes da maquina, ndo é possivel agrafar ou perfurar.
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Preferéncias de impressdo (1 )
) Principal HE o T ‘ i Hé TerEsmas T ‘

<

Favoritos:

‘ Semtitulo v

‘ Guardar ‘ ‘ Padrbes ‘
( Agrafar: Posicio: Saida
1 Agrafo ] ‘ Esquerda w Bandeja do finalizador W
Perfurar: Posigdo:

2 Furos W ‘ Pégina Separadora...

j Dobra: (2)

[ R . |

(1) Clique no separador [Finalizar].

(2) Selecione a fungao agrafar ou a fungao perfurar.

« Para a fungao agrafar, selecione o nimero de agrafos no menu "Agrafar" e a posigao do agrafo no menu "Posigéo".
« Para a fungao perfurar, selecione o tipo de furo no menu "Perfurar" e a posi¢éo do furo no menu "Posigao".

Pode definir o [Agrafar] no separador [Finalizar] ou no separador [Principal].

[ e—]

Printer Features (1)
Feature Sets: | Output
Output: | Finisher Tray / Finisher E
(2)

Punch: =2 Holes

Margin Shift: | None |
Bookiet: | Off [

 Cancel |

(1) Selecione [Printer Features].
(2) Selecione "Binding Edge".

(3) Selecione a fungao agrafar ou a fungao perfurar.

« Para a funcéo agrafar, seleccione o nimero de agrafos no menu "Staple".
« Para a fungéo perfurar, selecione o tipo de furo no menu "Punch".
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J FUNGOES PRATICAS DA IMPRESSORA

FUNCOES PRATICAS PARA CRIAR
PANFLETOS E POSTERS

CRIAR UM PANFELTO (LIVRO/AGRAFADOR DE ENCADERNAR)

A fungéo panfleto imprime na frente e no verso de cada folha de papel, de forma a que as folhas possam ser dobradas
e encadernadas para criar um panfleto.

Se estiver instalado um finalizador de encadernagéo e as opgoes "Panfleto" e "Agrafar" estiverem selecionadas, esta
fungao dobra e ejeta as copias automaticamente. E util quando pretender compilar impressées num panfleto.

R IEN
L N 6|53
o] 3

(1)
(2)

()

) Preferéncias de impressdo n
Preferéncias de impressdo
+
ﬂ Principal ‘ ‘ E Crigem Finalizar Esquema ‘I g Manuseio de trabalho
Favortos: (1 )
Sem titulo W ‘ Guardar ‘ ‘ Padries ‘
o Impreszdo frente & verso: N-Up:
Nenhuma ‘ Nenhuma v
2) - )
Panfleta: Tamanho da saida: 297 % 420 mm.
Bl PadEo W ‘ A3 W
[ Dividir Enlace: lD Impress3o de Poster:
‘ Esgquerda v % Nerhuma

Clique no separador [Esquema].

Selecione [Padrao] ou [Imagem inteira] em "Panfleto".

* Se [Padrao] estiver selecionada, a imagem impressa sera ampliada ou reduzida para se ajustar ao papel selecionado em "Tamanho da saida".

+ Se [Imagem inteira] estiver selecionada, a imagem impressa sera ampliada ou reduzida para se ajustar ao tamanho
selecionado em "Ajustar a Pagina". Se selecionar uma tamanho de papel que seja maior do que a imagem de impressao,
pode cortar as margens do papel depois de fazer o livro, para criar um livro sem margens.

» Se 0 numero de paginas impressas exceder o numero de folhas que podem ser agrafadas, pode selecionar a caixa de
verificagdo [Dividir] ([ ) para dividir o trabalho em vérios sublivros que possam ser agrafados. Quando empilhados, os
sublivros terdo a mesma ordem de paginas do que as paginas originais.

Selecione o tamanho da saida especificado e a margem da lombada.

» Se [Padréo] estiver selecionado, selecione o tamanho de saida do papel.

» Se [Imagem inteira] estiver selecionada, selecione o tamanho para o qual pretende ampliar ou reduzir a imagem de impressao
em [Ajustar a Pagina], e selecione o tamanho do papel que pretende utilizar para a impressdo em "Tamanho da saida".
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Se estiver instalado um finalizador encadernador

Preferéncias de impressdo

) Principal ‘ ‘ E T T
Favortos: (4)

‘ Semtitulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padries ‘

<

( Agrafar: Salda:
Thbl Encad Agrafos ¥

Perfurar: (5)

Nenhuma Y] PZgina Separadora...

o [Drobra:

U Dobra ao Meio v

(4) Clique no separador [Finalizar].
(5) Selecione [Agrafar] em "Agrafar".

Se o finalizador de encadernacéo (grande capacidade) estiver instalado e o trabalho n&o for impresso corretamente com
[Agrafar], selecione [Agrafar (inverter)].

Qrientm(:i?)n: m n_:b]

' Printer Features J
Feature Sets: = Output
Output:  Saddle Stitch Tray

(2) Binding Edge: = Left B
(3)| stapie: = Saddie Stitch JB

Punch: | ‘None

Margin Shift: | None B

(4) | Bookiet: | 2-Up

Gancel |

(1) Selecione [Printer Features].
(2) Selecione "Binding Edge".

(3) Selecione [Saddle Stitch].

(4) Selecione [Booklet] ou [2-Up].
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IMPRIMIR COM A DEFINICAO DESLOCAGAO DA
MARGEM (MARGEM)

Esta fungdo desloca a imagem de impressao de forma a aumentar a margem a esquerda, a direita ou na parte superior
da folha.

Se estiver instalado um finalizador ou um finalizador de encadernacgéo, pode utilizar as fungdes agrafar e perfurar da
maquina em conjunto.

E util quando pretender agrafar ou furar a impress&o mas a area da margem sobrepde-se ao texto.

L —

3) (4) raim | e | e | (& Manussio detrbaho ‘
Posicio ds impressdo Margem Arquivo:
——l - E T

Larg D30 N-lp

ura
Menhuma v
SO 7 N |

Unidade:

1

Posigio:

. Nenhuma v

ILI \ﬂl " Posigdo de impresséo..

— T

y 4y 4

(2)

(1) Clique no separador [Esquema].
(2) Clique no botao [Posicao de impressao].
(3) Selecione [Margem Arquivo].

(4) Selecione a largura da margem.

Faca a selegéo a partir do menu "Margem Arquivo". Se pretender configurar outra definicdo numérica, selecione a definigéo e
clique os botées ou introduza diretamente o nimero.
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Orientation: 1§

 Printer Features Bl
Feature Sets: | Output P
Output: = Center Tray

Binding Edge: | Left B |2
Staple: | Off ]

Punch: | None

I Margin Shift: = 10 mm. (3)
—

| Cancel |

(1) Selecione [Printer Features].
(2) Selecione "Binding Edge".
(3) Selecione "Margin Shift".
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CRIAR UM POSTER GRANDE (IMPRESSAO DE POSTER)

Uma pagina de dados de impresséo € ampliada e impressa utilizando varias folhas de papel (4 folhas (2 x 2), 9 folhas
(3 x 3) ou 16 folhas (4 x 4)). As folhas podem ser agrupadas de forma a criar um poster grande.

Para activar o alinhamento preciso das margens das folhas durante o agrupamento, as margens podem ser impressas
ou pode ser criada a sobreposigdo das margens (fungéo de sobreposigdo).

|

A =

@ Esta fungdo esta disponivel num ambiente Windows.

Preferéncias de impressdo (1 )
< | Principal HE o P I T ‘ 5  Manussio detrebsho ‘
{ |
Favoritos:
‘ Semtitulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padrdes ‘
o Imprezz3o frente & verso: o M-Up:
Nenhuma v |I| Nenhuma v
0 Panfleta:
Nenhuma v
(2
Impressdo de Poster:

S
[] Sobreposicio

Posigdo de impressdo...

(1) Clique no separador [Esquema].

(2) Selecione o numero de folhas a utilizar em "Impressao de Poster".

Se pretender imprimir linhas de limite e/ou utilizar a fungéo de sobreposicao, clique nas caixas de verificagdo correspondentes
para que aparega a marca de verificagdo .
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FUNCOES PARA AJUSTAR O TAMANHO E
A ORIENTACAO DA IMAGEM

AJUSTARA POSICAO DE IMPRESSAO NAS PAGINAS PARES
E IMPARES SEPARADAMENTE (POSICAO DE IMPRESSAO)

Esta fungao define posi¢des de impressao diferentes (margens) separadamente para as paginas pares e impares, e
imprime as paginas.

@ Esta fungao esta disponivel num ambiente Windows.

Preferéncias de impressdo

o Erow I é Manuseio de trabalho
(1. _
Padres

=]
N-Up:
‘ |I| Nenhuma v
X' ' 3030 X: 30..30
‘: L’Jﬂ : ‘mm ‘: L’J} : |'“'“ 0 Impress3o de Paster.
‘" H * H - ‘mm ‘“ H * H - |mm . Nenhuma
Unidade: (2)
_— o Posigdo de impress&o... ‘l

(1) Clique no separador [Esquema].
(2) Clique no botao [Posig¢ao de impressao].
(3) Selecione [Personalizar].

(4) Defina o valor da deslocagao da posi¢ao de impressao para as paginas com nimeros impares e
para as paginas com niumeros pares.

(5) Clique no botao [OK].
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RODAR A IMAGEM DE IMPRESSAO A 180 GRAUS
(RODAR 180°)

Esta caracteristica roda a imagem a 180 graus de forma a que possa ser impressa em papel que s6 pode ser colocado
com uma orientagdo (como no caso dos envelopes ou do papel perfurado).

aogav | = | ABCD

Preferéncias de impressdo
: +
< Iﬂ Principal E T ‘ ‘ T T ‘ ‘@ TeETmae e
Favoritos: (1 )
‘ Sem titulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padrbes ‘
Cépias: N-Up:
‘ 1 + ‘ Nenhuma v
Tamanho original: 210x 257 mm. Tamanho da saida: 210x 257 mm. Agrafar:
Ad ] 0 mesmo que o tamanho original v ‘ IEI Nenhuma Y]
[]1Zoom Arquivamento de doc.:
Configuragdes... ‘ Nenhuma Y]
(
(2)

(1) Clique no separador [Principal].

(2) Selecione [Vertical (Rodado)] ou [Horizontal (Rodado)] em "Orientag¢ao™.

i [
Orientation: m ]|:|
| Layout (1)

Pages per Sheet:

2 1
Layout Direction: % %‘q % %
Border: | None —H

Two-Sided: Off B

I Reverse page orientation I(z)
|| Flip horizontally

' Gance |

(1) Selecione [Layout]
(2) Selecione a caixa de verificagdo [Reverse page orientation] para fazer aparecer .
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AMPLIAR/REDUZIR A IMAGEM DE IMPRESSAO
(DEFINICAO DE ZOOM/AMPLIAR OU REDUZIR)

Esta fungao amplia ou reduz a imagem para uma percentagem seleccionada.
Permite-lhe ampliar uma imagem pequena ou adicionar margens ao papel reduzindo uma imagem ligeiramente.

—[] =L
— =»

Quando utilizar o controlador de impressora PS (Windows), pode definir, separadamente, a percentagem da largura e do
comprimento para alterar as propor¢cbes da imagem.

Preferéncias de impressdo
|y Bl ‘ E T ‘ ‘ T Eatar ‘ ‘é TemmTmanEE
_Favomos (1 )
‘ Sem titul v‘ ‘ Guardar ‘ | Padrias J
Cépias: U
: :
: 3)
‘amanho original 210x 257 mm Tamanho da said. 210x 257 mm.
Zoom: 400]
‘ Ad ] ‘ Ad ‘
.- ‘ ,
Orertacko. (1 zoom Ponto de Referéncia:
‘ Veical v e - ‘ Em Cima & Esquerda v
Impressdo frente & verso: (2)
@) o=

(1) Clique no separador [Principal].
(2) Clique na caixa de verificagdo [Zoom] para que aparec¢a , @ clique no botao [Configuragoes].

(3) Introduza a percentagem.

Se clicar no botao , pode especificar o valor em incrementos de 1%. Além disso, seleccione [Em Cima a Esquerda] ou
[Centro] para o ponto de base no papel.

(4) Clique no botédo [OK].
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Settings: [ Page Attributes B
Format For: | MX-xxxx B
SHARP MX-xxxx
Paper Size: A4 B

210 by 297 mm

Orientation: m ’@

Scale Y%

(1)

(2)

C_,- Cancel oK

(1) Selecione [Page Setup] no menu [File] e introduza o racio (%).
(2) Clique no botao [OK].
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AJUSTAR A ESPESSURA DA LINHA (LARGURA)

Ajustar as larguras de linha utilizadas em dados como o CAD

Esta fungao aumenta a espessura de toda a linha quando as linhas de impressao nao sao nitidas em CAD ou noutras
aplicagbes especiais.
Quando os dados incluem linhas com diversas larguras, pode imprimir todas as linhas com a largura minima, conforme

necessario.

-

« Esta funcao esta disponivel num ambiente Windows.
« Esta fungao pode ser utilizada quando o controlador de impressora PCL6 for utilizado.
» Quando imprimir a partir de uma aplicagao que processe linhas como graficos raster, ndo pode ajustar as larguras das

linhas.
Preferéncias de impressdo (1 )
ﬂ Insergiies ‘ ‘ Carimba | Qualidade da imagem | \ Corf. detalhadas ‘ >
Favortos:
Sem titulo v ‘ Guardar ‘ Padrbes ‘
Modo de Impressdo: Triagem: (3)
‘ 600 ppp (Alta qualidade) ] Original ] ‘ Ajuste de Cor... ‘
Largura da linha:
Modo de Graficos: v
[ Suavizar 1 L Fi
‘vedcr v (2)g
[ Texto a preto Unidade: P
Comprim. Mapa Bits: - | Largura da linha...
[ vector a preto Largurs Foa v L
Altissima qualidade ] |
[]Poupanca de Toner
Mitidez o [ Largura de Linha Minima
| Canosir |

(1) Clique no separador [Qualidade da imagem].
(2) Clique no botao [Largura da linha].

(3) Defina a espessura da linha e clique no botao [OK].

* As unidades de ajuste da largura da linha podem ser definidas para "Largura Fixa" ou "Relagéo".
' Faca a selegado a partir do menu "Unidade".

+ Para imprimir todos os dados de linha com a largura de linha minima, clique na caixa de verificagédo [Largura de Linha
Minimal].
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Tornar as linhas finas mais espessas no Excel

Se as linhas de limite finas no Excel nao forem impressas corretamente, pode torna-las mais espessas.

+ Esta fungdo esta disponivel num ambiente Windows.
« Esta fungdo pode ser utilizada quando o controlador de impressora PCL6 for utilizado.
* Normalmente, esta definicdo ndo é necessaria.

Preferéncias de impressdo
ﬂ e H Carimbo ‘ ‘ Quaidads daimagem | 7, Corf. detalhadas | 5

Favortos: (1 )

‘ Semtitulo Y] ‘ Guardar ‘ ‘ Padrges ‘
e

Desligado Y]
Desative a impres. da pag. em branco
. Resolugio de Entrada: . Expandir
[C] Uil cortrol. para obt. JPEG
[ Gréficos

o Registo de imagem personalizada... [Fato (3)
e

‘ Outras corfiguracbes. || R v [[] Texto Fino
Area de Impressio
@
Estilo rasgado:
RGB v
Estilo duplesc:

(1) Clique no separador [Conf. detalhadas].
(2) Clique no botao [Outras configuragoes].
(3) Selecione a caixa de verificagao [Linhas finas] ( ).
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IMPRIMIR UMA IMAGEM DE ESPELHO (INVERTER
IMAGEM DE ESPELHO/EFEITOS VISUAIS)

A imagem é invertida de forma a criar uma imagem em espelho.
Esta fungao é util para imprimir um desenho em caracteres de madeira ou outros suportes de impresséo.

B| = &8

@ Num ambiente Windows, esta fungdo esta apenas disponivel quando utiliza o controlador de impressora PS.

Preferéncias de impressdo (1 )
ﬁl Insergiies ‘ ‘ Carimbo ‘ “§| Qualidade da imagem “\ Corf. detalhadas ‘
Favoritos:
‘ Sem titulo v‘ Guardar ‘ ‘ Padries

o Impress3o tandem:

Desligado

Intormagéio de bmo P5: Desative a impres. da pAg. em branco

(1) Clique no separador [Conf. detalhadas].
(2) Se pretender inverter a imagem horizontalmente, selecione [Horizontal]. Se pretender inverter a
imagem verticalmente, seleccione [Vertical].

@ Esta fungdo néo pode ser utilizada no Mac OS X 10.4/10.5.

(1)

Layout
Pages per Sheet: 1
Layout Direction: % ::g‘: !_ |_\: :&:

Border: None

Two-Sided: | Off

(2)

|| Reverse page orientation
Flip horizontally

Cance

(1) Selecione [Layout].
(2) Selecione a caixa de verificagao [Flip horizontally] ().
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FUNCAO DE AJUSTE DO MODO DE COR

AJUSTAR A LUMINOSIDADE E O CONTRASTE DA
IMAGEM (AJUSTE DE COR/AJUSTE RGB)

Esta funcgao ajusta a luminosidade e o contraste nas definicdes de impressao quando é impressa uma fotografia ou

outra imagem.
Esta fungao efectua correcgdes simples, mesmo que néo tenha software de edi¢cdo de imagem instalado no

computador.

@ No MX-2630N, o controlador da impressora ndo pode ser utilizado no Mac OS X10.4.

Preferéncias de impressdo (1 )

ﬂ Insergies H Carimbo Qualidade daimagem || %, Corf.detalhadas ‘

Favoritos:

Padries Fabrica v

Guardar ‘ Padries ‘
Modo de Impressdo: Triagem: Modo de Cor:

(2)
‘ .ﬂ Automatico v & Ajuste de Cor...

Modo de Gréficos: ) Tipo de Imagem
[ Suavizar Fortes...

‘ Vector v Texto v
[ Texto a preta —

Comprim. Mapa Bits: [ Largura da linha...
[ Vector a preto

Altissima qualidade W ‘ Cor Avangada ‘

Original v

‘ 600 ppp (Alta qualidade) v

[]Poupanca de Toner
Nitidez

‘ Nenhuma v |

(3)

T
—_———————
brilho: B Ajuste de Lor Heguiacso de Lores
Grau de Vermelho: 50
[] Ajuste em cada cor =
Co= &0 B oo

Grau de Verde: 50
<

Grau de Azul: 50
<

(1) Clique no separador [Qualidade da imagem].

(2) Clique no botao [Ajuste de Cor].

Quando utilizar o controlador de impressora PS, clique no botao [Ajuste RGB]. Avance para o passo (4).

(3) Para ajustar objetos (texto, graficos, fotografias) individualmente, selecione a caixa de
verificagao [Ajuste em cada objeto] ( ) e selecione o objeto.

(4) Arraste a barra de deslocagao [ | ou clique nos botoes [« para ajustar a imagem.
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(1)
| -[ Color ﬁ |
Save Settings
Print Mode: Color Mode:
(600 dpi (High Quality) F) [ Automatic =)
Screening: Neutral Gray:
[ Default i Black Only T?I— Color
Sharpness:
[ ~ ﬁ Pure Black Print:
one
Black Only T?T Color
| Toner Save T
[ None (g
( Advanced Color... ) | ( Color Adjustment... ) I
& 3) ( princ )
# Color Adjustment ‘ I

Hue: 0

-180 O 180

Saturation: 50

0 8 100

Brightness: 50

0 =) 100

oo

(1) Selecione [Color].
(2) Clique no botao [Color Adjustment].

(3) Selecione a caixa de verificagdo [Color Adjustment] (#) e ajuste as defini¢des de cor.
Ajuste cada um dos valores da defini¢cdo arrastando a barra de deslocagao 0 .
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IMPRIMIR TEXTO ESBATIDO E LINHAS A PRETO
(TEXTO A PRETO/VETOR A PRETO)

Quando imprimir uma imagem a cores em escala de cinzentos, o texto e as linhas que aparecem com cores esbatidas
sdo impressos a preto. Esta fungao permite destacar texto e linhas a cores esbatidos e dificeis de ver quando
impressos em escala de cinzentos.

ABCD ABCD
e | = e

» Os dados raster, como as imagens bitmap, ndo podem ser ajustados.
+ Esta fungdo esta disponivel num ambiente Windows.

Preferéncias de impressao (1 )
ﬂ Insergies H Carimbo ‘ Qualidade da imagem ‘ A, Corf detalhadas ‘ >
Favoritos:
Sem titulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Fadries ‘
Modo de Impressdo Triagem: Modo de Cor:
‘ 600 ppp (Alta qualidade) Y] Original ] ‘ E Preto e Branco v ‘ Ajuste de Cor... ‘
Modo de Gréficos: Tipo de Imagerm
0 [ Suavizar o ; g ‘ Fontes... ‘
Vector W (2) Testo v
Texto a preto -
Comprim. Mapa Bits ‘ Largura da linha... ‘
Vector a preto
‘ Altizsima gualidade W Cor Avangada
|_| Poupanga de loner
Nitidez
‘ MNenhuma v

(1) Clique no separador [Qualidade da imagem].

(2) Selecione a caixa de verificagao [Texto a preto] e/ou a caixa de verificagao [Vector a preto] para
que apareca |¥] .
» Quando [Texto a preto] esta seleccionado, todo o texto que nio seja branco é impresso a preto.
» Quando [Vector a preto] esta seleccionado, todos os graficos vectoriais que ndo sejam areas e linhas brancas sao impressos
a preto.
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SELECCIONAR AS DEFINICOES DE COR PARA QUE
CORRESPONDAM AO TIPO DE IMAGEM (DEFINIGOES
AVANCADAS DE COR)

As definicdes de cor predefinidas estao disponiveis no controlador de impressora da maquina para diversas aplicagoes.
Possibilitam a impresséo utilizando as definicdes de cor mais apropriadas para o tipo de imagem a cores.

As definigbes de cor avangadas, como as definicdes de gestao de cor e a definigao de filtragem para ajustar o tom da
cor, estao também disponiveis para corresponder as necessidades de impressao de imagens a cores.

Estéo disponiveis as definigdes de gestao de cor indicadas a seguir.

Windows ICM Método de gestdo de cor num ambiente Windows
ColorSync Método de gestdo de cor num ambiente Mac OS
Perfil de origem Selecionar um perfil de cor de origem da correspondéncia de cores.

Intengao de atribuigdo de cor | As selegbes abaixo dédo a possibilidade de modificar o processamento de cor da imagem
para se adaptar a preferéncias especificas. (Método de correspondéncia de cor: Método de
cor que converte as cores RGB do ecra, etc. em cores CMYK na impressora)

Perfil de saida Seleciona um perfil de cor para a imagem a ser impressa

Corregiao CMYK™ Corrige a imagem de forma a obter o melhor resultado de impress&o quando imprimir uma
imagem CMYK.

Triagem Selecionar a triagem para modificar a imagem de forma a adaptar-se a preferéncias

especificas, de acordo com o método de processamento de imagem apropriado.

Cinzento neutro Selecionar um método de criar um cinzento neutro.

Impressao de preto puro Selecionar se pretende imprimir a area de dados preta apenas com toner preto.

Véu Selecionar para evitar areas vazias que podem ser geradas a volta das bordas das cores.
Nitidez Utiliza-se para tornar uma imagem mais nitida ou menos nitida.

Imprimir por cima a preto™2 Evita que o contorno de um texto preto fique branco.

Simulagdo CMYK'2 Ajusta as cores para simular a impressao que seria obtida com as cores do processo

utilizado nas prensas de impressao.

Perfil de simulagio*2 Selecione o alvo de simulagéo.

*1 S6é podera ser utilizado quando utilizar o controlador de impressora PCL6.
*2 S6 pode ser utilizado quando utilizar o controlador de impressora PS (Windows/Mac OS).
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Preferéncias de impressdo (1 )
‘ﬁl Insergies ‘ ‘ Carimbo ‘ Qualidade da imagem ‘ \ Corf. detalhadas ‘ >
Favoritos:
‘ Sem titulo W ‘ Guardar ‘ ‘ Padries ‘
Modo de Impressdo: Triagem: Modo de Cor:
‘ 600 ppp (Alta qualidade) w ‘ Original w ‘ E Automatico w ‘ Ajuste de Cor ‘
Modo de Graficos: Tipo de Imagem
[ Suavizar pc_ g 2 ‘ Fortes... ‘
‘ Vector W ‘ Texdo w ( )
[ Texto a preto —
Comprim. Mapa Bits: ‘ Largura da linha ‘
[ Vector a preto
‘ Altissima qualidade W ‘ Cor Avangada... (3)
[ Poupanca de Torer
Nitidez
RGB
@ [ Windows o1 Ginzerto Newtro
E 56 Preto Cor
Peri de Origem U
-
) Inienciio de Auibuiczo d Cor Impresséo de Preto Puro:
56 Preto Cor
Correspond. Perceptiva v
"
Perilde Saida:
Onginal v
Véu
0 comm

(1) Clique no separador [Qualidade da imagem)].

(2) Selecione [Tipo de Imagem)].
» Texto: Dados constituidos sobretudo por texto
» Apresentagdo: Dados com muitas fotografias ou ilustrages
» Foto: Dados fotograficos ou dados que utilizam fotografias
+ CAD: Dados de desenhos técnicos
* Digitalizar: Dados digitalizados com um scanner
* Colorimetria: Dados a imprimir a cores tal como sé&o visualizadas no ecra
* Personalizar: Dados a imprimir com definicdes especiais

(3) Clique no botao [Cor Avangada] e especifique as definigoes.

Para configurar a gestao de cor utilizando o Windows OS ICM, defina "Tipo de Imagem" para [Personalizar] no passo (2).
Depois, Clique na caixa de verificagdo [Windows ICM] para que a marca de verificagdo apareca.
Para configurar "Perfil de Origem" " e outras tarefas de gestéo de cor detalhadas, selecione as definigdes pretendidas nos menus.

3-46



IMPRESSORA» FUNGOES PRATICAS DA IMPRESSORA

I 1
(1)
I\ Color
W | Save Settings
(2)
oo I
[ ColorSync 3)
Image Type
| Custom
CMYK RGE (4)
A CMYK Simulation Source Profile:
Simulation Profile: | Gammaz2.2
[ Default Rendering Intent:
[ Perceptual Matching
[ Black Overprint Qutput Profile:
| Default al

(1) Selecione [Color].

(2) Clique no separador [Advanced].

Para utilizar a fungdo de gestao de cor do Mac OS, selecione a caixa de verificagdo [ColorSync] para que a marca de
verificagéo ﬂ apareca. Neste caso, ndo pode seleccionar "Tipo de Imagem".

(3) Selecione [Image Type].

Para configurar as definicbes da gestao da cor, selecione as definicdes pretendidas a partir dos menus. Para selecionar a
definicdo "CMYK Simulation", selecione [Custom] em "Image Type", selecione a caixa de verificagdo [CMYK Simulation] (H),
e depois selecione a definicdo desejada.

» Text: Dados constituidos sobretudo por texto

* Presentation: Dados com muitas fotografias ou ilustragdes

» Foto: Dados fotograficos ou dados que utilizam fotografias

* CAD: Dados de desenhos técnicos

* Digitalizar: Dados digitalizados com um scanner

* Colorimetric: Dados a imprimir a cores tal como sao visualizadas no ecra

* Personalizar: Dados a imprimir com definigbes especiais

(4) Especifique as defini¢oes.
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FUNGCOES PARA COMBINAR TEXTO E IMAGENS

ADICIONAR UMA MARCA DE AGUA A PAGINAS
IMPRESSAS (MARCA DE AGUA)

Esta fungéo adiciona texto sombreado e esbatido como uma marca de agua no fundo da imagem impressa. O tamanho
e o angulo do texto da marca de 4gua podem ser ajustados.

O texto da marca de agua pode ser seleccionado a partir do texto registado previamente na lista. Se for necessario,
pode introduzir texto para criar uma marca de 4gua original.

A

° (3)
Preferéncias de impressdo (1 )

ﬁl Inseries ‘ Carimbo ‘ E| Qualidade da imagem ‘

‘ Sem titulo v

||||||

(1) Clique no separador [Carimbo].
(2) Selecione [Marca d'Agua] em"Carimbo" e clique no botdo [Configuragdes].

(3) Selecione a marca de agua a utilizar e clique no botao [OK].

Se pretender criar uma marca de agua nova, insira o texto da marca de agua na caixa de texto e clique no botao [Adicionar].
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Orientation: | 1

I
(1)

 Watermarks I3

2
B Watermark 2

Text:
| TOP SECRET

| TOP SECRET |

1

— e v
"~ Outiine Text are

(1) Selecione [Watermarks].

(2) Clique na caixa de verificagdo [Watermark] e configure as definigées da marca de agua.

* Configure definicbes de marca de agua detalhadas, como a sele¢&o do texto.
« Ajuste o tamanho e o angulo do texto arrastando a barra de deslocagéo " .
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IMPRIMIR UMA IMAGEM SOBRE OS DADOS DE
IMPRESSAO (SELO DE IMAGEM)

Esta fungao imprime uma imagem bitmap ou JPEG guardada no seu PC sobre os dados de impressao.
Esta fungao imprime uma imagem utilizada com frequéncia ou um icone que tenha criado como se fosse carimbado
nos dados de impresséo. O tamanho, a posigédo e o dngulo da imagem podem ser ajustados.

.

@ Esta fungéo esta disponivel num ambiente Windows.

Preforincins de .
v deeee [0 w
ﬂ Insercies ‘ Carimbo ‘ Qualidade da imagem ades
Pré-visualiza cio Selo die Imagem
Favoritos: n
Nenhuma v
‘ Sem titulo v ‘ Guardar ‘
Adicionar Giminar
— | ]
]
Momes e ——
] v
Overays: (2) < L ’ []56 na Prmeira Pégina
Posigl:  x 0 g O
———
Tamanho 100 Angulo: 0

(1) Clique no separador [Carimbo].
(2) Selecione [Selo de Imagem] em"Carimbo" e clique no botdo [Configuragoées].

(3) Selecione o carimbo de imagem a utilizar e clique no botao [OK].

* No caso de ja ter guardado um carimbo de imagem, pode seleciona-lo no menu.
» Se nao tiver guardado um carimbo de imagem, clique no [Ficheiro de Imagem], seleccione o ficheiro que pretende utilizar para
o carimbo de imagem e clique no botéo [Adicionar].
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REGISTAR UMA IMAGEM PERSONALIZADA

Esta fungao regista imagens utilizadas como imagens personalizadas do controlador da impressora para a maquina.

+ Esta funcao esta disponivel num ambiente Windows.
« Esta fungdo pode ser utilizada quando o controlador de impressora PCL6 for utilizado.

Para proibir o registo de imagens personalizadas:
No "Definicbes (administrador)", selecione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Activar /Desactivar
Definigdes] — [Desactivar registo de imagem personalizada] e configure a defini¢éo.

Preferéncias de impressdo
‘ﬂ Insercéies ‘ ‘ Carimbo ‘ ‘ Qualidade da imagem -
Favontos: (3)
e i =rr——— e
-
o Imnpressdo tandem:
Desligado ] [[] Registo de imagem personalizada

. . . Tipo de registo
Desative a impres. da pag. em branco:

Marca de dqus personalizada v

‘ Desligado ]

Nome registada

Sem titulo

L)
Registo de imagem personalizada <
N Neta

No caso de ‘Marca de qua personalizads’,fica registada como um
simples dado cérransparerte.
(2) No caso de ‘Carimbo personalizado’,fica registado como um
completo dado de cé/ndo transparente.

(1) Clique no separador [Conf. detalhadas].
(2) Clique no botao [Registo de imagem personalizada].

(3) Selecione o tipo de registo e o nome da imagem personalizada.
Se [Carimbo personalizado] estiver selecionado em "Tipo de registo”, é registada uma imagem de carimbo néo transparente de

cor total. Se [Marca de agua personalizada] estiver selecionado, é registada uma imagem de marca de agua transparente numa
Unica cor.

Se tentou memorizar varias paginas de dados, apenas a primeira pagina sera memorizada.
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SOBREPOR UMA FORMA FIXA NOS DADOS DE
IMPRESSAO (OVERLAYS)

Esta funcao sobrepbe os dados numa forma fixa que preparou.

Através da criagao de linhas de tabela ou de uma moldura decorativa numa aplicagao diferente da do ficheiro de texto e
através do registo dos dados como um ficheiro overlay,pode obter-se um resultado de impressao atractivo sem que
seja necessario recorrer a manipulagdes complexas.

XXXX XXXX E
XXX 1 100 XXX 1[100
XXXX 10 150 XXXX 10 [ 150
XXX 0 120 XXX 0120
XXXX 10 250 XXXX 1101250
@ aaabbbeee 1-2-3
— M "
]
]

@ caabbbece 1-2-3

@ Esta fungao esta disponivel num ambiente Windows.

Criar um ficheiro overlay

Preferéncias de impressdo
ﬂ Insercges ‘ Carimba ‘ El Quaidadedam(4)—| la o |

Favoritos: (2)

‘ Sem titulo v ‘ Guardar ‘ |
Carimbo:
‘ Nenhuma v
Overays:
]
‘ Nenhuma A ‘ Configuragdes... ll Método de impressio

(3)

| Busca de Pagina Overay

(1) Abra a janela de propriedades do controlador a partir da aplicagao que esta a ser utilizada para
criar dados de overlay (sobreposicao).

(2) Clique no separador [Carimbo].

(3) Clique no botao [Configuragodes].

(4) Clique no botao [Novo] e especifique o nome e a pasta a utilizar para o ficheiro overlay
(sobreposi¢ao) que pretende criar.
O ficheiro sera criado quando as definigdes estiverem concluidas e a impressao se tiver iniciado.
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* Quando a impresséo se inicia, aparece uma mensagem de confirmagéo. Enquanto n&o clicar no botao [Sim], o ficheiro
‘ overlay néo sera criado.

» Quando clicar no bot&o [Abrir], o ficheiro overlay existente é registado.

Imprimir com um ficheiro overlay

i X
Preferéncias de impressdo
ﬂ Insercies ‘ Carimbo ‘ Qualidade da imagem H\ Conf. detalhadas ‘ >
Favoritos: (2)
‘ Sem titulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padries
Carimbo:
‘ Nenhuma Y] ‘ Carimbo da Cépia... ‘
Overlays:
‘ Nenhuma Y] ‘ Corfiguragfes.. ‘

(3)

(1) Abra a janela de propriedades do controlador a partir da aplicagao que é utilizada para imprimir
com um ficheiro overlay (sobreposicao).

(2) Clique no separador [Carimbo].

(3) Selecione um ficheiro overlay (Sobreposigao).
Pode selecionar um ficheiro overlay previamente criado ou guardado a partir do menu.
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ADICIONAR O NUMERO DE COPIAS (CARIMBO DE COPIAS)

Pode adicionar o numero de copias ao cabecalho ou rodapé dos dados de impressdo. Também pode definir o numero
de copias e a posicéo de impressao.

@ Esta fungdo esta disponivel num ambiente Windows.

Preferéncias de impressdo (1 )

ﬂ Inserces Carimbo ‘ Qualidade da imagem H\ Corf. detalhadas ‘ s

Favoritos:

‘ Semtitulo v

Carimbo: ‘

‘ Nenhuma v ) Catimbo da Cépia kJ

Pré-visualizagso [ Carimbo da Cap

Formato Posigao:
ero d Cor [ ean et

Cor d impr
Automtico B
I [156 na Pri
Hiimer [ Nas Capas / Separadores
Automtica
1

=

(1) Clique no separador [Carimbo].
(2) Clique no botao [Carimbo da Cépia].

(3) Selecione as defini¢oes e clique no botao [OK].
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FUNCOES DE IMPRESSAO PARA FINS ESPECIAIS

IMPRIMIR PAGINAS ESPECIFICAS NUM PAPEL
DIFERENTE (PAPEL DIFERENTE)

Num ambiente Windows

As capas frontal e posterior e as paginas especificadas de um documento s&o impressas num papel diferente do das restantes paginas.
Utilize esta fungdo quando pretender imprimir as capas frontal e posterior em papel espesso, ou inserir papel colorido
ou um tipo de papel diferente nas paginas especificadas.

Se necessario, o papel pode ser inserido como folhas de insergdo em que nada é impresso.

———

[

l————

Num ambiente Mac OS

As capas frontal e posterior sdo impressas num papel diferente do das outras paginas. Esta fungdo pode ser utilizada,
por exemplo, quando pretender imprimir apenas a capa frontal e a ultima pagina em papel espesso.

aaaaaaaaaaaa

(1) Clique no separador [Insergoes].
(2) Selecione [Paginas de rosto/insergoes] em [Op¢ao insergoes], e clique no botao [Configuragoes].
(3) Selecione as definicoes de insergao de papel.

+ Seleccione a posicéo de insergdo, a origem do papel e o método de impresséo a partir dos menus correspondentes.
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* Clique no botao [Adicionar] e as suas definicdes aparecem em "Informagéo”.
» Quando tiver terminado a selegéo das definigbes, clique no botdo [Guardar] em "Favoritos" para guardar as definigdes.

+ Se [Aliment. Man.] estiver selecionada em "Bandeja de papel", certifique-se de que seleciona "Tipo de Papel" e de que
‘ coloca o tipo de papel indicado no alimentador manual.

« Se selecionar [Outra pagina] para a "Posigdo de inser¢édo", especifique a posigdo de insergdo introduzindo diretamente
um numero de pagina. Se "Método de impressao" estiver definido para [Impresséo frente e verso], a pagina especificada

€ a pagina seguinte serdo impressas na frente e no verso do papel, pelo que uma definicdo de inser¢gdo numa pagina
impressa no verso nao sera valida.

3) (2) Feature Sets: Covers

Cover Page: | 1-Sided B

Paper Tray: | Auto Select n
Paper Type: = Auto Select
Last Page: = Off e
PaperTray: | Auto Select |
PaperType: AutoSelect [

(1) Selecione [Printer Features].
(2) Selecione [Covers].

(3) Selecione as definicoes de insergao de capa.

Seleccione a definicdo de impressdo, a cassete de papel e o tipo de papel para as capas frontal e posterior.
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ADICIONAR INSERC}QES QUANDO IMPRIMIR EM
ACETATOS (INSERCAO DE TRANSPARENCIAS)

Quando imprimir em acetato, esta fungéo evita que as folhas dos acetatos se colem inserindo uma folha de papel entre
cada folha de acetato. Se necessario, o contelido igual ao impresso em cada folha de acetato é também impresso na
folha correspondente de papel inserido.

@ Esta fungao esta disponivel num ambiente Windows.

iy =

Preferéncias de impressdo (1 )

ﬂ Insergies ‘g Carimbo H Quidadeda'rnagﬂ“\ Corf. detalhadas ‘
(3)

B

‘ Semtitulo v

Favontos:

‘ Guardar

Opgdo insergies:

Cetfique-se de que as Iransparéncias
st colocadas no tabuleio ceto.

(1) Clique no separador [Insergoes].

(2) Selecionar [Insersdo de Transparéncias] e clicar no botao [Configuragdes].
Seleccione a definicdo de impressdo, a cassete de papel e o tipo de papel para as capas frontal e posterior.

(3) Selecione as definigoes de insercao de acetatos.

Quando a caixa de verificagéo [Impressa] esta seleccionada para definir para , 0 conteudo igual ao impresso no acetato é
também impresso na inser¢do. Se necessario, seleccione a origem e o tipo de papel.

Defina o tipo de papel do alimentador manual para [Transparéncia] e coloque um acetato no alimentador manual.
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Orientation: m ﬂE
(1)
|! Printer Features EI

3) (2) Feature Sets: I_ .'-I-'ransparennymtﬁsel.'-ts _

Transparency Inserts: | On (Unprinted)
Paper Tray: | Auto Select B

Paper Type: | Auto Select B

(1) Selecione [Printer Features].
(2) Selecione [Transparency Inserts] em "Feature Sets".

(3) Selecione as definicoes de inserg¢ao de acetatos.

Se [On (Printed)] estiver selecionado em "Transparency Inserts", o contetido impresso na transparéncia € também impresso na
insercdo. Se necessario, seleccione a origem e o tipo de papel.

Defina o tipo de papel do alimentador manual para [Transparency] e coloque um acetato no alimentador manual.
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INSERIR PAGINAS SEPARADORAS ENTRE
TRABALHOS OU COPIAS

Pode inserir paginas separadoras entre trabalhos ou entre o numero especificado de copias.

Trabalho 1

Trabalho 2

Trabalho 1 Trabalho 2

@ Esta fungao esta disponivel num ambiente Windows.

-y x

Preferéncias de impressdo 1 )
) By HE o | T | bR Traew Hé Marussio de trabalho ‘

Favortos

<

‘Semtitulc (3) v| | Guardar ‘ ‘ Padiées ‘
Agrafar: Saida:
IEI Nenhuma Bandeja do finalizador ]
Perfurar:
IE N h Selecgdo de Papel Posicdo de insercio
minl i
- ] O ]
o Diobra: e 1 + | -
=
Informaco
Posigio de insercio Bandeja de papel Tipo de Papel
Eliminar Limp:

(1) Clique no separador [Finalizar].
(2) Clique no botao [Pagina Separadora].
(3) Alterar as definigoes

« Selecione a cassete e o tipo de papel em "Selecgéo de Papel", e especifique a posi¢éo da pagina separadora em "Posi¢ao de insergdo".

« Para adicionar uma pagina separadora sempre que a impressdo do numero de copias definido estiver concluida, selecione
[Por Cépias] em "Posicdo de insercao".

* Por exemplo, se estiver a imprimir 10 copias e selecionar "5", sera adicionada uma pagina separadora a seguir a 5% cdpia e depois da 102 copia.

Se o alimentador manual estiver selecionado, certifique-se de que seleciona "Tipo de Papel".
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IMPRIMIR UMA COPIA POR DECALQUE (COPIA POR

DECALQUE)

Esta fungao imprime uma cépia adicional da imagem de impressao em papel que € do mesmo tamanho mas que esta
colocado numa cassete de papel diferente.
Por exemplo, se uma cdpia por decalque for selecionada quando o papel simples esta colocado na cassete 1 e o papel colorido
na cassete 2, ira obter uma impressao semelhante a uma prova de cépia por decalque com a simples sele¢do do comando de
impressao. Se na cassete 1 estiver colocado papel simples e na cassete 2 estiver colocado papel reciclado conforme necessario,
ao seleccionar Copia por decalque imprime simultaneamente uma cépia para apresentagao e uma cépia em duplicado.

@ Esta fungéo esta disponivel num ambiente Windows.

(3)
- _ \3I
= Preferéncias de impr
Cépia por decalque ?
Preferéncias de impressdo =
adries
Favortes
< ‘ﬂ Insergies Carimbo ‘ ‘E| Qualidade da imag v L
Favoritos: Copia supeor Cépia por decalaue
Bandeja de papel: Bandeja de papel:
‘ Semtitulo Guardar ‘ ‘Nimeﬂt Men, v‘ |Casse<e‘ v
Tipo de Papel Tipo de Papet
Optﬁo Insen;ﬁesi Auto Utiizar defin. band . papel
.-Il Cépia por decalque Corfiguragdes... | <
5 Infomagdo
| Bandeja de papel Tipo de Papel
Eliminar Limp:

(1) Clique no separador [Inserc¢oes].
(2) Selecione [Copia por decalque] em "Opc¢ao inser¢oes™ e clique no botao [Configuragoes].

(3) Selecione a cassete para a primeira cépia em "Cépia superior”, e depois selecione a cassete para
a copia por decalque em "Coépia por decalque”.

Se o alimentador manual estiver selecionado, certifique-se de que seleciona "Tipo de Papel".
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IMPRIMIR TEXTO EM SEPARADORES DE PAPEL
SEPARARDOR (DESLOCAR SEPARADOR/IMPR. DE
PAPEL SEPARADOR)

Existem dois métodos de impressao nos separadores do papel separador: "Tab Shift (deslocar separador)" e "Impr. de
papel separador”.

Tab Shift (deslocar separador)

Crie o texto a imprimir no papel separador numa aplicagdo e defina a distancia de deslocagdo do texto em [Posigéo de
impresséao] no separador [Esquema] da janela de propriedades do controlador de impressora. O texto &€ impresso nos
separadores.

oav

!

Impr. de papel separador (apenas para PCL6)

As folhas de separador sdo impressas enquanto sao inseridas entre as paginas pretendidas.

Selecione [Papel separador] em [Opgéo insergdes] no separador [Inser¢des] da janela de propriedades do controlador
da impressora, e introduza o texto que pretende imprimir nos separadores. Especifique as definicdes detalhadas, como
o tamanho dos separadores, a posi¢ao de inicio, a distancia entre separadores e os numeros de pagina onde as folhas
de separador serao inseridas.

fl
I

—]

« Estas fungbes estao disponiveis num ambiente Windows.
» O papel separador tem de ser colocado no alimentador manual.
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Tab Shift (deslocar separador)

Quando terminar de preparar os dados a imprimir em papel separador numa aplicagéo, efectue os passos seguintes:

Preferéncias de impressdo 6)
ﬂ Principal E Origem Finalizar

Favoritos:

<

Eem titulo v

Ir N-Up:
{ ‘ Nenhuma v
(i 1

el

Unidade: - o Impress&o de Poster:

. Nenhuma v

(5) I | Posigdo de impressdo... ‘
| [ (== (2)

(1) Clique no separador [Esquema].
(2) Clique no botao [Posig¢ao de impressao].
(3) Selecione [Tab Shift (deslocar separador)].

(4) Especifique a distancia de deslocag¢ao da imagem introduzindo diretamente um valor ou clicando

no botao B
(5) Clique no botao [OK].

(6) Selecione a origem e o tipo de papel.
Clique no separador [Origem], e selecione [Aliment. Man.] em "Bandeja de papel" e [Papel separador] em "Tipo de Papel".

Defina o tipo de papel do alimentador manual para [Papel separador] e coloque papel separador no alimentador manual.
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Impr. de papel separador (apenas para PCL6)

Abra os dados nos quais pretende inserir o papel separador e, em seguida, seleccione as definigdes.

Preferéncias de impressdo (1 )
E ﬂ Insergies ‘ Carimbo ‘ ‘ Qualidade da image

Favoritos:

‘ Semtitulo v ‘ Guardar ‘
Opgdo insergies: I|
1
E' Papel separador ‘ Corfiguragdes... <
1

(2)

4)

(1) Clique no separador [Inserg¢oes].
(2) Selecione [Papel separador] em "Opgao inser¢oes"”, e clique no botdao [Configuragoes].

(3) Selecione as definigoes da posig¢ao de separador.

No caso de papel separador disponivel no mercado, utilize as definicdes existentes, como [A4-5tab-D] em "Favoritos". Para
outros tipos de papel separador, a posigao do primeiro separador, a distancia entre separadores e as dimensdes horizontal e
vertical do separador podem ser introduzidas directamente ou alteradas através do botédo . Além disso, selecione o
tamanho do papel separador em "Tamanho da saida".

(4) Selecione as definicoes de pagina.
Especifique as paginas onde pretende inserir papel separador e introduza o texto que pretende imprimir nos separadores.
Seleccione também a fonte e ajuste o esquema.

* Defina o tipo de papel do alimentador manual para [Papel separador] e coloque papel separador no alimentador manual.
» Pode guardar as definicdes do papel separador e abrir um ficheiro guardado em "Favoritos".
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IMPRESSAO DE 2 FACES COM PAGINAS ESPECIFICAS
IMPRESSAS NO LADO DA FRENTE (INSERGOES DE
CAPITULOS)

Esta fungao imprime paginas especificas na parte frontal do papel.
Quando especifica uma pagina (como a pagina de rosto de um capitulo) a imprimir na parte da frente do papel, sera
impressa na parte frontal da folha seguinte, mesmo que fosse normalmente impressa no verso do papel.

T e ~
g l o 4 o
ot . R
=2 et “

Exemplo: Quando as paginas 4 e 8 sdo especificadas como pagina frontal.
(Parte posterior em branco)

+ Esta funcao esta disponivel num ambiente Windows.
« Esta fungao pode ser utilizada quando o controlador de impressora PCL6 for utilizado.

Preferéncias de impressdo
P H et
ﬁ Principal ‘ ‘E Origem ‘ ‘ Finalizar I Esquema | fg  Manussio de trabalho
Favoritos: 1 )
Padries Fabrica v Guard ‘ Padries ‘
Impresséo frente e versa: Insergiies de Capitulos: MN-Up:
‘ EE Limt longo ¥ Introduza os nimeros de paginas ‘ III Nenhuma ¥
separados por vingulas.
— (2) (3)

(1) Clique no separador [Esquema].

(2) Selecione a Impressao frente e verso.
Para informag&es sobre a definigéo "Impressao frente e verso", consulte "IMPRESSAQ 2-FACES (pagina 3-22)".

(3) Introduza os niumeros das paginas iniciais dos capitulos, separando os numeros por virgulas.
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DOBRAR PAPEL IMPRESSO A MEIO (DOBRA)

Esta fungao dobra o papel impresso a meio quando esta instalado um finalizador de encadernacédo na maquina. Pode
escolher se a saida é dobrada para dentro ou para fora.

/ %_

T
W
L\

Dobrar para dentro Dobrar para fora

Esta fungao ndo pode ser utilizada se [Definigdes Comuns] no "Defini¢des (administrador)" — [Disposit Contr] — [Desactivar
Duplex] estiver selecionada.

comodamente folhas impressas para criar um panfleto. Consulte "CRIAR UM PANFELTO (LIVRO/AGRAFADOR DE
ENCADERNAR) (pagina 3-30)".

‘ Quando imprimir dados que estejam num formato de panfleto, a funcéo "Panfleto” pode ser utilizada para dobrar e agrafar

= x

Preferéncias de impressdo
Principal Crigem A Finalizar 12 Esquema S Manuseio detrabatho >
=
Favoritos: (1 )
‘Semtitulc v ‘ Guardar ‘ | Padides ‘
(3)f
- o
P ® | beingsgepee T NEM

‘ Nerhuma THE

<

<

Perfurar:

‘ Nenhuma

Dobra: ) *

(2) . Dobra ao Meio | Configuragies.. I

| Offset (deslocagdo):

>
@

<

(1) Clique no separador [Finalizar].
(2) Selecione [Dobra ao Meio] em "Dobra", e clique no botao [Configuragoes].

(3) Selecione o método de dobragem pretendido.
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(1)

| Printer Features
(3) (2) | Feature Sets: | Paper Folding Settings
Fold: | Half Fold B

Print Side: = Inside 2]

(1) Selecione [Printer Features].
(2) Selecione [Paper Folding Settings].
(3) Selecione o método de dobragem pretendido.
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INSERIR DADOS PREDEFINIDOS ANTES OU DEPOIS
DE CADA PAGINA (INTERCALAR PAGINAS)

Esta fungao insere um dado pré-definido em cada pagina durante a impressao.
Pode criar facilmente documentos com paginas desdobradas, compostas por texto na pagina do lado esquerdo e por
um espaco para anotag¢des na pagina do lado direito.

B
N

Dados predefinidos

Tl
/

+ Esta funcao esta disponivel num ambiente Windows.
« Esta funcdo pode ser utilizada quando o controlador de impressora PCL6 for utilizado.

Para saber o procedimento para criar dados de pagina, consulte "Criar um ficheiro overlay (pagina 3-52)" em "SOBREPOR

' Tem de criar previamente dados de pagina a inserir.
UMA FORMA FIXA NOS DADOS DE IMPRESSAO (OVERLAYS) (pagina 3-52)".

Preferéncias de impressdo (1 )
ﬁl Insergiies E Qualidade da ir

Favoritos:

Padries Fabrica v Guardar

L1

Carimbo: ’

étodo de impress: osiio de insercio
Nenhuma v
nte v sgina impar v
Overays: 2 funga izada para intercalar cad: impressa com uma pégina de.
insergo idéntica.Para exectar esta fungo. & necessério ulizar afungio Overiays'
para preparar umficheio de pagina de insergo.
Nernhuma v Configuragies...

(2)

(1) Clique no separador [Carimbo].
(2) Clique no botao [Configuragodes].
(3) Selecione [Intercalar paginas] em "Método de impressao”.

(4) Defina os dados overlay a inserir e defina a respetiva posicédo de insergao.
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MPRIMIR A MESMA IMAGEM NUM PADRAO DE
MOSAICO (REPETIR IMPRESSAO)

Esta fungdo imprime a mesma imagem com um padréao de mosaico numa folha. Esta fungao é util para produzir cartdes
com nomes e autocolantes.

—

+ Esta fungdo esta disponivel num ambiente Windows.
« Esta fungdo pode ser utilizada quando o controlador de impressora PCL6 for utilizado.

Tamanho original: 210 x 257 mm. Tamanho da saida: 210x 257 mm.

0 mesmo que o tamanho original v

Agrafar:
‘ Nenhuma W

‘ Ad v

(1) Clique no separador [Principal].

(2) Selecione a contagem de repeticao em "N-Up".
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IMPRIMIR DADOS DE PADRAO DE IMPRESSAO
(IMPRESSAO DE PADRAO OCULTO)

Esta fung&o imprime dados de padrdo, como "NAO COPIAR", por tras dos dados de impresséo.
Se duplicar papel com dados de padréo, estes aparecem no fundo, o que ajuda a evitar fugas de informagéo através da
copia nao autorizada de documentos.

AB_}AB

CD CD

+ Esta funcéo esta disponivel num ambiente Windows.
« Esta fungao pode ser utilizada quando o controlador de impressora PCL6 for utilizado.

Preferéncias de impressdo (1 ) (3)
x
W e | conso || | [T eaoncie TN |
= ==
Favoritos:
Semtitulo v ‘ Guardar Guard
] Padrdo ocuto E—
Carimbo:
Texto inserido Defirigdes de padrio
‘ Nerhuma v (e Padiio de efeita
PNttt
[] Texto
Overays
o PadiSo de camuflagem:
lerhuma v
‘ Nenhuma v E Padriol "
Exposicin:
# [ Datarhora {J
Padréo oculto.. | o Nome de registo/nimero de Escuro Clare
utilizador
(2) ] Nimerode s Cor de impressao:
jimero de série
B v
[ 11D trabalho da conta
Tamanho:
48
Angul
0
[ i
==

(1) Clique no separador [Carimbo].
(2) Clique no botao [Padrao oculto].

(3) Configure as definigées para a impressao de padrao oculto e clique no botao [OK].

Nao pode utilizar a fungéo de impressao de padrao oculto quando "Modo de Impresséo"” esta definido para [1200 ppp].
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+ "Padréo oculto" é uma fungao que existe com o intuito de dissuadir a impresséo néo autorizada. Contudo, ndo garante o
@ impedimento de fuga de informagdes.

* O texto pode nao ficar completamente escondido numa folha ejectada com um padrdo de impressdo em determinadas
condi¢des da maquina. No "Definigdes (administrador)", selecione [Definigdes De Seguranca] — [Definicdo de impresséo
de padrao oculto] — [Contraste] se for caso disso.

» O padréao oculto pode ndo aparecer em copias com determinados tipos de dispositivos ou em determinadas condi¢des de
definicdo utilizadas para copiar uma folha ejectada com um padrédo de impresséo.

» Quando o modo de cor esta definido para [Preto e Branco] ou para [Automatico] e o original é reconhecido como sendo a
preto e branco, é impresso um padrédo de fundo preto, mesmo que esteja selecionado um padr&o ciano ou magenta.
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ALTERAR O METODO DE RESTITUICAO E IMPRIMIR
IMAGENS JPEG (UTIL. CONTROL. PARA OBT. JPEGS)

Em alguns casos, é possivel que um documento que contenha uma imagem JPEG nao seja impresso correctamente.
Isto pode resolver-se alterando a forma como a imagem JPEG é restituida.

Quando imprime um original que contém imagens JPEG, esta fungdo permite-lhe seleccionar se as imagens sao
restituidas no controlador da impressora ou ha maquina.

+ Esta funcéo esta disponivel num ambiente Windows.
* Quando as imagens séo restituidas no controlador da impressora, a impressao pode demorar algum tempo a terminar.

Preferéncias de impressdo

ﬂ Inserges ‘ ‘ Carimbo ‘ ‘ Qualidade da imagem |‘\ Conf. detalhadas | >
Favoritos:
Sem titulo v
o Impreszdo tanden
Resolugdo de Entrada: — _ _ Expandir
Desligado Y]
600 ppp v [ Texta
] Ltil. control. para obt. JPEG
Desative a impres. da pag. em branco: Pado de Sombras: (3) [ Gréficos
Formato de Dados da Fila: [ Linhas finas.

i

W v
‘ Registo de imagem personalizada... ‘ [ Texto Fino
Area de Impressdo:
Padréo v

| | Estilo rasgado:
(2)7 RGE

Estilo duplex:

I

Estilo3

I

(a)
=

(1) Clique no separador [Conf. detalhadas].
(2) Clique no botao [Outras configuragoes].

(3) Clique na caixa de verificagao [Util. control. para obt. JPEG] para que a marca de verificagdao
apareca.

(4) Clique no botao [OK].
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MAXIMIZAR A AREA DE IMPRESSAO DO PAPEL (AREA
IMPRESSAO)

Se maximizar a area de impresséao, pode imprimir no tamanho total do papel.

@ Esta fungao esta disponivel num ambiente Windows.

Mesmo que a area de impressao esteja maximizada, as margens podem ser cortadas.

Preferéncias de impressdo

ﬂ Insergiies ‘ ‘ Carimbo ‘ ‘ Cualidade da imagem “\ Conf. detalhadas ‘ >
(4
Favoritos: (1’
‘ Sem titulo w ‘ Guardar ‘ ‘ Padries ‘
I
Desligada W
Desative a impres. da pag. em branco:
] Pesmisii [ Redugdo Nome Tarefa S
Desligada w 00 ppp et
[] kil cartrol. para obt. JPEG B
Padrio ds Sombras: [ Gréficos
e r— =
Formato de Dados da Fil [[] Linhas finas
an (3)
Outras configuragies... |I [ Texto Fino
Area de Impressdo:
2 ||| —
Estilo rasgado:
Estilo duplex:
(4)
I IEI

(1) Clique no separador [Conf. detalhadas].

(2) Clique no botao [Outras configuragodes].

(3) Selecione [Maximo] em ""Area de impressao".
(4) Clique no botao [OK].
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IMPRIMIR COM UMA RESOLUGAO MELHORADA

(SUAVIZAR)

As técnicas de melhoramento de resolugéo (RETs) s&o utilizadas para suavizar os contornos das imagens. As imagens

s&0 impressas com uma resolugao digitalmente melhorada.

@ Esta fungéo esta disponivel num ambiente Windows.

9, Conf detzlhadas ‘

[ Texto a preto

ﬂ Insergdes ‘ ‘ Carimbo ‘ Qualidade da imagem ‘ >
Favorito (1 )
‘ Sem titul v ‘ Guardar ‘ ‘ Padries ‘
Modo de Impressdo Triagem: Modo de Car:
‘ 600 ppp (Alta qualidade) Y] ‘ Criginal W ‘ E Automdtico W Ajuste de Cor... ‘
Modo de Grsficos: Tipo de |

EECE e

‘Vedor W ‘ Texto v

Cramnem Manz Rie

(1) Clique no separador [Qualidade da imagem)].

(2) Selecione a caixa de verificagao [Suavizar] para que a marca de verificagao aparega.
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FUNCOES PRATICAS DA IMPRESSORA

UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA IMPRIMIR UM TRABALHO
DE IMPRESSAO GRANDE (IMPRESSAO TANDEM)

Para utilizar esta funcédo, sdo necessarias duas maquinas que possam efectuar a impressao Tandem.
Séo utilizadas duas maquinas ligadas a mesma rede para executar, em paralelo, um trabalho de cépia grande. Esta
fungao reduz o tempo de impressao quando lida com um grande nimero de impressoes.

Exemplo: Imprimir quatro conjuntos de copias

=

Z* — |

2 conjunto = = 2 conjunto
de de
copias cépias

Para utilizar a fungéo de impressdo Tandem, o enderego IP da maquina cliente tem de ser registado no controlador da

' impressora.
* Num ambiente Windows, isto consegue-se automaticamente clicando no botao [Configuragao Automatica] do separador
[Configuragéo] do controlador da impressora.
* No Mac OS 10.4 a 10.8, isto é feito automaticamente clicando no botéo [Update] (ou no botdo [Tandem Settings]) no ecra
"Impressao Tandem". No Mac OS 10.9, introduza o endereco IP da maquina do cliente.
* No MX-2630N, o controlador da impressora ndo pode ser utilizado no Mac OS X10.4/10.5.

@ Esta funcéo nédo pode ser utilizada no Mac OS X 10.10 ou posterior.
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Preferéncias de impressdo
ﬂ Insergies H Carimbo ‘ ‘ Qualidade da imagem ‘\ Corf. detalhadas | >

Favoritos: ( 1 )

‘ Semtitulo v ‘ Guardar ‘ | Padries

Impressao tandem:

R

Uesanve 3 Impres. 0a pag. em Dranco: (2)

‘ Desligado ]

(1) Clique no separador [Conf. detalhadas].
(2) Selecione [Ligado] em "Impressao tandem".

"Instalagdo personalizada" com [Impresséao Direta LPR (Especificar Endereco/Procura Automatica)] selecionado e com a
caixa de verificagdo [Sim] selecionada para "Pretende utilizar a fungdo Impressao tandem?".

‘ A funcgao de impressédo Tandem apenas pode ser utilizada quando o controlador da impressora tiver sido instalado utilizando

‘[ Tandem Print = ]

(1)
This feature is available when LPD/LPR or Socket/HP Jet Direct is used.

(2)

™ Tandem Print

T lAnuRIn ey

Printer's Address

Master Machine:

1192.168.3.24 |

Client Machine:

1192.168.3.23 | ( Update ]

[ Cancel ] _

(1) Selecione [Tandem Print].

(2) Clique na caixa de verificagdao [Tandem Print] para que a marca de verificagdo # apareca.

Para utilizar a fungéo de impressao tandem, tem de selecionar o protocolo a utilizar, de acordo com a mensagem que
aparece no ecra quando adiciona o controlador da impressora no "Printer Setup Utility".
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GUARDAR E UTILIZAR FICHEIROS DE IMPRESSAO
(ARQUIVO DE DOCUMENTOS)

Esta fungao armazena um trabalho de impress&o como um ficheiro no disco rigido da maquina, permitindo que o
trabalho seja impresso a partir do painel de toque, sempre que necessario. O local de armazenamento de um ficheiro
pode ser seleccionado de modo a evitar que o ficheiro se misture com ficheiros de outros utilizadores.
* Reter apenas
Esta funcao é utilizada para suspender um trabalho de impress&o no disco rigido da maquina sem ter de o imprimir.
* Reter Apés Impr.
Esta fungao é utilizada para suspender um trabalho de impresséo no disco rigido da maquina apés ter sido impresso.
* Impressao de amostra
Quando um trabalho de impressao é enviado para a maquina, apenas o primeiro conjunto de copias € impresso.
Depois de verificar o conteudo do primeiro conjunto de copias, pode imprimir os restantes conjuntos a partir do painel
de operagdes da maquina. Isto evita a ocorréncia de muitas impressoes erradas.

o)
ey _—;

s

—

H

6-22)" em "Arquivamento de doc.".

* Quando imprimir a partir de um PC, pode definir uma palavra-passe (de 5 a 8 digitos) para manter a confidencialidade da
informagao num ficheiro armazenado.
Quando define uma palavra-passe, esta tem de ser introduzida para imprimir os dados.

* A opgdo [Arquivamento de doc.] que pode ser definida no separador [Manuseio de trabalho] pode também ser definida no separador [Principal].

 Para saber como imprimir ficheiros guardados no disco rigido da maquina, consulte "IMPRIMIR FICHEIROS (pagina

i~ X
Preferéncias de impressdo (1 )
T +*
ﬁ Principal ‘ ‘ E Origem Finalizar Esguema ‘ g Manuseio de trabalho ‘ >
Favoritos:
Semtitulo v ‘ Guardar ‘ ‘ Padries ‘
ﬂ lihertar 2 imnressdn (2) (3.) Autenticagdo:
Arquivamento de doc.: Guardado em: ‘ Menhuma w
g Impressdo de amostra Pasta principal v
MNome do Ltiizador Nome do Trabalho
["]Cédigo PIN U U
["]Rev Controlo Trab Auto.
["] Criar PDF para procuras no PC
I

(1) Clique no separador [Manuseio de trabalho].
(2) Selecione a fungdao em "Arquivamento de doc.".

(3) Selecione a pasta para guardar o ficheiro em "Guardado em".

Para inserir uma palavra-passe (nimero de 5 a 8 digitos), clique na caixa de verificagdo [Codigo PIN] para que a marca de verificagdo aparega.
Para criar um PDF publico para navegagio PC, selecione a caixa de verificagéo [Criar PDF para procuras no PC] ([#]).
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« Se [Ficheiro rapido] estiver selecionado, "Arquivamento de doc." é definido para [Reter Apés Impr.].
’ + Se [Ficheiro rapido] estiver selecionado, a senha introduzida em "Arquivamento de doc." é limpa.

+ Se necessario, pode seleccionar o formato de dados entre CMYK e RGB para os dados a guardar na maquina. Clique no
botéo [Outras configuragdes] no separador [Conf. detalhadas] e selecione o formato em "Estilo rasgado”.

+ Para guardar um ficheiro numa pasta personalizada, primeiro tem de criar a pasta personalizada utilizando [Operacgdes de
Documento] em "Definigdes (administrador)" — [Arquivo Documentos]. Se tiver definido uma senha para a pasta de rede,
introduza a senha (nimero com 5 a 8 digitos) em "Codigo PIN" no ecrd Guardado em.

Se configurou de forma a utilizar sempre a fungéo de forgar arquivo de documentos em "Politica de impressao" no
separador [Configurag&o], ndo pode limpar a caixa de verificagdo [Arquivamento de doc.].

Orientation: ’ﬁi‘ ‘TT:‘

Job Handling

(1)
(2) Hetent'fnn Authentication |

Print Belease

(3) Document Filing Stored to (4)
| Hold After Print | Main Folder i
PIN Code:

| |

PIN Code:

——

]

(1) Selecione [Job Handling].
(2) Selecione [Retention].

(3) Selecione como guardar os dados de impressao em "Document Filing".
Depois de introduzir uma palavra-passe (um nimero de 5 a 8 digitos), clique no bot&o |# para bloquear a palavra-passe. Isto
permite-lhe definir prontamente a mesma palavra-passe na préxima utilizagao.

(4) Selecione a pasta para guardar o ficheiro em "Stored To".
Se tiver selecionado [Pasta Personalizada], introduza o nome da pasta personalizada em que quer guardar o ficheiro.

* Se [Quick File] estiver selecionado, "Document Filing" é definido para [Hold After Print].
'  Se [Quick File] estiver selecionado, a senha que introduziu em "Document Filing" é apagada.

» Se necessario, pode seleccionar o formato de dados entre CMYK e RGB para os dados a guardar na maquina. Selecione
[Advanced] em [Printer Features] e selecione o formato em "Rip Style".

+ Para guardar um ficheiro numa pasta personalizada, primeiro tem de criar a pasta personalizada utilizando [Operacgdes de
Documento] em "Definicbes (administrador)" — [Arquivo Documentos]. Se definiu uma palavra-passe para a pasta
personalizada, introduza a palavra-passe (numero com 5 a 8 digitos) em "Cddigo PIN" no ecréa de selecgao de pastas.
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IMPRIMIR AUTOMATICAMENTE TODOS OS DADOS
GUARDADOS

Quando a autenticagao do utilizador estiver ativada na maquina, todos os arquivos dos documentos dos trabalhos de
impressao (guardados) do utilizador que inicia a sessao sao impressos automaticamente. Depois de impressos todos
os trabalhos, os trabalhos guardados sdo apagados.

* No "Definigdes (administrador)", selecione [Controlo por Utilizador] — [Pré-Definigdes] e ative [Imprimir tarefas
armazenadas depois do inicio de sessao].

* Quando efetuar a impressao de um arquivo de documentos, para além da informagao de autenticagdo do utilizador,
introduza o nome de utilizador guardado na maquina em "Nome de utilizador" de "ID Trab Predef" no controlador da
impressora.

» Utilizar esta fungdo num ambiente Windows: IMPRIMIR NUM AMBIENTE WINDOWS (pagina 3-4)
» Utilizar esta fungdo num ambiente Mac OS: IMPRIMIR NUM AMBIENTE Mac OS (pagina 3-14)

' Para utilizar a fungéo Imprimir tudo, sdo necessarios os procedimentos seguintes:

Os ficheiros com palavra-passe e ficheiros protegidos pela fungao de arquivo de documentos da maquina ndo serdo
impressos. Os ficheiros numa pasta (excepto A Minha Pasta) com palavra-passe ndo serédo igualmente impressos.

(1) Selecione [Manuseio de trabalho].
Ao efetuar a impressao de um arquivo de documentos, para além da informagao de autenticagédo do utilizador, introduza o
nome de utilizador guardado na maquina em "Nome do Utilizador" no controlador da impressora.

(2) Surgira uma mensagem de confirmagao. Premir a tecla [OK].
Os ficheiros de impressao guardados na pasta de ficheiros rapida, na pasta principal e na pasta personalizada sao impressos
automaticamente e apagados em seguida.

3-78



E IMPRESSORA» FUNGOES PRATICAS DA IMPRESSORA

IMPRIMIR E ENVIAR EM SIMULTANEO

Esta fungéo imprime os dados criados numa aplicagdo a partir da maquina e envia, simultaneamente, os dados para os
enderegos memorizados na maquina.
Esta funcao permite efetuar duas tarefas, impressao e envio, com uma Unica operagao a partir do controlador da impressora.

* Os enderegos tém de ser guardados previamente na maquina. Para mais informagdes, consulte "LIVRO DE ENDERECOS (pagina 1-96)".

» Tem de completar os preparativos para utilizar cada fungéo de envio da maquina. Para mais informacdes, consulte a
explicagao de cada fungéo de envio.

+ Esta fungdo esta disponivel num ambiente Windows.
« Esta funcdo pode ser utilizada quando o controlador de impressora PCL6 for utilizado.

» N&o pode imprimir e enviar dados, simultaneamente, se [Definicbes de Sistema] no "Defini¢des (administrador)" —
[Definigdes De Impressora] — [Definigdes Condicoes] — [Desactivar envio enquanto imprime] estiver selecionado.

Preferéncias de impressdo
T +*
) T ‘ ‘E T e =ree ‘g Manuseio de trabalho ‘ >
Favoritos: (1 )
‘ Semtitulo v ‘ — | Padrbes —‘
(3)
[] Libertar a impresséo ﬁ Fadries
Arquivamento de doc.: AL o
e e I(4)

‘ Nenhuma v T’

~ Livro De Enderecos.

D Nome Email FTP Ambiente de... Fostaderede  Fax inte|

[] Nome do Trabalho

< >
) o
Imprimir & enviar... —
fome i

o Notfficar trabalho completo (2)

W

(1) Clique no separador [Manuseio de trabalho].

(2) Clique no botao [Imprimir e enviar].

(3) Selecione a caixa de verificagao [Imprimir e enviar] para que a marca de verificagao apareca.
(4) Clique no botao [Obter livro de enderecos].

(5) Na lista "Livro De Enderecgos", selecione o endereco para o qual pretende enviar os dados e
clique no botao [Adicionar] para adicionar o endere¢o a lista "Destino".

» Se pretender enviar os dados para todos os enderecos, clique no botéo [Adicionar todos].
+ Para apagar um endereco da lista "Destino", selecione o endereco e clique no botéo [Eliminar]. Se pretender apagar todos os
enderecos, clique no botao [Apagar tudo].

» Pode especificar até 50 destinos.
» Nao é possivel enviar os dados para um enderecgo de Internet Fax.
(6) Clique no botao [OK].

As definigdes do controlador da impressora sédo aplicadas as definicbes de envio.
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IMPRIMIR SEM O CONTROLADOR DE
IMPRESSORA

EXTENSOES DE FICHEIROS IMPRIMIVEIS

Se o controlador da impressora nao estiver instalado no PC, ou se a aplicagao utilizada para abrir um ficheiro que
pretende imprimir ndo estiver disponivel, pode imprimir directamente para a maquina sem ter de utilizar o controlador
da impressora.

Os tipos de ficheiro (e extensdes correspondentes) que pode imprimir directamente sdo apresentados a seguir.

Tioo de PDF/PDF DOCX,
FiSheiro TIFF JPEG PNG PCL PS™ Encriptado/PDF XLSX,
PDF Comp," PPTX"
= e g ipeg, jpg, pcl, docx, xlsx,
Extensao tiff, tif ipe, ffif png orn ps, prn pdf ppix

*1 Nos modelos MX-2630N/MX-3050N/3550N/4050N/5050N/6050N, é necessario o kit de expansao PS3.
*2 Nos modelos MX-2630N/MX-3050N/3550N/4050N/5050N/6050N, & necessario o kit de expansao de impresséo direta.

sendo a 4 cores (Y (Amarelo), M (Magenta), C (Cyan) e Bk (Preto)). Quando pretender que esses trabalhos sejam

@ * Mesmo que a impresséao seja a preto e branco, os seguintes tipos de trabalhos de impressao serao considerados como
contados como trabalhos a preto e branco, seleccione a opgéo de impresséo a preto e branco.
* Quando os dados sé&o criados como dados de cor.
* Quando a aplicagéo trata os dados como dados a cores, mesmo que sejam a preto e branco.
* Quando uma imagem é ocultada por baixo de uma imagem a preto e branco.

« Alguns ficheiros podem nao ser impressos corretamente mesmo que aparegcam indicados na tabela acima.

IMPRIMIR DIRECTAMENTE UM FICHEIRO
NUM SERVIDOR FTP

Quando esta configurado um servidor FTP, pode seleccionar e imprimir directamente ficheiros no servidor FTP a partir
do painel de toque da maquina. Esta fungdo elimina a necessidade de descarregar os ficheiros do servidor FTP para o
seu PC e de enviar trabalhos de impress&o do PC para a maquina.

Para configurar um servidor FTP:

Impresséo direta (FTP)]. (S&o necessarios direitos de administrador.) Pode configurar até 20 servidores FTP.

Se seleccionar um ficheiro PDF protegido com uma palavra-passe, tem de introduzir essa palavra-passe no ecra de estado
do trabalho para comecar a imprimir.

No "Definicbes (administrador)", selecione [Definicdes de Sistema] — [Definigdes De Impressora] — [Definigdes de
@ » IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO (pagina 3-88)

Premir a tecla [HDD Obter ficheiro].
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Enrae g Toque na tecla [Seleccionar ficheiro de
=tz FTP para imprimir] do painel de agao.
|

Seleccion. ficheiro de
pasta de rede plimprimir

Toque na tecla do servidor FTP a que pretende aceder.

Se estiver selecionado um servidor, pode ser necessario introduzir um nome de utilizador e a senha. Introduza o seu
nome de utilizador e senha e toque na tecla [Enter].

Toque na tecla do ficheiro que pretende imprimir e na tecla [Alterar a
definigdo para imprimir] no painel de agées.

» Quando imprimir varios ficheiros, bata nas teclas dos ficheiros que pretende imprimir e bata levemente na tecla
[Imprimir] no painel de acgao.

» Surge o icone = do lado esquerdo das teclas dos ficheiros que podem ser impressos.

» Oicone “¥ ¢ visualizado a esquerda das teclas das pastas no servidor FTP. Para visualizar uma pasta ou um
ficheiro numa pasta, bata levemente nesta tecla.

» Pode visualizar até 100 teclas de ficheiros e pastas.
« Bata levemente em [ para subir um nivel de pasta.
* Quando desce um nivel de pasta batendo numa tecla da pasta, aparece .

Bata levemente nesta tecla para regressar ao ecra de selec¢do do nome de ficheiro ou pasta.
« Toque em [ para mudar para as miniaturas.

 Bata levemente na tecla [Nome de Ficheiro ou Pasta] para alterar a ordem dos ficheiros e das pastas visualizados no
ecra. De cada vez que a tecla é premida, a ordem altera-se entre ascendente e descendente.

Selecione as condi¢des de impressao.

» Se seleccionou varios ficheiros no passo 4, pode apenas seleccionar o nimero de impressoes.
« Se tiver selecionado, no passo 4, um ficheiro PS ou PCL que inclua as condigbes de impresséao, é dada prioridade as
condigdes de impressao incluidas no ficheiro.

Premir a tecla [Iniciar].
A impresséao tem inicio assim que o ficheiro seleccionado for descarregado.

DirectOffice™ & um produto da CSR Imaging US, LP.

DirectOffice™ & uma marca comercial da CSR Imaging US, LP, registada nos EUA e em outros paises, utilizada com
autorizagao.
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IMPRIMIR DIRECTAMENTE UM FICHEIRO
NUMA MEMORIA USB

Os ficheiros guardados num dispositivo de memaria USB ligado a maquina sdo impressos através do painel de
operagdes da maquina sem utilizar o controlador da impressora.

Se o controlador da impressora da maquina nao estiver instalado no PC, pode copiar um ficheiro para um dispositivo de
memoria USB disponivel no mercado e ligar o dispositivo @ maquina para imprimir o ficheiro directamente.

« Utilize um dispositivo de memdéria USB FAT32 com uma capacidade maxima de 32 GB.

* Aimpress&o a partir de um dispositivo de meméria USB n&o é possivel se [Definigoes de Sistema] no "Definicdes (administrador)" —
[Defini¢des De Impressora] — [Definigdes Condicoes] — [Desactivar impress&o directa através memaria USB] estiver selecionado.

Se seleccionar um ficheiro PDF protegido com uma palavra-passe, introduza a palavra-passe no ecra de estado do trabalho
para comegar a imprimir.
» IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO (pagina 3-88)

® 0

n S— Ligue o dispositivo de meméria USB a
N maquina.
: @‘® q
=7
—
4/_\ 0

Quando aparecer o ecra de selegao da
acao, toque em [Imprimir a partir do
disp de mem ext (USB)].

Se 0 ecra ndo aparecer, siga os passos abaixo.

(1) Premir a tecla [HDD Obter ficheiro].

Iy "o (2) Toque na tecla [Seleccionar ficheiro de

isp d ex
Digitp/disposit
memoria exter.
Efectuar definigao
—— detalhada

a -

N (2o 2 =,
Guia de Ampliar modo Definigées ~ Contagem total Ajuste do Estado do

memoria USB p/ imprimir] do painel de agao.

Toque na tecla do ficheiro que pretende imprimir e na tecla [Alterar a

definigdo para imprimir] no painel de agées.

* Quando imprimir varios ficheiros, bata nas teclas dos ficheiros que pretende imprimir e bata levemente na tecla
[Imprimir] no painel de acgéo.

» Surge o icone = do lado esquerdo das teclas dos ficheiros que podem ser impressos.

» Oicone “¥ ¢ visualizado a esquerda das teclas das pastas no dispositivo de meméria USB. Para visualizar uma
pasta ou um ficheiro numa pasta, bata levemente nesta tecla.

» Pode visualizar até 100 teclas de ficheiros e pastas.
» Bata levemente em n para subir um nivel de pasta.
* Quando desce um nivel de pasta batendo numa tecla da pasta, aparece .
Bata levemente nesta tecla para regressar ao ecra de selecgdo do nome de ficheiro ou pasta.

* Toque em E para mudar para as miniaturas.

- Bata levemente na tecla [Nome de Ficheiro ou Pasta] para alterar a ordem dos ficheiros e das pastas visualizados no
ecra. De cada vez que a tecla é premida, a ordem altera-se entre ascendente e descendente.
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n Selecione as condigdes de impressao.

» Se seleccionou varios ficheiros no passo 3, pode apenas seleccionar o nimero de impressoes.
« Se tiver selecionado, no passo 3, um ficheiro PS ou PCL que inclua as condi¢gbes de impresséo, é dada prioridade as
condi¢des de impressao incluidas no ficheiro.

Premir a tecla [Iniciar].
» A impressao tem inicio assim que o ficheiro seleccionado for transferido.

S— Retire o dispositivo de memoria USB
n S da maquina.
[~
A
—
4/_\ 0

IMPRIMIR DIRECTAMENTE UM FICHEIRO
NUMA PASTA DE REDE

Pode especificar e imprimir um ficheiro numa pasta de rede a partir do painel de toque da maquina.
Mesmo que a pasta de rede ndo esteja registada, pode aceder a mesma introduzindo directamente ou utilizando o
caminho para a pasta no grupo de trabalho.

Para registar uma pasta de rede:
No "Defini¢cbes (administrador)", selecione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes De Impressora] — [Defini¢des de

impresséo direta (pasta de rede)]. (Sao necessarios direitos de administrador.) Pode registar no maximo 20 pastas de rede.

A impresséo a partir de uma pasta de rede néo é possivel se [Definigbes de Sistema] no "Definigdes (administrador)" —
[Definigdes De Impressora] — [Definicdes Condicoes] — [Desactivar impresséao directa através pasta de rede] estiver selecionado.

do trabalho para comecar a imprimir.

' Se seleccionar um ficheiro PDF protegido com uma palavra-passe, tem de introduzir essa palavra-passe no ecra de estado
» IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO (pagina 3-88)

Imprimir um ficheiro da pasta de rede que configurou nas definigoes da
maquina

n Premir a tecla [HDD Obter ficheiro].

n Toque na tecla [Seleccion. ficheiro de pasta de rede p/imprimir] do painel de
agao.
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Toque na tecla [Abrir pasta de rede registada.] no painel de agdes e toque na
pasta de rede a que pretende aceder.

Se surgir um ecra a pedir para introduzir um nome de utilizador e palavra-passe, estes devem ser obtidos junto do
administrador do servidor e deve-se introduzir o nome do utilizador e a palavra-passe adequados.

directa do caminho para a pasta de rede. Para mais informagdes, consulte "Introduzir o caminho para a pasta de rede
directamente (pagina 3-85)".

» Quando selecciona o grupo de trabalho, o servidor e a pasta de rede sequencialmente, pode aceder a pasta de rede.
Para mais informacgdes, consulte "Utilizar o caminho para a pasta de rede (pagina 3-85)".

* Quando bate levemente na tecla [Entrada directa de caminho da pasta), aparece um ecra que permite a introdugao

Toque na tecla do ficheiro que pretende imprimir e na tecla [Alterar a

definigdo para imprimir] no painel de agées.

» Quando imprimir varios ficheiros, toque nas teclas dos ficheiros que pretende imprimir e na tecla [Imprimir] no painel
de acdes.

» Surge o icone = do lado esquerdo das teclas dos ficheiros que podem ser impressos.

» Oicone =¥ ¢ visualizado a esquerda das teclas das pastas na pasta de rede. Para visualizar uma pasta ou um
ficheiro numa pasta, bata levemente nesta tecla.

» Pode visualizar até 100 teclas de ficheiros e pastas.
» Bata levemente em n para subir um nivel de pasta.
» Para regressar ao ecra de seleccéo de pastas de rede, bata levemente em .

« Toque em [ para mudar para as miniaturas.

» Bata levemente na tecla [Nome de Ficheiro ou Pasta] para alterar a ordem dos ficheiros e das pastas visualizados no
ecra. De cada vez que a tecla é premida, a ordem altera-se entre ascendente e descendente.

Selecione as condi¢des de impressao.

» Se seleccionou varios ficheiros no passo 4, pode apenas seleccionar o nimero de impressoes.
« Se tiver selecionado, no passo 4, um ficheiro PS ou PCL que inclua as condi¢gbes de impresséo, é dada prioridade as
condi¢des de impressao incluidas no ficheiro.

Premir a tecla [Iniciar].
A impressao tem inicio assim que o ficheiro seleccionado for transferido.
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Introduzir o caminho para a pasta de rede directamente

rp—— e ‘Bz ] Toqueem [Entrada directa de caminho

Lo - da pasta] no passo 3 de "Imprimir um
e ficheiro da pasta de rede que

Rt configurou nas definicées da maquina

Palavra passe

(pagina 3-83) ".

Introduza o caminho para a pasta, nome de utilizador e senha.

Aceda a pasta de rede.
Para saber o procedimento de impressao, consulte os passos de 4 a 6 de "Imprimir um ficheiro da pasta de rede que
configurou nas definicdes da maquina".

Utilizar o caminho para a pasta de rede

Sew B0, o Toque na tecla do grupo de trabalho a
e que pretende aceder no passo 3 de

Cr— 2 "Imprimir um ficheiro da pasta de rede

L que configurou nas definicées da

A s maquina (pagina 3-83)".

e - =

Toque na tecla do servidor ou computador a que pretende aceder.

Se surgir um ecra a pedir para introduzir um nome de utilizador e palavra-passe, estes devem ser obtidos junto do
administrador do servidor e deve-se introduzir o nome do utilizador e a palavra-passe adequados.

Toque na tecla da pasta de rede a que pretende aceder.

Aceda a pasta de rede.
Para informacgdes sobre a impressao, consulte os passos 4 a 6 de "Imprimir um ficheiro da pasta de rede que
configurou nas definicbes da maquina (pagina 3-83)".

» Toque no icone e introduza uma palavra-chave para localizar um grupo de trabalho, servidor ou pasta de rede.
Para introduzir texto, consulte "NOMES E FUNCOES DE TECLAS DO TECLADO VIRTUAL (pagina 1-163)".

» S3o visualizados no maximo 100 grupos de trabalho, 100 servidores e 100 pastas de rede.
» Bata levemente em n para subir um nivel de pasta.
« Para regressar ao ecra de selecgéo do grupo de trabalho, bata levemente em .
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IMPRIMIR DIRETAMENTE A PARTIR DE UM
COMPUTADOR

SUBMETER TAREFA DE IMPRESSAO

Se selecionar [Operagbes de Documento] — [Submeter tarefa de impressao] no "Definigbes (versdo web)" e especificar
um ficheiro, pode imprimir diretamente o ficheiro sem utilizar o controlador da impressora.

Pode utilizar este procedimento para imprimir um ficheiro no seu PC ou qualquer ficheiro a que tenha acesso a partir do
seu PC, como um ficheiro noutro PC ligado & mesma rede.

Para saber o procedimento de acesso ao "Definigdes (versdo web)", consulte "MODO DE CONFIGURACAO (pagina

« Se tiver selecionado um ficheiro PS ou PCL que inclua as condi¢des de impresséo, € dada prioridade as condi¢bes de
. impresséo incluidas no ficheiro.

» Quando a autenticagéo do utilizador é activada nas definicdes da maquina, a fungdo de impresséo pode ficar limitada.
Para mais informagdes, contacte o seu administrador.

IMPRESSAO FTP

Pode imprimir um ficheiro a partir do seu PC arrastando e largando simplesmente o ficheiro no servidor FTP da
maquina.

Para executar a impresséao FTP:

@ No "Definicdes (administrador)”, selecione [Definigdes de Sistema] — [Definigbes De Impressora] — [Definigbes de
impressao a partir do terminal PC/Movel], defina [Impressao FTP] para [Activar], e depois configure o nimero da porta. (Sdo
necessarios direitos de administrador.)

Executar a impressao FTP

Escreva "ftp://" seguido do endereco IP da maquina na barra de enderecos do browser Web do seu PC, da forma
abaixo ilustrada.

Exemplo: ftp://192.168.1.28

Arraste e largue o ficheiro que pretende imprimir na pasta "Ip" que aparece no browser Web. A impressao do ficheiro
comecga automaticamente.

* Se tiver selecionado um ficheiro PS ou PCL que inclua as condi¢des de impressao, € dada prioridade as condigbes de
. impresséo incluidas no ficheiro.
* Quando a autenticagéo do utilizador é activada nas definicdes da maquina, a fungao de impresséo pode ficar limitada.
Para mais informagdes, contacte o seu administrador.

IMPRIMIR E-MAIL

Se configurar a sua conta de e-mail na maquina, esta verifica periodicamente o seu servidor de correio e imprime
automaticamente os anexos de e-mail recebidos sem ter de utilizar o controlador da impressora.

Para executar uma impressao de e-mail:
No "Definicbes (administrador)", selecione [Definicdes de Sistema] — [Definigdes De Impressora] — [Definigdes de
Impressao de E-Mail], e registe a sua conta de e-mail. (S8o necessarios direitos de administrador.)
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Executar uma impressao de e-mail

Utilizando o software de e-mail do seu PC, especifique o endereco de e-mail da maquina em "Enderego” e envie um
e-mail com um ficheiro anexado a imprimir.

Pode introduzir comandos de controlo na mensagem de e-mail para especificar o nimero de cépias e o formato de impresséo.
Os comandos sao introduzidos no formato "nome de comando = valor" como indica o exemplo a direita.

COPIES=2
DUPLEX=LEFT
ACCOUNTNUMBER=11111
PAPER=A4

B/W PRINT=ON

A titulo exemplificativo, os comandos de controlo incluem o seguinte:

Funcgao Nome do comando Valores
Copias COPIES 129999
Agrafo "1 STAPLEOPTION NONE, ONE, TWO, SADDLE, STAPLELESS
Furar*2 PUNCH OFF, ON
Agrupar COLLATE OFF, ON
Impressao 2-Faces DUPLEX OFF, TOP, LEFT, RIGHT
Numero de Conta *3 ACCOUNTNUMBER Numero (5 a 8 digitos)
Formato de Ficheiro™ LANGUAGE .Fr’l?z'l-: 5’%),('558(3&?_%';{('?;{,%2':'5,\1 G
Papel PAPER Papel que pode utilizar (A4, LETTER ou outros)
Dobrar V-Fold OFF, INSIDE, OUTSIDE
Arquivo documentos "3 FICHEIRO OFF, ON

FOLDERNAME Até 28 caracteres

Ficheiro rapido™ QUICKFILE OFF, ON
Saida OUTTRAY CENTER, RIGHT, FINISHER
Imprimir em P/B B/W PRINT OFF, ON
Ajustar a pagina FITIMAGETOPAGE OFF, ON
Imprimir brilhante MEDIATYPE GLOSSY
Imprimir paginas PRINTPAGES 1-2,5,9-

*1 Ativada apenas se estiver instalado um finalizador interno, um finalizador, um finalizador (empilhador grande), um finalizador encadernador
ou um finalizador encadernador (empilhador grande). A opgéo "STAPLELESS" s6 esta ativada se estiver instalado um finalizador interno,
um finalizador (empilhador grande) ou um finalizador encadernador (empilhador grande) que permita agrafar sem agrafos.

*2 Ativada apenas se estiver instalado um mddulo de perfurar no finalizador interno, no finalizador, no finalizador
(empilhador grande), no finalizador encadernador ou no finalizador encadernador (empilhador grande).

*3 Pode ser omitido, exceto se a autenticagao for feita pelo niumero de utilizador.

*4 Nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N, é necessario o kit de expansao
de impressao direta para imprimir ficheiros DOCX, PPTX e XLSX.

*5 Ativado apenas quando "Arquivo de documentos" ou "Ficheiro rapido" esta "ON". Se ambos estiverem "ON", o
arquivo de documentos é desativado.

ndo terdo qualquer efeito.

+ Se introduzir "Config" no texto do e-mail, é devolvida uma lista de comandos de controlo.

* Se n&o introduzir nada no corpo do texto (mensagem) do e-mail, a impresséo sera efetuada de acordo com as definigdes configuradas no
"Definicdes (administrador)." — [Definicdes de Sistema] — [Definicdes De Impressora] — [Definigdes de Estado Inicial]. Se tiver selecionado
um ficheiro PS ou PCL que inclua as condigdes de impressao, é dada prioridade as condigdes de impressao incluidas no ficheiro.

+ Introduza um tipo de ficheiro apenas quando pretender especificar a linguagem de descrigdo de pagina. Normalmente, ndo
necessitard de introduzir um tipo de ficheiro.

' + O texto do e-mail tem de estar num formato de texto. Se introduzir os comandos em formato Rich Text Format (HTML),
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VERIFICAR O ESATDO DA IMPRESSAO

Quando se prime o visor de estado do trabalho, os trabalhos sdo apresentados numa lista. Para verificar o estado de
um trabalho da impressora, bata levemente no separador [Imprimir].

Quando se pretender eliminar ou parar trabalhos ou atribuir prioridades de processamento, consultar os itens que se
seguem.

 PARAR/ELIMINAR UM TRABALHO EM CURSO OU RESERVADO (pagina 1-88)

+ PROCESSAMENTO PRIORITARIO DE UM TRABALHO RESERVADO (pagina 1-89)

* VERIFICAR UM TRABALHO RESERVADO OU O TRABALHO EM CURSOQ (pagina 1-91)

+ VERIFICAR TRABALHOS CONCLUIDOS (péagina 1-92)

L4 Imprimir @ Digitalizar 'H Fax ff Internet-Fax [FTSUICUCE

Trab. Fila Trabalhos Progresso / Def. Estado
5 User_1_User_1_User /0004 PDF Encri
tF User_2_User_2_User ---/0004 Em fila

Por em fila

Fila Trab

IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO

A encriptacdo PDF é utilizada para proteger um ficheiro PDF exigindo a introdugc&o de uma palavra-passe para imprimir
ou editar o ficheiro.

Para imprimir directamente um ficheiro PDF encriptado num servidor FTP ou num dispositivo de memoria USB, etc.,
ligado a maquina, reinicie a palavra-passe e comece a imprimir.

« Para imprimir um ficheiro PDF encriptado utilizando o controlador da impressora, introduza a palavra-passe quando abrir
@ o ficheiro no PC.
* Nao podera imprimir se ndo souber a palavra-passe do ficheiro PDF encriptado.

« As versdes do formato PDF encriptado que pode imprimir directamente s&o a versdo 1.6 (Adobe® Acrobat® 7.0) e
anteriores.

(1) Toque no visor do estado do trabalho e no separador [Imprimir].

(2) Premir a tecla [P6r em fila].
Quando a lista contém um ficheiro PDF encriptado, aparece uma mensagem para indicar que existe um ficheiro PDF encriptado.

(3) Toque na tecla do trabalho de impressao do ficheiro PDF encriptado.

@ Nao pode seleccionar varios ficheiros PDF encriptados.

(4) Toque na tecla [Intro. palavra-passe encriptar PDF.] do painel de acao.

(5) Introduza a senha (32 caracteres ou menos) e toque na tecla [Sim].

Se estiverem definidas uma palavra-passe principal e uma palavra-passe de utilizador (utilizada para abrir o ficheiro),
introduza a palavra-passe principal.
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MUDAR PARA OUTRO TAMANHO DE PAPEL
E IMPRIMIR QUANDO NAO HOUVER PAPEL

Se a impresséao for interrompida porque a maquina ficou sem papel, ou se o tamanho do papel especificado no
controlador da impressora néo estiver colocado na maquina, aparece uma mensagem no painel de toque.

A impressao comega automaticamente quando é colocado papel na maquina. Se nao estiver disponivel de imediato
papel do tamanho pretendido, pode utilizar papel que esteja colocado numa outra cassete.

Se optou por um tamanho diferente, a impress&o pode nao ficar correcta; por exemplo, parte do texto ou da imagem pode
nao aparecer no papel.

(1) Toque no visor do estado do trabalho.
(2) Toque na tecla do trabalho para o qual apareceu "Sem papel”.
(3) Toque na tecla [Seleccionar de novo o papel] do painel de agao.

(4) Toque na tecla da cassete que contém o papel que pretende usar e toque em m
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IAPENDICE

LISTA DE ESPECIFICACOES DO
CONTROLADOR DA IMPRESSORA

Para informagdes sobre os itens de definicdo, consulte a Ajuda do controlador da impressora.
ECRA DEFINICOES DO CONTROLADOR DE IMPRESSORA/ CONSULTAR A AJUDA (péagina 3-6)

No MX-2630N, o controlador da impressora ndo pode ser utilizado no Windows Vista, Mac OS X10.4/10.5.

Windows Mac OS

Separador PPD™ PPD™
(Windows)

Copias - 1-9999 1-9999 1-9999 1-9999
Agrupar - Sim Sim Sim Sim
Tamanho original 3-4 Sim Sim Sim Sim
Tamanho da saida 3-4 Sim Sim Sim Sim
Orientagéo 3-36 Sim Sim Sim Sim
Ajustar a tamanho do papel 3-23 Sim Sim Nao Sim

Principal Zoom 3-37 Sim*2 Sim Sim*2 Sim*2
Frente e verso 3-22 Sim Sim Sim Sim
N-Up 3-25 ?64 689, f64 689, 2,4,6,9,16 | 2,4,6,9,16
Agrafar "3 3-28 Sim Sim Sim Sim
Arquivamento de doc. 3-76 Sim Sim Nao Sim
Modo de Cor 3-19 Sim Sim Sim Sim
Tamanho da saida 3-4 Sim Sim Sim Sim

Origem Bandeja de papel 3-7 Sim Sim Sim Sim
Tipo de Papel 3-7 Sim Sim Sim Sim
Estado da Bandeja 3-7 Sim Sim Nao Nao
Agrafar "3 Agrafar "4 3-28 Sim Sim Sim Sim
Perfurar *3 3-28 Sim Sim Sim Sim

Einalizar Dobra "4 3-65 Meia Dobra Meia Dobra Meia Dobra Meia Dobra
Offset (deslocagéo) - Sim Sim Sim Sim
Saida - Sim Sim Sim Sim
Pagina Separadora 3-59 Sim Sim Nao Nao
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Separador
(Windows)

Windows
PPD™

Mac OS
PPD™

Frente e verso 3-22 Sim Sim Sim Sim
Insergdes de Capitulos 3-64 Sim Nao Nao Nao
Panfleto 3-30 Sim Sim Sim Sim
N.° de pagina 3-25 2,4,6,8,9,16 | 2,4,6,8,9,16 | 2,4,6,9,16 | 2,4,6,9, 16
Repetir 3-68 Sim Nao Nao Nao
Ordem 3-25 Sim Sim Nao Sim
N-Up Rebordo 3-25 Sim Sim Nao Sim
squoma m;‘;ls:i%m copa | 325 | Sm Nao N&o Nao
:noﬂ(:;/;’)lg“p’essg‘° 325 sim Sim N3o N3o
Impressao de Poster 3-34 Sim Sim Nao Nao
10mm a 10mm a
Margem Arquivo 3-32 ggr;gnag% sa gg{g;&g sa Sim Sim
Posicdo de 1,2 polegadas) | 1,2 polegadas)
TPTESEe l:gasrg‘gf)(r‘)’es'“ar 3-61 Sim Sim Nao Nao
Personalizar 3-35 Sim Sim Nao Nao
Libertar a impresséao - Sim Sim Nao Sim
Arquivamento de doc. 3-76 Sim Sim Nao Sim
Manuseio de Criar PDF para procuras no PC 3-76 Sim Nao Nao Nao
trabalho Imprimir e enviar 3-79 Sim Nao Nao Nao
Notificar trabalho completo - Sim Sim Nao Nao
Autenticagéo 3-9 Sim Sim Nao Sim
Paginas de rosto/insergdes 3-55 Sim Sim Sim*3 Sim*5
Insercdes Inserséo de Transparéncias 3-57 Sim Sim Nao Sim
Cépia por decalque 3-60 Sim Sim Nao Nao
Papel separador 3-61 Sim Nao Nao Nao
Marca d'Agua 3-48 Sim Sim Sim Sim
Selo de Imagem 3-50 Sim Sim Nao Nao
Carimbo Overlay 3-52 Sim Sim Nao Nao
Padré&o oculto 3-69 Sim Nao Nao Nao
Carimbo da Cépia 3-54 Sim Nao Nao Nao
Modo de Impressao 3-21 Sim Sim Sim Sim
Modo de Graficos - Sim Nao Nao Nao
Comprim. Mapa Bits - Sim Sim Nao Nao
dQ:‘i”‘ri‘;Z‘éfn Nitidez 3-45 sim sim sim sim
Triagem 3-45 Sim Sim Sim Sim
Suavizagao 3-73 Sim Sim Nao Sim
Texto a preto 3-44 Sim Sim Nao Nao

3-91




IMPRESSORAM APENDICE

Separador
(Windows)

Windows
PPD™

Mac OS
PPD™

Vector a preto 3-44 Sim Sim Nao Nao

Poupanga de Toner "6 - Sim Sim Sim Sim

Modo de Cor 3-19 Sim Sim Sim Sim
Qualidade Tipo de Imagem 3-45 Sim Sim Nao Sim
da imagem Cor Avangada 3-45 Sim Sim Nao Sim

2}32:: ;ng/ 3-42 Sim Sim N&o N&o*7

Fontes - Sim Sim Nao Nao

Largura da linha 3-39 Sim Nao Nao Nao

Imagem inversa 3-41 Nao Sim Sim Sim*8

Informagédo de Erro PS - Nao Sim Sim Nao

Passagem directa PS - Nao Sim Nao Nao

Compressao Trab - Nao Sim Nao Nao

Impresséo tandem 3-74 Sim Sim Nzo Sim*9

Desative a impres. da pag. em branco | 3-27 Sim Sim Nao Nao

Registo de imagem personalizada 3-51 Sim Nao Nao Nao

Outras configuracdes

* Resolugéo de Entrada - Sim Sim Nao Nao
Conf. + Padréo de Sombras - Sim Nao N&o Nao
detalhadas + Formato de Dados da Fila - Sim Sim Nzo Nzo

« Area de Impresséao 3-72 Sim Sim Nao Nao

« Estilo rasgado 3-76 Sim Sim Nao Sim

* Estilo duplex 3-22 Sim Sim Nao Nao

* Redugdo Nome Tarefa - Sim Sim Nao Nao

« Util. control. para obt. JPEG 3-71 Sim Sim Nao Nao

» Expandir - Sim Sim Sim Sim

* Linhas finas 3-40 Sim Nao Nao Nao

» Texto Fino - Sim Sim Sim Sim

» Margem finas - Nao Sim Sim Sim

*1 As especificagcdes de cada fungdo no Windows PPD e no Mac OS PPD variam em fungdo da versao do sistema
operativo e da aplicagéo.

*2 A proporgéao horizontal e vertical ndo pode ser definida em separado.

*3 Se estiver instalado um finalizador ou um finalizador encadernador (O modulo de perfuragdo € também necessario

para poder utilizar a fungao perfurar.)
*4 Se estiver instalado um finalizador encadernador
*5 Apenas as capas podem ser inseridas.

*6 Esta definicdo pode nao funcionar em algumas aplicagdes e sistemas operativos.
*7 Esta fungéo s6 pode ser utilizada no Mac OS X 10.4.

*8 Esta fungéo ndo pode ser utilizada no Mac OS X 10.4/10.5.

*9 Esta fungdo ndo pode ser utilizada no Mac OS X 10.10 ou posterior.
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ESPECIFICAR UM CODIGO DE FATURAGAO
USANDO O CONTROLADOR DA IMPRESSORA

E possivel introduzir um cédigo de faturagéo usando a impressora da maquina.
Para obter uma descricdo geral de um cédigo de faturagdo, consulte "CODIGO DE FATURACAO (pagina 1-40)".

Ativar cédigo de faturagao

Esta definicdo s é necessaria em ambiente Windows. (E sempre utilizavel no ambiente Mac OS)

No MX-2630N, o controlador da impressora ndo pode ser utilizado no Windows Vista.

n Clique com o botao direito no botao [Iniciar] e selecione [Painel de controlo].

* No Windows 7, clique no botéo [Iniciar], selecione [Dispositivos e impressoras], clique com o botéo direito no icone do

* No Windows Vista, clique no botao [Iniciar] e, em seguida, selecione [Painel de Controlo] - [Impressoras].
controlador de impressora da maquina e clique em [Propriedades da impressoral.

n Clique em [Ver dispositivos e impressoras] em [Hardware e Som)].

No Windows Vista, clique no icone do controlador de impressora da maquina.

n Clique em [Propriedades da Impressora].

No Windows Vista, clique no menu [Organizar] e, de seguida, clique em [Propriedades].

n e Especifique um coédigo de faturagcao
_ ™ = (1) Clique no separador [Configuragio].

(2) Clique no botao [Politica de impressao].

(3) Defina a caixa de verificagao [Codigo de
faturagao] para )

(4) Clique no botao [OK].

KE | = I b=
‘ 3) Iml(% )
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Quando a impressao comecar, aparece o ecra de definicdo de cédigo de faturagao.
Introduza o cédigo principal e o subcodigo, e depois clique no botao [OK].
Para reter o codigo de faturagéo especificado, defina [Utilize sempre este cédigo de faturagéo] como .

=

Obter Cadigo de faturagdo ‘

Cédigo principal:
Cédigo predefinido W

Subcadigo:
Cédigo predefinido v

Mfivar insergio manual

[] Utilize sempre este cédigo de faturacio

[ o Cancelar

de faturacéo na lista.

» Se [Use o Cdédigo de Faturacgéo] estiver definido para "Desactivar" no "Definigdes (administrador)" - [Definicdo de Codigo
de Faturagao] - [Definigdes de Administracéo], o codigo de faturagao introduzido é desativado e ndo € gravado no registo
do trabalho.

‘ * Pode clicar em [Obter Cadigo de faturacéo] para obter a lista de codigos de faturagédo da maquina e selecionar o codigo

» Caso tenha iniciado a impressédo sem especificar um cédigo de faturagao, é registado um coédigo de utilizagao no registo
de trabalhos.

Orientation:

|
 Billing Code w
L3
Rillinn Cndde (2)

4 Main Code

| |
4 Sub Code

| |

Gancel

(1) Selecione [Billing Code].

(2) Introduza o cédigo principal e o subcédigo.
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AUTENTICACAO ATRAVES DE INICIO DE
SESSAO UNICO

Quando for utilizada autenticagdo do utilizador, sera necessario introduzir o nome de utilizador e palavra-passe para
imprimir a partir do controlador da impressora.

E possivel utilizar a fungdo de inicio de sesso unico se for utilizada a autenticagéo do Active Directory tanto na
maquina como no computador.

Quando esta funcao for usada e a impressao for efetuada a partir do controlador da impressora, a tarefa é enviada para
a maquina utilizando a informagéo de autenticagdo usada para iniciar sessao no computador. Tal permite a impressao
facil de tarefas a partir do controlador da impressora sem a necessidade de introduzir um nome de utilizador ou
palavra-passe cada vez que é efetuada uma impressao com a autenticagao de utilizador ativada.

» A autenticacao através de inicio de sessao Unico exige a realizagdo da autenticacao do Active Directory na maquina e no
' computador. Esta funcionalidade sé pode ser utilizada em computadores a executar o Windows.

* No MX-2630N, o controlador da impressora ndo pode ser utilizado no Windows Vista.

Definigcoes

O Active Directory deve ser ativado previamente na maquina. Para obter informagdes sobre o Active Directory, consulte

"EUNCAOQO DE LIGACAO AO ACTIVE DIRECTORY (pagina 1-37)". Apos a ativagdo do Active Directory, configure as

definicbes abaixo no controlador da impressora.

(1) Clique com o botao direito do rato no ecra Iniciar (ou percorra para cima a partir da parte inferior
da janela) e clique na barra de aplicagcoes — [Todas as aplicagdes] — [Painel de Controlo] —
[Hardware e Som] — [Dispositivos e Impressoras].

No Windows Vista/7/Server 2008, clique no botao [Iniciar] — [Painel de Controlo] — [Hardware e Som] — [Dispositivos e Impressoras].

(2) Cligue com o botdo direito do rato no icone do controlador da impressora da maquina e
selecione [Propriedades de Impressoral.
Sao exibidas as propriedades da impressora.

(3) Clique no separador [Configuragao].
(4) Defina a caixa de verificagao [Inicio de sess&o Unico] em /.

| Geral | Partiha | Portas | Avancadas | Gesto de Cares | Segurar ] Configuragso {

(1 Paces

Opgdes das Cas_ de Aliment Opgbes de Bandsja de Saida
Configuragdo Automética
Finalizador Encademador

Quatro Cassetes

i
s

Definir Estado da Bandeja..
Cassete de Alta Produgéo Méd Perfurar:

Menhuma v 2/4 Furos Nome de tipe de papl...

[[] Separador de tarefas Definir Impress&o Tandem.

[] Bandeia Direita

i e e (2)

Inicio de sess30 (nico

Politica de impress&o

Opcao de autenticacao

Para obter informagbes sobre o método de autenticagéo, consulte "IMPRIMIR QUANDO A FUNCAO DE
AUTENTICACAO DO UTILIZADOR ESTA ATIVADA (pagina 3-9)".

(1) Clique no separador [Manuseio de Trabalho].

(2) Em [Autenticagao], selecione [Inicio de sessao unico].
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na caixa de dialogo Autenticagéo de Utilizador.
» Quando a autenticacéo através de inicio de sess&o unico estiver ativada, ndo é possivel usar [Imprimir e Enviar].
« Se tiver iniciado sessdo antes da utilizagdo do inicio de sessao Unico, o utilizador dispora das permissées da conta de utilizador

usada para iniciar sesso.
Se o inicio de sessdo Unico for utilizado sem iniciar sessdo na maquina, as permissdes do utilizador serédo as de "Utilizador".

Tal podera limitar as fungdes utilizaveis.

+ Se o Inicio de sessé&o unico for utilizado sem iniciar sessdo na maquina, o nome de utilizador no registo de tarefas sera o
nome definido pelo controlador da impressora. Se 0 nome de utilizador n&o for definido pelo controlador da impressora, o
nome de utilizador no registo de tarefas serd o nome de inicio de sessao no computador.

IMPRIMIR COM O GOOGLE CLOUD PRINT

Google Cloud Print € um servigo que Ihe permite imprimir um ficheiro num PC, dispositivo mével ou outro cliente,
através do servidor Cloud, operado pela Google Inc., numa impressora que esta ligada ao servidor Cloud.

Configurar as definicbes para a ligagao da maquina a Internet (definigdes proxy, etc.), em fungdo do necessario para o
ambiente de rede em causa.

O procedimento de impressao pelo Google Cloud Print é explicado abaixo.

Antes de utilizar esta fungéo, tem primeiro de abrir uma conta no Google.

‘ A autenticagao através de inicio de sess&o Unico é também possivel a partir da caixa de dialogo Manuseio de Trabalho e

Nos modelos MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N, é necessario o kit de expansao PS3 para
utilizar o Google Cloud Print.

Enviar um ficheiro Enviar um ficheiro ; Imprimir

Servidor Cloud

Dispositivo mével

Definic6es na maquina

Antes de utilizar esta funcéo, faga as definicdes abaixo em "Definicdes (administrador)".

» Se a fungéo de autenticagéo do utilizador da maquina estiver ativada, desative "Definicdes (administrador)" -
[Controlo por Utilizador] - [Pré-Defini¢des] - [Desactivar Impresséo por Utilizador Invalido].

» Para imprimir a cores, é necessario modificar as permissdes de "Outro Utilizador" para uma permissao de impressao
a cores.

» Se a autenticagado do utilizador estiver ativada na aplicagdo Sharp OSA, autorize a impresséao por utilizadores
invalidos na aplicacao.

* Faga as definigbes abaixo em "Defini¢des (administrador)"—[Definicdes de Sistema]—[Definigdes de Rede] de forma
a que correspondam as definigdes do Google Cloud Print.

* Endereco IP, mascara de sub-rede, porta de ligagao predefinida

* Endereco IP do servidor DNS

* Definigbes do servidor Proxy

« Configure as definigdes da maquina nas definicdes do Google Cloud Print. Definicdes do Google Cloud Print,
consultar "Definicdes de impressdo Google Cloud (pagina 7-144)".
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Definigcoes de impressao

Pode imprimir a partir de uma aplicagdo compativel com o Google Cloud Print.
As fungbes que podem ser ativadas a partir da aplicagao sao as indicadas a seguir.

Item Descrigao

Cor Impresséao Auto, Preto & Branco, Cor
Impressao 2-Faces Nenhum, Livro, Bloco
Orientacéo Vertical, Horizontal
Copias 1-999

Resolugao 600x600, 1200x1200*1
Ajustar pagina On, Off

Seleccionar pagina -

A4, A3, A5, B4, B5, A3W, Ledger, Legal, Letter, Invoice, Executive, Foolscap,
8-1/2 x 13-2/5, 216 x 343, 8K, 16K

tamanho do papel

Cassete Papel Varidvel consoante a configuragdo da maquina

Bandejas Saida Bandeja Central, Bandeja Dir., Tabuleiro Cima, Bandeja central, Tabuleiro Baixo
Impressdes por unidade On, Off

Agrafar*2 On, Off

*1 Este item ndo pode ser utilizado no modelo MX-2630N.
*2 Pode ser utilizado se estiver instalado um finalizador interno, um finalizador ou um finalizador de encadernagéo.

Verifique as definicdes de restrigdo de acesso a partir da Internet, a palavra-passe de administrador da maquina e o
mDNS, em fungéo do necessario.

« Em alguns casos a qualidade de impressao utilizada pela Google Cloud pode n&o ser igual a dos outros métodos de
impresséao (controlador de impressora, etc.).
O conteudo de alguns ficheiros pode ndo ser impresso corretamente ou ndo ser imprimivel.

0 * O Google Cloud Print utiliza a porta XMPP (5222) ou a porta HTTPS (443) para a comunicagéo.

» Em alguns paises e regides, a maquina pode néo poder utilizar algumas ou todas as fungdes de ligagao da impressao
Google Cloud.

« Em alguns ambientes de rede, a maquina pode ndo poder utilizar as fungdes de ligagédo da impressao Google Cloud, bem
como a impressao ser lenta ou parar antes da tarefa estar concluida.

+ A Sharp Corporation ndo garante, de nenhuma forma, a continuidade ou estabilidade das fungbes de ligagao da
impresséao Google Cloud.
Salvo nos casos previstos por lei, a Sharp Corporation ndo assume qualquer responsabilidade pelas perdas ou danos
sofridos pelo cliente em resultado da utilizagdo destes fungdes.

3-97



IMPRESSORAM APENDICE

IMPRIMIR COM A FUNCAO MOPRIA

Mopria € uma norma para envio e recegdo de trabalhos de impressao, através de uma LAN sem fios, entre um
dispositivo moével ou outro dispositivo cliente e uma impressora compativel com Mopria.

O procedimento de impressao utilizando a fungdo Mopria na maquina é explicado abaixo.

Para utilizar esta fungao, tem primeiro de instalar o plug-in Mopria no seu dispositivo mével.

adaptador de LAN sem fios para utilizar o Mopria.

' Nos modelos MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N, sdo necessarios o kit de expanséo PS3 e o
A fungéo Mopria ndo pode ser usada no MX-2630N.

Enviar um ficheiro Imprimir

Dispositivo mével

Definigdes na maquina

Antes de utilizar esta funcao, faga as definicdes abaixo em "Defini¢des (administrador)".

* Se a fungéo de autenticagdo do utilizador da maquina estiver ativada, desative "Definicdes (administrador)" -
[Controlo por Utilizador] - [Pré-Defini¢des] - [Desactivar Impresséao por Utilizador Invalido].

« Para imprimir a cores, é necessario modificar as permissdes de "Outro Utilizador" para uma permissao de impressao
a cores.

» Se a autenticagado do utilizador estiver ativada na aplicagdo Sharp OSA, autorize a impressao por utilizadores
invalidos na aplicagao.

+ Configure as definicbes da maquina nas definigbes de Mopria. Para informagdes sobre as definicbes de Mopria,
consultar "Definicbes do Mopria (pagina 7-145)".

Definicoes de impressao

Pode imprimir utilizando o plugin Mopria.
As fung¢des que podem ser ativadas a partir da aplicagédo s&o as indicadas a seguir.

Item Descrigao

Copias 1-999

Cor Impressao Auto, Preto & Branco, Cor

Seleccionar pagina -

A4, A3, A5, B4, B5, A3W, Ledger, Legal, Letter, Invoice, Executive, Foolscap,
8-1/2 x 13-2/5, 216 x 343, 8K, 16K

tamanho do papel

Orientacao Vertical, Horizontal

Impressao 2-Faces Nenhum, Livro, Bloco

Resolugao 600x600, 1200x1200*

Ajustar pagina On, Off

Bandejas Saida Bandeja Central, Bandeja Dir., Tabuleiro Cima, Bandeja central, Tabuleiro Baixo
Impressdes por unidade On, Off

* Este item ndo pode sere utilizado nos modelos MX-3050N/MX-3550B/MX-4050N.

3-98



icones

J

L1_| Fungdes que pode utilizar no
modo Fax facil

u_| * UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA A TRANSMISSAO. . . .. 4-30
+ UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO
DE DOCUMENTOS PARA ENVIAR FAXES NO

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA COMO FAX ... 4-4 MODO DE TX DIRECTA . . 4-31
MODODEFAX. ...ttt i e e eeennns 4-7 L‘l_l « UTILIZAR O VIDRO DE EXPOS|CAO PARA A
u;l . MODO FAC”_ ......................... 4_7 TRANSM'SSAO ........................ 4'33
« UTILIZAR O VIDRO DE EXPOSICAO PARA
*MODONORMAL.....oovinnn, 4-8 ENVIAR UM FAX NO MODO DE TX DIRECTA ... 4-35
SELECCIONARO MODODEFAX ............. 4-8 . « TRANSMISSAO USANDO O ALTIFALANTE ... 4-37
TECLAR] « e vt eee et e et e et 4-10 i)+ ENVIAR O MESMO FAX PARA DIVERSOS
SEQUENCIA DE TRANSMISSAO DE FAX 411 DESTINOS (TRANSMISSAO DE DIFUSAO). .. 4-38
"""" - REENVIAR PARA DESTINOS FALHADOS DE
TRANSMISSAO EMDIFUSAO . ........... 4-40
« ENVIAR UM FAX DIRECTAMENTE DE UM
- COMPUTADOR (PC-Fax) . ............... 4-42
u_| INTRODUZIR DESTINOS. .................... 4-13 ELIMINAR UM REGISTO DE TRANSMISSAO ... 443
5] +INTRODUZIR UM NUMERO DE DESTINO = _
USANDO AS TECLAS NUMERICAS .. 4-13 \L-| DEFINIR A DIGITALIZAGAO DOS ORIGINAIS... 4-45
=1 - OBTER UM DESTINO DO LIVRO DE (5] - DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS
uJ ENDEREGOS __________________________ 4-14 FACES DE UM ORIGINAL (Or frente verso). .. 4-45
Ll - OSDESTINOS SELECIONADOS. .......... 4-16 * DETECCAO AUTO. ... . 446
« UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA « ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO
OBTER UM DESTINO. 417 DO ORIGINAL EM TAMANHO DE PAPEL. . . . .. 4-47
[5] - OBTER UM DESTINO DE UM LIVRO DE * ESPECIFICAR O TAMANHO DE
ENDERECOS GLOBAL. . ... .. ... ... 4-18 DIGITALIZACAO DO ORIGINAL UTILIZANDO
] - UTILIZAR UM REGISTO DE TRANSMISSAO VALORES NUMERICOS . ...\ 4-48
PARAREENVIAR . . .o\ 4-20 * MEMORIZAR TAMANHOS DE ORIGINAIS
— ) UTILIZADOS COM FREQUENCIA ... ...... 4-49
=] + ENVIO POR LIGACAO EM CADEIA. . .. ..... 4-22 « ESPECIFICAR O TAMANHO DE ENVIO DA
IMAGEM. . ..o 4-52
-] +ALTERARAEXPOSICAO................ 4-54
(-] METODOS DE TRANSMISSAO BASICOS. . .. ... 4-23 = - ALTERARARESOLUGAO ............... 4-55
-] + METODOS DE TRANSMISSAO DE FAX. .. .. 4-23
'] < ORIENTACAODOORIGINAL ............. 4-25
* AUTOMATIC REDUCTION OF THE RECEBER UM FAX. . . v et e 4-56
TRANSMITTED IMAGE. . . . ..o 4-26
] « RECEBER UM FAX AUTOMATICAMENTE. ... 4-56
« TAMANHOS ORIGINAIS TRANSMISSIVEIS. .. 4-26 -
-] - RECEBER UM FAX MANUALMENTE. ...... 4-58
« O TAMANHO DO ORIGINAL COLOCADO. ... 4-27
) IMPRIMIR OS DADOS RECEBIDOS ... ......... 4-59
« QUANDO A LINHA ESTA OCUPADA. . . ... .. 4-28 . IMPRIMIR UM EAX PROTEGIDO COM UM
* WHEN A COMMUNICATION ERROR CODIGO PIN (Definigéo de suspenséo de
OCCURS. ... 4-28 impresséo de dados recebidos) . ........... 4-59
« MODO DE CONFIRMACAO DE DEST. FAX ... 4-29 « IMPRIMIR DADOS RECEBIDOS A UMA HORA
. VERIFICAR A IMAGEM PARA TRANSMISSAG . 4-30 ESPECIFICADA . . ..o\ 4-60
— ) « VERIFICAR A IMAGEM ANTES DE IMPRIMIR ... 4-61
\i-] METODOS DE TRANSMISSAO DE FAX ........ 4-30
REENCAMINHAR OS DADOS RECEBIDOS. . . .. 4-63

4-1



* REENCAMINHAR OS FAX RECEBIDOS ASSUMIR UMA UTILIZAGAO ESPECIFICA . .. .. 4-100

(REENCAMINHAR DADOS FAX) . . ......... 4-63 - ESPECIFICAR O TEMPO PARA
* REENCAMINHAR DADOS RECEBIDOS PARA COMUNICACAO . ..o 4-100
DESTINOS PREDEFINIDOS (DEFINICOES . ALTERAR AS DEFINIGOES DE IMPRESSAO
DE ENCAMINHAMENTO DE ENTRADA). . . . . 4-64 - >
PARA O RELATORIO DE TRANSACAO
. SEQ%DQ%%% FE;X(I\EA?& SE&iB'DOS NO (RELATORIO DE OPERACAO). . . C ........ 4-102
(ENCAMINHAMENTO DE ENTRADA) . . .. ... 468 FUNGOES DE POLLING DA MEMORIA . . . .. . .. 4104
- REENCAMINHAR OS DADOS RECEBIDOS * ENVIAR UM FA?( QUANl?O OUTRA MAQUINA
MANUALMENTE . . ..\ oo 4-69 FAZ POLLING A SUA MAQUINA (POLLING
MEMORIA) . . o ooeee oo 4-104
GUARDAR DADOS RECEBIDOS .. ............ 4-71 . RESTRINGIR ACESSO POLLING
(DEFINICAO SEGURANCA POLLING). . . . . . 4-104
- DIGITALIZAR UM DOCUMENTO PARA A
MEMORIA POLLING . . .. oo oo 4-105
GUARDAR OPERAGOES DE FAX (PROGRAMA) . .. 4-72 + VERIFICAR O DOCUMENTO NA CAIXA
ENVIAR ORIGINAIS COLETIVAMENTE. ... ...... 4-74 PUBLICA ... 4-106
- ENVIAR DUAS PAGINAS NUMA PAGINA . Eb'g”L':\'C?R UM DOCUMENTO DA CAIXA 107
(N-UP) . . oo 474 PUBLICA...... ..., -
- ENVIAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO
COMO UMA UNICA PAGINA (FOTO DE
CARTAO). . .o 4-76 _
» ENVIAR UM ELEVADO NUMERO DE (=] COMUNICAGAO CODIGOF .......eeee.... 4108
PAGINAS (CONSTRUCAO DE TRABAL.) . ... 4-78 B . COMUNICAGAO CODIGO F 4108
: EPF\QQENOTFE'SLgﬁ%&i{%“&“;\f&H o « CRIAR CAIXAS MEMORIA NA MAQUINA
PARA COMUNICACAO CODIGOF. .. .... .. 4-109
MISTO) « .o oooeee e 4-80 MERE
ENVIAR UM ORIGINAL EM PAGINAS SEPARADAS ... 4-82 - MARCAQAOFOD'GO P e 4-110
« ENVIAR UM ORIGINAL EM DUAS PAGINAS = . TRANSMlSSA~O CONFIDENCIAL CODIGOF. .. 4-110
SEPARADAS (LEITURA DE LIVROS) . . . . . .. 4-82 (5] - TRANSMISSAO CONFIDENCIAL
« DIVIDIR UM PANFLETO POR PAGINAS E UTILIZANDO CODIGOS F................ 4-111
TRANSMITIR AS PAGINAS + VERIFICAR OS FAXES RECEBIDOS POR
SUCESSIVAMENTE (DIVIDIR LIVRO). . . . . . . 4-84 RECEPCAO CONFIDENCIAL CODIGOF. . .. 4-112
DIGITALIZARORIGINAIS . . ... ovoeeveennn .. 4-86 . EECE@AO POLLING UTILIZANDO CODIGOS 113
R APAGAR SOMBRAS PERlFERICAS NA .................................... -
IMAGEM (APAGAR) . . . . oo oo 4-86 * DIGITALIZAR UM DOCUMENTO PARA UMA
« ENVIAR UM ORIGINAL FINO (MODO LENTO). .. 4-89 gggﬁgELm%MgggﬂAgggégRﬁNSM'SSAO 4115
* VERIFICAR O NUMERO DE FOLHAS DO « VERIFICAR UM DOCUMENTO NA CAIXA DE
ORIGINAL DIGITALIZADAS ANTES DA MEMORIA POLLING CODIGO F 4117

TRANSMISSAO (CONTAGEM ORIGINAL) ... 4-91

* CARIMBAR OS ORIGINAIS DIGITALIZADOS » ELIMINAR UM DOCUMENTO GUARDADO

PARA TRANSMISSAO POLLING CODIGOF. .. 4-118

(CARIMBO VERIFICACAO) . .............. 4-93 i . )
; ) (5] * TRANSMISSAO PEDIDA EM RELE USANDO
EFETUAR A TRANSMISSAO E A RECECAO DE CODIGOS F . oot 4-119
FAX REMOTAMENTE ...... : ................ 4'94 u;l . TRANSM'SSAO DE DlFUSAO EM RELE
* ESTABELECER A LIGACAO A UMA USANDOCODIGOF .. ..., 4-121

MAQUINA DE FAX E INICIAR A RECEGAO

(POLLING). . ..o oee o 4-94
« INICIAR A RECECAO POR POLLING
MANUALMENTE . . ... 4-96
FUNGOES RELACIONADAS COM O
REMETENTE ... .vieeee e eeeeeeaeenn 4-97

+ ADICIONAR A INFORMACAO DO
REMETENTE A FAXES (ENVIO DE NUM.
PROPRIODE FAX). .. ..oiieiieaae e 4-97
+ ALTERAR TEMPORARIAMENTE A
INFORMAGAO DO REMETENTE (SELECGCAO
DENOMEPROPRIO). ..o 4-98



LIGAR UM TELEFONE EXTERNO ............. 4-122

* LIGAR UM TELEFONE EXTERNO. ......... 4-122

+ RECEBER UM FAX DEPOIS DE ATENDER
UMA CHAMADA NA EXTENSAO

TELEFONICA (RECECAO REMOTA). . ... ... 4-123
* FAZER E RECEBER CHAMADAS .......... 4-123
TRABALHOSDEFAX...............oivaat 4124
TRABALHOS DE TRANSMISSAO/RECEGAO DE
FAXCONCLUIDOS ........covvviiennnnnnn 4-124
VERIFICAR AS ATIVIDADES DE ENVIO DE
IMAGEM. ..... ...t 4-125
+ IMPRIMIR RELATORIOS DE ACTIVIDADE DE
ENVIODEIMAGENS .................... 4-125
+ INFORMAGAO VISUALIZADA NA COLUNA
DERESULTADOS ...................... 4-125

4-3



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA COMO
FAX

Para usar a fungdo de Fax, deve instalar-se o kit de expanséo de fax.
ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA COMO FAX

Para usar a maquina como fax, ligue a linha telefénica e defina o tipo de linha telefénica.

Efetuar a ligagao a linha telefénica.

Insira a ficha de uma extremidade do cabo da linha telefénica na tomada da linha telefénica (LINE) da maquina,
conforme ilustrado, e insira a outra ficha na tomada telefénica de parede.
* Certifique-se de que esta a utilizar o cabo de linha telefénica fornecido.

Tomada de linha telefénica (Linha)

Nalguns paises, é necessario um adaptador para ligar o cabo de linha telefénica a tomada telefénica de parede, como
se mostra na ilustragao.

Tomada de parede

Para o Reino / Adaptador
Unido, >\H
Malasia Cpd /
4
ol

Para a \

Australia |

Para a Nova

Zelandia } \

Se o cabo de ligagao nao estiver corretamente ligado, aparece a mensagem "O envio falhou. Verifique a sua ligagéo a
rede." quando tentar enviar um fax. Ligue corretamente o cabo de ligacéo.
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Verificar se o interruptor de corrente principal esta na posicao " | ".

Quando o indicador de corrente principal estiver aceso, a corrente estara " | ". Se o indicador de corrente principal ndo
estiver aceso, colocar o interruptor de corrente principal na posi¢ao " | " e premir o botdo [POWER] no painel de
operagao.

*Se for usar a fungao de fax, e em especial se a recegéo ou transmissdo temporizada se realizar a noite, deve manter
sempre o interruptor de corrente principal na posigcao " | "

Indicador de corrente principal Botao [Alimentagao]

Interrutor de corrente principal

Se tencionar utilizar a fungao de fax e, em especial, se a recegéo ou transmissao temporizada se realizar a noite, ndo
deve desligar a corrente principal.

Definir o tipo de linha telefénica.

A definigdo do modo de ligagdo da maquina tem de corresponder ao tipo de linha que esta a utilizar.
* Se a definicdo estiver incorreta, pode haver falhas na marcagao ou as chamadas serem feitas para o destino errado.

» Se pretender definir o tipo de linha telefénica automaticamente
No "Defini¢des (administrador)”, selecionar [Definigbes de Sistema] — [Definigdes Envio Imagem] — [Definigdes De
Fax] — [Definigbes Padrao] — [Definicdo Modo Ligacéao], e tocar na tecla [Seleccédo Auto].

» Se necessario, pode definir o tipo de linha telefénica manualmente.
« Esta definicdo s6 pode ser ativada no Canada.

Verificar a data e a hora.
Verificar se a data e a hora correctas estdo definidas na maquina.

Para acertar a data e a hora da maquina:
No "Defini¢cdes", seleccionar [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Acertar Reldgio].

Se [Desactivagao do Acerto do Reldgio] estiver activado, ndo pode alterar a data e a hora.

No "Defini¢des (administrador)", selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Comuns] — [Activar /Desactivar
Definigdes] — [Definicdbes Operacéo] — [Desactivagdo do Acerto do Reldgio], e cancelar a definigdo de desativagéo do
ajuste.
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Guardar o numero de fax do remetente.

Guardar um nome de remetente em [Nome Remetente] e um numero de fax em [No. De Fax]. Tenha o cuidado de
configurar esta informacgéo, uma vez que é necessaria para a comunicagao.

Para guardar o nome e endereco do remetente:
No "Definigdes (administrador)", selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definigbes Comuns]

— [Definigdo Proprio Numero e Nome] — [Registo de Dados do Remetente].

Guardar enderecos de destino para cada modo de digitalizagao no livro de
enderecos

Ao utilizar o fax € conveniente guardar, previamente, os enderegos no livro de enderegos.

Para saber como usar os livros de enderecos e como guardar enderegos, consultar o item seguinte.
» LIVRO DE ENDERECOS (pagina 1-96)

ARMAZENAR ENDERECOS POR INTRODUCAO DIRETA (pagina 1-100)

ARMAZENAR ENDERECOS ATRAVES DE PROCURA DE ENDERECO GLOBAL (pagina 1-101)
MEMORIZAR ENDERECOS DE REGISTOS DE ENVIO DE IMAGEM OU FAX (pagina 1-103)
MEMORIZAR GRUPOS (pagina 1-104)

>
>
>
>




MODO DE FAX

O modo de fax compreende dois modos: facil e normal.

O modo facil esta limitado a fungdes frequentemente utilizadas que permitem a realizagao facil da maioria das tarefas de fax.
Se precisar de selecionar definicbes detalhadas ou fungdes especiais, use 0 modo normal. Todas as fungdes podem
ser utilizadas no modo normal.

MODO FACIL

O modo facil facilita a selegdo das definicbes base de fax.

1° ecra

Tocar nesta tecla para visualizar as teclas
Mostra o tamanho do

. numeéricas.
original colocado. |
g,o:i"a' T | e R Detalhe === Mudar para o modo normal.
' » MODO NORMAL
Selecionar um - Lo UE Aenviar historico|l Entr. Directa agina 4-8
endereco. Enderecos
i i | Alterar o visor da fungé&o.
Reiniciar o
endereco e as Inicia imediatamente o
definigoes. visualizacao

envio do fax.

Digitaliza o original para pré-visualizagao.
» ECRA DE PRE-VISUALIZACAO

agina 1-17
2° ecra
_ Original
E ag Enderego  Numero de Fax Detalhe =
Selecionar a fungéo a Original Exposicéo Resolugéo
configurar.

Auto Auto Normal

| c}
Pré-
visualizagdo

Pode selecionar estas fungdes no modo facil.
*Original »pagina 4-45 *Resolucao »pagina 4-55
*Exposicao »>pagina 4-54

No "Defini¢cdes", selecionar [Definigdes de Sistema] — [Definigdes Comuns] — [Definigdbes Operacdo] — [Definicdes de

. Para selecionar uma fung¢do no modo facil
modo Facil] — [Fax facil].
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MODO NORMAL

O modo normal permite-lhe selecionar qualquer definicdo de fungéo que possa ser utilizada no fax.

Tocar para visualizar as teclas numéricas.

Utiliza-se para
visualizar o livro de
enderecos e
introduzir um
destino.

Utiliza-se para
alterar as
definicbes de fax.
Mostra a lista de
teclas de definigao.
E possivel registar
[Outros], programas
e outras definigdes
frequentemente
utilizados.
Verificar as
definicdes atuais.

forma:

Introduzir o nimero de fax

F Livro De

Enderecos

Muito Perfeito
Original
Constr. Traba.
m Modo Lento

m Org. Tam. Mst.

Contagem original
i

Endereco . Numero de Fax

h » A enviar histérico

1
450 DEF
4
GHI JEL 1o
1 8
PGRS Tl XYz
Tam. Digitaliz Tam. Envio
00%
Auto Auto
A4 A4

Memoéria recepgéo:

0%

Activar nimero
de procura

u TX directa

D Carimbo verificagédo

ma
registadas

Activar progl
Activar definico

Enviar
como e

esma imagem
Jerego de fax

o

E
o i
=\ visualizagéo

ﬂ_

Mostra a lista de teclas além
das teclas de fungao

indicadas acima.

SELECCIONAR O MODO DE FAX

E possivel seleccionar o modo de fax a partir do Ecra Inicial ou a partir de cada modo de funcionamento da seguinte

Alterar os modos através do Ecra inicial

Para selecionar um modo, tocar no icone do modo no ecra inicial.

Mudar para o Modo facil
Tocar no icone de modo [Fax facil]

Guia de
operagdo

Ampliar modo
apresentagdo

a -
5 —_
Definicdes ~ Contagem total  Ajuste do

brilho

10:15

Estado do
trabalho
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 Iniciar  —
Altfal. ‘

Mostra os tamanhos do original e
os dados a enviar.

Localiza um endereco.

Mostra as fungdes
disponiveis no modo
de fax.
Digitaliza o original
para pré-visualizagéo.
» ECRADE
PRE-VISUALIZA
CAO (pagina
Reiniciar o endereco e
as definigbes.

Inicia imediatamente
o envio do fax.

Liga uma linha
antes de iniciar o
envio do fax.

Mudar para o Modo normal.
Tocar no icone de modo [Fax]

operagéo

Sharp OSA

Guia de Ampliar modo

Definigoes
apresentagao 5

Contagem total

10:15
4

Estado do

brilho trabalho



Alterar o modo através de cada modo

Para mudar de um modo para o outro, tocar na visualizagao de modos.

W EOR D g, RS cad Tocar na visualizagao de modos.

trabalho

[ N.° de copias Enviar e
- ’ imprimir

Modo de Cor | . Ficheiro rapido
2 Cor Total | I Guard. dados temporariam
| ' i e
Auto A4 i Ly
Ll Seleccao Papel i T T Activar programa eco
Auto

Copia 2 Lados
L 4 1-Face—1-Face

Escalas AR =m—
] 100%
= EXposicao — C Pré- CA
Auto Simples visualizagdo -
g OdenarAgiupar s a4

Auto A
o PB = Cor
Outros Iniciar Iniciar

WO 0D menaosa Ry Sado Tocar na tecla [Fax facil] ou [Fax].

trabalho
Seleccione o modo. m!

firo rapido

) Copia Gados temporariam
facil 2 |

B oigtaizagao facil

na pasta

Aparece o ecré inicial do modo selecionado.

grama eco
= il

sta de Rede

:Q
-

o PB = Cor
® iniciar Iniciar

apar = -
Auto

32

Para mudar para o modo normal a partir do ecra inicial do modo fax facil, tocar na tecla [Detalhe] e na tecla [Sim] no
ecra de confirmagao.

: S Estadodo
» S
Ober ficheiro [RSarP OSA trabalho

Original
WA Enderego Numero de Fax

Tt

Livro De
Enderegos

Pre-
visualizagdo
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TECLA [R]

Se a maquina estiver ligada a um PBX, pode ativar a op¢ao "Definicdo de PBX" para ligar automaticamente a linha
exterior sempre que marca normalmente. Se a definicdo PBX estiver ativada, aparece a tecla [R] no ecra base. Para
marcar um numero no PBX, tocar na tecla [R] antes de fazer a marcagao, para cancelar temporariamente a "Definigao

de PBX".

No modo Facil

Enderego Numero de Fax

visualizagao

No modo Normal

Livro de .
B s o P
== Exposigdo ™~ r T =
1121230

e A
esolugao 112
Muito Perfeito I

4 ,
M S N
g Oronal b + : |
2 | 8 B8
Constr, Traba LIS WRLEN
o

Procura de
I+ endereco global

A enviar historico
Activar nimero
de procura

| | TX directa

Activar programa

¥ || Activar definigdes registadas
Enviar mesma imagen
como enderego de fax

gy O Tam. st
L=
Tam. Digitaliz Tam. Envio
@ Contagem original 100%
Auto = Auto
ST R
Memoria recepcao: ___100%

Pre- -

+ Esta definigdo s6 pode ser ativada na Alemanha.

* A tecla [R] pode ser incluida num numero de fax memorizado numa tecla de um toque.

« Se tocar na tecla [Altifalante], a "Definicdo de PBX" é, temporariamente, cancelada e a tecla [R] ndo aparece.

» Se tocar na tecla [R] antes de fazer a marcacgéo, nao é possivel utilizar um cédigo F (subendereco e cédigo). Também néo

pode utilizar uma tecla de um toque em que esteja memorizado um cdédigo F (subendereco e codigo).

Definigoes do sistema (Administrador): Definicdo de PBX
Utiliza-se para ativar a Definigdo de PBX.
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SEQUENCIA DE TRANSMISSAO DE FAX

Esta secdo explica os passos basicos para enviar um fax.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de
documentos do alimentador automatico de documentos, ou
no vidro de exposicéo.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS
(pagina 1-82)
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Introduzir o nUmero de fax do destino.

Tocar nas teclas numéricas para introduzir directamente o nimero de destino, ou procurar e obter o livro de enderegos

ou o numero.
No modo Facil No modo Normal
;Oﬂ"a' [EndereqD —— ] T — Enderego Nimero de Fax ¥ |, Aenviar histsrico

Exposicas Activar nimero
I 2 3 CSipoc
- O
5 Resolugao TX directa
o b ) o
g oo 4 [ Carimbo verificagao
7 8 9
o W i Activar programa
Constr. Traba. ¥ | Actvar definigses registadas
* 0 # [ | Enviar mosma imagery
1] Vot oo —— Gomo enderego de fax
Org. Tam. Mst B e
= @ Visualizag
Tam. Digitaliz Tam. Envio
Contagem original 100%
2 Awo Auto &
Iniciar
A4 At
Meméria recepgao: __100%

Livro De

Enderegos A enviar historico Entr. Directa

visualizagdo

+ INTRODUZIR UM NUMERO DE DESTINO USANDO  + INTRODUZIR UM NUMERO DE DESTINO USANDO AS

AS TECLAS NUMERICAS » pagina 4-13 TECLAS NUMERICAS »pagina 4-13

*+ OBTER UM DESTINO DO LIVRO DE ENDERECOS + OBTER UM DESTINO DO LIVRO DE ENDERECOS
»pagina 4-14 »pagina 4-14

+ UTILIZAR UM REGISTO DE TRANSMISSAO PARA « UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA OBTER
REENVIAR » pagina 4-20 UM DESTINO »péagina 4-17

+ OBTER UM DESTINO DE UM LIVRO DE ENDERECOS
GLOBAL »pagina 4-18

+ UTILIZAR UM REGISTO DE TRANSMISSAO PARA
REENVIAR »pagina 4-20
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Configurar as definigoes.

Especifique o tamanho de digitalizagédo do original, a exposi¢éo, a resolugéo, etc.
Se necessario, é possivel consultar as fungbes seguintes para a defini¢éo.

No modo Facil No modo Normal
:Eo’rsmal B e vﬂ ’ Enderego Numero de Fax » A enviar histérico
Activar numero
1 2 v:ér de procura
Original Exposigdo Resolugéo 4 [ directa
— || carimbo verificagao
Auto Auto Normal cz Tov 23 = Q?E;a;eﬁ;fiﬁgasmdas
* 0 # [ Enviar mesma imagen
S o o - como endereco de fax
=
Tam. Digitaliz Tam. Envio
Auto > Auto
Pre- oM A Qlfalante Doce
visualizagdo Memoria recepgao : 100%
« Digitalizar originais »pagina 4-86 * Enviar originais coletivamente »pagina 4-74
* Alterar a exposigdo » pagina 4-54 * Digitalizar originais » pagina 4-86
* Alterar a resolugdo »pagina 4-55 * Digitalizar automaticamente as duas faces de um original

(original 2 faces) »pagina 4-45

+ DETECCAO AUTOMATICA »pégina 4-46

* Especificar o tamanho de digitalizagao do original
utilizando valores numéricos »pagina 4-48

* Especificar o tamanho de envio da imagem P pagina 4-52

« Alterar a exposigado »pagina 4-54

* Alterar a resolugédo »pagina 4-55

* Enviar um elevado numero de paginas (Construgao de
trabal.) »pagina 4-78

 Enviar um original fino (Modo lento) »pagina 4-89

* Enviar originais de tamanhos diferentes (original de
tamanho misto) »pagina 4-80

« Verificar o numero de folhas do original digitalizadas
antes da transmissao (contagem original) »pagina 4-91

 Outros »pagina 4-72

Enviar o original.

Tocar na tecla [Iniciar].

» Para pré-visualizar uma imagem digitalizada, toque na tecla [Pré- visualizagdo] antes de tocar na tecla [Iniciar].
* Quando o original esta colocado no vidro de exposigao:
* Quando enviar um fax normalmente (transmissdo por memoria)

Repita os passos para colocar e digitalizar os originais 0 mesmo numero de vezes que o numero de originais.
Depois de digitalizados todos os originais, premir a tecla [Terminar].

* Quando enviar um fax no modo de transmisséao direta
N&ao é possivel digitalizar originais com multiplas paginas no modo de transmiss&o direta. Tocar na tecla [Iniciar]
para iniciar a transmisséo.
* No modo normal, se tocar em [Ficheiro] ou [Ficheiro rapido] no painel de agdes antes de iniciar a transmissao do fax,
pode guardar o original digitalizado como dados.
» FICHEIRO RAPIDO (pagina 6-9)
» FICHEIRO (pagina 6-10)
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INTRODUZIR DESTINOS

Esta se¢do explica como introduzir um destino a partir do ecra inicial do modo facil.
» SELECCIONAR O MODO DE FAX (pagina 4-8)

INTRODUZIR DESTINOS

INTRODUZIR UM NUMERO DE DESTINO USANDO AS
TECLAS NUMERICAS

_ Original
o Ad Enderego  Numero de Fax Detalhe =

Toque na tecla [Entr. Directa] ou
[Niumero de Fax] para introduzir o
numero de fax de destino.

Se quiser especificar multiplos destinos, toque em e
introduza o numero de fax seguinte.

Se introduzir um nimero incorreto, toque na tecla [C], para
apagar o numero e volte a introduzi-o.

Livro De
Enderegos

A enviar historico Entr. Directa

visualizagdo

Introduzir uma pausa entre digitos do numero

Introduza uma pausa depois do numero usado para marcar de um PBX (por exemplo, depois de "0"), ou depois do
cédigo do pais quando marcar um numero internacional.

Toque na tecla [Pausa].

Se tocar na tecla [Pausa] uma vez é introduzido um hifen "-".

Se pretender introduzir uma pausa entre digitos do namero:
Introduza uma pausa depois do nimero usado para marcar de um PBX (por exemplo, depois de "0"), ou depois do
cédigo do pais quando marcar um numero internacional.

Ao introduzir o nimero de fax de destino, aparece a tecla [Pausa] nas teclas numéricas.
Se tocar na tecla [Pausa] uma vez é introduzido um hifen "-".

Para definir a duragao da pausa:
no "Defini¢gdes", selecione [Definicdes de Sistema] — [Definicdes Envio Imagem] — [Definigdes De Fax] — [Definigdes
Padrao] — [Definicdo Tempo Pausa].
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OBTER UM DESTINO DO LIVRO DE ENDERECOS

Para obter um numero de fax de destino basta tocar na tecla de um toque desse destino no ecra do livro de enderecos.
(Marcagédo com um toque)

Também é possivel guardar multiplos niumeros de fax numa tecla de um toque, o que permite obter todos os nimeros
apenas com um toque na tecla. Este método de marcacgao ¢é util quando se pretende enviar um fax para (ou agrupar)

multiplos destinos de fax.

Se, para além dos destinos de fax, guardar destinos de outros modos de digitalizagédo, aparece um icone indicando o

modo juntamente com o nome do destino em cada tecla de um toque.

N Fax

& Digitalizar para E-mail

@‘ Internet-Fax (SMTP Directo)

- Digitalizar para FTP

! Digitalizar para Pasta de Rede
Digitalizar para Computador

@ Tecla de grupo com diversos destinos

* Para informagdes sobre o livro de enderegos, consultar "LIVRO DE ENDERECOS (pagina 1-96)".
« Para saber o procedimento para guardar um enderego no livro de enderegos, consultar "ARMAZENAR ENDERECOS POR

INTRODUCAO DIRETA (pagina 1-100)", "ARMAZENAR ENDERECOS ATRAVES DE PROCURA DE ENDERECO GLOBAL

(pagina 1-101)", "MEMORIZAR ENDERECOS DE REGISTOS DE ENVIO DE IMAGEM OU FAX (pagina 1-103)", "MEMORIZAR
GRUPOS (pagina 1-104)".

Tocar na tecla [Livro De Enderecos].

_ Original

= Enderego  Numero de Fax Detalhe =

Livro De
Enderegos

A enviar historicol Entr. Directa

visualizagao
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[ Jox] Tocar na tecla de um toque do
= — contacto ou do grupo que inclui o
*, BBBBBB destino de faX.
% ccceee » Os destinos apresentados na lista podem ser restringidos
% DDD DDD por utilizagao frequente, categorias, indices e
N EEE EEE palavras-chave. (No modo normal pode restringir os
N FFFFFEF 3 destinos por tipo de trabalho.)
e - | o « Se tocar em [Separar] pode alterar a ordem dos destinos

apresentados na lista.
* Quando adicionar um destino, bata levemente noutra
tecla de um toque.
+ Se selecionar ou especificar dois ou mais destinos, o
numero total de enderegos aparece ao lado do enderego .
* Mesmo quando s6 se selecciona um destino, o nimero
de enderegos aparece quando o destino € um contacto ou
um grupo onde estdo memorizados varios enderecos.
Para mais informagées, consultar "ECRA DO LIVRO DE
ENDERECOS (pagina 1-97)".

» Se selecionar um destino incorrecto:
Tocar novamente a tecla para cancelar a selegao.

» Para cancelar um destino selecionado:
Selecione o enderego que pretende cancelar no ecra da lista de enderegos e toque na tecla [Apagar].

> UTILIZAR UM REGISTO DE TRANSMISSAO PARA REENVIAR (pégina 4-20)
« Para verificar os destinos introduzidos, tocar na tecla [Rev. Enderecos].

» OS DESTINOS SELECIONADOS (péagina 4-16)

* O destino para transmissao pode ser selecionado tocando num destino guardado.

; « Para selecionar um destino através do registo de transmissao, tocar na tecla [A enviar histérico].

» Se, nos enderecos, estiver incluido um enderego que ndo tenha autorizagéo para utilizar, quando premir a tecla
[Iniciar] aparece uma mensagem. Para fazer o envio apenas para os enderego autorizados, prima a tecla [OK] e
depois a tecla [Intr. p/ env.].

No modo Normal
» Tocar na tecla de um toque e na tecla [Visualiza informagao registada] do painel de agdes para visualizar a
informacgao detalhada.
» Para recuperar um destino usando um numero de procura, tocar na tecla [Activar nimero de procura] no painel de
acgoes.
» UTILIZAR UM REGISTO DE TRANSMISSAO PARA REENVIAR (pagina 4-20)

» Para obter um destino de um livro de enderecos global, tocar em [Busca Global De Endereco] no painel de acdes.
» OBTER UM DESTINO DE UM LIVRO DE ENDERECOS GLOBAL (péagina 4-18)

Para enviar um enderego num modo diferente do modo atual

No "Definicdes (administrador)", remova a marca de verificagdo de [Definigdes de Sistema] — [Definigdes Envio
Imagem] — [Definigbes Comuns] — [Definigbes Condicoes] — [Sel. Livro de Enderegos Padrao] — [Aplicar enderegos
somente de modos de envio].
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OS DESTINOS SELECIONADOS

Quando se seleccionar diversos destinos, podera visualizar e verificar os destinos. Também pode eliminar um destino
(cancelar a selegéo de destino), se necessario.

Tt

e R - - Tocar na tecla [Todos Destinos].

A4

Livro De

Enderegos A enviar historico Entr. Directa

visualizagdo

Confirmar o destino.

Depois de concluida a confirmagéo, tocar em m .

Todos Destinos

& AAAAAA 1-1234567890

 Para confirmar informagao detalhada, como o tipo ou nome do destino especificado, tocar na tecla de um toque do
destino alvo e, em seguida, na tecla [Info.].

» Se estiver incluido um enderego que nao tenha autorizagéo para utilizar, aparece uma marca de Proibido no
enderego.

ELIMINAR DESTINOS ESPECIFICADOS

Selecione o endereco e toque na tecla [Apagar].

Todos Destinos

¥ . AAAAAA 1-1234567890

Se tiver colocado o documento no vidro de exposigédo e tocado na tecla [Iniciar], ndo pode eliminar um enderego quando
alterar as definigoes.
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UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA OBTER
UM DESTINO

Pode utilizar o nUmero de procura para especificar um destino guardado no livro de enderecgos.

Tocar na tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.
» Alterar o modo através de cada modo (pagina 4-9)

oo o Tocar em [Activar numero de procura]

Enviar mesma imagem

— Exposigio Activar numero » ~
AR E no painel de agodes.
11 Resoluggo . " TX directa
| Muito Perfeito 4 5 [i]
- - Carimbo verificagéo
118128 -
. 1 it Activar programa
Constr. Traba. W Activar definigdes registadas
x| o | #

oy O Tam st — P oy
L visualizagio
= Tam. Digitaliz Tam. Envio
@ Contagem original 100%
v Auto Auto
A4 A4 -
Outros = = Altifalante
Meméria recepgdo i __100%

= Lo [— T Introduzir um nimero de procura (4

? 3 Activar nimero d ré -t t- I - d t I 7y =
Adto 9 it igi OS) utilizando as tecias numericas
m - Carimb verficagao e tocar em .
1
Activar programa . . . -
. o I st i Depois de introduzido o niimero de procura, o enderego
Enviar mesma imagem) ; . .
- - — EET GTETEER G 35 armazenado é recuperado e especificado como destino.

Org. Tam. Mst. p, Pre-
o Tam. Digitaliz Tam. Envio
@ Contagem original 100%
o Auto Auto
Outros Altifalante

Se for introduzido um nimero de procura incorrecto:
Tocar na tecla [C] para apagar o numero e introduzir o numero correto.

» O numero de procura é programado quando o destino é guardado no livro de enderecos.

» Se ndo souber o nimero de procura, tocar em [Imprimir lista individual] no painel de agdes para imprimir e verificar a
lista de enderecos.

* Quando se introduz numeros de procura como "0001" e "0011", 0 "0" podera ser omitido. Por exemplo, para introduzir
"0001", introduza "1" e toque em m
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OBTER UM DESTINO DE UM LIVRO DE ENDERECOS
GLOBAL

Se estiver configurado um servidor LDAP no Modo de defini¢ao (versdo web), pode procurar o destino pretendido no
livro de enderegos global e obter o numero de fax ao efetuar a transmisséao de fax.

Também pode adicionar um endereco obtido ao livro de enderecos. Contudo, os enderecos da transmissdo FTP/Area
de Trabalho ndo podem ser armazenados a partir da maquina.

o —— (o No ecra base ou livro de enderec¢os,

s tocar em [Procura de endereco global]
‘ C

Activar nimero
de procura = I d ~
, = No painel de agcoes.
@ oronal irecta
Activar programa
g Modolento Activar defiigdes registadas
Org. Tam. Mst. - Pre-
- L= rwsuanzagéo e
- Tam. Digitaliz Tam. Envio
@ Contagem original 100%
Auto Auto
Outros Ad Ad Altifalante
Memoria recepgdo : 100%

o i (ken [Fro
st |30 1o [Heo

¥ i i | =

Q Inserir

iniciais

o | Tocar em [Alvo] e no servidor LDAP a
[ox] utilizar.

* No caso de se visualizar um ecra de autenticagao para o
servidor LDAP, introduzir o nome de utilizador e a
palavra-passe.

Pré- * Se existir apenas um servidor LDAP guardado, néo é
-
necessario efetuar o passo 2. Nesse caso, comegar no
passo 3.

Altifalante

Depois de concluidas todas as definigdes, premir m

Qe [ox |8 :I'ocar em '] de [Item],.e selecionar um
- 0”"*% item a procurar a partir de
[Nome/Endereco].

visualizagdo

Inserir inicial e pressione a tecla Enter g
Altifalante

do teclado externo ou o boto [Iniciar procural

Como procurar
Introduzir os caracteres de procura (maximo 64 caracteres). O sistema procurara nomes iniciados pelas letras
introduzidas.

E possivel usar um asterisco # do seguinte modo:

XXX 3 : Nomes iniciados por "XXX"

e XXX : Nomes terminados por "XXX"

A XXXH : Nomes que contenham "XXX"

AA*XX : Nomes que iniciam por "AA" e terminam com "XX".
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(= 8 Introduzir uma palavra-chave e tocar
na tecla [Iniciar Proc.].

Quando toca na caixa de introdugéo da palavra-chave,
aparece o teclado virtual.
Estes resultados de procura surgirdo apds um breve

intervalo.

Altifalante

Item Alvo

SERER | JZHBETEO o
Nome v e ¢

Inserir inicial e pressione a tecla Enter
do teclado externo ou o boto [Iniciar procural

» Se nao for encontrado nenhum destino:
Tocar na tecla [Nova Buscal.

 Para adicionar outro destino continuamente.
Tocar no destino.

Para verificar a informagao do destino:
Tocar na tecla de um toque do destino alvo e, em seguida, na tecla [Info.]. Tocar em ﬂ para fechar o ecra de

informacgdes de enderego.
Se selecionar um destino e tocar em [Novo registo no Livro de enderegos] no painel de agbes,pode guardar o destino
no livro de enderecos. E (til quando se introduz um destino directamente.
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UTILIZAR UM REGISTO DE TRANSMISSAO PARA
REENVIAR

Seleccionar um destino a partir de um registo de transmissao e reenviar os dados.

Os destinos das 50 transmissdes mais recentes de fax, digitalizar para e-mail e/ou Internet-fax sdo guardados. Pode
selecionar uma delas para reenvio para esse destino. Os destinos da transmissdo FTP/Computador e de Digitalizar
para Pasta de Rede também aparecem no registo de transmissao.

No modo normal, também pode adicionar um endereco de um histérico de transmissdo ao livro de enderecos. Isto é
muito util para guardar os numeros de fax e os enderegos dos destinos que foram introduzidos manualmente. Contudo,
0s enderecgos da transmisséo de Pasta de rede nao podem ser guardados pela maquina.

» Os enderecgos de fax indicados a seguir ndo sdo guardados como enderegos para 0s quais seja possivel fazer o reenvio.
» Uma tecla de um toque para um contacto em que estao guardados multiplos destinos.
* Destinos de grupo
* Destinos a transmitir

‘ « Se tiver tocado em teclas numéricas durante a transmisséo anterior, o nUmero pode n&o ser remarcado corretamente.

No modo Facil Tocar na tecla [A enviar histérico].

_ Original
Vi Enderego  Numero de Fax Detalhe =

Livro De
Enderegos

A enviar historico Entr. Directa

visualizagdo

No modo Normal No ecra base ou livro de enderec¢os,
m Lvrode Enderego Numero de Fax 1 | Aenviar histérico ) tocar em [A enViar histériCO] nO painel

enderegos

ARE e de agoes.

TX directa

R ———
Muito Perfeito

Activar programa
Activar defiigdes registadas

Verificar Estado

S (En

2z o |

a8 Original B
Constr. Traba. | ¥ Enviar/Receber
Enviar mesma imagem
g VodoLeno | como enderego de fax
Org. Tam. Mst. P15
i - P -
= Tam. Digitaliz Tam. Envio
@ Contagem original 100%
a Auto Auto =
. L1 Iniciar
A4 A4 L
Outros 2 Altifalante
Memoria recepgaos 100% b

o i (nen [Frs
I [

> 4
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o | B Tocar na tecla do destino de fax que
Seleccione o enderego para enviar novamente. pretende remarca r.

S ek o -
«, BBBBBB Sao visualizados os Ultimos 50 enderegos usados para
3692580147 .
cce cee transmitir.
2580147369
© S
1 1567
1, Entr. Directa = Pré- "
0987654321 visualizagao

Altifalante

Para cancelar a definigdo de reenvio:
Tocar na tecla destacada.

No modo Normal

« Para adicionar um endereco ao livro de enderecos, selecione o endereco e toque em [Novo registo no Livro de
enderecos] ou [Registo adicional no Livro de enderecos] no painel de agdes.

» Pode selecionar um enderecgo e tocar em [Eliminar o histdrico seleccionado] ou [Elimina todos os histdéricos] no painel
de agdes para eliminar um ou todos os histéricos.
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ENVIO POR LIGACAO EM CADEIA

E possivel ligar as sequéncias de nimeros introduzidas com as teclas numéricas e/ou teclas de um toque através de
pausas e marca-las com um unico numero.

Por exemplo, ao marcar um numero internacional, toque na tecla [Pausa] entre o numero de identificacdo de uma
companhia de servigo telefénicos internacional (por exemplo, "001") e o indicativo do pais (por exemplo, 81 no caso do
Japéo) para inserir uma pausa para obter uma ligagdo mais facil.

O tempo (em segundos) definido em [Definicdo Tempo Pausa] no "Definicées (administrador)" define a duragdo da
pausa.

No ecra, aparece um hifen "-" que indica uma pausa.

Se estiverem definidos dois segundos em [Definicdo Tempo Pausa], se tocar trés vezes na tecla [Pausa] introduz
pausas de 6 segundos.

Exemplo: Utilizar a ligagdo em cadeia para marcar um namero internacional

Teclas numéricas Tecla um toque do livro de enderegos

I}
, |
010 1 212 XXXXXX
Indicativo de pais dos EUA

Pause

lo||o][1] B

N\

Caodigo de area de Nova lorque
Numero de telefone da outra maquina

* Depois de introduzir o nimero com as teclas numéricas, toque na tecla [Pausa] para introduzir o nimero seguinte com as
teclas numéricas, ou toque na tecla [Marcagdo em cadeia] no painel de agdes para selecionar um enderecgos no livro de
enderecos.

‘ » S6 é possivel selecionar enderegos que s6 tenham um endereco de fax guardado.

* Depois de selecionar o enderego no livro de enderegos, selecione [Marcagdo em cadeia Combinar com entrada direta] no
painel de agdes, para introduzir o numero seguinte com as teclas numéricas ou [Marcagdo em cadeia Comb. com o livro
de enderecgos] para selecionar um endereco no livro de enderecos.

Para definir a duracéo da pausa:
no "Defini¢cdes”, selecione [Definicbes de Sistema] — [Definicbes Envio Imagem] — [Definicdes De Fax] — [Definicbes
Padrao] — [Definigdo Tempo Pausal.
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.
10

METODOS DE TRANSMISSAO
BASICOS

Esta segao explica como introduzir um destino a partir do ecra inicial do modo facil.
» SELECCIONAR O MODO DE FAX (pagina 4-8)

METODOS DE TRANSMISSAO BASICOS
METODOS DE TRANSMISSAO DE FAX

Séo descritos a seguir os métodos que podem ser usados para enviar um fax da maquina. Seleccione o método que
melhor se adequa as suas necessidades.

Para enviar por fax originais com um grande numero de folhas:

Utilize o alimentador automatico de documentos.
Os originais serao digitalizados para a memoaria e depois transmitidos (transmissdo da meméria).
Quando diversas folhas originais sdo colocadas no estado inactivo em linha, estas serdo enviadas sequencialmente a
partir da pagina digitalizada em paralelo com o processo de digitalizagao (Envio Rapido On Line).
Se a transmissao ndo puder comegar imediatamente porque a linha esta ocupada, todas as paginas serao digitalizadas
e guardadas na memodria.

» UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS PARA A TRANSMISSAOQ (pégina 4-30)
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Guardar um fax
Se a transmissao ndo puder comegar imediatamente porque a linha esta ocupada, todas as paginas serao digitalizadas
e guardadas na memoéria. Se quiser tentar enviar um fax enquanto outro envio estiver em curso, pode guardar esse
envio. Para verificar o fax guardado, visualize o ecra de estado do trabalho.

» TRABALHOS DE FAX (pagina 4-124)

» Quando a transmissao terminar, as paginas originais digitalizadas sao apagadas da memoria. Contudo, quando for usada
a fungéo de arquivo de documentos, o fax transmitido € guardado.
» FICHEIRO RAPIDO (pagina 6-9)
» FICHEIRO (pagina 6-10)
» Se a opcao Constr. Traba. estiver ativada, pode selecionar o alimentador automatico de documentos ou o vidro de
exposicao para digitalizar o original. Este método de envio pode n&o estar disponivel dependendo da fungéo.
» ENVIAR UM ELEVADO NUMERO DE PAGINAS (CONSTRUCAO DE TRABAL.) (pagina 4-78)

‘ » Se a memdria ficar cheia enquanto a primeira pagina original estiver a ser digitalizada, a transmissao para.
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Nas situagodes indicadas a seguir, a transmissao fica automaticamente reservada (transmissdo na meméria)
‘ » Se a linha estiver ocupada ou ocorrer um erro de comunicacgéo, e a definicdo de reenvio automatico estivar ativada.
» WHEN A COMMUNICATION ERROR OCCURS (péagina 4-28)
» Se a linha da maquina estiver ocupada pelo envio ou recegéo de outro fax, ou se a maquina estiver no estado de
ocupada.

« Se tiver sido reservada outra transmissao de fax antes da sua.
» Se a transmissao estiver a utilizar uma das fungdes indicadas abaixo.

* Transmissdo em difus&o, transmissédo de cddigo-F, transmissao temporizada, Leit. Livros, Dividir livro, N-Up, Pass.
Cartéo, Constr. Traba., Contagem original

* Se estiver a ser utilizado o vidro de exposig¢édo (exceto quando esta a usar o altifalante para a marcagao).

Para desativar a definigao de Envio Rapido On Line:

no "Defini¢cdes", seleccionar [Definicdes de Sistema] — [Definigbes Envio Imagem] — [Definicdes De Fax] — [Definicdes de
Envio] — [Envio Rapido On Line].
Se desativar esta definigdo, a transmissdo s6 comegara quando todas as paginas tiverem sido digitalizadas. De notar que
esta definicdo ndo se aplica a transmissdo manual.

Para enviar faxes de originais espessos ou paginas de um livro:

Colocar o original no vidro de exposigao.
» UTILIZAR O VIDRO DE EXPOSICAO PARA A TRANSMISSAO (péagina 4-33)

=
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* O Envio Rapido On Line nao esta disponivel quando estiver a ser enviado um fax a partir do vidro de exposigéo.
‘ « Se utilizar o vidro de exposigédo, ndo pode digitalizar multiplas paginas do original, de uma vez. Nesse caso, pode separar
as paginas do original em varias digitalizagoes.

Se pretender enviar um fax antes de outras transmissoes de fax
previamente reservadas:

Envie o fax no modo de transmisséo directa. O original é transmitido directamente para a maquina de recepgao do fax
sem ser digitalizado para a memodria.
Se utilizar o modo de transmisséo direta, a transmissdo comecara assim que a transmissao em curso estiver concluida
(antes de qualquer outra transmiss&o previamente reservada).
Toque em [TX directa] no painel de agdes para enviar um fax.

» UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS PARA ENVIAR FAXES NO MODO DE TX

DIRECTA (pagina 4-31)
» UTILIZAR O VIDRO DE EXPOSICAO PARA ENVIAR UM FAX NO MODO DE TX DIRECTA (pagina 4-35)

Quando a transmissao no modo de transmissao directa termina, o modo volta automaticamente para o modo de
@ transmissdo de memoria.

@ No modo de transmissao direta, ndo pode utilizar a tecla [Pré- visualizag&o] para a transmisséo.
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ORIENTACAO DO ORIGINAL

Se um original A4 (8-1/2" x 11") for colocado na orientagdo vertical ( [ ) e digitalizado, é automaticamente rodado 90
graus e transmitido na orientagéo horizontal ( [ ) (Rotagédo Envio).

Se o original for colocado na orientagao horizontal ( fi] ), & transmitido nessa orientacdo ( [ ) sem ser rodado.

- & &

A4 (8-1/2"x 11")  Rodado para E transmitida uma imagem em
orientacdo A4R (8-1/2" x 11") A4R (8-1/2" x 11").

A funcao de rotagdo envio ndo esta disponivel para originais com tamanhos A4R, B5 ou
A5 (8-1/2" x 11" R ou 5-1/2" x 8-1/2").

Para cancelar a definigdo de rotagao de envio:
No "Defini¢gdes (administrador)”, selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definigdes Envio Imagem] — [Definigdes De Fax] —
[Definicdes de Envio] — [Definicao Rotagao Envio].
Se esta definigao for desactivada, o original sera transmitido na orientagcédo em que foi colocado.
Por este motivo, algumas maquinas receptoras podem reduzir os dados recebidos.
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AUTOMATIC REDUCTION OF THE TRANSMITTED
IMAGE

Se a largura da imagem transmitida for maior do que a largura do papel da maquina recetora, a imagem sera
automaticamente reduzida para caber no tamanho de papel da maquina recetora.
Exemplo: Tamanhos reduzidos e racios de redugao

A3 (11" x17") B4 B4 1:0,8
A3 (11" x17") A4 (8-1/2" x 11") A4R 1:0,7
B4 A4 (8-1/2" x 11") A4R 1:0,8

Para cancelar a Definigdo Envio Auto Redugao:

no "Defini¢des”, seleccionar [Definigdes de Sistema] — [Definigées Envio Imagem] — [Definicdes De Fax] — [Definigdes de
Envio] — [Definicao Envio Auto Redugéo].
Se esta definicdo estiver desativada, a imagem sera enviada com o tamanho integral e parte da imagem sera cortada.

TAMANHOS ORIGINAIS TRANSMISSIVEIS

Podem ser transmitidos os seguintes tamanhos de originais.

131 mm (altura) x 140 mm
(largura)
(5-1/8" (altura) x 5-1/2" (largura))

Utilizar o alimentador automatico de
documentos

297 mm (altura) x 1000mm (largura)
(11-5/8" (altura) x 39-3/8" (largura))

297 mm (altura) x 432 mm (largura)

Utilizar o vidro de exposigao - (11-5/8" (altura) x 17" (largura))

Pode ser transmitido um original longo.
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O TAMANHO DO ORIGINAL COLOCADO

Quando coloca um original de tamanho padr&o, o tamanho do original é automaticamente detetado e apresentado em
"Tam. Digitaliz" no ecra de base.

» DETECCAO AUTO (péagina 4-46)
Os tamanhos standard sdo os tamanhos que a maquina consegue detectar automaticamente. Os tamanhos padréo sao
definidos em "Configurar Detector Tamanho Original" no modo de definigao.

Se a funcgao de detegéo automatica do original estiver ativada e for colocado um original (com o tamanho em polegadas ou
ndo padronizado), pode ser apresentado o tamanho mais aproximado ou ndo aparecer o tamanho do original. Neste caso,
definir manualmente o tamanho correcto do original.

» ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL EM TAMANHO DE PAPEL (pagina

4-47)

» ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL UTILIZANDO VALORES

NUMERICOS (pagina 4-48)

Para especificar o tamanho que a maquina pode detetar automaticamente:
No "Definicdes (administrador)", selecione o grupo dos tamanhos de original detetados em [Definicbes de Sistemal—
[Definigdes Comuns] — [Disposit Contr] — [Configurar Detector Tamanho Original].

Lista de definicoes do detector de tamanho do original

11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", A3, A4, A4R, A5, B4,

AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R B5. B5R
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13") 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
A3, A4, AdR, A5, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
AB-3 Ad, A4R, AS, B4, BK, 16K, 16KR 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8K, 16K, 16KR
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5") 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, BSR, A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2") 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")
Poleqada-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11" R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
9 5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4
Poleqada-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5 (216 mm x 340 mm),
9 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4
11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5 (216 mm x 340 mm),
Polegada-3

8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"
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QUANDO A LINHA ESTA OCUPADA

Se a linha estiver ocupada quando enviar um fax, a transmissao sera novamente tentada apés um intervalo predefinido.
Esta funcao so esta disponivel no modo de transmissdo de meméria. No modo de transmisséo direta ou no modo de
transmissao manual, a transmissao sera cancelada. Aguarde um pouco e depois experimente enviar novamente o fax.

Para cancelar a transmissao:
@ Facga-o no ecra de estado do trabalho.

» PARAR/ELIMINAR UM TRABALHO EM CURSO OU RESERVADO (péagina 1-88)

devido a linha estar ocupada ou por outros motivos:

No "Defini¢gdes (administrador)", selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definicbes Envio Imagem] — [Defini¢des De Fax] —
[Definicdes de Envio] — [Repetir Ligacdo Caso Linha Esteja Ocupadal].

WHEN A COMMUNICATION ERROR OCCURS

No caso de ocorrer um erro de comunicagao ou se a outra maquina de fax ndo atender a chamada num periodo
especificado, a transmissao sera automaticamente repetida depois de um intervalo predefinido. Esta fungéo s6 esta
disponivel no modo de transmissao de meméria.

‘ Para definir o nimero de tentativas de repeticdo e o intervalo entre tentativas quando a ligagao n&o puder ser estabelecida,

No modo de transmissao directa, a transmissao ndo sera tentada de novo de forma automatica

Para cancelar a transmissao:
Facga-o no ecra de estado do trabalho.
» PARAR/ELIMINAR UM TRABALHO EM CURSO OU RESERVADO (pagina 1-88)

Para definir o numero de tentativas de repeti¢ao e o intervalo entre tentativas quando uma transmissao falhar
devido a um erro:

No "Defini¢gdes (administrador)", selecionar [Definicdes de Sistema] — [Definicbes Envio Imagem] — [Defini¢des De Fax] —
[Definicdes de Envio] — [Repetir Ligagcdo em Caso de Erro de Comunicagao].

® 06
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MODO DE CONFIRMAGCAO DE DEST. FAX

Este modo apresenta uma mensagem de confirmagéo do destino quando o fax € enviado para evitar a transmisséo
acidental para o destino errado. Defina esta fungdo no modo de definicdo. Se um fax for enviado com esta fungéo
ativada, aparece uma mensagem de confirmagao do endere¢o quando toca na tecla [Iniciar].

A mensagem que aparece varia com 0 método usado para especificar o destino.

Depois de tocar na tecla [Altifalante] com a opg¢éo "Modo Confirmacgéo Destino Fax" ativada, ndo pode especificar o destino
utilizando as teclas numéricas, a tecla de um toque, a tecla [Activar nUmero de procura] ou a tecla [A enviar histérico]. No
entanto, é possivel fazer o envio a partir de um telefone.

no "Definigbes", seleccionar [Definigbes de Sistema] — [Definigdes Envio Imagem] — [Definicdes De Fax] — [Definigbes
Padréo] — [Modo Confirmagao Destino Fax].

‘ * Para visualizar a mensagem de confirmagao de destino antes da transmiss&o do fax:

+ Para desativar o envio de faxes quando o modo de confirmagdo do destino do fax esta ativado:
no "Definigdes", seleccionar [Definigbes de Sistema] — [Definigdes Envio Imagem] — [Definigdes De Fax] — [Definigbes
de Envio] — [Desact. envio faxes].

Destino especificado pela tecla de um toque/numero de procural/procura
de endereco global

Toque na tecla [Iniciar] para visualizar todos os destinos no ecra de confirmacéo do destino. Verifique se os destinos
estéo corretos e toque na tecla [Intr. p/ env.] para iniciar a digitalizagdo do original.
Se o destino nao estiver correto, toque na tecla [OK] e selecione novamente o destino.

» Pode seleccionar varias teclas de um toque para contactos ou grupos, incluindo destinos de fax.
+ Antes de tocar na tecla [Intr. p/ env.], pode alterar as definicdes de digitalizagao ou outras.

Destino especificado através das teclas numéricas

Toque na tecla [Iniciar] para visualizar a mensagem de confirmacgao.

Toque na tecla [OK], reintroduza o destino usando as teclas numéricas e toque na tecla [Introduza o endereco].

Se o destino reintroduzido estiver correto, a digitalizagdo comeca.

Se o destino reintroduzido n&o estiver correcto, aparecera uma mensagem. Toque na tecla [OK] e reintroduza o
destino. Se introduzir um endereco incorreto trés vezes para a confirmagao, todas as definigdes prévias sdo canceladas
e regressa ao ecra inicial.

* Pode utilizar as teclas numéricas para introduzir nimeros de fax em série. Nesse caso, toque em para introduzir o
‘ numero de fax de destino a adicionar.

* Se tiver tocado na tecla [Subendereco] para introduzir um subenderego e um cédigo, tem de voltar a introduzir o nimero
de fax durante a confirmagao. Depois de reintroduzir o nimero de fax, toque na tecla [Subendereco] e introduza o
subendereco e o codigo.

+ Se utilizar a ligagdo em cadeia, toque na tecla [Pausa] para introduzir um "-" durante a confirmacéo.
 Antes de tocar na tecla [Intr. p/ env.], pode alterar as definicdes de digitalizagao ou outras.

Se for reenviado um fax selecionado no Historico de envio

E apresentado um ecra de confirmagdo com base no método usado para especificar o destino durante a transmissao
anterior.
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VERIFICAR A IMAGEM PARA TRANSMISSAO

Verificar a imagem que sera enviada no painel de toque antes da transmissao.

Pode tocar na tecla [Pré- visualizagao] antes de digitalizar o original, para pré-visualizar a imagem digitalizada. Uma
vez que se pode ajustar a exposicao e a resolugdo para digitalizar o original enquanto este € verificado no ecra de
pré-visualizagao, é possivel enviar para o destino um original de melhor qualidade.

» ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 1-17)
As definicbes e fungdes que podem ser alteradas durante e depois da digitalizacdo de uma imagem para pré-visualizagéo séo as seguintes:
Exposicao, Tam. Envio, Brochura 2-Faces/Bloco, Resolugéo, Apagar, N-Up, Ficheiro, Fich. Rapido, Temporizador,
Seleccao de Nome Préprio, e Relatério De Operagao.

» Dependendo do tamanho dos dados de transmissao, parte da imagem de pré-visualizagdo pode ndo aparecer no ecra de
‘ pré-visualizagao do painel de toque.

* A fungdo de pré-visualizagdo nao esta disponivel quando o tamanho do original esta definido para Tam. Grande.

METODOS DE TRANSMISSAO DE FAX

UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA A TRANSMISSAO

O armazenamento de originais digitalizados na memdéria da maquina antes de os transmitir designa-se "TX memoria".

Esta secgao explica como digitalizar o original através do alimentador automatico de documentos e enviar os dados
através da fungao de transmissao de meméaria.

* Para enviar um fax de um original espesso ou outro original que ndo possa ser colocado no alimentador automatico de
@ documentos, abra o alimentador automatico de documentos e coloque o original no vidro de exposigéo.

* Se existir um fax em curso quando a operagao de transmisséo for efetuada, o fax é transmitido quando o fax em curso tiver terminado.

+ Se a memdria ficar cheia enquanto os originais estédo a ser digitalizados, surge uma mensagem e a digitalizagéo sera
interrompida. Quando o Envio Rapido On Line estiver activado para transmissao, os originais digitalizados sédo enviados.

+ Para desactivar a definicdo de Envio Rapido On Line:

No "Defini¢cdes (administrador)”, selecionar [Definicbes de Sistema] — [Definigbes Envio Imagem] — [Definicdes De Fax]
— [Definigbes de Envio] — [Envio Rapido On Line].

Se desactivar esta definicdo, a transmissdo de memodria sé comecara quando todas as paginas tiverem sido digitalizadas.
* Para definir o som de digitalizagéo concluida:

No "Definigdes (administrador)”, selecionar [Definicbes de Sistema] — [Definigbes Envio Imagem] — [Definigdes Comuns]
— [Definigbes Condicoes] — [Sel Som Completo].

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do
alimentador automatico de documentos.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (p&gina 1-82)

Especifique o numero de fax do destino.

* Introduzir um numero de destino usando as teclas numéricas® pagina 4-13
* Obter um destino do livro de enderecos® pagina 4-14

« Utilizar um ndmero de procura para obter um destino® pagina 4-17

* Obter um destino de um livro de enderecos global» pagina 4-18

« Utilizar um registo de transmiss&o para reenviar® pagina 4-20
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Toque na tecla [Iniciar] para iniciar a transmissao.

Concluida a digitalizagdo, a maquina emite um sinal sonoro.

» Toque na tecla [Pré- visualizagao] para pré-visualizar uma imagem antes do envio do fax. Para mais informagdes,
consultar "VERIFICAR A IMAGEM PARA TRANSMISSAOQ (pagina 4-30)".
» Depois de digitalizados todos os originais, sera visualizado "Trabalho guardado" juntamente com um nimero de
controlo de trabalho. Este niUmero é registado no relatério de transacgéo e no relatério de actividade de envio da

imagens e pode ser usado para verificar trabalhos de fax.
» IMPRIMIR RELATORIOS DE ACTIVIDADE DE ENVIO DE IMAGENS (pagina 4-125)

Para cancelar a digitalizagao do original:
Toque na tecla [Cancelar Digital].

UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA ENVIAR FAXES NO MODO DE TX

DIRECTA

O envio de um original digitalizado sem o guardar na meméria da maquina designa-se "TX directa".
Esta secgao explica como digitalizar o original através do alimentador automatico de documentos e envia-lo

directamente.

@ Para enviar um fax de um original espesso ou outro original que ndo possa ser colocado no alimentador automatico de
documentos, abra o alimentador automatico de documentos e coloque o original no vidro de exposicao.

* As fungbes seguintes ndo podem ser usadas com a transmissao directa:
@ Transmissdo Temporizada, N-Up, Foto De Cartdo, Construgéo de Trabal., Memoria de polling, Contagem original,
Ficheiro, Ficheiro rapido, Caixa Meméria, Dividir livro, Polling, Digitalizagao de 2 faces, Procurar livro de enderecos global

* Nao havera reenvio quando uma transmissao directa falhar devido a um erro de comunicagao ou outro motivo.

* Se ja existir uma transmisséo de fax em curso quando for efetuada a operagéo de transmisséo direta, esta ultima
aguardara até que a transmissao anterior esteja concluida. Quando a transmisséo anterior estiver concluida, comegara a

transmissao directa.
* Enquanto a transmissé&o direta aguarda, pode tocar no visor do estado do trabalho para ver o ecré respetivo. Nao pode

efetuar mais nenhuma operacéo.
» TRABALHOS DE FAX (pagina 4-124)

* Nao pode utilizar a tecla [Pré- visualizagao] para a transmissao.

Toque na tecla [Detalhe] para mudar para o modo normal.

» Alterar o modo através de cada modo (pagina 4-9)

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do

alimentador automatico de documentos.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
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= U | [p— Especifique o niumero de fax do

I»  enderego global

1 [2]3 R destino e toque em [TX directa] no
_ e (== ) painel de agdes.
* D. '# = Carimbo verificagdo

Activar programa

g VodoLerio Actvar definicdes registadas
Org. Tam. Mst. - Pre-
L - sdoprloodige -
o Tam. Digitaliz Tam. Envio
@ Contagem original 100%
1 Auto Auto g
A4 A4 R
Outros . Altifalante
Memoria recepgao 100%

Especifique o numero de fax do destino.

* Introduzir um numero de destino usando as teclas numéricas »pagina 4-13
» Obter um destino do livro de enderegos »pagina 4-14

« Utilizar um ndmero de procura para obter um destino » pagina 4-17

« Utilizar um registo de transmiss&o para reenviar »pagina 4-20

» SO é possivel especificar um destino. Nao é possivel usar uma tecla de um toque na qual tenham sido guardados
multiplos destinos.

» O destino ndo pode ser obtido a partir de um livro de enderegos global.

Toque na tecla [Iniciar] para iniciar a transmissao.

Se ja existir uma transmissao de fax em curso quando for efetuada a operagao de transmissao direta, esta ultima
aguardara até que a transmisséo anterior esteja concluida. Quando a transmissao anterior estiver concluida, comecara
a transmiss&o directa.

Enquanto a transmissao directa estiver a aguardar, apenas é possivel verificar o estado do trabalho.

» TIPOS DE ECRAS DE ESTADO DE TRABALHOS (pagina 1-86)

Para cancelar a digitalizagdo do original:
Toque na tecla [Cancelar Digital].
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UTILIZAR O VIDRO DE EXPOSICAO PARA A
TRANSMISSAO

O armazenamento de originais digitalizados na memdéria da maquina antes de os transmitir designa-se "TX memoria".
Esta seccao explica como digitalizar o original colocado no vidro de exposigéo e enviar os dados através da fungao de
transmissao de memoria.

» Se receber um fax enquanto a operagao de transmissao é efetuada, a transmissao fica reservada e sera efetuada depois
de concluida a recegéo do fax.

» Se a memoria ficar cheia enquanto os originais estéo a ser digitalizados, surge uma mensagem e a transmissao sera
cancelada.

N&o coloque nenhum objeto por baixo do detetor de tamanho do original. Se o alimentador automatico de documentos for
fechado com um objecto por baixo, a placa do detector de tamanho do original pode ficar danificada e impedir a deteccéo
correcta do tamanho do documento.

©

Coloque o original no vidro de exposic¢ao.
» VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 1-84)

Quando enviar por fax um original com multiplas paginas, digitalize cada uma das péaginas, por ordem, comegando na
primeira pagina.

Especifique o numero de fax do destino.

* Introduza um ndmero de destino usando as teclas numéricas »pagina 4-13
» Obter um destino do livro de enderegos »pagina 4-14

« Utilizar um namero de procura para obter um destino » pagina 4-17

* Obter um destino de um livro de enderegos global »pagina 4-18

« Utilizar um registo de transmissao para reenviar »pagina 4-20

Toque na tecla [Iniciar] para iniciar a transmissao.

Concluida a digitalizagédo, a maquina emite um sinal sonoro.

Se tiver outra pagina para digitalizar, mude as paginas e toque na tecla
[Iniciar].

Repetir até todos os originais ficarem digitalizados.

Se ndo se efetuar nenhuma agdo durante um minuto, a digitalizagao termina automaticamente e a transmisséo &
reservada.
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g Original Coloque o préximo original (pg 1) Detalhe =

= Premir a tecla [Terminar].
] Prima [Iniciar].

Qd finalizado, prima [Terminar] Escuta—se um sinal SONoro.
| Abra o alimentador automatico de documentos e remova o

original.

Alterar Def. ‘
.o ' e

<> Iniciar

Pré-
visualizagao

Para cancelar a digitalizagao:
Toque primeiro na tecla [CA] e depois na tecla [Terminar].
 Depois de digitalizados todos os originais, sera visualizado "Trabalho guardado" juntamente com um numero de

controlo de trabalho.
Este numero pode ser usado para localizar o trabalho no Relatério de operagao ou no Relatério de atividade de envio

de imagem.

» IMPRIMIR RELATORIOS DE ACTIVIDADE DE ENVIO DE IMAGENS (pagina 4-125)

» Se ndo se efectuar nenhuma acgéo durante um minuto depois de aparecer o ecréd de confirmacgéo, a digitalizacao

termina automaticamente e a transmisséo é reservada.

» Se necessario, pode tocar na tecla [Alterar Def.] para alterar a exposi¢ao, a resolugdo, o tamanho de digitalizagdo e o
tamanho d