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ACERCA DESTE MANUAL

Este manual explica como utilizar o modo de digitalizagcdo, o0 modo fax Internet, o modo de memaria USB e o modo de
digitalizacdo de PC na maquina.

Nota

* O kit de expansao de fax Internet tem de estar instalado para poder utilizar a fungéo fax Internet.

 Para obter informagbes sobre a instalagao dos controladores e do software referidos neste manual, consulte o Guia de
configuracéo do software e os manuais fornecidos com os kits de expansao.

e Para utilizar a fungéo de scanner de rede, tem de configurar as definicdes basicas do scanner de rede, as definicbes do
servidor, incluindo definicdes de servidor SMTP e DNS e os destinos nas paginas Web. Configure e guarde as definicdes da
forma explicada neste manual. As definicbes indicadas exigem um conhecimento do seu ambiente de rede. Por esse motivo,
tém de ser configuradas pelo administrador da rede.

*» Para obter informagbes sobre o seu sistema operativo, consulte o respectivo manual ou a fungéo de Ajuda online.

* As explicagdes dos ecras e os procedimentos descritos neste manual referem-se especificamente ao Windows® XP. Os ecras
podem variar noutras versdes do Windows.

* Sempre que aparecer "MX-xxxx" neste manual, substitua 0 nome do modelo por "xxxx".

» Este manual contém referéncias a funcédo de fax. No entanto, tenha em conta que esta ndo se encontra disponivel em
determinados paises ou regides.

* Tivemos o maximo cuidado na elaboragdo deste manual. Se tiver algum comentario ou duvida relativamente ao mesmo,
contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

* Este produto foi sujeito a rigorosos procedimentos de controlo e inspecc¢ao de qualidade. Na condi¢do improvavel de detectar
um defeito ou outro problema, contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais proximos.

* Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a utilizagéo do
produto ou das suas opg¢des, por falhas resultantes da operagéo incorrecta do produto e das suas opg¢des, ou por outras falhas
ou danos resultantes da utilizagdo do produto.

Aviso

* A reproducéo, adaptacao ou traducéo dos conteidos do manual sem autorizagéo prévia por escrito é proibida, excepto quando
permitido pelas leis dos direitos de autor.
* Todas as informagdes contidas neste manual estao sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustracoes e painéis de operacoes e de toque apresentados neste manual

Os dispositivos periféricos s@o normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento standard.

As explicagdes apresentadas neste manual assumem que tem instalados a bandeja e suporte ou a gaveta com capacidade para
2 x 500 folhas de papel correctos.

Para descrever mais detalhadamente determinadas fungdes e aplicagdes, algumas explicagdes assumem que estéo instalados
dispositivos periféricos adicionais.

Os ecras, mensagens e nomes de teclas apresentados no manual podem diferir dos apresentados na maquina
devido a melhorias e modificagdes do produto.




MANUAIS FORNECIDOS COM A MAQUINA

Junto com a maquina sao fornecidos manuais impressos e manuais em formato PDF armazenados no respectivo disco
rigido. Durante a utilizacdo da maquina, consulte informacgdes sobre a fungcéo que esta a utilizar no manual apropriado.

Manuais impressos

Nome do manual indice

Guia de Este manual contém instru¢des para a utilizagado segura da maquina e uma lista das respectivas

seguranca especificagdes e dispositivos periféricos.

Guia de Este manual explica como instalar o software e configurar as definicbes para utilizar a maquina como

configuracéo do uma impressora ou digitalizador.

software

Guia de inicio Este manual contém explicagdes simples e detalhadas de todas as fungdes da maquina num unico volume.

rapido Pode encontrar explicagdes detalhadas de cada fun¢éo nos manuais em formato PDF.

Resolugio de Este manual explica como solucionar bloqueios de papel e contém respostas as perguntas mais
roblemas frequentes sobre os diferentes modos de funcionamento da maquina. Consulte este manual sempre que

P tiver problemas de utilizagdo da maquina.

Manuais de operacao em formato PDF

Os manuais em formato PDF contém explicacdes detalhadas dos procedimentos de utilizagédo dos diferentes modos da
maquina. Para visualizar os manuais em formato PDF, descarregue-os do disco rigido da maquina. O procedimento de
descarregamento dos manuais é descrito na sec¢éo "Como transferir os manuais em formato PDF" do Guia de inicio
rapido.

Nome do manual indice

Este manual contém informagdes que deve ler antes de utilizar a maquina, por exemplo procedimentos

Guia do utilizador o R = L
basicos de utilizagdo, carregamento do papel e manutencédo da maquina.

Guia da copiadora Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagao da funcéo de cdpia.

Guia da Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagao da funcdo de impressao.
impressora
Guia do scanner Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da funcédo de digitalizagao
(este manual) e de fax pela Internet.

Este manual contém explicagbes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungédo de arquivamento
Guia de arquivo de documentos. A funcéo de arquivamento de documentos permite guardar os dados de documento de
de documentos um trabalho de copia ou fax, bem como os dados de um trabalho de impressdo como um ficheiro no

disco rigido da maquina. O ficheiro podera ser utilizado sempre que necessario.

Este manual descreve as definicoes de sistema que permitem configurar diversos parametros de acordo com os
objectivos e necessidades do seu local de trabalho. As definicdes actuais podem ser visualizadas ou impressas a
partir das "Defini¢cdes de Sistema".

Guia de definicoes
do sistema

icones utilizados nos manuais

Os icones utilizados nos manuais indicam os seguintes tipos de informacéo:

Adverte para situacdes em que existe o Indica 0 nome de uma definicao de sistema e explica a definicdo
@ risco de danos na maquina ou da resumidamente. Para obter informagdes detalhadas sobre cada

ocorréncia de falhas. definicdo de sistema, consulte o Guia de definicées do sistema.
Este sinal proporciona uma explicagao Quando aparecer “Definicoes de (administrador)”:

@ suplementar de uma fungéo ou E explicada uma definigao geral.
procedimento. Quando aparecer “Definicoes de sistema (administrador)”:

E explicada uma definicdo que s6 pode ser configurada por um

- ~ administrador.
corrigir uma operacao.

@ Este sinal explica como cancelar ou
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

COMO SCANNER DE REDE

Este capitulo contém informacgdes basicas para utilizar a maquina como scanner de rede.

FUNCAO SCANNER DE REDE

Pode utilizar a funcdo de scanner de rede da maquina para digitalizar um original, criar um ficheiro de imagem e enviar o
ficheiro através de uma rede para um computador, servidor de FTP ou outro destino. Também pode digitalizar a partir do seu
computador se utilizar uma aplicagdo compativel TWAIN. Esta fungéo disponibiliza os seguintes modos de digitalizagéo.

Modos de 1° 3. PROCEDIMENTO BASICO PARA TRANSMITIR NO MODO DE DIGITALIZAQAO
digitalizacao (pagina 27)
I . C o Digitalizar Digitalizar para pasta
Digitalizar para e-mail Digitalizar para FTP*1
gitalizar para e-ma gitalizar para para computador*2 de rede*3
O ficheiro digitalizado é O ficheiro digitalizado é O ficheiro digitalizado é O ficheiro digitalizado é
enviado por e-mail. enviado para um directério enviado para uma pasta enviado para uma pasta
especifico num servidor FTP. especifica no computador. partilhada num computador

com Windows, na mesma
rede que a maquina.

Modo de memodria USB

O ficheiro digitalizado é enviado para e

armazenado num dispositivo de memoria

USB ligado a maquina.

1= 4. PROCEDIMENTO BASICO PARA DIGITALIZAR
NO MODO DE MEMORIA USB (pagina 45)

Modo de digitalizacao
de PC*4

E utilizada uma aplicacao

compativel TWAIN, num

computador ligado a mesma rede

que a maquina, para digitalizar um

documento ou imagem.

I 9. DIGITALIZAR A PARTIR DO COMPUTADOR
(MODO PC SCAN) (pagina 126)

Modo fax Internet

O ficheiro digitalizado é enviado como

um fax Internet. A recepcéo de faxes

Internet também é possivel.

I¥ 5. PROCEDIMENTO BASICO DE
TRANSMISSAO NO MODO FAX
INTERNET (pagina 62)

*1 Quando envia o ficheiro, também pode enviar uma mensagem de correio electrénico para um endereco de e-mail
previamente definido a informar o destinatério da localizagao do ficheiro (fungédo "Digitalizar para FTP (hiperligacéo)").

*2 Para utilizar a funcéo “Digitalizar para computador”, tem de instalar o software a partir do CD-ROM
"Sharpdesk/Utilitarios do Scanner de Rede" no kit de expansao do scanner de rede que é fornecido com a maquina.
Para obter os procedimentos de instalacdo do software, consulte o "Guia de Instalagdo do Sharpdesk".

*3 A transmissao é possivel nos computadores com os seguintes sistemas operativos: Windows 98/NT 4.0/2000/XP/Server 2003

*4 Tem de instalar o controlador do scanner a partir do "CD-ROM do Software" fornecido com a maquina. Os sistemas
operativos que podem ser utilizados sao Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.

5



PREPARATIVOS PARA UTILIZAR
COMO SCANNER DE REDE

CERTIFIQUE-SE DE QUE O INTERRUPTOR DE
CORRENTE PRINCIPAL ESTA NA POSICAO “ON”

A corrente principal esta ligada quando o indicador da corrente principal do lado direito do painel de operagdes esta
aceso.

Se o indicador de corrente principal nao estiver aceso, a corrente principal esta desligada. Coloque o interruptor de

corrente principal na posicdo "On" e prima a tecla [LIGAR] ((® ]) no painel de operacdes.

Se utilizar a funcao fax Internet (e, em particular, se a recep¢éo ou a transmisséo do temporizador ocorrer de noite),
mantenha sempre o interruptor de corrente principal na posi¢éo "on".

Quando a tecla [POUPANCA DE ENERGIA] esta intermitente, a maquina encontra-se no modo de desligar automatico. Se
premir a tecla [POUPANCA DE ENERGIA] quando o indicador estiver acesa, o indicador apaga-se e a maquina volta ao
estado de prontidao apés um breve periodo.

Indicador de corrente principal Interruptor de corrente principal

— —

o

~ (B

@
__J  Logout ‘_‘ J

Tecla / indicador
[POUPANCA DE ENERGIA]

® .
> =Posicdo

VERIFICAR A DATA E A HORA

Para verificar se a data e a hora estao correctamente definidas na maquina, execute os seguintes passos.

DEFINI%CES Prima a tecla [DEFINICOES DE
DE SISTEMA SISTEMA].
Definices de Sistema [ _semha aamin | [ _sair ) Prima a teCIa [Definigaes padréo].




Detinigons ae Sistens Prima a tecla [Reldgio].

Definigdes Padrdo OK l

I Contraste Visor E

( Relégio |
)
1 K

’ Selec&'aclado E

Definigdes de Sistema Verifique a data e a hora-

Acertar Reldgio 0K |

* Se a data e a hora estiverem correctas, prima a tecla [OK].

* Para alterar a data e a hora, prima as teclas [Ano], [Més],
[Dia], [Hora] e/ou [Minuto] e utilize as teclas (@) [«] para
ajustar cada valor. Se a data e a hora estiverem correctas,
prima a tecla [OK].

GUARDAR INFORMACAO DO REMETENTE

Antes de utilizar a digitalizacao para e-mail
Guarde o nome do remetente predefinido em "Nome do remetente" e o endereco de e-mail de resposta em "Endereco
do destinatario". Estas informag¢des serdo utilizadas se nao seleccionar um nome de remetente.

. Definicoes do sistema (administrador): Definicao de remetente pré-definido
qﬁt’? Esta opcao permite guardar o nome do remetente e o endereco de e-mail utilizado se nao seleccionar um remetente.

Antes de utilizar o fax Internet
Guarde o nome do remetente em "Nome" e o enderego de fax Internet do remetente em "Enderego préprio”.

Definigoes do sistema (administrador): Definicado de nome e niimero préprios para I-Fax
Utilize esta definicdo para programar o nome e o endereco do remetente.

DEFINICOES NECESSARIAS NA PAGINA WEB

Para utilizar a fungdo de scanner de rede, tem de configurar as definicdes basicas do scanner de rede, as definicbes do
servidor, incluindo definicbes de servidor SMTP e DNS e os destinos nas paginas Web.
* Definicdes basicas do scanner de rede
Para configurar as definicdes do scanner de rede, clique em [Definicdes de Aplica¢des] e depois em [Definicdes de
Scanner de Rede] no menu da pagina Web (sao necessarios direitos de administrador).
* Definicdes do servidor
Para configurar as definicdes do servidor, clique em [Definicdes de rede] e depois em [Definicdes de servigos] no
menu da pagina Web (sdo necessarios direitos de administrador).



GUARDAR ENDERECOS DE DESTINO PARA CADA
MODO DE DIGITALIZACAO NO LIVRO DE ENDERECOS

Para utilizar a digitalizacéo para FTP, a digitalizacdo para computador e a digitalizacdo para pasta de rede, tem de ter
os destinos guardados no livro de enderegos. Os destinos da digitalizagcao para e-mail e fax Internet ndo tém de estar
guardados no livro de endere¢os (podem ser introduzidos directamente ou pesquisados num livro de enderegos global
no momento da transmisséo), mas pode guardé-los no livro de enderecgos para facilitar a sua introdu¢éo. Guarde cada
tipo de destino da forma explicada a seguir.
Destinos do modo de digitalizacao
¢ Digitalizar para FTP: Cligue em [Livro de Enderegos] no menu da pagina Web e clique no botao [Adicionar].
Seleccione [FTP] em [Tipo de endereco] e guarde o nome e o enderec¢o do remetente.
* Digitalizar para pasta de rede:
Clique em [Livro de enderecos] no menu da pagina Web e clique no botao [Adicionar].
Seleccione [Pasta de rede] em [Tipo de endereco] e depois guarde o nome e o0 endere¢o do
remetente.
¢ Digitalizar para e-mail: Clique em [Livro de enderecos] no menu da pagina Web e clique no botéo [Adicionar].
Seleccione [E-mail] em [Tipo de endereco] e depois guarde o endereco. O endereco
também pode ser guardado nas defini¢des do sistema.
¢ Digitalizar para computador:
Consulte "GUARDAR UM DESTINO DE DIGITALIZACAO PARA COMPUTADOR"
(pagina 9). O nome e enderego do remetente também podem ser guardados nas paginas
Web. Clique em [Livro de enderegos] no menu da pagina Web e clique no botao [Adicionar].
Seleccione [Ambiente de trabalho] em [Tipo de enderego] e depois guarde o nome e 0
endereco do remetente.
Modo fax Internet: Clique em [Livro de enderecos] no menu da pagina Web e clique no botao [Adicionar]. Seleccione
[Fax Internet] em [Tipo de enderec¢o] e guarde o nome e o enderegco do remetente. O endereco
também pode ser guardado nas definicdes do sistema.

Definicoes do sistema: Endereco/Programa directo
Esta funcao permite guardar enderecos de destino para “Digitalizar para e-mail” e para fax Internet.




GUARDAR UM DESTINO DE DIGITALIZACAO
PARA COMPUTADOR

Para guardar o seu computador na maquina como o destino de digitalizacao para computador, tem de instalar o scanner
de rede a partir do CD-ROM “Sharpdesk/Utilitarios do Scanner de Rede" no kit de expansao do scanner de rede fornecido
com a maquina. Para digitalizar uma imagem no computador, precisa do scanner de rede no computador.

INSTALAR O SCANNER DE REDE

Para instalar o Scanner de rede consulte o "Guia de Instalacdo do Sharpdesk" no kit de expansao do scanner de rede que é
fornecido com a méaquina. O Scanner de rede é instalado com o Sharpdesk quando se efectua uma instalagdo padréo.

Quando reiniciar o computador, apés a instalagdo do Scanner de rede, o assistente de configuragdo sera
automaticamente iniciado. Siga as indicagbes do assistente para configurar o scanner de rede. O seu computador sera
guardado na maquina como destino da digitalizagado para computador. O destino guardado sera apresentado como
teclas directas no ecra do livro de enderecos. Durante a instalagdo do scanner é visualizado o seguinte ecra. O item
seleccionado em "Os meus perfis" (C) serd o nome da tecla directa.

[E Metwork Scanner Tool Setup [ Pronta a enviar.

_Reenvi ar

Digitalizar i Livro De
Prefix to Prafile Mame Comut. De Modo Enderegos
Enter a short prefis [2.0. name, initials) that will help you =1 Definics
identify vour Profiles from the scanner fronk panel. dee lflml;;;ns Intr. Endereco
Enviar Defin. l Modos Espec.
Prefin [—E
Fich. Rapido
‘Eump (A) :
Initial
e (B)
.......... Definicoes
..... L 5
s Par m}} . o } 4 Condicoes
=1 11
[22n ama BB =) [rev. Enderecos]
:
Comp-DESKTOP DDD DDD Busca Global
[——d] = De Enderego
EEE EEFE =b[FFF FrF ¥
< Back Mest » | Cancel | Help | e
Freq 1 ABCD J: SFGHI | JKLMN OPQRSTlUVWXYZI Ordenar End.
E Network Scanner Tool Setup (;)

Prafile: 5 election

Add profiles you want ta use into My Profiles' list. Click.
profile to gee a more complete degcription below,

Awailable Profiles: My Profiles: (c)
Comp-FOLDER
<< Hemove
Rename Profile
Profile Description
Delivers a zcanned document to pour Sharpdesk Desklop folder. (D)

< Back Mest » | Cancel | Help |

O nome do perfil consiste na combinacgéo do texto introduzido em "Prefix" (A) e do perfil*.

A tecla directa é atribuida a um separador de indice no ecra do livro de enderegos com base no texto "Inicial" (B).
* Define como uma imagem enviada para o seu computador é processada. Para mais informagdes, consulte a
descricao dos perfis (D).

ADICIONAR DESTINOS

Consulte o numero de licengas indicado no "Guia de Instalagdo do Sharpdesk" para saber quantos computadores pode
guardar na maquina como destinos da digitalizagcdo para computador. Para guardar mais destinos, necessita de um kit
de licenca. Para guardar destinos de digitalizagdo para computador instale o scanner de rede em cada computador.
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ECRA INICIAL

O modo de digitalizagdo, o modo fax Internet, o modo de memdria USB e o modo de digitalizagéo de PC séao utilizados
pela selec¢é@o das definicdes e comandos nos ecras iniciais destes modos. Para visualizar o ecra inicial de um modo,
prima a tecla [ENVIAR IMAGEM] e depois [Comut. De Modo] para seleccionar o0 modo pretendido.

o

IMPRIMIR.
. .. .. 0ooe (®)
eancan(_~ ) S
CoPlAR hﬂ
—

DEFINICOES

K

91010

5[
®

ESTADO DO TRABALHO DE SISTEMA Oe
A @
. II \\ J LoGouT
{ \
Pronta a enviar. = Li D
ato o S|
Digitalizar |§ Definigdes
» L—lEnViar Defin. Digi. Mem. USB
ez Busca PC
Coee)

Fich Répido J Os modos que ndao podem ser utilizados porque
as opc¢oes necessarias ndo estao instaladas

estdo esbatidos para evitar a selecgao.

Ao enviar uma imagem, pode utilizar um destino de transmissao guardado no livro de enderec¢os. O ecra do livro de
enderecos é partilhado pelo modo de digitalizagdo, modo fax Internet e modo fax.

Prima a tecla [Livro de enderec¢os] no ecré inicial para mudar para o ecra do livro de enderecos. Prima a tecla
[Definicbes de condi¢des] no ecra do livro de enderecos para mudar para o ecra inicial.

Ecra inicial do modo de
digitalizacao

g Pronta a enviar.

Digitalizar

Comut. De Modo

Definigdes
de Imagem

Reenviar |

;r

Intr. Enderego

Enviar Defin. E Modos Espec.
Fich. Répido E
Ecra do livro de enderecos
R p— gl Definicdes
i bar i cc & Bec Condicdes
[222 2na ) 38 =88 g Rev. Enderecos
Busca Global
[CCC cce ‘E [DDD bbb EE l De Enderego
EEE EEE QE FFF FFF @E 5
Uso Frequen l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[ UVWXYZI Ordenar End.

Os procedimentos neste manual assumem que o ecra inicial do modo de digitalizacdo é visualizado quando a tecla [ENVIAR
@ IMAGEM] é premida.

Definicoes do sistema (administrador): Pré-Definicao Visor
Pode seleccionar um dos seguintes ecras como o ecra inicial visualizado quando a tecla [ENVIAR IMAGEM] é premida.

e Ecra inicial de cada modo (modo de digitalizagdo, modo fax Internet e modo fax)
* Ecra do livro de enderecos (indice alfabético/personalizado)
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ECRAS INICIAIS

As definicbes sdo seleccionadas no ecra inicial de cada modo.

Ecra inicial do modo de digitalizacao (5)

)

EE_?B , Livoode

(2) = Enderecgos (7)
(3) —. D;él?;‘g;:; Intr. Enderecnl— (8)
@) —

e )

(10)
Ecra inicial do modo de memadria USB Ecra inicial do modo fax Internet 5)
e e B —lﬁ— ®
I nternet-rFax 1Vro e
(2) — gndereDos h (7)

Definigdes
(3) ~ de Imagem [

Intr. Endere;h (8)

(4) “.nw.ar Defin. E
(12) = sanucr =] )
¢ I
9
(1) Nesta area sao apresentadas varias mensagens. (5)
O icone do modo seleccionado aparece a esquerda. Prima esta tecla para pesquisar um destino utilizando um
(2) Tecla [Comut. De Modo] numero de procura.

Utilize esta tecla para alterar o modo da fungdo de envio
de imagem.
5" ECRA INICIAL (pagina 10)

* Numero de 3 digitos atribuido a um destino quando for
guardado.
1= UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA
PARA ESPECIFICAR UM DESTINO (pagina 22)

3) Tecla [Definicoes de Imagem
@ Prima Easta tegla para selec?cion]ar as definicbes de (6) Tecla [Reenviar] / tecla [Endereco seguinte]
digitalizacdo (exposicao, resolucdo, tamanho do original, Zioer?t“ezr‘;:d;Zi?;g:;gg%i?:; cr’rlrgiltrzgf;nflzioee/zum;allsra
modo de cor, formato e modos especiais B ’
= Tecla [Definigoes de Imagem]p(pégin)a 13) fax Internet. Para seleccionar um destes destinos, prima
. . o destino pretendido. Apds seleccionar um destino, esta
@) Tgcla [Enviar defin.] tecla muda para a tecla [Enderego seguinte].
Prima esta tecla para alterar o assunto, o nome do I5° UTILIZAR A FUNGAO DE REENVIO (pagina 26)
fIChe.II’O, 0 enderezo;ie destln’o ou c\;vtegto da mensagem 15" RECUPERAR UM DESTINO (pagina 20)
previamente guardados na pagina Web. .
IR 7) Tecla [Livro De Enderecos]
=" Modo de digitalizag&o: (
9 ¢ ALTERAR O ASSUNTO. NOME Prima esta tecla para utilizar uma tecla directa ou uma
DE FICHEIRO, DESTINATARIO tecla de grupo. Quando a tecla € premida, o ecra do livro
E MENSAGEM (pagina 42) de enderecos é visualizado.
Modo fax Internet: ALTERAR O ASSUNTO, NOME 5" ESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO
DE FICHEIRO E MENSAGEM DE ENDERECOS (pagina 19)
(pagina 73) (8) Tecla [Intr. Endereco]
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Prima esta tecla para introduzir manualmente um

endereco de destino, em vez de utilizar uma tecla

directa.

I INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE
(pagina 23)



(9)

Teclas personalizadas
As teclas visualizadas nesta sec¢édo podem ser alteradas
para mostrar definigcbes ou fungdes da sua preferéncia.
As teclas podem ser alteradas em "Definicdo de
personalizagdo de tecla", nas definicbes do sistema
(administrador). As teclas seguintes aparecem por
predefinicao:
* Tecla [Modos Espec.]
Prima esta tecla para utilizar um modo especial
pratico. Esta é a mesma tecla [Modos Espec.] que

aparece quando prime a tecla [Definicbes de Imagem].

* Tecla [Ficheiro], tecla [Ficheiro Rapido]*
Prima uma destas teclas para utilizar as fungdes
“Ficheiro” ou “Ficheiro rapido” do modo de
arquivamento de documentos. Para obter mais
informacdes sobre a fungéo de arquivamento de
documentos, consulte o Guia de arquivo de
documentos.
* Estas opgbes néo aparecem no ecra inicial do modo

de memoria USB.

(10) Tecla
Esta tecla aparece quando é seleccionado um modo
especial ou a digitalizacdo de duas faces. Prima a tecla
para visualizar os modos especiais seleccionados.
I Verificar os modos especiais seleccionados (pagina
13)

(11) Tecla [Nome Ficheiro]
Prima esta tecla para guardar ou alterar o nome de um
ficheiro. Também pode alterar um nome de ficheiro
previamente guardado nas paginas Web.

(12) Tecla [Manual RX]
Prima esta tecla para receber um fax Internet
manualmente.
I RECEBER FAXES INTERNET MANUALMENTE

(pagina 116)

Este manual utiliza o ecra inicial do modo de digitalizacdo como exemplo para explicacdes das operagdes comuns a todos

@ 0S modos.

Personalizar as teclas no ecra (teclas personalizadas)

Pode seleccionar as teclas visualizadas no canto inferior direito do ecra inicial. As teclas que podem ser seleccionadas
incluem as teclas de fungdes praticas (modos especiais). Pode atribuir a estas teclas as fungdes que utiliza com
frequéncia para aceder a fungées com um unico toque. As teclas personalizadas sao configuradas utilizando "Definicao
de personalizacao de tecla" nas definigbes do sistema (administrador). Como predefinicdo, sao visualizadas as teclas
[Modos Espec.], [Ficheiro]* e [Ficheiro rapido]*.
* Estas teclas ndao aparecem no ecra inicial do modo de meméria USB.

Exemplo: Visualizar as teclas “Digitalizacdo dupla”, “Apagar” e “Rever enderecos” como teclas
personalizadas.

@ Pronta a enviar.

mpagar  @== Pode alterar estas trés teclas de acordo com as
suas preferéncias.

* Se a tecla [Modos Espec.] ndo for apresentada como tecla personalizada, prima a tecla [Definicdes de Imagem] no ecra
@ inicial para visualizar a tecla [Modos Espec.].

* As funcdes disponiveis para as teclas personalizadas variam consoante 0 modo.

Definicoes do sistema (administrador): Definicao de personalizacao de tecla
Estas opgdes sao utilizadas para seleccionar as teclas que aparecem no ecra inicial.
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Tecla [Definicoes de Imagem]

Quando premir a tecla [Definicdes de Imagem], serd visualizada a tecla [Modos Espec.] e as teclas para seleccionar

definicdes de digitalizacao.

A definicao actual de cada tecla de definicao de digitalizacéo aparece na parte superior da tecla.

[oicicaizar 1
———
|Comut . De Modof I = Auto

)

Mono2 /Auto

Livro De I
o =t |P Enderecos

e —————

f—

— (4)

Exposigédo

Modo de Cor

Definigdes

de Imagem

200X200dpi

(2=

TIFF/JPEG (%

| |[Form. Ficheiro}

Intr. Endereqol
Modos Espec. I

= (5)

Ad

@)=

Modos
Especiais

I [ ]

Ficheiro

— (6)

\l Original

by

(1) Tecla [Exposicao]
Prima esta tecla para seleccionar a exposi¢éao para
digitalizac&o.
I Modo de digitalizag&o:
ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO
DE EXPOSICAO (pagina 31)
Modo de memdria USB:
ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE
EXPOSICAO (pagina 50)
Modo fax Internet:
ALTERAR A EXPOSICAO (pégina 65)

Tecla [Resolucéao]
Prima esta tecla para seleccionar a resolugéo da
digitalizacdo.
" Modo de digitalizag&o:
ALTERAR A RESOLUCAO (pégina 33)
Modo de memdria USB:
ALTERAR A RESOLUCAO (pagina 52)
Modo fax Internet:
ALTERAR A RESOLUCAO (pégina 66)

Tecla [Original]
Prima esta tecla para seleccionar o formato do original, a
orientacdo do original, a digitalizacdo de duas faces e o
tamanho do envio.
I Modo de digitalizag&o:
DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AMBOS OS
LADOS DE UM ORIGINAL (Original de 2 faces)
(pagina 34)
ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO
DO ORIGINAL E O TAMANHO DE ENVIO
(Ampliacédo/Reducéo) (pagina 35)
Modo de meméria USB:
DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AMBOS OS
LADOS DE UM ORIGINAL (Original de 2 faces)
(pagina 53)

()

(©)

4

(5)

(6)

ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO
DO ORIGINAL E O TAMANHO DE ENVIO
(Ampliacado/Reducéo) (pagina 54)

Modo fax Internet:

DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AMBOS OS
LADOS DE UM ORIGINAL (Original de 2 faces)
(pagina 67)

ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZAGAO
DO ORIGINAL E O TAMANHO DE ENVIO
(Ampliagéo/Redugao) (pagina 68)

Tecla [Modo de cor]
Prima esta tecla para seleccionar o modo de cor da
digitalizacé&o.
Esta tecla ndo aparece no modo fax Internet.
I Modo de digitalizacio:
ALTERAR O MODO DE COR (pagina 39)
Modo de memoria USB:
ALTERAR O MODO DE COR (pégina 58)

Tecla [Form. Ficheiro]
Prima esta tecla para alterar o formato de ficheiro (tipo
de ficheiro) da imagem digitalizada.
I Modo de digitalizacao:
ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (pagina 40)
Modo de memoria USB:
ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (péagina 59)
Modo fax Internet:
ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (pagina 72)

Tecla [Modos Especiais]

Prima esta tecla para utilizar um modo especial pratico.
Abra o ecrad de modos especiais aqui se a op¢ao
"Definicéo de personaliza¢édo de tecla" nas definicbes do
sistema (administrador) tiver sido alterada de modo a
que a tecla [Modos Espec.] ndo seja apresentada no
ecra inicial.

Verificar os modos especiais seleccionados

Atecla aparece no ecra inicial quando um modo especial ou a digitalizagcao de duas faces for seleccionada.

Atecla (@]

@ Pronta a enviar.

Definigbes
de Imagem
Enviar Defin. E

“| Fich. Répido E

pode ser premida para visualizar os modos especiais seleccionados. Para fechar o ecra, prima [OK].

Revisdo de Funcdo

. Margem:10mm

Apagar " Centro:10mm

.Dia da Semana:Segunda-Feira

Temporizador
Hora:21:30

Construcdo

De Trabal. * Ligado
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ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS

Este ecra permite seleccionar destinos de transmissao.
(2

(11) (12)
(1) Apresentacéao de teclas directas (7) Tecla[Definicoes Condicoes]
S&o apresentados os destinos (teclas directas) guardados Prima esta tecla para seleccionar definigcées de envio.
em cada indice. Este manual refere teclas em que Quando a tecla é premida, o ecré inicial € visualizado.
destinos e grupos sé@o guardados como teclas directas. I ECRA INICIAL (pagina 10)
5" RECUPERAR UM DESTIN agina 2
cu v STINO (pagina 20) (8) Tecla[Rev. Enderecos]
(2) Mostra o destino seleccionado. Prima para consultar uma lista dos destinos seleccionados.
As seleccdes dos destinos podem ser alteradas.
3) Tecla[P
@ P(:ifn: ;[Ja?ar?r{troduzir o destino seleccionado (tecla directa) ¥ VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS
1= RECUPERAR UM DESTINO (pagina 20) SELECCIONADOS (pagina 21)
Tecla [B lobal De E
@) Tecla[Cc] 9) ecla [. _uscﬂa Global De .nderego] . . .
Quando util 50 “Diditali i bod Se a utilizagcdo de um servidor LDAP tiver sido activada
vando utilizar a opgac "Ligita |zar"palra.e-ma| » pode " na pagina Web da maquina, pode obter um endereco
premir a tecla [Cc] para enviar uma Copla por decalque para uma transmissao num livro de enderecos global.
da mensagem de e-mail para outro destino. IS RECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM
(5) Tecla[Bcc] LIVRO DE ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)
Para “Digitalizar para e-mail” prima [Bcc] para enviar uma (10) Teclas de mudanca de pagina
SCopla po_;.decalque gculta do e-m da“ ?.aratl ,o.utrg destino. Utilize para mudar de pagina se tiver guardado mais teclas
€ especllicar um endereco como destinatario Bec, 0s directas do que as que podem ser apresentadas numa pagina.
outros destinatarios ndo saberao que é um destinatario.
Apenas disponivel se a op¢ao Bcc estiver activa com (11) Separador de indice
"Definicao Bcc" nas definicdes do sistema (administrador). Prima para mudar de indice.
(6) I Apresentagdo do indice (pagina 15)
Prima para procurar um destino por nimero de procura’. (12) Tecla [Ordenar End.]

® @

®) 6)

e, iln-l- —

- » Definigdes @ (7)

Condigdes

[m.— (8)

[CCC cce

Q,l [DDD DDD

Busca Global . (9)

De Enderego §

[EEE EEE

RIETES

0——(10)

* Um ndmero de 3 digitos atribuido a uma tecla directa ou
de grupo quando s&do guardadas.
I UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA
PARA ESPECIFICAR UM DESTINO (péagina 22)

LUSO Frequen [ ABCD [ EFGHI E JKLMN E OPQRSTE UV["‘AXYZ“]I Ordeni* End.

Prima para mudar os separadores de indice para indices
personalizados ou ver teclas directas por modo de envio.
I ALTERAR A VISUALIZACAQO DE TECLAS DIRECTAS
NO ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS (pagina 15)

¢ Aparecem icones nas teclas directas no livro de enderecos para indicar o modo utilizado para a transmissao.
IS ESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO DE ENDERECOS (pagina 19)

* O destino de digitalizacao para computador é guardado se o Scanner de rede tiver sido instalado a partir do CD-ROM do
kit de expanséo do scanner de rede que é fornecido com a maquina. O nome e enderego do remetente também podem
ser guardados nas paginas Web. Cliqgue em [Livro de enderecos] no menu da pagina Web e clique no botao [Adicionar].
Seleccione [Ambiente de trabalho] em [Tipo de enderec¢o] e depois guarde o nome e o enderego do remetente.

1= GUARDAR UM DESTINO DE DIGITALIZACAO PARA COMPUTADOR (pégina 9)

* Para obter informag6es sobre como guardar enderegos no livro de enderegos, consulte "GUARDAR ENDERECOS DE

DESTINO PARA CADA MODO DE DIGITALIZACAO NO LIVRO DE ENDERECOS" (pagina 8).

@

* Definicoes do sistema: Controlo de enderecos

Utilize esta opcéao para guardar enderecos de destinos de digitalizacao para e-mail e para fax Internet em teclas directas.
* Definic6es do sistema (administrador): Definicdo de niumero de chaves de enderecos directos mostrados

Esta opgéo permite alterar o nimero de teclas directas apresentadas no ecra do livro de enderecos.
* Definicoes do sistema (administrador): Definicao Bcc

Esta definicdo activa ou desactiva o envio de Bcc. Quando seleccionada, a tecla [Bcc] aparece no ecra do livro de enderecos.
* Definicoes do sistema (administrador): Pré-Definicao Visor

Pode seleccionar um dos seguintes ecras como o ecra inicial visualizado quando a tecla [ENVIAR IMAGEM] é premida.

e Ecra inicial de cada modo (modo de digitalizagdo, modo fax Internet e modo fax)

* Ecra do livro de enderecos (indice alfabético/personalizado)
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ALTERARA VISUALIZACAO DE TECLAS DIRECTAS
NO ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS

Pode ver apenas os destinos de um modo de transmisséo especifico no ecra do livro de enderecos, ou mudar os
separadores de indice alterando-os de separadores alfabéticos para separadores personalizados. O procedimento
para seleccionar destinos ndo muda.

o o o ) petinicees Prima a tecla [Ordenar End.].
. 3 Cc % Be ondiotes

[AAA AAA @E [BBE BBB @E X [RevA Enderegos

[cce cec D IEES =) %lescEanilroeiaol

EEE EEE QE FFF FFF @E
Uso Frequen l ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar End. l

o

MR | o e mdereco (= Altere o modo de apresentacao.

| B-mail E

Internet-Fax

] (1) Prima a tecla do modo ou separador que
ISR pretende apresentar.

* Para ver apenas as teclas directas de um modo de envio

1 - especifico, prima o modo pretendido em "Tipo de enderego".
™) @) e Para alterar os separadores de indice para indices
personalizados, prima a tecla [Utilizador] em "Alternar".

(2) Prima a tecla [OK].

Apresentacao do indice

Os indices facilitam a procura de um destino (tecla directa). Estdo agrupados em separadores de indice alfabéticos. Para ver
um destino guardado, prima o separador de indice apropriado. E til que os destinos frequentemente utilizados aparecam no
indice [Uso frequente]. Especifique o destino que pretende visualizar no indice [Uso frequente] quando guardar o destino.

[222 2na B EES 9l /1 I [rev. Enderecos)
[Ccc cce Q‘l [DDD DDD Ell Busca Global l

De Enderego
[eEE EEE &) [Frr Fer =)
lUso Frequen ABCD EFGHI JKLMN | OPQRST | UVWXYZ l Ordenar End. E

Separador de indice

Pode ver os destinos por ordem alfabética por inicial. Sempre que premir o separador de indice apresentado, a ordem de
apresentacdo é alterada pela seguinte ordem: nimeros de procura (pagina 22), nomes ascendentes, nomes descendentes,
numeros de procura, etc. Se alterar a ordem de apresentagéo, a ordem dos outros separadores de indice também sera alterada.

Ordenado por nimero de procura (predefinicdo) Nomes ascendentes Nomes descendentes

Uso Frequen I ABCD I » Uso Frequei QE‘. ABCD I » Uso Frequen ift ABCD I
f\! ! !’\! 2 i—' !A! > ivl

Pode alterar os nomes de indice utilizando "indice personalizado" nas definices do sistema para criar grupos de teclas
directas que podem ser facilmente reconhecidas. Para obter mais informacdes sobre a opg¢ao “Indice personalizado”,
consulte o Guia de definicdes do sistema.

Definigdes do sistema: indice personalizado
Esta definicao é utilizada para guardar nomes de indices personalizados. O indice personalizado onde aparece uma tecla
directa é especificado quando o destino da transmissédo esté guardado na tecla.
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SEQUENCIA DE DIGITALIZAGAO
E TRANSMISSAO

Esta secgéo explica o procedimento basico de digitalizacdo e transmisséo. Seleccione as definicdes pela ordem
apresentada abaixo para garantir uma transmissao sem problemas. Para obter os procedimentos detalhados de
seleccao das definicdes, consulte a explicagdo de cada definicdo neste guia.

Colocar o original

Coloque o original na bandeja do alimentador automatico de

documentos ou no vidro de exposi¢ao.

1= 3. PROCEDIMENTO BASICO PARA TRANSMITIR NO
MODO DE DIGITALIZACAO (pégina 27)

1= 4. PROCEDIMENTO BASICO PARA DIGITALIZAR NO
MODO DE MEMORIA USB (pagina 45)

I 5, PROCEDIMENTO BASICO DE TRANSMISSAO NO
MODO FAX INTERNET (pdagina 62)

¥

Alterar o modo
Seleccione 0 modo que pretende utilizar para digitalizar e transmitir.

Ml =~ ||&Ip Z25 ] & ECRA INICIAL (pagina 10)
[—Eneiméga:; I [totr. Endereso) * Modos de digitalizac&o:
- d_ - Dgf‘ e - Digitalizar para e-mail, Digitalizar para FTP, Digitalizar para
(Enviar efin ] wsea e computador, Digitalizar para pasta de rede
— 1= 3. PROCEDIMENTO BASICO PARA TRANSMITIR NO
MODO DE DIGITALIZAGAO (pagina 27)

* Modo fax Internet: Transmissao fax Internet
1= 5. PROCEDIMENTO BASICO DE TRANSMISSAO NO
MODO FAX INTERNET (pagina 62)
* Modo de memdria USB:
Guardar dados digitalizados num dispositivo de memaéria USB
1= 4. PROCEDIMENTO BASICO PARA DIGITALIZAR NO
MODO DE MEMORIA USB (pagina 45)
* Modo de digitalizacédo de PC:
Utilize um controlador de digitalizador para digitalizar a
partir de um computador
I 9. DIGITALIZAR A PARTIR DO COMPUTADOR

(MODO PC SCAN) (pagina 126)

Seleccionar as definicoes dos originais
Pode seleccionar definigcbes para a digitalizagao do original.

Digitalizar = Li D .« ~
e —— E P ordevecos *» Exposicdo * Resolucéo
Xposicao 0do ae Cor . . . ~ .
befinigoes - (ner._mmaeress) * Tamanho de digitalizagdo eTamanho de envio
e Imagem = 5 7 A PP . ~ o
) * Digitalizagao de original de duas faces *Modo de cor
Resolucdo Form. Ficheiro . X s A )
¢ Formato ficheiro ®Modos especiais *Definicdes de envio
Modo.s ‘ l Ficheiro I aVangadaS
riginal Especiais e~ s
[(Fich. répido | I= Tecla [Definigdes de Imagem)] (pagina 13)

1= 7. FUNCOES PRATICAS (pagina 83)
I Modo de digitalizagao:ALTERAR O ASSUNTO, NOME DE
FICHEIRO, DESTINATARIO E
MENSAGEM (pagina 42)
Modo fax Internet: ALTERAR O ASSUNTO, NOME
DE FICHEIRO E MENSAGEM
(pagina 73)

¥
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Seleccionar modos especiais praticos
Pode seleccionar modos especiais praticos e definicbes de
arquivamento de documentos.

Dieita- Enviar 7 )[, civeo o 1= 7. FUNCOES PRATICAS (pagina 83)
Comut. De Modo 64 » (auto . . Enderecos
:

@ Pronta a enviar.

¥

Introduzir o destino

Especifique o destino da transmisséo de digitalizagao.
¢ Tecla [Livro de enderegos]: Seleccione um destino que esteja

mgita. Bviar Livro De guardado no livro de enderecos
Csmf_' e E\} P[(purg — : Enderegos ou procure um destino num livro
G Inagen . de enderecos global.
Modos Espec. I ﬂ%’ ESPECIFICAR DESTINOS
NO LIVRO DE ENDERECOS
ich. Répido (péglna 19)
(o) B3 RECUPERAR UM DESTINO A
PARTIR DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)
* Tecla [Intr. Endereco]: Introduza um endere¢o manualmente
para digitalizar para e-mail ou fax
Internet.
I INTRODUZIR O ENDERECO
MANUALMENTE (pagina 23)

um endereco guardado no livro de enderecos.
1= UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA
PARA ESPECIFICAR UM DESTINO (péagina 22)
¢ Tecla [Reenviar]: Sdo guardados os destinos das oito
transmissbes mais recentes de
digitalizagédo para e-mail, para fax e/ou
para fax Internet. Pode seleccionar estes
destinos.
1= UTILIZAR A FUNCAO DE REENVIO (pégina 26)

¥

Iniciar a digitalizacao e transmissao

Inicie a digitalizacdo e transmissé&o.
ocoee oe
@ @ Se o original estiver colocado no vidro de exposicao, execute
estes passos para comecar a digitalizar e transmitir:
¥ ¥

(1) Prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@®) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCO] (O ®).
Iniciar a digitalizacdo  Iniciar a digitalizacao (2) Quando tiver terminado a digitalizagdo, substitua o original
pelo original seguinte.
(3) Prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@®) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCO] (O ®).
(4) Repita os passos (2) e (3) até ter digitalizado todos os originais.
(5) Prima a tecla [Terminar].

a cores a preto e branco

* Nao pode utilizar a tecla [INICIAR COR] (OO @®) no modo de fax Internet.
@ * Apds a digitalizagéo do original, as predefinicdes séo repostas.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((2)) para cancelar a operac&o.
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FORMATOS DOS ORIGINAIS
FORMATOS DOS ORIGINAIS QUE PODE TRANSMITIR

Podem ser transmitidos os seguintes formatos de originais

Formato de original minimo

Formato de original maximo

documentos

Utilizando o alimentador automatico de

(comprimento)
(comprimento))

(comprimento)

Utilizando o vidro de exposicéao

(comprimento))

A5: 210 mm (largura) x 148 mm
(8-1/2 pol. (largura) x 5-1/2 pol.
A5R: 148 mm (largura) x 210 mm

(5-1/2 pol. (largura) x 8-1/2 pol.

297 mm (largura) x 800 mm*
(comprimento)
(11-5/8 pol. (largura) x 31-1/2 pol. *
(comprimento))
* Pode transmitir um original comprido
(a digitalizagado sera realizada no modo
Mono 2 a uma resolugéo igual ou inferior
a 300X300dpi).

297 mm (largura) x 432 mm
(comprimento)

(11-5/8 pol. (largura) x 17 pol.
(comprimento))

O FORMATO DO ORIGINAL COLOCADO

Se colocar um original de formato standard, o formato do original sera automaticamente detectado e apresentado no
ecra inicial como o tamanho "Digita.".
Se a fun¢do de deteccao automatica de originais estiver a funcionar e o original ndo for de um formato standard, podera
ser apresentado o formato standard mais préximo ou o formato do original podera nao ser apresentado. Neste caso,
defina manualmente o formato correcto do original.
15" Modo de digitalizacdo: ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL (pagina 36)
Modo de meméria USB: ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL (pagina 55)
Modo fax Internet: ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL (pégina 69)

FORMATOS STANDARD

Os formatos standard s&o definidos na opgéo "Definicdo detector tamanho original” nas definigdes do sistema (administrador).

Lista de definicoes do detector do tamanho do original

Tamanhos de original detectaveis

Seleccdes . o Bandeja do alimentador de documentos
Vidro de exposicao . e
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 pol. x 11 pol.,
8-1/2 x 14 pol., 11 pol. x 17 pol.
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 pol. x 11 pol.,
11 pol. x 17 pol., 216 mm x 330 mm
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2 pol. x 11
pol., 11 x 17 pol., 216 mm x 330 mm
Inch-1 11 x 17 pol., 8-1/2 pol. x 14 pol., 8-1/2 pol. x 11 pol., 11 x 17 pol., 8-1/2 pol. x 14 pol., 8-1/2 pol. x 11 pol.,
8-1/2 pol. x 11 pol. R, 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol. 8-1/2 pol. x 11 pol. R, 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol., A4, A3
Inch-2 11 x 17 pol., 8-1/2 pol. x 13 pol., 8-1/2 pol. x 11 pol., 11 x 17 pol., 8-1/2 pol. x 13 pol., 8-1/2 pol. x 11 pol.,

8-1/2 pol. x 11 pol. R, 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol.

8-1/2 pol. x 11 pol. R, 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol., A4, A3
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2 INTRODUZIR DESTINOS

Este capitulo explica como especificar enderecos de destino, incluindo a selecgéo de um endereco no livro de
enderec¢os e a obtencdo de um endereco introduzindo um ndmero de procura.

ESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO
DE ENDERECOS

O ecra do livro de enderegcos mostra destinos como teclas directas.
Os destinos séao apresentados por ordem de numero de procura. Para facilitar a localizagao de um destino, os destinos
estdo agrupados em separadores de indice alfabéticos.

______ — Definigdes

w4 Par = ce & Bec } 4 Condigdes

[222 22a B EES Rev. Endereos
Busca Global

[cee cce RIEES b pmderers I

B RIS

Uso Frequen l ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar End.

O ecra do livro de enderecos mostra os destinos de todos os modos da fungao de envio de imagem. Cada tecla directa
mostra 0 nome do destino e um icone a indicar o modo a ser utilizado.

icone Modo utilizado

f‘ Fax

Tecla de grupo com varios destinos, como destinos de digitalizagéo para e-mail e de fax Internet

Digitalizar para e-mail

Fax Internet

o | [

Digitalizar para FTP

(=

Digitalizar para pasta de rede

i}

Digitalizar para computador

* O destino de digitalizagéo para computador € guardado se o Scanner de rede tiver sido instalado a partir do CD-ROM do
kit de expansao do scanner de rede que é fornecido com a maquina. O nome e endereco do remetente também podem
ser guardados nas paginas Web. Cliqgue em [Livro de enderegos] no menu da pagina Web e clique no botdo [Adicionar].
Seleccione [Ambiente de trabalho] em [Tipo de enderego] e depois guarde o nome e o enderego do remetente.
1" GUARDAR UM DESTINO DE DIGITALIZACAO PARA COMPUTADOR (pagina 9)
* Para obter informagbes sobre como guardar enderegos no livro de enderegos, consulte "GUARDAR ENDERECOS DE
DESTINO PARA CADA MODO DE DIGITALIZACAO NO LIVRO DE ENDERECOS" (pagina 8).

Definicoes do sistema: Controlo de enderecos
Esta opcéo permite guardar enderecos de destinos de digitalizacao para e-mail e de fax Internet em teclas directas.
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RECUPERAR UM DESTINO

Para recuperar um destino, seleccione a respectiva tecla directa.

o Pronta & enviar. Prima a tecla [Livro de enderecos].

e @-I
> Ao It Enderecos

(e )
|
Fich. Rapido E

5 — = = Prima o separador de indice onde o
Siiad : ondigoes . ”

(o =) (555 [fov. Eterecos) destino esta guardado.

[cec cce RIEES l BD‘;SCEan;eerbcaol I

[esE =EE DRSS

Uso Frequen ABCD EFGHI | JKLMN | OPQRST | UVWXYZ Ordenar End.

E atil que os destinos frequentemente utilizados estejam armazenados no indice [Uso frequente]. Especifique o
destino que pretende visualizar no indice [Uso frequente] quando guardar o destino.

) c— p Pefinisdes Especifique o destino.
BBE BB ([Rev. mnderecos (1) Prima a tecla directa correspondente ao
leoc cee Y e mmdereco destino pretendido.
[memmae ] & [ere oes Se seleccionar um destino incorrecto, prima novamente a
w0 erequen | hoco | ercer J e ovgrsr] oo ] Cordener ona tecla para cancelar a selecgao.
(1) (2 (2) Prima a tecla [Para].

E introduzido o destino seleccionado.

Para continuar a especificar outros destinos...

Pode especificar varios destinos do modo de digitalizacéo (Digitalizar para e-mail, Digitalizar para FTP, Digitalizar
para computador), do modo fax Internet e do modo fax através de uma transmissao de "difusédo" (méaximo de 500
destinos). Repita os passos 2 e 3.

Ao efectuar a digitalizagdo para e-mail, pode seleccionar uma tecla directa e depois premir a tecla [Cc] ou a tecla
[Bec] para enviar cépias Cc ou Bcec da mensagem de e-mail.

* Definicoes do sistema (administrador): Definicao Bcc
Esta definicdo activa ou desactiva o envio de Bcc. Se estiver activa, a tecla [Bcc] aparece no ecra do livro de enderecos.

* Definicoes do sistema (administrador): Digite tecla destino seguinte ao def. difusao
Esta definicao determina se a tecla [Endereco seguinte] pode ser omitida para especificar o destino seguinte. Definicao
original: A tecla [Enderego seguinte] pode ser omitida.

* Definicoes do sistema (administrador): Desactivar alteracdao de ordem de visualizacao
Esta op¢éo permite desactivar a alteracao da ordem de visualizag@o das teclas directas no ecra do livro de enderecos. A
ordem de visualizagao actualmente seleccionada sera a ordem utilizada apos activar esta definigéo.
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VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS SELECCIONADOS

Se tiver seleccionado varios destinos, pode visualiza-los e confirma-los. Também pode eliminar um destino da lista
(cancelar a selec¢do do destino).

EEE EEE QE FFF FFF ElE

Uso Frequen l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[UVWXYZI Ordenar End.

B B e ) Detinistes Prima a tecla [Rev. Enderecos].
AAR AAR 1743 |BBB BEB & 1/1 ; [RevA Enderecos
[cee cec D IEES =) BDuesca Ol

Rever Enderegos

001 [Aan 222 =} 002 [ses EBB 5]
003 [ecs cee =) B =)
005 {111 111 =) B SRR =
I para E ce E B Bec

Para cancelar um destino especifico...
Prima a tecla directa correspondente ao destino que pretende cancelar. Verd uma mensagem a solicitar a
confirmacgéo da eliminagéo. Prima a tecla [Sim].

Confirme os destinos.

Para confirmar os destinos Cc ou Bcc, seleccione o separador correspondente.

Rever Enderegos

001 [a2a Ana @}  o02(pes BEB

003 [aee ces =) A =) k3

005 [11T 1TT @ o0swg 939 =)
= Para E Cec E E_‘il,s Bec
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Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra de revisao de enderecos.



UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA
PARA ESPECIFICAR UM DESTINO

Pode recuperar um destino guardado no livro de enderecos com a tecla . Utilize o ecra inicial de qualquer modo ou

o ecra do livro de enderecos.

[ Pronta a enviar.

Enviar

} Auto

Definigdes
de Imagem

Livro De
Enderegos

Fich. Rédpido E

Prima a tecla (&"].

&0
@ EE]
() (@) ()

Introduza o numero de procura de

3 digitos do endereco pretendido
utilizando as teclas numéricas.

Apos introduzir o nimero de procura de 3 digitos, o enderego

guardado é recuperado e especificado como destino.

@ ¢ O numero de procura é o numero memorizado quando guarda o destino no livro de enderecos.
* Se ndo souber o0 numero de procura, imprima a lista de enderecos de teclas directas utilizando a opg¢ao "Lista de
enderecos a enviar" nas definicées de sistema.
* Ao introduzir nimeros de procura como "001" e "011", pode omitir os "0". Por exemplo, para introduzir "001", digite

"1" e prima a tecla [#"] ou a tecla [Endereco seguinte].

@ Se introduzir um numero de procura incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] ( ) para eliminar o nimero e introduza o numero correcto.
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INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE

Pode introduzir manualmente os enderecos de destino para a digitalizagcao para e-mail e para fax Internet.

1 - . Altere o modo
Digitalizar Fax l) El;lérroefoes E -

Penicees ||| Tacernerrax (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
rodos Berec (2) Prima a tecla correspondente ao modo que

Enviar Defin. I .
Digi. Mem. USB

Busca p¢ || Entrada Dados pretende utilizar.
ich. Rapido
|
(M (2

@ Pronta a eaviar. Prima a tecla [Intr. Endereco].

PICERTVECE i Digita.  Enviar Livro De
e e R
" Intr. Endereco
=

Fich. Répido E

Introduza o endereco de destino.

(1) Se o modo de digitalizacao estiver

Seleccione onde pde o enderego.

i pare cc JBee ]} seleccionado, seleccione o tipo de entrega.
< '7 Normalmente, é premida a tecla [Para]. E especificado o

endereco de e-mail que sera introduzido como destinatario.

(2) Introduza o endereco de destino no ecra de
introducao de texto visualizado.
Introduza o enderec¢o de destino no ecra de introducéo de
texto e prima a tecla [OK].
Para obter o procedimento de introdug¢éo de texto, consulte
a secgao "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do utilizador.

@ ¢ Se quiser que o destino seja um destino Cc, prima a tecla [Cc].
* A tecla [Bcc] estara disponivel se a opgao Bcc tiver sido activada através da opgéo "Definicdo Bec" das definicbes
de sistema (administrador). Para que o destino seja um destino Bce, prima a tecla [Becl.
* Se 0 modo fax Internet estiver seleccionado, regressara ao ecra inicial apos ter introduzido o enderego de destino.
No entanto, se a opcao "Relatdrio de recepcao de I-Fax ligado/desligado” estiver activa nas definicbes do sistema
(administrador), vera o ecra das definicdes do relatério de recepgao de I-fax. Para receber um relatério, prima a
tecla [Sim]. Caso contrario, prima a tecla [Nao].

¢ Definicoes do sistema (administrador): Relatério de recepcao de I-Fax ligado/desligado
Esta definicao permite solicitar um relatério de recepgao ao enviar um fax Internet. Se introduzir directamente o destino,

verd uma mensagem a perguntar se pretende receber um relatério.

* Definicoes do sistema (administrador): Definicao Bcc
Esta definicdo activa ou desactiva o envio de Bcc. Quando activa, a tecla [Bec] é visualizada no ecra do livro de

enderecos e no ecra de selecgao do tipo de entrega.
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RECUPERAR UM DESTINO A PARTIR
DE UM LIVRO DE ENDERECOS GLOBAL

Se estiver configurado um servidor LDAP na pagina Web, pode pesquisar um endereco num livro de enderecos global
e recuperar o endere¢o para uma transmissao de digitalizacdo para e-mail ou para fax Internet.

@ Fronta a enviar. T Prima a tecla [Livro de enderecos].

e .
Ad } Auto - k

Definigdes
Enviar Defin. E

Ficheiro

Fich. Rapido E

L B o ) Definisges Prima a tecla [Busca Global de
[222 2na ) 38 =88 ) [rev. Enderecos Ender390].

Busca Global
[cce cce D IEES De Fpgereco |

EEEE RIS =)

Uso Frequen [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[UVWXYZ“ OrdenTr—nd.

Se apenas estiver configurado um servidor LDAP, sera visualizado o ecra da busca global de endereco. Prossiga na
alinea (2) do passo 3.

Procure o destino.

Alteragio De Separagio (1) Seleccione o servidor LDAP.
12 Prima a tecla correspondente ao servidor LDAP que
(pervidor 2 J ) pretende utilizar e depois prima a tecla [OK].
Servidor 3 - . . - . -
Le — i (2) Pesquise o destino no ecra de introducéo

de texto visualizado.

Introduza as iniciais do nome do destino no ecra de
introducédo de texto e prima a tecla [Procurar]. Apdés um
breve intervalo, aparecem os resultados.

Para obter o procedimento de introducao de texto,
consulte "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do utilizador.

Como procurar

Introduza as iniciais do nome (até 64 caracteres). O sistema procura nomes comegados pelas letras introduzidas.
Pode utilizar o asterisco * do seguinte modo:

XXX* : Nomes comecados por "XXX".

* XXX: Nomes terminados em "XXX".

* XXX* : Nomes que incluam "XXX".

AA* XX: Nomes comecgados por "AA" e terminados em "XX".
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Pronta a enviar. SeIECCione O destino-

e (1) Prima a tecla do destino pretendido.
Rev. Endevecos | Se o numero de destinos exceder a capacidade do ecra,
prima as teclas para mudar de pagina.

[Tl (2) Prima a tecla [Para].

naeregos L,

E introduzido o destino seleccionado.

(2) 1) Para introduzir outro destino repita os passos (1) e (2) acima.

* Se nao forem encontrados nomes que correspondam as letras que procura, verd uma mensagem. Prima a tecla
@ [OK] para fechar a mensagem e prima a tecla [Nova busca] para procurar novamente.

» Se forem localizadas mais de 30 ocorréncias, vera uma mensagem no ecra. Prima a tecla [OK] para fechar a
mensagem. Podem ser visualizadas até 300 ocorréncias. Se nao forem localizados nomes que correspondam as
letras que procura, prima novamente a tecla [Nova busca] para procurar utilizando mais letras.

* Para consultar a informagao guardada num destino...

(1) Prima a tecla do destino que pretende consultar.
(2) Prima a tecla [Detalhe].

E visualizada a informacdo guardada.
(3) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra dos resultados da procura.

* Se for visualizado um ecra para seleccionar o endereco a utilizar...

Se o destino seleccionado incluir um ndmero de fax, um ndmero de telefone ou outro contacto além do endereco
de e-mail ou do endereco fax Internet, seleccione o endereco que pretende utilizar. Prima a tecla [E-mail] ou a tecla
[Fax Internet] para obter o endereco para a transmisséo de uma digitalizagéo para e-mail ou de fax Internet.

* Pode premir a tecla [Detalhe] para visualizar informagéo sobre o destino seleccionado. Para guardar o destino

seleccionado no livro de enderecgos, prima a tecla [Registo].
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UTILIZAR A FUNCAO DE REENVIO

Os ultimos 8 enderecos de destino utilizados para as transmissoes de digitalizagdo para e-mail e para fax Internet ficam
guardados na memoria e podem ser seleccionados para efectuar um reenvio para esses destinos.

@ Pronta a enviar.

64

Definigdes
de Imagem
Enviar Defin. E

Digita'

Reenviar

Fich. Répido

Prima a tecla [Reenviar].

Cancelar

[vo.01¢, ana ama J [wo.05¢ mm BB ]
[wo.02@ cec cec J [wo.06 @ ooo boo ]
[wo.03 g EE;! i’“) J [wo.07 @ rrr e ]
= e J [wo.08 € i mm ]

Prima a tecla do endereco pretendido.

Aparecem os ultimos 8 enderecos utilizados para
transmissoes.

@ ¢ Se premir a tecla [Reenviar] e seleccionar um destino, o modo do destino seleccionado é automaticamente seleccionado.
* Os seguintes tipos de enderegos nao sao guardados para efeitos de reenvio.
* Uma tecla directa na qual sdo guardados varios destinos (tecla de grupo).

* Destinos de digitalizacao para FTP, digitalizacao para computador e digitaliza¢cdo para pasta de rede

¢ Destinos de difusao

* Enderecos utilizados exclusivamente para a entrega BCC
* Destinos de uma transmisséo efectuada a partir de um programa
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PROCEDIMENTO BASICO

PARA TRANSMITIR NO MODO
DE DIGITALIZACAO

DIGITALIZAR PARA E-MAIL, FTP,
COMPUTADOR E PASTA DE REDE

Esta secgdo explica como transmitir no modo Digitaliza¢édo (Digitalizar para e-mail, FTP, computador e pasta de rede).

Se estiver configurado um endereco predefinido em "Definicdo de endereco original” nas defini¢des do sistema

(administrador), ndo podera alterar o modo e o destino, nem adicionar destinos. Para alterar o modo ou o destino, prima a
tecla [Cancelar] no painel de toque e execute o seguinte procedimento.

Detector do Coloque o original.
tamanho original.

@ * Quando colocar o original, oriente-o da forma explicada a seguir.

Bandeja do alimentador Vidro de exposicao
Original de documentos Coloque o original voltado para baixo e alinhe o
Coloque os originais voltados canto com a ponta da seta 4, no canto
para cima. superior esquerdo da escala do vidro.
Orientag&o vertical* = = ST T T
o —

|
-
|

000
oooo
oooo
oooo
oo

o
[eXe]

Orientacéo horizontal = =

|
-

1
|
-
|

* Coloque originais de grandes dimensdes na orientagao vertical da forma acima ilustrada "Orientagéo horizontal" e
especifique a orientagdo de colocagéo no passo 4.

* Coloque originais A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) na orientacgo vertical ([2) ). Se colocar na orientagéo horizontal (), sera
detectado um formato incorrecto. Para um original A5R (5-1/2 x 8-1/2 pol. R), introduza manualmente o formato do original.

¢ Os originais nao podem ser digitalizados em sucessao a partir tanto do alimentador automatico de documentos
como do vidro de exposicédo e enviados numa Unica transmissao.

Nao coloque objectos por baixo do detector do formato do original. Se fechar o alimentador automatico de documentos
@ com um objecto por baixo, pode danificar o detector e impedir a correcta detecgao do tamanho do documento.
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comit._De Modo
——

Detinigoes
de Imagem

Internet-Fax

Livro De
Enderegos

Mude para o modo de digitalizacao.

(1) Prima a tecla [Comut. De Modo].

e || ee— (2) Prima a tecla [Digitalizar].
Busca PC Entrada Dados Fich, Rpido
|
(1) (2)
— Visualize o ecra das definicoes do original.
¢ ?

Exposigdo

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

de Imagem
Siviar Detin | (2) Prima a tecla [Original].
\uto A4

Original

As defini¢cdes actuais das teclas [Exposi¢cao], [Resolucao], [Original], [Modo de cor] e [Formato de ficheiro] aparecem

na metade superior de cada tecla. Prima cada tecla para alterar as definicoes.

=" ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE EXPOSICAO (pagina 31), ALTERAR A RESOLUCAO (pagina 33),
DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AMBOS OS LADOS DE UM ORIGINAL (Original de 2 faces) (pagina 34),
ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL E O TAMANHO DE ENVIO
(Ampliagcao/Reducéo) (pagina 35), ALTERAR O MODO DE COR (pagina 39), ALTERAR O FORMATO DE
FICHEIRO (pagina 40), 7. FUNCOES PRATICAS (p4gina 83)

Especifique a orientacao na qual o
original esta colocado.

— Para que o original possa ser digitalizado na orientagéo
Orientacdo de Imagem . - s i .
correcta (a orientagdo da extremidade superior do original que
J € apresentada na parte superior do ecra), especifique a
1 orientacéo na qual o original foi colocado no passo 1.

(1) () (1) Prima a tecla de orientacao apropriada.

Se a extremidade superior do original estiver para cima,
prima a tecla . Se a extremidade superior do original
estiver para a esquerda, prima a tecla .

Prima a tecla [OK].

Voltara ao ecra do passo 3. Prima a tecla [Definicbes de
Imagem] para fechar o menu.

Original de o )
Digitalizagdo Tam. Digitaliz

100% Tam. Envio
Auto i

[Aut o A4 i - I

F] Brochura »
=l 2-Faces

Bloco
=| 2-Faces P

A orientacdo do original esta inicialmente definida como . Se o original tiver sido colocado com a extremidade
superior para cima, este passo nao sera necessario.

Prima a tecla [Livro de enderecos].

E Pronta a enviar.

Reenviar

@-‘I Livro De
I? Enderecos

Enviar

Modos Espec.

Fich. Rapido E
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() ) Especifique o destino.

_

(1) Prima a tecla directa correspondente ao

Definigd

B lE= JJE= ) (@) i destino pretendido.

A AAR . e ”, . . . .

B [Zev E“:lre;"j O icone na tecla indica o tipo de destino guardado na
usca oba.

[CCC cce ‘E[DDD DDD EE De Enderego mesma.

R &) [rre rrr =) [Z7]: Digitalizar para e-mail

| Uso #requen | ABCD | EFGHI | JKLMN | OPQRST| UVikvz | [ Ordenar End. : Digitalizar para FTP

i : Digitalizar para pasta de rede
: Digitalizar para computador

(2) Prima a tecla [Paral.
O destino é especificado.

¢ Apds premir uma tecla directa, se o ecra for alterado sem ter premido a tecla [Para], o destino é especificado
@ automaticamente.

* Ao realizar uma digitalizacéo para e-mail, também pode enviar cépias Cc ou Bcc para outros destinos. Prima o
destino pretendido e depois a tecla [Cc] ou a tecla [Bcc].

* Pode especificar varios destinos. Para especificar varios destinos, repita os passos (1) e (2). Nao é possivel
especificar varios destinos se especificar um destino de digitaliza¢édo para pasta de rede.

* Também pode seleccionar varias teclas directas e premir a tecla [Para] (ou a tecla [Cc] ou [Bcc]) para introduzir
todas as teclas seleccionadas como destinos de uma soé vez.

¢ Além de seleccionar uma tecla directa, também pode especificar um destino introduzindo um nimero de procura.
Para um destino Digitalizar para e-mail, pode introduzir um destino manualmente ou obté-lo de um livro de
enderecos global. Para obter mais informacgées, consulte a sec¢do "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 19).

Definic6es de sistema (administrador): Definicdo Bcc

Esta definicdo activa ou desactiva o envio de Bcc. Se estiver activa, a tecla [Bcc] aparece no ecra do livro de
enderecos.

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
coee ou ce tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
b A digitalizagéo é iniciada.

* Se colocar o original no vidro de exposicéo, vera a tecla
[Terminar] no painel de toque. Para digitalizar apenas um
original, prossiga no passo 9. Para digitalizar varios
originais, prossiga no préximo passo.

* Se tiver inserido o original na bandeja do alimentador de
documentos, ouvird um sinal sonoro quando a digitalizagcao
estiver concluida e a transmissao sera iniciada.

* Para digitalizar no modo de cor total, prima a tecla [INICIAR COR] (OO @®®). Para digitalizar no modo preto e
branco, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @). Se o modo de cor da tecla [INICIAR COR] (COC@®)
7 estiver definido como [Auto], a cor do original serd automaticamente detectada e a digitalizagdo em cor total, escala
de cinzentos ou mono 2 serd iniciada.
* Se o tipo de ficheiro for [PDF encriptado], sera visualizado um ecra de introducdo da senha quando a tecla
[INICIAR] for premida.

Introduza a senha de PDF
encriptado.

[ Cancelar EI Entrada !

Prima a tecla [Entrada] para abrir o ecra do teclado, introduza uma senha (até 32 caracteres) e prima a tecla [OK].
O destinatario tera de utilizar a senha aqui especificada para abrir o ficheiro PDF encriptado.

Para cancelar o ficheiro PDF encriptado, prima a tecla [Cancelar]. O ecra de definicdes do formato sera visualizado
para permitir que altere o tipo de ficheiro. Seleccione outro tipo de ficheiro e prima a tecla [INICIAR] para iniciar a
transmissao.
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Se tiver colocado o original no vidro de
exposicao, substitua-o pelo original
seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
(O0O®@e®) ou a tecla [INICIAR PRETO E

oe

o BRANCO] (O ®).
Repita o procedimento até que todos os originais estejam
digitalizados.

A exposicao, a resolucao e o formato de digitalizagdo/envio podem ser alterados para cada pagina original que seja
digitalizada.

Prima a tecla [Terminar].
Coloque o préximo original (Pg.No.x)

Prima [Iniciar]. Ouvird um sinal sonoro a indicar que a operacao foi concluida.
04 Hnatizado prine [Terminar] Abra o alimentador automatico de documentos e retire o

original.

Se néo realizar qualquer operagéo no prazo de um minuto apds o aparecimento do ecra de confirmacgéo, a
digitalizagao termina automaticamente e a transmissao fica reservada.

* Apds digitalizar todos os originais, aparece a indicagao "Trabalho guardado" seguida do numero de controlo de trabalho.
Pode utilizar este numero para localizar o trabalho no Relatério de transacg¢éo ou no Relatdrio de actividade de envio de
imagem. Se o trabalho for uma transmissao de difusdo, este nimero sera incluido na tecla do trabalho no ecra do estado
do trabalho. Por esse motivo, é preferivel tomar nota do nimero para verificar o resultado.

* Se a memdria ficar cheia durante a digitalizagéo dos originais, vera uma mensagem e a digitalizacao sera interrompida.

* Quando utilizar a fungéo Digitalizar para e-mail, tenha cuidado para ndo enviar um ficheiro que seja demasiado grande.
Em particular, os ficheiros com varias paginas tém tendéncia a ser grandes. Quando enviar um ficheiro de varias paginas
ou outro ficheiro de grandes dimensdes, podera necessitar de reduzir o nimero de paginas digitalizadas ou o tamanho de
envio.

e Guardar uma assinatura de correio
Apds uma mensagem de e-mail, pode adicionar automaticamente um texto previamente definido como assinatura de
correio. Isto é util para incluir uma politica de empresa ou outro texto previamente definido no final das mensagens de
e-mail. Para guardar o texto da assinatura de correio, clique em [Definicbes de aplicagdes] e depois em [Definicdes de
scanner de rede] no menu da pagina Web (s&o necessarios direitos de administrador). Pode introduzir até 900 caracteres
(a assinatura de correio ndo esta incluida no limite de caracteres que pode introduzir na mensagem de e-mail).

Utilize "Pré-definicdo de assinatura de correio" nas definicoes de sistema (administrador) para especificar se quer ou nao
adicionar uma assinatura de correio.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operagao.

N0,

* Definicoes de sistema (administrador): Definicoes de digitalizacao
As definigdes de transmissdo do scanner podem ser configuradas, incluindo as predefinicdes da resolugao e da
exposic¢ao, o modo de cor e o formato de ficheiro predefinidos, o método de compresséao de ficheiros para a transmisséo,
o limite de tamanho dos ficheiros para Digitalizar para e-mail e o remetente e destino predefinidos.

* Definicoes de sistema (administrador): Pré-definicao de assinatura de correio
Utilize esta definicao para especificar se deseja adicionar uma assinatura de correio no final das mensagens de e-mail.
Por predefinicdo, ndo é adicionada qualquer assinatura de correio.
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ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE EXPOSICAO

A exposicao pode ser alterada para corresponder a escuridao do original. O modo de exposicao pode ser alterado para
corresponder ao tipo de original.

Digitalizar

R ﬁ_ e E b o | Visualize o ecra das defini¢coes de
Definigdes pos e ) e d eXpOSigéo.
[E 200X200dpi IE TIFF/JPEG Eﬁ-—fm

snviar petin Jllrescece P om Zoe tiodos Espec. (1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].
I! EsMOech‘sa's ! Ficheiro E
SEERER - o o (2) Prima a tecla [Exposicao].

|

(1) (2
Quando hi un endereco Fax/I-Fax, Leia a mensagem apresentada e prima
é seleccionada a def. de exposigdo
partilhada por Fax/I-Fax/Scanner. [0 K]_

Se efectuar uma transmiss&o que inclua tanto destinos do modo de digitalizacdo como destinos do fax Internet, as
definicdes de exposi¢éo para o modo fax Internet teréo prioridade.

Impressa

Foto =
I Impressal I Mapa ‘

1
3

(1) (i) Seleccione a exposicao e o modo de exposicao.
mrposicio de | Jresucao womee (1) Prima a tecla [Manual].
|8 2] [ resormoc (2) Ajuste a exposicéao utilizando as teclas

Manual

Se a exposicao estiver definida como [Auto], as teclas

@ [Il nao podem ser utilizadas.
A exposigao é escurecida quando a tecla [1} € premida

e torna-se mais clara quando a tecla @ for premida.
Para voltar ao ajustamento automatico da exposicédo, prima
a tecla [Auto].

(3) Seleccione o modo de exposicao.
Prima a tecla do tipo de original que corresponda ao tipo
de original em causa.

(4) Prima a tecla [OK].

@ * Se a exposigéo estiver definida como [Auto], os modos de exposicao [Foto], [Foto impressa] e [Mapa] nao sao visualizados.

¢ Para reduzir o efeito moiré ao digitalizar material impresso, prima a caixa de selec¢do [Redugéo moiré] de modo a
ver uma marca de seleccao .

Se utilizar o vidro de exposicao para digitalizar varias paginas de originais, pode alterar a definicdo da exposicao sempre
que mudar de pagina. Se utilizar o alimentador automatico de documentos, a definicdo da exposi¢cdo nao pode ser alterada
depois de a digitalizagéo ter comecado (contudo, se utilizar o modo especial "Constru¢do de trabalhos", a exposicao pode
ser alterada sempre que um novo conjunto de originais for inserido).

Definicoes de sistema (administrador): Definicdo de exposicao padrao
Esta opgéo permite alterar a predefinicao da exposic¢ao.
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Como seleccionar a exposicao

Exposicao Quando seleccionar
Auto Esta definicdo ajusta automaticamente a exposicao para as partes claras e escuras do original.
1a2 Seleccione esta definicdo se o original consistir em texto escuro.
Manual 3 Seleccione esta definicdo para um original normal (nem escuro nem claro).
4a5 Seleccione esta definicao se o original consistir maioritariamente em texto esbatido.

Como seleccionar o modo de exposicao

Definicao

Descricao

Texto/Foto impressa Foto

Este modo proporciona o melhor equilibrio para digitalizar um original que contenha texto e
fotografias impressas, como uma revista ou um catalogo.

Este modo proporciona o melhor equilibrio para digitalizar um original que contenha texto e

Texto/Foto i

fotografias, como um documento de texto com uma foto colada.
Texto Utilize este modo para documentos de texto normais.
Foto Utilize este modo para digitalizar fotos.

Foto impressa

Este modo é melhor para digitalizar fotografias impressas, como fotos numa revista ou
catalogo.

Mapa

Este modo é melhor para digitalizar os sombreados de cor e os pequenos detalhes que
normalmente se encontram nos mapas.

32




ALTERAR A RESOLUCAO

Pode seleccionar a definicdo da resolugéo.

Digitalizar

Comit. De Modo

Exposigédo Modo de Cor

200X200dpi TIFF/JPEG

Visualize o ecra das definicoes de
o) resolucao.

Livro De
4 Enderegos

e fiodos Espec (1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].
I Jodos i Picheiro |
origirel s . (2) Prima a tecla [Resolucao].
(1) (2
e ) = Seleccione a resolucao.
(1) Prima a tecla correspondente a resolucio
pretendida.
(2) Prima a tecla [OK].
1
(1) ()

Como seleccionar a resolucao

Para digitalizar um documento de texto normal, a definicdo de resolugcao 200X200dpi cria uma imagem suficientemente
legivel. Para digitalizar uma fotografia ou uma ilustragdo, uma definicao de resolugéo elevada (como 600X600dpi)
produzird uma imagem nitida e clara. Contudo, uma definicao de resolucao elevada resultara num ficheiro grande e, se
o ficheiro for demasiado grande, a transmissao podera nao ser possivel. Neste caso, reduza o tamanho do ficheiro de
imagem (por exemplo, reduzindo o nimero de paginas digitalizadas).

Se utilizar o alimentador automatico de documentos, a definicdo da resolucao nao pode ser alterada assim que a
digitalizacao tiver comegado. No entanto, se utilizar o vidro de exposicao ou 0 modo especial "Construcao de trabalhos",
podera alterar a resolugdo sempre que inserir um novo conjunto de originais.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao da resolucao inicial
Esta opgao permite alterar a predefinicao da resolugéo.
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DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AMBOS
OS LADOS DE UM ORIGINAL
(Original de 2 faces)

Pode utilizar o alimentador automatico de documentos para digitalizar automaticamente ambos os lados de um original.

Transmisséo de —1
digitalizacao —
Original de duas faces A frente e o verso sao digitalizados

BT o » ., | Visualize o ecra das defini¢oes do
— Exposicgdo Modo de Cor Hp— I
Dgil?;go:; Intr. Enderego orlglna -
‘:9 200x200dpi
Form. Ficheirof

Enviar Defin. f|l..Re80lucio e — Modos Espec. (1) Prima a tecla [Definigf)es de Imagem].
‘ut il Eshi‘:oedcoisais @ - -
C9 : [Fich. rapido ) (2) Prima a tecla [Original].

b [ F—
| |
(1 )
gl de ez 100 Tam, mmio () Especifique se o estilo de ’encadernagéo
e 2] - [ 2 J T do original de duas faces é livro ou bloco.

—— (1) Prima a tecla [Brochura 2-Faces] ou a tecla
[Bloco 2-Faces].
Um livro e um bloco sdo encadernados da forma ilustrada
1) ) a sequir.

Bloco
=] 2-Faces

] Brochura ff !
=l 2-Faces || !

Brochura Bloco

@ Para cancelar a digitalizacdo de duas faces, prima a tecla destacada de forma a que deixe de ficar destacada.

@ A digitalizacdo de duas faces é automaticamente desactivada apos a digitalizacédo e a transmisséo.
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE
DIGITALIZACAO DO ORIGINAL E O
TAMANHO DE ENVIO (Ampliacao/Reducao)

Quando o original for colocado, o seu tamanho é automaticamente detectado e apresentado no ecra inicial.
O tamanho do original colocado é indicado como o tamanho de digitalizagcdo e o tamanho a ser transmitido é indicado

como o tamanho de envio.

g Pronta a enviar.

PACEREIRRL | Digita. Enviar
Comut . De Mod
Iiomu = [IVA Sy
Definigdes ]
de Imagem

Enviar Defin. E

Reenviar |

Livro De

No ecra acima, o tamanho de digitalizacao (o original colocado) é A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio é
automatico. Por exemplo, se o tamanho de digitalizagéo for A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio for B5
(5-1/2 x 8-1/2 pol.), a imagem sera reduzida antes da transmissao.

"Tamanho de digitalizagdo"

_— O "Tamanho de
— |:| envio" esta Transmissao

definido como B5 /V"

(5-1/2 x 8-1/2 pol.)

[lli=

A4 (8-1/2 x 11 pol.) A imagem é reduzida para
B5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) antes
da transmissao

@ ¢ Apenas sao automaticamente detectados os tamanhos de originais standard.
* Se o original n&o for tiver um tamanho standard, tera de defini-lo manualmente.
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO
DO ORIGINAL

Se o original nao for de tamanho standard ou se quiser alterar o tamanho de digitalizagao, prima a tecla [Original] para
especificar o tamanho do original manualmente. Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos ou no
vidro de exposicéo e execute os passos indicados abaixo.

Especificar o tamanho utilizando formatos de papel

Visualize o ecra das definicoes do
original.

(1)
(2)

Comut-. De Modo
Definigdes

de Imagem I
Enviar Defin. ” Resolucdo

Auto A4

Exposicdo Modo de Cor

TIFF/JPEG
Form. Ficheirof

Livro De
Ky Enderecos
Intr. Enderego|
Modos Espec.
Modos Ficheiro
Original Especiais
| '— Fich. Répido

200X200dpi

Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

Prima a tecla [Original].

1 1
1

O tamanho automaticamente detectado aparece na parte
superior da tecla [Original].

Original de

Digitalizacio ,Tam. Digitaliz 100%

Tam. Envio

[Auto A4 E -+

I Auto E

o

=l 2-Faces | |

Bloco ]
=l 2-Faces |

5] Brochura Orientag

do de Imagem

Prima a tecla [Tam. Digitaliz].

Original de
Digitalizagdo

0 Polegada i

Auto

JWC = J[ ==

J_= )

S

J_ = )

Tamanho Padrd

A4R ! Tam. Grandet
——————

Tamanho De Entrafx

Especifique o tamanho de digitalizacao.

(1) Prima a tecla correspondente ao tamanho
do original.

(2) Prima a tecla [OK].

grande] ndo sera visualizada). O comprimento maximo que pode digitalizar € 800 mm (31-1/2 pol.) (a largura
maxima é 297 mm (11-5/8 pol.)).

* Para especificar um tamanho de digitalizagdo em polegadas, prima a tecla [AB 4P Polegadas] para realcar o lado
[Polegadas] e especifique o tamanho de digitalizacéo.

Original de .
Digitalizagio ,Tam. Digitaliz 100%

Tam. Envio

B5 !-

[ Auto !

Eloco ]
=] 2-Faces

Orientagdo de Imagem

Prima a tecla [OK].

Se seleccionar a opg¢ao [Tam. grande], ndo podera alterar a definicao de digitalizagéo de duas faces e o tamanho de envio.

Além disso, a digitalizacéo sera realizada no modo Mono 2.

I
|
(M
@ * Para enviar um original longo, prima a tecla [Tam. grande]. Utilize o alimentador automatico de documentos para
digitalizar um original longo (se nao estiver instalado um alimentador automatico de documentos, a tecla [Tam.
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Especificar o tamanho introduzindo valores numéricos

Quando digitalizar um original de tamanho nao standard, como um postal ou um cartdo, execute estes passos para
especificar o tamanho do original.
A largura pode ser de 64 mm a 432 mm e o comprimento de 64 mm a 297 mm.

Digitalizar

Comut . De Modo

Exposigdo

Mono2 /Auto
Modo de Cor

Definigles
de Imagem I

Enviar Defin. l

200X200dpi
Resolugdo

Auto Ad

Original
@

TIFF/JPEG

Form. Ficheiro

Modos

Especiais

Livro De
Enderegos

Intr. Enderego|
Modos Espec.
Fich. Répido

Visualize o ecra das definicoes do
original.

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].
(2) Prima a tecla [Original].

O tamanho automaticamente detectado aparece na parte
superior da tecla [Original].

Prima a tecla [Tam. Digitaliz].

Original de o )
Digitalizagdo  Tam. Digitaliz
jAuto A4 E - I

M
] Brochura §=7
=| 2-Faces | |

Bloco ]
=| 2-Faces |

3 -
100% Tam. Envio

Auto E

Orientagdo de Imagem

=

(2) Prima atecla [X] e introduza a dimensao X
(horizontal) com as teclas (¥] [«].

Tamanho Padrdo l ITamanho De Entradal

2,3 ) 4

)

Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y
(vertical) com as teclas (7] («].

Prima a tecla [OK].

Original de o )
Digitalizagdo  Tam. Digitaliz vio
64 ved | e R,

Prima a tecla [OK].

O tamanho especificado aparece na tecla [Tam. Digitaliz].

@j Brochura
= ace

Bloco |
=| 2-Faces | |

original ce —— Introduza o tamanho de digitalizacao
, — (tamanho do original).
Manua _ ’?\mN .
: A (64~297) % (1) Prima o separador [Tamanho de entrada].
@ual m
Definicoes de sistema (administrador): Definicao Detector tamanho original
Esta opcao permite definir o ecra de introducdo do tamanho com "unidades de mm" ou "unidades de polegadas".

* Se o tamanho de digitalizagao for especificado por valores numéricos, o tamanho de envio ndo pode ser especificado.

e Se utilizar o alimentador automatico de documentos, podera digitalizar um original com mais de 432 mm de comprimento
(comprimento maximo de 800 mm). Para digitalizar um original longo, prima o separador [Tamanho padrao] no ecra do
passo 3 e depois prima a tecla [Tam. grande].

I Especificar o tamanho utilizando formatos de papel (pagina 36)

@
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE ENVIO DO ORIGINAL

Especifique o tamanho de envio como formato de papel. Se seleccionar um tamanho de envio maior que o tamanho de
digitalizacdo, a imagem sera ampliada. Se seleccionar um tamanho de envio menor que o tamanho de digitalizagéo, a
imagem sera reduzida.

Nao pode especificar o tamanho de envio se tiver seleccionado a opgéo [Tam. grande] para o tamanho de digitalizacéo, ou
@ se especificar o tamanho de digitalizagéo por valores numéricos.

Tiveo e Visualize o ecra das definicoes do

Enderegos

Intr. Enderego orig i nal L]

Digitalizar

Comit . Ne Modo

Definigles
de Imagem I

Enviar Defin. !

Exposigdo

Jiodos Espec_ | (1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

— Modos . Ficheiro
|E1Q [Fich. manias | (2) Prima a tecla [Original].

., '
| |
1) (2

Prima a tecla [Tam. Envio].

Original de N
Digitalizacio Tam. Digitaliz ~ 100%  Tam. Envio

[Auto A4 E - Auto E
Orientacdo de@m

Manual

(e JC = J(Ce= JL 2 ) (1) Prima a tecla correspondente ao tamanho
[ ) de envio pretendido.

(fana2 — (2) Prima a tecla [OK].
|
1

* As teclas de tamanho que ndo podem ser especificadas para o tamanho de envio ficam esbatidas para impedir a
@ sua selecgéo.
* Para especificar um tamanho de envio em polegadas, prima a tecla [AB 4» Polegadas] para realgar o lado
[Polegadas] e depois especifique o tamanho de envio.

original de Prima a tecla [OK].

Digitalizagdo  Tam. Digitaliz Tam. Envio

oo 2 ) o- L2 ] h A escala utilizada para a redugéo ou ampliagéo do original

F] Brochura
=l 2-Faces

orientagio de Inagem aparece entre "Tamanho de digitalizagdo" e "Tamanho de

envio".

H 6 - Doemn) o) Especifique o tamanho de envio.
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ALTERAR O MODO DE COR

Este procedimento permite alterar o modo de cor utilizado para digitalizar o original quando prime as teclas [INICIAR
COR] (O0@@®) ou [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

Tecla Iniciar Modo Método de digitalizacao
Auto A maquina detecta se o original é a cores ou a preto e branco e selecciona
automaticamente a digitalizacdo no modo de cor total ou preto e branco
Tecla [INICIAR COR] (Mono 2 ou Escala de cinzentos).
Cor total O original é digitalizado no modo de cor total. Este modo é o melhor para
os originais de cor total, como catalogos.
Mono2 As cores no original sdo digitalizadas a preto e branco. Este modo é o
Tecla [INICIAR melhor para originais apenas de texto.
PRETO E BRANCO] Escala de cinzentos As cores no original s&o digitalizadas a preto e branco como sombreados
de cinzento (escala de cinzentos).

%

Comut . NDe Modo

. Livro De
Auto Mono /Ruto 4 Enderegos
Exposlgao Modo de Cor

Dgilrﬁgo:; Intr Endereco
£l 200x200dpi |f[ TIFF/JPEG |
Form. Flchelro

"En\uar Defin. E

| Resolucdo

Modos Espec.

uto Modos Ficheiro
Original Especiais

Fich. Rédpido

|
(1)

)

Visualize o ecra do modo de cor.
(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].
(2) Prima a tecla [Modo de cor].

Modo de Cor de
Digitalizagdo

Modo de Cor

Cor P/B

Modo P/B

Seleccione o modo de cor.

(1) Prima a tecla do modo que deseja utilizar
quando premir a tecla [INICIAR COR] (0oe@e).
Pode determinar se a digitalizagdo a preto e branco sera
realizada no modo Mono 2 ou no modo de escala de
cinzentos quando a opg¢éo [Auto] for seleccionada e um
original a preto e branco for digitalizado. Se o formato de
ficheiro for JPEG, a digitalizagéo sera feita no modo de
escala de cinzentos.

(2) Prima a tecla do modo que deseja utilizar
quando premir a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (0e).

(3) Prima a tecla [OK].

* Defini¢coes de sistema (administrador): Definicoes de Modo de cor pré-definido
E possivel alterar o modo de cor predefinido.

¢ Definicoes de sistema (administrador): Desactivar a alteracao da definicao P/B no modo Automatico
Esta opcéo impede a selecgéo da definicdo de digitalizagéo de originais a preto e branco quando a opgao [Auto] estiver
seleccionada para o modo de cor.
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ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO

O formato de ficheiro (tipo de ficheiro e método/racio de compressao) para enviar uma imagem digitalizada é
especificado ao guardar o destino numa tecla directa; pode alterar o formato no momento da transmissao. Além disso,

Visualize o ecra das definicoes de formato.

Digitalizar

Comut . De Modo

Definicgdes
de Imagem

se os originais digitalizados estiverem em ficheiros separados, o nimero de paginas por ficheiro pode ser alterado.
Exposicdo

Livro De |
Enderegos |
200X200dpi TIFF/JPEG

YErie e L Resolucso || o, Eicheizo (2) Prima a tecla [Form. Ficheiro].

Modos FlCheer
Original Especiais

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

Fich. Rapldo

1 (2)

, — Leia a mensagem e prima [OK].
Seleccione um formato de ficheiro

para o aplicar a todos os
destinos de digitalizagdo.

Defina o formato.

@ Digitalizar no modo Mono 2

(1) Seleccione o tipo de ficheiro.

Tipo Ficheiro Modo Compresséc
_ I | | T _ (2) Seleccione o modo de compressao.

Péginas Especificadas
por Ficheiro

@ Digitalizar a cores/escala de cinzentos

(1) Prima a tecla indicada para seleccionar o

Tipo Ficheiro cdo Compressa [E .
[ TIFF ] [Baixa compr E mOdO [COf/CInza].
[(eorencri. J [ aee |l $ Quando a op¢éo [Cor/Cinza] estiver realgcada, 0 modo
| =) S [Cor/Cinza] esta seleccionado.
I i e (2) Seleccione o tipo de ficheiro.
| 3) Seleccione o racio de compressao
@ @ (1) ) P

Um grau de compressao elevado produz um ficheiro de
mais pequeno; porém, a qualidade de imagem fica
ligeiramente degradada.

¢ O formato definido para o modo [P/B] sera o formato de ficheiro utilizado quando a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O @) for premida com o modo P/B definido como [Mono2].

¢ O formato definido para o modo [Cor/Cinza] sera o formato de ficheiro utilizado quando as teclas [INICIAR COR] (OC@®)
ou [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) forem premidas com o Modo P/B definido como [Escala de cinzentos].

¢ O tipo de ficheiro do modo [P/B] e o tipo de ficheiro do modo [Cor/Cinza] estdo associados. Nao pode definir o tipo
de ficheiro separadamente para cada um (se seleccionar [JPEG] no modo [Cor/Cinza], a opc¢ao [TIFF] é
automaticamente seleccionada para o modo [P/B].)

@ * Quando este ecra é apresentado, aparece inicialmente o ecra de definicdo do modo [P/B].
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Para alterar o numero de paginas por

Tipo Ficheiro Taxa de Compresséo I OK |l

o ) (Feow) ficheiro, introduza o numero de paginas
Cormmer ) [ ) £ e feche as definicoes de formato.
Programa Alta compr. E I . . - -
) o e l &) (1) Prima a caixa de seleccao [Paginas
"""" e q Especificadas por Ficheiro] de modo a que

1

) 2) 3) surja uma marca de seleccao (v].
(2) Defina o numero de paginas por ficheiro

com as teclas (@] [«].
(3) Prima a tecla [OK].

» Se ndo visualizar uma marca de seleccdo na caixa de seleccao [Paginas Especificadas por Ficheiro] [:] , sera
@ criado um ficheiro para todas as paginas digitalizadas.
* Se seleccionar a opgéo [Paginas Especificadas por Ficheiro], serdo adicionados nimeros consecutivos aos nomes
de ficheiro criados.
» Se seleccionar [JPEG] como tipo de ficheiro, sera criado um ficheiro para cada pagina (néo pode criar um ficheiro
para varias paginas). Por esta razao, a caixa de selecg¢ao [Paginas Especificadas por Ficheiro] ndo aparece.

@

Se seleccionar a opc¢ao [PDF encriptado], vera um ecra de introdugéo da senha quando a tecla [INICIAR] for premida para

comecar a digitalizagéo e a transmissao.
Prima a tecla [Entrada] no ecra apresentado para abrir o ecra do teclado. Introduza uma senha (maximo de 32 caracteres) e

prima a tecla [OK]. A digitalizagédo e a transmissao sao iniciadas.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao de formato inicial
Esta opgao define a predefinicao do formato de ficheiro para a transmissao de uma digitalizagao.
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ALTERAR O ASSUNTO, NOME DE
FICHEIRO, DESTINATARIO E MENSAGEM

Pode alterar o assunto, o nome do ficheiro, o destinatario e a mensagem quando realizar uma transmissao de
digitaliza¢do. Pode seleccionar op¢des predefinidas ou pode introduzir texto directamente.

* Quando executar as funcoes Digitalizar para FTP, Digitalizar para computador ou Digitalizar para pasta de rede, s6 é
@ utilizado o nome do ficheiro.
* Se o0 assunto e o nome do ficheiro ndo forem alterados, sao utilizadas as definigdes na pagina Web.

* Se 0 nome do remetente nao for alterado, € utilizado o nome definido em "Definicdo remetente pré-definido" nas
definicdes de sistema. Se este nome nao estiver configurado, € utilizado o nome do administrador nas paginas Web.

* As selecgdes de assunto, nome de ficheiro e mensagem sao configuradas clicando em [Definicdes de aplicagdes] e
depois em [Definicbes de scanner de rede] no menu da pagina Web (sdo necessarios direitos de administrador).

* Para obter o procedimento de introducado de texto, consulte a seccao "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do utilizador.

Prima a tecla [Enviar Defin.].

Para enviar para um destino Digitalizar para FTP, Digitalizar
para computador ou Digitalizar para pasta de rede, avance
para o passo 4.

g Pronta a enviar.

Digita- -
Comut . DeModo W » Mito

DefinigBes
de Imagem

5

Fich. Rapido E

Para alterar o assunto, prima [Assunto].

Nomeg iro

Responder Para

L:}Adicionar 'Resposta a' em Cc _
(1) @) Introduza o assunto.
| . .
predef inicio 1 | | (1) Prima uma tecla de texto predefinido.

No.01 Assunto: Marcar reunido [HASHE 1/5

(2) Prima a tecla [OK].

[NO,DZ Assunto: Agenda mensal E No. 05

No.03 Assunto: Minutas do pl E\"‘.W

e Para introduzir o texto directamente, prima a tecla [Entrada directa] para abrir o ecra de introducao de texto.
@ Introduza o texto e prima a tecla [OK]. Pode introduzir até 54 caracteres.
¢ O texto numa tecla de texto predefinido pode ser editado premindo a tecla de texto predefinido e depois a tecla
[Entrada directa). E visualizado o ecra de introdugéo de texto com o texto predefinido introduzido (se guardar um
destino utilizando a pagina Web, pode utilizar até 80 caracteres. Porém, s6 serdo visualizados e podem ser
editados no painel de toque 54 caracteres).
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Para alterar o nome do ficheiro, prima a

Enviar Definigdes

Assunto EAssunto: Marcar reunido de coordenagdo tecla [Nome FiChei ro].

Nome Ficheiro . . ;. .
* O nome do ficheiro é introduzido da mesma forma que o
assunto.

BA‘MO““ 'Resposta a' e Cc * Para enviar para um destino Digitalizar para FTP, Digitalizar
para computador ou Digitalizar para pasta de rede, avance
para o passo 9.

@ Pode introduzir até 54 caracteres no nome do ficheiro.

Snviar Definighea Para alterar a indicacao "Responder
Assunto iAssunto: Marcar reunido de coordenagdo para", prima a tecla [Responder para].

Nome FicheiroEMaterial para planeamento da reunido
mnar 'Resposta a' em Cc

Corpo do Texto

Se utilizar a fungéo de autenticagéo do utilizador, sera aplicada a informagéo do utilizador que iniciou a sesséo e a
definicdo de "Responder para" ndo pode ser alterada.

Especifique um utilizador para
"Responder para" e prima [OK].
* Prima a tecla que pretende utilizar para a fungédo "Responder

Intr. l para".

Todos Renet. | #BcD | EFGar | gxuav | oporst | uvnvz | (EEEEE 4 agrup ) » Também pode premir a tecla [Busca Global de Endereco]
para especificar um utilizador guardado num livro de
enderecos global para a indicagdo "Responder para“.
Também pode premir a tecla [Intr. Endereco] para introduzir
directamente um endere¢o de e-mail.

[eec cce ] [poo oo

‘roval

[EEE EEE } IFFF FFF } De Enderego

[ece cec | |

@ Para especificar o endereco de resposta, prima a tecla LE] e introduza um dos numeros de utilizador previamente
guardados utilizando a fun¢do "Registo de utilizador" nas definicdes de sistema (administrador).

Nome FicheiroEMaterial para planeamento da reunido

Responder ParaiAAA ARA
Q Adicionar 'Resposta a' em Cc Corpo do Texto

~

snviar pefinioes Para alterar a mensagem, prima a tecla
Assunto FAssunto: Marcar reunido de coordenagdo [COrpo do texto].

43



timpar o (x| Introduza a mensagem e prima a tecla

Obrigado pelo seu apoio permanente. Anexdmos o material digif Fyydo [OK]
* Para seleccionar uma mensagem predefinida previamente
guardada na pagina Web, prima a tecla [Selec¢ao

predefinidal.
[sele. predet J_esicar ] (vi(a] * Para introduzir a mensagem directamente, prima [Editar].

lgue nos tinha solicitado.

@ ¢ Pode introduzir 1800 caracteres (uma quebra de linha conta como um caractere).
¢ Para limpar o texto introduzido, prima a tecla [Limpar tudo]. Além da linha seleccionada, limpara a mensagem inteira.
e Pode seleccior)ar cada linha de texto introduzido com as teclas @ LZ] . Para editar a linha seleccionada, prima a
tecla [Editar]. E visualizado o ecra de introdugéo de texto com o texto seleccionado introduzido.

Enviar DefinigGes Prima a teCIa [OK]-

Assunto EAssunto: Marcar reunido de coordenagdo
—
Nome FichelroiMaterial para planeamento da reunido

Responder ParaEAAA AAR
DAdicionar 'Resposta a' em Cc Corpo do Texto

Pode seleccionar a caixa de selecgéo [Adicionar 'Responder para' a Cc] ] para enviar uma cépia Cc para o

remetente.

@ Quando guardar texto predefinido para o assunto e o nome do ficheiro na pagina Web, pode introduzir até 80 caracteres.

* Definicoes de sistema (administrador): Definicao de niimero de nome de ficheiro/Assunto/Teclas mostrados
%3 Esta opgcéo permite seleccionar o nimero de assuntos e nomes de ficheiro apresentados num unico ecra (3 ou 6).

* Definicoes de sistema: Definicao de remetente pré-definido
Esta opcao permite guardar o nome do remetente e o endereco de e-mail utilizado se nao seleccionar um remetente.
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PROCEDIMENTO BASICO

PARA DIGITALIZAR NO MODO
DE MEMORIA USB

DIGITALIZAR PARA MEMORIA USB

Execute os seguintes passos para enviar um ficheiro digitalizado para um dispositivo de meméria USB disponivel no
mercado e que tenha sido ligado & maquina. O ficheiro sera guardado no dispositivo USB.

@ ¢ Consulte o seu revendedor ou retalhista para saber quais os dispositivos de memadria USB que pode utilizar.
e Se estiver configurado um endereco predefinido em "Definicdo de endereco original" nas definicbes de sistema
(administrador), o modo nao pode ser alterado. Para mudar para o modo de meméria USB, prima a tecla [Cancelar] no
painel de toque e execute os passos indicados abaixo.

Ligue a memoaria USB ao conector USB
(Tipo A) na maquina.

Definicoes de sistema: Verificacao de dispositivo USB
Esta opgao permite verificar a ligagdo de um dispositivo USB a maquina.
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Detector do Coloque o original.
formato do original

@ » Quando colocar o original, oriente-o conforme explicado abaixo.

Vidro de exposicao

Bandeja do alimentador Coloque o original voltado para baixo e alinhe o

Original iginais vi
Coloque os originais virados | canto com a ponta da marca de seta 4, no
para cima. canto superior esquerdo da escala do vidro.
Orientacao vertical* — — ] Ny
‘ N

|
-
|

[

Orientacéo horizontal

|
-
|

* Para colocar um original de grandes dimensdes com orientagéo vertical, coloque-o conforme ilustrado acima em
"Orientacdo horizontal" e especifique a orientagcdo de colocagéao no passo 5.

» Coloque originais A5 na orientacéo vertical ().
Se os colocar na orientagao horizontal ({fil]), sera detectado um formato incorrecto. Para um original A5R,
introduza o formato do original manualmente.

¢ Os originais nao podem ser digitalizados em sucessao a partir tanto do alimentador automatico de documentos
como do vidro de exposicédo e enviados numa Unica transmissao.

@ Nao coloque objectos por baixo do detector do formato do original. Se fechar o alimentador automatico de
documentos com um objecto por baixo, podera danificar o detector do formato do original e impedir a correcta
deteccao do tamanho do documento.

Livro De

Mude para o modo de meméria USB.
Enderegos
Tntr. Enderecd (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
s b (2) Prima a tecla [Digi. Mem. USB].

Ficheiro

-
e

DELLILGOES
de Imagem E| Internet-Fax |
Enviar Defin. .
Digi. Mem. USB
[)
\L Busca PC E

) ()

||

Fich. Rédpido

@ * Se digitalizar para memaria USB, ndo precisa de especificar o destino.

* Se o destino de um outro modo tiver sido previamente especificado, aparece uma mensagem quando mudar para
o modo de meméria USB indicando que a definicdo do destino sera limpa. Prima a tecla [OK] no ecra da
mensagem e avance para o passo seguinte.
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(—— Visualize o ecra das definicoes do
h‘ — Exposigdo Modo de Cor H H
@) 200X200dpi TIFFN‘JPEt orlglnal.
(e Eichetrol L2 e : — J (1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].
HHEHI.I.EHHIII 333511is ]
=) — l (2) Prima a tecla [Original].

As defini¢cdes actuais das teclas [Exposigao], [Resolucao], [Original], [Modo de cor] e [Formato de ficheiro] aparecem
@ na metade superior de cada tecla. Prima cada tecla para alterar as defini¢cdes.
1= ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE EXPOSICAO (pagina 50), ALTERAR A RESOLUCAO (pagina 52),
DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AMBOS OS LADOS DE UM ORIGINAL (Original de 2 faces) (pagina 53),
ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL E O TAMANHO DE ENVIO
(Ampliagéo/Reducéo) (pagina 54), ALTERAR O MODO DE COR (pagina 58), ALTERAR O FORMATO DE
FICHEIRO (pagina 59), 7. FUNCOES PRATICAS (p4gina 83)

Original (=)  Especifique a orientacao na qual o

Dig. Mem. USB Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio

boe 2 ] - [ ) original esta colocado.

F] Brochura »
=l 2-Faces

Bloco
2-Faces H

Orientagio de Imagem Para que o original possa ser digitalizado na orientagéo

‘ correcta (a orientacao da extremidade superior do original que
é apresentada na parte superior do visor), especifique a

1 orientacéo na qual o original foi colocado no passo 2.
1 2 . . ~ .
) @ (1) Prima a tecla de orientacao apropriada.

Se a extremidade superior do original estiver para cima,
prima a tecla . Se a extremidade superior do original
estiver para a esquerda, prima a tecla .

(2) Prima a tecla [OK].

Voltara ao ecréd do passo 4. Prima a tecla [Definicbes de
Imagem] para fechar o menu.

A orientagao do original esta inicialmente definida como . Se tiver colocado o original com a extremidade
superior para cima, este passo nao é necessario.
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Prima a tecla [INICIAR COR] (O©@®@@®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(O e).

A digitalizagao € iniciada.

* Se colocar o original no vidro de exposicao, vera a tecla
[Terminar] no painel de toque. Para digitalizar apenas um
original, prossiga no passo 8. Para digitalizar varios
originais, execute o proximo passo.

* Se tiver inserido o original na bandeja do alimentador de
documentos, ouvirda um sinal sonoro quando a digitalizagao
estiver concluida e a transmissao sera iniciada. Prossiga no
passo 9.

ooeoee oce

& ou &

@ Nao desligue a meméria USB enquanto a indicagdo "Envio de dados completo” nao aparecer no painel de toque.

* Para digitalizar no modo de cor total, prima a tecla [INICIAR COR] (OO @®). Para digitalizar no modo preto e
@ branco, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @ ). Se o modo de cor da tecla [INICIAR COR] (O0C@®)
estiver definido como [Auto], a cor do original sera automaticamente detectada e a digitalizagcdo em cor total, escala
de cinzentos ou mono 2 sera iniciada.
¢ Se o tipo de ficheiro for [PDF encriptado], sera visualizado um ecra de introdugdo da senha quando a tecla
[INICIAR] for premida.

Introduza a senha de PDF
encriptado.

[ Cancelar EI Entrada E

Prima a tecla [Entrada] para abrir o ecra do teclado, introduza uma senha (até 32 caracteres) e prima a tecla [OK].
O destinatario tera de utilizar a senha aqui especificada para abrir o ficheiro PDF encriptado.

Para cancelar o PDF encriptado, prima a tecla [Cancelar]. O ecra de definigdes do formato sera visualizado para
permitir que altere o tipo de ficheiro. Seleccione outro tipo de ficheiro e prima a tecla [INICIAR] para iniciar a
transmissao.

Se tiver colocado o original no vidro de
exposicao, substitua-o pelo original
seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
(O0®@®) ou a tecla [INICIAR PRETO E
& BRANCO] (C @).

Repita até todos os originais estarem digitalizados.

A exposicao, a resolugao e o formato de digitalizagdo/envio podem ser alterados para cada pagina original que seja
digitalizada.

Prima a tecla [Terminar].

Ouvird um sinal sonoro a indicar que a operagéo terminou.
Abra o alimentador automatico de documentos e retire o
original.

Cologue o préximo original (Pg.No.x)
Prima [Iniciar].
Q0d finalizado, prima [Terminar]

Se nao realizar qualquer operagéo no prazo de um minuto apds o aparecimento do ecra de confirmacéo, a
digitalizacdo termina automaticamente e a transmissao fica reservada.
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— Quando a indicagao "Envio de dados

=L 1 [5—
S

completo" aparecer no painel de toque,
desligue a memaria USB.

Nao desligue a memdria USB enquanto as indicagdes "A processar dados" ou "A enviar dados" ndo aparecerem no
painel de toque.

* Quando a transmissao para a memoria USB tiver terminado, vera a indicacao "Envio de dados completo”. Apés um breve
@ intervalo, a mensagem ¢é limpa e o ecra inicial do modo de envio de imagem volta a aparecer. (o ecra inicial do modo de
envio de imagem é o ecra que aparece quando prime a tecla [ENVIAR IMAGEM] no painel de operagdes).

* Se a memdria USB ficar cheia durante a digitalizacao...
Se seleccionar a opgao JPEG como o formato de ficheiro ou a caixa de selec¢ao "Paginas especificadas por ficheiro",
aparece uma mensagem e a digitalizagdo para. Neste caso, apenas as paginas que foram completamente digitalizadas
serdo guardadas no dispositivo USB (excepto se forem especificadas varias paginas por ficheiro).

* Para cancelar a digitalizacao...
@ Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagéo.
¢ Para cancelar a digitalizacao para memoria USB...
Enquanto os dados de digitalizac@o estiverem a ser guardados na meméria USB, aparece a mensagem "A enviar dados"
e a tecla [Cancelar] no painel de toque. Para cancelar a operacao de gravacao, prima a tecla [Cancelar].

* Definicoes de sistema (administrador): Definicoes de digitalizacao
Esta opcéo permite definir o modo de cor e o formato de ficheiro predefinidos.
* Definicoes de sistema (administrador): Desactivar funcao de digitalizacao
A utilizagdo do modo de digitalizagédo de PC e do modo de memdria USB pode nao ser autorizada.
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ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE
EXPOSICAO

A exposicao pode ser alterada para corresponder a escuridao do original. O modo de exposi¢éo pode ser alterado para
corresponder ao tipo de original.

Digi. Mem.

Camit Do Madn

Visualize o ecra das definicoes de
@ Exposicdo ) Modo de Cor exposigéo'
l de Inagen 3) ZGO}IZOOpi

sl Mm— (1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

LS viar Defin. I .
bz ]| =3
e ] S (2) Prima a tecla [Exposicao].

(1 2
™) (i) Seleccione a exposicao e o modo de
gfgoségi" usB SReducao MOIRE I eXPOSIGaO'
SN (1) Prima a tecla [Manual].

Impressa

(2) Ajuste a exposicao utilizando as teclas
(8] 8o (D).
1 Se a exposigéo estiver definida como [Auto], as teclas
3) (2] (] nao podem ser utilizadas.

A exposigao é escurecida quando a tecla [__T__} € premida
e torna-se mais clara quando a tecla @ é premida.
Para voltar ao ajustamento automatico da exposigao,
prima a tecla [Auto].

(3) Seleccione o modo de exposicao.

Prima a tecla do tipo de original que corresponda ao tipo
de original em causa.

(4) Prima a tecla [OK].

* Se a exposicao estiver definida como [Auto], os modos de exposicao [Foto], [Foto impressa] e [Mapa] ndo
@ aparecem.
¢ Para reduzir o efeito moiré ao digitalizar material impresso, prima a caixa de verificagdo [Redugdo moiré] de modo

a que surja uma marca de verificacdo .

Se utilizar o vidro de exposicao para digitalizar varias paginas de originais, pode alterar a definicdo da exposi¢cdo sempre
que mudar de pagina. Se utilizar o alimentador automatico de documentos, a definicdo da exposi¢cédo nao pode ser alterada
apos o inicio da digitalizagéo. (porém, se utilizar o modo especial "Construcdo de trabalhos", pode alterar a exposicao
sempre que inserir um novo conjunto de originais).

Definicoes de sistema (administrador): Definicdo de exposicao padrao
Esta opcéo permite alterar a predefinicao da exposicao.
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Como seleccionar a exposicao

Exposicao Quando seleccionar
Auto Esta definicdo ajusta automaticamente a exposicao para as partes claras e escuras do original.
1a2 Seleccione esta definicdo se o original consistir em texto escuro.
Manual 3 Seleccione esta definicdo para um original normal (nem escuro nem claro).
4a5 Seleccione esta definicao se o original consistir maioritariamente em texto esbatido.

Como seleccionar o modo de exposicao

Definicao

Descricao

Texto/Foto impressa

Este modo proporciona o melhor equilibrio para digitalizar um original que contenha texto e
fotografias impressas, como uma revista ou um catalogo.

Este modo proporciona o melhor equilibrio para digitalizar um original que contenha texto e

Texto/Foto }

fotografias, como um documento de texto com uma foto colada.
Texto Utilize este modo para documentos de texto normais.
impressa Utilize este modo para digitalizar fotos.

Foto impressa

Este modo é melhor para digitalizar fotografias impressas, como fotos numa revista ou
catalogo.

Mapa

Este modo é melhor para digitalizar os sombreados de cor e os pequenos detalhes que
normalmente se encontram nos mapas.
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ALTERAR A RESOLUCAO

Pode seleccionar a definicdo da resolugéo.

[ ois ver ] Visualize o ecra das definicoes de

@. Exposicdo Modo de Cor resolugéO.
de_Imagen 200%200dpi
§ JJrom. iceiro (1) Prima a tecla [Definicdes de Imagem].
)
Original S (2) Prima a tecla [Resolucao].

Q) ()

Coe ) L?‘f_l]‘ Seleccione a resolucao.

Dig. Mem. USB
(1) Prima a tecla da resolucéao pretendida.
_300X300dp1

(2) Prima a tecla [OK].

M )

Como seleccionar a resolucao

Se digitalizar um documento de texto normal, a definigcdo de resolugao 200X200dpi criara uma imagem suficientemente
legivel. Para digitalizar uma foto ou uma ilustragédo, uma definicao de resolugéo elevada (como 600X600dpi) produzird
uma imagem nitida e clara. A definicdo de resolucao elevada resultard num tamanho de ficheiro maior e a transmissao
podera nao ser bem-sucedida se ndo houver espaco suficiente na memaria USB. Neste caso, reduza o tamanho do
ficheiro de imagem (por exemplo, reduzindo o numero de paginas digitalizadas).

Se utilizar o alimentador automatico de documentos, ndo pode alterar a definicdo da resolugao apds o inicio da digitalizagéo.
No entanto, se utilizar o vidro de exposi¢cdao ou 0 modo especial "Construcédo de trabalhos", podera alterar a resolugéo
sempre que inserir um novo conjunto de originais.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao resolucao inicial
Esta opgéo permite alterar a predefinicao da resolugéo.
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DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AMBOS
OS LADOS DE UM ORIGINAL (Original de 2
faces)

O alimentador automatico de documentos permite digitalizar automaticamente ambos os lados de um original.

Transmisséo de —1
digitalizagao —]
Original de duas faces A frente e o verso sao digitalizados
V|_su_aI|ze o ecra das definicoes do
@ Xposigdo Modo de Cor Orlglnal.
e _Lmagen 200x200pi I _r175/9780 ]| :
Uffme Ficheizojll_Resolucio [ee =}l (1) Prima a tecla [Definigdes de Imagem].
) — (2) Prima a tecla [Original].
(1) (2
Original o | (=)  Especifique se o estilo de encadernacao
Dig. Mem. USB _Tam. s Tam. Envio y . . . .
NN B W do original de duas faces é livro ou
E * Orientagdo de Imagem bloco.
= | (1) Prima a tecla [Brochura 2-Faces] ou a tecla
1 [Bloco 2-Faces].
(1) (2 Um livro e um bloco s&o encadernados da forma ilustrada
a sequir.
Brochura Bloco
A B
E
E F
G KL

@ Para cancelar a digitalizagdo de duas faces, prima a tecla realgada de modo a que deixe de ficar realgcada.

@ A digitalizacdo de duas faces desliga-se automaticamente quando a digitalizacéo e a transmissao tiverem terminado.
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE
DIGITALIZACAO DO ORIGINAL E O
TAMANHO DE ENVIO (Ampliacao/Reducao)

Quando o original é colocado, o seu tamanho é automaticamente detectado e apresentado no ecra inicial.
O tamanho do original colocado é indicado como o tamanho de digitalizagcdo e o tamanho a ser transmitido é indicado

como o tamanho de envio.

? Pronta a enviar.

poitei U WS |l Digita. Enviar
EVE 4
Definicdes [ R

de Imagem

No ecra acima, o tamanho de digitalizagao (o original colocado) é A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio é
automatico. Por exemplo, se o tamanho de digitalizacao for A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio for B5 (5-1/2 x
8-1/2 pol.), a imagem sera reduzida antes da transmissao.

"Tamanho de digitalizacao"
O "Tamanho de

— |:| envio" esta Transmiss&o —[]
—— | definido como e T o —
B5 (5-1/2 pol. x JE—
8-1/2 pol.)  ——

A4 (8-1/2 x 11 pol.) A imagem é reduzida para

B5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) antes
da transmissao

@ * Apenas sédo automaticamente detectados os tamanhos de originais standard.
* Se o original nao for de tamanho standard, tem de definir o tamanho de digitalizagdo manualmente.

54



ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO
DO ORIGINAL

Se o original nao for de tamanho standard ou se quiser alterar o tamanho de digitalizagao, prima a tecla [Original] para
especificar o tamanho do original manualmente. Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos ou no
vidro de exposicéo e execute os passos indicados abaixo.

Especificar o tamanho utilizando formatos de papel

Digi. Mem.

Camit  Ne Madn

o Visualize o ecra das definicoes do
Exposigdo Modo de Cor H
l D;giﬁ;g::\ % — Orlglnal.
= 200X200dpi TIFF/JPEG
1 :Form. Ficheirof

i i esolugdo H H P4
e cteire)] Cteselue (1) Prima a tecla [Definicdes de Imagem].

[ )
o | s (2) Prima a tecla [Original].

@ m—t

\

O tamanho detectado automaticamente aparece na parte
(1) (2 supetior da tecla [Original].

Prima a tecla [Tam. Digitaliz].
e I e JC = (= ] (1) Prima a tecla do tamanho do original.

H [Auto Ad ! - [ Auto !
e, = e o) Especifique o tamanho de digitalizacao.
[ase J o [ ]

Manual

h
C{:? Orientagdo de Imagem
T ) [ o) (2) Prima a tecla [OK].
Tamanho Padra Tamanho De Entrad _]

* Se estiver a enviar um original comprido, prima a tecla [Tam. grande]. Utilize o alimentador automéatico de
@ documentos para digitalizar um original comprido (se nao estiver instalado um alimentador automéatico de
documentos, a tecla [Tam. grande] ndo sera visualizada). O comprimento maximo que pode digitalizar € 800 mm (a
largura maxima € 297 mm).

* Para especificar um tamanho de digitalizagdo em polegadas, prima a tecla [AB 4» Polegadas] para realgar o lado
[Polegadas] e depois especifique o tamanho de digitalizagao.

gi;wﬁ:; USB Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio Prima a teCIa [OK]'
[ B5 ] » [ muweo } h

=] Brochura | Orientagdo de Imagem
=l 2-Faces |

=] 2-Faces

Se seleccionar a opcao [Tam. grande], ndo podera alterar a definicdo de digitalizagcdo de duas faces e o tamanho de envio.
@ Além disso, a digitalizagéo sera realizada no modo Mono 2.
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Especificar o tamanho introduzindo valores numéricos

Para digitalizar um original de tamanho nao standard, como um postal ou cartdo, execute estes passos para especificar
o tamanho do original.
A largura pode ser de 64 mm a 432 mm (2-1/2 a 17 pol.), e o comprimento de 64 mm a 297 mm (2-1/2 a 11-5/8 pol.).

Digi. Mem.

Comit  Na Madn

o Visualize o ecra das definicoes do
Exposigdo Modo de Cor original.

Definigdes
[ :de Lmagen 200X200dp1 TIFF/JPEG
Form. Ficheiro

U me Ficheiro || _Resolugdo

[es 2w | (1) Prima a tecla [Definigdes de Imagem].

’09—1|T‘ (2) Prima a tecla [Original].

\

O tamanho detectado automaticamente aparece na parte
(1 (2 superior da tecla [Original].

original Prima a tecla [Tam. Digitaliz].

Dig. Mem. USB Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio
[Auto A4 ! - [ Auto !

Dig. Mem. USB
T = (1) Prima o separador [Tamanho de entrada].

0 (51297 = (2) Prima a tecla [X] e introduza a dimenséo X
(horizontal) com as teclas (¥] [«].

@ual

Tamanho Padrdo l ITamanho De Entrada I

I (3) Prima atecla [Y] e introduza a dimensao Y

.3 @) (vertical) com as teclas (7] («].

(4) Prima a tecla [OK].

Definicoes de sistema (administrador): Definicao detector de tamanho do original
Esta opcéo permite definir o ecra de introducdo do tamanho com "unidades de mm" ou "unidades de polegadas".

origimal - Prima a tecla [OK].

Dig. Mem. USB Tam. Digitaliz Tam. Envio
T

O tamanho especificado aparece na tecla [Tam. Digitaliz].

Bloco
=] 2-Faces

H (| Introduza o tamanho de digitalizacao.

* Se o tamanho de digitalizagéo for especificado por valores numéricos, o tamanho de envio ndo pode ser especificado.
@ * Se utilizar o alimentador automatico de documentos, podera digitalizar um original com mais de 432 mm de comprimento
(comprimento maximo de 800 mm). Para digitalizar um original longo, prima o separador [Tamanho padrao] no ecra do
passo 3 e depois prima a tecla [Tam. grande].
I Especificar o tamanho utilizando formatos de papel (pagina 55)
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE ENVIO DO ORIGINAL

Especifique o tamanho de envio como formato de papel. Se seleccionar um tamanho de envio superior ao tamanho de
digitalizacdo, a imagem sera ampliada. Se seleccionar um tamanho de envio menor que o tamanho de digitalizagéo, a
imagem sera reduzida.

Nao pode especificar o tamanho de envio se tiver seleccionado a opgéo [Tam. grande] para o tamanho de digitalizacéo, ou
@ se especificar o tamanho de digitalizagéo por valores numéricos.

C——— Visualize o ecra das definicoes do
Expo Modo de Cor HP—.
- original.
| EeEmm] —— (1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].
Modos
) —— l (2) Prima a tecla [Original].

1) ()

Prima a tecla [Tam. Envio].

Original Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio
lAuto Ad ! - [ Auto !

1|
Orientacdo de@m

s T (R ) T o | Especifique o tamanho de envio.
e N 2 J0 == J( = ) (1) Prima a tecla correspondente ao tamanho
L I 2 ) de envio pretendido.

| (2) Prima a tecla [OK].

B5 RAR E
Manual

¢ As teclas de tamanho que nao podem ser especificadas para o tamanho de envio ficam esbatidas para impedir a
@ sua seleccgéo.
* Para especificar um tamanho de envio em polegadas, prima a tecla [AB 4P Polegadas] para realgar o lado
[Polegadas] e depois especifique o tamanho de envio.

s 1 H
Prima a tecla [OK].
foe 2 ) - 2 A escala utilizada para reducéo ou ampliagao do original

F] Brochura
=l 2-Faces

aparece entre "Tam. Digitaliz" e "Tam. Envio".

Orientagdo de Imagem

Bloco
=| 2-Faces -

57



ALTERAR O MODO DE COR

Este procedimento permite alterar o modo de cor utilizado para digitalizar o original quando prime as teclas [INICIAR

COR] (O0@e@®) ou [INICIAR PRETO E BRANCO] (Ce).

Tecla Iniciar Modo Método de digitalizacao
Auto A maquina detecta se o original é a cores ou a preto e branco e selecciona
automaticamente a digitalizacdo no modo de cor total ou preto e branco
Tecla [INICIAR COR] (Mono 2 ou Escala de cinzentos).
Cor total O original é digitalizado no modo de cor total. Este modo é o melhor para
os originais de cor total, como catalogos.
Mono2 As cores no original sdo digitalizadas a preto e branco. Este modo é o
Tecla [INICIAR melhor para originais apenas de texto.
PRETO E BRANCO] Escala de cinzentos As cores no original s&o digitalizadas a preto e branco como sombreados
de cinzento (escala de cinzentos).

USB Mem. Scan

Comit Do Madn

Definigdes
de Imagem

L3 me Ficheiro

Modos
Original Especiais

—
TIFF/JPEG I

Form. Ficheiro

200%200dpi
Resolugdo

lono2/Auto
Exposicdo Modo de Cor

(1

(2)

Visualize o ecra do modo de cor.

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

(2) Prima a tecla [Modo de cor].

Modo de Cor
Dig. Mem. USB

Modo de Cor

B/W

)

Modo P/B

(1

(= =

) 2

©)

Seleccione o modo de cor.

1)

(2)

©)

Prima a tecla do modo que deseja utilizar
quando premir a tecla [INICIAR COR]
(coee).

Pode determinar se a digitalizagédo a preto e branco sera
realizada no modo Mono 2 ou no modo de escala de
cinzentos quando a opgao [Auto] for seleccionada e um
original a preto e branco for digitalizado. Se o formato de
ficheiro for JPEG, a digitalizagédo sera feita no modo de
escala de cinzentos.

Prima a tecla do modo que deseja utilizar
quando premir a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (0e).

Prima a tecla [OK].

¢ Definicoes de sistema (administrador): Definicoes de modo de cor pré-definido
Pode alterar o modo de cor predefinido.

¢ Definicoes de sistema (administrador): Desactivar alteracao da definicao P/B no modo automatico
Esta opcéo impede a selecgéo da definicdo de digitalizagéo de originais a preto e branco quando a opgao [Auto] estiver

seleccionad

a para o modo de cor.
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ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO

O formato de ficheiro (tipo de ficheiro e método de compressao / racio de compressao) para enviar uma imagem
digitalizada pode ser alterado no momento da transmisséo. Além disso, se os originais digitalizados estiverem divididos
em ficheiros separados, o nimero de paginas por ficheiro pode ser alterado.

Digi. Mem.

Camit Do Madn

Visualize o ecra das definicoes de

Definigdes THposieRe SR | formato-
[:!;de Lnagen 200X200dpi

LI viar Defin.E Resolucdo Form. Ficheiro Modos Espec. l (1) Prima a tecla [Definigaes de Imagem].
odos
Original Bepeciais ‘ (2) Prima a tecla [Form. Ficheiro].
1) (2)

Defina o formato.

® Digitalizar no modo Mono 2

(1) Seleccione o tipo de ficheiro.

Tipo Ficheiro

(==

P4ginas Especificadas
por Ficheiro

(2) Seleccione o modo de compressao.

1N @
® Digitalizar a cores/escala de cinzentos
Tipo Ficheiro [ & comre)a (1) Prima a tecla indicada para seleccionar o
T | e modo [Cor/Cinza].
(Leoe mmeri J [ oee | Quando a opgéo [Cor/Cinza] estiver realgada, 0 modo
@f_fmpr ) [Cor/Cinza] esta seleccionado.
Pdginas Especificadas (1-99) - . . -
[ g I. A (2) Seleccione o tipo de ficheiro.

2 3 1) (8) Seleccione a taxa de compressao.

Um grau de compressao elevado resulta num ficheiro de
tamanho mais pequeno; porém, a qualidade de imagem
fica ligeiramente degradada.

@ ¢ Quando este ecra é apresentado, aparece inicialmente o ecra de definigdo do modo [P/B].
¢ O formato definido para o modo [P/B] sera o formato de ficheiro utilizado quando a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O @) for premida com o modo P/B definido como [Mono2].

¢ O formato definido para o modo [Cor/Cinza] sera o formato de ficheiro utilizado quando a tecla [INICIAR COR]
(OO®@®) for premida ou quando a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) for premida com o modo P/B
definido como [Escala de cinzentos].

¢ O tipo de ficheiro do modo [P/B] e o tipo de ficheiro do modo [Cor/Cinza] estédo associados. Nao pode definir o tipo
de ficheiro separadamente para cada um. (se seleccionar [JPEG] como modo [Cor/Cinza], a opgéo [TIFF] é
automaticamente seleccionada para o modo [P/B]).
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Tipo Ficheiro s a0 cmprest (]| Para alterar o numero de paginas por
(IS ) Y ficheiro, introduza o niumero de paginas
(e JL = ) e feche as definicdes de formato.

(a7 pists Bpesicicuds | ) (1) Prima a caixa de seleccao [Paginas
por Ficheiro e . i
| | Especificadas por Ficheiro] para ver uma
(1) (2 (3) marca de seleccao [v].

(2) Defina o numero de paginas por ficheiro
com as teclas (a].

(3) Prima a tecla [OK].

* Se n&o houver uma marca de selec¢do na caixa de selecc¢ado [Paginas Especificadas por Ficheiro] [:} , sera criado
@ um ficheiro para todas as paginas digitalizadas.
* Se seleccionar a opgéo [Paginas Especificadas por Ficheiro], serdo adicionados nimeros consecutivos aos nomes
de ficheiro criados.
* Se seleccionar [JPEG] como tipo de ficheiro, sera criado um ficheiro para cada pagina (n&o pode criar um ficheiro
para varias paginas). Por esta razéo, a caixa de selecg¢ao [Paginas Especificadas por Ficheiro] ndo aparece.

Se seleccionar a opg¢éo [PDF encriptado], vera um ecra de introdugéo da senha quando a tecla [INICIAR] for premida para
@ comecar a digitalizagéo e a transmissao.
Prima a tecla [Entrada] no ecra apresentado para abrir o ecra do teclado. Introduza uma senha (maximo de 32 caracteres) e
prima a tecla [OK]. A digitalizag&o e a transmissao s&o iniciadas.

Definicoes de Sistema (administrador): Definicdo De Formato Inicial De Ficheiro
Esta opcéao define a predefinicdo do formato de ficheiro para a transmissao de uma digitalizacéo.
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INTRODUZIR O NOME DE FICHEIRO

O nome de ficheiro pode ser introduzido directamente ao executar uma transmissao de digitalizagao.

@ Se nao alterar o nome do ficheiro, serao utilizadas as definicdes na pagina Web.

g&. Pronta a enviar.

Di. Szl Digita.  Enviar
£ odolf"as P fau
DefinigGes

de Imagem
Nome FicheiroE

)

Prima a tecla [Nome Ficheiro]. E visualizado um ecra de introducéo de texto. Introduza o nome de ficheiro e prima a
tecla [OK]. Pode introduzir até 54 caracteres. Para obter o procedimento de introdugéo de texto, consulte a secg¢éo "6.
INTRODUZIR TEXTQ" do Guia do Utilizador.

@ O nome de ficheiro introduzido aparece por baixo da tecla [Nome Ficheiro] do ecra inicial.
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PROCEDIMENTO BASICO DE

TRANSMISSAO NO MODO FAX INTERNET

ENVIAR UM FAX NO MODO FAX INTERNET

Se tiver um endereco predefinido configurado em "Definicdo de enderego original" nas definicdes do sistema
’ (administrador), ndo podera alterar o modo, alterar o destino, nem adicionar destinos. Para mudar para o modo fax Internet,
prima a tecla [Cancelar] no painel de toque e execute os passos indicados abaixo.

'Detector do Coloque o original.
formato do original

Coloque o original voltado para cima na bandeja do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo no vidro de
exposicao.

Nao coloque objectos por baixo do detector do formato do original. Se o fechar com um objecto por baixo, pode
danificar o detector do formato do original e impedir a correcta detec¢do do tamanho do documento.

» Coloque originais A5 (5-1/2 pol. x 8-1/2 pol.) na orientagao vertical (@ ).
@ Se os colocar na orientacéo horizontal (i), seré detectado um formato incorrecto. Para um original A5R (5-1/2 x
8-1/2 pol.R), introduza o formato do original manualmente.
* Rotacao da imagem
Os originais A4, B5R e A5R (8-1/2 x 11pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol.R) sdo rodados 90 graus e transmitidos na
orientag@o A4R, B5 ou A5 (8-1/2 x 11 pol.R ou 5-1/2 x 8-1/2 pol.) (os originais A4R, B5 e A5 (8-1/2x 11 pol.R e
5-1/2 x 8-1/2 pol.) ndo podem ser rodados para serem transmitidos).

. ) Transmissao
Q| - o > O

* Os originais ndo podem ser digitalizados em sucessao a partir tanto do alimentador automatico de documentos
como do vidro de exposicédo e enviados numa unica transmisséo.

Definic6es de sistema (administrador): Definicao rotacao envio

Esta opgcéo permite determinar se uma imagem de um original digitalizado devera ser rodada antes de ser transmitida.
A predefinicao é: rodar A4 (8-1/2 x 11pol.) para A4R (8-1/2 x 11pol.R) e B5R ou A5R (5-1/2 x 8-1/2 pol.R) para B5 ou
A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.).

Digitaliz

DeLLILGOES
de Imagem Internet-Fax

I Digi. Mem. USB

~ & ) Mude para o modo fax Internet.

Enderegos

Intr. Endere(;o

Modos Espec.

Busca PC Entrada Dados . )
Fich. Répido E

()

(1) Prima a tecla [Comut. De Modo].

(2) Prima a tecla [Internet-Fax].
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(Comit Ne Mﬁﬂr\l
Definigdes
de Imagem

l [Viar Derin. El

= Li D

Auto
Exposigdo

200X100dpi

5=
Form. Ficheiro

Manual RX I Modos l

Original Especiais

Resolugdo

Modos Espec.

—

Fich. Répido E

Visualize o ecra das definicoes do original.
(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

(2) Prima a tecla [Original].

As definicdes actuais das teclas [Exposicao], [Resolucgéol, [Original] e [Formato de ficheiro] aparecem na metade

superior de cada tecla. Prima cada tecla para alterar as definigdes.

I ALTERAR A EXPOSICAO (péagina 65), ALTERAR A RESOLUCAO (pégina 66), DIGITALIZAR
AUTOMATICAMENTE AMBOS OS LADOS DE UM ORIGINAL (Original de 2 faces) (pagina 67), ESPECIFICAR
O TAMANHO DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL E O TAMANHO DE ENVIO (Ampliacdo/Reduco) (pagina 68),
ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (pagina 72), 7. FUNCOES PRATICAS (pagina 83)

Original de

Internet Fax Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio

[Auto Al E - I Auto

F] Brochura .
=l 2-Faces

Orientagdo de Imagem

I
(1 ()

superior para cima, este passo nao é necessario.

Especifique a orientacado na qual o
original esta colocado.

Quando especificar a orientagdo da imagem a ser transmitida,
indique a orientagcéo do original colocado no passo 1.

(1) Prima a tecla de orientacao apropriada.

Se a extremidade superior do original estiver para cima,
prima a tecla . Se a extremidade superior do original
estiver para a esquerda, prima a tecla .

(2) Prima a tecla [OK].

Voltara ao ecra do passo 3. Prima a tecla [Defini¢cbes de
Imagem] para fechar o menu.

A orientacao do original esta inicialmente definida como . Se tiver colocado o original com a extremidade

{& Pronta a enviar.

<
Dlglta —
Comut. De Modo EM } huto
Definigdes
de Imagem A

Reenviar

Modos Espec.
Fich. Rapido E

Prima a tecla [Livro de enderecos].

» Definigdes
Condigdes
Rev. Enderecos
H Busca Global
Q.l [DDD DDD De Enderego l
RIS =)

[ Uso Frequen | ABCD | EFGHI | JKLMN | OPQRST| Umrmyz][ Ordenar End.

Especifique o destino.

(1) Prima a tecla do destino pretendido.

Aparece o icone @ nas teclas directas nas quais estao
guardados os enderecos de fax Internet.

(2) Prima a tecla [Paral].
O destino é especificado.

¢ Ao premir uma tecla directa, se o ecra for alterado sem ter premido a tecla [Para], o destino sera automaticamente inserido.
¢ Além de seleccionar uma tecla directa, pode especificar um destino introduzindo-o manualmente ou obtendo-o de

um livro de enderecgos global. Para mais informagdes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 19).
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Prima [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
A digitalizacao ¢ iniciada.

* Se colocar o original no vidro de exposicéo, vera a tecla
[Terminar] no painel de toque. Para digitalizar apenas um
original, prossiga no passo 9. Para digitalizar varios originais,
execute o0 proximo passo.

* Se tiver inserido o original na bandeja do alimentador de
documentos, ouvird um sinal sonoro quando a digitalizagcao
estiver concluida e a transmissao sera iniciada.

Se tiver colocado o original no vidro,
substitua-o pelo original seguinte e prima
oe [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

Repita até todos os originais estarem digitalizados.

Prima a tecla [Terminar].
Prima [Iniciar].

0d finalizado, prima [Terminar] Ouvird um sinal sonoro a indicar que a operagao terminou.
Abra o alimentador automatico de documentos e retire o original.

Coloque o préximo original (Pg.No.x)

Se néo realizar qualquer operagéo no prazo de um minuto apds o aparecimento do ecra de confirmacgéo, a
digitalizagao termina automaticamente e a transmissao fica reservada.

* Apos digitalizar todos os originais, aparece a indicagéao "Trabalho guardado” seguida do numero de controlo de trabalho.
Pode utilizar este nimero para localizar o trabalho no Relatério de transac¢do ou no Relatério de actividade de envio de
imagem. Se o trabalho for uma transmissao de difuséo, este numero sera incluido na tecla do trabalho no ecra do estado
do trabalho. Por esse motivo, é preferivel tomar nota do nimero para verificar o resultado.

* Se a memdria ficar cheia durante a digitalizagéo dos originais, vera uma mensagem e a digitalizagcdo sera interrompida.

e Guardar uma assinatura de correio
Apds uma mensagem de e-mail, pode adicionar automaticamente um texto previamente definido como assinatura de
correio. E (til para incluir uma politica de empresa ou outro texto previamente definido no fim das mensagens de e-mail.
Para guardar o texto da assinatura, clique em [Definicdes de aplicacdes] e depois em [Definicdes de scanner de rede] no
menu da pagina Web (sdo necessarios direitos de administrador). Pode introduzir até 900 caracteres (a assinatura de
correio nao esta incluida no limite de caracteres da mensagem de e-mail). Utilize "Pré-definicao de assinatura de correio"
nas definicdes de sistema (administrador) para especificar se quer ou nao adicionar uma assinatura de correio.

-—‘(‘z‘"'
| . <
@ A exposicao, a resolugado e o formato de digitalizacdo/envio podem ser alterados para cada pagina original digitalizada.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operagao.

¢ Definicoes de sistema (administrador): Definicoes De I-Fax Enviado
Esta opcao permite seleccionar as definicbes de transmissao do fax Internet, como a definigéo de relatdrio de recepcoes,
a definicao de rotagdo, a definicdo de limitagédo de tamanho e a definicao de anexo de informagéo do remetente.

* Definicoes de sistema (administrador): Pré-definicao de assinatura de correio
Utilize esta definicao para especificar se deseja ou nao adicionar uma assinatura de correio no fim das mensagens de
e-mail. Por predefinicéo, nao é adicionada qualquer assinatura de correio.
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ALTERAR A EXPOSICAO

A exposicao pode ser alterada para corresponder a escuridao do original.

Internet-Fax
Comnt Ne Modo

Definigdes
de Imagem l

- Livro De
Enderecos
Exposigdo

Intr Endereco

200X100dpi

TIFF*F
Form. Ficheiro

Visualize o ecra das definicoes de
exposicao.

T e U eseene d (=] (1) Prima a tecla [Definigées de Imagem].
Manual RX I -suto Ad Modos Ficheiro E
l — ! e | [fo ww) (2) Prima atecla [Exposigéo].
(1) (2
Bxposicdo de (=—J| Seleccione a exposicao.
Auto E 1 .
— (1) Prima a tecla [Manual].
— _— (2) Ajuste a exposicao utilizando as teclas
0] 1.
1 Se a exposicao estiver definida como [Auto], as teclas
(1) (2 (3) (2] (> ] nao podem ser utilizadas.

A exposicao é escurecida quando a tecla [I} € premida
e torna-se mais clara quando a tecla é premida.
Para voltar ao ajustamento automatico da exposigao,
prima a tecla [Auto].

(3) Prima a tecla [OK].

Se utilizar o vidro de exposicao para digitalizar varias paginas de originais, pode alterar a definicdo da exposicao sempre
que mudar de pagina. Se utilizar o alimentador automatico de documentos, a definicdo da exposi¢cdo nao pode ser alterada

apds o inicio da digitalizacéo (porém, se utilizar o modo especial "Construcao de trabalhos", pode alterar a exposi¢cao

sempre que inserir um novo conjunto de originais).

Definicoes de sistema (administrador): Definicdo de exposicao padrao
Esta opgéo permite alterar a predefinicao da exposic¢ao.

Como seleccionar a exposicao

Exposicao Quando seleccionar
Auto Esta definicdo ajusta automaticamente a exposigao para as partes claras e escuras do
original.
1a2 Seleccione esta definicdo se o original consistir em texto escuro.
Manual 3 Seleccione esta definicdo para um original normal (nem escuro nem claro).
4a5b Seleccione esta definicdo se o original consistir maioritariamente em texto esbatido.
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ALTERAR A RESOLUCAO

Pode seleccionar a definicdo da resolugéo.

Visualize o ecra das definicoes de
resolucao.

Comit  Ne Mnﬂni

DefinigGes
ds

. Livro De |

Auto 1l4 Enderecos |

Exposicdo | 4
TIFF-F | .

Resolucdo Form. Ficheiro

| Lt (fe :nw]| (2) Primaa tecla [Resolugéo].

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

(1 2
Resolucio de [ oomiooaps ) —> ) Seleccione a resolucao.
(1) Prima a tecla da resolucéao pretendida.
[_Econémico ] (2) Prima a tecla [OK].

@ Se seleccionar uma resolugéo diferente de [200X100dpi], pode premir a tecla [Econdmico] para seleccionar meios
tons. Se o original tiver muitas gradac¢des de claro e escuro, como uma foto ou ilustracéo a cores, esta opcao
proporciona uma imagem mais atractiva do que uma transmiss@o normal.

Como seleccionar a resolucao

Para originais de texto normal, a resolugdo de 200X100dpi produz uma imagem suficientemente legivel. Para fotos e
ilustragcdes, uma definicdo de resolugéo elevada (600X600dpi, etc.) ou uma definicdo de meios tons produzira uma
imagem nitida. Contudo, uma definicao de alta resolugdo ou uma definicao de meios tons resultara num ficheiro grande
e, se o ficheiro for demasiado grande, a transmisséo podera nao ser possivel. Neste caso, reduza o numero de paginas
digitalizadas ou tome outras medidas para reduzir o tamanho do ficheiro.

* Se utilizar o alimentador automatico de documentos, nao pode alterar a definigdo da resolugéo apds o inicio da
digitalizacdo. No entanto, se utilizar o vidro de exposi¢do ou o modo especial "Construgéo de trabalhos", podera alterar a
resolu¢cdo sempre que inserir um novo conjunto de originais.

¢ Se seleccionar [TIFF-S] como formato, s6 pode seleccionar [200X100dpi] ou [200X200dpi].

Definicoes de sistema (administrador): Definicao resolucao inicial
Esta opgéo permite alterar a predefinicao da resolucao.
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DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE
AMBOS OS LADOS DE UM ORIGINAL
(Original de 2 faces)

O alimentador automatico de documentos permite digitalizar automaticamente ambos os lados de um original de duas faces.

Transmissao de —1
digitalizagao —
Original de duas faces Sé&o enviados a frente e o verso
==l = ) Visualize o ecra das definicoes do original.
Exposigdo

Definigdes
de Imagem

l pViar Derin. El

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].
— (2) Prima a tecla [Original].

L Manual RX Esl\ic;ioisais
On:.lJnal - l Fich. Rapido E
(1) (2
Original de ol 1005 Tam, mmvic | Especifique se o estilo de encadernacao
boe_» J - 2=} T do original de duas faces é brochura ou

Bloco
=] 2-Faces

Orientagto de Inagen bloco e a orientacao do original.

| Brochura f
=l 2-Faces [ !

(1) Prima [Brochura 2-Faces] ou [Bloco 2-Faces].

1 1 Um livro e um bloco s&o encadernados da seguinte forma.
4] (2) (3
Brochura Bloco
£ A B
E F
G KL

(2) Prima atecla[Orientacao de Imagem] com a
mesma orientacdo da imagem original.

Se esta definicdo n&o estiver correcta, ndo conseguira
transmitir adequadamente a imagem.

(3) Prima a tecla [OK].

@ Para cancelar a digitalizagdo de duas faces, prima a tecla realgada de modo a que deixe de ficar realgcada.

@ A digitalizacao de duas faces desliga-se automaticamente apds a transmissao do fax Internet.
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ESPECIFICAR O TAMANHO
DE DIGITALIZACAO DO ORIGINAL E O
TAMANHO DE ENVIO (Ampliacao/Reducao)

Quando o original é colocado, o seu tamanho é automaticamente detectado e apresentado no ecra inicial.
O tamanho do original colocado é indicado como o tamanho de digitalizagcdo e o tamanho a ser transmitido é indicado
como o tamanho de envio.

& Pronta a enviar.
U]

Livro De
Enderegos

Intr. Enderego

Modos Espec.

Fich. Répido E

No ecra acima, o tamanho de digitalizagao (o original colocado) é A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio é
automatico. Por exemplo, se o tamanho de digitalizacao for A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio for B5 (5-1/2 x
8-1/2 pol.), a imagem sera reduzida antes da transmissao.

"Tamanho de digitalizacdo"

— |:| O "Tamanhode  Transmissao
— | envio" esta
definido como B5 ¢ L

(5-1/2 x 8-1/2 pol.)

=

A4 A imagem é reduzida para
(8-1/2 x 11 pol.) B5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.)
antes da transmissao

@ ¢ Apenas sao automaticamente detectados os tamanhos de originais standard.
* Se o original ndo for de tamanho standard, tem de definir o tamanho de digitalizacdo manualmente.
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO
DO ORIGINAL

Se o original nao for de tamanho standard ou se quiser alterar o tamanho de digitalizagao, prima a tecla [Original] para
especificar o tamanho do original manualmente. Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos ou no
vidro de exposicéo e execute os passos indicados abaixo.

Especificar o tamanho utilizando formatos de papel

= 7l .. | Visualize o ecra das definicoes do
Comit  DNe Modn o d Enderegos

e original

; e Tnagen 200X100dpi TIFF-F g -

l“wlar verin. gl Resolugdo Form. Ficheiro

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

—

Original

Manual RX Esl\;c;dcoisais l . .
_I [Fic. répico ) (2) Prima a tecla [Original].

O tamanho detectado automaticamente aparece na parte

(1) (2 superior da tecla [Original].
Original G ram. bigitals 1008 Tan. Emvio Prima a tecla [Tam. Digitaliz].
uto A4 E - [ Auto E

M
§=7 Orientagdo de Imagem

=] Brochura
2| 2-Faces
Bloco
=] 2-Faces

oot o T e T o ) Especifique o tamanho de digitalizacao.
(poee JNC _J( e J[ 5 ] (1) Prima a tecla correspondente ao tamanho
Manual [ase J[ 2 F[ m ] do original.
ES B4R ! Tam. Grande!
[ X ——— (2) Prima a tecla [OK].
Tamanho Padra' Tamanho De Entrad _]
|

* Se estiver a enviar um original comprido, prima a tecla [Tam. grande]. Utilize o alimentador automatico de
@ documentos para digitalizar um original comprido (se néo estiver instalado um alimentador automatico de
documentos, a tecla [Tam. grande] nao sera visualizada). O comprimento maximo que pode digitalizar € 800 mm
(31-1/2 pol.) (a largura maxima é 297 mm, ou 11-5/8 pol.).
* Para especificar um tamanho de digitalizagdo em polegadas, prima a tecla [AB 4» Polegadas] para realgar o lado
[Polegadas] e depois especifique o tamanho de digitalizagao.

original de Prima a tecla [OK].

Internet Fax Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio
B5 | | Auto }

= Brochura | Orientagdo de Imagem
= -

[=h Bloco
=| 2-Faces |

@ Se seleccionar a opcao [Tam. grande], ndo podera alterar a definicao de digitalizagcéo de duas faces e o tamanho de envio.
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Especificar o tamanho introduzindo valores numéricos

Para digitalizar um original de tamanho nao standard, como um postal ou cartdo, execute estes passos para especificar
o tamanho do original.
A largura pode ser de 64 mm a 432 mm (2-1/2 a 17 pol.), e o comprimento de 64 mm a 297 mm (2-1/2 a 11-5/8 pol.).

Definigdes
I de _Imagem %I 200X100dpi
TTRr Terr | _Resolucio | fo. i) (1) Prima a tecla [Definicées de Imagem].
Manual RX odos Ficheiro E . .
I Original ll e I | (2) Prima a tecla [Original].
O tamanho detectado automaticamente aparece na parte
1) ) superior da tecla [Original].

e — Visualize o ecra das defini¢oes do
—— Enderegos -
Exposigao Orlg I nal .

i

orioinal 4o Prima a tecla [Tam. Digitaliz].

Internet Fax Tam. Digitaliz ~ 100% Tam. Envio

uto Al E - [ Auto E
| ey
§=7 Orientagdo de Imagem

Brochura

2-Faces

Bloco
2-Faces |

Manual
All
I Manual

(1) Prima o separador [Tamanho de entrada].

><

D 5 &

(64297 = (2) Prima a tecla [X] e introduza a dimensao X
(horizontal) com as teclas (¥] [«].

Tamanho Padrdo l ITamanho De Entrada]

o) (3 : A (3) Prima atecla [Y] e introduza a dimensao Y
2.3 @) (vertical) com as teclas (¥] (a].

(4) Prima a tecla [OK].

Definicoes de sistema (administrador): Definicado Detector de tamanho do original
Esta opgao permite definir o ecra de introdu¢do do tamanho com "unidades de mm" ou "unidades de polegadas".

Prima a tecla [OK].

O tamanho especificado aparece na tecla [Tam. Digitaliz].

Original de o )
Internet Fax Tam. Digitaliz
X64 Y64

@jBrochura .
= ace P

Bloco
=l 2-Faces | !

H original & ) Introduza o tamanho de digitalizacao.

* Se o tamanho de digitalizagao for especificado por valores numéricos, o tamanho de envio ndo pode ser especificado.
@ * Se utilizar o alimentador automatico de documentos, podera digitalizar um original com mais de 432 mm de comprimento
(comprimento maximo de 800 mm). Para digitalizar um original longo, prima o separador [Tamanho padrao] no ecra do
passo 3 e depois prima a tecla [Tam. grande].
ISEspecificar o tamanho utilizando formatos de papel (pagina 69)
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE ENVIO DO ORIGINAL

Especifique o tamanho de envio como formato de papel. Se seleccionar um tamanho de envio superior ao tamanho de
digitalizacdo, a imagem sera ampliada. Se seleccionar um tamanho de envio menor que o tamanho de digitalizagéo, a
imagem sera reduzida.

* Nao pode especificar o tamanho de envio se tiver seleccionado a opgao [Tam. grande] para o tamanho de digitalizacéo,
@ ou se especificar o tamanho de digitalizagdo por valores numéricos.

¢ Nao pode especificar o tamanho de envio se seleccionar [TIFF-S] como formato (o tamanho de envio fixo é A4R).

[l V|§u_allze o ecra das definicoes do
Definigdes Fxposicao orlglnal-
; de Imagem =

l wiar berin. El Modos Espec.

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

L Manual RX ‘uto M sMoech'sa's Ficheiro . =
Coigis I Esp l [—lerJ (2) Prima a tecla [Original].
|
1 (2

Original de s Prima a tecla [Tam. Envio].

Internet Fax _Tam. Digitaliz Tam. Envio

[ﬁo Y ! - I Auto !
| [

Orientagdo de m

B5 A4R E
@‘131 _l_ (2) Prima a tecla [OK].
@ ¢ As teclas de tamanho que ndo podem ser especificadas no tamanho de envio ficam esbatidas para impedir a selec¢ao.
* Para especificar um tamanho de envio em polegadas, prima a tecla [AB 4P Polegadas] para realcar o lado
[Polegadas] e depois especifique o tamanho de envio.

e e o omoee ()] EsPecifique a orientacao na qual o
TN e original esta colocado.

F] Brochura H
=l 2-Faces i
Bloco |
=l 2-Faces |

s (1) Prima a tecla [Orientacdo de Imagem] com a
mesma orientacao da imagem original.

Se esta definicao nao estiver correcta quando enviar a
) imagem com a escala alterada, ndo conseguira transmiti-la
adequadamente.

(2) Prima a tecla [OK].

originat G ) _o ) Especifique o tamanho de envio.
e IO 2o J( == J( = ] (1) Prima a tecla correspondente ao tamanho de
= I ) . envio pretendido.

@ A escala de reducdo ou ampliagé@o do original aparece entre o "Tam. Digitaliz" e o "Tam. Envio".
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ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO

O formato de ficheiro para envio de fax Internet esta normalmente definido como [TIFF-F]. Se a maquina de destino do fax
Internet ndo suportar o modo completo (apenas 0 modo simples), execute os passos abaixo para seleccionar [TIFF-S].

Comit Do M/vinE Auto
Exposigdo
Definigdes
de Imagem } 200X100dpi TIFF-F
Form. Ficheiro

wnviar Uerin. i Resolugdo
Ficheiro

Manual RX l Modos
Original Especiais
Fich. Rédpido E

Modos Espec.

(1) 2)

Visualize o ecra de definicoes de formato.
(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].
(2) Prima a tecla [Form. Ficheiro].

Internet-Fax
Formato Ficheiro

) )

Seleccione o formato de ficheiro.
(1) Prima a tecla do formato pretendido.
(2) Prima a tecla [OK].

Se estiver seleccionada a opgéo [TIFF-S], as definicdes de transmissao terdo as seguintes limitagdes:
@ * Resolugao: As selecgdes sdo [200X100dpi] e [200X200dpi]. Se seleccionar a opgao [TIFF-S] apds seleccionar as opgdes
[200X400dpi], [400X400dpi] ou [600X600dpi], a resolugdo muda automaticamente para [200X200dpi].

e Tamanho de envio:Sempre A4R (8-1/2 x 11pol.R). Se seleccionar [TIFF-S] apds alterar o tamanho de envio, o tamanho
de envio sera automaticamente alterado para A4R (8-1/2 x 11pol.R). Se digitalizar um tamanho maior
que A4 (8-1/2 x 11pol.), o tamanho sera automaticamente reduzido para A4R (8-1/2 x 11pol.R). Se
este formato for incluido numa transmisséo, a imagem sera transmitida para todos os destinos em

A4R (8-1/2 x 11 pol.R).

* Modos especiais: Se seleccionar uma escala e introduzir o tamanho original, ndo podera utilizar a Digitalizacao dupla,
Foto de Cartdo, 2 em 1 e Original de tamanho misto.
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ALTERAR O ASSUNTO, NOME
DE FICHEIRO E MENSAGEM

Pode alterar o assunto, o nome do ficheiro e a mensagem quando realizar uma transmissao de fax Internet.
Pode seleccionar opgdes predefinidas ou pode introduzir texto directamente.

@ * Se o0 assunto e o nome do ficheiro nao forem alterados, sao utilizadas as definicdes na pagina Web.

* As selecgdes de assunto, nome de ficheiro e mensagem sao configuradas clicando em [Definicdes de aplicacdes] e
depois em [Definicbes de scanner de rede] no menu da pagina Web (sdo necessarios direitos de administrador).

* Para obter o procedimento de introducao de texto, consulte a secgao "6. INTRODUZIR TEXTO" do Guia do utilizador.

@ Pronta a enviar. Prima a tecla [Enviar Defin.].

- Enviar 2 i
} Auto . nderegos

]

Fich. Répido E

Para alterar o assunto, prima [Assunto].

Nomeé :E ro F

Corpo do Texto

(i) Introduza o assunto.

(cancetar Il ok ) (1) Prima uma tecla de texto predefinido.

—
ol
N

Vera o ecra de introdugédo de texto com o texto predefinido (para guardar um destino utilizando a pagina Web, pode
utilizar até 80 caracteres. Porém, s6 54 caracteres serdo visualizados e poderao ser editados no painel de toque).

Para alterar o nome do ficheiro, prima a
Assunto EAssunto: Marcar reunidio de coordenagio tecla [Nome Ficheiro].

Nome Ficheiro . . ;. .
O nome do ficheiro é introduzido da mesma forma que o
assunto.

Corpo do Texto|

@ Pode introduzir até 54 caracteres no nome do ficheiro.

Predefinigédo
0. Assunto: Marcar reunido 1/5 .
e e : : (2) Prima a tecla [OK].
[N0.0Z Assunto: Agenda mensal }\ 0.05 =
[No.03 Assunto: Minutas do pl E No.06 iy
@ ¢ Para introduzir o texto directamente, prima [Entrada directa] para abrir o ecra de introducéo de texto. Introduza o
texto e prima [OK]. Pode introduzir até 54 caracteres.
* Pode editar o texto numa tecla de texto predefinido premindo a tecla de texto predefinido e depois [Entrada directa).
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Para alterar a mensagem, prima a tecla
Assunto FAssunto: Marcar reunido de coordenagdo [COrpo do texto].
Nome Ficheiro!Material para planeamento da reunido

Corpo do Texto

Introduza a mensagem e prima [OK].

Entrada Corpo Limpar Tudo “ OK ]

Obrigado 1 seu o0io rmanente. Anexa o material digi] Pygdo . . . N
T T T ' * Para seleccionar uma mensagem predefinida previamente

lque nos tinha solicitado.

guardada na pagina Web, prima a tecla [Selec¢ao predefinida).
e Para introduzir a mensagem directamente, prima [Editar].

[Sele. Predef . E [ Editar B E]@

@ ¢ Pode introduzir 1800 caracteres (uma quebra de linha conta como um caractere).
* Para limpar todo o texto introduzido, prima [Limpar tudo]. Além da linha seleccionada, limpara a mensagem inteira.
¢ Pode selecciorjar cada linha de texto introduzido utilizando as @ E} . Para editar a linha seleccionada, prima a
tecla [Editar]. E visualizado o ecra de introducéo de texto com o texto seleccionado introduzido.

Prima a tecla [OK].

Enviar Definigdes

Assunto !Assunto: Marcar reunido de coordenagdo
? Nome FicheiroEMaterial para planeamento da reunido

Corpo do Texto

@ Quando guardar texto predefinido para o assunto e o nome do ficheiro na pagina Web, pode introduzir até 80 caracteres.

Definicoes de sistema (administrador): Definicado de nimero de nome de ficheiro/Assunto/Teclas mostrados
Esta opgéo permite seleccionar o nimero de assuntos e nomes de ficheiro apresentados num unico ecra (3 ou 6).

74



VERIFICAR O ESTADO

6 DA TRANSMISSAO/RECEPCAO
DE TRABALHOS

Este capitulo explica como verificar o estado dos trabalhos de transmissao reservados e dos faxes recebidos através
da Internet.

ECRA DE ESTADO DO TRABALHO

O ecra de estado dos trabalhos € visualizado quando é premida a tecla [ESTADO DO TRABALHO] no painel de
operacgdes. O ecra de estado do trabalho mostra o estado dos trabalhos, organizados por modo. Quando é premida a
tecla [ESTADO DO TRABALHOQ], é visualizado o ecra de estado do trabalho correspondente ao modo que estava a
utilizar antes de premir a tecla.

Exemplo: Premir a tecla no modo de digitalizacao.

E

P4ginas Estado
1/1 i| completo

10:05 11/01 000/001 Em espera E

[3 = BBB BBB 10:22 11/01 000/004 Em espera E

[4 = cce cce 10:30 11/01 000/010 Em espera E g Parar/Apag

ESTADO DO TRABALHO

C 0=

[2@"'AAAAAA

(.ElFax H @Fax Internet

Neste local, as transmissoes reservadas e os faxes recebidos através da Internet sao identificados como trabalhos.

A extremidade esquerda do ecra de estado do trabalho aparece na extremidade esquerda do painel de toque quando o ecra
@ inicial é visualizado. Pode premir a extremidade esquerda do ecra de estado do trabalho para ver o ecra de estado do
trabalho sem ter de premir a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

Reenviar

» Livro De
Enderegos

Intr. Enderego

Modos Espec.
Fich. Répido !
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ECRA DA FILA DE TRABALHOS E ECRA
DE TRABALHOS CONCLUIDOS

O ecra de estado dos trabalhos contém dois ecras. o ecra de fila de trabalhos, que apresenta os trabalhos reservados e
o trabalho actualmente em curso e o ecra de trabalhos concluidos. Para alternar entre os dois ecras, prima o selector
do ecra de estado dos trabalhos (identificado como (2) a seguir).

Ecra da fila de trabalhos

L4
Completo

. ‘i(2)

10:00 11/01 0

%)

10:22 11/01 000/004 Em espera E

10:05 11/01 000/001 Em espera

e @)
Prioridadzh; (4)
Parar/Apac @ (5)

{rax Internet

[3 =9 BBB BBB

[4 =jcce cce 10:30 11/01 000/010 Em espera

&, Impressio H

(6)

(1) Ecra dafila de trabalhos

Os trabalhos sé@o apresentados como teclas pela ordem
com que foram reservados. As teclas contém
informacdes sobre o trabalho e o respectivo estado.

I Ecra das teclas de trabalhos (pagina 77)

Tecla selectora do ecra do estado do trabalho

Prima esta tecla para alternar entre o ecra da fila de
trabalhos e o ecré de trabalhos concluidos.

)

(3) Tecla [Detalhe] do ecra da fila de trabalhos

Mostra informagdes detalhadas sobre os trabalhos de
transmissao e sobre o estado dos trabalhos. Seleccione
a tecla correspondente ao trabalho pretendido no ecra

da fila de trabalhos (1) e prima a tecla [Detalhe].

(4) Tecla [Prioridade]
Prima esta tecla para dar prioridade ao trabalho
seleccionado.
=" DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO
DE TRANSMISSAO DE DIGITALIZACAO (pagina

82)

(5) Tecla [Parar/Apag]

Prima esta tecla para parar ou apagar um trabalho

seleccionado.

I INTERROMPER UM TRABALHO DE
DIGITALIZACAO EM TRANSMISSAO OU A

TRANSMITIR (pagina 81)
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Ecra completo

(6)

@)

@®

)

@)

Fdovann i Dininoe Taradn i| Fila Trab I
- @ (2)

Linva

I *”Difuséoﬂool 10:00 11/01 990/010 NG000000

’ 7 Difusao0002 10:05 11/01 050/005 Envio OK

[ #7 pifusa00003 10:08 11/01 001/001 Envio OK

Ei“DDD DDD 10:30 11/01 001/001 Envio OK

Teclas de comutacédo de modo

Utilize estas teclas para mudar o ecra de estado dos
trabalhos.

Ecra de trabalhos concluidos

Apresenta até 99 trabalhos de transmisséo ou recepgéo
concluidos em cada modo. Contém uma descri¢gdo do
trabalhos e do resultado (estado).

Os trabalhos de transmissao séo apresentados como
teclas.

Tecla [Detalhe] do ecra de trabalhos concluidos

Apresenta informacgdes detalhadas sobre o resultado das
transmiss6es concluidas, bem como os trabalhos que
utilizaram a funcdo de arquivamento de documentos.
Seleccione a tecla correspondente ao trabalho
pretendido no ecra de trabalhos concluidos (7) e prima a
tecla [Detalhe].

I CONSULTAR TRABALHOS CONCLUIDOS (pagina 80)

Tecla [Chamada]

Prima esta tecla para abrir e utilizar um trabalho de
transmissao ou recepgao armazenado através da fungao
de arquivamento de documentos.



Ecra das teclas de trabalhos

As seguintes informagdes sdo mostradas nas teclas da fila de trabalhos e nas teclas de trabalhos concluidos incluidas

no ecra de estado dos trabalhos.
3 Ei’ AAA ARA |10:22 ll/OlI 000/004 Em espera
[ [ U ) i ®

| | i ' ................... |
Mm@ @E 4 ®) (6)

(6) Estado

(1) Indica o numero (posicao) do trabalho na fila de

trabalhos.
Quando o trabalho que esta actualmente a ser

Indica o estado do trabalho.
e Trabalho em curso

transmitido é concluido, sobe uma posicéo na fila de -
trabalhos. Ecra Estado
Este nimero ndo aparece nas teclas do ecra de "A fazer A estabelecer a ligago ao destino.
trabalhos concluidos. ligagdo”
(2) lcone de modo "A enviar" A enviar os dados.
Indica o tipo de trabalho.
~ "A receber" A receber um fax Internet.
Icone Tipo de trabalho — -
"A parar" O trabalho foi interrompido.
EI'H Digitalizar para e-mail “Erro” Ocorreu um erro durante a
execugao do trabalho.
_,. Digitalizar para FTP * O trabalho aguarda execucéo.
.Hr%] Digitalizar para pasta de rede At 5L
“Em espera” O trabalho aguarda execugéo.
_,nj Digitalizar para computador "Modo Esta em curso a tentativa de
repeticao” repeticao do trabalho, devido a um
@-’ Transmissao fax Internet erro de comunicagdes ou outro
problema.
@‘f Recepgao fax Internet "A parar" O trabalho foi interrompido.
"Aguarda Foi enviado um fax Internet para o
Ehy Transmisséao PC-I-Fax relatorio” qual foi solicitado um relatério de
= recepgao e a maquina esté a
ﬁ_, Transmisséo de difusio aguardar o relatério de recepcao.
Séo Trabalho de transmisséo
(3) Nome do destinatario das comunicac¢oes (endereco) wsgahzados tempo.rllzado (¢ visualizada a hora
o ) odiaeahora | especificada)
Numa transmissao, o nome ou enderego do destino.
Numa recepcéo, o endereco da entidade que envia. * Trabalho concluido
Numa difusdo, o nome da fungdo e um numero de Ecra Estad
controlo da difusao (4 digitos). s Sl
(4) Hora de reserva / Hora de inicio "Envio OK" A transmisséao foi concluida.
No ecra da fila de trabalhos, a data e a hora de reserva "Na Foi recebido um fax Internet que
do trabalho. No ecra de trabalhos concluidos, a data e a memoria" ainda n&o foi impresso.
hora de inicio do trabalho.
“Impresso” Foi impresso um fax Internet recebido.
(5) Numero de paginas : : :
Mostra o numero de paginas transmitidas / numero total Reenca(r)nll(r:h Foi regncamlnhado um fax Internet
de paginas do original. amento recebido.
"Em espera" Um fax Internet recebido aguarda
impressao.
"Parou"” O trabalho foi interrompido.
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Ecra Estado

“Numero de Foi concluida uma transmisséo de

destinos de difuséo.

transmissao Se uma transmisséo para 3

bem destinos de um total de 5 for bem

sucedidos / sucedida, sera visualizado

Total de "003/005 OK".

destinos OK"

"Sem Ocorreu um erro porque nao houve

resposta” resposta do destino.

"Relatério Foi pedido um relatério de

OK" recep¢do de uma transmissao, a
transmissao foi concluida
normalmente e o relatério de
recepcéo foi recebido do destino.

"Relatério Foi pedido um relatério de

negativo" recepcao de uma transmissao,
mas a transmissao nao foi
correctamente concluida e foi
recebido um relatério de
transmiss@o com erros.

"Nao ha Foi recebido um e-mail sem um

relatério” ficheiro anexo, por isso néo foi
possivel imprimir.

"Recebido" Foi recebido um e-mail, mas o
ficheiro anexo nao é um ficheiro
TIFF-F ou nao havia um ficheiro
anexo, por isso nao foi possivel
imprimir.

"Rejeitado” Foi enviado um fax Internet por
uma pessoa que se encontra
bloqueada.

"NGxxxxxx" A transmissao/recep¢ao nao foi
bem sucedida devido a um erro de
comunicagdes (é visualizado um
cédigo de erro com 6 digitos em
XXXXXX.

“Erro” Ocorreu um erro durante a

execucéo do trabalho.
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OPERACOES QUANDO E CONCLUIDO UM TRABALHO
NA FILA DE TRABALHOS

Quando um trabalho de transmissao normal é concluido, é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a
mensagem "Envio OK" é visualizada na coluna de estado.

Os faxes Internet recebidos, os trabalhos de transmissao temporizados e os trabalhos com encaminhamento séo
manipulados no ecra de estado de trabalhos da forma descrita a seguir.

Trabalhos de recepcao de fax Internet

A mensagem "A receber" é visualizada durante a recepgao de um fax Internet.

Quando a recepg¢ao é concluida, o trabalho é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a mensagem "Na
memdéria" é visualizada.

Apds a impressao, o estado muda para "Impresso” e o trabalho fica concluido.

Trabalhos de transmissao temporizados

Os trabalhos de transmissao temporizados sao visualizados na base da fila de trabalhos até a hora especificada.
A hora especificada, o trabalho é executado. Se houver outro trabalho em curso, o trabalho temporizado sera iniciado
quando o outro trabalho for concluido.

Trabalhos de fax Internet que solicitam um relatério de recepcao

Apds a conclusdo de um trabalho de fax Internet que solicite um relatdrio de recepgéo, o trabalho é colocado em espera
na base do ecra da fila de trabalhos. E visualizada a mensagem "Aguarda relatério" na coluna de estado. Quando é
recebido um relatério de recepgao do destino, ou quando o relatério ndo é recebido no prazo estipulado, o trabalho é
transferido para o ecréa de trabalhos concluidos.

Trabalhos de recepcao quando estao activas as "Definicoes de
encaminhamento de entrada”

Quando as "Definigdes de encaminhamento de entrada" estéo activas, os trabalhos de recepg¢éo sdo manipulados da

seguinte forma, conforme a definicdo de impressao.

=" ENCAMINHAR UM FAX INTERNET RECEBIDO PARA UM ENDERECO DE E-MAIL (Definigcbes de

encaminhamento de entrada) (pagina 114)

¢ Um fax Internet recebido nao é impresso.
A mensagem "A receber" é visualizada durante a recep¢ao de um fax Internet. Quando a recepc¢ao estiver concluida,
o trabalho é transferido para a fila de trabalhos do ecra de estado dos trabalhos do modo de digitalizacao.

¢ Um fax Internet recebido é impresso.
Quando a recepgao é concluida, o trabalho é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a mensagem "Na
memoria" é visualizada. Apds a impresséo, o estado muda para "Impresso" e o trabalho fica concluido. O trabalho é
igualmente adicionado a fila de trabalhos do ecra de estado dos trabalhos do modo de digitalizagdo. Quando o
encaminhamento de faxes Internet estiver concluido, vera "Reencam. OK".
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CONSULTAR TRABALHOS CONCLUIDOS

Pode consultar uma lista dos destinos, dos destinos com transmissdes falhadas e outras informacgdes detalhadas sobre
os trabalhos de transmisséo de difusédo concluidos, bem como trabalhos que utilizaram a fun¢ao de arquivamento de
documentos. Prima a tecla do trabalho cujas informagbes deseja consultar no ecra de trabalhos concluidos e prima a
tecla [Detalhe]. E visualizado o ecra de detalhes do trabalho (ilustrado a seguir).

Detalhe de
#i§ Difuszo0001
Endereco Hora Estado Tentar nov_l

002 = BBB BBB 10:01 11/01 NG000000 1/ 1

010 [ cce cce 10:10 11/01 NG000000

Ficheiro J Falha E Todos Destinos

O nome do trabalho é visualizado na parte superior do ecra de detalhes do trabalho.
Para visualizar detalhes sobre o trabalho, prima um dos separadores. As seguintes informacdes s&o visualizadas em
cada separador.

Nome do separador Informaco6es visualizadas

Ficheiro Visualiza informagdes sobre uma transmissao/recepc¢ao que utilizou a fungéo de
arquivamento de documentos.
Para recuperar o ficheiro e utiliza-lo, prima a tecla [Chamada].

Falha Visualiza informagdes sobre os enderecos com 0s quais as comunicagdes falharam.
Endereco: Nome ou numero do endereco
Hora de inicio: Hora de inicio da comunicagéao.
Estado: Descricao da falha (erro)
Pode premir a tecla [Tentar novamente] para repetir a tentativa de transmisséo para
este endereco.

Todos os destinos Mostra todos os enderecos especificados no trabalho.

Endereco: Nome ou numero do endereco

Hora de inicio: Hora de inicio da comunicagéo.

Estado: Resultado da comunicagao
Pode premir a tecla [Tentar novamente] para transmitir novamente para todos os
enderegos.

80




INTERROMPER UM TRABALHO DE
DIGITALIZACAO EM TRANSMISSAO
OU A TRANSMITIR

Execute os seguintes passos para interromper um trabalho que esta a ser transmitido ou que aguarda transmissao.

I ESTADO DO TRABALHO Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

Seleccione o trabalho que deseja
interromper.

(1) Prima a tecla de modo do trabalho que
deseja interromper.

(2) Prima a tecla do trabalho que deseja
interromper.

(3) Prima a tecla [Parar/Apag].

Prima a tecla [Sim].

[=j BBB BBB 10:22 11/01

-
—J

Se nao quiser interromper o trabalho seleccionado...
Prima a tecla [Nao].

@ Nao é possivel interromper a impressao de um fax Internet recebido.
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DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO
DE TRANSMISSAO DE DIGITALIZACAO

Quando existem multiplos trabalhos a espera de transmisséo, os trabalhos sao normalmente transmitidos pela ordem
com que foram reservados. Para dar prioridade a um trabalho e envia-lo antes de outros trabalhos, execute os

seguintes passos.

Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

ESTADO DO TRABALHO
B o @ Seleccione o trabalho ao qual deseja dar
Il m”mfuséoooc; 10:00 11/01 000/010 A fazer lig l 1/1 Completo prioridade.

IE =i ARA ARA 10:05 11/01 000/005 Em espera l '
Detalhe I -
- m (1) Prima a tecla de modo do trabalho ao qual

pow— /Apag pretende dar prioridade.

F . mmet (2) Prima a tecla correspondente ao trabalho
ao qual pretende dar prioridade.

(3) Prima a tecla [Prioridade].
O trabalho ascende a posicao imediatamente seguinte ao
trabalho em curso. O trabalho sera executado quando o
trabalho em curso estiver concluido.

) Q) @) (1)

82



/ FUNCOES PRATICAS

Este capitulo explica fungdes praticas para realizar transmissdes de digitalizagdes. Estas fungdes facilitam a execugéao
de transmissdes de digitaliza¢do para diversas finalidades.

ENVIAR A MESMA IMAGEM PARA VARIOS
DESTINOS (Transmissao)

Pode enviar a mesma imagem digitalizada para varios destinos do modo de digitalizagcao (Digitalizar para e-mail,
Digitalizar para FTP, Digitalizar para computador), destinos do modo fax Internet e destinos do modo fax numa unica
operacdo. Pode seleccionar até 500 destinos (incluindo um maximo combinado de 200 destinos Digitalizar para FTP e
Digitalizar para computador) para uma operac¢ao de transmisséao.

Transmissao

Originais

Se utilizar frequentemente a transmissao de difusdo para enviar imagens para 0 mesmo grupo de destinos, sera vantajoso
guardar esses destinos numa tecla de grupo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na bandeja do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.
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\ Prima a tecla [Livro de enderecos].

Para introduzir um endere¢o de destino directamente, prima a
Enderegos
r tecla [Intr. Endereco.

[ Pronta a enviar.
ELEREUNRRESl Digita. Enviar
. De M
Comut. De OdOEM }EAuto,
Definicdes
de Imagem

Fich. Répido E

) (1) Especifique o destino.
l’ Definicoes (1) Prima a tecla directa correspondente ao
Condigdes . .
e destino pretendido.

l Busca Global l (2) Prima a tecla [Para].

“l [DDD bbb De Enderego
O destino é especificado.

RIS =)
so Frequen ABCD EFGHI JKLMN | OPQRST | UVWXYZ rdenar End. - ,

SN R e T e K] W (3) Repita os passos (1) e (2) até todos os

enderecos estarem seleccionados.

@ * Para adicionar destinatarios de cépias Cc ou Bcc, seleccione um destinatario e prima a tecla [Cc] ou a tecla [Bcc).
¢ Se a opgao "Digite tecla destino seguinte ao def. difusao" estiver activa nas definigcdes de sistema (administrador),
prima a tecla [Endereco seguinte] antes de especificar o destino seguinte.
* As teclas directas que ndo podem ser utilizadas para a transmissao ficam esbatidas para impedir a sua selecgéo.
* Se especificar um endereco Digitalizar para FTP (hiperligagdo) numa transmissao, a transmissao da hiperligacao
por e-mail ndo se realizara.
* Se utilizar frequentemente a transmissao de difusdo para enviar imagens para o mesmo grupo de destinos, sera
vantajoso guardar esses destinos numa tecla de grupo.

- o Definigies Prima a tecla [Rev. Enderecos] no ecra
;;;;; 2 il 1BBR BEB i [RevA Endere(;os. do Iivro de enderegos-
[oce cec D IEES =) BDuesca 01
EEE EEE & [eee Frr @
Uso Frequen l ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar End.
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Confirme os destinos.

Rever Enderecos

001 |ARA ARA Eli 002 |BBB BBB @i

003 [6se e =] R =)

(1) Confirme os destinos.
(2) Prima a tecla [OK].

005 [11T 111 @ 0053 537 @)

& Para E Cc E

@ Se a transmissao incluir destinos Cc ou Bcc, prima o separador [Cc] ou o separador [Bcc] para confirma-los.

@ Para cancelar um destino especifico...

Rever Enderegos

(1) Prima a tecla correspondente ao destino
que deseja cancelar.

001 [pan 222 @}  o02(ees BEB gl

003 [eee cee 004 [sHH HiH =)

(2) Prima a tecla [Sim].
Se nao quiser cancelar o destino, prima a tecla [Nao].

005

o para E Cec I E . Bee

| (3) Prima a tecla [OK].
1
& Deseleccionar o enderego?
E JJg Jadg
1
(2
Rever Enderegos QKJ
OOlIAAA ARA Eli OOZIBBB BBB @i 1/1
003 [aee cec =] A = E }
E|
Ef Para E Cc E Eﬂl,; Bce
©)
Prima a tecla [INICIAR COR] (C©@®@®) ou
oooe oce

& ou & [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
A digitalizag3o é iniciada.

* Se tiver inserido as paginas originais no alimentador manual
de documentos, todas as péaginas serao digitalizadas.
Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagéo terminou.

* Se estiver a digitalizar o original no vidro de exposi¢ao,
digitalize uma pagina de cada vez.

Quando a digitalizagdo de uma péagina terminar, substitua-a
pela pagina seguinte e prima a tecla [INICIAR COR] (OO @ ®)
ou a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @ ). Repita o
processo até todas as paginas estarem digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].

Ouvira um sinal sonoro a indicar que a digitalizagcdo terminou.

@ Se incluir destinos de fax ou de fax Internet na transmissao de difusdo, ndo pode premir a tecla [INICIAR COR]
(CO®@@). A digitalizagao sera realizada no modo Mono 2.

@ Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacgéo.
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TRANSMISSOES QUE INCLUEM DESTINOS
FAX INTERNET

Se uma transmisséao incluir simultaneamente destinos do modo de digitalizacdo e do modo fax Internet, as definigdes
do modo do fax Internet (orientagéo do original e outras definicdes) terdo prioridade. Quando efectuar este tipo de
transmissdes, tenha em atencéo os seguintes aspectos.

A orientagdo do modo fax Internet tem prioridade. Se a opgao "Definigao rotagdo
Orientacao da colocagéao do envio" estiver activa nas definicdes de sistema (administrador), a imagem sera

original rodada 90 graus. Por este motivo, em alguns casos a imagem podera néo ser
apresentada na orientacao correcta.

Se o formato de ficheiro estiver definido como [TIFF-S] no modo fax Internet, a

Tamanho de envio e .
transmissao so sera possivel no formato A4R (8-1/2 pol. x 11pol.).

Exposicao As defini¢gdes de fax Internet tém prioridade.

Se o formato de ficheiro estiver definido como [TIFF-S] no modo fax Internet e
Resolucao seleccionar uma definicao de alta resolugéo no modo de digitalizac¢éo, a resolucéo
sera alterada para [200X200dpi].

Modo de compressao de O modo de compressao sera alterado para o modo de compressao definido em
ficheiros "Modo de compressao em difusdo”, nas defini¢cées de sistema (administrador).

A ~ A digitalizacao sera feita no modo Mono 2, independentemente da definicdo do modo
Digitalizacao a cores

de cor.
Esta opgéo ndo pode ser seleccionada no modo de digitalizagao; contudo, se for
Modos _ . - .
. . 2em 1 seleccionada no modo fax Internet, também sera aplicada a destinos de
especiais Lo =
digitalizacao.
Ao efectuar uma transmissao que inclua destinos para os quais foi definido um limite
de tamanho para os anexos através da op¢ao "Definicdo de um numero maximo de
Tamanho do ficheiro de dados a enviar (Email)" ou "Tamanho méximo dos anexos de dados (Pasta FTP/Area
digitalizacao de trabalho/Rede)" nas definicées de sistema (administrador), o limite também se

aplicara aos destinos que ndo tenham um limite definido (é dada prioridade a
definicdo de limitagao das func¢des Digitalizar para e-mail ou fax Internet).
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Reenviar para destinos que nao receberam a transmissao

Os resultados de uma transmissao concluida podem ser consultados no ecra do estado do trabalho. Se a transmissao
para qualquer dos enderecos falhar, reenvie a imagem para esses enderecos.

Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].
ESTADO DO TRABALHO

Visualize o ecra de trabalhos concluidos.

Enderego

N mrmrmint | i it e (1) Prima a tecla correspondente ao modo que
= 10:05 11/01 000/001 Em espera . deseia Visualizar

El‘“BBB BBB 10:22 11/01 000/004 Em espera l

4 =" cce cee 10:30 11/01 000/010 Em espera _ (2) Prima a tECIa [CompletO]'
4 Digi B’l @ Fax Internet l

Visualize os detalhes da transmissao.

Fila Trab
-

@ trabalho visualizado no painel de toque quando a digitalizagéo terminou.

— Reenvie a imagem para os destinos que
Deta_’ e de _OK ~ - ~
o sussonoos nao receberam a transmissao.

Enderego Hora Estado I Tentar nov. II

002 =" BBB BBB 10:01 11/01 NG000000 1/1 (1) Primao Separador [Falha]

010 Ei’ Ccc cce 10:10 11/01 NG000000

(2) Prima a tecla [Tentar nov.].

Ficheiro I Falha I Todos Destinos

* O funcionamento da maquina apds premir a tecla [Tentar novamente] varia consoante a fungéo de arquivamento
@ de documentos esteja ou ndo a ser utilizada.

Sem utilizar o arquivamento de documentos
Regressara ao ecra inicial com os destinos que néao receberam a transmisséo introduzidos. Coloque o original e
execute os passos da transmissao.
Utilizando o arquivamento de documentos
Voltara ao ecra de reenvio de arquivamento de documentos com os destinos que néo receberam a transmissao
introduzidos. Proceda ao reenvio de arquivamento de documentos (ndo tem de digitalizar novamente o original).

* Se premir o separador [Todos os destinos] (1), serdo apresentados todos os destinos. Pode premir a tecla [Tentar
novamente] que aparece no ecra para reenviar para todos os destinos.

_ e (1) Prima a tecla da transmissao concluida.
I #7 Diusac0002 10:05 11/01 050/005 Envio OK E
... )m==)| (2 Primaatecla[Detalne].
El"DDD DDD 10:30 11/01 001/001 Envio OK Chamada ;
“;” - oa rax H §fFax Internet
(2
Aparece "Difus@oxxxx" como enderecgo da tecla do trabalho transmitido. "xxxx" corresponde ao nimero de controlo do
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APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS
NA IMAGEM (Apagar)

A funcao de eliminacdo permite apagar linhas de sombras que sao produzidas nas imagens quando se digitalizam
originais espessos ou livros no vidro de exposicéo (esta funcdo apaga as partes da imagem onde as sombras tendem a
formar-se. A funcao nao detecta sombras e s6 apaga as sombras).

Digitalizar um livro espesso

Sem utilizar a funcao Utilizando a funcao de
de eliminacao eliminacao

= = | |=00 =—

Aparecem sombras aqui

Aparecem sombras na Nao aparece qualquer
imagem. sombra.
Modos de eliminacéao
Apagar margens Apagar centro Eliminar margens + Apagar centro

—[] =

=0 =0

Il
|
all

@ * Também pode apagar as sombras nas margens do original quando utiliza o alimentador automatico de documentos.
* Para utilizar o modo de memdria USB, ligue o dispositivo de memadria USB a maquina antes de executar o procedimento abaixo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na bandeja do alimentador
de documentos, ou voltado para baixo no vidro de exposicéo.

Seleccione o modo que pretende utilizar.

Comut. De Modo% Digitalizar Fax l’ EL;;Z:E;;S l
1 | (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
[favia verin JI o | (2) Prima a tecla do modo que pretende utilizar.
1
II Busca PC ]I Entrada Dados [m}
|

(1 )
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A Pronta a enviar.

ELEREUET VAl Digita. Enviar
Comut . De Modo
=| A4 » RAuto

» Livro De
Enderegos
Intr. Enderego

Cd ]

Prima a tecla [Modos Espec.].

Definigdes
de Imagem

odos eer. Prima a tecla [Apagar].
e Digitaliz.

1/2

Leitura Y
851 De Livros '

l Programa E l Apagar E
)

EID
6gi E ﬂh“ E Foto De Cartéoi
Relégio Fundo

U= ()| Seleccione as definicoes de eliminacao.
Apagar (Cancelar ] [ ) (1) Prima o modo de eliminacao pretendido.
I firgen - low rfalrilf‘oamrb E@Mmﬁw Seleccione um dos trés modos de eliminagéo.
; (*] (a) (2) Defina a amplitude de eliminacao com as
1 1 teclas (@) ().
1) 2 (3)

Pode introduzir um valor de 0 mm a 20 mm (0 a 1pol.).

(3) Prima a tecla [OK].

E Pronta a enviar. Prima a tecla [Livro de enderegos]-
Dig fiall|Digita. Enviar
—-e Imagem

Para introduzir um endereco de destino directamente, prima a
tecla [Intr. Endereco].

I" INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (péagina 23)

Intr. Enderego

Fich. Répido E

@ * Se digitalizar para memdria USB, néo precisa de especificar o destino. Prossiga no passo 8.
¢ Pode premir a tecla para visualizar uma lista das definicbes de modo especial seleccionadas ou da
digitalizacdo de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apds verificar as definicdes, prima a tecla [OK].

? X X | Especifique o destino.

(a2 22n B EED @ Y% |[rev. mnderecos] * Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
[cce cee %) [pop oop = l BDZSCEanfelfebcaol ! prima a tecla [Para].

EEE EEE %E FFF FFF EIE & 15" ESPECIFICAR DEST”\.‘OS NO LIVRO

oo Frequen | ABCD | P | axiam | ororst] vy [ cdenas Ead DE ENDERECOS (pagina 19)

* Para especificar um enderego de destino num livro de
enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifiqgue o endereco.

I° RECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO
DE ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)
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coee

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©@@®) ou
ou & [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizacao ¢ iniciada.

* Se tiver inserido as péaginas originais no alimentador manual
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagao
terminou.

* Se estiver a digitalizar o original no vidro de exposicéao,
digitalize uma pagina de cada vez.

Quando a digitalizagéo de uma pagina terminar, substitua-a
pela pagina seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
(OO®@@®) ou atecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).
Repita o processo até todas as paginas estarem
digitalizadas e prima a tecla [Terminar].

Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagao
terminou.

@ Se o destino for um destino fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operagéo.

Se utilizar a fungao de eliminagéo, a operagéo sera efectuada nas margens da imagem do original. Se utilizar igualmente
uma defini¢do de reducao ou de ampliagéo, a largura de eliminacao sera alterada de acordo com a escala seleccionada. Por
exemplo, se a definicdo da largura de eliminagéo for 20 mm (1 pol.) e a imagem for reduzida para 50%, a largura de

eliminagédo sera 10 mm (1/2 pol.).

Para cancelar a definicao de eliminacgao...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.

Definicoes de sistema (administrador): Apagar ajuste de largura

A predefinicdo da largura de eliminacéo esta associada a definicdo de sistema do modo de cdpia, podendo ser definida

entre 0 mm e 20 mm (0 e 1 pol.). A predefinicdo € 10 mm (1/2 pol.).
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DIGITALIZAR UM ORIGINAL COMO DUAS
PAGINAS SEPARADAS (Digitalizacao dupla)

Pode digitalizar os lados esquerdo e direito de um original como duas péaginas individuais. Esta funcéo é util para
digitalizar sucessivamente cada pagina de um livro ou outro documento encadernado.

Exemplo: Digitalizar as paginas esquerda e direita de um livro

Livro ou documento encadernado

As paginas sao digitalizadas como 2 péaginas individuais.

Tamanho de digitalizacao do

. Imagem transmitida
original

A3 (11 x 17 pol.) x 1 pagina A4 (8-1/2 x 11 pol.) x 2 paginas

* Para utilizar a digitalizagcao dupla de paginas, tem de colocar o original no vidro de exposigao.
@ * Nao pode alterar o tamanho de digitalizacao.
¢ Quando utilizar o modo de memdria USB, ligue o dispositivo de memadria USB a maquina antes de executar o
procedimento abaixo.

Coloque o original voltado para baixo
sobre o vidro de exposicao.

(]
gﬂgﬁfoe PV A pagina deste lado

¢é digitalizada primeiro
"

— Linha de centro do original

A4 (8-1/2 x 11 pol.)JA3 (11 x 17 pol.)l

Coloque o original com a pagina que pretende digitalizar
primeiro a direita no vidro de exposicédo. Alinhe a linha central
do original com a marca do tamanho.

| o Seleccione o modo que pretende utilizar.

Enderecos
ol )

il

| | (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
| S | (—" USEE (2) Prima a tecla correspondente ao modo que
E— | Entrada Dados pretende utilizar.
ich. Rapido

) (2
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E Pronta a enviar.

DICIRCUER TVl Digita. Enviar Livro De
Comut Modo E . 4
- A3 p [Auto
Definigdes 3
de Imagem
Enviar Defin. E

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Esp. &
de Digitaliz. |==

l — E l o E : (1) Prima a tecla [Leitura de livros] de modo a
~ .. que fique realcada.
[ | [0S ] [meofe] (2) Prima a tecla [OK].

Seleccione Digitalizacao dupla.

(1 )

[ Pronta a enviar.

Prima a tecla [Livro de enderecos].

Digita. Enviar Para introduzir um endereco de destino directamente, prima a
End:
(o »fou I o tecla [Intr. Enderego].

I INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (pagina
23

O
Fich. Rapido

@ ¢ Se digitalizar para memaria USB, ndo precisa de especificar o destino. Prossiga no passo 7.
¢ Pode premir a tecla para visualizar uma lista das definicdes de modo especial seleccionadas ou da
digitalizacdo de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apds verificar as defini¢des, prima a tecla [OK].

e B e p efinicces Especifique o destino.

(222 222 BB [ [Rev. Endgeregos * Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
[cce cee R IEES @] ED‘;SCEandGel:ebqaol prima a tecla [Para].

EE =) l‘%SF”E.CIFICAR DESTINOS NO LIVRO DE ENDERECOS
Uso Frequen WST[ vz | COrdenar End. (pagina 19)

* Para especificar um enderego de destino num livro de
enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifiqgue o endereco.

ISRECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (péagina 24)
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Prima a tecla [INICIAR COR] (C©@®@®) ou
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizagéo é iniciada.

Quando a digitalizagéo terminar, coloque as duas paginas
seguintes abertas e prima a tecla [INICIAR COR] (OO ®®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @). Repita o
processo até todas as paginas estarem digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].

Ouvirda um sinal sonoro a indicar que a digitalizagéo terminou.

ooeoee oce

@ Se o destino for um destino fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagéo.

Para apagar sombras causadas pela lombada de um livro ou outro documento encadernado, utilize a fun¢do de eliminagéo
(ndo podem utilizar as fungdes Apagar centro e Eliminar margens+Lombada em conjunto).

Para cancelar a definicao de digitalizacao dupla...
Prima a tecla [Leitura de livros] no ecra do passo 4, de modo a que deixe de estar realgcada e prima a tecla [OK].
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ENVIAR UMA IMAGEM A UMA HORA
MARCADA (Transmissao do temporizador)

Esta funcdo permite-lhe especificar a hora a qual a transmissao sera automaticamente realizada. A transmissao &
automaticamente iniciada a hora especificada.

Defina a execugao de uma transmissao as 20h00 As 20h00, a transmissao é
automaticamente iniciada

* Quando guardar uma transmissao do temporizador, mantenha o interruptor de corrente principal na posicao "on". Se o
@ interruptor de corrente principal estiver na posigao "off" a hora especificada, a transmissdo nao sera efectuada.

» Para efectuar uma transmissao do temporizador tem de digitalizar o original para a memaria quando configurar a
transmissdo. Nao pode deixar o documento no alimentador automatico de documentos ou no vidro de exposi¢ao para ser
digitalizado a hora de transmisséo especificada.

* As definicdes seleccionadas para uma transmissao do temporizador (exposicéo, resolucdo, modos especiais, etc.) sdo
automaticamente limpas apds a transmissao (contudo, quando a funcao de arquivamento de documentos for utilizada, o
original digitalizado e as definicbes sdo guardados no disco rigido incorporado. Para obter mais informagdes sobre a
fungéo de arquivamento de documentos, consulte o Guia de arquivo de documentos).

* Nao pode utilizar esta fungdo no modo de memdria USB.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na bandeja do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposigao.

[j @) | Seleccione o modo que pretende utilizar.
Vo ||| wceenee o (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
| N [ . (2) Prima a tecla correspondente ao modo que
([ ricneio ] i
Busca PC Entrada Dados [—}Fich. Rapido pretende Utlllzar'
1M )
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Prima a tecla [Modos Espec.].

A Pronta a enviar.

ELEREUET VAl Digita. Enviar
Comut. De Modo }

Definigd

de Imagem

Livro De

Enderegos
Intr. End
Cd ]

Modos Esp.
de Digitaliz.

Prima a tecla [Relégio].

Leitura .
2= De Livros =
Foto De Cartdo g

l Programa E l Apagar E

l - E l Eliminar E
Reldgio
~ Fundo

Modos Especiais @ E] Defina a hora utilizando as teCIas EE B -
elegie Lconcere) o | (1) Especifique o dia.
e ﬁmaha Hh_Hora oo | Para néo especificar um dia, seleccione [---]. Neste caso,
E'E} E} @ '® @ a transmissao tera inicio a hora especificada em (2).

(2) Especifique a hora (hora, minuto).
M @) @) Seleccione a hora no formato de 24 horas.

(3) Prima a tecla [OK].

¢ Quando este ecra for visualizado, a definicdo indicara a hora actual. Se a hora nao estiver correcta, prima a tecla
@ [LIMPAR TUDO] ([cA] ) para cancelar a operagao. Corrija a hora nas definicdes de sistema e execute o
procedimento de transmiss&o do temporizador.
IZY/ERIFICAR A DATA E A HORA (pagina 6)

* Prima a tecla [OK] ao lado da tecla [Cancelar] para terminar a defini¢céo e voltar ao ecra do passo 4.

Prima a tecla [Livro de enderecos].

Para introduzir um enderego de destino directamente, prima a
tecla [Intr. Endereco].
I=" INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (pégina 23)

[ Pronta a enviar.
Digitalizar Digita. Enviar

:‘a. D e

o = ok ) P [nuto_
Definigdes
de Imagem

F‘. Livro De
I Enderegos
Intr. Enderego
|
e
Fich. Répido

"

Pode premir a tecla para visualizar uma lista das definicbes de modo especial seleccionadas ou da digitalizagao
de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apos verificar as definicdes, prima a tecla [OK].
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G B - ) Sefiniszes Especifique o destino.
(2en paa E | B )| [Rev. Enderecos * Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
[cce cec D IEES @] BD‘;SCEandGelroeiaol prima a tecla [Para].

(e e W) (o 7 [ ISESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO DE ENDERECOS
[----T---T---T—--- (pagina 19)
Uso Frequen ABCD EFGHI JKLMN OPQRST[ UVWXYZI Ordenar End.

* Para especificar um enderego de destino num livro de
enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifique o endereco.

ISRECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (péagina 24)

Prima a tecla [INICIAR COR] (OO ®@®) ou
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
A digitalizacao é iniciada.

* Se tiver inserido as péaginas originais no alimentador manual
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagao
terminou.

* Se estiver a digitalizar o original no vidro de exposicéao,
digitalize uma pagina de cada vez.

Quando a digitalizagéo terminar, coloque o original seguinte
e prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@®) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCO] (O ®). Repita o processo até todas as
paginas estarem digitalizadas e prima a tecla [Terminar].
Ouvira um sinal sonoro a indicar que a digitalizagao
terminou.

coee ce

@ * Se o destino for um destino fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®@).
¢ O original é digitalizado para a meméria. Nao pode digitalizar o original a uma hora especificada.

* Pode especificar a hora com uma semana de antecedéncia, no maximo.

* Pode guardar até 94 transmissdes do temporizador de cada vez.

¢ Se houver outra transmissao em curso a hora especificada, a transmissao do temporizador tera inicio apés essa
transmissao.

* Pode efectuar outras transmissdes da forma habitual apds guardar uma transmiss@o do temporizador.

¢ Pode eliminar uma transmissao do temporizador no ecra de estado do trabalho.

* Se der prioridade a uma transmissao do temporizador no ecra de estado do trabalho, a especificacdo da hora sera
cancelada. A transmissao tera inicio logo que o trabalho em curso esteja concluido.
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BRANQUEAR CORES PALIDAS NA IMAGEM
(Eliminar fundo)

Esta funcdo permite suprimir as areas de fundo claras.

Nivel [+]

A

O grau de claridade que

# determina a supressao
NV ocorre pode ser ajustado.

v

Nivel [-]

@ * Esta funcdo néo pode ser utilizada no modo fax Internet.

* Quando utilizar o modo de memoria USB, ligue o dispositivo de meméria USB a maquina antes de executar o
procedimento abaixo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na bandeja do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

_ - | Seleccione o modo que pretende utilizar.

Comut. De Modo Digitalizar Fax ) Enderecos

T | Il tocerner rex | (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].

EETECIN | [P— ] (e==wc ]| (2) Prima atecla correspondente ao modo que
— pretende utilizar.

(1 ()

@ Pronta a enviar. Prlma a teCIa [MOdOS Espec-]-
I IEALURREbl Digita. Enviar Livro De
Comut. De Modo C }C

A4 Auto
DefinigGes A
Enviar Defin. E
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e By Prima a tecla [Eliminar fundo].
= 1/2 Leia a mensagem visualizada e prima a tecla [OK].
l Programa E l Apagar E % De Livros E

l Relégio ! l Eliminar ! IFoto De Cartéo! El

Fupdo
| by
rotos Tomeciais (—— Seleccione a definicao de eliminacao de
?
Eliminar Fundo Cancelar | ﬁ ﬁ fu ndo-
As areas claras do original podem ser suprlmlas no fundo. (1) Ajuste o nl,vel de e|iminag§o de fundo_
Estéo disponiveis trés niveis de contraste. Prima a tecla

a para tornar o fundo mais claro ou a tecla para
2) tornar o fundo mais escuro.

(2) Prima a tecla [OK].

@ Prima a tecla [OK] ao lado da tecla [Cancelar] para terminar a definigcdo e voltar ao ecra do passo 4.

@ Pronta a enviar.

Comut . De Modo | @ > Eto
Enviar Defin. E

Ficheiro

Prima a tecla [Livro de enderecos].

Para introduzir um endereco de destino directamente, prima a
tecla [Intr. Endereco].

15" INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (pagina 23)

@  Se digitalizar para memdria USB, ndo precisa de especificar o destino. Prossiga no passo 8.
* Pode premir a tecla _@ ] para visualizar uma lista das definicdes de modo especial seleccionadas ou da
digitalizacdo de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apds verificar as definicdes, prima a tecla [OK].

o o o == Especifique o destino.

(paa 22n B IEES [Rev. Enderecos] * Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
[cec cec ¢} [ooo ooo BD‘;SCEanfelroebcaol l prima a tecla [Para].

EEE &) (e oo ISESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO DE ENDERECOS
Uso Frequen [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ vaxyz] Ordenar End. (pégina 19)

* Para especificar um endereco de destino num livro de
enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifique o endereco.

ISRECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)
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Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (OO ®@®) ou
& ou @ a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).
A digitalizagao € iniciada.
e Se tiver inserido as paginas originais no alimentador manual
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Ouvira um sinal sonoro a indicar que a digitalizagéo
terminou.
* Se estiver a digitalizar o original no vidro de exposigéo,
digitalize uma pagina de cada vez.
Quando a digitalizagéo terminar, coloque o original seguinte
e prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@®) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCO] (O ®). Repita o processo até todas as
paginas estarem digitalizadas e prima a tecla [Terminar].
Ouvira um sinal sonoro a indicar que a digitalizagéo
terminou.

@ Se a definicdo do modo de cor da tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) for [Mono2], a fungao de eliminagéo do
fundo nao funcionara se a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) for premida.

@ Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

Para cancelar a definicao de eliminacao do fundo...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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DIGITALIZAR AMBOS OS LADOS ]
DE UM CARTAO PARA UMA PAGINA UNICA
(Foto de cartao)

Esta funcao permite-lhe enviar a frente e o verso de um cartdo como uma péagina unica, evitando ter de enviar cada
lado separadamente.

Imagem digitalizada

Original

Transmissao

/1/‘$ — | |
[]

Frente

Verso |:|

Exemplo de transmissédo de
digitalizacdo A4 (8-1/2 x 11
pol.) na horizontal

Exemplo de transmisséo de digitalizacédo
A4 (8-1/2 x 11 pol.) na vertical

@ * Para utilizar a foto de cartdo, tem de colocar o original no vidro de exposicao.
* Quando utilizar o modo de memdria USB, ligue o dispositivo de memadria USB a maquina antes de executar o
procedimento abaixo.

Coloque o original voltado para baixo
sobre o vidro de exposicao.

Seleccione o modo que pretende utilizar.

Comut. De Modo Fax » Livro De
A — Enderegos
| (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
| M E odos Espec | (2) Prima a tecla correspondente ao modo que
= pretende utilizar.
II I Fich. Répido E
|

(1) )

m Pronts & enviar. Prima a tecla [Modos Espec.].

Digitalizar Livro De

Comut. De Modo § Enderegos
Definigdes Intr. Endereco
de Imagem
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iy 3. Prima a tecla [Foto de cartao].
Leitura L2
i De Livros i

Foto De Cartéog """" ?

=~

l Programa i l Apagar

Fundo

l Reldgio E l Eliminar

= =) Especifique o tamanho do original.
Foto De Cartdo [Encelar 1 oK I

(1) Introduza o tamanho do original.
¢ Prima a tecla [X] e introduza a dimensao horizontal (X)

i Tamanho
Ajusijj do original com as teclas [} [«] .

= Ta“"' 2o * Prima a tecla [Y] e introduza a dimens&o vertical (Y) do

) (A) B) (@ original com as teclas @ LZ]

(A) Para repor o tamanho do original no tamanho
predefinido, prima a tecla [Reposicao de tamanho].

(B) Para ampliar ou reduzir automaticamente a imagem
de modo a ajusta-la ao tamanho de envio, prima a
tecla [Ajustar ao tamanho de envio]. Ndo precisa de
premir esta tecla para digitalizar o original com o

X tamanho do original introduzido.

(2) Prima a tecla [OK].

Al

B g
(@bl

@ * O tamanho de envio serd automaticamente seleccionado com base no tamanho do original introduzido. Pode
alterar manualmente o tamanho de envio.

* Prima a tecla [OK] ao lado da tecla [Cancelar] para terminar a definicéo e voltar ao ecra do passo 4.

i Livro De
----- Enderegos

Prima a tecla [Livro de enderecos].

Comut. De Modo

E: icd Modo de C . . . . .
e xposicao odo de Cor T Para introduzir um enderego de destino directamente, prima a
e magen 200X200dpi WI :
Resolucdo Form. Ficheiro Modos Espec. teC|a [lntr' Enderego]'

— | 15" INTRODUZIR O ENDEREGO MANUALMENTE (pégina 23)
Original Especiais [} E
| [[Fich. répido ]

@ * Para alterar o tamanho de digitaliza¢do ou o tamanho de envio do original, prima a tecla [Original]. Quando prime a
tecla [Original], é visualizado o seguinte ecra.

original de
g 100% Tam. Envio

Digitalizagd lam. Digitaliz
X86 Y54 +  [auto B E

Orientagdo de Imagem

Prima a tecla "Tamanho de digitalizacéo" para visualizar o ecra do passo 5. Prima a tecla "Tamanho de envio" para
visualizar o ecra de seleccao do tamanho de envio.

* Se digitalizar para memadria USB, nédo precisa de especificar o destino. Prossiga no passo 8.
¢ Pode premir a tecla

@ ] para visualizar uma lista das definicdes de modo especial seleccionadas ou da
digitalizacdo de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apds verificar as definicdes, prima a tecla [OK].
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Definigdes
Condigdes

»

i Pars & cc S
[222 2na B EES g . [rev. Enderecos
Busca Global
[CCC cce ‘E [DDD bbb EE . De Enderego
EEE EEE (,E FFF FFF @E &
7 Uso Frequen l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[ UVWXYZI Ordenar End.

Especifique o destino.

* Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
prima a tecla [Para].

ISESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO DE ENDERECOS
(pagina 19)

* Para especificar um enderego de destino num livro de
enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifique o endereco.

ISRECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©@®@®) ou
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) para
digitalizar a parte da frente do cartao.

ou

Volte o cartao e prima [INICIAR COR]
(O©@e)ou [INICIAR PRETO E BRANCO]
(© @) para digitalizar o verso do cartao.

Prima a mesma tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar a
frente.

Coloque o préximo original (Pg.No.x)
Prima [Iniciar].
Qd finalizado, prima [Terminar]

Terminar

Prima [Terminar] no painel de toque.

@ Nao pode especificar a escala nem seleccionar a Definicdo de rotagéo de envio.

Para cancelar a foto de cartao...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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DIGITALIZAR VARIOS ORIGINAIS
DE UMA VEZ (Construcao de trabalhos)

Se tiver um numero elevado de originais para transmitir, pode utilizar esta funcdo para separar os originais em
conjuntos. Os conjuntos sao digitalizados no alimentador automatico de documentos, um de cada vez e depois
enviados juntos, numa unica transmissao. Utilize esta fungdo se o nimero de originais que pretende digitalizar exceder
0 maximo numero de folhas (100 folhas) que podem ser inseridas no alimentador automatico de documentos de uma

vez.

Quando digitalizar originais que estejam separados em conjuntos, digitalize primeiro o conjunto que tiver a primeira
pagina. As definicdes que seleccionar para o primeiro conjunto podem ser utilizadas para os restantes conjuntos.

i < Transmissao

Originais

séo digitalizados

em conjuntos r—| —

separados —

= > =)

—

HREN

@ Quando utilizar o modo de meméria USB, ligue o dispositivo de memdria USB & maquina antes de executar o procedimento
abaixo.

Introduza os originais voltados para
cima na bandeja do alimentador de
documentos.

Coloque os originais voltados para cima. Insira os originais por
completo na bandeja do alimentador de documentos. A altura

da pilha nao devera ultrapassar a linha indicadora (nao mais do
que 100 folhas).

—
Comut. De Modo% Digitalizar Fax

» Livro De
Enderegos

|

Internet-Fax

DeL Ll [erv=rsy
I de Imagem

[ nviar Defin,l .
Digi. Mem. USB

Intr. Enderego
Modos Espec.

Fich. Répido E

“ Busca BC ]Il Entrada Dados
|
(M 2

Seleccione o modo que pretende utilizar.
(1) Prima a tecla [Comut. De Modo].

(2) Prima a tecla correspondente ao modo que
pretende utilizar.

[ Pronta a enviar.

MCEALIRP LVl Digita. Enviar

:Com t. De Modo [ [

= o | A4 ’ Auto
Definigdes 3
de Imagem 4

Livro De
Enderegos

Intr. Enderego

os
ic
h.

AR

Mod
Fic

Espec.
®apido

Prima a tecla [Modos Espec.].
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Modos Esp. e
de Digitaliz.

Orig. Tam. Modo Digi.
l Misto ! lD Lenta !

l Ficheiro E

l Fich. Répido E

=

Seleccione o modo de construcao de
trabalhos.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
oS ecras.

Se seleccionou o modo fax Internet, prossiga no terceiro ecra.

(2) Prima a tecla [Construcao de trabalhos], a
qual fica destacada.

(3) Prima a tecla [OK].

@ Pronta a enviar.

Comut. De Modo } Al P (aut
Definigles
de Imagem

Enviar Defin. E

F‘: Livro De
I Enderegos

Intr. Enderego

Prima a tecla [Livro de enderecos].

Para introduzir um enderego de destino directamente, prima a
tecla [Intr. Endereco].
=" INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (pégina 23)

* Pode premir a tecla

* Se digitalizar para memdria USB, ndo precisa de especificar o destino. Prossiga no passo 7.
@ ] para visualizar uma lista das definicdes de modo especial seleccionadas ou da

digitalizacdo de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apds verificar as definicdes, prima a tecla [OK].

gy Definigdes
o H ce =B } 4 Condigdes
(222 2na B EES Rev. Enderegos
[ccc cec ¢} [ooo ooo Busca Global
De Enderego

[EEEE RIEES
Uso Frequen [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ vaxyzl Ordenar End.

Especifique o destino.

* Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
prima a tecla [Para].

I ESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO
DE ENDEREGCOS (pagina 19)

* Para especificar um endere¢o de destino num livro de
enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifique o endereco.

I RECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO
DE ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)

coee oce

& ou &

Prima a tecla [INICIAR COR] (OO ®@®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(O @) para digitalizar o primeiro
conjunto de originais.

@ Se o destino for um destino fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) no painel de toque.

Para cancelar a digitalizacao...

Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacdo. Todos os dados digitalizados serédo limpos.
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Insira o préximo conjunto de originais e
prima [INICIAR COR] (C©@@®) ou
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

oe Prima a tecla [INICIAR] premida no passo 7.
& Repita até todos os originais estarem digitalizados.

@ A exposicao e a resolugdo podem ser alteradas entre conjuntos de originais.

Prima [Terminar] no painel de toque.

Coloque o préximo original (Pg.No.x
Prima [Iniciar].
Qd finalizado, prima [Terminar

Terminar

Se néo realizar qualquer operagéo no prazo de um minuto apds o aparecimento do ecra de confirmacgéo, a
digitalizagdo termina automaticamente e a transmissao fica reservada.

@ Se a memodria ficar cheia durante a digitalizagdo, vera uma mensagem e a transmisséo é cancelada.

Para cancelar a funcao de construcao de trabalhos...
Prima a tecla [Construcao de trabalhos] no ecra do passo 4 para deixar de ficar destacada.
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DIGITALIZAR ORIGINAIS DE DIFERENTES
TAMANHOS (Original de tamanho misto)

Esta funcao permite-lhe digitalizar originais de diferentes tamanhos ao mesmo tempo; por exemplo, originais B4 (8-1/2
x 14 pol.) misturados com originais A3 (11 x 17 pol.). Quando digitaliza originais, a maquina detecta automaticamente o
tamanho de cada original.

Originais
(original B4 (8-1/2 x 14 pol.) misturado Ficheiros criados
com originais A3 (11 x 17 pol.))
12 pagina 22 4 48 pagina
—[]
B4

Digitalizado em B4  Digitalizado em A3
(8-1/2 x 14 pol.) (11 x 17 pol.)

Esta funcédo sé pode ser utilizada com as seguintes combinag6es de tamanhos de originais:
A3 e B4,A3eB5, A4 e B4, Ad e B5, AdR e B5, B4 e A4R, B4 e A5, B5 e A5 (11 x 17 pol. e 8-1/2 x 14 pol., 11 x 17 pol.
e 8-1/2x 13 pol., 11 x 17 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol.).

@ Quando utilizar o modo de memédria USB, ligue o dispositivo de memdria USB a maquina antes de executar o procedimento
abaixo.

Coloque os originais Introduza os originais voltados para
A comoscantosalinhados | gijma na bandeja do alimentador de
= = em conjunto no canto
— =\ superior esquerdo. documentos.
Introduza os originais com os cantos alinhados em conjunto no
canto superior esquerdo da bandeja do alimentador de
— | documentos.

&
<
S
3

As seguintes combinac¢des de tamanhos de originais podem
ser colocadas em conjunto na bandeja do alimentador de
documentos: A3 e B4, A3 e B5, Ad e B4, A4 e B5, A4R e B5,
B4 e A4R, B4 e A5,B5 e A5 (11 x 17 pol. e 8-1/2 x 14 pol.,

11 x 17 pol. € 8-1/2 x 13 pol., 11 x 17 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol.).

Comut. De Modo Enderecos

Tncr _Enderecd) (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].

b

(] M | Seleccione o modo que pretende utilizar.

1\ formers Goes
I de Imagem l Internet-Fax

[odcs Eopec ) (2) Prima a tecla correspondente ao modo que

Ficheiro | pretende utilizal’
= '

i Defin.
[ N — l Digi. Mem. USB
Busca PC l 2 Da

) (2
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Prima a tecla [Modos Espec.].

[ Pronta a enviar.
Digitalizar |{shEcER:M i g Livro De
Comut. De Modo )
--
'5::‘ P

Seleccione a definicao de original de
tamanho misto.

(1) Utilize as teclas para alternar entre

Modos Esp.

de Digitaliz.

l Ficheiro ! Fich. Répido! oS ecrés_
Se seleccionou 0 modo fax Internet, prossiga no terceiro
(2 @ ) ecra.

(2) Prima a tecla [Orig. Tam. Misto] de modo a
que fique realcada.

(3) Prima a tecla [OK].

Se tiver especificado um tamanho de digitalizagcdo de original, vera uma mensagem quando a tecla [Original de
tamanho misto] for premida. Para activar a definicdo Original de tamanho misto, altere a definicdo do tamanho de
digitalizacdo para automatico e prima novamente a tecla [Original de tamanho misto].

Prima a tecla [Livro de enderecos].

Para introduzir um endereco de destino directamente, prima a
tecla [Intr. Endereco].
I INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (pagina 23)

9 Pronta a enviar.
PEEIRCURELY G Digita. Enviar Livro De
Comut . De Modo f 23 }EAuto Enderegos
Definigdes

de Imagem

- 4
)
Fich. Rapido

ao ecra anterior apos verificar as definigoes, prima a tecla [OK].

o @ o T ) Definicdes Especifique o destino.
, , 3 CC 3 B E ondictes
(222 22a ) [ze2 222 @ Y1 |[Rev. Bnderegos * Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
[oce cee DIEES =) . BDZSCEandGeer:CaOl prima a tecla [Para].
[ o o) [ 3 ISESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO DE ENDERECOS
Uso Frequen l ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar End. (paglna 19) . .

* Para especificar um enderego de destino num livro de

enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]

e especifiqgue o endereco.
ISRECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)
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S > Prima a tecla [INICIAR COR] (O©®@@®) ou
ou a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(Ce).

A digitalizagdo é iniciada. Ouvira um sinal sonoro a indicar que

a digitalizacéo terminou.

@ Se o destino for um destino fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®@).

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operag&o.

* Se especificar um tamanho de digitalizacao de original apds seleccionar a definicdo Original de tamanho misto, a
@ definicdo do tamanho de digitalizacao de original sera activada e a definicao Original de tamanho misto sera anulada.

* Se seleccionar a definicdo Original de tamanho misto, ndo podera utilizar a cépia automatica de duas faces.

Para cancelar as definicoes de originais de tamanhos mistos...
Prima a tecla [Original de tamanho misto] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de sistema (administrador): Modo de alimentacao original
O modo de alimentacao de originais pode ser configurado para misturar sempre originais de diferentes tamanhos.
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DIGITALIZAR ORIGINAIS FINOS
(Modo de digitalizacao lenta)

Utilize esta fungéo para digitalizar originais finos utilizando o alimentador automatico de documentos. Esta funcéo ajuda
a evitar que os originais fiquem bloqueados.

@ Quando utilizar o modo de meméria USB, ligue o dispositivo de memdria USB a maquina antes de executar o procedimento
abaixo.

Introduza os originais voltados para
cima na bandeja do alimentador de
documentos.

Ajuste as guias dos originais devagar.

@ Se inserir 0s originais com demasiada for¢a, podem amarrotar-se e ficar bloqueados.

(] A o Seleccione o modo que pretende utilizar.
Comut. De Modo Fax e Enderecos
'I m M e, Enderecd) (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].

(2) Prima a tecla correspondente ao modo que
pretende utilizar.

[ nviar Defin.l L.
Digi. Mem. USB
Busca PC ntrada Dados - —
Fich. Répido

1 &)

o s

Prima a tecla [Modos Espec.].

 Pronta a enviar.
Dig Etall|Digita. Enviar s
Comut. De Modo »
A4 Auto -
DefinigGes 3
de Imagem
Enviar Defin. E
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Seleccione o modo de digitalizacao lenta.
(1) Utilize as teclas para alternar entre

Modos Esp.
de Digitaliz. Q

= Construcédo = Orig. Tam.
lDe Trabal. J Misto

Os ecras.
l Ficheiro E l Fich. Répido E Se seleccionou 0 modo fax Internet, prossiga no terceiro
| | ecra.
@ @M (2) Prima a tecla [Modo Digi. Lenta], que ficara
destacada.

(3) Prima a tecla [OK].

@ Pronta a enviar. Reenviar

e

Intr. Enderego

--
‘ o
- Fich. Répido

Prima a tecla [Livro de enderecos].

Para introduzir um endereco de destino directamente, prima a
tecla [Intr. Endereco].
I=" INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (pagina 23)

Enviar

Definigdes
de Imagem
Enviar Defin. E

@ * Se digitalizar para meméria USB, n&o precisa de especificar o destino. Prossiga no passo 7.

¢ Pode premir a tecla para visualizar uma lista das definicdes de modo especial seleccionadas ou da
digitalizacdo de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apés verificar as definicdes, prima a tecla [OK].

B o ) Pefinicees Especifique o destino.

(22 22a ) [ze2 222 )] [Rev. Engeregos * Prima a tecla directa do destino pretendido e prima [Para].

[cec coc %] (o0 o =) BDZSCEanfelf:fol I=" ESPECIFICAR DESTINOS NO LIVRO

[ =2 W o =) DE ENDEREGCOS (pagina 19)

oo reegeen | sacs | erons | oeiem | onener ] o | o e * Para especificar um endereco de destino num livro de
enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifique o endereco.
I" RECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO

DE ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)
G = Prima a tecla [INICIAR COR] (OO ®@@®) ou

& ou & [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizagao ¢ iniciada. Ouvird um sinal sonoro a indicar que
a digitalizacéo terminou.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

Se seleccionar esta funcédo, nao podera utilizar a cépia automatica de duas faces.

Para cancelar o modo de digitalizacao lenta...
Prima a tecla [Modo lento] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de sistema (administrador): Modo de alimentacao original
Esta funcao permite executar a digitalizagdo sempre no modo de velocidade lenta.
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GUARDAR OPERACOES
DE DIGITALIZACAO (Programas)

Pode guardar um destino, definicdes de originais e fungdes num programa. Quando precisar de utilizar estas definicbes
para uma transmissao de digitalizacdo, podera recupera-las facilmente. Por exemplo, se precisar de digitalizar
documentos em formato A4 para um ficheiro e envia-los para uma sucursal vez por més.

(1) Os mesmos documentos sao enviados para cada sucursal
(2) Cada pagina de um documento encadernado é transmitida sucessivamente
(3) As manchas nas margens dos documentos sao apagadas antes de cada transmissao

Para nao guardar um programa de trabalho Para guardar um programa de trabalho
Introduza o enderecgo de cada sucursal. Prima a tecla de um programa guardado.
Defini¢des de Digitaliza¢édo de livros
ocoee oe
Definicbes de Apagar
Prima a tecla [INICIAR].
‘ Os originais sao digitalizados e transmitidos.
ocoee oe
Prima a tecla [INICIAR].
Os originais sao digitalizados e transmitidos.

Demora bastante tempo a enviar os documentos todos os Se utilizar um programa, pode seleccionar facilimente as
meses, porque precisa de seleccionar as definicdes acima definicbes premindo simplesmente a tecla guardada.
indicadas. Além disso, a transmisséo é efectuada com base nas
Além disso, os erros de selecgao de definicdes ocasionais definicdes guardadas, de modo a que nao haja hipétese de
podem dar origem a transmissdes incorrectas. ocorrerem erros.

* Os programas sao guardados, editados e eliminados utilizando a opcao "Controlo de enderecos" das definicoes
@ de sistema. Consulte a seccao "Guardar um programa" do Guia de definicoes do sistema.

* Os programas também podem ser guardados nas paginas Web. Clique em [Programas de trabalhos] e depois em
[Registo de programa] no menu da pagina Web.

* As definicdes guardadas num programa s&o mantidas mesmo apds o programa ser utilizado para transmissao. Pode
utilizar as mesmas definicdes repetidamente para transmisséo.

Pode guardar as seguintes definicdes em programas.

* Modo de envio de imagem: Digitalizar, fax Internet

* Destinos

* Definicdes de originais: Exposi¢éo, resolu¢ao

* Modos especiais: Apagar, Digitalizagdo dupla, Eliminar fundo, 2 em 1
* Pode guardar até 48 programas.
* Pode guardar até 500 destinos num programa.
¢ Nao pode utilizar esta fungdo no modo de memadria USB.
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Coloque o original.

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos
ou no vidro de exposi¢édo, conforme apropriado para as
fungdes guardadas no programa.

[ Pronta a enviar.
MEALIRR LVl Digita. Enviar
Comut . o
< 22 P[auto
Definigd:
de Imagem i

Reenviar

» Livro De
Enderegos
Intr. Enderego

Modos Espec.

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Esp.
de Digitaliz.

Leitura
8= De Livros

! IFoto De Cartéo!

Programa E l Apagar E

Elimi
Re l iminar

Fundo

Prima a tecla [Programa].

==
Programa 2 *E 1/6

=) |

IPrograma 6 @E Fi

EE [Programa 8 mk

Programa

[Programa 7

) )

Chame o programa guardado.
(1) Prima a tecla do programa pretendido.
(2) Prima a tecla [OK].

= Programa

o

Definigdes
de Imagem

Comut . De Modk
4 Pfaut

X Modos Espec.
e
Fich. Répido

"

@ * Pode premir a tecla

Seleccione definicoes adicionais.

Seleccione as defini¢des ou fungdes que ndo possam ser
guardadas num programa. Pode seleccionar os seguintes
itens.
* Definicdes de imagem: Tamanho de digitalizacédo de
original, Tamanho de envio,
Digitalizacéo de duas faces,
Formato, Modo de cor
* Defini¢cdes de envio
* Modos especiais: Transmissao do temporizador, Foto de
cartao, Construcéo de trabalhos, Modo de
digitalizacao lenta, Ficheiro, Ficheiro
rapido, Relatdrio de transac¢ao

(@ ] para visualizar uma lista das definigdes de modo especial seleccionadas ou da

digitalizacdo de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apods verificar as defini¢cdes, prima a tecla [OK].

* O ecra visualizado variam conforme o destino armazenado no programa.

* Nao pode alterar o modo neste local.

* As fung¢des guardadas no programa nao podem ser canceladas aqui.
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A - Prima [INICIAR COR] (O©O®@@®) ou
& ou & [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizacao ¢ iniciada.

* Se tiver inserido as péaginas originais no alimentador manual
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagao
terminou.

* Se estiver a digitalizar o original no vidro de exposicéao,
digitalize uma pagina de cada vez.
Quando a digitalizagéo terminar, coloque o original seguinte
e prima a tecla [INICIAR COR] (OO@@® ) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCOQO] (O ®@). Repita o processo até todas as
paginas estarem digitalizadas e prima a tecla [Terminar].
Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagao
terminou.
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ENCAMINHAR UM FAX INTERNET
RECEBIDO PARA UM ENDERECO DE E-MAIL
(Definicoes de encaminhamento de entrada)

Pode reencaminhar automaticamente os faxes Internet recebidos para um endereco de e-mail especificado. Esta
funcao permite reencaminhar faxes Internet recebidos directamente para um endereco de e-mail sem ter de imprimir os

faxes Internet.

A maquina

Encaminhamento
/1/—9 —" m
= —
[ o]
L
.|

Fax Internet recebido

Para configurar as definicbes de encaminhamento de entrada, clique em [Definicbes de aplica¢des] e depois em
[Definicbes de encaminhamento de entrada] no menu da pagina Web (sdo necessarios direitos de administrador).

@ O formato do ficheiro encaminhado é TIFF-F.
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& FUNCOES DE FAX INTERNET

Este capitulo explica as fungdes de comunicagao fax Internet, incluindo o procedimento basico para receber faxes
Internet e o procedimento para seleccionar condigdes para imprimir um relatério de transaccgéo.

RECEBER UM FAX INTERNET

A funcio fax Internet estabelece a ligagdo” periodicamente ao servidor de correio (servidor POP3) e verifica se
chegaram faxes Internet. Se tiverem chegado, os faxes s&o automaticamente obtidos e impressos.
*A predefinicdo é uma vez a cada cinco minutos.

@ Se receber faxes a noite, mantenha o interruptor de corrente principal na posicao "on".

@ Os faxes Internet sao recebidos

. Sinal i
S==——== 2‘ SONoro automaticamente.

Quando terminar a recepgao, ouvira um sinal sonoro € a
impressao € iniciada.

f%g Os faxes sao impressos.
I |

Se a maquina estiver sem papel ou se nao houver papel que corresponda ao tamanho do fax recebido, aparece uma
mensagem no painel de toque. Siga as instrugcdes indicadas na mensagem para colocar um formato de papel apropriado.

* Definicoes de sistema: Reenvio de dados do fax Internet
Se néo for possivel imprimir porque a maquina ficou sem papel ou sem toner, os faxes Internet recebidos podem ser

encaminhados para e impressos por outra maquina de fax Internet previamente guardada.

* Definicoes de sistema (administrador): Definic6es de I-Fax por defeito
Estas definigdes determinam o tratamento dos faxes recebidos quando a tecla [LIGAR] ([ ® ) esta desligada (o
interruptor de corrente principal esta ligado), o volume do sinal sonoro emitido quando a recepgao terminar e se as
mensagens de e-mail recebidas serdo ou néo impressas.

¢ Definicoes de sistema (administrador): Definicoes de I-Fax recebido
Pode configurar definicbes relacionadas com a recepc¢ao de fax Internet, como o intervalo para verificar faxes recebidos, a
recepgao duplex, as definicdes de saida, a impressao com reducdo automatica e guardar enderecos de rejeicéo de
recepcao.
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RECEBER FAXES INTERNET MANUALMENTE

Se o intervalo para verificar faxes recebidos for longo e quiser verificar de imediato, pode iniciar a recepc¢ao
manualmente.

Mude para o modo fax Internet.
(1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
(2) Prima a tecla [Internet-Fax].

Livro De
Enderegos

Comut. De Modo Digitalizar I Fax I
DELLligoes
| de Im;gem l Internet Fax I Intr. Endereco|

nviar Defln
Digi. Mem. USB

Busca PC Entrada Dados

_—.

v
=
o
Q
o
a
=
o
kel
o
a

1M ()

@ Pronta a enviar. Prima a tECIa [Manual rX].

A magquina estabelece a ligacédo ao servidor de correio € inicia
a recepcao de novos faxes.

Definigdes Intr. Endereco
de Imagem
Enviar Defin. E

Fich. Rapido E
—

Se as defini¢cdes do servidor POP3 néo estiverem configuradas nas paginas Web, a tecla [Manual RX] estara
esbatida para evitar a respectiva selecgéo.

Definicoes de sistema: Recep¢cao manual de I-Fax
Esta definicdo permite ocultar a tecla [Manual RX] visualizada no ecra inicial do modo fax Internet. Se a tecla [Manual RX]

estiver oculta, a recepgao manual € iniciada premindo a tecla [Iniciar recepgao] no ecra "Recepg¢dao manual de I-Fax".
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IMPRIMIR FAXES RECEBIDOS NA
MEMORIA

A opc¢ao "Definicao de suspenséo de impressao de dados recebidos" das definicdes de sistema (administrador) pode
ser activada para que os faxes recebidos sejam colocados na memaria sem serem impressos. Para imprimir os faxes,
tem de introduzir uma senha. Se esta funcgéao for activada, aparece um ecra de introdugéao de senha no painel de toque
quando os faxes Internet sdo recebidos.

Os dados recebidos estdo armazenados.
Introduza a senha no teclado numérico.

Cancelar E

Quando introduzir a senha de 4 digitos anteriormente programada utilizando as teclas numéricas, a impressao sera
iniciada.

Pode premir a tecla [Cancelar] para fechar o ecré de introdugdo de senha; porém, os dados na tecla de memoria (
ficam intermitentes no painel de toque. O ecra de introdugéo de senha volta a aparecer quando premir a tecla
intermitente ((&]) ou mudar de modo.

* Os faxes recebidos ficam retidos na memdria, independentemente de terem sido recebidos automatica ou manualmente.
Se a impresséo de um relatério de transac¢ao quando é recebido um fax estiver definida, o relatério de transacc¢ao
também ficara retido na memoria.

* Se a opgao "Reenvio de dados do fax Internet" for activada nas definicoes de sistema, para que os faxes recebidos sejam
encaminhados para outra maquina, os dados retidos na memdria também sao encaminhados. Nessa altura, aparece o
mesmo ecra de introdugéo de senha que aparece para a impressdo. O encaminhamento s6 ocorre se a senha for
introduzida.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao de suspensao de impressao de dados recebidos
Active esta definicdo para que os faxes recebidos sejam colocados na memdria sem serem impressos. Esta definicao
também permite programar a senha que tem de ser introduzida para imprimir faxes.
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ENVIAR DUAS PAGINAS COMO UMA UNICA
PAGINA (2 em 1)

Duas paginas de originais podem ser reduzidas para metade do tamanho original e enviadas em conjunto como uma
unica pagina.

Originais com orientagé@o

Transmissao

— >

\
Il
i

Transmissao

— | |= .

-2

—_

|:| I

Coloque o(s) original(ais).

@ * A funcdo 2 em 1 néo pode ser utilizada se os originais forem maiores do que o formato A4 (8-1/2 x 11 pol.).
* Quando colocar os originais, oriente-os conforme explicado abaixo.

Bandeja do alimentador Vidro de exposicao

Originais - : o .
Coloque o original voltado para cima. | Coloque os originais voltados para baixo.

Orientacdo vertical

il
I}

Orientacéo horizontal

(
il
[

i

|
-
|




Livro De
Enderegos

Comut. De Modo Digitalizar I Fax

| Internet-Fax ll
IDigi. Mem. USBI
Busca PC ntrada Dados

Enviar Defin.

(1 )

Mude para o modo fax Internet.
(1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
(2) Prima a tecla [Internet-Fax].

&y Pronta a enviar.

<

Digita. Emviar

Comut . De Modo __ 4 » (nuto .

Definigdes
de Imagem

Reenviar

Prima a tecla [Modos Espec.].

[

/s

o
2

Modos Esp.
Internet Fax

Leitura
5,21 De Livros

l Programa E l Apagar E

Seleccione 2 em 1.

(1) Prima a tecla [2 em 1] de modo a que fique
realcada.

Auto
Exposigdo
Definigdes
de Imagem

Intr. Enderego

relégio | . (2) Prima a tecla [OK].
1 1
(1) (2)
(= Abra o ecra das definigées do original.

(1) Prima a tecla [Definicoes de Imagem].

[Aut o Y i - I

F] Brochura
=l 2-Faces

Bloco
=] 2-Faces

Auto i

Orientagdo de Imagem

(1M ()

L P viar Uerin. ff Reso u(;é (2) P - t I [O .. I]
— — — _— rima a tecla |Originalj].
L M 1 RX I Es};edciais l Ficheiro |
P Fich. Rapido E
M )
e o e mome | (—0J)|  ESPecifique a orientagao na qual o

original esta colocado.

(1) Prima atecla [Orientacdao de Imagem] com a
mesma orientacao da imagem original.
Se esta definicdo ndo estiver correcta, ndo conseguira
transmitir adequadamente a imagem.

(2) Prima a tecla [OK].
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Prima a tecla [Livro de enderecos].

Para introduzir um endere¢o de destino directamente, prima a

tecla [Entrada de endereco].

I INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (pagina
23)

@ Pronta a enviar.
Digita. Enviar lL?_‘
:Comut. De Hodo | G:4 » Eto
-

Fich. Rapido E

|

Pode premir a tecla para visualizar uma lista das definicdes de modo especial seleccionadas ou da digitalizacéo
de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apés verificar as definicdes, prima a tecla [OK].

g — = == Especifique o destino.
(a2 22n BIEED g Rev. Enderecos * Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
IICCC — ‘E [IDDD = EE |G | %gangg;;fgrg]éﬂmos NO LIVRO DE ENDERECOS
EEE EEE Q FFF FFF = & L.
P T e e e e [ (pagina 19) _ _
* Para especificar um endere¢o de destino num livro de
enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifiqgue o endereco.
ISRECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (pagina 24)
= Prima a tecla [INICIAR PRETO E

& BRANCO] (O ®).
A digitalizagéo é iniciada.

* Se tiver inserido as péaginas originais no alimentador manual
de documentos, todas as paginas serdo digitalizadas.
Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagéo
terminou.

* Se estiver a digitalizar o original no vidro de exposi¢éao,
digitalize uma pagina de cada vez.

Apos a digitalizagéo, coloque o original seguinte e prima a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @ ). Repita o
processo até todas as paginas estarem digitalizadas e prima
a tecla [Terminar].

Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagéo
terminou.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operagao.

@ A transmissao nao é possivel com um formato mais pequeno do que o formato do original.

Para cancelar a funcdao 2 em 1...
Prima a tecla [2 em 1] no ecra do passo 4 de modo a que deixe de ficar realgcada.
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ALTERAR AS DEFINICOES DE IMPRESSAO
PARA O RELATORIO DE TRANSACCAO
(Relatério de Transaccao)

Um relatdrio de transacc¢ao é automaticamente impresso para o alertar quando uma transmisséo de fax Internet falhar
ou quando uma transmisséo for realizada. O relatério de transacgao contém uma descricdo da transmissao (data, hora
de inicio, nome da outra parte, tempo necessario, nimero de paginas, resultado, etc.).

Os relatérios de transacgao sao impressos com base nas condigoes definidas nas definigcdes de sistema; porém, pode
seleccionar temporariamente condi¢des diferentes para uma transmissao. Para alterar as condi¢cées de impressao do

relatério de transaccao na altura da transmissao, execute os passos descritos abaixo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na bandeja do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposi¢ao.

l’ Livro De E

Enderegos

| Internet-Fax

Enviar Defin. .
IDlgl. Mem. USB

l Busca PC

Intr. Endere(;o

Modos Espec.

Ficheiro |

Fich. Répido E

) ()

Mude para o modo fax Internet.
(1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
(2) Prima a tecla [Internet-Fax].

{& Pronta a enviar.

b

bliDigita. Enviar

. E\:4 P [uto,

Definigdes
de Imagem
Manual RX

Livro De
Enderegos
Intr. Enderego

—:
Rapldo

Modos
Fich. &

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Esp.
Internet Fax

Relatério De
Operag&o

)

()

(1M

Seleccione Relatdrio de transaccao.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
0s ecras.

(2) Prima a tecla [Relatério de Operacao].
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) @) Seleccionar as condicoes de impressao
l

Modos Especiais I OK I

Relatério De Operagdo

Imprimir Sempre E l Imprimir com Erro l I Néo Imprimir [l

D Imprimir Imagem Do Original

(1) Seleccione as condicoes de impressao.
(2) Prima a tecla [OK].

&% Pronta a enviar.
L

incluida no relatério de transacgéo.

* Se a caixa de seleccao [Imprimir imagem do original] estiver seleccionada , parte do original transmitido &

¢ Prima a tecla [OK] ao lado da tecla [Cancelar] para terminar a definicéo e voltar ao ecra do passo 4.

C lodo
=| Ad
Definigles
de Imagem

Enviar

» Etf;

Modos Espec.
| W
Fich. Répido

F" Livro De
Enderegos

Prima a tecla [Livro de enderecos].

Para introduzir um endere¢o de destino directamente, prima a
tecla [Entrada de endereco].

15" INTRODUZIR O ENDERECO MANUALMENTE (pégina
23)

Pode premir a tecla para visualizar uma lista das definicbes de modo especial seleccionadas ou da digitalizagao
de duas faces. Para regressar ao ecra anterior apos verificar as definicdes, prima a tecla [OK].

- T = l’ Definigges Especifique o destino.
3 5 — I ondigdes
(a2 220 BIEED g Rev. Enderecos * Prima a tecla directa correspondente ao destino pretendido e
[cec cce RIEES =) l BD‘;SCEanfelroebcaol I prima a tecla [Para].
[EYEEE RIEES =)

Uso Frequen [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar End.
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* Para especificar um endereco de destino num livro de

enderecos global, prima a tecla [Busca Global de Endereco]
e especifique o endereco.

ISRECUPERAR UM DESTINO A PARTIR DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (pégina 24)



Prima a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O ®).
A digitalizagéo é iniciada.

* Se tiver inserido as péaginas originais no alimentador manual
de documentos, todas as paginas serdo digitalizadas.
Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagéo
terminou.

* Se estiver a digitalizar o original no vidro de exposi¢éo,
digitalize uma pagina de cada vez.

Apos a digitalizagéo, coloque o original seguinte e prima a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®). Repita o
processo até todas as paginas estarem digitalizadas e prima
a tecla [Terminar].

Ouvird um sinal sonoro a indicar que a digitalizagéo
terminou.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operag&o.

@ Nas transmissodes, as altera¢des as condigdes de impressao do relatério de transacgao aplicam-se a todos os destinos.

¢ Definicoes de sistema (administrador): Relatério realizacao imprimir definicao seleccionada
Esta funcao permite definir as condiges de impresséo de relatérios de transacgéo.
As predefinicdes de impressao estao indicadas porl:labaixo.

Envio Unico: Imprimir todos relatérios/|lmprimir apenas relatério |/Nenhum relatorio impresso

A transmitir: |Imprimir todos |/Imprimir apenas relatério erros/Nenhum relatério impresso

A receber: Imprimir todos relatérios/Imprimir apenas relatério erros/|Nenhum relatério |

* Definicoes de sistema (administrador): Impressao original do relatorio de transaccao
Esta funcéo permite imprimir uma parte do original transmitido no relatério de transaccao.
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VERIFICAR O REGISTO DE ACTIVIDADES (Relatério de
actividade de envio de imagem)

A maquina pode imprimir um registo da actividade recente de envio de imagens (data, nome da outra parte, tempo
necessario, resultado, etc.). O Relatério de actividade de envio de imagem contém dados uteis, como os tipos de erros
ocorridos.

O relatério inclui as 199 transac¢des mais recentes.

A maquina pode imprimir o Relatdério de actividade de envio de imagem sempre que o numero de transacgdes atinja
200 ou a uma hora especificada (apenas uma vez por dia).

O conteudo do Relatério de actividade de envio de imagem € apagado assim que o relatdrio for impresso, pelo que nao
@ pode ser novamente impresso.

Definicoes de sistema (administrador): Relatério Actividade imprimir definicao seleccionada

Esta fungcéo permite definir as condigdes para imprimir relatérios de actividade. A predefinicdo € nao imprimir.
Pode definir a impressao do Relatdrio de actividade de envio de imagem sempre que o nimero de transacgdes atinja 200 ou
a uma hora especificada (apenas uma vez por dia).

INFORMACAO VISUALIZADA NA COLUNA DO
RESULTADO

Os tipos de erros e outras informagdes sdo impressos na coluna do resultado dos relatérios de transaccao e de
actividade. Quando um relatdrio de transacc¢ao ou de actividade for impresso, verifique o resultado da transacg¢éo na
coluna do resultado e tome as medidas necessarias.

Exemplos de mensagens impressas ha coluna do resultado

Mensagem Explicacao

OK A transacc¢éo foi concluida normalmente.

RELATORIO OK Foi pedido um relatdrio de recepc¢édo de uma transmisséo, a transmissao foi concluida
normalmente e o relatério de recepcao foi recebido do destino.

CANCELAR Foi interrompida uma transmisséo que estava em curso ou foi cancelado um trabalho de
transmissao pendente.

MEM. CHEIA A memodria esgotou-se durante a recepgéo.
REJEITADO Foi enviado um fax Internet por uma pessoa que se encontra bloqueada.
RELAT. NEG. Foi pedido um relatdrio de recepcdo de uma transmiss@o, mas a transmissao nao foi

correctamente concluida e foi recebido um relatério de transmissdo com erros.

Nao ha RELAT. Um relatério de recepcao foi solicitado para uma transmissao; porém, nenhum relatério foi
recebido durante o tempo limite.

LIMITE NV Nao foi possivel realizar a transmissé@o porque o tamanho do ficheiro excedia a defini¢éo limite da
maquina para o tamanho do ficheiro.

RECEBIDO Foi recebido um e-mail, mas o ficheiro anexo nao é um ficheiro TIFF-F ou ndo havia um ficheiro
anexo, por isso nao foi possivel imprimir.

FALHOU xx (xxxx) A transacgéo falhou devido a um erro de comunicacao.

Primeiros dois digitos do nimero do erro de comunicagao: Cddigo de erro de 00 a 99.
Ultimos quatro digitos do nimero do erro de comunicagao: Cédigo para os técnicos da
assisténcia técnica.
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ENVIAR UM FAX INTERNET A PARTIR DE
UM COMPUTADOR (PC-I-Fax)

Pode enviar um ficheiro de um computador como um fax Internet através da maquina (fungédo PC-I-Fax). Os faxes
Internet sdo enviados através da fungao PC-I-Fax da mesma forma que os documentos sao impressos. Seleccione o
controlador PC-Fax como o controlador de impressora do computador e seleccione o comando de impressao na
aplicacéo de software. Serdo criados dados de imagem para transmisséo e enviados como um fax Internet.

Transmissao
PC-I-Fax

/7

P

Para obter informacgdes, consulte a Ajuda do controlador do PC-Fax.

¢ Para enviar um fax Internet utilizando a fungdo PC-I-Fax, tem de instalar e actualizar o controlador PC-Fax utilizando o
@ CD-ROM que acompanha o kit de expanséao fax Internet. Para obter mais informacgdes, consulte o Guia de Configuragéo
do Software.
* Esta funcéo s6 pode ser utilizada em computadores com Windows.
* Esta funcdo s6 pode ser utilizada para transmissdo. Os faxes Internet recebidos na maquina ndo podem ser recebidos
num computador que esteja ligado a maquina.
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9 DIGITALIZAR A PARTIR DO

COMPUTADOR (MODO PC SCAN)

PROCEDIMENTO BASICO DE DIGITALIZACAO

Pode instalar o controlador do digitalizador no seu computador a partir do CD-ROM que acompanha a maquina e

utilizar uma aplicagao compativel TWAIN" para executar a digitalizacdo a partir do computador.

A digitalizacao a partir do computador é particularmente util para digitalizar um original simples como uma fotografia,

em especial se necessitar de ajustar as definicbes de digitalizacao a medida que digitaliza. Pelo contrario, a

digitalizagédo através da maquina € particularmente Util para a digitalizagéo continua de multiplos originais.

*Norma de interface para digitalizadores e outros dispositivos de entrada de imagem. Se o controlador do digitalizador
estiver instalado no computador, pode utilizar qualquer aplicagcdo compativel TWAIN para digitalizar uma imagem.

* A digitalizagdo no modo digitalizagdo de PC so6 é possivel se o controlador do digitalizador tiver sido instalado a partir do
@ "CD-ROM do Software" através do programa de instalagéo instalado. Para obter os procedimentos de instalagdo do

controlador do digitalizador e de configuragcao das definigdes, consulte o Guia de configuragéo do software.

* Esta funcdo nao pode ser utilizada se tiver sido desactivada através da opgao "Desactivar fungéo de digitalizacdo" nas
defini¢des de sistema (administrador).

* Os procedimentos de selecgao do controlador do digitalizador e de inicio da digitalizacdo variam conforme a aplicacao
compativel com TWAIN. Para mais informagdes, consulte 0 manual ou a ajuda da aplicagao.

* Quando uma imagem de grandes dimensoes € digitalizada a alta resolugo, o volume de dados € muito grande e a
digitalizacdo € demorada. Confirme se seleccionou as definicoes de digitalizacdo adequadas ao original (texto, fotografia, etc.).

A titulo de exemplo, é explicado a seguir o procedimento de digitalizacéo a partir da aplicagao "Sharpdesk” do kit de
expansao de scanner de rede que acompanha a maquina.

[Através da maquina]

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na bandeja do alimentador
de documentos, ou para baixo no vidro de exposicéo.

Mude para o modo de digitalizacao de PC.

Livro De
Fax
Comut. De Modo l Enderecos I

tornet o (1) Prima a tecla [Comut. De Modo].
(2) Prima a tecla [Busca PC].

DeLLiL Goes
de Imagem E

Enviar Defin.

} IDigi. Mem. USBE odos Espec. |

Busca PC Entrada Dados - —
Fich. Répido E
_ 8 '_

Quando o modo digitalizacao de PC esta seleccionado, apenas pode utilizar a tecla [Sair] da maquina, visualizada no
painel de toque. Nao pode utilizar as restantes teclas.
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[No computador]

¢ Sharpdesk
F[EN Edit  View Toaols Internet  Oukput Zone Help

Sharpdesk Folders. ..

Acouire Imaae. ..

Fram Scanner or Camera...

Exit

Al+F4

B

Inicie a aplicacao compativel TWAIN no
computador e seleccione [Select
scanner] no menu [File].

Select Source E

G miresa

Select |

Cancel ‘

M

(2

Seleccione o controlador de
digitalizador da maquina.

(1) Seleccione [SHARP MFP TWAIN K].
(2) Clique no botao [Select].

=% Sharpdesk
=M Edit “iew Tools Inkermet  Oubpuk Zone  Help

Sharpdesk Folders. ..

Acquire Image...
SBIBCE SCANNET ., .

From Scanner or Camera...

Exit

Alt+F4

B

Seleccione [Acquire image] no menu
[File].

O controlador do digitalizador é aberto.

127



z _____  ECE Pré-visualize a imagem.

Fonte de digitalizagso :

[vidts do sxpasico = (1) Seleccione o local onde colocou o original.
© Menu "Fonte de digitalizacao":
o ¢ Se o original apenas tiver uma face e for colocado na
Wado de dgializagio: bandeja do alimentador de documentos, seleccione
Padizn =l [SPF(Simplex)].

* Se o original tiver duas faces e for colocado na bandeja
do alimentador de documentos, seleccione [SPF
(Duplex - Livro)] ou [SPF (Duplex - Bloco)], conforme o
original seja do tipo livro ou bloco. Pode igualmente
seleccionar [Bordo direito alimentado primeiro] ou
[Bordo superior alimentado primeiro], conforme a
orientacéo do original.

Tipo de digitalizagdo:

Monitar

(2) Seleccione as definicoes de digitalizacao.

iren do imagen: Menu "Modo de digitalizacao":

[Persanaizar = Alterne entre os ecrés "Padréo" e "Profissional”. No ecra

e "Padrao" seleccione "Monitor", "Foto", "Fax" ou "OCR",
e conforme o tipo de original e o objectivo da digitalizagéo.

Para alterar as defini¢des iniciais de um dos quatro

botbes ou seleccionar a resolugéo ou outras definicdes

M (2 (3) avangadas, mude para o ecra "Profissional”.

Menu "Area de imagem":

Seleccione a area de digitaliza¢édo. Se seleccionar "Auto",

sera digitalizado o tamanho de original detectado pela

maquina. Também pode definir a area de digitalizacdo na

janela de pré-visualizagéo utilizando o rato.

Digitalizagio Fechar |

(3) Clique no botao [Pré-visualizacao].
A imagem de pré-visualizagdo sera apresentada no
controlador do digitalizador.
Se nao corresponder as suas expectativas, repita os
passos (2) e (3).
Se a caixa de selecgao [Pré-visualizagdo com zoom]
estiver seleccionada quando clicar no botao
[Pré-visualizagéol, a area seleccionada sera ampliada no
modo de pré-visualizagéo. Se retirar a marca de
selecgdo, a imagem de pré-visualizagao regressara ao
normal. Se a opgcao SPF estiver seleccionada no menu
"Fonte de digitalizagédo", ndo podera utilizar a fungédo
[Pré-visualizagdo com zoom].

» Para mais informacoes sobre as definicoes de digitalizacao, clique no botdao ? do ecra de
@ pré-visualizacao no passo 7 para abrir a ajuda do controlador do digitalizador.
* Se clicar no botéo [Pré-visualizacao] ao digitalizar a partir da bandeja do alimentador de documentos, apenas sera
digitalizada uma pégina do original para pré-visualiza¢do. Para incluir este original na digitalizag¢éo, volte a
coloca-lo na bandeja do alimentador de documentos.
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SHARP MX-—xxxx

i
e

E.

Fiodar
[
Tamanho de imagem

i e I
Resolugio T5pep

Airea de imagem Personalizar
Tamanha 320MB

#

Seleccione as definicoes de digitalizacao
quando visualizar a imagem.

Botao [Rodar]:

Cada vez que clicar neste botdo, a imagem de pré-visualizagéo
rodara 90 graus. Desta forma podera mudar a orienta¢édo da
imagem sem ter de retirar e voltar a colocar o original.

O ficheiro de imagem sera criado com a orientagéo
apresentada na janela de pré-visualizagéo.

Botao [Tamanho de imagem]:

Clique neste botéo para especificar a area de digitalizacéo
introduzindo valores numéricos. Pode seleccionar pixels,
milimetros ou polegadas como unidades dos valores
numéricos. Se ja tiver especificado uma area de digitalizacao,
0s numeros introduzidos ajustardo a area relativamente ao
canto superior esquerdo da area especificada.

Botao =|:

Para que a area de digitalizagdo corresponda
automaticamente a imagem de pré-visualizagdo completa,
clique no botéo j sem uma imagem de pré-visualizagdo
apresentada nem uma area de digitalizacao especificada.

* Para mais informacoes sobre as definicoes de digitalizacao, clique no botdao % para abrir a ajuda do
@ controlador do digitalizador.
* Se colocar os originais na bandeja do alimentador de documentos, apenas sera visualizada a pagina superior.
A pagina superior sera enviada para a bandeja de saida original. Certifique-se de que recolocou a pagina
pré-visualizada na bandeja do alimentador de documentos antes de pré-visualizar ou digitalizar novamente.

Fonte de digtalizagao :

Tipo de digitalizagao:

Ionitor

Widio de exposigio j
O
e
Modo de digtalizagao
Padréo ﬂ

Fato

ABCD
ABCDEFGH
NOPGRSTU

Area de imagem :

|Personahzar

I Digtalizagio | I

El

r Pré-wizualizagio
COM 200

Fechar

Clique no botao [Digitalizacao].

A digitalizagao € iniciada. A imagem é visualizada na
aplicacdo. Utilize a aplicagéao para seleccionar um nome para o
ficheiro de imagem e guarda-lo.
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[Através da maquina]

A

Esta mdquina estd no modo de Scan PC.

Ndo retire o original.

Endrego IP do Scanner:250.160.102.106

Prima a tecla [Sair] do ecra de toque.

Digitalizagdo do PC em curso.

Terminar modo de digitalizagdo de PC?

Prima a tecla [Sim].
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Guia do scanner MODELQO: MX-2300N
MX-2700N

MX2700-PT-SCN-Z1
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