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SOBRE ESTE MANUAL

Nota

» Este manual contém referéncias a funcédo de fax. No entanto, tenha em conta que esta ndo se encontra disponivel em
determinados paises ou regides.

* Tivemos o maximo cuidado na elaboragao deste manual. Se tiver algum comentario ou duvida relativamente ao mesmo,
contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

* Este produto foi sujeito a rigorosos procedimentos de controlo e inspeccao de qualidade. Na condi¢do improvavel de detectar
um defeito ou outro problema, contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

* Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a utilizagéo do
produto ou das suas opg¢des, por falhas resultantes da operagéo incorrecta do produto e das suas opg¢des, ou por outras falhas
ou danos resultantes da utilizacdo do produto.

Aviso

* A reprodugao, adaptagao ou tradugao dos conteidos do manual sem autorizagéo prévia por escrito é proibida, excepto quando
permitido pelas leis dos direitos de autor.

* Todas as informagdes contidas neste manual estao sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustracoes e painéis de operacoes e de toque apresentados neste manual

Os dispositivos periféricos s@o normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento padrao.

As explicacdes contidas no presente manual partem do pressuposto de que se encontra instalado um encadernador, um médulo
de perfuragdo e um insersor.

Para algumas func¢des e procedimentos, as explicagbes partem do pressuposto de que estéo instalados outros dispositivos para
além dos acima indicados.

Os ecras, mensagens e nomes de teclas apresentados no manual podem diferir dos apresentados na maquina
devido a melhorias e modificagdes do produto.




MANUAIS FORNECIDOS COM A MAQUINA

A maquina é fornecida com manuais impressos e manuais em formato PDF, guardados no disco rigido da maquina.
Durante a utilizacdo da maquina, consulte informagdes sobre a funcdo que esta a utilizar no manual apropriado.

Manuais impressos

Nome do manual

indice

Safety Guide

Este manual contém instru¢des para a utilizagdo segura da maquina e uma lista das respectivas
especificagdes e dispositivos periféricos.

Software Setup
Guide

Este manual explica como instalar o software e configurar as defini¢bes para utilizar a maquina como
uma impressora ou digitalizador.

Quick Start Guide

Este manual contém explicagdes simples e detalhadas de todas as fungdes da maquina num tnico

volume.
Pode encontrar explicagdes detalhadas de cada fungdo nos manuais em formato PDF.

Troubleshooting

Este manual explica como solucionar bloqueios de papel e contém respostas as perguntas mais
frequentes sobre os diferentes modos de funcionamento da maquina. Consulte este manual sempre
que tiver problemas de utilizagdo da maquina.

Manuais de operacao em formato PDF
Os manuais em formato PDF contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo dos diferentes modos da
maquina. Para visualizar os manuais em formato PDF, descarregue-os do disco rigido da maquina. O procedimento de
descarregamento dos manuais é descrito na sec¢éo "How to download the manuals in PDF format" do Quick Start

Guide.

Nome do manual

indice

Guia do utilizador

Este manual contém informagdes que deve ler antes de utilizar a maquina, por exemplo procedimentos
béasicos de utilizagédo, carregamento do papel e manutengao da maquina.

Guia da copiadora
(Este manual)

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagéo da fungdo de cépia.

Guia da impressora

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungéo de impresséo.

Guia do scanner

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungédo de
digitalizacdo e de fax pela Internet.

Guia de arquivo de
documentos

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungéo de
arquivamento de documentos. A fungéo de arquivamento de documentos permite guardar os dados de
documento de um trabalho de cépia ou fax, bem como os dados de um trabalho de impressdo como um
ficheiro no disco rigido da maquina. O ficheiro podera ser utilizado sempre que necessario.

Guia de definicoes
do sistema

Este manual descreve as "Definicdes de Sistema" que permitem configurar diversos parametros de
acordo com os objectivos e necessidades do seu local de trabalho. As defini¢des actuais podem ser
visualizadas ou impressas a partir das "Definicoes de Sistema".

icones utilizados nos manuais

Os icones utilizados nos manuais indicam os seguintes tipos de informagéo:

®

falhas.

Adverte para situagbes em que existe o risco
de danos na maquina ou da ocorréncia de

Indica o0 nome de uma definicdo do sistema e disponibiliza
uma breve explicacdo da defini¢éo.

Para obter informagdes detalhadas sobre cada definicao do
sistema, consulte o Guia de Definigdes de sistema.

@

Este sinal proporciona uma explicagéo
suplementar de uma func¢ao ou procedimento.

Quando surge "Definicdes de Sistema":
E explicada uma definigdo geral.
Quando surge "Definicdes de Sistema (administrador)":

S

Este sinal explica como cancelar ou corrigir
uma operagao.

E explicada uma definicdo que pode ser configurada apenas
por um administrador.




ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

COMO COPIADORA

Esta secgao contém informacoes que deve ler antes de utilizar a maquina como copiadora.

ECRA INICIAL DO MODO COPIA

Prima a tecla [COPY] no painel de toque para abrir 0 ecra inicial do modo de cépia.
O ecra inicial apresenta as mensagens e as teclas necessarias para copiar, bem como as definicbes que foram
seleccionadas.
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I (EE— (10)
Special Modes (@ (1 1)
— Full Colour
() i fgﬁ%z) > >- Pl-am 2-51ded Copy @ (12)
(3) | — E OuEput @ (1 3)
At = 5 A4 E‘
(4) =— S File
Quick File Iq— (1 4)
( 0 atio rigina aper Selec
(5)_-. c Original Paper Select
(6)
0]
Teclas de selec¢cao do modo (6) Tecla[Original]
Utilize estas teclas para alternar entre os modos de Prima esta tecla para seleccionar o tamanho do original.
copia, enviar imagem e arquivo de documentos. Se estiver colocado um original, o tamanho do original
Se pretender mudar para o modo de cépia, prima a tecla detectado é apresentado. Se tiver definido o tamanho do
[COPY]. original manualmente, aparece o tamanho definido.
Tecla [Colour Mode] 15" TAMANHOS ORIGINAIS (pagina 32)
Prima esta tecla para alterar o modo de cor. (7) Tecla[Paper Select]
<" MODOS DE COR PARA COPIA (pagina 24) Prima esta tecla para mudar o papel (cassete) utilizado.
Indicagdo de Saida Seréa apresentada a cassete, o tamanho do papel e o tipo
Apresenta os icones das fungdes seleccionadas se de papel. Também pode premir as cassetes 1a5na
estiverem seleccionadas uma ou mais fungdes de saida, indicagao do tamanho do papellptelra abrir o mesmo ecra.
como separar, agrupar, agrafar ou encadernar. 15" CASSETES DE PAPEL (pagina 14)
U< SAIDA (pagina 36) (8) Indicacao da entrada de originais

Tecla [Exposure]

Apresenta as definicbes actuais da exposicao de copia e

do tipo de original. Prima esta tecla para alterar a

definicdo da exposicéo ou do tipo de original.

I=" ALTERAR A EXPOSICAO E O ORIGINAL IMAGE
TYPE (pagina 26)

Tecla [Copy Ratio]

Mostra a escala de ampliagao/redugéao actual. Prima
esta tecla para ajustar a escala de ampliagao/redugéo.
1" REDUCAO/AMPLIACAO/ZOOM (pagina 28)

Aparece se inserir um original no alimentador automatico
de documentos.



(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

Indicacéao da selec¢ao do papel

Mostra o tamanho do papel carregado em cada bandeja.

Para o alimentador manual, o tipo de papel aparece
acima do tamanho do papel.

A cassete seleccionada é destacada.

A quantidade de papel aproximada em cada cassete é
indicada por El . Pode premir as cassetes 1 a 5 para
abrir o mesmo ecra que aparece quando prime a tecla
[Paper Select].

I CASSETES DE PAPEL (pagina 14)

Indicacao do niimero de cépias
Mostra o numero de cépias definido.

Tecla [Special Modes]

Prima esta tecla para seleccionar modos especiais,
como Margin Shift, Edge Erase e Dual Page Copy.
5" MODOS ESPECIAIS (pagina 44)

Tecla [2-Sided Copy]
Prima esta tecla para seleccionar a funcédo de copia de 2

faces.
1= COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS (pagina 19)

Tecla [Output]
Prima esta tecla para seleccionar uma opgéo de saida,
como separar, agrupar, espinha, agrafar, encadernar ou

perfurar.
1= SAIDA (pagina 36)

(14) Teclas personalizadas

As teclas visualizadas podem ser alteradas para
visualizar as definicdes ou fungdes preferidas. As teclas
seguintes surgem como pré-defini¢ao:

IS Personalizar as teclas do ecra (pagina 8)

Tecla [File], tecla [Quick File]

Prima uma destas teclas para utilizar a funcédo Ficheiro
ou a funcéo Fich. Répido do modo de arquivo de
documentos. Correspondem as teclas [File] e [Quick File]
que aparecem quando prime a tecla [Special Modes].
Para obter informagdes sobre a funcdo de arquivo de
documentos, consulte o "Guia de arquivo de
documentos".

@

equipamento instalado.

O ecra explicado nesta seccédo aparece quando estéo instalados um encadernador, um médulo de perfuracdo, um insersor,
uma unidade de passagem de papel e uma cassete de alta capacidade (MX-LCX2). A imagem pode variar com o




Personalizar as teclas do ecra

As teclas do modo especial e outras podem ser visualizadas no ecra base. Se atribuir a estas teclas fun¢des
frequentemente utilizadas, pode aceder as fun¢des com um simples toque. Para alterar a funcao atribuida a uma tecla,
utilize "Definicdo de Personalizagédo de Tecla" nas paginas Web.

Quando "Erase", "Margin Sift" e "Brightness" estao atribuidas as teclas personalizadas

Colour Mode — Special Modes
—

Output

Erase

Y
o
@®
a
a
9]
s
<

Estas 3 teclas podem ser
nargin shift | gummmm alteradas de acordo com as
suas preferéncias.

il

Brightness

Definicoes de sistema (administrador): Definicdo de Personalizacao de Tecla
O registo € efectuado nas [Definigdes de Sistema] - [Definicdes de Operacao] - "Definicdo de Personalizagéo de Tecla" no
menu da pagina Web.

Confirmar quais os modos especiais seleccionados

A tecla aparece no ecra inicial se tiver seleccionado um ou mais modos especiais.
A tecla sera tocada para visualizar os modos especiais seleccionados. Para fechar o ecra, prima a tecla [OK].

Colour Mode Speclal Modes Function Review [ OK ]|
Full Colour Shift:Right
. . . Shift:Rig]
TR ded Copy Margin Shift  pyont:10mm/Back:10mm
. Pla
| -V . Edge:10mm

Output Erase * Centre:10mm

Exposure 2. =
Auto T = ) . Front:2-Sided/Back: Insert
@ n Covers/Inserts . ertion A:10 Page/B:10 Page
(]

Quick File

B8 -

100°

Auto Auto

Flnln

Copy Ratio Original ‘ Paper Select




SEQUENCIA DE COPIA

Esta secgéo explica o procedimento basico para efectuar cépias. Seleccione as definicdes pela ordem seguinte para
que a operacao de copia decorra da melhor forma.

Para obter o procedimento detalhado de selecgao das definigcdes, consulte a explicacao de cada definicado neste
manual.

Coloque o original.

Coloque o original na cassete do alimentador de documentos
do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

* Conforme as fungdes de copia utilizadas, as fungdes
poderdo ser seleccionadas antes de o original ser colocado.

¥

Definicoes de copia basicas

Colour Mode Special Modes

Full Colour

Seleccione as definigdes de copia bésicas.

As defini¢des principais sdo as seguintes:

* Modo de cor B¥"MODOS DE COR PARA COPIA (pégina 24)

* Exposicéo e tipo de original ="ALTERAR A EXPOSICAO E
O ORIGINAL IMAGE TYPE (pagina 26)

* Escalas de ampliagao/redugéo '’ REDUGAOQ/AMPLIAGAO/ZOOM

Exposure

RAuto

(]
© (pagina 28)
Copy Ratio e Tamanho do original =" TAMANHOS ORIGINAIS (pagina
32)

* Defini¢cbes do papel ="CASSETES DE PAPEL (péagina 14)

¥

Definicoes para copia de 2 lados

Seleccione as definicdes adequadas a cépia de 2 lados e a
digitalizacado de 2 lados do original.
g&ﬁw = 1= COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS (pégina 19)

;

o (@ [es ] [zw]

2-Sided Copy OK

lulal




Definicoes de saida

Seleccione as definicdes de saida de copias.
Output = ] As definigdes principais sdo as seguintes:

orgeet I y g&;@ﬂ = 7 Right Tray * Modo separar B=¥"Modo separar (pe’%gi.na 38)

* Modo agrupar ¥¥"Modo agrupar (pagina 38)

* Modo espinha E=°Func&o espinha (pagina 38)

* Modo Separar Agrafar
I"Fungao separar agrafar / fungdo encadernagéo (pagina

e 39)

* Fungéo agrafar panfletos

punet I"Fungao separar agrafar / fungéo encadernagéo (pagina
39)

* Funcao perfurar B=5°Fungao perfurar (pagina 40)

¥

Definicoes de modos especiais

npo

Seleccione modos especiais, como "Margin Shift" e "Erase".
Special todes [ ] 55 3, MODOS ESPECIAIS (pagina 44)

{ Dual Page

Copy

[ J J l
e B B
[ ] J |
i ] J |

Margin Shift { Erase

Covers/Inserts Ry Multi Shot
Inserts

{ Tab Copy { Card Shot

¥

Definicao do numero de cépias (conjuntos)

:

Defina o numero de cépias (numero de conjuntos).

Special Modes

@ Plain [ 2-Sided Copy :
A4 N

10



Iniciar copias.

Inicie a digitalizagé@o do(s) original(s) e faca as copias.
oooe oe

& 0
¥ ¥

Iniciar copias a Iniciar copias a
cores. preto e branco.

e Se tiver seleccionado um ou mais modos especiais, a tecla aparece no ecra inicial. Prima a tecla para visualizar
uma lista dos modos especiais seleccionados. Permite-lhe verificar quais os modos especiais seleccionados, bem como
as definigbes de cada modo.

I Confirmar quais os modos especiais seleccionados (pagina 8)

e Para memorizar um trabalho de cépia utilizando a fungéo de arquivo de documentos, seleccione as definicdes de copia e
depois prima a tecla [File] ou a tecla [Quick File]. Para obter mais informacdes sobre a funcdo de arquivo de documentos,
consulte o Guia de arquivo de documentos.

Para cancelar todas as defini¢des, prima a tecla [LIMPAR TUDO] ((cA]).

Se premir a tecla [LIMPAR TUDO] ((cA) ), apaga todas as definigdes seleccionadas até ao momento e regressa ao ecra
inicial.

Para parar a digitalizagdo do original e a cépia, prima a tecla [PARAR] ((2)).

Se premir a tecla [PARAR] (), aparecera uma mensagem a perguntar se deseja cancelar o trabalho. Prima a tecla [Yes]
no ecra da mensagem.

11



ORIGINAIS
VERIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL

Quando aparece [Auto] na tecla [Original], o tamanho do original colocado é automaticamente detectado. Se estiver um
original colocado, a maquina detecta automaticamente o tamanho do original e apresenta o tamanho na tecla [Original]
no ecré inicial.

Exemplo de ecra inicial
O tamanho do original é apresentado.

Colour Mode Special Modes
2-Sided Copy
4 Plain

Exposure
IIIIIIIIIIIII - IIIIIHIEIIIII
Copy Ratio | Original Paper Select
A4
- I Plain

(A) Aparece "Auto" quando a funcao de detecgédo automatica do original esta activa.
(B) O tamanho do original é apresentado. Um icone mostra a orientagéo do original.

Tamanhos padrao

Os tamanhos padrao sao tamanhos que a maquina pode detectar automaticamente. Os tamanhos padrao sao
definidos em "Original Size Detector Setting" nas definigcbes do sistema (administrador). A predefinicdo de fabrica é
"AB-1 (Inch-1)".

Lista de definicoes do detector de tamanho do original

Tamanhos padrao (tamanhos do original detectados)
Selecgoes . - Cassete do alimentador de documentos
Vidro de exposicao . 2r
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 14 pol., 11 x 17 pol.
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol.,
(8-1/2 x 13 pol.) 11 x 17 pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2 x 11
pol., 11 x 17 pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13
pol.)
Inch-1 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11" x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol.,
11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3
Inch-2 11" x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330 mm), 11" x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330 mm),
8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol.,
A4, A3

* Quando a fungéao de detecgao automatica do original esta activa e o original € de um tamanho nao-padrao (um tamanho
@ AB ou tamanho especial), pode ser apresentado o tamanho padrao mais aproximado ou podera nao aparecer o tamanho
do original. Neste caso, defina manualmente o tamanho correcto do original.
I ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL (pagina 32)
* Ao colocar um original de tamanho nao-padréo no vidro de exposi¢éo, a deteccao do tamanho sera mais facil se colocar
uma folha de papel em branco de tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.), B5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) ou outro tamanho padrao por cima
do original.
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Orientacoes de colocacao de originais padrao

Coloque os originais na cassete do alimentador de documentos ou no vidro de exposi¢do de forma a que as partes
superior e inferior do original fiquem com a orientagédo apresentada na figura. Se o original n&o tiver a orientagcao
correcta e estiver seleccionada uma fungdo como agrafar, as posicoes dos agrafos poderao nao ser as correctas. Para
obter mais informagdes sobre a colocagao do original, consulte "3. ORIGINAIS" no Guia do utilizador.

[Exemplo 1]
Cassete do alimentador de documentos Vidro de exposi¢éao
Coloque os “I%
originais com os = |
cantos alinhados |
|:|:| aqui. :E
|
M HERE M A E R
[Exemplo 2]
Cassete do alimentador de documentos Vidro de exposi¢éao

Coloque os
originais com os
cantos alinhados
aqui.

(3

o
oooo o oooo o
o 888°,0 ¢ ol BE87,0 o
A == s || 828
£ || 8880 O i |l 5582 O
L= =J jr=see ¥ )

il

L

u}

Rotacao automatica da imagem da cépia (Rotacao da Cépia)

Se a orientagdo do original e do papel forem diferentes, a imagem do original sera automaticamente rodada 90 graus
para corresponder ao papel. (Quando uma imagem é rodada, aparece uma mensagem.)

[Exemplo]
Orientacao do Orientacao A imagem é rodada
original colocado do papel 90 graus
IR > 7
Original visto de Papel visto de
tras tras

Esta funcéo actua tanto no modo de selecgéo automatica do papel como no modo de imagem auto. A rotagéo pode ser
desactivada utilizando "Rotation Copy Setting" nas Definicdes de Sistema (administrador).

13



CASSETES DE PAPEL

A maquina estéa definida para seleccionar automaticamente uma cassete que tenha o mesmo tamanho de papel que o
original colocado (seleccao automatica da cassete de papel).

Se nao for seleccionado o tamanho de papel correcto ou se pretender alterar o tamanho do papel, pode seleccionar a
cassete de papel manualmente.

Output

Exposure 1. =)

il

Quick File

IEAEE

Plain
Copy Ratio Paper Select

A

A4

Plain

)] @) Seleccione a cassete que pretende
1 g
Paper Select f_O.Kﬁ Utlllzar'
(1) Prima a tecla da cassete pretendida.
2.m | EE (2) Prima a tecla [OK].

Plain

U
1.4

Plain

SEEN Regressaréa ao ecri inicial e a cassete seleccionada
s T ficara destacada.

[4» B4 1=l Plain ]

Se acabar o papel da cassete seleccionada durante um trabalho de cépia e houver outra cassete com o mesmo tamanho e
tipo de papel, essa cassete sera automaticamente seleccionada e o trabalho de cépia prosseguira.

Para regressar a selec¢édo automatica da cassete de papel apds seleccionar uma cassete manualmente, prima a tecla
[LIMPAR TUDOQ] ([cA)).

Prima a tecla [Paper Select].
|
{ Plain
Exposure :.“é
PRIIE
® :
Quick File I
Copy Ratio Original Paper Select
@ Também pode premir a indicagao do tamanho do papel (A) para abrir as definicbes da cassete de papel.
(A)
|
Clour de IE Special Modes
Zl= 2-Sided Copy

Definicoes de Sistema (administrador): Paper Tray
Utilize esta definicao para alterar a cassete seleccionada por predefinicao.
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PROCEDIMENTO BASICO PARA

EFECTUAR COPIAS

Este capitulo explica os procedimentos basicos para efectuar cépias, incluindo a selecgao da escala e outras definicbes
de copia.

EFECTUAR COPIAS

UTILIZAR O ALIMENTADOR AU'I:OMATICO DE
DOCUMENTOS PARA FAZER COPIAS

Esta secgéo explica como fazer copias (copias de 1 lado de originais com 1 lado) utilizando o alimentador automatico
de documentos.

Coloque os originais voltados para cima
na cassete do alimentador com as
extremidades uniformemente alinhadas.

Insira completamente os originais na cassete. Pode colocar
varios originais na cassete do alimentador de documentos. A
altura da pilha de originais nao deve ultrapassar a linha
indicadora existente na cassete.

Linha
indicadora

Verifigue o papel a utilizar e o modo de
que o pap

cor. |
Verifique se o papel (cassete) e o modo de cor pretendidos

_ estdo seleccionados.

* Para alterar o papel (cassete), prima a tecla [Paper Select].
Quick File | I CASSETES DE PAPEL (pagina 14)
Copy Ratio original * Para alterar o modo de cor, prima a tecla [Colour Mode].

‘ bt 15" MODOS DE COR PARA COPIA (pagina 24)

Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que nao sera seleccionado automaticamente um papel com
o0 mesmo tamanho do original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.
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Defina o numero de cépias (numero de
conjuntos) utilizando as teclas
@ Special Modes numéricas-
&) '
© e ot oo
A4 s |

@ ¢ Pode definir até 999 copias (conjuntos).
* Pode obter uma cépia Unica, mesmo que o numero de copias indicado seja "0".

@ Se tiver definido um numero de cépias incorrecto...

Prima a tecla [APAGAR] ((c]) e depois introduza o niimero correcto.
Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

cooe ou

@ Mesmo que esteja seleccionado um modo de cor, se premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCOQO] (O @) a copia sera
feita a preto e branco.

@ Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().
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COPIAR UTILIZANDO O VIDRO DE EXPOSICAO

Para copiar um livro ou outro original espesso que néo possa ser digitalizado com o alimentador automatico de
documentos, abra o alimentador automatico de documentos e coloque o original no vidro de exposicao. Esta sec¢éo
explica como fazer copias (cépias de 1 lado de originais com 1 lado) utilizando o vidro de exposicao.

Abra o alimentador automatico de
documentos, coloque o original voltado
para baixo sobre o vidro de exposicao, e
depois feche cuidadosamente o
alimentador automatico de documentos.

Detector do
tamanho do original

Escala do vidro de exposicdo  Escala do vidro de exposicao

ta 4 seta
|8 -
A5|
(5-1/2x8-1/2 pol B5R
A4R 0(8-1/2 x 11 pol.R)
B5 B4 (8-1/2 x 14 pol.)
A4 (8-1/2 x 11 pol.) A3 (11 x 17 pol.)

* Alinhe o canto do original com a ponta da seta 9 na escala
do vidro de exposigao.

* Coloque o original na posicdo adequada ao respectivo
tamanho, da forma acima ilustrada.

@ N&ao coloque quaisquer objectos sob o detector. Se fechar o alimentador automatico de documentos com um objecto
por baixo, podera danificar o detector e impedir a detecgao correcta do tamanho do documento.

Verifique o papel a utilizar e o modo de
cor.

Verifique se o papel (cassete) e 0 modo de cor pretendidos
estéo seleccionados.
rite * Para alterar o papel (cassete), prima a tecla [Paper Select].
Quick File I CASSETES DE PAPEL (pagina 14)
* Para alterar o modo de cor, prima a tecla [Colour Mode].
1" MODOS DE COR PARA COPIA (péagina 24)

Colour Mode

Special Modes

2-Sided Copy

E&

=
£
- o
9
=
o

Copy Ratio Original

Paper Select

Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que ndo sera seleccionado automaticamente um papel com
0 mesmo tamanho do original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.
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Defina o numero de cépias (numero de
conjuntos) utilizando as teclas

Special Modes numericas.
5si

Plain Sided Copy |

A4 s |

@ ¢ Pode definir até 999 cépias (conjuntos).
* Pode obter uma cépia unica, mesmo que o niumero de cépias indicado seja "0".

Se tiver definido um nimero de copias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] ((c]) e depois introduza o niimero correcto.

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©@®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(OCe).

@ feita a preto e branco.

Retire o original, coloque o original
seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
(O00®) ou atecla [INICIAR PRETO E
oe BRANCO] (C @).

202 Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.
Para o segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para o primeiro original.

Prima a tecla [Read-End].

Place next original. Press [Start].
When finished, press [Read-End].

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] (®).

0ooe
& ou
Normalmente, a cépia € iniciada.
Dependendo das definicdes de copia (copia em 2 lados, etc.),
a copia podera nao comecar até terminar a digitalizagédo de
todos os originais. Neste caso, va para o passo seguinte.
Mesmo que esteja seleccionado um modo de cor, se premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) a cépia sera
N ——
H ; =
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COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS

UTILIZAR O ALIMENTADOR AU'I:OMATICO DE
DOCUMENTOS PARA FAZER COPIAS EM 2 LADOS

Originais Copias Originais Copias Originais Copias
@ @ 7
Copia automatica em 2 lados de Copia automatica em 2 lados de Copia de 1 lado de originais com 2
originais com 1 lado originais com 2 lado lados

Coloque os originais voltados para cima
na cassete do alimentador com as
extremidades uniformemente alinhadas.

Insira completamente os originais na cassete.

Pode colocar vérios originais na cassete do alimentador de
documentos. A altura da pilha de originais ndo deve
ultrapassar a linha indicadora existente na cassete.

Linha
indicadora

Prima a tecla [2-Sided Copy].

Copy Ratio

)] () Seleccione o modo de coépia de 2 lados.
1
2-sided Copy = ] (1) Prima a tecla do modo pretendido.

: Copia automatica em 2 lados de originais com 1

lado

: Copia automatica em 2 lados de originais com 2

lados

[y B | @ | : Cépia de 1 lado de originais com 2 lados
(2) Prima a tecla [OK].

@ Para fazer copias em 2 lados de um original vertical com 1 lado colocado horizontalmente, ou para inverter a parte de
trds em relagéo a parte da frente ao copiar um original com 2 lados, prima a tecla [Binding Change].
I Utilizar a tecla [Binding Change] (pagina 20)
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Colour Mode

Verifique o papel a utilizar e o modo de
cor.

Verifique se o papel (cassete) e 0 modo de cor pretendidos
estéo seleccionados.
fite » Para alterar o papel (cassete), prima a tecla [Paper Select].
Quick File I CASSETES DE PAPEL (pagina 14)
* Para alterar o modo de cor, prima a tecla [Colour Mode].
1" MODOS DE COR PARA COPIA (péagina 24)

Special Modes

2-Sided Copy

Output

E&

HEREL

Copy Ratio

Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que ndo sera seleccionado automaticamente um papel com

0 mesmo tamanho do original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.
Defina o numero de cépias (numero de

conjuntos) utilizando as teclas
Special Modes numéricaS.
Plain 2-Sided Copy |

A4 N |

@ ¢ Pode definir até 999 copias (conjuntos).
¢ Pode obter uma Unica cépia mesmo que o numero de copias indicado seja "0".

Se tiver definido um numero de cépias incorrecto...
@ Prima a tecla [APAGAR] ((c]) e depois introduza o ntimero correcto.

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO©®)ou a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

@ Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

Utilizar a tecla [Binding Change]

Originais Utilizando Alterar lombada Sem utilizar Alterar lombada
A parte de tras A parte de tras
esta invertida. A nao esta
invertida.
/
[
— .t
—_ @ R Seleccione esta Seleccione esta
T 5 opcao para opcao para
; encadernar as encadernadas as
—_— paginas num paginas em livro.
3 bloco.
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COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS UTILIZANDO O
VIDRO DE EXPOSICAO

Originais Cépias

~(®

Coépia automatica em 2 lados de
originais com 1 lado

@IIJ

Abra o alimentador automatico de
documentos, coloque o original voltado
para baixo sobre o vidro de exposicao, e
depois feche cuidadosamente o
alimentador automatico de documentos.

Detector do
tamanho do original

Escala do vidro de exposicao  Escala do vidro de exposicao

4 seta 4 seta
[ [
A5
(5-1/2 x 8-1/2 pol.) B5R
A4R 0(8-1/2 x 11 pol.R)
B5 B4 (8-1/2 x 14 pol.)
A4 (8-1/2 x 11 pol.) A3 (11 x 17 pol.)

* Alinhe o canto do original com a ponta da seta € na escala
do vidro de exposigao.

* Coloque o original na posi¢do adequada ao respectivo
tamanho, da forma acima ilustrada.

@ N&ao coloque quaisquer objectos sob o detector. Se fechar o alimentador automatico de documentos com um objecto
por baixo, podera danificar o detector e impedir a detecgdo correcta do tamanho do documento.

[t s Prima a tecla [2-Sided Copy].

Copy Ratio

Plain
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)] () Seleccione o modo de cépia de 2 lados.

1
2-sided Copy | (1) Prima a tecla [1-Sided to 2-Sided].
< fgﬁ =1 (2) Prima a tecla [OK].
e
v | | (EEY 2 | [ ew]| BT

As teclas [2-Sided to 2-Sided] e [2-Sided to 1-Sided] ndo podem ser utilizadas ao copiar utilizando o vidro de
exposicao.

Verifique o papel a utilizar e o modo de

P cor.

ﬁ& | @ Verifique se o papel (cassete) e o modo de cor pretendidos

E * Para alterar o papel (cassete), prima a tecla [Paper Select].
Quick File | I CASSETES DE PAPEL (pagina 14)

Copy Ratio original * Para alterar o modo de cor, prima a tecla [Colour Mode].

estao seleccionados.
13" MODOS DE COR PARA COPIA (pagina 24)

Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que nédo sera seleccionado automaticamente um papel com
o0 mesmo tamanho do original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.

g

_ Defina o numero de copias (numero de
conjuntos) utilizando as teclas
Special Modes numéricas-

2-Sided Copy

BEEE
FEEE

HEEE

/P

@ * Pode definir até 999 copias (conjuntos).
¢ Pode obter uma cdpia unica, mesmo que o niumero de coépias indicado seja "0".

Se tiver definido um nimero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] ( ) e depois introduza o numero correcto.

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©@®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(OCe).

A digitalizagéo é iniciada.

Oooe oe

& ou &
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Retire o original, coloque o original
seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
(O©0®) ou a tecla [INICIAR PRETO E
oe BRANCO] (C @).

204 Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.
Para o segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para o primeiro original.

Prima a tecla [Read-End].

Place next original. Press [Start].
When finished, press [Read-End].

@ Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Definicoes de Sistema (administrador): 2-Sided Copy
O modo de cépia em 2 lados predefinido pode ser alterado.
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MODOS DE COR PARA COPIA

O modo de cor da tecla [INICIAR COR] (O0©®) esta normalmente definido para [Full Colour] de forma a que a copia
seja efectuada no modo de cor total quando prime a tecla [INICIAR COR] (O©©@®). Se houver originais a cores e
originais a preto e branco misturados, defina o modo de cor para [Auto] de forma a que o modo de cor mude
correctamente para cada original.

Prima a tecla [Colour Mode] no ecra inicial para abrir o ecra seguinte.

| Colour Mode [ 0K ]‘

Full Colour Single Colourl
[ Auto ] { 2 Colour ]

Prima a tecla do modo de cor pretendido e depois prima a tecla [OK].

Full Colour O original é copiado em cor total.

Auto A magquina detecta automaticamente se cada original é a cores ou a preto e branco e alterna
o modo adequadamente (cor total para um original a cores ou preto e branco para um
original a preto e branco).

Single Colour O original é copiado apenas na cor seleccionada.
Todas as cores no original sdo alteradas de modo a reflectir a cor pretendida, de entre o
vermelho, verde, azul, ciano, magenta ou amarelo.

2 Colour Apenas as areas vermelhas do original sdo alteradas para a cor seleccionada; as cores
diferentes do vermelho sdo copiadas a preto. Esta fungao permite obter cépias mais
expressivas do que as copias a preto e branco.

Pode seleccionar as cores vermelha, azul, ciano, magenta ou amarelo.
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Seleccionar cépia com cor unica
Se seleccionar [Single Colour] como modo de cor, vera o seguinte ecra. Prima a cor pretendida e prima a tecla [OK].

Colour Mode OK ”
| m—

o ISR

[ C(Cyan) ] [ M(Magenta) ] [ Y (Yellow) ]

Seleccao de copia a 2 cores

Se seleccionar [2 Colour] como modo de cor, vera o seguinte ecra. Prima as cores pretendidas e prima a tecla [OK].

Colour Mode OK ”
2 cotour ==
| m—

Select a colour other than black.

R (Red) [ G(Green) ] [ B(Blue) ]

[ C(Cyan) ] [ M(Magenta) ] [ Y (Yellow) ]

* Se utilizar o modo automatico, em alguns originais a alternancia entre o modo a cores e o modo preto e branco podera
@ nao ser correctamente efectuada. Neste caso, prima a tecla [INICIAR COR] OOO®) ou a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O @), conforme apropriado, para alternar manualmente entre cores e preto e branco.
¢ Se premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @), a copia é efectuada a preto e branco independentemente da

definicdo do modo de cor.

Definicoes de Sistema (administrador): Colour Mode

Permite alterar a predefinicao do modo de cor.

Definicoes de Sistema (administrador): Detect Standard in Auto Colour Mode
Se 0 modo de cor estiver definido como automatico, o factor distintivo para determinar se os originais sao a cores ou a preto

e branco pode ser definido a partir de 5 niveis.
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ALTERAR A EXPOSICAO E O ORIGINAL
IMAGE TYPE

Pode seleccionar a exposig¢éo e o Original Image Type para obter uma cépia nitida.

AJUSTAR AUTOMATICAMENTE A EXPOSICAOEO
TIPO DE ORIGINAL

Por predefinicéo, a regulagao da exposicao ajusta automaticamente o nivel de exposicao e o tipo de original de acordo
com o original que esta a ser copiado. (E apresentada a indicagao "Auto".)
Esta fungéo ajusta automaticamente a imagem durante a cdpia a preto e branco e em cor total para obter a c6pia mais adequada.

Special Modes
2-Sided Copy
Plain
a4
Output

Copy Ratio Original Paper Select
A Plain

SELECCIONAR O TIPO DE ORIGINAL E AJUSTAR
MANUALMENTE A EXPOSICAO

Se pretender seleccionar o tipo de original ou ajustar manualmente a exposic¢ao, prima a tecla [Exposure] no ecra inicial
do modo de cdpia e execute os passos seguintes.

[erpomure — ]| Seleccione o tipo de imagem original.
[ o | Prima a tecla de tipo de imagem original adequada ao original.

Manual Avininal Teacn Teran

Text/
[ Bl Text ] { LT [ B Text/Photo]
[ P;igiid ] { =  Photo ] [ B2 Map ]

Light

Original

® Teclas de seleccao de Original Image Type

Modo Descricao

Text Utilize este modo para documentos de texto normais.

Text/Prtd. Photo Este modo proporciona o melhor equilibrio para a cdpia de originais que contém
simultaneamente texto e fotografias impressas, como revistas ou catalogos.

Text/Photo Este modo proporciona o melhor equilibrio para a copia de originais simultaneamente com
texto e fotografia, como um documento de texto com uma fotografia incorporada.

Printed photo Este modo é o ideal para a copia de fotografias impressas, como fotografias de uma revista ou catélogo.

Photo Utilize este modo para copiar fotografias.

Map Modo ideal para copiar as cores sombreadas claras e o texto fino da maioria dos mapas.

Light Original Utilize este modo para originais com escrita a lapis claro.

26



B = ] Ajustar o nivel de exposicao.
Prima a tecla @ para tornar a copia mais escura.
=

Prima a tecla [_Q_] para tornar a copia mais clara.
e Utilizar uma copia ou uma pagina impressa como

Manual Original Image Type

. Text/
B rext [ Prtd.PhOw] [ [ Text/Photo]

original
EES I Se utilizar uma cépia ou uma pagina impressa na maquina
S como original, prima a caixa de.\{enﬁ?agao [Copy of Copy]
para colocar uma marca de verificagdo .
[:] CoPY oF Copy [j Ennancenent Se tiver seleccionado [Copy of Copy], sé é possivel

seleccionar as teclas de tipo de imagem [Text], [Printed
Photo] e [Text/Prtd. Photo].

¢ Para melhorar a cor de uma cépia a cores...
Prima a caixa de verificagao [Colour Tone Enhancement]
para colocar uma marca de verificagdo .

¢ Directrizes para o nivel de exposicao quando esta seleccionado [Text]:
@ 1 a2: Originais escuros, como um jornal

3: Originais com densidade normal

4 a 5: Originais escritos a lapis ou texto em cor clara

* Restricoes quando selecciona Melhoria de matiz da cor

Se tiver seleccionado "Colour Tone Enhancement”, ndo podera utilizar as seguintes fungoes:

* [Copy of Copy]

¢ [Auto] e [Light Original] ndo podem ser seleccionadas para o tipo de imagem original.

¢ [Intensity] (nos modos especiais)

= = ] Prima a tecla [OK].
)

Original Image Type

B rext {Pr:;.xlﬁt}'n/oto] [E'Text/l?hoto]
[rm— E] (B (E
0 =3

() corr ot conv () sopos e

Se estiver seleccionado [Auto], mas o nivel de escuro ou de claridade da imagem nao for adequado...
Se a imagem parecer demasiado escura ou demasiado clara e a opgao [Auto] estiver seleccionada, pode ajustar o nivel da
exposicao utilizando a opgao "Copy Exposure Adjustment" nas definigdes de sistema (administrador).

¢ Definicoes de Sistema (administrador): Exposure Type
Permite alterar a predefini¢ao do tipo de imagem original.

* Definicoes de Sistema (administrador): Copy Exposure Adjustment
O nivel de exposigao utilizado no ajuste automatico da exposi¢ao pode ser regulado.
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REDUCAO/AMPLIACAO/ZOOM
SELECCAO AUTOMATICA DA ESCALA (Imagem Auto)

Esta secgdo explica a funcdo de selecgédo automatica da escala (Imagem Auto), que selecciona automaticamente a
escala para corresponder ao tamanho do papel.

Se alterar manualmente a cassete de papel, a tecla [Auto Image] aparece no ecra inicial do modo de cdpia. Prima a
tecla [Auto Image] para que a escala de reducao ou ampliacédo seja automaticamente seleccionada com base no
tamanho do original e no tamanho de papel seleccionado.

Primeiro, coloque o original e seleccione a cassete de papel; depois, prima a tecla [Auto Image].

Colour Mode

- Special Modes
=
=

2-Sided Copy

Plain
a¢

Output

L 1=l 2. 1=
as | g

s B4 =] LR

Copy Ratio I Original Paper Select
A3
z -

A escala seleccionada aparecera na indicagéo de escala.

Al

Quick File

* Se aparecer a mensagem "Rotate original from @ to (", altere a orientagéo do original conforme indicado na
mensagem.
* Para um original de tamanho ndo standard, tem de introduzir o tamanho para poder utilizar a fungéo Imagem Auto.

®

* Para cancelar a seleccao automatica da escala...
Prima a tecla [Auto Image] para que deixe de aparecer destacada.

e Para repor a escala nos 100%...
Para repor a definicdo de escala nos 100%, prima a tecla [Copy Ratio] para visualizar o menu de escalas e depois prima
a tecla [100%].

®

Definicoes de Sistema (administrador): Copy Ratio
Permite alterar a predefinicao das escalas de ampliacdo/reducao.
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SELECCIONAR A ESCALA MANUALMENTE (Taxas
Pré-Definidas/Zoom)

Prima a tecla [Copy Ratio] no ecra inicial do modo de cdpia para seleccionar uma de cinco escalas de ampliagdo
predefinidas ou uma de cinco escalas de reducéo predefinidas (maximo 400%, minimo 25%).

Além disso, pode utilizar as teclas de zoom para seleccionar qualquer escala entre 25% e 400%, em incrementos de
1%.

Defina a escala.

Prima uma tecla de escala predefinida e/ou as teclas de zoom
para definir a escala.

Existem dois ecras de defini¢gdes. Utilize as teclas [E] para
alternar entre os ecras.

® 1°ecra

* Teclas de ampliagao:
115%, 122% e 141% (para o sistema AB).
121% e 129% (para o sistema de polegadas).

BB : B i * Teclas de reducao:
O, 0, O, H
Bs 428 oo s a3s 70%, 81% e 86% (pa.ra o sistema AB).
B4 45 85 4 B4 64% e 77% (para o sistema de polegadas).
A3+B4 | 868 A +23
100%

* Tecla [100%]
[ auto mage || % zoom |

Copy Ratio [ OK ]‘

®E

® 2°ecra

(A) * Teclas de ampliacdo (2 a 4 escalas)
200%, 400%, qualquer escala (max. de duas)
| oK ]‘ * Teclas de redugéo (2 a 4 escalas)
25%, 50%, qualquer escala (max. de duas)
* Tecla [100%]

Copy Fjtio

[ Auto Image ][ XY Zoom ]

* Teclas (A)
@ As teclas assinaladas com (A) podem ser definidas para apresentar qualquer escala utilizando "Add or Change

Extra Preset Ratios" nas definicdes de sistema (administrador).

* Para seleccionar rapidamente uma escala, prima uma tecla de redugao ou ampliagdo com uma escala proxima da
pretendida e depois utilize as teclas de zoom para os ajustes de pormenor.

* Pode utilizar as teclas de zoom para seleccionar qualquer escala entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.
Prima a tecla para aumentar a escala ou a tecla para diminuir a escala. (Se continuar a premir a tecla
=]/[=], a escala mudara automaticamente. Apés 3 segundos, a escala mudara rapidamente.)

* Se aparecer a mensagem "Image is larger than the copy paper." quando seleccionar uma escala de ampliagéo, a
imagem podera nao caber no papel.
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Copy Ratio Ok ”

B5 = A4
B4 =+ A3

A5 =+ B5
A4 =+B4

o B5+B4

)

@8

[ uro toage J [ ¢ zoom

Prima a tecla [OK].

Depois de premir a tecla [OK], verifique se esta seleccionado
um tamanho de papel adequado para a escala.

Para repor a escala nos 100%...

Para repor a definicdo de escala nos 100%, prima a tecla [Copy Ratio] para visualizar o menu de escalas e depois prima a

tecla [100%)].

Definicoes de Sistema (administrador): Add or Change Extra Preset Ratios
Pode adicionar duas escalas de ampliagéo predefinidas (101% a 400%) e duas escalas de redugao predefinidas (25% a
99%). Também é possivel alterar uma escala predefinida adicionada.
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AMPLIAR/REDUZIR O COMPRIMENTO E A LARGURA
SEPARADAMENTE (Zoom XY)

A funcdo Zoom XY permite alterar separadamente as escalas de ampliagdo/reducao horizontal e vertical.
Tanto a escala horizontal como a vertical podem ser definidas entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.
Prima a tecla [Copy Ratio] no ecra inicial do modo de cépia e depois execute os seguintes passos.

Se seleccionar 50% para a escala horizontal e 70% para a escala vertical

Original Copia

A =) A

= Prima a tecla [XY Zoom].

B4 = B5

A3 =14 70%

B5 = A4
115% B4 = A3
AS =« BS
122% A4 = B4
B5 = B4
e BV

BS =+ A5
B4 = A4

A4 4 BS
A3+B4 | 86%

81%

E -

[ Auto Image ][ XY _Zoom ]

>I}

~

., (2) Prima uma das teclas de escala predefinidas
| 70 ]

(A) e as teclas de zoom (B) para definir a
=] o L’“\U

escala X (horizontal).

ol

(A) A tecla de escala predefinida néo é destacada ao ser
premida.

(B) Pode premir as teclas de zoom para definir a escala
entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.

(3) Prima a tecla[Y] e defina a escala Y
(A) (B) (A) (vertical) da mesma forma que fez para a
tecla [X].

(4) Prima a tecla [OK].

Depois de premir a tecla [OK], verifique se esta
seleccionado um tamanho de papel adequado para a
escala.

@ Para seleccionar rapidamente uma escala, prima uma tecla de escala predefinida (A) com uma escala proxima da
pretendida e depois utilize as teclas de zoom (B) para os ajustes de pormenor.

Se utilizar o alimentador automatico de documentos, os intervalos de selecgéo das escalas vertical e horizontal sio ambos
de 25% a 200%.

Para cancelar uma definicao de zoom XY...
Para cancelar uma definicao de zoom XY, prima a tecla [XY Zoom] ou a tecla [Cancel].

%)) (1), (3) () Defina as escalas horizontal e vertical.
|
copy Ratio _— ] (1) Prima a tecla [X].
P e A tecla [X] é destacada e pode definir a escala horizontal.
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TAMANHOS ORIGINAIS
ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL

Se o original tiver um tamanho nao standard ou nao for detectado correctamente, especifique manualmente o tamanho

do original.
Prima a tecla [Original] no ecra inicial do modo de cdpia e depois execute os seguintes passos.

Especificar o tamanho de um original AB
Prima a tecla correspondente ao tamanho do original e depois prima a tecla [OK].
(1 (f)

| Original OK I

Size Input Custom Size I

Especificar o tamanho de um original em polegadas

Prima a tecla [AB % Inch], prima a tecla correspondente ao tamanho do original e depois prima a tecla [OK].

() mn @
[_1_T
|0rigina1 OK
(e
[ swes [ sear | [ a7 ] [
—. 2
[ 5%X8%R ] [8‘6}(13(216){330)]
oo ]
Size Input I Custom Size I

Especificar o tamanho de um original nao standard

Prima a tecla [Size Input].

| Original [ OK ]‘
Auto @
= )= ) =) [l
[ R | a4 ] a3 ] Ineh
[ BS N ar |
Size Input [m
=/
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(1), (2 3) Introduza o tamanho do original.
|

original — &ﬁ\ (1) Introduza a dimensao X (horizontal) do
Cancel ][ OK ] Original.

Com a tecla [X] destacada, introduza a dimenséo X
(horizontal) do original com as teclas (] [4]. Se utilizar o
vidro de exposigao, pode introduzir um ndmero entre 64
mm a 432 mm (2-1/2 pol. e 17 pol.).

Se utilizar o alimentador automatico de documentos,
pode introduzir um nimero entre 140 mm a 432 mm
(5-1/2 pol. e 17 pol.).

Se a dimensao horizontal do original for inferior a 140 mm
(5-1/2 pol.), utilize o vidro de exposigao.

Size Input

20 |(6e-432)
i

[*]

=

B =

B:
D)= =

(64~297)

k4

(2) Introduza a dimensao Y (vertical) do
original.
Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y (vertical) do
original com as teclas (4] . Se utilizar o vidro de
exposicao, pode introduzir um ndmero entre 64 mm a 297
mm (2-1/2 pol. e 11-5/8 pol.).
Se utilizar o alimentador automatico de documentos,
pode introduzir um ndmero entre 131 mm a 297 mm
(5-1/8 pol. e 11-5/8 pol.).
Se a dimenséo vertical do original for inferior a 131 mm
(5-1/8 pol.), utilize o vidro de exposigao.

(3) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial.
Certifique-se de que as dimensdes introduzidas surgem
na tecla [Original].

MEMORIZAR TAMANHOS DE ORIGINAIS UTILIZADOS
COM FREQUENCIA

Pode guardar tamanhos de originais especiais que utiliza com frequéncia. Esta sec¢éo explica como memorizar,
recuperar, alterar e apagar tamanhos de originais especiais.

Memorizar tamanhos de originais (editar/apagar)

Pode memorizar até 9 tamanhos de originais especiais.
Prima a tecla [Original] no ecra inicial do modo de cdpia e depois execute os seguintes passos.

— Prima a tecla [Custom Size].
T

C= == JC = [I

I ) imeh

[ BS ][ A4R ]

3
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Memorize o tamanho do original.

Original [ @ ]‘

Custon Size e (1) Prima o separador [Store/Delete].

=== T T ] (2) Prima uma tecla para memorizar um
[ T || % | tamanho de original personalizado.
Prima uma tecla que ndo apresente um tamanho

( ) ) ( ) | ) ).

I Recall ‘ I Store/Delete I l

Se pretender editar ou apagar uma tecla anteriormente memorizada...
Prima a tecla que pretende editar ou apagar. Aparecera o seguinte ecra.

A custom size has already been stored
in this location.

[ Cancel ] [ Delete M Amend ]
11
! I|7

* Para editar a tecla, prima a tecla [Amend] e va para o passo seguinte.

» Para apagar a tecla, prima a tecla [Delete]. Verifique se o tamanho do original foi apagado e prima a tecla [OK].

1, () 3) Introduza o tamanho do original.

(1) Introduza a dimenséao X (horizontal) do
camcer J__ x| original.

Com a tecla [X] destacada, introduza a dimensao X

(horizontal) do original com as teclas [¥] [«]. Pode

introduzir uma dimensao entre 64 mm e 432 mm (2-1/2

pol. a 17 pol.).

Original

(64~432)
R

[>]

le=)

B =
@NH
S

e}

Dl

(2) Introduza a dimensao Y (vertical) do
original.

Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y (vertical) do
original com as teclas [¥] [«]. Pode introduzir uma
dimensao entre 64 mm e 297 mm (2-1/2 pol. a 11-5/8

pol.).
(3) Prima a tecla [OK].

@ O tamanho de original memorizado sera mantido mesmo que a alimentagao eléctrica da maquina seja desligada.

Para cancelar a operacao...
Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ([cA)).
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Recuperar um tamanho de original memorizado

Para recuperar um tamanho de original memorizado, prima a tecla [Original] no ecra inicial do modo de cdpia e execute
0s seguintes passos.

— Prima a tecla [Custom Size].

.

= =) = [I

[ ASR ] [ A4 ] { A3 ] Invch

[ B5 ] [ A4R ]

=~
@ 3) Recupere o tamanho de original
| memorizado pretendido.
custon size [T (1) Prima o separador [Recall].
(2) Prima a tecla do tamanho do original que

pretende recuperar.
(3) Prima a tecla [OK].

o

o

a

-

=
J

I Store/Delete

Para cancelar a operacao...
@ Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ([cA)).
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SAIDA

Para seleccionar fun¢des de saida e a cassete de saida, prima a tecla [Output] no ecra inicial do modo de copia. As
funcdes de saida que podem ser seleccionadas sao separar, agrupar, espinha, separar agrafar, encadernacao e
perfurar. Todas as explicagbes das definicdes que se seguem partem do pressuposto de que estd instalado um

encadernador.
(6)
[ oseout
0 —s B ﬁ%ﬁ
(2) —e | criee: gg
@ —)
() —eldh =
(5) = LI Jorow
(1) Tecla [Offset Tray] (tecla [Centre Tray]*)

)

©)]

(4)

@ ()
|

>

i

npp

o l Right Tray

Saddle

Sl L] @ (9)

Punch ——(10)

As copias saem para a bandeja moével. A tecla [Offset

Tray] é automaticamente seleccionada quando a tecla

[Staple Sort] é seleccionada.

* Se nao estiver instalado um finalizador ou um
encadernador, esta tecla é a tecla [Centre Tray]. Neste
caso, a fungédo espinha ndo pode ser utilizada.

Tecla [Offset]

Permite desviar cada conjunto de copias do conjunto
anterior.

A funcéo espinha funciona quando a caixa de verificagao
esta seleccionada e nao funciona quando a caixa de
verificacdo nédo esta seleccionada [:] (A marca de
verificagdo de espinha é automaticamente desactivada
quando a funcao separar agrafar é seleccionada.)

I Fungao espinha (pagina 38)

Tecla [Sort]

Permite separar (agrupar) as copias por conjuntos.
=" Modo separar (pagina 38)

Tecla [Staple Sort]

Permite separar as copias por conjuntos, agrafar cada

conjunto e colocar os conjuntos na cassete. (Os

conjuntos ndo serao desviados na cassete de saida.) Se

seleccionar esta fungédo, apareceréao trés teclas para

seleccionar a posigcao dos agrafos.

5" Fungao separar agrafar / fungdo encadernacao
(pagina 39)
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(6)

@

®)

9)

(10)

Tecla [Group]
Permite agrupar as cépias por pagina.
I Modo agrupar (pagina 38)

Indicacao de Saida
Aparece um icone para indicar o modo de saida.

Tecla [Right Tray]

Seleccione esta tecla para que as copias saiam para a
cassete do lado direito.

Se seleccionar a bandeja direita, ndo pode seleccionar
as funcgdes espinha, separar agrafar, encadernagéo e
perfurar.

Tecla [OK]

Prima esta tecla para fechar o ecra de saidas e
regressar ao ecra inicial.

Tecla [Saddle Stitch]

Permite agrafar e dobrar cada conjunto de cépias na

linha central.

I Fungao separar agrafar / fungdo encadernagao
(pagina 39)

Se premir esta tecla, aparece o ecra de definicao da

encadernagéao. (Apenas se "Automatic Saddle Stitch"

estiver activado nas definicdes de sistema

(administrador).)

Tecla [Punch]

Permite perfurar as copias.
I=" Fungao perfurar (pagina 40)



O ecra acima mostra as teclas apresentadas quando esta instalado um encadernador. As teclas apresentadas variam
consoante os dispositivos periféricos instalados.

Além disso, podera néo ser possivel seleccionar algumas teclas dependendo dos dispositivos periféricos instalados. Se o
seu ecra for diferente do ecra acima, consulte os ecras que se seguem.

Exemplo
Ecra apresentado quando nao esta instalado um finalizador ou um encadernador.

| Output { @ ]‘

Offset s
Tray Right Tray

=
Sort
froue
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MODOS DE SAIDA

Esta secgéo explica os modos de saida.

Modo separar

Permite separar (agrupar) as cépias por conjuntos.
Exemplo: Separar as copias em 5 conjuntos

[1bpl1bEl 1k
A Jredy

Defina o numero de cépias (5).

BEGE
@4 Mo
) (@)

\

\

=
sort

- - Prima a tecla [INICIAR COR]
(OO0®) ou atecla [INICIAR

& PRETO E BRANCO] (O ®).

Prima a tecla [Output].

o
S
o
g
&
o

Prima a tecla [Sort].

Modo agrupar
Esta funcao agrupa as copias por pagina.
Exemplo: Grupos de 5 cépias de cada pagina

Originais Saida

1] (2] [8] m—p

A

BEE
@& M5
GJ [Tl

\

Defina o numero de cépias (5).

o
=
o

el
<
o

Prima a tecla [Output].

= «I
@
g
g
g
kel

Prima a tecla [Group].

<+ 5

T Prima a tecla [INICIAR COR]
(O00®) ou a tecla [INICIAR

@ PRETO E BRANCO] (O ®).

[}
L]

e A fungdo separar é automaticamente seleccionada se
@ colocar originais no alimentador automatico de
documentos.

* Se a pasta Ficheiro Rapido para arquivo de
documentos estiver cheia, a cépia de um grande
numero de originais utilizando a fungéo separar
sera afectada. Apague os ficheiros desnecessarios
da pasta Ficheiro Rapido.

Funcao espinha

A funcao agrupar é automaticamente seleccionada se
colocar um original no vidro de exposic¢ao.

Esta fungéo desvia cada conjunto de copias do conjunto anterior na cassete de saida, facilitando a separagéao dos

conjuntos de copias.

Fungéo espinha "ON"

Funcéo espinha "OFF"

¢ A funcéo espinha nao pode ser utilizada na cassete central nem no tabuleiro direito.
* A funcéo espinha nao pode ser seleccionada quando a fungao separar agrafar esta seleccionada.




Funcao separar agrafar / funcao encadernacao

A funcdo separar agrafar separa as copias por conjuntos, agrafa cada conjunto e coloca os conjuntos na cassete.

A funcao encadernacao agrafa cada conjunto em 2 pontos da linha central e dobra o conjunto agrafado.

As relacdes entre as posicdes de agrafamento, a orientagéo do papel, os tamanho de papel permitidos para
agrafamento e o numero de folhas que podem ser agrafadas sdo apresentadas em seguida.

Para obter informacdes sobre a orientagédo de colocagao dos originais, consulte "Orientacao de colocagao do original
(para as fungdes separar agrafar e perfurar)" (pagina 40).

Separar agrafar

Encadernacgéo

Posicoes dos agrafos

Papel com orientacao vertical

Papel com orientacéo horizontal

1 agrafo no canto
superior esquerdo

1 agrafo no canto inferior
esquerdo

Tamanhos de papel utilizaveis
A4, B5, 8-1/2 x 11 pol., 16K
Numero de folhas que podem

ser agrafadas: Méax. 50 folhas™

2 agrafos na margem
esquerda

Al

Tamanhos de papel utilizaveis
A3, B4, A4R, 11 x 17 pol.,

1 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 13 pol.,
8-1/2 x 11 pol.R, 8K

Numero de folhas que podem
ser agrafadas: Max. 30 folhas*

Encadernacao (apenas
com encadernador)

A encadernagao nao pode ser

utilizada quando o papel esta
orientado na vertical

Tamanhos de papel utilizaveis
1 A3, B4, A4R, 11 x 17 pol.,

. 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol.R,
8K

Numero de folhas que podem

ser agrafadas: Max. 15 folhas*

* Podem ser agrafadas duas folhas (uma folha com a fungéo agrafar panfletos) de papel até 256 g/m2 (68 Ibs.) como capas. Neste
caso, o numero de folhas que podem ser utilizadas é menos duas (menos uma na encadernagéo) do que o maximo indicado.

@ * O numero de folhas que podem ser agrafadas de uma s6 vez inclui capas e/ou inser¢des introduzidas.

* Se utilizar Original de Tamanho Misto nos modos especiais com a definicdo "Same Width", o nimero maximo de folhas
que podem ser agrafadas é de 30, independentemente do tamanho do papel.

* A funcao encadernacao s6 pode ser utilizada se estiver instalado um encadernador.
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Funcao perfurar

Se estiver instalado um mddulo de perfuragdo opcional, € possivel perfurar as cépias.
E possivel perfurar papel de B5R a A3 (55 g/m2 a 256 g/m2) (7-1/4 x 10-1/2 pol. a 11 x 17 pol. (15 Ibs. a 68 Ibs.)). No
entanto, ndo pode utilizar papel de tamanho A3W (12 x 18 pol.) nem papéis especiais como acetatos e papel

separador.

[Exemplos] [Original 1] [PosicBes de perfuragao]
°
[Original 2] [Posicdes de perfuragao]

B =».B

@ * As fungdes encadernagéao e perfurar nao podem ser utilizadas em simultaneo.
* O papel separador pode ser perfurado manualmente utilizando o insersor. Para obter mais informacgdes, consulte
"INSERSOR" no Guia do utilizador.

Orientacao de colocacao do original (para as funcoes separar agrafar e

perfurar)
Quando utilizar a funcdo separar agrafar ou a fungéo perfurar, deve colocar original conforme ilustrado em seguida para
permitir agrafar ou perfurar na posicao pretendida do papel.

Separar agrafar Perfurar
Cassete do alimentador . I Cassete do alimentador . e
Vidro de exposicao Vidro de exposicao
de documentos de documentos
)
m ods
=48 '
N e
LS
n| =0 =0 | | 4D I %)
[ [
ods A Yo | od{)
I S U =
N N HESE
)
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COPIAR UTILIZANDO O ALIMENTADOR
MANUAL

Para além de papel normal, o alimentador manual permite-lhe fazer copias em acetatos, envelopes, papel separador e
outros papéis especiais.

Para obter informacdes detalhadas sobre o papel que pode colocar no alimentador manual, consulte o Safety Guide.
Para saber as precaugdes a tomar quando colocar papel no alimentador manual, consulte "COLOCAR PAPEL NO
ALIMENTADOR MANUAL" no Guia do utilizador.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposigao.

Coloque papel no alimentador manual.

Insira o papel com a face a imprimir voltada para baixo.

No entanto, se o tipo de papel for "Papel Carta" ou

"Pré-Impresso", coloque o papel com a face a imprimir voltada

para cima”*.

* Se a opcgao "Disabling of Duplex" estiver seleccionada nas
definicdes de sistema (administrador), coloque o papel
normalmente (voltado para cima nas cassetes 1 a 5; voltado
para baixo no alimentador manual).

Se colocar papel maior do que A4R ou 8-1/2 x 11 pol.R, puxe a
extensao do alimentador manual. Puxe completamente a
extensao do alimentador manual. Se nao puxar
completamente a extensao do alimentador manual, o tamanho
do papel colocado néo sera correctamente indicado.

Prima a tecla [Paper Select].

Exposure
IIIIIiiiiIIIII

Copy Ratio

Quick File I

Paper Select

)
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Paper Select

Paper Tray

Bypass Tray

Verifique a definicao de tipo de papel do
alimentador manual. Se precisar de
alterar a definicao, prima a tecla do tipo
de papel.

Se nao precisar de alterar o tamanho e tipo de papel que
aparece em "Alimentador Manual”, va para o passo 7.

| Paper Select

Bypass Tray Type/Size Setting

[ Cancel ]

Select the paper type.

Plain { Pre-Printed

{ Recycled ] [ Letter Head ]

( ]
[ Pre-punched ] |
( )

Thin Paper { Labels

)
colour | [Heavy Paper 1] [Heavy Paper 2]
)

{Transparency] [ Tab Paper ]

@

56 1bs.)
68 lbs.)

Heavy Paper 1: 106 -
Heavy Paper 2: 210 -

209 g/m* (28+ -
256 g/m? (56+ -

Seleccione o tipo de papel utilizado no
alimentador manual.
Seleccione o tipo de papel que ira utilizar.

| Paper Select

Bypass Tray Type/Size Setting [ OK ]
Type size
12x18,11x17, 8%x14
Recycled Auto-Inch I{S%xll,S%xllR,S%xB%R
T%x10%R,A3,A4,B4,B5
A3W,A3,A4,A4R, ASR, B4
‘[BS,BSR,ZIBXBBO(B%XJLB)
11x17,8%x11
Custom Size I X420 Y297
[ 16K ] [ 16KR ] [ 8K ]
Bypass Tray Type/Size Setting [ OK ]‘
Size Input [ OK ]

Defina o tamanho do papel.

Tecla [Auto-Inch]

Prima esta tecla se o papel colocado tiver um tamanho em
polegadas (8-1/2 x 11 pol., etc.). Se o papel colocado no
alimentador manual tiver um tamanho em polegadas, o
tamanho do papel sera detectado automaticamente e sera
definido um tamanho adequado.

Tecla [Auto-AB]

Prima esta tecla se o papel colocado tiver um tamanho AB (A4,
etc.). Se o papel inserido no alimentador manual tiver um
tamanho AB, o tamanho do papel sera detectado
automaticamente e sera definido um tamanho adequado.

Tecla [Custom Size]

Prima esta tecla se souber o tamanho do papel inserido mas
este ndo tiver um tamanho em polegadas nem AB.

Se premir a tecla [Custom Size], aparece o ecra de introdu¢édo
do tamanho do papel.

Prima a tecla [X] para introduzir a dimens&o horizontal do papel
com as teclas E] E] e depois prima a tecla [Y] e introduza a
dimensao vertical. Quando terminar, prima a tecla [OK].

@ Para utilizar um tamanho de papel usado na China, prima [8K], [16K] ou [16KR].

42



(1) ()] Seleccione o alimentador manual.

|
— . ] (1) Prima a tecla do tamanho de papel do
alimentador manual.
Paper Tray Bypass Tray .
|| LT (2) Prima a tecla [OK].
7 Plain Plain Plain I

[3, A3 1= Plain ]

[4 . B4 = Plain ]

o - Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou
ou a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
102 10
(Oe).
A digitalizagéo é iniciada.
* Os originais s&o copiados, se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.
* Se tiver colocado os originais sobre o vidro de exposigao,
digitalize as paginas uma de cada vez.
Se utilizar o modo separar, mude os originais e prima a tecla
[INICIAR]. Repita até acabar de digitalizar todas as paginas
e depois prima a tecla [Read-End]. (Para o segundo original
e seguintes, utilize a mesma tecla [INICIAR] que utilizou
para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

@ Quando o insersor é instalado, o tamanho de papel "Extra" colocado no alimentador manual sera depositado na bandeja do
lado direito.
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3 MODOS ESPECIAIS

Este capitulo explica 0 modo Margem Arquivo, Apagar, Cépia Dupla Pagina e outros modos especiais.

MODOS ESPECIAIS

Se premir a tecla [Special Modes] no ecra inicial, aparece o ecra do menu de modos especiais. O menu de modos
especiais é constituido por dois ecras. Prima as teclas 2] para alternar entre os ecras. Depois de seleccionar as
definicdes do modo especial, prima a tecla [OK] no ecrd do menu de modos especiais para concluir as definicdes e
regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

Menu de modos especiais (1° ecra)

1)

(2

3

()

®)

(6)

@

Special Modes

Exposure

Copy Ratio

|_100% |

Tecla [Margin Shift]
=" ADICIONAR MARGENS (Margem Arquivo) (pagina
47)

Tecla [Erase]

13" APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS (Apagar)
(pagina 49)

Tecla [Dual Page Copy]

1= COPIAR CADA PAGINA OPOSTA DE UM
DOCUMENTO ENCADERNADO (Cépia Dupla
P&gina) (pagina 51)

Tecla [Pamphlet Copy]

¥ FAZER COPIAS NO FORMATO DE PANFLETO
(Cdpia em Panfleto) (pagina 53)

Tecla [Job Build]

=" COPIAR UM GRANDE NUMERO DE ORIGINAIS
DE UMA SO VEZ (Construcédo de Trabal.) (pagina
56)

Tecla [Tandem Copy]

I3 UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA FAZER UM
GRANDE NUMERO DE IMPRESSOES (Cépia em
Tandem) (pagina 58)

Tecla [Covers/Inserts]

I UTILIZAR UM TIPO DE PAPEL DIFERENTE PARA
CAPAS (Capas/Insercgdes) (pagina 61)
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Special Modes

1

( Margin Shift I ( Erase I ( Duaclo;;ge

( Pamphlet Ccpyl ( é_ﬁi ( s@? ngg;m 2
T

( overs/Inserts ( TraInnssp;ariesncy ( Multi Shot

Job
Build

®)

9

(10)

(1)

(12)

(1 }Book Copy IUWUW E:.__‘

=" Menu de modos especiais (2° ecra) (pagina 45)

Tecla [Transparency Inserts]

1= ADICIONAR INSERGOES AO COPIAR PARA
ACETATOS (Inser¢éo de Transparéncias) (pagina
72)

Tecla [Multi Shot]

I=" COPIAR VARIOS ORIGINAIS PARA UMA FOLHA
(Multi Shot) (pagina 74)

Tecla [Book Copy]
I COPIAR UM PANFLETO (Copia de Livro) (pagina
76)

Tecla [Tab Copy]

I° COPIAR TiTULOS PARA PAPEL SEPARADOR
(Copia de Separador) (pagina 80)

Tecla [Card Shot]

I5° COPIAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO
PARA UMA PAGINA (Foto de Cartdo) (pagina 83)



Menu de modos especiais (2° ecra)

| Special Modes

= J

( ( . i ( Colour
Stamp mage Edit Adjustments

(‘Pﬁ (ﬁ)‘—l (ﬁ)—]
Quick File File Proof Copy

(7[) Mixed Size

Original

Ne

2
2
EX

(1) Tecla [Stamp]
=" |MPRIMIR A DATA E UM CARIMBO NAS COPIAS

(Carimbo) (pagina 86)

(2) Tecla[Image Edit]

I TECLA [Edigéo de Imagem)] (pagina 104)
©)]

Tecla [Colour Adjustments]
IS TECLA [Ajustamentos de Cor] (pagina 117)

(4) Tecla [Quick File]

Permite guardar um trabalho na pasta Ficheiro Rapido
da fungéo de arquivo de documentos. Para obter
informacdes sobre o Ficheiro Rapido, consulte o "Guia

de arquivo de documentos".

(5) Tecla [File]
Permite guardar um trabalho numa pasta da fungéao de
arquivo de documentos. Para obter informagdes sobre o

Ficheiro, consulte o "Guia de arquivo de documentos".

=" Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 44)

(6) Tecla[Proof Copy]
I VERIFICAR AS COPIAS ANTES DE IMPRIMIR

(Prova Tipogra.) (pagina 126)

(7) Tecla[Mixed Size Original]
I COPIAR ORIGINAIS DE TAMANHOS
DIFERENTES (Original de Tamanho Misto) (pagina

129)
(8)

Tecla [Slow Scan Mode]
I COPIAR ORIGINAIS FINOS (Modo Digi. Lenta)

(pagina 131)

@

¢ O menu apresentado varia consoante o pais e as regioes.

¢ De um modo geral, os modos especiais podem ser combinados entre si. No entanto, algumas combinagdes nao sao
possiveis. Nestes casos, é apresentada uma mensagem indicando que a combinacéo nao é possivel.
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Tecla [OK] e tecla [Cancel]

Em alguns casos, aparecem duas teclas [OK] e uma tecla [Cancel] nos ecras de modo especial. As teclas séo
utilizadas da seguinte forma:

Special Modes D R '; o (A)
Margin Shift caicel |[ OK PuL—. (B)

Right Left Down Side 1 Side 2

N 3%

(A) Introduzir as definicdes do modo especial seleccionado e voltar ao ecra inicial do modo de cépia.

(B) Introduzir as definicdes do modo especial seleccionado e voltar ao ecrd do menu de modos especiais. Prima esta
tecla se pretender continuar a seleccionar outras definicdes de modos especiais.

(C) Durante a seleccao das definigbes do modo especial, esta tecla permite voltar ao ecra do menu de modos especiais
sem guardar as defini¢cdes. Se tiver terminado as defini¢cdes, permite cancelar as definicdes e voltar ao ecra do
menu de modos especiais.

46



ADICIONAR MARGENS (Margem Arquivo)

Esta funcao permite deslocar a imagem da cépia para a direita, para a esquerda ou para baixo de modo a ajustar a

margem.

E préatica se pretender encadernar as cépias com um cordel ou coloca-las num dossier.

Deslocar a imagem para a direita para poder encadernar as cépias ha margem esquerda com um cordel

Posicdes de margem de arquivo

Sem utilizar a margem Utilizando a margem
de arquivo de arquivo
o—— o——
— o—

— —

Os furos cortam parte da A imagem é movida para

imagem deixar espago para os
furos de forma a n&o cortar
a imagem.

Vs

Margem superior

IS

Margem —
esquerda

[lli=

|
—— Margem —
direita __D

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de

exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Margin Shift].
" Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 44)

1M () 3)

Special Modes [ C;{ ]‘

Margin Shift [ Cancel ][ OK ]

Right Left Down Side 1 Side 2

Defina a margem de arquivo.

(1) Prima a posicao de margem de arquivo.
Seleccione uma de trés posigoes.
(2) Defina o valor da margem de arquivo com

as teclas (¥ [=].

Pode introduzir um valor entre 0 mm a 20 mm (0 pol. e 1
pol.).
(3) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.
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T ooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (OC©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(Ce).
A copia € iniciada.
Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varias
paginas de originais, a copia sera efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as
paginas até que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Read-End]. (Para o segundo original e seguintes, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

Nao é possivel utilizar a rotagcdo da cépia em combinagéo com a margem de arquivo.

Para cancelar a definicao de margem de arquivo...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

@ |©®®

Definicoes de Sistema (administrador): Initial Margin Shift Setting
A predefinicao de margem de arquivo pode ser configurada entre 0 mm a 20 mm (0 pol. e 1 pol.). A predefinicao de fabrica é
10 mm (1/2 pol.).
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APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS (Apagar)

Esta funcdo permite apagar sombras nas margens das copias que aparecem ao copiar originais espessos ou livros.

Ao copiar um livro espesso

Sem utilizar a funcao Utilizando a funcao
apagar apagar

> = = | |=0 =—

Aparecem sombras aqui

Aparecem sombras na Nao aparecem sombras na
copia. cOpia.
Modos de apagar
4 N\
Apagar orla Apagar centro Apagar orla + centro

=0 =L =0 =0

ol
Il
Il

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Erase].
I Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 44)

(™) ) 3) Seleccione as definicoes de eliminacao.
l
spectat wores | [0 x ] (1) Prima o modo de eliminagao pretendido.
Brase [ cancet J[ x| Seleccione uma de trés posigoes.
(2) Defina a largura a apagar com as teclas

ME.

Pode introduzir um valor entre 0 mm a 20 mm (0 pol. e 1
pol.).

(3) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo de copia.
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T ooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (OC©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(Ce).
A copia € iniciada.
Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varias
paginas de originais, a copia sera efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as
paginas até que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Read-End]. (Para o segundo original e seguintes, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

Se utilizar uma definicdo de escala em combinagdo com uma definicdo de apagar, a largura a apagar mudara de acordo
com a escala seleccionada.

Por exemplo, se a definicao de largura a apagar for 20 mm (1 pol.) e a imagem for reduzida para 50%, a largura a apagar
sera 10 mm (1/2 pol.).

Para cancelar a definicao de eliminacgao...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

Definicoes de Sistema (administrador): Erase Width Adjustment
A predefinicdo de largura a apagar pode ser configurada entre 0 mm a 20 mm (0 pol. e 1 pol.). A predefinicdo de fabrica é 10
mm (1/2 pol.).
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COPIAR CADA PAGINA OPOSTA DE UM
DOCUMENTO ENCADERNADO (Cépia Dupla
Pagina)

A funcao de cépia de dupla pagina produz cépias separadas de duas paginas de um documento que estejam colocadas
lado a lado no vidro de exposicédo. Esta funcao é Util para copiar paginas opostas de um livro ou de outro documento

encadernado.

Copiar as paginas opostas de um livro ou de um documento encadernado

5 6

Livro ou documento encadernado . - i
As péaginas opostas sédo copiadas

para 2 paginas separadas.

Coloque o original no vidro de exposicao.

Alinhe o centro do original com a marca de tamanho adequada
v.

Marca de T
tamanho vV

Linhacentralde Linha'central de
um original A3 um original de

11 x 17 pol.

,JA A pagina deste
= | - lado é a primeira a
LT ;

— ser copiada.

Linha central do original

A3
(11" x 17")

Seleccione papel de tamanho A4
(8-1/2 x 11 pol.).
Pl;m Seleccione o papel conforme explicado em "CASSETES DE

PAPEL" (pagina 14).

Copy Ratio

Paper Select

~J
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) 3) Seleccione Cépia Dupla Pagina.

P——— C_x ] (1) Prima a tecla [Special Modes].
I MODOS ESPECIAIS (pagina 44)

Margin Shift

e (2) Prima a tecla [Dual Page Copy] para que
[ L@? =3 fique destacada.

|

|

Covers/Inserts TR

(3) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.

Inserts

[ Pamphlet Copy

._._,._,._,
a@N‘H

Multi Shot l

[ Tab Copy [ Card Shot

Cooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou
& a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A cédpia é iniciada.

Se tiver seleccionado o modo separar, mude os originais e
prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End]. (Para o
segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

@ * Se utilizar a copia de pagina dupla, deve colocar o original no vidro de exposi¢éo.

* Para apagar sombras causadas pela encadernacao de um livro ou de outro documento, utilize a fungéo apagar.
No entanto, tenha em atengdo que nédo pode utilizar [Centre Erase] nem [Edge + Centre Erase].

Para cancelar a copia de pagina dupla...
Prima a tecla [Dual Page Copy] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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FAZER COPIAS NO FORMATO DE
PANFLETO (Copia em Panfleto)

Esta funcao copia 2 paginas de originais para a parte da frente e 2 paginas de originais para a parte de trés de cada
folha de papel, de modo a que as copias possam ser dobradas na linha central para fazer um panfleto.
Esta funcao é pratica para dispor as cépias de modo a obter uma brochura ou panfleto atractivos.

Copia em panfleto utilizando 8 paginas de originais

Originais Em forma de panfleto
I | — I I =[]
2 3 4 V’i
1% pagina 2% pagina 3% pagina 4° pagina »
2 Ilh] |1 Y
5 6 7 /’

5% pagina 6% pagina 7% pagina 82 pagina

Lado da lombada

4 \
Lombada esquerda Lombada direita

\ S

Coloque o original.
Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

@ Se os originais tiverem 2 faces, coloque-os na cassete do alimentador de documentos.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Pamphlet Copy].
" Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 44)
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o ] — J| Seleccione as definicGes de copia em
panphlet Copy oo I x| panfleto.
(1) Se o original tiver 1 face, prima a tecla
> [1-Sided]. Se o original tiver 2 faces, prima a
iz tecla [2-Sided].
EIER N || o = — (2) Seleccione a margem da lombada ([Left
=5 2] i | Binding] ou [Right Binding]).

(3) Para inserir uma capa, prima a tecla [Cover
4 ) @) Setting].

Se nao pretender adicionar uma capa, va para o passo 5.

) (™) A3) Seleccione as definicoes de capa.

pampnler Copy | (1) Se pretender copiar na capa, prima a tecla
cover setting o [ x| [Yes]. Caso contrario, prima a tecla [No].

saper Tray erint on Cover (2-5ided) (2) Seleccione as definicoes de papel para a
e Yes No capa_

Bypass ] L,
ey (A) @ (A) E indicada a cassete de papel que esta seleccionada

e (B) para a capa.

(B) E indicado o tamanho e tipo de papel da cassete que
esta seleccionada.

Para alterar a cassete de papel para a capa, prima a tecla

"Paper Tray".

Se premir a tecla "Paper Tray", aparece um ecra de

selecgao de cassete. Seleccione a cassete de papel para

a capa no ecra de selecgéo de cassete e prima a tecla

Pamphlet Copy |
Cover Setting [ OK ]
Inserter Paper Tray Bypass Tray
e | [ o

=l =
Plain I Plain Plain Plain |
{3 . A3 =l Plain l
{44 B4 = Plain ]

@ ¢ Se pretender copiar na capa, ndo pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador.
* Nao é possivel copiar na capa se esta for inserida a partir do insersor.

Para cancelar as definicoes de capa...
Prima a tecla [Cancel].
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G ] Prima a tecla [OK].
sanphlet Copy e ][:gl'j Regressara ao ecra inicial do modo de cdpia.

!!!
e,
I
Left Right '
Binding Binding ﬁ

6o | i

1-sided 2-Sided

_E BN

Original

Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).
A cOpia € iniciada.
Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢@o, mude os originais e
prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End]. (Para o

segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizagcao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

» Para fazer copias em panfleto de um livro ou de outro original encadernado, utilize a fungéo copia de livro.

 Se seleccionar a fungéo copia em panfleto, 0 modo de cdpia em 2 faces é automaticamente seleccionado. Se estiverem
seleccionadas definicbes que impegam a cépia em 2 faces, a funcdo cdpia em panfleto ndo pode ser utilizada.

* Digitalize os originais por ordem, da primeira até a ultima pagina. A ordem das copias sera automaticamente definida pela
magquina. Serdo copiadas quatro paginas de originais para cada folha de papel. Se o nimero de paginas de originais nao
for um multiplo de quatro, serdo automaticamente introduzidas paginas em branco no final.

* Se estiver instalado um encadernador, é possivel utilizar a fungéo de encadernagao.

Se utilizar a copia em panfleto juntamente com a funcéo de encadernagao e o numero de originais for superior ao numero
de folhas que podem ser agrafadas, aparece uma mensagem com a tecla [Cancel], a tecla [Continue] e a tecla [Divide].
Para cancelar o trabalho, prima a tecla [Cancel]. Para fazer cdpias em panfleto sem agrafar, prima a tecla [Continue].
Para dividir as paginas em conjuntos que possam ser agrafados, prima a tecla [Divide].

Se tiver seleccionado definigdes de inser¢ao de capa, nao sera possivel seleccionar "Dividir". Pode continuar a fazer
copias em panfleto sem agrafar ou cancelar o trabalho.

Para cancelar a copia em panfleto...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

N0,

Definicoes de Sistema (administrador): Encadernacao automatica
Se estiver instalado um encadernador, esta definicdo pode ser activada para que a encadernagéao seja feita
automaticamente quando a fungao cépia em panfleto for seleccionada.
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COPIAR UM GRANDE [\IflMERO DE
ORIGINAIS DE UMA SO VEZ (Construcao de
Trabal.)

Se pretender copiar um nimero muito grande de originais, esta funcdo permite dividir os originais em conjuntos e
introduzir um conjunto de cada vez no alimentador automatico de documentos.

Utilize esta funcéo se pretender copiar todos os originais com um unico trabalho mas o nimero de originais exceder o
numero maximo que pode ser inserido.

Esta funcao é pratica para separar cépias de um grande nimero de originais em conjuntos multiplos. Uma vez que
todos os originais sdo copiados como um Unico trabalho, o utilizador ndo tem o trabalho de separar as cépias, o que
aconteceria se os originais estivessem divididos em trabalhos de cépia separados.

Ao digitalizar originais por conjuntos, divida as folhas de forma a que nenhum conjunto tenha um ndmero de folhas
superior ao que pode ser inserido e depois digitalize comegando pelo conjunto que tem a primeira pagina. As definicdes
seleccionadas para o primeiro conjunto podem ser utilizadas para os restantes conjuntos.

Separar as cdpias de um grande numero de originais em 2 conjuntos

Originais Os originais s&o " \\%

dl?éfi‘l!fi‘é’iiﬁar?ad T - =
Zas R 1B~

|
~
|

iy

Insira os originais voltados para cima na
cassete do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na cassete. Pode colocar
varios originais na cassete do alimentador de documentos. A
altura da pilha de originais ndo deve ultrapassar a linha
indicadora existente na cassete.

Linha
indicadora

Seleccione "Construcao de Trabal.".

(1) Prima a tecla [Special Modes].
13" MODOS ESPECIAIS (pagina 44)

[rin v | | [ ] B0 (2) Prima a tecla [Job Build] para que fique

3 + destacada.
(3) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Special Modes @

Transparency

TeEAs ] [ Multi Shot ]

[Covers/lnserts] [

[ Book Copy ] [ Tab Copy ] [ Card Shot ]

N
B
i
' 2.—@
L |
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Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(O @) para digitalizar o primeiro
conjunto de originais.

A digitalizacéo é iniciada.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ().

Prima a tecla [Read-End].

Place next original. Press [Start].
When finished, press [Read-End].

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

Insira o conjunto de originais seguinte e
_ prima a tecla [INICIAR COR] (O0©0©@®) ou
" a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
NG oe (O [ ) )
202 Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.
Para o segundo conjunto e seguintes, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para o primeiro conjunto.
Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ( ). Todos os dados digitalizados serdao apagados.

sera afectada. Apague os ficheiros desnecessarios da pasta Ficheiro Rapido.

Para cancelar o modo de construcao de trabalho...

@ Se a pasta Ficheiro Rapido do modo de arquivo de documentos estiver cheia, a cépia no modo de construgéo de trabalho
@ Prima a tecla [Job Build] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada.
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UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA FAZER
UM GRANDE NUMERO DE IMPRESSOES
(Copia em Tandem)

E possivel utilizar duas maquinas ligadas a mesma rede para executar um grande trabalho de cépia em paralelo.
Cada maquina imprime metade das cdpias, reduzindo o tempo necessario para concluir o trabalho.

Maquina principal e maquina secundaria

Na explicagéo que se segue, a maquina principal € a maquina utilizada para digitalizar os originais. A maquina
secundaria é outra maquina especificada na maquina principal que apenas ajuda a imprimir as cépias; nao é utilizada
para digitalizar os originais.

L) =

I

Sao feitos 4 conjuntos
de copias

______________________________

Maquina principal

B Tf [ = E 2 conjuntos
AN N ﬁ de copias
b

npp

/4

1 = ! ' 2 conjuntos
N j — ‘ de copias
A o | i /

1
(] 1
[ 1
: £ =
1
1
]

Maquina secundaria

e ===

______________________________

Ambiente de rede

Antes de utilizar a copia em tandem

e Para utilizar esta funcao, é necessario que estejam duas maquinas ligadas a rede. Mesmo que estejam mais
maquinas ligadas a rede, esta fungéo so6 pode ser utilizada de forma a ter outra maquina a partilhar um trabalho.

* Para utilizar a fungéo de copia em tandem, é necessario configurar a "Tandem Connection Setting" nas definicbes de
sistema (administrador).

* Ao configurar as definicdes de sistema na maquina principal, é necessario o endereco IP da maquina secundaria.
Para o niumero da porta, € melhor utilizar a definigao inicial (50001). Nao altere o numero da porta, excepto se tiver
alguma dificuldade. As definicdes tandem devem ser configuradas pelo administrador da rede. Se pretender trocar as
funcdes da maquina principal e da maquina secundaria, configure o enderec¢o IP da maquina principal na maquina
secundaria. Pode utilizar o mesmo nimero de porta para ambas as maquinas.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de

exposicao.
) (3) Seleccione a copia em tandem.
|
[soectotmoies 23 o (1) Prima a tecla [Special Modes].
I MODOS ESPECIAIS (pagina 44)
i e ||| | (B0 (2) Prima atecla [Tandem Copy] para que fique
y
[Pamphlet Copy] @ Bi?{d ] ‘é?ﬁ % destacada-
[Covers/lnserts] [ Tra{;s:::te:cy] [ Multi Shot ] (3) Prima a teCIa [o K].
[ ] [ ] [ ] [B Regressara ao ecra inicial do modo de copia.
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Defina o numero de copias (numero de

@ conjuntos) utilizando as teclas
B numéricas.
@ Pode definir até 999 cdpias (conjuntos). Quando premir a tecla

[INICIAR COR] (OO©®) ou a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O @), as copias serdao automaticamente divididas
entre as maquinas principal e secundaria.
Se tiver definido um numero impar de cépias, a maquina
principal imprimira o conjunto extra.

Se tiver definido um nimero de cépias incorrecto...

Prima a tecla [APAGAR] ( ) e depois introduza o numero correcto.

A = Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©@®) ou
ou a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
302 10

(Oe).
A cédpia é iniciada.
Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢do, mude os originais e
prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End]. (Para o

segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para o primeiro original.)

Aparece o seguinte ecra quando prime a tecla [INICIAR].

Starting tandem operation.
Please wait.

Depois de aparecer a mensagem, a copia em tandem é
iniciada.

Se a copia em tandem n&o for possivel, aparece o seguinte
ecra.

A\ Tanden output is not allowed.
Output all sets using master machine?
(Cancel will delete the job.)

[ OK ] [ Cancel ]

Para que a maquina principal faga todas as copias, prima a
tecla [OK]. Para cancelar o trabalho, prima a tecla [Cancel].
* Para cancelar a digitalizacao...
@ Prima a tecla [PARAR] (@).
¢ Para cancelar a copia em tandem...
Prima as teclas [PARAR] ((€)) da maquina principal e da maquina secundaria.
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Nesta situacao...
Esta instalado um médulo de perfuracdo na maquina principal, mas nao na maquina secundaria.
» Copia sem perfuragado: a copia em tandem é possivel.
¢ Copia com perfuragdo: a copia em tandem nao é possivel.
Desta forma, se a copia em tandem for executada utilizando uma fungéo que nao esteja disponivel na maquina secundaria,
aparecera uma mensagem. Para que a maquina principal faga todas as copias, prima a tecla [OK]. Para cancelar o
trabalho, prima a tecla [Cancel].

Se uma maquina ficar sem papel

Se a maquina principal ou a maquina secundaria ficarem sem papel, a maquina sem papel mantera o trabalho em espera
enquanto a maquina que ainda tem papel continua o trabalho. A maquina retomara o trabalho quando for reabastecida de
papel.

Se a autenticacao do utilizador estiver activada

Autenticacado do utilizador activada na maquina principal: a cépia em tandem é possivel.

Autenticacdo do utilizador activada na maquina secundaria mas ndo na maquina principal: a copia em tandem néo é
possivel.

Se a copia em tandem for efectuada sem definir o nimero de copias
Aparecera uma mensagem e as maquinas principal e secundaria fardo um conjunto de copias cada uma (total de dois
conjuntos).

S

Para cancelar a copia em tandem...
Prima a tecla [Tandem Copy] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de Sistema (administrador): Tandem Connection Setting
Tem de ser configurada para utilizar a fungéo tandem. Também pode ser utilizada para desactivar a fungao tandem.
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UTILIZAR UM TIPO DE PAPEL DIFERENTE
PARA CAPAS (Capas/Insercoes)

Se utilizar o alimentador automatico de documentos, pode inserir um tipo de papel diferente nas posicdes que
correspondam as capas frontal e posterior do trabalho de cépia. Também é possivel adicionar automaticamente um tipo
de papel diferente como inser¢do em paginas especificadas.

Exemplo de adi¢cdo de capas Exemplo de adi¢édo de insercdes
Originais Capa Originais
posterior
B |© C C

O
o

Capa frontal A B A N
I

Insercdes
Exemplo de adi¢éo de capas/insercdes
Originais Capa Acerca das explicacoes referentes as capas
C posterior e insercoes
A B J Existem diversas formas de utilizar capas e insergoes.
C — Para simplificar, as capas e as inser¢des sdo explicadas
separadamente. Para obter exemplos especificos,
consulte "Exemplos de capas e inser¢bdes" (pagina 142).
Capa
frontal A \\\
I Insercdes

Preparativos para utilizar capas e insercoes

* Coloque o papel de capa/insercédo na cassete antes de utilizar a fungcao capas/insercgoes.

¢ Antes de seleccionar a funcao capas/insergdes, coloque os originais na cassete do alimentador de documentos,
seleccione coépia de 1 face ou de 2 faces e seleccione o numero de cépias, bem como quaisquer outras definicdes de
coépia pretendidas. Depois de concluir estas defini¢cdes, efectue o procedimento para seleccionar capas/insergoes.

¢ Os originais devem ser digitalizados utilizando o alimentador automatico de documentos. Nao é possivel utilizar o
vidro de exposicéo.

¢ Para as capas, pode inserir apenas uma folha para a capa frontal e apenas uma folha para a capa posterior. Para as
insergdes, pode inserir até 100 folhas. De notar que néo é possivel adicionar duas insergdes entre as mesmas duas
paginas.

* Se realizar copias em 2 faces de originais com 2 faces, ndo é possivel adicionar uma inser¢do entre a frente e o
verso de um original.

* Se for colocado um separador de papel no insersor e na cassete da maquina (cassete 3 ou alimentador manual), o
papel separador no insersor ou na cassete da maquina (mas nado em ambos) pode ser usado para tampas/anexos.
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INSERIR CAPAS EM COPIAS (Definigbes de capa)

E possivel inserir um tipo de papel diferente nas posicdes que correspondem as capas frontal e posterior de um
trabalho de cépia.

Esta opc¢éo é util para organizar documentos num formato atractivo e para utilizar um tipo de papel diferente como capa
num orgamento ou noutro documento.

Pode utilizar capas em combinagdo com insergdes.

Copiar numa capa frontal e inserir juntamente com uma capa posterior

AAA

Capa frontal

1 2 3 4 5

Originais
$ t >

i

Capa posterior

Papel da capa frontal Papel da capa posterior Copias

Insira os originais voltados para cima na
cassete do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na cassete. Pode colocar
varios originais na cassete do alimentador de documentos. A
altura da pilha de originais ndo deve ultrapassar a linha
indicadora existente na cassete.

Linha
indicadora

@ Nao é possivel utilizar o vidro de exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Covers/Inserts].
" Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 44)

= ] Prima a tecla [Front Cover].

Covers/Inserts [ Cancel ][ OK. ]

Cover Setting Inserts Setting

Front Insertion
Co=er Type A
;h Insertion

—
Type B

[Tray Settings] [ Page Layout }
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B @O ) Seleccione as definicoes de capa.

Covers/Inserts . | (1) Se pretender copiar na capa, prima a tecla

Front Cover seteing (S SR [Yes]. Caso contrario, prima a tecla [No].

Paper Tray Print on Front Cover Se premir a tecla [No], apenas sera efectuada a insergéo
e s Yo de capas.
) O] Neste caso, va para o passo (3).

S~ (B) m (2) Para copiar num lado da capa, prima a tecla

[1-Sided]. Para copiar nos dois lados da

capa, prima a tecla [2-Sided].

(3) Seleccione as defini¢coes de papel para a

capa.

(A) E indicada a cassete de papel que estd seleccionada
para a capa.

(B) E indicado o tamanho e tipo de papel da cassete que
estéa seleccionada.

Para alterar a cassete de papel para a capa, prima a tecla

"Paper Tray".

Se premir a tecla "Paper Tray", aparece um ecra de

selecgao de cassete. Seleccione a cassete de papel para

a capa no ecra de selecgao de cassete e prima a tecla

Covers/Inserts ‘
Front Cover ( o J
Inserter Paper Tray Bypass Tray

A4 1.24 2.8 7 A4
1= 1=
Plain I Plain Plain Plain l

@ ¢ Se pretender copiar na capa, nao pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador. Se nao pretender copiar,
pode inserir papel separador.

* Nao é possivel copiar na capa se esta for inserida a partir do insersor.

Para cancelar as definicoes de capa...
Prima a tecla [Cancel].

s C_ = ] Se pretender inserir uma capa posterior,
Covers/Inserts [ Cancel ][ OK ] prima tecla [Back Cover].
Cover Setting Inserts Setting Aparece o ecra do passo 4. Os procedimentos sdo 0s mesmos
- que para a capa frontal. Siga os procedimentos do passo 4.
n Ao seguir os procedimentos, substitua "Back Cover" por "Front
=

[Tray Settings] [ Page Layout ]

63



Prima a tecla [OK].

| Special Modes D—@ OK |
Covers/Tnserte ([_cancer ]E'j Regressara ao ecri inicial do modo de copia.
cover Setting Inserts Setting Pode premir a tecla [Insertion Type A] ou a tecla [Insertion
Type B] para seleccionar as definigdes de insercéo.

B 5% INSERIR FOLHAS DE INSERCOES EM COPIAS
2 (Definigbes de inser¢ao) (pagina 65)
Para verificar as definicdes efectuadas, prima a tecla [Page
[Tray Settings] [ Page Layout ] LaVOUt]. ~ ~
I=" ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERCAO
(Disposicao de Pagina) (pagina 69)

(Oe).
A cdpia dos originais que se encontram na cassete do
alimentador de documentos ¢ iniciada.

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

e oe Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
&> ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
7

¢ Esta fungédo nao pode ser utilizada em combinagao com a fungéo de encadernagao.
@ * Nao é possivel utilizar o vidro de exposicao.
* Nao é possivel seleccionar as definicdes de capa se a adicao de capas e insergdes estiver desactivada nas definicoes de
sistema (administrador).

Para cancelar a insercao da capa frontal...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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INSERIR FOLHAS DE INSERGCOES EM COPIAS
(Definicoes de insercao)

E possivel adicionar automaticamente um tipo de papel diferente como insercdes em paginas de cdpias especificadas.
Podem ser utilizados dois tipos de papel como inser¢des e as posi¢cdes de insercdo podem ser especificadas
separadamente para cada um.

Pode utilizar capas em combinacdo com inser¢oes.

Exemplo: Insercao A depois da pagina 3 e insercao B depois da pagina 5.

Originais

Insercéo A

Insercéo B

gl

Copias

Insira os originais voltados para cima na
cassete do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na cassete. Pode colocar
varios originais na cassete do alimentador de documentos. A
altura da pilha de originais ndo deve ultrapassar a linha
indicadora existente na cassete.

Linha
indicadora

@ Nao é possivel utilizar o vidro de exposigéao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Covers/Inserts].
I Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 44)

Prima a tecla [Insertion Type Al.

Special Modes [ OK ]‘

Covers/Inserts [ cancet | oK )

Cover Setting Inserts Setting

Front Insertion
Cover pe A
ack h

Cover -

[Tray Settings] [ Page Layout J
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B @ () Seleccione as definicoes de insercao.

Covers/nsezts | (1) Se pretender copiar na insercao, prima a
Insertion Type A Settings [ I = ] tecla [Yes]. Caso contrario, prima a tecla
Paper Tray Print on Insert Sheets [No].
1 1 to Se premir a tecla [No], apenas sera efectuada a adigéo
S =——(A) @ da folha de insercéo.
:ﬁn 1 B) m Neste caso, va para o passo (3).
(2) Para copiar num lado da insercéo, prima a
tecla [1-Sided]. Para copiar nos dois lados,

prima a tecla [2-Sided].

(3) Seleccione as definicoes do papel de

insercao.

(A) E indicada a cassete de papel que esta seleccionada
para a insergao.

(B) E indicado o tamanho e tipo de papel da cassete que
esta seleccionada.

Para alterar a cassete de papel para as insergdes, prima

a tecla "Paper Tray".

Se premir a tecla "Paper Tray", aparece um ecra de

selecgdo de cassete. Seleccione a cassete de papel

pretendida no ecréa de selecgdo de cassete e prima a

tecla [OK].

Covers/Inserts ‘
Insertion Type A [ OK ]
Inserter Paper Tray Bypass Tray

A4 1.n4 2.2 7 Ad
=) =
Plain | Plain Plain Plain I

{3 . A3 = Plain ]

{4. B4 = Plain ]

(4) Prima a tecla [OK].

@  Se pretender copiar nos dois lados da insercédo, ndo pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador. Se nao
pretender copiar, pode inserir papel separador.

* Nao é possivel copiar na insergao se esta for introduzida a partir do insersor.

[specier voss = ] Se pretender inserir um tipo de papel de
Covers/Tnserts oo J__ox ] insercao diferente, prima a tecla
Cover Setting Inserts Setting [Insertion Type B]_

Front

Cover
Back

Cover

Aparece o0 ecra do passo 4. As definicbes sado seleccionadas
da mesma forma que para o tipo de insergao A. Siga os
procedimentos do passo 4.

v Ao seguir os procedimentos, substitua "Insertion Type B" por
Tay SEZQ “Insertion Type A".
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Prima a tecla [Insertion Settings].

_—

| Special Modes { OK

Covers/Inserts [ Cancel ][ OK ]

Cover Setting Inserts Setting

Front
Cover
Insertion
Settings
Back
Cover &
—

Tray Settings] [ Page Layout }

)] ) (5) Especifique as paginas onde serao
— | adicionadas as insercoes A e B.
Insertion Settings ﬁoxﬁ

(1) Prima a tecla [Insertion Type A] ou a tecla
[Insertion Type B].

Insertion Page

Tnsertion I Especifique a pagina onde a insercdo destacada sera

LypelB Insertiol 1 d
Byoass l neertion I inserida.
Tray 2 Tray Total:4 . . B .
24 M e | (A) Mostra a cassete seleccionada para a insergéo tipo A,

Plain Plain

bem como o tamanho e tipo de papel.
(B) Mostra a cassete seleccionada para a insergéo tipo B,
bem como o tamanho e tipo de papel.
(A) (B) (3) (©) Quando a tecla [Insertion Type A] esta destacada, as
definicdes de insercédo sao aplicadas a [Insertion Type Al.
Quando a tecla [Insertion Type B] esta destacada, as
definicbes de insergcdo séo aplicadas a [Insertion Type B].

(2) Utilize as teclas numéricas para introduzir o
numero da pagina onde a folha de insercao
sera inserida.

Para obter mais informagoes, consulte "Insergdes (copia
7 de originais com 1 face)" (pagina 147) e "Insergdes (cépia

de originais com 2 faces)" (pagina 147).

Pode premir a tecla [APAGAR] ((c]) para repor o valor

predefinido do item seleccionado. Caso se engane, prima

a tecla [APAGAR] () e depois introduza o numero

correcto.

(3) Prima a tecla [Enter].

(C) Mostra o numero total de insergoes. Pode inserir até
100 folhas de insercdo. Para adicionar inser¢des
multiplas, prima a tecla [Enter] apds introduzir cada
numero de pagina de insergao (posicao de insergao)
com as teclas numéricas.
(4) Para inserir outra folha de insercao, repita
os passos (1) a (3).

(5) Prima a tecla [OK].

@  Se pretender copiar nos dois lados da insercédo, ndo pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador. Se nao
pretender copiar, pode inserir papel separador.

* Nao é possivel copiar na inser¢ao se esta for introduzida a partir do insersor.
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[t wiee ) — . J| Primaatecla[OK].

Covers/Tnserts e i d Regressara ao ecra inicial do modo de codpia.

Para seleccionar definicdes de capa, prima a tecla [Front

Cover] ou a tecla [Back Cover].

I INSERIR CAPAS EM COPIAS (Definigdes de capa)
Settings (pagma 62)

Para verificar as definicdes efectuadas, prima a tecla [Page

Layout].

1" ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERCAO

(Disposicao de Pagina) (pagina 69)

Cover Setting Inserts Setting
Front Insertion
Cover Type A
Back Insertion
Cover Type B

{Tray Settings] [ Page Layout l

T ooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).
A cdpia dos originais que se encontram na cassete do
alimentador de documentos ¢ iniciada.

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

* Utilize papel do mesmo tamanho para as insergdes e para as copias.
@ * Pode adicionar até 100 folhas de insercdo. De notar que nao é possivel adicionar duas insercdes entre as mesmas duas

paginas.

* Se realizar copias em 2 faces de originais com 2 faces, ndo é possivel adicionar uma insercao entre a frente e o verso de
um original.

 Esta fungédo ndo pode ser utilizada em combinagao com a fungéo de encadernagao.

* Nao é possivel seleccionar as definicdes de capa/inser¢do se a adigéo de capas e insergoes estiver desactivada nas
definicdes de sistema (administrador).

Para cancelar a insercao da capa frontal...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

68



ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERCAO
(Disposicao de Pagina)

E possivel combinar definicdes de capa e definicées de insercao.
Esta seccao explica como verificar as definicdes de pagina de capa e de insergao efectuadas e como alterar ou apagar
paginas de insergéo.

Alterar insercao A da pagina 4 para a pagina 5

% 42 pagina, insergao A I E 5% pégina, insergdo A
4 7° pagina, insercédo B # 7° pégina, insercdo B
é/l 9° p4gina, insercdo B ﬂ/l 9° pégina, insercdo B

122 pagina, insercéo A g 122 pagina, insergdo A

U

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Covers/Inserts].
I Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 44)

Prima a tecla [Page Layout].

Special Modes ﬂ [ OK ]|

Covers/Inserts [ Cancel ][ OK ]

Cover Setting Inserts Setting

Front
Cover
Insertion
Settings
Back Insertion

Tray Settingsl Page Layout |
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Exemplo: Prima a insergéo A na pagina 4 Prima a tecla correspondente a pagina

o— 1 que pretende apagar ou alterar.

Page Layout { OK ]

Se néo precisar de alterar a defini¢ao, prima a tecla [OK] e va
para o passo 6.
» Cada tecla mostra um icone de imagem de impresséo e a
pagina de insergao.
* Se houver varios ecras, prima as teclas E] para se
deslocar entre os ecras.
Para editar uma capa, prima a tecla [Front Cover] ou a tecla
[Back Cover] e va para o passo 4.
Prima a tecla da pagina de inser¢ao que pretende editar ou
apagar. Aparecera o seguinte ecra.

Type A
4/-

Type B
/-

Type B
9/-

Type A

Insertion
12/-

Inserticnl

Insertion |

Insertion |

B -

Amend the insertion?

[ cancet ][ pelete [ Amema |

* Para apagar a pagina, prima a tecla [Delete]. Apds apagar a
tecla, prima a tecla [OK] e va para o passo 6.

* Para editar a pagina, prima a tecla [Amend]. Para editar uma
insercdo, prima a tecla [Insertion Type A] ou a tecla
[Insertion Type B] e va para o passo 5.

* Para cancelar, prima a tecla [Cancell].

icones
@ [ Copiar apenas na frente
[ : Copiar apenas no verso
[ : Copia em 2 faces
E: N&o copiar
Para as insercoes, aparece também a pagina de insercao.
* representa um numero de pagina.
*/-: Copiar apenas na frente na pagina *
*/*: Copia de 2 faces na pagina */*
<*: Insergéo sem copiar na pagina *

E— | Altere as definicoes de capa
Front Cover Setting (e | oK | frontal/posterior_
Paper Tray Print on Front Cover As definicdes sdo alteradas da mesma forma que foram

inicialmente configuradas. Consulte o passo 4 de "INSERIR

@ CAPAS EM COPIAS (Definigdes de capa)" (pagina 62) para

2 alterar as definicdes de capa.

Plain 1-Sided 2-Sided

Apos alterar as definicbes, prima a tecla [OK] e regresse ao
(P passo 3.

Para cancelar as definicoes de capa...
Prima a tecla [Cancel].
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Covers/Inserts

Insertion Amend

[ OK

Tray 2
A4

Plain

Insertion Insertion
I=! Type A Type B

Bypass
Tray

Insertion Page

Insertion
Total:4

Altere as definicoes da insercao tipo
A/B.

As defini¢gdes sdo alteradas da mesma forma que foram
inicialmente configuradas. Consulte o passo 7 de "INSERIR
FOLHAS DE INSERCOES EM COPIAS (Definicdes de
insercao)" (pagina 65) para alterar as definicdes de insergéo.
Apos alterar as definigdes, prima a tecla [OK] e regresse ao
passo 3.

| Special Modes 517

Covers/Inserts

[ Cancel ]E 'i i

Cover Setting

Front

Cover
Back

Cover

Inserts Setting

Insertion
Settings

[Tray Settings] [ Page Layout ]
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Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo de cdpia.



ADICIONAR INSERCOES AO COPIAR PARA
ACETATOS
(Insercao de Transparéencias)

Ao copiar para acetatos, as folhas podem colar-se devido a electricidade estatica. A funcao insercao de transparéncias
pode ser utilizada para inserir automaticamente uma folha de papel entre cada folha de acetato, facilitando o
manuseamento das folhas.

Também é possivel copiar nas insergdes.

Insercdes

Coloque o acetato.

e Se utilizar o alimentador manual, coloque o acetato voltado
- - para baixo na cassete.

Ao colocar o acetato, o canto arredondado do acetato deve

ficar:

e Virado para a frente e a esquerda se o acetato tiver
orientagdo horizontal.

e Virado para a tras e a esquerda se o acetato tiver
orientagéo vertical.

* Apds colocar o acetato, configure as definigbes do
alimentador manual conforme explicado em "COPIAR
UTILIZANDO O ALIMENTADOR MANUAL" (pagina 41).

* Se utilizar a cassete 3, consulte "Colocar acetato" no Guia
do utilizador. Apds colocar acetatos na cassete 3, seleccione
a cassete 3 conforme explicado em "CASSETES DE
PAPEL" (pagina 14).

Orientagcdo Orientaga
horizontal o vertical

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Transparency Inserts].
5" Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 44)
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@ o) ®3) Seleccione as definicoes de insercao.

1
special modes ] o« ] (1) Seleccione se pretende ou nao copiar no
Transparency Ins s [t J___ox ] papel de insercao ([Yes] ou [No]).
Peper Tray print on Insert Sheets (2) Seleccione as defini¢coes do papel de
i insergao.

may = (A)
A4 ]_()

Plain

(A) E indicada a cassete de papel que esta seleccionada
para as insercgoes.

(B) E indicado o tamanho e tipo de papel da cassete que
esta seleccionada.

Para alterar a cassete de papel para as insergdes, prima

a tecla "Paper Tray".

Se premir a tecla "Paper Tray", aparece um ecra de

selecgao de cassete. Seleccione a cassete de papel para

as insergdes no ecra de selecgdo de cassete e prima a

tecla [OK].
Transparency Inserts ‘
Insertion Sheet [ oK J
Inserter Paper Tray Bypass Tray
A4 [ A4

(3) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.

@ Seleccione papel de inser¢ao do mesmo tamanho que o acetato.

Cooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Ce).

A cOpia € iniciada.

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

@ ¢ Neste modo nao é possivel seleccionar o nimero de copias.
* Para efectuar copia em 2 faces, so € possivel utilizar o modo "2-faces para 1-face".

Para cancelar a definicao de insercao de transparéncias...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 4.
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COPIAR VARIOS ORIGINAIS PARA UMA
FOLHA (Multi Shot)

E possivel copiar vérias paginas de originais para uma Unica folha de papel com uma disposicéo uniforme. Seleccione
2 em 1 para copiar duas paginas de originais para uma folha, ou 4 em 1 para copiar quatro paginas de originais para
uma folha. Esta fungéo é pratica quando pretende apresentar varias paginas num formato compacto ou mostrar uma
perspectiva de todas as paginas existentes num documento.

Cépia2em 1 Cépiadem 1

>
W

O
O

A =) A B Ag )»

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].
(2) Prima a tecla [Multi Shot].

5" Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 44)
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M ®) @ (4) Seleccione o numero de originais que
> ] pretende copiar para uma folha de
T papel, o esquema e a borda.

(1) Prima a tecla [2in1] ou a tecla [4in1].
2im 4im1 Se necessario, as imagens serdo rodadas.

Border (2) Seleccione o esquema.
| Seleccione a ordem de colocagao dos originais na copia.

Nimero de Esquema
paginas q
2em '1 2 . 4__2 '1
I, 2" --f 11
--34-» 4---4--3-
4 em ~ -
1 H | 4
o v

As setas no diagrama anterior indicam a forma como as
imagens seréo dispostas.

(8) Seleccione a borda.

Pode seleccionar linhas sélidas, linhas tracejadas ou sem
linhas.

(4) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Cooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A copia € iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao, mude os originais e
prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End]. (Para o
segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacéo e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Se utilizar a fungdo multi shot, a escala de ampliagéo/redugéo adequada é automaticamente definida com base no tamanho
do original, no tamanho do papel e no numero de originais a copiar para uma folha. A escala de redug@o minima possivel é
de 25%. O tamanho do original, o tamanho do papel e o nimero de originais seleccionado poderao exigir que a escala seja
inferior a 25%. Como neste caso a copia sera efectuada a 25%, parte das imagens originais poderao ficar cortadas.

Para cancelar uma definicao multi shot...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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COPIAR UM PANFLETO (Cépia de Livro)

Esta funcao é utilizada para fazer uma cépia de duas paginas opostas de um livro aberto ou de outro documento

encadernado.
As copias efectuadas com esta funcao podem ser dobradas no centro para criar uma brochura.

Esta funcao é pratica para dispor as copias de modo a obter uma brochura ou panfleto atractivos.

( ..
Como colocar o original

Originais
\ / — = —— —_—
C A= C= —
== il O __
§
Capa posterior ~ Capa Interior 1% pagina 2% pagina 3% pagina 42 pagina  Interior da
da capa capa posterior
Coloque o original ..* ..* ..*
T B e
CRREN e I | - o
O et € N Soooooo IN

As cdépias tém o mesmo
esquema que o original.

NS

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Book Copy].
I Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 44)
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) ) Seleccione as definicoes de cépia de

Special Modes i% oK ]‘ I|VrO.
S e JC s )| (1) Seleccione a posicao da lombada ([Left

Binding] ou [Right Binding]).

(2) Para inserir uma capa, prima a tecla [Cover
Setting].
Se néao pretender adicionar uma capa, va para o passo 4.

Binding Binding

— o

Left Right ‘

Nao é possivel seleccionar as definicdes de capa se a adigdo de capas e insergbes estiver desactivada nas
definicdes de sistema (administrador).

) (1) ®3) Seleccione as definicoes de capa.
ook Copy \ (1) Se pretender copiar na capa, prima a tecla
cover setting Coe o ] [Yes]. Caso contrario, prima a tecla [No].
paper Tray brint on Cover (2-sided) (2) Seleccione as definicoes de papel para a
g Yes No capa.
ey T (A A . .
;’ (A) @ (A) E indicada a cassete de papel que esta seleccionada
Plain 1 (B) para a capa.
(B) E indicado o tamanho e tipo de papel da cassete que
esta seleccionada.

No ecra de exemplo, esta colocado papel normal de
tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.) no alimentador manual.
Para alterar a cassete de papel para a capa, prima a tecla
"Paper Tray".

Se premir a tecla "Paper Tray", aparece um ecra de
selecgao de cassete. Seleccione a cassete de papel
pretendida no ecréa de seleccao de cassete e prima a

tecla [OK].

Book Copy |
Cover Setting [ 0K ]
Inserter Paper Tray Bypass Tray
e | [ Crm—

= =
Plain I Plain Plain Plain I
[3 . A3 =l Plain ]
{4. B4 1=l Plain ]

(3) Prima a tecla [OK].

@ * Se pretender copiar na capa, nao pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador.
* Nao é possivel copiar na capa se esta for inserida a partir do insersor.

Para cancelar as definicoes de capa...
Prima a tecla [Cancel].
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Special Modes % OK ‘ Prima a teCIa [OK]'
Book Copy [ ][:!'i Regressara ao ecra inicial do modo de copia.
Noz]
biming  binging
o

Coloque o original voltado para baixo no
vidro de exposicao.

Coloque as capas frontal e posterior abertas voltadas para
baixo.

Prima a tecla [INICIAR COR] (0o@e) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(O @) para digitalizar o primeiro
conjunto de originais.

A digitalizagéo é iniciada.

Digitalize as restantes paginas do original pela seguinte ordem:

Interior da capa frontal e 12 pagina abertas
2% e 3% paginas abertas

Ultima pégina e interior da capa posterior abertas

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

= Coloque o par seguinte de paginas
I N 5 abertas e prima a tecla [INICIAR COR]
, (0o@e) ou atecla [INICIAR PRETO E
5 o0 BRANCO] (O @).
. — ( 20 Repita este passo até ter digitalizado todas as paginas do
7 original.
Para o segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para o primeiro original.
Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®).
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Prima a tecla [Read-End].
A cédpia é iniciada.

Place next original. Press [Start].
When finished, press [Read-End].

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

» Serao copiadas quatro paginas de originais para cada folha de papel. Se o nimero total de paginas do original ndo for um
@ multiplo de quatro, serdo automaticamente adicionadas paginas em branco no final.
* Se estiver instalado um encadernador, a fungéo cdpia de livro pode ser utilizada em combinagdo com a funcao de
encadernacgao.
¢ Se seleccionar copia de livro, a copia em 2 faces é automaticamente seleccionada. Se estiverem seleccionadas
definicdes que impegam a copia em 2 faces, a fungéo copia de livro ndo pode ser utilizada.

Para cancelar a copia de livro...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 2.
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COPIAR TiTULOS PARA PAPEL
SEPARADOR (Cépia de Separador)

Pode copiar titulos para os separadores do papel separador. Prepare originais adequados para os titulos dos

separadores.
E possivel efectuar uma cépia de separador a partir da cassete 3 e do alimentador manual. A explicagéo seguinte
utiliza o alimentador manual como exemplo.

>
o]
(2]

28av
o8
[ —

4340

Prepare originais que correspondam Aimagem é deslocada
as posicdes dos separadores. a largura do separador

RELACAO ENTRE OS ORIGINAIS E O PAPEL
SEPARADOR

Copia de separadores com uma lombada esquerda

Originais Colocacéao dos originais Colocacéao do papel separador

» Cassete do alimentador de documentos

I E-(

|
1 n s
Insira os originais de forma a que o lado
sem texto de separador entre primeiro.

Originais

* Vidro de exposicao

Imagem final

para si.

Coloque de forma a que o lado com texto
de separador fique para a esquerda.

Coloque o papel separador de forma a que
o separador da primeira folha fique voltado
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Copia de separadores com uma lombada direita

Originais Colocacéao dos originais Colocacéao do papel separador

» Cassete do alimentador de documentos

Originais
I
1 Insira os originais de forma a que o lado
sem texto de separador entre primeiro.
* Vidro de exposi¢ao Parte de
Imagem final tras

Coloque o papel separador de forma a que
0 separador da primeira folha fique
afastado de si.

Coloque de forma a que o lado com texto
de separador fique para a esquerda.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de

exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Tab Copy].
I Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 44)

1) ()

1
Special Modes I:B f_o.Kﬁ
)

Tab Copy [ Cancel ] [ OK

Original

C
f Opy) Image Shift
R ) R [ =y
-2 Ly
f i o

=
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Defina a largura do separador.

(1) Defina a largura de deslocacao da imagem
(largura do separador) com as teclas [¥] [4].
Pode introduzir um valor entre 0 mm a 20 mm (0 pol. e 5/8
pol.).

(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.




Coloque o papel separador.

e Se utilizar o alimentador manual, coloque o papel com a face
a imprimir voltada para baixo.

Coloque o papel de forma a que os lados com separadores
entrem na maquina no fim.

Apos colocar o papel separador, configure as definigcdes do
alimentador manual conforme explicado em "COPIAR
UTILIZANDO O ALIMENTADOR MANUAL" (pagina 41).

* Se utilizar a cassete 3, consulte "Colocar papel separador”
no Guia do utilizador. Apds colocar papel separador na
cassete 3, seleccione a cassete 3 conforme explicado em
"CASSETES DE PAPEL" (pagina 14).

A largura do papel separador pode ser igual a largura A4 (210 mm) mais 20 mm (ou papel de 8-1/2 x 11 pol. (8-1/2
pol.) mais 5/8 pol.).

P, oe Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(Oe).
A cOpia é iniciada.
Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢éo para copiar varias
paginas de originais, a cépia seré efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as
paginas até que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Read-End]. (Para o segundo original e seguintes, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Para cancelar a copia de separador...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

Definicoes de Sistema (administrador): Initial Tab Copy Setting
A predefinicdo de deslocagao de imagem pode ser configurada entre 0 mm e 20 mm (0 pol. a 5/8 pol.). A predefinicao de
fabrica € "10 mm (1/2 pol.)".
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COPIAR AMBOS OS LADOS DE UM
CARTAO PARA UMA PAGINA (Foto de

Cartao)

Ao copiar um cartdo, esta fungédo permite copiar a frente e o verso juntamente para uma Unica péagina.
Esta funcao é pratica para tirar copias para fins de identificagédo e ajuda a poupar papel.

Originais

Frente

Verso

—

Copias

— | |

[]

Exemplo de uma cépia na horizontal

Exemplo de uma cdpia na vertical ~€m tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.)
em tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.)

Special Modes

Quick File |

Copy Ratio

Paper Select

Seleccione o papel a utilizar para a foto
de cartao.

Seleccione o papel conforme explicado em "CASSETES DE
PAPEL" (pagina 14).

Coloque o original voltado para baixo no
vidro de exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla [Card Shot].
" Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 44)
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0 () Seleccione as definicoes de foto de
= | cartao.

Special Modes t3

card stot [ == [ & | (1) Introduza o tamanho do original.

Com a tecla [X] destacada, introduza a dimenséo X
(horizontal) do original com as teclas (] [4].
Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y (vertical) do

E— ) original com as teclas (=] [4].

(A) Para ampliar ou reduzir as imagens de forma a

:
E

caberem no papel com base no tamanho introduzido
para o original, prima a tecla [Fit to Page].

(B) Pode premir a tecla [Size Reset] para repor as
dimensdes horizontal e vertical nos valores
configurados em "Card Shot Settings" nas definicoes
de sistema (administrador).

(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de cdpia.
Certifique-se de que as dimensdes introduzidas surgem
na tecla [Original].

a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(O @) para digitalizar a parte da frente do

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

Volte o cartao e prima a tecla [INICIAR
COR] (O©0©®) ou a tecla [INICIAR
ou PRETO E BRANCO] (C @) para
é digitalizar a parte de tras do carto.
®

Utilize a mesma tecla [INICIAR] que utilizou para a parte da
frente do cartéo.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

Prima a tecla [INICIAR COR] (O©0©®) ou
cartao.

Prima a tecla [Read-End].
oo oo, oo e A copia € iniciada.
7
Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).
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* Tem de colocar o original no vidro de exposigao.

@ ¢ S0 é possivel copiar em papel de tamanho padréao.
* Nao é possivel utilizar o Zoom XY quando esta a utilizar esta funcao.
* Nao é possivel rodar a imagem quando esta a utilizar esta funcéo.

Para cancelar a foto de cartao...
@ Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 4.

Definicoes de Sistema (administrador): Card Shot Settings

Permite definir os valores de tamanho que séo repostos quando prime a tecla [Size Reset]. Pode introduzir valores entre 25
mm a 210 mm (1 pol. e 8-1/2 pol.) tanto para a dimenséao horizontal como para a vertical.
As predefinicoes de fabrica sdo 86 mm (3-3/8 pol.) para X (largura) e 54 mm (2-1/8 pol.) para Y (altura).
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IMPRIMIR A DATA E UM CARIMBO NAS
COPIAS (Carimbo)

Utilize esta fungéo para imprimir a data, um carimbo, o nimero de pagina e texto nas cépias.

Existem seis posicdes de impressdo: superior esquerda, superior central, superior direita, inferior esquerda, inferior
central e inferior direita.

As posicdes de impressao estdo separadas em areas que séo utilizadas para a data, o numero de pagina e texto (A,
em baixo) e areas utilizadas para um carimbo (B, em baixo).

Super g Superior central Superior dire Area de
uperior esquerda uperior direita . . __ NuUumero maximo
— | Carimbo impressa .
: : o de posicoes
Data A 1 posicéo apenas
A"’ B Selo B 6 posicdes
A Numeragdo de A 1 posicéo apenas
Pagina posie P
| f Texto A 6 posicdes
Inferior esquerda — | L Inferior direita

Inferior central

* Se o conteudo do carimbo seleccionado de uma posicao se sobrepuser ao contetdo do carimbo de outra posi¢éo, sera
@ dada prioridade pela seguinte ordem: lado direito, lado esquerdo, centro. O conteddo que fique oculto devido a
sobreposi¢éo nao sera impresso.
* O texto sera impresso com o tamanho predefinido independentemente da escala de ampliagéo/redugéo ou do tamanho
de papel definido.
* O texto serd impresso com a exposi¢ao predefinida independentemente da exposi¢cao definida.
* Conforme o tamanho do papel, algum conteudo impresso podera ficar cortado ou desviado da posicao.

Utilizado em combinacao com outros modos especiais

Quando o Carimbo é utilizado em combinagdo com os seguintes modos especiais, 0s modos especiais reflectem-se no
conteudo do carimbo.

Modos Especiais Imprimir
Margin Sift %ggr;tr?fldo do carimbo é deslocado o valor da largura da margem juntamente com a
Dual Page Copy O carimbo é impresso em cada folha de copia.
gg;nkpglgg)fopy O carimbo é impresso em cada pagina do panfleto ou livro resultante.
2)/':2:'! gzgtt O carimbo € impresso em cada folha de copia.

Utilize as definicbes de carimbo para seleccionar se este € ou ndo impresso nas capas e

Covers/Inserts . b L
inser¢des adicionadas.

Quando utilizado em combinagéo com "Erase", "Job Build", "Mirror Image" ou "B/W Reverse" o carimbo é impresso na
posicao definida, como habitualmente.
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PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO

Para seleccionar as definicdes de carimbo, execute 0s seguintes passos.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas (3] [*] para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Stamp].
I" Menu de modos especiais (2° ecrd) (pagina 45)

Special Modes

Stamp

[

Date

)|

Stamp

l

[

Page
Numbering

I

Text

J

Seleccione a posicao de impressao.

Seleccione de entre 6 posi¢des: superior esquerda, superior
central, superior direita, inferior esquerda, inferior central,
inferior direita.

Também pode avancgar este passo e ir directamente para o
passo seguinte. Neste caso, os itens de carimbo serdo
impressos nas seguintes posic¢oes:

Data: Superior direita Carimbo: Superior esquerda
Numero de pagina: Inferior central Texto: Superior esquerda

Posicoes de impressao
As teclas que indicam as posigdes de impressao terédo a
seguinte apresentacdo de acordo com o estado das defini¢cdes.

N&o seleccionado, a definicdo de
carimbo nao foi seleccionada.

Seleccionado durante definicdo de selo
de imagem.

Nao esta disponivel, a definicdo de
carimbo ja foi distribuida.

i

A tecla acima é a tecla superior esquerda. A aparéncia de cada
tecla varia consoante a posicao da tecla.

¢ "Date" e "Page Numbering" ndo podem ser seleccionadas em varias posigoes. Se premir a tecla [Date] ou a tecla
[Page Numbering] quando uma destas opgoes ja tiver sido seleccionada para outra posi¢éo, aparecera uma
mensagem perguntando se pretende mover esse item para a posi¢do seleccionada. Para mover o item, prima a

tecla [Yes]. Caso contrario, prima a tecla [No].

 Se tentar definir "Date", "Text" ou "Page Numbering" numa posi¢do onde um destes itens ja esteja definido,
aparecerda uma mensagem. Para alterar o item anteriormente seleccionado para o novo item, prima a tecla [Yes].

Para manter o item anterior, prima a tecla [No].
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| Seleccione o carimbo.

Special Modes

stamp (el J[ x| Para obter informagdes detalhadas sobre cada um dos itens de
. carimbo, consulte as seguintes secgdes:
EE= - Data: DATAR AS COPIAS (Data) (pagina
[ Date ] [ Stamp ] \\4@'/ 90)
e | e Carimbo: CARIMBAR COPIAS (Carimbo)

[ = @ (pagina 92)

Numeracéo de pagina: IMPRIMIR NUMEROS DE PAGINA
NAS COPIAS (Numeragao de
Pagina) (pagina 94)

Texto: IMPRIMIR TEXTO NAS COPIAS
(Texto) (pagina 98)

s — - j] Quando acabar de seleccionar as
o )= definicdes de carimbo, prima a tecla [+].

e

Page =
[ Numbering ][ Text ] —

3) Seleccione as definicoes para o original
| . ~
—¢—j| eparaas capas/insercoes.

Special Modes %J
stamp [ camcer J[_ox ] (1) Prima a tecla [Original Orientation] e
original Orientation 2-Sided Original Type espeCifique a Orientagéo do Original

2
@Es 1 colocado.
&

Se tiver colocado originais com 2 faces, prima a tecla
brint on Covers/Inserts when Copying on Covers/Inserts e especifique a posigao da lombada (lombada
de brochura ou lombada de bloco) dos originais.
(2) Seleccione as definicoes de carimbo para
capasl/insergoes.
Se nao pretender imprimir os itens de carimbo nas

capas/insergdes, prima a caixa de verificagcdo para
remover a marca de verificacdo [__J.

(3) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Para editar uma posicao de carimbo ou apagar um item

de carimbo, prima a tecla [Layout].

I=" VERIFICAR A UM ESQUEMA DE CARIMBO
(Esquema) (pagina 102)

() Q)

@ ¢ Se a copia nas capas/insergdes nao estiver seleccionada, a impressao nado sera feita mesmo que apareca uma
marca de verificagdo.

* Nao é possivel seleccionar esta definicdo se a adi¢do de capas e inser¢des estiver desactivada nas definicdes de
sistema (administrador).
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Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A copia € iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varias
paginas de originais, a copia sera efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as
paginas até que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Read-End]. (Para o segundo original e seguintes, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para o primeiro original.)

oooe oe

& ou &

@ * Se tiver seleccionado impressao a cores, prima a tecla [INICIAR COR] (OO O ® ). Mesmo que esteja seleccionada
uma cor, se premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @), os itens de carimbo serdo impressos a preto e
branco.

* Se estiver seleccionada uma definicdo de impresséo a cores, a copia sera contada como cépia em cor total,
mesmo que seja feita a preto e branco.

@ Para cancelar a digitalizacao e a cdpia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Para cancelar o carimbo...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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DATAR AS COPIAS (Data)

E possivel imprimir a data nas cépias. Pode seleccionar a posigao da data, a cor, o formato e a pagina (apenas 12

pagina ou todas).

Exemplo: Imprimir 1 ABRIL, 2006 no canto superior direito do papel.

| ——U

[ppp—

01/APR/2006

Prima a tecla [Date] no ecra de selec¢ao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBOQ" (pagina 87).

Stamp

Date

[ Cancel

)l

OK

)

YYYY/MM/DD

CEEs

MM/DD/YYYY

DD/MM/YYYY

MM DD, YYYY

01/APR/2006

II!HHEIHHHHEEIII

First Page

All Pages

M

(2

Defina o formato da data.

(1) Prima a tecla que apresenta o formato de

data pretendido.

(2) Se tiver seleccionado [YYYY/MM/DD],
[MM/DD/YYYY] ou [DD/MM/YYYY], prima a
tecla [/], [.], [-] ou [ ] para seleccionar o

separador.

|Stamp

Date

[ Cancel

)

MM/DD/YYYY

t
YYYY/MM/DD

01/APR/2006

Date Change

Prima a tecla [Print Colour] e seleccione

a cor de impressao.
Prima a cor pretendida e prima a tecla [OK].

|Stamp

Print Colour

oo |
[ rRwed) ) [ Gclereen) | [ miBlue) |
{ C(Cyan) ] [ M(Magenta) ] [ Y(Yellow) ]

¢ Se tiver seleccionado uma cor diferente de [Bk (Black)], prima a tecla [INICIAR COR] (OOO® ). Se premir a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O @), a data sera impressa a preto e branco.

» Se a data for impressa a cores numa copia a preto e branco, a cépia sera incluida na contagem de cor total.
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| Verifique a data apresentada. Se
e precisar de alterar a data, prima a tecla

[Date Change].
Print Colour - . . )
Defina a data que pretende utilizar e prima a tecla [OK].

" E] All Pages Stamp ‘
DD/MM/YYYY
01/APR/2006
DT]-T—]-] Date Change [ OK ]
MM DD, YYYY C] Date Change

—

Year Month Day

¥®

¢ Se seleccionar uma data que nao exista (como 30 Fev.), a tecla [OK] ficara a cinzento para evitar a introdugéo dos
dados.

* Alterar a data aqui ndo altera a data definida na maquina utilizando a opg¢éo "Clock" das definicdes de sistema.

| Seleccione as paginas onde pretende
o | imprimir a data e prima a tecla [OK].
‘ .S Seleccione imprimir apenas na 12 pagina ou imprimir em todas.
I Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de
- "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO"
E] o A1 Pages (pagina 87) para concluir o procedimento de cdpia.
D 01/APR/2006 DT].T—]-]

Para cancelar a definicao de impressao de data...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 2.
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CARIMBAR COPIAS (Carimbo)

E possivel imprimir texto como "CONFIDENCIAL" a branco num fundo escuro, como "carimbo", nas cépias.
Pode seleccionar a posi¢éo, cor, tamanho, densidade e paginas (apenas 12 pagina ou todas) para o carimbo.

Imprimir "CONFIDENTIAL" no canto superior esquerdo de uma cépia

CONFIDENTIAL

Estéo disponiveis as 12 selec¢des seguintes para o texto do carimbo.

CONFIDENTIAL PRIORITY PRELIMINARY FINAL
FOR YOUR INFO. DO NOT COPY IMPORTANT COPY
URGENT DRAFT TOP SECRET PLEASE REPLY

Pode seleccionar trés niveis de densidade para o fundo do carimbo.
Pode seleccionar sete cores para o carimbo.
Pode seleccionar dois tamanhos de carimbo.

Prima a tecla [Stamp] no ecra de seleccao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBQ" (pagina 87).

Prima a tecla correspondente ao
carimbo que pretende utilizar.

Stamp ‘

Stamp [ Cancel ] [ OK J

CONFIDENTIAL PRIORITY ]

First Page
Print Colour ﬁl
Bk 1 3

FINAL ] All Pages
Size

o] {l ﬁTﬂ

PLEASE REPLY |

FOR YOUR INFO DO NOT COPY |

URGENT DRAFT ]

PRELIMINARY

IMPORTANT

(
(
(
(
(
(

(S SR S SR S S

(
(
(
(
(
(

TOP SECRET Smaller
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Stamp

Stamp [ Cancel ] [

CONFIDENTIAL PRIORITY I

[For vour 1vF0.] [ Do NoT copY | print Colour
[ weemr ] [ orarr |

[CereLmvmvary | [ Fovan |

[ TMPORTANT ] [ CoPY ]

( ) |

TOP SECRET PLEASE REPLY |

First Page

All Pages

Prima a tecla [Print Colour] e defina a
cor e a densidade.

Prima a cor que pretende utilizar.

Se pretender escurecer a cor seleccionada, prima a tecla
@ . Se pretender clarear a cor seleccionada, prima a tecla
Quando acabar de seleccionar as defini¢des, prima a tecla
[OK].

Stamp ‘

Print Colour [ OK ]
.

Exposure
{ R (Red) ] [ G (Green) ] { B(Blue) ]

{ C(Cyan) ] [ M(Magenta) ] [ Y (Yellow) ]

 Se tiver seleccionado uma cor diferente de [Bk (Black)], prima a tecla [INICIAR COR] (OO0 ® ). Se premir a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O @), o carimbo sera impresso a preto e branco.

* Se o carimbo for impresso a cores numa cépia a preto e branco, a cépia sera incluida na contagem de cor total.

| Stamp

Prima a tecla [Larger Smaller] para

(o J__ox ) seleccionar o tamanho do carimbo.
] [W First Page
Print Colour
F‘OR ‘LIT:::N;NFO ; { DO :::F:‘OPY }
[ PRELIMINARY ] [ FINAL ] Size All Pages
[ IMPORTANT ] [ COPY ] ﬁ]':]]
[ rop sEcrer | [ PLEASE REPLY | S
)
= | Seleccione as paginas onde pretende
[emcer ) o imprimir a data e prima a tecla [OK].
[ coveroamras [N | S Seleccione imprimir apenas na 1% pagina ou imprimir em todas.
(For vour 1m¥0.] [ Do nor copy | Z coons Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de
[ wear | [ orarr | "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO"
B e ISH pages (pagina 87) para concluir o procedimento de copia.
[ meormavr ] [ corv | {I ﬁI—TI
[ TOP SECRET ] [ PLEASE REPLY ] Smaller

@ Nao é possivel editar o texto do carimbo.

Para cancelar uma definicao de carimbo...

Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 2.

93



IMPRIMIR NUMEROS DE PAGINA NAS COPIAS
(Numeracao de Pagina)

E possivel imprimir os nimeros de pagina nas copias.
Pode seleccionar a posigao, cor, formato e numero de pagina da numeragao das paginas.

Imprimir o nimero de pagina na parte inferior central da folha.

Prima a tecla [Page Numbering] no ecra de seleccao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 87).

ceamp | Seleccione um formato para o numero
Page Numbering [ Cancel ][ OK ] de paglna.
S Se seleccionar a tecla [1/5, 2/5, 3/5],
2age Nambering Format sera impresso "Numero de pagina / total de paginas".
" total page Inicialmente, esta seleccionado "AUTQO" para o total de
(2-3- ] [re2es ] 1 paginas, o que significa que o nimero de paginas de originais
(20,0 ) (Us.2/5.35/5.. ) f— S digitalizadas é automaticamente definido como o total de
;] paginas. Se precisar de definir o total de paginas
Page manualmente, como no caso de um grande numero de
originais estar dividido em conjuntos para digitalizacao, prima a

tecla [Manual] para visualizar o ecra de introducéo do total de
paginas.

Stamp ‘

Page Numbering [ Cancel ][ OK ]

Print Colour

Page Numbering Format Bk (Black)

{ L ] [(1)'(2)'(3)“] Total Page
f-l-,-z-,-z-,.] [pAl,p.z,PAa..] 1/5
<1>,<25,<35. . /5,2/5,3/5..

Utilize as teclas numéricas para introduzir o total de paginas (1
a 999) e prima a tecla [OK].

Pode premir a tecla [APAGAR] ((¢]) para repor o valor
predefinido do item seleccionado. Caso se engane, prima a
tecla [APAGAR] ( ) e depois introduza o numero correcto.

* Ao fazer copias em 2 faces, o total de paginas corresponde ao numero total de faces do papel. Se a pagina final
@ estiver em branco, ndo é contada. No entanto, se for adicionada uma capa posterior e a caixa de verificagao [Count
Back Cover] estiver seleccionada , a pagina final é contada. (Consulte o passo 7.)
* Quando utilizado em combinagao com "Dual Page Copy", "Multi Shot" ou "Card Shot" o nimero de faces copiadas
corresponde ao total de paginas.
¢ Quando utilizado em combinagao com "Pamphlet Copy" ou "Book Copy" o nimero total de paginas do panfleto ou
da brochura resultante corresponde ao total de paginas.
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Stamp

(
(

<15,<25,<3>.. | [1/5,2/5,3/5..]

Page Numbering [ Cancel ][ OK ]
Page Numbering Format Bk (Black)
. N EIE"
Tq e
-1-,»2-,-3»“] [P,I,P.Z,P.BH] 1

Prima a tecla [Print Colour].

Prima a cor que pretende utilizar.
Quando acabar de seleccionar as defini¢des, prima a tecla
[OK].

Stamp ‘
Print Colour [ 0K |
oo |

[ rRed) | [ clereen) | [ mi3lue) |

{ C(Cyan) ] [ M(Magenta) ] [ Y(Yellow) ]

@

* Se tiver seleccionado uma cor diferente de [Bk (Black)], prima a tecla [INICIAR COR] (OO ©® ). Se premir a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCOQ] (O @), os numeros de pagina serao impressos a preto e branco.

* Se 0s numeros de pagina forem impressos a cores em copias a preto e branco, as copias serdo incluidas na
contagem de cor total.

Stamp

Page Numbering

[ Cancel

[T

Page Numbering Format

-1-,-2-,-3-..]) [p.1p2,p3..]

Total Page

(
(

<1>,<2>,<3>“] [1/5,2/5,3/5“]

1

hEe Page Number
Page

Para configurar as definicoes de numero
de pagina, prima a tecla [Page Number].

Se nao precisar de configurar as definicdes de numero de
pagina, va para o passo 9.

Stamp

Page Number

|

Printing Starts from Page

Last Number

~ Auto |

Covers/Inserts
Counting

Seleccione as definicoes de numero de
pagina.
(1) Prima a tecla [Manual].

(2) Defina o primeiro numero, o ultimo numero
e o numero "Printing Starts from Page".

Prima cada tecla e introduza um ndmero com as teclas
numéricas (1 a 999).

Pode premir a tecla [APAGAR] ((c]) para repor o valor
predefinido do item seleccionado. Caso se engane, prima
a tecla [APAGAR] () e depois introduza o numero
correcto.

* Nao pode definir um "Last Number" menor do que o "First Number".
¢ Inicialmente, o "Last Number" esta definido para "Auto”, o que significa que os numeros de pagina sdo

automaticamente impressos até a ultima pagina com base nas definigdes de "First Number" e "Printing Start from

Page".

* Se 0 "Last Number" estiver definido para um nimero menor do que o "total de paginas", os nimeros de pagina ndo
sao impressos nas paginas que seguem a pagina definida como "Last Number".

¢ Em "Printing Start from Page", defina o nimero da pagina a partir da qual pretende comecar a imprimir os nimeros
de pagina. Por exemplo, se definir "3" e estiver a fazer cépias de 1 face, os nimeros de pagina serdo impressos a
partir da 32 folha de copia (a 3% pagina do original). Se estiver a fazer cépias em 2 faces, os nimeros de pagina
serdo impressos a partir da frente da 22 folha de cépia (a 3% pagina do original).
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Se vai adicionar capas/inser¢coes, prima
F—— O a tecla [Covers/Inserts Counting] se
pretender incluir as capas/insercoes na
First Number Last Number cor‘tag-em d.o ':‘u'TI’ero de pagir"a§ e
~ quiser imprimir numeros de pagina nas
Printing Starts from Page h capaSIinsergaes-
(1) ) Prima cada item que pretenda incluir na
contagem do numero de paginas, de
Covers/Inserts Counting hoxﬁ forma a que aparega uma marca de

Count Front Cover

Count Inserts

Count Back Cover

ggoac

(A) (B) (©)

verificacdo (], e depois prima a tecla
[OK].

Os itens com uma marca de verificagao aparecerdo na
imagem de impresséo no lado direito do ecra.

(A): Imagem da capa frontal

(B): Imagem da insergéo

(C): Imagem da capa posterior

* Quando selecciona as caixas de verificacao , cada folha de papel inserida (capa frontal, insergédo ou capa
posterior) sera contada como uma pagina, no caso da copia de 1 face, ou como duas paginas, no caso da cépia em

2 faces. No entanto, se as folhas do corpo forem cépias de 1 face e as folhas inseridas forem copias em 2 faces,
cada folha do corpo é contada como uma pagina e cada folha inserida é contada como duas paginas.

* Os numeros de pagina sdo impressos nas capas/insercdes se estas forem contadas e se forem utilizadas para

copiar.

Stamp

Page Number

4

Manual

First Number

!

Printing Starts from Page

Last Number

~ Auto Covers/Iz.lserts
Counting

Prima a tecla [OK].

[ Cancel

Page Numbering Format

(1),(2),(3)..

[pA1,p.2,P,3.A]

[—1—,—2—,—3—A

3
)

[<1>,<2>,<3>. [1/5,2/5,3/5.,]

Print Colour

Bk (Black)

] 0K !
Total Page

1

el Page Number I
Page

Stamp
Page Numbering

Prima a tecla [OK].

Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de
"PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO"
(pagina 87) para concluir o procedimento de copia.
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@

* Se tiver seleccionado Numeragao de Pagina, ndo é possivel copiar no modo agrupar. O modo muda automaticamente
para 0 modo separar.

* Quando a posigao de impressao do nimero de pagina esta definida para o lado direito ou para o lado esquerdo e é
utilizada a cépia em panfleto ou a cépia de livro, a posicéo de impresséao € alterada de modo a que os numeros de pagina
aparegcam sempre no lado exterior de cada pagina aberta (os lados esquerdo e direito das paginas abertas). Se estiver
definido um carimbo na area onde esta definida a numeracao de pagina, a posigao do carimbo muda da mesma forma
que o numero de pagina.

Se estiver definido outro item de carimbo nesta posicao alternativa, os nimeros de pagina alternam de lado com o item de
carimbo.
Um item de carimbo que esteja numa posi¢éo nao afectada pela alterac@o da posicdo do numero de pagina € impresso
na posicao definida original.
Exemplo: Se copiar quatro paginas utilizando a coépia em panfleto e o formato do nimero de pagina for "1, 2, 3...", o
resultado é o seguinte:
Neste exemplo, o numero de pagina esta definido na parte inferior da pagina e a data esta definida na parte
superior, pelo que a data néao é deslocada.

Definicoes de impressao Face 1 Face 2
Data 01/APR/2006 01/APR/2006 01/APR/2006 01/APR/2006
Carimbo [CONFIDENCIAL
N° Texto 4 AAA | AAA 1 2 AAA | AAA 3

Para cancelar a definicao do nimero de pagina...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 2.
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IMPRIMIR TEXTO NAS COPIAS (Texto)

E possivel imprimir texto introduzido nas cépias. Pode memorizar até 30 cadeias de texto utilizadas com frequéncia.

Exemplo: Imprimir "Abril de 2006 Reunidao de Planeamento" no canto superior esquerdo do papel

( )

--- Abril de 2006 Reunido de Planeamento

Prima a tecla [Text] no ecra de seleccao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBQ" (pagina 87).

| Prima a tecla [Recall].
Text [ camcer [ ok | Pode premir a tecla [Direct Entry] para visualizar o ecra de
introducgado de texto. Para introduzir texto, consulte "6.
e "age INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador. Depois de
introduzir todos os caracteres, prima a tecla [OK].
pre-get o Para memorizar ou apagar uma cadeia de texto, prima a tecla
Store/Delete].
eca. tore/Delete '—’]—T [
o w Direct Emy I Memorizar, editar e apagar cadeias de texto (pagina 100)
) () Especifique o texto a imprimir.
— | (1) Prima a cadeia de texto que pretende
Text D) seleccionar.
KD o | Pode premir a tecla [5 4P 10] para alternar o nimero de
~~~~~~ teclas visualizadas no ecra entre 5 e 10. Se seleccionar a
[vo.02 583 28 visualizacdo de 5 teclas, aparece a cadeia de texto

[NO .04 DDD DDD

completa em cada tecla.
(2) Prima a tecla [OK].

[NO BUSRECENCEE]

LND 06

[No 08

=
o >

=
o
Jote
guiae
B8

=
5

{I\'o 10
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| Prima a tecla [Print Colour].

Text [ Cancel

T x| Prima a cor que pretende utilizar. Quando acabar de
seleccionar as defini¢gdes, prima a tecla [OK].

First Page

All Pages

ARA ARA

Stamp ‘

Print Colour [ 0K ]

L]

Bk (Black)

oo |
[ rRwed) | [ clereen) | [ miBlue) |
{ C(Cyan) ] [ M(Magenta) ] [ Y (Yellow) ]

 Se tiver seleccionado uma cor diferente de [Bk (Black)], prima a tecla [INICIAR COR] (OOO® ). Se premir a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCOQ] (O @), os numeros de pagina serao impressos a preto e branco.

* Se o texto for impresso a cores numa copia a preto e branco, a cépia sera incluida na contagem de cor total.

| Seleccione as paginas onde pretende
Lo ) = imprimir e prima a tecla [OK].
.S Seleccione imprimir apenas na 12 pagina ou imprimir em todas.
Sl I Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de
"PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO"

Print Colour
Pre-Set

-

A1l Pages (pagina 87) para concluir o procedimento de copia.

As definigdes de texto também podem ser configuradas nas paginas Web. Cliqgue em [Defini¢cbes de aplicagdes], [Definicdes
de cépia] e depois em [Definicoes de texto (Carimbo)] no menu de paginas Web.

Para cancelar uma defini¢cao de texto...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 2.
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Memorizar, editar e apagar cadeias de texto

Prima a tecla [Text] no ecra de seleccao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 87).

Prima a tecla [Store/Delete].

Stamp ‘

Text [ Cancel ] [ OK J

First Page

Prmt Colour
pre-set 1\(31“1\\ All Pages
Recall | Store/Delete DT]—TTI
Direct Entxy

Memorize uma cadeia de texto ou

Stamp ‘

s edite/apague uma cadeia de texto
T | memorizada.
Store/Delete
[No-01 22 an [vo.02 285 BEB * Para memorizar uma cadeia de texto, prima uma tecla sem
[No.03 cce cee [No.04 DD DD texto.

Aparecera um ecra de introdugéo de texto. Pode introduzir
um maximo de 50 caracteres. Para introduzir texto, consulte
"6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador. Quando
acabar de introduzir o texto, prima a tecla [OK]. O ecra de
introducéo de texto fecha-se.

* Para editar ou eliminar uma cadeia de texto, siga as
instrucdes seguintes.

B

)
|
[N0.0B ] [No 06
)
)

(SNEDLL SNNNL Y SO

Para editar ou apagar uma cadeia de texto...

¢ Se premir a tecla com a cadeia de texto, aparece o seguinte ecra.
Se premir a tecla [Amend], aparece um ecra de introdugao de texto. A cadeia de texto memorizada aparece no ecra
de introducao de texto. Edite o texto. Para introduzir texto, consulte "6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do
utilizador. Quando acabar de introduzir o texto, prima a tecla [OK]. O ecra de introdugéo de texto fecha-se.

* Se premir a tecla [Delete], apaga o texto memorizado.

A text has been already stored to this
location. Change the text?

[ Cancel ] [ Delete [ Amend ]
N\

o

¢ As definicbes de texto também podem ser configuradas nas paginas Web. Clique em [Definigées de aplicagoes],
[Definicdes de copia] e depois em [Definicdes de texto (Carimbo)] no menu de paginas Web.
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| Prima a tecla [Back].

Text (€ Bacx | Regressara ao ecra da etapa 2.

BRD o | @ Para copiar utilizando uma cadeia de texto, continue a partir do
Store/Delete 7, passo 2 de "IMPRIMIR TEXTO NAS COPIAS (Texto)" (pagina
[No 01 AAA AAA ] [N0402 BBB BBB ] 3
[ J | 1 "

No.03 CCC ccc No.04 ?
[N0.0S ] [No.06 ]
= T ]
[N0.0Q ] [No.lo ]

101



VERIFICAR A UM ESQUEMA DE CARIMBO (Esquema)

Depois de seleccionar os itens de carimbo, pode verificar o esquema de impressao, alterar a posi¢céo de impressao e
apagar itens de carimbo.

O ] Prima a tecla [Layout].
Special Modes [ cancer | oK |
=== -
[ Date ] [ Stamp ] \EL__”/

[+
oming J[ 1| i e

@ S6 pode premir a tecla [Layout] depois de seleccionar itens de carimbo.

| Se o0 esquema estiver correcto, prima a
)] tecla [OK].
' , ; Prima a tecla do item de carimbo que pretende apagar ou cuja
L2 3 posicéo pretende alterar.
e 4 5 5
gl by

@ Aparece um maximo de 14 caracteres em cada tecla.

Para alterar a posicao do item, prima
st them tecla [Move]. Para apagar o item, prima a
tecla [Delete].

* Se premir a tecla [Move], aparece um ecra para seleccionar

oo ) [ oo (e )

N a posigao de destino.
Q * Se premir a tecla [Delete], apaga o item. (V& para o passo
6.)
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Stamp

Move

Select the location to move the selected item.

Prima a tecla da posicao de destino

pretendida.

A tecla de posi¢éao premida fica destacada e a posicédo de
impressao muda.

As teclas que indicam as posi¢des de impressao terédo a
seguinte apresentacdo de acordo com o estado das defini¢cdes.

N&o seleccionado, a definicdo de
carimbo nao foi seleccionada.

Seleccionado durante definicdo de selo
de imagem.

Nao esta disponivel, a definicdo de
carimbo ja foi distribuida.

i

A tecla acima é a tecla superior esquerda. A aparéncia de cada
tecla varia consoante a posicao da tecla.

Se pretender trocar a posigao do item de carimbo seleccionado com a de outro item, mova temporariamente um dos
itens para uma posicgao livre e depois troque as posigdes de impressao.

Stamp

Move

Select the location to move the selected item.

==
\]er |’/
_ e

(=) (=)=

-

Prima a tecla [OK].

Se tentar mover o item de carimbo para uma posi¢ao que ja
esteja ocupada por outro item, aparecera uma mensagem
perguntando se pretende substituir o outro item. Para substituir
o outro item de carimbo, prima a tecla [Yes]. Para cancelar a
transferéncia, prima a tecla [No].

An item has been already selected to
this location. Overwrite the item?

Stamp

Layout

[ CONFIDENTIAL ]

[ po nor copy |

5 8

1,2,3..

Prima a tecla [OK].
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TECLA [Edicao de Imagem]

Se premir a tecla [Image Edit] no 2° ecrd do menu de modos especiais, abre-se o ecrd do menu de edi¢gdo de imagem.

Ecra do menu de edicao de imagem

OK ]‘

Special Modes [

St I Edit (NS
amp D SR Adjustments
Quick File | Proof Copy |

Original

Mixed Size
Mode

Slow Scan ]

| &

2
2

(1) Tecla [Photo Repeat]
I REPETIR FOTOS NUMA COPIA (Repeticdo de

Foto) (pagina 105)
)

Tecla [Multi-Page Enlargement]
1= CRIAR UM POSTER DE GRANDES DIMENSOES

(Alargamento Multi-Paginas) (pagina 107)
3)

Tecla [Mirror Image]
=" INVERSAO DA IMAGEM (Imagem Inversa) (pagina

110)

=>

Special Modes [ OK ]‘

Image Edit (

@ (

Photo Repeat LR

Enlargement

(4 5= (6)
N e A

Mirror
() rnage

(4) Tecla[A3 Full Bleed] (tecla [11x17 Full Bleed])
I COPIAR ORIGINAIS A3 (11 x 17 pol.) SEM
CORTAR AS MARGENS (Desbotar Total A3 (11 x

17 pol.)) (pagina 111)

(5) Tecla[Centring]
I COPIAR NO CENTRO DO PAPEL (Centrar) (pagina

113)

(6) Tecla[B/W Reverse]

I¥" INVERTER O BRANCO E O PRETO NUMA COPIA
(Inversao P/B) (pagina 115)
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REPETIR FOTOS NUMA COPIA (Repeticao de Foto)

A repeticéo de foto é utilizada para criar imagens repetidas de um original com tamanho de fotografia (tamanhos

130 mm x 90 mm, 100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm, 65 mm x 70 mm ou 57 mm x 100 mm (tamanhos 3 x 5 pol.,
5x 7 pol., 2-1/2 x 4 pol., 2-1/2 x 2-1/2 pol. ou 2-1/8 x 3-5/8 pol.)) numa unica folha de papel de cdpia, conforme ilustrado
em seguida. E possivel repetir até 24 imagens (com imagens de tamanho 65 x 70 mm (tamanho 2-1/2 x 2-1/2 pol.))

numa unica folha de papel.

¢ Originais de tamanho até 130 mm x 90 mm (3 x 5 * Originais de tamanho até 100 mm x 150 mm (5 x 7
pol.) pol.)

Copia em papel de tamanho
A4 (8-1/2 x 11 pol.)
Sao feitas 2 copias.

Copia em papel de tamanho
A4 (8-1/2 x 11 pol.)
Sao feitas 4 copias.

Copia em papel de Copia em papel de

tamanho A3 (11 x 17 tamanho A3
pol.) (11 x 17 pol.)
Séo feitas 8 copias. Séo feitas 4 copias.
¢ Originais de tamanho até 70 mm x 100 mm * Originais de tamanho até 65 mm x 70 mm
(2-1/2 x 4 pol.) (2-1/2 x 2-1/2 pol.)

[F=] Cépia em papel de tamanho
[ A4 (8-1/2 x 11 pol.)
=] S&o feitas 8 copias.

Copia em papel de tamanho A4
(8-1/2 x 11 pol.)
Séo feitas 12 copias.

A
=9

Copia em papel de
= tamanho A3 (11 x 17
= pol)

Sao feitas 16 copias.

¢ Originais de tamanho até 57 mm x 100 mm
(2-1/8 x 3-5/8 pol.)

Copia em papel de
tamanho A3 (11 x 17

pol.)
Séo feitas 24 cépias.

Copia em papel de tamanho A4
T | ) (8-1/2 x 11 pol.) (Escala 95%)
— S3o feitas 10 copias.

Coloque o original voltado para baixo no
vidro de exposicao.

* Se colocar um original com tamanho de fotografia de
130 mm x 90 mm, 100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm,
65 mm x 70 mm ou 57 mm x 100 mm (3 x 5 pol., 5 x 7 pol.,
2-1/2 x 4 pol., 2-1/2 x 2-1/2 pol. ou 2-1/8 x 3-5/8 pol.),
coloque-o com o lado mais comprido encostado ao lado
esquerdo do vidro de exposicéo.

* Se colocar um original com tamanho de cartéo de visita,
coloque-o com o lado mais comprido encostado ao lado
mais afastado do vidro de exposigao.
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Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas (¢] para percorrer os ecras.
(3) Prima a tecla [Image Edit].

(4) Prima a tecla [Photo Repeat].
I TECLA [Edigéo de Imagem] (pagina 104)

(1) 0] Seleccione as definicoes de repeticao
— [ l 7 defoto.
photo Repeat [ et [ x| (1) Prima a tecla que apresenta a combinacao

de tipo de original e tamanho de papel que
— pretende utilizar.

Original Size Repeat Type

d A4/8Yx11 A3/11x17 . = o - .
S - = . ; Prima as _teclas ~ para percprrer 0s ecras e prima a
e tecla de tipo de repeticéo pretendida (A4 ou A3

(8-1/2 x 11 pol. ou 11 x 17 pol.)).

(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla
[OK] para regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

@ Para fazer cépias de repeticdo de um original com tamanho de cartdo de visita (até 57 x 100 mm (2-1/8 x 3-5/8 pol.)),
s6 pode seleccionar o tamanho de papel A4 (8-1/2" x 11").

Cooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A cOpia € iniciada.

Se tiver seleccionado o modo separar, mude os originais e
prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End]. (Para o
segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

@ * Tem de colocar o original no vidro de exposigéao.
¢ SO pode utilizar papel de tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.) ou A3 (11 x 17 pol.).

* A escala é 100% quando utiliza esta fungdo. (Nao é possivel alterar a escala.) No entanto, para um original com tamanho
de cartao de visita (até 57 mm x 100 mm (2-1/8 x 3-5/8 pol.)), as imagens séo reduzidas para 95%.

Para cancelar a definicao de repeticao de foto...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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CRIAR UM POSTER DE GRANDES DIMENSOES

(Alargamento Multi-Paginas)

Esta funcdo permite ampliar uma imagem de um original e imprimi-la como uma imagem composta, utilizando varias

folhas de papel.

Original
(tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.))

H =

Copia (imagem ampliada em 8 folhas
de papel A3 (11 x 17 pol.))

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Image Edit].

(4) Prima a tecla [Multi-Page Enlargement].
I TECLA [Edicdo de Imagem)] (pagina 104)
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Defina o tamanho da ampliacao e o
tamanho do original.

Image Bdic ey | (1) Seleccione o sistema de medida que
.Page Enlarge ((omem J[ o ] pretende utilizar para o alargamento
E“laigeg‘j‘z‘;“ze original size | foriginal orientation mUIti-péginas'
[ = | [ % Prima as teclas E] para visualizar o ecrd que mostra
o grupo de tamanhos pretendido.
{ ‘Dw -g1° Zcré: Sistemg A
@ e 2° ecra: Sistema B
(o= ] e 3ecra:  Sistema de polegadas
T.

1 (2) Seleccione o tamanho da ampliacao.

) (©)) (A) (1) . _— -

(3) Seleccione o tamanho do original a utilizar.
E mostrada uma orientacdo de colocacgdo adequada (A) e
o numero de folhas de papel necessarias para a imagem
ampliada (B) com base no tamanho do original e no
tamanho da ampliagédo seleccionados.
Verifique a orientagéo de colocagéo e o numero de
folhas.
Sé&o possiveis as seguintes combinagdes de tamanhos
de originais e tamanhos de ampliagédo para o
alargamento multi-paginas.

Tamanho de ampliacédo «= Tamanho original

*

| A2 <> A3, A4, A5

3 [ A1 = A3, A4, A5

3 A0 = A3, A4

> |A0Ox2* > A3

» | B3 <> B4,B5

= [B2 = B4,B5

3 | B <> B4,B5

w | BO = B4

& | 22 x 17 pol.«=+11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/8 x 11 pol.
& | 22 x 34 pol.«=11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol.
; 34 x 44 pol.«=11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol.
S | 44 x 68 pol.«=>11 x 17 pol.

0]

tamanho que corresponde ao dobro do tamanho AQ.

Um original de tamanho A n&o pode ser ampliado para um tamanho B, e um original de tamanho B n&o pode ser
ampliado para um tamanho A.

Coloque o original voltado para baixo no
vidro de exposicao, com a orientacao
indicada no ecra.
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) ) Prima a tecla [OK].

M.Page Enlarge [ cancer ][:é'i Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla [OK]
onlargenent Size para regressar ao ecra inicial do modo de codpia.
 Size) Original Size Original Orientation )
A2 A5 | 5
[ 20 ] ( a3 ]
=
T ooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(Oe).

A cOpia é iniciada.

Se tiver seleccionado o modo separar, mude os originais e
prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End]. (Para o
segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

* Tem de colocar o original no vidro de exposigao.

* Sobreposicao de seccdes da imagem
* Havera uma margem nas extremidades de cada cépia.

* Nas margens superior € inferior de cada cdpia, serao criadas areas de sobreposi¢cao das copias.

* Se seleccionar primeiro o tamanho do original, aparecera uma mensagem indicando os tamanhos de ampliagéo que pode
seleccionar. Se seleccionar primeiro o tamanho da ampliagéo, aparecera uma mensagem indicando os tamanhos de
originais que pode seleccionar.

* Se seleccionar uma combinacao de definicdes que ndo permita efectuar o alargamento multi-paginas, ouvira um aviso
sonoro de selecgao invalida.

* O tamanho do papel, o numero de folhas necessarias para a imagem ampliada e a escala sdo automaticamente
seleccionados com base no tamanho do original e no tamanho da ampliagao seleccionados.

(Nao é possivel escolher manualmente o tamanho do papel e a escala.)

¢ Se nenhuma cassete de papel tiver o tamanho de papel que foi automaticamente seleccionado, aparecera "Load XXX

paper". Coloque papel do tamanho indicado numa das cassetes ou no alimentador manual.

Para cancelar a definicao de alargamento multi-paginas...
@ Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 2.
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INVERSAO DA IMAGEM (Imagem Inversa)

Esta funcao permite fazer uma cépia que é uma imagem espelhada do original.

A N
z| = |5

Original Cépia de imagem simétrica

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].
(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Image Edit].
I=5" TECLA [Edicéo de Imagem] (pagina 104)

[OK] para regressar ao ecra inicial do modo de copia.
R N

T ooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (O©O©®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®@).

A cédpia é iniciada.
Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao para copiar varias
péaginas de originais, a copia sera efectuada depois de digitalizar
cada original. Se tiver seleccionado o modo separar, mude os
originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as paginas até
que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End].

(Para o segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

Para cancelar uma definicao de imagem simétrica...
Prima a tecla [Mirror Image] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.

1 @ Seleccione Imagem Simétrica.
. e C = ] (1) Prima a tecla [Mirror Image] para que fique
Image Edit — OK ] deStacada'
(2) Prima a tecla [OK].
[ enoto nepear | | MltiPae ] Regressara ao ecrd de modos especiais. Prima a tecla
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COPIAR ORIGINAIS A3 (11 x 17 pol.) SEM CORTAR AS
MARGENS (Desbotar Total A3 (11 x 17 pol.))

Esta fungédo permite copiar um original de tamanho A3 (11 x 17 pol.) inteiro em tamanho integral sem cortar as margens
da imagem.
E utilizado papel de tamanho A3W (12 x 18 pol.), que é ligeiramente maior do que o tamanho A3 (11 x 17 pol.).

Original de tamanho A3 (11 x 17 pol.) Copia desbotar total A3W (12 x 18 pol.)

Coloque o original voltado para baixo no
vidro de exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].
(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Image Edit].
I TECLA [Edicéo de Imagem] (pagina 104)

(1) ) Seleccione Desbotar Total A3 (11x17).

| (1) Prima a tecla [A3 Full Bleed] ou a tecla
[11x17 Full Bleed] para que fique
destacada.

Special Modes EEI [

Image Edit —g OK

—

a3 (2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla

— ;| I8 entring U 3 inini Ani
m [@ cene 9] [@ Revors ] [OK] para regressar ao ecra inicial do modo de cépia.
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Coloque papel A3W (12 x 18 pol.).

* Puxe a extensao da cassete, ajuste as guias até a largura de
A3W (12 x 18 pol.) e coloque o papel no alimentador
manual.

Apos colocar o papel, configure as definigdes do alimentador
manual conforme explicado em "COPIAR UTILIZANDO O
ALIMENTADOR MANUAL" (pagina 41).

» Para colocar papel ABW (12 x 18 pol.) na cassete 3, na
cassete 4 ou na cassete de alta capacidade (MX-LCX3),
consulte "2. COLOCAR PAPEL" no Guia do utilizador.
Depois de colocar papel ASW (12 x 18 pol.) numa destas
cassetes, seleccione a cassete conforme explicado em
"CASSETES DE PAPEL" (pagina 14).

T ooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(Oe).
A cOpia é iniciada.
Se tiver seleccionado o modo separar, mude os originais e
prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End]. (Para o
segundo original e seguintes, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

@ * Tem de colocar o original no vidro de exposigéao.
* A escala é 100% quando utiliza esta fungcao. Nao é possivel alterar a escala.
* Nao é possivel utilizar a fungao perfurar.

Para cancelar Desbotar Total A3 (11x17)...
Prima a tecla [A3 Full Bleed] ou a tecla [11x17 Full Bleed] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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COPIAR NO CENTRO DO PAPEL (Centrar)

Permite centrar a imagem copiada no papel.
Permite colocar a imagem no centro do papel se o tamanho do original for menor do que o tamanho do papel ou se
reduzir a imagem.

Sem utilizar a funcao centrar Utilizando a funcao centrar

A
p
& 2

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].
(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Image Edit].
I TECLA [Edicdo de Imagem)] (pagina 104)

(1) () Seleccione Centrar.
O C = ] (1) Prima a tecla [Centring] para que fique
— ‘ oo ) destacada.
(2) Prima a tecla [OK].
[(enoo mepear | || uiEiEese | | (o Mimmer | Regressara ao ecrd de modos especiais. Prima a tecla
[OK] para regressar ao ecra inicial do modo de copia.

A3 " B/W
@Full Bleed ' @ Reverse
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Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A copia € iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varias
paginas de originais, a copia sera efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita todas as
paginas até que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Read-End]. (Para o segundo original e seguintes, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para o primeiro original.)

oooe oe

& ou &

Para cancelar a digitalizacéo e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

@ * Se utilizar a fung@o centrar, pode reduzir a imagem mas nao pode amplia-la.
* Se o tamanho do original ou o tamanho do papel for indicado como tamanho especial, ndo é possivel utilizar esta funcao.

Para cancelar a funcao centrar...
Prima a tecla [Centring] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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INVERTER O BRANCO E O PRETO NUMA COPIA (Inverséo
P/B)

Permite inverter o preto e o branco numa cdpia para criar uma imagem tipo negativo. S6 pode utilizar esta fungéao para
cépias a preto e branco.

Pode utilizar a Inversdo Preto/Branco para copiar originais com grandes dreas a preto (que utilizam uma grande
quantidade de toner) e reduzir o consumo de toner.

4 A
> -

g

Originais Cépia com Inversao P/B

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].
(2) Prima as teclas (3] [*] para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Image Edit].
I TECLA [Edig&o de Imagem)] (pagina 104)

[OK] para regressar ao ecra inicial do modo de copia.

B/W
verse

2 T ‘ 7
{@Full Bleed] {LCJJ Ce“trmgl s e

Prima a tecla [INICIAR PRETO E

& BRANCO] (O ®).

A cOpia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varias
paginas de originais, a copia sera efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR PRETO E

BRANCO]. Repita todas as paginas até que todas tenham sido
digitalizadas e prima a tecla [Read-End].

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

M @ Seleccione Inversao P/B.
e 0D = ] (1) Prima a tecla [B/W Reverse] para que fique
Image Edit o oK ] destacada.
(2) Prima a tecla [OK].
[(onoto nepeae | [ JeERe | [ca) "t | Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla
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@ » Se seleccionar esta funcgao, a definicao "Original Image Type" para ajuste da exposicdo muda automaticamente para
"Text".

¢ Esta fungéo ndo esta disponivel em alguns paises e regides.

Para cancelar a inversao P/B...
Prima a tecla [B/W Reverse] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.

116



TECLA [Ajustamentos de Cor]

cor.

Ecra do menu de ajustes de cor

OK

Special Modes [

]

Colour

[ Image Edit Adjustments

[ Stamp

| J
[ Quick File ] [ File ] Pr i 2
T e
(1) Tecla [RGB Adjust]
=" AJUSTAR O VERMELHO/VERDE/AZUL NAS
COPIAS (Ajuste RGB) (pagina 118)
(2) Tecla[Sharpness]

I AJUSTAR A NITIDEZ DE UMA IMAGEM (Nitidez)
(pagina 119)

(8) Tecla [Suppress background]

15" BRANQUEAR CORES ESBATIDAS NAS COPIAS
(Eliminar Fundo) (pagina 120)
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( RGB Adjust
—> ( ]

Se premir a tecla [Colour Adjustments] no 3° ecra do menu de modos especiais, abre-se o ecra do menu de ajustes de

| Special Modes [ SK J‘

Colour Adjustments (

( ( Suppress
e
Colour Ealancel Brightness I Intensity I

(4) Tecla[Colour Balance]
I AJUSTAR A COR (Equilibrio de Cor) (pagina 122)
(5) Tecla [Brightness]
1= AJUSTAR A LUMINOSIDADE DE UMA COPIA
(Luminosidade) (pagina 124)
(6) Tecla [Intensity]

1" AJUSTAR A INTENSIDADE DE UMA COPIA
(Intensidade) (pagina 125)



AJUSTAR O VERMELHO/VERDE/AZUL NAS COPIAS
(Ajuste RGB)

Esta funcdo permite realcar ou atenuar qualquer uma das trés componentes de cor R (vermelho), G (verde) ou B (azul).

/& j_/ R(Vermelho)+ ’& ‘

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas 2] para percorrer os ecras.
(3) Prima a tecla [Colour Adjustments].

(4) Prima a tecla [RGB Adjust].
IS TECLA [Ajustamentos de Cor] (pagina 117)

7)) (1) 3) Ajuste o vermelho, o verde ou o azul.
T i| (1) Prima a tecla correspondente a cor que
— T L 2 ) pretende ajustar: [R (Red)], [G (Green)], or

S6 é possivel ajustar uma cor. (Se ajustar uma cor e

dnly one colour can be adjusted. [B (Blue)]-
[G(Green)] { B(Blue) ] depois ajustar outra cor, o ajuste da primeira cor é
cancelado.)

(2) Ajuste a cor seleccionada.
Prima a tecla [+] para realcar a cor seleccionada ou prima
a tecla [-] para atenuar a cor.

(3) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla
[OK] para regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®).
A copia € iniciada.

@ Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao para copiar varias
paginas de originais, a cépia serd efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR COR] (OOQ@®).
Repita todas as paginas até que todas tenham sido
digitalizadas e prima a tecla [Read-End].

oooe

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Para cancelar uma definicao de ajuste RGB...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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AJUSTAR A NITIDEZ DE UMA IMAGEM (Nitidez)

Permite tornar uma imagem mais nitida ou mais suave.

L

Suave

-
fmy

#

Nitida

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas (] [#] para percorrer os ecras.
(3) Prima a tecla [Colour Adjustments].

(4) Prima a tecla [Sharpness].
I TECLA [Ajustamentos de Cor] (pagina 117)

[OK] para regressar ao ecra inicial do modo de cépia.
]

A Prima a tecla [INICIAR COR] (OO0 Q).
A cOpia € iniciada.

@ Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao para copiar varias
paginas de originais, a copia sera efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR COR] (O00Q@®).
Repita todas as paginas até que todas tenham sido
digitalizadas e prima a tecla [Read-End].

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Para cancelar a definicao de nitidez...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

(1) ) Ajuste a imagem.
o s BB ﬁ (1) Prima a tecla [Soft] ou a tecla [Sharp].
Sharpness (L camcet J[ ox ] (2) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecrd de modos especiais. Prima a tecla
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BRANQUEAR CORES ESBATIDAS NAS COPIAS

(Eliminar Fundo)

Esta funcao permite eliminar areas de fundo claras.

M= (= &

As areas claras

sao eliminadas.

Nivel [+]

Pode ajustar o nivel de
claridade em que é feita a

eliminacao.
.
| V¥
Nivel [-]

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de

exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Colour Adjustments].

(4) Prima a tecla [Suppress Background].
I TECLA [Ajustamentos de Cor] (pagina 117)

[ oK J

Suppress Background [ Cancel ][ OK ]

Colour Adjustments Eg

Light areas of the original may be suppressed as background.

(1) ()

Seleccione a definicao de eliminacao do
fundo.

(1) Ajuste o nivel de eliminagao do fundo.
Prima a tecla [+] para eliminar apenas fundo esbatido.
Prima a tecla [-] para eliminar fundo esbatido a escuro.

(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla
[OK] para regressar ao ecra inicial do modo de cépia.
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A Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©e®).
A cédpia é iniciada.

@ Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao para copiar varias
paginas de originais, a cépia sera efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR COR] (OO0Q@®).
Repita todas as paginas até que todas tenham sido
digitalizadas e prima a tecla [Read-End].

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Para cancelar uma definicao de eliminacao de fundo...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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AJUSTAR A COR (Equilibrio de Cor)

E possivel ajustar a cor, o tom e a densidade das copias a cores.

Cada uma das cores amarelo, turquesa, magenta e
preto estdo divididas em 8 gradacdes do claro ao escuro
e é possivel ajustar a densidade média de cada
gradacao ou ajustar as oito gradagdes em simultaneo.

Claro Escuro

12 383 4 5 6 7 8

A 4

L
Colour Adjustments Eg { OK ]| ,& 4 '& ‘

Colour Balance Canfel ][ OK ] TU rquesa+ IE Magenta+
L3 e [&e

[Y]Amarelo+ Preto+

HIHE

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas (3] [*] para percorrer os ecras.
(3) Prima a tecla [Colour Adjustments].

(4) Prima a tecla [Colour Balance].
I TECLA [Ajustamentos de Cor] (pagina 117)
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cLER

prima tecla [+]. Para clarear a densidade, prima a tecla [-].

(1) (2), (3) 4) Ajuste o equilibrio das cores.
o s TR [ 2 ]‘ Exemplos de ajuste do equilibrio de cor
Colour Balance [ camcer [ ok | As definigbes de todas as
gradacodes sao deslocadas para +
_ = == |:- »As definicdes de todas as
= = == gradagoes séo deslocadas para -
. [
(1) Seleccione a cor a ajustar.
Seleccione [Y] (amarelo), [M] (magenta), [C] (turquesa) ou
[BK] (preto).
Se, numa tecla, estiver destacada apenas a area
rectangular a volta da letra, as predefinicdes de fabrica
foram alteradas.
(2) Seleccione a gradacao a ajustar.
Seleccione a gradagéo com as teclas .
Sempre que prime uma das teclas, o indicador

Prima as teclas E] para mover a selec¢do para uma
das gradacgdes "1" a "8" ou "All".
Para ajustar as oito grada¢des em simultadneo, mova a
seleccao para "All".
(3) Ajuste a densidade.
Para escurecer a densidade da gradagao seleccionada,
desloca-se um nivel para cima ou para baixo.
(4) Para regular as outras cores, repita as
etapas (1) ~ (3).
(5) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla
[OK] para regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

@ Para repor os valores de equilibrio de cor predefinidos...
Prima a tecla [E] . Os valores das oito gradagdes voltam aos valores de equilibrio de cor predefinidos.
Os valores de equilibrio de cor predefinidos sao configurados em "Initial Colour Balance Setting" nas definigdes de
sistema (administrador).

G Prima a tecla [INICIAR COR] (O©0©e).
@ A cOpia € iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao para copiar varias
paginas de originais, a cépia seré efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR COR] (O00@®).
Repita todas as paginas até que todas tenham sido
digitalizadas e prima a tecla [Read-End].

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Para cancelar uma definicao de equilibrio de cor...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

Definicoes de Sistema (administrador): Initial Colour Balance Setting
Permite definir os valores predefinidos de equilibrio de cor que sdo repostos quando prime a tecla [ ] .
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AJUSTAR A LUMINOSIDADE DE UMA COPIA
(Luminosidade)

E possivel ajustar a luminosidade das imagens a cores.

e « U »

Mais escuro Original Mais luminoso

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.
(3) Prima a tecla [Colour Adjustments].

(4) Prima a tecla [Brightness].
I TECLA [Ajustamentos de Cor] (pagina 117)

a tecla [-] para tornar a imagem mais escura.
(2) Prima a tecla [OK].

) : S Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla
E] [OK] para regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

A Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©@e).
A copia € iniciada.

@ Se estiver a utilizar o vidro de exposig¢ao para copiar varias
paginas de originais, a cépia seré efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR COR] (O0Q@®).
Repita todas as péaginas até que todas tenham sido
digitalizadas e prima a tecla [Read-End].

Para cancelar a digitalizacéo e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

Para cancelar uma definicao de luminosidade...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

(1) ) Ajuste a luminosidade.
|
R — | (1) Ajustealuminosidade.
S [ oot [ x| Prima a tecla [+] para tornar a imagem mais luminosa ou
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AJUSTAR A INTENSIDADE DE UMA COPIA
(Intensidade)

Permite ajustar a intensidade (saturacdo) das imagens a cores.

G = G = Us

Atenuar a Original Realgar a
intensidade intensidade

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.
(3) Prima a tecla [Colour Adjustments].

(4) Prima a tecla [Intensity].

I TECLA [Ajustamentos de Cor] (pagina 117)

(1) Ajuste a intensidade.

S @ N
N

] (1) Ajuste a definicao de intensidade.

Colour Adjustments E% [

Prima a tecla [+] para realgar a intensidade ou a tecla [-]
para atenuar a intensidade.
(2) Prima a tecla [OK].

K Regressara ao ecrd de modos especiais. Prima a tecla
E] [OK] para regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

Intensity [ Cancel ][ OK ]

A Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©@e).
A copia € iniciada.

@ Se estiver a utilizar o vidro de exposig¢ao para copiar varias
paginas de originais, a cépia sera efectuada depois de
digitalizar cada original. Se tiver seleccionado o modo separar,
mude os originais e prima a tecla [INICIAR COR] (OOQ@®).
Repita todas as paginas até que todas tenham sido
digitalizadas e prima a tecla [Read-End].

Para cancelar a digitalizacao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

@ Esta fungdo néo pode ser utilizada em combinagéo com "Colour Tone Enhancement" nas definicdes de exposicdo de copia.

Para cancelar uma definicao de intensidade...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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VERIFICAR AS COPIAS ANTES DE
IMPRIMIR (Prova Tipogra.)

Esta funcao permite imprimir apenas um conjunto de cépias, independentemente do nimero de conjuntos que tenha
especificado. Depois de verificar se existem erros no primeiro conjunto, pode imprimir os restantes conjuntos. Em
versdes anteriores, era necessario voltar a digitalizar o original sempre que as defini¢des fossem alteradas. No entanto,
esta fungéo permite alterar as defini¢des do original digitalizado sem ter de repetir a digitalizagéo, permitindo copiar
com maior eficiéncia.

Estéa seleccionado E impresso 1 Sé&o impressos os
"Proof Copy" e 5 conjunto de copias restantes 4 conjuntos
conjuntos de copias para verificagéo

Se estiver OK

=Y =

Ajuste das
definicdes

(&

Se estiver OK

Depois de efectuados os Sao0 impressos os
ajustes, é impresso 1 restantes 4 conjuntos
conjunto para verificagao

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione as definicoes de cépia no ecra inicial.

®3) 2 @ Seleccione Prova Tipografica.

S & (1) Prima a tecla [Special Modes].
15" MODOS ESPECIAIS (pagina 44)

[ Colour ]

[ Image Edit ] Adjustments

[ Stamp

(2) Prima as teclas para percorrer os

]
[ Quick File ] [ File ] . =2 ecras.
J

B —e (1] (3) Prima a tecla [Proof Copy] para que fique

Mode

Mixed Size
Original

= destacada.
(4) Prima a tecla [OK].
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Defina o numero de cépias (numero de

conjuntos) utilizando as teclas
Special Modes numéricas-

Se pretender copiar varios originais utilizando o vidro de
Plain 2-Sided Copy | exposicao, passe para o modo separar depois deste passo.
A4 s |

I Modo separar (pagina 38)

BEEE

HEEE
BEEE

@ Pode definir até 999 copias (conjuntos).

Se tiver definido um nimero de copias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] ((c]) e depois introduza o niimero correcto.

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©@®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

E impresso um conjunto de cépias.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varios
originais, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita
todas as paginas até que todas tenham sido digitalizadas e
prima a tecla [Read-End]. Sera impresso um conjunto de
coépias. (Para o segundo original e seguintes, utilize a mesma
tecla [INICIAR] que utilizou para o primeiro original.)

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

Verifique o conjunto de cépias
ekt s peont copy sasin, press impresso. Se as copias estiverem como
o pretende, prima a tecla [End]. Se
CEa ) ) precisar de alterar as defini¢cOes, prima a
'_\,";7 tecla [Change].

Se premir a tecla [End], s&o impressos os restantes conjuntos.
Se tiver premido a tecla [Change], va para o passo seguinte.

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).
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— ]| Altere as definicoes.
(1) Prima a tecla correspondente a definicao
que pretende alterar.
T [ — I p—— Abr.e?s? 0 ecré.de definicdo da tecla premida. Altere as
definicdes e prima a tecla [OK].
=z scat. o | (2) Prima a tecla [OK].

¢ Para alterar o numero de conjuntos impressos, defina o0 numero de cépias (conjuntos) pretendido com as teclas
@ numéricas. Apds alterar o nimero de conjuntos, prima a tecla [End] no painel de toque (e néo a tecla [INICIAR])

para imprimir os conjuntos.

* Os modos especiais que pode ajustar sao Margem Arquivo, Cépia em Panfleto, Copia em Tandem,
Capas/Insergoes, Insercao de Transparéncias, Multi Shot e Carimbo.

* No caso de Copia em Panfleto, Capas/Insercdes e Multi Shot, sé pode efectuar alteragdes as definicdes das
fungdes; ndo pode adicionar ou apagar estas fungoes.

* No caso de Insergao de Transparéncias, pode alterar as definicdes e adicionar a fungdo; no entanto, se ja tiver
seleccionado a fungéo, ndo podera cancela-la.

o oo Prima a tecla [INICIAR COR] (CO©®)ou a
& ou > tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

E impresso novamente um conjunto de cépias utilizando as
defini¢cdes ajustadas. Verifique os resultados. Se necessitar de
fazer mais ajustes, repita os passos 6 a 8. (A repeticdo da
Prova Tipografica ndo diminui o nimero dos restantes
conjuntos a imprimir.)

Prima a tecla [End].

Frese [End] to continie. Regressara ao ecra inicial do modo de copia e os restantes

To make a proof copy again, press

(start]. conjuntos serdo impressos.

Change End

@ Para cancelar a digitalizacéo e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Se executar a Prova Tipografica enquanto a maquina estiver a imprimir outro trabalho, o outro trabalho é interrompido e sao
@ impressas as copias de prova. O trabalho anterior sera retomado quando terminar a impresséo das cépias de prova.

Se premir a tecla [End] para executar a impressao dos restantes conjuntos enquanto a maquina estiver a imprimir outro

trabalho, os restantes conjuntos serao impressos quando terminar a impressao de todos os trabalhos anteriormente

reservados.
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COPIAR ORIGINAIS DE TAMANHOS
DIFERENTES (Original de Tamanho Misto)

Mesmo que estejam originais B4 (8-1/2 x 14 pol.) misturados com originais A3 (11 x 17 pol.), é possivel copiar todos os
originais ao mesmo tempo. Ao digitalizar os originais, a maquina detecta automaticamente o tamanho de cada original e
utiliza papel adequado para esse tamanho.

Originais Cépias

Existem duas definicdes para originais de tamanhos mistos.

Utilize esta definigao para originais com tamanhos diferentes mas com lados do mesmo
comprimento. Os originais sdo inseridos na cassete do alimentador de documentos com os lados do
mesmo comprimento alinhados a esquerda.

Mesma Largura * ABeA4 <+ B4eB5 < AdReA5
* 11 x17 pol. e 8-1/2 x 11 pol. * 8-1/2x 14 pol. e 8-1/2 x 11 pol.R
e 8-1/2 x 14 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol. e 8-1/2x 13 pol. € 8-1/2 x 11 pol.R
* 8-1/2 x 13 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol. e 8-1/2x 11 pol.R e 5-1/2 x 8-1/2 pol.

Utilize esta definicdo para originais com tamanhos diferentes e que ndo tenham lados do mesmo
comprimento. Esta definicdo s6 pode ser utilizada para as seguintes combinagdes de tamanhos:
* ABeB4 + A3eB5 <+ B4eAd4d e+ AdeB5 < B4eA4R e+ B4eA5

* B5eA4dR e+ B5eA5

* 11 x 17 pol. e 8-1/2 x 14 pol. e 11 x17 pol. e 8-1/2 x 13 pol.

* 11 x17 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol.

Largura Diferente

Insira os originais voltados para cima na
cassete do alimentador de documentos.

@ Se utilizar "Mesma Largura"

: Coloque com os lados do mesmo comprimento alinhados a
S=——[¢ A3 (11" x17") —| esquerda.
e L/
H J
A4 (8-1/2" x 11")
L Coloque com os lados do mesmo
comprimento alinhados a esquerda.

@ Se utilizar "Largura Diferente"

Coloque os originais com os cantos alinhados pelo canto

Coloque os originais esquerdo mais afastado da cassete do alimentador de
alinhados com o canto documentos.

esquerdo mais afastado.

Ba 4
« (&-72"x 747,
—_——

|

—A3 (11" x 17")

129



Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Special Modes].
(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Mixed Size Original].
I Menu de modos especiais (2° ecrd) (pagina 45)

) @ Seleccione as definicoes de Original de
. = : l ]‘ Tamanho Misto.
Wixed Size original ((camer J__oc__] (1) Prima a tecla [Same Width] ou a tecla
[Different Width] de acordo com os
- | originais.
- :J originale. (2) Prima a tecla [OK].
' Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.
A - Prima a tecla [INICIAR COR] (O©0©®) ou
ou a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
302 10
(Oe).
A cédpia é iniciada.
Para cancelar a digitalizacéo e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

@ * Se tiver seleccionado [Different Width] , ndo pode utilizar o modo "1-Face para 2-Faces" da copia automatica em 2 faces.
* Se tiver seleccionado [Different Width], ndo pode utilizar a funcéo agrafar.

* Nao pode utilizar a fungao originais de tamanhos mistos para copiar originais do mesmo tamanho colocados com
orientagdes diferentes (A4 e A4R (8-1/2 x 11 pol. e 8-1/2 x 11 pol.R), etc.).

Para cancelar a definicao de originais de tamanhos mistos...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

Definicoes de Sistema (administrador): Original Feeding Mode
O modo alimentacgao original pode ser definida para digitalizar sempre originais de tamanhos mistos.
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COPIAR ORIGINAIS FINOS (Modo Digi.
Lenta)

Utilize esta fungéo para digitalizar originais finos com o alimentador automatico de documentos. Esta fungéo evita o
encravamento de originais finos.

» o

Insira os originais voltados para cima na
cassete do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na cassete. Pode colocar
varios originais na cassete do alimentador de documentos. A
altura da pilha de originais ndo deve ultrapassar a linha
indicadora existente na cassete.

Linha
indicadora

@ Se os originais forem inseridos com demasiada forga, podem amarrotar-se e encravar.

3) 2 @ Seleccione Modo Digi. Lenta.
|
T & (1) Prima a tecla [Special Modes].
13" MODOS ESPECIAIS (pagina 44)

RN EEE N (2) Prima as teclas [+] [#] para percorrer os

[ Quick File ] [ File ] [ Proof Copy ] 2 ecras.

e — (3) Prima a tecla [Slow Scan Mode] para que

fique destacada.
(4) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©@®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(O e).

A copia € iniciada.

Para cancelar a digitalizacéo e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).
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Nao é possivel utilizar os modos "2-Faces para 2-Faces" e "2-Faces para 1-Face" da copia automatica em 2 faces.

Para cancelar a definicao do modo de digitalizacao lenta...
Prima a tecla [Slow Scan Mode] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada.

O

Definicoes de Sistema (administrador): Original Feeding Mode
Esta opgéo é usada para que a digitalizagdo ocorra sempre no modo digitalizagéo lenta.

132



4 FUNGOES DE COPIA PRATICAS

Este capitulo explica fungbes de copia praticas, como interromper um trabalho de copia, alterar a ordem dos trabalhos
de copia reservados e memorizar definicdes de copia num programa.

INTERROMPER UM TRABALHO DE COPIA
(Interromper copia)

Se precisar de fazer uma cépia urgente e a maquina estiver ocupada com um trabalho longo ou outro, utilize
interromper copia. A interrupgao de copia para temporariamente o trabalho em curso e permite efectuar primeiro o
trabalho de copia de interrupcao.

Prima a tecla [Interrupt].

A tecla [Interrupt] ndo aparece enquanto estiver a digitalizar um
original.

Interrupt =]

y

Copy Ratio Original

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

Quando terminar o trabalho de cépia de interrupcao, é retomado o trabalho
interrompido.

Para cancelar a digitalizacéo e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Seleccione as definicoes de copia e
prima a tecla [INICIAR COR] (O0©@®) ou
(Oe).

O trabalho de copia de interrupcéo é iniciado.



» Se a autenticagao do utilizador estiver activada, aparece o ecra de inicio de sessao quando premir a tecla [Interrupt].
Introduza o seu nome de utilizador e palavra-passe para iniciar a sessdo. O numero de copias feitas sera adicionado a
contagem do utilizador que iniciou sesséo.

» Consoante as defini¢cbes do trabalho em curso, a tecla [Interrupt] podera nao aparecer.

» Consoante as defini¢gdes do trabalho em curso, podera aparecer a tecla [Reserve] em vez da tecla [Interrupt]. Ao contrario
da interrupgao de copia, a reserva de cdpia nao para temporariamente o trabalho em curso. Em vez disso, o trabalho de
copia em reserva comega quando terminar o trabalho em curso.

* A interrupgao de copia nao pode ser utilizada em combinagdo com os seguintes modos especiais:

Construcao de trabalhos, Cépia tandem, Cdpia de livro, Foto de cartdo, Ampliagdo multi pagina, Rascunho.

* Se utilizar o vidro de exposicao para um trabalho de cépia de interrupgao, ndo pode seleccionar copia em 2 faces, separar

cOpias e separar agrafar. Se precisar de alguma destas fungoes, utilize o alimentador automatico de documentos.
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ECRA DE ESTADO DO TRABALHO

O ecra de estado dos trabalhos é visualizado quando é premida a tecla [JOB STATUS] no painel de operacdes. O ecra
de estado do trabalho mostra o estado dos trabalhos, organizados por modo. Quando é premida a tecla [JOB STATUS],
é visualizado o ecra de estado do trabalho correspondente ao modo que estava a utilizar antes de premir a tecla.

Exemplo: Premir a tecla no modo de copia

& print Job I@ Scan to It.ﬂ Fax Job r@ Internet Fax]
Job Queue Sets / Progress Status Spool
h 4
hd
2 (f) Copy 002 / 000 Waiting 1 Complete
3 W) Computer0l 002 / 000 Waiting ] B
4 QY 0312345678 001 / 000 Waiting ]
= Detail
Ce=n]
Priority
stop/DeleteI

A indicacéo de estado do trabalho encontra-se no canto inferior esquerdo do painel de toque. Pode premir a indicagéo de
@ estado do trabalho para abrir o ecra de estado do trabalho.

Colour Mode Special Modes
Full Colour
A
LIV LLTTTOT S 2-Sided Copy
’ Output
IIIIIIIIIIIIIIII
Quick File I
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ECRA DA FILA DE TRABALHOS E ECRA DE
TRABALHOS COMPLETOS

O ecra de estado do trabalho é composto pelo ecra da fila de trabalhos, que mostra os trabalhos de cdpia e impressao
em espera para serem impressos e o trabalho em curso, pelo ecra de trabalhos completos, que mostra os trabalhos ja
concluidos, e pelo ecra pér em fila, que mostra os trabalhos de impresséo colocados em fila e trabalhos em PDF
encriptados que aguardam uma palavra-passe para serem introduzidos. Esta sec¢éo explica o ecra da fila de trabalhos
e o ecra de trabalhos completos, que estao relacionados com o0 modo de cépia. O ecra de estado do trabalho alterna
entre o ecra da fila de trabalhos e o ecra de trabalhos completos de cada vez que prime a tecla selectora do ecra de
estado do trabalho.

Q)

)

©))

(4)

®)

(6)

& print Job |=d Scan to

Cnkn [ Davncvnne

Spool
-
4

002 / 000

2 ) Ccopy

Waiting

002 / 000 Waiting

3 Q Computer0l
4 @Y 0312345678

001 / 000 Waiting

Lista de trabalhos (ecra da fila de trabalhos)

Os trabalhos a aguardar impressao aparecem como
teclas na fila de trabalhos. Os trabalhos s&o impressos
por ordem, a partir do inicio da fila. Cada tecla de
trabalho mostra informagdes sobre o trabalho e o estado
actual do mesmo.

Separadores de seleccao de modo

Utilize estes separadores para seleccionar o modo
apresentado no ecra de estado do trabalho.

Pode verificar o estado dos trabalhos de cépia premindo
0 separador [Print Job].

Tecla selectora do ecra do estado do trabalho

Prima esta tecla para percorrer o ecra da fila de
trabalhos, o ecra de trabalhos completos e o ecra por em
fila.

Tecla [Detail] (ecra da fila de trabalhos)
Prima esta tecla para visualizar informagdes detalhadas
sobre um trabalho.

Tecla [Priority]

Prima esta tecla para dar prioridade ao trabalho
seleccionado.

Tecla [Stop/Delete]

Prima esta tecla para parar ou apagar um trabalho
seleccionado.

IQ.G Fax Job [@ Internet Fax]:_- (2)

Complete @ummm (3)

>

Detail T (4)
Stop/DeleteT (6)

@)

®)

©)

136

& print Job |@ Scan to It.ﬂ Fax Job I@ Internet Faxl

P PR ]
—

Cob Mimn Corn Craban

Spool
1 ED{ computeroz 11:00 01/04 001/001 OK Jobzueue
2 @Y computeros 10:33 01/04 010/010 OK 1
3 B0 computeros 10:31 01/04 013/013 OK 2
[4_FD file-01 10:30 01/04 010/010 OK @ (7)
[5 () copy 10:13 01/04 001/001 OK
6 B copy 10:03 01/04 001/001 OK @ E_ (8)
7 ﬂ| Computer05 10:01 01/04 003/003 OK
Cie] ] Copy 10:00 01/04 010/010 OK &."— (9)

Lista de trabalhos (ecra de trabalhos completos)
Mostra até 99 trabalhos concluidos. E apresentado o
resultado (estado) de cada trabalho concluido. Os
trabalhos de copia que tenham utilizado a fungéo de
arquivo de documentos séo indicados como teclas.

Tecla [Detail] (ecra de trabalhos completos)

Se um trabalho aparecer como tecla na lista de
trabalhos, pode premir a tecla [Detail] para visualizar
informacdes detalhadas sobre o trabalho.

Tecla [Call]

Prima esta tecla para recuperar e utilizar um trabalho de
cépia memorizado utilizando a fungéo de arquivo de
documentos.



Indicacao da tecla do trabalho

Cada tecla de trabalho mostra a posi¢éo do trabalho na fila e o estado actual do trabalho.

2 | (D) §|copy oozl\looo Waiting
I | 1 |
M @ 3 4 ©® (6)
(1) Indica o numero (posi¢ao) do trabalho na fila de (6) Estado
trabalhos. Indica o estado do trabalho.

Quando o trabalho que esta a ser impresso é concluido,

este sobe uma posi¢éo na fila de trabalhos. Mensagem Estado

Este numero néo aparece nas teclas do ecré de "Copying" Trabalho de cépia em curso.

trabalhos concluidos.

. "Waiting" O trabalho aguarda execugéo.

(2) Icone de modo
O icone [F) aparece quando se trata de um trabalho de “Toner O cartucho de toner esta vazio.
copia. No ecra de trabalhos completos, aparece uma Empty” Substitua o cartucho de toner por um
barra de cor junto ao icone para indicar se o trabalho foi novo.
executado a cores o~u a preto e branco. (Porém, o icone "Paper Acabou o papel utilizado para o
da barra de cores ndo surge na tecla de um trabalho Empty" trabalho. Coloque papel ou mude

armazenado usando a funcdo de arquivo de

para outra cassete de papel.
documentos.)

"Limit" Foi excedido o limite de paginas de

(3) Nome do trabalho cépia. Consulte o administrador da

Aparece "Copy" nos trabalhos de copia. méaquina.

Se a autenticacao do utilizador estiver activada, aparece

o nome do utilizador que realizou o trabalho. "Error" Ocorreu um erro durante a execugao
do trabalho. Corrija a situacdo de

(4) Numero de cépias (conjuntos) introduzido erro.

Mostra o nimero de cdpias (conjuntos) especificado.

(5) Numero de copias concluidas

Mostra o numero de cépias (conjuntos) concluidas.
Aparece "000" enquanto o trabalho aguarda na fila de
trabalhos.

CANCELAR UM TRABALHO QUE AGUARDA NA FILA

Para cancelar um trabalho que aguarda na fila, prima tecla do trabalho e depois a tecla [Stop/Delete]. Aparecera o
seguinte ecra. Prima a tecla [Yes].
O trabalho é apagado da fila.

& Delete the job?

B copy

Se o trabalho em curso for um trabalho de cépia, também pode premir a tecla [PARAR] ((2)) para visualizar o ecra acima.
Para cancelar, prima a tecla [Yes].
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DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO NA FILA

Se um trabalho de cépia for iniciado quando ja estiverem varios trabalhos na fila, o trabalho de cdpia aparecera no fim
da fila. No entanto, se for um trabalho de cdépia urgente, pode dar-lhe prioridade e executa-lo primeiro.

Prima a tecla do trabalho urgente e depois prima a tecla [Priority]. O trabalho passa para o inicio da fila e a cdpia é
iniciada.

& print Job |@ Scan to ]’Q.ﬂ Fax Job I@ Internet Fax] & print Job |@ Scan to ]’Q.ﬂ Fax Job I@ Internet Fax]
Job Queue Sets / Progress Status Job Queue Sets / Progress Status Spool
1 @) Computer0l 020 / 001 Printing 002 / 001 Copying
002 / 001 ' Waiting 1 Complete 2 Q Computer01 020 / 001 Waiting 1 Ccmpvlete
3 @0 Computero2 002 / 000 Waiting I B @ Computer02 002 / 000 Waiting ] B
ﬁf 0312345678 001 / 000 Waiting ] » @ 0312345678 001 / 000 Waiting ]
:
Priority @m
Stop/Deletel Stop/Deletel
) ()

O trabalho que estava em curso passa para a segunda posicao da fila e aguarda. O trabalho sera retomado quando o
trabalho prioritario terminar.

VERIFICAR AS INFORMACOES DE UM TRABALHO DE
COPIA QUE AGUARDA NA FILA

Pode visualizar informacdes detalhadas sobre um trabalho de cdpia que aguarda na fila.

Prima a tecla do trabalho que pretende verificar e depois prima a tecla [Detail]. Aparece o ecra de informagdes do
trabalho.

& print Job | Scan to TQ,C' Fax Job T@mtemet Fax]

Detail [ OK ]‘
Job Queue Sets / Progress Status Spool @Copy 020 / 000 Waiting
A, : w
Copying r-sided
h " Colour / B/W: Full Colour . X Ak
2 () copy 002 / 000 Waiting 1 Complete Copy:
3 @) Computerol 002 / 000 Waiting ! N Ty
e = Exposure : 1 5 = Output: B3
4 BY 0312345678 001 / 000 Waiting ]@
24 i T
® Paper: Plain Paper Select . ;g;;?l
Detail @
" Copy Ratio: X100% Y100%
stop/Deletel

Tecla [Paper Select]

Se um trabalho de cépia parar por falta de papel, pode premir a tecla [Paper Select] para mudar para outra cassete de
papel.

Quando premir a tecla [Paper Select], aparece o ecra de selecgéo da cassete de papel.

I CASSETES DE PAPEL (pagina 14)

Prima a tecla da cassete que tem o tamanho de papel que pretende utilizar e depois prima a tecla [OK]. O trabalho de
copia interrompido é retomado.
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MEMORIZAR OPERACOES DE COPIA

(Programas Trabalho)

Um programa de trabalho é um grupo de definicbes de copia que sdo memorizadas juntas. Quando as definicées de
copia sdo memorizadas num programa de trabalho, é possivel recuperar e utilizar essas definicdes através de uma

operacgao simples.

Por exemplo, suponha que, uma vez por més, copia desenhos CAD de tamanho A3 (11 x 17 pol.) para arquivo

utilizando as seguintes definigdes:
Desenhos CAD de tamanho A3 (11 x 17 pol.)

(1) Os desenhos CAD de tamanho A3
(11 x 17 pol.) sédo reduzidos para tamanho

Coépias A4 (8-1/2 x 11 pol.).
— (2) Os desenhos tém linha finas que nao séao
f ] % muito visiveis, pelo que utiliza uma
S— » P— definicao de exposicao escura (nivel 4).
= [ S— (3) Para reduzir para metade o consumo de
= papel, utiliza cépia em 2 faces.

(4) Utiliza a fungdo margem de arquivo para
poder perfurar as folhas para arquivo.

Se ndo memorizar um programa de trabalho

Se memorizar um programa de trabalho

Defina a reducé@o A3 (11 x 17 pol.) para A4 (8-1/2 x 11 pol.)

¥

Altere a definicdo de exposi¢ao

P

Seleccione cépia em 2 faces

&

Seleccione margem de arquivo

&

Seleccione as definicbes de perfuragdo

.

ocooe ce

& &

Prima a tecla [INICIAR].

#/P

Prima a tecla [#/P] ((#P)).

¥

[ Exit ]|

| Job Programs

Press program number.

(NSNS I TR —

1
4

-‘ Recall I

Store/Delete

Prima a tecla do programa memorizado.

¥

ou

oooe ce

4 &

Prima a tecla [INICIAR].

Todos os meses, é necessario um tempo consideravel para
copiar os desenhos porque tem de seleccionar as definicdes
acima.

Além disso, por vezes sao cometidos erros ao seleccionar as
definicdes, sendo necessario repetir algumas copias.

As definicdes estédo memorizadas num programa de trabalho e
basta premir uma tecla para selecciona-las. E simples e rapido.
Além disso, as defini¢cdes estdo todas memorizadas, pelo que
ndo ha o risco de cometer erros e ndo necessita de repetir
copias.

* Pode memorizar até 48 programas de trabalhos. Os programas de trabalhos sdo guardados mesmo que haja uma falha

de energia.

¢ Os programas de trabalhos também podem ser memorizados nas paginas Web. Para memorizar um programa de
trabalho, clique em [Programa Trabalho] e depois em [Copiar] no menu da pagina Web.

139




MEMORIZAR (EDITAR/APAGAR) UM PROGRAMA DE
TRABALHO

Em seguida sao explicados os procedimentos para memorizar definicdes de copia num programa de trabalho e apagar
um programa de trabalho.

Prima a tecla [#/P] ((#?)).

M
:
=) (=) (-] (]
B
&) () (=) (]

| Prima o separador [Store/Delete].

Job Programs

Press program number.

(I N

4

N
L
.
)
|-

Recall I Store/Delete

= ] Prima uma tecla numérica.

bress progran number. As teclas numéricas onde ja estejam memorizados programas
N de trabalhos aparecem destacadas.
% * Para memorizar um programa de trabalho, prima uma tecla
[ ) = -_. e numérica que nao esteja destacada.
- e JC—s * Para editar ou apagar um programa de trabalho, prima a
e | tecla numérica onde esta memorizado o programa de

trabalho (uma das teclas destacadas).
I Recall I Store/Delete l

@ Editar ou apagar um programa de trabalho...
Se premir uma tecla numérica destacada, aparece o seguinte ecra.
Pode premir a tecla [Store] para apagar as definigdes memorizadas e memorizar novas defini¢des. V& para o passo
seguinte.
Se premir a tecla [Delete], apaga as definicbes memorizadas. Quando acabar de apagar, prima a tecla [Exit] para
regressar ao ecra inicial.

A job program has been already stored
in this location.

[ Cancel ] [ Delete ] [ Store ]

Se a opcgao "Disable Deletion of Job Programs" estiver activada nas definicbes de sistema, ndo é possivel editar nem
apagar um programa de trabalho.
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 To e, oake selecuions w0 press ([ g e Seleccione as de_finigées de cdpia que
s A pretende memorizar no programa de
E&W e trabalho e prima a tecla [OK].

5 Para atribuir um nome ao programa, prima a tecla [Program

Name]. Sera visualizado um ecra de introdugéo de texto.
Pode introduzir até 10 caracteres para o nome.

Para introduzir texto, consulte "6. INTRODUZIR TEXTQO" no
Guia do utilizador.

Quando terminar, prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial e as informagdes memorizadas
reflectem-se no ecra.

Program Name

Copy Ratio Original

@ Nao é possivel memorizar 0 numero de copias.
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APENDICE

Exemplos de capas e insercoes

Nas paginas seguintes sdo apresentadas as relagdes entre os originais e as copias finais quando adiciona capas ou

insercoes.

Capas

¢ Copia de 1 lado de originais com 1 lados
¢ Copia de 1 lado de originais com 2 lados

Insercoes
* Copia de 1 lado de originais com 1 lados
¢ Cépia de 1 lado de originais com 2 lados

* Copia de 2 lados de originais com 1 lado
* Copia de 2 lados de originais com 2 lado

* Copia de 2 lados de originais com 1 lado
» Copia de 2 lados de originais com 2 lado

Simbolos utilizados para capas e insercoes

Os simbolos seguintes séo utilizados para facilitar a compreensao das explicagdes.
Os numeros apresentados indicam a que original corresponde determinada cdpia e variam consoante as definicoes.

Q , N icone o i N icone
2 | Simbolo Significado . . S | Simbolo Significado . .
- visualizado || = visualizado
Capa, quando nao é copiado Insergao, quando néao é
sobre a mesma. E copiado sobre a mesma. E
Capa, quando é copiada 1 BN Insercdo, quando é copiada
lado sobre a mesma. 1 lado sobre a mesma.
Z 3
© 0
g Capa, quando um original de o Insercdo, quando um
% 2 lados é copiado sobre 1 g 3—|l original de 2 lados é copiado
lado da capa (uma pagina sobre 1 lado da insergéo
nao é copiada). (uma pagina nao é copiada).
Capa, quando ambos os — 3—|£ Insercdo, quando ambos os
% lados séo copiados sobre a Ty lados séo copiados sobre a
mesma. mesma.
Contracapa, quando nao é Original de 1 lado ou pagina
copiado sobre a mesma. 9 ! de uma cdpia normal de 1
lado.
Contracapa, quando um Original de 2 lado ou pagina
> o 0 N o5
© original de 1 lado é copiado E o de uma copia normal de 2
Q. sobre 1 lado da contracapa. _8 lado.
Q E
i Contracapa, quando um n Original de 1 lado ou pagina
c . . . [72] 6 L.
o original de 2 lados é copiado o de uma copia normal de 1
o sobre 1 lado da contracapa 5 lado.
(uma péagina nao é copiada). o
Contracapa, quando ambos Pagina de uma cépia de 2
% 0s sao copiados sobre a E lados quando apenas 1 lado
mesma. é copiada, devido a uma
falta de originais.
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Capas (copia de 1 face de originais com 1 face)

Sao feitas copias de 1 face dos seguintes originais com 1 face.

12 pagina

2% pagina

3? pagina

4° pagina 5% pagina 6 pagina

Condicao da cdépia da capa

Copias resultantes

Capa Contracapa
2 3 4 5 6
Sem copia Sem copia
Cépia de 1 . % 3 4 5 6
lado Sem copia
Cépia de 2 - % 4 5 6
lados Sem coépia
L Cépia de 1 2 3 4 5
Sem copia lado
- Cépia de 2 2 3 4
Sem copia lados
Cépia de 1 Cépia de 1 3 4 5
lado lado
Cépia de 1 Cépia de 2 3 4
lado lados
Cépia de 2 Cépia de 1 4 5
lados lado
Cépia de 2 Cépia de 2 4
lados lados
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Capas (copia de 2 faces de originais com 1 face)

Sao feitas copias de 2 faces dos seguintes originais com 1 face.

12 pagina

2% pagina

3? pagina

4? pagina

5% pagina

6 pagina

Condicao da cdépia da capa

Copias resultantes

Capa Contracapa
1 3 5
Sem copia Sem copia
Copia de 1 L. Z> 2 [ 4 | 6
lado Sem copia
Copia de 2 " % 3 5 5 %
lados Sem coépia
L Cépia de 1 1 Iﬁ 3 Iﬁ 5
Sem copia lado
- Cépia de 2 1 Iﬁ 3 Iﬁ
Sem copia lados
Cépia de 1 Cépia de 1 2 4
lado lado
Cépia de 1 Coépia de 2 2 4
lado lados
Cépia de 2 Cépia de 1 3 5
lados lado
Coépia de 2 Coépia de 2 3
lados lados
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Capas (copia de 1 face de originais com 2 faces)

Sao feitas copias de 1 face dos seguintes originais com 2 faces.

12 pagina

2% pagina

3? pagina

>

Condicao da cdépia da capa

Copias resultantes

Capa Contracapa
2 3 4 5
Sem copia Sem copia
Cépia de 1 . % 3 4 5 6
lado Sem copia
Cépia de 2 - % 4 5 6
lados Sem coépia
L Cépia de 1 2 3 4 5
Sem copia lado
- Cépia de 2 2 3 4
Sem copia lados
Cépia de 1 Cépia de 1 3 4 5
lado lado
Cépia de 1 Coépia de 2 3 4
lado lados
Cépia de 2 Cépia de 1 4 5
lados lado
Coépia de 2 Coépia de 2 4
lados lados
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Capas (copia de 2 faces de originais com 2 faces)

Sao feitas copias de 2 faces dos seguintes originais com 2 faces.

12 pagina

2% pagina

3? pagina

>

Condicao da cdépia da capa

Copias resultantes

Capa Contracapa
1 3 [5 T
Sem copia Sem coépia
Cépia de 1 . % 3 Iﬁ 5 Iﬁ
lado Sem copia
Copia de 2 " % 3 5 5 %
lados Sem coépia
L Cépia de 1 1 Iﬁ 3 Iﬁ
Sem copia lado
- Cépia de 2 1 Iﬁ 3 Iﬁ
Sem copia lados
Cépia de 1 Cépia de 1 3
lado lado
Coépia de 1 Coépia de 2 3
lado lados
Cépia de 2 Cépia de 1 3
lados lado
Coépia de 2 Coépia de 2 3
lados lados
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Insercoes (copia de originais com 1 face)
Cépia em 1 face e em 2 faces dos seguintes originais com 1 face. E apresentado o exemplo de adicionar uma insergéo
na 32 folha. (quando "Insertion Page" esta definida para "3" nas definicées de insercao, nos modos especiais.)

12 pagina 22 pagina 3% pagina 4?2 pagina 52 pagina 62 pagina
1 2 3 4 5 6
Condicaoda L.
L. L. L. Copias resultantes
cOpia de Copias resultantes (copias de 1 lado) .
. ~ (copias de 2 lados)
insercoes
o r s ] F ] T AN
Sem copia
Cépia de 1 1 2 D[4 5 6 KN E AN O SN TN
lado
Copia de 2 1 2 EIEN 5 6 e PR [l
lados

Insercoes (copia de originais com 2 faces)
Cépia em 1 face e em 2 faces dos seguintes originais com 2 faces. E apresentado o exemplo de adicionar uma
insercao na 32 folha. (quando "Insertion Page" esta definida para "3" nas definicbes de insercao, nos modos especiais.)

12 pagina 22 pagina 3% pagina
Condicaoda L.
L. L. L. Copias resultantes
cOpia de Copias resultantes (copias de 1 lado) .
. ~ (copias de 2 lados)
insercoes
1 2 3 4 5 6 EINN BN ’5_5
Sem copia
Copia de 1 1 2 EINN 4 5 6 s BN [l
lado
Copia de 2 1 2 EIEN 5 6 s PR [l
lados
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