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s

Ahorrar

Anadir la fecha o los
numeros de pagina

HACER COPIAS

Limitar el namero
de copias erroneas

Formar un folleto con
los documentos de
salida

Mas funciones practicas

Copiar este tipo de
original

Copiar en este tipo
de papel




Usar ambas caras del papel Copiar varias paginas en
en la copia .77 una cara de la hoja de papel

Copiar anverso y reverso
~ ' de una tarjeta




Limitar el numero de copias erroneas

Compruebe el numero de
Haga una prueba preliminar copias antes de lanzar la
impresion




Copiar este tipo de original

Mas originales de los que

Orlglnales en coloryen se pueden cargar de una
blanco y negro vez

- Originales de varios »s- Original grueso (se forman
tamanos 1. sombras en los bordes)

Original encuadernado,
p.ej. libros (una pagina > Libro o folleto (copiar
cada vez) ' paginas enfrentadas)




Copiar en este tipo de papel

Sobres y soportes ~ Papel ancho de formato A3
especiales
. Papel con pestanas ? Transparencia




Anadir la fecha o los numeros de pagina




Formar un folleto con los documentos de salida

-~ Grapar el documento de

~ Crear un margen en blanco _ Perforar el documento de

para la perforacion

Doblar por la mitad el
documento de salida




Mas funciones practicas

Funciones para fines especificos

@ Copiar una composicion de fotos
® Crear un cartel grande

® Copiar una imagen de espejo

® Copiar en el centro del papel

® Sacar un negativo

Funciones practicas

® Emplear dos maquinas simultaneamente
® Dar prioridad a trabajos de copia
® Comprobar el estado de un trabajo reservado

® Insertar portadas/encartes en documentos de salida
® Copiar un original fino
® Ajustar el color




IMPRIMIR DOCUMENTOS

.. _ Formar un folleto
Ahorrar Imprimir sin Imprimirdocumento con los documentos

ordenador de salida atractivo de salida

Imprimir en este Anadir textos o
tipo de papel imagenes

Mas funciones practicas




Usar ambas caras del papel ‘ Imprimir varias paginas en
en la impresion .77 unacarade la hoja de papel




Imprimir sin ordenador

e ~ Imprimir archivos
_ - Imprimir archivos situados guardados en memorias
3 en sitios FTP USB

en carpetas de red guardados en la maquina

I Imprimir archivos situados Imprimir archivos



Imprimir documento de salida atractivo

Impresion proporcional al "»@ Ajustar brillo y contraste
tamano del papel

Impresién con los ajustes §
de color adaptados a los m TS m Resaltar el texto y los

datos —— trazos tenues

Seleccionar el modo de
— impresion




Formar un folleto con los documentos de salida

Grapar el documento de
salida

Perforar el documento de

Imprimir paginas
especificas en el anverso

g// de la hoja de papel




Imprimir en este tipo de papel

Imprimir paginas
especificas en hojas
diferentes

ID@ Rotar la imagen 180 grados




Anadir textos o imagenes

- los datos de la impresién

' Afadir marcas de agua a Superponer imagenes a los
&

datos de la impresion

Superponer formularios
estandar a los datos de la
impresion




Mas funciones practicas

Corregir el tamano o la orientacidn de los datos de la impresidén

® Ampliar o reducir la imagen de la impresion
® Imprimir una imagen de espejo

La seguridad es importante

® Impresiones confidenciales
® Imprimir archivos PDF cifrados

Funciones para fines especificos

® Imprimir "copias de factura"
® Crear un cartel grande

Funciones practicas

® Dar prioridad a trabajos de impresion

® Emplear dos maquinas simultaneamente

® Memorizar los ajustes de impresion de uso frecuente
® Guardar trabajos de impresion

® Imprimir y doblar los documentos de salida




ENVIAR FAXES

s

Ahorrar Enviar este tipo Evitar los envios a Enviardocumentos
de documento destinos equivocados legibles

Prevenir La sequridad es
problemas importante

Mas funciones practicas



Aprovechar los momentos Comprobar los datos

en que las tarifas son mas ~ recibidos antes de
bajas para los envios imprimirlos

. i Hacer relevos entre las
Enviar una pagina por cada : - distintas maquinas de la
dos del original oficina




Enviar este tipo de documento

- /~ .21 Original encuadernado,
»‘ Original grueso (se forman p.ej. libros (una pagina
/1. sombras en los bordes) | cadavez)

Mas originales de los que

se pueden cargar de una . Originales de varios
tamanos

Original imprimido por Placas identificativas y

ambas caras otras tarjetas




Evitar los envios a destinos equivocados

'““ Comprobar la marcacion por : Comprobar el resultado del

" qultima vez antes del envio envio

Poner un sello a las
Comprobar el registro de \ paginas originales
los envios anteriores escaneadas




Enviar documentos legibles

. Ajustar la exposicion m Ajustar la calidad de la

imagen

Determinar el tamano antes
del envio




BXXXX-6789

D BXXXX-9874

BXXXX-4567

BXXXX-5432
@XXXX-9999

Prevenir problemas

Memorizar los ajustes de
uso frecuente

Mirar el registro de envios

Original encuadernado, p.e;j.
libros (una pagina cada vez)

BN\ Envio a multiples destinos

BXXXX-6789
[ ®XXXX-5432]

Utilizar la marcacion rapida
(buscar numero)




La seguridad es importante

Comprobar la marcacion por Envios confidenciales
ultima vez antes del envio

Iniciar recepcion de
Imprimir los datos documentos desde la

protegidos al recibirlos maquina de envio

Enviar documentos a
peticion de otra maquina




Mas funciones practicas

Funciones practicas de gestion

® Transferir faxes recibidos a una direccion de red
® Imprimir listas de direcciones

Funciones practicas

@ Enviar un original fino

® Seleccionar numeros de destino desde la libreta de direcciones global
® Dar prioridad a un envio

® Utilizar una extension telefonica




ESCANEAR IMAGENES / ENVIAR FAX INTERNET

Enviar imagenes Enviar este tipo Evitar los envios a Enviar archivos
inteligibles de documento destinos equivocados mas pequenos

Prevenir Escanear desde
problemas el ordenador

Mas funciones practicas




Enviar imagenes inteligibles

- Ajustar el contraste o la @ Ajustar la resolucion antes

F"@ calidad de la imagen

del envio

Envios sin sombras en los Eliminar el fondo del
i documento enviado




Enviar este tipo de documento

Original encuadernado, p.e;j.
ThE sombras en los bordes) libros (una pagina cada vez)

Mas originales de los que .
se pueden cargar de una . Originales de varios
vez

Original imprimido por
ambas caras




Evitar los envios a destinos equivocados

Comprobar el resultado del Comprobar el registro de
envio los envios anteriores

Poner un sello a las
paginas originales
escaneadas




Enviar archivos mas pequenos

u»@ Envios de baja resolucion @ % Comprimir los archivos
antes del envio

Reducir las imagenes antes @"» Enviar imagenes en blanco
de enviarlas Yy hegro

~ Enviar una pagina por cada Placas identificativas y
dos del original otras tarjetas




Prevenir problemas

[A)-(a] _ . S T . -~ :
,,h'J _~._.. Envio a multiples destinos
7.7, uso frecuente |

2

aaa@aa.aa.c aaa@aa.aa.c
» bbb@bb.bb.c

Seeeeests Mirar el registro de envios cccececc Utilizar la marcacion rapida
ddd@da.dd.c ¢ gaateccd (buscar nimero)

eee@ee.ee.c
_— eee@ee.ce.e

Enviar fax internet desde el ' Original encuadernado, p.e;j.
ordenador libros (una pagina cada vez)




Mas funciones practicas

Funciones practicas de gestion

® Transferir faxes recibidos a una direccion de red
® Imprimir listas de destinos de envio

Funciones practicas

® Escanear un original fino

® Seleccionar numeros de destino desde la libreta de direcciones global
® Envios a horas precisas

® Dar prioridad a un envio

® Envios en modo de memoria USB




GUARDAR UN TRABAJO PARA REUTILIZARLO MAS TARDE

Buscar archivos Organizar Guardar documentos Imprimir una
archivos importantes seleccion de archivos




Buscar archivos

1 | R
bl Buscar archivos por .~ Buscar rastreando el

palabra clave - contenido de los archivos




Organizar archivos

Borrar archivos : Borrar todos los archivos

Borrar archivos & '§§ Cambiar de carpeta
periédicamente _—




MANTENIMIENTO DE LA MAQUINA

Limpiar la Reponer los Reponer las Reponer la tinta
maquina cartuchos de téner grapas para sellos

2

Sustituir la caja de Vaciar el confeti de
recogida de toner. las perforaciones




Limpiar la maquina

Limpiar el cristal de Limpiar el cargador
exposicion y el alimentador principal del tambor
automatico de documentos fotoconductor

Limpiar el rodillo de Limpiar el rodillo de

alimentacion original alimentaciéon manual

Limpiar la unidad laser




ACERCA DEL GUIA DE FUNCIONAMIENTO

En esta guia, puede buscar un tema de dos maneras: utilizando el menu "Quiero..." o la tabla de contenidos habitual.
Se presupone que utiliza Adobe Reader 8.0 para leer la siguiente explicacién (algunos botones no aparecen en
versiones anteriores).

Volver a la pagina inicial ([4) Volver a la pagina que se estaba visualizando (&)

IR BT et = e—
B

&

] o
] o
] o
o o
] o
] o
] o
Busqueda basada en lo Co0000000 Busqueda basada en la

que quiere hacer C— tabla de contenidos

| |
=@ = i =
Pagina del = P4gina de la
- 000000000000000000000 — (11
menu - T tabla de
- contenidos
- COIIIIITEES  ETTIITIIITEES
2 : :
| ° .
| . °
- 5 .
| ° .
| . o
— . .
|
= oo
® = : :
| o °
000000000000000000000 - . .
= __. 0000000000 Y
- L]
| -
|
|
|
| ||
| |
| |
| |
= 4 —~
| |
— -
|
| |
® = Ooooooooooo -
C/ T T | T -
|
|
|
|
|
CooIoIDIIIIIL -
............ |
|
|
|
|
|
|
............. ]
leleleleledefejefel -
|
|
............. |
_____________ =
............. -
Cuerpo de la -
L. =
pagina - | (1T




COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Pulse los botones inferiores para ir a la pagina que desee consultar.

M
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

En esta seccién se proporciona informacién basica acerca de la maquina. Lea este capftulo antes de utilizar la maquina

NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS

COMPONENTES
EXTERIOR

)

Con el modelo
MX-4101N/5001N

(1) i atico de
Introduce y escanea autométicamente muittiples
originales. Pueden escanearse automaticamente ambas
caras de los originales a doble cara.
& COLOCACION DEL ORIGINAL (pagina 1-37)

(2) Cubierta delantera

Abra esta cubierta para encender o apagar el interruptor

de alimentacién principal o sustituir un cartucho de téner.

¥F CONEXION Y DESCONEXION DE LA
ALIMENTACION (pagina 1-15)

w5 SUSTITUCION DE LOS CARTUCHOS DE TONER
(pagina 1-69)

Unidad paso de papel*

Transfiere el documento de salida al finalizador

{papelera grande) o al finalizador encuadernador.

@

)

Panel de funcionamiento

Se utiliza para seleccionar las funciones e introducir el
ntmero de copias.

¥F PANEL DE FUNCIONAMIENTO (pégina 1-8)

* Dispositivo periférico.

28 @ © ©)

Sino hay un
finalizador/finalizador
encuadernador instalado

Si hay un finalizador instalado

(5) Unidad bandeja de salida (bandeja derecha)
Cuando se encuentra instalada, los documentos de
salida se disponen en esta bandeja.

(6) Bandeja de salida (bandeja central)

Los documentos de salida se disponen en esta bandeja.

(7

Finalizador*

Se puede utilizar para grapar los documentos de salida.
También se puede instalar un médulo de perforacion
para realizar ofificios en los mismos.

= FINALIZADOR (pdgina 1-43)

— (6)
!

Contenido

Boton de regreso a la pagina inicial

Si realiza una accion que no es lo que usted esperaba,
pulse este botdn para volver a empezar.

Boton para retroceder una pagina

Sirve para visualizar la pagina anterior.

Boton para avanzar una pagina
Sirve para visualizar la pagina siguiente.

Regreso a la pagina que se estaba visualizando

Sirve para volver a la pagina que se estaba visualizando
antes de la actual.

(5) Botodn de ayuda acerca de Adobe Reader
Sirve para abrir la ayuda de Adobe Reader.

(6) Botdn de contenidos

Sirve para visualizar los contenidos de cada capitulo.
Por ejemplo, si esta en una pagina del capitulo acerca de
la impresora, con este botdn se mostraran los contenidos
del capitulo de la impresora.

@

¢ Si un botén no aparece, consulte la ayuda de Adobe Reader para mostrar el boton.

* Advertencia de impresion

Si se imprimen todas las paginas, las paginas del menu "Quiero..." también se imprimiran. Para imprimir sélo las paginas
relativas a la explicacion de una funcién, defina un intervalo de paginas.




MANUALES QUE SE INCLUYEN CON LA MAQUINA

Manuales de instrucciones en formato PDF (la presente guia)

Los manuales en formato PDF incluyen explicaciones detalladas sobre los procedimientos para utilizar la maquina en cada
uno de los modos. Para consultar los manuales en PDF, descarguelos del disco duro de la maquina. El procedimiento de

descarga de los manuales se explica en el apartado "Descargar la Guia de funcionamiento" de la Guia de inicio rapido.

7. ™
—._ 1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA
I:l: Este capitulo ofrece informacion sobre los procedimientos basicos de funcionamiento, como
== cargar el papel y como realizar el mantenimiento de la maquina.
—..,  2.COPIADORA
1
E; Este capitulo ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de
=== copia.
— 3. IMPRESORA
fFE Este capitulo ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de
Coroaal= impresion.
—_—J
—__  4.FACSIMIL
m J\ Este capitulo ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de
:Il i faX.
" 5. ESCANER / FAX INTERNET
E;@ Este capitulo ofrece una explicacién detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de
i escaner y la funcion fax internet.
6. ARCHIVO DE DOCUMENTOS
I N=E ) o -~ " g
_’22—2 Este capitulo ofrece una explicacién detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de
== archivo de documentos. La funcién de archivo de documentos permite guardar los datos de una
copia o fax, o los datos de un trabajo de impresién, en forma de archivo en el disco duro de la
maquina. El archivo puede recuperarse cuando sea necesario.
— 7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA
F—_ = En este capitulo se describen las opciones para configurar del sistema, que permiten configurar
— diversos parametros para adaptarlos a los objetivos y necesidades de su lugar de trabajo. La
configuracion actual puede mostrarse o imprimirse desde "Configuraciones del sistema".
—_ 8. SOLUCION DE PROBLEMAS
%5‘ En este capitulo se explica como retirar el papel atascado y se proponen soluciones a las
= preguntas comunes relativas al funcionamiento de la maquina en cada uno de los modos
Consulte este manual si observa algun problema al utilizar la maquina.
\ J

Manuales impresos

Nombre del manual

Contenidos

Guia de seguridad

En este manual se dan las instrucciones de seguridad relativas al uso de la maquina y se enumeran las

especificaciones de la maquina y sus periféricos.

Guia de instalacion
del software

En este manual se explica como instalar el software y configurar las opciones para utilizar la maquina

€Como una impresora o escaner.

Guia de inicio
rapido

Este manual facilita explicaciones sencillas sobre todas las funciones de la maquina en un sélo volumen.
Encontrara explicaciones detalladas sobre cada una de las funciones en los manuales en formato PDF.




ACERCA DEL MANUAL DE INSTRUCCIONES

En este manual se explica cémo utilizar el sistema digital multifuncién a color
MX-4100N/MX-4101N/MX-5000N/MX-5001N.

Observaciones

* Para obtener informacion sobre la instalacion de los controladores y el software citado en este manual, consulte la Guia de
instalacion del software.

* Para obtener informacion sobre el sistema operativo, consulte el manual de su sistema operativo o la funcién de ayuda en linea.

¢ Las explicaciones sobre las pantallas y los procedimientos en un entorno Windows hacen referencia principalmente a Windows
Vista®. Las pantallas pueden variar dependiendo de la version del sistema operativo o de la aplicacion de software.

* Las explicaciones sobre las pantallas y los procedimientos en un entorno Macintosh hacen referencia a Mac OS X v10.4 Las
pantallas pueden variar segun la version del sistema operativo o de la aplicacion de software.

¢ Siempre que aparezca "MX-xxxx" en el manual, debera sustituir el nombre de su modelo por "xxxx".

* Este manual contiene referencias a la funcion de fax. No obstante, observe que la funcion de fax no esta disponible en algunos paises y regiones.

* La preparacién del presente manual se ha realizado con gran esmero. Si tiene algun comentario o duda acerca del manual, le
rogamos que se ponga en contacto con su distribuidor o representante de servicio autorizado méas proximo.

* Este producto se ha sometido a estrictos controles de calidad y procedimientos de inspeccion. En el caso poco probable de que se observe
un defecto u otro problema, rogamos se ponga en contacto con su distribuidor o representante de servicio autorizado mas cercano.

» Exceptuando los casos previstos por la Ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la utilizacion del
producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras averias, asi
como tampoco se responsabiliza de ningun dafio que pudiese producirse por la utilizacion del producto.

Advertencia

* La reproduccion, adaptacion o traduccion del contenido del manual sin el permiso previo por escrito estan prohibidas, con
excepcion de lo permitido por las leyes de copyright.
* Toda la informacién contenida en el presente manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control y panel tactil mostrados en el manual

Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos periféricos como equipamiento estandar.
Las explicaciones contenidas en este manual presuponen la instalacion de una bandeja derecha y una mesa/cajon de papel de
2x500 hojas en la unidad MX-5000N.

Para algunas funciones y procedimientos, las explicaciones presuponen que estan instalados otros dispositivos distintos a los anteriores.

Las pantallas, los mensajes y los nombres de las teclas que aparecen en este manual pueden variar con respecto a
los que aparecen en la maquina, debido a las mejoras y modificaciones realizadas en el producto.

Iconos utilizados en los manuales

Los iconos de los manuales indican los siguientes tipos de informacion:

[ A Aviso Este icono le avisa de una situacion en la que existe un riesgo de que se produzcan lesiones o la muerte. ]

l A Precaucion | Este icono le avisa de una situacién en la que existe un riesgo de que se produzcan lesiones o dafios en el equipo. J

Alerta ante una situacién de riesgo de Indica el nombre de una opcion de configuracion del sistema 'y
@ dafios o fallos en la maquina. facilita una breve explicacion sobre ella.

Cuando "Configuraciones del sistema:" aparece:
Se explica una opcion de configuracion general.
Cuando "Configuraciones del sistema (Administrador):"

Facilita una explicacion adicional de
una funcién o procedimiento.

aparece:
Se explica una opcion que solo puede configurar el administrador.

@ Explica coémo cancelar o corregir una

accion.

v



CAPITULO1

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Este capitulo ofrece informacion sobre los procedimientos basicos de funcionamiento, cdmo cargar el papel y cémo

realizar el mantenimiento de la maquina.

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES.. ... 1-3

e EXTERIOR . . ..ot 1-3
¢ INTERIOR . ..o 1-5
 ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS Y CRISTAL DE EXPOSICION. . . . . 1-6
e LATERALY PARTETRASERA ... .......... 1-7
e PANEL DE FUNCIONAMIENTO ............ 1-8
PANELTACTIL . .ovee et iaeeeaanns 1-10
e PANTALLADEESTADO .. .....covvuv.. 1-12
*BARRADELSISTEMA .............c.... 1-13
CONEXION Y DESCONEXION DE LA ALIMENTACION. . . . . 1-15
* FUNCIONES DE AHORRO DE ENERGIA ... 1-16
» TECLA [AHORRO DE ENERGIA] .......... 1-16
AUTENTICACION DE USUARIO. ............. 1-17
« AUTENTICACION POR MEDIO DE UN
NUMERODEUSUARIO ................. 1-17
« AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE
DE USUARIO Y UNA CONTRASENA ............. 1-19
PANTALLADEINICIO. . ..o oo e eeeeeeannns 1-22
MANIPULACION REMOTA DE LA MAQUINA ... 1-23
ELEMENTOS GUARDADOS EN EL
REGISTRODE TRABAJOS. . ......cvvvvnnn.. 1-24

CARGA DE PAPEL

INFORMACION IMPORTANTE ACERCA DEL PAPEL. ... .. 1-27
« NOMBRES Y UBICACIONES DE LAS
BANDEUJAS. . ..o 1-27
« SIGNIFICADO DE "R" EN LOS TAMARNOS
DEPAPEL ..o 1-27
« PAPEL UTILIZABLE. . ................... 1-28
CONFIGURACION DE LAS BANDEJAS DE 1A 4.... 1-30
« CARGA DE PAPEL Y MODIFICACION
DEL TAMANO DE PAPEL . ............... 1-30
CONFIGURACION DE BANDEJAS DE LA
BANDEJA 5 (BANDEJA DE GRAN CAPACIDAD). . .. 1-32
*CARGADE PAPEL ..................... 1-32
CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL ... .. 1-34
« INFORMACION IMPORTANTE CUANDO
SE UTILIZA LA BANDEJA MANUAL . .. ... .. 1-35

ORIGINALES

COLOCACIONDELORIGINAL. . ............. 1-37
* COLOCACION DE ORIGINALES EN EL
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS . ..ot 1-37
* COLOCACION DEL ORIGINAL EN EL
CRISTAL DE EXPOSICION . . ........... .. 1-39

DISPOSITIVOS PERIFERICOS

DISPOSITIVOS PERIFERICOS . .............. 1-41
FINALIZADOR . ...viieiieiaennennnennn 1-43
» NOMBRE DE LOS COMPONENTES ....... 1-43
*CONSUMIBLES . ..ot 1-43
» MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR. .. ... 1-44
FINALIZADOR (GRAN CAPACIDAD).......... 1-46
» NOMBRE DE LOS COMPONENTES ....... 1-46
*CONSUMIBLES . ... .oiiiiieiieae 1-46
* MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR
(GRAN CAPACIDAD). . ...oveoeaeeas 1-47
FINALIZADOR ENCUADERNADOR............ 1-49
» NOMBRE DE LOS COMPONENTES ....... 1-49
*CONSUMIBLES . ... .t 1-49
* MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR
ENCUADERNADOR . ................... 1-50
MODULO DE PERFORACION. . .............. 1-53
* ELIMINACION DE DESECHOS
RESULTANTES DE LA PERFORACION. . ... 1-53
SHARP OSA. ....ciiitiiiiieaaieeaennnn. 1-56
» MODULO DE COMUNICACION DE LA
APLICACION (MX-AMX2) . ............... 1-56
» MODULO DE CUENTA EXTERNA
(MX-AMX3). ..o 1-57



ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA .

MANTENIMIENTO

MANTENIMIENTO REGULAR. ............... 1-59
* LIMPIEZA DEL CRISTAL DE
EXPOSICION Y DEL ALIMENTADOR

AUTOMATICO DE DOCUMENTOS. . ....... 1-59
* LIMPIEZA DEL CARGADOR PRINCIPAL
DEL TAMBOR FOTOCONDUCTOR ... . ..... 1-62
* LIMPIEZA DEL RODILLO DE
ALIMENTACION MANUAL. . .............. 1-64
* LIMPIEZA DEL RODILLO DE
ALIMENTACION DE ORIGINALES . . ....... 1-64
o LIMPIEZA DE LA UNIDAD LASER ......... 1-65
SUSTITUCION DE LOS CARTUCHOS DE
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

En esta seccién se proporciona informacién basica acerca de la maquina. Lea este capitulo antes de utilizar la maquina.

NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS
COMPONENTES

EXTERIOR

(1) (2) (3) 4) (5)
» P2

[

==

- S}%‘%w

3 iI Sino hay un

finalizador/finalizador

» encuadernador instalado
I\
[ ‘ (T)

Con el modelo
MX-4101N/5001N

Si hay un finalizador instalado

(1) Alimentador automatico de documentos (5) Unidad bandeja de salida (bandeja derecha)”
Cuando se encuentra instalada, los documentos de

Introduce y escanea automaticamente multiples _ _ :
salida se disponen en esta bandeja.

originales. Pueden escanearse automaticamente ambas

caras de los originales a doble cara. (6) Bandeja de salida (bandeja central)
I=” COLOCACION DEL ORIGINAL (pégina 1-37) Los documentos de salida se disponen en esta bandeja.
(2) Cubierta delantera (7) Finalizador*
Abra esta cubierta para encender o apagar el interruptor Se puede utilizar para grapar los documentos de salida.
de alimentacic}n principal o sustitgir un cartucho de téner. También se puede instalar un maédulo de perforacion
#5” CONEXION Y,DES?QNEXDN DELA para realizar orificios en los mismos.
ALIMENTACION (pagina 1-15) ) I5” FINALIZADOR (pégina 1-43)
I=" SUSTITUCION DE LOS CARTUCHOS DE TONER
(pagina 1-69)

(3) Unidad paso de papel*
Transfiere el documento de salida al finalizador (gran
capacidad) o al finalizador encuadernador.

(4) Panel de funcionamiento
Se utiliza para seleccionar las funciones e introducir el
numero de copias.
=" PANEL DE FUNCIONAMIENTO (péagina 1-8)

* Dispositivo periférico.

Contenido



\

Cuando hay un finalizador
encuadernador o un finalizador
instalado.

P

(®)

)

(10)

(1)

[

(10

Modulo de perforacion*

Se utiliza para perforar orificios en los documentos de
salida.

Se requiere un finalizador (gran capacidad).

I MODULO DE PERFORACION (pagina 1-53)

Conector USB (tipo A)

Compatible con USB 2.0 (velocidad alta).

Se utiliza para conectar un dispositivo USB como una
memoria USB a la maquina.

Utilice un cable USB apantallado.

Finalizador encuadernador”

Se puede utilizar para grapar los documentos de salida.
También estan disponibles la funcién de finalizador
encuadernador para doblar y grapar los documentos
resultantes y la funcion de plegado para doblar los
documentos resultantes por la mitad. También se puede
instalar un médulo de perforacion para realizar orificios en
los mismos.

I FINALIZADOR ENCUADERNADOR (péagina 1-49)

Finalizador (Gran Capacidad)*

Se puede utilizar para grapar los documentos de salida.
I=" FINALIZADOR (GRAN CAPACIDAD) (pagina 1-46)

* Dispositivo periférico.

>
(11)

=

[ ¢

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

(12) (13) (14) (15) (16)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

Bandeja 1

Contiene papel.
1" CONFIGURACION DE LAS BANDEJAS DE 1 A 4
(pagina 1-30)

Bandeja 2

Contiene papel.
I CONFIGURACION DE LAS BANDEJAS DE 1 A 4
(pagina 1-30)

Bandeja 3 (si se encuentra instalada una mesa /

cajon de papel de 500 hojas o una mesa / cajon de

papel de 2x500 hojas)*

Contiene papel.

=" CONFIGURACION DE LAS BANDEJAS DE 1 A 4
(pagina 1-30)

Bandeja 4 (si se encuentra instalada una mesa /

cajon de papel de 2x500 hojas)*

Contiene papel.

I¥" CONFIGURACION DE LAS BANDEJAS DE 1 A 4
(pagina 1-30)

Bandeja 5 (si se encuentra instalada una bandeja de

gran capacidad)*

Contiene papel.

I CONFIGURACION DE BANDEJAS DE LA
BANDEJA 5 (BANDEJA DE GRAN CAPACIDAD)
(pagina 1-32)
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INTERIOR

(17)

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

(18

(19)  (20) (21) (22)

(23)

(24) (25)

(17) Cartuchos de téner
Contienen el téner para imprimir. Cuando se agote el
téner de un cartucho, debera sustituir el cartucho del
color que se ha agotado. ]
I=" SUSTITUCION DE LOS CARTUCHOS DE TONER
(pagina 1-69)

(18) Unidad de fusion
En esta zona se aplica calor para fusionar la imagen

transferida al papel.

A Precaucion

La unidad de fusion esta caliente. Preste atencion para
no quemarse cuando retire el papel atascado.

(19) Cinta de transferencia
Durante la operacién de impresién a todo color, las
imagenes de téner de cada uno de los cuatro colores en
los diferentes tambores fotoconductores se combinan en
la cinta de transferencia. Durante la operacién de
impresion en blanco y negro, solo se transfiere la imagen
de téner negro a la cinta de transferencia.

No toque ni dafie la cinta de transferencia. Podrian
producirse imagenes defectuosas.

(20) Cubierta lateral derecha

Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.
Cubierta de la seccion de inversion del papel

Se utiliza cuando se lleva a cabo una impresién a doble
cara. Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.
Bandeja manual

Utilice esta bandeja para introducir el papel
manualmente.

Si carga papel de un tamano superior a A4R o

8-1/2" x 11"R, asegurese de extraer la extension de la
bandeja manual.

I CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL

(pagina 1-34)

(21)

(22)

1-5

(26) (27) (28) (29)

(23) Interruptor de alimentacion principal
Se utiliza para encender la maquina.

Cuando utilice las funciones de fax o Internet fax,
asegurese de que este interruptor esté encendido.
I CONEXION Y DESCONEXION DE LA

ALIMENTACION (pégina 1-15)

(24) Caja de recogida de téner

Recoge el exceso de toner que queda una vez
realizadas las funciones de impresion.
I" SUSTITUCION DE LA CAJA DE RECOGIDA DE

TONER (pégina 1-72)

Los técnicos de servicio recogeran la caja de recogida
de téner.

(25) Boton de liberacion de la caja de recogida de toner

Presione este botén cuando desee desbloquear la caja
de recogida de toner para sustituirla o limpiar la unidad
laser.
I |IMPIEZA DE LA UNIDAD LASER (pagina 1-65)
I° SUSTITUCION DE LA CAJA DE RECOGIDA DE
TONER (pégina 1-72)

(26) Asa

Extraigala y agarrela para mover la maquina.

Cubierta derecha de la mesa/cajon de papel de

1 x 500 hojas Cubierta derecha de la mesa/cajon de

papel de 2 x 500 hojas (cuando estan instalados).

Abrala para retirar el papel atascado en las bandejas 3 6
4,

Cubierta lateral derecha de la bandeja de papel
Abrala para retirar el papel atascado en las bandejas 1 6
2.

Palanca de liberacion de la cubierta lateral derecha

Para retirar el papel atascado, tire de la palanca hacia
arriba y manténgalo en esa posicion para abrir la
cubierta lateral derecha.

(27)

(28)

(29)
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS Y

CRISTAL DE EXPOSICION

1)

()

®)

©))

4)

®)

Alimentador de Documentos Automatico (MX-4101N/5001N)

1

()

©)

(4)

®)

©)

@ )

Rodillo de alimentacién de papel

Este rodillo gira para introducir automaticamente el
original.

Cubierta de la zona de alimentaciéon de documentos

Abrala para retirar originales atascados o para limpiar el
rodillo de alimentacion de documentos.

Guias del original

Utilicelas para asegurarse de que el original se escanea
de forma correcta. Ajuste las guias a la anchura del
original.

12" COLOCACION DEL ORIGINAL (pagina 1-37)

Bandeja del alimentador de documentos

Situe los originales en esta bandeja. Los originales a una
cara deben colocarse cara arriba.
1" COLOCACION DEL ORIGINAL (pagina 1-37)

Bandeja de salida de los originales

Los originales se envian a esta bandeja una vez
escaneados.

1-6

@

®)

)

Zona de escaneado
Los originales situados en la bandeja del alimentador de

documentos se escanean en esta zona.
1" MANTENIMIENTO REGULAR (pagina 1-59)

Detector del tamaiio del original

Detecta el tamafo de un original situado en el cristal de

exposicion.

=" COLOCACION DEL ORIGINAL EN EL CRISTAL DE
EXPOSICION (péagina 1-39)

Bandeja de inversion

Durante el escaneado de originales a doble cara, éstos
se envian temporalmente a esta bandeja, donde se giran
para poder escanear el reverso de los mismos.

Cristal de exposicion

Utilicelo para escanear un libro u otro original con un

gran numero de paginas que no se pueda introducir en el

alimentador automético de documentos.

I COLOCACION DEL ORIGINAL EN EL CRISTAL DE
EXPOSICION (pégina 1-39)
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

LATERAL Y PARTE TRASERA

(1) Conector USB (tipo A)

Compatible con USB 2.0 (velocidad alta).

Se utiliza para conectar un dispositivo USB como una
memoria USB a la maquina.

Este conector no viene inicialmente con el producto. Si
desea utilizarlo, pdngase en contacto con el técnico de
servicio.

(2) Conector LAN

Conecte el cable LAN a este conector cuando se esté
utilizando la maquina en una red.
Utilice un cable LAN de tipo apantallado.

(3) Conector USB (tipo B)

Compatible con USB 2.0 (velocidad alta).

Puede conectarse un ordenador a este conector para
utilizar la maquina como impresora.

Utilice un cable USB apantallado.

(4) Conector de servicio unicamente

A Precaucion

Este conector es de uso exclusivo de los técnicos de
servicio.

Si se conecta un cable a este conector, puede
originarse un funcionamiento incorrecto de la maquina.

Nota importante para los técnicos de servicio:
El cable conectado al conector de servicio debe tener
una longitud inferior a 3 m (118").

(5) Enchufe de alimentaciéon

(6) Toma del teléfono supletorio
Cuando se utiliza la funcién de fax de la maquina, el
teléfono supletorio puede conectarse a esta toma.
(7) Toma de la linea telefénica

Cuando se utiliza la funcion de fax de la maquina, la
linea telefénica va conectada a esta toma.

1-7
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PANEL DE FUNCIONAMIENTO

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

M @) 4) (5) (f|3)
J @
o
ESTADO TRABAJO | IMPRIMIR
— ) zz| || OO O)|C
AJUSTES ENVIAR
SISTEMA gAQEggs @ @ @ @
LoGout j
@ (®)
(1) Panel tactil (5) Teclas numéricas
En la pantalla del panel tactil se muestra una serie de Se utilizan para introducir el nimero de copias, los
mensajes y teclas. numeros de fax y otros valores numéricos. Estas teclas
Pulse las teclas para poder realizar una serie de también se utilizan para entrar valores numéricos en los
operaciones. ajustes (excepto en las configuraciones del sistema).
Al tocar una tecla, se oye un pitido y el elemento
) ) 6) Tecla[BORRAR
seleccionado queda resaltado. Esto confirma cada una ® [ 1(©) i )
de sus acciones Pulse esta tecla para restablecer el nimero de copias a
6= PANEL TACTIL (pagina 1-10) 0",
(2) Tecla [AJUSTES SISTEMA] (7)  Tecla[INICIO]
Pulse esta tecla para visualizar la pantalla del ment de Toque esta tecla para visualizar la pantalla de inicio. Los
configuracién del sistema. Mediante la configuracién del aju.stes utilizados con mayor f'recutlanma se Pueden .
sistema, el usuario puede definir los parametros de la registrar en la pantalla de inicio a fin de facilitar y agilizar
bandeja de papel, almacenar direcciones para enlgso de la maquina. .
operaciones de transmision y ajustar parametros que PANTALLA DE INICIO (pagina 1-22)
faciliten la utilizaciéon de la maquina. (8) Indicadores del modo ENVIAR IMAGEN
(3) Tecla [ESTADO TRABAJO] * Indicador LINEA
Pulse esta tecla para visualizar la pantalla de estado de Se ilumina durante la transmisién o recepcion de un
los trabajos. La pantalla de estado de los trabajos sirve fax o ”T‘ .f?X Internet.. También se flumina durante la
para revisar la informacion sobre los trabajos y para transmision de una imagen en modo de escaneado.
cancelarlos. ¢ Indicador DATOS
Para obtener mas detalles, consulte el capitulo de cada Parpadea cuando no es posible imprimir un fax o un
funcién en este manual. fax Internet recibido debido a un problema, como la
ausencia de papel. Se ilumina cuando hay un trabajo
(4) Indicadores del modo de IMPRIMIR de transmisién pendiente de enviar.

¢ Indicador LISTA
Cuando este indicador se ilumina, se pueden recibir
los trabajos de impresion.

¢ Indicador DATOS
Este indicador parpadea mientras se estan recibiendo
los datos de impresion y permanece iluminado
mientras se efectua la impresion.

Contenido



ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

© (10)

ESTADO TRABAJO  IMPRIMIR
o LISTA
© DATOS
ENVIAR
IMAGEN
© LINEA
© DATOS

J

AJUSTES
SISTEMA

J

INICIO

(9

(10

(11)

(12)

(13)

Tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

Pulse esta tecla para copiar o escanear un original en
blanco y negro. También se utiliza para enviar un fax en
el modo de fax.

Tecla [INICIO COLOR]

Pulse esta tecla para copiar o escanear un original en
color.
No se puede utilizar para enviar un fax o un Internet fax.

Tecla [LOGOUT] (%))

Pulse esta tecla para cerrar la sesiéon una vez que la
haya iniciado y haya utilizado la maquina. Cuando utilice
la funcién de fax, puede pulsar esta tecla también para
enviar sefales por tonos en una linea de marcacion por
pulsos.

1= AUTENTICACION DE USUARIO (pégina 1-17)

Tecla [#/P] (().

Si esta utilizando la funcién de copia, pulse esta tecla
para utilizar un programa de trabajo. Cuando utilice la
funcién de fax, esta tecla se puede usar al marcar.

Tecla [BORRAR TODO] ((9)

Pulse esta tecla para regresar al estado de
funcionamiento inicial.

Utilicela cuando desee cancelar la configuracion que ha
seleccionado e iniciar el funcionamiento desde el estado
inicial.

\D

(11)

{o)

(14)

(15)

(16)

(17)

(12) (13)(14) (15) (16)(17)

Tecla [PARAR] ((®)

Pulse esta tecla para detener un trabajo de copia o la
operacion de escaneado de un original.

Indicador/tecla [AHORRO DE ENERGIA] (®))

Utilice esta tecla para poner la maquina en modo de
desconexion automatica y asi ahorrar energia.

Cuando la maquina se encuentra en este modo, la tecla
[AHORRO DE ENERGIA] (@) parpadea.

1= TECLA [AHORRO DE ENERGIA] (pégina 1-16)

Tecla [ENCENDIDO] (@)

Utilice esta tecla para encender y apagar la maquina.

1= CONEXION Y DESCONEXION DE LA
ALIMENTACION (pégina 1-15)

Indicador de encendido principal

Se ilumina cuando el interruptor de alimentacién principal

de la maquina esta encendido.

=" CONEXION Y DESCONEXION DE LA
ALIMENTACION (pégina 1-15)

@ Los indicadores del panel de funcionamiento pueden ser diferentes, dependiendo de cada pais y region.

1-9
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

PANEL TACTIL

En esta seccion se explica cdmo utilizar el panel tactil.

« Para saber como introducir el texto, consulte "INTRODUCCION DE TEXTO" (pagina 1-79).
* Para obtener informacion sobre las pantallas y los procedimientos para utilizar los ajustes del sistema, consulte
"Métodos comunes de operacion” (pagina 7-4) de "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA".

Utilizacion del panel tactil
Ejemplo 1

)
A ARCHIVO
o= To Te -
B

’J & Impr. Trab. IE'—J Escanear A IC.G Enviar Fax I@Intememax]

Cnla de Trabaios Coniunto/Proareso  FEstado

1 @@ copiar 020 / 001

- -
S
A d
2 (f) CcoPIAR 002_/_000 A la espera Completo
(2) = 3 Q Computer0l \ A la espera ]
iPItIdO
4 R 0312345678 A la espera
= Detalle
O )
Prioridad e (3)
(e )

(1) Teclas de seleccion de modo
Utilice estas teclas para cambiar entre los modos de copiar, enviar imagen y archivar documentos.

(2) Se puede seleccionar y cancelar con facilidad la configuracion de cada una de las funciones pulsando las teclas que

se muestran en pantalla. Cuando se selecciona un elemento, se emitira un pitido y el elemento aparecera resaltado
para confirmar la seleccion.

(8) Las teclas que aparecen difuminadas no se pueden seleccionar.

@ Si pulsa una tecla que no se puede seleccionar, se emitira un pitido doble.

Ejemplo 2
(1)

() ) @

Yodos
Especiales

=

Desplazamiento del Margen

Derecho  Izquierdo Abajo

XN (0] (0]

Sl

Cancelar |[ OK

Caral .Caa?
o B
-°:E] E]l (=] (4]

(1) Si el estado inicial de una tecla en pantalla es resaltado,
la tecla esta seleccionada. Para modificar la seleccion,
pulse una de las otras teclas para resaltarla.

(2) Las teclas (] [«] se pueden utilizar para incrementar o
reducir un valor. Para hacer que un valor cambie
rapidamente, mantenga el dedo en la tecla.

(3) Pulse esta tecla para cancelar un ajuste.

(4) Pulse la tecla [OK] para especificar y guardar un

ajuste.

Ejemplo 3

1) @)

Modos
Especiales

i

oK ]‘

Desplazamiento
del Margen

Copla EY

Doble P&g.

Copia

Creacién
Trabajos

C E;
Bar -

Portadas/
Inserciones

Fondo de

Transparencias

L *
Multicopia -

[ |
=
[ |
[ l

Copia Libro [Copla Pestafia

J &
J
J
J

[
[

-
Perf. Tarjeta

(1) Algunos elementos de la pantalla de modos
especiales se seleccionan pulsando simplemente la
tecla correspondiente a cada elemento. Para
cancelar la seleccién de un elemento, pulse de
nuevo la tecla resaltada para que deje de estarlo.

(2) Cuando la configuracion se extiende por varias
pantallas, pulse las teclas (+] o para pasar de

una pantalla a otra.

1-10
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Ejemplo 4

Revisar Funcidn OK ”

Desplazamiento . Mover:Derecha
del Margen * Frontal:10mn/Trasera: 10mn

Modos,
Especiales
& Copia 2-Caras

. Borde: 10mm

; 1
p— 1
Archive Portadas/ . Frontal:2 Caras/Trasera:Hoja Insertada
CER® Inserciones " Insercién A:10 Pégina/B:10 Pégina

Archivo Rapido

Previsualiza-
cién

Cuando se encuentra seleccionado, al menos, un Puede pulsar la tecla para mostrar una lista de
modo especial, aparece la tecla en la pantalla los modos especiales seleccionados.
inicial.
Ejemplo 5
Original { OK ]|
Entrada de Tamafio [ Cancelar ][ 0K ]

Espec. el valor mediante tecla 10.

{ Cancelar ] [ OK ]
Pulse una tecla de valor numérico para entrar Pulse la teclas numéricas para introducir un valor
directamente ese valor con las teclas numéricas. numérico y, a continuacion, pulse la tecla [OK].

@ La pantalla del panel tactil que se muestra en este manual es tan sélo una imagen descriptiva. La pantalla real
es ligeramente diferente.

Configuracion del sistema (Administrador): Sonido de Sensor de Teclas
Se utiliza para ajustar el volumen del pitido que se emite cuando se pulsa una tecla. Este pitido también se puede apagar.

1-11
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PANTALLA DE ESTADO

En la pantalla basica de un modo, en el lado derecho del panel tactil se muestra el estado de la maquina.
La informacidn que aparece se explica a continuacion.

Q)

)

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Ejemplo: Pantalla basica del modo de copia

Modos,
Especiales

Estado MFP '

B 020/015 Infornacién de

Copia 2-Caras
Normal
ad =

Archivo Répido

n mantenimiento
Copiando

DC DC DC

D 020/015 D b DC
A la espera DC DC DC

@ o20/015
A la espera
®

020/015

Tecla de seleccion de pantalla 3)

La pantalla de estado puede variar entre "Estado
Trabajo" y "Estado MFP".

Si se visualiza la pantalla de estado de los trabajos,
cambiara automaticamente a "Estado MFP".

Pantalla "Estado Trabajo"

Muestra los 4 primeros trabajos que estan en la cola de
impresion (el trabajo en curso y los que esperan para ser
impresos). Se visualizan el tipo de trabajo, el numero de
copias establecido, el nimero de copias completadas y
el estado del trabajo.

Los trabajos no pueden manipularse desde esta pantalla.
Solo pueden manipularse desde la pantalla de estado
del trabajo.

Para obtener mas detalles, consulte el capitulo de cada
funcion en este manual.

1-12

Ratio de Copia Original Selec. Papel
[o)
100% .
Previsualiza-
cién

A la espera

(2 3)

Pantalla "Estado MFP"

Muestra la informacion de sistema de la maquina.
"Informacién demantenimiento"

Muestra la informacién sobre el mantenimiento de la
maquina mediante codigos.
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BARRA DEL SISTEMA

La barra del sistema aparece en la parte inferior del panel tactil.
A continuacién se explican los elementos que aparecen en la barra del sistema.

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Modo Color

Tc

Exposicién

Auto.

Ratio de Copia
100%

1

So—

Estado MFP
B 020/015
Copiando
B 020/015
A la espera
{ 020/015
A la espera

B 020/015

A la espera

&)

(M
(1) Indicacion de estado de los trabajos
Los trabajos en curso o reservados se indican en forma
de icono.
Trabajo de Trabajo de
\li:.] impresion ED copia
Trabajo de Trabajo de
A escaneado a JEI| escaneado a
I o FTP
Trabajo de Trabajo de
r{é:l escaneado a [] | escaneadoa
A= carpeta de red - escritorio
Trabajo de Trabajo de
t.-“ transmision de %} recepcion de
fax fax
Trabajo de Trabajo de
transmision transmision de
-“ PC-Fax @" fax de Internet
(Inc. SMTP
Directo)
Trabajo de Trabajo de
recepcion de transmision de
@ fax de Internet Ek;" | PC-I-Fax
L P
(Inc. SMTP
Directo)
Trabajo de Trabajo de
retransmision* impresion en
ﬁ Trabajo de e archivo de
- direccionamient escaneado a
o interno disco duro
Trabajo de Trabajo de
=3 impresidn/copia %] envio de
en tandem - metadatos

* Esto aparece en trabajos de retransmisién en modo
multiple

1-13
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©)

Cuando se trata de la pantalla basica de un modo que no es el
de envio de imagenes, aparece el numero de la bandeja que
se esta usando para alimentar papel durante la alimentacion.
El color de la pantalla de estado de los trabajos depende del
estado de los trabajos como se indica en la tabla siguiente.
La pantalla de estado del trabajo se puede tocar para
mostrar la pantalla de estado de los trabajos.

Indicacién
de estado de Configuracion de la maquina
los trabajos
Hay un trabajo de impresion,
Verde y J p.
escaneado o de otro tipo en curso.
La maquina se esta calentando o
Amarillo se encuentra en espera, o bien se
esta cancelando un trabajo.
Roio Se ha producido un atasco de papel
J u otra situacioén de error.
Gris La maquina no tiene trabajos.

Icono "linea en uso"

Aparece cuando se estan enviando o
recibiendo datos.

Aparece cuando los datos de fax, escaner o fax
internet se guardan en la memoria de la maquina.
Al guardar los datos que se van a transmitir,
aparece (& . Al guardar los datos recibidos,
aparece i . Al guardar los datos que se van a
transmitir y los que se han recibido, aparece i .

Aparece cuando el técnico de servicio ha
activado el modo de simulacién.

—
m
@
3

Aparece cuando se conecta una memoria
USB u otro dispositivo USB a la maquina.

%\‘/\
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Aparece cuando el kit de seguridad de datos
@ esta en uso.

. El icono aparece cuando la maquina se
@5 conecta con aplicaciones externas.

(3) Tecla de ajuste del brillo

Toque esta tecla para ajustar el brillo del panel tactil.
Al tocarla, aparecera la pantalla siguiente junto a la tecla.

=

Toque la tecla [+] o la tecla [-] para ajustar el brillo.
Cuando termine, toque la tecla de ajuste del brillo de
nuevo para cerrar la pantalla.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

CONEXION Y DESCONEXION DE LA
ALIMENTACION

La maquina dispone de dos interruptores de alimentacién. El interruptor de alimentacion principal se encuentra situado
en la parte inferior izquierda, una vez que se ha abierto la cubierta. El otro interruptor de alimentacion es la tecla
[ENCENDIDO] ((©)), situada en la parte superior derecha del panel de funcionamiento.

Interruptor de alimentacién principal Tecla [ENCENDIDO]
Cuando este interruptor esta encendido, se ilumina el indicador de

alimentacion principal del panel de funcionamiento. . . L
Indicador de encendido principal

Posicion de
— "encendido”

slolole
®
)
)
©

®
\—

N 1

Tecla [ENCENDIDO]

Conexidn de la alimentacion Desconexion de la alimentacién

(1) Encienda el interruptor de alimentacion (1) Pulse la tecla [ENCENDIDO] ((©)) para
principal. desconectar la alimentacion.

(2) Pulse la tecla [ENCENDIDO] ((©)) para (2) Apague el interruptor de alimentacion
conectar la alimentacion. principal.

segundos antes de apagar el interruptor principal de alimentacion. Si se interrumpe bruscamente la alimentacion principal
por un corte de electricidad o por otra causa, vuelva a encender la maquina y apaguela siguiendo el orden correcto.
Si apaga la alimentacion principal antes de pulsar la tecla [ENCENDIDO] (@) y deja la maquina en ese estado durante
mucho tiempo, pueden surgir problemas como ruidos anormales y disminucion de calidad de la imagen, entre otros.

» Antes de apagar el interruptor de alimentacion principal, asegurese de que el indicador DATOS de impresion y los
indicadores LINEA y DATOS de envio de imagen no estan iluminados o parpadeando en el panel de funcionamiento. Si
apaga este interruptor o desconecta el cable de corriente del enchufe mientras alguno de los indicadores esta encendido
o parpadeando, se puede dafar la unidad de disco duro, haciendo que se pierdan los datos.

* Apague tanto la tecla [ENCENDIDQO] (@) como el interruptor de alimentacion principal y desconecte el cable de corriente
si cree que la maquina puede estar averiada, si hay una tormenta eléctrica cerca o si va a mover la maquina.

@  Para apagar la maquina, recuerde que debe pulsar la tecla [ENCENDIDO] (@) del panel de funcionamiento y esperar 15

@ Cuando utilice la funcién de fax o fax-Internet, asegurese de que este interruptor esté encendido.

Reiniciar la maquina

Para que algunos ajustes se vuelvan operativos, hay que reiniciar la maquina.
Si en el panel tactil aparece un mensaje pidiéndole que reinicie la maquina, pulse la tecla [ENCENDIDO] ((©)) para
apagar la alimentacioén y vuélvala a pulsar para encenderla.

Cuando la maquina esta en determinados estados, el hecho de pulsar la tecla [ENCENDIDO] (@) para reiniciarla no hara que
@ los ajustes cobren efecto. En este caso, utilice el interruptor de alimentacion principal para apagarla y volver a encenderla.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

FUNCIONES DE AHORRO DE ENERGIA

Este producto cuenta con las dos funciones de ahorro de energia que se muestran a continuaciéon. Ambas cumplen con
las directrices del programa Energy Star para contribuir a la conservacién de los recursos naturales y a la reduccién de
la contaminacién medioambiental.

Modo de precalentamiento (modo de bajo consumo)

Este modo reduce automaticamente la temperatura de la unidad de fusidn, disminuyendo asi el consumo de energia si
la maquina permanece en estado de espera durante el periodo de tiempo establecido en "Configuracién de Modo
Precalentamiento”, en la configuracion del sistema (administrador).

Mantiene la unidad de funcién a una temperatura inferior al tiempo que reduce el consumo eléctrico mientras la
maquina se encuentra en modo de espera.

La maquina regresa automaticamente al funcionamiento normal al recibir un trabajo de impresion, al pulsar una tecla
del panel de funcionamiento o al colocar un original.

Modo de desconexion automatica (Modo inactivo)

Este modo corta automaticamente la alimentacion de la pantalla y de la unidad de fusion si la maquina permanece en
estado de espera durante el periodo de tiempo establecido en "Temporizador de desconexion Auto", en la configuracion
del sistema (administrador). Asimismo, proporciona el nivel més bajo de consumo de energia. Se ahorra una cantidad
de energia considerablemente mayor que en el modo de precalentamiento, aunque el tiempo que tarda la maquina en
regresar al funcionamiento normal es superior. Este modo se puede desactivar en la configuracion del sistema
(administrador).

La maquina se activa automaticamente y reanuda el funcionamiento normal cuando se recibe un trabajo de impresion o
cuando se pulsa la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (®)) intermitente.

TECLA [AHORRO DE ENERGIA]

Pulse la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (®)) para que la méquina se ponga en modo de desconexién automatica o
para que regrese al funcionamiento normal si se encontraba en este modo. Esta tecla [AHORRO DE ENERGIA] (®)
tiene un indicador que muestra si la maquina se encuentra o0 no en modo de desconexién automatica.

Si el indicador de la tecla La maquina esta lista para su utilizacion.
[AHORRO DE ENERGIA] ((®) | Sise pulsa esta tecla[AHORRO DE ENERGIA] (@) cuando el indicador esta apagado,
esta apagado en estado de éste parpadeara y la maquina entrara en el modo de desconexion automatica tras un
espera. breve intervalo de tiempo.
Si la luz del indicador de la La maquina se encuentra en modo de desconexion automatica.
tecla [AHORRO DE Si se pulsa la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (®)) cuando el indicador esta
ENERGIA] (©)) esta parpadeando, el indicador se apagara y la méaquina volvera a estar lista tras un breve
parpadeando. intervalo.

®

o

©

@ Indicador / tecla [AHORRO
DE ENERGIA]

PO
®
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

AUTENTICACION DE USUARIO

La autenticacion de usuarios restringe el uso de la maquina a los usuarios que hayan sido registrados. Es posible
especificar las funciones que cada usuario puede utilizar, y personalizar la maquina para las necesidades de cada oficina.
Cuando el administrador de la maquina ha habilitado la autenticacion de usuario, cada usuario tendra que iniciar su
sesion para utilizar la maquina. Hay distintos tipos de autenticacion, y cada uno sigue un método de inicio de sesién
diferente.

Para obtener mas detalles, consulte las explicaciones de los métodos de inicio de sesién.

1= AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NUMERO DE USUARIO (a continuacién)

15° AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE USUARIO Y UNA CONTRASENA (pagina 1-19)

AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NUMERO DE
USUARIO

El siguiente procedimiento se utiliza para iniciar sesién por medio del nimero de usuario que recibié del administrador
de la maquina.

| Autenticacién del Usuario [ OK ]|

In. Ses. Adm.

Si el control se realiza por medio de un nimero de usuario

7 Introduzca su numero de usuario (de 5 a
8 digitos) con las teclas numéricas.

' - @ @ @ Cada digito introducido se mostrara como un "X".
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Autenticacién del Usuario OK || PUIse Ia teCIa [O K]l

Una vez que se ha autenticado el numero de usuario,
aparecera brevemente la pantalla de recuento del usuario.

Est. de uso: pigs utilizadas/restantes
Blanco y negro : 87,654,321/12,345,678
Color Comp. : 87,654,321/12,345,678

2 Colores : 87,654,321/12,345,678
XK KX X X X — Un solo Color : 87,654,321/12,345,678

In. Ses. Adm.

Cuando se han establecido limites de pagina en "Lista de
Grupo de Limite de Pagina" en la configuracion del sistema
(administrador), aparecera el nimero de paginas restantes.
(Aparece el numero de paginas restantes que puede utilizar el
usuario en cada modo (copia, escaneado, etc.).) Se puede
modificar el tiempo de visualizacion de esta pantalla por medio
de la "Configuracion de La Duracion del Mensaje" en la
configuracion del sistema (administrador).

Cuando se configura un numero de usuario de 8 cifras, este paso no es necesario. (El inicio de sesion se efectia
automaticamente una vez introducido el nimero de usuario.)

OB Cuando haya acabado de utilizar la
®G®® maquina y desee cerrar la sesion, pulse

©]O]0, la tecla [LOGOUT] ((¥)).
OlOID,

LoGgout

* No obstante, tenga en cuenta que la tecla [LOGOUT] (@) no se puede utilizar para cerrar una sesion mientras se
@ introduce un numero de fax en el modo de fax, ya que la tecla se utiliza para introducir el nimero.

* Si un periodo de tiempo predeterminado finaliza después de que se haya utilizado la maquina por ultima vez, se
activara la funcion de Borrado automatico. Cuando se activa el Borrado automatico, el cierre de sesion se produce
automaticamente. Sin embargo, si se esté utilizando el modo Explorar PC, no se produce el cierre de sesion
cuando se pulsa la tecla [LOGOUT] (@) y no se activa el Borrado automatico. Escoja un modo diferente en la
maquina y, seguidamente, cierre la sesion.

Si se introduce un numero de usuario incorrecto 3 veces seguidas...

Si se encuentra habilitada la opcién "Una Advertencia cuando no se Inicia Sesién" en la configuracién del sistema
(administrador), la maquina se bloqueara durante 5 minutos en caso de que se introduzca un nimero de usuario
incorrecto 3 veces seguidas.

Verifique con el administrador de la maquina el nimero de usuario que deberia utilizar.

El administrador puede cancelar el estado de bloqueo.
Esta operacion se realiza accediendo a [Control de Usuario] y [Ajustes Predeterminados] en el menu de la pagina Web.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE
USUARIO Y UNA CONTRASENA

El siguiente procedimiento se utiliza para iniciar sesion por medio del nombre de usuario y la contrasefia que recibi6 del
administrador de la maquina o del administrador del servidor LDAP.

Autenticacién del Usuario [ ]|

27

Nombre Usuario :

Contrasefia

Autent. a: Iniciar Sesién Localmente

Si el control se realiza por medio de un nombre de usuario y una contrasefa
(Apareceran diferentes elementos en la pantalla si se utiliza la autenticacion LDAP.)

— | Pulse las teclas [Nombre Usuar.] o (2.
Si se pulsa la tecla [Nombre Usuar.], aparece una pantalla para
T @ seleccionar el nombre de usuario. Continte en el paso
ot o siguiente.
= Si se pulsa la tecla [Z] aparecera una zona para introducir un

"numero de registro" [---].

R — Utilice las teclas numéricas para introducir el nimero de
registro almacenado en "Lista del Usuario" en la configuracion
del sistema (administrador). Una vez introducido, continde en
el paso 3.

(A) (B) (€) Seleccione el nombre de usuario.
! (A) Tecla [Entr. Directa]
Seiee: Douario feee Hofe o¢ Cuenta 6F BRI =) Utilice esta tecla si su nombre no se ha almacenado en
Tsex o001 [oser 0002 . "Lista del Usuario" en la configuracion del sistema
E] User 0003 ) [user oo0s = (administrador), y solo utiliza autenticacion LDAP.

In. Ses. Adm. | o ) (S ) E Aparecera una pantalla de entrada de texto. Introduzca su

matz. pirecta gl| e T - nombre de usuario.

‘ L J (e oo 5] (B) Teclas de seleccion del usuario

User 0011 | [oser o012 |

| |

— Pulse su nombre de usuario, que ha sido almacenado en
3 [—JT“” BRSSO S "Lista del Usuario", en la configuracién del sistema
vsurio (administrador).
(C) Tecla[Atras]
(D) Pulse esta tecla para regresar a la pantalla de inicio de
sesion.

(D) Fichas de indice
Todos los usuarios aparecen en la ficha [Todos]. Los
usuarios se agrupan en las otras fichas segun los
caracteres de busqueda introducidos en el momento de
almacenar cada usuario.

Se puede utilizar la autenticacion LDAP cuando el administrador del servidor ofrece el servicio LDAP en la LAN (red
de éarea local).
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Pulse la tecla [Contrasena].

Aparecera una pantalla de entrada de texto para introducir la
contrasena.

Introduzca su contraseina, almacenada en "Lista del Usuario"
en la configuracion del sistema (administrador).

Autenticacién del Usuario ( oK ]|

(o] #4104

Nombre Usuario :User 0001

Contrasefia

friciar Sesin Localnente Si va a iniciar sesion en un servidor LDAP, introduzca la
contrasefia almacenada junto con su nombre de usuario del
servidor LDAP.

Cada caréacter introducido se mostrara como un "X ". Cuando
haya acabado de introducir la contrasefa, pulse la tecla [OK].
Cuando la autenticacion se realiza por medio del servidor
LDAP y usted tiene diferentes contrasefias almacenadas en
"Lista del Usuario" en la configuracion del sistema
(administrador) y en el servidor LDAP, utilice la contrasena
almacenada en el servidor LDAP.

@ ¢ Si se ha almacenado un servidor LDAP, la opcién [Autent. a:] puede modificarse.

* Si inicia una sesion con una tecla de seleccion de usuario...
El servidor LDAP se almacend cuando se memorizé su informacién del usuario, por lo que aparecera como
servidor de autenticacion cuando seleccione su nombre de usuario. Continte en el paso 4.

¢ Si inicia una sesion con la tecla [Entr. Directa]...
Pulse la tecla [Autent. a:].

Autenticacién del Usuario [ oK ]‘

Nombre Usuario :Entr. Directa

KK X KKK X XK KKK KKK KK KKK K XK K X X X
Iniciar Sesién Localmente

<

Seleccione el servidor LDAP y pulse la tecla [OK].

Autentificar a: g

[ Iniciar Sesién Localmente ]

Servidor 2

Servidor 3

Servidor 4

Servidor 5

Servidor 6

(LY UNLL NSL N

Servidor 7
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Pulse la tecla [OK].

Una vez que se han autenticado el nombre de usuario y la
contrasefa introducidos, aparecera brevemente la pantalla de
recuento del usuario.

Autenticacién del Usuario OK

Nombre Usuario :User 0001

([contrasemia ] %%k %k XK K KX KX KK KX KRKRK KKK XK XK

Iniciar Sesién Localmente

Est. de uso: pags utilizadas/restantes
Blanco y negro : 87,654,321/12,345,678
Color Comp. : 87,654,321/12,345,678

2 Colores : 87,654,321/12,345,678
Un solo Color : 87,654,321/12,345,678

(Apareceran diferentes elementos en la pantalla si se

utiliza la autenticacion LDAP.) Cuando se han establecido limites de pagina en "Lista de

Grupo de Limite de Pagina" en la configuracion del sistema
(administrador), aparecera el nimero de paginas restantes.
(Aparece el numero de paginas restantes que puede utilizar el
usuario en cada modo (copia, escaneado, etc.).) Se puede
modificar el tiempo de visualizacién de esta pantalla por medio
de la "Configuracién de La Duracién del Mensaje" en la
configuracion del sistema (administrador).

O@G Cuando haya acabado de utilizar la
0]0]0) maquina y desee cerrar la sesion, pulse
©I0]0 la tecla [LOGOUT] ((¥)).

* No obstante, tenga en cuenta que la tecla [LOGOUT] (@) no se puede utilizar para cerrar una sesion mientras se
@ introduce un numero de fax en el modo de fax, ya que la tecla se utiliza para introducir el nimero.
¢ Si al cabo de un tiempo predeterminado no se ha utilizado la maquina, se activara la funcién de Borrado automatico.
Cuando se activa el Borrado automatico, el cierre de sesion se produce automaticamente. Sin embargo, si se esta
utilizando el modo Explorar PC, no se produce el cierre de sesion cuando se pulsa la tecla [LOGOUT] (@) y ho se
activa el Borrado automatico. Escoja un modo diferente en la maquina y, seguidamente, cierre la sesion.

Si se introducen un nombre de usuario o una contrasena incorrectos 3 veces seguidas...

Si se encuentra habilitada la opcién "Una Advertencia cuando no se Inicia Sesién" en la configuracion del sistema
(administrador), la maquina se bloqueara durante 5 minutos en caso de que se introduzcan un nombre de usuario o una
contrasena incorrectos 3 veces seguidas.

Verifique con el administrador de la maquina el nombre de usuario y la contrasefia que deberia utilizar.

[Ajustes Predeterminados] en el menu de la pagina Web.

» Cuando se utiliza autenticacion LDAP, puede que aparezca la tecla [Dir. corr. el.], segun el método de autenticacion. Si la
tecla [Dir. corr. el.] aparece en el paso 3, pulsela. Aparecera una pantalla de entrada de texto. Introduzca su direccién de
correo electronico.

@ * El administrador puede cancelar el estado de bloqueo. Esta operacion se realiza accediendo a [Control de Usuario] y

Autenticacién del Usuario [ o ]|

Nombre Usuario :User 0002

Dir. corr. el.

h

Configuracion del sistema (Administrador): Lista del Usuario

Se utiliza para almacenar nombres de usuarios de la maquina. También se almacena informacion detallada, como el nombre de inicio de
sesion, el nimero de usuario y la contrasefia. Solicite al administrador de la maquina la informacion que necesita para utilizarla.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

PANTALLA DE INICIO

Al pulsar la tecla [INICIO] en el panel de funcionamiento, en el panel tactil aparece la pantalla de inicio.

Primera pantalla Segunda pantalla

()
l

) ENVIAR »
) COPIAR B Tmacen Z4 e i
Pantalla de inicio

04/04/2010 11:40

(3) 4 ()

(1) Tecla [Mi Menu] (4) Tecla de acceso directo

Pulselo para ir a la pantalla de inicio secundaria. Aparece la funcion asignada a la tecla de acceso directo.
(2) Teclas de seleccién de modo Se puede tocar la tecla para seleccionar la funcion

) i . registrada.

Sirven para navegar entre los modos de copia, envio de .

imagenes, archivo de documentos y Sharp OSA. (5)  Nombre de usuario
(3) Titulo Muestra el nombre del usuario que ha iniciado la sesion.

El nombre de usuario aparece cuando la autenticacion

Muestra el titulo de la pantalla de inicio de usuario se ha habilitado en la maquina.

En la pantalla de inicio se pueden programar teclas de acceso directo a funciones. Cuando se toca una tecla de acceso
directo, aparece la pantalla de la funcién que tiene asignada. Registre las funciones de uso frecuente en la pantalla de
inicio para acceder a dichas funciones de forma rapida y comoda. Cuando se utiliza autenticacion de usuario, se podra
visualizar la pantalla de inicio de "Grupo de Operaciones Favorito".Registre las teclas que desee que aparezcan en la
pantalla de inicio de las paginas Web.

* Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de la pantalla de inicio
El registro se realiza en [Configuraciones del sistema] - [Configuracion de Operaciones] — [Configuracion de la pantalla de
inicio] en el menu de pagina Web.
* Configuracion del sistema (Administrador): Lista de la pantalla de inicio
Cuando la autenticacion de usuario esta activada, se puede establecer una pantalla de inicio para cada "Lista de grupo de
oper. favor.".
El registro se realiza en "Lista de la pantalla de inicio" en [Control de Usuario] en el menu de pagina Web.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

MANIPULACION REMOTA DE LA MAQUINA

Con la funcién de manipulacion remota, podra controlar la maquina desde el ordenador.
Al afadir esta funcion, la pantalla de su ordenador cobrara el aspecto del panel de funcionamiento de la maquina. Esto
le permitira controlar la maquina desde su ordenador como si lo hiciera desde la propia la maquina.

W La maquina
El ordenador

Panel de funcionamiento J — |
Controle la maquina
através de la g
pantalla del ]
1
ordenador. — =
Red

La funcidon de manipulacion remota solo se puede utilizar desde un ordenador a la vez.

Como utilizar la funcion de manipulaciéon remota

Antes de utilizar esta funcién, ponga "Autoridad Operativa" a "Permitido" de "Funcionamiento Software Remoto" de
"Ajustes de Funcionamiento Remoto" en los ajustes de sistema (administrador).

1= 7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA "Ajustes de Funcionamiento Remoto" (pagina 7-63)

Para poder utilizar la funcion de manipulaciéon remota, la maquina tiene que estar conectada a una red y la aplicacion
VNC instalada en el ordenador (software VNC recomendado: RealVNC).

A continuacién, se explica el procedimiento para utilizar esta funcion:

Ejemplo: RealVNC

Conecte el ordenador a la maquina.

(1) Inicie el visor VNC

Server “
VC Encryption: (2) Introduzca la direccion IP de la maquina en
el cuadro de dialogo "Server".

Siga las instrucciones del panel de control de la maquina para autorizar la
conexion.

7 &

Al conectar la maquina al software remoto, aparecerd =7 en la barra del sistema del panel tactil de la

rd

maquina. Si desea desconectarse, cierre el programa o pulse =7.

Utilice el panel de funcionamiento como lo haria en la maquina. Tenga en cuenta que no puede mantener pulsada una tecla
para cambiar continuamente el valor que esté especificando. Para saber mas sobre los procedimientos, consulte el capitulo
de cada funcion en este manual.

| About. . || Options. . |LDK_] Cancel
] _ (3) Pulse el botén [OK].
3 @

Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes de Funcionamiento Remoto
Establezca la autoria para la funcién de manipulacién remota.

@
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

ELEMENTOS GUARDADOS EN EL
REGISTRO DE TRABAJOS

La maquina registra los trabajos realizados en el registro de trabajos.
A continuacién, se describe la informacion principal guardada en el registro de trabajos.

@

* Para facilitar el recuento total de usos en maquinas con diferentes configuraciones, los elementos guardados en el
registro de trabajos son fijos, independientemente de los dispositivos periféricos que estén instalados o de la finalidad del

registro.

* En algunos casos, es posible que la informacion del trabajo no se guarde correctamente, por ejemplo, si se produce un
corte del suministro eléctrico mientras se guarda un trabajo.

11

o Nombre del Ny
N. Descripcion
elemento
1 Elementos principales | ID de trabajo Se registra el ID del trabajo.
Los ID del trabajo se muestran en el registro como numeros
consecutivos hasta un maximo de 999999; después de esta cifra, el
contador se restablece a 1.
2 Modo Trabajo El modo del trabajo, por ejemplo, copia o impresion.
3 Nombre del Ordenador | El nombre del ordenador que ha enviado un trabajo de impresion.*
4 Nombre de Usuario El nombre de usuario cuando se utiliza la funcién de autenticacion de
usuario.
5 Nombre de Usuario El nombre de inicio de sesion cuando se utiliza la funcién de
autenticacion de usuario.
6 Fecha y Hora de La fecha y hora en que se ha iniciado el trabajo.
Comienzo
7 Fecha y Hora de La fecha y hora en que se ha finalizado el trabajo.
Finalizaciéon
8 Con. Total de Blanco y | En un trabajo de impresion, se registra el recuento total.

Negro En un trabajo de envio, se registra el nimero de paginas transmitidas
en blanco y negro. Cuando se resume una retransmision, se registra
el nimero total de paginas.

En un trabajo de escanear a disco duro, se registra el nimero de
paginas almacenadas en blanco y negro.

9 Con. Total a Todo Color | En un trabajo de impresion, se registra el recuento total.
En un trabajo de envio, se registra el nimero total de paginas
transmitidas a todo color. Cuando se resume una retransmision, se
registra el numero total de paginas.
En un trabajo de escanear a disco duro, se registra el nimero de
paginas almacenadas a todo color.

10 Con. Total de 2 Colores | Indica el recuento total de 2 colores.

Con. Total de un Solo
Color

Indica el recuento total de un color.

1-24 _
Contenido
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o Nombre del Ny

N. Descripcion

elemento

12 Elementos principales | Recuento con arreglo al | Se efectua un recuento por tamafo del original/papel en modo en

tamaro color y en modo en blanco y negro.
13 Numero de hojas segun | Indica el recuento de hojas por tipo de papel.
tamano

14 Contador de Papel No | Indica el recuento de hojas no validas en blanco y negro.
Valido (Blanco y
Negro)

15 Contador de Papel No | Indica el recuento de hojas no validas en color.
Valido (Color)

16 Numero de Grupos Numero de grupos especificados o destinos reservados.
Reservados

17 Numero de Grupos Numero de grupos completados o numero de destinos en los que se
Completados ha completado correctamente una transmision.

18 Numero de Paginas Numero de paginas originales reservadas de una copia, impresion,
Reservadas trabajo de escaneado u otro tipo de trabajo.

19 Numero de Paginas Numero de paginas completadas de un grupo.
Completadas

20 Resultado El resultado de un trabajo.

21 Motivo del Error Cuando se produce un error durante un trabajo, la causa de tal error.

22 Elemento Relacionado | Salida El modo de salida de un trabajo impreso.

23 con Ia. Impresion del Grapar El estado del grapado.

Trabajo
24 Contador de Grapado El recuento de las grapas.
25 Contador de El recuento de las perforaciones.
Perforaciones
26 Plegar Se registra en un trabajo con la funcién de plegado activada.
27 Contador de Plegados | Numero de paginas plegadas.
28 Tono de la Impresora | El tono utilizado en un trabajo de impresion.
29 Elemento Relacionado | Direccion Directa Direccion de un trabajo de envio de imagen.
30 Trzr;;fenswo de Nombre del Remitente | Nombre del remitente de un trabajo de envio de imagen.
31 Direccion del Direccion del remitente de un trabajo de envio de imagen.
Remitente

32 Tipo de trans. Tipo de transmisién de un trabajo de envio de imagen.

33 Numero de Serie Numero de serie administrativo de un trabajo de envio de imagen.
Administrativo
34 N° de emision Numero de retransmision de un trabajo de envio de imagen.
35 Orden de entrada Orden de reserva para la retransmisién de un trabajo de envio de
imagen. En un trabajo de polling de serie, se utiliza para establecer
una correlacion entre la comunicacioén y la impresion.
36 Tipo de Fichero Formato de fichero de un trabajo de envio de imagen.
37 Modo de El modo y el ratio de compresidn del archivo de un trabajo de envio
Compresion/Ratio de | de imagen.
Compresion

38 Hora de la Indica el tiempo de comunicacion de los trabajos de envio de
Comunicacioén imagenes.

39 Num. fax 2 Indica el nimero de remitente memorizado.*
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maquina

o Nombre del Ny
N. Descripcion
elemento
40 Elemento Relacionado | Archivo de Estado del archivo de documentos.
con el Archivo de Documentos
41 Documentos Modo de Modo de almacenamiento del archivo de documentos.
Almacenamiento
42 Nombre de Archivo El nombre de un archivo almacenado mediante el archivo de
documentos o la impresion de retencion.*
43 Tamano de datos [KB] | Tamafo del archivo.
44 Funcionalidad Comun | Ajuste de color Modo de color seleccionado por el usuario.
45 Modos Especiales Modos especiales seleccionados para ejecutar el trabajo.
46 Nombre de Archivo Registra los nombres de archivos de los trabajos de impresién.
47 Elementos detall. Tamaiio Original Tamarno del original escaneado.
En un trabajo de impresion de archivo de documentos, el tamafio del
papel del archivo.
48 Tipo de original Tipo de original (texto, foto impresa, etc.) configurado en la pantalla
de configuracion de la exposicion.
49 Tamafo del papel En un trabajo de impresion, el tamafo del papel.
En un trabajo de envio, el tamafo del papel transmitido.
En un trabajo de escanear a disco duro, el tamafo del papel del
archivo guardado.
50 Tipo de papel El tipo de papel utilizado para la impresién.
51 Propiedades del Indica que se ha desactivado la opcion duplex en "Tipo de papel”.
Papel: Desactivar
Duplex
52 Propiedades del Indica que se ha especificado la opcién de lado fijo en "Tipo de
Papel: Lado Papel Fijo | papel".
53 Propiedades del Indica que se ha desactivado la opcién de grapado en "Tipo de
Papel: Desactivar papel".
Grapador
54 Propiedades del Indica que se ha desactivado la opcién de perforado en "Tipo de
Papel: Desactivar papel".
Perforador
55 Configuraciéon Duplex | Indica el ajuste de duplex.
56 Resolucion Indica la resolucion de escaneado.
57 Elemento de la Nombre del modelo Indica el modelo de la maquina.
58 Magquina Numero de serie de la | Indica el numero de serie de la maquina.
unidad
59 Nombre Indica el nombre de la maquina que esta determinada para las
paginas web.
60 Ubicacién de la Indica el lugar donde se ha instalado la maquina que esta

determinada para las paginas web.

*En algunos entornos, esta informacion no se registra.
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CARGA DE PAPEL

INFORMACION IMPORTANTE ACERCA DEL
PAPEL

Esta seccidn contiene instrucciones previas importantes sobre el procedimiento de carga de papel en las bandejas de

papel.
Lea atentamente esta seccion antes de cargar el papel.

NOMBRES Y UBICACIONES DE LAS BANDEJAS

Los nombres de las bandejas son los siguientes.

=

:%— Bandeja manual

Bandeja1 —— [ ] (0

Bandeja2 —e [ —
Bandeja 3 (si se ha instalado una mesa/ ——e [ | e——— Bandeja 5 (si se encuentra instalada
cajon de papel de 1 x 500 hojas o una L ] una bandeja de gran capacidad)

mesa / cajon de papel de 2x500 hojas)
Bandeja 4 (si se ha instalado una mesa / cajon
de papel de 2 x 500 hojas)

SIGNIFICADO DE "R" EN LOS TAMANOS DE PAPEL

Algunos originales y tamafios de papel se pueden colocar tanto en sentido horizontal como vertical. Para diferenciar
entre ambos sentidos, los tamafos de papel cuyo sentido es horizontal irdn seguidos por una "R" (por ejemplo, A4R,
8-1/2" x 11"R).

Los tamafnos que so6lo se pueden colocar en sentido horizontal (ASW, A3, B4, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13") no incluyen la "R" en la indicacion del tamafho.

A4R A4 A3
(8-2" x 11"R) (812" x 11" (11" x 17"
. . . . El papel se puede colocar
Sentido horizontal Sentido vertical

unicamente en sentido horizontal

La "R" se encuentra anexada. La "R" no se encuentra anexada. e
La "R" no se encuentra anexada.

1-27
Contenido



ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

PAPEL UTILIZABLE

Se encuentran a la venta diversos tipos de papel. En esta seccion se explica qué papel normal y qué productos
especiales se pueden utilizar con la maquina. Si desea obtener informacién detallada sobre los tamafos y tipos de
papel que se pueden cargar en cada bandeja de la maquina, consulte las especificaciones en la Guia de seguridad y
"Config.Band. de Papel" (pagina 7-13) de 7. CONFIGURACIONES DE SISTEMA".

Papel normal, productos especiales

Papel normal utilizable
* Papel estandar de SHARP (80 g/m2 (21 Ibs.)). Para conocer las especificaciones de papel, consultelas en la Guia de
seguridad.
* Papel normal diferente al papel estandar de SHARP (de 60 g/m2 a 105 g/m2 (de 16 Ibs. a 28 Ibs.)).
Los siguientes tipos de papel: reciclado, de color y preperforado deben cumplir las mismas especificaciones que el
papel normal. Péngase en contacto con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas préoximo
para obtener asesoramiento sobre la utilizacién de estos tipos de papel.

Tipos de papel que se pueden utilizar en cada bandeja
Los tipos de papel siguientes se pueden utilizar en cada bandeja.

Bandeja 1/Bandeja 2 Bandeja 3/Bandeja 4 Bandeja manual S:r;drzj: :aét;i?::(jj?
Papel Normal Permitido Permitido Permitido Permitido
Preimpresion Permitido Permitido Permitido Permitido
Papel reciclado Permitido Permitido Permitido Permitido
Membrete Permitido Permitido Permitido Permitido
Preperforado Permitido Permitido Permitido Permitido
Color Permitido Permitido Permitido Permitido
Pap.Gram.Alto 1*1 Permitido Permitido Permitido -
Pap.Gram.Alto 2*1 - - Permitido -
Etiquetas - - Permitido -
Satinado - - Permitido -
Transparencia - - Permitido -
Papel con pestafias - - Permitido -
Sobres - - Permitido -
Papel fino*2 - - Permitido -

*1 "Pap.Gram.Alto 1" es papel de hasta 209 g/m2 (110 Ibs.), y "Pap.Gram.Alto 2" es papel de hasta 256 g/m2 (indice 140 Ibs.).
*2 Se puede utilizar papel fino de 55 g/m2 a 59 g/m2 (de 13 Ibs. a 16 Ibs.).

1-28 :
Contenido



ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Cara de impresion hacia arriba o hacia abajo.

El papel se carga con la cara de impresion hacia arriba o hacia abajo segun el tipo de papel y la bandeja.

Bandejas 1 a 4

Introduzca el papel con la cara de impresion hacia arriba.
No obstante, si el tipo de papel es "Membrete" o "Preimpresion"”, carguelo con la cara de impresion hacia abajo*.

Bandeja manual y bandeja 5

Introduzca el papel con la cara de impresién hacia abajo.

No obstante, si el tipo de papel es "Membrete" o "Preimpresion”, carguelo con el lado impreso hacia arriba*.

* Si esta habilitado "Desactivacion de impresion duplex" en las configuraciones del sistema (administrador), cargue el
papel de la forma normal (mirando hacia arriba en las bandejas 1 a 4; mirando hacia abajo en la bandeja manual y
bandeja 5).

Papel no utilizable

* Productos especiales para las impresoras de * Papel de 257 g/m?2 (69 Ibs.) o superior.
inyeccion de tinta (papel fino, papel satinado, pelicula * Papel con una forma irregular.
brillante, etc.). * Papel grapado.
 Papel carbén o papel térmico. ¢ Papel humedo.
¢ Papel unido por un adhesivo. ¢ Papel ondulado.
* Papel con clips. * Papel en el cual la cara impresa o el dorso se han
* Papel con marcas de haber sido doblado. impreso con otra impresora o dispositivo multifuncion.
* Papel roto. * Papel en el que se han formado ondulaciones debido
* Pelicula para transparencias con base de aceite. a la absorcion de humedad.

* Pelicula para transparencias con base de aceite.
Papel fino de menos de 55 g/m2 (15 Ibs.)

Papel no recomendado

* Papel de transferencia por planchado.
* Papel japonés.

 Papel perforado.

* Se encuentran a la venta diversos tipos de papel normal y productos especiales. Determinados tipos no se pueden utilizar
con la maquina. Péngase en contacto con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas proximo para
obtener asesoramiento sobre la utilizacion de estos tipos de papel.

e La calidad de la imagen y la fusibilidad del toner del papel pueden variar en funcién de las condiciones ambientales y de
funcionamiento y de las caracteristicas del papel, dando como resultado una calidad de imagen inferior a la obtenida con
el papel estandar de SHARP. Péngase en contacto con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas
proximo para obtener asesoramiento sobre la utilizacion de estos tipos de papel.

* La utilizacion de papel no recomendado o prohibido puede resultar en una alimentacion asimétrica, atascos de papel, una
mala fusion del téner (éste no se adhiere bien al papel y se puede desprender) o un fallo de la maquina.

* El uso de papel no recomendado puede tener como resultado atascos de papel o una calidad de imagen inferior. Antes de
utilizar papel no recomendado, compruebe si la impresion puede efectuarse correctamente.
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CONFIGURACION DE LAS BANDEJAS DE 1 A 4
CARGA DE PAPEL Y MODIFICACION DEL TAMANO DE

PAPEL

Se puede cargar un maximo de 500 hojas de papel desde el tamafo A5R al A3 (de 5-1/2" x 8-1/2"R a 11" x 17") en las
bandejas 1y 2. Se puede cargar un maximo de 500 hojas de papel desde el tamafio B5R al A3 (7-1/4" x 10-1/2'R a

11" x 17") en las bandejas 3 y 4.

Extraiga la bandeja de papel.

Extraiga con cuidado la bandeja hasta que llegue al tope.
Para cargar papel, vaya al paso 3 Para cargar un tamafo de
papel diferente, vaya al paso siguiente.

Ajuste las placas de guia Ay B
apretando las palancas de bloqueo de
las mismas y deslizandolas hasta
hacerlas coincidir con las medidas tanto
horizontal como vertical del papel que
se va a cargar.

Las placas de guia A y B son deslizables. Deslicelas mientras
aprieta su palanca de bloqueo.

Separe el papel.

Airee el papel bien antes de cargarlo. Si no lo airea, es posible
que entren varias hojas a la vez y se produzca un atasco.

Introduzca el papel en la bandeja.
Introduzca el papel con la cara de impresion hacia arriba. La
pila no debe superar la linea indicadora (méaximo de 500
hojas).
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Empuje con cuidado la bandeja de papel
para volver a colocarla dentro de la
maquina.

Empuje la bandeja firmemente hasta que quede introducida del
todo en la maquina.

Si ha cargado un papel de tipo o tamario distintos al que cargd anteriormente, no olvide cambiar la opcion "Config.

@ Band. de Papel" en las configuraciones del sistema. Si estos ajustes no se configuran bien, la selecciéon automatica
de papel no funcionara correctamente y la impresion podria realizarse en un tamafo o tipo de papel equivocados, o
bien podria producirse un atasco.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja ni ejerza presion sobre ella.

Configuracion del sistema: Config.Band. de Papel (pagina 7-13)
Modifique esta configuracién cuando cambie el tamafo o el tipo de papel cargado en la bandeja.
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CONFIGURACION DE BANDEJAS DE LA
BANDEJA 5 (BANDEJA DE GRAN CAPACIDAD)

CARGA DE PAPEL

La bandeja de gran capacidad puede contener hasta 3.500 hojas de tamafio A4 0 8-1/2" x 11" (80 g/m?2 (20 Ibs.)).
Unicamente un técnico de servicio de SHARP puede cambiar el tamafio de papel de la bandeja 5. Si necesita modificar
el tamano de papel, consulte a su distribuidor o al representante de servicio autorizado mas préximo.

Extraiga la bandeja de papel.
Extraiga con cuidado la bandeja hasta que llegue al tope.

Separe el papel.

Airee el papel bien antes de cargarlo. Si no lo airea, es posible
que entren varias hojas a la vez y se produzca un atasco.

Coloque el papel en el centro de la
plataforma para papel.

Introduzca el papel con la cara de impresién hacia abajo. La
pila no debe superar la linea indicadora (maximo de 3500
hojas).

Linea
indicadora
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Empuje con cuidado la bandeja de papel
para volver a colocarla dentro de la
maquina.

Empuje la bandeja firmemente hasta que quede introducida del
todo en la maquina.

Si ha cargado un papel de tipo o tamafio distintos al que cargd anteriormente, no olvide cambiar el tipo de papel en
"Conf. de Band. de Papel" de las configuraciones del sistema.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja ni ejerza presion sobre ella.

Configuracion del sistema: Config.Band. de Papel (pagina 7-13)
Modifique esta configuracion si ha cargado un tipo de papel diferente en la bandeja.
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CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA
MANUAL

Se puede utilizar la bandeja manual para realizar una impresién en papel normal, sobres, hojas de etiquetas, papel con
pestanas y otros tipos especiales de papel. Se pueden cargar hasta 100 hojas de papel (hasta 40 hojas de papel de
gramaje alto) para realizar una impresién continua similar a la de las demas bandejas.

Abra la bandeja manual.

Si carga papel de un tamafio superior a A4R o0 8-1/2" x 11"'R,
asegurese de extraer la extension de la bandeja manual.
Extraiga la totalidad de la extensién de la bandeja manual. Si
no la extrae completamente, el tamafio del papel cargado no
se mostrara correctamente.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja manual ni ejerza presion sobre ella.

Ajuste las guias de la bandeja manual a
la anchura del papel.

Introduzca por completo el papel a lo
largo de las guias de la bandeja manual,
hasta que llegue al tope.

Introduzca el papel con la cara de impresion hacia abajo.

@ ¢ No introduzca papel a la fuerza.

* Si las guias de la bandeja manual se colocan a una anchura superior a la del papel, muévalas hasta que se ajusten
correctamente a la anchura del mismo. Si las guias se ajustan a una anchura demasiado amplia, puede que el
papel se arrugue o se desvie.
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INFORMACION IMPORTANTE CUANDO SE UTILIZA LA
BANDEJA MANUAL

» Cuando se utiliza papel normal diferente al papel estandar de SHARP o productos especiales distintos a la pelicula
para transparencias recomendada por SHARP, o cuando la impresion se realiza en el reverso de un papel utilizado
anteriormente, la carga de las hojas de papel debe realizarse de una en una. Si se carga mas de una hoja cada vez,
se produciran atascos.

* Antes de cargar el papel, alise cualquier ondulacion que pueda tener.

* Para ahadir papel, retire todo el que quede en la bandeja manual, combinelo con el que se va a afiadir y carguelo de
nuevo en una Unica pila. Si se afiade papel sin extraer el que queda en la bandeja, se producira un atasco.

Introduccion del papel

Coloque papel tamafio A5 (7-1/4" x 10-1/2") o mas pequefio en sentido
horizontal.

2 188% 009

2 1888 000 e

S J8%s
_Jo %8~ ]

Introduccion de papel con pestanas

Para imprimir en papel con pestafas, cargue el papel con pestafas en la bandeja manual con la cara de impresion hacia abajo.

 Utilice unicamente papel con pestanas hecho de papel. No se puede utilizar papel con pestahas que esté fabricado de un
@ material que no sea papel (pelicula, etc.).
e Para imprimir en las pestanas del papel con pestanas...
En el modo de copia, utilice "Copia Pestana" en los modos especiales. En el modo de impresion, utilice la funcion de
impresion en pestana.

Introduccidn de una pelicula para transparencias

* Utilice transparencias recomendadas por SHARP. Cuando
inserte transparencias en la bandeja manual, la esquina
- redondeada deberia situarse en el lado izquierdo mas
L. E préximo si se coloca en posicidn horizontal, o en el lado
E 9 [ - - izquierdo mas alejado si se coloca en posicion vertical.
* Cuando cargue varias hojas de pelicula para transparencias en la
bandeja manual, asegurese de separarlas varias veces primero.
* Cuando realice una impresién en una pelicula para
transparencias, asegurese de retirar cada una de las hojas

cuando sale de la maquina. Si deja que las hojas se apilen en
la bandeja de salida, se pueden doblar.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Carga de sobres

Cuando introduzca sobres en la bandeja manual, coléquelos alineados al lado izquierdo en el sentido que se muestra a
continuacion.
Sdlo se puede imprimir en el anverso de los sobres. Asegurese de colocar el anverso hacia abajo.

Informacién importante para la utilizacion de sobres

* No imprima en ambas caras de un sobre. Esto podria producir atascos o una impresiéon de mala calidad.

* Existe una serie de restricciones aplicables a ciertos tipos de sobres. Si desea obtener mas informacién, péngase en
contacto con un técnico de servicio cualificado.

* Algunos entornos operativos pueden provocar arrugas, manchas, atascos, una mala fusion de téner o un fallo de la
maquina.

* No utilice los siguientes tipos de sobres:Sobres con cierres metalicos o en forma de gancho de plastico o de tela,
sobres cerrados con un corddn, sobres con ventanas o reforzados, sobres con la superficie de la parte delantera
desigual debido al grabado en relieve, sobres de doble capa, sobres con un cierre adhesivo, sobres hechos
manualmente, sobres con aire en su interior, sobres con arrugas o marcas de haber sido doblados o sobres dafiados
o rotos.

* No se pueden utilizar sobres con una posicién de pegado en las esquinas del reverso alineada incorrectamente, ya
que se podrian producir arrugas.

* No se garantiza la calidad de la impresién en la zona de 10 mm (13/32") que
circunda las esquinas del sobre.

* No se garantiza la calidad de la impresién en las partes de los sobres en las
que existe una elevada modificacion gradual del espesor, como en los sobres
de tres o cuatro capas. Se puede

* No se garantiza la calidad de la impresién en sobres con solapas despegadas utilizar

para el sellado de los mismos.
No se puede
utilizar
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ORIGINALES

En esta seccién se explica como colocar los originales en el alimentador automatico de documentos o en el cristal de
exposicion.

COLOCACION DEL ORIGINAL

COLOCACI()N DE ORIGINALES EN EL ALIMENTADOR
AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

En esta seccion se explica como colocar los originales en el alimentador automatico de documentos.
Tamafos de original admitidos

Tamano minimo del original Tamafno maximo del original
Tamanos estandar Tamanos estandar
(Tamafo minimo que se puede detectar automaticamente) (Tamafo maximo que se puede detectar automaticamente)
A5:148 mm (altura) x 210 mm (ancho) A3: 297 mm (alto) x 420 mm (ancho) el papel de tamafio
5-1/2" (altura) x 8-1/2" (ancho) 12" x 18" (A3W) no puede utilizarse.
Tamaios no estandar 11" (altura) x 17" (ancho)
(Tamafno minimo que se puede especificar manualmente) Tamafos no estandar
131 mm (altura) x 140 mm (ancho) (Tamafo maximo que se puede especificar manualmente)
5-1/8" (altura) x 5-1/2" (ancho) Modo de copia: 297 mm (alto) x 432 mm
(ancho)11-5/8" (alto) x 17" (ancho)
Modo de envio de Imagen:
297 mm (altura) x 1000 mm (ancho)11"
(alto) x 39-3/8" (ancho)

Si el original no tiene un tamafo estandar, consulte las explicaciones siguientes para el modo que esté utilizando.
15" 2. COPIADORA "ESPECIFICACION DEL TAMANO DEL ORIGINAL" (p4gina 2-29)

1" 4. FACSIMIL "AJUSTES DE IMAGEN" (pagina 4-46)

15° 5. ESCANER / FAX INTERNET "AJUSTES DE IMAGEN" (pagina 5-53)

Gramajes de original admitidos

MX-4101N/5001N Copia a una cara: De 35 g/m2 a 128 g/m2 (de 9 Ibs. a 34 Ibs.)
Copia a doble cara: De 50 g/m2 a 128 g/m2 (de 15 Ibs. a 34 Ibs.)

MX-4100N/5000N Copia a una cara: De 35 g/m2 a 128 g/m2 (de 9 Ibs. a 34 Ibs.)
Copia a doble cara: De 50 g/m2 a 105 g/m2 (de 15 Ibs. a 28 Ibs.)

Para escanear originales de 35 g/m2 a 49 g/m2 (de 9 Ibs. a 14 Ibs.), utilice la opcién "Modo Esc. Lento" en los modos
especiales. Si escanea sin utilizar la opcion "Modo Esc. Lento", se pueden producir atascos de los originales.
Cuando se selecciona "Modo Esc. Lento", el modo de escaneado automatico a doble cara no puede utilizarse.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Asegurese de que no hay ningun
original en el cristal de exposicion.

Abra el alimentador automatico de documentos y asegurese de
que no hay ningun original en el cristal de exposicién; a
continuacion, cierre con cuidado el alimentador.

Ajuste las guias de los originales al
tamano de los mismos.

Linea
indicadora

<
< (i

S5 QO

RSSSRS

Coloque los originales.

Asegurese de que los bordes de los originales son uniformes.
Introduzcalos completamente cara arriba en la bandeja del
alimentador de documentos.

Inserte un numero de originales que no sobrepase la linea
indicadora de la bandeja del alimentador.

* MX-4100N/5000N: Pueden insertarse hasta 100 hojas.

e MX-4101N/5001N: Pueden insertarse hasta 150 hojas.
Asegurese de retirar los originales escaneados de la bandeja
de salida de los originales.

@

* Es posible colocar originales de diversos tamafos todos juntos en el alimentador automatico de documentos. En tal caso,
seleccione "OriginalTam. Mixto" en los modos especiales del modo que esté utilizando.

 Antes de introducir los originales en la bandeja del alimentador de documentos, asegurese de que ha extraido todas las

grapas y clips.

* Si los originales presentan manchas de humedad debido a la utilizacién de liquido corrector, tinta o pegamento de
correcciones de edicion, espere a que se sequen antes de realizar las copias. De lo contrario, el interior del alimentador

de documentos o el cristal de exposicion podrian mancharse.

* No utilice los siguientes tipos de originales. Podrian producirse una deteccion incorrecta del tamafio del original, atascos

de los originales y manchas.

La pelicula para transparencias, el papel de calco, el papel carbon, el papel térmico o los originales impresos con cinta
entintada de transferencia térmica no deben introducirse a través del alimentador de documentos. Los originales que se
van a introducir en el alimentador no deben estar dafiados, arrugados ni doblados, ni deben tener hojas mal unidas ni

orificios perforados. Los originales con muiltiples orificios perforados diferentes del papel perforado de dos o tres orificios

podrian no introducirse correctamente.

 Cuando utilice originales con dos o tres orificios, coléquelos de
forma que el borde perforado se encuentre en una posicion
alejada a la ranura de alimentacion de la bandeja de
alimentacion de documentos.

=
[l
(o]
=

Ranura de |_ ° == Posiciones

alimentacién — =\
550 2| E——| delos
= §§é%0037 orificios
o 0000
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

COLOCACION DEL ORIGINAL EN EL CRISTAL DE

EXPOSICION

En esta seccion se explica como colocar el original en el cristal de exposicion.

Tamanos de original admitidos

Tamafio maximo del original

Tamanos estandar

A3: 297 mm (altura) x 420 mm (ancho)
11" (altura) x 17" (ancho)

Tamanos no estandar

297 mm (altura) x 432 mm (ancho)
11-5/8" (altura) x 17" (ancho)

Si el original no tiene un tamano estandar, consulte las

explicaciones siguientes para el modo que esté

utilizando.

15" 2. COPIADORA "ESPECIFICACION DEL TAMANO
DEL ORIGINAL" (pagina 2-29)

15" 4. FACSIMIL "AJUSTES DE IMAGEN" (pagina 4-46)

15" 5. ESCANER / FAX INTERNET "AJUSTES DE
IMAGEN" (pagina 5-53)

Abra el alimentador automatico de
documentos.

Detector del tamafio
del original

r7~77f

—1 77/
ﬁ,!:, "”
/ ~

——

S
S oS
O\

Coloque el original.

Coléquelo cara abajo en la esquina izquierda del cristal de

exposicion.
Escala del cristal de documentos  Escala del cristal de exposicion
| — 4 marca | — marca 9
A5
(5-1/2' x8:1/2) B5R
A4R (8-1/2" x 11"R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x 17")

El original deberia colocarse siempre en la esquina
izquierda, independientemente de su tamario.

Alinee la esquina superior izquierda del original con la punta de

la marca #.

@ No coloque ninguin objeto debajo del detector del tamafio del original. Si se cierra el alimentador automatico de
documentos con un objeto debajo, es posible que se dafie el detector del tamafio del original y que se impida una

deteccidén correcta del tamafo del documento.

@ Si va a colocar un original de un tamafio pequefio no estandar en el cristal de exposicion, es conveniente que coloque
una hoja de papel en blanco de tamafio A4 o B5 (8-1/2" x 11" 0 5-1/2" x 8-1/2") sobre él para facilitar la deteccion del

tamafo original.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Cierre el alimentador automatico de
documentos.

Tras colocar el original, asegurese de cerrar el alimentador
automatico de documentos. Si lo deja abierto, las partes
exteriores al original se copiaran en negro, lo que ocasionara
un consumo excesivo de téner.

Colocacién de un libro con un gran numero de paginas

Cuando escanee un libro u otro original con un gran nimero de paginas, siga los pasos descritos a continuacion para
presionar el libro hacia abajo.

(1) Empuje hacia arriba la parte posterior del
alimentador automatico de documentos.

Las articulaciones que sujetan el alimentador se liberaran
y la parte posterior del mismo se elevara.

(2) Cierre con cuidado el alimentador
automatico de documentos.

/\ Precaucién

e Cierre lentamente el alimentador automatico de documentos. Si lo cierra de forma abrupta, podria danarlo.
* Tenga cuidado de no pillarse los dedos al cerrar el alimentador automatico de documentos.

En este estado, el alimentador automatico de documentos no se puede cerrar correctamente. Para devolverlo a su posicion
normal, abralo completamente, y ciérrelo a continuacion.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

DISPOSITIVOS PERIFERICOS

En esta seccion se describen los dispositivos periféricos que se pueden utilizar con la maquina y se explica como utilizar el
finalizador y el finalizador encuadernador, asi como Sharp OSA (mdédulo de comunicacién de la aplicacion y modulo de
cuenta externa).

DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Se pueden instalar dispositivos periféricos en la maquina para incrementar su funcionalidad.
Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos
periféricos como equipamiento estandar.

(Septiembre de 2008)

Numero del s
Nombre del producto Descripcion
producto
Mesa / cajon de papel de 500 hojas | MX-DEX8 Bandeja adicional. Se puede cargar un maximo de 500 hojas de
Mesa / cajén de papel de 2x500 hojas | MX-DEX9 papel en cada bandeja.
Bandeja adicional. Se puede cargar un maximo de 3.500 hojas
. . lenl ja.
Bandeja de gran capacidad MX-LCX1 de pape enta bandejg . L
Para instalar la bandeja, se requiere una mesa/cajon de papel
de 500 hojas o0 una mesa/cajon de papel de 2x500 hojas.
Unidad bandeja de salida Se puede anadir en el lateral derecho de la maquina (bandeja
MX-TRX1
(Band. derecha) derecha).
Finalizador MX-ENX9 Dispositivo de salida que permite la utilizacién de las funciones
de grapado y agrupado (offset).
MX-PNX1A
. o MX-PNX1B Perfora orificios en las copias y otros documentos de salida.
Médulo de perforacién . o
MX-PNX1C Necesita un finalizador.
MX-PNX1D

Dispositivo de salida que permite la utilizacién de las funciones
de grapado y agrupado (offset).

Finalizador (Gran Capacidad) MX-FN11 Para instalar el finalizador (gran capacidad), se necesita una
mesa/cajon de papel de 500 hojas o una mesa/cajon de papel
de 2 x 500 hojas.

MX-PNX6A
. . MX-PNX6B Perfora orificios en las copias y otros documentos de salida. Se
Médulo de perforacion - e ;
MX-PNX6C requiere un finalizador (gran capacidad).
MX-PNX6D

Dispositivo de salida que permite la utilizacion de las funciones
de grapado, agrupado y copia de folleto.

Finalizador encuadernador MX-FN10 Para instalar el finalizador encuadernador, se requiere una
mesa/cajon de papel de 500 hojas o una mesa/cajon de papel
de 2x500 hojas.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Numero del s
Nombre del producto Descripcion
producto
Unidad paso de papel MX-RBX3 Es net?esarlo cuando esta |nstale'1do.el finalizador (gran
capacidad) o el encuadernador finalizador.
MX-PNX5A
. . MX-PNX5B Perfora orificios en las copias y otros documentos de salida.
Modulo de perforacion . o
MX-PNX5C Necesita un finalizador encuadernador.
MX-PNX5D
Kit tipos de letra para cddigo de barras | AR-PF1 Anade fuentes de cddigo de barras a la maquina.
Kit de expansion PS3 MX-PKX1 Permlte. utilizar la maquina como una impresora compatible con
Postscript.
La maquina puede utilizarse como impresora compatible con
Kit de expansion XPS MX-PUX1 XPS. .Para obtener.mas detallgs, consulte f:or? ’eI dlstrlbwdqr.
Para instalar este kit, se necesita una ampliacion de memoria de
1 GB (MX-SMX3).
Ampliacién de memoria MX-SMX3 Amplia la memoria que se puede utilizar en la maquina.
Kit de expansion para Internet fax MX-FWX1 Habilita la funcién de Internet fax.
Kit de expansion de facsimil MX-FXX2 Anade una funcion de fax.
. . L El mddulo de integracion de la aplicacion se puede combinar
Modulo de integracion de la o . .
L MX-AMX1 con la funcion de escaner de red para agregar un archivo de
aplicacion . .
metadatos a un archivo de imagen escaneada.
Médulo de communicacion de la MX-AMX2 Esto permite que la maquina pueda vincularse a través de una
aplicacion red a una aplicacion de software externa.
Médulo de cuenta externa MX-AMX3 Relqw.ere que se utilice una aplicacion de cuenta externa en la
maquina.
El documento escaneado puede guardarse en formato Compact
Kit ampliacion de compresion MX-EBX3 PDF. El formato Compact PDF es un tamafio mas pequefio que
un PDF normal.
Kit de licencia Sharpdesk 1 MX-USX1 Este software permite gestionar de forma integrada los
. . . documentos y los archivos de ordenador.
Kit de licencia Sharpdesk 5 MX-USX5
Kit de licencia Sharpdesk 10 MX-US10
Kit de licencia Sharpdesk 50 MX-US50
Kit de licencia Sharpdesk 100 MX-USAO0
Unidad de sellado AR-SU1 Sella cada pagina del original tras haberla escaneado en modo

de envio de imagenes.

@ Puede que algunas opciones no se encuentren disponibles en algunos paises y regiones.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

FINALIZADOR

El finalizador se encuentra equipado con la funcién de agrupado, que separa cada grupo de documentos de salida del anterior.
Ademas, también se puede grapar cada grupo de documentos ordenado.
Asimismo, se puede instalar una unidad de perforacion de orificios opcional para realizar orificios en los documentos de salida.

NOMBRE DE LOS COMPONENTES

Se puede acceder a los siguientes componentes cuando se abre el finalizador.

(1)

()

@)

Q) ()

Bandeja de salida 4)
Los documentos grapados y agrupados se disponen en esta bandeja.
La bandeja se puede deslizar. La bandeja es extensible para
documentos de salida mas grandes (tamafios A3W, A3, A4R, B4,
B5R, 12" x 18",11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 8Ky 16KR).

(5
Palanca
Utilicela para mover el finalizador con el objeto de eliminar un
atasco de papel, sustituir las grapas o retirar grapas atascadas.
Contendor de desechos resultantes de la perforacion (6)

(si se encuentra instalado un médulo de perforacién)
Contiene los restos de papel resultantes de la perforacion.

©)

Cubierta delantera

Abrala para eliminar un atasco de papel, sustituir las
grapas, retirar las grapas atascadas o extraer el
contenedor con los restos de papel resultantes de la
perforacion.

Caja de grapas

Contiene el cartucho de grapas. Extraiga la caja para
sustituir el cartucho de grapas o retirar las grapas
atascadas.

Palanca de liberacidn de la caja de grapas
Utilicela para extraer la caja.

@

* No se puede instalar un finalizador simultdneamente con un finalizador (gran capacidad) o un finalizador encuadernador.
* Preste atencién cuando encienda la maquina y durante el proceso de impresion, ya que la bandeja podria moverse hacia arriba y hacia abajo.

CONSUMIBLES

El finalizador necesita el siguiente cartucho de grapas:

Cartucho de grapas (aprox. 5000 grapas por cartucho x
3 cartuchos)MX-SCX1
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR

Cuando el cartucho de grapas se quede sin grapas, aparecera un mensaje en el panel de funcionamiento. Siga el
procedimiento que se muestra a continuacién para sustituir el cartucho de grapas.

Sustitucion del cartucho de grapas

Abra la cubierta.

Mientras presiona la palanca hacia la
izquierda, deslice el finalizador hacia el
mismo lado hasta que se detenga.
Deslice con cuidado el finalizador hasta que se detenga.

Tire hacia abajo de la palanca de
liberacion de la caja de grapas y extraiga
la caja.

Extraiga la caja de grapas hacia la derecha.

Retire de la caja el cartucho de grapas
vacio.

Introduzca un nuevo cartucho de grapas
en la caja, tal y como se muestra en la
ilustracion.

Empuije el cartucho hasta que un "clic" le indique que esta en
su sitio.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA .

Realice una copia o una impresion de prueba en modo de ordenacion con grapado para comprobar que éste se ejecuta
correctamente.

Vuelva a colocar en su sitio la caja de
grapas.
Empuijela hasta que un “clic" le indique que esta en su sitio.

Vuelva a deslizar el finalizador hacia la
derecha.

Deslice con cuidado el finalizador hacia la derecha hasta que
quede blogueado en su posicion original.

Cierre la cubierta.

1-45
Contenido
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FINALIZADOR (GRAN CAPACIDAD)

El finalizador (gran capacidad) esta equipado con la funcién de agrupado, que separa cada juego de documentos de
salida del anterior, y la funcién de ordenar y grapar, que grapa cada juego de documentos de salida.
También se puede instalar un médulo de perforacion para realizar orificios en la salida.

NOMBRE DE LOS COMPONENTES

()

—

(1) Compilador de la grapadora 3)
Apila temporalmente el papel que se va a grapar.

(2) Bandejas de salida (bandeja superior, bandeja 4)
inferior)

Los documentos grapados y agrupados se disponen en
estas bandejas.

Estas bandejas son deslizables. Para documentos de
salida de gran tamaiio (A3W, A3, B4, 12" x 18",

11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8K), extienda la bandeja.

Cubierta superior
Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.

Cubierta delantera

Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de grapas o
retirar las grapas atascadas.

* Se necesita una unidad de paso de papel para instalar el finalizador (gran capacidad).
* No coloque objetos pesados encima del finalizador (gran capacidad) ni ejerza presion sobre él.
* Preste atencidn cuando encienda la maquina y durante el proceso de impresidn, ya que la bandeja de salida podria

moverse hacia arriba y abajo.

* No se puede instalar un finalizador (gran capacidad) simultdneamente con un finalizador encuadernador o un finalizador.

CONSUMIBLES

El finalizador (gran capacidad) funciona con el siguiente cartucho de grapas:

Cartucho de grapas (aprox. 5000 grapas x 3 cartuchos)
AR-SC2
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR (GRAN

CAPACIDAD)

Cuando el cartucho de grapas se quede sin grapas, aparecera un mensaje en el panel de funcionamiento. Siga el
procedimiento que se muestra a continuacion para sustituir el cartucho de grapas.

Reponer el cartucho

Abra la cubierta delantera.

Agarre las partes verdes de la caja de
grapas y tire de la caja hacia arriba y
luego hacia fuera.

Extraiga el cartucho de grapas vacio.

Pulse el botén de bloqueo para desbloquear la cubierta de la
caja de grapas y extraiga el cartucho de grapas.

Introduzca un nuevo cartucho de grapas
en la caja.

Empuije el cartucho hasta que un "clic" le indique que esta en
su sitio.

@ No extraiga el precinto del cartucho antes de introducirlo en la caja.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA .

Realice una copia o una impresion de prueba en modo de ordenacion con grapado para comprobar que éste se ejecuta
correctamente.

Tire del precinto que sujeta las grapas
hacia fuera y en linea recta.

Empuje la caja de grapas para volver a
colocarla en su sitio.
Empujela hasta que un "clic" le indique que esté en su sitio.

Cierre la cubierta delantera.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

FINALIZADOR ENCUADERNADOR

Esto incluye la funcion de agrupado que separa cada grupo de documentos de salida del grupo anterior, la funcién de
ordenacion con grapado, que grapa cada grupo, y la funcién de plegado que los dobla por la mitad. Asimismo, se puede
instalar una unidad de perforacion de orificios opcional para realizar orificios en los documentos de salida.

NOMBRE DE LOS COMPONENTES

1)

)

@)

(4)

Compilador de la grapadora
Apila temporalmente el papel que se va a grapar.

Bandeja de salida

Los documentos grapados y agrupados se disponen en
esta bandeja.

Esta bandeja es deslizable. La bandeja es extensible
para documentos de salida mas grandes (tamafios A3W,
A3, B4, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14" y 8-1/2" x 13").

3)

(4)

®)

(6)

(5)

(6)

Cubierta lateral
Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de grapas o
retirar las grapas atascadas.

Bandeja del encuadernador
Los documentos grapados y doblados se disponen en
esta bandeja.

Cubierta superior
Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.

Cubierta delantera
Abrala para reponer el cartucho de grapas, extraer las
grapas dobladas o retirar un atasco de papel.

@

 Se necesita una unidad paso de papel para instalar un finalizador encuadernador.
* No coloque objetos pesados en el finalizador encuadernador ni ejerza presion sobre el finalizador encuadernador.

* Preste atencién cuando encienda la maquina y durante el proceso de impresion, ya que la bandeja podria moverse hacia arriba y hacia abajo.
* No se puede instalar un finalizador encuadernador simultdneamente con un finalizador (gran capacidad) o un finalizador.

CONSUMIBLES

El finalizador encuadernador necesita el siguiente cartucho de grapas:
Unidad del finalizador

Cartucho de grapas (aprox. 5000 grapas por cartucho
x 3 cartuchos) MX-SCX1

Unidad del finalizador encuadernador
Cartucho de grapas (aprox. 2000 grapas por
cartucho x 3 cartuchos) AR-SC3
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR

ENCUADERNADOR

Cuando el cartucho de grapas se quede sin grapas, aparecera un mensaje en el panel de funcionamiento. Siga el

procedimiento siguiente para sustituir el cartucho de grapas.

Reponer el cartucho de grapas (unidad del finalizador)

Abra la cubierta delantera.

Al mismo tiempo que tira de la palanca,
deslice el finalizador encuadernador
hacia la izquierda hasta que se detenga.

Tire hacia abajo de la palanca de
liberacion de la caja de grapas y extraiga
la caja.

Extraiga la caja de grapas hacia la derecha.

Retire de la caja el cartucho de grapas
vacio.

Introduzca un nuevo cartucho de grapas
en la caja, tal y como se muestra en la
ilustracion.

Empuije el cartucho hasta que un "clic" le indique que esta en
su sitio.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA .

Vuelva a colocar en su sitio la caja de
grapas.
Empuijela hasta que un “clic" le indique que esta en su sitio.

Vuelva a empujar a su sitio el finalizador

\'\\b& S7, ' encuadernador y Unalo a la maquina.

Cierre la cubierta delantera.

Realice una copia o una impresion de prueba en modo de ordenacion con grapado para comprobar que el grapado se
ejecuta correctamente.
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Reponer el cartucho de grapas (unidad del finalizador encuadernador)

Antes de empezar este procedimiento, retire los documentos de la bandeja de salida del finalizador encuadernador. No
vuelva a ponerlos en la bandeja de salida.

Abra la cubierta lateral.

Extraiga el cartucho de grapas vacio.

Coloque el cartucho de grapas nuevo.
Retire la tapa del cartucho e instalelo.

Cierre la cubierta lateral.

Realice una copia o una impresion de prueba utilizando la funcién de encuadernado para comprobar que la operacion de
grapado se ejecuta correctamente.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

MODULO DE PERFORACION

Se puede instalar un médulo de perforacion para realizar orificios en los documentos de salida. Para instalar un médulo
de perforacién, se requiere un finalizador o un finalizador encuadernador.

ELIMINACION DE DESECHOS RESULTANTES DE LA PERFORACION

Los desechos resultantes de la perforacion de orificios se recogen en el contenedor al efecto.
Siga los pasos que se describen a continuacion para eliminar estos desechos.

Finalizador

Abra la cubierta.

Agarre el asa del contenedor de
desechos resultantes de la perforacion,
extraiga con cuidado el contenedor y
elimine los desechos.

Tire los desechos en una bolsa de plastico u otro recipiente,
procurando que no se esparzan.

Empuje el contenedor con cuidado para
volver a colocarlo en su sitio.

Cierre la cubierta.
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Finalizador (gran capacidad)

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Abra la cubierta delantera del médulo de
perforacion.

Extraiga el contenedor de desechos
resultantes de la perforacion y elimine
los desechos.

Tire los desechos en una bolsa de plastico u otro recipiente,
procurando que no se esparzan.

Vuelva a colocar el contenedor de
desechos resultantes de la perforacion.

Si no se coloca correctamente, no se podra imprimir utilizando
la funcién de perforacion.

Cierre la cubierta del modulo de
perforacion.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA .

Finalizador encuadernador

Abra la cubierta delantera.

Extraiga el contenedor de desechos
resultantes de la perforacion y elimine
los desechos.

Tire los desechos en una bolsa de plastico u otro recipiente,
procurando que no se esparzan.

@ % L M ©) Vuelva a colocar el contenedor en su
Lﬁ ) posicion original.

— =1 Cierre la cubierta delantera.
:
{ )
—-—p @
o, /
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

SHARP OSA

La Arquitectura de servicios abiertos (OSA, Open Systems Architecture) de Sharp es un estandar que permite compartir
informacion de forma avanzada y realizar un control distribuido, algo que no era posible anteriormente en una maquina
digital multifuncién utilizada independientemente.

Cuando se utiliza una maquina multifuncién compatible con la arquitectura OSA de Sharp, el panel de funcionamiento y
las funciones de transmisién de escaneo se pueden controlar desde una aplicacion externa.

Existen dos tipos de aplicaciones externas: "aplicacién estandar" y "aplicacion de cuenta externa". Una "aplicacion de
cuenta externa" se utiliza para la gestion de cuentas centralizada de una maquina multifuncién en una red. Una
"aplicacién estandar" se refiere a todas las demas aplicaciones.

MODULO DE COMUNICACION DE LA APLICACION
(MX-AMX2)

El médulo de comunicacion de la aplicacidn se requiere para utilizar una "aplicacion estandar" en la maquina.

Cuando se selecciona desde la maquina una aplicacién estandar que ha sido almacenada previamente en las paginas
Web, la maquina recupera la pantalla de funcionamiento desde una URL almacenada con anterioridad. La aplicacién
estandar efectuda el control de la pantalla de funcionamiento y las transmisiones de escaneo a FTP, escaneo a carpeta
de red y HTTPS pueden ejecutarse.

Instalacion de aplicaciones estandar

Para habilitar una aplicacién general en las paginas Web de la maquina, haga clic en [Configuracion de la Aplicacién]
en el marco del menu del administrador y, a continuacion, en [Ajustes de las aplicaciones externas] y en [Aplicaciones
estandar]. Configure los parametros para la aplicacion estandar en la pantalla que aparece.

Seleccidén de una aplicacion estandar

A continuacion, se describe el procedimiento para seleccionar una aplicacion general que se ha habilitado en las
paginas Web de la maquina.

>, ARCHIVO
~ DOCS.

Pulse la tecla [Sharp OSA] en las teclas
de seleccion de modo.

Si no se ha almacenado ninguna aplicacién estandar en las
paginas Web, no se puede pulsar esta tecla.

l (5) COPIAR

Modo Color

Modos
Especiales

g Copia 2-Caras
i Normal

lor

=~
= o A4
| Salida
;ﬂ
2 AR =
5 B4 o Archivo
ia3 =

Archivo Répido

Ratio de Copia Original Selec. Papel
Q
100% E—
Previsualiza-
cién

Exposicién

Auto.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

EeLecoions 12 wotiosritn Bxtern | Seleccione la aplicacion estandar.

Si se han almacenado dos o mas aplicaciones estandar en las
paginas Web, aparece la pantalla para seleccionar la
aplicacién estandar que desea utilizar. Seleccione el tipo de
teclado que desea utilizar.

Si s6lo se ha almacenado una aplicacion estandar en las
paginas Web, se iniciara la conexién con la misma.

[App 01

App 02

I

App 03

App 04

App 06

App 07

(
[
[
(20w 05
(
[
(

App 08

La maquina se conecta con la aplicacion estandar.

Aparece el mensaje "Conectar con el servidor de aplicacion externo." mientras la maquina inicia la comunicacion con la aplicacion estandar.

@ La tecla de seleccion de modo no esta operativa durante el escaneado.

MODULO DE CUENTA EXTERNA (MX-AMX3)

El mddulo de cuenta externo se requiere para utilizar una "aplicacion de cuenta externa” en la maquina. Una aplicacién de
cuenta externa se puede utilizar en el "'modo de autenticacion externa” o en el "modo de recuento externo”. Cuando se utiliza
el "modo de autenticacion externa”, la pantalla de inicio de sesioén se recupera desde la aplicacién al poner la maquina en
funcionamiento. Cuando se concluye un trabajo, se envia una pantalla de notificacion del mismo a la aplicacién, para poder
conservar un recuento para cada uno de los usuarios autenticados.

Cuando se utiliza el "modo de recuento externo”, no se muestra la pantalla de inicio de sesién al poner la maquina en funcionamiento.
Solo se enviara una notificacion de resultado de trabajo a la aplicacién. No se puede utilizar la autenticacion de usuario por medio de la
aplicacién de cuenta externa; no obstante, se puede utilizar esta aplicacién en combinacién con la funcién de cuenta interna.

Configuracion de la aplicacién de cuenta externa

Para habilitar una aplicacion de cuenta externa en las paginas Web de la maquina, haga clic en [Configuracién de la Aplicacién] en el
marco del menu del administrador y, a continuacion, en [Ajustes de las aplicaciones externas] y en [Ajustes de aplicacién de cuenta
externa]. Configure los parametros para la aplicacion de contabilidad externa en la pantalla que aparece. El cambio de ajuste cobrara
efecto tras haber reiniciado la maquina. Para saber como reiniciar la maquina, consulte "CONEXION Y DESCONEXION DE LA
ALIMENTACION" (pagina 1-15).

Funcionamiento en el modo de cuenta externa

A continuacién se explican los dos modos disponibles para utilizar una aplicacion de cuenta externa.

Modo de autenticacion externa

Si se activa la casilla de verificacion [Active la autentificacion mediante servidor externo] en "Configuracion de Cuenta Externa" de
"Configuracion Sharp OSA" en la configuracién del sistema (administrador), la maquina accederd al modo de autenticacion externa.
Cuando se enciende la maquina en el modo de autenticacion externa, ésta accede a la aplicacion de cuenta externa y muestra la
pantalla de inicio de sesién. Esta pantalla también aparece si se pulsa la tecla [Llamada] para ejecutar un trabajo en la pantalla de
estado de trabajos completos. (La pantalla de inicio de sesidn no aparece si el usuario ya se ha registrado utilizando el método normal.)
Se puede pulsar la tecla [ESTADO TRABAJO] cuando aparece la pantalla de inicio de sesion para que se muestre la
pantalla de estado del trabajo. Para regresar al estado inicial, pulse la tecla de seleccién de modo.

e La funcién de control de usuarios de la maquina no puede utilizarse en el modo de autenticacion externa. No obstante, es
posible utilizar "Registro de Usuario", "Visualizar el Contador de Usuario", "Poner a Cero el contador de Usuario”,
"Imprimir Informacién del Usuario" y "Ajuste del nimero de nombres de usuario visualizados".

* La tecla de seleccion de modo no puede utilizarse mientras se muestra la pantalla de inicio de sesion.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Si falla el inicio de sesion

Si la pantalla de inicio de sesidén no aparece o la aplicacion no funciona correctamente, puede que la maquina también
deje de funcionar de forma correcta. En este caso, se recomienda que salga del modo de cuenta externa desde las
paginas Web de la maquina. Si desea obtener mas informacion, consulte la [Ayuda] en las paginas Web.

Si es necesario forzar la finalizacion del modo de cuenta externa por medio del panel de funcionamiento de la maquina,
siga los pasos que se muestran a continuacion.

Pulse la tecla [SISTEMA AJUSTES] y cambie "Configuracion de Cuenta Externa" en la configuracién del sistema
(administrador). ElI cambio de ajuste cobrara efecto tras haber reiniciado la maquina. Para saber cémo reiniciar la
méaquina, consulte "CONEXION Y DESCONEXION DE LA ALIMENTACION" (pagina 1-15).

Modo de recuento externo

Si sdlo se activa el ajuste [Control de cuenta externa] en "Configuracion de Cuenta Externa" de "Configuracion Sharp
OSA" en la configuracion del sistema (administrador), la maquina accedera al modo de cuenta externa.

A diferencia del modo de autenticacion externa, cuando la maquina se pone en funcionamiento en el "modo de
recuento externo”, no se muestra la pantalla de inicio de sesidn de la aplicacion de cuenta externa. Sélo se envia el
resultado del trabajo a la aplicacion de cuenta externa. El modo de recuento externo puede utilizarse en combinacion
con la funcién de control de usuario de la maquina. (El modo de recuento externo también se puede utilizar cuando el
control de usuario y el control de cuentas se encuentran desactivados.)
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MANTENIMIENTO

En esta seccion se explica como limpiar la maquina y sustituir los cartuchos de téner y la caja de recogida de téner.

MANTENIMIENTO REGULAR

Para asegurarse de que la maquina ofrece un rendimiento de calidad superior, limpiela periédicamente.

/\ Aviso

No utilice un spray inflamable para limpiar la maquina. Si el gas del spray entra en contacto con los componentes eléctricos
internos o con la unidad de fusion, sometidos a altas temperaturas, podria producirse un incendio o una descarga eléctrica.

@ * No utilice disolvente, benceno o agentes de limpieza volatiles para limpiar la maquina. Podrian degradar o decolorar la
carcasa.

e Utilice un paho suave para limpiar la zona acristalada del panel de

funcionamiento (ilustracién de la derecha). Si utiliza trapos asperos, o si frota
fuerte, la superficie podria rayarse.

®OOO
clelele}
OGO

La zona acristalada es [H.

LIMPIEZA DEL CRISTAL DE EXPOSICION Y DEL
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

Si el cristal de exposicion o la superficie de la placa posterior de documentos se ensucia, la suciedad se mostrara en la imagen
escaneada en forma de puntos negros, de rayas de color o de rayas blancas. Estos componentes siempre deben estar limpios.
Limpielos con un pafo limpio y suave.

Si fuese necesario, humedezca el pafio con agua o una pequefa cantidad de detergente neutro. A continuacién, seque
los componentes con un pafio limpio y seco.

Cristal de exposicion Superficie de la placa posterior de documentos

Zona de escaneado

Si el cristal de exposicion, la superficie de la placa Ejemplos de lineas en la imagen
posterior de documentos o la zona de escaneado
automatico de documentos se ensucian, la suciedad se
mostrara en la imagen escaneada en forma de puntos '-‘
de suciedad o de lineas blancas o de color. y A\
Para limpiar esta zona, utilice el limpia cristales que se Y = \
encuentra guardado en el alimentador automatico de
documentos. Después de utilizarlo, vuelva a guardarlo
en su sitio.

Lineas negras  Lineas blancas
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MX-4101N/5001N

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

@&

Abra el alimentador automatico de
documentos y extraiga el limpia
cristales.

Limpie la zona de escaneado de
documentos del cristal de exposicion
con el limpia cristales.

Una zona de escaneado se encuentra en el cristal de
exposicion y la otra, en el interior del alimentador automatico
de documentos.

Limpie la zona de escaneado del
alimentador automatico de documentos
con el limpia cristales.

(1) Abra la cubierta del area de escaneado del

alimentador automatico de documentos.
Deslice el interruptor de desbloqueo para abrir la cubierta.

(2) Limpie el area de escaneado del
alimentador automatico de documentos.

(3) Cierre la cubierta.

Sustituya el limpia cristales.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA .

MX-4100N/5000N

Abra el alimentador automatico de
documentos y extraiga el limpia
cristales.

Limpie la zona de escaneado de
documentos del cristal de exposicion
con el limpia cristales.

Sustituya el limpia cristales.
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LIMPIEZA DEL CARGADOR PRINCIPAL DEL TAMBOR FOTOCONDUCTOR

Si aparecen rayas negras o de color incluso después de haber limpiado el cristal de exposicion y el alimentador
automatico de documentos, utilice el limpiador del cargador para limpiar el cargador principal que carga el tambor.

Abra la cubierta delantera.

——

e

Desbloquee la caja de recogida de téner.
Pulse el boton de desbloqueo de la caja de recogida de téner.

La caja se inclinara hacia delante. Espere hasta que se
detenga.

Sujete la caja con las manos sin ejercer fuerza y deje que se
desplace hacia adelante.

Agarre el tirador verde para liberar el
bloqueo y extraiga suavemente el
limpiador del cargador.

Limpie el cargador principal.

(1) Empuje suavemente el limpiador del
cargador hacia dentro.

(2) Estire suavemente el limpiador del cargador
hacia fuera.
Insertar de manera que la etiqueta de area de limpieza (A) y la

de limpiador de cargador (B) queden orientadas como en la
ilustracion.
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Repita el paso 4 con cada uno de los
otros cargadores principales.

Hay un total de 4 puntos en la maquina que deben limpiarse,
segun se muestra en la imagen.

Vuelva a poner el limpiador del cargador
en la posicién inicial.

Presione la caja de recogida de toner
hacia el interior de la maquina.

Presionela con firmeza hasta que un "clic" le indique que se ha
acoplado.

Cierre la cubierta delantera.

> B ~ j o B o

@ * Si no se soluciona el problema, extraiga el tirador y vuelva a introducirlo tres veces mas.
e Cuando extraiga e introduzca el tirador para limpiar el cargador, hagalo lentamente de un extremo al otro.
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LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION MANUAL

Si se producen frecuentemente atascos de papel cuando se introducen sobres o papel de gramaje alto en la bandeja
manual, limpie la superficie del rodillo de alimentacién con un pafio suave humedecido con agua o un detergente

neutro.

LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE
ORIGINALES

Si aparecen lineas u otro tipo de suciedad en el original escaneado cuando se utiliza el alimentador automatico de
documentos, limpie la superficie del rodillo con un pafo suave humedecido con agua o un detergente neutro.

@ En el modelo MX-4101N/5001N, esta limpieza no es necesaria.
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LIMPIEZA DE LA UNIDAD LASER

Cuando la unidad laser situada en el interior de la maquina se ensucia, pueden formarse patrones de lineas (lineas de
color) en la imagen impresa.

Lineas de identificacion (lineas de color) causadas por una unidad laser sucia

* Las lineas de color aparecen siempre en el mismo lugar. (Nunca son de color negro.)

e Las lineas de color son paralelas a la direccién de alimentacién del papel.

e Las lineas de color no sélo aparecen en las copias sino también en los trabajos de impresién procedentes de un
ordenador. (Las mismas lineas aparecen tanto en las copias como en los trabajos de impresién.)

Si aparecen estos problemas, siga los pasos que se describen a continuacion para limpiar la unidad Iaser.

Abra la cubierta delantera.

Saque la herramienta de limpieza de la
unidad laser.
Esta herramienta se encuentra sujeta a la cubierta delantera.

Asegurese de que el limpiador situado
en la punta de la herramienta de limpieza

K no esta sucio.

Limpiador Si lo esta, extraigalo y sustitiyalo por otro limpio. Para conocer
el procedimiento de sustitucidn del limpiador, consulte los
pasos del 4 al 6. Si el limpiador no esta sucio, vaya al paso 7.

Abra la cubierta interior y saque el
limpiador de repuesto.

Los limpiadores de repuesto se guardan en la cubierta interior.
Sujete el extremo del limpiador y separelo de la cubierta.

1-65

Contenido



ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

Retire el limpiador sucio de la punta de
la herramienta de limpieza.

(1) Agarre con firmeza la herramienta cerca de
la zona donde se encuentra el limpiador.

(2) Utilice la otra mano para ejercer presion
sobre el gancho que fija el limpiador y
extraiga este ultimo.

@ Vuelva a colocar el limpiador retirado en la cubierta interior. Una vez colocado, cierre la cubierta interior.

Coloque el limpiador nuevo en la
herramienta de limpieza.

(1) Alinee el gancho del limpiador con el
orificio de fijacion de la herramienta.

(2) Sujete el limpiador firmemente e introduzca
la herramienta de limpieza en él.
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(1M

(2

3)

Limpie la unidad laser.

Coloque el limpiador mirando hacia abajo e
introduzca despacio la herramienta en el
orificio que desee limpiar.

Asegurese de colocar el limpiador mirando hacia abajo.

Las areas que deben limpiarse disponen de etiquetas
similares a (A).

Introduzca por completo la herramienta de
limpieza en el orificio y, a continuacion,
saquela.

Saque la herramienta de limpieza hasta que sienta que la
punta de la misma sale de la superficie de limpieza de la
unidad laser.

Repita el paso (2) dos o tres veces y,
seguidamente, retire la herramienta.
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Repita el paso 7 para limpiar todos los
orificios (4 en total) de la unidad laser.

Los orificios que se deben limpiar en la unidad laser son 4,
incluido el orificio limpiado en el paso 7. Asegurese de
limpiarlos todos.
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Vuelva a colocar en su sitio la
herramienta de limpieza.

(1) Coloque el limpiador mirando hacia arriba 'y
enganche el extremo de la herramienta (el
que no tiene el limpiador) en el soporte de
la derecha.

(2) Alinee el soporte con el orificio central de la
herramienta y ejerza presion con cuidado
desde abajo.

(3) Ajuste el soporte en el orificio de la punta
de la herramienta de limpieza (el extremo
con el limpiador).

Cierre la cubierta delantera.
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SUSTITUCION DE LOS CARTUCHOS DE
TONER

Asegurese de sustituir el cartucho de téner cuando aparezca el mensaje "Cambie el cartucho de toner".

En modo de copia

L a

® T

escanear la copia.
El suministro de téner estd bajo).

ED o escanear la copia.

] L fcambie el cartucho de téner.

Cuando el mensaje aparezca en la pantalla de mensajes, sustituya el
cartucho de téner correspondiente al color indicado.

Si continua utilizando la maquina sin sustituir el cartucho, aparecera el
siguiente mensaje cuando se esté agotando el toner.

Cambie el cartucho de téner.

{C

—— Los colores del téner cuyo nivel es bajo o se ha agotado se indican en ([ ][ ][ ][])-
: Toéner amarillo, @: Toner magenta, : Toner cian, : Toéner negro
Sustituya los cartuchos de téner de los colores indicados.

* Si se agota el tédner de alguno de los colores (incluido el téner negro), no se podran realizar impresiones en color. Si se
agota el téner Y, M, o C, pero no el téner Bk, se podra seguir realizando impresiones en blanco y negro.

* Instale 4 cartuchos de toner (Y/M/C/BK).
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Abra la cubierta delantera.

Ubicacion de los cartuchos de toner de los distintos
colores

(A): Amarillo (B): Magenta
(C): Cian  (D): Negro

Tire del cartucho de téoner hacia usted.

Levante la palanca del cartucho de téner y tire del cartucho
horizontalmente hacia usted.

Al extraer el cartucho de toner, hagalo con cuidado. Si se
extrae el cartucho con brusquedad, puede que el téner se
derrame.

Sujete el cartucho de téner con ambas manos, como se
muestra en la ilustracioén, y extraigalo de la maquina.

Extraiga un nuevo cartucho de téner del
paquete y agitelo horizontalmente cinco
o seis veces.

Al sacudir el cartucho de téner, asegurese de que lo hace con
el material protector introducido en el mismo.

Retire el material protector del nuevo
cartucho de téner.

Sujete con firmeza el cartucho mientras retira el material
protector.

Una vez que lo ha retirado, no ponga el cartucho de téner boca
abajo ni lo sacuda.
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Introduzca horizontalmente el nuevo
cartucho de toner.

No se puede instalar un cartucho de téner de un color diferente. Asegurese de instalar un cartucho de téner del
mismo color.

Presione el cartucho hasta que quede
bloqueado en su sitio.

Presione el cartucho con firmeza hasta que un "clic" le indique
que se ha acoplado.

Cierre la cubierta delantera.

Una vez sustituido el cartucho de téner, la maquina entra
automaticamente en el modo de ajuste de la imagen.

A Precaucion

* No eche el cartucho del téner al fuego. El toner podria salir proyectado y provocar quemaduras.
e Guarde los cartuchos de toner fuera del alcance de nifos pequenos.

* Si el cartucho de toner se guarda sobre un extremo, el téner podria endurecerse y quedar inservible. Guarde siempre
los cartuchos de toner sobre su lateral.
* Si se utiliza un cartucho de toner distinto del recomendado por SHARP, puede que la calidad y el rendimiento de la

maquina no sean optimos, ademas de que existe un riesgo de que ésta se dafie. Asegurese de utilizar un cartucho de
téner recomendado por SHARP.

» Conserve el cartucho del téner usado en una bolsa de plastico (no lo tire). Los técnicos de servicio recogeran el cartucho
de téner usado.

* Para ver la cantidad de toner que queda aproximadamente, mantenga pulsada la tecla [COPIAR] durante la realizacion de
la impresion o cuando la maquina no esté funcionando. El porcentaje del tdner restante aparecera en la pantalla mientras
mantiene la tecla pulsada. Cuando el porcentaje descienda a "25-0%", adquiera un nuevo cartucho de toner y téngalo
preparado para reponerlo cuando sea necesario.

e En funcién de las condiciones de uso, puede que el color empalidezca o la imagen se vea borrosa.
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SUST,ITUCIC;)N DE LA CAJA DE RECOGIDA
DE TONER

La caja de recogida de toner recoge el exceso de toner que se produce durante la impresion. Cuando se llene la caja de
recogida de téner, aparecera el mensaje "Cambiar el toner usado.". Siga el procedimiento que se muestra a
continuacion para sustituirla.

Abra la cubierta delantera.

Desbloquee la caja de recogida del toner
usado.

Pulse el botén de desbloqueo de la caja de recogida de téner.

La caja de recogida de toner se inclina hacia delante como se
muestra en la ilustracion de la izquierda. Espere hasta que la
caja se detenga.

\
Bma

Gt

N5 Al
=T

No retire el limpiador de repuesto que no se ha utilizado.
Depositelo en la parte superior de la caja de recogida de téner.

Extraiga la caja de recogida de toner.

Sujete la caja con ambas manos y tire de ella hacia arriba
lentamente.

Si la caja de recogida de téner se desplaza demasiado hacia
adelante, no podrd retirarla. (Extraiga la caja cuando se
encuentre en un angulo de 30 grados aproximadamente.)
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Coloque la caja sobre una superficie
plana.

Cubra la superficie con una hoja de periddico antes de colocar
la caja.

@ No coloque los orificios mirando hacia abajo, pues se derramaria el téner usado.

~_
=S
Retire los precintos de los orificios.
Agarre el precinto por el borde y tire de él hacia usted.
| |

Tape los orificios.

Agarre los precintos negros por el borde y coléquelos sobre los
orificios correspondientes en la caja para taparlos.

@ e Hay 4 precintos. Tape todos los orificios.

* No deseche la caja de recogida de toner. Coléquela en una bolsa de plastico y guardela hasta que el técnico de
servicio acuda para realizar el mantenimiento. Los técnicos de servicio recogeran la caja de recogida de téner.

Instale una nueva caja de recogida de
téner.

Introduzca la caja desde arriba manteniendo cierta inclinacion.
(Direccion contraria a la mantenida en el momento de extraer
la caja.)
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Presione la caja de recogida de toner
hacia el interior de la maquina.
Empuijela hasta que un “clic" le indique que esta en su sitio.

Cierre la cubierta delantera.

A Precaucion

* No eche la caja de recogida toner al fuego. El téner podria salir proyectado y provocar quemaduras.
¢ Guarde la caja de recogida de toner fuera del alcance de nifios pequenos.

@ Cuando sustituya la caja de recogida de téner, tenga en cuenta que podria mancharse la ropa o el entorno mas proximo.
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SUSTITUCION DE LOS CARTUCHOS DE
SELLADO

Si se ha instalado una unidad de sellado en el alimentador de documentos automatico (AR-SU1) y los sellos se
atenuan, reponga el cartucho de sellado (AR-SV1).

CONSUMIBLES

Cartucho de sellado (paquete de 2) AR-SV1

MX-4101N/5001N

Abra el alimentador automatico de
documentos.

Retire la hoja de la parte trasera del
alimentador automatico de documentos.

Retire la hoja lentamente. Coloque la hoja que haya retirado
con la cara que quedaba fijada boca arriba en el cristal de
exposicion.

Agarre la pestana de la unidad de
sellado y estire hacia fuera.

Retire el cartucho de sellado (A).
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Instale el cartucho de sellado nuevo.

S
i
b —

Vuelva a colocar la unidad de sellado en
su sitio.
Presione la unidad hasta oir un "clic" .

Cierre el alimentador automatico de
documentos para fijar la hoja de la parte
trasera.

Cuando se cierra el alimentador automatico de documentos, la
hoja de la parte trasera que se encuentra sobre el cristal de
exposicion se fija al alimentador.

> .~ N o J o

Asegurese de que la hoja quede
firmemente fijada al alimentador
automatico de documentos y cierre el
alimentador automatico de documentos.

Si la hoja de la parte trasera no queda firmemente fijada, retire
la hoja y cierre de nuevo el alimentador automatico de
documentos para fijarla firmemente.
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MX-4100N/5000N

Abra el alimentador automatico de
documentos.

Abra los soportes del alimentador de
documentos automatico que mantienen
la hoja de presion original.

Abra los soportes (dos) situados a ambos lados.

S >

Agarre la pestana de la unidad de

— sellado y estire hacia fuera.

T
o

g
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Retire el cartucho de sellado (A).

Instale el cartucho de sellado nuevo.

— T
[0)
1]
[~3 4
o )
=13
m )
i =
7 A =N -
B . = =5 5 =
> 2| 3]
] J A
[ js‘
-
8 §
I Ab
8
N § ML
§ \‘l]
Y A § ‘~!!‘
A6 q
g
g

1-77
Contenido



ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA .

Vuelva a colocar la unidad de sellado en
su sitio.
Presione la unidad hasta oir un "clic" .

Vuelva a colocar la hoja de presion
original.
Baje los soportes hasta que se oiga un "clic".

Cierre el alimentador automatico de
documentos.
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INTRODUCCION DE TEXTO

Esta seccidn contiene instrucciones sobre la pantalla de introduccion de texto.

FUNCIONES DE LAS TECLAS PRINCIPALES

Tecla

Descripcion

D@

Permite cambiar la pantalla de introduccion de texto de la pantalla de mindsculas a la pantalla de
mayusculas. La pantalla de mayusculas permanecera activa hasta que se vuelva a pulsar la tecla [Caps]
para desactivarla. Resulta conveniente activar la tecla [Caps] cuando desea introducir todas las letras en
mayusculas. (Esta tecla variard segun el pais y la zona.)

Esta tecla cambia temporalmente las teclas de la pantalla de introduccion de texto a mayusculas cuando
aparecen minusculas o a minusculas cuando aparecen mayusculas.

Pulse la tecla de una letra tras pulsar la tecla [Shift] para introducir dicha letra. Una vez introducida la letra,
la tecla [Shift] se desactivara y se mostrara la pantalla de introduccion de texto original.

La tecla [Shift] resulta util cuando necesita introducir una sola letra mayuscula o minuscula, o cuando
necesita introducir uno de los simbolos asignados a las teclas numéricas.

Para desactivar la tecla [Shift], pulsela de nuevo. La tecla [Shift] se desactivara. (Esta tecla variara segun el
pais y la zona.)

Pulse esta tecla para introducir un salto de linea cuando vaya a iniciar el texto de un mensaje de correo
electronico. (Esta tecla variara segun el pais y la zona.)

Pulse esta tecla para eliminar los caracteres situados a la izquierda del cursor de uno en uno.

Pulse esta tecla para modificar temporalmente la distribucién de las teclas del modo de introduccion de
caracteres a un idioma diferente. Seleccione la distribucion de teclas que desea utilizar.

[ Espacio

Pulse esta tecla para introducir un espacio entre las letras.

Permite cambiar temporalmente la pantalla de introduccién de texto a la pantalla de introduccion de letras
acentuadas y simbolos. Pulse la tecla de una letra tras pulsar la tecla [AltGr] para introducir dicha letra. Una
vez introducida la letra, la tecla [AltGr] se desactivara y se mostrara la pantalla de introduccion de texto
original.

Para desactivar la tecla [AltGr], pulsela de nuevo. La tecla [AltGr] se desactivara.

Estas teclas permiten mover el cursor a la izquierda y a la derecha.

Estas teclas permiten mover el cursor a la linea superior o inferior a la actual durante la introduccion del
texto de un mensaje de correo electrénico.

Caracteres

Pulse esta tecla para seleccionar el modo de introduccion de caracteres.

Simbolos

Pulse esta tecla para seleccionar el modo de introduccién de simbolos. El modo de simbolos se utiliza para
introducir simbolos y letras acentuadas.

S0
SN0

Selec. Precnf.

Utilice esta tecla para recuperar un asunto previamente almacenado para correo electrénico u otro tipo de
texto predefinido.
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Tecla Descripcion

Muestra la explicacion de cada tecla.

[ ] Om][ .net][ .org] Utilicelo para introducir cadenas de texto estereotipadas, por ejemplo ".com".
Las cadenas de texto se guardan en la configuracion del sistema.
[ iz ]['infol [http’] I 7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA "Conf. Plantilla de teclado de software" (pagina 7-63)

Q

—— Pulse esta tecla para regresar a la pantalla de configuracién anterior sin introducir el texto.

Pulse esta tecla para introducir el texto que aparece actualmente y regresar a la pantalla de configuracion

K .
0 anterior.

. Los resultados de la busqueda apareceran segun los caracteres introducidos.

* Puede que algunas de las teclas arriba descritas no aparezcan en determinadas distribuciones de teclas o en los teclados
@ de determinados paises o regiones.
. { " en la pantalla de introduccion de texto, indica cuantos caracteres pueden introducirse. No puede introducirse un
numero de caracteres superior a " {
* En algunos teclados que muestran el alfabeto inglés, la pantalla [AltGr] contintia apareciendo hasta que se pulsa la tecla
[AltGr] para deseleccionarla.
e Latecla solamente se muestra en determinados paises y regiones. La tecla es una tecla de acceso
directo para alternar entre la disposicion de teclado de su idioma y de inglés.
* Las distribuciones de teclas disponibles varian segun el idioma seleccionado en "Configuracion del [dioma de Pantalla" en
la configuracion del sistema (administrador).
* Los siguientes simbolos no pueden utilizarse al introducir un nombre de archivo o nombre de carpeta.
N2 /"0, <> | &#
En determinados sistemas informaticos no pueden usarse ni los espacios ni los simbolos indicados a continuacion. Por
ejemplo, los hipervinculos no funcionaran correctamente o pueden aparecer caracteres sin sentido.
$% ' ()+-.=@[]~" {}_~

INTRODUCCION DE TEXTO DESDE UN TECLADO
EXTERNO

Solamente se puede utilizar un teclado externo como alternativa a la pantalla de introduccién de texto que aparece en
el panel tactil de la maquina.

La distribucién de las teclas en la pantalla de introduccion de texto del panel tactil difiere ligeramente de la del teclado
externo.

Utilice un teclado externo recomendado por SHARP.

Para saber cudles son los teclados recomendados, péngase en contacto con su distribuidor o con el representante de
servicio autorizado mas cercano.
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CAPITULO 2

COPIADORA

Este capitulo ofrece una explicacion detallada sobre como utilizar la funcion de copia.

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA COMO

COPIADORA

PANTALLA INICIAL DEL MODO DE COPIA ..... 2-3
SECUENCIA DE LA OPERACION DE COPIA .... 2-6
ORIGINALES . ...... ... e e 2-9
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

COMO COPIADORA

Esta seccidn proporciona informacion que debe conocer antes de utilizar la maquina como copiadora.

PANTALLA INICIAL DEL MODO DE COPIA

Pulse la tecla [COPIAR] del panel tactil para abrir la pantalla inicial del modo de copia.
La pantalla inicial muestra los mensajes y las teclas necesarios para la operacion de copia, asi como las opciones de

co

)

)

@)

4)

(®)

nfiguracién que se han seleccionado.
(8)

ENVIAR
LI:' IMAGEN

(1) —

COPIAR

©

@ ARCHIVO
DOCS.

I [ (s — (1)

B Normal

)
[ — (12)
e (19)

(e i) g (14)

IRatio de Copia

m’ 100%

Original

Teclas de seleccion de modo

Utilice estas teclas par cambiar entre los modos de
copiar, enviar imagen y archivar documentos.

Si desea cambiar al modo de copia, toque la tecla [COPIAR].

Tecla [Modo Color]

Pulse esta tecla para cambiar el modo de color.
I MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 2-21)
Pantalla de salida

Si se ha seleccionado una o varias funciones de salida
como ordenar, grupo, ordenar y grapar o encuadernado,
se muestran los iconos de las funciones seleccionadas.
I SALIDA (pagina 2-33)

Tecla [Exposicion]

Muestra la exposicion actual de la copia y las opciones de
ajustes del tipo de original. Pulse esta tecla para cambiar

la exposicion o las opciones de ajustes del tipo de original.

15" CAMBIO DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE
IMAGEN ORIGINAL (pagina 2-23)

Tecla [Ratio de Copia]

Muestra el porcentaje de copia actual. Pulse esta tecla
para ajustar el porcentaje de copia.
1" REDUCCION/AMPLIACION/ZOOM (pagina 2-25)

6)

@

®)

Previsualiza-
revlcsi\:jan iza o= (1 5)

Tecla [Original]

Pulse esta tecla para especificar manualmente el tamafo

del original.

Cuando se coloca un original, se muestra el tamafo del

original que se ha detectado. Si el tamafio del original se

define manualmente, aparece el tamafo especificado.

1= TAMANO DEL DOCUMENTO ORIGINAL (péagina
2-29)

Tecla [Selec. Papel]

Pulse esta tecla para cambiar el papel (bandeja)
utilizado. Aparecera la bandeja, el tamafo y el tipo de
papel. Para abrir la misma pantalla también se pueden
tocar las bandejas 1 a 5 en la pantalla de tamafio de
papel.

5" BANDEJAS DE PAPEL (pagina 2-11)

Pantalla de alimentacion de originales

Aparece cuando se inserta un original en la bandeja del
alimentador automético de documentos.
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(13)

Pantalla de seleccion del papel

Muestra el tamafo del papel cargado en cada bandeja.
En la bandeja manual, el tipo de papel aparece encima
del tamaho de papel.

La bandeja seleccionada se mostrara resaltada.

La cantidad aproximada de papel de cada bandeja se
indica mediante EI . Para abrir la misma pantalla que
cuando se toca la tecla [Selec. Papel] se pueden tocar
las bandejas 1 a 5.

1= BANDEJAS DE PAPEL (pagina 2-11)

Pantalla de nimero de copias
Muestra el numero de copias definido.

Tecla [Modos Especiales]

Pulse esta tecla para seleccionar modos especiales
como Desplazamiento del Margen, Borrar Borde y Copia
a Doble Pag.

I MODOS ESPECIALES (pagina 2-43)

Tecla [Copia 2-Caras]
Toque esta tecla para seleccionar la funcidn de copia a
dos caras.

I COPIA A DOS CARAS AUTOMATICA (pégina 2-16)

Tecla [Salida]

Pulse esta tecla para seleccionar una funcién de salida
como ordenar, grupo, agrupado, ordenar y grapar,
encuadernado, perforado o doblado.

I=" SALIDA (pagina 2-33)

COPIADORA

(14) Teclas personalizadas

Las teclas que se muestran a continuacién se pueden
modificar para que muestren las configuraciones o las
funciones que prefiera. Las teclas siguientes aparecen
predeterminadas de fabrica:

I Como personalizar las teclas mostradas (pagina 2-5)
Tecla [Archivo], tecla [Archivo Rapido]

Pulse una de estas teclas para utilizar las funciones de
Archivo o Archivo rapido del modo de archivo de
documentos. Se trata de las mismas teclas [Archivo] y
[Archivo Rapido] que aparecen cuando se pulsa la tecla
[Modos Especiales]. Para obtener informacion sobre la
funcion de archivo de documentos, consulte "6.
ARCHIVO DE DOCUMENTOS".

(15) Tecla [Previsualizacion]

Toque para ver en el panel tactil una vista previa de la

copia antes de imprimirla.

=" VER UNA VISTA PREVIA DE LA COPIA
(Previsualizacion) (pagina 2-140)

La pantalla explicada en esta seccion aparece cuando estan instalados un finalizador encuadernador, un médulo
perforacion, una unidad paso de papel y una bandeja de gran capacidad. La imagen variara segun el equipamiento

disponible.

Bandeja durante la alimentacion de papel

No extraiga una bandeja mientras se alimenta papel desde esa bandeja, ya que esto provocaria un error en la
alimentacion.

Identificacion de la bandeja utilizada para alimentar papel

(1) Durante la alimentacion de papel, la pantalla de estado de los trabajos de la barra del sistema en el panel tactil
mostrara el numero de la bandeja que se esta utilizando para alimentar papel.

(2) La bandeja que se esta utilizando para alimentar papel también aparece en verde dentro de tamafio del papel de la

pantalla basica en el panel tactil.

Pantalla basica

Modo Color

Modos
Especiales
Todc r
Copia 2-Caras
% Normal
Salida

Archivo

i

Archivo Répido

Original Selec. Papel
Previsualiza-
cién

Ratio de Copia

100%

| SR _

(1) Pantalla de estado de los trabajos en la barra del
sistema

Muestra el nimero de la bandeja utilizada para alimentar
papel.

(2) Pantalla de tamaino del papel
Muestra en verde la bandeja utilizada para alimentar papel.

2-4
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Como personalizar las teclas mostradas

En la pantalla inicial se pueden mostrar las teclas de modos especiales y otras teclas. Asignando funciones utilizadas
con mayor frecuencia a estas teclas puede acceder a ellas con sdlo pulsar una tecla. Para cambiar la funcién asignada
a una tecla, utilice "Configuracion de Clave Personalizada" en las paginas Web.

Cuando "Borrar", "Desplazamiento del Margen" y "Brillo" estan asignadas a las teclas personalizadas

Especiales
Todo Color
R - Estas 3 teclas se pueden
del Margen
modificar segun se desee.
Ratio de Copia Original Selec. Papel Brillo
Q Auto
100% Auto. —
A B Previsualiza-
A Normal cién

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Clave Personalizada
El registro se realiza en [Configuraciones del sistema] - [Configuracién de Operaciones] - "Configuracién de Clave
Personalizada" en el menu de pagina Web.

Verificar qué modos especiales se encuentran seleccionados

La tecla se muestra en la pantalla basica al seleccionar uno 0 mas modos especiales.
Puede tocarse la tecla para visualizar los modos especiales seleccionados. Para cerrar la pantalla, toque la tecla
[OK].

Nodo Color Wodos Revisar Funcién ( oK ]‘
Especiales
Todo Color )
— - Desplazamiento .Mover:Derecha
............. Copia 2-Caras del Margen * Frontal:10mn/Trasera:10mn
b Normal
— o “Cantror om
— Salida " Centro:10mm :
— 1
Auto. Cub./Inserts, ;Frontal:2 Caras/Trasera:Hoja Insertada
Insercién A:10 P4gina/B:10 Pégina
+
Archivo Répido
Ratio de Copia Original Selec. Papel A
Q
100% E—
Previsualiza-
cién
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COPIADORA

SECUENCIA DE LA OPERACION DE COPIA

En esta seccion se describe el procedimiento basico de copia. Seleccione las opciones de configuracién en el orden
mostrado a continuacion para garantizar que la operacion de copia se realiza correctamente.
Puede consultar los procedimientos detallados para seleccionar las opciones de configuracion en la explicacion de

cada opcion en este capitulo.

Coloque los originales.

S oo
NN

%

Coloque el documento original en la bandeja de alimentacion
de documentos del alimentador automatico de documentos o
en el cristal de exposicion.

* Dependiendo de las funciones de copia que vaya a utilizar,

puede que tenga que seleccionar determinadas funciones
antes de colocar el original.

¥

Opciones de copia basicas

#
I§{IT§

I |

-
- AR I
Auto. & - =

- .
= .8

Original Selec. Papel

Auto Auto

[Ratio de Copia
100%

Normal

Copia 2-Caras

Archivo

Modos
Especiales

Archivo Rdpido

Previsualiza-
cién

Seleccione las opciones de copia basicas.

Las principales opciones de configuracion son las siguientes:

* Modo de color B5"MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina
2-21)

 Exposicion y tipo de original 5" CAMBIO DE LA
EXPOSICION Y EL TIPO DE IMAGEN ORIGINAL (pagina
2-23)

* Ratio de copia ¥ REDUCCION/AMPLIACION/ZOOM

(pagina 2-25)

* Tamafio del original =" TAMANO DEL DOCUMENTO
ORIGINAL (pagina 2-29)

* Ajustes de papel 5" BANDEJAS DE PAPEL (pagina 2-11)

¥

Opciones de configuracion de la copia a dos caras

Copia A
Doble Cara

F

-
|

—
-..J—U
-
- [

) (@o| |2y em)|

Seleccione las opciones necesarias para realizar una copia a
dos caras y un escaneado a dos caras del original.
12" COPIA A DOS CARAS AUTOMATICA (pégina 2-16)

2-6 :
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COPIADORA

Opciones de configuracién de salida

Salida

[OK ]

Bandeja
Rgrup.

v

]

@.—

Agrupado

Es:

In L\

Ordenar

Ordenar
Grapas

ol

Encua-
dernador

l@

=@

Grupo

EQ

Eand derecha
!;;!!Iii

rertores

Seleccione las opciones de salida de copia.

Las principales opciones de configuracion son las siguientes:

¢ Ordenar I Modo Ordenar (pagina 2-35)

¢ Grupo ¥"Modo Grupo (pagina 2-35)

¢ Agrupado %5 Funcién Agrupado (pagina 2-35)

¢ Ordenar Grapas® Funcion Ordenar Grapas / Funcién
Encuadernador (pagina 2-36)

« Grapar folleto™> Funcién Ordenar Grapas / Funcion
Encuadernador (pagina 2-36)

@ e

« Perforado 5" Funcién Perforar (pagina 2-39)
¢ Plegar = Funcién de plegado de papel (pagina 2-38)

¥

Opciones de configuraciéon de los modos especiales

Modos
Especiales

D 1 ient

EA

Doble Pag.

Copia a

Copia
de Folleto

Creacién
Trabajos

del Margen

Copia En
L@ﬁ Tandem

Portadas/
Inserciones

Fondo de

Multicopia

[ I
[ | I
[ | )
s s |

Perf. Tarjeta

@ 5 -

l
]
l
]

Seleccione los modos especiales, como "Desplazamiento del
Margen" y "Borrar".

=" MODOS ESPECIALES (pagina 2-43)

¥

Opcion de configuracion del numero de copias (juegos)

Normal

®OO®G
PEO®
SICIOIC)

A4

g

~J

Modos
Especiales

Copia 2-Caras

Introduzca el nimero de copias (numero de juegos).

¥

Inicie la operacion de copia.

Inicie el escaneado de los originales y realice las copias.
Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

2-7
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COPIADORA

* La tecla aparece en la pantalla inicial cuando hay seleccionados uno o varios modos especiales. Pulse la tecla
para mostrar una lista de los modos especiales seleccionados. De este modo, podra comprobar los modos especiales
seleccionados y las opciones de configuracion de cada modo.

I Verificar qué modos especiales se encuentran seleccionados (pagina 2-5)

» Para almacenar un trabajo de copia utilizando la funcion de archivo de documentos, seleccione los ajustes de copia y, a
continuacion, toque la tecla [Archivo] o [Archivo Rapido].

Para cancelar todas las opciones, pulse la tecla [BORRAR TODO] ( )-

Cuando se pulsa la tecla [BORRAR TODO] ( ), todas las opciones seleccionadas hasta ese momento se borran y se
vuelve a la pantalla inicial.

Para detener el escaneado y la copia del original, pulse la tecla [PARAR] ().

Cuando pulse la tecla [PARAR] (), aparecera un mensaje solicitando si se desea cancelar el trabajo. Pulse la tecla [Si] en
la pantalla del mensaje.

Contenido



COPIADORA

ORIGINALES
COMPROBACION DEL TAMANO DEL ORIGINAL

Cuando aparece [Auto.] en la tecla [Original], se detecta automaticamente el tamafo del original colocado. La maquina
detecta automaticamente el tamafio del original cuando se coloca un original y lo muestra en la tecla [Original] en la

pantalla inicial.

Ejemplo de pantalla inicial
Se muestra el tamafio del original.

Exposicién

Auto.

Modos
Especiales

Copia 2-Caras

Salida

Archivo

Archivo Rdpido

(A)

Ratio de Copia Original Selec. Papel
Q
100% |—'

Previsualiza-
cidén

(B)

Tamanos estandar

Los tamanos estandares son los tamafnos que la maquina puede detectar automaticamente. Los tamafos estandar se
definen en "Configuracién Detector de Tamafo Original" en las configuraciones del sistema (administrador). El ajuste
predeterminado es "AB-1 (Inch-1)".

Lista de ajustes del detector de tamano del original

(A) Aparece "Auto." cuando la funcién de deteccién automatica del
original estd habilitada.

(B) Se muestra el tamafo del original. Un icono muestra la
orientacion del original.

Tamanos estandares (tamanos de originales detectados)

8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"

Opciones . . . Bandeja de alimentacion de documentos
Cristal de exposicion . -
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, AdR, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 340 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13-2/5") 11" x 17", 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 343 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13-1/2") 11" x 17", 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm),

8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4

» Cuando la funcién de deteccidn automatica del original se encuentra activada y el original no tiene un tamafo estandar
@ (tamano en pulgadas o tamafo especial), puede que se muestre el tamafio estandar mas parecido o que no aparezca el
tamano del original. En este caso, defina manualmente el tamafo correcto del original.
I=" ESPECIFICACION DEL TAMANO DEL ORIGINAL (pagina 2-29)

* Cuando se coloca un original cuyo tamaro no es estandar en el cristal de exposicion, puede facilitar la deteccion del tamafo
situando una hoja en blanco de tamafo A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2"), u otro papel de tamarfio estandar sobre el original.

2-9
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COPIADORA

Orientaciones de colocacion de un original estandar

Coloque los originales en la bandeja de alimentacion de documentos o en el cristal de exposicion de manera que la
parte superior e inferior del original queden orientadas como se muestra en la ilustracién. Si el original no esta orientado
correctamente y se selecciona una funciéon como grapado, las posiciones de las grapas pueden no ser correctas. Para

mas informacién acerca de la colocacion de originales, consulte "ORIGINALES" (pagina 1-37) en "1. ANTES DE
UTILIZAR LA MAQUINA".

[Ejemplo 1]
Bandeja del alimentador de documentos Cristal de exposicion
= = f —

Coloque los [L” ‘
originales con las
esquinas
alineadas aqui.

[Ejemplo 2]

Bandeja del alimentador de documentos

Coloque los
originales con las
_— esquinas

O alineadas aqui.

Rotacion automatica de la imagen de copia (Copia de rotacion)

Si la orientacion del original y del papel son diferentes, la imagen del original se rotard automaticamente 90 grados para
ajustarse al papel. (Cuando se rota una imagen, se muestra un mensaje.)

[Ejemplo]

Orientacion del Orientaci6 La imagen se rota
original colocado n del papel 90 grados

RN |:> ;

El original visto
desde atras

El papel visto
desde atras

Esta funcién es valida en el modo de seleccion de papel automatico y en el modo de imagen automatica. La rotacién

puede deshabilitarse mediante "Configuracion de Copia de Rotacion" en las configuraciones del sistema
(administrador).

2-10
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COPIADORA

BANDEJAS DE PAPEL

La maquina esta configurada para seleccionar automaticamente una bandeja que tenga el mismo tamafio de papel que
el tamafo del original (seleccidon automatica de bandeja de papel).
Si no se selecciona el tamafo de papel correcto o desea cambiarlo, puede seleccionar la bandeja de papel manualmente.

Pulse la tecla [Selec. Papel].
Modo Color
4 d -
§,___ Normal
Ratio de Copia Original Selec. Papel
100%

@ También puede tocar la pantalla de tamafno del papel (A) para abrir los ajustes de bandeja de papel.

(A)
= | ==
e
(o i)
Ratio de Copia Original Selec. Papel
100 | S
(M (f) Seleccione la bandeja que desea utilizar.
S > J| (1) Pulse latecla de la bandeja que desee.
leja de Papel Band. Bypass (2) PUIse Ia tecla [OK]'
[1,“ R — ] a4 ] Volvera a la pantalla inicial y se resaltara la bandeja
[¢.nen o toma | [ Nomar ) seleccionada.
O
3.B4 =} Normal
[4.A3 1= Normal ]

Si la bandeja seleccionada se queda sin papel durante un trabajo de copia y existe otra bandeja del mismo tamano y tipo de
papel, ésta se seleccionara automaticamente y el trabajo de copia continuara.

Para volver a la seleccion automatica de la bandeja después de seleccionar una bandeja manualmente, pulse la tecla
[BORRAR TODOS] () ).

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Estado Inicial (Bandeja de Papel)
Utilice estos ajustes para cambiar la bandeja seleccionada de forma predeterminada.

ol NN
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COPIADORA

PROCEDIMIENTO BASICO PARA
REALIZAR COPIAS

En esta seccidn se explican los procedimientos basicos de copia, incluida la seleccion de proporcion y otros ajustes.

REALIZACION DE COPIAS

USO DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA REALIZAR COPIAS

En esta seccién se describe como realizar copias (copias a una cara de originales a una cara) utilizando el alimentador
automatico de documentos.

Coloque los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos con los bordes alineados
de manera uniforme.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacién de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea
indicadora

Compruebe el papel y el modo de color
' que se va a utilizar.
= ) Asegurese de que estan seleccionados el papel deseado
_Sall a
— (bandeja) y el modo de color.
e Para cambiar el papel (bandeja), pulse la tecla [Selec.
Archivo Répido Papel]
T original T — IS BANDEJAS DE PAPEL (pagina 2-11)
“ — * Para cambiar el modo de color, pulse la tecla [Modo Color].
I° MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 2-21)

Dependiendo del tamafio del original colocado, puede que haya ocasiones en las que no se seleccione
automaticamente el mismo tamafio de papel que tiene el original. En este caso, cambie el tamafo de papel
manualmente.

2-12
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COPIADORA

Introduzca el numero de copias (numero
de juegos) con las teclas numéricas.

a]
3

019)0)
44
@@ Normal

A4

@ * Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).
¢ Puede realizarse una Unica copia aunque aparezca "0" en el nimero de copias.

Si se introduce un numero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) e introduzca el nimero correcto.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

@ Aunque se haya seleccionado un modo de color, la copia se realizara en blanco y negro si se pulsa la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO].

@ Para cancelar el escaneado del original y la operacién de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

2-13 :
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COPIADORA

REALIZACION DE UNA COPIA UTILIZANDO EL
CRISTAL DE EXPOSICION

Para realizar una copia de un libro u otro original grueso que no puede escanearse con el alimentador automatico de
documentos, abra el alimentador automatico de documentos y coloque el original sobre el cristal de exposicién. En esta
seccion se describe como realizar una copia (copia a una cara de un original a una cara) utilizando el cristal de

exposicion.

Abra el alimentador automatico de

—h giﬁ‘;g:;;e'oﬁginal documentos, coloque el original
I / mirando hacia abajo sobre el cristal de

exposicion y, a continuacion, cierre
suavemente el alimentador automatico
de documentos.

Escala del cristal de exposicion Escala del cristal de documentos
| — 4 marca | — 4 marca
A5
(512" x8-112) B5R
A4R (8-1/2" x 11°R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x 17")

» Alinee la esquina del original con la punta de la flecha 9 de
la escala del cristal de exposicion.

¢ Coloque el original en la posiciéon adecuada segun su
tamafio del modo mostrado arriba.

e Tras colocar el original, asegurese de cerrar el alimentador
automatico de documentos. Si lo deja abierto, las partes
exteriores al original se copiaran en negro, lo que ocasionara
un consumo excesivo de toner.

No coloque ningun objeto debajo del detector del tamafio del original. Si se cierra el alimentador automatico de
documentos con un objeto debajo, puede que se dafie la placa del detector de tamafo de originales y que se impida
una deteccion correcta del tamafo del documento.

Compruebe el_ F_>apel y el modo de color
= que se va a utilizar.
romel Asegurese de que estan seleccionados el papel (bandeja) y el
e — modo de color deseados.
¢ Para cambiar el papel (bandeja), pulse la tecla [Selec.
[zchivo répiao] Papel].
Fatio 3 conla oetgtoal G 5" BANDEJAS DE PAPEL (pagina 2-11)
100% “ — ¢ Para cambiar el modo de color, pulse la tecla [Modo Color].
1= MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 2-21)

@ Dependiendo del tamafio del original colocado, puede que haya ocasiones en las que no se seleccione
automaticamente el mismo tamafo de papel que tiene el original. En este caso, cambie el tamafio de papel

manualmente.

2-14
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COPIADORA

Introduzca el numero de copias (humero
de juegos) con las teclas nhuméricas.

g
~J

OO
500
OO

A4

@ * Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).
¢ Puede realizarse una Unica copia aunque aparezca "0" en el nimero de copias.

Si se introduce un numero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) e introduzca el nimero correcto.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].
Normalmente, la copia empezara.

Dependiendo de los ajustes de copia (copia a dos caras, etc.), es posible que la copia no empiece hasta que se hayan
escaneado todos los originales. En este caso, continde en el paso siguiente.

Aunque se haya seleccionado un modo de color, la copia se realizara en blanco y negro si se pulsa la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO].

Retire el original, coloque el siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla
[INICIO BLANCO Y NEGRO].

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los originales.
Para el segundo original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Pulse la tecla [Read-End].

Coloque el siguiente original.
Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

Para cancelar el escaneado del original y el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

2-15
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COPIA A DOS CARAS AUTOMATICA

USO DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA REALIZAR COPIAS A DOS CARAS

Originales Copias Originales Copias Originales Copias
@ @ : I
Copia a dos caras automatica de Copia a dos caras automatica de Copia a una cara de originales a dos
originales a una cara originales a dos caras caras

Coloque los originales mirando hacia arriba en
la bandeja de alimentacion de documentos con
los bordes alineados de manera uniforme.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacién de documentos.

En la bandeja del alimentador de documentos se pueden colocar muchos originales.
La pila de los originales no debe ser més alta que la linea indicadora de la bandeja.

Linea
indicadora

Pulse la tecla [Copia 2-Caras].
—
1" No{mal h
| M A ‘ -
(1) ) Seleccione el modo de copia a dos
[
Copia A { g( ]| caras-
Doble Cara
(1) Pulse la tecla del modo deseado.
: Copia a dos caras automética de originales a una cara
: Copia a dos caras automatica de originales a dos caras
: Copia a una cara de originales a dos caras
(b B smnas) (2) Pulse la tecla [OK].

Para realizar copias a dos caras de un original vertical a una cara colocado horizontalmente, o para invertir el reverso
con respecto al anverso al copiar un original a dos caras, pulse la tecla [Cambio de Encuadern.].
I=" Uso de la tecla [Cambio de Encuadern.] (pagina 2-17)
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COPIADORA

Compruebe el papel y el modo de color
= que se va a utilizar.
o Aseglirese de que estan seleccionados el papel (bandeja) y el
—_— modo de color deseados.
¢ Para cambiar el papel (bandeja), pulse la tecla [Selec.
[archive répico] Papel].
5 BANDEJAS DE PAPEL (pagina 2-11)
— ¢ Para cambiar el modo de color, pulse la tecla [Modo Color].
e 5" MODOS DE COLOR DE COPIA (péagina 2-21)

Dependiendo del tamafio del original colocado, puede que haya ocasiones en las que no se seleccione
automaticamente el mismo tamafio de papel que tiene el original. En este caso, especifique el tamafio de papel
manualmente.

Introduzca el numero de copias (numero
de juegos) con las teclas huméricas.

g
~J

Modos

Copia 2-Caras

@ Normal

A4

@ ¢ Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).
* Si va a realizar una Unica copia, la copia puede efectuarse aunque la pantalla de nimero de copia muestre "0".

@ Si se introduce un numero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) e introduzca el nimero correcto.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Para cancelar el escaneado del original y el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

Uso de la tecla [Cambio de Encuadern.]

. . - . No se utiliza Cambio de
Originales Se utiliza Cambio de Encuadern.
Encuadern.
El reverso esta El reverso no esta
invertido. A invertido.
/)
£
- A' Seleccione esta Seleccione esta
- @ _ opcién cuando opcién cuando
T 5 S las paginas vayan las paginas vayan
a encuadernarse a encuadernarse
—_— en forma de bloc. en forma de libro.
3
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COPIA A DOS CARAS A,UTOMATICA UTILIZANDO EL
CRISTAL DE EXPOSICION

Originales Copias

-

Copia a dos caras automatica de
originales a una cara

||||||||||||||J

Abra el alimentador automatico de

Detector del documentos, coloque el original mirando

tamario del original hacia abajo sobre el cristal de exposicion
~ y, a continuacion, cierre suavemente el

alimentador automatico de documentos.

Escala del cristal de exposicion Escala del cristal de exposicion
4 marca 4 marca
[ [
A5
(5-1/2'x81/2) B5R
A4R (8-1/2" x 11°R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")

A4 (8-1/2"x 11") A3 (11" x17")

* Alinee la esquina del original con la punta de la flecha € de
la escala del cristal de exposicion.

* Coloque el original en la posiciéon adecuada segun su
tamafo del modo mostrado arriba.

* Tras colocar el original, asegurese de cerrar el alimentador
automatico de documentos. Si lo deja abierto, las partes
exteriores al original se copiaran en negro, lo que ocasionara
un consumo excesivo de toner.

No coloque ningun objeto debajo del detector del tamafo del original. Si se cierra el alimentador automatico de
documentos con un objeto debajo, puede que se dafe la placa del detector de tamafo de originales y que se impida
una deteccidn correcta del tamafo del documento.

Copia 2-Caras

Normal
M a

Pulse la tecla [Copia 2-Caras].

Selec. Papel

Previsualiza-
cién
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(1) ) Seleccione el modo de copia a dos
1
Copia A { (%( ]| Caras.

Doble Cara

(1) Pulse la tecla [1 Cara a 2 Caras].
(2) Pulse la tecla [OK].

@2

oo | | B en | [ 2w] Baasis]

.

@ Las teclas [2 Caras a 2 Caras] y [2 Caras a 1 Cara] no pueden utilizarse cuando la copia se efectia desde el cristal de
exposicion.

= Compruebe el papel y el modo de color
ue ;)e vaa utill?z:r !
Normal 2 i d t4 |. jonados el | (bandeja) y el
i — seglrese de que estan seleccionados el papel (bandeja) y e
modo de color deseados.
 Para cambiar el papel (bandeja), pulse la tecla [Selec.
i [Aechivo répido ) Papel].
Ratio de Copia Original Selec. Papel [Eg BANDEJAS DE PAPEL (péglna 2-1 1)
“ — * Para cambiar el modo de color, pulse la tecla [Modo Color].
o) 15" MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 2-21)

Dependiendo del tamafio del original colocado, puede que haya ocasiones en las que no se seleccione automaticamente
el mismo tamario de papel que tiene el original. En este caso, especifique el tamafio de papel manualmente.

Introduzca el numero de copias (numero
de juegos) con las teclas nhuméricas.

g
~J

060
%.%

Normal Copia 2-Caras

A4

@ ¢ Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).
¢ Puede realizarse una Unica copia aunque aparezca "0" en el nimero de copias.

Si se introduce un numero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) e introduzca el nimero correcto.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.
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Retire el original, coloque el siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla
7 [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los originales.
Para el segundo original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Pulse la tecla [Read-End].

Coloque el siguiente original.
Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

Para cancelar el escaneado del original y el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Estado Inicial (Copia A Doble Cara)
El modo predeterminado de copia a dos caras puede modificarse.
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MODOS DE COLOR DE COPIA

El modo de color de la tecla [INICIO COLOR] normalmente esta definido en [Todo Color] por lo que las copias se
realizan a todo color cuando se pulsa la tecla [INICIO COLORY]. Si se mezclan originales en color con originales en
blanco y negro, defina el modo de color en [Auto] para hacer que el modo de color cambie de la forma adecuada con

cada original.
Pulse la tecla [Modo Color] en la pantalla inicial para abrir la siguiente pantalla.

Modo Color ( 0K ]|

Todo Color Un Solo Color
r BN

Pulse la tecla del modo de color deseado y, a continuacion, la tecla [OK].

Todo Color El original se copia a todo color.

Auto La méaquina detecta si el original es en color o en blanco y negro y cambia al modo
apropiado (todo color para un original en color o blanco y negro para un original en blanco y
negro).

Un Solo Color El original se copia en el color seleccionado solamente.

Todos los colores del original adoptan el color seleccionado, que puede ser rojo, verde, azul,
cidn, magenta o amarillo.

2 Colores Las zonas en rojo del original adoptan el color seleccionado, mientras que el resto de
colores se copian en negro. De este modo, puede realizar copias mas llamativas que las
copias en blanco y negro.

Puede seleccionar entre rojo, verde, azul, cian, magenta o amarillo.
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Seleccionar la operacion de copia a un color

Cuando se selecciona [Un Solo Color] como modo de color, aparece la siguiente pantalla. Pulse los colores deseados y

la tecla [OK].
Modo Color OK
Un Solo Color

R (Rojo) { G (Verde) ] [ B (Azul) ]

{ C (Cian) ] { M (Magenta) ] [Y (Amarillo) l

Seleccionar la operacion de copia a dos colores

Cuando se selecciona [2 Colores] como modo de color, aparece la siguiente pantalla. Pulse los colores deseados y la
tecla [OK].

| Modo Color OK I|

Seleccione un color distinto de negro.

R (Rojo) [ G (Verde) ] [ B (Azul) ]

[ C (Cian) ] [ M (Magenta) ] [‘1 (Amarillo) ]

correctamente. En este caso, pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] segun corresponda
para cambiar manualmente entre color y blanco y negro.

* La copia se realizara en blanco y negro si se pulsa la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO)], independientemente del ajuste
del modo de color.

@ » Cuando se utiliza el modo automatico, puede que en algunos originales el cambio entre color y blanco y negro no funcione

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Estado Inicial (Modo Color)
Se utiliza para cambiar el ajuste de modo de color predeterminado.
Configuraciones del sistema (Administrador): Detec. estand. en modo color auto
Cuando el modo de color se define en automatico, el punto de discriminacion para detectar si los originales son en color o en
blanco y negro puede definirse en uno de los 5 niveles disponibles.
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CAMBIO DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE
IMAGEN ORIGINAL

Para obtener una copia mas clara pueden seleccionarse el Tipo de Imagen Original y la exposicion.

AJUSTE AUTOMATICO DE LA EXPOSICION Y DEL
TIPO DE ORIGINAL

El ajuste automatico de la exposicidn se activa por defecto para ajustar automaticamente el nivel de exposicién y el tipo
de original segun sea apropiado para el original que se esta copiando. (Se muestra "Auto.")

Esta funcién ajusta automaticamente la imagen durante la copia en blanco y negro y todo color para obtener la copia
mas adecuada.

Modos
Especiales

Copia 2-Caras
i’ Normal
| 8 x Salida
)_'
Archivo

Archivo Répido

Ratio de Copia Original
100% _
ad Previsualiza-
i cién

SELECCION DEL TIPO DE ORIGINAL Y AJUSTE
MANUAL DE LA EXPOSICION

Si desea seleccionar el tipo de original o ajustar manualmente la exposicion, pulse la tecla [Exposicidn] en la pantalla
inicial del modo de copia y siga estos pasos.

C = ] Seleccione el tipo de la imagen original.
[ o, | Pulse la tecla del tipo de imagen original correspondiente.

Manual Minn An Teossan Avisdnod

Texto/
[D ey ] [Foto Inpr.

(B (B
Original
Claro

[ EI Texto/Foto ]
[ Mapa ]

l
M o0J

Impresa

Resolucién
de escaneo

® Teclas de seleccion de Tipo de Imagen Original

Modo Descripcion

Texto Utilice este modo para documentos de texto normales.

Texto/Foto Impr. | Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias impresas, como una revista o catalogo.

Texto/Foto Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias, como un documento de texto con una fotografia pegada.

Fotografia Impresa | Este modo es el més adecuado para copiar fotografias impresas, como fotografias de una revista o catélogo.

Fotografia Utilice este modo para copiar fotografias.

Mapa Este modo es muy util para copiar las tonalidades de color claro y el texto de precisién que
presentan la mayoria de los mapas.

Original Claro Utilice este modo para originales con una escritura realizada con lapiz claro.
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[icte | Ajuste el nivel de exposicion.
Pulse la tecla @ para oscurecer la copia.
Pulse la tecla @ para aclarar la copia.

pieo oe treaen ot gl“alT _ « Utilizar una copia o pagina impresa como original

M [ Foto Inpr. ] {E'TE“‘”F“"] Cuando utilice como original una copia o pagina impresa con

(Bt [Erotcsarte] ([ weea | la maquina, pulse la casilla de verificacién [Copia de Copia]

(ﬁ original para activarla .

Claro P . . . z
Cuando esta seleccionada [Copia de Copia], solo se pueden
S T - o de magen orig
de Color de escaneo seleccionar las teclas de tipo de imagen original [Texto],

[Fotografia Impresa] y [Texto/Foto impr.].

¢ Para intensificar el color de una copia en color...
Pulse la casilla de verificacion [Mejora Tono de Color] para
activarla .

@ * Directrices para el nivel de exposicidon cuando se selecciona [Texto]:
1 a 2: originales oscuros, como un periédico
3 originales de densidad normal
4 a 5: originales escritos a lapiz o con texto en colores claros
¢ Restricciones cuando se selecciona Mejora Tono de Color

Cuando se selecciona "Mejora Tono de Color", no pueden utilizarse las siguientes funciones:
- [Copia de Copial
- No se pueden seleccionar [Auto.] y [Original Claro] en el tipo de imagen original.
- [Intensidad] (en los modos especiales)

[[Seesicien = Pulse la tecla [OK].

Tipo de Imagen Original

Texto/
B Texto [ [l rore Tnpr. ] [ ﬁTexto/Fotc]
i Fotografia
) [ P e [B] Fotogratia Mapa
@ @ @
Claro
Copia de Copia Mejora Tono Resolucién
de Color de escaneo

* Si se selecciona [Auto.] pero el nivel de oscuridad/luminosidad de la imagen no parece el mas adecuado...
@ Si la imagen parece demasiado luminosa o demasiado oscura cuando se selecciona [Auto.], el nivel de exposicién puede
ajustarse mediante "Ajuste de Exposicion de Copia" en la configuracion del sistema (administrador).
e Para cambiar la resolucion...
Cuando realice una copia en blanco y negro a tamafo completo, pulse la tecla [Resolucidn de escaneo] para seleccionar
la resolucion del escaneo. En los modelos, MX-4100N/5000N, los nimeros que pueden seleccionarse para el cristal de
exposicidn son diferentes a los nimeros que pueden seleccionarse para el alimentador automatico de documentos.

* Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Estado Inicial (Tipo de Exposicion)
Se utiliza para cambiar el tipo de imagen original predeterminado.
 Configuraciones del sistema (Administrador): Ajuste de Exposicion de Copia
El nivel de exposicion utilizado como ajuste de exposicion automatico puede regularse.
 Configuraciones del sistema (Administrador): Modo de escan. B/N 600dpi x 600dpi para alim. de doc. / Esc. rap.
B/N de cristal de doc.
Es posible cambiar el ajuste de la resolucion predeterminada.
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REDUCCION/AMPLIACION/ZOOM

SELECCION AUTOMATICA DEL PORCENTAUJE (Imagen
Auto.)

En esta seccién se describe la funcidn de seleccion automatica del porcentaje (Imagen Auto.), que permite seleccionar
automaticamente el porcentaje para ajustarse al tamafio del papel.

Cuando se cambia manualmente la bandeja de papel, aparecerd la tecla [Imagen Auto.] en la pantalla inicial del modo
de copia. Pulse la tecla [Imagen Auto.] para que se seleccione automaticamente el porcentaje de reduccién o
ampliacién segun el tamafo del original y el tamafo de papel seleccionado.

Primero coloque el original y seleccione la bandeja de papel y, a continuacion, pulse la tecla [Imagen Auto.].

Modo Color Todos
Especiales
=
o % Normal
Archivo Répido
Ratio de Copia Original Selec. Papel
Q 7
100% I
Imagen Auto. A Prevls}\/allza»
cién

El porcentaje seleccionado aparecera en la pantalla de porcentaje.

@ * Si se muestra el mensaje "Gire el original de @ a ", cambie la orientacion del original segun se indique en el mensaje.
 Para un original cuyo tamafo no es estandar, debe especificarse el tamano para utilizar Imagen Auto.

* Para cancelar la seleccion automatica del porcentaje...
Pulse la tecla [Imagen Auto.] para desactivarla.

* Para restablecer el porcentaje a 100%...
Para restablecer el ajuste del porcentaje a 100%, pulse la tecla [Ratio de Copia] para mostrar el menu de porcentajes y, a

continuacion, pulse la tecla [100%)].

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Estado Inicial (Tasa de Copia)
Se utiliza para cambiar el porcentaje de copia predeterminado.
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SELECCION MANUAL DEL PORCENTAJE (porcentajes
prefijados/zoom)

Pulse la tecla [Ratio de Copia] en la pantalla inicial del modo de copia para seleccionar uno de los cinco porcentajes de
ampliacién predefinidos o los cinco porcentajes de reduccion predefinidos (maximo 400%, minimo 25%).

Asimismo, las teclas de zoom pueden utilizarse para seleccionar cualquier porcentaje de 25% a 400% en incrementos
del 1%.

Seleccione el porcentaje.

Pulse una tecla de porcentaje predefinido y/o las teclas de
zoom para definir el porcentaje.

Existen dos pantallas de ajustes. Utilice las teclas [E] E] para
pasar de una pantalla a otra.

® Primera pantalla

¢ Teclas de ampliacion:
115%, 122% y 141% (para el sistema AB).
121% y 129% (para el sistema de pulgadas).
B5 AL * Teclas de reduccion:

bt
25455 70%, 81% y 86% (para el sistema AB).
e 64% y 77% (para el sistema de pulgadas).

BS5 = AS
Bilh
A3 = B4 AL - A3 ° Tecla [100%]

Ratio de Copia { OK ]|

© @ -

{ Imagen Auto. ] [ Zoom XY ]

® Segunda pantalla

(A) * Teclas de ampliacion (2 a 4 porcentajes) 200%, 400%,
cualquier porcentaje (maximo dos)
Raticlde Copia

e Teclas de reduccion (2 a 4 porcentajes) 25%, 50%, cualquier
porcentaje (maximo dos)
* Tecla [100%]

]
o
o

e Teclas (A)
@ Las teclas marcadas con (A) pueden definirse para mostrar cualquier porcentaje mediante "Afadir o cambiar
prefijados extra" en la configuracion del sistema (administrador).

¢ Para seleccionar rapidamente un porcentaje, pulse una tecla de reduccion o ampliacion para seleccionar un
porcentaje proximo al porcentaje deseado y, a continuacidn, utilice las teclas de zoom para un ajuste preciso.

¢ | as teclas de zoom se pueden utilizar para seleccionar cualquier porcentaje de 25% a 400% en intervalos de 1%.
Pulse la tecla para aumentar el porcentaje o la tecla para reducirlo. (Si continua pulsando la tecla /,
el porcentaje se modificara automaticamente. Transcurridos 3 segundos, el porcentaje cambiara rapidamente.)

* En lugar de las teclas , puede pulsar directamente las teclas numéricas para cambiar el valor.

 Si aparece el mensaje "La imagen es mayor que el papel de copia." cuando se selecciona un porcentaje de
ampliacion, puede que la imagen no quepa en el papel.
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e = Pulse la tecla [OK].
Después de pulsar la tecla [OK], compruebe que se selecciona
un tamano de papel adecuado para el porcentaje.
vemy | B m=in i para el porcena)
| @8 @y 7
ﬁ:ii 86% ii:fé
100%

{ Imagen Auto. ] [ Zoom XY ]

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, los rangos de seleccién de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

Para restablecer el porcentaje a 100%...
Para restablecer el ajuste del porcentaje a 100%, pulse la tecla [Ratio de Copia] para mostrar el menu de porcentajes y, a
continuacién, pulse la tecla [100%)].

Configuraciones del sistema (Administrador): Ahadir o cambiar prefijados extra
Pueden anadirse dos porcentajes prefijados de ampliacion (de 101% a 400%) y dos porcentajes prefijados de reduccion (de
25% a 99%). Los porcentajes prefijados ahadidos también pueden modificarse.
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AMPLIACION/REDUCCION DE LA LONGITUD Y
ANCHURA POR SEPARADO (Zoom XY)

La caracteristica Zoom XY permite cambiar los porcentajes de copia horizontal y vertical por separado.
Los porcentajes horizontal y vertical pueden definirse de 25% a 400% en incrementos del 1%.
Pulse la tecla [Ratio de Copia] en la pantalla inicial del modo de copia y, a continuacion, siga estos pasos.

Cuando se selecciona 50% para el porcentaje horizontal y 70% para el porcentaje vertical
Original Copia

A4 =) A

= ] Pulse la tecla [Zoom XY].

BAwB5 [T 100 B Tiaa | B5 Al

234 al B4+ 23

B5 = AS A5 = BS 2

B4+ AL zoom 1228 | g ams

FVI-t3 5484

Epe ) e
1008

[ Imagen Auto. ] [ Zoom XY ]
i

@, 50, (2) Pulse las teclas de porcentaje prefijado (A) y las teclas
64% E\"//-] Zoom [_/,/‘\I\\-]

100%

A (@) (A) @)

de zoom (B) para definir el porcentaje X (horizontal).

(A) Una tecla de porcentaje predefinido no quedara
resaltada al pulsarla.

(B) Las teclas de zoom pueden utilizarse para definir cualquier
porcentaje de 25% a 400% en incrementos del 1%.

Pulse la tecla [Y] y defina el porcentaje Y
(vertical) de la misma forma que la tecla [X].

(4) Pulse la tecla [OK].

Después de pulsar la tecla [OK], compruebe que se
selecciona un tamafio de papel adecuado para el porcentaje.

@ * Para seleccionar rapidamente un porcentaje, pulse una tecla de porcentaje prefijado (A) para seleccionar un
porcentaje proximo al porcentaje deseado y, a continuacion, utilice las teclas de zoom (B) para un ajuste preciso.

* En lugar de las teclas , puede pulsar directamente las teclas numéricas para cambiar el valor.

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, los rangos de seleccién de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

Para cancelar un ajuste de Zoom XY...
Para cancelar un ajuste de Zoom XY, pulse la tecla [Zoom XY] o la tecla [Cancelar].

) (1), (3) (4) Defina los porcentajes horizontal y vertical.
l
Fatio 0e Copia % (1) Pulse la tecla [X].
Z00m XY Cancelar | Se resaltara la tecla [X] y se podra definir el porcentaje horizontal.
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TAMANO DEL DOCUMENTO ORIGINAL
ESPECIFICACION DEL TAMANO DEL ORIGINAL

Si el original no posee un tamafo estandar o si el tamafo no se detecta correctamente, especifique el tamafo del
original manualmente.
Pulse la tecla [Original] en la pantalla inicial del modo de copia y, a continuacion, siga estos pasos.

Especificar un tamafo del original en AB

) @) (1) Pulse la tecla que corresponda al tamano
1

1 del original.
—] (2) Pulse la tecla [OK].
{ Puda I

Especificar un tamaino del original en pulgadas
(1) Pulse la tecla [AB & Pulgadal.

¢ (2) Pulse la tecla que corresponda al tamaino
o ) . .
del original.
(3) Pulse la tecla [OK].
L =
—y h

Especificar un tamano de original no estandar

== C = Pulse la tecla [Entrada Tamano].
Auto. @
= JC = J[ = ] {I
[ ASR ][ Al N a3 ] Pulgada
[ B5 ] [ AR ]
[ 216x340 ] [ 216x343 ]
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Q) (?) Especifique el tamano del original.
original = ] (1) Introduzca la dimension X (horizontal) del original.
Encrada de Tamafo ([cancetar JT x| Pulse la tecla numérica X (ancho) para abrir una pantalla
numeérica. Teclee el ancho del original con las teclas

@ . numeéricas y pulse la tecla [OK] de la pantalla numérica.
j - Cuando se utiliza el cristal de exposicion, puede
27 o determinarse un nidmero entre 25 mmy 432 mm (1"y 17").
E] Cuando se utiliza el alimentador de documentos automatico, se
puede especificar un ndmero entre 140 mmy 432 mm (5-1/2" y 17").
Si la dimension horizontal del original es inferior a 140
mm (5-1/2"), utilice el cristal de exposicion.

(2) Introduzca la dimension Y (vertical) del original.
Pulse la tecla numérica Y (alto) para abrir una pantalla
numérica. Teclee el alto del original con las teclas numéricas
y pulse la tecla [OK] de la pantalla numérica. Cuando se
utiliza el cristal de exposicion, puede determinarse un
namero entre 25 mmy 297 mm (1"y 11-5/8").

Cuando se utiliza el alimentador de documentos automatico, se puede
especificar un nimero entre 131 mmy 297mm (5-1/8" y 11-5/8").

Si la dimension vertical del original es inferior a 131 mm
(5-1/8"), utilice el cristal de exposicion.

(3) Pulse la tecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial.
Compruebe que las dimensiones especificadas aparecen
en la tecla [Original].

@ También puede emplear las teclas E] para cambiar el nimero.

MEMORIZACION DE TAMANOS DE ORIGINAL
FRECUENTES

Puede guardar tamanos de original especiales utilizados con frecuencia. En esta seccion se describe como almacenar,
recuperar, cambiar y borrar tamafos de original especiales.

Almacenar tamanos de original (edicion/borrado)

Pueden memorizarse hasta 12 tamarios de original especiales.
Pulse la tecla [Original] en la pantalla basica del modo de copia y, a continuacién, siga estos pasos.

Pulse la tecla [Tamaio Person.].

original [ 0K ]‘

-

Manual

A5 B5R

ASR A4

= ] [I

2
[ A3 ] Pulgada

BS AdR

216x340 216x343

( ) ( )
( ) ( )
( ) ( )
( ) ( )

(Eocrede comato)
=
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Almacene el tamano del original.

original [ o ]|
= ) (1) Pulse la ficha [Guardar/Borrar].
e ll[ T X ] (2) Pulse una tecla para almacenar un tamano

[ T - ¥ : de original personalizado.
Pulse una tecla que no muestre un tamano

( J [ ) ) [ ] ()

l Rellamar Guardar/Borrar l l

Si desea editar o borrar una tecla almacenada anteriormente...
Pulse la tecla que desee editar o borrar. Aparecera la siguiente pantalla.

El tamafio personalizado ha sido ya
guardado en esta tecla.

[ Cancelar ][ Borrar Corregir ]
11
]

* Para editar la tecla, pulse la tecla [Corregir] y vaya al siguiente paso.
* Para borrar la tecla, pulse la tecla [Borrar]. Asegurese de que el tamafo de original se ha borrado y pulse la tecla

[OK].
(1 ®3) Especifique el tamaino del original.
original ] (1) Introduzca la dimensién X (horizontal) del
Entrada de Tamafio [ Cancelar ]h@Kﬁ original.
Pulse la tecla numérica X (ancho) para abrir una pantalla

> | numeérica. Teclee el ancho del original con las teclas
: 420 | - >
j numéricas y pulse la tecla [OK] de la pantalla numérica.
I 27 m” Puede introducirse una dimensién entre 25 mm y 432 mm
N (1"y 17%).

(2) Introduzca la dimensién Y (vertical) del
original.

@) Pulse la tecla numérica Y (alto) para abrir una pantalla
numeérica. Teclee el alto del original con las teclas
numeéricas y pulse la tecla [OK] de la pantalla numérica.
Puede introducirse una dimension entre 25 mm y 297 mm
(1"y 11-5/8").

(3) Pulse la tecla [OK].

@ También puede emplear las teclas [ ) (4] para cambiar el nimero.

@ El tamano de original almacenado se mantendra, aunque se apague la alimentacién principal.

Para cancelar la operacion...
@ Pulse la tecla [BORRAR TODOS] ((4)).
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Recuperar un tamano de original almacenado

para recuperar un tamafo de original almacenado, pulse la tecla [Original] en la pantalla inicial del modo de copia y siga

estos pasos.

e ; Pulse la tecla [Tamaino Person.].
Auto. @;
C» J(C == J[_= ] [I
= [ = [ ®» ) Pulgada
[ B5 ] { AGR ]
[ e ] [ 21643
Entrada tamaﬁol
=/
) M @) Recupere el tamano de original deseado.
1
ortotmal o (1) Pulse la ficha [Rellamar].
S—— Lo | (2) Pulse la tecla del tamafio del original que
desea recuperar.
(3) Pulse la tecla [OK].
1 l Rellamar :.— | Guardar /Borrar
Para cancelar el proceso...
@ Pulse la tecla [BORRAR TODOS] () ).
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SALIDA

Para seleccionar las funciones de salida de la bandeja de salida, pulse la tecla [Salida] en la pantalla inicial del modo de
copia. Las funciones de salida que pueden seleccionarse son ordenar, grupo, agrupado, ordenar y grapar,
encuadernado y perforado. Todas las explicaciones de los siguientes ajustes suponen que esta instalado el finalizador

encuadernador.
(6) @) (fli)
[saien o]
1) B;;figf 1 < Ql Band. derecha
@)= Ml o C
=
- |
-
. [ i
(3) _* Ordenar
(@) —e ol o = T s )
(5) Ei"ﬁ%;z IGrupo . @ I Plegar @ (11)
)
(1) Tecla [Bandeja Agrup.] (tecla [Bandeja Estandar]*) (7) Tecla[Band. derecha]
La salida se obtiene en la bandeja agrupadora. La tecla Seleccione esta tecla para que las paginas impresas se
[Bandeja Agrup.] se selecciona automaticamente cuando envien a la bandeja derecha.
se pulsa la tecla [Ordenar Grapas]. Cuando se selecciona la bandeja derecha, las funciones
* Cuando no esta instalado un finalizador o un finalizador de agrupado, ordenar y grapar, encuadernado, perforado
encuadernador, esta tecla es la tecla [Bandeja y plegado no pueden seleccionarse.
Est .
standar] (8) Tecla [OK]
(2) Tecla[Agrupado] Pulse esta tecla para cerrar la pantalla de salida y
Se utiliza para separar un juego del juego anterior. regresar a la pantalla inicial.
- - Ve [
La funqon de ag.rupa_uljo se habilita c.u.ando se activa (9) Tecla [Encuadernador]
la casilla de verificacion y se deshabilita cuando la casilla N . )
de verificacién se desactiva [_J. (La casilla de Se utiliza para grapar y plegar cada juego de copias por
verificacion de la funcién de agrupado se desactiva Ignea central. -
automéaticamente cuando se selecciona la funcién de Funcién Ordenar Grapas / Funcién Encuadernador
ordenar y grapar.) (pagina 2-36)
85" Funcion Agrupado (pagina 2-35) Cuando se pulsa esta tecla, aparece la pantalla de
configuracién del encuadernador. (Sélo cuando esta
(3) Tecla[Ordenar] habilitada la opcién "Encuadernado Automatico” en la
Se utiliza para ordenar (intercalar) las paginas impresas configuracion del sistema (administrador).)
en juegos.
I3” Modo Ordenar (pagina 2-35) (10) Teclé FPerforar] e .
Se utiliza para perforar orificios en el papel impreso.
(4) Tecla [Ordenar Grapas] 1= Funcién Perforar (pagina 2-39)
Se utiliza para ordenar las paginas impresas en juegos, (11) Tecla [Plegar]

®)

(6)

grapar los juegos y enviarlos a la bandeja. (Tenga en
cuenta que los juegos no se separaran en la bandeja de
salida.) Cuando se selecciona esta funcion, aparecen
tres teclas para seleccionar la posicion de las grapas.
I Funcion Ordenar Grapas / Funcién Encuadernador
(pagina 2-36)

Tecla [Grupo]

Las copias se agrupan por paginas.

I=" Modo Grupo (pagina 2-35)

Pantalla de salida

Aparecera un icono para indicar el modo de salida.

2-33

Sirve para doblar por la mitad los documentos impresos.
Puede elegir que se doblen hacia dentro o hacia fuera.
I Funcién de plegado de papel (pagina 2-38)
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La pantalla anterior muestra las teclas que aparecen cuando esta instalado un finalizador encuadernador. Las teclas que
aparecen variaran dependiendo de los dispositivos periféricos instalados.

Ademas, puede que no sea posible seleccionar determinadas teclas segun los dispositivos periféricos instalados. Si su
pantalla difiere de la pantalla mostrada en la pagina anterior, consulte las pantallas incluidas a continuacion.

Ejemplo
La pantalla cuando no hay instalado un finalizador o un finalizador encuadernador.

salida [ oK ]|

Bandeja - Band. derecha
Agrup.
Agrupado

e

33 Ordenar
i

o

2-34 :
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MODOS DE SALIDA

En esta seccidon se describen los diferentes modos de salida.

Modo Ordenar Modo Grupo

Se utiliza para ordenar (intercalar) las paginas impresas en juegos. Esta funcién agrupa las copias por pagina.

Ejemplo: ordenar la salida en 5 juegos Ejemplo: Grupos de 5 copias de cada pagina
Originales Salida Originales Salida

A

DO 010JO),
% Introduzca el nimero de copias (5) % Introduzea el numero de copias (5).
o wOw

Salida H
Pulse la tecla [Salida] Pulse la tecla [Salida].

*« |

Odenar Pulse la tecla [Ordenar] L Jeee  Pulse la tecla [Grupo]

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO].

BLANCO Y NEGRO].

* La funcion de ordenar se selecciona automaticamente cuando los La funcion de grupo se selecciona automaticamente
originales se colocan en el alimentador automético de documentos. cuando el original se coloca en el cristal de
* Cuando la Carpeta Rapida de Archivos para el archivo exposicion.

de documentos esta llena, se vera impedida la copia
de un gran numero de originales realizada por medio
de la funcién de ordenacién. Elimine los archivos que
no necesite de la Carpeta Rapida de Archivos.

Funcién Agrupado
Esta funcion permite separar un juego de copias del juego anterior en la bandeja de salida, diferenciando asi los diferentes juegos de copias.
Funcion de agrupado activada Funcién de agrupado desactivada

@ e La funcién de agrupado no puede utilizarse en la bandeja derecha.
* La funcién de agrupado no puede seleccionarse cuando se activa la funciéon de ordenar y grapar.

2-35 :
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Funcidén Ordenar Grapas / Funcién Encuadernador

Las paginas impresas se ordenan en juegos mediante la funcién de ordenar grapas, y cada juego se grapa y se envia a la bandeja.
La funcidn de encuadernador grapa cada juego en dos puntos de la linea de color y pliega el juego grapado.

Las relaciones entre las posiciones de grapado, la orientacién del papel, los tamafios de papel permitidos para el
grapado y el numero de hojas que pueden graparse se muestran a continuacion.

Para saber cémo orientar el original, consulte "Orientacion del original (para las funciones de ordenar y grapar y de perforado)" (pagina 2-39).

Ordenar y grapar Encuadernador

Posiciones de

grapado Papel con orientacion vertical Papel con orientacion horizontal

1 grapa en la esquina ¢ Finalizador encuadernador
superior izquierda*1 ! ! Tamanos de papel aplicables
A3, B4, A4R, B5R, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR

- Numero de hojas que pueden graparse
1 grapa en la esquina A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
inferior izquierda™! 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
Tamaiios de papel ' 8-1/2" x 13", 8K:

] Max. 25 hojas*2

aplicables A4R, B5R, 8-1/2" x 11"R, 16KR:
A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K Max. 50 hojas*2

Numero de hojas que Finalizador

pueden graparse: Tamafhos de papel aplicables
! Max. 50 hojas*2 : A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
! 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
A 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR
- Numero de hojas que pueden graparse
A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8K:
Max. 30 hojas*2
A4R, 8-1/2" x 11"R, 16KR:
Max. 50 hojas*2
Finalizador (gran capacidad)
Tamafhos de papel aplicables
A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11'R, 8K
Numero de hojas que pueden graparse
Max. 30 hojas*2

2 grapas en el borde
izquierdo

Encuadernado (solamente con El encuadernado no puede Tamafos de papel aplicables

finalizador encuadernador) . realizarse si el papel esta 1 A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
orientado en vertical | 8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR

1 Numero de hojas que pueden graparse:
Ll;l Max. 15 hojas*2

*1 Si el finalizador (gran capacidad) grapa en la esquina superior izquierda o en la esquina inferior izquierda del papel, la grapa se
colocara en diagonal (Grapado diagonal).

*2 Se pueden grapar dos hojas (una hoja cuando se realiza el grapado de folletos) de papel hasta 256 g/m2 (68 Ibs.) como cubiertas.
En este caso, pueden utilizarse dos hojas menos (una menos en el encuadernado) que el maximo indicado.

2-36
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@ * El nimero de hojas que se puede grapar a la vez incluye las portadas y/o los encartes que se hayan colocado.

* Cuando la opcién Original Tam. Mixto en los modos especiales se utiliza con el ajuste "El Mismo Ancho", el nimero
maximo de hojas que puede graparse es 25 con un finalizador encuadernador o 30 con un finalizador,
independientemente del tamafio del papel.

* La funcién de encuadernado sélo se puede utilizar si hay instalado un finalizador encuadernador.

2-37
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Funcidn de plegado de papel

Cuando el finalizador encuadernador esté instalado, puede utilizarse la funcidon de plegado para doblar por la mitad los
documentos impresos.

Los tamafos de papel que pueden doblarse con la funcidn de plegado son A4R, B4, A3, 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 14",
11" x 17", 16KR y 8K. Para obtener informacion detallada acerca de los tamafos y tipos de papel que pueden plegarse,
consulte la especificaciones de la Guia de seguridad.

/ %_

T
W
L\

Plegar hacia dentro Plegar hacia fuera

Pulse la tecla [Plegar] para abrir la pantalla de configuracion Para plegar hacia dentro (para que la parte impresa quede
en el interior), pulse la tecla [Doblar hacia adentro]. Para plegar hacia fuera (para que la parte impresa quede en el
exterior), pulse la tecla [Doblar hacia afuera.].

salida ( OK ]|

Plegar { Cancelar ][ OK ]

Seleccione la direccién del doblez para copias a 1 cara.
Selec. la direc. del doblez de la Cara 1 para copias a 2 caras.

Doblar hacia

b Doblar copias
dentro

Doblar hacia
afuera.

@ * No pueden utilizarse papeles especiales como transparencias o papel con pestanas.
» Cuando la funcion de plegado de papel esta seleccionada, no pueden utilizarse las funciones de grapado ni perforado.

» Cuando la impresidn a dos caras esta deshabilitada en configuraciones del sistema (administrador), la funcién de plegado
de papel no se puede utilizar.

2-38
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Funcion Perforar

Si se instala un mddulo de perforacion opcional, pueden perforarse orificios en las paginas impresas.
Los tamarfios de papel que pueden perforarse son los comprendidos entre B5R y A3 (7-1/4" x 10-1/2"y 11" x 17") No obstante, no
puede utilizarse papel de tamafio ASW (12" x 18") ni otros tipos de papel especiales como transparencias y papel con pestanas.

[Ejemplos] [Original 1] [Posiciones de perforado]
A ) A
I °
[Original 2] [Posiciones de perforado]

B =».B

@ La funcion de perforado no puede utilizarse con la funcién de encuadernacion ni la de plegado de papel.

Orientacidn del original (para las funciones de ordenar y grapar y de perforado)

Cuando se utiliza la funcién de ordenar y grapar o de perforado, el original debe colocarse segun se muestra a
continuacion para permitir el grapado o el perforado en la posicidon deseada en el papel.

Ordenar y grapar Perforar
Bandeja del alimentador de . s Bandeja del alimentador de . Ny
Cristal de exposicion Cristal de exposicion
documentos documentos
Una grapa (parte superior)
)
ods
Dos grapas
T
o
P <9:)c == Od{)
[ N — )
od€> Z i
Z J&oo

S : i ) odgC)
) ods (Droe L§ -
abo || &) e
Cm)mp i [ &)@
[ e
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REALIZAR COPIAS UTILIZANDO LA
BANDEJA MANUAL

Ademas del papel normal, la bandeja manual permite realizar copias en transparencias, sobres, papel con pestafas y
otros papeles especiales.

Para obtener informacion detallada acerca del papel que puede cargarse en la bandeja manual, consulte
"INFORMACION IMPORTANTE ACERCA DEL PAPEL" (pagina 1-27) en "1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA".
Para tomar las precauciones necesarias al cargar el papel en la bandeja manual, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA
BANDEJA MANUAL" (pagina 1-34) en "1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA".

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

Al colocar el original en el cristal de exposicion...

Tras colocar el original, asegurese de cerrar el alimentador
automatico de documentos. Si lo deja abierto, las partes
exteriores al original se copiaran en negro, lo que ocasionara
un consumo excesivo de téner.

Coloque el papel en la bandeja manual.

Introduzcalo con la cara impresa hacia abajo.

No obstante, si el tipo de papel es "Membrete" o

"Preimpresién”, carguelo con el lado impreso hacia arriba*.

* Si esta habilitado "Desactivacion de impresién duplex" en las
configuraciones del sistema (administrador), cargue el papel
de la forma normal (mirando hacia arriba en las bandejas 1 a
5; mirando hacia abajo en la bandeja manual).

Si va a cargar papel de tamafo superior a A4R 0 8-1/2" x 11"R,
asegurese de extraer la extension de la bandeja manual.
Extraiga la totalidad de la extensién de la bandeja manual. Si
no la extrae completamente, el tamafio del papel cargado no
se mostrara correctamente.

Pulse la tecla [Selec. Papel].

Modo Color

Todo Color

Exposicién

Auto.

Ratio de Copia

100%

2-40
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= J Compruebe el ajuste de tipo de papel de
| la bandeja manual. Si necesita cambiar
los ajustes, pulse la tecla de tipo de
2. MR = Normal ] Nozpal pape I -
[34 = P — ] «b Si no resulta necesario modificar el tamafio y el tipo que
[4 - o ] aparecen en "Entrada Manual", vaya al paso 7.

| Seleccione el tipo de papel utilizado en
Configuracién de Tipo/Tanafio de Bandeja Manual [ cancetar | la bandeja manual.

Seleccionar tipo de papel

Seleccione el tipo de papel que va a utilizar.

Normal ] Preimpresion [ Reciclado ] [ Membrete ]

( ( )
[Preperfoxado] [ Color ] [ Papel fino ] [ Etiquetas ]
( ( ]

Fap.Gram.Altol] Pap.Gram.Alto2 [Transparencia] [ Papel Ficha ]

E B -

Sobre I Papel Satinadol

Pap.Gram.Alto 1: 106 - 209 g/m* (28 lbs.bond, 110 lbs.index)
Pap.Gram.Alto 2: 210 - 256 g/m? (110-140 lbs.index)

| Establezca el tamaino de papel.
Configuracién de Tipo/Tamafio de Bandeja Manual [ OK ] (1) Establezca el tamaﬁo de papel.
Tamaio Tecla [Pulg. Auto.]
Reciciado (Cruis. o, | {éiﬁffé‘iﬂhﬁ’;ﬂgi’ﬁ““ Cuando el papel colocado en la bandeja manual tenga un
TYx10%R, A3, A4, B4, B5 ~ -
W (12518) 23 A4, tamafo en pulgadas (8-1/2" x 11", etc), el tamafo del
A3W(12x18),A3,A4,A4R,ASR ) ’
‘[?j‘;j?;iiﬁﬁ“x“O“’“”) papel se detectara automaticamente y se definira el
Tam. Personall X420 Y297 tamaﬁo aprOpIadO.
Tecla [AB. auto.]
Cuando el papel insertado en la bandeja manual tenga un

tamafio en AB (A4, etc.), el tamafo del papel se detectara

automaticamente y se definira el tamafo apropiado.

Tecla [Tam. Personal]

Pulse esta tecla si desea especificar valores numéricos

para el tamafo del papel cargado.

I Especificar el tamafio de papel de la bandeja manual.
(pagina 2-42)

Tecla [Manual]

Al pulsar esta tecla, se muestran las teclas [16K], [16KR]

y [8K]. Pulse una de estas teclas segun el tipo de papel

que haya cargado.

(2) Pulse la tecla [OK].

@ ¢ Si ha seleccionado [Sobre], especifique el tamafo del sobre. Cuando haya acabado, pulse la tecla [OK].

* Si ha seleccionado el papel con pestafas, marque el tamafo. Pulse la tecla [Pulg. Auto.] o la tecla [AB. auto.].
Cuando haya terminado de marcar/cambiar las opciones, pulse la tecla [OK].

2-41
Contenido



COPIADORA

M ) Seleccione la bandeja manual.
Selec. papel —* ] (1) Pulse la tecla correspondiente al tamafio de
papel de la bandeja manual.
7 [on ]E 1 ] -.] (2) Pulse la tecla [OK].
[3.134 = Normal ]
[4.2;3 = Normal

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si los originales se encontraban en la bandeja de alimentacion de documentos, los originales se copiaran.

* Si ha colocado los originales sobre el cristal de documentos, escanee una pagina de cada vez. Cuando utilice el modo de
clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para
el primero.

Para cancelar el escaneado del original y el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Especificar el tamano de papel de la bandeja manual.

Cuando se pulsa la tecla [Tam. Personal], aparece la pantalla de introduccién del tamafo de papel.

Pulse la tecla numérica X (ancho) para abrir una
pantalla numérica. Teclee el ancho del papel con las
teclas numéricas y pulse la tecla [OK] de la pantalla

Configuracién de Tipo/Tamafio de Bandeja Manual [ ]|

Entrada de Tamafio ( oK ]

numeérica.
x] (420 | Pulse la tecla numérica Y (alto) para abrir una pantalla
(Al e numérica. Teclee el alto del papel con las teclas
297 B . .
E] E] numéricas y pulse la tecla [OK] de la pantalla numérica.

* También puede emplear las teclas E] E] para cambiar el numero.
@ * Los tamafnos de papel memorizados aparecen en teclas situadas a la izquierda de la pantalla. Los tamanos de papel
personalizados se memorizan en las configuraciones del sistema. Para mas detalles, consulte "Config.Band. de Papel"
(pagina 7-13) de "7.CONFIGURACIONES DEL SISTEMA". Si aparece la tecla correspondiente al tamano que desea
especificar, pulse esa tecla.

2-42
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En este capitulo se explican Desplazamiento del Margen, Borrar, Cop. Pag. Dual y otros modos especiales.

MODOS ESPECIALES

Cuando se pulsa la tecla [Modos Especiales] en la pantalla inicial, aparece la pantalla de menu de modos especiales. El
menu de modos especiales consta de dos pantallas. Pulse las teclas (*] para pasar de una pantalla a otra. Después
de seleccionar un modo especial, toque la tecla [OK] en la pantalla de menu de modos especiales para completar los

ajustes y volver a la pantalla inicial del modo de copia.

Menu de modos especiales (primera pantalla)

Q)

()

@)

4

®)

(6)

@

Modo Color lodos
Espeglales
To
>
- ST
Normal —
—
Archivo Répido
Ratio de Copia Original Selec. Papel
Q
100% _
Previsualiza-
cién

Tecla [Desplazamiento del Margen]

12" INCORPORACION DE MARGENES
(Desplazamiento del Margen) (pagina 2-46)

Tecla [Borrar]

I BORRADO DE LAS SOMBRAS DEL CONTORNO
(Borrar) (pagina 2-48)

Tecla [Copia a Doble Pag.]

15" COPIA DE LAS CARAS ENFRENTADAS DE UN
DOCUMENTO ENCUADERNADO (Copia a Doble
Pag.) (pagina 2-50)

Tecla [Copia de Folleto]

I=" COPIAS EN FORMATO DE FOLLETO (Copia de
Folleto) (pagina 2-52)

Tecla [Creacion Trabajos]

13" COPIA DE UN GRAN NUMERO DE ORIGINALES A
LA VEZ (Creacion Trabajos) (pagina 2-55)

Tecla [Copia En Tandem]

IF" JSO DE DOS MAQUINAS PARA REALIZAR UN
GRAN NUMERO DE DOCUMENTOS DE SALIDA
(Copia Tandem) (pagina 2-58)

Tecla [Portadas/Inserciones]

I=" USO DE UN TIPO DE PAPEL DIFERENTE PARA LAS
PORTADAS (Portadas/Inserciones) (pagina 2-61)

Modos [
Especiales

oK ]‘

e
del Margen

( Copia a
e Doble Pa’g,l
( ( g ( : .
Copia Creacién J? Copia En e
de Folleto Trabajos @ Tandem
(7 Portadas/ ( Fondo de ( Multicopia
Inserciones Transparencias
(M0 (o (B
Copia Libro Copia Pestafia Perf. Tarjeta

@®)

©

(10)

(11)

(12)

2-43

Tecla [Fondo de Transparencias]

I INTERCALACION DE ENCARTES AL COPIAR EN
TRANSPARENCIAS (Fondo de Transparencias)
(pagina 2-72)

Tecla [Multicopia]

I COPIA DE VARIOS ORIGINALES EN UNA UNICA

HOJA (Multicopia) (pagina 2-74)
Tecla [Copia Libro]

IS COPIA DE UN FOLLETO (Copia Libro) (pagina
2-76)

Tecla [Copia Pestana]

IS COPIA DE LEYENDAS EN PAPEL CON
PESTANAS (Copia Pestafia) (pagina 2-80)

Tecla [Perf. Tarjeta]

I COPIA DE LAS DOS CARAS DE UNA TARJETA EN
UNA HOJA DE PAPEL (Perforacion de Tarjeta)
(pagina 2-83)
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Menu de modos especiales (segunda pantalla)

1)

()

@)

4)

(5)

Modos
Especiales

=

1 .
( Sello ( Edic. Imagen ( Ajzsotleosrde

( 2
Archivo Archivo Rap1do Copia Prueba 2

L] Recuent.
B Orgn.

Original
Tam. Mixto

@)

Modo
Esc Lento

Tecla [Sello]
1= IMPRESION DE LA FECHA O UN SELLO EN LAS
COPIAS (Sello) (pagina 2-86)
Tecla [Edic. Imagen]
I TECLA [Edic. Imagen] (pagina 2-106)

Tecla [Ajustes de Color]
I=" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 2-119)

Tecla [Archivo]

Permite guardar un trabajo en una carpeta de la funcién
de archivo de documentos.

Tecla [Archivo Rapido]

Permite guardar un trabajo en la carpeta Archivo Rapido
de la funcién de archivo de documentos.

6)

@

@®)

©

Tecla [Copia Prueba]

I COMPROBACION DE LAS COPIAS ANTES DE LA
IMPRESION (Copia Prueba) (pagina 2-128)

Tecla [Recuent. Orgn.]

1" COMPROBACION DEL NUMERO DE HOJAS
ORIGINALES ESCANEADAS ANTES DE
COPIARLAS (Conteo orig.) (pagina 2-131)

Tecla [Original Tam. Mixto]

IS° COPIA DE ORIGINALES DE TAMARNOS
DIFERENTES (Original Tam. Mixto) (pagina 2-133)

Tecla [Modo Esc. Lento]

I COPIAR ORIGINALES FINOS (Modo de Escaneo
Lento) (pagina 2-136)

@

* El menu mostrado variara segun el pais y la zona.

* Los modos especiales pueden combinarse generalmente con otros modos especiales; no obstante, hay algunas
combinaciones que no son posibles. En este caso, se mostrara un mensaje que indica que la combinacion no es posible.
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Tecla [OK] y tecla [Cancelar]

En algunos casos apareceran dos teclas [OK] y una tecla [Cancelar] en las pantallas de modo especial. Las teclas se
utilizan del modo siguiente:

Modos .

Especiales D { oK '\ o (A)

Desplazamiento del Margen [ Cancelar |[ OK - (B)
I (©)

Derecho Izquierdo Abajo Cara 1 Cara 2
mm '

(A) Especifique los ajustes del modo especial seleccionado y vuelva a la pantalla inicial del modo de copia.

(B) Especifique los ajustes seleccionados en los modos especiales y regrese a la pantalla del menu de modos
especiales. Pulse esta tecla si desea seleccionar otras opciones de configuracion de los modos especiales.

(C) Durante la seleccion del ajuste del modo especial, esta tecla le devuelve a la pantalla del menu de modos

especiales sin guardar los ajustes. Cuando se han completado los ajustes, se cancelan y le devuelve a la pantalla
del menu de modos especiales.
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INCORPORACION DE MARGENES
(Desplazamiento del Margen)

Esta funcién se utiliza para desplazar la imagen de copia a la derecha, izquierda o abajo para ajustar el margen.
Resulta util si piensa encuadernar las copias o colocarlas en una carpeta de encuadernacion.

Desplazar la imagen a la derecha para poder encuadernar las copias por el margen izquierdo

Sin desplazamiento Con desplazamiento
del margen del margen
—[] —[]
o— oO——
o—— oO——

Los orificios de perforacion La imagen se mueve para
cortan parte de la imagen dejar espacio para los
orificios de encuadernacion
y que no corten la imagen.

Posiciones de desplazamiento del margen

4 . \
Borde superior

|
— Borde —
derecho __D

Borde — —
izquierdo

[lli=

Coloque el original.
Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, 0 mirando hacia abajo en el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Desplazamiento del Margen].
I Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)

(1) ) 3) Defina el desplazamiento del margen.
l
= B [ O‘Kﬁ‘ (1) Pulse la posicion de desplazamiento del margen.
Desplazamiento de | Margen [ Cancelar H OK ] Se|eCCIOne una de |aS treS pOSICIOheS
(2) Defina el espacio de desplazamiento del

Derecho Tzquierdo Abajo Cara 1 Cara 2 margen con @ E] -

@ m Pueden especificarse valores de 0 mm a 20 mm (0" a 1").
~ > [« (3) Pulse la tecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.
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Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicién para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita
la accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo

original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado del original y el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

No se puede utilizar la copia de rotacidon en combinacién con el desplazamiento del margen.

Para cancelar la opcion Desplazamiento del Margen...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

ENONO

Configuraciones del sistema (Administrador): Ajuste del desplazamiento de Margen Inicial

El ancho de desplazamiento de imagen predeterminado puede definirse de 0 mm a 20 mm (0" a 1"). El ajuste

predeterminado es de 10 mm (1/2").
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BORRADO DE LAS SOMBRAS DEL
CONTORNO (Borrar)

La funcion de borrado se utiliza para borrar las sombras que se producen en los contornos de las copias cuando se
copian libros u originales con un gran numero de paginas.

Cuando se copia un libro grueso

Sin la funcion de Con la funcion de
borrado borrado

> = = | |=00 =

Aparecen sombras en esta zona

Aparecen sombras en la No aparecen sombras en
copia. la copia.
Modos de borrado
4 \
Borrar Borde Borrar Centro Borrar Cent. y Bor. Eliminar cara

=g |Z£ =0 = =0

Al
il
Ll
Ll

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Borrar].
I" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)
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) ) 3) Seleccione las opciones de borrado.
|
= 55 —* ] (1) Pulse el modo de borrado deseado.

Borrar [ camcerar J[ ok | Seleccione una de las cuatro posiciones.
Pulse la tecla [Eliminar Cara] para abrir la pantalla siguiente.

Borrar Borrar Borrar
Borde Centro Cent. y Bor.

Borrar |

(020 Eliminar Cara [ cancetar [ )
: Borre la Posicién
Arriba .
para Lado Original 2
@
DDerecha
Misma cara que
- cara 1
Difer. cara

DAbajo que cara 1

Pulse la casilla de verificacion del borde que desee
eliminar, y asegurese de que la casilla queda marcada.
Al realizar copias de 1 cara en 2 caras, o bien, de 2 caras
en 2 caras, defina el borde de borrado en el reverso.
e Si pulsa la tecla [Misma cara que cara 1], se borrara el
borde que esté en la misma posicion en la cara frontal.
* Sipulsa la tecla [Difer. cara que cara 1], se borrara el borde que
esté en la posicién opuesta a la del borde borrado en la cara frontal.
Cuando termine los ajustes de borrado de bordes, pulse la tecla [OK].

IqulerdD

(2) Defina el ancho de borrado con (¥][4].
Pueden especificarse valores de 0 mm a 20 mm (0" a 1").

(3) Pulse la tecla [OK].
Regresara a la pantalla basica del modo de copia.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicidn para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita
la accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo
original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado del original y el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

Si se utiliza un ajuste de porcentaje en combinacion con un ajuste de borrado, el ancho de borrado cambiara segun el
porcentaje seleccionado.

Por ejemplo, si el ajuste de ancho de borrado es de 20 mm (1") y la imagen se reduce al 50%, el ancho de borrado sera de
10 mm (1/2").

Para cancelar la opcion Borrar...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

@

Configuraciones del sistema (Administrador): Ajuste del Ancho de Borrado
El ancho de borrado predeterminado puede definirse de 0 mm a 20 mm (0" a 1"). El ajuste predeterminado es de 10 mm (1/2").
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COPIA DE LAS CARAS ENFRENTADAS DE
UN DOCUMENTO ENCUADERNADO
(Copia a Doble Pag.)

La funcion Copia a Doble Pag. produce copias separadas de dos paginas de un documento situadas cara a cara otra en
el cristal de exposicion. Esta funcién resulta util cuando se realizan copias de las paginas enfrentadas de un libro u otro
documento encuadernado.

Copiar las paginas enfrentadas de un libro o documento encuadernado

5 6

Libro o documento encuadernado . -
Estas paginas se copian en 2

paginas separadas.

Coloque el original en el cristal de
exposicion.
Alinee el centro del original con la marca de tamafno ¥ .

Marca de
~ L]
tamano

—

Linea central Linea central del
del original A3 original de 11" x 17"

;JA Primero se copia

—— | +— la pagina de esta
e cara.

Linea central del original

A3
(11" x17")

Seleccione el tamaifo de papel A4
(8-1/2" x 11").

Seleccione el papel como se ha explicado en "BANDEJAS DE
PAPEL" (pagina 2-11).

Modos
Especlales

Copia 2-Caras

Normal

| A Salida

Archivo

Archivo Radpido

Ratio de Copia
100%

Previsualiza-
cién

“‘\ “\ “\ “\ “\ “%
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0] ®3) Seleccione Copia a Doble Pag.
l
s & ) (1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

5" MODOS ESPECIALES (pagina 2-43)
[ J | i IEER ) (2) Pulse la tecla [Copia a Doble Pag.] de
(3. ) @ =) (Bees) manera que quede resaltada.
[ | | [wasieo (3) Pulse la tecla [OK].
ey ) | &

Desplazamiento

del Margen [ e

Portadas/

Inserciones Transparencias

Regresara a la pantalla basica del modo de copia.

Copia Libro

[ Fondo de
[Copla Pestafia

Perf. Tarjeta]

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita la accién hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado del original y el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

@ » Cuando se utiliza la copia a doble pagina, el original debe colocarse en el cristal de exposicion.

* Para borrar las sombras ocasionadas por el encuadernado de un libro u otro documento, utilice la funcién de borrado. No
obstante, tenga en cuenta que no pueden utilizarse las funciones [Borrar Centro] y [Borrar Cent. y Bor.].

Para cancelar la opcion Copia a Doble Pag...
Pulse la tecla [Copia a Doble Pag.] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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COPIAS EN FORMATO DE FOLLETO (Copia
de Folleto)

Esta funcién permite copiar 2 paginas de un original en el anverso y 2 paginas en el reverso de cada hoja de papel, de
manera que las copias se puedan doblar por la linea central para formar un folleto.
Esta funcidn resulta util para distribuir las copias de manera que pueda obtenerse un folleto atractivo.

Copia en formato de folleto utilizando 8 paginas de un original

Originales En formato de folleto

|
=

¥

Pagina1 Pagina2 Péagina3 Pégina4 »

E \
2| |l |’ X

Péagina 5 Pagina6 Pagina7 Pagina8

Lado de encuadernado

4 3\

Encuademado izquierdo Encuadernado derecho

\ = &

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

@ Si los originales son a dos caras, coléquelos en la bandeja de alimentacion de documentos.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Copia de Folleto].
I=" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)
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o & — )| Seleccione los ajustes de copia de
Copia de Folleto Comeeee ) folleto.
(1) Si el original es de una sola cara, pulse la

tecla [A una Cara]. Si el original es de dos
caras, pulse la tecla [Doble Caral].

: B (2) Seleccione el borde de encuadernacion
2] Lo ([Encuad. a Izqu.] o [Encuad. a Der.]).

Original

A una Cara Doble Cara

8 =N

=
5
8
5
afz
o)
2
a
g
5
2

(3) Parainsertar una portada, pulse la tecla
(1) ) @) [Conf.Cub.].

Si no desea introducir agregar una portada, vaya al paso 5.

) (1) 3) Seleccione los ajustes de la portada.
copia Folleto | (1) Si desea imprimir texto en la hoja de la
Ajuste de La Portada oot ) o% | portada, pulse la tecla [Si]. De lo contrario,

pulse la tecla [No].

Bandeja de Pajff:l Imprimir en portada(Doble Cara)

— - ot o (2) Seleccione los ajustes de papel de la
31 —(A) @ portada.
vormar 1 (B) (A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese
momento.
(B) Se muestra el tamafio y tipo de papel cargado en la
bandeja seleccionada.
Para cambiar la bandeja de papel para la portada, pulse
la tecla "Bandeja de Papel".
Cuando se pulsa la tecla "Bandeja de Papel", aparece la
pantalla de seleccion de la bandeja. Seleccione la
bandeja de papel para la portada en la pantalla de
seleccién y pulse la tecla [OK].

Copia Folleto ‘
Ajuste de La Portada ( oK ]
Bandeja de Papel Band. Bypass
e e ]
Normal I
{2. A4R I=] Normal ]
{BA B4 =] Normal ]
{44 A3 1= Normal ]

@ Si va a imprimirse texto en la portada, no podran emplearse hojas de etiquetas, transparencias ni papel con pestahas.

Para cancelar los ajustes de la portada...
Pulse la tecla [Cancelar].
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= & = Pulse la tecla [OK].
Cancelar ]Eﬁ‘ Regresara a la pantalla basica del modo de copia.

Copia de Folleto

-

e

Encuad. Encuad.
A una Cara Doble Cara a Tzqu. a Der.

0 O] e

Original

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.
Si esta utilizando el cristal de exposicion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita la accion hasta que se hayan

escaneado todas las péaginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado del original y el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] (@).

* Para realizar copias de folleto de un libro u otro original encuadernado, utilice la funcion de copia de libro.

» Cuando se selecciona la funcion de copia de folleto, se selecciona automaticamente el modo de copia a dos caras.
Cuando se seleccionan los ajustes que impiden una operacion de copia a dos caras, no podra utilizarse la funcién de
copia de folleto.

» Escanee los originales en orden desde la primera pagina hasta la ultima. La maquina ajustara automaticamente el orden
de copia. Se copiaran cuatro originales en cada hoja de papel. Puede que se incluyan paginas en blanco
automaticamente al final si el nimero de paginas originales no es multiplo de cuatro.

* Si hay instalado un finalizador encuadernador, la funcién podra utilizarse. Cuando se utiliza una copia de folleto en
combinacion con la funcidn del encuadernador y el numero de originales es mayor que el nimero de hojas que pueden
graparse, aparecera un mensaje mostrando la tecla [Cancelar], la tecla [Continuar] y la tecla [Dividir]. Para cancelar el
trabajo, pulse la tecla [Cancelar]. Para realizar copias de folleto sin grapar, pulse la tecla [Continuar]. Para dividir las
paginas en juegos que puedan graparse, pulse la tecla [Dividir]. Si ha seleccionado ajustes de insercion de portada, no
sera posible seleccionar "Dividir". Puede continuar la copia de folleto sin grapar o cancelar el trabajo.

Para cancelar la copia de folleto...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

@ |

Configuraciones del sistema (Administrador): Encuadernado Automatico
Si hay instalado un finalizador encuadernador, esta opcién puede habilitarse para que el encuadernador se utilice
automaticamente cuando se seleccione la funcién de copia de folleto.
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COPIA DE UN GRAN NUMERO DE
ORIGINALES A LA VEZ (Creacion Trabajos)

Cuando se copia un gran numero de originales, esta funcion le permite dividir los originales en juegos e introducir cada
uno de los juegos, uno por uno, en el alimentador automatico de documentos.

Utilice esta funcién cuando desee copiar todos los originales como un unico trabajo, pero el nimero de originales
supere el nuUmero maximo que se puede insertar.

Esta funcion resulta Util si desea ordenar las copias de un elevado nimero de originales en varios juegos. Puesto que
todos los originales se copian como un trabajo Unico, no tendra que ordenar las copias, algo que seria necesario si los
originales se dividieran en trabajos de copia independientes.

Cuando escanee originales en juegos, divida las hojas de manera que ninguno de los juegos supere el nimero maximo
de hojas y, a continuacion, escanee el juego que contiene la primera pagina. La configuracion seleccionada para el
primer juego puede utilizarse para todos los juegos restantes.

Ordenacion de las copias de un gran numero de originales en 2 grupos

Los originales se
Originales escanean en g —

=

juegos separados

9

|
~
|

S
3
3

l ‘
HEEN J
\

Inserte los originales mirando hacia
Linea arriba en la bandeja de alimentacion de
indicadora documentos.
Inserte los originales completamente en la bandeja de
—— R alimentacién de documentos. En la bandeja del alimentador de
§§§9f§> documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.
) @) Seleccione Creacion Trabajos.
|
Toaos — =) ] (1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
5" MODOS ESPECIALES (pagina 2-43)
Desplazamiento [F— E"_I Copia a ., .
|l ) (e ) (2) Pulse la tecla [Creacion Trabajos] de
<= T manera que quede resaltada.
[ poreesesr ) [ Eomsede | [ wicicopta | (3) Pulse la tecla [OK].
Regresara a la pantalla basica del modo de copia.

[ Copia Libro ] [Copia Pestaﬁa] [Perf. Tarjeta]

2-55 :
Contenido



COPIADORA

Pulse la tecla [INICIO COLORY] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] para
escanear el primer juego de originales.
Se inicia el escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

Inserte el siguiente juego de originales y pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla
[INICIO BLANCO Y NEGRO].

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los originales.

Los ajustes de copia (solamente Exposicion, Selec. Papel y Ratio de Copia) pueden modificarse para cada juego de
originales. Si necesita cambiar las opciones de configuracion de copia, siga los pasos descritos en "Modificacion de
los ajustes de copiado para cada juego de originales".

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] (). Todos los datos escaneados se borraran.

Pulse la tecla [Read-End].

Coloque siguiente original y pulse
[Inicio]. Para cambiar la config.
de copia, pulse [Cambiar].

Cambiar I Read-End !

Para cancelar el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Si la Carpeta Rapida de Archivos del modo de archivo de documentos esta llena, esto impedira copia en el modo de
creacion de trabajos. Elimine los archivos que no necesite de la Carpeta Rapida de Archivos.

Para cancelar el modo de creacién de trabajos....
@ Pulse la tecla [Creacion Trabajos] en la pantalla del paso 2 para desactivarla.
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Modificacion de los ajustes de copiado para cada juego de originales

Los ajustes de copia (solamente Exposicion, Selec. Papel y Ratio de copia) pueden modificarse para cada juego de

originales.
Realice el paso siguiente antes de pulsar la tecla [Inicio] para escanear los originales del paso 4 anterior.

* El modo de color no puede modificarse con la tecla [Modo color].
@ * El tamafo del original no puede cambiarse manualmente con la tecla [Original]. Si la funcién de deteccion automatica de

originales esté activa, el tamafno del original se detectara para cada juego de originales colocado.

» Cuando se selecciona la bandeja manual, no es posible modificar el tipo de papel.

* Si se definié "Zoom XY" para el porcentaje de tamano al escanear el original anterior, no sera posible cambiarlo.

» Cuando "Crear Trabajo" se utiliza en combinacion con las funciones siguientes, la tecla [Cambiar] no aparecera en la
pantalla del paso 1 anterior.
Copia de folletos, copia en tandem, portada/insercién, fondo de transparencias, multicopia, copia libro, copia pestana,
ordenacion por grapado, encuadernador

Pulse la tecla [Cambiar].

Coloque siguiente original y pulse
[Inicio]. Para cambiar la config.
de copia, pulse [Cambiar].

Cambiar l Read-End I

=/

Cambie los ajustes de copia deseados
- en la pantalla que aparece y pulse la
tecla [Inicio].
i’ El escaneado de los originales se iniciara con los ajustes de

copia modificados.
Para cancelar cualquier cambio en los ajustes de copia e iniciar

SHee, Rapel la operacion de copia sin escanear los nuevos originales, pulse
la tecla [Read-End].

Original

Ratio de Copia
100%
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USO DE DOS MAQUINAS PARA REALIZAR UN GRAN
NUMERO DE DOCUMENTOS DE SALIDA (Copia Tandem)

Pueden utilizarse dos maquinas conectadas a la misma red para ejecutar un trabajo de copia grande en paralelo.
Cada maquina imprime la mitad de las copias, reduciéndose asi el tiempo necesario para completar el trabajo.
Maquina principal y maquina secundaria

En la siguiente descripcion, la maquina principal es la maquina que se utiliza para escanear los originales. La maquina secundaria es
otra maquina especificada en la maquina principal que s6lo ayuda a imprimir las copias; no se utiliza para escanear los originales.

(D > B e £

Se realizan 4 juegos de
1P . ' 2 juegos de
— ——) — / copias

copias

Entorno de red

Antes de utilizar la copia en tandem

e Para utilizar esta funcién, debera haber dos maquinas conectadas a la red. Aunque haya mas maquinas conectadas
a la red, esta funcion sdlo puede utilizarse para compartir el trabajo con otra maquina.

e Para usar la funcién de copia en tandem, la opcién "Conf. de la Conexién Tandem" debe estar habilitada en la
configuracién del sistema (administrador).

* Cuando configure las opciones de configuracion del sistema en la maquina principal, necesitara la direccién IP de la
maquina secundaria. En cuanto al nimero de puerto, se recomienda utilizar el ajuste inicial (50001). A menos que este
ajuste presente problemas, no cambie el nimero de puerto. Los ajustes de tandem deberia configurarlos el administrador
de red. Si la maquina principal y la maquina secundaria van a intercambiar sus funciones, configure la direccion IP de la
maquina principal en la maquina secundaria. Puede utilizarse el mismo numero de puerto para las dos maquinas.

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

@) 3) Seleccione la copia en tandem.
l
e I [ O‘K:]_\ (1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
IS MODOS ESPECIALES (pagina 2-43)

Desplazamiento Eeramse E"_I Copia a .
marine | )| Eess) : (2) Pulse latecla [Copia En Tandem] de manera
(e, ) B que quede resaltada.
[(fomadss | [peacnto o] [ sciconsa | (3) Pulse la tecla [OK].
{ conia T ] [cOpia o ] [Pm_ —— ] [E] Regresara a la pantalla basica del modo de copia.
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Introduzca el numero de copias (numero
de juegos) con las teclas numéricas.
Pueden definirse hasta 999 copias (juegos). Cuando se pulse

@®

@ @ la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y

. @ NEGRO], las copias se dividiran automaticamente entre las
@ maquinas principal y secundaria.

Si se introduce un numero de copias impar, la maquina

principal imprimira la copia adicional.

@ Si se introduce un nimero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) e introduzca el numero correcto.

Puilse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita la accion hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Cuando se pulse la tecla [INICIO] aparecera la siguiente pantalla.

Iniciando la operacién téndem.
Espere por favor.

Una vez que aparezca el mensaje, se iniciara la copia en tandem.

Si la copia en tandem no es posible, aparecera la siguiente pantalla.

& La salida tdndem no estd permitida.
¢Imprimir los juegos usando la miquina
principal? (Cancelar borra el trabajo)

[ OK ] [ Cancelar ]

Si desea que la maquina principal realice todas las copias, pulse la tecla [OK]. Para cancelar el trabajo, pulse la tecla
[Cancelar].

@ ¢ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

¢ Para cancelar la opciéon Copia En Tandem...
Pulse las teclas [PARAR] () en la maquina principal y en la secundaria.
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En los siguientes casos...
Hay instalado un médulo de perforacion en la maquina principal, pero no en la maquina secundaria.

¢ Copia sin perforacion: la copia en tandem es posible.

* Copia con perforacion: la copia en tdndem no es posible.

Asi pues, si la copia en tandem se ejecuta con una funcién que la maquina secundaria no posee, aparecera un mensaje. Si
desea que la maquina principal realice todas las copias, pulse la tecla [OK]. Para cancelar el trabajo, pulse la tecla
[Cancelar].

Si una de las maquinas se queda sin papel

Si la maquina principal o la maquina secundaria se queda sin papel, dicha maquina mantendra el trabajo en espera,
mientras que la maquina que si que tiene papel continuara con el trabajo. Cuando se afiada papel en la maquina que se ha
quedado sin él, el trabajo se reanudara.

Si se ha habilitado la autenticacion de usuario

La autenticaciéon de usuario esta habilitada en la maquina principal: la copia en tdndem es posible.

La autenticacion de usuario esta habilitada en la maquina secundaria, pero no en la maquina principal: la copia en tandem
no es posible.

Si copia en tandem se realiza sin ajustar el nimero de copias
Aparecera un mensaje y la maquina principal y la maquina secundaria realizaran un juego de copias (un total de dos
juegos).

Para cancelar la opcion Copia En Tandem...
Pulse la tecla [Copia En Tandem] en la pantalla del paso 2 para desactivarla.

Configuraciones del sistema (Administrador): Conf. de la Conexién Tandem
Esta opcion debe configurarse para utilizar la funcién de tandem. También puede utilizarse para deshabilitar dicha funcion.
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USO DE UN TIPO DE PAPEL DIFERENTE
PARA LAS PORTADAS
(Portadas/Inserciones)

Puede insertarse un tipo de papel diferente en las posiciones correspondientes a la portada y contraportada de un
trabajo de copia cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos. También puede anadirse
automaticamente un tipo de papel diferente como encarte en las paginas que especifique.

Ejemplo de anadir portadas Ejemplo de afiadir encartes
Originales Contraportada Originales
B |© yle C
A - 1 A 5
|

Portada A B A N
I

Encartes
Ejemplo de como anadir portadas/encartes
Originales Con- Acerca de las explicaciones sobre portadas
C :gzor' y encartes
A B J Existen diversas maneras de utilizar portadas y
C ] encartes. Para simplificar las explicaciones, las portadas
y los encartes se describen por separado. Para obtener
B | ejemplos especificos, consulte "Ejemplos de portadas y
Portada W
A \\ encartes" (pagina 2-152).
~N
I Encartes

Instrucciones para utilizar portadas y encartes

* Cargue el papel de portada/encarte en la bandeja antes de utilizar la funcién de portada/encarte.

* Antes de seleccionar la funcién de portada/encarte, coloque los originales en la bandeja de alimentacion de
documentos, seleccione la operacion de copia a una cara o a dos caras, introduzca el nimero de copias y seleccione
cualquier opcién de configuracion de copia deseada. Una vez completada la configuracion, realice el procedimiento
para seleccionar portadas/encartes.

* Los originales deben escanearse utilizando el alimentador automatico de documentos. El cristal de exposicién no
puede utilizarse.

* Para las portadas, sélo se puede insertar una hoja para la portada y otra hoja para la contraportada. Para los
encartes, pueden insertarse hasta 100 hojas. Observe que no podran insertarse dos encartes entre las mismas dos
paginas.

» Cuando realice copias a dos caras de originales a dos caras, no podra insertarse un encarte entre el anverso y el
reverso de un original.
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INSERCION DE PORTADAS EN LAS COPIAS (Opciones
de configuracion de la portada)

Puede insertarse un tipo de papel diferente en las posiciones correspondientes a la portada y contraportada de un
trabajo de copia.

Esto resulta util para preparar documentos con un formato atractivo y para utilizar un tipo de papel diferente como
portada o documento similar.

Las portadas pueden utilizarse en combinacién con los encartes.

Copiar en una portada e insertar junto a una contraportada

AAA
Portada
1 2 3 4 5 é
Originales
H EI g
| |
Contraportada

Papel de la portada Papel de la contraportada Copias

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de alimentacion
de documentos. En la bandeja del alimentador de documentos se
pueden colocar muchos originales. La pila de los originales no
debe ser mas alta que la linea indicadora de la bandeja.

Linea
indicadora

@ El cristal de exposicion no puede utilizarse.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Portadas/Inserciones].
I Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)

= Pulse la tecla [Portada Principal].

Especiales

Bortadas/ [comceter_J[_ x|
Inserciones =

Ajuste de La Portada Config. de insercidn

Insercién
Tipo B

Config.
Bandejas
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@)

(2 ()

(4)

Cub./Inserts.

)

Configuracién Portada Ffinc.

[ Cancelar

>

Bandeja de Parfjl

7 (A)
v
Normal ]—(B)

Impr.en portada princ.

—
A una Cara Doble Cara

)

Seleccione los ajustes de la portada.

Si desea imprimir texto en la hoja de la
portada, pulse la tecla [Si]. De lo contrario,
pulse la tecla [No].

Si se pulsa la tecla [No], sélo se realizara la insercion de
la portada.
En este caso, continle en el paso (3).

Para copiar en una cara de la portada, pulse la

tecla [A Una Cara]. Para copiar en las dos
caras de la portada, pulse la tecla [Doble Cara].

3)

Seleccione los ajustes de papel de la
portada.

(A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese
momento.

(B) Se muestra el tamafio y tipo de papel cargado en la
bandeja seleccionada.

Para cambiar la bandeja de papel para la portada, pulse

la tecla "Bandeja de Papel".

Cuando se pulsa la tecla "Bandeja de Papel”, aparece la

pantalla de seleccion de la bandeja. Seleccione la

bandeja de papel para la portada en la pantalla de

seleccion y pulse la tecla [OK].

Cub./Inserts. |

Portada Princ. ( oK |
Bandeja de Papel Band. Bypass
[1ns w e
Normal l
[2 . AdR 1= Normal ]
[3, B4 iz Normal ]
[4, a3 |z Normal ]

Si va a imprimirse texto en la portada, no podran emplearse ni hojas de etiquetas, ni transparencias ni papel con
pestafias. Si no se ha copiado, se puede insertar papel con pestafas.

Para cancelar los ajustes de la portada...
Pulse la tecla [Cancelar].

Si desea insertar una contraportada,
pulse la tecla [Contra-Portada].

Aparece la pantalla del paso 4. Los procedimientos son los
mismos que para la portada. Siga los procedimientos descritos
en el paso 4.

Cuando siga los procedimientos, sustituya "Portada Principal”
por "Contra-Portada".

Modos

Especiales @ﬂ [ oK ]|
Portadas/ [

Inserciones

Cancelar ][ OK ]

Config. de insercién
Insercién
Tipo A
Insercién
Tipo B

Q

Ajuste de La Portada

Contra-
Portada

Config.

cotie | [oieee raa]
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o — =) = Pulse la tecla [OK].
Portadas/ (_cancelar ][j Regresara a la pantalla basica del modo de copia.
Puede pulsar la tecla [Insercion Tipo A] o la tecla [Insercion

Ajuste de La Portada Config. de insercidn
— Tipo B] para seleccionar los ajustes de inserciones.
Portada Insercién s
— =5 INSERCION DE ENCARTES EN LAS COPIAS (Opciones
de configuracion de los encartes) (pagina 2-65)

“ontra- Insercién
= . S
Para comprobar las opciones de configuracion, pulse la tecla

[ Somfis. | [oiseto raoia [Disefio Paginal.
u 1" MODIFICACION DE LAS OPCIONES DE
CONFIGURACION DE LA PORTADA/ENCARTE (Disefio

Pagina) (pagina 2-69)

Se iniciara la copia de los originales en la bandeja de alimentacion de documentos.

Para cancelar el escaneado y la copia...

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].
7
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

@ e Esta funcion no puede utilizarse en combinacion con la funcion de encuadernacion.

* El cristal de exposicion no puede utilizarse.
* Las opciones de configuracion de la portada no pueden seleccionarse si la insercion de portadas y encartes esta
deshabilitada en configuraciones del sistema (administrador).

Para cancelar la insercion de portadas...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

)
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INSERCION DE ENCARTES EN LAS COPIAS (Opciones
de configuracion de los encartes)

Puede insertar automaticamente diferentes tipos de papel como encartes en las paginas de copia que especifique. Pueden
utilizarse dos tipos de papel, y las posiciones de intercalacion pueden especificarse por separado para cada tipo.
Las portadas pueden utilizarse en combinacién con los encartes.

Ejemplo: Insertar A tras la pagina 3 e insertar B tras la pagina 5.

Originales

Insertar A

Insertar B

gl

Copias

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacién de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea
indicadora

@ El cristal de exposicion no puede utilizarse.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Portadas/Inserciones].
I=" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)

— | Pulselatecla [Insercion Tipo A].

Especiales

Portadas/ [ el ][ OK J
Inserciones :

Ajuste de La Portada Config. de insercién

Portada Insercién

Principal Tipo A
Contra- h
Portada —

Config. Yisefio PAgina
Bandejas e e
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@B @M () Seleccione los ajustes de insercion.
Cob. /Inserts. | (1) Sidesea copiar en la insercion, pulse la
Hjuste de Tnsercion Tipo [(emie = tecla [Si]. De lo contrario, pulse la tecla
Bandeja de Pape Impr. en hojas inserc. [NO],
—
1 s o Si se pulsa la tecla [No], solo se realizara la insercion de la
o = (A) @ hoja de insercion. En este caso, contintie en el paso (3).
A4
Normal ]—(B) A una Cara Doble Cara (2) Para copiar en una cara de la insercion,
pulse la tecla [A Una Cara]. Para copiar en
las dos caras, pulse la tecla [Doble Cara].

(3) Seleccione los ajustes de papel de

insercion.

(A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese
momento.

(B) Se muestra el tamano y tipo de papel cargado en la
bandeja seleccionada.

Para cambiar la bandeja de papel para las inserciones,

pulse la tecla "Bandeja de Papel".

Cuando se pulsa la tecla "Bandeja de Papel”, aparece la

pantalla de seleccidon de la bandeja. Seleccione la

bandeja de papel deseada en la pantalla de seleccion de

la bandeja y pulse la tecla [OK].

Cub./Inserts. |
Insercién Tipo A ( 0K |
Bandeja de Papel Band. Bypass
[ne o e | (EEEEE
Normal l
[2, A4R Iz Normal ]
[3 . B4 1= Normal ]
[4. A3 1= Normal ]

Si va a imprimirse texto en ambas caras del encarte, no podran emplearse hojas de etiquetas, transparencias ni papel
con pestafias. Si no se ha copiado, se puede insertar papel con pestafas.

o — C = Si desea insertar un tipo de encarte
reeciones Comcetar JL_ox ) diferente, pulse la tecla [Insercion Tipo B].
Ajuste de La Portada Config. de insercion Aparece la pantalla del paso 4. Las opciones se seleccionan
del mismo modo que en el encarte de tipo A. Siga los
procedimientos descritos en el paso 4.
Cuando siga los procedimientos, sustituya "Insercién Tipo A"

por "Insercion Tipo B".

Y
Con!
Bandejas
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Modos
Especiales

= J

Portadas/
Inserciones

( Cancelar

J_x ]

Ajuste de La Portada

Portada
Principal
Contra-
Portada

Config. de insercién

Insercién
Tipo A

Insercién
Tipo B

Ajustes de
Insercién

h

[

Config. ] {‘W,”

Bandejas

flo P4gina ]

Pulse la tecla [Ajustes de Insercion].

Cub./Inserts.
Configuraciones de fnsercién OK |
Pagina
Insercién
IE Insercion Insercién l 0
—__ _ Insercién
. Entrada .
Bandeja 1 Manual Total:4
a4 24 Introducir I
Normal Normal

Indique las paginas donde se insertaran
los encartes Ay B.

(1M

(2

3)

4

®)

Pulse la tecla [Insercion Tipo A] o la tecla

[Insercion Tipo B].

Indique la pagina donde se insertara el encarte resaltado.

(A) Muestra la bandeja seleccionada para el encarte de
tipo Ay el tamafio y tipo de papel.

(B) Muestra la bandeja seleccionada para el encarte de
tipo B y el tamafio y tipo de papel.

Cuando la tecla [Insercion Tipo A] esta resaltada, los

ajustes de insercion de la hoja de insercion se aplican a

[Insercion Tipo A]. Y cuando esta resaltada la tecla

[Insercion Tipo B], los ajustes de insercion se aplican a

[Insercion Tipo B].

Introduzca el numero de pagina donde se
insertara el encarte con las teclas
numéricas.

Para obtener mas informacidn, consulte "Encartes (copia
de originales a una cara)" (pagina 2-157) y "Encartes
(copia de originales a dos caras)" (pagina 2-157).

Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) si desea restablecer el
ajuste de la opcion seleccionada al valor predeterminado.
Si comete un error, pulse la tecla [BORRAR] (@) e
introduzca el numero correcto.

Puilse la tecla [Introducir].

(C) Muestra el numero total de encartes. Pueden
insertarse hasta 100 encartes. Para insertar varios
encartes, pulse la tecla [Introducir] tras introducir
cada numero de pagina del encarte (posicion del
encarte) con las teclas numéricas.

Para insertar otro encarte, repita los pasos
del (1) al (3).

Pulse la tecla [OK].

Si va a imprimirse texto en ambas caras del encarte, no podran emplearse hojas de etiquetas, transparencias ni papel
con pestafas. Si no se ha copiado, se puede insertar papel con pestanas.
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oo — = C = Pulse la tecla [OK].
e s (__cancelar ][::“i Regresara a la pantalla basica del modo de copia.

Ajuste de La Portada Config. de insercién Para seleccionar los ajustes de una portada, pulse la tecla
— [Portada Principal] o la tecla [Contra-Portadal.
S — 1= INSERCION DE PORTADAS EN LAS COPIAS (Opciones
T T see de configuracién de la portada) (pagina 2-62
= g portada) (pag )

Para comprobar las opciones de configuracion, pulse la tecla

[ Contig. ] [mseﬁo o ] [Disefio Péginal.

— =" MODIFICACION DE LAS OPCIONES DE
CONFIGURACION DE LA PORTADA/ENCARTE (Disefio
Pagina) (pagina 2-69)

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara la copia de los originales en la bandeja de alimentacion de documentos.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

* Utilice el mismo tamafo de papel para los encartes que para las copias.
@ * Pueden afnadirse hasta 100 encartes. Observe que no podran insertarse dos encartes entre las mismas dos paginas.
» Cuando realice copias a dos caras de originales a dos caras, no podra afadirse un encarte entre el anverso y el reverso
de un original.
e Esta funcion no puede utilizarse en combinacion con la funcion de encuadernacion.
* Los ajustes de portadas y encartes no pueden seleccionarse si la insercion de portadas y encartes esta deshabilitada en
la configuracion del sistema (administrador).

Para cancelar la insercion de portadas...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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MODIFICACION,DE LAS OPCIONES DE
CONFIGURACION DE LA PORTADA/ENCARTE (Diseno
Pagina)

Las opciones de configuracion de la portada y del encarte pueden combinarse.

En esta seccidn se describe cdmo comprobar si se han completado los ajustes de paginas de la portada y los encartes,

asi como cambiar o borrar estas paginas.

%/

Cambiar el encarte A de la pagina 4 a la pagina 5

Pagina 4, encarte A I o
Pagina 5, encarte A

Pagina 7, encarte B Péagina 7, encarte B

Pagina 9, encarte B

Pagina 9, encarte B

Pagina 12, encarte A Pagina 12, encarte A

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Portadas/Inserciones].
I=" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)

Pulse la tecla [Diseno Paginal.
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Ejemplo: Pulse el encarte A en la pagina 4 Pulse la tecla de la pégina que desee

borrar o cambiar.

Cub./Inserts.

Disefio Pdgina =« ] Si no necesita cambiar el ajuste, pulse la tecla [OK] y vaya al
paso 6.
re— = — - » Cada tecla muestra un icono de imagen de impresion y la
nsercién Ins‘erclon Ins‘erclon Ins‘erclon L. K ’
e e | o | e | pagina donde se insertara.

* Si hay varias pantallas, pulse las teclas E] para pasar
de una a otra.

Para editar una portada, pulse la tecla [Portada Princ.] o la

tecla [Contraportada] y vaya al paso 4.

Pulse la tecla de la pagina de insercién que desea editar o

borrar. Aparecera la siguiente pantalla.

@@

¢Corregir la insercién?

Borrar

[ Cancelar ] [ ] [ Corregir ]

¢ Para eliminar la pagina, pulse la tecla [Borrar]. Una vez
borrada la pagina, pulse la tecla [OK] y vaya al paso 6.

 Para editar la pagina, pulse la tecla [Corregir]. Para editar un
encarte, pulse la tecla [Insercion Tipo A] o la tecla [Insercion
Tipo B] y vaya al paso 5.

¢ Para cancelar, pulse la tecla [Cancelar].

lconos
[ Copia en el anverso solamente
: Copia en el reverso solamente

: Copia a dos caras

[7: Sin copia
En el caso de los encartes, también se indica la pagina donde se insertara.
* representa un numero de pagina.

*/-: Copia sélo en el anverso de la pagina *

*/*: Copia a dos caras en la pagina */*

<*: encarte sin impresién en la pagina *

Cub./Inserts.

Configuracién Portada Princ.

[ Cancelar ][ OK

)

Bandeja de Papel

Entrada
Manual

s

Impr.en portada princ.

Cambie los ajustes de la portada y la
contraportada.

Los ajustes se cambian de la misma manera que se configuran
inicialmente. Consulte el paso 4 de "INSERCION DE
PORTADAS EN LAS COPIAS (Opciones de configuracion de

la portada)" (pagina 2-62) para cambiar los ajustes de la
portada.

Después de cambiar los ajustes, pulse la tecla [OK] y vuelva al
paso 3.

A una Cara Doble Cara

Normal

Para cancelar los ajustes
Pulse la tecla [Cancelar].

de la portada...
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Cub./Inserts.

Modificar Insercién

Insercién
Tipo B

Entrada

Pagina
Insercién

- Insercién

Cambie los ajustes del tipo de encarte
A/B.

Los ajustes se cambian de la misma manera que se configuran
inicialmente. Consulte el paso 7 de "INSERCION DE
ENCARTES EN LAS COPIAS (Opciones de configuracion de

Bandeja 1 Mamual . Total:d los encartes)" (pagina 2-65) para cambiar los ajustes de los
A A Introducir
Nor:\al Nor;l\al encartes.
Después de cambiar los ajustes, pulse la tecla [OK] y vuelva al
paso 3.
oo — 5 = Pulse la tecla [OK].

Portadas/
Inserciones

=R

Ajuste de La Portada

Portada
Principal
Contra-
Portada

Config. de insercién

Ajustes de
Insercién

Config.
Bandejas

[

] [Diseﬁo Pégina]

Regresara a la pantalla basica del modo de copia.
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INTERCALACION DE ENCARTES AL COPIAR EN
TRANSPARENCIAS (Fondo de Transparencias)

Cuando se copia en una transparencia, puede que las hojas se adhieran debido a la electricidad estatica. Puede utilizar
la funcion de encartes de transparencias para insertar automaticamente una hoja de papel entre cada transparencia,

facilitando asi la manipulacién de las hojas.

También es posible copiar en los encartes de transparencias.

Encartes

| - [4-
Orientacién Orientacion
vertical horizontal

Coloque la transparencia en la bandeja
manual.

¢ La transparencia sélo puede colocarse en la bandeja
manual.

¢ Coloque la transparencia boca abajo en la bandeja manual.
Cuando coloque la transparencia, la esquina redondeada deberia:

- Situarse en el lado izquierdo y frontal si se coloca en
posicion horizontal.

- Situarse en el lado izquierdo y trasero si se coloca en
posicion vertical.

* Después de cargar la transparencia, configure los ajustes de
la bandeja manual como se ha explicado en "REALIZAR
COPIAS UTILIZANDO LA BANDEJA MANUAL" (pagina
2-40).

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en

el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Fondo de Transparencias].
I Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)
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M ) Seleccione los ajustes de insercion.
1
Bepeciates (| = (1) Seleccione si el papel que se va a insertar
Fondo de Transparencias [ cancelar [ oK | se imprimlra’ ([Sl’] o) [NO]).

Bandeja de Papel Imprimir en hojas inserc. (2) Pulse Ia tecla [OK].

Bandejal

AL

Regresara a la pantalla basica del modo de copia.
Explicacion de (A)

Al seleccionar inserciones con transparencias, queda
elegido automaticamente el papel adecuado para este
material. Aqui figura la bandeja, el tamafo y el tipo de
papel que se han seleccionado automaticamente.

Normal

(A)

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

@ * El numero de copias no puede seleccionarse en este modo.
» Cuando realice la copia a dos caras, solo podra utilizar el modo de "dos caras a una cara".

Para cancelar la opcion Fondo de Transparencias...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 4.
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COPIA DE VARIOS ORIGINALES EN UNA
UNICA HOJA (Multicopia)

Pueden copiarse varias paginas de originales en una Unica hoja de papel siguiendo un disefio uniforme. Seleccione
2en1 para copiar dos paginas del original en una misma hoja, o 4en1 para copiar cuatro paginas del original en una
misma hoja. Esta funcidn resulta util cuando se desean copiar varias paginas con un formato compacto, o para mostrar
una vista de todas las paginas de un documento.

Copia 2en1 Copia 4en1

>
W

O
O

A =) AlB Ag )»

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Multicopia].
I Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)
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(1) 3) 2 [0 Seleccione el numero de originales que
1 . .
oo — ] dfese? coplaf e_n una hoja de papel, el
C o L o ) diseno de pagina y el borde.

(1) Pulse la tecla [2en1] o [4en1].
En caso necesario, las imagenes se rotaran.

(2) Seleccione el diseio de pagina.
Seleccione el orden de colocacion de los originales en la

copia.

Numerode .

L . Disenho

paginas

ol g2 2y
7 ~ > I A
7 & e
--3"-4---} 4---4-3-

4ent - -

P

Iy ¥

Las flechas del diagrama anterior indican como se
distribuyen las imagenes.

(3) Seleccione el borde.

Puede seleccionar una linea continua, lineas
discontinuas o ausencia de linea.

(4) Pulse la tecla [OK].
Regresara a la pantalla basica del modo de copia.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicién, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita la accion hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] (@).

Cuando utilice la funcién de multicopia, el porcentaje de copia apropiado se definira automaticamente segun el tamafo del

@ original, el tamafo del papel y el nimero de originales que van a copiarse en una misma hoja. El porcentaje de reduccion
minimo es del 25%. Pero puede que el tamafo del original, el tamafo del papel y el nimero de paginas seleccionado
requieran un porcentaje inferior al 25%. Dado que la copia se efectuara igualmente al 25%, parte de las imagenes del
original puede que aparezcan cortadas.

@ Para cancelar el ajuste de multicopia...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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COPIA DE UN FOLLETO (Copia Libro)

Esta funcién se utiliza para realizar una copia de las dos paginas enfrentadas de un libro abierto u otro documento

encuadernado.
Las copias realizadas con esta funcién pueden plegarse por el centro para crear un folleto.

Esta funcion resulta util para distribuir las copias de manera que pueda obtenerse un folleto atractivo.

[ Cémo colocar el original
Originales
\ / — =
L A= C= D=
— = il @
— P—
- § -
i 1 3 4 |
Contraportada ~ Portada Interiorde  Pagina 1 Pagina 2 Pagina 3 Pagina 4 Interior de la
la portada contraportada
Colocacion del original ..* ..* ..*
T AT -0 |- 8 ---d
e i [T | 3
,,,,,,, B[ R
i [ P g Q coooooo IN
J

Las copias presentan el
/} mismo disefio que el original.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Copia Libro].
I" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)
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(1) @ Seleccione los ajustes de copia de
3 — | [libros.
Copia de Libro [ cancelar [ o | (1) Seleccione la pOSiCiO’n de encuadernacién

([Encuad. a Izqu.] o [Encuad. a Der.]).

(2) Para insertar una portada, pulse la tecla
[Conf.Cub.].

Si no se afiade una portada, vaya al paso 4.

Conf.Cub. I

Las opciones de configuracién de la portada no pueden seleccionarse si la insercion de portadas y encartes esta
deshabilitada en configuraciones del sistema (administrador).

@ @ ) Seleccione los ajustes de la portada.
Copia Folleto | (1) Sidesea imprimir texto en la hoja de la
Auste de La portada e > portada, pulse la tecla [Si]. De lo contrario,

Bandeja de Pap: Inprimir en portada(Doble Cara) pUIse la tecla [NO].

) = - o (2) Seleccione los ajustes de papel de la
o s—@ | EN (D] portada.
Normal l(B)

(A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese
momento.

(B) Se muestra el tamafio y tipo de papel cargado en la
bandeja seleccionada.

En la pantalla de ejemplo, la bandeja manual tiene

cargado papel normal de tamafio A3 (11"x 17").

Para cambiar la bandeja de papel para la portada, pulse

la tecla "Bandeja de Papel".

Cuando se pulsa la tecla "Bandeja de Papel", aparece la

pantalla de seleccion de la bandeja. Seleccione la

bandeja de papel deseada en la pantalla de seleccién de

la bandeja y pulse la tecla [OK].

Copia Libro ‘
Ajuste de La Portada OK I
Bandeja de Papel Band. Bypass
[ w e | EEEEEE

Normal l
{24 AR =) Normal ]
{3, B4 = Normal ]
{4, a3 =) Normal ]

@ Si va a imprimirse texto en la portada, no podran emplearse hojas de etiquetas, transparencias ni papel con pestafas.

Para cancelar los ajustes de la portada...
Pulse la tecla [Cancelar].
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== & = Pulse la tecla [OK].
Copia de Libro [ ke ][j'i Regresaré4 a la pantalla basica del modo de copia.
A

Encuad. Encuad.
a Izqu. a Der.

"o [l

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

Coloque la portada y contraportada abiertas mirando hacia
abajo.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] para
escanear el primer original.

Se inicia el escaneado.

Escanee las paginas del original que faltan en el orden siguiente:
Abierto por el interior de la portada y la pagina 1

Abierto por la pagina2y 3

Abierto por la ultima péagina y el interior de la contraportada

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todas las paginas del original.
7 Para el segundo original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado...

Coloque el siguiente par de paginas abiertas y pulse la tecla [INICIO COLOR] o
Pulse la tecla [PARAR] ((@).
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Pulse la tecla [Read-End].

pulse [start]. Se iniciara el proceso de copia.

Cuando finalice, pulse [Read-end].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

* Se copiaran cuatro originales en cada hoja de papel. Puede que se incluyan paginas en blanco automaticamente al final si
@ el numero total de paginas originales no es multiplo de cuatro.
* Si hay instalado un finalizador encuadernador, la funcién de copia de libro puede utilizarse en combinacién con la funcién
de encuadernado o la de plegado de papel.
* Cuando se selecciona la copia de libro, se selecciona automaticamente la copia a dos caras. Cuando se seleccionan los
ajustes que impiden una operacién de copia a dos caras, no podra utilizarse la funcidn de copia de libro.

Para cancelar la opcién Copia de Libro...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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COPIA DE LEYENDAS EN PAPEL CON
PESTANAS (Copia Pestana)

Pueden copiarse leyendas en las pestafias del papel con pestafas. Prepare los originales apropiados para las leyendas
de las pestanas.
Puede realizar copias en pestanas desde la bandeja manual.

>
o]
o

"\ oav

4340

- | | -

1

>

w

4
Prepare los originales de manera que las Laimagen se desplaza segun

posiciones de las pestafias quede ajustada el ancho de la pestafia

RELACI~C’)N ENTRE LOS ORIGINALES Y EL PAPEL CON
PESTANAS

Copia en pestanas con encuadernado a la izquierda

Originales Colocacion de los originales Carga del papel con pestanas

¢ Bandeja del alimentador de documentos

rigina e?I @J« j

1 | Inserte los originales de manera que el
lado sin texto de pestafa se introduzca
primero.

. e Cristal de exposicion
Imagen final

]
Cargue el papel con pestafias de manera

que la pestafa de la primera hoja mire
hacia usted.

Coloquelo de manera que el lado con el
texto de pestafa quede a la izquierda.
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Copia en pestanas con encuadernado a la derecha

Originales Colocacion de los originales Carga del papel con pestanas

¢ Bandeja del alimentador de documentos
Originales

| ]
1 Inserte los originales de manera que el

lado sin texto de pestafa se introduzca
primero.

e Cristal de exposicion

Imagen final

Cargue el papel con pestafias de manera
que la pestafha de la primera hoja se
encuentre en el lado contrario a usted.

Coloquelo de manera que el lado con el
texto de pestafa quede a la izquierda.

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Copia Pestana].
I" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)

Q) ) Indique el ancho de la pestana.

s N =] (1) Defina el ancho de desplazamiento de la

Especiales

[[oamceler J[__oc | imagen (ancho de la pestafa) con las teclas

(=) (4]

Pueden especificarse valores de 0 mm a 20 mm (0" a

Original Copiar

Desplazam. de Imagen

. 5/8").
— gﬂ -sﬁ‘?“‘ También puede pulsar directamente la tecla numérica
@ para cambiar el valor.

(2) Pulse la tecla [OK].
Regresara a la pantalla basica del modo de copia.
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Cargue el papel con pestanas.

Cuando utilice la bandeja manual, coloque el papel mirando
hacia abajo. Coloque el papel de modo que el lado de las
pestafas se introduzca en la maquina al final. Después de
cargar el papel con pestanas, configure los ajustes de la
bandeja manual como se ha explicado en "REALIZAR COPIAS
UTILIZANDO LA BANDEJA MANUAL" (pagina 2-40).

i 1 S
@ El ancho del papel con pestaias puede ser como maximo el ancho de un A4 (210mm) mas 20mm (o de papel de
tamano 8-1/2"x11" (8-1/2") mas 5/8").

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicidn para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita
la accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo
original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Para cancelar la opcién Copia Pestana...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

Configuraciones del sistema (Administrador): Ajuste de Copia de Pestana Inicial
El ancho de desplazamiento de imagen predeterminado puede definirse de 0 mm a 20 mm (0" a 5/8"). El ajuste
predeterminado de fabrica es de "10 mm (1/2")".
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COPIA DE LAS DOS CARAS DE UNA
TARJETA EN UNA HOJA DE PAPEL
(Perforacion de Tarjeta)

Cuando copie una tarjeta, esta funcion le permite copiar el anverso y el reverso juntos en la misma hoja de papel.
Esta funcion resulta util para realizar copias con finalidades de identificacion y permite ahorrar papel.

Copias

Originales

Anverso

— mp — (O
L= ]

Reverso

Ejemplo de una copia horizontal

Ejemplo de una copia vertical  de tamafio A4 (8-1/2" x 11°).
de tamano A4 (8-1/2" x 11").

Seleccione el papel que va a utilizar para
perforacién de tarjeta.

Seleccione el papel como se ha explicado en "BANDEJAS DE
PAPEL" (pagina 2-11).

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse la tecla [Perf. Tarjeta].
I=" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 2-43)
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—

Bk
B

K
>

valores definidos en "Ajustes Perforacion de Tarjeta"
en la configuracion del sistema (administrador).

paginal.
(B) Puede pulsar la tecla [Reajustar Tamanho] para
restablecer las dimensiones horizontal y vertical a los
Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.
Compruebe que las dimensiones especificadas aparecen
en la tecla [Original].

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] para
escanear el anverso de la tarjeta.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Gire la tarjeta y pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y
NEGRO] para escanear el reverso de la tarjeta.
Utilice la misma tecla [INICIO] que ha empleado para el anverso de la tarjeta.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

(1) ) Seleccione los ajustes de perforacion de
1 .
= ¢ % j| tarneta.
Perforacién de Tarjeta [ Cancelar ]{ OK (1) Especifique el tamaﬁo del original.
Con la tecla [X] resaltada, introduzca la dimension X
o v | (horizontal) del original con las teclas [¥](«].
Aald ’ - 1a pigina) — (A) Pulse la tecla [Y] e introduzca la dimension Y (vertical) del
> @}—(B) original con las teclas E] E]
i También puede pulsar directamente la tecla numérica
para cambiar el valor.

(A) Para ampliar o reducir las imagenes de manera que
se ajusten al papel de acuerdo con el tamafno de
original introducido, pulse la tecla [Ajustar a la

(2) Pulse la tecla [OK].

Pulse la tecla [Read-End].
oo o o oete i Se iniciaréa el proceso de copia.
Cuando finalice, pulse [Read-end].
7
Para cancelar el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).
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* El original debe colocarse en el cristal de exposicion.

@ * La operacion de copia solo es posible en papel de tamafho estandar.
e Zoom XY no puede utilizarse cuando se emplea esta funcion.
 La imagen no puede rotarse cuando se emplea esta funcion.

Para cancelar la opcion Perforacion de Tarjeta...
@ Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 4.

Configuraciones del sistema (Administrador): Ajustes Perforacion de Tarjeta

Esta opcidn se utiliza para definir los valores a los que se restablece el tamafio cuando se pulsa la tecla [Reajustar Tamano].
Puede introducirse un valor de 25 mm a 210 mm (1" a 8-1/2") para las dimensiones horizontal y vertical.
Los ajustes predeterminados de fabrica son 86 mm (3-3/8") para X (ancho) y 54 mm (2-1/8") para Y (alto).
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IMPRESION DE LA FECHA O UN SELLO EN
LAS COPIAS (Sello)

Utilice esta funcion para imprimir la fecha, un sello, el niumero de pagina y texto en las copias. Ademas, se puede afadir
un texto especifico a una copia como marca de agua. (Marca de agua)

Hay seis posiciones de impresion disponibles: superior izquierda, superior central, superior derecha, inferior izquierda,
inferior central e inferior derecha.

Las posiciones de impresion se separan en zonas que se utilizan para la fecha, el numero de pagina y el texto (A abajo)
y zonas que se utilizan para un sello (B abajo). La marca de agua se imprime en el centro de la pagina.

Superior centro - Zf
superior izquierda — | I—Superior derecha Sello .Zona de Numero.rrTaX|mo
= = = impresion de posiciones
g — A Fecha A 1 posicion solamente
Sello B 6 posiciones
. Posicién de
A IEEEE 03 B Nume,ra.mon A 1 posicién solamente
marca de agua de Paginas
Texto A 6 posiciones
o f
LT Marca de agua Centrode la _
Inferior izquierda — ! L Inferior derecha pagina

Inferior centro

sera la siguiente: marca de agua, lado derecho, lado izquierdo, centro. El contenido que quede oculto debido a una
superposicion no se imprimira.

* El texto se imprimira con el tamafo prefijado, independientemente del porcentaje de copia o del ajuste del tamafo del
papel.

* El texto se imprimira con la exposicion prefijada, independientemente del ajuste de exposicion.

» Dependiendo del tamafio del papel, puede que se corte o se desplace parte del contenido impreso.

@ * Si el contenido del sello seleccionado de una posicidn se superpone al contenido del sello de otra posicion, la prioridad

Cuando se utiliza en combinaciéon con otros modos especiales

Cuando se utiliza el Sello en combinacidn con los siguientes modos especiales, éstos se reflejan en el contenido del
sello.

Modos especiales Impresion
Desplazamiento del Margen El contenido del sello se mueve el espacio de ancho del margen junto con la imagen.
Copia Pestana A diferencia de la imagen de copia que se mueve, la imagen se imprimira en la posicion
Centrar dispuesta en el sello.

Copia a Doble Pag.

Perforacion de Tarjeta El sello se imprime en cada hoja de copia.

Multicopia El contenido se imprime en cada una de las paginas del original

Copia de Folleto

Copia de Libro El sello se imprime en cada pagina del folleto o libro resultante.

Utilice los ajustes del sello para seleccionar si el elemento se imprime en las portadas

Portadas/Inserciones . .
introducidas y encartes.
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PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS

Para seleccionar los ajustes del sello, siga estos pasos.

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
(2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.

(3) Pulse la tecla [Sello].
I=" Menu de modos especiales (segunda pantalla) (pagina 2-44)

— )| Seleccione la posicion de impresion.

Especiales

Sello [(camcelar J[ x| Seleccione una de las 6 posiciones: parte superior izquierda,
) parte superior central, parte superior derecha, parte inferior
P izquierda, parte inferior central o parte inferior derecha.
[ Fecha ] [ sello ] R . " . [
También puede omitir este paso e ir directamente al siguiente.
Texto ] T En este caso, los elementos del sello se imprimiran en las
: @ siguientes posiciones:
Fecha: superior derecha Sello: superior izquierda
Numero de Paginas: inferior centro
Texto: superior izquierda
La posicion de la marca de agua no se puede escoger. Vaya al
siguiente paso.

Numeracién
de Paginas

Posiciones de impresion

Las teclas que muestran las posiciones de impresioén
apareceran del modo siguiente segun el estado de las
opciones de configuracion.

No seleccionado, ajuste de sello no ha
sido seleccionado.

Seleccionado durante la seleccién del
ajuste de sello.

i

No disponible, ajuste de sello listo para
asignacion.

La tecla anterior es la tecla superior izquierda. El aspecto de
cada tecla varia segun su posicion.

* "Fecha" y "Numeracion de Paginas" no pueden seleccionarse en varias posiciones. Si se pulsa la tecla [Fecha] o
@ [Numeracién de P4ginas] cuando ya se ha seleccionado la posicion de "Fecha" o "Numeracion de Péaginas",
aparecera un mensaje solicitando si desea mover ese elemento a la posicion seleccionada. Para mover el
elemento, pulse la tecla [Si]. De lo contrario, pulse la tecla [No].
* Si intenta definir "Fecha", "Texto" o "Numeracion de Paginas" en una posicion donde ya esta situado uno de estos
elementos, aparecera un mensaje. Para cambiar el elemento seleccionado anteriormente con el nuevo, pulse la
tecla [Si]. Para mantener el elemento anterior, pulse la tecla [No].
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s — — J] Seleccione Sello.
sello ((oacetar ) ox | Para obtener méas informacién acerca de cada elemento de
s sello, consulte las siguientes secciones:
{ T ] === = Fecha: INCORPORACION DE LA FECHA A LAS
[ = | = COPIAS (Fecha) (pagina 2-90)
[ mereitn ]| rewco _ : Sello: SELLADO DE LAS COPIAS (Sello) (pagina
==] - = 2.92)
Numeracion de Paginas:
IMPRESION DE NUMEROS DE PAGINA

EN LAS COPIAS (Numeracion de Paginas)
(pagina 2-94)

Texto: IMPRESION DE TEXTO EN LAS COPIAS
(Texto) (pagina 2-98)

Marca de agua: ANADIR UNA MARCA DE AGUA A UNA
COPIA (Marca de agua) (pagina 2-104)

o — I — J| Cuando haya terminado de seleccionar
los ajustes del sello, pulse la tecla [+].

sello [ cancelar [ o

{ Fecha ] [ Sello ] D

Numeracién roxt
de Paginas exto

K
1
2
=]
P
) (=) = @7

®3) Seleccione los ajustes del original y las
I . .
3 ] portadas/inserciones.
Especiales
sello [concetar J[ x| (1) Pulse la tecla [Orient. del Original] y
orient. del Original Tipo original A 2-caras | 2 especifique la orientacion del original
- 2
bo [Eals) g colocado.
Si se han colocado originales a dos caras, pulse la tecla
o e e v y especifique la posicién de encuadernacion
(tipo folleto o tipo bloc) de los originales.
(2) Seleccione los ajustes del sello para las
portadas/inserciones.

() (1)

Si no desea imprimir los elementos del sello en
portadas/encartes, pulse la casilla de verificacion para
quitar la marca [:]

(3) Pulse la tecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

Para editar la posicidon de un sello o eliminar un elemento

del sello, pulse la tecla [Disefio].

1" COMPROBACION DEL DISENO DEL SELLO
(Disefio) (pagina 2-102)

@ ¢ Si no se selecciona la opcién de copia en las portadas/encartes, la impresion no se efectuara aunque la casilla de
verificacion esté activada.

¢ Esta opcion no puede seleccionarse si la insercion de portadas y encartes esta deshabilitada en la configuracion
del sistema (administrador).
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Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.
Si esté utilizando el cristal de documentos para copiar varias paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada

original. Si ha seleccionado un modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

@ * Si ha seleccionado la impresion en color, pulse la tecla [INICIO COLOR]. Aunque haya seleccionado la impresion
en color, si pulsa la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO], los elementos del sello se imprimiran en blanco y negro.

¢ Si esta seleccionado un ajuste de color de impresién, la copia se contara como copia de color completa aunque sea
en blanco y negro.

@ Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Para cancelar el sello...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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INCORPORACION DE LA FECHA A LAS COPIAS

(Fecha)

La fecha puede imprimirse en las copias. Puede seleccionarse la posicion de la fecha, el color, el formato y la pagina
(s6lo en la primera pagina o en todas las paginas).

Ejemplo: Imprimir 4 DE ABRIL DE 2010 en la esquina superior derecha del papel.

| ——

[gp—|

04/ABR/2010

Toque la tecla [Fecha] en la pantalla de seleccion del sello.
Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 2-87).

sello

[ Cancelar

Il oK

)

AAAA/MM/DD

MM/DD/ARRA

JUCm

DD/MM/AAAA

MM DD, AAAA

Impr. Color
Bk (Negro)

04/ABR/2010

Cambio Fecha

Prim. Pagina

X

Todas Pag.

LN

(1

()

Defina el formato de fecha.

(1) Pulse la tecla que muestra el formato de
fecha deseado.

(2) Siha seleccionado [AAAA/MM/DD],
[MM/DD/AAAA] o [DD/MM/AAAA], pulse la
tecla[/], [.], [-] o [ ] para seleccionar el
separador.

Sello

Fecha

[ Cancelar

Il oK

)

DD/MM/AARA

.

)
=
=

——
04/ABR/2010

Prim. Pagina

Todas Pag.

Pulse la tecla [Impr. Color] y seleccione
el color de impresion.
Pulse los colores deseados y la tecla [OK].

Sello |

Impr. Color

Bk (Negro)

] { G (Verde) ] [ B (Azul) ]

[ R (Rojo)

[ ccian) | [ ¥ (agenta) | [ ¥ (marillo) |

* Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR]. Si pulsa la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO], la fecha se imprimira en blanco y negro.

* Si la fecha se imprime en color en una copia en blanco y negro, la copia se contabilizara como una copia a todo

color.
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Sello

Fecha

[ cancelar

= ]

Compruebe la fecha mostrada. Si
necesita cambiar la fecha, pulse la tecla

[Cambio Fechal].

Introduzca la fecha deseada y pulse la tecla [OK].

Prim. P4gina

I|IIIIIIIHHIHHIIH!IIIH%IIIIIIII

DD/MM/AARA

Impr. Color
ez A

Todas Pag.
04/ABR/2010

Sello

Cambio de Fecha

-
B
T

IIiHHHH!IlHHHEHiI

—

o0 SN
= =

En lugar de las teclas E] E] puede pulsar directamente las
teclas numéricas para cambiar el valor.

* Si selecciona una fecha que no existe (como el 30 de febrero), la tecla [OK] se mostrara en gris para impedir la
confirmacion de esa fecha.

¢ El hecho de cambiar aqui la fecha no implica ninguna modificacién en la fecha configurada en la maquina mediante
"Reloj" en la configuracion del sistema.

Seleccione las paginas donde se
imprimira la fecha y pulse la tecla [OK].

Seleccione la impresién en la primera pagina solamente o en
todas las paginas.

Después de pulsar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de
"PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
(pagina 2-87) para completar el procedimiento de copia.

Sello |

Fecha (

I|IIIIIIIHHIHIHIIIHIIHEIIIIIIII
I||||||IIHHIIIHIIIHHHHHIIIIIIII

Todas P&g.

04/ABR/2010

Cambio Fecha

Para cancelar la opcion de impresién Fecha...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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SELLADO DE LAS COPIAS (Sello)

Puede imprimirse un texto como "CONFIDENCIAL" en blanco sobre un fondo oscuro en forma de "sello" en las copias.
Puede seleccionarse la posicion, el color, el tamano, la densidad y las paginas (en la primera pagina o en todas) para el
sello.

Impresion de "CONFIDENCIAL" en la esquina superior izquierda de una copia

CONFIDENCIAL

Pueden seleccionarse las siguientes 12 opciones para el texto del sello.

CONFIDENCIAL PRIORIDAD PRELIMINAR FINAL
PARA SU INFO. NO COPIAR IMPORTANTE COPIA
URGENTE BORRADOR TOP SECRET RESPONDA

Se pueden seleccionar tres niveles para la densidad del fondo de estampacion.
Se pueden seleccionar siete colores para el color de estampacion.
Se pueden seleccionar dos tamafios de sello.

Toque la tecla [Sello] en la pantalla de seleccidon del sello.
Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 2-87).

| Pulse la tecla del sello que desee
sello [ cemceler_J| ot | utilizar.

CONFIDENCIAL] PRIORIDAD ] Prim. Pdgina

NO COPIAR ] By, oo [ﬂ
Bk 1 3

BORRADOR ]

PARA SU INFO

URGENTE

Todas Pag.
FINAL ] Tamafio

RESPONDA |

IMPORTANTE

( (
( (
( (
( (
( (
( (

-

)

PRELIMINAR ]
)

)

-
TOP SECRET Pequefia
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Sello

Sello

[ Cancelar ][ OK

)

CONFIDENCIAL PRIORIDAD

Prim. P4gina

Pulse la tecla [Impr. Color] y seleccione
el color y la densidad.
Seleccione el color que desea utilizar.

(Para su mvro. | [ o cormar | e Colo I Si desea oscurecer el color seleccionado, pulse la tecla [ D_].
(oremwzz_ | [ mommanr_| Si desea aclarar el color seleccionado, pulse la tecla [_d ].
(Cerezmmer | [ rmwac ] Todas pag Cuando haya terminado de seleccionar las opciones de
[ meortavze | [ coema ETTTI configuracion, pulse la tecla [OK].
[ TOP SECRET ] [ RESPONDA ] [ Pequeria I

Sello |

Impr. Color [ OK ]

[ R mojo) | [ G verae) | [ B (azu) |

[ ccian) ] [ u (Magenta) | [ ¥ (Amarillo) ]

* Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR]. Si pulsa la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO], el sello se imprimira en blanco y negro.

* Si el sello se imprime en color en una copia en blanco y negro, la copia se contabilizara como una copia a todo

color.

CONFIDENCIAL PRIORIDAD I

PARA SU INF04] NO COPIAR ]

Impr. Color

TOP SECRET ]

RESPONDA ]

Gr: an de
Pequena

Prim. a

| Pulse la tecla [Grande $ Pequefa] para
[ camceler J___ox ] seleccionar el tamano del sello.
== o ER
[ PRELIMINAR ] [ FINAL ] ramatio Todas Pag.
[ IMPORTANTE ] [ COPIA ]
[ TOP SECRET ] [ RESPONDA ] Pequetia
—
| Seleccione las paginas donde se
(camceter J__o imprimira la fecha y pulse la tecla [OK].

Seleccione la impresién en la primera pagina solamente o en
todas las paginas.

[ [

(wroas | [ sommanor | Después de pulsar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de

[ emmme | [ rman ot Todas pag "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
(mwormavts | [ coemn | ETTTI (pagina 2-87) para completar el proceso de copia.

[ [

@ El texto del sello no puede editarse.

Para cancelar los ajustes del sello...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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IMPRESION DE NUMEROS DE PAGINA EN LAS COPIAS
(Numeracion de Paginas)

Pueden imprimirse los niumeros de pagina en las copias.
Puede seleccionarse la posicion, el color, el formato y el nimero de pagina para la numeracién de paginas.

Imprimir el nimero de pagina en la parte inferior central del papel.

Toque la tecla [Numeracion de Paginas] en la pantalla de seleccion del sello.
Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 2-87).

| Seleccione un formato para el numero
Wmeracin de Péginas Cemenm JL o) de pagina.
P Si esta seleccionada la tecla [1/5, 2/5, 3/5],

S Junexacién de 2dgs se imprimira "Numero de Péginas/Pags. Totales". "AUTO." esta
SR (020 pags. Totales seleccionada inicialmente para el total de paginas, lo que significa
o) Erezes )] | (e ) ! que el nimero de péginas escaneadas del original se define
(o) [Esss )] | (e winero de | automaticamente como el total de paginas. Si desea definir el total de

Pégma paginas manualmente, por ejemplo, cuando un elevado nimero de
originales se divide en juegos para el escaneado, pulse la tecla

[Manual] para mostrar la pantalla de introduccién del total de paginas.

Sello |

Nuneracién de Péginas [ cancetar || 0K |

Impr. Color

Formato de Numeracién de Pags Bk (Negro)

(123 ) [W.@.6)..] sioe. Toraies
[-1-,-2-,-3-.,] [p.l,P.z,p.z..] _m 1/6
Paginas

Introduzca el total de paginas (de 1 a 999) con las teclas
numeéricas y pulse la tecla [OK].

Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) si desea restablecer el ajuste de la
opcidn seleccionada al valor predeterminado. Si comete un error,
pulse la tecla [BORRAR] (@ ) e introduzca el nimero correcto.

* Cuando se realiza una copia a dos caras, el total de paginas es el numero total de caras del papel. Si la pagina final
@ esta en blanco, no se contabiliza. Sin embargo, si se afiade una contraportada y se activa la casilla de
verificacion [Recuento de Su Contraportada], la pagina final se contabiliza. (Consulte el paso 7.)
* Cuando se utiliza en combinacidon con las funciones "Copia a Doble Pag.", "Multicopia" o "Perforacion de Tarjeta",
el numero de caras de papel impreso es el total de paginas.
¢ Cuando se utiliza en combinacion con las funciones "Copia de Folleto" o "Copia de Libro", el nimero total de
paginas del folleto o el libro resultante es el total de paginas.
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| Pulse la tecla [Impr. Color].

Numeracién de Péginas [ camcelar J[ x| Seleccione el color que desea utilizar.
Cuando haya terminado de seleccionar las opciones de
. Ik
[-1--2-.-3-..] [r.1p2,23.0] 1
(

configuracion, pulse la tecla [OK].
<1>,<2>,<3>_.] [1/5,2/5,3/5_.] r— —_— Impr. Color [ oK ]
Paginas I
oo |

[ R Rojo) ] [ werde) | [ B azu1) |

Formato de Numeracién de Pags

Sello |

[ C (Cian) ] { M (Magenta) ] [Y (Amarillo) ]

@ ¢ Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR]. Si pulsa la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO], los numeros de pagina se imprimiran en blanco y negro.

* Si los nimeros de pagina se imprimen en color en una copia en blanco y negro, la copia se incluira en el recuento de copias a todo color.

| Para configurar los ajustes del numero
Numeracién de Paginas [ Cancelar ][ OK ] de pa’gina, toque Ia tecla [Nl:lmero de
Impr. Color PéginaS].

Formato de Numeracién de Pags

Si no necesita configurar los ajustes del nimero de pagina,
proceda con el paso 9.

12,300 (1), (2),(3)..

Pdgs. Totales

(-1--2-,-3-..] [e.1.p.2,p.3..) 1
[

<1>,<2>,<3>.A] [1/5,2/5,3/5,.] ] e Go
Pagipas
Pa’gma

Seleccione las opciones de

Sello |

inero de Figinas | configuracion de Numero de Paginas.

| (1) Pulse la tecla [Manual].

L (2) Introduzca el primer nimero, el Gltimo nimero y el
Y ] Fincaes ) numero de "La impresion comienza desde la hoja".
ke impresifn conienza desde la hoja Pulse cada tecla e introduzca un nimero con las teclas
numeéricas (de 1 a 999).

| Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) si desea restablecer el ajuste de la
opcién seleccionada al valor predeterminado. Si comete un error,
pulse la tecla [BORRAR] (@ ) e introduzca el nimero correcto.

@ * No puede especificarse un "Ultimo Nimero" inferior al "Primer Ntimero".
* El "Ultimo Ntmero" esta definido inicialmente en "Auto.", lo que significa que los nimeros de pagina se imprimen

automaticamente hasta la ultima pagina de acuerdo con los ajustes de "Primer Numero" y "La impresion comienza desde la hoja".

* Si se especifica como "Ultimo Numero" un ndmero inferior a "Pags.Totales", los niimeros de las paginas dejaran de
imprimirse a partir de la pagina definida como "Ultimo Numero".

¢ "La impresion comienza desde la hoja" se utiliza para especificar el nimero de pagina desde la que desea empezar a imprimir
numeros de paginas. Por ejemplo, si se define "3" y se efectua la operacion de copia a una cara, los nimeros de pagina se
imprimiran a partir de la tercera hoja de copia (la tercera pagina del original). Si se efectia la operacién de copia a dos caras,
los nimeros de pagina se imprimiran a partir del anverso de la segunda hoja de copia (la tercera pagina del original).
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| Si desea insertar portadas/encartes,
R —— = J pulse la tecla [Rec. de Cub. Y Encartes]
si desea que estas paginas se
e T - contabilicen en los numeros de paginay
~ que se impriman numeros de paginas en
La inpresicn conienza deade 1a hoja .h las portadas/encartes.
-
(1) () Pulse todos los elementos que desea
que se contabilicen en los numeros de
—— = —L_|  pagina para activarlos [] y, a

Recuento de La Cub. Frontal

Recuento de Sus Encartes

ooCd

Recuento de Su Contraportada

(A)

® (©

continuacion, pulse la tecla [OK].

Los elementos activados se reflejaran en la imagen de
impresion que aparece en el lado derecho de la pantalla.
(A): imagen de la portada

(B): imagen del encarte

(C): imagen de la contraportada

* Silas casillas de verificacion estan activadas (v, cada hoja de papel insertada (portada, encarte o contraportada)
se contabilizara como una pagina en caso de copia a una cara, o como dos paginas en caso de copia a dos caras.

Sin embargo, cuando las hojas interiores son copias a una cara y las hojas insertadas son copias a dos caras, cada
hoja interior se contabilizard como una pégina y cada hoja insertada como dos paginas.

* Los numeros de pagina se imprimen en las portadas/encartes si estas hojas se contabilizan y se imprime en ellas.

Sello

Nimero de Paginas

OK |

Manual

Primer Nimero Ultimo Nimero

~ Auto. |

!

Rec. de Cub.
Y Encartes

La impresién comienza desde la hoja

Pulse la tecla [OK].

Numeracién de Pdginas [ cancelar

Formato de Numeracién de Pags

-1-,-2-,-3-..] [e.1,2.2,2.3..]

(
(

<1>,<2>,<3>.. | [1/5,2/5,3/5.. ]

Impr. Color

Pags. Totales

=

1

Manual

Nimero de
Péginas

| |

Pulse la tecla [OK].

Después de pulsar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de
"PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
(pagina 2-87) para completar el proceso de copia.
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@

» Cuando se selecciona Numeracion de Paginas, no es posible realizar una copia en el modo de grupo. El modo cambia
automaticamente al modo de ordenar.

» Cuando la posicion de impresion del numero de pagina se define en el lado derecho o lado izquierdo y se emplea la
funcién de Copia de Folleto o Copia de Libro, la posicion de impresion se modifica de manera que los numeros de pagina
siempre aparezcan en el lado exterior de cada pagina abierta (los lados izquierdo y derecho de las paginas abiertas). Si
se define un sello en la zona donde se establece la numeracion de las paginas, la posicion del sello cambia junto con el
numero de pagina. Si se define otro elemento de impresidn en esta posicion variable, los nimeros de pagina alternaran el
lado con el sello. Un elemento de sello que se encuentre en una posicion que no se vea afectada por la posicion variable
del nimero de pagina, se imprimira en la posicion definida originalmente.

Ejemplo: Cuando se copian cuatro paginas utilizando la copia de folleto y el formato de nimero de pagina es "1, 2, 3...",
el resultado sera el siguiente: En este ejemplo, el nimero de pagina se establece en la parte inferior de la
pagina y la fecha en la parte superior para que no se mueva.

Opciones de impresion Cara 1 Cara 2
Fecha 04/ABR/2010 04/ABR/2010 04/ABR/2010 04/ABR/2010
Sello CONFIDENCIAL] CONFIDENCIAL] CONFIDENCIAL CONFIDENCIAL
No. Texto 4 AAA | AAA 1 2 AAA | AAA 3

Para cancelar la opcion Numeracion de Paginas...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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IMPRESION DE TEXTO EN LAS COPIAS (Texto)

El texto introducido puede imprimirse en las copias. Pueden almacenarse hasta 30 cadenas de texto de uso frecuente.

Ejemplo: Imprimir "Reunidn de planificacion. Abril 2010" en la esquina superior izquierda del papel

Ve

N\

Reunion de planificacién. Abril 2010

Toque la tecla [Texto] en la pantalla de seleccion del sello.
Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 2-87).

sello

Texto

[ Cancelar ][ OK ]

Prim. P4gina

Preconfiguracién

Todas Pag.

Impr. Color

Bk (Negro)

Rellamada

Guard/E1 iminarl

Pulse la tecla [Rellamadal.

Puede pulsar la tecla [Entr. Directa] para mostrar la pantalla de

introduccion del texto. Cuando haya introducido todos los

caracteres, pulse la tecla [OK].

Para almacenar o borrar una cadena de texto, pulse la tecla

[Guard/Eliminar].

I Almacenamiento, edicién y borrado de las cadenas de
texto (pagina 2-100)

(1

)

Sello

Texto

[ Cancelar ]h(:(ﬁ

:_oNEN)

Rellamada

[NO. 02 BBB BBB

No.01 AAA AAA
[NO.DS CCC ccc

[NO .04 DDD DDD

|

[

[

)
o )

N

I
[y
[

N

B

Especifique el texto que desea que se
imprima.
(1) Pulse sobre la cadena de texto que desee

seleccionar.

Puede pulsar la tecla [5 4» 10] para cambiar el nimero
de teclas mostradas en la pantalla entre 5y 10. Si
selecciona la pantalla de 5 teclas, aparece la cadena de
texto completa en cada tecla.

(2) Pulse la tecla [OK].
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Sello

Texto

[ Cancelar

Il oK

)

AAA ARA

Preconfiguracién

Rellamada

L

Prim. Pagina

Todas Pag.

Pulse la tecla [Impr. Color].

Seleccione el color que desea utilizar. Cuando haya terminado
de seleccionar las opciones de configuracion, pulse la tecla

[OK].

Sello

Impr. Color

e )

Bk (Negro)
=5

e
[ R Rojo) ] [ G (werde) ] [ B (azu1) |

[ C (Cian) ] { M (Magenta) ] [Y (Amarillo) ]

* Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR]. Si pulsa la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO], los numeros de pagina se imprimiran en blanco y negro.
« Si el texto se imprime en color en una copia en blanco y negro, la copia se incluira en el recuento de copias a todo

color.
| Seleccione las paginas que se van a
o )& imprimir y pulse la tecla [OK].
i, Seleccione la impresion en la primera pagina solamente o en

todas las paginas.

Después de pulsar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de
"PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
(pagina 2-87) para completar el proceso de copia.

Todas P4g.

Impr. Color

Bk (Negro)
Entr. Directa

Preconfiguracién

Rellamada

Los valores de texto también se pueden configurar en las paginas Web. Haga clic en [Configuracion de la Aplicacion], en
[Conf. de Copia] y, a continuacion, en [Ajuste de Texto (Sello)] en el menu de la pagina Web.

Para cancelar los ajustes del texto...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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Almacenamiento, edicion y borrado de las cadenas de texto

Pulse la tecla [Texto] en la pantalla de seleccion del sello.
Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 2-87).

sello

Texto

[ Cancelar ][ OK

Preconfiguracién

Impr. Color

Bk (Negro)

Rellamada I Guard/Eliminar
Entr. Directa

Prim. Pagina

Todas Pag.

Pulse la tecla [Guard/Eliminar].

Sello

Texto

[ 4= Atrds

)

. _oEN

Guardar/Eliminar

[N0.0I ARAA ARA

[NO.GZ BBB BBB

[No.03 cce cce

[NO .04 DDD DDD

(VL U ] ) —

+

B -

Almacene una cadena de texto, o
edite/borre una cadena de texto
almacenada.

* Para almacenar una cadena de texto, pulse la tecla que no
tiene texto almacenado. Se puede introducir un maximo de
50 caracteres. Cuando haya terminado de introducir el texto,
pulse la tecla [OK]. La pantalla de introduccidn de texto se
cerrara.

* Para editar o borrar una cadena de texto, siga estas
instrucciones.

@ Para editar o borrar una cadena de texto...

» Cuando se toca la tecla con la cadena de texto, aparece la siguiente pantalla. Cuando se pulsa la tecla [Corregir],
aparece una pantalla de entrada de texto. La cadena de texto almacenada aparece en la pantalla de entrada de

texto. Edite el texto. Cuando haya terminado de introducir el texto, pulse la tecla [OK]. La pantalla de introduccion

de texto se cerrara.

¢ Cuando se pulsa la tecla [Borrar], se borra el texto almacenado.

Ya se ha guardado un texto en esta
ubicacién. ¢Quiere camibiar el texto?

[ Cancelar ][ Borrar [ Corregir ]

(@)

=

* Los valores de texto también se pueden configurar en las paginas Web. Haga clic en [Configuracion de la
Aplicacién], en [Conf. de Copia] y, a continuacion, en [Ajuste de texto (sello)] en el menu de la pagina Web.
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| Pulse la tecla [Atras].
Texto € s | Regresara a la pantalla del paso 2.

B o | 4‘:? Para copiar utilizando una cadena de texto almacenada, siga
Guardar/lininar 71 desde el paso 2 de "IMPRESION DE TEXTO EN LAS COPIAS
[No,Ol RAA ARA ] [N0.0Z BBB BBB ] 3 (TeXtO)" (pa’glna 2_98)

[N0A03 (CTT e ] [N0.04 ] P
[vo.05 | [vo.06 ]
fro.0 = )
[No409 ] [NoAlo ]
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COMPROBACION DEL DISENO DEL SELLO (Disefio)

Una vez seleccionados los elementos de sello, puede comprobar el disefio de impresién, cambiar la posiciéon de

impresidén y borrar elementos del sello.

g:gzziales %_j { = ]|
Sello [ Cancelar ][ OK ]
=== -
{ Fecha ] [ Sello ] \\;m/
e o= '

Pulse la tecla [Distribucion].

@ La tecla [Disefo] so6lo puede pulsarse si se han seleccionado elementos de sello.

Sello |
Disefio o ]
1 2 '3
L2 3 r
e ¢ 5 B
P :
4 H 6 ;
1,2,3

@ Aparece un maximo de 14 caracteres en cada tecla.

Si el diseno es correcto, pulse la tecla
[OK].

Pulse la tecla del elemento del sello que desee borrar o cuya
posicion desee cambiar.

;Desea mover o eliminar el objeto
seleccionado?

[T ) |

W

)

Para cambiar la posicion del elemento,
pulse la tecla [Mover]. Para borrar el
elemento, pulse la tecla [Borrar].

* Si se pulsa la tecla [Mover], aparecera una pantalla para
seleccionar la posicion de destino.

* Si se pulsa la tecla [Borrar], se borra el elemento. (Vaya al
paso 6.)
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Sello

Mover [ OK

Selecciona la ubicacién para mover el objeto seleccionado.

Pulse la tecla de la posicion de destino

deseada.

La tecla de posicion pulsada se mostrara resaltada y la
posicion de impresién cambiara.

Las teclas que muestran las posiciones de impresién
apareceran del modo siguiente segun el estado de las
opciones de configuracion.

No seleccionado, ajuste de sello no ha
sido seleccionado.

Seleccionado durante la selecciéon del
ajuste de sello.

No disponible, ajuste de sello listo para
asignacion.

La tecla anterior es la tecla superior izquierda. El aspecto de
cada tecla varia segun su posicion.

Si desea intercambiar la posicién del elemento del sello seleccionado con la posicion de otro elemento del sello,
mueva temporalmente uno de los elementos del sello a una posicidn libre y, a continuacion, intercambie las

posiciones del sello.

Sello

Pulse la tecla [OK].

Hover oK Si intenta mover el elemento del sello a una posicién que ya
Selecciona 1a ubicacién para mover el objeto seleccionado. 4‘3 esta ocupada por otro elemento, aparecera un mensaje
solicitando si desea sobrescribir el elemento del sello existente.
— = == L .
—— Para sobrescribir el elemento del sello, pulse la tecla [Si]. Para
| cancelar el desplazamiento, pulse la tecla [No].
T
=) =) =)
Ya se ha seleccionado un objeto para
esta ubicacién. ¢Desea
sobreesrcribirlo?
= ) = |
Pulse la tecla [OK].
Disefio OK
1 2 3
12 3 (. ;
e [ CONFIDENCIAL ] : [ NO COPIAR ]
JEmEl 4 b 6
4 5 6 :
i, 2,3
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ANADIR UNA MARCA DE AGUA A UNA COPIA
(Marca de agua)

Al realizar una copia, se le puede anadir texto especifico como marca de agua. Puede seleccionar el color, la densidad,
el angulo y las paginas (solo la primera o todas las paginas) para la marca de agua. La marca de agua se imprime en el
centro de la pagina.

Imprimir "CONFIDENCIAL" en el papel

Pueden seleccionarse las siguientes 12 opciones para el texto del sello.

CONFIDENCIAL PRIORIDAD PRELIMINAR FINAL
PARA SU INFO. NO COPIAR IMPORTANTE COPIA
URGENTE BORRADOCR TOP SECRET RESPONDA

Pueden seleccionarse tres niveles para la densidad de la marca de agua.

Pueden seleccionarse siete colores para el color de la marca de agua.

El angulo de la marca de agua puede seleccionarse dentro de un rango entre +90 y -90 grados en incrementos de 45
grados.

Toque la tecla [Marca de agua] en la pantalla de seleccién del sello.
Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 2-87).

| Toque la tecla de la marca de agua que
desee utilizar.

Marca de agua [ Cancelar ][

CONFIDENCIAL] PRIORIDAD ] Impr. Color Prim. Pdgina

W ot ] |

BORRADOR ] Angulo

PARA SU INFO

URGENTE

FINAL ] (+90 ~ -90) Todas P4g.

=y
RESFONDA] @ Q

IMPORTANTE

(
J

) (
PRELIMINAR ] [
) (

) (

TOP SECRET
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Sello

Marca de agua

[ cancelar ||

OK

)

CONFIDENCIAL PRIORIDAD I

Impr. Color

Prim. Pagina

Pulse la tecla [Impr. Color] y seleccione
el color y la densidad.
Seleccione el color que desea utilizar.

= Er=n | B I Si desea oscurecer el color seleccionado, pulse la tecla [P ].
[ oomme ) [ somnor | Si desea aclarar el color seleccionado, pulse la tecla [_d ].
I e (+90 —=50) Todas Pg. Cuando haya terminado de seleccionar las opciones de
((owormarz | [ comn ] Al configuracion, pulse la tecla [OK].
TOP SECRET RESPONDA

== = | g g |

Impr. Color [ oK ]

o iresro ] Bxposicis

[ R (Rojo) ] [ 6 (verde) | [ B (2zul) |

[ ccian) ] [ u (Magenta) | [ ¥ (Amarillo) ]

* Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR]. Si pulsa la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO], el sello se imprimira en blanco y negro.

* Si el sello se imprime en color en una copia en blanco y negro, la copia se contabilizara como una copia a todo

color.

Sello

Marca de agua

{ Cancelar ][

OK

CONFIDENCIAL PRIORIDAD l

Impr. Color

Prim. Pagina

[eara su mFo. ] [ No copraR |
[ uremwre ] ( momraDoR | fngulo

[ PRELIMINAR ] [ FINAL ] Todas Pag.
[ meorrawre ] ([ corra |
[ op secrer ] [ mEseowoa |

(+90 ~ -90)
==
=

Toque las teclas [¥)(«] para establecer
el angulo de la marca de agua.

Sello

Seleccione las paginas en las que desee

— Comeas J__x ] imprimir la marca de agua y toque la
e o) [ oo ) tecla [OK].
(l2za 50 mweo. ) (w0 commae_] Seleccione la impresion en la primera pagina solamente o en
[ uremwre ] [ BomaDOR | Angulo todas las péginas.
TN (T o e Después de pulsar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de
(Lweonmaes ] [__corm ) 3 "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
= (=) («) (pagina 2-87) para completar el proceso de copia.

@ El texto de la marca de agua no puede editarse.

Para cancelar el ajuste de una marca de agua...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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TECLA [Edic. Imagen]

Cuando se pulsa la tecla [Edic. Imagen] en la segunda pantalla de menu de modos especiales, aparece la pantalla de
menu de edicion de imagenes.

Pantalla del menu Edic.

gzgzzlales [ o2 ]|

Ajustes de |
Sello Edic. Imagen Color
2
Archivo Archl bido Copia Prueba 2

L] Recuent. Original Modo E]
] Orgn. Tam. Mixto —“Esc. Lento

ik

i

(1) Imagen Tecla [Repet. Foto]
1=" REPETICION DE FOTOGRAFIAS EN UNA COPIA
(Rep. Foto) (pagina 2-107)
(2) Tecla [Alargamiento Multipagina]
13" CREACION DE UN CARTEL GRANDE
(Alargamiento Multipagina) (pagina 2-109)
(3) Tecla[Imagen En Espejo]

1= INVERSION DE LA IMAGEN (Imagen En Espejo)
(pagina 2-112)

2-106

Modos [ OK ]
Especiales

Edic. Imagen

™ @ (3)
[ Repet. Foto ] Z:qlualrtgf‘;‘;l:if;f;] o Tmagen En]

Espejo

Qo) g |Gy

B/N

(4) Tecla[A3 San. Comp.] (tecla [11x17 San. Comp.])

I=" COPIA DE ORIGINALES A3 (11"x17") SIN QUE SE

CORTEN LOS BORDES (A3 (11"x17") San. Comp.)
(pagina 2-113)

(5) Tecla[Centrar]

I COPIA EN EL CENTRO DEL PAPEL (Centrar)
(pagina 2-115)

(6) Tecla[Dorso B/N]

1= INVERSION DEL BLANCO Y NEGRO EN UNA
COPIA (Dorso B/N) (pagina 2-117)
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REPETICION DE FOTOGRAFIAS EN UNA COPIA (Rep.

Foto)

Foto se utiliza para crear imagenes repetidas de un original de tamafo foto (tamafios 130 mm x 90 mm,

100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm, 65 mm x 70 mm 0 57 mm x 100 mm (3" x 5", 5" x 7", 2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2" o
2-1/8" x 3-5/8")) en una unica hoja de papel de copia, tal y como se muestra a continuacion. Pueden repetirse hasta 24
imagenes (si la imagen tiene un tamano de 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2")) en una misma hoja de papel.

* Tamano del original hasta 130 mm x 90 mm
(3" x 5II)

Copia en tamaiio de papel A4
(8-1/2" x 11")
Se realizan 4 copias.

Copia en tamaio de
papel A3 (11" x 17")
Se realizan 8 copias.

e Tamano del original hasta 70 mm x 100 mm
(2-1/2" x 4")

Copia en tamaiio de papel
A4 (8-1/2" x 11")
Se realizan 8 copias.

= A
S

Copia en tamaio de
papel A3 (11" x 17")
Se realizan 16 copias.

* Tamano del original hasta 57 mm x 100 mm
(2-1/8" x 3-5/8")

(][5 Copia en tamaiio de papel A4
(8-1/2" x 11") (Porcentaje 95%)
[F=] Se realizan 10 copias.

* Tamafho del original hasta 100 mm x 150 mm
(5" x 7II)

Copia en tamafo de papel A4
(8-1/2" x 11")
Se realizan 2 copias.

b
2

Copia en tamaio de
papel A3 (11" x 17")
Se realizan 4 copias.

e Tamano del original hasta 65 mm x 70 mm
(2-1/2" x 2-1/2")

Copia en tamaio de papel A4
(8-1/2" x 11")
Se realizan 12 copias.

Copia en tamaio de
papel A3 (11" x 17")
Se realizan 24 copias.

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

* Cuando coloque un original de tamafo foto de
130 mm x 90 mm, 100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm,
65 mm x 70 mm 0 57 mm x 100 mm (3" x 5", 5" x 7", 2-1/2" x 4",
2-1/2" x 2-1/2" 0 2-1/8" x 3-5/8"), coléquelo con el lado mas
largo alineado junto al lado izquierdo del cristal de exposicion.
* Cuando coloque un original de tamafio de tarjeta de visita,
coldquelo con el lado més largo alineado junto al lado interior
del cristal de exposicion.
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Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas para pasar de una pantalla a otra.
(3) Pulse la tecla [Edic. Imagen].

(4) Pulse la tecla [Repet. Foto].
I=" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 2-106)

(1) ) Seleccione los ajustes de Rep. Foto.
| .
T— = @| (1) Pulse la tecla que muestra la combinacién

de tipo de original y tamano de papel que
desea utilizar.

— Pulse las teclas E] para alternar las pantallas y
M/BAxIl  A3/LLx7 pulse la tecla del tipo repetido deseado (A4 o A3

13 Som " & (8-1/2" x 11" 0 11" x 17")).
(2) Pulse la tecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

Repet. Foto [ Cancelar ][ 0K ]

Tamafio Original Repetir Tipo

Cuando realice copias repetidas de un original con tamano de tarjeta de visita (hasta 57 mm x 100 mm (2-1/8" x
3-5/8")), solo podra seleccionar A4 (8-1/2" x 11") como tamafo de papel.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita la accién hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

* El original debe colocarse en el cristal de exposicion.
@ ¢ Sélo puede utilizarse papel A4 (8-1/2" x 11") 0 A3 (11" x 17").
* El porcentaje de copia es 100% cuando se utiliza esta funcion. (El porcentaje no puede cambiarse.) Sin embargo, en el
caso de un original con tamano de tarjeta de visita (hasta 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8")), las imagenes se reducen al
95%.

Para cancelar la configuracion de Repet. Foto...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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CREACION DE UN CARTEL GRANDE (Alargamiento
Multipagina)

Esta funcién permite ampliar una imagen de un original e imprimirla como una imagen compuesta utilizando varias
hojas de papel.

Original (tamafo A4
(8-1/2" x 11"))

H =

Copia (imagen ampliada en 8
hojas de tamafio A3 (11" x 17"))

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas [+][*] para pasar de una pantalla a otra.
(3) Pulse la tecla [Edic. Imagen].

(4) Pulse la tecla [Alargamiento Multipagina].
I=" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 2-106)
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Defina el tamano de ampliacion y el
tamano del original.

saic. tmagen = ) (1) Seleccione el sistema de tamaios que
Agr. u. Phs. (=== == [ = 7 desea utilizar para la ampliacion en varias

Tam.[;-\lar?ami)ento Tamafio Original | forient. del Original pa’ginas-

amafio A 1

[ 2 = ) 5 Pulse las teclas [B para mostrar la pantalla que

Mo contlgne el grupo de.tamanos deseado.

T = * Primera pantalla:sistema A

@  Segunda pantalla:sistema B
[ » Segunda pantalla:sistema de pulgadas
T.
1 (2) Seleccione el tamafo de ampliacion.
() @) (A) (1)

(3) Seleccione el tamarfo del original que va a
utilizar.

La orientacion del original adecuada (A) y el numero de
hojas de papel necesarias para la imagen ampliada se

Tamano de ampliacion <> Tamaio del original

% A2 o A3, A4, A5 muestran de acuerdo con el tamano del original y el
g Al = A3 A4, A5 tamafio de ampliacion (B) seleccionados.

5 [AO = A3 A4 Compruebe la orientacién y el numero de hojas.

> |A0x2" 4> A3 A la izquierda, se muestran las combinaciones posibles
% B3 = B4,B5 entre tamanos de original y de ampliacion para la

@ B2 > B4,B5 ampliacion en varias paginas.

3 | B1 = B4,B5

W | BO - B4

&, 22" x 17" «= 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
gg; 22" x 34" «=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
§_§ 34" x 44" «=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"

5 | 44" x68" &= 11"x 17"

* Tamafio doble del tamafo AQ.
@ * Un original de tamafo A no puede ampliarse a un tamafo B, ni viceversa.
e Para imprimir un marco alrededor de la imagen de copia, pulse la tecla [Imprimir marco] para seleccionarlo.

Coloque el original mirando hacia abajo
sobre el cristal de exposicion en la
orientacion indicada en la pantalla.
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vie. s g = Pulse la tecla [OK].
Agr. M. Pég. (_Zopr. Borde | [ cancelar ]ﬁl Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla [OK]

para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

Tam. Alargamiento Tamafio Original  Orient. del Original
(Tamafio A) 1

- -
D’“ o
D =

&

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita la accién hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

* El original debe colocarse en el cristal de exposicion.
@  Superposicion de las secciones de imagen

- Se dejara un margen alrededor de los bordes de cada copia.

- Se crearan areas de superposicion de las copias en los bordes anterior y posterior de cada copia.

* Si se selecciona primero un tamano de original, aparecera un mensaje indicando los tamafos de ampliacién que pueden
seleccionarse. Si se selecciona primero un tamano de ampliacion, aparecera un mensaje indicando los tamaros de
original que pueden seleccionarse.

* Si se selecciona una combinacién de opciones que no permiten la ampliacion en varias paginas, sonaran unos pitidos de
seleccion no valida.

* El tamanfo del papel, el nimero de hojas necesarias para la imagen ampliada y el porcentaje se seleccionaran
automaticamente de acuerdo con el tamano de original y el tamafo de ampliacion seleccionados. (El tamafo del papel y
el porcentaje no podran seleccionarse manualmente.)

* Si ninguna bandeja dispone del tamafio de papel seleccionado automaticamente, aparecera el mensaje "Coloque papel
XXX". Cambie el papel de una de las bandejas o de la bandeja manual por papel del tamafo indicado.

* Para cancelar los ajustes de alargamiento multipagina...
@ Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
Aunque cancele el ajuste de ampliacion en varias paginas, el porcentaje seleccionado seguira siendo valido
automaticamente.
* Para restablecer el porcentaje a 100%...
Para restablecer el ajuste del porcentaje a 100%, pulse la tecla [Ratio de Copia] para mostrar el menu de porcentajes y, a
continuacion, pulse la tecla [100%)].
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INVERSION DE LA IMAGEN (Imagen En Espejo)

Esta funcién permite realizar una copia que sea una imagen reflejada del original.

A N
z = s

Original Copia de imagen reflejada

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
(2) Pulse las teclas [+][*] para pasar de una pantalla a otra.

(3) Pulse la tecla [Edic. Imagen].
I=" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 2-106)

M @ Seleccione Imagen En Espejo.
o — - C = (1) Pulse la tecla [Imagen En Espejo] de
R . - manera que quede resaltada.

(2) Pulse la tecla [OK].
EmEa Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla

Multipdgina

[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

[EEISanAAgompA] [{@ Centrar] {g Dgl/';o ]

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicion para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita la
accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y
los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] (@).

Para cancelar el ajuste de imagen en espejo...
Pulse la tecla [Imagen En Espejo] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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COPIA DE ORIGINALES A3 (11"x17") SIN QUE SE
CORTEN LOS BORDES (A3 (11"x17") San. Comp.)

Esta funcion permite copiar un original de tamano A3 (11" x 17") a tamafo completo sin que se corten los bordes de la
imagen.
Se utiliza el tamafo de papel ABW (12" x 18"), que es ligeramente superior al tamafio A3 (11" x 17").

Original de tamaino A3 (11" x 17") Copia con sangrado completo en A3 (12" x 18")

»

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
(2) Pulse las teclas (3] para pasar de una pantalla a otra.

(3) Pulse la tecla [Edic. Imagen].
I TECLA [Edic. Imagen] (pagina 2-106)

(1) ) Seleccione A3(11x17) Sangrado
Completo.
gs;eciales @ [;]‘
Rdic. nagen s - (1) Pulse latecla[A3 San. Comp.] o [11x17 San.
Comp.] de manera que quede resaltada.
e (2) Pulse la tecla [OK].

m [ﬁ ] [@ — ] Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
hatns 1ly Centrar A o .
= 2N [OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.
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Coloque papel de tamano A3W
(12" x 18") en la bandeja manual.

Extraiga la bandeja de extension, ajuste las guias al ancho del
papel ASW (12" x 18") y coloque el papel en la bandeja
manual. Después de cargar el papel, configure los ajustes de la
bandeja manual como se ha explicado en "REALIZAR COPIAS
UTILIZANDO LA BANDEJA MANUAL" (pagina 2-40).

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si ha seleccionado el modo de clasificaciéon, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita la accién hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

@ * El original debe colocarse en el cristal de exposicion.
* El porcentaje de copia es 100% cuando se utiliza esta funcion. Este porcentaje no puede cambiarse.
* No se pueden utilizar las funciones de grapado, plegado de papel ni perforado.

Para cancelar A3(11x17) Sangrado Completo...
Pulse la tecla [A3 San. Comp.] o [11x17 San. Comp.] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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COPIA EN EL CENTRO DEL PAPEL (Centrar)

Se utiliza para centrar la imagen copiada en el papel.
Esta funcién permite colocar la imagen en el centro del papel cuando el tamafio del original es inferior al tamano del
papel o cuando la imagen se reduce.

Sin la funcion de centrado Con la funcién de centrado

A
A
& 2

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
(2) Pulse las teclas (+] para pasar de una pantalla a otra.

(3) Pulse la tecla [Edic. Imagen].
I=" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 2-106)

(2) Pulse la tecla [OK].

[(rever. roro | [ e | |@o mon Volver4 a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

a3 . Dorso
. Comp. {m}' Centrar (g g B/N

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicidn para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificaciéon, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita
la accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End]. (Para el segundo
original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

)] () Seleccione Centrar.
=0 a C = ] (1) Pulse la tecla [Centrar] de manera que
apg | e | quede resaltada.
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 Utilizando la funcién de centrar se puede reducir la imagen, pero no se puede ampliar.
¢ Cuando el tamafo del original o el tamafo del papel se muestra como un tamafo especial, esta funciéon no puede

utilizarse.

Para cancelar la configuracion de Centrar...
Pulse la tecla [Centrar] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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INVERSION DEL BLANCO Y NEGRO EN UNA COPIA (Dorso B/N)

Se utiliza para invertir el blanco y el negro en una copia para crear una imagen en negativo. Esta funcion sélo puede
utilizarse en la operacién de copia en blanco y negro.

Los originales con grandes areas en negro (que precisan una gran cantidad de téner) pueden copiarse utilizando la
funcién Dorso B/N para reducir el consumo de téner.

A A
—> -

'3

Originales Copia con inversion de blanco y negro

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
(2) Pulse las teclas para pasar de una pantalla a otra.

(3) Pulse la tecla [Edic. Imagen].
I=" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 2-106)

[(reoet. voto | [ || (oo e Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla

Multipdgina

[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

=

a3 [AL
[ San. Comp,] [_LQJ_ Centxar ] ‘ﬁ

Puise la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esté utilizando el cristal de documentos para copiar varias paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].
Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla [Read-End].

@ Cuando utilice esta funcién, no podra emplear la tecla [INICIO COLOR].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

(1) ) Seleccione Dorso B/N.
woios — D C = ) (1) Pulse la tecla [Dorso B/N] de manera que
Edi. s = quede resaltada.
(2) Pulse la tecla [OK].
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* Cuando se selecciona esta funcion, el ajuste "Tipo de Imagen Original" del ajuste de exposicién cambia automaticamente

@ a "Texto".

¢ Esta funcion no esta disponible en algunos paises y zonas.

Para cancelar la opcion Dorso B/N...
@ Pulse la tecla [Dorso B/N] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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TECLA [Ajustes de Color]

Cuando se pulsa la tecla [Ajustes de Color] en la segunda pantalla de menu de modos especiales, aparece la pantalla

de menu de ajustes de color.

Pantalla del menu de ajustes de color

g:g;:mles [ O ]|

sello Ajustes de

{ Edic. Imagen ol

Original
Tam. Mixto

{ Archivo ] {Archivo Ra’pldo] Copi!
t:] Recuent.
Orgn.

Modo
Esc. Lento

@&

Modos [ OK J
Especiales

Ajustes de Color

1\ \
( [’Ajuste de R\IA]( —— ]( /" supresion

Fondo

(G (5
_T Balance de ] T Brillo ] Intensidad
Color

(1) Tecla[Ajuste de RVA]

I=" AJUSTE DEL ROJO, VERDE Y AZUL EN LAS
COPIAS (Ajuste de RVA) (pagina 2-120)

(2) Tecla[Nitidez]

I AJUSTE DE LA NITIDEZ DE UNA IMAGEN (Nitidez)
(pagina 2-121)

(38) Tecla [Supresiéon Fondo]

I ACLARADO DE COLORES SUAVES EN LAS
COPIAS (Supresién Fondo) (pagina 2-122)

Tecla [Balance de Color]

I AJUSTE DEL COLOR (Balance de Color) (pagina
2-124)

Tecla [Brillo]

" AJUSTE DEL BRILLO DE UNA COPIA (Brillo)
(pagina 2-126)

Tecla [Intensidad]

5" AJUSTE DE LA INTENSIAD DE UNA COPIA
(Intensidad) (pagina 2-127)

Cuando se selecciona una funcién del menu de ajustes de color, el ajuste "Tipo de Imagen Original" del ajuste de exposicion

pasa automaticamente a "Texto/Foto Impr.".
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AJUSTE DEL ROJO, VERDE Y AZUL EN LAS COPIAS
(Ajuste de RVA)

Esta funcién se utiliza para aumentar o disminuir la intensidad de cada uno de los tres componentes de color: rojo (R), verde (V) o azul (A).

Coloque el original.
Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas [+][*] para pasar de una pantalla a otra.
(3) Pulse la tecla [Ajustes de Color].

(4) Pulse la tecla [Ajuste de RVA].
I=" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 2-119)

) (1) @3) Ajuste el rojo, verde o azul.
|
| s (1) Pulse la tecla del color que desee ajustar:
Ajuste RGB [ cancelar | oK ] [R (RO]O)], [G (ver-)] o [B (AZ-)].
ajusta otro color, el ajuste del primer color se cancelara.)

Pulse la tecla [+] para aumentar la intensidad del color
seleccionado, o pulse [-] para reducirla.
(3) Pulse la tecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

3610 se puede ajustar un color. Sdlo puede ajustarse un color. (Si ajusta un color y, a continuacion,
S (2) Ajuste el color seleccionado.
2 -

Pulse la tecla [INICIO COLOR].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esté utilizando el cristal de exposicion para copiar varias paginas originales, la copia se realizard a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO
COLOR]. Repita la accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Para cancelar el ajuste de RVA...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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AJUSTE DE LA NITIDEZ DE UNA IMAGEN (Nitidez)

Se utiliza para aumentar la nitidez de una imagen o reducirla.

L

- ..
y

#]

Nitido

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas para pasar de una pantalla a otra.
(3) Pulse la tecla [Ajustes de Color].

(4) Pulse la tecla [Nitidez].
I=" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 2-119)

) () Ajuste la imagen.
e do o [ (—£ﬁ| (1) Pulse la tecla [Suave] o la tecla [Nitido].
Nitidez [ cancelar || oK | (2) Pulse |a tecla [OK]_

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

Nitido

Pulse la tecla [INICIO COLORY].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicidn para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO
COLORY]. Repita la accién hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Para cancelar la opcion Nitidez...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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ACLARADO DE COLORES SUAVES EN LAS COPIAS
(Supresion Fondo)

Esta caracteristica se emplea para suprimir areas de fondo de color claro.

Too------= Nivel [+]

El nivel de claridad sujeto a
supresion puede ajustarse.

S gk -

Las areas claras
se suprimen. .\
=2 v
W .
Nivel [-]

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas [+][+] para pasar de una pantalla a otra.
(8) Pulse la tecla [Ajustes de Color].

(4) Pulse la tecla [Supresion Fondo].
I=" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 2-119)

Apvstes do color @8 =) Seleccione el ajuste de supresion de
Supresién Fondo { Cancelar ][ OK ] fondo.

Las zonas claras del original han de ser suprimidas como fondo.

(1) Ajuste el nivel de supresion de fondo.

Toque la tecla [+] para suprimir el fondo muy claro
solamente.
Toque la tecla [-] para suprimir el fondo muy oscuro.

(2) Pulse la tecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
) @) [OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.
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Pulse la tecla [INICIO COLORY].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicién para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO
COLOR]. Repita la accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Para cancelar los ajustes de supresion de fondo...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

2-123
Contenido



COPIADORA

AJUSTE DEL COLOR (Balance de Color)

El color, la tonalidad y la densidad de las copias en color pueden ajustarse.

Cada uno de los colores amarillo, cian, magenta y negro
se divide en 8 gradaciones de claro a oscuro, y la

densidad media de cada gradacion puede ajustarse.
0 bien las ocho gradaciones pueden ajustarse a la vez.

Ajustes de color (33 [ ]‘ ,& ‘L/ /& ‘

Balance de Color { Fanchiar ][ oK ] Cian+ @Magenta+
L1 he [Be

Amarillo+ [B]Negro+

Claro Oscuro

HI'B

Coloque el original.

Coloqgue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas para pasar de una pantalla a otra.
(3) Pulse la tecla [Ajustes de Color].

(4) Pulse la tecla [Balance de Color].
I=" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 2-119)
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gradaciones se mueven hacia +  (3) Ajuste la densidad.
Para oscurecer la densidad de la gradacion seleccionada,
I:- » . I:_ pulse la tecla [+]. Para aclarar la densidad, pulse la tecla
Los ajustes de todas las [-]. Cada vez que se pulsa una de las teclas, el marco
gradaciones se mueven hacia - indicador se desplaza un nivel hacia arriba o hacia abajo.
(1)a(@).
(5) Pulse la tecla [OK].
Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

(1) (2),(3) (5) Ajuste el balance de color.
|
Mustes de Color g8 i O‘Kﬂ_\ (1) Seleccione el color que va a ajustar.
Balance de Color ([camcetar J[_ ox ] Seleccione [Y] (amarillo), [M] (magenta), [C] (cian) o [BK]
(negro).
. Si solamente aparece resaltada el area rectangular
e : . alrededor de la letra en una tecla, los ajustes
== IS == === predeterminados de fabrica se han modificado.
: : o (2) Seleccione la gradacion que desee ajustar.
o Seleccione la gradacion con las teclas (4] (»].
Pulse las teclas@ [I] para mover el area resaltada a
una de las gradaciones de "1" a "8" 0 a "Todos".
Ejemplos de ajuste de balance de color Para ajustar las ocho gradaciones a la vez, mueva el area
. resaltada a "Todos".
Los ajustes de todas las
|:. (4) Para ajustar otros colores, repita los pasos

Para restablecer los valores de balance de color a los ajustes predeterminados...

Pulse la tecla (2] . Los valores de las ocho gradaciones se restableceran a los valores de balance de color
predeterminados.

Los valores de balance de color predeterminados se definen mediante "Ajuste de Balance de Color Inicial" en la
configuracion del sistema (administrador).

Pulse la tecla [INICIO COLORY].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicién para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO
COLORY]. Repita la accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] (@).

Para cancelar el ajuste de balance de color...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

Configuraciones del sistema (Administrador): Ajuste de Balance de Color Inicial
Esta opcion se utiliza para definir los valores predeterminados a los que se restablece el balance de color cuando se pulsa la tecla [ 2 | .
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AJUSTE DEL BRILLO DE UNA COPIA (Brillo)

El brillo de las imagenes en color puede ajustarse.

o = U »

Mas oscuro Original Mas claro

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas para pasar de una pantalla a otra.
(3) Pulse la tecla [Ajustes de Color].

(4) Pulse la tecla [Brillo].
I TECLA [Ajustes de Color] (pagina 2-119)

tecla [-] para oscurecerla.

(2) Pulse la tecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

Pulse la tecla [INICIO COLOR].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicidn para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO
COLORY]. Repita la accién hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

1 ) Ajuste el brillo.
| . .
Pwetes 6o coor @R (—;ﬁ (1) Ajuste el brillo.
Brillo [ cancetar J[ x| Pulse la tecla [+] para aumentar el brillo de la imagen, o la

Para cancelar los ajustes de brillo...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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AJUSTE DE LA INTENSIAD DE UNA COPIA (Intensidad)

Se utiliza para ajustar la intensidad (saturacién) de las imagenes en color.

G = O = Os

Disminuir la Original Aumentar la
intensidad intensidad

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.
(3) Pulse la tecla [Ajustes de Color].

(4) Pulse la tecla [Intensidad].
I TECLA [Ajustes de Color] (pagina 2-119)

(1) ) Ajuste la intensidad.
| . . . .
Ajuetes e color 8 % (1) Ajuste el ajuste de intensidad.
Intensidad [ cancetar [ x| Pulse la tecla [+] para aumentar la intensidad, o pulse [-]

para reducirla.

(2) Pulse la tecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

Pulse la tecla [INICIO COLOR].

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de exposicion para copiar varias paginas originales, la copia se realizara a medida que vaya
escaneando cada original. Si ha seleccionado el modo de clasificacion, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO
COLOR]. Repita la accion hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

@ Esta funcion no puede utilizarse junto con "Mejora Tono de Color" en los ajustes de exposicion de la copia.

Para cancelar un ajuste de intensidad...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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COMPROBACION DE LAS COPIAS ANTES
DE LA IMPRESION (Copia Prueba)

Esta funcién permite imprimir solamente un juego de copias, independientemente de cuantos juegos se hayan
especificado. Después de haberse comprobado el primer juego, podran imprimirse los juegos restantes. Antes era
necesario volver a escanear el original cada vez que se precisaban cambios en los ajustes. Sin embargo, esta funcién
permite cambiar los ajustes para el original escaneado sin necesidad de volverlo a escanear, permitiendo una
operacion de copia mas eficaz.

Se selecciona "Copia Se imprime un juego de Se imprimen los 4
Prueba" y se ejecutan copias para que lo juegos restantes
5 juegos de copias compruebe

L) = L) =

Ajustar las
opciones

L)) =

Si es correcto

Después de realizar los
ajustes, se imprime un juego de
copias para que lo compruebe

Se imprimen los 4
juegos restantes

Coloque el original.

Coloqgue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los ajustes de copias en la pantalla inicial.

3) @ @ Seleccione Copia Prueba.
oo — 7 (1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
I=" MODOS ESPECIALES (pégina 2-43)
oo ] o mmome | [P0 ) (2) Pulse las teclas [+](*] para cambiar entre
[ Archivo l [Archivo Ra’pido] . % Ias panta"as-
O | ] | ZD‘ESC‘_“iZm]"'E] (3) Pulse la tecla [Copia Prueba] de manera que
quede resaltada.

(4) Pulse la tecla [OK].
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Introduzca el numero de copias (numero
de juegos) con las teclas numéricas.

0JO10)
% % Si va a copiar varios originales utilizando el cristal de
®

]
-

documentos, cambie al modo de clasificacién después de este

@ Normal Copia 2-Caras paso.

I Modo Ordenar (pagina 2-35)

|

Ad

@ Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).

Si se introduce un numero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] (@ ) e introduzca el nimero correcto.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se imprime un juego de copias

Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varios originales, cambie los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla [Read-End]. Se imprimira un juego de
copias. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar la operacién de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

Compruebe el juego de copias impreso.
carn aoss otes copia 3 pruse, Si las copias son aceptables, pulse la
pulse [Inicio] n » = =

tecla [Fin]. Si necesita cambiar los

T s ajustes, pulse la tecla [Cambiar].

4\:'-7 Cuando se pulsa la tecla [Fin], se imprimen los juegos
restantes.
Si ha pulsado la tecla [Cambiar], vaya al paso siguiente.

Para cancelar el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] (@).
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) @) Cambie los ajustes.

(1) Toque la tecla del ajuste que desea
cambiar.

Se abre la pantalla de ajustes de la tecla pulsada. Cambie
los ajustes y pulse la tecla [OK].

(2) Pulse la tecla [OK].

Copia Prueba { ]|

Copia A
[ Modo Color ] [Selec, Papell [ Doble Cara ]

[ salida ] [ todos ]
Bspeciales

¢ Para cambiar el niumero de copias impresas, defina el nimero deseado de copias (juegos) con las teclas
@ numéricas. Después de cambiar el nimero de juegos, pulse la tecla [Fin] en el panel tactil (no la tecla [INICIO])
para imprimir los juegos.
* Los modos especiales que pueden ajustarse son Desplazamiento del Margen, Copia de Folleto, Copia Tandem,
Portadas/Inserciones, Fondo de Transparencias, Multicopia y Sello.
* En Copia de Folleto, Portadas/Inserciones y Multicopia, s6lo pueden realizarse cambios en los ajustes de dichas
funciones; ninguna de estas funciones puede agregarse de nuevo o eliminarse.

* Al utilizar una transparencia, puede cambiar las opciones, afnadir otras nuevas y cancelar la accién. Sin embargo,
todo esto no sera posible si la copia de folleto esta habilitada.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se imprime de nuevo un juego de copias con las opciones definidas. Compruebe los resultados. Si es necesario realizar mas
ajustes, repita los pasos del 6 al 8. (La repeticion de Copia Prueba no disminuye el nimero de juegos restantes que se van a
imprimir.)

Pulse la tecla [Fin].
Pulse [Fin] para seguir.

Para hacer ofra copia de prucha, Regresara a la pantalla inicial del modo de copia y se
putse [iniciol imprimiran los juegos restantes.

Cambiar Fin

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Si se ejecuta Copia Prueba mientras la maquina esta imprimiendo otro trabajo, éste se interrumpe y se imprimen las copias
de prueba. Cuando se finalice la impresion de la copia de prueba, se reanudara el trabajo anterior.

Ahora bien, si se ejecuta la copia de prueba mientras se esta imprimiendo un trabajo para el cual se ha habilitado la
impresion a dos caras y el grapado, la copia de prueba saldré cuando el trabajo en proceso haya finalizado.

Si se pulsa la tecla [Fin] para ejecutar la impresion del resto de juegos mientras la maquina esta imprimiendo otro trabajo, los
jugos que faltan se imprimiran después de haber terminado todos los juegos reservados anteriormente.
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COMPROBACION DEL NUMERO DE HOJAS
ORIGINALES ESCANEADAS ANTES DE
COPIARLAS (Conteo orig.)

El nimero de hojas originales escaneadas puede contarse y visualizarse antes de proceder a la copia. Puesto que esta
operacion permite comprobar el nimero de hojas del original que se han escaneado, se reduce el nimero de copias
erréneas que pueden producirse.

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea
indicadora

(3) 2 @) Seleccione Conteo orig.
|

Hotos o ) ] (1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
Especiales
1" MODOS ESPECIALES (pagina 2-43)

(e (2) Pulse las teclas [+][*) para pasar de una
pantalla a otra.

[ Edic. Imagen

J
[Arch ivo Répido ] [ Copia Prueba ]
| (3) Pulse la tecla [Recuent. Orgn.] para que
quede resaltada.

(4) Pulse la tecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

[ Original

Modo —
Tam. Mixto

7 Esc. Lento

CERE

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).
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Una vez finalizado el escaneo,

compruebe el numero de hojas que se
Sooplar 20 fatos socuneadas? han escaneado y pulse la tecla [OK].
Se iniciara el proceso de copia.
(_cancetar | » Cuando se usa el modo de creacion de trabajos, el numero
de hojas escaneadas aparece al pulsar la tecla [Read-End].

* El niumero mostrado es el de las hojas originales
escaneadas, no el de las paginas originales escaneadas.
Por ejemplo, si se efectia una copia a dos caras usando un
unico original, aparecera el numero "1" para reflejar que se
ha escaneado una hoja original, no un "2" para indicar el
escaneado del reverso y el anverso.

Si el numero de hojas originales mostrado es distinto del niimero real de hojas originales...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Para cancelar la funcion de recuento de originales...
Pulse la tecla [Conteo orig.] en la pantalla del paso 2 para desactivarla.
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COPIA DE ORIGINALES DE TAMANOS
DIFERENTES (Original Tam. Mixto)

Incluso cuando se mezclan originales B4 (8-1/2" x 14") con A3 (11" x 17"), todos los originales pueden copiarse juntos
originales. Cuando escanee los originales, la maquina detecta automaticamente el tamafio de cada original y emplea

papel adecuado para ese tamano.
Si se combinan originales de tamafio mixto con la seleccién automatica de porcentaje, éste se ajusta por separado para
cada original, de acuerdo con el tamafo del papel seleccionado, facilitando la salida en un tamafno de papel unificado.

Originales Copias

-+

A

w

A3

Combinacion de originales de tamafo mixto con la seleccion automatica de porcentaje
(con porcentaje automatico y tamafio A3 (11" x 17") seleccionados)

Originales Copias

A3 — A

Un original de tamano B4 (8-1/2" x 14") se
amplia hasta el tamafio A3 (11" x 17").

Ty

Existen dos opciones para originales de tamafio diferente.

Utilice esta opcidn para originales de diferente tamafio, pero cuyos lados tienen la misma longitud. Los
originales se insertan en la bandeja de alimentaciéon de documentos con los lados iguales alineados juntos

. en la izquierda.
Mismo Ancho N

« A3y A4 «B4yB5 « AdRy B5R
e 11" x 17"y 8-1/2" x 11" ¢8-1/2"x 14"y 8-1/2"x 11"R  *8-1/2" x 14" y 5-1/2" x 8-1/2"
«8-1/2"x 13"y 8-1/2" x 11'R ¢ 8-1/2" x 13"y 5-1/2" x 8-1/2" ¢8-1/2"x 11"R y 5-1/2" x 8-1/2"

Utilice esta opcidn para originales de diferente tamafio cuyos lados no tengan la misma longitud. Esta
opcion sélo puede utilizarse con las siguientes combinaciones de tamafos:

D{:ncm; * A3y B4 * A3y B5 * B4y A4 * A4y B5 * B4y A4R *B4yA5
LD «B5y A4R *B5y A5
e 11"x 17"y 8-1/2" x 14" e 11"x 17"y 8-1/2" x 13" e11"x 17"y 5-1/2 x 8-1/2"
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Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

@® Cuando se utiliza "Mismo Ancho"

Coloque los originales con los lados que son del mismo largo
I : A3 (11" x 17") alineados a la izquierda.

A4 (8-1/2" x 11")
Coloque los originales con los lados de la
— misma longitud alineados en la izquierda.

@® Cuando se utiliza "Ancho Diferente"

Coloque los originales con las esquinas alineadas en la
Coloque los originales esquina izquierda mas alejada de la bandeja de alimentacion

—tl): N alineados a la esquina de documentos.

izquierda mas alejada.
B4 —

(8-1/2" x 14 O <=
P 8-12"x 147

T =l

—A3 (11" x 17")

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
(2) Pulse las teclas para pasar de una pantalla a otra.

(3) Pulse la tecla [Original Tam. Mixto].
I=" Menu de modos especiales (segunda pantalla) (pagina 2-44)

(1) 2) Seleccione las opciones de Original
I .
= EE| — ] Tam. Mixto.
Mezclar Tamafio Origfhal [ Cancelar ][ OK ] (1) PUIse Ia teCIa [EI Mismo AnChO] o Ia tecla

[Diferente Ancho] segun corresponda para
los originales.

Coloque el mismo ancho
= que los originales.
| z] (2) Pulse la tecla [OK].
— Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

El Mismo An
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Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

* Si se utiliza la opcion [Diferente Ancho] en los modelos MX-4101N/5001N, podran utilizarse las opciones de copia a dos
@ caras automatica "2 Caras a 2 Caras" y "2 Caras a 1 Cara". En el resto de modelos no podra utilizarse la opcién de copia
a dos caras automatica.
» Cuando se selecciona [Diferente Ancho], la funcion de grapado no esta disponible.
e La funcién Mezclar Tamafo Original no se puede utilizar para copiar originales que tienen el mismo tamafo, pero estan
colocados en diferentes orientaciones (A4 y A4R (8-1/2" x 11"y 8-1/2" x 11"R), etc.).

Para cancelar la opcién Original Tam. Mixto...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

Configuraciones del sistema (Administrador): Modo de Alimentacién Original
La opcion Modo de Alimentacion Original puede definirse para que se escaneen siempre originales de diferente tamano.

@ |©
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COPIAR ORIGINALES FINOS (Modo de
Escaneo Lento)

Utilice esta funcion cuando desee escanear originales finos con el alimentador automatico de documentos. Esta funcion
ayuda a evitar errores de alimentacion con los originales finos.

N

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacién de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea
indicadora

Si los originales se insertan con demasiada fuerza, puede que se arruguen y que se produzcan problemas de
alimentacion.

3) 2 @ Seleccione Modo Esc. Lento.
|

odos T ] ] (1) Pulse la tecla [Modos Especiales].
) ' I=" MODOS ESPECIALES (pégina 2-43)

BB (2) Pulse las teclas [+](*] para pasar de una
pantalla a otra.

[AI‘ChlVO Répldo] [ Copia Prueba ]

=
Original
[ T, LG l m

B (3) Pulse la tecla [Modo Esc. Lento] de manera
que quede resaltada.

(4) Pulse la tecla [OK].
Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se iniciara el proceso de copia.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).
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No se pueden utilizar los modos "2 caras a 2 caras" y "2 caras a 1 cara" de la copia automatica a dos caras.

Para cancelar la opcion Modo Esc. Lento...
Pulse la tecla [Modo Esc. Lento] en la pantalla del paso 2 para desactivarla.

SHONO,

Configuraciones del sistema (Administrador): Modo de Alimentacion Original
Esta opcion se utiliza para que el escaneado se realice siempre en el modo de baja velocidad.
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FUNCIONES UTILES DE LA
COPIADORA

En esta seccidn se explican las funciones utiles de la copiadora como la interrupcidn de un proceso de copia, el cambio
en el orden de trabajos reservados y el almacenamiento de ajustes en el programa.

INTERRUPCION DE LA COPIA
(Interrupcion de copia)

Si necesita realizar una copia urgente y la maquina esta ocupada con un trabajo de copia largo u otro trabajo, utilice la
funcién de interrupcién de copia. Esta funcion detiene temporalmente el trabajo en curso y permite ejecutar el trabajo de
interrupcion de copia primero.

Pulse la tecla [Interrupcion].

La tecla [Interrupcion] no aparece mientras se esta
escaneando un original.

Modo Color

Exposicién

Auto.

Ratio de Copia Original Selec. Papel
Q
100% e —
Previsualiza-
cién

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

[INICIO BLANCO Y NEGRO].

El trabajo de interrupcion de copia comienza.

Cuando se completa el trabajo de interrupcion, se reanuda el trabajo que se
habia interrumpido.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

H Seleccione la configuracion de copia y pulse las teclas [INICIO COLOR] o
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* Si la autenticacion de usuario esta habilitada, aparecera la pantalla de inicio de sesion cuando se pulse la tecla
@ [Interrupcion]. Introduzca su nombre de usuario y contrasefa para iniciar una sesion. El nimero de copias realizado se
sumara a la cuenta del usuario que ha iniciado la sesién.

* En funcion de las opciones de configuracion del trabajo en curso, puede que no aparezca la tecla [Interrupcion].

* En funcion de las opciones de configuracion del trabajo en curso, puede que aparezca la tecla [Reservar] en lugar de la
tecla [Interrupcion]. Al contrario de la funcién de interrupcion de la copia, la funcién de reserva de la copia no detiene el
trabajo en curso. En su lugar, esta funcion de reserva del trabajo de copia se inicia cuando ha concluido el trabajo en
Ccurso.

* La funcién de interrupcion del proceso de copia no puede utilizarse junto con los siguientes modos especiales:

Crear Trabajo, Copia Tandem, Copia Libro, Perf. Tarjeta, Alargamiento Multipagina y Conteo orig.

* Si se utiliza el cristal de exposicion para un trabajo de interrupcién de copia, las funciones de copia a dos caras, ordenar y
ordenar y grapar no podran seleccionarse. Si necesita utilizar cualquiera de estas funciones, emplee el alimentador
automatico de documentos.
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VER UNA VISTA PREVIA DE LA COPIA
(Previsualizacion)

Pulse la tecla [Previsualizacién] de modo que quede resaltada en la pantalla inicial y después escanee el original para
ver en el panel tactil una vista previa de la copia antes de imprimirla.

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Pulse la tecla [Previsualizacion] de
manera que quede resaltada.

Modo Color Lioeg

Todo or

Copia 2-Caras

Normal

| Y Salida

Exposicién

Auto.

Archivo

Archivo Rdpido

Ratio de Copia Original Selec. Papel
Q
100% P —
Previsualiza-
cién

toque la tecla [Iniciar Copia] en la pantalla de vista previa.

Color

Compruebe la vista previa y después
o toque la tecla [Iniciar Copia].

La copia comenzara a imprimirse.
LN Si desea mas informacion sobre la pantalla de vista previa,
consulte el apartado "PANTALLA DE VISTA PREVIA" (pagina
Most. Rotacién 2-1 42)

Iniciag Copia

@ Si desea modificar los ajustes de copia, toque la tecla [Restaurar].

Para cancelar el proceso de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Seleccione la configuracion de copia y pulse las teclas [INICIO COLOR] o
[INICIO BLANCO Y NEGRO].
Una vez escaneado el original, aparecera una vista previa de la copia en el panel tactil. La copia no se imprimira hasta que
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Para cancelar el proceso...
Pulse la tecla [BORRAR TODOS] ((C4)).

@ |

Configuraciones del sistema (Administrador): Previsualizacion predeterminada
Puede seleccionar el estado predeterminado de la tecla [Previsualizacion] de modo que aparezca siempre seleccionada
(resaltada). Active este ajuste si desea ver una vista previa cada vez que realice una copia.
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A continuacién se explica la pantalla de vista previa.

)

()

©)

COPIADORA

Previsualizacién Restaurar (@ (3)

Color . I (4)

(1)

Revisar Func. (@ (5)

T e (6)

Most. Rotacién

— ()

Iniciar Copiaz (@ (8)

()

Vista preliminar
Se mostrara la imagen recibida que ha seleccionado.
Si no se visualiza alguna parte de la imagen, utilice las
barras de desplazamiento situadas a la derecha y abajo
para recorrer la imagen. Pulse una barra y deslicela para
explorar la imagen. (También puede utilizar las teclas

¥| a para explorar la imagen.)

Teclas para pasar pagina
Si hay varias paginas de imagenes, utilice estas teclas
para cambiar de pagina.

* Teclas (M] [M]: Para ir ala primera pagina o a la tltima.
* Teclas (4] (»]: Paraira la pagina anterior o a la siguiente.

* Numero de pagina: Muestra el total de paginas y el
numero de pagina que se esta
visualizando. Para pasar a otra
pagina, pulse el numero de la
pagina que se estd visualizando e
introduzca el numero de la pagina
deseada.

Tecla [Restaurar]

Usela para modificar los ajustes de copia tras haber
comprobado la vista previa. Una vez modificados los
ajustes, toque la tecla [Previs. Nueva.] para actualizar la
vista previa con los nuevos ajustes.

Previsualizar/Restaurar

{ Cancelar ] Previs. Nueva.]

<

[ Modo Color ] [Copla Z»Caras] [ Salida ]

([0 © @ o © )
1

@

®)

(6)

@

®)

Tecla [Visual. Salida]

Usela para mostrar los modos y ajustes seleccionados
en forma de iconos. Las funciones que aparecen son las
siguientes:

e Copia a 2 caras
¢ Copia de libro

* Funcion de grapado (incluido encuadernado)

¢ Funcion de perforado

* Menu sello

* Portadas/Inserciones

¢ Fondo de Transparencias

Esta tecla sélo puede tocarse si se esta visualizando la
vista previa completa en la pantalla de vista previa.

* Copia de folleto

Tecla [Revisar Func.]

Usela para comprobar los elementos de los modos
especiales, las copias a dos caras y los ajustes de
acabado.

Tecla de zoom

Sirve para ajustar el porcentaje de zoom de la imagen
visualizada. Modificaciones por orden comenzando por
la izquierda "Pag. Comp", "Dos Veces", "4 Veces", "8
Veces". Este ajuste se aplicara a todas las paginas del
documento y no solo a la que se esta visualizando.

Tecla "Most. Rotacion"

Sirve para girar la imagen 90 grados a la derechao a la
izquierda. Esta rotacion se aplicara a todas las paginas
del documento y no solo a la que se esta visualizando.

Tecla [Iniciar Copia]
Toque para comenzar a imprimir la copia.

los siguientes:
Ajustes de copia:

modo de color, porcentaje, tamafno de papel

* La vista preliminar es la imagen que se muestra en el panel tactil. La impresion no saldra igual.
* La vista previa refleja ciertos ajustes de copia y de los modos especiales. Los ajustes que se reflejan en la vista previa son

Modos especiales: desplazamiento del margen, borrar borde, copia a doble pagina, copia de folleto, portadas/encartes,
transparencias, 2 en 1/4 en 1, copia de libro, perforacion de tarjeta, menu de edicion de imagenes,
ajuste de color (nitidez y balance de color no incluidos)

¢ Puede que las lineas finas (como los bordes que se imprimen con la funcién 2en1 / 4en1) no aparezcan correctamente

con determinadas proporciones de zoom.
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PANTALLA DE ESTADO DE LOS
TRABAJOS

La pantalla de estado de los trabajos se muestra cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO] en el panel de control.
En esta pantalla puede consultarse el estado de los trabajos por modo. Cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO],
se muestra la pantalla de estado de los trabajos del modo que se estaba utilizando antes de que se pulsara la tecla.

Ejemplo: pulsar la tecla en el modo de copia

Jé‘ Impr. Trab. T@ Escanear A T!.ﬂ Enviar Fax T@Fax Internet]
Cola de Trabajos Conjunto/Progreso Estado
Bobina
h 4
hd
ESTADO TRABAJO [2 ) Copiar 002 / 000 A la espera ] 1 Completo
3 EJ Computer0l 002 / 000 & 1z espera |
D 4 QY 0312345678 001 / 000 A la espera ]
0

La pantalla de estado del trabajo (A) esta en la esquina inferior izquierda del panel tactil. La pantalla de estado del trabajo se
puede tocar para mostrar la pantalla de estado del trabajo. En la pantalla de estado de los trabajos (B), se pueden
comprobar los cuatro primeros trabajos que estan en la cola de impresion (el trabajo en curso y los reservados).

Estado Trabajo
-~

-
Estado MFP

Modos
Modo Color Espeéiales
Todo Color
-
Copia 2-Caras
, i Normal

B 020/001

Copiando

B 002/000

Exposicién

Auto.

A la espera

Archivo Répido Q 002/000

A la espera

Selec. Papel

Ratio de Copia Original

100%

(A)

Auto.
Ad
Normal

% 001/000

A la espera

Previsualiza-
cién
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PANTALLA DE COLA DE TRABAJOS Y PANTALLA DE
TRABAJOS COMPLETADOS

La pantalla de estado de los trabajos consta de la pantalla de cola de trabajos, que muestra los trabajos de copia y de
impresidn que esperan ser procesados y el trabajo que se esta ejecutando en ese momento, la pantalla de trabajos
completados, que muestra los trabajos que se han completado, y la pantalla de almacenamiento en la cola, que
muestra los trabajos de impresion que se han almacenado en la cola y los trabajos que esperan a que se especifique
una contrasefa. En esta seccion se describen la pantalla de cola de trabajos y la pantalla de trabajos completados,
relacionadas con el modo de copia. La pantalla de estado de los trabajos cambia entre la pantalla de cola de trabajos y
la pantalla de trabajos completados cada vez que se pulsa la tecla selectora de la pantalla de estado de los trabajos.

(1) -(élmpr. Trab. T@ Escanear A Ig_ﬂ Enviar Fax I@Fax Internet]l Jé Impr. Trab.[@ Escanear A Igﬂ Enviar Fax I@ Fax Internetl
Cola de Trabaios Coniunto/Proareso Stratus Bobina Trab (‘ngrﬂsf Def T‘iﬂnn Conii. Estado D
(2) — 1 Q- Computer02 11:00 04/01 001/001 OK ColavTrab.
2 (f) Copiar 002 / 000 A la espera ; Compvleto [ (3) 2 @1 computer03 10:33 04/01 010/010 OK ;
@J Computer01 002 / 000 A la espera ' 3 @1 computer0d 10:31 04/01 013/013 OK
m 0312345678 001 / 000 A la espera @ 0 [4 ) file-01 10:30 04/01 010/010 OK
[5 9 Ccopiar 10:13 04/01 001/001 OK
@:."- (4) 6 [ copiar 10:03 04/01 001/001 OK
Elonidad .“- (5) 7 EZ§ computer0s 10:01 04/01 003/003 OK
par./Borrar."— (6) 8 fBff copiar 10:00 04/01 010/010 OK

(1) Fichas de seleccion de modo (7) Lista de trabajos (pantalla de trabajos completados)
Utilice estas fichas para seleccionar el modo que se Muestra hasta 99 trabajos completados. Se muestra el
muestra en la pantalla de estado de los trabajos. resultado (estado) de cada trabajo completado. Los
El estado de los trabajos de copia puede comprobarse trabajos de copia que utilizan la funcion de archivo de
pulsando la ficha [Impr. Trab.]. documentos se indican como teclas.

(2) Lista de trabajos (pantalla de cola de trabajos) (8) Tecla[Detalle] (pantalla de trabajos completados)
Los trabajos que esperan la impresion aparecen en la Cuando se muestra un trabajo como una tecla en la lista
cola de trabajos como teclas. Los trabajos se imprimen de trabajos, la tecla [Detalle] puede pulsarse para
en orden empezando por el de la parte superior de la mostrar informacion detallada sobre el trabajo.

cola. Cada tecla de trabajo muestra informacion sobre el

trabajo y el estado actual del trabajo. (9) Tecla [Llamada]

Toque esta tecla para recuperar y utilizar un trabajo de
(3) Tecla de seleccion de la pantalla de estado de los Copia almacenado con la funcidon de archivo de

trabajos documentos.
Pulse esta tecla para cambiar entre la pantalla de cola de

trabajos, la pantalla de trabajos completados y la

pantalla de almacenamiento en la cola.

(4) Tecla [Detalle] (pantalla de cola de trabajos)
Pulse esta tecla para mostrar informacion detallada
sobre un trabajo.

() Tecla [Prioridad]

Pulse esta tecla para conceder prioridad a un trabajo
seleccionado.

(6) Tecla [Par./Borrar]

Pulse esta tecla para detener o borrar un trabajo
seleccionado.
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Visualizacion de las teclas de trabajos

Cada tecla de trabajo muestra la posicion del trabajo en la cola, asi como el estado actual de dicho trabajo.

1

()

)

(4)

(5)

COPIADORA

2 FD 1|Copia 002"000 A la espera
M @ (3) @ (6)

Indica el nimero (posicion) del trabajo en la cola de (6) Estado
trabajos. Muestra el estado del trabajo.
Una vez finalizado el trabajo que se esta imprimiendo, el -
trabajo sube una posicion en la cola de trabajos. Mensaje Estado
Este nimero no aparece en las teclas en la pantalla de "Copiando” | La operacion de copia se esta
trabajos completados. ejecutando.
Icono del modo "A la El trabajo se encuentra a la espera
Elicono [[) aparece cuando se trata de un trabajo de espera" de ser ejecutado.
copia. En la pantalla de trabajos completados, aparecera - - : -
una barra de color al lado del icono para indicar si el Tor?er El cgrtucho de toner no tle%ne toner.
trabajo se ha ejecutado en color o en blanco y negro. (No Vacio Sustituya el cartucho de toner con
obstante, el icono de la barra de color no aparece en la uno nuevo.
tecla- de un trabajo almacgnado mediante la funcngn de "Sin Papel" El papel utilizado para el trabajo se
archivo de documentos, ni en la tecla de un trabajo de ha agotado. Afiada papel o cambie a
transmisién/recepcion que se haya cancelado.) una bandeja de papel diferente.
Nombre del trabajo "Limite" El limite de pagina de copia se ha
Se muestra "Copia" cuando se trata de un trabajo de superado. Compruébelo con el
copia. administrador de la maquina.
Si la autenticacion de usuario esta habilitada, aparecera
el nombre del usuario que ha realizado el trabajo. "Error” Se ha producido un error mientras se

} ejecutaba el trabajo. Solucione el
Numero de copias (juegos) introducido error

Muestra el nimero de copias (juegos) definido.

Numero de copias completadas

Muestra el numero de copias (juegos) completadas.
Aparece "000" mientras el trabajo espera en la cola de
trabajos.
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COPIADORA

CANCELAR UN TRABAJO QUE ESPERA EN LA COLA

Se puede cancelar un trabajo en espera de ser impreso.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

L)

%)) ) Cancele el trabajo.
l -
D tror. Trab. | 2 Sacancar & | A0 Enviar Fax | € Internetrax| (1) Pulse la ficha [Impr. Trab.].
O ) (2) Cambie el modo de estado a [Cola Trab.]
> B cCoplar 2/ Al Ry [N completo Pulse esta tecla para cambiar de modo. El modo
3 [} Comarte o2A el ] seleccionado se muestra resaltado.
m 0312345678 001 / 000 A la espefa ]@ . .
(3) Pulse la tecla del trabajo de copia que
desea cancelar.
ro e (4) Pulse la tecla [Par./Borrar].
@) ("l) (5) Aparece un mensaje para confirmar la

cancelacion. Pulse la tecla [Si].

& ¢Borrar el trabajo?

No Si

Se borra la tecla del trabajo seleccionado y la impresion
se cancela.

fD Copiar

@ Si el trabajo en curso es un trabajo de copia, también puede pulsar la tecla [PARAR] () para mostrar la pantalla
anterior.
Para cancelar, pulse la tecla [Si].

@ Si no desea cancelar el trabajo de impresién seleccionado...
Pulse la tecla [No] en el paso (5).
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COPIADORA .

CONCEDER PRIORIDAD A UN TRABAJO DE LA COLA

Si se inicia un trabajo de copia cuando ya hay varios trabajos en la cola, el trabajo de copia aparecera al final de la cola.
No obstante, si hay un trabajo de copia urgente, puede conceder prioridad al trabajo para que se ejecute primero.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

L)

(1) (2) Conceda la prioridad al trabajo deseado.

D tror. Trab. | 2 Sacancar A | A0 Enviar Fax | € Internerrax| (1) Pulse la ficha [Impr. Trab.].
R T T (2) Cambie el modo de estado a [Cola Trab.]

c / 1 |_comleto Pulse esta tecla para cambiar de modo. El modo
3 [ Gomarte= S02BR000 ) seleccionado se muestra resaltado.
W 0312345678 001 / 000 A la espfa ]@ . .

(3) Pulse la tecla del trabajo de copia al que
desea dar prioridad.
Prioridad I
) (4) Pulse la tecla [Prioridad].
| Se detiene el trabajo que se esta imprimiendo y se
(3) (4) imprime el trabajo seleccionado en (3).
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COPIADORA

COMPROBAR LA INFORMACION DE UN TRABAJO DE
COPIA QUE ESPERA EN LA COLA

Puede mostrarse informacion detallada de un trabajo de copia que espera en la cola.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

L)

(1) ) Para revisar los detalles del trabajo
l .
[ toor. Treb. | 3 Bscancar a | @ Envir Fax | @ rax mmcommet | (1) Pulse la ficha [Impr. Trab.].
JCola de Trabajos Conjunto/Progreso Estado o N
- — — (2) Cambie el modo de estado a [Cola Trab.]
2 [ copiar 002 / 000 Alaespera | 1 | completo Pulse esta tecla para cambiar de modo. El modo
(3 a0 compureror 002 /000 | ataespera | seleccionado se muestra resaltado.
[4 % 0312345678 001 / 000 A la espera ] -+ .
(3) Pulse la tecla del trabajo que desee
G verificar.
) (4) Pulse la tecla [Detalle].
Aparecera la pantalla de comprobacion de trabajos para

(3) (4) el trabajo seleccionado (3).
Detalle [ 0K ]|
ff) copiar 002 / 000 A la espera
" Color/B y N: Todo Color . gzkﬁ: I 1 5
= Exposicién: & L 7 - ] = Salida: @‘T}P

a4 Modos 3
. : . - . i
Papel Normal SeiEs, Been Especiales:

"Ratio de Copia: X100% v100%

Tecla [Selec. Papel]

Si el trabajo de copia se detiene porque falta papel, puede pulsar la tecla [Selec. Papel] para cambiar a
una bandeja de papel diferente.

Cuando se pulse la tecla [Selec. Papel], aparecera la pantalla de seleccion de la bandeja de papel.

=" BANDEJAS DE PAPEL (pagina 2-11)

Pulse la tecla de la bandeja que posee papel del tamafo que desea utilizar y, a continuacién, pulse la
tecla [OK]. El trabajo de copia detenido se reanudara.
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COPIADORA

ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE
COPIA (Programas de Trabajos)

Un programa de trabajos es un grupo de opciones de configuracién de copia almacenadas juntas. Cuando las opciones de configuracién de
copia se almacenan en un programa de trabajo, estas opciones pueden recuperarse y aplicarse a un trabajo de copia de manera muy sencilla.
Por ejemplo, imagine que se copian dibujos CAD de tamafio A3 (11" x 17") una vez al mes para su archivo con las
siguientes opciones de configuracion:

Dibujos CAD de tamafio A3 (11" x 17")

I—u—| Coopie:s
f—
— > C1E5

Si no hay almacenado un programa de trabajo

(1) Los dibujos CAD de tamafno A3 (11" x 17")
se reducen a tamano A4 (8-1/2" x 11").
(2) Los dibujos poseen lineas finas que no se

muestran claramente, por ello se emplea
un ajuste de exposicién oscura (nivel 4).
(3) Para reducir el consumo de papel a la
mitad, se realizan copias a dos caras.
(4) Se aplica un desplazamiento del margen,
para poder perforar orificios para el
archivo.

Si hay almacenado un programa de trabajo

Pulse la tecla [#/P] (G ).

¥

Progranas de Trabajos [

Configurar la reduccién de A3 (11" x 17") a A4 (8-1/2" x 11")

¥

Cambiar el ajuste de exposicion

¥

Seleccionar la copia a 2 caras

\ 4 |

Seleccionar el desplazamiento del margen

)

Seleccionar las opciones de configuracion de perforacién de orificios

L 4

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o
o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Salir ]‘

Pulse el nimero de programa.

1
4

Rellamar l Almacenar/Borrar I

Pulsar la tecla del programa almacenado.

L

Pulse la tecla [INICIO COLOR] o
o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

La operacién mensual de copia de los dibujos requiere
bastante tiempo, ya que deben seleccionarse las opciones de
configuracién anteriores.

Ademas, puede que se cometan errores cuando se
seleccionen las opciones de configuracion, de manera que
algunas copias tendrian que repetirse.

Las opciones de configuracion se almacenan en un programa

de trabajo, asi que pueden seleccionarse con soélo pulsar una

tecla. Se trata de una operacion sencilla y rapida.

Como las opciones de configuracion estan almacenadas, no

hay riesgo de que se cometan errores y, por lo tanto, se evita
la repeticion de copias debido a una configuracion incorrecta.

@

interrupcion en el suministro eléctrico.

* Pueden almacenarse hasta 48 programas de trabajo. Los programas de trabajo se guardan aunque se produzca una

* Los programas de trabajo también se pueden almacenar en las paginas Web. Haga clic en [Programas de Trabajos] y, a
continuacion, en [Copia] en el menu de la pagina Web para almacenar un programa de trabajo.
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COPIADORA

ALMACENAMIENTO (EDICION/ELIMINACION) DE UN

PROGRAMA DE TRABAJO

Los procedimientos para eliminar y almacenar opciones de configuracion de copia en un programa de trabajo se

describe a continuacion.

5

®O®E
OO
SIOIOI®)

<
S

Pulse la tecla [#/P] (GP).

Programas de Trabajos

[ salir ]|

Pulse el nimero de programa.

1
4

Pulse la ficha [Almacenar/Borrar].

e J(—=

(A

J

N
] 2™ ]
=

( 10 NI 11

][ 12

]

l Rellamar

Almacenar/Borrar ]

-l‘ Rellamar l Almacenar/Borrar
e o Toque una tecla numeérica.
bulse el nimero de programa. Las teclas numéricas donde ya hay almacenados programas
de trabajo se muestran resaltadas.
S

e Para almacenar un programa de trabajo, pulse una tecla
numeérica que no esté resaltada.

* Para editar o borrar un programa de trabajo, pulse la tecla en
la que esta almacenado (tecla resaltada).

Edicion o eliminacion de un programa de trabajo...
Cuando se pulsa una tecla numérica resaltada, aparece la siguiente pantalla.

La tecla [Memorizar] puede pulsarse para borrar las opciones de configuracion almacenadas y guardar otras nuevas.

Continte en el paso siguiente.

Cuando se pulsa la tecla [Borrar], se borran los ajustes almacenados. Al terminar la eliminacion, pulse la tecla [Salir]

para volver a la pantalla inicial.

Ya se ha almac un prog de trabajos.
¢Memorizar otro programa?

[ Cancelar ][ Borrar J[ Memorizar ]

Si la opcién "Desactivacion del cambio de programas de trabajo" esta habilitada en las configuraciones del sistema,
un programa de trabajo almacenado no se puede editar ni borrar.
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COPIADORA

P e Seleccione las opciones de
= configuracion de copia que desea
= almacenar en el programa de trabajo y
— o pulse la tecla [OK].
Para asignar un nombre al programa, pulse la tecla [Nombre

Progr.]. Aparecera una pantalla de entrada de texto.
Pueden introducirse hasta 10 caracteres para el nombre.
Cuando haya terminado, pulse la tecla [OK].

Volvera a la pantalla inicial con la informacién almacenada
reflejada en la pantalla.

Ratio de Copia Original Selec. Papel
100% Auto. Auto.

@ El nimero de copias no puede almacenarse.
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COPIADORA

APENDICE

Ejemplos de portadas y encartes

Las relaciones entre los originales y las copias finalizadas cuando se insertan portadas y encartes se muestran en las
paginas siguientes.

Portadas

* Copia a una cara de originales a una cara * Copia a dos caras de originales a una cara
* Copia a una cara de originales a dos caras * Copia a dos caras de originales a dos caras
Encartes

* Copia a una cara de originales a una cara * Copia a dos caras de originales a una cara
* Copia a una cara de originales a dos caras * Copia a dos caras de originales a dos caras

Simbolos utilizados para portadas y encartes

Los simbolos siguientes se utilizan para simplificar las explicaciones.
Los numeros que aparecen indican a qué original corresponde una copia, y pueden variar segun las opciones de configuracion.

o Icono o Icono
2 | Simbolo Significado mostradoen || 2 | Simbolo Significado mostradoen
= pantalla = pantalla
Portada en blanco. E Encarte en blanco. E
© Portada impresa en una 3—& Encarte impreso en una
2 cara. cara.
) ;
© F g
g Portada con un original a dos 8 Encarte con un original a dos L/
E caras copiado en una cara ch ?B caras copiado en una cara
'.g de la portada. (Una pagina del encarte. (Una pagina
(&) esta en blanco.) esta en blanco.)
Portada impresa en las dos 3—|£ Encarte impreso en las dos
% caras. caras.
Contraportada en blanco. Original a una cara o pagina
1 impresa mediante la
operacion de copia normal a
una cara.
Contraportada con un Original a dos caras o péagina
original a una cara copiado @ ‘—IQ impresa mediante la
g en una cara de la g operacion de copia normal a
© contraportada. © dos caras.
£ o
8_ Contraportada con un E Original a una cara o pagina
g original a dos caras copiado g 6 impresa con copia normal a
g t:%j] en una cara de la o una cara.
o contraportada. (Una pagina 5
estd en blanco.)
Contraportada impresa en Péagina impresa mediante la
NN las dos caras. operacion de copia a dos
\w ﬁ caras cuando sélo se ha
& copiado una cara debido a la
falta de originales.
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COPIADORA

Portadas (copia a una cara de originales a una cara)

Se realizan copias a una cara de los siguientes originales a una cara.

Pagina 1 Pagina 2 Pagina 3 Pagina 4 Pagina 5 Pagina 6

Condicion de copia de la
portada Copias resultantes

Portada Contraportada

En blanco En blanco

Copia a una 2 3 4 5 6
P En blanco
cara

Copia a dos 3 4 5 6
P En blanco
caras
Copia a una 1 2 3 4 5
En blanco P
cara
Copia a dos 1 2 3 4
En blanco P
caras

Copia a una Copia a una 2 3 4 5
cara cara
Copia a una Copia a dos 2 3 4
cara caras
Copia a dos Copia a una 3 4 5
caras cara
Copia a dos Copia a dos 3 4
caras caras
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COPIADORA .

Portadas (copia a dos caras de originales a una cara)

Se realizan copias a dos caras de los siguientes originales a una cara.

Pagina 1

Pagina 2

Pagina 3

Pagina 4

Pagina 5

Pagina 6

Condicion de copia de la

portada Copias resultantes
Portada Contraportada
1 3 5
En blanco En blanco
. 2 4 6
Copia a una En blanco % —Iﬁ —Iﬁ —Iﬁ
cara
: 3 5
Copia a dos En blanco % —Iﬁ —Iﬁ
caras
: 1 3 5
En blanco Copia a una —Iﬁ —Iﬁ —Iﬁ ’—%
cara
H 1 3
En blanco Copia a dos —Iﬁ —Iﬁ %
caras
Copia a una Copia a una 2 4
cara cara
Copia a una Copia a dos 2 4
cara caras
Copia a dos Copia a una 3 5
caras cara
Copia a dos Copia a dos 3
caras caras
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COPIADORA

Portadas (copia a una cara de originales a dos caras)

Se realizan copias a una cara de los siguientes originales a dos caras.

Pagina 1 Pagina 2 Pagina 3

Condicion de copia de la

portada Copias resultantes

Portada Contraportada

En blanco En blanco

Copia a una 2 3 4 5 6
P En blanco
cara

Copia a dos 3 4 5 6
P En blanco
caras
Copia a una 1 2 3 4 5
En blanco P
cara
Copia a dos 1 2 3 4
En blanco P
caras

Copia a una Copia a una 2 3 4 5
cara cara
Copia a una Copia a dos 2 3 4
cara caras
Copia a dos Copia a una 3 4 5
caras cara
Copia a dos Copia a dos 3 4
caras caras
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COPIADORA .

Portadas (copia a dos caras de originales a dos caras)

Se realizan copias a dos caras de los siguientes originales a dos caras.

Pagina 1

Pagina 2

Pagina 3

>

Condicion de copia de la

portada Copias resultantes
Portada Contraportada
1 3 5 \>
En blanco En blanco
H 3 5
Copia a una En blanco % —Iﬁ —Iﬁ
cara
: 3 5
Copia a dos En blanco % —Iﬁ —Iﬁ
caras
: 1 3
En blanco Copia a una —Iﬁ —Iﬁ “%
cara
H 1 3
En blanco Copia a dos —Iﬁ —Iﬁ %
caras
Copia a una Copia a una 3
cara cara
Copia a una Copia a dos 3
cara caras
Copia a dos Copia a una 3
caras cara
Copia a dos Copia a dos 3
caras caras
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Encartes (copia de originales a una cara)

COPIADORA

Se realizan copias a una cara y a dos caras de los siguientes originales a dos caras. Se muestra el ejemplo de agregar
un encarte en la tercera hoja. (cuando "Pagina Insercién" se define en "3" en los ajustes de insercién de la
configuracion de insercion en los modos especiales)

Pagina 1 Pagina 2 Pagina 3 Pagina 4 Pagina 5 Pagina 6
1 2 3 4 5 6
Condicién .
. . . Copias resultantes
de copia del Copias resultantes (copia a una cara) .
(copia a dos caras)
encarte
1 2 3 4 6 1 3 5
En blanco —Ii —Ii —IQ
Copia a una 1 2 EIAN 4 5 Py BN [al eI\
cara
Copia a dos 1 2 BN 5 6 Tl PR [5 e
caras

Encartes (copia de originales a dos caras)
Se realizan copias a una cara y a dos caras de los siguientes originales a dos caras. Se muestra el ejemplo de agregar
un encarte en la tercera hoja. (cuando "Péagina Inserciéon" se define en "3" en los ajustes de insercion de la

configuracién de insercion en los modos especiales)

Pagina 1 Pagina 2 Pagina 3
ﬁ
Condl.clon _ ) Copias resultantes
de copia del Copias resultantes (copia a una cara) (copia a dos caras)
encarte P
1 2 3 4 6 KNS 3 5
En blanco
Copia a una 1 2 BTN |4 5 e B 5 &
cara
Copia a dos 1 2 R [s 6 e BR [s1s
caras
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CAPITULO 3

IMPRESORA

Este capitulo ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funciéon de impresora.

FUNCION DE IMPRESORA DE LA MAQUINA. ... 3-3

IMPRESION DESDE WINDOWS

PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION ... ... 3-4
* SELECCION DE LA FUENTE DE PAPEL ... ... 3-6
¢ IMPRESIONENSOBRES . ................ 3-7

IMPRESION CUANDO SE ACTIVA LA
FUNCION DE AUTENTICACION DEL USUARIO. ... 3-8

CONSULTA DE LA AYUDA DEL
CONTROLADOR DE LA IMPRESORA ...........

GUARDADO DE AJUSTES DE IMPRESION
DEUSOFRECUENTE .......ovvvernnnnnnnnn
* GUARDADO DE AJUSTES DURANTE LA

IMPRESION . ... oo
* UTILIZACION DE AJUSTES
GUARDADOS

CAMBIO DE LOS AJUSTES PREDETERMINADOS
DEL CONTROLADOR DE LA IMPRESORA ...........

IMPRESION DESDE MACINTOSH

PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION . ... 3-16
* SELECCION DE AJUSTES DE PAPEL. . ....
e IMPRESION . . ...
* SELECCION DE LA FUENTE DE PAPEL . ... 3-19

* IMPRESIONENSOBRES . ............... 3-20
IMPRESION CUANDO SE ACTIVA LA
FUNCION DE AUTENTICACION DEL
(FL=11 .Y =1 (o 2 3-21

FUNCIONES DE USO FRECUENTE

SELECCION DEL MODO DE COLOR.......... 3-23
SELECCION DE UN AJUSTE DE IMPRESION. .. 3-25
IMPRESION ADOBLECARA ........ccov.... 3-26
ENCAJADO DE LA IMAGEN DE LA

IMPRESION ALPAPEL .. ...ooveeeeinannnnn 3-28
IMPRESION DE VARIAS PAGINAS EN UNA
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FUNCION DE IMPRESORA DE LA MAQUINA

La maquina esta equipada de forma estandar con una funcién de impresién a color. Para que la impresién sea posible
desde el ordenador, debe haber instalado un controlador de impresora.

Consulte la tabla siguiente para determinar qué controlador de impresora debera utilizar en su entorno.

Entorno Tipo de controlador de impresora Observaciones

PCL6, PCL5c

La maquina admite los lenguajes de control de las impresoras
Hewlett-Packard PCL6 y PCL5c. Se recomienda utilizar un controlador
de impresora PCL6. Si tiene algun problema de impresién con el
Windows software antiguo utilizando el controlador de impresora PCLS, utilice el
controlador de impresora PCL5c.

Puede utilizarse con la
configuracion estandar de
la maquina.

PS

Este controlador de impresora admite el lenguaje de descripcion de
pagina PostScript 3 desarrollado por Adobe Systems Incorporated y Debe estar instalado el kit
permite que la maquina se pueda utilizar como impresora compatible con | §g expansion PS3.
PostScript 3.

(Existe un archivo PPD por si desea utilizar el controlador de impresora
estandar PS de Windows.)

Macintosh

Instalacién del controlador de impresora en un entorno Windows

Para instalar el controlador de la impresora y configurar los ajustes en un entorno Windows, consulte "2. INSTALACION
EN UN ENTORNO WINDOWS" de la Guia de instalacion del software.

Las explicaciones de este manual de impresion en un entorno Windows usan principalmente las pantallas del controlador de
impresora PCL6. Las pantallas del controlador de impresora pueden variar ligeramente dependiendo del controlador de
impresora que se utilice.

Instalacion del controlador de impresora en un entorno Macintosh

En un entorno Macintosh, debe estar instalado el kit de expansion PS3 para utilizar la maquina como una impresora de
red.

Para instalar el controlador de la impresora y configurar los ajustes en un entorno Macintosh, consulte

"3. INSTALACION EN UN ENTORNO MACINTOSH" en la Guia de instalacién del software.
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IMPRESION DESDE WINDOWS

PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION

El ejemplo siguiente explica como imprimir un documento desde "WordPad", que es un programa accesorio estandar
de Windows.

= Documento - WordPad Seleccione [Imprimir] en el menu
Archivo | Edicién Ver Insertar Formato  Ayuda [Archivo] de Wordpad.

MNuevo.., Ctrl+l) B

e ane [~ mx3 B s

Guardar como...

Imprimir... Ctrl+P

WISTa Previa ae IMpPresion..,

Configurar pagina...

Enviar...

Salir

@ El menu utilizado para ejecutar la impresién variara segun la aplicacion de software.

Abra la ventana de propiedades del

= Imprimir L-&J‘ .
— controlador de la impresora.
Seecconarin frEs (1) Seleccione el controlador de impresora
=\ = | de la maquina.
acocad 1Iiai 3 * Si los controladores de impresora aparecen como
i E— iconos, haga clic en el icono del controlador de
oo nrehive E impresora que desea utilizar.
Comentario: | Bussariforecers...| * Si los controladores de impresora aparecen como
Intervalo de paginas una lista, seleccione en ella el nombre del
© Todo Numero de copias: 1 |2 controlador de impresora que desea utilizar.
Pigras: 1655 S IS (2) Haga clic en el botdon [Preferencias].
. . ) 2} 42!
e e e e =L * Si esta utilizando Windows 2000, no aparece el
botdn [Preferencias]. Haga clic en una ficha del
merme || Canceer | cuadro de didlogo "Imprimir" para modificar los
ajustes de esa ficha.
* En Windows 98/Me/NT 4.0 haga clic en el botén
(1 (2) [Propiedades].

El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias de impresién]) puede variar dependiendo de la aplicacion.

3-4 ,
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(1) ) Seleccione los ajustes de impresion.
R Preferen e ] (1) Haga clic en la ficha [Papel].
Princwpl FPapel lwanzado Modos especiale )| | Gestidn de trebajos | Marcas de agua | Color -
S — I (2) Seleccione el tamafio de papel.
Ajustes del usuario |Predaterm|n.deiat RS Predeteminado
Para seleccionar los ajustes de otras fichas, haga clic

Temafio de papel Seleccién papel

210% 257 mm Fuente papel en la ficha deseada y, entonces, seleccione los
|P\4 '| |SEIEc:ién automéatica v| ajUSteS
Personalizado.. | FPD de papel: |
Seleccién automética A H 4
p—— osenadonde T (3) Haga clic en el botén [Aceptar].
@ Mormal | Estado de las bandejas.. ‘
Encajar al Temafio de Pap.
Zoom Salida:
Bandeja central -

Impresién de péster

A aa

I Areptar Il Cancelar | | Ayuda

¥-
1

@)

@ ¢ Compruebe que el tamafo de papel es el mismo que el establecido en la aplicaciéon de software.
¢ Se pueden memorizar hasta 8 tamafnos de papel personalizados. Con la memorizacion de tamafos personalizados
le sera mas comodo especificar el tamafo que va a utilizar cada vez. Para memorizar un tamafo de papel,
seleccione [Papel personalizado] o una de las opciones entre [Usuario1] y [Usuario7] del menu desplegable y haga
clic en [Personalizado].

: Haga clic en el botén [Imprimir].

MNimero de copias: 1
La impresién comienza.

En Windows 98/Me/NT 4.0, haga clic en el botén [Aceptar].

165535
213 123
slo nimero o intervalo de 1} 1}
gjemplo: 5-12
| Imprimir | | Cancelar | | Aglicar

Contenido
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SELECCION DE LA FUENTE DE PAPEL

En esta seccidn se explica coémo configurar la opcion "Seleccién papel” en la ficha [Papel] Selecsién papel

de la ventana de propiedades del controlador de impresora. Fuente papel:
Antes de la impresion, compruebe los tamafios de papel, los tipos de papel y el papel e -
restante en las bandejas de la maquina. Para consultar la informacion mas reciente sobre Tipo de papel:
la bandeja, haga clic en el boton [Estado de las bandejas]. T i -

Estado de las bandejas...

* Cuando se encuentra seleccionada la opcion [Seleccion automatica] en "Fuente papel"
La bandeja que tiene el tamano y el tipo de papel seleccionados en "Tamafo de papel" y "Tipo de papel" en la ficha
[Papel] se selecciona automaticamente.

* Cuando se encuentra seleccionada otra opcion distinta de [Selecciéon automatica] en "Fuente papel"
Se utiliza la bandeja especificada para la impresion, independientemente de la opcién "Tamafo de papel”.
Cuando se encuentra seleccionada la opcidon [Bandeja entrada manual]
También se debe seleccionar "Tipo de papel". Compruebe la bandeja manual y asegurese de que se encuentra
cargado el tipo de papel deseado y, a continuacién, seleccione la opcién de "Tipo de papel" apropiada.

* También se pueden situar productos especiales, como sobres por ejemplo, en la bandeja manual. Para saber como
@ cargar papel y otros soportes en la bandeja manual, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL" (pagina
1-34) de "1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA".

* Si se encuentran activadas las opciones "Activ. tamafno de pap. detect. en Band. bypass" (desactivada de forma
predeterminada) o "Activar tipo de pap. detect. en Band. bypass" (activada de forma predeterminada) en la configuracién
del sistema (administrador), la impresion no tendra lugar si el tipo o el tamafio de papel especificados en el controlador de
impresora son diferentes del tipo o el tamafo de papel especificados en la configuraciéon de la bandeja manual.

* Cuando se encuentra seleccionada la opcion [Seleccion automatica] en "Tipo de papel"
Se selecciona automaticamente una bandeja con papel normal o papel reciclado del tamafo especificado en
"Tamafo de papel". (La configuracién predeterminada de fabrica es papel normal Unicamente.)

* Cuando se encuentra seleccionada otra opcidn distinta de [Selecciéon automatica] en "Tipo de papel”
Se utiliza para la impresion una bandeja con el tipo y tamano de papel especificado en "Tamano de papel".

Configuracion del sistema (Administrador): Excluir la Bandeja Bypass de la Selecc. de Auto Papel

Cuando la opcion [Seleccion automatica] se encuentra seleccionada en "Seleccion papel”, especifique si se excluira o no el
papel de la bandeja manual del papel que se puede seleccionar. Esta opcion de configuracion se encuentra desactivada de
forma predeterminada, por lo que el papel de la bandeja manual esta incluido en el papel que se puede seleccionar
automaticamente. Si se cargan frecuentemente productos especiales en la bandeja manual, se recomienda activar esta
opcion.
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IMPRESION EN SOBRES

La bandeja manual puede utilizarse para imprimir sobre soportes especiales tales como los sobres. A continuacion, se
describe como imprimir en sobres desde la pantalla de propiedades del controlador de la impresora.

Para saber qué tipos de papel se admiten en la bandeja manual, consulte "INFORMACION IMPORTANTE ACERCA
DEL PAPEL" (pagina 1-27) de "1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA". Para saber cémo cargar papel en la bandeja
manual, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL" (pagina 1-34) de "1. ANTES DE UTILIZAR LA
MAQUINA".

Seleccione el tamafo del sobre (por ejemplo, DL) en los ajustes correspondientes de la aplicacion ("Ajustes de pagina
en la mayoria de los casos) y siga los pasos siguientes.

(1) Haga clic en la ficha [Papel].

1) () 3) . ~ .
l (2) Seleccione el tamafno del sobre en el menu
Principi[| | Papel vanzado | Modos espec || les | Gestion de trabajos | Marcas c | agua | Color "Tamaﬁo de papel " .
Hjustes del usuario:|gin nombrs '|| Guardar... || Predeterminado | (3) SE'ECCiOI’]e [BandEja entl’ada manual] del

Tamafio de papel Seleccitn papel menu "Fuente papelll en ||Se|eccio'n papel".

110x 220 mm Fuerte papel:

oL - | Bandeja entrada manual v |

(4) Seleccione [Sobre] en el menu "Tipo de

lipo de papel

| Personalizado... |
| Sobre -|

n

Austes Zoom — w— papel .

@ Nommal | Estadodelasbandsfs.. | . . .
Ermaer & Tamato de Fap. — Determine [Sobre] como tipo de papel de la bandeja
Zoam manual y asegurese de que se carga el sobre en ella.

4

@ * Recomendamos que haga una impresion de prueba para ver el resultado antes de utilizar un sobre.

* Si se trata de un soporte que sélo puede orientarse de una manera precisa, como el sobre, puede girar la imagen 180
grados si es necesario. Para obtener mas informacion, consulte "ROTACION DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE LA

IMPRESION (Girar 180 grados)" (pagina 3-37).
« Para obtener mas informacién acerca de "Seleccién papel”, consulte "SELECCION DE LA FUENTE DE PAPEL" (pagina
3-6).
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IMPRE$I6N CUANDO SE ACTIVA LA
FUNCION DE AUTENTICACION DEL

USUARIO

Cuando la funcidn de autenticacion de usuario se activa en la configuracion del sistema de la maquina (administrador),
la informacion del usuario (nombre, contrasefia, etc.) debe introducirse en la ventana de propiedades del controlador de
impresora antes de poder imprimir. La informacién que debe introducirse varia dependiendo del método de
autenticacion que se utilice, por tanto, consulte con el administrador de la maquina antes de la impresion.

_ Abra la ventana de propiedades del
= Imprimir e 2.3, e .
_ “‘ controlador de la impresora desde la
ventana de impresion de la aplicacion.

Seleccionar in fresora

=

(1) Seleccione el controlador de impresora
porecer de la maquina.
Exado:  Paser ppict | Er— | (2) Haga clic en el botdon [Preferencias].

Ubicacidn
Comertario:

| Buscariffsresora... |

Intervalo de paginas

@ Todo Namero de copias: 1
Paginas 1-6552
23 23
Escriba un solo nimero Jintervalo de 1; ]

péginas. Por ejemplo: 5-§2

| Imprimir | | Cancelar |

El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
@ [Propiedades] o [Preferencias de impresion]) puede variar dependiendo de la aplicacion.
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)

(1)

= Preferencias de impresion
Principal | Papel | Avanzado

Ajustes del usuarin'l

g -

sdetemin. de fabrica - |

Retencidn

Mustes Retencidn

@
IModos espacwa\el Gestion de trabajos lﬂarcas de agua | Color

[

| Predeterminade |

Autentificacion de usuario
V| Usuario
abedefgh

V| Cortrasefia

Mjustes archive documentos

| Avisar al finalizar

Consultar Contr Trab

I} e drmbmin more At remim = A

Nombre de usuario

Nombre del trabajo

l Aceptar l | Cancelar | |
L |
1

Ayuda

@

(©))

Introduzca su nombre de usuario y la contrasena.
(1) Haga clic en la ficha [Gestion de trabajos].

(2) Introduzca su informacion de usuario.

* Cuando la autenticacion es por usuario y
contrasefia
Active las casillas de verificacion [Usuario] y [Contrasefa]
de modo que las marcas de verificacion |+ sean
visibles, e introduzca su nombre de usuario y contrasefa.
Escriba entre 1y 32 caracteres para la contrasefa.

* Cuando la autenticacion es por numero de
usuario
Active |/ | la casilla de verificacién [NUmero de usuario]
e introduzca un numero de usuario (de 5 a 8 digitos).

(3) Especifique el nombre de usuario y el del
trabajo seguin sea necesario.

* Nombre de usuario
Haga clic en la casilla [Nombre de usuario] |+| y teclee
su nombre de usuario (max. 32 caracteres). El nombre
especificado aparecera en la parte superior del panel de
funcionamiento. Si no teclea ninguin nombre de usuario,
aparecera el nombre de inicio de sesién del ordenador.

* Nombre del trabajo
Haga clic en la casilla [Nombre del trabajo] |+| y
teclee un nombre de trabajo (max. 30 caracteres). El
nombre especificado aparecera en la parte superior de
panel de funcionamiento como un nombre de archivo.
Si no teclea ningin nombre de trabajo, aparecera el
nombre establecido para la aplicacién de software.

(4) Haga clic en el boton [Aceptar].

@

Para que aparezca una ventana de confirmacion antes de que la impresion se inicie, seleccione la casilla de
verificaciéon [Consultar Contr.Trab.] para activarla |+|.

payinds

dlo ndmero o intervalo de
gjemplo: 5-12

MNimero de copi

[ imprimir |

ias: 1

3| 5313
112 | 12

| Cancelar |

| Aplicar |

Inicie la impresion.

* Si la autenticacion de usuario esta activada en las configuraciones del sistema (administrador), es posible imprimir sin
tener que introducir la informacion de usuario si se ha establecido la impresion en blanco y negro en el controlador de la
impresora. Para mas informacion sobre los ajustes de impresién en blanco y negro, consulte "IMPRESION EN BLANCO Y
NEGRO" (pagina 3-24). El nimero de paginas impresas se afade a la cuenta "Otro Usuario". Sin embargo, otras
funciones de impresion quedaran limitadas. Para obtener mas informacion, consulte al administrador.

* La funcién de autenticacion de usuarios de la maquina no se puede utilizar cuando esta instalado el archivo PPD* y se
utiliza el controlador de impresora PS estandar de Windows. Por esta razon, la impresion no sera posible si se prohibe la
impresion de usuarios no validos en la configuracion del sistema (administrador).

* El archivo PPD habilita la maquina para imprimir usando el controlador de impresora PS estandar del sistema operativo.

@

Configuracion del sistema (Administrador): Desactivar la Impresion por los Usuarios no validos
Se utiliza para prohibir la impresion de trabajos de usuarios cuya informacién de usuario no esta guardada en la maquina. Cuando
se activa esta funcion, la impresion no se permite si no se introduce la informacion de usuario o se introduce informacion incorrecta.
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CONSULTA DE LA AYUDA DEL
CONTROLADOR DE LA IMPRESORA

Al seleccionar los ajustes en el controlador de impresora, puede abrir la Ayuda para ver explicaciones sobre la configuracion.

w0 Imprimir
General
Seleccionar in fresora
"‘.‘;-__/ "'.‘-‘;-', /!
Agregar SHARP

Estado:
Ubicacidn

Pausar

Comentario:

Intervalo de paginas
© Todo

Péginas 1-6552

Ndmero de copias: 1

)

l Preferencias l

| Buscarilfaresora... |

Imprimir
un archivo

230 |23
Escriba un solo nimero fintervalo de 1 ]
péginas. Por ejemplo: 5-§2
| Imprimir | | Cancelar |
(M )

Abra la ventana de propiedades del
controlador de la impresora desde la
ventana de impresion de la aplicacion.

(1) Seleccione el controlador de impresora
de la maquina.

(2) Haga clic en el boton [Preferencias].

@

El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias de impresion]) puede variar dependiendo de la aplicacion.

== Preferencias de impresién
Principal | Papel

Ajustes del usuaric-:| Predetemin. de fabrica

v

[

Avanzado | Modos especiales | Gestion de trabajos | Marcas de agua | Color

| Predeteminado |

Encuademado
Borde de encuademacién

| lzquierdo -

Sin desplazamierto
Desplazar margen:
| Minguna -

Orientacidn
0 Vertical
Horizontal

Copias:
1
Estilo documento
O 1cara
2 caras(ibro)
2 caras{bloc)
Estilo Folleto
)
0
Imprime: MN-up
et |1-Up -
L,
-
=
=
=
=

Girar 180 grados

Imprimir en blanco y negro

Aceptar | Cancelar | §| Ayuda |

Ayuda emergente

Haga clic en el botén [Ayudal.

Se abrira la ventana Ayuda donde podra ver explicaciones
de los ajustes de la ficha.

Si necesita ayuda sobre los ajustes de un cuadro de
dialogo, haga clic en el texto subrayado que hay en la parte
superior de la ventana Ayuda.

La ayuda sobre un ajuste puede mostrarse haciendo clic en él y pulsando la tecla [F1].

* Para visualizar la Ayuda de un ajuste en un entorno Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/Server 2003, haga clic en el botén [£]
situado en la parte superior derecha de la ventana de propiedades del controlador de la impresora y haga clic en el ajuste.
También es posible visualizar la misma Ayuda haciendo clic derecho en el ajuste y seleccionando el cuadro [Ayuda] que aparece.

Icono de informacion

Existen ciertas restricciones en las combinaciones de ajustes que se pueden seleccionar en la ventana de propiedades

27

del controlador de la impresora. Si se encuentra activa una restriccion, aparecera un icono de informacién (‘i )junto al
ajuste. Haga clic en el icono para ver una explicacion de la restriccion.
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GUARDADO DE AJUSTES DE IMPRESION
DE USO FRECUENTE

Los ajustes configurados en cada una de las fichas en el momento de la impresion se pueden guardar como ajustes de
usuario. Guardar ajustes utilizados con frecuencia o ajustes complejos de color con un nombre adecuado facilita
seleccionar esos ajustes la proxima vez que necesite utilizarlos.

GUARDADO DE AJUSTES DURANTE LA IMPRESION

Los ajustes se pueden guardar desde cualquier ficha de la ventana de propiedades del controlador de la impresora. Los
ajustes configurados en cada ficha se enumeran a la hora de guardar, de modo que pueden comprobarse antes de
guardarse.

Abra la ventana de propiedades del
controlador de la impresora desde la
ventana de impresion de la aplicacion.

— 3=

== Imprimir

General

Seleccionar in fresora

(1) Seleccione el controlador de impresora
el - de la maquina.

Imprimir a . - .
Etado:  Pausar un e l Freferences l (2) Haga clic en el botdn [Preferencias].

Ubicacidn

Comentario: | Buscarinfresora |

Intervalo de paginas

@ Todo Ndmero de copias: 1
Féginas 1-6552
23/ J213
Escriba un solo nimero [intervalo de 1 ]

paginas. For ejemplo: 5-§2

| Imprimir | |Cancelar|

@ El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias de impresién]) puede variar dependiendo de la aplicacion.

5 Peferendas e impresion ==]  Guarde los ajustes de la impresion.
Principal | Papel | Avanzado | Modos especisles | Gestién de trabajos | Marcas de agua | Color . - . e
(L s . ._.“—lg (1) Configure los ajustes de impresion en
Hjustes del usuari | sin nombre ‘I\ Guardar. .. |I Predeteminado | .
—— cada ficha.
Copias: Encuademado
vE % (2) Haga clic en el boton [Guardar].
zquiendo -
(1) )
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(1) @) Compruebe y guarde los ajustes.
Py (2 i (1) Compruebe los ajustes visualizados.
orkrede e et | (2) Introduzca un nombre para las opciones
de configuracion (20 caracteres como
Configuracién actual -
o A maximo).
Copias 1
Estilo documento 1carm . ,
impime e LS - (3) Haga clic en el boton [Aceptar].
== Crden N-up Ninguna
= Borde de encuademacitn lzquierdo
Grapado Ninguna
G Deeccad
—‘Jljﬂj Desplazparmargen Ninguna
Oriertacién Vertical
Girar 180 grados Desactivado
% L Imprimir en blanco y negro Desactivado
E Papel
Tamafio de papel Ad
[ Ajustes Zoom Nomal
,’: Impresién de po’s‘ter Ninguna it
— . Brrda Aa avide o Naszrtivrada =
l Aceptar l Cancelar
[
)
== e Haga clic en el boton [Aceptar].
'|: Horizontal
|': Girar 180 grados
Imprimir en blanco y negro
| Aceptar ‘ ‘ Cancelar | ‘ Hyuda
T , _ . Inicie la impresion.
MNimero de copias: 1 =
1-65535
3 3
slo ndmero o intervalo de 1; 2 1; 2
gjemplo: 5-12
| Imprimir | | Cancelar | | Aglicar

¢ Se pueden guardar hasta 30 ajustes de usuario.
@ * Los elementos siguientes no se pueden guardar en los ajustes de usuario:
- Una marca de agua que ha creado
- Ajustes de insercion de papel
- Archivo de superposicion
- Configuracion de [Impresion de papel pestafa] en la ficha [Modos especiales] (s6lo PCL6)
- El nombre de usuario, contrasefia y nombre del trabajo introducidos en la ficha [Gestion de trabajos]
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UTILIZACION DE AJUSTES GUARDADOS

Abra la ventana de propiedades del

= Imprimir &J .
— controlador de la impresora desde la

Setecoionar in (RS ventana de impresion de la aplicacion.
= | (1) Seleccione el controlador de impresora
mpreioe] L o | : de la maquina.

Imprimir a . e .
Eﬁ;:zén Pausar un archivo ll Preiefnc:las |l (2) Haga C|Ic en el bOtOh [PI'Efel'enCIaS].
Comentario: Buscar i | sresora...

Intervalo de paginas

@ Todo Nuimero de copias: 1

Péginas: 1-6552

213 213
Escriba un solo nimero Jintervalo de 1; ]
paginas. Por ejemplo: 52
Imprimir | | Cancelar |
(1) )

@ El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias de impresién]) puede variar dependiendo de la aplicacion.

Prncipal | Papel | Avanzado | Modos especisles | Gestién de trabajos | Marcas de agua | Color Se I ecc I o n e IOS al u Stes de I m p res I o n L
Austes del usuarugseﬂ 'll Borado | | Predeteminaco (1 ) Seleccione Ios ajustes de usuario que
Copias: . Encuademado ) desea utilizar.
1 = Borde de encuademacidn
I o hd . ~
== (2) Haga clic en el botén [Aceptar].
Estilo documento
0 1cara
2 caras(libro)
2 caras(bloc)
Estilo Folleto Sin desplazamiento
Deesplazar margen:
| Ninguna -
Imprime N-up
[1-Up v
Orientacién
. Q) Vertical
P Horizortal
|': Girar 180 grados
Imprimir en blanco y negro
l Aceptar | Cancelar | | Ayuda
. @@ ]
1
(1 (2
1-22332 . - - .
o 513 [ 5213 Inicie la impresion.
2lo ndmere o intervalo de 1; 1;
ejemplo: 5-12
| Imiprirmir | | Cancelar | | Aplicar

Borrado de ajustes guardados

Seleccione los ajustes de usuario que desea borrar en (1) del paso 2 anterior, y haga clic en el boton [Borrado].
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CAMBIO DE LOS AJUSTES PREDETERMINADOS
DEL CONTROLADOR DE LA IMPRESORA

Los ajustes predeterminados del controlador de la impresora se pueden cambiar utilizando el procedimiento siguiente.
Los ajustes configurados aqui estan guardados y se aplican como ajustes predeterminados cuando se imprime desde
una aplicacion. (Los ajustes seleccionados en la ventana de propiedades del controlador de la impresora cuando se
imprime desde una aplicacion siguen activos mientras se utiliza dicha aplicacion.)

Haga clic en el botdn [Iniciar] (@) y elija [Panel de control] e [Impresoras].

* En Windows XP/Server 2003, haga clic en [Inicio] y luego en [Impresoras y faxes].
* En Windows 98/Me/NT 4.0/2000, haga clic en el boton [Inicio], seleccione [Configuracion] e [Impresoras].

@ En Windows XP, si no aparece [Impresoras y faxes] en el menu [Inicio], seleccione [Panel de control], elija
[Impresoras y otro hardware] e [Impresoras y faxes].

() (1 Abra la ventana de propiedades de la
—1 impresora.
Momb}:  Documentos (1) Haga clic en el icono del controlador de
; la impresora de la maquina.
AR (2) Haga clic en el menu [Organizar].
Deshacer MHoeox En Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/Server 2003,
haga clic en el menu [Archivo].
eeccenartode (3) Seleccione [Propiedades].
g le:;one o i ' En Windows NT 4.0, seleccione [Configuracion
o ) ’ ) predeterminada de documento] en el menu [Archivo]
A S'm';_ar ) para abrir la ventana de propiedades del controlador
srbRrnemee de la impresora. Vaya al paso 4.
I Propiedades l
Cerrar |
(3)
G-ldmi:'nsha:ién del color Seguridad Corfiguracién Haga clic en el botén [PreferenCiaS de
eneral Compartir Puertos Opciones avanzadas - . ” -
impresion] en la ficha [General].
- SHARP MXzcoo

En Windows 98/Me, haga clic en la ficha [Configuracion].
Ubicacion:

Comentario

Modelo: SHARP MiXzo00c
Caracteristicas
Papel disponible:

Papel personalizado

l ‘ Preferencias de impresion ‘l Imprimir p&gina de prueba
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Ajuste la configuracion y haga clic en
el botén [Aceptar].

Principal | Papel | Avanzado | Modos especiales | Gestién de trabajos | Marcas de agua | Color

Ajustes del usuario:|sin nombre - H Guardar. . ‘ | Predeterminado
Copias: Encusdemado Para mas informacion sobre la configuracion, consulte la
vE Berde d encuzdemzoién: Ayuda del controlador de la impresora.

|zquierdo -

Estilo documento

© 1cars

2 cares{ibro)
2 caras(bloc)
Estilo Folleto Sin desplazamiento
Folleto adosado Diesplazar margen:
‘ Ninguna -
Imprime N-up .-
[1-Up -

o Orientacidn
Q) Vertical
¥inguna Horizortal

Girar 180 grados

Imprimir en blanco y negro

I Aceptar I| Cancelar‘ | Aplicar | | Ayuds |
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IMPRESION DESDE MACINTOSH

PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION

El ejemplo siguiente explica como imprimir un documento desde el programa accesorio estandar "TextEdit" en Mac OS
X ("SimpleText" en Mac OS 9).

Para utilizar la maquina como impresora para Macintosh, debe estar instalado el kit de expansion PS3 en la maquina y ésta
debe estar conectada a una red. Para instalar el archivo PPD y configurar los ajustes del controlador de la impresora,
consulte "3. INSTALACION EN UN ENTORNO MACINTOSH" en la Guia de instalacion del software.

SELECCION DE AJUSTES DE PAPEL

Seleccione los ajustes de papel en el controlador de la impresora antes de seleccionar el comando de impresion.

RN Edicién  Formato  Ven Seleccione [Ajustar pagina] en el
Nuevo 3N menu [Archivo] de TextEdit.
Abrir... #0

En Mac OS 9, seleccione [Ajustar pagina] en el menu

Abrir recientes > [Archivo] de SimpleText.
Cerrar HW
Guardar 35
Guardar como... ir 385

Guardar todo

Mostrar propiedades 3P

Ajustar pagina... 1+ 3P
LLRU T AR N dh
(1) Seleccione los ajustes de impresion.
Ajustes: | Atributos de pifjina B (1) Asegurese de que esté seleccionada la
—_— impresora correcta.
Formato para SO . 1]
SRARF WX 0cx PP — (2) Seleccione los ajustes de impresion.
Tamafio del papel] A4 = ) i _ i L,
T I T Puede.selecmo?ar el tamafo de papel, la orientacion
B = [T y ampliar/reducir.
cecaal 1005 (3) Haga clic en el botén [OK].
w.‘_';',- w__'_l incelar -I(_QK_)I
&) ©)

El nombre de la maquina que aparece en el menu "Formato para” suele ser [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" es una secuencia
de caracteres que varia dependiendo del modelo de maquina.)
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IMPRESION

L) Edicién  Formato  Ven SelecS:lone [Imprlmlr] en el menu
Nuevo %N [Archivo] de TextEdit.
Abrir... #0 En Mac OS 9, seleccione [Imprimir] en el menu [Archivo] de
Abrir recientes > SimpleText.
Cerrar EW
Guardar 35
Guardar como... ir 385

Guardar todo

Mostrar propiedades 3P

Ajustar paqina. .. it 3P

@ El menu utilizado para ejecutar la impresion variara segun la aplicacion de software.

Asegurese de que esté seleccionada
S | p— al la impresora correcta.

Preajustes: = Estandar H

Copias y paginas _:'

Copias: 1 E‘ Intercaladas

Paginas: () Todas i § i
: Desde: 1 hasta: 1

‘?‘- PDFw | [ Previsualizar | (" cancelar ) € Imprimir )

El nombre de la maquina que aparece en el menu "Impresora” suele ser [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" es una secuencia de
caracteres que varia dependiendo del modelo de maquina.)

Seleccione los ajustes de impresion.

— * En Mac OS X, haga clic en "+ junto a [Copias y paginas]
: y seleccione el ajuste que desea configurar en el menu

Impresora: =~ SCxxxxxx

Preajustes: Estindar

Disposicion 1 desplegable. Aparecerd la pantalla de configuracion
. d . . .
. e correspondiente. Si los ajustes no aparecen en Mac OS
ranee]]  Colorsyne Xv10.5a10.5.1, haga clic en "[ ¥ |" al lado del nombre de

Tratamiento de errores la impresora.
7 Alimentador de papel ] . ru
@ (Crorv ) Ceofi gzls;irﬁn de trabajos oD ST * En Mac OS 9, haga clic en 3 junto a [General] y
. Marcas de agua | seleccione el ajuste que desea configurar en el menu

desplegable. Aparecerd la pantalla de configuracion
correspondiente.
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Haga clic en el botén [Imprimir].

Impresora: | SCXXXXXX § :] . ., .
. La Impresion comienza.
Preajustes: _Estandar (5]
"Copias y paginas L C]
Copias: 1 @ Intercaladas

Paginas: *) Todas
) Desde: 1 hasta: 1

( Cancelar Imprimir
e

(7) (_poFw ) ( Previsualizar )
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SELECCION DE LA FUENTE DE PAPEL

Esta seccion explica la configuracion de [Alimentacion] (ajuste "Alimentacion” en [General] en Mac OS 9) en la ventana
de configuracion de la impresion.

* Cuando se encuentra seleccionada la opcidn [Seleccidon automatica]
Se selecciona automaticamente una bandeja con papel normal o papel reciclado (la configuracion predeterminada de
fabrica es papel normal Unicamente) del tamafio especificado en "Tamano de papel" en la ventana de configuracién
de péagina.

e Cuando se encuentra seleccionada una bandeja de papel
La bandeja especificada se utiliza para la impresion, independientemente de la opcion de configuracion de "Tamaho
de papel" en la ventana de configuracion de la pagina.
También se puede especificar un tipo de papel para la bandeja manual. Asegurese de que el ajuste de tipo de papel
de la bandeja manual es correcto y que ese tipo de papel esta realmente cargado en la bandeja manual; a
continuacién, seleccione la bandeja manual apropiada (tipo de papel).

* También se pueden situar productos especiales, como sobres por ejemplo, en la bandeja manual. Para saber como
@ cargar papel y otros soportes en la bandeja manual, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL" (pagina
1-34) de "1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA".

* Si se encuentran activadas las opciones "Activ. tamafo de pap. detect. en Band. bypass" (desactivada de forma
predeterminada) o "Activar tipo de pap. detect. en Band. bypass" (activada de forma predeterminada) en la configuracién
del sistema (administrador), la impresion no tendra lugar si el tipo o el tamafio de papel especificados en el controlador de
impresora son diferentes del tipo o el tamafo de papel especificados en la configuracién de la bandeja manual.

e Cuando se encuentra seleccionado un tipo de papel
Se utiliza para la impresién una bandeja con el tipo y tamafio de papel especificado en "Tamafo de papel" en la
ventana de configuracién de pagina.

Configuracion del sistema (Administrador): Excluir la Bandeja Bypass de la Selecc. de Auto Papel

Cuando se utiliza la opcion [Seleccion automatica] para imprimir, este ajuste determina si se excluira o no el papel de la
bandeja manual del papel que se puede seleccionar. Esta opcion de configuracion se encuentra desactivada de forma
predeterminada, por lo que el papel de la bandeja manual esta incluido en el papel que se puede seleccionar
automaticamente. Si se cargan frecuentemente productos especiales en la bandeja manual, se recomienda activar esta
opcion.
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IMPRESION EN SOBRES

La bandeja manual puede utilizarse para imprimir sobre soportes especiales tales como los sobres. A continuacion, se
describe como imprimir en sobres desde la pantalla de propiedades del controlador de la impresora.

Para saber qué tipos de papel se admiten en la bandeja manual, consulte "INFORMACION IMPORTANTE ACERCA
DEL PAPEL" (pagina 1-27) de "1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA". Para saber cémo cargar papel en la bandeja
manual, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL" (pagina 1-34) de "1. ANTES DE UTILIZAR LA
MAQUINA".

Seleccione el tamano del sobre (por ejemplo, sobre DL) en los ajustes correspondientes de la aplicacion ("Ajustes de
pagina" en la mayoria de los casos) y siga los pasos siguientes.

(1 Seleccione el tamano de papel.
Alustes: (A — . (1) Seleccione el tamafo del sobre en el
justes:  Atributos de pagina B . - "
menu "Tamano del papel” de la pantalla
Formato para: = SO0 ) de ajuste de pégina.
SHARE M= xxxx PFD — En Mac OS 9, seleccione el tamafio del sobre en el
Tamafio del Dap‘“—'il Sobre DL 2 menu "Papel" de la pantalla de ajuste de pagina.

11.01 em x 22.01 cm

(2) Haga clic en el botén [OK].

Orientacion: Tl li I:

Escala: 100 %

7 ( Cancelar JJ€ ok )

@ Si se trata de un soporte que solo puede orientarse de una manera precisa, como el sobre, puede girar la imagen 180
grados si es necesario. Para obtener mas informacion, consulte "ROTACION DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE
LA IMPRESION (Girar 180 grados)" (pagina 3-37).

M Seleccione la bandeja manual.
Impresora: (SCxexox B (1) Seleccione [Alimentador de papel] en la
Preajustes: | Estindar M pantalla de impresion.
[ Alimentador de pape] j En Mac OS 9, seleccione [General].
(@ Todas las paginas desde¢f| | Bandeja entrada manual(S ] l . .
5 - (2) Seleccione [Bandeja entrada manual(Sobre)]
Las restantes desde i del menu "Todas las paginas desde".
_ e En Mac OS 9, seleccione [Bandeja entrada
Lo H IR, = LISy Eaancelar) R manual(Sobre)] del menu "Todas las paginas desde"
de "Fuente papel".
(2

* Determine [Sobre] como tipo de papel de la bandeja
manual y asegurese de que se carga el sobre en
ella.

@ Para obtener mas informacion acerca de "Alimentador de papel", consulte "SELECCION DE LA FUENTE DE PAPEL"
(pagina 3-19).

@ Recomendamos que haga una impresién de prueba para ver el resultado antes de utilizar un sobre.
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IMPRESI(SN CUANDO SE ACTIVA LA
FUNCION DE AUTENTICACION DEL
USUARIO

Cuando la funcion de autenticacion de usuarios se activa en la configuracion del sistema de la maquina (administrador),
debe introducir su informacidén de usuario (hombre de usuario, contrasefia, etc.) para imprimir. La informacién que debe
introducirse varia dependiendo del método de autenticacion que se utilice, por tanto, consulte con el administrador de la
maquina antes de la impresion.

RLEN Edicion  Formato  Ven Seleccione [Imprimir] en el menu
Nuevo %N [Archivo] de la aplicacion.
Abrir... #O
Abrir recientes »
Cerrar W
Guardar ®S
Guardar comao... ir 35

Guardar todo

Mostrar propiedades T3P

Ajustar paqina. .. it 3P

@ El menu utilizado para ejecutar la impresion variara segun la aplicacion de software.

Abra la pantalla de gestion de

(M .
1 trabajos.

Impresoral SCXXXXXX ;‘l

— (1) Asegurese de que esté seleccionado el
= nombre de impresora de la maquina.

v Copias y paginas )

Preajustes: Estandar

Disposicién . ., .

Copias:|  Programador (2) Seleccione [Gestion de trabajos].

. estion del pape

LIRS :};:;'j;“ e En Mac OS v10.5 a 10.5.1, seleccione [Gestion de
Tratamiento de errores trabajos] y haga clic en la ficha [Autenticacion] de la

e

® o) m[ﬁ CCaanr) G pantalla que aparece.

=3 e En Mac OS 9, seleccione [Autenticacion de
usuario].

— Marcas de agl] -

&)

@ El nombre de la maquina que aparece en el menu "Impresora” suele ser [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" es una secuencia de
caracteres que varia dependiendo del modelo de maquina.)
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— Inicie la impresion.

Impresora:  SCXXXXXX

Preajustes: Estandar

(1) Introduzca su informacién de usuario.

Gestidn de trabaios
—_

N o Aemteacon de e Cuando I? autenticacion es por usuario y
Usuario: Contrasena
abedefgh RS Escriba su nombre de usuario en "Usuario" y su
Contrasefia 7 | contrasefa en "Contrasefa" (entre 1y 32
S — il caracteres).
e Cuando la autenticacion es por numero de
E— usuario
- Introduzca su numero de usuario (de 5 a 8 digitos)
' (& en "Numero de usuario”.
o T (2) Especifique el nombre de usuario y el del

trabajo segun sea necesario.

(@) (poFv ) (previsualifar ) ( Cancelar ) | Cimprimir) * Nombre de usuario
L Introduzca su nombre de usuario (max. 32
caracteres). El nombre especificado aparecera en
la parte superior del panel de funcionamiento. Si no
(1) () ©) teclea ningun nombre de usuario, aparecera el
nombre de inicio de sesion del ordenador.
* Nombre del trabajo
Introduzca el nombre de un trabajo (max. 30
caracteres). El nombre especificado aparecera en
la parte superior de panel de funcionamiento como
un nombre de archivo. Si no teclea ningin nombre
de trabajo, aparecera el nombre establecido para la
aplicacion de software.

(3) Haga clic en el botén [Imprimir].

@ En Mac OS X, puede hacer clic en el botdén & (bloqueo) después de escribir su nombre de usuario y contrasefia, o
el numero de usuario, para simplificar la operacion la préxima vez que desee imprimir con la misma autenticacion de
usuario.

Si la autenticacion de usuario esta activada en las configuraciones del sistema (administrador), es posible imprimir sin tener
que introducir la informacion de usuario si se ha establecido la impresion en blanco y negro en el controlador de la
impresora. Para mas informacién sobre los ajustes de impresién en blanco y negro, consulte "IMPRESION EN BLANCO Y
NEGRO" (pagina 3-24). El nimero de paginas impresas se anade a la cuenta "Otro Usuario". Sin embargo, otras funciones
de impresion quedaran limitadas. Para obtener mas informacion, consulte al administrador.

Configuracion del sistema (Administrador): Desactivar la Impresién por los Usuarios no validos

Se utiliza para prohibir la impresion de trabajos de usuarios cuya informacion de usuario no esta guardada en la maquina.
Cuando se activa esta funcion, la impresién no se permite si no se introduce la informacién de usuario o se introduce
informacién incorrecta.
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FUNCIONES DE USO FRECUENTE

En esta seccién se describen las funciones de uso frecuente.

* SELECCION DEL MODO DE COLOR  IMPRESION DE VARIAS PAGINAS EN UNA PAGINA

« IMPRESION A DOBLE CARA (pagina 3-26) (pagina 3-29)

« ENCAJADO DE LA IMAGEN DE LA IMPRESION AL * GRAPADO DE DOCUMENTOS/PERFORADO DE
PAPEL (pagina 3-28) DOCUMENTOS (pagina 3-31)

Las explicaciones presuponen que ya se han seleccionado el tamario del papel y otros ajustes basicos. Para conocer el procedimiento
basico de impresidn y los pasos para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora, consulte la siguiente seccion:
15° Windows: PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION (pagina 3-4)

15" Macintosh: PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION (pagina 3-16)

En Windows, consulte la Ayuda del controlador de la impresora para obtener mas informacion sobre los ajustes del
controlador de la impresora de cada funcién de impresion.

SELECCION DEL MODO DE COLOR

En esta seccion se explica cémo seleccionar el modo de color de la ventana de propiedades del controlador de
impresora. Se encuentran disponibles las tres opciones siguientes para el modo de color:

Automatico: La maquina determina automaticamente si cada una de las paginas es en color o en blanco y negro y las
imprime en consecuencia. Las paginas con otros colores diferentes al blanco y negro se imprimen utilizando el
toner Y (amarillo), M (magenta), C (cian) y Bk (negro). Las paginas que son Unicamente en blanco y negro, se
imprimen utilizando sélo el tdner Bk (negro). Esta opcidn es muy util cuando se imprime un documento que
tiene tanto paginas en color como en blanco y negro; sin embargo, la velocidad de impresion es mas lenta.

Color: Se imprimen todas las paginas en color. Tanto los datos en color como los que son en blanco y negro
se imprimen utilizando el téner Y (amarillo), M (magenta), C (cian) y Bk (negro).

Blanco y negro:  Se imprimen todas las paginas en blanco y negro. Los datos en color, como imagenes o materiales para una
presentacion, se imprimen utilizando unicamente el téner negro. Este modo ayuda a conservar el téner de color
cuando no es necesario imprimir en color como, por ejemplo, al corregir o comprobar el disefio de un documento.

Cuando "Modo Color" esta definido en [Automatico]

@ Aunque el resultado de impresion sea en blanco y negro, los siguientes tipos de trabajos de impresion se contabilizaran
como trabajos de impresion en 4 colores (Y (amarillo), M (magenta), C (cian) y Bk (negro)). Para que se contabilicen
siempre como trabajos en blanco y negro, seleccione [Blanco y negro].

* Cuando los datos se crean como datos de color.
* Cuando la aplicacién trata los datos como datos de color aunque los datos sean en blanco y negro.
¢ Cuando hay una imagen oculta debajo de una imagen en blanco y negro.

(2) Seleccione el "Modo color" que desea

Principal | Papel | Avanzado | Modos especiales | Gestion de trabajos | Marcas de agul Color l utlllzar-

1) @ (1) Haga clic en la ficha [Color].

Ajustes del usuann" Predetemin. de fabrica vl | Predeterminado

Modo color
) = © Automético
@- s Color

Blanco y negro
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IMPRESION EN BLANCO Y NEGRO

Se puede seleccionar [Blanco y negro] tanto en la ficha [Principal] como en la ficha [Color]. Haga clic en la casilla de
verificacion [Imprimir en blanco y negro] en la ficha [Principal], de forma que aparezca una marca de verificacion |/|.

Sin desplazamiento

= Estilo Folleto
Desplazar margen:
3
I% | Ninguna -
Imprime N-up

[1-tn -

e Orientacidn

0 Vertical
Horizontal

Girar 180 grados

| Imprimir en blanco y negro

| Ayuda ‘

s

Aceptar | Cancelar ‘

La casilla de verificacion [Imprimir en blanco y negro] de la ficha [Principal] y la configuracién de "Modo color" de la ficha
[Color] se encuentran vinculadas. Cuando se selecciona la casilla de verificacion [Imprimir en blanco y negro] /| en la

ficha [Principal], también se selecciona [Blanco y negro] en la ficha [Color].

(1) Seleccione [Color].

) (1)
mpresora: { SCxmme = (2) Seleccione el "Modo color" que desea
Preajustes: Estandar ‘:] utilizar.

l Color ‘:]l
E‘ Guardar configuracion
¥ Colorsync i 0
© Cuatr

Modo color: \/ - o
| v Automitico B \/I‘I e

tolor Modalidad ahorro Tang

i m Ajuste de color...

po de image
tar olor avanzado
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SELECCION DE UN AJUSTE DE IMPRESION

En esta seccion se explica el proceso de seleccidn de un ajuste de impresion. Los "Ajuste de impresion” son los tres
siguientes:

Normal: Conviene para imprimir datos de texto normal o una tabla.
Alta calidad: La calidad de las fotos y del texto que imprima sera alta.
Fino: Seleccione este ajuste cuando desee imprimir una foto en color que requiera mucha nitidez o gréaficos
con gradaciones, etc. (Este modo no puede seleccionarse cuando se utiliza el controlador de impresora
PCL5c.).
) @) (1) Haga clic en la ficha [Avanzado].
1 H n H HP-S n
Principal Papll Avanzado Iudus especllles | Gestion de trabajos | Mancas de agua | Color (2) SEIeCCIone el MOdo de ImprESIon -
Ajustes del usuario:lsin niombre 'H Guardar... | ‘ Predeterminado |
Modo de impresion: Superposicitn
|.-’-‘-Jla calidad - | | (keine) - |
% ‘ Editar. |
[eoor -]

Compresién de mapa de bits: B |

| Muy alta calidad - |
Y

7

|7A‘LISTES gepmcpesaing ‘ Ajustes de ancho de linea

.o 2
¥ o [ Compatibilidad | l hd
E Cortrol de documento...
Aceptar | Cancelar ‘ ‘ HAyuda
1) Seleccione [Color].

(2) Seleccione el "Modo de impresion".

Imp f:sora:  SCxxxxxx

Prezfistes: Estandar
I Color 3| I

&' Guarda configuracion

’21 ColorSyni Gri
sal ’\_/‘ latre
Modo color: = o
= — - v imp 6n en n Iro
utomatice 0 v Sobreimprimir neg
Modo de impresién: Modalidad ahor I
Alta calidad T‘ { Ajuste de color...
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IMPRESION A DOBLE CARA

La maquina puede imprimir en las dos caras del papel. Esta funcion resulta util para muchas tareas, pero es

especialmente comoda para crear un folleto sencillo. La impresién a doble cara también ayuda a ahorrar papel.

Orientacion . . s
Resultados de la impresion
de papel
Windows Macintosh Windows Macintosh
Encuadernacién borde Encuadernacién borde
A Li . A Bl
dos Caras (Libro) largo (Modo libro) dos Caras (Bloc) corto (Modo block)
Vertical
Windows Macintosh Windows Macintosh
Encuadernacién borde Encuadernacién borde
A Li A Bl )
dos Caras (Libro) corto (Modo block) dos Caras (Bloc) largo (Modo libro)
Horizontal

lado.

Las paginas se imprimen para poderlas unir por el

parte superior.

Las paginas se imprimen para poderlas unir por la

(1)
l

l Principal lapel Avanzado | Modos especiales | Gestidn «

Ajustes del usuario:| sin nombre -|

()

trabajos | Marcas de agua | Color

(1) Configure los ajustes en la ficha [Principal].

Guardar...

| | Predsterminado |

Copias:

1

Estilo documento

L

© 2 caras{ibo)
2 carasibloc)

Desplazar margen:

| Minguna

Encuademado
Borde de encuademacién:
| lzquierdo -

Sin desplazamiento
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(2) Seleccione [2 caras(libro)] o [2 caras(bloc)].
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2
™) ()

Impresora: | SCXXXXXX ] ‘]

Preajustes: Eslandar

7' Disposicién I— —

Paginas por tha 1

"l
Orientacion:

1 Borde:  Ninguno

A doble car () Desactivado
®) Encuadernacién borde largo @
) Encuadernacion borde corto
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(1) Seleccione [Disposicion].

(2) Seleccione [Encuadernacion borde largo] o
[Encuadernacion borde corto].

¢ En Mac OS X v10.2.8, seleccione los ajustes en
@ [Avanzado].

¢ En Mac OS 9, seleccione [Salida/Estilo de
documento] y luego [Modo libro] o [Modo block].
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ENCAJADO DE LA IMAGEN DE LA IMPRESION AL PAPEL

Esta funcion se utiliza para agrandar o reducir automaticamente la imagen impresa para que coincida con el tamafio del papel cargado en la maquina.
Resulta util para ocasiones en las que es necesario ampliar un documento de tamafo A4 o carta al tamafio A3 o doble carta
para hacerlo mas legible, e imprimir cuando la maquina no dispone de papel del mismo tamafio que la imagen del documento.

= = =

& —
3 & [ ]
A4 o Carta A3 o Doble carta

‘ —

En el ejemplo siguiente se explica como imprimir un documento de tamafo A4 en papel de tamafno A3.

(P @) @) @) (1) Haga clic en la ficha [Papel].
F'rincipl Papel Ivan do | Modos especiale || | Gestion de trabajo: || Marcas de agua | Color (2) SeIeCCione el tamaﬁo de Ia imagen de Ia
Austes del usui D:lsinnambre '|| Gua flar. . | | Predeterminade ImpreSIon (por elempIO: A4)'
— S el (3) Seleccione [Encajar al Tamaino de Pap.].
210x 257 mm uente papel:
lat 7 ‘:D'dw“l”‘ ) (4) Seleccione el tamario de papel real que se
| Fersonalizado... | lpofepapel T z A =z -
— |[sekcdtnaonsic= ] utilizara para la impresion (por ejemplo: A3).
Ajustes Zoom
5 [Ap— | Estado de las bandejas |
@) @ Encajaral Tamafio de Pap. '
i Salida:
Jﬂﬂ_\]ﬂj Imprimir A4 en . ‘ Bandeja central - |
= (B s
L 2

(Esta funcion soélo se puede utilizar en Mac OS X v10.4.11 y v10.5 a 10.5.1).
) @) (1) Seleccione [Gestion del papel].

(2) Compruebe el tamaiio de la imagen de la

- impresion (por ejemplo: A4).

| Para cambiar el tamafio de la imagen de la impresion,

utilice el menu "Tamafo del papel" que aparece cuando
esta seleccionado [Ajustar pagina].

Impresora:  SCXXXXXX I B

Preajustes:  Estandar

[ Gestion del papel

Qrden paginas: *) Automatico Imprimir: ) Todas las paginas

_ Normal _ Paginas impares
_ Invertir _ Paginas pares

(3) Seleccione [Escalar hasta ajustar al

Tamaiio del papel de destino:

"~ llsar el tamaiin del rlm’l\monrn'A4 tamaﬁO].
() Escalar hasta ajustar al tamario: [ A3 - i | ) .
o e (4) Seleccione el tamaio de papel real que se
utilizara para la impresioén (por ejemplo:
A3).
@) @) )
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IM,PRESICSN DE VARIAS PAGINAS EN UNA
PAGINA

Puede utilizarse esta funcidn para reducir una imagen de impresion e imprimir multiples paginas en una unica hoja de
papel.

Resulta util cuando se desea imprimir varias imagenes, como fotos, en una sola hoja de papel y cuando se desea
ahorrar papel. Puede también utilizarse conjuntamente con la impresion a doble cara para un ahorro maximo de papel.
Por ejemplo, cuando estan seleccionadas [2-Up] (2 paginas por hoja) y [4-Up] (4 paginas por hoja), se obtendran los
siguientes resultados de impresion, dependiendo del orden seleccionado.

Resultados de la impresion

N-Up
(Paginas por De arriba a abajo

hoja) De izquierda a derecha De derecha a izquierda (Cuando la orientacion de
impresion sea horizontal)

1
2-U
(2 pa’gin:s por 1 3 4 2 1 4 3 3
hoja) T ] 2 4
N-Up
(Paginas por Derecha y abajo Abajo y derecha Izquierda y abajo Abajo e izquierda
hoja)
(4 pé;-ill;zs por 1 2 1 3 2 1 3 1
noja 34 24 43 42

* El orden de las paginas de 6-Up, 8-Up, 9-Up y 16-Up es igual que el de 4-Up.
@ * En un entorno Windows, el orden de las paginas puede visualizarse en la imagen de impresion dentro de la ventana de
propiedades del controlador de la impresora.
En un entorno Macintosh, los 6rdenes de las paginas se muestran por selecciones.
* En un entorno Macintosh, el nimero de las paginas que se pueden imprimir en una sola hoja es de 2, 4, 6, 9 0 16.
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1M
)

— m—
Principal ‘Iapel | Avanzado | Modos especiales I Gestidn de trabajos I Marcas de agua ICaIar |

Ajustes del usuan’u.[sin nombre

m|

Guardar... ][ Predeteminado ]

Copias:

Estilo documento
@ 1cara

() 2 caras{libro)
() 2 carasibloc)

Encuademado
Borde de encuademacién:

[ Sin desplazamisnto

Desplazar margen:

)

©) )

M

Imprime: M-up
[20p -
/] Borde Crigntacién
De izquierda & derecha " ° \}-'i‘i:lzc:r‘na\
[ Girar 180 grades
=

()

Impresora:

Preajustes:

M
()
3)

4

(M
(2
(3

Orientacior

Borde

SO0 =
Estandar =
= ®
l Disposicién =]
Paginas por hojij 2

zlslwv

]

Una linea normal

4

A doble cara: () Desactivado

Encuadernacion
Encuadernacion

srde largo
srde corto

@ O
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Configure los ajustes en la ficha [Principal].
Seleccione el numero de paginas por hoja.

Si desea imprimir lineas de borde, haga clic
en la casilla de verificacion [Borde] para
activarla /|.

Seleccione el orden de las paginas.

Seleccione [Disposicion].
Seleccione el numero de paginas por hoja.
Seleccione el orden de las paginas.

Si desea imprimir bordes, seleccione el tipo
de borde que desee.
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GRAPADO DE DOCUMENTOS/PERFORADO
DE DOCUMENTOS

Funcion de grapado

La funcion de grapado se puede utilizar para grapar el documento de salida.

Esta funcion ahorra un tiempo considerable al preparar la documentacion para una reunién u otros materiales grapados. La funcion de
grapado se puede utilizar también conjuntamente con la impresidn a 2 caras para crear documentos con un aspecto mas profesional.
Las posiciones de grapado y el numero de grapas se pueden seleccionar para obtener los siguientes resultados.

Grapar Izquierdo Derecho Superior
[ < 7

1 Grapa*
| |

2 Grapas i' 'i

* La orientacién de la grapa ("==" 0"

Funcion de perforado

La funcion de perforado se puede seleccionar para perforar orificios en la salida impresa. Las posiciones de los orificios
pueden definirse seleccionando el borde de encuadernacién.

") varia en funcion del tamafio y la orientacién del papel.

Izquierdo Derecho Superior
o o

o o

o o

@ e Para utilizar la funcion de grapado, debe disponer de un finalizador o encuadernador finalizador.
* Para utilizar la funcion de perforado, se debe instalar el médulo de perforacion junto al finalizador o al finalizador encuadernador.
* El ndmero de orificios que se puede perforar y el espacio entre ellos varian en funcién del médulo de perforacién que se encuentre instalado.

* Para saber la cantidad maxima de hojas que pueden graparse, consulte las "ESPECIFICACIONES" de la Guia de seguridad.
El nimero de hojas maximo que se puede grapar a la vez incluye las portadas y/o los encartes que se hayan colocado.

* La funcién de grapado no se puede utilizar junto con la funcidn de agrupado, que agrupa la posicion de cada trabajo de salida desde el trabajo anterior.

» Cuando se desactiva el finalizador en la configuracion del sistema de la maquina (administrador), la funcién de grapado y
de perforado no se pueden utilizar.
» Cuando las funciones de grapado o perforacion se encuentran desactivadas en la configuracion del sistema

(administrador) de la maquina, no se pueden realizar el grapado ni la perforacion.

* Para obtener informacién sobre la funcién del encuadernador, consulte "CREACION DE UN FOLLETO (Folleto/Grapado

de folletos)" (pagina 3-33).
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(1)

®)

(2

Principal Iapel Avanzado | Modos especiah

Gestidn 1

:trabajos | Marcas de agua | Color

Ajustes del usuano:‘sin nombre " Guardar... | | Predeteminade
Copias: i g
1 Borde de encuademacidn
~ ‘ lzquierdo - |
Estilo docume 2 G #Grapade:
o Tears 2Grepes =
2 librol
2 carzsfibro) Perforar
2 caras(bloc)
Estilo Folleto
Impresora: | SCxxxxxx ?
Preajustes: _Estandar =
l Caracteristicas B l

Caracteristicas de la impresora: Salida

Salida: Bandeja sup. Finalizador

Borde de encuadernacil’)l Izguierdo

Grapa: 2 Crapas

| Perforar

Desplazar margen: Ninguna

Estilo Folleto:  Desactivado

IMPRESORA

M
()
3)

Configure los ajustes en la ficha [Principal].
Seleccione el "Borde de encuadernacion".

Seleccione la funcién de grapada o de
perforado.

¢ Para la funcién de grapado, seleccione el numero de
grapas en el menu "Grapado".

¢ Para la funcién de perforado, haga clic en la casilla de
verificacion [Perforar] de forma que aparezca una
marca de verificacion |+|.

1M
()
©)

Seleccione [Caracteristicas].
Seleccione el "Borde de encuadernacion".

Seleccione la funcion de grapada o de

perforado.

* Para la funcién de grapado, seleccione el numero de
grapas en el menu "Grapa".

* Para la funcion de perforado, haga clic en la casilla de
verificacion [Perforar] de forma que aparezca una
marca de verificacion 'iﬁ .

¢ En Mac OS X v10.2.8, seleccione los ajustes en
[Avanzado].

e En Mac OS 9, seleccione los ajustes en
[Salida/Estilo de documento]
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FUNCIONES ESPECIALES DE IMPRESION

En esta seccion se explican las funciones mas Utiles para objetivos de impresién especificos.

« FUNCIONES UTILES PARA CREAR FOLLETOS Y « FUNCIONES QUE COMBINAN TEXTO E
CARTELES IMAGENES (p&gina 3-45)

« FUNCIONES PARA AJUSTAR EL TAMANO Y LA « FUNCIONES DE IMPRESION PARA FINES
ORIENTACION DE LA IMAGEN (pagina 3-37) ESPECIALES (pagina 3-48)

« FUNCION DE AJUSTE DEL MODO DE COLOR (pégina 3-41) « FUNCIONES ESPECIALES DE LA IMPRESORA (pagina 3-57)

Las explicaciones presuponen que ya se han seleccionado el tamario del papel y otros ajustes basicos. Para conocer el procedimiento
basico de impresidn y los pasos para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora, consulte la siguiente seccion:
15" Windows: PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION (pagina 3-4)

15" Macintosh: PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION (pagina 3-16)

En Windows, consulte la Ayuda del controlador de la impresora para obtener mas informacion sobre los ajustes del
controlador de la impresora de cada funcién de impresion.

FUNCIONES UTILES PARA CREAR
FOLLETOS Y CARTELES

CREACION DE UN FOLLETO (Folleto/Grapado de folletos)

La funcion de folletos imprime en el anverso y reverso de
cada hoja de papel para que pueda doblarse y encuadernarse
y crearse un folleto. Resulta dtil cuando se desea compilar el 8 1
documento impreso de manera que forme un folleto. 1 R -

Si se encuentra instalado un finalizador encuadernador 2 :

y estan seleccionadas la impresion con encuadernacion 3 4 -

y la funcién de grapado, los documentos de salida se b » ‘
doblan automaticamente y se grapan por el centro. Esto 6I 7

le permite utilizar convenientemente los documentos de 8

salida como un panfleto o un folleto sin la necesidad de i
realizar tareas adicionales. }

Ll
g
et
&
.

(1) Configure los ajustes en la ficha [Principal].

(1) (2 (3)
b (2) Seleccione [Estilo Folleto].
Principal |Qapel | Avanzado | Modos especiah ] | Gestién de trabajos | Marcas de ag i | Color
El método de impresion de folleto se puede seleccionar
Ajustes del usuario: | sin nombre 'H Guardar... | ‘ F }:deteminado en el men ., desplegable
u .
Copias: G # Encuademado . .
1B I%\ (3) Seleccione el "Borde de encuadernacion”.
Zquienao -
—" i) xGrepace: Cuando se encuentra instalado un finalizador
S i —— encuadernador en "Grapado" se puede seleccionar [2
* anmszh\n:J} mee Gra as|.
EEI @ (: >ﬂ Estilo Folleto Sin desplazamiento p ]
E ‘ Follsto adosado - | 9
DT'UW’ R
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(1) Seleccione [Caracteristicas].

(1) (2) . L.
(2) Seleccione el "Borde de encuadernacion”.
Impresora: | SCxoeoxx ) Cuando se encuentra instalado un finalizador
Preajustes: | Estndar Bl encuadernador, en el menu "Grapar" se puede
["Carmerfsticas —']7 — seleccionar [2 Grapas].
Caracteristicas de la impresora:  Salida ? .
(3) Seleccione [Folleto adosado] o [Folleto - 2
salida: " Bandeja encuadernado i en 1]_
Borde de en(uadema(ir’nl rlzqulerdo ﬂ
Crapl 2 Grapas o
'D:Pel""”" = = @ * En Mac OS X v10.2.8, en [Avanzado] seleccione
lesplazar margen: inguna i | s n H n n
. Fu”m[ re——— ﬁI los menus Slt'fampa su 2 facciate" y "Borde
encuadernacion”.

3 * En Mac OS 9, seleccione los ajustes en
@) [Salida/Estilo de documento].
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AUMENTO DEL MARGEN (Desplazar margen)

Esta funcién se utiliza para desplazar la imagen de la
impresién y aumentar asi el margen izquierdo, derecho,

o superior del papel. Resulta util cuando se desea

grapar o perforar el documento de salida, pero el area

de encuadernacion se superpone con el texto. Si se
encuentra instalado un finalizador o un finalizador

encuadernador, con esta funcién se puede utilizar las

funciones de grapado o perforacion.

(1)
|

Estilo documento

@ 1carm

l Principal Iape\ Avanzado | Modos especiales | Gestidn de trabajos | Marcas de Jaua | Color
Ajustes del usuario: | sin nombre '” Guardar... | | Predeterminade
Copizs Enriimdemz o
1 Borde de encuademacign:
lzquierdo -

2 carasflibro)
2 carasibloc) -
Estilo Folleto Sin desplazamiento
olleto adosado Desplazar margen
|e1) 10 mm |
Imprime: N-up |:|
Corfiguracidn.
| 1-Up hd | T~ —
3)
1M ()

Impresara: = SCXXXXXX

Preajustes: Estandar l

I Caracteristicas

Caracteristicas de la impresora: Salida

Salida: Bandeja sup. Finalizador

Borde de encuademaciéll Izquierdo

Grapa: " Desactivado

! Perforar

Desplazar malgel 0.4 pulg

Estilo Folleto: ' Desactivado

3

=0, [=0

(1) Configure los ajustes en la ficha [Principal].
(2) Seleccione el "Borde de encuadernacion".

(3) Seleccione la opcion "Desplazar margen".

Seleccionelo en el menu "Desplazar margen". Si desea
establecer otro valor numérico, seleccionelo del menu
desplegable y haga clic en el botén [Configuracién]. Haga

clic en el botdn | o introduzca el nimero directamente.

(1) Seleccione [Caracteristicas].
(2) Seleccione el "Borde de encuadernacion".
(3) Seleccione la opcidon "Desplazar margen".

¢ En Mac OS X v10.2.8, en [Avanzado] seleccione de
@ los menus "Borde de encuadernacion" y "Desplazar
margen".
¢ En Mac OS 9, seleccione [Avanzado] y luego el
borde de encuadernacion y el desplazamiento del
margen en el menu de desplazamiento de margen.
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CREACION DE UN CARTEL GRANDE (Impresién de

poster)

(Esta funcion sélo esta disponible en Windows.)

Es posible agrandar una pagina de datos de impresién
para procesarla utilizando varias hojas de papel (4 hojas
[2 x 2], 9 hojas [3 x 3] 0 16 hojas [4 x 4]). A continuacion,
las hojas se pueden unir para crear un cartel grande.
Para lograr una alineacién exacta de los bordes de las
hojas durante la unioén, puede imprimir lineas de borde y
crear bordes solapados (funcién de superposicion).

. N

(Los controladores que pueden usarse son los controladores de impresora PCL6 o PS.)

Pnnclpl Papel lvanzado Modos especiales | Gestién de trabajos | Marcas de agua | Color
.-‘-justesdelusuan‘u.lsinnumbre 'H Guardar... | ‘ Predeteminado

Tamafio de papel Seleccitn papel

210x 297 mm Fuente papel:
|A4 h ‘ |Se\eccwo’n automatica - ‘
‘ Personalizado | Tipo de papel:
- |58\e:c\n’n automatica - ‘
Ajustes Zoom
@ Mormal ‘ Estado de |zs bandsjas... |

Encajar al Temario de Pap.

Zoo Salida:

| Bandsjz central - ‘

| Impresion de poster

‘ Configuracion de poster.

Hojas por pagina
|2x2 -

(3) — Borde de guidn

| Superponer

(1)
(2)

@)

3-36

Haga clic en la ficha [Papel].

Seleccione la casilla de verificacion
[Impresion de pdster] /| y haga clic en el
boton [Configuracion de pdéster].

Seleccione los ajustes de cartel.

Seleccione el nimero de hojas de papel que se utilizaran
en el menu desplegable. Si desea imprimir lineas de
marco o utilizar la funcién de superposicion, seleccione
las casillas de verificacion correspondientes |+|.
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FUNCIONES PARA AJUSTAREL TAMANO Y
LA ORIENTACION DE LA IMAGEN

ROTACION DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE LA IMPRESION
(Girar 180 grados)

Esta funcion gira la imagen 180 grados para poderla
imprimir correctamente en papel que sélo se puede

cargar en una orientacion (como sobres o papel

perforado). (En Mac OS X, una imagen vertical no se

puede girar 180 grados.)

l Principal lape\ Avanzado | Modos especiales | Gestion di | abajos | Marcas de agua | Color
Ajustes del usuario:| sin nombre - Guardar... Predeteminade
Copias: Encuademado
1 Borde de encuademacidn
|zquierdo
Estilo documento
© 1cars
2 carzs{ibro)
2 carasibloc)
Estilo Folleto Sin desplazamiento
Diesplazar margen:
Ninguna
Imprime N-up
1-Lp
Oriertacién
B
Vertical
": g ©) Horizontal
P Girar 180 grados
Imprimir en blanco ¥y negro
Ajustes: | Atributos de pagina :_‘
Formato para: SCxxxxxx 8|
SHARP MX- xxxx PPD
Tamafio del papel: = A4 49
20.99 cm x 29.70 cm
Orientacién: Il Ii ]_i'
Escala: 100 %
Q) ( canfelar JJ€ oK )

s

aogyv ABCD

(1) Seleccione el ajuste en la ficha [Principall].

(2) Seleccione la casilla de verificacion [Girar
180 grados]

(1) Seleccione [Ajustar pagina] en el menu
[Archivo] y haga clic en el boton '~ .

En Mac OS 9, seleccione [Ajustar pagina] en el menu
[Archivo] y seleccione [Opciones de PostScript]. A
continuacion, seleccione las casillas [Dar vuelta
horizontal] y [Dar vuelta verticaI]E .

(2) Haga clic en el botén [OK].
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IMPRESORA

AMPLIACION/REDUCCION DE LA IMAGEN DE LA IMPRESION
(Zoom/Zoom XY)

Esta funcion se utiliza para agrandar o reducir la imagen
segun un porcentaje seleccionado. Se utiliza para
agrandar una imagen pequefa o para agregar
margenes al papel reduciendo ligeramente la imagen.
Si utiliza el controlador de impresora PS (Windows),
puede definir los porcentajes de anchura y longitud por
separado para cambiar las proporciones de la imagen.

= =

>

| Cancelar Lﬂx_}]
!

(1 )

3-38

(XY-Zoom)
) (1) Haga clic en la ficha [Papell].
Pnncipl Papel Iu’anzadu Modos especigles | Gestion de trabajos | Marcas de agua | Color (2) Selec?lone [.Z’oom] y haga c“c en el bOton
[Configuracidn].

r"qustesdelusuano:lslnnombr\e 'H Guardar. | ‘ Predeterminado

e do omon oot oo Se puede seleccionar en el menu desplegable el tamafio

amafio de papel eleccién papel . . .,

2103 297 mm Fuente papel: de papel real que se va a utilizar en la impresion.

|A< n | ‘ Seleccién automdtica - | . .

[ Fesodizio. | Teodepmet (3) Seleccione el porcentaje de zoom.

Tostes Zoom (St sutomiicn | Introduzca un numero directamente (%) o haga clic en el

e et oo i | botén % para modificar el porcentaje en incrementos del
® Zoom Salida: 1%. Puede seleccionar [Superior izquierdo] o [Centro]
J%yﬂ ;m"”m”'"i = | TP T para el punto base del papel.

%ﬁ | Configuracién... |

(2

Kescals:
100 [25 .. 400]
(3) - Punto de referencia
@) Superior izquierdo
‘ Centro
(1) Seleccione [Ajustar pagina] en el menu
QI e WATHB TG SHISiragina :) [Archivo] e introduzca el porcentaje (%).
Formato para: [ SCxxxxx = En Mac OS 9, seleccione [Ajustar pagina] en el menu
ST o () [Archivo] e introduzca el porcentaje (%).
L T A (2) Haga clic en el botén [OK].
20.99 cm x 29.70 cm
Orientacion: Il‘ Ii_ I_i
Escala 100 %
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IMPRESORA

AJUSTAR LA ANCHURA DE LINEA PARA LA
IMPRESION (Ajustes de ancho de linea)

(Esta funcion sélo esta disponible en Windows.)

Cuando las lineas de aplicaciones especiales, como
CAD, no se impriman correctamente, utilice este ajuste
para modificar la anchura de esas lineas, por ejemplo,
para aumentar el grosor. (Este ajuste solo funciona con
datos vectoriales; los datos rasterizados, como las
imagenes de mapa de bits, no se pueden ajustar). Si los
datos contienen lineas de distinto grosor, puede
imprimirlas todas con la anchura minima. (Sélo para
impresiones en blanco y negro.)

SN

=>

(Esta funcion puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.)

(1) @
l

Principal Papel Avanzado Iludosespeclales Gesticn de tr | gjos | Marcas de agua | Color

Ajustes del usuano:‘Predetermin de fébrica '| Predeterminado |

Modo de impresién: Superposicitn
[Ata calidad - [No Superposician |
Moda de gréfico: |T|
[ vestor - -
Compresién de mapa de bits: |T|

| Muy alta calidad - ‘
s

i7

| Ajustes de papel pestafia. |

| Cnmpatibi\ida1 |

Unidad de ancho de linea

Mustes de ancho de linea

-‘|:

Ancho fijo -

Ancho Minimo de Linea

(1) Haga clic en la ficha [Avanzado].

(2) Ajustar la anchura de linea.
Seleccione un numero en el menu desplegable.

¢ Las unidades para ajustar la anchura de linea se
pueden definir en "Ancho fijo" o "Proporcion”. Haga
clic en el botén [Compatibilidad] y seleccione las
unidades en el menu "Unidad de ancho de linea".
» Para imprimir todas las lineas con el grosor minimo,
haga clic en el botén [Compatibilidad] y seleccione
la casilla [Ancho Minimo de Linea] (|+)).
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IMPRESORA

INVERSION DE LA IMAGEN (Imagen En Espejo)

La imagen se puede invertir para crear una imagen
reflejada. Esta funcién se puede utilizar para imprimir

facilmente un disefo en una plancha de madera u otro
medio de impresion. B » 8

(El controlador que debe usarse es el controlador de impresora PS.)

(1) Haga clic en la ficha [Avanzado].

(1) (2)
Elj (2) Seleccione el ajuste de imagen en espejo.
Principal | Papi] | Avanzado |Mlodos especiale )| | Gestién de trabajos | Marcas de agua | Color
Si desea invertir la imagen horizontalmente, seleccione
Ajustes del :|si b I Guardar... Pred d . . . . . .
Austssdelunro s ok L G ] (. Podcomnsdo | [Horizontal]. Si desea invertir la imagen verticalmente,
Modo de impre: fin: Superposicion Se|eCCIOne [Vertlcal]
|Nta calidad - ‘ | Mo Superposicién - |
Imzgen en espejo: ‘Tl
|S\n imagen reflejada - —
Upciones Fostocnpt | Fuerte.. |

| Informacidn emor PS

7| Desyio de PS @

(Esta funcidn solo se puede utilizar en Mac OS 9.)

(1) @) (1) Seleccione [Ajustar pagina] en el menu
[Archivo] y seleccione [Opciones de
Ajustar pagina LaserWrifar 8 G- Postscnpt]_

Opciones de PostScri... m . " . "
——— (2) Seleccione "Efectos visuales".
[ Darwvuelta horizontal . . . . .
[ Dar vuelta vertical Para invertir la imagen horizontalmente, seleccione [Dar
[ Invertir imagen vuelta horizontal]. Para invertir la imagen verticalmente,

% Imagenytexto: seleccione [Dar vuelta vertical].

[ Tipos de sustitucion
. (3) Haga clic en el botén [OK].

[J Alinear precisién mapa de bits
[ Tipos cargables ilimitados

(CCancemr_ |

|
@)
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IMPRESORA

FUNCION DE AJUSTE DEL MODO DE COLOR

AJUSTE DEL BRILLO Y EL CONTRASTE DE LA
IMAGEN (Ajuste de color)

El brillo y el contraste se pueden modificar en los ajustes de impresion antes de imprimir una foto u otra imagen. Estos ajustes
se pueden utilizar para correcciones sencillas cuando no tenga un software de edicion de imagenes instalado en el equipo.

Principal | Papel | Avanzado | Modos especizles | Gestidn de trabajos Marcasdaagll Color I

Ajustes del usuario |Predetermin de fabrica v|

La corfiguracién actual es
adecuada para imprimir
imagenes que cortienen texto,

) (1)
! 2)
[ Predetemineds | (3)

Color
Blanco y negro

Tipo de imagen

| Estandar ~ ‘

| Color avanzado... |

| Ajuste de color.. | I

-

Brillo:

<

Corttraste
<

Saturacion:
P

Balance de color
Intensidad de nojo:
<
Intensidad de verde:
<

Intensidad de azul:
Pl

5: (2)

"' [ (3)

Haga clic en la ficha [Color].
Haga clic en el botén [Ajuste de color].

Modifique el ajuste de color.

Para modificar un ajuste, arrastre la barra deslizante
o haga clicen el botéon |« | o | !

(Esta funcidn soélo se puede utilizar en Mac OS X v10.3.9y v10.4.11.)

Impresora

Preajustes

) (1)
SCx'xxxxx :f: (2)
Color ) I (3)

z ColorSync

Maodo color:

Automdtico

i’ Guardar configuracién

Modo de impresion:

Alta calidad

Ajuste de color... ) |

y 4

# juste de color

Tono:

-180

Saturacién:

0

Brillo:

0

I
&)

[ ol (3)
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Seleccione [Color].
Haga clic en el boton [Ajuste de color].

Seleccione la casilla [Ajustes de color] ¥ y
modifique el color.
Modifique los ajustes arrastrando las barras deslizantes Lo ]
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IMPRESORA

IMPRESION EN NEGRO DE TEXTO Y LINEAS TENUES
(Texto en negro/Vector en negro)

(Esta funcion sélo esta disponible en Windows.)

Al imprimir una imagen de color en escala de grises, el

texto y las lineas de color poco definidos se pueden ABCD
imprimir en negro. (Los datos rasterizados, como las

imagenes de mapa de bits, no se pueden ajustar.) Asi \® » \‘
puede resaltar el texto y las lineas en color poco definidos

e ilegibles cuando se impriman en escala de grises.

* [Texto en negro] se puede seleccionar para imprimir todo
el texto con excepcion del texto en blanco sobre negro.
* [Vector en negro] se puede seleccionar para imprimir
todos los graficos de vectores a excepcién de las

lineas en blanco y las zonas en negro.

cH | | 7
Principal | Papel | Avanzado | Modos especiales | Gestién de trabajos | Marcas de aquff | Color (2) S/ele[\CICIOtne Ias cas‘“]asl.lr[TeXto en neg ro]
y/0 | Vector en nhegro .

) (1) Haga clic en la ficha [Color].

Ajustes del usuario:| sin nombre V” Guardar.. ‘ | Predeterminado |

Modo color
Automético
Calor

Q) Blanco y negro

i)}TIDO de imagen

3 B
_‘J.ZJJ| ﬂfj Todas las imagenes se Ajuste de color...
_J imprimirén en blanco y negro. e —

— | Texto en negro
o,
J| Wector en negro

Modalidad ahomo lojfer

oo -

)
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IMPRESORA

SELECCION DE AJUSTES DE COLOR PARA EL TIPO
DE IMAGEN (Color avanzado)

Se encuentran disponibles opciones de configuracion de color predeterminadas en el controlador de impresora para
varios usos. Permiten la impresion utilizando los ajustes de color mas adecuados para el tipo de imagen.

Los ajustes avanzados de color también se pueden configurar para que coincidan con el objetivo de la imagen en color,
por ejemplo, los ajustes de gestion del color y de presentacion en pantalla para ajustar la expresién de los tonos del
color.

) @ (1) Haga clic en la ficha [Color].
H n H H n
Principal | Papel | Avanzado | Modos especizles | Gestion de trabajos Marcasdeagul Color l (2) SeIeCCIone el Tlpo de Imagen "

Puede seleccionar en el menu desplegable el tipo de
documento que se adapte a los datos que se van a
Moz caer imprimir.
@ Automdtico L, .
glc-'c-r e Estandar (para datos que incluyen texto, fotos,
ianco y negro e
graficos, etc.)
» Graficos (para datos con muchos dibujos o
ilustraciones)

| Color avanzado |
4 * Fotografico (para datos de foto o datos que utilizan
fotos)

¢ CAD (para datos de foto o datos que utilizan fotos)

Ajustes del usuanc-.‘ Predetermin. de fabrica - | | Predeteminado

Tipo de imagen

| Esténdar -|

) Gris neutro:

Pefil de crigen: Slonegro Color » Escanear (para datos digitalizados con escaner)
| (Gemmars | Y * Personalizado (para datos cuya impresién requiere
Pu— N .
7 @) ajustes especiales)

(3) Seleccione la configuracion avanzada de
Depurscidn: colores.

Si desea seleccionar los ajustes avanzados, haga clic en

el boton [Color avanzado].

Si desea gestionar el color utilizando Windows ICM* en el

sistema operativo, seleccione [Personalizado] en tipo de

imagen en el paso (2) y active la casilla [Windows

ICM] || . Para definir la configuracion avanzada de

colores, como por ejemplo "Perfil de origen", seleccione

las opciones deseadas de los menus.

*No puede seleccionarse si se esta utilizando el
controlador de impresora PS en Windows Vista/
Server 2008.
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SCxxxxxx

1)

Impresora:

Preajustes: _Estandar

I Color 3 I

&' | Guardar configuracion

Gris neutro:

I ColorSync  (@uumm— (2)
C"—‘ Cuatro

Salo
negro colores
— '2 Impresién en negro puro

'Z' Sobreimprimir negro

Modo color:

Automatico

Modo de impresion:

— 1
H ( Ajuste de color... | D]

@)

) ( nCo\or avanzado... )

| Simulacion CMYK

Alta calidad

lipo de imagen:

Personalizado

Perfil de origen:

Gammaz.2

Propdsito de conversidn:

(1)
()

3)

IMPRESORA

Seleccione [Color].

Seleccione los ajustes de impresion en color.

Para utilizar la funcién Gestion de color en Mac OS,
seleccione la casilla de verificacion [ColorSync] ¥ . Cuando
se hace esto, no se puede seleccionar "Tipo de imagen".

Seleccione el tipo de imagen de color.

Puede seleccionar en el menu desplegable el tipo de

imagen que se adapte a los datos que se van a imprimir.

* Estandar (para datos que incluyen texto, fotos, graficos, etc.)

* Graficos (para datos con muchos dibujos o ilustraciones)

* Fotografico (para datos de foto o datos que utilizan fotos)

* CAD (para datos de foto o datos que utilizan fotos)

¢ Escanear (para datos digitalizados con escaner)

¢ Personalizado (para datos cuya impresion requiere
ajustes especiales)

Puede seleccionar [Gris neutro] cuando [Personalizado]

— : L

. (4)

esta seleccionado.

Ajuste de percepcion

Perfil de destino:

Seleccione la configuracion avanzada de colores.

Si desea seleccionar los ajustes detallados, haga clic en
) el botdn [Color avanzado].

Para definir la configuracion de colores, seleccione las
opciones deseadas de los menus. Para utilizar "Simulacién
CMYK", seleccione la casilla de verificacion [Simulacién
CMYK] @ v, a continuacion, seleccione el ajuste deseado.

Predeterminado

Tramado:

Predeterminado

* En Mac OS X v10.5 a 10.5.1, haga clic en la ficha [Avanzado] para definir la configuracién avanzada de colores.
* En Mac OS X v10.2.8, seleccione el tipo de imagen de color en el menu "Tipo de imagen".
* En Mac OS 9, seleccione [Color], [Color2] y [Color3] para configurar los ajustes de impresion.

Existen las siguientes opciones de gestion del color.

* Casilla de verificacion Windows ICM*1: método de gestion de color en un entorno Windows

* Casilla de verificacion ColorSync*2:  método de gestion de color en un entorno Macintosh

* Perfil de origen: seleccione el perfil de color que se utilizara para mostrar la imagen en la pantalla del ordenador.
* Proposito de conversion: valor estandar utilizado al convertir el balance de color de la imagen mostrada en
la pantalla del ordenador a un balance de color que la maquina pueda imprimir.
seleccione el perfil de color para la imagen que se va a imprimir

al imprimir una imagen CMYK, puede corregir la imagen para obtener un resultado éptimo.
seleccione el método de procesamiento de imagen mas adecuado para la
imagen que se va a imprimir.

seleccione el color de toner que se utilizara para imprimir las zonas en gris.
los graficos de vectores y el texto en negro se pueden imprimir utilizando solo el téner negro.
evita contornos claros en el texto en negro.

se puede ajustar el color para simular una impresion usando el proceso de color de las imprentas.
seleccione un proceso de color

¢ Perfil de destino:
* Correccion CMYK*3:
e Tramado:

e Gris neutro:

* Impresion en negro puro*4:

* Sobreimprimir negro*4:

* Simulacion CMYK*4:

* Perfil de simulaciéon*4:
*1 No puede seleccionarse si se esta utilizando el controlador de impresora PS en Windows Vista/Server 2008.
*2 No se puede seleccionar en Mac OS X v10.2.8.

En Mac OS 9, puede seleccionarse en el menu "Ajuste de color".
*3 Solo puede usarse con el controlador de impresora PCLS6.
*4 Sélo se puede utilizar con el controlador de impresora PS (Windows/Macintosh).
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IMPRESORA

FUNCIONES QUE COMBINAN TEXTO E

IMAGENES

INSERCION DE MARCA DE AGUA EN LAS PAGINAS

IMPRESAS (Marcas de agua)

Puede incluir un texto sombreado como marca de agua
en el fondo de la imagen impresa. El tamafio, color,
densidad y angulo del texto de la marca de agua se
puede ajustar. El texto se puede seleccionar de una lista
guardada previamente, o escribirlo para crear una
marca de agua original.

4] ()

Principal | Papel | Avanzado | Modos especiales Gest\c'-ndetlahajtl Marcas de agua In\c-r

Ajustes del usuario:| Predetermin. de fbrica - Predeterminad

Marcas de agua

- Ninguna -

Tesdo:

Editar...

Sello de imagen

Ninguna -

Posicién: « 0

() 1M

Impresora: = SCXXXXXX

Preajustes: Estandar

I Marcas de agua ) I

E‘ Marcas de agua

Texto:

ALTO SECRETO

[ALTO SECRETO
Tamafio: 48 Angulo: 45
AV hv
Fuente Color de fuente:
Helvetica =] Rojo 3] .

r . Texto transparente
__| Texto sin relleno

i Desactivado
) 25%
@ s0%
) 75%

! Sélo en primera pagina
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.

Haga clic en la ficha [Marcas de agua].

(2) Seleccione los ajustes de marca de agua.

Seleccione en el menu desplegable una marca de agua
guardada. Puede hacer clic en el botdn [Editar] para
modificar el color de fuente y seleccionar otros ajustes
mas detallados.

Si desea crear una marca de agua nueva...
Escriba el texto de la marca de agua en el cuadro
"Texto" y haga clic en el boton [Agregar].

(1) Seleccione [Marcas de agual.
(2) Haga clic en la casilla de verificacion

[Marcas de agua] y configure los ajustes de
marca de agua.

Es posible configurar los ajustes detallados de marca de
agua como una seleccion de texto y editar el tipo de letra
y el color. Ajuste el tamafio y el angulo del texto

. =]
arrastrando la barra deslizante .

@ En Mac OS 9, seleccione [Marcas de agua] y

configure los ajustes.
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IMPRESORA

IMPRESION DE UNA IMAGEN SOBRE LOS DATOS DE
LA IMPRESION
(Sello de imagen)

(Esta funcion solo esta disponible en Windows.)

Puede imprimir una imagen de mapa de bits o JPEG
guardada en el equipo sobre los datos de la impresién.
El tamano, posicidn y angulo de la imagen se pueden

ajustar. Esta funcion se puede utilizar para "estampar” _ »
una imagen de uso frecuente o un icono propio sobre los
datos de la impresion.

ﬂ MEMO

4

% MEMO

(Los controladores que pueden usarse son los controladores de impresora PCL6 o PS.)

) @ (1) Haga clic en la ficha [Marcas de agua].

Principal | Papel | Avanzado | Modos especiales | Gestisn detmhajl‘ Marcaslde agua l:lnr (2) S-E|eCC|On? |OS aIUSteIS de es.tampado-
Si el sello de imagen ya esta memorizado, puede
seleccionarse desde el menu desplegable.
) "::n";au::e 2gua ] Si el sello de imagen no esta memorizado, haga clic en
[Archivo de imagen], seleccione el archivo que desea
utilizar como tal y haga clic en el botdn [Agregar].

Ajustes del usuario:| Predetermin. de fabrica '| ‘ Predeterming )_l

Texto

| Editar...

Sello de imagen

‘ Ninguna -
] G

Posicidn: w 0 y. O

Archivo de imagen...
Tamafio: 80 Angulo: 45
‘ 3 ] "

Sélo en primera pagina

3-46

Contenido



IMPRESORA

CREACION DE SUPERPOSICION PARA LOS DATOS DE
LA IMPRESION (Superposicion)

(Esta funcion sélo esta disponible en Windows.)

Los datos de la impresion se pueden imprimir en una
superposicion previamente creada. Creando referencias
de tabla o un marco decorativo en otra aplicacion
diferente de la del archivo de texto, y registrando los
datos como un archivo de superposicion, se puede
obtener facilmente un resultado de impresion atractivo

sin necesidad de procesos complicados.

Crear un archivo de superposicion.
()

)
l

Modo de impresién:
|.Aha calidad

Principal Papel Avanzado lludosespecialas Gestitn de trabajos | Marc

Mustes del usuarin'l Predetermin. de fabrica - |

Supe

| [No €

s de agua | Color
Predeterminade ‘

osicidn

semnsiién - |
—

Modo de grafico:

| Vector

Editar... ‘

Compresién de mapa de bits:

| Muy alta calidad

Supemosicién

Cargar preformato...

Crear...

J — (3)

Imprimir con un archivo de superposicion

Principal Papel Avanzado l\adus especiales | Gestién de trabajos | Mart)|s de agua | Color
Ajustes del usuariu.l Predetemin. de fabrica - | Predeteminado |
Modo de impresion Supen-:unsicin'n
| Alta calidad - | | No Supemaosicién - |

Modo de gréfico
|"v'ecmr

Compresién de mapa de bits:

| Muy alta calidad

Editar. |

Fuente |

(1)

(2)
(3)

(1)

(2)
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XXXX XXXX E
XXX 1 100 XXX 11100
XXXX 10 150 XXXX |10 [150
XXX 0 120 XXX 0120
XXXX 10 250 XXXX_ |10 |250
@  aaabbbeec 1-2-3
- -
]
]
EE EEEEEEERN
@ aabbbece 1-2-3

Archivo de superposicion

Haga clic en la ficha [Avanzado].

Configure los ajustes del controlador de impresora desde
la aplicacion de software que desea utilizar para crear el
archivo de superposicion.

Haga clic en el boton [Editar].

Crear un archivo de superposicion.

Haga clic en el boton [Crear] y especifique el nombre y la
carpeta que se utilizaran para el archivo de superposicion
que desea crear. El archivo se crea cuando se terminan
los ajustes y se inicia la impresion.

e Cuando se inicia la impresion, aparece un mensaje
de confirmacién. El archivo de superposicion no se
crea hasta que haga clic en el botén [Si].

* Haga clic en el boton [Cargar preformato] para
cargar un archivo de superposicion que ya existe.

Haga clic en la ficha [Avanzado].

Configure los ajustes del controlador de impresora desde
la aplicacion desde la que desea imprimir utilizando el
archivo de superposicion.

Seleccione el archivo de superposicion.

Se puede seleccionar en el menu desplegable un archivo
de superposicion creado o guardado previamente.
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FUNCIONES DE IMPRESION PARA FINES

ESPECIALES

IMPRESION DE PAGINAS ESPECIFICADAS EN PAPEL
DIFERENTE (Papel diferente)

¢ Uso de esta funcion en un entorno Windows

La portada y la contraportada, y las paginas especificadas

de un documento se pueden imprimir en papel distinto al
de las otras paginas. Utilice esta funcién cuando desee

imprimir la portada y la contraportada en papel de gramaje

alto, o insertar papel coloreado o un tipo de papel distinto,
en ciertas paginas especificadas. También puede insertar

papel como encarte sin que se imprima.

¢ Uso de esta funcion en un entorno Macintosh

La portada y la contraportada se pueden imprimir en

un papel diferente al del resto de paginas. Esta funcién

se puede utilizar, por ejemplo, cuando desea imprimir
sélo la portada y la contraportada en papel grueso.

Principal | Papel a»anzacl Modos especiales lastic'un +trabajos | Marcas de agua | Color
Ajustes del usuario:| sin nombre - Guandar... Predeterminado

Opcién especial

D
L

Mormal
© Papel diferente
Fondo de transparencias
Copia carbdn
Impresién de papel pestaria

7

Corfiguracién...

sl

Insestar posicién

o Portada
Contraportada
Otra pagina

Austes del usuario

= 2
ias separados por un guin

= (3)

pueden inclurse seguidas en la misma

Pégina Método impresin Fuerte papel Tipo de papel

(1)
(2)

3)
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Haga clic en la ficha [Modos especiales].

Seleccione [Papel diferente] y haga clic en
el boton [Configuracion].

Seleccione los ajustes de insercion de
papel.

Seleccione la posicion de insercion, la fuente de papel y
el método de impresion en los menus correspondientes.
Haga clic en el botdn [Agregar] para ver los ajustes
seleccionados en "Informacién”. Cuando termine de
realizar los ajustes, haga clic en el botén [Guardar] en
"Ajustes del usuario" para guardarlos.

¢ Cuando la opcion [Bandeja entrada manual] esta
seleccionada en "Fuente papel”, asegurese de
seleccionar el "Tipo de papel" y de cargar ese tipo
de papel en la bandeja manual.

Acerca de los ajustes de insercion del papel
Cuando se elige [Otra pagina] para "Insertar
posicion" la posicion de insercion puede
especificarse escribiendo directamente un nimero
de pagina. No obstante, las inserciones no pueden
incluirse seguidas en la misma pagina. Si el
"Método impresion" esta definido como [2 caras], la
pagina especificada y la siguiente se imprimiran en
el anverso y el reverso del papel, de manera que un
ajuste para insercion en una pagina impresa en el
reverso no tendra ningun efecto.
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(Esta funcion sélo se puede utilizar en Mac OS 9, Mac OS X v10.4.11yv10.5a 10.5.1.)

(1) Seleccione [Caracteristicas].

1 2 3 . .
i : @ ) (2) Seleccione [Papel diferente].
Impresora: | SCxxxxxx [
Preajustes: | Estandar B (8) Seleccione los ajustes de insercion de la
7' Caracteristicas ‘:lll portada-

St dhlnimeny | i L Seleccione el ajuste de impresidn, la bandeja y el tipo de
papel para la portada y la contraportada.

Portada: 1 cara

Fuente papel: Bandeja entrada manual

Tipo de papel: Papel de gramaje alto

Contraportada: 1 cara

ajustes para la portada y la contraportada.

Fuente papel: Bandeja entrada manual

]
]
! } 4 @ En Mac OS 9, seleccione [Papel diferente] y luego, los
]
]

ar| |am| [ar| |an] [xx] [a»

Tipo de papel: Papel de gramaje alto
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ADICION DE FONDOS AL IMPRIMIR EN
TRANSPARENCIAS (Fondo de transparencias)

Cuando se imprime sobre transparencias, esta funcion
ayuda a impedir que se peguen insertando una hoja de
papel entre cada una. También se puede imprimir en
cada hoja de papel insertada el mismo contenido de la
transparencia.

1)

Principal | Papel .ﬂ.vanzadl Modos especiales Ies‘tléndetmbalos Marcas de agua | Color

Ajustes del usuan‘u.lsin nombre v|| Guardar.. ‘ | Predeteminade

Opcién especial

Nomal
Papel diferente
@ Fondo de transparencias
Copia carbdn
Impresién de papel pestaria

>

Corfiguracidn. ..

Impreso
Seleccion papel
Fuerte papel:
@)=Y  [Sooccmammie )
| Seleccidn automdtica hd |
Tipo de papel:
| Seleccidn automdtica hd |
Impresora: | SCxxxxxx | =]
Preajustes: Estandar l B
l Caracteristicas =) I
)
Caracteristicas de la \mpresor‘l Fondo de transparencias '..
J
Fendo de transparencias: Desactivado B
) Pt

Fuente papel: Seleccién automatica

Tipo de papel: Seleccion automatica

(1) Haga clic en la ficha [Modos especiales].

(2) Seleccione [Fondo de transparencias] y
haga clic en el botén [Configuracion].

(3) Seleccione los ajustes de insercion de
transparencias.
Puede seleccionar la casilla de verificacion [Impreso] |+
para imprimir el mismo texto que se imprime sobre la
hoja de la transparencia. Seleccione el tipo y la fuente de
papel, si es necesario.

Establezca [Transparencia] para "Tipo de papel" de la
bandeja manual.

(1) Seleccione [Caracteristicas].
(2) Seleccione [Fondo de transparencias].

(3) Seleccione los ajustes de insercion de
transparencias.
Seleccione [Imprimir] en "Fondo de transparencias" para
imprimir el mismo texto que se imprime sobre la hoja de la
transparencia. Seleccione el tipo y la fuente de papel, si
€es necesario.

¢ Establezca [Transparencia] para el "Tipo de papel”
@ de la bandeja manual.

e En Mac OS X v10.2.8, seleccione la casilla de
verificacidon [Fondo de transparencias] # en
[Avanzadas].

* En Mac OS 9, seleccione [Fondo de transparencias]
y luego del menu "Fondo de transparencias".
Seleccione el tipo y la fuente de papel, si es
necesario.
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IMPRESION DE UNA COPI

(Esta funcion sélo esta disponible en Windows.)

Esta funcién se utiliza para imprimir una copia adicional
de la imagen impresa sobre papel del mismo tamafo
pero desde una bandeja de papel distinta.

Por ejemplo, si selecciona la impresion de una copia
carbén cuando hay cargado papel estandar en la
bandeja 1 y papel coloreado en la bandeja 2, se puede
obtener un resultado de impresién similar a un ejemplar
de copia carbén especificando el comando de impresion
s6lo una vez. Otro ejemplo, si hay cargado papel
estandar en la bandeja 1 y papel reciclado en la bandeja
2, se Copia carbdn puede imprimir simultaneamente una
copia para presentacion y una copia como duplicado.

(1

Principal | Papel i.vanzacl Modos especiales Ias1ién de trabajos | Marcas de agua | Color

Ajustes del usuanu:lsln nombre '” Guardar. | | Predeterminado

Opcidn especial

s
L

Mormal
Papel diferente
Fondo de transparencias
@) Copia carbdn
Impresién de papel pestafia

Configuracion..

(2) Copia superior
Fuerte papel:
| Bandeja entrada manual - |
Tipo de papel
|Se|ecc|o'n automatica - | -— (3)
Copia carbdn

Bandejal

IMPRESORA

A CARBON (Copia carbén)

(1) Haga clic en la ficha [Modos especiales].

(2) Seleccione [Copia carbon] y haga clic en el
botén [Configuracion].

(3) Seleccione el ajuste de copia carbon.

Seleccione la bandeja para la "Copia superior" y, a
continuacion, la bandeja para la copia carbén (o las
copias) en "Copia carbon".

Cuando se encuentra seleccionada la bandeja
manual, asegurese de seleccionar el "Tipo de papel".
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IMPRESION DE TEXTO EN PESTANAS
(Impresion de papel pestana/Ajustes de papel pestana)

(Esta funcion sélo esta disponible en Windows.)

Esta funcion se utiliza para imprimir texto en las desplazamiento del texto para la impresion de la
pestafas de papel adecuado para este fin. pestana.

Impresion de papel pestaiia (solo PCL6)

Puede imprimir cada hoja de papel con pestanas que
inserte en la posicidon deseada.

Se puede escribir el texto para imprimir en las pestafas |
en [Impresidn de papel pestana] en la ficha [Modos
especiales] de la pantalla de configuracion del

controlador de la impresora, y se pueden configurar los
ajustes especificos, como el tamano de las pestanas, la
posicion de inicio, la distancia entre las pestanas y los

numeros de pagina donde se deben insertar las hojas
de pestana.

oav

Imagen original Impresa en la pestana del papel
Ajustes de papel pestaina >
Se puede crear el texto para imprimir en papel con o
pestafias en una aplicacion de software y, a
continuacion, se puede utilizar [Ajustes de papel -)
pestana) en la ficha [Avanzado] de la pantalla del
controlador de la impresora para especificar el
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Impresion de papel pestaina (solo PCL6)

IMPRESORA

Abra los datos que desea imprimir en el papel con pestafias y seleccione los ajustes.

Principal | Papel Avanzacl Modos especisles Iestién s trabajos | Marcas de agua | Color
Hjustes del usuarin'lsin nombre b Guardar.. | | Predeterminade

Opcién especial

@

Normal
Papel diferente
Fondo de transparencias
Copia carbdn
@) Impresion de papel pestaria

Configuracicn...

Ajustes del usuario Predeteminzdo

[Sinimp. papel pestaiia ~|

[ Cargar ]

Posicién de Is primers pestafia: Ancho de la pestafia

60 | mm  [00.2540) 13 = m 5.2

Intervalo: Largo de la pestaiia:

[ ] (3)

6.0 = mm [0.0 . 254.0] 52.0 - mm [10.0 . 149,01
© milimetros
pulgadas

Tamafio de pape:

(24 )

@

[ F ustes de pagin I

Utilizar papeles de pestaria por juegos

Ajustes de texio
Alineacién de texto:
Centro =

Fuente.

Pagina: Texto:

Girar 180 grados

Informacién

Pégina Pestafia Texto Fuente Estilo Tamar

(1)
(2)

@)

(4)
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Haga clic en la ficha [Modos especiales].

Seleccione [Impresion de papel pestana] y
haga clic en el botén [Configuracion].

Seleccione la configuracion de la posicion
de la pestana.

Para el papel con pestafias comercializado, puede utilizar
los ajustes existentes en "Ajustes del usuario" como
[A4-5tab-D].

Para otros tipos de papel, la posicion de la primera
pestafa, la distancia entre las pestafas y las
dimensiones horizontal y vertical de éstas se pueden
introducir o modificar directamente con el botén = .
Ademas, el tamafio del papel con pestafas se puede
seleccionar en "Tamafo de papel".

Seleccione los ajustes de pagina.

Determine las paginas donde desea insertar el papel con
pestafas e introduzca el texto que desea imprimir en
ellas. También puede seleccionar la fuente y ajustar la
disposicion.

¢ Establezca [Papel Ficha] para el "Tipo de papel" de
la bandeja manual.

» Se puede guardar la configuracion del papel con
pestafnas, y se puede abrir un archivo guardado en
"Ajustes del usuario".
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Ajustes de papel pestaina
Cuando haya terminado de preparar con la aplicacidén de software los datos que se imprimiran en las pestanas,
seleccione la siguiente configuracion:

(i) (1)
— -F _—

i Pnncwp‘ll Papel || Avanzado |I|ada5 especiales I Gesticn de trabgjos | Marcas de agua I Color |

(1) Haga clic en la ficha [Avanzado].

(2) Haga clic en el botén [Ajustes de papel
pestanal.

Ajustes del usuan‘u.lsin nombre '” Guardar... I | Predeterminado ]
Modo de impresion Superposicion (3) SeIeCCione Ios ajUStes de papel con
[Nla calidad '] [No Superposicidn '] pestaﬁ aS.
[wm: [ ee. ] Para desplazar la imagen, introduzca directamente un
Compresicn de mapa de bts numero o haga clic en el botén = .
Muy alta calidad - . .
(T Impresén tder (4) Seleccione el tipo y la fuente de papel.

lﬂ_lstas depape peslaa Ajustes de ancho de linea . . . .

- Haga clic en la ficha [Papel] y seleccione [Bandeja

entrada manual] para "Fuente papel" y [Papel con

(2) Desplazamiento de imagen peStaﬁa] para "Tlpo de papel"
et 0200 e o e e e e e e e e e e e e
@)= § e; . Establezca [Papel Ficha] para el "Tipo de papel" de la
: pulgadas bandeja manual.
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IMPRESION A DOBLE CARA CON PAGINAS
ESPECIFICAS IMPRESAS EN EL ANVERSO (Inserciones

de capitulos)

(Esta funcion solo esta disponible en Windows.)

Puede determinar que algunas péaginas se impriman
solo en el anverso.

Si define una péagina (por ejemplo, la primera pagina de
un capitulo) como péagina de anverso, la pagina se
imprimira en el anverso aunque normalmente se hubiera
impreso en el reverso (éste se dejara en blanco y la
pagina se imprimira en el anverso de la hoja siguiente).

Ejemplo:
Paginas 4 y 8 especificadas en esta configuracion.

1

¢ - 4 N
~y o W
e Yol »

La parte trasera se deja en blanco

(Esta funcién puede usarse si se utiliza el controlador de impresora PCL6.)

Principal | Papel .ﬂ.vanzacl Modos especiales Iesﬂo’n de trabajos | Marcas de agua | Color
Ajustes del usuario:| sin nombre - H Guardar.. | | Predeteminado |
i # Cpcidn especial i> (3)
Mormal
Papel diferente
— (2)
Impresién de papel pestafia
@) Inserciones de capitulos
Configuracién... ‘

Ajustes del usuario

| Sin Inserciones de Cap. - Ajustes de piainz:

Introduzca los nimeros de pagina
separados por comas.

Informacién
Capitule ndm Pagina

3-95

Haga clic en la ficha [Modos especiales].

Seleccione [Inserciones de capitulos] y
haga clic en el botén [Configuracion].

Seleccione los ajustes para capitulos.

En "Ajustes de pagina", indique los nimeros de paginas
en los que comenzaran los capitulos. Al hacer clic en el
botdén [Agregar], sus ajustes apareceran en
"Informacion”. Cuando termine de seleccionar los
ajustes, haga clic en el botdn [Guardar] en "Ajustes del
usuario" para guardarlos.
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DOBLAR POR LA MITAD EL PAPEL IMPRESO (Doblar)

Si se ha instalado un finalizador encuadernador, la
funcion de pliegue puede usarse para doblar los
documentos impresos por la mitad. El papel puede
doblarse con la parte impresa hacia dentro o hacia fuera.
Cuando los datos de impresion estan dispuestos en
forma de folleto, la funcion "Pleg. varias pag. - Grapa"
puede utilizarse para doblar cémodamente y grapar el

documentos de salida para crear un folleto. La funcién Ple.g' cent. Plgg. cent. Pleg. varias pag. - Grapa
" . . "y (hacia dentro) (hacia afuera) (solo PCL6)
Pleg. varias pag. - Grapa" existe en el controlador de
impresora PCL6.
Cuando la impresion a dos caras esté deshabilitada en
las configuraciones del sistema (administrador), la
funcién de pliegue de papel no estara operativa.
) (1) Haga clic en la ficha [Modos especiales].
:1: 2) Seleccione "Doblar".
Principal | Papel | Avanzac Modos especiales |l estién de trabajos | Marcas de agua | Color ( ) A . A .
dmmn dofiores ™ <] ‘ Seleccione el tipo de pliegue en el menu desplegable.
Ajustes del usuario:| Predetemin. de fbrica - Predeterminado
COpcidn especial Dioblar,
@) Momal Ninguna v|
g:ﬁja?:?m:inarencwas l
Copia carbén
s e sl )
@) ) @) (1) Seleccione [Caracteristicas].
= (2) Seleccione [Ajustes de Plegado].
Impresora: | SCxxxxxx ‘!
Preajustes: | Esténdar D (3) Elija los ajustes para el plegado del papel.
l Caracteristicas _:‘I
Caracteristicas de la \mpresurl Ajustes de Plegado T' l ''''''''''''''''''''''''''''
= En Mac OS 9, seleccione [Ajustes de Plegado] y
[Lootter Desscvace @ seleccione los ajustes.
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FUNCIONES ESPECIALES DE LA IMPRESORA

UTILIZACION DE DOS MAQUINAS PARA UN TRABAJO
GRANDE (Impresiéon tandem)

Son necesarias dos maquinas para utilizar esta funcion.
La impresion en tdndem permite dividir un trabajo de

impresién grande entre dos maquinas conectadas a la red.

Las maquinas imprimen simultdneamente cada mitad del
trabajo, siendo posible acortar el tiempo de impresién
cuando se imprime una gran cantidad de trabajos.

Para utilizar la impresién en tandem, la direccién IP de la
magquina auxiliar, establecida en la "Conf. de la Conexién
Tandem" de la configuracion del sistema (administrador) de la

magquina, debe estar configurada en el controlador de impresora.

En un entorno Windows, esto puede lograrse automaticamente
haciendo clic en el botén [Configuracion automatica] en la ficha
[Configuracion] del controlador de la impresora. En un entorno

Macintosh, esto puede lograrse automaticamente haciendo clic
en el boton [Configuracién tandem].

(1 &)
l

Principal Papel Avanzado lludosespecialas Giestién di

=

rabajos | Mancas de agua | Color

Ajustes del usuario:| sin nombre Guardar. .. Predeteminado

Modo de impresién:
Alta calidad

Superposicidn

No Superposicién

Modo de gréfico: Editar...
Vector

Compresién de mapa de bits: Fuente...

Muy alta calidad

—0 Impresidn tande

| Ajustes de papel pestaria... .
o PR Fyustes ue ancno oe lines

(Esta funcién sélo se puede utilizar en Mac OS X.)

() 1M

—

Esta funcion estd disponible cuando se utiliza LPD/LPR o Socket/HP Jet Direct.

ra |

Impresora: = SCXXXXXX

Preajustes: Estindar

l Impresién tandem

®
| 'Z‘Impresién tandem I

( Configuration tandem...

Ejemplo: impresién de 4 juegos de copias

— 1 F — 1 F
Fe [ >
o = —| o

(1) Haga clic en la ficha [Avanzado].

(2) Seleccione la casilla de verificacion
[Impresién tandem]

@

La funcién Impres. Tandem sélo puede utilizarse
cuando el controlador de impresora se instala
mediante "Instalacion tipica" o "Instalacion
personalizada" con la opcion "Impresion directa LPR
(Especifique la direccion/Busqueda automatica)”
seleccionada.

(1) Seleccione [Impresién tandem)].

(2) Seleccione la casilla de verificacion
[Impresion tandem] # .

Para utilizar la funcion de Impres. Tandem, se debe
seleccionar el protocolo que se va a utilizar segun el
mensaje que aparece en la pantalla izquierda al
agregar al controlador de impresora con la "Utilidad
de configuracion de impresora" ("Centro de
impresion" en Mac OS X v10.2.8).
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GUARDAR Y UTILIZAR ARCHIVOS DE IMPRESION
(Retenciéon/Archivo de documentos)

Esta funcidn se utiliza para guardar un trabajo de impresién

como un archivo en el disco duro de la maquina, permitiendo %
imprimir el trabajo desde el panel de funcionamiento cuando
sea necesario. Se puede seleccionar la ubicacion para
almacenar un archivo para evitar que el archivo se mezcle
con archivos de otros usuarios.

Al imprimir desde un equipo, se puede definir una contrasefa
(de 5 a 8 digitos) para mantener la confidencialidad de la
informacién de un archivo almacenado.

Si se define una contrasenia, ésta debe introducirse para
imprimir el archivo almacenado desde el equipo.

4

I
=)}
O

[T
&

—

|
[

s

Solo retener
Este ajuste se utiliza para retener un trabajo de impresién en el disco duro de la maquina sin llegar a imprimirlo.

Retener tras imprimir
Este ajuste se utiliza para retener un trabajo de impresion en el disco duro de la maquina después de imprimirlo.

Impresion de prueba

Cuando se envia un trabajo de impresion a la maquina, sélo se imprime el primer juego de copias. Después de haber
comprobado el contenido del primer juego de copias, puede imprimir los juegos restantes desde el panel de
funcionamiento de la maquina. Esto ayuda a evitar la existencia de excesivas erratas.

Para imprimir los archivos guardados en el disco duro de la maquina, consulte "IMPRESION DE UN DOCUMENTO
ARCHIVADOQ" (pagina 6-31) de "6. ARCHIVO DE DOCUMENTOS".

(1) Haga clic en la ficha [Gestion de trabajos].

) 1
Il . . L s
Principal | Papel | Avanzado IM:-dc-s espe:ialsl Gestidn de trabajos Ilarv:as de agua | Color (2) Selecc‘°ne el aIUSte de rEtenCIon.
Haga clic en la casilla de verificacién [Retencion]
Austes del usuario:| i nombre 'H Guardar... | | Predeterminado |

Seleccione el método de retencidn en "Ajustes Retencion".
| Retencién futertficacén de ususio Para escribir la contrasefa (nimero de 5 a 8 digitos), haga
U ] . . age .z ~

- clic en la casilla de verificacién [Contrasefia]

Ajustes Retencion
@) 5lo retener

e e (3) Seleccione los ajustes de archivo de
| Cortrassfiz documentos.
) (e e Seleccione la carpeta para guardar el archivo en "Ajustes

Ajustes archivo documentos

archivo documentos”. Al seleccionar [Carpeta
personalizada], el nombre de la carpeta para guardar el
archivo se puede seleccionar con el botén [Guardado en].

Archivo temporal
@) Carpeta principal
Carpeta personalizada

1D de trabajo predeterminado
Mombre de usuario

_ MNombre del trabajo

7| Awisar al fi fslizar

Consutar [orir Trab. » Cuando se selecciona [Archivo temporal], "Ajustes

@ Retencion" se definira en [Retener tras imprimir] solamente.
» Cuando se selecciona [Archivo temporal], se borra la contrasefia
@) introducida en "Ajustes Retencion" y no puede utilizarse.

* Para guardar un archivo en una carpeta
personalizada, ésta debe crearse primero con la
opcion "Control de Archivos. de Documentos” en la
configuracion del sistema (administrador). Si se ha
establecido una contrasefa para una carpeta
personalizada, introduzca la "Contrasefa de la
carpeta” en la pantalla de seleccién de la carpeta.

-
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(1) Seleccione [Gestion de trabajos].

(2 (1)
e T = (2) Seleccione el ajuste de retencion.
s LT m Haga clic en la casilla de verificacion [Retencion] v
Seleccione el método de retencion en "Ajustes

G (s i Tl .z . o e ra .
%’ Retencién". Para simplificar la operacion la proxima vez

_‘z‘ Retencion @ Autentificacién de usuario que defina la misma contrasefa, haga clic en el botén
T Usuario: &' (bloquear) después de introducir la contrasefia
@ Stlo retener | o (numero de 5 a 8 digitos).
L Helriee Dras Imprimis Confrusells: _ (3) Seleccione los ajustes de archivo de documentos.
- immslcn e - Seleccione la carpeta para guardar el archivo en "Ajustes
contrasens ) Niimero de usuario archivo documentos". Al seleccionar [Carpeta personalizada],
[ Dleecees IS0 ] el nombre de la carpeta para guardar el archivo se puede
SR IS Ipal el s seleccionar con el boton [Guardado en].
"~ Archivo temporal Nombre de usuario:

¥ Carpeta principal I o
_) Carpeta personalizada Nerbieac han e, ¢ Cuando se selecciona [Archivo temporal], "Ajustes
Retencion" se definira en [Retener tras imprimir] solamente.

 Cuando se selecciona [Archivo temporal], se borra la contrasefia

| introducida en "Ajustes Retencion" y no puede utilizarse.

()  Para guardar un archivo en una carpeta personalizada,
ésta debe crearse primero con la opcién "Control de
Archivos. de Documentos” en la configuracion del sistema
(administrador). Si se ha establecido una contrasefia para
una carpeta personalizada, introduzca la "Contrasefia de
la carpeta" en la pantalla de seleccién de la carpeta.

* En Mac OS X v10.5 a 10.5.1, si desea guardar los
ajustes de archivo de documentos en una carpeta
personalizada, haga clic en la ficha [Carpeta
personalizada).

¢ En Mac OS 9, seleccione [Gestion de trabajos] y
elija la configuracion de retencién. (No se puede
utilizar la funcion de archivo de documentos.)

Impresion automatica de todos los datos guardados

Cuando la autenticacion de usuario esta activada en las configuraciones del sistema (administrador), se pueden imprimir
todos los trabajos de impresion retenidos (guardados) de un usuario que se identifique tras haber iniciado la sesion.
Cuando se hayan impreso todos los trabajos, los archivos se borran.

Para utilizar la funcién de imprimir todo, realice los siguientes pasos:

* Habilite la opcidn "Imprimir automaticamente los trabajos guardados tras iniciar sesion" en las configuraciones del
sistema (administrador) de la maquina.

* Al imprimir la retencion, ademas de la autenticacion de usuario, introduzca el nombre de usuario memorizado en la
maquina en "Nombre de usuario” de la ID del trabajo en el controlador de impresora.
15" Windows: IMPRESION CUANDO SE ACTIVA LA FUNCION DE AUTENTICACION DEL USUARIO (pagina 3-8)
15" Macintosh: IMPRESION CUANDO SE ACTIVA LA FUNCION DE AUTENTICACION DEL USUARIO (pagina 3-21)

(1) Inicio de sesién en la maquina.
Teclee su nombre de usuario o nombre de inicio de sesion y contrasefia en la pantalla de autenticacion de usuario de la maquina.
(2) Imprimir todo.
Aparecera una peticion de confirmacion. Pulse la tecla [OK]. Los archivos de impresion guardados en la carpeta temporal, la
carpeta principal y la personalizada se imprimiran automaticamente, y luego se eliminaran.

No se imprimiran los archivos con contrasefa y los archivos protegidos por la funcién de archivo de documentos de la
maquina. Los archivos situados en carpetas (excepto Mi carpeta) que tengan contrasefia tampoco se imprimiran.

Si no desea "imprimirlo todo"...
Pulse la tecla [Cancelar] en el paso (2).

3-39

Contenido



IMPRESORA

IMPRESION SIN EL CONTROLADOR

DE IMPRESORA

Si el controlador de impresora no esta instalado en el ordenador, o si la aplicacion utilizada para abrir un archivo que
desea imprimir no se encuentra disponible, puede imprimir directamente desde la maquina sin utilizar el controlador de
impresora.

A continuacién, se enumeran los tipos de archivo (con sus correspondientes extensiones) que pueden imprimirse
directamente.

Tipo de PDF/
Archivo TIFF JPEG PCL PDF cifrado PS XPS
Extension tiff, tif Ipeg, :ﬁ? Ipe, pcl pdf ps Xps

* Aunque el resultado de impresion sea en blanco y negro, los siguientes tipos de trabajos de impresion se contabilizaran como
@ trabajos de impresién en 4 colores (Y (amarillo), M (magenta), C (cian) y Bk (negro)). Para que se contabilicen siempre como
trabajos en blanco y negro, seleccione la impresion en blanco y negro.
- Cuando los datos se crean como datos de color.
- Cuando la aplicacidn trata los datos como datos de color aunque los datos sean en blanco y negro.
- Cuando hay una imagen oculta debajo de una imagen en blanco y negro.
* Para imprimir los archivos PDF y PS, debe estar instalado el kit de expansion PS3.
¢ Para imprimir archivos XPS, debe estar instalado el kit de expansion XPS.

* En funcion del tipo de archivo, puede que no sea posible imprimir algunos de los archivos de la tabla anterior.

IMPRESION DIRECTA DESDE LA MAQUINA

Puede seleccionar un archivo de un servidor FTP, de una carpeta de red o de un dispositivo de memoria USB

conectado a la maquina, e imprimirlo desde el panel de funcionamiento de la maquina sin utilizar el controlador de la
impresora.

1
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IMPRESION DIRECTA DE UN ARCHIVO DE UN
SERVIDOR FTP

Cuando se registra un servidor FTP en la pagina Web de la maquina, puede especificar e imprimir un archivo del servidor FTP
desde el panel de funcionamiento de la maquina. Permite evitar la descarga del archivo y la impresién desde un ordenador.
Para saber como tener acceso a las paginas web, consulte la Guia de inicio rapido.

Para configurar los ajustes del servidor FTP, haga clic en [Configuracion de la Aplicacion] y, a continuacion, en
[Configuracién para imprimir desde el MFP(FTP)] en el menu de la pagina Web. (Se necesitan derechos de administrador.)
Pueden configurarse hasta 20 servidores FTP.

1 ) (3) Acceda al servidor FTP.

® commar| i VIR ,ggggm I_‘q (1) Pulse la tecla [ARCHIVO DOCS.].

(2) Pulse la ficha [Acc. datos ext].
Recup. archwcl Escéner a HDD |Estado del HDD |Acc catos ext
(3) Pulse la tecla [FTP].

Acceso de Datos Externos
Si no se ha configurado un servidor FTP, la tecla [FTP] no
esta operativa.

[ Memoria USB

[ m—
J
]

[ Carpeta de red

[Focum. arehivo] sociner o 00 [ stado dol 0] rec. davos o | Pulse la tecla del servidor FTP al que

[ =T desea tener acceso.
[ Server 1 n ]
[ Server 2 o ] 1
[ Server 3 ] 3
Server 4 S
% Server 5 }
(oo s |
((server 7 ]
< ?ulsc_a |.a tecla del archivo que desea
[Archivo o nonbre e carpeta a] imprimir.
(D File-orcitf A J * Elicono [5) aparece a la izquierda de las teclas de los
([ Foraeror ™M ] L archivos que se pueden imprimir.
(0 [Fie0arict — J * Elicono [ se muestra a la izquierda de las teclas de las
(@ [File-03.uits J carpetas del servidor FTP. Para mostrar los archivos y las
% [ | Foldero2 } carpetas de una carpeta, pulse la tecla de la carpeta.
D | File-04.tiff
[ D | File-0s.tift ]

@ e Pueden visualizarse un total de 100 teclas de archivos y carpetas.
* Pulse la tecla para subir un nivel de carpeta.

* Cuando se baja un nivel de carpeta pulsando una tecla de carpeta, aparece la tecla en la esquina superior
derecha de la pantalla. Pulse esta tecla para volver a la pantalla de seleccion del nombre de archivo o carpeta.

* Pulse la tecla [Archivo o nombre de carpeta] para cambiar el orden de los archivos y carpetas que aparecen en la pantalla. El
orden se invierte entre el orden ascendente y descendente cada vez que se pulse la tecla.
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Imprima el archivo seleccionado.

Imprimir [ Cancelar ]‘

File-01.tiff

(1) Seleccione las condiciones de impresion.

Selec. Papel Si ha seleccionado un archivo (PCL, PS o XPS) en el
NJHE o . . . .’ . z
RUSi, impresiones paso 3 que incluye opciones de impresion, se aplicaran
- m [ eenin dichas opciones.
Salid: j Ag. - .
e ) () (4] Huster e e (2) Pulse la tecla [Imprimir].
La impresiéon comienza. Cuando aparezca el mensaje en
I [— -
el panel tactil, pulse la tecla [OK].

(1) (2)

Cuando selecciona un archivo PDF protegido por una contrasefia, debe introducir esta ultima en la pantalla de estado del
@ trabajo para comenzar la impresion.
1= |MPRESION DE UN ARCHIVO PDF CIFRADO (pégina 3-72)

IMPRESION DIRECTA DE UN ARCHIVO DE MEMORIA USB

Un archivo almacenado en un dispositivo de memoria USB conectado a la maquina se puede imprimir desde el panel de funcionamiento de la méaquina
sin la utilizacion del controlador de la impresora. Si el controlador de la impresora de la maquina no estd instalado en el ordenador, puede copiar un
archivo en un dispositivo de memoria USB disponible en el mercado y conectar el dispositivo a la maquina para imprimir el archivo directamente.

Conecte el dispositivo de memoria USB
a la maquina.

@ Utilice una memoria USB con FAT32 cuya capacidad no supere 32 GB.

1 ) 3) Acceda al dispositivo de memoria USB.

F@com R ,ggggm I\ ‘q (1) Pulse la tecla [ARCHIVO DOCS.].

(2) Pulse la ficha [Acc. datos ext].
Recuyj archwo Escdner a HDD |Estado del HDD |Acc. datos ext
= (3) Pulse la tecla [Memoria USB].

Acceso de Datos Externos

{ FTP

{ Memoria USB

— L

{ Carpeta de red
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Pulse la tecla del archivo que desea
imprimir.

[Archivo o nombre de carpeta A

® | File-01.tiff A

[} ‘ Folder01 é‘ h’?

—f
B | File-02.tiff

J
( J e El icono D aparece a la izquierda de las teclas de los
( J % archivos que se pueden imprimir.
( J ¢ El icono I:l se muestra a la izquierda de las teclas de las
{ e } carpetas de la memoria USB. Para mostrar los archivos y las
[ )
[ J

(0 | Foldero2 @ carpetas de una carpeta, pulse la tecla de la carpeta.

D | File-04.tift

B | File-05.tiff

@ * Pueden visualizarse un total de 100 teclas de archivos y carpetas.
¢ Pulse la tecla para subir un nivel de carpeta.

¢ Cuando se baja un nivel de carpeta pulsando una tecla de carpeta, aparece la tecla en la esquina superior
derecha de la pantalla. Pulse esta tecla para volver a la pantalla de seleccion del nombre de archivo o carpeta.

* Pulse la tecla [Archivo o nombre de carpeta] para cambiar el orden de los archivos y carpetas que aparecen en la
pantalla. El orden se invierte entre el orden ascendente y descendente cada vez que se pulsa la tecla.

[ctpesaie Comeas ] Imprima el archivo seleccionado.
B (1) Seleccione las condiciones de impresion.
Selec, rapel Si ha seleccionado un archivo (PCL, PS o XPS) en el

Auto. impresiones

1 23
) (4] (&) e e (2) Pulse la tecla [Imprimir].

Archivo Répid l[ roprinic l La impresion comienza después de la transferencia del

' 'g- archivo seleccionado. Cuando aparezca el mensaje en el

Ndmero
D paso 3 que incluye opciones de impresion, se aplicaran
Impresién B/N

dichas opciones.

panel tactil, pulse la tecla [OK].

Para cancelar la impresion...

Para cancelar la impresidon mientras se esta transfiriendo el archivo, pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla de
mensajes que aparece en el panel tactil.

Retire el dispositivo de memoria USB de
la maquina.

@ Cuando selecciona un archivo PDF protegido por una contrasefia, debe introducir esta ultima en la pantalla de estado del
trabajo para comenzar la impresion.

15" IMPRESION DE UN ARCHIVO PDF CIFRADO (pagina 3-72)
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IMPRESION DIRECTA DE UN ARCHIVO SITUADO EN
UNA CARPETA DE RED

Utilice el panel de funcionamiento de la maquina para seleccionar e imprimir un archivo que esté en un servidor o
carpeta compartida de un ordenador individual conectado a la misma red que la maquina.

m @ @) Acceda a la red.

! (1) Pulse la tecla [ARCHIVO DOCS.].
(2) Pulse la ficha [Acc. datos ext].
(3) Pulse la tecla [Carpeta de red].
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Acceda a la carpeta de red.

Grupo de trabajo (1) Pulse la tecla del grupo de trabajo al que
desea acceder.
[Nombre del Grupo de trabajo A]

E%hﬁork 1 P ]

&hﬁork 2 e n'\) ] v

E%hﬁork 3 — }

o |Work 4 -
t%hﬁork 5 ]
E& [work 6 ]

(2) Pulse la tecla del servidor u ordenador al
que desea tener acceso.

Si aparece una pantalla solicitando un nombre de usuario
y contrasefia, consulte con el administrador del servidor e
introduzca el nombre de usuario y contrasefa necesarios.

Servidor |

Work 1

[Nom, Serv. A

]
| Server 1 A

J
J
= [server 2 3™ ]
| server 3 — ]
J
J
)

| Server 5

(
(
(
{ 5 |server 4
(
(

(3) Pulse la tecla de la carpeta de red.

Seleccione la carpeta de red.
\\Server 1
[Carpeta de red Nombre A]
{ () |User 1 o ]
1 ¢ 17
{ (] |User 2 e r“) ]
7
{ () |User 3 ]
[ 3 |user 4 ]
{ [} |User 5 ]
[ 3 |user 6 ]

@ * Puede pulsar la tecla [Buscar] y teclear una palabra clave para buscar un grupo de trabajo, un servidor o una
carpeta de red. Para saber cémo entrar texto, consulte "INTRODUCCION DE TEXTO" (pagina 1-79) de "1. ANTES
DE UTILIZAR LA MAQUINA".

* Se pueden mostrar hasta 100 grupos de trabajo, 100 servidores y 100 carpetas de red.
e Pulse la tecla para subir un nivel de carpeta.
* Para volver a la pantalla de seleccion de grupo de trabajo, pulse la tecla .

« Para cambiar el orden de las teclas, pulse & o ¥ en cada pantalla. El orden se invertird entre el orden ascendente
y descendente cada vez que se pulse la tecla.

¢ Para ir a una pagina en concreto, pulse la tecla que muestra el numero de la pagina e introduzca el nimero de
la pagina deseada.
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[server tuser 1 Pulse la tecla del archivo que desea
imprimir.

[Archivo o nombre de carpeta A

J
( J e El icono D aparece a la izquierda de las teclas de los
( J archivos que se pueden imprimir.
( ) ¢ El icono I:l se muestra a la izquierda de las teclas de las
{ B Sl i } . carpetas en la carpeta de red. Para mostrar los archivos y
( J
( )

DI las carpetas de una carpeta, pulse la tecla de la carpeta.

D | File-0a.tiff

B | File-05.tiff

@ * Pueden visualizarse un total de 100 teclas de archivos y carpetas.
¢ Pulse la tecla para subir un nivel de carpeta.
* Para volver a la pantalla de seleccion de carpeta de red, pulse la tecla .

* Pulse la tecla [Archivo o nombre de carpeta] para cambiar el orden de los archivos y carpetas que aparecen en la
pantalla. El orden se invertira entre el orden ascendente y descendente cada vez que se pulse la tecla.

[ Comeas ] Imprima el archivo seleccionado.

File-01.tiff

Selec. Papel

(1) Seleccione las condiciones de impresion.
e Si ha seleccionado un archivo (PCL, PS o XPS) en el

A, p- D paso 3 que incluye opciones de impresion, se aplicaran
v

fmpresion B dichas opciones.

& e (2) Pulse la tecla [Imprimir].
Archivo Répido l[ roprinic l La impresion comienza después de la transferencia del
—_— archivo seleccionado. Cuando aparezca el mensaje en el
1) @) panel tactil, pulse la tecla [OK].

Cuando selecciona un archivo PDF protegido por una contrasefa, debe introducir esta ultima en la pantalla de estado del
trabajo para comenzar la impresion.
1= IMPRESION DE UN ARCHIVO PDF CIFRADO (pagina 3-72)
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IMPRESION DIRECTA DESDE UN
ORDENADOR

En las paginas Web de la maquina pueden configurarse opciones para habilitar la impresion directa desde un
ordenador sin utilizar el controlador de impresora. Para saber cémo tener acceso a las paginas web, consulte la Guia
de inicio rapido.

ENVIAR TRABAJO DE IMPRESION

Puede configurar un archivo para que se imprima directamente sin utilizar el controlador de impresora.

Ademas de para imprimir un archivo de su ordenador, este procedimiento se puede utilizar para imprimir cualquier
archivo al que se pueda acceder desde el mismo, como un archivo de otro ordenador conectado en la misma red.
Para imprimir directamente un archivo de un ordenador, haga clic en [Operaciones con Documentos] y, a continuacion,
en [Enviar trabajo de impresién] en el menu de la pagina Web.

FTP IMPRIMIR

Puede imprimir un archivo desde el ordenador con sélo arrastrar y colocar el archivo en el servidor FTP de la maquina.

* Configuracion de las opciones
Para habilitar la impresién desde FTP, haga clic en [Configuracion de la Aplicacién] y, a continuacion, en
[Configuracion para imprimir desde el PC] en el menu de la pagina Web, y configure el nimero de puerto. (Se
necesitan derechos de administrador.)

e Efectuar la impresiéon en FTP
Escriba "ftp://" y, a continuacion, la direccion IP de la maquina en la barra de direcciones del explorador Web

instalado en el ordenador, segun se muestra a continuacion.
(Ejemplo)
ftp://192.168.1.28

Arrastre y coloque el archivo que desea imprimir en la carpeta "Ip" que aparece en el explorador Web. El archivo
comenzara a imprimirse automaticamente.

@ * Si se imprime un archivo (PCL, PS o XPS) que incluye opciones de impresion, se aplicaran dichas opciones.
» Cuando se habilita la autenticacion de usuario en la configuracion del sistema (administrador) de la maquina, la funcién de
impresion puede que esté restringida. Para obtener mas informacion, consulte al administrador.
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IMPRESION DE CORREO ELECTRONICO

Se puede configurar una cuenta de correo electrénico en la maquina para que ésta compruebe periédicamente su
servidor de correo e imprima de forma automatica los datos adjuntos de correo electrénico recibidos, sin necesidad de
utilizar el controlador de impresora.

* Configuracion de las opciones
Para utilizar la impresién de correo electrénico, primero debe configurar una cuenta de correo en la maquina. Para
configurar una cuenta, haga clic en [Configuracion de la Aplicacién] y, a continuacidn, en [Configuracion de Impresion
de Correo electronico] en el menu de la pagina Web. (Se necesitan derechos de administrador.)
Para saber como tener acceso a las paginas web, consulte la Guia de inicio rapido.

e Utilizacion de la impresion de correo electrénico
Para imprimir un archivo utilizando la impresion de correo electrdnico, utilice su programa de correo en el ordenador
para enviar los archivos como datos adjuntos a la direccidn de correo electronico de la maquina.

Los comandos de control pueden introducirse en el mensaje de correo electrénico para especificar el nimero de
copias y el formato de impresion. Los comandos se introducen con el formato "nombre del comando = valor".
Como ejemplo, los comandos de control incluyen lo siguiente:

*1 Sdlo valido cuando se instala un finalizador o un finalizador encuadernador.
*2 Sélo valido cuando se instala un médulo de perforacidén en un finalizador o en un finalizador encuadernador.

L Nombre del .
Funcioén Valores Ejemplo
comando
Copias COPIES 1-999
COPIES=2
Grapado*1 STAPLEOPTION NONE, ONE, TWO, SADDLE DUPLEX=LEFT
ACCOUNTNUMBER=11111
Perforar*2 PUNCH OFF, ON PAPER=A4
Salida COLLATE OFF, ON B/W PRINT-ON
Impresion a dos DUPLEX OFF, TOP, LEFT, RIGHT
caras
Namero de cuenta*3 | ACCOUNTNUMBER Numero (de 5 a 8 cifras)
Tipo de archivo LANGUAGE PCL, PCLXL, POSTSCRIPT, PDF, TIFF,
JPG, XPS
Papel PAPER Nombre del papel disponible (A4, LETTER, etc.)
Archivo de FILE OFF, ON
Documentos .
FOLDERNAME 28 caracteres como maximo
Archivo Rapido QUICKFILE OFF, ON
Bandeja de salida | OUTTRAY CENTER, RIGHT, FINISHER
Impresion en B/W PRINT OFF, ON
blanco y negro
Ajustar a la pagina FITIMAGETOPAGE OFF, ON

*3 Puede omitirse, excepto cuando la autenticacién se efectia por nimero de usuario.

* Introduzca los comandos en texto sin formato. Si los introduce en texto con formato enriquecido (HTML), los comandos no se aplicaran.

* Para recibir una lista de los comandos de control, introduzca el comando "Config" en el mensaje de correo electronico.

* Sino se introduce nada en el cuerpo del mensaje de correo electrénico, la impresion se realizara de acuerdo con los "Ajustes Predeterminados”
de la configuracion del sistema. Si se imprime un archivo (PCL, PS o XPS) que incluye opciones de impresion, se aplicaran dichas opciones.

* Introduzca sdlo un "Tipo de archivo" cuando esté especificando un lenguaje de pagina-descripcion. Normalmente no es
necesario introducir ningun tipo de archivo.

@

3-68

Contenido



IMPRESORA

COMPROBACION DEL ESTADO DE

IMPRESION

PANTALLA DE ESTADO DE LOS

TRABAJOS

La pantalla de estado de los trabajos se muestra cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO] en el panel de control.
En esta pantalla puede consultarse el estado de los trabajos por modo. Cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO],
se muestra la pantalla de estado de los trabajos del modo que se estaba utilizando antes de que se pulsara la tecla.

ESTADO TRABAJO

L)

J’é Impr. Trab. ]’@ Escanear A ]".ﬂ Enviar Fax ]’\3 Internet—Fax]

Cola de Trabajos Conjunto/Progreso  Estado

Bobina

002 / 001 Imprimiendo m
-
2 () COPIAR 002 / 000 A la espera 1 Completo
1

(3 @ coemm 020 / 000 A la espera |

[4 & 0312345678 001 / 000 A la espera ]
Prioridad
Par./Borrar l

El estado del trabajo (A) se muestra en la parte inferior izquierda del panel de control. La pantalla de estado del trabajo se
puede tocar para mostrar la pantalla de estado del trabajo. En la pantalla de estado de los trabajos (B), se pueden
comprobar los cuatro primeros trabajos que estan en la cola de impresion (el trabajo en curso y los reservados).

-
Estado MFP

Todos
Especiales

B 002/001
Copia 2-Caras Imprimiendo
Normal 1
A4 s
e
AUEO A la espera
1
— B 002/000
R
A la espera
Ratio de Copia Original Selec. Papel 1
) 002/000
Previsualiza- A la espera
cién

==
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PANTALLAS DE ALMACENAMIENTO EN LA
COLA,COLA DE TRABAJOS Y TRABAJOS

COMPLETADOS

La pantalla de estado de los trabajos consta de la pantalla de cola de trabajos, que muestra los trabajos de copia y de
impresion que esperan ser procesados y el trabajo que se esta ejecutando en ese momento, la pantalla de trabajos
completados, que muestra los trabajos que se han completado, y la pantalla de almacenamiento en la cola, que muestra los
trabajos de impresion que se han almacenado en la cola y los trabajos que esperan a que se especifique una contrasefa.

1) —'ig Tmpr. Trab. [@ Escanear A [e.ﬂ Enviar Fax [@Intemet—paxll

v
Job Queue
g
1

Complete ‘. — (2)

1

1 Computer01 Rendering.

2 @) computer02 020 / --- Carrete

3 Q Computer03 - --- Carrete

(3) @ i B Computer0d — | == Carrete
E; Computer05 002 / --- Encrip. PDF

J’& Impr. Trab. ]’g'—l Escanear A ]’t‘ﬂ Enviar Fax ]"_9 Internet-Fax]

Bobina
-
Cola Trab.
hd
2 ) Ccopiar 002 / 000 A la espera 1 Completo

1

Imprimiendo

(4) =

[3 @ copiar 020 / 000 A la espera

[4 % 0312345678 001 / 000 A la espera

Detalle T (5)

[—]ol— (6)
Y

(1) Fichas de seleccion de modo
Utilice estas fichas para seleccionar el modo que se
muestra en la pantalla de estado de los trabajos.
El estado de los trabajos de impresién puede revisarse
en la ficha [Impr. Trab.].

(2) Tecla de seleccion de la pantalla de estado de los trabajos
Pulse esta tecla para cambiar entre la pantalla de cola de
trabajos, la pantalla de trabajos completados y la
pantalla de almacenamiento en la cola.

(3) Lista de trabajos (pantalla de almacenamiento en la
cola)
Se muestran los trabajos almacenados para la impresion
y los PDF cifrados que necesitan contrasena.

(4) Lista de trabajos (pantalla de cola de trabajos)
Los trabajos que esperan la impresién aparecen en la
cola de trabajos como teclas. Los trabajos se imprimen
en orden empezando por el de la parte superior de la
cola. Cada tecla de trabajo muestra informacion sobre el
trabajo y el estado actual del trabajo.

(5) Tecla [Detalle] (pantalla de cola de trabajos)

Pulse esta tecla para mostrar informacion detallada
sobre un trabajo.

N

= |

J’éInp:. Trab. ]’@ Escanear A ]’(.ﬂ Enviar Fax ]’@ Internethax]
- Bobina
1 ¥ computer02 11:00 04/01 001/001 OK .
2 @01 computero3 10:33 04/01 010/010 OK
B computeros 10:31 04/01 013/013 OK
D file-01 10:30 04/01 010/010 OK
[5 D copia 10:13 04/01 001/001 OK
6 Y copia 10:03 04/01 001/001 OK
7 B computer0s 10:01 04/01 003/003 OK
8 (3§ copia 10:00 04/01 010/010 OK

(6)

@

()

©)

(10)
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Tecla [Prioridad]

Pulse esta tecla para conceder prioridad a un trabajo
seleccionado.

Tecla [Par./Borrar]

Pulse esta tecla para detener o borrar un trabajo
seleccionado.

Lista de trabajos (pantalla de trabajos completados)

Muestra hasta 99 trabajos completados. Se muestra el
resultado (estado) de cada trabajo completado.

Tecla [Detalle] (pantalla de trabajos completados)

Cuando se muestra un trabajo como una tecla en la lista
de trabajos, la tecla [Detalle] puede pulsarse para
mostrar informacion detallada sobre el trabajo.

Tecla [Llamada]

Pulse esta tecla para recuperar y utilizar los trabajos de
impresion guardados con la funcion de archivo de
documentos.
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Visualizacion de las teclas de trabajos

Cada tecla de trabajo muestra la posicion del trabajo en la cola, asi como el estado actual de dicho trabajo.

1

()

)

(4)

®)

IMPRESORA

2 lIi:; Computer01

002,

000

A la espera

I |
M @ (3)

Indica el nimero (posicion) del trabajo en la cola de
trabajos.

Una vez finalizado el trabajo que se esta imprimiendo, el
trabajo sube una posicion en la cola de trabajos.

Este numero no aparece en las teclas en la pantalla de
trabajos completados.

Icono del modo

El icono Q aparece cuando el trabajo es de impresion.
En la pantalla de trabajos completados, aparecera una
barra de color al lado del icono para indicar si el trabajo
se ha ejecutado en color o en blanco y negro. (No
obstante, el icono de la barra de color no aparece en la
tecla de un trabajo almacenado mediante la funcién de
archivo de documentos, ni en la tecla de un trabajo de
transmisién/recepcion que se haya cancelado.)

Nombre de usuario

En el trabajo de impresion, aparecera el nombre de inicio
de sesion que el usuario haya definido en el ordenador.
Puede especificar un nombre de usuario en el
controlador de impresora para que se sepa qué usuario
ha efectuado el trabajo.

Numero de juegos
Muestra el numero de juegos que se ha establecido.

Numero de juegos completados

Muestra el nimero de juegos que se ha completado.
Aparece "000" mientras el trabajo espera en la cola de
trabajos.

|
(4)

(6)
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|
(5)

|
(6)

Estado
Muestra el estado del trabajo.

Mensaje Estado

"Imprimiendo" | Se esta realizando la impresion.

"Ala El trabajo se encuentra a la espera

espera" de ser ejecutado.

"Toner El cartucho de téner no tiene téner.

Vacio" Sustituya el cartucho de téner con
uno nuevo.

"Sin Papel" El papel utilizado para el trabajo se
ha agotado. Ahada papel o cambie a
una bandeja de papel diferente.

"Limite" Se ha excedido el limite de paginas
de impresién. Compruébelo con el
administrador de la maquina.

"Error" Se ha producido un error mientras se
ejecutaba el trabajo. Solucione el
error.

"Rendering" Los datos de impresion se estan
analizando.

"Carrete" Se estan recibiendo los datos de
impresion o un trabajo esta en
espera de ser analizado tras haber
sido almacenado en cola.

"Encrip. Tras el andlisis, si un trabajo resulta

PDF" ser un PDF cifrado, pasa al estado

de espera para que se introduzca la
contrasefa.
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IMPRESION DE UN ARCHIVO PDF CIFRADO

El PDF cifrado se utiliza para proteger un archivo PDF solicitando la introduccion de una contrasefa para imprimir o
para editar el archivo. Para imprimir directamente archivos PDF cifrados situados en servidores FTP o dispositivos USB
conectados a la maquina, siga los pasos siguientes para introducir la contrasefia y empezar la impresién.

@ Se requiere el kit de expansion PS3 para utilizar esta funcion.

ESTADO TRABAJO

)

Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

(1) 3)

()

L4 =
& Impr. Trab. I@ Escanear A I@ Enviar Fax I@ Inte

net-: Fax

Cola de Trabajos Conjunto/Progreso Estado

£ 4

Boblna
1 Computer01 20 / --- Rendermg Cola (—
2 W) computer02 020 / --- Carrete e
3 Q Computer03 e Carrete
4 BJ) computer0s -] - Carrete J
5 Q Computer05 002 / --- Encrip. PDF ]

Seleccione el trabajo de impresién PDF

cifrado.

(1) Pulse la ficha [Impr. Trab.].

(2) Cambie el modo de estado del trabajo de
impresion a [Bobinal.

Pulse esta tecla para cambiar de modo. El modo
seleccionado se muestra resaltado.

(3) Pulse la tecla del trabajo de impresion del
archivo PDF que tiene la contrasena.

¢Escribir la contrasefia?

Pulse la tecla [Si].

Aparece una pantalla de introduccién de texto. Introduzca la
contrasefa (32 caracteres o menos) y pulse la tecla [OK]. El
trabajo de impresion se lanzard y se desplazara a [Cola Trab.].

Si se ha definido una contrasefa principal y una contrasefa de usuario (que se utiliza para abrir el archivo), escriba la

contrasefa principal.

@

* Para imprimir un archivo PDF cifrado utilizando el controlador de impresora, abra el archivo en su ordenador e introduzca

la contrasena.

e La impresion no es posible si no conoce la contrasefia para un archivo PDF cifrado. Para borrar un trabajo de impresion
en cola, pulse la tecla [No] en la pantalla del paso 3y la tecla [Par./Borrar].

* Las versiones de PDF cifrado que pueden imprimirse directamente son 1.6 (Adobe® Acrobat® 7.0) y anteriores.

3-72

Contenido



IMPRESORA

ASIGNACION DE PRIORIDAD DE TRABAJO
DE IMPRESION/CANCELACION DE UN
TRABAJO DE IMPRESION

ASIGNAC,IC')N DE PRIORIDAD DE TRABAJO DE
IMPRESION

Cuando la maquina esta ocupada copiando o imprimiendo un fax recibido u otro trabajo, puede dar prioridad a un
trabajo de impresion que espera ser impreso e imprimirlo delante de otros trabajos.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

(1) 2 Conceda la prioridad de trabajo
l
=y Inpr. Trab. I@ Escanear A [Q.ﬂ Enviar Fax I@ Incernet—Fax] deseada'
oo e e (1) Pulse la ficha [Impr. Trab.].
ol | (2) Cambie el modo de estado del trabajo de
T —— - Z % impresion a [Cola Trab.].
(5 ® copiar 002 / 000 la csp a - Pulse esta tecla para cambiar de modo. El modo
(6 ® copiar 002 / 000 A 1o espfla | E] seleccionado se muestra resaltado.
[T B copiar 002 / 000 la espi a -.:@ . . .
e — el (3) Pulse la tecla del trabajo de impresion al
opiar espfa ar . /Borrar . .
que desea dar prioridad.
@ @ (4) Pulse la tecla [Prioridad].

Se detiene el trabajo que se esta imprimiendo y se
imprime el trabajo seleccionado en (3).

@ Para comprobar la informacién de impresion sobre el trabajo seleccionado, pulse la tecla [Detalle].
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CANCELACION DE UN TRABAJO DE IMPRESION

Se puede cancelar un trabajo que se esta imprimiendo, un trabajo que espera ser impreso o un trabajo en cola.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

L)

(1) ) Cancele el trabajo.
& Inpr. Trab. | F Escancar A | ) Enviar Fax | 48 Internet Fax| (1) Pulse la ficha [Impr_ Trab_]_

Cola de Trabajos Conjunto/Progreso Estado ° . .
L 0 computeros ED)OR | (2) Cambie el modo de estado del trabajo de
2 Computer02 020 / 000 h 1a coppss IR e impresién a [Bobina] le) [Cola Trab_]_

1
’ fj o oA e Pulse esta tecla para cambiar de modo. El modo
E g e e % seleccionado se muestra resaltado.
Copiar 002 / 000 A la espfa
(6B _coptar i w0 nmem|e] ¥ (3) Pulse la tecla del trabajo de impresion que
[T @) copiar 002 / 000 A la esp a
desea cancelar.
[8 [ copiar 002 / 000 A la esp a Faf-/'EOrfafl
| (4) Pulse la tecla [Par./Borrar].
(3) (4)

(5) Aparece un mensaje para confirmar la
cancelacion. Pulse la tecla [Si].

& sBorrar el trabajo?

No Si

Se borra la tecla del trabajo seleccionado y la impresion
se cancela.

B computer02

@ También es posible cancelar la impresion con la tecla [PARAR] () del panel de funcionamiento. Cuando pulse la
tecla [PARAR] (), aparecera un mensaje solicitando si se desea cancelar el trabajo.

@ Si no desea cancelar el trabajo de impresidon seleccionado...
Pulse la tecla [No] en el paso (5).
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CAMBIO A OTRO TAMANO DE PAPEL E
IMPRESION CUANDO EL PAPEL SE AGOTA

Si la impresién se para porque la maquina se ha quedado sin papel o si el tamafio de papel especificado en el controlador de la
impresora no esta cargado en la maquina, aparecera un mensaje en el panel tactil. La impresion comenzara automaticamente cuando
se pulse la tecla [OK] y el papel esté cargado en la maquina. Si desea realizar una impresién en papel en otra bandeja debido a que el
tamafo de papel que desea no se encuentra disponible inmediatamente, siga los pasos que se indican a continuacién.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

)

D mor. Trab. | & Bscanear A | &) snviar Fax | (D Internet-rax| Consulte los detalles del trabajo de
LD o G e =1l  impresion que se ha quedado sin papel.
— [ Comiee (1) Pulse la tecla del trabajo para el cual

aparece el mensaje "Sin Papel".

2) Pulsel la [Detall
Gl‘E (2) Pulse la tecla [Detalle].

1
1) (2
- | Pulselatecla[Selec. Papel].
D computer01 020 / 000 Sin Papel

=Data : File-01.tiff

. Estilo A dos Caras
del Doc.: (Libro)

«papel: A3 Selec. Papel - Salida: E@"?‘iﬁ
Normal
h . Modos
— Especiales:

" Color/B y N: Todo Color

Pulse la tecla de la bandeja que tiene el
Deomcern R papel que desea utilizar.
_— S S o ) La impresion comienza.

[1.A4 = Normal ] Al l

{2.2\41{ - — } Normal I

B O e |

Si ha cambiado a otro tamafo de papel, la impresién puede no producirse correctamente; por ejemplo, parte del texto o de
la imagen pueden salirse del papel.
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APENDICE

IMPRESORA

LISTA DE ESPECIFICACIONES DE LOS
CONTROLADORES DE IMPRESORA

Funcion PCL6 PCL5c PS Windows PPD"! | Macintosh PPD"!
Funciones de Copias 1-999 1-999 1-999 1-999 1-999
uso frecuente  I'gecoiucion si si si si si
N-Up | Nimerode |, 60016 | 2468916 | 2468916 | 24691623 | 246916
Paginas
Orden Seleccionable | Seleccionable | Seleccionable | Seleccionable | Seleccionable
Borde On/Off On/Off On/Off Si Seleccionable
Impresién A Doble Cara Si Si Si Si Si
Ajustar a pagina Si Si Si No Si*4
Borde de encuadernacién | Seleccionable | Seleccionable | Seleccionable No Si
Imprimir en blanco y negro Si Si Si Si Si
Grapado*> Si Si Si Si Si
Perforar*s Si Si Si Si Si
Papel Tamaio de papel Si Si Si Si Si
Papel personalizado 8 tamanho 8 tamafo 8 tamafo Si*2 Si
Seleccion papel Si Si Si Si Si
Bandeja de salida Si Si Si Si Si
oot | Foagmstote [,
Desplazar margen Omma30mm | Omma30mm | 0 mma 30 mm Si Si
Impresién de poster Si No Si No No
Girar 180 grados Si Si Si Si Si
Zoom/XY-Zoom Si*7 Si*7 Si Si*7 Si*7
;?iis,ates de ancho de si No No No No
Imagen en espejo No No Si Si Si*8
Funciones Papel diferente Si Si Si No Si*9,10
especiales Fondo de transparencias Si Si Si No Si
Copia carbon Si Si Si No No
Impresion de pestafas Si Si Si*11 No No
Inserciones de capitulos Si No No No No
Doblar Pleg.gent./l?leg. Pleg. cent. Pleg. cent. Pleg. cent. Pleg. cent.
varias pag
Impresion tandem Si Si Si No Si"12
Retencion Si Si Si No Si
Archivo de Documentos Si Si Si No Si"12
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Funcién PCL6 PCL5c PS Windows PPD"! | Macintosh PPD*1
Funciones de Ajustes de Color Si Si Si No Si*12,13,14
ajuste de modo Texto en
de color negro/Vector en Si Si Si No No
negro
Color avanzado Si Si Si Si Si
Funciones para | Marcas de agua Si Si Si Si Si
combinar texto  ['ge)i de imagen Si No si No No
e imagenes
Superposicion Si Si Si No No
Calidad de Modo de Impresion Normal/ Normal/ Normal/ Normal/ Normal/
imagen Alta calidad/ Alta calidad Alta calidad/ Alta calidad/ Alta calidad/
Fino Fino Fino Fino
Sebcggndelmodo si si No No No
de grafico
Moda!dadahono si Si si si si
Toner 15
Fuente Fuente permanente 80 fuentes 80 fuentes 136 fuentes 136 fuentes*16 35 fuentes
Descargar fuente Mapa de bits Mapa de bits Mapa de bits Mapa de bits
seleccionable TrueType, TrueType, TrueType, TrueType, No*17
graficos Graficos Typel Typel
Otras funciones Conﬂgyfamon si si si No gi'13
automatica
Autentificacion de Si Si si No Si

usuario

*1 La especificacion de cada funcion en Windows PPD y Macintosh PPD varia dependiendo de la version del sistema
operativo y de la aplicacion.
*2 No se puede utilizar en Windows NT 4.0.
*3 Sélo se puede utilizar la impresién 2 o 4-Up en Windows 98.
*4 Solo pueden usarse Mac OS X v10.4.11yv10.5a 10.5.1.
*5 Se puede utilizar cuando hay instalado un finalizador o un finalizador encuadernador. (Para utilizar la funcién de
perforacién, también debe haber instalado un médulo de perforacién.)
*6 Se puede utilizar cuando hay instalado un finalizador encuadernador.

*7 La proporcion horizontal y vertical no se puede definir por separado.

*8 Sélo puede utilizarse Mac OS 9.0 a 9.2.2.

*9 Solo se pueden introducir cubiertas.

*10 No se puede utilizar en Mac OS X v10.2.8 0 v10.3.9.
*11 Sélo puede fijarse el desplazamiento de los datos de cadena de texto creados en la aplicacion.
*12 No se puede utilizar en Mac OS 9.0 hasta 9.2.2.
*13 No se puede utilizar en Mac OS X v10.2.8.

*14 No puede utilizarse en Mac OS X v10.5 a 10.5.1
*15 Puede que este ajuste no funcione en algunas aplicaciones de software y sistemas operativos.
*16 El numero de fuentes permanentes disponibles es 35 en Windows NT 4.0.

*17 TrueType y Type1 se pueden seleccionar en algunas versiones de LaserWriter.
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CAPITULO 4

FACSIMIL

Este capitulo ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de fax.

METODOS BASICOS DE TRANSMISION

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA COMO

FAX

METODOS DE TRANSMISION ............... 4-26
INSTRUCCIONES PARA USAREL FAX ........ 4-4 * COLOCACION Y ORIENTACION DEL ORIGINAL. . . 4-28
« CONEXION A LA LINEA TELEFONICA. . .. ... 4-4 * REDUCCION AUTOMATICA DE LA
« COMPROBAR QUE EL INTERRUPTOR IMAGEN TRANSMITIDA ................. 4-28
DE ALIMENTACION PRINCIPAL ESTA * TAMANOS DE ORIGINAL )
EN LA POSICION DE ENCENDIDO . .. ... ... 4-5 SUSCEPTIBLES DE TRANSMISION ....... 4-29
« COMPROBACION DE LA FECHA Y LA * TAMANO DEL ORIGINAL COLOCADO ... .. 4-29
HORA . ..ot 4-6 * CUANDO LA LINEA ESTA OCUPADA .. .... 4-30
« MEMORIZAR EL NUMERO DE FAX DEL * CUANDO SE PRODUCE UN ERROR DE
REMITENTE. ... ..ttt 4-6 COMUNICACION. . ...t 4-30
PANTALLA BASICA DEL MODO DE FAX . . .. ... 47 * MODO DE CONFIRMACION DE DESTINO DE FAX .. .. 4-31
e PANTALLA BASICA DEL MODO DE FAX. .. .. 4-8 UTILIZACION DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO
e PANTALLA DE LA LIBRETA DE DE DOCUMENTOS EN LA TRANSMISION . . ..... ... 4-32
DIRECCIONES. . ... 4-11 * UTILIZACION DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO
« CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS DE DOCUMENTOS PARA ENVIAR UN FAX EN EL
TECLAS DE ACCESO DIRECTO EN LA MODO DE TRANSMISION DIRECTA. . ......... ... 4-33
PANTALLA DE LA LIBRETA DE UTILIZACION DEL CRISTAL DE
DIRECCIONES. ... ... 4-12 EXPOSICION EN LA TRANSMISION ............ 4-35
SECUENCIA DE TRANSMISION DE FAX. ...... 4-14 * UTILIZACION DEL CRISTAL DE
EXPOSICION PARA ENVIAR UN FAX EN
EL MODO DE TRANSMISION DIRECTA . ... 4-37
TRANSMISION UTILIZANDO LA FUNCION DE ALTAVOZ .. . .. 4-39
INTRODUCCION DE UN NUMERO DE FAX ENVIO DEL MISMO FAX A VARIOS
CON LAS TECLAS NUMERICAS ............. 4-17 DESTINOS (Transmisién multienvio) ........ 4-40
RECUPERACION DE UN NUMERO DE FAX ENVIO DE UN FAX DIRECTAMENTE DESDE
DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES............ 4-18 UN ORDENADOR (PC-FaX)........vvvuuuen.. 4-45
* RECUPERACION DE UN DESTINO AJUSTES DE IMAGEN ... ..., 4-46
ALMAGENADO ...............c..ooe... 4-19 « ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS
* COMPROBACION Y BORRADO DE LOS CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) .. . . 4-47
DESTINOS I{\ITRODUCIDO’S ............. 4-20 « ESPECIFICAR EL TAMARO DE
UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA ESCANEADO Y EL TAMANO DE ENVIO
PARA RECUPERAR UN DESTINO............ 4-21 (Transmisién ampliada/reducida) . . .. ....... 4-48
RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA * MODIFICACION DE LA EXPOSICION ... . ... 4-55
LIBRETA DE DIRECCIONES GLOBAL. ........ 4-22 » MODIFICACION DE LA RESOLUCION. . . . .. 4-56
UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO.......... 4-24 COMPROBAR LA IMAGEN QUE SE VA A
MARCACION EN CADENA .+« v+ eeoeeeeeaii 4-25 TRANSMITIR (Previsualizacién).............. 4-57
* PANTALLA DE COMPROBACION DE
PREVISUALIZACION. .. ..., 4-58



FACSIMIL .

RECEPCION DE FAX

RECEPCIONDEFAXES .......covvvunnennn. 4-59
* RECEPCIONDEUNFAX ................ 4-60
* RECEPCION MANUAL DEUNFAX ........ 4-61

IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON

CONTRASENA (Mantener la configuracién

para la impresion de los datos recibidos) ... .. 4-62

REVISAR LA IMAGEN ANTES DE IMPRIMIRLA. .. 4-63
* PANTALLA DE COMPROBACION DE IMAGENES. . . 4-64

REENVIO DE FAXES RECIBIDOS (Reenvio
dedatosdeFax) .......................... 4-65

REENVIAR LOS FAX INTERNET RECIBIDOS A
UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

(Configuracion de Direccionamiento Interno) ... .. 4-66
» CONFIGURACION DE LOS PARAMETROS
DE DIRECCIONAMIENTO INTERNO. . ... ... 4-66
MODOS ESPECIALES
MODOS ESPECIALES. ..................... 4-70
ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE
FAX (Programa)...........ccvuvarrnnnnrnns 4-72
BORRADO DE SOMBRAS PERIFERICAS EN
LAIMAGEN (Borrar) .. ........ccviununnann 4-74

TBANSMISI(’)N DE UN ORIGINAL COMO DOS
PAGINAS DISTINTAS (Escaneo Doble Pag.) .... 4-76

ENVIO DE UN FAX A UNA HORA
DETERMINADA (Temporizador). ............. 4-78

ENVIO DE DOS PAGINAS EN UNA UNICA PAGINA (2en1). .. 4-80

ENVIO DE AMBAS CARAS DE UNA TARJETA
EN UNA UNICA PAGINA (Perforacion de Tarjeta). . . 4-83

ENVIO DE UN GRAN NUMERO DE PAGINAS
(Creacion de trabajos) ..................... 4-86

TRANSMISION DE ORIGINALES DE
DIFERENTES TAMANOS (Original Tam. Mixto). .. 4-88

ENVIO POR FAX DE ORIGINALES FINOS
(Modo Esc.Lento).............coeeinnnnn. 4-90

COMPROBACION DEL NUMERO DE
ORIGINALES ESCANEADOS ANTES DE LA

TRANSMISION (Recuento Orgn.). ............ 4-92
SELLAR LOS ORIGINALES ESCANEADOS
(Fechadode Verif.) ..............coiviintn. 4-94

CAMBIAR LA CONFIGURAQIC’)N DE IMPRESION DEL
INFORME DE TRANSACCION (Informe de Transaccion). . . 4-96

ADICION DE SU INFORMACION DE REMITENTE
A LOS FAXES (Envio del Numero Propio)......... 4-98
« MODIFICACION PROVISIONAL DE LA
INFORMACION SOBRE EL REMITENTE
(Seleccionar Nombre Propio) .. ............ 4-99

LLAMADA A UNA MAQUINA DE FAX E
INICIO DE LA RECEPCION (Polling) . ......... 4-100
« INICIO MANUAL DE LA RECEPCION POLLING. . 4-102

ENVIO DE UN FAX CUANDO OTRA
MAQUINA REALIZA UNA SOLICITUD A LA

SUYA (Memoriade Polling) ................ 4-103
* LIMITACION DEL ACCESO A POLLING
(Seguridad de polling) .................. 4-103
* ESCANEO DE UN DOCUMENTO EN UNA
MEMORIADE POLLING ................ 4-104
* COMPROBAR EL DOCUMENTO EN EL
BUZONPUBLICO ..........ccovvvnn... 4-106
* BORRADO DE UN DOCUMENTO DEL
BUZONPUBLICO ...........oouvinn.. 4-107

EJECUCION DE COMUNICACION CON

CODIGOF

COMUNICACION CON CODIGOF ........... 4-108
* COMO FUNCIONAN LOS CODIGOSF. ... .. 4-108
 CREACION DE BUZONES DE MEMORIA EN LA

MAQUINA PARA COMUNICACION CON CODIGO-F. . 4-109

*« MARCACION CON CODIGOF ........... 4-109
COMUNICACION CONFIDENCIAL CON USO
DE CODIGOS F .o vvee e eee e eeeeeeenenanns 4-110

« TRANSMISION CONFIDENCIAL CON CODIGOF . . 4-111
« COMPROBAR FAXES RECIBIDOS MEDIANTE
RECEPCION CONFIDENCIAL CON CODIGOF. . 4-112

RECEPCION POLLING CON USO DE CODIGOS F. . 4-114

TRANSMISION DESDE MEMORIA POLLING
CONUSODECODIGOSF .....cvvvenennnn. 4-116
« ESCANEO DE UN DOCUMENTO EN UN
BUZON DE MEMORIA PARA TRANSMISION
DE POLLING CON CODIGOF. ............. 4-116
» COMPROBAR EL DOCUMENTO EN EL BUZON
DE POLLING DE MEMORIA CON CODIGOF ... . 4-119
* BORRADO DE UN DOCUMENTO
ALMACENADO PARA SU TRANSMISION

DE POLLING CON CODIGOF ........... 4-120
TRANSMISION DE SOLICITUD DE
REEMISION CON USO DE CODIGOSF....... 4-121
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

COMO FAX

Esta seccion proporciona informacion que debe conocer antes de utilizar la maquina como fax.

INSTRUCCIONES PARA USAR EL FAX

Para utilizar la maquina como un fax, la linea telefénica debe estar conectada y el tipo de linea establecido.

CONEXION A LA LINEA TELEFONICA

Asegurese de que utiliza el cable de teléfono
que se proporciona para conectar la maquina a
la toma de teléfono de la pared. Conecte el
extremo del cable de teléfono que tiene el alma
a la toma "LINEA" de la maquina. Inserte el
otro extremo (el extremo sin el alma) en una
toma de linea de teléfono..

Toma "LINEA"

Inserte el extremo del cable con el
alma en la toma "LINEA".

4-4
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COMPROBAR QUE EL INTERRUPTOR DE )
ALIMENTACION PRINCIPAL ESTA EN LA POSICION DE
ENCENDIDO

Cuando el interruptor principal esta encendido, se ilumina el indicador de alimentacién principal del panel de operacion.
Si la luz del indicador no esta encendida, la alimentacion principal esta desactivada. Encienda el interruptor de la
alimentacion principal y pulse la tecla [ACTIVAR] ((©)) situada en el panel de mandos.

Si se va a utilizar la funcién de fax y, en particular, si durante la noche va a tener lugar una recepcién o una transmision
con temporizador, mantenga siempre activado el interruptor de la alimentacion principal.

Cuando la luz del indicador de la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (@) parpadea, la maquina estd en modo de desconexion
@ automatica de la corriente. Si se pulsa la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (@) cuando el indicador esta parpadeando, el
indicador se apagard y la maquina volvera a estar lista tras un breve intervalo.

Indicador de encendido principal Interruptor de alimentacion principal

aas]

— Posicion de "encendido”
? [~ d

—_—

©
©

Slolole
Blclole
®
®
)
)
©)

N

Indicador/tecla [AHORRO DE ENERGIA]
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COMPROBACION DE LA FECHA Y LA HORA

Compruebe que la fecha y la hora estan correctamente configuradas en la maquina.

la fecha y la hora se establecen en la configuracion del sistema de la maquina. Al pulsar la tecla [CONFIGURACIONES
DEL SISTEMA] en el panel de funcionamiento, aparece la pantalla de menu de configuracion del sistema en el panel
tactil. Seleccione [Ajustes por Defecto], [Reloj] y [Ajuste del Reloj] y especifique el afio, mes, dia, hora y minuto.

Si en configuraciones del sistema (administrador) se ha habilitado "Desactivacion del ajuste del reloj", no pueden fijarse la
fecha y la hora.

MEMORIZAR EL NUMERO DE FAX DEL REMITENTE

Guarde el nombre de usuario y el numero de fax con "Memorizar datos del remitente".
Asegurese de que introduce esta informacion, ya que es necesaria para establecer la comunicacion.

Configuraciones del sistema (Administrador): Memorizar datos del remitente
Utilice este ajuste para programar el nombre y el nimero de fax del remitente.

4-6
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PANTALLA BASICA DEL MODO DE FAX

Para utilizar la funcién de fax, seleccione los ajustes y las acciones en la pantalla basica del modo de fax. Para
visualizar la pantalla basica del modo de fax, pulse la tecla [ENVIAR IMAGEN] y, a continuacion, la ficha [Fax].

%) CopIAR

ara enviar.

Digitalizar | Fax Internet

Fax

ENVIAR ® ARCHIVO
&~ IMAGEN DOCS.
] Esca. Mem. USB Explorar PC |

» Libreta de
birecciones | | [

[ m airecta | | [ mxposicién |
Bstdndar

o
m

Archivo Rapido

Previsualiza- | -

cién

Original ] Escanear:

Envio:

R'Recepcién Auto.
Memoria de Fax:100%

Esta pantalla solo aparece
cuando las funciones de fax 'y
fax internet estan instaladas.
Su contenido variara en
funcion de los dispositivos
que estén instalados.

Los modos que se seleccionan pulsando la tecla [ENVIAR IMAGEN] (escaneado, fax internet, memoria USB, escaneo
a PC y entrada de datos) disponen, cada uno, de una pantalla basica.
Los destinos de las transmisiones pueden memorizarse en teclas de acceso directo dentro de la libreta de direcciones y
recuperarse en la pantalla de ésta, cuando se necesiten para una transmision. Los modos de fax, escaneado, fax
internet y entrada de datos comparten la misma libreta de direcciones.
Para visualizar la pantalla de la libreta de direcciones, pulse la tecla [Libreta de Direcciones] de la pantalla basica. Para
visualizar la pantalla basica, pulse la tecla [Configuracién de Condiciones] de la pantalla de la libreta de direcciones. En
el presente capitulo la expresion "pantalla basica" se refiere a la pantalla basica del modo de fax.

Pantalla basica del modo de fax

[ Digitalizar [ Fax Internet r

}lebreteva de

Dirgaciones Original

Exposicién

Resolucién

Modos Espec.

Sub-Direccién

Rev. Direcc.

Archivo

Archivo Répido

Previsualiza-
cién

Ll

Fax

IEsca.

Mem. USBI Explorar PC ]

Escanear:

Estandar

@ 'Recepcién Auto.
Memoria de Fax:100%

Envio::

Pantalla de la libreta de direcciones

D REE ] B )
) Configurar
Copdiciones [AAA AR *] [BEB BEB ﬁ] 1
2

Entr. Direcc. [EEE EEE "] [FFF FFF ‘]
e | &) (o s J3)
(‘sub-Direccién| (zzz 1z %) [0 300 4

Ordenar Direc.
Previsualiza-
ci

Frec. I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU || VWXYZ || etc.

&4 Recepcién Auto.
Memoria de Fax:100%

Los procedimientos del presente capitulo se inician a partir de la pantalla basica del modo de fax.

@

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion Predeterminada del Display
Puede seleccionarse una de las pantallas siguientes para la pantalla que se mostrara inicialmente al pulsar la tecla [ENVIAR IMAGEN].

» Pantalla basica de cada modo (modo de escaneado, fax internet, fax o entrada de datos)
* Pantalla de la libreta de direcciones
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PANTALLA BASICA DEL MODO DE FAX

Esta pantalla se utiliza para seleccionar los ajustes y acciones en el modo de fax.

)

&)

(©)

4)

(®)

(6)

r
(1) _,l @ cop1ar

(2) =i

(3) _0: Digitalizar

Fax Internet I

Fax

ENVIAR ARCHIVO
e Il_—
env _ Altavoz I Reenviar .—! (1 0)

IEsca, Mem. USBI Explorar PC I

(9)

(4 ), reccionss || (Coigimat_J ssconcer: [ =nvio:
(5) 1% airecta | | [ esposicion | [ENENY (11)
(6) 00 Direccién ) | (Trcsotucion ] sstincar
sev. pisece. || (roos ssoec. ] | (1) @ (12)
n— o )| 19
(®) o ] (&) @r
1 !

(14) (15)

Teclas de seleccion de modo

Utilice estas teclas para pasar de un modo a otro (copia,
envio de imagen y archivo de documentos).

Para pasar al modo de fax, pulse la tecla [ENVIAR IMAGEN].

Muestra diferentes mensajes y los destinos que se
han introducido.

El icono situado a la izquierda indica el modo de fax.

Fichas del modo de envio

Utilice estas teclas para cambiar de modo de envio de

imagen. Si no se han instalado las opciones

correspondientes a algun modo, éste no aparecera en

las fichas.

Si la ficha [Fax] no aparece, pulse la ficha I]

para mover la pantalla.

1= PANTALLA BASICA DEL MODO DE FAX (pagina
4-7)

Tecla [Libreta de Direcciones]

Pulse esta tecla para marcar utilizando una tecla de
acceso directo o una tecla de grupo. Cuando se pulse la
tecla, aparecera la pantalla de la libreta de direcciones.
13" RECUPERACION DE UN NUMERO DE FAX DE LA
LIBRETA DE DIRECCIONES (pagina 4-18)

Tecla [TX directa]

Pulse esta tecla para enviar un fax mediante transmisién
directa. Cuando la tecla [TX directa] no esta resaltada, se
selecciona transmisiéon normal (modo de transmision
desde memoria).

I Para enviar por fax originales de muchas hojas,
utilice el alimentador automatico de documentos.
(pagina 4-26)

I Sj desea enviar un fax, antes de realizar otras
transmisiones de fax previamente reservadas, utilice
el modo de transmisién directa. (pagina 4-27)

Tecla [Sub-Direccion]

Pulse esta tecla para introducir una direccion secundaria y el
codigo de acceso para una transmision de fax con codigo F.
1= MARCACION CON CODIGO F (pagina 4-109)

(16)

4-8

@

®)

)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

Teclas personalizadas

Estas teclas se pueden programar para que muestren
las configuraciones o las funciones que prefiera.
5" Como personalizar las teclas (pagina 4-9)

Tecla [Previsualizacion]

Pulse esta tecla para comprobar la imagen que se va a

enviar en el panel tactil antes de la transmision.

I COMPROBAR LA IMAGEN QUE SE VA A
TRANSMITIR (Previsualizacién) (pagina 4-57)

Tecla [Altavoz] / tecla [Pausa] / tecla [Espacio]

Pulse esta tecla para marcar utilizando la funcién de altavoz.
Cuando se introduce el nimero de fax, la tecla cambia a [Pausa). Cuando
se introduce una direccion secundaria, la tecla cambia a [Espacio].
1= TRANSMISION UTILIZANDO LA FUNCION DE
ALTAVOZ (pagina 4-39)

Tecla [Reenviar] / [Sig. Direccion]
Pulse esta tecla para volver a marcar el nimero de fax. Cuando se

introduce el nimero de fax, esta tecla cambia a [Sig. Direccidn].
I UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO (pagina 4-24)

Configuracion de imagen

Puede elegir los ajustes de imagen (tamafio original,
exposicion, resolucion).

5" AJUSTES DE IMAGEN (péagina 4-46)

Tecla

Esta tecla aparece cuando se selecciona un modo
especial o el escaneado a dos caras. Pulse esta tecla
para visualizar los modos especiales seleccionados.
U5 Verificar qué modos especiales estén seleccionados (pagina 4-10)

Tecla [Modos Espec.]

Pulse esta tecla para utilizar un modo especial.
I MODOS ESPECIALES (péagina 4-70)

Tecla

Pulse esta tecla para especificar el numero de destino a

partir de una busqueda.

I UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
RECUPERAR UN DESTINO (pagina 4-21)
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(15) Tecla (2] /[2] /(2]

(16) Indica el modo de recepcion de fax que esta

Esto aparecera al recibir un fax si "Mantener la Conf. para la Impresion seleccionado y la cantidad de memoria que queda
de Datos Recibidos" 0 "Comprobar imagen de datos recibidos" estan libre.
habilitados en configuraciones de sistema (administrador). 1" RECEPCION DE FAXES (pagina 4-59)

: Solo "Mantener la Conf. para la Impresién de Datos
Recibidos" esta habilitado.

: Solo "Comprobar imagen de datos recibidos" esta habilitado

: Ambos estan habilitados

1= IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON
CONTRASENA (Mantener la configuracion para la
impresion de los datos recibidos) (pagina 4-62)

I=" REVISAR LA IMAGEN ANTES DE IMPRIMIRLA (pagina 4-63)

Como personalizar las teclas

En la pantalla basica se pueden mostrar las teclas de modos especiales y otras. Puede asignarles las funciones mas
frecuentes para acceder a ellas con sélo pulsar una tecla. Para cambiar la funcion asignada a una tecla, utilice
"Configuracion de Clave Personalizada" en las paginas Web. Las teclas siguientes aparecen de forma predeterminada:
* Tecla [Rev. Direcc.]

Pulse esto para visualizar en forma de lista los destinos seleccionados en la libreta de direcciones y los nimeros marcados

directamente con las teclas numéricas. Es la misma tecla que [Rev. Direcc.] en la pantalla de la libreta de direcciones.
* Tecla [Archivo], tecla [Archivo Rapido]

Pulse cualquier tecla para utilizar Archivo Répido o Archivo en el modo de archivo de documentos.

Ejemplo: Se han asignado las funciones "Escaneo Doble Pag.", "Creacion Trabajos" y "Original Tam. Mixto" a las teclas personalizadas.

[ Digitalizar I Fax Internet r Fax I’Esca, Mem. USBI’ Explorar PC I
Libreta de = |
¥ pirecciones Original I Escanear: Envio:

[ Exposicién ]
(Gomaeien ) sevincar

TX directa

Estas 3 teclas pueden -m (oot e )
ca =
programarse segun se desee. Trabajos

Original
Tam. Mixto

—_—
Irremsuauza— ] @4 'Recepcion Auto.
cron Memoria de Fax:100%

La visualizacion de una tecla de programa en la pantalla basica hara posible iniciar el programa, simplemente tocando dicha tecla.
5" ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE FAX (Programa) (pagina 4-72)

? Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Clave Personalizada
El registro se realiza en [Configuraciones del sistema] - [Configuracién de Operaciones] - "Configuracion de Clave Personalizada" en el menu de pagina Web.

4-9
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Verificar qué modos especiales estan seleccionados

La tecla aparece en la pantalla basica cuando se selecciona un modo especial o el escaneado a dos caras.
La tecla sirve para visualizar los modos especiales seleccionados. Para cerrar la pantalla, pulse la tecla [OK].

[ Digitalizar I Fax Internet I Fax IEsca. Menm. USBI Explorar PC I

Envio:

Libreta de —
S Bl .
[ Exposicién ]

Resoluclon

TX directa ]

Sub Direccién

Rev. Direcc. I
m
Archivo Rdpido
Prev1suahzaf
cién

Estandar

Modos Espec. %

@ Recepcién Auto.
Memoria de Fax:100%

=

FACSIMIL

Revisar Funcién

Borrar

_ Borde: 10mn
* Centro:10mm

Temporizador

.Dia de la Semana: Lunes
" Hora: 21:30

Original
Tam. Mixto

: Activado

1
1
¥

@

La configuracién de los modos especiales no puede modificarse desde la pantalla de revision de funcion. Para modificar una configuracion,
toque la tecla [OK], con el fin de cerrar la pantalla de revisién de funcion, toque la tecla [Modos Espec.] y seleccione el ajuste que desee cambiar.
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PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

Esta pantalla se utiliza para seleccionar uno de los destinos almacenados en la lista.

1)
()

@)

4)

®)

(6)

@

(10)

(11)

ilﬁlﬁl

(2)—0 SPMPis | [Grara ] Bec

®) —J » omtistonee) (o son T T (12)
(4) —o Rev. Direcc. l DDD DDD . B

(5) _.ﬁ (m 9 .

() —rﬁ oo o2 S "

(7) =—s Sub-Direccin ] %

(8) ==t :5crar Direc.l _erec. | anco || meon || zoxs || amwor || arsro || vz J|ecc, | @emm— (13)

@) —sii | (5]

1
(14)
Muestra el destino que se ha seleccionado.

Numero de la tecla selectora de elementos
mostrados

Pulse para cambiar el nimero de destinos (teclas de
acceso directo) que se muestran en la pantalla de la
libreta de direcciones. Seleccione 5, 10 o 15 destinos.

Tecla [Configuracion de Condiciones]

Toque esta tecla para seleccionar los ajustes y

operaciones de transmision. Al pulsar esta tecla,

aparecera la pantalla basica.

12" PANTALLA BASICA DEL MODO DE FAX (pagina
4-8)

Tecla [Rev. Direcc.]

Toque esta tecla para visualizar una lista de los destinos

seleccionados. Los destinos seleccionados se pueden

modificar.

1" COMPROBACION Y BORRADO DE LOS
DESTINOS INTRODUCIDOS (pagina 4-20)

Tecla [Entr. Direcc.]
No se utiliza en el modo de fax.

Tecla [Busq. Global de Direcciones]

Cuando se habilita el uso de un servidor LDAP en la

pagina Web de la maquina, puede obtenerse un numero

de fax desde una libreta de direcciones global.

I RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA
LIBRETA DE DIRECCIONES GLOBAL (pagina
4-22)

Tecla [Sub-Direccion]

Pulse esta tecla para introducir una direccién secundaria
y el cédigo de acceso para una transmisiéon de fax con
cédigo F.

1= MARCACION CON CODIGO F (pagina 4-109)

®)

)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

4-11

Tecla [Ordenar Direc.]

Pulse esta tecla para cambiar las fichas de indice y

personalizar los indices o para mostrar teclas de acceso

directo segun el modo de envio.

13" CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS
DE ACCESO DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA
LIBRETA DE DIRECCIONES (pagina 4-12)

Tecla [Previsualizacion]

Toque esta tecla para comprobar la imagen que se va a

enviar en el panel tactil antes de la transmision.

" COMPROBAR LA IMAGEN QUE SE VA A
TRANSMITIR (Previsualizacién) (pagina 4-57)

Tecla [Para]

Toque esta tecla para introducir el destino seleccionado

(tecla de acceso directo).

I RECUPERACION DE UN DESTINO ALMACENADO
(pagina 4-19)

Tecla [Cc]
No se utiliza en el modo de fax.

Pantalla de teclas de acceso directo

Muestra las teclas de acceso directo correspondientes a los
destinos que se han memorizado en la libreta de
direcciones. El presente capitulo hace referencia a las
teclas en las cuales se han almacenado destinos y grupos
unicos como teclas de acceso directo. Las teclas que
contienen numeros de fax se indican por medio de &, .
I RECUPERACION DE UN DESTINO ALMACENADO
(pagina 4-19)

Fichas indice

Pulse estas fichas para cambiar los indices.
I RECUPERACION DE UN DESTINO ALMACENADO
(pagina 4-19)

Tecla

Toque esta tecla para recuperar un destino mediante

busqueda.

1= UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
RECUPERAR UN DESTINO (pagina 4-21)

Contenido




FACSIMIL

Cuando utilice las funciones de escaner de red o fax internet, aparecera un icono diferente en la pantalla de teclas de
@ acceso directo si se ha memorizado un destino (direccion) que no sea de fax.
13" RECUPERACION DE UN NUMERO DE FAX DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES (péagina 4-18)

 Configuraciones del sistema: Libreta de Direcciones (pagina 7-16)
Se utiliza para memorizar nimeros de fax en teclas de acceso directo.

* Configuraciones del sistema (Administrador): Conf. del Numero de Teclas de Direc. Directas Mostradas
Se utiliza para cambiar el ajuste predeterminado del nimero de teclas de acceso directo que se muestran en la pantalla
de la libreta de direcciones.

* Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion Predeterminada del Display
Puede seleccionarse una de las pantallas siguientes para la pantalla que se mostrara inicialmente al pulsar la tecla
[ENVIAR IMAGEN].

- Pantalla basica de cada modo (modo de escaneado, fax internet, fax o entrada de datos)
- Pantalla de la libreta de direcciones

* Configuraciones del sistema (Administrador): Seleccién Agenda Predetermin.
El método de clasificacion de las direcciones de la libreta ofrece los ajustes siguientes.

- indice (alfabético, personalizado)
- Direcciones (todas, grupos, correo electrénico, FTP/escritorio, carpeta de red, fax internet, fax)

CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS DE
ACCESO DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA LIBRETA
DE DIRECCIONES

Puede visualizar los destinos de un modo de transmisién especifico en la libreta de direcciones o cambiar el orden de
las fichas de indice de alfabético a personalizado. El procedimiento para seleccionar destinos no cambia.

S e & ] Toque la tecla [Ordenar Direc.].
» cco?dfilcgiuo];ae]; l [ 222 222 m] {BBE BBB *] 1
Rev. Direcc. [CCC cce Q‘] {DDD DDD 'o] ’

[Entr. Direcc.] [eez =2 GRS &) @

S | (e &) (o Y =)
O]

[HI III Q,] {JJJ 333

Orden(™) Direc. Frec. | ABCD | EFGH | IJKL | MNOP | QRSTUI VWRYZ Ietc.
Pre F.a-
=0

(1) ) Cambie el modo de visualizacion.
|
P — ] (1) Pulse la tecla del modo o ficha que desee
visualizar.
oo Diiroctn  Para mostrar solamente las teclas de acceso directo de

un modo de envio especifico, pulse la tecla del modo

deseado en "Tipo de Direccion".
* Para pasar de las fichas de indice a los indices
[mtmet’m] [ s ] personalizados, pulse la tecla [Usuario] en "Cambio de
Pestana".

(2) Pulse la tecla [OK].

[ Usuario ] { Cor.ele. ] {FTP/Escritomo] [Carpeta de red]
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Visualizacion de los indices

Los indices facilitan la busqueda de un destino (tecla de acceso directo). Los destinos estan ordenados por grupos
separados de letras y numeros. Para mostrar un destino memorizado, pulse la ficha de indice adecuada. Resulta de
gran utilidad almacenar los destinos de uso frecuente en el indice [Frec.]. Al guardar el destino, especifique que éste se
visualice en el indice [Frec.].

sp P 1s =1 Para & ce
y Configurar
Condiciones [AAA AR k] [BBB BEB t] 1
Rev. Direcc. 2
= &) oo ¢
[E“tr- Direcc. ] [EEE EEE (‘.] [FFF FFF Q.]
Bisqg. Global
= &) [ Yis
[HI 11 (‘.] [JJJ 333 Q.]
Jorcenee sz ("orec T aco ) amen )z | swor ) oro | v [
Pge/visuallza» m %, Recepciorffauto.
Sion Memoria de Feff :100%

Fichas indice

Los destinos se pueden mostrar en orden alfabético por inicial. Cada vez que se toque la pestafa de indices
visualizada, el orden de la pantalla cambiara al siguiente: nimeros de busqueda (pagina 4-21), nombres ascendentes,
nombres descendentes, nimeros de busqueda... Cuando se cambia el orden de la pantalla, también lo hace el orden
de la pantalla de las otras pestafias de indice.

Ordenados por nimero de busqueda (predeterminado) Nombres ascendentes Nombres descendentes

,"— -—.i‘\_
Frec. ABCD IL Frec".gll‘- ABCD IL V' ABCD IL

.

'
Fred,.

Los nombres de los indices pueden modificarse mediante "indice Personal" en configuraciones del sistema, de manera
que puede crear grupos de teclas de acceso directo que pueden reconocerse faciimente.

Configuraciones del sistema: indice Personal (pagina 7-18)
Se utiliza para memorizar los nombres de los indices personalizados. El indice personalizado donde aparece una tecla de
acceso directo se especifica al memorizarse el destino en la tecla.

Restringir el intervalo alfabético de busqueda

Al pulsar una tecla alfabética, se mostraran otras teclas con intervalos alfabéticos mas cortos. Por ejemplo, si pulsa
[ABCD], se mostraran las teclas de la "A" a la "D". Si pulsa la tecla [B], solo se mostraran los destinos que empiecen por
la letra "B". Para cancelar, vuelva a pulsar la tecla. Tenga en cuenta que no es posible acortar el intervalo alfabético en
las fichas [Frec], [etc.] o de usuario.

sPM P15 | [mieana e )

» Conf.ig_urar
Condiciones I [BeB 22a DD W

Rev. Direcc. [EBB o Q.] [BBB DDD

Y
[BBB EEE '.] [BBE oy Q.]
Busq. Global
de Direccionesl [es2 oo &) [pm 4
%)

Entr. Direcc.

—

[EBB III !.] [}3}357 333

Ordenar Direc. Frec.JL asco [l Eren ||| moxe ||| mvor ors1U || vixvz J ete.
isualiza- =
T ] ]

4-13
Contenido




FACSIMIL

SECUENCIA DE TRANSMISION DE FAX

En esta seccién se describe el procedimiento basico para enviar un fax.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador
automatico o en el cristal de exposicion.

¥

Introduzca el nimero de fax de destino.

_ _ * Tecla [Libreta de Direcciones]:
Lista para enviar. e i . .
& — seleccione un destino almacenado en
Digitalizar | Fax Internet Fax Esca. Men. USB| Explorar c | la libreta de direcciones o busque un
M oioeccioncs sscancer: QIR % Envio: destino en una libreta de direcciones
TX directa I Exposicién I glObal
RECUPERACION DE UN
- NUMERO DE FAX DE LA
LIBRETA DE DIRECCIONES
(pégina 4-18)
J tecla: utilice un numero de busqueda para especificar
& Recepeién Auto. un destino memorizado en la libreta de
cién Memoria de Fax:100%

direcciones.

I=” UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA
PARA RECUPERAR UN DESTINO (péagina
4-21)
¢ Tecla [Reenviar]: Seleccione un numero de fax de los ocho
ultimos destinos utilizados para la
transmision.
=" UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO
(pagina 4-24)
¢ Teclas numéricas: Introduzca un numero de fax.
=" INTRODUCCION DE UN NUMERO
DE FAX CON LAS TECLAS
NUMERICAS (péagina 4-17)

»O®®
COO® o
®EEe®

L
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Seleccione la configuracion de la imagen.

Digitalizar | Fax Internet T Fax TEsca. Mem. USBT Explorar PC 1

}Libreta de
Direcciones

Original I Escanear: Al

Envio:

TX directa ]

((mwosicien | EEEN

Sub-Direccién

Rev. Direcc.
Archivo

Archivo Répido

Previsualiza-
cién

L

Modos Espec. l

@2'Recepcién Ruto.
Memoria de Fax:100%

Seleccione los ajustes para el original que se va a enviar por

fax.

* Tecla [Original]: utilice esta tecla para seleccionar el tamafno
del original, el tamafo de envio del original
y el escaneado del original a doble cara.
I¥" ESPECIFICAR EL TAMANO DE

¢ Tecla [Exposicion]:

* Tecla [Resolucion]:

\ 4

ESCANEADO Y EL TAMANO DE
ENVIO (Transmisién
ampliada/reducida) (pagina 4-48),
ESCANEAR AUTOMATICAMENTE
AMBAS CARAS DE UN ORIGINAL
(Original a dos caras) (pagina 4-47)
utilice esta tecla para ajustar la
exposicion de la imagen.
=" MODIFICACION DE LA
EXPOSICION (p&gina 4-55)
utilice esta tecla para ajustar la
resolucion de la imagen.
=" MODIFICACION DE LA
RESOLUCION (pagina 4-56)

Configuracion de los modos especiales

Digitalizar

Fax Internet [ Fax IEsca4 Mem. USBI Explorar PC ]

>Libreta de ]

Direcciones

Original | sscancar: 24

Envio:

TX directa ]

[ Exposicién ]

Sub-Direccién

Rev. Direcc. ]

I Modos Espec. I @ll

Archivo

Archivo Répido

Previsualiza-
cién

L

@, 'Recepcién Ruto.
Memoria de Fax:100%

Pulse la tecla [Modos

Espec.] para seleccionar modos

especiales como la transmision con temporizador y la funcion

de borrado.
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Inicie la transmision.

Escanee el original y envie el fax.

Si el original esta colocado sobre el cristal de exposicion, siga estos pasos para iniciar el proceso de escaneado y transmision:
Para enviar un fax de modo normal (transmision desde memoria)

(1) Pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO].

(2) Una vez escaneado, sustituya el original por el siguiente.

(3) Pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO].

(4) Repita los pasos (2) y (3) hasta que se hayan escaneado todos los originales.

(5) Pulse la tecla [Read-End].

Para enviar un fax en modo de transmision directa

No pueden escanearse varios originales en modo de transmision directa.

Pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO] para iniciar la transmision.

Una vez finalizada la transmision, se borran los ajustes de la imagen y del modo especial.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion Predeterminada del Display
Una vez completado el proceso de escaneado, esta configuracion puede seguir siendo efectiva durante un tiempo
determinado.

OO,
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INTRODUCIR DESTINOS

En esta seccion se describe como introducir nimeros de fax de destino.
Los numeros de fax de destino pueden especificarse utilizando las teclas numéricas o recuperando un ndmero
previamente memorizado, con la libreta de direcciones o un niumero de busqueda.

INTRODUCCION DE UN NUMERO DE FAX
CON LAS TECLAS NUMERICAS

Marque el numero de destino con las
teclas numéricas.

QO®O
®@OO
OIOIC)

®O®

@ Procure introducir el nimero correcto.

Si se introduce un nimero incorrecto...
Pulse la tecla [BORRAR] (@) para borrar el nimero y, a continuacion, introduzca el niumero correcto.

Introduccién de una pausa entre los digitos del numero

Introduzca una pausa después del numero utilizado, para marcar desde una centralita privada (PBX), por ejemplo
después de "0", o después del codigo del pais, para marcar un numero internacional.

N Pulse la tecla [Pausal].
i || Fo feime Se introduce un guién "-" al pulsar una vez la tecla [Pausal.
[Whzeezie, | | (o) soconcer: BRI sovicr
[ girecta ]| [_mwosicisn | [ETEHY

Rev. Direcc. | Modos Espec.
IIIIIIIHIHIIIEIIIII

Archivo Rapido

Previsualiza- @y'Recepcién Auto.
cion Memoria de Fax:100%

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Tiempo de Parada
Sirve para determinar la duracion de las pausas. El ajuste predeterminado es de 2 segundos.
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RECUPERACION DE UN NUMERO DE FAX

DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

La pantalla de la libreta de direcciones muestra los destinos como teclas de acceso directo.

El nimero de destino se recupera simplemente pulsando su tecla de acceso directo. Esto se denomina "marcacion
rapida". También es posible almacenar varios nimeros de fax en una tecla de acceso directo, lo que le permite
recuperarlos simplemente pulsando esa tecla. Esto se denomina "marcacién de grupo". Este método de marcacién es
conveniente cuando desea enviar un fax (o interrogar) a varios destinos.

5h M » 15 ] [Emg:m ] [E‘:f- J
» Configurar

Condiciones [AAA ARA *] [BBB E3 m] 1

Rev. Direcc.

aQ
a
a
Q
Q
a

t.] [DDD DDD

g
t.] [FFF FFF !.]
Blsq. Global
de bireccionss) | (668 668 &) [rom s 4
Y

[HI III Q.] [JJJ 333

Entr. Direcc.

—
=
=]
=]
<]
=
]

Ul [

Ordenar Direc. Frec. J ABCD | EFGH | IJKL | MNOP | QRSTUI VWXYZ Ietc.
Previsualiza- Q}’ .'Recepcién Auto.
cién Memoria de Fax:100%

Cuando, ademas de los destinos de fax, se guardan los destinos de otros modos de escaneado, en cada tecla de
acceso directo se muestra un icono que indica el modo y el nombre del destino.

Icono Modo
t‘ Fax
| Escanear a E-mail
@ Fax internet (SMTP directo)
4 Escanear a FTP

Escanear a carpeta de red

Escanear a escritorio

Tecla de grupo con varios destinos

Configuraciones del sistema: Libreta de Direcciones (pagina 7-16)

Se utiliza para almacenar destinos (nombres y numeros de fax) en la libreta de direcciones.
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RECUPERACION DE UN DESTINO ALMACENADO

El nimero de destino se recupera simplemente pulsando su tecla de acceso directo.

e — e Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].
»Libreta de . 5
Diregciones Escanea:: Ad Envio:
-
—
Archivo Répido
W RyRecepcién Auto.
o Memoria de Fax:100%

Seleccione el destino.

Pausa Sig. Direccién

(1) Pulse la ficha de indice donde esta

(Cshmbs | | ] e ] almacenado el destino.
Configurar )
» Condicionesl [AAA ann m] {BEB BBB m] 1

(2) Pulse la tecla de acceso directo del destino
deseado.

Si selecciona un destino incorrecto, vuelva a pulsar la
tecla para cancelar la seleccion.

Rev. Direcc.

Entr. Direcc. I

[EEE EEE Q,] {FFF FFF (‘.]

Blsg. Global

de Direccionesl [GGG 66 ‘o] {HHH HHH ’.]
Sub*Direcciénl IIT IIT Q.l 333 33T (“I
Frec. || ABCD ] EFGH ] mKLj MNOP i QRSTUi VWXYZ ietc,
Previsualiza-

cién I W I

@ ¢ Los destinos frecuentes pueden visualizarse en el indice [Frec.]. Al guardar el destino, especifique que éste se
visualice en el indice [Frec.].

¢ Para especificar mas destinos...
Pulse la tecla [Sig. Direccion] y repita los pasos (1) y (2).

* Configuraciones del sistema (Administrador): Entre la clave de direc. en configuracion relé
Esta opcion determina si la tecla [Sig. Direccion] puede omitirse antes de especificar el siguiente destino. Configuracion
predeterminada: la tecla [Sig. Direccion] puede omitirse.
* Configuraciones del sistema (Administrador): Desactivar apagado de la pantalla
Esta opcion se utiliza para deshabilitar el cambio de visualizacion de los accesos directos en la libreta de direcciones. El
orden de visualizacion seleccionado en ese momento serd el que se utilizara cuando se habilite esta opcion.
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COMPROBACION Y BORRADO DE LOS DESTINOS
INTRODUCIDOS

Cuando se han introducido varios destinos, pueden visualizarse para su comprobaciéon. También puede borrar un
destino (cancelar la seleccion del destino).

(D 8rs) Boe ) B ] Puise la tecla [Rev. Direcc.].
» (_?oonndilcgi‘guaers [AAA DA m] {BBE BBB m] 1

Rev. Direcc.

EU

Bisq. Obal
de Direcciones

[’( CC ccc ‘] (DDD DDD

Y
[EEE EEE Q] (FFF FFF g]
[GGG felele] &] (HHH HHH L]
4

((sub-Direccién]| (111 111 ¢ (007 909
W rrec. | asco || srer | toxe | mvor || orstu || wivz JJetc.
Previsualiza- =

P —— = ) Revise los destinos y pulse la tecla [OK].
om[ccc cce Q.] 002 {KKK KKK Qﬁg

003 [ELE L1L ) 004 [tons w0n & 1

005 [y oo %) 006000 000 N :

007 [p2P_PPP ) 00000 000 ] @

009[RRR RRR (.] o10{sss sss t.] =

Oll[TTT TTT Q.] 012 {UUU Uy Q.]

| o s [ 8 |

Para borrar un destino...
Pulse la tecla de acceso directo del destino que desea borrar. Aparecera un mensaje para confirmar la cancelacion.
Pulse la tecla [Si]. Pulse la tecla [Detalle] para revisar el nombre y el tipo del destino especificado.

A\ ccancelar 1a seleccién de direccidn?

%, BBEB BBB

[ Detalle ] [ No ] si |
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UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA
PARA RECUPERAR UN DESTINO

Un destino almacenado en la libreta de direcciones puede recuperarse mediante la tecla (7). Esto puede realizarse en
la pantalla inicial de cualquiera de los modos o en la pantalla de la libreta de direcciones.

—

Digitalizar

o o T === Pulselatecla [i7].
ib: ds
Ilﬁr:g?on:s Original I Escanear: G‘l Envio:

Exposicién |
Rev. Direcc. Modos Espec.

Archivo

!

TX directa

-

Archivo Répido
Previsualiza- %2 Recepcién Auto.
Erom Memoria de Fax:100%

~J

L

@06 Introduzca el numero de busqueda de 3
0I6I0) digitos de la direccion con las teclas
@O numeéricas.

®

@ Una vez introducido, la direccion almacenada se recupera y se
especifica como un destino.

@ * El numero de busqueda se programa al memorizar el destino en la libreta de direcciones.

* Si no conoce el numero de busqueda, imprima la lista de direcciones de acceso directo mediante "Listado de
Direcciones de Envio" en las Configuraciones del sistema.

¢ Cuando se introducen numeros de busqueda como "001" y "011", puede omitirse el "0". Por ejemplo, para
introducir "001", introduzca "1" y pulse la tecla o la tecla [Sig. Direccion].

Si se introduce un numero de busqueda incorrecto...
Pulse la tecla [BORRAR] (@) para borrar el numero e introducir el nimero correcto.
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RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA
LIBRETA DE DIRECCIONES GLOBAL

Si se almacena un servidor LDAP en las paginas Web, puede buscar el nimero de fax de un destino en una libreta de
direcciones global.

) Abra la pantalla de busqueda global de
el & ] direcciones.
> consicionss) || %) W (1) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
e S g pantalla basica.
[q m] e — S (2) Pulse la tecla [Busq. Global de

G Y T T Y EED R B
Previsualiza- =

e Direcciones)| |GGG GGG 8 %z . .
- At — 'j Direcciones].

[III III t.] [JJJ 333

1 () Busque el destino.
1
T —— oo [ 4 ]| Si se ha almacenado un solo servidor LDAP, no son
necesarios los pasos (1) y (2). Vaya directamente al paso (3).
] Si aparece una pantalla de autenticacion para el servidor

LDAP, teclee su nombre de usuario y contrasena.

Servidor 2

Servidor 3

(1) Pulse la tecla del servidor LDAP que desea
utilizar.

Si aparece una pantalla de autenticacion para el servidor
LDAP, teclee su nombre de usuario y contrasefa.

Servidor 5

Servidor 6

Servidor 7

[ J
[ J
[Servidor 4 ]
[ J
[ J
[ J

(2) Pulse la tecla [OK].

(3) Busque el destino en la pantalla de
busqueda.

Introduzca los caracteres de busqueda del destino y
pulse la tecla [Buscar]. En breves instantes, apareceran
los resultados de la busqueda.

Para saber cémo introducir texto, consulte
"INTRODUCCION DE TEXTO" (pagina 1-79) de "1.
ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA".

Como buscar
Introduzca un maximo de 64 caracteres en la busqueda. El sistema buscara los nombres que empiecen por esas
letras.
Puede utilizar un asterisco (%) del modo siguiente:
XXX X: nombres que comienzan por "XXX".
X XXX: nombres terminados en "XXX".
¥ XXX%: nombres que incluyan "XXX".
AAXXX: nombres que empiecen por "AA" y terminen por "XX".
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) (1) Seleccione el destino.
l .
=) B2 ) (1) Pulse la tecla del destino deseado.
¥ Contichones . ) Si no se encuentran nombres que coincidan con las letras
mevilDizecer | (o s — | de busqueda, aparecera un mensaje. Pulse la tecla [OK]
{MC. - N] : N para cerrar el mensaje y la tecla [Busc. de Nuevo] para
— = 2 realizar una nueva busqueda.
[xxx cce £.0612345678 ]
== NPT ] (2) Pulse la tecla [Para].
(xxx Eme €,0676543210 ] De este modo se introduce el destino seleccionado.
(e ree Q0601251567 ] Si desea seleccionar otro destino, repita los pasos (1) y
(2) anteriores.

@ « Si se encuentran 30 coincidencias 0 mas, aparecera un mensaje en la pantalla.Pulse la tecla [OK] para cerrar el mensaje. Se visualizaran 300
resultados de bisqueda como maximo. Si no se encuentra el destino deseado, pulse la tecla [Busc. de Nuevo] para afiadir més letras de busqueda.

¢ Para ver la informacion almacenada en un destino...
Pulse la tecla del destino y, a continuacion, la tecla [Detalle]. Aparecera la informacién almacenada para el destino
seleccionado. Lea la informacién y, a continuacion, pulse la tecla [OK] para volver a la pantalla de resultados de la busqueda.

¢ Si aparece una pantalla para seleccionar qué elemento utilizar...
Si el destino seleccionado incluye una direccion de correo electronico u otra direccion, ademas del nimero de fax o el nimero
de teléfono, sera necesario seleccionar el elemento que se desee utilizar. Pulse la tecla [Fax] para recuperar el nimero de fax.

Almacenar un destino de una libreta de direcciones global en la libreta de
direcciones de la maquina

Un destino de una libreta de direcciones global se puede almacenar en la de la maquina como una tecla de acceso directo.
Pulse la tecla [Detalle] en la pantalla de resultados de la busqueda de la libreta de direcciones global (la pantalla del paso 3 de
mas arriba) para mostrar la informacion sobre el destino seleccionado. Toque la tecla [Registrar] en la pantalla de informacion
detallada y, a continuacion, el elemento que se va a utilizar (en este caso, la tecla [Fax]). Aparecerd la siguiente pantalla.

Direccién Directa / Tndividual [ saur ]|

A Indice | Usu.1l
0123456789
oy

Modo 33,6 kbps/Ninguno

[

]

La informacién almacenada en la libreta de direcciones global se introduce automaticamente. (Los ajustes se pueden
cambiar si es necesario. Para obtener informacién detallada sobre cada elemento, consulte "Control de Direcciones"
(pagina 7-16) de "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA".) No obstante, configure los siguientes elementos
manualmente. Para completar el procedimiento de almacenamiento, pulse la tecla [Salir].

e Tecla [Inicial]: sirve para introducir las iniciales que determinan dénde aparecera el destino en el indice alfabético y
el orden de la visualizacion de la tecla de acceso directo.Escriba un maximo de 10 caracteres para las
iniciales.

* Tecla [indice]: sirve para seleccionar el indice personalizado en el que aparecera la direccion. También puede
seleccionar si se incluira el destino en la ficha [Frec.] de la libreta de direcciones.

* Tecla [Modo]: sirve para configurar los ajustes "Velocidad de Transmisién" y "Modo de Correspondencia
Internacional”. Estos ajustes ya estan configurados, no obstante, si se trata de un destino
internacional, o si descubre que se producen errores de comunicacién con frecuencia al comunicarse
con ese destino, puede intentar cambiar los ajustes.
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UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO

Se memorizan los destinos de las ocho transmisiones mas recientes de fax, Escanear a E-mail y/o fax internet. Puede
seleccionarse uno de ellos para realizar un reenvio.

% Lista para enviar.

Pulse la tecla [Reenviar].

[ Digitalizar I Fax Internet I Fax
» Libreta de —
Direcciones Original IEscanear: Al Envio:
[ TX directa ] [ Exposicién ]
Rev. Direcc. | Modos Espec.

Archivo Répido
Previsualiza- @s'Recepcién Auto.
caes Memoria de Fax:100%

= Pulse la tecla del destino de fax al que
desea rellamar.

Se muestran los ocho ultimos destinos de transmision.

[Nﬁm A2 ARA [Nﬁoz %, BBB BEB

)
(203 &uccc cce ] [i.204 & o0 DD

N.205 & EEE EEé i ] [v.206 & rer Frr

—
[NA°07 \Nelclefleled ] [N,°08 R HHH HHH

)

* Si se pulsaron teclas numéricas durante la transmisién anterior, la tecla [Reenviar] podria no marcar el nimero correcto.
@ * El reenvio no es posible con las direcciones de fax de los casos siguientes.

- Una tecla de acceso directo en la que se han memorizado multiples destinos (tecla de grupo).

- Destinos de retransmision

- Destinos a los que se han realizado transmisiones utilizando un programa.

Configuraciones del sistema (Administrador): Des.[reen.]Jen modo envio fax/imag.
Esto impide utilizar la funcion de reenvio. Cuando este ajuste esta activado, la tecla [Reenviar] no puede utilizarse en la
pantalla basica de envio de imagenes.
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MARCACION EN CADENA

Las secuencias de numeros introducidas con las teclas numéricas y / o las teclas de acceso directo pueden vincularse

con pausas y marcarse como un ndmero unico.
Utilice la marcacion en cadena para un ndmero largo (como un nimero internacional), cuando el cédigo del pais 'y / o el

prefijo se encuentren almacenados por separado en teclas de acceso directo.

Ejemplo: utilizacidn de la marcacién en cadena en un nimero internacional

Numero de acceso
al servicio telefonico 010 Codigo del Prefijo Numero de la
internacional pais otra parte
Numero que desea marcar
XXX . 010 00 XX XXXX
Mediante las Mediante tecla de acceso
teclas numéricas directo

Introduccién XXX [cec cec %)

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Tiempo de Parada
Sirve para determinar la duracion de las pausas. El ajuste predeterminado es de 2 segundos.
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METODOS BASICOS DE

TRANSMISION

En esta seccidn se describen los procedimientos basicos para enviar un fax.

METODOS DE TRANSMISION

Mas adelante se describen los métodos que pueden utilizarse para enviar un fax desde la maquina. Seleccione el
método que mejor se adapte a sus necesidades.

Para enviar por fax originales de muchas hojas, utilice el alimentador
automatico de documentos.

Los originales se escanearan en la memoria y seguidamente se transmitiran (transmision desde memoria).

Si se selecciona la transmision desde memoria y se colocan varios originales en el alimentador automatico de documentos (y la linea est libre), la transmision
comenzara en cuanto se escanee la primera pagina y tendra lugar mientras se escanean las demas (transmision Quick Online de acceso rapido a la linea).
Si la transmision no puede iniciarse de inmediato porque la linea estd ocupada, se escanearan todas las paginas en la
memoria y la transmisién se reservara para mas tarde.

1" UTILIZACION DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS EN LA TRANSMISION (pagina 4-32)
Cuando una operacion de transmision o recepcion de fax ya esta en curso, puede realizar lo siguiente para reservar un
trabajo de transmisidn. Para verificar los trabajos de transmision reservados, visualice la pantalla de estado del trabajo.

15" COMPROBACION DEL ESTADO DE LOS TRABAJOS DE FAX (pagina 4-126)

Transmision

@ * Si la memoria se colapsa mientras se escanea la primera pagina del original, la transmision se detendra.
¢ En las siguientes situaciones, la transmision se reservara automaticamente (transmision desde memoria)

- Cuando la linea esta ocupada o se produce un error de comunicacion y esta habilitado el reenvio automatico.
15" CUANDO LA LINEA ESTA OCUPADA (pégina 4-30), CUANDO SE PRODUCE UN ERROR DE COMUNICACION (pagina 4-30)

- La maquina ya esta utilizando la linea para enviar o recibir un fax.
- Habia otra transmisién de fax reservada anterior a su fax.

- Se esta utilizando una de las siguientes funciones para la transmision. Transmisién multienvio, transmisién de cédigo F,
transmision con temporizador, Escaneo Doble Pag., 2en1, Perforacion de Tarjeta, Creacion Trabajos, Recuent. Orgn.

- Se esta utilizando el cristal de exposicion (excepto cuando se utiliza el altavoz para marcar).
¢ Pueden reservarse hasta 94 trabajos de transmision.

* Una vez finalizada la transmision, se borran de la memoria las paginas escaneadas del original. Sin embargo, cuando se
utiliza la funcién de archivo de documentos, se memoriza el fax transmitido.

Configuraciones del sistema (Administrador): Envio Rapido En Linea
Se utiliza para deshabilitar la transmisién Quick Online (acceso rapido a la linea). En este caso, las transmisiones de fax se
enviaran desde la memoria (primero se reservan y después se transmiten).
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Para enviar por fax originales gruesos o paginas de un libro, utilice el
cristal de exposicion.
1=° UTILIZACION DEL CRISTAL DE EXPOSICION EN LA TRANSMISION (pagina 4-35)

I

=

Transmision

@ La transmisidon Acceso Rapido a la Linea no funcionara mientras se esté utilizando el cristal de exposicion.

Si desea enviar un fax, antes de realizar otras transmisiones de fax
previamente reservadas, utilice el modo de transmision directa.

El original se transmite directamente a la maquina de fax receptora, sin escanearse en la memoria.

Cuando se utiliza el modo de transmision directa, ésta comenzara en cuanto se haya completado la transmision en

curso (antes de cualquier transmisién previamente reservada).

Para enviar un fax mediante transmision directa, pulse la tecla [TX directa] en la pantalla basica.

1" UTILIZACION DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS PARA ENVIAR UN FAX EN EL MODO DE
TRANSMISION DIRECTA (pégina 4-33)

15" UTILIZACION DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA ENVIAR UN FAX EN EL MODO DE TRANSMISION
DIRECTA (pagina 4-37)

Digitalizar

» Libreta de
Direcciones
TX directa

‘h‘

Transmision

liii=

@ ¢ Cuando finaliza la transmisién directa, éste vuelve automaticamente al modo de transmisién desde memoria.
» Cuando se utilice el cristal de exposicion, no podran escanearse originales de varias paginas.
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COLOCACION Y ORIENTACION DEL ORIGINAL

Cuando se coloca un original A4 (8-1/2" x 11") con orientacién vertical (), la imagen se gira 90 grados de forma
automatica y se transmite con orientacion horizontal ([iill) (Envio de Rotacidon). Si el original esta colocado con
orientacién horizontal (), se transmite en esta orientacion ([il) sin ser rotado.

A4 (8-1/2" x 11")

—

Rotado con orientacion A4R
(8-1/2" x 11"R)

Transmision

>

G-

Se transmite una imagen de
tamafio A4R (8-1/2" x 11"R).

No se rotan para su transmision los originales de tamafo A4R, B5 y A5 (8-1/2" x 11"R y 5-1/2" x 8-1/2").

@

orientacion en la cual se colocé.

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Envio de Rotacion
De forma predeterminada se gira la imagen antes de transmitirla. Si se deshabilita, el original se transmitira con la

REDUCCION AUTOMATICA DE LA IMAGEN

TRANSMITIDA

Si el ancho de la imagen transmitida es superior al tamaho del papel de la maquina receptora, la imagen se reducira
automaticamente para que se ajuste a la anchura del papel receptor.

Ejemplo: tamafos reducidos y porcentajes de reduccion

Ancho de la imagen Ancho de papel de la . . ‘s
o S Tamano reducido Proporcion
transmitida maquina receptora
A3 B4 B4 1:0.84
A3 (11" x 17") A4 (8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11") A4R (8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"R) 1:0.71
B4 A4 A4R 1:0.84

tamarno real y parte de ella podria quedar cortada.

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Envio de Reduccion Auto
De forma predeterminada el ajuste de reduccién automatica esta habilitado. Si se deshabilita, la imagen se enviara con su
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TAMANOS DE ORIGINAL SUSCEPTIBLES DE
TRANSMISION

Pueden transmitirse los tamafos de original siguientes.

Tamafno minimo del original

Tamafo maximo del original

Utilizaciéon del alimentador
automatico de documentos

(5-1/8" (alto) x 5-1/2" (ancho))

131 mm (alto) x 140 mm (ancho)

297 mm (alto) x 1000 mm* (ancho)
(11-5/8" (alto) x 39-3/8"* (ancho))

exposicion

Utilizacién del cristal de

297 mm (alto) x 432 mm (ancho)
(11-5/8" (alto) x 17" (ancho))

*Puede transmitirse un original largo.

TAMANO DEL ORIGINAL COLOCADO

Cuando se coloca un original de tamafio estdndar, su tamafo se detecta automaticamente y se visualiza en "Digitalizar"
en la pantalla basica.
Cuando la funcion de deteccion automatica del original esta en marcha y el tamafo del original no es estandar, puede
que se visualice el estandar mas aproximado o que no aparezca ningun tamafno. En este caso, defina manualmente el
tamano correcto del original.
I Especificar el tamafno de escaneado del original (mediante el tamafo del papel) (pagina 4-49)
I Especificar el tamano de escaneado del original (mediante valores numéricos) (pagina 4-51)

TAMANOS ESTANDAR

Los estandares son tamafnos que la maquina puede detectar automaticamente. Los tamanos estandar se definen en
"Configuracion Detector de Tamano Original" en las configuraciones del sistema (administrador).

Lista de ajustes del detector de tamano del original

Tamanos estandares (tamanos de originales detectados)

8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"

Opciones . . Bandeja del alimentador de documentos
Cristal de exposicion . -
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 340 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13-2/5") 11" x 17", 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 343 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13-1/2") 11" x 17", 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm),

8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
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CUANDO LA LINEA ESTA OCUPADA

Si, al enviar un fax, la linea esta ocupada, se reintentara la transmision automaticamente tras un intervalo predefinido.
Esta funcidn solamente actia con el modo de transmisién desde memoria. Si utiliza los modos de transmisidn directa o
manual, la transmisién se cancelara cuando la linea esté ocupada. Espere un poco y vuelva a intentarlo.

Para cancelar la transmision...
Cancele la transmision desde la pantalla de estado del trabajo.
1" CANCELACION DE UN FAX EN PROGRESO O UN FAX RESERVADO (péagina 4-133)

. Configuraciones del sistema (Administrador): Volver a llamar si la linea esta ocupada
%’3 Sirve para fijar el nimero de intentos de rellamada y el intervalo transcurrido entre ellos, cuando no pueda establecerse la

conexion porque la linea esta ocupada.

CUANDO SE PRODUCE UN ERROR DE
COMUNICACION

Si se produce un error de comunicacion o el otro fax no responde a la llamada en un tiempo establecido, se reintentara
la transmision automaticamente tras un intervalo de tiempo predeterminado. Esta funcién solamente actia con el modo
de transmisién desde memoria.

Para cancelar la transmision...
@ Cancele la transmision desde la pantalla de estado del trabajo.
1" CANCELACION DE UN FAX EN PROGRESO O UN FAX RESERVADO (pagina 4-133)

Configuraciones del sistema (Administrador): Rellamar en caso de error de comunicaciones
Sirve para fijar el nimero de intentos de rellamada y el intervalo transcurrido entre ellos, cuando una transmision falla a

causa de un error.
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MODO DE CONFIRMACION DE DESTINO DE FAX

El modo de confirmacion de destino de fax muestra un mensaje de confirmacién de destino cuando se realiza una
transmision por fax, para evitar la transmisién accidental a un destinatario incorrecto. Esta funcion se activa en las
configuraciones del sistema (administrador). Si la funcién esta habilitada, cuando pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
NEGRO] para enviar el fax, aparecera un mensaje para confirmar el destino.

El mensaje varia segun el método usado para especificar el destino.

Destino especificado mediante una tecla de acceso Destino especificado por teclas numeéricas,
directo/numero de busqueda [Reenviar] o [Busq. Global de Direcciones]

N\ 1ntroduzca el nimero nuevamente

A\ confirmacién de nimero
vy presione la tecla Start.

‘BBE BBB
0312345678

[Commcerar J[ o ]
Confirme que el destino indicado en el mensaje es Pulse la tecla [OK], vuelva a indicar el destino con las
correcto y pulse la tecla [OK]. Comenzara el escaneado. teclas numéricas y pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
Si el destino es incorrecto, pulse la tecla [Cancelar] y NEGRO].
vuelva a seleccionarlo. Si el destino que ha vuelto a indicar es correcto,

comenzara el escaneado.

Si no es correcto, aparecera un mensaje. Pulse la tecla
[OK] y vuelva introducir el destino. Si introduce un
numero incorrecto 3 tres veces seguidas, el sistema le
devolvera a la pantalla basica.

* Si ha utilizado la tecla [Sub-Direccion] para introducir una direccion secundaria y un cédigo de acceso, vuelva a introducir
@ el nimero de fax durante la confirmacion. Después de haber especificado el nimero de fax, pulse la tecla [Sub-Direccidn]
y escriba la direccion secundaria y el codigo de acceso.
* Si ha utilizado la marcacion en cadena, pulse la tecla [Pausa] para introducir "-" durante la confirmacion.

Funciones que no pueden usarse

Cuando esté activada la funcion de confirmacion de destino de fax, s6lo se admite un unico destino, y por tanto, no
pueden emplearse las funciones citadas a continuacién.
¢ Retransmision a varios destinos, incluidos los de fax
No pueden usarse las teclas de grupo ni las de programa que contengan varios destinos de fax. Una vez indicado el
destino, no pueden pulsarse teclas como accesos directos distintos, [Sig. Direccion], [Entr. Direcc.] y [Busq. Global de
Direcciones].
* Transmisién usando la tecla del altavoz
No es posible especificar ningun destino una vez pulsada la tecla [Altavoz].

Configuraciones del sistema (Administrador): Modo de Confirm. Destino Fax
Este ajuste se utiliza para que aparezca un mensaje de confirmacion del destino cuando se ha enviado un fax.
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UTILIZACION DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO
DE DOCUMENTOS EN LA TRANSMISION

En esta seccién se describe como utilizar el alimentador automatico de documentos para enviar un fax.

Coloque los originales mirando hacia arriba
en la bandeja de alimentacion de documentos
con los bordes alineados de manera uniforme.

Inserte los originales completamente en la bandeja de alimentacion
de documentos. En la bandeja del alimentador de documentos se
pueden colocar muchos originales. La pila de los originales no
debe ser mas alta que la linea indicadora de la bandeja.

Linea
indicadora

S °
— S
—\ < OO

Cuando se envia un fax de varias paginas, no puede utilizarse el alimentador automatico ni el cristal de exposicion
para escanear las paginas del original.

2 Introduzca el numero de fax de destino.
mrs) @e=_ | Bo ) (1) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
Configurar f Al
b ot | o T "I pantalla basica.
[oce cce & ’ (2) Pulse la tecla de acceso directo del destino
Er‘,tr' Direcc. I [EEE EEE &] [FFF FFF t.] deseado_
e | &) (o <
[ sub-Direccién (111 111 &) (537 935 <)
Ordenar DiIeC-I I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU VWXYZ &/
-Eli'gxisualizaf B:I

Ademas de la tecla de acceso directo, también puede especificar el destino con un nimero de busqueda. También
puede marcarlo directamente con las teclas numéricas o buscarlo en la libreta de direcciones global. Para obtener
mas informacion, consulte "INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 4-17).

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.
Una vez completado el proceso de escaneado, la maquina emite un pitido.

Una vez completado el proceso de escaneado, se visualizara "Trabajo almacenado" junto con el nimero de control del trabajo. Este
numero puede utilizarse para localizar el trabajo en el Informe de Transaccién o en el Informe de Actividad de Envio de Imagen.

* Si recibe un fax mientras esta realizando la transmision, ésta se reservara para mas tarde y se llevara a cabo cuando
@ haya finalizado la recepcion del fax.
* Si la memoria se colapsa mientas se estan escaneando los originales, aparecera un mensaje y el proceso de escaneado
se detendra. Si esta teniendo lugar una transmision Acceso Rapido a la Linea, se transmitiran los originales que se han
escaneado. Si Quick Online (acceso rapido a la linea) no esta habilitado, se cancelara la transmision.

Configuraciones del sistema (Administrador): Sonido de Escaneado Completo
Seleccione el sonido que se oira al finalizar el escaneado.

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar el proceso.
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UTILIZACION DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA ENVIAR UN FAX EN EL MODO
DE TRANSMISION DIRECTA

Coloque los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos con los bordes alineados
de manera uniforme.

Inserte los originales completamente en la bandeja de alimentacion
de documentos. En la bandeja del alimentador de documentos se
pueden colocar muchos originales. La pila de los originales no
debe ser mas alta que la linea indicadora de la bandeja.

Linea
indicadora

(Sub*Direccio’n] [HI III Q.] [JJJ 333

[Ordenar Direc.] L Frec. J ABCD |[ EFGH J[ TIKL J[ MNOP J orsTU || vxvz | etc.
isualiza- =

@ * Solamente puede introducirse un destino. No puede utilizarse una tecla de acceso directo en la que se hayan
almacenado varios destinos (tecla de grupo).

¢ Ademas de la tecla de acceso directo, también puede especificar el destino con un nimero de bisqueda. También

puede marcarlo directamente con las teclas numéricas o buscarlo en la libreta de direcciones global. Para obtener
mas informacién, consulte "INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 4-17).

[ Digitalizar I Fax Internet I Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC I Pulse Ia tecla [TX directa].
[ Libreta de ] — )
4 Direcciones Original I Escanear: E:Al Envio:

TX directa Exposicién |
=2 catdotas
—

Archivo Rapido

Previsualiza- @4'Recepcién Auto.
cren) Memoria de Fax:100%

Puise la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

La transmisidon comienza.

3) ) Introduzca el numero de fax de destino.
s )| e B ) (1) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
Conflgurar‘ ~e i
b conticione® ian aon T W . pantalla basica.
fcccce Q) ’ (2) Pulse la tecla de acceso directo del destino
" Lreees [EEE EEE Q.] [FFF FFF '.] @ deseado_
diﬁg?iegii::isl [GGG GGG ‘.] [HHH HHH (‘,] - . .
= (3) Pulse la tecla [Configurar Condiciones].
Para cancelar la transmision...
Mientras se muestra el mensaje "Marcando. Pulse [@] para cancelar." o mientras se esté transmitiendo el fax, pulse
la tecla [PARAR] ().
Contenido
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* Con la transmision directa no pueden utilizarse las funciones siguientes:Programa, Transmisidon con temporizador, 2enf,
Perforacion de Tarjeta, Creacion Trabajos, Memoria de Polling, Recuent. Orgn., Archivo, Archivo Rapido, Recuadro
Mem., Escaneado a 2 caras, Busq. Global de Direcciones

¢ Cuando una transmision directa fracase debido a un error de comunicacion u otra razdn, el reenvio no se realizara.

« Si al iniciar un proceso de transmisién directa, ya hay una transmision de fax en curso, la directa esperara hasta que
finalice la transmision anterior. Cuando se haya completado la transmision anterior, se iniciara la transmision directa.
Mientras la transmision directa esta en espera, con la tecla [ESTADO TRABAJO] podra visualizar la pantalla de estado del
trabajo. No pueden realizarse otras acciones.

13" COMPROBACION DEL ESTADO DE LOS TRABAJOS DE FAX (pagina 4-126)
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UTILIZACI(,SN DEL CRISTAL DE
EXPOSICION EN LA TRANSMISION

Para enviar por fax originales gruesos u otros originales que no puedan introducirse por el alimentador automatico de
documentos, levantelo y coloque el original sobre el cristal de exposicion.

Abra el alimentador automatico de
documentos, coloque el original mirando
hacia abajo sobre el cristal de exposicién
y, a continuacion, cierre suavemente el
alimentador automatico de documentos.

Detector del
tamano del
original

Escala del cristal de exposicion

Escala del cristal de exposicion

| — 4 marca | 4 marca
A5
(5412 x8112) BSR
A4R (8-1/2" x 11"R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x 17")

» Alinee la esquina del original con la punta de la flecha 9 de
la escala del cristal de exposicion.

¢ Coloque el original en la posiciéon adecuada segun su
tamafio como se muestra arriba.

No coloque ninguin objeto debajo del detector del tamafio del original. Si cierra el alimentador automatico de documentos con un objeto
debajo, puede que se dafie la placa del detector de tamafio de originales y que se impida una deteccion correcta del tamafio del documento.

@

* Para enviar por fax un original de varias paginas, escanee en orden cada una de las paginas empezando por la primera.

* Cuando se envia un fax de varias paginas, no puede utilizarse el alimentador automatico ni el cristal de exposicion
para escanear las paginas del original.

(2 Introduzca el numero de fax de destino.
(mrs] Eee ] Bo ] (1) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
Configurar | | Al
b Sontioees | o T— “I pantalla basica.
[ece cee % ’ (2) Pulse la tecla de acceso directo del destino
Entr. Direcc. I [EEE EEE !.] [FFF FFF t.] deseado.
e Direcciones] (e o8 &, [ | @
[Sub*Direccién] [IH III !.] [JJJ 333 t.]
Ordenar Direc.l | aBCD || EFGH w mvop || orstu | wixyz &/
-Zzzisualizaf Q:I

Ademas de la tecla de acceso directo, también puede especificar el destino con un nimero de busqueda. También
puede marcarlo directamente con las teclas numéricas o buscarlo en la libreta de direcciones global. Para obtener
mas informacion, consulte "INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 4-17).
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Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

Si tiene que escanear otra pagina, cambie la pagina y vuelva a pulsar la tecla
[INICIO EN BLANCO Y NEGRO].

Repita la accion hasta que se hayan escaneado todos los originales.

@ Si durante un minuto no se lleva a cabo ninguna accién, el proceso de escaneado finalizard automaticamente y la
transmisién se reservara para mas tarde.

Pulse la tecla [Read-End].
Coloque el siguiente original. oy
(rig ymatse (tarel. Se oye un pitido.
Cuando finalice, pulse [Read-end]. Abra el alimentador automatico de documentos y retire el

original.
Configurar Read-End

¢ Una vez completado el proceso de escaneado, se visualizara "Trabajo almacenado." junto con el numero de
@ control del trabajo. Este numero puede utilizarse para localizar el trabajo en el Informe de Transaccién o en el

Informe de Actividad de Envio de Imagen.

* Si, tras la confirmacion, no se lleva a cabo ninguna accién durante un minuto, el proceso de escaneado finalizara
automaticamente y la transmision se reservara para mas.

« Utilice la tecla [Configurar] para cambiar la exposicion, la resolucién, el tamafio de escaneado y el tamafo de envio
de cada pagina original. No obstante, cuando se selecciona "2en1" o "Perf. Tarjeta" en los modos especiales, sélo
se puede cambiar la exposicion y esto sélo se puede hacer al escanear las paginas pares de las paginas originales.

@ Para cancelar la transmision...
Pulse la tecla [PARAR] () antes de la tecla [Read-End].

* Si esta empezando a recibir un fax y quiere realizar una transmision, ésta se reservara para mas tarde y se llevara a cabo
cuando haya finalizado la recepcion del fax.
* Si la memoria se colapsa mientras se estan escaneando los originales, aparecerda un mensaje y se cancelara la
transmision.
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UTILIZACION DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA
ENVIAR UN FAX EN EL MODO DE TRANSMISION
DIRECTA

Si se envia un fax en el modo de transmision directa desde el cristal de exposicidn, solo se puede transmitir una pagina.

Detector del Abra el alimentador automatico de

tamano del documentos, coloque el original

original . . . .
mirando hacia abajo sobre el cristal de

exposicion y, a continuacion, cierre

suavemente el alimentador automatico

de documentos.

Escala del cristal de exposicion Escala del cristal de exposicion
4 marca 4 marca
[ [
A5
(5-1/2' x81/2") B5R
A4R (8-1/2" x 11°R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")

A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x17")

* Alinee la esquina del original con la punta de la flecha 9 de
la escala del cristal de exposicion.

* Coloque el original en la posicion adecuada segun su
tamafo como se muestra arriba.

No coloque ningun objeto debajo del detector del tamafio del original. Si cierra el alimentador automatico de
documentos con un objeto debajo, puede que se dafie la placa del detector de tamafo de originales y que se impida
una deteccién correcta del tamafo del documento.

(?) () Introduzca el numero de fax de destino.
mrs )| @) B ) (1) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
ey | pantalla basica.
. [AAA AnA m] [BBB BBB m] 1
fooc ccc S ’ (2) Pulse la tecla de acceso directo del destino

SRR preees [EEE EEE t.] [FFF FFF !.] deseado.
e | (e &) (o s )

['sub-pireccién ] J(rrr 1z %) (533 935 4
[Ordemr DireC-] L Frec. J ABCD |[ EFGH J[ IJKL J[ MNOPJ QRSTUI VWXYZ | etc.
cion

(3) Pulse la tecla [Configurar Condiciones].

* Solamente puede introducirse un destino. No puede utilizarse una tecla de acceso directo en la que se hayan
@ almacenado varios destinos (tecla de grupo).
¢ Ademas de la tecla de acceso directo, también puede especificar el destino con un nimero de busqueda. También
puede marcarlo directamente con las teclas numéricas o buscarlo en la libreta de direcciones global. Para obtener
mas informacion, consulte "INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 4-17).
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[ Digitalizar I Fax Internet I Fax

i Tl Pulse la tecla [TX directal].
(v a2 | [ o) socmear: P 2 =i

TX directa Exposicién l

Archivo Répido

Previsualiza- Qj’ ®3'Recepcién Auto.
cién

Memoria de Fax:100%
e

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

La transmisidén comienza.

Para cancelar la transmision...

Mientras se muestra el mensaje "Marcando. Pulse [@] para cancelar.", pulse la tecla [PARAR] ().

* Con la transmision directa no pueden utilizarse las funciones siguientes:Programa, Transmisién con temporizador, 2enf,
@ Perforacion de Tarjeta, Creacion Trabajos, Memoria de Polling, Recuent. Orgn., Archivo, Archivo Rapido, Recuadro
Mem., Escaneado a 2 caras, Busq. Global de Direcciones

e Cuando una transmision directa fracase debido a un error de comunicacion u otra razoén, el reenvio no se realizara.
* Si al iniciar un proceso de transmision directa, ya hay una transmision de fax en curso, la directa esperara hasta que
finalice la transmision anterior. Cuando se haya completado la transmisién anterior, se iniciara la transmision directa.

Mientras la transmision directa esta en espera, con la tecla [ESTADO TRABAJO] podra visualizar la pantalla de estado del
trabajo. No pueden realizarse otras acciones.

I="COMPROBACION DEL ESTADO DE LOS TRABAJOS DE FAX (pagina 4-126)
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TRANSMISION UTILIZANDO LA FUNCION
DE ALTAVOZ

Si se utiliza el altavoz para marcar, el fax se enviara cuando se haya marcado el nimero y se haya establecido la
conexion. Si alguien contesta, podra escuchar su voz, pero no podra hablar.

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

Si se utiliza el cristal de exposicidn, solamente puede
transmitirse una pagina.

(1) Introduzca el numero de fax de destino.
mm (1) Pulse la tecla [Altavoz].

(srmrss ) [Eieas ] &c ) Oira el tono de marcado a través del altavoz de la

it (o v ) (3 0 W . maquina.

(R | %) (0.0 v (2) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
[EEE EEE t.] {FFF FFF !.] panta"a ba’Sica.
e ) o o Y3 (3) Pulse la tecla de acceso directo del destino
[111 111 t.] {JJLJJJ !.] deseado.

== LJP | poco ) eren ] s | mor ] gnaro J oz Jerc.) No puede utilizarse una tecla de grupo.

Recepcién Ma-
nual de Fax

¢ Ademas de la tecla de acceso directo, también puede especificar el destino con un nimero de bisqueda. También
@ puede marcarlo directamente con las teclas numéricas o buscarlo en la libreta de direcciones global. Para obtener
mas informacion, consulte "INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 4-17).
e Después de pulsar la tecla [Altavoz], puede pulsar la tecla [Vol. Altavoz] para ajustar el volumen del altavoz. El
volumen del altavoz cambiara cada vez que se pulse la tecla [Vol. Altavoz]. Ajuste el volumen al nivel deseado.

Espere hasta que se realice la conexion y pulse seguidamente la tecla [INICIO
EN BLANCO Y NEGRO].

La transmisidon comienza.

Para cancelar la transmision...
Pulse la tecla [Altavoz] antes de pulsar la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO]. Se desconectara la linea y la transmision se detendra.

@ » Cuando se utiliza el altavoz, la transmision tiene lugar sin escanear el original en la memoria.
* No puede utilizarse un destino que incluya un cédigo F (direcciéon secundaria y cédigo de acceso).
* No puede utilizarse una tecla de acceso directo con varios destinos o con uno que no sea de fax.

Configuraciones del sistema (Administrador): Conf. de Altavoz
Sirve para modificar el nivel de volumen predeterminado del altavoz en "Conf. de Altavoz".
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ENVIO DEL MISMO FAX A VARIOS
DESTINOS (Transmision multienvio)

Esta funcién es conveniente cuando es necesario enviar el mismo fax a varios destinos, por ejemplo, un informe a las
sucursales de diferentes regiones. Con una transmision multienvio puede enviar un documento a hasta 500 destinos.

Transmision —

o
=.
Q
5
=
@
7

oono

:IDDD

Es conveniente almacenar en teclas de grupo aquellos destinos a los que se envian faxes frecuentemente mediante
transmisiéon multienvio. La marcacién de grupo le permite recuperar varios nimeros de fax almacenados en una tecla
de acceso directo con solo pulsarla. Para saber como se programan las teclas de grupo, consulte "Control de
Direcciones" (pagina 7-16) de "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA"))

Cuando se utiliza una tecla de grupo para marcar, la cantidad de numeros de fax utilizados es la misma que los
destinos almacenados en esa tecla. Cuando se utiliza una tecla de grupo que posee 10 destinos, se marcan 10
numeros de fax.

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.
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Introduzca el numero de fax de destino.

(1) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la

(orMris ) [See | B« ) pantalla basica.
Configurar | - .
consiciones | [ o i) (25 22 W oo (2) Pulse la tecla de acceso directo del destino
B (- ccc ¢ ’ deseado.

Entr. Direcc. | Nper gpg &) [Frr Frr |

simeaiomn | | 51 9 (3) Repita el paso (2) hasta que todos los
— 9 destinos queden seleccionados.

i

Sub-Direccién [III IIT ‘.] {JJJ JJJ

L Frec. J agcp || zron | rors || wor || orstu | vaxvz |L£J

Ordenar Direc.

— =

@ ¢ Ademas de la tecla de acceso directo, también puede especificar el destino con un nimero de busqueda. También
puede marcarlo directamente con las teclas numéricas o buscarlo en la libreta de direcciones global. Para obtener
mas informacion, consulte "INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 4-17).

¢ Es conveniente utilizar una tecla de grupo para introducir los destinos.

¢ Una vez introducido el destino con las teclas numéricas, si desea especificar otro destino con las mismas teclas,
pulse [Sig. Direccion] antes de hacerlo. La tecla [Sig. Direccion] puede omitirse antes o después de especificar un
destino con una tecla de una pulsacién. No obstante, si se habilita la opcién "Entre la clave de direc. en
configuracion relé" en las configuraciones del sistema (administrador), debe pulsar la tecla [Sig. Direccion] antes de
especificar el siguiente destino.

Numero de fax introducido Tecla [Sig. Numero de fax Tecla [Sig. Destino introducido con una
con las teclas numéricas. Direccion] introducido con las Direccion] tecla de acceso directo
teclas numéricas.

? ?

No puede omitirse Puede omitirse*
* No puede omitirse si esta activada la opcién
"Entre la clave de direc. en configuracion relé" en
las configuraciones del sistema (Administrador).

Configuraciones del sistema (Administrador): Entre la clave de direc. en configuracion relé
Este ajuste sirve para impedir la omision de la tecla [Sig. Direccion] cuando se introducen destinos para
transmisiones multienvio.

(®rs) @ ) B ] Pulse la tecla [Rev. Direcc.].
Configurar
> Condicgiones [AAA AAA m] {BBE BBB m] 1
Rev. Direcc. [::: (@ t.] {DDD DDD L] :
[EEE EEE Q.] {FFF FFF L] @

de/D(itecciones [GGG 666 ‘] {HHH s t] @
[Sub—nireccién] [HI III Q.] {JJJ 333 L]
Frec. | ABCD | EFGH | 1JKL | MNOP | QRSTUI VWXYZ Het_cJ

Previsualiza- @3’
cién 5
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P s ) Revise los destinos y pulse la tecla [OK].
om[ccc cce Q.] 002 (KKK KKK $3

003 [LLL LLL Q.] 004 {MMM M t.] 1

005[1\11\11\1 NNN Q.] oos{ooo 000 Q.] :

007 [ep PP ) o00s 000 000 4
009 [RRR RRR %) o10[sss sss 4
+

R ) o012 [ouw vuw ]

-L = Para l B cc I

Para cancelar un destino especifico...

Pulse la tecla del destino que desea cancelar. Aparecera un mensaje para confirmar la cancelacion. Pulse la tecla
[Si].

1" COMPROBACION Y BORRADO DE LOS DESTINOS INTRODUCIDOS (pagina 4-20)

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si ha introducido las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oird un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO)]. Repita este proceso
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End]. Se oira un pitido para
indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

* La transmisidon multienvio sélo se realiza mediante la transmisién desde memoria.

@ * Una transmisién multienvio puede utilizarse junto con la funcion de transmisién con temporizador, para transmitir durante
la noche o en cualquier otro momento que se desee. También puede utilizarse una transmisiéon multienvio junto con otras
funciones convenientes.

* La transmisién multienvio puede incluir destinos de Escanear a E-mail y fax internet. En ese caso, la imagen enviada a los
destinos Escanear a E-mail y fax internet sera en blanco y negro.
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Reenvio a destinos fallidos de transmision multienvio

Pueden verificarse los resultados de una transmisién multienvio en la pantalla de estado del trabajo. Si ha fallado la
transmision a alguno de los destinos, reenvie el fax.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

L)

[& Impr. Trab. ]’@ Escanear A ]’f,ﬂ Enviar Fax ]’@Internet—Fax] PUIse Ia teCIa [CompletO].

Direccién Hora Inicio Pdginas Estado Si f

i no aparece la pantalla de estado del trabajo del modo de
1 Emitir0001 10:00 04/01 Conectando p I P . |
3 fax, pulse la ficha [Enviar Fax].

2 %7 0123456789 10:05 04/01 000/004 A la espera | 1 | Completo
[3 0 Aa Aaa 10:22 04/01 000/004 A la espera ] !
[4 ¢ BBB BBB 10:30 04/01 000/010 A la espera ].
[5 R Enitir 10:33 04/01 000/010 A la espera ]

Par./Borrar |

@ Si la transmision multienvio incluia destinos de modos diferentes, aparecera la misma tecla de transmisién multienvio
en cada uno de esos modos.

(1) () Visualice los detalles de la transmision
[glmpr. Trab. | & Escanear a It.ﬂ Enviar Fax I@Internet-pax mU|tienVI’O.
m;m ol w— EET— (1) Pulse la tecla de la transmision multienvio
B Enitiro002 10:05 04/01 001/001 Env. correc. I 1 Completa_
U' 1 CCC cce 10:22 04/01 004/004 Env. correc. !
¢ 1 0123456789 10:30 04/01 010/010 Env. correc. E (2) PUIse Ia teCIa [Deta"e]'
E. Detalle I
(“otemasa )

Aparecera el texto "Emitirxxxx" como el destino de la tecla del trabajo multienvio. El numero de control del trabajo
mostrado en el panel tactil una vez finalizado el escaneado, aparecera en "xxxx".
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Detalle

=

j]  Realice el reenvio a los destinos fallidos.

',m Retransmisién0001

Direccién

Hora Inicio

Estado pum=g) Reintentar I

002 %" DDD DDD

10:01 04/01

NG00000

010 %' EEE EEE

10:10 04/01

NG00000

Archivo

1
1

(1) Pulse la pestana [Fallo].
(2) Pulse la tecla [Reintentar].

Fallo I Todos los dest. I

M @

¢ El procedimiento posterior a la activacion de la tecla [Reintentar] varia, dependiendo de si se ha utilizado o no la
@ funcion de archivo de documentos.
Sin utilizar el archivo de documentos
Se regresara a la pantalla basica con los destinos fallidos introducidos. Coloque el original y ejecute la operacion
de transmision multienvio.
Utilizando el archivo de documentos
Se mostrara la pantalla de seleccion de operacion con archivo de documentos y los destinos fallidos introducidos.
Reenvie el fax con archivo de documentos. (No es necesario escanear de nuevo el original).
Si se almacend el trabajo en una carpeta confidencial o de forma confidencial, aparecera una pantalla para que
introduzca la contrasefia después de pulsar la tecla [Reintentar]. Introduzca la contrasefa.
¢ Si pulsa la tecla [Todos los dest.] en (1), se visualizaran todos los destinos. La tecla [Reintentar] que aparece en la
pantalla sirve para realizar un reenvio a todos los destinos.
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ENVIO DE UN FAX DIRECTAMENTE DESDE
UN ORDENADOR (PC-Fax)

Puede transmitirse como fax a través de la maquina un documento contenido en un ordenador. Los faxes se envian
utilizando la funcién PC-Fax del mismo modo en que se imprimen los documentos. Seleccione el controlador para
PC-Fax como controlador de impresora para su ordenador y seguidamente seleccione el comando Imprimir en la
aplicacion de software. Se crearan datos de la imagen para su transmision y se enviaran como un fax.

Transmisién de fax

7

P

Para obtener mas informacién acerca del uso de PC-Fax, consulte el archivo Ayuda del controlador de para PC-Fax.

e Para utilizar la funcién de PC-Fax, debe estar instalado el controlador de PC-Fax. Para obtener mas informacion, consulte
@ la Guia de instalacion del software.

» Esta funcion solo se puede utilizar en un ordenador con entorno Windows®.

* Esta funcion solo puede utilizarse para el envio. Los faxes no se pueden recibir en su ordenador.
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AJUSTES DE IMAGEN

Los ajustes para escanear el original se seleccionan en la pantalla basica de cada modo. El estado actual de cada
ajuste aparece a la derecha de la tecla utilizada para seleccionar el ajuste.

[ Digitalizar I Fax Internet I Fax IEsca. Mem. USEI Explorar PC I
» Libreta de §
Direcciones Original | Escanear: Envio: (1)
[ TX directa ] [ Exposicién ] (2)
S“b'Direc‘Jié“] Resolucién I Estandar (3)

Rev. Direcc. Modos Espec. I

Archivo

Ml

Archivo Répido

Previsualiza- @3’ ®3'Recepcién Auto.
cién
l——

Memoria de Fax:100%

(1) Tecla [Original]

Sirve para configurar el tamafo de escaneado, el

tamanio del envio y la orientacion del original y

seleccionar el ajuste de escaneado a doble cara.

=" ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN
ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 4-47),
ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO Y EL TAMANO
DE ENVIO (Transmision ampliada/reducida) (pégina 4-48)

(2) Tecla [Exposicion]

Sirve para seleccionar la exposicion del escaneado.
1= MODIFICACION DE LA EXPOSICION (pégina 4-55)

(38) Tecla[Resolucién]

Sirve para seleccionar la resolucién del escaneado.
1= MODIFICACION DE LA RESOLUCION (pégina 4-56)
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ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE
UN ORIGINAL (Original a dos caras)

El alimentador automatico de documentos escaneara automaticamente ambas caras del documento.

Transmision

>

Original a dos caras La cara delantera y la trasera
se envian como dos paginas

||||||||||||||H

Pulse la tecla [Originall].
1" AJUSTES DE IMAGEN (pagina 4-46)

=] Indique el encuadernado del original a
dos caras (libro o bloc) y especifique la

Fax/Original

Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio . ., . ow
e w) - e ) orientacion del original.
(1) Pulse la tecla [Folleto a Doble Cara] o la
Orientacisn de 1a Inagen tecla [Bloc a Doble Cara].
ol o WIS . Los folletos y los blocs se encuadernan como se muestra
a continuacion.
1) 2) (3) Folleto Bloc
A EJ A B
cl.L E F
G KL

(2) Pulse la tecla [Orientacion de la Imagen]
apropiada.
Si aqui se selecciona una orientacion equivocada, la
imagen podria enviarse incorrectamente.

(3) Pulse la tecla [OK].

@ Para cancelar el escaneado a dos caras, pulse la tecla resaltada para desactivarla.

@ * Una vez finalizada la transmision, el escaneado a dos caras se desactiva automaticamente.
* No es posible combinar el escaneado a dos caras con la transmision directa o con la de altavoz.
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ESPECIFICAR EL :I'AMANO DE ESCANEADO Y EL
TAMANO DE ENVIO (Transmision ampliada/reducida)

Una vez colocado el original, se detecta automaticamente su tamafio y se visualiza en la pantalla basica.

El tamano del original colocado se indica como tamarfio de escaneado, y el tamafio de transmisién se indica como
tamafo de envio.

Digitalizar Fax Internet [ Fax [Esca. Mem. USE[ Explorar PC J
» Libreta de " {
Direcciones Original I Escanear: Ad Envio:

[ TX directa ] [ Exposicién ]

Rev. Direcc. | Modos Espec.
m

Archivo Répido
Previsualiza- @4 'Recepcidn Auto.
Exem Memoria de Fax:100%

En la pantalla de arriba, el tamafio de escaneado (original colocado) es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es
automatico. Si, por ejemplo, el tamafo de escaneado es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es B5 (5-1/2" x 8-1/2"),
la imagen se reducird antes de la transmision.

"Tamafno Escaneo"

_ |:| Transmisién
—_—— — | "Tamaho Envio"

estadefinidoenBs >

(5-1/2" x 8-1/2")

lilili=

A4 (8-1/2" x 11") La imagen se reduce a
B5 (5-1/2" x 8-1/2")
antes de la transmision

» Solamente pueden detectarse automaticamente tamarfios de original estandar.
@ 1" TAMANOS ESTANDAR (pégina 4-29)

* Si el original no posee un tamafo estandar o si el tamafo no se detecta correctamente, especifique manualmente el
tamano de escaneado del original.
IS Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante el tamano del papel) (pagina 4-49)
I Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante valores numéricos) (pagina 4-51)
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Especificar el tamano de escaneado del original (mediante el tamano del

papel)

Si el tamano del original no es estandar o si desea cambiar el tamafo de escaneado, pulse la tecla [Original] para
especificarlo manualmente. Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos o en el cristal de

exposicion y siga los pasos descritos a continuacion.

Pulse la tecla [Originall].

El tamano del original detectado automaticamente aparece a la derecha de la tecla [Original].
I AJUSTES DE IMAGEN (pégina 4-46)

Fax/Original

Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

Pulse la tecla [Tamafno Escaneo].

|Entrada tamafio]

Auto. A4 hd Auto. l
—
A EER|
(1) 2 Especifique el tamaino de escaneado.
1

R ﬁoﬁﬂ (1) Pulse la tecla apropiada de tamano del

original.

Frnuat (2) Pulse la tecla [OK].

s J == J(_ = ] [I

[ &= [ 4 ) [ a3 ] Pulgada

{ A4R ] [ Tam. Gran. ]

[ 216x340 ] { 216x343 ]

maximo es de 297 mm (11-5/8")).
12" TAMANOS DE ORIGINAL SUSCEPTIBLES DE TRANSMISION (page 4-29)

» Para especificar el tamafno de escaneado en pulgadas, pulse la tecla [AB % Inch] para destacar el lado [Inch] y
especifique seguidamente el tamafio de escaneado.

» Si va a enviar un original largo, pulse la tecla [Tam. Gran.]. Utilice el alimentador automatico de documentos para
escanear un original grande. La longitud maxima que puede escanearse es de 1000 mm (39-3/8") (el ancho
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C 2 Pulse la tecla [OK].

[ B5 ] hd [ Auto. ]

Orientacién de la Imagen

Follet BL a4
[ Dzm: ga;] [%DogieaCam]

@ Cuando se selecciona [Tam. Gran.], el ajuste de escaneado a dos caras y el tamafio de envio no pueden modificarse.
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Especificar el tamano de escaneado del original (mediante valores
numeéricos)

Cuando vaya a escanear un documento cuyo tamafo no sea estandar, como una tarjeta o postal, siga los pasos
descritos a continuacién para definir su tamafo. El ancho puede variar de 25 mm a 432 mm (1" a 17") y el alto puede
encontrarse entre 25 mm a 297 mm (1" a 11-5/8").

Pulse la tecla [Originall].

El tamano del original detectado automaticamente aparece a la derecha de la tecla [Original].
I AJUSTES DE IMAGEN (pégina 4-46)

Pulse la tecla [Tamafno Escaneo].

Fax/Original [ OK ]‘

Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

Auto. A4 - Auto. l

—

Orientacién de la Imagen

Follet. Bloc a 3
[ Dzblz ga:a] [%Doble Cara]

— C = Pulse la tecla [Entrada tamanho].
Auto. E:4
= (== = ] [I
( AR [ a4 ( 23 ] Pulgada
( BS ( AR ([ ram. cran. |
[ 216x300 [ 260383

S U N S
SR SN SV S

1, (@) (?) Introduzca el tamano de escaneado.

Fax/Original = oiﬁ| (1) Pulsa la tecla X (ancho) para mostrar los

Entrada de Tanaio (Ccemcetar J[__ox | valores numéricos y especifique el ancho.

(2) Pulsa la tecla Y (alto) para mostrar los
20 [eo~e valores numeéricos y especifique el alto.

[>]
L=<
< JEI
ﬂ.p

©

(3) Pulse la tecla [OK].

@ @ Para completar la configuracion y regresar a la pantalla
del paso 3, pulse la tecla [OK] situada al lado de la tecla
[Cancelar].
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= Pulse la tecla [OK].

El tamafo especificado aparece en la tecla [Tamafio Escaneo].

Tamafio Escaneo Tamafio Envio
[ X420 Y297 ] [ Auto.

Orientacién de la Imagen

Follet: Bl @ 't
([Diieee ) (B e

@ * Cuando se especifica el tamafo de escaneado mediante valores numéricos, el tamafo de envio no puede definirse.

* Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, puede escanearse un original mas largo de 432 mm (17")
(longitud maxima 1000 mm (39-3/8")). En este caso, pulse la tecla [Tam. Gran.] en la pantalla del paso 3.
I Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante el tamafo del papel) (pagina 4-49)
12" TAMANOS DE ORIGINAL SUSCEPTIBLES DE TRANSMISION (page 4-29)
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Especificar el tamaino de envio del original

Especifique el tamafno de envio como tamafo de papel. Si se selecciona un tamafo de envio mayor que el tamafno de
escaneado, la imagen se ampliara. Si selecciona un tamafo de envio menor que el tamafio de escaneado, la imagen
se reducira.

El tamafio de envio no puede definirse cuando se selecciona [Tam. Gran.] para el tamafio de escaneado o cuando se
especifica mediante valores numéricos.

Pulse la tecla [Originall.
I AJUSTES DE IMAGEN (péagina 4-46)

Pulse la tecla [Tamafo Envio].

Fax/Original [ OK ]|

Tamafio Escaneo 100% Tamafio Envio

Auto. a4 hd Auto. I

Orientacién de la Imagen

Follet Bl 4
(e ) (B e

I

) () Especifique el tamano de envio.
rax/Origtnal T 0; ] (1) Pulse la tecla de tamaino de envio deseado.
(2) Pulse la tecla [OK].
[sznuat

E __x
Y
s

B4R

216x340 216x343

[ )
( )
[ )
( )

[ ]
Cw )
=
( )

@ * Segun el ajuste "Tamano Escaneo”, puede que no sea posible seleccionar algunos tamafios para el "Tamafno
Envio". Las teclas de tamafo que no son posibles para el "Tamafo Envio" se difuminan para evitar su seleccion.

* Para especificar el tamafno de escaneado en pulgadas, pulse la tecla [AB# Inch] para destacar el lado [Inch] y
especifique el tamafho de escaneado.
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M @ Especifique la orientacion en la que se
' coloca el original.

(1) Pulse la tecla [Orientacion de la Imagen]
apropiada.
Si aqui se selecciona una orientacién equivocada, la
imagen podria enviarse incorrectamente al utilizar las
pricatacion 4¢ 12 tragen funciones de ampliacion / reduccion.

(EEres) (Chen) (2) Pulse la tecla [OK].

xJ

[

Fax/Original

Tamafio Escaneo  141% Tamafio Envio
[ Auto. A4 ] g [ A3 ]

@ El porcentaje de reduccion o ampliacion utilizado se mostrara entre "Tamafo Escaneo" y "Tamafio Envio".
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MODIFICACION DE LA EXPOSICION

Puede modificarse la exposicion para adaptarla a la oscuridad del original.
Consulte el siguiente recuadro para seleccionar la configuracién apropiada.

Ajustes de exposicion

Exposicion Cuando seleccionarlo
Auto. Con esta configuracion se ajusta automaticamente la exposicion en las zonas claras y
oscuras del original.
1-2 Seleccione este ajuste cuando el original se componga de texto oscuro.
Manual 3 Seleccione este ajuste para un original normal (ni claro ni oscuro).
4-5 Seleccione este ajuste cuando el original se componga de texto muy claro.

Pulse la tecla [Exposicidn].

El ajuste de exposicion actual aparece a la derecha de la tecla [Exposicidon].
=" AJUSTES DE IMAGEN (pégina 4-46)

(1) 2 (3) Seleccione la exposicion.

Fax/Exposicién

= ] (1) Pulse la tecla [Manual].

(2) Ajuste la exposicion con las teclas

@l (.
— BN Cuando la exposicién se defina en [Auto.], las teclas

(L@ J [C»_J no podran utilizarse.

La exposicion se oscurece con la tecla @ y se aclara

conlatecla [ ].

Para regresar al ajuste de exposicién automatico, pulse la

tecla [Auto.].
(3) Pulse la tecla [OK].

Si utiliza el cristal de exposicidn para escanear originales de varias paginas, puede cambiar el ajuste de la exposicion cada

@ vez que cambie de pagina. Si utiliza el alimentador automatico de documentos, no podra cambiar el ajuste de exposicion
una vez se haya empezado a escanear. (Sin embargo, cuando se utiliza el modo especial "Creacion Trabajos", la exposicion
puede modificarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

" Configuraciones del sistema (Administrador): Ajustes de Exposicion Predeterminados
Se utiliza para cambiar la configuracién de la exposicion predeterminada.
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MODIFICACION DE LA RESOLUCION

Puede seleccionarse un nivel de resolucién que se adecue a las caracteristicas del original, como texto o foto, al
tamafo del texto y a la oscuridad de la imagen.
Consulte el siguiente recuadro para seleccionar la configuracion apropiada.

Ajustes de resolucién

Resolucion Cuando seleccionarlo
Estandar Seleccione este ajuste si su original se compone de texto de tamafio normal (como el del presente manual).
Fino Seleccione este ajuste cuando su original se componga de texto de pequefio tamafio o esquemas de lineas finas.

El original se escaneara con el doble de resolucion que con el ajuste [Estandar].

Superfino Seleccione este ajuste si su original tiene imagenes o esquemas muy complejos.
Se producira una imagen de mejor calidad que con el ajuste [Fino].

Ultrafino Seleccione este ajuste si su original tiene imagenes o esquemas muy complejos.
Este ajuste proporciona la mejor calidad de imagen. Sin embargo, la transmision tardara mas
tiempo que con el resto de configuraciones.

Medio Tono Seleccione ese ajuste si su original es una fotografia o posee gradaciones de color (como un original en color).
Este ajuste producira una imagen mas clara que si se utilizan sélo los ajustes [Fino],
[Superfino] o [Ultrafino].

No puede seleccionarse medio tono cuando se utiliza [Estandar].

Pulse la tecla [Resolucion].

El ajuste de resolucién aparece a la derecho de la tecla [Resolucion].
1= AJUSTES DE IMAGEN (pégina 4-46)

(1) () Seleccione la resolucion

Fax/Resolucién =] (1) Pulse la tecla de la resoluciéon deseada.
(2) Pulse la tecla [OK].

Estandar

Fino

i

[ Superfino ] -[ Medio Tono ]

Ultrafino

@ Al trabajar con [Fino], [Superfino] o [Ultrafino], puede utilizarse la tecla [Medio Tono] para seleccionar medio tono.

* Si utiliza el cristal de exposicion para escanear originales de varias paginas, puede cambiar el ajuste de la resolucion cada vez que cambie de pégina.
Si utiliza el alimentador automatico de documentos, no podra cambiar el ajuste de resolucidn una vez se haya empezado a escanear. (Sin embargo,
cuando se utiliza el modo especial "Creacion Trabajos", la resolucién puede modificarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

e Cuando se envia un fax con resolucion [Ultrafino], [Superfino] o [Fino], si la maquina receptora no dispone de dicha
resolucion, se utilizara una resolucion inferior.

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Resolucion Inicial
Sirve para cambiar la configuracion de la resolucion predeterminada.
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COMPROBAR LA IMAGEN QUE SE VA A
TRANSMITIR (Previsualizacion)

Si pusa la tecla [Previsualizacion] antes de escanear el original, podra comprobar la imagen escaneada en el panel
tactil antes de enviarla.

* De forma predeterminada, este ajuste esta deshabilitado.

Dependiendo del tamafo de los datos de transmision, puede que parte de la imagen no aparezca en la pantalla de vista
previa del panel tactil.

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

—

Digitalizar

e . Pulse la tecla [Previsualizacion] para
e e, | | [origimar ] escancar: (3 envio: resaltarla.

TX directa

!

—

Exposicién
Estandar

—

Sub-Direccién

Rev. Direcc.

Archivo

Archivo Rapido

EII

Previg=aliza- ®2'Recepcién Auto.
cién

Memoria de Fax:100%

Seleccione los ajustes de transmisién y pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
NEGRO].

"Los originales se estan leyendo." aparece mientras se estan escaneando los originales; cuando finaliza el proceso de

escaneado, aparece la pantalla de vista previa en el panel tactil. La transmision no comenzara hasta que toque la tecla
[Iniciar Envio] en la pantalla de vista previa.

Compruebe la imagen de vista previa y

~ después toque la tecla [Iniciar Envio].

Comenzara la transmision.

B Si desea informacion sobre la pantalla de vista previa, consulte
el apartado "PANTALLA DE COMPROBACION DE

Most.. Rotaci PREVISUALIZACION" (pégina 4-58).

Configuraciones del sistema (Administrador): Previsualizacion predeterminada

Puede especificar si desea activar la funcion de la tecla [Previsualizacién] en las pantallas iniciales de los modos Envio de
Imagenes y en la libreta de direcciones.
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PANTALLA DE COMPROBACION DE PREVISUALIZACION

En esta seccion se describe la pantalla para comprobar Previsualizacion.

(1)

&)

Previsualizacién

(1)=

Revisar Func. (@ (3)

—o—+—

(5] (5] o= (4)

Most. Rotacién

o= (5)

Iniciar Envio (@ (6)

[CTIKT] r/oow ) D)

()

Imagen preliminar

Aparecera una vista previa del original escaneado.

Si faltan algunas partes de la imagen, utilice las barras
de desplazamiento situadas a la derecha y en la parte
inferior de la pantalla para recorrer la imagen. Pulse una
barra y deslicela para desplazarse. (También puede
utilizar las teclas ¥ 4 para explorar la imagen).

Teclas para pasar pagina
Cuando hayan varias paginas, estas teclas sirven para
pasar de una pagina a la otra.

e Teclas [E] [j] : Sirven para ir a la primera o a la Ultima pagina.

* Teclas [Z] [I] : Sirven para ir la pagina anterior o siguiente.

* Numero de pagina:  Muestra el nimero total de
paginas y la pagina que esta
visualizando. Pulse en el
numero de la pagina
visualizada y teclee el numero
de otra péagina con las teclas
numéricas para ir a esa pagina.

(©))

)

®)

(6)

Tecla [Revisar Func.]
Usela para comprobar los ajustes de los modos
especiales o los ajustes de escaneado para los
originales a dos caras.

Tecla de zoom

Sirve para ajustar el porcentaje de zoom de la imagen
visualizada. Modificaciones por orden comenzando por
laizquierda " Pag. Comp *, " Dos Veces ", "4 Veces "," 8
Veces ". Este ajuste se aplica a todas las paginas del
documento y no solo a la que se esta visualizando.

Tecla "Most. Rotacion"

Sirve para girar la imagen 90 grados a la derechao a la
izquierda. Esta rotacion se aplica a todas las paginas del
documento y no solo a la que se esté visualizando.

Tecla [Iniciar Envio ]
Usela para comenzar la transmision.

Ajustes de escaneado: Original

Modos especiales: Eliminar, Esc. Pag. Dual, Perf. Tarjeta, 2en1

* Una vista previa es una imagen para ser visualizada en el panel tactil. Variara con respecto al resultado de envio real.

* La imagen de vista previa refleja ciertos ajustes de escaneado y de los modos especiales.
Los ajustes que se reflejan en la vista previa son los siguientes:
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FACSIMIL

En esta seccidn se describen los procedimientos basicos para recibir faxes.

RECEPCION DE FAXES

Cuando el modo de recepcion esta definido en "Recepcion Auto.”, la maquina recibira e imprimira los faxes de forma
automatica. El modo de recepcion de faxes se muestra en la pantalla basica.

[ Digitalizar l Fax Internet [ Fax [Esca. Mem. USB[ Explorar PC I

Envio: Auto.

TX directa ] { Exposicién

» Libreta de ==
Direcciones Original I Escanear:

-]

Archivo Répido
Previsualiza-

Rev. Direcc. I Modos Espec.

'Recepcién Auto.
Memoria de Fax:100%

Indica el modo de recepcion de
fax actual y la cantidad de

memoria que queda libre.

@ ¢ Cuando se esta recibiendo un fax, se puede reservar un envio y realizarlo posteriormente en el modo de transmision

desde memoria.
I METODOS DE TRANSMISION (pégina 4-26)

* Para imprimir los faxes recibidos, asegurese de que las bandejas de la maquina disponen del papel necesario. No es
necesario cargar papel de tamafo A4 (8-1/2" x 11") y B5 (5-1/2" x 8-1/2") tanto en orientacion vertical (@ ) como
horizontal ({f]). Las diferencias en la orientacion se ajustan automaticamente cuando se reciben los faxes. Si se recibe

un fax de tamafio menor que A4 (8-1/2" x 11"), el tamafio de papel utilizado para la impresion sera diferente, dependiendo
de la orientacion (vertical u horizontal) en la que el remitente colocé el original.

¢ Configuraciones del sistema: Ajustes de Recepcion (pagina 7-103)
Sirve para cambiar el modo de recepcion de fax. Normalmente, debe utilizarse "Recepcion Auto".
Cuando haya un teléfono supletorio conectado a la maquina, seleccione "Recepcion Manual”.
» Configuraciones del sistema (Administrador): Conf. Permitir/Denegar Nimero
Sirve para memorizar nimeros especificos y permitir o rechazar los faxes procentes de esos nimeros.
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RECEPCION DE UN FAX

Cuando se transmite un fax a la maquina, ésta lo recibe y lo imprime automaticamente.

La maquina emite un pitido y la

.‘ —= — recepcion del fax empieza
F - ‘ LT E— \

automaticamente.
! X ‘ Cuando finaliza la recepcion, se oye un pitido.

* Configuraciones del sistema (Administrador): Conf. de Altavoz
Sirve para cambiar el volumen y el tono del pitido que indica la recepcion.
¢ Configuraciones del sistema (Administrador): Numero de llamadas en Recepcion Auto.
Sirve para determinar el nimero de pitidos tras los cuales la maquina inicia la recepcion automatica. Para recibir
faxes sin que la maquina suene, seleccione "0" timbres.

@ El fax se imprime automaticamente.

¢ Si se muestra una pantalla para introducir la contrasena...
@ Debe introducirse una contrasefia para imprimir el fax recibido. Cuando se introduce la contrasefa correcta, se
imprime el fax recibido.
1= IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON CONTRASENA (Mantener la configuracién para la impresién de
los datos recibidos) (pagina 4-62)

* Pueden seleccionarse la bandeja de salida y la funcién de grapado (si hay un finalizador instalado).
Pueden seleccionarse el numero de copias de faxes recibidos que se imprimen y la bandeja de salida. Cuando hay
un finalizador instalado, pueden seleccionarse el numero de copias impresas, la bandeja de salida y la funcién de
grapado.

* Si, al recibir un fax, se esta imprimiendo un trabajo de copia o uno de impresion, el fax no se imprimira hasta que se haya
@ completado el trabajo reservado con anterioridad.
* Los faxes no se imprimiran cuando la maquina no pueda imprimir a causa de una situacion de error, por ejemplo si se
agota el papel o el toner o si se produce un atasco. Los faxes se imprimiran automaticamente una vez subsanado el error.
(Si la maquina se ha quedado sin papel, pulse la tecla [OK] en el panel tactil después de haber cargado papel.
e Cuando no pueden imprimirse los faxes recibidos, éstos pueden remitirse a otra maquina de fax.
1" REENVIO DE FAXES RECIBIDOS (Reenvio de datos de Fax) (pagina 4-65)

* Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Recepcién Duplex
Sirve para imprimir los faxes recibidos en ambas caras del papel.
* Configuraciones del sistema (Administrador): Fecha y hora de recepcion
Sirve para que figuren o se omitan la fecha y la hora de recepcion en la impresion de la imagen recibida.
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RECEPCION MANUAL DE UN FAX

Utilizando el panel tactil se puede recibir un fax manualmente. Mientras la maquina emite un pitido, pulse la tecla
[Altavoz] de la pantalla basica y, a continuacion, la tecla [Recepcién Manual de Fax].

ono. A e
A z Reenviar
Digitalizar Fax Internet Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC I

[ » Libreta de

Direcciones] Original I Escanear: Envio:
[Vol. Altavoz] { Exposicién ]
setindar

Memoria de Fax:100% nual de Fax

@ » Cuando responda a una llamada mediante la tecla [Altavoz], podra oir a la otra parte pero no podra hablar.

e También puede utilizar el teléfono supletorio para responder a la llamada, pulsando la tecla [Recepcion Manual de Fax]

del panel tactil para iniciar la recepcion del fax. Asimismo puede utilizar el teléfono supletorio para empezar la recepcion
del fax.

13" RECEPCION DE UN FAX TRAS CONTESTAR UNA LLAMADA EN EL TELEFONO SUPLETORIO (Recepcién
remota) (pagina 4-125)
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IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON
CONTRASENA (Mantener la configuracion
para la impresion de los datos recibidos)

Puede habilitarse "Mantener la Conf. para la Impresion de Datos Recibidos" en las configuraciones del sistema
(administrador) para recibir los faxes en la memoria sin que se impriman. Para imprimir los faxes, debera introducirse
una contrasefa. Cuando se utilice esta funcion, aparecera una pantalla de introduccion de contrasefia en el panel tactil
cuando se reciban faxes.

Guardados los datos recibidos.
Escriba la contr. con el teclado num.

_Cancelar

Cuando se especifica la contrasefia numérica de 4 digitos programada previamente mediante las teclas numéricas, se
inicia la impresion.

Puede utilizar la tecla [Cancelar] para cerrar la pantalla de introduccidn de contrasena. Si lo hace, la tecla de datos en
memoria ([Z]) parpadearé en el panel tactil. La pantalla de introduccién de la contrasefia volvera a aparecer cuando se
pulse la tecla que parpadea ([Z]) o se cambie de modo.

Si se ha habilitado el ajuste "Comprobar imagen de datos recibidos" en configuraciones del sistema (administrador),
podra teclear la contrasefa para visualizar los datos recibidos en una lista. Si desea revisar una imagen antes de
imprimirla, continde a partir del paso 2 en la pagina siguiente.

* Los faxes recibidos se guardan en la memoria independientemente de si se han recibido de manera automatica o manual.
@ * Si se ejecuta "Recibir/Reenviar Datos de Fax" en las configuraciones del sistema para reenviar los faxes a otra maquina,
los faxes retenidos en la memoria también se reenviaran. En ese momento, aparecera la misma pantalla de introduccion

de la contrasefna que para la impresion. El reenvio no se efectuara a menos que se introduzca la contrasena.

Configuraciones del sistema (Administrador): Mantener la Conf. para la Impresion de Datos Recibidos
Habilite este ajuste para retener los faxes recibidos en memoria hasta que se introduzca una contrasefa. Este ajuste
también se utiliza para programar la contrasena.
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REVISAR LA IMAGEN ANTES DE IMPRIMIRLA

Si el ajuste "Comprobar imagen de datos recibidos" esta habilitado* en configuraciones del sistema (administrador),
podra revisar la imagen recibida en el panel tactil antes de imprimirla. Para imprimir una imagen recibida cuando esta

funcién esta habilitada, siga los pasos siguientes.

* De forma predeterminada, este ajuste esta deshabilitado.

Dependiendo del tamafo de los datos recibidos, quizas no aparezca parte de la imagen en la pantalla de comprobacién de

imagen del panel tactil.

La memoria ha recibido los datos.

¢Comprobarlos?
No si

Cuando reciba una imagen, aparecera una
peticion de confirmacidn. Pulse la tecla [Si].

Si este mensaje aparece mientras configura un ajuste
cualquiera y pulsa la tecla [Si], el ajuste que estaba
configurando se cancelara. Si este mensaje aparece mientras
utiliza otro modo, le devolvera a la pantalla basica del modo de
envio de imagenes tras haber comprobado la imagen.

(1

Lista de Datos Recibidos

[4- Atras ]‘

| f> Imdgen Miniatura] ( Selecc. Todo

0123456789

5 | 538 ems

04/04/2010

Sin Comp.

| 04/04/2020 | 10:14 | verificado ]
| 0470472010 | 10:12 | sin comp. ] 5

| 04/04/2010 | 10:08 | veriticado ]
| 04/04/2010 | 10:00 | sin comp. ]

| 04/04/2000 | 10:00 | verificado

& | 9876543210

& | 0123456789

[
{
(&, Jos12305678
{
[

8 cce cce

Comp. Imagen II [ Borrar ][ Imprimir ]

Seleccione la imagen recibida

(1) Pulse la tecla de la imagen recibida que
desea visualizar.
Se pueden revisar varias imagenes recibidas.

(2) Pulse la tecla [Comp. Imagen].

* Para mostrar las miniaturas de las imagenes recibidas,
pulse la tecla [Imagen Miniatura].

* Para borrar una imagen seleccionada, pulse la tecla
[Borrar]. Para imprimir una imagen seleccionada, pulse
la tecla [Imprimir].

@0
-

—o——

R, 0123456789 04/04/2010 10:28

Most. Rotacién

A d

Revise la imagen recibida y pulse la
tecla [Imprimir].

Se iniciara la impresion.

Para obtener mas informacion sobre la pantalla de

comprobacion de imagenes, consulte "PANTALLA DE
COMPROBACION DE IMAGENES" (pagina 4-64).

Si aparece la pantalla del paso 1 mientras configura algun ajuste desde la pantalla de cualquier modo, lo que estaba
configurando se cancelara si decide visualizar la imagen. Tras comprobar la imagen, volvera a la pantalla basica del modo
de envio de imagenes, sin importar el modo donde se encontraba.

b
E 11 Tl —_—
1[5 S g N =—
i b & 5 |8 ~ I

€

Configuraciones del sistema (Administrador): Comprobar imagen de datos recibidos
Sirve para determinar si desea visualizar un fax recibido antes de que se imprima.
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PANTALLA DE COMPROBACION DE IMAGENES

En esta seccion se describe la pantalla para comprobar imagenes.

(1)

@)

©))

Verificacién de Imagen

P (., 0123456789

04/04/2010 10:28

Al@m@

Most. Rotacién

4
I@@/DON@@I Impi@
T
(1) (2) (3) @ ) 6 @

Pantalla de informacién
Muestra la informacion de la imagen visualizada.

Imagen preliminar

Se mostrara la imagen recibida que ha seleccionado.

Si faltan algunas partes de la imagen, utilice las barras
de desplazamiento situadas a la derecha y en la parte
inferior de la pantalla para recorrer la imagen. Pulse una
barra y deslicela para desplazarse. (También puede
utilizar las teclas ¥ 4 para explorar la imagen).

Teclas para pasar pagina
Cuando hayan varias paginas, estas teclas sirven para
pasar de una pagina a la otra.

* Teclas (M) (M) : Sirven para ir a la primera o a la tltima pagina.

* Teclas [Z] [I] : Sirven para ir la pagina anterior o siguiente.

* NUumero de pagina:  Muestra el numero total de
paginas y la pagina que esta
visualizando. Pulse en el
numero de la pagina
visualizada y teclee el nimero
de otra péagina con las teclas
numeéricas para ir a esa pagina.

@

(®)

6)

@

Tecla "Most. Rotacion"

Sirve para girar la imagen 90 grados a la derecha o a la
izquierda. Esta rotacion se aplica a todas las paginas del
documento y no solo a la que se esta visualizando.

Tecla [Imprimir]
Pulsela para iniciar la impresion.

Tecla de zoom

Sirve para ajustar el porcentaje de zoom de la imagen
visualizada. Modificaciones por orden comenzando por
la izquierda " Pag. Comp ", " Dos Veces ", "4 Veces "," 8
Veces ". Este ajuste se aplica a todas las paginas del
documento y no solo a la que se esta visualizando.

Tecla de seleccion de imagen

Sirve para pasar de una imagen a otra cuando ha
seleccionado varias para su vista preliminar.

@ La vista preliminar es la imagen que se muestra en el panel tactil. La impresion no saldra igual.
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REENVIO DE FAXES RECIBIDOS
(Reenvio de datos de Fax)

Cuando la maquina no puede imprimir porque se ha agotado el papel o el téner, pueden remitirse los faxes recibidos a
otra maquina de fax programada con anterioridad.

Esta funcién es conveniente en una oficina o area de trabajo que disponga de dos lineas telefonicas o mas, y que
cuente con otra maquina de fax conectada a una linea diferente a la de la otra maquina.

La maquina La maquina no puede imprimir

=

_—

Destino del
reenvio

Reenvio

Impresion

Fax recibido

El reenvio de faxes recibidos se establece en las configuraciones del sistema de la maquina. Pulse la tecla [SISTEMA
AJUSTES] del panel de funcionamiento para visualizar el menu de las configuraciones del sistema.Seleccione
[Recibir/Reenviar Datos de Fax] - [Ajustes de Fax] y, a continuacién, pulse la tecla que ejecuta el reenvio de faxes
recibidos.

* Si ha sido posible imprimir con éxito algunas de las paginas del fax que se esta remitiendo, solamente se reenviaran
@ aquellas paginas que no se imprimieron.
* Un fax reenviado se convierte en un trabajo de transmision de fax. Si la transmisién no tiene lugar porque se ha cancelado
o se ha producido algun error, el fax se guardara en la memoria hasta que su impresion sea posible.
» Se remiten todos los faxes recibidos. Tenga en cuenta, no obstante, que no pueden reenviarse los faxes recibidos en un
buzén de memoria confidencial con cédigo F.
* Si, tras pulsar la tecla [OK] aparece una pantalla de introduccién de contrasena, significa que se ha habilitado "Mantener
la Conf. para la Impresion de Datos Recibidos". Teclee la contrasefa con las teclas numéricas para iniciar el reenvio.
=" IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON CONTRASENA (Mantener la configuracion para la impresién de los
datos recibidos) (pagina 4-62)

* Configuraciones del sistema: Recibir/Reenviar Datos de Fax (pagina 7-20)
Utilice esta funcion para remitir los faxes recibidos cuando la méaquina no pueda imprimir.
» Configuraciones del sistema (Administrador): Defina numero de teléfono para el envio de datos
Se utiliza para almacenar el nimero de fax de reenvio.
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REENVIAR LOS FAX INTERNET RECIBIDOS A
UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO
(Configuracion de Direccionamiento Interno)

Puede reenviar automaticamente los fax internet a una direccion de correo electrénico, de servidor de archivos, de
escritorio o de carpetas de red. Sirve para reenviar los faxes recibidos a una direccién especifica sin imprimirlos.

La maquina

Reenvio

Fax recibido

* No puede utilizarse esta funcion con los faxes recibidos mediante recepcion confidencial.
» Cuando los faxes reenviados con esta funcidn se imprimen en el destino del reenvio, la fecha y la hora de recepcion no
figuraran en la impresion del fax. (El ajuste "Fecha y hora de recepcion” esta deshabilitado).

CONFIGURACION DE LOS PARAMETROS DE
DIRECCIONAMIENTO INTERNO

Todos los parametros de direccionamiento interno se configuran en las paginas Web. Para saber como acceder a las
paginas Web, consulte la Guia de inicio rapido.

La explicacion siguiente parte de que se ha accedido a las paginas Web con derechos de administrador.

Para configurar los parametros de direccionamiento interno, siga los pasos siguientes.

Conflguraclon de Administracién [ Activacion de la funcion de direccionamiento interno.

| Someterl) || Actualizan®) |

(1) En el menu de pagina Web haga clic en
[Configuracion de la Aplicacion], [Configuracion

Configuracion de Direccionamiento Interno

Direccioi nto Interna: Activar v . . . H 1A
=t P P —. de Direccionamiento Interno] y a continuacion
o o e e o [Configuracién de Administracion].
Configuracion de Estilo de Impresidn: 2 Imprimir Todo El Informe
e o (2) Seleccione [Activar] en "Direccionamiento
olver al Comienzo de Esta Pégina A . L,
o) [ Actwiaa®) ] Interno” y haga clic en el botén [Someter].

En esta pantalla se puede prohibir a los usuarios sin derechos de administracion el almacenamiento, edicion y eliminacion
de tablas de reenvio y la especificacion de qué tabla se utiliza. Para hacerlo, marque las siguientes casillas |:|

* Desactivar el Registro de la Tabla de Reenvio ¢ Desact. Modif./Elim. La tabla siguiente * Desactivar el Cambio de la Aprobacion del Reenvio
Si se activa el direccionamiento interno, se puede también especificar si se desea que la maquina imprima los faxes reenviados.
Para imprimir todos los faxes recibidos antes de reenviarlos, seleccione "Imprimir Todo El Informe" en "Configuracion de Estilo de
Impresién". Para imprimir los faxes recibidos sélo en caso de que un error no permita reenviarlos, seleccione "Imprimir Error".
Tras la configuracion de estos parametros, asegurese de hacer clic en el boton [Someter].
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Registro del NUmero o Direccion del Remitente a7

| Someter() || Actualizar(R)

Direccidn a Escribir:
012345678
abci@aaa. bbb, coo

[ BararD) |

Nimero de Fax (Hasta 1600

caracteres)
(_Bisq. Global de Direcciones(r)
| Afiadir a Lista(H)

Direccion de Intemst Fax (Hasta 1500

caracteres)
[ Bisq. Global de Direcciones(r)
| Afiadir a Lista(H)

Wolver al Comienzo de Esta Péging A

| SometerU) || Actualizar®) |

Almacenar direcciones de los
remitentes.

Si sélo desea reenviar los faxes de remitentes especificos,
almacene sus direcciones. Las direcciones de envio
almacenadas aqui se pueden seleccionar de una lista cuando
almacene una tabla de reenvio.

1M

(2

Haga clic en [Registro del Numero o
Direccion del Remitente] en el menu
[Configuracion de Direccionamiento
Interno] en la pagina Web.

Introduzca la direcciéon del remitente en
"Direccion de Internet Fax" o "Numero de
Fax", segun el caso, y haga clic en el boton
[Anadir a Lista].

La direccion introducida se agregara a la lista "Direccion a

Escribir".

» Determine si la direccion se especificara directamente
(1500 caracteres maximo) o si se seleccionara de una
libreta de direcciones global haciendo clic en el botén
[Busq. Global de Direcciones].

» Para almacenar varias direcciones, repita este paso.

Una vez haya acabado de agregar
direcciones, haga clic en el botén
[Someter].

[Borrar].
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* Se pueden almacenar un maximo de 500 nombres y direcciones de remitentes.
* Para eliminar una direccion introducida, seleccione dicha direccién en "Direccién a Escribir" y haga clic en el boton
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2 (3@ Almacenar una tabla de reenvio.

Siga los siguientes pasos para almacenar una tabla de reenvio
que combine un remitente especifico y una direccién de
reenvio.

Trow de Sesen® ]

[nia |

Registro de Tabla

(1) Haga clic en [Configuracién de
Direccionamiento Interno] del ment de la pagina
Web y, a continuacion, en el boton [Agregar].

(2) Introduzca un "Nombre de Tabla".

(8) Seleccione la linea que se utiliza para la
recepcion.

Destino de Reenvio 1

Joondician de reenvio

(4) Seleccione el remitente cuyos faxes se reenviaran.

Oircows ¢ Para reenviar todos los faxes recibidos, seleccione

== [Reenviar Todos los Datos Recibidos].

e Para enviar Unicamente datos recibidos de remitentes
especificos, seleccione [Reenviar los Datos Recibidos

(Selecoionsr 700067 ) [(Borra: Gomprabedes®

— e del Siguiente Remitente]. Para enviar todos los datos
T s excepto aquellos de remitentes especificos, seleccione
cin 4 weas [Reenviar datos recibidos de los remitentes excepto los
o | = Siguientes]. Seleccione los remitentes
] ) L correspondientes de la lista y haga clic en el boton
_Ti = — [Agregar].
(8) (;) ©) ©) (5) Seleccione las condiciones de envio.

* *Para enviar siempre los datos recibidos, seleccione
[Siempre reenviar].

* Para especificar un dia y hora en los que deberan
enviarse los datos recibidos, seleccione [Reenviar en el
Dia y Hora Seleccionados] y marque la casilla de
verificacion ([+]) del dia de la semana que desee. Para
especificar una hora, marque la casilla de verificacion
[Establecer Hora de Reenvio] (|:|) y especifique la
hora.

(6) Seleccione el formato de archivo.

El formato puede definirse de forma independiente para
cada direccion de envio (para cada una de las
direcciones de envio 1, 2 y 3 de la tabla).

(7) Seleccione la direccidn de reenvio.

Puede seleccionar los destinos de reenvio en la libreta de
direcciones de la maquina.(Pueden especificarse varias
direcciones). Puede memorizarse un maximo de 1000
direcciones de reenvio (100 direcciones si se combinan
servidores de archivo, escritorio y carpetas de red).

(8) Haga clic en [Someter].

@ * Cuando seleccione remitentes de la lista "Configuracion del Numero o Direccion del Remitente”, puede utilizar la
tecla [Mayus] o la tecla [Ctrl] de su teclado para seleccionar varios remitentes.

¢ Se puede memorizar un maximo de 50 tablas de reenvio.

* Puede que las imagenes enviadas en formato TIFF no se muestren correctamente en destinos con determinados
entornos. Si es el caso, cambie el formato a PDF.

¢ Se pueden definir hasta tres dias y horas de envio para una tabla de envio, y puede seleccionarse un destinatario
de envio para cada hora establecida. Para configurar estos ajustes, utilice las pestanas de la lista de envio para
acceder a cada ajuste.
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2 Especificar las tablas de reenvio que
e deben utilizarse.

Para utilizar la funcién de direccionamiento interno, active las
Gt tablas de reenvio que desea utilizar de entre las tablas
almacenadas.

Gonfiguracion de Direccionamiento [nterno

(Somee® ] (owia® ]
o

(1) Haga clic en [Configuracién de Direccionamiento
Interno] en el menu de pagina Web.

Z Tt

(2) Seleccione [Siempre reenviar] o [Reenviar

en el Dia y Hora Seleccionados] en la tabla
de envio.

Los ajustes de permiso de envio que aparecen aqui estan

m— sujetos a las condiciones de envio establecidas en el paso 3.

Si desea utilizar unas condiciones de envio diferentes a las

establecidas en el paso 3, defina los ajustes de permiso de

(3) envio correspondientes.

T Tabk2

= T3 Destro s Feenv's 1

2| [ Aereear )

[Sonegri] [Fetvoiea® )

(3) Haga clic en [Someter].

@ Para borrar una tabla de reenvio marque la casilla situada al lado del nombre de la tabla [~] y haga clic en [Borrar].
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MODOS ESPECIALES

En esta seccion se explican los modos especiales que se pueden utilizar para las transmisiones de fax.

MODOS ESPECIALES

Cuando se pulsa la tecla [Modos Especiales] en la pantalla basica, aparece el menu de modos especiales. El menu de
modos especiales consta de dos pantallas. Pulse la tecla para pasar de una pantalla a otra. Cuando se pulsa la
tecla [OK] en la pantalla de modos especiales, los ajustes seleccionados se aceptan y vuelve a aparecer la pantalla

bésica.

Primera pantalla

1)

()

@)

4)

®)

(6)

@

Fax/Modos Espec. ( oK ]‘
(2)
J

N

(3\ [a] Escaneo
Forrar ] Er_f—‘!Doble Fég.]
“ (6) RS
] rPerfA Tarjeta] 2
=y 0
Creacién S
@ Trabajos ] ]
(0 {1 —(12——  [3]
orgn. Archivo Archivo Répido

)
)
r

Temporizador

|
)
r 2enl
F Original ](9? Modo

Tam. Mixto Esc. Lento

Tecla [Programa]
=" ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE FAX
(Programa) (pagina 4-72)
Tecla [Borrar]
1" BORRADO DE SOMBRAS PERIFERICAS EN LA
IMAGEN (Borrar) (pagina 4-74)
Tecla [Escaneo Doble Pag.]
1" TRANSMISION DE UN ORIGINAL COMO DOS PAGINAS
DISTINTAS (Escaneo Doble P4ag.) (pagina 4-76)
Tecla [Temporizador]
1= ENVIO DE UN FAX A UNA HORA DETERMINADA
(Temporizador) (pagina 4-78)
Tecla [2en1]
=" ENVIO DE DOS PAGINAS EN UNA UNICA PAGINA
(2en1) (pagina 4-80)
Tecla [Perf. Tarjeta]

1" ENViO DE AMBAS CARAS DE UNA TARJETA EN UNA
UNICA PAGINA (Perforacion de Tarjeta) (pagina 4-83)

Tecla [Creacion Trabajos]

I ENVIO DE UN GRAN NUMERO DE PAGINAS
(Creacion de trabajos) (pagina 4-86)

<&

Segunda pantalla

Fax/Modos Espec. [ OK ]‘

(1 g._—|§ Fechado dei1 } Informe de I
=l Verif. Transaccién
2
(1 Seleccionar 1 Buzén 17 =7 Polli —
Nombre Propio de Memoria e

B
)

()

©

(10)

(11)

(12)

(13)
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Tecla [Original Tam. Mixto]

1= TRANSMISION DE ORIGINALES DE DIFERENTES

TAMANOS (Original Tam. Mixto) (pagina 4-88)
Tecla [Modo Esc. Lento]

I ENVIO POR FAX DE ORIGINALES FINOS (Modo

Esc. Lento) (pagina 4-90)
Tecla [Recuent. Orgn.]

I COMPROBACION DEL NUMERO DE ORIGINALES
ESCANEADOS ANTES DE LA TRANSMISION
(Recuento Orgn.) (pagina 4-92)

Tecla [Archivo]

Sirve para utilizar la funcion Archivo del modo de archivo
de documentos.

Tecla [Archivo Rapido]

Sirve para utilizar la funcion Archivo Rapido del modo de
archivo de documentos.

Tecla [Fechado de Verif.]*

=" SELLAR LOS ORIGINALES ESCANEADOS
(Fechado de Verif.) (pagina 4-94)
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(14) Tecla [Informe de Transaccion]
I CAMBIAR LA CONFIGURACION DE IMPRESION
DEL INFORME DE TRANSACCION (Informe de
Transaccion) (pagina 4-96)

(16) Tecla [Buzon de Memoria]
I=" ENVIO DE UN FAX CUANDO OTRA MAQUINA
REALIZA UNA SOLICITUD A LA SUYA (Memoria de
Polling) (pagina 4-103)
(17) Tecla [Polling]

I3 | LAMADA A UNA MAQUINA DE FAX E INICIO DE
LA RECEPCION (Polling) (pagina 4-100)

(15) Tecla [Seleccionar Nombre Propio]

=" MODIFICACION PROVISIONAL DE LA
INFORMACION SOBRE EL REMITENTE
(Seleccionar Nombre Propio) (pagina 4-99)

* No aparece cuando no se encuentra instalada la unidad de sellado.

@

Por lo general los modos especiales pueden combinarse entre ellos, pero existen algunas excepciones. Si se selecciona
una combinacién no permitida, aparecera un mensaje en el panel tactil.

Tecla [OK] y tecla [Cancelar]

En algunos casos apareceran dos teclas [OK] y una tecla [Cancelar] en las pantallas de modo especial. Las teclas se
utilizan del modo siguiente:

Borde

Centro

Cent. y Bor.

_ = JRESNpNEe]

Wi

Fax/Modos Espec. @ { OK ‘+ — (A)
Borrar Cancelar ][ OK ‘ — (B)
(©)
Borrar Borrar Borrar Ez:@
Borde

E]E]

(A) Introduzca el ajuste del modo especial seleccionado y vuelva a la pantalla inicial.

(B) Introduzca el ajuste del modo especial seleccionado y vuelva a la pantalla del menu de modos especiales. Pulse
esta tecla si desea seleccionar otras opciones de configuracién de los modos especiales.

(C) Durante la seleccion del ajuste del modo especial, esta tecla le devuelve a la pantalla del menud de modos
especiales sin guardar los ajustes. Cuando se han completado los ajustes, se cancelan y le devuelve a la pantalla
del menu de modos especiales.
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ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE

FAX (Programa)

Un programa es un grupo de ajustes de transmisién almacenados conjuntamente. Cuando en un programa se almacenan
ajustes de transmision, pueden recuperarse dichos ajustes y utilizarse para un trabajo de fax por medio de una simple operacion.
Por ejemplo, suponga que, una vez al mes, se distribuyen los mismos documentos tamafio A4 (8-1/2" x 11") a las sucursales de varias regiones.
(1) Se envia el fax de los mismos documentos a cada sucursal de la empresa

(2) Para ahorrar papel, se envian por fax dos paginas de documento en una unica pagina

(3) Las sombras de los bordes del documento se borran antes de la transmisién

Documentos de tamafo A4
(8-1/2" x 11") que se van a distribuir

>

Fax recibido por sus destinatarios.

=
0 -—1=| =2=
H ==
I/ —_—

1 o | 2o

Si no hay almacenado un programa de trabajo

Si hay almacenado un programa de trabajo

Introduzca los numeros de fax de las sucursales

¥

Seleccione la funcién 2en1

¥

Seleccione los ajustes de borrado

¥

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].
Se escanean y transmiten los originales.

Se recupera el programa almacenado.

¥

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].
Se escanean y transmiten los originales.

Se necesita un tiempo considerable para enviar todos los meses los
documentos, porque hay que seleccionar la configuracion anterior.
Ademas, en ocasiones podrian cometerse errores al seleccionar
la configuracion, resultando en transmisiones incorrectas.

Cuando se almacena un programa, la configuracion se selecciona
de forma f&cil, simplemente pulsando la tecla de programa.
Ademas, la transmision se realiza en funcion de la configuracién
almacenada, por lo que no existe posibilidad de error.

* Los programas se almacenan, editan y eliminan mediante la opcion "Control de Direcciones" en la configuracion
del sistema. Para saber como se programan las teclas de grupo, consulte "Programa" (pagina 7-19) de

"7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA".)

* Los programas también se pueden almacenar utilizando las paginas Web. Haga clic en [Programas de Trabajos] y seguidamente

en [Envio de Imagenes], en el menu de la pagina Web.

* Las opciones almacenadas en un programa se mantendran incluso después de utilizar el programa para la transmision.
Pueden utilizarse varias veces las mismas opciones para transmision.

* En los programas pueden almacenarse los siguientes ajustes.

Destinos: teclas de una pulsacion, teclas de grupo, nimeros de busqueda
Configuracion de imagen:  tamafo y orientacion del original, escaneado duplex, exposicion, resolucion.
Modos especiales: Recepcion polling, Borrar, Escaneo Doble Pag., Creacion Trabajos, Original Tam. Mixto,

Escaneado Lento, Recuent. Orgn., Fechado de Verif., 2en1.
Comunicacion con cdédigo F:  puede almacenarse un destino que incluya un cédigo F para ejecutar una operacion de cédigo F.

* Pueden almacenarse hasta 48 programas.

* En cada programa pueden almacenarse hasta 500 destinos.
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Coloque el original.

Coloque el original en la bandeja de alimentacion de documentos o en el cristal de exposiciéon segun resulte mas apropiado

para las funciones almacenadas en el programa.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

(2) Pulse la tecla [Programal].

I MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)

(1) () Se recupera el programa almacenado.
|
- ﬁg{ﬁ (1) Pulse la tecla del programa deseado.
(2) Pulse la tecla [OK].
[Program A iIi] [Program B m]
Program C [ [Program D Q.] %
[Program E Q.] [Program F Q.]
[Program G Q.] [Program H Q.]
[Program I Q,] [Program J Q.]
[Program K (.] [Program L Q.] E]
; Seleccione la configuracion adicional.
[ oigicatizar [ max mcemec | rax | msca. wen. uss| mplorar ec | Al utilizar un programa, se pueden especificar ademas los
—co. [ siguientes ajustes:
— » Configuracion de imagen: tamafio del original*, tamafo de
Configuracion de imag flo del original’, tamafio d
envio
i * Modos espaciales: Transmision con temporizador,
| Drece || [ iodos Fepee ]| 4 erf. Tarjeta, Archivo, Archivo
[ e | Perf. T Archivo, Arch
Rapido, Seleccionar Nombre
it e Propio, Informe de transaccion
heﬁmnzaf | & Recepcién Auto. * Una vez memorizados, estos ajustes no pueden volver a
clion Memoria de Fax COﬂfIgUrarSE.
@ * La pantalla que aparece variara segun el destino almacenado en el programa.
* El modo no puede cambiarse desde aqui.
e Las funciones almacenadas en el programa no pueden cancelarse aqui.

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si ha introducido las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oira un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO)]. Repita este proceso
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End]. Se oira un pitido para
indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).
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BORRADO DE SOMBRAS PERIFERICAS EN
LA IMAGEN (Borrar)

La funcidn de borrado se utiliza para borrar las sombras de las imagenes producidas al escanear originales gruesos o
libros. (Esta funcion borra las partes de la imagen donde tienden a formarse sombras. La funcion no detecta las
sombras ni las elimina exclusivamente las sombras.)

Escaneo de un libro grueso

Sin la funcion de Con la funcion de
borrado borrado

= = | |I=10 =

Aqui aparecen las sombras.

Aparecen sombras en la No aparecen sombras.
imagen.
Modos de borrado
4 \
Borrar Borde Borrar Centro Borrar Cent. y Bor. Eliminar Cara

=0| |=C

=0 =0 =

Al
Ll
Ll
Il

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pégina 4-17)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

(2) Pulse la tecla [Borrar].
I MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
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(1) 2 @) Seleccione las opciones de borrado.

= = (1) Pulse el modo de borrado deseado.

] Seleccione uno de los 4 modos de borrado.
Pulse la tecla [Eliminar Cara] para abrir la pantalla siguiente.

Borrar [ Cancelar OK

Borrar |

Borrar Borrar Borrar E%@ .
Centro  Cent. y Bor. Borde .
Borde v b Eliminar Cara [ cancerar J[ ox )
"
[ o

A Borre la Posicién
@ @ Arr para Lado Original 2

,
&

) oo

Misma cara
- que cara 1
DAbajo que cara 1

Pulse la casilla de verificacion del borde que desea borrar

y asegurese de que aparece una marca ().

Cuando realice escaneados de doble cara, establezca el

borde de borrado del reverso.

* Si pulsa la tecla [Misma cara que cara 1], se borrara el
mismo borde que el la cara frontal.

e Si pulsa la tecla [Difer. cara que cara 1], se borrara el
borde situado en el lado opuesto del de la cara frontal.

Cuando haya terminado de especificar todos los

parametros, pulse la tecla [OK].

(2) Defina la anchura de borrado con las teclas
=
OPuede introducirse un valor de 0 mm a 20 mm (de 0" a
1.

(3) Pulse la tecla [OK].

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si ha introducido las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oira un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el proceso de
escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO]. Repita este proceso hasta que se hayan escaneado
todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End)]. Se oird un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Cuando se utiliza la funcién de borrado, el borrado se efectua en los bordes de la imagen del original. Si ademas se utiliza

una configuracion de reduccion o ampliacion, la anchura de borrado cambiara segun la relacién seleccionada. Por ejemplo,
si el ajuste de la anchura de borrado es de 20 mm (1") y la imagen se reduce al 50%, la anchura de borrado sera de 10 mm
(172").

Para cancelar un ajuste de borrado...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 4.

Configuraciones del sistema (Administrador): Ajuste del Ancho de Borrado
El ajuste de ancho de borrado predeterminado esta vinculado al ajuste del sistema del modo de copia, y puede definirse de
0 mm a 20 mm (0" a 1"). El ajuste predeterminado de fabrica es de 10 mm (1/2").
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TF}ANSMISI(SN DE UN ORIGINAL COMO DOS
PAGINAS DISTINTAS (Escaneo Doble Pag.)

Los lados derecho e izquierdo de un original pueden transmitirse como dos paginas distintas. Esta funcion es util
cuando se desea enviar por fax, como paginas separadas, las paginas derecha e izquierda de un libro u otro
documento encuadernado.

Ejemplo: envio por fax de las paginas izquierda y derecha de un libro

Libro o0 documento encuadernado L . -
Las péginas izquierda y derecha se envian como dos paginas.

Ejemplo:

Tamafho de escaneo del Imagen transmitida
original

A3 (11"x 17") x 1 pagina | A4 (8-1/2"x 11") x 2 paginas

@ * Para utilizar el escaneado a doble pagina, hay que colocar el original sobre el cristal de documentos.
* No puede modificarse el tamafno de envio.

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

Alinee el centro del original con la marca de tamafio V¥ .

Marca de tamafio
Yy

[ ]

Linea central Linea central del
del original A3 original 11" x 17"
y Primero se escanea
= |~ lapagina de esta
—T cara.

Linea central del original

(11" x 17")

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pégina 4-17)
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() ) Seleccione Escaneo Doble Pag.
Fax/Modos Espec. (1) PUIse Ia tECIa [MOdOS Espec.].
I MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
RN 1 (2) Pulse la tecla [Escaneo Doble Pag.] para
{ Temporizador] [ 2enl ] [Perf. Tarjeta] 2 que quede resaltada.
e Den Deed (3) Pulse la tecla [OK].
(e oot | [ meenvo | [arenivo rapiad]

Puise la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

Cuando finalice el escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]. Repita esta accion
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla [Read-End].

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la operacion de escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

* Para borrar las sombras ocasionadas por el encuadernado de un libro u otro documento, utilice la funcién de borrado.
(Tenga en cuenta, sin embargo, que no pueden utilizarse las funciones "Borrar Centro" y "Borrar Cent. y Bor.").

* No se puede utilizar esta funcién cuando el tamafo de escaneo del original se especifica con valores numéricos.

Para cancelar Escaneo Doble Pag...
Toque la tecla [Escaneo Doble Pag.] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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ENVIO DE UN FAX A UNA HORA
DETERMINADA (Temporizador)

Cuando se utiliza esta funcion, la transmisién se produce de forma automatica en la hora especificada.

La funcidén de transmision con temporizador facilita la ejecucién de las transmisiones en reserva, las transmisiones
multienvio y otras transmisiones, durante la noche o en horas de tarifa telefénica reducida.

También puede especificarse un ajuste del temporizador para recepcion polling, con el fin de recibir un fax cuando no
se encuentre presente.

N w
—/O\—@ iirj@

I // [1
— oo
—FE oad
=E P> |oO
E_EL —1p = -
| : ’7\
0
Durante el dia, establezca que A las 20:00, la transmision
se realice una transmision multienvio comienza de forma
multienvio a las 20:00 automatica (Se realiza la

transmision al primer destino)

» Cuando defina una transmision mediante temporizador, debera mantener el interruptor de alimentacion principal en
@ "encendido”. La transmision no tendrd lugar si la alimentacion principal esté apagada a la hora especificada.

e Para realizar una transmisiéon con temporizador, debe escanear el original en la memoria cuando configure la transmision.
No es posible dejar el documento en el alimentador automatico o sobre el cristal de documentos para que sea escaneado
en el momento reservado para la transmision.

* Los ajustes seleccionados para una transmision mediante temporizador (exposicion, resolucion, modos especiales, etc.)
se borran automaticamente una vez finalizada la transmision. (Sin embargo, cuando se utiliza la funcién de archivo de
documentos, el original escaneado y los valores de configuracion se almacenan en la unidad de disco duro integrada.)

Coloque el original.

Coloqgue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pagina 4-17)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

(2) Toque la tecla [Temporizador].
IS” MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
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(1) @ @) Ajuste la hora con las teclas [v](4].
1
Faxodos Espec. o o« (1) Especifique el dia.
femporizador (__canceter o« ) Si no desea especificar un dia, seleccione [---]. En este
caso, la transmisién comenzara cuando llegue la hora
o — ¢ especificada en (2).

- 10 1. (2) Especifique la hora (hora y minutos)
E] E] @ [B E] E] Seleccione la hora en formato de 24 horas.

También puede pulsar una tecla numérica para cambiar
el ajuste mediante este tipo de teclas.

(3) Pulse la tecla [OK].

Cuando se abra esta pantalla, el ajuste mostrara la hora actual. Si la hora no es correcta, pulse la tecla
@ [CANCELACION TOTAL] ( ) para cancelar la operacion. Corrija la hora en la configuracion del sistema y

seguidamente ejecute el procedimiento de transmision con temporizador.

13" COMPROBACION DE LA FECHA Y LA HORA (pégina 4-6)

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si ha introducido las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oira un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO)]. Repita este proceso
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End]. Se oira un pitido para
indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

» Se puede especificar el momento de la transmisiéon con hasta una semana de tiempo.
@ * Pueden almacenarse hasta 94 transmisiones con temporizador cada vez.
» Solamente se puede almacenar una operacion de polling con temporizador cada vez. Si desea interrogar a varias
maquinas, almacene una operacion con temporizador de polling en serie.
* Si a la hora especificada hay otra transmisién en progreso, la operacidon con temporizador comenzara cuando haya
terminado dicha transmision.
* Se pueden realizar otras operaciones una vez se ha configurado una transmisién de temporizador.
* Esta funcién no puede utilizarse en el modo de transmision directa ni cuando se utiliza el altavoz para marcar.
* Si se concede prioridad a una transmisién mediante temporizador en la pantalla de estado de los trabajos, la
especificacion de la hora se cancela. La transmisidn se iniciara en cuanto se finalice el trabajo en curso.
1" CONCESION DE PRIORIDAD A UN TRABAJO DE FAX RESERVADO (pagina 4-134)

Para cancelar la transmision con temporizador...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 4.
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ENVIO DE DOS PAGINAS EN UNA UNICA
PAGINA (2en1)

Pueden reducirse dos paginas del original para enviarse como una Unica pagina. Esta funcion es conveniente cuando
se dispone de un original de muchas paginas y se desea reducir el nimero de paginas a enviar.

Originales con orientacion vertical

Transmision

_1 = | =2=

|

Originales con orientacion horizontal Transmision

P P =[]

Coloque el original.

@ Para colocar los originales, oriéntelos del modo mostrado mas abajo.

Bandeja del alimentador de documentos Cristal de exposicion

Originales - . I . ' .
Coloque los originales mirando hacia arriba. | Coloque los documentos mirando hacia abajo.

Orientacion vertical =

il
il

Orientacion horizontal =

[]

1
-
1
1
N
1
I
-
il
l—

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pégina 4-17)

4-80

Contenido



FACSIMIL

Seleccione 2en1.

() (?)
Fax/Modos Espec. O‘K

] (1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

{ Programa ] [ Borrar ] DoEbSlcean;éog]

PR @ | perf. Tarjeta
@ Creacién Original Modo
Trabajos Tam. Mixto — Esc. Lento

Recuent. ) ) .
{ Orgn. [ Archivo ] [Archlvo Rapldo]

©® -

5" MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
(2) Toque la tecla [2en1] para que se destaque.
(3) Pulse la tecla [OK].

[ Digitalizar [ Fax Internet [ Fax [Esca. Mem. USB[ Explorar PC ] Pulse Ia tecla [Original].

» Libreta de T o .

(o] | (= ) BN

Rev. Direcc.
Archivo Répido|
P?e,visualiza- | ®2'Recepcién Auto.
Ston Memoria de Fax:100%

Especifique la orientacion en la que se

coloca el original.

M @
|
y |
Fax/Original ( O'K ]|
Tamafio Escaneo 100% Tamafio Envio
{ Auto. Ad ] hd [ Auto. ]

Orientacién de la Imagen

Folleto a Bloc a P
Doble Cara] [% Doble Cara]

(1) Pulse la tecla [Orientacion de la Imagen]
apropiada.

Si no se selecciona el ajuste adecuado, la imagen no se
transmitira correctamente.

(2) Pulse la tecla [OK].

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si ha introducido las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oird un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO)]. Repita este proceso

hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End]. Se oira un pitido para
indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

@

Para cambiar la exposicion, la resolucion, el tamaio de escaneo y el tamafio de envio se puede tocar la tecla
[Configurar] de la pantalla de confirmacién de fin de escaneado. (No obstante, al escanear las paginas pares del
original sélo se puede cambiar la exposicion.)
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@ * No es posible la transmisidn con un tamafo inferior que el tamafo del original.
* Esta funcion no puede utilizarse en el modo de transmision directa ni cuando se utiliza el altavoz para marcar.
* No puede utilizarse la funciéon 2en1 cuando el tamafio del original es distinto a A4, B5 o A5 (8-1/2" x 11" 0 5-1/2" x 8-1/2")

* No se puede utilizar esta funcion cuando el tamafio de escaneo del original se especifica con valores numéricos.

Para cancelar 2en1...
@ Pulse la tecla [2en1] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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ENVIO DE AMBAS CARAS DE UNA
TARJETA EN UNA UNICA PAGINA
(Perforacion de Tarjeta)

Esta funcién le permite enviar el anverso y el reverso de una tarjeta como una Unica pagina, sin la necesidad de enviar
cada cara por separado.

Imagen transmitida

Originales

Transmision

e

Anverso

|
L]
I

) I

Reverso

It (I

Ejemplo de una transmision de escaneado
Ejemplo de una transmision de escaneado  horizontal de tamario A4 (8-1/2"x 11")

vertical de tamafio A4 (8-1/2" x 11")

@ Para utilizar la funcion de Perforacion de Tarjeta, hay que escanear el original sobre el cristal de documentos.

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pagina 4-17)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

(2) Pulse la tecla [Perf. Tarjeta].
1" MODOS ESPECIALES (pégina 4-70)
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M

(A)

(B8)

(2
1

Fax/Modos Espec.

OK

J

perforacién de Tarjeta

[ cancelar

OK

=
B

= (B[
(Al

(25-210)

Ajustar al
tam. envio

Reajustar I
“® oo

Especifique el tamano del original.

(1) Introduzca el tamaio del original.

¢ Pulsa la tecla X (ancho) para mostrar los valores

numeéricos y especifique el ancho.

e Pulsa la tecla Y (alto) para mostrar los valores

numeéricos y especifique el alto.

(A) Para regresar al tamafo original predeterminado,
toque la tecla [Reajustar Tamafo].

(B) Para ampliar o reducir automaticamente el tamafio de
la imagen y adaptarlo al envio, toque la tecla [Ajustar
al tam. envio]. Si desea escanear el original con el
tamafno de original introducido, no toque esta tecla.

(2) Pulse la tecla [OK].

@ e También puede utilizar las teclas E] E] para cambiar el numero.
» El tamafo de envio se selecciona automaticamente en funcién del tamafo de original introducido.
¢ Después de seleccionar Perf. Tarjeta, puede tocar la tecla [Original] en la pantalla inicial para cambiar el tamafio
del original y el tamafio de envio. En este caso, aparecera la pantalla del paso 3 cuando toque la tecla Tamafio
Escaneo. Para conocer cémo se ajusta el tamafio de envio, consulte "Especificar el tamafo de envio del original"

(pagina 4-53).

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] para escanear la cara delantera de la

tarjeta.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

Dé la vuelta a la tarjeta para que la parte posterior quede cara abajo y pulse la
tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] para escanear dicha parte.

@ Antes de escanear la parte trasera de la tarjeta, puede tocar la tecla [Configurar] del panel tactil para cambiar la

exposicion.

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).
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Pulse la tecla [Read-End].

Coloque el siguiente original.
(Pag.x)Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

7 Configurar Read-End

@ Si continla escaneando la parte delantera de la tarjeta, puede pulsar la tecla [Configurar] para cambiar la exposicion,
resolucion, tamafio de escaneo y tamafio de envio.

@ * No puede especificarse la relacion ni puede seleccionarse "Configuracién de Envio de Rotacion".
e Esta funcion no puede utilizarse en el modo de transmision directa ni cuando se utiliza el altavoz para marcar.

Para cancelar la opcion Perforacion de Tarjeta...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 4.
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ENVIO DE UN GRAN NUMERO DE PAGINAS
(Creacion de trabajos)

Esta funcion le permite separar un original de gran tamafo en juegos, escanear cada uno de dichos juegos con el
alimentador automatico de documentos y transmitir las paginas en una uUnica operacidn. Utilice esta funcién cuando se
puedan colocar muchas paginas originales a la vez en el alimentador de documentos automatico.

Cuando vaya a escanear originales separados en juegos, primero escanee el juego que contiene la primera pagina. La
configuracion seleccionada para el primer juego puede utilizarse para todos los juegos restantes.

Originales Los originales se Transmision
escanean en —

5/ juegos separados. =

=] ? =) A

<
¢

A

M
]

Pueden escanearse hasta 999 paginas. Tenga en cuenta que, cuando se esta utilizando la memoria para otros trabajos,
pueden escanearse pocas paginas.

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacién de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea

QQ,Q QQQ
=\ < NSSERS)

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pagina 4-17)

) 3) Seleccione el modo de creacion de
| .
Fax/Modos Espec. @ h‘”ﬂ trabalos-

(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

I [ A 15 MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
[Temp"““““] @ e ) (o] (2) Pulse la tecla [Creacion Trabajos] de
@ - AlEer RN (1] manera que quede resaltada.

Reg‘;;;t ] [ Archivo ] [Archlvo Rapldo] (3) PUIse Ia teCIa [OK]'

B B ©
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Pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO] para escanear el primer juego.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@)).

Introduzca el siguiente juego de originales y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO
Y NEGRO].

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los originales.

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] (). Todos los datos escaneados se borraran.

Pulse la tecla [Read-End].

Coloque el siguiente original.
(Pdg.x)Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

Configurar Read-End

« Si, tras la confirmacion, no se lleva a cabo ninguna accién durante un minuto, el proceso de escaneado finalizara
@ automaticamente y la transmision se reservara para mas.
« Utilice la tecla [Configurar] para cambiar la exposicion, la resolucion, el tamafio de escaneado y el tamafo de envio
de cada pagina original. No obstante, cuando se utiliza Creacion Trabajos junto con 2en1 en modos especiales,
s6lo se puede cambiar la exposicion al escanear las paginas pares de los originales.

@ * Si la memoria se llena durante el escaneo, aparecera un mensaje y se cancelara la transmision.
» Esta funcién no puede utilizarse en el modo de transmision directa ni cuando se utiliza el altavoz para marcar.

Para cancelar la opcion Creacion Trabajos....
Pulse la tecla [Creacion Trabajos] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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TRANSMISION DE ORIGINALES DE
DIFERENTES TAMANOS (Original Tam. Mixto)

Esa funcion le permite escanear y transmitir originales de diferentes tamafios al mismo tiempo, por ejemplo, originales
de tamafio B4 (8-1/2" x 14") junto con originales de tamafio A3 (11" x 17"). Para escanear los originales, la maquina
detecta de forma automatica el tamano de cada uno de ellos.

Esta funcién sdlo puede utilizarse con las siguientes combinaciones de tamafos originales:

*A3yB4 *A3yB5 *B4yA4 *AdyB5
* A4dRy B5 * B4y A4R *B4yA5 *B5y A5
*11"x 17"y 8-1/2" x 14" *11"x 17"y 8-1/2" x 13" e 11" x 17"y 5-1/2" x 8-1/2"
Coloque los originales Inserte los originales mirando hacia
= C‘I?“ 'az esqu'”?s arriba en la bandeja de alimentacion de
/T :ﬂ alineadas en e
T ») __ extremo izquierdo. documentos.
B4 — Introduzca los originales con las esquinas alineadas en el
(8-1/2" x 14") O « - 12"x 7, extremo izquierdo de la bandeja del alimentador.

ooo

T T | /
88%00° J
elelele] I A3 (1 1 n X 1 7||)

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pagina 4-17)

) 3) Seleccione la configuracion de original
e &l — de tamafos mezclados.

(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
IR 1 MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)

J
[eseorizaaor | [ _sem | | [ece. morsce] 2 (2) Toque la tecla [Original Tam. Mixto] para

que se destaque.
| [ | [ e (3) Pulse la tecla [OK].

o)

Si se ha especificado un tamafo de escaneado del original, aparecera un mensaje cuando se pulse la tecla [Original
Tam. Mixto]. Para habilitar la opcion Original Tam. Mixto, cambie el ajuste de tamafo de escaneado a automatico y, a
continuacion, pulse la tecla [Original Tam. Mixto].
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Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado. Se oira un pitido para indicar que ha finalizado la operacion de escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

@ * En cuanto haya seleccionado el modo para originales de varios tamafos, no podra precisar un tamafno de original.

* Si selecciona Mezclar Tamano Original, no podra utilizarse el escaneado duplex automatico (excepto modelos
MX-4101N/5001N).

» Cuando se selecciona la opcién Original Tam. Mixto, la funcién de envio con rotacion no esta disponible.

Para cancelar la opcidn Original Tam. Mixto...
@ Toque la tecla [Original Tam. Mixto] de la pantalla del paso 3 para que se destaque.

Configuraciones del sistema (Administrador): Modo de Alimentacién Original
La opcion Modo de Alimentacion Original puede definirse para que se escaneen siempre originales de diferente tamano.
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ENVIO POR FAX DE ORIGINALES FINOS
(Modo Esc. Lento)

Utilice esta funcion cuando desee escanear originales finos con el alimentador automatico de documentos. Esta funcion
ayuda a evitar errores de alimentacion con los originales finos.

o e iy

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Ajuste lentamente las guias del documento.

Si los originales se insertan con demasiada fuerza, puede que se arruguen y que se produzcan problemas de
alimentacion.

Introduzca el numero de fax de destino.
=" INTRODUCIR DESTINOS (pagina 4-17)

@ @) Seleccione el Modo Esc. Lento
Fax/Modos Espec. I &_\] (1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

I” MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
(2) Pulse la tecla [Modo Esc. Lento] de manera

& Escaneo
ggnoble Pég.

Borrar ]

2enl ] [Perf. Tarjeta

{ J

[ venporizador | | | = que quede resaltada.
] e e (3) Pulse la tecla [OK].
| [ | ] 2
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Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado. Se oira un pitido para indicar que ha finalizado la operacion de escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Cuando se selecciona esta funcion, el modo de escaneado a dos caras automatico no puede utilizarse.

Para cancelar el Modo Esc. Lento...
Pulse la tecla [Modo Esc. Lento] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.

Configuraciones del sistema (Administrador): Modo de Alimentacién Original
Esta opcion se utiliza para que el escaneado se realice siempre con el modo de baja velocidad.

OO,
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COMPROBACION DEL NUMERO DE
ORIGINALES ESCANEADOS ANTES DE LA
TRANSMISION (Recuento Orgn.)

El nimero de hojas escaneadas se pueden contar y mostrar antes de proceder a su transmision. Comprobar el numero
de hojas escaneadas antes de transmitirlas evita los errores de transmision.

Linea
indicadora

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacién de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pégina 4-17)

) 3) Seleccione la funcion de recuento de
—l=j] originales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
EENIEsEeT 1 1" MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
[romporizasor )| [ 2em | [roct mosena] % (2) Toque la tecla [Recuent. Orgn.] para que se
[_ | R R destaque.
oz R R (3) Pulse la tecla [OK].

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

®

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar el proceso. Todos los datos escaneados se borraran.

4-92 :
Contenido



FACSIMIL

(A) (B) Una vez finalizado el escaneado,
1 compruebe el numero de hojas
CeJlswmr o vt e i escaneadas y pulse la tecla [OK].

¢Enviar los datos escaneados?

La transmision se iniciara.
¢ Cuando se utiliza el modo de Creacidén Trabajos, el modo de

ot J ([ ] confirmacion aparecera tras pulsar la tecla [Read-End].

* El mensaje de la pantalla mostrara el numero de hojas
escaneadas en (A) y el numero de paginas (caras)
escaneadas en (B). Por ejemplo, si se escanean ambas
caras del original, aparecera "1" en (A) y "2" en (B).

Si no se realiza este paso durante un minuto mientras aparece la pantalla de confirmacion, la imagen escaneaday la
configuracion se borraran y volvera a aparecer la pantalla inicial. El escaneado no se completara de forma automatica
y la imagen no se reservara para transmitirla.

Si el nimero de hojas que se muestra es diferente de la cantidad real...

@ Pulse la tecla [Cancelar] y a continuacién pulse la tecla [OK] en la pantalla de mensajes para borrar todos los datos
escaneados. No se borrara la configuracion de escaneado ni la de destino. Vuelva a insertar las hojas originales en el
alimentador de documentos automatico y pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] para volver a escanear.

@ Cuando se habilita el conteo original, también queda activado en los otros modos.

Para cancelar la funcion de recuento de originales...
Pulse la tecla [Recuento Orgn.] en la pantalla del paso 3 para que deje de estar resaltada.

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion inicial de Recuento Orgn.
Esta funcion se puede activar para que siempre se cuenten los originales. El ajuste se puede activar independientemente
para cada modo.
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SELLAR LOS ORIGINALES ESCANEADOS
(Fechado de Verif.)

Esta funcién sirve para sellar cada original escaneado mediante el alimentador automatico de documentos,
permitiéndole asi verificar que todos los originales se han escaneado correctamente.

Posicién del sello

C& — Una marca en "O"
» —|-o|b— aparece
—_— en rosa

fluorescente.

I
4

< Se escanean

— =5, -
Originales e NERS L os originales

@ Para utilizar esta funcidn, la unidad de sellado opcional debe estar instalada.

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Introduzca el numero de fax de destino.
=" INTRODUCIR DESTINOS (pagina 4-17)

3) 2 @ Seleccione "Fechado de Verif.".
Fax Hodos Espec. Z) | o% ] (1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
I=" MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
- (2) Pulse las teclas [+](*] para cambiar entre
(oo | [ e, | B eum | | = las pantallas.
—1 (3) Pulse la tecla [Fechado de Verif.] de manera
que quede resaltada.

(4) Pulse la tecla [OK].
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Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado. Se oira un pitido para indicar que ha finalizado la operacion de escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar el proceso.

@ * Si utiliza originales de dos caras, se sellara por duplicado el anverso de cada original.
* Si se produce un error durante el escaneado, puede que se imprima un original que no estaba escaneado.

» Cuando la marca "O" impresa en los originales aparece poco clara, sustituya el cartucho de sellado. Para saber como
reponer el cartucho de sellado, consulte "SUSTITUCION DE LOS CARTUCHOS DE SELLADO" (pagina 1-75) de "1.
ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA".

Para cancelar la funcion de sellado...
Pulse la tecla [Fechado de Verif.] en la pantalla del paso 3 para que deje de estar resaltada.

Configuraciones del sistema (Administrador): Verification Stamp predeterminado
Esta configuracion se utiliza siempre para sellar los originales.

@ |
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CAMBIAR LA CONFIGURACION DE
IMPRESION DEL INFORME DE
TRANSACCION (Informe de Transaccion)

Se imprime automaticamente un informe de transaccion para alertarle de que una transmision ha fallado o cuando se
efectuia una retransmisioén. El informe de transaccion contiene una descripcion de la transmisién (fecha, hora de inicio,
nombre del destinatario, duracion, nimero de paginas, resultado, etc.).

1=° INFORMACION QUE APARECE EN LA COLUMNA DE RESULTADOS (pagina 4-136)

Los informes de transaccion se imprimen de acuerdo con las condiciones definidas en la configuracion del sistema; sin
embargo, pueden seleccionarse diferentes condiciones temporalmente para una transmision. Para cambiar las condiciones
de impresion del informe de transaccién en el momento de la transmision, siga los pasos descritos a continuacion.

Coloque el original.

Cologue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en el cristal de exposicion.

Introduzca el numero de fax de destino.
= INTRODUCIR DESTINOS (pagina 4-17)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
(2) Pulse las teclas (+] para cambiar entre las pantallas.

(3) Toque la tecla [Informe de transaccion].
I MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)

() 2) Seleccione las condiciones de
I . s
Fax/Modos Espec. h;ﬁ |mpr93|0n.
nforme de Trancaccion cmcetr J__ox ] (1) Seleccione las condiciones de impresién.

(2) Pulse la tecla [OK].

S

Imprimir Siempre { Imprimir por error ] [ No imprimir

@ * Las condiciones de impresién para un informe de transaccién son las siguientes:
“Imprimir Siempre":el informe de transaccion se imprime, con independencia de si la transmision tiene éxito o no.

“Imprimir por error":el informe de transaccion se imprime cuando falla la transmision.
“No imprimir": el informe de transaccién no se imprime.

* Cuando se activa la casilla de verificacion [Imprimir La Imagen Original], se incluye parte del original
transmitido en el informe de transaccion.

¢ Aunque la casilla [Imprimir La Imagen Original] esté activada , el original no se imprime si una de estas
opciones esta en uso: marcado con altavoz, transmision directa, recepcion polling o transmisién de codigo F.
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Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si ha introducido las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oira un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO)]. Repita este proceso
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End]. Se oira un pitido para
indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar el proceso.

@ En una retransmision, los cambios realizados en las condiciones de impresion del informe de transaccion se aplican a todos
los destinos.

Para cancelar el ajuste Informe de Transaccion...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 4.

* Configuraciones del sistema (Administrador): Informe de Transacciones Config. de Seleccion de Impresora
Se utiliza para establecer las condiciones de impresion de informes de transaccion.
De forma predeterminada, este ajuste es:.
Envio Sencillo: Imprimir Todo El Informe/| Imprimir Slo Informe de Errores |/informe No Impreso
Retransmitiendo:|Imprimir Todo El Informe |/imprimir Sélo Informe de Errores / Informe No Impreso
Recibiendo: Imprimir Todo El Informe/Imprimir Sélo Informe de Errores/|Informe No Impreso |
Recepcién confidencial (modo de fax): |Imprimir Pagina de Aviso |/Informe No Impreso

 Configuraciones del sistema (Administrador): Impresion original en el reporte de transaccion
Se utiliza para imprimir en el informe de transaccion parte del original transmitido.
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ADICION DE SU INFORMACION DE
REMITENTE A LOS FAXES
(Envio del Numero Propio)

La informacién de remitente (fecha, hora, nombre del remitente, numero de fax del remitente, nimero de paginas) se
afiade automaticamente a la parte superior de cada una de las paginas de fax que transmita.

Ejemplo de informacidn del remitente impresa

4 N\

04/ABR/2010/S4ab 15:00, AAAAA  N.° de Fax 0123456789, , P.001/001,

(1) @) @) (4)

|\ J/
(1) Fecha, hora: la hora y fecha de la transmision.
(2) Nombre del remitente: el nombre del remitente programado en la maquina.
(3) Numero de fax del remitente: el nimero de fax del remitente programado en la
maquina.
(4) Numeros de pagina: numero de pagina / paginas totales (el numero total de

paginas soélo se imprime cuando se envia un fax
mediante transmisién desde memoria).

Informacién programada en Envio del Nimero Propio
@ Fecha, hora: programelas en "Ajustar Reloj" de las configuraciones del sistema.

Nombre del remitente, nimero de fax del remitente:

Programe el nombre y el nimero de fax del remitente en "Memorizar datos del
remitente" de las configuraciones del sistema (administrador). Si va a utilizar el envio del
numero propio, no olvide configurar esta informacion.

Numeros de pagina: Seleccione si incluir o no los nimeros de pagina en "Numero de pagina de impresion en receptor"
en las configuraciones del sistema (administrador). Los ndmeros de pagina aparecen con el
formato "ndmero de pagina / total de paginas". Cuando se utiliza la transmision manual o la
transmision "quick online", solamente se imprime el nimero de pagina.

Configuraciones del sistema (Administrador): Ajuste Posicion Impresiéon de Fecha/Numero Propio
Se utiliza para ajustar la posicién cuando se imprime la informacion del remitente. La informacién del remitente puede
imprimirse fuera de la imagen del original escaneado o dentro de ella.

Dentro de la imagen escaneada (predeterminado) Dentro de la imagen escaneada
1— Informacion sobre 1H— Informacion sobre
el remitente el remitente
00000 -
00000 [ Originales — | | Originales

La longitud de la imagen transmitida sera: longitud de la La informacion del remitente se imprime dentro de la imagen del

informacioén del remitente + longitud de la imagen del original y, de este modo, la longitud de la imagen transmitida es
original. Cuando la maquina receptora imprime el fax, igual a la longitud del original. Tenga en cuenta que la
éste podria reducirse o dividirse entre dos paginas. informacion del remitente solapara parte de la imagen original

(dicha parte solapada de la imagen original no aparecera).
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MODIFICACION PROVISIONAL DE LA INFORMACION
SOBRE EL REMITENTE (Seleccionar Nombre Propio)

Puede seleccionarse, de una lista de remitentes almacenados, la informacion del remitente impresa sobre un fax
transmitido.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
(2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.

(3) Pulse la tecla [Seleccionar Nombre Propio].
1" MODOS ESPECIALES (pégina 4-70)

1) ) Seleccione la informacion sobre el
/! remitente.

(1) Toque la tecla de informacién sobre el
remitente deseada.

(2) Pulse la tecla [OK].

| Fax/Modos Espec. 0K l Pulse Ia teCIa [OK].
[

Configuraciones del sistema (Administrador): Registro de Seleccion de nombre propio
Se utiliza para almacenar informacién sobre el remitente para Seleccionar Nombre Propio.
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LLAMADA A UNA MAQQINA DE FAXE
INICIO DE LA RECEPCION (Polling)

La funcién Polling permite a la maquina receptora llamar a la maquina transmisora e iniciar la recepcion de un
documento almacenado en este aparato.
Puesto que la maquina receptora inicia la recepcion del documento, ésta funcidon se denomina "Recepcién Polling".

Transmision

(3) Se recibe el fax. (2) Se transmite el documento

preparado con anterioridad.

@ Cuando utilice la funcién de recepcion polling, asegurese de que no hay ningun original colocado en la maquina.

B 2 @ Seleccione la recepcion polling.
|
— = ¢ ] (1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
1" MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
(e s [ e | (2) Pulse las teclas (3] [*] para cambiar entre
- las pantallas.
(3) Toque la tecla [Polling] para que se
— destaque.
(4) Pulse la tecla [OK].

Introduzca el numero de fax de destino.
1= INTRODUCIR DESTINOS (pagina 4-17)

@ ¢ Pueden introducirse varios nimeros de fax.
La operacion de polling se realizara en el orden de introduccion de los numeros.
La funcion de polling con varias maquinas se denomina "Polling en serie".
Pueden introducirse hasta 500 numeros de fax. En este procedimiento, no pueden utilizarse teclas de una
pulsacion que dispongan de una direccion secundaria y un codigo de acceso.
¢ Para introducir varios numeros de fax toque la tecla [Sig. Direccién] después de cada nimero y pase a introducir el
numero siguiente.
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Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Su maquina llamara al otro aparato y se iniciara la recepcion de fax.

* La recepcion polling puede utilizarse conjuntamente con la funcién de temporizador para realizar la solicitud a cualquier
@ hora especificada, como durante la noche o cuando se encuentra ausente. (Sélo puede programarse una recepcion
polling).
* Esta funcién solamente puede utilizarse si la otra maquina es una Super G3 o compatible con G3 y dispone de la funcion
de polling.
* El aparato receptor es responsable de los cargos (precio de la llamada) de la recepcion polling.

Para cancelar la recepcion polling...
Pulse la tecla [Polling] en la pantalla del paso 1 para desactivarla.
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INICIO MANUAL DE LA RECEPCION POLLING

Utilice este procedimiento para iniciar la funcidn polling después de escuchar un saludo grabado, como cuando se
utiliza un servicio de informacion de fax.

@  Cuando utilice la funcién de recepcidn polling, asegurese de que no hay ningun original colocado en la maquina.
* Esta funcién no puede utilizarse para realizar solicitudes a varias maquinas (polling en serie).

4)) Introduzca el numero de fax de destino.
| 1 (1) Pulse la tecla [Altavoz].

(Cormris ] [ ] IEE | Oira el tono de marcado a través del altavoz de la

b Sontigurar | — —— — maquina.

S | % (oo o o (2) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
[EEE EEE ] {FFF FFF (‘.] @ panta"a béSica.
s e S (e "] (3) Pulse la tecla de acceso directo del destino
[III I11 ] {JJJ JJJ deseado.

Ordenar Direc. | Frec. I I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTURI VWXYZ I{;ij No puede utlllzarse una tecla de grupo

* Ademas de la tecla de acceso directo, también puede especificar el destino con un nimero de bisqueda. También
@ puede marcarlo directamente con las teclas numéricas o buscarlo en la libreta de direcciones global. Para obtener
mas informacion, consulte "INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 4-17).
¢ Después de pulsar la tecla [Altavoz], puede pulsar la tecla [Vol. Altavoz] para ajustar el volumen del altavoz. El
volumen del altavoz cambiara cada vez que se pulse la tecla [Vol. Altavoz]. Ajuste el volumen al nivel deseado.

3 @ Reciba el fax.

—— =) (1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
IS MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)

{ Fechado de

Informe de
Verif.

Transaccién

(2) Pulse las teclas [+][*] para cambiar entre
las pantallas.

Nombre Propio de Memoria

[ Seleccionar ] [ Buzén ]

[Polling].
Se recibe el fax.

(3) Cuando se oiga el tono de fax, toque la tecla
K

* Esta funcién solamente puede utilizarse si la otra maquina es una Super G3 o compatible con G3 y dispone de la funcion
@ de polling.
* El aparato receptor es responsable de los cargos (precio de la llamada) de la recepcion polling.
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EN,VI;O DE UN FAX CUANDO OTRA
MAQUINA REALIZA UNA SOLICITUD A LA

SUYA (Memoria de Polling)

Enviar un documento escaneado en la memoria cuando otra maquina nos lo solicita se denomina "Memoria de polling".
Antes de la solicitud, el documento que se enviara por fax a la otra maquina debe estar escaneado en el buzén de

memoria de polling.
Esta funcién solamente puede utilizarse si la otra maquina es una Super G3 o compatible con G3 y dispone de la

funcién de polling.

(1) Solicita la transmision de fax.

Buz6n de memoria E
de polling _ __;;

= Transmisién
(2) Se transrrllte el documgnto presente (3) Se recibe el fax.
en el buzén de memoria.

LIMITACION DEL ACCESO A POLLING
(Seguridad de polling)

Para permitir que sdlo las maquinas especificadas realicen solicitudes a su maquina, puede limitar la funcién de polling
a aquellos aparatos cuyo numero de fax del remitente programado coincida con un ndmero de fax almacenado en su
maquina como numero de cddigo de acceso para polling. Esto se denomina "Seguridad de polling".

Para utilizar esta funcién, grabe primero los niumeros de cddigo de acceso para polling (los numeros de fax del
remitente programados en las otras maquinas) en la configuracion del sistema de la maquina y seguidamente active la

seguridad de polling.

@ Pueden almacenarse hasta 10 nimeros de fax como numeros de cédigo de acceso de polling.

Configuraciones del sistema (Administrador): Seguridad del Polling de Fax
Se utiliza para activar la seguridad de polling. Se utiliza para almacenar nimeros de fax como nimeros de cédigo de acceso

de polling.
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ESCANEO DE UN DOCUMENTO EN UNA MEMORIA DE
POLLING

Siga estos pasos para escanear un documento en el buzén de memoria para transmisién de polling (Buz6n Publ.).

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
(2) Pulse las teclas [+][*] para cambiar entre las pantallas.

(3) Toque la tecla [Buzén de Memoria].
1" MODOS ESPECIALES (pégina 4-70)

E— o Toque la tecla [Almacenamiento de
Datos].
Memoria de Polling Coﬁcffecnli“a N
Almggen:ax;\éznto [ Verif. Datos ] { Borrar Datos ] [ Verif. Datos ]

Toque la tecla [Buzén Publ.].

Buzén de Memoria - Almacenamiento de Datos (¢ acnss ]‘

Buzén Publ.
Box 2 C‘ h";
—

M ) Especifique el numero de operaciones
l de polling.

Buzén de Memoria - Almacenaniento de fitos [ oK ]‘

(1) Toque la tecla correspondiente al numero
de veces deseado.
Toque la tecla [Una vez] si desea borrar el documento de
la memoria después de la transmision. Toque la tecla
Ilinitado ] [llimitado] para permitir la funcion de polling un nimero
ilimitado de veces.

(2) Pulse la tecla [OK].
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Buzén de Memoria - Almacenamiento de Datos ‘ SeIeCCione Ia configuraCio’n de Ia
D] [ somee B ™ e imagen y los modos especiales.
setindar

@Recepcidn Auto.
Memoria de Fax:100%

@ ¢ No puede seleccionar las siguientes acciones: programas, ajustes de temporizador, informes de transaccion,
polling, fechado de verif., archivo de documentos.

¢ Para volver a la pantalla del paso 4, pulse la tecla [Lista Buzén de Memoria).

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si introdujo las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO)]. Repita esta accion
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () mientras se esta escaneando el original.

Si queda otro documento en el buzén de memoria (Buzén Publ.), el documento recientemente escaneado se afade al
documento anterior. En este caso, el nimero de veces de polling sera el numero fijado para el documento recientemente
escaneado.
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COMPROBAR EL DOCUMENTO EN EL BUZON
PUBLICO

Puede leer el documento memorizado en el buzén publico de la maquina para la memoria de polling.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
(2) Pulse las teclas +] para cambiar entre las pantallas.

(8) Toque la tecla [Buzén de Memorial.
IS” MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)

Toque la tecla [Verif. Datos].

Buzén de Memoria [ saur ]|

Recepcidén
Confidencial

Almacenamiento Verif. Datos [ Borrar Datos ] { Verif. Datos ]

Buzén de Memoria - Verificar datos {4— Atrds ]| Toque Ia teCIa [BUZ6n PUbI']'
oo 1 OiCE Jd g
x—
[on 3 ] [3»:;«, 4 ] %
o ) s )
for ) o ) &
[pox 11 ] foor 12 ]
@ Cuando no haya nada guardado en el buzén publico, se difuminara la tecla [Buz6n Publ.].

Memoria de Polling

Pulse la tecla [Comp. Imagen].
Futee (Compr. de fnagen) Puede visualizar el contenido del documento en la pantalla de

eutse (mor.) pare impriniz 1os catos. comprobacion de imagenes. Para obtener mas informacion

sobre la pantalla de comprobacion de imagenes, consulte

(comcorer ) srorimir ) L(rl "PANTALLA DE COMPROBACION DE IMAGENES" (pagina
Sl 4-64).

Pulse la tecla [Imprimir] para imprimir el documento.
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BORRADO DE UN DOCUMENTO DEL BUZON PUBLICO

Borre un documento del buzén publico si ya no es necesario.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
(2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.

(3) Toque la tecla [Buzén de Memoria].
1" MODOS ESPECIALES (pégina 4-70)

Toque la tecla [Borrar Datos].

Buzén de Menoria [ saur ]|

Recepcién
Confidencial

Almacenanientol | yo i patos Borrar_Datos Verif. Datos
de Datos

Buzén de Memoria - Borrar Datos {Q— Atrds ]| Toque Ia teCIa [Buzo,n PUbI.].
Buzén Publ.

[B,ox, 1 ] [B,ox, 2 c‘

fpox 3 Q) [ ! ) L

[pox 5 | [pox s ) .

b 5 | fpox o | 3]

[pox 11 | [pox 12 )

@ Cuando no haya nada guardado en el buzén publico, se difuminard la tecla [Buzdn Publ.].

Memoria de Polling

Pulse la tecla [Si].

L e o e * El documento se borra y se regresa a la pantalla del paso 3.

para verificar los datos. * Antes de borrarla, puede visualizar la imagen en el panel

tactil pulsando la tecla [Comp. Imagen] Para obtener méas

(com. tmagen ] (w0 ] LhrTJ informacion sobre la pantalla de comprobacién de imagenes,
)/ consulte "PANTALLA DE COMPROBACION DE

IMAGENES" (pagina 4-64).

Para cancelar el borrado...
Pulse la tecla [No]. Regresaré a la pantalla del paso 3.
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EJECUCION DE COMUNICACION CON

CODIGOF

En esta seccion se explica como realizar operaciones de comunicacion de codigo F. La comunicacion de cddigo F es
posible con maquinas de otros fabricantes que también admitan la comunicacion con cédigo F.

COMUNICACION CON CODIGO F

Intercambio de documentos confidenciales (comunicacion confidencial), recuperacion (polling) y distribucion (memoria de polling) de informacidn, distribucion
de informacion a varios destinos (transmisién multienvio con reemision) son posibles con otras maquinas que soporten comunicacion con cddigo F.

Se especifica un codigo F* en cada comunicacion, permitiendo asi un mayor nivel de seguridad.

* Cddigo F es una funcién de comunicacion basada en la Norma G3 de la ITU-T.

La ITU-T es una organizacion de las Naciones Unidas que determina los estandares de comunicaciones. Es una seccion de
la Unién Internacional de Telecomunicaciones (ITU), que coordina las redes y servicios de comunicacion global.

COMO FUNCIONAN LOS CODIGOS F

Un fax que se transmite con un cddigo F se recibe en el buzén de memoria de la maquina receptora especificada por el
cddigo F (direccion secundaria y cddigo de acceso). Si el cédigo F enviado por la maquina transmisora no coincide con
el cédigo F de la maquina receptora, la recepcion no se realizara.

El fax se recibe en el
buzén de memoria Buzdn de memoria para

especificado comunicacion con cédigo F

mediante el cédigo F J\

N

Nombre de Buzén:BBBB
Sub-Direccion: AAAAAAAA
Cédigo de Paso: XXXXXXXX

Numero de fax de la
otra maquina
+

Cadigo F
Sub-Direccion: AAAAAAAA
Cddigo de Paso: XXXXXXXX

Los productos de otros fabricantes podrian utilizar términos diferentes para "direccién secundaria" y "codigo de acceso". Si
necesita contactar con el operador de otra maquina, con relacién a las direcciones secundarias y los cédigos de acceso,
consulte los términos utilizados por la ITU-Tabla en la siguiente tabla.

La maquina ITU-T
Buzdn de memoria de polling Buzdn confidencial con Buzo6n de memoria de multienvio
con codigo F cédigo F con reemision con codigo F
Sub-Direccién SEP SUB SUB
Cadigo de Paso PWD SID SID

@ Un cddigo F se compone de una direccion secundaria y un codigo de acceso, y no puede tener mas de 20 digitos.
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CBEACION DE BUZONES DE MEMORIA EN LA
MAQUINA PARA COMUNICACION CON CODIGO-F

Antes de poder utilizar la funcion de comunicacion con cddigo F, deben crearse buzones de memoria especial,
utilizando "Buzén de Memoria Cédigo F" en las configuraciones del sistema.

En cada buzén hay programados un nombre de buzdén y un cédigo F (direccidon secundaria y codigo de acceso), y a
cada buzén se asigna una funcién de comunicacion con cédigo F.

Después de haber creado un buzén de memoria, informe a la otra parte de la direccion secundaria y el cédigo de acceso de dicho buzdn.

Buzdn de memoria para

comunicacion con cédigo F (. Nombre Buzén

* Sub-Direccion

» Cddigo de acceso

_—— * Maquinas receptoras finales (solamente

en un buzén de memoria para multienvio

con reemision con cédigo F)

* PIN para impresién (solamente para
recepcion) confidencial con cédigo F)

(& J/

Para utilizar las funciones de comunicacion con cddigo F siguientes, deben crearse en su maquina buzones de memoria con cédigo F.
Recepcion confidencial con cédigo F, memoria de polling con cddigo F, transmision multienvio con reemision con cédigo F
Para utilizar las funciones de comunicacion con cdédigo F siguientes, deben crearse en la otra maquina buzones de

memoria con cédigo F.
Transmision confidencial con cédigo F, recepcion de polling con codigo F, transmisién de solicitud de reemision con codigo F

Configuraciones del sistema: Buzén de Memoria Cédigo F (pagina 7-101)
Se utiliza para configurar buzones de memoria para comunicacion con cédigo F.
* Pueden crearse hasta 100 buzones de memoria.
* El nombre del buzén de memoria no puede tener mas de 18 caracteres y la direccion secundaria y el cédigo de acceso no
pueden tener mas de 20 digitos.

MARCACION CON CODIGO F

Al realizar una operacién con cédigo F, éste (direccién secundaria y cédigo de acceso) se agrega al nimero de fax que
se marca. Antes de ejecutar una transmision con cddigo F, verifique el codigo F (direccidon secundaria y cédigo de
acceso) programado en el buzén de memoria de la otra maquina. Es conveniente almacenar un cédigo F
conjuntamente con el niumero de fax en una tecla de una pulsacién o una tecla de grupo.

I()1 23456789I | / | IAAAAAAAAI | / | IXXXXXXXXI

| | | | | * Toque la tecla
[Sub-Direccioén] de la
pantalla para introducir "/".

Ndmerodefaxdela * Sub-Direccion * Cédigo de acceso
otra maquina

Cuando se utilizan las siguientes funciones con cddigo F, su maquina llama a la otra maquina.

Transmision confidencial con cédigo F, recepcién de polling con codigo F, transmisién de solicitud de reemision con codigo F
Cuando se utilizan las siguientes funciones con cédigo F, la otra maquina llama a su maquina.

Recepcioén confidencial con codigo F, memoria de polling con cédigo F, transmision multienvio con reemisién con cédigo F

* Si la maquina de destino no dispone de un cédigo de acceso configurado con cddigo F, no introduzca un cédigo de
acceso al llamar a dicha maquina.
* No puede ejecutarse la comunicacion con cédigo F cuando se utiliza el altavoz o se realiza una transmisiéon manual.

Configuraciones del sistema: Libreta de Direcciones (pagina 7-16)
Se utiliza para almacenar y editar teclas de una pulsacion y teclas de grupo.
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COMUNICACION CONFIDENCIAL CON USO
DE CODIGOS F

Mediante el envio de un fax a un buzén de memoria con cédigo F (confidencial) de la maquina receptora (su maquina o
la otra), el remitente puede dirigir la transmision especificamente al usuario del buzén.

Esto es conveniente para enviar documentos delicados, que no desea sean vistos por otras personas distintas al
destinatario, o cuando la maquina receptora es compartida por varios departamentos.

Para imprimir un fax confidencial con cédigo F, debe introducirse el cédigo de acceso para impresion.

Receptor

Sub-Direccion: AAAAAAAA
Cédigo de Paso:XXXXXXXX

>

Transmision con
coédigo F

)

[}

/ o
TTTTTTT 3

(1]

/]

Recepcion en Buzén de Memoria

Sub-Direccion: AAAAAAAA con Caodigo F
Cédigo de Paso: XXXXXXXX

Imprimir Cddigo de Paso: introduzca BBBB

El fax se imprime.

(1R

Antes del envio del fax, tanto el remitente como el destinatario deben verificar el cddigo F (direccion secundaria y cédigo de
acceso) del buzén de memoria que se va a utilizar.

Configuraciones del sistema: Buzén de Memoria Cédigo F (pagina 7-101)

Se utiliza para crear buzones de memoria para comunicacion confidencial con cédigo F (recepcion confidencial).

En cada uno de los buzones se ha programado un nombre de buzén de memoria, una direccion secundaria, un codigo de
acceso y un codigo de acceso para impresion.

@ |®
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TRANSMISION CONFIDENCIAL CON CODIGO F

Siga los siguientes pasos para enviar un fax confidencial mediante la adicion de un cédigo F al numero de fax.

Coloque el original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

0] Introduzca el numero de fax de destino.

(o mrs ) @ 1EE ) (1) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
’ccoonndfiicqluorna; l I [AAA ARA ﬁ] [BBB BBB m] . panta"a béSica.

(cco cee %] (oo oo g (2) Pulse la tecla de acceso directo del destino
[E“tr‘ Direcc. ] [EEE EEE (.] [FFF FFF !.] deseado.

Blsq. Global

o et | e &) (o Y Si el destino no esta almacenado en la libreta de
(sub-pizeccin @y [mmr mir tJ (397 99 4 direcciones, introduzca el nimero de fax con las teclas
Ordenar Diwﬂl Frec. | ABCD | EFGH | IJKL | MNOP | QRSTUI VWKYZ Ile-t_cJ numéricas.

Previsualiza- -
-cién .Q_I

. Si la direccion secundaria y el cédigo de paso estan

(3), (5) almacenados en la tecla de una pulsacion, no son necesarios
J . . . . s
los siguientes pasos secundarios. Continte en el paso 3.

(3) Toque la tecla [Sub-Direccion].
Aparece "/".

(4) Indique la direccidon secundaria con las
teclas numéricas.

(5) Toque la tecla [Sub-Direccion].
Aparece "/".

(6) Introduzca el codigo de paso con las teclas
numéricas.

@ Si se ha omitido el cddigo de paso en el buzén de memoria de la otra maquina, no son necesarios los pasos (5) y (6).

Puise la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si ha introducido las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oird un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO]. Repita este proceso
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End]. Se oira un pitido para
indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

Esta funcion puede utilizarse conjuntamente con una transmisiéon multienvio o transmision con temporizador. Esta funcion
también se puede almacenar en un programa.
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COMPROBAR FAXES RECIBIDOS MEDIANTE
RECEPCION CONFIDENCIAL CON CODIGO F

Cuando se envia a su maquina un fax confidencial con cdédigo F, el fax se recibe en el buzén de memoria especificado
por el codigo F. Para revisar los faxes recibidos, introduzca el cédigo de acceso para impresion.

==wrn
=Iu

[

La maquina suena y se recibe el fax.
Cuando finaliza la recepcion, se oye un pitido.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

(2) Pulse las teclas +] para cambiar entre las pantallas.

(8) Toque la tecla [Buzén de Memorial.
IS” MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)

Buzén de Memoria [ salir

J

Recepcidén
Confidencial

Almacenamientol | yoyif patos Borrar Datos Verif, Datos
de Datos

Memoria de Polling

Toque la tecla [Verif. Datos].

Buzén de Memoria - Recepcién Confidencial (4  atrss

J

Buzén Publ.

[BO" 1 ] [Box 2 ph‘ ]
[Box 3 g [ ) .
focs | e &

Toque la tecla del buzén de memoria
que contiene el fax confidencial.

"[El|" aparece en las teclas de los buzones de memoria que
han recibido faxes. Las teclas de los buzones de memoria que
no han recibido faxes se difuminan y no pueden seleccionarse.
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Introduzca con las teclas numéricas el
Especifique el PIN mediante tecla 10. C6digo de acceso para impl’eSiO'n.
[~ A medida que se introduce cada uno de los digitos, "-" cambia
a"x"

Procure introducir el cédigo de acceso de impresion correcto. Si comete un error, aparecera un mensaje y volvera a la
pantalla de introduccién. Puede tocar la tecla [Cancelar] para regresar al paso 4.

Pulse la tecla [Comp. Imagen].
T e e Puede visualizar el contenido del documento en la pantalla de
Pulge (Impr.) para imprinir los datos. comprobacion de imagenes. Para obtener mas informacion
sobre la pantalla de comprobacién de imagenes, consulte
(cancetsr J(__smprinis ];nﬁ‘—JC"m"' N "PANTALLA DE COMPROBACION DE IMAGENES" (pagina
B, 4-64).

Pulse la tecla [Imprimir] para imprimir el documento.

* En la cola de trabajos de impresion, se otorga prioridad al fax confidencial de forma automatica.
* Tras la impresion, el fax se borra automaticamente del buzén de memoria.

* Si olvida el codigo de acceso para impresion...
No existe ningun método para verificar en la maquina un cédigo de acceso olvidado. Procure no olvidar el cédigo de

acceso. Si olvida el cédigo de acceso o necesita verificarlo, pongase en contacto con su proveedor o con el representante
del servicio autorizado mas cercano.

Configuraciones del sistema (Administrador): Informe de Transacciones Config. de Seleccion de Impresora
Esta configuracion puede utilizarse para imprimir automaticamente un informe de transaccion, cuando se recibe un fax

confidencial con cédigo F.
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RECEPCION POLLING CON USO DE
CODIGOS F

Esta funcién permite que su maquina llame a otra e inicie la recepcion de un fax almacenado en un buzén de memoria
con codigo F (memoria de polling) presente en la otra maquina. Durante la operacion de polling, su maquina debe
especificar de forma correcta el cddigo F (direccion secundaria y cédigo de acceso) configurado en la otra maquina o la

recepcion polling no tendra lugar.

Solicitud de transmision
(polling) con uso de un cédigo F

Sub-Direccidon: AAAAAAAA
Cadigo de Paso: XXXXXXXX

La maquina

La otra maquina
Buzdn de memoria de polling con cédigo F

Transmision /\
Nombre de Buzén:BBBB
Sub-Direccion: AAAAAAAA
Cédigo de Paso:XXXXXXXX

* Antes de ejecutar la recepcion polling con cédigo F, verifique el cédigo F (direccién secundaria y cédigo de acceso) del
@ buzén de memoria de la otra maquina.
» Cuando utilice esta funcion, no coloque un original en el alimentador automatico de documentos ni sobre el cristal de
documentos.
* El aparato receptor es responsable de los costes telefénicos de la transmision.

B @ @ Seleccione polling.
= = ! ] (1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
1" MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
([Eriete o) [ Jmtome s | (2) Pulse las teclas para cambiar entre
- las pantallas.
(3) Toque la tecla [Polling] para que se
1 destaque.
(4) Pulse la tecla [OK].
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) Introduzca el numero de fax de destino.

(ormrs]) mree | [Be ) (1) Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
» oot ] e T ~2 pantalla basica.
[ece cce %) (poo om0 g (2) Pulse la tecla de acceso directo del destino
[E“tr' Direcc'] [EEE EEE '.] [FFF FFF C.] @ deseado_

Bisq. Global

e | (e S (= Cl) Si el destino no estd almacenado en la libreta de
(sunpireccisn@y [t 1z %) [p3s w0 4 direcciones, introduzca el nimero de fax con las teclas
Ordenar Direc»l rrec. ] asco | eren | 1oxe || wmvor | orstu || vxyz I@ numéricas.

Previsualiza-
-cidn @)‘

Si la direccion secundaria y el cédigo de paso estan

(3), (5) almacenados en la tecla de una pulsacion, no son necesarios
’ . . . P
los siguientes pasos secundarios. Continte en el paso 3.

(8) Toque la tecla [Sub-Direccion].
Aparece "/".

(4) Indique la direccidon secundaria con las
teclas numéricas.

(5) Toque la tecla [Sub-Direccion].
Aparece "/".

(6) Introduzca el codigo de paso con las teclas
numéricas.

@ Si se ha omitido el cddigo de paso en el buzén de memoria de la otra maquina, no son necesarios los pasos (5) y (6).

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Su maquina llamara al otro aparato y se iniciara la recepcion de fax.

@ * No es posible interrogar a varias maquinas (polling en serie).

* La recepcion polling con cédigo F puede utilizarse conjuntamente con una configuracion con temporizador. Solamente
puede almacenarse de cada vez una operacion de recepcion polling con una configuraciéon con temporizador.
1= ENVIO DE UN FAX A UNA HORA DETERMINADA (Tempotizador) (pagina 4-78)

Para cancelar la interrogacion...
Pulse la tecla [Polling] en la pantalla del paso 1 para desactivarla.
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TRANSMISION DESDE MEMORIA POLLING
CON USO DE CODIGOS F

Cuando su maquina recibe una solicitud de transmision de otra maquina, esta funcion envia a aquella maquina un fax
almacenado en un buzén de memoria con cédigo F (memoria de polling) de su maquina. La otra maquina debe
especificar correctamente el cédigo F configurado en su maquina o la transmision no se realizara.

El documento a transmitir debe ser escaneado en un buzén de memoria de polling con cédigo F.

Solicitud de transmisién (polling)
con uso de un cédigo F

Sub-Direccion: AAAAAAAA

.
La otra [ Codigo de Paso:XXXXXXXX La maquina
maquina

/ Buzén de memoria de polling con cédigo F

Nombre de Buzén:BBBB
Sub-Direccion: AAAAAAAA
Cddigo de Paso:XXXXXXXX

Transmisién

Configuraciones del sistema: Buzén de Memoria Cédigo F (pagina 7-101)
Se utiliza para crear buzones de memoria (memoria de polling) para transmision desde memoria de polling con cédigo F.
En cada uno de los buzones se ha programado un nombre de buzén de memoria, una direccion secundaria y un cédigo de

acceso.

ESCANEO DE UN DOCUMENTO EN UN BUZON DE
MEMORIA PARA TRANSMISION DE POLLING CON

CODIGOF

Siga estos pasos para escanear un documento en un buzén de memoria (memoria de polling) para transmisién de
polling con cdédigo F.

Coloque el original.
Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].
(2) Pulse las teclas [+ para cambiar entre las pantallas.

(3) Toque la tecla [Buzén de Memoria].
I MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)
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P — o J Toque la tecla [Almacenamiento de
Datos].
Memoria de Polling C;f:f;’::ﬁ;l
Almgzenax:(i):nto [ Verif. Datos ] { Borrar Datos ] { Verif. Datos ]
Buzén de Memoria - Almacenamiento de Datos 4= Atréds l| Toque Ia teCIa del buzo,n de pOIIing de
memoria con codigo F.
[Box 1 pm ] [Box 2 ]
[Box 3 ] [Box 4 ] %
[Box 5 | [eox 6 ]
[Box 7 ] [Box 8 ] @
C Y )
[ox 11 ] [pox 12 ]
(1) () Especifique el numero de operaciones
| de pollin
Buzén de Memoria - Almacenamiento de I1ff tos hO.Kﬁ| p g.
(1) Toque la tecla correspondiente al numero
de veces deseado.
Toque la tecla [Una vez] si desea borrar el documento de
la memoria después de la transmision. Toque la tecla
Ilinitado ] [llimitado] para permitir la funcion de polling un nimero
ilimitado de veces.
(2) Pulse la tecla [OK].
Buzén de Memoria - Almacenamiento de Datos | SeIeCCione Ia configuraCio,n de Ia
iR | o) ceconee B oovie: imagen y los modos especiales.
Estandar
MQ) Rgceic1in Aultooo%
@ * No puede seleccionar las siguientes acciones: programas, ajustes de temporizador, informes de transaccion,
polling, fechado de verif., archivo de documentos.
¢ Para volver a la pantalla del paso 4, pulse la tecla [Lista Buzén de Memorial.
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Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.
* Si introdujo las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
7 * Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO)]. Repita esta accion
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () mientras se esta escaneando el original.

* Si ya se han almacenado otros documentos en el buzén de memoria, el documento se agregara a los documentos
@ previamente almacenados.
* El ajuste inicial dispuesto en fabrica para el nimero de operaciones de polling es "Una vez" (tras la transmision del
documento a la maquina destinataria, dicho documento se borra automaticamente).
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COMPROBAR EL DOCUMENTO EN EL BUZON DE
POLLING DE MEMORIA CON CODIGO F

Puede comprobar el documento guardado en el buzén de polling de memoria con cédigo F.

@ No es posible la impresion de un documento contenido en un buzén de memoria mientras se esta transmitiendo.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

(2) Pulse las teclas [+][+] para cambiar entre las pantallas.

(8) Toque la tecla [Buzén de Memoria].
1= MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)

Buzén de Memoria {

Memoria de Polling Recepcm‘n,

Toque la tecla [Verif. Datos].

Buzén de Memoria - Verificar datos

Toque la tecla del buzén de polling de
memoria con cédigo F donde se
encuentra almacenado el documento
que desea imprimir.

aparece en las teclas que poseen documentos
almacenados.

Pulse (Compr. de Imagen)
para verificar los datos.
Pulse (Impr.) para imprimir los datos.

[ Cancelar ][ Imprimir ] Comp. Imagenl

=

Pulse la tecla [Comp. Imagen].

Puede visualizar el contenido del documento en la pantalla de
comprobacion de imagenes. Para obtener mas informacion
sobre la pantalla de comprobacion de imagenes, consulte
"PANTALLA DE COMPROBACION DE IMAGENES" (pagina
4-64).

Pulse la tecla [Imprimir] para imprimir el documento.
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BORRADO DE UN DOCUMENTO ALMACENADO PARA
SU TRANSMISION DE POLLING CON CODIGO F

Cuando un documento presente en un buzén de polling de memoria con cddigo F ya no resulta necesario, siga los

siguientes pasos para borrarlo.

@ No es posible borrar un documento contenido en un buzén de memoria mientras se esta transmitiendo.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse la tecla [Modos Espec.].

(2) Pulse las teclas +] para cambiar entre las pantallas.

(8) Toque la tecla [Buzén de Memorial.
IS" MODOS ESPECIALES (pagina 4-70)

Buzén de Memoria

{ Salir ]|

Memoria de Polling

Confidencial

Almacenamiento Verif. Datos Borrar Datos
de Datos

Verif. Datos

Recepcién

Toque la tecla [Borrar Datos].

4=  Atrds l|

Buzén de Memoria - Borrar Datos
Buzén Publ.
Box 1 A Box 2
]
Box 3 <__7
—

CINEIN

)
)
)
)
)
)

Toque la tecla del buzén de polling de
memoria con cédigo F que contiene el
documento que desea borrar.

aparece en las teclas que poseen documentos
almacenados.

¢Eliminar datos de la memoria?
Pulse (Compr. de imagen)
para verificar los datos.

(oo e ) %))

Para cancelar el borrado...

Pulse la tecla [Si].

¢ El documento se borra y se regresa a la pantalla del paso 3.

* Comenzara la impresion. Antes de borrarla, puede visualizar
la imagen en el panel tactil pulsando la tecla [Comp. Imagen]
Para obtener mas informacién sobre la pantalla de
comprobacion de imagenes, consulte "PANTALLA DE
COMPROBACION DE IMAGENES" (pagina 4-64).

Pulse la tecla [No]. Se regresara a la pantalla del paso 3 sin borrar el documento.
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TRANSMISION DE SOLICITUD DE
REEMISION CON USO DE CODIGOS F

Esta funcion se utiliza para enviar un fax a un buzén de memoria de multienvio con reemisién con cédigo F presente en
otra maquina y hacer que dicha maquina reenvie dicho fax a varias maquinas receptoras finales.

Cuando las maquinas receptoras finales se encuentran lejos de su maquina, enviar el fax a una maquina de reemision que se encuentre
cerca de dichas maquinas receptoras finales puede ayudar a reducir los gastos telefénicos. Para reducir todavia mas los costes
telefonicos, puede utilizase una transmision con solicitud de reemisién conjuntamente con la funcién de transmision con temporizador.
I ENVIO DE UN FAX A UNA HORA DETERMINADA (Temporizador) (pagina 4-78)

El fax se transmite a cada una

de las maquinas receptoras

finales programadas en el Maquinas

buzén de memoria multienvio  receptoras finales

con reemisién con codigo F. —

Maquina de reemision
Buzoén de memoria de multienvio

o . Transmisién =
La maquina con reemision con cédigo F —
a D |—|
p— E[E —
— ao —
— — —
. ) /—z\
Transmisién que especifica un codigo F =
N
Sub-Direccion: AAAAAAAA Nombre de Buzén:BBBB
Cddigo de Paso:XXXXXXXX Sub-Direccion: AAAAAAAA

Cédigo de Paso:XXXXXXXX

En este buzdn se programan las
maquinas receptoras finales

* Antes de ejecutar una transmisién de solicitud de reemision con cédigo F, verifique el cédigo F (direccion secundaria y
cédigo de acceso) y las maquinas receptoras finales programadas en el buzén de memoria de multienvio con reemision.

» Antes de que pueda utilizarse esta funcion, deben programarse las maquinas receptoras finales en el buzén de memoria
de multienvio con reemision con cédigo F de la maquina reemisora.

* No es necesario que las maquinas receptoras finales soporten comunicacion con cédigo F.

e Esta funcion puede utilizarse conjuntamente con una transmision multienvio o transmisién con temporizador. En un
programa también puede almacenarse una transmision de solicitud de reemision con cédigo F.

* Su maquina (la maquina que solicita una transmisién multienvio con reemisién) solamente corre con los gastos de enviar
el fax a la maquina reemisora. La maquina reemisora corre con los gastos del envio del fax a los aparatos de destino.

 Cuando los faxes reenviados con esta funcion se imprimen en el destino del reenvio, la fecha y la hora de recepcion no
figuraran en la impresion del fax. (El ajuste "Fecha y hora de recepcion” esté deshabilitado).

Configuraciones del sistema: Buzén de Memoria Cédigo F (pagina 7-101)

Se utiliza para crear buzones de memoria de transmisién de multienvio con reemision con cédigo F.
En cada uno de los buzones se ha programado un nombre de buzdn de memoria, una direccion secundaria, un codigo de
acceso y las maquinas receptoras finales.

Coloque el original.
Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, 0 mirando hacia abajo en el cristal de exposicion.
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)

(srMris ] [z EE )

» Conf_lg_urar

Condiciones [AAA AR *] [BBE BBB *] 1

Rev. Direcc. [CCC oo '.] [DDD DDD C.] :
[Entr. Direcc,] (Fee wez DIEES | @
m [oce aoe &) (fn 4 @
[Sub—Direccién. [HI 111 "] [JJJ J39 "]
Ordenar Direc. Frec. ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ I etc.

(3), (3

Introduzca el numero de fax de destino.

(1M

()

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la
pantalla basica.

Pulse la tecla de acceso directo del destino
deseado.
Si el destino no esta almacenado en la libreta de

direcciones, introduzca el nimero de fax con las teclas
numeéricas.

Si la direccion secundaria y el cédigo de paso estan
almacenados en la tecla de una pulsacion, no son necesarios
los siguientes pasos secundarios. Continte en el paso 3.

3)

4

®)

(6)

Toque la tecla [Sub-Direccién].
Aparece "/".

Indique la direccion secundaria con las
teclas numéricas.

Toque la tecla [Sub-Direccién].
Aparece "/".

Introduzca el codigo de paso con las teclas
numéricas.

@ Si se ha omitido el cddigo de paso en el buzén de memoria de la otra maquina, no son necesarios los pasos (5) y (6).

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].

Se inicia el escaneado.

* Si ha introducido las paginas del original en la bandeja del alimentador de documentos, se escanearan todas las paginas.
Se oird un pitido para indicar que ha finalizado el proceso de escaneado.

* Si se esta escaneando el original sobre el cristal de exposicion, escanee las paginas una por una. Una vez finalizado el
proceso de escaneado, coloque el original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO]. Repita este proceso
hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End]. Se oira un pitido para indicar

que ha finalizado el proceso de escaneado.

Cuando la maquina de reemision recibe el fax, lo transmite automaticamente a cada una de las maquinas receptoras finales

programadas en el buzén de memoria.

Para cancelar el escaneado...

Pulse la tecla [PARAR] () mientras se esta escaneando el original.
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TRANSMISION MULTIENVIO RELE CON
USO DE CODIGOS F

Cuando su maquina recibe una transmision con solicitud de reemision con cddigo F, el fax se recibe en un buzén de
memoria de multienvio con reemision con cddigo F de su maquina. Seguidamente su maquina reenvia el fax a cada
una de las maquinas receptoras finales programadas en el buzén de memoria. La transmision a las maquinas
receptoras finales se produce de forma automatica.

El fax se transmite a cada una

de las maquinas receptoras

finales programadas en el Maquinas

buzén de memoria multienvio  receptoras finales

La rr’laquma ) con reemision con codigo F. —
Buzon de memoria de
La otra multienvio con Transmision —FEL
maquina reemision con cddigo F —FF
4 N |_| —

oOod
oOod
‘ TTTTTTT]

[1 —
q ) /—z\
Transmision que especifica un cédigo F
O
\
Sub-Direccién: AAAAAAAA Nombre de Buzén:BBBB
Cadigo de Paso:XXXXXXXX Sub-Direccién: AAAAAAAA

Cddigo de Paso:XXXXXXXX

En este buzdn se programan
las maquinas receptoras finales

* Antes de la operacion, informe a la parte solicitante de la direccion secundaria y el codigo de acceso del buzén de
memoria de multienvio con reemisiéon de su maquina.

* Programe las maquinas receptoras finales en el buzén de memoria de multienvio con reemision con cédigo Flecha
cuando cree el buzén en su maquina.
I°CREACION DE BUZONES DE MEMORIA EN LA MAQUINA PARA COMUNICACION CON CODIGO-F (pagina 4-109)

* No es necesario que las maquinas receptoras finales soporten comunicacién con cédigo F.

* La maquina que solicita una transmision multienvio con reemisién solamente corre con los gastos de enviar el fax a su
magquina (la maquina reemisora). Su maquina corre con los gastos del envio del fax a los aparatos de destino.

» Cuando los faxes reenviados con esta funcion se imprimen en el destino del reenvio, la fecha y la hora de recepcion no
figuraran en la impresion del fax. (El ajuste "Fecha y hora de recepcion” esta deshabilitado).
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UTILIZACION DE UN TELEFONO

SUPLETORIO

En esta seccién se explica como utilizar un teléfono supletorio para realizar llamadas de voz y recibir faxes después de
hablar con la otra parte.

CONEXION Y UTILIZACION DE UN
TELEFONO EXISTENTE
(Conexion de un teléefono supletorio)

Puede conectar a la maquina un teléfono supletorio existente.

Este teléfono puede utilizarse en llamadas de voz y para iniciar la recepcién de fax en la maquina.

Por ejemplo, puede realizarse una llamada de teléfono utilizando el teléfono existente, hablar con la otra parte y
seguidamente pulsar la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] para enviar por fax un original que se ha colocado para
dicha parte. También puede pulsarse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] cuando no se coloca un original para recibir
un fax.

Conecte el teléfono supletorio del modo mostrado mas abajo.

Toma del teléfono supletorio

s N s \L
Se oye

‘clict__ % [

g

T

| ) Teléfono supletorio
h ﬁ-%% existente (ejemplo)

k4

>
/ Se oy&

Ilclicll
Sujete al cable del teléfono Asegurese de que oye un
supletorio el alma suministrada “clic" que leindicaqueel TN {
y conecte seguidamente dicho cable esta conectado

cable a la maquina. correctamente.

* Conecte un teléfono supletorio que disponga de una toma modular. Para conectar el teléfono, utilice cable de linea
@ telefénica estandar. Si se utiliza cable de linea telefénica no estandar, la conexidn podria funcionar de forma incorrecta.
« Si el enchufe del cable de linea telefonica no se ajusta a la toma de su teléfono supletorio, pdngase en contacto con su
proveedor o con el representante del servicio autorizado mas cercano.
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RECEPCION DE UN FAX TRAS CONTESTAR UNA
LLAMADA EN EL TELEFONO SUPLETORIO
(Recepcion remota)

Si necesita iniciar la recepcion de fax después de contestar una llamada y hablar por el teléfono supletorio, siga los siguientes pasos.
Si su teléfono esta configurado con la marcacion por pulsos (rotatoria), configirelo para que emita sefales por tonos.

Cuando oiga el timbre, conteste la
llamada en el teléfono supletorio.

Indique a la maquina que inicie la
recepcion del fax.
Pulse @ @ @ en el teclado del teléfono supletorio.

Cuelgue el teléfono supletorio.
Cuando termina la recepcion, la maquina emite un pitido.

Si el teléfono supletorio permanece descolgado cuando finaliza la transmisién de fax, sonara una sefal de alarma 'y
aparecera un mensaje en el panel tactil. La alarma y el mensaje se detendran cuando se sustituya el teléfono supletorio.

* Configuraciones del sistema: Ajustes de Recepcion (pagina 7-103)
Para utilizar la recepcion de fax remota, configure este ajuste en "Recepcion Manual".
» Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion de Numero de Recepcion Remota
Se utiliza para cambiar el nimero utilizado en la recepcién de fax remota. El ajuste predeterminado es "5".

REA[.IZACI()N Y RECEPCION DE LLAMADAS DE
TELEFONO

A través de su teléfono supletorio puede realizar y recibir lamadas de teléfono normales. También se puede realizar
una llamada de teléfono marcando en la maquina.
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COMPROBACION DEL ESTADO DE

LOS TRABAJOS DE FAX

En esta seccién se describe como verificar el estado de los trabajos de transmision reservados y los faxes recibidos.

PANTALLA DE ESTADO DE LOS

TRABAJOS

La pantalla de estado de los trabajos se muestra cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO] en el panel de control.
En esta pantalla puede consultarse el estado de los trabajos por modo. Cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJQO],
se muestra la pantalla de estado de los trabajos del modo que se estaba utilizando antes de que se pulsara la tecla.

Aqui "trabajos" hace referencia a las transmisiones en reserva y a los faxes recibidos.

Ejemplo: pulsar la tecla en el modo de fax

ESTADO TRABAJO

L)

[é Impr. Trab. [@ Escanear A I’\EI Enviar Fax [@ Internet-FaxI
Direccién Def. Tiempo Paginas Estado
151 e
¢

2 & 0123456789 10:05 04/01 000/004 A la espera 1 Completo

[3 '." AAA ARA 10:22 04/01 000/004 A la espera ]

[4 l." BBB BBB 10:30 04/01 000/010 A la espera ]

[5 M Enivir 10:33 04/01 000/010 A la espera ]
Prioridad
Par./Borrar I

La pantalla de estado del trabajo esta en la esquina inferior izquierda del panel tactil. La pantalla de estado del trabajo se
puede tocar para mostrar la pantalla de estado del trabajo.

{ Digitalizar I Fax Internet I Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC I

Libreta de —
[ TX directa ] { Exposicién ]
Baténdar

Rev. Direcc. | Modos Espec.

Archivo

Envio:

Q) Recepcién Auto.

Previsualiza- B‘, %)
E Q

i

Memoria de Fax:100%

Enviando
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PANTALLA DE COLA DE TRABAJOS Y PANTALLA DE
TRABAJOS COMPLETADOS

La pantalla de estado de trabajos tiene dos pantallas: la pantalla de cola de trabajos, que muestra los trabajos
reservados y los trabajos actualmente en progreso, y la pantalla de trabajos completados. Para conmutar entre ambas
pantallas, toque la tecla selectora de la pantalla de estado del trabajo ((2) mas abajo)).

Pantalla de cola de trabajos Pantalla de trabajos finalizados
M 1)

L& Tnpr. Trab. I@ Escanear A

¢ Enviar Fax I@ Internet—Fax]] B, Tnpr. Trab. I@ Escanear A | %8 Enviar Fax I@Internet—FaxI]

N vannd A Naf  Miamnn Dininac Baradn

1 Emitir0001 [Cota rrab. ||

Nirencidn

Hara Tnic

in DAadinac

Fatadn

10:00 04/01 020/003 Conectando | A Enitir 10:00 04/01 010/003 NG000000 ] Cola Trab.
¢ a2 . e (2)
2 % 0123456789 10:05 04/01 000/004 A la espera 1 completo | [ H Emicir 10:05 04/01 001/001 Env. correcA] 1
1 1
3 & ama ama 10:22 04/01 000/004 A la espera ] ¢} cee cee 10:22 04/01 004/004 Env. correc.
4 & BBB BEB 10:30 04/01 000/010 A la espera ] & 10123456789 10:30 04/01 010/010 Env. correc. [ 4
5 & Emitir 10:33 04/01 000/010 A la espera ]
Detalle (@uumm (3) 3 ctalle (@ (7)
Prioridad (@ (4)
Par,/BorrarIl— (5) lamada (@ (8)

(6) 9
(1) Fichas de seleccion de modo (6) Pantalla de cola de trabajos
Utilice estas fichas para seleccionar la pantalla de estado Los trabajos se muestran como teclas en el orden en el
del trabajo de cada modo. que se reservaron. Cada una de las teclas muestra
(2) Tecla de seleccion de la pantalla de estado de los i:;rmaciép ac_e’rca del trabajo y de su e;tado actual.
trabajos Vls’ugllzamon de las teclas de trabajos
(pagina 4-128)
Toque esta tecla para conmutar entre la pantalla de cola
de trabajos y la pantalla de trabajos finalizados. (7) Tecla [Detalle] de la pantalla de trabajos
. completados
(3) Tecla [D.etalle] dﬁla pantalla de la cola de trabajos Muestra informacion detallada acerca de los resultados
Muestrg .|nf0rmaf:|on detallada acerqa de unq ] de trabajos de transmision multienvio finalizados,
transm|s’|én multienvio o de un trabajo de polllng en serie trabajos de polling en serie finalizados y trabajos en los
que esta_reservado 0 en progreso. Seleccione la tgcla que se utilizo la funcion de clasificacién de documento
del traba.jo deglaado en la pantalla de cola de trabajos (6) finalizados. Seleccione la tecla del trabajo deseado en la
y, & continuacion, pque la tecla [Detalles]. pantalla de trabajos completados (9) y, a continuacion,
1" COMPROBACION DE UN TRABAJO EN RESERVA pulse Ia tecla [Detalle].
O DEL TRABAJO EN PROGRESO (pagina 4-131) Desde la pantalla de detalles, es posible reenviar el fax a
(4) Tecla [Prioridad] destinos para los cualeg la transmision no se completd con éxito.
Pulse esta tecla para conceder prioridad a un trabajo #=” COMPROBACION DE LOS TRABAJOS
seleccionado. FINALIZADOS (pagina 4-132)
1= CONCESION DE PRIORIDAD A UN TRABAJO DE (8) Tecla[Llamada]
FAX RESERVADO (pagina 4-134) Toque esta tecla para recuperar y utilizar un trabajo de
(5) Tecla [Par./Borrar] transmisidn o recepcion que se almacend utilizando la
Pulse esta tecla para detener o borrar un trabajo funcién de clasificacion de documento.
seleccionado. (9) Pantalla de trabajos finalizados

|

15" CANCELACION DE UN FAX EN PROGRESO O UN
FAX RESERVADO (pégina 4-133)

4-127

|

Muestra hasta 99 trabajos de transmision o recepcion
completados. Se muestra una descripcion de cada
trabajo y el resultado (estado).

Se indican como teclas trabajos de transmision
multienvio, trabajos de polling en serie, trabajos de
reenvio de faxes recibidos y trabajos de transmision /
recepcion en los que se utilizé la funcién de clasificacion
de documento.
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Visualizacion de las teclas de trabajos

La siguiente informacion se muestra en las teclas de la cola de trabajos y las teclas de trabajos completados que
aparecen en la pantalla de estado de los trabajos.

[3|_ | ||1o 22 04/01[000 /OO4|A la espera |
=
(6)

(1) (2) (3) @ (5)

Hora de reserva/Hora de inicio
En la pantalla de cola de trabajos, la fecha y hora en que

(1) Indica el nimero (posicién) del trabajo en la cola de 4)
trabajos.

Una vez finalizado el trabajo que se transmite actualmente, cada
uno de los trabajos restantes asciende una posicion en la cola.
Este numero no aparece en las teclas en la pantalla de
trabajos completados.

se ha reservado el trabajo. En la pantalla de trabajos
completados, la fmecha y hora en que se ha iniciado el

trabajo.

(5) Numero de paginas
(2) Icono del modo Muestra el nimero de paginas transmitidas / nimero
Indica el tipo de trabajo. En la pantalla de trabajos total de paginas del original.
completados, aparecera una barra de color que indica blanco y (6) Estado
negro al lado del icono. (No obstante, el icono de la barra de )
color no aparece en la tecla de un trabajo almacenado Muestra.el estado del trabajo.
mediante la funcion de archivo de documentos, ni en la tecla de * Trabajo en progreso
un trabajo de transmision/recepcion que se haya cancelado.) Mensaje Estado
Icono Tipo de trabajo "Conectando" | Conectando
t: Transmision de fax "Enviando" Enviando
~ "Recibiendo" Recibiendo
Recepcién de fax
@:} “Tel." Hablando con la otra parte con un
o o . teléfono supletorio
Transmision multienvio, Polling en P
_,ﬁ serie o Direccionamiento interno "Parado" El trabajo se ha detenido.
B Transmision PC-Fax Error Se h_a producido un e_rror mientras
se ejecutaba el trabajo.
* Trabajo esperando a ser ejecutado
(3) Nombre de la otra parte Mensaje Estado
En una transmisién, el nombre o nimero de fax de "A la espera’” El trabajo se encuentra a la espera
destino. En una recepcion, el numero de fax de la parte de ser ejecutado.
remitente.
En la transmisién multienvio o en el polling en serie, "Modo Reint." | Se esta reintentando el trabajo a
aparece "Retransmision" o "Polling Multiple" al lado del causa de un error de comunicacion
numero de control de emision (4 digitos). o de otro problema.
Se visualiza Trabajo de transmision con
eldiayla temporizador (se visualiza la hora
hora. especificada)
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¢ Trabajo finalizado

Mensaje Estado

"Env. correc." Transmision finalizada.

"En Memoria" La recepcion se completd pero no
se ha impreso el fax.

"Recibido" Datos de fax recibidos impresos.

"Adelante Se ha remitido el fax recibido.

OoK"

"Parado” El trabajo ha sido detenido

“Borrar" Borrado de los datos recibidos en
la pantalla de comprobacion.

"Numero de La transmision multienvio, el

destinos de polling en serie o el

transmisiones direccionamiento interno se han

exitosas / completado.

Destinos OK Si de un total de 5, ha tenido éxito

totales" la transmisién a 3 destinos, se
mostrara "003/005".

"Sin resp." Se ha producido un error porque
no ha habido respuesta del
destinatario.

"Ocupado” Se ha producido un error porque la
otra parte estaba ocupada.

"Rechazar Se ha enviado un fax de una parte

Recepcion” que habia sido bloqueada por la
funcion anti-fax basura.

"NGxxxxxx" La transmision / recepcion no ha
tenido éxito porque se ha
producido un error de
comunicacion (aparece un codigo
de error de 6 digitos en xxxxxx.)

"Error" Se ha producido un error mientras

se ejecutaba el trabajo.
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FUNCIONAMIENTO CUANDO SE HA COMPLETADO UN
TRABAJO DE LA COLA DE TRABAJOS

Cuando se completa un trabajo de transmision normal, se mueve a la pantalla de trabajos finalizados y en la columna
de estado aparece "Env. correc.".

Los faxes recibidos, trabajos de transmision con temporizador, trabajos reintentados y trabajos de reenvio se manejan
en la pantalla de estado del trabajo, del modo que se describe mas adelante.

Trabajos de recepcién de fax

Mientras se esta recibiendo un fax, en la pantalla de la cola de trabajos se muestra "Recibiendo".
Una vez completada la recepcion, el trabajo se desplaza a la pantalla de trabajos completados y aparece "En Memoria".
Una vez impreso el fax, el estado cambia a "Imprimido".

Trabajos de transmision con temporizador

En la parte inferior de la pantalla de la cola de trabajos, aparece un trabajo de transmisién con temporizador, hasta que
llega la hora especificada.

Llegado dicho momento, el trabajo se ejecuta. Si hay otro trabajo en progreso, una vez completado éste se inicia el
trabajo con temporizador.

Trabajos en reintento

Aparece un trabajo en reintento al final de la pantalla de la cola de trabajos. Una vez transcurrido el intervalo de intentos
fijado, el trabajo se ejecuta. Si existen trabajos en reserva anteriores al trabajo en reintento, éste quedara al final de la
cola de trabajos y se ejecutara cuando llegue su turno.

Trabajos de recepcion de fax cuando se encuentra habilitado el
Direccionamiento Interno

Cuando se ha habilitado "Direccionamiento Interno” en las paginas Web, los trabajos de recepcion de fax se manejan

del siguiente modo, dependiendo de la configuracién de impresion.

15" REENVIAR LOS FAX INTERNET RECIBIDOS A UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO (Configuracién

de Direccionamiento Interno) (pagina 4-66)

* No se ha impreso el fax recibido
Mientras se esta recibiendo el fax, en la pantalla de la cola de trabajos aparece "Recibiendo”. Una vez completada la
recepcion, el trabajo se mueve a la cola de trabajos de la pantalla de estado de los trabajos en el modo de
escaneado.

* Se ha impreso el fax recibido
Una vez completada la recepcidn, el trabajo se desplaza a la pantalla de trabajos completados y aparece "En
Memoria". Tras la impresién del fax, aparece "Imprimido". Asimismo, el trabajo se afade a la cola de trabajos de la
pantalla de estado de los trabajos del modo de escaneado. Finalizado el reenvio, aparece "Adelante OK".
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COMPROBACION DE UN TRABAJO EN RESERVA O
DEL TRABAJO EN PROGRESO

Pueden visualizarse los contenidos detallados de una transmision multienvio o de un trabajo de polling en serie.
Seleccione (toque) la tecla del trabajo que desee verificar y toque la tecla [Detalle]. Se mostrara la pantalla de detalles
del trabajo (véase mas adelante).

Detalle ( oK ]|

A Retransmisisn0001 Progreso: 050/100

=N° Fax.: 0123456789

= Nombre: : AAA AAA

= Nimero: 050 = P4ginas: 005/010

Fax Conectando l Fax Esperando l Fallo l Todos los dest. I

En la parte superior de la pantalla aparecen el nombre y el progreso del trabajo (nimero de destinatarios finalizados /
destinatarios totales).

Toque una pestafa para visualizar la informacién que aparece en dicha pestafa. En cada una de las pestanas aparece
la siguiente informacion.

Nombre de la pestaiha Informacion visualizada

Fax Conectando Aparece informacion relativa al destinatario actual.

N° Fax.: el numero de fax del destino.

Nombre: el nombre del destino.

Numero: el numero de control de emision (3 digitos).

Paginas: el numero de paginas completadas / nimero total de paginas

Fax Esperando Muestra informacion relativa a los destinatarios que se encuentran en espera. Delante
de cada uno de los destinatarios aparece un nimero de control de emision (3 digitos).
Direc.: el nombre del otro destino.
Estado: el estado de la comunicacion.

Fallo Muestra informacién acerca de los destinatarios para los cuales fallé la comunicacion.
Delante de cada uno de los destinatarios aparece un niumero de control de emisién (3
digitos).

Direc.: el nombre o el numero de fax de cada destino.

Hora Inicio: hora a la que comenzé la comunicacion.

Estado: el estado de la comunicacion.

Todos los dest. Muestra todos los destinatarios especificados en el trabajo. Delante de cada uno de
los destinatarios aparece un numero de control de emision (3 digitos).

Direc.: el nombre o el niumero de fax del destino.

Hora Inicio: hora a la que comenzé la comunicacion.

Estado: el estado de la comunicacion.
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COMPROBACION DE LOS TRABAJOS FINALIZADOS

Puede verificar una lista de destinatarios, los destinatarios para los cuales la transmisidn fallé y otras informaciones
detalladas acerca de trabajos de transmision multienvio, trabajos de reenvio de faxes y trabajos de polling en serie
finalizados, y trabajos en los que se utilizo la clasificacién de documentos. Toque la tecla del trabajo deseado en la
pantalla de trabajos completados y toque seguidamente la tecla [Detalle]. Se mostrara la pantalla de detalles del trabajo
(véase mas adelante).

Detalle

o
=
=

& Retransmision0001
iz $ ot P Reintentar
Direccidn Hora Inicio Estado

002 ‘.’ DDD DDD 10:01 04/01 NG000000 1

1

B
[+]
l Archivo l Fallo I Todos los dest. I

El nombre del trabajo aparece en la parte superior de la pantalla de detalles del trabajo.
Para visualizar los detalles del trabajo, toque una de las pestafias. En cada una de las pestafias aparece la siguiente
informacion.

010 &' EEE EEE 10:10 04/01  NG000000

Nombre de la pestafia Informacion visualizada

Archivo Informacion relativa a una transmision / recepcion en la que se utilizé la clasificacion
de documentos.
Para recuperar el archivo y utilizarlo, toque la tecla [Llamada].

Fallo Muestra informacion acerca de los destinatarios para los cuales fallé la comunicacion.
Delante de cada uno de los destinatarios aparece un numero de control de emision (3
digitos).

Direc.: nombre o numero de fax de cada destino.

Hora Inicio: hora a la que comenzé la comunicacion.

Estado: descripcién del fallo (error)
Puede tocarse la tecla [Reintentar] para intentar una nueva transmisioén a dicho
destinatario.”

Todos los dest. Muestra todas las direcciones especificadas en el trabajo. Delante de cada uno de los
destinatarios aparece un nimero de control de emision (3 digitos).

Direc.: nombre o numero de fax de cada destino.

Hora Inicio: hora a la que comenzé la comunicacion.

Estado: resultado de la comunicacion
Puede tocarse la tecla [Reintentar] para realizar de nuevo la transmision a todos los
destinatarios.”

* La rellamada no es posible en las transmisiones multienvio que contengan direcciones de escaneo a FTP, escaneo a
carpeta de red 0 escaneo a escritorio.
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CANCELACION DE UN FAX EN PROGRESO
O UN FAX RESERVADO

Siga los siguientes pasos para cancelar una transmisién de fax que se encuentre en progreso o un trabajo de fax
reservado.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

L)

[ tupe. eab | 3 scanear & | © enviar rex |8 ncernet-pax] Seleccione el trabajo de fax que se
—_— desea cancelar.
[1 ﬁﬁ Emitir 10:00 04/01 020/003 Conectando ] -
[2 ¢ 0123456789 10:05 04/01 000/004 A la espera ] _1 | completo (1) Toque |a tecla del trabajo de fax a Cancelar.
34" AaA ARA 10:22 04/01 000/004 A la espera !

(2) Pulse la tecla [Par./Borrar].

B Detall:
Prioridad
Par. /;orrar |

||
| |
1 )

Pulse la tecla [Si].

& sBorrar el trabajo?

€, BBB BEB 10:30 04/01

Si no desea cancelar el trabajo de fax seleccionado...
Toque la tecla [NOJ].

No puede cancelarse la impresion de los faxes recibidos y trabajos de reenvio configurados mediante el uso de
@ "Configuracion de Direccionamiento Interno”.

1" REENVIAR LOS FAX INTERNET RECIBIDOS A UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO (Configuracién de
Direccionamiento Interno) (pagina 4-66)
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CONCESION DE PRIORIDAD A UN
TRABAJO DE FAX RESERVADO

Cuando hay varios trabajos en espera para su transmision, generalmente se transmiten en el orden en que se han

reservado.

Si necesita otorgar prioridad a un trabajo y enviarlo antes que a los restantes, siga los siguientes pasos.

ESTADO TRABAJO

L)

Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

[é Impr. Trab. IE’—' Escanear A I@ Enviar Fax I@ Internethax]

Direccién Def. Tiempo P4ginas Estado

[1 R Emitir 10:00 04/01 020/003 Conectando ]

[2 &' 0123456789 10:05 04/01 000/004 A la espera ] 1

[l
u

-
Completo

3 & ana ama 10:22 04/01 000/004 A la espera

]

5 A& Enmitir 10:33 04/01 000/010 A la esper:

Detalle
Prioridac @
Par./Borrar

(1)

()

Seleccione el trabajo de fax al que desea
otorgar prioridad.

(1) Toque la tecla del trabajo deseado.

(2) Pulse la tecla [Prioridad].

El trabajo seleccionado ascendera hasta la posicion
inmediatamente posterior al trabajo en progreso. El
trabajo se ejecutara cuando haya finalizado el trabajo en
progreso.

Si el trabajo en progreso es una transmision multienvio o polling en serie, el trabajo de prioridad se transmitira entre los
destinos del trabajo de transmision multienvio y el trabajo de polling en serie. Sin embargo, si el trabajo de prioridad es una
transmision multienvio o un trabajo de polling en serie, se ejecutara cuando haya finalizado el trabajo actual.

4-134

Contenido




FACSIMIL

COMPROBACION DEL REGISTRO DE ACTIVIDAD
(Informe de Actividad de Envio de Imagen)

INFORME DE ACTIVIDAD DE ENVIO DE IMAGEN

Puede configurar la maquina para que imprima un registro de las actividades de envio de imagen recientes (fecha,
nombre del destinatario, duracion, resultado, etc.). El informe de actividad de envio de imagen contiene informacién de
utilidad, como los tipos de errores producidos.

El informe incluye las 200 transacciones mas recientes.

Puede hacer que el Informe de Actividad de Envio de Imagen se imprima cada vez que el nimero de transacciones
alcance 201 o en el momento especificado (solamente una vez al dia).

@ Los contenidos del Informe de Actividad de Envio de Imagen se borran cuando se imprime el informe y, por consiguiente, no
puede reimprimirse.

Configuraciones del sistema (Administrador): Informe de Actividades Configuracion Seleccién Impresora

Se utiliza para definir las condiciones de impresion de los informes de actividad. La configuracidn predeterminada de fabrica
es que no se imprima.
El Informe de Actividad de Envio de Imagen puede configurarse para que se imprima cada vez que el numero de
transacciones alcance 201 o en el momento especificado (solamente una vez al dia).
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INFORMACION QUE APARECE EN LA COLUMNA DE RESULTADOS

Los tipos de error y demas informacion se imprimen en la columna de resultado de los informes de transaccion y de actividad. Cuando se imprima
un informe de transaccion o de actividad, compruebe el resultado de la transaccion en la columna de resultado y adopte las medidas necesarias.

Ejemplos de mensajes que se imprimen en la columna de resultados

Mensaje Descripcién
OK La transaccion se ha realizado con normalidad.
G3 La comunicacion se ha realizado en el modo G3.
Desactivado La comunicacion se ha realizado en el modo G3 ECM.
SG3 La comunicacion se ha realizado en el modo Super G3.
Reenvio Los datos recibidos han sido reenviados.

SIN RESPUESTA

No ha habido respuesta del equipo receptor.

OCUPADO No ha sido posible realizar la transmision porque la otra parte estaba utilizando la linea.
CANCELAR La transmision se cancel6 mientras se estaba realizando.

SIN MEMORIA La memoria se ha saturado durante la transmisién quick on-line (acceso rapido a la linea).
MEM. LLENA La memoria se ha saturado durante la recepcion.

LONG. EXCED. El fax transmitido tenia mas de 1,5 m (59") de largo, por lo que no ha sido posible recibirlo.

ERROR ORIGINAL

La transmision directa o la transmision manual no se ha realizado con éxito porque se ha producido un atasco.

CONT.# NG Se ha interrumpido la conexion porque el cédigo de acceso de polling era incorrecto.
NO INT. RX El aparato con el que se ha intentado establecer la operacion de polling carecia de esta funcion.
ERROR INT. RX El otro aparato ha rechazado la operacién de polling o su aparato ha interrumpido la conexion de

polling porque no habia datos en la memoria.

FALLO DE INT. RX COD F

El otro aparato ha rechazado la operacion de polling con cédigo F o su aparato ha interrumpido la
conexion de polling porque no habia datos en su buzén de memoria de polling con cédigo F.

INT. RX # NG

La conexién se rompid porque la direccion secundaria para memoria de polling con cddigo F no era valida.

PAS. INT. F # NG

La conexion se rompid porque el codigo de acceso para memoria de polling con cédigo F no era valido.

CUA NO.NG Su aparato ha interrumpido la conexién porque la direccidon secundaria especificada para un
buzén de memoria con cddigo F no existe.
PAS# NG F Su aparato ha interrumpido la conexion porque la otra maquina envid un cédigo de acceso para

comunicacion con codigo F incorrecto.

INT. COD F RX NO

Se ha intentado realizar una transmision polling con cédigo F, pero el otro aparato no tenia un buzdn de
memoria para polling con cédigo F.

FUNC.NOF

Se ha intentado la comunicacion con cédigo F, pero el otro aparato no admite este tipo de comunicacion.

CcOD. FNO

El otro aparato ha rechazado la comunicacion con cédigo F, porque la direccidon secundaria era
incorrecta o por otro motivo.

M. BOX: [xxxxxx]
XK Xk X X

Los datos se recibieron en un buzén confidencial o de memoria multienvio con reemision o se
enviaron desde un buzén de memoria de polling.

El nombre del buzén de memoria aparece en [xxxxxx] y el tipo de operacion con cédigo F (recepcion de una
peticién de reemisidn, transmision desde memoria de polling o recepcion confidencial) aparece en X X X X X X.

ERROR xx (xxxx)

La transaccién no ha podido efectuarse debido a un error de comunicacion.
Primeros dos digitos del cdigo de error de comunicacion: Codigo de error de 00 a 99.
Ultimos cuatro digitos del cédigo de error de comunicacion: Codigo de utilidad para los técnicos de servicio.

RECHAZADO

Se envi6 un fax de una parte cuya recepcion fue bloqueada.
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CAPITULO 5

ESCANER/FAX INTERNET

Este capitulo ofrece una explicacién detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de escéaner y la funcion Internet-Fax.

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA COMO
ESCANER DE RED

FUNCION DE ESCANERDERED. ............. 5-3
INSTRUCCIONES PARA UTILIZAR COMO
ESCANERDERED ......ccoveeeeannnnnnnn 5-5

* COMPROBAR QUE EL INTERRUPTOR
DE ALIMENTACION PRINCIPAL ESTA

EN LA POSICION DE ENCENDIDO . ......... 5-5
» COMPROBACION DE LA FECHA Y LAHORA. . . .. 5-5
* ALMACENAR DE LA INFORMACION DEL REMITENTE... . .. 5-5
« AJUSTES REQUERIDOS EN LAS PAGINASWEB . . . . .. 5-6
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* ALMACENAR UN DESTINO PARA
ESCANEAR AESCRITORIO. .............. 5-7
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PANTALLAINICIAL. . ... 5-9

* PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES. .. .. 5-12

* CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS
DE ACCESO DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA

LIBRETA DE DIRECCIONES .................... 5-13
SECUENCIA DE ENVIiO DE ESCANEADO. ... .. 5-15
TAMANO DEL DOCUMENTO ORIGINAL......... 5-17

* TAMANOS DE ORIGINAL )

SUSCEPTIBLES DE TRANSMISION ... ... 5-17

« TAMANO DEL ORIGINAL COLOCADO ... .. 5-17

ESPECIFICAR DESTINOS

RECUPERACION DE UN DESTINO DE LA

LIBRETA DE DIRECCIONES. ................ 5-18
« RECUPERACION DE UN DESTINO . . .. .. .. 5-19
« COMPROBAR Y BORRAR LOS
DESTINOS SELECCIONADOS . ........... 5-20
UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA
PARA RECUPERAR UN DESTINO............. 5-21
ESPECIFICAR UNA DIRECCION MANUALMENTE . . . 5-22
« ESPECIFICAR UN CARPETA DE RED.. . . . . . 5-23
RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA
LIBRETA DE DIRECCIONES GLOBAL. ......... 5-25

UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO .. ....... 5-27

TRANSMITIR UNA IMAGEN

ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE
ESCANEADO...........ciiiiiiiiie e 5-28

* CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE DE
ARCHIVO, RESPUESTA Y EL CUERPO

DELTEXTO .......... i 5-32
ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE
MEMORIAUSB ...........ccciiiiiiiiennnnn 5-35
¢ ESPECIFIQUE LA CARPETA EN LA QUE
SE GUARDARA EL ARCHIVO. ............ 5-39
¢ ESPECIFICAR EL NOMBRE DE
ARCHIVO. ... ... ... . i, 5-40
ENVIAR UN FAX EN EL MODO INTERNET
- 5-41
e CAMBIAR EL ASUNTO, EL NOMBRE DE
ARCHIVO Y EL CUERPO DEL TEXTO. ..... 5-44
ENVIAR LA MISMA IMAGEN A MULTIPLES
DESTINOS (Retransmision) ................. 5-47
* RETRANSMISIONES QUE INCLUYEN
DESTINOS DE INTERNET FAX ........... 5-50
ENVIAR UN FAX DE INTERNET DESDE UN
ORDENADOR (PC-I-Fax). .............cc.... 5-52
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« ESCANEAR AUTOMATICAMENTE
AMBAS CARAS DE UN ORIGINAL
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ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL

TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir) . ... 5-55
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» MODIFICACION DE LA RESOLUCION. . . . .. 5-63
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* CAMBIAR ELMODODECOLOR . ......... 5-68
COMPROBAR LA IMAGEN QUE SE VA A
TRANSMITIR (Previsualizacién).............. 5-69
* PANTALLA DE COMPROBACION DE
PREVISUALIZACION. ... ... 5-70



ESCANER/FAX INTERNET .

MODOS ESPECIALES

MODOS ESPECIALES. ...............cvun.. 5-71
ALMACENAR OPERACIONES DE

ESCANEADO (Programas).................. 5-73
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ESCANER/FAX INTERNET

ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

COMO ESCANER DE RED

En esta seccién se proporciona informacion que debe conocer antes de utilizar la maquina como escaner de red.

FUNCION DE ESCANER DE RED

La funcion de escaner de red de la maquina puede utilizarse para escanear un original, crear un archivo de imagen y
enviar el archivo a través de una red a un ordenador, servidor FTP u otro destino. El escaneado también es posible
desde el ordenador utilizando una aplicacion compatible con TWAIN.

La funcién de escaner de red incluye los siguientes modos de escaneado.

Modos de escaneado

=" ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE ESCANEADO (péagina 5-28)

Escanear a E-mail

El archivo escaneado se envia a una direccion de correo electrénico.

Escanear a FTP

El archivo escaneado se envia a un directorio especifico de un servidor FTP.

Cuando se envia el archivo, también puede enviarse un mensaje de correo electrénico a una
direccidn de correo electrénico previamente registrada para informar al destinatario de la
ubicacion del archivo. (Esta funcidon se denomina "Escanear a FTP (Hipervinculo)".)

Escanear a escritorio

El archivo escaneado se envia a una carpeta especifica del ordenador.

Para utilizar Escanear a escritorio, debe instalarse el software desde el CD-ROM "Sharpdesk/Network
Scanner Utilities" suministrado con la maquina. Para conocer los requisitos del sistema del software,
consulte el manual (en formato PDF) o el archivo Leame del CD-ROM. Para conocer los
procedimientos de instalacion del software, consulte la "Sharpdesk Guia de instalacion”.

Escanear a carpeta de red

El archivo escaneado se envia a una carpeta compartida en un ordenador Windows que se
encuentra en la misma red que la maquina.
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ESCANER/FAX INTERNET

Modo Memoria USB

=" ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE MEMORIA USB (pagina 5-35)

Entrada Datos

El archivo escaneado se envia a un dispositivo de memoria USB conectado a la maquina y
se almacena.

Modo de Internet fax

Para utilizar la funcién para Internet Fax, debe encontrarse instalado el kit de expansion para Internet Fax.
=" ENVIAR UN FAX EN EL MODO INTERNET FAX (pagina 5-41)

Transmision de fax es de Internet

El archivo escaneado se envia como un fax de Internet. La recepcién de faxes de Internet
también es posible.

La maquina admite SMTP directo, con el que podra enviar directamente faxes internet
dentro de su empresa sin necesidad de servidor de correo.

Modo Explorar PC
15 ESCANEAR DESDE UN ORDENADOR (Modo Explorar PC) (pagina 5-121)

Explorar PC

Se utiliza una aplicaciéon compatible con TWAIN instalada en un ordenador conectado a la
misma red que la maquina para escanear un documento o imagen.

Para utilizar Explorar PC, el controlador del escaner debe instalarse desde el "Software
CD-ROM" suministrado con la maquina.

Los sistemas operativos que pueden utilizarse son Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003/Vista/Server 2008.

Modo Entrada Datos

Para utilizar la funcién de transmision de metadatos se requiere el médulo de integracion de la aplicacion.
=" ENTREGA DE METADATOS (pagina 5-126)

Entrega de metadatos

El médulo de integracion de la aplicacion se puede combinar con la funcidon de escaner de red para agregar un archivo
de metadatos* a un archivo de imagen escaneada. (Esto se denomina entrega de metadatos.)

La informacién especificada utilizando el panel tactil o generada automaticamente por la maquina se puede enviar a un
directorio de un servidor FTP o a una aplicacion en un ordenador como un archivo metadatos en formato XML.

* Los metadatos son informacidn sobre el archivo, cdmo se va a procesar y su relacidon con otros objetos.
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ESCANER/FAX INTERNET

INSTRUCCIONES PARA UTILIZAR COMO
ESCANER DE RED

COMPROBAR QUE EL INTERRUPTOR DE ALIMENTACION
PRINCIPAL ESTA EN LA POSICION DE ENCENDIDO

La maquina esta encendida cuando el indicador de alimentacion principal situado en el lado derecho del panel de control esta iluminado.

Si el indicador de alimentacion principal no esta iluminado, la alimentacion principal esta "desconectada”. Coloque el
interruptor de alimentacion principal en la posicién de encendido y pulse la tecla [ENCENDIDO] ((©) en el panel de control.
Si va a utilizar la funcion Internet Fax y, en particular, si la recepcion o transmision mediante temporizador se efectuara
durante la noche, deje siempre el interruptor de alimentacion principal encendido.

Cuando la luz del indicador de la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (@) parpadea, la maquina se encuentra en el modo de
desconexién automatica de la corriente. Si se pulsa la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (@) cuando el indicador esta
parpadeando, el indicador se apagara y la maquina volvera a estar lista tras un breve intervalo.

Indicador de encendido principal Interruptor de alimentacién principal
H
o

©

©)
200 O e

)

Indicador/tecla [AHORRO DE ENERGIA]

COMPROBACION DE LA FECHA Y LA HORA

Compruebe que la fecha y la hora estan correctamente configuradas en la maquina.

la fecha y la hora se establecen en la configuracion del sistema de la maquina. Al pulsar la tecla [SISTEMA AJUSTES]
en el panel de funcionamiento, aparece la pantalla de menu de configuracion del sistema en el panel tactil. Seleccione
[Ajustes Por Defecto], [Reloj] y [Ajuste del Reloj] y establezca el afo, mes, dia, hora y minuto.

@ Si la opcién "Desactivar Ajuste de Reloj" estd activada en las configuraciones del sistema (administrador), la fecha y la hora no podran definirse.

ALMACENAR DE LA INFORMACION DEL REMITENTE

No olvide configurar esta informacion, ya que es necesaria para establecer la comunicacion.

Antes de utilizar Escanear a E-mail

Almacene el nombre predeterminado del remitente en "Nombre Remit." y la direccion de correo electronico de
respuesta en "Direccidn de Respuesta”. Esta informacion se utilizara cuando no se seleccione ningun remitente.

Configuracion del sistema (Administrador): Remitente Predeterminado definido
Esta opcion se utiliza para almacenar el nombre del remitente y la direccion de correo electronico que se utiliza cuando no se selecciona ningun remitente.

Antes de utilizar Internet-Fax
Almacene el nombre del remitente en "Nombre Remit." y su direccion de Internet-Fax en "Direc. Propia".

Configuracion del sistema (Administrador): Memorizar datos del remitente
Utilice esta opcion para programar el nombre y la direccion del remitente.
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ESCANER/FAX INTERNET

AJUSTES REQUERIDOS EN LAS PAGINAS WEB

Para poder utilizar los modos de escaneado y de fax internet, tienen que estar configurados en las paginas Web los
ajustes basicos del escaner de red, los ajustes de servidor tales como el SMTP y DNS, ademas de las direcciones del
remitente.

* Configuracion del servidor
Para definir la configuracion del servidor, haga clic en [Ajustes de red] y, a continuacion, en [Instalacion de Servicios]
en el menu de la pagina Web. (Se requieren derechos de administrador.)

» Configuracion basica del escaner de red
Para definir la configuracion del escaner de red, haga clic en [Configuracion de la Aplicacién] y, a continuacion, en
[Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web. (Se requieren derechos de administrador.)

¢ Ajustes de fax internet
Para definir la configuracion del escaner de red, haga clic en [Configuracion de la Aplicacion] y, a continuacion, en
[Ajustes de Internet Fax] en el menu de la pagina Web. (Se requieren derechos de administrador.)

ALMACENAR DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA
MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE
DIRECCIONES

Para utilizar Escaneo para FTP o Escanear a escritorio, el destinatario debe estar guardado en la libreta de
direcciones. Para utilizar Escanear a E-mail, Internet-Fax y Escaneo a Carpeta de Red, el destinatario puede
introducirse directamente o buscarse en una libreta de direcciones global en el momento de la transmision. No
obstante, el procedimiento es mas simple si el destinatario esta guardado en la libreta de direcciones.

Tipos de transmision en modo de escaner

e Escaneo para FTP: Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacion, haga
clic en el botdn [Agregar]. Seleccione [FTP] en [Tipo de direccién] y almacene la direccion.

* Escaneo a Carpeta de Red: Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacion, haga
clic en el botdn [Agregar]. Seleccione [Carpeta de red] en [Tipo de direccidn] y almacene la
direccion.

e Escanear a E-mail: Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacion, haga
clic en el botén [Agregar]. Seleccione [Correo electrénico] en [Tipo de direccidn] y almacene
la direccion. Las direcciones también se pueden almacenar en los ajustes del sistema.

* Escanear a escritorio:  Véase "ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO" (pagina 5-7). Los
destinos de Escanear a escritorio también pueden almacenarse en las paginas Web. Haga
clic en [Libreta de Direcciones] del menu de la pagina Web y, a continuacion, en el botén
[Agregar]. Seleccione [Escritorio] en [Tipo de direccion] y almacene la direccidn.

Se pueden memorizar 999 direcciones en total. Entre ellas, puede guardarse una combinacion maxima de 200 direcciones
de Escaneo a Carpeta de Red, Escaneo para FTP y Escanear a escritorio.

Transmision en modo de fax internet:
Haga clic en [Libreta de Direcciones] del menu de la pagina Web y, a continuacién, en el
botén [Agregar]. Seleccione [Internet-Fax] o [SMTP directo] en [Tipo de direccion] y guarde
las direcciones. Las direcciones también se pueden almacenar en los ajustes del sistema.

Configuracion del sistema: Libreta de Direcciones (pagina 7-16)
Se utiliza para almacenar las direcciones de destino para Escanear a E-mail y Internet-Fax.
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ESCANER/FAX INTERNET

ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO

Para almacenar su ordenador en la maquina como un destino de Escanear a escritorio, la Network Scanner Tool debe
instalarse desde el CD-ROM de "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" suministrado con la maquina. Para escanear
una imagen en el ordenador, la herramienta Escaner de red deberd ejecutarse en el equipo.

INSTALAR LA HERRAMIENTA ESCANER DE RED

Para instalar la Network Scanner Tool, consulte "Sharpdesk Guia de instalacién" que se suministra con la maquina.
Cuando se realiza una instalacion estandar, la herramienta Escéner de red se instala con Sharpdesk.

Cuando reinicie el ordenador tras instalar la Network Scanner Tool, el asistente para la configuracion se iniciara
automaticamente. Siga las instrucciones del asistente para configurar la Network Scanner Tool. De este modo, el
ordenador se almacenara en la maquina como un destino para Escanear a escritorio. Los destinos almacenados se
muestran como una tecla de una pulsacion en la pantalla de la libreta de direcciones.

La siguiente ventana aparecera durante la configuracion de la Network Scanner Tool. La opcién seleccionada en "Mis
perfiles" (C) sera el nombre de la tecla de acceso directo.

I Digitalizar r Fax Internet r Fax [Esca. Mem. USB[ Explorar PC ]
42 Instalacion de Network Scanner Toel =5 JLibreta de : . i svio:
Prefilo de nombre de perfil
Introduzca un prefiio corto {p ej; nombre, iniciales) que e ayude B
5 identificar sus perfiles del panel frontal del escaner i R .
2l Conf. de Envio| 200x200dpi
Prefiio A Archivo Modo Color | [ Auto./Es. grises M Mono 2
o (A) |
Archivo Répido Modos Espec.
Inicial —_—
o ®) |E——] (g
cién

SPMY LS | [EIP::I:\ ] [E,u: J

» Configurar
Condiciones [AAA ABA E] [AAA BEB @] 1
Rev. Direcc. I

Entr. Direcc.

< Alds I Siguiente > Cancelar apuda

2

Zomp-DESKTOP ] [AAA cce E]
[AAA DDD Q,] [AAA EEE E]
e HeriG = - ) Bisq. Global
@ Instalacion de Network Scanner Tool =) Disg. cloal || o o] [ e 2l
Anada los perfiles que desee usar en la lista “Mis perfiles” E;
3

[AAA HHH E] [AAA IIT g]
Haea clic en el perfil para ver una descripoion complsta

Ordenar Direc.| Frec. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc.
debaio ®
Previsualiza- =
Perfiles disponibles: Wiz perfiles ( C) cién [ B c

Gomp-OGH, ‘
Gomp-EMAIL

Seleccion del pertil

) [

Camp-GARPETA (B)
<<Eliminar
Cambiar nombre a perfil
Descripeion del perfil
Envia un documento escaneado a la carpeta Sharpdesk Deskiop ¢ (D)

< ftés Siguiene > Concela_ | Apuda |

El nombre del perfil se determina segun la combinacion del texto especificado en "Prefijo" (A) y en el perfil*.
La tecla de acceso directo se asigna a una ficha de indice en la pantalla de la libreta de direcciones de acuerdo con el texto introducido en "Inicial” (B).
* Define como se procesa una imagen enviada al ordenador. Para obtener mas informacion, consulte la explicacion del perfil (D).

ANADIR DESTINOS

Para conocer el nimero de ordenadores que pueden almacenarse en la maquina como destinos de Escanear a escritorio, consulte
el numero de licencias indicado en "Sharpdesk Guia de instalacién". Para almacenar mas destinos, es necesario un kit de licencia.
Para almacenar destinos de Escanear a escritorio, primero deberd instalar la herramienta Escaner de red en cada ordenador.
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ESCANER/FAX INTERNET

ANTES DE REALIZAR EL ENVIO A UNA DIRECCION
SMTP DIRECTA

La maquina admite SMTP directo, con el que podra enviar directamente faxes internet dentro de su empresa sin
necesidad de servidor de correo. Para saber como guardar direcciones de SMTP directo en la libreta, consulte
"ALMACENAR DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE
DIRECCIONES" (pagina 5-6). Las direcciones de SMTP directo guardadas se incluyen en la libreta de direcciones para
el modo de fax internet.

Si el destino esta ocupado

Si el destino esta ocupado, la maquina esperara unos instantes e intentara el reenvio automaticamente.

Para cancelar la transmision...
@ Cancele la transmision desde la pantalla de estado del trabajo.
1" DETENER UN TRABAJO DE ESCANEADO EN TRANSMISION O QUE ESPERA SU TRANSMISION (pagina 5-109)

Configuraciones del sistema (Administrador): Volver a llamar si la linea esta ocupada
Sirve para determinar el nimero de intentos de rellamada y los intervalos entre ellos cuando la conexién no puede
establecerse si la linea esta ocupada.

Cuando se produce un error de comunicacion

Si se produce un error de comunicacién o si el otro fax no responde a la llamada al cabo de un tiempo prefijado, la
transmision se reintentara automaticamente tras un intervalo determinado.

Para cancelar la transmision...
@ Cancele la transmision desde la pantalla de estado del trabajo.
1" DETENER UN TRABAJO DE ESCANEADO EN TRANSMISION O QUE ESPERA SU TRANSMISION (pagina 5-109)

Configuraciones del sistema (Administrador): Rellamar en caso de error de comunicaciones
Sirve para definir el nimero de intentos de rellamada y los intervalos entre ellos cuando la transmision fracasa a causa de un
error.
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ESCANER/FAX INTERNET

PANTALLA INICIAL

Los modos Escaneado, Memoria USB, Internet-Fax y Explorar PC se utilizan seleccionando las operaciones y los
ajustes de las pantallas iniciales de estos modos. Para mostrar la pantalla inicial de un modo, toque la tecla [ENVIAR
IMAGEN] en el panel tactil y, a continuacién, toque la tecla de la ficha del modo que desea utilizar.

Pantalla inicial del modo de escaneado

r
ENVIAR ARCHIVO I
(1) -.l COPTAR I — IMAGEN I@ DOCS.

(2) | @) Lista para enviar.

Reenviar .l_ (9)
(3) 1" Digitalizar

(4) —p pLibreta de

| Direcciones
|

lEsca. Mem. USB' Explorar PC
- e

Fax Internet l Fax

Envio:

(5) =@ Entr. Direcc.

(6) ﬂf:onﬂ de Envio 200x2006pi = (10)
Rev. Direcc. B eoF 8 POF
(7) =8| mecivo | B Auto./Bs. grises M Mono 2
Archivo Ré\pidol Hodos Espec. | l@) (11)
(8) =i | |
t
(12) (13)

Pantalla inicial del modo Memoria USB

] ENVIAR [@ ARCHIVO
= TMAGEN DOCS.
enviar.

Pantalla inicial del modo Internet-Fax

ARCHIVO

l&

1) -.:i ) COPIAR

]  ENVIAR
] = TMAGEN DOCS.
o) T ) < 2 o)
ﬂr Digitalizar Fax Internet Fax Esca. Mem. USB Explorar PC 4r Digitalizar Fax Internet Fax Esca. Mem. USB Explorar PC
()< 3)=
i |
(1 4) -‘L Guardado en Escanear: Envio: (4) -‘Lh;lgcectiaond:s ] Original I Escanear: Envio:
[ g
(15) @i o] (5) =joe s o)
Ju
;
- (10) () ot =]
@ oo B
B Auto./Es. grises EF Mono 2 (7) —g f Archivo Modos Espec. (1 3)
—— 13 [ (1o
(e s —— ® [ i
(8) -.:l_igxlsua iza (8) _.liilesuauza I Q:I L:-l Re::de(ep.lf:;al ‘. — (1 7)
(1) Teclas de seleccion de modo (4) Tecla[Libreta de Direcciones]

Utilice estas teclas par cambiar entre los modos de
copiar, enviar imagen y archivar documentos.
Para utilizar los modos de Escaneado, Memoria USB,

Pulse esta tecla para utilizar una tecla de acceso directo o
una tecla de grupo. Cuando se pulse la tecla, aparecera la
pantalla de la libreta de direcciones.

Internet-Fax, Explorar PC o introduccion de datos, pulse 1" RECUPERACION DE UN DESTINO DE LA
la tecla [ENVIAR IMAGEN]. LIBRETA DE DIRECCIONES (pagina 5-18)
(2) Aqui se muestran los diversos mensajes. (5) Tecla[Entr. Direcc.]
El icono del modo seleccionado aparece en el lado izquierdo. Pulse esta tecla para especificar manualmente una
(3) Fichas del modo de envio direccién_de destino en lugar de utilizar una tecla de
) ) . acceso directo.
Toque una de estas fichas para cambiar el modo de envio de I=* ESPECIFICAR UNA DIRECCION MANUALMENTE
Imagen. (pagina 5-22)
No aparecen las fichas de modos que no pueden utilizarse si las
opciones correspondientes no estan instaladas. (6) Tecla [Conf. de Envio]

Si las fichas [Esca. Mem. USB] y [Explorar PC] no aparecen,

pulse laficha [ # | para mover la pantalla.
Si las fichas [Digitalizar], [Fax Internet], [Fax] y [Entrada Datos]

no aparecen, toque laficha [« | para mover la pantalla.

La ficha [Entrada Datos] aparece cuando esta instalado el
mddulo de integracion de la aplicacion. Para obtener informacién
acerca de la entrega de metadatos utilizando la ficha [Entrada
Datos], consulte "ENTREGA DE METADATOS" (pagina 5-126).

Toque esta tecla para seleccionar o especificar el asunto, el
nombre de archivo, el nombre de remitente o el texto del
mensaje almacenados previamente en la pagina Web.

Modos de escaneado:

I5° CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE DE ARCHIVO,
RESPUESTA Y EL CUERPO DEL TEXTO (pégina 5-32)

Modo de Internet fax:

1" CAMBIAR EL ASUNTO, EL NOMBRE DE ARCHIVO

Y EL CUERPO DEL TEXTO (pagina 5-44)
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(7) Teclas personalizadas

Las teclas que se muestran a continuacion se pueden modificar para
que muestren las configuraciones o las funciones que prefiera.
I" Como personalizar las teclas mostradas (pagina 5-11)

(8) Tecla [Previsualizacién]
Toque esta tecla para comprobar la imagen que se va a enviar en el
panel tactil antes de la transmision.
I COMPROBAR LA IMAGEN QUE SE VA A
TRANSMITIR (Previsualizacion) (pagina 5-69)

(9) Tecla [Reenviar])/[Sig. Direccion]
Se almacenan los destinos de las ocho transmisiones mas
recientes de Escanear a E-mail, Fax y/o Internet-Fax. Toque esta
tecla para seleccionar uno de los destinos. Una vez seleccionado
un destino, esta tecla cambia a la tecla [Sig. Direccion).
1= UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO (pagina 5-27)
RECUPERACION DE UN DESTINO (pégina 5-19)

(10) Configuracion de imagen
Permite seleccionar opciones de imagen (tamafio original,

exposicion, resolucion, formato de archivo y modo de color).
1= AJUSTES DE IMAGEN (péagina 5-53)

(11) Tecla

Esta tecla aparece cuando se selecciona un modo

especial o el escaneado a dos caras. Toque esta tecla

para visualizar los modos especiales seleccionados.

I Verificar qué modos especiales se encuentran
seleccionados (pagina 5-11)

(12) Tecla

Toque esta tecla para especificar un destino utilizando

un numero de busqueda’”.

* Numero de 3 digitos asignado a un destino cuando se almacena.

1= UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
RECUPERAR UN DESTINO (péagina 5-21)

ESCANER/FAX INTERNET

(13) Tecla [Modos Espec.]

Toque esta tecla para utilizar un modo especial.
I MODOS ESPECIALES (pagina 5-71)

(14) Tecla [Guardado en]

(15)

(16)

Toque esta tecla para seleccionar la carpeta de Memoria

USB en la que se guardara el archivo.

15" ESPECIFIQUE LA CARPETA EN LA QUE SE GUARDARA EL
ARCHIVO. (pagina 5-39)

Tecla [Nombre Archivo]

Toque esta tecla para especificar un nombre de archivo
al almacenar un archivo en la memoria USB.
IS ESPECIFICAR EL NOMBRE DE ARCHIVO (péagina 5-40)

Tecla (G /(4] /1 [Z)

Si la opcién "Mantener la Conf. para la Impresion de Datos

Recibidos" o "Comprobar imagen de datos recibidos" esta

activada en las configuraciones del sistema (administrador),

esto aparecera cuando reciba un fax internet.

: Solo "Mantener la Conf. para la Impresion de

Datos Recibidos" esta habilitado

: Solo "Comprobar imagen de datos recibidos" estd habilitado

: Ambos ajustes estan habilitados

1¥” |IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON
CONTRASENA (Mantener la configuracién para la
impresion de los datos recibidos) (pagina 5-114)

I=" REVISAR LA IMAGEN ANTES DE IMPRIMIRLA
(pagina 5-115)

(17) Tecla [Recep. Manual de I-Fax]

Pulse esta tecla para recibir un fax de Internet manualmente.
I RECEPCION MANUAL DE FAXES DE INTERNET
(pagina 5-113)

Cuando envie una imagen, puede recuperar y utilizar un destino de transmisién almacenado en la pantalla de la libreta de direcciones. Los
modos de escaneado, fax internet, fax y entrada de datos comparten la misma pantalla para la libreta de direcciones.
Toque la tecla [Libreta de Direcciones] en la pantalla inicial para cambiar a la pantalla de la libreta de direcciones. Pulse

la tecla [Configurar Condiciones] en la pantalla de la libreta de direcciones para cambiar a la pantalla inicial.

Pantalla inicial del modo de escaneado

Digitalizar [ Fax Internet [ Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC ]
irgaciones
1k
Conf. de Envio 200x200dpi
([Hodo cotor ) gl uto./es. arises fliono 2

Pantalla de la libreta de Direcciones

(srmpris | [=ra ] Bce )
) Configurar
Congdiciones [AAA 228 E] [BBB BEB @] 1
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* En este capitulo se emplea la pantalla inicial del modo de escaneado como ejemplo cuando se describen operaciones comunes a todos los modos.
* Los procedimientos de este capitulo presuponen que aparece la pantalla inicial del modo de escaner cuando se toca la tecla [ENVIAR IMAGEN].

Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion Predeterminada Del Display
Puede seleccionarse una de las pantallas siguientes para la pantalla inicial que se muestra al pulsar la tecla [ENVIAR IMAGEN].

e Pantalla inicial de cada modo (modo de escaneado, Internet-Fax, fax o entrada de datos)

¢ Pantalla de la libreta de Direcciones
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Como personalizar las teclas mostradas

En la pantalla inicial se pueden mostrar las teclas de modos especiales y otras teclas. Configure en esas teclas las
funciones utilizadas con mayor frecuencia para poder acceder a ellas con soélo pulsar una tecla. Las teclas
personalizadas se configuran utilizando la opcidn "Configuracion de Clave Personalizada" en las paginas Web. Las
teclas siguientes aparecen predeterminadas de fabrica:

* Tecla [Rev. Direcc.]

Toque esta tecla para mostrar una lista de los destinos que se han seleccionado en la libreta de direcciones. Es la
misma tecla que [Rev. Direcc.] en la pantalla de la libreta de direcciones.
* Tecla [Archivo], tecla [Archivo Rapido]

Toque una de estas teclas para utilizar las funciones de Archivo o Archivo rapido del modo de archivo de documentos.

En modo Memoria USB...
Las teclas personalizadas no aparecen inicialmente, no obstante, se pueden agregar hasta tres teclas.

Ejemplo: cuando "Esc. Pag. Dual", "Creacion Trabajos" y "Tam. Doc. Mix." estan asignadas a las teclas personalizadas

Digitalizar r Fax Internet r Fax IEsca, Mem. USBI Explorar PC ]
» Libreta de . .
BRrr T Original I Escanear: Envio:

Cont. de Enviol 200x200dpi
Estasf tres teclas se pueden g crexcion l B uto./Bs. grises fMono 2
modificar segun se desee.

Tam. Doc. Mix.
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* La visualizacion de una tecla de programa en la pantalla basica hara posible recuperar el programa, simplemente tocando dicha tecla.
IS"ALMACENAR OPERACIONES DE ESCANEADO (Programas) (pagina 5-73)

e Las funciones que se pueden seleccionar para las teclas personalizadas varian en funcion del modo.

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Clave Personalizada

El registro se realiza en [Configuraciones del sistema] - [Configuracion de Operaciones] - "Configuracién de Clave
Personalizada" en el menu de pagina Web.

Verificar qué modos especiales se encuentran seleccionados

La tecla aparece en la pantalla inicial cuando se selecciona un modo especial o el escaneado a dos caras.
Puede tocarse la tecla para visualizar los modos especiales seleccionados. Para cerrar la pantalla, toque la tecla [OK].
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@ La configuracion de los modos especiales no puede modificarse desde la pantalla de revision. Para modificar una configuracion, toque la
tecla [OK], con el fin de cerrar la pantalla de revision, toque la tecla [Modos Espec.] y seleccione el ajuste que desee cambiar.
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PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

Esta pantalla se utiliza para seleccionar los destinos de transmision.
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Se muestra el destino seleccionado.

Numero de la tecla selectora de elementos mostrados

Toque esta tecla para cambiar el numero de destinos
(teclas de una pulsacion) que se muestran en la pantalla
de la libreta de direcciones. Seleccione 5, 10 o 15 teclas.

Tecla [Configurar Condiciones]

Toque esta tecla para seleccionar los ajustes de la transmision.
Al pulsar esta tecla, aparecera la pantalla basica.
I=5" PANTALLA INICIAL (pagina 5-9)

Tecla [Rev. Direcc.]

Toque esta tecla para visualizar una lista de los destinos
seleccionados. Las selecciones de los destinos pueden modificarse.
1" COMPROBAR Y BORRAR LOS DESTINOS
SELECCIONADOS (pagina 5-20)

Tecla [Entr. Direcc.]

Toque esta tecla para introducir manualmente una direccion de
destino en lugar de utilizar una tecla de acceso directo.
=" ESPECIFICAR UNA DIRECCION MANUALMENTE (pagina 5-22)

Tecla [Busq. Global de Direcciones]

Cuando se habilita el uso de un servidor LDAP en las
paginas Web de la maquina, puede obtenerse una direccién
de la transmision desde una libreta de direcciones global.
I ESPECIFICAR UN CARPETA DE RED (pagina 5-23)

Tecla [Ordenar Direc.]

Toque esta tecla para cambiar las fichas de indice para

personalizar los indices o para mostrar teclas de acceso

directo segun el modo de envio.

1" CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS
DE ACCESO DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA
LIBRETA DE DIRECCIONES (pagina 5-13)

Tecla [Previsualizacion]

Toque esta tecla para comprobar la imagen que se va a

enviar en el panel tactil antes de la transmision.

I COMPROBAR LA IMAGEN QUE SE VA A
TRANSMITIR (Previsualizacién) (pagina 5-69)

©
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Tecla [Para]
Toque esta tecla para especificar el destino seleccionado

(tecla de una pulsacion).
13" RECUPERACION DE UN DESTINO (pégina 5-19)

Tecla [Cc]

Cuando utilice Escanear a E-mail, pulse la tecla [Cc] cuando
desee enviar una copia del mensaje a un destino adicional.

Tecla [Bec]

Cuando utilice Escanear a E-mail, pulse la tecla [Bec]
cuando desee enviar una copia oculta del mensaje a un
destino adicional.

Cuando se especifica una direccion como destinatario
Bcc, el resto de destinatarios no podran verlo.

Esta tecla sélo aparece cuando se ha habilitado Bcc
mediante "Configuracion de Bcc" en la configuracion del
sistema (administrador).

Pantalla de teclas de una pulsacion

Se muestran los destinos (teclas de acceso directo)
almacenados en cada indice. El presente capitulo hace
referencia a las teclas en las cuales se han almacenado
destinos y grupos como teclas de una pulsacion.

13" RECUPERACION DE UN DESTINO (pégina 5-19)

Fichas [indice]

Toque esta tecla para cambiar la ficha de indice que se
muestra.

I Visualizacion de los indices (pagina 5-14)

Tecla

Toque esta tecla para especificar un destino utilizando
un nimero de blsqueda’.
* Numero de 3 digitos asignado a una tecla de acceso
directo o tecla de grupo cuando se almacena.
1= UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
RECUPERAR UN DESTINO (pagina 5-21)
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* Aparecen iconos en las teclas de acceso directo en la libreta de direcciones para indicar qué modo se utiliza para la transmision.
I RECUPERACION DE UN DESTINO DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES (pégina 5-18)

» Para obtener informacién sobre cémo almacenar direcciones en una libreta de direcciones, consulte "ALMACENAR
DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE DIRECCIONES" (pagina 5-6).

* Para saber como almacenar destinos para Escanear a escritorio, consulte ALMACENAR UN DESTINO PARA
ESCANEAR A ESCRITORIO" (pagina 5-7).

* Configuraciones del sistema: Libreta de Direcciones (pagina 7-16)
Esta opcidn puede utilizarse para almacenar direcciones de Escanear a E-mail e Internet-Fax en las teclas de una pulsacion.

» Configuracion del sistema (Administrador): Conf. del Niumero de Teclas de Direc. Directas Mostradas
Se utiliza para cambiar el ajuste predeterminado del nimero de teclas de una pulsacion que se muestran en la pantalla de la libreta de direcciones.

* Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Bcc
Esta opcién habilita o deshabilita el envio Bcc. Cuando se habilita, la tecla [Bcc] aparece en la pantalla de la libreta de direcciones.

 Configuraciones del sistema (Administrador): Configuracion Predeterminada Del Display
Puede seleccionarse una de las pantallas siguientes para la pantalla inicial que se muestra al pulsar la tecla [ENVIAR IMAGEN].

- Pantalla inicial de cada modo (modo de escaneado, Internet-Fax, fax o entrada de datos)
- Pantalla de la libreta de Direcciones

* Configuraciones del sistema (Administrador): Seleccién Agenda Predetermin.
Para ordenar las direcciones de la libreta, existen las siguientes opciones.

- Por indice (alfabético, personalizado)
- Por tipo (todas, grupo, correo-e, FTP/escritorio, carpeta de red, fax internet, fax)

CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS DE ACCESO
DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

Solamente pueden mostrarse destinos de un modo de transmisién especifico en la pantalla de la libreta de direcciones, o cambiar las
fichas de indice mostradas de orden alfabético a orden personalizado. El procedimiento para seleccionar destinos no cambia.

(s ] B | B ] Toque la tecla [Ordenar Direc.].
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(1) (2 Cambie el modo de visualizacion.
|
— = (1) Pulse la tecla del modo o ficha que desee
visualizar.
Carbio ge Tipo de Dirfccion ¢ Para mostrar solamente las teclas de