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SISTEMA MULTIFUNCIONAL DIGITAL
Guia de inicio rapido

Antes de utilizar la maquina

Funciones de la maquina y
procedimientos para colocar
originales y cargar papel.

Copia

Uso de la funcién de copiadora.

Impresion
Uso de la funcion de impresora.

Faxing
Utilizacién de la funcién de fax.

Escaneado
Uso de la funcién de escaner.

Archivo de documentos

Almacenamiento de trajabos como
archivos en el disco duro.

Solucion de problemas

Configuracion de ajustes para
facilitar el uso de la maquina.

Solucion de problemas

Guarde este manual en un lugar cercano para SSIELSEERIEN) COES (IS ES &

facilitar su consulta cada vez que sea necesario PIECUITES MERNEIES §7 e
q ) cémo eliminar atascos de papel.



MANUALES DE INSTRUCCIONES Y COMO USARLOS

Con la maquina se suministran 2 manuales impresos y un manual en formato PDF.

Manuales impresos

[ .

C_—_— Paraidentificarlas piezas de la maquina y saber como utilizarlas.
) Para cargar papel

|
—
@: Antes de utilizar la maquina (pagina 7)

Guia de inicio rapido
. (este manual)
Para hacer una copia

—
_E__;_ Copia (pagina 23) y

—

Para imprimir un archivo

s
Impresion (pagina 45)

%:\ Para enviar un fax

% Faxing (pagina 57) Este manual contiene
explicaciones  faciles de
=  Paraenviar unaimagen escaneada entgnderacerca , (_16 las
EE@ Para utilizar Internet fax funcionesde la maquina en un

= Escaneado (pagina 77) solo manual.
E%' ~ ¢Qué es el archivo de documentos? Las explicaciones de este
?—% ¢Para qué se utiliza? manualse centran en las
E==" Archivo de documentos (pagina 93) funcionesfrecuentes. Para las
funciones especiales,solucion
o ¢ Qué son los ajustes de sistema? de problemas y procedimientos
=24  Configuracion del sistema (pagina 101) pormenorizadossobre el uso de
lamaquina, consulte los

manuales enformato PDF.

s Preguntas frecuentes y
l%?j; como eliminaratascos de papel.
=== Solucion de problemas (pagina 107)
“ J
’ Lea este documentoantes
de usar la maquina , . .z
Guia d a Guia de instalacion del
uia ’ € software / Sharpdesk
seguridad Guia de instalacién
Contiene instrucciones de seguridad Explica como instalar el controlador de la
importantesy recoge las impresora y del escaner.

especificaciones de la maquina.
— Estos manuales cumplen las condiciones para una preteccion medioambiental. —




Manuales en formato PDF

Encontrara explicaciones pormenorizadas de las funciones de la maquina enla Guia de funcionamientoen
formato PDF. La Guia de funcionamiento se puede descargar de la pagina Web de la maquina.

Descargue la Guia de
funcionamiento de la pagina

Guia de funcionamiento | web de la maquina.

Hombre Descripe

) Guia de Manuial de
Para informacion Funcionamierto MinsiEnes
pormenorizada T

S

Sobre el procedimiento de descarga,

consulte "Descarga de la Guia de
funcionamiento” (pagina 3).
o

Practicos métodos para usar la Guia de funcionamiento

La primera pagina incluye un indice normal, asi como un indice "Deseo...".
“Deseo..." le permite ir directamente a una explicacion segun lo que desee hacer.
Por ejemplo, "Utilizo mucho la funcién de copiadora, por lo que me gustaria ahorrar

papel".
Utilice el indice que mas le convenga segun lo que desee averiguar.

El contenido de la Guia de funcionamiento se presenta de la siguiente manera:

C ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA C ESCANER/FAX INTERNET

¢ COPIADORA ¢ ARCHIVO DE DOCUMENTOS
c IMPRESORA c CONFIGURACIONES DEL SISTEMA
C FACSIMIL ¢ SOLUCION DE PROBLEMAS

* Para ver la Guia de funcionamiento en formato PDF, se requiere Adobe® Reader® o Acrobat® Reader®
de Adobe Systems Incorporated. Puede descargar Adobe® Reader® en la siguiente direccion URL:
http://www.adobe.com/




CONSULTA DE LA DIRECCION IP

Para averiguar la direccion IP de la maquina, imprima el listado de todos los valores personalizados de los
ajustes del sistema.

AJUSTES
AJUSTES 1 Pulse latecla [AJUSTES SISTEMA].

2 Seleccione el listado de todos los valores
B (o personalizados en el panel tactil.
Config. Bandejas ec: 1 g . .
[ o ) =20 (1) Toque la tecla [Lista de Impr. (Usuario)].

Contzol de Archivos Comprobar
de Docunentos Dispositivo USB

(2) Pulse la tecla [Imprimir] a la derecha de
"Listado de todos los valores personalizados".
La direccién IP aparece en la lista impresa.




ACCESO AL SERVIDOR WEB DE LA

MAQUINA

Después de conectar la maquina a una red, es posible tener acceso al servidor Web integrado desde un

navegador instalado en el ordenador.

Como abrir las paginas Web

= Pagina en blanco - Windows Internet Explorer

AR, €] 192168.1.28
Archive Edicién Ver Favorites  Herramientas  Ayuda

(& Pagina en blanco

Acceda al servidor Web de la maquina para
abrir las paginas Web.

Inicie un navegador Web en un ordenador que
esté conectado a la misma red que la maquinay
escriba la direccion IP de la maquina.
Navegadores Web recomendados

Internet Explorer: 6.0 o posterior (Windows®)
Netscape Navigator: 9 (Windows®)

Firefox: 2.0 o posterior (Windows®)

Safari: 1.5 o posterior (Macintosh)

Se mostrara la pagina Web.

Segun la configuracién de la maquina, posiblemente
tenga que proceder a la autenticacion del usuario para
abrir esa pagina Web. Solicite al administrador de la
magquina la contrasefia que necesite para la
autenticacion.

Descarga de la Guia de funcionamiento

La Guia de funcionamiento, que es un manual mas pormenorizado, se puede descargar de la pagina Web de la maquina.

¥ Registro de trabsjos
¥ Configuracidn de Seguridad

{Erlaces personalizados

[ Descarya manual de oper ] (1 )
A 4

n manusl & descargar.

@

Deseripeion

Manual de Funcionamierto en formsto POF gque proporcions
ke funciones gue s& pueden utiizar en la macuing.

v

Hembre Descripeion

(:-','- Guia de Manual de Funcionamiento en formato POF que propor)
Funcionamienta funciones que ge pueden wilizar en la macuina.

Descarga de la Guia de funcionamiento.

(1)

(2)

3)

En el menu de la pagina Web, haga clic en
[Descarga manual de oper.].

Seleccione el idioma que desee.

Haga clic en el botén [Descargar].
Se descargara la guia de funcionamiento
seleccionada.
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Antes de utilizar
la maquina

Esta seccidn contiene informacidn general sobre la maquina, incluidos los
nombres y las funciones de las piezas de la maquina y los dispositivos
periféricos, asi como los procedimientos de colocacion de los originales y
de carga del papel.

» NOMBRES DE PIEZAS Y FUNCIONES ............. 8
» PANEL DE FUNCIONAMIENTO .........ccvvvnnn.. 10
» UTILIZACION DEL PANELTACTIL ............... 12
» AUTENTICACIONDELUSUARIO ................ 14
> PANTALLADEINICIO. .....oiiiiiiiiieneennns 15
» FUNCION DE COMPROBACION DE IMAGEN
(PREVISUALIZACION) . ....iiiiiiieeeiannns 16
» COLOCACION DE ORIGINALES ................. 17

» CAMBIO DEL PAPEL DE UNA BANDEJA.......... 18



' NOMBRES DE PIEZAS Y FUNCIONES

\

1

—

=
[

L

(5) (6)

(1) Alimentador automatico de documentos
Introduce y escanea automaticamente varios
originales. Es posible escanear en la misma
operacion originales de dos caras.

(2) Bandeja alimentadora de documentos

Coloque los originales en esta bandeja cuando utilice
el alimentador automatico de documentos.

(3) Panel de funcionamiento

(4) Bandeja de salida (bandeja central)
Las operaciones de copia e impresién se envian a
esta bandeja.
(Cuando hay un finalizador o un encuadernador
finalizador instalado,
la bandeja de salida (bandeja central) no se puede
usar).

(5) Finalizador encuadernador *

Se puede utilizar para grapar los documentos de
salida. La maquina también cuenta con una funcién
de grapado, que dobla el papel y lo grapa en el
centro, asi como con una funcién de doblado, que
dobla el papel por la mitad. Se puede instalar un
médulo de perforacion para perforar los documentos
de salida.

(6) Finalizador (apilador grande)*
Se puede utilizar para grapar los documentos de
salida.

2 ©)

—

® (© @o@ (12)

(7) Médulo de perforacion*

Se utiliza para hacer orificios en el documento
impreso.

(8) Bandeja 1 / Bandeja 2:

Se pueden cargar hasta 500 hojas de papel (80 g/m2
(21 Ibs.)) en cada bandeja.

(9) Bandeja 3 (cuando esta instalada una mesa /
cajon de papel de 500 hojas o una mesa/ cajon de
papel de 2 x 500 hojas)*

Contiene el papel. Se pueden cargar hasta 500 hojas
de papel (80 g/m2 (21 Ibs.)).

(10) Bandeja 4 (cuando esta instalada una mesa /
cajon de papel de 2 x 500 hojas)*
Contiene el papel. Se pueden cargar hasta 500 hojas
de papel (80 g/m2 (21 Ibs.)).

(11) Bandeja 5 (Cuando hay una bandeja de gran
capacidad instalada)*
Se pueden cargar hasta 3500 hojas de papel
(80 g/m2 (21 Ibs.)). Cuando esta instalada una mesa/
cajon de papel de 500 hojas, esto es la bandeja 4.

(12) Finalizador*

Se puede utilizar para grapar los documentos de
salida. Se puede instalar un médulo de perforacion
para perforar los documentos de salida.

* Dispositivo periférico. Para mas informacion, consulte "DISPOSITIVOS PERIFERICOS" en "1. ANTES DE
UTILIZAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.
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(13) (14) (15) (16)

(13) Cristal para documentos

Utilicelo para escanear un libro u otros originales que
no puedan alimentarse a través del alimentador
automatico de documentos.

(14)Teclado
Este teclado esta incorporado en la maquina.
Cuando no se usa, se puede guardar debajo del
panel de funcionamiento.
Use el teclado para introducir una contrasefia, un
nombre de archivo o cualquier texto.

(15) Interruptor de alimentacién principal
Se utiliza para encender la maquina.
Si se utilizan las funciones de fax o Internet,
mantenga este interruptor en la posicién de conexién
"on".

=
g
L%\

@y

\\x

(17) (18) (19)

(16) Cubierta frontal
Abrir para sustituir un cartucho de téner.

(17) Bandeja de entrada manual
En la bandeja manual pueden introducirse los tipos
de papel especial.

(18) Bandeja de salida (bandeja derecha)*
Si esta instalada, la salida puede realizarse por esta
bandeja.

(19) Conector USB (tipo A)

Se utiliza para conectar una memoria USB u otro
dispositivo USB a la maquina.

* Dispositivo periférico. Para mas informacién, consulte "DISPOSITIVOS PERIFERICOS" en "1. ANTES DE

UTILIZAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.




PANEL DE FUNCIONAMIENTO

Indicadores de envio de imagen

Indicador LINEA

En modo de fax, se enciende durante la transmision o la recepcion. En modo de escaner, también se enciende durante la
transmision.

Indicador DATOS

Si no se puede imprimir un fax recibido por algun problema como la falta de papel, este indicador
Qarpadea.Permanece encendido mientras haya datos que transmitir en espera. j

( Panel téctll ) ((Tecta [ESTADOTRABAJ@ /Indicadores del modo )

de impresion
En la pantalla LCD Pulse esta tecla para mostrar la Indicador LISTA

aparecen mensajesy pantalla de estado de los Los datos de impresion pueden
recibirse cuandoeste indicador

teclas.ll_as operaciones trabajos. Desde la pantalla de esta encendido.
se realizan directamente estado de los trabajos puede .
tocando las teclas comprobar la situacion de los Indicador DATOS ;
i Este indicador parpadea mientras
mostradas. \ trabajos y cancelarlos. ) se estanrecibiendo los datos de la
impresion y permaneceiluminado
\ j mientras se esta realizando la
Qmpresmn.
4 N
» == ENVIAR ARCHI pre—
£ COPTAR EaE Dogs 'VO o )

ESTADOTRABAJO || IMPRIMIR

o LISTA
O DATOS

8 e X Estado Trabajo
near la copia. ry

Modos Especiales

| AJUSTES
SISTEMA | |ENVIAR IMAGEN I

i
Estado MFP

B 020/015

Copia 2-Caras R
Normal —. C] O LINEA ‘_
fm] 4 T
® : © o | = DATOS |
—-—
© oo meio
A la espera
Ratio de Copia Original Selec. Papel
100% s fH 010/000
0 L
T o—

o

(Tecla [AJUSTES SISTEMA]

Pulse esta tecla para mostrarla
pantalla de inicio.Las teclas de las
funciones usadas con frecuenciase

Pulse esta tecla para mostrar la pantalla de ajustes del sistema.
Los ajustes del sistema sirven para facilitar el uso de la maquina,

L . ) . pueden registrar en esta
definiendo, por ejemplo, los tipos de bandejas de papel o las L
) °ndo, por ejemplo, P ) pap pantallapara un acceso mas rapido
direcciones almacenadas.

\ ) u facilitarel uso de la maquina. )
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(- ..
Teclas numeéricas

\

los nimeros de fax y otros nimeros.

Tecla [LOGOUT] ((¥))

Si esta activada la autenticacion del
usuario, pulse esta tecla para cerrar la
sesion después de usar la maquina.
Durante la funcion de fax, esta tecla
puede pulsarse para enviar sefales
de tonos a una linea de marcacién por
pulsos.

Tecla [#/P] ( (D))

Pulse esta tecla para usar un

programa de trabajo con la funcion de

copiadora. Si esta utilizando la funcién

de fax, pulse esta tecla para marcar
Qsando un programa.

Se utilizan para indicar el nimero decopias,

nterruptor de

Pulse esta tecla para devolver las encendido principal

opciones de configuracion, como por

Fl'ecla [BORRAR] \ (I

)

se enciende el interruptor de

ejemplo el numero de copias, a "0". tste indicador se ilumina cuando

alimentacion principal.

Fl'ecla [INICIO] \ ( Tecla [ENCENDIDOﬂ

Use esta tecla para copiar o escanear
un original. Esta tecla también se usa
para enviar un fax en el modo fax.

Utilice esta tecla para
encender o apagar la
maquina.

(Cyp

D@
OICIOIOk
SICIOIO,

@

LOGOUT ®

©

©)
@:)
y

\

Fl'ecla [BORRAR TODO] \

( Tecla [AHORRO DE ENERGIA]

~N

Pulse esta tecla para repetir una
operacion desde el principio.Todos los

ajustes se borraran y el funcionamiento

regresara a su estado inicial.

Utilice esta tecla para activar el modo de ahorro de
energia. Cuando la maquina se encuentra en este
modo, la tecla [AHORRO DE ENERGIA] parpadea.
También sirve para desactivar este modo.

_/

( Tecla [PARAR]

)

Pulse esta tecla para detener un trabajo de

copia o escaneo de un original.

11




UTILIZACION DEL PANEL TACTIL

Las teclas que aparecen en el panel tactil estan agrupadas para facilitar su funcionamiento. A continuacion se

explica la disposicién y las funciones de las teclas.

(T

eclas de seleccion de modo

\

Tecla [COPIAR]

Si desea usar la funcion de copia, pulse esta
tecla para seleccionar el modo de copia.
Puede mantener pulsada la tecla [COPIAR]
para comprobar el recuento total de paginas y
el estado del téner restante.

envio de imagen.

Tecla [ENVIAR IMAGEN]

Si desea usar las funciones
de escaner o fax, pulse esta
tecla para cambiar al modo de

Tecla [ARCHIVO DOCS.]

Si desea imprimir o enviar un archivo
guardado en el disco duro, pulse
esta tecla para seleccionar el modo
de archivo de documentos.

J

ENVIAR ARCHIVO
COPIAR £l
[ < I& IMAGEN I@ DOCS. ]

i@

Normal
ad

Exposicién

Ratio de Copia Original Paper Select
100%

Si cambia el modo de la maquina, aparece la

-
Estado MFP
@ 020/015
Copia 2-Caras Copiando
[ 005/000
- A la espera
A la espera
fD 010/000
Preview A la espera

Pantalla del sistema

W

pantalla inicial del nuevo modo seleccionado.
En esta pantalla inicial puede seleccionar
funciones o comprobar ajustes.

o

Uso de las teclas generales

Modos Especiales [

Copia a

{ Doble Pag.

L@%

{ Multicopia

Desplazamiento

Borrar
del Margen

2

[ Fondo de

Portadas/

Inserciones Transparencias

Copia Libro Copia Pestafia Perf. Tarjeta

[ J J J
(e ) @) B =
[ I J J
[ J J J

(1)

Muestra la tecla de ajuste del panel tactil, el modo de
entrada si se introduce texto, y otros elementos.

Cancelar

Ajustes Trabajo / Imprimir

N° de Archivos Selec.: 5

| Nimero impresiones
(1_999)

l

|E]E]
@ O

Imprimir y borrar los
datos
Imprimir y guardar los
datos

Aplicar el Nimero del Ajuste Almacenado
de Cada Trabajo.

Si la pantalla que aparece forma parte de un grupo de dos o mas, utilice las teclas [+ ] para desplazarse por ellas.

(1)
)

(2) Si se toca una casilla de verificacion [__J, aparecera una marca de verificacion para reflejar que el ajuste esta seleccionado.

(3) Las teclas (] [4] sirven para aumentar o reducir un valor. Para que el valor cambie rapidamente, mantenga
pulsada la tecla. Asimismo, puede introducir directamente un valor numérico en la pantalla para cambiar un

numero con las teclas numéricas.
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Comprobacion del estado de la maquina

El panel tactil dispone de una tecla para comprobar el estado de la maquina.

(

Pantalla "Estado Trabajo"

~

(

Tecla de seleccion de pantalla

N

Muestra los 4 primeros trabajos en la cola de impresion

(el trabajo en progreso y los que estan a la espera de

ser impresos).Incluye el tipo de trabajo, el nimero de

copias fijado, el numero de copias completadas y el
sttado del trabajo.

J

ARCHIVO

ENVIAR
DOCS .

l il .
)
2 Geie

|=

@E TMAGEN

Es posible alternar la pantalla de estado entre
"Estado Trabajo" y "Estado MFP".Si se muestra la
pantalla de estado del trabajo, la pantalla de estado
cambia automaticamente a "Estado MFP".

(———————)
——

\_

Estado T

Estado MFP |

Archivo
Archivo Rdpido

Modos Especiales
[ 020/015 Informacién de
Copia 2-Caras Copiando mantenimiento
Normal — e
A4

A la espera

|
M  010/000

A la espera

fF) 010/000

=

Ratio de Copia Original Selec. Papel
100%
brevisualizacién

A la espera
——

- ™)
Pantalla "Estado MFP"
Muestra informacion del sistema de la maquina.
"Informacién de mantenimiento"
Muestra informacion de mantenimiento de la maquina mediante cddigos.
\ J/

Pantalla de estado de los trabajos

~N

T — 1

Muestra el icono de modo del trabajo reservado o del trabajo en progreso, la pantalla de la que se alimenta de papel,
asi como el estado del trabajo. Se puede pulsar para mostrar la pantalla de estado de los trabajos.

Los trabajos se muestran como una lista de teclaa

o
<

D Inpr. Trab. I@ Escanear A TQ.CI Fax Job

Bobina
002/001 Imprimiendo B 4
Cola Trab.

1 Computer0l

4
2 gy 0312345678 002/000 A la espera 1 Completo

[3 R 0312345678 002/000 2 1a espera ]

002/000

A la espera ]

[4 ) Copia

Detalle
Par./Borrax'

é

en pantalla. Las teclas de trabajos aparecen en el
orden en que se ejecutaran. Puede pulsar una

Qecla de trabajo para seleccionarlo.
Es posible dar prioridad a un trabajo para \

ejecutarlo antes que otros, o bien, cancelar un

trabajo en la cola de espera. )
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AUTENTICACION DEL USUARIO

Si la funcidn de autenticacion del usuario esta activada en los ajustes del sistema, debera iniciar una sesion
antes de usar la maquina. Al principio, esta funcién esta desactivada.
Cuando termine de usar la maquina, finalice la sesién.

Métodos de autenticacion de usuario

Hay dos formas de realizar la autenticacion de usuario: iniciar la sesién con un numero de usuario, o bien,
hacerlo con un nombre y una contrasefa de usuario. Pregunte al administrador de la maquina la informacién que
se necesita para registrarse.

Para mas informacion sobre la autenticacion del usuario, consulte "AUTENTICACION DEL USUARIO" en "1.
ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.

Inicio de sesién mediante el nimero de usuario

Con este método, la sesidn se inicia introduciendo su
numero de usuario (5 a 8 digitos), que se almacena
en los ajustes del sistema de la maquina.

Autenticacién del Usuario [ 0K ]|

In. Ses. Adm. |

Inicio de sesion mediante el nombre de usuario y la contrasena

Con este método, la sesion se inicia introduciendo su
nombre de usuario, su contrasefa y el destino de
inicio de sesion, que se almacenan en los ajustes del

Autenticacion del Usuario [ oK J|

E] sistema de la maquina. De acuerdo con la
fombre gRuario configuracion que haya realizado el administrador de

la maquina, es posible necesitar una direccién de
AESSENSTN) Iniciar Sesion Localnente correo electrénico para la autenticacion.

Final de sesion

Cuando termine de usar la maquina, finalice la sesién. De esta manera, evitara el uso no autorizado de la
maquina.

Como terminar la sesién (logout)

Puede terminar la sesion de cualquier modo de la maquina pulsando la tecla [LOGOUT] ((¥)). No obstante, tenga
en cuenta que la tecla [LOGOUT] ((¥)) no se puede utilizar para finalizar la sesion cuando se ha introducido un
numero de fax en modo de fax, ya que la tecla [LOGOUT] ((»)) funciona como una tecla numérica en este caso.
Si transcurre un intervalo predefinido después de la ultima vez que se haya utilizado la maquina, se activara la
funcién de borrado automatico. En este caso, se produce la finalizaciéon automatica de la sesion.
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' PANTALLA DE INICIO

Cuando se pulsa la tecla [INICIO] en el panel de funcionamiento, aparece la pantalla de inicio en el panel tactil.
Las teclas de seleccion de modo aparecen en la pantalla de inicio. Estas teclas pueden pulsarse para abrir la
pantalla inicial de cada modo. La tecla [Mi menu] puede pulsarse para mostrar teclas de acceso rapido a
funciones almacenadas en "Mi menu".

12 pantalla 22 pantalla

1) 2 @ (l )

» ENVIAR ARCHIVO
COPIAR iE3) &)
II e & TMAGEN DOC.

e )

(R
=

‘e EEEEmms
[ Contador Total ] [Control de Direcciones I

Control Clasif. i
[ o6 BeETTEReS ] [ Config.Band. de Papel ]

n’-W l
04/04/2010 11:40
T
(4) (5) (6) (7
(1) Teclas de seleccion de modo (5) Titulo

Utilice estas teclas para alternar entre los modos de
copia, envio de imagenes, clasificacion de
documentos y arquitectura abierta (Sharp OSA por
sus siglas en inglés). Los nombres e imagenes de las
teclas pueden cambiarse. (sélo en la 12 pantalla)

Muestra el titulo de la pantalla mi menu.

(6) Tecla de acceso rapido

Una funcion registrada aparece como una tecla de
acceso rapido.
Se puede pulsar la tecla para seleccionar la funcién
(2)Imagen de fondo registrada.

Imagen de fondo de la pantalla de inicio. La imagen

de fondo puede cambiarse. (7) Nombre de usuario

Muestra el nombre del usuario que ha iniciado

(3) Tecla [Mi menu]
Pulse para ir a su pantalla mi menu. Los nombres e
imagenes de las teclas pueden cambiarse.

sesion.
El nombre de usuario aparece cuando la
autenticacién de usuario esta activada en la maquina.

(4) Teclas de aplicaciones

Pueden visualizarse hasta cuatro teclas de acceso
rapido a aplicaciones de Sharp OSA.

Las teclas de acceso rapido a las funciones pueden registrarse como teclas en la pantalla mi menu. Cuando se
pulsa una tecla de acceso rapido, aparece la pantalla para esa funcién. Registre las funciones usadas con
frecuencia en la pantalla mi menu para acceder de forma rapida y comoda a esas funciones. Cuando se utiliza la
autenticacién de usuario puede aparecer la pantalla de mi menu "Grupo de Operaciones Favorito".

Utilice la pagina web para configurar los siguientes ajustes:
» Cambiar el nombre de la tecla de la pantalla de inicio, cambiar la imagen, almacenar una tecla de aplicacion
¢ Almacenar teclas que aparecen en la pantalla mi menu.
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' FUNCION DE COMPROBACION DE
IMAGEN (PREVISUALIZACION)

La funcién de comprobacion de imagen permite ver las imagenes escaneadas y los faxes recibidos en el panel
tactil.

Usos practicos de la comprobacion de imagen

Es posible ver las imagenes escaneadas para su copia, fax o envio y Escanear a HDD para el archivado de
documentos. Esto permite comprobar el efecto de modos especiales y corregir problemas antes de que se
realice la copia o transmision.

“"Imprimir sélo los faxes necesarios"
Puede comprobar un fax recibido antes de imprimirlo. Si no necesita el fax, puede borrarlo sin imprimirlo, lo cual
permite ahorrar papel y téner.

"Comprobar el contenido de un archivo guardado en la maquina"

Antes de imprimir o enviar un archivo guardado mediante la funcién de archivo de documentos, puede comprobar
el contenido del archivo. Se puede mostrar una previsualizacion directamente desde el menu Configuracion de
trabajos, lo que facilita pasar de la previsualizacién a la ejecucién del trabajo.

Cuando se utiliza la funcién de comprobacién de imagen, aparece una pantalla similar a la siguiente.
Los nombres de tecla de la pantalla de comprobacién de imagen y los procedimientos para utilizar la pantalla
varian segun el tipo de imagen.

El contenido de los datos se muestra aqui
En el panel tactil, usted puede
* Desplazarse por la pantalla
* Cambiar de pagina ‘
+ Cambiar el aumento de la pantalla i

! »
() (O (o) o0 (3] (B0) E—
Por ejemplo: La pantalla de comprobacion de imagen de un fax recibido

Para mas informacion sobre la funcién de comprobacion de imagen, consulte los diferentes modos en la Guia de
funcionamiento.

* Una imagen preliminar es una imagen que aparece en el panel tactil. Sera distinta al resultado impreso.
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COLOCACION DE ORIGINALES

El alimentador automatico de documentos puede usarse para escanear automaticamente varios originales a la
vez. De esa forma se ahorra la molestia de introducir manualmente cada original.

En el caso de originales que no pueden escanearse usando el alimentador automatico de documentos, como es
el caso de libros o documentos con notas adheridas, use el cristal de exposicion.

Uso del alimentador automatico de documentos

Si usa el alimentador automatico de documentos, coloque los originales en la bandeja correspondiente.
Asegurese de que no hay ningun documento original colocado en el cristal de exposicion.

Ajuste las guias para
originales al ancho de éstos.

Coloque los originales hacia arriba con los
bordes bien alineados.

h 4 Y_Lalinea indicadora muestra de manera

aproximada cuantos originales pueden colocarse. Los
originales colocados no deben superar esta linea.

Uso del cristal de exposicion

Preste atencién para no pellizcarse los dedos cuando cierre el alimentador automatico de documentos.
Después de colocar el original, asegurese de cerrar el alimentador automatico de documentos. Si se deja abierto,
la zona circundante saldra en negro en la copia, lo cual supone un uso excesivo de téner.

Coloque el original hacia abajo.

Alinee la esquina superior
izquierda del original con la punta
de la marca ’ de la esquina del
extremo izquierdo del cristal.

Para colocar un original grueso, como un
libro de muchas péginas, deslice hacia arriba
el borde mas alejado del alimentador
automatico de documentos y, a continuacion,
cierre el alimentador automatico lentamente.

Coloque el original
hacia abajo.




CAMBIO DEL PAPEL DE UNA BANDEJA

Nombre de las bandejas

Los nombres de las bandejas se muestran debajo.

Para el nimero de hojas de papel que puede cargarse en cada bandeja, consulte los siguientes manuales:

* Guia de funcionamiento, "Configuracion de la Bandeja de Papel" en "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA"
* Guia de Seguridad, "ESPECIFICACIONES"

N ‘ (1) Bandeja 1
(6) (9 :
l (2) Bandeja 2
= — (3) Bandeja 3
) (4) Bandeja 4
(1) » [] (5)Bandeja 5 (bandeja de gran
(2) o [ ] capacidad)
(3) e [ ] (6) Bandeja de entrada manual
(4) c [ ]

Imprimir cara arriba o cara abajo

El papel se carga con el lado de impresion cara arriba o cara abajo dependiendo de la bandeja y del tipo de
papel.

Bandejas 1 a 4

Cargue el papel con la cara de impresién hacia arriba.

Sin embargo, cuando el tipo de papel es "Preimpresion” o "Membrete", cargue el papel con el lado de impresion
cara abajo*.

Bandeja manual y bandeja 5

Cargue el papel con la cara de impresion hacia abajo.

Sin embargo, cuando el tipo de papel es "Preimpresion” o "Membrete", cargue el papel con el lado de impresion
cara arriba*.

* Si "Desactivacion de impresion Duplex" esta habilitado en la configuracién del sistema (administrador), cargue
el papel de forma normal (cara arriba en bandejas 1 a 4; cara abajo en la bandeja manual y la bandeja 5).
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Carga de papel en una bandeja

Para cambiar el papel en una bandeja, cargue el papel deseado en la bandeja y luego modifique la configuracién

de la bandeja en la maquina para especificar el papel cargado. El procedimiento para cambiar el tamafio del

papel de la bandeja se explica mas abajo. Como ejemplo, el papel en la bandeja 1 se cambia de papel normal B4

(8-1/2” x 14”) a papel reciclado A4 (8-1/2” x 117).

Extraiga la bandeja de papel.
Si quedase papel en ella, retirelo.

Ajuste las dos guias de la bandeja. Por
ejemplo, desplace las guias de B4 (8-1/2"
x 14") a A4 (8-1/2" x 11").

Introduzca el papel con la cara de
impresion hacia arriba.

Ventile bien el papel antes de
introducirlo. De lo contrario, podrian
entrar varias hojas a la vez y provocar
un atasco. Introduzca el papel y empuje
con cuidado la bandeja para volver a
colocarla dentro de la maquina.

No cargue como se muestra mas abajo.

=YX Linea indicadora

La linea indica la altura maxima del papel
que puede colocarse en la bandeja. Al
cargar papel, asegurese de que la pila no
supera la linea indicadora.

=) =S
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! Cambio de los ajustes de bandeja

Cuando cambie el papel de una bandeja, debera cambiar también los correspondientes ajustes del sistema.

AJUSTES
AJUSTES 1 Pulse la tecla [AJUSTES SISTEMA].

2 Configure los ajustes de bandeja en el panel
tactil.

(1) Toque la tecla [Config. Bandejas].

(2) Toque la tecla [Configuracion de Bandejas].

(3) Toque la tecla [Cambiar] en "Bandeja 1".

(4) Seleccione [Reciclado] en la casilla de
seleccion "Tipo".

(5) Asegurese de que esté seleccionado [AB.
auto.] en la casilla de seleccion "Tamafo".
Para obtener mas informacion, consulte "Configuracion
de la Bandeja de Papel" en "7. CONFIGURACIONES
DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.

(6) Toque la tecla [OK].
Los pasos anteriores cambiar los ajustes del papel a
papel reciclado A4 de la bandeja 1.
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Carga de papel en otras bandejas
Bandeja de entrada manual

= S L —
iLa cara en la que
se va a copiar debe
\ mirar hacia abajo!

Cuando cargue papel de tamano A3W, A3 o B4,
extraiga la extension de la bandeja.

El nimero maximo de hojas que pueden cargarse
en la bandeja de alimentacién manual es de unas
100 para papel normal y 20 para sobres.

Por ejemplo: Carga de un sobre

N \ ~ \
(I M
Coloque papel que sea A5 (7-1/4" x 10-1/2") o mas Solo puede imprimirse en la cara para la direccion de los
pequeno en la orientacion horizontal. sobres. Coloque los sobres con esa cara hacia abajo.

Utilice la bandeja manual para copiar en papeles especiales que no se pueden cargar en otras
bandejas.Para mas informacion sobre la bandeja manual, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA
BANDEJA MANUAL" en "1.ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.
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Bandeja de gran capacidad

El tamafo de papel de la bandeja 5 solo puede ser modificado por un técnico de mantenimiento.

‘
- w Extraiga suavemente la bandeja de papel.
A 4

No cargue como se muestra mas abajo.

=) =52

Introduzca el papel con la cara de
impresion hacia arriba.

Ventile bien el papel antes de
introducirlo. De lo contrario, podrian
entrar varias hojas a la vez y provocar
un atasco. Introduzca el papel y empuje
con cuidado la bandeja para volver a
colocarla dentro de la maquina.

~Y ___~ Linea indicadora
La linea indica la altura maxima del papel
que puede colocarse en la bandeja. Al
cargar papel, asegurese de que la pila no
supera la linea indicadora.
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Copia

Esta seccion explica los procedimientos fundamentales para el uso de la
funcion de copiadora. También describe los tipos de copias que pueden
realizarse con los modos especiales.

P PANTALLA INICIAL DEL MODODE COPIA ........ 24
P REALIZACIONDECOPIAS. . ......cviuevinennnn. 25
P> COPIA A DOS CARAS (Alimentador automatico de documentos) 26
P> COPIA EN PAPEL ESPECIAL (Copia en bandeja manual) ... 27

» SELECCION DEL MODO DE EXPOSICION Y DEL

TIPODEIMAGEN ........... ... iiiiiiinannnn 29
» AJUSTE DE LA IMAGEN DE LA COPIA AL PAPEL

(Seleccién automatica de relacién). .............. 30
» AMPLIACION/REDUCCION (Prefijados / Zoom). . . .. 32

» INTERRUPCION DE LA COPIA (Interrumpir un
procesodecopia)......... .ot iiii i 34

» MEMORIZACION DE OPERACIONES DE COPIA

(Programas de trabajos). . .. .............un. 35
P MODOSESPECIALES. . ......ccvviviiiiinnnnnn. 37
» SELECCION DE UN MODO ESPECIAL ............ 38
» FUNCIONES UTILES DE LA COPIADORA ......... 39
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PANTALLA INICIAL DEL MODO DE COPIA

Pulse el botén [COPIAR] en el panel tactil para abrir la pantalla inicial del modo de copia.
Seleccione los ajustes de copia en la pantalla inicial.

(6) @

l—l B o

Modos Especlale « @— (9)

Copia 2-Carasc .-— (1 0)
o B Normal
@ = | )
> V| el
(2) — 2| g
am_ e B = ;|

Archivo Rdpido « (1 2)

Original Selec. Papel

3) — F3E 10 3¢ Copia
| 1003 |
(4) ) Previsualizaci( (@uumm— (1 3)

(5)
(1) Pantalla de salida (6) Visualizacién de la alimentacion de originales
Cuando estan seleccionadas una o mas funciones, Aparece cuando se coloca un original en el
como clasificar, agrupar, ordenar con grapado o alimentador automatico de documentos.

encuadernacion, esta pantalla muestra los iconos de

. . (7) Visualizacién de la seleccién de papel
las funciones seleccionadas.

Muestra el tamafio del papel cargado en cada

(2) Tecla [Exposicion] bandeja y la cantidad de papel restante |=].
Esta tecla muestra la exposicién de copia actual y los La bandeja seleccionada aparece resaltada.
ajustes del modo de exposicion. Pulse esta tecla para La bandeja que alimenta el papel se indica en verde.
cambiar la exposicion o los ajustes del modo No extraiga una bandeja cuando la alimentacion de
exposicion. papel procede de dicha bandeja. Esto produciria un

(3) Tecla [Ratio de Copia] atasco de papel.

Esta tecla muestra la relacion de copia actual. Pulse (8) Visualizacion del numero de copias
esta tecla para ajustar el ratio de copia. Muestra el numero de copias fijado.

(4) Tecla [Original] (9) Tecla [Modos Espec.]
Pulse esta tecla para introducir manualmente el Pulse esta tecla para seleccionar modos especiales,
tamafo del original. tales como desplazamiento del margen, borrado y
Cuando se coloca un original, esta clave muestra el copia a doble pagina.

tamanfo del original detectado automaticamente. Si
se introduce manualmente el tamafio del original,
aparece el tamano definido.

(10) Tecla [Copia 2-Caras]
Pulse esta tecla para seleccionar la funcion de copia
2-Caras.

(11) Tecla [Salida]
Pulse esta tecla para seleccionar una funcién de
salida, como clasificar, agrupar, agrupar de forma
intercalada, clasificar con grapado, encuadernar,
perforar o doblar.

(5) Tecla [Selec. Papel]
Pulse esta tecla para cambiar el papel (bandeja) que
se usa. La bandeja, el tamafio del papel y el tipo de
papel apareceran. Las imagenes de la bandeja en la
pantalla de tamafio de papel pueden tocarse para
abrir la misma pantalla.
(12) Teclas personalizadas
Estas teclas que aparecen aqui pueden cambiarse
para mostrar los ajustes o las funciones que usted
prefiera.

(13) Tecla [Previsualizacién]

Toque esta tecla para ver una imagen previsualizada
en el panel tactil antes de imprimir la copia.
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REALIZACION DE COPIAS
Procedimiento basico para la realizacion de copias.
Original a una caraj __ Copiaauna caraJ
1 Toque la tecla [COPIAR].
Aparece la pantalla inicial del modo de copia.
P
jLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 2 Coloque los originales.
- Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
/ - con la cara a escanear hacia abajo.
p
OIO6) 3 Fije el numero de copias y pulse la tecla
@O® ) [INICIO].
% Corregir juegos [l Cancelar escaneado Cancelar copia
\,
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COPIA A DOS CARAS
(Alimentador automatico de documentos)

El alimentador automatico de documentos sirve para hacer copias a

maquina.

caras del papel.

dos caras automaticamente sin tener que preocuparse de invertir
manualmente los originales y después volver a insertarlos en la 7
Esta seccién explica cdmo copiar originales de una cara en ambas

Original a una carzy —_ Copia a dos carasJ

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

.\%é

1 Coloque los originales.

|
l Copia 2-Caras I

Copia A Doble Cara |

oo |[EZNEEIRE S

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.
(1) Toque la tecla [Copia 2-Caras].

(2) Toque la tecla [1-Cara a 2-Caras].
(3) Toque la tecla [OK].

3 Fije el numero de copias y pulse la tecla
[INICIO].

Corregi juegos
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COPIA EN PAPEL ESPECIAL
(Copia en bandeja manual)

bandeja manual.

Utilice la bandeja manual para copiar en papeles especiales, como
papel de gramaje alto, sobres o papel con pestafas.
En esta seccion se explica como cargar papel A4 de gramaje alto en la

Original —_,  Copia en papel de
gramaje alto

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

LU iLacaraenla
que sevaa

Yis” —3 COPiar debe
mirar hacia

2 Cargue papel en la bandeja de entrada manual.

abajo!
3 Sseleccione los ajustes en el panel tactil.
(1) Toque la tecla [Selec. Papel].
7__
(1)
g 1 (2) Toque la tecla de tipo de papel de la bandeja
Selec. Papel [ oK i| manual_
sandeda de apel sand. Bypass Aqui se ha tocado la tecla [Normal].
e (2)
| = [ ]‘ (3) Toque la tecla [Pap.Gram.Alto].
[ Normal ] [preimpresmn][ Reciclado ] [ Membrete ] =
("Preperforado | [ Color ][ Papel fino ] [ Etiquetas ] .
Ep.mmﬂ][T,anspaxema] ((Bovel Ficra | [ sowe )
(3)=
Pap.Gram.Alto: 106 - 209 g/m? (28 lbs.bond, 110 lbs.index)

A 4
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Selec. Papel

Configuracién de Tipo/Tanafio de Bandeda Hanual I—=—
— —

(5)

12x18 (A3W), 11x17, 8%x14

Pulg. Auto. —[B‘/lel,ﬂ‘/lelR,S‘/zXS‘/zR

Heavy Paper 2

TYx10%R, A3, A4, B4, BS
-A3W(12x18) A3, A4, ALR, ASR, B4

BS5,BSR, 216x330 (8%x13)
1117, 8%x11

A .
Tan (4) lal|  x420 v297

| Selec. Papel I )4
— 7
(7)
Bandeja de Papel ‘ Band. Bypass
(o)
2. A4R =) Normal L (6) _J
3.B4 |=/  Normal
4.23 =  Normal

Seleccione los ajustes en el panel tactil.
(Continuacion)

(4) Toque la tecla [AB. auto.].

(5) Toque la tecla [OK].

(6) Toque la tecla de la bandeja de entrada
manual.

(7) Toque la tecla [OK].

4 Fije el numero de copias y pulse la tecla
[INICIO].

Cancelar escaneado Cancelar copia

Corregir juegos

Seleccion de bandejas

Modos Especiales

Ratio de Copia Original Selec. Papel

v

Selec. Papel

Bandeja de Papel

Band. Bypass

E=—®
Normal ‘C)

Band. alta

Para seleccionar el papel, toque la tecla [Selec. Papel] o la
imagen de la maquina en la pantalla inicial del modo de copia.

Toque una tecla para seleccionar una bandeja.

(A) Toque para seleccionar una de las bandejas 1 a 4.

(B) Toque para seleccionar la bandeja manual.

(C) Toque para seleccionar el tipo de papel en la bandeja
manual.

(D) Toque para seleccionar la bandeja 5 (bandeja de gran
capacidad).
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SELECCION DEL MODO DE EXPOSICION |
Y DEL TIPO DE IMAGEN

Puede especificar el tipo de imagen del original para obtener una

copia mas clara.
A continuacion se explica el ejemplo de realizacion de una copia de un
mapa.

Original claro | — Ajuste de exposicion |

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

) 2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

EE=) (1) Toque la tecla [Exposicion].

Archive

Archivo Répido

= (2) Toque la tecla [Mapal.

4 (3) Oscurecer el resultado impreso con la tecla

Manual zrligisjllm o m .
8™ ] [Beei ) (@™ Hay nueve niveles disponibles para la exposicion.
| m— (e [t “a”_ll Oscurecer los originales claros con latecla (D ] y
@ l[Ill (2) aclarar los originales oscuros con la tecla _Q ] .
3) Reaotuetan

g (4) Toque la tecla [OK].

3 Fije el numero de copias y pulse la tecla

}" [INICIO].

Corregir juegos [l Cancelar escaneado Cancelar copia

»O®®
OOO®
®EOE®
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AJUSTE DE LA IMAGEN DE LA COPIA AL |
PAPEL (Seleccion automatica de relacion)

Es posible copiar un original en cualquier tamarfio de papel. Para ello,
debe emplear la ampliacion o la reduccion automaticas.

Esta seccién explica como copiar un original de tamafo A4 en papel
de tamafio AS.

iLa cara que va a escanear debe estar boca arribal 1 CO|OC| ue los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Selec. Papel].

(2) Toque la bandeja que tenga el tamano de
papel deseado.

(3) Toque la tecla [OK].

Yodos Especiales
Copia 2-Caras
k2 Normal

(4) Toque la tecla [Imagen Auto.].

salida
rchivo
ivo R4

A

Ratio de Copia
Q0
==

30



3 Fije el numero de copias.

Corregir juegos

4 Toque la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado

Cancelar copia
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" AMPLIACION/REDUCCION
(Prefijados / Zoom)

Para un ajuste preciso del tamafo de la copia, puede seleccionar una ; 55%
relacién prefijada y/o ajustar la relacién en incrementos del 1%. I L
A modo de ejemplo, en esta seccién se explica como reducir la Py

imagen al 55%.
M __ Copia con relacion

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

e (1) Toque la tecla [Ratio de Copia].

Archivo Répid

Original Selec. Papel

Autc

Previsualizacién

(2) Toque latecla [+].

| Tasa de Copia

R B :

e D wm 0

A D Gy (¢
[ Imagen Auto. ][ Zoom XY ] (2)

(3) Toque la tecla [50%)].
Toque la tecla de relacién prefijada mas préxima al
55% (la relacion deseada).

Tasa de Copia

(4) Defina el porcentaje de copia en 55% con la
(3) tecla =].
La tecla desciende la relacién en incrementos del
S| 1% y la tecla aumenta la relacion en incrementos
del 1%.

(5) Toque la tecla [OK].
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3 Fije el numero de copias.

Corregir juegos

4 Toque la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado

Cancelar copia
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' INTERRUPCION DE LA COPIA
(Interrumpir un proceso de copia)

Cuando la maquina esta imprimiendo puede interrumpir
temporalmente el trabajo y realizar una operacién de copia del trabajo
al que desea dar prioridad.

Esta funcién es interesante cuando tiene que hacer una copia urgente 5 |
. . g . rigina

durante la realizacion de un gran volumen de copias. L
— ;/

_ Imprimir | Interrumpir

1 Toque la tecla [Interrupcion] mientras la

maquina esta imprimiendo.

La tecla [Interrupcion] aparece en la pantalla inicial mientras

la maquina esta imprimiendo.

Original Paper Select

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal! 2 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original

con la cara a escanear hacia abajo.
~ %

3 Fije el numero de copias y pulse la tecla

@OG

@®6G 6 } [INICIO].

@ @ El trabajo de copia interrumpido se reanudara cuando
®O

finalice el trabajo de copia.

Corregir juegos [l Cancelar escaneado Cancelar copia
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MEMORIZACION DE OPERACIONES DE
COPIA (Programas de trabajos)

Es posible memorizar un grupo de ajustes de copia. Los ajustes pueden recuperarse y utilizarse siempre que sea necesario.
Si suele utilizar el mismo grupo de ajustes, esta funcion le ahorrara el trabajo de seleccionarlos manualmente en cada ocasién.

Memorizacidén de un programa de trabajo

©
SIOIOIO)

| aaaaaaaaa de Trabajos [ 55555 ]‘
nimero de programa
!
e
11 Il Imacenar/Borr J
(1)
| e Trabajos [ saur ]
se el numero de grama
[ J ]
.
) c@D0
[ Y S [ |
o o 2 B
I 11 l Almacenar/Borrar
—
[ e 0 [T (5)

0K l
speciales

1 Pulse la tecla [#/P] (7).

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1)

(2)

(3)

4)

®)

Toque la tecla [Almacenar/Borrar].

Toque la tecla en la que quiere almacenar un
programa de trabajo.

Toque cualquier tecla que no esté resaltada.

Las teclas que tienen un programa de trabajo
almacenado estan resaltadas.

Seleccione los ajustes de copia que desea
memorizar.

Toque la tecla [Nombre Progr.].
Aparece una pantalla de introduccion de texto. Escriba
un nombre para el programa.

Toque la tecla [OK].

Utilizacion de un programa de trabajo

0]0]0),
0]6)
O®
®»©O

SIOIO

1 Pulse la tecla [#/P] ().

Coloque el original.
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Rellamar l Almacenar/Borrar J

2 Toque la tecla del programa de trabajo
deseado.

Después de seleccionar el programa de trabajo, fije el
numero de copias y toque la tecla [INICIO] para empezar a
copiar.

Borrado de un programa de trabajo

HOGE
OGO
SIOIOIO)

Programas de Trabajos [ sal ]]
lse el nimero de program:
C = JC = JC =1 L
Rellamar [l Almacenar/Borrar I]
(1)

| Programas de Trabajos [ salir ]|I

Pulse el nimero de programa

-
o= C@3F

I Rellamar l Almacenar/Borrar
Ya se ha almac un prog de trabajos.
¢Memorizar otro programa?
[cancelar N[ Borrar | Memorizar |
(3)

Programas de Trabajos | Salir
Pulse el nimero de programa. (4)
(o :

i
.« JC s J(C ¢ 3
C 7 JC e JC =13
) = =
l Rellamar 1 Almacenar/Borrar

1 Pulse la tecla [#/P] ().

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Almacenar/Borrar].

(2) Toque la tecla correspondiente al programa de
trabajo que desea borrar.
Toque una tecla que esté resaltada.
Las teclas que tienen un programa de trabajo
almacenado estan resaltadas.

(3) Lea el mensaje que aparece y toque la tecla
[Borrar].

(4) Toque la tecla [Salir].




MODOS ESPECIALES

Los modos especiales pueden servir para diversos trabajos de copia con una finalidad concreta.

Esta seccidn describe los tipos de copias que pueden realizarse con los modos especiales. (Los procedimientos
para la utilizacién de cada modo especial no se explican.)
Cada modo especial tiene sus propios ajustes y pasos, no obstante, el procedimiento basico es el mismo para

todos los modos. El procedimiento béasico para seleccionar un modo especial se explica en la siguiente pagina
utilizando "Desplazamiento del Margen" como ejemplo.

Para el procedimiento de utilizacion de los modos especiales, consulte "MODOS ESPECIALES" en

"2. COPIADORA" en la Guia de funcionamiento.

Modos especiales

Para utilizar un modo especial, abra el menu de

‘ modos especiales y pulse la tecla del modo que
desea usar. El menu se compone de dos pantallas.
Utilice las teclas para alternar entre las

pantallas.

Pulse la tecla [Modos Espec.] en la pantalla inicial

para abrir el menu de modos especiales.

Ratio de Copia Original Selec. Papel

| 100% | -

evaEl Previsualizacién
1.2 pantalla
Modos Especiales [ oK ]‘

Desplazamiento] [

del Margen e

h )
UIE: Copia a |y
] J &l pobie pag. R
) ) \ )
reacién 1 Copia En -
1 & 1 2

=

Fondo de

Inserciones Transparencias

Copia Libro

Copia
de Folleto
[ Copia Pestafia

Portadas/ ]

—

2.2 pantalla

odos mepeciates o« ]‘" Pantalla del menu de edicién de imagen
b Edic. Imagen [ oK ]
Sello I [‘;;;;A I&;;;;‘] Nitidez I
o] oo s i e s - Al
.’;'R;u;:_]‘, (| ;T“'Mo;,']‘, + = W= N I
1o omon | | Tam wixto | y|forBsc, tentol, I[_EEI s n'_cimp_']l I[_{E -Ce:tr-ar-]: I[-@ _An:er—so_]:
+
Si se toca una de las teclas de modo especial rodeada con , dicha tecla queda resaltada y el ajuste se aplica.

Cuando se toca otra tecla de modo especial aparece una pantalla que le permite seleccionar los ajustes para ese modo.
Tenga en cuenta que las teclas que aparecen pueden ser diferentes, en funcion de los periféricos instalados.

J
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SELECCION DE UN MODO ESPECIAL

El procedimiento para seleccionar los ajustes para "Agregar margenes (Desplazamiento del Margen)" se explica
debajo como ejemplo. Pese a que los ajustes especificos varian en cada modo especial, el procedimiento
general es el mismo.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal! 1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

(== 2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

Archivo

Archivo Rapido

(1) Toque la tecla [Modos Espec.].

(2) Seleccione la opcién [Desplazamiento del

| Modos Especiales [ oK ]‘

Margen)].
@ﬁaﬁzﬁzﬂl o= ) (ERmid) Se explica como ejemplo el desplazamiento de 15 mm
G o= B del margen izquierdo.
] ) [
[ Copia Libro ] [Copia Pestaﬂa] [Pekf. Taxjeta]
D 4
Modos Especiales D oK .
e e I (4) T (3) Seleccione 15 mm para la cara delantera y
o 15 mm para la cara posterior utilizando las
5 teclas [v][(=].
Derecho Izquierdo Abajo Cara 1 Cara 2
. " La posicion de desplazamiento del margen esta
B 15 M 15 [
- @ @ E]-E] E]-E] ajustada inicialmente en "Derecho".
3) Para cambiar la posicion a "lzquierdo" o "Abajo", toque
la tecla correspondiente.

(4) Toque la tecla [OK].

3 Fije el numero de copias y pulse la tecla

% } [INICIO].

Corregir juegos Cancelar escaneado Cancelar copia
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FUNCIONES UTILES DE LA COPIADORA

Agregar margenes (Desplazamiento del Margen)

Utilice esta funcién para desplazar la
imagen de la copia al crear margenes
de encuadernacion.

Esta funcidn es interesante si piensa
encuadernar las copias o colocarlas en
una carpeta de encuadernacion.

y

Borrado de sombras periféricas (Borrar)

Utilice esta funcién para borrar las
sombras periféricas que se producen al
realizar copias de libros y otros
originales gruesos.

Copia de caras opuestas en un documento
encuadernado (Copia a Doble Pag.)

Utilice esta funcion para realizar copias
separadas de las paginas izquierda y
derecha de un documento
encuadernado, como puede ser un
folleto. Ademas, es posible copiar dos
caras opuestas en ambos lados de una
hoja de papel.

Realizacion de copias en formato de folleto (Copia de Folleto)

Utilice esta funcion para realizar copias
que puedan plegarse para crear un
folleto.

La copia en formato de folletos
simplifica la creacion de folletos.
Cuando hay instalado un finalizador
encuadernador, el documento de salida se dobla
automaticamente por el centro y se grapa.




Copia de un gran numero de originales a la vez (Creacion Trabajos)

El alimentador automatico de
documentos no puede manipular una

pila de originales que supere la linea
indicadora.
La funcién Creacion Trabajos permite >

dividir la pila de originales en juegos,
alimentar cada juego por separado y
copiar los juegos como un Unico
trabajo.

Utilizacion de dos maquinas para realizar un numero
grande de copias (copia en tandem)

Es posible dividir un trabajo de copia

entre dos maquinas conectadas a la
misma red. / %’ 0/ 2 juegos
De esta forma se ahorra mucho tiempo —~— —%—> e /

en los trabajos de gran volumen. / —

Para usar esta funcién, el ajuste de = _—

conexién en tandem debe estar 4 juegos % 7> , 2 juegos
configurado en los ajustes del sistema. T —— /

Uso de un tipo de papel diferente para las portadas (Portadas/Inserciones)

Con esta funcién podra utilizar un tipo
distinto de papel para la portada y la
contraportada de un juego de copias.
También puede agregar un tipo de
papel diferente como encarte en las
paginas que especifique.

Adicion de fondos al imprimir en transparencias
(Fondo de Transparencias)

Al copiar en transparencias, esta
funcidn inserta hojas de papel entre las
transparencias, para impedir que se
peguen entre ellas.
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Copia de varias paginas en una unica hoja de papel
(Multicopia)

Utilice esta funcién para copiar dos o

cuatro paginas originales en la misma
hoja de papel.

.

Copia de un folleto (Copia Libro)

Utilice esta funcion para copiar un libro,

un folleto o cualquier otro original

encuadernado. Las copias se

organizaran con el mismo disefio de

estilo folleto.

Cuando hay instalado un finalizador —>

encuadernador, el documento de salida / /
se dobla automaticamente por el centro A A

y se grapa.

Copia de leyendas en papel de pestanas (Copia

Pestana)
Utilice esta funcion para copiar texto en Pavel con
las pestafnas de este tipo de papel. Original pgstaﬁa

30'0[\“

Copia de las dos caras de una tarjeta en una hoja de
papel (Perf. Tarjeta)

Utilice esta funcién para copiar el lado
delantero y posterior de una tarjeta en

una hoja de papel.
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Impresion de a fecha o un sello en las copias (Sello)

Utilice esta funcién para imprimir la
fecha, un sello, el numero de pagina o aoaoto
un texto en las copias.
Asimismo, puede anadirse a una copia

texto especifico como marca de agua.

Impresién de fecha Sello

Numero de pagina Texto Marca agua

1 Reunién de planifica
2
3

Repeticion de fotos en una copia (Repet. Foto)

Utilice esta funcidén para imprimir hasta
24 copias de una foto en una hoja de

papel.

Creacion de un cartel grande (Alargamiento
Multipagina)

Utilice esta funcién para ampliar una
imagen de copia e imprimirla utilizando
varias hojas de papel. Las hojas
pueden unirse para formar una copia
mas grande.

Inversion de la imagen (Imagen En Espejo)

Utilice esta funcién para hacer una

copia que sea una imagen reflejada del
original.
I
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Copia de un original de tamano A3 sin cortar los
bordes (A3 San. Comp.)

Utilice esta funcién para copiar un

original de tamafio A3 en papel AW

sin cortar los bordes.

El original debe colocarse en el cristal =/
de exposicion.

Copia en el centro del papel (Centrar)

Utilice esta funcién para colocar la
imagen de la copia en el centro del
papel.

Esta funcién es interesante cuando la
imagen se reduce o se copia en un
papel de mayor tamafo que el original.

Blanco y negro invertido en una copia (B/W
Anverso)

Esta funcion invierte el blanco y el

negro en una copia para crear una

imagen en negativo.

Sirve para ahorrar téner cuando se >
copia un original con grandes zonas en .
negro.

Ajuste de la nitidez de una imagen (Nitidez)

Utilice esta funcién para hacer mas nitida o suavizar una imagen copiada.

Comprobacion de las copias antes de imprimirlas
(Copia Prueba)

Independientemente del nimero de

copias especificado, esta funcién

imprime inicialmente solo el primer juegos Comprobar
juego. Después de comprobar el primer oQ

grupo se imprimen los grupos 0 —> —/
restantes.

1 juego 4 juegos

o

U000

T

0oo
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Comprobacion del numero de hojas del original
escaneado antes de realizar la copia (Contador original)

El nimero de hojas del original

escaneado se puede contar y se 4

muestra antes de copiarlas. Gracias a :sgf;gf:;l Hojas

la comprobacién del nimero de hojas —

del original que se han escaneado, se = %ﬂ -

puede reducir el nimero de errores en =

las copias. 4 Hojas Comprobar 4 Hojas

Copia de originales con distintos tamanos (Original
Tam. Mixto)

Por ejemplo, incluso cuando un original
B5 se mezcla con originales A4, esta

o . : 85 85
funcién le permite copiar todos los
originales al mismo tiempo. Aq Aq
Cuando se utiliza en combinacién con -
la funcién imagen automatica, todas las
copias se pueden imprimir en el mismo

tamafo de papel.

Copia de originales finos (Modo Esc. Lento)

Esta funcién le permite escanear
originales finos, que normalmente son

dificiles de manipular, en el alimentador '
automatico de documentos. '
J N
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Impresion

Esta seccion explica los procedimientos fundamentales para imprimir
usando el controlador de impresora de la maquina. También se describen
los ajustes que pueden seleccionarse en el controlador de la impresora.
Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos hacen referencia
principalmente a Windows® XP en entornos Windows® y Mac OS X v10.4
en entornos Macintosh. La ventana varia dependiendo de la version del
sistema operativo, la version del controlador de impresora y la aplicacion.

D IMPRESION . . oottt e et e e e e e 46

P CANCELACION DE LA IMPRESION (EN LA
MAQUINA) ..ottt 51

» SELECCION DE CONFIGURACION DE IMPRESION . 52

» FUNCIONES UTILES DE LA IMPRESORA ......... 54
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IMPRESION

Esta seccién explica los procedimientos fundamentales para imprimir.

El siguiente ejemplo explica como imprimir un documento de tamafo A4 desde WordPad, que es un programa de
accesorios estandar en Windows.

Para instalar el controlador de la impresora y configurar los ajustes en un entorno Windows, consulte "2.
INSTALACION EN UN ENTORNO WINDOWS" en la Guia de instalacion del software / Sharpdesk guia de
instalacion .

Para mas informacién sobre los controladores disponibles de impresora y los requisitos para su uso, consulte
"FUNCION DE IMPRESORA DE LA MAQUINA" en "3. IMPRESORA" en la Guia de funcionamiento.

B 1 Seleccione el comando de
Edicion Ver Insertar Formato Ayuda = =z = =z
(1)5- T impresion de la aplicacion.
gk ok - NrspEss= i (1) Haga clic en el menu [Archivo].
LERNL IR AR RN AR LR (2) Elija [Imprimir].
l Imprimir..l Ctrl+P
2 wia de impresidn...
Cn(nfig)urar pagina...
Enviar...
Salir
E— 5 2 Abralaventana de propiedades del
— controlador de la impresora.
Seleccionar impresora (1) Seleccione el controlador de
f = impresora de la maquina.
- 3 . L
pgreger (2) Haga clic en el botén
B . [Preferencias].
Btado: Lo (1) i [ Si esta utilizando Windows 2000, no
Hbieacién: == (2) B aparece el botén [Preferencias]. Haga
Comentario: | Busce \“"/ sora... | - ) o
clic en las fichas del cuadro de didlogo
Intervalo de paginas : “Imprimir" para modificar los ajustes de
@ Todo MNimero de copias: 1 = cada fiCha.
N e En Windows 98/Me/NT 4.0, haga clic en
Escrba un salo mimers o intervala de 1-2'3 1-2'3 el bOto’n [PropiedadeS].
paaginas. Por gjemplo: 5-12
| Imprimir | | Cancelar |
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(= Preferencias de impresion ==
Principa| Papel }vanzadu Modos especiales | Gestion de trabajos | Marcas de agua
i (1 ) Jel usuario:lsin nombre - || Guardar... | | Predeterminado |
Tamario de papel Seleccion papel
210x 297 mm Fuente papel:
|M - | |Selecc'.ién automatica - |
| Personalizado | Tipo de papel:
|Selecc:lén automatica A |

Ajustes Zoo (2)

@ Normal

Zoom

Impresidn de pdster

napn

(3) [ Areptar ] || Cancelar | | Ayuda |

Encajar al Tamario de Fap

Estado de |as bandejas...

3 Seleccién de los ajustes de

impresion.

(1) Haga clic en la ficha [Papel].
(2) Seleccione [A4].

(3) Haga clic en el boton [OK].

(=0 Imprimir
General

Seleccionar impresora

A SHARP
I Mo

Estado: Listo
Ubicacidn:
Comentario:

Intervalo de paginas
@ Todo

Paginas: 165535
Escriba un solo nimero o intervalo de
paginas. Por gjemplo; 312

m

Imprimir a -
un archivo | Preferencias
Buscarimpresora... |

Nimero de copias: 1 =

| Imprimir I Cancelar Aplicar

4 Haga clic en el botén [Imprimir].

La impresion comienza.

En Windows 98/Me/NT 4.0, haga clic en el

botdn [Aceptar].
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Uso de la ayuda del controlador de la impresora

Al seleccionar los ajustes en la ventana de propiedades del controlador de impresora, puede abrir la Ayuda para
ver explicaciones sobre la configuracion. (Sélo en Windows)

= Imprimir [3a)
General
Seleccionar impresora
-
=7 i
Agregar i
Imprimir a
Estado: un archivo | Preferencias |
Ubicacion: )=
Comentario: | Busci ( ) sora... |
Intervalo de paginas
@ Todo Nimero de copias: 1
Péginas: 165535
. 21317 5213
Escriba un solo nimero o intervalo de 1 1}
paginas. Por gjemplo: 5-12
=% Preferencias de impresidn @
Principal | Papel | Avanzado | Modos especiales | Gestidn de trabajos | Marcas de agua
Ajustes del usuario:| Fabriksindstilinger - Predeterminado ‘
Copias: Encuademado
1 Borde de encuademacidn:
lzquierdo -
Estilo documento
@ 1cara
2 carasflibro)
2 carasibloc)
Estila Folleto Sin desplazamiento
Desplazar margen:
‘ Ninguna -
Imprime N-up
[+te -
Crientacion
@ Vertical
= Horizontal
=
— Girar 180 grados
Imprimir en blanco y negro
| Aceptar | | Cancelar | | HAyuda |

Abra la ventana de propiedades del
controlador de la impresora.

(1) Seleccione el controlador de
impresora de la maquina.

(2) Haga clic en el botén
[Preferencias].
Si esta utilizando Windows 2000, no
aparece el botén [Preferencias]. Haga
clic en las fichas del cuadro de dialogo
"Imprimir" para modificar los ajustes de
cada ficha.
En Windows 98/Me/NT 4.0, haga clic en
el botdn [Propiedades].

Haga clic en el botén [Ayudal].

La ventana de ayuda se abrira para permitirle
ver las explicaciones sobre las
configuraciones en la pestana.

Para ver la Ayuda para las configuraciones en
un cuadro de dialogo, pulse en texto en verde
en la parte superior de la pantalla de Ayuda.

Para ver la Ayuda sobre un ajuste

especifico

Haga clic sobre el ajuste del que desea mas

informacion y pulse la tecla [F1]. Aparecera la

ayuda de ese ajuste.

* Para ver la Ayuda sobre un ajuste

especifico en Windows 98/Me/NT
4.0/2000/XP/
Server 2003, haga clic en el botén [ de la
esquina superior derecha de la ventana del
controlador de impresora y, a continuacion,
haga clic en el ajuste.

Cuando aparece el icono de informacion
(L)

Se puede pulsar el icono para mostrar
combinaciones prohibidas de funciones u otra
informacion.
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El siguiente ejemplo explica coémo imprimir un documento de tamafo A4 desde "TextEdit" ("SimpleText" en Mac
0S 9), que es un programa de accesorios estandar en los ordenadores Macintosh.
En un entorno Macintosh, el kit de expansién PS3 puede instalarse para utilizar la maquina como una impresora

de red.

Para instalar el controlador de la impresora y configurar los ajustes en un entorno Macintosh, consulte "3.
INSTALACION EN UN ENTORNO MACINTOSH" en la Guia de instalacion del software / Sharpdesk guia de

instalacion.

Ajuste del tamano de papel

Seleccione la configuracién del papel en el controlador de la impresora antes de seleccionar el comando de

impresién.

'mEdici:in Formato Ven
_

(1)vo %N
Abrir... #0
Documentos recientes 2
Cerrar ®BW
Guardar S
Guardar como... {1 3S
Guardar todo

Al pagina i+dbP
mprimir... (2)

Ajustes:  Atributos de pagina

Formato para:[ SCRNKNNX

SHARP MX-xxxx (1)

Tamano de papel: [ A4

20.99 cm x (2) 0em

Orientacion: IT ];_ l_t

Escala: 100 %

&) ( Cancelar )

ok

3)

1 Abrala ventana de ajustes de
pagina en TextEdit.

(1)
(2)

(1)

(2)
(3)

Haga clic en el menu [Archivo].

Seleccione [Ajustar pagina].
En Mac OS 9, seleccione [Imprimir] en el
menu [Archivo] de SimpleText.

Seleccione los ajustes del papel.

Asegurese de que esté
seleccionada la impresora
correcta.

El nombre de la maquina que aparece en
el menu "Formato para" es normalmente
[SCxxxxxx]. ("xxxxxx" es una secuencia
de caracteres que varia en funcion del
modelo de su maquina.)

Seleccione [A4].
Haga clic en el botén [OK].
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‘Archlvo Ediciébn Formato Ven

(1) evo N
Abrir... #0
Abrir recientes 3
Cerrar HW
Guardar #S
Guardar como... {385

Guardar todo

Mostrar propiedades TC3EP

Ajustar pagina... {1 3P
Imprimir... *P

(2)

-
Impresion de un archivo

Impresora_l SC0ex0xx _:]I
Preajustes:  Estandar (1) ?]

[ Copias y paginas ﬂ]
()

Copias: 1 @ Intercaladas

Paginas: @Todas
O) Desde: 1 hasta: |1

w'z‘- ( PDF¥ ) [ Previsualizar ) (_ Cancelar

y ) |( Imprimir )I

(3)—

1 Ejecute la impresion desde

TextEdit.

(1) Haga clic en el menu [Archivo].

(2) Elija [Imprimir].
En Mac OS 9, seleccione [Imprimir] en el
menu [Archivo] de SimpleText.

Seleccione los ajustes de
impresion y haga clic en el botén
[Imprimir].

(1) Asegurese de que esté
seleccionada la impresora
correcta.

El nombre de la maquina que aparece en
el menu "Impresora" es normalmente
[SCxxxxxx]. ("xxxxxx" es una secuencia
de caracteres que varia en funcién del
modelo de su maquina.)

(2) Seleccion de los ajustes de
impresion.
Haga clic en '#] junto a [Copias y
Paginas] y seleccione cada ajuste que
desea configurar desde el menu
desplegable. Aparecera la pantalla para
los ajustes seleccionados.
Si el ajuste no aparece en Mac OS X
v10.5 a 10.5.5, haga clic en [ ¥ junto al
nombre de la impresora.
En Mac OS 9, haga clic en B junto a
[General] y elija un ajuste del menu
desplegable. Aparecera la pantalla para
los ajustes seleccionados.

(3) Haga clic en el botén [Imprimir].

La impresion comienza.
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' CANCELACION DE LA IMPRESION
(EN LA MAQUINA)

Los trabajos de impresion pueden cancelarse antes de que comience la impresion.

ESTADO TRABAJO

1) ae Trabajos  Conjunto/Progreso Estado
o

mputer0l 020 / 001 Inprimiendo |

002 / 000 A la espera

F (f) Copia 002 / 000 A la espera

[
[
[3 ) Copia 002 / 000 A la espera ]
[7 @ Copia 002 / 000 A la espera ]
[ J

§ [ Copia 002 / 000 A la espera

tﬂxﬁ/ﬁcrxar
4~

v

& ¢Borrar el trabajo?
Q Computer02

(——
(5)—

1 Pulselatecla [ESTADO TRABAJO].

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1
(2)

3)

4)
®)

Toque la tecla [Impr. Trab.].

Cambie el estado del trabajo de impresiéon a
[Bobina] o [Cola Trab.].

Toque esta tecla para cambiar los modos. El modo
seleccionado esta resaltado.

Toque la tecla del trabajo de impresiéon que
desea cancelar.

Toque la tecla [Par./Borrar].
Toque la tecla [Si].
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SELECCION DE CONFIGURACION DE
IMPRESION

Para utilizar la funcion de impresién de la maquina, los ajustes en la ventana de propiedades del controlador de
la impresora han de estar configurados. Consulte "IMPRESION" (pagina 46) para el procedimiento de abrir la
ventana de propiedades del controlador de la impresora y el procedimiento basico para la impresion.

El procedimiento para seleccionar los ajustes en el controlador de la impresora se explica debajo utilizando
"Adaptar la imagen impresa al papel (Encajar al Tamano del Pap.)" como ejemplo.

La funcion Ajustar a la pagina se utiliza para ampliar o reducir automaticamente la imagen de impresion, a fin de
adaptarla al tamafo del papel seleccionado. En este ejemplo, una imagen de tamafo A4 se imprimira en papel
de tamano A3.

El procedimiento para configurar el controlador de la impresora varia segun el ajuste. Para mas informacion
sobre cada ajuste, consulte "FUNCIONES DE USO FRECUENTE" y "FUNCIONES UTILES DE IMPRESION"
en "3. IMPRESORA" en la Guia de funcionamiento.

Seleccion de los ajustes de

= Preferencias de impresion @ . e
F‘rincipal' Papel F\ranzado Modos especiales | Gestidn de trabajos | Marcas de agua ImpreSIon.
(1) del usuario:|sin nombre v|| Guardar... | | Predeterminado | (1) Haga CliC en Ia fiCha [Papel]-
;a;a;;sle apel FSeIecclén palpel (2) Seleccione [A4].
X &3/ mm uente papel . =~ z
|‘M ol BiE=Fr Seleccione el tamafio de la pagina
T e (2o Tipo de papel: impresa.
|Seleccio’n automatica A |
Ausies Zoom P — (3) Seleccione [Encajar al Tamano de
l @ Encajar &l Tamafio de Pap I Pap-]-
om 3) .
Jj{jﬂﬂ Imprimir A4 e (4) E||la [A3]_ )
= - Seleccione el tamafo del papel en el que
- (4) desea imprimir.
= Impresidn de péster (5) Haga CliC en el bOtén [OK]-

Con esto finalizan los ajustes. Inicie la
impresién.

(5)| Aceptar | | Cancelar ‘ | Ayuda |
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El procedimiento para seleccionar los ajustes del controlador de la impresora se explican mas abajo utilizando
"Impresion de varias imagenes en una hoja de papel (Imprime N-up)" como ejemplo.

Esta funcién reduce el tamafio de cada pagina para permitirle imprimir paginas mdltiples en una hoja de papel.
Se explica el ejemplo de impresién de dos paginas en una hoja de papel con lineas de borde.

El procedimiento para configurar el controlador de la impresora varia segun el ajuste. Para mas informacion
sobre cada ajuste, consulte "FUNCIONES DE USO FRECUENTE" y "FUNCIONES UTILES DE IMPRESION"
en "3. IMPRESORA" en la Guia de funcionamiento.

Impresora

Preajustes

SCRRHNAK

.Esléndar (1 )
[ Disposicién B ]

Paginas por hoja _:1(2)

v [T TS PR

Borde| Una linea normal I3 I

A doble cara: (9) Desactivado

) Encuadernacién borde largo
) Encuadernacién barde carto

Seleccion de los ajustes de
impresion.

(1) Selecciones [Disposicion].
(2) Selecciones [2].

(3) Seleccione el orden de las
paginas.

(4) Seleccione el tipo deseado de
linea de bordes.
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FUNCIONES UTILES DE LA IMPRESORA

Impresion a dos caras (Estilo documento)

Utilice esta funcion para imprimir en las
dos caras del papel. Puede usar la
impresioén a dos caras para reducir la

cantidad de hojas impresas en un trabajo
de gran volumen, o bien, si desea ahorrar
papel. -

Adaptar la imagen impresa al papel (Encajar al Tamano de Pap.)

Esta funcidn se utiliza para agrandar o
reducir la imagen segun el tamano del

papel.
Resulta util para ocasiones en las que es
necesario ampliar un documento de
tamafio A4 o carta al tamafio A3 o doble -7
carta para hacerlo mas legible, e imprimir
A4 A3

cuando la maquina no dispone de papel
del mismo tamafo que la imagen de
impresién.

Impresion de varias imagenes en una hoja de papel (Imprime N-up)

Utilice esta funcion para imprimir paginas
multiples en una sola hoja de papel

reduciendo el tamafo de las imagenes de

impresién.

Esta funcidn es util cuando desea mostrar

una perspectiva general de varias —>
paginas, o bien, para ahorrar papel.

Grapado de paginas impresas (Grapado)
Utilice esta funcién para grapar el

resultado de la impresién.
(Cuando hay un encuadernador

M,

finalizador o un finalizador instalado.) '
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Perforado de orificios en el documento de salida
(Perforar)

Utilice esta funcion para perforar orificios
en el documento impreso.

(Cuando hay un médulo de perforacién o
un finalizador instalado.)

-

La maquina también tiene estas funciones

Para mas informacién sobre cada una de estas funciones, consulte "FUNCIONES UTILES DE IMPRESION" en
"3. IMPRESORA" en la Guia de funcionamiento.

Funciones utiles para crear folletos y carteles

¢ Creacion de un folleto (Folleto/Grapado de folletos)

* Aumento de margen (Desplazamiento de Margen)

* Creacion de carteles grandes (Impresién de pdster)
Funciones para ajustar el tamano y la orientacion de los datos

* Giro la imagen 180 grados (Girar 180 grados)

¢ Ampliacién/reduccién de la imagen de impresién (Zoom /Zoom XY)

¢ Ajuste de anchos de linea al imprimir (Ajustes de ancho de linea)

¢ Inversion de la imagen (Imagen en espejo)

Funcidn de ajuste de imagen

¢ Ajuste del brillo y el contraste de la imagen (Ajuste de imagen)

* Impresion de texto claro o lineas en negro (Texto en negro/Vector en negro)

Funciones para combinar texto e imagenes

¢ Adicion de marcas de agua a paginas impresas (Marcas de agua)

¢ Impresion de otra imagen sobre la imagen impresa (Sello de imagen)

* Creacion de superposiciones para imagenes impresas (Superposicion)

Funciones de impresidn para finalidades especiales

* Impresion de las paginas especificadas en papel diferente (Papel diferente)

* Agregacion de inserciones cuando se imprime en pelicula de transparencia (Fondo de transparencia)
¢ Impresion de copias carbon (Copia carbdn)

¢ Impresion de texto en las fichas de papel con pestafas (Impresion de pestanas)

* Impresion de forma que cierta pagina sea la portada al usar la impresion a dos caras (Inserciones de capitulos)
¢ Impresion con el documento de salida doblado por la mitad (Doblar)

Funciones dtiles de la impresora

* Utilizacion de dos maquinas para imprimir un trabajo de gran volumen (Impresién tandem)
¢ Alimacenamiento y utilizacién de archivos de impresién (Retencidén/Archivo documentos)
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Faxing

Esta seccidn explica los procedimientos basicos para utilizar las funciones
de fax del aparato. Asimismo, se explican a modo de introduccién los
modos especiales que pueden utilizarse con la funcion de fax.

Es necesario un kit de expansion de fax para utilizar la funcién de fax.

P PANTALLA INICIAL DEL MODO DE FAX ........ 58
> ENVIODEUNFAX ..iiiiiiiniiiiiennnnnnnns 59
» CAMBIO DEL TAMANODE UNFAX ............ 60
» MODIFICACION DE LA EXPOSICION . . ......... 62
» MODIFICACION DE LA RESOLUCION ........... 63
» ALMACENAMIENTO DE UN NUMERO DE FAX ... 64
» REENVIO DE LOS FAXES RECIBIDOS (Reenvio de
datosdeFax).............ciiiiiiiiiiinnnnn. 66
» PRACTICOS METODOS DE MARCACION ....... 67
» ENVIO DEL MISMO FAX A VARIOS DESTINOS
(Transmision multienvio). .. .................. 70
» MODOS ESPECIALESDEFAX .......ccvvvnn.. 72
» SELECCION DE UN MODO ESPECIAL ........... 73
» FUNCIONES CONVENIENTES DE FAX.......... 74
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PANTALLA INICIAL DEL MODO DE FAX

Pulse el boton [ENVIAR IMAGEN] en el panel tactil para abrir la pantalla inicial del modo de fax. Si no aparece la
pantalla, pulse la pestana [Fax].
Seleccione los ajustes de fax en la pantalla inicial.

I (8)

Reenvial @ (9)

(1) @ Digitalizar | Fax Internet I Fax lEscaA Mem. USBI Explorar BC I
P e | R e
(3) ==y 7 airecta ] | (wposicien | (10)
) @5 Direecion) | (TResotueitn ) seincer
[rer sieeee )| o gree) | )8 (11)
m— ) ° 2
— (13)
(6) ——teTem @_@lﬁiﬁiﬁ?ﬁiﬁ“&l (14)

0]
(1) Pestanas del modo de envio

Utilice estas pestafas para cambiar el modo de la
funcién de envio de imagenes. Para pasar al modo de
fax, pulse la pestafa [Fax].

(2) Tecla [Libreta de Direcciones]

Toque esta tecla para marcar utilizando una tecla de una
pulsacion o una tecla de grupo. Al pulsar esta tecla,
aparecera la pantalla de la libreta de direcciones.

(3) Tecla [TX directa]

Toque esta tecla para enviar un fax mediante
transmision directa. Cuando no esta resaltada la tecla
[TX directa] esta seleccionada transmisién normal
(modo TX de memoria).

(4) Tecla [Sub-Direccion]
Toque esta tecla para introducir la direccion
secundaria y el codigo de acceso para una
transmisién de fax con cédigo F.
(5) Teclas personalizadas
Estas teclas que aparecen aqui pueden cambiarse para
mostrar los ajustes o las funciones que usted prefiera.
(6) Tecla [Previsualizacion]

Pulse para comprobar la imagen que se enviara en el
panel tactil antes de la transmision.

(9) Tecla [Reenviar] / tecla [Sig. direccion]
Se almacenan los destinos de las ocho transmisiones
mas recientes por fax, Escanear a E-malil, faxy /o
Internet (incluida direcciones SMTP directo). Para
seleccionar uno de estos destinos, pulse sobre el
destino deseado. Después de seleccionar un destino,
esta tecla cambia a la tecla de [Sig. direccién].

(10) Ajustes de imagen

Se pueden seleccionar los ajustes de imagen
(tamanio original, exposicion, resolucion).

(11)tecla
Esta tecla aparece al seleccionar un modo especial o

el escaneo a 2 caras. Toque esta tecla para visualizar
los modos especiales seleccionados.

(12) Tecla [Modos Espec.]
Toque esta tecla para utilizar un modo especial.

(13) Tecla / Tecla / Tecla

Si "Mantener la Conf. para la Impresién de Datos

Recibidos" o "Comprobar la Imagen de Datos

Recibidos" esta habilitado en la configuracion del

sistema (administrador), aparece cuando se recibe

un fax.

: sblo si esta habilitado "Mantener la Conf. para
la Impresion de Datos Recibidos"

(7)tecla : s6lo si estd habilitado "Comprobar la Imagen
Toque esta tecla para extraer un destino utilizando un _ de Datos R§C|b|dos" ] N
numero de busqueda.* : ambas funciones estan habilitadas

* Numero de 4 digitos asignado a un destino cuando se
guardo.

(8) Tecla [Altavoz] / Tecla [Pausa] / Tecla [Espacio]
Toque esta tecla para marcar utilizando la funcién de
altavoz.

Cuando se introduce el numero de fax a marcar, la
tecla cambia a [Pausa]. Cuando se introduce una
direccion secundaria, la tecla cambia a [Espacio].

(14)Indica el modo de recepcion de fax seleccionado
en este momento y la cantidad de memoria que
queda libre.
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ENVIO DE UN FAX

A continuacion se describe el procedimiento basico para el envio de
faxes.

En el modo de fax, los originales en color se envian como imagenes
en blanco y negro.

Transmision

Original | =~ Resultado
de la transmision

g, ARCHIVO
~*DOCS.

1 Toque la tecla [ENVIAR IMAGEN].

ENVIAR
2 IMAGEN
enviar.

Aparece la pantalla inicial del modo de fax.

Digitalizar

Fax Internet

Libreta de e |
[ ’Direccicnes l Original E:

nviar: Auto.

Si no aparece la pantalla, pulse la pestafa [Fax].

TX directa Exposicion
Sub-Direccién Esténdar

rchi- apido]

Recepcién Auto.
Memoria de Fax:100%

2 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

3 Introduzca el numero de fax del aparato de
destino y pulse la tecla [INICIO].

Corregir un error Cancelar escaneado
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CAMBIO DEL TAMANO DE UN FAX

Antes de la transmision, puede especificarse el tamano del original y del papel.
Esto es conveniente cuando se envia por fax un original que es pequeo y dificil de leer.
El procedimiento siguiente describe como enviar ambas caras de un original A4 con tamafio A3.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

Digitalizar Fax Internet I Fax IEsca‘ Mem. USBI Explorar PC ]

gz |[ﬁmgm1 IEM Enviar:
ErlE (1)n B3

Rev. Direcc. Md Ep
:

rchivo Répido
Recepcién Auto.
Previsualizacién| | 57 g Recep
Memoria de Fax:100%

Fax/Original [ oK i||

ow
o=
)
28
o
o
5
&
s

v
[[rer/osisiat
()

216x340 216x343

Fax/Original |
(6)
Tamafio E: 0 141% Tamafio Envio
[(auo. )+ a3 ]

Orientacién de la Imagen

Bl
boble Cara

]

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Originall.

(2) Toque la tecla [Folleto a Doble Cara].
Esta tecla se utiliza para enviar un original a doble
cara.

(3) Toque la tecla [Tamaiho Envio].

(4) Toque la tecla de tamaio de envio deseado
(ejemplo: A3).

(5) Toque la tecla [OK].

(6) Toque la tecla [OK].
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®O®E
OJOIOIO
®EeE

3 Introduzca el numero de fax del primer

destino.

Corregir un error

4 Toque la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado
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MODIFICACION DE LA EXPOSICION |
La exposicion puede cambiarse segun corresponda para adaptarla a la oscuridad o al brillo del original.
El siguiente ejemplo explica como oscurecer los colores brillantes en un original para hacer la imagen mas clara.
iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 1 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
- con la cara a escanear hacia abajo.
[ D:j;:;iz:: I Fax Internet T Fax IEsca. Mem. USEI Explorar PC I seleccione Ios ajustes en eI panel ta’ctil.
>Direcciones| Original Escanear:E@ Enviar :
(i ) | Comicin) | B (1) Toque la tecla [Exposicion].
8 (1) 57 setaoan:
Rev. Direcc. l
ST
— (2) Toque la tecla [Manual].
(3) Toque latecla [_b ] para oscurecer la
exposicion.
Hay 5 niveles disponibles para la exposicion.
Oscurecer los originales claros con latecla (D ] y
aclarar los originales oscuros con la tecla [_d ].
(4) Toque la tecla [OK].
@ Introduzca el numero de fax del aparato de
) destino y pulse la tecla [INICIO].
% Corregir un error [l Cancelar escaneado
A\ 4
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MODIFICACION DE LA RESOLUCION

Puede seleccionarse un nivel de resolucion que se adecue a las caracteristicas del original, como texto o foto, al
tamafio del texto y a la oscuridad de la imagen.
El siguiente ejemplo explica como fijar la resolucion en [Fino] y [Medio tono] cuando se envia un original con texto

pequeno.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original

con la cara a escanear hacia abajo.

[ Digitalizar r Fax Internet ]’ Fax I’Esca. Menm. ussl’ Explorar BC I

[ )Rddress Eook]

TX directa I
ub-Di:

msng snviar:
Exposicién |

mfnda:

| w (1) 55

Archivo R4pidol
revisualizacién

Fax/Resolucién | [ oK ]
sténdar

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Resolucion].

(2) Toque la tecla [Fino].

La resolucidon aumenta (generando una imagen mas
clara) en el siguiente orden: [Estandar], [Fino], [Super

Fino], [Ultra Fino].

(3) Pulse la tecla [Medio Tono].
Seleccione [Medio Tono] para una fotografia o una

ilustracidon con sombreado para seguir mejorando la

imagen.
No puede seleccionarse [Medio Tono] cuando se
selecciona [Estandar].

(4) Toque la tecla [OK].

q
@@® 3 Introduzca el numero de fax del aparato de
OIOI0) } destino y pulse la tecla [INICIO].
% Corregir un error [l Cancelar escaneado

J
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" ALMACENAMIENTO DE UN NUMERO DE FAX

Puede guardar numeros de fax con teclas de una pulsacion.
Los numeros de fax guardados pueden recuperarse de forma rapida y Una pulsacion | Tecla de grupo |
sencilla.

Si envia faxes frecuentemente al mismo grupo de aparatos, los
numeros de esos aparatos pueden almacenarse como un grupo (se
pueden almacenar nimeros multiples de fax en una tecla).

Corp. A J

Almacenamiento de una tecla individual

AJUSTES
SISTEMA 1 Pulse latecla [AJUSTES SISTEMA].

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.
(1) Toque la tecla [Control de Direcciones].

(2) Toque la tecla [Libreta de Direcciones].

— o= (3) Toque la tecla [ARadir Nuevol.
e 5)
e —
A 4
\ J
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Seleccione los ajustes en el panel tactil.
(Continuacion)

(4) Seleccione [En. fax] en la casilla de seleccion
"Tipo de direccion".

(5) Pulse la casilla de texto "Nombre de
Direccion".
Aparece una pantalla de introduccion de texto. Escriba
el nombre del destino.

(6) Pulse la casilla de texto “Inicial".
Aparece una pantalla de introduccion de texto.
Introduzca los caracteres de busqueda para el destino.

(7) Pulse la barra de desplazamiento para
moverse por la pantalla.

(8) Pulse la casilla de texto "Numero de Fax".
Aparece una pantalla de introduccion de texto.
Introduzca el nimero de fax que desea almacenar.

(9) Toque la tecla [OK].

Se deben introducir los elementos del paso anterior. Para obtener mas informacién sobre la introduccién de
elementos, consulte "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.

Cuando envie el mismo documento o imagen a varios destinos, resulta util guardar un grupo de destinos. Para
obtener mas informacién sobre guardar grupos, consulte "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de
funcionamiento.
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' REENVIO DE LOS FAXES RECIBIDOS
(Reenvio de datos de Fax)

Cuando la maquina no puede imprimir porque se ha agotado el papel o el téner, pueden remitirse los faxes
recibidos a otra maquina de fax.

Para utilizar esta funcion, el numero de fax del aparato de destino ha de estar guardado en "Ajuste el niumero de
teléfono para el Reenvio de datos" en los ajustes del sistema (administrador).

AJUSTES
AJUSTES 1 Pulse latecla [AJUSTES SISTEMA].

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Recibir / Reenviar Datos de
Fax].

(2) Toque la tecla [Ajustes de Fax].

(3) Toque la tecla [Ejecute] en "Reenviar los Datos
Recibidos".

Reenviar los Datos Recibidos

(4) Toque la tecla [OK].
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PRACTICOS METODOS DE MARCACION

Las teclas de una pulsacién faciles de usar y la funcién de reenvio pueden utilizarse para impedir errores de

marcacion y ahorrar tiempo.

Teclas de una pulsacion

Un numero de fax almacenado en una tecla de una pulsacion puede recuperarse con una simple pulsacion de la

tecla.

Una tecla de una pulsacion para un grupo puede seleccionarse para transmitir automaticamente a cada uno de

los destinos guardados en el grupo.

|[ Digitalizar | Fax Internet T Fax ]’EscaA Mem. USBI Explorar BC I

&i?;iﬁogzsl Original |Escaneax:E:4 Enviar:
S(1)D

Sub-Direccidnl Estdndar

Rev. Direcc.

Archivo Répido|

) . e RyRecepcién Auto.
R Memoria de Fax:100%

v

&

O
Condiciones } | (aaa %) (555 me8 w
Rev. Direcc. l — 2
[ t.] DDD DDD '.l

Fatx. Pizece. |EEE_EEE (2) t.] [FFF FFF !.]
R | &) [ 4
9

[Sub-DlreCClén] [HI II1 C.] [JJJ 333

Frec. | asco | erGi || kL ] woe | QrsTU | vikyz Jletc.
Memoria de Fax:100%

(1) Toque la tecla [Libreta de Direcciones].

(2) Toque la tecla del destino deseado.
Para cambiar el nimero de teclas de una pulsacion

mostradas en la pantalla, pulse la tecla [_s»mE» s |,

Seleccione 5, 10 o 15 teclas.

(3) Toque la tecla [Para].
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Reenvio

La tecla [Reenviar] puede pulsarse para transmitir a uno de los ocho destinos mas recientes utilizados para la transmision.
El reenvio no es posible en algunos casos, como cuando se envia una imagen utilizando una tecla de una
pulsacion para un grupo.

Altavoz

| Reenviar I

Digitalizar Fax Internet Fax Esca. Mem. USB| Ex (1) PC I
’Libreta de @ 4

X directa | Exposicion |
soténdar

Archivo

Archivo Répido)

previsualizacién gRecepcion uto.
Menoria de Fax:100%

HHEE

| Reenviar [ cancelar ]‘
[No.01 ¢, aan Aaa ]] [No.02 ¢, BBB B35 |
No.03 g, cec (2) ] (004 ¢,Do0 DD ]
[No.05 ¢ e85 BEE ] [wo.06 & rrr wEE ]
0. 07 g 666 Goo ] [o-08 ¢ HaH ]

Marcacion rapida

(1) Toque la tecla [Reenviar].

(2) Toque la tecla del destino deseado.
Los destinos que aparecen también incluyen destinos
Escanear a E-mail e Internet Fax.

Cuando almacena una tecla individual o una tecla de grupo se asigna un numero de 4 digitos a la tecla.
Puede seleccionar un destino utilizando la tecla [&7] y el nimero de busqueda de 4 digitos.
Para comprobar un nimero de busqueda, imprima la lista correspondiente en el menu de lista de direcciones de

envio en los ajustes del sistema.

Digitalizar |Fax Internet Fax Esca. Mem. USB| Explorar PC

e e
Direcciones
X directa | | [ Exposicién |
sub—uixecciénl Esténdar
Rev. Direcc.
‘Archivo Répido)

Memoria de Fax:100%

| Digitalizar (2) )ternetl Fax Esca. Mem. USB| Explorar PC I
JLibreta de S L )

e rigina: Escanear: [ENIEGHN| A Enviar: [RAGGH

X directa ] | [ Exposicién |

Rev. Direcc. | Modos Espec.

Archivo Répido|

Previsualizacién| @3}! @yRecepcidn Auto.
Memoria de Fax:100%

(1) Toque la tecla [&].

(2) Introduzca el numero de busqueda de cuatro
digitos con las teclas numéricas.
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Marcacion utilizando el altavoz

Si se utiliza el altavoz para marcar, la transmision de fax se inicia cuando se haya marcado el nimero y se haya
establecido la conexion. Si alguien contesta, podra escuchar su voz, pero no podra hablar.

[ | Toque la tecla [Altavoz].
Digitalizar | Fax Internet Fax Esca. Mem. Ussiml

D | [ ) e s oo Escuchara el tono de marcado a través del altavoz de la
(Vo1 aitavor | | [“msposicien ) maquina.
F— Marque el nimero de fax del destino con las teclas
e pis | numéricas o con la tecla [Libreta de Direcciones].
Cuando esté establecida la conexién, pulse la tecla [INICIO]
para enviar el fax.
Henoria de Fax:100% o

69




ENVIO DEL MISMO FAX A VARIOS
DESTINOS (Transmision multienvio)

Se puede enviar el mismo documento/imagen a miltiples destinos de
modo de fax, escaneo y fax de Internet en una operacion unica. Si
envia con frecuencia documentos o imagenes al mismo grupo de
destinos, se recomienda almacenar esos destinos como un grupo en
una tecla de acceso directo.

El procedimiento siguiente explica cémo introducir un nimero de fax
con las teclas numéricas y luego seleccionar un destino que esta Original | =~ Multienvio |
almacenado en una tecla de una pulsacion.

Transmision

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal! 1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

2 Introduzca el nimero de fax del primer
destino.

@G
®®
@ Corregir un error
@@

|| D:q;tatliz:r | Fax Internet T Fax IEsca, Mem. USEI Explorar PC I 3 Seleccione Ios aiustes en el panel ta’ctil_
=19 (1) Toque la tecla [Libreta de Direcciones].

Rev. Direcc. l Modos Espec.

Archivo

Archivo Répidol
— W o,
EE ] (2) Toque la tecla de una pulsacion en la que esta

. 2 : almacenado el destino deseado.
D BT Y Para cambiar el nimero de teclas de una pulsacion
o fee e 92 mostradas en la pantalla, pulse la tecla
<) (I Y Seleccione 5, 10 0 15 teclas.

[Sub-DlreCClén] [HI II1 C.] [JJJ 333 C.]

EE | . | | T 3) Toque la tecla [Para].

Frec ABCD EFGH IJKL MNOP ORSTU | VWXYZ &J ( ) q [ ]

rrvsulizcia) Sremnne (4) Toque la tecla [Rev. Direcc.].

v
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)\ 4 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

—— 7 Continuacion
|Revxsion e Direcciones L = ] ( )
(5) (5) Compruebe los destinos y, a continuacion,

001 (0123456789 €] o002 [cce cee ] 1 toque la tecla [OK].
T Para borrar un destino, pulse la tecla del destino que
desear borrar. Aparecera un mensaje para confirmar el
borrado. Toque la tecla [Si].

= | B ° |

4 Toque la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado
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' MODOS ESPECIALES DE FAX

especiales.

utilizando "Borrar" como ejemplo.

Modos especiales

Fax

Digitalizar l Fax Internet l

lEsca. Mem. USE[ Explorar PC I

'Libreta de
Direcciones

oOriginal IEscanear: ad

Enviar:

TX directa ]

{ Exposicién ]

Rev. Direcc.

S—

I Modos Espec. I

Archivo

Archivo Rapido

Previsualizacién

K

@'Recepcién Auto.
Memoria de Fax:100%

Los modos especiales pueden utilizarse para un gran nimero de tareas de transmision de fax con fines

Para el procedimiento de utilizacion de los modos especiales, consulte "MODOS ESPECIALES" en
"4. FACSIMILE" en la Guia de funcionamiento.

Para utilizar un modo especial, abra el menu de
modos especiales y pulse la tecla del modo que

Las siguientes paginas muestras los tipos de transmision de fax que pueden realizarse. (Los procedimientos para
la utilizacion de cada modo especial no se explican.)

Cada modo especial tiene sus propios ajustes y pasos, no obstante, el procedimiento basico es el mismo para
todos los modos. El procedimiento béasico para seleccionar un modo especial se explica en la siguiente pagina

desea usar. El menu se compone de dos pantallas.

Utilice las teclas para alternar entre las
pantallas.

Pulse la tecla [Modos Espec.] en la pantalla inicial

para abrir el menu de modos especiales.

12 pantalla

Fax/Modos Espec.

- \)
[ Programa ] [ Borrar ] 1| 5] Escaneo ]|
e Il

Doble Pag.

NP a

Original [y I Modo 1

Tam. Mixto| | Esc. Lentol
]

N~

Creacién |y I &l

Trabajos ]. 1 .
]

N TR e N

1 ﬁ“' Recuent. | Archivo I|archivo Répido]y

1 Orgn. ). 1 f
]

aplica.

modo.

Si se toca una de las teclas de modo especial rodeada con

22 pantalla

Fax/Modos Espec. (

J

------

.
1 Fechado de
|[% Verif. ]: [

Informe de
Transaccién

PR N
Seleccionar Buzén de 1 =7 Polling 1
Nombre Propio Memoria 1 B‘ )

2
2

, dicha tecla queda resaltada y el ajuste se

Las teclas que aparecen pueden ser diferentes, en funcion de los periféricos instalados.

Cuando se toca otra tecla de modo especial aparece una pantalla que le permite seleccionar los ajustes para ese
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SELECCION DE UN MODO ESPECIAL

El procedimiento para seleccionar un modo especial para fax se explica mas abajo.
Los ajustes que se han de seleccionar varian para cada modo especial, no obstante, el procedimiento general es

el mismo. El procedimiento para borrar sombras en los bordes de la imagen cuando se envia un fax se explica
mas abajo como ejemplo.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal! 1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

[ Diig;taliz:r r Fax Internet T Fax I’Esca, Mem. USEr Explorar PC I 2 seleccione Ios ajustes en el panel ta’ctil.
[»Ei,;iﬁ?on;] [ ortot lEscarear:GA Enviar:
(o aimees ] | (movsicion (1) Toque la tecla [Modos Espec.].
Reaotueian | Foténdar
Rev. Direcc. | u)dos EspeCJ
0
Archivo Rapido
brevisualizacion M&;ﬁ@;‘ﬁ:ﬁ;
= ] (2) Toque la tecla [Borrar].
Los ajustes de borrado se configuraran para borrar un
(=] L_]] B ancho de 15 mm en torno a los bordes del original.
[T @(2) RS
) O [T
Re.f:;ic. ] [ Archivo ] [Archlvo Répido]
S — (3) Fije el ancho de borrado en 15 mm con las
p— e (4) teclas [v][=].
El area de borrado esta fijada en "Borrar borde" por
— — — defecto.
-d - - Para seleccionar "Borrar centro", "Borrar Cent. y Bor."
@ y - .
o "Eliminar Cara", pulse la tecla correspondiente.
Eliminar Cara
(4) Toque la tecla [OK].

3 Introduzca el numero de fax del aparato de

@®
@ @ } destino y pulse la tecla [INICIO].
®

D

Cancelar escaneado
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FUNCIONES CONVENIENTES DE FAX

Borrado de sombras periféricas (Borrar)

Utilice esta funcion para borrar las

sombras periféricas que se producen se
envia por fax libros y otros originales que
sean gruesos. (Sin borrar )
Transm|5|on
—\ Transm|S|on
\\

Envio de las paginas izquierdas y derechas de un documento
encuadernado como dos paginas separadas (Escaneo Doble Pag.)

Utilice esta funcién para enviar las
paginas izquierdas y derechas de un

folleto u otros documentos
encuadernados como dos paginas
Separadas- Transm|3|on

Envio de dos paginas originales como una pagina simple (2 en 1)

Utilice esta funcion para reducir dos
paginas originales a la mitad de su
tamafio y enviarlas como una pagina
Unica.

Transmlswn

Envio de las caras frontales y posteriores de una tarjeta
como una pagina simple (Perforacion de tarjeta).

Utilice esta funcién para enviar las caras
frontales y posteriores de una tarjeta pane delantera
como una pagina Unica en una

transmision sencilla.
Transm|5|on .

Parte trasera
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Envio de un gran numero de paginas como una tarea de
transmision individual (Creacion de trabajos)

El alimentador automatico de documentos
no puede manipular una pila de originales
que supere la linea indicadora.
La funcién Creacion Trabajos permite
dividir la pila de originales en juegos,

. . e
alimentar cada juego por separado y

enviar los juegos como una transmision
Unica.

Transmision

Envio de un fax directamente desde un ordenador
(PC-Fax)

Puede enviarse como fax a través de la
maquina un documento contenido en un
ordenador. Seleccione el controlador para
PC-Fax como controlador de impresora
en su ordenador y seguidamente
seleccione el comando Imprimir en la %
aplicacion de software. Se crearan datos Transmision
de la imagen para su transmision y se

enviaran como un fax.

Esta funcidn sélo se puede utilizar en un

ordenador con entorno Windows.

Para mas informacién, consulte el archivo Ayuda para el controlador PC-Fax.

La maquina también tiene estas funciones

* Reenvio de un fax recibido a una direccion de la red (Configuracion de direccionamiento interno)
I¥° Guia de funcionamiento, "RECEPCION DE FAX en "4. FACSIMILE"

¢ Envio de un fax en un momento especifico (Temporizador)
* Aimacenamiento de las operaciones del fax (Programa)
* Modificacién de los ajustes de impresién para el informe de transacciones (Informe de Transaccion)
* Modificacién temporal de la informacion del emisor (Seleccién de nombre propio)
* Transmision de originales de diferentes tamafos (Original Tam. Mixto)
* Envio por fax de originales finos (Modo Esc. Lento)
* Comprobacion del nimero de hojas del original escaneado antes de la transmision (Contador original)
* Llamada a una maquina de fax e inicio de la recepcion (Polling)
* Envio de un fax cuando otra maquina y solicita la extraccién de datos de su maquina (Memoria de Polling)
¢ Sellado de originales escaneados (Sello de verificacion)
¥ Guia de funcionamiento, "MODOS ESPECIALES" en "4. FACSIMILE"

* Realizacién de una comunicacién con codigo F
¥ Guia de funcionamiento, "REALIZACION DE UNA COMUNICACION CON CODIGO F" en "4. FACSIMILE"

¢ Conexién y utilizacién de un teléfono existente (Conexién de un teléfono supletorio)
1=° Guia de funcionamiento, "UTILIZACION DE UN TELEFONO SUPLETORIO en "4. FACSIMILE"
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Escaneado

Esta seccion explica los usos de la funcion de escaner de red y los
procedimientos fundamentales para usar el modo de escaner. Ademas, se
presentan los modos especiales de la funcién de escaner de red.

Si va a utilizarse la funcién Internet Fax, sera necesario el kit de expansion
para Internet Fax.

» FUNCION DE ESCANERDERED ................ 78
» PANTALLA INICIAL DEL MODO DE ESCANEO...... 79
» ESCANEO DE ORIGINALES. ........ccvivennnn.. 80
» MODIFICACION DE LA EXPOSICION Y DEL TIPO DE
IMAGENDELORIGINAL. . ......ovvviiiinnnnnnn. 81
» MODIFICACION DE LA RESOLUCION ............. 82
» CAMBIO DEL FORMATO DE ARCHIVO ........... 83
» MEMORIZACION DEUNDESTINO ............... 84
» METODOS UTILES DE TRANSMISION . ... ........ 86
» ENVIO DE LA MISMA IMAGEN A VARIOS DESTINOS
(Transmision multienvio) . . . . ... ... ... oo inns. 88
» MODOS DE ESCANEO ESPECIALES ............. 89
» SELECCION DE UN MODO ESPECIAL ............ 90
» FUNCIONES UTILES DEL ESCANER ............. 91
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' FUNCION DE ESCANER DE RED

La funcién de escéaner de red de la maquina puede utilizarse para transmitir imagenes escaneadas mediante un
gran numero de métodos. La funcion de escaner de red tiene los modos descritos a continuacion.

Modos de escaneo Modo de escaneo para memoria USB

Si desea guardar en una
memoria USB,

Si desea enviar a una
direccion de correo electrénico,

Escanear a E-mail

2.

4 Modo Internet Fax
Si desea enviar a un servidor FTP, Escane_aioriginal,

'»le ,f;)\ | ' Si desea enviar un fax a través
Escanear a FTP y desp_ués.—.’. de Internet,
La maquina es compatible con SMTP directo.
Si desea enviar a una
carpeta compartida de su
ordenador, Modo Escanear a PC
Escanear a carpeta de red )
Si desea escanear una foto
mientras realiza correcciones
con su ordenador,
Sl e
Sidesea procesar en Se puede utilizar una aplicacion
a=naN ol una aplicacion concreta, de software compatible con A

TWAIN.

Escanear a escritorio

Modo de introduccion de datos

Utilice este modo para una solucion de
documento vinculada a una aplicacion

¢ Los modos que se pueden utilizar varian en funcion del modelo y de los kits de expansién instalados.
¢ Las explicaciones contenidas en este manual se centran en la funcién Escanear a E-mail del modo de escaner.
I2° Guia de funcionamiento, "5. ESCANER / FAX INTERNET"
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PANTALLA INICIAL DEL MODO DE ESCANEO

Pulse el botén [ENVIAR IMAGEN] en el panel tactil para abrir la pantalla inicial del modo de escaneo. Si no
aparece la pantalla, pulse la pestana [Digitalizar].
Seleccione los diversos ajustes de escaner en la pantalla inicial.

ar Reenviar  yumm (8)
|
(1) ‘: Digitalizar Fax Internet I Fax IEsca. Men. USBI Explorar PC
— {
Id JLibreta d
(2) ﬂL ’Dir;ic?on:s Original I Escanear: Enviar:
=
(3) B
§ £ A p - .
(4) o = e - (9)
[
e o
Direcciones
(5) = _rerie | o om0 2

o= (0
(6) —::.:vrevisuanzacio'nl @] (11)
(7) ————

(7)tecla

(1) Pestanas del modo de envio

Utilice estas teclas para cambiar el modo de la
funcién de envio de imagenes. Para pasar al modo
de escaneo, pulse la pestafia [Digitalizar].

(2) Tecla [Libreta de Direcciones]
Toque esta tecla para utilizar una tecla de una

pulsacion o una tecla de grupo. Al pulsar esta tecla,

aparecera la pantalla de la libreta de direcciones.

(3) Tecla [Entr. Direcc.]
Toque esta tecla para entrar manualmente en una
direccion de destino en vez de utilizar una tecla de
una pulsacion.

(4) Tecla [Conf. de Envio]
Toque esta tecla para seleccionar o acceder al

asunto, nombre de archivo, nombre del remitente, o

texto del mensaje que se han almacenado
previamente en la pagina Web.

(5) Teclas personalizadas

Estas teclas que aparecen aqui pueden cambiarse
para mostrar los ajustes o las funciones que usted
prefiera.

(6) Tecla [Previsualizacion]

Pulse para comprobar la imagen que se enviara en el

panel tactil antes de la transmision.

Toque esta tecla para especificar un destino

utilizando un nimero de busqueda’.

* Numero de 4 digitos asignado a un destino cuando
se guardo.

(8) Tecla [Reenviar] / tecla [Sig. direccion]
Se almacenan los destinos de las ocho transmisiones
mas recientes por fax, Escanear a E-mail, faxy /o
Internet (incluida direcciones SMTP directo). Para
seleccionar uno de estos destinos, pulse sobre el
destino deseado. Después de seleccionar un destino,
esta tecla cambia a la tecla de [Sig. direccién].

(9) Ajustes de imagen
Se pueden seleccionar los ajustes de imagen
(tamaho original, exposicion, resolucion, formato de
archivo y modo de color).

(10)tecla

Esta tecla aparece al seleccionar un modo especial o
el escaneo a 2 caras. Toque esta tecla para visualizar
los modos especiales seleccionados.

(11) Tecla [Modos Espec.]

Toque esta tecla para utilizar un modo especial.
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' ESCANEO DE ORIGINALES

correo electrénico.

en escala de grises.

A continuacion se explica el procedimiento basico para el escaneo.
En esta seccidén se describe cdmo enviar un archivo escaneado por

En modo de escaneo, los originales pueden escanearse a todo color o

Transmision

deescaneo |—
Original |

Imagen
escaneada

@ ARCHIVO
DOCS .

Esca. Mem. USB| Explorar PC

Lista para enviar.
Digitalizar lFax Internet Fax

25

Envio

e e

e

[ Rev. Direcc.

Archivo ] ¥odo Color |  MMvionio 2

Archivo Répido] | (Tuodos Espec.

brevisuatizacién

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

Digitalizar I Fax Internet I Fax

Li .
[[puireta ce ] | F—T -
I“’" (1) o) Resolucién | 200x200dpi

Rev. Direcc.

@

™ eoF

Archivo ] Nodo Color | [ Auto./Bs. grises

8 toro 2

Azchivo Répido] | ("odos Bspec. |
brevisualizacion

v

Seleccione el tipo de destino.

ez o

v

one el lugar donde desea

as

3

2

Seleccione los ajustes en el panel tactil.
(1) Toque la tecla [ENVIAR IMAGEN].

(2) Toque la pestana [DIGITALIZAR].
Aparece la pantalla inicial del modo de escaneo.

Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Entr. Direcc.].

(2) Toque la tecla [E-mail].

(3) Toque la tecla [Paral.
Aparecera una pantalla de introduccion de texto.
Introduzca la direccidn de correo electronico del
receptor y toque la tecla [OK].

Toque la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado
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MODIFICACION DE LA EXPOSICION Y
DEL TIPO DE IMAGEN DEL ORIGINAL

Los ajustes de exposicién y del tipo de imagen del original pueden seleccionarse segun correspondan para el original.
El procedimiento para oscurecer la exposicion y fijar el tipo de imagen del original a "Texto/ Foto Impr." se explica

debajo.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal

—7 ]

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

zar I Fax Internet T Fax IEsca, Mem. USBI Explorar PC I

I Escanear: Ex:4 Envio:
W R (1) n_J 200x200api

e

hrchivo Répide] | (Todos Espec. |

previsualizacién]

[ Rev. Direcc.

Al incluir la dir. de Fax/I-Fax, se
selecciona ajuste exp. compart.
y se desac. Tipo Imagen Original.

[piatsatisar/moosicion |
s (5)
oeh Tipo de Imagen Original

T Fotogratia (3) Fa| (g e
| r— e B ] &

(4) D Reduccién muaré

Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Exposicion].

(2)

3)
4)

®)

Lea el mensaje que aparece y toque la tecla

[OK].

Toque la tecla [Texto/Foto Impr.].

Oscurezca los colores claros con la tecla [ » .
Hay 5 niveles disponibles para la exposicion.
Oscurecer los originales claros con latecla (B ] y
aclarar los originales oscuros con la tecla [_d ].

Toque la tecla [OK].

3

Seleccione el destino y, a continuacion, pulse
la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado
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MODIFICACION DE LA RESOLUCION

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

1

Puede seleccionar la resolucién segun convenga para el tipo original.
Esta seccién explica cémo definir la resolucion en "300X300dpi" para crear una imagen mas clara que la
obtenida con la resolucion predeterminada.

Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original

con la cara a escanear hacia abajo.

Digitalizar Fax Internet [ Fax

[Esca. Mem. UsBr Explorar PC I

Entr. Direcc.

Libreta d -
pridreta de ] Original | Escancar: [FUCEM| 24
Direccione:

l Exposicién Auto.

i

Conf. de Envi | l 00X200dpi

Rev. Direcc. For (1 ) ivo| fM eDF

i

renivo | ff oo 2

Archivo Rapido| | [ Modos Espec.
previsualizacion

|

|

v

Digitalizar/Resolucién

100X100dpi
200%200p1

600X600dpi

Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Resolucion].

(2) Toque la tecla [300X300dpi].
(3) Toque la tecla [OK].

3

Seleccione el destino y, a continuacidn, pulse

la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado
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CAMBIO DEL FORMATO DE ARCHIVO

El formato de archivo (tipo y método de compresidn) para enviar una imagen escaneada se especifica al
memorizar el destino en una tecla de acceso directo; no obstante, puede modificar el formato en el momento de

la transmision.

El procedimiento para enviar una imagen escaneada en formato TIFF se explica mas abajo.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal

— A=

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

Digitalizar I Fax Internet I Fax
picia ¢ Original | Escanear: GJ Envio:
Direccione,

Entr. Direcc.

Conf. de Envio 200%200dpi

IEsCaA Mem. USEI Explorar BC ]

i

Rev. Direcc. Form. Archivo EF PDF
Archivo Mc (1 ) | EFMono 2
Archivo Répido)
previsualizacién]
Seleccione un formato de archivo
para aplicarlo a todos
los destinos de escéner.
1
| Digitalizar/Form. Archivo [ oK ]||
Tipo de Archivo Modo de Compresién
o
=
— :
[ =] N | | ot
Paginas especificas (1-99)
e e, |
Tipo de Archivo Nodo de Compresién (6)
C =
Paginas especificas
por archivo

(1) Toque la tecla [Form. Archivo].

(2)

3)

4)
®)

(6)

Seleccione los ajustes en el panel tactil.

Lea el mensaje que aparece y toque la tecla

[OK].

Cambie el modo a Color/Escala de grises.

Toque la tecla [TIFF].
Toque la tecla [Comp. alta].

De esta forma, se fija una compresion alta.
Un mayor porcentaje de compresion crea un archivo

de tamano inferior.

Toque la tecla [OK].

3 Seleccione el destino y pulse la tecla [INICIO].

Si el tipo de archivo se define como [Encrip. PDF] se le pedira que
indique una contrasefia cuando inicie la transmision.

Cancelar escaneado
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MEMORIZACION DE UN DESTINO

A continuacion se explica el procedimiento para memorizar direcciones de correo electronico en teclas de acceso
directo para la funciéon Escanear a E-mail.

Las direcciones de correo electrénico almacenadas pueden especificarse rapida y facilmente.

Si envia imagenes frecuentemente al mismo grupo de destinatarios, las direcciones de correo electrénico de
esas personas pueden memorizarse COmo un grupo.

Para almacenar destinos de los demas modos de la funcidon de escaner de red, consulte "ALMACENAR
DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE DIRECCIONES" en
"5. ESCANER / FAX INTERNET" en la Guia de funcionamiento.

Almacenamiento de una tecla individual

AJUSTES
AJUSTES 1 Pulse latecla [AJUSTES SISTEMA].

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Control de Direcciones].

(2) Toque la tecla [Libreta de Direcciones].

(8) Toque la tecla [Ahadir Nuevol.

(4) Seleccione [E-mail] en la casilla de seleccion
"Tipo de direccion".

(5) Pulse la casilla de texto "Nombre de Direccion".
Aparece una pantalla de introduccion de texto. Escriba
el nombre del destino.

(6) Pulse la casilla de texto “Inicial".
Aparece una pantalla de introduccion de texto.
Introduzca los caracteres de busqueda para el destino.

(7) Pulse la barra de desplazamiento para
moverse por la pantalla.
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Seleccione los ajustes en el panel tactil.
(Continuacion)

(8) Pulse la casilla de texto "Direccion de correo
electrénico".
Aparece una pantalla de introduccion de texto.
Introduzca la direccion de correo electronico que desea
almacenar.

(9) Toque la tecla [OK].

Se deben introducir los elementos del paso anterior. Para obtener mas informacion sobre la introduccion de
elementos, consulte "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.

Cuando envie el mismo documento o imagen a varios destinos, resulta util guardar un grupo de destinos. Para
obtener mas informacién sobre guardar grupos, consulte "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de
funcionamiento.
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METODOS UTILES DE TRANSMISION

Existen funciones de transmisién utiles, como el envio o reenvio directo que permite enviar una imagen de

manera muy sencilla.

Tecla de acceso directo

Un destino memorizado en una tecla de acceso directo puede activarse con una sencilla pulsacion.

J Digitalizar I Fax Internet T Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC I

yLibreta de g eca i W mnviars
= (1) =]
Revisién de B
F . Arch: PDF
== o
Archivo A Horo 2
‘Archivo Répido [ Modos Espec. l

previsualizacién

. 4

L

=13/

Configurar
4
BBB BBB @l 1

Condiciones
Rev. Direcc. I 2
t.] DDD DDD =
JEE——a "

9] [HHH HHH 9]
Ordenar Direc. IIT III C,] [JJJ 333 C,]

ec. ABCD l EFGH IJKL l MNOP QRSTU l VWXYZ letc.
Previsualizacion 5~ Q)" Recepcidn Auto.
Memoria de Fax:100%

(1) Toque la tecla [Libreta de Direcciones].

(2) Toque la tecla en la que esta almacenado el
destino deseado.
Para cambiar el numero de teclas de una pulsacién

mostradas en la pantalla, pulse la tecla [_s»m» 15 |,

Seleccione 5, 10 o 15 teclas.

(3) Toque la tecla [Para].
Si la tecla de acceso directo contiene una direccién
memorizada, seleccione [Para] o [Cc] para indicar el
tipo de destinatario después de seleccionar la tecla.
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Reenvio

Puede tocar la tecla [Reenviar] para enviar una imagen a uno de los 8 destinos de transmisién mas recientes.
El reenvio no es posible en algunos casos, como cuando se envia una imagen utilizando una tecla de una
pulsacion para un grupo.

=) (1) Toque la tecla [Reenviar].
Digitalizar Fax Internet Fax Esca. Mem. USB E (1 ) gl
szt | ssconec: [ v
Ener. Direce.
[cone. ae mnvid] 2002000
[meein: o v
Archivo 8 vono 2
Archivo Répido Modos Espec.

Previsualizacién

i

i

b 4

=1 (2) Toque la tecla en la que esta almacenado el

[Mo.01 g ama ana ] [vo.02 ¢, 388 BBB ] deStino deseado'

(oo oo cee ) e ) Los destinos también pueden incluir destinos de fax y de
[No.05 & EEE | (2) | [vo.06ikg e Frr ] fax de Internet.

[0.07 meee ces ] [ro.08 & e mmm ]

Envio con numero de busqueda

Cuando almacena una tecla individual o una tecla de grupo se asigna un numero de 4 digitos a la tecla.

Puede seleccionar un destino utilizando la tecla y el numero de busqueda de 4 digitos.

Para comprobar un nimero de busqueda, imprima la lista correspondiente en el menu de lista de direcciones de
envio en los ajustes del sistema.

Digitalizar r Fax Internet [ Fax rEsca. Mem. UsBr Explorar PC I (1) Toque Ia teCIa Qj -
Libreta de z
poibrete B ) [ ([ omigimat ] msconcer: [ 2 movies

=]

e Form. Arch: PDF

Sfecciones | | [Fomm mective] 8
Archivo ] Modo Color I:F Mono 2

Pzevisuahzacio’nl I‘ Q]"| (1)

a el num. de busq.(0001-1000]

] (2) Introduzca el numero de busqueda de cuatro

Digitalizax (2) 1ternet | Fax Esca. Mem. USB Explorar PC -, - - -
—— = : digitos con las teclas numéricas.
viprete 5o ) [ (oviginar ) ssconser: [ 0 zovias

=]

e o
Direcciones
ATCHIvO) ] lodo Color | M wono 2
Archivo Répido Modos Espec.
erevimaiaci]
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ENVIO DE LA MISMA IMAGEN A VARIOS
DESTINOS (Transmision multienvio)

Se puede enviar la misma imagen a multiples destinos de escaneo, fax de Internet y modos de fax en una
operacion unica. Si envia con frecuencia imagenes al mismo grupo de destinos, se recomienda almacenar esos
destinos como un grupo en una tecla de acceso directo.

A continuacion se explica el procedimiento para seleccionar varios destinos memorizados en las teclas de
acceso directo y enviarles una imagen.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 1 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original

\// con la cara a escanear hacia abajo.

I~

[ D;g}i;:i;z:: | Fax Internet I Fan IEsca. Men. USBI Explorar BC ] 2 Se|eCCi0ne |OS aiusteS en el panel téctil.
w (1) = (1) Toque la tecla [Libreta de Direcciones].
[COan de Enviol 200X200dpi
. o o
m 8 Hono 2
Al Répldo- Modos Espec.
Previsualizacién|
v (2) Toque la tecla de una pulsacion en la que esta
__5; »15 | [=ira 4 e .
, @ @) : almacenado el destino deseado.
) 2 e _ Para cambiar el nimero de teclas de una pulsacién
| = e J mostradas en la pantalla, pulse la tecla
= (5) B [zsz EEE = )| FFF FFF al E] . p ) pu "
frarl | E= ) =S I3 Seleccione 5, 10 o0 15 teclas.
III IIT \JJJ JJJ 3 -
: g (3 (3) Toque las teclas de acceso directo de los
Ordenar Direc. Frec. aBcp | EreH || zokn || mvor || grsTu | wnixvz [etc. - .. . .
e e o ) e e e destinos adicionales a los que quiere enviar la
T e imagen.
y 4) Toque la tecla [Para].
Revisién de Direcciones [_ oK _] ( ) q .
(6) (5) Toque la tecla [Rev. Direcc.].
001 [EEE EEB =) 002 [ mee =] . . ..
o (6) Compruebe los destinos y, a continuacion,
' toque la tecla [OK].
Para borrar un destino, pulse la tecla del destino que
desear borrar. Aparecera un mensaje para confirmar el
g pera == T borrado. Toque la tecla [Si].

3 Toque la tecla [INICIO].
Si los destinos de fax o fax de Internet se incluyen en la

transmision multienvio, el escaneado se realizara en [Mono 2].

Cancelar escaneado
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MODOS DE ESCANEO ESPECIALES

Los modos especiales pueden utilizarse para un gran nimero de tareas de envio de escaneo con fines

especiales.

Las siguientes paginas muestran los tipos de tareas de envio de escaneo que pueden realizarse. (Los
procedimientos para la utilizacién de cada modo especial no se explican.)

Cada modo especial tiene sus propios ajustes y pasos, no obstante, el procedimiento basico es el mismo para
todos los modos. El procedimiento béasico para seleccionar un modo especial se explica en la siguiente pagina
utilizando "Supresion Fondo" como ejemplo.
Para el procedimiento de utilizacion de los modos especiales, consulte "MODOS ESPECIALES" en
"5. ESCANER / FAX INTERNET" en la Guia de funcionamiento.

Fax Internet l Fax

lEscaA Mem. USBI Explorar PC I

J Digitalizar l

’Libretg de
Direcciones

Original I Escanear: Ad

Enviar:

Entr. Direcc. I

Revisién de

[Conf . de Envio

e

Archivo

Modo Color I:F Mono 2

Para utilizar un modo especial, abra el menu de
modos especiales y pulse la tecla del modo que
desea usar. El menu varia en funcion de si se ha
seleccionado modo de escaneo, fax de Internet o
memoria USB.

Pulse la tecla [Modos Espec.] en la pantalla inicial
para abrir el menu de modos especiales.

[Archivo Ra’pido] I Modos Espec. I

{Pzevisual 1zac16nl

Modo de escaneo

a
12 pantalla
Scan/Special Modes [ 0K ]|
,A——— == N
Programa Borrar I Escaneo |}
jlB=1Doble Pag. )
______ .
Temporizador Supresién Perf. Tarjeta 2
Fondo
- P N - a
1 Creacién 1 Original |y I Modo 1 +
1 Trabajos 1 Tam. Mixto' | 457 Esc. Lento )
Ay CEEE== A
1 t—| Recuent. |, Archivo I|Archivo Rapidofy
1 orgn. 1
______ ! _———===1

Si se toca una de las teclas de modo especial rodeada con

aplica.

22 pantalla

Esca. Mem. USB/Modos Espec. [ 0K ]‘

P N
1

1 Fechado de
2

R -

, dicha tecla queda resaltada y el ajuste se

Cuando se toca otra tecla de modo especial aparece una pantalla que le permite seleccionar los ajustes para ese

modo.

Las teclas que aparecen pueden ser diferentes, en funcion de los periféricos instalados.
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SELECCION DE UN MODO ESPECIAL

A continuacién se explica el procedimiento para seleccionar un modo especial en la funcién de escaneo.
Los ajustes que se han de seleccionar varian para cada modo especial, no obstante, el procedimiento general es el
mismo. El procedimiento para seleccionar "Aclarado de colores (Supresién Fondo)" se explica aqui como ejempilo.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

Ss— =

Digitalizar I Fax Internet I Fax IEscav Menm. USBI Explorar PC ]

yLibreta de o e N T mvier:
Er . Di . Py
Revisién de
. N F . Arch: PDF
== R 2
‘Archivo Rapido) I Vodos Espec. I

b 4

erevisualizacian] | I3 (1 )
| Digitalizar/Modos Espec. [ oK ]‘

Programa Borrar {a] Escaneo
5= Doble Pég.

Temporizador Supresién Perf. Tarjeta e

Fondo

g own @(2) a *)
Trabajos Tam. Mixto) = Esc. Lento

E—| Recuent. Archivo Archivo Répido @

Orgn.

h 4

Las zonas claras del original han de ser suprimidas como fondo.

3)

sl

Digitalizar/Modos Espec. I[ oK
—
Supresién Fondo [ Cancelar ] (4) |

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Modos Espec.].

(2) Toque la tecla [Supresion Fondo].
Lea el mensaje que aparece y, a continuacion, toque la
tecla [OK].

(3) Defina la oscuridad que dejara para el fondo,
usando las teclas [-] [+].
Hay 3 posibles niveles. Toque la tecla [-] para dejar
fondos mas claros. Toque la tecla [+] para dejar fondos
MAs 0SCuros.
En este caso, "1" es el fondo mas claro.

(4) Toque la tecla [OK].

3 Seleccione el destino y pulse la tecla [INICIO].

Esta funcion no puede usarse si el modo de color es [Mono 2].

Cancelar escaneado
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FUNCIONES UTILES DEL ESCANER

Borrado de sombras periféricas en la imagen
(Borrar)

Utilice esta funcién para borrar las
sombras periféricas que se producen al
escanear libros y otros originales gruesos.

o= ®

Escaneado Sin borrado
{
— > b
Escaneado
Borrado

Escaneo de un original como dos paginas
separadas (Escaneo Doble pag.)

Utilice esta funcion para escanear en

paginas separadas las paginas izquierda
y derecha de un folleto abierto u otro
documento encuadernado. L A
B=_ Escaneado
B

Aclarado de colores suaves (Supresion Fondo)

Utilice esta funcion para eliminar las

zonas de fondo claras de la imagen

escaneada.

Esta funcidn es util para escanear un % ‘ ‘ %
original impreso en papel de color. ‘ Escaneado ‘
Esta funcién no esté activa cuando el

original se escanea en Mono2.

Escaneo de ambas caras de una tarjeta en una unica
pagina (Perf. Tarjeta)

Utilice esta funcion para escanear el

anverso y el reverso de una tarjeta como Anverso
una imagen Unica.
s
E Escaneado
Reverso
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Escaneo de muchos originales de una vez (Creacion
Trabajos)

El alimentador automatico de documentos
no puede manipular una pila de originales

que supere la linea indicadora.

La funcién Creacion Trabajos permite @
dividir la pila de originales en juegos, @ 5

alimentar cada juego por separado y -

enviar los juegos como una transmision

Unica.

Escaneado

~

Envio de dos paginas como una pagina simple (2 en 1)

Utilice esta funcién para reducir dos
paginas originales a la mitad de su
tamafio y enviarlas como una pagina

Unica.
Se trata de una funcion especial del modo

P [
Internet Fax. Escaneado

La maquina también tiene estas funciones

Para mas informacion sobre cada una de estas funciones, consulte "MODOS ESPECIALES" y "FUNCIONES
UTILES DE IMPRESION" en "5. ESCANER / FAX INTERNET" en la Guia de funcionamiento.

¢ Envio de una imagen en una hora determinada (Temporizador)

¢ Aimacenamiento de las operaciones de escaneo (Programa)

* Escaneo de originales finos (Modo Esc. Lento)

* Escaneo de originales de diferentes tamanos (Original Tam. Mixto)

* Comprobacion del niumero de hojas del original escaneado antes de la transmision (Contador original)

¢ Sellado de originales escaneados (Sello de verificacion)

* Modificacion de los ajustes de impresién para el informe de transacciones (Informe de Transaccion)

* Reenvio de un Internet fax recibido a una direccion de la red (Configuracion de direccionamiento interno)
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Archivo de
documentos

La funcion de archivo de documentos se utiliza para guardar un documento
0 una imagen impresa en el disco duro al realizar un trabajo de copia,
impresién o de otro tipo. Los archivos almacenados podran recuperarse y
utilizarse siempre que sea necesario.

Esta seccidn presenta alguna de las caracteristicas de la funcién de
archivo de documentos.

» ARCHIVO DE DOCUMENTOS .....oovivieennnnnn. 94
» ALMACENAMIENTO RAPIDO DE UN TRABAJO
(ArchivoRapido). ............ciiiiiii i iiiinnnns 96
» ADJUNTAR INFORMACION AL GUARDAR UN
ARCHIVO (Archivo). . ..o i v ie i eiie s 97
» GUARDAR SOLO UN DOCUMENTO (Escanear a
1, 0 g i e B 99
» IMPRESION DE UN ARCHIVO GUARDADO ......... 100
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ARCHIVO DE DOCUMENTOS

La funcién de archivo de documentos le permite guardar la imagen del documento de una copia o el trabajo de
envio de imagenes los datos de un trabajo de impresién en el disco duro del equipo como un archivo de datos.
El archivo almacenado puede recuperarse para imprimirse o transmitirse segin convenga.

Usos de la funcion de archivo de documentos
Copia »
Impresion ‘

« Fax
ﬁ Escanear

Archivos que desea guardar para su uso futuro

Almacenar rapida Almacenar y gestionar

y facilmente

4 N [

Archivo Rapido Archivo Escaner a HDD
Mediante Archivo Rapido se Cuando se usa Archivo, puede Utilice Escaner a HDD para
puede copiar o enviar un afhadirse un nombre de usuario guardar un documento en el
documento facilmente, asi y un nombre de archivo para el disco duro sin realizar una
como guardar los datos del archivo guardado. También impresion o transmision. Como
documento en el disco duro en puede seleccionar en qué Archivo, puede especificarse un
una sola operacion. carpeta guardar el archivo para nombre de usuario, un nombre

una sencilla gestion de de archivo y una carpeta.
archivos.
o O\ RN J
N N
(Carpeta Rapida de Archivos ( Carpeta Princ. / Carpeta Person.
Los archivos guardados con Si no se especifica una carpeta cuando se guarda un archivo con Archivo o
Archivo Rapido se almacenan Escaner a HDD, el archivo se guarda en la carpeta principal. Ademas de la
en esta carpeta. carpeta principal, los archivos pueden guardarse en carpetas personalizadas.
Las carpetas personalizadas se crean en la configuracién del sistema.

J

Los archivos guardados pueden imprimirse o transmitirse cuando sea necesario.
Un archivo que se ha guardado mediante el controlador de impresora no se puede
transmitir
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La funcion de archivo de documentos es util en
cualquiera de estas situaciones

(

En esta situacion... w

Los formularios para los informes diarios o
semanales se mantienen en la oficina, pero
se usan con mucha frecuencia y tiene que
imprimir mas utilizando el archivo original.

v

é La funcion de clasificacion de A

documentos es conveniente

N\

Si almacena los formularios para los
informes diarios 0 semanales juntos en
una carpeta, los usuarios pueden
obtener un formulario utilizando la pagina
web o el panel de mando de la maquina.

En esta situacion...

Ud. prepardé copias de un documento de
muchas péaginas para una reunion, pero el
numero de participantes aumenta de
repente y necesita preparar rapidamente
mas copias del documento.

J

v

~

KLa funcion de clasificacion de
documentos es conveniente

Lleva tiempo escanear todas las paginas del
documento. Y los ajustes de copia se han de
seleccionar nuevamente. En esta situacion, no se
alarme. Imprima simplemente el archivo que guardd
utilizando la funcion de clasificacion de documentos.
No hay necesidad de escanear los originales o

seleccionar de nuevo los ajustes de copia.

J

_

Caracteristicas que aumentan aun mas la utilidad de la funcién de archivo

Si estd activada la autenticacion de usuarios, es posible configurar "Mi carpeta" en la informacion de los usuarios.

Cuando un usuario recupera un archivo almacenado, "Mi Carpeta aparece primero, ahorrando al usuario la
molestia de tener que seleccionar la carpeta.

Si desea informacion sobre cémo configurar "Mi carpeta”, consulte la "Lista del Usuario" en "7.
CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.
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ALMACENAMIENTO RAPIDO DE UN
TRABAJO (Archivo Rapido)

Como ejemplo, el procedimiento para utilizar "Archivo Rapido" mientras se copia, se explica debajo.
Archivo Répido es la forma mas sencilla de guardar un archivo en la funcién de archivo de documentos.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal

1

Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

Modos Especiales
Copia 2-Caras
Normal

Archivo Rapido

Exposicién

Auto.

I

Ratio de Copia

Los datos escaneados son guardados
auto. En la carpeta de archivo répido.
No guarde datos confid. En la carpeta.

(2

Seleccione los ajustes en el panel tactil.

Seleccione los ajustes igual que lo haria para una copia
normal.

(1) Toque la tecla [Archivo Rapido].

(2) Toque la tecla [OK].

»©

»O®®
@eO®®
®Ee®

Fije el numero de copias y pulse la tecla
[INICIO].

El archivo se guarda en el disco duro al mismo tiempo que
se hace la copia.

Cancelar escaneado

Corregir juegos Cancelar copia
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ADJUNTAR INFORMACION AL GUARDAR

UN ARCHIVO (Archivo)

Como ejemplo, el procedimiento para utilizar "Archivo" mientras se copia, se explica debajo. A diferencia de

Archivo Rapido, cuando se guarda un archivo se puede especificar un nombre de archivo, un nombre de usuario

y un nombre de carpeta.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arribal

| Infornacién Acerca del Archivo [ cancerar [ oK i||

E] Confidencial
[—

I Nombre Usuario| l?s;erio descon

Nom (2) ivo| Copy_04042010_112030

5
|Nombre Usuario [__cancelar I 0K l
L—
SpMyls l [Name 1 Name 2 (4)

- |
v
Usuario

|Informacién Acerca del Archivo [ cancelar || oK ]‘

D Confidencial

Nom (5) riol Name 1

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original

con la cara a escanear hacia abajo.

2 Seleccione los ajustes en el panel tactil.

Seleccione los ajustes igual que lo haria para una copia
normal.

(1) Toque la tecla [Archivo].

(2) Toque la tecla [Nombre Usuario].

(3) Toque la tecla [Name 1].
(4) Toque la tecla [OK].

(5) Toque la tecla [Nombre Archivo].
Aparece una pantalla de introduccion de texto.
Introduzca un nombre de archivo.

(6) Toque la tecla [Guardado en:].
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—y
Guardado en: l OK. '
(8)
Carpeta Prin.

User

Nombre Archivo| file

-01

1

Seleccione los ajustes en el panel tactil.
(Continuacion)

(7) Toque la tecla [User 1].
(8) Toque la tecla [OK].

(9) Toque la tecla [OK].

Fije el numero de copias y pulse la tecla
[INICIO].

El archivo se guarda en el disco duro al mismo tiempo que
se hace la copia.

Corregir juegos Cancelar escaneado Cancelar copia
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GUARDAR SOLO UN DOCUMENTO

(Escanear a HDD)

Puede guardar un documento sin copiarlo, imprimirlo o enviarlo.
El procedimiento para almacenar el tamafio del papel de la bandeja se explica mas abajo.

ENVIAR | ARCHIVO |
@ i ILEI — ZANORER -

Recup archivo |Escaner a HDD [Estado del HDD [Acc. datos ext

Selec. Carpeta Buscar

[Carpeta Princ. ] [Carpsca Répida de Archivos ]
(s ] [[vs2 ] —
[uss ] [ use ]
[(uss ] [[uss ]
[ ] [ s ]
[Tuso ] [ vso ]

Tod Carpetas l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ I

1 Toque la tecla [ARCHIVO DOCS.].

Aparece la pantalla inicial del modo de archivo de
documentos.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

~— =

Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original
con la cara a escanear hacia abajo.

Recup. archm[ Escéner a HDD lllstado del HDD[ACC. datos ext]

Selec. Carpeta [ Buscar ]

Carpeta Rdpida de Archivos

User 2

User 4

User 6

User 8

B -

User 10

) [ J
) [ ] =
) [ )
) [ )
) [ )
) [ )

Tod Carpetas l ABCD l EFGHT l JKLMN l OPQRSTI vaxyzl

A 4

Recup. archivo [ Escéner a HDD TEstado del HDD[Acc. datos extl

[(Eemss | [ (o) sscucer ™ mienes:
600X600dpi
e

Prevlsuahzaciénl

Toque la tecla [Escaner a HDD].

Aparece la pantalla inicial de Escanear a HDD.

Para especificar un nombre de usuario, un nombre de
archivo y una carpeta, toque la tecla [Informacion del
archivo].

Toque la tecla [INICIO].
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IMPRESION DE UN ARCHIVO GUARDADO

Puede recuperar un archivo almacenado por clasificacion de documentos e imprimir o transmitir el archivo.
Esta seccién explica como recuperar e imprimir un archivo almacenado en la carpeta principal.

o - Seleccione el archivo e imprimalo.
COPIAR 6 Iimc;ﬁ ] ggg?vo

(1) (1) Toque la tecla [ARCHIVO DOCS.].

Recup. archivo| Escéner a HDD | Estado del HDD [ Acc. datos ext

— (2) Toque la tecla [Carpeta Princ.].
[[Carpeta Princ. ]] [(carpeta Rapida de Archivos ]
T (2) ) = =
(s ] [ust |
(s ] [uss |
(s IR ) 3
s ] [ uswo |
Tod Carpetas l ABCD l EFGHI l JRLMN l OPQRsTl UVIRYZ I
T e T (3) Toque la tecla del archivo que desea
Carpeta Princ. [ Buscar ][4- Atrés ] I’ecuperar.
[Febre @ aechive [ i [rea Toque la tecla [Camb. Visualiza] para mostrar la
1
(B [ene 1 [[o470872000 ]];] pantalla para alternar entre pantallas. Toque la tecla
E: (3) : : :i [Miniatura] en la pantalla para alternar entre pantallas
Q file-03 Name 3 04/04/2010 - . , . .
(o[ fien [t [evoumm) para mostrar imagenes en miniatura de las teclas de
Q file-05 |Name 5 | 04/04/2010 arChlVO
Canb. visvaliza. |y Tod. Archivos [m. milc. |
Configuraciones de Trabajo [ cancelar | ..
P s (4) Toque la tecla [Imprimir].
Toque la tecla [Comprobacion de imagen] para
comprobar el contenido de un archivo.
[ Imprimir ] [ Envio ] [ gi‘;’;i:djﬁ ] [vmf]. Imagen]
L97 =

v

Ajustes Trabajo / Imprimir [_cancelar ]||

p— — (5) Toque la tecla [Imprimir y guardar los datos].
Cuando [Imprimir y guardar los datos] esta
S Bl seleccionado, el archivo se guarda después de la
impresion.
~ (5 Para borrar un archivo después de la impresion,
___ seleccione [Imprimir y borrar los datos].
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Configuracion
del sistema

Los ajustes del sistema sirven para adaptar el funcionamiento de la
maquina a las necesidades del lugar donde va a usarse. Esta seccion
presenta de forma resumida algunos de los ajustes del sistema.

Si desea obtener explicaciones pormenorizadas de los ajustes del sistema,
consulte "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de
funcionamiento.

P AJUSTESDELSISTEMA . ....ooiieeeeeennnnnn. 102

» MENU AJUSTESDELSISTEMA. . ........cccuvn... 104
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AJUSTES DEL SISTEMA

La pantalla de ajustes del sistema se utiliza para definir la fecha y la hora, almacenar destinos de fax y de
escaneo, crear carpetas para el archivo de documentos, entre otros muchos aspectos de la configuracidon que
afectan al funcionamiento de la maquina.

A continuacion se explica el procedimiento para llegar a la pantalla de ajustes del sistema, con la descripcién de
sus elementos.

Si desea obtener explicaciones pormenorizadas de los ajustes del sistema, consulte "7. CONFIGURACIONES
DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.

Presentacion de la pantalla de ajustes del sistema

AJUSTES Pulse la tecla [AJUSTES SISTEMA].
SISTEMA

Aparecera la pantalla de ajustes del sistema.
Las teclas que aparecen pueden ser diferentes, en funcién
de los periféricos instalados.

Posibilidades de los ajustes del sistema

Ajuste Descripcion

Contador Total Muestra el niumero total de paginas impresas por tipo de trabajo, como por
ejemplo trabajos de copia y trabajos de impresion.

Ajustes Predeterminados Esto le permite poner en hora el reloj y modificar el teclado de software
utilizado para la introduccion de texto.

Lista de Impr. (Usuario) Este ajuste sirve para imprimir listados con el estado y la configuracién de la
maquina.

Config. Bandeja de Papel Se utiliza para definir el tipo y el tamafo del papel usado en cada bandeja, asi
como para guardar nuevos tipos de papel.

Control de Direcciones Los destinos de la funcién de envio de imagenes pueden almacenarse en
teclas de acceso directo. Ademas, es posible memorizar ajustes en teclas de
programas.

Recibir/Reenviar Datos de Fax Se utiliza para configurar los ajustes de recepcién de faxes y faxes de Internet,
asi como los ajustes para el reenvio de los faxes y faxes de Internet recibidos.

Configuracion de Condiciones de Se utiliza para configurar los ajustes de impresion sin usar el controlador de la

la impresora impresora y los ajustes de la funcion de impresora.

Control de Archivos de Se utiliza para almacenar, editar y borrar carpetas personalizadas para la

Documentos funcién de archivo de documentos.

Comprobar Dispositivo USB Se utiliza para comprobar el estado de conexién de un dispositivo USB.
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Configuracion del sistema (administrador)

Los ajustes del sistema (administrador)* son ajustes del sistema que sélo el administrador de la maquina puede

configurar. Para configurar estos ajustes, se debe introducir la contrasefia de administrador.

Sin embargo, si esta habilitada la autenticacion de usuario, los usuarios que inician sesién con ciertos derechos

de usuario pueden configurar estos ajustes sin introducir la contrasefia de administrador. Consultelo con su

administrador.

* Aunque los manuales de la maquina indiquen ajustes de sistema que requieren derechos de administrador
como "Configuracion del sistema (administrador)”, es sélo por razones practicas al describir los ajustes. La
palabra "administrador" no aparece en el panel tactil ni en ningun lugar de la maquina.

Si desea obtener informacion sobre la configuracion del sistema (administrador), consulte
"7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento. (Asimismo, puede consultar "MENU
AJUSTES DEL SISTEMA" en la pagina siguiente.)
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MENU AJUSTES DEL SISTEMA

| ewajsis [ap ugioeinbyuo) |

| JIOPEJISIUIWPE [9p BUSSEIILUOD B] 9P UOI9ONPOIU] J'

| Contador Total |

|Contador de Trabajos |

Contador de Dispositivo |

|Ajustes Predeterminados |

|Ajuste del Reloj |

Seleccion de Teclado |

|Lista de Impr. (Usuario) |

Listado de todos los
Valores Personalizados

|Imprimir Pégina de Prueba | Listado de Direcciones de Envio |

Lista de Carpetas de Archivo de |
Documentos

|Config.Band. de Papel |

|Config. Bandejas

| Registro de Tipo de Papel | Cambio Automatico Bandeja | Registro del Tamario Personalizado
(Bandeja Bypass)

|Control de Direcciones |

|Libreta de Direcciones |

Indice Personal

| Programa

|Buzén de Memoria Cédigo F|

|Recibir/Reenviar Datos de Fax |

|Ajustes de Fax |

Ajustes de I-Fax |

|Configuracidn de Condiciones | |Ajustes Predeterminados | |:> Copias ICc_:rjfilguracir'm de Resolucion Ajustar a pag.
nicial
Orientacién Deshabilitar impresion de pagina | Sglida

|Control de Archivos de Documentos |

|Compro. Disp. USB |

Ajustes PCL
Ajustes PostScript

|Control de Usuario |

|Modificar Informacion del Usuario |

Configuracion de la
Autentificaciénde Usuario

en blanco

Tamafio de Papel Estandar

Grosor de Linea

Archivo Répido

Bandeja de Salida Estandar

Impresién A Doble Cara

Tipo de Papel Normal

Impres. N-Arriba

|Otras Configuraciones |

Control de Usuario |

Lista de Usuarios

Lista de Grupo de Limite de Pagina

Lista de Grupode Autoridad

Contador de Usuario

Acciones si el limite de pag. de

trabajos impresos

2

Imprimir autom. los trabajos
guard. después de inicio sesion

Imprimir Informacién del Usuario

Ajuste del numero de nombres de
usuario visualizados

Aj. de serv. de auten. de red para
trab. predet.

Una Advertencia cuando no se
Inicia Sesién

Llevar a cabo el control de acceso del
servidor LDAP.

Desactivar la Impresion para los
Usuarios No Vélidos

Mostrar Estado de Uso después de Iniciar sesion

|Ahorrode Energia

B

|Ahorro de Téner En Modo |Temporizadorde desconexion Auto. | Temporizadorde desconexion Auto. | Configuracion de Modo de Precalentamiento

|Configuraci()n de Operaciones |

|Otras Configuraciones |

Sonido deSensor de Teclas

2

Configuracion Predeterminada Del Display

Desactivacion del ajustedel reloj

Ajuste del patrén de la pantalla

Config. Borrado Automatico

Desactivar la operacion de prioridad de trabajos

Desactivar el modo portadas/inserciones

Confi 6n de La Duracidn del Mensaje

Ajuste Previsualizacion

Ajustes de Funcionamiento Remoto

Conf. Plantilla de teclado de software

Deshabilitar laimpresion por el bypass

Establecer prioridad de teclado

Configuracién delldioma de Pantalla

Ajuste Teclas de Funcion

Conf. de Recuento Original Inicial

Control de Dispositivos |

|Otras Configuraciones |

Modo de Alimentacion Original

2

Conf. de la Conexion Tandem

Borrar Todos los Datos del Registro de Trabajos |

|Configuracién detectorde Tamaiio Original |

Ajuste de PosicionDel Encuadernador

Cambio automético bandejas finalizador

Desactivar seleccionautomatica de papel

Optimizacion de un disco duro

|Desactivacién de Dispositivos |

Desactivacion de Bandeja Bypass

Desactivar perforadora |

|Ajustes del control de fusién |

Desactivacion deimpresion duplex

Desactivar finalizador

Desactivar casete de gran capacidad

Desactivar Desplazamiento

Desactivar cajon de papel opcional

Desactivacion de grapado

Configuracién de Copia |

|Conﬁguraci6n de Estado Inicial |

Ajuste de Exposicion de Copia

Ajuste del Ancho de Borrado

Desactivacion de bandeja manual en copia diplex

|Otras Configuraciones |

Configuracién de Copia de Rotacion

Ajustes Perforacionde Tarjeta

Desactivar seleccion automética de papel

2

Anadir o cambiar prefijados extra

Encuadernado Automatico

Aj. de selecc. auto. de a band. de
sumin.de papel

Limitar el nimero maximo de copias

Ajuste de Copia de Pestana Inicial

Modo alta calidad para alimentador

Ajuste del desplazamiento de Margen Inicial

esactivacion del cambiode programas de tranajo

Escaneo répido desde el cristal de documentos

|Configuracién de Red

Configuracion IPv4

Habilitar TCP/IP

Habilitar EtherTalk

Restablecer NIC

Configuracion IPv6

Habilitar NetWare

Habilitar NetBEUI

Comando Ping

|Ajustes Impresora |

|Ajusles Predeterminados |

Prohibir Impresién de Pagina de Aviso

2

Nivel densidad de Impresién

Desactivacion de Impr. directa desde memoria USB

Prohibir Impresién de Pgina de Prueba

Aj. de band. bypass

Desacivacion Impr. directa desde carpeta de red

Cambio Auto. de Tamafo A4/Carta

Gestion de la Cola de Impresion

|Configuracién de La Interfaz |

Modo de VolcadoHexadecimal

2

Conmutacién deemulacion del puerto USB

Método de Conmutacion de Puertos

Tiempo de Espera de E/S

Habilitar Puerto de Red

Habilitar puerto USB

Conmutacion de Emulacion de Puerto de Red
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|Configuraci()n Envio Imégenes |

|Configuracién de Operacionesl

|Otras Configuraciones

=

Configuracion Predeterminada del Display

Sonido de Escaneado Completo

Fechado Predeterminado de Verificacion

Seleccion Agenda Predetermin.

Conf. Nim. Mostr. de Claves
Nombre de Archivo/Asunto/Cuerpo

Ajuste del Ancho de Borrado

Configuracion de Resolucion Initial

Conf. del Numero de Teclas de
Direc. Directas Mostradas

Ajustes de Exposicion Predeterminados

Desactivar apagado de la pantalla

Entre la clave de direc.
en configuracion relé

Mantener la Conf. para la
Impresién de Datos Recibidos

|Ajustes para desactivar registro | |:>

Desactivar el destino de reg. del

Desactivar el Registro del Programa

Desactivar el Reg. de Destinos

panel de op. mediante Busg. Global de Dir.
Desactivar el destino de reg. de la i .. | Desactive el Registro Utilizando
pag. web 9 Desactivar el Reg. del Cuadro de Memoria | QSnaork Seanr Tool

|Aj.para desactivar transmision | |:>

Des.[reen.Jen modo envio imag.

Desactivar la Entrada Directa

Desact. transmis. PC-Fax

|Nombre y niimero propio definido |

Desact. selecc. de libreta de dir.

Desact. transmis. PC-I-Fax

| Conf. del Escaneo

|Otras Configuraciones

B

Remitente Predeterminado definido

Modo de compresion en retransmisién

Configuracién de Bec

|Conf. Direccion Predeterminada |

Conf. del Modo de Color Predet.

Establecer un numero maximo de
datos de envio(E-Mail)

Desactivar la Funcién de Escaneo

Configuracion de Formato
de Archivo Inicial

Tamario maximo de los datos adjuntos
(FTP/Escritorio/Carpeta de red)

Preconf. Firma de Correo

|Ajustes de I-Fax

|Aiustes Predeterminados de |-Fax | |:>

Impresién activacion auto.

Impresién original en el reporte de transaccion

Imprimir Texto Principal Seleccionar Ajuste

Ajuste de compresion

Informe de Transacciones Config. de
Seleccién de Impresora

Configuracion de
Volumen de Altavoz

Preconf. Firma de Correo

Informe de Actividades Configuracion
Seleccion Impresora

|Ajustes de Envio de I-Fax | |:>

Fijar Si/No Informe de Recepcion de I-Fax

Establecer un nimero méximo de datos de envio

Volver a llamar si la linea estd ocupada

Fi{ar Tiempo Espera de Solic.
Informe de Recepc. de I-Fax

Configuracion de Envio de Rotacion

Rellamar en caso de
error de comunicaciones

Numero de reenvios al recibir un error

Nimero de pagina de impresion en receptor

|Ajustes de Recepcion de I-Fax | |:>

Configuracion Reduccion
de Recepcion Auto.

Imprimir reducida RX tamafio carta

Configuracion de tiempo limite
para comunicacion POP3

Allow/Reject Mail or Domain
Name Settin:

Configuracion de Recepcion Duplex

Fecha Recep. y Hora de Impr.

Configuracion de Intervalo de
Comprobacién de Recepcion

Fijar direccion para reenvio de
datos

Reducir RX A3

Conf. de Salida de I-Fax

Ajustes de Fax

|Va|ores Predeterminados Fax | |:>

Configuracién de Modo de Marcacién

Configuracién de Nimero
de Recepcién Remota

Impresién activacioén auto.

Deteccion de Timbre Distintiva

Impresion original en el reporte de transaccion

Configuracion de Tiempo de Pausa

Informe de Transacciones Config.
de Seleccién de Impresora

Modo de Confirm. Destino Fax

Informe de Actividades Configuracion
Seleccién Impresora

Conf. de Altavoz

ECM

|Valores de Envio de Fax | |:>

Configuracién de Envio de
Reduccién Auto.

Numero de pagina de impresion
en receptor

Rellamar en caso de error de comunicaciones

Configuracion de Envio de Rotacion

Ajuste Posicion Impresion de
Fecha/Numero Propio

Envio Répido En Linea

Volver a llamar si la linea esta
ocupada

|Va|ores de Recepcion de Fax | |:>

Numero de llamadas en
Recepcion Auto.

Configuracion de Estilo de Impresion

Fecha Recep. y Hora de Impr.

Configuracion de Recepcion Duplex

Defina nimero de teléfono para el
envio de datos

Reducir RX A3

Conf. Permitir/Denegar Numero

Imprimir reducida RX tamaio carta | Configuracion de Salida de Fax

Configuracién Reduccién de
[Recepcion Auto

Seguridad del Polling de Fax

Ajustes de Clasificacion de Documento | |Otras Configuraciones Ajustes de Modo predeterminado | Ajustes de Exposicion Predeterminados | Ajustes de Impresion por Lotes

Conf. de la Resolucién Inicial

| =

Ajuste del Método de Clasificacion Ajuste del Ancho de Borrado

Opciones de Salida del Documento
Borrado automatico de los ajustes de archivo

Confiquracién de Autoridad de Administrador

Sonido de Escaneado Completo | Ajustes Perforacion de Tarjeta

Eliminar Todos los Archivos Répidos
Conf. del Modo de Color Predet.

Bandeja de Salida Estandar

Desactivar sello para reimpresion

Lista de Configuraciones de
Administrador

Informe de Actividades

de Envio de Imégenes

|Lista de Impr. (Administrador) | |:>

Recibir Datos / Lista de Reenvio | Lista de Configuraciones Web |Lista de conjuntos de metadatos

|Configuracién de Seguridad |

|Ajustes SSL Ajustes IPsec |Configuraci6n de IEEE802.1X |

|Activar/Desactivar Configuraciones |

* Este menud muestra la estructura global de los ajustes
del sistema. Para obtener mas informacion sobre los
elementos de ajuste, consulte "7. CONFIGURACIONES

| DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.

|Cambiar la Contrasefia de Administrador |

|Clave de Producto

|Backup de informacién | |Copias de seguridad para

Copias de sequr |Clonar Dispositivo |

Restaurar Valores

|Retencién/Llamada de Conf. del Sist. | P e 4o Fébrica |Memor|zar Configuracién Actual |Restaurar Configuracion |

|Configuracién Sharp OSA | |Configuracién de Cuenta Externa | Gonfiguracin def Controfador ‘ Preferencia de prioridad de trabajos |
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Solucion de problemas

Esta seccidn contiene respuestas a preguntas frecuentes y explica como
eliminar atascos de papel.

» PREGUNTAS FRECUENTES .........ccovvunn... 108

P ATASCOSDEPAPEL .. ..o ovie et e et eeaannnn. 112
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PREGUNTAS FRECUENTES

Realizar una copia de un original que no tiene un tamano estandar

A continuacidn se describe el procedimiento para realizar una copia de una
némina u otro original que no tenga un tamano estandar.

Se puede seleccionar el modo especial "Centrar" del modo de copia para
que la imagen copiada se situe en el centro del papel. E . E
-1 Coloque los originales. — 2 Introduzca el tamafio de los originales.

En la pantalla inicial del modo de
Si la dimensicn X copia, toque [Original] y después
[Entrada Tamafio].

(ancho) del
\/ documento es inferior [ision =

; a 140 mm (5-1/2") o Coee =]
= la dimension Y (alto)
[ es inferior a 131 mm }}

(5-5/32"), coloque el ,_ J

Para un original fino
utilice "Modo Esc. Lento".

original en el cristal
\@ ° > de exposicion.

=3 Coloque el papel en la bandeja — -4 Seleccione la bandeja de entrada manual.
de entrada manual. En la pantalla inicial del modo de
En este caso, la bandeja manual se utiliza copia, toque [Selec. Papel] y después
para copiar en papel que no esta cargado "Tipo de papel de la bandeja manual”.

en ninguna de las bandejas de la maquina.

L seld Papel
_\ Config D a deja Manual [ cancel )
sels tipo de papel
I \ [ vomal ] ((Freins [[ Reciclad ]][ venbree | T
((Preperforado ] [ color || _raper famo j | _Etiquetas | s
j « (Feavy Paper 1] (Heavy Paper 2] [Transparencia ] [ s ]
}} Heavy Paper : 106 - 209 g/m’ (28 lbs.bond, -110 lbs.index)
T oI
Tipo: reciclado D 4
Tamanfo: A4
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Impresion de sobres

A continuacion se describe el procedimiento para imprimir en un sobre.
Sdlo se puede imprimir por el lado del nombre y la direcciéon de un sobre.
Se recomienda realizar una impresién de prueba para comprobar el

resultado de impresion antes de utilizar un sobre.

Para informacién detallada sobre como colocar el papel en la bandeja
manual, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL" en
"1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA", en la Guia de funcionamiento.

.1 Coloque el papel en la
bandeja de entrada manual.

Imprimir por el lado
del nombre y la
direccion

=)

o

B

.3 Seleccione los ajustes del controlador de impresora.

44

Princip Papel | Nranzado | Modos especiales | Gestién de trabajos | Marcas de agua

(1 ) del usuano:‘ sin nombre hd || Guardar. | | " ‘eminado
(2) 3)
Tamarfio de papel Seleccién papel
110 % 220 mm Fuente papel:
DL v | Bandeja entrada manual - |
| Personalizado.. | Tipo de papsl:
|SuhrE - |

Ajustes Zoom

@) Normal
Encajar al Tamafio de Pap.
Zoom

| Estado ¢ (4) adejas |

napn

1
(2)

©)

(4)

®)

tﬂceptar_l]l Cancelar ‘ | HAyuda |
®)

-2 Config.Bandejas.

Tipo: Sobre
Tamano: Seleccione el tamano de
sobre

Haga clic en la ficha [Papel].

Seleccione el tamano de sobre en
"Tamano del papel".

Seleccione "Bandeja entrada manual”
como "Fuente papel" en "Seleccion
papel".

Seleccione [Sobre] como "Tipo de
papel".

Si fuera necesario, seleccione la casilla de
verificacion "Girar 180 grados” ([+]) en
"Orientacidon de la imagen" en la pestana
[Principal].

Haga clic en [Aceptar].
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Cambiar el tamano del papel utilizado para un
trabajo de impresion

Si no hay papel del tamafio definido para un trabajo de impresién en
ninguna de las bandejas de la maquina, siga los pasos siguientes para
cambiar el tamafo del papel.

.1 Compruebe los detalles del trabajo.

Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO] en el panel de

B Inpr. Trab. T@ Escanear A Ig‘[ Enviar Fax ]’@mtemeppax]
funcionamiento para mostrar la pantalla de estado del

Cola de Trabajos Conjunto/Progreso Estado

1 {‘,—_‘ Copiar
[ g e trabajo.
[t e Seleccione el trabajo cuyo estado sea [Sin Papel] y toque

[4 Qe 1234567890

la tecla [Detalle].

Para eliminar el trabajo, puede pulsar la tecla [Par./Borrar].

— — Compruebe el tamafio de papel especificado para el
aoorpuseroL 20 / 000 trabajo en la pantalla de detalles, y toque la tecla [Selec.
«Color / B/N : B/N Papel]_

. 25 Selec. Papel ida: o
= P 1: » Salida: 15
- b [ =
. Modos @I
Especiales:

.2 Cambie el tamano del papel utilizado para ese trabajo.

Seleccione el tamano de papel en el que desee imprimir
el trabajo entre los tamafos de papel disponibles.
S i Para evitar que se recorte la imagen, seleccione un
tamafo de papel mayor que el tamafo de papel
especificado para el trabajo.

| Selec. Papel [ 0K

[1 vt 1=l Normal ]
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-
Ajustar el volumen del timbre

Si el sonido del timbre que la maquina emite cuando recibe un fax es
demasiado alto o bajo, siga los pasos siguientes para ajustarlo.

El volumen del timbre del fax se ajusta en la configuracion del sistema
(administrador).

Pulse la tecla [AJUSTES SISTEMA] en el panel de funcionamiento,
toque [Conf. de envio de imagen] - [Ajustes de fax] - [Ajustes de fax
predeterminados] - [Conf. altavoz] - [Volumen del timbre] en este
orden, y después seleccione el volumen deseado.

Comprobacion del registro de comunicaciones de la
maquina

Para comprobar el registro de comunicaciones de la maquina mediante la
funcién de envio de imagen, siga estos pasos para imprimir el informe de
actividad de envio de imagenes.

El informe de actividad de envio de imagenes se imprime desde la
configuracion del sistema (administrador).

Pulse la tecla [AJUSTES SISTEMA] en el panel de funcionamiento,
y, a continuacion, toque [Lista de Impr. (Administrador)] - [Informe de
actividad de envio de imagenes] para imprimir el informe.
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ATASCOS DE PAPEL

Si se produce un atasco de papel, en el panel tactil aparecera el mensaje "La alimentacion no ha sido correcta."
y la impresion o el escaneo se detendran. En este caso, toque la tecla [Informacién] en el panel tactil. Al pulsar
esta tecla, apareceran instrucciones para eliminar el atasco. Siga las instrucciones. Una vez despejado el atasco,
el mensaje desaparecera de forma automatica.

El simbolo Y intermitente de la imagen de la izquierda indica la posicién aproximada del atasco.

Toque la tecla [Informacién] para mostrar la pantalla
Ubicacion del atasco q [ Ip P

siguiente.
& La alimentacién no hif} sido correcta.
\1
Ns ﬁ |
).
& i ‘
D : . . .
Ty ereiner seeee = (A) Las instrucciones para eliminar el atasco
&rir el alimentador de documentos y sacar el atasco de originales.] aparecen aqUI’.
A . g p
(A) e ?ttttt;g@( (B) Animacion mostrando qué se debe hacer.
/v (C) Muestra la pantalla anterior o la siguiente.
' i (D) Esto cierra la pantalla de informacion.
' No se puede cerrar la pantalla de informacion mientras
(B) no se haya eliminado el atasco.
[ Atras Siguiente l]

(C)

* Mientras que aparezca el mensaje, la impresion y el escaneo no se pueden reanudar.
¢ Si el mensaje no desaparece incluso después de haber eliminado el atasco, puede deberse a los motivos
siguientes. Vuelva a realizar una comprobacion.
- El atasco no se ha eliminado debidamente.
- Queda algun trozo de papel rasgado dentro de la maquina.
- Una cubierta o unidad que se ha abierto para quitar el papel atascado no se ha vuelto a colocar en su
posicion original.

Para mas informacion sobre la eliminacion de atascos, consulte "ATASCOS DE PAPEL" en "8. SOLUCION DE
PROBLEMAS" en la Guia de funcionamiento.
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Nota

* Para obtener informacién sobre el sistema operativo, consulte el manual de su sistema operativo o la funcién de ayuda en
linea.

* Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos del entorno Windows hacen referencia principalmente a Windows
Vista®. Las pantallas pueden variar dependiendo de la version del sistema operativo o la aplicacion de software.

* Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos del entorno Macintosh se refieren principalmente a Mac OS X v10.4 en
el caso de Mac OS X. Las pantallas pueden variar dependiendo de la version del sistema operativo o la aplicacién de software.

* Siempre que aparezca "MX-xxxx" en el manual, debera sustituir el nombre de su modelo por "xxxx".

* La preparacién del presente manual se ha realizado con gran esmero. Si tiene algun comentario o duda acerca del manual, le
rogamos que se ponga en contacto con su distribuidor o con el Departamento de Servicios SHARP mas préximo.

* Este producto se ha sometido a estrictos controles de calidad y procedimientos de inspeccion. En el caso poco probable de
que se observe un defecto u otro problema, rogamos se ponga en contacto con su distribuidor o con el Departamento de
Servicios SHARP mas préximo.

» Exceptuando los casos previstos por la Ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la utilizacién del
producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras averias, asi
como tampoco se responsabiliza de ningun dafio que pudiese producirse por la utilizacién del producto.

Advertencia

* La reproduccion, adaptacién o traduccion del contenido del manual sin el permiso previo por escrito estan prohibidas, con
excepcion de lo permitido por las leyes de copyright.
* Toda la informacién contenida en el presente manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control y panel tactil mostrados en el manual

Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos periféricos
como equipamiento estandar.

Las explicaciones contenidas en este manual asumen que en la maquina MX-M503N se encuentran instalados una bandeja
derecha y una mesa / cajon de papel de 2x500 hojas.

Para algunas funciones y procedimientos, las explicaciones asumen que existen dispositivos instalados diferentes a los
anteriores.

Las pantallas de visualizacion, mensajes y nombres de teclas mostrados en el manual pueden diferir de los
de la maquina debido a mejoras o modificaciones del producto.
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