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Se recomienda al usuario leer este manual detenidamente para familiarizarse con
él y obtener el maximo rendimiento de esta impresora. Antes de instalar este
producto, lea detenidamente las secciones relativas a los requisitos de
instalacion y a las precauciones.

Tenga siempre a mano todos los manuales de funcionamiento, incluyendo este
manual, "Manual de Instrucciones (informacion general y funcionamiento de la
copiadora)" y los manuales de usuario de cualquiera de los equipos opcionales que
se hayan instalado para poder consultarlos en cualquier momento.
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En algunas areas, las posiciones del conmutador "POWER" se sehalan en la
copiadora con "I" e "O" en lugar de "ON" y "OFF".

El simbolo "O " indica que la copiadora no se encuentra totalmente desconectada,
sino en una situacion de espera en esta posicion del conmutador "POWER".

Si su copiadora posee esta rotulacién, le rogamos lea "I" por "ON" y "O" por "OFF".
jAdvertencia!

Para conseguir una desconexion eléctrica completa, extraiga la toma de
corriente principal.

El enchufe estara instalado cerca del equipamiento y dispondra de facil acceso.

eescecescecccceccscoccscone,
.
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This equipment complies with the requirements of Directives 89/336/EEC and 73/23/EEC as amended by
93/68/EEC.

Dieses Geriit entspricht den Anforderungen der EG-Richtlinien 89/336/EWG und 73/23/EWG mit Anderung
93/68/EWG.

Ce matériel répond aux exigences contenues dans les directives 89/336/CEE et 73/23/CEE modifiées par la
directive 93/68/CEE.

Dit apparaat voldoet aan de eisen van de richtlijnen 89/336/EEG en 73/23/EEG, gewijzigd door 93/68/EEG.
Dette udstyr overholder kravene i direktiv nr. 89/336/EEC og 73/23/EEC med tilleeg nr. 93/68/EEC.

Quest’ apparecchio ¢ conforme ai requisiti delle direttive 89/336/EEC e 73/23/EEC, come emendata dalla
direttiva 93/68/EEC.

Este equipamento obedece as exigéncias das directivas 89/336/CEE e 73/23/CEE, na sua versao corrigida
pela directiva 93/68/CEE.

Este aparato satisface las exigencias de las Directivas 89/336/CEE y 73/23/CEE, modificadas por medio de
la 93/68/CEE.

Denna utrustning uppfyller kraven enligt riktlinjerna 89/336/EEC och 73/23/EEC sa som kompletteras av
93/68/EEC.

Dette produktet oppfyller betingelsene i direktivene 89/336/EEC og 73/23/EEC i endringen 93/68/EEC.
Tama laite tayttad direktiivien 89/336/EEC ja 73/23/EEC vaatimukset, joita on muutettu direktiivilld
93/68/EEC.

H cuokeur) auTth TTANpPEi TIg TTpovolieg Twv Odnyiwyv 89/336/EOK kai 73/23/EOK TOoU
2 UpBOUAIoU OTTWG £€XOouV TpoTToTToINBEi atTd TNV Odnyia 93/68/EOK TOoU ZUupBouAiou.

Bu cihaz Konsey Direktifi 93/68/EEC tarafindan diizeltilen 89/336/EEC ve 73/23/EEC
Konsey Direktiflerinin gerekliliklerine uygundur.

Tento pristroj je v souladu s pozadavky smérnic rady 89/336/EEC a 73/23/EEC, tak jak byly
upraveny smérnici rady 93/68/EEC.

See seade on vastavuses Noukogu Direktiivis nr 89/336/EEC ja 73/23/EEC esitatud
nduetega, vastavalt Noukogu Direktiivis nr 93/68/EEC esitatud parandustele.

Ez a késziilék megfelel a Tanacs altal kiadott, 89/336/EGK é&s 73/23/EGK lranyelveknek és
az utébbit médosité 93/68/EGK Iranyelvnek.

Si ierice atbilst tehniskam prasibam pec 89/336/EEC un 73/23/EEC direktivam papildinats
ar direktivu 93/68/EEC.

Sis prietaisas atitinka ES Tarybos direktyvu 89/336/EEC ir 73/23/EEC patikslintos
direktyvos 93/68/EEC reikalavimus.

To urzadzenie spetnia wymagania dyrektyw 89/336/EEC i 73/23/EEC wraz z poprawkami
dyrektywy 93/68/EEC.

Tento pristroj je v silade s poZiadavkami smernic rady 89/336/EEC a 73/23/EEC tak ako
boli upravené€ smernicou rady 93/68/EEC.

Ta aparat je v skladu z zahtevami Direktiv Sveta 89/336/EEC in 73/23/EEC kot je navedeno
v dopolnilu k Direktivi Sveta 93/68/EEC.

La etiqueta con el logotipo del marcado CE se encuentra adherido al equipamiento cuando las directivas descritas en las
oraciones anteriores sean aplicables al producto. (Esta oracidn no procede en los paises en los que no son necesarias las
directivas enumeradas anteriormente.)

Advertencia:
Este producto es de Clase A. En un entorno doméstico, este producto podria provocar interferencias de radiofrecuencia, en
cuyo caso, el usuario podria verse obligado a tomar las medidas adecuadas.

Garantia

Aunque se ha hecho el esfuerzo de asegurar que este documento sea lo mas preciso y util posible, SHARP Corporation no ofrece garantia alguna
con respecto a su contenido. Toda la informacion que contiene esta sujeta a cambios sin previo aviso. SHARP no se responsabiliza de ninguna
pérdida o dafio, directos o indirectos, que resultaran o se relacionaran con el uso de este manual de instrucciones.

© Copyright SHARP Corporation 2004. Reservados todos los derechos. Se prohibe reproducir, adaptar o traducir este documento sin
autorizacion por escrito, salvo de acuerdo a las leyes de propiedad intelectual.









NOTAS

® Se ha cuidado de forma considerable la preparacion de este manual. Si tiene Ud. algun comentario o
preocupacion relativa al manual, le rogamos se ponga en contacto con el Departamento de Asistencia Técnica
de SHARP mas préximo.

@ Este producto ha sido sometido es estrictos procedimientos de control e inspeccion de la calidad. En
el improbable caso de que se descubra un defecto o cualquier otro problema, le rogamos que se ponga
en contacto con su representante o con el Departamento de Asistencia Técnica de SHARP mas préximo.

@ Dejando aparte los casos provistos por la Ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante
la utilizacién del producto o de sus opciones, ni de las averias provocadas por un manejo incorrecto del producto
y sus opciones ni de otras averias, asi como tampoco se responsabiliza de ningun dafo que pudiese suceder
por la utilizacion del producto.

Las pantallas que se muestran, los mensajes y nombres clave que aparecen en el manual pueden variar respecto
a los que aparecen en la maquina debido a las mejoras y modificaciones del producto.

CONFIGURACIONES DEL PRODUCTO

La tabla que aparece a continuacién muestra los modelos de producto que abarca este manual.
(A partir de octubre de 2004)

Modelo Configuracién del producto
AR-M351U/AR-M451U/AR-M351N/AR-M451N Impresora laser

MANUALES DE INSTRUCCIONES

Para la maquina, se proporcionan los siguientes manuales de instrucciones: le rogamos lea los manuales
adecuados necesarios para las prestaciones sobre las que desea aprender.
® Manual de Instrucciones (informacién general y funcionamiento de la copiadora) (este manual):
La primera mitad de este manual proporciona informacion general relativa a la maquina, incluyendo informacién sobre
seguridad, carga de papel, eliminacién de atascos y mantenimiento regular.
En la segunda mitad del manual, se describe la utilizacion de las funciones de copia y clasificacion de documento.
® Manual del operador principal:
Explica, principalmente, los programas de operador principal para la gestién de la maquina y de las funciones
relacionadas con la copiadora. Los programas de operador principal para las funciones de fax, impresora y escaner
de red se describen en los manuales especificos para dichas funciones.
Los programas de operador principal son utilizados por los operadores principales para configurar los ajustes de las
funciones con el fin de que éstas se adecuen a las necesidades del cliente.
® Manual de instrucciones (para fax)
En este manual se describen los procedimientos de utilizacién de la maquina como fax. Para utilizar la funcion de fax,
debe instalarse el kit de expansion de facsimil.
® Guia de instalacion de software (para la impresora)
Describe como conectar la maquina a su ordenador, instalar el controlador de la impresora para Windows y configurar
los ajustes del controlador de la impresora.
@ Manual de Instrucciones (para la impresora)*
En este manual se describen los procedimientos de utilizacién de la maquina como impresora.
@® Manual de instrucciones (para escaner de red)*
En este manual se describen los procedimientos de utilizacion de la maquina como escaner de red cuando se
encuentra conectada a un ordenador. Para utilizar la funcién de escaner de red, debe instalarse el kit de expansién
para escaner de red AR-NSS3.
* El manual de instrucciones (para la impresora) y el manual de instrucciones (para escaner de red) se suministran con
formato de archivo PDF en el CD-ROM.
Este manual no se suministra en forma impresa.
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REQUISITOS DE INSTALACION

Una instalacion inadecuada podria provocar dafos en este producto. Le rogamos tenga en cuenta los siguientes
puntos durante la instalacién inicial y siempre que la maquina sea trasladada.

1.La maquina debe instalarse cerca de una toma de
corriente accesible para una conexién facil.

2.Compruebe que ha conectado el cable de
alimentacién a una toma de corriente que tenga el
voltaje especificado y retina los requisitos necesarios.
También tiene que comprobar que la toma de corriente
tiene una toma de tierra.
@®Para obtener informacién sobre los requisitos de
alimentacion, consulte la placa de datos colocada
en la parte posterior de la unidad principal.

3.No instale la unidad en zonas: ”“w
®mojadas, humedas o muy polvorientas Ty
@expuestas a la luz directa del sol
@con ventilacion pobre
®sujetas a cambios extremos de temperatura o

y
|~c

humedad, por ejemplo cerca de sistemas de 2 “
aire acondicionado o estufas. ? )
= A !
L
é'yﬁ“h'""nu
$ 30cm (11-13/16")
4.Asegurese de que queda suficiente espacio socm = 60cm
alrededor de la méquina para su mantenimiento (31-172" [ 2 __ |@3-5/8")
y para una ventilacién adecuada. -y = -

I 60cm (23-5/8")

Durante el funcionamiento, se produce una pequefa cantidad de 0zono en el interior de la unidad. El nivel de las emisiones no supone
riesgo alguno para la salud.

NOTA:

El limite recomendado actualmente para exposicién de larga duracion al ozono es de 0,1 ppm (0,2 mg/m3) calculado como una
concentracion promedio medida en 8 h.

Sin embargo, puesto que la pequefia cantidad emitida puede tener un olor molesto, se aconseja situar la unidad en una zona ventilada.
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PRECAUCIONES

1. No toque el tambor de foto-conduccidn. Los rayazos o0 manchas en el tambor provocaran Z / / e \\ \
impresiones sucias. e |

2. La unidad de fusion esta muy caliente. Tenga cuidado en esta zona. K\\ / %\;* ——

3. No mire directamente hacia la fuente de luz. Podria sufrir dafios en los ojos. <~i =Tn

4. Se suministran cinco ajustadores en todas las unidades de papel opcionales. Hay que \\ Unidad de fusion

hacer descender dichos ajustadores hasta que entren en contacto con el suelo.

Antes de desplazar la maquina con la casete de papel opcional, asegurese de elevar los
ajustadores. Ademas, desbloquee las dos ruedas situadas en la parte delantera de la
mesa / cajon de papel opcional. Después de desplazar la méaquina, haga descender los
cuatro ajustadores hasta que alcancen el suelo y bloquee las dos ruedas.

5. No realice modificaciones en esta maquina. Dicha accidn podria provocar lesiones a las
personas 0 dafios en la maquina.

6. Puesto que la maquina es pesada, se recomienda sea desplazada por mas de una
persona para evitar lesiones.

Ajustador
7.Para conectar esta maquina a un ordenador, asegurese primero de que tanto el Q
ordenador como la méaquina se encuentran desactivados.
8. No imprima nada cuya reproduccion esté prohibida por las leyes. La impresion de los j
elementos siguientes esta prohibida, normalmente, por las leyes nacionales. Las leyes -
Bloquear Liberar

locales podrian prohibir la impresidn de otros elementos.
® Dinero ® Sellos ® Bonos ® Acciones
® | etras bancarias ® Cheques @ Pasaportes ® Permisos de conduccién

El componente sefialado en la ilustracion solamente puede ser manejado por un técnico de
mantenimiento. Esta terminantemente prohibido tocar dicho componente.

En algunos modelos se incluye la funcién de clasificacion de documento, que almacena la imagen de un documento en el disco duro de la maquina.
Los documentos almacenados pueden recuperarse para imprimirse o transmitirse segun necesidades. Si se produce un fallo del disco duro, ya no sera
posible recuperar los datos de los documentos almacenados. Para evitar la pérdida de documentos importantes en el caso poco probable de un fallo
del disco duro, conserve los originales de los documentos importantes o almacene los datos del original en otro lugar.

Con la excepcidn de los casos contemplados por la ley, Sharp Corporation no se responsabiliza de los dafios causados por la pérdida de los datos de
los documentos almacenados.

"ELIMINACION DE LA BATERIA"

ESTE PRODUCTO CONTIENE UNA BATERIA DE LITIO PRIMARIA PARA RESPALDO ("BACK-UP") DE LA MEMORIA, LA CUAL DEBE
ELIMINARSE ADECUADAMENTE. LE ROGAMOS SE PONGA EN CONTACTO CON SU CONCESIONARIO LOCAL DE SHARP O CON UN
REPRESENTANTE DE SERVICIO TECNICO AUTORIZADO PARA RECIBIR ASISTENCIA EN LA ELIMINACION DE ESTA BATERIA.

En este producto se utiliza soldadura de plomo-estafio y una lampara fluorescente que contiene una pequefa cantidad de mercurio.

Es posible que la eliminacién de estos materiales esté regulada atendiendo a consideraciones medioambientales.

Para obtener informacidn sobre la eliminacion y reciclado, le rogamos se ponga en contacto con las autoridades locales o la Alianza de
Industrias Electronicas: www.eia.org
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PRECAUCIONES

Informacion sobre el laser

+10 nm
-15nm

Longitud de onda 785 nm

Periodos de pulso Ameérica del Norte:

Europa:

Modelo de 35 cpm: (4,1 uys £ 4,1 ns) / 7 mm
Modelo de 45 cpm: (5,7 us £ 5,7 ns) / 7 mm

Modelo de 35 cpm: (3,8 us + 3,8 ns) / 7 mm
Modelo de 45 cpm: (4,4 us £ 4,4 ns)/ 7 mm

Potencia de Salida 0,2 mW -0,4 mW

En la linea de produccion, la potencia de salida del mdédulo de escaner esta regulada a 0,4 MILIVATIOS MAS 8 %, y se

mantiene constante mediante el funcionamiento del Control Automatico de la Potencia (APC).

Precaucion

El uso de controles o ajustes o la ejecucion de procedimientos diferentes a los aqui especificados, podria provocar una

exposicion peligrosa a radiaciones.

Para América del Norte:

PRECAUCIONES DE SEGURIDAD

Este Equipo Digital estd marcado como de Clase 1 y satisface la 21 CFR 1040.10 y 1040.11 de las Normativas CDRH.
Esto supone que la unidad no produce radiacién laser potencialmente peligrosa. Por su seguridad, observe las

precauciones citadas a continuacion:

® No retire la carcasa, el panel de mando ni ninguna de las otras cubiertas.

@ Las cubiertas exteriores del equipo contienen varios conmutadores con enclavamiento de seguridad. No anule con
derivaciones ninguno de los conmutadores con enclavamiento de seguridad, insertando cufias u otros elementos en

las ranuras de los conmutadores.

Para Europa:

CLASS 1 LASER PRODUCT

LASER KLASSE 1

LUOKAN 1 LASERLAITE

KLASS 1 LASERAPPARAT

CLASS 1
LASER PRODUCT

LASER KLASSE 1

CAUTION
INVISIBLE LASER RADIATION
WHEN OPEN INTERLOCKS
DEFEATED. AVOID EXPOSURE
TO BEAM.

VORSICHT
UNSICHTBARE
LASERSTRAHLUNG WENN
ABDECKUNG GEOFFNET UND
SICHERHEITSVERRIEGELUNG
UBERBRUCKT. NICHT DEM
STRAHL AUSSETZEN.

ADVARSEL
USYNLIG LASERSTRALNING
VED ABNING, NAR
SIKKERHEDSBRYDERE ER
UDE AF FUNKTION. UNDGA
UDSAETTELSE FOR
STRALNING.

VAROITUS!
LAITTEEN KAYTTAMINEN
MUULLA KUIN TASSA
KAYTTOOHJEESSA
MAINITULLA TAVALLA SAATTAA
ALTISTAA KAYTTAJAN
TURVALLISUUSLUOKAN 1
YLITTAVALLE
NAKYMATTOMALLE
LASERSATEILYLLE.

VARNING
OM APPARATEN ANVANDS PA
ANNAT SATT AN | DENNA
BRUKSANVISNING
SPECIFICERATS, KAN
ANVANDAREN UTSATTAS FOR
OSYNLIG LASERSTRALNING,
SOM OVERSKRIDER GRANSEN
FOR LASERKLASS 1.

—
= =>=7

7N

Laserstrahl

CAUTION Reeissirwsees:

UNSICHTBARE LASERSTRAHLUNG WENN ABDECKUNG GEOFFNET UND
SICHERHETSVERRIEGELUNG UBERERUCKT,NICHT DEM STRAHL AUSSETZEN.

ADVARSEL ot st s e s

ADVERSEL st o o onioons

VARNING S5iis secezsrasuumo an oetusoe. s e o seanns &n
URKOPPLADE. STRALEN AR PARLIG. BETRAKTA £ STRALEN.

ASERSHTEILYLLE AL KATSO SATEES

A E B W—EXXVA)

AN—ZRFTHPDOA -0y U ZENICLABEICE

V=Y —RICE5ENBNLSICLTIEEL,

VAROQ! Sl suomuerus onrermessaoLer v nacvusronra
| een




INDICE

Pagina
CONFIGURACIONES DEL PRODUCTO.......coovrieieisisirsseserenenes 0-1
MANUALES DE INSTRUCCIONES ........ccoeverreereeieresesesienenes 0-1
REQUISITOS DE INSTALACION w..oovvveeeeeo oo sesseseeeeees 0-2
PRECAUCIONES
@ Informacion SOBIe el IASEr ........ccvvevevevvecrrieere e 0-4

(][0 =SS 0-5

CAPITULO 1
ANTES DE USAR EL PRODUCTO

INTRODUCCION ... eeereeeeesessesssss s enesseeeeesessssses 1-2
CARACTERISTICAS PRINCIPALES ... eeee e 1-3
NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES.................... 1-9
@ Exterior ...1-9
@ Interior e 141
@ Denominacién de los componentes y funciones de los
diSPOSItIVOS PENIFEICOS ...uvuvrivreirererrerieriesississ e
@ Panel de funcionamiento...........c.cevevveeereseceeeesese e
@ Panel tACtil......ocveeeereeeeeee s
CONEXION Y DESCONEXION DE LA ALIMENTACION
MODO DE AUDITORIA........oooveevereseesscssseesessenssessssssssnensssssseneeen
@ Utilizacién de la maquina cuando el modo de auditoria se
encuentra habilitado ...........cccevveciiicesce s 1-18

CAPITULO 2 ]
GESTION DE LA MAQUINA

CARGA DEL PAPEL ..ot esessssssenns 2-2
@ Carga de papel en la bandeja 1 ... .2-2
@ Modificacion del tamafio del papel en la bandeja 1 .... .2-2
@ Especificaciones de las bandejas de papel............ .. 2-3
@ Ajuste del tipo y tamafio de papel........ccoevrvrnrnierreneneineinns 2-5
@ Ajuste del tamafio de papel cuando se carga un tamafio

ESPECIAL ..ottt 2-6
@ Programacion y edicion de tipos de papel.........cvceeeernerennes 2-7
@ Carga de papel en la casete universal ..........cccoocnveneeneerneenne 2-8
@ Especificaciones (casete universal) ...........cccocerennnn. 2-10
@ Carga de papel en la unidad de papel de 3x500 hojas ........... 2-10
@ Especificaciones (unidad de papel de 3x500 hojas) ....... ..2-10

@ Carga de papel en la casete universal de 2000 hojas.
@ Especificaciones (casete universal de 2000 hojas)....
AJUSTES PERSONALIZADOS .........ooereirrrireiriceieennenenes v 2-12

@ Procedimiento general para valores personalizados... 2-12
@ Acerca de 108 aJuSteS ... 2-14
REEMPLAZAR EL CARTUCHO DEL TONER......... .. 2-15
ALMACENAMIENTO DE CONSUMIBLES..........ccocumremeerrernrerneeneenee 2-16
ELIMINACION DE ATASCOS..........ocoeeeeeeeeeeesseesesssssecseseeeeeeseesssses 2-17
@ Consejos para la eliminacion de atascos ..........owvreeerreenennn. 2-17
@ Atasco en la zona de transporte, zona de fusion y zona de
SAlIA ... s 2-18
@ Atasco el modulo duplex
@ Atasco en la zona de alimentacion de papel...........cocveveenne. 2-20
ELIMINACION DE UN ATASCO DE ORIGINALES...........ooooeereerecnn. 2-22
@ Extraccion de un original atascado en el alimentador
automAtico de dOCUMENLOS .......cvvrrerreerrereereeeeeseesseeeeeseesees 2-22
LOCALIZACION DE AVERIAS......cc..coooommvvvmmrsissossssissessssissesssoee 2-23

CAPITULO 3 )
DISPOSITIVOS PERIFERICOS

MODULO DUPLEX....ccccooseveseessnenssseeesssesssssesssssssssssssssssesnes
@ Denominacion de 10S COMPONENtES .........cceuevereererereeeneeeeenns
@ ESPECIfICACIONES ..ot
@ Carga de papel en la bandeja manual
@ Localizacién de averias (relativa al modulo duplex)................. 3-4
APILADOR DE BANDEJAS DE CORREO..........cccccostrimmeirmirenieieniins 3-5
@ Denominacion de los componentes
@ ESPECIfiCACIONES ..ot
@ Atasco en el apilador de bandejas de COIe0.........cruererrrernnes 3-6
FINALIZADOR
@ Denominacion de 10S COMPONENES .........cevveveverreirerenrinnenens 3-7
@ ESPECIfICACIONES ..o
@ Funciones del finalizador
@ Utilizacion de las funciones del finalizador............cccoveenceenen.
@ Sustitucion del cartucho de grapas..........ceeereeeeeeseeeeenns
@ Atasco en el finalizador...........oc.veeenreneeneereienninnes
@ Localizacién de problemas en el finalizador ............
FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO..........coccv....
@ Denominacion de los componentes
@ ESpecifiCaciones .........cc.ceeeeeeeneeneineeneeneeneeneineieens
@ Funciones del finalizador de grapado modo libro ....
@ Utilizacion del finalizador de grapado modo libro.....................
@ Sustitucion del cartucho de grapas y eliminacién de atascos
A8 GrAPAS ...ttt 3-19
@ Atasco en el finalizador de grapado modo libro..........c.c.eveueee. 3-22
@ Localizacion de problemas (en el finalizador de grapado
MOAO lIDFO) c.vvvererereeieie et 3-24

CAPITULO 4
REALIZACION DE COPIAS

ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

@ Originales aceptables.........cvvevieneeneenereieneineines
COLOCACION DE LOS ORIGINALES....coooooeeeeeeveeveeeeeseseesssee
COMPROBACION DEL TAMANO DE UN ORIGINAL COLOCADO .4-5

@ Ajuste manual del tamafio de escaneado............ccreeeverreeennes 4-5
MEMORIZACION, BORRADO Y UTILIZACION DE TAMANOS DE
ORIGINAL.....cooverereeecieereeeeesssesesesessss et ssss s sssssssssesssssessssssnens 4-6

@ Memorizar o borrar un tamafio de original...........cccceevineeeene 4-6
COPIADO NORMAL ......cvviierienrernrereeesissessessessssssssssesssssssssssssssasens 4-7

@ Realizacion de copias con el alimentador automético de

AOCUMENTOS ...ttt 4-7

@ Copiado automético a doble cara utilizando el alimentador

automAtico de dOCUMENLOS ........c.vveerreenereieeee e

@ Copiado desde el cristal para documentos
@ Copiado automatico a dos caras desde el cristal para
AOCUMENTOS ....cvrvrereeeeeeereeeeei ettt
AJUSTE DE LA EXPOSICION ......oooovveeeeesesesscs s
REDUCCION / AMPLIACION / ZOOM ........coovscvvversreee
@ Seleccion automatica (imagen automatica)
@ Seleccion manual (ratios de copia prefijadas / zoom).............. 4-16
@ ZOOM XY oot
PAPEL ESPECIAL




iNDICE

CAPITULO 5
FUNCIONES DE COPIADO CONVENIENTES
MODOS ESPECIALES .......oovverirrreeesie st ssesssnnes 5-2
@ Procedimiento general para la utilizacién de las funciones
ESPECIAIES ...vvveieeeiierice ittt
@ Desplazamiento del margen.. .
@ BOITAd0. ...
@ Copia 8 dODIE PAG. ....vuevreerreereieerreee e 5-5
@ Copia de fOllet0 .......cvvvrrerrerrrecereees e .5-6
@ Creacion de trabajos ..........cveveeereereerrerererinennns .5-8
@ Copia en tANdem.......cccenrveneernernerireeiseeeeenenes .5-9

@ Portadas / INSEICIONES........c.verreerrernrereeeeesneereens 5-11
@ Pelicula para transparencias con hojas insertadas... .5-22
@ MUIICOPIA ... .5-23
@ Copia de IBro...c.cvevcrrrisrseeeeee s .5-25
@ Perforacion de tarjeta ..o .5-26
@ IMAgen €N ESPEJ0....vvrrreeeriereerrerreerereerenans .5-28
@ DOrSO B/N......ocee et 5-28
@ MenU de iMPreSiON.........cceveeereereerneeeeere e ssseseesseens 5-29

MEMORIZACION, UTILIZACION Y BORRADO DE PROGRAMAS

DE TRABAJO.......oceeireeeeireiseenseiseese i ssssssesesenens
@ Memorizacion de un programa de trabajos
@ Recuperacion de un programa de trabajos
@ Borrado de un programa de trabajos memorizado.................. 5-42
INTERRUPCION DE UNA EJECUCION DE COPIADO..................... 5-43

CAPITULO 6 ,
MANTENIMIENTO DE LA MAQUINA (PARA
EL COPIADO)

MANTENIMIENTO POR PARTE DEL USUARIO.........ccccomurvnirirerrinnes 6-2
@ Limpieza del cristal para documentos y del alimentador
auUtomAtico de dOCUMENLOS .........uveueerrernrereeereeesreneeseerseeseeenees 6-2
@ Limpieza del cargador principal del tambor fotoconductor.......6-2
LOCALIZACION DE AVERIAS........ccoocccommvvnnsssissnssssssesssssssessones 6-3
CAPITULO 7
FUNCION DE CLASIFICACION DE DOCUMENTO
VISION GENERAL...ooocccvvesevvvoesssssesssissessssssessssssesssnsssss o
@ Funcidn de clasificacion de documento
PARA UTILIZAR LA FUNCION DE CLASIFICACION DE DOCUMENTO .......7-4
@ Un vistazo al panel de funcionamiento.............coveneeneeeeenneenes 7-4
@ GUATAr ArChIVOS .........evrcerrereriieerseeseee et sesesseess 7-4
@ Pantalla principal de la funcion de clasificacion de documento......7-5
@ Iconos de clasificacion de documento.........ccovveveereeneereereinns
GUARDAR UN ARCHIVO DE IMAGEN DE DOCUMENTO
@ Archivo RAPIAO ... .
@ ClaSifICACION ......oo vt ssseeseens
@ Trabajos de IMPreSion ........cccevevneneneirereisesssssssssss s sssssees
@ Escaneado y almacenamiento automatico............ .
RECUPERACION Y UTILIZACION DE UN ARCHIVO .....................
@ Blsqueda y recuperacion de un archivo memorizado.............. 7-13
@ Recuperacion y utilizacién de un archivo memorizado .. .
AJUSTES PERSONALIZADOS .......ccoovvvrrrirrrneeressssesssssssssssesssaneens 7-21
@ Creacion, edicidn y borrado de nombres de usuario y carpetas .......... 7-21
INTRODUCCION DE CARACTERES
LOCALIZACION DE AVERIAS........cccocccocecrrrrrrrrrren

0-6

CAPITULO 8

ESPECIFICACIONES

ESPECIFICACIONES .....ooeeeeeeee e eeeeeseeeesee s eenenes Jr— 8-2
I7ISTA DE COMBINACIONES DE DISPOSITIVOS PERIFERICOS.......... 8-4
INDICE ...ttt n s e se e e se e nneeneneen 8-5



1-1

nnnnnnn
111111111111

___________

1111111111111
.............
A - T -
-
- 7 D T
oo s
N T

i B~
mmmcummmmmm,Nmm
HE HE HEE S o1
= I A A S -

[~ S A < G
w6 o i kE o
- g o 2 Z2 1o

AN © TR S S S R S

oo A o

m.C""..m"m"M" :
ol b

Y 4

CAPITULO 1

H H F— H H H

EL PRODUCTO

.......

ANTES DE USAR

”"as..l...“ n.
52y [ i3 08>29 3
mRnV\womde MMMMM
2Eusge2ee08Es
Q Cx2o5 aa X% =
OMBEMDWPPEOUM




INTRODUCCION

Gracias por adquirir una copiadora multifuncién digital SHARP.

Le rogamos lea este manual antes de utilizar la maquina. En particular, asegurese de leer "REQUISITOS DE
INSTALACION" antes de usar la maquina.

Por favor, guarde este manual a mano para consultarlo siempre que sea necesario.

Este manual proporciona informacién general relativa al uso de la maquina, como mantenimiento rutinario y cémo cargar
papel y eliminar atascos. También describe cémo utilizar las funciones de copiadora y clasificacion de documento.

Se han proporcionado manuales independientes para las funciones de fax, impresora y escaner de red.

B Tamano de los originales y del papel
Esta maquina permite el uso de tamanos estandar, tanto del sistema en pulgadas como del sistema AB.
Dichos tamanos se muestran en las tablas siguientes:

Tamanos en el sistema AB Tamanos en el sistema en pulgadas
A3 11" x 17" (LEDGER)
B4 8-1/2" x 14" (LEGAL)
A4 8-1/2" x 13" (OFICIO)
B5 8-1/2" x 11" (CARTA)
A5 7-1/4" x 10-1/2" (EJECUTIVO)
5-1/2" x 8-1/2" (FACTURA)

B Significado de la "R" en las indicaciones de los tamainos de los originales y del papel
Algunos tamafhos de originales y de papel se pueden colocar en orientacion vertical o en orientacion horizontal.
Para diferenciar ambas orientaciones, la orientaciéon horizontal se indicara con una "R". Es decir, se indicara
como A4R, B5R, 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, etc. Los tamafios que solo se pueden colocar en orientacion
horizontal (A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13") no contienen la "R" en la indicacién del tamafo.

Indicaciéon de Orientacion Indicacién de

= g . o rientacién vertical
tamano con "R horizontal tamano sin "R" Orientacio ertica
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CARACTERISTICAS PRINCIPALES

La copiadora multifuncién digital puede realizar diferentes funciones. En esta pagina se muestran las caracteristicas
relacionadas con la funcién de copia.

@ Modo Ordenar — Consulte la pagina 1-3

@ Modo Grupo — Consulte la pagina 1-3

@ Copia a doble cara — Consulte la pagina 1-3
(Cuando el médulo diplex esta instalado).

@ Ajuste de la Exposicion — Consulte la pagina 1-3

@ Reduccion / Ampliacion — Consulte la pagina 1-4

@ Zoom XY — Consulte la pagina 1-4

@ Desplazamiento del Margen — Consulte la pagina 1-4

@ Borrar — Consulte la pagina 1-4

@ Copia a doble pagina — Consulte la pagina 1-4

@ Copia de folleto — Consulte la pagina 1-4

@ Creacién de trabajos — Consulte la pagina 1-5

@ Copia entdndem — Consulte la pagina 1-5
(AR-M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la funcién de
impresora de red.)

@ Portadas / inserciones — Consulte la pagina 1-5

@ Fondo de transparencias — Consulte la pagina 1-5

@ Multicopia — Consulte la pagina 1-5

@ Copia Libro — Consulte la pagina 1-5

@ Perforacion de Tarjeta — Consulte la pagina 1-6

(Modo Ordenar
Las copias pueden reunirse.

— Consulte la pagina 4-9 |

2 - D

(Modo Grupo
Las copias pueden agruparse teniendo en cuenta la pagina.

— Consulte la paginad-9 |

Original

1
2
El

@ Programas de trabajos — Consuilte la pagina 1-6
@ Imagen en espejo — Consulte la pagina 1-6
@ Dorso BIN — Consulte la pagina 1-6
@ Fecha — Consulte la pagina 1-6
@ Sello — Consulte la pagina 1-6
@ Numeracion de paginas — Consulte la pagina 1-7
@ Texto — Consulte la pagina 1-7
@ Interrupcion de una ejecucion de copiado — Consulte la pagina 1-7
@ Modo agrupado — Consulte la pagina 1-7
(Cuando hay un Finalizador o Finalizador de grapado modo libro instalado)
@ Modo Ordenar Grapas — Consulte la pagina 1-7
(Cuando hay un Finalizador o Finalizador de grapado modo libro instalado)
@ Encuadernador — Consulte la pégina 1-7
(Cuando hay un Finalizador de grapado modo libro instalado).
@ Perforacion — Consulte la pagina 1-8
(Cuando estan instalados el finalizador de grapado modo libro y el
médulo de perforacion).
@ Funcién de clasificacion de documento — Consulte la pagina 1-8
(AR-M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la funcion de
clasificacién de documento.)

(Copia a doble cara — Consulte las paginas 4-10, 4-13 |

Copia en ambas caras del papel utilizando el cristal para
documentos o el alimentador automatico de documentos.

Original Copia

B~ &

6~ 6
g -~ @

* Cuando el médulo diplex esta instalado.

(Ajuste de la Exposicion — Consulte la pagina 4-14 |

Puede seleccionarse el tipo de imagen deseado para el original.

Texto Texto / foto Foto

Resolucion  ([ABCDE

ABCDE

Mas claro » Mas oscuro

Exposicion




CARACTERISTICAS PRINCIPALES

(Reduccién / Ampliacién — Consulte la pagina 4-15)

Las copias pueden ampliarse o reducirse hasta obtener
el tamafo deseado.

Original Copia

A

g A
3

Ampliacion Reduccion

RN

| Zoom XY

Pueden seleccionarse ajustes de ratio independientes
para la longitud y anchura de una copia.

— Consulte la pagina 4-18 |

Original Copia

Al - A

| Desplazamiento del Margen — Consulte la pagina 5-3)

Pueden afiadirse margenes a las copias.

Copiado a una Imagen desplazada Imagen desplazada
cara Original hacia la derecha  hacia la izquierda
AB ’ AB AB
—l 1
Margen Margen
Copiado a doble
cara Original
1

Imagen desplazada Imagen desplazada
hacia la derecha  hacia la izquierda

— ] @]
0 | -
’ Margen Margen

(Borrar — Consulte la pagina 5-4 |

Pueden borrarse las sombras que aparecen en torno a los
bordes de las copias de libros y de originales gruesos.

Original Copia

A »> A Borrado de los bordes
AB[*AB| &ab

A B =» A B bo?é)égafzgr?tro

Copia a doble pagina — Consulte la pagina 5-5 |

Pueden copiarse sucesivamente en hojas independientes
las paginas izquierda y derecha de un libro.

Original de libro Copia

A | E A || €
D

z 2™ 2

[Copia de folleto  — Consulte la pagina 5-6 |

Pueden realizarse copias estilo folleto a una cara o0 a
doble cara.

Originales (a una cara) Las copias terminadas
N se doblan a la mitad.

%

Primera pagina

Encuadernacion
a la izquierda

o

Originales (azdoble cara)

>~ \
Encuadernacion
a la derecha

&

Primera pagina



CARACTERISTICAS PRINCIPALES

(Creacion de trabajos — Consulte la pagina 5-8 ]

Cuando tenga Ud. un gran numero de originales,
puede escanear las paginas en grupos.

(=[] [5

100 hojas 50 hojas 50 hojas

[Copia en tandem — Consulte la pagina 5-9 |

Pueden utilizarse dos maquinas en paralelo para
realizar un trabajo de copiado de gran tamafo.

-] 1

— . e
o oo
100 juegos 50 juegos 50 juegos
de copias de copias de copias

* AR-M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la
funcién de impresora de red.

[Portadas / inserciones — Consulte la pagina 5-11 |

Pueden agregarse cubiertas delanteras, cubiertas traseras
e inserciones. Estas también pueden copiarse en.

Originales

: E
apa delantera A *

L

Tapa trasera

A |

Hojas insertadas

[Fondo de Transparencias — Consulte la pagina 5-22 ]

Pueden insertarse automaticamente hojas de
papel entre las transparencias.

Originales
(a una cara)

Originales

(a doble cara) l

i

| Multicopia

Hojas insertadas

— Consulte la pagina 5-23 |

Pueden copiarse multiples originales sobre una
Unica hoja de papel con un disefo uniforme.

Originales  Originales
(a una cara) (a doble cara)

SN
72|
4en1 :@-};j
o |nd

Copia

2eni /

(%]

Copia Libro — Consulte la pagina 5-25 |

Pueden copiarse en estilo folleto libros y otros
originales encuadernados.

Original Copia

Encuadernacion
a la izquierda
—

Primera pagina Primera pagina

—
Encuadernacion
ala derecha

Primera pagina Primera pagina



CARACTERISTICAS PRINCIPALES

| Perforacion de Tarjeta — Consulte la pagina 5-26 |

Pueden copiarse la cara delantera y posterior de
una tarjeta sobre una hoja de papel.

Esta funcion es conveniente para realizar copias
con fines de certificacion y ayuda a ahorrar papel.

Original Copia

TARIETA i

Cara delantera
de la tarjeta »

TARJETA

Cara trasera
de la tarjeta

Ejemplo: Ejemplo:
Vertical Horizontal
Tamafo A4 (8-1/2"x11") Tamafio A4 (8-1/2"x11")

| Programas de trabajos — Consulte la pagina 5-41 |

Pueden guardarse como un programa varios pasos
de una operacion de copiado hasta un maximo de
10 programas. Guardar con frecuencia los conjuntos
de ajustes utilizados en un programa le evita el
problema de tener que seleccionar dichos ajustes
cada vez que desee utilizarlos.

(PROGRAMAS DE TRABAJOS )
PULSE EL NOUMERO DE PROGRAMA.
| S S——
I

RELLAMAR r"mm

Imagen en espejo — Consulte la pagina 5-28 |
Puede realizarse una copia de imagen en espejo.

Original Copia

PRGN
3 S

[Dorso B/N — Consulte la pagina 5-28 ]

Pueden invertirse el blanco y negro en una copia
para producir una imagen en negativo.

Original Copia

A
'3

- | 4
g

Fecha — Consulte la pagina 5-32 |

Puede anadirse la fecha a las copias.

1/0CT/2004

(Sello — Consulte la pagina 5-33 |
Puede afadirse texto invertido a las copias ("sello").

CONFIDENCIAL



CARACTERISTICAS PRINCIPALES

Numeracion de paginas — Consulte la pagina 5-34]
Pueden anadirse numeros de pagina a las copias.

1 ‘

(Texto — Consulte la pagina 5-38 |
Puede afadirse texto insertado a las copias.

Reunion de octubre, 2004

[Interrupcién de una ejecucion de copiado — Consulte la pagina 5-43

Un trabajo de copiado en progreso puede interrumpirse
para realizar otro trabajo urgente.

INTERRUPCI

ORIGINAL | A4

‘ AUT
= i
[ ‘ AUT
| .

(Modo agrupado  — Consulte la pagina 3-8

Cada juego producido puede desviarse ligeramente
de los otros juegos para una facil separacion.

Modo Agrupado

Modo No-agrupado

*Cuando hay un Finalizador o Finalizador de
grapado modo libro instalado.

(Modo Ordenar Grapas — Consulte la pagina 3-8, 3-16 |
Los juegos de copias pueden graparse automaticamente.

Original Copia

*Cuando hay un Finalizador o Finalizador de
grapado modo libro instalado.

(Encuadernador — Consulte la pagina 3-14

Cuando hay un finalizador de grapado modo libro
instalado, las copias pueden doblarse automaticamente
a la mitad y graparse por el pliegue. (Uso con la funcion
de folleto (consulte la pagina 5-6) o con la funcion de
copia libro (consulte la pagina 5-25).)

Encuadernacién

*Cuando hay un Finalizador de grapado modo
libro instalado.

1-7




CARACTERISTICAS PRINCIPALES

(Perforacién — Consulte la pagina 3-17 | ( Funcion de clasificacién de documento — Consulte CAPITULO7 |

Pueden perforarse las copias para anadir orificios. Puede guardarse la imagen de un documento en el

disco duro. Puede recuperarse con facilidad un archivo

almacenado, para su impresion o transmision.
Original Posiciones de perforacion

A * ° A I — - Impresa
magen de
docgmento » »

Guardar Recuperarpara | Transmitida
en el disco duro su reutilizacion un
de la méquina archivo guardado
o * AR-M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado
* . la funcion de clasificacion de documento.

* Cuando estan instalados el finalizador de grapado
modo libro y el mddulo de perforacion.

/—\ Como Miembro del Organismo ENERGY STAR®, SHARP ha determinado que este producto
W satisface las directrices de ENERGY STAR® sobre uso eficiente de la energia.

— Prestaciones de ahorro de energia

Este producto utiliza los dos modos de reduccién de potencia que se especifican a continuacién para contribuir a
la conservacion de los recursos naturales y a reducir los niveles de contaminacion del medio ambiente.

Modo de precalentamiento

Cuando la maquina se encuentra en situacion de espera durante el intervalo de tiempo establecido en los
programas de operador principal, el modo de precalentamiento reduce automaticamente la temperatura de la
unidad de fusién, con el fin de ahorrar energia mientras la maquina contintia en espera.

Cuando se recibe un trabajo de impresion, se pulsan las teclas del panel de mando o se coloca un original para
un trabajo de copia, fax o escaner de red, se desactiva automaticamente el modo de precalentamiento.

Modo de desconexidon automatica de la corriente

El modo de desconexién automatica es el segundo nivel de reduccién de energia. En este modo la corriente se
desconecta para la unidad de fusion y el panel tactil. En este estado, el ahorro de energia es mayor que en el modo
de precalentamiento, pero el tiempo de recuperacion para volver a trabajar sera mayor. El tiempo preprogramado para
entrar en este modo se puede regular mediante uno de los programas de operador principal.

Cuando se utilice este producto como impresora, y esté activado cualquiera de los modos anteriores, el modo
se desactivara automaticamente mediante un trabajo entrante y la maquina se calentara automaticamente y
comenzara a imprimir cuando haya alcanzado la temperatura necesaria.

Cuando este producto esté configurado para funcionamiento con multifuncidn y se encuentre activado alguno
de los modos anteriores, dicho modo se desactivara como se ha indicado anteriormente por medio de un
trabajo de impresion entrante. Cualquiera de los modos se desactivara mediante el accionamiento de las
teclas de modo ARCHIVO DOCS., ENVIAR IMAGEN, o COPIAR.




NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES

Exterior

m @ 6 @ ©6 6 " ©6 © (00

(11) (19)

(1) Bandeja de alimentacion manual* (7) Panel de funcionamiento
(2) Bandeja de salida* (8) Cubierta delantera

Abrir para anadir téner.
(3) Alimentador automatico de documentos

(Consulte la pagina 4-2.) (9) Conmutador de alimentacion
Introduce y escanea automaticamente originales de Pulsar para activar y desactivar la alimentacion.
varias hojas. Pueden escanearse simultaneamente
ambas caras de los originales a doble cara. (10) Bandeja de papel 1
(4) Médulo duplex* (11) Unidad de papel de 3x500 hojas *
)

Médulo para impresion a doble cara

) (12) Casete universal de 2000 hojas* (Consulte la
(5) Area superior de salida de papel (Bandeja central) pagina 2-11.)

Aqui se depositan las hojas terminadas.

(13) Casete universal* (Consulte la pagina 2-8.)
(6) Extensidon de bandeja de salida superior*

Proporciona soporte para papel de tamafio grande.

* (1), (2), (4), (6), (11), (12) y (13) son dispositivos periféricos. Para obtener la descripcion de estos dispositivos, consulte la pagina 1-11.
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NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES

Interior

(14) (15) (16)

(18)

(14) Cubierta lateral del modulo duplex

Abrir cuando se haya producido un atasco en el
maodulo duplex.

(15) Pestillo de la cubierta lateral

Hagalo subir para abrir la cubierta lateral cuando se
haya producido un atasco en la unidad principal.

(16) Unidad de fusion

Hagalo subir para abrir la cubierta lateral cuando se
haya producido un atasco en la unidad principal.

PRECAUCION

La unidad de fusion esta caliente. Tenga cuidado al
retirar el papel atascado.

1-10

(19)
(17) Cartucho de toner (cartucho tambor / téner)

El cartucho de toner debe cambiarse cuando asi
se indique en el panel de funcionamiento.
(Consulte la pagina 2-15.)

(18) Tambor fotoconductor
Las imagenes se forman en el tambor fotoconductor.

NOTA
No toque ni dane el tambor de foto-conduccion.

(19) Palanca de bloqueo del cartucho

Para sustituir el cartucho tambor, de toner o de
revelador, baje esta palanca y extraigalo.



NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES

Denominacion de los componentes y funciones de los dispositivos periféricos

(1) Extensién de bandeja de salida superior (AR-TE4)

Monte esta unidad en la bandeja de salida de papel superior Esta
extension es necesaria para soportar papel de tamafio grande.

(2) Finalizador (AR-FN6)
Las hojas producidas pueden clasificarse por orden de
paginas 0 agruparse por pagina. Los juegos o grupos
ordenados se apilan con separacién de agrupado para una
facil division cuando se retiran. Los juegos agrupados pueden
proporcionarse grapados o sin grapar.

(3) Bandeja de salida derecha (AR-TES5)
Se instala en la toma de salida, en el lateral derecho de la unidad.

(4) Apilador de bandejas de correo (AR-MS1)

Esta unidad es un clasificador de la produccién que cuenta con
siete bandejas receptoras.

En el controlador de la impresora puede seleccionarse la bandeja
en la que se recibird la produccién impresa. Cada bandeja puede
ser destinada a recibir produccién impresa por parte de una
persona individual o por grupos de personas, de tal modo que sus
impresiones se separan de las de otros usuarios facilitando su
recuperacion.

Cuando esta unidad estd instalada, las copias o impresiones de
fax se envian a la bandeja superior y no a las bandejas de correo.

(5) Casete universal de 2000 hojas* (AR-D28)

Esta unidad de alimentacién de papel contiene una casete
universal superior (véase el elemento (6)) y una casete inferior,
que pueden contener un maximo de 2000 hojas de papel de
80 g/m2 (20 libras).

(6) Casete universal (AR-MU2)
Pueden cargarse hasta 500 hojas de papel de 80 g/m?
(20 libras) Ademas, puede contener papel especial, como
sobres (solamente de tamafios estandar) y postales.

(7) Unidad de papel de 3x500 hojas (AR-D27)
Esta unidad de alimentacién de papel contiene una casete
universal superior (véase el elemento (6)) y dos casetes
inferiores, que pueden contener un maximo de 500 hojas de
papel de 80 g/m2 (20 libras).

(8) Finalizador de grapado modo libro (AR-FN7)
El finalizador de grapado modo libro puede colocar
automaticamente dos grapas para el encuadernado por la
linea central del papel y doblarlo por dicha linea.
Existe disponible un mddulo de perforacion para su instalacién
en el finalizador.

(9) Médulo duplex (AR-DU3)
Para la impresién automatica a doble cara, debe instalarse un
mddulo duplex opcional.

(10)Modulo diplex / bandeja de alimentacion
manual (AR-DU4)
Este modulo es, en esencia, el mismo que aparece mas arriba (9),
con el afiadido de una unidad de alimentacidn manual de papel.

(11) Bandeja de salida (AR-TE3)
Montada en la toma de salida de papel de un médulo duplex.

1-11




NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES

B Otros equipos opcionales

@ Tarjeta de servidor de impresora (AR-NC7)
Es una tarjeta NIC (Network Interface Card, Tarjeta
de interfaz de red) necesaria para el uso de las
funciones de impresora de red y escaner de red.

@ Tarjeta de servidor de impresora (AR-NC8)
Es una tarjeta NIC (Network Interface Card, Tarjeta
de interfaz de red) necesaria para el uso de las
funciones de impresora de red y clasificacion de
documento, asi como para la funcién de escaner
de red.

OKit de expansion PS3 (AR-PK6)
Este kit proporciona a la impresora compatibilidad
del nivel 3 PostScript.

O Kit de expansidon de facsimil (AR-FX12)
Este kit es necesario para afadir la funcién de fax.

@®Memoria de facsimil adicional (8 MB) (AR-MM9)

O Kit de expansidn para escaner de red (AR-NS3)
Este kit es necesario para agregar la prestacion de

escaner de red.

La funcién de impresora de red es necesaria para
agregar la funcion de escaner de red. En los
modelos que no posean funcién de impresora de
red como prestacidon de serie, es necesaria la
tarjeta de servidor de impresora.

OKit tipos de letra para codigo de barras (AR-PF1)
Este kit afade a la maquina fuentes para cédigo
de barras.

OKit de seguridad de datos (AR-FR21, AR-FR21U,
AR-FR22, AR-FR22U)
Los kits AR-FR21 y AR-FR21U son para modelos
que dispongan de una unidad de disco duro, y los
kits AR-FR22 y AR-FR22U son para modelos sin
unidad de disco duro. Se utiliza para borrar datos
electrénicos del disco duro y de la memoria
inmediatamente después de la impresién o
transmision de un documento.

®Kit de memoria Flash ROM (AR-PF2)
Este kit contiene fuentes para su descarga.

Algunos dispositivos periféricos no pueden instalarse simultdneamente, mientras que otros podrian precisar la instalacién de uno
0 algunos mas para ser funcionales. Consulte la pagina 8-4, "LISTA DE COMBINACIONES DE DISPOSITIVOS PERIFERICOS".
Los dispositivos periféricos son basicamente opcionales, pero algunos de ellos se suministran de serie en algunos modelos.
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NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES

Panel de funcionamiento

IMPRIMIR

(1)
Cuando no se ha agregado la
funciéon de clasificacion de
documento.

I g

ARCHIVO DOCS,

COPIAR

IMPRIMIR
| |E2 us
DATOS

O LINEA
3 pATOS

1\ JUSTES
| ESTADOTRABAJO  PERSONALIZADOS

(1) Panel tactil
En el panel se visualizan el estado de la maquina,
los mensajes y las teclas tactiles. Las funciones de
clasificacion de documento*!, copia, escaner de
red*2y fax*s se utilizan conmutando a la pantalla de
la funcion deseada. Véase la pagina siguiente.

(2) Teclas e indicadores de seleccion de modos
Utilicelos para cambiar los modos y la visualizacion
correspondiente en el panel tactil.

Tecla [ARCHIVO DOCS.]

Pulsar para seleccionar el modo de clasificacion
de documento™1. (Consulte la pagina 7-5.)
Cuando no se ha agregado la funcién de
clasificacion de documento, esta tecla es la tecla
[IMPRIMIR]. Esta tecla se pulsa para cambiar a la
pantalla de modo de impresion cuando se ha
agregado la funcién de impresora.

Tecla [ENVIAR IMAGEN] / Indicador LiNEA /
Indicador DATOS

Pulsar para cambiar la pantalla al modo de
escaner de red*2 o al modo de fax*s. (Véase el
"Manual de instrucciones (para escaner de red)"y
"Manual de instrucciones (para fax)".)

Tecla [COPIAR]

Pulsar para seleccionar el modo de copia.

Indicadores de modo IMPRIMIR

Indicador LISTA
Cuando este indicador esta encendido, se pueden
recibir datos de impresion.

Indicador DATOS
Se enciende o parpadea cuando se estan recibiendo
datos de impresién. También se enciende o parpadea
cuando se lleva a cabo la impresion.

©)

(4)

6) 6 (@) (8

(4) Tecla [ESTADO TRABAJO]
Pulsar para visualizar el estado del trabajo actual.
(Consulte la pagina 1-15.)

(5) Tecla [AJUSTES PERSONALIZADOS]
Se utiliza para almacenar, editar y borrar nombres de
usuario y nombres de carpeta en la funcion de
clasificacion de documento*1, asi como para configurar
los programas de operador principal y los valores de
ajuste de la impresora. (Consulte la pagina 7-21.)

9 (10 (11)

(6) Teclas numéricas
Utilizar con el fin de introducir valores numéricos
para diversos ajustes.

(7) Tecla [¥%] (Tecla [ACC.#-C])
Esta tecla se utiliza en los modos de copia, clasificacion
de documento*!, escaner de red*2, y fax*s.

(8) Tecla [#/P]
Se utiliza como tecla de programa al utilizar la funcién de
copia y para marcar al utilizar la funcion de fax*s.

(9) Tecla [C] (Tecla de borrado)
Esta tecla se utiliza en los modos de copia, clasificacion
de documento*!, escaner de red*2, y fax*s.

(10) Tecla [START]
Utilice esta tecla para comenzar el copiado en el modo
de copia, escanear un documento en el modo de
escaner de red*2 o0 escanear un documento para su
transmision en el modo de fax*s.

(11) Tecla [CA] (Tecla de borrado total)
Esta tecla se utiliza en los modos de copia, clasificacion
de documento*1, escaner de red*2, y fax*s. Utilice esta
tecla para cancelar los ajustes y ejecutar una operacion
desde el estado inicial de la maquina.

*1 Cuando se ha agregado la funcién de clasificacion de documento.
*2 Cuando esta instalada la opcién de escaner de red.

*3 Cuando esté instalada la opcion de fax.
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NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES

Panel tactil

Las pantallas del panel tactil mostradas en este
manual son imagenes impresas y podrian parecer
diferentes a las pantallas reales.

B Utilizacién del panel tactil
[Ejemplo 1]

Los elementos del panel tactil
son de facil seleccion, tocando

} COLA DE TRABAJOS CONJUNTO/ PH

1 EDCOPIAR 003 / 00¢ .
con un dedo la tecla asociada
l2 Esuzuki  ~ 003 / 00 3| glemento. La seleccion de
[3 & ossezllc;" ) 0| Un elemento ird acompafiada
de un pitido* para confirmar

Pitido que se ha seleccionado dicho
elemento.  Ademds, se
destacara la zona de la tecla

para dicho elemento como confirmacion visual.

* Si se toca una tecla difuminada, sonard un pitido doble.

[Ejemplo 2]

Las teclas que aparecen
difuminadas en cualquiera
de las pantallas no pueden
seleccionarse.

1/13

Pueden deshabilitarse los pitidos de confirmacién
mediante un programa de operador principal. (Consulte
la pagina 10 del manual de operador principal.)
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B Seleccion de una funcion
[Ejemplo 1]

Si se destaca una tecla
en una pantalla de
ajuste en el momento en
el que aparece dicha
pantalla, puede pulsarse
la tecla [OK] para
almacenar la seleccion
sin nuevas operaciones.

(Ccancerar |

ENCUAD.  ENCUAD
A IZQU. A DER.

[Ejemplo 2]

C N Unafuncién de la pantalla de

=1 COPIA A | funciones especiales se
B :
DOBLE PAG. selecciona tocando la tecla
. =
para que se destaque. Para
= cOr=h BN cancelar la selfecmon, toque
&2 ranpEm una vez mas la tecla
T J destacada.

Prestaciones de la copiadora

@ Copia a doble pagina
@ Creacion de trabajos
@® Copia en tandem

® Imagen en espejo

® Dorso B/N

[Ejemplo 3]

Aparecerd en el panel
tacti y en la pantalla
principal del modo
seleccionado el icono
correspondiente que
representa dicha
prestacién. Al tocar este
icono, aparecera la
pantalla de ajuste de la
funcién (o una pantalla de menu), la cual permite
verificar o ajustar la configuraciéon, asi como
cancelar la funcién facilmente.

ARCHIVO
ARCHIVO RAPIDO




NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES

B Pantalla de estado del trabajo (comun a impresion, copiado, fax, escaneado en red y fax mediante Internet)

Esta pantalla se muestra al pulsar la tecla [ESTADO TRABAJO] presente en el panel de funcionamiento.

Esta pantalla puede utilizarse para visualizar la "COLA DE TRABAJOS" (que muestra tanto los trabajos almacenados
como el trabajo actual) o la lista de trabajos "COMPLETO" (que muestra los trabajos terminados). Esta pantalla puede
utilizarse para verificar trabajos, interrumpir un trabajo en progreso para ejecutar otra y cancelar un trabajo.

(1)

Pantalla "COLA DE TRABAJOS"

COLA DE TRABAJOS  CONJUNTO/PROGRESO ESTADO

020 / 001

1 [@CorIAR

COPIANDO

*1

)

Pantalla de trabajos
"COMPLETOQO"

COLA TRAB. [

v |
COMPLETO |

v
COMPLETO

(1) Lista de trabajos

Los trabajos visualizados en la lista son en si mismos teclas de
funcionamiento. Para cancelar la impresion o para otorgar a un
trabajo la prioridad de impresidn mas elevada, toque la tecla
de trabajo pertinente para seleccionar el trabajo y ejecute la
operacién deseada utilizando las teclas descritas en los
puntos (8) y (9).

Muestra el trabajo actual y los trabajos en espera para su
ejecucion. Los iconos situados a la izquierda de los trabajos de
la cola indican el modo de trabajo. Se destaca el icono de
trabajo de reimpresion con clasificacion de documento.

Tenga en cuenta que el icono no se destaca durante la
retransmision de un trabajo de transmision de fax / imagen.

@ Modo Impresora B Modo de Copia
Modo ENV. CORREO
Trabajo Escanear @ rabajo Escanear
= aE-mai PSR
.,I'Ij Trabajo Escanear a escritorio
Modo Fax
¢ Trabajo de envio o Irabajo de recepcion
de fax de fax

Trabajo de envio de fax mediante PC

Modo Fax Internet

& &

Trabajo de envio de fax mediante PC-Internet

Trabajo de recepcién
de fax mediante Internet

Trabajo de envio de fax
mediante Internet

(5)

Il[z mcopiar 020 / 000  [3,]siv papEL JE % .
| DETALLE 3 DETALLE
3 @EPsuzuki 020 / 000 A LA ESPERA E i PRIORIDADY

|4 & ose211221 002 / 000 A LA ESPERA |

*1

bW INTERNET - FAX

(8)(9)(10)

(11)

(6)

7)

"SIN PAPEL" en la pantalla de estado del trabajo
Cuando una pantalla de estado del trabajo indica "SIN PAPEL", el
tamafio de papel especificado para el trabajo no esta cargado en
ninguna de las bandejas.

En este caso, el trabajo quedara suspendido hasta que se cargue el
papel requerido. Se imprimiran otros trabajos almacenados (si s
posible) hasta que se cargue el papel requerido. (Si se agota el
papel durante laimpresion, no se imprimiran otros trabajos) Si usted
necesita cambiar el tamafio de papel porque no dispone del tamafio
de papel especificado, toque la tecla del trabajo actual para
seleccionarlo y, a continuacidn, toque la tecla [DETALLE] descrita
en el punto (10).

(2) Tecla de seleccion de modo

Conmuta la pantalla de lista de trabajos entre
"COLA DE TRABAJOS"y "COMPLETQO".

COLA DE TRABAJOS: Muestra los trabajos almacenados
y el trabajo en progreso.

COMPLETO: Muestra los trabajos acabados.

Los archivos guardados usando las funciones

"ARCHIVO"*2 y "ARCHIVO RAPIDO"2y los trabajos

de transmision en difusion finalizados aparecen

como teclas en la pantalla de trabajos finalizados.

Para recuperar un trabajo terminado o transmitirlo,

se pueden tocar las teclas "ARCHIVO"™2 o

"ARCHIVO RAPIDO"2 de la pantalla del trabajo

terminado vy, a continuacion, la tecla [LLAMADA]*2.

Puede tocarse la tecla de un trabajo de transmisién

en difusion finalizado seguida de la tecla [DETALLE]

para verificar el resultado de la transmision.

*2 Solamente puede utilizarse con el modelo AR-
M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la
funcidn de clasificacion de documento.
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NOMBRES Y FUNCIONES DE LOS COMPONENTES

(3) Tecla [IMPR. TRAB.]

Muestra la lista de trabajos impresos del modo de
impresién (copiado, impresién, recepcion de fax,
recepcion de fax Internet y auto-impresion).

(4) Tecla [ENV. CORREO]

Se muestra el estado de la transmision y los
trabajos acabados del modo de escaneado
(Escanear a e-mail, Escanear a FTP y Escanear a
escritorio) cuando esta instalada la opcién de
escaner de red.

(5) Tecla [ENVIAR FAX]
Muestra el estado de la transmisién / recepcion y
los trabajos acabados del modo de fax (fax y PC-
Fax) cuando esta instalada la opcion de fax.

(6) Teclas de desplazamiento de la pantalla

Utilice estas teclas para cambiar la pagina de la
lista de trabajos visualizada.

(7) Tecla [INTERNET-FAX]

Muestra el estado de la transmision / recepcion y
los trabajos acabados del modo de fax Internet y
modo fax PC Internet cuando esta instalada la
opcion de escaner de red.

(8) Tecla [PAR./BORRAR]

Utilice esta tecla para cancelar o borrar el trabajo actual
0 para borrar un trabajo guardado. Tenga en cuenta que
no puede cancelarse ni borrarse la impresion de faxes
recibidos o faxes recibidos por Internet.

(9) Tecla [PRIORIDAD]

Toque esta tecla después de haber seleccionado un
trabajo almacenado en esta lista de [COLA DE
TRABAJOS] para imprimir el trabajo con preferencia
sobre otros trabajos.

Tenga en cuenta que no puede interrumpirse un
trabajo en progreso si se trata de un trabajo de copia
con interrupcion o un trabajo de impresién de listas.

(10) Tecla [DETALLE]

Muestra informacion detallada sobre el trabajo
seleccionado. Los archivos guardados usando las
funciones "ARCHIVO™2 y "ARCHIVO RAPIDO"*
y los trabajos de transmision en difusion
finalizados aparecen como teclas en la pantalla de
trabajos finalizados. Puede tocarse un Archivo
Rapido en la pantalla de trabajos finalizados o la
tecla [Archivo]*2, seguidos de la tecla [LLAMADA]*2,
para recuperar un trabajo finalizado e imprimirlo o
transmitirlo. Puede tocarse la tecla de un trabajo de
transmisidon en difusion finalizado seguida de la
tecla [DETALLE] para verificar el resultado de la
transmision.

(11) Tecla [LLAMADA]*2

Cuando se toca esta tecla tras seleccionar un
trabajo en la pantalla de estado del trabajo
COMPLETO (un trabajo almacenado utilizando
las teclas ARCHIVO o ARCHIVO RAPIDO de la
funcién de clasificacién de documento), aparece
la pantalla de menu "CONFIGURACIONES DE
TRABAJQ", que le permite reenviar o imprimir de
nuevo el trabajo finalizado. (Véase "Funcién de
clasificacion de documento” en las paginas 7-2.)

*2 Solamente puede utilizarse con el modelo AR-M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la funcién de

clasificacién de documento.
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CONEXION Y DESCONEXION DE LA
ALIMENTACION

Utilice el interruptor de alimentacion situado delante de la unidad para encenderla y apagarla.

/Posici(’)n de conexié’m ON ) PRECAUC|6N

Antes de apagar el interruptor de alimentacién
principal, asegurese de que los indicadores de
( comunicacion y datos no estan parpadeando en el
. { panel de funcionamiento. Apagar el interruptor de
Posicién de desconexion OFF . .. ..

Interrupor de alimentacion | \ A ) alimentacion principal o desenchufar el cable de
\ J alimentaciéon mientras parpadean las luces podria
provocar dafios en el disco duro y la pérdida de los
datos que estan siendo almacenados o recibidos.

—_—

NOTAS

@ Desactive ambos conmutadores y desenchufe el cable de alimentacion en caso de sospecha de averia en la
magquina, si se acerca una fuerte tormenta o para desplazar la unidad.

@ Si se ha afiadido la funcidn de fax, mantenga siempre encendido el interruptor de alimentacion del fax. Los faxes
no pueden recibirse si el interruptor de alimentacion del fax esta apagado. (Los faxes pueden recibirse cuando
el interruptor de alimentacion principal esté apagado).
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MODO DE AUDITORIA

Puede habilitarse el Modo de auditoria para controlar el numero de paginas impresas y transmitidas (escaneadas) por cada
cuenta (pueden establecerse hasta 500 cuentas). Los recuentos de paginas pueden visualizarse y sumarse segun necesidades.
<Este modo se habilita por separado en los programas de operador principal para las funciones de copia, impresora, fax, fax
Internet, escéner de red y clasificacion de documento. (Pagina 7 del manual del operador principal)>

Utilizacion de la maquina cuando el modo de auditoria se encuentra habilitado

A continuacion se describe el procedimiento para la realizacion de copias cuando se ha habilitado modo de auditoria para la funcion de copiado.

NOTAS

la pantalla de ajuste del controlador de impresora de su ordenador.

@ Cuando se habilite el modo de auditoria para clasificacion de documento y fax / envio de imagenes, aparecera un mensaje solicitdndole
que introduzca su nimero de cuenta cada vez que conmute a la pantalla principal de alguna de las funciones en el panel de control.
Introduzca su nimero de cuenta de la misma forma que en el modo de copia e inicie el procedimiento de escaneado.

@ Cuando el contador de cuentas se encuentra activo para las funciones de impresora, para realizar la impresion debe introducir su nimero de cuenta en

Cuando se encuentra activo el modo de auditoria, en el panel
tactil aparece el mensaje correcto.

| ESPECIFIQUE SU NUMERO DE CUENTA.

=%

e

nmm

Cuando aparezca la pantalla mostrada anteriormente, introduzca su nimero de cuenta de 5 digitos y, a continuacién, inicie el procedimiento de copiado.

1 Introduzca su numero de cuenta (5
digitos) con las teclas numéricas.

w ... @ Cyando Ud. introducg su

ndimero de cuenta, los guiones

H @ (-) cambian a asteriscos ( >k ).
. 6 Si introduce un digito

LiZADOS erréneo, pulse la tecla [C]
. @ ﬂ (Borrado) y reintroduzca el

N ACC#-C digito correcto.

Una vez introducido un nimero de cuenta correcto, aparecera
el mensaje siguiente:

ESTADO CUENTA : FINALIZ. /COPIAS
RESTANTES

Si mediante un programa de operador principal se ha
establecido un limite para el nimero de copias que pueden ser
realizadas por la cuenta, se visualiza el nimero de copias que
quedan por completar.

Compruebe el nimero de la pantalla y toque la tecla [OK].

NOTA

Si se habilita "SEGURIDAD DEL NUMERO DE CUENTA" en los
programas de operador principal y se introduce un nimero de
cuenta incorrecto tres veces seguidas, aparecera el mensaje
"CONSULTE A SU OPERADOR PRINCIPAL PARA OBTENER
ASISTENCIA.". (P4gina 8 del manual del operador principal).

El funcionamiento no es posible mientras se muestre este
mensaje (en torno a un minuto).
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2 Siga los pasos adecuados para la realizacion
del trabajo de copiado.

Una vez iniciado el copiado, aparecera el mensaje siguiente:

LISTA PARA ESCANEAR PARA COPIA.
PULSE [ACC.#-C] CUANDO FINALICE.

Para realizar un trabajo de copia con interrupcion (pagina 5-
43), toque la tecla [INTERRUPCION] y, a continuacion,
introduzca su nimero de cuenta como se describe en el Paso
1. Aparecera el siguiente mensaje.

MODO DE INTERRUPCION DE COPIA
LISTA PARA ESCANEAR PARA COPIA.

3 Una vez finalizado el trabajo de copiado,
pulse la tecla [%] (tecla [ACC.#-C])

i
HEE
Eaan

LIZADOS

e e

ACC.#-C
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CAPITULO 2

GESTION DE LA MAQUINA

En este capitulo se describe como cargar el papel, sustituir el cartucho
de toner y eliminar los atascos de papel. También contiene informacion

MO

A\

\Q\

\

relativa a los consumibles.
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CARGA DEL PAPEL

Si se agota el papel durante la impresion, aparecera un mensaje en la pantalla.
Para cargar papel, siga el procedimiento que aparece mas adelante.

NOTAS

@ No utilice papel ondulado o doblado. Ello podtia provocar atascos.

@ Para obtener los mejores resultados, utilice papel suministrado por SHARP. (Consulte la pagina 2-4.)

@ Cuando cambie el tipo y el tamafio de papel de la bandeja 1, fije el tipo y tamafio de papel consultando "Ajuste del tipo y tamafio de papel” (pagina 2-5).

@ No coloque objetos pesados ni presione fuertemente sobre una bandeja extraida. :

@ Cargue el papel con el lado de impresion cara arriba. Sin embargo, cuando el tipo de papel se fije en "PREIMPRESION", "PREPERFORADO" 0 "MEMBRETE',
cargue el papel cara abajo*. : )
** Si se deshabilita la funcién de impresion a doble cara utilizando "DESACTIVACION DE IMPRESION DUPLEX" de los programas de operador principal

(pagina 11 del manual del operador principal), cargue el papel cara arriba.

Carga de papel en la bandeja 1

1 Tire de la bandeja de papel 1. 3 Empuje suavemente la bandeja 1 hacia el
interior de la maquina.

Empuje la bandeja firmemente en todo su

bandeja hasta que se recorrido en el interior de la maquina.
detenga.

Extraiga suavemente la

4 Ajuste el tipo de papel.

Si cambia el ajuste de tipo de papel cuando se
cambia el tipo de papel de alguna de las bandejas,
consulte "Ajuste del tipo y tamano de papel"

2 Cargue el papel en la bandeja. (pagina 2-5).

No cargue papel por encima 5 Se ha completado la carga del papel en la

de la linea de altura maxima bandeja 1.
(aproximadamente 500 hojas

de papel de 80 g/m2

(20 libras)).

Modificacion del tamano del papel en la bandeja 1

En la bandeja 1, puede cargarse papel tamafio A4, B5 6 8-1/2" x 11". Utilice el procedimiento siguiente para cambiar
el tamano segun necesidades.

1 Tire de la bandeja de papel 1. 4 Empuje suavemente la bandeja 1 hacia el
interior de la maquina.

Empuje la bandeja firmemente en todo su
recorrido en el interior de la maquina.

Si queda papel en la bandeja, retirelo.

2 Ajuste las guias A y B de la bandeja segun

la longitud y anchura del papel. 5 Establezca el tamaiio del papel.
Las guias A y B son
deslizables.  Ajustelas Asegurese de fijar el tamafio y tipo de papel
segun el tamafo del consultando "Ajuste del tipo y tamafo de papel"
papel que se va a cargar (pagina 2-5).
mientras  aprieta  sus Si no se hace asi, se produciran atascos de papel.
palancas de bloqueo.

6 Se ha completado la modificacion del

3 Cargue el papel en la bandeja. tamano del papel en la bandeja 1.

2-2
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Especificaciones de las bandejas de papel

A continuacion se muestran las especificaciones de los tipos y tamafios de papel que pueden utilizarse en cada una de las bandejas.

Bandeja

N2 de
bandeja
(nombrede
la bandeja)

Tipos de papel aplicables

Tamanos de papel aplicables

Papel
gramaje

Bandeja de papel 1

Bandeja 1

Papel normal (Consulte la pagina siguiente
para el papel normal aplicable).

® A4,B5,8-12"x 11"

60 a 105 gm? o
de 16 a 28 libras.

Casete universal / bandeja
de alimentacion manual

Bandeja 2

/ bandeja de
alimentacion
manual

Papel normal (Consulte la pagina siguiente
para el papel normal aplicable).

@ Alseleccionar "AB. AUTO." en la configuracion
del tipo y tamafio de papel (pagina 2-5),
pueden utilizarse los tamafios de papel
siguientes con la funcion de deteccién
automética:

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 8-1/2" x 13"
® Al seleccionar "PULG. AUTO." en la
configuracion del tipo y tamafio de papel
(pagina 2-5), pueden utilizarse los tamafios de
papel siguientes con la funcion de deteccion
automética:
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x
11"R, 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2"R
@ Tamarfios no-estandar

60 a 128 gm2 o
de 16 a 34 libras.

Papel especial
(Consulte la
pagina siguiente
para el papel
especial
aplicable.)

@ Papel grueso
@ Etiquetas,  pelicula
para transparencia

@ Alseleccionar "AB. AUTO." en la configuracion
del tipo y tamafio de papel (pagina 2-5),
pueden utilizarse los tamafios de papel
siguientes con la funcidn de deteccion
automatica:

A4, A4R, B5, B5R

® Al seleccionar "PULG. AUTO." en la
configuracion del tipo y tamafio de papel
(pégina 2-5), pueden utilizarse los tamafios de
papel siguientes con la funcién de deteccion
automatica:

8-1/2" x 11", 8-12" x 11"R

@ Tamanos no-estandar

Postal

@ Postal oficial japonesa

Los  sobres  solamente
pueden ser introducidos
desde la casete universal.

El peso aplicable para los
sobres es de 75a 90 g/m2
0de 20 a 23 libras.

@ Sobres de tamafio estandar aplicables:
COM-10, Monarch, DL, C5, 1ISO, B5 CHOKEI 3
@® Tamaio no-estandar

Consulte  las
observaciones
para papel
especial en la
pagina
siguiente.

Unidad de papel
de 3x500 hojas

Superior

Bandeja 2

Lo mismo que para la casete universal

Central

Bandeja 3

Inferior

Bandeja 4

Papel normal (Consulte la pagina siguiente
para el papel normal aplicable).

@ Alseleccionar "AB. AUTO." en la configuracion
del tipo y tamafio de papel (pagina 2-5),
pueden utilizarse los tamafios de papel
siguientes con la funcion de deteccion
automatica:

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 8-1/2" x 13"

® Al seleccionar "PULG. AUTO." en la
configuracién del tipo y tamafio de papel
(pagina 2-5), pueden utilizarse los tamafios de
papel siguientes con la funcidn de deteccion
automatica:

11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x
11"R, 7-1/4" x 10-1/2'R

60 a 105 gm2 o
de 16 a 28 libras.

Casete universal
de 2000 hojas

Superior

Bandeja 2

Lo mismo que para la casete universal

Inferior

Bandeja 3

Papel normal (Consulte la pagina siguiente
para el papel normal aplicable).

® A4,8-1/2"x 11"

60 a 105gm2 o
de 16 a 28 libras
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B Papel normal aplicable
Para obtener unos resultados satisfactorios, el papel normal debe cumplir los requisitos siguientes:

Papel en el sistema AB Papel en el sistema de pulgadas
A5 a A3 5-1/2" x 8-1/2" a 11"x17"
Papel normal 60 a 105 g/m2 6 16 a 28 libras
El papel reciclado, en color, perforado previamente, impreso previamente y con membrete debe ajustarse a las mismas condiciones indicadas anteriormente.

B Papel especial aplicable
Para obtener unos resultados satisfactorios, el papel especial debe cumplir los requisitos siguientes:

Tipo Observaciones

Papel especial Papel grueso @ Para tamafios A5 a A4 6 5-1/2" x 8-1/2" a 8-1/2" x 11", puede utilizarse papel grueso de 60
a 128 g/m2 0 de 16 a 34 libras.

@ Paratamarios superiores a A4 6 8-1/2" x 11", puede utilizarse papel grueso de 60 a 105 g/m?
o0 de 16 a 28 libras.

@ Pueden utilizarse papeles con indices de mayor grosor (176 g/m2 o de 65 libras).
Puede utilizarse papel para las cubiertas (200 a 205 g/m2 o de 110 libras), pero solamente
para papel A4, 8-1/2" x 11" con orientacién vertical.

@ En el caso de papel tamafio A5 6 5-1/2" x 8-1/2", la orientacion debe ser horizontal.

Pelicula para transparencias, | @ Utilice papel recomendado por SHARP. No utilice etiquetas distintas a las recomendadas
etiquetas y papel de calco por SHARP. Si lo hace, podrian quedar residuos de adhesivo en la unidad, lo que provocaria
atascos de papel, manchas en las hojas impresas u otros problemas.

Postales Pueden utilizarse postales oficiales japonesas.

Sobres estandar aplicables: COM-10, Monarch, DL, C5, ISO B5, CHOKEI 3
Los sobres solamente pueden ser introducidos desde la bandeja 2.
El peso de papel surtido aplicable para los sobres es de 75 a 90 g/m2 o de 20 a 23 libras.

Sobres

B Papel que puede utilizarse en la impresion automatica a doble cara

El papel utilizado para la impresion automatica a doble cara (papel que puede introducirse a través del médulo
duplex) debe cumplir las condiciones siguientes:

Tipo de papel :Papel normal como el especificado anteriormente.

Tamafio del papel :Debe ser alguno de los siguientes tamafos estandar: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R o0 A5R (11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2"x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R 0 5-1/2" x 8-1/2"R)

Peso del papel :64 a 105 gm2 (16 a 28 libras)

NOTAS

@ No puede utilizarse papel especial (descrito mas arriba) para la impresion automatica a doble cara.

@ Existen a la venta diversos tipos de papel normal y papel especial. Algunos de dichos tipos no pueden utilizarse
en la maquina. Le rogamos consulte a su detallista o proveedor para adquirir el papel.

@ La calidad de imagen y la fusibilidad del toner del papel especial podrian cambiar debido a las condiciones
ambientales, condiciones de funcionamiento y caracteristicas del papel, resultando una calidad de imagen
inferior a la del papel estandar de SHARP.
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Ajuste del tipo y tamano de papel

Siga estos pesos para modificar el ajuste del tipo de papel cuando se ha modificado el tipo de papel en alguna de las
bandejas. Para consultar los tipos de papel que pueden utilizarse en cada una de las bandejas, consulte la pagina 2-3.

1 Pulse la tecla [AJUSTES PERSONALIZADOS].

1 |-\ Aparecerd la pantalla

AJUSTES Y i
JABA. PERSONALIZADOS del mend de ajustes

j] @") [ personalizados.

— A

- J

2 Toque la tecla [CONFIG. BAND. DE PAPEL].

" N\ Aparecera la pantalla de
DN DE CONFIG.BAND. seleccion de la bandeja
bOS DE RAPEL de papel.

A
ENVIAR ESTAN—/E LA
FAX IMPRESORA
. /

3 Toque la tecla [CONFIGURACION DE
BANDEJAS].

AJUSTES PERSONALIZADOS

CONFIG.BAND. DE PAPEL

I CONFIGURACION DE BANDEJAS ]
)

J

4 Visualice la pantalla de ajuste de la
bandeja de papel deseada.

AJUSTES PERSONALIZADOS

CONFIG.BAND. DE PAPEL [ ok ]

TIPO / TAMANO LADO PAPEL
F1J0

I ! 1/4
! DESACTIVAR
: QDUPLEX 'ﬁ

ARCHIVO. ! F
; DESACTIVAR a
IMPRIMIR -

COPIAR  FAX  I-FAX oo ORaPEDON -

;mDESACTI\IAR

PERFORADOR

BANDEJA 1 I NORMAL / A4

Toque latecla (%] o (3] para visualizar la pantalla
de ajuste de la bandeja de papel deseada.

NOTA

Si se agota el papel de la bandeja, para conmutar
automaticamente a una bandeja con papel del
mismo tipo y tamano (si hay alguna), visualice la
ultima pantalla con la tecla y seleccione
[CAMBIO AUTOMATICO BANDEJA].

5 Toque la tecla [TIPO / TAMANO].

NFIG.BAND. DE PAPEL )

TIPO / TAMANO

BANDEJA 2 I NORMAL / A4 E
)

ARCHIVO
DOCS.

AX
-

PRIMIR COPIAR Fi

J/

6 Seleccione el tipo de papel cargado en la

bandeja.
Ejemplo: Se selecciona el tipo de papel de la
bandeja 2
AJUSTES PERSONALIZADOS
CONFIGURACION DE TIPO/TAMANO DE BANDEJA 2 [_canceLar )
SELECCIONAR TIPO DE PAPEL
[ NORMAL B [ MEMBRETE } [PAP,GRAM.ALTOB [ PAPEL FICHA }

[eremeresIoN | [ erepErFoRaDo | [ ETIQUETAS |

[ recicrano } [ coror | [7rawsearencia ]

Toque el tipo de papel deseado para
seleccionarlo. Aparecera la pantalla de ajuste del
tamarno de papel.

NOTA

No pueden utilizarse papel de alto gramaje, hojas de
etiquetas o pelicula para transparencias en las
bandejas 1, 3 y 4. Los sobres solamente pueden

colocarse en la bandeja 2.

B Tipo de usuario

Establezca un tipo de usuario cuando no exista un
tipo de papel disponible como opcion. Para
seleccionar un tipo de usuario, toque la tecla de
la pantalla del paso 6 para visualizar la pantalla de
seleccion del tipo de usuario. Para almacenar o editar
un nombre de tipo de usuario o establecer los
atributos de la bandeja, consulte "Programacién y
edicién de tipos de papel" en la pagina 2-7.

AJUSTES PERSONALIZADOS

CONFIGURACION DE TIPO/TAMANO DE BANDEJA 2 [_cancsrar |

SELECCIONAR TIPO DE PAPEL
2/2

[TIPO USUARIO 1E [TIPO USUARIO ZE [TIPO USUARIO EE [TIPO USUARIO 4]

[TIPO USUARIO SE [TIPO USUARIO 6E [TIPO USUARIO 7E

1/2
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7 Seleccione el tamaio de papel cargado en
la bandeja.

Toque las teclas apropiadas (casillas).

AJUSTES PERSONALIZADOS

CONFIGURACION DE TIPO/TAMANO DE BANDEJA 2 _Teo J__ox )
TIPO i TAMANO CORREO

NORMAL ¢ [putG. AUTO._E 11X17, 8%X14, 85X11
i 8%X11R, T%X10%, 5%X8%R
: A3,A4,AdR,A5R, B4, BS
H AB. AUTO. ’ ! 1 ’ ’
- R {0

H TAMANO NO
i |ewrrana D TAMARO A
: i) JR.SYRN F Q ESTANDAR

2/2

Tecla [PULG. AUTO.] : Seleccione esta tecla cuando haya cargado
un tamafio de papel en pulgadas.

Tecla [AB. AUTO.] : Seleccione esta tecla cuando haya cargado

un tamafio de papel en el sistema AB.

Tecla [ENTRADA DE: Seleccione esta tecla para  introducir
TAMANQ] directamente un tamafio de papel (Consulte
la pagina 2-6.).

Casilla [TAMANO NO: Seleccione esta casila cuando haya cargado

ESTANDAR] un tamafio de papel no-esténdar (Consulte la
pagina 2-6.).
Tecla [CORREQ] - Selecciénela cuando haya cargado postales.
NOTA

Los tamahos que pueden seleccionarse varian
dependiendo del tipo de papel seleccionado.

8 Toque la tecla [OK] de la pantalla de ajuste
de tamafo.

Ud. regresard a la pantalla de ajuste de la bandeja del paso 4.

9 Seleccione las funciones de salida que pueden
utilizarse con la bandeja seleccionada.

Toque las casillas situadas bajo
wernnz cornar mx T oo | Jog elementos deseados para

seleccionarlos.
{) Las casillas que pueden

@ seleccionarse seran diferentes,
dependiendo de las opciones

L J instaladas.

10Configure los ajustes de papel para cada
una de las bandejas y, a continuacion,
toque la tecla [OK] para salir.

NOTA

El tamario y tipo de papel cargado en la bandeja de alimentacién
manual pueden fijarse también desde la pantalla de seleccién del
papel. Toque la tecla [SELEC. PAPEL], situada en la parte
posterior de la pantalla base para visualizar la pantalla de
seleccion de papel, toque la tecla [SELEC. PAPEL] de la bandeja
de alimentacion manual y, a continuacion, vaya al paso 6.

Ajuste del tamano de papel cuando se carga un tamano especial

NOTA

No pueden cargarse tamanos especiales de papel en las bandejas 1, 3y 4.

Bandeja 2 y bandeja de alimentacion manual

1 Ejecute los pasos 1 a 6 de "Ajuste del tipo y
tamafio de papel". (Consulte la pagina 2-5.)

2 Toque la tecla [ENTRADA DE TAMANO] v,
a continuacion, toque la pestana [AB].
1]

Aparece la paleta de

X [3 introduccién del tamano.
S - &

Ah PULGADA

3[[?
(.

3 Toque la tecla (o] o la tecla (@] para
introducir las dimensiones X (anchura)e Y

(longitud) del papel.
Inicialmente se selecciona la

<
-
jj o ) introduccion de la dimension X
E} (anchura). Toque la tecla [Y] e

RGOl (148 ~ 432,

X "
EE ) (longitud) del mismo modo que
AB PULGADA la dimension X.

J

introduzca la dimension Y

2-6

4 Toque la tecla [OK].

“ N Ud. regresara a la pantalla
]I de ajuste de tamafo del
; paso 2.

S_— o
AB PULGADA

J/

5 Si el papel posee un tamaiio no-estandar,
seleccione la casilla [TAMANO NO
ESTANDAR].

(" )
11x17, 8%X14, 8%x11
81,X11R, 7yX101,, 51X 81,R
A3,A4, D4R, ASR, B4, B5
B5R, 216x330 (81,x13)
TAMANO NO
X7 ¥lly ESTANDAR
3 ll7
g J

6 Ejecute los pasos 8 a 10 de "Ajuste del tipo y
tamaiio de papel". (Consulte la pagina 2-6.)
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Programacion y edicion de tipos de papel

Para programar o editar el nombre de un tipo de papel o fijar atributos del papel, siga los siguientes pasos.

1 Siga los pasos 1y 2 de "Ajuste del tipo y
tamano de papel". (pagina 2-5)

2 Toque la tecla [REGISTRO DE TIPO DE PAPEL].

[ 0K

I REGISTRO DE TIPO DE PAPEL ]
)

3 Seleccione el tipo de papel que desea

programar o editar.

AJUSTES PERSONALIZADOS

CONFIGURACION DE TIPO/TAMANO DE BA

SELECCIONAR TIPO DE PAPEL

TIPO USUARIO 1 TIPO USUARIO ZE TIPQ
TIPO 5 l TIPO USUARIO 6f [TIP
—

4 Toque la tecla [TIPO DE NOMBRE].

'REGISTRO DE TIPO DE PAPEL
N.°01

TIPO DE NOMBREf TIPO USUARIO 1

PAPEL DESA
DUPL|

FDESACTIVAR DESA
} GRAPADOR PERF

Aparece una pantalla de
introduccioén de caracteres.
Introduzca un nombre de
tipo (14 caracteres como
méximo). (Consulte la
pagina 7-26 para introducir
los caracteres.)

5 Establezca los atributos de la bandeja de

papel.

REGISTRO DE TIPO DE PAPEL

N.°01

TIPO DE NOMBREI TIPO USUARIO 1

LADO PAPEL DESA|
FIJO DUPL)|

DESACTIVAR DESA|
GRAPADOR PERF

Toque las  casillas
situadas a la izquierda
de los elementos para
seleccionarlos.

LADO PAPEL FIJO  : Seleccionar cuando se va a
cargar el papel en la bandeja
con la cara de impresién hacia
abajo. Asegurese de que no
aparece una marca cuando se
va a cargar el papel con la cara
de impresién hacia arriba.
¢ No utilice este ajuste si se prohibe

la funcién de impresion a doble
cara en "DESACTIVACION DE
IMPRESION DUPLEX" de los
programas de operador principal
(pégina 11 del Manual del
operador principal).

: Evita la impresiéon a doble
cara. Habilitar cuando no se
pueda imprimir sobre la cara
posterior del papel.

DESACTIVAR
DUPLEX

DESACTIVAR
GRAPADOR

: Evita el grapado. Habilitar
cuando se utilice papel
especial como pelicula para
transparencias y hojas de
etiquetas.

DESACTIVAR
PERFORADOR

: Evita el perforado. Habilitar
cuando se utlice papel
especial como pelicula para
transparencias y hojas de
etiquetas.

NOTA

No pueden habilitarse simultdneamente "LADO
PAPEL FIJO" y "DESACTIVAR DUPLEX".

6 Toque la tecla [SALIR] para abandonar el
procedimiento de programacion / edicion.

'b

DESACTIVAR
DUPLEX

DESACTIVAR
PERFORADOR

2-7
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Carga de papel en la casete universal

El método de carga de papel en la casete universal es el mismo que para la bandeja de papel 1 que se describe en la pagina 2-2.
Para las especificaciones del papel, consulte la pagina 2-3. Para cargar sobres, postales o pelicula para transparencias, siga las
siguientes descripciones.

@ Se indican dos lineas de altura maxima: una para papel normal y otra para papel especial.

A4 N~

A 4 A 4
|

Linea de altura maxima para papel especial (linea roja)
) No exceda esta linea al cargar papel especial.

Linea de altura maxima para papel normal
No exceda esta linea al cargar papel normal.

B Como modificar el tamano de papel
Para modificar el tamafio o tipo de papel cuando el papel esta cargado en la casete universal, consulte la pagina 2-5
para conocer los detalles.

B Ajuste de sobres o postales
Cuando coloque sobres o postales en la casete universal, hagalo con la orientacion mostrada mas abajo.

Carga de postales Carga de sobres
Cargue el lado de impresion de las postales cara arriba en la Los sobres solamente pueden imprimirse en el lado de la
parte posterior izquierda de la bandeja, del modo mostrado. direccion. Asegurese de que coloca los sobres con el lado de

la direccidn cara arriba y la parte superior del sobre hacia la
parte posterior.

Impresién en sobres o postales
@ Intentar la impresion en ambas caras de sobres o postales podria provocar atascos o impresiones deficientes.
@ No utilice papel en el que se hayan realizado impresiones con impresora de transferencia térmica o de inyeccion de tinta.
En particular, el papel sobre el que se hayan realizado impresiones con una impresora de transferencia térmica (como un
procesador de texto que utilice una casete) podria provocar falta de caracteres y manchas.
@ Para evitar arrugas, atascos o una impresion pobre, asegurese de que la postal o los sobres no presentan ondulaciones.

2-8
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Impresién en sobres

@ No utilice sobres que tengan con cierres metalicos, lenguetas de plastico, dobladillos con cordén, ventanas,
forros, parches autoadhesivos o materiales sintéticos. Intentar la impresion sobre éstos podria provocar atascos,
una adherencia inadecuada del téner u otros problemas.

@ Podrian producirse arrugas o emborronamientos. Esto es especialmente cierto en el caso de superficies en
relieve o con irregularidades de otro tipo.

@ Bajo condiciones de humedad y temperatura elevadas, las solapas engomadas de algunos sobres podrian
volverse pegajosas y quedarse pegadas durante la impresion.

@ Utilice exclusivamente sobres planos y plegados firmemente. Los sobres rizados o débilmente conformados
pueden ser impresos de manera pobre o provocar fallos de alimentacion.

Palancas de ajuste de presion de la unidad de fusion

Cuando se introducen sobres desde la casete universal, pueden producirse dafios en los sobres 0 manchas en las
copias impresas, aunque se utilicen sobres que cumplan las especificaciones. En este caso, el problema podria
reducirse cambiando las palancas de ajuste de presion de la unidad de fusién desde la posicidn normal a la
posicion de menor presién. Siga el procedimiento que se describe a continuacion.

NOTA

Asegurese de devolver la palanca a la posicién normal cuando se haya finalizado la introduccion de los sobres.
De lo contrario, podrian producirse adherencias inadecuadas de téner, atascos de papel u otros problemas.

Desenganche el moédulo duplex vy 3 Cierre suavemente el médulo duplex.
deslicelo hacia la izquierda.

Desenganche el médulo y
desplacelo  lentamente
alejandolo de la maquina.
Si la maquina no esta
equipada un mddulo
duplex, abra del mismo
modo la cubierta lateral.

Si la maquina no esta
equipada un mddulo diplex,
cierre la cubierta lateral.

Haga descender las dos palancas de
ajuste de presion de la unidad de fusion
sefaladas como A y B en la ilustracion.

(A

N
B

inferior
A: Lado posterior de B: Lado delantero de
la unidad de fusion la unidad de fusion
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B Carga de pelicula para transparencias

Asegurese de cargar la pelicula para transparencias con el lado de la etiqueta blanca hacia arriba. Asegurese de
no imprimir imagenes en la etiqueta.

La impresidn sobre la etiqueta podria provocar manchas en las copias. La pelicula para transparencias debe
colocarse con orientacion vertical.

Especificaciones (casete universal)

Nombre Casete universal

Tamaho / peso del papel Consulte las especificaciones de las bandejas de papel en la pagina 2-3.

500 hojas (80 g/m2 (20 libras)) de papel, 40 sobres, 40 postales, 40 hojas de
pelicula para transparencias

654 mm (An) x 567 mm (F) x 144 mm (Al)
(25-3/4" (An) x 22-21/64" (F) x 5-43/64" (Al))

Gramaje Aproximadamente 11 Kg o0 24,3 libras.

Capacidad de papel

Dimensiones

Las especificaciones estan sujetas a cambios para su mejoria sin previo aviso.

Carga de papel en la unidad de papel de 3x500 hojas

Bandeja de papel superior:
La bandeja superior es la misma que la casete universal. Utilice la bandeja superior segun las instrucciones de la
casete universal, en la pagina 2-8.

Bandejas de papel central e inferior:
En estas bandejas, pueden cargarse hasta 500 hojas de papel normal recomendado por SHARP. El método de carga de
papel es el mismo que para la bandeja de papel 1 de la unidad principal. Consulte la descripcion (pagina 2-2).

NOTA

Si se modifica el tamafo o tipo de papel de alguna de las bandejas, debe modificarse la configuracion de la
bandeja en los ajustes personalizados. Consulte "Ajuste del tipo y tamaiio de papel" en la pagina 2-5.

Especificaciones (unidad de papel de 3x500 hojas)

Nombre Unidad de papel de 3x500 hojas

Tamano / peso del papel Consulte las especificaciones de las bandejas de papel en la pagina 2-3.

Capacidad de papel

500 hojas (80 g/m2 (20 libras) cada uno
(papel normal)

589 mm (An) x 630 mm (F) x 404 mm (Al)
(23-3/16" (An) x 24-51/64" (F) x 15-29/32" (Al))

Gramaje Aproximadamente 32,9 Kg o0 70,6 libras

Dimensiones
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CARGA DEL PAPEL

Carga de papel en la casete universal de 2000 hojas

Bandeja de papel superior:
La bandeja superior equivale a la casete universal. EIl método de carga de papel y el papel que puede utilizarse son los
mismos que en el caso de la casete universal. Consulte la descripcion de la casete universal. (Consulte la pagina 2-8.)

Bandeja inferior:
La bandeja inferior es una bandeja de gran capacidad que soporta 2000 hojas de papel tamafo A4 ¢ 8-1/2" x 11"
(80 g/m2 (20 libras)). Utilice el procedimiento siguiente para cargar papel en la bandeja de gran capacidad.

NOTA
Si se modifica el tamafo o tipo de papel de alguna de las bandejas, debe modificarse la configuracién de la
bandeja en los ajustes personalizados. Consulte "Ajuste del tipo y tamafo de papel" en la pagina 2-5.

1 Extraiga la bandeja de gran capacidad. 3 Empuje suavemente la bandeja de papel
de gran capacidad hacia el interior de la

Extraiga suavemente la maquina.

bandeja hasta que se

detenga.

Empuje la bandeja
firmemente en todo su
recorrido en el interior
de la maquina.

2 Cargue papel en las mesas de alimentacion

de papel izquierda y derecha. 4 Ajuste el tipo de papel.
7 Cargue papel en la mesa
de alimentacion de papel Si se ha cambiado el tamafio de papel del sistema
derecha. La mesa derecha AB al sistema en pulgadas o viceversa, seleccione

soporta aproximadamente

! el tipo relevante consultando "Ajuste del tipo vy
1.200 hojas.

tamano de papel" en la pagina 2-5.

5 Se ha completado la carga de papel en la
casete universal de 2000 hojas.

Eleve la guia y cargue papel
en la mesa de alimentacién
de papel izquierda.

La mesa izquierda soporta
aproximadamente 800 hojas.
Después de cargar el papel,
asegurese de devolver la
guia a su posicién.

Especificaciones (casete universal de 2000 hojas)

Nombre Casete universal de 2000 hojas

Tamafo / peso del papel Consulte las especificaciones de las bandejas de papel en la pagina 2-3.
Capacidad de papel Bandeja superior: 500 hojas (80 g/m2 (20 libras)),

(papel normal) Bandeja inferior: 2000 hojas (80 g/m2 (20 Ibs.))

589 mm (An) x 630 mm (F) x 404 mm (Al)
(23-3/16" (An) x 24-51/64" (F) x 15-29/32" (Al))

Gramaje Aproximadamente 34 Kg o 75 libras

Dimensiones
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AJUSTES PERSONALIZADOS

A continuacion, se muestran los elementos que pueden configurarse con los ajustes personalizados:

@ Contadortotal........................ Puede visualizarse el nimero de paginas procesadas por la maquina y el equipamiento opcional.
(Consulte la pagina 2-14)

@ Ajustes predeterminados............... Utilizados para configurar los ajustes de contraste de la pantalla, fecha y la hora y seleccién de
teclado*'. (Consulte la pagina 2-14)

@ Impresion de listados. ................. Utilizado para imprimir listas de ajustes y fuentes. (Consulte la pagina 2-14)

@ Config. band. de papel. ................ Puede ajustarse el tipo de papel, el tamafio de papel y el cambio automatico para cada una de las

bandejas. El cambio automatico de bandejas permite que la alimentacién cambie entre bandejas
cargadas con el mismo tipo y el mismo de tamafio de papel. Si una bandeja se queda sin papel
durante la impresion, dicha impresion continuara desde otra bandeja. (Consulte la pagina 2-14)

Para conocer tanto descripciones detalladas como el uso de los ajustes enumerados mas adelante,
consulte los manuales del fax, escaner de red e impresora.

@ Control de direcciones™ ............... Utilizado para almacenar informacién para varias funciones.

@ Control remitente™. ................... Utilizado para programar la informacion del remitente que aparece en sus transmisiones Escanear
a E-mail en el destino.

@ Recibir / reenviar de datos de fax™ ...... Los faxes recibidos en la memoria y los faxes Internet recibidos pueden ser remitidos a otro destino.

@ Configuracion de condiciones™ ......... Utilizado para configurar los ajustes predeterminados de la funcién de impresora (consulte el

Manual de instrucciones (para la impresora)).

@ Control de clasificacion de documento™ . . Utilizado para configurar los ajustes predeterminados de la funcidn de clasificacién de documento.
(Péginas 7-21 a 7-25)

@ Programas de operador principal . . ... .. Son programas utilizados por el operador principal (administrador de la m&quina) para configurar
los ajustes de la unidad. Para estos ajustes aparece una tecla en la pantalla de mend de ajustes
personalizados. Para obtener informacion relativa a estos ajustes, consulte el manual del
operador principal.

"1 Estos ajustes pueden configurarse en un sistema en el que se encuentre disponible la funcién de fax o escéner de red.

2 Estos ajustes pueden configurarse en un sistema en el que se encuentre disponible la funcién de escaner de red.

'3 Estos ajustes pueden configurarse en un sistema en el que se encuentre disponible la funcién de impresora.

"4 Estos ajustes pueden configurarse en un sistema en el que se encuentre disponible la funcién de clasificacion de documento.

Procedimiento general para valores personalizados

1 Pulse la tecla [AJUSTES PERSONALIZADOS]. 3 Toque la tecla [RELOJ].
[ |-\ Aparecera la pantalla Toque la tecla [RELOJ] y, a continuacion,
AJUSTES Y i ) igui .
Ao BUSTES  A00S del mend de ajustes aparecera la siguiente pantalla
personallzados AJUSTES PERSONALIZADOS
D |: AJUSTE DEL RELOJ [ ok ]
N—/ AC afio MES pia HORA MINUTO

J

QREALIZAR CAMBIO HORARIO AUTOMATICO FECHA

Toque la tecla del elemento deseado para
visualizar su pantalla de ajuste.

A continuacion se describe el ejemplo de seleccién

de la tecla [AJUSTES PREDETERMINADOS] v, a Toque la tecla de afno, mes, dia, hora o

continuacion, la tecla [RELOJ]. minuto y, a continuacidn, utilice la tecla

F—— (4] o [¥] para ajustar la configuracion.

| commoon goms | [ Aeres ror | memseryoe [ copiesmw. | @ Si Ud. selecciona una fecha no-existente (por

[ CONTROL DE ]l CONTROL llRECIBIR/REEN\/IAR”CDNFIGURACION DEI el:emplo’ ,30 de feb.rero)’ Ia teCIa [O,K] se
—— . R OIS difuminara para evitar la introduccién de

[Tmos] [ eirmia dicha fecha.

@ Seleccione la casilla [REALIZAR CAMBIO
HORARIO AUTOMATICO] para que se
produzca automaticamente el cambio horario
al principio y al final del horario de verano.

Se proporcionan descripciones detalladas de la
configuracién de los programas en la pagina
siguiente.
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AJUSTES PERSONALIZADOS

5 Toque la tecla [FORMATO DE FECHA].
Mas informacion relativa a los procedimientos de ajuste N

Aparece la pantalla siguiente. En el siguiente tipo de pantalla, se selecciona un
ajuste tocando la tecla para que aparezca una
AJUSTES PERSONALIZADOS .
FORMATO DE FECHA o) marca (v]). Los ajustes que aparecen a
LUN/20/10/2004 14:27 continuacion se configuran para permitir el uso de
[ /] FosteIon. la bandeja 1 en los modos de impresion, copia y
[ _wooman )\ ()| (moeo ] | [ rzromes ) fax. Para visualizar la pantalla siguiente, toque las
B 24 HORAS teclas 0
AJUSTES PERSONALIZADOS
. . , CONFIG.BAND. DE PAPEL ok ]
6 Si desea cambiar el formato del diay la hora, TTP0 / TAVARO S— ,
FIJO 4
toque las teclas de formato deseadas. s 1 | NORAL / B4 | st
X DUPLEX g
Las teclas que han sido tocadas se destacan. e coen mx rox O DESACTIVAR
El formato seleccionado se aplica a las listas = = ) e
, \/‘ DESACTIVAR
impresas en "IMPRESION DE LISTADOS". L
7 Toque la tecla [OK]. ~ 4

C N\ Ud. regresara a la

(o )| pantalla de ajuste de

@ fecha y hora.

E [ 12 HORAS E

[BRE

J

8 Toque la tecla [OK].

9 Para salir de los ajustes, toque la tecla
[SALIR].

AJUSTES PERSONALIZADOS SALIR
AJUSTES POR IMPRESION DE CONFIG. BANR
CONTADOR TOTAL DEFECTO LISTADOS DE PAPEL

CONTROL DE CONTROL RECIBIR/REENVIAR f | CONFIGURACION DE
DIRECCIONES REMITENTE DATOS DE FAX CONDICIONES

CONTROL CLASIF. PROGRAMAS DE
DE DOCUMENTOS OPERADOR PRINCIPAL
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AJUSTES PERSONALIZADOS

Acerca de los ajustes

Bl Contador total B Impresion de listados

Se visualizan los siguientes cémputos de hojas (los

cOmputos que pueden visualizarse dependiendo de

las opciones instaladas):

(1) Numero de paginas producidas por la maquina.

(2) Numero de paginas de originales transmitidas por la maquina.

(3) Numero de veces que se utilizé el alimentador automético de
documentos para introducir paginas de originales y nimero de
veces que se utilizd la grapadora (si estd instalado).

(4) Naimero de paginas almacenadas por la funcién de
clasificacion de documento.

En el caso de (1) solamente,

@cl papel de tamario A3 (11" x 17") se cuenta como dos hojas.

@ Cada hoja de papel utilizada para copiado automatico a doble
cara se cuenta como dos hojas (el papel A3 (11" x 17") se cuenta
como cuatro hojas).

@E! papel con un tamafio introducido de 384 mm (15-1/8") o
superior se cuenta como dos hojas (cuatro hojas durante el
copiado automético a doble cara).

Ajustes predeterminados
Pueden configurarse los siguientes ajustes:

@ Ajustar contraste
El ajuste del contraste de la pantalla se utiliza
para facilitar la visualizacion del papel tactil
LCD con diferentes condiciones de iluminacién.
Toque la tecla [MAS CLARO] para hacer la
pantalla mas luminosa, o la tecla [MAS
OSCUROQ] para oscurecerla.

@ Reloj
Utilicelo para ajustar la fecha y la hora del reloj
incorporado en la maquina. Este reloj es
utilizado por las funciones que requieren
informacion sobre la fecha y la hora.

@ Seleccion de teclado
Puede modificarse el disefio del teclado que
aparece en la pantalla de introduccion de letras.
Seleccione la disposicion de teclas alfabéticas
que considere mas facil de usar.

Estan disponibles las tres configuraciones de
teclado alfabético siguientes:

@ Teclado 1 (configuracion QWERT...)*

@ Teclado 2 (configuracion AZERTY...)

@ Teclado 3 (configuracion ABCDEF...)

** La configuracion por defecto es "Teclado 1".

(Ejemplo: Pantalla de introducciéon de
caracteres cuando se selecciona Teclado 3)
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Se utiliza para imprimir listados de ajustes de la
maquina y una pagina de prueba para comprobar
las fuentes residentes.

Estan disponibles los listados y paginas siguientes:

@Listado de todos los valores personalizados
Muestra el estado del hardware, el estado del software, los
ajustes de configuracién de la impresora, la configuracion de
las bandejas y los computos.

@ Imprimir pagina de prueba
Muestra la lista de juego de simbolos PCL, las fuentes, los
ajustes de la interfaz de red (interfaz NIC) y los ajustes
utilizados para la tarjeta NIC.

@Listado de direcciones de envio
Lista de destinos, lista de grupos, lista de programas y lista de
buzones de memoria de un toque.

®Lista de usuarios / carpetas del archivo de
documentos
Muestra los nombres de usuario y nombres de carpeta para la
clasificacion de documento.

@Lista de control de remitentes
Muestra los remitentes que se han guardado.

NOTA

No puede imprimirse una pagina de prueba si
"PROHIBIR IMPRESION DE PAGINA DE PRUEBA"
(Consulte el "Manual de instrucciones (para la
impresora)') se ha fijjado en "prohibido" en los
programas de operador principal.

B Config. band. de papel

Puede ajustarse el tipo de papel, el tamano de papel, los
modos habilitados y el cambio automatico para cada una
de las bandejas. Consulte las paginas 2-5 a 2-7 para
conocer los detalles sobre el ajuste del tipo y del tamafio
del papel. El cambio automatico a otra bandeja de papel
se utiliza para pasar automaticamente a otra bandeja,
con idéntico tamafo y tipo de papel, en el caso de que
éste se agote durante la impresién continua. Es
necesario que las bandejas estén cargadas con papel
del mismo tamanio. Los ajustes de las bandejas pueden
habilitarse o deshabilitarse para cada una de ellas, asi
como para el modo de impresora, modo de copia, modo
de fax, modo fax Internet y modo de clasificacién de
documento. Para habilitar cualquier funcion, toque la
tecla de la casilla para que aparezca una marca (V)).



REEMPLAZAR EL CARTUCHO DEL TONER

Cuando el nivel de téner sea bajo, aparecera un mensaje para informarle de que debe sustituirse el cartucho de téner.

NOTA

Para visualizar la cantidad aproximada de toner restante, mantenga pulsada la tecla [COPIAR] durante la impresién o cuando la
maquina se encuentre en espera. El porcentaje de toner restante aparecera en la pantalla mientras se mantiene pulsada la tecla.
Cuando el porcentaje descienda hasta "25-0%", consiga un nuevo cartucho de téner y téngalo preparado para proceder a la sustitucion.

Ejecute los pasos siguientes para reemplazar el cartucho de téner.

1 Abra la cubierta delantera.

2 Haga descender la palanca de bloqueo del
cartucho.

A la vez que se aprieta el botéon de
liberacion del bloqueo, tire del cartucho
de téner para extraerlo.

4 Extraiga un nuevo cartucho de toner del
paquete y agitelo horizontalmente cinco o
seis veces.

NOTA

Sacuda bien el cartucho
de téner para asegurarse
de que el téner fluye
correctamente 'y no se
atasca dentro.

5 Introduzca un nuevo cartucho de toner.

Empuje el cartucho
hasta que quede bien
colocado en su sitio.

Retire suavemente la cinta de sellado del
cartucho.

Una vez retirado el sello,
se suministra el téner del
cartucho al cartucho de
revelador.

PRECAUCION

@ No arroje el cartucho de toner al fuego. El téner podria salir despedido y causar quemaduras.
@ Guarde los cartuchos de téner fuera del alcance de nifios pequenos.

NOTA

derramarse y ensuciar el suelo o su ropa.

Coloque el cartucho de téner usado dentro de la bolsa plastica y almacénelo. Para colocar el cartucho de téner en la bolsa,
introduizcalo horizontalmente, no verticalmente. Si el cartucho se queda apoyado sobre un extremo, el toner usado acumulado podria
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ALMACENAMIENTO DE CONSUMIBLES

Entre los consumibles estandar para este producto que pueden ser sustituidos por el usuario se incluyen papel,
cartuchos de téner y cartuchos de grapas para el finalizador.

SHARP

Para obtener los mejores resultados durante el copiado, asegurese de utilizar

4 exclusivamente Consumibles Originales Sharp, que han sido disefiados, desarrollados y
comprobados para prolongar al maximo la vida util y la eficacia de los productos Sharp.
Busque la etiqueta Genuine Supplies en el embalaje del toner.

GENUINE SUPPLIES

B Almacenamiento adecuado

1.Almacene los consumibles en un lugar:
@ limpio y seco,

@ a temperatura estable,

® no expuestos a la luz directa del sol.

2. Guarde el papel en su envoltura y en posicion plana.

3. El papel almacenado en embalajes colocados
sobre un extremo o fuera de su envoltura podria
enroscarse o humedecerse, produciéndose
atascos de papel.

4. Almacene la caja del nuevo cartucho de téner en
posicion horizontal. No lo guarde colocado
sobre un extremo. Si lo guarda colocado sobre
el extremo, el téner podria no distribuirse
correctamente, aunque se sacudiese el
cartucho enérgicamente, y permaneceria en el
interior de éste sin fluir.

Suministros y consumibles

El suministro de piezas de repuesto para reparaciones de la aplicacion esta garantizado durante por lo menos
7 ahos a partir del final de la produccion. Piezas de repuesto son aquellas piezas del aparato que se pueden
romper durante el uso normal del producto, mientras que aquellas piezas que normalmente sobrepasan la vida
util de producto no se consideran como piezas de repuesto. También se garantiza el suministro de consumibles
durante los 7 afios posteriores a la finalizacion de la produccién.
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ELIMINACION DE ATASCOS

Cuando se produzca un atasco de papel durante la impresion, aparecera el mensaje "HA OCURRIDO UN ATASCQO" en
la pantalla tactil del panel de funcionamiento y se detendra la salida de la impresion, incluyendo copiado y fax. Las
ubicaciones aproximadas de atascos se indican con " ¥ ", que se muestran en la ilustracién que aparece més adelante.
También se muestran los nimeros de pagina para la obtencién de informacion detallada sobre eliminacion de atascos.

Atasco en la zona de transporte,
zona de fusiény zona de salida — E
(pagina 2-18)

Atasco en el modulo duplex
(pagina 2-19)

Atasco en la bandeja manual (page 2-19) —==¥Ji}.i:

— Atasco en el alimentador de documentos (page 2-22)

Atasco en el finalizador (pagina 3-12)

Atasco en el apilador
bandeja de correo
(pagina 3-6)

e, )
,ﬁIZIZIZIZIZII?IIIZIIIé

Atasco en la bandeja manual 1

(pagina 2-20)

)

=

Atascoenla ———
casete universal | =¥

(pagina 2-21)

Atasco en el finalizador
de grapado modo libro
(pagina 3-22)

Atasco en la casete universal
(pagina 2-21)

Atasco en la unidad de papel
de 3x500 hojas (pagina 2-21)

Atasco en la casete universal
L H— de 2000 hojas (pagina 2-21)

NOTA

tan pronto como se elimine el atasco.

La impresion no es posible cuando se produce un atasco y, por consiguiente, se guardaran provisionalmente en
la memoria todos los faxes y faxes Internet recibidos en este periodo. Los faxes se imprimiran automaticamente

NOTAS

@ No dafie ni toque el tambor fotoconductor. (Consulte la
pagina 2-18.)

@ Procure no romper el papel atascado durante su extraccion.

@®Si el papel se rompe accidentalmente durante su
extraccion, asegurese de que retira todos los trozos.

A\ ADVERTENCIA

La unidad de fusion esta caliente.
Tenga cuidado al retirar el papel.

Unidad de fusion

Consejos para la eliminacién de atascos

Pueden visualizarse los consejos para la eliminacién de atascos tocando la tecla [INFORMACION] del panel tactil

una vez que se haya producido un atasco.

@ INFORMACION

L
N/
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ELIMINACION DE ATASCOS

Atasco en la zona de transporte, zona de fusidon y zona de salida

PRECAUCION

La unidad de fusion esta caliente. Tenga cuidado al
retirar el papel. (No toque las piezas metalicas).

Desenganche el médulo duplex y deslicelo

hacia la izquierda.

Extraiga el

papel

Desenganche el médulo y
desplacelo  lentamente
alejandolo de la maquina.
Si la maquina no esta
equipada un mddulo
duplex, abra del mismo
modo la cubierta lateral

atascado como se

muestra en las ilustraciones que aparecen

a continuacion.

(T4 Tirador A de rotacion )
oy del rodillo /'
N > {
o N
\ ‘;
\

Si el papel se atasca en
la zona de transporte,
gire el rodillo rotando el
tirador A en la direccién
de la flecha para extraer
el papel atascado.

Si el papel se atasca en
la zona de fusion, gire el
rodillo rotando el tirador
B en la direccion de la
flecha para extraer el
papel atascado.

|

§T|ragor B de rotacion del rodillo )

PRECAUCION

La unidad de fusion esté caliente. Tenga cuidado al retirar
el papel. (No toque ninguna de las piezas metalicas.)

N Si el atasco de papel se
ha producido en el
interior de la zona de
fusion, baje la pestafa
de apertura de la unidad
de fusiébn para abrir

Tambor fotoconductor

<IN -

J

No toque ni dafe el
rodillo de transferencia.

No toque ni dane el
tambor  de foto-
conduccion.
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\<’ Pestafia de apertura de la unidad de fusion

dicha unidad y extraiga
el papel atascado.

Si el papel se atasca en
el area de salida, retirelo
del modo que se
muestra procurando no
desgarrarlo.

Si el médulo duplex esta
equipado con una
bandeja de salida y el
papel se atasca en el
area de salida, retire el
papel atascado del
modo que se muestra en
la ilustracion.

3 Cierre suavemente el médulo duplex.

Si la maquina no esta
equipada un maédulo duplex,
cierre la cubierta lateral.
Tras el cierre, verifique que
se ha borrado el mensaje de
atasco y que aparece la
pantalla normal.




ELIMINACION DE ATASCOS

Atasco el médulo duplex

Desenganche el

maddulo

duplex vy

deslicelo hacia la izquierda.

<)

Desenganche la unidad y
desplacela lentamente
alejandola de la maquina.

2 Si el médulo duplex dispone de una
bandeja de salida, hagala girar hasta que
salga de su sitio y abra la cubierta del

madulo duplex.
/\‘J

Si no hay una bandeja de
salida instalada, abra
solamente la cubierta del
modulo duplex e ignore
cualquier referencia a la
bandeja contenida en los
pasos siguientes.

3 Mientras mantiene levantada la bandeja de salida,
retire el papel atascado como se muestra en la

ilustracion que aparece mas abajo.

Si hay papel atascado en
la parte superior del
mddulo duplex, extraigalo
suavemente procurando
no desgarrarlo.

Si hay papel atascado en
la parte inferior del
mddulo duplex, extraigalo
suavemente procurando
no desgarrarlo.

Cierre la cubierta del médulo duplex y

haga descender la bandeja de salida.

5 Cierre suavemente el médulo duplex.

Tras el cierre del médulo
duplex, verifique que se
ha borrado el mensaje
de atasco y que aparece
la pantalla normal.

B Atasco en la bandeja manual

1 Desenganche el moédulo duplex y deslicelo

hacia la izquierda.

desplacela lentamente
alejandola de la maquina.

2 Elimine el atasco de la bandeja manual.

~N

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

3 Cierre suavemente el modulo duplex.

Tras el cierre del médulo
duplex, verifique que se
ha borrado el mensaje
de atasco y que aparece
la pantalla normal.
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ELIMINACION DE ATASCOS

Atasco en la zona de alimentacion de papel

NOTA

Asegurese de seguir la secuencia de eliminacion de atascos. No retire la bandeja inmediatamente puesto que el atasco
puede haberse producido con el papel parcialmente extraido de la bandeja. Abra la cubierta izquierda y compruebe
primero si hay papel atascado (pasos 1y 2). Si abre la bandeja sin realizar una comprobacion, el papel parcialmente
introducido podria romperse y dejar trozos rotos en la maquina, aumentando las dificultades para eliminarlo.

B Atasco en la bandeja de papel 1

1 Desenganche el médulo duplex y deslicelo
hacia la izquierda.
p

Desenganche el médulo y
desplacelo  lentamente
alejandolo de la maquina.
Si la maquina no esta
equipada un moddulo
duplex, abra del mismo
modo la cubierta lateral.

2 Retire el papel atascado.

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

5 Cierre suavemente el médulo duplex.

Si la maquina no esta
equipada un médulo duplex,
cierre la cubierta lateral.
Tras el cierre, verifique que
se ha borrado el mensaje de
atasco y que aparece la
pantalla normal.

NOTA

Puede que el papel no sobresalga demasiado del
interior de la maquina pero debe extraerse si es
posible agarrarlo. Si no se puede agarrar, vaya al
paso siguiente.

3 Si no se encuentra el atasco en el paso 2,
tire de la bandeja de papel 1 y retire el
papel atascado.

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

4 Cierre suavemente la bandeja de papel.

Empuje la bandeja de
papel hacia el interior de
la unidad.

NOTA

Si el papel cae mas alla del lado posterior de la bandeja
de papel extraida, retire la bandeja de papel v,
seguidamente, extraiga el papel. (Para retirar la
bandeja de papel, consulte la ilustracidon que aparece
mas abajo).

Después de tirar de la
bandeja de papel hasta
su detencién, elévela
suavemente y tire de
ella para extraerla.
Para instalar de nuevo
la bandeja de papel,
introdudzcala en angulo y, a continuacion, empuijela
hacia el interior de la unidad.

Para extraer una bandeja de papel de una casete, tire
de la bandeja hasta que se detenga y, a continuacion,
girela hacia la izquierda para desengancharla de la
casete. Para instalarla de nuevo, coloque la parte
trasera izquierda del cajon en la ranura, haga girar el
cajon hacia la derecha e introdtzcalo en la casete.

Instalacion de bandejas en la unidad de papel
de 3x500 hojas.

Las bandejas central e inferior no pueden instalarse en
la posicion de la bandeja superior, y la bandeja superior
no puede instalarse en las posiciones de las bandejas
central e inferior. (Estas no pueden empujarse hacia el
interior de la unidad).

Procure no instalar una bandeja en una posicion
incorrecta tras su extraccion.




ELIMINACION DE ATASCOS

Bl Atasco en la casete universal

1 Desenganche el médulo duplex y deslicelo
hacia la izquierda.

p

Desenganche el médulo y
desplacelo  lentamente
alejandolo de la maquina.
Si la maquina no esta
equipada un mddulo
duplex, abra del mismo
modo la cubierta lateral.

2 Abra la cubierta izquierda de la casete.

Agarre el tirador v,
suavemente, abra la
cubierta.

Si la maquina no dispone
de una casete, abra la
cubierta izquierda de la
casete universal.

3 Retire el papel atascado.

4 Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

-

NOTA

Puede que el papel no sobresalga demasiado del
interior de la maquina pero debe extraerse si es posible
agarrarlo. Si no se puede agarrar, vaya al paso siguiente.

4 Cierre la cubierta izquierda de la casete.

5 Cierre suavemente la unidad duplex.

Si la maquina no esta
equipada un médulo duplex,
cierre la cubierta lateral.
Tras el cierre, verifique que
se ha borrado el mensaje de
atasco y que aparece la
pantalla normal.

6 Si no se encuentra el atasco en el paso 3,
consulte "Atasco en la bandeja de papel 1"
(pasos 1 a5 de la pagina anterior) para retirar
el papel atascado.

Bl Atasco en la unidad de papel de 3x500 hojas
Para la eliminacién de atascos en la bandeja superior, siga el
procedimiento de "Atasco en la casete universal' mostrado a la
izquierda para eliminar el papel atascado.

B Atasco en la casete universal de 2000 hojas
Para la eliminacion de atascos en la bandeja superior, siga el
procedimiento de "Atasco en la casete universal' mostrado a la
izquierda para eliminar el papel atascado. Para la eliminacion
de atascos en la bandeja inferior de gran capacidad, siga el
procedimiento que se describe a continuacion.

1 Siga los pasos 1 a 4 de "Atasco en la casete
universal"”, que se muestran a la izquierda.

2 Si no se encuentra el atasco en el paso 1,
consulte "Atasco en la bandeja de papel 1"
en la pagina anterior.

3 Si no se encuentra el atasco en los pasos 1y
2, extraiga la bandeja de gran capacidad
(bandeja inferior) y retire el papel atascado,
como se muestra en las ilustraciones que
aparecen a continuacion.

Levante la guia del papel y
extraiga el papel atascado.
Después de eliminar el atasco,
asegurese de devolver la guia
a su posicion.

Cierre suavemente la bandeja de gran
capacidad.

Empuje la bandeja en
todo su recorrido en el
interior de la maquina.

5 Cierre suavemente el modulo duplex.

Si la maquina no esta equipada un modulo duplex,
cierre la cubierta lateral.

Tras el cierre, verifique que se ha borrado el mensaje
de atasco y que aparece la pantalla normal.
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ELIMINACION DE UN ATASCO DE ORIGINALES

Extraccion de un original atascado en el alimentador automatico de documentos

Si se produce un atasco de originales en el alimentador automatico de documentos, siga los pasos enumerados a
continuacion para proceder a su eliminacion.

NOTAS

@ Para la eliminacidn de atascos en la unidad principal y en otros dispositivos periféricos, consulte la pagina 2-17.
@ Cuando se produzca un atasco, toque la tecla [INFORMACION] para visualizar informacion detallada para la
eliminacion de dicho atasco.

Eliminacion de atascos en cada una de las

ubicaciones.

@® Compruebe la ubicacion A

("Cubierta de la zona de alimentacién )
de documentos

Abra la cubierta de la
zona de alimentacion de
documentos y extraiga
suave mente el original
atascado sin romperlo.

Cierre bien la cubierta hasta
que encaje en su sitio.

@® Compruebe la ubicacién B
@® Atasco en la unidad de transferencia
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Abra el alimentador de
documentos y gire el
tirador rotatorio verde en
la direccion de la flecha
para eliminar cualquier
original atascado.

Compruebe las ubicaciones A y B senaladas en el
diagrama de la izquierda para extraer el original.

2 Abra y cierre el alimentador de documentos.

Abriendo y cerrando la
cubierta se borra la
pantalla que indica la
existencia de atascos.
No puede reanudarse la
operacion de copiado
hasta que se haya
ejecutado este paso.

Sin embargo, este paso no es necesario tras la
eliminacion de un atasco de la ubicacién B.

Puede aparecer un mensaje indicando el nimero de
originales que deben regresar a la bandeja
alimentadora de documentos. Devuelva los
originales a la bandeja alimentadora de documentos
y pulse la tecla [START].



LOCALIZACION DE AVERIAS

Verifique la siguiente lista de localizacion de averias antes de solicitar asistencia, puesto que muchos problemas pueden ser solucionados por el usuario.
Si Ud. no puede resolver el problema verificando la lista, desconecte el interruptor de alimentacion y desenchufe el cable de alimentacién.

A continuacion se describen los problemas relacionados con el uso general de la maquina. Para los problemas relacionados con la funcién de copia,
consulte la pagina 6-3. Para los problemas relacionados con la funcién de clasificacion de documento, consulte la pagina 7-28. Para los problemas de fax,
impresora y escaner de red, consulte los manuales especificos de dichas funciones. Para los problemas de los dispositivos periféricos, consulte la
descripcion del dispositivo.

Si aparece el mensaje "LLAME AL SERVICIO TECNICO CODE:*-**"net) aparece en el panel tactil, desconecte el conmutador de alimentacion, espere
unos 10 segundos y, a continuacidn, active de nuevo la unidad de la fuente de alimentacion. Si el mensaje contintia apareciendo después de conectar
y desconectar varias veces el interruptor de alimentacion, es probable que se haya producido una averia que precise de asistencia técnica. En este
caso, deje de utilizar la maquina, desenchufe el cable y pongase en contacto con su proveedor Sharp.

Nota: En "™*-**"aparecen letras y numeros. Cuando contacte con su proveedor Sharp, le rogamos le indique qué letras y nimeros aparecen.

Problema Comprobacion Solucioén o causa

¢ Esta enchufada la maquina? Conecte la maquina a un enchufe con toma de tierra.

¢ No esta activado el interruptor de alimentacién? | Active el conmutador de alimentacion. (Pagina 1-17)

La maquina se esta calentando. (El tiempo de calentamiento
¢ Esta apagado el indicador LISTA? es de aproximadamente 80 seg.) Espere hasta que se

_— . encienda el indicador LISTA.
La maquina no funciona.

¢ Se visualiza un mensaje que indica que hay que

cargar papel?. Cargue papel. (Pagina 2-2)

¢ Se visualiza un mensaje que indica que hay que

cambiar el cartucho de toner? Sustituya el cartucho de téner. (Pégina 2-15)

¢Se visualiza un mensaje que indica que hay un

atasco de papel? Retire el papel atascado. (Pagina 2-17)

Aparece un mensaje que indica que no puede | Noes posible laimpresion a doble cara sobre papel especial.
utilizarse este tipo de papel para el copiado a | Utilice papel que pueda utilizarse en la impresion automatica
doble cara. a doble cara. (Pé4gina 2-4)

No es posible el copiado /
impresion
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LOCALIZACION DE AVERIAS

Problema

Comprobacion

Solucién o causa

La impresion se
detiene antes de que
finalice el trabajo

Si se recogen demasiadas paginas en la
bandeja de salida, el sensor de bandeja
llena se activa y se detiene la impresion.

Retire el papel de la bandeja de salida.

Se ha agotado el papel.

Cargue papel. (Pagina 2-2)

Hay manchas en las
hojas impresas

¢ Aparece un mensaje que indica que es
necesario realizar mantenimiento?

Le rogamos contacte con su proveedor lo antes posible.

El tamafo o tipo de
papel visualizado
no coincide con el
tamano o tipo e
papel cargado.

No se ha fijado el tamafio o tipo de papel
correcto en los ajustes de las bandejas
de papel de los ajustes personalizados.

Al cargar papel, si se cambia el tamano del
papel de un tamafno en pulgadas a un tamano
AB, o de un tamaho AB a un tamano en
pulgadas, o si se cambia el tipo de papel,
asegurese de fijar el nuevo tipo de papel como
se describe en "Ajuste del tipo y tamafio de
papel". (Consulte la pagina 2-5.)

Falta parte de la
imagen impresa
tras la impresion
sobre un tamano de
papel especial.

No se ha fijado correctamente el ajuste
de tamafio de papel en la configuracion
de las bandejas de los ajustes
personalizados.

Al utilizar un tamano de papel especial, fije el
tamafo de papel correcto como se describe en
"Ajuste del tipo y tamafo de papel" en la pagina 2-
5. Si el ajuste de tamafo de papel no es correcto,
podria cortarse parte de laimagen o no imprimirse.

Frecuentes atascos
de papel.

¢, Se esta utilizando un papel diferente al
recomendado por SHARP?

Utilice papel recomendado por SHARP. (Pagina 2-16)

¢ Estéa el papel ondulado o0 humedo?

No utilice papel ondulado o rizado. Si no va a
utilizar el papel durante un largo periodo, retire el
papel de la bandeja y almacénelo en su
envoltura en una ubicacién fresca y oscura para
que no absorba humedad.

¢ Esta el papel ondulado y se atasca con
frecuencia en el finalizador o en el
finalizador de grapado modo libro?

El papel podria ondularse durante la salida
dependiendo del tipo de papel y de su calidad.
En algunos casos, girar el papel en la bandeja
reducira los atascos debidos a la ondulacion.

¢ Se introducen simultaneamente varias
hojas de papel?

Retire el papel de la
bandeja o de la
bandeja  manual,
abanique el papel
como se muestra
en la ilustracion y
carguelo de nuevo.

El papel de la bandeja no esta apilado
uniformemente

Compruebe que el papel de la bandeja esta
apilado uniformemente. Si no es asi, se pueden
producir atascos de papel.
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LOCALIZACION DE AVERIAS

Problema Comprobacion Solucion o causa
¢, Se esta utilizando un papel diferente al . i oL
recomendado por SHARP? Utilice papel recomendado por SHARP. (P4gina 2-16)
¢ Se encuentra el tamafo o el peso del | Utilice papel que se encuentre dentro del
. papel fuera del margen permitido? margen permitido.
El papel impreso

aparece arrugado o
la imagen se quita
facilmente.

¢ Esta el papel humedo?

Asegurese de almacenar el papel en un lugar seco
dentro de su envoltorio y no lo guarde en un lugar
@®humedo

@®sometido a temperaturas elevadas o a

temperaturas extremadamente bajas.
@ecxpuestas a la luz directa del sol
@polvoriento.

El contraste del
panel tactii es
demasiado elevado
o demasiado bajo.

¢(Esta correctamente ajustado el
contraste de la pantalla LCD?

Ajuste el contraste de la pantalla utilizando
"AJUSTAR CONTRASTE" en los "Ajustes
predeterminados"” de los ajustes
personalizados. (Pagina 2-14)

La impresion tiene
lugar sobre el lado
equivocado del papel.

El papel se carga en la bandeja con el

lado de impresién cara abajo™.

*Cara arriba si el tipo de papel es
"PREIMPRESION", "PREPERFORADO"
o "MEMBRETE".

Cargue el papel en la bandeja con el lado de

impresién cara arriba. Sin embargo, cuando el

tipo de papel es "PREIMPRESION'

"PREPERFORADOQO" o "MEMBRETE", cargue el

papel con el lado de impresién cara abajo*.

* Si se ha impedido la funcién de impresion a doble
cara utilizando "DESACTIVACION DE IMPRESION
DUPLEX" de los programas de operador principal
(pagina 11 del manual del operador principal),
cargue el papel cara arriba.

En las paginas
impresas aparecen
marcas a intervalos
regulares.

Se esta utilizando papel con agujeros
perforados.

La imagen original se superpone sobre las
perforaciones por lo que apareceran marcas en estas
posiciones en la otra cara del papel después de la
impresion por una cara, 0 en ambas caras después de
la impresién por las dos caras. Compruebe que la
imagen original no se superpone sobre los agujeros
de las perforaciones.
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% PERIFERICOS

/ En este capitulo se describen las instrucciones de funcionamiento del

Apilador de bandejas de correo, Finalizador, Finalizador de grapado
modo libro y Mddulo duplex.
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MODULO DUPLEX

Si hay un médulo duplex instalado, puede realizarse la impresion en ambas caras del papel.
Existen dos tipos de médulos duplex disponibles: médulo duplex / bandeja de alimentacion manual y médulo duplex.
Las descripciones de este manual proceden para el médulo duplex / bandeja de alimentaciéon manual. Para obtener
informacion acerca de la eliminacion de atascos en estos médulos, consulte la pagina 2-19.

Denominacion de los componentes

Bandeja de salida

La bandeja es extensible para soportar
papel de tamafio grande. Extienda la
bandeja cuando se utilice papel tamafio
A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14" 6 8-1/2" x
13". En el caso de un médulo diplex (no
mddulo duplex / bandeja de alimentacion
manual), la bandeja de salida es opcional.

Modulo duplex
Es posible el copiado automético sobre ambas
caras del papel.

NOTA

La impresién automatica a doble
cara solamente puede realizarse
sobre papel normal. Los papeles
especiales no pueden utilizarse en
la impresién a dos caras. (Consulte
la pagina 2-4 para obtener una
descripcion del papel especial.)

Bandeja manual
Esta bandeja también puede utilizarse con
papeles especiales, incluida la pelicula para
transparencias. (Consulte la pagina siguiente y
la pagina 2-3.)

NOTAS

@ No ejerza presion sobre la bandeja de alimentacién manual ni sobre la bandeja de salida.

@ Para ser funcional, el moédulo duplex precisa de la instalacién de otros dispositivos periféricos, y no puede
instalarse simultaneamente con otros dispositivos. En la tabla de la pagina 8-4 se muestran las configuraciones
que son compatibles.

Especificaciones

Nombre

Médulo duplex (AR-DU3) o Mdédulo duplex / bandeja de alimentacion manual (AR-DU4)
A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R,

Tamafio de papel (para copia duplex)*t

11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2"x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" R

Peso del papel (para copia duplex)*

60 a 105 g/m2 o de 16 a 28 libras

Posicion de referencia del papel

Centro

Capacidad de la bandeja de
alimentaciéon manual*2

100 hojas (tamano A4 6 8-1/2" x 11", 80 g/m2 o de 20 libras)

Dimensiones

Médulo duplex: 115 mm (An) x 412 mm (F) x 416 mm (Al)

(4-17/32" (An) x 16-15/64" (F) x 16-25/-64" (Al))

Méddulo duplex / bandeja de alimentacion manual*3: 441 mm (An) x 436 mm
(F) x 416 mm (Al) (17-23/64" (An) x 17-11/64" (F) x 16-25/64" (Al))

Gramaje

Modulo duplex: Aprox. 5 kg (11,1 libras)
Modulo duplex / bandeja de alimentacidon manual: Aprox. 7,5 kg (16,6 libras)

*1 Para el tipo y peso del papel en la bandeja de alimentacion manual, consulte "Especificaciones de las bandejas

de papel (tipos y tamafios de papel

aplicable en las bandejas)" en la pagina 2-3.

*2 Mdodulo duplex / bandeja de alimentacién manual solamente.

*3 Cuando la extension de la bandeja

de alimentaciéon manual se encuentra desplegada.

Nombre

Bandeja de salida (AR-TE3)

Salida de papel

Cara de impresion hacia abajo

Capacidad de papel

100 hojas (tamafio A4 6 8-1/2" x 11", 80 g/m2 o de 20 libras)

Tamano de papel

Max. A3 6 11" x 17", Min. A5R o 5-1/2" x 8-1/2"R

Tipo y peso del papel que va a salir

Papel normal, 60 a 105 g/m2 o de 16 a 28 libras
Papel grueso, 106 a 205 g/m2 o de 29 a 110 libras

Las especificaciones estan sujetas a cambios para su mejoria sin previo aviso.
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MODULO DUPLEX

Carga de papel en la bandeja manual

Puede utilizarse la bandeja de alimentacidn manual para papel normal y papel especial, incluyendo las etiquetas.
Pueden cargarse hasta 100 hojas de papel estandar. Para los tipos de papel que pueden utilizarse en la bandeja de

alimentacion manual, consulte la pagina 2-3.

NOTA

Si se cambia el tipo o tamano de papel, asegurese de introducir el tipo y tamafio de papel como en el paso 4.

1 Abra la bandeja manual.

Para colocar papel de
tamano A3, B4, 11" x 17",
8-1/2" x 14" 6 8-1/2" x 13",
asegurese de desplegar la
extension de la bandeja de
alimentaciéon manual.

Si no se extrae en su
totalidad la extension de la
bandeja de alimentacién manual, el tamafio del papel
cargado no se visualizara correctamente.

manual segun la anchura del papel.

2 Ajuste las guias de la bandeja de alimentacion
P

en el interior de la bandeja manual.

T

3 Introduzca el papel en todo su recorrido
p

T Coloque el papel cara
‘ abajo. Si existe separacion

{ entre el papel y las guias,
I es posible que no se haya
|| introducido correctamente.
| Ajuste las guias de forma
[ que entren en contacto con
los bordes del papel.

NOTAS

@ Cuando utilice papel A5, papel 5-1/2" x 8-1/2" 0 postales, asegurese de
cargarlos con su borde més corto en la ranura de alimentacion, del
modo mostrado en la ilustracion.

—

—
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@ Para cargar papel normal diferente al papel estandar SHARP, productos
especiales distintos a las postales, pelicula para transparencias
recomendada por SHARP o papel para impresion en la parte posterior,
la carga de las hojas de papel debe realizarse de una en una. La carga
de mas de una hoja de cada vez provocara atascos.

@ Para agregar papel, retire todo el papel que queda en la bandeja,
combinelo con el papel que se va a afiadir y carguelo de nuevo en una
Unica pila.

@ No utilice papel en el que se hayan realizado impresiones con una
maquina de fax de papel normal o con una impresora laser. Ello podria
provocar imagenes impresas sucias.

@ No utilice papel en el que se hayan realizado impresiones con impresora
de transferencia térmica o de inyeccion de tinta. En particular, el papel
sobre el que se hayan realizado impresiones con una impresora de
transferencia térmica (como un procesador de texto que utilice una
casete) podria provocar falta de caracteres y manchas.

@ Cuando imprima sobre pelicula para transparencias, asegurese de
retirar cada una de las hojas a medida que sale de la maquina. Si deja
que las hojas se amontonen en la bandeja de salida, podrian arrugarse.

@ Por favor, utilice la pelicula para transparencias recomendada por
SHARP. Coloque la pelicula en la bandeja de alimentacion manual de tal
modo que quede verticalmente orientada, con el lado de la etiqueta cara
arriba. Si se coloca cara abajo el lado de la etiqueta, podria producirse
emborronamiento.

Etiqueta cara arriba

i

@ Cuando vaya a cargar varias hojas de pelicula para transparencias en la
bandeja de alimentacion manual, asegurese de abanicar dichas hojas
varias veces antes de proceder a su carga.

4 Establezca el tipo y tamafo del papel cargado.
Cundo se cambia el sistema de papel del sistema en
pulgadas al sistema AB o viceversa, o cuando se modifica
el tipo de papel, debe sefalarse el tipo de papel. Para fijar
el tipo y tamafio de papel, consulte la pagina 2-5.

5 Se ha completado la carga del papel en la
bandeja manual.




MODULO DUPLEX

Localizacidon de averias (relativa al modulo duplex)

Verifique la lista siguiente antes de solicitar asistencia técnica.

Problema

Comprobacion

Solucion o causa

La maquina no realizara
impresiones duplex.

¢ Se visualiza un mensaje indicando que
no puede utilizarse el tipo de papel para
la impresién a doble cara?

No puede utilizarse papel especial en la
impresidn a doble cara. Utilice un tipo de papel
adecuado para al impresion a doble cara.
(Consulte las paginas 2-4 y 3-2.)

¢ Se visualiza un mensaje indicando que
no puede utilizarse el tamafno de papel
para la impresion a doble cara?

Utilice un tamano de papel adecuado para al
impresion a doble cara. (Consulte las paginas
2-4y3-2)

¢ No esta desplegada la extension de la
bandeja de alimentacién manual?

Cuando utilice papel A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14"
0 8-1/2 "x 13", debe desplegarse la extension de la
bandeja de alimentacién manual.

Las imagenes impresas
en el papel desde la
bandeja de alimentacién
manual aparecen
distorsionadas.

¢ Supera el limite el nimero de hojas?

Situe el papel dentro del margen permitido.

(Estan las correctamente

ajustadas?

guias

Coloque las guias correctamente segun el
tamano del papel.

Hay un atasco en la
bandeja de alimentacién
manual.

¢Se ha fijado correctamente el tamafo
y tipo de papel?

Cuando utilice papel de tamafo no-estandar o
papel especial, asegurese de fijar el tamafo y
tipo de papel. (Consulte las paginas 2-3 a 2-5.)

¢ Supera el limite el nUmero de hojas?

Sitde el papel dentro del margen permitido.

¢(Estan las correctamente

ajustadas?

guias

Coloque las guias correctamente segun el
tamafo del papel.

Falta parte de la imagen
impresa tras la impresion
sobre un tamafio de
papel especial.

No se ha fijado correctamente el ajuste
de tamafo de papel en la configuracion
de las bandejas de los ajustes
personalizados.

Al utilizar un tamafo especial de papel, fije el
tamafno de papel correcto como se explica en
"Ajuste del tipo y tamafo de papel" en la pagina
2-5. Si el ajuste de tamafo de papel no es
correcto, podria cortarse parte de la imagen o no
imprimirse.




APILADOR DE BANDEJAS DE CORREO

El apilador de bandejas de correo dispone de siete bandejas de correo que pueden ser designadas para recibir la
produccion impresa de un usuario o de un grupo de usuarios.

El papel producido en el modo de copia y en el modo de fax se envia a la bandeja superior del apilador, separado
de la produccién impresa. (La produccién impresa puede enviarse también a la bandeja superior).

Denominacidén de los componentes

Cubierta superior
Abrir para eliminar atascos.

Bandeja superior

El papel producido en las funciones de
impresora, copiadora y facsimil puede
enviarse aqui.

—— Bandejas de correo

Todas las bandejas pueden designarse
para recibir la produccion impresa de
usuarios asignados. Estas bandejas no
pueden utilizarse para la produccion de
la copiadora o fax.

cubierta delantera
Abrir para eliminar atascos.

NOTAS

@ No ejerza presion sobre el apilador de bandejas de correo, especialmente sobre la bandeja superior y las bandejas de correo.

@ No coloque nada sobre la cubierta superior. Si lo hace, interferira en la manipulacion del papel por parte de la unidad durante la
impresion duplex.

@ La bandeja superior y todas las bandejas de correo son extensibles. Para imprimir en papel de tamafio grande (A3, B4, 11" x 17",
8-1/2" x 14" or 8-1/2" x 13"), extienda la bandeja.

@ Para ser funcional, el apilador de bandejas de correo precisa de la instalacion de otros dispositivos periféricos, y no puede instalarse
simultaneamente con otros dispositivos. En la tabla de la pagina 8-4 se muestran las configuraciones que son compatibles.

Especificaciones

Nombre Apilador de bandejas de correo (AR-MS1)

Numero de bandejas 8 (Bandeja superior y siete bandejas de correo)

Salida de papel Cara de impresion hacia abajo

Tipo de bandeja Bandeja superior: bandeja normal, Bandejas de correo: bandeja del cubo de correo

Bandeja superior: 250 hojas (tamafio A4  8-1/2" x 11", 80 g/m2 o de 20 libras)

Bandejas de correo: 100 hojas cada una (tamafio A4 6 8-1/2" x 11", 80 g/m2 o de 20 libras)

Bandeja superior: lo mismo que las especificaciones de papel para introduccion en la unidad principal
Tamahos de papel Bandejas de correo: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
7-1/4" x 10-1/2"

Bandeja superior: lo mismo que las especificaciones de papel para introduccion en la unidad principal
Bandejas de correo: 60 a 105 g/m2 0 de 15 a 34 libras

Bandeja superior: lo mismo que las especificaciones de papel para introduccion en la unidad principal
Bandejas de correo: solamente papel normal

Capacidad de la bandeja

Gramaje del papel

Tipos de papel

Deteccion de exceso de
papel en la bandeja

Alimentacién Suministrada desde la méaquina

503 mm* (An) x 530 mm (F) x 508 mm (Al) (19-51/64" (An) x 20-7/8" (F) x 20" (Al))*
*Cuando la bandeja superior se encuentra extendida.

Gramaje Aprox. 19 kg (41,9 libras)

Suministrada tanto en la bandeja superior como en las bandejas de correo

Dimensiones

Las especificaciones estan sujetas a cambios para su mejoria sin previo aviso.
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APILADOR DE BANDEJAS DE CORREO

Atasco en el apilador de bandejas de correo

Si, durante la impresion, se ha producido un atasco en el apilador de bandejas de correo, retire el papel atascado
siguiendo el procedimiento siguiente.

1 Abra la cubierta superior.

( . .
Cubierta superior

Para abrir la cubierta
superior, mueva la pestania
en la direccion de la flecha
del modo mostrado en la
ilustracion.

2 Retire el papel atascado.

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

Tras retirar el papel,
presione sobre la cubierta
superior para cerrarla.

3 Si no se encuentra el papel atascado en el
paso 2, abra la cubierta delantera.

Gire el rodillo rotando el tirador en la
direccion de la flecha para eliminar el

atasco de papel.
<

~N

5 Abra la guia del papel.

~

Desenganche la guia
del papel y dbrala en la
direccién de la flecha.

6 Retire el papel atascado.

~

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

7 Cierre la guia del papel.

Cierre bien la guia del
papel.

8 Cierre la cubierta delantera.



FINALIZADOR

Elfinalizador puede disponer series grapadas o sin grapar. Los juegos no grapados pueden apilarse separados del juego anterior para una facil separacion.

Denominacién de los componentes

Pestillo

Para eliminar atascos en el
finalizador, suelte el pestillo
para abrirlo.

Bandeja superior
La produccion de la
impresora, copiadora y fax
puede enviarse aqui.
Para imprimir sobre papel de
tamafo grande (A3, B4, 11" x

Cubierta superior

Abrir para eliminar
atascos.

17", 8-1/2" x 14" 6 8-1/2" x
13"), extienda la bandeja.

Caja de grapas
Extraiga la caja para
sustituir el cartucho de
grapas o retirar las
grapas atascadas.

bandeja agrupadora

Los juegos grapados o juegos
a agrupar se enviaran aqui.

NOTAS

la impresion duplex.

@ No ejerza presion sobre el finalizador (especialmente en las bandejas).
@ No coloque nada sobre la cubierta superior. Silo hace, interferira en la manipulacion del papel por parte de la unidad durante

@ Durante el funcionamiento, la bandeja se mueve arriba y abajo. Procure no impedir su desplazamiento.
@ Para ser funcional, el finalizador precisa de la instalacion de otros dispositivos periféricos, y no puede instalarse
simultdneamente con otros dispositivos. En |a tabla de la pagina 8-4 se muestran las configuraciones que son compatibles.

Especificaciones

Nombre

Finalizador (AR-FN6)

Numero de bandejas

2

Salida de papel

Cara de impresion hacia abajo

Tipo de bandeja

Bandeja superior: bandeja normal, Bandeja inferior: bandeja agrupadora

Capacidad de la bandeja

Bandeja superior: 500 hojas (tamafio A4 6 8-1/2" x 11", 80 g/m2 o de 20 libras)
Bandeja inferior: 750 hojas (tamafio A4 6 8-1/2" x 11", 80 g/m2 o de 20 libras)

Tamahos de papel

Bandeja superior: lo mismo que las especificaciones de papel para introduccion en la unidad principal
Bandeja inferior: Max. A4 6 8-1/2" x 11", Min. B5

Gramaje del papel

Bandeja superior: lo mismo que las especificaciones de papel para introduccion en la unidad principal
Bandeja inferior: 60 a 128 g/m? 0 de 16 a 34 libras

Tipos de papel

Bandeja superior: lo mismo que las especificaciones de papel para introduccion en la unidad principal
Bandeja inferior: solamente papel normal

Deteccion de exceso de
papel en la bandeja

Suministrada tanto en la bandeja superior como en la bandeja inferior

Funcion "offset"

Suministrada solamente en la bandeja inferior. El valor de la separacion es de aprox. 25 mm (1 pulgada)

Tamanos de papel para grapado

A4,B5y8-1/2"x 11"

Capacidad de grapado

30 hojas* (A4 6 8-1/2" x 11" 0 menor, 80 g/m2 o de 20 libras)
*Pueden incluirse hasta dos hojas de papel para portadas (128 g/m2 o de 34 libras).

Grapas

Puede colocarse una Unica grapa en las esquinas superior izquierda o inferior izquierda o pueden
centrarse dos grapas en el lado izquierdo.

Alimentacion

Suministrada desde la maquina

Dimensiones

473 mm* (An) x 530 mm (F) x 508 mm (Al) (18-5/8" (An) x 20-7/8" (F) x 20" (Al))
* Cuando la bandeja superior se encuentra extendida.

Gramaje

Aprox. 21 kg (46,3 libras)

Las especificaciones estan sujetas a cambios para su mejoria sin previo aviso.

Consumibles

Para este finalizador, deben utilizarse cartuchos de grapas AR-SC1. El paquete
de cartuchos contiene tres cartuchos con unas 3000 grapas cada uno.
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FINALIZADOR

Funciones del finalizador
B Modo Ordenar

Las hojas se dispondran en juegos ordenados.

=> i

Original Copias impresas

B Modo Agrupado

B Modo Ordenar grapas

Modo No-agrupado

B Modo Grupo

Las hojas se dispondran en grupos de impresiones
0 copias de la misma péagina.

[ EE] = el

Original Copias impresas

Los juegos se moveran de lado a lado para que
cada juego o grupo quede separado del juego o
grupo anterior y se facilite su separacion. La
funcién de agrupado solamente puede utilizarse
en la bandeja agrupadora.

Los juegos grapados no se separaran.

Los juegos reunidos se graparan y enviaran a la bandeja agrupadora. A continuacién, se muestran las
posiciones de grapado, la orientacién, el tamafo de papel para el grapado y la capacidad de grapado:

Posiciones de grapado

Orientacion vertical

Orientacion horizontal

Esquina superior ;
izquierda de las 8-1/2"x 11"
copias impresas

Tamanos de papel disponibles: A4, B5 y

Capacidad de grapado: Hasta 30 hojas
para todos los tamafos disponibles

centrales en el lado 1
izquierdo de las
copias impresas

Dos posiciones |déntica a la de arriba

No puede realizarse el grapado.

izquierda de las
copias impresas

Esquina inferior |déntica a la de arriba

NOTAS

@ El grapado solamente pueden realizarse cuando se ha seleccionado la bandeja agrupadora.
@ Si se seleccionan tamanos de papel mixtos para trabajos de grapado, el grapado se cancelara automaticamente.

NOTA

No es posible grapar pelicula para transparencias, papel grueso, papel perforado, etiquetas, sobres y postales.




FINALIZADOR

Utilizacion de las funciones del finalizador

Al tocar la tecla [SALIDA] de la pantalla principal del modo de copia, se mostrara una pantalla de seleccién de las
funciones de ordenar/ grupo / ordenar grapas, asi como de seleccion de la bandeja de salida. Una vez realizada una
seleccion, se destacara la tecla tactil de dicha seleccién.

SALIDA (8)
e | B e B — 0
ORDENAR | % —
GRAPAS ] = iégﬁgigom ——(6)
I
GRUPO 11"1?%2 | v EAGRUPADO
(1 @ G (4) (5)
(1) Tecla [GRUPO] (Consulte la pagina 3-8.) (5) Tecla [AGRUPADO] (Consulte la pagina 3-8.)
Al seleccionar esta tecla, grupo, se agruparan todas Si se marca Agrupado, se habilita la funcién de
las copias realizadas a partir del mismo original. agrupado Si no se marca, no se activara la funcion
de agrupado. Al seleccionar Ordenar grapas, se
(2) Tecla [ORDENAR GRAPAS] (Consulte la pagina 3-8.) cancelara automaticamente la marca de la funcion
ordenados se graparan y se dispondran en la grapas, se borrara automaticamente la marca de la
bandeja agrupadora. (No se apilardn con casilla de la funcion de agrupado.

separacion de agrupado).
(6) Tecla [BANDEJA AGRUPADORA] (Consulte la

(3) Tecla [ORDENAR] (Consulte la pagina 3-8.) pagina 3-8.)
Al seleccionar Ordenar, los juegos de copias se Al seleccionar la bandeja agrupadora, las copias se
dispondran de forma secuencial. envian a dicha bandeja agrupadora Al seleccionar la
funcion  Ordenar  grapas, se  selecciona
(4) Visualizacién del icono automaticamente la bandeja agrupadora.

Se visualiza un icono que representa una funcion

seleccionada (ordenar, ordenar grapas o grupo). (7) Tecla [BANDEJA SUPERIOR]
Cuando se selecciona la bandeja superior, las
copias se envian a la bandeja superior.

(8) Tecla [OK]

Pulsar para cerrar la pantalla de salida y regresar a
la pantalla principal.
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FINALIZADOR

Sustitucion del cartucho de grapas

Cuando el cartucho de grapas se vacie, aparecera el mensaje "Afiada grapas." en la pantalla de mensajes del panel

de funcionamiento.

Ejecute el procedimiento descrito méas abajo para reemplazar el cartucho de grapas.

1 Abra la cubierta delantera.

2 Gire la unidad de grapado hasta que
quede cara abajo.

( \& =20

3 Tire de la palanca de liberacion de la caja
de grapas y extraiga dicha caja.

Retire el cartucho de grapas vacio del
interior de la caja de las grapas.

5 Introduzca un nuevo cartucho de grapas
en la caja, alineando la flecha del cartucho
con la de la caja.

Para reinstalar la caja de
grapas, empujela hasta
que haga clic en su sitio.

NOTAS

® No extraiga la cinta del cartucho antes de
introducirlo en la caja.

@ Para reinstalar la caja de grapas, empujela hasta
que haga clic en su sitio.

6 Retire la cinta del cartucho de grapas
tirando de ella en linea recta.
p

7 Instale de nuevo la caja de grapas.

Empuje la caja de
grapas hasta que haga
clic en su sitio.

8 Mientras presiona hacia la izquierda la
palanca de liberacion de la unidad de
grapado, haga girar dicha unidad hasta
que quede cara abajo.

9 Cierre la cubierta delantera.

NOTA

Realice una prueba de impresién o copia en el modo
Ordenar grapas para asegurarse de que se realiza
correctamente el grapado.




FINALIZADOR

B Verificacion de la unidad de grapado

Si se muestra el mensaje "COMPRUEBE LA UNIDAD GRAPADORA" o "COMPRUEBE LA POSICION DE LA
GRAPADORA O EL ATASCO DE LAS GRAPAS", siga el procedimiento que se describe a continuacion.

1 Abra el compilador del finalizador.

Suelte el pestillo para
abrir el compilador del
finalizador.

2 Extraiga el papel atascado del compilador
de la grapadora.

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

5 Gire la unidad de grapado hasta que
quede cara abajo.

LSLJ\ ™\

.
6 Tire de la palanca de liberacion de la caja
de grapas y extraiga dicha caja.

Levante la palanca situada en el extremo
de la caja de grapas.

Saque la grapa superior si
esta doblada. Si quedan
grapas dobladas, volvera
a producirse un atasco.

9 Instale de nuevo la caja de grapas.

Empuje la caja de
grapas hasta que haga
clic en su sitio.

1 OMientras presiona hacia la izquierda la palanca
de liberacion de la unidad de grapado, haga
girar dicha unidad hasta que quede cara abajo.

Para reinstalar la caja de

grapas, empujela hasta

que haga clic en su sitio.

1 1 Cierre la cubierta delantera.

NOTA

Realice una prueba de impresién o copia en el modo
Ordenar grapas para asegurarse de que se realiza
correctamente el grapado.
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FINALIZADOR

Atasco en el finalizador

Cuando se produzca un atasco en el finalizador, elimine el papel atascado siguiendo el procedimiento siguiente.

papel atascado.

1 Retire el papel atascado de la zona de 5 Levante la guia del papel y extraiga el
salida.
< 4

N Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

2 Abra la cubierta superior del finalizador.

Para abrir la cubierta
superior, mueva la pestafa
en la direccion de la flecha
del modo mostrado en la
ilustracion.

3 Retire el papel atascado.

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

Tras retirar el papel,
presione sobre la cubierta
superior para cerrarla.

4 Abra el compilador del finalizador.

Suelte el pestillo para
abrir el compilador del
finalizador.
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FINALIZADOR

Localizacidon de problemas en el finalizador

Verifique la lista siguiente antes de solicitar asistencia técnica.

Problema

Comprobaciéon

Solucidon o causa

El finalizador no funciona.

¢ Esta abierta alguna de las cubiertas
del finalizador?

Cierre todas las cubiertas.

¢{Se visualiza algun mensaje que
indique la necesidad de retirar papel del
compilador de la grapadora?

Abra el finalizador
del modo descrito
en el paso 4, enla
pagina 3-12 vy
retire todo el papel
del compilador de
la grapadora.

No puede realizarse el
grapado.

¢ Se visualizan los mensajes "COMPRUEBE
LA UNIDAD GRAPADORA" o "COMPRUEBE
LA POSICION DE LA GRAPADORA O EL
ATASCO DE LAS GRAPAS"?

Compruebe la unidad de grapado. (Consulte la
pagina 3-11.)

;Se visualiza el "ANADA

GRAPAS."?

mensaje

Sustituya el cartucho de grapas. (Consulte la
pagina 3-10.)

¢ Estan incluidos diferentes tamanos de
papel?

No se puede realizar el grapado con papel de
diferentes tamafios.

Los juegos grapados no se
apilan  correctamente 0
algunas de las hojas de un
juego no estan grapadas.

¢ Esta el papel muy ondulado?

El papel podria ondularse mucho, dependiendo
del tipo de papel y de su calidad. Retire el papel
de la bandeja o de la bandeja de alimentacion
manual, dele la vuelta y carguelo de nuevo.
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FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

El finalizador de grapado modo libro puede colocar automaticamente dos grapas para el encuadernado por la linea
central de impresiones y copias y doblarlas por dicha linea.
Existe disponible una unidad de perforacién para su instalacion en el finalizador.

Denominacién de los componentes

Compilador de grapado

Aqui se amontona provisionalmente

el papel a grapar.

bandeja agrupadora

Cubierta superior
Abrir para eliminar atascos.

Seccion de la grapadora

La produccién que se grapa o agrupa

serd dispuesta en esta bandeja.

Abra la cubierta delantera
y extraiga esta seccion
para sustituir el cartucho
de grapas o retirar grapas
atascadas.

Bandeja del encuadernador

La produccion encuadernada se

cubierta delantera

dispone aqui. Abra la cubierta delantera y extraiga
esta seccion para sustituir el cartucho
de grapas o retirar grapas atascadas.
NOTAS

@ No ejerza presion sobre el finalizador de grapado modo libro (especialmente sobre la bandeja agrupadora).

@ Tenga cuidado con la bandeja agrupadora durante la impresién, puesto que se mueve arriba y abajo.

@ Para ser funcional, el finalizador de grapado modo libro precisa de la instalacion de otros dispositivos
periféricos, y no puede instalarse simultdaneamente con otros dispositivos. En la tabla de la pagina 8-4 se
muestran las configuraciones que son compatibles.

Especificaciones

Nombre

Finalizador de grapado modo libro (AR-FN7)

Numero de bandejas

2

Salida de papel

Cara de impresion hacia abajo

Sistema de bandejas

Bandeja superior: bandeja agrupadora, Bandeja inferior: bandeja del encuadernador

Capacidad de la bandeja

Bandeja superior;

Sin grapado: Méx. 1000 hojas para tamafio A4 ¢ 8-1/2" x 11" o tamafios inferiores (80 g/m2 o de 20 libras),
max. 500 hojas para tamafio B4 ¢ 8-1/2" x 13" o tamafios superiores (80 g/m? o de 20 libras)

Con grapado: Max. 50 juegos grapados y max. 1000 hojas para tamafio A4 ¢ 8-1/2" x 11" o tamafios
inferiores (80 g/m2 o de 20 libras), méx. 30 juegos grapados y max. 500 hojas para tamafio B4 ¢ 8-1/2" x
13" 0 tamafios superiores (80 g/m2 o de 20 libras).

Bandeja inferior: La capacidad de impresion con grapado es de (6 - 10) hojas x 10 juegos o (1 - 5) hojas
x 20 juegos.

Tamano de papel

Bandeja superior: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2"x 13", 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R,
7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/12'R
Bandeja inferior: max. A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 11'R

Gramaje del papel

Bandeja superior: 60 a 205 g/m2 0 de 16 a 54 libras
Bandeja inferior: 64 a 80gm2 0 17 a 34 libras

Tipos de papel

Bandeja superior: papel normal, papel grueso, pelicula para transparencias
Bandeja inferior; solamente papel normal

Deteccion de exceso de
papel en la bandeja

Suministrado en ambas bandejas

Funcion "offset"

Bandeja superior solamente

Tamafios de papel para grapado

Bandeja superior: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", y 8-1/2" x 11"R,
Bandeja inferior: A3, B4, A4R, 11" x 17",y 8-12" x 11"R
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FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

A4 6 8-1/2" x 11" o tamaho inferior: 50 hojas* (80 g/m2 o de 20 libras)
Capacidad de grapado B4 6 8-1/2" x 14" o tamafo superior: 25 hojas* (80 g/m2 o de 20 libras)
*Pueden incluirse hasta dos hojas de papel de 128 g/m2 o de 34 libras para portadas.

Bandeja superior: Puede colocarse una unica grapa en las esquinas superior
Grapas izquierda o inferior izquierda o pueden centrarse dos grapas en el lado izquierdo.
Bandeja inferior: Paso de 120 mm (4-47/64") desde el centro del papel

Alimentacién Suministrada desde la maquina
Di . 753 mm* (An) x 603 mm (F) x 953 mm (Al) (29-41/64" (An) x 23-3/4" (F) x 37-33/64" (Al))
imensiones . : : .
Cuando la bandeja superior se encuentra extendida.

Gramaje Aprox. 39 kg (86 libras)
Nombre Modulo de perforacion
Modelo* AR-PN1A AR-PN1B*2 AR-PN1C*3 AR-PN1D*3
Numero de orificios 2 362 4 4

A3, B4, A4, A4R, B5,| 3 orificios: A3, A4 A3, A4 A3, B4, A4, A4R, B5,
Tamafos de papel para| B5R, 11"x17°, | 11" x 17", 8-1/2" x 11", B5R, 11"x17",
perforacion 8-1/2"x14", 8-1/2"x11", | 2 orificios: 8-1/2" x14", 8-1/2"x14", 8-1/2"x11",

8-12"x11"R 8-12"x 11"R 8-1/2"x11"R,

*1 No pueden instalarse simultdneamente mdltiples médulos de perforacion. Algunos modelos podrian no encontrarse disponibles en algunas zonas.
*2  Con el modelo AR-PN1B, pueden realizarse dos o tres orificios, dependiendo del tamafio de papel.
*3  Conlos modelos AR-PN1C y AR-PN1D, el nimero de orificios es el mismo. Sin embargo, el intervalo entre los orificios no es el mismo.

Las especificaciones estan sujetas a cambios para su mejoria sin previo aviso.

Consumibles

Para este finalizador, deben utilizarse cartuchos de grapas AR-SC2. El paquete de

cartuchos contiene tres cartuchos con unas 5000 grapas cada uno. &

Funciones del finalizador de grapado modo libro
B Modo Ordenar B Modo Grupo

Las hojas se dispondran en juegos ordenados. Las hojas se dispondran en grupos de copias de la
misma pagina.

[ = fhpliE iy
Original ’pigg @ »
Original Copias impresas

B Modo Agrupado

Modo Agrupado Modo No-agrupado

’ ’ Los juegos se moveran de lado a lado para que

/ cada juego o grupo quede separado del juego o
/ // grupo anterior y se facilite su separacion. La
/ —1 funcién de agrupado solamente puede utilizarse

en la bandeja agrupadora.
Los juegos grapados no se separaran.
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FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

B Modo Ordenar grapas
Los juegos de impresiones o copias reunidos se graparan y dispondran en la bandeja agrupadora. Al seleccionar la encuadernacion,
las impresiones o copias se graparan por el centro y se dispondran en la bandeja de encuadernacién. A continuacion, se muestran
las posiciones de grapado, la orientacidn, el tamafo de papel para el grapado y la capacidad de grapado:

Posiciones de grapado Orientacion vertical Orientacion horizontal
Esquina superior ; Tamarios de papel disponibles: Tamanos de papel disponibles:
izquierda de las A4,B5y8-1/2"x 11" 1 A3, B4, A4R, 11"x 17", 8-1/2" x
copias impresas Capacidad de grapado: 14", 8-1/2" x 13", y 8-1/2" x 11"R
Hasta 50 hojas para todos Capacidad de grapado:
los tamafios Hasta 50 hojas para A4R, B5Ry

8-1/2" x 11"R, y hasta 25 hojas
para otros tamafos

Tamanos de papel disponibles:

Dos posiciones Idéntica a la de arriba A3,B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x
centrales en el lado 1 | 14", 8-1/2" x 13",y 8-1/2" x 11"R
izquierdo de las \ Capacidad de grapado:

copias impresas ! Hasta 50 hojas para A4R, B5R y

8-1/2" x 11"R, y hasta 25 hojas
para otros tamafos

Esquina inferior Idéntica a la de arriba Tamafos de papel disponibles:
izquierda de las A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x
copias impresas . 14" 8-1/2"x 13",y 8-1/2"x 11" R
. Capacidad de grapado: Hasta
50 hojas para A4R, B5R y 8-1/2"
x 11"R, y hasta 25 hojas para
otros tamafios

Encuadernacion No se puede encuadernar el Tamanos de papel disponibles:
por la linea central papel con orientacion vertical. 1 A3, B4, A4R, 11" x 17"y
de plegado — 8-12"x 11"R
! Capacidad de grapado:
Hasta 10 hojas para todos
los tamanos

B Orientacion del original al utilizar la funcién Ordenar grapas o de perforacion

Al utilizar la funcion Ordenar grapas o de perforacion, el original debe colocarse en las siguientes orientaciones
para permitir el grapado o perforado en la posicidn del papel deseada.

Ordenacion con grapado Perforacion

Alimentador de documentos | Cristal para documentos Alimentador de documentos | Cristal para documentos

W,

Il L

‘HHH\ L
‘\HHH L

[l
@
aA
®
[l ‘
gA
€
—
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FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

B Funcion de encuadernado

El finalizador de grapado modo libro puede colocar
automaticamente dos grapas para el encuadernado por la linea
central de impresiones y copias y doblarlas por dicha linea.

B Peforacion (solamente si hay un médulo
de perforacion instalado) <Ejemplo>

Si el finalizador de grapado modo libro estéa equipado con
un moédulo de perforacién, puede perforarse el papel
impreso y disponerse en la bandeja agrupadora. No
pueden seleccionarse simultineamente encuadernacion °
y perforacion. La rotacidon automatica de la imagen non A * A
funcionara mientras se utiliza la funcion de perforacion. i

Pueden realizarse dos o tres orificios, dependiendo del
tamano de papel. (Consulte los tamafos de papel para

{Original 1} {Posiciones de perforacion}

perforacion en la pagina 4-4.) {Original 2} {Posiciones de perforacion}
Si se activa la funcién de perforacion para un tamafo de

papel que no pueda perforarse, el papel saldra sin °

perforar. (Para conocer los tamafos de papel que pueden B * B
perforarse, consulte las especificaciones de la pagina °

3-15.) Para utilizar la funcion de perforacion en modo
copiadora, coloque el original con el borde superior hacia
la parte posterior de la maquina. Si el original no se coloca
con esta orientacion, la perforaciéon no tendra lugar en las
posiciones correctas.
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FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

Utilizacion del finalizador de grapado modo libro

Si se selecciona [SALIDA] en la pantalla principal del modo de copia, se mostrara una pantalla para seleccionar las
funciones de ordenacién, agrupacion, ordenar grapas, encuadernador, perforacion y bandeja de salida.

(1M(2)3) (4)(?)

(6) (7)

| ORDENAR
GRAPAS

py
GRUPO EL']EEF

BANDEJA

SALIDA
i BANDEJA
— ORDENAR 123, AGRUPADORA ESTANDAR

.

ENCUA-

DERNADOR  PERFORAR

(1) Tecla [GRUPO] (Consulte la pagina 3-15.)

Al seleccionar esta tecla, grupo, se agruparan todas
las copias realizadas a partir del mismo original.

(2) Tecla[ORDENAR GRAPAS] (Consulte la pagina 3-16.)
Al seleccionar Ordenar grapas, los juegos
ordenados se graparan y se dispondran en la
bandeja agrupadora. (No se apilaran con
separacion de agrupado).

(3) Tecla [ORDENAR] (Consulte la pagina 3-15.)

Al seleccionar Ordenar, los juegos de copias
se dispondran de forma secuencial.

(4) Visualizacion del icono
Se visualiza un icono que representa una funcién
seleccionada (clasificacion, clasificacion con
grapado o finalizador con agrupado).

(5) Tecla[BANDEJA AGRUPADORA]
Si se marca Agrupado, se habilitara la funcion de
agrupado. Si no se marca, no se activara la funcion
de agrupado. Al seleccionar Ordenar grapas, se
seleccionara automaticamente la marca de la
funcién de agrupado.

3-18
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9) (10
(6) Tecla [BANDEJA ESTANDAR]

Al seleccionar la bandeja central, la salida de papel
se dispondra en la bandeja de salida.

(7) Tecla [OK]
Pulsar [SALIDA] para cerrar la pantalla y regresar
a la pantalla principal.

(8) Tecla [AGRUPADOY] (Consulte la pagina 3-15.)
Al seleccionar la bandeja agrupadora, las copias se
envian a dicha bandeja agrupadora Al seleccionar la
funcion Ordenar  grapas, se cancelara
automaticamente la bandeja agrupadora.

(9) Tecla [ENCUADERNADOR] (Consulte la pagina 3-17.)
Al seleccionar la encuadernacion, las copias se
graparan por el centro y se dispondran en la
bandeja de encuadernacion.

(10) Tecla [PERFORAR] (Consulte la pagina 3-17.)
Si el finalizador de grapado modo libro esta
equipado con un mddulo de perforacién, puede
perforarse el papel impreso y disponerse en la
bandeja agrupadora.

* Una vez realizada una seleccién, se destacara la
tecla tactil de dicha seleccion.



FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

Sustitucion del cartucho de grapas y eliminacion de atascos de grapas

Cuando el cartucho de grapas se vacia o las grapas se atasquen, aparecera un mensaje en la pantalla de mensajes

del panel de funcionamiento.

Siga el procedimiento siguiente para sustituir el cartucho de grapas o retirar las grapas atascadas.

B Sustitucion del cartucho de grapas
1 Abra la cubierta delantera.

3 Gire el tirador A de rotacion del rodillo en
la direccion de la flecha para mover la
unidad de grapado hacia delante.
0 —=r=—7) Gire el tirador de rotacion
*| del rodillo hasta que la
marca de triangulo quede
alineada con el indice.

———7

5 Extraiga el cartucho de grapas vacio.

Pulse el botdn de bloqueo para
desbloquear la cubierta de la
caja de grapas y extraiga el
cartucho de grapas.

NOTA
Si todavia quedan grapas, no podra retirar el cartucho.

en la caja de grapas.

6 Introduzca un nuevo cartucho de grapas
p

Tras lainsercion del cartucho
de grapas, ejerza presion
sobre la cubierta de la caja
de grapas para bloguear el
cartucho en su sitio.

NOTAS

® No extraiga la cinta del cartucho antes de
introducirlo en la caja.

@ Asegurese de que el cartucho de grapas estan
bien asegurado.

@ Para reinstalar la caja de grapas, empujela hasta
que haga clic en su sitio.

Retire la cinta del cartucho de grapas
tirando de ella en linea recta.

8 Introduzca la caja de grapas.

Empuje la caja de
grapas hasta que haga
clic en su sitio.

9 Empuje de nuevo la seccion de grapadora
en el interior del finalizador.

1 OCierre la cubierta delantera.

NOTA

Realice una prueba de impresién o copia en el modo
Ordenar grapas para asegurarse de que se realiza

correctamente el grapado.
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FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

B Eliminacion de atascos de grapas

1 Desenganche el finalizador de grapado modo
libro y deslicelo para retirarlo de la unidad.

Gire el tirador C de rotacion del rodillo
como se muestra en la ilustracion hasta
que se vea la indicacion azul.

4 Extraiga el papel del compilador de la
grapadora.

3-20

Si se habia seleccionado el encuadernador, abra
la cubierta de la seccion de encuadernador.

Cierre
encuadernador.

la cubierta de

/

Procure no romper el
papel atascado durante
su extraccion.

la seccion de

8 Abra la cubierta delantera y extraiga la
unidad de grapadora.



FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

Gire el tirador A de rotacion del rodillo en
la direccion de la flecha para mover la
unidad de grapado hacia delante.

= Gire el tirador de rotacion
del rodillo hasta que la
marca de triangulo quede
alineada con el indice.

4 [y Q-
TiradO( A de rotacion
del rodillo H

=

—
RSAL

\Ii/ ?‘
b

11 Levante la palanca situada en el extremo
de la caja de grapas.

Saque la grapa superior si
esta doblada. Si quedan
grapas dobladas, volvera
a producirse un atasco.

1 2Devuelva la palanca a su posicion original.

13Instale de nuevo la caja de grapas.

Empuje la caja de
grapas hasta que haga
clic en su sitio.

14Empuje de nuevo la seccion de grapadora
en el interior del finalizador.

1 5Cierre la cubierta delantera.

Empuje el finalizador de grapado modo
libro contra la unidad.

NOTA
Realice una prueba de impresidn o copia en el modo Ordenar grapas para
asegurarse de que se realiza correctamente el grapado.

B Eliminacion de los restos de papel resultantes de la perforacion

1 Desenganche el finalizador de grapado
modo libro y deslicelo para retirarlo de la
unidad.

2 Extraiga el contenedor de recogida de
residuos resultantes del perforado y vacielo.
g Deseche dichos residuos
en una bolsa de plastico u
otro recipiente, procurando
que no se derramen.

Ve

e

3 Devuelva el contenedor de recogida de
residuos resultantes del perforado a su
posicion original.

4 Empuje el finalizador de grapado modo
libro contra la unidad.
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Atasco en el finalizador de grapado modo libro

Cuando se produzca un atasco en el finalizador de grapado modo libro, elimine el papel atascado siguiendo el

procedimiento siguiente:

1 Pulse el botén de separacion y retire de la
unidad el finalizador de grapado modo libro.

PRECAUCION

El finalizador de grapado modo libro y la maquina se
encuentran conectados en la parte posterior. Tenga
cuidado cuando los separe.

2 Retire el papel atascado de la maquina.

3 Si no habia papel atascado en el Paso 2,
empuje hacia Ud. el tirador B de rotacion
del rodillo presente en la unidad de
perforacion para girarlo. (Solamente
cuando hay una unidad de perforacion
opcional instalada).

(" Tiedor Bde N Al girar el tirador B de
\ o | e .
,< © 5 rotacion del rodilo r_otaC|on del rodillo se
o JIT N libera el papel atascado.
\ D
N> ]
© IS A\
0 WS

4 Abra la cubierta superior.

5 Retire el papel atascado.

Extraiga suavemente el
papel, procurando no
rasgarlo.

7 Extraiga el papel atascado del compilador
de la grapadora.

~N

la cubierta
encuadernador.

8 Abra

Extraiga suavemente el
papel, procurando no
rasgarlo.

de la seccion de

Extraiga suavemente el
papel, procurando no
rasgarlo.



FINALIZADOR DE GRAPADO MODO LIBRO

10Abra la cubierta delantera. 15Empuje el finalizador de grapado modo
libro hacia el interior de la unidad.

1 1 Gire el tirador D de rotacion del rodillo en
la direccion de la flecha.

4]

Ve

12Retire todo el papel atascado de la
bandeja del encuadernador.
SATIARSN "\ Extraiga suavemente el

‘ . gﬂ’ rasgarlo.
Ly

-
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Localizacion de problemas (en el finalizador de grapado modo libro)

Verifique la lista siguiente antes de solicitar asistencia técnica.

Problema

Comprobacion

Solucidon o causa

No funciona el finalizador
de grapado modo libro.

¢ Esta abierta alguna de las cubiertas del finalizador
de grapado modo libro?

Cierre todas las cubiertas. (Consulte la pagina 3-14.)

¢Se visualiza algin mensaje que indique la
necesidad de retirar papel del compilador de la
grapadora?

Retire todo el papel restante del compilador de la grapadora
como se describe en el paso 4 en la pagina 3-20.

No se puede realizar el
grapado (incluyendo el
encuadernador).

¢Se visualiza algin mensaje que indique la
conveniencia de verificar la unidad de grapado?

Retire las grapas atascadas. (Consulte la pagina 3-20.)

¢ Se visualiza algiin mensaje que indique que hay que
agregar grapas?

Sustituya el cartucho de grapas. (Consulte la pagina
3-19.) Compruebe que se ha instalado un cartucho de
grapas. (Consulte la pagina 3-20.)

¢ Estan incluidos diferentes tamafios de papel?

No se puede realizar el grapado con papel de diferentes
tamarios.

Los juegos grapados no
se apilan correctamente 0
algunas de las hojas de
un juego no estan
grapadas.

¢ Esta el papel muy ondulado?

El papel podria ondularse mucho, dependiendo del tipo
de papel y de su calidad. Retire el papel de la bandeja o
de la bandeja de alimentacion manual, dele la vuelta y
carguelo de nuevo.

La perforacién no se
realiza en las posiciones
correctas.”

No esta fijada la funcién de perforacidn para las
posiciones correctas.

Verifique las posiciones en las cuales es posible la
perforacion.

No se puede efectuar la
perforacion.*

i Se visualiza algin mensaje que indique la
conveniencia de verificar el modulo de perforacion?

Elimine los residuos resultantes del perforado. Consulte
la pagina 3-21.)

¢ Estan incluidos diferentes tamafios de papel?

No se puede realizar el grapado con papel de diferentes
tamafios.

El papel presenta una gran ondulacién y no aparece
perforado.

El papel de ciertos tipos y calidades podria presentar
gran ondulacién tras la impresion. Retire el papel de la
bandeja o de la bandeja de alimentacién manual, dele la
vuelta invirtiendo los bordes superior e inferior y
coléquelo de nuevo en la bandeja.

* Cuando hay un mddulo de perforacion instalado
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CAPITULO 4

REALIZACION DE COPIAS

En este capitulo se describen los procedimientos basicos para la
realizacion de copias, incluyendo la seleccion de la ratio de copia y otros
ajustes de copia.

Pagina
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS........coccoevevereree.. 4-2
® Originales aceptables..........ccooieiiiieiiiii e 4-2
COLOCACION DE LOS ORIGINALES........cooveeceeeeeeeeeeeeeereeseenien 4-3
COMPROBACION DEL TAMANO DE UN ORIGINAL COLOCADO ...... 4-5
® Ajuste manual del tamafo de escaneado...........ccccceeveervieneenenns 4-5
MEMORIZACION, BORRADO Y UTILIZACION DE TAMANOS DE
(@] 1Y 4-6
® Memorizar o borrar un tamafio de original.............cccoeceiiiiiinnnenne 4-6
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ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

El alimentador automatico de documentos introduce automaticamente los originales en la maquina, posibilitando la
realizacion de un proceso de copiado continuo. Ademas, pueden escanearse simultdneamente ambas caras de los
originales a doble cara. Esta funcién es conveniente cuando tiene que escanear un nimero elevado de paginas originales.

Originales aceptables

En la bandeja del alimentador de documentos puede colocarse una pila de hasta 50 hojas de originales (30 hojas*

de original para B4 (8-1/2" x 14") o superior) de papel del mismo tamafo, si la altura de la pila se encuentra dentro

de los limites mostrados a continuacion.

Puede colocarse una pila de hasta 30 originales de tamafio mixto, si la anchura de los originales es la misma 'y la altura

de la pila se encuentra dentro de los limites mostrados a continuacién. En esta caso, no obstante, las funciones de grapado

y duplex no funcionaran, y algunas de las funciones especiales podrian no ofrecer el resultado esperado.

*1  Para papel de grosor superior a 105 g/m?2 (28 libras), solamente puede fijarse una pila de hasta quince hojas.
Colocar dieciséis 0 mas hojas podria provocar un escaneado incorrecto del original, y la imagen escaneada
podria aparecer ampliada en comparacion con el propio original.

B Tamano y peso de los originales B Numero total de originales que
aceptables pueden colocarse en una bandeja
del alimentador de documentos

5 1/21?‘5; 12" El grosor total conjunto no debe superar 6,5 mm ¢
- X 8- . " 2 6 i
Tamafio I:I A3 6 1/4" (para papel de 50 a 80 g/m? 6 1463213 21 I!b1r/is).
L. H n n 5 mm "
del original: 1" x17 o menos0
(148 x 210 mm) (297 x 420 mm)

Peso (espesor): El grosor total conjunto no debe superar 5,0 mm 6

I:I y ) I:' 3/16" (para papel de 80 a 128 g/m2 6 de 21 a 34 libras).

5,0 mm 6 3/16"
50 g/m? 6 14 Ibs. 128 ¢/m? 6 34 Ibs. 0 menos

g/m?... Peso de una hoja de papel de 1 m?

B Notas relativas al uso del alimentador automatico de documentos

@ Utilice originales dentro de los rangos de tamafio y peso especificados. La utilizacion de originales fuera del rango especificado puede causar el
atascamiento del original.

@ Antes de cargar originales en la bandeja del alimentador de documentos, asegurese de que ha extraido todas las grapas o clips.

@ Silos originales presentan manchas de humedad de liquido corrector, tinta 0 pegamento de correcciones de edicidn, asegurese de que estan secos
antes de introducirlos. De lo contrario, el interior del alimentador de originales o el cristal para documentos podrian mancharse.

@ No utilice los originales siguientes. Estos originales podrian provocar una deteccion incorrecta del tamafio de original, atascos de los originales y
manchas en las copias.

e | as peliculas para transparencias, papel de calco, papel carbdn, papel térmico u originales impresos con cinta entintada de transferencia térmica
no deben de ser introducidos a través del alimentador de documentos. Los originales a introducir en el alimentador no deben estar dafiados,
arrugados ni doblados, ni deben tener papeles pegados flojos ni cortes. Los originales con multiples orificios perforados diferentes del papel
perforado de dos o tres orificios podrian no introducirse correctamente.

@ Cuando se utilicen originales con dos o tres orificios, coléquelos de forma que el borde

o . - Posiciones )
perforado se encuentre en una posicion diferente a la de la ranura de alimentacidn. de perforacion =
A
B 35
= o4 Posiciones de
= o‘> perforacion
Posiciones
de perforacion
. J




COLOCACION DE LOS ORIGINALES

B Utilizacion del alimentador automatico
de documentos

1 Abra la cubierta de documentos,
asegurese de que no se ha dejado ningin
original sobre el cristal para documentos
y, después, cierre suavemente la cubierta.

2 Ajuste las guias del original segun el
tamano de los originales.

3 Coloque los originales cara abajo en la
bandeja del alimentador de documentos.

Coloque los originales con la
cara hacia abajo.

Introduzca los originales en
todo su recorrido en el
alimentador de documentos.
La altura de la pila no debe
ser superior a la linea
indicadora (50 paginas como maximo).

B Utilizacion del cristal para documentos

Abra la cubierta de documentos, coloque un original
cara abajo sobre el cristal para documentos, y
después, cierre suavemente la cubierta.

Para realizar una copia de
un original pequefio, como
una postal, utilice la tecla
[SELEC. PAPEL] para
seleccionar el tamafo de
papel deseado.

NOTA

No coloque objeto alguno bajo el detector de tamafo
del original, porque podria ser dafado o no ser
detectado adecuadamente dicho tamano del original.

Escala del cristal para documentos Escala del cristal para documentos
| :‘ sefial I 1‘ sefial

[ Il |

[l As¢
5% x 8%

B46 A4R 6 8%x11R
8%x14

A468%x11]  A3611x17

@ Alinee la esquina del original con la punta de la sefial de flecha
4 situada en la escala del cristal para documentos.

@ Coloque el original en la posicién adecuada para su tamafo
del modo mostrado mas abajo.

NOTA
Funcidn de deteccion del tamano del original

Puede seleccionarse uno de los cuatro grupos de tamafios de original estandar mostrados mas adelante para la deteccion por
medio de la funcion de deteccion del tamafio del original. El ajuste inicial dispuesto en fabrica es "AB-1 (INCH-1)". Dicho ajuste
puede modificarse utilizando "CONFIGURACION DETECTOR DE TAMANO ORIGINAL" en los programas de operador principal.

Tamanos de original detectables
Grupo Bandeja del alimentador de documentos (para alimentador automatico de documentos)
Cristal para documentos 7|
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", o
1 INCH-1 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" ! Cristal de documentos + A3, A4
11" x 17", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", L
2 INCH-2 8-1/2" x 11'R, 5-1/2" x 8-1/2" ! Cristal de documentos + A3, A4
3 AB-1 A3, A4, A4R, A5,B4, B5, B5R | Cristal de documentos + 11" x 17", 8-1/2" x 11",
| 216 x 330
4 AB-2 A3, A4, AdR, A5,B5, B5R, 216x330 | gzstal de documentos + 11" x 17", 8-1/2" x 11",
1
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COLOCACION DE LOS ORIGINALES

B Orientaciones estandar para la colocacién de un original

[Ejemplo 1]
Bandeja alimentadora de documentos Cristal para documentos
J Coloque los originales en la bandeja
Parte superior__| Ij‘Pa-r‘te‘superiorJ del alimentador de originales o sobre
= [==" el cristal para documentos, de forma
—— —— que la parte superior y la parte
= = inferior del original se encuentren
= — situadas como se muestra en la
T Parte inferior ilustracion. De lo contrario, las grapas
estaran incorrectamente colocadas y
[Ejemplo 2] algunas prestaciones especiales
— I | podrian no ofrecer el resultado
— Parte superior— — esperado.
- MEN
" &—— Parte inferior h—

i

B Rotacion automatica de imagenes en el copiado — copiado con rotacion

Si la orientacion de los originales y la del papel de la copia son diferentes, la imagen original se girara
automaticamente 90° y se copiara. (Cuando una imagen se rote, se visualizard un mensaje). Si se selecciona
una funcidn no adecuada para la rotacion, como ampliar la copia hasta un tamafio superior a A4 (8-1/2" x 11")
o la ordenacion con grapado con el finalizador de grapado modo libro, la rotacion no se podra llevar a cabo.

[Ejemplo]
Orientacién del original Orientacién del papel Copia tras rotacion
it —> 7
Cara abajo
Cara abajo

@®Esta funcion opera tanto en el modo de seleccién automatica de papel como en el modo automatico de
imagen. (La "Configuracion de copia de rotacion" puede deshabilitarse con un programa de operador principal.
Consulte la pagina 14 del manual del operador principal).



COMPROBACION DEL TAMANO DE
UN ORIGINAL COLOCADO

Si el original colocado es de tamafio estandar, el tamafo se detectard automaticamente
(funcién de deteccion automatica del original) y se visualizard en el panel tactil.
Asegurese de que se ha detectado el tamafio correcto.

(A) : Se visualiza el tamafio de original.

(B) : [AUTO.] aparece mientras opera la funcion de deteccién automatica del original.
Si Ud. ha cargado un original de tamafio no-estandar o desea cambiar el tamafio de
escaneado, puede seguir los siguientes pasos para fijar manualmente el tamafio de
escaneado del original. (Para conocer los tamafios estandar, consulte "Funcién de
detencion del tamafio de original" en la pagina 4-3).

NOTA
Si se carga un original de tamafio no-estandar (incluyendo los tamafos especiales), podria visualizarse el tamaho
estandar més préximo o podria no aparecer ningun tamafo de original.
Si se habilita "CANCEL. DETEC. EN CRISTAL DOCUMENTOS" en los programas de operador principal (consulte
la pagina 11 del manual del operador principal), no funcionara la detecciéon automatica de originales del cristal para
documentos. En este caso, siga los siguientes pasos para fijar manualmente el tamafo de escaneado del original.

Ajuste manual del tamaino de escaneado

Si carga un original que no es de tamano estandar (p.e., en pulgadas), o si no se detecta el tamafo correctamente,
debera pulsar la tecla [ORIGINAL] y configurar el tamafo manualmente. Ejecute los pasos siguientes después de
colocar el documento en el alimentador automatico de documentos o sobre el cristal para documentos.

Si se coloca un original de tamafo no-

1 Toque la tecla [ORIGINAL]. estandar en el alimentador de documentos o
sobre el cristal para documentos, toque la
pestana [ENTRADA DE TAMANO] vy, a

AUTO. continuacion, introduzca las dimensiones X
ORIGINAL [ (anchura) e Y (longitud) del original.

"""""""" Inicialmente se selecciona X.

Al1] Introduzca la dimension X

EXPOSICION x [ azo IS (anchura) y, a confinuacion,
\ J (a] toque la tecla Y ([L)) e
Ai' 297) @

introduzca la dimension Y

2 Toque la tecla de tamano de original TAMARO ESTANDAR | ENTRADA DE TAMARNO (Iongitud). X puede oscilar
deseado. entre 64 y 432 mm, e Y puede
= [ = ) @ [AUTO] vya no se estar entre 64 y 297 mm.
(o V[ o ) destaca. Se destaca Si utiliza con frecuencia originales del mismo tamafio no-
4| [MANUAL] y la tecla de estandar, puede memorizar el tamafio segun se describe en
Lz J 2 ) Ul mafo de original que "MEMORIZACION, BORRADO Y UTILIZACION DE
[ mse | a3 | Ud. toco. TAMANOS DE ORIGINAL" en la pagina siguiente. Esto le
ranio st | TS D8 T evjtgré la molestia de introdugiy manualmente dicho tamafio de
originales cada vez que lo utilice.

Si desea seleccionar un tamafio en 3 Toque la tecla [OK].
PULGADAS, toque la tecla [AB / Regresara a la pantalla inicial.
PULGADA] vy, a continuacion, toque la
tecla de tamano de original deseado. El tamafo de original seleccionado
————————— aparece en la mitad superior de la tecla
— — Se destaca [PULGADA] y
{ — E{ o E se visualizan las teclas de [ORIGINAL].
) || tamafio en PULGADAS
@Eﬁlm} BT Para regresar a la paleta de 8X11
h pulgadas, vuelva a pulsar ORIGINAL
ravaiio sstavoar_[evtrana bt ]| |a tecla [AB/PULGADA.

EXPOSICION
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MEMORIZACION, BORRADO Y UTILIZACION
DE TAMANOS DE ORIGINAL

Pueden memorizarse hasta 9 tamafios de original especiales. Los tamafios memorizados pueden recuperarse facilmente y no se borran si se
desactiva la alimentacion. Memorizar un tamafio de original utilizado con frecuencia le evita el problema de tener que seleccionar manualmente

dicho tamafio cada vez que lo utilice para copiar.

@ Para cancelar una operacion de memorizacidn, utilizacion o borrado de un tamafio de original, pulse la tecla [CA] o toque la tecla [ORIGINAL] de la pantalla.

Memorizar o borrar un tamano de original

1 Toque la tecla [ORIGINAL].

EXPOSICION

- J

9 Toque la tecla [TAMANO PERSON.].

v
PULGADA E

3 Toque la tecla [ALMACENAR/BORRAR].

(} AUTC
[ wanu
TAMA]
PERS(

L ALMACENAR/BORRAR
- J

4 Toque la tecla del tamaiho de original
(C__—__}) que desee memorizar o borrar.

( .
[(xes v78 } Para  memorizar  un
- - ) tamafio de original, toque

un tamafio ((___J).

RELLAMAR [Tauncewr/sore|  Las teclas que dispongan
de un tamafo de original

memorizado  mostraran

dicho tamafo memorizado ( ).

Para borrar o cambiar un tamafio memorizado, toque

la tecla que muestre el tamafio que Ud. desea borrar

0 cambiar.

@ Si va a memorizar un tamafio de original, vaya al
paso 5.

®Para borrar o cambiar un tamafio de original,
vaya al paso 7.

- J/
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5 Introduzca las dimensiones X (anchura) e Y
(longitud) del original con las teclas [«](¥].

@i»i ot ) Inicialmente se selecciona
.I X (anchura).
[ x | @ [a]| Itoduza Xy a
- (297 )" EE continuacion, t.oque Ia.tecla
: (X)) para introducir .
RELLAMAR ALMACENAR/BORRA Puede introducirse una
anchura de 64 a 432 mm

en X, y una longitud de 64 a 297 mmen Y.

6 Toque la tecla [OK].

El tamafo de original introducido en el paso 5 se
memoriza en la tecla seleccionada en el paso 4.

Para salir, toque la tecla [ORIGINAL].

7 Cuando toque una tecla que muestre un
tamano de original en el paso 4, aparecera una
pantalla de mensajes que contiene las teclas
[CANCELAR], [BORRAR] y [CORREGIR].
@Para cancelar el procedimiento, toque la tecla
[CANCELAR].

@ Para borrar el tamafio de original seleccionado, toque la
tecla [BORRAR].

@ Para modificar el tamafio de original almacenado en la
tecla, toque la tecla [CORREGIR]. Aparecera la pantalla
del paso 5 para permititle cambiar el tamafio.

8 Para salir, toque la tecla [ORIGINAL].

B UTILIZACION DE UN TAMANO DE
ORIGINAL MEMORIZADO

1 Siga los pasos 1 a 2 de "MEMORIZAR O
BORRAR UN TAMANO DE ORIGINAL".

2 Toque la tecla del tamaino de original que
desea utilizar.

RELLAMAR ALMACENAR/BORRA
- J/

3 Toque la tecla [OK].

Se recupera el tamafio de original almacenado.




COPIADO NORMAL

Esta seccion describe el procedimiento normal de copiado.

Realizacion de copias con el alimentador automatico de documentos

B Copias a una cara de originales a una cara

Original Copia

1 Coloque los originales en la bandeja alimentadora
de documentos. (Paginas 4-3 a 4-6)

2 Asegurese de que se ha seleccionado el
modo de copia de una cara a una cara.

ORIGINAL | v

( \

El modo de una cara a una
cara estd seleccionado
cuando no aparece ningun
icono de un modo a dos
caras en la zona rayada de
la pantalla. Si ya se ha
/ seleccionado el modo de
copia de una cara a una cara, ho son necesarios los
pasos 3 a 5.

3 Toque la tecla [COPIA 2-CARAS].

~

MODOS ESPEC.

COPIA h2 -CARAS
) Y

SREADA

J

4 Toque la tecla [Copia de una cara a una
caral.
4 N Toque la tecla [Copia de

una cara a una caral.

w

- J

5 Toque la tecla [OK].

5

6 Asegurese de dque se selecciona
automaticamente papel del mismo tamafo
que los originales*.

] , .
mEXPOSI_QI_O_N E Se de;tacara la bande@
7 seleccionada o aparecera
AUTO. A4 E

el mensaje "COLOQUE
SELEC. PAPEL

aparece dicho mensaje,

cargue papel del tamafo

< requerido en una
bandeja.

Aunque aparezca el mensaje anterior, el copiado

puede realizarse en el papel actualmente

seleccionado.

*Deben satisfacerse los siguientes requisitos.

Se fijan originales de tamano estandar (A3, B4, A4,

A4R, B5, B5R ¢ A5 (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x

11", 8-1/2"x 11"R ¢ 5-1/2" x 8-1/2R")) y se habilita la

funcion de seleccion automatica del papel.

PAPEL XXXXXX". Si
1005 ]

Si se van a copiar
originales de tamafio
diferente a los anteriores,
seleccione manualmente
TN N o WERT el tamafio de papel
deseado tocando la tecla

1. M4 1=l NORMAL

(@ 2 J [2.m =) NORMAL

[SELEC. PAPEL] vy, a
continuacion, tocando la tecla de seleccion del
tamafio de papel deseado.

La tecla seleccionada se destacard y se cerrara la
pantalla de seleccién de papel. Para cerrar la
pantalla de seleccion de papel sin realizar ninguna
seleccion, toque la tecla [SELEC. PAPEL].
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COPIADO NORMAL

Seleccione el modo de salida deseado
(pagina 4-9).

El modo Ordenar es el
modo predeterminado.

Para seleccionar el
SALIDA modo Grupo, toque la

COPIA 2-CARAS

) tecla [SALIDA], toque la
ARCHIVO tecla [GRUPQO] en la

“ pantalla de ajuste de la
salida y, continuacion, toque la tecla [OK] de la
pantalla de ajustes.

Utilice las teclas numéricas para fijar el
numero deseado de copias.

Pueden fijarse hasta 999.

Si soélo esta haciendo
una copia, ésta puede
realizarse si el visor del
numero de  copias
muestra "0". Utilice la

1 DEE )]
(4] (s][e]
[ ERE
(] [0 [

ACC.#-C Y,

tecla [C] (borrado) para
cancelar una entrada cuando se haya producido
un error.

Si fuese necesario, toque la tecla
[ARCHIVO] o la tecla [ARCHIVO RAPIDO]*.
* Solamente puede utilizarse con el modelo AR-

M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la
funcion de clasificacién de documento.

Puede tocarse cualquier

ARCHIVO tecla para almacenar la

imagen del documento

ARCHIVO RAPIDO

escaneado en el disco

duro de la maquina. La
imagen almacenada
puede ser reutilizada

posteriormente.
Para obtener mas informacion acerca de esta
funcién, consulte "Funcion de clasificacion de
documento” en el Capitulo 7.
Si la tecla [ARCHIVO] aparece difuminada,
solamente puede seleccionarse la tecla
[ARCHIVO RAPIDO].
Cuando toque la tecla [ARCHIVO RAPIDO],
aparecera un mensaje en el que se le solicita que
confirme la grabacién. Toque la tecla [OK] en la
pantalla de mensajes y vaya al paso siguiente.
Si desea Ud. cancelar la grabacion, toque la tecla
[ARCHIVO RAPIDO] después de tocar la tecla
[OK] para que dicha tecla [ARCHIVO RAPIDO] no
se destaque mas.

4-8

1 OPuIse la tecla [START].

Si se pulsa la tecla [C]
mientras se estan
escaneando los originales,
el escaneado se detendra.
Si ya se habia iniciado el
copiado, el copiado y el

~ escaneado se detendran

una vez que el original en progreso salga a la zona de
salida de originales. En estos casos, la cantidad de
copias se restablecera a "0".

NOTAS

El modo de copia de una cara a una cara se establece
como modo predeterminado en los ajustes iniciales. Si
no se ha cambiado el ajuste predeterminado utilizando
el programa "Configuracion de estado inicial"
(programa de operador principal), pueden omitirse los
pasos 3 a 5 de la pagina 4-7.

Para cancelar el copiado...

Para cancelar un trabajo de copia en progreso, pulse la
tecla [CA]. Aparecera un mensaje de confirmacion.
Toque la tecla [Si] para cancelar el copiado.




COPIADO NORMAL

B Salida de copiado (ordenar y grupo)
Ejemplo: realizar cinco juegos o cinco copias de tres originales
® Ordenacion de las copias en juegos

Original

B ——

Cinco juegos de copias

ORDENAR 1 :
{5 = T 77

Fije el Toque la tecla Toque la tecla Pulse la tecla

nimero de Tecla [SALIDA] tecla [ORDENAR] [START].

copias (5)

Al utilizar el alimentador automatico de documentos, se
selecciona automaticamente la ordenacién cuando el
original esta colocado en el alimentador.

@ Agrupado de las copias teniendo en cuenta la pagina

Original
@ 5 copias por pagina
SALIDA !
) gy,
i)
u h_ h GRUPO
Fije el Toque la tecla Toque la tecla Pulse la tecla
ndmero de Tecla [SALIDA] [GRUPOQ] [START].
copias (5)

Cuando el original esta colocado sobre el cristal para
documentos, se selecciona automaticamente Grupo.

B Seleccion de la bandeja de salida (cuando hay un finalizador o finalizador de
grapado modo libro opcional instalado).
Cuando se destaca la tecla [BANDEJA AGRUPADORA], las paginas producidas se disponen en la bandeja
agrupadora del finalizador o del finalizador de grapado modo libro. Cuando se destaca la tecla "BANDEJA
ESTANDAR?", las paginas producidas se disponen en la bandeja estdndar. Toque la tecla adecuada para
seleccionar la bandeja de salida deseada.

SALIEA

BANDEJA
ESTANDAR

ORDENAR
==

"‘_‘12‘3 . B
2 1
|
= DERNADOR PERFORAR

= = 1
e (2] s @]

Esta pantalla aparece cuando hay un finalizador de grapado modo libro instalado.
La pantalla que aparece cuando hay un finalizador instalado es ligeramente diferente.

ORDENAR
GRAPAS
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COPIADO NORMAL

Copiado automatico a doble cara utilizando el alimentador
automatico de documentos

Cuando se encuentra instalado el médulo duplex opcional, puede realizarse el copiado automatico a doble cara siguiente.
El papel se voltea automaticamente durante el copiado, permitiendo la facil realizacién de copias a doble cara

Original

|

1. Copiado automatico a doble cara a partir de
originales a una cara

2. Copiado automatico a doble cara a partir de
originales a doble cara

|

3. Copiado automatico a una cara a partir de
originales a doble cara

1 Coloque los originales en la bandeja alimentadora 3 Seleccione el modo de copia deseado.
de documentos. (Paginas 4-3 a 4-6)

La pantalla serd diferente
" - dependiendo del equipamiento

Sl Y:cl  instalado.
<

- J

Si se toca una tecla de copia para un modo que
no es posible seleccionar, sonara un pitido doble.

2 Toque la tecla [COPIA 2-CARAS].

Ejemplo de un Ejemplo de un
original con original con
orientacion vertical ~ orientacion horizontal

~

MODOS ESPEC.

COPIA 2-CARAS AB A B
R C D,
SREDA CDEF G H
J 1 H 2

2 |
Para realizar copias automaticas a doble cara de un
original vertical tamafio A3 (11" x 17") 0 B4 (8-1/2" x 14")
a una cara, o cuando desee invertir la partes superior e
inferior de la cara posterior de un original a doble cara,
toque la tecla [CAMBIO DE ENCUADERN.].

4 Toque la tecla [OK].

I@T CAMBIO DE

=1 TNOTTANTDAT

Ejecute los pasos 6 a 10 de las paginas 4-7 y 4-8.
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COPIADO NORMAL

Copiado desde el cristal para documentos

Cuando se copien originales que no puedan introducirse desde el alimentador automatico de documentos, como
originales gruesos, abra la cubierta de documentos y copie los originales desde el cristal para documentos.

B Copias a una cara de originales a una cara

Original

Coloque el original sobre el cristal de
documentos. (Paginas 4-3 a 4-6)

( 3
EXPOSICION E

Asegurese de dque se selecciona

automaticamente papel del mismo tamano

que el original*.

Se destacara la bandeja

seleccionada o aparecera
mensaje "COLOQUE

el
AUTO. R4 E PAPEL x000X". Si aparece

SELEC. PAPEL dicho mensaje, cargue

E papel del tamafo requerido

Escala del cristal para documentos
1‘ sefal

Escala del cristal para documentos
| :‘ sefal

Il |

Il |

A4R 6 8%x11R

B4 ¢
8ex14
A36 11x17

]
[l As¢
5% x 8%

A4 6 81ex11

_J enuna bandeja.

Aungue se visualice el mensaje anterior, el copiado
puede realizarse en el papel actualmente seleccionado.
* Deben satisfacerse los siguientes requisitos.

Se fijan originales de tamafio estandar (A3, B4, A4,
A4R, B5,B5R6 A5 (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11",
8-1/2"x 11"R 6 5-1/2" x 8-1/2"R)) y se habilita la funcién
de seleccién automatica del papel.

@ Alinee la esquina del original con la punta de la sefial de
flecha & situada en la escala del cristal para documentos.

Si se van a copiar originales
de tamafio diferente a los
anteriores, seleccione

1= NORMAL

2 Jo[2.m = vomeL ]

manualmente el tamafo de

@®Coloque el original en la posicion adecuada para su

womiaL  J (323 = nomarn |

papel deseado tocando la

tamafio del modo mostrado mas abajo.

tecla [SELEC. PAPEL] y, a

/ continuacién, tocando la

2 Asegurese de que se ha seleccionado el
modo de copia de una cara a una cara.

PE) ORIGINAL [ A4

( Y\ El modo de una cara a

una cara esta
seleccionado cuando no
aparece ningun icono de
un modo a doble cara en
la zona rayada de la
pantalla. Si aparece un
icono, ejecute los pasos 3 a 5 de la pagina 4-7 v,
a continuacion, vaya al paso 3.

tecla de seleccién del tamafio de papel deseado.

La tecla seleccionada se destacara y se cerrard la pantalla
de seleccion de papel. Para cerrar la pantalla de seleccién
de papel sin realizar ninguna seleccién, toque la tecla
[SELEC. PAPEL].
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COPIADO NORMAL

Seleccione el modo de salida deseado. 7 Pulse la tecla [START].
(Pagina 4-9)
N Y Sustituya el original por
COPIA 2-CARAS E:e;ne?:?mﬁgﬁo es el modo E el original siguiente vy
P o 9] pulse la tecla [START].
SALIDA Para seleccionar el modo Repita esta operacion
’ﬂg’ Ordenar, toque la tecla @ hasta que se hayan
N [SALIDA], toque la tecla escaneado todos los
ARCHIVO ) [ORDENAR] en la pantalla que ) originales.

aparezca Yy, continuacion,

toque la tecla [OK], Si Ud. selecciond "Ordenar" para el modo de

salida en el paso 4 y pulsé la tecla [START], es

B Utilice las teclas numéricas para fijar el necesario tocar la tecla [READ-END].

numero deseado de copias. 8 Toque la tecla [READ-END].
Pueden fijarse hasta 999.

N
IR
j Si sélo esta haciendo TN
. < = g =
‘El una Copla, ESta puede COLOQUE EL SIGUIENTE ORIGINAL
realizarse si el visor del PULSE (STERT] . '
@ numero de COplaS CUANDO FINALICE, PULSE [READ-END] .

(0] muestra "0".

LIZADOS

7 Utilice la tecla [C] ) ]
(borrado) para cancelar una entrada cuando se N J
haya producido un error.
Si fuese necesario, toque la tecla Para cancelar el copiado...
[ARCHIVO] o la tecla [ARCHIVO RI-'\PIDO]*. Para cancelar un trabajo de copia en progreso, pulse la

* Solamente puede utilizarse con el modelo AR- tecla [CA]. Aparfecera un mensaje dg confirmacion.
M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la Toque la tecla [SI] para cancelar el copiado.
funcién de clasificacion de documento.

Puede tocarse cualquier

ARCHIVO tecla para almacenar la
imagen del documento
ARCHIVO RAPIDO escaneado en el disco

duro de la maquina. La
imagen almacenada
puede ser reutilizada
posteriormente.

Para obtener mas informacion acerca de esta
funcién, consulte "Funcion de clasificacion de
documento” en el Capitulo 7.

Si la tecla [ARCHIVO] aparece difuminada,
solamente puede seleccionarse la tecla
[ARCHIVO RAPIDO].

Cuando toque la tecla [ARCHIVO RAPIDO],
aparecera un mensaje en el que se le solicita que
confirme la grabacién. Toque la tecla [OK] en la
pantalla de mensajes y vaya al paso siguiente.

Si desea Ud. cancelar la grabacion, toque la tecla
[ARCHIVO RAPIDO] después de tocar la tecla
[OK] para que dicha tecla [ARCHIVO RAPIDO] no
se destaque mas.
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COPIADO NORMAL

Copiado automatico a dos caras desde el cristal para documentos

Cuando se encuentra instalado el médulo duplex opcional, puede realizarse el copiado automatico a doble cara siguiente.
El papel se voltea automaticamente durante el copiado, permitiendo la facil realizacion de copias a doble cara

Original Copia

|

Coloque el original sobre el cristal de
documentos. (Paginas 4-3 a 4-6)

Escala del cristal para documentos

Escala del cristal para documentos

/‘ sefial | 1‘ sefal
L L i ] ]
[l As¢ [
5% x 8% ) A4R 6 8%x11R
L B4 6 L
8%x14
H[ A4 38%xi1| _A3611x17 L

@ Alinee la esquina del original con la punta de la sefal de
flecha ¥ situada en la escala del cristal para documentos.

@®Coloque el original en la posicion adecuada para su
tamafo del modo mostrado mas abajo.

2 Toque la tecla [COPIA 2-CARAS].

|
MODOS ESPEC.
COPIA 2-CARAS
)
SREADA
J/

3 Toque la tecla [copia de una cara a doble
cara].

7

Ejemplo de un Ejemplo de un

original con original con
orientacion vertical ~ orientacién horizont:
A B A B
cpEF| LCDPF
1 G H 2
H
\L

Para realizar copias automaticas a doble cara de un
original vertical tamafo A3 (11" x 17") 0 B4 (8-1/2" x 14")
a una cara, o cuando desee invertir la partes superior e
inferior de la cara posterior de un original a doble cara,
toque la tecla [CAMBIO DE ENCUADERN.].

4 Toque la tecla [OK].

—5

St "7
I@J% CAMBIO DE

DAOTIANT DA

Ejecute los pasos 3 a 8 de las paginas 4-11y 4-12.
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AJUSTE DE LA EXPOSICION

Seleccione un modo de exposicién adecuado para el original a copiar. Las selecciones son AUTO., TEXTO, TEXTO/

FOTO y FOTOGRAFIA.

B Ajuste exposicion auto.

EXPOSICION

AUTO. A4
. J

exposicion, siga los siguientes pasos.

la exposicién para el original.

/_ i Ry
ORIGINAL E El ajuste de la exposicion

predeterminado es "AUTO.", el
cual ajusta automéaticamente

Para seleccionar el modo de
exposicion, o para ajustar
manualmente el nivel de

B Seleccion del modo de exposicion y ajuste manual del nivel de exposicion

{ Toque la tecla [EXPOSICION].

Vs

| OrRIGINAL | )

B AUTO.

EXPOSICION

AUTO. = A4

g QRT.BC DADET. E J

2 Seleccione [TEXTO], [TEXTO/FOTO] o
[FOTOGRAFIA] segun corresponda al
original a copiar.

TIPO DE IMAGEN
ORIGINAL

Para seleccionar [TEXTO], toque la tecla
[AUTO. ¢ MANUAL] para que se seleccione
[MANUAL].

3 Ajuste el nivel de exposicion.

(7 Javro. o EREME \ Toque latecla (3] para

hacer copias mas
oscuras. Toque la tecla
(a3 para hacer copias
mas claras.

NOTA
Niveles de exposicion en el modo TEXTO

1 a2: Originales oscuros como periédicos

3: Originales de densidad normal

4 a5: Originales escritos a lapiz o caracteres de
colores claros

Seleccion del modo de exposicion

TEXTO: Este modo es Util para producir copias de
texto oscuro con el minimo fondo.

TEXTO/FOTO:  Este modo proporciona el mejor balance para
el copiado de un original que contenga tanto
texto como fotos. Este modo también es Uil
para copiar fotografias impresas.

FOTOGRAFIA:  Este modo proporciona las mejores copias de

Acerca de los pasos que siguen

Si se estd utilizando un alimentador automéatico
de documentos, consulte las paginas 4-7 a 4-10.
Si se esta utilizando el cristal para documentos,
consulte las paginas 4-11 a 4-13.

fotografias con detalles precisos.
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NOTAS

@ Para regresar al modo de exposicion automatico,
toque la tecla [AUTO. / MANUAL] para destacar
[AUTOQ.], y, a continuacion, toque la tecla [OK].

® El nivel de exposiciéon utilizado en el modo de
exposicién automatico puede ajustarse en los
programas de operador principal. (Consulte
"Ajuste exposicion" en la pagina 14 del manual del
operador principal)




REDUCCION / AMPLIACION / ZOOM

Las ratios de reduccion y ampliacion pueden seleccionarse manual o automaticamente.
@ Seleccion automatica: imagen automatica (véase mas adelante.)
@ Seleccion manual: Ratios de copia prefijadas / zoom (consulte la pagina 4-16.)

Seleccién automatica (imagen automatica)

Se seleccionara automaticamente la ratio de reduccion o ampliacion, tomando como base el tamafio del original y el tamafio de papel seleccionado.

Coloque el original en la bandeja del
alimentador de documentos o sobre el cristal
para documentos. (Paginas 4-3 a 4-6)

Se visualizarad el tamafo de original detectado.

NOTA

El ajuste automatico de la relacién de copiado sélo se puede
emplear para los siguientes tamafos de originales y papel. No
se puede emplear para otros tamafios. Sin embargo, en el
caso de originales y tamarios de papel no estadndar, se
pueden introducir los tamafios para hacer posible el ajuste
automatico de la relacién para esos tamarios.

Tamafos de los originales: tamafios ~ estandar  (Véase
“Funcién de deteccion del tamafio
del original" en las paginas 4-3.)

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R o A5R
(11" x 17%, 8-1/2" x 14", 81/2" x
11",81/2"x11"R051/2"x 81/2"R)

Tamafios de papel:

2 Toque la tecla [SELEC. PAPEL] y, a continuacion,
seleccione el tamafo de papel deseado.

La tecla del tamafio de papel
seleccionado se destacay la
pantalla de seleccion de
papel se cierra.

NOTA

Si ninguna bandeja tiene papel del tamafo deseado, cargue
papel del tamafio deseado en una de las bandejas. (Véase
"Ajuste del tipo y tamafio de papel" en las paginas 2-5.)

3 Toque la tecla [IMAGEN AUTO].

Se destacara la tecla [IMAGEN
AUTO.] y en el visor de ratio de
copia se seleccionara y
visualizard la mejor ratio de
reduccion o ampliacion para el
tamafo de original y el tamafio
de papel seleccionado.

ISELEC . PAPEL

RATIO DE COPIAJ

NOTA

Si se muestra el mensaje "GIRAR ORIGINAL DE & A mm",
cambie la orientacidon del original como se indica en el
mensaje. Cuando aparezca el mensaje anterior, se puede
hacer la copia sin cambiar la orientacion, pero la imagen no
quedara correctamente ajustada al papel.

4 Utilice las teclas numéricas para fijar el
numero deseado de copias.
Pueden fijarse hasta 999.

N

H Si sélo estad haciendo una

@ copia, ésta puede realizarse
si el visor del numero de

@E copias muestra "0".

[o]

LIZADOS

Utilice la tecla [C] (borrado)
aEa ~ para cancelar una entrada
cuando se haya producido un error.

Si fuese necesario, toque la tecla
[ARCHIVO] o la tecla [ARCHIVO RAPIDO]*.

* Solamente puede utilizarse con el modelo AR-
M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la
funcidn de clasificacion de documento.

Puede tocarse cualquier
tecla para almacenar la
imagen del documento
escaneado en el disco duro
de la maquina. La imagen
almacenada puede ser
reutilizada posteriormente.

Para obtener mas informacién acerca de esta funcion,

consulte "Funcion de clasificacion de documento” en el

Capitulo 7.

Si la tecla [ARCHIVO] aparece difuminada, solamente

puede seleccionarse la tecla [ARCHIVO RAPIDO].

Cuando toque la tecla [ARCHIVO RAPIDO], aparecera un

mensaje en el que se le solicita que confirme la grabacion.

Toque la tecla [OK] en la pantalla de mensajes y vaya al

paso siguiente.

Si desea Ud. cancelar la grabacién, toque la tecla

[ARCHIVO RAPIDO] después de tocar la tecla [OK] para

que dicha tecla [ARCHIVO RAPIDO] no se destaque més.

6 Pulse la tecla [START].

Si Ud. colocd el original
sobre el cristal para
documentos, fije el modo de
salida en "Ordenar" y pulse
la tecla [START]. Debe tocar
la tecla [READ-END] una vez
se hayan escaneado todas
las paginas del original. (Paso 8 de la pagina 4-12)

ARCHIVO

ARCHIVO RAPIDO

Para cancelar el modo de imagen automética, toque la tecla [CA].
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REDUCCION / AMPLIACION / ZOOM

Seleccion manual (ratios de copia prefijadas / zoom)

Con las teclas de reduccion o ampliacién, pueden seleccionarse ratios prefijadas (maximo de 400%, minimo de 25%).
Ademas, las teclas de zoom pueden utilizarse para seleccionar cualquier ratio de 25% a 400% en incrementos del 1%.

<El programa de operador principal presente en la pagina 14 del manual del operador principal puede utilizarse para
fijar dos ratios de ampliacidn adicionales y dos ratios de reduccion adicionales.>

1 Coloque el original en la bandeja del
alimentador de documentos o sobre el cristal
para documentos. (Paginas 4-3 a 4-6)

NOTA
Cuando el original esta colocado en el alimentador
de documentos, la ratio puede fijarse de 25 a 200%.

2 Toque la tecla [RATIO DE COPIA].

SELEC. PAPEL|

1003 |

RATIO DE COPIA

3 Utilice la tecla [MENU] para seleccionar el ment “ "o
el menui "B " para la seleccion de la ratio de copia.

Menu

I LISTA PARA
ESCANEAR LA COPIA.

Rachd 107 ) 84325

ot FEF Rovndci] A7) Bihoee
Z00M XY } [z [T 1TH E

@A. Las ratios de copia para reduccion predeterminadas son:
70%, 81% y 86% (en el sistema AB).
77% y 64% (en el sistema en pulgadas).

@B. Las ratios de copia para ampliacion predeterminadas son:
115%, 122% y 141% (en el sistema AB).
121%y 129% (en el sistema en pulgadas).

Menu [

AUTO.

ORIGINAL

@ A. Las ratios de copia para reduccién predeterminadas son:
50% y 25%.

@B. Las ratios de copia para ampliacién predeterminadas son:
200% y 400%.

(Las ratios personalizadas fijadas por el operador
principal aparecen en el menu de ratios 2.)
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4 Utilice las teclas de reduccion, ampliacion
y [ZOOM] presentes en el panel tactil para
fijar la ratio de copia deseada.

100 PN

B4 =85
A3 =Ad

BE=+A4
B4 =+A3

Ad =+B5 o b

A Ratios de zoom: cualquier
70 EXE ratio entre 25% y 400%
1l e e | puede fijarse en

incrementos del 1%.

Toque la tecla [ =] para

aumentar la ratio, o la tecla

) [ % | para disminuirla. (Si
continda tocando la tecla [ == ]/[ == ], la ratio cambiara
automaticamente. Transcurridos 3 segundos, la ratio
cambiard rapidamente)

NOTAS

® Toque una tecla de reduccion o de ampliacion
para ajustar la ratio aproximada y, a continuacion,
toque la tecla [ =] para disminuir la ratio o la
tecla [ = ] para aumentarla.

® Puede deshabilitarse el cambio automatico de la
ratio al tocar de forma continuada una tecla de
zoom en los programas de operador principal
(consulte "Ajuste teclas de funcién. (prohibir la
repeticion de teclas)" en la pagina 10 del manual
del operador principal.)

@ Si, al seleccionar una ratio, aparece el mensaje "LA
IMAGEN ES MAYOR QUE EL PAPEL DE COPIAY, la
imagen podria no adaptarse al papel de copia.

@ Para fijar las ratios de copia horizontal y vertical de
forma independiente, utilice la prestacion ZOOM
XY. Consulte la pagina 4-18.

5=+B85

o 85 +B4
- ) adaBd

120 | pdaas

5 Toque la tecla [OK].

®
.......... AUTO.

v, ORIGINAL
. E B AvuTO.
.......... EXPOSICION
i |
e d|[2vTo. A4
daas| 1417




REDUCCION / AMPLIACION / ZOOM

6 Asegurese de que se ha seleccionado un
tamano de papel adecuado tomando como
base la ratio seleccionada.

—Pantalla de seleccion

L2 automatica de papel

WALNC. PAPEL

NOTA

Si no aparece la pantalla de seleccion automatica
del papel, no se seleccionara automaticamente una
bandeja con el tamaho de papel correcto para la
ratio seleccionada.

7 Utilice las teclas numéricas para fijar el
numero deseado de copias.
Pueden fijarse hasta 999.

N

mj Si sélo estd haciendo

@ una copia, ésta puede

realizarse si el visor del

L2A008 EEE numero de  copias
[o]

muestra "0".

SSELa Z/ Utilice la tecla [C]
(borrado) para cancelar una entrada cuando se
haya producido un error.

Si fuese necesario, toque la tecla
[ARCHIVO] o la tecla [ARCHIVO RAPIDO]*.

* Solamente puede utilizarse con el modelo AR-
M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la
funcidn de clasificacion de documento.

Puede tocarse cualquier
tecla para almacenar la
imagen del documento
escaneado en el disco
duro de la maquina. La
imagen almacenada
puede ser reutilizada
posteriormente.

Para obtener mas informacion acerca de esta

funcién, consulte "Funcion de clasificacion de

documento” en el Capitulo 7.

Si la tecla [ARCHIVO] aparece difuminada,

solamente puede seleccionarse la tecla

[ARCHIVO RAPIDO].

Cuando toque la tecla [ARCHIVO RAPIDO],

aparecera un mensaje en el que se le solicita que

confirme la grabacién. Toque la tecla [OK] en la
pantalla de mensajes y vaya al paso siguiente.

Si desea Ud. cancelar la grabacion, toque la tecla

[ARCHIVO RAPIDO] después de tocar la tecla

[OK] para que dicha tecla [ARCHIVO RAPIDO] no

se destaque mas.

ARCHIVO

ARCHIVO RAPIDO

EI (CA) 7\ Si Ud. colocé el original
salida en "Ordenar" y
“ [READ-END] una vez se

sobre el cristal para
@ b pulse la tecla [START].
hayan escaneado todas las paginas del original.

9 Pulse la tecla [START].
documentos, fijle la
= Debe tocar la tecla

(Paso 8 de la pagina 4-12)

Para devolver la ratio a 100%

Para devolver la configuracién de la ratio a 100%,
toque la tecla [RATIO DE COPIA] para visualizar el
menu de ratio y, a continuacién, toque la tecla
[100%)]. (Pasos 2 y 3 de la pagina 4-16)
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REDUCCION / AMPLIACION / ZOOM

ZOOM XY

La prestacion ZOOM XY permite modificar de forma independiente las ratio de copia horizontal y vertical. Las ratios

pueden fijarse de 25% a 400% en incrementos del 1%.

Ejemplo: seleccién de 100% para la longitud y 50% para la anchura

Original Copia
A E> A

1 Coloque el original en la bandeja del
alimentador de documentos o sobre el cristal
para documentos. (Paginas 4-3 a 4-6)

NOTA
Cuando el original esta colocado en el alimentador
de documentos, la ratio puede fijarse de 25 a 200%.

2 Toque la tecla [RATIO DE COPIA].

RATIO DE COPI

3 Toque la tecla [ZOOM XY].

Vs

B5 =44
Bd=AT ]

A =ES [T
J maaga [ 1221

[ ZOOM XY E [MENfI
p M

=/

El estado inicial de la
tecla [X] es seleccionada
(destacada). Por lo tanto,
este paso no es
normalmente necesario.
Toque la tecla [X]
solamente si todavia no
se ha destacado.
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Utilice las teclas de reduccion, ampliacion
y [ZOOM] ([ ==], [ ]) para cambiar la
ratio de copia en direccidon (X) horizontal.

Una tecla de ratio fija no se
destacara cuando la toque.

Ratios de zoom: cualquier
ratio entre 25% y 400%
puede fijarse en incrementos
del 1%.

Toque la tecla [ <#=] para
aumentar la ratio, o la tecla

[ =] para disminuirla. (Si
continlia tocando la tecla [ =% |/[ = ], la ratio cambiara
automaticamente. Transcurridos 3 segundos, la ratio
cambiara rapidamente)

NOTAS

@ Toque una tecla de reduccion o de ampliacién para ajustar
la ratio aproximada y, a continuacion, toque la tecla [ <]
para disminuir la ratio o la tecla [ === ] para aumentarla.

@ Puede deshabilitarse el cambio automatico de la ratio al
tocar de forma continuada una tecla de zoom en los
programas de operador principal (consulte "Ajuste teclas
de funcion (prohibir la repeticion de teclas)" en la pagina 10
del manual del operador principal).

6 Toque la tecla [Y].

\
EI -lOO%

35 E/




REDUCCION / AMPLIACION / ZOOM

Utilice las teclas de reduccion, ampliacion
y [ZOOM] ([=-1], [ = ]) para cambiar la
ratio de copia en direccion (Y) vertical.

Una tecla de ratio fija no se
destacara cuando la toque.

Las teclas de zoom pueden
utilizarse para cambiar la
ratio de 25% a 400% en
incrementos del 1%.

Si fuese necesario, puede
Ud. tocar una vez la tecla [X]
para reajustar el zoom X.

9 Si fuese necesario, toque la tecla [SELEC.
PAPEL] y seleccione el tamaio de papel.

AUTO. ]

= NORMAL E
=l NORMAL E

=l NORMAL

NORMAL

Si se encuentra activado
el modo de SELECCION
AUTO. DE PAPEL, el
tamafo adecuado del
papel de copia se
seleccionarda tomando
como base el tamano
del original y las ratios
de copia seleccionadas.

1 OSeIeccione cualquier ajuste de copia deseado,
como exposicion o numero de copias, y, a

continuacion, pulse la tecla [START].
¥ 1\

Para cancelar un ajuste de zoom X o Y...

Toque la tecla [ZOOM XY] o la tecla [CANCELAR] en
la pantalla de seleccion de ratio (paso 3 6 7 de la
pagina 4-18).
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PAPEL ESPECIAL

Puede utilizarse la bandeja 2, asi como la bandeja de alimentacion manual del médulo duplex opcional, si este mddulo
dispone de ella, para realizar copias sobre transparencias, postales, hojas de etiquetas, sobres*! y papel normal.

*1 Los sobres pueden colocarse en la bandeja 2.

1 Coloque el original en la bandeja del
alimentador de documentos o sobre el cristal
para documentos. (Paginas 4-3 a 4-6)

2 Cargue el papel especial en la bandeja
manual.

Coloque el papel con la cara
de impresion hacia abajo.
Consulte la pagina 2-3 para
conocer las especificaciones
del papel que puede utilizarse
en la bandeja manual.

Para conocer las instrucciones
sobre carga de papel, consulte "Carga de papel en la bandeja
manual" (pagina 3-3).

3 Toque la tecla [SELEC. PAPEL].

( e — E )
EXPOSICION
AUTO. A4

SELEC. PAPE

- E)

4 Ajuste el tipo y el tamano del papel
cargado en la bandeja manual.
(1) La tecla (X) muestra el tipo

de papel actualmente
seleccionado.

(2)La tecla (Y) muestra el
tamafio de papel cargado
en la bandeja manual.

(3) Para cambiar el tipo de papel visualizado, toque la tecla (X)
antes de tocar la tecla (Y). Al cargar papel, si se ha
cambiado el tamafio de papel de un tamafio AB a un
tamafio en pulgadas (o de un tamafio en pulgadas a un
tamafio AB), o si se ha cambiado el tipo de papel,
asegurese de cambiar los ajustes de tipo y tamafio de papel
del modo descrito en los pasos 5 a 6 de la pagina 2-5 y los
pasos 7 a 10 de la pagina 2-6.
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5 Seleccione la bandeja manual.

=]

ESCANEAR LA COPIA.

= A4(f_'(n2 B4 = N

T
[ womwar Y3 B4 =

4 A = N

6 Seleccione cualquier ajuste de copia deseado,
como exposicion o numero de copias, y, a
continuacion, pulse la tecla [START].

N\

Cuando efectie el copiado desde
el cristal para documentos en el
modo ordenar utilizando la tecla
[START], toque la tecla [READ-
END] una vez que se hayan
escaneado todos los originales

< (paso 8 de la pagina 4-12).
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% CAPITULO 5

/ En este capitulo se describen las funciones para fines especiales, el
almacenamiento de los ajustes de copiado y otras funciones
convenientes. Le rogamos seleccione y lea las secciones de este
capitulo segun necesidades.
Pagina
MODOS ESPECIALES ...t 5-2
® Procedimiento general para la utilizacion de las funciones especiales ..... 5-2
® Desplazamiento del margen ..........ccccooieeieiiienin e 5-3
© BOITAUO ..ottt e e 5-4
® Copia @ dObIE PAG. ...eeeuvierieeiieeiee ittt 5-5
® Copia de fOllET0 .....ccueeriiiiieceeeee e 5-6
® Creacion de trabajos .........coceeveiiiiirieri e 5-8
® Copia €N TANABM ......eiiiiiiii e 5-9
® Portadas / INSEICIONES.......ccveeriiiiieiie ettt 5-11
® Pelicula para transparencias con hojas insertadas............c.ccccuee... 5-22
O MURICOPIA ...t 5-23
® Copia de lIDrO.......eeieeeiie e e 5-25
® Perforacion de tareta........ccoceeveiiiieeneei e 5-26
® |MAJEN €N ESPEJO...eieueeieeiriieeieeeririe e et e e et e s sneeesneee s 5-28
® DOrSO B/N. .ot 5-28
©® MeNU de IMPrESION......cccociiiiie et e e 5-29
MEMORIZACION, UTILIZACION Y BORRADO DE PROGRAMAS DE
TRABAUJO ...ttt ettt e e eneenneeas 5-41

® Memorizacion de un programa de trabajos...........cccceerveeerieenieeninenns 5-41

® Recuperacion de un programa de trabajos.........cccccvevviiiniieeiineenn. 5-42

® Borrado de un programa de trabajos memorizado ..............ccoeueee. 5-42
/ INTERRUPCION DE UNA EJECUCION DE COPIADO.........cccccoooveee 543
// é



MODOS ESPECIALES

Toque la tecla [MODOS ESPEC.] en la pantalla principal del modo de copia para abrir la pantalla de modos
especiales. En la pantalla de modos especiales pueden seleccionarse las siguientes funciones.

Toque la tecla [MODOS ESPEC.]
de la pantalla principal.

(1) @) ©)

MODOS ESPECIALES
GINAL | A4
)

DESPLAZAMIENT| ! l BORRAR !

I; =) COPIA A
Z]
DEL MARGEN DOBLE PAG.

: [Bads
5

COPIA = CREACION = COPIA EN
DE FOLLETO ! l TRABAJOS ! I@% TANDEM

(4) (6) 6) (7) (8)

(1) Desplazamiento del margen (pagina 5-3) (7) Tecla [OK] de la pantalla de modos especiales

(2) Borrado (pagina 5-4) Toque la tecla [OK] para regresar a la pantalla

(3) Copia a doble pagina (pagina 5-5) principal del modo de copia.

(4) Copia de folleto (pagina 5-6) (8)Tecla [2]/
Toque estas teclas para cambiar la pantalla de

5) C ion de trabaj Agina 5-8
(5) Creacion de trabajos (pagina 5-8) modos especiales.

(6) Copia en tdndem (pagina 5-9)

Existen tres pantallas de modos especiales.
Toque la tecla para cambiar a las otras dos pantallas.

@®Pueden seleccionarse las siguientes funciones especiales en la 22 pantalla (2/3).

Portadas / inserciones (pagina 5-11) Copia Libro (pagina 5-25)
Fondo de transparencias (pagina 5-22) Perforacion de tarjeta (pagina 5-26)
Multicopia (pagina 5-23) Imagen en espejo (pagina 5-28)

@®Pueden seleccionarse las siguientes funciones especiales en la 32 pantalla (3/3).
Dorso B/N (pagina 5-28) Menu de impresion (pagina 5-29)

Procedimiento general para la utilizacion de las funciones especiales

1 Toque la tecla [MODOS ESPEC.]. Para seleccionar una funcién especial en alguna
de las otras dos pantallas, utilice las teclas [*]/
(T para cambiar la pantalla.

MODOS ESPEC.

Los procedimientos de configuracion de modos que
necesitan pantallas de ajuste comienzan en la
pagina siguiente.

Las funciones de copiado a doble pagina, creacion
de trabajos, copia en tandem, imagen en espejo y
dorso B/N no precisan pantallas de ajuste.

COP IAgf—/CARAS

| sapiom |

Toque la tecla correspondiente al modo
especial deseado.

Ejemplo:
MODOS ESPECIALES .z e
Seleccion de la funcion
lDESPLAZAMIENTOl l ORRAR de desplazamiento del
DEL JARGEN
margen
CQ ! &y CREACION
DE FOLLETO % TRABAJOS
- J
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Desplazamiento del margen

La funcién de desplazamiento del margen desplazara automaticamente el texto o imagen sobre el papel de copia
aproximadamente 10 mm (1/2") con respecto a su configuracion inicial.
Esta funcién es conveniente para grapar o encuadernar copias con un cordon.

NOTAS

@ El ajuste inicial de la anchura del margen puede modificarse en los programas de operador principal hasta cualquier valor de 0.a 20 mm (0 a 1").

@ Cuando se ha seleccionado el desplazamiento de margen, no funcionara el copiado de rotacidn, aunque se cumplan las condiciones necesarias.

(Pégina 15 del manual del operador principal).

Ve

- ™
Copiado a una cara

i Imagen desplazada Imagen desplazada
Original hac% la dergcha hac% la iquE)ierda

Copiado a doble cara

Original
Imagen desplazada |magen desplazada

12|
hacia la derecha  hacia la izquierda

AB |y /?‘
AB A

= e
2 Margen Margen

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

1

Toque la tecla [DESPLAZAMIENTO DEL
MARGEN] en la pantalla de modos especiales.

MODOS ESPECIALES

Aparecerda  la  pantalla  de
configuracion del desplazamiento
l DESPLAZAMIENTO

del margen.
DEL JARGEN I l BORRAR g

También aparecerd el icono de

r@j e crencion | desplazamiento del margen ( [E])
=22 =] enlaesquina superior izquierda de
la pantalla para indicar que la

[

funcién permanece activada.

2 Seleccione la direccion del desplazamiento.

\ Toque una tecla de direccion
DERECHO 1IzQUIERDO | del desplazamiento para

seleccionar derecha o
izquierda. Se destacara la

,ﬂm tecla seleccionada.

| —

@®La direccion del desplazamiento puede seleccionarse
entre desplazamiento a la izquierda o a la derecha,
como se muestra en la ilustracion.

necesaria y toque la tecla [OK].

— ) Utilice las teclas &yl
para fijar la cantidad de

3 Establezca la proporcion de desplazamiento
P

(cacerar ) desplazamiento.  Dicha
CRRR 1 CA cantidad puede fijarse
B S E— || entre 0 y 20 mm en

incrementos de 1 mm (0"
al1"en 1/8").

&) &[a)

Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.
Volvera a la pantalla principal del modo de copia.

Acerca de los pasos que siguen

Si se esta utilizando un alimentador automatico
de documentos, consulte las paginas 4-7 a 4-10.
Si se esta utilizando el cristal para documentos,
consulte las paginas 4-11 a 4-13.

Para cancelar la funcién de desplazamiento del
margen, toque la tecla [CANCELAR] situada en la
pantalla de ajuste del desplazamiento del margen.
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Borrado

La funcién de borrado se utiliza para borrar las lineas de sombra producidas en las copias al copiar originales
gruesos o libros. A continuacion se describen los modos de borrado que pueden seleccionarse. La anchura de

borrado es de unos 10mm (1/2") en su ajuste inicial.

NOTA

El ajuste inicial de la anchura de borrado puede modificarse en los programas de operador principal hasta
cualquier valor de 0 a 20 mm (0 a 1"). (Pagina 15 del manual del operador principal).

Original Copia

A » A

AB~*AB

SUSNNNNNNNNNNY

AB~*AB

AN

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

BORRAR BORDE

Elimina las lineas de sombra alrededor de los
bordes de las copias causadas cuando se utiliza,
como original, papel grueso o un libro.

BORRAR CENTRO
Elimina las lineas de sombra producidas por el
cosido de documentos encuadernados.

BORRAR CENT. Y BOR.
Elimina las lineas de sombra de los bordes de las
copias y elimina la sombra del centro de las copias.

3 Ajuste la proporcion de borrado y toque la
tecla [OK].

([(cancerer | [ ok )

Utilice las teclas [¥] y
para fijar la anchura de

1 Toque la tecla [BORRAR] en la pantalla de
modos especiales.

fecrases N Aparecerd la pantalla de
configuracion del borrado.

EA@EE@’ También  aparecera el

_h icono de borrado (E#) enla

e ) esquina superior izquierda

de la pantalla para indicar

N\ _/ que la funcién permanece

activada.

2 Seleccione el modo de borrado que desee.

( SoRRAR N\ Seleccione uno de los
tres modos de borrado.
Se destacara la tecla
seleccionada.

BORRAR BORRAR BORRAR
BORDE

CEN'

5-4

oy BORDE borrado en cualquier valor
Eﬁ@(o~2o) entre 0 y 10 mm en
4 mm

1" en incrementos de 1/8").

incrementos de 1 mm (0" a
o] |a
&

4 Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.

Volverd a la pantalla principal del modo de copia.

Acerca de los pasos que siguen

Si se esta utilizando un alimentador automatico
de documentos, consulte las paginas 4-7 a 4-10.
Si se esta utilizando el cristal para documentos,
consulte las paginas 4-11 a 4-13.

NOTA

Cuando se utiliza borrado, éste tiene lugar en los bordes de la
imagen original. Si ademas utiliza Ud. un ajuste de ratio, el ancho
de borrado de los bordes cambiara de acuerdo con la ratio fijada.

Para cancelar la funcidn de borrado, toque la tecla [CANCELAR]
situada en la pantalla de ajuste del borrado (paso 3).
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Copia a doble pag.

La funcién de copiado a doble pagina produce copias separadas de dos documentos situados uno al lado del otro en el
cristal para documentos. Esta funcion es especialmente Util cuando se copian libros y otros documentos encuadernados.

[Ejemplo] Copiado de paginas derecha e izquierda de un libro

Original de libro

Copia a doble pagina

A €
Z|| D

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales" en la pagina 5-2.

Toque la tecla [COPIA A DOBLE PAG.] en
la pantalla de modos especiales.

1 La tecla [COPIA A DOBLE
PAG.] se destacara para
RRAR E indicar que la funcién se

encuentra  activada vy
aparecera el icono de copia
a doble pagina (EF}) en la
parte superior izquierda de
la pantalla.

2 Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.

Volvera a la pantalla principal del modo de copia.

REACION
RABAJOS

3 Coloque los originales sobre el cristal
para documentos.
-

Para copiar un libro grueso,
presione ligeramente sobre
él para aplastarlo contra el
cristal para documentos.

4 N\
indice [A4 ] 8'x 11" [mal ]
Se copia
= esta pagina
/// en primer
-— lugar.
Linea central
del original
A4 A3
@ x11) (11" x17")
. J

Coloque el original abierto sobre el cristal para
documentos de tal forma que la primera pagina que
desee copiar quede en el lado derecho y el centro del
original se alinee con la marca de tamafo.

@ La funcidn de copia a doble pagina solamente puede
utilizarse cuando se copia desde el cristal para
documentos. No se puede utilizar el alimentador
automatico de documentos con esta funcion.

@ Solo se puede utilizar papel A4 (8-1/2" x 11").

Asegurese de seleccionar
tamano A4 (8-1/2" x 11").

¢ 5 Si no esta seleccionado
EXPOSICION

papel de tamafio A4 (8-1/2"
x 11"), toque la tecla
AUZOL o E [SELEC. PAPEL] para
SELEC. PAPEL seleccionar dicho tamanio.

1oz ]

papel de

- J
Acerca de los pasos que siguen
Para copiado a doble cara, siga los pasos 2 a 4
en la pagina 4-13y, a continuacion, los pasos 4
a7 en la pagina 4-12.
Para copiado a una cara, siga los pasos 4 a 7
en la pagina 4-12.

NOTA

Para borrar las sombras causadas por la
encuadernacion del documento, utilice la funcion de
borrado de bordes (pagina 5-4). (No pueden
utilizarse conjuntamente Borrar Centro y Borrar
Borde y Centro.)

Para cancelar la funcion de copiado a doble pagina,
toque la tecla [COPIA A DOBLE PAG.] de la pantalla
de modos especiales (pantalla del paso 1).
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Copia de folleto

La funcion de copia de folleto se utiliza para disponer las copias en un orden adecuado para el grapado por la parte
central y el doblado finales formando un folleto. Se copian dos paginas originales en cada uno de los lados del papel
de copia. Por lo tanto, se copian cuatro paginas un una unica hoja.

Esta funcién es conveniente para disponer las copias en forma de atractivo cuadernillo o folleto.

NOTA

Para realizar copias tipo folleto de un libro u otro original encuadernado, utilice la funcidn de copia libro (pagina
5-25). La funcién de copia libro escanea el original abierto en unidades de dos paginas. (En cada exploracion se
escanean dos paginas, reduciendo a la mitad el nimero de repeticiones de la operacion de escaneado.)

[Ejemplo] Copiado de ocho originales en el modo de copia de folleto

Originales Las copias terminadas
(a una cara) se doblan a la mitad.
N
Encuadernacién
a la izquierda ﬁ
/ Primera pagina

Originales
(a doble cara)
2
k Encuadernacién \
a la derecha \

Primera pagina

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

1 Toque la tecla [COPIA DE FOLLETO] en la
pantalla de modos especiales.
Y Aparecera la pantalla de
configuracion COPIA  DE
FOLLETO. También aparecera
copIA z, czmacion | el icono de copia de folleto
—(f— I l ——{ ([i, etc) en la esquina
=/ superior izquierda de la
\ J pantalla para indicar que la
funcion permanece activada.

DESPLAZAMIENTO
DEL MARGEN BORRAR

2 Senale el tipo de originales que va a
copiar: a una cara o a doble cara.

Seleccione la tecla [DOBLE

CARA] si desea escanear un

original a doble cara utilizando

el alimentador automatico de

documentos.

i ORIGINAL :
£~ A UNA CARA DOBLE CARA |

\ EER
& Ci:;y J

5-6

@ Para utilizar esta funcion, debe instalarse un mddulo duplex.

@ Escanee los originales desde la primera hasta la dltima
pagina. La maquina ajustara de forma automatica el orden
de copiado.

@ Puede seleccionarse encuadernacion a la izquierda (giro de
derecha a izquierda) o encuadernacion a la derecha (giro de
izquierda a derecha).

@ Se copiaran cuatro originales en una hoja. Dependiendo del
numero de originales, podria ser posible generar hojas en
blanco automaticamente.

@ Si hay un finalizador de grapado modo libro instalado, las
copias pueden graparse en dos posiciones, a lo largo del
centro de las copias o plegadas por el centro.

Seleccione la posicion de encuadernacion
(encuadernacion a la izquierda o a la derecha).

i ENCUAD. ENCUAD.
A IZQU. A DER.

Si desea insertar un tipo de papel diferente para su
utilizacion como cubierta, siga los pasos 4 a 12 que se
enumeran a continuacion.

Si no desea insertar papel como cubierta, continte a
partir del paso 8 de la pagina siguiente.

4 Toque la tecla [CONF. CUB.].

(| CANCELAR J | OK |

ENCUAD.

CONF.CUB.
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5 Seleccione si desea o no copiar sobre la
cubierta ("SI" o "NO").

( IMPRIMIR EN PORTADA )
st NO

6 Seleccione la bandeja de papel para la
cubierta.

(1)Se visualiza la bandeja de

[Ccancerar | [ ok ] i
papel para la cubierta
BANDEJA DE PAPEL .
actualmente seleccionada.
(1) (2)Se visualiza el tamafio y
— tipo de papel presente en
(2) NORMAL la bandeja actualmente
\ .
seleccionada.

En la pantalla de ejemplo aparecida mas arriba, hay cargado
papel normal de tamafio A4 (8-1/2" x 11").

Para cambiar la bandeja de papel para la cubierta, toque la
tecla de seleccién de bandeja. (En el ejemplo de pantalla, el
visor "BANDEJA2" es la tecla de seleccion de bandeja).

La pantalla de seleccion de bandeja aparece cuando se toca la
tecla de seleccién de bandeja. Seleccione en la pantalla la
bandeja deseada.

NOTAS

@ No es posible el copiado a doble cara sobre hojas de
etiquetas y pelicula para transparencias. Para copiar
sobre una portada, no seleccione una bandeja que
posea alguno de estos tipos de papel.

@ Seleccione el mismo tamafio de papel para las
portadas que para las copias.

7 Toque la tecla [OK].

N
[ canceLar | x|
ENCUAD. | é )
iy | conr. cus.
Y,

8 Toque la tecla [OK].

Vuelva a la pantalla
principal del modo de
copiado.

CANCELAR [2
—f

INCUAD . ENCUAD. :

IZ0U. A DER. |
i | conF.cuB.

9 Coloque el original en el alimentador de
documentos o sobre el cristal para
documentos. (Pagina 4-3)

10Verifique que se ha seleccionado el
tamafno de papel deseado tomando como
base el tamano del original.

EXPOSICION Para i seleccionar otro
tamano de papel,
AUTO. A3 E

seleccione el tamano
SELEC. PAPEL

deseado y toque la tecla
[IMAGEN AUTO.]. Se

E seleccionara
~— automaticamente la ratio
de copia adecuada tomando como base el

tamano del original y el tamafo del papel.
(Consulte los pasos 2 y 3 de la pagina 4-15.)

1 1 Seleccione cualquier ajuste de copia deseado,
como exposicion o numero de copias, y, a
continuacion, pulse la tecla [START].

12[Cuando utilice el alimentador automatico
de documentos:]

El copiado comenzard una vez se hayan
escaneado todos los originales. (El paso siguiente
no es necesario).

[Cuando utilice el cristal para documentos:]

Reemplace el original por el siguiente original y pulse
la tecla [START]. Repita esta operacién hasta que se
hayan escaneado todos los originales vy, a
continuacién, toque la tecla [READ-END].

NOTAS

@ Al establecer la funcién de copia de folleto, se seleccionara
automaticamente el modo de copiado a doble cara.

@ Si se utiliza esta funcidn conjuntamente con la funcién de copia
de folleto (grapado tipo folleto) y el ndmero de paginas
originales supera el nimero de paginas que pueden graparse,
aparecera un mensaje solicitindole que seleccione
"CANCELAR", "CONTINUAR" o "DIVIDIR".

Para cancelar el trabajo, seleccione "CANCELAR'. Para
realizar copias tipo folleto sin grapar, seleccione
"CONTINUAR". Para dividir las paginas en juegos que puedan
ser grapados, seleccione "DIVIDIR".

Si Ud. ejecutd los pasos 4 a 6 para insertar papel para
cubiertas, no es posible el grapado dividido. Puede Ud.
continuar el copiado tipo folleto sin grapar o cancelar el trabajo.

Para cancelar la funcién de copia de folleto, toque la tecla
[CANCELAR] situada en la pantalla de ajuste de copia de
folleto (paso 7).
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Creacion de trabajos

Utilice el modo de creacion de trabajos cuando necesite copiar mas originales de los que pueden colocarse
simultaneamente en el alimentador de documentos. (El nimero maximo de originales que pueden colocarse
simultaneamente en el alimentador de documentos es de 50 hojas. (30 hojas cuando el tamafo es B4 o superior;
para obtener mas informacion, consulte "Originales aceptables" en la pagina 4-2.) Esta funcién le permite dividir y
escanear los originales en conjuntos. Esta funcidn permite escanear en juegos las paginas de original.

[Ejemplo] Copiado de 100 paginas de originales tamafio A4

Originales

1 =)

1| [5

100 péginas originales

A:50 hojas

B:50 hojas

*Divida los originales en juegos de 50 péaginas cada
uno. Escanee los originales comenzando por la primera
pagina del juego A. A continuacién, escanee el juego B,
procurando mantener el orden correcto de las paginas.

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

Toque la tecla [CREACION TRABAJOS] en
la pantalla de modos especiales.

~ N

ZAMIENTO
MARGEN BORRAR

Eyzl cor]
DOBLE

PIA g CREACION = COPIA
LLETO l l TRARAJOS E I‘@ TAND

s

=

La tecla [CREACION
TRABAJOS] se destacara
para indicar que la funcién
se encuentra activada vy
aparecera el icono de
creacioén de trabajos ( &) )
en la parte superior
izquierda de la pantalla.

2 Toque la tecla [OK] en la pantalla de

modos especiales.

[RRAR E

Vuelva a la pantalla principal
del modo de copiado.

3 Coloque el primer juego de originales en la
bandeja alimentadora de documentos.

(Pagina 4-3)

4 Asegurese de que se ha seleccionado el tamafo
de papel adecuado, seleccione el numero de
copias o cualquier otra configuracion de copia y
pulse la tecla [START].

~N

Comenzara el escaneado de
los originales. Cuando se haya
terminado de escanear el
primer juego de originales (A

/P en el ejemplo citado
anteriormente), retire  los
- originales escaneados,

coloque el siguiente conjunto de originales (conjunto B en el
ejemplo) y pulse la tecla [START] Repita esta operacién hasta
que se hayan escaneado todos los juegos de originales.

5 Toque la tecla [READ-END].

— Vi B —
=

COLOQUE EL SIGUIENTE ORIGINAL.
PULSE [START] .
CUANDO FINALICE, PULSE [READ-END] .

Para cancelar la funcion de creacion de trabajos,
toque la tecla [CREACION TRABAJOS] en la
pantalla de modos especiales (paso 1). Se
cancelara la pantalla destacada.
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Copia en tandem

Pueden utilizarse dos maquinas conectadas a la misma red para ejecutar en paralelo un trabajo de copia de gran tamafo.
Se necesita aproximadamente la mitad de tiempo para completar el trabajo, dividiendo éste a la mitad.

Para utilizar esta funcion, deben conectarse dos maquinas a su red como impresoras en red. Incluso si se conectan mas
maquinas a la red, esta funcidon solamente puede utilizarse para que otra maquina comparta un trabajo.

S S

> [ 1l

O O O O
100 juegos 50 juegos 50 juegos
de copias de copias de copias

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales" en la pagina 5-2.

1 Toque la tecla [COPIA EN TANDEM] en la
pantalla de modos especiales.

( L La tecla [COPIA EN
TANDEM] se destacara
~| para indicar que la
funcion se encuentra
activada y aparecera el
icono de copia en tandem
(g3) en la parte superior
izquierda de la pantalla.

EZl COPIA A
DOBLE PAG. E

= COPIA EN
@dg TANDEM E

BORRAR l

REACION
[TRABAJOS

Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.

B \/olverd a la pantalla principal
del modo de copia.

531 o
D PIAA]

0BLE PAG.

EACION =) COPIA EN
kaBAJOS E @a TANDEM |

[RRAR E

Maquina servidor y maquina cliente

@En las descripciones siguientes, la maquina en la que
inicialmente se fija el trabajo de copia y se selecciona la
copia en tandem se denomina maquina servidor. La otra
maquina, a la cual se solicita compartir el trabajo, se
denomina maquina cliente.

@Para utilizar las funciones de copia en tandem, deben
configurarse en los programas de operador principal los
ajustes de la funcién tandem. (Consulte la pagina 5-7 del
"Manual de instrucciones (para la impresora)".)

@®Para configurar los ajustes de la funcién tandem en la
maquina servidor, debe introducirse la direccion IP de la
maquina cliente. Para el niumero de puerto, es mejor
utilizar el ajuste inicial (50001). A menos que experimente
dificultades con este ajuste, no lo modifique. Los ajustes
de la funcién tandem deben ser configurados por su
administrador de red. Si las maquinas servidor y cliente
van a alternar los papeles de servidor y cliente, también
debe introducirse en la maquina cliente la direccion IP de
la maquina servidor. Puede fijarse el mismo nimero de
puerto en ambas maquinas.

3 Fije el numero de copias con las teclas
numéricas.

g ) Pueden fijarse hasta 999
j copias. Al pulsar la tecla
4 5

[START], las copias se
@E dividen automaticamente
(o]

entre las  maquinas
ACC.#-C Y,

LIZADOS

servidor y cliente. Si se
fijla un numero de copias
impar, la maquina servidor realizara el juego extra.

Si se establece un nimero de copias incorrecto...
Pulse la tecla de borrado y establezca el nimero de
copias correcto.

4 Coloque el original en el alimentador de
documentos o sobre el cristal para
documentos. (Pagina 4-3)
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5 Pulse la tecla [START].

¢
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Portadas / inserciones

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, puede insertarse un tipo de papel diferente en las

posiciones correspondientes a las portadas delantera y posterior de un trabajo de copia. También puede agregarse

automaticamente un tipo de papel diferente como insercién en las paginas especificadas.

@ La funcidon de portadas / inserciones puede deshabilitarse en los programas de operador principal (pagina 11 del
manual del operador principal).

Ejemplo de adicion de portadas Ejemplo de adicion de inserciones

Originales Originales

B C Cubierta trasera ,—BL? C

Cubierta B
delantera | A A -
Inserciones
Ejemplo de adicién de portadas e inserciones Acerca de las descripciones de portadas
e inserciones
Originales Existen varias formas de utilizar las portadas e
C S:;’é?;ta inserciones. Para hacer mas sencillas las
B descripciones, las portadas e inserciones se explican
A C _J por separado. El procedimiento para la insercion de
portadas se describe en la pégina 5-12. El
B | procedimiento para la adicién de inserciones se
Cubierta describe en la pagina 5-13. Tras la lectura de estas
delantera A ~ descripciones, consulte los ejemplos de utilizacién de
|__ portadas e inserciones en las paginas 5-16 a 5-21.
Inserciones

B Preparacion para el uso de portadas e inserciones

@ Cargue en la bandeja el papel para portada / insercion antes de utilizar la funcién de portadas / inserciones.

@ Utilice el mismo tamafo de papel para las portadas / inserciones que para las copias. (Para conocer los
procedimientos de carga de papel, consulte las paginas 2-2 a 2-7.)

® Antes de seleccionar la funcién de portadas / inserciones, coloque los originales en el alimentador de
documentos, seleccione copiado a una cara o a doble cara y seleccione el nimero de copias, asi como
cualquier otra configuracion de copia deseada, segun se describen en las paginas 4-7 a 4-10. Una vez se
hayan completado estos ajustes, ejecute el procedimiento para seleccionar cubiertas / inserciones que
aparece en la pagina siguiente.

@ El original debe escanearse desde el alimentador de documentos. No puede utilizarse el cristal para documentos.

® Pueden insertarse hasta 100 portadas / inserciones. No pueden insertarse dos portadas / inserciones entre
las mismas paginas.

@ No puede utilizarse la funcion de copiado tipo folleto conjuntamente con la funcién de portadas / inserciones.

@ Cuando se realiza el copiado a doble cara a partir de originales a doble cara, no puede afadirse una insercion
entre las caras delantera y posterior de una péagina de original.

5-11
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B Procedimiento para la insercion de papel como portada delantera y trasera
El papel para portada delantera se denomina papel para portada delantera ("PORTADA PRINCIPAL" en el panel tactil). El
papel para portada trasera se denomina papel para portada trasera ("CONTRAPORTADA" en el panel tactil).
@ Se ofrecen ejemplos de métodos de insercidn para el papel de portada delantera y posterior en las paginas 5-17 a 5-20.

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

Toque la tecla [PORTADAS / INSERCIONES] en
la pantalla de modos especiales (22 pantalla).

MODOS ESPECIALES
PORTADAS/ FONDO DE
INSER;:\IONES TRANSPARENCIAS
COPIA;RO ! PERF. TARJETAE
- J

2 Toque la tecla [CONFIG. BAND. DE
PAPEL].

PORTADAS/ INSERCIONES

CANCELAR OK

i | conFrc.BanD.
DE PAPEL

AJUSTE DE
INSERC. TIPO A

lPORTADA PRINC. i

.

AJUSTE DE
INSERC. TIPO B

CONTRAPORTADA i

3 Seleccione la bandeja utilizada para el
papel de portada delantera.

CONFIG.BAND. DE PAPEL

INSERCION INSERCION
TIPO A TIPO B

BANDEJA2 I I BANDEJA2 E’ BANDEJA2 l I BANDEJA2 l

AL Ad Ad A4
NORMAL NORMAL NORMAL NORMAL

(X) (Y)

PORTADA PRINC. CONTRAPORTADA

(1)El nombre de la bandeja (posicion de la
bandeja) seleccionada para el papel de
portada delantera y el tamafio y tipo del papel
se muestran en (X). Si se muestra la bandeja
en la cual cargd papel para la portada
delantera, toque la tecla [OK]. Ud. regresara a
la pantalla del paso 2.

(2)Sino aparece en (X) la bandeja correcta para el
papel de hoja de portada, toque la tecla (Y).
Aparecera la pantalla de seleccidon de
bandejas. Seleccione la bandeja en la cual
cargd papel para portada delantera. Ud.
regresara a la pantalla anterior.

4 Toque la tecla [PORTADA PRINC.] de la
pantalla del paso 2.

5-12

5 Fije las condiciones de insercion para el
papel de cubierta delantera

r@ CONFIGURE UNA PORTADA.

G

BANDEJA DE PAPEL

CONFIGURACION PORTADA PRINC.

IMPR.EN PORTADA PRINC.

X) (Y) 2

(1) Seleccione si se copiara o no sobre el papel de portada delantera
con las teclas (X) ([Sf] o [NOJ).

(2) Seleccione con las teclas (Y) si se va a ejecutar copiado a una cara
0 a doble cara sobre el papel de portada delantera. La seleccion
solamente es posible cuando se ha seleccionadola tecla [Si] de (X).
(La seleccion de una cara / doble cara aqui realizada solamente
procede para papel para cubierta delantera. Cuando se selecciona
papel para cubierta trasera, la seleccién solamente procede para el
papel de cubierta trasera).

(3) La tecla (Z) muestra la bandeja seleccionada para el papel de
portada delantera en el paso 3 y el tamafio y tipo de papel.

6 Toque la tecla [OK] de la pantalla del paso 5.
Ud. regresara a la pantalla del paso 2.

Cuando Ud. regrese a la pantalla del paso 2, se
destacara la tecla [PORTADA PRINC.].

7 Para insertar papel para portada trasera,
repita los pasos 2 a 6, utilizando la tecla
[CONTRAPORTADA] en lugar de la tecla
[PORTADA PRINC.].

CONFIG.BAND.
DE PAPEL

DISERNO PAGINA

g Toque la tecla [DISENO PAGINA] de la
pantalla del paso 7 para visualizar una lista
de los ajustes seleccionados (pagina 5-15).
Para salir de los ajustes de portada /
insercion, toque la tecla [OK] superior de la
pantalla del paso 7.

9 Pulse la tecla [START].

Para cancelar los ajustes de cubiertas / inserciones...
Toque la tecla [CANCELAR] de la pantalla del paso 2.
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B Procedimiento de adicion de inserciones
Ud. puede realizar automaticamente inserciones de diferentes tipos de papel en paginas especificadas.
Pueden utilizarse dos tipos de papel de insercion. En el panel tactil, dichos tipos de papel se especifican con
las teclas [AJUSTE DE INSERC. TIPO A] y [AJUSTE DE INSERC. TIPO B]
@ Se ofrecen ejemplos de métodos de insercion de papel en la pagina 5-21.

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

Toque la tecla [PORTADAS / INSERCIONES] en
la pantalla de modos especiales (22 pantalla).

MODOS ESPECIALES
PORTADAS/ FONDO DE
INSER;:\IONES TRANSPARENCIAS
COPIA;RO i PERF. TARJETAE
- J

2 Toque la tecla [CONFIG. BAND. DE
PAPEL].

PORTADAS/ INSERCIONES

CANCELAR

i | conFIG.BAND. |
DE PAPEL 1
DISERO PAGTNZ '

AJUSTE DE
INSERC. TIPO A

l PORTADA PRINC. i i

.

AJUSTE DE
INSERC. TIPO B

CONTRAPORTADA [

3 Seleccione la bandeja utilizada para la
insercion de tipo A.

CONFIG.BAND. DE PAPEL

INSERCION INSERCION
TIPO A TIPO B

BANDEJA2 l I BANDEJA2 E JANDEJA2 E BANDEJA2 I

a4 a1 -

A
NORMAL NORMAL NORMAL

PORTADA PRINC. CONTRAPORTADA

(1)El nombre de la bandeja (posicion de la
bandeja) seleccionada para la insercion de tipo
Ay el tamano y tipo del papel se muestran en
(X). Sise muestra la bandeja en la cual cargd
papel para la insercién de tipo A, toque la tecla
[OK]. Ud. regresara a la pantalla del paso 2.

(2)Si la bandeja correcta para la insercion de tipo
A no aparece en (X), toque la tecla (Y).
Aparecera la pantalla de selecciéon de
bandejas. Seleccione la bandeja en la cual
cargd papel para la insercion de tipo A. Ud.
regresara a la pantalla del paso 2.

4 Toque la tecla [AJUSTE DE INSERC. TIPO
A] en la pantalla del paso 2.

5 Fije las condiciones de insercion para la
insercion de tipo A .

AJUSTE DE INSERCION TIPO A

BANDEJA DE PAPEL

IMPR. EN HOJAS INSERC.

X) (Y)
(1) Seleccione si se copiara o no sobre el papel de
insercion de tipo A con las teclas (X) ([SI] o [NQO]).
(2) Seleccione con las teclas (Y) si se va a ejecutar
copiado a una cara o a doble cara sobre la
insercion tipo A. La seleccion solamente es
posible cuando se ha seleccionado la tecla [SI] de
(X). (La seleccién de una cara / doble cara aqui
realizada solamente procede para papel de
insercion tipo A. Cuando se selecciona la
insercién de tipo B, la seleccion solamente
procede para el papel de inserciéon tipo B).
Cuando se encuentra instalado el médulo duplex,
se muestra la tecla [DOBLE CARA].
(3) La tecla (Z2) muestra la bandeja seleccionada para
el tipo de insercion A en el paso 3 y el tamafio y
tipo de papel.

6 Toque la tecla [OK] de la pantalla del paso 5.
Ud. regresara a la pantalla del paso 2.

Cuando Ud. regrese a la pantalla del paso 2, se
destacara la tecla [AJUSTE DE INSERC. TIPO Al.

7 Si desea Ud. insertar un tipo de papel
diferente con la tecla [AJUSTE DE INSERC.
TIPO B], repita los pasos 2 a 6. Utilice la tecla
[AJUSTE DE INSERC. TIPO B] en lugar de la
tecla[AJUSTE DE INSERC. TIPO A}, y latecla
[INSERCION TIPO B] en lugar de la tecla
[INSERCION TIPO A].

1l

s [Ccancerar | [_ox ]

i | CONFIG.BAND.
0 A AJUSTES DE DE PAPEL
AJUSTE DE INSERCION N ~
i | DISENO PAGINA
INSERC. TIPO B i
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8 Toque la tecla [AJUSTES DE INSERCION]
para especificar las paginas donde desea
insertar los papeles de [AJUSTE DE INSERC.
TIPO A] y [AJUSTE DE INSERC. TIPO B].

CANCE)

AJUSTES DE
INSERCION

9 Toque la tecla [INSERCION TIPO A] o la tecla

[INSERCION TIPO B], introduzca con las
teclas numéricas el nimero de pagina donde
desea insertar el papel y, a continuacion,
toque la tecla [INTRODUCIR].

INTRODUZCA EL NUMERO DE \ Y PULSE
[ENTER] . USE TECLA [C]

ok ]
INSERCION
N IZE S P

BANDEJA2

CONFIGURACIONES DE INSERCION

INSERCION
TOTAL: 0

(>|<) (\lf) 2

(1)(X) muestra el numero total de inserciones.
Pueden afadirse hasta 100 inserciones. Para
introducir varias inserciones, toque la tecla
[INTRODUCIR] después de introducir con las
teclas numéricas cada uno de los nimeros de
pagina de insercion (posicidn de la insercion).

(2)(Y) muestra la bandeja seleccionada en el paso
3 para [AJUSTE DE INSERC. TIPO A] y el
tamafo y tipo de papel.

(3)(Z) muestra la bandeja seleccionada en el paso
3 para [AJUSTE DE INSERC. TIPO B] vy el
tamano y tipo de papel.

(4)Cuando se destaca la tecla [INSERCION TIPO
Al], los ajustes de insercidbn se aplican a
[AJUSTE DE INSERC. TIPO A]. Cuando se
destaca la tecla [INSERCION TIPO B], los
ajustes de insercion se aplican a [AJUSTE DE
INSERC. TIPO B].

PAGINA
INSERCION

BANDEJA2 :
A4 ! A4
NORMAL NORMAL

1 0Toque la tecla [OK] de la pantalla del paso 9.
Ud. regresara a la pantalla del paso 2.
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1

Si Ud. desea insertar un tipo de papel
diferente con la tecla [AJUSTE DE INSERC.
TIPO B], repita los pasos 2 a 6. Utilice la
tecla [AJUSTE DE INSERC. TIPO B] en
lugar de la tecla [AJUSTE DE INSERC.
TIPO A}, y la tecla [INSERCION TIPO B] en
lugar de la tecla [INSERCION TIPO A].

&

CANCELAR OK
AJUSTE DE FIG.BAND.
E PAPEL

i cow
AJUSTE DE INSERCION E - B
DISERO PAGINA
INSERC. TIPO E H |

19Toque la tecla [DISENO PAGINA] de la

pantalla del paso 11 para visualizar una lista
de los ajustes seleccionados (pagina 5-15).
Para salir de los ajustes de portada /
insercion, toque la tecla [OK] superior de la
pantalla del paso 11.

1 3Pu|se la tecla [START].

Para cancelar los ajustes de cubiertas / inserciones...
Toque la tecla [CANCELAR] de la pantalla del paso 2.
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B Verificacion, edicion y borrado de paginas de portada / insercion.

La tecla [DISENO PAGINA] aparece una vez configurados los ajustes de portadas / inserciones (los ajustes

del paso 1 al paso 7 en las paginas 5-12 y 5-13).

La tecla [DISENO PAGINA] se utiliza para lo siguiente:

@ Para visualizar el estado de las paginas de portadas / inserciones

@ Para editar, borrar o afiadir paginas insertadas

Para visualizar la tecla [DISENO PAGINA]...
Configure los ajustes en los pasos 1 a 7 de las
paginas 5-12 'y 5-13.

1 Toque latecla [DISENO PAGINA].

il

S (Ccancerar ) [ ok |

] ¢ | coNFIG.BAND.
) Al 2o0stEs oe | | DE PAPEL
INSERCION | L
. DISENO PAGINA

Se muestran las paginas de portadas /
inserciones establecidas.

DISENO PAGINA

INSERCION INSERCION

TIPO B L/ TIPO A

7/8 12/-

INSERCION

PORTADA
PRINCIPAL TIPSA
<

(1)Si hay varias pantallas, toque la tecla (3] o
para cambiar las pantallas.

(2)Iconos visualizados:

: Copia en cara delantera solamente

@ : Copia en cara trasera solamente

: Copia a doble cara

7 : Sin copia

En el caso de las inserciones, aparece ademas

la pagina de insercion.

"y representa un numero de péagina.
/- : Copia en cara delantera solamente en la pagina %
X ¥:Copia a doble cara en la pagina %/ %

<3 : Insercion sin copia en la pagina ¥

3

(3)Para editar o borrar una pagina insertada,
toque la tecla de la insercién que desee editar o
borrar en la pantalla de disefio de pagina.
Cuando se toca la tecla, aparecen las teclas
[CANCELAR], [BORRAR] o [CORREGIR].

¢CORREGIR LA INSERCION?

CANCELAR E[ BORRAR E CORREGIR ?

- J

@ Para cancelar, toque la tecla [CANCELAR].

@®Para borrar una pagina insertada, toque la
tecla [BORRAR].

@®Para editar una pagina insertada, toque la
tecla [CORREGIR]. Aparecera la pantalla del
paso 9 de la pagina 5-14. Edite la pagina de
insercion en la pantalla que aparezca.

(4)Para editar o borrar una pagina de portada,
toque la tecla [CONTRAPORTADA] en la
pantalla de disefio de pagina. Aparecera la
pantalla del paso 5 de la pagina 5-12. Edite o
borre la pagina de portada en esta pantalla.

Cuando haya terminado de verificar las
paginas, toque la tecla [OK].

e

INSERCION
\_ TIPO A
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B Ejemplos de portadas e inserciones

En las siguientes paginas se muestran las relaciones

insertan portadas o inserciones.

Portadas

@ Copiado a una cara de originales a una cara
(pagina 5-17)
@ Copiado a una cara de originales a doble cara
(pagina 5-19)

Insercion

es

@ Copiado a una cara de originales a una cara
(pagina 5-21)
@ Copiado a una cara de originales a doble cara
(pagina 5-21)

entre los originales y las copias acabadas cuando se

@ Copiado a doble cara de originales a una cara
(pagina 5-18)

@ Copiado a doble cara de originales a doble cara
(pagina 5-20)

@ Copiado a doble cara de originales a una cara
(pagina 5-21)

@ Copiado a doble cara de originales a doble cara
(pagina 5-21)

B Simbolos utilizados para portadas e inserciones
Los siguientes simbolos se utilizan para facilitar la comprensién de las descripciones.
Los numeros que aparecen indican las relaciones entre los originales y las copias, y variaran dependiendo de

los ajustes.
o Icono que ° Icono que
& | Simbolo Significado apareceen | & | Simbolo Significado aparece en
= la pantalla = la pantalla
Cubierta delantera antes de la Insercion antes de la operacion de
operacion de copiado. E copiado. E
© Cubierta delantera tras copiado a N Insercidn tras copiado a una cara.
2 una cara. »
= 2
3 Q
[&]
g Portada tras copiado a una cara § N Insercién tras copiado a una cara
g % de un original a doble cara. (No se £ de un original a doble cara. (No se
3 . o . Yol
5] ha copiado sobre una pagina) ha copiado sobre una pagina)
Cubierta delantera tras copiado a _ N Insercién tras copiado a doble
% doble cara. Taw cara.
Cubierta trasera antes de la ; Original o pagina producida a una
operacidn de copiado. E cara en copiado normal a una
cara
N Cubierta trasera tras copiado a T Original o pagina producida a
g una cara de original a una cara. E doble cara en copiado normal a
@ doble cara.
= 8
g S Contraportada tras copiado a una 5 5 Original o pagina producida a
() - .
5 cara de un original a doble cara. una cara en copiado normal a
> .
O (No se ha copiado sobre una una cara.
pagina)
Cubierta trasera tras copiado a 5 Copiado a doble cara cuando se
% doble cara. ﬁ copia solamente una cara debido
a originales insuficientes.
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B Portadas (Copiado a una cara de originales a una cara)

Se realizan copias a una cara de los siguientes originales a una cara.

12 pagina

22 pagina

32 pagina

42 pagina

52 pagina

62 pagina

Copiado sobre cubiertas

Cubierta
delantera

Cubierta
trasera

Copias resultantes

2 3 4 5
No hay copiado | No hay copiado
. 3 4 5 6
Copiado a No hay copiado
una cara %
Copiado a ) % 4 5 6
doble cara No hay copiado
i 2 3 4 5
No hay copiado Copiado a
una cara
. Copiado a 2 3 4
No hay copiado doble cara %
Copiado a Copiado a 3 4 5
una cara una cara
Copiado a Copiado a 3 4
una cara doble cara
Copiado a Copiado a 4 5
doble cara una cara
Copiado a Copiado a 4
doble cara doble cara
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B Portadas (Copiado a doble cara de originales a una cara)

Se realizan copias a doble cara de los siguientes originales a una cara.

12 pagina

22 pagina

32 pagina

42 pagina

52 pagina

62 pagina

Copiado sobre cubiertas

Cubierta
delantera

Cubierta
trasera

Copias resultantes

No hay copiado

No hay copiado

7
j

-

. : 4 :

Copiado a No hay copiado % —% —5 —5
una cara

Copiado a _ 3 -

doble cara No hay copiado % —% —%

i 1 3 5
No hay copiado Copiado a —% —5 —5 ’_%T
una cara
. Copiado a RN 3 [\
No hay copiado doble cara %
Copiado a Copiado a 2 4
una cara una cara
Copiado a Copiado a 2 4
una cara doble cara
Copiado a Copiado a 3 5
doble cara una cara
Copiado a Copiado a 3
doble cara doble cara
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B Portadas (Copiado a una cara de originales a doble cara)

Se realizan copias a una cara de los siguientes originales a doble cara.

12 pagina

22 pagina

32 pagina

>

Copiado sobre cubiertas

Cubierta Cubierta Copias resultantes
delantera trasera
4 5 6
No hay copiado | No hay copiado
i 5 6
Copiado a No hay copiado %
una cara
Copiado a i % 6
doble cara No hay copiado
i 4 5
No hay copiado Copiado a ’—%
una cara
. Copiado a 4
No hay copiado doble cara %
Copiado a Copiado a 5
una cara una cara
Copiado a Copiado a
una cara doble cara
Copiado a Copiado a
doble cara una cara
Copiado a Copiado a
doble cara doble cara
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B Portadas (Copiado a doble cara de originales a doble cara)
Se realizan copias a doble cara de los siguientes originales a doble cara.

12 pagina

22 pagina

32 pagina

>

Copiado sobre cubiertas

Cubierta Cubierta Copias resultantes
delantera trasera
1 > 3 > 5 >
No hay copiado | No hay copiado
i 3 5
Copiado a No hay copiado % BN BN
una cara
Copiado a . % 3 [ 5 &
doble cara No hay copiado
i 1 3
No hay copiado Copiado a
una cara i
No hay copiado Copiado a 1 ?
y cop doble cara
Copiado a Copiado a EREN EN
una cara una cara
Copiado a Copiado a 3
una cara doble cara
Copiado a Copiado a 3
doble cara una cara
Copiado a Copiado a 3
doble cara doble cara
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Inserciones (Copiado a una cara de originales a una cara)

El copiado a una cara y a doble cara se realiza utilizando los originales a una cara siguientes. La pagina de
insercion se coloca en la pagina 3.

12 pagina

22 pagina 32 pagina 42 pagina 52 pagina

62 pagina

Copiado sobre
la insercion

Copias resultantes (copiado a una cara)

Copias resultantes
(copiado a doble cara)

No hay copiado

W) Nisgis

Copiado a ! 2 B[4 s 8 Tl BN [q e
una cara

Copiadoa 1 2 3—& 5 6 1—& 3—& ?Q
doble cara

Inserciones (Copiado a una cara de originales a doble cara)

El copiado a una cara y a doble cara se realiza utilizando los originales a doble cara siguientes. La pagina de
insercion se coloca en la pagina 3

12 pagina

22 pagina 32 pagina

>

Copiado sobre
la insercion

Copias resultantes (copiado a una cara)

Copias resultantes
(copiado a doble cara)

No hay copiado

A [

7

Copiado a 1 2 3 4 5 6 1 3 5
una cara

Copiado a 1 2 3 5 6 1 3 5
doble cara
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Pelicula para transparencias con hojas insertadas

Al copiar sobre pelicula para transparencias, pueden insertarse hojas en blanco entre las hojas transparentes.

Ejemplo: Insercién de hojas entre las transparencias

Originales (a una cara)
2 II
1

Originales (a doble cara)

@% Hojas insertadas

>

Los originales a doble cara solamente s~ También se puede copiar sobre
soportan cuando se utiliza el alimentador  las inserciones.
automético de documentos.

1 Cargue la pelicula para transparencias en
la bandeja 2.

Antes de cargar la pelicula
para transparencias, retire el
papel que todavia queda en la
bandeja 2. (Para cargar papel
en la bandeja 2, consulte las
paginas 2-6 y 2-7.)

2 Pulse la tecla [AJUSTES PERSONALIZADOS].

U E Aparecera la pantalla

AJUSTES ) i
ABAJO PERSONALIZADOS del menu de ajustes

j @7 [ personalizados.

— AC

- J

PAPEL].

3 Toque la tecla [CONFIG. BAND. DE
P

N\ Aparecera la pantalla de

N DE CONFIG.BAND. seleccion de la bandeja
0S DE (RAPEL de papel.
BRI
ENVIAR ESTAD—JE LA
FAX IMPRESORA
\§ /

4 Toque la tecla [CONFIGURACION DE
BANDEJAS].

AJUSTES PERSONALIZADOS

CONFIG.BAND. DE PAPEL

’ CONFIGURACION DE BANDEJAS ]
)

)
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@ Esta funcion solamente funciona en los modos "una cara
a una cara"y "doble cara a doble cara".

@ En este modo no pueden seleccionarse varias copias.

@ Las inserciones se introducen debajo de cada
transparencia como se muestra a la izquierda.

@ Seleccione papel de insercion del mismo tamafo que las
transparencias.

@ Las transparencias pueden introducirse desde la
bandeja 2 o desde la bandeja de alimentacion manual.

® Si las transparencias se cargan en la bandeja 2,
asegurese de fijar el tamafio y tipo de papel segun se
describe en las paginas 2-5y 2-6.

5 Toque latecla (3] para visualizar la pantalla
de configuracion de bandeja de la bandeja 2.

AJUSTES PERSONALIZADOS
CONFIG.BAND. DE PAPEL ok ]

TIPO / TAMANO | QLADO PAPEL
: FIJO
BANDEJA 1 I NORMAL / Ad }:
| DESACTIVAR
: DUPLEX !
ARCHIVO. ! :@
| DESACTIVAR |
IMPRIMIR COPIAR  FAX - i ]
E PR poes. QGRAPADOR :

[

@ Toaue latecla [TIPO / TAMANO].

\
gNFIG.BAND. DE PAPEL

TIPO / TAMANO

ANDEJA 2 I NORMAL / R4 ]
e

ARCHIVO
DOCS.

MM O™

PRIMIR COPIAR FAX

- J

7 Toque la tecla [TRANSPARENCIA].

OE PRPED ~N

} I MEMBRETE E [PAP.GRAM.ALTOE [

1 IPREPERFORADOE [ ETIQUETAS }

1 I COLOR E [TRANSPARENCIAE

1| R,

N A=

8 Toque la tecla [OK].

CONFIGURACION DE TIPO/TAMANO [0 J ok
TAMARNO 1 Jap0} B

—A4, AdR, B5, BSR

ENTRADA DE TAMARO |  x420 v297 TAMANO NO
ESTANDAR

Si se cambié el tamafio del papel de un tamafio AB a un tamafio en
pulgadas, o de un tamafio en pulgadas a un tamafio AB, asegurese
de fijar el tipo y tamafio de papel del modo descrito en los pasos 5
a6 de la pagina 2-5 y los pasos 7 a 10 de la pagina 2-6.
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9 Seleccione la bandeja 2.

A

1. Ad = NORMAL

[ 2. Ad |=I TRANSPARE]

[5. 23 = NORMAL

[4. 2 =

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacion de
las funciones especiales" en la pagina 5-2.

1 OToque latecla[FONDO DE TRANSPARENCIAS] en
la pantalla de modos especiales (22 pantalla).
Aparecera la pantalla de ajuste
de Fondo de transparencias.
mgggDOEﬁgmsl También aparecerd el icono de

A fondo de transparencias ([£]]

COPTA LIERO E MQ mi etc.) en la esquina superior

izquierda de la pantalla para

N 7 indicar que la  funcidn
permanece activada.

MODOS ESPECIALES

PORTADAS/
INSERCIONES

Multicopia

11Fije las condiciones de insercion para el
papel.

i

(1) Seleccione si se copiara o no sobre el papel de
insercion con las teclas (X) ([SI] o [NOJ).

(2) La tecla (Y) muestra la bandeja seleccionada para el
papel de insercion, asi como el tamarfio y tipo de papel.
Para seleccionar una bandeja diferente, toque esta tecla
para visualizar la pantalla de seleccién de bandejas y
seleccionar la bandeja que posee el papel de insercién.

12Toque la tecla [OK] exterior de la pantalla
del paso 7.

Volvera a la pantalla principal del modo de copia.

Acerca de los pasos que siguen

Si se esta utilizando un alimentador automatico
de documentos, consulte las paginas 4-7 a 4-10.
Si se esta utilizando el cristal para documentos,
consulte las paginas 4-11 a 4-13.

Para cancelar la funcién Pelicula para transparencias con hojas
insertadas, toque la tecla [CANCELAR] en la pantalla de ajuste de
Pelicula para transparencias con hojas insertadas.

Pueden copiarse multiples originales sobre una Unica hoja de papel de copia con un disefio uniforme. Seleccione 2en1 para copiar dos
paginas de originales en una hoja, o 4en1 para copiar cuatro paginas de originales en una hoja. Esta funcién es conveniente cuando
desee presentar multiples paginas en un formato compacto, o mostrar una vision de todas las paginas de un documento.

[Ejemplo] Copia de 4 paginas de original en una hoja de papel

(Numero de paginas : 4en1, disefio: parte superior izquierda : parte superior derecha (consulte la pagina siguiente.))

Copias a una cara a partir de
originales a una cara

% Copzas

Copia a una cara a partir de |5 & 7

originales a doble cara %

@ Cuando utilice la funcion multicopia, coloque los
originales, seleccione el tamano de papel deseado
y seleccione el modo de copiado antes de
seleccionar la funcién multicopia en la pantalla de
modos especiales.

@ Al utilizar la funcién multicopia, se ajustara
automaticamente la proporciébn de copia
adecuada, tomando como base el tamano del
original, el tamafio del papel y el nimero de
originales a copiar en una hoja. La proporcién de
reduccion minima es del 25%. El tamano del
original, el tamafio del papel de copia y el nimero
de paginas de original seleccionadas podrian
hacer necesario que la ratio fuese inferior al 25%.
Si el copiado tiene lugar el 25% en este caso, parte
de las imagenes del original podrian cortarse.
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Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

1 Toque la tecla [MULTICOPIA] en la pantalla
de modos especiales (22 pantalla).

(] Aparecerd la pantalla de
configuracion MULTICOPIA.
T También aparecera el icono
de multicopia ( [}, etc.) enla
parte superior izquierda de la

|PERF. TARJETA! FEAS%Q‘—E
pantalla para indicar que la

N ~ funcién permanece activada.

FONDO DE
TRANSPARENCIAS

MULTICOPIA E

2 Seleccione el numero de imagenes a
copiar en una hoja de papel de copia.

fronos mspecTaLEs T2 N En caso necesario, se rotara
P—— laorientacion del papel de
copia y la orientacion de las
2enl 4enl ImégeneS
LA),-
- J/

3 Seleccione el diseno.

e 0K

Seleccione el orden en
el que se dispondran los
DISENO

originales sobre la copia

Nimero de copias Disefio

y 2> HIR a 7
2en1 = 4..?.&

4eni

«—R—
Ny

Las flechas que aparecen en el diagrama anterior
indican las direcciones en las que se disponen las
imagenes.
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4 Toque la tecla [OK] (dentro de la tecla
[OK]) de la pantalla de configuracion de
multicopia.

Volverd a la pantalla de modos especiales.

5 Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.

Volvera a la pantalla principal del modo de copia.

Acerca de los pasos que siguen

Si se esta utilizando un alimentador automatico de
documentos, consulte las paginas 4-7 a 4-10. Si se
esta utilizando el cristal para documentos, consulte
las paginas 4-11 a 4-13.

Para cancelar la funcién de multicopia, toque la tecla
[CANCELAR] en la pantalla de configuracién de
multicopia (la pantalla del paso 2).
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Copia de libro

Esta funcion es conveniente cuando desea compilar copias de libros o de otros originales encuadernados en un
atractivo formato de folleto. Las dos paginas del libro abierto se escanean conjuntamente y se copian dos paginas
de cada vez en las caras delantera y posterior del papel de copia (se copian cuatro paginas en una hoja de papel
de copia). De este modo pueden doblarse las copias por el centro para realizar un folleto.

[Ejemplo] Copia libro de un folleto de 8 paginas

Originales Las copias terminadas

se doblan a la mitad.

Encuadernacion
a la izquierda
Primera pégina Primera pagina
Encuadernacion
a la derecha

Primera pagina Primera pagina

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

1

Toque la tecla [COPIA LIBRO] en la pantalla
de modos especiales (22 pantalla).

Ve
MODOS ESPECIALES

N Aparecerd la pantalla de
configuracion COPIA LIBRO.
También aparecerd el icono de
copia libro (45, etc) en la
esquina superior izquierda de
| By la pantalla para indicar que la

PORTADAS/
INSERCIONES

FONDO DE
TRANSPARENCIAS

l COPIA LIBRO E
I

PERF. TARJETA [

N A= ) funcion permanece activada.
Seleccione si el libro se abre hacia la
izquierda o hacia la derecha y toque la tecla
[OK] en la pantalla de ajuste de copia libro.
NCURD . ENGUAD. VoIvergaIa pantalla de modos
A 120U. A DER. especiales.

, 'n7

& J

3 Seleccione cualquier ajuste de portada
deseado.

(— [_CANCELAR J [___OK ] Si desea utilizar un tipo de
ENCUAD. papel diferente para la

portada, ejecute los pasos 4 a
12 de las paginas 5-6 a 5-7.
Si no desea utilizar un tipo de

CONF.CUB.

papel diferente, continte

desde el paso 4.

( .
EXPOSICION E

1005 ]
— |

@ Para utilizar esta funcion, debe instalarse un médulo duplex.

@ Escanee los originales desde la primera hasta la dltima
pagina. La maquina ajustard de forma automatica el
orden de copiado.

@ Puede seleccionarse encuadernacion a la izquierda (giro
de derecha a izquierda) o encuadernacién a la derecha
(giro de izquierda a derecha).

@ Se copiaran cuatro originales en una hoja. Dependiendo
del numero de originales, podria ser posible generar
hojas en blanco automaticamente.

@ Si hay un finalizador de grapado modo libro instalado,
puede utilizarse la funcién de copia libro conjuntamente
con la funcion de folleto para grapar y plegar las copias
por la linea central.

4 Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.

Volvera a la pantalla principal del modo de copia.

5 Coloque los originales sobre el cristal
para documentos. (Pagina 4-3)

Escanee las péginas originales
en siguiente orden:

Portadas delantera y posterior
abiertas

Interior de portada delanteray 12
pagina abiertas

2%y 3% p4gina abiertas

Ultima pégina' e interior de
portada posterior abiertas
Asegurese de que se ha seleccionado el
tamafo de papel deseado.
En el caso de no haber
seleccionado el tamafio de papel

AUTO. A3 E deseado, seleccidnelo ahora.

SELEC. PAPEL

7 Seleccione el numero de copias y cualquier
otra configuracion de copia que desee y, a
continuacion, pulse la tecla [START].

8 Coloque las dos paginas siguientes y pulse
la tecla [START]. Repita hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a
continuacioén, toque la tecla [READ-END].

Al seleccionar copia libro, se selecciona
automaticamente el copiado a doble cara.

Para cancelar la funcion de copia libro, toque la tecla [CANCELAR] en
la pantalla de configuracion de copia libro (la pantalla del paso 2).
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Perforacion de tarjeta

Al copiar una tarjeta, esta funcién le permite combinar los lados delantero y trasero en una unica hoja de papel.
Esta funcidn es conveniente para realizar copias con fines de certificacion y ayuda a ahorrar papel.

@ El copiado solamente es posible sobre papel de
tamafio estandar.

® Cuando se utiliza esta funcién, no puede
seleccionarse una ratio de copia.

® Cuando se utiliza esta funcién, la imagen no
puede girarse.

Original Copia

TARIETA TARJETA

Cara delantera
de la tarjeta »

TARJETA

Cara trasera

de la tarjeta
Ejemplo: Ejemplo:
Vertical Horizontal
Tamafio A4 (8-1/2"x11") Tamafo A4 (8-1/2"x11")
- J

1 Toque la tecla [SELEC. PAPEL] y, a
continuacién, seleccione el tamano de
papel deseado.

(longitud) del original con las teclas (@] [a].
)

3 Introduzca las dimensiones X (anchura) e Y
-

[cancerar J [ ok ]
REAJUSTAR
| “~ ' TAMANO

jhd

La tecla del tamafio de
papel seleccionado se

- = NoREAL destaca y la pantalla de
(2 = wea J) o seleccidn de papel se
cierra.

i AJUSTAR A
PAGINA

®Inicialmente se selecciona X (anchura).
Introduzca Xy, a continuacién, toque la tecla
NOTA Y (1)) para introducir Y.

Si ninguna bandeja tiene papel del tamafo deseado,
cargue papel del tamafio deseado en la bandeja de
papel o en la bandeja "bypass" (Véase "Ajuste del
tipo y tamaho de papel" en las paginas 2-5.)

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

Toque la tecla [PERF. TARJETA] en la
pantalla de modos especiales (22 pantalla).

f Q  Aparecerd la pantala de
configuracion PERF. TARJETA.
También aparecerd el icono de
E perforacion de tarjeta ( [£4 , efc.)

en la esquina superior izquierda

MULTICOPIA E

FONDO DE
TRANSPARENCIAS

IMAGEN EN
ESPEJO

PERF. TARJETA[ l

d de la pantalla para indicar que la

~ < funcién permanece activada.
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@ Para devolver los valores X e Y a los ajustes
iniciales configurados en los programas de
operador  principal, toque la tecla
[REAJUSTAR TAMANO)]. ("AJUSTES
PERFORACION DE TARJETA" en la pagina
15 del manual del operador principal).

@®Para ampliar o reducir las imagenes con una
proporcién adecuada tomando como base el
tamafo de original introducido, de tal forma
que los lados delantero y posterior se
adapten al tamafo de papel seleccionado,
toque la tecla [AJUSTAR A LA PAGINA].
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4 Toque la tecla [OK] exterior.

4 \ VoIvera a la pantalla
y principal del modo de
S/ | copia.

REAJUSTAR

| AE TAMARO
: [3 AJUSTAR A
: LA PAGINA

5 Coloque el original sobre el cristal de

documentos.

0 Coloque cara abajo el
lado delantero del original

Y . .

y cierre la cubierta de
documentos.

-

X

6 Siga los pasos 4 a 6 de "Copiado desde el
cristal para documentos" (pagina 4-11).

7 Pulse la tecla [START].

6_] —"
3
- @

N\ Se escanea el lado
delantero de la tarjeta.

8 Coloque cara abajo el lado posterior del
original sobre el cristal para documentos
(consulte el paso 5).

9 Pulse la tecla [START].

Se escanea el lado
posterior de la tarjeta.

1 OToque la tecla [READ-END].

NOTA

El original debe colocarse sobre el cristal para
documentos. No puede utilizarse el alimentador de
documentos (alimentador automatico de documentos).

Para cancelar la funcién de perforacion de tarjeta, toque la
tecla [CANCELAR] en la pantalla de configuraciéon de
perforacion de tarjeta (la pantalla del paso 4).
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Imagen en espejo

Esta funcion se utiliza para imprimir una imagen en espejo del original. Las imagenes se invertiran sobre las copias

en direccion de derecha a izquierda.

Original Copia

A4 ™
’6’:>%‘

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

pantalla de modos especiales (22 pantalla).
N La tecla [IMAGEN EN
ESPEJO] se destacara
para indicar que la funcién
se encuentra activada vy
aparecera el icono de

1 Toque la tecla [IMAGEN EN ESPEJO] en la
P

FONDO DE
TRANSPARENCIAS

MULTICOPIA E

IPERF. TARJETA[ l TMAGEN EN E

ESPEJO
g

|5 imagen en espejo (=Hz])
N X~ ) en la parte  superior

izquierda de la pantalla.

Dorso B/N

2 Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.

Volvera a la pantalla principal del modo de copia.

Acerca de los pasos que siguen

Si se estd utilizando un alimentador automatico
de documentos, consulte las paginas 4-7 a 4-10.
Si se esta utilizando el cristal para documentos,
consulte las paginas 4-11 a 4-13.

Para cancelar la funcion de imagen en espejo, toque
la tecla [IMAGEN EN ESPEJO] en la pantalla de
modos especiales (la pantalla del paso 1).

Blanco y negro se invierten en la copia para crear una imagen en negativo.

NOTAS

el blanco y negro para reducir el consumo de téner.

@ Cuando se selecciona esta funcion, el ajuste del modo de exposicién (pagina 4-14) cambia automaticamente a "Texto".
@ Los originales que contienen zonas en negro de gran tamafio (con elevado uso de téner) pueden imprimirse invirtiendo

Original Copia Dorso B/N

A4 i
= [l

Para visualizar la pantalla de modos especiales...
Consulte "Procedimiento general para la utilizacién de
las funciones especiales” en la pagina 5-2.

1 Toque la tecla [DORSO B/N] en la pantalla
de modos especiales (32 pantalla).

AR o tecla [DORSO B/N]

0S ESPECIALES se destacara para

indicar que la funcién se
@ DOR;O E

encuentra activada y
5-28

aparecera el icono de
imagen en espejo ( #@ )
en la parte superior
izquierda de la pantalla.

2 Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.

Volvera a la pantalla principal del modo de copia.

Acerca de los pasos que siguen

Si se esta utilizando un alimentador automatico
de documentos, consulte las paginas 4-7 a 4-10.
Si se esta utilizando el cristal para documentos,
consulte las paginas 4-11 a 4-13.

Para cancelar la funcion de inversion de B/N, toque
la tecla [DORSO B/N] en la pantalla de modos
especiales (la pantalla del paso 1).
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Menu de impresion

En las copias puede imprimirse la fecha, un sello, nimeros de pagina y texto insertado. Existen cuatro selecciones

disponibles para el MENU DE IMPRESION:

e Impresidon de la fecha (pagina 5-32)
Se imprime la fecha en el papel.
[Ejemplo] Imprimir 1/OCT/2004 en la esquina
superior derecha del papel

e Sello (pagina 5-33)
Imprima un mensaje como "CONFIDENCIAL" con
texto invertido en el papel.
[Ejemplo] Imprimir "CONFIDENCIAL" en la esquina

superior derecha del papel

CONFIDENCIAL

Puede seleccionarse un sello entre doce.
* Texto (pagina 5-38)
Pueden imprimirse textos insertados.
[Ejemplo] Imprimir "Reunién de octubre, 2004" en la
esquina superior izquierda del papel

1/0CT/2004

Puede modificarse el formato de la fecha y el
caracter que separa el ano, el mes y el dia.
* Numeracion de paginas (pagina 5-34)
En las copias pueden imprimirse los nimeros de pagina.
[Ejemplo] Impresion de los nimeros de pagina en la
esquina inferior derecha del papel

Reunion de octubre, 2004

Es posible imprimir hasta 50 caracteres. Pueden almacenarse
hasta 30 secuencias de textos de uso frecuente.

3

Puede modificarse el formato del niumero de pagina.

Existen disponibles seis posiciones de impresion: izquierda, central o derecha en la parte superior o inferior de la pagina.
Cada posicion de impresion se divide en una zona para fecha, nimero de pagina y texto (A mas abajo) y una zona para
sello (B mas abajo).

Parte superior Parte superior central Parte superior _Menl] d’e : Area d? Nﬁmerq maximo
izquierda _! _________ ! _________ !_ derecha impresion impresion de ajustes
| """""""""""""" |. FECHA A Solamente una posicion
SELLO B 6 posiciones
A . B gg'\gigﬁ\? AgN A Solamente una posicion
TEXTO A 6 posiciones
I f

=
|— Parte inferior

derecha

3. 1
Parte inferiorq |

izquierda Parte inferior central

NOTAS

@ No se copiara una parte que solape el texto impreso.

@ Si el contenido del texto fijado solapa el contenido de impresion de otra posicion, el contenido de impresion central se desplazard hasta la parte inferior,
el contenido de la izquierda estara al lado y el contenido de la derecha se colocard en la parte superior, con un orden tal que solamente se imprimira
el contenido visible en la parte superior. No se imprimira el contenido que se encuentre oculto a causa del solapamiento.

@ El texto impreso se imprimira con el tamafio fijado, sin importar la proporcion de copia ni el tamafio del papel.

@ El texto impreso también se imprimira con la densidad fijada, sin importar la exposicién de la copia.

@ Algunos tamafos de papel de copia podrian provocar el recorte de los contenidos impresos o el desplazamiento de la posicién de impresion.

@ Si se guarda un trabajo de copia con un ajuste de menu de impresion utilizando la funcion de clasificacién de documentos, no se guardara el ajuste
de menu de impresidn. Si desea imprimir un archivo guardado en el modo de copia y utilizar un ajuste de ment de impresion, utilice los modos
especiales de la pantalla Ajustes trabajo / imprimir (o la pantalla de impresién con clasificacion de documentos de la pagina Web, si la maquina se
encuentra conectada a una red) para seleccionar el ajuste de menu de impresion. (No puede seleccionarse un ajuste de menu de impresion cuando
se imprime un archivo guardado en un modo distinto al modo de copia).
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B Procedimiento de funcionamiento normal para la utilizacidon del menu de impresion

Para visualizar la pantalla de modos especiales...

Consulte "Procedimiento general para la utilizacion de
las funciones especiales" en la pagina 5-2.

4 Para seleccionar los ajustes de menu de impresion
en otra posicion de impresion, repita los pasos 2y 3.

1 Toque Ia tecla [MENU DE IMPR.] en la
pantalla de modos especiales (32 pantalla).

Aparecerda la pantalla de
ajustes del mend de impresion.
También aparecera el icono de
mend de impresion (<) ) en la
@ esquina superior izquierda de
la pantalla para indicar que la
funcidn permanece activada.

B o |

MENU DE IMPRAE
M)

2 Seleccione la posicion de impresion.

Existen disponibles seis
posiciones: izquierda,
central o derecha en la
parte superior o inferior
de la pagina. La tecla
tocada se destaca.

MODOS ESPECIALES

MENU DE IMPRESION DISE]

Las teclas que indican la posicion de impresién
aparecen del siguiente modo, dependiendo del
estado del ajuste:

Sin seleccionar; no se ha seleccionado
el ajuste de menu de impresion.

Seleccionado durante la seleccién del
ajuste de menu de impresion.

Sin seleccionar; ya se ha seleccionado el
ajuste de menu de impresion.

La imagen visualizada dentro de cada una de las
teclas varia, dependiendo de la posiciéon de la tecla.

3 Seleccione el menu de impresion.

Aparece la pantalla de
— ajustes del menu de
DISENO | [CcanCELAR | [ ok ] . .,
— impresion.
l FECHA E l SELLO E - Para obtener informacion
WOMERACTN E — E - rele_ltiva a t.o’dos los menus
DE_PAGINAS il de impresidn, consulte los

ajustes de cada uno.
® FECHA (pagina 5-32) @ SELLO (pagina 5-33)

@ NUMERACION DE PAGINAS (pégina 5-34)
@ TEXTO (pagina 5-38)
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NOTAS : :

@ Si se tocan las teclas [FECHA], [NUMERACION DE PAGINAS] o
[TEXTO] cuando se ha seleccionado un ajuste de ment de
impresion distinto a "SELLO" para la posicion de impresion
seleccionada en el paso 2, se mostrard un mensaje. Para
sobrescribir el contenido de impresion previamente fijado del men
de impresion que Ud. tocd, toque la tecla [SI]. Para conservar los
ajustes anteriores, toque la tecla [NO]. ) )

@ No pueden configurarse "FECHA" y "NUMERACION DE PAGINAS"
en varias posiciones. Si se toca alguna de estas teclas cuando ya se
haya configurado un ajuste de fecha o de numeracion de paginas,
aparecerd un mensaje preguntando si desea desplazar los ajustes
de impresion a la posicion que selecciond en el paso 2. Para
desplazar los ajustes de impresion, toque la tecla [SI]. De lo
contrario, toque la tecla [NO].

5 Toque la tecla [+].

( )
DISERO ] ((canceLar ] |

FECHA

NUMERACION
DE PAGINAS

g

6 Para especificar la orientacion del original,
toque la tecla [ORIENTACION DEL ORIGINAL].

MODOS ESPECIALES% OK
MENU DE IMPRESION [ piseNo ] [cancErar] [ ok ]

ORIENTACION DEL ORIGINAL i TIPO ORIGINAL A 2-CARAS 2/2

EB) ] [Pr] (@] @

IMPRIMIR EN PORTADAS/INSERTA CUANDO SE COPIA EN PORTADA/INSERTA

Si se coloc un original a doble cara, toque la tecla [[Ell» %]
para especificar el estilo de encuadernacién (libro o bloc). Se
destaca el icono del estilo de encuadernacion seleccionado.

7 Si se estan afadiendo portadas o inserciones,
seleccione si se desea o no imprimir sobre
dichas cubiertas o inserciones.

MODOS ESPECIALES %J OK
MENU DE IMPRESION [ prseNo ] [cancerar | [ ok ]

ORIENTACION DEL ORIGINAL

o] [P@|

TIPO ORIGINAL A 2-CARAS 2/2

s N

Si no se desea imprimir sobre las cubiertas o inserciones,
toque la casilla de seleccién para eliminar la marca.

NOTAS

@ Si no se esta copiando sobre las cubiertas o inserciones, no
se producira la impresion sobre éstas, aunque aparezca
una marca.

@ Un nimero de pagina no se imprime nunca sobre cubiertas
0 inserciones, con independencia del ajuste anterior.

@ Si se han deshabilitado las cubiertas / inserciones en los
programas de operador principal, la casilla se difuminara
para evitar la seleccion.
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8 En caso necesario compruebe el diseno

de impresion (pagina 5-40). NOTA
Para visualizar el disefio y Para cancelar el menu de impresion...
Lo el contenido de impresién Toque la tecla [CANCELAR] de la pantalla del paso 3.
pssio ) [canceiar]) [ OK| del mend de impresion

(

| hgeo omiemn 2 e 4 ponfigurado,  toque  la
o= [[El*% | [ tecla [DISENO]. En caso
TA CUANDO SE COPIA EN PORTADA/INSERTA necesarlo' €s pOSIble
modificar la posiciéon y
cancelar los ajustes.

9 Toque la tecla [OK] de la pantalla de ajuste
del menu de impresion.

10Toque la tecla [OK] en la pantalla de
modos especiales.

Acerca de los pasos que siguen

Si se esta utilizando un alimentador automatico de
documentos, consulte las paginas 4-7 a 4-10.

Si se esta utilizando el cristal para documentos,
consulte las paginas 4-11 a 4-13.

Impresion simultanea con otras funciones especiales
Cuando se combina un menu de impresion con uno de los siguientes modos especiales, la impresion refleja el modo
especial seleccionado.

Modos especiales Operacion de impresion

Desplazamiento  del

margen Al igual que la imagen de copia, los contenidos impresos se desplazan segun el margen establecido.

Copia a doble pag. El contenido de impresién se imprime sobre cada una de las hojas de copia.

Copia de folleto

Copia de libro El contenido de impresién se imprime sobre cada una de las paginas del "libro".

Multicopia

Perforacién de tarieta El contenido de impresién se imprime sobre cada una de las hojas de copia.

Para imprimir sobre paginas de portada o paginas insertadas, es necesario realizar la seleccion en el

Portadas / inserciones , . .
menu de impresion.

NOTA
En combinacion con "Borrar", "Creacion trabajos”, "Imagen en espejo” o "Dorso B/N", la impresion se realiza
normalmente en la posicion fijada del papel.
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B Impresion de la fecha en las copias

En las copias puede imprimirse la fecha. Existen cuatro selecciones disponibles para el formato de la fecha y el

caracter que separa ano, mes y dia.

NOTA

La fecha debe establecerse previamente en los ajustes personalizados. (Véase la pagina 2-13.)

1 Siga los pasos 1y 2 de "Procedimiento de
funcionamiento normal para la utilizacion
del menu de impresion" (pagina 5-30).

2 Toque la tecla [FECHA].

OK
DISENO | [(CANCELAR | [ oK
1/2
l FECHA l SELLO
&
—_— |
I wal\] I TEXTO | :
DE AS hd

3 Seleccione el formato de la fecha.

- Se destaca el formato de
fecha seleccionado.
Si se selecciond [AAAA/

AAAA/MM/DD

[ MM/DD/AAAA E [:::] é

| MMW/DD], [MM/DD/AAAA]
[ oomowmama ] o [DD/MM/AAAA], puede
[ oo, aam ;} seleccionarse el caracter

que separa afio, mes y
fecha. Seleccione [/] (barra oblicua), [.] (punto), [-] guidn
o[ ] (espacio).

4 Compruebe la fecha y el formato.

e N
[cancELar | [ ok ]

La fecha a imprimir se
| oRmi pACTIA visualiza en el formato
seleccionado en "CONF.
01/AG0/2004 ACTUAL"
La fecha que aparece es
la fecha f”ada en la
maquina. Si es
necesario modificar la fecha, toque la tecla [CAMBIO
DE FECHA]. Aparece la pantalla siguiente.

CONF. ACTUAL

| TODAS PAG.

CAMBIO DE FECHA

Toque la tecla del numero (afio, mes o dia) que se
necesita cambiar y, a continuacion, ajuste el
numero con las teclas (¥] o («]. Una vez
finalizado, toque la tecla [OK].

5 Seleccione las paginas sobre las cuales
imprimir.

s N
[(cancerar ] [ ok ]

Seleccione si la impresion
e se rgallza sollalmente sobre
1 57 la primera pagina o sobre

todas las paginas. La tecla
tocada se destaca.

CONF. ACTUAL

01/AG0/2004

| CAMBLO FECHA Y

6 Toque la tecla [OK].

-

CANCELAR I

CONF. ACTUAL
01/AGO/2004

TODAS PAG.

CAMBIO FECHA

7 Continte desde el paso 4 de
“Procedimiento de funcionamiento
normal para la utilizacion del menu de
impresion" (pagina 5-30).

NOTA

Para cancelar un ajuste de impresion de la fecha...
Toque la tecla [CANCELAR] en la pantalla de
seleccion de la fecha. (La pantalla del paso 6)

NOTA

Si Ud. selecciona una fecha no-existente (por ejemplo,
30 de febrero), la tecla [OK] se difuminara para evitar la
introduccion de dicha fecha.
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B Impresion de un sello (texto invertido) sobre las copias

Puede imprimirse sobre las copias un mensaje como "CONFIDENCIAL", en texto invertido.
Estan disponibles los doce mensajes siguientes.

CONFIDENCIAL PRIORIDAD PRELIMINAR FINAL
PARA SU INFO. NO COPIAR IMPORTANTE COPIA
URGENTE BORRADOR TOP SECRET RESPONDA

Puede realizarse la seleccion entre tres niveles de densidad en el fondo del sello.
Existen dos selecciones disponibles para el tamafo del sello.

NOTA

No puede editarse el texto del sello.

Siga los pasos 1y 2 de "Procedimiento de
funcionamiento normal para la utilizacién
del menu de impresion" (pagina 5-30).

2 Toque la tecla [SELLO].

—

DISENO | [_cancELAR ] [ OK
I 1/2

SELLO
N *

V=

I FECHA

NUMERACION
DE PAGINAS

3 Seleccione el sello que desee imprimir.

SELLO

1/2

[P2ea su mro. H NO COPTAR E
[ URGENTE Q /BORRADOR

[ CONFIDENCIAL E[ PRIORIDAD E

Se destaca el sello
seleccionado. Si no
aparece el sello
deseado, cambie las
pantallas con las teclas

® o .

4 Ajuste la exposicion segun necesidades.

CANCELAR OK

1 ERmL | PRIM.PAGINA

EXPOSTCION ||

i TODAS PAG.

v
PEQUENA

EXPOSICION

Puede ajustarse la
densidad del fondo del
sello. Toque la tecla
[EXPOSICION]  para
visualizar la pantalla
siguiente.

Para obtener un fondo
mas oscuro, toque la
tecla (] . Para obtener
un fondo mas claro,
toque la tecla [@J (3
niveles).

Una vez finalizado,
toque la tecla [OK].

5 Seleccione el tamano de sello deseado.

CANCELAR OK I

! pRIM. PAGINA

! TODAS PAG.

E0

Inicialmente se selecciona
"GRANDE". Para reducir el
sello, toque la tecla
[GRANDE/PEQUENA].  Se

selecciona "Pequefa"
cuando  se destaca
[PEQUENA].

6 Seleccione las paginas sobre las cuales

imprimir.

a

CANCELAR OK I

GFAITDE

Y
w

PEQUENA E

7 Toque la tecla [OK].

CANCELAR
|

EXPOSICION |

TAMANO ;
TODAS PAG.
erovein | | | il '
Continue desde

"Procedimiento

Seleccione silaimpresién
se realiza solamente
sobre la primera pagina o
sobre todas las paginas.
La tecla tocada se
destaca.

el paso 4 de
de funcionamiento

normal para la utilizacion del menu de
impresion" (pagina 5-30).

NOTA

Para cancelar la configuracion del sello...
Toque la tecla [CANCELAR] en la pantalla de
seleccion del sello. (La pantalla del paso 7).
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B Impresion del numero de pagina en las copias
En las copias pueden imprimirse los ndmeros de pagina. Para el niumero de pagina, puede seleccionarse un formato entre seis.

Siga los pasos 1y 2 de "Procedimiento de
funcionamiento normal para la utilizacién
del menu de impresion" (pagina 5-30).

2 Toque la tecla [NUMERACION DE

PAGINAS].
OK
pIsaio | [[cancErar J [ 0K
I 1/2
FECHA SELLO
4
NUMERACION % =
DE PAGINAS TEXTO | +

Seleccione el formato del numero de
pagina.

Se destaca el formato
seleccionado.

NUMERACION DE PAGINAS

FORMATO DE NUMERACION DE PAGS

] [TH

[<1<2><3-. S J5.2/5,35.. )

Si seleccioné "1/5, 2/5, 3/5",

Se imprimird "NUMERO DE PAGINAS/PAGS. TOTALES".
Al principio, se selecciona "AUTO." para "PAGS.
TOTALES", lo que significa que se utiliza automaticamente
el nimero de péaginas de original escaneadas. Si es
necesario introducir manualmente las paginas totales (por
ejemplo, cuando se escanea en lotes un gran nimero de
originales), toque la tecla [MANUAL] para visualizar la
pantalla de introduccion de paginas totales.

(Ccancerar J [_ox ]
FORMATO DE NUMERACION DE PAGS

PAGS. TOTALES
[ 1,2,3.. ” (1),(2),(3).. } PAGS . TOTALES

[-1= 2= F[ear2ra ] —

NUMERACION DE PAGINAS

PAGINA

Introduzca las paginas totales (1 a 999) con las
teclas numéricas y toque la tecla [OK].

Si necesita modificar el nUmero de inicio o
fin de la numeracién de las paginas, la
primera pagina impresa o los ajustes de
impresion para portadas / inserciones,
toque la tecla [NUMERO DE PAGINAS].

)

[canceiar J [ ok

| PAGS.TOTALES

AUTO. 1

NUMERO DE

PAGINAS

5 Toque la tecla [MANUAL].

NUMERO DE PAGINAS

PRIMER NUMERO uyf

Introduzca los ajustes para "PRIMER
NUMERO", "ULTIMO NUMERO" y "LA
IMPRESION COMIENZA DESDE LA HOJA".

Toque cada una de las teclas

para que se destaque Y, a
continuacion, introduzca el
ndmero con las teclas
LA TPRESIG numéricas (1 a 999).

-- Para devolver un nimero a
su valor inicial (PRIMER

PRIMER NUMERO

-

ULTIMO NUMERO

iZA DESDE LA HOJA

NUMERQ: 1, ULTIMO NUMERO: AUTO., LA IMPRESION
COMIENZA DESDE LA HOJA: 1), toque la tecla de anulacién
[C] (cancelacion) mientras la tecla del nimero permanece
destacada. Si introduce un niimero equivocado, pulse la tecla
de anulacion [C] (cancelacion) e introduzca el nimero correcto.

NOTAS

@ Cuando se ejecuta el copiado a doble cara, cada una de las caras
del papel se cuenta como una pagina. Si la dltima pagina estaba en
blanco, no se incluira en las paginas totales. Sin embargo, si se
selecciona [RECUENTO DE SU CONTRAPORTADA], se contara la
ultima pagina. (Véase el paso 7.)

@ Cuando se utiliza simultdneamente con "Copia a doble pég.",
"Multicopia” o "Perforacién de tarjeta”, el nimero de imagenes
copiadas son las paginas totales.

@ Cuando se utiliza simultaneamente con "Copia de folleto" o "Copia
de libro", el nimero de paginas del "libro" son las paginas totales.
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NOTAS

@ No puede establecerse un ultimo numero menor que el
"PRIMER NUMERO".

@ EI "ULTIMO NUMERQ" se establece al principio en "AUTO.", lo
que significa que el nimero de pagina se imprime en cada una
de las péginas a través de la pagina final, de acuerdo con los
ajustes "PRIMER NUMERO" y "LA IMPRESION COMIENZA
DESDE LA HOJA".

@ Como Ultimo ndmero, se fija un ntimero inferior al nimero total de
paginas. El nimero de pagina no se imprimira sobre las paginas que
sigan el nimero establecido.

@ A diferencia de los ntmeros de pagina primero y Ultimo, “LA

IMPRESION COMIENZA DESDE LA HOJA" especifica la hoja de
papel (no el nimero de pagina) a partir de la cual comienza la
impresion del nimero de pagina.
Por ejemplo, al seleccionar "3" para el copiado a una cara, la
impresion del nimero de pagina comenzara a partir de la tercera
hoja del papel de copia (la copia de la tercera pagina del original). Al
seleccionar "3" para el copiado a doble cara, la impresion del
nlimero de pagina comenzara a partir de la tercera hoja del papel de
copia, que es la copia de la quinta pagina del original.
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7 Cuando se anaden portadas / inserciones y 9 Toque la tecla [OK].
desea incluir dichas portadas / inserciones en
el computo de numeros de pagina, toque la
tecla [REC. DE CUB. Y ENCARTES].

ULTIMO NUMERO

AUTO. |

REC. DE CUB.
Y ENCARTES

ULTIMO NUMERO

REC. DE CUB.
Y ENCARTES

10Toque la tecla [OK].

SeleccioneIascasillasdes_elecqién delos s ) L))
elementos que desee incluir en el : |@—

computo de numero de paginas y, a
continuacion, toque la tecla [OK].

PAGS. TOTALES

AUTO.

JCUENTO DE - . B OK | -
RECUENTO DE CUBIERTAS Y ENCARTES _ ] MANUAL : NUMERO DE
PAGINAS

D RECUENTO DE LA CUB. FRONTAL

D RECUENTO DE SUS ENCARTES

[ recommo os s commacorana 1 Continte desde el paso 4 de
Imagen de la— 1 J | "Procedimiento de  funcionamiento
cubierta delantera ~ 'magen Imagen de la normal para la utilizacion del menu de

del encarte  contraportada impresion" (pagina 5-30).
Los elementos que son seleccionados se reflejan en la
imagen de impresidn, en el lado derecho de la pantalla.

NOTA
NOTAS Para cancelar la configuracion del niimero de pagina...
@ Cuando se selecciona un elemento, una hoja insertada (cubierta Toque la tecla [CANCELAR] en la pantalla de seleccion del
delantera, insercion o contraportada) se cuenta como una pagina numero de pagina. (La pantalla del paso 10)

durante el copiado a una cara, y como dos paginas durante el
copiado a doble cara. Sin embargo, si se utiliza el copiado a una
cara para las paginas del cuerpo, y el copiado a doble cara para las
hojas insertadas, cada pagina del cuerpo se contard como una
pagina y cada hoja insertada se contard como dos paginas.

@ La impresion nunca se realiza en la cubierta delantera ni en la
contraportada, sin importar si éstas se cuentan o no.

@ Para imprimir sobre una insercion, ésta debe ser contada y debe
copiarse sobre ella.

NOTAS
@ No es posible el copiado en el modo grupo cuando se selecciona la impresion del nimero de pagina. EI modo conmutara automaticamente
al modo ordenar.
@ Cuando se fija la posicién de impresion del nimero de pégina en el lado izquierdo o derecho y se selecciona "Copia de folleto" 0 "Copia
de libro", la posicion de los nimeros de pagina se alternara de tal modo que se encuentren siempre en el exterior cuando se abra el folleto
/ libro. Si se configura un sello en una zona con ajuste de numeracion de pagina, la posicion del sello se alternara del mismo modo.
Si se fija otro elemento en una posicién que cambia, dicho elemento aparecera en la posicidn que se alterne con la posicién del nimero
de pagina.
Los mends de impresion no relacionados con las posiciones de impresion alternas apareceran en sus posiciones establecidas.
[Ejemplo]  Cuando se selecciona el formato de nimero de pagina "1, 2, 3.." durante la ejecucion del copiado de folleto de cuatro paginas,
las copias apareceran del modo mostrado mas abajo.
En este ejemplo, el nimero de pagina se encuentra en la parte inferior y la fecha se encuentra en la parte superior. Por tanto,
la posicion de la fecha no cambia.

Configuracion de impresion Parte delantera Parte trasera
Fecha 1/0CT/2004 1/0CT/2004 1/0CT/2004 1/0CT/2004
Sello
Numeracion CONFIDENCIAL CONFIDENCIAL| CONFIDENCIAL, CONFIDENCIAL]
de péginas Texto 4 Actas de lareunion | Actas de lareunién 1 2 Actasdelareunion| Actas delareunion 3
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Ejemplos de impresion de numeros de pagina
Impresion de niimeros de pagina durante el copiado a una cara (cinco originales)

Ajuste Valor 12 pagina | 22 pagina | 32 pagina | 42 pagina | 52 pagina
PAGS. TOTALES AUTO.
PRIMER NUMERO 1 A B C D E
ULTIMO NUMERO AUTO.
x 1/5 2/5 3/5 4/5 5/5
LA IMPRESION
COMIENZA DESDE 1
LA HOJA
PRIMER NUMERO: 11 11/15 12/15 13/15 14/15 15/15
PRIMER NUMERO: 11 N I
ULTIMO NUMERO: 13 11/13 12/13 13/13 Sin imprimir | Sin imprimir
Contenidos Impresos o4 =5 " toTA ES: 2 1/2 2/2 | Sinimprimir | Sin imprimir | Sin imprimir
cuando los ajustes se .
modifican como sigue PAGS. TOTALES: 15
PRIMER NUMERO: 11 11/15 12/15 13/15 Sin imprimir | Sin imprimir
ULTIMO NUMERO: 13
LA IMPRESION COMIENZA DESDE LA HOJA: 3 || Sin imprimir | Sin imprimir 1/3 2/3 3/3

Impresion de nimeros de pagina durante el copiado a doble cara (nueve originales)

12 pagina 22 pagina 32 pagina 42 pagina 52 pagina
Ajuste Valor Parte Parte Parte Parte Parte Parte Parte Parte Parte Parte
delantera | trasera | delantera | trasera | delantera | trasera | delantera | trasera | delantera | trasera

PAGS. TOTALES AUTO.
PRIMER NUMERO 1 A B C D E F G H |
ULTIMONUMERO ||  AUTO. 19 [[| 209 ||| 30 ||| a0 ||| 59 ||| &0 ||| 70 ||| &9 ||| 90
LA IMPRESION
COMIENZA DESDE 1
LA HOJA
Contenidos LA IMPRESION
impresos cuandolos | COMIENZA Sin Sin Sin Sin Sin
ajustes se modifican | DESDE LA imprimir | imprimir | imprimir | imprimir 15 25 35 45 55 imprimir
como sigue HOJA: 3

Impresion de nimeros de pagina durante el copiado a una cara de paginas del cuerpo con portadas insertadas (cuatro originales)

- 12 pagina A iRt A At A iRt A ot
Ajuste Valor (cubierta delantera) 22 pagina | 32 pagina | 42 pagina | 5% pagina
PAGS. TOTALES AUTO.
PRIMER NUMERO 1
ULTIMO NUMERO AUTO. A B C D
LA IMPRESION COMIENZA 1 1/ o4 34 44
DESDE LA HOJA
RECUENTO DE LA CUB. FRONTAL Sin seleccionar
LA IMPRESION COMIENZA Lo L
DESDE LA HOJA: 2 Sin imprimir Sin imprimir 1/3 2/3 3/3
L RECUENTO DE LA CUB. Sin imprimir
Contgmdosmpresgg cuando FRONTAL: Seleccionado (recuento) 2/5 3/5 4/5 5/5
los ajustes se modifican
como sigue RECUENTO DE LA CUB.
FRONTAL: Seleccionado Sin imprimir
LA IMPRESION COMIENZA (recuento) /4 2/4 3/4 4/4
DESDE LA HOJA: 2

Cuando se inserta una contraportada, los nimeros de pagina se cuentan e imprimen del mismo modo.
Tenga en cuenta que los nimeros de pagina nunca se imprimen en la cubierta delantera ni en la contraportada.
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Impresion de nimeros de pagina durante el copiado a doble cara de paginas del cuerpo con portadas (copiado a una cara) insertadas (9 originales)

12 pagina A et £ et 2 et 8 ot
Ajuste - (cubierta delantera) 22 pagina 32 pagina 42 pagina 52 pagina
Parte delantera | Partotrasera | Partedelantera | Partetrasera | Partedelantera | Parletrasera | Partedelantera | Partetrasera | Partedelantera | Partetrasera
PAGS. TOTALES AUTO.
PRIMER NUMERO 1
ULTIMO NUMERO AUTO.
LA IMPRESION
1 BILSIIRILEILEIS] H]L
DESDE LA HOJA
RECUENTODELA . .
CUB. FRONTAL Sin seleccionar
LAIMPRESION COMIENZA Sin Sin Sin Sin Sin Sin
DESDE LAHOJA: 3 imprimir | imprimir | imprimir | imprimir | imprimir | imprimir 1/4 2/4 3/4 4/4
Contenidos T P
impresos cuando Egg@fosgfctgfagg S('r’;gl;‘g;'t’g)” S('rlgfl‘f:{;‘)” 3/10 | 4/10 | 5710 | 6/10 | 7/10 | 810 | 9/10 | 10/10
los ajustes se i
modifican como | RECUENTO DE LA CUB. Sin Sin
sigue FRONTAL: Seleccionado MR I Sin Sin
LAIPRESIONCOMENZA | PPPRE | TR | mpimie | imprimi V6 | 26 | 36 | 46 | 56 | 6/6
DESDE LA HOJA: 3

Cuando se inserta una contraportada, los nimeros de pagina se cuentan e imprimen del mismo modo.
Tenga en cuenta que los nimeros de pagina nunca se imprimen en la cubierta delantera ni en la contraportada.

Impresion de nimeros de pagina durante el copiado a una cara con inserciones (cuatro originales; 5 originales en el copiado sobre inserciones)

Ajuste Valor 12 pagina | 22 pagina 3@5:3:?3 42 pagina | 52 pagina
PAGS. TOTALES AUTO.
PRIMER NUMERO 1
ULTIMO NUMERO AUTO. A B D E
LA IMPRESION COMIENZA 1 1/4 /4 3/4 4/4
DESDE LA HOJA
RECUENTO DE SUS ENCARTES Sin seleccionar
LA IMPRESION COMIENZA DESDE LA HOJA: 3 || Sin imprimir | Sin imprimir | Sin imprimir 1/2 2/2
Los contenidos impresos 35
durante el copiado sobre RECUENTO DE SUS ENCARTES: Seleccionado 1/5 2/5 4/5 5/5
(recuento)
inserciones y los ajustes se
modifican como sigue RECUENTO DE SUS ENGARTES: Seleccionado | . . i | siny imorimir 1/3 /3 3/3
LA IMPRESION COMIENZA DESDE LA HOJA: 3 P P (recuento)
Los contenidos impresos | RECUENTO DE SUS ENCARTES: Seleccionado |~ 1/5 o5 | Sinimprimir | g 5/5
cuando no se copian sobre (recuento)
inserciones y 10s ajustes se | RECUENTO DE SUS ENCARTES: Seleccionado Sin Sin Sin imprimir /3 3/3
modifican como sigue LA IMPRESION COMIENZA DESDE LAHOJA: 3 | imprimir | imprimir | (recuento)

Cuando no se copia sobre las inserciones, no se imprime el nimero de pagina.
Impresion de nimeros de pagina durante el copiado a doble cara de paginas del cuerpo con inserciones (copiado a una cara) (9 originales)

Ak a 32 pagina N o ks
12 pagina 22 pagina 42 pagina 52 pagina
Ajuste Valor Y . (encarte) e s
Parte delantera | Partotrasera | Partedelantera | Partetrasera | Partedelantera | Parletrasera | Partedelantera | Partetrasera | Partedelantera | Partetrasera
PAGS. TOTALES AUTO.
PRIMER NUMERO 1
ULTIMO NUMERO AUTO. A B C D F G H I
LAIMPRESION COMIENZA 1 18 ||| 258 ||| a8 ||| 4/8 si8 ||| 68 ||| 78 ||| 8
DESDE LA HOJA
RECUENTO DE SUS ENCARTES Sin seleccionar
Contenidos impresos | RECUENTO DE Sin
cuando los ajustes se | SUSENCARTES: | 1/10 2/10 3/10 4/10 5/10 imprimir | 7/10 8/10 9/10 10/10
modifican como sigue | Seleccionado (recuento)
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MODOS ESPECIALES

B Impresion de texto insertado en las copias
En las copias puede imprimirse texto insertado. Es posible imprimir hasta 50 caracteres.
Pueden almacenarse hasta 30 secuencias de texto de uso frecuente. Véase "Almacenamiento de secuencias de texto" (pagina 5-39).

NOTA
Cuando la maquina se encuentra conectada a una red, las secuencias de texto impreso pueden almacenarse y

borrarse en la pagina Web. Para conocer los detalles, consulte la Ayuda de la pagina Web.

1 Siga los pasos 1y 2 de "Procedimiento de
funcionamiento normal para la utilizacion
del menu de impresion" (pagina 5-30).

5 Toque la tecla [OK].

( (CcancELar w ) Para editar la secuencia de

\ texto seleccionada, toque la
- tecla [ENTR. DIRECTA] para
visualizar la pantalla de
introduccion de caracteres.

2 Toque la tecla [TEXTO].

o]

DISENO

| [(cancerar | [ OK

l FECHA

I SELLO

1/2

NUMERACION
DE PAGINAS

l TEXTO

I

Se introduce la secuencia de

texto seleccionada. Para

obtener informacion acerca de la introduccion de caracteres,
consulte la pagina 7-26. Cuando haya terminado, toque la tecla
[OK] para cerrar la pantalla de introduccion de caracteres.

6 Seleccione las paginas sobre las cuales

imprimir.

Si desea utilizar una de las secuencias de texto

prefijadas, toque la tecla [RELLAMADA]. Para e Seleccione si la impresion
introducir el texto directamente, toque la tecla e, PAGINA se realiza solamente sobre
[ENTR. DIRECTA]. @T la primera péagina o sobre

_ todas las paginas. La tecla
10 e ) @EBG}ODAS Pic. tocada se destaca.

PRECONFIGURACION

RELLAMADA @D/ ELIMINARI

Si Ud. toca la tecla [ENTR. DIRECTA], aparecera una
pantalla de introduccion de caracteres. Para obtener
informacién acerca de la introduccion de caracteres,
consulte la pagina 7-26. Cuando haya terminado, haga
clic en la tecla [OK] para cerrar la pantalla de
introduccién de caracteres. (Vaya al paso 6.)

TODAS PAG.

ENTR. DIRECTAI

7 Toque la tecla [OK].

CANCELAR

| ENTR.DIRECTA

4 La secuencias de texto almacenadas -
apareceran como teclas. Toque la tecla de
la secuencia de texto deseada. 8 Continue desde el paso 4 de "Procedimiento
p— ) L de funcionamiento normal para la utilizacion

del menu de impresién" (pagina 5-30).

RELLAMADA

[3 o J [ erR.DIRECTA |
[‘1, ° 01 TARO YAMADA

| P 1/5
[”-‘ 02 August, 2004 Meeting s

N.® 03 §

Se destaca la tecla de la secuencia de texto seleccionada.
Si no aparece la tecla de la secuencia de texto deseada,

NOTA
Para cancelar la configuracion del texto...

Toque la tecla [CANCELAR] en la pantalla de
impresion de texto. (La pantalla del paso 7)

cambie las pantallas con las teclas 0 .
Inicialmente, el visor esta configurado para mostrar seis
teclas por pantalla. Este puede cambiarse a tres teclas por
pantalla tocando la tecla [3 4» 6]. Cuando se visualicen
tres teclas, en cada una de las teclas aparecera toda la
secuencia de texto. Cuando se visualicen seis teclas, en
cada una de las teclas apareceran hasta 22 caracteres.
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MODOS ESPECIALES

Almacenamiento de secuencias de texto
Siga los pasos 1y 2 de "Procedimiento de 1
funcionamiento normal para la utilizacion
del menu de impresion" (pagina 5-30).

Edicion y borrado del texto almacenado

Siga los pasos 1y 2 de "Procedimiento de
funcionamiento normal para la utilizacion
del menu de impresion" (pagina 5-30).

2 Toque la tecla [TEXTO]. 2 Toque la tecla [TEXTO].

OK 0K
DISENO | [(CANCELAR ] [ OK DISENO | [(CANCELAR ] [ OK

1/2
FECHA

SELLO
4
TEXTO ]

3 Toque la tecla [GUARD/ELIMINAR].

1/2
FECHA

SELLO
&
1] i

TEXTO

3 Toque la tecla [GUARD/ELIMINAR].

NUMERACION
DE PAGINAS

NUMERACION
DE PAGINAS

( ) ( N\
PRECONFIGURACION PRECONFIGURACION
RELLAMADA GUARD/ELIMINAR RELLAMADA GUARD/ELIMINAR
=y | >
L = L =2
4 Toque una tecla que no haya sido 4 Pulse la tecla del texto que desea editar o
programada (una tecla en la cual aparezca borrar.
el N2 xx).
TEXTO
TEXTO GUARDAR/ELIMINAR [ 3 0““4‘ ATRAS E
GUARDAR/ELIMINAR [ 3 @ E [4- ATRAS E .01 TARO YAMADA E 2Q4 Minutes of meeting E 1/5
"2 01 TARO YANADA Je o ] s 202 August, 2004 Meeting I
-2 02 August, 2004 Meeting J[N.® o5f_j ‘h'\7 ] K .203 E[N,e'oa E
03 | s — )
Cuando se toca, aparece la pantalla de Para editar el texto, toque la tecla

introduccién de caracteres. Introduzca el texto (50 [CORREGIR]. Para borrar el texto, toque la

caracteres max.). Para obtener informacion
acerca de la introduccion de caracteres, consulte
la pagina 7-26. Cuando haya terminado, toque la
tecla [OK] para cerrar la pantalla de introduccion
de caracteres.

Si no aparecen teclas libres, cambie las pantallas
con las teclas ) )

5 Toque la tecla [ATRAS].

Se almacena el texto

introducido.

[ 3 omm}[e AT‘RAS ]

04 Minutes of meeting (J /5

05

06

tecla [BORRAR].
A

YA SE HA GUARDADO UN TEXTO EN EST,
UBICACION. ¢QUIERE CAMIBIAR EL TE

CANCELAR J[ BORRAR J[ CORREGIR |

lw.gos

Alpulsar la tecla [CORREGIR],
aparecera la ventana para
introducir  caracteres.  Se
introduce la secuencia de texto
seleccionada. Para obtener
informacidn acerca de la
introduccién de caracteres,

consulte la pagina 7-26. Cuando haya terminado, toque la tecla
[OK] para cerrar la pantalla de introduccién de caracteres.

Si toca la tecla [BORRAR], se
pantalla del paso 4.

borrard el texto y regresard a la

Para cancelar la edicion o borrado, toque la tecla [CANCELAR].

@ Toaue latecla [ATRAS].

[ 3 oME|[¢ amis |

T
04 Minutes of meeting (J

) (]

06
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MODOS ESPECIALES

B Comprobacién y modificacion del disefo de impresion

Puede verificar el disefio de impresién cuando se hayan seleccionado los elementos de impresién. En caso
necesario, puede modificar la posicién de impresién o borrar el contenido de impresion.

1 Toque la tecla [DISENO] de la pantalla del
menu de impresion.

—]

[ DIsENO ] [caNcELar | [ OK

Toque la tecla en la que desea modificar la
posicion de impresion o borrar el
contenido de impresion.

4 Toque la tecla de la nueva posicion.

Latecla seleccionada se

destaca y la posicion de
impresion cambia a la
nueva posicion.

SELECCIONADO.

Las teclas que indican la posicién de impresién aparecen
del siguiente modo, dependiendo del estado del ajuste:

Posicion de impresion sin ningin menu de
impresion establecido.

Posicion de impresion actualmente fijada.

DISERO % )
L2 3 i3
e
i i NO COPIAR E
Jazal E
£ 5 6 ;

NOTA

En la tecla aparecen hasta 14 caracteres de texto de
impresion.

Posicion de impresién con otro conjunto
competidor de menus de impresion.
(Cuando se desplaza un sello, indica que
se ha establecido otro sello. Cuando se
desplaza un menu de impresion distinto al
sello, indica que se ha establecido la fecha,
el nimero de pagina o el texto).

3 Para modificar la posicion de impresion, toque
la tecla [MOVER]. Para borrar el contenido de
impresion, toque la tecla [BORRAR].

A i o) la tecla [MOVER,

aparece la pantalla de

seleccion de la nueva posicion.

Si tocd la tecla [BORRAR], se

borra el  contenido de

impresion. (Vaya al paso 6.)

¢DESEA MOVER O ELIMINAR EL OBJETO|
SELECCIONADO?

CANCELAR }[ BORRAR }[ MOVER }|
1 |

=T
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NOTA
Si desea cambiar los contenidos de dos posiciones, desplace

provisionalmente el contenido de una posicidon hasta una
posicion no utilizada y, a continuacion, complete el cambio.

5 Toque la tecla [OK].

( ok__J) Si intenta desplazar el
55 contenido de impresion

hasta una posicién que ya
cuenta con un contenido
de impresidn establecido,
aparecera un mensaje
~ preguntando si desea
sobrescribir el contenido anteriormente fijado. Para
sobrescribir el contenido, toque la tecla [Si]. Para cancelar el

desplazamiento y regresar a las condiciones existentes
antes de tocar la tecla [OK], toque la tecla [NQO].

6 Toque la tecla [OK].

2 i3

I CONFIDENCIAL E I NO COPIAR}

5 6




MEMORIZACION, UTILIZACION Y BORRADO
DE PROGRAMAS DE TRABAJO

Pueden memorizarse como programas de trabajo los pasos de hasta 10 trabajos de copia. Los programas de trabajos
pueden ser recuperados con facilidad y son retenidos incluso cuando se desconecta la alimentacion. Al memorizar las
configuraciones de copia que se utilizan con mas frecuencia en un programa de trabajo, se puede eliminar la molestia de
tener que seleccionar las configuraciones cada vez que las utilice para una operacién de copiado.

@ Si se modifica en los programas del operador clave alguno de los ajustes relacionados con los pasos de un
programa de trabajo una vez memorizado dicho programa, no se incluiran los pasos relacionados con los ajustes
modificados al recuperar el mencionado programa.

@ Para abandonar el modo de programa de trabajos, pulse la tecla [CA] (borrar todo) del panel de mandos o toque
la tecla [SALIR] del panel tactil.

Memorizacion de un programa de trabajos

1 Pulse la tecla [#/P]. 5 Toque la tecla [OK].
) 4 N\ Los ajustes seleccionados
‘ 7 ’ [ 8 ’ ‘ 9 ’ CELAR | | OK ] | sememorizarén en la tecla
Ay numérica seleccionada en
‘i‘ M #/P AUTO. el paso 3.
roewe ORIGINAL
. )
2 Toque la tecla [ALMACENAR/BORRAR].
( 0
[0 DE PROGRAKA. M Si se selecciona una tecla numérica en el paso 3
2z JC = JC ¢« JC ] que ya ha sido programada.
; : é Aparecera una pantalla de confirmacion de la
- rﬁm configuracién. Para sustituir el programa existente
P! por el nuevo, toque la tecla [MEMORIZAR] vy
continle desde el paso 4. Si no desea sustituir el
para regresar a la pantalla del paso 3 y seleccionar

desea memorizar el programa de trabajos.
AP—— N Se destacaran las teclas
numeéricas en las cuales

una tecla numérica diferente.

sEmemma 00 OO0 (o
7 J( s _J ' Si en los programas de operador principal se ha
pren AL | e prohibido la sobrescritura de ajustes de copiado
e A— programados, Ud. no podra almacenar un programa
de trabajos. (Consulte la pagina 15 del manual del
4 Seleccione las configuraciones de copia que operador principal.)

desea memorizar en el programa de trabajos.
El nimero de copias no
puede almacenarse.

( PARA GUARDAR, SELECCIONE Y PULSAR [OK]
PARA ANULAR, PULSAR [CANCEL].

MODOS ESPEC.

COPIA 2-CARAS|
SALIDA |
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MEMORIZACION, UTILIZACION Y BORRADO DE PROGRAMAS DE TRABAJO

Recuperacion de un programa de trabajos

1 Pulse la tecla [#/P].

EENE
| o ||#P

ACC.#-C

. J

Toque la tecla numérica de programa de
trabajos deseado.

(PROGRAMAS DE TRABAJOS

N\ La pantalla se cierra
automaticamente y se
recupera el programa de
C = 1 =10 trab;}os IF\)log puede
seleccionarse una tecla
RELLAR f numeérica que no posea
un programa de trabajos.

PULSE EL NUMERO DE PROGRAMA.

3 Fije el numero de copias, si es necesario,
y, a continuacion, pulse la tecla [START].

Y\ El copiado comenzara

utilizandose los ajustes

del programa de trabajos.

Borrado de un programa de trabajos memorizado

1 Pulse la tecla [#/P].

L7l ]le]
| o ||#pP

ACC.#-C

. J/

2 Toque la tecla [ALMACENAR/BORRAR].

( 0
RO DE PROGRAMA.

e JC s JC ¢ ]
LLAMAR ALMACENAR/BORRA]
i 7

Seleccione el numero de registro de
almacenamiento del programa a borrar.

( _=r) Si se selecciona una tecla
numérica en la que no se ha

almacenado ninglin programa
Qu— trabaj I ntall
) de trabajos, la pantalla

cambiara a la del paso 4 de la
ALHACENAR /BORRAR pagina anterior (para el
almacenamiento  de  un
programa de trabajos).

]
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4 Toque la tecla [BORRAR].

El programa seleccionado se
borra y Ud. regresa a la
pantalla del paso 3. Para
e s | p— regresar a la pantalla del
L""""JLQ—}L"T"'} paso 3 sin borrar el
“"‘:/ programa de trabajos, toque
- < la tecla [CANCELAR]. En
ambos casos, toque la tecla [SALIR] de la pantalla
mostrada en el paso 3 para salir del modo de programa de
trabajos.

YA SE HA ALMAC UN PROG DE TRABAJOS.
¢MEMORIZAR OTRO PROGRAMA?

NOTA

Si en los programas de operador principal se ha prohibido
la sobrescritura de ajustes de copiado programados, Ud.
no podra borrar un programa de trabajos. (Consulte la
pagina 15 del manual del operador principal.)




INTERRUPCION DE UNA EJECUCION

DE COPIADO

La copia del original escaneado en el modo de interrupcion sale antes que el resto del trabajo de copiado interrumpido.

4 Toque la tecla [INTERRUPCION].

INTERRUPCIO
IGINALl AN

Si durante un trabajo de copiado
el copiado con interrupcion es
posible, aparecera la tecla
[INTERRUPCION]. (Si la tecla
no aparece, no es posible
interrumpir el copiado).

Cuando se toca la tecla
[INTERRUPCION] en el paso 1,
la tecla [INTERRUPCION] seré
sustituida por la  tecla
[CANCELAR], como se muestra
e en la ilustracion.

Para cancelar un trabajo de
copiado con interrupcion mientras se esta escaneando el original o
se encuentra Ud. seleccionando la configuracion de copiado, toque
la tecla [CANCELAR].

CANCELAR S 0]
{

NOTAS

@ Si toca Ud. la tecla [INTERRUPCION] cuando se
encuentra habilitado el modo de auditoria, la pantalla le
invitara a introducir su nimero de cuenta. Introduzca su
numero de cuenta con las teclas numéricas. Las copias
que Ud. realice seran ahadidas al contador del nimero
de cuenta introducida.

@ Si cuando se pulsa la tecla [INTERRUPCION] se esta
imprimiendo una copia, el modo de interrupcion
comenzara una vez finalizada dicha copia.

@ Si se utiliza el cristal para documentos en un trabajo de
copia con interrupcion, no puede seleccionarse copiado
a doble cara, con ordenacién y ordenar grapas. Si es
necesaria alguna de estas funciones, utilice el

Coloque el original para el trabajo de
copiado con interrupcion en el
alimentador de documentos o sobre el
cristal para documentos (pagina 4-3).

3 Seleccione modo de exposicidon, tamafho
de papel, nimero de copias y cualquier
otra configuracion del copia que pueda
ser necesaria y, a continuacion, pulse la
tecla [START].

alimentador de documentos.

4 El trabajo de copia anterior se reanuda
automaticamente una vez finalizado el
trabajo de interrupcion.
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MANTENIMIENTO POR PARTE DEL USUARIO

Limpieza del cristal para documentos y del alimentador automatico de documentos

Si el cristal para documentos, la cubierta de documentos o la unidad de escaneado automatico de documentos presentan puntos
de suciedad, dichos puntos formaran lineas en las imagenes escaneadas. Estos puntos se mostraran como defectos cuando se
impriman las imagenes. Mantenga siempre limpios estos componentes.

Realice la limpieza con un pafo suave y limpio. Si es
necesario, humedezca el pafio con agua o con una pequefia
cantidad de detergente neutro. Cuando haya terminado,
seque con un pafio limpio. Para la limpieza, no utilice
disolvente, benceno o agentes de limpieza volatiles similares.

Si aparecen rayas negras o blancas en las imagenes de originales impresas que se introdujeron
a través del alimentador automatico de documentos, limpie los cristales largos y estrechos de
la unidad de escaneado ((A) y (B) en

la ilustracion). Ejemplo de imagen impresa sucia

A A

Rayas negras Rayas blancas

PRECAUCION

No utilice spray inflamable para limpiar la maquina. Si el gas rociado entra en contacto con los componentes
eléctricos internos o con piezas de la unidad de fusién sometidas a altas temperaturas, podria producirse un
incendio o una descarga eléctrica.

Limpieza del cargador principal del tambor fotoconductor

Si aparecen lineas negras (0 blancas) incluso después de limpiar el cristal de documentos y el alimentador de
documentos, utilice el limpiador de cargadores para limpiar el cargador principal que realiza la carga en el tambor.

Desconecte el interruptor de 4 Una vez extraido el tirador, vuélvalo a
alimentacion. (consulte la pagina 1-17.) introducir lentamente.

2 Abra la cubierta delantera.

5 Cierre la cubierta delantera y encienda el

1 Extraiga lentamente del tirador verde interruptor de alimentacion.
(limpiador de cargadores). NE—=%=_ ~

(Limpiador del cargador )
- ’

“H

dol cargador \. i
Il

= /B

NOTAS
@ Si de esta forma no se subsana el problema, extraiga e introduzca el tirador dos veces mas.
@ Al extraer e introducir el tirador para limpiar el cargador, hagalo lentamente desde un extremo al otro.
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LOCALIZACION DE AVERIAS

Verifique la siguiente lista de localizacion de averias antes de solicitar asistencia, puesto que muchos problemas
pueden ser solucionados por el usuario. Si Ud. no puede resolver el problema verificando la lista, desconecte el
interruptor de alimentacion y desenchufe el cable de alimentacion.
A continuacién se describen los problemas relacionados con la funcién de copia. Para los problemas relacionados
con el uso general de la maquina, consulte la pagina 2-23.

Problema

Comprobacién

Solucién

La maquina no funciona.

¢ Esta apagado el indicador de la tecla [START]?

Esto indica que la maquina se esta calentando (una vez
activado el conmutador de alimentacion, el
calentamiento no dura mas de 80 segundos). El
copiado no es posible durante este tiempo. Espere
hasta que se ilumine la luz de la tecla [START].

Copias demasiado oscuras
0 demasiado claras.

¢Es la imagen del original demasiado oscura o
demasiado clara?

Seleccione un modo de exposicidn adecuado para el
original que se esta copiando y ajuste la exposicion de
copia. (Consulte la pagina 4-14.)

¢ Esta el modo de exposicién fijado en "AUTO."?

El nivel de exposicion para "AUTO." puede ajustarse
utilizando el programa de operador principal "Ajuste
exposicion”. Pdngase en contacto con su operador
principal. (Consulte la pagina 14 del manual del
operador principal.)

No se ha seleccionado un modo de exposicion
adecuado para el original.

Cambie el modo de exposicion a "AUTO." o seleccione
manualmente un ajuste de resolucién adecuado.
(Consulte la pagina 4-14.)

El texto no aparece claro
€en una copia.

No se ha seleccionado un modo de exposicion
adecuado para el original.

Cambie el modo de exposiciona "TEXTO". (Consulte la
pégina 4-14.)

Aparecen manchas en
las copias.

¢ Esta sucio el cristal para documentos o la cubierta de
los documentos?

Proceda a su limpieza regularmente. (Consulte la
pagina 6-2.)

Aparecen lineas negras en las copias cuando se utiliza
el alimentador automatico de documentos.

Limpie la zona de escaneado de originales. (Consulte
la pagina 6-2.)

¢ Esta el original sucio o borroso?

Utilice un original limpio.

La imagen no puede
girarse.

¢Estan seleccionadas la funcion de seleccion
automatica de papel o de imagen automatica?

La copia con rotacién solamente funciona si la maquina
se encuentra en el modo de seleccién automatica de
papel 0 en el modo de imagen automatica. (Consulte la
pégina 4-15.)

Parte de la imagen del
original no se copia.

¢ Esta el original correctamente colocado?

Coloque el original correctamente. (Consulte la pagina 4-3.)

¢Es la ratio de copia adecuada para los tamarios de
original y papel?

Utilice la funcion de imagen automatica para
seleccionar la ratio de copia adecuada tomando como
base los tamafios de original y copia. (Consulte la
pégina 4-15.)

Copias en blanco

¢ Esta el original correctamente colocado?

Cuando utilice el cristal para documentos, cologue el
original cara abajo.

Cuando utilice el alimentador automético de
documentos, coloque el original cara abajo. (Consulte
la pagina 4-3.)

El orden de las copias es
incorrecto.

¢ Es correcto el orden de los originales?

Cuando utilice el cristal para documentos, coloque los
originales de uno en uno empezando por la primera pagina.
Cuando utilice el alimentador automético de documentos,
cologue los originales con la primera pagina cara abajo.

Necesaria la cancelacion
del trabajo

¢ Se visualiza un mensaje solicitando la cancelacion del
trabajo?

Pulse la tecla [CA] para cancelar el trabajo actual.
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VISION GENERAL

Funcion de clasificacion de documento

Esta funcién solamente puede utilizarse con el modelo AR-M351N/AR-M451N, o cuando se ha agregado la funcion de
clasificacién de documento.

La funcidn de clasificacién de documento le permite guardar la imagen de un documento en el disco duro de la maquina
como un archivo de datos. La imagen puede recuperarse para imprimirse o transmitirse segun necesidades.

La imagen del documento escaneado se guarda al imprimir o transmitir un documento en el modo de copia, modo de
impresora 0 modo de envio de imagenes ("ARCHIVO RAPIDO" o "ARCHIVO"). Un documento también puede ser
escaneado y guardado sin ser impreso, copiado o transmitido ("escaneado y almacenamiento automatico").

Para permitirle buscar el archivo y recuperarlo, pueden asignarse nombres al archivo (nombre de usuario, nombre de
archivo) (excepto cuando se utiliza un Archivo Rapido en modo de copia o0 en modo de envio de fax / imagen).

B Flujo de datos

Impresidn en el modo de copia (Grabacion

de Archivo Rapido, pagina 7-6) Disco duro de la maquina

S—

Impresion desde un ordenador (datos de la Imprimir
impresora, pagina 7-9) Recuperar para su
reutilizacion un

Guardar en el disco >
Transmisién en el modo fax / envio de HDD

Tray &l modo fax / duro de la maquina archivo guardado. :
imagenes (clasificacion, pagina 7-7) Enviar
(es necesario un kit de
y expansion de facsmil o un kit de
Escaneado de un documento solamente expansion de escaner de red)

(escaneado y almacenamiento automético,
pagina 7-10)

Disco duro de la maquina

CARPETA RAPIDA DE ARCHIVOS

Los datos son guardados por trabajo

CARPETA PRINC.

Se especifica un nombre de usuario y
un nombre de archivo para cada trabajo

CARPETA PERSONALIZADA

Puede especificarse un nombre para
cada archivo (y un nombre de usuario) y

quardado. alrnacenarge dicho archivo en una carpeta,
déndole a ésta el nombre que se desee.

[Archivo 1| - Puede fijarse Puede fijarse
Archivo 1 una contrasefa £ una contrasefa
Carpeta2
- Puede
Carpeta3 Archivo 1 | fiarse
ot una
® contrasefa
o ([}
([}
([

@®Un archivo memorizado puede moverse hasta una carpeta diferente bajo ciertas condiciones (pagina 7-19).
. J




VISION GENERAL

B Carpeta Archivo Rapido

Al seleccionar [CARPETA ARCHIVO RAPIDO] en la pantalla principal de cualquiera de los modos, el archivo se guarda
en esta carpeta.

Pueden guardarse hasta 1000 archivos en la carpeta Archivo Répido. Con el programa de operador principal se pueden borrar
todos los archivos de la Carpeta Archivo Rapido. Si tiene un archivo que no desea borrar, fije el atributo del archivo en
[PROTEGERY] (pueden protegerse hasta 500 archivos). (Consulte [CAMBIO DE PROPIEDAD)] en la pagina 7-18.)

Los siguientes nombres de archivo y usuario se asignan automaticamente (excepto cuando se utiliza un Archivo Rapido en el
modo de copia o en el modo de envio de fax / imagen):

Nombre de usuario: usuario desconocido

Nombre de archivo (ejemplo): COPY_10012004_014050PM (modo de trabajo y mes, dia, afio, hora, minuto, segundo AM/PM
del almacenamiento). (En el ejemplo, el archivo se guardd el 10/01/2004 a las 13:40 y 50 seg en el modo de copia.)

Una vez guardados, los trabajos se clasifican por el modo. Un trabajo guardado puede recuperarse desde la pantalla de estado
de trabajo COMPLETO.

B Carpeta principal

Cuando se guarda un archivo, puede especificarse un nombre de usuario previamente almacenado (consulte [AJUSTES
PERSONALIZADOS] en la pagina 7-21.) y puede asignarse cualquier nombre de archivo.

También puede fijarse una contrasefa para un archivo guardado (almacenamiento [CONFIDENCIAL]). (Consulte [CAMBIO DE
PROPIEDAD] en la pagina 7-18.)

Si no se seleccionan un nombre de usuario y un nombre de archivo, se asigna automaticamente un nombre con el mismo
formato que el Archivo Rapido.

B Carpeta personalizada

En esta carpeta pueden crearse hasta 500 carpetas (designadas segun se desee). Cuando se guarda un archivo en una de
estas carpetas, puede especificarse un nombre de usuario previamente almacenado (consulte [AJUSTES
PERSONALIZADOS] en la pagina 7-21.) y puede asignarse cualquier nombre de archivo.

Puede fijarse una contrasefia para un archivo guardado en una de estas carpetas.

B Atributos de los archivos memorizados

Puede seleccionarse el ajuste protegido para los archivos guardados con la funcién de clasificacién de documento. De este

modo se evita que un archivo sea movido o borrado automatica 0 manualmente.

Existen tres atributos disponibles para los archivos guardados: [COMPARTIENDO], [PROTEGER] y [ CONFIDENCIAL].

Cuando un archivo se guarda con el atributo [COMPARTIENDOQ], no esté protegido. Cuando un archivo se guarda con el

atributo [PROTEGER] o [CONFIDENCIAL], esta protegido.

Todos los archivos guardados en la carpeta Archivo Rapido son [COMPARTIENDQ]. Cuando se guarda un archivo en la

carpeta principal 0 en una carpeta personalizada, puede seleccionarse [COMPARTIENDQO] o [CONFIDENCIAL].

® Un archivo [COMPARTIENDO] puede cambiarse a un archivo [PROTEGER] o [CONFIDENCIAL] utilizando [CAMBIO DE
PROPIEDAD] (pagina 7-18).

@ Se fija una contrasefia para un archivo [CONFIDENCIAL] con el fin de protegerlo. (Debe introducirse la contrasefia para
recuperar el archivo).

@ No puede establecerse una contrasefia para un archivo [PROTEGER]. Sin embargo, mientras el archivo no se cambia a
[COMPARTIENDOQ] con [CAMBIO DE PROPIEDAD], el archivo seguira protegido.

PRECAUCION

@ Los documentos memorizados con [ARCHIVO RAPIDO] son archivos compartidos que pueden ser recuperados por
cualquier persona para su impresion o transmision. Por esta razon, no utilice Archivo Rapido para documentos delicados o
documentos que no desee sean reutilizados por otras personas.

@ Para guardar un documento con [ARCHIVO], establezca el atributo en [CONFIDENCIAL] y configure una contrasefa para
evitar que otras personas reutilicen el documento.

@ Incluso cuando se guarda un archivo con el atributo [CONFIDENCIAL], puede cambiarse después dicho atributo a
[COMPARTIENDQ] utilizando [CAMBIO DE PROPIEDAD] (pagina 7-18). Por esta razén, no guarde documentos delicados
ni documentos que no desee sean reutilizados por otras personas.

@ Con la excepcion de los casos contemplados por la ley, SHARP Corporation no se responsabiliza de ningun dafio resultante
de la pérdida de informacion delicada debido a 1) la manipulacion por parte de terceras partes de los datos guardados
utilizando la funcién Archivo Rapido o funcién de clasificacion, o 2) el funcionamiento incorrecto de la funcién Archivo Rapido
o funcién de clasificacién por parte del operador que guarda los datos.
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PARA UTILIZAR LA FUNCION DE CLASIFICACION
DE DOCUMENTO

Un vistazo al panel de funcionamiento

(1) 2) (3)

ARCHIVODOCS. - IMPRIMIR
=

[N]

ENVIAR IMAGEN

COPIAR

Q DATOS

3 LINEA
I DATOS

[4][s][e]

| ESTADOTRABAIO PERSONALIZADOS
Y (o]
\

ACC.#-C

@)

(4) Teclas numéricas

Utilice estas teclas para introducir una contrasefa
0 un valor numérico para un ajuste.

(1) Panel tactil (consulte la pagina siguiente.)

Muestra los mensajes y las teclas. Las teclas pueden
tocarse para seleccionar e introducir ajustes.
Cuando se toca una tecla, suena un pitido y la tecla
se destaca para indicar que se ha seleccionado.
Cuando una tecla no pueda seleccionarse en una
pantalla, aparecera difuminada. Si se toca, sonara un
pitido de alarma para avisarle de que no puede
seleccionarse.

(5) Tecla [C] (tecla de borrado)
Utilice esta tecla si ha cometido algun error al
introducir una contrasefia o ajuste numérico.
Esta tecla también se utiliza para cancelar el
escaneado de un documento.

(6) Tecla [CA] (Tecla de borrado total)

Utilice esta tecla para cancelar un procedimiento
de ajuste y regresar a la pantalla principal. La tecla
también se utiliza para cancelar una funcion
especial.

(2) Teclas de selecciéon de modo
Utilice esta tecla para seleccionar el modo.

(3) Tecla [ARCHIVO DOCS.]

Toque esta tecla para visualizar la pantalla

principal del modo de clasificacion de documento. (7) Tecla [AJUSTES PERSONALIZADOS]

Utilice esta tecla para almacenar, editar o borrar un
nombre de usuario o carpeta personalizada.

Guardar archivos

Para guardar archivos en la carpeta principal o en las carpetas personalizadas, debe almacenarse previamente un nombre de
usuario. Para crear una carpeta en la carpeta personalizada, debe almacenarse el nombre de la carpeta. Estos ajustes se
configuran en los ajustes personalizados.

Siga los procedimientos descritos en "Programacion de un nombre de usuario”, "Edicion y borrado de un nombre de usuario”,
"Creacion de una carpeta personalizada" y "Edicién/ borrado de una carpeta personalizada” en las paginas 7-22 a 7-25.
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PARA UTILIZAR LA FUNCION DE CLASIFICACION DE DOCUMENTO

Pantalla principal de la funcion
de clasificacion de documento

Para visualizar la pantalla principal de la funcién de
clasificacion de documento, pulse la tecla [ARCHIVO
DOCS.] cuando el panel tactil muestre la pantalla de
modo de copia, modo de envio de imagenes o la
pantalla de estado de trabajo.

La pantalla principal muestra mensajes, teclas y
elementos que pueden seleccionarse para la
clasificacion de documento.

M () @)

ESTADO DEL HDD {

RECUPERACION
DE ARCHIVO

ke
CARPETA
[ DE ARCHIVO E
CARPETA RAPIDA
DE ARCHIVOS

(4) 6 (6

(1) Visor de mensajes
Visualiza los mensajes.

(2) Tecla [ESTADO DEL HDD]
Tocar para verificar el uso del disco duro de la maquina.

(3) Tecla [BUSCAR]
Tocar para buscar un archivo por el nombre de
usuario, nombre de archivo o nombre de carpeta.

(4) Tecla [ESCANEAR A HDD]
Tocar para seleccionar escaneado y almacenamiento
automatico.  Escaneado y  almacenamiento
automatico se utiliza para guardar el archivo de
imagen de un documento escaneado en la carpeta
principal o en una carpeta personalizada sin imprimir
ni transmitir el documento.

(5) Tecla [CARPETA DE ARCHIVO]
Tocar para recuperar un archivo de la carpeta
principal o de la carpeta personalizada. Al tocar la
tecla, aparecen los archivos presentes en la
carpeta principal o en las carpetas de la carpeta
personalizada.

(6) Tecla [CARPETA RAPIDA DE ARCHIVOS]
Tocar para recuperar un archivo de la carpeta
Archivo Rapido. Al tocar esta tecla, aparecen los
archivos contenidos en la carpeta Archivo Rapido.

ALMACENAMIENTO
DE ARCHIVO

ESCANEAR A HDDE

Iconos de clasificacion de
documento

Icono Icono de Icono de Significado
principal archivo o archivo
carpeta protegido
confidencial
Carpeta
a Ca P
I IE I? Archivo de trabajo de
® Eh @ copia

Archivo de trabajo de
impresion (incluyendo
trabajos de impresion
directos)

L
=,

Archivo de trabajo de
transmision de fax

2
m'&d

Archivo de trabajo de
transmision PC-FAX

m:
&
& &

Archivo de trabajo de
transmision de fax
Internet

&
®
.

Archivo de trabajo de
transmision de fax
mediante PC-Internet

AU
A
¥

Archivo de escaneado
y  almacenamiento

&
&
Z2

automatico
_A _A a Archivo de trabajo de
= =a EWN transmisién E-mail
Archivo de trabajo de
2 & B’ ,

transmision FTP

T g Archivo de trabajo de
'“n% '"n% transmision Desktop

Los iconos siguientes podrian aparecer agregados a
un icono principal o en solitario.

Icono Significado

a Archivo o carpeta confidencial

Archivo protegido

®
NOTA
Cuando se imprime en los ajustes de trabajos el
archivo de un trabajo que se guardé utilizando la
funcién de ecaneado y almacenamiento automatico,
se destaca el icono del trabajo.
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GUARDAR UN ARCHIVO DE IMAGEN

DE DOCUMENTO

Archivo Rapido

Cuando se imprime o transmite un documento en el modo de copia, modo de impresora 0 modo de transmisién de fax / imagen,
puede seleccionarse "ARCHIVO RAPIDQO" para guardar una imagen del documento en la carpeta Archivo Répido.
La imagen puede recuperarse posteriormente, permitiéndole imprimir o transmitir el documento sin tener que localizar el original.

NOTA
Como ejemplo, mas adelante se describe el procedimiento para guardar un documento en la carpeta Archivo

Rapido utilizando el alimentador automatico de documentos.

1

Coloque los originales en la bandeja del
alimentador de documentos y seleccione
los ajustes de resolucién y exposicion.

“_F Consulte los pasos 1 a 8 de
ORIGINAL "Realizacion de copias con el
% AUTO E alimentador  automatico  de

, documentos" en las paginas 4-7 a
EXPOSICION 48 y 'AUSTE DE LA

AUTO. A4 ) EXPOSICION" de la pagina 4-14.

pantalla principal.

Toque la tecla [ARCHIVO RAPIDO] en la

La tecla [ARCHIVO RAPIDO]

[

se destacara para indicar que

ARCHIVO E aLdle | .
la funcién esta seleccionada.

[ 2rcr1vo réPIDO)

Si la tecla [ARCHIVO] aparece

difuminada, solamente puede

’ﬂ_ seleccionarsel la tecla
_J [ARCHIVO RAPIDQ].

Cuando toque la tecla
[ARCHIVO RAPIDO], aparecera un mensaje en el que se le
solicita que confirme la grabacién. Toque la tecla [OK] en la
pantalla de mensajes y vaya al paso siguiente.
Si desea Ud. cancelar la grabacién, toque la tecla [ARCHIVO
RAPIDO] después de tocar la tecla [OK] para que dicha tecla
[ARCHIVO RAPIDO] no se destaque més.

Pulse la tecla [START] del panel de
funcionamiento.

SE GUARDAN

@ N\ Para evitar almacenar
accidentalmente el
documento, aparece la

@ advertencia "LOS
& DATOS ESCANEADOS
— J

AUTOMATICAMENTE

EN LA CARPETA DE ARCHIVO RAPIDO"
durante 6 segundos una vez pulsada la tecla
[START].

Cuando comienza el copiado, la imagen se guarda.

7-6

La imagen guardada puede recuperarse
desde la carpeta Archivo Rapido o la
pantalla de estado de los trabajos.

@®Para recuperar la imagen de la carpeta Archivo
Répido, consulte "Recuperacién y utilizaciéon de un
archivo memorizado" en la péagina 7-15.

@ Para recuperar el trabajo desde la pantalla de estado
de trabajos finalizados, consulte "Recuperacion y
manipulacion de un archivo desde la pantalla del
estado del trabajo" en la pagina 7-20.

Pueden realizarse las operaciones
siguientes sobre la imagen que se
recupero en el paso 4.

@ Imprimir la imagen (pagina 7-16)

@ Transmitir la imagen (pagina 7-17)

@ Cambiar el atributo (pagina 7-18)

@ Mover la imagen (pagina 7-19)

@Borrar la imagen (pagina 7-19)

@ Comprobar los detalles de laimagen (pagina 7-19)



GUARDAR UN ARCHIVO DE IMAGEN DE DOCUMENTO

Clasificacion

Al imprimir o transmitir un documento en el modo de copia, modo de impresora 0 modo de envio de imagenes, puede
seleccionarse "ARCHIVO" para guardar una imagen del documento en la carpeta principal o en una carpeta
personalizada creada con anterioridad. La imagen puede recuperarse posteriormente, permitiéndole imprimir o

transmitir el documento sin tener que localizar el original.

NOTA

Como ejemplo, mas adelante se describe el procedimiento para utilizar la funcién de clasificacion durante el
copiado utilizando el alimentador automatico de documentos.

1 Coloque los originales en la bandeja del
alimentador de documentos y seleccione
los ajustes de resolucidn y exposicion.

] m_F Consulte los pasos 1 a 8 de
ORIGINAL "Realizacion de copias con el
alimentador ~ automatico  de

% I i E documentos" en las paginas 4-7 a
EXPOSICION 48 y 'AJUSTE DE LA

L AUTO. A4 ) EXPOSICION" de la pagina 4-14.

Toque la tecla [ARCHIVO] en la pantalla
principal.

Aparece una pantalla de

introduccion de informacion.
[ ARCHIVO E
M),
[ ARCHIMPIDOE
. J

3 Toque la tecla [NOMBRE USUARIO].

( )
CONFIDENCIAL
[NOMBRE AUSUARIOE
1
[NOMBREL_I)HIV COP

4 Toque el nombre de usuario deseado en la
lista de nombres de usuario que aparece.

[Suzukl l [Sasak1 E 1/1

5

[Ono ' [ Yamada E .....

[Hasegawa l [Nakata

TOD USUARIOS l ABCD [ EFGHI E JKLMN lOPQRST [UVWXYZJ

Los nombres de usuario deben ser almacenados
previamente ("Programacion de un nombre de
usuario en la pagina 7-22.).

5 Toque la tecla [OK].

El nombre de usuario tocado se selecciona y Ud.
regresa a la pantalla del paso 3. Aparece el nombre de
usuario seleccionado.

NOTA
Si Ud. no selecciona un nombre de usuario, se
selecciona automaticamente el nombre siguiente:

Ejemplo: usuario desconocido

6 Toque la tecla [NOMBRE ARCHIVO].
f_lmg_\ Aparece una pantalla de

introduccidén de caracteres.
[womere arcHTvOf COP] Introduzea un nombre de
|t archivo (30 caracteres
[ GUAREi—W?EN‘ ECARE como maximo). (Consulte
la pagina 7-26 para
§ _ introducir los caracteres)

NOTA

Si no introduce Ud. un nombre de archivo, se asigna
automaticamente un nombre de archivo con el siguiente formato:
Nombre de archivo auto generado: Mes, dia, afio, hora, minuto,
segundo, AM/PM

(Ejemplo: COPY_10012004_014050PM)

7 Toque la tecla [GUARDADO EN:] tecla.

[NOMBRE ARCHIVOE COPIl

| cuarpapo EN: cary

:m

. J

8 Toque el nombre de carpeta deseado en la
lista de nombres de carpeta que aparece.

I CUSTOM FOLDER 1 CUSTOM FOLDER 2

}

CUSTOM FOLDER 4 E
)
}

(
|
[_cusrom rovoer 5 [acvston Forer e} | —

]
[ cusron Foroer 3 1
]
]

I CUSTOM FOLDER 7 I CUSTOM FOLDER 8

TOD CARPETAS l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRS l UVWXY I

Los nombres de carpeta deben ser almacenados previamente
("("Creacion de una carpeta personalizada” en la pagina 7-24).
Si se ha fijado una contrasefia para la carpeta, aparecera una
pantalla de introduccién de contrasefa. Introduzca la
contrasefia de 5 digitos para la carpeta.
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GUARDAR UN ARCHIVO DE IMAGEN DE DOCUMENTO

9 Toque la tecla [OK].

La carpeta tocada se
selecciona y Ud. regresa
a la pantalla del paso 7.
Se visualiza el nombre de
la carpeta seleccionada.

1 En caso necesario, seleccione la casilla
[CONFIDENCIAL] (solamente en el modo

de copia).

INFORMACION ACERCA DEL

Al seleccionar dicha casilla, el
archivo se almacena con el

atributo  [CONFIDENCIAL].
Para recuperar un archivo,
debe introducirse la

contrasefa que se establecera
en los pasos siguientes.

@Si Ud. selecciond la casilla [CONFIDENCIAL], toque la
tecla [CONTRASENA] e introduzca una contrasefia.

@ Si Ud. no selecciond la casilla[CONFIDENCIAL], vaya al
paso 16. El archivo se guardard como un archivo

[COMPARTIENDO)].

{1 Toque la tecla [CONTRASENA].

p
CAl
| CONTRASENA E

7\

YYY

Aparece la pantalla de
introduccién de contrasefa.

12Introduzca una contrasena de 5 digitos
con las teclas numéricas.

CANCEL

INT. CONT. CON TECLADO DE 10 TECL.

13Toque la tecla [OK].

[ canceELaR || ok |

DE 10 TECL.

7-8

A medida que se
introduce cada uno de los
digitos, "-" cambia a ">k".

14Ud. regresara a la pantalla del paso 10. La
contrasefa establecida se visualiza con "x".

a

o
| CONTRASENA Ex***x
Yy )

15Toque la tecla [OK].
Ud. regresara a la pantalla principal.

1 Pulse la tecla [START] del panel de
funcionamiento.

Cuando comienza el
copiado, la imagen se
guarda.

1 La imagen guardada puede recuperarse
utilizando el nombre de archivo, nhombre
de carpeta, nombre de usuario o desde la
carpeta de clasificacion.

@ Para recuperar la imagen mediante la introduccion del
nombre de archivo, nombre de carpeta o nombre de
usuario, consulte "Busqueda y recuperacién de un
archivo memorizado" en la pagina 7-13.

@®Para recuperar la imagen desde la carpeta de
clasificacion, consulte "Recuperacion y utilizacion de
un archivo memorizado" en la pagina 7-15.

1 8Pueden realizarse las operaciones siguientes
sobre la imagen que se recupero:

@ Imprimir la imagen (pagina 7-16)

@ Transmitir la imagen (pagina 7-17)

@ Cambiar el atributo (pagina 7-18)

@ Mover la imagen (pagina 7-19)

@Borrar la imagen (pagina 7-19)

@ Comprobar los detalles de la imagen (pagina 7-19)



GUARDAR UN ARCHIVO DE IMAGEN DE DOCUMENTO

Trabajos de impresion

Los trabajos de impresién enviados a la maquina utilizando el
controlador de impresora de la maquina pueden guardarse en la
carpeta principal o en una carpeta personalizada creada
anteriormente cuando se imprimen. Los datos de impresion
guardados pueden recuperarse para su impresion o transmision
sin tener que abrir el archivo original en su ordenador.

En esta seccion se proporciona una vision general de esta
funcion y se describe el procedimiento para la impresion desde
el panel de funcionamiento de la méquina.

Para conocer los procedimientos que se ejecutan en su
ordenador al iniciar la impresion, como seleccionar la ubicacién
de almacenamiento y el atributo del archivo, consulte el archivo
Ayuda del controlador de impresora.

B Utilizaciéon de un archivo de trabajo

de impresién (impresién, borrado,
transmision, etc.)

1 Pulse la tecla [ARCHIVO DOCS.] del panel
de funcionamiento.

COPIAR

=[j AJUSTES
| comnnTooain  neEnonnaizanne

2 Toque la tecla [CARPETA DE ARCHIVO] o la
tecla [CARPETA RAPIDA DE ARCHIVO],
dependiendo de donde se guardé el archivo.

RECUPERACION A

DE ARCHIVO

; CARPETA
DE ARCHIVO

CARPETA RAPIDA
DE ARCHIVOS

@Toque la tecla [CARPETA DE ARCHIVO] si el archivo se

guardd en la carpeta principal 0 en la carpeta personalizada.
Toque la tecla [CARPETA RAPIDA DE ARCHIVO] si el
archivo se guardd en la carpeta Archivo Répido.
Si toco la tecla [CARPETA DE ARCHIVOQ], aparecen los
archivos de la carpeta principal o de las carpetas contenidas
en la carpeta personalizada. Si abre Ud. la carpeta
equivocada, toque la tecla [CARPETA PRINC)] o la tecla
[CARPETA PERSON.] y abra la carpeta correcta.

@ Si se guardé el archivo deseado en la carpeta principal,
vaya al paso 4. Si se guardo el archivo deseado en una
carpeta personalizada, vaya al paso 3.

@Si toco la tecla [CARPETA RAPIDA DE ARCHIVO],
aparecen los archivos contenidos en la carpeta Archivo
Répido. Vaya al paso 4.

3 Toque la tecla de la carpeta que contiene el
archivo deseado.

(‘camzem zerso. aemmerne]  Si se ha  fijado  una
[ cusrou rorper 1 } [wsr| contrasefa para la carpeta
(@ cosron Foroem 3 ] [wsx| Seleccionada, aparecerd una
[ cosron Foroem s } (o] Pantalla de introduccion de
[ cosron souoer 7 } [Ccusr contrasefia. Introduzca la
TOD CARPETAS [ ABCD E EFGHI l JKLMN [OPQR Contrasena de 5 dlgltos Con

las teclas numéricas.

4 Toque la pestana del icono de impresora
(8) y, a continuacion, toque la tecla del
archivo deseado.

CARPETA PRINC. [care.prrsowar. J [ Buscar 4= amris ]

[NOMBRE DE ARCHIVO

B Basic Yamada

presentation Sato

” NOMB. USUARIO El FECHA A E 1

H 1
2004/10/01 E P
P

2004/10/01 E

o
2004/10/01 E :

[ Product Akata

IMPRESIONES [

Aparece la siguiente pantalla si se toca la tecla
[CARPETA RAPIDA DE ARCHIVO] en el paso 2.

CARPETA RAPIDA DE ARCHIVOS [ BUSCAR E[Q— ATRAS E

[NOMBRE DE ARCHIVO

B3 Tanaka7890123456
5 Suzuki7890123456

”NOME, USUARIO ” FECHA A E

User unknown 2004/10/01 E

User unknown

2004/10/01 E

1rasTonEs [

Toque la tecla del archivo que desea recuperar.
Aparecera una pantalla de mend.

Si se ha fijado una contrasefa para el archivo,
aparecera una pantalla de introduccion de
contrasefa. Introduzca la contrasefia de 5 digitos
con las teclas numéricas.

5 Toque la tecla de la operacion que desea
Ud. ejecutar.

(1) (@) )
CONFIGURACIONES |)E TRABAJO
r@ Basic speciffications Yahada Taro A4

SELECCION|R EL TRABAJO
l IMPRIMIR l I ENVIO k CAMBIO DE l
PROPTEDAD
l MOVER l | BORRAR t l DETALLE ]
| | |
) I I
(4) (5) (6)

(1) Tecla [IMPRIMIR] (consulte la pagina 7-16)
(2) Tecla [ENVIO] (consulte la pagina 7-17)

(3) Tecla [CAMBIO DE PROPIEDAD]
(consulte la pagina 7-18)

(4) Tecla [MOVER] (consulte la pagina 7-19)
(5) Tecla [BORRAR] (consulte la pagina 7-19)
(6) Tecla [DETALLE] (consulte la pagina 7-19)

Aparece la pantalla de ajuste de la operacion
seleccionada. Consulte la pagina indicada.
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GUARDAR UN ARCHIVO DE IMAGEN DE DOCUMENTO

Escaneado y almacenamiento automatico

La funcién de escaneado y almacenamiento automatico se utiliza para guardar la imagen de un documento escaneado en
la carpeta principal o en una carpeta personalizada sin copiar ni transmitir el documento.

1 Pulse la tecla [ARCHIVO DOCS.] del panel
de funcionamiento.

ARCHIVODOCS.  ~ IMPRIMIR
LISTA
) DATOS

[ LINEA
[ DATOS

COPIAR

L0
q AJUSTES

9 Toque la tecla [ESCANEAR A HDD].

ALMACENAMIENTO

DE ARCHIVO
Seleccione cualquier funcién

ESCANEAR A HDD
especial que desee utilizar (de lo

MODOS contrario, omita este paso).

ESP?S%ALES
1 ¥ Cuando se toca la tecla [MODOS

égwg ESPECIALES], aparece la
pantalla de seleccién de los

- < modos  especiales.  (Véase
“Utilizacion de funciones especiales para escaneado vy
almacenamiento automético." en las paginas 7-12.)

NOTA
Para consultar las descripciones de las funciones
especiales, consulte la pagina 7-12 y el capitulo 5.

4 Toque la tecla [INFORMACION DEL ARCHIVO].

e TMODUS
ESPECIALES

INFORMACION
DEL ARCHIVO

1

W

J/

g

5 Aparecen las pantallas para seleccionar el nombre
de usuario, nombre de archivo, carpeta y atributo.
Configure los ajustes del modo descrito en el paso 3
hasta el paso 15 en las paginas 7-7 a 7-8. Una vez
completado el paso 15, Ud. regresara a la pantalla
principal de clasificacion de documento.

RECUPERACION
DE ARCHIVO

: CARPETA
DE ARCHIVO
CARPETA RAPIDA
DE ARCHIVOS |

ALMACENAMIENTO
DE ARCHIVO

ESCANEAR A HDD

6 Ejecute cualquiera de los siguientes
pasos 7 a 16 segun necesidades. Cuando
haya finalizado, vaya al paso 17 de la
pagina 7-11.

@ Para fijar el tamafio del original, ejecute los pasos 7 a 10.

@ Para fijar la resolucion, ejecute los pasos 11 a 13 de la
pagina 7-11.

@ Para seleccionar la exposicion, ejecute los pasos 14a 16
de la pagina 7-11.

@®Si no desea seleccionar ninguno de los ajustes
anteriores, vaya al paso 17 de la pagina 7-11.

7 Toque la tecla [ORIGINAL].

300x300dpi

RESOLUCION

8 Para fijar el tamafo del original, consulte
"Ajuste manual del tamafo de escaneado”
en la pagina 4-5.

9 Si el original es a doble cara, toque la tecla
[FOLLETO A DOBLE CARA] o la tecla [BLOC
A DOBLE CARA], dependiendo del lugar por
dénde estan encuadernadas las paginas.

s - —\
TAMARO ESCANEO TAMARO GUA
[ auo. ] 200 | AUT(

5] FOLLETO A |

3 (= BLOC A
=l DOBLE CAR

=| DOBLE CARA

10Toque la tecla [OK].

Ud. regresara a la
pantalla del paso 7.

hMANO GUARD

NOTA

Si las paginas del original estan encuadernadas por
el lateral, el documento es un "folleto". Si las paginas
del original estdn encuadernadas por la parte
superior, el documento es un "bloc".




GUARDAR UN ARCHIVO DE IMAGEN DE DOCUMENTO

1 1 Toque la tecla [RESOLUCION]. 16Toque la tecla [OK].

Ud. regresara a la
pantalla del paso 14.

17Coloque el original y toque la tecla

[START].
0 [Colocacién del original]

@ Para obtener informacion acerca de la colocacion del
original, consulte "COPIADO NORMAL" en el capitulo 4.
| RESOLUCION [ 400xs00dp: } |[ mEDIO TONO ] @Si Ud. selecciond la funcién especial "Perforacion de

Tarjeta", debe utilizarse el cristal para documentos.

ORIGINAL . . P s .

i @ Si Ud. selecciond el modo de creacién de trabajos, debe

i . utilizarse el alimentador automatico de documentos.
Seleccione uno de los cuatro niveles de

e . - Se inicia el escaneado.
resolucion segun sea adecuado para el original. 6 Si estd Ud. utiizando el
Se destaca la tecla de la resolucion seleccionada. cristal para  documentos
9] |
toque la tecla [READ-END]
{3 Toque la tecla [OK]. /P una vez se hayan escaneado
. todas las paginas.
Ud. regresara a la

pantalla del paso 11.
i ) NOTA

De esta forma se completa el procedimiento de
| MEDIO TONO E

escaneado y almacenamiento automatico. Siga los
14Toque la tecla [EXPOSICION].

pasos enumerados a continuacidén cuando desee
recuperar la imagen para imprimirla o transmitirla.

18La imagen guardada puede recuperarse
utilizando el nombre de archivo, nombre
de carpeta, nombre de usuario o desde la

300300 g T # carpeta de clasificacion.
RESOLUCION :

@ Para recuperar laimagen mediante la introduccion del
nombre de archivo, nombre de carpeta o nombre de
usuario, consulte "Busqueda y recuperacién de un

15$eleccione [AUTO.] o [MANUAL]. archivo memorizado" en la pagina 7-13.
@®Para recuperar la imagen de la carpeta de archivo,
" N Para que la exposicion se consulte "Recuperacion y utilizacién de un archivo

NGO {» MANUAL B ajuste automaticamente, memorizado" en la pagina 7-15.
"""""" seleccione [AUTO.].

1 Pueden realizarse las operaciones
siguientes sobre la imagen que se
recupero en el paso 18:

g /
" ) Si Ud. selecciond [MANUAL], @ Imprimir la imagen (pagina 7-16)
toque latecla (2 o (2] para @ Transmitir la imagen (pagina 7-17)
ajustar la exposicion. @ Cambiar el atributo (pagina 7-18)
(Para obtener una imagen mas @ Mover la imagen (pagina 7-19)
oscura, toque la tecla [(0]. @Borrar la imagen (pagina 7-19)
Para obtener una imagen mas @ Comprobar los detalles de laimagen (pagina 7-19)

/ clara, toque la tecla (2}).

7-11



GUARDAR UN ARCHIVO DE IMAGEN DE DOCUMENTO

B Utilizacion de funciones especiales para escaneado y almacenamiento automatico.
Toque la tecla[MODOS ESPECIALES] de la pantalla principal de escaneado y almacenamiento automatico para

visualizar la pantalla de modos especiales.

En esta pantalla pueden seleccionarse las siguientes funciones.

CANEAR A HDD. PULSE

[F@LISTO PARA
< ESCANEAR ORIGINAL.

[START] PAl

Toque la tecla [MODOS ESPECIALES]
de la pantalla principal.

nnnnn

[START] PARA ESC]

[:ELISTO PARA ESCAN|[AR A HDD. PULSE

MODOS ESPECIALES

| BORRAR

IEEDOBLE PAG.

ESCANEO

| 2enl

CREACION
TRABAJOS

&

PERF. TARJETA

(4)

(1) Tecla [BORRAR] (consulte la pagina 5-4.)

Utilice esta funcién para borrar las sombras que pueden
aparecer en torno a los bordes de la imagen cuando se
escanean libros y otros originales gruesos.

Tecla [ESCANEO DOBLE PAG.] (consulte la pagina 5-5.)
(Equivalente a Copia a doble pagina en el modo de copia)

Esta funcion se utiliza para guardar las paginas abiertas de un
libro en orden de una en una (pdgina izquierda y, a
continuacion, pagina derecha).

(2)

(3) Tecla[2 en1] (consulte la pagina 5-23.)

(Cuando esta instalada la opcién de fax o escaner de red,
es equivalente a la funcion 2en1 descrita en los manuales
del fax y escéner de red. También es equivalente a la
funcién "Multicopia" en el modo de copia; sin embargo,
2en1 solamente es posible para el escaneado y

almacenamiento automatico)

Esta funcién reduce dos paginas de original y dispone las
imagenes sobre una Unica pagina con un disefio uniforme.

7-12

(5)

(4) Tecla [CREACION TRABAJOS] (consulte la pagina 5-8.)
Cuando tiene Ud. mas paginas de las que pueden colocarse
simultdneamente en el alimentador de documentos, esta
funcion le permite escanear las paginas en juegos.

(5) Tecla [PERF. TARJETA] (consulte la pagina 5-26.)
Esta funcion le permite guardar las caras delantera y posterior
de una tarjeta en una Unica pagina (en vez de guardar cada una
de las caras como un archivo independiente).



RECUPERACION Y UTILIZACION DE
UN ARCHIVO

Busqueda y recuperacidon de un archivo memorizado

Para recuperar un archivo, puede introducir el nombre de archivo, el nombre de carpeta o el nombre de usuario para

buscar rapidamente dicho archivo.
Para buscar un archivo, toque la tecla [BUSCAR] de la pantalla principal del modo de clasificacion de documento o
de una pantalla que muestre carpetas o archivos en una carpeta. Aparecera una pantalla de busqueda de datos.

B Procedimiento de busqueda de un archivo

Toque la tecla [BUSCAR] de la pantalla
principal del modo de clasificacion de
documento o de una pantalla que muestre
carpetas o archivos en una carpeta.

= ) Sitocala tecla [BUSCAR]
de la pantalla que
muestra las carpetas en

Toque la tecla de un toque del nombre de
usuario que desea utilizar para buscar el
archivo. Si desea introducir directamente
el nombre de usuario, toque la tecla
[ENTR. DIRECTA].

BUSCAR

CaNCELAR | [ ok |

SELECCIONAR NOMBRE DE USUARIO

RECUPERACION
DE ARCHIVO

CARPETA

NE_ARCHTVN J

la carpeta personalizada
0 una pantalla que
muestre los archivos en
una carpeta, aparecera la

[Suzuki

l [Sasaki

[ Hasegawa

I [ Nakata

[ Ono

l [ Yamada

casilla [BUSCAR DENTRO DE CARPETA ACTUAL].
Seleccione esta casilla para buscar un archivo
solamente en la carpeta seleccionada.

2 En la pantalla de busqueda de datos,
seleccione si buscara por [NOMBRE USUARIO]
o [ARCHIVO O NOMBRE DE CARPETA].

BUSCAR [ CANCELAR B

NOMBRE USUARIO E

ARCHIVO O NOMBRE DE CARPETAE

®Para buscar por nombre de usuario, siga los
pasos 3 a 6.

TOD USUARIOS [ ABCD [ EFGHI E JKLMN IOPQRST [UV'WXYZ[

@ Se destaca el nombre de usuario seleccionado.

@®Si Ud. selecciona el nombre de usuario
equivocado, toque la tecla del nombre correcto.

®Si Ud. toca la tecla [ENTR. DIRECTA],
aparecera una pantalla de introduccién de
caracteres. Introduzca el nombre de usuario.
Consulte la pagina 7-26 para el procedimiento
de introduccién de caracteres.

5 Toque la tecla [OK].

) Ud. regresara a la

[ cancELaR |

pantalla del paso 2 y
aparecera el nombre de
usuario seleccionado.

7

@ Para buscar por nombre de archivo o nombre
de carpeta, ejecute el paso 8.

@®Para detener la busqueda, toque la tecla
[CANCELAR].

ENTR. DIRECTA |

@ Toaue la tecla [INICIAR BUSQ.].

[Busqueda por nombre de usuario] [ canciar | [ mvrcuaz siso. |

<

3 Toque la tecla [NOMBRE USUARIO].

BUSCAR [ CANCELAR E INICIAR BUS

NOMBRE USUARIO [

ARCHIVO O NOMBRE P

7-13



RECUPERACION Y UTILIZACION DE UN ARCHIVO

7 Aparecen los resultados de la busqueda
de nombre de usuario. Toque el nombre de
archivo o nombre de carpeta deseado.

BUSCAR [ CANCELAR E[ BUSC. DE NUEVO B

[ARCHIVO O NOMBRE DE CARPETA EINOME. USUARIO El FECHA A l

171

[B Product SpechA Sharp 2004/10/20 l

[F@ Product B Sharp 2004/10/20 i

[D Product 2 Sharp 2004/10/20 l

@ Consulte la pagina 7-5 para obtener una lista de
los iconos de clasificacién de documento.

@ Cuando se toca un nombre de archivo, aparece
la pantalla de seleccidén de operaciones. (Para
ejecutar una operacion utilizando el archivo,
vaya al paso 5 de la pagina 7-16.)

@®Cuando se toca un nombre de carpeta, se
visualizan todos los archivos contenidos en
dicha carpeta. Toque el archivo deseado. (Para
ejecutar una operacion utilizando el archivo,
vaya al paso 5 de la pagina 7-16.)

@®Para cambiar el orden de visualizaciéon de los

archivos, toque la tecla [ARCHIVO O NOMBRE
DE CARPETA], la tecla [NOMB. USUARIQO] o la
tecla [FECHA].
Si Ud. toca un nombre de archivo o nombre de
carpeta que contenga una contrasefa,
aparecera una pantalla de introduccién de
contrasefa. Introduzca la contrasefia de 5
digitos con las teclas numéricas.

[Busqueda por nombre de archivo o de carpeta]

8 Toque la tecla [ARCHIVO O NOMBRE DE
CARPETA].

NOMBRE USUARIO

[ARCHIVO O NOMBRE DE CARPETAE

<

Aparece una pantalla de
introduccion de caracteres.
Introduzca el nombre de
archivo o nombre de
carpeta a utilizar para la
busqueda.

Consulte la pagina 7-26
para introducir caracteres.

Q Toque la tecla [INICIAR BUSQ.].

[ cawcmrar  }[ mwrcrar suso.

<
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10

Aparecen los resultados de la busqueda de
nombre de archivo o carpeta. Toque el nombre
de archivo o nombre de carpeta deseado.

BUSCAR [ CANCELAR B[ BUSC. DE NUEVO l

IARCHIVO O NOMBRE DE CARPETA ”NOMB, USUARIO ” FECHA A E
P
L. Product specifications Yamada 2003/12/30 E .

)

l 0 Product_info Akata E ;

IFB Products sato 2003/12/30

@ Consulte la pagina 7-5 para obtener una lista de
los iconos de clasificacién de documento.

@ Cuando se toca un nombre de archivo, aparece
la pantalla de seleccidon de operaciones. (Para
ejecutar una operacion utilizando el archivo,
vaya al paso 5 de la pagina 7-16.)

@®Cuando se toca un nombre de carpeta, se
visualizan todos los archivos contenidos en
dicha carpeta. Toque el archivo deseado. (Para
ejecutar una operacion utilizando el archivo,
vaya al paso 5 de la pagina 7-16.)

@®Para cambiar el orden de visualizacion de los

archivos, toque la tecla [ARCHIVO O NOMBRE
DE CARPETA], la tecla [NOMB. USUARIQ] o la
tecla [FECHA].
Si Ud. toca un nombre de archivo o nombre de
carpeta que contenga una contrasefa,
aparecera una pantalla de introduccién de
contrasena. Introduzca la contrasefia de 5
digitos con las teclas numéricas.



RECUPERACION Y UTILIZACION DE UN ARCHIVO

Recuperacion y utilizacion de un archivo memorizado

Puede recuperarse un archivo memorizado con la funcion de clasificacion de documento para su impresién o

manipulacion segun necesidades.

Pueden ejecutarse las siguientes operaciones:

@ [Imprimir]: Imprimir el archivo (pagina 7-16).

@ [Envio] : Transmitir el archivo memorizado (pagina 7-17). El archivo puede transmitirse mediante Escanear a E-mail,
Escanear a FTP o fax Internet. (Todos estos métodos precisan de la instalacion de las opciones adecuadas).
(Pagina 1-11)

@ [Cambio de propiedad]: Cambiar el atributo del archivo memorizado (pagina 7-18).

@ [Mover] : Mover el archivo (pagina 7-19)

@ [Borrar]: Borrar el archivo (pagina 7-19)

@ [Detalle]: Mostrar detalles acerca del archivo memorizado (pagina 7-19).

B Procedimiento general para el uso de un archivo memorizado

1 Pulse la tecla [ARCHIVO DOCS.] del panel 3 Toque la tecla de la carpeta que contiene el
de funcionamiento. archivo deseado.

ARCHIVODOCS.  ~ IMPRIMIR CARPETA PERSONALIZADA [careera prov. J[[ suscar  J[# amras |
LISTA
D DATOS I CUSTOM FOLDER 1 E I CUSTOM FOLDER 2 )
1/1
7 LNeA [@ custon ForoER 3 } [ cusrou Forper 4 ]
[ DATOS I CUSTOM FOLDER 5 E |e CUSTOM FOLDER 6 l - .
COP'AR I CUSTOM FOLDER 7 E I CUSTOM FOLDER 8 l
c=[j AJUSTES TOD CARPETAS l ABCD E EFGHI l JKLMN lDPQRSTlUVWXYZ]
\l__rcomnaTninain  nenoannizanne J
Si hay mas teclas de carpetas personalizadas de
2 Toque la tecla [CARPETA DE ARCHIVO] o la las que pueden aparecer en una pantalla, toque
tecla [CARPETA RAPIDA DE ARCHIVO], las teclas o [#] para cambiar las pantallas.
dependiendo de donde se guardo el archivo. Si se ha fijado una contraseia para la carpeta

RECUPERACION | ) seleccionada, aparecera una pantalla de
DE ARCHIVO

ARPETA introducciéon de contrasefia. Introduzca Ila
DE ARCHIVO contrasefa de 5 digitos con las teclas numéricas.
e Ton 4 Toque la tecla de archivo deseado.

Y, CARPETA PRINC. [careema person. J[ Buscar  J[4= ameis }

[NOMBRE DE ARCHIVO ” NOMB. USUARIO l[ FECHA A l

@®Toque la tecla [CARPETA DE ARCHIVO] si el
archivo se guardé en la carpeta principal o en la
carpeta personalizada. Toque la tecla [CARPETA
RAPIDA DE ARCHIVO] si el archivo se guardé en
la carpeta Archivo Rapido.

Si tocd la tecla [CARPETA DE ARCHIVO],
aparecen los archivos de la carpeta principal o de
las carpetas contenidas en la carpeta
personalizada. Si abre Ud. la carpeta equivocada,
toque la tecla [CARPETA PRINC.] o la tecla
[CARPETA PERSON.] y abra la carpeta correcta.

@ Si se guardo el archivo deseado en la carpeta principal,
vaya al paso 4. Si se guard6 el archivo deseado en una
carpeta personalizada, vaya al paso 3.

@Si toco la tecla [CARPETA RAPIDA DE ARCHIVO],
aparecen los archivos contenidos en la carpeta Archivo
Répido. Vaya al paso 4.

lr@ Basic specifications Yamada 2003/10/20 l

[r@ presentaion_0903 sato 2003/10/20 l

E

Product_info Akata 2003/10/20 l

coplAR[é[ﬁ'E\E[@[f@I
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RECUPERACION Y UTILIZACION DE UN ARCHIVO

5 Toque la tecla de la operacidon que desea
Ud. ejecutar.

CONFIGURACIONES PE TRABAJO
[® sasic speciffications Yahada Taro Ad
SELECCION|R EL TRABAJO
IMPRIMIR Envio CAMBIO DE
PROPIEDAD
| MOVER E | BORRAR l | DETALLE E
I 1 1
) )
) I )

B [Imprimir]

Puede imprimirse un archivo memorizado.

(1) Tecla [IMPRIMIR] (consulte mas adelante.)
(2) Tecla [ENVIO] (consulte la pagina 7-17.)

(3) Tecla [CAMBIO DE PROPIEDAD]
(consulte la pagina 7-18.)

(4) Tecla [MOVER] (consulte la pagina 7-19.)
(5) Tecla [BORRAR] (consulte la pagina 7-19.)
(6) Tecla [DETALLE] (consulte la pagina 7-19.)

Aparece la pantalla de ajuste de la operacién
seleccionada. Consulte la pagina indicada.

La pantalla siguiente aparece cuando se selecciona la tecla [IMPRIMIR] en la pantalla de seleccién de operaciones. Para comenzar a
imprimir, toque la tecla [IMPRIMIR] (7). Los ajustes de impresion pueden seleccionarse en esta pantalla antes de imprimir. Inicialmente,
aparecen los ajustes que eran efectivos en el momento de memorizacion del archivo. Los ajustes pueden modificarse segun necesidades.

NOTAS

@ Cuando se cambian con este procedimiento los ajustes de impresion, solamente se sobrescribe el valor del nimero de copias.
@ La velocidad de impresion sera mas lenta en los archivos de imagen guardados utilizando ciertos ajustes de la resolucion. Consulte la pagina 7-28.)

(1) ) @)

AJUSTES TRABAJO / IMPRIMIR

CANCELAR

[® Basic specificatidns

Yamada Taro Ad

SALIDA

MODOS ESPECIALESE

(1) Tecla [SELEC. PAPEL]
Utilice esta tecla para establecer el tamafio de papel.

(2) Tecla [SALIDA]

Utilice esta tecla para seleccionar las funciones de ordenacion,
agrupado y ordenar grapas, asi como para seleccionar la
bandeja de salida.

(3) Tecla [DOBLE CARA]

Cuando ejecute la impresion a doble cara, utilice esta tecla para
seleccionar la orientacidn de la imagen sobre el lado posterior del papel.
Para que las imagenes delantera y posterior queden orientadas en la
misma direccion, toque la tecla [FOLLETO A DOBLE CARA]. Para que
las imagenes delantera y posterior queden orientadas una frente a otra,
toque la tecla [BLOC A DOBLE CARA]. Tenga en cuenta que el tamafio
y orientacién de la imagen memorizada podria hacer que estas teclas
tuviesen el efecto contrario. Si no se selecciona ninguna tecla, se
ejecutara la impresion a una cara.

Para ejecutar la impresion a doble cara, es necesario el médulo
duplex opcional.

7-16

NUMERO
IMPRESIONES

| VE | AE IMPRIMIR Y GUARDAR LOS DATOS]
1,

! IMPRIMIR Y BORRAR LOS DATOS ]

T | —.

(6) @)

(4) Casilla [IMPR. CONJUNTA]
Si se cumplen las condiciones para la impresion en tandem
(pagina 5-9), toque esta tecla para activar la impresion en
tandem. Consulte la pagina 5-9 para obtener mas informacién.
Para imprimir un archivo que fue guardado en el modo de copia,
esta tecla cambia a la tecla [MODOS ESPECIALES]. [MODOS
ESPECIALES] incluye [MENU DE IMPRESION] e [IMPR.
CONJUNTA]. Si desea mas informacion sobre el menu de
impresion, consulte la pagina 5-29.

(5) Tecla de ajuste [NUMERO IMPRESIONES]
Utilice esta tecla para fijar el nimero de copias.

(6) Casilla [IMPRIMIR Y BORRAR LOS DATOS]

Pulse esta tecla para imprimir un archivo y que se borre
después automaticamente.

(7) Tecla [IMPRIMIR Y GUARDAR LOS DATOS]

Pulse esta tecla para imprimir un archivo. El archivo no se
borrard automaticamente tras la impresion.



RECUPERACION Y UTILIZACION DE UN ARCHIVO

B [Envio]

Un archivo memorizado puede transmitirse mediante Escanear a E-mail, Escanear a FTP o fax Internet.
Estos métodos de transmisién precisan de la instalacion de las opciones adecuadas.

La pantalla siguiente aparece al tocar la tecla [ENVIO]. Seleccione el destino, asi como otros ajustes necesarios para la transmision y, a
continuacion, toque la tecla [ENVIO] (10) para transmitir el archivo. Los ajustes de la transmisién incluyen las funciones de resolucion y
transmision como el ajuste del temporizador. Cambie o seleccione estos ajustes segun necesidades.

NOTA

Los trabajos que utilizan las siguientes funciones especiales no pueden transmitirse cuando son recuperados. (La tecla [ENVIO] aparece

difuminada en la pantalla de seleccion de operaciones.)

Copia de folletos, portada/insercion, perforacion de tarjeta, multicopia.

Los trabajos que utilizan las siguientes funciones pueden transmitirse con ciertas limitaciones una vez recuperados:
Perforacion de tarjeta:Se puede transmitir si se ha guardado con escaneado y almacenamiento o envio de imagenes.
Multicopia(2en1):Puede transmitirse si se guardé como 2en1 utilizando un original en orientacién vertical.

[Ejemplo de modo ENV. CORREO]

( ) 6)
]

(1) — RESOLUCION

) )

FORM. ARCHIVO

A V.
= LISTA PARA ENVIAR. -

“Oux“oodpl

CANCELAR i

S

CONMUTAD. MODO DIRECCIONES

ENTR DIRECC. E[ REV. DIRECC.

—_
(e°)
Read

Y| e ee®

—
©
-

E ENVfOE[ MODOS ESPEC.

%" Basic specifications
(3) Yamada

(1) Tecla [RESOLUCION]
Utilice esta tecla para ajustar la resolucion.

La resolucion se ajusta al ejecutar Escanear a E-mail/
FTP y al realizar la transmision de un fax o fax Internet.

(2) Tecla [FORM. ARCHIVO]
La tecla [FORM. ARCHIVO] se visualiza en el
modo E-mail/FTP. Toque esta tecla para establecer
el formato de archivo de las imagenes escaneadas
que Ud. transmite.

(3) Visor NOMBRE DE ARCHIVO/USUARIO]
Muestra el nombre de archivo y el nombre de
usuario del archivo a transmitir.

(4) Tecla[ (7] ] (Tecla de marcacién abreviada)
Utilice esta tecla para especificar un destino
mediante la introduccion del niumero de 3 digitos
asignado a una direccion de correo electrénico o
numero de fax cuando se encuentra almacenado
en una tecla de un toque o tecla de grupo.

(5) Tecla [CONMUTAD. MODO]

Utilice esta tecla para seleccionar el modo de
transmisién (Escanear a E-mail/FTP, fax, o fax Internet).

(6) Tecla [CANCELAR]
Toque esta tecla para regresar a la pantalla de
seleccion de operaciones.

(7) Tecla [LIBRETA DE DIRECCIONES]
Toque esta tecla para visualizar los destinos
almacenados en el directorio.

(10)

(8) Tecla [REV. DIRECC.]
Toque esta tecla para visualizar los destinos.

(9) Tecla [MODOS ESPEC.]

Toque esta tecla para visualizar el menu de funciones

especiales. Las funciones que pueden seleccionarse

varian dependiendo del modo de transmision:

@ Escanear a E-mail/FTP
TEMPORIZADOR: Puede especificarse el momento de transmision.

@ FAX
TEMPORIZADOR: Puede especificarse el momento de transmision.
ENVIANDO DIRECC. PROPIA DE FAX: Su informacidn de remitente
puede incluirse en las péginas de fax impresas por la méquina receptora.
INFORME DE TRANSACCION: Puede imprimirse un informe de
transaccion basado en las condiciones especificadas una vez
finalizada la transaccion.

@ FAX Internet
TEMPORIZADOR: Puede especificarse el momento de transmision.
ENVIO I-FAX PROPIA DIR. Su informacién de remitente puede
incluirse en las paginas de fax Internet impresas por la maquina
receptora.
INFORME DE TRANSACCION: Puede imprimirse un informe de
transaccion basado en las condiciones especificadas una vez
finalizada la transaccion.

(10) Tecla [ENVIO]

Toque esta tecla después de seleccionar los ajustes de

la transmisién para iniciarla. (También puede pulsarse

tecla [START] para comenzar la transmisién).
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(11) Tecla [CONF. DE ENVIO] (12)Tecla [SUB-DIRECCION] o tecla [ENTR. DIRECC.]
La tecla [CONF. DE ENVIO] se visualiza en el modo ® Toque esta tecla para introducir directamente el
E-mail/FTP y FAX Internet. destino para una transmisién Escanear a E-mail/
Toque esta tecla para establecer el tema y el nombre FTP o fax Internet.
de archivo. En el modo E-mail/FTP, también se puede @ Toque esta tecla para introducir la direccion
establecer el nombre del remitente. subsid. y el codigo de acceso para una transmision

de fax con cdodigo F.

NOTA
Consulte el "Manual de instrucciones (para fax)" y "Manual de instrucciones (para escaner de red)" para obtener
descripciones detalladas de (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (11) y (12).

H [CAMBIO DE PROPIEDAD]
Seleccione esta operacion para cambiar el atributo de un archivo memorizado. Existen tres atributos disponibles:
[COMPARTIENDO], [PROTEGER] y [ CONFIDENCIAL].
La pantalla siguiente aparece cuando se selecciona la tecla [CAMBIO DE PROPIEDAD] en la pantalla de seleccion
de operaciones. Tenga en cuenta las limitaciones enumeradas mas adelante para el cambio del atributo.

—— = [Limitaciones en el cambio de atributo]
“;TES fmm./ S e e @®Un archivo fijado en [COMPARTIENDQ] puede
s Rt Jaet fae M cambiarse a [PROTEGER] o [CONFIDENCIAL]. Sin
conpBRTIENDO embargo, un archivo [COMPARTIENDO] que se
memoriza en la carpeta Archivo Répido solamente
puede cambiarse a [PROTEGER].

@ Un archivo fijado en [PROTEGER] puede cambiarse
a [COMPARTIENDO] o [CONFIDENCIAL]. Sin
embargo, un archivo [PROTEGER] que se memoriza
en la carpeta Archivo Rapido solamente puede
cambiarse a [COMPARTIENDO].

@ Un archivo memorizado en la carpeta Archivo Rapido
no puede cambiarse a [CONFIDENCIAL].

1 Toque la tecla [CAMBIO DE PROPIEDAD] en 3 Toque la tecla [OK].
la pantalla de seleccion de operaciones.

~

CAMBIO DE
PRQREEDAD

cELAR | [ OK j

DETELLE f\‘\ )

2 Toque la tecla del atributo deseado.

COMPARTIENDO Si esta Ud. cambiando un
m archivo [COMPARTIENDOQ]
0 [PROTEGER] a
[CONFIDENCIAL], toque la
tecla [CONTRASENA] e
introduzca la contrasefa.

CONFIDENCIAL
.

( PRUTEGER N\

| CONTRASENA E
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Bl [Mover]

Esta operacion se utiliza para mover un archivo a una
carpeta diferente.

La pantalla siguiente aparece al seleccionar la tecla [MOVER].
Solamente pueden desplazarse archivos [COMPARTIENDQ] o
[CONFIDENCIAL]. Un archivo [PROTEGER] se puede mover
utilizando primero [CAMBIO DE PROPIEDAD] para cambiar el
atributo a [COMPARTIENDOQ] o [CONFIDENCIAL].

AJUSTES TRABAJO / MOVER

(B Basic specifications

Yamada Taro A4

SELECCIONE LA CARPETA A LA QUE SE MOVERA EL ARCHIVO.

NOMBRE ARCHIVO EBasic specifications
MOVER A: B

MOVER E

Toque la tecla [MOVER A:] y seleccione la

carpeta a la cual desea mover el archivo.

@ Seleccione la carpeta principal o una carpeta en la
carpeta personalizada. Un archivo no puede moverse a
la carpeta Archivo Répido.

@ Al mover un archivo, puede modificarse su nombre. Para
cambiar el nombre, toque la tecla [NOMBRE ARCHIVO]
e introduzca el nombre de archivo deseado. Consulte la
pagina 7-26 para conocer el procedimiento de
introduccién de caracteres.

2 Toque la tecla [OK].

( )

PRINCIPAL E [ ,O_E( E

J/

3 Toque la tecla [MOVER].

[E MOVERA EL ARCHIVO.

ations

MOVER

- J

4 Toque la tecla [CANCELAR].

Regresard a la pantalla de

lliaiﬁs“ﬂ!ﬂﬁ!l .y .
seleccion de operaciones.

Rro A4 C\

B [Borrar]

Esta operacion se utiliza para borrar el archivo seleccionado.
Toque la tecla [BORRAR] en la pantalla de seleccién de
operaciones. Aparecera un mensaje en el que se le solicita
confirme el borrado. Toque la tecla [Si] para borrar el archivo.
Solamente pueden borrarse archivos [COMPARTIENDQ] o
[CONFIDENCIAL]. (Puede borrarse un archivo [PROTEGER]
utilizando primero [CAMBIO DE PROPIEDAD] para cambiar el
atributo a [COMPARTIENDQ].)

B [Detalle]

Esta operacion se utiliza para mostrar informacion detallada
acerca del archivo seleccionado.

Toque la tecla [DETALLE] para visualizar la informacion.

La informacion aparece en dos pantallas. Toque la tecla
olatecla para desplazarse entre las dos pantallas.
Puede modificarse el nombre de archivo en la pantalla de
informacion. Para cambiar el nombre, toque la tecla [NOMBRE
ARCHIVO] e introduzca el nombre de archivo deseado en la
pantalla de introduccion de caracteres que aparezca. Consulte
la pagina 7-26 para conocer el procedimiento de introduccion
de caracteres.
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B Recuperacion y manipulacion de un archivo desde la pantalla del estado del trabajo

Los archivos guardados usando las funciones "ARCHIVO" y "ARCHIVO RAPIDO" aparecen como teclas en la

pantalla de estado de trabajo finalizado.
Puede Ud. visualizar informacidn relativa a un archivo que aparezca en esta pantalla y manipular dicho archivo.

1 Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

<

e —___OJ CJDAIOS
COPIAR

AJUSTES
| ESTADO TRABAJO  PERSONALIZADOS

Aparece la pantalla de
estado del trabajo.

2 Toque la tecla [COMPLETO].

Aparece la pantalla de
trabajo finalizado.

p
—1/8
e
k.

TRAB. COMPLET.

Si hay mas teclas de las

DEF. TIEMPO

gue pueden aparecer en
una pantalla y el archivo
deseado no aparece,
toque la tecla [*] o

[Bcop1a

13:27 12/09 0 para cambiar las

pantallas.

La tecla tocada se destaca.
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Para visualizar
archivo, toque la tecl

| ::
| DETALLE E
i\

informacion sobre el
a [DETALLE].

Utilice las teclas
para cambiar las
pantallas.

Cuando haya terminado,
toque la tecla [OK] para
regresar a la pantalla del
paso 3.

MAS INFORMACION SOBRE
[ copia

=NOM.DE ARCHIVO: COPY_20041021_153050

OK
LLAMADA i

«TAMARNO: A4

«RESOLUCION: 600x600dpi

1/2

«FECHA:2004/10/10 15:30

PAGINAS:10

L

—

MAS INFORMACION SOBRE
[gcopIa

= NOM.DE ARCHIVO: COPY_20041021_153050

LLAMADA i

« TAMANO DE FECHA: 21,987,543KB « SOSUMENT 1-SIDED

2

/2

TYLE
. MODOS . SALTDA: Il
[EsPECIALES: (5
. FORMATO DE ARCHIVO:

5 Toque la tecla [LLAMADA].

Aparece la pantalla de
seleccion de la operacion.

Seleccione y ejecute la operacién deseada segun
se describe en "Recuperacion y utilizacion de un
archivo memorizado" (pagina 7-15).



AJUSTES PERSONALIZADOS

Creacion, edicion y borrado de nombres de usuario y carpetas

En esta seccion se describe cdmo crear, editar y borra nombres de usuario y carpetas personalizadas para guardar
archivos con la funcion de clasificacién de documento. Los nombres de usuario y carpetas personalizadas se crean
y editan en el panel de funcionamiento de la maquina o en la pagina Web.

NOTAS

@ No puede utilizarse un nombre anteriormente memorizado para crear un nuevo nombre de usuario o carpeta
personalizada. Sin embargo, puede utilizarse la misma contrasefia mas de una vez.

® No puede omitirse una contrasena para crear un nombre de usuario.

B Procedimiento general de creacion, edicion y borrado de nombres de usuario y carpetas

Siga los pasos 1 a 3 que aparecen mas adelante para crear, editar o borrar un nombre de usuario o carpeta
personalizada. En el paso 3, seleccione la tecla para la operacidn especifica que desea Ud. ejecutar.

1 Pulse la tecla [AJUSTES PERSONALIZADOS]. 3 Toque la tecla de la operacion que desea
Ud. ejecutar.
C e .
— [ S 4 Vaya a la pagina indicada mas adelante para la
COPIAR .z .
operacion seleccionada.
—( 0 7
ESTADO TRABAJO éJE%SSEEAISALIZADOS (1) (2)
AJUSTES PERSONALIZALPS
CONTROL DE ARCHIVOS pPE DOCUMENTOS OK I
- J
I REGISTRO NOMBRE DE USUARIO l I CORR. /ELIMINAR NOMBRE USUARIO l
Toque la tecla [CONTROL CLASIF. DE REGISTRO DE CORREGIR/ELIMINAR
2 I CARPETA PERSONALIZADA l I CARPETA PERSONALIZADA l
DOCUMENTOS].
( )
ICONTADOR TOTAL “PREDE;E]?;?;ADOS E[ (3) (4)
| (1) Tecla [REGISTRO NOMBRE DE USUARIO]
[0 ST) accmmes 5 come Programar un nombre de usuario. (Véase la
DE_DOCUME! S s . . .
™ Q pagina siguiente.)
- = J

(2) Tecla[CORR./ELIMINAR NOMBRE USUARIO]
Editar o borrar un nombre de usuario.
(Consulte la pagina 7-23.)

(3) Tecla [REGISTRO DE CARPETA
PERSONALIZADA]

Crear una carpeta personalizada. (Consulte la
pagina 7-24.)

(4) Tecla [CORREGIR/ELIMINAR CARPETA

PERSONALIZADA]

Editar o borrar una carpeta personalizada.
(Consulte la pagina 7-25.)
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B Programacion de un nombre de usuario

Para programar un nombre de usuario, siga los pasos 1y 2 de la pagina 7-21, toque la tecla [REGISTRO
NOMBRE DE USUARIOQ] del paso 3, y, a continuacion, siga estos pasos:

1 Toque la tecla [NOMBRE USUARIO].

( AJUSTES PERSONALIZADOS )

No.001

NOMBRE USUARIO '

L

SEL. CARP. PREDET. DONDE GUARD]

GUARDADO EN:

El niumero mas bajo que no
haya sido programado todavia
aparece automaticamente en
"No.". Toque el nimero para
visualizar una pantalla de
introduccion de caracteres e
introducir un  nombre de

usuario (16 caracteres como maximo). Consulte la pagina 7-26
para conocer el procedimiento de introduccién de caracteres.

2 Toque la tecla [INICIAL].

( )
INICIAL E

GUARDA ARCHIVO CON ESTE NOMB. DE USUARIO

& J

Aparece una pantalla de
introduccion de caracteres.
Introduzca hasta 10 caracteres
de busqueda. Consulte la
pagina 726 para el
procedimiento de introduccién
de caracteres.

3 Toque la tecla [CONTRASENA].

( )

No.001

NOMBRE USUARIO E Yamada

CONTRASENA

SEL. REDET. DONDE GUARDA

GUARDADO EN:

- J

No puede omitirse una
contrasefia.

Establezca una contrasena para el nombre
de usuario (introduzca una contrasena de
5 digitos con las teclas numéricas).

4 A
CANCELA!

INT. CONT. CON TECLADO DE 10 TECL.
- J
error, pulse la tecla

Serd la contrasefia para
el nombre de usuario
introducido en el paso 1.
A medida que se
introduce cada uno de
los digitos, "-" cambia a
“X". Si comete algun
[C] vy, a continuacion,

introduzca el nimero correcto.

5 Toque la tecla [OK].

( )

(Ccmomar ] 0K

DE 10 TECL.

¢ y

7-22

6 Si desea especificar una carpeta para el

nombre de usuario,

[GUARDADO EN:]

toque la tecla
Si desea utilizar la

carpeta principal, vaya al paso 8.

HA COMPLETAD

] REGISTRO S

NOMBRE USUARIO E Yamada

CONTRASENA * %% %%

SEL. CARP. PREDET. DONDE GUARDA AR

GUARDADO EN: CARPETA PRINCIPAL

- Q J

7 Aparecen

las carpetas que han sido

creadas. Toque la carpeta deseada. Si
desea crear una nueva carpeta, o si no se
ha creado ninguna carpeta, toque la tecla

[ANADIR NUEVO].

GUARDADO EN:

[CARPETA PRIN. E [ ARADIR NUEVO l

I CUSTOM FOLDER 1

] [ custom ForoEr 2 ]

Iﬂ CUSTOM FOLDER 3

] [ custom roroer ]

I CUSTOM FOLDER 5

l IﬂCUSTOM FOLDER 6 l

I CUSTOM FOLDER 7

] [ custom Foroer ¢ ]

TOD CARPETAS [ ABCD [EFGHI [ JKLMN [ OPQRS E UVWXY l

Si Ud. tocé la tecla [ANADIR NUEVO], programe un
nombre para la carpeta del modo descrito en la

pagina 7-24.

El nombre de usuario programado en el paso 1 se
selecciona como nombre de usuario de la carpeta.

8 Toque la tecla [SALIR].

( )

SALIR

Ud. regresara a la pantalla
"REGISTRO NOMBRE DE
USUARIO".

"EL REGISTRO SE HA
COMPLETADOQ" aparecera
destacado al lado de "N°."

9 Para salir, toque la tecla [SALIR]. Para
programar otro nombre de usuario, toque

la tecla [SIGUIENTE].

( )

SIGUIENTE SALIR

h

Yamada

INICIAL

FHIVO CON ESTE NOMB. DE USUARIO

- J

Si Ud. toco la tecla [SALIR],
regresara a la pantalla del
paso 3 de la pagina 7-21. Si
toco la tecla [SIGUIENTE],
aparecera una pantalla de
introduccién de nuevo
usuario. Repita los pasos 1
a 9 para programar un
nuevo usuario.
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B Edicion y borrado de un nombre de usuario
Para editar o borrar un nombre de usuario, siga los pasos 1y 2 de la pagina 7-21 y, a continuacion, siga estos pasos:

[CORR./ELIMINAR
NOMBRE USUARIO].

ok JT )

1Toque la tecla
p

I CORR. /ELIMINAR NOMBRE USUARIO[
M\

CORREGI INAR
CARPETA! LIZADA

 —

- J

2 Toque la tecla [NOMBRE USUARIO] que
desee editar o borrar.

SALIR

NOMBRE DE USUARIO / CORREGIR/ELIMINAR
SELECCIONAR NOMBRE DE USUARIO PARA CORREGIR/ELIMINAR

[suzuxi ] (sasaxi
[Hasegawa B [Nakata
[Ono B [ Yamada

TOD USUARIOS E ABCD [ EFGHI [_ JKLMN EOPQRST [UVWXYZ I

Aparecera una pantalla de introduccién de contrasefia.

3 Introduzca la contrasefia de 5 digitos con
las teclas numéricas.

[

INT. CONT. CON TECLADO DE 10 TECL.

il EFGHI l JKLMN lOPQRST EUVWXYZ I
- J

Después de introducir la contrasena, aparecera la
pantalla siguiente.

BORRAR SALIR

NOMBRE DE USUARIO / CORREGIR/ELIMINAR
No.001

NOMBRE USUARIO B Yamada
CONTRASENA E*****

SEL. CARP. PREDET. DONDE GUARDA ARCHIVO CON ESTE NOMB. DE USUARIO

GUARDADO EN: B CARPETA PRINCIPAL

@ Para editar un nombre de usuario, ejecute los
pasos 4y 5.

@® Para borrar un nombre de usuario, ejecute los
pasos6y7.

INICIAL BYamada

[Editando]

4 Toque la tecla de cada uno de los
elementos que desee editar (editar del
modo descrito en los pasos 1 a 9 de
"Programacion de un nombre de usuario”
en la pagina 7-22).

Cuando haya terminado de
editar los elementos, "EL
REGISTRO SE HA
COMPLETADOQ" aparecera
destacado al lado de "N2.".

NOMBRE DE USUARIO / CORREGIR/ELIMINAR

JUCMVCNNY FT. REGISTRO SE HA COMPLETADO.

NOMBRE USUARIO B Yamada INT'
CONTRASENA E XX XXX

SEL. CARP. PREDET. DONDE GUARDA ARCHIVO

GUARDADO EN: B MAIN FOLDER

elementos deseados, toque la tecla [SALIR].

) Para editar otro nombre
BORRAR | SALIR

de usuario, repita los
[ICIAL EYamada

5 Cuando haya terminado de editar los
P

pasos 2 a 4.

Para salir, toque la tecla
[SALIR] de la pantalla
del paso 2.

NOTA
Cuando se cambia un nombre de usuario, el cambio
no se actualiza a ningun dato previamente

memorizado (archivos o carpetas).

[Borrando]

6 Toque la tecla [BORRAR].

( )

BORRAR | SALIR

ICIAL E Yamada

g

7 Toque latecla [Si].

( )

¢ELIMINAR EL NOMBRE DE USUARIO?

‘Yamada

Ud. regresard a la pantalla
del paso 2. Para borrar otro
nombre de usuario, repita
los pasos 2, 3y 6.

Para salir, toque la tecla
[SALIR] de la pantalla del
paso 2.
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B Creacidén de una carpeta personalizada

Pueden crearse hasta 500 carpetas personalizadas. Cuando ya no puedan crearse nuevas carpetas, borre las
carpetas innecesarias (pagina 7-25) y, a continuacién, cree una nueva carpeta. Puede omitirse una contrasefa al crear
una carpeta. Para crear una carpeta personalizada, siga los pasos 1y 2 de la pagina 7-21, toque la tecla [REGISTRO
DE CARPETA PERSONALIZADA] del paso 3y, a continuacion, siga los pasos enumerados mas adelante.

1 Toque la tecla [NOMBRE CARPETA].

( N
REGISTRO DE CARPETAS PERSONALIZA}
No.001
NOMBRE CARPETA
1
NOMBRE USUARIO
-

El numero mas bajo que no
haya sido programado todavia
aparece automaticamente en
‘No.". Toque el nimero para
visualizar una pantalla de
introduccion de caracteres e
introducir un  nombre de

carpeta (28 caracteres como maximo). Consulte la pagina 7-26
para conocer el procedimiento de introduccion de caracteres.

2 Toque la tecla [INICIAL].

( REGISTRO DE CARPETAS PERSONALIZ&
No.001

NOMBRE CARPETA f USER FOLDER 1
INICIAL

NOME! kIO
—

-
g

Aparece una pantalla de
introduccién de caracteres.
Introduzca hasta 10 caracteres
de busqueda. Consulte la
pagina 726 para el
procedimiento de introduccién
de caracteres.

3 S| desea establecer una contrasena para

nueva carpeta, toque Ila tecla
[CONTRASENA]
@E}GISTRO DE CARPETAS PERSONALIZADAS \ Puede Omiﬁrse Una
oo contrasefia.
T LR Si va a omitr una
(wem J  [Comsw )| contrasefia, vaya al

NOMBRE USUARIO

paso 6.

4 Establezca una contraseia para la carpeta
(introduzca una contrasena de 5 digitos
con las teclas numéricas).

( )
CANCELA
INT. CONT. CON TECLADO DE 10 TECL.
XXX X—
- J
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Serd la contrasefa para
el nombre de carpeta
introducido en el paso 1.

5 Toque la tecla [OK].

( )

DE 10 TECL.

J/

6 Toque la tecla [NOMBRE USUARIO].

4 No.001 N

NOMBRE CARPETA IUSER FOLDER 1
mcraL  JUSERL [ com

NOMBRE USUARIO

[fj‘

7 Aparecen los

nombres de

Ud. seleccionard un
nombre de usuario que
estara asociado con el
nombre de carpeta que
esté programando.

No puede omitirse la
seleccion de un nombre
de usuario.

usuario

programados. Toque el nombre de usuario
deseado. Si o desea utilizar ninguno de los
nombres de usuario que aparecen, toque
la tecla [ANADIR NUEVO] para programar
un nuevo nombre de usuario.

REGISTRO DE CARPETAS PERSONALIZADAS

SECCIONE NOMBRE DE USUARIO.

[(suzuki J [[sasaxi

l 1/1

[ Hasegawa E [ Nakata

[Ono E [ Yamada

l-

TOD CARPETASE ABCD E EFGHI [ JKLMN [OPQRST [ UVWXYZI

Cuando Ud. toca un nombre de usuario, aparece una
pantalla de introduccién de contrasefa.

Si Ud. tocé la tecla [ANADIR NUEVO], programe un
nombre de usuario del modo descrito en la pagina 7-
22. El nombre de carpeta programado en el paso 1
se seleccionara como carpeta para el usuario.

8 Introduzca con las teclas numéricas la
contrasefia de 5 digitos del nombre de
usuario seleccionado.

10

INT. CONT. CON TECLADO DE 10 TECL.

CD E EFGHI E JKLMN [OPQRST lUVWXYZ l
(. _/




AJUSTES PERSONALIZADOS

9 Toque la tecla [OK].

( N\
OK
—
—
I I I J

1 Para salir, toque la tecla [SALIR]. Para crear
otra carpeta, toque la tecla [SIGUIENTE].

f N\ Si Ud. tocd la tecla

[SALIR], regresara a la

pantalla del paso 3 de la
pagina 7-21. Si toco la

A tecla [SIGUIENTE],
basein ] %% % % % aparecera una pantalla
\ _J de carpeta nueva. Repita

los pasos 1 a 10 para crear una nueva carpeta.

B Ediciéon/ borrado de una carpeta personalizada
Para editar una carpeta creada previamente (cambio del nombre de la carpeta, la inicial, la contrasefia o el nombre de usuario), o
para borrar una carpeta, siga los pasos 1y 2 de la pagina 7-21 y, a continuacion, siga los pasos que se enumeran a continuacion.

Cuando se borra una carpeta...

: [MOVER] (Consulte la pagina 7-19.)

No puede borrarse una carpeta que contenga archivos. Mueva los archivos a una carpeta diferente o bdrrelos antes de borrar la carpeta.

: [BORRAR] (Consulte la pagina 7-19.)

CARPETA PERSONALIZADA].

~

1 Toque la tecla [CORREGIR/ELIMINAR
p

} I CORR. /ELIMINAR NOMBRE USUARIOI

CORREGIR/ELIMINAR
CARPETA PERSONALIZADA

iy

- J

2 Toque la tecla [NOMBRE CARPETA] que
desee editar o borrar.

CARPETA PERSON. /CORREGIR/ELIMINAR SALIR
SELECCIONAR CARPETA PERSON. PARA CORREGIR/ELIMINAR.
I CUSTOM FOLDER 1 II CUSTOM FOLDER 2 l 1/2
IHCUSTOM FOLDER 3 l I CUSTOM FOLDER 4 l
[ cusrom rorper 5 J (& cusTon FoLoer ¢ ]
I CUSTOM FOLDER 7 ll CUSTOM FOLDER 8 l "
TOD CARPETAS [ ABCD [ EFGHI E JKLMN E OPQRST E UVWXYZ l

Si se ha fijado una contrasena para la carpeta,
aparecera una pantalla de introduccién de
contrasefa. Introduzca la contrasefia de 5 digitos
correcta con las teclas numéricas.

3 Editar o borrar la carpeta.

CARPETA PERSON. /CORREGIR/ELIMINAR BORRAR SALIR
No.001

NOMBRE CARPETA EUSER FOLDER 1

[ INICIAL EUSERl CONTRASERA B *****

NOMBRE USUARIO EYamada

@ Para editar la carpeta, ejecute los pasos 4 y 5.
@ Para borrar la carpeta, ejecute los pasos 6y 7.
@ Para salir, toque la tecla [SALIR].

[Editando]

4 Toque la tecla de cada uno de los elementos
que desee editar. (editar del modo descrito
en los pasos 1 a 10 de "Creacion de una
carpeta personalizada" en la pagina 7-24.)

CARPETA PERSON. /CORREGIR/ELIMINAR BORRAR SALIR

PUSWIEN REGISTRATION IS COMPLETED.
NOMBRE CARPETA EUSER FOLDER 1

[ INICTAL  JUSERL [ CONTRASERA }

NOMBRE USUARIO EYamada

Tras editar los elementos y regresar a la pantalla del
paso 3, "EL REGISTRO SE HA COMPLETADQO" se
destacara a la derecha de "N2.".
Para dejar de utilizar una contrasefia, toque la tecla
[CONTRASENA] y, a continuacién, toque la tecla
[OK] sin introducir nada como contraseda.
Aparecera [-] y la contrasefa se cancelara.

5 Cuando haya terminado de editar los
elementos, toque la tecla [SALIR].
Para editar otra carpeta, repita los pasos 2 a 5.

[Borrando]
6 Toque la tecla [BORRAR].

( )

BORRAR SALIR

- J

7 Toque la tecla [Si].

C — ) Ud. regresara a la pantalla
¢ELIMINAR LA CARPETA? del paso 2
— Para borrar otra carpeta,

i repita los pasos 2,6y 7. Para
(I E@,ﬁf salir, toque la tecla [SALIR]

Q de la pantalla del paso 2.
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INTRODUCCION DE CARACTERES

Para introducir o editar caracteres en las pantallas de ajuste, como pantallas de programacion de teclas de marcacion automatica, siga los pasos
que se enumeran mas adelante. Los caracteres de posible introduccion son caracteres alfabéticos, caracteres especiales, numeros y simbolos.

B Introduccion de caracteres alfabéticos

(Ejemplo: Sharp 3A)
1 Toque la tecla [S].

— No pueden introducirse caracteres
mas alla de la sefial “¢”.

NOMBRE DE DIRECCION

[ mseacro } [EEEEEMe 1#s ][ AA/ESs ]

Para conmutar entre letras mayusculas y letras
minusculas, toque la tecla [ABC 4 abc]. Cuando
se destaca ABC, se introducen letras mayusculas.

2 Toque la tecla [ABC « abc].

NOMBRE DE DIRECCION

Si comete algun error, toque la tecla para mover
el cursor (B) hacia atras un espacio y, a continuacion,
introduzca el caracter correcto. También puede
pulsar la tecla [AB/ab 4 12#%$%)] durante la entrada
para introducir un nimero o un simbolo.

4 Toque la tecla [ESPACIO].

NOMBRE DE DIRECCION

i |

El cursor (B) se mueve hacia delante y se
introduce un espacio.
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5 Toque la tecla [» AAA/aaal.

NOMBRE DE DIRECCION

[ mseacto ] r[ :p__l)mfaaak

e

Para conmutar entre letras mayusculas y letras
minusculas, toque la tecla [AAA ¢ aaa]. Cuando
se destaca 244, se introducen letras minusculas.

7 Toque la tecla [AAA o aaa).

NOMBRE DE DIRECCION

NOMBRE DE DIRECCION

CANCELAR

Sharp &4l 4

Puede Ud. pulsar la tecla [ABC/abc] durante la introduccién
para regresar a la introduccién de caracteres alfabéticos.
También puede introducir nimeros y simbolos.

9 Una vez finalizado, toque la tecla [OK].

NOMBRE DE DIRECCION

R

Ud. saldrd de la pantalla de introduccion de caracteres y
regresara a la pantalla de programacion. Si toca la tecla
[CANCELARY], regresara a la pantalla de programacion sin
almacenar los caracteres introducidos.




INTRODUCCION DE CARACTERES

B Introduccidén de numeros y simbolos
1 Toque la tecla [AB/ab ¢ 12#$%)].

MBRE DE DIRECCION

[ ESPACT! ’ e 12457 E [> BRB/3E5 E

-
Cuando se destacan los caracteres "12#$%", esta
seleccionado el modo de introduccién de nimeros / simbolos.

Introduzca el numero o simbolo deseado.

Numeros y simbolos que pueden introducirse del
siguiente modo:

Pantalla 1/2
NOMBRE DE DIRECCION

3 Cuando haya terminado de introducir
caracteres, toque la tecla [OK].

NOMBRE DE DIRECCION CANCELAR

Ud. saldra de la pantalla de introduccién de
caracteres y regresara a la pantalla de
programacion. Si toca la tecla [CANCELAR],
regresard a la pantalla de programacion sin
almacenar los caracteres introducidos.

NOTA
Cuando se introduce un nombre de carpeta o archivo,
no pueden utilizarse los siguientes simbolos.

Pantalla 2/2
NOMBRE DE DIRECCION

[ mseacto )

* Cambie las pantallas tocando la tecla 0

que se visualiza en la pantalla. Si comete algun
error, toque la tecla para mover el cursor (1)
hacia atras un espacio y, a continuacion,
introduzca el caracter correcto.
Puede continuar tocando las teclas para introducir
caracteres. También puede Ud. tocar otra tecla de
seleccion de tipo de caracter (tecla [» AAA/44aa) o
tecla [AB/ab <« 12#$%]) para introducir
caracteres distintos a numeros y simbolos.
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LOCALIZACION DE AVERIAS

En esta seccién se describen los problemas que aparecen con frecuencia la utilizar la funcion de clasificacion de
documento. Si Ud. experimenta alguna dificultad, consulte la tabla siguiente. Para obtener informacién acerca de los
problemas de tipo general de la maquina, impresora, fax y escaner de red, le rogamos consulte las secciones de

localizacién de averias de los manuales pertinentes.

Problema

Comprobacidn

Causa y solucién

Ha desaparecido un
archivo guardado.

;. Se recupero el archivo y después fse imprimié
pulsando la tecla [IMPRIMIR Y BORRAR LOS
DATOS]?

Un archivo que se imprime utilizando la tecla
[IMPRIMIR Y BORRAR LOS DATOS] se borra
automaticamente después de haber sido impreso. Para
imprimir un archivo sin borrarlo, utilice la tecla
[IMPRIMIR Y GUARDAR LOS DATOS].

Un archivo no puede
borrarse.

¢ Esta el atributo del archivo fijado en [PROTEGER]?

Un archivo no puede borrarse si su atributo esta fijado
en [PROTEGER]. Cambie el afrbuto a
[COMPARTIENDQ] y, a continuacidn, borre el archivo.

El atributo de un archivo
no puede fijarse en
[CONFIDENCIAL].

¢Se encuentra el archivo en la carpeta principal o en la
carpeta personalizada?

Un archivo de la carpeta Archivo Répido no puede
fijarse en [CONFIDENCIAL]. Mueva el archivo a una
carpeta diferente o fijelo en [PROTEGER].

El atributo de un archivo
no puede cambiarse a
[PROTEGER].

¢ Esta el archivo fijado en [CONFIDENCIAL]?

Un archivo no puede fijarse simultdneamente en
[CONFIDENCIAL] y [PROTEGER]. Si se fija en
[CONFIDENCIAL], utilice [CAMBIO DE PROPIEDAD]
(pagina 7-18) para cambiar el atributo a [PROTEGER].

Un nombre de la carpeta
Archivo Rapido se corta.

¢ Estaba el nombre programado en los ajustes de
transmision avanzados?

Si el nombre estaba programado en los ajustes de
transmision avanzados antes de que el archivo se
guardara en la carpeta Archivo Rapido, se utilizara
dicho nombre. Sin embargo, si el nombre supera la
longitud maxima de nombre de la carpeta Archivo
Rapido (30 caracteres), se desecharan los
caracteres excesivos.

No son posibles los
ajustes de la resolucién.

¢Se guardd el archivo con baja resolucion?

Un archivo guardado no puede transmitirse con una
resolucion superior a la resolucion a la que fue guardado.

No puede programarse ni
cambiarse un nombre de
archivo.

¢Ha introducido Ud. caracteres prohibidos en el
nombre del archivo?

No pueden utilizarse ciertos caracteres (simbolos) en
los nombres de archivo. Consulte "INTRODUCCION
DE CARACTERES" (introduccién de numeros vy
simbolos) en la pagina 7-26.

No puede programarse ni
cambiarse un nombre de
carpeta personalizada.

¢Ha introducido Ud. caracteres prohibidos en el
nombre de la carpeta?

No pueden utilizarse ciertos caracteres (simbolos) en
los nombres de carpeta. Consulte "INTRODUCCION
DE CARACTERES" (introduccién de numeros y
simbolos) en la pagina 7-26.

La velocidad de
impresién de un archivo
guardado es lenta.

El archivo se guardd utilizando uno de los siguientes
ajustes de la resolucion:

® Resolucion 200 x 200 ppp.

* ESTANDAR (200 x 100 ppp) o FINO (200 x 200 ppp)

Cuando se guarda un archivo utilizando los ajustes de
la resolucion que se indican a la izquierda, la velocidad
de impresidn serd mas lenta que cuando se utilizan
otros ajustes.

Aparecen puntos negros
al imprimir un archivo
guardado con la funcién
de clasificacion  de
documento.

¢ Se guardo el archivo con una resolucién distinta a las
siguientes?

¢ 600 x 600 ppp

® 600 x 600 ppp y MEDIO TONO

Para comprobar a resolucidn del archivo guardado,
toque la tecla [DETALLE] en el paso 5 de la pagina 7-16.

Este problema puede mitigarse fijando la resolucion en
600 x 600 ppp al guardar un archivo con escaneado y
almacenamiento automatico.

El problema puede mitigarse todavia mas
seleccionando MEDIO TONO tras fijar la resolucion en
600 x 600 ppp, puesto que las imagenes claras se
imprimiran ligeramente.
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ESPECIFICACIONES

Tipo Consola
Sistema de impresién Sistema electrofotografico
Tipo fotoconductor Tambor OPC

Sistema revelador

Revelado con cepillo magnético de dos componentes de tipo seco

Sistema de fusion

Rodillo calefactor

Resolucién Exploracién: 600 x 600 ppp, salida: 600 x 600 ppp
Graduacion 256 niveles
Originales Hojas sueltas, documentos encuadernados

Tamano maximo: A3 6 11" x 17"

Papel de copia

Papel normal y papel especial

Tamafos de copia

Max. A3 6 11" x 17", min. A5R 6 5-1/2" x 8-1/2"R, Postal
Pérdida de imagen: Max. 8 mm o 21/64" (borde delantero y borde posterior en total),
max. 8 mm o 21/64" (a lo largo de los demas bordes en total)

Tiempo de calentamiento

80 segundos o0 menos

Tiempo de primera copia

AR-M351N/AR-M351U

4,9 segundos 0 menos *

AR-M451N/AR-M451U

4,4 segundos 0 menos *

* Condiciones: Se utiliza el cristal de documentos y se introduce horizontalmente papel tamafio A4
desde la bandeja de la maquina (bandeja 1).

Relacién de copia

Variable: 25 a 400% en incrementos del 1%, total 376 pasos

Configuracion inicial fija: 25%, 50%, 70%, 81%, 86%, 100%, 115%, 122%, 141%,
200% y 400% en el sistema AB, 25%, 50%, 64%, 77%, 100%, 121%, 129%,
200% y 400% en el sistema en pulgadas.

Copiado continuo

999 copias

Dimensiones
(incluyendo el alimentador
automatico de documentos)

826 mm (An) x 665 mm (F) x 1.127 mm (Al)
(32-33/64" (An) x 26-11/64" (F) x 44-23/64" (Al))

Peso

Aprox. 100 Kg (Aprox. 220,5 libras)

Dimensiones generales
(con la bandeja abierta)

963 mm (An) x 665 mm (F) (37-29/32" (An) x 26-11/64" (F))

Alimentacion requerida:

Para obtener informacion sobre los requisitos de alimentacion, consulte la placa
de datos colocada en la parte posterior de la unidad principal.

Condiciones de funcionamiento

Temperatura: 10° C a 30° C (50° F a 86° F)
Humedad: del 20% al 85%

Alimentador automatico de documentos

Nombre

Mdédulo/DSPF de escaner en blanco y negro

Tamario del original

A3a A5 (11" x 17" a 5-1/2" x 8-1/2")

Peso de los originales

50 a 128 g/m? (14 a 34 libras)

Numero de originales

50 hojas como maximo (30 hojas* tamafo A3 ¢ B4 (11" x 17" 6 8-1/2" x 14") como
maximo); la altura de la pila no debe superar las alturas que se indican a continuacion.
50 a 80 g/m2 (14 a 21 libras): 6,5 mm (17/64") 0 menos
80 a 128 g/m2 (21 a 34 libras): 5 mm (13/64") o menos

Alimentacion

Suministrada desde la maquina

Dimensiones

824 mm (An) x 606 mm (F) x 190 mm (Al) (32-7/16" (An) x 23-55/64" (F) x 7-31/64" (Al))

Gramaje

Aprox. 21 kg (46,3 libras)

Maximo de 15 hojas cuando los originales pesan mas de 105 g/m2 (28 libras). Si el numero de originales colocados
supera a éste, el escaneado de dichos originales no se realizara correctamente y se producird una imagen ampliada.

Pueden existir discrepancias entre las ilustraciones y el contenido debido a las mejoras realizadas en la maquina.
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ESPECIFICACIONES

Velocidad de copiado continuo (cuando no se utiliza la funcién de agrupado)

AR-M351N/AR-M351U |

AR-M451N/AR-M451U

Tamano del papel de copia

100% / Reducida / Ampliada

A3 (11" x 17"

17 copias/min.

20 copias/min.

B4 (8-1/2" x 14")

20 copias/min.

22 copias/min.

A4 (8-1/2"x 11")

35 copias/min.

45 copias/min.

A4R (8-1/2"x 11"R)

25 copias/min.

30 copias/min.

B5 (7-1/4" x 10-1/2")

35 copias/min.

45 copias/min.

B5R (7-1/4" x 10-1/2'R)

25 copias/min.

30 copias/min.

A5R (8-1/2" x 5-1/2'R)

35 copias/min.

45 copias/min.

Especificaciones de la bandeja estandar

Método de salida |Salida cara abajo

Numero maximo de
hojas

(80g/m2 (20 libras) /
papel recomendado)

400 hojas™

Tipo de papel

Papel normal y papel especial

* El nimero maximo de paginas que pueden ser soportadas

varia dependiendo de

las condiciones ambientales

presentes en la ubicacion de instalacién, el tipo de papel y

las condiciones del papel.

Emisién de Ruido Acustico (medida segun Norma ISO7779)

Modo de impresién

Modo de espera

Nivel de potencia acustica Lwa

6,8 B o menos

5,0 B o menos

Concentracion de las Emisiones (medicién segun la RAL-UZ85: Edicién mar. 2002)

Ozono 0,02 mg/m3 0 menos
Polvo 0,075 mg/m3 o menos
Estireno 0,07 mg/m3 0 menos
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LISTA DE COMBINACIONES DE
DISPOSITIVOS PERIFERICOS

En la siguiente tabla se muestran las posibles configuraciones del sistema. Algunos dispositivos precisan de la
instalacion de otros (B) para ser funcionales, y otros (A) no pueden instalarse simultdneamente.

(B)

T
o )
c
©
£ =
S 2
8 g
= o >
7 S S €
S & e = o <
o|S|= o e =2
<125 |8 |8 |®
S(8|o 1S > ©
Qio| s o o S|
® | N b n S| S
ol @B o 8 S| e
12128 o Sl sl
21812/5 5|8 |55 3%
2lel2|s| 22 s|elelBlS
S5|3|5|3|3|38|38|2|3|s5|3
. . eo|lole|le|le| 8 8| 8|ala|e
En relacion con la unidad A I I - - IR
de alimentacion de papel SI5|S|2|2|&|c| &8 3|2
Casete universal — [ XX X X
Unidad de papel de 3x500 hojas | X | —| X
Casete universal de 2000 hojas X|X|—
. . . 1
Médulo duplex/bandeja o - X X
de alimentacién manual
- ] 1
Médulo dtiplex o -
Unidades de salida
— - 1
Finalizador de grapado modo libro [ X | O™ [ X |O|—| X X
- 1
Finalizador o X|—|X X
. : *1
Apilador de bandejas de correo O X|=
. . 1
Bandeja de salida o X - X
Extension de bandeja de salida superior X| X -
- 1
Modulo de perforacion X0 X|O|0O| X X —

O-= (A) y (B) deben instalarse conjuntamente.
0*1 = (A) requiere la instalacién de una de las unidades (B).
X = No pueden instalarse conjuntamente.
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AGrupado.........ceeeieiiiiiiiiieee e 1-7, 3-8, 3-15
Ajuste automatico de la exposicion...................... 4-14
Ajuste de la exposiCion ..........cccceevcvvieeeeennnnen. 1-3, 4-14
Ajuste del tamano de papel......ccc.ccceeeiinnne 2-5a2-6
Ajuste del tipo de papel........ccccceveiiiiiiiiinnne 2-5a2-7
Ajuste manual de la exposicion..............cccuveeeeen. 4-14
Ajustes personalizados ..........cccccevvvvvinnnnee. 2-12, 7-21
Alimentacion............cccceveviieiieeeie e 1-17, 2-23
Alimentador automatico de documentos 1-9, 2-22, 4-2
-Colocacion de originales.........cccovveeeieeerieeennne 4-3
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-Mantenimiento por parte del usuario ................. 6-2
-Original atascado.........cceecveerieeeiiieeniie e 2-22
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Almacenamiento de consumibles ........................ 2-16
AMPHACION......iiiie e 4-15
Apilador de bandejas de correo..................... 1-11, 3-5
Atasco en la zona de alimentacion de papel.... 2-20 a 2-21
Atasco ......ccceeneee. 2-17 a 2-22, 3-6, 3-12, 3-22 a 3-23
ALIDULOS ... 7-3
HB
Bandeja agrupadora.............ccceeeiiiiieieeennen. 3-7, 3-14
Bandeja central ... 1-9, 4-9
Bandeja manual ...............cccceene 1-9, 2-19, 3-2, 4-20
Bandeja de papel .........cccccevviiiiiiiiiiien e, 1-9, 2-20
Bandeja de salida derecha.........cccccooeiiiiiiinneeen. 1-11
Bandeja de salida...........ccccoueieeeeiiinnnnnnn. 1-9, 1-11, 3-2
Bandeja de salida...........ccccoviiiiiiiiiiiee 4-9
Bandeja del alimentador de documentos........ 4-2, 4-3
Bandeja del encuadernador............ccooeeiiiinneeen. 3-14
Bandeja SUPErior.........ccuveieiiiiiee e 3-5, 3-7
Bandeja........cccoiiiiiiii 1-9
Bandejas de COrreo ........cccoovviieiiiiiiiiiee e 3-5
Borrado del centro.........ooooiiiiiiiiiiee 5-4
Borrar .......ceeeeiiiieeeeeeeeeeeee, 1-4,5-2,5-4,7-12
Busqueda de un archivo ...........ccccecuuveen.. 7-13a7-14
HC
Caja de grapas.....cccccoeeerveeeniee e 3-7
Calentamiento.........cccevveiiciieie i 2-23
Cambio de encuadernacion......................... 4-10, 4-13
Carga del papel.......cccceoviiiiiiiiiiiieieee e 2-2
-Bandeja 1......oooiiiiiiii 2-2
-Bandeja de alimentacion manual....................... 3-3
-Casete universal ........coccveeeeviciieee i, 2-8
-Casete universal de 2000 hojas..........cccceeueenne 2-11
-Unidad de papel de 30x500 hojas ................... 2-10
Cargador prinCipal..........ccceeveiiiieen e 6-2
Carpeta Archivo RApIdO .........cevvieeriiiiieiieeeeeee 7-3
Carpeta personalizada.............. 7-3,7-21,7-24 a 7-25
Carpeta prinCipal........ccooceeeeiieriieee e 7-3
Cartucho de grapas.......ccccoeceeriieeenieeennenn. 3-10, 3-14

Cartucho de téner ...........oooovvvvevevevernrnnnnnnnn. 1-10, 2-15
Casete universal...........ccccoevvvevevennns 1-9, 1-11, 2-3, 2-8
Casete universal de 2000 hojas ............. 1-9, 1-11, 2-3, 2-11
Colocacion de originales ........cccocceeeiieeenieecnienennne 4-3
COMPANTF .o 7-3
Compilador de grapado.........cccceeeeeeieeeinieeenieenne 3-14
Compilador del finalizador...........c.ccccoeeiieennienne 3-11
Confidencial ..........ccccociiiiieiiiii e 7-3
Configuracion de las bandejas de papel ....... 2-5,2-14
Conmutador de alimentacion ............ccccc....... 1-9, 1-17
Contador total .........ccocuiiiiieiiiiecceeeee e, 2-14
ContenidoS ...cceeeeeeeiiiiiieeeeeeee e 0-5a0-6
CoNtraseNa.........cooeeeiiiiiieeee e 7-8
Control de clasificacion de documento ................ 2-12
Control de direCCioNes .......cccceveevevveeeeeeiiieee e 2-12
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