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ACERCA DE ESTE MANUAL

En este manual se describen los procedimientos para utilizar el modo de escaneado, el modo Memoria USB, el modo
Fax Internet, el modo Explorar PC y el modo de introduccién de datos en la maquina.

Observaciones

« Para utilizar la funcion para Internet Fax, debe encontrarse instalado el kit de expansion para Internet Fax.

« Para utilizar la funcion de transmision de metadatos se requiere el médulo de integracion de la aplicacion.

« Para obtener informacién sobre la instalacion de los controladores y software mencionados en este manual, consulte la Guia
de instalacion del software y los manuales suministrados con los kits de expansion.

« Para utilizar la funcion de escaner de red, deberan configurarse las opciones basicas del escaner de red, las opciones del
servidor, incluidos los ajustes de SMTP y DNS, asi como los destinos en las paginas Web. Defina y almacene los valores de
configuracion tal y como se explica en este manual. Estas opciones de configuracién requieren conocimientos del entorno de
red y, por lo tanto, debera configurarlas el administrador de la red.

« Para obtener informacién sobre el sistema operativo, consulte el manual de su sistema operativo o la funcién de ayuda en
linea.

« Las explicaciones sobre las pantallas y los procedimientos contenidos en este manual hacen referencia principalmente a
Windows® XP. Puede que las pantallas sean diferentes en otras versiones de Windows.

« Siempre que aparezca "MX-xxxx" en el manual, debera sustituir el nombre de su modelo por "xxxx".

« Este manual contiene referencias a la funcién de fax. No obstante, observe que la funcién de fax no esta disponible en algunos
paises y regiones.

« La preparacion del presente manual se ha realizado con gran esmero. Si tiene algin comentario o duda acerca del manual, le
rogamos que se ponga en contacto con su distribuidor o representante de servicio autorizado méas préximo.

« Este producto se ha sometido a estrictos controles de calidad y procedimientos de inspeccién. En el caso poco probable de
gue se observe un defecto u otro problema, rogamos se ponga en contacto con su distribuidor o representante de servicio
autorizado mas cercano.

« Exceptuando los casos previstos por la Ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la utilizacién del
producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras averias, asi
como tampoco se responsabiliza de ningun dafio que pudiese producirse por la utilizacion del producto.

Advertencia

« La reproduccion, adaptacion o traduccion del contenido del manual sin el permiso previo por escrito estan prohibidas, con
excepcion de lo permitido por las leyes de copyright.
« Toda la informacién contenida en el presente manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control y panel tactil mostrados en el manual

Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos periféricos
como equipamiento estandar.

Las explicaciones en este manual presuponen que hay instalado un finalizador encuadernador, un médulo de perforacién y un
insertador en la maquina.

Para algunas funciones y procedimientos, las explicaciones presuponen que hay instalados otros dispositivos distintos a los
anteriores.

Las pantallas, los mensajes y los nombres de las teclas que aparecen en este manual pueden variar con respecto a
los que aparecen en la maquina, debido a las mejoras y modificaciones realizadas en el producto.




MANUALES QUE SE INCLUYEN CON LA MAQUINA

Junto con la maquina se suministran manuales impresos y manuales almacenados en el disco duro de la maquina en
formato PDF. Cuando utilice la maquina, lea el manual correspondiente a la caracteristica que va a utilizar.

Manuales impresos

Nombre del manual Contenido

Este manual contiene instrucciones sobre cémo utilizar la maquina de una manera segura y muestra

Guia de seguridad / las especificaciones de la maquina y sus dispositivos periféricos y explica como retirar el papel

lucion ; : ok
Sr(')olkj)fe?n age atascado y ofrece respuestas a preguntas frecuentes sobre el funcionamiento de la maquina en
P cada modo. Consulte este manual si observa algun problema al utilizar la maquina.
Guiadeinstalacién del En este manual se explica como instalar el software y configurar las opciones para utilizar la
software / Sharpdesk maquina como una impresora o escaner.

Guia de instalacion

Este manual facilita explicaciones sencillas sobre todas las funciones de la maquina en un s6lo volumen.

Guia de inicio rapido " L .
P Encontrara explicaciones detalladas sobre cada una de las funciones en los manuales en formato PDF.

Manuales de instrucciones en formato PDF

Los manuales en formato PDF incluyen explicaciones detalladas sobre los procedimientos para utilizar la maquina en
cada uno de los modos. Para consultar los manuales en PDF, descarguelos del disco duro de la maquina. El
procedimiento de descarga de los manuales se describe en el apartado "Descarga de los manuales en formato PDF" en
la Guia de inicio rapido.

Nombre del

Contenido
manual

Este manual ofrece informacion sobre los procedimientos bésicos de funcionamiento, cémo cargar el

i ri . . o Lo
Guia de usuario papel y como realizar el mantenimiento de la maquina.

Guia de Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de copia.
copiadora

Guia de Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funciéon de impresora.
impresora

Guia del fax Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de fax.

Guia de escéaner Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de escéner y
(Este manual) la funcion Internet-Fax.

Guia de Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de archivo de
archivacién de documentos. La funcién de archivo de documentos permite guardar los datos de una copia o fax, o los
documentos datos de un trabajo de impresion, en forma de archivo en el disco duro de la maquina. El archivo puede

recuperarse cuando sea necesario.

En este manual se describen las opciones de configuraciones del sistema, que permiten configurar
diversos parametros para adaptarlos a los objetivos y necesidades de su lugar de trabajo. La
configuracién actual puede mostrarse o imprimirse desde "Configuraciones del sistema".

Guia de ajustes
del sistema

Iconos utilizados en los manuales

Los iconos de los manuales indican los siguientes tipos de informacién:

Alerta ante una situacion de riesgo de dafios o fallos Indica el nombre de una opcion de configuracion del
@ en la maquina. sistema y facilita una breve explicacion sobre ella.
Para obtener informacion detallada sobre las

Facilita una explicacion adicional de una funcion o diferentes opciones de configuraciones del sistema,

procedimiento. consulte la Guia de ajustes del sistema.

Explica coémo cancelar o corregir una accion. Cuando aparece _C;onflgurat_:lon d_gl sistema:
@ Se explica una opcién de configuracion general.

Cuando aparece "Configuracion del sistema
(Administrador):"

Se explica una opcién de configuracion que sélo
puede configurar el administrador.




ANTES DE UTILIZAR LA

1 MAQUINA COMO ESCANER DE
RED

En este capitulo se proporciona informacién que debe conocer antes de utilizar la maquina como escéner de red.

FUNCION DE ESCANER DE RED

La funcién de escaner de red de la maquina puede utilizarse para escanear un original, crear un archivo de imagen y
enviar el archivo a través de una red a un ordenador, servidor FTP u otro destino. El escaneado también es posible
desde el ordenador utilizando una aplicacién compatible con TWAIN.

La funcién de escéaner de red incluye los siguientes modos de escaneado.

Modos de escaneado

=" ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE ESCANEADO (pagina 28)

Escanear a E-mail

El archivo escaneado se envia a una direccién de correo electronico.

Escanear a FTP

El archivo escaneado se envia a un directorio especifico de un servidor FTP.

Cuando se envia el archivo, también puede enviarse un mensaje de correo electrénico a una
direccion de correo electronico previamente registrada para informar al destinatario de la
ubicacidn del archivo. (Esta funcion se denomina "Escanear a FTP (Hipervinculo)".)

Escanear a escritorio

El archivo escaneado se envia a una carpeta especifica del ordenador.

Para utilizar Escanear a escritorio, debe instalarse el software desde el CD-ROM
"Sharpdesk/Network Scanner Utilities" suministrado con la maquina. Para conocer los
requisitos del sistema del software, consulte el manual (en formato PDF) o el archivo Leame
del CD-ROM. Para conocer los procedimientos de instalacion del software, consulte la
"Sharpdesk Guia de instalacion".

Escanear a carpeta de red

El archivo escaneado se envia a una carpeta compartida en un ordenador Windows que se
encuentra en la misma red que la maquina.

Se puede realizar una transmisién a ordenadores que ejecutan los siguientes sistemas
operativos: Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/Server 2003




Modo Memoria USB

=" ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE MEMORIA USB (péagina 37)

Entrada Datos

El archivo escaneado se envia a un dispositivo de memoria USB conectado a la maquina y
se almacena.

Modo de Internet fax

=" ENVIAR UN FAX EN EL MODO INTERNET FAX (pagina 42)

Transmisiéon de fax es de Internet

El archivo escaneado se envia como un fax de Internet. La recepcion de faxes de Internet
también es posible.

Modo Explorar PC

=" 7. ESCANEAR DESDE UN ORDENADOR (Modo Explorar PC) (pagina 112)

Explorar PC

Se utiliza una aplicacion compatible con TWAIN instalada en un ordenador conectado a la
misma red que la maquina para escanear un documento o imagen.

Para utilizar Explorar PC, el controlador del escéner debe instalarse desde el "Software
CD-ROM" suministrado con la maquina.

Los sistemas operativos que pueden utilizarse son Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.

Modo Entrada Datos

15 8. ENTREGA DE METADATOS (pagina 117)

Entrega de metadatos

El médulo de integracion de la aplicacion se puede combinar con la funcién de escaner de red para agregar un archivo
de metadatos* a un archivo de imagen escaneada. (Esto se denomina entrega de metadatos.)

La informacién especificada utilizando el panel tactil o generada automaticamente por la maquina se puede enviar a un
directorio de un servidor FTP 0 a una aplicacién en un ordenador como un archivo metadatos en formato XML.

* Los metadatos son informacién sobre el archivo, cOmo se va a procesar y su relacidon con otros objetos.

v



INSTRUCCIONES PARA UTILIZAR COMO
ESCANER DE RED

COMPROBAR QUE EL INTERRUPTOR DE )
ALIMENTACION PRINCIPAL ESTA EN LA POSICION DE

ENCENDIDO

La maquina esta encendida cuando el indicador de alimentacion principal situado en el lado derecho del panel de
control esta iluminado.

Si el indicador de alimentacion principal no esta iluminado, la alimentacion principal esta "desconectada”. Coloque el
interruptor de alimentacién principal en la posicion de encendido y pulse la tecla [ENCENDIDO] ((® ) en el panel de
control.

Siva a utilizar la funcién Internet Fax y, en particular, si la recepcion o transmision mediante temporizador se efectuara
durante la noche, deje siempre el interruptor de alimentacién principal encendido.

Cuando la luz del indicador de la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (@) parpadea, la maquina se encuentra en el modo de
@ desconexion automatica de la corriente. Si se pulsa la tecla [AHORRO DE ENERGIA] (@) cuando el indicador esta
parpadeando, el indicador se apagara y la maquina volvera a estar lista tras un breve intervalo.

Indicador de encendido principal

Posicion de "encendido”

()]0
e o
(] (o] (] [cA)

LOGOUT

Interruptor de
alimentacion principal

4% gE—

Indicador/tecla [AHORRO DE ENERGIA]

COMPROBACION DE LA FECHA Y LA HORA

Compruebe que la fecha y la hora estan correctamente configuradas en la maquina.

la fecha y la hora se establecen en la configuracion del sistema de la maquina. Al pulsar la tecla [SISTEMA AJUSTES]
en el panel de funcionamiento, aparece la pantalla de menu de configuracion del sistema en el panel tactil. Seleccione
[Ajustes Por Defecto], [Reloj] y [Ajuste del Reloj] y establezca el afio, mes, dia, hora y minuto.



ALMACENAR DE LA INFORMACION DEL REMITENTE

Antes de utilizar Escanear a E-mail
Almacene el nombre predeterminado del remitente en "Nombre Remit." y la direccién de correo electrénico de
respuesta en "Direccién de Respuesta". Esta informacion se utilizard cuando no se seleccione ningdn remitente.

Configuracion del sistema (Administrador): Remitente Predeterminado definido

. Esta opcion se utiliza para almacenar el nombre del remitente y la direccidn de correo electrénico que se utiliza cuando no
se selecciona ningun remitente.

Antes de utilizar Internet-Fax
Almacene el nombre del remitente en "Nombre Remit." y su direccién de Internet-Fax en "Direc. Propia".

Configuracion del sistema (Administrador): Ajustar la Direccion y el Nombre del I-Fax Propio
Utilice esta opcidn para programar el nombre y la direccion del remitente.

AJUSTES REQUERIDOS EN LAS PAGINAS WEB

Para utilizar la funcién de escaner de red, deberan configurarse los valores basicos del escaner de red, los valores del
servidor, incluida la configuracién de los servidores SMTP y DNS, y la direccion del remitente en las paginas Web.

« Configuracion basica del escaner de red
Para definir la configuracion del escaner de red, haga clic en [Configuracion de la Aplicacién] y, a continuacion, en
[Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web. (Se requieren derechos de administrador.)
 Configuracién del servidor
Para definir la configuracion del servidor, haga clic en [Ajustes de red] y, a continuacion, en [Instalacion de Servicios]
en el menu de la pagina Web. (Se requieren derechos de administrador.)

ALMACENAR DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA
MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE
DIRECCIONES

Para utilizar Escanear a FTP, Escanear a escritorio y Escanear a carpeta de red, los destinos deben almacenarse
primero en la libreta de direcciones. Aunque no es necesario que los destinos para Escanear a E-mail y Internet-Fax
estén almacenados en la libreta de direcciones (pueden introducirse directamente o consultarse en una libreta de
direcciones global en el momento de la transmision), si se almacenan estos tipos de destinos en la libreta de
direcciones podran seleccionarse con mayor facilidad. Almacene cada tipo de destino segun se describe a
continuacion.

Destinos de los modos de escaneado

« Escaneo para FTP: Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacion,
haga clic en el botén [Agregar]. Seleccione [FTP] en [Tipo de direccién] y almacene la
direccion.

« Escaneo a Carpeta de Red: Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacién,
haga clic en el botén [Agregar]. Seleccione [Carpeta de red] en [Tipo de direccién] y
almacene la direccion.

« Escanear a E-mail: Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacion,
haga clic en el botén [Agregar]. Seleccione [Correo electronico] en [Tipo de direccién] y
almacene la direccidn. Las direcciones también se pueden almacenar en los ajustes del
sistema.

» Escanear a escritorio: Véase "ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO" (pagina 10).
Los destinos de Escanear a escritorio también pueden almacenarse en las paginas Web.
Haga clic en [Libreta de Direcciones] del menu de la pagina Web y, a continuacion, en el
botdn [Agregar]. Seleccione [Escritorio] en [Tipo de direccion] y almacene la direccion.

Modo Internet-Fax: Haga clic en [Libreta de Direcciones] del menu de la pagina Web y, a continuacion, en el botén

[Agregar]. Seleccione [Internet-Fax] en [Tipo de direccion] y almacene la direccion. Las
direcciones también se pueden almacenar en los ajustes del sistema.

Configuracion del sistema: Libreta de Direcciones
Se utiliza para almacenar las direcciones de destino para Escanear a E-mail y Internet-Fax.

9



ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A
ESCRITORIO

Para almacenar su ordenador en la maquina como un destino de Escanear a escritorio, la Network Scanner Tool debe
instalarse desde el CD-ROM de "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" suministrado con la maquina. Para escanear
una imagen en el ordenador, la herramienta Escaner de red debera ejecutarse en el equipo.

INSTALAR LA HERRAMIENTA ESCANER DE RED

Para instalar la Network Scanner Tool, consulte "Sharpdesk Guia de instalacion" que se suministra con la maquina.
Cuando se realiza una instalacion estandar, la herramienta Escaner de red se instala con Sharpdesk.

Cuando reinicie el ordenador tras instalar la Network Scanner Tool, el asistente para la configuracion se iniciara
automaticamente. Siga las instrucciones del asistente para configurar la Network Scanner Tool. De este modo, el
ordenador se almacenara en la maquina como un destino para Escanear a escritorio. Los destinos almacenados se
muestran como una tecla de una pulsacion en la pantalla de la libreta de direcciones.

La siguiente ventana aparecera durante la configuracion de la Network Scanner Tool. La opcidn seleccionada en "Mis
perfiles" (C) sera el nombre de la tecla de acceso directo.

E Instalacion de Network Scanner Tool ’l Digitalizar I Fax Internet [ Fax [Esca. Mem. USB[ Explorar PC I

— fnvior
g e
Prefio
(A) Archivo Modo Color [ Auto./Es. grises M Mono 2
|Eump
Archivo Répido Modos Espec.
Iriicial

F (B)

bLibretg de
Diregeiones

Prefijo de nombre de perfil

Intraduzea un prefio corta [poej: nombre, iniciales) que le
ayude a identificar sus perfiles del panel frontal del escéner,

Conf. de Envio

il

(spmps | [zives ] [Bce )
» Confjlgt.xrar
conss [[Siguerte> | Concelar | Auda | Condiciones ) | [(aaa ama & [aaa Bs8 8
e Tz

—  Comp-Escritorio ] [AAA cce

=) ’
[AAA DDD Q,] [AAA EEE 9]
o || e ) [ oo )
Seleccion del perfil "]

I

Entr. Direcc.

—

E Instalacidn de Network Scanner Tool !‘

[AAA HEH El] [AAA 111
Afiada los perfiles que desee usar en la lista "Miz perfiles™ L
Haga clic en el peifil para ver una desciipcion completa B
debajo Frec. I ABCD I EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ ]
Perfiles disponibles: Miz perfiles:

o BB @

Comp-0OCH C
Comp-EMAIL
Comp-CARPETA (B)
<<Eliminar
Cambiar nombre a perfil

Descripoion del peil )
Envia un documento escaneado ala carpeta Sharpdesk Desktop. O— (D)

J

< Atrés | Siguianle)l Cancelar | Apuda |

El nombre del perfil se determina segun la combinacién del texto especificado en "Prefijo" (A) y en el perfil*.

La tecla de acceso directo se asigna a una ficha de indice en la pantalla de la libreta de direcciones de acuerdo con el

texto introducido en "Inicial" (B).

* Define cOmo se procesa una imagen enviada al ordenador. Para obtener mas informacién, consulte la explicacion del
perfil (D).

ANADIR DESTINOS

Para conocer el numero de ordenadores que pueden almacenarse en la maquina como destinos de Escanear a
escritorio, consulte el nimero de licencias indicado en "Sharpdesk Guia de instalacién". Para almacenar mas destinos,
es necesario un kit de licencia. Para almacenar destinos de Escanear a escritorio, primero debera instalar la
herramienta Escaner de red en cada ordenador.
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PANTALLA INICIAL

Los modos Escaneado, Memoria USB, Internet-Fax y Explorar PC se utilizan seleccionando las operaciones y los
ajustes de las pantallas iniciales de estos modos. Para mostrar la pantalla inicial de un modo, toque la tecla [ENVIAR
IMAGEN] en el panel tactil y, a continuacion, toque la tecla de la ficha del modo que desea utilizar.

Pantalla inicial del modo de escaneado
e |
DOCS .

Fax Internet I Fax I Esca. Mem. USBI Explorar PC

|
(1)1 COPIAR
L)
2=
3) -2" Digitalizar
S
(4) =owizet e | | omsmn ) oo R Bvio:
|
(5) =oE v

Reenviar hl (9)

(6) -‘Conf. de Envio 200%200dpi = (10)
Rev. Direcc. g eoF 8 eoF
Archivo Modo Color Auto./Es. grises Mono 2
7~ ) a -
Archivo Répidol Modos Espec. | | [3]] ¢ (11)
——— il
(8) 7] (12)

Pantalla inicial del modo Memoria USB Pantalla inicial del modo Internet-Fax

| |
ARCHIVO ARCHIVO
4 oo mneel | NN

L

) < N )3 =2
(3) =8 bisicatizar | rax mmeomet | sax | soce ven vse | uplorar 20 (3) = vigieatizar | rax tneemer | rax | ssco. ven. s3 | maplorer 20
Bscaneat gvio: (4) =epibeets % | | Geiginal ) sacencer: Bnvio:
(13) =@ombre azchivo Texto (5) _:|.lentr. pirece. | | [_swosicien L 10)
200x2000p3 — (10) (6) = ont. o avio 200x1000p1
o wor o oo
G 2uto./Bs. grises M omo 2 (7) = [ arcnivo || [ otos mspec. (12)
Modos Especial (1 2)
(8) ———ii7] e (14)
(1) Teclas de seleccion de modo la ficha [Entrada Datos], consulte "8. ENTREGA DE
Utilice estas teclas par cambiar entre los modos de METADATOS" (pagina 117).
copiar, enviar imagen y archivar documentos. (4) Tecla[Libreta de Direcciones]

Para utilizar el Escaneado, Memoria USB, Internet-Fax y

Explorar PC, toque la tecla [ENVIAR IMAGEN]. Pulse esta tecla para utilizar una tecla de acceso directo o

una tecla de grupo. Cuando se pulse la tecla, aparecera la

(2) Aquise muestran los diversos mensajes. pantalla de la libreta de direcciones.
El icono del modo seleccionado aparece en el lado IS" RECUPERACION DE UN DESTINO DE LA
izquierdo. LIBRETA DE DIRECCIONES (pagina 20)

(3) Fichas del modo de envio (5) Tecla[Entr. Direcc.]
Toque una de estas fichas para cambiar el modo de Pulse esta tecla para especificar manualmente una
envio de imagen. direccion de destino en lugar de utilizar una tecla de
Las fichas de modos que no se pueden utilizar porque acceso directo. i
las opciones correspondientes (Kit de Expansion de 15" ESPECIFICAR UNA DIRECCION MANUALMENTE
Facsimil, Kit de Expansion para Internet Fax o Médulo de (pagina 24)
Integracion de La Aplicacién) no estan instaladas y no (6) Tecla[Conf. de Envio]

aparecen.
Si las fichas [Esca. Mem. USB] y [Explorar PC] no

aparecen, toque la ficha [ & | para mover la

Toque esta tecla para seleccionar o especificar el
asunto, el nombre de archivo, el nombre de remitente o
el texto del mensaje almacenados previamente en la

pantalla. 4qina Web
Si las fichas [Digitalizar], [Fax Internet], [Fax] y [Entrada &?&22 deeeécaneadO'
Datos] no aparecen, toque a ficha [ ] para K= CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE DE ARCHIVO,

mover la pantalla.

La ficha [Entrada Datos] aparece cuando esté instalado
el moédulo de integracién de la aplicacién. Para obtener
informacidn acerca de la entrega de metadatos utilizando

RESPUESTA Y EL CUERPO DEL TEXTO (péagina
33)

Modo Internet-Fax:

I CAMBIAR EL ASUNTO, EL NOMBRE DE ARCHIVO
Y EL CUERPO DEL TEXTO (pagina 45)

11



(7) Teclas personalizadas (10) Configuracién de imagen
Las teclas que se muestran a continuacion se pueden Permite seleccionar opciones de imagen (tamafio
modificar para que muestren las configuraciones o las original, exposicién, resolucion, formato de archivo y
funciones que prefiera. modo de color).
I Cémo personalizar las teclas mostradas (pagina 13) I AJUSTES DE IMAGEN (pagina 54)
(8) Tecla (11) Tecla
Toque esta tecla para especificar un destino utilizando Esta tecla aparece cuando se selecciona un modo
un numero de blasqueda”. especial o el escaneado a dos caras. Toque esta tecla
* Numero de 3 digitos asignado a un destino cuando se para visualizar los modos especiales seleccionados.
almacena. I Verificar qué modos especiales se encuentran
=" UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA seleccionados (pagina 13)
RECUPERAR UN DESTINO (pagina 23) (12) Tecla [Modos Espec]
(9) Tecla[Reenviar]/[Sig. Direccion] Toque esta tecla para utilizar un modo especial.
Se almacenan los destinos de las ocho transmisiones I" 4, MODOS ESPECIALES (pagina 70)
mas recientes de Escanear a E-mail, Fax )_//o (13) Tecla [Nombre Archivo]
Internet-Fax. Togque esta tecla para seleccionar uno de - )
los destinos. Una vez seleccionado un destino, esta tecla Toque esta tecla pare_l especificar un .nombre de archivo
cambia a la tecla [Sig. Direccion]. al almacenar un archivo en la memoria USB. .
12 UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO (pagina 27) I ESPECIFICAR EL NOMBRE DE ARCHIVO (pagina
RECUPERACION DE UN DESTINO (pagina 21) 41)
(14) Tecla[Recep. Manual de I-Fax]

Pulse esta tecla para recibir un fax de Internet

manualmente.

" RECEPCION MANUAL DE FAXES DE INTERNET
(pagina 109)

Cuando envie una imagen, puede recuperar y utilizar un destino de transmisién almacenado en la pantalla de la libreta
de direcciones. La pantalla de la libreta de direcciones comparten los modos de escaneado, Internet-Fax y Fax
comparten la pantalla de la libreta de direcciones.

Toque la tecla [Libreta de Direcciones] en la pantalla inicial para cambiar a la pantalla de la libreta de direcciones. Pulse
la tecla [Configuracidn de Condiciones] en la pantalla de la libreta de direcciones para cambiar a la pantalla inicial.

Pantalla inicial del modo de escaneado Pantalla de la libreta de Direcciones

J Digitalizar I Fax Internet [ Fax [Esca. Mem. USB[ Explorar PC I

(ormPpis | (oo ] B )

» Configurar
Condjciones

’Libretg de
Direggiones

=

El] [BBE BBB

8

P 2
Exposicién Auto. D Texto
[ccc cce t.] [DDD DDD 9]
Conf. de Envio Resolueion | 200x200dpi Entr. Direce. | [EEE EEE RIS =]
2 A Blsq. Global
[ Rev. Direcc. Forn. Archivo | gl eoF M eoF ' ' e D‘.freccionesl [GGG cae g] [HHH HHH

Archivo

@
3
] Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI vaxyz]

Modo Color | Qfll Auto./Es. grises M Mono 2
Modos Espec.

g] [JJJ 337

Archivo Répido

i

* En este manual se emplea la pantalla inicial del modo de escaneado como ejemplo cuando se describen operaciones
comunes a todos los modos.

@

* Los procedimientos de esta guia presuponen que aparece la pantalla inicial del modo de escaner cuando se toca la tecla
[ENVIAR IMAGEN].

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracién Predeterminada del Display
Puede seleccionarse una de las pantallas siguientes para la pantalla inicial que se muestra al pulsar la tecla [ENVIAR
IMAGEN].

 Pantalla inicial de cada modo (modo de escaneado, Internet-Fax, fax o entrada de datos)

+ Pantalla de la libreta de direcciones (indice alfabético/personalizado)

12



Como personalizar las teclas mostradas

En la pantalla inicial se pueden mostrar las teclas de modos especiales y otras teclas. Configure en esas teclas las
funciones utilizadas con mayor frecuencia para poder acceder a ellas con sélo pulsar una tecla. Las teclas
personalizadas se configuran utilizando la opcién "Configuracion de Clave Personalizada" en las paginas Web. Las
teclas siguientes aparecen predeterminadas de fabrica:

» Tecla [Rev. Direcc.]

Toque esta tecla para mostrar una lista de los destinos que se han seleccionado en la libreta de direcciones. Es la
misma tecla que [Rev. Direcc.] en la pantalla de la libreta de direcciones.

« Tecla [Archivo], tecla [Archivo Rapido]
Toque una de estas teclas para utilizar las funciones de Archivo o Archivo rapido del modo de archivo de
documentos. Para obtener mas informacién sobre la funcion de archivo de documentos, consulte la Guia de
archivacién de documentos.

En modo Memoria USB...
Las teclas personalizadas no aparecen inicialmente, no obstante, se pueden agregar hasta tres teclas.

Ejemplo: cuando "Esc. Pag. Dual", "Creacidn Trabajos" y "Tam. Doc. Mix." estan asignadas a las teclas
personalizadas

J Digitalizar I Fax Internet I Fax lEsca. Mem. USBI Explorar PC I

Original | Escanear:
g e
200x200aps
@ o
[l Auto./Es. grises M Mono 2

[ >L1breta de

Direcciones Envio:

Entr. Direcc.

i

Conf. de Envio]

Esc. P4g. Dual

Estas tres teclas se pueden
modificar segun se desee.

—

Crear Trabajo

Tam. Doc. Mix.

i

« La visualizacion de una tecla de programa en la pantalla basica hara posible recuperar el programa, simplemente tocando
dicha tecla.

15" ALMACENAR OPERACIONES DE ESCANEADO (Programas) (pagina 72)
« Las funciones que se pueden seleccionar para las teclas personalizadas varian en funcién del modo.

@

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Clave Personalizada
El registro se realiza en [Configuraciones del sistema] - [Configuracion de Operaciones] - "Configuracion de Clave
Personalizada" en el menu de pagina Web.

Verificar qué modos especiales se encuentran seleccionados

La tecla aparece en la pantalla inicial cuando se selecciona un modo especial o el escaneado a dos caras.

Puede tocarse la tecla para visualizar los modos especiales seleccionados. Para cerrar la pantalla, toque la tecla
[OK].

J Digitalizar I Fax Internet I Fax IEscaA Mem. USB[ Explorar PC I

Original I Escanear:

| Revisar Funcién

o ]

’lereta de ]

Direcciones Envio:

. Borde:10mm
" Centro:10mm

Borrar

Entr. Direcc. l

[E] Texto

Conf. de Envio

Temporizador

.Dia de la Semana: Lunes
"Hora:21:30

[
[
[
[

Rev. Direcc.

&

f® eoF

=>

Original
Tam. Mixto

: Activado

Archivo

Modo Color | [fff Auto./Es. grises M Mono 2

Archivo Répido

i

&

1
1
+

@

La configuracion de los modos especiales no puede modificarse desde la pantalla de revision. Para modificar una
configuracién, toque la tecla [OK], con el fin de cerrar la pantalla de revision, toque la tecla [Modos Espec.] y seleccione el
ajuste que desee cambiar.
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PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

Esta pantalla se utiliza para seleccionar los destinos de transmision.

1)
)

@)

(4)

()

(6)

()

(8) 9) (10)
o T I
(2) =D Eme) e
© T’:]:] et (1)
(4) == Rev. Direcc. [CCC T \] 555 00D E] 2
(5) —"E“tr‘ Direcc. | ¥ (gpp EEE ¢,] [FeF FER =
: ( ) |
(6) =—e b anl.| | m=e= & (f B
[In 11 E] 337 333 C.]

Uso Frec. I RBCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ ]’— (1 2)

(7) —‘r Ordenar Direc] ug]"_]

1

(13)
Se muestra el destino seleccionado.

Numero de la tecla selectora de elementos
mostrados

Toque esta tecla para cambiar el nimero de destinos
(teclas de una pulsacién) que se muestran en la pantalla

de la libreta de direcciones. Seleccione 5, 10 o 15 teclas.

Tecla [Configurar Condiciones]

Toque esta tecla para seleccionar los ajustes de la
transmision. Al pulsar esta tecla, aparecerd la pantalla
bésica.

5" PANTALLA INICIAL (pagina 11)

Tecla [Rev. Direcc.]

Toque esta tecla para visualizar una lista de los destinos

seleccionados. Las selecciones de los destinos pueden

modificarse.

" COMPROBAR Y BORRAR LOS DESTINOS
SELECCIONADOS (pégina 22)

Tecla [Entr. Direcc.]

Toque esta tecla para introducir manualmente una

direccién de destino en lugar de utilizar una tecla de

acceso directo.

IF" ESPECIFICAR UNA DIRECCION MANUALMENTE
(pagina 24)

Tecla [BUsq. Global de Direcciones]

Cuando se habilita el uso de un servidor LDAP en las

paginas Web de la maquina, puede obtenerse una

direccién de la transmision desde una libreta de

direcciones global.

I RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA
LIBRETA DE DIRECCIONES GLOBAL (pagina 25)

Tecla [Ordenar Direc.]

Toque esta tecla para cambiar las fichas de indice para

personalizar los indices o para mostrar teclas de acceso

directo segun el modo de envio.

" CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS
DE ACCESO DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA
LIBRETA DE DIRECCIONES (pagina 15)
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9)

(10)

(11

(12)

(13)

Tecla [Para]

Toque esta tecla para especificar el destino seleccionado
(tecla de una pulsacion).
I" RECUPERACION DE UN DESTINO (pagina 21)

Tecla [Cc]

Cuando utilice Escanear a E-mail, pulse la tecla [Cc]
cuando desee enviar una copia del mensaje a un destino
adicional.

Tecla [Bcc]

Cuando utilice Escanear a E-mail, pulse la tecla [Bcc]
cuando desee enviar una copia oculta del mensaje a un
destino adicional.

Cuando se especifica una direccién como destinatario
Bcc, el resto de destinatarios no podran verlo.

Esta tecla s6lo aparece cuando se ha habilitado Bcc
mediante "Configuracion de Bcc" en la configuracion del
sistema (administrador).

Pantalla de teclas de una pulsacién

Se muestran los destinos (teclas de acceso directo)
almacenados en cada indice. El presente manual hace
referencia a las teclas en las cuales se han almacenado
destinos y grupos como teclas de una pulsacion.

I" RECUPERACION DE UN DESTINO (pagina 21)

Fichas [indice]

Toque esta tecla para cambiar la ficha de indice que se
muestra.

I Visualizacion de los indices (pagina 16)

Tecla

Toque esta tecla para especificar un destino utilizando
un namero de busqueda”.
* Numero de 3 digitos asignado a una tecla de acceso
directo o tecla de grupo cuando se almacena.
I=° UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
RECUPERAR UN DESTINO (pagina 23)



transmision.
" RECUPERACION DE UN DESTINO DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES (pagina 20)
» Para obtener informacién sobre cémo almacenar direcciones en una libreta de direcciones, consulte "ALMACENAR
DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE DIRECCIONES" (pagina 9).
» Para almacenar destinos de Escanear a escritorio, la Network Scanner Tool debe instalarse desde el CD-ROM
suministrado con la maquina. Para obtener informacion sobre coémo almacenar destinos para Escanear a escritorio,
consulte ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO" (pagina 10).

@ » Aparecen iconos en las teclas de acceso directo en la libreta de direcciones para indicar qué modo se utiliza para la

» Configuracion del sistema: Libreta de Direcciones
Esta opcion puede utilizarse para almacenar direcciones de Escanear a E-mail e Internet-Fax en las teclas de una

pulsacién.

» Configuracion del sistema (Administrador): Conf. del Niumero de Teclas de Direc. Directas Mostradas
Se utiliza para cambiar el ajuste predeterminado del nimero de teclas de una pulsaciéon que se muestran en la pantalla de
la libreta de direcciones.

 Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Bcc
Esta opcién habilita o deshabilita el envio Bcc. Cuando se habilita, la tecla [Bcc] aparece en la pantalla de la libreta de
direcciones.

» Configuracion del sistema (Administrador): Configuracién Predeterminada del Display
Puede seleccionarse una de las pantallas siguientes para la pantalla inicial que se muestra al pulsar la tecla [ENVIAR
IMAGEN].
 Pantalla inicial de cada modo (modo de escaneado, Internet-Fax, fax o entrada de datos)
» Pantalla de la libreta de direcciones (indice alfabético/personalizado)

CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS DE
ACCESO DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA LIBRETA
DE DIRECCIONES

Solamente pueden mostrarse destinos de un modo de transmision especifico en la pantalla de la libreta de direcciones,
o cambiar las fichas de indice mostradas de orden alfabético a orden personalizado. El procedimiento para seleccionar
destinos no cambia.

Wy mem ) B ) Toque la tecla [Ordenar Direc.].

Configurar I
’Condlclones [AAA AR g] [BBB BBEB @] 1

Rev. Direcc. [CCC cee ‘] [DDD DDD

=] :
(‘.] [FFF FFF El]
1 255850 )| s oo o) (e )

[III II1 lz] [JJJ 333 t.]

Entr. Direcc.

—
]
=]
=]
=
=]
=]

Uso Frec. I ABCD I EFGHI I JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Ordenar Direc.

(1) (2) Cambie el modo de visualizacion.

(1) Pulselatecladel modo o ficha que desee
visualizar.

Cambio de .

pestaria Tipo de Direccit * Para mostrar solamente las teclas de acceso directo de

‘ un modo de envio en particular, pulse la tecla del modo
ABC Todos Grupo 1
2 ;] deseado en "Tipo de Direccion".
] [FTP/Esmtorio] [Carpeta de red] + Para cambiar las fichas de indice a los indices
personalizados, pulse la tecla [Usuario] en "Cambio de
[ Fax Internet ] [ Fax ] ~_n
Pestaria".

(2) Pulse latecla [OK].

AN
i

Ordenar direccién

[ Usuario ] [ Cor.ele.
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Visualizacién de los indices

Los indices facilitan la busqueda de un destino (tecla de acceso directo). Los destinos se agrupan en fichas de indice
alfabético. Para mostrar un destino almacenado, pulse la ficha de indice adecuada. Resulta de gran utilidad almacenar
los destinos de uso frecuente en el indice [Uso Frec.]. Cuando almacene el destino, especifique que éste se visualice
en el indice [Uso Frec.].

[ 5}}15] [El?,—u, ] [Eg«: J

» Configurar
Condiciones

[AAA AMA B] [BBB BBB @] 1

— —
[Entr, Direcc.] fezz =28 &) [z Frr =]
[m [GGG GGG 9] [HHH L ®]

[IH 111 B] [JJJ 333 Q]

l Uso Frec. ABCD EFGHI JKLMN | OPQRS' UVWXYZ l

Fichas [indice]

Los destinos también se pueden mostrar en orden alfabético por inicial.

Cada vez que se toque la pestafia de indices visualizada, el orden de la pantalla cambiard al siguiente: nimeros de
basqueda (pagina 23), nombres ascendentes, nombres descendentes. Cuando se cambia el orden de la pantalla,
también lo hace el orden de la pantalla de las otras pestafias de indice.

Ordenados por numero de
busqueda (predeterminado) Nombres ascendentes Nombres descendentes

it e
L‘ Uso Frec. I ABCD I » | Uso Frec.-'\é} ABCD I » | Uso Frec.-i )

Los nombres de los indices pueden modificarse mediante "Indice Personal" en la configuracion del sistema, de manera
gue puede crear grupos de teclas de acceso directo que pueden reconocerse facilmente. Para obtener informacion
detallada sobre "indice Personal", consulte la Guia de ajustes del sistema.

Configuracion del sistema: Iindice Personal
Esta opcion se utiliza para almacenar los nombres de los indices personalizados. El indice personalizado donde aparece
una tecla de acceso directo se especifica cuando el destino de la transmision se almacena en la tecla.
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SECUENCIA DE ENVIO DE ESCANEADO

En esta seccién se describe el procedimiento basico de escaneado y transmisién. Seleccione las opciones de
configuracién en el orden mostrado a continuacion para garantizar una transmision correcta.

Puede consultar los procedimientos detallados para seleccionar las opciones de configuracion en la explicaciéon de
cada opcién en esta guia.

Coloque los originales.

Coloque el documento original en la bandeja de alimentacién
de documentos del alimentador automatico de documentos o
en el cristal de exposicion.
I ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE ESCANEADO
(pagina 28)
ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE MEMORIA USB
(pagina 37)
ENVIAR UN FAX EN EL MODO INTERNET FAX
(pagina 42)

¥

Cambie el modo.

Seleccione el modo que desea utilizar para el escaneado y la

Digitalizar Fax Internet Fax Esca. Mem. USB Explorar PC transm|s|én

[EHoEsa eB rigina Bscancar: PR 24 Envio:  [RAECH " PANTALLA INICIAL (pé'glna 11)
Rt ) [ = ] + Modo de escaneado:
e, pirece | B rexto IS ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE ESCANEADO
[cone. e zmvso 200x2000pi (pagina 28)
, ‘ * Modo Memoria USB:
[ ixece. o o off o 15" ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE MEMORIA USB
Archivo B auto./Es. grises M Mono 2 (pé.g|na. 37)
» Modo de Internet fax:

" ENVIAR UN FAX EN EL MODO INTERNET FAX
(pagina 42)
* Modo Explorar PC:
I 7, ESCANEAR DESDE UN ORDENADOR (Modo
Explorar PC) (pagina 112)
* Modo Entrada Datos:
I TRANSMISION DE METADATOS (pagina 119)

Seleccionar ajustes

J Digitalizar LFaX Internet I Fax IESCa, Mem. USBI Explorar PC J Sspccalﬂng gle0$ionfiguraCién que pueden SeIeCCIonarse para
ginal.
['B?Eiii?oiis ] () oconeer: (R oo « Original (original a doble cara, tamafio de escaneo, tamafio
Entr. Direcc. osicién uto. Texto de enVio
;] = . Exposicic)'m * Resolucion  Form. Archivo ¢ Modo Color
200x2000p: IS AJUSTES DE IMAGEN (pagina 54)
m B o o oo » Configuraciones de Envio (Nombre de Archivo)
. : Modo Escaneado, modo Entrada Datos:
=i | ol ruco. /50 orises o oo 2 5" CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE DE ARCHIVO,
Archivo Répidol Hodos Espec. | RESPUESTA Y EL CUERPO DEL TEXTO (pagina 33)
Modo Memoria USB:
I5" ESPECIFICAR EL NOMBRE DE ARCHIVO (péagina 41)

Modo de Internet fax:
IS" CAMBIAR EL ASUNTO, EL NOMBRE DE ARCHIVO Y
EL CUERPO DEL TEXTO (péagina 45)
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Opciones de configuracion de los modos especiales

J Digitalizar I

Fax Internet I Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC I

}Libreta de
Direcciones

Original I Escanear: A4 Envio:

Entr. Direcc.

i

8 e

Conf. de Envio

Rev. Direcc.

@ o

Archivo

Archivo Réapido

il

Modo Color B Auto./Es. grises M Mono 2
Modos Espec.

=]

= Lista para enviar.

Digitalizar

Se pueden seleccionar modos especiales.
I 4. MODOS ESPECIALES (pagina 70)

¥

Especifique el destino

Fax Internet Fax Esca. Mem. USB I Explorar PC I

Reenviar

’Libreta de
Direcciones

(e oo [ =i

Entr. Direcc.

Conf. de Envio

i

g e

Rev. Direcc.

- e

Archivo

Modo Color u Auto./Es. grises D. Mono 2

Archivo Répido

il

Modos Espec.

Especifique el destino de la transmision de escaneado.
* Tecla [Libreta de Direcciones]:
5" RECUPERACION DE UN DESTINO DE LA LIBRETA
DE DIRECCIONES (pagina 20)
RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA LIBRETA
DE DIRECCIONES GLOBAL (pagina 25)
* Tecla [Entr. Direcc.]:
<" ESPECIFICAR UNA DIRECCION MANUALMENTE
(pagina 24)
. Tecla [&7]:
I UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
RECUPERAR UN DESTINO (péagina 23)
* Tecla [Reenviar]:
=" UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO (pagina 27)

¥

Inicie el escaneado y la transmision

cooe oe
20 20
\ 4 \ 4
Iniciar el escaneado
en color

Iniciar el escaneado
en blanco y negro

Inicie el escaneado y la transmision.

Si el original esta colocado sobre el cristal para documentos,

siga estos pasos para iniciar las operaciones de escaneo y

transmision:

(1) Pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOO®) o la tecla
[INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®@).

(2) Una vez finalizado el escaneo, sustituya el original por el
siguiente.

(3) Pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO0O®) o la tecla
[INICIO BLANCO Y NEGRO] (C @).

(4) Repita los pasos (2) y (3) anteriores hasta que haya
escaneado todos los originales.

(5) Toque la tecla [Read-End].

@

» No se puede utilizar la tecla [INICIO COLOR] (OOO®) en el modo de Internet-Fax.
» Una vez escaneado el original, los ajustes se restablecen a los valores predeterminados.

S

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacién.

Esta configuracion seguira efectiva durante un periodo de tiempo fijado, una vez completada la operacién de escaneo.

Configuracidn del sistema (Administrador): Configuracion Predeterminada Del Display
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TAMANO DEL DOCUMENTO ORIGINAL

TAMANOS DE ORIGINAL SUSCEPTIBLES DE
TRANSMISION

Pueden transmitirse los siguientes tamafios de documentos originales

Tamafio minimo del original Tamafio maximo del original
Utilizacion del alimentador automatico 131 mm (altura) x 140 mm (ancho) 297 mm (altura) x 800 mm* (ancho)
de documentos (5-1/8" (altura) x 5-1/2" (ancho)) (11-5/8" (altura) x 31-1/2"* (ancho))
Utilizacion del cristal para documentos 297 mm (altura) x 432 mm (ancho)
(11-5/8" (altura) x 17" (ancho))

* Puede transmitirse un original largo. (Cuando sélo se seleccionan destinos de escaneado para transmision del escaneado o
transmisién de metadatos, el escaneado se realizara en Mono2 a una resolucién de 300X300dpi 0 menor.)

TAMANO DEL ORIGINAL COLOCADO

Cuando se coloca un original de tamafio estdndar, su tamafio se detecta automaticamente y se visualiza en "Digitalizar"
en la pantalla basica.
Cuando esté operando la funcion de deteccidn automatica del original y éste posee un tamafio no-estandar, podria
visualizarse el tamafio estandar mas aproximado o no aparecer el tamafio del original. En este caso, defina
manualmente el tamafio correcto del original.
IS Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante el tamafio del papel). (pagina 57)

Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante valores numéricos) (pagina 58)

TAMANOS ESTANDAR

Los tamafios estandares son los tamafios que la maquina puede detectar automaticamente. Los tamafios estandar se
definen en "Configuracion detector de Tamafio Original" en las configuraciones del sistema (administrador).

Lista de ajustes del detector de tamafo del original

Tamafios estandares (tamafios de originales detectados)
Opciones . " Bandeja de alimentacién de documentos
Cristal de exposicion . .
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, AR, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, Ad, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216mm x 330mm ) 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216mm x 330mm )
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
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2 ESPECIFICAR DESTINOS

En este capitulo se describe como especificar direcciones de destino, ademas de como seleccionar una direccion de la
libreta de direcciones y como recuperar una direccién introduciendo un nimero de busqueda.

RECUPERACION DE UN DESTINO DE LA
LIBRETA DE DIRECCIONES

La pantalla de la libreta de direcciones muestra los destinos como teclas de una pulsacion.
Los destinos se muestran ordenados por nimero de bisqueda. Para facilitar la busqueda de un destino, los destinos se
agrupan por nombre en fichas de indices alfabéticos.

5>>15] [El’?aro ] [BCC J

» Configurar
Condiciones

[AAA ARA El] [EEB BEB @] 1

Rev. Direcc.

[ccc @ C.] [DDD DDD

g °
[EEE EEE C.] [FFF FFF El]
de Direccionss | | (200 0% o) (e o ¢

[III 111 B] [JJJ 333 &]

—

Entr. Direcc.

Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Ordenar Direc.

La pantalla de la libreta de direcciones muestra los destinos de todos los modos de la funcién de envio de imagen.
Cada tecla de acceso directo muestra el nombre del destino, asi como un icono que indica el modo que se va a utilizar.

i

Icono Modo utilizado Icono Modo utilizado

t. En. fax Escanear a FTP

Escanear a E-mail Escanear a carpeta de red

= i

Internet-Fax Escanear a escritorio
@

Tecla de grupo con multiples destinos,
ﬁ como destinos de Escanear a E-mail y

Fax Internet

» Para obtener informacién sobre como almacenar direcciones en una libreta de direcciones, consulte "ALMACENAR
@ DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE DIRECCIONES" (pagina 9).

» Para almacenar destinos de Escanear a escritorio, la Network Scanner Tool debe instalarse desde el CD-ROM

suministrado con la maquina. Para obtener informacion sobre coémo almacenar destinos para Escanear a escritorio,
consulte ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO" (pagina 10).

Configuracién del sistema: Libreta de Direcciones
Esta opcion puede utilizarse para almacenar direcciones de Escanear a E-mail e Internet-Fax en las teclas de una
pulsacién.
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RECUPERACION DE UN DESTINO

Un destino se recupera seleccionando su tecla de una pulsacion.

J Digitalizar I Fax Internet I Fax IUSB Mem. Digitalizaz{ Explorar BC I Toq ue Ia_ tecla [L| b reta d e D| reccion eS] i
Libreta de
—
B s
Rev. Direcc. i eoF ™ eoF
Archivo u Auto./Es. grises EF Mono 2
Archivo Répido

Conf. de Envio|

=

il

B) Especifique el destino.

| . o .

[ormrs] Eee | | B | (1) Pulselafichade indice donde esta
yentize || ; almacenado el destino.

Rev. Direcc.

Entr. Direcc. ]

Bisq. Global
de Direcciones

(2) Toque latecla de una pulsacion
correspondiente al destino deseado.

Si selecciona un destino incorrecto, pulse de nuevo la
tecla para cancelar la seleccion.

Uso Frec. ABCD EFGHI JKLMN | OPQRST | UVWXYZ (3)

Ordenar Direc. I @j” I |

Toque la tecla [Para].
De este modo se especifica el destino seleccionado.

« Resulta de gran utilidad almacenar los destinos de uso frecuente en el indice [Uso Frec.]. Cuando almacene el
@ destino, especifique que éste se visualice en el indice [Uso Frec.].
« Para continuar especificando otros destinos...
Es posible especificar varios destinos del modo de escaneado (Escanear a E-mail, Escanear a FTP, Escanear a
escritorio), Internet-Fax y modo de fax para realizar una retransmision (a 500 destinos como maximo). Para
especificar varios destinos, repita los pasos (1) a (3)
Cuando realice una operacion de Escanear a E-mail, tras seleccionar una tecla de acceso directo puede pulsar la
tecla [Cc] o [Bcc] para enviar copias o copias ocultas del mensaje.

 Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Bcc
Esta opcion habilita o deshabilita el envio Bcc. Cuando se habilita, la tecla [Bcc] aparece en la pantalla de la libreta de

direcciones.

» Configuracién del sistema (Administrador): Entre la clave de direc. en configuracion relé
Esta opcion determina si la tecla [Sig. Direccion] puede omitirse antes de especificar el siguiente destino. Configuracion
predeterminada: la tecla [Sig. Direccion] puede omitirse.

» Configuracion del sistema (Administrador): Desactivar apagado de la pantalla
Esta opcion se utiliza para deshabilitar el cambio del orden de visualizacion de las teclas de acceso directo en la pantalla

de la libreta de direcciones. El orden de visualizacion seleccionado en ese momento sera el orden que se utilizara cuando
se habilite esta opcion.
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COMPROBAR Y BORRAR LOS DESTINOS
SELECCIONADOS

Cuando se seleccionan varios destinos, puede visualizar y comprobar los diferentes destinos. También puede borrar un
destino de la lista (cancelar la seleccion del destino).

(W) @oe | @ ) Toque la tecla [Rev. Direcc.].
{% [;‘AA;, ana E] [EEE BEB @] ot
-Reva°' [CCC cce (‘.] [DDD DDD El] :
l E_‘, [EEE EEE (‘.] [FFF FFF El]
aiﬂﬁi‘ieiiﬁiﬁs [acs cee =) [ ) E]
[111 III El] [JJJ 333 Q.]

Uso Frec. I ARCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Revision g pirecciones o ] Compruebe los destinos y pulse la tecla
41;7 [OK].

001 [AAA AAA =) o002 (BEE a8 %

003 [RRRURRR &) oo EEDiEED =

oos (R @) oo [ g -

oo (GBI ) oo (R 9 (2

009 (§601000 =) o0 [RRR RRR =l

oo (S @ o [mmm e =
] = para | B ce ]

2 Para comprobar los destinos de copia o copia oculta, pulse la ficha correspondiente.

@ Para cancelar la seleccion de un destino...
Toque la tecla de una pulsacién del destino que desea cancelar. Aparecera un mensaje para confirmar la
cancelacion. Pulse la tecla [Si].

& Cancelar la seleccién de direccién?

No Si

=1 ARA ARA
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UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA
PARA RECUPERAR UN DESTINO

Un destino almacenado en la libreta de direcciones puede recuperarse mediante la tecla [i7]. Esto puede realizarse en
la pantalla inicial de cualquiera de los modos o en la pantalla de la libreta de direcciones.

e o] = e o] Pulselatecla [#).
>Libreta de T .

[Entr. Direcc.] Exposicién I [E] Texto

[cont . e Bmvto 200x200dpi

[ Rev. pirece. & oo o oo

Archivo Modo Color B auto./Es. grises M Mono 2

Especifique el nimero de busquedade 3
606 digitos de la direccion con las teclas

@) @) &) numeéricas.

(o) Una vez especificado el nimero de 3 digitos, la direccion

almacenada se recupera y se especifica como un destino.

2 @ « El nimero de busqueda se programa al almacenar el destino en la libreta de direcciones.

« Si no conoce el numero de blusqueda, imprima la lista de direcciones de acceso directo mediante "Listado de
Direcciones de Envio" en las Configuracion del sistema.

» Cuando se especifican nimeros de bisqueda como "001"y "011", puede omitirse el "0". Por ejemplo, para
introducir "001", especifique "1" y toque la tecla o la tecla [Sig. Direccion].

Si se especifica un nimero de busqueda incorrecto...
Pulse la tecla [BORRAR] ((c]) para borrar el nimero y especificar el nimero correcto.
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ESPECIFICAR UNA DIRECCION
MANUALMENTE

Las direcciones de destino para Escanear a E-mail e Internet-Fax pueden especificarse manualmente.

(1) Visualice la pantalla de entrada de
direcciones.
e L ). e e ) seene | (1) Pulse laficha del modo que desee utilizar
|[PEEzes oe | | ([ omiginal ) secanes:: (2 snvio: )
fntr. Direce. @ B rexto (2) Pulse latecla [Entr. Direcc.].
(cont e znvio 200520041
1 [ Rev. pirece. ol e e e

Archivo Modo Color u Auto./Es. grises EF Mono 2
Archivo Rapido) Modos Espec.

2)

L

Especifique la direccion de destino.

Seleccione el lugar donde desea

colocar la dizeccion. (1) Siestaden modo de escaneado, toque la
tecla del método de entrega deseado.

Se pulsa normalmente la tecla [Para]. Esta accion
especifica que la direccién de correo electrénico
Q especificada sera un receptor.

[ 4 Para ][ Hce ]
()

(2) Especifique la direccion de destino en la
pantalla de introduccion de texto que
aparece.

2 Especifique la direccion de destino y toque la tecla [OK].
Consulte el procedimiento para especificar texto en el
capitulo "6. INTRODUCCION DE TEXTO" de la Guia de
usuario.

@ « Si desea que el destino sea un destino de copia, pulse la tecla [Cc].
« La tecla [Bcc] solo aparece cuando se ha habilitado Bcc utilizando "Configuracion de Bec" en la configuracion del
sistema (administrador). Si desea que el destino sea un destino de copia oculta, pulse la tecla [Bcc].

« Si esta seleccionado el modo Internet-Fax, aparece la pantalla inicial después de especificar la direccion de
destino. No obstante, si "Fijar Si/No Informe de Recepcién de I-Fax" esta habilitado en la configuracion del sistema
(administrador), aparecera la pantalla de solicitud del informe de recepcién. Si desea recibir un informe, pulse la
tecla [Si]. De lo contrario, pulse la tecla [No].

» Configuracion del sistema (Administrador): Fijar Si/No Informe de Recepcién de I-Fax
Esta opcion se utiliza para solicitar un informe de recepcién cuando se envia un fax de Internet. Cuando el destino se
especifica especificando directamente la direccion, aparecera un mensaje solicitando si desea recibir un informe.
 Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Bcc
Esta opcion habilita o deshabilita el envio Bcc. Cuando se habilita, la tecla [Bcc] aparece en la pantalla de la libreta de
direcciones y en la pantalla de seleccion del tipo de envio.
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RECUPERACION DE UN DESTINO DE UNA
LIBRETA DE DIRECCIONES GLOBAL

Cuando se configura un servidor LDAP en las paginas Web, puede consultar una direccion en una libreta de
direcciones global y recuperar esa direccién para realizar una transmision a través de Escanear a E-mail o Internet-Fax.

Abra la pantalla de busqueda global de

(2 . .
direcciones.
[{,;"]] ;Am : [‘9] = J _— (1) Toque Ia.te.-cl.a [Libreta de Direcciones] en la
; — pantallainicial.
e T 5
1 (e e | | % 5@ (2) Toque latecla[Busq. Global de
e, @l o o) [ ) Direcciones].
[z oo 5 (e <
Uso Frec. I ABCD I EFGHT I TKLMN l OPQRSTI UVHKYZ

Busque el destino.

(1) ()
Si s6lo se ha almacenado un servidor LDAP, no son
Canbio de servidor [ comcerar J[__ox ] necesarios los pasos (1) y (2). Vaya directamente al paso (3).
— ® .
(1) Toque latecladel servidor LDAP que desea

utilizar.
(2) Pulse latecla [OK].

(3) Busque el destino en la pantalla de
busqueda.

Especifique los caracteres de busqueda del destino y
toque la tecla [Buscar]. Transcurrido un breve intervalo,
2 apareceran los resultados de la busqueda.

Consulte el procedimiento para especificar texto en el
capitulo "6. INTRODUCCION DE TEXTO" de la Guia de
usuario.

Cdémo buscar
@ Especifique los caracteres de busqueda (un méaximo de 64 caracteres). El sistema buscara los nombres que
empiecen por las letras especificadas.
Puede utilizar un asterisco (%) del modo siguiente:
XXX%: nombres que comienzan por "XXX".
X XXX: nombres terminados en "XXX".
X XXX % : nombres que incluyan "XXX".
AAX XX: nombres que empiecen por "AA" y terminen por "XX".
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Seleccione el destino.

(2 (1)
E!ﬁ = (1) Toque latecla del destino deseado.
= = Si no se encuentran nombres que coincidan con los
= caracteres de blsqueda, aparecerd un mensaje. Pulse la
KXX 22 [ElanAexx. xocx. con tecla [OK] para cerrar el mensaje y pulse la tecla [Busc.
puee o N““"l e B [E3EE s ) — de Nuevo] para realizar una nueva bdsqueda.
XXX ccc CCC@xx.Xxx.com
Libreta de XXX DDD Znnn@xx.xxx,com U (2) Toq ue Ia teCIa [Para] '

De este modo se especifica el destino seleccionado.
Si desea especificar otro destino, repita los pasos (1) y

XXX EEE A EEE@XX . XXX . COm ] -+

(
(
Direcciones [
(
[

XXX FFF EAFFF@xXX . XXX . com

)
Q).
3

« Si se encuentran mas de 30 coincidencias, aparecera un mensaje en la pantalla. Toque la tecla [OK] para cerrar el
@ mensaje. Pueden mostrarse hasta 300 coincidencias. Si no se encuentra ningln nombre que coincida con las
letras de busqueda, pulse la tecla [Busc. de Nuevo] para realizar una nueva busqueda con mas letras.

» Para comprobar la informacién almacenada en un destino...
Toque la tecla del destino y, a continuacion, la tecla [Detalle]. Aparecera la informacion almacenada para el destino
seleccionado. Compruebe la informacion y, a continuacion, toque la tecla [OK] para volver a la pantalla de
resultados de la busqueda.

« Si aparece una pantalla para seleccionar el elemento a utilizar...
Si el destino seleccionado incluye un nimero de fax, un nimero de teléfono u otra informacion de contacto,
ademas de la direccion de correo electronico o de Internet-Fax, debera indicar qué elemento desea utilizar. Pulse
las teclas [E-mail] o [Fax Internet] para recuperar la direccién a la que desea enviar una transmision a través de
Escanear a E-mail o Internet-Fax.

Almacenar un destino de unalibreta de direcciones global en la libreta de
direcciones de la maquina

Una direccion de destino obtenido de una libreta de direcciones global se puede almacenar como destino en la libreta
de direcciones de la maquina como una tecla de una pulsacion.

Toque la tecla [Detalle] en la pantalla de resultados de la bisqueda de la libreta de direcciones global (la pantalla del
paso 3 de mas arriba) para mostrar informacion sobre el destino seleccionado. Toque la tecla [Registrar] en la pantalla
de informacion detallada y, a continuacion, el elemento que se va a utilizar (la tecla [E-mail] o la tecla [Fax Internet]).
Aparecerdn las siguientes pantallas.

Pantalla de registro de direccion de correo Pantalla de registro de direccion de Internet-Fax
electronico
Direccién Directa / Individual [ Salir ]|
Direccién Directa / Individual { Salir ]‘ D E-mail Pax Internet D Pax
E-mail D Fax Internet D Fax 001
e e
AR ARA Inicial |2 [ fadice | a1
A [ Indice ] Usl ARA@XX . XXX. COM
Direccion | AhAoxx.xxx.com AAA AR
AR ABA W (G3)
Color/Gris :PDF/Comp media Informe I-Faxl Off
Inpreniones ¢PDF/MHR (G4)

La informacién almacenada en la libreta de direcciones global se especifica automéaticamente. (Los ajustes se pueden
cambiar si es necesario. Para obtener informacién detallada sobre cada elemento, consulte “Control de Direcciones” en
la Guia de ajustes del sistema. No obstante, configure los siguientes elementos manualmente. Para completar el
procedimiento de almacenamiento, toque la tecla [Salir].

« Tecla [Inicial]: especifique las iniciales que determinan dénde aparecera el destino en el indice alfabético y el orden
i de la visualizacién de la tecla de una pulsacién. Escriba un maximo de 5 caracteres para las iniciales.
« Tecla [Indice]:seleccione el indice personalizado en el que aparecera la direccion. También puede seleccionar si se
incluira el destino en la ficha [Uso Frec.] de la libreta de direcciones.

 Tecla [Form. Archivo]: defina el formato de Escanear a E-mail. Los ajustes de formato predeterminado ya se han
configurado; no obstante, si selecciona los ajustes de formato cuando almacena un destino
evita el problema de seleccionar los ajustes cada vez que transmita a ese destino.

« Tecla [Compresién]:toque esta tecla para definir el modo de compresion al enviar un fax de Internet.

« Tecla [Informe I-Fax]:toque esta tecla para solicitar un informe de recepcidn al enviar un fax de Internet.
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UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO

Se almacenan los destinos de las ocho transmisiones més recientes de Escanear a E-mail, Internet-Fax y/o fax. Puede
seleccionarse uno de ellos para realizar un reenvio.

= Lista para enviar.

Reenviar

Digitalizar Fax Internet Fax Esca. Mem. USB Expid 1

s | ey =

i

Conf. de Envio 200x200dpi

Rev. Direcc, & oo

- eoF

Archivo Modo Color Bl Auto./Es. grises M Mono 2

Archivo Répido Modos Espec.

il

Toque la tecla [Reenviar].

| Reenviar

[ Cancelar ]‘

[No.01 t2ma A2a ] [vo.02 ¢ BBB BEB |
[Nvoz =cee cce = ] [No.o4 & oD DOD ]
T o g |
[No.07 =icee aae — ] [vo.08 & HiH mmm ]

Pulse latecla de la direccion deseada.

Se muestran las Ultimas 8 direcciones utilizadas para una
transmision.

« Cuando se pulsa la tecla [Reenviar] y se selecciona un destino, el modo del destino seleccionado se define
automaticamente.

« Los siguientes tipos de direcciones no se encuentran almacenadas para el reenvio.

 Una tecla de acceso directo en la que se encuentran almacenados mdltiples destinos (tecla de grupo).
« Direcciones de Escanear a FTP, Escanear a escritorio y Escanear a carpeta de red.

» Destinos de retransmision.

* Direcciones utilizadas para el envio de CCO.
« Destinos a los que se han realizado transmisiones utilizando un programa.
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3 TRANSMITIR UNA IMAGEN

ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE
ESCANEADO

En esta seccidn se describe el procedimiento basico de transmision en el modo de escaneado (Escanear a E-mail,
Escanear a FTP, Escanear a escritorio y Escanear a carpeta de red).

Cuando se configura una direccion predeterminada mediante "Conf. Direcciéon Predeterminada” en la configuracion del
sistema (administrador), no puede cambiarse el modo ni modificarse o afiadirse destinos. Si desea cambiar el modo o los
destinos, pulse la tecla [Cancelar] en el panel tactil y, a continuacion, siga el procedimiento descrito mas abajo.

~Setoctor dal Coloque los originales.
Eﬁ?ﬁ{;ﬁ’ del No coloque ningun objeto debajo del detector del tamafio del
original. Si se cierra el alimentador automatico de documentos
i con un objeto debajo, puede que se dafie la placa del detector
.' de tamafio de originales y que se impida una deteccién
correcta del tamafio del documento.

@ « Para colocar los originales, oriéntelos del modo mostrado més abajo.

Cristal de exposicion

Bandeja del alimentador de
Coloque el documento original mirando hacia

o documentos - > 2
Originales . abajo y alinee la esquina con la punta de la
Coloque los documentos mirando | flecha 4 en la esquina superior izquierda de la
hacia arriba. escala del cristal de exposicion.
Orientacion vertical* & Y T

I
-
I

=
1
il
—

Orientacion horizontal - )]

I
-r
|

alll
[—

* Para colocar un original grande con orientacion vertical, coloquelo segin se muestre en "Orientacion horizontal" y
especifique la orientacion de colocacién en el paso 3.

« Coloque los documentos de tamarfio A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientacion vertical (@ ). Si los coloca en orientacién
horizontal ({f1]), se detectard un tamafio incorrecto. Para un original de tamafio A5R (5-1/2" x 8-1/2"R), introduzca

el tamafio manualmente.
« Los originales no pueden escanearse sucesivamente desde el alimentador automatico de documentos y el cristal

de exposicién y enviarse en una transmisién Unica.
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1M
]

)
l

J Digitalizar I

Fax Internet [ Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC I

pLibreta de
Direcciones

(o) sconea: PR

Envio:

Entr. Direcc. l

Conf. de Envio|

Rev. Direcc.

2~ i

Archivo

Modo Color u Auto./Es. grises D. Mono 2

i

Archivo Répido

Modos Espec.

Cambie al modo de escaneado y
muestre la pantalla de ajustes de
imagen.

(1) Toque laficha [Digitalizar].

(2) Pulse latecla [Originall].

Los ajustes actuales de las teclas [Original], [Exposicion], [Resolucion], [Form. Archivo] y [Modo Color] se muestran a
la derecha de cada tecla. Para cambiar un ajuste, toque la tecla correspondiente.

IS° ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 55),
ESPECIFICAR EL TAMARO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir)
(pagina 56), CAMBIO DE LA EXPOSICION Y DEL MODO DE EXPOSICION (TIPO DE IMAGEN ORIGINAL)
(pagina 62), MODIFICACION DE LA RESOLUCION (pagina 64), CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO
(pagina 65), CAMBIAR EL MODO DE COLOR (pagina 69), 4. MODOS ESPECIALES (pagina 70)

1) (i)
Digitalizar/Original OK I
Tamafio Escaneo 100% Tamafio Envio
[auto. a¢ ] = [ auwo. |

Orientacién de la Imagen

- Folleto a
-] Doble Cara

] Bloc a ]
| Doble Cara

5 [ sl

@

Especifique la orientacién en la que se
coloca el original.

Para hacer que el original se escanee en la direccion correcta
(la orientacién del borde superior del original que se muestra
en la parte superior de la pantalla), especifique la orientacion
en la que se situd el original en el paso 1.

(1) Pulse latecla de orientacién apropiada.

Si el borde superior del original esta arriba, pulse la tecla
. Si el borde superior del original esté en la
izquierda, pulse la tecla [F&] .

(2) Pulse latecla [OK].

Regresara a la pantalla del paso 2.

La orientacion del original esta definida inicialmente en . Si el original se ha colocado con el borde superior
hacia arriba, este paso no es necesario.
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@3 @ Especifique el destino.

rmre) G | @ (1) Toque latecla[Libreta de Direcciones] en la
N ) . - .
pestimes | e B pantalla inicial.
= 3 =i (2) Toque latecla de una pulsacion
T &) [Fee eer = correspondiente al destino deseado.
e | (= 5 [EE= ¢ El icono de la tecla indica el tipo de destino almacenado.
[ g s Y F=1: Escanear a E-mail
j Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ : Escanear a FTP
&' : Escanear a carpeta de red

: Escanear a escritorio

(3) Toque latecla[Para].
Se especifica el destino.

@ « Tras pulsar una tecla de acceso directo, si se cambia la pantalla sin pulsar la tecla [Para], el destino se especifica
autométicamente.

 Cuando realice la operacién de Escanear a E-mail, también puede enviar copias o copias ocultas a otros destinos.
Pulse el destino deseado y, a continuacion, pulse la tecla [Cc] o [Bcc].

» Pueden especificarse varios destinos. Para especificar varios destinos, repita los pasos (2) y (3). Observe que no
pueden especificarse varios destinos cuando se define un destino de Escanear a carpeta de red.

» También puede seleccionar varias teclas de acceso directo y, a continuacion, pulsar la tecla [Para] (o las teclas
[Cc] o [Bcc]) para especificar todas las teclas seleccionadas a la vez.

» Ademas de con una tecla de una pulsacién, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. Para un destino de Escanear a E-mail, es posible especificar una direccion manualmente o recuperarla

de una libreta de direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR
DESTINOS" (pagina 20).

Configuracion del sistema (Administrador): Configuraciéon de Bcc
Esta opcidn habilita o deshabilita el envio Bcc. Cuando se habilita, la tecla [Bcc] aparece en la pantalla de la libreta de
direcciones.
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Pulselatecla[INICIO COLOR] (OOC0O®)0
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).

Se inicia el escaneado.

« Si el documento original se coloca en el cristal de
exposicion, aparece la tecla [Read-End] en el panel tactil. Si
el original sélo tiene una pagina, vaya al paso 7. Para
escanear mas paginas, vaya al paso siguiente.

« Si el original se ha insertado en la bandeja de alimentacion
de documentos, sonara un pitido cuando se complete el
escaneado y se efectuara la transmision.

oooe oe

» Para escanear a todo color, pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOO @ ). Para escanear en blanco y negro, pulse la
@ tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @). Si el modo de color de la tecla [INICIO COLOR] (OO0 ®) esta
configurado en [Auto], el color del original se detectara automaticamente y se efectuara un escaneado a todo color,
en escala de grises o en Mono2.
« Si el tipo de archivo es [Encrip. PDF], apareceréd una pantalla de introduccion de la contrasefia cuando se pulse la
tecla [INICIO].

Escriba la contrasefia del
PDF encriptado.

[ Cancelar ] [ Entrada ]

Pulse la tecla [Entrada] para abrir la pantalla del teclado, introduzca la contrasefia (32 caracteres como maximo) y
pulse la tecla [OK]. El destinatario debe utilizar la contrasefia introducida aqui para abrir el archivo PDF cifrado.
Para cancelar el PDF cifrado, pulse la tecla [Cancelar]. Aparecera la pantalla de configuracién de formato para
permitirle cambiar el tipo de archivo. Seleccione un nuevo tipo de archivo y pulse la tecla [INICIO] para iniciar la
transmision.

Si el documento original se ha colocado
en el cristal de exposicidn, sustituyalo
por el siguiente original y pulse la tecla
oe [INICIO COLOR] (CO©®) o la tecla

& [INICIO BLANCO Y NEGRQ] (O @).

Repita hasta que se hayan escaneado todos los originales.

Pulse la tecla [Read-End].

(pagx) Pulse [Start] . Sonara un pitido para indicar que la operacion se ha
Cuando finalice, pulse [Read-end].
completado.
Abra el alimentador automatico de documentos y retire el

Configurar Read-End 0r|g|nal

« Si, tras la aparicion de la pantalla de confirmacién, no se lleva a cabo ninguna accién durante un minuto, la
@ operacién de escaneo finalizara de forma automatica y la transmision se reservara.
« Para cambiar la exposicion, la resolucion, el tamafio de escaneo y el tamafio de envio de cada pagina original
escaneada se puede tocar la tecla [Configurar]. No obstante, cuando se utiliza “Perf. Tarjeta” en modos especiales,
sé6lo se puede cambiar la exposicion al escanear las paginas pares de los originales.
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» Una vez escaneados todos los documentos originales, se mostrara el mensaje "Trabajo almacenado." junto a un nidmero

@ de control del trabajo. Este nUmero puede utilizarse para localizar el trabajo en el Informe de Transaccién o en el Informe
de Actividad de Envio de Imagen. Si el trabajo es una retransmision, este numero también aparecera en la tecla del

trabajo en la pantalla de estado de los trabajos. Por este motivo, resulta Util anotar el nimero para comprobar el resultado.

« Si la memoria se llena mientas se estan escaneando los originales, aparecera un mensaje y la operacion de escaneo se
detendra.

 Cuando realice la operaciéon Escanear a E-mail, preste atencion para no enviar un archivo demasiado grande. En
concreto, los archivos de varias paginas suelen ser grandes. Cuando envie un archivo de varias paginas u otro archivo de
gran tamafio, puede que necesite reducir el nimero de paginas escaneadas o el tamafio de envio.

» Almacenamiento de una firma de correo
Puede hacer que se afiada automaticamente texto predefinido al final de los mensajes de correo electrénico a modo de
firma de correo. Esta funcién es de gran utilidad cuando desea que una politica empresarial u otro texto predefinido
aparezca al final de los mensajes de correo electrénico. Para almacenar texto para la firma de correo, haga clic en
[Configuracion de la Aplicacion] y, a continuacion, en [Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web.
(Se requieren derechos de administrador.) Pueden introducirse hasta 900 caracteres. (La firma de correo no se incluye en
el nimero maximo de caracteres que se pueden introducir en el mensaje de correo electronico.)
Utilice la "Preconf. Firma de Correo" en la configuracién del sistema (administrador) para especificar si desea que se
afada una firma de correo.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

» Configuracion del sistema (Administrador): Configuracién Envio Imégenes
Utilice esta opcion para configurar los ajustes de transmision de escéner, incluidos los valores predeterminados de
resolucion y exposicion, el modo de color y el formato de archivo predeterminados, el método de compresién del archivo
para la retransmision, el limite de tamafio del archivo para Escanear a E-mail el remitente y el destino predeterminados.
» Configuracion del sistema (Administrador): Preconf. Firma de Correo
Utilice esta configuracion para especificar si desea que se afiada una firma de correo al final de los mensajes de correo
electronico. La firma de correo no se encuentra afladida de forma predeterminada.
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CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE DE ARCHIVO,
RESPUESTA Y EL CUERPO DEL TEXTO

El asunto, nombre de archivo, respuesta y cuerpo del texto pueden modificarse cuando se realiza una transmisién de
escaneado. Pueden seleccionarse elementos predefinidos o introducirse texto directamente.

» Cuando se realizan las operaciones Escanear a FTP, Escanear a escritorio o Escanear a carpeta de red, solamente se
@ utiliza el nombre de archivo.

« Si el asunto y el nombre de archivo no se modifican, se utilizan los ajustes de la pagina Web.

« Si el nombre del remitente no se modifica, se utiliza la opcion "Remitente Predeterminado definido" en la configuracion del
sistema. Si no se configura, en las paginas Web se utiliza la direccién de respuesta de [Ajustes de red] - [Instalacién de
Servicios] - [Configuracién SMTP]. (Se requieren derechos de administrador.)

* Las opciones para el asunto, el nombre de archivo y el cuerpo del texto se configuran haciendo clic en [Configuracion de
la Aplicacion] y, a continuacion, en [Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web. (Se requieren
derechos de administrador.)

« Consulte el procedimiento para especificar texto en el capitulo "6. INTRODUCCION DE TEXTO" de la Guia de usuario.

Digitalizar I Fax Internet [ Fax [Esca, Mem. USB[ Explorar PC ] Pu ISe Ia teC | a [CO nf. d e EnVI’O] .
iR | o) oo B o Si va a realizar un envio a un destino de Escanear a FTP,
[Em. mrecc.] Bxposicion | B rexto Escanear a escritorio o Escanear a carpeta de red, vaya al
Cont. de Envio 20012001 paso 4.

- T o
Archivo Modo Color Bl 2uto./Es. grises @ Mono 2
Archivo Répido Modos Espec.

= ] Para cambiar el asunto, pulse la tecla
[Asunto].
2

Afiadir "Responder” a Cc

0
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(1) 2 Introduzca el asunto.

(1) Pulse unatecla de texto predefinido.
(2) Pulse latecla [OK].

| Asunto [ Cancelar ] OK l‘

Entr. Directa I
[!\?. 02 Ref.: Planificacién mensuall
[y
[
[

. 03 Ref.: Conceptos de planificacién

1
5
e

) ]
) )
) )
) ]
) ]

N. ‘06
N. ‘08
N. ‘10
N. ‘12

« Si desea introducir el texto directamente, pulse la tecla [Entr. Directa] para abrir la pantalla de introduccion del
@ texto. Introdizcalo y pulse la tecla [OK].

» Puede modificar el texto predefinido de una tecla pulsando dicha tecla junto con la tecla [Entr. Directa]. Aparecera
una pantalla de introduccién de texto con el texto actual seleccionado. (Cuando se almacena un destino utilizando
las paginas Web, se pueden introducir hasta 80 caracteres. Sin embargo, sélo se podran editar 54 caracteres* en
el panel tactil.)

* Cuando el nimero de teclas prefijados mostrado es 6

TP —— = ] Para modificar el nombre del ar.chlvo,
toque la tecla [Nombre de Archivo].

Asunto « El nombre de archivo se introduce del mismo modo que el
asunto.

« Si va a realizar un envio a un destino de Escanear a FTP,
Escanear a escritorio o Escanear a carpeta de red, vaya al
paso 9.

=
.
A R
:
;
=3
:
it
:

Cuerpo texto

Afiadir "Responder” a Cc

)

Para cambiar la opcién "Responder A",
pulse latecla [Responder A].

Configuraciones de Envio [ OK ]‘

Asunto Ref.: Planificacién de reunién de coordinacién

Nombre Archivo Documentos para planificacién de reunién

Responder A

&
]
u

Afiadir "Responder" a Cc

[]

Si se utiliza la autenticacion de usuario, se aplicara la informacion del usuario que ha iniciado la sesién y, por lo tanto,
"Responder A" no podra modificarse.
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o %] Especifique un usuario para"Responder
ECore— =<7 | A"Yypulselatecla[OK].
[cce cee ] (oo oo ] * * Pulse la tecla que desea utilizar para "Responder A".
(eaz 22 ] [ree ver ) ’ * Ppuede pulsar la tecla [Busq. Global de Direcciones] para
[Em D] e T ) efspec?ficar un usuario almacenado en la Iibret.a de
. direcciones global para "Responder A". También puede
[III III ] [JJJ JJJ ] . . . .
pulsar la tecla [Entr. Direcc.] para introducir directamente
I = ] una direccién de correo electrénico.
Us\;rio Todos I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

« Para especificar la direccion de retorno, puede tocar la tecla y especifique un nimero de usuario que se han
almacenado anteriormente mediante la opcién "Lista del Usuario” en las configuraciones del sistema
(administrador).

« Sdlo puede seleccionarse una tecla para la direccion de retorno si se ha almacenado una direccién de correo
electronico para ese usuario en "Lista del Usuario" en las configuraciones del sistema (administrador).

TP — C_ > ] Para cambiar el cuerpo del texto, toque
la tecla [Cuerpo texto].

Ref.: Planificacién de reunidén de coordinacién
Nombre Archivo Documentos para planificacién de reunién
Responder A AAA ARA

Cuerpo texto

S— o | Introduzcalo y pulse la tecla [OK].

Wuchas gracias por su ayuda. En el anexo encontrard los datos escaneados « Para seleccionar un texto predefinido almacenado
previamente en la pagina Web, pulse la tecla [Selec.
Precnf.].

« Para introducir directamente el cuerpo del texto, pulse la
tecla [Modificar].

[selec. Precnf.][ Modificar ] E] E]

» Pueden introducirse 1.800 caracteres. (El salto de linea cuenta como un caracter.)

« Para borrar el texto introducido, pulse la tecla [Borrar todos]. Mediante esta tecla se borra no sélo la linea
seleccionada sino todo el mensaje.

» Cada linea del texto introducido puede seleccionarse con las teclas E] @ Para editar la linea seleccionada,
pulse la tecla [Modificar]. La pantalla de introduccion del texto se mostrard con el texto seleccionado introducido.
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| Configuraciones de Envio 0K ” Pu ISe Ia teCIa [OK] .

Ref.: Planificacion de reunién de coordinacién

Documentos para planificacién de reunién

-

Muchas gracias por su ayuda. En el anexo encontrard los dat

D Afiadir "Responder" a Cc

@ La casilla de verificacion [Afadir "Responder” a Cc] puede activarse para enviar una copia al remitente.

Cuando se almacena texto predefinido para el asunto y nombre de archivo en las paginas Web, pueden introducirse hasta
80 caracteres.

» Configuracién del sistema (Administrador): Conf. Nim. Mostr. de Claves Nombre de Archivo/Asunto/Cuerpo
El ajuste del nimero de teclas de asunto y nombre de archivo visualizadas en una pantalla puede cambiarse a 6, 12 o 18.

» Configuracion del sistema: Remitente Predeterminado definido
Esta opcidn se utiliza para almacenar el nombre del remitente y la direccién de correo electrénico que se utiliza cuando no

se selecciona ninglin remitente.
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ENVIAR UNA IMAGEN EN MODO DE
MEMORIA USB

Siga los pasos descritos a continuacién para enviar una imagen escaneada a un dispositivo de memoria USB
disponible en el mercado que se ha conectado a la maquina. De este modo, el archivo se almacena en el dispositivo
USB.

» Pdngase en contacto con su representante o distribuidor para saber qué dispositivos de memoria USB pueden utilizarse.
@ » Cuando se configura una direccion predeterminada en "Conf. Direccion Predeterminada” en la configuracion del sistema
(administrador), el modo no puede modificarse. Para cambiar al modo de escaneado para memoria USB, pulse la tecla
[Cancelar] en el panel tactil y siga los pasos que se muestran a continuacion.

Conecte la memoria USB al conector
USB (tipo A) en la maquina.

Coloque los originales.

No coloque ningun objeto debajo del detector del tamafio del
original. Si se cierra el alimentador automatico de documentos
con un objeto debajo, puede que se dafie la placa del detector
de tamafio de originales y que se impida una deteccioén
correcta del tamafio del documento.

“ tamario del
original
A

« Para colocar los originales, oriéntelos del modo mostrado mas abajo.

@ Bandeja del alimentador de Cristal de exposicion
GrsiEEs documentos Cologue el documento original mirando hacia
g Coloque los documentos mirando abajo y alinee la esquina con la punta de la
] ) flecha €M en la esquina superior izquierda de la
hacia arriba. escala del cristal de exposicion.
Orientacion vertical* & Yl T

I
-
I

N
allll
—

Slfegee O o
£|| BE8.°8 ©
i|l888= O

|5

Orientacion horizontal po Y

In

N

I
-
|

|
-
|

|

* Para colocar un original grande con orientacion vertical, coloquelo segin se muestre en "Orientacion horizontal" y
especifique la orientacién de colocacion en el paso 4.

« Cologue los documentos de tamafio A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientacion vertical ([£)). Si los coloca en orientacion
horizontal (]), se detectara un tamafio incorrecto. Para un original de tamafio A5R (5-1/2" x 8-1/2"R), introduzca el
tamafio manualmente.

« Los originales no pueden escanearse sucesivamente desde el alimentador automatico de documentos y el cristal
de exposicidn y enviarse en una transmision Unica.
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Cambie al modo de memoria USB y

(2 0)) .
l muestre la pantalla de ajustes de
[ Digitalizar I Fax Internet } Fax IEsEﬁem. USB I Explorar PC | |m ag en .
Original e Escanear: A4 Envio: i

s s oo (1) Toque laficha [Esca. Mem. USB]

20020001 Si la ficha [Esca. Mem. USB] no aparece, toque la ficha

[I] para mover la pantalla.
@ e o e
o uto. /5. grises fvono 2 (2) Pulse latecla [Original].

» Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino.

« Si se ha definido anteriormente un destino de otro modo, se mostrara un mensaje cuando cambie al modo Memoria
USB indicando que la configuracién del destino se borrara. Pulse la tecla [OK] en la pantalla del mensaje y contintie
en el paso siguiente.

« Los ajustes actuales de las teclas [Original], [Exposicién], [Resolucién], [Form. Archivo] y [Modo Color] se muestran

a la derecha de cada tecla. Para cambiar un ajuste, toque la tecla correspondiente.

I¥" ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 55),
ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir)
(pagina 56), CAMBIO DE LA EXPOSICION Y DEL MODO DE EXPOSICION (TIPO DE IMAGEN ORIGINAL)
(pagina 62), MODIFICACION DE LA RESOLUCION (pégina 64), CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO
(pagina 65), CAMBIAR EL MODO DE COLOR (pagina 69), 4. MODOS ESPECIALES (péagina 70)

Especifique la orientacién en la que se
coloca el original.

Esca. Mem. USB/Original o] Para hacer que el original se escanee en la direccion correcta
(la orientacion del borde superior del original que se muestra
en la parte superior de la pantalla), especifique la orientacion

Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

Auto. A4 - Auto.
[ ] [ ] en la que se situd el original en el paso 2.
(1) Pulse latecla de orientacién apropiada.
Orientacién de la Imager
4 Si el borde superior del original esta arriba, pulse la tecla
[ ggﬁ?gs;] E‘g}ﬁ:%ra] . Si el borde superior del original esta en la

izquierda, pulse la tecla )

(2) Pulse latecla [OK].
Regresara a la pantalla del paso 3.

La orientacion del original esta definida inicialmente en . Si el original se ha colocado con el borde superior
hacia arriba, este paso no es necesario.

38



Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®)o
coce o oe la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
& 10 (O®).

Se inicia el escaneado.

« Si el documento original se coloca en el cristal de
exposicion, aparece la tecla [Read-End] en el panel tactil. Si
el original sélo tiene una pagina, vaya al paso 7. Para
escanear mas paginas, vaya al paso siguiente.

« Si el original se ha insertado en la bandeja del alimentador
de documentos, sonara un pitido cuando se complete el
escaneado y se iniciara la transmisién. Contintie en el paso

@ No desconecte la memoria USB hasta que aparezca el mensaje "Se ha completado el envio de datos." en el panel
tactil.

 Para escanear a todo color, pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOO @ ). Para escanear en blanco y negro, pulse la
tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®). Si el modo de color de la tecla [INICIO COLOR] (OO0 ®) esta
configurado en [Auto], el color del original se detectara automaticamente y se efectuara un escaneado a todo color,
en escala de grises o en Mono2.

« Si el tipo de archivo es [Encrip. PDF], aparecera una pantalla de introduccion de la contrasefia cuando se pulse la
tecla [INICIQ].

Escriba la contrasefia del
PDF encriptado.

[ Cancelar ] [ Entrada ]

Pulse la tecla [Entrada] para abrir la pantalla del teclado, introduzca la contrasefia (32 caracteres como maximo) y
pulse la tecla [OK]. El destinatario debe utilizar la contrasefia introducida aqui para abrir el archivo PDF cifrado.
Para cancelar el PDF cifrado, pulse la tecla [Cancelar]. Aparecera la pantalla de configuracion de formato para
permitirle cambiar el tipo de archivo. Seleccione un nuevo tipo de archivo y pulse la tecla [INICIO] para iniciar la
transmision.

Si el documento original se ha colocado
en el cristal de exposicidn, sustituyalo
por el siguiente original y pulse la tecla
[INICIO COLOR] (CO0O®) o la tecla
[INICIO BLANCO Y NEGROQ] (C @).

Repita hasta que se hayan escaneado todos los originales.

Pulse la tecla [Read-End].

Coloque el siguiente original. Sonara un pitido para indicar que la operacion se ha

(Pagx)Pulse [Start].

Cuando finalice, pulse [Read-end]. CompIEtadO

Abra el alimentador automatico de documentos vy retire el
Configurar Read-End

original.

« Si, tras la aparicion de la pantalla de confirmacién, no se lleva a cabo ninguna accion durante un minuto, la
operacion de escaneo finalizara de forma automética y la transmision se reservara.

» Para cambiar la exposicion, la resolucion, el tamafio de escaneo y el tamafio de envio de cada pagina original
escaneada se puede tocar la tecla [Configurar]. No obstante, cuando se utiliza “Perf. Tarjeta” en modos especiales,
s6lo se puede cambiar la exposicién al escanear las paginas pares de los originales.
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Cuando aparezca el mensaje "Se ha
completado el envio de datos." en el
panel tactil, desconecte la memoria
USB.

IS s B

No desconecte la memoria USB mientras aparezcan los mensajes "Procesando datos" o "Enviando datos." en el
@ panel tactil.

» Cuando se ha completado la transmision a la memoria USB, se muestra el siguiente mensaje: "Se ha completado el envio
@ de datos.". Tras un breve intervalo, el mensaje desaparecera y volvera a mostrarse la pantalla inicial del modo de envio

de imagen. (La pantalla inicial del modo de envio de imagen es la pantalla que aparece cuando se toca la tecla [ENVIAR
IMAGEN].)

» Si la memoria USB se llena durante el escaneado...
Aparecera un mensaje y la operacion de escaneo se detendra. Los datos escaneados no se almacenaran. No obstante, si
el formato de archivo se define a JPEG y se activa la casilla de verificacion [Paginas especificas por archivo], los archivos
cuyo escaneado haya finalizado se almacenaran en la memoria USB.

» Para cancelar el escaneado...
@ Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.
» Para cancelar el escaneado ala memoria USB...
Mientras los datos escaneados se almacenan en la memoria USB, se mostrara el mensaje "Enviando datos." y la tecla
[Cancelar] aparecera en el panel tactil. Para cancelar la operacién de almacenamiento, pulse la tecla [Cancelar].

» Configuracion del sistema: Compro. Disp. USB
Esta opcion se utiliza para comprobar la conexion de un dispositivo USB a la maquina.
» Configuracidon del sistema (Administrador): Conf. del Escaneo

Esta opcion se utiliza para definir el modo de color y el formato de archivo predeterminados.

» Configuracion del sistema (Administrador): Desactivar la Funcién de Escaneo
La utilizacién de los modos de escaneado de PC y de memoria USB puede estar prohibida.
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ESPECIFICAR EL NOMBRE DE ARCHIVO

El nombre de archivo puede introducirse directamente cuando se realiza una transmision de escaneado.

@ * Si no se especifica el nombre de archivo, se utilizan los ajustes de la pagina Web.
« Consulte el procedimiento para especificar texto en el capitulo "6. INTRODUCCION DE TEXTQ" de la Guia de usuario.

[ Digitalizar I Fax Internet I Fax l Esca. Mem. USEI Explorar PC |

T e

Modo Color | [fif Auto./Es. grises M Mono 2
Modos Espec.

Toque la tecla [Nombre Archivo]. Aparecera una pantalla de entrada de texto. Introduzca el nombre de archivo y pulse
la tecla [OK].

@ Para comprobar el nombre de archivo introducido, toque otra vez la tecla [Nombre Archivo] en la pantalla inicial.
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ENVIAR UN FAX EN EL MODO INTERNET
FAX

Cuando se configura una direccion predeterminada mediante "Conf. Direccion Predeterminada” en la configuracion del
sistema (administrador), no puede cambiarse el modo ni modificarse o afiadirse destinos. Para cambiar al modo Fax
Internet, pulse la tecla [Cancelar] en el panel tactil y siga los pasos que se muestran a continuacion.

Coloque los originales.

¢ Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

« No coloque ningln objeto debajo del detector del tamafio del
original. Si se cierra el alimentador automatico de
documentos con un objeto debajo, puede que se dafie la
placa del detector de tamafio de originales y que se impida
una deteccion correcta del tamafio del documento.

Detector del
tamario del

horizontal (ffill]), se detectara un tamafio incorrecto. Para un original de tamafio A5R (5-1/2" x 8-1/2"R), introduzca
el tamafio manualmente.

* Rotacion de laimagen
1 Los originales de tamafio A4, B5R y A5R (8-1/2" x 11"y 5-1/2" x -1/2"R) se rotan 90 grados y se transmiten en la

orientacion de A4R, B5 o0 A5 (8-1/2" x 11"R o 5-1/2" x 8-1/2"). (Los originales de tamafio A4AR, B5 y A5
(8-1/2" x 11"R y 5-1/2" x 8-1/2") no pueden rotarse para la transmision.)

@ * Coloque los documentos de tamarfio A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientacion vertical (@ ). Si los coloca en orientacién

@ - r@d . Transmision @4

« Los originales no pueden escanearse sucesivamente desde el alimentador automatico de documentos y el cristal
de exposicidn y enviarse en una transmision unica.

Esta opcidn se utiliza para seleccionar si se rota 0 no una imagen escaneada antes de su transmision.

El ajuste predeterminado es: rotar A4 a AAR, B5R a B5y AS5R a A5 (8-1/2"x 11" a 8-1/2" x 11"R y 5-1/2" x 8-1/2"R a
5-1/2" x 8-1/2").

Configuracién del sistema (Administrador): Configuracién de Envio de Rotacién

1) @ Cambie al modo Internet-Fax y muestre
| la pantalla de ajustes de imagen.
Digitalizar I Fax Internet Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC I

DR | e oo (S oo (1) Pulse laficha [Fax Internet].
s otrece | (2) Pulse latecla[Original].

[m. Paye— 200x100dpt
[m Direce. | | (TFomm azeitwo)) rire-r

D R
2
@3) Recep. Manual
de I-Fax

Los ajustes actuales de las teclas [Original], [Exposicién], [Resolucién] y [Form. Archivo] se muestran a la derecha de
@ cada tecla. Para cambiar un ajuste, toque la tecla correspondiente.
I ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 55),
ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir)
(pagina 56), CAMBIO DE LA EXPOSICION Y DEL MODO DE EXPOSICION (TIPO DE IMAGEN ORIGINAL)
(pagina 62), MODIFICACION DE LA RESOLUCION (pagina 64), CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO
(pagina 65), 4. MODOS ESPECIALES (pagina 70)
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M @

Fax Internet/Original

(‘444470K::::::T

Tamafio Escaneo

100%

Tamafio Envio

[Buto. a4

J

-+

[ Auto. ]

Bloc a

Folleto a
Doble Cara Doble Cara

|

Orientacién de la Imagel

[ 9

Especifique la orientacion en la que se
coloca el original.

Cuando especifique la orientacion de la imagen que se va a
transmitir, indique la orientacion del original colocado en el
paso 1.

(1) Pulse latecla de orientacién apropiada.

Si el borde superior del original esta arriba, pulse la tecla
. Si el borde superior del original esté en la
izquierda, pulse la tecla .

(2) Pulse latecla [OK].

Regresard a la pantalla del paso 2.

La orientacion del original esta definida inicialmente en . Si el original se ha colocado con el borde superior
hacia arriba, este paso no es necesario.

3 @

|
[ 5;;15] [Ef?ara' ] [BCc ]
’Configurar I
[ccc cce t,] [DDD DDD El] :
[Entr' Direcc‘] [EeE EEE ¢ [FFF Fer =]
| = 5 (f )|

[HI 111 El] [JJJ 333 Q.]
I} Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

HHHHHHHHHHHH' IEHII

Especifique el destino.

(1) Toque latecla[Libreta de Direcciones] en la
pantalla inicial.

(2) Toque latecla del destino deseado.

El icono @ aparece en las teclas de acceso directo
donde se almacenan direcciones de fax de Internet.

(3) Toque latecla[Para].
Se especifica el destino.

« Tras pulsar una tecla de acceso directo, si se cambia la pantalla sin pulsar la tecla [Para], el destino se especifica
automaticamente.

« Ademas de con una tecla de una pulsacion, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de

busqueda. También puede especificar manualmente un destino o buscarlo en la libreta de direcciones global. Si
desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina 20).

Pulse latecla [INICIO BLANCO Y
NEGRO] (C @).

Se inicia el escaneado.

« Si el documento original se coloca en el cristal de exposicion,
aparece la tecla [Read-End] en el panel tactil. Si el original
sélo tiene una pagina, vaya al paso 7. Para escanear mas
paginas, vaya al paso siguiente.

« Si el original se ha insertado en la bandeja de alimentacién
de documentos, sonaréa un pitido cuando se complete el
escaneado y se efectuara la transmisién.

Si el documento original se ha colocado
en el cristal de exposicidn, sustituyalo
por el siguiente original y pulse la tecla
[INICIO BLANCO Y NEGRQ] (O @).

Repita hasta que se hayan escaneado todos los originales.
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Pulse la tecla [Read-End].
Colome &1 slguience oxiginal. Sonara un pitido para indicar que la operacion se ha
Cuando finalice, pulse [Read-end]. Comp|etado_
Abra el alimentador automatico de documentos vy retire el
Configurar Read-End original.

« Si, tras la aparicion de la pantalla de confirmacién, no se lleva a cabo ninguna accién durante un minuto, la
@ operacion de escaneo finalizara de forma automatica y la transmision se reservara.
» Para cambiar la exposicion, la resolucion, el tamafio de escaneo y el tamafio de envio de cada pégina original
escaneada se puede tocar la tecla [Configurar]. No obstante, cuando se utiliza "2en1" o “Perf. Tarjeta” en modos
especiales, sélo se puede cambiar la exposicion al escanear las paginas pares de los originales.

» Una vez escaneados todos los documentos originales, se mostrara el mensaje "Trabajo almacenado." junto a un nidmero
@ de control del trabajo. Este nUmero puede utilizarse para localizar el trabajo en el Informe de Transaccién o en el Informe

de Actividad de Envio de Imagen. Si el trabajo es una retransmision, este nimero también aparecera en la tecla del
trabajo en la pantalla de estado de los trabajos. Por este motivo, resulta Gtil anotar el nimero para comprobar el resultado.

« Si la memoria se llena mientas se estan escaneando los originales, aparecera un mensaje y la operacion de escaneo se
detendra.

* Almacenamiento de una firma de correo
Puede hacer que se afiada automaticamente texto predefinido al final de los mensajes de correo electrénico a modo de
firma de correo. Esta funcion es de gran utilidad cuando desea que una politica empresarial u otro texto predefinido
aparezca al final de los mensajes de correo electrénico. Para almacenar texto para la firma de correo, haga clic en
[Configuracién de la Aplicacion] y, a continuacion, en [Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web.
(Se requieren derechos de administrador.) Pueden introducirse hasta 900 caracteres. (La firma de correo no se incluye en
el numero maximo de caracteres que se pueden introducir en el mensaje de correo electrénico.)
Utilice la "Preconf. Firma de Correo" en la configuracion del sistema (administrador) para especificar si desea que se
afiada una firma de correo.

Para cancelar el escaneado...
@ Pulse la tecla [PARAR] ((®)) para cancelar la operacion.

» Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes de Envio de I-Fax
Esta opcidn se utiliza para seleccionar los ajustes de transmision de Internet-Fax, como el ajuste de informe de recepcion,
el ajuste de rotacion, de restriccion del tamafio y de datos adjuntos con informacion del remitente.
» Configuracién del sistema (Administrador): Preconf. Firma de Correo
Utilice esta configuracién para especificar si desea que se afiada una firma de correo al final de los mensajes de correo
electrénico. La firma de correo no se encuentra afiadida de forma predeterminada.
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CAMBIAR EL ASUNTO, EL NOMBRE DE ARCHIVO Y EL
CUERPO DEL TEXTO

El asunto, nombre de archivo y el cuerpo del texto pueden modificarse cuando se realiza una transmision de fax de
Internet. Pueden seleccionarse elementos predefinidos o introducirse texto directamente.

@

« Si el asunto y el nombre de archivo no se madifican, se utilizan los ajustes de la pagina Web.
« Las opciones para el asunto, el nombre de archivo y el cuerpo del texto se configuran haciendo clic en [Configuracion de

la Aplicacion] y, a continuacion, en [Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web. (Se requieren

derechos de administrador.)

« Consulte el procedimiento para especificar texto en el capitulo "6. INTRODUCCION DE TEXTQ" de la Guia de usuario.

Fax

Digitalizar l Fax Internet I

IEsca. Mem. USBI Explorar PC I

Pulse la tecla [Conf. de Envio].

»Libreta de
Direcciones

] Original | Escanear: A4

Envio:

Conf. de Envio

Archivo Répido

Modos Espec.

Recep. Manual
de I-Fax

| Configuraciones de Envio

Cuerpo texto

Para cambiar el asunto, pulse la tecla
[Asunto].
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(1) ) Introduzca el asunto.
|

EX s | ] (1) Pulse unatecla de texto predefinido.

Entr. Directa I
@
ﬁ 02 Ref.: Planificacién mensuall

(2) Pulse latecla [OK].

1
5
-+

)
]
L
' B
]

« Si desea introducir el texto directamente, pulse la tecla [Entr. Directa] para abrir la pantalla de introduccion del
texto. Introduzcalo y pulse la tecla [OK].

« Puede modificar el texto predefinido de una tecla pulsando dicha tecla junto con la tecla [Entr. Directa]. Aparecera
una pantalla de introduccion de texto con el texto actual seleccionado. (Cuando se almacena un destino utilizando
las paginas Web, se pueden introducir hasta 80 caracteres. Sin embargo, sélo se podran editar 54 caracteres* en
el panel tactil.)

* Cuando el numero de teclas prefijados mostrado es 6

— = Para modificar el nombre del archivo,
[contis [ J .
toque la tecla [Nombre de Archivo].
Fef.+ Planificacion de reunion de coordinacion El nombre de archivo se introduce del mismo modo que el
A asunto.

Para cambiar el cuerpo del texto, toque

| Configuraciones de Envio [ OK ]‘
la tecla [Cuerpo texto].
Ref.: Planificacién de reunién de coordinacién
Documentos para planificacién de reunién
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@ « Para borrar el texto introducido, pulse la tecla [Borrar todos]. Mediante esta tecla se borra no sélo la linea
seleccionada sino todo el mensaje.

 Cada linea del texto introducido puede seleccionarse con las teclas E] . Para editar la linea seleccionada,
pulse la tecla [Modificar]. La pantalla de introduccion del texto se mostrara con el texto seleccionado introducido.

S— T Introduzcalo y pulse la tecla [OK].
Wuchas gracias por su ayuda. En el anexo encontrara los datos escaneados « Para seleccionar un mensaje predefinido almacenado
B previamente en la pagina Web, pulse la tecla [Selec.
Precnf.].
« Para introducir directamente el mensaje, pulse la tecla
[Modificar].
[SelecA Precnf,][ Modificar ] E] E]
 Pueden introducirse 1.800 caracteres. (El salto de linea cuenta como un caracter.)

Cuerpo texto Muchas gracias por su ayuda. En el anexo encontrard los dat

| Configuraciones de Envio OK ” Pu Ise I a tec I a [OK] .
Ref.: Planificacién de reunién de coordinacién
Nombre Archivo| Documentos para planificacién de reunién

Cuando se almacena texto predefinido para el asunto y nombre de archivo en las paginas Web, pueden introducirse hasta
80 caracteres.

Configuracion del sistema (Administrador): Conf. Nim. Mostr. de Claves Nombre de Archivo/Asunto/Cuerpo
El ajuste del numero de teclas de asunto y nombre de archivo visualizadas en una pantalla puede cambiarse a 6, 12 o0 18.

@ |®
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ENVIAR LA MISMA IMAGEN A MULTIPLES
DESTINOS (Retransmision)

Una misma imagen escaneada puede enviarse a diversos destinos de los modos de escaneado (Escanear a E-mail,
Escanear a FTP, Escanear a escritorio), destinos del modo de Internet-Fax y destinos del modo de fax en una Unica
operacion. Se pueden seleccionar hasta 500 destinos (incluida una combinacion méxima de 200 destinos de Escanear

a FTP y Escanear a escritorio) para una operacién de retransmision.

Transmision

Originales

Si emplea con frecuencia la retransmisién para enviar imagenes al mismo grupo de destinos, resulta Gtil almacenar dichos
destinos en una tecla de grupo.

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, 0 mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.
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@3 @ Especifique el destino.

rmre) G | @ (1) Toque latecla[Libreta de Direcciones] en la
N ) . - .
bgongigli)ones l H_\A AAR = i panta”a InICIa| .
= S g (2) Toque lateclade una pulsacién
| = &) [Fre eee g correspondiente al destino deseado.
Eﬁsgfegi‘i)g:lsl [GGG e E] {HHH s @] H
= (3) Toque latecla[Para].
[111 II1 g] {JJJ 333 t.]

Se especifica el destino.

j Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

(4) Repitalos pasos (2) y (3) hasta que se

2 seleccionen todos los destinos.

« Para afiadir destinatarios de copia o copia oculta, seleccione un destinatario y pulse la tecla [Cc] o la tecla [Bcc].

« Si se habilita la opcion "Entre la clave de direc. en configuracion relé" en la configuracion del sistema
(administrador), pulse la tecla [Sig. Direccion] antes de especificar el siguiente destino.

« Las teclas de acceso directo que no se pueden utilizar para una retransmision se encuentran difuminadas para
evitar que se seleccionen.

« Si se especifica una direccion de Escanear a FTP (hipervinculo) en una retransmision, la transmisioén de correo
electronico de hipervinculo no se producira.

« Si emplea con frecuencia la retransmision para enviar imagenes al mismo grupo de destinos, resulta Gtil almacenar
dichos destinos en una tecla de grupo.

(omrs) B | @ ) Toque la tecla [Rev. Direcc.].
»condif:iones [;‘AA;, ARA B] [BBS BEB @] ot
Rev. parece. [ccc cce (‘.] [DDD DDD

Bisq. Global
de Direcciones

[acs cee ) [ )

[111 111 lz] [JJJ 333 Q.]

Uso Frec. I ABCD I EFGHI I JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

[ s = Compruebe los destinos y pulse la tecla
[OK].
001 [RAR)ARA &) oo2[BBB BBB 6
003 (KKK KKK @) o004 [ELL LiL =) %
005 [MMM MM @] 006 [NNN NNN E]
0076667660 &) o0s pep BRR (]
009 (9307000 S 010 [RRR RRR g —
+
011 (8ss sss @) ov2(mmr 8|

Si la transmision incluye destinos de copia o de copia oculta, pulse la ficha [Cc] o la ficha [Bcc] para comprobar esos
destinos.

Para cancelar un destino especifico...

@ Toque la tecla de una pulsacion del destino que desea cancelar. Aparecera un mensaje para confirmar la
cancelacion. Pulse la tecla [Si].
I COMPROBAR Y BORRAR LOS DESTINOS SELECCIONADOS (pagina 22)
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A = Pulselatecla[INICIO COLOR] (OOC0O®)0
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(Oe®).

Se inicia el escaneado.

« Siintrodujo las paginas del original en la bandeja del
alimentador de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacion de escaneo.

Si se esta escaneando el original sobre el cristal de
documentos, escanee una péagina de cada vez.

Una vez finalizada la operacion de escaneo de una pagina,
sustitlyala con la siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR]
(O00®)olatecla [INICIO EN BLANCO Y NEGROJ(O ®).
Repita este proceso hasta que se hayan escaneado todas
las paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End].

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacion de escaneo.

@ Si se incluyen destinos de Internet-Fax o de fax en la retransmision, la tecla [INICIO COLOR] (OO © @) no podra
pulsarse. El escaneado se efectuara en Mono 2.

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.
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RETRANSMISIONES QUE INCLUYEN DESTINOS DE
INTERNET FAX

Cuando una retransmision incluye destinos del modo de escaneado y del modo Internet-Fax, se concede prioridad a los
ajustes del modo Internet-Fax (orientacion del original y otros ajustes varios). Cuando realice este tipo de retransmision,
deberéa tener en cuenta la informacion siguiente.

La orientacion del modo Internet-Fax tiene prioridad. Cuando se habilita la opcién
"Configuracion de Envio de Rotacién" en la configuracion del sistema (administrador),
la imagen se rota 90 grados. Por este motivo, puede que en algunos casos la imagen
no se muestre en la orientacion correcta.

Orientacion del original

Cuando el formato de archivo se define en [TIFF-S] en el modo Internet-Fax, la

Tamafio Envio transmision sélo es posible con el tamafio A4R (8-1/2" x 11"R).

Exposicion Se concede prioridad a los ajustes de Internet-Fax.
Cuando el formato de archivo se define en [TIFF-S] en el modo Internet Fax y se
Resolucion selecciona un ajuste de alta resolucién en el modo de escaneado, la resolucion se
modificara a [200X200dpi].

El modo de compresion cambiara al modo de compresién definido en la opcion
"Modo de compresion en retransmision” en la configuracion del sistema
(administrador).

Modo de compresion del
archivo

El escaneado se efectuara en Mono2 independientemente de la configuracién del

Escaneado en color modo de color.

Esta opcion no puede seleccionarse en el modo de escaneado; sin embargo, si se
Modos Espec. 2enl selecciona en el modo de Internet-Fax, también se aplicara a los destinos de
escaneado.

Si se realiza una retransmision que incluye destinos para los que se ha definido un
limite de tamafio de datos adjuntos mediante la opcién "Establecer un nimero
maximo de datos de envio (E-Mail)" o "Tamafio méax.de los datos adjuntos
(FTP/Escritorio/Carpeta de red)" en la configuracién del sistema (administrador), este
escaneado limite también se aplicara a aquellos destinos para los que no se ha definido ningtn
limite. (Se concede prioridad al ajuste de limitacion de Escanear a E-mail o Fax
Internet.)

Tamario del archivo de

Reenvio a destinos de retransmision fallidos

Pueden verificarse los resultados de una transmisién multienvio completa en la pantalla de estado del trabajo. Si la
transmision no ha podido realizarse a alguna de las direcciones, reenvie la imagen a esas direcciones.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].
(1) (1) (2) Muestre la pantalla de trabajos
D Inpr. Trab. l@ Escan!ear A [e,ﬂ Enviar Fax [@ Fax Ixéernetl com p I etad 0s.
e - (1) Pulse laficha del modo que desee

2 @’ AAA ARA 1005 04/01 0000 laespera 1 Eﬂﬁ V|Sua| |Za.r

(= o o usjor 2 e omeer | (2) Toque latecla [Completo]

[4 i ccc cee 10:30 04/01 000/010 A la espera ] * '

2 [5 i DDD DDD 10:33 04/01 000/010 A la espera ]
Par./Borrar l

Si la retransmisién incluia destinos de modos diferentes, aparecera la misma tecla de retransmisién en cada uno de
€s0s modos.
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(1) 2 Visualice los detalles de la transmisién

- ,
[élmpr, Trab l@ Escanear A I Qg Enviar Fax [@ Fax Internetl m u Itl env Io b
Ry | e i (1) Toque lateclade latransmisién multienvio
ﬁu Emitir0001 10:00 04/01 010/003 NG000000 Cola Trab.
a
_,m' Emitir0002 10:05 04/01 001/001 Env. correc. ; I com pleta'
[ & Emitirooos 10:22 04/01 004/004 Env. correc.] : (2) Pulse la tecla [Deta”e]
&} bop ppD 10:30 04/01 010/010 Env. correc. !
Detalle - i
Llamada

Aparecera el texto "Emitirxxxx" como la direccion de la tecla del trabajo de retransmisién. El nUmero de control del
trabajo mostrado en el panel tactil una vez finalizado el escaneado, aparecera en "xxxx".

= ] Reenvie laimagen a los destinos

Detalle

A snicizoons fallidos.
Direccién Hora Inicio  Estado Reintentar I
002 " EEE EEE 10:01 04/01  NG000000 I (1) Toque Ia peStana [Fallo] :
1
010 ' FFF FFF 10:10 04/01  NG00000O (2) Toque latecla [Reintentar] .

I Archivo | Fallo [ zodos 105 acfe. ]

« Los pasos a seguir tras tocar la tecla [Reintentar] difieren segin se utilice la funcién de archivo de documentos o

no.
Sin utilizar el archivo de documentos

Se regresara a la pantalla basica con los destinos fallidos introducidos. Coloque el documento original y realice los
pasos de la retransmision.

Utilizando el archivo de documentos

Regresara a la pantalla de reenvio de archivo de documentos con los destinos fallidos introducidos. Ejecute el

procedimiento de reenvio con clasificacion de documento. (No es necesario escanear de nuevo el original).
« Si se toca la ficha [Todos los dest.] en (1), se visualizaran todos los destinos. Puede tocarse la tecla [Reintentar]
gque aparece en la pantalla para realizar un reenvio a todos los destinos.
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ENVIAR UN FAX DE INTERNET DESDE UN
ORDENADOR (PC-I-Fax)

Un archivo guardado en un ordenador puede enviarse a través de la maquina como un fax de Internet (funcién
PC-I-Fax). Los faxes de Internet se envian utilizando la funcién PC-I-Fax del mismo modo que se imprimen los
documentos. Seleccione el controlador para PC-Fax como controlador de impresora para su ordenador y seguidamente
seleccione el comando Imprimir en la aplicacion de software. Se crearan los datos de imagen para la transmisién y se

enviaran como un fax de Internet.

Transmision de
PC-I-Fax

—

/7

N A A

Hinjn

Para conocer los procedimientos para utilizar esta funcién, consulte la Ayuda del controlador de PC-Fax.

« Para enviar un fax de Internet mediante la funcion PC-I-Fax, el controlador de PC-Fax debera estar instalado y
@ actualizarse mediante el CD-ROM suministrado con el kit de expansion para Internet Fax. Para obtener mas informacion,
consulte la Guia de instalacion del software.
« Esta funcion soélo se puede utilizar en un ordenador con entorno Windows.
« Esta funcioén so6lo puede utilizarse para la transmision. Los faxes de Internet recibidos en la maquina no pueden recibirse
en un ordenador conectado a la maquina.
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AJUSTES DE IMAGEN

Los ajustes para escanear el original se seleccionan en la pantalla inicial de cada modo. El estado actual de cada ajuste
aparece a la derecha de la tecla utilizada para seleccionar el ajuste.

@)

)

@)

J Digitalizar I Fax Internet I

Fax

I Esca. Mem. USBI Explorar PC I

’Libreta de
Direcciones

[ Original ] Escanear:

Envio:

o= (1)

Archivo ]

Entr. Direcc. | Exposicién I [ Texto e (2)
[Conf. de Envio Resolucién l 200x200dpi P (3)
[ Rev. Direcc. Form. Archivcl i eorF f® eoF D (4)

Modo Color | B 2uto./Es. grises M Mono 2 P (5)

Modos Espec. l

Archivo Répido

Tecla [Original]

Toque esta tecla para configurar el tamafio de escaneo,

el tamafio del envio y la orientacién del original y

seleccionar el ajuste de escaneado a doble cara.

I ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS
DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina
55), ESPECIFICAR EL TAMARNO DE ESCANEADO
DEL ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO
(Agrandar/Reducir) (pagina 56)

Tecla [Exposicidn]

Pulse esta tecla para seleccionar la exposicién del

escaneado.

" CAMBIO DE LA EXPOSICION Y DEL MODO DE
EXPOSICION (TIPO DE IMAGEN ORIGINAL)
(pagina 62)

Tecla [Resolucion]

Pulse esta tecla para seleccionar la resolucién del
escaneado.
=" MODIFICACION DE LA RESOLUCION (pagina 64)

(4)

®)

54

Tecla [Form. Archivo]

Toque esta tecla para cambiar el formato (tipo de
archivo) del archivo de la imagen escaneada.

1" CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO (pégina 65)

Tecla [Modo Color]

Pulse esta tecla para seleccionar el modo de color del
escaneado.

Esta tecla no aparece en el modo Internet-Fax.

I CAMBIAR EL MODO DE COLOR (pagina 69)



ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE
UN ORIGINAL (Original a dos caras)

El alimentador automatico de documentos puede utilizarse para escanear automaticamente ambas caras de un original.

Transmision del —1
escaneado —
Original a dos caras Se escanea el anverso y el reverso
) Seleccione el modo y muestre la
pantalla de ajustes de imagen.
Digitalizar ] Fax Internet Fax IEsca, Mem. USB 1' Explorar BC ] . .
e, e e | a0 ~ (1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.
Direcciones rigina. Escanear: [\iideN A4 Envio: Auto.
[ Texto (2) Pulse latecla [Original].
[Conf. de Envio 200x200dpi
1 [ Rev. Direcc. B eoF . eoF

Archivo Modo Color B 2uto./Es. grises M Mono 2
Archivo Rapido Modos Espec.

(2
3) Indique el encuadernado del original a
| dos caras (libro o bloc) y especifique la
Digitalizar/Original f_oxﬁ . -, . .
: orientacién del original.
e [““ﬁ;fzfi‘“ ] (1) Toque latecla [Folleto a Doble Cara] o la

tecla [Bloc a Doble Cara].

Un folleto y un bloc se encuadernan del modo mostrado
Orientacién de la Imagen més abajo

e BB

Libro Bloc
2 4] () £ A B
E F
G KL

(2) Toque latecla[Orientacion de la Imagen]
apropiada.

Si no se selecciona el ajuste adecuado, la imagen no se
transmitird correctamente.

(3) Pulse latecla [OK].

@ Para cancelar el escaneado a dos caras, pulse la tecla resaltada para desactivarla.

@ Una vez finalizada la operacion de transmision, el escaneo a dos caras se desactiva de forma automatica.
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL
ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir)

Una vez colocado el original, se detecta automaticamente su tamafio y se visualiza en la pantalla basica.
El tamafio del original colocado se indica como tamafio de escaneado, y el tamafio de transmision se indica como
tamafio de envio.

Digitalizar I Fax Internet | Fax IEscaA Mem. USBI Explorar PC l
—

Libreta de

it | | e [ PR oo |

@ e

Conf. de Envio 200x200dpi

Archivo Modo Color B auto./Es. grises M Mono 2
Archivo Répido Modos Espec.

En la pantalla anterior, el tamafio de escaneado (original colocado) es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es
automatico. Si, por ejemplo, el tamafio de escaneado es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es B5 (5-1/2" x 8-1/2"),
la imagen se reducira antes de la transmision.

Entr. Direcc.

—

[
[
[
[

il

"Tamafo Escaneo”

— |:| Transmision
—— | "Tamaiio Envio"
estadefinidoenB5 ¢ L

(5-1/2" x 8-1/2")

[l

A4 (8-1/2" x 11") La imagen se reduce a
B5 (5-1/2" x 8-1/2")
antes de la transmision

» Solamente pueden detectarse automaticamente tamafios de original estandar.
@ I TAMANOS ESTANDAR (pagina 19)

« Si el original presenta un tamafio no estandar, debera definir el tamafio de escaneado manualmente.
I5" Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante el tamafio del papel). (pagina 57)
Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante valores numeéricos) (pagina 58)
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Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante el tamafio del
papel).

Si el original presenta un tamafio no estdndar o si desea cambiar el tamafio de escaneado, pulse la tecla [Original] para

especificar el tamafio del original manualmente. Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos o en
el cristal de exposicion y siga los pasos descritos a continuacion.

(1 Seleccione el modo y muestre la
e el s e s|eesy Pantallade ajustes deimagen.
[Poeeeiones | @) OsigiaL 1) Eccancer: [RE{ ai  mnvio: (1) Pulselafichadel modo que desee utilizar.
[ ] g (2) Pulse la tecla [Original].

Conf. de Envio _Resolucic‘)n 200x200dpi ~ .. o
1 [ Cmes) El tamafio del original detectado automaticamente
| sev. pirece kil o eoF aparece en la derecha de la tecla [Original].
Archivo B 2uto./Es. grises M Mono 2
Archivo Rapido

(2

s — - Toque la tecla [Tamafio Escaneo].

Tamafio Escaneo 100% Tamafio Envio

Auto. A4 hd Auto. l

Orientacién de la Imagen

Folleto a Bloc a g
EE T

)] ) Especifique el tamafio de escaneo.
S ———— | (1) Pulse latecla apropiada de tamafio del
original.
(2) Pulse latecla [OK].

I [I
;[ ©w

[ Tam. Gran. ]

-
Pulgada

« Siva a enviar un original largo, toque la tecla [Tam. Gran.]. Utilice el alimentador automatico de documentos para
@ escanear un original grande. El ancho méximo que puede escanearse es de 800 mm (31-1/2") (la altura méxima es
de 297 mm (11-5/8")).
« Para especificar un tamafio en pulgadas, pulse la tecla [AB# Pulgada] para resaltar el elemento [Pulgada] y, a
continuacion, especifique el tamafio de escaneado.
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Digitalizar/Original 0K ” P u I S e I a teC I a [O K] .

Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio
[ B5 ] hd [ Auto. ]

Orientacién de la Imagen

(e Eheen)

Cuando se selecciona [Tam. Gran.], el ajuste de escaneado a dos caras y el tamafio de envio no pueden modificarse.
Ademas cuando sélo se seleccionan destinos de escaneado para transmision del escaneado o transmision de metadatos, el
escaneado se realizara en Mono2.

Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante valores
numericos)

Cuando vaya a escanear un documento de tamafio no estandar, como una tarjeta, siga los pasos descritos a
continuacion para definir el tamafio del original. El ancho puede variar de 64 mm a 432 mm (2-1/2" a 17") y el alto
puede encontrarse entre 64 mm a 297 mm (2-1/2" a 11-5/8").

(M Seleccione el modo y muestre la
e % — T pantalla de ajustes de imagen.
P eceieiea e Mot -cocea: R ~ (1) Pulse laficha del modo que desee utilizar.
[ | - (2) Pulse latecla [Original].

__R lucié 200x200d; . L. L.
—— i El tamafio del original detectado automéaticamente
o e ot o aparece en la derecha de la tecla [Original].

Archivo Bl Auto./Es. grises M Mono 2
Archivo Répido

[Coan de Envio

Rev. Direcc.

)

m———— = ] Toque la tecla [Tamafio Escaneo].

Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

Auto. A4 - Auto. I

Orientacién de la Imagen

Foll Bl i
(R (B e
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o —— > ] Pulse latecla [Entrada tamafio].
(o
= )= )= ) [I
3 [ A5R ] [ R4 ] [ A3 ] Pulgada
[ BS ] [ A4R ] [ Tam. Gran. ]
<

[>]
le—=]
B =
@wi
@ =

7 [ Y (vertical) con las teclas (=] (4].

(3) Pulse latecla [OK].
Pulse la tecla [OK] junto a la tecla [Cancelar] para
completar la configuracion y regresar a la pantalla del
paso 3.

(e}

Configuracién del sistema (Administrador): Configuracién detector de Tamafio Original
Esta opcion se utiliza para definir la pantalla de introduccion del tamafio en "mm" o "pulgadas".

1,2 ®3) Introduzca el tamafio de escaneado
I ~ .
Digitalizar/Original f_g(ﬁ‘ (tamano del Orlglnal)-
Entrada de Tanafio Comcetar J___ox ] (1) Toquelatecla[X] eintroduzcala dimension
X (horizontal) con las teclas (=] [4].
(2) Toque latecla[Y] eintroduzcala dimension

Digitalizar/Original OK ” Pu ISe I a teC I a [OK] .
%:"'7 El tamafio especificado aparece en la tecla [Tamafio Escaneo].
Tamafio Escaneo Tamafio Envio
[ X420 Y297 ] - [ Auto. ]
Orientacién de la Imagen
{ ggtl)%ztgaia] [ gig(lzeacara]

» Cuando se especifica el tamafio de escaneado mediante valores numéricos, el tamafio de envio no puede definirse.
@  Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, puede escanearse un original mas largo de 432 mm (17")
(longitud méaxima 800 mm (31-1/2")). En este caso, toque la tecla [Tam. Gran.] en la pantalla del paso 3.
I Especificar el tamafio de escaneado del original (mediante el tamaiio del papel). (pagina 57)

59



Especificar el tamafio de envio de laimagen

Especifique el tamafio de envio como tamafio de papel. Si se selecciona un tamafio de envio mayor que el tamafio de
escaneo, la imagen se ampliara. Si se selecciona un tamafio de envio menor que el tamafio de escaneo, la imagen se
reducird.

 El tamafio de envio no puede definirse cuando se selecciona [Tam. Gran.] como tamafio de escaneado o se especifica
@ mediante valores numéricos.
« El tamafio de envio no puede especificarse si se selecciona el formato [TIFF-S] en modo Internet-Fax. (El tamafio de
envio se fija en A4R (8-1/2" x 11"R).)

(™) Seleccione el modo y muestre la
l . .
l Digitalizar I Fax Internet [ Fax I Esca. Mem. USB }I Explorar PC ] p antal I a d e aJ u Stes d e I m ag en '
' ey B (1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.
[ H e (2) Pulse latecla [Original].
[Conf. de Envio 200x200dpi
l [ Rev. Direcc. g eorF ™ eoF
Archivo B 2uto./Es. grises M Mono 2
Archivo Répido

)

—— — j| Toquelatecla[Tamaiio Envio].

Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

Auto. A4 | hd Auto. |
2 =

Orientacién de la Imagen

Folleto a Bloc a a
[ Doble Cara] [% Doble Cara]

(1) ) Especifique el tamafio de envio.
T —— o ] (1) Toque latecla de tamafio de envio deseado.
(n (2) Pulse latecla [OK].
=)
. 2ulgada
3 [ AR ]

« Dependiendo del tamafio de papel especificado para el "Tamafio Escaneo", podria no ser posible seleccionar
algunos tamafios para el "Tamafio Envio". Las teclas de tamafio que no pueden especificarse para el "Tamafio
Envio" se difuminan para evitar su seleccion.
« Para especificar un tamafio en pulgadas como tamafio de envio, pulse la tecla [AB# Pulgada] para resaltar el
elemento [Pulgada] y, a continuacion, especifique el tamafio de envio.
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) Especifique la orientacién en la que se
1 -
Digitalizar/Original hcxﬁ‘ COIOCa eI Orlglnal.

(1) Toque latecla [Orientacion de la Imagen]
Tamafio Escaneo  141% Tamafio Envio .
o 2| ~ [ = | apropiada.
Si no se selecciona el ajuste adecuado cuando se envia

una imagen con un porcentaje modificado, la imagen no
se transmitird correctamente.

) O (2) Pulse la tecla [OK].

Orientacién de la Imagen

El porcentaje de reduccién o ampliacion utilizado se mostrara entre "Tamafio Escaneo" y "Tamafio Envio".
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CAMBIO DE LA EXPOSICION Y DEL MODO DE
EXPOSICION (TIPO DE IMAGEN ORIGINAL)

Puede modificarse la exposicién para adaptarla a la oscuridad del original. En el modo Escaneado y Memoria USB, el
modo de exposicion peude definirse para que coincida con el tipo de la imagen original.
Consulte las siguientes tablas para seleccionar los ajustes adecuados.

Cémo seleccionar la exposicion

Ajustes Cuando seleccionarlo
Auto. Con esta configuracion se ajusta automaticamente la exposicion en las zonas claras y oscuras del
original.
1-2 Seleccione este ajuste cuando el original se componga de texto oscuro.
Manual 3 Seleccione este ajuste para un original normal (ni claro ni oscuro).
4-5 Seleccione este ajuste cuando el original se componga de texto muy claro.

Como seleccionar el tipo de la imagen original

Ajuste Descripcion
Este modo permite obtener el mejor equilibrio para escanear un original que contiene texto
Texto/Foto Impr. . p ) ) 4 ; P 9 q y
fotografias impresas, como una revista o catélogo.
Texto/Foto Este modo permite obtener el mejor equilibrio para escanear un original que contiene texto y
fotografias, como un documento de texto con una fotografia pegada.
Texto Utilice este modo para documentos de texto normales.
Fotografia Utilice este modo para escanear fotografias.
. Este modo es el méas adecuado para escanear fotografias impresas, como las de una revista
Fotografia Impresa .
o catélogo.
Mapa Este modo es iddneo para escanear las tonalidades de color y detalles de precision que

presentan la mayoria de los mapas.

(1) Seleccione el modo y muestre la
l Digitalizar I Fax Internet Fax IEsca. Mem. USB \I Explorar PC ] panta“a de ajUSteS de eXpOSiCién'
[Poieeeiones | | ([(TosigiaL 1) sacanca:: R (1) Pulse lafichadel modo que desee utilizar.

Entr. Direcc. r @] [E] Texto
[Conf. de Envio 200x200dpi
1 [ Rev. Direcc. g eor 8 eoF
Archivo B 2uto./Es. grises M Mono 2
Archivo Répido
|
(2

(2) Pulse latecla [Exposicion].
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Lea el mensaje mostrado y pulse latecla
Si se incluye la direc. de fax/I-fax, [OK] .

se selec. la conf. de expo.
compartida en modos fax/I-fax/escéner

Este mensaje no aparece en modo de memoria USB o
Internet-Fax. Continlie en el paso siguiente.

Si se realiza una retransmisién que incluye destinos del modo de escaneado y destinos de Internet-Fax, los ajustes
de exposicion del modo Internet-Fax tendrén prioridad.

Seleccione la exposicion y el tipo de la

Modo de escaneado, modo de memoria USB imag en original.
(M (2 3) (‘Il) (1) Pulse latecla [Manual].
| EE— ﬁ&ﬁ‘ (2) Ajuste la exposicién con las teclas
———
Cuando la exposicion se defina en [Auto.], las teclas
anua Tipo de Imagen Original
) teral | P T.,t, [ . ] [E'T — ] (L@ [Z») no podran utilizarse.
Do Ter La exposicion se oscurece al tocar la tecla _F_] y se
[ F‘}t.,?fr?sfa”] [EIF"“’Q““B] [ﬁ% Vapa ] aclara al tocar la tecla Q] .
Para regresar al ajuste de exposicién automatico, pulse la

tecla [Auto.].

[ recsceion mare

(3) Seleccione el tipo de laimagen original.

Toque la tecla del tipo de imagen original que coincida
con este dltimo.

Modo de Internet fax

1 2 4
3 o @ (|) (4) Pulse la tecla [OK].
| Fax Internet/Exposicién h&ﬁ
L.

@ « En el modo Internet-Fax, no se pueden seleccionar el tipo de la imagen original y la reduccion de muaré.
« Cuando la exposicion se defina en [Auto.], [Fotografia Impresa], [Fotografia] y [Mapa] no apareceran.
» Cuando el tipo de imagen original se defina en [Fotografia Impresa], [Fotografia] o [Mapa], [Auto.] no apareceran.

« Para reducir que aparezcan patrones de lineas (efecto de muaré) cuando se escanee material impreso, toque la
casilla de verificacion [Reduccién muaré] para activarla [v].

Si utiliza el cristal de documentos para escanear originales de paginas multiples, puede cambiar el ajuste de la exposicién
cada vez que cambie de pagina. Si utiliza el alimentador automatico de documentos, no podra cambiar el ajuste de
exposicién una vez se haya empezado a escanear. (Sin embargo, cuando se utiliza el modo especial "Crear Trabajo", la
exposicion puede modificarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

Configuracién del sistema (Administrador): Ajustes de Exposicidon Predeterminados
Se utiliza para cambiar la configuracion de la exposicion predeterminada.
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MODIFICACION DE LA RESOLUCION

Pueden seleccionarse los valores de configuracion de la resolucién.

M Seleccione el modo y muestre la

1 . .
e antalla de ajustes de imagen.
Digitalizar Fax Internet l Fax IEscaA Mem. USB }! Explorar PC ] p J g

([FEbzeca =] | ([omstmal ) soconcer: [N 2 movio: (1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.

Direcciones

[ (2) Toque latecla [Resolucion]
[Coan de Envio} @] 200x200dpi q )
1 [ Rev. Direcc. B eoF - eoF

Archivo B Auto./Es. grises M Mono 2
Archivo Répido

(2)
Seleccione laresolucion
Modo de escaneado, modo de memoria USB (1) Toque latecla de laresolucién deseada.
(1) (i) (2) Pulse latecla [OK].
Digitalizar/Resolucién g(_‘l

100x100dpi.

300x300dpi.

400x400dpi

600x600dpi

Modo de Internet fax

2 (1) @
| Fax Internet/Resolucién ho?(ﬁ

200x100dpi

200x200dpi

200x400dpi

400x400dpi

o
S
T

=
®
a
=2
)
=]
g
=
o

0x600dpi.

En el modo de Internet-Fax, se puede tocar la tecla [Medio Tono] para seleccionar medios tonos (excepto cuando

@ est4 seleccionado [200X100dpi]). Cuando el original posee numerosas gradaciones de tonos luminosos y oscuros,
como una fotografia o ilustracion en color, los medios tonos permiten obtener una imagen mas llamativa que con la
transmisién normal.
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Como seleccionar laresolucion

En originales de texto normales, 200X200dpi (200X100dpi en el modo Internet-Fax) permite obtener una imagen lo
suficientemente legible. Para fotografias e ilustraciones, un ajuste de alta resolucién (600X600dpi, etc.) permitira
obtener una imagen mas definida. No obstante, un valor de resolucion alto dara como resultado un archivo de gran
tamafio y, si éste es demasiado grande, puede que la transmision no sea posible. En este caso, reduzca el nimero de
paginas escaneadas 0 adopte otras medidas para reducir el tamafio del archivo.
" CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO

Especificar el tamafio de envio de la imagen (pagina 60)

« Si utiliza el cristal de documentos para escanear originales de paginas multiples, puede cambiar el ajuste de la resolucion
@ cada vez que cambie de pagina. Si utiliza el alimentador automatico de documentos, no podra cambiar el ajuste de
resolucion una vez se haya empezado a escanear. (Sin embargo, cuando se utiliza el modo especial "CreacionTabajos",
la resolucion puede modificarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

» Cuando se selecciona el formato [TIFF-S] en el modo Internet-Fax, solamente pueden definirse los ajustes [200X100dpi]
0 [200X200dpi].

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Resolucion Inicial
Se utiliza para cambiar la configuracion de la resolucion predeterminada.

CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO

Cambie el formato (modo de escaneado y modo de memoria USB)

El formato de archivo (tipo de archivo y modo de compresién/ratio de compresion) para enviar una imagen escaneada
puede modificarse en el momento de la transmisién. Asimismo, si los originales escaneados se dividen en archivos
independientes, el nUmero de paginas por archivo puede modificarse.

El formato de archivo para enviar una imagen escaneada se especifica cuando el destino se almacena en una tecla de
acceso directo; sin embargo, puede cambiar el formato en el momento de la transmision.

(1) (1) Seleccione el modo y muestre la

J Digitg;izar I Fax Internet I Fax IEsca. l\ém. USBI Explorar PC I pantal | a d e aj USteS d e im ag en "

ez | | o oo PR oo (1) Pulse laficha del modo que desee utilizar.

[ b (2) Pulse latecla [Form. Archivo].

[Conf. de Enviol 200x200dpi

1 [ Rev. Direcc. f Form. Archivo' & eoF 8 eoF
Archivo B auto./Es. grises M Mono 2
Archivo Répido

(2
Lea el mensaje mostrado y pulse latecla
 piosr a sodon 1on destinos. [OK].
2 El mensaje no aparece en el modo de memoria USB. Continte
en el paso siguiente.
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Defina el formato.
@® Escaneado en Mono?2

(1) () (1) Seleccione el tipo de archivo.

(2) Seleccione el método de compresién.

Digitalizar/Form. frchivo [ OK ]‘

Tipo de Archivo Modo de Compresién

[ TIFF ] [ Ninguna ]

teteanuntll B
® Escaneado en color/escala de grises
7)) 3) (1) (1) Pulselateclaindicada para seleccionar el
modo [Color / Gris].
B [[==—"J Cuando se resalta [Color / Gris], se selecciona el modo
Tipo de Archivo Ratio de Comp. [CO|0I’ / Gl'iS].
e Il — (2) Seleccione el tipo de archivo.
[ Encrip. PDF ] [ JPEG ] T i i .
s (3) Seleccione el ratio de compresion.
Una compresion alta tiene como resultado un tamafio de
D ottt archivo mas pequefio, aunque la calidad de imagen se
@ @ reduce ligeramente.

« La tecla [Programado] no aparece en el modo de memoria USB.
» Cuando se muestra esta pantalla, aparece inicialmente la pantalla de configuracion del modo [B/N].

« El formato configurado para el modo [B/N] es el formato de archivo que se utiliza cuando se pulsa la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO] (O @) con el Modo B y N definido en [Mono 2].

« El formato configurado para el modo [Color / Escala de grises] consistira en el formato de archivo que se utiliza
cuando se pulsa la tecla [INICIO COLOR] (OO© @) o cuando se pulsa la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @)
con el Modo B y N definido en [Escala grises].

« El tipo de archivo del modo [B/N] y el tipo de archivo del modo [Color / Gris] estan vinculados. El tipo de archivo no
puede definirse por separado para cada uno. (Cuando se selecciona [JPEG] en el modo [Color / Gris], [TIFF] se
selecciona automaticamente en el modo [B/N].)
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3) Para cambiar el nimero de paginas por
' archivo, introduzca el nimero de
paginas y salga de la configuraciéon de
formato.

[)
Digitalizar/Form. Archivo OK I

Tipo de Archivo Ratio de Comp.

PDF [ TIFF ] [ Comp baja ]

mmorip. B ) [__oms | (1) Pulse en la casilla de verificacion [Paginas
especificas por archivo] para activarla [v].

l riginee copecitices [ (2) Defina el nimero de paginas por archivo
= con las teclas (=] ().

(3) Pulse latecla [OK].

escaneadas.

» Cuando se selecciona [Paginas especificas por archivo], se afladen nimeros consecutivos a los nombres de
archivos creados.

 Cuando se selecciona [JPEG] para el tipo de archivo, se crea un archivo para cada pagina (no puede crearse un
archivo para varias paginas). Por este motivo, la casilla de verificacion [Paginas especificas por archivo] no
aparece.

@ « Si la casilla [Paginas especificas por archivo] no se activa E] se crea un archivo para todas las paginas

Cuando se selecciona [Encrip. PDF], se mostrara una pantalla de introduccion de la contrasefia cuando se pulse la tecla
[INICIQ] para iniciar el escaneado y la transmision.

Pulse la tecla [Entrada] en la pantalla mostrada para abrir la pantalla del teclado. Introduzca la contrasefia (32 caracteres
como maximo) y pulse la tecla [OK]. Se iniciara el escaneado y la transmision.

. Configuracién del sistema (Administrador): Configuracién de Formato de Archivo Inicial
Esto ajusta la configuracion predeterminada del formato de archivo para la transmision de escéner.
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Cambie el formato (modo Internet-Fax).

El formato de archivo para enviar un fax de Internet se define generalmente en [TIFF-F]. Si la m&quina de destino con
Internet-Fax no admite el modo completo (sélo admite el modo simple), siga los pasos descritos a continuacion para
seleccionar [TIFF-S].

(1) Cambie al modo Internet-Fax y muestre
1 .
Digitalizar l Fax Internet l Fax IEsca. Mem. USBI Explorar PC I Ia pa:ntalla de aJUSteS de formato de
(i) | ) e A archivo.
Er (1) Pulse laficha [Internet-Fax].

[cm‘ de Envi 200:100dpi
I [ Rev. Direcc. Form. Archivol TIFF-F

Archivo Répido

(2) Pulse latecla [Form. Archivo].

@3’ Recep. Manual
de I-Fax

(2
(1) ) Seleccione el formato de archivo.
|
[rox seorssrrom. oo ﬁg(ﬁ—‘ (1) Pulse latecla del formato deseado.
Si ha seleccionado [TIFF-F], seleccione el modo de
compresion.
2 Tipo de Archivo Modo de Compresién (2) PU |Se Ia teCla [OK] .

@ Cuando se selecciona [TIFF-S], los ajustes de transmisién se restringen del modo siguiente:

* Resolucion: las opciones disponibles son [200X100dpi] y [200X200dpi]. Si se selecciona [TIFF-S] después de
seleccionar [200X400dpi], [400X400dpi] o [600X600dpi], la resolucion cambia automaticamente a
[200X200dpi].

» Tamafio de envio: Siempre A4R (8-1/2" x 11"R). Si se selecciona [TIFF-S] tras modificar el tamafio de envio, el tamafio
de envio cambia automaticamente a A4R (8-1/2" x 11"R). Si se escanea un tamafio superior a A4
(8-1/2" x 11"), el tamafio se reducird automaticamente a A4R (8-1/2" x 11"R). Si se incluye este
formato en una retransmision, la imagen se transmitira a todos los destinos en A4R (8-1/2" x 11"R).

* Modos Especiales: Cuando se selecciona un ajuste de porcentaje y se introduce el tamafio del original, no pueden
utilizarse las opciones Escaneo Doble Pag., Perf. Tarjeta, 2enl y Original Tam. Mixto.

Configuracion del sistema (Administrador): Ajuste de compresion
Se utiliza para definir el modo de compresion para la transmision de Internet-Fax.

68



CAMBIAR EL MODO DE COLOR

Este procedimiento se utiliza para cambiar el modo de color utilizado para escanear el original cuando se pulsa la tecla
[INICIO COLOR] (O0®®) o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

@ Esta funcién no puede utilizarse en el modo Internet-Fax.

Tecla Inicio Modo Método de escaneado

La maquina detecta si el original es en color o en blanco y negro y
Auto. selecciona automaticamente el escaneado a todo color o en blanco y

Tecla [INICIO negro (Mono2 o escala de grises).
COLOR] — , -
El original se escanea a todo color. Este modo es méas apropiado para
Todo Color - -
originales a todo color, como catalogos.
Mono2 Los colores del original se escanean en blanco o negro. Este modo es

Tecla [INICIO mas apropiado para los originales compuestos por sélo texto.

BLANCO Y NEGRO] Los colores del original se escanean en blanco y negro como matices de

Escala de grises gris (escala de grises).

(1) (1) Seleccione el modo y muestre la
J Digitg,izar I Fax Internet I Fax IEsca. Bzm. USBI Explorar PC I pantalla de ajUSteS de mOdO de COIOr.
e | | o oo PR oo (1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.
[ b (2) Pulse latecla [Modo Color].
[Conf, de Envio 200x200dpi
1 [ Rev. Direcc. g eoF 8 o7

Archivo Modo Color | B auto./Es. grises M Mono 2
Archivo Rapido ‘ Modos Espec.

(2
FTTR——— — . j| Seleccione el modo de color.
todo Color (1) Pulse lateclade modo que desea utilizar
cuando pulse la tecla [INICIO COLOR]
= (cooe)

Puede seleccionar si el escaneado en blanco y negro
tendra lugar en el modo Mono2 o en escala de grises
2 cuando la opcion [Auto] se encuentra seleccionada y se

Modo By Escala grises' esta escaneando un original en blanco y negro. Observe

? que si el formato de archivo esta definido en JPEG, el
| escaneado se efectuara en escala de grises.

M @) @) (2) Pulse latecla de modo que desea utilizar
cuando pulse latecla [INICIO BLANCO Y
NEGRO] (0 ®)

(3) Pulse latecla [OK].

Escala grises

!

» Configuracién del sistema (Administrador): Conf. del Modo de Color Predet.
El modo de color predeterminado puede modificarse.
 Configuracion del sistema (Administrador): Desact. cambio de B/N en modo auto
Esto impide la configuracion del escaneado del original en blanco y negro cuando la opcion [Auto] se encuentra
seleccionada para el modo de color.
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4 MODOS ESPECIALES

En este capitulo se explican los modos especiales que se pueden utilizar en el modo de envio de escaneado.

MODOQOS ESPECIALES

Cuando se pulsa la tecla [Modos Espec.] en la pantalla inicial, aparece la pantalla de menu de modos especiales.
Cuando se toca la tecla [OK] en la pantalla de modos especiales, se especifican los ajustes seleccionados y vuelve a
aparecer la pantalla inicial.

modos de escaneo, memoria USB o entrada de datos

@

@

(©)

“

®)

(6)

[Esca. Mem. USB[ Explorar PC I

J Digitalizar I Fax Internet [
Original I Escanear: @

200x200dpi

T o

] 2uto./Es. grises M wono 2

Tecla [Programa]*1. 2
5" ALMACENAR OPERACIONES DE ESCANEADO
(Programas) (pagina 72)

Fax

[ Libreta de ] B
Envio:

Direcciones

Entr. Direcc

[-

Conf. de Envio

Rev. Direcc.

Archivo

I

Archivo Répido

Tecla [Borrar]

=" BORRADO DE SOMBRAS PERIFERICAS EN LA
IMAGEN (Borrar) (pagina 74)

Tecla [Escaneo Doble Pag.]

=" ESCANEAR UN ORIGINAL EN DOS PAGINAS
SEPARADAS (Escaneo Doble Pag.) (pagina 77)

Tecla [Temporizador]*1

IS ENVIAR UNA IMAGEN A UNA HORA
DETERMINADA (Transmision mediante
temporizador) (pagina 79)

Tecla [Supresion Fondo]

IS CAMBIAR A BLANCO LOS COLORES CLAROS DE
LA IMAGEN (Supresién Fondo) (pagina 82)

Tecla [Perf. Tarjeta]

=" ESCANEAR AMBAS CARAS DE UNA TARJETAEN
UNA UNICA PAGINA (Perforacion de Tarjeta)
(pagina 84)

*1 No aparece en el modo de memoria USB.
*2 No aparece en el modo de entrada de datos.

=
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2rograna }2 norrar }3@_@!35;;:';5%
Temporizador ‘51 Fex Perf. Tarjeta]
}8{ Torigipal }'9‘{

am. Mixto =

) Archivo q );rchivo Répid%

Supresién
Fondo

0
(4;

Modo

Creacién
Esc. Lento

Trabaj o8

@)

®)

©)

(10)

11

Tecla [Creacion Trabajos]

I ESCANEAR VARIOS ORIGINALES A LA VEZ
(Creacion de trabajos) (pagina 87)

Tecla [Original Tam. Mixto]

IS" ESCANEAR ORIGINALES DE TAMANOS
DIFERENTES (Original Tam. Mixto) (pagina 90)

Tecla [Modo Esc. Lento]

I5" ESCANEAR ORIGINALES FINOS (Modo Esc.
Lento) (pagina 92)

Tecla [Archivo]*l

Toque esta tecla para utilizar la funcion Archivo del modo
de archivo de documentos. Para obtener mas
informacion sobre Archivo, consulte la Guia de
archivacién de documentos.

Tecla [Archivo Rapido]*!

Toque esta tecla para utilizar la funcién Archivo Rapido
del modo de archivo de documentos. Para obtener mas
informacion sobre Archivo Rapido, consulte la Guia de
archivacién de documentos.



Modo de Internet fax

Existen dos pantallas de menu de modo especiales en el modo Internet-Fax. Toque las teclas [#] para cambiar
entre las dos pantallas.

Las teclas explicadas a continuacién sélo se pueden utilizar en el modo de Internet-Fax. Las otras teclas son las
mismas que las explicadas en "modos de escaneo, memoria USB o entrada de datos" (pagina 70).

Primera pantalla Segunda pantalla

Fax Internet/Modos Espec. [

OK ]| | Fax Internet/Modos Espec. [
[a] Escaneo Informe de
2= Doble Pag. Transaccién

0 :

Programa Borrar

[ Temporizador

J
J
=
[ J

Perf. Tarjeta ]

Modo
— Esc. Lento

Archivo Archivo Réapido

® -
g

l
]
[l
{ J

(1) Tecla[2en1]

1= ENVIO DE DOS PAGINAS EN UNA UNICA PAGINA =" CAMBIAR LA CONFIGURACION DE IMPRESION
(2enl) (pagina 94)

DEL INFORME DE TRANSACCION (Informe de
Transaccion) (pagina 97)

(2) Tecla[Informe de Transaccién]

@ Los modos especiales pueden combinarse generalmente con otros modos especiales; no obstante, hay algunas

combinaciones que no son posibles. Si se selecciona una combinacion no permitida, aparecera un mensaje en el panel
tactil.

Tecla [OK] y tecla [Cancelar]

En algunos casos apareceran dos teclas [OK] y una tecla [Cancelar] en las pantallas de modo especial. Las teclas se
utilizan del modo siguiente:

Digitalizar/Modos Espec. @ [ 0K :: — (A)
Borrar Cancelar [ OK. ﬁil — (B)
©

Borrar By Borrar =
orrar QQ Borde
Borde Centro Cent. y Bor.

B

(A) Especifique el ajuste del modo especial seleccionado y vuelva a la pantalla inicial.

(B) Especifique el ajuste del modo especial seleccionado y vuelva a la pantalla del mend de modo especial. Pulse esta
tecla si desea seleccionar otras opciones de configuracion de los modos especiales.
(C) Durante la seleccion del ajuste del modo especial, esta tecla le devuelve a la pantalla del meni de modo especial

sin guardar los ajustes. Cuando se han completado los ajustes, se cancelan y le devuelve a la pantalla del men( de
modo especial.

71



ALMACENAR OPERACIONES DE
ESCANEADO (Programas)

Un destino, los ajustes del original y las funciones pueden almacenarse en un programa. Cuando desee utilizar esos
ajustes para enviar una imagen, puede recuperarlos con facilidad.

Por ejemplo, imagine que un documento de tamafio A4 (8-1/2" x 11") se escanea a un archivo y se envia a todas las
sucursales de la empresa una vez al mes.

(1) Se envia un mismo documento a todas las sucursales de la empresa
(2) Cada pagina de un documento encuadernado se transmite sucesivamente.
(3) Las sombras de los bordes del documento se borran antes de la transmisién

Si no hay almacenado un programa de trabajo Si hay almacenado un programa de trabajo
Especifique la direccién de cada sucursal. Pulse una tecla de un programa almacenado.
Seleccione Esc. Pag. Dual cooe oe

‘ 102 &

Pulse la tecla [INICIQO].

Seleccione los ajustes de borrado ) o
Se escanean y transmiten los originales.

¥

oooe oce

& &

Pulse la tecla [INICIO].
Se escanean y transmiten los originales.

Se necesita un tiempo considerable para enviar todos los Cuando se utiliza un programa, las opciones se seleccionan
meses los documentos, porque hay que seleccionar la facilmente con so6lo pulsar la tecla registrada.

configuracion anterior. Ademas, la transmision se realiza en funcién de la

Ademas, en ocasiones podrian cometerse errores al configuraciéon almacenada, por lo que no existe posibilidad de
seleccionar la configuracion, resultando en transmisiones error.

incorrectas.

» Los programas se almacenan, editan y eliminan mediante la opcién "Control de Direcciones" en la configuracién
del sistema. Consulte "Programa" en la Guia de ajustes del sistema.

* Los programas también se pueden almacenar en las paginas Web. Haga clic en [Programas de Trabajos] y seguidamente en
[Registro de Programa], en el menu de la pagina Web.

« Las opciones almacenadas en un programa se mantendran incluso después de utilizar el programa para la transmision.
Pueden utilizarse varias veces las mismas opciones para transmision.

» En los programas pueden almacenarse los siguientes ajustes.

* Modo Envio de Imagenes: Digitalizar, Internet-Fax

* Destinos

 Conf. de Imagen: Exposicion, Resolucion

» Modos Espec.: Borrar, Escaneo Doble P4g., Supresion Fondo, 2enl
» Pueden almacenarse hasta 48 programas.

» Pueden almacenarse hasta 500 destinos en un programa. (Si esta seleccionado el destino Escaneo a Carpeta de Red,
sé6lo se puede almacenar un destino.)

« Esta funcién no puede utilizarse en el modo de memoria USB o de entrada de datos.

Coloque los originales.

1 Coloque el original en la bandeja de alimentacion de documentos o en el cristal de exposicién segun resulte mas apropiado
para las funciones almacenadas en el programa.

72



(2) Pulse latecla[Programa].
I MODOS ESPECIALES (pagina 70)

Seleccione los modos especiales.
2 (1) Pulse latecla [Modos Espec.].

=

Programa 3 | |Programa 4 @]

&)

Programa 5

()

2
Y
Programa 8 g]
Programa 10 9] .
9

=

Programa 9 =

Programa 12

(
(
[Prograna 6
(
(
(

[
(
[Programa 7
[
[

=

Programa 11 &

(1) ) Se recupera el programa almacenado.
E— | oéﬂ (1) Toque latecla del programa deseado.
(2) Pulse latecla [OK].
[m Programa 2 {.]

Seleccione la configuracion adicional.

Digitalizar || Fax internet Fax Esca. Men. USB | Explorar BC Seleccione cualquier configuracién o funcion que desee utilizar
— - y que no pueda almacenarse en un programa. Pueden
riginal anear: . nvio: . . . .
CoEmIl seleccionarse los siguientes elementos.
] rexto » Conf. de Imagen:tamaiio de escaneo original, tamafio de

p———— oot envio, escaneo a doble cara, Form.
Rev. Direcc. & =oF - eoF e Conf. de Envio

Archivo, Modo Color
Axchivo B auto./Es. grises i wono 2 * Modos Espec.: Transmision con temporizador, Perf.
Tarjeta, Creacion Trabajos, Original Tam.

[ B Mixto, Modo Esc. Lento, Archivo, Archivo

Rapido, Informe de Transaccion

il

« La pantalla que aparece variara segun el destino almacenado en el programa.
O » El modo no puede cambiarse desde aqui.
« Las funciones almacenadas en el programa no pueden cancelarse aqui.

operacion de escaneo.

Si se esta escaneando el original sobre el cristal de
documentos, escanee una péagina de cada vez.

Una vez finalizada la operacion de escaneo, coloque el
original siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO0 ®)
o la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO](O @®). Repita
este proceso hasta que se hayan escaneado todas las
paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End].

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacion de escaneo.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

Pulselatecla[INICIO COLOR] (O0C0C®) o0
0ooe oe
) la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
& 10

(Oe).

Se inicia el escaneado.

« Siintrodujo las paginas del original en la bandeja del
alimentador de documentos, se escanearan todas las
péaginas.

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
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BORRADO DE SOMBRAS PERIFERICAS EN
LA IMAGEN (Borrar)

La funcion de borrado se utiliza para borrar las sombras de las imagenes producidas al escanear originales gruesos o
libros. (Esta funcion borra las partes de la imagen donde tienden a formarse sombras. La funcién no detecta las
sombras ni las elimina exclusivamente las sombras.)

Escaneo de un libro grueso

Sin la funcién de Con la funcién de
borrado borrado

= = | |=0 =—

Aparecen sombras en esta zona
Aparecen sombras en la No aparecen sombras.
imagen.

Modos de borrado

( Borrar Borde Borrar Centro Borrar Cent. y Bor. )

=[] = =

alll
oll

« Las sombras de los bordes del original también pueden borrarse cuando se utiliza el alimentador automatico de
@ documentos.
 Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento
descrito a continuacion.

Coloque los originales.

1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse lafichadel modo que desee utilizar.
2 (2) Pulse latecla [Modos Espec.].

(3) Pulse latecla[Borrar].
IS MODOS ESPECIALES (pagina 70)
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1 2 @
Digitalizar/Modos Espec. @ OKﬂ
Borrar [ Cancelar OK ]
Borrar Borrar Borrar g®
Borde Centro  Cent. y Bor. g Borde

Seleccione las opciones de borrado.

(1) Pulse el modo de borrado deseado.
Seleccione uno de los tres modos de borrado.

(2) Definala anchura de borrado con las teclas

==.

Puede especificarse un valor de 0 mm a 20 mm (de 0" a
1").

(3) Pulse latecla [OK].

| = =)

3 @ Especifique el destino.
] . . ,
s @) | E= ] (1) Toquelatecla[Libreta de Direcciones]en la
»gggg;g;gg;sr ) e pantallainicial.
[oec cee &] [ooo oo g (2) Toque las teclas de una pulsacion de los
N &) [ = destinos que desea almacenar en el grupo.
Etsq gilobal I cee cce HHH HEH B
S LH — Z; Em — ?; (3) Toque latecla [Para].
4 j Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

« Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Continte en el paso 5.

« Ademas de con una tecla de una pulsacion, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacidn, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina
20).

Pulse latecla[INICIO COLOR] (OOO®)o0
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Ce).

Se inicia el escaneado.

« Siintrodujo las paginas del original en la bandeja del
alimentador de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacion de escaneo.

« Si se esta escaneando el original sobre el cristal de
documentos, escanee una péagina de cada vez.

Una vez finalizada la operacién de escaneo de una péagina,
sustityala con la siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR]
(CO0®) o latecla [INICIO EN BLANCO Y NEGROJ(OC @).
Repita este proceso hasta que se hayan escaneado todas
las paginas y, seguidamente, toque la tecla [Read-End].

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacién de escaneo.

oooe

@ (o]

oe

@ Si el destino es un destino de Internet-Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.
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Cuando se utiliza la funcién de borrado, el borrado se efectia en los bordes de la imagen del original. Si ademas se utiliza
una configuracion de reduccién o ampliacion, la anchura de borrado cambiara segun la relacion seleccionada. Por ejemplo,
si el ajuste de la anchura de borrado es de 20 mm (1") y la imagen se reduce al 50%, la anchura de borrado sera de 10 mm
(ar2").

Para cancelar la opcion Borrar...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

@

Configuracion del sistema (Administrador): Ajuste del Ancho de Borrado
El ajuste de ancho de borrado predeterminado esta vinculado al ajuste del sistema del modo de copia, y puede definirse de
0 mm a 20 mm (0" a 1"). El ajuste predeterminado de fabrica es de 10 mm (1/2").
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ESCANEAR UN ORIGINAL EN DOS
PAGINAS SEPARADAS (Escaneo Doble
Pag.)

Las paginas izquierda y derecha de un original pueden escanearse en dos paginas separadas. Esta funcién resulta Gtil
cuando se desea escanear de manera sucesiva las diferentes paginas de un libro o un documento encuadernado.

Ejemplo: escaneado de las paginas izquierda y derecha de un libro

Libro o documento encuadernado Las péginas se escanean en dos paginas separadas.
Ejemplo:
Tamafio de escaneo del Imagen transmitida
original
A3 (11" x 17") x 1 pagina A4 (8-1/2" x 11") x 2
paginas

« Para utilizar el escaneo a doble pagina, hay que colocar el original sobre el cristal de documentos.

@ » No puede modificarse el tamafio de envio.
 Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento

descrito a continuacion.

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicién.
Alinee el centro del original con la marca de tamafio V.

Marczi\ de
tamano \ 2
Linea central Linea central del
l del original A3 original de 11" x 17"
‘JA Primero se escanea
== |~ la pagina de esta
—T cara.

Linea central del original

A3
(11" x 17")

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.

2 (2) Pulse latecla [Modos Espec.].
I MODOS ESPECIALES (pagina 70)
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(1) (2 Seleccione Escaneo Doble Pag.

Digitalizar/Hodos Bepec. (1) Pulse latecla [Escaneo Doble Pag.] de
manera que quede resaltada.
rograma orrar E EscaneF
e | [ | B (2) Pulse latecla [OK].
3 [ Temporizador ] [ Sugiss(i)én ] [Perf. Tarjeta]
s O (e
[ Archivo ] [Archivo Répido]
(i) ) Especifique el destino.
omre) @ )| E= ) (1) Toquelatecla[Libretade Direcciones] en la
onfigurar f i 1ci
»gmgiggms| e - pantallainicial.
il | [ &) [poo o 3 (2) Toque las teclas de una pulsacion de los
) |la= ©) [ g destinos que desea almacenar en el grupo.
e iseccionss | | (205 o2 o [ 83
p— — 9 (3) Toque latecla[Para].
4 j Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ
Ordenar Direc.

@ « Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Continte en el paso 5.

» Ademas de con una tecla de una pulsacién, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina
20).

Pulse la tecla [INICIO COLOR] (O©O0O®) 0
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @).

Se inicia el escaneado.

Cuando finalice el escaneado, coloque el siguiente original y

pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOO®) o la tecla [INICIO

BLANCO Y NEGRO] (O @). Repita hasta que se hayan

escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla
5 [Read-End].

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la

operacion de escaneo.

oooe ce

@ Si el destino es un destino de Internet-Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

« Para borrar las sombras ocasionadas por el encuadernado de un libro u otro documento, utilice la funcién de borrado.
(Tenga en cuenta, sin embargo, que no pueden utilizarse las funciones "Borrar Centro" y "Borrar Cent. y Bor.").

* No se puede utilizar esta funcién cuando el tamafio de escaneo del original se especifica con valores numeéricos.

Para cancelar el ajuste de escaneado de doble pagina...
Pulse la tecla [Escaneo Doble Pag.] en la pantalla del paso 3 de manera que deje de estar resaltada, y pulse la tecla [OK].
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ENVIAR UNA IMAGEN A UNA HORA
DETERMINADA (Transmision mediante
temporizador)

Esta funcion permite especificar la hora deseada para que se realice automaticamente una transmisién o retransmision.
La transmision se inicia automaticamente a la hora definida.

\;}*J Q)

Defina una transmisién para A las 20:00 h, la transmision
que se efectle a las 20:00 h se iniciara autométicamente

» Cuando almacene una transmision mediante temporizador, debera mantener el interruptor de alimentacion principal en la
@ posicion de encendido. Si el interruptor de alimentacion principal se encuentra en la posicion de apagado a la hora
definida, la transmision no se realizara.

« Para realizar una transmision con temporizador, debe escanear el original en la memoria cuando configure la transmision.
No es posible dejar el documento en el alimentador automatico de documentos o en el cristal de exposicion para que se
escanee a la hora definida para la transmision.

« Los ajustes seleccionados para una transmisién mediante temporizador (exposicién, resolucién, modos especiales, etc.)
se borran automaticamente una vez finalizada la transmision. (Sin embargo, cuando se utiliza la funcién de archivo de
documentos, el original escaneado y los valores de configuraciéon se almacenan en la unidad de disco duro integrada.
Para obtener mas informacién sobre la funcién de archivo de documentos, consulte la Guia de archivacion de
documentos.)

« Esta funcién no puede utilizarse en el modo Memoria USB.

Coloque los originales.
1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse lafichadel modo que desee utilizar.
2 (2) Pulse latecla [Modos Espec.].

(83) Toque latecla[Temporizador].
I MODOS ESPECIALES (pagina 70)

79



Ajuste la hora con las teclas [¥)(4].

1 ) @)
— 5 [ OIK (1) Especifique el dia.

Si no desea especificar un dia, seleccione [---]. En este
caso, la transmisiéon comenzara cuando llegue la hora
especificada en (2).

UL

Tempori zador [ cancelar | oK

Dia semana Hora

B IE. BN (2) Especifique la hora (horay minutos)

Seleccione la hora en formato de 24 horas.

(3) Pulse latecla [OK].

Cuando se abra esta pantalla, el ajuste mostrara la hora actual. Sila hora no es correcta, pulse la tecla [CANCELACION
@ TOTAL] ( ) para cancelar la operacion. Corrija la hora en la configuracion del sistema y seguidamente ejecute el

procedimiento de transmisién con temporizador.

" COMPROBACION DE LA FECHA Y LA HORA (pégina 8)

Especifique el destino.

(1;) 2
(1) Toquelatecla[Libretade Direcciones] en la
Sp MK L5 Ei'Para. | & ce ...
Smm— pantallainicial.
PCondicionesl [AAR AR = L L
—_— e — 5 (2) Toqge las teclas de una pulsacion de los
Bl e Q) [ 5 destinos que desea almacenar en el grupo.
ing o | | e &) [ g% (3) Toque latecla[Para].
4 [r1r 1 &) [f990555 9
j Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Ademas de con una tecla de una pulsacion, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina
20).

Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®)o

000 o o0 la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO)]
& & (Oe).

Se inicia el escaneado.

« Siintrodujo las paginas del original en la bandeja del

alimentador de documentos, se escanearan todas las

paginas.

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la

operacion de escaneo.

Si se esta escaneando el original sobre el cristal de

documentos, escanee una pagina de cada vez.

5 Una vez finalizada la operacion de escaneo, coloque el
original siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO0 ®)
o la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO](O @). Repita
este proceso hasta que se hayan escaneado todas las
paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End].
Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacion de escaneo.

@ « Si el destino es un destino de Internet-Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @).
« El original se escanea en la memoria. El original no puede escanearse a una hora determinada.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.
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@ » Se puede especificar el momento de la transmision con hasta una semana de tiempo.
» Pueden almacenarse hasta 94 transmisiones con temporizador cada vez.

« Si hay otra transmision en curso cuando se alcanza la hora especificada, la transmisién mediante temporizador se iniciara
una vez finalizada dicha transmisién.

« Pueden realizarse otras transmisiones del modo usual después de almacenar una transmision mediante temporizador.
 Una transmision mediante temporizador puede eliminarse en la pantalla de estado de los trabajos.

« Si se concede prioridad a una transmisién mediante temporizador en la pantalla de estado de los trabajos, la
especificacion de la hora se cancela. La transmision se iniciara en cuanto se finalice el trabajo en curso.
I=" CONCEDER PRIORIDAD A UN TRABAJO DE TRANSMISION DE ESCANEADO (pagina 106)

Para cancelar la transmisién con temporizador...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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CAMBIAR A BLANCO LOS COLORES
CLAROS DE LA IMAGEN
(Supresion Fondo)

Esta caracteristica se emplea para suprimir areas de fondo de color claro.

Nivel [+]
A

El nivel de claridad sujeto a

Ei # supresién puede ajustarse.
W

v

Nivel [-]

@ « Esta funcién no puede utilizarse en el modo Internet-Fax.

 Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento
descrito a continuacion.

Coloque los originales.
1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

(3) Pulse latecla [Supresion Fondo].

Lea el mensaje mostrado y pulse la tecla [OK].
I MODOS ESPECIALES (pagina 70)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.
2 (2) Pulse latecla [Modos Espec.].

Toque la tecla [+] para suprimir el fondo muy claro
solamente.
Toque la tecla [-] para suprimir el fondo muy oscuro.

=) | (2) Pulse latecla [OK].

) @ Seleccione el ajuste de supresion de
|
Digitalizar/Modos Espec. h:}(ﬂ fondo .
Supresion Fondo | Concerar J__ o ] (1) Ajuste el nivel de supresién de fondo.
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@3 @ Especifique el destino.

@!ﬁ e (1) Toque latecla[Libreta de Direcciones] en la
{>SZ:§§2§Z§;]‘ - pantalla inicial.
= 3 5 (2) Toque las teclas de una pulsacion de los
B 2 5 destinos que desea almacenar en el grupo.
) G — ¢ (3) Toque latecla [Para].
Em 5 9
4 j Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVHXYZ

@ » Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Contintie en el paso 5.

» Ademas de con una tecla de una pulsacién, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina
20).

T ooe oo Pulse latecla[INICIO COLOR] (CO0O®) o0
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(Oe).

Se inicia el escaneado.

« Siintrodujo las paginas del original en la bandeja del
alimentador de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la

operacion de escaneo.

Si se esta escaneando el original sobre el cristal de

documentos, escanee una pagina de cada vez.

5 Una vez finalizada la operacion de escaneo, coloque el
original siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO0 ®)
o la tecla [INICIO EN BLANCO Y NEGRO](O @). Repita
este proceso hasta que se hayan escaneado todas las
paginas y, seguidamente, pulse la tecla [Read-End].
Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacion de escaneo.

@ Cuando el ajuste del modo de color de la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @) es [Mono 2], la funcién de
supresion de fondo no se aplicara si se pulsa la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®@).

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

Para cancelar el ajuste de supresion de fondo...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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ESCANEAR AMBAS CARAS DE UNA
TARJETA EN UNA UNICA PAGINA
(Perforacion de Tarjeta)

Esta funcién le permite enviar el anverso y el reverso de una tarjeta como una Unica pagina, sin la necesidad de enviar
cada cara por separado.

Imagen escaneada

Originales

Transmision I

[l

Ejemplo de una transmision de
Ejemplo de una transmisién de escaneado horizontal de tamafio
escaneado vertical de tamafio A4 (8-1/2" x 11")
A4 (8-1/2" x 11")

Anverso

L]
ml

Reverso

@  Cuando se utiliza la funcién de instantdnea de tarjeta, el original debe colocarse en el cristal de exposicion.
« Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento
descrito a continuacion.

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.
2 (2) Pulse latecla [Modos Espec.].

(3) Pulse latecla [Perf. Tarjeta].
1" MODOS ESPECIALES (pégina 70)
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(1 (A) (B) (2) Especifique el tamafio del original.
1

Digitatizaz/iodos zepee T oK 1) Especifique el tamafio del original.
i ] (1) p q g

perforacitn de Tarjeta (__cancelar ok ) * Pulse la tecla [X] y especifique la dimensién horizontal

(X) del original con las teclas E] .
« Pulse la tecla [Y] y especifique la dimension vertical (Y)

x
j Sk del original con las teclas [ [4].
mr;sm (A) Para regresar al tamafio original predeterminado,

a —. " | toque la tecla [Reajustar Tamafio].

(B) Para ampliar o reducir automaticamente la imagen
para ajustarla al tamafio de envio, pulse la tecla
[Ajustar al tam. envio]. Si desea escanear el original

3 con el tamafio del original especificado, no es
i necesario pulsar esta tecla.

[«

Y (2) Pulse latecla [OK].

« El tamafio de envio se seleccionard automaticamente de acuerdo con el tamafio del original especificado.
@ » Después de seleccionar Perf. Tarjeta, puede tocar la tecla [Original] en la pantalla inicial para cambiar el tamafio
del original y el tamafio de envio. En este caso, aparecera la pantalla de este paso cuando toque la tecla Tamario
Escaneo. Para conocer cdmo se ajusta el tamafio de envio, consulte "Especificar el tamafio de envio de la imagen"

(pagina 60).

3 @ Especifique el destino.

| . . ,
omre ) | B ] (1) Toquelatecla[Libretade Direcciones] en la
»gggg;g;;;;| e - pantallainicial.
[ece cee &] [boo 220 g (2) Toque las teclas de una pulsacién de los
N &) [ =) destinos que desea almacenar en el grupo.
— Ei — :; EJ: — ?j (3) Toque latecla [Para].

j Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Ordenar Direc.

i

» Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Continte en el paso 5.
@ « Ademas de con una tecla de una pulsacion, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacién, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina

20).
Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®) 0
oce o oe la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
o b (O @) para escanear el anverso de la
tarjeta.

@ Si el destino es un destino de Internet-Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.
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Gire latarjetay pulse latecla [INICIO
COLOR] (C©©@®) o latecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO] (O ®) para escanear

o
oe el reverso de la tarjeta.
204 Pulse la misma tecla [INICIO] que ha utilizado para escanear el
anverso.

@ Antes de escanear la parte trasera de la tarjeta, puede tocar la tecla [Configurar] del panel tactil para cambiar la
exposicion.

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

Pulse la tecla [Read-End].

Coloque el siguiente original.
(Pagx) Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

7 Configurar Read-End

Si continla escaneando la parte delantera de la tarjeta, puede tocar la tecla [Configurar] para cambiar la exposicién,
resolucion, tamafio de escaneo y tamafio de envio.

@ No puede especificarse la relacion ni puede seleccionarse “Configuracién de Envio de Rotacion”.

Para cancelar la opcidn Perforacion de Tarjeta...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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ESCANEAR VARIOS ORIGINALES A LA VEZ
(Creacion de trabajos)

Esta funcién le permite separar un original de gran tamafio en juegos, escanear cada uno de dichos juegos con el
alimentador automatico de documentos y transmitir las paginas en una Unica operacion. Utilice esta funcion cuando el
namero de originales que desee escanear supere el nimero maximo de hojas que pueden insertarse a la vez en el

alimentador.
Cuando vaya a escanear originales separados en juegos, primero escanee el juego que contiene la primera pagina. La

configuracién seleccionada para el primer juego puede utilizarse para todos los juegos restantes.

Originales Los originales se

escanean en %— .
. A ] Transmision
juegos separados =

—
|
~
I

S\
Ul
2l

iy

Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito
a continuacion.

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de

documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la

bandeja.
(2) Pulse latecla [Modos Espec.].
I MODOS ESPECIALES (pagina 70)
(1) (2) Seleccione el modo de creacion de
l trabajos.

Digitalizar/Modos Espec. @ OK ”

(1) Pulse latecla[Creacion Trabajos] de

e | [l ) manera que quede resaltada.

[ Programa ]

[ Temporizador ] Fondo

J
siprestin | [rert. maje (2) Pulse latecla [OK].
J

@ Original Modo
Tam. Mixto — Esc. Lento

Archivo Répido]

[ Archivo

Seleccione los modos especiales.
2 (1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.
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(1|3) (2)
ol B
Configurar | |
ucmﬁmm fan L

e Y 3
[Entn DireccA] (£28 e %) [FFE EER =]

st | |esssss ) (e ¢

[111 II1 g] {JJJ 333 t.]

4 j Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Especifique el destino.

(1) Toquelatecla[Libretade Direcciones] en la
pantallainicial.

(2) Toque las teclas de una pulsacién de los
destinos que desea almacenar en el grupo.

(3) Toque latecla[Para].

@ » Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Contintie en el paso 5.
» Ademas de con una tecla de una pulsacién, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina

20).

oooe oe

Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®)o
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(O @) para escanear el primer juego de
originales.

@ Si el destino es un destino de Internet-Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...

Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

Para cancelar el escaneado...

Inserte el siguiente juego de originales y
pulselatecla[INICIO COLOR] (OOO®)o0
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Ce).

Pulse la tecla [INICIO] utilizada en el paso 5.
Repita hasta que se hayan escaneado todos los originales.

Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion. Todos los datos escaneados se borraran.
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Pulse latecla [Read-End].

Coloque el siguiente original
(Pagx) Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

Configurar Read-End

« Si, tras la aparicion de la pantalla de confirmacién, no se lleva a cabo ninguna accién durante un minuto, la
@ operacion de escaneo finalizar4 de forma automética y la transmision se reservara.
» Para cambiar la exposicion, la resolucion, el tamafio de escaneo y el tamafio de envio de cada pagina original
escaneada se puede tocar la tecla [Configurar]. No obstante, cuando se utiliza Creacion Trabajos junto con “2enl”
en modos especiales, s6lo se puede cambiar la exposicion al escanear las paginas pares de los originales.

@ Si la memoria se llena durante el escaneo, aparecera un mensaje y se cancelara la transmision.

Para cancelar la funcién Creacion Trabajos...
Pulse la tecla [Creacion Trabajos] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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ESCANEAR ORIGINALES DE TAMANOS
DIFERENTES (Original Tam. Mixto)

Esta funcién le permite escanear originales de diferentes tamafios a la misma hora; por ejemplo, originales de tamafio
B4 (8-1/2" x 14") mezclados con originales de tamafio A3 (11" x 17"). Para escanear los originales, la maquina detecta
de forma automética el tamafio de cada uno de ellos.

Originales
(Original B4 (8-1/2" x 14") junto
con originales A3 (11" x 17"))

Archivos creados

Péagina 1 Paginas 2 a 4
:I:l
B4
Escaneado con Escaneado con
tamafo B4 tamafo A3
(8-1/2" x 14" (11" x 17")
Esta funcidn sélo puede utilizarse con las siguientes combinaciones de tamafios originales:
*A3yB4 *A3yB5 *B4y Al *AdyB5
* AAdRy B5 B4y A4R *B4yA5 *B5y A5
«11"x 17"y 8-1/2" x 14" «11"x 17"y 8-1/2" x 13" ¢ 11" x 17"y 5-1/2" x 8-1/2"

Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito
a continuacion.

Coloque los originales Inserte los originales mirando hacia
con las esquinas arriba en la bandeja de alimentacion de
] alineadas en el
C% ‘ extremo izquierdo. documentos.
1 m 53‘}1/2" x 14")
(18-12"x 147
= « E-12"x 147

M XS J
- — A3 (11"x17")

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse lafichadel modo que desee utilizar.

2

(2) Pulse latecla [Modos Espec.].
I MODOS ESPECIALES (pagina 70)
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Creaci6n Modo
Trabajos —' Esc. Lento

[ Archivo ] [Archivo Répido]

Si se ha especificado un tamafio de escaneado del original, aparecera un mensaje cuando se pulse la tecla [Original
Tam. Mixto]. Para habilitar la opcién Original Tam. Mixto, cambie el ajuste de tamafio de escaneado a automatico y, a
continuacion, pulse la tecla [Original Tam.

4)) () Seleccione la configuracion de original
l ~
Digitalizar/Modos Espec. hOK ]‘ de tam anOS meZCIadOS.
(1) Toque latecla [Original Tam. Mixto] para
[ Programa ] [ Borrar ] D(islceanpeéog.] que Se destaque.
[Temporizador] [ Sugz;;ién ] [Perf, Tarjeta] (2) PuISe Ia tecla [OK] .

@ @ Especifique el destino.
| . . ,
o) @ | E= ] (1) Toquelatecla[Libretade Direcciones] en la
’53332‘3;:;]‘ —— B pantallainicial.
Rev. Direcc. 2 -z
fecc e ) [oo0 o0 g (2) Toque las teclas de una pulsacion de los
(e i | | ©) [ g destinos que desea almacenar en el grupo.
‘263?;e‘§i?§3i5| [oss osc o) [ s Q5
: — — - (3) Toque la tecla [Para].
4 j Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ
@ « Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Continte en el paso 5.

» Ademas de con una tecla de una pulsacién, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina
20).

A - Pulse latecla [INICIO COLOR] (OO0 ®) 0

la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®@).

Se inicia el escaneado. Se escuchara un pitido para indicar que
ha finalizado la operacion de escaneo.

@ Si el destino es un destino de Internet-Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

Si se especifica un tamafio de escaneado del original tras seleccionar la opcion "Origin. tamafio mezcl.", la opcion de
tamafio de escaneado del original se habilitara y la opcién "Origin. tamafio mezcl." se cancelara.

@ Para cancelar el ajuste Original Tam. Mixto...

Toque la tecla [Original Tam. Mixto] de la pantalla del paso 3 para que se destaque.

Configuracién del sistema (Administrador): Modo de Alimentacién Original
La opcién Modo de Alimentacion Original puede definirse para que se escaneen siempre originales de diferente tamafio.

@

91



ESCANEAR ORIGINALES FINOS (Modo Esc.
Lento)

Utilice esta funcién cuando desee escanear originales finos con el alimentador automatico de documentos. Esta funcién
ayuda a evitar errores de alimentacién con los originales finos.

ey, o

Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito
a continuacion.

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja del alimentador de
documentos.

Ajuste las guias del original despacio.

Si los originales se insertan con demasiada fuerza, puede que se arruguen y que se produzcan problemas de
alimentacion.

Seleccione los modos especiales.
2 (1) Pulselaficha del modo que desee utilizar.

(2) Pulse latecla [Modos Espec.].
IS MODOS ESPECIALES (pagina 70)

Supresin ] [Perf, Tarjeta]

Tempori r
'emporizado: Fondo

Modo
. Lento(q

@ Creacién Original ZD
Trabajos Tam. Mixto Esc

[ Archivo

Archivo Répido]

1) @) Seleccione el Modo Esc. Lento
1
bigitalizar/Modos Bspec. |- x_J (1) Pulse latecla[Modo Esc. Lento] de manera
gue quede resaltada.
Programa Borrar ﬂ Esf:'i,e;'
[ | | ) i) (2) Pulse latecla [OK].
3 [romerr]
J |
] |
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@3 @ Especifique el destino.

@!ﬁ e (1) Toque latecla[Libreta de Direcciones] en la
[riptigmes || ——r— pantalla inicial.
= 3 5 (2) Toque las teclas de una pulsacion de los
B 2 5 destinos que desea almacenar en el grupo.
) G — ¢ (3) Toque latecla [Para].

Em 5 9

j Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVHXYZ

@ » Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Contintie en el paso 5.

» Ademas de con una tecla de una pulsacién, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
busqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina
20).

Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®)o
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).

Se inicia el escaneado. Se escuchara un pitido para indicar que
ha finalizado la operacion de escaneo.

oooe oe

@ Si el destino es un destino de Internet-Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

Cuando se selecciona esta funcion, el modo de escaneado a dos caras automatico no puede utilizarse.

Para cancelar el Modo Esc. Lento...
Pulse la tecla [Modo Esc. Lento] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.

Configuracion del sistema (Administrador): Modo de Alimentacion Original
Esta opcion se utiliza para que el escaneado se realice siempre en el modo de baja velocidad.

SO
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ENVIO DE DOS PAGINAS EN UNA UNICA
PAGINA (2en1)

Dos paginas del original pueden reducirse a la mitad de su tamafio y enviarse juntas en una Unica pagina.

Originales con orientacién vertical

Transmision

>

[l
i

Originales con orientacién horizontal

Transmision

— M

2 —

—_

|:| I

@ Esta funcién no puede utilizarse en el modo de escaneado, de memoria USB o de entrada de datos.

Coloque los originales.

@ Para colocar los originales, oriéntelos del modo mostrado méas abajo.

Bandeja del alimentador de documentos Cristal de exposicion

Originales . . o : : :
Coloque los originales mirando hacia arriba. | Cologue los documentos mirando hacia abajo.

Orientacion vertical

.

T

I
-
I

[—]

|
1
il
ail
|
=

Orientacion horizontal

O Il

_To

|
-
|
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Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse laficha [Fax Internet].

(2) Pulse latecla[Modos Espec.].
I MODOS ESPECIALES (pégina 70)

1) ()
l

Fax Internet/Modos Espec.

o ]

[ Programa ] [ Borrar ]

2ent

—la] Escaneo
IE[%E Doble Pag.

1
Perf. Tarjeta 2

Creacién
Trabajos

éﬂ ] [ Original ]

Tam. Mixto

[ Modo

[ Archivo ] [Archivo Répido]

n @
£

Seleccione 2enl.

(1) Toque latecla[2enl] para que se destaque.
(2) Pulse latecla [OK].

Fax

Digitalizar I Fax Internet I

IUSB Mem. Dlgitahzar]’ Explorar PC I

[ >Libreta de ]

Direcciones Original
X

Bscanear: [RERY[ »¢

Envio:

Entr. Direcc. I

[Conf, de Envio Resolucidn 200x100dpi

[ Rev. Direcc.

Archivo I

Modos Espec.

Archivo Réapido

" 1A

I-Fax Manual
Reception

Pulse la tecla [Original].

o ~ B o B 0~

)
l

Fax Internet/Original

7

Tamafio Escaneo

100% Tamafio Envio

{ Auto. A4 ] d {

Auto. ]

- Folleto a [E=| Bloc a
-| Doble Cara —| Doble Cara

Orientacién de la Imagen

®

(1)

Especifique la orientacion en la que se

coloca el original.

(1) Pulse latecla"Orientacion de la Imagen”
que corresponda a la orientacion del
original.

Si no se selecciona el ajuste adecuado, la imagen no se
transmitird correctamente.

(2) Pulse latecla [OK].
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@3 @ Especifique el destino.

| . . ,
ormrs )| @ | B (1) Toquelatecla[Libretade Direcciones] en la
pesntigrer || pantalla inicial.
[ece cee &J (poo oo g ° (2) Toque las teclas de una pulsacién de los
] & (pe ez =] destinos que desea almacenar en el grupo.
d};ﬁ;?iegi?gfxisl [ces aoe =) [ &) @
(3) Toque latecla[Para].
[111 III El] [JJJ 333 !‘.]
I} Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWYZ

Ademas de con una tecla de una pulsacion, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
bldsqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina
20).

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
NEGROQO] (C @).

Se inicia el escaneado.
« Si introdujo las paginas del original en la bandeja del
alimentador de documentos, se escanearan todas las
paginas.
Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacién de escaneo.
Si se esta escaneando el original sobre el cristal de
documentos, escanee una pagina de cada vez.
Una vez finalizada la operacién de escaneo, coloque el
7 original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y
NEGRO](O @). Repita este proceso hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla
[Read-End].
Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacién de escaneo.

@ Para cambiar la exposicién, la resolucion, el tamafio de escaneo y el tamafio de envio se puede tocar la tecla
[Configurar] de la pantalla de confirmacion de fin de escaneo. (No obstante, al escanear las paginas pares del original
s0lo se puede cambiar la exposicién.)

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

@ * No es posible la transmisiéon con un tamafio inferior que el tamafio del original.
» No puede utilizarse la funcién 2enl cuando el original es de tamafio distinto a A4, B5 o A5 (8-1/2" x 11" 0 5-1/2" x 8-1/2").
* No se puede utilizar esta funcién cuando el tamafio de escaneo del original se especifica con valores numeéricos.

Para cancelar 2enl...
Pulse la tecla [2en1] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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CAMBIAR LA CONFIGURACION DE
IMPRESION DEL INFORME DE
TRANSACCION (Informe de Transaccion)

Se imprime automaticamente un informe de transaccion para alertarle de una transmisién de fax de Internet incorrecta
o cuando se efectlia una retransmision. El informe de transaccién contiene una descripcion de la transmisién (fecha,
hora de inicio, nombre del destinatario, duracion, nimero de paginas, resultado, etc.).

1= INFORMACION QUE APARECE EN LA COLUMNA DE RESULTADOS (pagina 107)

@ Esta funcién no puede utilizarse en el modo de escaneado, de memoria USB o de entrada de datos.

Los informes de transaccion se imprimen de acuerdo con las condiciones definidas en la configuracion del sistema; sin
embargo, pueden seleccionarse diferentes condiciones temporalmente para una transmisién. Para cambiar las
condiciones de impresién del informe de transaccion en el momento de la transmisién, siga los pasos descritos a
continuacion.

Coloque los originales.

1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse laficha [Fax Internet].

(2) Pulse latecla [Modos Espec.].

(3) Pulse las teclas [#][*] para cambiar entre las pantallas.

(4) Toque latecla[Informe de transaccidn].
13" MODOS ESPECIALES (pagina 70)

1 () Seleccione las condiciones de
| . ..
Fax Internet/Modos Espec. hoxﬂ m p resion.

—

Informe de Transaccién [ Cancelar ][ 0K

(1) Seleccione las condiciones de impresion.
(2) Pulse latecla [OK].

: ; Imprimir Siempre Imprimir por error ] [ No imprimir ]

D Imprimir La Imagen Original

@ Cuando se activa la casilla de verificacion [Imprimir La Imagen Original], se incluye parte del original transmitido
en el informe de transaccion.
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DDD DDD

@3 @ Especifique el destino.
@!ﬁ B (1) Toque latecla[Libreta de Direcciones] en la
o i pantalla inicial.
g ° (2) Toque las teclas de una pulsacién de los
| &) [rer rer 5 destinos que desea almacenar en el grupo.
4

—
d};ﬁggiegi?gfxisl [ces aoe =) [ &) @

[111 III El] [JJJ 333 !‘.]

(3) Toque latecla[Para].

Il Uso Frec. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Ademas de con una tecla de una pulsacion, un destino también puede especificarse introduciendo un nimero de
bldsqueda. También puede especificar manualmente una direccion de correo electrénico o buscarla en la libreta de
direcciones global. Si desea obtener mas informacion, consulte el apartado "2. ESPECIFICAR DESTINOS" (pagina
20).

documentos, escanee una pagina de cada vez.

Una vez finalizada la operacién de escaneo, coloque el
original siguiente y pulse la tecla [INICIO EN BLANCO Y
NEGRO](O @). Repita este proceso hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, seguidamente, pulse la tecla
[Read-End].

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacién de escaneo.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)) para cancelar la operacion.

= Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
& NEGRO] (O ®).

Se inicia el escaneado.

« Siintrodujo las paginas del original en la bandeja del
alimentador de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Se escuchara un pitido para indicar que ha finalizado la
operacién de escaneo.
Si se esta escaneando el original sobre el cristal de

@ En una retransmision, los cambios realizados en las condiciones de impresion del informe de transaccién se aplican a todos
los destinos.

Para cancelar el ajuste Informe de Transaccién...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

» Configuracion del sistema (Administrador): Informe de Transacciones Config. de Seleccién de Impresora
Se utiliza para establecer las condiciones de impresion de informes de transaccion.
Los ajustes predeterminados de fabrica se imprimen mas abajo.
Envio Sencillo: Imprimir Todo El Informey/| Imprimir Solo Informe de Errores |/informe No Impreso
Retransmitiendo:|Imprimir Todo El Informe |/imprimir Sélo Informe de Errores / Informe No Impreso
Recibiendo: Imprimir Todo EI Informe/Imprimir Sélo Informe de Errores/|Informe No Impreso|
 Configuracion del sistema (Administrador): Impresion original en el reporte de transaccion
Se utiliza para imprimir en el informe de transaccion parte del original transmitido.
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COMPROBAR EL ESTADO DE

LOS TRABAJOS DE .
TRANSMISION/RECEPCION

En este capitulo se describe cémo comprobar el estado de trabajos de transmision reservados y de faxes de Internet
recibidos.

PANTALLA DE ESTADO DE LOS
TRABAJOS

La pantalla de estado de los trabajos se muestra cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO] en el panel de control.
En esta pantalla puede consultarse el estado de los trabajos por modo. Cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO],
se muestra la pantalla de estado de los trabajos del modo que se estaba utilizando antes de que se pulsara la tecla.
Las transmisiones reservadas y los faxes de Internet recibidos reciben la denominacién de trabajos en este caso.

Ejemplo: pulsar la ficha en el modo de escaneado

2 Impr. Trab. l@ Escanear A IQ@ Enviar Fax [’Fax Internetl
Direccién Def. Tiempo Paginas Estado
)0 Cola Trab.
a
ESTADO TRABAJO E e s
2 [ ABA ARA 10:05 04/01 000/001 A la espera 1 Completo
1
[3 i BBB BBEB 10:22 04/01 000/004 A la espera ]
[4 & ccc cee 10:30 04/01 000/010 A la espera ]
H Detall
Prioridad
Par./Borrar

La pantalla de estado del trabajo esta en la esquina inferior izquierda del panel tactil. La pantalla de estado del trabajo se
@ puede tocar para mostrar la pantalla de estado del trabajo.

Digitalizar Fax Internet I Fax IEscaA Mem. USBI Explorar PC ]

I
[ poibreta de ] Original | Escancar: Envio:
Entr. Direcc. Texto
Conf. de Envio 200x200dpi
Rev. Direcc. g eor 8 eoF
Archivo B 2uto./Es. grises M Mono 2
Archivo Rapido

=)

i

i

99



PANTALLA DE COLA DE TRABAJOS Y PANTALLA DE
TRABAJOS COMPLETADOS

La pantalla de estado de trabajos tiene dos pantallas: la pantalla de cola de trabajos, que muestra los trabajos
reservados y los trabajos actualmente en progreso, y la pantalla de trabajos completados. Para conmutar entre ambas
pantallas, toque la tecla selectora de la pantalla de estado del trabajo ((2) mas abajo)).

Pantalla de cola de trabajos Pantalla completa
(1) 1)
Sytnpr. Trab. | Bscancar A | &) Baviar Fax | @ Fax Internet]] BTnpr. Trab. | & mscanear 2 |4 maviar rax | @Fax Intemetll

Direccién Def. Tiemno Piainas Ratadn Direccidén Hora Tnicio PAainas Rarado

1 Emitir0001 10:00 04/01 020/003 an I [ & Emitiroool 10:00 04/01 010/003 NG00000O Cola Trab. |
- -

= + O (2) m— Corad (2)
2 =i ABA ARA 10:05 04/01 000/001 A la espera 1 Completo ] ;-U Emitir0002 10:05 04/01 001/001 Env. correc.] 1

3 g" BBB BBB 10:22 04/01 000/004 A la espera ] B [ )‘ml Emitir0003 10:22 04/01 004/004 Env. Corrsc.]

4 & cce cce 10:30 04/01 000/010 A la espera ] =) 10:30 04/01 010/010 Env. correc.

1

=
Detalle @ (3) E il @ (7)
[Froridd @ (4)
B o = (5) o e=(8)
(6) 9
(1) Fichas de conmutacion de modo (6) Pantallade colade trabajos
Utilice estas fichas para cambiar el modo de la pantalla Los trabajos se muestran como teclas en el orden en el
de estado del trabajo. gue se reservaron. Cada una de las teclas muestra

informacion acerca del trabajo y de su estado actual.

2) Teclade seleccién de la pantalla de estado de los ) . . L
2) P I Visualizacion de las teclas de trabajos (pagina 101)

trabajos
Toque esta tecla para conmutar entre la pantalla de cola (7) Tecla[Detalle] de la pantalla de trabajos
de trabajos y la pantalla de trabajos finalizados. completados

Muestra informacion detallada sobre los resultados de

las retransmisiones finalizadas y los trabajos

o ) g almacenados con la funcion de archivo de documentos.
retransmision y el estado de los trabajos. Seleccione la Seleccione la tecla del trabajo deseado en la pantalla de
tecla del trabajo deseado en la pantalla de cola de trabajos completados (9) y, a continuacion, pulse la tecla
trabajos (6) y, a continuacion, pulse la tecla [Detalle]. [Detalle].

(4) Tecla[Prioridad] 3" COMPROBACION DE LOS TRABAJOS

FINALIZADOS (pagina 104)

(3) Tecla[Detalle] de la pantalla de la cola de trabajos
Muestra informacion detallada sobre los trabajos de

Pulse esta tecla para conceder prioridad a un trabajo
seleccionado. (8) Tecla[Llamada]
I" CONCEDER PRIORIDAD A UN TRABAJO DE

. ) Pulse esta tecla para activar y utilizar un trabajo de
TRANSMISION DE ESCANEADO (péagina 106)

transmision o recepcion almacenado con la funcién de
(5) Tecla[Par./Borrar] archivo de documentos.

Pulse esta tecla para detener o borrar un trabajo (9) Pantalla de trabajos finalizados

seleccionado.

5 DETENER UN TRABAJO DE ESCANEADO EN
TRANSMISION O QUE ESPERA SU
TRANSMISION (pagina 105)

Muestra hasta 99 trabajos de transmision o recepcion
completados en cada modo. Se muestra una descripcion
del trabajo y el resultado (estado).

Los trabajos en los que se utiliz6 la funcién de
clasificacion de documento, los trabajos de transmision
multienvio y los trabajos de reenvio de faxes de Internet
recibidos se indicaron como claves.
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Visualizacién de las teclas de trabajos

La siguiente informacion se muestra en las teclas de la cola de trabajos y las teclas de trabajos completados que
aparecen en la pantalla de estado de los trabajos.

3 | j|RA2 AAA 10:22 04/01}000/004|A la espera
M @ 3 (4) (5 (6)
(1) Muestra el numero (posicion) del trabajo en la cola. (6) Estado
Una vez finalizado el trabajo que se esta transmitiendo, Muestra el estado del trabajo.
el trabajo sube una posicion en la cola de trabajos. « Trabajo en progreso
Este numero no aparece en las teclas en la pantalla de
trabajos completados. En pantalla Estado
(2) Icono del modo "Conectando" Conectando con el destino.
Indica el tipo de trabajo En la pantalla de trabajos "Enviando" Enviando datos.
completados, aparecera una barra de color al lado del — —
icono para indicar si el trabajo se ha ejecutado en color o Recibiendo Recibiendo un fax de Internet.
en blanco y negro. (No obstante, el |con9 de la barra de "Parado” El trabajo se ha detenido.
color no aparece en la clave de un trabajo almacenado
utilizando la funcién de archivo de documentos.) "Error” Se ha producido un error mientras
se ejecutaba el trabajo.
Icono Tipo de trabajo
« Trabajo esperando a ser ejecutado
A o
| Escanear a E-mail En pantalla Estado
"Al ra" El trabaj ncuentra a r
@' Escanear a FTP a espera t abaJ_O se encuentra a la espera
A de ser ejecutado.
i Escanear a carpeta de red "Modo Reint." | Se esté reintentando el trabgjo :.:1’
=] causa de un error de comunicacion
o de otro problema.
| Escanear a escritorio
A "Esp. Se ha enviado un fax de Internet
a L Informe” con una solicitud de informe de
@ Transmisién de fax es de Internet recepcion, y la maquina esta
esperando dicho informe.
v ‘2
@ Recepcion de un fax de Internet Se muestra Trabajo de transmision con
eldiay la temporizador (se visualiza la hora
-E|=Jr Transmision de PC-I-Fax fecha especificada)
0 e P
_:ﬁ Retransmision
(3) Nombre de la parte comunicante (direccién)
En una transmisién, el nombre o la direccion del
destinatario. En una recepcion, la direccion del
remitente.
En una retransmision, el nombre de funcién y un nimero
de control de retransmision (4 digitos).
(4) Horadereserva/Hora de inicio
En la pantalla de cola de trabajos, la fecha y hora en que
se ha reservado el trabajo. En la pantalla de trabajos
completados, la fecha y hora en que se ha iniciado el
trabajo.
(5) Nudmero de paginas

Muestra el nUmero de paginas transmitidas/nimero total
de péaginas del original.
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« Trabajo finalizado

En pantalla Estado

"Env. correc." La transmision se ha completado.

"En Memoria" | Se ha recibido un fax de Internet
pero todavia no se ha imprimido.

"Imprimido" Se ha imprimido un fax de Internet
recibido.

"Adelante Se ha reenviado un fax de Internet

OK" recibido.

"Retencion” Fax de Internet recibido en espera
para impresion.

"Parado” El trabajo ha sido detenido

"NUmero de Se ha completado una

destinos de retransmision.

transmisiones | Sise han realizado 3 transmisiones

exitosas/Desti | Satisfactorias de un total de 5, se

nos OK mostrara "003/005 OK".

totales”

"Sin resp.” Se ha producido un error porque no
ha habido respuesta del
destinatario.

"Informe OK" Se ha solicitado un informe de
recepcion de la transmision, la
transmision se ha completado
satisfactoriamente y se ha recibido
el informe de recepcion del destino.

"Informe NG" Se ha solicitado un informe de
recepcion de la transmisién; sin
embargo, la transmision no se ha
realizado correctamente y se ha
recibido un informe de transmision
incorrecta.

"Sin Informe” Se ha recibido un correo
electronico sin un archivo adjunto,
por lo que la impresion no ha sido
posible.

"Recibido" Se ha recibido un mensaje de
correo electronico; sin embargo, el
archivo adjunto no era un archivo
TIFF-F o no habia ningan archivo
adjunto, de modo que la impresién
no es posible.

"Rechazado" Se ha enviado un fax de Internet
desde un destino bloqueado.

"NGXXXXXX" La transmision / recepcion no ha
tenido éxito porque se ha producido
un error de comunicacion (aparece
un cadigo de error de 6 digitos en
XXXXXX.)

"Error" Se ha producido un error mientras

se ejecutaba el trabajo.
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FUNCIONAMIENTO CUANDO SE HA COMPLETADO UN
TRABAJO DE LA COLA DE TRABAJOS

Cuando se completa un trabajo de transmisiéon normal, se mueve a la pantalla de trabajos finalizados y en la columna
de estado aparece "Env. correc.".

Los faxes de Internet recibidos, los trabajos de transmision mediante temporizador y los trabajos de reenvio se
gestionan del modo siguiente en la pantalla de estado de los trabajos.

Trabajos de recepcion de fax de Internet

Cuando se recibe un fax de Internet, se muestra el mensaje "Recibiendo".
Una vez completada la recepcion, el trabajo se desplaza a la pantalla de trabajos completados y aparece "En Memoria".
Una vez finalizada la impresion, el estado cambia a "Imprimido" y el trabajo se completa.

Trabajos de transmision con temporizador

Aparece un trabajo de transmisién mediante temporizador en la parte inferior de la cola de trabajos hasta que se
alcanza la hora especificada.

Llegado dicho momento, el trabajo se ejecuta. Si hay otro trabajo en progreso, una vez completado éste se inicia el
trabajo con temporizador.

Trabajos de transmision de fax de Internet que solicitan un informe de
recepcion

Una vez completada la transmisién de un trabajo de transmision de fax de Internet que solicita un informe de recepcion,
el trabajo pasa al modo de espera en la parte inferior de la pantalla de cola de trabajos. Aparecera el mensaje "Esp.
Informe" en la columna de estado. Cuando se recibe el informe de recepcion desde el destino, o si el informe no se
recibe en el intervalo de espera, el trabajo pasa a la pantalla de trabajos completados.

Trabajos de recepcion cuando la opcidn "Configuracidon de
Direccionamiento Interno” esta habilitada

Cuando la opcion "Configuracién de Direccionamiento Interno"” esta habilitada, los trabajos de recepcion se gestionan

del modo siguiente dependiendo de la configuracion de impresion.

" REENVIAR FAXES DE INTERNET RECIBIDOS A UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO (Configuracion de
Direccionamiento Interno) (pagina 111)

« El fax de Internet recibido no se imprime.
Aparece el mensaje "Recibiendo" cuando se recibe el fax de Internet. Una vez completada la recepcion, el trabajo se
mueve a la cola de trabajos de la pantalla de estado de los trabajos en el modo de escaneado.

 El fax de Internet recibido se imprime.
Una vez completada la recepcion, el trabajo se desplaza a la pantalla de trabajos completados y aparece "En
Memoria". Una vez finalizada la impresion, el estado cambia a "Imprimido” y el trabajo se completa. Asimismo, el
trabajo se afiade a la cola de trabajos de la pantalla de estado de los trabajos del modo de escaneado. Cuando
termine el reenvio de los Internet Faxes recibidos, aparecera el mensaje "Adelante OK".
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COMPROBACION DE LOS TRABAJOS FINALIZADOS

Puede consultar una lista de los destinos, los destinos en los que la transmisién ha fallado y otra informacion detallada
sobre trabajos completados en los que se utilizé la funcién de clasificacion de documento, los trabajos de transmisién
multienvio y los trabajos de reenvio de faxes de Internet recibidos. Pulse la tecla del trabajo cuya informacién desea
mostrar en la pantalla de trabajos completados y pulse la tecla [Detalle]. Se mostrara la pantalla de detalles del trabajo

(véase mas adelante).

Detalle

o
=
S

& Emitiroo0l

Direccién Hora Inicio Estado

002 Ei’ EEE EEE 10:01 04/01 NG000000

010 9‘“ FFF FFF 10:10 04/01 NG000000

Archivo | Fallo I Todos 1os dest. I

El nombre del trabajo aparece en la parte superior de la pantalla de detalles del trabajo.
Para visualizar los detalles del trabajo, toque una de las pestafias. En cada una de las pestafias aparece la siguiente

informacion.

Nombre de la pestafia

Informacion mostrada

Informacién sobre una transmisidn/recepcién almacenada con la funcién de archivo

Archivo
de documentos.
Para recuperar el archivo y utilizarlo, toque la tecla [Llamada].
Fallo Muestra informacion sobre las direcciones en las que ha fallado la comunicacion.

Direccion: nombre o nimero de la direccion
Hora Inicio: hora a la que comenz6 la comunicacion.
Estado: descripcion del fallo (error)
Puede pulsarse la tecla [Reintentar] para volver a intentar la transmision a la misma

direccion.

Todos los dest.

Muestra todas las direcciones especificadas en el trabajo.
Direccion: nombre o nimero de la direccion
Hora Inicio: hora a la que comenz6 la comunicacion.

Estado: resultado de la comunicacion
Puede pulsarse la tecla [Reintentar] para transmitir a todas las direcciones de nuevo.
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DETENER UN TRABAJO DE ESCANEADO
EN TRANSMISION O QUE ESPERA SU
TRANSMISION

Siga los pasos descritos a continuacion para detener un trabajo que se esta transmitiendo o que espera su transmision.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

Seleccione el trabajo que desea detener.

(1) Toque laficha de modo del trabajo que se
va a detener.

(2) Pulselatecladel trabajo que desea detener.

(3) Pulse latecla[Par./Borrar].

Pulse la tecla [Si].

Si no desea detener el trabajo seleccionado...
Pulse la tecla [No].

@ La impresion de un fax de Internet recibido no puede detenerse.
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CONCEDER PRIORIDAD A UN TRABAJO DE
TRANSMISION DE ESCANEADO

Cuando hay varios trabajos en espera para su transmision, generalmente se transmiten en el orden en que se han
reservado. Si necesita otorgar prioridad a un trabajo y enviarlo antes que a los restantes, siga los siguientes pasos.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].
(1) (1) Seleccione el trabajo al que desea
& Tnpr. Trab. l@ Escan!ear A [gﬂ Enviar Fax [@ Fax %ternetl CO n Ced er prlo rl d ad .
I (1) Toque lafichade modo del trabajo al que
2o waam 10:05 04/01 000/001 A 1a espera | 1 { et l desea conceder prioridad.
3 " BBB BEB 10:22 04/01 000/004 A la espera ' .
[&@ 000 — : — (2) Pulse latecla del trabajo al que desea
2 conceder prioridad.
E (3) Pulse latecla [Prioridad].
Par /Borrar | El trabajo seleccionado ascendera hasta la posicion
| inmediatamente posterior al trabajo en progreso. El
(2) (3) trabajo se ejecutara cuando haya finalizado el trabajo en
progreso.
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COMPROBAR EL REGISTRO DE ACTIVIDAD
DE INTERNET-FAX (Informe de Actividades
de Envio de Imagenes)

Puede configurar la maquina para que imprima un registro de las actividades de envio de imagen recientes (fecha,
nombre del destinatario, duracién, resultado, etc.). El informe de actividad de envio de imagen contiene informacién de
utilidad, como los tipos de errores producidos.

El informe incluye las 199 transacciones mas recientes.

Puede hacer que el Informe de Actividad de Envio de Imagen se imprima cada vez que el nimero de transacciones
alcance 200 o en el momento especificado (solamente una vez al dia).

Los contenidos del Informe de Actividad de Envio de Imagen se borran cuando se imprime el informe y, por consiguiente, no
puede reimprimirse.

Se utiliza para definir las condiciones de impresién de los informes de actividad. La configuracién predeterminada de fabrica
€s que no se imprima.

El Informe de Actividad de Envio de Imagen puede configurarse para que se imprima cada vez que el nUmero de
transacciones alcance 200 o en el momento especificado (solamente una vez al dia).

Configuracion del sistema (Administrador): Informe de Actividades Configuracion Seleccion Impresora

INFORMACION QUE APARECE EN LA COLUMNA DE
RESULTADOS

Los tipos de error y demas informaciéon se imprimen en la columna de resultado de los informes de transaccién y de
actividad. Cuando se imprima un informe de transaccion o de actividad, compruebe el resultado de la transaccién en la
columna de resultado y adopte las medidas necesarias.

Ejemplos de mensajes que se imprimen en la columna de resultados

Mensaje Descripcion

OK La transaccion se ha completado correctamente.

INFORME OK Se ha solicitado un informe de recepcion de la transmisidn, la transmision se ha completado con
normalidad y se ha recibido el informe de recepcion del destino.

CANCELAR La transmision se ha detenido antes de finalizar o se ha cancelado un trabajo de transmision
reservado.

MEM. LLENA La memoria se ha llenado durante la recepcion.

RECHAZADO Se ha enviado un fax de Internet desde un destino bloqueado.

INFORME NG Se ha solicitado un informe de recepcién de la transmisién; sin embargo, la transmisién no se ha

realizado correctamente y se ha recibido un informe de transmision incorrecta.

SIN INFORME Se ha solicitado un informe de recepcidn de la transmision; sin embargo, no se ha recibido
ningun informe durante el intervalo de espera.

LIMITE La transmision no ha podido efectuarse porque el tamafio de archivo ha superado el ajuste de
limite de tamafio de archivo de la maquina.

RECIBIDO Se ha recibido un mensaje de correo electrénico; sin embargo, el archivo adjunto no era un
archivo TIFF-F o no habia ningun archivo adjunto, de modo que la impresién no es posible.

ERROR xx (XXXX) La transaccion no ha podido efectuarse debido a un error de comunicacion.
Primeros dos digitos del codigo de error de comunicacion: Cadigo de error de 00 a 99.

Ultimos cuatro digitos del codigo de error de comunicacion: Codigo de utilidad para los técnicos
de servicio.
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FUNCIONES DE RECEPCION DE

INTERNET FAX

En este capitulo se describen los procedimientos basicos para recibir faxes de Internet.

RECIBIR UN FAX DE INTERNET

La funcion Internet-Fax se conecta periddicamente* al servidor de correo (servidor POP3) y comprueba si se han
recibido faxes de Internet. Cuando se han recibido faxes, éstos se recuperan e imprimen automaticamente.
* Los ajustes predeterminados es una vez cada cinco minutos.

@ Si es posible que se reciban faxes durante la noche, deje el interruptor de alimentacion principal en la posicion de
encendido.

Los faxes de Internet se reciben
automaticamente.

Cuando finaliza la recepcion, se escucha un pitido.

Los faxes se imprimen
automaticamente.

Si la maquina se queda sin papel o si no hay papel del tamafio del fax recibido, aparecera un mensaje en el panel tactil. Siga
las instrucciones del mensaje para cargar papel del tamafio apropiado.

» Configuracion del sistema: Recibir/Reenviar Datos de Fax
Cuando la impresién no sea posible debido a que falta papel o a que se ha agotado el téner, los faxes de Internet

recibidos pueden reenviarse a otra maquina con Internet-Fax previamente registrada e imprimirse desde alli.

» Configuracidon del sistema (Administrador): Ajustes Predeterminados de I-Fax
Esos ajustes se utilizan para seleccionar como se gestionan los faxes recibidos cuando la tecla [ENCENDIDO] ()
esta en la posicion de apagado (el interruptor de alimentacion principal esta encendido), el volumen del pitido que suena
cuando finaliza la recepcion y si se imprimen o no los mensajes de correo electronico recibidos.

» Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes de Recepcion de I-Fax
Se pueden ajustar los valores de configuracion relacionados con la recepcion de un fax de Internet, como el intervalo de
comprobacion de los faxes recibidos, la recepcion duplex, los valores de salida, la impresiéon con reduccion automatica y
el almacenamiento de rechazos de las direcciones de recepcion.
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RECEPCION MANUAL DE FAXES DE INTERNET

Si el intervalo de comprobacién de los faxes recibidos le parece largo y desea realizar una comprobacién inmediata,
puede iniciar la recepcién manualmente.

[ Digitalizar I Fax Internet I Fax

IEsca. Mem. USBI Explorar PC ]
ibreta de
C

e dene ] Original I Escanear: Envio:
Entr. DireccAl
[Conf. de Envio 200x100dpi

[ Rev. Direcc. TIFF-F

Recep. Manual
de I-Fax

Toque la tecla [Recep. Manual de |-Fax] para conectarse al servidor de correo y recuperar los faxes recibidos.

Si las opciones del servidor POP3 no se configuran en las paginas Web, la tecla [Recepcion Manual de |-Fax] aparecera
@ atenuada para impedir la seleccion.

Configuracion del sistema: Recibir/Reenviar Datos de Fax

Esta opcidn se utiliza para ocultar la tecla [Recep. Manual de |-Fax] que aparece en la pantalla inicial del modo Internet-Fax.
Cuando la tecla [Recep. Manual de I-Fax] esta oculta, la recepcién manual se inicia tocando la tecla [Inicio de La Recepcion]
en la pantalla que aparece cuando se selecciona "Recibir/Reenviar Datos de Fax" - "Ajustes de |-Fax".
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IMPRESION DE UN FAX PROTEGIDO CON
CONTRASENA (Mantener la configuracion
paralaimpresion de los datos recibidos)

La opcion "Mantener la Conf. para la Impresion de Datos Recibidos" en la configuracién del sistema (administrador)
puede habilitarse para recibir los faxes en la memoria sin que se impriman. Para imprimir los faxes, debera
especificarse una contrasefia. Cuando esta funcion esté habilitada, aparecera una pantalla de introduccioén de
contrasefia en el panel tactil cuando se recuperen faxes de Internet recibidos.

Guardados los datos recibidos.
Escriba la contr. con el teclado num.

Cancelar

Cuando se especifica la contrasefia numérica de 4 digitos programada previamente mediante las teclas numéricas, se
inicia la impresion.

La tecla [Cancelar] puede pulsarse para cerrar la pantalla de introduccién de la contrasefia; sin embargo, la tecla de
datos en memoria ([2]) parpadeara en el panel tactil. La pantalla de introduccion de la contrasefia volvera a aparecer

cuando se pulse la tecla que parpadea ([2]) o se cambie de modo.

« Los faxes recibidos se guardan en la memoria independientemente de si se han recibido de manera automatica o manual.
@ Si se ha definido la impresion de un informe de transaccién cada vez que se recibe un fax, dicho informe también se
guardara en la memoria.
* Si la opcion "Recibir/Reenviar Datos de Fax" se habilita en la configuracion del sistema de manera que los faxes se
reenvien a otra maquina, los faxes guardados en la memoria también se reenviaran. En ese momento, aparecera la
misma pantalla de introduccién de la contrasefia que para la impresion. El reenvio no se efectuara a menos que se

especifique la contrasefia.

. Configuracion del sistema (Administrador): Mantener la Conf. para la Impresion de Datos Recibidos
Active esta opcion de configuracion para recibir faxes en la memoria sin imprimirlos. Esta opcién también se utiliza para
programar la contrasefa que se debe especificar para imprimir los faxes.
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REENVIAR FAXES DE INTERNET
RECIBIDOS A UNA DIRECCION DE CORREO

ELECTRONICO (Configuracion de
Direccionamiento Interno)

Los faxes de Internet recibidos pueden reenviarse automaticamente a una direccion de correo electronico especificada.
Esta funcion puede utilizarse para remitir los faxes de Internet recibidos directamente a una cuenta de correo

electrénico sin necesidad de imprimirlos.

La maquina

\\/\%

§ M1 - -
N /I/—> =
-

[ Reenvio

]

Fax de Internet recibido

Para configurar los ajustes de direccionamiento interno, haga clic en [Configuracion de la Aplicacion] y seguidamente
en [Configuracion de Direccionamiento Interno], en el menu de la pagina Web. (Se requieren derechos de

administrador.)

@ El formato del archivo enviado es TIFF-F.
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ESCANEAR DESDE UN

7 ORDENADOR
(Modo Explorar PC)

PROCEDIMIENTO DE ESCANEADO BASICO

Puede instalar el controlador del escaner en el ordenador desde el CD-ROM suministrado con la maquina, y utilizar una

aplicacién compatible con TWAIN* para escanear una imagen utilizando su ordenador.

El escaneado desde el ordenador resulta util para escanear un original inico, como una fotografia, especialmente

cuando desee ajustar las opciones de escaneado durante el proceso de escaneado. En cambio, el escaneado en la

magquina resulta mas util para escanear de manera continuada varios originales.

* Se utiliza una interfaz estandar para escaneres y otros dispositivos de entrada de imagen. Si el controlador de
escaner esta instalado en el ordenador, puede utilizar cualquier aplicacién compatible con TWAIN para escanear una
imagen.

 El escaneado en el modo Explorar PC sélo es posible cuando se ha instalado el controlador del escaner desde el
"Software CD-ROM" utilizando el instalador integrado. Para conocer los procedimientos para instalar el controlador del

escaner y configurar las opciones, consulte la Guia de instalacion del software.

« Esta funcién no puede utilizarse si se ha deshabilitado mediante "Desactivar la Funciéon de Escaneo" en la configuracién del
sistema (administrador).

* Los procedimientos para seleccionar el controlador del escéner e iniciar el escaneado varian segun la aplicacion
compatible con TWAIN. Para obtener mas informacién, consulte el manual de la aplicacién o la ayuda.

» Cuando se escanea una imagen grande a alta resolucion, la cantidad de datos sera grande y el proceso de escaneado
tardara. Asegurese de seleccionar las opciones de escaneado apropiadas para el original (texto, fotografia, etc.).

Como ejemplo, se explica a continuacién el procedimiento para escanear desde la aplicacion "Sharpdesk” que se
suministra con la maquina.

[En la maquina]

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

Toque la ficha [Explorar PC] para
cambiar al modo Explorar PC.

Si la ficha [Explorar PC] no aparece, toque laficha [ # |
& Esta maquina se encuentra en modo para mover |a pantalla.

remoto y automitico de calibracién
del color. No quite el original.

[ Digitalizar I Fax Internet I Fax IEsca. Mem. USB] Explorar PC l

2

Cuando se selecciona el modo Explorar PC, solamente puede utilizarse la tecla [Salir] en el panel tactil de la
maquina, no pueden utilizarse otras teclas.
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[En el ordenador]

Inicie la aplicacion compatible con

Sharpdesk TWAIN en el ordenador y seleccione
Edicin Vet Herramientas Inbermet  Zona o [Se|eccionar escéner] en el menu
[Archivo].

Zarpetas de sharpdesk. ..

Adauirir imagen. ..

Seleccionar escanet. ..

Desde escaner o camara..,

Saliv alkLFd

Seleccione el controlador del escaner de
la maquina.

(1) Seleccione [SHARP MFP TWAIN K].

(2) Hagaclic en el botén [Seleccionar].

Seleccionar origen E

4 —
Seleccionar

cancelar
)

(1) 2

Seleccione [Adquirir imagen] en el menu
[Archivo].

El controlador del escaner se abre.

PN Edicion Wer  Herramientas Internet  Fona de sali

Carpetas de Sharpdesk. ..

Adaquirir imagen. ..

DEIECCDNAN esCaner. ..

Desde escaner o camara. ..

Saliv Alt+F4
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Previsualice laimagen.

| F"d - (1) Seleccionelaubicacion donde se encuentra
Cristal de exposicidn -
t p

el original.

Menu "Posicién de escaneo":
« Si el documento original es a una cara y se coloca en la
Modo de ercanso . . . .
Einds = bandeja de alimentacion de documentos, seleccione
[SPF(Simple)].
Tipo de escanen . ..

Monitor Sl « Si el documento original es a dos caras y se coloca en
la bandeja de alimentacion de documentos, seleccione
[SPF(Duplex - Libro)] o [SPF(Duplex - Bloc)]
dependiendo de si el original presenta formato de libro
Fax ook o formato de cuaderno. Asimismo, seleccione [Primero
se llena el borde izquierdo] o [Primero se llena el borde
superior] dependiendo de la orientacién del original.

&

P

—

ABCD
ABCOEFGH
NOPGRETU

(2) Seleccione las opciones de escaneado.

Menu "Modo de escaneo”:

Cambie entre la pantalla "Estandar" y la pantalla
"Profesional”. En la pantalla "Estandar”, seleccione
Escancar || ey | "Monitor", "Foto", "FAX" u "OCR", dependiendo del tipo
de original y de la finalidad del escaneado.

Si desea cambiar las opciones iniciales de cualquiera de
los cuatro botones o seleccionar la resolucion u otras
opciones avanzadas, cambie a la pantalla "Profesional".
Men( "Area de imagen":

Seleccione el area de escaneado. Si se ha seleccionado
"Automatico", se escaneara el tamafio del original
detectado por la maquina. También puede definir un area
de escaneado en la ventana de vista previa con el raton.

Area de imagen :
| medida ~|

| Wista prefiminar | I Zoom vista preliminar

M@ @)

(3) Haga clic en el botén [Vista preliminar].

La imagen preliminar se mostrara en el controlador del
escaner.
Si no esté satisfecho con el resultado de la imagen
preliminar, repita los pasos (2) y (3).
Si la casilla de verificacion [Zoom vista preliminar] se
activa antes de pulsar el botén [Vista preliminar], el area
seleccionada se ampliara en la ventana de vista
preliminar. Si se desactiva, la imagen preliminar volvera
al modo normal. Observe que si se selecciona SPF en el
menu "Posicién de escaneo", la funcion [Zoom vista
preliminar] no podra utilizarse.

« Para obtener més informacion sobre las opciones de escaneado, haga clic en el boton 2 \ en la pantallade

vista preliminar que aparece en el paso 7 para abrir la ayuda del controlador del escaner.

« Si se hace clic en el boton [Vista preliminar] cuando se esté realizando el escaneado desde la bandeja del
alimentador de documentos, s6lo se escaneara una pagina del original para la vista previa. Si desea incluir ese
original en el escaneado, vuelva a colocarlo en la bandeja del alimentador de documentos.
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Seleccione las opciones de escaneado
mientras visualiza la imagen.

Botén [Girar]:

Cada vez que se hace clic en el botdn, la imagen preliminar
gira 90 grados. De este modo, puede cambiar la orientacién de
la imagen sin necesidad de retirar y volver a colocar el original.
El archivo de imagen se crea utilizando la orientacion que
aparece en la ventana de vista preliminar.

Botén [Tamafo de laimagen]:

Haga clic en este boton para especificar el area de escaneado
especificando valores numéricos. Pueden seleccionarse
pixeles, milimetros o pulgadas como unidades de los valores
numéricos. Si la zona de escaneado ya se ha especificado, los
nameros especificados cambiaran el area relativa a la esquina
superior izquierda del area especificada.

# Botén X :
s Cuando aparece una vista previa y no se ha especificado el
259 i’:g-; area de escaneado, puede hacer clic en el botén =/ para
definir automaticamente el &rea de escaneado a toda la vista
previa.

» Para obtener mas informacion sobre las opciones de escaneado, haga clic en el botéon % para abrir la
@ ayuda del controlador del escaner.

« Si los documentos originales se colocan en la bandeja de alimentacién de documentos, solamente podra
previsualizarse la pagina superior. La pagina superior se enviara a la bandeja de salida de originales. Asegurese de
devolver la pagina previsualizada a la bandeja de alimentacién de documentos antes de realizar otra
previsualizacién o de iniciar el escaneado.

Haga clic en el boton [Escanear].
Se inicia el escaneado. La imagen aparecera en la aplicacion.

Posicidn de escanen :

Cristal de exposicicn =l Asigne un nombre de archivo a la imagen escaneada y
& guardela del modo apropiado en la aplicacién de software que
o esté utilizando.

Modo de escanea

Estandar j

Tipo de ezcaneo:
anitar Fato

#{l | ABCDEFGH
MOPGRETY

Area de imagen

| medida -l
Wista preliminar | [ Zoam vista preliminar
Escanear | Cerrar |
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[En la maquina]

Pulse la tecla [Salir] en el panel tactil.

& Esta maquina estd en el modo escaneo
del PC. No quite el original.

Dir. IP Escdner:250.160.102.106

Pulse la tecla [Si].

0 a PC?

10
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8 ENTREGA DE METADATOS

En este capitulo se explica la entrega de metadatos, que se puede utilizar cuando esta instalado el kit del médulo de
integracion de la aplicacion.

ENTREGA DE METADATOS (Entrada Datos)

esta instalado el kit del médulo de integracién de la aplicacion y se genera un archivo de imagen para una transmision
de envio escaneada, se pueden generar los metadatos (datos que indican los atributos del archivo de imagen y como
se van a procesar) basandose en informacién almacenada previamente y transmitida como un archivo independiente.
El archivo de metadatos se crea en formato XML. Vinculando los metadatos con aplicaciones como software de gestion

de documentos, una aplicacion de flujo de trabajo o un servidor de cifrado, se puede crear un sofisticado entorno de
soluciones de documentos.

Escanear
a escritorio
Metadatos
(archivo XML)
\ — PC cliente que utiliza la
| ] 1 Network Scanner Tool
AN —
g [ |_
=]
=]

Q - Servidor de faxes,
) software de gestion de
Archivo de imagen servidor documentos,

aplicacion de flujo de
Escanear a E-mail trabajo, servidor de
Escanear a FTP cifrado, etc.
Escanear a carpeta de red

Con el kit del médulo de integracion de aplicaciones, se puede especificar informacion en un archivo de imagen
generado en el panel tactil y transmitirse junto con la imagen como un archivo XML.
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PREPARACIONES PARA LA TRANSMISION
DE METADATOS

AJUSTES REQUERIDOS EN LAS PAGINAS WEB

Todos los ajustes relacionados con metadatos se configuran en las paginas Web. (Se requieren derechos de
administrador.)

Para definir los ajustes de los metadatos, haga clic en [Configuracién de la Aplicacién] y, a continuacién, en
[Configuracién de Metadatos] en el menu de la pagina Web.

Al configurar los ajustes, aseglrese de que habilita la transmisién de metadatos.

Almacenamiento de juegos de metadatos

Almacene los elementos (el juego de metadatos) que se escriben en el archivo XML que se genera durante el
escaneado. Se pueden configurar hasta 10 elementos de metadatos en un juego de metadatos. En el momento de la
transmision se puede seleccionar un juego de metadatos.

Las direcciones especificadas en "Tipo de Direccion que Permite la Entrada de Metadatos" cuando se almacena un juego de

@ metadatos se puede seleccionar como destinos de la transmision en el momento de la misma utilizando teclas de una
pulsacién, entrada manual y/o una busqueda en la libreta de direcciones global. (Las direcciones para las que no se permite
una entrada de metadatos no se pueden especificar como destinos de transmisiones.)

TRANSMISION DE METADATOS PARA ESCANEAR A
ESCRITORIO

Cuando se utiliza la Network Scanner Tool con su configuracion predeterminado de fabrica, se generara un archivo con
un nuevo nombre en el ordenador. Cuando se utiliza la Network Scanner Tool como un medio para enviar un archivo de
metadatos a una aplicacién de software de terceros, este ajuste se debe deshabilitar para permitir la referencia cruzada
entre el archivo de imagen y el archivo XML por medio del nombre de archivo generado por el ordenador. (Al configurar
el nombre de archivo en [Configuraciones de Envio], para garantizar que un archivo anterior existente en un ordenador
no se sobrescribe con un archivo transmitido con el mismo nombre, aseglrese de que configura el nombre de archivo
para que no se produzcan nombres duplicados; por ejemplo, incluyendo una extension exclusiva (la fecha, etc.) en el
nombre de archivo generado. Si el ajuste de nombre de archivo se deja en blanco, la maquina generara
automaticamente un nombre de archivo exclusivo.)

» Se recomienda que utilice la Network Scanner Tool para recibir metadatos. Para obtener mas informacion, consulte la
@ Guia de usuario de la herramienta Escaner de red (en formato PDF) del CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities".
 Para obtener informacién sobre el contrato de licencia y cémo utilizar el CD-ROM suministrado con el médulo de
integracion de la aplicacién, consulte el manual del “kit de licencia de Sharpdesk” independiente.

» Uso de aplicaciones de software de terceros

Existen varios tipos de aplicaciones de software de terceros. Algunas aplicaciones pueden iniciarse automaticamente
desde la herramienta Escaner de red y otras no. Si esta habilitada la funcion de ejecucion automatica de una aplicacion, la
herramienta Escaner de red iniciara la aplicacién con el comando ".exe" utilizando el nombre de archivo como parametro.
Normalmente, una aplicacién se inicia dos veces, una para el archivo de imagen y otra para el archivo XML. Por ejemplo,
cuando la herramienta Escéner de red esta definida para iniciar la aplicacion "APP.EXE", se aplican los siguientes
comandos cuando se reciben los dos archivos "IMG.TIF" e "IMG.XML".

APP.EXE IMG.TIF

APP.EXE IMG.XML
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TRANSMISION DE METADATOS

Siga estos pasos para seleccionar un juego de metadatos, especificar cada elemento y ejecutar la transmisién de
metadatos.

(1) Cambie a modo de entrada de datos y
l .
[ Digitalizar r Fax Internet I Fax l Entrada Datos] 3 | mueStre Ia panta”a de Juego de
ey metadatos.
[m e | B o (1) Toque laficha [Entrada Datos].
Conf. de Envio 200x200dpi
2) Pulse latecla [En. Metadatos].
[ Rev. Direcc. B eoF - eoF ( ) [ ]
Archivo I gl Ruto./Es. grises M Mono 2
1

En. Metadatos I
®

@  Si no se han almacenado juegos de metadatos, la ficha [Entrada Datos] no se puede seleccionar. Almacene un
juego de metadatos en las paginas Web y, a continuacion, realice el procedimiento de transmision.

« Si se ha especificado un juego de metadatos especifico como juego predeterminado, vaya al paso 3.

(1) 2) Seleccione un juego de metadatos.
| .
S s ]ﬁ&ﬁ—‘ (1) Toque Ia.t.ecla del juego de metadatos que
Conf. Nombre: Metadatos 1 desea Utlllzar'
CEET (- - ) (2) Pulse latecla [OK].
2 [recaaacos > ] [roveaacos ¢ )
[Metadatos 5 ] [Metadatos 6 ]
[Metadatos 7 ] [Metadatcs 8 ]
[Metadatos 9 ] [Metadatos 10 ]

[soeeace pacen o versanns J[_concere J|__ox__J| Apareceran las teclas de los elementos
Cont . o etadatos 1 almacenados en el juego de metadatos.
e Toque la tecla del elemento que desea

especificar.

Responder

ContrasefiaDocumentos

3 ContrasefiaAcceso

CédigoFactural

{11}

Si selecciona accidentalmente el juego de metadatos erroneo o desea utilizar otro juego de metadatos cuando se ha

@ definido un juego de metadatos predeterminado, toque la tecla [Ajuste Metadata]. Toque la tecla [OK] en la pantalla
del mensaje que aparece. Volvera al la pantalla del paso 2. Los elementos de metadatos especificados hasta ese
momento se cancelaran.
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1M ()

| Entrada Datos

[ Cancelar ]hof{ﬁ

Usuario ID

A3 b 18 I Entr. Directa

Valor 1

Valor 3

Valor 5

Valor 9

CIERE

J |
) |
) |
Valor 7 ] { Valor 8
) |
| |

Valor 11

mostrados. Seleccione 6, 12 o 18 teclas.

Especifique el elemento de metadatos
seleccionado.

(1) Toque latecla del valor que desea
especificar.

» Cuando los valores introducidos del elemento de
metadatos se encuentran en formato de selecciones,
las selecciones se muestran como teclas. Cuando un
valor se puede editar, puede tocar la tecla [Entr.
Directa] para especificar manualmente el valor.

« Si el elemento de metadatos requiere la entrada de
texto, aparecera una pantalla de entrada de texto.
Especifique la informacién requerida.

(2) Pulse latecla [OK].

» Para cambiar el nimero de teclas mostradas en la pantalla, toque la tecla selectora del nimero de elementos

« Consulte el procedimiento para especificar texto en el capitulo "6. INTRODUCCION DE TEXTO" de la Guia de

usuario.
Entrada Datos [ Ajuste Metadata H Cancelar ] OK l‘
Conf. Nombre: Metadata 1
1
2
ContrasefiaDocumentos XXXX XXXX
CédigoFactural XXXXKX

Cuando haya terminado de especificar
todos los elementos, pulse latecla [OK].

[ Digitalizar r Fax Internet T Fax

'Libreta de
Direcciones

Original || Escanear: E;; Envio:
{Entr. Direcc. I [E] Texto
|| == oo
Rev. Direcc. ] B eoF - eoF
gl Ruto./Es. grises M Mono 2

Archivo

l Entrada Datos ] up _1
—

Archivo Rapido Modos Espec.
——
En. Metadatos
—

Seleccione los ajustes de laimagen y
los otros ajustes y realice el
procedimiento de envio de escaneo.

* Los procedimientos para seleccionar los ajustes y realizar la
transmision son los mismos que en los otros modos.

« Para realizar cambios en los valores especificados, toque de
nuevo la tecla [En. Metadatos]. Aparecera la pantalla de
entrada del juego de metadatos seleccionado.

* La transmision no se puede realizar si la ficha [Entrada Datos] se visualiza y no se han configurado ajustes de metadatos.
Para realizar la transmision sin enviar metadatos, cambie a otro modo tocando la ficha de ese modo y, a continuacion,

realice la transmision.

 Antes de configurar ajustes de metadatos, puede especificar las direcciones que va a utilizar en todos los modos.
Después de haber configurado los ajustes de metadatos, s6lo se pueden especificar direcciones en los modos que

permite el juego de metadatos seleccionado.

» Cuando se hayan configurado los ajustes de metadatos o se haya especificado una direccion en la ficha [Entrada Datos],

no sera posible cambiar a otro modo.

« La entrega de metadatos es posible utilizando la funcién archivo de documentos. La ficha [Entrada Datos] aparece en la
pantalla de ajustes de transmisidn del modo de archivo de documentos para permitir la entrega de metadatos. Ademas, la
entrega de metadatos con el archivo de documentos se puede realizar en [Operaciones con Documentos] en las paginas

Web.
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CAMPOS DE METADATOS

En el archivo XML que se transmite se incluye los siguientes tres tipos de metadatos.

 Datos generados automaticamente por la maquina: estos datos siempre se incluyen en el archivo XML y se
almacenan autométicamente en su ordenador.

« Campos definidos anteriormente:

« Campos definidos por el usuario:

la maquina reconoce automaticamente estos campos y se

asignan a las etiquetas XML correspondientes. Estos campos se
pueden seleccionar y sélo se pueden incluir en el archivo XML si
estan habilitados en las paginas Web.

campos personalizados que se pueden agregar al archivo XML.

Estos campos se pueden seleccionar y definir en las paginas

Web.

Si un campo de metadatos definido es uno de los siguientes campos, aparecera un mensaje que le informa que el
campo no se puede especificar. Especifique la informacién adecuada en los elementos relacionados de los ajustes de

la transmision.

Nombre especificado

nombre no se especifica como metadatos, se
aplicara como metadatos el nombre de
remitente determinado por las reglas
normales para determinar el nombre de
remitente.

en el campo de Descripcién Dénde se especifica
metadatos
fromName Nombre del usuario que envid el trabajo. Si el [Responder A]

(Nombre del remitente seleccionado)

replyTo

Direccién de correo electronico a la que se
enviard el resultado de la transmision.

[Responder A]
(Direccién de correo electronico del remitente
seleccionado)

documentSubject

Nombre del trabajo que aparece en la linea
"Asunto" del correo electronico o nombre del
trabajo en la hoja de la portada del fax.
Cuando el usuario especifica un [Asunto] en
la pantalla de ajustes de la transmision en el
panel tactil, se aplica el valor especificado
como metadatos.

[Asunto]
(En blanco hasta que se especifica un valor
en la pantalla de ajustes de la transmision.)

fileName

Especifique el nombre del archivo de la
imagen que se va a enviar.

[Nombre Archivo]

(Sélo cuando la casilla de verificacién
[Permitir nombres de archivos
personalizados] esta seleccionada enla
pantalla de ajustes de metadatos en las
paginas Web.)

(En blanco hasta que se especifica un valor
en la pantalla de ajustes de la transmision.)
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