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ACERCA DE ESTE MANUAL

Observaciones

« Este manual contiene referencias a la funcién de fax. No obstante, observe que la funcién de fax no esta disponible en algunos
paises y regiones.

« La preparacion del presente manual se ha realizado con gran esmero. Si tiene algin comentario o duda acerca del manual, le
rogamos que se ponga en contacto con su distribuidor o representante de servicio autorizado mas proximo.

« Este producto se ha sometido a estrictos controles de calidad y procedimientos de inspeccion. En el caso poco probable de
gue se observe un defecto u otro problema, rogamos se ponga en contacto con su distribuidor o representante de servicio
autorizado mas cercano.

« Exceptuando los casos previstos por la Ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la utilizacién del
producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras averias, asi
como tampoco se responsabiliza de ningin dafio que pudiese producirse por la utilizacion del producto.

Advertencia

« La reproduccion, adaptacion o traduccion del contenido del manual sin el permiso previo por escrito estan prohibidas, con
excepcion de lo permitido por las leyes de copyright.
« Toda la informacién contenida en el presente manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control y panel tactil mostrados en el manual

Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos periféricos
como equipamiento estandar.

Las explicaciones en este manual presuponen que hay instalado un finalizador encuadernador, un médulo de perforacion y un
insertador en la maquina.

Para algunas funciones y procedimientos, las explicaciones presuponen que hay instalados otros dispositivos distintos a los
anteriores.

Las pantallas, los mensajes y los nombres de las teclas que aparecen en este manual pueden variar con respecto a
los que aparecen en la maquina, debido a las mejoras y modificaciones realizadas en el producto.




MANUALES QUE SE INCLUYEN CON LA MAQUINA

Junto con la maquina se suministran manuales impresos y manuales almacenados en el disco duro de la maquina en
formato PDF. Cuando utilice la maquina, lea el manual correspondiente a la caracteristica que va a utilizar.

Manuales impresos

Nombre del manual

Contenido

Guia de seguridad /
Solucion de
problemas

Este manual contiene instrucciones sobre cémo utilizar la maquina de una manera segura y muestra
las especificaciones de la maquina y sus dispositivos periféricos y explica como retirar el papel
atascado y ofrece respuestas a preguntas frecuentes sobre el funcionamiento de la maquina en
cada modo. Consulte este manual si observa algun problema al utilizar la maquina.

Guiadeinstalacion del
software / Sharpdesk
Guia de instalaciéon

En este manual se explica como instalar el software y configurar las opciones para utilizar la
maquina como una impresora o escaner.

Guia de inicio rapido

Este manual facilita explicaciones sencillas sobre todas las funciones de la maqguina en un sélo
volumen.

Encontrara explicaciones detalladas sobre cada una de las funciones en los manuales en formato
PDF.

Manuales de instrucciones en formato PDF

Los manuales en formato PDF incluyen explicaciones detalladas sobre los procedimientos para utilizar la maquina en
cada uno de los modos. Para consultar los manuales en PDF, descarguelos del disco duro de la maquina. El
procedimiento de descarga de los manuales se describe en el apartado "Descarga de los manuales en formato PDF" en

la Guia de inicio rapido.

Nombre del manual

Contenido

Guia de usuario

Este manual ofrece informacion sobre los procedimientos basicos de funcionamiento, como cargar
el papel y como realizar el mantenimiento de la maquina.

Guia de copiadora
(este manual)

Este manual ofrece una explicacién detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de copia.

Guia de impresora

Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de
impresora.

Guia del fax

Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de fax.

Guia de escaner

Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de
escaner y la funcién Internet-Fax.

Guia de archivacion
de documentos

Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de
archivo de documentos. La funcién de archivo de documentos permite guardar los datos de una
copia o fax, o los datos de un trabajo de impresion, en forma de archivo en el disco duro de la
magquina. El archivo puede recuperarse cuando sea necesario.

Guia de ajustes del
sistema

En este manual se describen las opciones de "configuraciones del sistema”, que permiten configurar
diversos parametros para adaptarlos a los objetivos y necesidades de su lugar de trabajo. La
configuracién actual puede mostrarse o imprimirse desde "Configuraciones del sistema".

Iconos utilizados en los manuales

Los iconos de los manuales indican los siguientes tipos de informacion:

®

Alerta ante una situacion de riesgo de dafios o
fallos en la méaquina.

Indica el nombre de una opcién de configuracién del sistema
y facilita una breve explicacion sobre ella.
Para obtener informacion detallada sobre las diferentes

@

Facilita una explicacion adicional de una
funcion o procedimiento.

opciones de configuraciones del sistema, consulte la Guia
de ajustes del sistema.

®

Explica cémo cancelar o corregir una accion.

Cuando aparece "Configuracion del sistema:"

Se explica una opcion de configuracién general.
Cuando aparece "Configuracion del sistema
(Administrador):"

Se explica una opcion de configuracién que sélo puede
configurar el administrador.
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Esta seccion proporciona informacion que debe conocer antes de utilizar la maquina como copiadora.

MAQUINA COMO

ANTES DE UTILIZAR LA

COPIADORA

PANTALLA INICIAL DEL MODO DE COPIA

Pulse la tecla [COPIAR] del panel tactil para abrir la pantalla inicial del modo de copia.
La pantalla inicial muestra los mensajes y las teclas necesarios para la operacion de copia, asi como las opciones de
configuracién que se han seleccionado.

@

@

©)

4)

®)

Mod
E:pgsiales ( o (1 1)

e (13)

Archivo RAPido | @ (1 4)

Pulse esta tecla para especificar manualmente el tamafio

Cuando se coloca un original, se muestra el tamafio del
original que se ha detectado. Si el tamafio del original se
define manualmente, aparece el tamafio especificado.
15" TAMANO DEL DOCUMENTO ORIGINAL (pagina

Pulse esta tecla para cambiar el papel (bandeja)
utilizado. Aparecera la bandeja, el tamafio y el tipo de
papel. Para abrir la misma pantalla también se pueden
tocar las bandejas 1 a 5 en la pantalla de tamafio de

15" BANDEJAS DE PAPEL (pagina 14)

(fli) )
DOCS.
B | ;10
T% e N No;mal Copia 2-Caras (@ uu— (12)
| = A4 -
(3) — gﬁ\] | Salida ®
ad = 5. A4 E‘
4) — L
(Ratio de Copia

O 1005 |

(6)

(7)
Teclas de seleccion de modo (6) Tecla[Original]
Utilice estas teclas par cambiar entre los modos de
copiar, enviar imagen y archivar documentos. del original.
Si desea cambiar al modo de copia, toque la tecla
[COPIAR].
Tecla [Modo Color]
Pulse esta tecla para cambiar el modo de color. 32)
15" MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 24)

) (7) Tecla[Selec. Papel]

Pantalla de salida
Si se ha seleccionado una o varias funciones de salida
como ordenar, grupo, ordenar y grapar o encuadernado,
se muestran los iconos de las funciones seleccionadas.
I SALIDA (pagina 36) papel.
Tecla [Exposicion]
Muestra la exposicién actual de la copia y las opciones (8)

de ajustes del tipo de original. Pulse esta tecla para

cambiar la exposicion o las opciones de ajustes del tipo

de original.

IS CAMBIO DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE
IMAGEN ORIGINAL (pagina 26)

Tecla [Ratio de Copia]

Muestra el porcentaje de copia actual. Pulse esta tecla
para ajustar el porcentaje de copia.

=" REDUCCION/AMPLIACION/ZOOM (péagina 28)

Pantalla de alimentacion de originales

Aparece cuando se inserta un original en la bandeja del
alimentador automatico de documentos.



9)

(10)

(11)

(12)

(13)

Pantalla de seleccién del papel

Muestra el tamafio del papel cargado en cada bandeja.
En la bandeja manual, el tipo de papel aparece encima
del tamafio de papel.

La bandeja seleccionada se mostrara resaltada.

La cantidad aproximada de papel de cada bandeja se
indica mediante El . Para abrir la misma pantalla que
cuando se toca la tecla [Selec. Papel] se pueden tocar
las bandejas 1 a 5.

=" BANDEJAS DE PAPEL (pagina 14)

Pantalla de nimero de copias
Muestra el nimero de copias definido.

Tecla [Modos Especiales]
Pulse esta tecla para seleccionar modos especiales

como Desplazamiento del Margen, Borrar Borde y Copia

a Doble Pag.
I MODOS ESPECIALES (pagina 44)

Tecla [Copia 2-Caras]

Toque esta tecla para seleccionar la funcién de copia a
dos caras.
=" COPIA A DOS CARAS AUTOMATICA (pagina 19)

Tecla [Salida]
Pulse esta tecla para seleccionar una funcion de salida
como ordenar, grupo, agrupado, ordenar y grapar,

encuadernado o perforado.
5" SALIDA (péagina 36)

(14) Teclas personalizadas

Las teclas que se muestran a continuacion se pueden
modificar para que muestren las configuraciones o las
funciones que prefiera. Las teclas siguientes aparecen
predeterminadas de fabrica:

I Como personalizar las teclas mostradas (pagina 8)
Tecla [Archivo], tecla [Archivo Réapido]

Pulse una de estas teclas para utilizar las funciones de
Archivo o Archivo rapido del modo de archivo de
documentos. Se trata de las mismas teclas [Archivo] y
[Archivo R4pido] que aparecen cuando se pulsa la tecla
[Modos Especiales]. Para obtener informacién sobre la
funcion de archivo de documentos, consulte la “Guia de
archivaciéon de documentos”.

@

segun el equipamiento disponible.

La pantalla explicada en esta seccién aparecera cuando estan instalados un finalizador encuadernador, un médulo
perforacion, un insertador, una unidad paso de papel y una bandeja de gran capacidad (MX-LCX2). La imagen variara




Como personalizar las teclas mostradas

En la pantalla inicial se pueden mostrar las teclas de modos especiales y otras teclas. Asignando funciones utilizadas
con mayor frecuencia a estas teclas puede acceder a ellas con sélo pulsar una tecla. Para cambiar la funcién asignada
a una tecla, utilice "Configuracion de Clave Personalizada" en las paginas Web.

Cuando "Borrar”, "Desplazamiento del Margen" y "Brillo" estan asignadas a las teclas personalizadas

Modo Color Modos
= Especiales
—
Copia 2-Caras

Salida

Borrar

— Estas 3 teclas se pueden
i s modificar segun se desee.

Selec. Papel
- Brillo

Eifkll

Au

Ratio de Copia Original
-

Normal

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracién de Clave Personalizada
El registro se realiza en [Configuraciones del sistema] - [Configuracion de Operaciones] - "Configuracion de Clave
Personalizada" en el menu de pagina Web.

Verificar qué modos especiales se encuentran seleccionados

La tecla se muestra en la pantalla basica al seleccionar uno 0 mas modos especiales.

Puede tocarse la tecla para visualizar los modos especiales seleccionados. Para cerrar la pantalla, toque la tecla
[OK].

Desplazamiento , Mover: Derecha
Copia 2-Caras del Margen " Frontal: 10mm/Trasera: 10mm
v . Borde:10mm
icid ‘ I-- pormar  Centro:10mm
Exposicién 1 2. 1=

Auto. — L= ) Portadas/ . Frontal: 2 Caras/Trasera: 1 Cara
Archivo Inserciones * Insercién A:10 Pagina/B:10 Pagina
Archivo Répidol

Modo Color Revisar Funcién K ”
Especiales
Nor!
24

B8 -

Selec. Papel

Normal




SECUENCIA DE LA OPERACION DE COPIA

En esta seccion se describe el procedimiento basico de copia. Seleccione las opciones de configuracion en el orden
mostrado a continuacion para garantizar que la operacion de copia se realiza correctamente.

Puede consultar los procedimientos detallados para seleccionar las opciones de configuracién en la explicacion de
cada opcioén en esta guia.

Coloque los originales.

Coloque el documento original en la bandeja de alimentacion
de documentos del alimentador automatico de documentos o
en el cristal de exposicion.

* Dependiendo de las funciones de copia que vaya a utilizar,
puede que tenga que seleccionar determinadas funciones
antes de colocar el original.

¥

Opciones de copia basicas

Seleccione las opciones de copia bésicas.

lodo Color odos . . . . ., . .

Las principales opciones de configuracion son las siguientes:
Copia 2-Caras « Modo de color I="MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina

i

fu

Exposicién

Auto.

Brehive EXPOSICION Y EL TIPO DE IMAGEN ORIGINAL (pagina

Archivo Répido 26)

o

* Exposicion y tipo de original =°"CAMBIO DE LA
-
===

RO Grigtaal » Ratio de copia ' REDUCCION/AMPLIACION/ZOOM
| (pagina 28)
Jormal « Tamafio del original =" TAMANO DEL DOCUMENTO

ORIGINAL (pagina 32)
« Ajustes de papel =5’ BANDEJAS DE PAPEL (pagina 14)

¥

Opciones de configuracién de la copia a dos caras

Seleccione las opciones necesarias para realizar una copia a
dos caras y un escaneado a dos caras del original.
1" COPIA A DOS CARAS AUTOMATICA (pagina 19)

Copia A OK.
Doble Cara [

) (@ ey [ =m)|




Opciones de configuraciéon de salida

Salida

oK ]|

Band. derecha

Bandeja
Agrup. <
)
[T
Agrupado ;

npp

ordenar

Ordenar
Grapar

=
m&z Grupo

Encua- T
dernador L;l
rerforar

Seleccione las opciones de salida de copia.
Las principales opciones de configuracion son las siguientes:
« Ordenar ¥ Modo Ordenar (pagina 38)
* Grupo = Modo Grupo (pagina 38)
 Agrupado ¥ Funcién Agrupado (pagina 38)
* Modo Ordenar Grapas
I Funcion Ordenar Grapas/Funcion Encuadernador
(pagina 39)
* Funcién Grapar folleto
I Funcion Ordenar Grapas/Funcion Encuadernador
(pagina 39)
« Perforado ¥ Funcion Perforar (pagina 40)

¥

Opciones de configuracion de los modos especiales

Modos
Especiales

oK ]‘

Desplazamiento
del Margen

B Copia a
] { Doble Pag.

Creacién
Trabajos

Portadas/
Inserciones

Fondo de
Transparencias

Copia Libro

[ J
[ ]
[ J |
[ J |

Copia Pestafia

Perf. Tarjeta

l
()
l
J

]
J |

Seleccione los modos especiales, como "Desplazamiento del

Margen" y "Borrar".
I 3. MODOS ESPECIALES (pagina 44)

¥

Opcion de configuracion del numero de copias (juegos)

BE6E
@HEE
() (0] ()

Modos
Especiales
Normal Copia 2-Caras
A4 "

Introduzca el nimero de copias (nimero de juegos).

10



Inicie la operacién de copia.

Inicie el escaneado de los originales y realice las copias.
cooe oe

® ®
¥ ¥

Iniciar la operacion Iniciar la operacion de
de copia en color. copia en blanco y negro.

* Latecla aparece en la pantalla inicial cuando hay seleccionados uno o varios modos especiales. Pulse la tecla
@ para mostrar una lista de los modos especiales seleccionados. De este modo, podra comprobar los modos especiales
seleccionados y las opciones de configuracion de cada modo.
I Verificar qué modos especiales se encuentran seleccionados (pagina 8)
 Para almacenar un trabajo de copia utilizando la funcién de archivo de documentos, seleccione los ajustes de copia y, a
continuacion, toque la tecla [Archivo] o [Archivo Rapido]. Para obtener mas informacion sobre la funcion de archivo de

documentos, consulte la Guia de archivacion de documentos.

Para cancelar todas las opciones, pulse la tecla [BORRAR TODO] ([ca)).

Cuando se pulsa la tecla [BORRAR TODO] ( ), todas las opciones seleccionadas hasta ese momento se borran y se
vuelve a la pantalla inicial.

Para detener el escaneado y la copia del original, pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Cuando pulse la tecla [PARAR] (), aparecera un mensaje solicitando si se desea cancelar el trabajo. Pulse la tecla [Si] en

la pantalla del mensaje.

11



ORIGINALES
COMPROBACION DEL TAMANO DEL ORIGINAL

Cuando aparece [Auto] en la tecla [Original], se detecta automaticamente el tamafio del original colocado. La maquina
detecta automaticamente el tamafio del original cuando se coloca un original y lo muestra en la tecla [Original] en la
pantalla inicial.

Ejemplo de pantalla inicial
Se muestra el tamafio del original.

Modo Color Modos
Especiales

Ratio de Copia | Original Selec. Papel
A4
ﬂ Normal

|
(R) (B)

(A) Aparece "Auto." cuando la funcién de deteccién automatica del original esta habilitada.
(B) Se muestra el tamafio del original. Un icono muestra la orientacion del original.

Tamanos estandar

Los tamafios estandares son los tamafios que la maquina puede detectar automaticamente. Los tamafios estandar se
definen en "Configuracién Detector de Tamafio Original” en las configuraciones del sistema (administrador). El ajuste
predeterminado de fabrica es "AB-1 (Inch-1)".

Lista de ajustes del detector de tamaiio del original

Tamafios estandares (tamafos de originales detectados)
Opciones . ., Bandeja de alimentacion de documentos
Cristal de exposicion . .
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, Ad, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3

 Cuando la funcion de deteccion automatica del original se encuentra activada y el original no tiene un tamafio estandar
@ (tamafio AB o tamafio especial), puede que se muestre el tamafio estandar mas parecido o que no aparezca el tamafio
del original. En este caso, defina manualmente el tamafio correcto del original.
1= ESPECIFICACION DEL TAMANO DEL ORIGINAL (pagina 32)

» Cuando se coloca un original cuyo tamafio no es estandar en el cristal de exposicion, puede facilitar la deteccion del
tamafio situando una hoja en blanco de tamafio A4 (8-1/2" x 11), B5 (5-1/2" x 8-1/2"), u otro papel de tamafio estandar
sobre el original.
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Orientaciones de colocacién de un original estandar

Coloque los originales en la bandeja de alimentacion de documentos o en el cristal de exposicion de manera que la
parte superior e inferior del original queden orientadas como se muestra en la ilustracion. Si el original no esta orientado
correctamente y se selecciona una funcion como grapado, las posiciones de las grapas pueden no ser correctas. Para
obtener mas informacién sobre como colocar el original, consulte "3. ORIGINALES" en la Guia de usuario.

[Ejemplo 1]
Bandeja del alimentador de documentos Cristal de exposicion
Coloque los _@
— originales con las = )
—— esquinas [
|:|:| :E alineadas aqui. :E(
— |
M M HERE
[Ejemplo 2]
Bandeja del alimentador de documentos Cristal de exposicion
Coloque los l(:%
originales con las < )
esquinas |

alineadas aqui.

u}

oo () o
S|l B88%0 §
£ || 888a O
Gfleeee 2

Rotacion automética de la imagen de copia (Copia de rotacion)

Si la orientacién del original y del papel son diferentes, la imagen del original se rotara automaticamente 90 grados para
ajustarse al papel. (Cuando se rota una imagen, se muestra un mensaje.)

[Ejemplo]
Orientacion del Orientacion La imagen se rota
original colocado del papel 90 grados
g > 7
El original visto El papel visto
desde atras desde atras

Esta funcién es valida en el modo de seleccion de papel automatico y en el modo de imagen automatica. La rotacién
puede deshabilitarse mediante "Configuracion de Copia de Rotacion” en las configuraciones del sistema
(administrador).
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BANDEJAS DE PAPEL

La maquina esta configurada para seleccionar autométicamente una bandeja que tenga el mismo tamafio de papel que
el tamafio del original (seleccion automética de bandeja de papel).
Si no se selecciona el tamafio de papel correcto o desea cambiarlo, puede seleccionar la bandeja de papel

manualmente.

Pulse la tecla [Selec. Papel].

Original

También puede tocar la pantalla de tamafio del papel (A) para abrir los ajustes de bandeja de papel.
(A)
1

Modo Color Modos
L=} Especiales
odo Color
B

Copia 2-Caras

Normal
A4

Salida

Archivo

Archivo Réapido

Rk

Ratio de Copia Selec. Papel

Ad

Normal

)] (3) Seleccione la bandeja que desea utilizar.
Selec. papel f—?xﬁ (1) Pulselateclade la bandeja que desee.
Bandeja de Papel Band. Bypass (2) PUIse Ia- teCIa [OK] .
T BB | Volvera a la pantalla inicial y se resaltara la bandeja
2 Normal Normal ([ vomal ] seleccionada.

Si la bandeja seleccionada se queda sin papel durante un trabajo de copia y existe otra bandeja del mismo tamafio y tipo de
papel, ésta se seleccionara automaticamente y el trabajo de copia continuara.

Para volver a la seleccion automatica de la bandeja de copia después de seleccionar una bandeja manualmente, pulse la
tecla [BORRAR TODO] ([(c4)).

Configuracion del sistema (Administrador): Bandeja de papel
Utilice estos ajustes para cambiar la bandeja seleccionada de forma predeterminada.

@ ©|@®
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PROCEDIMIENTO BASICO PARA

REALIZAR COPIAS

En este capitulo se describen los procedimientos basicos para realizar copias, incluida la seleccién del porcentaje de
copia y otras opciones de configuracién de copia.

REALIZACION DE COPIAS

USO DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA REALIZAR COPIAS

En esta seccidn se describe como realizar copias (copias a una cara de originales a una cara) utilizando el alimentador
automatico de documentos.

Coloque los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacién de
documentos con los bordes alineados
de manera uniforme.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea
indicadora

Compruebe el papel y el modo de color
gue se va a utilizar.

Asegurese de que estan seleccionados el papel deseado
(bandeja) y el modo de color.

« Para cambiar el papel (bandeja), pulse la tecla [Selec.
Archivo Répido Papel].

Ratio de Copia Original Selec. Papel I BANDEJAS DE PAPEL (pégina 14)

« Para cambiar el modo de color, pulse la tecla [Modo Color].
I=" MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 24)

Modo Color

Copia 2-Caras

Archivo

Il

Dependiendo del tamafio del original colocado, puede que haya ocasiones en las que no se seleccione
automaticamente el mismo tamafio de papel que tiene el original. En este caso, cambie el tamafio de papel
manualmente.
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BEE
@DEE
) (@) ()

Introduzca el nUmero de copias (numero
de juegos) con las teclas numeéricas.
Modos
Especiales |
Normal Copia 2-Caras

A4 N |

» Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).
« Puede realizarse una Unica copia aunque aparezca "0" en el nimero de copias.

@ Si se introduce un namero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] () e introduzca el nimero correcto.

Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®)o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).

tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado del original y la operacion de copia...

Aungue se haya seleccionado un modo de color, la operacién de copia se realizard en blanco y negro si se pulsa la
@ Pulse la tecla [PARAR] ((®).
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REALIZACION DE UNA COPIA UTILIZANDO EL
CRISTAL DE EXPOSICION

Para realizar una copia de un libro u otro original grueso que no puede escanearse con el alimentador automatico de
documentos, abra el alimentador automatico de documentos y coloque el original sobre el cristal de exposicion. En esta
seccién se describe como realizar una copia (copia a una cara de un original a una cara) utilizando el cristal de
exposicién.

Abra el alimentador automatico de
documentos, coloque el original
mirando hacia abajo sobre el cristal de
exposicion y, a continuacion, cierre
suavemente el alimentador automatico
de documentos.

N

Detector del

Escala del cristal de documentos Escala del cristal de documentos

| — 4 marca ||— 4 marca
] |

1 A5
(5-1/2" x 8-1/2") B5R

A4R (8-1/2" x 11°R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x 17")

« Alinee la esquina del original con la punta de la flecha 4 de
la escala del cristal de exposicion.

« Coloque el original en la posicion adecuada segun su
tamafio del modo mostrado arriba.

No coloque ningun objeto debajo del detector del tamafio del original. Si se cierra el alimentador automéatico de
documentos con un objeto debajo, puede que se dafie la placa del detector de tamafio de originales y que se impida
una deteccion correcta del tamafio del documento.

Compruebe el papel y el modo de color
que se va a utilizar.

Asegurese de que estan seleccionados el papel deseado
(bandeja) y el modo de color.
fremve « Para cambiar el papel (bandeja), pulse la tecla [Selec.
Archivo Répido; Papel].
I BANDEJAS DE PAPEL (pagina 14)
« Para cambiar el modo de color, pulse la tecla [Modo Color].
I MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 24)

Copia 2-Caras

b

1)
o
=
=
a
&

Dependiendo del tamafio del original colocado, puede que haya ocasiones en las que no se seleccione
automaticamente el mismo tamafio de papel que tiene el original. En este caso, cambie el tamafio de papel
manualmente.

17



Normal Copia 2-Caras

A4 N |

Si se introduce un namero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] ((c]) e introduzca el niimero correcto.

Introduzca el nUumero de copias (namero
de juegos) con las teclas numeéricas.
(s e
Especiales
©) |
(o)
@ » Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).
» Puede realizarse una Unica copia aunque aparezca "0" en el nimero de copias.

es posible que la copia no empiece hasta que se hayan
escaneado todos los originales. En este caso, continte en el
paso siguiente.

Aunque se haya seleccionado un modo de color, la operacion de copia se realizara en blanco y negro si se pulsa la
tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

A = Pulselatecla[INICIO COLOR] (OC0O®)0
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(O®).
Normalmente, la copia empezara.
4 Dependiendo de los ajustes de copia (copia a dos caras, etc.),

Retire el original, coloque el siguiente y
pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®) 0
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

o
oo (Oe).
204 Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los
originales.

(Para el segundo original y los siguientes, utilice la misma tecla
[INICIO] que para el primero.

Pulse la tecla [Read-End].
Coloque el siguiente original.
Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].
Para cancelar el escaneado del original y la operacién de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ().
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COPIA A DOS CARAS AUTOMATICA

USO DEL ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA REALIZAR COPIAS A DOS
CARAS

Originales Copias Originales Copias Originales Copias
———1 [——1
Copia a dos caras automatica de Copia a dos caras automatica de Copia auna carade originales a dos
originales a una cara originales a dos caras caras

Coloque los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos con los bordes alineados
de manera uniforme.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos.

En la bandeja del alimentador de documentos se pueden
colocar muchos originales. La pila de los originales no debe ser
mas alta que la linea indicadora de la bandeja.

Linea
indicadora

Pulse la tecla [Copia 2-Caras].

Modos
Especiales
Normal
A
= [
El —

Archivo Répidol

Ratio de Copia

Seleccione el modo de copia a dos
caras.

Copia A [
Doble Cara

(1) Pulse latecladel modo deseado.

D e oy
% E : Copia a dos caras automatica de originales a

una cara
: Copia a dos caras automatica de originales a
3 i) una cara

: Copia a una cara de originales a dos caras

(2) Pulse latecla [OK].

npp

o0 | | (=2 | [ew]| Phess)

Para realizar copias a dos caras de un original vertical a una cara colocado horizontalmente, o para invertir el reverso
con respecto al anverso al copiar un original a dos caras, pulse la tecla [Cambio de Encuadern.].
I Uso de la tecla [Cambio de Encuadern.] (pagina 20)
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Compruebe el papel y el modo de color
e que se va a utilizar.

Copia 2-Caras

Normal

Asegurese de que estan seleccionados el papel deseado

B (bandeja) y el modo de color.

pa— « Para cambiar el papel (bandeja), pulse la tecla [Selec.
Papel].
1" BANDEJAS DE PAPEL (pagina 14)

« Para cambiar el modo de color, pulse la tecla [Modo Color].
I=" MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 24)

Archivo Répido

LR

Ratio de Copia

Dependiendo del tamafio del original colocado, puede que haya ocasiones en las que no se seleccione
@ automaticamente el mismo tamafio de papel que tiene el original. En este caso, cambie el tamafio de papel
manualmente.

Introduzca el numero de copias (namero
de juegos) con las teclas numeéricas.

BEE
@DEE
) 0] ()

» Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).
@ « Siva a realizar una Unica copia, la copia puede efectuarse aunque la pantalla de nUmero de copia muestre "0".

Modos
Especiales |
Normal Copia 2-Caras

A4 S |

Si se introduce un nimero incorrecto de copias...
@ Pulse la tecla [BORRAR] () e introduzca el numero correcto.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO0O®) 0
coce Q0 la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @).

Para cancelar el escaneado del original y la operacién de copia...
@ Pulse la tecla [PARAR] ((®).

Uso de la tecla [Cambio de Encuadern.]

_ - : No se utiliza Cambio de
Originales Se utiliza Cambio de Encuadern.
Encuadern.
El reverso esta Elreverso no esta
invertido. invertido.
- 'l Seleccione esta Seleccione esta
- @ I opcién cuando opcién cuando
T 5 ‘ las paginas vayan las paginas vayan
a encuadernarse a encuadernarse
_— en forma de bloc. en forma de libro.
3

20



COPIA A DOS CARAS A,UTOMATICA UTILIZANDO EL
CRISTAL DE EXPOSICION

Originales Copias

~®

Copia a dos caras automatica de
originales a una cara

@IIJ

Abra el alimentador automético de
Detector del documentos, coloque el original
mirando hacia abajo sobre el cristal de
exposicion y, a continuacion, cierre
suavemente el alimentador automatico
de documentos.

tamafio del original

Escala del cristal de documentos Escala del cristal de documentos

marca marca
I o

| l
1 A5

(5-1/2"x8-112") BSR
AdR (812" X 11'R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-172" x 11") A3 (11" x 17")

« Alinee la esquina del original con la punta de la flecha € de
la escala del cristal de exposicion.

« Coloque el original en la posiciéon adecuada segun su
tamafio del modo mostrado arriba.

No coloque ningun objeto debajo del detector del tamafio del original. Si se cierra el alimentador automatico de
documentos con un objeto debajo, puede que se dafie la placa del detector de tamafio de originales y que se impida
una deteccion correcta del tamafio del documento.

Pulse la tecla [Copia 2-Caras].

Copia 2-Caras
Normal
A4
—

Archivo Répidol

Ratio de Copia
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i

npo

)] ) Seleccione el modo de copia a dos

Copia & U caras.

Doble
< fﬁvﬂ , (1) Pulselatecla[l Cara a2 Caras].
% : (2) Pulse latecla [OK].

3 V D
oo | | Bl @3 | | em| Rk
Las teclas [2 Caras a 2 Caras] y [2 Caras a 1 Cara] no pueden utilizarse cuando la copia se efectiia desde el cristal de

exposicion.

Compruebe el papel y el modo de color
' que se va a utilizar.

Asegurese de que estan seleccionados el papel deseado
(bandeja) y el modo de color.

Copia 2-Caras

Normal
a4

Salida

Exposicién

il

fremve » Para cambiar el papel (bandeja), pulse la tecla [Selec.
Archivo Répido Papel]
Ratio de Copia Original Selec. Papel ISy BANDEJAS DE PAPEL (péglna 14)

Auto

« Para cambiar el modo de color, pulse la tecla [Modo Color].
I MODOS DE COLOR DE COPIA (pagina 24)

Dependiendo del tamafio del original colocado, puede que haya ocasiones en las que no se seleccione
automaticamente el mismo tamafio de papel que tiene el original. En este caso, cambie el tamafio de papel
manualmente.

Introduzca el nUmero de copias (numero
de juegos) con las teclas numéricas.
Modos
Especiales
Normal Copia 2-Caras

Ad N

/P

BEEE
FEE®

HEEE

» Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).
» Puede realizarse una Unica copia aunque aparezca "0" en el nimero de copias.

Si se introduce un nimero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] () e introduzca el numero correcto.

o = Pulse latecla[INICIO COLOR] (OO0O®)o0
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(O ®).
Se inicia el escaneado.
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Retire el original, coloque el siguiente y
pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®) 0
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

o
oe (Oe).
202 Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los
originales.
Para el segundo original y los siguientes, utilice la misma tecla
[INICIO] que para el primero.
Pulse la tecla [Read-End].
Coloque el siguiente original.
Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

@ Para cancelar el escaneado del original y la operacion de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

Configuraciones del sistema (Administrador): Copia 2-Caras
El modo predeterminado de copia a dos caras puede modificarse.

23



MODOS DE COLOR DE COPIA

El modo de color de la tecla [INICIO COLOR] (O©©®® ) normalmente esta definido en [Todo Color] por lo que las copias
se realizan en modo de todo color cuando se pulsa la tecla [INICIO COLOR] (O©©®@®). Si se mezclan originales en
color con originales en blanco y negro, defina el modo de color en [Auto] para hacer que el modo de color cambie de la
forma adecuada con cada original.

Pulse la tecla [Modo Color] en la pantalla inicial para abrir la siguiente pantalla.

Modo Color [ OK ]‘

Todo Color Un Solo Colorl

[ Auto ] { 2 Colores ]

Pulse la tecla del modo de color deseado y, a continuacion, la tecla [OK].

Todo Color El original se copia a todo color.

Auto. La maquina detecta si el original es en color o en blanco y negro y cambia al modo
apropiado (todo color para un original en color o blanco y negro para un original en blanco y
negro).

Un Solo Color El original se copia en el color seleccionado solamente.

Todos los colores del original adoptan el color seleccionado, que puede ser rojo, verde, azul,
cian, magenta o amarillo.

2 Colores Las zonas en rojo del original adoptan el color seleccionado, mientras que el resto de
colores se copian en negro. De este modo, puede realizar copias mas llamativas que las
copias en blanco y negro.

Puede seleccionar entre rojo, verde, azul, cian, magenta o amarillo.
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Seleccionar la operaciéon de copia a un color

Cuando se selecciona [Un Solo Color] como modo de color, aparece la siguiente pantalla. Pulse el color deseado y la
tecla [OK].

| Modo Color OK ”
Un Solo Color E r@
| m—

o N R

[ C (Cian) ] [ M (Magenta) ] [‘I (Amarillo) ]

Seleccionar la operacion de copia a dos colores

Cuando se selecciona [2 Colores] como modo de color, aparece la siguiente pantalla. Pulse los colores deseados y la
tecla [OK].

Modo Color

0K l
2 colores [j'i

Seleccione un color distinto de negro.

BN

[ C (Cian) l [ M (Magenta) ] [ Y (Amarillo) ]

» Cuando se utiliza el modo automatico, puede que en algunos originales el cambio entre color y blanco y negro no funcione
@ correctamente. En este caso, pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOO®) o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @)
segun corresponda para cambiar manualmente entre color y blanco y negro.
« La copia se realizara en blanco y negro si se pulsa la tecla [INICIO BLANCO Y NEGROQO] (O @), independientemente del
ajuste del modo de color.

Configuraciones del sistema (Administrador): Modo Color
Se utiliza para cambiar el ajuste de modo de color predeterminado.
Configuraciones del sistema (Administrador): Detec. estand. en modo color auto
Cuando el modo de color se define en automatico, el punto de discriminacion para detectar si los originales son en color o en
blanco y negro puede definirse en uno de los 5 niveles disponibles.
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CAMBIO DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE
IMAGEN ORIGINAL

Para obtener una copia mas clara pueden seleccionarse el Tipo de Imagen Original y la exposicion.

AJUSTE AUTOMATICO DE LA EXPOSICION Y DEL
TIPO DE ORIGINAL

El ajuste automatico de la exposicién se activa por defecto para ajustar automaticamente el nivel de exposicién y el tipo
de original seglin sea apropiado para el original que se esta copiando. (Se muestra "Auto.")
Esta funcién ajusta automaticamente la imagen durante la copia en blanco y negro y todo color para obtener la copia mas

adecuada.
Especiales

Copia 2-Caras

Normal

A4
Salida

Archivo

Archivo Rapido

il

Ratio de Copia Selec. Papel

A4

Normal

SELECCION DEL TIPO DE QRIGINAL Y AJUSTE
MANUAL DE LA EXPOSICION

Si desea seleccionar el tipo de original o ajustar manualmente la exposicion, pulse la tecla [Exposicion] en la pantalla
inicia del modo de copia y siga estos pasos.

Seleccione el tipo de laimagen original.
Pulse la tecla del tipo de imagen original correspondiente.

| Exposicién [ OK ‘

[ ]

Manual Tipo de Imagen Original

Texto,
[ E] Texto ] { Foto Im;/)r. [ B Texto/Foto]
Fotografia -
[ Impgresa ] { EI Fotografla] [ B Mapa ]

Original
Claro

® Teclas de seleccion de Tipo de Imagen Original

1 Modo Descripcién

Texto Utilice este modo para documentos de texto normales.

Texto/Foto Impr. | Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias impresas, como una revista o catalogo.

Texto/Foto Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias, como un documento de texto con una fotografia pegada.

Fotografia Impresa | Este modo es el mas adecuado para copiar fotografias impresas, como fotografias de una revista o catélogo.

Fotografia Utilice este modo para copiar fotografias.

Mapa Este modo es muy Util para copiar las tonalidades de color claro y el texto de precisiéon que
presentan la mayoria de los mapas.

Original Claro Utilice este modo para originales con una escritura realizada con lapiz claro.
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Ajuste el nivel de exposicion.

| Exposicién [ OK ‘
Pulse la tecla @ para oscurecer la copia.
Pulse la tecla @ para aclarar la copia.
Tipo de Imagen Original « Utilizar una copia o pagina impresa como original
B oo [Fofixii{,r.] [@ Texto/Foto] Cuando utilice una copia o pagina impresa en la maquina

como original, pulse la casilla de verificacion [Copia de
Copia] para activarla .
@ i Cuando esta seleccionada [Copia de Copia], s6lo se pueden
BCopia de Copia D Hejora Tono seleccionar las teclas de tipo de imagen original [Texto],
[Fotografia Impresa] y [Texto/Foto impr.].
e Para intensificar el color de una copia en color...
2 Pulse la casilla de verificacion [Mejora Tono de Color] para

activarla .

« Directrices para el nivel de exposicién cuando se selecciona [Texto]:
@ 1 a 2: originales oscuros, como un periédico
3: originales de densidad normal
4 a 5: originales escritos a lapiz o con texto en colores claros

[ Fotografia] [ =] Fotografia] [ #] Mapa ]

Impresa

- B - 5

» Restricciones cuando se selecciona Mejora Tono de Color
Cuando se selecciona “Mejora Tono de Color”, no pueden utilizarse las siguientes funciones:
* [Copia de Copia]
» No se pueden seleccionar [Auto.] y [Original Claro] en el tipo de imagen original.
* [Intensidad] (en los modos especiales)

Pulse la tecla [OK].

| Exposicién OK l‘
)

Tipo de Imagen Original
3 [ Foz:";ﬁf)r‘ [ E' Texto/Foto]
1 L. - 5 [Foltm[;grr:sfaia] {El“tografia] [&% Mapa. ]
SRS

B Copia de Copia G g:jgzic’imo

Si se selecciona [Auto.] pero el nivel de oscuridad/luminosidad de laimagen no parece el mas adecuado...
Si la imagen parece demasiado luminosa o demasiado oscura cuando se selecciona [Auto.], el nivel de exposicion puede
ajustarse mediante "Ajuste de Exposicién de Copia" en la configuracién del sistema (administrador).

» Configuracidn del sistema (Administrador): Tipo de Exposicion
Se utiliza para cambiar el tipo de imagen original predeterminado.
» Configuracién del sistema (Administrador): Ajuste de Exposicion de Copia
El nivel de exposicion utilizado como ajuste de exposicion automatico puede regularse.
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REDUCCION/AMPLIACION/ZOOM

SELECCION AUTOMATICA DEL PORCENTAJE (Imagen
Auto.)

En esta seccién se describe la funcién de seleccion automatica del porcentaje (Imagen Auto.), que permite seleccionar
autométicamente el porcentaje para ajustarse al tamafio del papel.

Cuando se cambia manualmente la bandeja de papel, aparecera la tecla [Imagen Auto.] en la pantalla inicial del modo
de copia. Pulse la tecla [Imagen Auto.] para que se seleccione automaticamente el porcentaje de reduccién o
ampliacién segun el tamario del original y el tamafio de papel seleccionado.

Primero coloque el original y seleccione la bandeja de papel y, a continuacién, pulse la tecla [Imagen Auto.].

Modo Color Modos |
Especiales

Todo Color

Copia 2-Caras

Normal

LLLLTLTTRRT ] [
Exposicién
Auto.
©
Ratio de Copia] Original Selec. Papel
a3
A4 orma

El porcentaje seleccionado aparecera en la pantalla de porcentaje.

Salida

Archivo

Archivo Répido

Bl

 Si se muestra el mensaje "Gire el original de E a (f]", cambie la orientacién del original seguin se indique en el mensaje.
« Para un original cuyo tamafio no es estandar, debe especificarse el tamafio para utilizar Imagen Auto.

« Para cancelar la seleccién automatica del porcentaje...
Pulse la tecla [Imagen Auto.] para desactivarla.

» Pararestablecer el porcentaje a 100%...
Para restablecer el ajuste del porcentaje a 100%, pulse la tecla [Ratio de Copia] para mostrar el menu de porcentajes y, a

continuacion, pulse la tecla [100%].

Configuracion del sistema (Administrador): Ratio de Copia
Se utiliza para cambiar el porcentaje de copia predeterminado.
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SELECCION MANUAL DEL PORCENTAJE (porcentajes
prefijados/zoom)

Pulse la tecla [Ratio de Copia] en la pantalla inicial del modo de copia para seleccionar uno de los cinco porcentajes de
ampliacion predefinidos o los cinco porcentajes de reduccion predefinidos (maximo 400%, minimo 25%).
Asimismo, las teclas de zoom pueden utilizarse para seleccionar cualquier porcentaje de 25% a 400% en incrementos

del 1%.

Ratio

de Copia [

]

B4+ B5
BS 425
B+ 24 foon

A4 4 B5

BS =+ A4
B5 4 BS
1228 a0y me
BS 4 B4
IS

86%

[ Imagen Auto. ][

A3 4 B4
Zoom XY ]

®E -

1 (A)

Ratio

=
Sl a

allafle

AN [

[ Imagen Auto. ][

Zoom XY ]

Seleccione el porcentaje.

Pulse una tecla de porcentaje predefinido y/o las teclas de
zoom para definir el porcentaje.

Existen dos pantallas de ajustes. Utilice las teclas E] para
cambiar entre las pantallas.

@® Primera pantalla

« Teclas de ampliacién:
115%, 122% y 141% (para el sistema AB).
121% y 129% (para el sistema de pulgadas).
 Teclas de reduccion:
70%, 81% y 86% (para el sistema AB).
64% y 77% (para el sistema de pulgadas).
» Tecla [100%]

@® Segunda pantalla

« Teclas de ampliacién (2 a 4 porcentajes)

200%, 400%, cualquier porcentaje (maximo dos)
« Teclas de reduccion (2 a 4 porcentajes)

25%, 50%, cualquier porcentaje (maximo dos)
« Tecla [100%]

e Teclas (A)

Las teclas marcadas con (A) pueden definirse para mostrar cualquier porcentaje mediante "Afadir o cambiar
prefijados extra" en la configuracion del sistema (administrador).

- Para seleccionar rapidamente un porcentaje, pulse una tecla de reduccion o ampliacién para seleccionar un
porcentaje proximo al porcentaje deseado y, a continuacion, utilice las teclas de zoom para un ajuste preciso.

* Las teclas de zoom se pueden utilizar para seleccionar cualquier porcentaje de 25% a 400% en intervalos de 1%.
Pulse la tecla para aumentar el porcentaje o la tecla para reducirlo. (Si continia pulsando la tecla /,
el porcentaje se modificard automaticamente. Transcurridos 3 segundos, el porcentaje cambiara rapidamente.)

« Si aparece el mensaje "La imagen es mayor que el papel de copia." cuando se selecciona un porcentaje de
ampliacion, puede que la imagen no quepa en el papel.
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] Pulse la tecla [OK].

Después de pulsar la tecla [OK], compruebe que se selecciona
un tamafio de papel adecuado para el porcentaje.

B5 = Ad
B4 =+ A3

A5 4 BS
A4 =+ B4

BS 4 B4

)

®E

[ Imagen Auto. ][ Zoom XY

Para restablecer el porcentaje a 100%...
Para restablecer el ajuste del porcentaje a 100%, pulse la tecla [Ratio de Copia] para mostrar el menu de porcentajes y, a

continuacién, pulse la tecla [100%].

Configuracion del sistema (Administrador): Afiadir o cambiar prefijados extra
Pueden afiadirse dos porcentajes prefijados de ampliacion (de 101% a 400%) y dos porcentajes prefijados de reduccion (de
25% a 99%). Los porcentajes prefijados afiadidos también pueden modificarse.
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AMPLIACION/REDUCCION DE LA LONGITUD Y
ANCHURA POR SEPARADO (Zoom XY)

La caracteristica Zoom XY permite cambiar los porcentajes de copia horizontal y vertical por separado.
Los porcentajes horizontal y vertical pueden definirse de 25% a 400% en incrementos del 1%.
Pulse la tecla [Ratio de Copia] en la pantalla inicial del modo de copia y, a continuacién, siga estos pasos.

Cuando se selecciona 50% para el porcentaje horizontal y 70% para el porcentaje vertical

Original Copia

A =) A

A4 4 B5 BS 4 B4
A3 4 B4 | FYReY

®E -

[ Imagen Auto. ][ Zog_r& XY ]
1 |

=

Ratio de Copia [ OK ]‘ PUIse Ia teCIa [Zoom XY].
B4 = BS B5 =+ Ad
1 @ - @ @i

(2) 1, 3) ) Defina los porcentajes horizontal y
Ratio de Copia [ é{ ]‘ Verti Cal )
zoom X¢ [__cancetar | (1) Pulse latecla [X].
x Se resaltard la tecla [X] y se podra definir el porcentaje
ﬁ_v % horizontal.
[v] 70 | (2) Pulse las teclas de porcentaje prefijado (A) y

&) o L@U las teclas de zoom (B) para definir el
—F— porcentaje X (horizontal).
(A) Una tecla de porcentaje predefinido no quedara

resaltada al pulsarla.

2 (B) Las teclas de zoom pueden utilizarse para definir
(A) (B) (A) cualquier porcentaje de 25% a 400% en incrementos
del 1%.
(3) Pulselatecla[Y]y defina el porcentaje Y
(vertical) de la misma forma que la tecla [X].

(4) Pulse latecla [OK].

Después de pulsar la tecla [OK], compruebe que se
selecciona un tamafio de papel adecuado para el
porcentaje.

@ Para seleccionar rapidamente un porcentaje, pulse una tecla de porcentaje prefijado (A) para seleccionar un
porcentaje préximo al porcentaje deseado y, a continuacion, utilice las teclas de zoom (B) para un ajuste preciso.

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, los rangos de seleccion de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

@ Para cancelar un ajuste de Zoom XY...

Para cancelar un ajuste de Zoom XY, pulse la tecla [Zoom XY] o la tecla [Cancelar].
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TAMANO DEL DOCUMENTO ORIGINAL
ESPECIFICACION DEL TAMANO DEL ORIGINAL

Si el original no posee un tamafio estandar o si el tamafio no se detecta correctamente, especifique el tamafio del
original manualmente.
Pulse la tecla [Original] en la pantalla inicial del modo de copia y, a continuacion, siga estos pasos.

Especificar un tamafo del original en AB
Toque la tecla del tamafio de original adecuado y, a continuacion, la tecla [OK].
(1 (2

Especificar un tamafio del original en pulgadas
Toque la tecla [AB % Pulgada] y la tecla del tamafio de original adecuado y, a continuacion, la tecla [OK].

() 1) (1:)

| Original OK |
frme

2N g [ a7 [

[
[ sme | [ewa3(216x330)]

8%x11 8Yx14
Entrada de Tamafio I

Especificar un tamafio de original no estandar

[origine = ] Pulse la tecla [Entrada de Tamafio].
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1), (3) Especifique el tamafio del original.
1

original ﬁo‘xﬁ\ (1) Introduzca la dimensién X (horizontal) del

Entrada de Tamafio [ Cancelar ][ OK ] or | g | n al .

Con la tecla [X] resaltada, introduzca la dimensién X
(horizontal) del original con las teclas E] E] Cuando se
utiliza el cristal de documentos, se puede especificar un
e namero de 64 mm a 432 mm (2-1/2" a 17").

Cuando se utiliza alimentador de documentos
automatico, se puede especificar un nimero de 140 mm
a 432 mm (5-1/2" a 17).

Si la dimension horizontal del original es inferior a

140 mm (5-1/2"), utilice el cristal de exposicion.

20 |(62-232)
B

B
[
< ]
[
> B

(2) Introduzcala dimension Y (vertical) del

2 original.
Pulse la tecla [Y] e introduzca la dimension Y (vertical) del
original con las teclas E] Cuando se utiliza el cristal
de documentos, se puede especificar un nimero de
64 mm a 297 mm (2-1/2" a 11-5/8").
Cuando se utiliza alimentador de documentos
automatico, se puede especificar un nimero de 131 mm
a 297 mm (5-1/8" a 11-5/8") .
Si la dimension vertical del original es inferior a 131 mm
(5-1/8"), utilice el cristal de exposicion.

(3) Pulse latecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial.
Compruebe que las dimensiones especificadas aparecen
en la tecla [Original].

ALMACENAMIENTO DE TAMANOS DE ORIGINAL
UTILIZADOS CON FRECUENCIA

Puede guardar tamafios de original especiales utilizados con frecuencia. En esta seccién se describe como almacenar,
recuperar, cambiar y borrar tamafios de original especiales.

Almacenar tamafos de original (edicion/borrado)

Pueden almacenarse hasta 9 tamafios de original especiales.
Pulse la tecla [Original] en la pantalla inicial del modo de copia y, a continuacion, siga estos pasos.

——— Pulse la tecla [Tamafo Person.].
T
C» JiC = J[ = ] [l
1 [ ASR ] M | [ a3 | Pulgada
[ BS ] [ AR ]

b
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= ] Almacene el tamafio del original.

oo Fereen s (1) Pulse la ficha [Guardar/Borrar].

o i X Y ) (2) Pulse unatecla para almacenar un tamafio
[ T | ) | de original personalizado.
Pulse una tecla que no muestre un tamafio

( ) ) ( ) | ) (s

I Rellamar J IGuardar/BorrarI ]

2 @ Si desea editar o borrar una tecla almacenada anteriormente...
Pulse la tecla que desee editar o borrar. Aparecera la siguiente pantalla.

El tamafio personalizado ha sido ya

guardado en esta tecla.

[ Cancelar ][ Borrar J_I Corregir ]
11
: I|7

- Para editar la tecla, pulse la tecla [Corregir] y vaya al siguiente paso.
« Para borrar la tecla, pulse la tecla [Borrar]. Asegurese de que el tamafio de original se ha borrado y pulse la tecla

[OK].
1,2 (3) Especifique el tamafio del original.
1
— - (1) Introduzcala dimension X (horizontal) del
Entrada de Tamafio [ Cancelar ][ oK ] Original.
Con la tecla [X] resaltada, introduzca la dimensién X

oo '(horizon_tal) del ori_ginal con las teclas (=] [4]. Puede

Al introducirse una dimension de 64 mm a 432 mm (2-1/2" a
3 54 297) 17").
hd B (2) Introduzcala dimension Y (vertical) del
original.

Pulse latecla[Y] e introduzca la dimension Y (vertical) del
original con las teclas (] [«]. Puede introducirse una
dimensién de 64 mm a 297 mm (2-1/2" a 11-5/8").

(3) Pulse latecla [OK].

@ El tamafio de original almacenado se mantendra, aunque se apague la alimentacion principal.

Para cancelar la operacion...
Pulse la tecla [BORRAR TODO] ([cA)).
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Recuperar un tamafo de original almacenado

para recuperar un tamafio de original almacenado, pulse la tecla [Original] en la pantalla inicial del modo de copia y siga
estos pasos.

Pulse la tecla [Tamafio Person.].

|Original [ OK ]‘
S (-
(=N T = [I
1 [ ASR N Al N n ] Pulgada
[ BS N AR |
=/
@ @ 3) Recupere el tamafio de original deseado.
T > J| (1) Pulselaficha[Rellamar].
e (2) Pulse latecla del tamafio del original que
2 . desearecuperar.
(3) Pulse latecla [OK].

®
I Rellamar I I Guardar/Borrar

Para cancelar la operacion...
@ Pulse la tecla [BORRAR TODO] ([cA)).
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SALIDA

Para seleccionar las funciones de salida de la bandeja de salida, pulse la tecla [Salida] en la pantalla inicial del modo de
copia. Las funciones de salida que pueden seleccionarse son ordenar, grupo, agrupado, ordenar y grapar,
encuadernado y perforado. Todas las explicaciones de los siguientes ajustes suponen que esta instalado el finalizador

encuadernador.
(6)
iz
0 —E BT
(2)_M Lﬂ_]g
&) — ST
@ —<lss
(5)—-0@&%
(1) Tecla[Bandeja Agrup.] (tecla [Bandeja Estandar]*)

()

@)

(4)

@ ()
|

o]

i

npp

= l Band. derecha

Encua-

ki | L) e (9)
Perforar .-—(10)

La salida se obtiene en la bandeja agrupadora. La tecla
[Bandeja Agrup.] se selecciona automaticamente cuando
se pulsa la tecla [Ordenar Grapas].

* Cuando no esté instalado un finalizador o un finalizador
encuadernador, esta tecla es la tecla [Bandeja
Estandar]. En este caso, no se puede utilizar la funcion
de agrupado.

Tecla [Agrupado]

Se utiliza para separar un juego del juego anterior.

La funcién de agrupado se habilita cuando se activa
la casilla de verificacion y se deshabilita cuando la casilla
de verificacién se desactiva [:] (La casilla de
verificacion de la funcién de agrupado se desactiva
automaticamente cuando se selecciona la funcion de
ordenar y grapar.)

I Funcion Agrupado (pagina 38)

Tecla [Ordenar]

Se utiliza para ordenar (intercalar) las paginas impresas
en juegos.
5" Modo Ordenar (pagina 38)

Tecla [Ordenar Grapas]

Se utiliza para ordenar las paginas impresas en juegos,

grapar los juegos y enviarlos a la bandeja. (Tenga en

cuenta que los juegos no se separaran en la bandeja de

salida.) Cuando se selecciona esta funcion, aparecen

tres teclas para seleccionar la posicién de las grapas.

" Funcion Ordenar Grapas/Funcion Encuadernador
(pagina 39)
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(6)

@)

©)

©)

(10)

Tecla [Grupo]
Las copias se agrupan por paginas.
" Modo Grupo (pagina 38)

Pantalla de salida
Aparecera un icono para indicar el modo de salida.

Tecla [Band. derecha]

Seleccione esta tecla para que las paginas impresas se
envien a la bandeja derecha.

Cuando se selecciona la bandeja derecha, las funciones
de agrupado, ordenar y grapar, encuadernado y
perforado no pueden seleccionarse.

Tecla [OK]

Pulse esta tecla para cerrar la pantalla de salida y
regresar a la pantalla inicial.

Tecla [Encuadernador]

Se utiliza para grapar y plegar cada juego de copias por

la linea central.

I Funcion Ordenar Grapas/Funcion Encuadernador
(pagina 39)

Cuando se pulsa esta tecla, aparece la pantalla de

configuracion del encuadernador. (Sélo cuando esta

habilitada la opcién "Encuadernado Automatico" en la

configuracion del sistema (administrador).)

Tecla [Perforar]

Se utiliza para perforar orificios en el papel impreso.
I Funcion Perforar (pagina 40)



La pantalla anterior muestra las teclas que aparecen cuando esta instalado un finalizador encuadernador. Las teclas que
aparecen variaran dependiendo de los dispositivos periféricos instalados.

Ademas, puede que no sea posible seleccionar determinadas teclas segun los dispositivos periféricos instalados. Si su
pantalla difiere de la pantalla anterior, consulte las pantallas mostradas a continuacién.

Ejemplo
La pantalla cuando no hay instalado un finalizador o un finalizador encuadernador.

Salida | oK ]‘

Bandeja Band. derecha

=
i
eroee

37



MODOS DE SALIDA

En esta seccion se describen los diferentes modos de salida.

Modo Ordenar Modo Grupo

Se utiliza para ordenar (intercalar) las paginas impresas Esta funcién agrupa las copias por pagina.

en juegos. Ejemplo: Grupos de 5 copias de cada pagina

Ejemplo: ordenar la salida en 5 juegos Originales Salida
Originales Salida

— Tyl DEE=—>
DEE = G

@
© Introduzca el nimero de copias (5)
® Introduzca el nimero de copias (5) ER
@4 Mo a7 (&
(T () ;
Salida Pulse la tecla [Salida]

Pulse la tecla [Salida]

13
o
=
[
o
o

i | eruo Pulse la tecla [Grupo]

i

osenar Pylse la tecla [Ordenar]

o i
N \4

Pulse la tecla [INICIO COLOR]
>

t

(O00®) olatecla[INICIO

Pulse la tecla [INICIO COLOR]
oe oooe
(0©©®) o la tecla [INICIO Q;? BLANCO Y NEGRO] (O ®).

[}
L]

{:? BLANCO Y NEGRO] (O ®).
La funcion de grupo se selecciona automaticamente
» La funcién de ordenar se selecciona automaticamente cuando el original se coloca en el cristal de
cuando los originales se colocan en el alimentador exposicion.

automatico de documentos.

» Cuando la Carpeta Réapida de Archivos para el
archivo de documentos esta llena, se vera impedida
la copia de un gran nimero de originales realizada
por medio de la funcién de ordenacion. Elimine los
archivos que no necesite de la Carpeta Rapida de
Archivos.

Funcién Agrupado

Esta funcion permite separar un juego de copias del juego anterior en la bandeja de salida, diferenciando asi los
diferentes juegos de copias.
Funcion de agrupado activada Funcion de agrupado desactivada

« La funcién de agrupado no puede utilizarse en la bandeja central ni en la bandeja derecha.
@ » La funcién de agrupado no puede seleccionarse cuando se activa la funcién de ordenar y grapar.
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Funcion Ordenar Grapas/Funcion Encuadernador

Las paginas impresas se ordenan en juegos mediante la funcion de ordenar grapas, y cada juego se grapay se envia a
la bandeja.

La funcion de encuadernador grapa cada juego en dos puntos de la linea central y pliega el juego grapado.

Las relaciones entre las posiciones de grapado, la orientacion del papel, los tamafios de papel permitidos para el
grapado y el nimero de hojas que pueden graparse se muestran a continuacion.

Para las orientaciones de colocacion del original, consulte el apartado "Orientacion de la colocacion del original (para
las funciones de ordenar y grapar y de perforado)" (pagina 40).

Ordenar y grapar Encuadernador

Posiciones de

arapado Papel con orientacion vertical

Papel con orientacion horizontal

1 grapa en la esquina
superior izquierda

1 grapa en la esquina
inferior izquierda

2 grapas en el borde
izquierdo

Tamafios de papel aplicables
A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K
Numero de hojas que pueden
graparse: Max. 50 hojas*

Tamarfos de papel aplicables
A3, B4, A4R, 11" x 17",

8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11"R, 8K

Numero de hojas que pueden
graparse: Max. 30 hojas*

Encuadernado
(solamente con
finalizador
encuadernador)

El encuadernado no puede
realizarse si el papel esta
orientado en vertical

Tamarfos de papel aplicables
A3, B4, A4R, 11" x 17",

8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"R, 8K
Numero de hojas que pueden
graparse: Max. 15 hojas*

Se pueden grapar dos hojas (una hoja cuando se realiza el grapado de folletos) de papel hasta 256 g/m2 (68 Ibs.) como cubiertas.

En este caso, pueden utilizarse dos hojas menos (una menos en el encuadernado) que el maximo indicado.

@  El nimero de hojas que se puede grapar a la vez incluye las portadas y/o los encartes que se hayan colocado.

» Cuando la opcién Original Tam. Mixto en los modos especiales se utiliza con el ajuste "El Mismo Ancho", el nimero
maximo de hojas que puede graparse es 30, independientemente del tamafio del papel.

* La funcién de encuadernado solo se puede utilizar si hay instalado un finalizador encuadernador.
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Funcioéon Perforar

Si se instala un moédulo de perforacion opcional, pueden perforarse orificios en las paginas impresas.
El papel que puede perforarse es de B5R a A3 (55 g/m2 a 256 g/m2) (7-1/4" x 10-1/2" a 11" x 17" (15 Ibs. a 68 Ibs.)). No
obstante, no puede utilizarse papel de tamafio A3W (12" x 18") ni otros tipos de papel especiales como transparencias

y papel con pestafas.

[Ejemplos]

[Original 1]

A

[Original 2]

B

[Posiciones de perforado]

= A

[Posiciones de perforado]

- . B

@ « Las funciones de encuadernado y perforado no se pueden utilizar juntas.
« El papel con pestafias se puede perforar manualmente con el insertador. Para obtener mas informacién, consulte
"INSERTADOR" en la Guia del usuario.

Orientacion de la colocacidn del original (para las funciones de ordenar y

grapar y de perforado)

Cuando se utiliza la funcién de ordenar y grapar o de perforado, el original debe colocarse segin se muestra a
continuacion para permitir el grapado o el perforado en la posicidon deseada en el papel.

Ordenar y grapar

Perforar

Bandejadel alimentador
de documentos

Cristal de exposicion

de documentos

Bandejadel alimentador

Cristal de exposicion

/[

@

ods

)

aods

S)
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REALIZAR COPIAS UTILIZANDO LA
BANDEJA MANUAL

Ademas del papel normal, la bandeja manual permite realizar copias en transparencias, sobres, papel con pestafas y
otros papeles especiales.

Para obtener informacion detallada sobre el papel que puede cargarse en la bandeja manual, consulte la Guia de
seguridad. Para conocer las precauciones cuando se carga papel en la bandeja manual, consulte el apartado "CARGA
DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL" en la Guia de usuario.

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

Coloque el papel en la bandeja manual.

Introdlizcalo con la cara impresa hacia abajo.

No obstante, si el tipo de papel es "Membrete" o

"Preimpresion”, carguelo con el lado impreso hacia arriba*.

* Si esta habilitado "Desactivacion de impresién duplex" en las
configuraciones del sistema (administrador), cargue el papel
de la forma normal (mirando hacia arriba en las bandejas 1 a
5; mirando hacia abajo en la bandeja manual).

Siva a cargar papel de tamafio superior a A4R 0 8-1/2" x 11"R,
asegurese de extraer la extension de la bandeja manual.
Extraiga la totalidad de la extension de la bandeja manual. Si
no la extrae completamente, el tamafio del papel cargado no
se mostrara correctamente.

Pulse latecla [Selec. Papel].

Archivo Répidol

Selec. Papel

)
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= ] Compruebe el ajuste de tipo de papel de
la bandeja manual. Si necesita cambiar

Bandeja de Papel Band. Bypass I . I I I .
e | e 0s ajustes, pulse latecla de tipo de
Normal Normal p ap eI .
[z.m =  Nommal ] Si no resulta necesario modificar el tamafio y el tipo que
aparecen en "Entrada Manual”, vaya al paso 7.
[4,34 =l Normal ]

| Seleccione el tipo de papel utilizado en
Contquracion de Tipo/Tenafo de 5andefa Hamual ) la bandeja manual.

Seleccionar tipo de papel

Seleccione el tipo de papel que va a utilizar.

Normal {Preimpresic‘m { Reciclado [ Membrete ]

( J J )
[ Preperforado ] [ Color ] [Heavy Paper 1] [Heavy Paper 2]
{ Papel fino ] { Etiquetas ] {Transparencia] [ Papel Ficha ]

1
2

Pap.Gram.Alto 1: 106 - 209 g/m* (28+ - 56 lbs.)
Pap.Gram.Alto 2: 210 - 256 g/m* (56+ - 68 lbs.)

| Establezca el tamafio de papel.
Configuracién de Tipo/Tamafio de Bandeja Manual [ oK | Tecla [Pulg. Auto.]
- Pulse esta tecla cuando el papel cargado tenga un tamafio en
Normal {m{éiﬁfigiﬁlﬁéﬁgw pulgao!as (8-1/2" x 11", etc.). Cu~ando el papel colocado~en la
TRRLOR,B3 34,4, B5 bandeja manual tenga un tamafio en pulgadas, el tamafio del
{ﬁg?égﬁﬁws%ﬁw papel se detectara automaticamente y se definira el tamafio
[FEseeman] x:20 v297 apropiado.
Tecla [AB. auto.]
[ 16K N 16KR IR 8K ] N
Pulse esta tecla cuando el papel cargado tenga un tamafio en

AB (A4, etc.). Cuando el papel insertado en la bandeja manual
tenga un tamafio en AB, el tamafio del papel se detectara
automaticamente y se definira el tamafio apropiado.

Configuracién de Tipo/Tamafio de Bandeja Manual [ OK ]‘

Entrada de Tamafio [ oK ]

Tecla[Tam. Personal]
Pulse esta tecla si conoce el tamafio del papel introducido,

a o i;ro éste no es uno de los tamafos en milimetros o pulgadas o
w7 Cuando se pulsa la tecla [Tam. Personal], aparece la pantalla
(= [B de introduccién del tamafio de papel.

Pulse la tecla [X] e introduzca la medida horizontal del papel
con las teclas (] (4] y, a continuacion, pulse la tecla [Y] e
introduzca la medida vertical. Cuando haya acabado, pulse la
tecla [OK].

Para usar un tamafio de papel utilizado en China, pulse [8K], [16K] o [16KR].
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(1) (i) Seleccione la bandeja manual.

Selec. rapel > ] (1) Pulselateclacorrespondiente al tamafio de
papel de la bandeja manual.
T ] “‘Z - ..] (2) Pulse latecla [OK].
V4 womt | | wemat | | G
[3.1-\3 =l Normal ]
[4.}34 =l Normal ]
A - Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©O0O®)o0
® o O la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(O®).

Se inicia el escaneado.

« Si los originales se encontraban en la bandeja de
alimentacion de documentos, los originales se copiaran.

« Si ha colocado los originales sobre el cristal de documentos,
escanee una pagina de cada vez.
Cuando utilice el modo de clasificacién, cambie los
originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque
la tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los
siguientes, utilice la misma tecla [INICIO] que para el
primero.

Para cancelar el escaneado del original y la operacion de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

@ Si se ha colocado un encarte, el papel de tamafio "Extra" cargado en la bandeja manual se enviara a la bandeja derecha.
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3 MODOS ESPECIALES

En este capitulo se explican Desplazamiento del Margen, Borrar, Cop. Pag. Dual y otros modos especiales.

MODQOS ESPECIALES

Cuando se pulsa la tecla [Modos Especiales] en la pantalla inicial, aparece la pantalla de menu de modos especiales. El
menu de modos especiales consta de dos pantallas. Toque las teclas (2] para moverse entre las pantallas.
Después de seleccionar un modo especial, toque la tecla [OK] en la pantalla de menl de modos especiales para
completar los ajustes y volver a la pantalla inicial del modo de copia.

Menu de modos especiales (primera pantalla)

@

@

©)

“

®)

©)

™

Modos
Espegigles
Normal E&E
M
[
Archivo Répidol

Ratio de Copia

Normal

Original

Selec. Papel I

>

t’Desplazamento

del Margen

N\ )\
(T’ Borrar ](‘T
(4)- — (6)=—

g:p;‘:ueto éﬂ Teavados | |93 enen

| (T) Tonts 0

(n\

7 o
q Multicopia
Transparencias

Copia Libro I topia Pestaﬁal Perf. Tarjetal

Copia a
Doble Pag.

’ Portadas/
Inserciones

1
2

[*)
o

=" MenU de modos especiales (segunda pantalla) (pagina 45)

Tecla [Desplazamiento del Margen]

= INCORPORACION DE MARGENES
(Desplazamiento del Margen) (pagina 47)

Tecla [Borrar]
" BORRADO DE LAS SOMBRAS DEL CONTORNO
(Borrar) (pagina 49)

Tecla [Copia a Doble Pag.]

IZ" COPIA DE LAS CARAS ENFRENTADAS DE UN
DOCUMENTO ENCUADERNADO (Copia a Doble
Péag.) (pagina 51)

Tecla [Copia de Folleto]

5" COPIAS EN FORMATO DE FOLLETO (Copia de
Folleto) (pagina 53)

Tecla [Creacion Trabajos]

" COPIA DE UN GRAN NUMERO DE ORIGINALES A
LA VEZ (Creacién Trabajos) (pagina 56)

Tecla [Copia En Tandem]

=" USO DE DOS MAQUINAS PARA REALIZAR UN
GRAN NUMERO DE DOCUMENTOS DE SALIDA
(Copia en tandem) (pagina 58)

Tecla [Portadas/Inserciones]

I USO DE UN TIPO DE PAPEL DIFERENTE PARA
LAS PORTADAS (Portadas/Inserciones) (pagina 61)
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(8) Tecla[Fondo de Transparencias]
I=" INTERCALACION DE ENCARTES AL COPIAR EN
TRANSPARENCIAS (Fondo de Transparencias)
(pégina 72)
(9) Tecla[Multicopia]

=" COPIA DE VARIOS ORIGINALES EN UNA UNICA

HOJA (Multicopia) (pagina 74)
(10) Tecla [Copia Libro]

I COPIA DE UN FOLLETO (Copia Libro) (pagina 76)

(11) Tecla [Copia Pestafia]

I COPIA DE LEYENDAS EN PAPEL CON
PESTANAS (Copia Pestafia) (pagina 80)

(12) Tecla [Perf. Tarjeta]

I COPIA DE LAS DOS CARAS DE UNA TARJETA EN
UNA HOJA DE PAPEL (Perforacion de Tarjeta)

(pagina 83)



Menu de modos especiales (segunda pantalla)

1)

)

®3)

(4)

(5)

Modos
Especiales

( ) I ) I ) Ajustes de I
Sello Edic. Imagen il

Archivo Rapldol Archivo I Copia Prueba I

(7[) Original

Tam. Mixto

| @

2
2
EX

Tecla [Sello]

IF" IMPRESION DE LA FECHA O UN SELLO EN LAS
COPIAS (Sello) (pagina 86)

Tecla [Edic. Imagen]
" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 104)

Tecla [Ajustes de Color]
IZ" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 117)

Tecla [Archivo Répido]

Permite guardar un trabajo en la carpeta Archivo Rapido
de la funcion de archivo de documentos. Para obtener
mas informacion sobre Archivo Réapido, consulte la “Guia
de archivacion de documentos”.

Tecla [Archivo]

Permite guardar un trabajo en una carpeta de la funcion
de archivo de documentos. Para obtener mas
informacién sobre Archivo, consulte la “Guia de
archivacién de documentos”.

I MenU de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

(6)

@)

©)

Tecla [Copia Prueba]

I COMPROBACION DE LAS COPIAS ANTES DE LA
IMPRESION (Copia Prueba) (pagina 126)

Tecla [Original Tam. Mixto]

=" COPIA DE ORIGINALES DE TAMANOS
DIFERENTES (Original Tam. Mixto) (pagina 129)

Tecla [Modo Esc. Lento]

I COPIAR ORIGINALES FINOS (Modo Esc. Lento)
(pagina 131)

@

« El menu mostrado variara segun el pais y la zona.

» Los modos especiales pueden combinarse generalmente con otros modos especiales; no obstante, hay algunas
combinaciones que no son posibles. En este caso, se mostrard un mensaje que indica que la combinacién no es posible.
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Tecla [OK] y tecla [Cancelar]

En algunos casos apareceran dos teclas [OK] y una tecla [Cancelar] en las pantallas de modo especial. Las teclas se
utilizan del modo siguiente:

Fopetiaten B [ (A
Desplazamiento del Margen Cancelar I[ 0K -‘ — (B)
1

Derecho  Izquierdo Abajo cara 1 Cara 2

¥ME 33

(A) Especifique los ajustes del modo especial seleccionado y vuelva a la pantalla inicial del modo de copia.

(B) Especifique los ajustes seleccionados en los modos especiales y regrese a la pantalla del mend de modos
especiales. Pulse esta tecla si desea seleccionar otras opciones de configuracion de los modos especiales.

(C) Durante la seleccion del ajuste del modo especial, esta tecla le devuelve a la pantalla del men( de modos
especiales sin guardar los ajustes. Cuando se han completado los ajustes, se cancelan y le devuelve a la pantalla
del mend de modos especiales.
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INCORPORACION DE MARGENES
(Desplazamiento del Margen)

Esta funcidn se utiliza para desplazar la imagen de copia a la derecha, izquierda o abajo para ajustar el margen.
Resulta util si piensa encuadernar las copias o colocarlas en una carpeta de encuadernacion.

Desplazar laimagen a la derecha para poder encuadernar las copias por el margen izquierdo

Sin desplazamiento Con desplazamiento
del margen del margen
—O =0
o—— oO———

1 1

Los orificios de perforacion La imagen se mueve para
cortan parte de la imagen dejar espacio para los
orificios de
encuadernacion y que no
corten la imagen.

Posiciones de desplazamiento del margen

( N\

Borde superior

[
—— Borde p—
derecho —D

Borde ——
izquierdo

IS

[ll}=

Coloque los originales.

l Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentaciéon de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

(2) Pulse latecla [Desplazamiento del Margen].
I MenU de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

Defina el desplazamiento del margen.

(1 (2 3
— B : o! i (1) Pulse la posicion de desplazamiento del
e e margen.
Seleccione una de las tres posiciones.
3 . (2) Defina el espacio de desplazamiento del
Derecho Izquierdo Abajo o caral =} cara 2 margen con @ @ .

@ m’ﬁ'”‘ Pueden especificarse valores de 0 mm a 20 mm (0" a 1").
e (3) Pulse latecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.
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Pulselatecla[INICIO COLOR] (OC0O®)0

o o oe la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
¢ @ (Oe).

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie
los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la
tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado del original y la operacién de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

No se puede utilizar la copia de rotacion en combinacién con el desplazamiento del margen.

Para cancelar la opcion Desplazamiento del Margen...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

OO

Configuracion del sistema (Administrador): Ajuste del desplazamiento de Margen Inicial
El ajuste de desplazamiento del margen predeterminado puede definirse de 0 mm a 20 mm (0" a 1"). El ajuste
predeterminado de fabrica es de 10 mm (1/2").
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BORRADO DE LAS SOMBRAS DEL
CONTORNO (Borrar)

La funcion de borrado se utiliza para borrar las sombras que se producen en los contornos de las copias cuando se
copian libros u originales con un gran nimero de paginas.

Cuando se copia un libro grueso

Sin la funcién de Con la funcion de
borrado borrado

= = | |=0d =

Aparecen sombras en esta zona

Aparecen sombras en la No aparecen sombras en
copia. la copia.
Modos de borrado
4 \
Borrar Borde Borrar Centro Borrar Cent. y Bor.

=0 =0

=0 =[]

Al
Il
Il

Coloque los originales.

1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla[Modos Especiales].

(2) Pulse latecla [Borrar].
I Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

(1) () 3) Seleccione las opciones de borrado.

todee 0 [ ] (1) Pulse el modo de borrado deseado.
Borrar [ cancelar [ ok ] Seleccione una de las tres posiciones.

(2) Defina el ancho de borrado con (=] [4].
3 forde  Cemro  mdgeiCentre Pueden especificarse valores de 0 mm a 20 mm (0" a 1").

(3) Pulse latecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.
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T o0 oo Pulselatecla[INICIO COLOR] (OOC0O®)0
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(Oe).
Se iniciara el proceso de copia.
Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie
los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la
tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado del original y la operacién de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Si se utiliza un ajuste de porcentaje en combinacién con un ajuste de borrado, el ancho de borrado cambiara segun el
porcentaje seleccionado.

Por ejemplo, si el ajuste de ancho de borrado es de 20 mm (1") y la imagen se reduce al 50%, el ancho de borrado sera de
10 mm (1/2").

Para cancelar la opcion Borrar...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

@

Configuracion del sistema (Administrador): Ajuste del Ancho de Borrado
El ancho de borrado predeterminado puede definirse de 0 mm a 20 mm (0" a 1"). El ajuste predeterminado de fabrica es de
10 mm (1/2").
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COPIA DE LAS CARAS ENFRENTADAS DE
UN DOCUMENTO ENCUADERNADO (Copia
a Doble Pag.)

La funcién Copia a Doble Pag. produce copias separadas de dos paginas de un documento situadas cara a cara otra en
el cristal de exposicion. Esta funcion resulta Gtil cuando se realizan copias de las paginas enfrentadas de un libro u otro
documento encuadernado.

Copiar las paginas enfrentadas de un libro o documento encuadernado

5 6

Libro o documento encuadernado . ]
Estas paginas se copian en 2

paginas separadas.

Coloque el original en el cristal de
exposicion.
Alinee el centro del original con la marca de tamafio ¥ .

Marca de ]
3
tamano \ 2 4

Linea central Linel central del

1 del original A3 original de
11" x 17"
AA Primero se copia
= - la pagina de esta
] cara.

Linea central del original

A3
(11" x 17")

Seleccione el tamafio de papel A4
[cose -z (8-1/2" x 11").

2 m Seleccione el papel como se ha explicado en "BANDEJAS DE
PAPEL" (pagina 14).

Archivo

Archivo Répidol

i
o
i

-
O

Ratio de Copia Original

Selec. Papel

~
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) (3) Seleccione Copia a Doble Pag.

] (1) Pulse latecla[Modos Especiales].
I MODOS ESPECIALES (pagina 44)

il
g

Modos
Especiales

N (2) Pulse la tecla [Copia a Doble P4g.] de
3 = @ e | L@?ng;;eﬁﬂ] = manera que quede resaltada.
) ey e (] (3) Pulse latecla [OK].
[C o ] {c ; ] [P — ] Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.
Oplﬁ 1bro opla estafla er: arjeta

T ooe e Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0®)o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe®).
Se iniciara el proceso de copia.
Si ha seleccionado un modo de clasificacion, cambie los
4 originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla

[Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado del original y la operacién de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

@  Cuando se utiliza la copia a doble pagina, el original debe colocarse en el cristal de exposicion.

 Para borrar las sombras ocasionadas por el encuadernado de un libro u otro documento, utilice la funcién de borrado.
(No obstante, tenga en cuenta que no pueden utilizarse las funciones [Borrar Centro] y [Borrar Cent. y Bor.].

Para cancelar la opcién Copia a Doble Pag...
Pulse la tecla [Copia a Doble Pag.] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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COPIAS EN FORMATO DE FOLLETO (Copia
de Folleto)

Esta funcién permite copiar 2 paginas de un original en el anverso y 2 paginas en el reverso de cada hoja de papel, de
manera que las copias se puedan doblar por la linea central para formar un folleto.
Esta funcidn resulta Gtil para distribuir las copias de manera que pueda obtenerse un folleto atractivo.

Copia en formato de folleto utilizando 8 paginas de un original

Originales En formato de folleto

\
I

T

Paginal Pagina2 Pagina3 Péagina4 »
5 6 7 /’

Pagina 5 Pagina6 Péagina7 Pagina8

Lado de encuadernado

4 \
Encuadernado izquierdo Encuadernado derecho

\ S

Coloque los originales.

Cologue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
1 el cristal de exposicién.

@ Si los originales son a dos caras, coldquelos en la bandeja de alimentacion de documentos.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla[Modos Especiales].

(2) Pulse latecla[Copia de Folleto].
I" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)
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& — | Seleccione los ajustes de copiade

Especiales

Copia de Folleto [ Cancelar ][ OK ] fO”etO.
(1) Sieloriginal es de una sola cara, pulse la
¥ tecla [A una Cara]. Si el original es de dos
J caras, pulse la tecla [Doble Cara].

Original = —
Izquierdo Derecho
A una Cara Doble Cara

_E NN

Binding Binding

Tora (2) Seleccione el borde de encuadernacion
0| Gl ((Encuad. a Izqu.] o [Encuad. a Der.]).

(3) Parainsertar una portada, pulse la tecla
M @ @) [Ajuste de La Portada].

Si no desea introducir agregar una portada, vaya al paso
5.

() (™) ®3) Seleccione los ajustes de la portada.

Copia de Folleto | (1) Sideseaimprimir texto en la hoja de la
cont .cub. [ oot || ok | portada, pulse la tecla [Si]. De lo contrario,
pulse latecla [No].

Bandeja de Papel Inprimir en portada(Doble Cara)
- | o & o (2) Seleccione los ajustes de papel de la
S 5 (A) @ portada.
N;:al 1 (B) (A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese
momento.
(B) Se muestra el tamafio y tipo de papel cargado en la
bandeja seleccionada.
Para cambiar la bandeja de papel para la portada, pulse
la tecla “Bandeja de Papel”.
Cuando se pulsa la tecla “Bandeja de Papel”, aparece la
pantalla de seleccion de la bandeja. Seleccione la
bandeja de papel para la portada en la pantalla de
seleccion de la bandeja y pulse la tecla [OK].

Copia de Folleto |
Ajuste de La Portada [ 0K ]
Insertador Bandeja de Papel Band. Bypass

A4 1.24 2. 24 [ A3
1=l 1=
Normal I Normal Normal Normal I
{34 A3 = Normal ]
{44 B4 =1 Normal l

« Siva a imprimirse texto en la portada, no podran emplearse ni hojas de etiquetas, ni transparencias ni papel con
pestafas.

« Cuando el papel de la portada se alimenta del insertador, la portada no se puede copiar.

Para cancelar los ajustes de la portada...
Pulse la tecla [Cancelar].
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s 7 .| Pulse la tecla [OK].

Especiales

Copia de Folleto [ cancelar ][:,;“j Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

E e

Original
Izquierdo Derecho F
A una Cara Doble Cara Binding Binding g

) e =

=

T ooe e Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0®)o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(Oe).
Se iniciara el proceso de copia.
Si estd utilizando el cristal de documentos, cambie los
originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla
[Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.)

@ Para cancelar el escaneado del original y la operacién de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

« Para realizar copias de folleto de un libro u otro original encuadernado, utilice la funcién de copia de libro.

@ » Cuando se selecciona la funcion de copia de folleto, se selecciona automaticamente el modo de copia a dos caras.
Cuando se seleccionan los ajustes que impiden una operacion de copia a dos caras, no podra utilizarse la funcion de
copia de folleto.

» Escanee los originales en orden desde la primera pagina hasta la Ultima. La maquina ajustara automaticamente el orden
de copia. Se copiaran cuatro originales en cada hoja de papel. Puede que se incluyan paginas en blanco
automaticamente al final si el nimero de paginas originales no es multiplo de cuatro.

« Si hay instalado un finalizador encuadernador, la funcién podra utilizarse.

Cuando se utiliza una copia de folleto en combinacién con la funcién del encuadernador y el nimero de originales es
mayor que el nimero de hojas que pueden graparse, aparecera un mensaje mostrando la tecla [Cancelar], la tecla
[Continuar] y la tecla [Dividir].

Para cancelar el trabajo, pulse la tecla [Cancelar]. Para realizar copias de folleto sin grapar, pulse la tecla [Continuar].
Para dividir las paginas en juegos que puedan graparse, pulse la tecla [Dividir].

Si ha seleccionado ajustes de insercién de portada, no sera posible seleccionar "Dividir". Puede continuar la copia de
folleto sin grapar o cancelar el trabajo.

Para cancelar la copia de folleto...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

Configuracién del sistema (Administrador): Encuadernado Automatico
Si hay instalado un finalizador encuadernador, esta opcién puede habilitarse para que el encuadernador se utilice
automaticamente cuando se seleccione la funcion de copia de folleto.

N0,
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COPIA DE UN GRAN NUMERO DE
ORIGINALES A LA VEZ (Creacion Trabajos)

Cuando se copia un gran nimero de originales, esta funcién le permite dividir los originales en juegos e introducir cada
uno de los juegos, uno por uno, en el alimentador automatico de documentos.

Utilice esta funcion cuando desee copiar todos los originales como un Unico trabajo, pero el numero de originales
supere el nUmero maximo que se puede insertar.

Esta funcién resulta Gtil si desea ordenar las copias de un elevado nimero de originales en varios juegos . Puesto que
todos los originales se copian como un trabajo Unico, no tendra que ordenar las copias, algo que seria necesario si los
originales se dividieran en trabajos de copia independientes.

Cuando escanee originales en juegos, divida las hojas de manera que ninguno de los juegos supere el nimero maximo
de hojas y, a continuacidn, escanee el juego que contiene la primera pagina. La configuracién seleccionada para el
primer juego puede utilizarse para todos los juegos restantes.

Ordenacidn de las copias de un gran namero de originales en 2 grupos

Originales Los originales se %
escanean en N\ So~ — ——
juegos separados [ [ [ = =
/ m) (— > \ - =) — /
[ = /
1 =
= “ = =
Inserte los originales mirando hacia
Linea arriba en la bandeja de alimentacion de
indicadora
z documentos.
1 P Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. En la bandeja del alimentador de
> documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

B S manera que quede resaltada.

[Portadas/ Inserciones] [Fondo de ] [ Multicopia ]
Transparencias

(3) Pulse latecla [OK].
Regresaré a la pantalla inicial del modo de copia.

EE

[ Copia Libro ] [Copia Pestaﬁa] [PerfA Tarjeta]

)] ®3) Seleccione Creacién Trabajos.
1
D ] ﬁo}ﬁ—\ (1) Pulse latecla [Modos Especiales].
I MODOS ESPECIALES (pagina 44)
Desplazaniento gl argen Borrar B Copia a ., .
2 [ /| RN (2) Pulse latecla [Creacion Trabajos] de
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T o0 Pulselatecla[INICIO COLOR] (OOC0O®)0
o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(O @) para escanear el primer juego de
originales.
3 onat
e inicia el escaneado.
Para cancelar el escaneado...
@ Pulse la tecla [PARAR] ().

Inserte el siguiente juego de originales y
_ pulse latecla[INICIO COLOR] (OOC0O®) 0
o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
NG oe (O .)
202 Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los
4 originales.

Para el segundo juego y los siguientes, utilice la misma tecla
[INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado...

Pulse la tecla [PARAR] ( ). Todos los datos escaneados se borraran.

Pulse la tecla [Read-End].
Coloque el siguiente original.
Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].
5
Para cancelar la operacién de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

creacion de trabajos. Elimine los archivos que no necesite de la Carpeta Rapida de Archivos.

Para cancelar el modo de creacion de trabajos....

@ Si la Carpeta Rapida de Archivos del modo de archivo de documentos esta llena, esto impedira copia en el modo de
@ Pulse la tecla [Creacion Trabajos] en la pantalla del paso 2 para desactivarla.
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USO DE DOS MAQUINAS PARA REALIZAR
UN GRAN NUMERO DE DOCUMENTOS DE
SALIDA (Copia en tandem)

Pueden utilizarse dos maquinas conectadas a la misma red para ejecutar un trabajo de copia grande en paralelo.
Cada maquina imprime la mitad de las copias, reduciéndose asi el tiempo necesario para completar el trabajo.
Maquina principal y maquina secundaria

En la siguiente descripcion, la maquina principal es la maquina que se utiliza para escanear los originales. La maquina
secundaria es otra maquina especificada en la maquina principal que sélo ayuda a imprimir las copias; no se utiliza
para escanear los originales.

______________________________

Maquina principal

E \\ ﬁ [ = E 2 juegos de
b | ﬁ copias
~ = Ll =] v =
Se realizan 4 juegos de E E
copi ! 1
pias : = : |
AN 11/ = ! 2 juegos de
N — —) copias
: = o | ! %
- = ' i
E Maquina secundaria E

Entorno de red

Antes de utilizar la copia en tandem

« Para utilizar esta funcidn, debera haber dos maquinas conectadas a la red. Aunque haya mas maquinas conectadas
a la red, esta funcion solo puede utilizarse para compartir el trabajo con otra maquina.

« Para usar la funcién de copia en tandem, la opcién "Conf. de la Conexién Tandem" debe estar habilitada en la
configuracién del sistema (administrador).

» Cuando configure las opciones de configuracion del sistema en la maquina principal, necesitara la direccién IP de la
maquina secundaria. En cuanto al nimero de puerto, se recomienda utilizar el ajuste inicial (50001). A menos que
este ajuste presente problemas, no cambie el nimero de puerto. Los ajustes de tandem deberia configurarlos el
administrador de red. Sila maquina principal y la maquina secundaria van a intercambiar sus funciones, configure la
direccion IP de la maquina principal en la maquina secundaria. Puede utilizarse el mismo ndmero de puerto para las
dos maquinas.

Coloque los originales.
Cologue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione la copia en tandem.

(2 (3)
Toacs = [ 0! ] (1) Pulse latecla [Modos Especiales].
e ¥ MODOS ESPECIALES (pagina 44)
Emm) [ )| (2) Pulselatecla[Copia En Tandem] de manera
2 . @ creseion "?% que quede resaltada.

(3) Pulse latecla [OK].
Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

Fondo de

Transparencias ]

[ Multicopia ]

Portadas/
Inserciones

[ Copia Libro ] [Copia Pestafia [Perf. Tarjeta]

BE -
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Introduzca el nUumero de copias (namero

de juegos) con las teclas numéricas.
@ Pojldgf")ht999 ias (j ). Cuand |
ueden definirse hasta copias (juegos). Cuando se pulse
() la tecla [INICIO COLOR] (O©@®®) o [INICIO BLANCO Y
@ NEGROQ] (O @), las copias se dividiran automaticamente entre
3 las maquinas principal y secundaria.

Si se introduce un ndamero de copias impar, la maquina
principal imprimira la copia adicional.

Si se introduce un namero incorrecto de copias...

Pulse la tecla [BORRAR] () e introduzca el nimero correcto.

Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®)o

oeoe o 2; la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(Oe).

Se iniciara el proceso de copia.

Si estd utilizando el cristal de documentos, cambie los

originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se hayan

escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla

[Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la

misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Cuando se pulse la tecla [INICIO] aparecera la siguiente
pantalla.

Iniciando la operacién téndem.
Espere por favor.

4 Una vez que aparezca el mensaje, se iniciaré la copia en
tandem.

Si la copia en tandem no es posible, aparecera la siguiente
pantalla.

La salida téndem no estéd permitida.
¢Imprimir los juegos usando la maquina
principal? (Cancelar borra el trabajo)

[ OK ] [ Cancelar ]

Si desea que la maquina principal realice todas las copias,
pulse la tecla [OK]. Para cancelar el trabajo, pulse la tecla
[Cancelar].

* Para cancelar el escaneado...

@ Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

« Para cancelar la opcion Copia En Tandem...
Pulse la teca [PARAR] () en la maquina principal y en la secundaria.
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En los siguientes casos...
Hay instalado un médulo de perforacion en la maquina principal, pero no en la maquina secundaria.

» Copia sin perforacion: la copia en tAndem es posible.

« Copia con perforacion: la copia en tAndem no es posible.

Asi pues, si la copia en tandem se ejecuta con una funcién que la maquina secundaria no posee, aparecera un mensaje. Si
desea que la maquina principal realice todas las copias, pulse la tecla [OK]. Para cancelar el trabajo, pulse la tecla
[Cancelar].

Si una de las maquinas se queda sin papel

Si la méaquina principal o la maquina secundaria se queda sin papel, dicha maquina mantendra el trabajo en espera,
mientras que la maquina que si que tiene papel continuaré con el trabajo. Cuando se afiada papel en la maquina que se ha
quedado sin él, el trabajo se reanudara.

Si se ha habilitado la autenticacion de usuario

La autenticacion de usuario esta habilitada en la maquina principal: la copia en tAndem es posible.

La autenticacion de usuario esta habilitada en la maquina secundaria, pero no en la maquina principal: la copia en tandem
no es posible.

Si copia en tdndem se realiza sin ajustar el nimero de copias
Aparecera un mensaje y la maquina principal y la maquina secundaria realizaran un juego de copias (un total de dos
juegos).

Para cancelar la opcion Copia En Tandem...
Pulse la tecla [Copia En Tandem] en la pantalla del paso 2 para desactivarla.

Configuracion del sistema (Administrador): Conf. de la Conexién Tandem
Esta opcion debe configurarse para utilizar la funcion de tindem. También puede utilizarse para deshabilitar dicha funcion.
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USO DE UN TIPO DE PAPEL DIFERENTE
PARA LAS PORTADAS
(Portadas/Inserciones)

Puede insertarse un tipo de papel diferente en las posiciones correspondientes a la portada y contraportada de un
trabajo de copia cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos. También puede afiadirse
automaticamente un tipo de papel diferente como encarte en las paginas que especifique.

Ejemplo de afiadir portadas Ejemplo de afiadir encartes

Originales Originales
’—h Contra
B C portada C C

A N NL:

@
(9 9)

Cubierta
delantera A B A ~N
Encartes
Ejemplo de como afiadir portadas/encartes
Originales cont Acercade las explicaciones sobre portadas
’—[ ontrap
B C ortada y encartes
A J Existen diversas maneras de utilizar portadas y
C ] encartes. Para simplificar las explicaciones, las portadas

y los encartes se describen por separado. Para obtener
ejemplos especificos, consulte "Ejemplos de portadas y

Cubierta AU
delantera A \\\ encartes" (pagina 142).

Encartes

Instrucciones para utilizar portadas y encartes

« Cargue el papel de portada/encarte en la bandeja antes de utilizar la funcién de portada/encarte.

 Antes de seleccionar la funcién de portada/encarte, coloque los originales en la bandeja de alimentacion de
documentos, seleccione la operacion de copia a una cara o a dos caras, introduzca el nimero de copias y seleccione
cualquier opcion de configuracion de copia deseada. Una vez completada la configuracion, realice el procedimiento
para seleccionar portadas/encartes.

« Los originales deben escanearse utilizando el alimentador automatico de documentos. El cristal de exposicién no
puede utilizarse.

« Para las portadas, sélo se puede insertar una hoja para la portada y otra hoja para la contraportada. Para los
encartes, pueden insertarse hasta 100 hojas. Observe que no podran insertarse dos encartes entre las mismas dos
paginas.

« Cuando realice copias a dos caras de originales a dos caras, no podra insertarse un encarte entre el anverso y el
reverso de un original.

« Si hay papel con pestafias cargado tanto en la bandeja del insertador y como en una bandeja de la maquina (bandeja
3 o la bandeja manual), el papel con pestafias de una de dichas bandejas (no el de ambas) se podra utilizar como
portadas/encartes.
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INSERCION DE PORTADAS EN LAS COPIAS (Opciones
de configuracion de la portada)

Puede insertarse un tipo de papel diferente en las posiciones correspondientes a la portada y contraportada de un
trabajo de copia.

Esto resulta Util para preparar documentos con un formato atractivo y para utilizar un tipo de papel diferente como
portada o documento similar.

Las portadas pueden utilizarse en combinacion con los encartes.

Copiar en una portada e insertar junto a una contraportada

AAA
Cubierta
delantera
1 2 3 4 5
Originales
H I E/
| |
Contraportada

Papel de la portada Papel de la contraportada Copias

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea
indicadora

@ El cristal de exposicién no puede utilizarse.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

2

(2) Pulse latecla [Portadas/Inserciones].
5" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

Pulse la tecla [Portada Princ.].

&ggziales [ oK ]‘

Portadas/ Inserciones [ Cancelar ][ OK J

Conf.Cub. Config. de insercién

Portada Insercién
: ; Pripgipal Tipo A
.h Tnsercién
— 3
Portada Tipo B

[Config. Bandejas] [ Disefio ?égina}
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@ @ ) @) Seleccione los ajustes de la portada.

Portadas/ Inserciones | (1) Sideseaimprimir texto en la hoja de la
Cntiguracién Porata prine, [ camcerar || ok | portada, pulse la tecla [Si]. De lo contrario,
Bandeja de Pape! Impr.en portada princ. pu Ise Ia‘ teCIa [NO] "
I Yo Si se pulsa la tecla [No], sélo se realizara la insercion de

E-w| | e onte on

En este caso, continde en el paso (3).

Noi:\al ]_ A una Cara Doble Cara
(B) .
(2) Paracopiar en unacarade laportada, pulse

latecla [A Una Cara]. Para copiar en las dos
caras de la portada, pulse la tecla [Doble
Cara].

(3) Seleccione los ajustes de papel de la
portada.

(A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese
momento.

(B) Se muestra el tamafio y tipo de papel cargado en la
bandeja seleccionada.

Para cambiar la bandeja de papel para la portada, pulse

la tecla “Bandeja de Papel”.

4 Cuando se pulsa la tecla “Bandeja de Papel”, aparece la
pantalla de seleccion de la bandeja. Seleccione la
bandeja de papel para la portada en la pantalla de
seleccion de la bandeja y pulse la tecla [OK].

Cub./Inserts. ‘
Portada Princ. [ OK ]
Insertador Bandeja de Papel Band. Bypass
T | [ o

=l =
Normal I Normal Normal Normal |
{3.1;3 =  Normal ]
{4. B4 =l Normal ]

« Siva a imprimirse texto en la portada, no podran emplearse ni hojas de etiquetas, ni transparencias ni papel con
pestafias. Si no se ha copiado, se puede insertar papel con pestafas.

» Cuando el papel de la portada se alimenta del insertador, la portada no se puede copiar.

Para cancelar los ajustes de la portada...
Pulse la tecla [Cancelar].

Si desea insertar una contraportada,
Y E— Tea L) pulse latecla [Contraportada].

ont . cup. config. de insercién Aparece la pantalla del paso 4. Los procedimientos son los

- e mismos que para la portada. Siga los procedimientos descritos
5 hmmpal -T1P° A - en el paSO 4,

Cuando siga los procedimientos, sustituya "Portada Princ." por
¢ d Ti B n "
TS = Contraportada”.

Modos ﬁl—] [ oK ]‘

Especiales

[Config, Bandejas] [Diseﬁo Pégina]
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Pulse la tecla [OK].
Modos D—m [ oK ]‘ [ ]

Especiales L, ... 3
S o ]E'j Regresara a la pantalla |n|C|a_LI,deI_mod0 de copia. 5
Puede pulsar la tecla [Insercion Tipo A] o la tecla [Insercion
Conf . Cub. Config. de insercién . . R . .
- Tipo B] para seleccionar los ajustes de inserciones.

o 15" INSERCION DE ENCARTES EN LAS COPIAS (Opciones
_ de configuracion de los encartes) (pagina 65)
[ Para comprobar las opciones de configuracion, pulse la tecla
[Disefio Pagina].
[etis. sanseges] [ piseto pagina] I3 MODIFICACION DE LAS OPCIONES DE
CONFIGURACION DE LA PORTADA/ENCARTE (Disefio
Péagina) (pagina 69)

(Oe).
Se iniciara la copia de los originales en la bandeja de
alimentacion de documentos.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Pulse latecla[INICIO COLOR] (OOO®)o0
ot 0 o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
7

« Esta funcién no puede utilizarse en combinacién con la funcién de encuadernado.
@ « El cristal de exposicion no puede utilizarse.
« Las opciones de configuracién de la portada no pueden seleccionarse si la insercién de portadas y encartes esta
deshabilitada en la configuracion del sistema (administrador).

Para cancelar lainsercion de portadas...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

®
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INSERCION DE ENCARTES EN LAS COPIAS
(Opciones de configuracion de los encartes)

Puede insertar automaticamente diferentes tipos de papel como encartes en las paginas de copia que especifique.
Pueden utilizarse dos tipos de papel, y las posiciones de intercalacién pueden especificarse por separado para cada
tipo.

Las portadas pueden utilizarse en combinacién con los encartes.

Ejemplo: Insertar A tras la pagina 3 e insertar B tras la pagina 5.

Originales

Insertar A

Insertar B

gl

Copias

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea
indicadora

@ El cristal de exposicion no puede utilizarse.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

2

(2) Pulse latecla [Portadas/Inserciones].
I Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

B Pulse la tecla [Insercidn Tipo A].

Especiales

Portadas/ Inserciones [ Cancelar ][ OK ]

Conf.Cub. Config. de insercién

Portada Insercién
3 Principal Tipo A
Contra- h
Portada —

[Config, Bandejas] [Dis‘!ﬁs Péqd‘-d}
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©)

2 )

4

Portadas/ Inserciones

Ajuste de Insercién Tipo

[ cancelar [ ox |

Bandeja de Pape

T (A)

8%x11
Normal ]— (B)

Impr. en hojas inserc.

A una Cara Doble Cara

Seleccione los ajustes de insercion.

(1) Sidesea copiar en lainsercion, pulse la
tecla [Si]. De lo contrario, pulse la tecla
[No].

Si se pulsa la tecla [N0], sélo se realizara la insercion de

la hoja de insercién.
En este caso, continte en el paso (3).

Para copiar en una cara de la insercién,
pulse latecla [A Una Cara]. Para copiar en
las dos caras, pulse la tecla [Doble Cara].

(2)

(3) Seleccione los ajustes de papel de

insercion.

(A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese
momento.

(B) Se muestra el tamafio y tipo de papel cargado en la
bandeja seleccionada.

Para cambiar la bandeja de papel para las inserciones,

pulse la tecla “Bandeja de Papel”.

Cuando se pulsa la tecla “Bandeja de Papel”, aparece la

pantalla de seleccion de la bandeja. Seleccione la

bandeja de papel deseada en la pantalla de seleccién de

la bandeja y pulse la tecla [OK].

Portadas/ Inserciones ‘

Insercién Tipo A [ 0K ]
Insertador Bandeja de Papel Entrada Manual
CE) | ) Crm—
=) =
Normal | Normal Normal Normal I
{3, A3 = Normal ]
{4. B4 = Normal ]

(4) Pulse latecla [OK].

« Si va a imprimirse texto en ambas caras del encarte, no podran emplearse ni hojas de etiquetas, ni transparencias
ni papel con pestafas. Si no se ha copiado, se puede insertar papel con pestafias.

» Cuando el papel de la insercién se alimenta del insertador, la inserciéon no se puede copiar.

Modos
Especiales

oK ]‘

Portadas/ Inserciones

[ Cancelar ] { 0K ]

Conf.Cub.

Portada
Principal
Contra-
Portada

Config. de insercién

Insercién
Tipo A
Insercién
Ajustes
Insercién

Disefio P4gina

Config. jas

Si desea insertar un tipo de encarte
diferente, pulse la tecla [Insercion Tipo
B].

Aparece la pantalla del paso 4. Las opciones se seleccionan
del mismo modo que en el encarte de tipo A. Siga los
procedimientos descritos en el paso 4.

Cuando siga los procedimientos, sustituya "Insercion Tipo A"
por "Insercién Tipo B".
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odos | Pulse la tecla [Ajustes de Insercion].

Especiales

Portadas/ Inserciones [ Cancelar ][ OK ]

Conf.Cub. Config. de insercién

Principal

Insercién
Contra- Insercién

e (b

—

{Config. Bandejas] [3;scﬁc ?agim}

(1 () (5) Indigue las paginas donde se insertaran
Fy— | los encartes Ay B.
Contiguraciones de || nsercion ]

(1) Pulse latecla[lnsercion Tipo A] o latecla

— [Insercion Tipo B].
Ee I - Indique la pagina donde se insertara el encarte resaltado.
— e ll‘;fj:ffjnl (A) Muestra la bandeja seleccionada para el encarte de
24 M e | tipo Ay el tamafio y tipo de papel.
e S (B) Muestra la bandeja seleccionada para el encarte de

tipo B y el tamafio y tipo de papel.
Cuando la tecla [Insercion Tipo A] esta resaltada, los
(A) (B) 3) (C) ajustes de insercion de la hoja de insercion se aplican a
[Insercion Tipo A). Y cuando esté resaltada la tecla
[Insercion Tipo B], los ajustes de insercion se aplican a
[Insercion Tipo B].

(2) Introduzca el numero de pagina donde se
insertara el encarte con las teclas
numeéricas.

Para obtener mas informacion, consulte "Encartes (copia
7 de originales a una cara)" (pagina 147) y "Encartes (copia

de originales a dos caras)" (pagina 147).

Puede pulsar la tecla [BORRAR] () para restablecer el

ajuste de la opcion seleccionada al valor predeterminado.

Si comete un error, pulse la tecla [BORRAR] () e

introduzca el nimero correcto.

(3) Pulse latecla [Introducir].

(C) Muestra el numero total de encartes. Pueden
insertarse hasta 100 encartes. Para insertar varios
encartes, pulse la tecla [Introducir] tras introducir
cada numero de pagina del encarte (posicion del
encarte) con las teclas numéricas.

(4) Parainsertar otro encarte, repita los pasos
del (1) al (3).
(5) Pulse latecla [OK].

« Si va a imprimirse texto en ambas caras del encarte, no podran emplearse ni hojas de etiquetas, ni transparencias
ni papel con pestafas. Si ho se ha copiado, se puede insertar papel con pestafias.

« Cuando el papel de la insercién se alimenta del insertador, la inserciéon no se puede copiar.
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= = | Pulse la tecla [OK].
Portadas/ Tnserciones [[comcetar J[__ Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.
Cont.Cub. config. de insercién Para seleccionar los ajustes de una portada, pulse la tecla
[1— [Portada Princ:] o la tecla [Contra-Portada]. .
e E ool " INSERCION DE PORTADAS EN LAS COPIAS (Opciones
et Trsercit ailzke: de configuracién de la portada) (pagina 62)
Para comprobar las opciones de configuracion, pulse la tecla
[Disefio Paginal.
=" MODIFICACION DE LAS OPCIONES DE
CONFIGURACION DE LA PORTADA/ENCARTE (Disefio

Pagina) (pagina 69)

{ConfigA Bandejas] [Diseﬁo Péginal

Cooe oo Pulselatecla[INICIO COLOR] (OC0C®)0
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).
Se iniciara la copia de los originales en la bandeja de
alimentacion de documentos.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

« Utilice el mismo tamafio de papel para los encartes que para las copias.

 Pueden afiadirse hasta 100 encartes. Observe que no podran insertarse dos encartes entre las mismas dos paginas.

» Cuando realice copias a dos caras de originales a dos caras, no podra afiadirse un encarte entre el anverso y el reverso
de un original.

« Esta funcién no puede utilizarse en combinacién con la funciéon de encuadernado.

« Los ajustes de portadas y encartes no pueden seleccionarse si la insercion de portadas y encartes esta deshabilitada en
la configuracion del sistema (administrador).

Para cancelar lainsercion de portadas...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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MODIFICACIC’)N,DE LAS OPCIONES DE
CONFIGURACION DE LA PORTADA/ENCARTE (Disefio
Pagina)

Las opciones de configuracién de la portada y del encarte pueden combinarse.
En esta seccién se describe como comprobar si se han completado los ajustes de paginas de la portada y los encartes,

asi como cambiar o borrar estas paginas.

Cambiar el encarte A de la pagina 4 ala pagina 5

Pagina 4, encarte A .
Pagina 5, encarte A

Pagina 7, encarte B Pégina 7, encarte B

Pagina 9, encarte B Pagina 9, encarte B

Pagina 12, encarte A Pagina 12, encarte A

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla[Modos Especiales].

(2) Pulse latecla [Portadas/Inserciones].
" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

1

] Pulse la tecla [Disefio Pagina].
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Ejemplo: Pulse el encarte A en la pagina 4 Pulse la tecla de la pagina que desee

borrar o cambiar.

Si no necesita cambiar el ajuste, pulse la tecla [OK] y vaya al

paso 6.

» Cada tecla muestra un icono de imagen de impresion y la
pagina donde se insertara.

« Si hay varias pantallas, pulse las teclas E] para
moverse entre ellas.

Para editar una portada, pulse la tecla [Portada Princ.] o la

tecla [Contraportada] y vaya al paso 4.

Pulse la tecla de la pagina de insercidon que desea editar o

borrar. Aparecera la siguiente pantalla.

Cub./Inserts.

Disefio Pagina [ oK ]

Tipo A
4/-

Tipo B
7/-

Tipo B
9/-

Tipo A

Insercién
12/-

Inserciénl

Insercién |

Insercién |

B8 -

¢Corregir la insercién?

3 [ Cancelar ][ Borrar ][ Corregir ]

« Para eliminar la pagina, pulse la tecla [Borrar]. Una vez
borrada la pagina, pulse la tecla [OK] y vaya al paso 6.

« Para editar la pagina, pulse la tecla [Corregir].
Para editar un encarte, pulse la tecla [Insercion Tipo A] o la
tecla [Insercion Tipo B] y vaya al paso 5.

 Para cancelar, pulse la tecla [Cancelar].

@ Iconos
7 Copia en el anverso solamente

W: Copia en el reverso solamente
: Copia a dos caras
E : Sin copia
En el caso de los encartes, también se indica la pagina donde se insertara.
* representa un namero de pagina.
*/-: Copia so6lo en el anverso de la pagina *
*/*: Copia a dos caras en la pagina */*
<*: encarte sin impresion en la pagina *

Cambie los ajustes de la portaday la
contraportada.

Los ajustes se cambian de la misma manera que como se
configuran inicialmente. Consulte el paso 4 de "INSERCION

Cub./Inserts. ‘

Configuracién Portada Princ. [ Cancelar ][ OK ]

Bandeja de Papel Impr.en portada princ.

Band. desv.
Bandeja
a4
4 Normal

s [l

A una Cara Doble Cara

DE PORTADAS EN LAS COPIAS (Opciones de configuracion
de la portada)" (pagina 62) para cambiar los ajustes de la

portada.

Después de cambiar los ajustes, pulse la tecla [OK] y vuelva al
paso 3.

Para cancelar los ajustes de la portada...
Pulse la tecla [Cancelar].
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Portadas/ Inserciones

Cambie los ajustes del tipo de encarte

Modificar Insercién ( oK A/B .
Los ajustes se cambian de la misma manera que como se
Fagina tnsereicn configuran inicialmente. Consulte el paso 7 de "INSERCION
iy DE ENCARTES EN LAS COPIAS (Opciones de configuracion
Eand:ja 2 Ba;:,f;:”- fotal: de los encartes)" (pagina 65) para cambiar los ajustes de los
Normal Normal encartes.
' Después de cambiar los ajustes, pulse la tecla [OK] y vuelva al
paso 3.
T ) = Pulse la tecla [OK].
Portadas/ Inserciones camcelr_J[__ Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.
Conf.Cub. Config. de insercidn

Portada
Principal

Insercién
Ajustes
Contra-
Portada

{Config Bandejas] [ Disefio Pégina]
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INTERCALACION DE ENCARTES AL
COPIAR EN TRANSPARENCIAS
(Fondo de Transparencias)

Cuando se copia en una transparencia, puede que las hojas se adhieran debido a la electricidad estatica. Puede utilizar
la funcién de encartes de transparencias para insertar automaticamente una hoja de papel entre cada transparencia,
facilitando asi la manipulacién de las hojas.

También es posible copiar en los encartes de transparencias.

Encartes

Cargue las transparencias.

« Si esta utilizando la bandeja manual, cargue las
l - [4- transparencias mirando hacia abajo en la bandeja.
Cuando coloque las transparencias, la esquina redondeada
deberia:
« Situarse en el lado izquierdo y frontal si se coloca en
posicién horizontal.
« Situarse en el lado izquierdo y trasero si se coloca en

1 posicion vertical.

« Después de cargar las transparencias, configure los ajustes
de la bandeja manual como se ha explicado en "REALIZAR
COPIAS UTILIZANDO LA BANDEJA MANUAL" (pagina 41).

« Si esta utilizando la bandeja 3, consulte "Carga de
transparencias” en la Guia de usuario. Después de cargar
las transparencias en la bandeja 3, seleccione la bandeja 3
como se ha explicado en "BANDEJAS DE PAPEL" (pagina
14).

Orientacié Orientacion
n vertical horizontal/

Coloque los originales.

2 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

3

(2) Pulse latecla [Fondo de Transparencias].
5" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

72



2 (1) ) Seleccione los ajustes de insercion.
[ |
odos mspeciales | | ] x| (1) Seleccione si el papel que se va a insertar
Fondo de TranspafJ:ncias [ cancetar J[ o | se imprimiré_ ([S|’] 0 [No])_
Bandeja de P:fel Imprimir en hojas inserc. (2) SeleCClone IOS ajUSteS de papel de
- - insercion.

Bandeja 2 1—( )
Normal ]—( )

(A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada para
las inserciones en ese momento.

(B) Se muestra el tamafio y tipo de papel cargado en la
bandeja seleccionada.

Para cambiar la bandeja de papel para las inserciones,

pulse la tecla “Bandeja de Papel”.

Cuando se pulsa la tecla “Bandeja de Papel”, aparece la

pantalla de seleccion de la bandeja. Seleccione la

bandeja de papel para los encartes en la pantalla de

seleccidn de la bandeja y pulse la tecla [OK].

Fondo de Transparencias ‘
Hoja de Insercién [ OK ]
Insertador Bandeja de Papel Band. Bypass

A4 1.A4 2. A4 A4
=l =
Normal | Normal Normal
{3. 13 = Normal ]
{4. B4 1= Normal ]

(3) Pulse latecla [OK].
Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

@ Seleccione un papel para el encarte que tenga el mismo tamafio que la transparencia.
Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©00O®)o
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

® - ©®
©e).

5 Se iniciara el proceso de copia.

®

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ().

« El nimero de copias no puede seleccionarse en este modo.
« Cuando realice la copia a dos caras, solo podra utilizar el modo de "dos caras a una cara".

@

Para cancelar la opciéon Fondo de Transparencias...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 4.

73



COPIA DE VARIOS ORIGINALES EN UNA
UNICA HOJA (Multicopia)

Pueden copiarse varias paginas de originales en una unica hoja de papel siguiendo un disefio uniforme. Seleccione
2enl para copiar dos paginas del original en una misma hoja, o 4enl para copiar cuatro paginas del original en una
misma hoja. Esta funcién resulta util cuando se desean copiar varias paginas con un formato compacto, o para mostrar
una vista de todas las paginas de un documento.

Copia 2enl Copia denl

>
W

AlL]=>AaB AB =)

O
O

Coloque los originales.

1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentaciéon de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla[Modos Especiales].

(2) Pulse latecla [Multicopia].
I MenU de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)
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(1 3) @ (zll) Seleccione el numero de originales que

T — — ] dgseNa copiar en una hoja de papel, el
e ] disefio de paginay el borde.

(1) Pulselatecla[2en1] o [4enl].

En caso necesario, las imagenes se rotaran.

2enl 4enl

(2) Seleccione el disefio de pagina.
Seleccione el orden de colocacion de los originales en la

copia.
Numero de L
L - Disefo
paginas
2enl L2 o 2 7
e et

4enl

Las flechas del diagrama anterior indican como se
distribuyen las imagenes.

(3) Seleccione el borde.

Puede seleccionar una linea continua, lineas
discontinuas o ausencia de linea.

(4) Pulse latecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

Cooe oe Pulse la tecla [INICIO COLOR] (CO0©®) o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @).

Se iniciara el proceso de copia.

Si estd utilizando el cristal de documentos, cambie los

originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se hayan
4 escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla

[Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la

misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Cuando utilice la funcién de multicopia, el porcentaje de copia apropiado se definira automaticamente segun el tamafio del

minimo es del 25%. Pero puede que el tamafio del original, el tamafio del papel y el nimero de paginas seleccionado
requieran un porcentaje inferior al 25%. Dado que la copia se efectuara igualmente al 25%, parte de las imagenes del
original puede que aparezcan cortadas.

Para cancelar el ajuste de multicopia...

@ original, el tamafio del papel y el nimero de originales que van a copiarse en una misma hoja. El porcentaje de reduccion
@ Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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COPIA DE UN FOLLETO (Copia Libro)

Esta funcidn se utiliza para realizar una copia de las dos péaginas enfrentadas de un libro abierto u otro documento

encuadernado.
Las copias realizadas con esta funcién pueden plegarse por el centro para crear un folleto.
Esta funcién resulta Gtil para distribuir las copias de manera que pueda obtenerse un folleto atractivo.

( Ccémo colocar el original
Originales
\ / — =
L A= C= D=
= il @
===
_ § —
i 1 3 4 _l
Contraportada Portada Interior de  Pagina 1 Péagina 2 Péagina 3 Pagina4 Interior de la
la portada contraportada
Colocacion del ..* ..* ..*
T Al Q| i g
e | U
(III3m [ € S S IN

¥

Las copias presentan el mismo
% disefio que el original.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

1

(2) Pulse latecla [Copia Libro].
I Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)
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(1) @) Seleccione los ajustes de copia de
e & = ] libros.
— e 0 (1) Seleccione la posicion de encuadernacion

Izquierdo
Binding

Derecho
Binding

(2)

([Encuad. a lzqu.] o [Encuad. a Der.]).

Para insertar una portada, pulse la tecla
[Ajuste de La Portada].

Si no se afiade una portada, vaya al paso 4.

Las opciones de configuracion de la portada no pueden seleccionarse si la insercion de portadas y encartes esta
deshabilitada en la configuracion del sistema (administrador).

) (1) 3) Seleccione los ajustes de la portada.
copta Libro \ (1) Sideseaimprimir texto en la hoja de la
Muste de 1a porcada Coee J__ o) portada, pulse la tecla [Si]. De lo contrario,
Bandeja de Pape Imprimir en portada(Doble Cara) p u Ise Ia teCIa [NO] "
o © (2) Seleccione los ajustes de papel de la
Band. desv. {____
Clﬁa:jeja A) | 8 _JREN portada.
S (B) (A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese
momento.
(B) Se muestra el tamafio y tipo de papel cargado en la

bandeja seleccionada.
En la pantalla de ejemplo, la bandeja manual tiene
cargado papel normal de tamafio A4 (8-1/2" x 11").
Para cambiar la bandeja de papel para la portada, pulse
la tecla “Bandeja de Papel”.
Cuando se pulsa la tecla “Bandeja de Papel”, aparece la
pantalla de seleccion de la bandeja. Seleccione la
bandeja de papel deseada en la pantalla de seleccion de
la bandeja y pulse la tecla [OK].

Copia Libro |

Ajuste de La Portada [ OK ]

Insertador Bandeja de Papel Band. Bypass

B =
= =
Normal I Normal Normal Normal ]
{3 LB3 = Normal ]

[4, B4 = Normal ]

(3) Pulse latecla [OK].

« Si va a imprimirse texto en la portada, no podran emplearse ni hojas de etiquetas, ni transparencias ni papel con
pestafias.

« Cuando el papel de la portada se alimenta del insertador, la portada no se puede copiar.

Para cancelar los ajustes de la portada...
Pulse la tecla [Cancelar].
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Pulse la tecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

Modos Gt 0K
Especiales
Copia Libro [ Cancelar ]E‘i
£
T
4 hd

Encuad. Encuad.

i aper.

| ==3

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicién.

Coloque la portada y contraportada abiertas mirando hacia

abajo.
Pulse latecla[INICIO COLOR] (0o©@e®)o
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(O @) para escanear el primer original.
Se inicia el escaneado.
Escanee las paginas del original que faltan en el orden
siguiente:
Abierto por el interior de la portada y la pagina 1
Abierto por la pagina2y 3
Abierto por la L]Itin-wa paginay el interior de la contraportada
Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).
7 Coloque el siguiente par de paginas
il \ / abiertas y pulse latecla [INICIO COLOR]
o (0Ooo@e) o latecla[INICIO BLANCO Y
| =i o NEGRO] (O ®).
— 204 Repita este paso hasta que se hayan escaneado todas las
7 paginas del original.
Para el segundo original y los siguientes, utilice la misma tecla
[INICIO] que para el primero.
Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).
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Pulse latecla [Read-End].
oo e e Se iniciara el proceso de copia.

Cuando finalice, pulse [Read-end].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

 Se copiaran cuatro originales en cada hoja de papel. Puede que se incluyan paginas en blanco automaticamente al final si
@ el nimero total de paginas originales no es multiplo de cuatro.
« Si hay instalado un finalizador encuadernador, la funcion de copia de libro puede utilizarse en combinacién con la funcion
de encuadernado.
» Cuando se selecciona la copia de libro, se selecciona automaticamente la copia a dos caras. Cuando se seleccionan los
ajustes que impiden una operacion de copia a dos caras, no podra utilizarse la funcién de copia de libro.

Para cancelar la opcién Copia de Libro...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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COPIA DE LEYENDAS EN PAPEL CON
PESTANAS (Copia Pestana)

Pueden copiarse leyendas en las pestafias del papel con pestafias. Prepare los originales apropiados para las leyendas
de las pestafias.

La copia de pestafia es posible en la bandeja 3 y en la bandeja manual. En la descripcién siguiente se utiliza la bandeja
manual como ejemplo.

oav
"\ oav

4340

- | | -

L

>

@

4
Prepare los originales de manera que las La imagen se desplaza

posiciones de las pestafias quede ajustada segun el ancho de la pestafia

RELACLC)N ENTRE LOS ORIGINALES Y EL PAPEL CON
PESTANAS

Copia en pestafas con encuadernado alaizquierda

Originales Colocacién de los originales Carga del papel con pestafias

* Bandeja del alimentador de documentos

Originales
4
Il —— h"
! n flEs:
Insertar los originales de manera que el
lado sin texto de pestafia se introduzca
primero.
. « Cristal de exposicion
Imagen final

Cargue el papel con pestafias de manera
que la pestafia de la primera hoja mire
hacia usted.

Coldquelo de manera que el lado con el
texto de pestafia quede a la izquierda.
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Copia en pestaifias con encuadernado a la derecha

Coléquelo de manera que el lado con el
texto de pestafia quede a la izquierda.

Originales Colocacién de los originales Carga del papel con pestafias
* Bandeja del alimentador de documentos

Originales

I
1 Insertar los originales de manera que el

lado sin texto de pestafia se introduzca
primero.
« Cristal de exposicién

Imagen final

Cargue el papel con pestafias de manera
que la pestafia de la primera hoja se
encuentre en el lado contrario a usted.

Coloque los originales.

1 Cologue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en

el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

(2) Pulse latecla [Copia Pestafa].
I Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

)] (2) Indique el ancho de la pestafa.
e 3 > J| (1) Definael ancho de desplazamiento de la
Copia pestafia [ cameelr [ oc | imagen (ancho de la pestafa) con las teclas
HE.
3 original  Copiar P — Pueden especificarse valores de 0 mm a 20 mm (0" a
_, 5/8").
sz (| ) =FP w—

.
§;| & (2
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Pulse la tecla [OK].
Regresaré a la pantalla inicial del modo de copia.




Cargue el papel con pestainas.

¢ Cuando utilice la bandeja manual, coloque el papel mirando
hacia abajo.
Coloque el papel de modo que el lado de las pestafias se
introduzca en la maquina al final.
Después de cargar el papel con pestafias, configure los
ajustes de la bandeja manual como se ha explicado en
"REALIZAR COPIAS UTILIZANDO LA BANDEJA MANUAL"

\
4 (pagina 41).

« Si esta utilizando la bandeja 3, consulte "Carga de papel con
pestafias” en la Guia del usuario. Después de cargar el
papel con pestafias en la bandeja 3, seleccione la bandeja 3
como se ha explicado en "BANDEJAS DE PAPEL" (pagina
14).

@ El ancho del papel con pestafias puede ser como méaximo el ancho de un A4 (210mm) mas 20mm (o de papel de

tamario 8-1/2"x11" (8-1/2") mas 5/8").

T ooe e Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©00O®)o0
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).
Se iniciara el proceso de copia.
Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
S

paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie
los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la
tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.)

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Para cancelar la opcidon Copia Pestafia...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

Configuracion del sistema (Administrador): Ajuste de Copia de Pestafia Inicial
El ancho de desplazamiento de imagen predeterminado puede definirse de 0 mm a 20 mm (0" a 5/8"). El ajuste
predeterminado de fabrica es de "10 mm (1/2")".
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COPIA DE LAS DOS CARAS DE UNA
TARJETA EN UNA HOJA DE PAPEL
(Perforacion de Tarjeta)

Cuando copie una tarjeta, esta funcién le permite copiar el anverso y el reverso juntos en la misma hoja de papel.
Esta funcién resulta Gtil para realizar copias con finalidades de identificacién y permite ahorrar papel.

Copias

Originales

Anverso

=) — — | |0

Ejemplo de una copia horizontal

Ejemplo de una copia vertical ~ de tamafio A4 (8-1/2" x 11%)
de tamafio A4 (8-1/2" x 11")

Reverso

mjll

Seleccione el papel que va a utilizar para
perforacion de tarjeta.

Seleccione el papel como se ha explicado en "BANDEJAS DE
PAPEL" (pagina 14).

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla[Modos Especiales].

3

(2) Pulse latecla [Perf. Tarjeta].
" Menu de modos especiales (primera pantalla) (pagina 44)

83



(1) (2) Seleccione los ajustes de perforacion de
&g:iiales gé [ (;( ]‘ tarJ eta.
perforacicn de Tarjeta camcelar [ ox | (1) Especifique el tamafio del original.
Con la tecla [X] resaltada, introduzca la dimension X
[ @) (horizontal) del original con las teclas E][Z] .
E - =) 26 e Pulse la tecla [Y] e introduzca la dimension Y (vertical) del
=) original con las teclas (] [4].
S (A) Para ampliar o reducir las imagenes de manera que

se ajusten al papel de acuerdo con el tamafio de
original introducido, pulse la tecla [Ajustar a la
paginaj.

(B) Puede pulsar la tecla [Reajustar Tamafio] para
restablecer las dimensiones horizontal y vertical a los
valores definidos en "Ajustes Perforacion de Tarjeta"
en la configuracién del sistema (administrador).

(2) Pulse latecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.
Compruebe que las dimensiones especificadas aparecen
en la tecla [Original].

(O @) para escanear el anverso de la
tarjeta.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

cooe oe Pulse latecla[INICIO COLOR] (CO0©®)o
& ° & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
5

— Gire la tarjeta y pulse la tecla [INICIO
7 COLOR] (0©©®) o latecla [INICIO
BLANCO Y NEGROQ] (O ®) para escanear
| i oe el reverso de la tarjeta.
_— 204 Utilice la misma tecla [INICIO] que ha empleado para el
anverso de la tarjeta.
O Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Pulse la tecla [Read-End].
Coloque el siguiente original. . e . e .
Pulse [Start]. Se iniciara el proceso de copia.
Cuando finalice, pulse [Read-end].
7
g Para cancelar la operacion de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).
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« El original debe colocarse en el cristal de exposicion.

@ * La operacion de copia s6lo es posible en papel de tamafio estandar.
e Zoom XY no puede utilizarse cuando se emplea esta funcion.
» La imagen no puede rotarse cuando se emplea esta funcion.

Para cancelar la opcidn Perforacion de Tarjeta...
@ Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 4.

Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes Perforacion de Tarjeta

Esta opcidn se utiliza para definir los valores a los que se restablece el tamafio cuando se pulsa la tecla [Reajustar Tamafio].
Puede introducirse un valor de 25 mm a 210 mm (1" a 8-1/2") para las dimensiones horizontal y vertical.
Los ajustes predeterminados de fabrica son 86 mm (3-3/8") para X (ancho) y 54 mm (2-1/8") para Y (alto).
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IMPRESION DE LA FECHA O UN SELLO EN
LAS COPIAS (Sello)

Utilice esta funcion para imprimir la fecha, un sello, el nimero de pagina y texto en las copias.

Hay seis posiciones de impresién disponibles: superior izquierda, superior central, superior derecha, inferior izquierda,
inferior central e inferior derecha.

Las posiciones de impresion se separan en zonas que se utilizan para la fecha, el namero de paginay el texto (A abajo)
y zonas que se utilizan para un sello (B abajo).

Superior centro . 2o
Superior izquierda — | — Superior derecha Sello . Zona de Numero.m.aXImo
— |— — impresién de posiciones
| h Fecha A 1 posicién solamente
Sello B 6 posiciones
A B Numeracion .
. A 1 posicién solamente
de Péaginas
Texto A 6 posiciones
] f
Inferior izquierda — ! L Inferior derecha

Inferior centro

« Si el contenido del sello seleccionado de una posicion se superpone al contenido del sello de otra posicion, la prioridad
@ serd la siguiente: lado derecho, lado izquierdo, centro. El contenido que quede oculto debido a una superposicién no se
imprimira.
« El texto se imprimira con el tamafio prefijado, independientemente del porcentaje de copia o del ajuste del tamafio del
papel.
« El texto se imprimira con la exposicion prefijada, independientemente del ajuste de exposicion.
» Dependiendo del tamafio del papel, puede que se corte o se desplace parte del contenido impreso.

Cuando se utiliza en combinacion con otros modos especiales

Cuando se utiliza el Sello en combinacion con los siguientes modos especiales, éstos se reflejan en el contenido del
sello.

Modos especiales Impresién
Desplazamiento del Margen El contenido del sello se mueve el espacio de ancho del margen junto con la imagen.
Copia a Doble Pag. El sello se imprime en cada hoja de copia.

Copia de Folleto

. . El sello se imprime en cada pagina del folleto o libro resultante.
Copia de Libro P pag

Multicopia

Perforacion de Tarjeta El sello se imprime en cada hoja de copia.

Utilice los ajustes del sello para seleccionar si el elemento se imprime en las portadas

Portadas/Inserciones . .
introducidas y encartes.

Cuando se utiliza en combinacion con "Borrar", "Creacion Trabajos”, "Imagen En Espejo” o "Dorso B/N", el sello se imprime
@ en la posicion definida del modo habitual.
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PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS

Para seleccionar los ajustes del sello, siga estos pasos.

Coloque los originales.

1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla [Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas [#][*] para cambiar entre las pantallas.

(8) Pulse latecla[Sello].
" Menu de modos especiales (segunda pantalla) (pagina 45)

= — - J| Seleccionelaposicion deimpresion.

Especiales

Sello ([ cancelar J[  ox ] Seleccione una de las 6 posiciones: parte superior izquierda,
. parte superior central, parte superior derecha, parte inferior

2 izquierda, parte inferior central o parte inferior derecha.
También puede omitir este paso e ir directamente al siguiente.

[ — ” Sello ] ]

[ P ] [ Texto ] T En este caso, los elementos del sello se imprimiran en las
siguientes posiciones:

Fecha: superior derecha Sello: superior izquierda

Numero de Paginas: inferior centro Texto: superior izquierda

Posiciones de impresion

Las teclas que muestran las posiciones de impresién
apareceran del modo siguiente segun el estado de las
opciones de configuracion.

No se ha seleccionado; la opcidn sello
no se ha seleccionado.

Se ha seleccionado durante la
seleccion de la opcién sello.

i

No disponible, el ajuste de sello ya se
ha asignado.

La tecla anterior es la tecla superior izquierda. El aspecto de
cada tecla varia segun su posicién.

» "Fecha" y "Numeracion de Paginas" no pueden seleccionarse en varias posiciones. Si se pulsa la tecla [Fecha] o
@ [Numeracién de Péaginas] cuando ya se ha seleccionado la posicion de "Fecha" o "Numeracion de Péaginas",
aparecera un mensaje solicitando si desea mover ese elemento a la posicion seleccionada. Para mover el
elemento, pulse la tecla [Si]. De lo contrario, pulse la tecla [No].
« Si intenta definir "Fecha", "Texto" o "Numeracién de P4ginas" en una posicién donde ya esta situado uno de estos
elementos, aparecerd un mensaje. Para cambiar el elemento seleccionado anteriormente con el nuevo, pulse la
tecla [Si]. Para mantener el elemento anterior, pulse la tecla [No].
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— J| Seleccione Sello.

Especiales

Sello ([Ccamcerar ) x| Para obtener mas informacion acerca de cada elemento de
. sello, consulte las siguientes secciones:
=T [ T{jﬁ?l = Fecha: INCORPORACION DE LA FECHA A LAS
= | COPIAS (Fecha) (pagina 90)
[ == o Sello: SELLADO DE LAS COPIAS (Sello) (pagina
— == & 92)
Numeracion de
Paginas: IMPRESION DE NUMEROS DE PAGINA

EN LAS COPIAS (Numeracion de Paginas)
(pagina 94)

Texto: IMPRESION DE TEXTO EN LAS COPIAS
(Texto) (pagina 98)

[ ] — - j| Cuando hayaterminado de seleccionar
(o J_= los ajustes del sello, pulse la tecla [#].
== —
[ Fecha l [ Sello ] \\:l—../
Numeracién mm| @
[ de Paginas ][ fexto ] e
=== @7

3) Seleccione los ajustes del original y las
1 . .

T = - portadas/inserciones.

sello ([ comcetar J[ ox ] (1) Pulse latecla [Orientacién del Original] y

orient. del Original Tipo Original  2-Caras especifique la orientacion del original

2
@E 1 colocado.
&

Si se han colocado originales a dos caras, pulse la tecla
I Inprinis e postads inserts cusndo y especifique la posicion de encuadernacién

(encuadernacion tipo folleto o tipo bloc) de los originales.
istribucién . .
(2) Seleccione los ajustes del sello para las

portadas/inserciones.

Si no desea imprimir los elementos del sello en
portadas/inserciones, pulse la casilla de verificacion para
quitar la marca [__J.

(3) Pulse latecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

Para editar la posicion de un sello o eliminar un elemento

del sello, pulse la tecla [Disefio].

I¥" COMPROBACION DEL DISENO DEL SELLO
(Disefio) (pagina 102)

() )

@ « Si no se selecciona la opcion de copia en las portadas/encartes, la impresion no se efectuard aunque la casilla de
verificacion esté activada.

« Esta opcién no puede seleccionarse si la insercion de portadas y encartes esta deshabilitada en la configuracion
del sistema (administrador).
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A = Pulselatecla[INICIO COLOR] (OOC0O®)0
o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe®).
Se iniciara el proceso de copia.
Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie
los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la
tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

@ « Si ha seleccionado la impresion en color, pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO ©®). Aunque haya seleccionado la
impresion en color, si pulsa la tecla [INICIO BANCO Y NEGRO](O @), los elementos del sello se imprimiran en

blanco y negro.
« Si estéa seleccionado un ajuste de color de impresion, la copia se contard como copia de color completa aunque sea
en blanco y negro.

@ Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

Para cancelar el sello...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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INCORPORACION DE LA FECHA A LAS COPIAS
(Fecha)

La fecha puede imprimirse en las copias. Puede seleccionarse la posicion de la fecha, el color, el formato y la pagina
(sélo en la primera pagina o en todas las paginas).

Ejemplo: imprimir 1 DE ABRIL DE 2006 en la esquina superior derecha del papel.

) 01/ABR/2006

Toque la tecla [Fecha] en la pantalla de seleccion del sello.
1 Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 87).

j Defina el formato de fecha.
e ey o) (1) Pulse latecla que muestra el formato de
prin. Pagina fecha deseado.
= (2) Sihaseleccionado [AAAA/MM/DD],
2 p—— E] Todas Pg. [MM/DD/AAAA] o [DD/MM/AAAA], pulse la
] tecla[/], [.],[-] o [ ] para seleccionar el
: separador.

) )

| Pulse latecla [Impr. Color] y seleccione
[[omeesr J[__ x| el color de impresion.

erin. Pigina Pulse el color deseado y la tecla [OK].
B o
Todas Pag. Impr. Color [ 0K ]

DD/MM/AARA —J
01/ABR/2006 DT]-TT
C] Cambio Fecha
Bk (Negro)

3 [ " (ojo) | [ G (verde) | [ B (azul) |

{ C (Cian) ] [ M (Magenta) ] [Y (Amarillo) ]

|

@ « Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOO®). Si pulsa la tecla
[INICIO BANCO Y NEGRO] (O @), la fecha se imprimira en blanco y negro.

« Si la fecha se imprime en color en una copia en blanco y negro, la copia se contabilizara como una copia a todo
color.
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Sello

Compruebe la fecha mostrada. Si

R necesita cambiar la fecha, pulse la tecla
[Cambio Fecha].
BT / Impr. Color
E] Introduzca la fecha deseada y pulse la tecla [OK].
- Todas Pég.
DD/MM/AARA E] 9 sello ‘
i 01/ABR/2006
—] Cambio de Fecha OK
) [ )

Aflo Mes Dia
00}
~ &

« Si selecciona una fecha que no existe (como el 30 de febrero), la tecla [OK] se mostrara en gris para impedir la
confirmacion de esa fecha.

« El hecho de cambiar aqui la fecha no implica ninguna modificacion en la fecha configurada en la maquina mediante
"Reloj" en la configuracion del sistema.

Seleccione las paginas donde se
imprimira la fechay pulse la tecla [OK].

Seleccione la impresién en la primera pagina solamente o en
todas las paginas.

Después de tocar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de
"PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
(pagina 87) para completar el procedimiento de copia.

Sello |

[ Cancelar ][ OK
Prim. la
Impr. Color
£l

Fecha

Todas Pag.

DD/MM/ARAA

01/ABR/2006

=
-
O ==

MM DD, AAAA

Para cancelar la opcion de impresion Fecha...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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SELLADO DE LAS COPIAS (Sello)

Puede imprimirse un texto como "CONFIDENCIAL" en blanco sobre un fondo oscuro en forma de "sello" en las copias.
Puede seleccionarse la posicion, el color, el tamafio, la densidad y las paginas (en la primera pagina o en todas) para el
sello.

Impresién de "CONFIDENCIAL" en la esquina superior izquierda de una copia

CONFIDENCIAL

Pueden seleccionarse las siguientes 12 opciones para el texto del sello.

CONFIDENCIAL PRIORIDAD PRELIMINAR FINAL
PARA SU INFO. NO COPIAR IMPORTANTE COPIA
URGENTE BORRADOR TOP SECRET RESPONDA

Se pueden seleccionar tres niveles para la densidad del fondo de estampacion.
Se pueden seleccionar siete colores para el color de estampacion.
Se pueden seleccionar dos tamafios de sello.

Toque la tecla [Sello] en la pantalla de seleccién del sello.
1 Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 87).

Pulse latecla del sello que desee
utilizar.

Sello ‘

Sello Cancelar

Impr Color
Bk 1 |

Tamafio

ETTTJ

Pequena

CONFIDENCIAL PRIORIDAD Prim. Pagn'a

PARA SU INFO. NO COPIAR

URGENTE BORRADOR

Todas Pag

PRELIMINAR FINAL

IMPORTANTE COPIA

TOP SECRET RESPONDA

(
(
(
(
(
(

(SNUE S S S SR S

(
(
(
(
(
(

)
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Sello

Sello

D) e

)

CONFIDENCIAL PRIORIDAD I

Prim. Pagina

Pulse latecla [Impr. Color] y seleccione
el color y la densidad.
Seleccione el color que desea utilizar.

(eama sv 0. | [ o copran | Inpr. Color I Si desea oscurecer el color seleccionado, pulse la tecla [_B].
( etz | [ someavor | Si desea aclarar el color seleccionado, pulse la tecla [0 ] .
(e | [ rowr ] Todas Pag Cuando haya terminado de seleccionar las opciones de
[ mmportante | [ coera Grande DT]'TTl configuracion, pulse la tecla [OK].
[ TOP SECRET ] [ RESPONDA ] { Pequena I
Fechado ‘
Impr. Color [ oK ]
3 TN

{ R (Rojo)

) [ & erae) ] [

] [ M (Magenta) ] [Y (Amarillo) ]

B (Azul) ]

[ c (cian)

« Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO O®). Si pulsa la tecla
[INICIO BANCO Y NEGRO] (O @), el sello se imprimira en blanco y negro.

« Si el sello se imprime en color en una copia en blanco y negro, la copia se contabilizara como una copia a todo

color.

Sello

Pulse la tecla [Grande @ Pequefia] para

[oomcerer J__ ok ] seleccionar el tamafo del sello.
[ ertormoAD | Prin. Pdgina
4 EPARA SU INFO. ; { NO COPIAR ;
URGENTE BORRADOR
[ PRELIMINAR ] [ FINAL ] Tanafio Todas Pag.
[ IMPORTANTE ] [ COPIA ] ﬁ]':]]
[ rop secrer | | meseowpa | R
N/

Sello

Sello

Cancelar

Prlm

CONFIDENCIAL PRIORIDAD |

Seleccione las paginas donde se
imprimira la fechay pulse la tecla [OK].

Seleccione la impresién en la primera pagina solamente o en

[2ara su mvr0. ] [ o corrar | I“'pr Colox todas las péginas.

5 e B Ek _B Después de tocar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de
[Cemermumvr | [ Fman | amatio Todas PEH "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
[ mwortavte | [ cora | ET"]TJ (pagina 87) para completar el procedimiento de copia.
[ TOP SECRET ] [ RESPONDA ] Pequena

@ El texto del sello no puede editarse.

Para cancelar los ajustes del sello...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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IMPRESION DE NUMEROS DE PAGINA EN LAS COPIAS
(Numeracion de Paginas)

Pueden imprimirse los nimeros de pagina en las copias.
Puede seleccionarse la posicion, el color, el formato y el nimero de pagina para la numeracion de paginas.

Imprimir el nUmero de pagina en la parte inferior central del papel.

Toque la tecla [Numeracion de Paginas] en la pantalla de seleccion del sello.
1 Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 87).

Seleccione un formato para el niumero

Numeracién de Paginas [ Cancelar ][ OK ] d e p ég i n a.-
Si esta seleccionada la tecla [1/5, 2/5, 3/5],

Impr. Color
Formato de Nureracion de Pgs gro se imprimir& "Numero de Paginas/P4gs. Totales". "AUTO."
(288 Pags. Totales esta seleccionada inicialmente para el total de paginas, lo que
[-1-,-2-,-3-..] [p1p223..] 1 significa que el nimero de paginas escaneadas del original se
e @) | [ e ) — define automaticamente como el total de paginas. Si desea
M definir el total de paginas manualmente, por ejemplo, cuando
pégma un elevado nimero de originales se divide en juegos para el

escaneado, pulse la tecla [Manual] para mostrar la pantalla de
introduccién del total de paginas.

Sello

Numeracién de Paginas [ cancelar [ oK |

Impr. Color

Formato de Numeracién de Pags Bk (Negro)

[ 123 ] [w.@.0..]

Pags. Totales

e
P&ginas
Pégma

Introduzca el total de paginas (de 1 a 999) con las teclas
numéricas y pulse la tecla [OK].

Puede pulsar la tecla [BORRAR] () para restablecer el
ajuste de la opcidn seleccionada al valor predeterminado. Si
comete un error, pulse la tecla [BORRAR] ((¢]) e introduzca el
ndmero correcto.

» Cuando se realiza una copia a dos caras, el total de paginas es el nimero total de caras del papel. Si la pagina final
@ esté en blanco, no se contabiliza. Sin embargo, si se afiade una contraportada y se activa la casilla de
verificacion [Recuento de Su Contraportada], la pagina final se contabiliza. (Consulte el paso 7.)
» Cuando se utiliza en combinacién con las funciones "Copia a Doble Pag.", "Multicopia" o "Perforacion de Tarjeta",
el nimero de caras de papel impreso es el total de paginas.
« Cuando se utiliza en combinacién con las funciones "Copia de Folleto" o "Copia de Libro", el nUmero total de

paginas del folleto o el libro resultante es el total de paginas.

94



Sello

Numeracién de Paginas [ Cancelar

I ]

Formato de Numeracién de Pigs

1, (2,3

[-1-,-2-,-3-,.] [P.l,P,z,P.a.,]

| Bk (Negro) I

1

[<1>,<2>,<3>“] [1/5,2/5,3/5“]

Pagina

Nimero de
Paginas

Pulse latecla [Impr. Color].

Seleccione el color que desea utilizar.
Cuando haya terminado de seleccionar las opciones de
configuracién, pulse la tecla [OK].

Sello ‘

Impr. Color [ OK ]

Bk (Negro)

] [ G (Verde) ] [

[ R (Rojo) B (azul) |

{ C (Cian) ] [ M (Magenta) ] [Y (Amarillo) ]

« Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOO@®). Si pulsa la tecla
[INICIO BANCO Y NEGRO] (O @), los niumeros de pagina se imprimiran en blanco y negro.

« Si los nimeros de pagina se imprimen en color en una copia en blanco y negro, la copia se incluira en el recuento

de copias a todo color.

Sello

Numeracién de Paginas [ cancelar

)

Impr. Color

Formato de Numeracién de Pags
1,2,3.. (1),(2),(3).. P

P&gs. Totales

E=m) EEeere)

1

[<1>,<2>,<3>“] [1/5,2/5,3/5.4]

Manual Niimero de
Paginas
Pagma

Para configurar los ajustes del namero
de pagina, toque la tecla [NUmero de
Paginas].

Si no necesita configurar los ajustes del nimero de pagina,
proceda con el paso 9.

Sello

Nimero de P&ginas

[ ]

Primer Nemero Gltino Nimero

1 ~ Auto. |

Rec. de Cub.
Y Encartes

La impresién comienza desde la hoja

l

Seleccione las opciones de
configuracién de Numero de Paginas.

(1) Pulse latecla [Manual].

(2) Introduzca el primer numero, el ultimo
numero y el nimero de "Laimpresion
comienza desde la hoja".

Pulse cada tecla e introduzca un namero con las teclas
numéricas (de 1 a 999).

Puede pulsar la tecla [BORRAR] () para restablecer el
ajuste de la opcion seleccionada al valor predeterminado.
Si comete un error, pulse la tecla [BORRAR] () e
introduzca el nimero correcto.

« No puede especificarse un "Ultimo Nimero" inferior al “Primer Nimero”.
« El "Ultimo Numero" estéa definido inicialmente en "Auto.", lo que significa que los nimeros de pagina se imprimen

automaticamente hasta la Ultima pagina de acuerdo con los ajustes de "Primer Numero" y "La impresion comienza

desde la hoja".

Si se especifica como "Ultimo Nimero" un nimero inferior a "Pags.Totales", los nimeros de las paginas dejaran de

imprimirse a partir de la pagina definida como "Ultimo Numero".

"La impresion comienza desde la hoja" se utiliza para especificar el nUmero de pagina desde la que desea empezar

a imprimir nimeros de paginas. Por ejemplo, si se define "3" y se efectlia la operacion de copia a una cara, los
numeros de pagina se imprimiran a partir de la tercera hoja de copia (la tercera pagina del original). Si se efectla la
operacién de copia a dos caras, los numeros de pagina se imprimiran a partir del anverso de la segunda hoja de
copia (la tercera pagina del original).
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Fechado

Nimero de Paginas

Primer Nimero

Manual

.-

La impresién comienza desde la hoja

Ultimo Nimero
Rec. de Cub.
Y Encartes

Si desea insertar portadas/encartes,
pulse la tecla [Rec. de Cub. Y Encartes]
si desea que estas paginas se
contabilicen en los niumeros de paginay
gue se impriman numeros de paginas en
las portadas/encartes.

M

Sello

Rec. de Cub. Y Encartes

Recuento de La Cub. Frontal

Recuento de Sus Encartes

ggoc

Recuento de Su Contraportada

(A) (B) (©)

Pulse todos los elementos que desea
gue se contabilicen en los niumeros de
pagina para activarlos y,a
continuacion, pulse latecla [OK].

Los elementos activados se reflejaran en la imagen de
impresion que aparece en el lado derecho de la pantalla.
(A): imagen de la portada

(B): imagen del encarte

(C): imagen de la contraportada

« Si las casillas de verificacion estan activadas , cada hoja de papel insertada (portada, encarte o contraportada)
se contabilizard como una pagina en el caso de la copia a una cara, o como dos paginas en el caso de la copia a

dos caras. Sin embargo, cuando las hojas interiores son copias a una cara y las hojas insertadas son copias a dos
caras, cada hoja interior se contabilizara como una pagina y cada hoja insertada como dos paginas.

» Los numeros de pagina se imprimen en las portadas/encartes si estas hojas se contabilizan y se imprime en ellas.

Fechado

Nimero de Paginas

o

Primer Nimero

Manual

~ [ o, |

La impresién comienza desde la hoja

Gltimo Ndmero

Rec. de Cub.
Y Encartes

Pulse la tecla [OK].

Sello

Numeracién de Paginas

Formato de Numeracién de Pags

1,2,3.. (1), (2), (3)..

[—1—,—2—,—3—“] [P41,P42,P.3.4]

[<1>,<2>,<3>..] [1/5,2/5,3/5..]

Pags. Totales

1

[ Cancelar ] 0K !
(Negro

Manual Nimero de
Paginas
Pagina

Pulse la tecla [OK].

Después de tocar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de
"PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
(pagina 87) para completar el procedimiento de copia.
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» Cuando se selecciona Numeracion de Paginas, no es posible realizar una copia en el modo de grupo. El modo cambia
automéaticamente al modo de ordenar.

» Cuando la posicion de impresion del nimero de pagina se define en el lado derecho o lado izquierdo y se emplea la
funcion de Copia de Folleto o Copia de Libro, la posicion de impresion se modifica de manera que los numeros de pagina
siempre aparezcan en el lado exterior de cada pagina abierta (los lados izquierdo y derecho de las paginas abiertas). Si
se define un sello en la zona donde se establece la numeracion de las paginas, la posicion del sello cambia junto con el
namero de pagina.

Si se define otro elemento de impresién en esta posicion variable, los nimeros de pagina alternaran el lado con el sello.
Un elemento de sello que se encuentre en una posicion que no se vea afectada por la posicion variable del nimero de
pagina, se imprimira en la posicion definida originalmente.
Ejemplo: Cuando se copian cuatro paginas utilizando la copia de folleto y el formato de nimero de pagina es "1, 2, 3...",
el resultado sera el siguiente:
En este ejemplo, el nimero de pagina se establece en la parte inferior de la pagina y la fecha en la parte
superior para gue no se mueva.

Opciones de impresion Caral Cara 2
Fecha 01/ABR/2006 01/ABR/2006 01/ABR/2006 01/ABR/2006
Sello CONFIDENCIAL CONFIDENCIAL| CONFIDENCIAL] [CONFIDENCIAL]
No. Texto 4 AAA | AAA 1 2 AAA | AAA 3

Para cancelar la opcién Numeracion de Paginas...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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IMPRESION DE TEXTO EN LAS COPIAS (Texto)

El texto introducido puede imprimirse en las copias. Pueden almacenarse hasta 30 cadenas de texto de uso frecuente.

Ejemplo: imprimir "Reunién de planificacion. Abril 2006" en la esquina superior izquierda del papel

( )

- Reunidn de planificacion. Abril 2006

Toque la tecla [Texto] en la pantalla de seleccién del sello.
l Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 87).

Pulse la tecla [Rellamar].

Sello ‘

Texto [ camcerar J[ o« | Puede pulsar la tecla [Entr. Directa] para mostrar la pantalla de
introduccion del texto. Para introducir texto, consulte el capitulo
- "6. INTRODUCCION DE TEXTO" en la Guia de usuario.
2 Cuando haya introducido todos los caracteres, pulse la tecla

[OK].

Para almacenar o borrar una cadena de texto, pulse la tecla
Rellamada Guard/Eliminar DT]—TT L. !
\—{j [ (Guard/Elminarl.

Preconfiguracién Todas Pag.

IZ” Almacenamiento, edicion y borrado de las cadenas de
texto (pagina 100)

(1) ) Especifique el texto que desea que se
‘ imprima.
Sello
oot || k) (1) Pulse sobre la cadena de texto que desee
s olEN seleccionar.
3 mam” { ) Puede pulsar la tecla [5 4» 10] para cambiar el nimero
”'Dl i = - de teclas mostradas en la pantalla entre 5y 10. Si
H J | 1B
NO'FOf — NOM — selecciona la pantalla de 5 teclas, aparece la cadena de
e | [ ) (¢] texto completa en cada tecla.
[NO.C” J {Ifo 08 J _
& 1= ] (2) Pulse latecla [OK].

98



Sello

Texto

[ Cancelar ][

OK

)

AAR ARA

Preconfiguracién

Rellamada

e

Bk (Negro)
=S

Prin. Pigina

Todas Pag.

Pulse latecla [Impr. Color].
Seleccione el color que desea utilizar. Cuando haya terminado

de seleccionar las opciones de configuracion, pulse la tecla
[OK].

Sello

[ |

Impr. Color

] [ G (Verde) ] [

[ R (Rojo) B (azul) |

[ c (cian)

] [ M (Magenta) ] [Y (Amarillo) ]

« Si ha seleccionado un color diferente de [Bk (Negro)], pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO 0O®). Si pulsa la tecla
[INICIO BANCO Y NEGRO] (O @), los niumeros de pagina se imprimiran en blanco y negro.

« Si el texto se imprime en color en una copia en blanco y negro, la copia se incluira en el recuento de copias a todo

color.
Seleccione las paginas que se van a
oo J__ o] imprimir y pulse la tecla [OK].
pmé Z Seleccione la impresion en la primera pagina solamente o en

Preconfiguracién

Rellamada

Impr. Color

Entr. Directal

Todas Pag.

todas las paginas.

Después de tocar la tecla [OK], siga desde el paso 5 de
"PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS"
(pagina 87) para completar el procedimiento de copia.

Los valores de texto también se pueden configurar en las paginas Web. Haga clic en [Configuracion de la Aplicacion], en
[Conf. de Copia] y, a continuacion, en [Ajuste de Texto (sello)] en el menu de la pagina Web.

Para cancelar los ajustes del texto...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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Almacenamiento, edicién y borrado de las cadenas de texto

Toque la tecla [Texto] en la pantalla de seleccién del sello.
l Consulte los pasos 1 a 4 de "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS" (pagina 87).

| Pulse la tecla [Guard/Eliminar].

Texto [ Cancelar ][ OK J

Prim. Pagina

2 Impr. Color
Preconfiguracién Todas Pag.
Rellamada | Guard/Eliminar DTITTI

| Almacene unacadenade texto, o
€ s ) edite/borre una cadena de texto
: vEN almacenada.

Guardar/Eliminar

« Para almacenar una cadena de texto, pulse la tecla que no
tiene texto almacenado.
Aparecera una pantalla de entrada de texto. Se puede
introducir un maximo de 50 caracteres. Para introducir texto,
consulte el capitulo "6. INTRODUCCION DE TEXTO" en la
Guia de usuario. Cuando haya terminado de introducir el
texto, pulse la tecla [OK]. La pantalla de introduccién de
texto se cerrara.

« Para editar o borrar una cadena de texto, siga estas
instrucciones.

[Nm 02 BBB BEB

[No.04 DDD DDD

B -

=
o
o
@
(SNSLL SNNL Y L -
=
9
o
kS
(SNEDLL SNNNL Y SO

3 O Para editar o borrar una cadena de texto...
» Cuando se toca la tecla con la cadena de texto, aparece la siguiente pantalla.
Cuando se pulsa la tecla [Corregir], aparece una pantalla de entrada de texto. La cadena de texto almacenada
aparece en la pantalla de entrada de texto. Edite el texto. Para introducir texto, consulte el capitulo "6.
INTRODUCCION DE TEXTO" en la Guia de usuario. Cuando haya terminado de introducir el texto, pulse la tecla
[OK]. La pantalla de introduccion de texto se cerrara.

« Cuando se pulsa la tecla [Borrar], se borra el texto almacenado.

Ya se ha guardado un texto en esta

ubicacién. ¢Quiere camibiar el texto?

[ Cancelar ] [ Borrar ] [ Corregir ]
5
« Los valores de texto también se pueden configurar en las paginas Web. Haga clic en [Configuracién de la
Aplicacion], en [Conf. de Copia] y, a continuacion, en [Ajuste de Texto (Sello)] en el menu de la pagina Web.
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Pulse la tecla [Atras].

Sello

Texto (e amas | Regresaré a la pantalla del paso 2.

@ Para copiar utilizando una cadena de texto almacenada, siga
Guardar/Elininar 71 desde el paso 2 de "IMPRESION DE TEXTO EN LAS COPIAS
[No 01 AAA AMA } F\IO.M BBEB BBB } 3 (Texto)" (pégma 98)

[N0.0B Ccce cec No.04 'S

[N0.0S ] [No.% ]

= T ]

[N0.0Q ] {No.lo ]
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COMPROBACION DEL DISENO DEL SELLO (Disefio)

Una vez seleccionados los elementos de sello, puede comprobar el disefio de impresion, cambiar la posicion de
impresién y borrar elementos del sello.

e — =) — | Pulselatecla[Disefio].
o ee (Commeetar J__oc |
=== —
[ Fecha ] [ Sello ] \\FJ“_“/
[ [ == N x
1 == ®
-

La tecla [Disefio] s6lo puede pulsarse si se han seleccionado elementos de sello.

| Si el disefo es correcto, pulse latecla
Disefio { OK ] [OK]_

Pulse la tecla del elemento del sello que desee borrar o cuya

L2 3 posicién desee cambiar.
Jezel 4;7 5 6
4 B8

1,2,3

Aparece un maximo de 14 caracteres en cada tecla.

Para cambiar la posicién del elemento,
i e pulse la tecla [Mover]. Para borrar el
elemento, pulse la tecla [Borrar].

« Si se pulsa la tecla [Mover], aparecera una pantalla para

[ Cancelar ] [ Borrar ] [ Mover ]

N seleccionar la posicion de destino.
Q « Si se pulsa la tecla [Borrar], se borra el elemento. (Vaya al
paso 6.)
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| Pulse la tecla de la posicion de destino
O deseada.

Selecciona la ubicacién para mover el objeto seleccionado.

La tecla de posicién pulsada se mostrara resaltada y la
posicién de impresion cambiara.

Las teclas que muestran las posiciones de impresién
apareceran del modo siguiente segun el estado de las
opciones de configuracion.

No se ha seleccionado; la opcion sello
= :
no se ha seleccionado.

— I Se ha .s,elecmonado. fjurante la
seleccion de la opcidn sello.

No disponible, el ajuste de sello ya se
ha asignado.

La tecla anterior es la tecla superior izquierda. El aspecto de
cada tecla varia segun su posicion.

Si desea intercambiar la posicion del elemento del sello seleccionado con la posicion de otro elemento del sello,
mueva temporalmente uno de los elementos del sello a una posicion libre y, a continuacion, intercambie las
posiciones del sello.

| Pulse la tecla [OK].
Mover oK Si intenta mover el elemento del sello a una posicién que ya
Selecciona la ubicacién para mover el objeto seleccionado. esté OCupada por otro elemento, apareceré un mensaje

solicitando si desea sobrescribir el elemento del sello existente.
Para sobrescribir el elemento del sello, pulse la tecla [Si]. Para
cancelar el desplazamiento, pulse la tecla [No].

Ya se ha seleccionado un objeto para esta
ubicacién. ¢Desea sobreesrcribirlo?

[ No ] [ Si ]
| Pulse la tecla [OK].
Disefio “
1 2 3 —
L2 3
=EE [ CONFIDENCIAL ] [ NO COPIAR ]
etk 4 5 ]
4 5 B
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TECLA [Edic. Imagen]

Cuando se pulsa la tecla [Edic. Imagen] en la segunda pantalla de menu de modos especiales, aparece la pantalla de
menu de edicion de imagenes.

Pantalla del menu Edic. Imagen

I = ] = [ =]
Edic. Imagen { oK ]
Sello Edic. Imagen Aj L::s;leosr de I
el A n i (1 ( Alargamiento ( Imagen En
rchivo Rap1d0| A Copia Prueba I 2 » Repet. Foto Multipdgina 2.5 Espejo
e \ B} )
B NENEN b T e e
(1) Tecla[Repet. Foto] (4) Tecla[A3 San. Comp.] (tecla [11x17 San. Comp.])

I REPETICION DE FOTOGRAFIAS EN UNA COPIA

IS COPIA DE ORIGINALES A3 (11"x17") SIN QUE SE
(Rep. Foto) (pagina 105)

CORTEN LOS BORDES (A3 (11"x17") San. Comp.)

(2) Tecla[Alargamiento Multipagina] (pagina 111)
1" CREACION DE UN CARTEL GRANDE (5) Tecla[Centrar]
(Alargamiento Multipagina) (pagina 107) " COPIA EN EL CENTRO DEL PAPEL (Centrar)
(3) Tecla[Imagen En Espejo] (pagina 113)
=" INVERSION DE LA IMAGEN (Imagen En Espejo) (6) Tecla[Dorso B/N]

(pagina 110) I5° INVERSION DEL BLANCO Y NEGRO EN UNA

COPIA (Dorso B/N) (pagina 115)
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REPETICION DE FOTOGRAFIAS EN UNA COPIA (Rep.

Foto)

Foto se utiliza para crear imagenes repetidas de un original de tamafio foto (tamafios 130 mm x 90 mm,

100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm, 65 mm x 70 mm 0 57 mm x 100 mm (3" x 5", 5" x 7", 2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2" 0
2-1/8" x 3-5/8")) en una Unica hoja de papel de copia, tal y como se muestra a continuacion. Pueden repetirse hasta 24
imagenes (si la imagen tiene un tamafio de 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2")) en una misma hoja de papel.

« Tamano del original hasta 130 mm x 90 mm
(3" x

5')

Copiaen tamafio de papel A4
(8-1/2" x 11")
Se realizan 4 copias.

Copia en tamafio de
papel A3 (11" x 17")
Se realizan 8 copias.

« Tamafio del original hasta 70 mm x 100 mm
(2-1/2" x 4")

Copia en tamafio de papel
A4 (8-1/2" x 11")

a Se realizan 8 copias.

’ Copia en tamarfio de
papel A3 (11" x 17")
[Fe [ Se realizan 16 copias.
[Fe] [ [Fe] ]

« Tamanfo del original hasta 57 mm x 100 mm
(2-1/8" x 3-5/8")

I

Copia en tamafio de papel A4
(8-1/2" x 11") (Porcentaje 95%)
Se realizan 10 copias.

e | )

e Tamano del original hasta 100 mm x 150 mm
(5" x7")

Copiaentamafio de papel A4
(8-1/2" x 11")
Se realizan 2 copias.

Copiaen tamafio de
papel A3 (11" x 17")
Se realizan 4 copias.

» Tamano del original hasta 65 mm x 70 mm
(2-1/2" x 2-1/2")

Copia en tamafio de papel A4
(8-1/2" x 11")
Se realizan 12 copias.

Copia en tamafio de
papel A3 (11" x 17")
Se realizan 24 copias.

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

¢ Cuando coloque un original de tamafio foto de
130 mm x 90 mm, 100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm,
65 mm x 70 mm o 57 mm x 100 mm (3" x 5", 5" x 7",
2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2" 0 2-1/8" x 3-5/8"), coléquelo con
el lado més largo alineado junto al lado izquierdo del cristal
de exposicion.

¢ Cuando coloque un original de tamafio de tarjeta de visita,
coléquelo con el lado mas largo alineado junto al lado interior
del cristal de exposicion.
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Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas [#][#] para cambiar entre las pantallas.
2 (3) Pulse latecla [Edic. Imagen].

(4) Pulse latecla [Repet. Foto].
I5" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 104)

(1) e)) Seleccione los ajustes de Rep. Foto.

(1) Pulse latecla que muestrala combinacion
de tipo de original y tamafio de papel que
desea utilizar.

— Pulse las teclas para alternar entre las pantallas y
k. /oAl R/ pulse la tecla del tipo repetido deseado ((A4 o A3)
3 . ~130x 90mm - E - 8 (8-1/2" x 11" 0 11" X 17..)).

- (2) Pulse latecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

Edic. Imagen m) [ o ]‘

Repet. Foto [ Cancelar ][ 0K ]

Tamafio Original Repetir Tipo

Cuando realice copias repetidas de un original con tamafio de tarjeta de visita (hasta 57mm x 100 mm
(2-1/8" x 3-5/8")), sélo podré seleccionar A4 (8-1/2" x 11") como tamafio de papel.

T ooe oo Pulse latecla[INICIO COLOR] (C©0©®)o

& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(O®).
Se iniciara el proceso de copia.
Si ha seleccionado un modo de clasificacion, cambie los

4 originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla
[Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

« El original debe colocarse en el cristal de exposicion.
@  Sélo puede utilizarse papel A4 (8-1/2" x 11") o A3 (11" x 17").
* El porcentaje de copia es 100% cuando se utiliza esta funcion. (El porcentaje no puede cambiarse.) Sin embargo, en el
caso de un original con tamafio de tarjeta de visita (hasta 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8")), las imagenes se reducen al
95%.

Para cancelar la configuraciéon de Repet. Foto...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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CREACION DE UN CARTEL GRANDE (Alargamiento
Multipagina)

Esta funcién permite ampliar una imagen de un original e imprimirla como una imagen compuesta utilizando varias
hojas de papel.

Original
(tamafio A4 (8-1/2" x 11"))

H =

Copia (imagen ampliada en 8
hojas de tamarfio A3 (11" x 17"))

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla[Modos Especiales].
1 (2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.

(3) Pulse latecla [Edic. Imagen].

(4) Pulse latecla[Alargamiento Multipagina].
I" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 104)
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Defina el tamafio de ampliacién y el
tamafo del original.

sic. magen R [T (1) Seleccione el sistema de tamafios que
agr. M. Pig. ([comcetar J[ x| desea utilizar para la ampliacion en varias
Tama[ﬁ: ;ﬁlﬁi;dén Tamafio Original || forient. del Original péglnas-
1
»2 2 = ulse las teclas | * ara mostrar la pantalla que
Pulse las teclas [+] (2] p trar la pantalla g
A contlgne el grupo de_tamanos deseado.
| T . « Primera pantalla:sistema A
@ » Segunda pantalla:sistema B
() « Segunda pantalla:sistema de pulgadas
T

(2) Seleccione el tamafio de ampliacion.

1
(2 (3) (A) (1 : ~ .
(3) Seleccione el tamario del original que va a

utilizar.

La orientacién del original adecuada (A) y el nimero de
hojas de papel necesarias para la imagen ampliada se
muestran de acuerdo con el tamafio del original y el
tamafio de ampliacién (B) seleccionados.

Compruebe la orientacion y el nimero de hojas.

Las siguientes combinaciones de tamafios de original y
tamafos de ampliacion son posibles para la ampliacion
en varias paginas.

Tamano de ampliacion <= Tamano del original

@[ A2 = A3, A4, A5

& | A1 > A3, A4, A5

3 [ A0 = A3, A4

> |[A0X2" > A3

® B3 « B4,B5

& | B2 > B4,B5

3 | B1 « B4,B5

W | BO « B4

S 22" x 17" +=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
2] 22" x 34" += 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
83| 34" x 44" > 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
S | 44" x 68" e=> 11" x 17"

* Tamafo doble del tamafio AO.

Un original de tamafio A no puede ampliarse a un tamafio B, ni viceversa.

Coloque el original mirando hacia abajo
sobre el cristal de exposicion en la
orientacion indicada en la pantalla.
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e e G 2 Pulse la tecla [OK].

Agr. M. Pdg. [ cancelar ][j'i Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla [OK]
para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

Tamafio ampliacién Tamafio Original  Orient. del Original
(A Tamafio)

o @ =) -
e (e :

& la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe®).
Se iniciara el proceso de copia.
Si ha seleccionado un modo de clasificacion, cambie los
originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla
[Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.

oe Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©©®)o
@ (o]

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

@

« El original debe colocarse en el cristal de exposicion.

« Superposicion de las secciones de imagen
* Se dejara un margen alrededor de los bordes de cada copia.

» Se crearan areas de superposicion de las copias en los bordes anterior y posterior de cada copia.

« Si se selecciona primero un tamafio de original, aparecera un mensaje indicando los tamafios de ampliaciéon que pueden
seleccionarse. Si se selecciona primero un tamafio de ampliacién, aparecera un mensaje indicando los tamafios de
original que pueden seleccionarse.

« Si se selecciona una combinacion de opciones que no permiten la ampliacién en varias paginas, sonaran unos pitidos de
seleccién no valida.

 El tamafio del papel, el numero de hojas necesarias para la imagen ampliada y el porcentaje se seleccionaran
automaticamente de acuerdo con el tamafio de original y el tamafio de ampliacion seleccionados.

(El tamafio del papel y el porcentaje no podran seleccionarse manualmente.)

« Si ninguna bandeja dispone del tamafio de papel seleccionado automaticamente, aparecera el mensaje "Coloque papel

XXX". Cambie el papel de una de las bandejas o de la bandeja manual por papel del tamafio indicado.

@ Para cancelar los ajustes de alargamiento multipagina...

Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 2.
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INVERSION DE LA IMAGEN (Imagen En Espejo)

Esta funcién permite realizar una copia que sea una imagen reflejada del original.

A N
z| = |5

Original Copia de imagen reflejada

el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla[Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.

Coloque los originales.
1 Cologue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en

(3) Pulse latecla [Edic. Imagen].
I TECLA [Edic. Imagen] (pagina 104)

1 @ Seleccione Imagen En Espejo.
Todor — p— C = ] (1) Pulselatecla[Imagen En Espejo] de
: . ] manera que quede resaltada.
3 (2) Pulse latecla [OK].

J .
B Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla

Multipdgina

[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

o] [ =] D 50|

G e Pulse latecla [INICIO COLOR] (OO0O®) 0
& o o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRQ] (O @).

Se iniciara el proceso de copia.
Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segin escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie los
4 originales y pulse la tecla [INICIQ]. Repita hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla
[Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Para cancelar el ajuste de imagen en espejo...
@ Pulse la tecla [Imagen En Espejo] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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COPIA DE ORIGINALES A3 (11"x17") SIN QUE SE
CORTEN LOS BORDES (A3 (11"x17") San. Comp.)

Esta funcién permite copiar un original de tamafio A3 (11" x 17") a tamafio completo sin que se corten los bordes de la
imagen.
Se utiliza el tamafio de papel A3W (12" x 18"), que es ligeramente superior al tamafio A3 (11" x 17").

Original de tamario A3 (11" x 17") Copia con sangrado completo en A3 (12" x 18")

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla [Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas [#][*] para cambiar entre las pantallas.

(3) Pulse latecla [Edic. Imagen].
I5" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 104)

(1) ) Seleccione A3(11x17) Sangrado
Completo.
Eggziales EEI [ o ]|
sdic. Tmagen e = | (1) Pulselatecla[A3 San.Comp.] 0[11x17 San.
Comp.] de manera que quede resaltada.
3 [ reper. roro | | Aazsamienco | [ g mnagen e (2) Pulse latecla [OK].

— : — Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
T (0 | @ | [OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.
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Cargue papel A3W (12" x 18").

« Extraiga la extension de la bandeja, ajuste las guias al ancho
del papel A3W (12" x 18") y coloque el papel en la bandeja
manual.

Después de cargar el papel, configure los ajustes de la
bandeja manual como se ha explicado en "REALIZAR
COPIAS UTILIZANDO LA BANDEJA MANUAL" (pagina 41).

« Para cargar papel A3W (12" x 18") en la bandeja 3, bandeja
4 o la bandeja de gran capacidad (MX-LCX3), consulte "2.
CARGA DE PAPEL" en la Guia del usuario. Después de
cargar papel A3W (12" x 18") en una de las bandejas
anteriores, seleccione la bandeja como se explicé en
"BANDEJAS DE PAPEL" (pagina 14).

T ooe oo Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0O®)o0
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).
Se iniciara el proceso de copia.
Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie los
5 originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se hayan
escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la tecla

[Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

@ « El original debe colocarse en el cristal de exposicion.
* El porcentaje de copia es 100% cuando se utiliza esta funcion. Este porcentaje no puede cambiarse.
* La funcién de perforacion no puede utilizarse.

Para cancelar A3(11x17) Sangrado Completo...
Pulse la tecla [A3 San. Comp.] 0 [11x17 San. Comp.] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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COPIA EN EL CENTRO DEL PAPEL (Centrar)

Se utiliza para centrar la imagen copiada en el papel.
Esta funcién permite colocar la imagen en el centro del papel cuando el tamafio del original es inferior al tamafio del
papel o cuando la imagen se reduce.

Sin la funcion de centrado Con la funcion de centrado

A
p
& 2

Coloque los originales.

1 Cologue el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla [Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas [#][#] para cambiar entre las pantallas.

(3) Pulse latecla [Edic. Imagen].
I" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 104)

(1) (0} Seleccione Centrar.
odos. oy C = ] (1) Pulse latecla[Centrar] de manera que
p tnagen ‘ o = guede resaltada.

(2) Pulse latecla [OK].

3 [ Reper. poto | | Maxaamienco | | o Tnagen en) Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

A3 - " Dorso
@ - T I
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A = Pulselatecla[INICIO COLOR] (OOC0O®)0
o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(Oe®).

Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias

paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada

4 original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie
los originales y pulse la tecla [INICIO]. Repita hasta que se
hayan escaneado todas las paginas y, a continuacion, toque la
tecla [Read-End]. (Para el segundo original y los siguientes,
utilice la misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

@ « Utilizando la funcion de centrar se puede reducir la imagen, pero no se puede ampliar.
» Cuando el tamario del original o el tamafio del papel se muestra como un tamafio especial, esta funcion no puede
utilizarse.

Para cancelar la configuracion de Centrar...
Pulse la tecla [Centrar] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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INVERSION DEL BLANCO Y NEGRO EN UNA COPIA (Dorso
B/N)

Se utiliza para invertir el blanco y el negro en una copia para crear una imagen en negativo. Esta funcion sélo puede
utilizarse en la operacion de copia en blanco y negro.

Los originales con grandes areas en negro (que precisan una gran cantidad de téner) pueden copiarse utilizando la
funcién Dorso B/N para reducir el consumo de téner.

] A~
—> -

Z

Originales Copia con inversion de blanco y negro

Coloque los originales.
1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

(3) Pulse latecla [Edic. Imagen].
" TECLA [Edic. Imagen] (pagina 104)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla [Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas [#][#] para cambiar entre las pantallas.

Srpiine [OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

{@ A3 ] {_[C:Ll Centrar ]L‘E Dgfﬁo

San. Comp.

) @ Seleccione Dorso B/N.
(1) Pulselatecla[Dorso B/N] de manera que
Modos OK
. D L ]]‘ quede resaltada.
[Edic. Imagen —g 0K
(2) Pulse latecla [OK].
3 { F— ] { Alargamiento] G En] Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla

original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie
Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End].

@ Cuando utilice esta funcién, no podra emplear la tecla [INICIO COLOR] (OOO0@®).

Para cancelar el escaneado y la copia...

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y

oe NEGRO] (O ®).

@ Se iniciara el proceso de copia.

Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias

paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada

los originales y pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO].
Pulse la tecla [PARAR] ((@).
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@ » Cuando se selecciona esta funcién, el ajuste "Tipo de Imagen Original" del ajuste de exposicién cambia automaticamente
a "Texto".

« Esta funcién no esta disponible en algunos paises y zonas.

Para cancelar la opcion Dorso B/N...
Pulse la tecla [Dorso B/N] en la pantalla del paso 3 para desactivarla.
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TECLA [Ajustes de Color]

Cuando se pulsa la tecla [Ajustes de Color] en la tercera pantalla de mena de modos especiales, aparece la pantalla de

menu de ajustes de color.

Pantalla del menu de ajustes de color

g:ggiiales [ OK ]

5 Ajustes de
Il E o I
il
2
[Archivo Répido] [ Archivo ] Cop: a 2

Original
Tam. Mixto

Modo
—~ Esc. Lento

Ajuste de RVA Nitide:

(1) Tecla[Ajuste de RVA]

5" AJUSTE DEL ROJO, VERDE Y AZUL EN LAS
COPIAS (Ajuste de RVA) (pagina 118)

(2) Tecla[Nitidez]
I5" AJUSTE DE LA NITIDEZ DE UNA IMAGEN (Nitidez)
(pagina 119)
(3) Tecla[Supresion Fondo]

" ACLARADO DE COLORES SUAVES EN LAS
COPIAS (Supresién Fondo) (pagina 120)

117

g:ﬁziiales [ o J

Ajustes de Color ( OK ]

@ ( (

Supresién

Balance de Brillo Intensidad
Color

(4) Tecla[Balance de Color]

" AJUSTE DEL COLOR (Balance de Color) (pagina
122)

(5) Tecla[Brillo]
I AJUSTE DEL BRILLO DE UNA COPIA (Brillo)
(pagina 124)
(6) Tecla[Intensidad]

I AJUSTE DE LA INTENSIDAD DE UNA COPIA
(Intensidad) (pagina 125)



AJUSTE DEL ROJO, VERDE Y AZUL EN LAS COPIAS
(Ajuste de RVA)

Esta funcidn se utiliza para aumentar o disminuir la intensidad de cada uno de los tres componentes de color: rojo (R),
verde (V) o azul (A).

R (Rojo)+ ‘& ‘

G (Verde)+

B (Azul)+> & 9

Coloque los originales.
1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

(3) Pulse latecla[Ajustes de Color].
(4) Pulse latecla [Ajuste de RVA].
I" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 117)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla [Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas [#][*] para cambiar entre las pantallas.

continuacion, ajusta otro color, el ajuste del primer color

oo » b se cancelara.)
[Gw '] {B . )] (2) Ajuste el color seleccionado.
2
=

Pulse la tecla [+] para aumentar la intensidad del color
seleccionado, o pulse [-] para reducirla.

(3) Pulse latecla [OK].

Volverd a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

S -

) 1) @) Ajuste el rojo, verde o azul.
: 3 : ] (1) Pulse latecla del color que desee ajustar:
yjuste RGB E [ Cancelar ][ 0K ] [R (ROJO)]! [G (Ver-)] (0] [B (AZ.)],
3610 se puede ajustar un color. Solo puede ajustarse un color. (Si ajusta un colory, a

Pulse latecla [INICIO COLOR] (CO0®).

Se iniciara el proceso de copia.

@ Si esté utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie

4 los originales y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OQ0QO@®).
Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End].

oooe

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Para cancelar el ajuste de RVA...
@ Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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AJUSTE DE LA NITIDEZ DE UNA IMAGEN (Nitidez)

Se utiliza para aumentar la nitidez de una imagen o reducirla.

L

- ..
fmy

#

Nitido

Coloque los originales.
1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

(3) Pulse latecla[Ajustes de Color].

(4) Pulse latecla [Nitidez].
I" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 117)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla[Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.

[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.
=]

(1) ) Ajuste la imagen.
e i o R ﬁol,(ﬁ (1) Pulse latecla[Suave] o la tecla [Nitido].
mitides [ [ (2) Pulse latecla [OK].
3 Volveré a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla

A Pulse latecla [INICIO COLOR] (CO0O®).

Se iniciara el proceso de copia.

@ Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacion, cambie

4 los originales y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OQOQ®).
Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End].

@ Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Para cancelar la opcion Nitidez...
@ Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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ACLARADO DE COLORES SUAVES EN LAS COPIAS
(Supresion Fondo)

Esta caracteristica se emplea para suprimir areas de fondo de color claro.

Tme------= Nivel [+]

El nivel de claridad sujeto a
supresion puede ajustarse.

M= (= &

Las areas claras
se suprimen.

o5 v

Nivel [-]

Coloque los originales.

1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla[Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.
(3) Pulse latecla[Ajustes de Color].

(4) Pulse latecla[Supresién Fondo].
I TECLA [Ajustes de Color] (pagina 117)

Mustes de color G /) Seleccione el ajuste de supresion de
Supresién Fondo [ Cancelar ][ 0K ] fondo.

Las zonas claras del original han de ser suprimidas como fondo.

(1) Ajuste el nivel de supresién de fondo.

Toque la tecla [+] para suprimir el fondo muy claro
solamente.
Toque la tecla [-] para suprimir el fondo muy oscuro.

(2) Pulse latecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

(1) ()
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Pulse latecla [INICIO COLOR] (CO0®).

Se iniciara el proceso de copia.

@ Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacion, cambie
los originales y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOQ@®).
Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End].

oooe

@ Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ().

Para cancelar los ajustes de supresion de fondo...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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AJUSTE DEL COLOR (Balance de Color)

El color, la tonalidad y la densidad de las copias en color pueden ajustarse.

Cada uno de los colores amarillo, cian, magenta y negro
se divide en 8 gradaciones de claro a oscuro, y la
densidad media de cada gradacion puede ajustarse.

0 bien las ocho gradaciones pueden ajustarse a la vez.

Claro Oscuro

12 3 4 5 6 7 8

A 4

Ajustes de Color 33 [ o ]| & L,/ & ‘

Balance de Color Fancplar ][ OK. ] Clan+ Magenta+
L1 e We

[Y JAmarillo+ [B]Negro+

Coloque los originales.

l Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas [#][*] para cambiar entre las pantallas.
2 (3) Pulse latecla[Ajustes de Color].

(4) Pulse latecla[Balance de Color].
I TECLA [Ajustes de Color] (pagina 117)

122



(1) (2), (3) @) Ajuste el balance de color.
1

| . @ Ejemplos de ajuste de balance de color
Ajustes de Color E% [ 0K ]‘
Balance de Color [ Cancelar ][ OK ] Los ajustes de tOdaS |aS

gradaciones se mueven hacia +

:— » Los ajustes de todas las

gradaciones se mueven hacia -

[

Bk

CLCR

(1) Seleccione el color que va a ajustar.

Seleccione [Y] (amarillo), [M] (magenta), [C] (cian) o [BK]
(negro).

Si solamente aparece resaltada el area rectangular
alrededor de la letra en una tecla, los ajustes
predeterminados de fabrica se han modificado.

(2) Seleccione la gradacién que desee ajustar.

Seleccione la gradacion con las teclas E] E]

3 Pulse las teclas E] para mover el area resaltada a
una de las gradaciones de "1" a "8" 0 a "Todos".
Para ajustar las ocho gradaciones a la vez, mueva el area
resaltada a "Todos".

(3) Ajuste ladensidad.

Para oscurecer la densidad de la gradacion seleccionada,
pulse la tecla [+]. Para aclarar la densidad, pulse la tecla
[-]. Cada vez que se pulsa una de las teclas, el marco

indicador se desplaza un nivel hacia arriba o hacia abajo.

(4) Para ajustar otros colores, repita los pasos
(1) a(3).
(5) Pulse latecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

Para restablecer los valores de balance de color a los ajustes predeterminados...

Pulse la tecla [E] . Los valores de las ocho gradaciones se restableceran a los valores de balance de color
predeterminados.

Los valores de balance de color predeterminados se definen mediante "Ajuste de Balance de Color Inicial" en la
configuracion del sistema (administrador).

Pulse latecla [INICIO COLOR] (CO0®).

Se iniciara el proceso de copia.

@ Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacion, cambie

4 los originales y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OOQ@®).
Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End].

ocooe

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

Para cancelar el ajuste de balance de color...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

Configuraciones del sistema (Administrador): Ajuste de Balance de Color Inicial
Esta opcidn se utiliza para definir los valores predeterminados a los que se restablece el balance de color cuando se pulsa la

tecla (] .
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AJUSTE DEL BRILLO DE UNA COPIA (Brillo)

El brillo de las imagenes en color puede ajustarse.

o « U =

Més oscuro Original Mas claro

Coloque los originales.
1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

(3) Pulse latecla [Ajustes de Color].

(4) Pulse latecla [Brillo].
I5" TECLA [Ajustes de Color] (pagina 117)

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla [Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas [#][#] para cambiar entre las pantallas.

Volverd a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

(1) () Ajuste el brillo.
| . .
Ajustes de Color Eg hg{ﬁ‘ (1) AJUSte el brillo.
Brillo [ cmncerar | ox | Pulse la tecla [+] para aumentar el brillo de la imagen, o la
tecla [-] para oscurecerla.
3 (2) Pulse latecla [OK].

A Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C00®@).

Se iniciara el proceso de copia.
<> Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie
4 los originales y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OQQ®).
Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End].

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

Para cancelar los ajustes de brillo...
@ Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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AJUSTE DE LA INTENSIDAD DE UNA COPIA
(Intensidad)

Se utiliza para ajustar la intensidad (saturacion) de las imagenes en color.

G = O = Us

Disminuir la Original Aumentar la
intensidad intensidad

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicién.

Seleccione los modos especiales.

(1) Pulse latecla [Modos Especiales].

(2) Pulse las teclas [#][#] para cambiar entre las pantallas.
(8) Pulse latecla [Ajustes de Color].

(4) Pulse latecla [Intensidad].

I TECLA [Ajustes de Color] (pagina 117)

(1) ) Ajuste la intensidad.
| . . : :
e e o B = ] (1) Ajuste el ajuste de intensidad.
Intensidad [ camcelar | x| Pulse la tecla [+] para aumentar la intensidad, o pulse [-]

para reducirla.

(2) Pulse latecla [OK].

Volvera a la pantalla de modos especiales. Pulse la tecla
[OK] para regresar a la pantalla inicial del modo de copia.

B B N

Pulse latecla [INICIO COLOR] (CO0®).

Se iniciara el proceso de copia.

@ Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varias
paginas originales, la copia se realizara segun escanee cada
original. Si ha seleccionado un modo de clasificacién, cambie

4 los originales y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OQ0Q@®).
Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End].

oooe

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

@ Esta funcién no puede utilizarse junto con "Mejora Tono de Color" en los ajustes de exposicion de la copia.

Para cancelar un ajuste de intensidad...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.
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COI\/IPROBACIC’),N DE LAS COPIAS ANTES
DE LA IMPRESION
(Copia Prueba)

Esta funcién permite imprimir solamente un juego de copias, independientemente de cuantos juegos se hayan
especificado. Después de haberse comprobado el primer juego, podran imprimirse los juegos restantes. Antes era
necesario volver a escanear el original cada vez que se precisaban cambios en los ajustes. Sin embargo, esta funcion
permite cambiar los ajustes para el original escaneado sin necesidad de volverlo a escanear, permitiendo una
operacion de copia mas eficaz.

Se selecciona "Copia Se imprime un juego Se imprimen los 4
Prueba"y se ejecutan de copias para que lo juegos restantes
5 juegos de copias compruebe

Si es correcto

Ajustar las
opciones

Después de realizar los ajustes, Se imprimen los 4
se imprime un juego de copias juegos restantes
para que lo compruebe

(&

Si es correcto

Coloque los originales.

1 Coloque el documento original mirando hacia arriba en la bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia abajo en
el cristal de exposicion.

Seleccione los ajustes de copias en la pantalla inicial.

(3) 2 @ Seleccione Copia Prueba.

odos —7 (1) Pulse latecla [Modos Especiales].
Especiales
1" MODOS ESPECIALES (pagina 44)

Ajustes de
Color

3 [Archivo Répido] [ Archivo ] ‘

D Modo —s
— Esc. Lento

[ Sello [ Edic. Imagen ]

(2) Pulse las teclas [#][#] para cambiar entre
las pantallas.

(3) Pulselatecla[CopiaPrueba] de maneraque
guede resaltada.

(4) Pulse latecla [OK].

Original
Tam. Mixto

5E
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Introduzca el nUumero de copias (namero
de juegos) con las teclas numeéricas.
”é;’g‘e’ziales Si va a copiar varios originales utilizando el cristal de
' documentos, cambie al modo de clasificacién después de este

Normal Copia 2-Caras paso.

s p— I Modo Ordenar (pagina 38)

BEEE

HEEE
BEEE

@ Pueden definirse hasta 999 copias (juegos).

@ Si se introduce un namero incorrecto de copias...
Pulse la tecla [BORRAR] () e introduzca el nimero correcto.

T ooe e Pulse latecla[INICIO COLOR] (O©0®)o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe®).
Se imprime un juego de copias
Si esta utilizando el cristal de documentos para copiar varios
originales, cambie los originales y pulse la tecla [INICIQ].

5 Repita hasta que se hayan escaneado todas las paginas y, a
continuacion, toque la tecla [Read-End]. Se imprimira un juego
de copias (Para el segundo original y los siguientes, utilice la
misma tecla [INICIO] que para el primero.

Para cancelar la operacion de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).

Compruebe el juego de copias impreso.
oars. menr ks copia. ot proase, Si las copias son aceptables, pulse la
B tecla [Fin]. Si necesita cambiar los
T ajustes, pulse la tecla [Cambiar].
M\

@ Cuando se pulsa la tecla [Fin], se imprimen los juegos
restantes.
Si ha pulsado la tecla [Cambiar], vaya al paso siguiente.

Para cancelar la operacion de copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)).
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@ numéricas. Después de cambiar el nimero de juegos, pulse la tecla [Fin] en el panel tactil (no la tecla [INICIO])

para imprimir los juegos.

» Los modos especiales que pueden ajustarse son Desplazamiento del Margen, Copia de Folleto, Copia Tandem,
Portadas/Inserciones, Fondo de Transparencias, Multicopia y Sello.

« En Copia de Folleto, Portadas/Inserciones y Multicopia, sélo pueden realizarse cambios en los ajustes de dichas
funciones; ninguna de estas funciones puede agregarse de nuevo o eliminarse.

» En Fondo de Transparencias, se pueden cambiar ajustes y la funcién se puede agregar de nuevo; no obstante,
cuando la funcion se ha seleccionado anteriormente, no se puede cancelar.

= ] Cambie los ajustes.
(1) Toque latecla del ajuste que desea
cambiar.
o color [ Pop— ] {Copia Hms] Se abre la pantalla de ajustes de la tecla pulsada. Cambie
los ajustes y pulse la tecla [OK].
Modos
= soptes | (2) Pulse latecla [OK].
« Para cambiar el nimero de copias impresas, defina el nimero deseado de copias (juegos) con las teclas

Pulse latecla [INICIO COLOR] (O©O0O®) 0

oooe oce
& 0 & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGROQ] (O ®).
Se imprime de nuevo un juego de copias con las opciones
definidas. Compruebe los resultados. Si es necesario realizar
mas ajustes, repita los pasos del 6 al 8. (La repeticion de Copia
Prueba no disminuye el nimero de juegos restantes que se
van a imprimir.)

Para hacer otra copia de prueba,

pulse [Iniciel imprimiran los juegos restantes.

Cambiar Fin

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).

Pulse la tecla [Fin].
puise [T pars seaui. Regresara a la pantalla inicial del modo de copia y se

Si se ejecuta Copia Prueba mientras la maquina esta imprimiendo otro trabajo, éste se interrumpe y se imprimen las copias
de prueba. Cuando se finalice la impresion de la copia de prueba, se reanudara el trabajo anterior.

Si se pulsa la tecla [Fin] para ejecutar la impresion del resto de juegos mientras la maquina esta imprimiendo otro trabajo, los
jugos que faltan se imprimirdn después de haber terminado todos los juegos reservados anteriormente.
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COPIA DE ORIGINALES DE TAMANOS
DIFERENTES
(Original Tam. Mixto)

Incluso cuando se mezclan originales B4 (8-1/2" x 14™) con A3 (11" x 17"), todos los originales pueden copiarse juntos
originales. Cuando escanee los originales, la maquina detecta automaticamente el tamafio de cada original y emplea
papel adecuado para ese tamafio.

Originales Copias

Existen dos opciones para originales de tamario diferente.

Mismo Ancho

Utilice esta opcion para originales de diferente tamafio, pero cuyos lados tienen la misma longitud.
Los originales se insertan en la bandeja de alimentacion de documentos con los lados iguales
alineados juntos en la izquierda.

*A3yA4 «B4yB5 «A4RyB5R

11" x 17"y 8-1/2" x 11" 8-1/2"x 14"y 8-1/2" x 11"R + 8-1/2" x 14"y 5-1/2" x 8-1/2"

*8-1/2"x 13"y 8-1/2" x 11"R 8-1/2"x 13"y 5-1/2" x 8-1/2" «8-1/2" x 11"R y 5-1/2" x 8-1/2"

Ancho Diferente

Utilice esta opcion para originales de diferente tamafio cuyos lados no tengan la misma longitud.
Esta opcion sélo puede utilizarse con las siguientes combinaciones de tamafios:

*A3yB4 <A3yB5 +AdyB4 <A4yB5 +B4yA4R *B4yA5 <B5yA4R <B5yA5
11" x 17"y 8-1/2" x 14" «11"x 17"y 8-1/2"x 13" 11" x 17"y 5-1/2 x 8-1/2"

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

® Cuando se utiliza "Mismo Ancho"

Coloque los originales con los lados que son del mismo largo

A3 (11" x 17" alineados a la izquierda.

"Qg

1 — Coloque los originales con los lados de la
misma longitud alineados en la izquierda.

—— A4 (8-1/2" x 11"

@® Cuando se utiliza "Ancho Diferente"

Coloque los originales con las esquinas alineadas en la

Coloque los originales esquina izquierda mas alejada de la bandeja de alimentacion

alineados a la esquina de documentos.

B4
m (8-1/2" x 14")

izquierda mas alejada.

P

CA3 (11" x 17")J
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(3) Pulse latecla [Original Tam. Mixto].
I MenU de modos especiales (segunda pantalla) (pagina 45)

) @ Seleccione las opciones de Original
l Tam. Mixto.
|g:g(e)zs:iales @ f_oxﬁ‘ .
vesotar Tamato oriafer e ) (1) Pulse latecla [EI Mismo Ancho] o latecla
[Ancho Diferente] segln corresponda para

Seleccione los modos especiales.
(1) Pulse latecla[Modos Especiales].
2 (2) Pulse las teclas para cambiar entre las pantallas.

los originales.

El Mismo Ancho Cologue el mismo ancho

e los originales. (2) Pulse latecla [OK].
Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

4

Diferente
Ancho

© (O ).
Se iniciara el proceso de copia.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((@).

Pulselatecla[INICIO COLOR] (OC0C®)0
o 0 oe la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
4

@ » Cuando se selecciona [Diferente Ancho], no se puede utilizar el modo "1 Cara a 2 Caras" de la copia automatica a 2
caras.
» Cuando se selecciona [Diferente Ancho], la funcién de grapado no esta disponible.
« La funcién Mezclar Tamafio Original no se puede utilizar para copiar originales que tienen el mismo tamafio, pero estan
colocados en diferentes orientaciones (A4 y A4R (8-1/2" x 11"y 8-1/2" x 11"R), etc.).

Para cancelar la opcion Original Tam. Mixto...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 3.

Configuracion del sistema (Administrador): Modo de Alimentacién Original
La opcion Modo de Alimentacién Original puede definirse para que se escaneen siempre originales de diferente tamafio.
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COPIAR ORIGINALES FINOS (Modo Esc.
Lento)

Utilice esta funcién cuando desee escanear originales finos con el alimentador automatico de documentos. Esta funcién
ayuda a evitar errores de alimentacién con los originales finos.

» o

[

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. En la bandeja del alimentador de
documentos se pueden colocar muchos originales. La pila de
los originales no debe ser mas alta que la linea indicadora de la
bandeja.

Linea
indicadora

Si los originales se insertan con demasiada fuerza, puede que se arruguen y que se produzcan problemas de

alimentacion.
3) 2 @ Seleccione Modo Esc. Lento.
= 3 ] (1) Pulse latecla [Modos Especiales].
Especiales -
IS" MODOS ESPECIALES (pagina 44)
= | B (2) Pulse las teclas para cambiar entre
2 ik lE las pantallas.
m — (3) Pulse latecla[Modo Esc. Lento] de manera
gue quede resaltada.
(4) Pulse latecla [OK].

Regresara a la pantalla inicial del modo de copia.

Pulselatecla[INICIO COLOR] (OC0O®)0
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Ce).

3 Se iniciara el proceso de copia.

Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ((®).
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No se pueden utilizar los modos "2 caras a 2 caras"y "2 caras a 1 cara" de la copia automatica a dos caras.

Para cancelar la opcién Modo Esc. Lento...
Pulse la tecla [Modo Esc. Lento] en la pantalla del paso 2 para desactivarla.

O

Configuracion del sistema (Administrador): Modo de Alimentacién Original
Esta opcion se utiliza para que el escaneado se realice siempre en el modo de baja velocidad.
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FUNCIONES UTILES DE LA

COPIADORA

En este capitulo se explican las funciones utiles de la copiadora como la interrupcion de una copia en curso, el cambio
en el orden de trabajos de copia reservados y el almacenamiento de ajustes de copia en el programa.

INTERRUPCION DE LA COPIA
(Interrupcidon de copia)

Si necesita realizar una copia urgente y la maquina esta ocupada con un trabajo de copia largo u otro trabajo, utilice la
funcion de interrupcién de copia. Esta funcidn detiene temporalmente el trabajo en curso y permite ejecutar el trabajo de
interrupciéon de copia primero.

Pulse la tecla [Interrupcion].

La tecla [Interrupcion] no aparece mientras se esta
escaneando un original.

—
Archivo Répidol

] Exposicién

y

Ratio de Copia

Original

Coloque los originales.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

Seleccione la configuracion de copiay
pulse las teclas [INICIO COLOR]
(©O00e@) o [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Ce).

El trabajo de interrupcién de copia comienza.

cooe o

Cuando se completa el trabajo de interrupcion, se reanuda el trabajo que se
habia interrumpido.

@ Para cancelar el escaneado y la copia...
Pulse la tecla [PARAR] ().



« Si la autenticacion de usuario esta habilitada, aparecera la pantalla de inicio de sesién cuando se pulse la tecla
@ [Interrupcién]. Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para iniciar una sesion. El nimero de copias realizado se
sumara a la cuenta del usuario que ha iniciado la sesion.

« En funcién de las opciones de configuracion del trabajo en curso, puede que no aparezca la tecla [Interrupcion].

« En funcién de las opciones de configuracion del trabajo en curso, puede que aparezca la tecla [Reservar] en lugar de la
tecla [Interrupcion]. Al contrario de la funcién de interrupcion de la copia, la funcién de reserva de la copia no detiene el
trabajo en curso. En su lugar, esta funcion de reserva del trabajo de copia se inicia cuando ha concluido el trabajo en
Curso.

« La funcién de interrupcién del proceso de copia no puede utilizarse junto con los siguientes modos especiales:
Creacion Trabajos, Copia En Tandem, Copia Libro, Perf. Tarjeta, Alargamiento Multipagina y Copia Prueba.

« Si se utiliza el cristal de exposicién para un trabajo de interrupcion de copia, las funciones de copia a dos caras, ordenar y
ordenar y grapar no podran seleccionarse. Si necesita utilizar cualquiera de estas funciones, emplee el alimentador
automético de documentos.
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PANTALLA DE ESTADO DE LOS
TRABAJOS

La pantalla de estado de los trabajos se muestra cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO] en el panel de control.
En esta pantalla puede consultarse el estado de los trabajos por modo. Cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO],
se muestra la pantalla de estado de los trabajos del modo que se estaba utilizando antes de que se pulsara la tecla.

Ejemplo: pulsar la tecla en el modo de copia

&y Impr. Trab. lg'—l Escanear A ]’(‘ﬂ Enviar Fax I@ Internethax]

Cola de Trabajos Conjunto/Progreso Estado

Bobina
1 @ copia 020 / 001 Copiando m
2 ([) copia 002 / 000 A la espera | 1 Completo
[3_&,; Computer0l 002 / 000 A la espera ]
m“ 0312345678 001 / 000 A la espera ]

Prioridad

Par. /Borrarl

La pantalla de estado del trabajo esta en la esquina inferior izquierda del panel tactil. La pantalla de estado del trabajo se
puede tocar para mostrar la pantalla de estado del trabajo.

Modo Color Modos
Especiales

Todo Color

1 Copia 2-Caras

Exposicién

' o =
Ratio de Copia

Selec. Papel

Original
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PANTALLA DE COLA DE TRABAJOS Y PANTALLA DE
TRABAJOS COMPLETADOS

La pantalla de estado de los trabajos consta de la pantalla de cola de trabajos, que muestra los trabajos de copia y de
impresién que esperan ser procesados y el trabajo que se esta ejecutando en ese momento, la pantalla de trabajos
completados, que muestra los trabajos que se han completado, y la pantalla de almacenamiento en la cola, que
muestra los trabajos de impresién que se han almacenado en la cola y los trabajos que esperan a que se especifique
una contrasefia. En esta seccién se describen la pantalla de cola de trabajos y la pantalla de trabajos completados,
relacionadas con el modo de copia. La pantalla de estado de los trabajos cambia entre la pantalla de cola de trabajos y
la pantalla de trabajos completados cada vez que se pulsa la tecla selectora de la pantalla de estado de los trabajos.

Completo (@ (3)

— )
L& Impr. Trab. l 1 Escanear A l(.ﬂ Enviar Fax l@ Internet-Faxl__- (2)
)
(nla de Trabaios Coniunto/Proareso Fstado N
Bobina
(1) — 1020 / 001 Copiando =
2 ) copia 002 / 000 A la espera 1
1
3 @) computer0l 002 / 000 A la espera

)

)

@)

(4)

()

(6)

4 RY 0312345678 001 / 000 A la espera

©

Lista de trabajos (pantalla de cola de trabajos)

Los trabajos que esperan la impresién aparecen en la
cola de trabajos como teclas. Los trabajos se imprimen
en orden empezando por el de la parte superior de la
cola. Cada tecla de trabajo muestra informacion sobre el

trabajo y el estado actual del trabajo.

Fichas de selecciéon de modo

Utilice estas fichas para seleccionar el modo que se
muestra en la pantalla de estado de los trabajos.

El estado de los trabajos de copia puede comprobarse

pulsando la ficha [Impr. Trab.].

e 0
e G
Par./Borrar‘T (6)

@)
®
©)

Tecla de seleccion de la pantalla de estado de los

trabajos

Pulse esta tecla para cambiar entre la pantalla de cola de
trabajos, la pantalla de trabajos completados y la

pantalla de almacenamiento en la cola.

Tecla [Detalle] (pantalla de cola de trabajos)

Pulse esta tecla para mostrar informacion detallada

sobre un trabajo.

Tecla [Prioridad]

Pulse esta tecla para conceder prioridad a un trabajo

seleccionado.

Tecla [Par./Borrar]

Pulse esta tecla para detener o borrar un trabajo

seleccionado.
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&, Impr. Trab. | @’—J Escanear A IQ.G Enviar Fax I@ Internet-Fax]
Trab. Comnlet Def. Tiemno Coni Estado N
— — — Bobina
-
1 EJ| computeroz 11:00 01/04 001/001 OK ola de Trabatos
-
2 B} computeros 10:33 01/04 010/010 OK 1 Completo
] 2
3 B} computeros 10:31 01/04 013/013 OK (7)
4 [ File-01 10:30 01/04 010/010 OK @
[5 D copia 10:13 01/04 001/001 OK
6 1 copia 10:03 01/04 001/001 OK (8)
7 i]I Computer05 10:01 01/04 003/003 OK
8 B | copia 10:00 01/04 010/010 OK Ll ."- (9)

Lista de trabajos (pantalla de trabajos completados)

Muestra hasta 99 trabajos completados. Se muestra el
resultado (estado) de cada trabajo completado. Los
trabajos de copia que utilizan la funcién de archivo de

documentos se indican como teclas.

Tecla [Detalle] (pantalla de trabajos completados)
Cuando se muestra un trabajo como una tecla en la lista
de trabajos, la tecla [Detalle] puede pulsarse para
mostrar informacién detallada sobre el trabajo.

Tecla [LIamada]

Toque esta tecla para recuperar y utilizar un trabajo de
copia almacenado con la funcién de archivo de

documentos.



Visualizacién de las teclas de trabajos

Cada tecla de trabajo muestra la posicion del trabajo en la cola, asi como el estado actual de dicho trabajo.

2 | (F) y|Copia 002,"000 A la espera
M @ 3) 4 () (6)
(1) Indica el namero (posicion) del trabajo en la cola de (6) Estado
trabajos. Muestra el estado del trabajo.
Una vez finalizado el trabajo que se esta imprimiendo, el -
trabajo sube una posicién en la cola de trabajos. Mensaje Estado
Este nimero no aparece en las teclas en la pantalla de "Copiando” La operacion de copia se esta
trabajos completados. ejecutando.
(2) Icono del modo "Ala El trabajo se encuentra a la espera
El icono L[ aparece cuando el trabajo es un trabajo de espera” de ser ejecutado.
copia. En la pantalla de trabajos completados, aparecera - - - -
una barra de color al lado del icono para indicar si el Toner El cartucho de toner no tiene toner.
trabajo se ha ejecutado en color o en blanco y negro. (No Vacio Sustituya el cartucho de toner con
obstante, el icono de la barra de color no aparece en la uno nuevo.
clavg de un trabajo almacenado utilizando la funcion de "Sin Papel” El papel utilizado para el trabajo se
archivo de documentos.) ha agotado. Aflada papel o cambie a
(3) Nombre del trabajo una bandeja de papel diferente.
Se muestra "Copiar" cuando se trata de un trabajo de "Limite" El limite de pagina de copia se ha
copia. superado. Compruébelo con el
Si la autenticacion de usuario esta habilitada, aparecera administrador de la maquina.
el nombre del usuario que ha realizado el trabajo.
) o ) ) "Error" Se ha producido un error mientras se
(4) Numero de copias (juegos) introducido ejecutaba el trabajo. Solucione el
Muestra el nimero de copias (juegos) definido. error.
(5) Numero de copias completadas

Muestra el nimero de copias (juegos) completadas.
Aparece "000" mientras el trabajo espera en la cola de
trabajos.

CANCELAR UN TRABAJO QUE ESPERA EN LA COLA

Para cancelar un trabajo que espera en la cola, pulse la tecla del trabajo y, a continuacién, pulse la tecla [Par./Borrar].
Aparecera la siguiente pantalla. Pulse la tecla [Si].
El trabajo se borrara de la cola.

AN eBorrar el trabajo?

ff copia

Si el trabajo en curso es un trabajo de copia, también puede pulsar la tecla [PARAR] (()) para mostrar la pantalla anterior.
Para cancelar, pulse la tecla [Si].
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CONCEDER PRIORIDAD A UN TRABAJO DE LA COLA

Si se inicia un trabajo de copia cuando ya hay varios trabajos en la cola, el trabajo de copia aparecera al final de la cola.
No obstante, si hay un trabajo de copia urgente, puede conceder prioridad al trabajo para que se ejecute primero.
Pulse la tecla del trabajo urgente y, a continuacién, pulse la tecla [Prioridad]. El trabajo se desplazara a la parte superior
de la cola y se iniciara la operacion de copia.

& Impr. Trab. T@ Escanear A ]’Q.ﬂ Enviar Fax I@Internet—Fax] & Impr. Trab. l@ Escanear A ]’Q.ﬂ Enviar Fax I@ Internet-Fax]

Cola de Trabajos Conjunto/Progreso Estado

Cola de Trabajos Conjunto/Progreso Estado

Bobina

1 Q Computer0l 020 / 001 Imprimiendo

2 /0 O 2 la espera 1 2 Q Computer0l 020 / 001 A la espera 1
1 1
3 E; Computer02 002 / 000 A la espera | El Q Computer02 002 / 000 A la espera ]
4 B 0312345678 001 / 000 A la espera ] » 4 © 0312345678 001 / 000 A la espera ]
o) G 0
[+] n
Par,/Borrarl Par,/Eorrarl

El trabajo que se estaba ejecutando pasara a la segunda posicién en la cola y esperara. El trabajo se reanudara cuando
finalice el trabajo prioritario.

COMPROBAR LA INFORMACION DE UN TRABAJO DE
COPIA QUE ESPERA EN LA COLA

Puede mostrarse informacién detallada de un trabajo de copia que espera en la cola.
Pulse la tecla del trabajo que desea comprobar y, a continuacion, pulse la tecla [Detalle]. Aparecerd la pantalla de
informacion del trabajo.

= 5
B, Impr. Trab. |@ Escanear A Tg.ﬂ Enviar Fax T@Internet—Fax] Detalle

e}
=

J

Cola de Trabaj Conjunto/P: Estad
ola de Trapajos Conjunto/Progreso Estado Bobina ffy Copia 020 / 000 A la espera
1 @ copia
L4 = Color/B y N: Todo Color . Copia a N
2 () Ccopia 002 / 000 A la espera 1 Completo boble cara: (MY
1 .
3 @) Computer0l 002 / 000 A la espera ] . Exposicién: 1---8 - 5 . Salida: E%EZ‘P
4 BY 0312345678 001 / 000 A la espera ]@
. Ad Modos gl
+ Papel: lec. Papel .
= Detalle @m
¥ “Ratio de Copia: X100% Y100%
Par./Borrar I

Tecla [Selec. Papel]
Si el trabajo de copia se detiene porque falta papel, puede pulsar la tecla [Selec. Papel] para cambiar a una bandeja de

papel diferente.
Cuando se pulse la tecla [Selec. Papel], aparecera la pantalla de seleccién de la bandeja de papel.

15" BANDEJAS DE PAPEL (pagina 14)
Pulse la tecla de la bandeja que posee papel del tamafio que desea utilizar y, a continuacion, pulse la tecla [OK]. El

trabajo de copia detenido se reanudara.

138



ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE
COPIA (Programas de Trabajos)

Un programa de trabajos es un grupo de opciones de configuracién de copia almacenadas juntas. Cuando las opciones
de configuracién de copia se almacenan en un programa de trabajo, estas opciones pueden recuperarse y aplicarse a

un trabajo de copia de manera muy sencilla.

Por ejemplo, imagine que se copian dibujos CAD de tamafio A3 (11" x 17") una vez al mes para su archivo con las

siguientes opciones de configuracion:
Dibujos CAD de tamafio A3 (11" x 17")

(1) Los dibujos CAD de tamafio A3 (11" x 17")
se reducen a tamafio A4 (8-1/2" x 11").
(2) Los dibujos poseen lineas finas que no se

muestran claramente, por ello se emplea

un ajuste de exposicién oscura (nivel 4).
(3) Para reducir el consumo de papel a la
mitad, se realizan copias a dos caras.

""m»g%

(4) Se aplica un desplazamiento del margen,
para poder perforar orificios para el
archivo.

Si no hay almacenado un programa de trabajo

Si hay almacenado un programa de trabajo

Configurar la reduccién de A3 (11" x 17") a A4 (8-1/2" x 11")

) 4

Cambiar el ajuste de exposicién

P

Seleccionar la copia a 2 caras

&

Seleccionar el desplazamiento del margen

P

Seleccionar las opciones de configuracién de perforacion de
orificios

&

ocooe ce
(0]

& &

Pulse la tecla [INICIO].

#/P

Pulse la tecla [#/P] ((#P)).

¥

[ Salir ]|

Programas de Trabajos

Pulse el nimero de programa.

(+)
+)

-‘ Rellamar I Almacenar/Borrar

Pulsar la tecla del programa almacenado.

¥

oooe ce

& &

Pulse la tecla [INICIQO].

La operacion mensual de copia de los dibujos requiere
bastante tiempo, ya que deben seleccionarse las opciones de
configuracién anteriores.

Ademas, puede que se cometan errores cuando se
seleccionen las opciones de configuracién, de manera que
algunas copias tendrian que repetirse.

Las opciones de configuracion se almacenan en un programa
de trabajo, asi que pueden seleccionarse con sélo pulsar una
tecla. Se trata de una operacion sencilla y rapida.

Como las opciones de configuracion estan almacenadas, no
hay riesgo de que se cometan errores y, por lo tanto, se evita
la repeticion de copias debido a una configuracion incorrecta.

interrupcion en el suministro eléctrico.

@

» Pueden almacenarse hasta 48 programas de trabajo. Los programas de trabajo se guardan aunque se produzca una

 Los programas de trabajo también se pueden almacenar en las paginas Web. Haga clic en [Programas de Trabajos] y, a

continuacion, en [Copia] en el menu de la pagina Web para almacenar un programa de trabajo.
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ALMACENAMIENTO (EDICION/ELIMINACION) DE UN
PROGRAMA DE TRABAJO

Los procedimientos para eliminar y almacenar opciones de configuracion de copia en un programa de trabajo se
describe a continuacion.

Pulse la tecla [#/P] ((#P)).

M
:
=) (=) (-] (]
B
&) () (=) (]

P — o Pulse la ficha [Guardar/Borrar].

Pulse el nimero de programa.

Rellamar I Guardar/Borrar

progranss de Trabajos o] Toque una tecla numérica.

Pulse el nimero de programa. Las teclas numéricas donde ya hay almacenados programas
de trabajo se muestran resaltadas.

% « Para almacenar un programa de trabajo, pulse una tecla
[T -'_' = numérica que no esté resaltada.

7 JC = JCc—= 1) « Para editar o borrar un programa de trabajo, pulse la tecla en
O e | la que esta almacenado (tecla resaltada).

I Rellamar l Almacenar/Borrar ]

O Edicion o eliminacién de un programa de trabajo...
3 Cuando se pulsa una tecla numérica resaltada, aparece la siguiente pantalla.
La tecla [Memorizar] puede pulsarse para borrar las opciones de configuracion almacenadas y guardar otras nuevas.
ContinGe en el paso siguiente.
Cuando se pulsa la tecla [Borrar], se borran los ajustes almacenados. Al terminar la eliminacion, pulse la tecla [Salir]
para volver a la pantalla inicial.

Ya se ha almac un prog de trabajos.
¢Memorizar otro programa?

[ Cancelar ][ Borrar ][ Memorizar ]

Si la opcién "Desactivacion del cambio de programas de trabajo" esta habilitada en las configuraciones del sistema,
un programa de trabajo almacenado no se puede editar ni borrar.
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f Tare guariar, seleceione y pulear (0 ([ omemey ooy Seleccione las opciones de

Para anular, pulsar [Cancelar].

=] configuracién de copia que desea
- almacenar en el programa de trabajo y

| 5o pulse la tecla [OK].
Para asignar un nombre al programa, pulse la tecla [Nombre

Progr.]. Aparecera una pantalla de entrada de texto.

Pueden introducirse hasta 10 caracteres para el nombre.
Para introducir texto, consulte el capitulo "6. INTRODUCCION
DE TEXTO" en la Guia de usuario.

Cuando haya terminado, pulse la tecla [OK].

Volvera a la pantalla inicial con la informacién almacenada
reflejada en la pantalla.

Ratio de Copia Original

Normal

El nUmero de copias no puede almacenarse.
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APENDICE

Ejemplos de portadas y encartes

Las relaciones entre los originales y las copias finalizadas cuando se insertan portadas y encartes se muestran en las
paginas siguientes.

Portadas

« Copia a una cara de originales a una cara
« Copia a una cara de originales a dos caras

» Copia a dos caras de originales a una cara
 Copia a dos caras de originales a dos caras

Encartes
» Copia a una cara de originales a una cara
» Copia a una cara de originales a dos caras

» Copia a dos caras de originales a una cara
» Copia a dos caras de originales a dos caras

Simbolos utilizados para portadas y encartes

Los simbolos siguientes se utilizan para simplificar las explicaciones.
Los nameros que aparecen indican a qué original corresponde una copia, y pueden variar segun las opciones de
configuracion.

° Icono ° Icono
2 | Simbolo Significado mostrado || .2 | Simbolo Significado mostrado
= en pantalla - en pantalla
Portada en blanco. E Encarte en blanco. E
@ Portada impresa en una BN Encarte impreso en una
% % cara. cara.
o 0
o s
-g Portada con un original a S Encarte con un original a
% % dos caras copiado en una uﬁ 3—|l dos caras copiado en una
o cara de la portada. (Una cara del encarte. (Una
8 pagina esta en blanco.) pagina esta en blanco.)
Portada impresa en las dos 3—& Encarte impreso en las dos
% caras. caras.
Contraportada en blanco. Original a una cara o pagina
E 1 impresa mediante la
operacion de copia normal a
una cara.
Contraportada con un Original a dos caras o
original a una cara copiado @ 1—& pagina impresa mediante la
_g en una cara de la 4 operacién de copia normal a
g contraportada. g dos caras.
8_ Contraportada con un £ Original a una cara o pagina
g original a dos caras copiado g 6 impresa mediante la
g en una cara de la o operacion de copia normal a
O contraportada. (Una pagina o una cara.
esta en blanco.)
Contraportada impresa en Pagina impresa mediante la
las dos caras. operacién de copia a dos
caras cuando sélo se ha
copiado una cara debido a
la falta de originales.
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Portadas (copia a una cara de originales a una cara)

Se realizan copias a una cara de los siguientes originales a una cara.

Paginal Pagina 2 Pagina 3 Pagina 4 Pagina 5 Pagina 6
1 2 3 4 5 6
Condicion de copia de la
portada
Copias resultantes
Cubierta
Contraportada
delantera
2 3 4 5 6
En blanco En blanco
3 4 5 6
Copia a una cara En blanco
. 4 5 6
Copia a dos En blanco
caras %
2 3 4 5
En blanco Copia a una cara
H 2 3 4
En blanco Copia a dos %
caras
3 4 5
Copia a una cara | Copia a una cara
. Copia a dos % 8 4 %
Copia a una cara
caras
Copia a dos . % 4 5 ’_@T
Copia a una cara
caras
Copia a dos Copia a dos 4
caras caras
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Portadas (copia a dos caras de originales a una cara)

Se realizan copias a dos caras de los siguientes originales a una cara.

Paginal

Pagina 2

Pagina 3

Pagina 4

Pagina 5

Pagina 6

Condicion de copia de la

portada
Copias resultantes
Cubierta
Contraportada
delantera
En blanco En blanco

¥
®

Z; 2 [» AN [6 T\
Copia a una cara En blanco
H 3 5
Copia a dos En blanco % —Iﬁ —Iﬁ
caras
1 3 5
En blanco Copia a una cara
H 1 3
En blanco Copia a dos —Iﬁ —Iﬁ
caras

Copia a una cara

Copia a una cara

_
5

Copia a una cara

Copia a dos
caras

_
v

J | @ | L |

Copia a dos . 3—% 5—5
Copia a una cara
caras
Copia a dos Copia a dos 3
caras caras

W\ | A | AP | AP
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Portadas (copia a una cara de originales a dos caras)

Se realizan copias a una cara de los siguientes originales a dos caras.

Paginal

Pagina 2

Pagina 3

>

Condicion de copia de la

portada
Copias resultantes
Cubierta
Contraportada
delantera
2 3 4 5
En blanco En blanco
3 4 5 6
Copia a una cara En blanco
Copi 4 5 6
pia a dos En blanco
caras %
2 3 4 5
En blanco Copia a una cara
H 2 3 4
En blanco Copia a dos %
caras

Copia a una cara

Copia a una cara

Copia a una cara

Copia a dos
caras

W\ | A | AP | AP

Copia a dos . 4 5
Copia a una cara
caras
Copia a dos Copia a dos 4
caras caras
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Portadas (copia a dos caras de originales a dos caras)

Se realizan copias a dos caras de los siguientes originales a dos caras.

Paginal

Pagina 2

Pagina 3

>

Condicion de copia de la

portada
Copias resultantes
Cubierta
Contraportada
delantera
5 \_\
En blanco En blanco

¥
®

3 5
Copia a una cara En blanco %
H 3 5
Copia a dos En blanco % —Iﬁ —Iﬁ
caras
1 3
En blanco Copia a una cara

H 1 3

En blanco Copia a dos —Iﬁ —Iﬁ %
caras

Copia a una cara

Copia a una cara

j

Copia a una cara

Copia a dos
caras

j

Copia a dos . 3
Copia a una cara
caras
Copia a dos Copia a dos 3
caras caras

W\ | A | AP | AP

5 |LF | F | Lp
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Encartes (copia de originales a una cara)

Se realizan copias a una cara y a dos caras de los siguientes originales a dos caras. Se muestra el ejemplo de agregar
un encarte en la tercera hoja. (cuando "Pagina Insercion” se define en "3" en los ajustes de insercion de la
configuracion de insercion en los modos especiales)

Pagina 1l Pagina 2 Pagina 3 Pagina 4 Pagina 5 Pagina 6
1 2 3 4 5 6
Condicién .
. . . Copias resultantes
de copiadel Copias resultantes (copia a una cara) .
(copia a dos caras)
encarte
1 2 3 a 5 6 EINN BN N
En blanco
Copia a una 1 2 EINE 5 6 e BIN (ol (6 D\
cara
Copia a dos 1 2 EIENE 6 e PR [l
caras

Encartes (copia de originales a dos caras)

Se realizan copias a una cara y a dos caras de los siguientes originales a dos caras. Se muestra el ejemplo de agregar
un encarte en la tercera hoja. (cuando "Péagina Insercion” se define en "3" en los ajustes de insercion de la
configuracion de insercion en los modos especiales)

Péagina 1 Péagina 2 Pagina 3
ﬁ
Condicion i
. . . Copias resultantes
de copiadel Copias resultantes (copia a una cara) .
(copia a dos caras)
encarte
1 2 3 4 5 6 1A EIN 5
En blanco
Copia a una 1 2 BN 4 5 6 iy BN [sle
cara
Copia a dos 1 2 EIENE 6 e R[5l
caras

147



Guia de copiadora MODELO: MX-5500N
MX-6200N
MX-7000N

MX7000-ES-CPY-Z1



	ÍNDICE
	ACERCA DE ESTE MANUAL
	MANUALES QUE SE INCLUYEN CON LA MÁQUINA

	ANTES DE UTILIZAR LA MÁQUINA COMO COPIADORA
	PANTALLA INICIAL DEL MODO DE COPIA
	SECUENCIA DE LA OPERACIÓN DE COPIA
	ORIGINALES
	COMPROBACIÓN DEL TAMAÑO DEL ORIGINAL

	BANDEJAS DE PAPEL

	PROCEDIMIENTO BÁSICO PARA REALIZAR COPIAS
	REALIZACIÓN DE COPIAS
	USO DEL ALIMENTADOR AUTOMÁTICO DE DOCUMENTOS PARA REALIZAR COPIAS
	REALIZACIÓN DE UNA COPIA UTILIZANDO EL CRISTAL DE EXPOSICIÓN

	COPIA A DOS CARAS AUTOMÁTICA
	USO DEL ALIMENTADOR AUTOMÁTICO DE DOCUMENTOS PARA REALIZAR COPIAS A DOS CARAS
	COPIA A DOS CARAS AUTOMÁTICA UTILIZANDO EL CRISTAL DE EXPOSICIÓN

	MODOS DE COLOR DE COPIA
	CAMBIO DE LA EXPOSICIÓN Y EL TIPO DE IMAGEN ORIGINAL
	AJUSTE AUTOMÁTICO DE LA EXPOSICIÓN Y DEL TIPO DE ORIGINAL
	SELECCIÓN DEL TIPO DE ORIGINAL Y AJUSTE MANUAL DE LA EXPOSICIÓN

	REDUCCIÓN/AMPLIACIÓN/ZOOM
	SELECCIÓN AUTOMÁTICA DEL PORCENTAJE (Imagen Auto.)
	SELECCIÓN MANUAL DEL PORCENTAJE (porcentajes prefijados/zoom)
	AMPLIACIÓN/REDUCCIÓN DE LA LONGITUD Y ANCHURA POR SEPARADO (Zoom XY)

	TAMAÑO DEL DOCUMENTO ORIGINAL
	ESPECIFICACIÓN DEL TAMAÑO DEL ORIGINAL
	ALMACENAMIENTO DE TAMAÑOS DE ORIGINAL UTILIZADOS CON FRECUENCIA

	SALIDA
	MODOS DE SALIDA

	REALIZAR COPIAS UTILIZANDO LA BANDEJA MANUAL

	MODOS ESPECIALES
	MODOS ESPECIALES
	INCORPORACIÓN DE MÁRGENES (Desplazamiento del Margen)
	BORRADO DE LAS SOMBRAS DEL CONTORNO (Borrar)
	COPIA DE LAS CARAS ENFRENTADAS DE UN DOCUMENTO ENCUADERNADO (Copia a Doble Pág.)
	COPIAS EN FORMATO DE FOLLETO (Copia de Folleto)
	COPIA DE UN GRAN NÚMERO DE ORIGINALES A LA VEZ (Creación Trabajos)
	USO DE DOS MÁQUINAS PARA REALIZAR UN GRAN NÚMERO DE DOCUMENTOS DE SALIDA (Copia en tándem)
	USO DE UN TIPO DE PAPEL DIFERENTE PARA LAS PORTADAS (Portadas/Inserciones)
	INSERCIÓN DE PORTADAS EN LAS COPIAS (Opciones de configuración de la portada)
	INSERCIÓN DE ENCARTES EN LAS COPIAS (Opciones de configuración de los encartes)
	MODIFICACIÓN DE LAS OPCIONES DE CONFIGURACIÓN DE LA PORTADA/ENCARTE (Diseño Página)

	INTERCALACIÓN DE ENCARTES AL COPIAR EN TRANSPARENCIAS (Fondo de Transparencias)
	COPIA DE VARIOS ORIGINALES EN UNA ÚNICA HOJA (Multicopia)
	COPIA DE UN FOLLETO (Copia Libro)
	COPIA DE LEYENDAS EN PAPEL CON PESTAÑAS (Copia Pestaña)
	RELACIÓN ENTRE LOS ORIGINALES Y EL PAPEL CON PESTAÑAS

	COPIA DE LAS DOS CARAS DE UNA TARJETA EN UNA HOJA DE PAPEL (Perforación de Tarjeta)
	IMPRESIÓN DE LA FECHA O UN SELLO EN LAS COPIAS (Sello)
	PROCEDIMIENTO GENERAL PARA UTILIZAR SELLOS
	INCORPORACIÓN DE LA FECHA A LAS COPIAS (Fecha)
	SELLADO DE LAS COPIAS (Sello)
	IMPRESIÓN DE NÚMEROS DE PÁGINA EN LAS COPIAS (Numeración de Páginas)
	IMPRESIÓN DE TEXTO EN LAS COPIAS (Texto)
	COMPROBACIÓN DEL DISEÑO DEL SELLO (Diseño)

	TECLA [Edic. Imagen]
	REPETICIÓN DE FOTOGRAFÍAS EN UNA COPIA (Rep. Foto)
	CREACIÓN DE UN CARTEL GRANDE (Alargamiento Multipágina)
	INVERSIÓN DE LA IMAGEN (Imagen En Espejo)
	COPIA DE ORIGINALES A3 (11"x17") SIN QUE SE CORTEN LOS BORDES (A3 (11"x17") San. Comp.)
	COPIA EN EL CENTRO DEL PAPEL (Centrar)
	INVERSIÓN DEL BLANCO Y NEGRO EN UNA COPIA (Dorso B/N)

	TECLA [Ajustes de Color]
	AJUSTE DEL ROJO, VERDE Y AZUL EN LAS COPIAS (Ajuste de RVA)
	AJUSTE DE LA NITIDEZ DE UNA IMAGEN (Nitidez)
	ACLARADO DE COLORES SUAVES EN LAS COPIAS (Supresión Fondo)
	AJUSTE DEL COLOR (Balance de Color)
	AJUSTE DEL BRILLO DE UNA COPIA (Brillo)
	AJUSTE DE LA INTENSIDAD DE UNA COPIA (Intensidad)

	COMPROBACIÓN DE LAS COPIAS ANTES DE LA IMPRESIÓN (Copia Prueba)
	COPIA DE ORIGINALES DE TAMAÑOS DIFERENTES (Original Tam. Mixto)
	COPIAR ORIGINALES FINOS (Modo Esc. Lento)

	FUNCIONES ÚTILES DE LA COPIADORA
	INTERRUPCIÓN DE LA COPIA (Interrupción de copia)
	PANTALLA DE ESTADO DE LOS TRABAJOS
	PANTALLA DE COLA DE TRABAJOS Y PANTALLA DE TRABAJOS COMPLETADOS
	CANCELAR UN TRABAJO QUE ESPERA EN LA COLA
	CONCEDER PRIORIDAD A UN TRABAJO DE LA COLA
	COMPROBAR LA INFORMACIÓN DE UN TRABAJO DE COPIA QUE ESPERA EN LA COLA

	ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE COPIA (Programas de Trabajos)
	ALMACENAMIENTO (EDICIÓN/ELIMINACIÓN) DE UN PROGRAMA DE TRABAJO

	APÉNDICE



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
    /KOR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe7f6e521b5efa76840020005000440046002065876863ff0c5c065305542b66f49ad8768456fe50cf52068fa87387ff0c4ee575284e8e9ad88d2891cf76845370524d6253537030028be5002000500044004600206587686353ef4ee54f7f752800200020004100630072006f00620061007400204e0e002000520065006100640065007200200035002e00300020548c66f49ad87248672c62535f0030028fd94e9b8bbe7f6e89816c425d4c51655b574f533002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d5b9a5efa7acb76840020005000440046002065874ef65305542b8f039ad876845f7150cf89e367905ea6ff0c9069752865bc9ad854c18cea76845370524d521753703002005000440046002065874ef653ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000520065006100640065007200200035002e0030002053ca66f465b07248672c4f86958b555f300290194e9b8a2d5b9a89816c425d4c51655b57578b3002>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


