SHARP

SISTEMA MULTIFUNCIONAL DIGITAL

MODEL: MX-B381

Guia de inicio rapido

Guarde este manual en un lugar cercano
para facilitar su consulta cada vez que sea
necesario.

Antes de utilizar la maquina
Funciones de la maquina y
procedimientos para colocar
originales y cargar papel.

Copia

Uso de la funcion de copiadora.

Impresion
Uso de la funcién de impresora.

Escaneado
Uso de la funcion de escaner.

Archivo de documentos
Almacenamiento de trajabos
como archivos en el disco duro.

Configuracion del sistema

Configuracion de ajustes para
facilitar el uso de la maquina.

Solucién de problemas
Esta seccion contiene respuestas a
preguntas frecuentes y explica cémo
eliminar atascos de papel.



COMO USARLOS

' MANUALES DE INSTRUCCIONES Y

Manuales impresos

Con la maquina se suministran tres manuales impresos y un manual en formato PDF.

C—— Paraidentiicaras piezas de la maquina y saber cmo ulizarlas.
Para cargar papel

—
S
@: Antes de utilizar la maquina (pagina 7)

Para hacer una copia

=
;__E_ Copia (pagina 25)

Para imprimir un archivo

==
Impresion (pagina 51)

— Para enviar una imagen escaneada
EE@ Para utilizar Internet fax
== Escaneado (pagina 63)

C&' ~ ¢Qué es el archivo de documentos?
;a% ¢ Para qué se utiliza?

Guia de inicio rapido

(este manual)

Este manual contiene explicaciones
faciles de entender acerca de las
funciones de la maquina

en un solo manual.

Elz\‘v Faxing

== Archivo de documentos (pagina 83) .
Las explicaciones de este manual
se centran en las funciones
Er:g&'j ¢Qué son los ajustes de sistema? frecuentes. Para las funciones
=24  Configuracién del sistema (pagina 91) especiales, solucion de problemas y
= procedimientos pormenorizados
sobre el uso de la maquina,
% Preguntas frecuentes y consulte los manuales en formato
:’?:1 cémo eliminar atascos de papel. PDF.
===  Solucion de problemas (pagina 95)
J Guia de inicio rapido
Faxing
C——  Para enviar un fax

Lea este documento antes
de usar la maquina

Guia de mantenimiento
y seguridad

Contiene informacion preventiva
importante, procedimientos para limpiar
la maquina y sustituir consumibles y
especificaciones de la maquina.

Guia de instalacion del
software / Sharpdesk
Guia de instalacion

Explica como instalar el controlador de la
impresora y del escaner.




Manuales en formato PDF

Encontrara explicaciones pormenorizadas de las funciones de la maquina en la Guia de funcionamiento en
formato PDF. La Guia de funcionamiento se puede descargar de la pagina Web de la maquina.

Descargue la Guia de
funcionamiento de la pagina

Guia de funcionamiento | Y/ebde'lamiquina.

Hombre Descripe
) Guim de Warial del

Funcionamierto funciones|

Para informacion
pormenorizada Descaar(0)

o

Sobre el procedimiento de descarga,

consulte "Descarga de la Guia de
funcionamiento” (pagina 3).
p

Practicos métodos para usar la Guia de funcionamiento

La primera pagina incluye un indice normal, asi como un indice "Deseo...".
"Deseo..." le permite ir directamente a una explicacion segun lo que desee hacer.
Por ejemplo, "Utilizo mucho la funcién de copiadora, por lo que me gustaria ahorrar
papel".

Utilice el indice que mas le convenga segun lo que desee averiguar.

El contenido de la Guia de funcionamiento se presenta de la siguiente manera:

C ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA C ESCANER/FAX INTERNET

C COPIADORA C ARCHIVO DE DOCUMENTOS
C IMPRESORA C CONFIGURACIONES DEL SISTEMA
C FACSIMIL C SOLUCION DE PROBLEMAS

* Para ver la Guia de funcionamiento en formato PDF, se requiere Adobe® Reader® o Acrobat®
Reader® de Adobe Systems Incorporated.
Puede descargar Adobe® Reader® en la siguiente direccién URL:
http://www.adobe.com/




'CONSULTA DE LA DIRECCION IP

Para averiguar la direccién IP de la maquina, imprima el listado de todos los
valores personalizados de los ajustes del sistema.

AJUSTES 1 Pulse la tecla [AJUSTES
SISTEMA SISTEMA].

2 Seleccione el listado de
todos los valores
personalizados en el panel
tactil.

(1) Toque la tecla [Lista de
Impr. (Usuario)].

(2) Pulse la tecla [Imprimir] a
la derecha de "Listado de
todos los Valores
Personalizados".
La direccion IP aparece en la lista
impresa.




' ACCESO AL SERVIDOR WEB DE LA MAQUINA

{& Pagina en blanco - Windows Internet Explorer

£]1921681.28

A

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

i5 de | @ pagins en blanco = B

Navegadores Web recomendados

* Netscape Navigator: 9 (Windows®)
* Firefox: 2.0 o posterior (Windows®)
e Safari: 1.5 o posterior (Macintosh)

Se mostrara la pagina Web.

b Registro de trabajos
¥ Configuracian de Seguridad

U Enlaces personalizados

( Descarga manusl de oper.

N manual & descargar.
iome:

Descripeion

Manual de Funcionamienta en formsto PDF gue proparcions|
hn funciones oue =& pueden utlizar en la macuing.

h4

Hombre Descripcion

Manual de Funcionamiento en formato POF que propor]
funciones que se pueden utiizar en ks magquina.

@ Guia de
Funcicnamisrto

3

\

Después de conectar la maquina a una red, es posible tener acceso al
servidor Web integrado desde un navegador instalado en el ordenador.

Como abrir las paginas Web

Acceda al servidor Web de la
maquina para abrir las paginas
Web.

Inicie un navegador Web en un
ordenador que esté conectado a
la misma red que la maquina y
escriba la direccion IP de la
maquina.

* Internet Explorer: 6.0 o posterior (Windows®)

Segun la configuracion de la maquina, posiblemente tenga que proceder a la
autenticacion del usuario para abrir esa pagina Web. Solicite al administrador de la
magquina la contrasefia que necesite para la autenticacion.

Descarga de la Guia de funcionamiento

La Guia de funcionamiento, que es un manual mas pormenorizado, se
puede descargar de la pagina Web de la maquina.

Descarga de la Guia de
funcionamiento.

(1) En el menu de la pagina Web,
haga clic en [Descarga manual
de oper.].

(2) Seleccione el idioma que
desee.

(3) Haga clic en el boton
[Descargar].
Se descargara la Guia de
funcionamiento seleccionada.

w\
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Antes de utilizar
la maquina

Esta seccion contiene informacion general sobre la maquina,
incluidos los nombres y las funciones de las piezas de la maquina y
los dispositivos periféricos, asi como los procedimientos de
colocacion de los originales y de carga del papel.

P NOMBRES DE PIEZAS Y FUNCIONES ............... 8
P> CONSUMIBLES . ... ouvieieeieeeeaeeneenennnn, 9
P> PANEL DE FUNCIONAMIENTO . ........cvvnvennnn. 10
P> UTILIZACION DEL PANELTACTIL ........cuvvnnnn. 12
P> AUTENTICACION DEL USUARIO. . .........cuun.... 15
P PANTALLADEINICIO. ... o.tevieeeieennnennns. 16
P> FUNCION DE COMPROBACION DE IMAGEN
(PREVISUALIZACION) ......covviieiieninnnnnns. 17
P COLOCACION DE ORIGINALES ...........covn.... 19

P> CAMBIO DEL PAPEL DE UNA BANDEJA. ........... 21



'NOMBRES DE PIEZAS Y FUNCIONES

)

(2

3)

@

®)

(6)

\

(5) (6) @)

Alimentador automatico de documentos
Introduce y escanea
automaticamente varios originales.
Es posible escanear en la misma
operacion originales de dos caras.
Bandeja alimentadora de documentos
Coloque los originales en esta bandeja cuando
utilice el alimentador automatico de documentos.

Panel de funcionamiento

Cristal para documentos

Utilicelo para escanear un libro u otros
originales que no puedan alimentarse
a través del alimentador automatico de
documentos.

Finalizador*

Se puede utilizar para grapar los
documentos de salida.

Interruptor de alimentacion principal

Se utiliza para encender la maquina.
Si se utilizan las funciones de fax o
Internet, mantenga este interruptor
en la posicion de conexion "on".

®)
@)

®)

(9)

(9) (10)

Bandeja de salida (bandeja central)
Las operaciones de copia e impresion
se envian a esta bandeja.

(Cuando se instala un finalizador,
no se puede utilizar la bandeja de
salida (bandeja central).)

Bandeja 1

Se pueden cargar hasta 500 hojas de
papel (80 g/m2 (21 Ibs.)) en cada
bandeja.

Bandeja 2/Bandeja 3/Bandeja 4
(con la unidad de alimentacion
de papel de 500 hojas instalada)*
Contiene el papel. Se pueden
cargar hasta 500 hojas de papel
(80 g/m2 (21 Ibs.)).

(10) Conector USB (tipo A)

Compatible con USB 2.0 (velocidad alta).
Se utiliza para conectar una
memoria USB u otro dispositivo
USB a la maquina.

* Dispositivo periférico. Para mas informacion, consulte "DISPOSITIVOS PERIFERICOS" en
"1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.

8




(11)

(11) Cubierta frontal
Abrir para sustituir un cartucho de
téner.

(12) Bandeja de entrada manual
En la bandeja manual pueden
introducirse tipos de papel especial
y sobres.

(12)

(1) Cartucho revelador
Contienen el revelador necesario
para transferir el téner al papel.
(2) Cartucho del tambor
Contiene el tambor fotosensible
que sirve para crear imagenes de
copia e impresion.

(13) Conector USB (tipo B)

(14) Conector LAN

(©)

(4)

(14)

(13)

Compatible con USB 2.0
(velocidad alta).

Puede conectarse un ordenador a
este conector para utilizar la
magquina como impresora.

Conecte el cable LAN a este
conector cuando se esté utilizando
la maquina en una red.

(3)(4)

Depésito de recogida de toner
Recoge el exceso de téner que
queda una vez realizadas las
funciones de impresion.

Cartucho de toner
Contiene el téner para imprimir.

Cuando el téner de un cartucho se
agota, el cartucho debe sustituirse.

J
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'PANEL DE FUNCIONAMIENTO

Indicadores de envio de imagen

Indicador LINEA

En modo de fax, se enciende durante la transmisién o la recepcion. En modo de escaner,
también se enciende durante la transmision.

Indicador DATOS

Si no se puede imprimir un fax recibido por algiin problema como la falta de papel, este indicador

u)arpadea.Permanece encendido mientras haya datos que transmitir en espera. )
( Panel tactil \ ﬁecla [ESTADO TRABAJoﬂ (‘Indicadores del modo
|_de impresién
En la pantalla LCD Pulse esta tecla para mostrar la Indicador LISTA
aparecen mensajesy pantalla de estado de los Los datos de impresion pueden recibirse
teclas. Las operaciones trabajos. Desde la pantalla de cuandoeste indicador esta encendido.
se realizan directamente estado de los trabajos puede Indicador DATOS
tocando las teclas comprobar la situacion de los Este indicador parpadea mientras se estan
mostradas. abajos y cancelarlos. recibiendo IQS d.atos de .Ia impresion y
permaneceiluminado mientras se esta
ealizando la impresion.

ENVIAR ARCHIVO
COPTAR
I P

<
Estado MFP

sisTEwA

B o020/015

Copia 2-Caras Copiando

E%}‘fu: Normal
CEE ) o oo e~ o

— A la espera
m ENVIAR == LINEA
[CRERUIN ||| ivicen = paros

A la espera
Original Selec. Papel
B 010/000
A la espera

[ O |

(Tecla [INICIO] \
Fre‘:la [AJUSTES SISTEMA] \ Pulse esta tecla para mostrarla

pantalla de inicio. Las teclas de las
funciones usadas con frecuenciase
pueden registrar en esta
pantallapara un acceso mas rapido
y facilitarel uso de la maquina.

Pulse esta tecla para mostrar la pantalla de ajustes

del sistema. Los ajustes del sistema sirven para facilitar
el uso de la maquina, definiendo, por ejemplo, los tipos
de bandejas de papel o las direcciones almacenadas.

10



1

ﬁl’eclas numeéricas

[ Tecla [BORRAR] \

Se utilizan para indicar el numero decopias,
los nimeros de fax y otros nimeros.

Tecla [LOGOUT] (

Si esta activada la autenticacion del
usuario, pulse esta tecla para cerrar la
sesion después de usar la maquina.
Durante la funcién de fax, esta tecla puede
pulsarse para enviar sefiales de tonos a
una linea de marcacién por pulsos.

Tecla [#/P] ( (D))

Pulse esta tecla para usar un programa de
trabajo con la funciéon de copiadora. Si esta
utilizando la funcion de fax, pulse esta tecla

@ra marcar usando un programa. J

L

Tecla [BORRAR TODO]

@pias, a"o".

Pulse esta tecla para
devolver las opciones de
configuracién, como por
ejemplo el nimero de

ﬁnterruptor de
encendido principal

N

Este indicador se ilumina cuando se enciende
el interruptor de alimentacion principal.
Elinterruptor de encendido principal se

|

~

Pulse esta tecla para repetir una
operacion desde el principio.Todos los
ajustes se borraran y el funcionamiento
regresara a su estado inicial.

\ee en la parte izquierda de la maquina.

‘Tecla [ENCENDIDO]\

Utilice esta tecla para
encender o apagar la
maquina.

( Tecla [AHORRO DE ENERGIA] )

Utilice esta tecla para activar el modo de ahorro
de energia. Cuando la maquina se encuentra
en este modo, la tecla [AHORRO DE ENERGIA]

Qarpadea. )
1

Fl'ecla [PARAR]

t’ulse esta tecla para detener un trabajo

de copia o escaneo de un original.

5
J

Tecla [INICIO]

Use esta tecla para copiar o escanear un
original. Esta tecla también se usa para enviar
\_un fax en el modo fax.

J




'UTILIZACION DEL PANEL TACTIL

Las teclas que aparecen en el panel tactil estan agrupadas para facilitar su
funcionamiento. A continuacién se explica la disposicién y las funciones de
las teclas.

rTeclas de seleccion de modo )

Tecla [COPIAR]

Si desea usar la funcién de copia, pulse esta tecla para seleccionar el modo de copia. Puede
mantener pulsada la tecla [COPIAR] para comprobar el recuento total de péginas y el estado del toner
restante.

Tecla [ENVIAR IMAGEN]
Si desea usar las funciones de escéner o fax, pulse esta tecla para cambiar al modo de
envio de imagen.

Tecla [ARCHIVO DOCS.]

Si desea imprimir o enviar un archivo guardado en el disco duro, pulse esta tecla para
seleccionar el modo de archivo de documentos.

\_ J

v
Estado MFP

B 020/015
copia & Doble cara Copiando
_us/on

=)
- A la espera
Frchivo Rapiao] | J|. D10/

A 1a espera

Ratio de Copia Original Paper Select
FB 010/000
§ A la espera
|

|

k

En esta pantalla inicial puede seleccionar

pantalla inicial del nuevo modo seleccionado. toque esta tecla para ajustar el brillo del panel tactil. J
funciones o comprobar ajustes.

. o ) (Tecla de ajuste del brillo
Si cambia el modo de la maquina, aparece la




e

Uso de las teclas generales

Modos Especiales

Desplazamiento
del Margen

Borrar

Copia de
Folleto

Trabajo

Transparencias

J
l

Sello

Edic. Imagen

l
| =
|

Nitidez

[
{ Crear
{
[

Perf. Tarjeta]

Archivo

[
[ Fondo de
[
[

l
l

[
[
[
[

Archivo Répid4

Imprimir

[ cancelar ”

Archivo-01.tiff

Selec. Papel

1f199)

3

) D Ajustar a pag
[ ©

Doble Cara

Imprimir

(1) Si la pantalla que aparece forma parte de un grupo de dos o mas, utilice
las teclas | para desplazarse por ellas.

(2) Las teclas [»] 4| sirven para aumentar o reducir un valor. Para que el
valor cambie rapidamente, mantenga pulsada la tecla. Asimismo, puede
introducir directamente un valor numérico en la pantalla para cambiar un
ndmero con las teclas numéricas.

(3) Si se toca una casilla de verificacion __|, aparecera una marca de
verificacion _v| para reflejar que el ajuste esta seleccionado.




rComprobacién del estado de la maquina

El panel tactil dispone de una tecla para comprobar el estado de la

maquina.

( Pantalla "Estado Trabajo"

( Tecla de seleccion de pantallzﬂ

Muestra los 4 primeros trabajos en la cola
de impresion (el trabajo en progreso y los que
estan a la espera de ser impresos) Incluye

el t|po de trabajo, el numero de copias fijado,
el nimero de copias completadas y el estado

Es posible alternar la pantalla de estado
entre "Estado Trabajo" y "Estado MFP".
Si se muestra la pantalla de estado del
trabajo, la pantalla de estado cambia
automaticamente a "Estado MFP".

del trabajo.

sstady e |

® o20/015

[4o0s Espectates)
‘ Copia A Doble Carz
R o
2. a5

. Salida ©  005/000
)
= A la e
3 ] Azchivo i
ENR Y
5oa
000
(azchivo mapico) |22 |
Ratio de Copia original Selec. Papel

ﬁ’antalla del sstemzﬂ

El estado de conexién del
dispositivo USB y el estado
de la comunicacién aparecen
€Oomo iconos.

(——
( Pantalla "Estado MFP" )

Muestra informacion del sistema de la maquina.

"Informaciéon de mantenimiento™”
Muestra informacion de mantenimiento de la
maquina mediante cédigos.

(Pantalla de estado de los trabajos )

Muestra el icono de modo del trabajo reservado o del trabajo en progreso, la pantalla de la que se alimenta
de papel, asi como el estado del trabajo. Se puede pulsar para mostrar la pantalla de estado de los trabajos.

—
Fg tnpresion | 1) Escancar A | ) Enviar Fax e

T

= ] Los trabajos se muestran como una lista de teclas
sopina en pantalla. Las teclas de trabajos aparecen en el
L
.

orden en que se ejecutaran. Puede pulsar una
\lecla de trabajo para seleccionarlo.
® (Es posible dar prioridad a un trabajo para
— ejecutarlo antes que otros, o bien,
(aened) \cancelar un trabajo en la cola de espera.

. J

2 & 0312345678 002/000 A la espera

[3 & 0312345678 002/000 A la espera

(4D _copiar 002/000 A la espera




AUTENTICACION DEL USUARIO

Si la funcion de autenticacion del usuario estd activada en los ajustes del sistema, debera
iniciar una sesion antes de usar la maquina. Al principio, esta funcion esta desactivada.
Cuando termine de usar la maquina, finalice la sesion.

Metodos de autenticacion de usuario

Hay dos formas de realizar la autenticacion de usuario: iniciar la sesién con un nimero
de usuario, o bien, hacerlo con un nombre y una contrasefia de usuario. Pregunte al
administrador de la maquina la informacion que se necesita para registrarse.

Para mas informacién sobre la autenticacién del usuario, consulte "AUTENTICACION DEL
USUARIO" en "1. ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.

Inicio de sesion mediante el nimero de usuario

Con este método, la sesidn se inicia
introduciendo su numero de usuario
(5 a 8 digitos), que se almacena en
los ajustes del sistema de la
maquina.

Autenticacién del Usuario [ 08 ]‘

[iw

In. Ses. Adm.

Inicio de sesion mediante el nombre de usuario y la contraseina
Con este método, la sesion se inicia

TEIEC S | introduciendo su nombre de usuario, su
' — contrasefa y el destino de inicio de

(e voe) sesion, que se almacenan en los ajustes

S del sistema de la maquina. De acuerdo

con la configuracion que haya realizado

ozt ]

it ecsinenes el administrador de la maquina, es

posible necesitar una direccion de
correo electronico para la autenticacion.

Final de sesion

Cuando termine de usar la maquina, finalice la sesion. De esta manera, evitara
el uso no autorizado de la maquina.

Como terminar la sesion (logout)

Puede terminar la sesién de cualquier modo de la maquina pulsando la tecla [LOGOUT]
((©). No obstante, tenga en cuenta que la tecla [LOGOUT] ((¥)) no se puede utilizar
para finalizar la sesién cuando se ha introducido un ndmero de fax en modo de fax, ya
que la tecla [LOGOUT] ((*)) funciona como una tecla numérica en este caso.

Si transcurre un intervalo predefinido después de la Ultima vez que se haya utilizado la maquina, se activara
la funcion de borrado automatico. En este caso, se produce la finalizacién automatica de la sesion.

\ y
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'PANTALLA DE INICIO

Cuando se pulsa la tecla [INICIO] en el panel de funcionamiento, aparece la
pantalla de inicio en el panel tactil. Las teclas de seleccién del modo
aparecen en la pantalla de inicio. Estas teclas pueden pulsarse para abrir la
pantalla basica de cada modo. La tecla [Mi Menu] se puede pulsar para
mostrar accesos directos a funciones almacenadas en "Mi Menu".

12 pantalla 22 pantalla

(1) Tecla [Mi menu] (4) Tecla de acceso rapido
Pulse esta tecla parair a la Una funcion registrada aparece
segunda pantalla de inicio. como una tecla de acceso rapido.
(2) Teclas de seleccién de modo Se puede pulsar la tecla para

Utilice estas teclas para alternar seleccionar la funcion registrada.

entre los modos de copia, envio de (5) Nombre de usuario

imagenes, clasificacion de Muestra el nombre del usuario que

documentos y arquitectura abierta ha iniciado sesion.

(Sharp OSA por sus siglas en El nombre del usuario aparece

inglés). cuando la autenticacion de usuario
(3) Titulo se ha activado en la maquina.

Muestra el titulo de la pantalla de inicio.

Registre las funciones usadas con frecuencia en la pantalla de inicio para
acceder de forma rapida y comoda a esas funciones.

Registre las teclas que desea mostrar en la pantalla de inicio en los ajustes
del sistema.

Para mas informacién sobre la configuracion de la pantalla de inicio,
consulte "Registrar Grupo de Operaciones Favorito" y "Configuracion de la
Pantalla de Inicio" en "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia
de funcionamiento.

\
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'FUNCION DE COMPROBACION DE |
IMAGEN (PREVISUALIZACION)

La funcién de comprobacion de imagen se utiliza para mostrar en el panel
tactil un fax recibido u otros datos.

Usos practicos de la comprobacion de
imagen

"Imprimir sélo los faxes necesarios"
Puede comprobar un fax recibido antes de imprimirlo. Si no necesita el fax,
puede borrarlo sin imprimirlo, lo cual permite ahorrar papel y téner.

“"Comprobar el contenido de un archivo guardado en

la maquina"

Antes de imprimir o enviar un archivo guardado mediante la funcion de
archivo de documentos, puede comprobar el contenido del archivo. Se
puede mostrar una previsualizacion directamente desde el menu
Configuracion de trabajos, lo que facilita pasar de la previsualizacion a la
ejecucion del trabajo.

Datos que pueden comprobarse

La funcion de comprobacion de imagen puede utilizarse para comprobar los

siguientes tipos de datos:

* Faxes recibidos en modo de fax

¢ Faxes recibidos en modo de fax de Internet

¢ Faxes almacenados en un buzén de memoria

¢ Archivos almacenados utilizando la funcién de archivo de documentos

* Los nombres de tecla de la pantalla de comprobacion de imagen y los
procedimientos para utilizar la pantalla varian segun el tipo de imagen.

Cuando se utiliza la funcién de comprobacion de imagen, aparece una
pantalla similar a la siguiente.




El contenido de los o 0123456789 2010/04/04 11312 @D

datos se muestra aqui. 2
En el panel tactil, usted |__| |
puede —
* Desplazarse por la
pantalla
* Cambiar de pagina T e
« Cambiar el aumento @ @)oo D)

de la pantalla
Por ejemplo: La pantalla de comprobacion de imagen de un fax recibido

Para mas informacioén sobre la funcion de comprobacion de imagen,
consulte los diferentes modos en la Guia de funcionamiento.

* Una imagen preliminar es una imagen que aparece en el panel tactil. Sera
distinta al resultado impreso.
Después de revisar un fax recibido con esta funcion, imprima el fax o
borrelo para que los datos del fax no queden almacenados.




'COLOCACION DE ORIGINALES

El alimentador automatico de documentos puede usarse para escanear
automaticamente varios originales a la vez. De esa forma se ahorra la
molestia de introducir manualmente cada original.

En el caso de originales que no pueden escanearse usando el alimentador
automatico de documentos, como es el caso de libros o0 documentos con
notas adheridas, use el cristal de exposicion.

Uso del alimentador automatico de documentos

Si usa el alimentador automatico de documentos, coloque los originales en
la bandeja correspondiente.
Asegurese de que no hay ningun documento original colocado en el cristal de exposicion.

Coloque los originales hacia arriba con los
bordes bien alineados.

Ajuste las guias para b4 Y_ La linea indicadora muestra de manera

originales al ancho de éstos. | | aproximada cuantos originales pueden colocarse. Los
originales colocados no deben superar esta linea.

Uso del cristal de exposiciéon

Preste atencion para no pellizcarse los dedos cuando cierre el alimentador
automatico de documentos.

Después de colocar el original, asegurese de cerrar el alimentador
automatico de documentos. Si se deja abierto, la zona circundante saldra
en negro en la copia, lo cual supone un uso excesivo de téner.

Coloque el original hacia abajo. Para colocar un original grueso, como un libro

. - de muchas péginas, deslice hacia arriba el borde
Alinee la parte centralldel original con la mas aleiadopdgl alimentador automatico de
punta de la marca P> situada en el documentos y, a continuacion, cierre el

centro del cristal. alimentador automatico lentamente.

No ejerza una fuerte presion sobre el alimentador
de documentos automético, podria estropearlo.

Coloque el original

halcia abajo. N @%




é . L . . A
Coloque el original en posicidn horizontal con respecto a la escala de cristal
de exposicion.

Originales

Original vertical Original horizontal

Escala del cristal de exposicion

—— P Marca

|

A5 (5-1/2" x 8-1/2")

B |
A4 (8-1/2" x 11")

Originales verticales
Al utilizar las siguientes funciones en modo

copia, coloque el original de forma que la parte -+Parte superior
. . L de laimagen a
superior de la imagen quede a la derecha.
" L. la derecha
* Clasificacion con grapado
¢ Copia de folleto
e2eni
* Sello
Originales horizontales
Cuando utilice la funcién de clasificacion con
grapado, coloque el original de forma que la parte Parte superior
superior de la imagen quede orientada hacia usted. ||{ de la imagen
L+-mirando hacia
)| usted

Para mas informgacién, consulte "ORIGINALES" en "1. ANTES DE
UTILIZAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.

\ y
20




 CAMBIO DEL PAPEL DE UNA BANDEJA |

Nombre de las bandejas

Los nombres de las bandejas se muestran debajo.

Para el nimero de hojas de papel que puede cargarse en cada bandeja,

consulte los siguientes manuales:

* Guia de funcionamiento, "Configuracion de la Bandeja de Papel" en "7.
CONFIGURACIONES DEL SISTEMA"

¢ Guia de mantenimiento y seguridad, "ESPECIFICACIONES"

(1) Bandeja1
]:_ (5) (2) Bandeja 2
(3) Bandeja 3
Bandeja 4

(5) Bandeja de entrada manual

(1)
(2)
(3)
4

H RN

o[ [o6] &

Imprimir cara arriba o cara abajo

El papel se carga con el lado de impresién cara arriba o cara abajo
dependiendo de la bandeja y del tipo de papel.

Bandeja Cara de impresion*

Bandejas 1 a 4 Hacia arriba

Bandeja de entrada manual Hacia abajo

* Al cargar papel "Preperforado”, "Membrete" o "Preimpresion” en la
bandeja del papel, la orientacién de las caras de impresién es distinta.
Para mas informacion, consulte "CARGA DE PAPEL" en "1. ANTES DE
UTILIZAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.
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rCarga de papel en una bandeja

Para cambiar el papel en una bandeja, cargue el papel deseado en la bandeja y
luego modifique la configuracién de la bandeja en la maquina para especificar el
papel cargado. El procedimiento para cambiar el tamario del papel de la bandeja se
explica mas abajo. Como ejemplo, el papel de la bandeja 1 se cambia de papel
normal A4 (8-1/2" x 11") a papel reciclado A5 (5-1/2" x 8-1/2").

Extraiga la bandeja de papel.
Si quedase papel en ella, retirelo.

Ajuste las dos guias de la bandeja. Por
ejemplo, desplace las guias de A4
(8-1/2" x 11") a A5 (5-1/2" x 8-1/2").
Ajuste las guias para que coincidan con
el papel cargado. Si las guias estan
demasiado flojas, el papel no quedara
correctamente colocado en su sitio. Si
las guias estan demasiado ajustadas, el
papel se doblara. Cargue el papel de
manera que no quede como se muestra
a continuacion cuando se ve desde la
parte delantera y lateral de la maquina.

(=0=) Q= E=Q=

La altura del papel cargado no
debe superar estos salientes.

Introduzca el papel con la cara de
impresion hacia arriba.

Ventile bien el papel antes de
introducirlo. De lo contrario, podrian
entrar varias hojas a la vez y provocar
un atasco. Introduzca el papel y empuje
con cuidado la bandeja para volver a
_colocarla dentro de la maquina.

== Linea indicadora
La linea indica la altura maxima
del papel que puede colocarse
en la bandeja. Al cargar papel,
asegurese de que la pila no
supera la linea indicadora.
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AJUSTES
SISTEMA

' Cambio de los ajustes de bandeja

Cuando cambie el papel de una bandeja, debera cambiar también los
correspondientes ajustes del sistema.

1 Pulse la tecla [AJUSTES

SISTEMA].

2 Configure los ajustes de

bandeja en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Config.
Band. de Papell.

(2) Toque la tecla [Configuracion
de Bandejas].

(3) Toque la tecla [Cambiar] en
"Bandeja 1".

(4) Seleccione [Reciclado] en la
casilla de seleccién "Tipo".

(5) Asegurese de que esté
seleccionado [AB. auto.] en la
casilla de seleccion "Tamaiio".
Para obtener mas informacion, consulte
"Configuracion de la Bandeja de Papel" en
"7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA"
en la Guia de funcionamiento.

(6) Toque la tecla [OK].
Los pasos anteriores cambian los
ajustes del papel a papel reciclado
A5 de la bandeja 1.
g
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rCarga de papel en la bandeja manual

\ H A— (1l
N:l /B/ I iLacaraen la que
se va a copiar debe
\ } mirar hacia abajo!

Cuando cargue papel de tamaio A4,
extraiga la extension de la bandeja.
El nimero maximo de hojas que pueden
cargarse en la bandeja de alimentacion
( manual es de unas 100 para papel normal
-y y 20 para sobres.

Ejemplo: Carga de un sobre

=gl

7/
7 A

A /\

Coloque papel que sea A5 Sélo puede imprimirse en la cara

" " . ~ para la direccion de los sobres.
(7-1/4 X 10'1/.2, )o m_a S pequeno Coloque los sobres con esa cara
| en la orientacion horizontal. hacia abajo.

No coloque objetos pesados en la bandeja manual ni ejerza presion
sobre ella. La bandeja manual puede resultar dafiada, la maquina puede
volcar y existe peligro de lesiones.

Utilice la bandeja manual para copiar en papeles especiales que no se
pueden cargar en otras bandejas.Para mas informacién sobre la bandeja
manual, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA MANUAL" en

"1. ANTES DE USAR LA MAQUINA" en la Guia de funcionamiento.
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Copia

Esta seccién explica los procedimientos fundamentales para
el uso de la funcién de copiadora. También describe los
tipos de copias que pueden realizarse con los modos
especiales.

P> PANTALLA INICIAL DEL MODO DE COPIA ...........
P> REALIZACIONDE COPIAS. .. ...vvevieiaeannnnn.

P> COPIA A DOS CARAS (Alimentador automatico de
documentos) ...........iiiiiiiii it e

P> COPIA EN PAPEL ESPECIAL (Copia en bandeja manual) . . .

P> SELECCION DEL MODO DE EXPOSICION Y DEL
TIPODEIMAGEN ........... ...,

P> AJUSTE DE LA IMAGEN DE LA COPIA AL PAPEL
(Seleccion automatica de relacion). . ...............

P> AMPLIACION/REDUCCION (Prefijados/zoom). . ......

P INTERRUPCION DE LA COPIA (Interrumpir un
procesode copia).......ccciiiiiiinaaii e

P MEMORIZACION DE OPERACIONES DE COPIA
(Programas de trabajos). .. . ........covin i,

P> MODOS ESPECIALES. . . .o eee ettt eeeeeeeaenns
» SELECCION DE UN MODO ESPECIAL . .............
» FUNCIONES UTILES DE LA COPIADORA ...........
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'PANTALLA INICIAL DEL MODO DE
COPIA

(6)

Pulse el botdn [COPIAR] en el panel tactil para abrir la pantalla inicial del
modo de copia.
Seleccione los ajustes de copia en la pantalla inicial.

@

| — (o)

Modos Espec. @ (9)
1) "12_;‘3? 1 | ,\rcr:fl : |
—— L e—(11)
Sy
(zenive négiad) (12)
3) i@ Rati0 de Copia original
(4)—

(®)

(1) Pantalla de salida

Cuando estan seleccionadas una o
mas funciones, como clasificar,
agrupar o clasificar con grapado,
esta pantalla muestra los iconos de
las funciones seleccionadas.

(2) Tecla [Exposicion]

Esta tecla muestra la exposicion de
copia actual y los ajustes del modo
de exposicion. Pulse esta tecla
para cambiar la exposicion o los
ajustes del modo exposicion.

(3) Tecla [Ratio de Copia]

Esta tecla muestra la relacion de
copia actual. Pulse esta tecla para
ajustar el ratio de copia.

4)

®)

(6)

Tecla [Original]

Pulse esta tecla para introducir
manualmente el tamano del
original.

Tras colocar el original, pulse esta
tecla para configurar el tamafo
original.

Tecla [Selec. Papel]

Pulse esta tecla para cambiar el
papel (bandeja) que se usa. La
bandeja, el tamano del papel y el
tipo de papel apareceran. Las
imagenes de la bandeja en la
pantalla de tamano de papel
pueden seleccionarse para abrir la
misma pantalla.

Visualizacion de la alimentacion
de originales

Aparece cuando se coloca un

original en el alimentador
automatico de documentos.
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()

©)

Visualizacion de la seleccién de
papel

Muestra el tamano del papel
cargado en cada bandeja y la
cantidad de papel restante El .
La bandeja seleccionada aparece
resaltada.

La bandeja que alimenta el papel
se indica en verde.

No extraiga una bandeja cuando
la alimentacion de papel
procede de dicha bandeja. Esto
produciria un atasco de papel.

Visualizacion del numero de
copias

Muestra el nimero de copias
fijado.

Tecla [Modos Espec.]

Pulse esta tecla para seleccionar
modos especiales, tales como
desplazamiento del margen,
borrado y copia de folleto.

(10) Tecla [Copia A Doble Cara]

Pulse esta tecla para seleccionar la

funcién de copia 2-Caras.
(11) Tecla [Salida]

Pulse esta tecla para seleccionar

una funcién de salida como

clasificar, agrupar o clasificar con

grapado.
(12) Teclas personalizadas

Estas teclas que aparecen aqui
pueden cambiarse para mostrar

los ajustes o las funciones que
usted prefiera.
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'REALIZACION DE COPIAS

Procedimiento basico para la realizacion de

copias. @ @

Original a una cara) — - Copia a una caraj

1 Coloque los originales.
< Cuando se utiliza el cristal de
= ﬁ‘ ‘ | | | exposicion, coloque el original con

% la cara a escanear hacia abajo.
i~

lem_u FEIER T BCio 2 Seleccione los ajustes en el

= () e : panel tactil.

(1) Toque la tecla [COPIAR].
Aparece la pantalla inicial del
modo de copia.

(2) Toque la tecla [Original].

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

v

[oriaas (| (3) Toque la tecla [A4].
4) Seleccione el tamafo del original.

(4) Toque la tecla [OK].

( s ) ([ aeon [ k]

BS I 216x340 Pulgada
(—) —
ntrada tamafiof

e 2 (EE)

v
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A 4 Seleccione los ajustes en el

panel tactil. (Continuacion)

(5) Asegurese de seleccionar
el tamano de papel
deseado.

3 Fije el nimero de copias y
pulse la tecla [INICIO].

QOO

OO0 ) @) oy g
e orregir juegos ancelar escaneaco ancelar copia

©,
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'COPIA A DOS CARAS
(Alimentador automatico de documentos)

El alimentador automatico de documentos

sirve para hacer copias a dos caras
automaticamente sin tener que preocuparse
de invertir manualmente los originales y
después volver a insertarlos en la maquina.

Esta seccion explica cémo copiar originales ~ Orginalaunacara)_- Copiaa dos caras)
de una cara en ambas caras del papel.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 1 COIOque los orlglnales.

S

—— [

—| 2 Seleccione los ajustes enel
panel tactil.
(1) Introduzca el tamafo de
los originales.
(2) Toque la tecla [Copia A

Doble Cara].
h 4
pia A Doble |_ oK )
_— 4) (3) Toque la tecla [1-Cara a
N 2-Caras].
= ‘ (4) Toque la tecla [OK].
e

3 Fije el numero de copias y

% pulse la tecla [INICIO].
® P
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'COPIA EN PAPEL ESPECIAL
(Copia en bandeja manual)

Utilice la bandeja manual para copiar en papeles
especiales, como papel de gramaje alto y sobres.
En esta seccion se explica como cargar papel A4

de gramaje alto en la bandeja manual. — —
riginal L
LJ - ;vamai‘;apllo

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 1 COIOque los orlglnales.
S Cuando se utiliza el cristal de
S ﬁ‘ exposicion, coloque el original con

|| | la cara a escanear hacia abajo.

)

W ilacaraenla 2 Cargue papel en la bandeja
quesevaa de entrada manual.
Y~ » COpiar debe
mirar hacia
abajo!

3 Seleccione los ajustes en el
panel tactil.

) (1) Introduzca el tamafio de

—_—
) los originales.
== (2) Toque la tecla [Selec.

Ratio de Copia Original Selec. Papel
lm H - Papel].

@

Selec. Papel [ OK i|

(3) Toque la tecla de tipo de
papel de la bandeja
manual.

Aqui se ha tocado la tecla
[Normal].
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A 4 Seleccione los ajustes en el

1 panel tactil. (Continuacion)

6n de Tipo/Tamafio de Bandeja Manual [__cancetar | I (4) Toque Ia tecla
Seleccionar tipo de papel [Pap-Gram-AIto].

[ vormal ] [ preimpresion) [ Reciclado ] [ Membrete ] 2
[ preverforadol [ color ] [ rapel fino ] [ mtiquetas ]
Ep.sm,m] e )
@) ]
ap.Gram.Alto : 1

Pa o : 106 - 209 g/m* (28 - 56 lbs.bond)

Cor

v

(5) Toque la tecla [AB. auto.].
Configuracién de Tipo/Tamafio de Bandeja Manual I OK l (6) Toque Ia tecla [OK].

Pap.Gram.Alto

- 3. ax 1
Tar (5) onal X297 ¥210

v

[ e [ (7) Toque la tecla de la
| —(8) bandeja de entrada

e e | [(C) manual.
=(Mo (8) Toque la tecla [OK].

Rand. Avnass

2.85 ' Normal

z

2l Normal

4 Fije el nimero de copias y
pulse la tecla [INICIO].

@ } Corregir juegos | Cancelar escaneado | Cancelar copia
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[ . .
Seleccion de bandejas

Exposicién

i A=

Normal

Modos Espec.
Copia A Doble Cara

Archivo Répido

Ratio de Copial Original Selec. Papel

v

| Selec. Papel

Bandeja de Papel

lg  Normal

5 Normal

|5 Normal

l=  Normal

(A)

)

Para seleccionar el papel, toque la
tecla [Selec. Papel] o la imagen de
la méaquina en la pantalla inicial del
modo de copia.

Toque una tecla para seleccionar

una bandeja.

(A) Toque para seleccionar una de las
bandejas 1 a 4.

(B) Toque para seleccionar la bandeja
manual.

(C) Toque para seleccionar el tipo de
papel en la bandeja manual.
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'SELECCION DEL MODO DE

EXPOSICION Y DEL TIPO DE IMAGEN

Puede especificar el tipo de imagen del
original para obtener una copia mas clara.
A continuacién se explica como copiar un
original de colores claros, como sucede con

la escritura a lapiz.

o Qg

Original claro — Ajustede exposu:lon

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

==

= \u

Tipo de Imagen Original

(B TeX:o'] (Bl [Emescoreore]

[r“ [B Fotografia| |[@ Mapa

e

1 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
la cara a escanear hacia abajo.

2 Seleccione los ajustes en el
panel tactil.

(1) Toque la tecla
[Exposicion].

(2) Toque la tecla [Original Claro].

(3) Oscurecer el resultado
impreso con latecla _ D |.
Hay nueve niveles disponibles
para la exposicion. Oscurecer los
originales claros con la tecla L]
y aclarar los originales oscuros
con la tecla Eﬁ

(4) Toque la tecla [OK].

3 Fije el nimero de copias y
pulse la tecla [INICIO].
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' AJUSTE DE LA IMAGEN DE LA
COPIA AL PAPEL (Seleccion
automatica de relacion)

ampliacién o la reduccién automaticas.

de tamafo A5 en papel de tamafno A4.

Es posible copiar un original en cualquier

tamano de papel. Para ello, debe emplear la @ @
A5 ) — A4 J

Esta seccion explica cémo copiar un original

iLa cara que va a escanear debe estar boca arriba! 1

=

Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
la cara a escanear hacia abajo.

Seleccione los ajustes en el

panel tactil.

(1) Toque la tecla [Original].

(2) Toque la tecla [A5].

(3) Toque la tecla [OK].

(4) Toque la tecla [Selec.
Papel].

(5) Toque la bandeja que
tenga el tamaio de papel
deseado.

(6) Toque la tecla [OK].
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Seleccione los ajustes en el
panel tactil. (Continuacion)

(7) Toque la tecla [Imagen
Auto.].

3 Fije el numero de copias.

Corregir juegos

4 Pulise la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado i Cancelar copia

X
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' AMPLIACION/REDUCCION
(Prefijados/zoom)

Para un ajuste preciso del tamafo de la
55%

copia, puede seleccionar una relacion @
prefijada y/o ajustar la relacién en (‘
incrementos del 1%.

A modo de ejemplo, en esta seccion se Original | Copia con relacién
explica cémo reducir la imagen al 55%.

iLa cara que se va a escanear debe mirar haciaarribal  §  COloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
|| | la cara a escanear hacia abajo.

== 2 Seleccione los ajustesenel
panel tactil.
) (1) Introduzca el tamafio de

los originales.
(2) Toque la tecla [Ratio de
Copial.

Ratio de Copia [ oK ]-‘I

(3) Toque la tecla +].

&)

v




~
Seleccione los ajustes en el
panel tactil. (Continuacion)
(4) Toque la tecla [50%].-
Toque la tecla de relacion prefijada
mas proxima al 55% (la relacion
deseada).
(5) Defina el porcentaje de
copia en 55% con la tecla
La tecla E] desciende la relacion
en incrementos del 1% y la tecla
E] aumenta la relacion en
incrementos del 1%.

(6) Toque la tecla [OK].

®O®O
PEO®®
SIOICIO)

3 Fije el numero de copias.

Corregir juegos

4 Pulise la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado i Cancelar copia
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'INTERRUPCION DE LA COPIA
(Interrumpir un proceso de copia)

Cuando la maquina esta imprimiendo puede

interrumpir temporalmente el trabajo y

realizar una operacion de copia del trabajo al @

que desea dar prioridad. =

Esta funcion es interesante cuando tiene D w

que hacer una copia urgente durante la ——
realizacion de un gran volumen de copias. Imprimir Interrumpir

[C=—"J3 1 Toque latecla

[Interrupcién] mientras la
maquina esta imprimiendo.

La tecla [Interrupcién] aparece en la
pantalla inicial mientras la maquina
esta imprimiendo.

Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de

== exposicion, coloque el original con
ﬁ‘ ‘ | | | la cara a escanear hacia abajo.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 2

3 Fije el nimero de copias y
pulse la tecla [INICIO].
El trabajo de copia interrumpido se

@ reanudara cuando finalice el trabajo
@ > de copia.

Corregir juegos J| Cancelar escaneado | Cancelar copia
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'MEMORIZACION DE
OPERACIONES DE COPIA
(Programas de trabajos)

Es posible memorizar un grupo de ajustes de copia. Los ajustes pueden
recuperarse y utilizarse siempre que sea necesario.

Si suele utilizar el mismo grupo de ajustes, esta funcion le ahorrara el
trabajo de seleccionarlos manualmente en cada ocasion.

Memorizacion de un programa de trabajo
OB 1 Pulse la tecla [#/P] (®).

= ]| 2 Seleccione los ajustes en el
Pulse el nimero de programa. panel ta’ctil.
- (1) Toque la tecla
[Almacenar/Borrar].

(2) Toque la tecla en la que
quiere almacenar un
programa de trabajo.

Toque cualquier tecla que no esté

( ) ) resaltada.
O Las teclas que tienen un programa
de trabajo almacenado estan
| ] ] resaltadas.
A 4
L _J
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1
Seleccione los ajustes en el

panel tactil. (Continuacion)

(3) Seleccione los ajustes de
copia que desea
memorizar.

(4) Toque la tecla [Nombre de
Programa].

Aparece una pantalla de
introduccion de texto. Escriba un
nombre para el programa.

(5) Toque la tecla [OK].

n de un programa de trabajo
1 Puilse la tecla [#/P] (®).

99, c!
@ @ Coloque el original.
®®

]| 2 Toque latecla del

programa de trabajo

deseado.

Tras seleccionar el programa de
trabajo, fije el numero de copias y
pulse la tecla [INICIO] para empezar
I N a copiar.
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Programas de Trabajos
Pulse el nimero de programa.
oo 2
(1)
Programas de Trabajos ([ savir ﬂl
Pulse el nimero de programa.
[ ] |_l| S
.
(@50
o) =
Moo= &
I Rellamar l Almacenar/Borrar
Ya se ha almac un prog de trabajo:
| )] s )
Co— —
(3)
Programas de Trabajos I salir
=
Pulse el nimero de programa. (4)
o
4
o= ®
oo
) )
I Rellamar l Almacenar/Borrar J

| 2 Seleccione los ajustes enel

panel tactil.

(1) Toque la tecla
[Almacenar/Borrar].

(2) Toque la tecla
correspondiente al
programa de trabajo que
desea borrar.

Toque una tecla que esté resaltada.

Las teclas que tienen un programa

de trabajo almacenado estan
resaltadas.

(3) Lea el mensaje que
aparece y toque la tecla
[Borrar].

(4) Toque la tecla [Salir].

X
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'MODOS ESPECIALES

Modos especiales

Los modos especiales pueden servir para diversos trabajos de copia con una finalidad concreta.
También describe los tipos de copias que pueden realizarse con los modos especiales.
(Los procedimientos para la utilizacién de cada modo especial no se explican.)

Cada modo especial tiene sus propios ajustes y pasos, no obstante, el
procedimiento basico es el mismo para todos los modos. El procedimiento
basico para seleccionar un modo especial se explica en la siguiente pagina
utilizando "Desplazamiento del Margen" como ejemplo.

Para el procedimiento de utilizaciéon de los modos especiales, consulte
"MODOS ESPECIALES" en "2. COPIADORA" en la Guia de funcionamiento.

Exposicion

Auto

Ratio de Copia

Original Selec. Papel

Para utilizar un modo especial, abra
el menu de modos especiales y
pulse la tecla del modo que desea
usar. El menu se compone de dos
pantallas. Utilice las teclas [#] t]
para alternar entre las pantallas.
Pulse la tecla [Modos Espec.] en la
pantalla inicial para abrir el menu
de modos especiales.

\

1.2 pantalla Pantalla del menu de edicion de imagen
Modos Especiales [ OK ]‘ Edic. Imagen [ 0K ]
) o] ) ) i) )
- 3 TN T emmmemsl mmmem==
_@ __]: g [ wn | = ke
[sezf, Tazjeta] [ sello ] [ Edic. Imagei(@ E
O o
2.2 pantalla
Modos Especiales [ oK ]‘i
(500 I

Si se toca una de las teclas de modo especial rodeada con
tecla queda resaltada y el ajuste se aplica.

Cuando se toca otra tecla de modo especial aparece una pantalla que le
permite seleccionar los ajustes para ese modo.

Las teclas que aparecen pueden ser diferentes, en funcién del pais y de la
region y de los periféricos instalados.

, dicha
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'SELECCION DE UN MODO ESPECIAL

El procedimiento para seleccionar los ajustes para "Agregar margenes
(Desplazamiento del Margen)" se explica debajo como ejemplo. Pese a que los ajustes
especificos varian en cada modo especial, el procedimiento general es el mismo.

jLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

=

— 1

Ce (1

Exposicion

Ratio de Copial

Archivo Répido

Original Selec. Papel

=
15
&
&
I
ki
8
I
9
E
L=

[(mims]) [ smo ] [[eate. mesen)
o an Emm 8
A 4
Modos Especiales El w_]
o I (4) T
D h, I@ Izquierda @i(‘a:ai :P'az;z
=il N W
> (&) &[]
(3)

1 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
la cara a escanear hacia abajo.

== ]|' 2 Seleccione los ajustes en el

panel tactil.

(1) Toque la tecla [Modos
Espec.].

(2) Seleccione la opcién
[Camb. Margen].
Se seleccionaran los ajustes para
desplazar el margen 15 mm hacia
abajo.

(3) Seleccione 15 mm para el
anverso y 15 mm para el
reverso utilizando las
teclas (v| 4|,

La posicién de desplazamiento del margen
esta ajustada inicialmente en "Arriba".
Para configurar la posicion de
desplazamiento del margen en
"Derecha", "lzquierda" o "Abajo",
pulse la tecla correspondiente.

(4) Toque la tecla [OK].
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~
3 Fije el nimero de copias y
pulse la tecla [INICIO].

} Correg juegos

»O®®
@eO®®
®Ee®
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FUNCIONES UTILES DE LA COPIADORA |

Agregar margenes (Desplazamiento del
Margen)

Utilice esta funcioén para
desplazar la imagen de la
copia al crear margenes de
encuadernacion.

Esta funcién es adecuada
cuando desea perforar las
copias.

Borrado de sombras periféricas (Borrar)

Utilice esta funcion para borrar
las sombras periféricas que se
producen al realizar copias de
/

libros y otros originales 2 @@
gruesos- ’ﬁ [ Sin borrado ] [Con bovrado]
- \\\

Realizacion de copias en formato de
folleto (Copia de Folleto)

Utilice esta funcién para
realizar copias que puedan
plegarse para crear un folleto.
La copia en formato de folletos
simplifica la creacién de
folletos.




r - r - - 1
Copia de un gran numero de originales a
la vez (Creacidén Trabajos)

El alimentador automatico de

documentos no puede @
manipular una pila de @ 0 =Y
originales que supere la linea

indicadora.

La funcién Creacion Trabajos

permite dividir la pila de

originales en juegos, alimentar

cada juego por separado y

copiar los juegos como un

unico trabajo.

Adicién de fondos al imprimir en
transparencias
(Fondo de Transparencias)

Al copiar en transparencias,

esta funcién inserta hojas de ' ﬁ e
papel entre las transparencias, -;!ly LT
para impedir que se peguen 7 =~/ /4
entre ellas. &z 2

Copia de dos paginas originales en una
hoja de papel (2en1)

Utilice esta funcion para copiar

dos paginas originales en la
misma hoja de papel. =) QQ
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rCopia de las dos caras de una tarjeta en
una hoja de papel (Perf. Tarjeta)

Utilice esta funcion para copiar ...
el lado delantero y posterior de y
. . /
una tarjeta en una hoja de
papel. E ~y

Impresion de a fecha o un sello en las
copias (Sello)
Utilice esta funcion para
imprimir la fecha, un sello, el oupazsTo

numero de pagina o un texto
en las copias.

Repeticion de fotos en una copia (Repet.

Foto)
Utilice esta funcion para —
imprimir hasta 12 copias de e rry
una foto en una hoja de papel. @ / *0e /
= /| GG /
[ T //

Inversion de la imagen (Imagen En
Espejo)

Utilice esta funcidén para hacer

una copia que sea una imagen
reflejada del original. 5




rCopia en el centro del papel (Centrar)

Utilice esta funcion para
colocar la imagen de la copia
en el centro del papel.

Esta funcién es interesante
cuando la imagen se reduce o
se copia en un papel de mayor
tamafio que el original.

Inversion de blanco y negro en una copia
(B/N Inversion)

Esta funcion invierte el blanco

y negro de una copia para
crear una imagen en negativo. 5
Utilice esta funcién para

ahorrar téner al realizar copias
de un original con grandes
areas en negro.

Ajuste de la nitidez de una imagen (Nitidez)

Utilice esta funcidén para hacer
mas nitida o suavizar una - @/
imagen copiada. L‘/ soms
a —
= &)

Nitido

Comprobacidén de las copias antes de
imprimirlas (Copia Prueba)

Independientemente del nimero
de copias especificado, esta _ Gomproba / /%/
funcion imprime inicialmente solo Zj@@@ Y Zj /Z Z
el primer juego. Después de

comprobar el primer grupo se Tieoe s
imprimen los grupos restantes.

)
%

49



rCopia de originales con distintos
tamanos (Original Tam. Mixto)

Por ejemplo, incluso cuando un

original B5 se mezcla con & —
originales A4, esta funcién le /\/\ = //\
permite copiar todos los / / / /
originales al mismo tiempo. T T
Cuando se utiliza en combinacion

con la funcién imagen automatica,

todas las copias se pueden imprimir
en el mismo tamafio de papel.

Copia de originales finos (Modo Esc. Lento)
Esta funcion le permite
escanear originales finos, que ey
normalmente son dificiles de = /[,/./
manipular, en el alimentador “7;23/
automatico de documentos.

Copia de varias tarjetas comerciales
(Escanear Tarj. Com.)

Se pueden copiar hasta ocho
tarjetas comerciales en una
sola hoja de papel. Esta
funcién puede utilizarse para
crear una lista de tarjetas
comerciales o archivar varias
tarjetas comerciales a modo de
grupo.

(Se requiere alimentador de
tarjetas comerciales.)
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Impresion

Esta seccién explica los procedimientos fundamentales para
imprimir usando el controlador de impresora de la maquina.
También se describen los ajustes que pueden seleccionarse
en el controlador de la impresora.

Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos
hacen referencia principalmente a Windows Vista® en
entornos Windows® y Mac OS X v10.4 en entornos
Macintosh. La ventana varia dependiendo de la versién del
sistema operativo, la version del controlador de impresora 'y
la aplicacion.

P IMPRESION .. .tttieeeeie e iieaieeeaneeenns 52
P> CANCELACION DE LA IMPRESION (EN LA

T B i W i) 57
P> SELECCION DE CONFIGURACION DE IMPRESION ... 58
P> FUNCIONES UTILES DE LA IMPRESORA. . .......... 60
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IMPRESION

Esta seccidn explica los procedimientos fundamentales para imprimir.

El siguiente ejemplo explica cémo imprimir un documento de tamafno A4
desde WordPad, que es un programa de accesorios estandar en Windows.
Para instalar el controlador de la impresora y configurar los ajustes en un entorno
Windows, consulte "2. INSTALACION EN UN ENTORNO WINDOWS" en la Guia de
instalacién del software / Sharpdesk guia de instalacion.

Para mas informacién sobre los controladores disponibles de impresora y
los requisitos para su uso, consulte "FUNCION DE IMPRESORA DE LA
MAQUINA" en "3. IMPRESORA" en la Guia de funcionamiento.

- Documento - WordPad
[ Archivo | |Edicion Ve Insertar Formato Ayuda
(1)ueo. bl Ry
Abiir.. CtilA
Guardar Cirl+6

Guardar como...

l[mpyim I Ctrl+P
(2) T deimpresen..

Configurer pagina...

Enviar..,

Salir

=1 Imprimir

General |
Seleccionar impresora
A |2
=7
Agregar &
= mprimira
Estado: Listo — un archivo | Preferencias I
Ubicacién: — (2) =
it \Busu( ) =
Intervalo de paginas
@ Todo Namero de copias: 1
() Péginas: 1-65535
23] 23

Esciba un solo nimero o intervalo de 1= 1=
péginas. Por jempla: 5-12

mprimir |

1 Seleccione el comando
de impresion de la
aplicacion.

(1) Haga clic en el menu
[Archivo].
(2) Elija [Imprimir].

2 Abrala ventana de
propiedades del controlador
de la impresora.

(1) Seleccione el controlador
de impresora de la
maquina.

(2) Haga clic en el boton
[Preferencias].

Si esta utilizando Windows
2000, no aparece el botdn
[Preferencias]. Haga clic en las
fichas del cuadro de didlogo
"Imprimir" para modificar los
ajustes de cada ficha.

En Windows 98/Me/NT 4.0,
haga clic en el botén
[Propiedades].
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(= Preferencias de impresion ==
E@nd' Papsl | Rvanzado | Modos especiales | Gestion de trabaios | Marcas de agua |
(1) oo [sm nombre ~J[ Guadar. | | inado_|
Tamafio de papel Seleccién papel
2105 297 mm Fusnts papel
[aa v | [Seleceiin avomaica  ~|
[ Pesorsiio. | Tipo ds papel
[seieceitn automatca |
e 70 (2)
©) Encajer 2l Tamafio de Fap.

© Zoom

Configuracin

[l mpresién de péster

(3) [LAespir | ][ Cancelar | [ Apda |

3 Seleccion de los ajustes
de impresion.
(1) Haga clic en la ficha
[Papel].
(2) Seleccione [A4].
(3) Haga clic en el boton
[Aceptar].

X

| o Imprimir

General

Seleccionar impresora

n -
[
/ / i
= =7 E
Agregar ST
JStrede MX-x000¢ ol
[ mpiir 2
Estado:  Listo Hinarchiva Preferencis |
Ubicacién
Comentaria
Intervalo de paginas
@ Todo Nimero de copias; 1 (5
Seleccién Pégina actual
) Paginas: 165535 | Intercalar 1 1
1513 (03]
Escriba un solo ndmero o intervalo de b3 Ml

paginas. Por gjemplo; 512

s

" 4 Haga clic en el botén
[Imprimir].

La impresiéon comienza.

En Windows 98/Me/NT 4.0,
haga clic en el botdon [Aceptar].
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a4 . N
Uso de la ayuda del controlador de la impresora

Al seleccionar los ajustes en la ventana de propiedades del controlador de impresora, puede
abrir la Ayuda para ver explicaciones sobre la configuracion. (Sélo en Windows)
1 Abrala ventana de
R = propiedades del controlador
i de la impresora.
. (1) Seleccione el controlador de
i impresora de la maquina.

¥ (2) Haga clic en el botén
Baate: Lo (1) B M [Preferencias].

Seleccionar impresora

Ubicacian

by Tone (2) = Si esta utilizando Windows
2000, no aparece el botdn
Intervalo de paginas . .
e s s [Preferencias]. Haga clic en las
fichas del cuadro de dialogo
O Pigras 165535 Itz 3 ks “Imprimir" para modificar los
Eseriba un solo nimero o intervalo de 1_'2 _122. a]ustes de Cada f|cha

paginas. Por gjemplo: 512

En Windows 98/Me/NT 4.0, haga clic
en el botén [Propiedades].

e — & 2 Haga clic en el botén
Principal | Papel [ Avanzade | Modos especiales [ Gestién de trabaios | Marcas de agua
E—— se— [Ayudal].

justes del usuario:| Fabriksindstilinger = Suarda 'redeterminado

- ‘ﬁ‘ Enmad?mldfmiﬂ La ventana de ayuda se abrira
. e para permitirle ver las
Bl doarrta it explicaciones sobre las
o configuraciones en la pestafa.

s Para ver la Ayuda para las
- F——— configuraciones en un cuadro de
T e dialogo, pulse en texto en verde
S en la parte superior de la
e pantalla de Ayuda.

[Z] Imprmir en blancoy nearo

[ Aceptar | [ Cancelar | I\ Ayuda \I

Para ver la Ayuda sobre un ajuste especifico

Haga clic sobre el ajuste del que desea mas informacion y pulse la tecla

[F1]. Aparecera la ayuda de ese ajuste.

*Para ver la Ayuda sobre un ajuste especifico de Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/
Server 2003, haga clic en el botén £ de la esquina superior derecha de la ventana del
controlador de impresora y, a continuacion, haga clic en el ajuste.

Cuando aparece el icono de informacién (‘i)
Se puede pulsar el icono para mostrar combinaciones prohibidas de
funciones u otra informacién.

A _J
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El siguiente ejemplo explica cémo imprimir un documento de tamafno A4
desde "TextEdit" ("SimpleText" en Mac OS 9), que es un programa de
accesorios estandar en los ordenadores Macintosh.

Para instalar el controlador de la impresora y configurar los ajustes en un entorno
Macintosh, consulte "3. INSTALACION EN UN ENTORNO MACINTOSH" en la
Guia de instalacion del software / Sharpdesk guia de instalacion.

Ajuste del tamano de papel

Seleccione la configuracion del papel en el controlador de la impresora
antes de seleccionar el comando de impresion.

Edicion Formato Ve 1 Abra la ventana de

= (1) 5N ajustes de pagina en
P i TextEdit.
Documentos recientes b . .
; = (1) Haga clic en el menu
errar .
Guardar S [Archivo].
Guardar como... Q%S (2) Seleccione [Ajustar
Guardar todo pégina]_
ket En Mac OS 9, seleccione

ar pagina Q3P [Imprimir] en el menu [Archivo]

MprImir.. — (2) de SimpleText.

2 Seleccione los ajustes

del papel.
Ajustes Atributos de pagina ?\ (1)Asegl,"'ese de que esté
Formato para:[ SCXXXXXX _3]] seIeCCionada Ia
SHARP MX-xxxx (1) impresora correcta.
Tamaiio de napel:[ A4 _1] El nombre de la maquina que
ZOBRiCEG (2) fism aparece en el menu "Formato para"

orientacién: || | es normalmente [SCxxxxxx].

Eecata [0 1% ("xxxxxx" es una secuencia de
caracteres que varia en funcion del

. . modelo de su maquina.)
'~.2.a' | Cancelar ) ¢ oK ) .
— —6)C (2) Seleccione [A4].

(3) Haga clic en el botdn [Aceptar].
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[ . s .
Impresion de un archivo

I Edicion Formato Ven 1 Ejecute la impresién
(1) evo o desde TextEdit.
Abrir... #0
Abrir reclentes » (1) Haga clic en el menu
Cerrar zW [Archivo].
Guardar 3*S . ..
Guardar como... e (2) E"la [Imprlmlr]' .
Guardar todo En Mac OS 9, seleccione
volta el [Imprimir] en el menu [Archivo]
Mostrar propiedades %P de SimpIeText.
Ajustar pagina... (3P
A
@)
2 Seleccione los ajustes de impresidn y haga clic en el botén
[Imprimir].
Impresora: | SCxxxxxx )
——| Copiasy péginas B
Copias: 1 ™ Intercaladas
Paginas: @ Todas
O Desde: 1 hasta: 1
(3) I

modelo de su maquina.)
(2) Seleccion de los ajustes de impresion.

seleccionados.

nombre de la impresora.

(3) Haga clic en el boton [Imprimir].
La impresiéon comienza.

(1) Asegurese de que esté seleccionada la impresora correcta.
El nombre de la maquina que aparece en el menu "Impresora" es normalmente
[SCxxxxxx]. ("xxxxxx" es una secuencia de caracteres que varia en funcion del

Haga clic en = junto a [Copias y Paginas] y seleccione cada ajuste que desea
configurar desde el menu desplegable. Aparecera la pantalla para los ajustes

Si el ajuste no aparece en Mac OS X v10.5 a 10.5.5, haga clic en m junto al

En Mac OS 9, haga clic en B junto a [General] y elija un ajuste del menu
desplegable. Aparecera la pantalla para los ajustes seleccionados.
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'CANCELACION DE LA IMPRESION |
(EN LA MAQUINA)

Los trabajos de impresion pueden cancelarse antes de que comience la

impresion.

ESTADO TRABAJO

& Impr. w»ao‘llﬂ Escanear AIQ,G Enviar Fax I@zncemec—rax]
ajos Conjunto/Progreso Estado ——
020 / 001 Inor: -

2 020 / 000 1 || completo
|3 % 10312345678 (3) 7 000 A la espera (2) -
[4 @) copiar 002 / 000 A la espera
[5 ) Ccopiar 002 / 000 A la espera
[B ) Ccopiar 002 / 000 A la espera ]
[7 ) copiar 002 / 000 A la espera ] Eoronidad ]
[8 ) copiar 002 / 000 A la espera ] Par./Borrar,

@)=
& :Borrar el trabajo?
5 computern2
=
®)

1 Pulse la tecla [ESTADO
TRABAJO].

2 Seleccione los ajustes
en el panel tactil.

(1) Toque la tecla [Impr.
Trab.].

(2) Cambie el estado del
trabajo de impresion a
[Bobina] o [Cola Trab.].
Toque esta tecla para cambiar
los modos. El modo
seleccionado esta resaltado.

(3) Toque la tecla del
trabajo de impresion
que desea cancelar.

(4) Toque la tecla
[Par./Borrar].

(5) Toque la tecla [Si].
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[ SELECCION DE CONFIGURACION DE IMPRESION |

Para utilizar la funcién de impresién de la maquina, los ajustes en la ventana de
propiedades del controlador de la impresora han de estar configurados. Consulte
"IMPRESION" (pagina 52) para el procedimiento de abrir la ventana de propiedades
del controlador de la impresora y el procedimiento basico para la impresion.

El procedimiento para seleccionar los ajustes en el controlador de la
impresora se explica debajo utilizando "Adaptar la imagen impresa al papel
(Encajar al Tamafo del Pap.)" como ejemplo.

La funcion Ajustar a la pagina se utiliza para ampliar o reducir
automaticamente la imagen de impresion, a fin de adaptarla al tamafio del
papel seleccionado. En este ejemplo, una imagen de tamano A5 se
imprimira en papel de tamano A4.

El procedimiento para configurar el controlador de la impresora varia segun
el ajuste. Para mas informacion sobre cada ajuste, consulte
"FUNCIONES DE USO FRECUENTE" y "FUNCIONES UTILES DE
IMPRESION" en "3. IMPRESORA" en la Guia de funcionamiento.

= Seleccion de los ajustes
de impresion.

; (1) Haga clic en la ficha [Papel].
(2) Elija [A5].

[selecoién automatica |

Toace el Seleccione el tamafo de la
pagina impresa.

=) Guardar

ustes Zoor
Nomal | Estado de las bandsias

%(3)_] (3) Seleccione [Encajar al
_'J%yﬂ mpric A4 = Bardeia certrel Tamano de Pap_]_
| - .
&= = (4) Seleccione [A4].
L W = . ~
e sl Seleccione el tamafo del papel

en el que desea imprimir.
(5) Haga clic en el boton

(5) Loz )] (G| (o | [Aceptar].

Con esto finalizan los ajustes.
Inicie la impresion.
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El procedimiento para seleccionar los ajustes del controlador de la
impresora se explican mas abajo utilizando "Impresion de varias imagenes
en una hoja de papel (Imprime N-up)" como ejemplo.

Esta funcién reduce el tamafo de cada pagina para permitirle imprimir
paginas multiples en una hoja de papel. Se explica el ejemplo de impresién
de dos paginas en una hoja de papel con lineas de borde.

El procedimiento para configurar el controlador de la impresora varia segun
el ajuste. Para mas informacion sobre cada ajuste, consulte
"FUNCIONES DE USO FRECUENTE" y "FUNCIONES UTILES DE
IMPRESION" en "3. IMPRESORA" en la Guia de funcionamiento.

mpresor: (S6ooox———T9) Seleccion de los ajustes
R S — de impresién.
( :: — ]‘ -(2) (1) Selecciones
o [2] 5] W] [N (3) [DISPO_SICIon]-
112 “W (2) Selecciones [2].
e o) (3) Seleccione el orden de
) Encuadernacién berde corto |as pa’ginas_

(4) Seleccione el tipo
deseado de linea de
bordes.
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FUNCIONES UTILES DE LA
IMPRESORA

Impresion a dos caras (Estilo
documento)

Utilice esta funcion para
imprimir en las dos caras del

un trabajo de gran volumen, o
bien, si desea ahorrar papel.

papel. Puede usar la impresion
a dos caras para reducir la =
cantidad de hojas impresas en

(Encajar al Tamano de Pap.)

Esta funcién se utiliza para

agrandar o reducir la imagen

segun el tamario del papel.
Resulta util para ocasiones en A‘/ =
las que es necesario ampliar a5

un documento de tamafno A5 o

factura al tamafno A4 o carta

para hacerlo mas legible, e

imprimir cuando la maquina no

dispone de papel del mismo

tamafio que la imagen de

impresion.

Adaptar la imagen impresa al papel

7

A4
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r - L] L] y

Impresion de varias imagenes en una
hoja de papel
(Imprime N-up)

Utilice esta funcioén para

imprimir paginas multiples en

una sola hoja de papel

reduciendo el tamafo de las =)
imagenes de impresion.

Esta funcion es util cuando
desea mostrar una perspectiva
general de varias paginas, o
bien, para ahorrar papel.

Grapado de paginas impresas (Grapado)
Utilice esta funcion para grapar
el resultado de la impresion.

i(r?sitglagdzg finalizador . @




r r L] . -
La maquina tambien tiene estas
funciones

Para mas informacion sobre cada una de estas funciones, consulte
"FUNCIONES UTILES DE IMPRESION" en "3. IMPRESORA" en la Guia
de funcionamiento.

Funciones utiles para crear folletos y carteles
¢ Creacion de un folleto (Folleto)
e Aumento de margen (Desplazamiento de Margen)
¢ Creacion de carteles grandes (Impresién de poéster)
Funciones para ajustar el tamano y la orientacion de los datos
¢ Giro la imagen 180 grados (Girar 180 grados)
e Ampliacién/reduccién de la imagen de impresion (Zoom/Zoom XY)
 Ajuste de ancho de linea al imprimir (Ajustes de ancho de linea)
e Inversién de la imagen (Imagen en espejo)
Funcidn de ajuste de la imagen
¢ Ajuste del brillo y el contraste de la imagen (Ajuste de la imagen)
* Impresion de texto claro o lineas en negro (Texto en negro/Vector en
negro)
Funciones para combinar texto e imagenes
* Adicion de marcas de agua a paginas impresas (Marcas de agua)
¢ Impresion de otra imagen sobre la imagen impresa (Sello de imagen)
* Creacion de superposiciones para imagenes impresas (Superposicion)
Funciones de impresion para finalidades especiales
e Impresion de las paginas especificadas en papel diferente (Papel
diferente)
* Agregacion de inserciones cuando se imprime en pelicula de
transparencia (Fondo de transparencia)
* Impresion de copias carbén (Copia carbdn)
¢ Impresion de forma que cierta pagina sea la portada al usar la impresion
a dos caras (Inserciones de capitulos)
Funciones utiles de la impresora
¢ Almacenamiento y utilizacién de imagenes de impresion
(Retencion/Archivo documentos)
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Escaneado

Esta seccion explica los usos de la funcién de escéner de
red y los procedimientos fundamentales para usar el modo
de escaner. Ademas, se presentan los modos especiales de
la funcién de escaner de red.

Si va a utilizarse la funcion Internet Fax, sera necesario el kit
de expansion para Internet Fax.

P FUNCION DE ESCANERDERED. ............c...... 64
P> PANTALLA INICIAL DEL MODO DE ESCANEO........ 65
P ESCANEO DE ORIGINALES. .......cvvveevnnnnnnn. 66
P MODIFICACION DE LA EXPOSICION Y DEL TIPO DE
IMAGENDELORIGINAL. . ....oonveeineennnennnnn. 67
P MODIFICACION DE LA RESOLUCION. .............. 68
P CAMBIO DEL FORMATO DE ARCHIVO.............. 69
P MEMORIZACION DEUNDESTINO ...........c...... 71
» METODOS UTILES DE TRANSMISION . ............. 73
P ENVIO DE LA MISMA IMAGEN A VARIOS DESTINOS
(Transmision multienvio) .. . .............ciian.. 76
P MODOS DE ESCANEO ESPECIALES ............... 78
P> SELECCION DE UN MODO ESPECIAL .............. 79
P> FUNCIONES UTILES DEL ESCANER ............... 81
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'FUNCION DE ESCANER DE RED

La funcion de escaner de red de la maquina puede utilizarse para transmitir
imagenes escaneadas mediante un gran nimero de métodos. La funcién
de escaner de red tiene los modos descritos a continuacion.

Modos de escaneo Modo de escaneo para memoria USB

Si desea guardar en una
memoria USB,

Si desea enviar a una

direccion de correo electronico,

Escanear a E-mail
7 )
Modo Internet Fax

Si desea enviar a un servidor FTP,

Escanee;ELOFr inal, Si desea enviar un fax a través
\ N
Escanear a FTP y”d?siﬁéé: . de Internet,

La méquina es compatible con SMTP directo.

@ Hﬂ Si desea enviar a una
===\

o] carpeta compartida de su

Modo Escanear a PC

ordenador,
Escanear a carpeta de red !
Si desea escanear una foto
mientras realiza correcciones
con su ordenador,
IH Si desea procesar en Se puede utilizar una aplicacion
] una aplicacion concreta, de software compatible con A

TWAIN.

Escanear a escritorio

Modo de introduccion de datos

Utilice este modo para una solucién de
documento vinculada a una aplicacién

¢ Los modos que se pueden utilizar varian en funcion del modelo y de los
kits de expansién instalados.

e Las explicaciones contenidas en este manual se centran en la funcion
Escanear a E-mail del modo de escaner.
1= Guia de funcionamiento, "5. ESCANER / INTERNET FAX"

\
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 PANTALLA INICIAL DEL MODO DE ESCANEO |

Pulse el botdn [ENVIAR IMAGEN] en el panel tactil para abrir la pantalla inicial del
modo de escaneo. Si no aparece la pantalla, pulse la pestana [Digitalizar].
Seleccione los diversos ajustes de escaner en la pantalla inicial.

)

()

3

)

®)

g

(1) =8 nigitalizar | Internet-Fax I Fax

IEsca, Men. USBI Explorar BC

Reenviar @umm (7)

(2) =@ pLibreta de

_ Direcciones

Original Escanear: [ 24

(3) = e pizece ]

(4) _4cOnf. de Enviof

Rev. Direcc.

o

Archivo

(5) =

Modo Color | M yono2

Archivo Répido

il

(6)

vir )

Pestaias del modo de envio
Utilice estas teclas para cambiar el
modo de la funcién de envio de
imagenes. Para pasar al modo de
escaneo, pulse la pestafia [Digitalizar].

Tecla [Libreta de Direcciones]
Toque esta tecla para utilizar una tecla
de una pulsacion o una tecla de grupo.
Al pulsar esta tecla, aparecera la
pantalla de la libreta de direcciones.

Tecla [Entr. Direcc.]

Toque esta tecla para entrar manualmente
en una direccion de destino en vez de
utilizar una tecla de una pulsacion.

Tecla [Conf. de Envio]

Toque esta tecla para seleccionar o
acceder al asunto, nombre de archivo,
nombre del remitente, o texto del
mensaje que se han almacenado
previamente en la pagina Web.

Teclas personalizadas

Estas teclas que aparecen aqui
pueden cambiarse para mostrar
los ajustes o las funciones que
usted prefiera.

- (8)
™ por
9)
(10)
(6) Tecla ||

@)

®)

(9)

(10) Tecla [Modos Espec.]

Toque esta tecla para especificar un destino

utilizando un niimero de busqueda’”.

* Numero de 3 digitos asignado a
un destino cuando se guardo.

Tecla [Reenviar] / tecla [Sig. direccion]
Se almacenan los destinos de las ocho
transmisiones mas recientes por fax,
Escanear a E-mail, fax y / o Internet
(incluida direcciones SMTP directo). Para
seleccionar uno de estos destinos, pulse
sobre el destino deseado. Después de
seleccionar un destino, esta tecla cambia
a la tecla de [Sig. direccion].

Ajustes de imagen

Se pueden seleccionar los ajustes
de imagen (tamafio original,
exposicion, resolucién, formato de
archivo y modo de color).

Tecla @]

Esta tecla aparece al seleccionar un
modo especial 0 el escaneo a 2 caras.
Toque esta tecla para visualizar los
modos especiales seleccionados.

Toque esta tecla para utilizar un
modo especial.
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'ESCANEO DE ORIGINALES

A continuacién se explica el procedimiento

basico para el escaneo.
En esta seccion se describe como enviar un %%%
archivo escaneado por correo electronico. gty

En modo de escaneo, los originales se pueden Original | _, es'c'“:lf;';a
escanear a todo color o en escala de grises.

L] 1 Seleccione los ajustes en el

panel tactil.

(1) Toque la tecla [ENVIAR IMAGEN].

(2) Toque la pestaia [DIGITALIZAR].
Aparece la pantalla inicial del
modo de escaneo.

jLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 2 COIOq ue IOS Origina|es-
Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
la cara a escanear hacia abajo.

3 Seleccione los ajustes en el panel téctil.

(1) Asegurese de que en la
pantalla aparece el tamafio
del original.

Si aparece el tamafo incorrecto,
toque la tecla y seleccione el
tamafo correcto.

(2) Toque la tecla [Entr. Direcc.].

(3) Toque la tecla [Paral.

Aparecera una pantalla de
introduccion de texto. Introduzca la
direccién de correo electrénico del
receptor y toque la tecla [OK].

4 Pulse la tecla [INICIO].
Cancelar escaneado

66



' MODIFICACION DE LA EXPOSICION Y |
DEL TIPO DE IMAGEN DEL ORIGINAL

Los ajustes de exposicion y del tipo de imagen del original pueden seleccionarse segun
correspondan para el original.

El procedimiento para oscurecer la exposicion y fijar el tipo de imagen del original a
"Texto/ Foto impr." se explica a continuacién.

1 Coloque los originales.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! . K
_— Cuando se utiliza el cristal de
@ exposicion, coloque el original con
= la cara a escanear hacia abajo.

2 Seleccione los ajustes en el
panel tactil.

(1) Toque la tecla
[Exposicion].

(2) Lea el mensaje que aparece y
toque la tecla [OK].

@ (3) Pulse la tecla [Texto/Foto
v impr.].
[ === (4) Oscurezca los colores
(5)

claros con la tecla (D ].

Hay 5 niveles disponibles para la

exposicion. Oscurecer los

o) originales claros con la tecla I]
[ resseston mae y aclarar los originales oscuros

conlatecla Q.

(5) Toque la tecla [OK].

3 Seleccione el destino y
pulse la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado




' MODIFICACION DE LA RESOLUCION

Puede seleccionar la resolucidon segun convenga para el tipo original.
Esta seccién explica cémo definir la resolucién en "300X300dpi" para crear
una imagen mas clara que la obtenida con la resolucion predeterminada.

1 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con

jLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

*| | | | | la cara a escanear hacia abajo.
thttl : . [ I Fax | £sca. wem. vse| ewplorar ec | 2 Seleccione Ios aiustes en el
i) panel tactil.
[ ﬁ
[c % o LJ (1) Toque la tecla
[ oieeee | | (1) ST @ e . [Resolucién].
e ] ot oot ) o v
Archivo Répidof Modos Espec.
Digitalizar/Resolucién I OK
—(3) (2) Toque la tecla
[300X300dpi].
(3) Toque la tecla [OK].
4(2)
3 Seleccione el destino y
pulse la tecla [INICIO].

Cancelar escaneado
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' CAMBIO DEL FORMATO DE ARCHIVO

El formato de archivo (tipo y método de compresién) para enviar una
imagen escaneada se especifica al memorizar el destino en una tecla de
acceso directo; no obstante, puede modificar el formato en el momento de

la transmision.

El procedimiento para enviar una imagen escaneada en formado TIFF a

pleno color se explica mas abajo.

jLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

il

E I Internet-Fax I Fax TEsca. Mem. USEI Explorar BC ]

— o
||. .
()T m e

Modcs Espec

uuuuuuu

Conf. de Enviol
ev. Direcc e
Archivo

Archivo Rapidol

v

E
=
&
A
o
R
L=

Tipo de Ar 0 Modo de Compresién

Encrip. OF | | XpS ] (

MYR (G4)

wE (63 )

®&E
v

1 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
la cara a escanear hacia abajo.

2 Seleccione los ajustes en el
panel tactil.

(1) Toque la tecla [Form.
Archivo].

(2) Lea el mensaje que
aparece y toque la tecla
[OK].

(3) Cambie el modo a
Color/Escala de grises.
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h 4

| Digitalizar/Form. Archivo

Tipo de Archivo Ratio de Compresién

) (——)
G C AT | =
|1|

pecificas por

Dw:o:
@3

3

=)
Seleccione los ajustes en el
panel tactil. (Continuacion)
(4) Toque la tecla [TIFF].

(5) Toque la tecla [Alta].
De esta forma, se fija una
compresion alta.
Un mayor porcentaje de
compresion crea un archivo de
tamano inferior.

(6) Toque la tecla [OK].

Seleccione el destino y
pulse la tecla [INICIO].

Si el tipo de archivo se define como
[Encrip. PDF] se le pedira que
indique una contrasefa cuando
inicie la transmision.

Cancelar escaneado
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'MEMORIZACION DE UN DESTINO

A continuacién se explica el procedimiento para memorizar direcciones de
correo electrénico en teclas de acceso directo para la funcién Escanear a
E-mail.

Las direcciones de correo electrénico almacenadas pueden especificarse
rapida y faciimente.

Si envia imagenes frecuentemente al mismo grupo de destinatarios, las
direcciones de correo electronico de esas personas pueden memorizarse
como un grupo.

Para almacenar destinos de los demas modos de la funcién de escaner de
red, consulte "ALMACENAR DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA
MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE DIRECCIONES" en

"5. ESCANER / INTERNET FAX" en la Guia de funcionamiento.

Almacenamiento de una tecla individual

AJUSTES 1 Pulse la tecla [AJUSTES
SISTEMA SISTEMA].

2 Seleccione los ajustes en el
panel tactil.

(1) Toque la tecla [Control de
Direcciones].

(2) Toque la tecla [Libreta de
Direcciones].
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4 N
Seleccione los ajustes en el
panel tactil. (Continuacion)

= (3) Toque la tecla [Ahadir
D (o I Nuevo].

a) (e eee Q)

a) (e e 2)

(i ) (933 335 a)

=

(4) Seleccione [Cor.ele.] en la
casilla de seleccion "Tipo
de direccion".

(5) Pulse la casilla de texto
"Nombre de Direcciéon".
Aparece una pantalla de
introduccion de texto. Escriba el
nombre del destino.

(6) Pulse la casilla de texto
"Inicial".

Aparece una pantalla de introduccion
de texto. Introduzca los caracteres de
busqueda para el destino.

(7) Deslice la barra de
desplazamiento hacia
abajo para moverse por la
pantalla.

(8) Pulse la casilla de texto
"Direccion de correo
electrénico".

Aparece una pantalla de introduccion de
texto. Introduzca la direccion de correo
electrénico que desea almacenar.

(9) Toque la tecla [OK].

Se deben introducir los elementos del paso anterior. Para obtener mas
informacion sobre la introduccion de elementos, consulte

"7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.
Cuando envie el mismo documento o imagen a varios destinos, resulta util
guardar un grupo de destinos. Para obtener mas informacion sobre guardar
grupos, consulte "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de
funcionamiento.

. _J
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'METODOS UTILES DE TRANSMISION

Existen funciones de transmision utiles, como el envio o reenvio directo que
permite enviar una imagen de manera muy sencilla.

Tecla de acceso directo

Un destino memorizado en una tecla de acceso directo puede activarse con

una sencilla pulsacion.

ernet-Fax I Fax I}:sca. Mem. 'JSBI Explorar PC ]

_l
= (1) =

A4

Envio:

o eor

\
[
=
[

:::::

] D-

Archivo Rapide

Modos EspE:Jalesl

. 4

o) (G (3) 0

IMI Eop oo g .

Rev. Direcc.

cee_cce (2) &J (coo 000 9)
e ey 9 e 9 .
Bisq. Global

de Direcciones| | |6o6_6as <) (f E] '

[H: 11 ‘o] 397 333

rec. IEFGH 10k || mwoe | orstu || wixyz | ete.

(1) Toque la tecla [Libreta de
Direcciones].

(2) Toque la tecla en la que
esta almacenado el destino
deseado.

Para cambiar el numero de teclas
de una pulsacién mostradas en la
pantalla, pulse la tecla

5k »15 | Seleccione 5, 10 0
15 teclas.

(3) Toque la tecla [Para].
Si la tecla de acceso directo
contiene una direccién
memorizada, seleccione [Para] o
[Cc] para indicar el tipo de
destinatario después de
seleccionar la tecla.
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Reenvio
Puede tocar la tecla [Reenviar] para enviar una imagen a uno de los 8
destinos de transmisién mas recientes.

El reenvio no es posible en algunos casos, como cuando se envia una
imagen utilizando una tecla de una pulsacién para un grupo.

; @‘ (1) Toque la tecla
Digitalizar Internet-Fax Fax Esca. Mem. USBI (1 ) 4[ [ReenViar]'

Libreta de

& oo ot e
Archivo ] Modo Color | M yono2
Archivo Répidol Modos Espec.

e h 4 =] (2) Toque Ig teclaen la
que esta almacenado
oo e Qs ] el destino deseado.
[o.03 mcce cee J (Fo-0¢ @000 00 ) Los destinos también
l[:“' (2) / {““f ; pueden incluir destinos de
INo.07 EGGG GGG No.08 HHH HHH

fax y de fax de Internet.




Envio con numero de busqueda

Cuando almacena una tecla individual o una tecla de grupo se asigna un

numero de 3 digitos a la tecla.

Puede seleccionar un destino utilizando la tecla ] y el nimero de
busqueda de 3 digitos.
Para comprobar un numero de busqueda, imprima la lista correspondiente
en el menu de lista de direcciones de envio en los ajustes del sistema.

>L1breta de

o™ eor

[o-s
[=
[

:::::

] Modo Color EF Mono?

Archivo Répido| | [ Modos Espec.

(=11

(2) el

Digitalizar Esca. Mem. USB Explorar PC
[m ]
[Corf de Env. 200X200dpi
[ Rev B eor ™ eoe
= ] _ M vonee

Archivo Répido| | [ Modos Espec.

(1) Toque la tecla [i7].

(2) Introduzca el numero
de busqueda de tres
digitos con las teclas
numeéricas.
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'ENViO DE LA MISMA IMAGEN A
VARIOS DESTINOS (Transmision
multienvio)

Se puede enviar la misma imagen a multiples destinos de escaneo, fax de
Internet y modos de fax en una operacion unica. Si envia con frecuencia
imagenes al mismo grupo de destinos, se recomienda almacenar esos
destinos como un grupo en una tecla de acceso directo.

A continuacion se explica el procedimiento para seleccionar varios destinos
memorizados en las teclas de acceso directo y enviarles una imagen.

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con

ﬁ‘ ‘ | | | la cara a escanear hacia abajo.
~ %

jLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

=

uimmm: Internet-fax | Fax | Esca. Mem. USB| Explorar ec | 2 Selecc|one |os ajustes en el
’ e sc: 4 Envio: Auto. z H
= panel tactil.
(1) Toque la tecla [Libreta de
: 2 Direcciones].
[ ) _ Fo (2) Toque la tecla de una
;]" — . pulsacién en la que esta
almacenado el destino
v deseado.
[T T3] 5 1(4) J . .
S . Para cambiar el numero de teclas
o ?] = & de una pulsacién mostradas en la
cCC_cce DDD_DDD
: = —] . pantalla, pulse la tecla
e @5 o)~ . Seleccione 5, 10 0
== EJ = 3) ¢ 15 teclas.
u%uuuuu (3) Toque las teclas de acceso
o o directo de los destinos
adicionales a los que
quiere enviar la imagen.
(4) Toque la tecla [Para].
(5) Toque la tecla [Rev.
Direcc.].
. _J
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[rev- pirece.

=) oo [T

001 |EEE_EEE

~
Seleccione los ajustes en el
panel tactil. (Continuacion)

(6) Compruebe los destinos vy,
a continuacion, toque la
tecla [OK].
Para borrar un destino, pulse la
tecla del destino que desear
borrar. Aparecera un mensaje para
confirmar el borrado. Toque la
tecla [Si].

3 Pulise la tecla [INICIO].
Si se incluyen destinos de fax o de
fax de Internet en la transmision
multienvio, el escaneo se realizara
en [Mono2].

Cancelar escaneado
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MODOS DE ESCANEO ESPECIALES

Los modos especiales pueden utilizarse para un gran nimero de tareas de
envio de escaneo con fines especiales.

Las siguientes paginas muestran los tipos de tareas de envio de escaneo
que pueden realizarse. (Los procedimientos para la utilizacién de cada
modo especial no se explican.)

Cada modo especial tiene sus propios ajustes y pasos, no obstante, el
procedimiento basico es el mismo para todos los modos. El procedimiento
basico para seleccionar un modo especial se explica en la siguiente pagina
utilizando "Supresion Fondo" como ejemplo.

Para el procedimiento de utilizacion de los modos especiales,
consulte "MODOS ESPECIALES" en "5. ESCANER / INTERNET FAX"
en la Guia de funcionamiento.

— e T T T Para utilizar un modo especial, abra el
] [ v (= menu de modos especiales y pulse la
[z otrece] | Coapmsioion ) [ tecla del modo que desea usar. El
[eon ] menu varia en funcion de si se ha
[ rer. pirese. B e off eoe seleccionado modo de escaneo, fax de
o | | O] g v Internet 0 memoria USB.
| | Pulse la tecla [Modos Espec.] en la

pantalla inicial para abrir el menu

de modos especiales.

Modo de escaneo

| Digitalizar/Modos Espec. ( 0K ]‘

Si se toca una de las teclas de modo especial rodeada con , dicha
tecla queda resaltada y el ajuste se aplica.

Cuando se toca otra tecla de modo especial aparece una pantalla que le
permite seleccionar los ajustes para ese modo.

Las teclas que aparecen pueden ser diferentes, en funcién del pais y de la
region y de los periféricos instalados.

\
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'SELECCION DE UN MODO ESPECIAL

A continuacién se explica el procedimiento para seleccionar un modo

especial en la funcién de escaneo.

Los ajustes que se han de seleccionar varian para cada modo especial, no
obstante, el procedimiento general es el mismo. El procedimiento para
seleccionar "Aclarado de colores (Suprimir Fondo)" se explica aqui como

ejemplo.

jLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

il

alizar I Internet-Fax I Fax TEsca. Men. USBI Explorar PC I

be!et’a de
200X200dpi
_ LR o e

Archivo Répido| l Modos Espec. l

Rev. Direcc.

e
[
[
[

s
h 4

| Digitalizar/Modos Espec.

)
B
L=

] (]
D Modo Esc.
E Escanear
- Tarj. Com.

[Azch)vo Rap)du]

1 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
la cara a escanear hacia abajo.

2 Seleccione los ajustes en el
panel tactil.

(1) Toque la tecla [Modos
Espec.].

(2) Toque la tecla [Supresion
Fondo].
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=
A 4 Seleccione los ajustes en el
panel tactil. (Continuacion)

(3) Lea el mensaje que
aparece y toque la tecla

[OK].
A 4 @)= (4) Defina la oscuridad que
T —— (= dejara para el fondo,
e ) (5) ) usando las teclas [-] [+].
Las zonas claras del original han de ser suprimidas como fondo. Hay 3 pOSIb|eS n|Ve|eS Toque |a

tecla [-] para dejar fondos mas
claros. Toque la tecla [+] para
dejar fondos mas oscuros.

En este caso, "1" es el fondo mas
claro.

(5) Toque la tecla [OK].

3 Seleccione el destino y
pulse la tecla [INICIO].
Esta funcidn no se puede utilizar si

el original esta escaneado en
[Mono2].

Cancelar escaneado




FUNCIONES UTILES DEL ESCANER

Borrado de sombras periféricas en la
imagen (Borrar)

Utilice esta funcioén para
borrar las sombras
periféricas que se
producen al escanear
libros y otros originales
gruesos.

[

Escaneado Sin borrado

@
Borrado

Aclarado de colores suaves
(Suprimir Fondo)

Utilice esta funcion para

eliminar las zonas de fondo
claras de la imagen % > %
escaneada. ‘ Fscaneado ‘

Esta funcién es util para
escanear un original
impreso en papel de color.
Esta funcién no esta
operativa en el modo en
blanco y negro.

Escanear ambas caras de una tarjeta en
una unica pagina (Perforacidn de tarjeta)

Utilice esta funcion para

Anverso

escanear el anverso y el

reverso de una tarjeta .

como una imagen unica. (B
Escaneado

Reverso




r - L]
Escaneo de muchos originales de una vez
(Creacion Trabajos)

El alimentador automatico
de documentos no puede

manipular una pila de (@]

originales que supere la @ 0 >

linea indicadora.

La funcién Creacion
Trabajos permite dividir la
pila de originales en
juegos, alimentar cada
juego por separado y
enviar los juegos como
una transmision unica.

Escaneado

La maquina también tiene estas funciones

Para mas informacion sobre cada una de estas funciones, consulte

"MODOS ESPECIALES" y "FUNCIONES UTILES DE IMPRESION" en

"5. ESCANER / INTERNET FAX" en la Guia de funcionamiento.

e Envio de una imagen en una hora determinada (Temporizador)

¢ Aimacenamiento de las operaciones de escaneo (Programa)

* Escaneo de originales finos (Modo Esc. Lento)

¢ Escaneo de tarjetas comerciales (Escanear Tarj. Com.) (se requiere
alimentador de tarjetas comerciales).

¢ Modificacién de los ajustes de impresién para el informe de transacciones
(Informe de Transaccién)

* Reenvio de un Internet fax recibido a una direccion de la red
(Configuracion de direccionamiento interno)
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Archivo de
documentos

La funcién de archivo de documentos se utiliza para guardar
un documento o0 una imagen impresa en el disco duro al
realizar un trabajo de copia, impresion o de otro tipo. Los
archivos almacenados podran recuperarse y utilizarse
siempre que sea necesario.

Esta seccion presenta alguna de las caracteristicas de la
funcién de archivo de documentos.

P ARCHIVO DE DOCUMENTOS. ......ovviiieininnnnn 84
P ALMACENAMIENTO RAPIDO DE UN TRABAJO
(ArchivoRapido). .........ciii ittt eae e 86
P ADJUNTAR INFORMACION AL GUARDAR UN
ARCHIVO (Archivo). . ... .. oo e i e e e e 87
» ALMACENAMIENTO DE UN DOCUMENTO SOLO
(EscanearaHDD) ............cciiiiiiinnnnannnnn 89
P IMPRESION DE UN ARCHIVO GUARDADO .......... 90
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' ARCHIVO DE DOCUMENTOS

La funcidén de archivo de documentos le permite guardar la imagen del
documento de una copia o el trabajo de envio de imagenes los datos de un
trabajo de impresion en el disco duro del equipo como un archivo de datos.
El archivo almacenado puede recuperarse para imprimirse o transmitirse segun convenga.

Usos de la funcion de archivo de documentos
Copia » « Fax
ﬁ Escanear

Archivos que desea guardar para su uso futuro

N 7 )
Almacenar rapida Almacenar y gestionar
y facilmente
|| o || ]
. . N . N [ J
Archivo Rapido Archivo Escaner a HDD
Mediante Archivo Répido se Cuando se usa Archivo, puede Utilice Escéner a HDD para
puede copiar o enviar un afadirse un nombre de usuario guardar un documento en el
documento facilmente, asi y un nombre de archivo para el disco duro sin realizar una
como guardar los datos del archivo guardado. También impresion o transmisiéon. Como
documento en el disco duro en puede seleccionar en qué Archivo, puede especificarse un
una sola operacion. carpeta guardar el archivo para nombre de usuario, un nombre
una sencilla gestién de de archivo y una carpeta.
archivos.
N\ O\ /. J
g . N . N
Carpeta Répida de Archivos Carpeta Princ. / Carpeta Person.
Los archivos guardados con Si no se especifica una carpeta cuando se guarda un archivo con Archivo o
Archivo Rapido se almacenan Escéner a HDD, el archivo se guarda en la carpeta principal. Ademéas de la
en esta carpeta. carpeta principal, los archivos pueden guardarse en carpetas personalizadas.
Las carpetas personalizadas se crean en la configuracién del sistema.
\ o\ BEmeeEr o Y

Los archivos guardados pueden imprimirse o transmitirse cuando sea necesario.
Un archivo que se ha guardado mediante el controlador de impresora no se puede transmitir.
. J
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- .’ . N
La funcion de archivo de documentos es
util en cualquiera de estas situaciones

p
p -, | En esta situacion...

e Ud. prepard copias de un documento de
= muchas paginas para una reunion, pero el
numero de participantes aumenta de

— 4
= repente y necesita preparar rapidamente
m\\) en) \_mas copias del documento. )

v

(La funcion de clasificacion de
) -
B =~ °_ | | documentos es conveniente
i Lleva tiempo escanear todas las paginas
\ ——————— ) | del documento. Y los ajustes de copia se
han de seleccionar nuevamente.
En esta situacién, no se alarme. Imprima
simplemente el archivo que guardd
utilizando la funcién de clasificacién
de documentos. No hay necesidad de
escanear los originales o seleccionar
de nuevo los ajustes de copia.
I J
4 N
En esta situacion...
Los formularios para los informes N
diarios 0 semanales se mantienen
en la oficina, pero se usan con
mucha frecuencia y tiene que
imprimir mas utilizando el archivo =
\original. Y, = ‘ Y,
A 4 7
1 oz 7T 0z ™\ — ‘71“'*“"1—\
La funcion de clasificacion de T —
documentos es conveniente =
Si almacena los formularios para
los informes diarios o semanales )
juntos en una carpeta, los
usuarios pueden obtener un
formulario utilizando la pagina
web o el panel de mando de la

\maquina. )

Caracteristicas que aumentan atn mas la utilidad de la funcién de archivo

Si esta activada la autenticacion de usuarios, es posible configurar "Mi
carpeta” en la informacion de los usuarios. Cuando un usuario recupera un
archivo almacenado, "Mi Carpeta" aparece primero, ahorrando al usuario la
molestia de tener que seleccionar la carpeta.

Si desea informacion sobre cdmo configurar "Mi carpeta”, consulte la "Lista del
Usuario" in "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.

\ J
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ALMACENAMIENTO RAPIDO DE UN
TRABAJO (Archivo Rapido)

Como ejemplo, el procedimiento para utilizar "Archivo Rapido" mientras se
copia, se explica a continuacion.

Archivo Rapido es la forma mas sencilla de guardar un archivo en la funcién
de archivo de documentos.

1 Coloque los originales.
Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
ﬁ‘ ‘ | | | la cara a escanear hacia abajo.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

<=

— 1

2 Seleccione los ajustes en el
panel tactil.

Seleccione los ajustes igual que lo
haria para una copia normal.

(1) Toque la tecla [Archivo
Rapido].

(2) Toque la tecla [OK].

3 Fije el nimero de copias y
pulse la tecla [INICIO].
El archivo se guarda en el disco

©
duro al mismo tiempo que se hace
% } Iaucopia. | | )

Corregir juegos J| Cancelar escaneado | Cancelar copia
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' ADJUNTAR INFORMACION AL
GUARDAR UN ARCHIVO (Archivo)

Como ejemplo, el procedimiento para utilizar "Archivo" mientras se copia,
se explica a continuacién. A diferencia de Archivo Rapido, cuando se
guarda un archivo se puede especificar un nombre de archivo, un nombre

de usuario y un nombre de carpeta.

iLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba!

<=

— 1

Original selec. Papel

Ratio de Copia

2 Seleccione los ajustes en el

.
o
o
-
L=

| Informacién Acerca del Archivo

D Confidencial
I Nombre Usuarid Im;‘n

a (2) &

1 Coloque los originales.

Cuando se utiliza el cristal de
exposicion, coloque el original con
la cara a escanear hacia abajo.

panel tactil.

Seleccione los ajustes igual que lo
haria para una copia normal.

(1) Toque la tecla [Archivo].

(2) Toque la tecla [Nombre
Usuario].
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[ onze de vsuario [ camcerar_f____ox _1']]
[ e ()]
ron Rombre 2
e (3) T3 =
—— ) )
(ombre 7 J (ombre & |
(Nombre o J (wombre 10 ) EJ
) | (e ) (Nombre 12 )
e modos [T amen ||| mea || zos | moe | gesza ] vz ] ete-

Seleccione los ajustes en el
panel tactil. (Continuacion)
(3) Toque la tecla [Nombre 1].
(4) Toque la tecla [OK].

(5) Toque la tecla [Nombre
Archivo].
Aparece una pantalla de
introduccion de texto. Introduzca
un nombre de archivo.

(6) Toque la tecla [Guardado
en:]

(7) Toque la tecla [Usuario 1].
(8) Toque la tecla [OK].

(9) Toque la tecla [OK].

Fije el numero de copias y
pulse la tecla [INICIO].

El archivo se guarda en el disco
duro al mismo tiempo que se hace
la copia.

Corregir juegos J| Cancelar escaneado | Cancelar copia
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' ALMACENAMIENTO DE UN DOCUMENTO SOLO
(Escanear a HDD)

Puede guardar un documento sin copiarlo, imprimirlo o enviarlo.
El procedimiento para almacenar el tamafo del papel de la bandeja se explica mas abajo.

FOVS [E— | | 1 Toque la tecla [ARCHIVO
DOCS.].

il Aparece la pantalla inicial del modo
e ) e de archivo de documentos.

[ ] (vswario 2 ) —

(vsuario 3 ] ((vsuario 4 )

(vsvario 5 ] (vsuario 6 )

((owerio ) [(vssarios ]

(Cvsuario 5 ] (vsuario 10 )

7o carpecas [[_aep |_srem J|_sxum ] osarer ] oz

jLa cara que se va a escanear debe mirar hacia arriba! 2 Coloque los originales.
S Cuando se utiliza el cristal de

++| | I exposicion, coloque el original con
— % la cara a escanear hacia abajo.

Recup. wml E— nuu]lzsma del #oo] Acc. datos ext 3 Toque Ia tecla [Escéner a
setec. Carpeta Buscar -\I

((cazpeta principal ] ((cazpeta Répida de Archivos ) H DD]'
(_usuario 1 ) ([ usvario 2 ) -
(__tsuario 3 | (o )
{ Usuario 5 ; { Usuario 6 ; |
Usuario 7 Usuario 8
(Cvsuario 5 ] [ usvario 10 ) @
Tod cm,eml ‘ABCD l EFGHT l TKLMN l omszl uvmz]
b 4
E=3A sscanear: ([ 2 Aparece la pantalla inicial de
Escanear a HDD.
mesciiing) 2000000t Para especificar un nombre de
. usuario, un nombre de archivo y una
carpeta, toque la tecla [Informacion
del Archivo].

4 Pulse la tecla [INICIO].
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" IMPRESION DE UN ARCHIVO GUARDADO |

Puede recuperar un archivo almacenado por clasificacién de documentos e imprimir o transmitir el archivo.
Esta seccion explica como recuperar e imprimir un archivo almacenado en la carpeta principal.

@, Copiar

=7 ENVIAR Archivo l
& yacen | . Docs.

ivo| Escaner a HDD | Estado del HDD| Acc. datos ext

selec. Carpeta [ suscar ﬂl
([ | [ —
Conare s (2) ) )

2

T | O )

(s ) 12
Usuario 7 Usuario 8 s

( ) | )
[_vsuario s ) [Lusvario 10 )

Tod La:]‘:‘tﬂsl ABCD l EFGHI l JKLMN l OPORSTI uvwxyz]

Carpeta Principal [ e e ﬂ
[Ncmb:e de Archivo: INonbrE de Usuario|Fecha 4

1

[fD ‘ Archivo-01 Nombre 1 04/04/2010 ]f
LE§| Archivo=02 (3) Nombre 2 04/04/2010 ]

)| Archivo-03 Nombre 3 94/04/2310] @
@ Archivo-04 Nombre 4 04/04/2010]
@J Azchivo-05 Nombre 5 m/oq/zuw]

Canb. visualiza. ) Tod. Archivos (Campr._Arch. maic)
Configuracién de Trabajo [ cancelar ]-‘I
B archivo-01 Nombre 1 a4 Mono2
Seleccionar el trabajo

Cambiar

o )| (o) )

LY =
Ajustes Trabajo / Imprimir ([_cancelar ﬂl
@ archivo-0 1 Al 1

=
Doble Cara

Modos Espec.

Seleccione el archivo e

imprimalo.

(1) Toque la tecla [ARCHIVO
DOCS.].

(2) Toque la tecla [Carpeta
Principal].

(3) Toque la tecla del archivo
que desea abrir.
Toque la tecla [Camb. Visualiza.] para
mostrar la pantalla para alternar entre
pantallas. Toque la tecla [Miniatura] en
la pantalla para alternar entre
pantallas para mostrar imagenes en
miniatura de las teclas de archivo.

(4) Toque la tecla [Imprimir].

(5) Toque la tecla [Verifi.
Imagen] para comprobar el
contenido de un archivo.

(6) Toque la tecla [Imprimir y
guardar los datos].
Cuando [Imprimir y guardar los datos]
esta seleccionado, el archivo se
guarda después de la impresion.
Para borrar un archivo después de
la impresion, seleccione [Imprimir
y borrar los datos].

.
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Configuracion
del sistema

Los ajustes del sistema sirven para adaptar el
funcionamiento de la maquina a las necesidades del lugar
donde va a usarse. Esta seccion presenta de forma
resumida algunos de los ajustes del sistema.

Si desea obtener explicaciones pormenorizadas de los
ajustes del sistema, consulte "7. CONFIGURACIONES DEL
SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.

P AJUSTESDELSISTEMA .........cvviieennnnnnnn. 92
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' AJUSTES DEL SISTEMA

almacenar destinos de

ajustes del sistema, co

"7. CONFIGURACIONES

La pantalla de ajustes del sistema se utiliza para definir la fecha y la hora,

fax y de escaneo, crear carpetas para el archivo de

documentos, entre otros muchos aspectos de la configuracion que afectan
al funcionamiento de la maquina.
A continuacién se explica el procedimiento para llegar a la pantalla de

n la descripcion de sus elementos.

Si desea obtener explicaciones pormenorizadas de los ajustes del sistema, consulte

DEL SISTEMA" en la Guia de funcionamiento.

Presentacion de la pantalla de ajustes del sistema

AJUSTES
SISTEMA Pulse la tecla [AJUSTES

SISTEMA].

Aparecera la pantalla de ajustes del
sistema.

Las teclas que aparecen pueden ser

diferentes, en funcion de los

periféricos instalados.

Posibilidades de los ajustes del sistema

Ajuste

Descripcion

Contador Total

Muestra el numero total de paginas impresas por tipo de trabajo,
como por ejemplo trabajos de copia y trabajos de impresion.

Ajustes
Predeterminados

Esto le permite poner en hora el reloj y modificar el teclado de
software utilizado para la introduccién de texto.

Lista de Impr.
(Usuario)

Este ajuste sirve para imprimir listados con el estado y la
configuracién de la maquina.

Config. Bandejas

Se utiliza para definir el tipo y el tamafio del papel usado en
cada bandeja, asi como para guardar nuevos tipos de papel.

Control de
Direcciones

Los destinos de la funcién de envio de imagenes pueden
almacenarse en teclas de acceso directo. Ademas, es posible
memorizar ajustes en teclas de programas.
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Ajuste Descripcion

Recibir/Reenviar Se utiliza para configurar los ajustes de recepcion de
Datos de Fax faxes y faxes de Internet, asi como los ajustes para el
reenvio de los faxes y faxes de Internet recibidos.

Configuracion de Se utiliza para configurar los ajustes de impresion sin
Condiciones usar el controlador de la impresora y los ajustes de la
funcion de impresora.

Control de Se utiliza para almacenar, editar y borrar carpetas
Archivos de personalizadas para la funcidn de archivo de
Documentos documentos.

Comprobar Se utiliza para comprobar el estado de conexidn de un
Dispositivo USB dispositivo USB.

Configuracion del sistema (administrador)

Los ajustes del sistema (administrador)* son ajustes del sistema que sdlo el
administrador de la maquina puede configurar. Para configurar estos
ajustes, se debe introducir la contrasefia de administrador.

Sin embargo, si esta habilitada la autenticacion de usuario, los usuarios que
inician sesion con ciertos derechos de usuario pueden configurar estos
ajustes sin introducir la contrasefa de administrador. Consultelo con su
administrador.

* Aunque los manuales de la maquina indiquen ajustes de sistema que
requieren derechos de administrador como "Configuracién del sistema
(administrador)", es sélo por razones practicas al describir los ajustes. La
palabra "administrador" no aparece en el panel tactil ni en ningun lugar de
la maquina.

Si desea obtener informacion sobre la configuracion del sistema
(administrador), consulte "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA" en la
Guia de funcionamiento.
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Solucion de problemas

Esta seccion contiene respuestas a preguntas frecuentes y
explica cdmo eliminar atascos de papel.

P PREGUNTAS FRECUENTES ........ccvvvvuneannn. 96
P> ATASCOSDEPAPEL . .....cviieeineaennnnnnns 102
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PREGUNTAS FRECUENTES

Realizar una copia de un original que no
tiene un tamano estandar

A continuacion se describe el
procedimiento para realizar una copia de
una némina u otro original que no tenga un
tamafo estandar. = ) E=
Se puede seleccionar el modo especial
"Centrar" del modo de copia para que la
imagen copiada se sitde en el centro del papel.

- 1 Coloque los originales.

Si la dimensién X (ancho) del

@ = documento es inferior a 89 mm
M (3-1/2") o la dimensién Y (alto) es
c inferior a 100 mm (4"), coloque el
original en el cristal de exposicion.
Si utiliza el alimentador de
documentos automatico, seleccione
el "Modo de Escaneo Lento" para un

N7

- 2 Introduzca el tamafno de los originales.

=
cancerar_J(___ox )|
En la pantalla inicial del modo de
200 J- copia, toque [Original] y después
(<11 ’
< [Entrada de Tamafio].
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- N
= 3 Coloque el papel en la bandeja de entrada manual. =

En este caso, la bandeja manual
se utiliza para copiar en papel que
no esta cargado en ninguna de las
jl{- bandejas de la maquina.

— Tipo: reciclado
J e Tamano: A4

= 4 Seleccione la bandeja de entrada manual. ==

En la pantalla inicial del modo de copia, toque [Selec. Papel] y
después "Tipo de papel de la bandeja manual".
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r - ”
Impresion de sobres

A continuacion se describe el
procedimiento para imprimir en un sobre.
Sdlo se puede imprimir por el lado del
nombre y la direccidon de un sobre.

Se recomienda realizar una impresion de
prueba para comprobar el resultado de la
impresion antes de utilizar un sobre.

— 1Coloque el papel en la bandeja de entrada manual.

&l Imprimir por el
‘J_ lado del nombre y

la direccion

V4

Tipo: Sobre
Tamanfo:Seleccione el tamafno
de sobre

\
| coplar || tprimir | Eex L-Fax Clasif. bocun. |
L2 1 2 | & | & | & |
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4 N
- 3 Seleccione los ajustes del controlador de impresora. e

[Panipal| Papel | Avanzado | Modos especisles | Gestion de trabajos | Marcss de agus | (1 ) SeIeCCione el tamaﬁo de
T P e sobre en "Tamafno del

Tamaiia de £1el) Seleccion a‘elZ) a el"
TTDXZZDm;P Fuenlepapps\p p p )
\‘DL v‘\ e=mime -} | (2) Seleccione "Bandeja
— e ) entrada manual" como
© Nomia adoc (3) ndejes n n
‘i-gncaja‘ralTamaﬁuda P \ﬁ( ) s Fuente papel en

©) Zoom

"Seleccion papel".
(3) Seleccione [Sobre] como
"Tipo de papel".
Si fuera necesario, seleccione la
casilla de verificacion "Girar 180
grados" (|:|) en "Orientacion de
tmmar _\]\ Conceler | [ | la imagen" en la pestafna
(O] [Principal].
(4) Haga clic en el botdon
[Aceptar].

Bands;
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Si no hay papel del tamafio definido para un
trabajo de impresion en ninguna de las
bandejas de la maquina, siga los pasos
siguientes para cambiar el tamafio del papel.

- 1 Compruebe los detalles del trabajo.

' Cambiar el tamafo del papel utilizado
para un trabajo de impresion

Detalle (

| Selec. Papel [

Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO] en el
panel de funcionamiento para mostrar la
pantalla de estado del trabajo.
(1) Seleccione el trabajo cuyo
estado sea [Sin Papel].
(2) Toque la tecla [Detalle].
Para eliminar el trabajo, puede pulsar
la tecla [Par./Borrar].

(3) Compruebe el tamafio de
papel especificado para el
trabajo en la pantalla de
detalles, y toque la tecla
[Selec. Papell.

— 2 Cambie el tamafio del papel utilizado para ese trabajo. —

Seleccione el tamafo de papel en el
que desee imprimir el trabajo entre
los tamafos de papel disponibles.
Para evitar que se recorte la imagen,
seleccione un tamafio de papel mayor
que el tamafo de papel especificado para
el trabajo.
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[ A - .
Ajustar el volumen del timbre

Si el sonido del timbre que la maquina
emite cuando recibe un fax es
demasiado alto o bajo, siga los pasos
siguientes para ajustarlo.

El volumen del timbre del fax se ajusta
en la configuracion del sistema
(administrador).

Pulse la tecla [AJUSTES SISTEMA] en
el panel de funcionamiento, toque
[Conf. de envio de imagen] - [Ajustes de
fax] - [Ajustes de fax predeterminados] -
[Conf. altavoz] - [Volumen del timbre] en
este orden, y después seleccione el
volumen deseado.

Comprobacion del registro de
comunicaciones de la maquina

Para comprobar el registro de
comunicaciones de la maquina mediante
la funcion de envio de imagen, siga estos
pasos para imprimir el informe de
actividad de envio de imagenes.

El informe de actividad de envio de
imagenes se imprime desde la
configuracion del sistema (administrador).

Pulse la tecla [AJUSTES SISTEMA] en el
panel de funcionamiento y, a
continuacién, toque [Lista de Impr.
(Administrador)] - [Informe de actividad de
envio de imagenes] para imprimir el informe.
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' ATASCOS DE PAPEL

Si se produce un atasco de papel, en el panel tactil aparecera el mensaje "Se ha
producido un atasco." y la impresion o el escaneo se detendran. En este caso, toque
la tecla [Informacion] en el panel tactil. Al pulsar esta tecla, apareceran instrucciones
para eliminar el atasco. Siga las instrucciones. Una vez despejado el atasco, el
mensaje desaparecera de forma automatica.

El simbolo W intermitente de la imagen de la izquierda indica la posicién
aproximada del atasco.
Toque la tecla [Informacion] para

Ubicacion del atasco L
mostrar la pantalla siguiente.

(A)Las instrucciones para eliminar
el atasco aparecen aqui.
(B)Animacion mostrando qué
se debe hacer.
(C)Muestra la pantalla anterior o
la siguiente.
(D)Esto cierra la pantalla de
(B)E informacion.
No se puede cerrar la pantalla de

(©) informacion mientras no se haya
eliminado el atasco.

“HH Ii

* Mientras que aparezca el mensaje, la impresion y el escaneo no se pueden reanudar.
* Si el mensaje no desaparece incluso después de haber eliminado el atasco,
puede deberse a los motivos siguientes. Vuelva a realizar una comprobacion.
- El atasco no se ha eliminado debidamente.
- Queda algun trozo de papel rasgado dentro de la maquina.
- Una cubierta o unidad que se ha abierto para quitar el papel
atascado no se ha vuelto a colocar en su posicion original.

Para mas informacion sqbre la eliminacion de atascos, consulte "ATASCOS DE
PAPEL" en "8. SOLUCION DE PROBLEMAS" en la Guia de funcionamiento.

\

102









Nota

Para obtener informacion sobre el sistema operativo, consulte el manual de su
sistema operativo o la funcion de ayuda en linea.

Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos del entorno Windows
hacen referencia principalmente a Windows Vista®. Las pantallas pueden variar
dependiendo de la version del sistema operativo o la aplicacion de software.

Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos del entorno Macintosh se
refieren principalmente a Mac OS X v10.4 en el caso de Mac OS X. Las pantallas pueden
variar dependiendo de la version del sistema operativo o la aplicacion de software.
Siempre que aparezca "MX-xxxx" en el manual, debera sustituir el nombre de su
modelo por "Xxxx".

La preparacion del presente manual se ha realizado con gran esmero. Si tiene
algun comentario o duda acerca del manual, le rogamos que se ponga en contacto
con su distribuidor o representante de servicio autorizado mas proximo.

Este producto se ha sometido a estrictos controles de calidad y procedimientos de
inspeccion. En el caso poco probable de que se observe un defecto u otro
problema, rogamos se ponga en contacto con su distribuidor o representante de
servicio autorizado mas cercano.

Exceptuando los casos previstos por la Ley, SHARP no se hace responsable de
las averias ocurridas durante la utilizacion del producto o de sus opciones, ni de
las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras
averias, asi como tampoco se responsabiliza de ningun dafo que pudiese
producirse por la utilizacion del producto.

Este manual contiene referencias a la funcidn de fax. No obstante, observe que la
funcion de fax no esta disponible en algunos paises y regiones.

Advertencia

La reproduccidn, adaptacion o traduccion del contenido del manual sin el permiso previo por
escrito estan prohibidas, con excepcion de lo permitido por las leyes de copyright.
Toda la informacion contenida en el presente manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control mostrados en el manual

Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos
incluyen determinados dispositivos periféricos como equipamiento estandar.

Las explicaciones de este manual asumen que en la MX-B381 se encuentran instaladas
unidades de alimentacion de papel de 500 hojas (nimero total sumando las cuatro bandejas).
Para algunas funciones y procedimientos, las explicaciones asumen que existen
dispositivos instalados diferentes a los anteriores.

Las pantallas de visualizacion, mensajes y nombres de teclas
mostrados en el manual pueden diferir de los de la maquina debido a
mejoras o modificaciones del producto.
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