MANUAL DE FUNCIONAMENTO
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COPIAR IMPRIMIR UM DOCUMENTO DIGITALIZAR UMA IMAGEM /
ENVIAR UM FAX INTERNET
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Adicione a data ou os
numeros de pagina

Outras funcoes uteis

COPIAR

Reduza os erros de
copias

Reuna as impressoes
num panfleto

Faca uma cépia
deste tipo de original

Faca uma cépia
neste tipo de papel




Use os dois lados do papel para 4) o Copie diversas paginas num dos

copiar lados da folha de papel

Copie o frente e verso de um
cartao




Reduzir os erros de copia

] . o Verifique o numero de paginas
Imprima um conjunto de copias digitalizadas antes de efectuar
para revisdo

2 copias




Fazer uma cépia deste tipo de original

Mais paginas originais do que as Originais de tamanhos diferentes
permitidas de uma sé vez

Encaderne os originais como um
livro (uma pagina de cada vez)

Livro ou panfleto (efectue cépias
de rosto)




Fazer uma copia neste tipo de papel
g Envelopes e outros suportes - Separ. Papel
especiais

E Acetato




Adicionar a data ou os numeros de pagina

Adicione a data Adicione um selo
2020104104 mm
m/ Adicione um numero de pagina \/ Adicione texto
ABCDEFC




Reunir as impressoes num panfleto

Crie um panfleto agrafado  Agrafe impressées

Crie uma margem em branco




Outras funcgoes uteis

Funcoes usadas para fins especificos

® Faca copias de fotografias organizadas
® Crie um poster grande

® Faca uma coépia de imagem inversa

® Copie para o centro do papel

® Faca uma coépia negativa

Funcoes uteis
Use duas maquinas em simultaneo
Dé prioridade a um trabalho de cépia
Verifique o estado de um trabalho reservado
Insira capas/insercoes em impressoes de copia
Copie um original fino




IMPRIMIR UM DOCUMENTO

Imprimir sem Faca impressoes Reuna as impressoes
computador atractivas num panfleto

Imprima neste tipo de Adicione texto ou
papel uma imagem

Outras funcoes uteis



Use os dois lados do papel para 4/ / Imprima diversas paginas num
imprimir dos lados do papel




Imprima sem computador

Imprima um ficheiro num Imprima um ficheiro guardado na
dispositivo de meméria USB maquina




Fazer impressoes atractivas

Imprima correspondendo ao » Ajuste o brilho e o contraste
tamanho do papel

N Dest texto e linh batid Ajuste a largura da linha ao
7 Destaque texto e linhas esbatidos : o i
||» @ q @ "» |(r;2\p[;|m|r um ficheiro de dados

“ Seleccione o modo de impressao




Reunir as impressoes num panfleto

Crie um panfleto agrafado - Agrafe impressoes

2y
//

A

~ Crie uma margem em branco J Imprima paginas especificas na

‘%// parte frontal do papel




Imprimir neste tipo de papel

g Envelopes - Separ. Papel
E Acetato ~ Imprima paginas especificas em
ﬁ ) papel diferente

"» Gire aimagem a 180 graus




Adicionar texto ou uma imagem

Adicione uma marca de agua para E Sobreponha uma imagem nas

imprimir informacoes S

w

informacoes impressas

Sobreponha um formulario fixo
nas informacoes impressas




Outras funcgoes uteis

Corrija o tamanho ou orientacao das informacgcoes impressas

® Amplie ou reduza a imagem impressa
® Imprima uma imagem-inversa

A seguranca é importante

® Confidencialidade de impressao
® Imprima um ficheiro PDF encriptado

Funcoes usadas para fins especificos

® Imprima uma "coépia factura"
® Crie um poster grande

Funcoes uteis
® Dé prioridade a um trabalho de impressao
® Use duas maquinas em simultaneo

® Guarde as definicoes de impressao usadas com mais frequéncia
® Guarde um trabalho de impressao




?DIGITALIZAR UMA IMAGEM / ENVIAR UM FAX INTERNET

Envie uma imagem Envie este tipo de
nitida documento

Evite problemas Digitalize a partir do
meu computador

Outras funcoes uteis

Evite a transmissao
para o destino errado

Envie um ficheiro
mais pequeno




Enviar uma imagem nitida

da imagem enviar

Ajuste o contraste ou a qualidade @ “ »@ Ajuste a resolucao antes de

Remova o fundo de um
documento transmitido




Enviar este tipo de documento

Original escurecido (surgem i Encaderne os originais como um
../ sombras nas margens) livro (uma pagina de cada vez)

permitidas de uma sé vez

Mais paginas originais do que as ”j Originais de tamanhos diferentes
a‘/

Originais impressos nos dois Original com fundo
lados




Evitar a transmissao para o destino errado

Verifique o resultado da Verifique o registo de
transmissao :* transmissoes anteriores

Coloque um selo nas paginas
originais digitalizadas




Enviar um ficheiro mais pequeno

"»@ Envie numa resolucao baixa @ % Comprima um ficheiro antes de
enviar

Reduza uma imagem antes de Envie uma imagem a preto &
enviar branco

'~ Envie duas paginas originais Cartao de ID ou outro
como pagina unica : ~S




Evitar problemas

Guarde as definicoes usadas com Envie para diversos destinos
mais frequéncia '

aaa@aa.aa.c

“oeobebb.bb.c \isualize o registo de Especifique com facilidade um

ccc@cc.cc.c

~dddedd.dd.c transmissao » endereco (numero de procura)

eee@ee.ee.c

Envie um Fax Internet a partir de i Encaderne os originais como um
um computador livro (uma pagina de cada vez)




Outras funcgoes uteis

Funcoes de gestao facil
® Encaminhar um fax recebido para um endereco de rede
® Imprima uma lista de destinos de transmissao

Funcoes uteis
Digitalize um original fino
Seleccione um destino de transmisséao a partir de um livro de enderecos global
Enviar num horario especificado
Dé prioridade a uma transmissao
Envie no modo meméria USB




GUARDAR UM TRABALHO E REUTILIZA-LO MAIS TARDE

= x,

Procure um ficheiro Organize os seus Guarde um Imprima um lote
ficheiros documento ficheiros
importante




Procurar um ficheiro

abc | .

| Procure um ficheiro usando uma > [ Procure verificando o conteudo

palavra-chave dos ficheiros




Organizar os seus ficheiros

Elimine um ficheiro i%g Elimine todos os ficheiros

v

. Elimine periodicamente os -&iéi Modifique a pasta
- ficheiros —




EFECTUAR A MANUTENCAO DA MAQUINA

Limpe a maquina Substitua o cartucho Substitua o cartucho Substitua o cartucho
do toner de agrafos de selos




Limpar a maquina

Limpe o vidro de exposicao e o
alimentador automatico de
documentos

Limpar o rolo de alimentacao
original

Limpar o rolo de alimentacao
manual




SOBRE O MANUAL DE FUNCIONAMENTO

Neste manual podera procurar um tépico de dois modos: podera utilizar um menu "Pretendo..." ou podera usar um indice habitual.
A explicagao seguinte pressupde a utilizagdo de Adobe Reader 8.0 (alguns botdes nao séo visualizados no estado predefinido.).

Voltar a pagina inicial ( |‘ ) Voltar a pagina visualizada anteriormente (O)
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Pesquisar usando o indice
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COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Clique num dos botdes seguintes para deslocar para uma pagina que pretende visualizar.

M 2 @) 4
-1l |
® b — —
M@ @M [|i= @0 ©® ol o L[ -
A
ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA 1
ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA
Esta secgio contém informagdes bésicas sobre a maquina. Leia-o antes de utilizar a méquina.
DESIGNACAO E FUNCOES DOS COMPONENTES
EXTERIOR
a o @@ ©® @
l«s|; =
B ===
=== b=
> ‘Quando uma unidade da cassete de saida esta
% % > instalada
T )
IR
o
# 1N ’\ — //i
Se estiver instalado um finalizador
(1) Tabuleiro (superior) de separagao de trabalhos* () Painel de operagoes
o i i neste i i © ntmero d
tabuleiro. & PAINEL DE OPERAGOES (pagina 1-7)
() Alimentador automético de documentos* (6 Bandeja de saida (bandeja da direita)”
Alimenta e digitaliza automaticamente originais mltiplos. Podem :cee’s g::: L’;::z"‘:s; ;‘J::fz:;; :::_""’ Pai estalbandeja
% COLOCAR O ORIGINAL (pagina 1-39) ) (M Finalizador*
®  Tampa frontal Permite agrafar saidas.
Abra esta tampa para substituir um cartucho de toner. ¥ FINALIZADOR (pdgina 1-45)
& SUBSTITUIR OS CARTUCHOS DE TONER (pagina 1-54)
4  Bandeja de saida (bandeja central)
Cassete pela qual saem os trabalhos.
* Dispositivo periférico.
— (6)
12 -
Indice
e
(1) Botao para voltar a pagina inicial 4) Botao para voltar a pagina visualizada anteriormente
No caso de uma operagéo nao avangar conforme previsto, clique Apresenta a pagina visualizada antes da pagina actual.

neste botéo para recomecar. _ .
(5) Botao de ajuda do Adobe Reader

2) Botéao voltar uma pagina Abre a ajuda do Adobe Reader

Apresenta a pagina anterior ~ Lo
(6) Botao de Indice

(3)  Botdo avancar uma pagina Apresenta o indice de cada capitulo.
Apresenta a pagina seguinte Por exemplo, se a pagina actual for uma péagina no corpo do capitulo

* Precaucoes ao imprimir
No caso de serem impressas todas as paginas, serdo igualmente impressas as paginas de menu do menu "Pretendo...". Para imprimir apenas as
paginas que possuem a explicagdo de uma fungéo, especifique um intervalo de pagina.

@ * No caso de ndo se visualizar um botdo, consulte a Ajuda do Adobe Reader Help para visualiza-lo.




MANUAIS FORNECIDOS COM A MAQUINA

Manuais de funcionamento em formato PDF (o presente manual)
Os manuais em formato PDF contém explicagbes detalhadas dos procedimentos de utilizagcao dos diferentes modos da maquina. Os manuais em
formato PDF encontram-se no CD-ROM que acompanha a maquina.

( )

—\._ 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

1]
[ Este capitulo contém informagdes que deve ler antes de utilizar a maquina, por exemplo procedimentos basicos de
@:: utilizagao, carregamento do papel e manuten¢do da maquina.

2. COPIADORA

Este capitulo contém explicagbes detalhadas dos procedimentos de utilizacdo da funcédo de cdpia.

o

— 3. IMPRESSORA
[] ]
5:| Este capitulo contém explicacdes detalhadas dos procedimentos de utilizacdo da fungdo de impressao.
ToES
—_J

4. SCANNER / FAX INTERNET
&
'—!]EEE' Este capitulo contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungao de digitalizagdo e de fax pela

5 Internet.
—3

5. ARQUIVO DE DOCUMENTOS

l%. Este capitulo contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagao da fungédo de arquivo de documentos. A
' fungao de arquivamento de documentos permite guardar os dados de documento de um trabalho de cépia ou fax, bem
:_1 como os dados de um trabalho de impress@o como um ficheiro no disco rigido da maquina. O ficheiro podera ser
1=—==) utilizado sempre que necessario.

6. DEFINICOES DE SISTEMA

% | Este capitulo descreve as "Defini¢des de sistema" que permitem configurar diversos parametros de acordo com os
C¥ o) objectivos e necessidades do seu local de trabalho. As definicdes actuais podem ser visualizadas ou impressas a partir
——l das "Definicdes de sistema".

7. RESOLUGAO DE PROBLEMAS

&
[ f?: Este capitulo explica como solucionar bloqueios de papel e contém respostas as perguntas mais frequentes sobre os
 — diferentes modos de funcionamento da maquina. Consulte este manual sempre que tiver problemas de utilizagéo da
l ——— maquina.
« J

Manual impresso

Nome do manual indice

Este manual contém instrugdes para a utilizagcdo segura da maquina e descreve as preparagdes que devem ser efectuadas

Manual de iniciagao - . g . o o
antes de utilizar a maquina, e enumera as especificagdes e dispositivos periféricos.




SOBRE O MANUAL DE FUNCIONAMENTO

Este manual explica como usar o sistema multifuncional digital MX-M266N/MX-M316N.

Nota

Para mais informag6es sobre a instalagdo dos controladores e do software presentes neste manual, por favor consulte o Guia de configuragédo do software.

Para obter informag6es sobre o seu sistema operativo, consulte o manual do seu sistema operativo ou a fungéo de Ajuda online.

As explicagdes dos ecras e procedimentos num ambiente Windows s&o exclusivamente para o Windows Vista®. Os ecrds podem variar mediante a vers&o
do sistema operativo ou a aplicagao do software.

As explicagbes dos ecras e procedimentos num ambiente Macintosh estdo baseadas no Mac OS X v10.4 caso se trate de um Mac OS X. Os ecras podem
variar mediante a versdo do sistema operativo ou da aplicagao do software.

Sempre que surgir "MX-xxxx" no presente manual, substitua o seu nome de modelo por "xxxx".

Este manual contém referéncias a funcao de fax. No entanto, tenha em conta que esta ndo se encontra disponivel em determinados paises ou regides.

Tivemos o maximo cuidado na elaboragdo deste manual. Se tiver algum comentario ou duvida relativamente ao mesmo, contacte o revendedor ou o
representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

Este produto foi sujeito a rigorosos procedimentos de controlo e inspec¢do de qualidade. Na condi¢ao improvavel de detectar um defeito ou outro problema,
contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

Para além das instancias previstas na lei, a SHARP nao se responsabiliza por falhas que ocorram durante a utilizagao do produto ou das suas opgdes, por
falhas resultantes da operagao incorrecta do produto e das suas opgdes, ou por outras falhas ou danos resultantes da utilizagéo do produto.

Aviso

* A reproducdo, adaptagdo ou tradugao dos conteudos do manual sem autorizagdo prévia por escrito é proibida, excepto quando permitido pelas leis dos
direitos de autor.
* Todas as informagdes contidas neste manual estéo sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustracoes e painéis de operacoes e de toque apresentados neste manual

Os dispositivos periféricos sdo normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos periféricos como equipamento padrao.
As explicagdes deste manual assumem que esta instalado um separador de tarefas e uma gaveta de papel na MX-M316N.
Para algumas funcgdes e procedimentos, as explicagdes partem do pressuposto de que estao instalados outros dispositivos para além dos acima indicados.

Os ecras, mensagens e nomes de teclas apresentados no manual podem diferir dos apresentados na maquina devido a melhorias e
modificagdes do produto.

icones utilizados nos manuais

Os icones utilizados nos manuais indicam os seguintes tipos de informacao:

A Aviso Adverte para situacdes em que existe o risco de morte ou ferimentos.

A Cuidado Adverte para situagdes em que existe o risco de lesdes ou danos materiais.

danos na maquina ou da ocorréncia de falhas. da defini¢ao.

Quando "Defini¢coes de Sistema:" surgir:

E explicada uma definigéo geral.

Quando "Definicoes de Sistema (Administrador):" surgir:

E explicada uma definigdo que pode ser configurada apenas por um
administrador.

Adverte para situagdes em que existe o risco de Indica o nome de uma definigao do sistema e disponibiliza uma breve explicagao

Este sinal proporciona uma explicagéo
suplementar de uma fungao ou procedimento.

Este sinal explica como cancelar ou corrigir uma
operagao.

OMONS)




CAPITULO 1

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Este capitulo contém informagdes que deve ler antes de utilizar a maquina, por exemplo procedimentos basicos de utilizagdo, carregamento do

papel e manutengéao da maquina.

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

DESIGNACAO E FUNCOES DOS COMPONENTES. ... ..... 1-2
¢ EXTERIOR. . . ottt 1-2
CINTERIOR .« .o e oot e 1-4
¢+ ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

EVIDRODE EXPOSICAO ........coviiieien o, 1-5
« PARTES LATERALE POSTERIOR ... o 1-6
* PAINELDEOPERAGOES. ... oo 1-7

PAINELDETOQUE . ...ooitiiiieeeeiinereeennn aeeen 1-9
+ APRESENTACAODOESTADO . ............... 1-11
¢« BARRADOSISTEMA . .. ..o 1-12

LIGAR E DESLIGARACORRENTE .....covvevreenn vuns 1-14
+ FUNCOES DE POUPANCA DE ENERGIA. . ... ... 1-15
+ TECLA [POUPANCA DE ENERGIA]. ... ......... 1-15

AUTENTICACAO DO UTILIZADOR . ......ccviveanen onnn 1-16
+ AUTENTICACAO POR NUMERO DE UTILIZADOR. 1-16
+ AUTENTICACAO POR NOME DE INiCIO DE

SESSAO / PALAVRA-PASSE . ... ... 118

ECRAINICIAL . ...t et e e e e eaaaaaaannaannnn anns 1-21

OPERAGCAO REMOTADAMAQUINA . .............. ... 1-22

OPCOES GRAVADAS NO REGISTO DE TRABALHO .. .... 1-23

ACERCA DAS PAGINAS WEB DESTA MAQUINA...... .... 1-26

DESIGN UNIVERSALNAMAQUINA . . ......c.vvvvinn ot 1-28

CONSUMIVEIS . ..oitiitee et e iiee e raainnee ann 1-30

COLOCAR PAPEL

ASPECTOS IMPORTANTES ACERCA DO PAPEL. .. .. . 1-31
+ NOMES E LOCALIZAGOES DAS CASSETES.. . ... . 1-31
* SIGNIFICADO DE "R" NOS FORMATOS DE PAPEL .... 1-31
¢ PAPELUTILIZAVEL ................ccouen.. . 1-32
DEFINIGOES DAS CASSETES 1A 4.....vuvvvvuennn onn. 1-34
* COLOCAR PAPEL E ALTERAR O FORMATO DE
PAPEL .. ... 1-34
COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL ..... .... 1-36
* ASPECTOS IMPORTANTES AO UTILIZAR O
ALIMENTADORMANUAL . ..............ooout 1-37

11

COLOCAROORIGINAL ... ..t ieeieiie i eie i aaeannn 1-39
+ COLOCAR ORIGINAIS NO ALIMENTADOR
AUTOMATICO DE DOCUMENTOS. .. ................ 1-39
+ COLOCAR O ORIGINAL NO VIDRO DE
EXPOSIGAD ...ttt 1-41
DISPOSITIVOS PERIFERICOS
DISPOSITIVOS PERIFERICOS. . ... .covvtvieenvannnnnns 1-43
FINALIZADOR . . . oottt it et et e eeeeeaeeeaeaeanans 1-45
+ DESIGNAGCAO DOS COMPONENTES .. .............. 1-45
¢ CONSUMIVEIS .. ..ot 1-45
+ MANUTENGAO DO FINALIZADOR. . ... ..o 1-46
SHARP OSA . ..tttitettieae et eae e eaeananeananannns 1-48
+ MODULO DE COMUNICAGAO DE APLICAGAO
(MX-AMX2). ..ot 1-48
+ MODULO DE CONTA EXTERNA (MX-AMX3) .......... 1-49

MANUTENCAO

MANUTENGAO REGULAR. ... .ot itiieinienennnnnnnn 1-51
+ LIMPAR O VIDRO DE EXPOSIGAO E O

ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS . . . .. 1-51

+ LIMPAR O ROLO DE ALIMENTAGAO MANUAL . .. ..... 1-53

+ LIMPAR O ROLO DE ALIMENTAGAO ORIGINAL .. ..... 1-53

SUBSTITUIR OS CARTUCHOSDETONER ............... 1-54

SUBSTITUIR O CARTUCHODO SELO ................... 1-57

INTRODUZIR TEXTO
FUNGOES DAS TECLAS PRINCIPAIS. .. .....cvvuvuennnn. 1-58



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Esta seccéo contém informagdes basicas sobre a maquina. Leia-o antes de utilizar a maquina.

DESIGNACAO E FUNCOES DOS COMPONENTES
EXTERIOR

) 3 @ (3 © @

———

Quando uma unidade da cassete de saida esta
instalada

1) Tabuleiro (superior) de separacao de trabalhos* (5) Painel de operacoes
Os faxes recebidos e os papéis impressos sé@o colocados neste Permite seleccionar fungdes e introduzir o nimero de copias.
tabuleiro. I¥ PAINEL DE OPERAGOES (pagina 1-7)

2) Alimentador automatico de documentos* ®) Bandeja de saida (bandeja da direita)

Quando instalada, a saida pode ser enviada para esta bandeja.

Alimenta e digitaliza automaticamente originais multiplos. Podem ser e >
Quando estiver instalado um finalizador.

automaticamente digitalizados ambos os lados de originais de 2 faces.
I COLOCAR O ORIGINAL (pagina 1-39) (1) Finalizador*
Permite agrafar saidas.

(3) Tampa frontal .
I FINALIZADOR (p&gina 1-45)

Abra esta tampa para substituir um cartucho de toner.
I SUBSTITUIR OS CARTUCHOS DE TONER (pégina 1-54)

(4) Bandeja de saida (bandeja central)
Cassete pela qual saem os trabalhos.

* Dispositivo periférico.

indice
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(109)

©)

Conector USB (tipo A)

Suporta USB 2.0 (alta velocidade).

Permite ligar &8 maquina um dispositivo USB, como por exemplo uma
memoria USB.

Utilize um cabo USB blindado.

Interruptor de corrente principal
Permite ligar a maquina a corrente.
Quando utilizar as fungdes de fax ou de fax Internet, mantenha este
interruptor na posigao ligada ("On").
I¥ LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE (pagina 1-14)

Cassete 1

Contém o papel.
5 DEFINIGOES DAS CASSETES 1 A 4 (pagina 1-34)

* Dispositivo periférico.

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

@®

(10) (11) (12) (13)

M)

(12)

(13)

Cassete 2 (quando se encontra instalada uma consola opcional)*

Contém o papel.
¥ DEFINICOES DAS CASSETES 1 A 4 (pagina 1-34)

Cassete 3 (quando se encontra instalada uma consola opcional)*

Contém o papel.
¥ DEFINICOES DAS CASSETES 1 A 4 (pagina 1-34)

Cassete 4 (quando se encontra instalada uma consola opcional)*

Contém o papel.
¥ DEFINIGOES DAS CASSETES 1 A 4 (pagina 1-34)

indice



INTERIOR

(14)

(15)

(16)

(7)

(15)

1%

(18) (1

Cartuchos de toner
Contém toner para imprimir. Se um cartucho ficar sem toner, o
cartucho tem de ser substituido.

I SUBSTITUIR OS CARTUCHOS DE TONER (pégina 1-54)

Tampa superior do lado direito

Se ocorrer um bloqueio de papel a saida do tabuleiro de separagéo ou
do finalizador (vendido em separado), abra esta tampa para remover o
referido bloqueio.

Pega
Puxe-a para fora e agarre-a quando deslocar a maquina.

Area de fusio

O calor é aplicado aqui para fundir a imagem transferida para o papel.

/\ Cuidado

A unidade de fusao esta quente. Seja cuidadoso para evitar
queimaduras quando extrair papel encravado.

(18)

(19)

(20)

1)

Tampa do lado direito da cassete de papel
Abra esta tampa para remover um blogqueio de papel na cassete 2 ou
cassete 4.

Alavanca de libertacao da tampa do lado direito
Para extrair papel encravado, puxe e segure nesta alavanca para
cima para abrir a tampa do lado direito.

Alimentador manual
Utilize esta bandeja para alimentar papel manualmente.
Quando colocar uma folha grande de papel, certifique-se de que retira
a extenséo do alimentador manual.
I COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL (pagina 1-36)

Tampa do lado direito
Abra esta tampa para extrair papel encravado.

9)

(22)

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

(16)

(20) (21) (22)

Tambor fotocondutor
Este € um tambom com um revestimento fotocondutor. As imagens
séo produzidas neste fotocondutor. (O fotocondutor é verde).

®

Nao toque ou danifique o tambor fotocondutor. Pode dar origem a
uma imagem defeituosa.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS E VIDRO DE
EXPOSICAO

Alimentador automatico de documentos

(U]

@

(]

@

©)

Rolo de alimentacao do papel
Este rolo roda automaticamente para alimentar o original.

Tampa da area de alimentacao de documentos

Abra esta tampa para remover um original encravado ou para limpar o
rolo de alimentagao de papel.

Guias dos originais

Estas guias ajudam a garantir a correcta digitalizagio do original.
Ajuste-as a largura do original.
¥ COLOCAR O ORIGINAL (pagina 1-39)

Bandeja do alimentador de documentos
Coloque os originais nesta bandeja. Os originais de uma face devem
ser colocados voltados para cima.
I COLOCAR O ORIGINAL (péagina 1-39)
Bandeja de saida de originais
Os originais saem por esta bandeja depois de digitalizados.

®)

1-5

(6)

U]

Area de digitalizacdo

Os originais colocados na bandeja do alimentador de documentos sao
digitalizados aqui.
¥ MANUTENGAO REGULAR (pégina 1-51)

Vidro de exposicao
Utilize este vidro para digitalizar um livro ou outro original espesso que
ndo possa ser alimentado através do alimentador automatico de
documentos.
I¥ COLOCAR O ORIGINAL NO VIDRO DE EXPOSIGAO
(pagina 1-41)
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

PARTES LATERAL E POSTERIOR

N \_/ )
0 N D’ | [ )
N 2 @
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1

1) Conector reservado a assisténcia técnica

/\ Cuidado

Este conector deve ser utilizado apenas por responsaveis pela
assisténcia técnica.

A ligacao de um cabo a este conector pode originar uma avaria na
maquina.

) Conector LAN
Ligue o cabo de rede local (LAN) a este conector para utilizar a
maquina numa rede.
Utilize um cabo de rede blindado.
3) Conector USB (tipo B)
Suporta USB 2.0 (alta velocidade).
Pode ligar um computador a este conector para utilizar a maquina
como impressora.
Utilize um cabo USB blindado.
(4) Conector USB (tipo A)

Suporta USB 2.0 (alta velocidade).
Permite ligar &8 maquina um dispositivo USB, como por exemplo uma
meméria USB.

(5) Ficha de alimentacao.

(6) Tomada da extensao telefonica
Quando é utilizada a fungdo de fax da maquina, podera ligar-se uma
extensao telefénica a esta tomada.

(7) Tomada de linha telefonica

Quando é utilizada a fungdo de fax da maquina, podera ligar-se uma
linha telefénica a esta tomada.
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PAINEL DE OPERACOES
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA
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Painel de toque

As mensagens e as teclas séo visualizadas no ecra de toque.

Pode premir as teclas apresentadas para realizar uma variedade de
operagoes.
Quando é premida uma tecla, é emitido um sinal sonoro e a op¢éao
seleccionada é destacada. Isto proporciona confirmagao a medida
que vai executando cada operacao.

I¥ PAINEL DE TOQUE (pagina 1-9)

Tecla [DEFINICOES DE SISTEMA]

Prima para visualizar o ecra do menu das defini¢cées do sistema. As
definicdes de sistema podem ser utilizadas para configurar as
definicdes da cassete de papel, armazenar os enderecos e ajustar os
parametros para tornar a maquina mais facil de utilizar.

Tecla [INICIO]

Prima esta tecla para visualizar o ecré inicial. As definigdes mais
utilizadas podem ficar registadas no ecra inicial para uma utilizagao
mais facil e rapida da maquina.

I¥ ECRA INICIAL (pagina 1-21)

Tecla [ESTADO DO TRABALHO]

Prima para visualizar o ecra do estado do trabalho. O ecra do estado
do trabalho permite verificar informacdes sobre trabalhos e cancelar
trabalhos.

Para mais informacdes, consulte os capitulos deste manual referentes
a cada fungao.

(®)

(6)

U]

Indicadores do modo de IMPRIMIR

¢ Indicador PRONTA
Os dados de impressao podem ser recebidos quando este
indicador estd aceso.

* Indicador DADOS
Fica intermitente ao receber dados de impressao e fica aceso
enquanto a impressao é efectuada.

Indicadores de modo ENVIAR IMAGEM

* Indicador LINHA
Acende-se durante a transmissao ou recepcao de um fax ou fax
Internet. Acende-se também durante a transmissao de uma
imagem em modo de digitalizacéo.

* Indicador DADOS
Fica intermitente quando n&o puder imprimir um fax ou um fax
Internet recebido devido, por exemplo, a falta de papel. Acende-se
quando houver um trabalho de transmissao por enviar.

Teclas numéricas

Permitem introduzir o nimero de cdpias, os nimeros de fax e outros valores
numéricos. Estas teclas sdo também utilizadas para a introdugéo de defini¢des de
valores numéricos (excepto para as definicdes do sistema).
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(13)

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

o

Tecla [APAGAR] ((0))
Prima esta tecla para repor o nimero de cépias a "0".

Tecla [PARAR] ((©))

Prima esta tecla para parar um trabalho de cdpia ou a digitalizagao de
um original.

Indicador de corrente principal

Acende-se quando o interruptor de corrente principal da maquina esta
na posicao ligada ("On").
I¥ LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE (pagina 1-14)

Tecla [LIGAR] (@)
Utilize esta tecla para ligar e desligar a maquina.
I¥ LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE (pagina 1-14)

Tecla (@ )/ indicador [POUPANCA DE ENERGIA]

Utilize esta tecla para colocar a maquina no modo de desligar
automatico para poupar energia.
A tecla [POUPANGA DE ENERGIA] (@ ) fica intermitente quando a
maquina esta no modo de desligar automatico.

IS TECLA [POUPANGA DE ENERGIA] (pagina 1-15)

Tecla [LOGOUT] ((¥) )

Prima esta tecla para fechar a sess@o apos ter iniciado a sessé@o e
utilizado a maquina. Quando utilizar a fungao de fax, pode também
utilizar esta tecla para enviar sinais de marcagao por tons numa linha
de marcagao por impulsos.

5 AUTENTICAGAO DO UTILIZADOR (pagina 1-16)

(14)

(15)
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[ ) PEme Srnel | L2
O HDATA O £ DATA
OO | ©
DOO® Gl ©
Q@
@IOJO
® [0 &
[=LoGout @
J
DA A
I R
(13) (14) (15) (16)(17) (18)

Indicador NOTIFICACAO DE DADOS (Verde) (244

O indicador fica aceso ou intermitente para indicar o estado de um
trabalho.
IF  |INDICADOR DE NOTIFICAGAO (pagina 1-13)

Tecla [#/P] (1))

Ao usar a fungdo cépia, prima esta tecla para usar um programa de
trabalhos. Quando utilizar a fungéo de fax, pode utilizar esta tecla
durante a marcagao.

Indicador de erro (é)
Fica aceso ou intermitente para indicar o estado do erro.
IF  |INDICADOR DE NOTIFICAGAO (pagina 1-13)

Tecla [LIMPAR TUDO] ()

Prima para regressar ao estado de funcionamento inicial.
Permite cancelar todas as definigdes seleccionadas e iniciar o
funcionamento a partir do estado inicial.

Tecla [INICIAR]

Utilize esta tecla para copiar ou digitalizar um original. Também
permite enviar um fax no modo fax.

@ Os indicadores do painel de operagdes podem variar consoante o pais e a regiao.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

PAINEL DE TOQUE

Esta secgao explica como utilizar o painel de toque.

¢ Para introduzir texto, consulte a sec¢ao "INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58).
* Para obter informagdes sobre os ecras e os procedimentos para utilizar as definigdes do sistema, consulte "Métodos de Funcionamento

Habituais" (pagina 6-4) em "6. DEFINICOES DO SISTEMA'.

Utilizar o painel de toque

Exemplo 1

& Impressio I =FDigit. para I ¢ rax T @ Internet-Fax ]

’J Fila Trabalhos Coniuntos / Curso  Estado

Por em fila

N -
A copiar Fila Trab
v

2 () copIar 002_/_000 Em espera

Completo

(2) =

3 Q Computer0l Sinal \ Em espera

SOonoro,
4 QY 0312345678 \/ Em espera |

—

2]
=

Parar/Apag

(1) Teclas de seleccao de modo

Utilize-as para alternar entre os modos de cdpia, envio de imagem e arquivo de documentos.
(2) As definicdes de cada fungao podem ser facilmente seleccionadas e canceladas premindo as teclas no ecra com o dedo. Quando uma opgéao é
seleccionada, é emitido um sinal sonoro e a opgéao fica destacada para confirmar a selecgao.

(3) As teclas esbatidas (desactivadas) ndo podem ser seleccionadas.

@ Se premir uma tecla que ndo possa ser seleccionada, sera emitido um duplo sinal sonoro.

Exemplo 2
Q)] (2 3) 4

Modos D [ oK
Especiais

Can(;élar I[ OK

Sl

Margem Arquivo

Direita Esquerda Baixo Face 1 Face 2
> & [Eniusnl o By o S
-{E] E]l =&

(1) Se uma tecla estiver inicialmente destacada num ecra, esta
seleccionada. Para alterar a selecgao, prima outra tecla para
destaca-la.

(2) Asteclas E] E] podem ser utilizadas para aumentar ou reduzir
um valor. Para alterar um valor rapidamente, mantenha o dedo na
tecla.

(3) Prima esta tecla para cancelar uma defini¢ao.

(4) Prima a tecla [OK] para introduzir e guardar uma definicao.

Exemplo 3

™M @

Modos s
Especiais

i
2

Margem
Arquivo

[ J | &
ERREEES)
[ | |
[ J |

Cépia
Em Tandem

Capas/
Insercdes

Insercgédo De
Transparéncias

wp

«

Copia De
Separador

[
=
[

Cépia De Livro Foto De Cartao]

(1) Para seleccionar algumas opcdes no ecra de modos especiais,
basta premir a tecla da opcao.
Para cancelar uma opcgéo seleccionada, prima novamente a tecla
destacada para que deixe de estar destacada.

(2) Se as definigdes abrangerem varios ecras, prima a tecla oua
tecla para alternar entre os ecras.
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Exemplo 4

Ruto

Modos ,
Especiais
h Cépia 2 Lados

Fich. Répido

Escalas A/R
100%

Se estiver seleccionado pelo menos um modo especial, a tecla
sera visualizada no ecra inicial.

Exemplo 5

Original

C=

Tamanho Personaliz.

(concerer J_oc

(25~297)
o

Al

- 1)

Toque numa tecla de valor numérico para introduzir directamente

um valor com as teclas numéricas.

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Revisdo de Funcdo

Margem . Mudar:Direita
Arquivo " Frente:10mm/Trés: 10mm
. Margem: 10mm
Apagar * Lomb: 10mm
Capas/ . Frente:2 Faces/Atréds:Insercdo
Insercdes

* Insergdo A:10P4gina/B:10P4gina @

Pode premir a tecla para visualizar uma lista dos modos
especiais seleccionados.

Introduza o valor com as teclas 1-0.

{ Cancelar ] [ OK ]

Prima as teclas numéricas para introduzir um valor numérico
aleatério e de seguida toque na tecla [OK].

@ O painel de toque (ecra) apresentado neste manual € uma imagem descritiva. O ecra real é ligeiramente diferente.

Esta opgao permite regular o volume do sinal sonoro que é emitido quando as teclas séo premidas. Também pode desligar o som do toque das teclas.

Definicoes de Sistema (Administrador): Som do toque nas teclas

1-10
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

APRESENTACAO DO ESTADO

Quando surge o ecra inicial de um modo, o lado direito do painel de toque mostra o estado da maquina.
A informacgao apresentada esté explicada a seguir.

Exemplo: Ecra basico do modo de copia

= 0 = FTR—
Estado do MFP
Modos
Especiais =
U 020/015 Informacgdes
g de Manutengédo
Simples Cépia 2 Lados A copiar

Ad DC DC DC

g’ B o020/015 DC D

7 3 Em espera
e
Fich. Rapido 0 0207015

Em espera

Auto

Escalas A/R Original Seleccdo Papel
Q
100%

B 020015

Pré-visualiz. Em espera

|

(2 (3)
1) Tecla de seleccao do visor (3) Visor "Estado do MFP"
A apresentacéo do estado pode ser alternada entre "Estado trabalho" Apresenta as informagdes do sistema da maquina.
e "Estado do MFP". "Informagdes de Manutengao”
Se o ecré do estado do trabalho for apresentado, a apresentacéo do Apresenta a informacéo da manutengédo da maquina através de
estado muda automaticamente para "Estado do MFP". cédigos.

2) Visor "Estado trabalho"
Apresenta o 4 primeiros trabalhos de impresséao na fila de trabalhos
de impresséo (os trabalhos em curso e os trabalhos que aguardam
impresséo). Surgem o tipo de trabalho, o nimero de cépias, o nimero
de copias finalizadas e o estado do trabalho.
Os trabalhos nao podem ser manipulados neste ecrd. Apenas podem
sé-lo no ecra de estado de trabalho.
Para mais informagdes, consulte os capitulos deste manual referentes
a cada fungéo.

1-11 :
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BARRA DO SISTEMA

A barra do sistema encontra-se na parte inferior do painel de toque.
Os itens da barra do sistema séo explicados abaixo.

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Auto

=
E simptes

A4
[ a g

2. AdR
3. B4 1=
4. A3 =l

Estado do MFP

Modos
Especiais
Cépia 2 Lados

Fich. Rapido

@ 020/015

A copiar

f§ 020/015

Em espera

fF  020/015

Em espera

Escalas A/R

100%

Original

-1
(1)

1) Apresentacao do estado do trabalho

Séao apresentados os trabalhos em curso ou pendentes por meio de

icones. Os icones s&@o os seguintes.

Seleccdo Papel

-

b

digitalizagéo para
e-mail

im

Trabalho de Trabalho de cépia
\li:.g impressao E_Ij
Trabalho de Trabalho de

digitalizagéo para
FTP

transmisséo de fax

&

Trabalho de Trabalho de

ﬁ::l digitalizagao para HEY digitalizagéo para
A= pasta de rede A computador
Trabalho de Trabalho de

recepgao de fax

Trabalho de
transmissao de
PC-fax

@

Trabalho de
transmissao fax
Internet

(Incl. SMTP Dir.)

5F

tandem/trabalho de
impressao

A

Trabalho de Trabalho de
recepgao de fax &t transmissao

@ Internet et PC-I-Fax
(Incl. SMTP Dir.)
Trabalho de Trabalho de
difusao* impresséao do

% Tarefa de E"E ficheiro de

A encaminhamento digitalizagao para o
de entrada disco
Cépia Tarefa de envio de

metadados

* Isto surge numa tarefa de difusdo de diversos modos.

5 020/015

Pré-visualiz.

i 1

() ©)

Em espera

Quando surge um ecra inicial que ndo o modo de envio de imagem, o
nimero da cassete a ser utilizada para alimentar papel surge durante
a alimentagéo de papel. A cor da apresentagao do estado do trabalho
depende do estado do trabalho, conforme especificado na tabela
abaixo.

Pode premir o icone de apresentacéo do estado do trabalho para
apresentar o ecra do estado do trabalho.

Apresentaca
o do estado Configuracao da maquina
do trabalho
Esta a ser executada normalmente uma
Verde impresséao, uma digitalizagao ou outra
tarefa.
A maquina estd a aquecer ou em espera ou
Amarela .
esta a ser cancelada uma tarefa.
O papel encravou ou ocorreu outro tipo de
Vermelha Pap P
erro.
Cinzenta Nao existem trabalhos na maquina.

(2) Visualizacao de icone

Este icone surge durante o envio e recepgdo de
dados.

w

Este icone surge quando os dados de fax,
digitalizagao ou Internet fax sdo guardados na
meméria da maquina. Quando os dados para

= transmisséo sé&o guardados, surge @ Quando os
dados recebidos sdo guardados, surge @ . Quando
os dados para envio e os dados recebidos sao
guardados, surge @ .

&

Surge quando um responsavel pela assisténcia
técnica activar o modo de simulacéo.

—
m
@
3

E apresentada quando uma meméria USB ou outro
dispositivo USB é ligado a maquina.

@

1-12 :
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utilizado.

Surge quando o kit de seguranga de dados esta a ser

ligada a aplicacdes externas.

O icone é visualizado quando a maquina esta a ser

ligado a maquina

. : Com ligagao a um ponto de acesso
o & sem ligag&o a um ponto de acesso
. : Em espera no modo ad-hoc

Quando um adaptador USB para LAN sem fio estiver

(3) Tecla de ajuste da luminosidade

Prima esta tecla para ajustar a luminosidade do painel de toque.
Quando premida, é apresentado o ecra seguinte junto a tecla.

Prima a tecla [+] ou a tecla [-] para ajustar a luminosidade.

=

[+]

Quando terminar, prima novamente a tecla de ajuste da luminosidade
para fechar o ecra.

INDICADOR DE NOTIFICACAO

O indicador de notificacdo de dados (24%) e o indicador de erro (é) fica aceso ou intermitente para indicar o estado da maquina.

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Cassete

Indicador de erro (.é.) (vermelho)

Indicador de notificacido de dados (22%) (verde)

Padrao1

Padrao2

Aceso

Erros que nao impedem a operagao da
maquina, como quando o toner esta quase
vazio.

Trabalho em curso, como saida ou
alimentacao de papel.

Estado Pronto ou outro estado em que podem
ser aceites trabalhos.

Intermitente

Erros que impedem a operagdo da maquina,
tais como bloqueios e toner vazio.

Digitalizagéo de um original ou processamento
de dados

Processamento de trabalhos em curso

O “Padréao 1”7 e o0 “Padrao 2” no indicador de notificacdo de dados (2%) podem ser definidos na "Def. Indicador de
Estado" nas Definigbes de Sistema (Administrador).

1-13
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE

A maquina dispde de dois interruptores de corrente. O interruptor de corrente principal esta colocado na parte traseira, do lado esquerdo. O outro
interruptor de corrente é a tecla [LIGAR] (@) no canto superior direito do painel de operagoes.

Interruptor de corrente principal Tecla [LIGAR]
Quando o interruptor de corrente principal é ligado, o indicador de

. . - Indicador de corrente principal
corrente principal acende-se no painel de operagoes.

|

8 print [ IMAGE SEND l @ l
o TreaDy o ALNE o

o EIDATA O £ DATA

0 ©
'

Posicéo

® ® ©
®O®

OO

®0®
® @

[+ LocouT y
DATA A
Posigéo%
"Off" || Tecla [LIGAR]
Ligar a corrente Desligar a corrente
(1) Coloque o interruptor de corrente principal na (1) Prima atecla [LIGAR] (@) para desligar a corrente.

posigao "On". (2) Coloque o interruptor de corrente principal na

(2 Prima atecla [LIGAR] (@) para ligar a corrente. posicao "Off".

®

Se o indicador de corrente principal estiver a piscar, prima a tecla [LIGAR] (@ ), apos ficar permanente aceso.

Ao desligar o interruptor de ligagao principal, certifique-se de que cada uma das luzes no painel de operagdes foi desligada.

No caso da corrente principal ser interrompida subitamente devido a uma falha de corrente, ou outros, volte a ligar a maquina e depois desligue-a na
ordem correcta. Se a maquina for deixada durante um longo periodo tendo-se desligado primeiro a corrente, antes de se premir a tecla [LIGAR] (@ ),
poderao surgir ruidos invulgares, a qualidade da imagem podera deteriorar-se, etc.

Se desligar o interruptor de corrente principal ou remover o cabo de alimentagdo da tomada enquanto os indicadores estiverem acesos ou
intermitentes, pode danificar o disco rigido e originar a perda de dados.

Desligue tanto a tecla [LIGAR] (@ ), € o interruptor de corrente principal, e desligue o cabo de alimentacéo se suspeitar de uma avaria na maquina,
se houver uma forte tempestade nas proximidades ou quando estiver a deslocar a maquina.

O indicador de alimentagao principal pisca quando recebe uma tarefa de impressédo. Apés a recepgao dos dados da tarefa de impresséao e iniciagao da
@ impressao, o indicador PRINT DATA acende-se.
Quando utilizar as fungdes de fax ou de fax Internet, mantenha sempre o interruptor de corrente principal na posi¢ao ligada ("On").

Reiniciar a maquina

Para que algumas definicoes se tornem efectivas, devera reiniciar a maquina.
Se surgir uma mensagem no painel de toque solicitando que reinicie a maquina, prima a tecla [LIGAR] (@) para desligar a corrente e de seguida
pressione novamente a tecla para ligar a corrente.

Em alguns estados da maquina mesmo pressionado a tecla [LIGAR] (@) para reinicia-la as definicbes néo se tornam efectivas. Neste caso, utilize o
interruptor de corrente principal para desligar e ligar a corrente.

1-14 ;
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

FUNCOES DE POUPANCA DE ENERGIA

Este produto dispde das seguintes duas fun¢des de poupanca de energia que estdo em conformidade com as directrizes da Energy Star para
ajudar a preservar os recursos naturais e reduzir a poluicdo ambiental.

Modo de pré-aquecimento (modo de baixo consumo)

O modo de pré-aquecimento baixa automaticamente a temperatura da unidade de fusdo, reduzindo assim o consumo de energia se a maquina
permanecer no modo de espera durante o tempo definido em "Def De Modo Pré-Aquecimento” nas definicdes do sistema (administrador).

Permite manter a unidade de fusdo a uma temperatura mais baixa e reduzir o consumo de energia enquanto a maquina se encontra em modo de
espera.

A maquina arranca automaticamente e volta ao funcionamento normal quando receber um trabalho de impressao, quando uma tecla for premida no
painel de operacdes ou quando for colocado um original.

Modo desligar automatico (modo de hibernac¢ao)

O modo desligar automatico desliga automaticamente a corrente do ecra e da unidade de fusdo se a maquina permanecer no modo de espera
durante o tempo definido em "Temp De Desligar Automatico" nas definigdes do sistema (administrador). Este modo proporciona o nivel mais baixo
de consumo de energia. A poupanca de energia é bastante superior a do modo de pré-aquecimento; porém, o tempo de arranque é maior.

A maquina arranca automaticamente e retoma o funcionamento normal quando receber um trabalho de impressao ou quando a tecla intermitente
[POUPANCA DE ENERGIA] (@ ) for premida.

TECLA [POUPANCA DE ENERGIA]

Prima a tecla [POUPANCA DE ENERGIA] (@) para colocar a maquina no modo desligar automatico ou tira-la do modo de desligar automatico. A
tecla [POUPANCA DE ENERGIA] (@) possui um indicador que mostra se a maquina esta no modo desligar automatico.

Se o indicador da tecla[POUPANCA A magquina esta pronta a ser utilizada.
DE ENERGIA] (@) estiver apagado Se premir a tecla [POUPANGCA DE ENERGIA] (@ ) quando o indicador estiver apagado, o indicador fica
quando em espera intermitente e a maquina entra no modo desligar automético apés um breve periodo.

Se o indicador da tecla[POUPANCA A maquina esta no modo desligar automatico.
DE ENERGIA] (@) estiver Se for premida a tecla [POUPANGCA DE ENERGIA] (@ ) quando o indicador estiver intermitente, o indicador
intermitente desligar-se-a e a maquina regressara ao estado pronto apds um breve intervalo.

— Y7 PRINT (3 IMAGE SEND
o QRrREADY o (LINE
O EHDATA O 4] DATA

DATA A

Tecla/indicador
[POUPANGCA DE ENERGIA]
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AUTENTICACAO DO UTILIZADOR

A autenticagao do utilizador condiciona a utilizagdo da maquina por utilizadores registados. As fun¢des que cada utilizador pode usar podem ser
especificadas, permitindo que a maquina seja personalizada por forma a satisfazer as necessidades do seu local de trabalho.

Quando o administrador da maquina permite a autenticagéo do utilizador, cada utilizador devera iniciar a sesséo para utilizar a maquina. Existem
varios tipos de autenticagdo do utilizador e cada um deles possui um método diferente de inicio de sessao.

Para mais informagdes, consulte as explicagdes dos métodos de inicio de sesséao.

15 AUTENTICAGAO POR NUMERO DE UTILIZADOR (consulte a seguir)

& AUTENTICACAO POR NOME DE INICIO DE SESSAO / PALAVRA-PASSE (pagina 1-18)

AUTENTICACAO POR NUMERO DE UTILIZADOR

E utilizado o seguinte procedimento para iniciar a sessdo com um nimero de utilizador fornecido pelo administrador da maquina.

Autenticacéio Utilizador [ 0K ]‘

Inicio Sesséo
Como Admin

Quando controlado pelo nimero de utilizador

/ Introduza o seu numero de utilizador
./ o - -
— (5 a 8 digitos) utilizando as teclas numéricas.

Cada digito introduzido sera apresentado como "X ".

®O®E
eEO®®
OO
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Autenticagdo Utilizador 9§ || Prima a teCIa [OK]-

Apés a autenticagdo do nimero de utilizador, o ecra de contagem do

= utilizador aparece por breves instantes.

— Jege®
—
- tantes pdginas
e
o

EEEEEEE

Inicio Sessdo

O numero de paginas restantes é visualizado se tiver definido limites de
pagina em "Lista de grupo de limite de pagina" nas defini¢ées do sistema
(administrador). (E visualizado o nimero de paginas que o utilizador ainda
pode utilizar em cada modo (cépia, digitalizagéo, etc.)). O tempo de
visualizagao deste ecra pode ser alterado utilizando "Def Do Tempo De
Mensagem" nas definicbes do sistema (administrador).

Este passo ndo é necessario se o numero de utilizador for um nimero de 8 digitos. (o inicio de sessd@o ocorre automaticamente apds a
introdugao do numero de utilizador).

O Quando tiver terminado a utilizacdo da maquina e
@ @ @ estiver pronto para terminar a sessao, prima a

HEG tecla [LOGOUT] ((¥)).
® @ @

LoGgout

* No entanto, notar que a tecla [LOGOUT] (@) ndo pode ser utilizada para fechar a sessao quando um numero de fax esta a ser inserido no
modo de fax, uma vez que a tecla é usada para introduzir o numero de fax.

* A fungao Limpeza Automatica executa automaticamente o fim de sessao. A funcéo Limpeza Automatica executa automaticamente o fim de
sessdo. Porém, quando o modo de digitalizagao de PC for utilizado, o fim de sessé@o néo ocorre quando a tecla [LOGOUT] (@) for premida
e a fungdo Limpeza Automatica néo funciona. Mude a maquina para outro modo e termine a sessao.

Se introduzir um nuimero de utilizador incorrecto 3 vezes seguidas...

Se a opgao "Um aviso quando o login falha" estiver activada nas definigdes do sistema (administrador), a maquina ficara bloqueada durante
5 minutos quando for introduzido um numero de utilizador incorrecto 3 vezes seguidas.

Consulte o administrador da maquina para saber o nimero de utilizador que deve utilizar.

O administrador pode anular o estado de bloqueio.
Para tal, tera de abrir [Controlo por utilizador] e [Pré-definicdes] no menu da pagina Web.
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AUTENTICACAO POR NOME DE INiCIO DE SESSAO /
PALAVRA-PASSE

O seguinte procedimento é utilizado para iniciar a sess@o com um nome de inicio de sess@o e uma palavra-passe fornecidos pelo administrador da
maquina ou pelo administrador do servidor LDAP.
A Certificagao LDAP exige a existéncia da unidade de disco rigido.

Autenticagdio Utilizador [ 0K ]|

[Nome In.Sessdo

Nome Utiliz.

Inicio de Sessdo Local

Quando controlado pelo nome de inicio de sessao e pela palavra-passe
(Aparecerao opcoes diferentes no ecra se for utilizada a autenticagdo LDAP).

Prima a tecla [Nome In.Sessao] ou a tecla

Autenticacgdo Utilizador { OK J|
Se a tecla [Nome In.Sessao] for premida, sera visualizado um ecra de
selecgao do nome de utilizador. Avance para o passo seguinte.
Se a tecla for premida, aparece uma area para introduzir um do
Nor 2. "numero de registo”.
Utilize as teclas numéricas para introduzir o seu numero de registo, guardado
em "Lista de Utilizadores" nas defini¢bes do sistema (administrador). Apds

Inicio de Sessao Local introduzir o nimero de registo, avance para o passo 3.

(A) (B) (8)) Seleccione o nome do utilizador.
1 (A) Tecla [Entrada Directa]
Sele. de Utilizfdor de Modo de Conta de Dilositivo (€ mterior || Utilize esta tecla se o seu registo néo tiver sido guardado em "Lista de
amre llf ' Utilizadores" nas definicbes do sistema (administrador) e apenas tiver
| | e (user 0002 | ] s
1 sido guardado para a autenticacdo LDAP.
L ) (peer ooos )|~ E visualizado um ecra de introducdo de texto. Introduza o seu nome de
InciocmiooAs;“sisjol User 0005 | [vser 0006 | N inicio de sessio.
[E [ ) (osex ooos | (B) Teclas de selecgdo do utilizador
e ‘ {55 O ) [pser o010 J 3 Prima o seu nome de utilizador, guardado em "Lista de Utilizadores" nas
User 0011 | [usex o012 | definicdes do sistema (administrador).
o [ Todos w[ EFGH J[ TJKL J[ MNOP J@JM&J (C) Tecla [Anterior]

Y Prima esta tecla para voltar ao ecra de inicio de sessao.
Ueiliz (D) Separadores do indice
Todos os utilizadores aparecem no separador [Todos]. Os utilizadores
(D) estao agrupados nos outros separadores de acordo com os caracteres
de procura introduzidos quando os utilizadores foram guardados.

@ A autenticagdo LDAP pode ser utilizada se o administrador do servidor proporcionar o servigo LDAP na rede local (LAN).
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Prima a tecla [Palavra passe].

Aparece um ecra de introdugao de texto onde deve introduzir a
palavra-passe.
Introduza a sua senha, guardada em "Lista de Utilizadores" nas defini¢des do

Autenticagdo Utilizador { OK ”

Nome Utiliz. :User 0001 sistema (administrador).
Se estiver a iniciar a sessdo num servidor LDAP, introduza a palavra-passe
Inicio de Sessdo Local que foi guardada com o seu nome de inicio de sessao no servidor LDAP.

Cada caracter introduzido sera apresentado como " X *. Quando tiver
introduzido a palavra-passe, prima a tecla [OK].

Se a autenticagao for feita pelo servidor LDAP e tiver varias palavras-passe
guardadas em "Lista de Utilizadores" nas definicdes do sistema
(administrador) e no servidor LDAP, utilize a palavra-passe guardada no
servidor LDAP.

@ * Se tiver guardado um servidor LDAP, [Aut para:] pode ser alterado.

* Se estiver a iniciar a sessdo com uma tecla de selecc¢ao do utilizador...
O servidor LDAP foi guardado quando os seus dados de utilizador foram guardados e o servidor LDAP aparecera como servidor de
autenticagdo quando seleccionar o seu nome de inicio de sess&o. Avance para o passo 4.

* Se iniciar a sessao com a tecla [Entr. Directa]...
Prima a tecla [Aut para:]

Rutenticagdo Utilizador OK ”

Nome Utiliz. :Entr. Directa

KKK X KKK X XK KKK X KR KKK KKK K X K K X X
Inicio de Sessdo Local

<

Seleccione o servidor LDAP e prima a tecla [OK].

Autenticar para: [

[ Inicio de Sessdo Local ]

e

Servidor

w

Servidor

Servidor

Servidor 5

o

Servidor

IS
S L UL N L —

Servidor 7
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Autenticaco Utilizador [ T ]| Prima a tecla [OK].

Ap6és a autenticacdo do nome de inicio de sesséo e da palavra-passe
introduzidos, o ecra de contagem do utilizador aparece por breves instantes.

Nome Utiliz. :User 0001

(Palavra passe | % K KX KX KKK KX KXKKKKXKAKRK KKK XK XK K
Inicio de Sessdo Local

(Aparecerao opgdes diferentes no ecra se for utilizada a autenticagéo O numero de paginas restantes é visualizado se tiver definido limites de

LDAP). pagina em "Lista de grupo de limite de pagina" nas definicdes do sistema
(administrador). (E visualizado o nimero de paginas que o utilizador ainda
pode utilizar em cada modo (cépia, digitalizagao, etc.)). O tempo de
visualizagao deste ecréa pode ser alterado utilizando "Def Do Tempo De
Mensagem" nas definigdes do sistema (administrador).

Quando tiver terminado a utilizacdo da maquina e
estiver pronto para terminar a sesséao, prima a

OO®
%% tecla [LOGOUT] ((¥)).
® © @

* No entanto, notar que a tecla [LOGOUT] (@) nao pode ser utilizada para fechar a sessdo quando um nimero de fax esta a ser inserido no
modo de fax, uma vez que a tecla é usada para introduzir o nimero de fax.

* A fungao Limpeza Automatica executa automaticamente o fim de sesséo. A fungdo Limpeza Automatica executa automaticamente o fim de
sessdo. Porém, quando o modo de digitalizagdo de PC for utilizado, o fim de sessdo nédo ocorre quando a tecla [LOGOUT] ( ) for premida
e a fungao Limpeza Automatica néo funciona. Mude a maquina para outro modo e termine a sesséo.

Se introduzir um nome de inicio de sessao ou uma palavra-passe incorrecta 3 vezes seguidas...

Se a opgao "Um aviso quando o login falha" estiver activada nas definigdes do sistema (administrador), a maquina ficara bloqueada durante 5
minutos quando for introduzido nome de inicio de sessdo ou uma palavra-passe incorrecta 3 vezes seguidas.

Consulte o administrador da maquina para saber o nome de inicio de sessao ou a palavra-passe que deve utilizar.

Para tal, tera de abrir [Controlo por Utilizador] e de seguida [Definicdes Padrao] no menu da pagina Web.

* Dependendo do método de autenticacdo LDAP utilizado, poderé aparecer a tecla [Endereco E-mail]. Se a tecla [Endereco E-mail] for visualizada no
passo 3, prima essa tecla.
Aparecera um ecra de introdugao de texto. Introduza o seu enderego de e-mail.

@ ¢ O administrador pode anular o estado de bloqueio.

Autenticagdo Utilizador [ oK ]|

Nome Utiliz.User 0002

[Endereco E-mai

Definicoes de Sistema (Administrador): Lista Utilizadores
%}3 E utilizado para guardar nomes de utilizadores da maquina. Também s3o guardadas informacdes detalhadas, como 0 nome de inicio de sess&o, o
numero e a palavra-passe do utilizador. Solicite ao administrador da maquina os dados necessarios para utilizar a maquina.
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ECRA INICIAL

Quando a tecla [INICIO] for premida no painel de operagdes, surge o ecra inicial no painel de toque. S&o visualizadas as teclas de selecgéo de
modo no ecra de inicio. Pode premir-se estas teclas para abrir o ecra inicial de cada modo. Pode premir-se a tecla [Meu Menu] para visualizar
atalhos para fungdes memorizadas no "Meu Menu".

1° ecra 2° ecra
(1)
1
(] ‘._
DI N N4
[ = ) | Epmw |
[ gogotomea ] [ peinicses cassore zepel |
Meu H#'HA-
‘)f /’////
4 0 11
(5) (6) (7)
1) Teclas de selec¢ao do modo (5) Titulo
Use estas teclas para alternar entre os modos cépia, envio de Apresenta o titulo do ecra meu menu.

imagem, arquivo documento e Sharp OSA. Os nomes das teclas e as
. o = (6) Tecla de atalho
imagens podem ser alterados. (apenas no 1° ecra) i

E apresentada uma fungéo gravada em forma de tecla de atalho.
(2 Imagem de fundo Para seleccionar a fungéo gravada, prima essa tecla.

Imagem de fundo do ecra inicial. A imagem de fundo pode ser

alterada.
Apresenta o nome do utilizador com sessao iniciada.
(3)  Tecla[Meu Menu] O nome de utilizador é apresentado quando a autenticacio do
Prima para ir para o seu ecra meu menu. Os nomes das teclas e as utilizador estiver activada na maquina.
imagens podem ser alterados.

7) Nome do utilizador

4) Teclas da aplicacao*

E possivel apresentar uma combinagéo total de oito atalhos de
aplicagdo do Sharp OSA e atalhos para 0 meu menu.

* Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.

E possivel registar atalhos para as fungbes em forma de teclas no ecra meu menu. Sempre que é premida uma tecla de atalho, é apresentado o
ecra dessa fungdo. Permite-lhe registar as fungdes utilizadas com maior frequéncia no ecra meu menu, acedendo de forma rapida e pratica a essas
mesmas fungdes. Quando é utilizada a autenticacdo do utilizador, é possivel visualizar o ecra meu menu do "Grupo de Operagao Favorito".

Utilize a pagina Web para configurar as seguintes defini¢oes:
* alterar a designagéao da tecla do ecra inicial, alterar a imagem, armazenar uma tecla de aplicacao;
* armazenar teclas que surgem no ecrd meu menu.

* Definicoes de Sistema (Administrador): Definicoes de Meu Menu
O registo é efectuado em [Definicdes de Sistema] - [Definicdes de Operagao] - [Definigdes de Meu Menu] no menu da pagina da Web.
* Definicoes de Sistema (Administrador): Lista de Meu menu
Quando a autenticacao do utilizador estiver activada, pode definir-se um ecrd meu menu para cada "Lista de Grupos de Operacgao Favoritos".
O registo é efectuado em "Lista de Meu menu", em [Controlo por utilizador] no menu da pagina da Web.
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OPERACAO REMOTA DA MAQUINA

A funcao de operagao remota permite-lhe operar a maquina a partir do seu computador.
Quando esta funcao é adicionada, o0 mesmo ecra do ecra do painel de funcionamento surge no seu computador. Isto permite-lhe controlar a
maquina a partir do seu computador como se estivesse em frente a maquina.

A maquina

O seu computador

Painel de operacoes

Utilize a maquina através -

do ecra do seu = o
— o

computador. —
— o

Rede

A funcéo de operacéo remota pode ser usada apenas num computador de cada vez.

Como utilizar a funcao de operacao remota

Antes de usar esta fungao, defina "Autoridade Operacional" como "Permitida" na opgao "Operagdo Remota de Software" d as "Definicdes de
Operagao Remota" nas defini¢cdes de sistema (administrador).

15 6. DEFINIGOES DE SISTEMA "Definicdes de Operacdo Remota" (paginaé-67)

Para utilizar a fungao de operagdo remota, a maquina devera estar ligada a uma rede e devera instalar-se no seu computador uma aplicagao VNC
(software VNC recomendado: RealVNC).

O procedimento para a utilizagao desta funcao é o seguinte:

Exemplo: RealVNC

Ligue-se a maquina através do computador.
(1) Inicie o VNC.

Quando a maquina estiver ligada ao software remoto, = } surge na barra de sistema do painel de toque da maquina. Se pretender desligar,
. = =
encerre o software remoto ou prima =} .

Utilize o painel de operacdes da mesma forma que o faria na maquina. Tenha em atencédo que para modificar constantemente um valor introduzido néao
se podera premir insistentemente uma tecla. Para procedimentos mais detalhados, contacte os capitulos deste manual referentes a cada fungao.

Server w
VC Encrolion: (2) Insira o endereco IP da maquina na caixa de entrada
— vRa "Server".
| fbout. || Options.. | D'K | Cancel (3) Clique no botao [OK].
@ @

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicoes de Operacao Remota
Defina a autoridade de operagao para a fungao de operagédo remota.
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OPCOES GRAVADAS NO REGISTO DE TRABALHO

Esta fungao exige uma unidade de disco rigido.
A maquina grava os trabalhos executados no registo de trabalho.
As principais informacdes gravadas no registo de trabalho estao descritas a seguir.

@

* Para facilitar o célculo das contagens de utilizagao das diversas maquinas configuradas, as opgdes gravadas no registo de trabalhos séo fixas,

independentemente dos dispositivos periféricos instalados ou do objectivo da gravacao.

* Em alguns casos, a informacao do trabalho pode ficar gravada de forma incorrecta como por exemplo nos casos de falha de energia durante um

trabalho.
N.° Nome da opc¢ao Descricao
1 Opcgdes principais ID de Trabalho A ID de trabalho é gravada.
As ID de trabalhos surgem nos registos em nimeros consecutivos até um maximo de
999999 sendo depois a contagem reposta a 1.
2 Modo de Trabalho O modo de trabalho, tal como a cépia ou impressao.
3 Nome do Computador O nome do computador que enviou um trabalho de impresséo.*
4 Nome do Utilizador O nome do utilizador quando a fungao de autenticacéo do utilizador é utilizada.
5 Nome De Inicio De Sessdo | O nome de inicio de sessado quando a funcéo de autenticagdo do utilizador é
utilizada.
6 Data & Hora Iniciais A data e a hora de inicio do trabalho.
7 Data & Hora Finais A data e a hora finais do trabalho.
8 Contagem Total Preto & Para um trabalho de impressao, a contagem total é gravada.
Branco Para um trabalho de envio, é gravado o nimero de paginas enviadas a preto &
branco. Quando uma transmissao de difusdo esta completa, é gravado o nimero total de paginas.
Para um trabalho de digitalizar para disco, é gravado o nimero de paginas guardadas
a preto & branco.
9 Contagem Total Cor Total Para o envio do trabalho, é gravado o ntimero total de paginas enviadas a cor total. Quando uma
transmisséao de difusdo esta completa, é gravado o nimero total de paginas.
Para um trabalho digitalizar para disco, é gravado o nimero de paginas guardadas a
cor total.
10 Contar de acordo com o Contagens pelo original/tamanho do papel no modo de cor e no modo preto & branco.
tamanho
11 Numero de folhas segundo | Indica a contagem da folha por tipo de papel.
o tamanho
12 Contagem Invélida de Papel | Indica a contagem de folha invélida a preto & branco.
(Preto & Branco)
13 Numero de Conjuntos Numero de conjuntos especificados ou destinos reservados.
Reservadas
14 Numero de Defini¢cdes Numero de conjuntos completos ou nimero de destinos para os quais a transmisséao
Completadas foi bem sucedida.
15 Numero de Péaginas Numero de paginas originais reservadas de uma cépia, impressao, trabalho de
Reservadas digitalizacdo ou outro trabalho.
16 Numero de Péaginas Numero de paginas completas de um conjunto.
Completadas
17 Resultado O resultado de um trabalho.
18 Causa do Erro Quando ocorre um erro durante um trabalho, o motivo do erro.
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N.° Nome da opc¢ao Descricao
19 Item Relacionado com Saida O modo de impressao de um trabalho impresso.
T Ih | a

20 rabalho de Impressao Agrafar O estado de agrafamento.

21 Contagem de Agrafos A contagem de agrafos.

22 Tom de Impressao O tom utilizado para um trabalho de impressao.

23 Iten Relacionado com Envio | Enderego Directo Enderego de um trabalho de envio de imagem.

24 de Imagem Nome Remetente Nome do remetente de um trabalho de envio de imagem.

25 Enderego do Remetente Enderego do remetente de um trabalho de envio de imagem.

26 Tipo de transmissao Tipo de transmisséao de um trabalho de envio de imagem.

27 Numero de Série Numero de série administrativo de um trabalho de envio de imagem.

Administrativo

28 Numero de difusao Numero de difusdo de um trabalho de envio de imagem.

29 Ordem de entrada Ordem de reserva para uma transmissao de difusdo de um trabalho de envio de
imagem. Para um trabalho de polling em série, isto utiliza-se para estabelecer a
comunicagao com a impressao.

30 Tipo de ficheiro Formato de ficheiro de um trabalho de envio de imagem.

31 Modo Compressao/Taxa de | Modo de compressao e taxa de compresséao do ficheiro de um trabalho de envio de

Compressao imagem.

32 Tempo de Comunicagao Indica o tempo de comunicacéo de trabalhos de envio de imagem.

33 No. De Fax Indica o nimero guardado do remetente.

34 Iltem Relacionado com Guia de arquivo Estado do arquivo de documentos.

arquivo de Ficheiro documentos

35 Modo de Armazenamento Modo de armazenamento do arquivo de documentos.

36 Nome Do Ficheiro 2 Nome do ficheiro de um ficheiro guardado pelo arquivo de documentos ou retencéo
de impressao.*

37 Tamanho de dados [KB] Tamanho do ficheiro.

38 Funcionalidade comum Defini¢ao de Cor Modo da cor seleccionada pelo utilizador.

39 Modos Especiais Modos especiais seleccionados quando o trabalho for executado.

40 Nome Do Ficheiro 2 Grava os nomes dos ficheiros dos trabalhos impressos.*

41 Elementos detalhados Tamanho Original Tamanho do original digitalizado.

Num trabalho de impressao de um documento arquivado, é o tamanho do papel do
ficheiro.

42 Tipo de Original Tipo original (texto, fotografia impressa, etc.) definido no ecra de definigées de
exposicao.

43 Tamanho do papel Para um trabalho de impresséo, o tamanho do papel.

Para um trabalho enviado, o tamanho do papel enviado.
Para um trabalho de digitalizar para disco, o tamanho do papel do ficheiro guardado.
44 Tipo de Papel O tipo de papel utilizado para a impressao.
45 Propriedade de papel: Indica que o duplex foi desactivado em "Tipo de papel”.
Desactivar Duplex

46 Propriedade de papel: Lado | Indica que o lado fixo foi especificado em "Tipo de papel".
De Papel Fixo

47 Propriedade de papel: Indica que o agrafamento foi desactivado em "Tipo de papel".
Desactivar Agrafar

48 Configuragé@o Duplex Indica a definigao do duplex.

49 Resolugao Indica a resolugéo da digitalizagao.
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N.° Nome da opcao Descricao
50 Item da Maquina Nome do Modelo Indica 0 nome do modelo da maquina.
51 Numero de Série da Indica o numero de série da maquina.
Unidade
52 Nome Indica 0 nome da méquina definida nas paginas Web.
53 Localizagdo de Maquina Indica a localizagdo de instalagdo da maquina definida nas paginas Web.

*Em alguns ambientes isto ndo é gravado.
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ACERCA DAS PAGINAS WEB DESTA MAQUINA

Esta méaquina tem um servidor Web e podera acedé-lo a partir do seu computador, para confirgurar a maquina.

Como verificar o endereco IP

Podera verificar o endereco IP, imprimindo uma lista de todas as defini¢cdes, a partir das definicdes do sistema desta maquina.

T r— ) Prima a tecla [DEFINICOES DE SISTEMA].

o HrReADY o ALINE
0 Y DATA O £ DATA

(5® ® ©
®
OO
O®
® @®
®

(1) Prima a tecla [Impressao de Lista (Utilizador)].

(20 Toque na tecla [Imprimir] em [Lista Com Todas As
Defini¢coes Personalizadas].

O enderego IP da maquina podera ser confirmado a partir da lista
impressa.

Podera ser exigida a verificagdo de utilizador, dependendo das definigdes da maquina. Por favor, verifique com o administrador da maquina,
para obter a necessdria informagao da conta, para verificagéo.
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Como aceder ao servidor Web da maquina

Se a maquina estiver ligada a rede, é possivel aceder ao servidor Web incorporado na maquina recorrendo ao browser Web do PC.

Aceda ao servidor Web incorporado e exiba a

‘: 7:-@‘4@ 19216818 | £ - | @newuab . paglna Web.

(1) Inicie o browser Web de um PC na mesma rede da
maquina e introduza o endereco IP da maquina.

Browser Web recomendado:

Internet Explorer: 6.0 ou posterior (Windows®)
Netscape Navigator: 9 (Windows®)

Firefox: 2.0 ou posterior (Windows®)

Safari: 1.5 ou posterior (Macintosh)

E exibida a pagina Web.

-

Consoante as definicdes da maquina, pode ser necessaria a autenticagao do utilizador para visualizar o modo de configuragédo (versao Web).
Para mais informacdes sobre a palavra-passe e outras necessdrias para autenticagdo do utilizador, contacte o administrador da maquina.
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DESIGN UNIVERSAL NA MAQUINA

Design universal refere-se ao nivel de facilidade de uma pessoa incapacitada ou idosa em utilizar um produto.
Foram implementadas varias medidas na estrutura e software desta maquina para permitir uma utilizagao facil por parte de pessoas incapacitadas

e idosas.

DESIGN UNIVERSAL RELACIONADO COM O FUNCIONAMENTO

Pega em cassetes de papel

As pegas permitem um manuseamento facil por cima ou por baixo. Basta colocar a sua méo na pega e empurrar para frente para desengatar. As
cassetes podem ser manuseadas de uma forma natural.

Mudar o tempo de resposta de teclas

O tempo de resposta das teclas pode ser alterado consoante o necessario.
Seleccione [Definicoes de Sistema] (Administrador) - [Definicoes de Operagéao] - [Definicdo De Operagéao De Teclas].

Definicdo De Operacédo De Tecla

Esta definicdo determina o tempo que uma tecla deve ser premida no painel de toque até se registar a introdugéo da tecla.

O periodo pode ser definido entre 0 a 2 segundos em incrementos de 0,5 segundos.

Ao prolongar a definicao da hora, a entrada da tecla pode ser evitada quando uma tecla é premida acidentalmente. Porém, lembre-se que quando
se selecciona uma definigdo mais longa maior cuidado se devera ter ao premir as teclas, garantindo que se regista a introdugéo de teclas.

Desactivar Auto Repeticao De Tecla

Usada para desactivar a repeti¢cao de tecla.
A repeticao da tecla provoca a mudanca continua de uma definicdo enquanto se continua a premir, nem sempre que se prime a tecla.
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DESIGN UNIVERSAL RELACIONADO COM A AUDICAO

Sons de aviso audiveis quando definicoes sao alteradas

Quando mover através da escala de A/R ou definigdes de contraste, o utilizador é avisado através de um som audivel na predefinicao (escala de

A/R de 100%, contraste 3).
Seleccione [Definicoes de Sistema] (Administrador) - [Definicoes de Operagéao] - [Som Toque Teclas] e [Som de Toque de Tecla no Ponto Inicial].

Som Toque Teclas
Controla o nivel sonoro do toque das teclas ou desliga o som. Também pode ouvir trés sons nos valores iniciais ao definir a escala no modo copiar

ou ao regular a exposi¢ao em qualquer modo.

Ecra em que a definicao é eficaz Valor Inicial
Ecra de definigdo da taxa no ecra de base do modo cépia Taxa 100%
Ecra de regulacéo da definigdo no ecra de base do modo cépia Nivel de exposigao: 3 (médio)

Ecra de regulacédo da exposi¢ao no ecra de base do modo fax, Internet fax e
scanner de rede

Ecréa de regulacéo da exposigéo para Digitalizagéo para HDD no modo de
arquivo de documentos

Som de Toque de Tecla no Ponto Inicial
Quando especificar a exposi¢ao no ecra de ajuste de exposi¢ao de cada modo, é emitido um som trés vezes quando o valor de referéncia é

alcangado.
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CONSUMIVEIS

Nos consumiveis padrao deste produto, que podem ser substituidos, incluem-se o papel, os cartuchos de toner

e cartuchos de agrafos para o finalizador.

Certifique-se de que utiliza apenas produtos especificados pela SHARP para os cartuchos de toner, cartuchos de agrafos para o finalizador e
acetatos.

SHARP Para resultados de cépia perfeitos, certifique-se de que utiliza apenas consumiveis genuinos da Sharp, os quais
' sdo concebidos, fabricados e testados para maximizar a vida util e o desempenho dos produtos Sharp. Procure a
etiqueta de acessdrios genuinos na embalagem do toner.

<

ACESSORIOS GENUINOS

Armazenamento adequado

Armazene os acessorios num local que esteja:
* limpo e seco;
* a uma temperatura estavel;
* ndo exposto a luz directa do sol.
Guarde o papel na embalagem e na posig¢ao horizontal.
O papel armazenado em embalagens na vertical ou fora da embalagem podera enrolar-se ou ficar himido, resultando em encravamentos de papel.

Guardar os cartuchos de toner

Guarde uma caixa com cartuchos de toner novos na horizontal, com o topo voltado para cima. Nao guarde um cartucho de toner na vertical. Se os
guardar na vertical, o toner podera nao ser devidamente distribuido, mesmo depois de agitar o cartucho vigorosamente, permanecendo no cartucho
sem possibilidade de sair.

Cartucho de agrafos

O finalizador requer o seguinte cartucho de agrafos:
MX-SCX1 (para o finalizador)
Cerca de 5000 por cartucho x 3 cartuchos

Fornecimento de pecas sobresselentes e consumiveis

O fornecimento de pecas sobresselentes para reparagao da maquina esta garantido durante pelo menos 7 anos

apds o fim da produgao. Pecas sobresselentes sao as pegas da maquina que podem partir-se ou avariar-se durante o uso normal do produto,
enquanto as pecas que em condigdes normais excedem a vida util do produto ndo devem ser consideradas sobresselentes. Os consumiveis
estardo igualmente disponiveis durante 7 anos apds o fim da produgao.
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COLOCAR PAPEL

ASPECTOS IMPORTANTES ACERCA DO PAPEL

Esta seccéo contém informagéo que deve ler antes de colocar papel nas cassetes de papel.
Leia atentamente esta secgao antes de colocar papel.

NOMES E LOCALIZACOES DAS CASSETES

Os nomes das cassetes sdo os seguintes.

Ll

— Y~ @——— Alimentador manual
Cassete 1 =]

—
Cassete 2* [m]
Cassete 3* —1 4

— o

Cassete 4% e

*Encontra-se instalada uma gaveta de papel opcional.

SIGNIFICADO DE "R" NOS FORMATOS DE PAPEL

Alguns formatos de originais e de papel podem ser colocados tanto na vertical como na horizontal. Para distinguir as orientagdes vertical e
horizontal, os formatos de papel na orientagao horizontal seréao seguidos de um "R" (por exemplo, A4R, 8-1/2" x 11"R).

Os formatos que apenas podem ser colocados na orientagado horizontal (A3, B4, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13") ndo incluem o "R" na
indicacéo do formato.

A4R A4 A3
(8_1/2" X 11"R) (8'1/2" X 11") (11" X 17||)
Orientacao horizontal Orientacao vertical S6 pode ser colocado na orientagdo

horizontal
Nao é acrescentado um "R".

E acrescentado um "R". Nao é acrescentado um "R".

1-31 -
Indice



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

PAPEL UTILIZAVEL

Sé&o comercializados varios tipos de papel. Esta secgéo explica o papel simples e os suportes especiais que podem ser utilizados na maquina. Para
obter informagdes detalhadas sobre os formatos e tipos de papel que pode carregar em cada cassete da maquina, consulte as especificacdes no
Manual de iniciagao e "Definicées Cassete Papel" (pagina 6-13) em "6. DEFINICOES DE SISTEMA".

Papel simples, papel especial

Papel simples que pode ser utilizado
* Papel simples normal SHARP (80 g/m2 (21 Ibs.)). Consulte o Manual de iniciagdo para obter informagdes sobre as especificagdes do papel.
* Papel simples que n3o o papel normal SHARP (60 g/m2 a 105 g/m2 (16 Ibs. a 28 Ibs.))
O papel reciclado, o papel de cor e o papel pré-perfurado tém de cumprir as mesmas especificagdes que o papel simples. Contacte o seu
revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximo para obter aconselhamento sobre a utilizagao destes tipos de

papel.

Tipos de papel que podem ser utilizados em cada cassete
Pode utilizar os tipos de papel seguintes.

Cassetes 1a 4 Alimentador manual
Papel Normal Permitido Permitido
Pré-Impresso Permitido Permitido
Papel reciclado Permitido Permitido
Papel carta Permitido Permitido
Pré-perfurado Permitido Permitido
Cores Permitido Permitido
Papel espesso *1 - Permitido
Etiquetas - Permitido
Acetato - Permitido
Papel separador*2 - Permitido
Envelopes - Permitido
Papel fino *3 Permitido Permitido

*1 O "Papel espesso 1" é um papel com um méaximo de 200 g/m2 (110 Ibs. index).
*2 O papel separador ndo podera ser utilizado se o finalizador estiver instalado.
*3 Pode ser utilizado papel fino de 55 g/m2 a 59 g/m2 (13 Ibs. a 16 Ibs.).
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Face a imprimir para cima ou para baixo

O papel é colocado com a face a imprimir voltada para cima ou para baixo consoante o tipo de papel e o tipo de cassete.

Cassetes 1a 4
Coloque o papel com a face a imprimir voltada para cima.
Porém, se o tipo de papel for "Papel Carta" ou "Pré-Impresso", coloque o papel com a face a imprimir voltada para baixo*.

Alimentador manual

Coloque o papel com a face a imprimir voltada para baixo.

No entanto, se o tipo de papel for "Papel Carta" ou "Pré-Impresso", coloque o papel com a face a imprimir voltada para cima*.

* Se a opgao "Desactivar Duplex" estiver seleccionada nas definicdes de sistema (administrador), coloque o papel normalmente (voltado para cima
nas cassetes 1 a 4; voltado para baixo no alimentador manual).

Papel que nao pode ser utilizado

* Suporte especial para impressoras de jacto de tinta * Papel de formato irregular
(papel fino, papel brilhante, filme brilhante, etc.) * Papel agrafado
* Papel quimico ou papel térmico * Papel humido
* Papel laminado * Papel enrolado
* Papel com clipes * Papel onde se efectuou impressao no lado de impressao ou no
* Papel com marcas de dobragem verso por outra impressora ou dispositivo multifungdes.
* Papel rasgado * Papel com um padrao ondulado devido a absorgao de humidade

* Acetato com dleo
* Papel fino inferior a 55 g/m2 (15 Ibs.)
* Papel espesso de 257 g/m2 (69 Ibs.) ou mais

Papel nao recomendado
* Papel de transferéncia a quente

* Papel japonés

* Papel perfurado

* Sao comercializados varios tipos de papel simples e suportes especiais. Alguns tipos ndo podem ser utilizados com a maquina. Contacte o seu
revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximo para obter aconselhamento sobre a utilizacéo destes tipos de papel.

A qualidade da imagem e a fusibilidade do toner do papel poderéo alterar-se devido as condigdes ambiente, condi¢des de funcionamento e as
caracteristicas do papel, resultando numa qualidade de imagem inferior a do papel normal SHARP. Contacte o seu revendedor ou o representante de
assisténcia técnica autorizado mais préximo para obter aconselhamento sobre a utilizagao destes tipos de papel.

A utilizagéo de papel ndo recomendado ou ndo autorizado pode resultar numa alimentagéo incorrecta, em encravamentos, ma fuséo do toner (o toner
nao adere correctamente ao papel e pode ser apagado) ou na avaria da maquina.

A utilizagado de papel ndo recomendado pode dar origem a bloqueios ou ma qualidade de imagem. Antes de utilizar papel nao recomendado,
certifique-se de que a impressao pode ser efectuada correctamente.
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DEFINICOES DAS CASSETES 1 A 4
COLOCAR PAPEL E ALTERAR O FORMATO DE PAPEL

Podem ser colocadas no maximo 500 folhas de papel de tamanho B5R a A3 (tamanho 8-1/2 x 11R pol. R a 11 x 17 pol.) nas cassetes 1 a 4.

Puxe a cassete de papel para fora.

Retire-a cuidadosamente até parar.
Para colocar o papel, avance para o passo 3. Para colocar um formato de
papel diferente, avance para o passo seguinte.

Ajuste as chapas da guia A e B apertando as
respectivas alavancas de bloqueio e fazendo-as
deslizar de modo a corresponder as dimensoes
vertical e horizontal do papel a ser colocado.

As chapas da guia A e B sdo corredigas. Faga deslizar cada chapa ao mesmo
tempo que aperta a respectiva alavanca de bloqueio.

Folheie o papel.

Folheie bem o papel antes de o colocar na cassete. Se o papel nédo for
folheado, poderao ser alimentadas varias folhas ao mesmo tempo e provocar
encravamento.

Introduza o papel na cassete.

Coloque o papel com a face a imprimir voltada para cima. A altura da pilha
nao deve ultrapassar a linha indicadora (maximo de 500 folhas).
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Feche cuidadosamente a cassete de papel.

Empurre-a firmemente para dentro da maquina, até ao limite.

Papel" nas definicdes do sistema. Se estas definigdes ndo forem correctamente configuradas, a selecgdo automatica de papel ndo funcionara
correctamente e a impressao podera ser efectuada no tamanho ou tipo de papel errado ou o papel podera encravar.

Caso tenha colocado um tipo ou tamanho diferentes de papel do colocado anteriormente, certifique-se de que altera as "Definicdes Cassete

Nao coloque objectos pesados na cassete nem exerga pressao na mesma.

Definicoes de sistema: Definicoes Cassete Papel (pagina 6-13)

Altere estas definicdes quando alterar o formato ou o tipo de papel colocado numa cassete.
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COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL

O alimentador pode ser usado para imprimir em papel simples, envelopes, folhas de etiquetas, papel separador e outros tipos de papeis especiais.
Podem ser colocadas 100 folhas de papel (no maximo 40 folhas de papel espesso) para impressao continua semelhante as outras cassetes.

Abra o alimentador manual.

Quando colocar uma folha grande de papel, certifique-se de que retira a
extensdo do alimentador manual. Puxe completamente a extensao do
alimentador manual.

Empurre o centro da guia para baixo até que fique
fixa no respectivo lugar.

Introduza o papel ao longo das guias do
alimentador manual até ao limite.

Coloque o papel com a face a imprimir voltada para baixo.

@ * Nao force a entrada do papel.
* Se a largura entre as guias do alimentador manual for superior a do papel, aproxime as guias do alimentador manual até se ajustarem
correctamente a largura do papel. Se as guias estiverem demasiado afastadas, o papel pode ficar torto ou vincado.

I = 7
—T Ajuste as guias do alimentador manual a largura
v do papel.
S
ﬁ o[
N
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ASPECTOS IMPORTANTES AO UTILIZAR O ALIMENTADOR
MANUAL

¢ Se utilizar papel simples que nao papel normal SHARP ou tipos de papel especial que ndo sejam acetatos recomendados pela SHARP ou se
imprimir no verso de papel usado, coloque uma folha de cada vez. Se colocar mais de uma folha de cada vez, podem ocorrer encravamentos.

* Antes de colocar papel, endireite-o bem para que nao fique enrolado.

¢ Ao adicionar papel, retire qualquer papel existente no alimentador manual, misture esse papel com o papel a adicionar e coloque-o novamente
numa Unica pilha. Se adicionar o papel sem retirar o papel existente podera ocorrer um bloqueio do papel.

Introduzir papel

7
H%«

Introduzir papel separador

Para imprimir em papel separador, coloque-o no alimentador manual com a face a imprimir voltada para baixo.

Coloque papel de formato A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) ou inferior na horizontal.

Voltada para

_——

* Para imprimir nos separadores do papel separador...
Em modo de cépia, utilize "Cépia em separador" nos modos especiais. Em modo de impresséo, utilize a fungao de impressao de separador.

@ * Utilize apenas papel separador que seja feito de papel. Nao pode utilizar papel separador de outros materiais (acetato, etc.).

Introduzir acetatos

* Utilize acetatos recomendados pela SHARP. Se introduzir acetatos no
alimentador manual, o canto arredondado deve estar no canto inferior
esquerdo quando o acetato estiver orientado na horizontal ou no canto
superior esquerdo quando o acetato estiver orientado na vertical.

l ﬁ « * Se colocar varias folhas de acetatos no alimentador manual, ndo se esqueca

de folhea-las varias vezes antes de as colocar.

* Quando imprimir em acetatos, certifique-se de que retira cada folha a
medida que for saindo da maquina. Se as folhas se empilharem na cassete
de saida, podem comegcar a enrolar-se.

b ——
|:| Horizontalmente Verticalmente
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Colocar envelopes

Quando introduzir envelopes no alimentador, coloque-os alinhados a esquerda na orientagéo indicada abaixo.
Apenas pode ser impressa a parte da frente dos envelopes. Certifique-se de que coloca a parte da frente voltada para baixo.

=
-

ST

Aspectos importantes ao utilizar envelopes

* Nao imprima nos dois lados do envelope. Pois podera provocar encravamentos ou uma fraca qualidade de impressao.

* Aplicam-se restri¢cdes a alguns tipos de envelopes. Para obter mais informagao, consulte um responsavel pela assisténcia técnica qualificado.

* Alguns ambientes operacionais podem causar vincos, manchas, encravamentos, ma fuséo do toner ou avaria da maquina.

* N&o utilize os seguintes:
Envelopes com fechos metalicos, ganchos de plastico ou ganchos de fita; envelopes fechados com cordel, envelopes com janelas ou etiquetas,
envelopes com uma superficie frontal irregular devido a baixo relevo, envelopes de dupla camada, envelopes com adesivo para selagem,
envelopes feitos a mao, envelopes com ar no interior, envelopes com vincos ou dobras, envelopes rasgados ou danificados

* Os envelopes com uma posigéo de colagem nos cantos incorrectamente alinhada no verso ndo podem ser utilizados, pois poderao ficar
vincados.

* A qualidade de impressao nao é garantida numa area de 10 mm (13/32 pol.) a volta da margem
do envelope.

* A qualidade de impressao nao é garantida nas partes dos envelopes onde existam mudancgas de
espessura significativas, como nas partes de quatro camadas ou nas partes com menos de trés
camadas.

* A qualidade de impressao nao é garantida nos envelopes cujas abas tém um revestimento Pode utilizar
adesivo de retirar para selar os envelopes.

Nao pode utilizar
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Esta secgéo explica como colocar originais no alimentador automatico de documentos e no vidro de exposigao.

COLOCAR O ORIGINAL

COLOCAR ORIGINAIS NO ALIMENTADOR AUTOMATICO DE

DOCUMENTOS

Esta secgéo explica como colocar originais no alimentador automatico de documentos.

Formatos de originais permitidos

Tamanho minimo do original

Tamanho maximo do original

Tamanhos padrao

(formato minimo automaticamente detectavel)

A5: 148 mm (altura) x 210 mm (largura)

5-1/2 pol. (altura) x 8-1/2 pol. (largura)

Formatos nao padronizados

(formato minimo que pode ser manualmente especificado)
131 mm (altura) x 140 mm (largura)

5-1/8" (altura) x 5-1/2 pol. (largura)

Tamanhos padrao
(formato maximo automaticamente detectavel)
A3: tamanho do papel (A3W) 297 mm (altura) x 420 mm (largura)
12 pol. x 18 pol. ndo pode ser utilizado.
11 pol. (altura) x 17 pol. (largura)
Formatos nao padronizados
(formato maximo que pode ser manualmente especificado)
Modo de cépia: 297 mm (altura) x 432 mm (largura)
11-5/8 pol. (altura) x 17 pol. (largura)
Modo de envio de imagem: 297 mm (altura) x 1000 mm (largura)
11 pol. (altura) x 39-3/8 pol. (largura)

Quando o original ndo é um formato padronizado, consulte, a seguir, a explicagao referente ao modo que esta a utilizar.
5 2. COPIADORA "ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL" (pagina 2-27)
1 4. SCANNER / FAX INTERNET "DEFINICOES DE IMAGEM" (pégina 4-53)

Gramagens de originais permitidas

Copia de 1 faces: 35 g/m2 a 128 g/m2 (9 Ibs. a 34 Ibs.)
Copia de 2 faces: 50 g/m2 a 105 g/m2 (15 Ibs. a 28 Ibs.)

Para digitalizar os originais de 35 g/m2 a 49 g/m2 (9 Ibs. a 14 Ibs.), utilize o "Modo Digi. Lenta" nos modos especiais. A digitalizagdo sem a opgao

"Modo Digi. Lenta" pode provocar o encravamento dos originais.

Quando selecciona a opg¢éo "Modo Digi. Lenta", ndo é possivel efectuar a digitalizagcdo automatica de 2 faces.
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Certifique-se de que néao deixa o original no vidro
de exposicao.

Abra o alimentador automatico de documentos, certifique-se de que o original
nao se encontra no vidro de exposigao e feche-o cuidadosamente.

Ajuste as guias dos originais ao tamanho dos
originais.

Coloque o original.

Certifique-se de que as margens dos originais estao alinhadas.

Introduza os originais voltados para cima até ao fundo da bandeja do
alimentador de documentos.

Introduza uma quantidade de originais que nao ultrapasse a linha indicadora
no alimentador de papel.

Poderao ser introduzidas no maximo 100 folhas.

Certifique-se de que remove os originais recentemente digitalizados da
cassete de saida de originais.

Linha '—!

indicadora \
NO
(/é\\"
<
>

,,l
=

« E possivel colocar originais de formato misto juntos no alimentador automatico de documentos. Nesse caso, seleccione a opgao "Orig. Tam. Misto"
nos modos especiais do modo que esta a utilizar.

Antes de inserir originais na bandeja do alimentador de documentos, retire quaisquer agrafos ou clipes de papel.

Se os originais tiverem zonas humidas devido a utilizagcao de liquido corrector, tinta ou cola, aguarde que os originais sequem para fazer as copias.
Caso contrario, pode sujar o interior do alimentador de documentos ou o vidro de exposi¢ao.

Nao utilize os seguintes originais: Podem ocorrer erros na deteccédo do formato do original, bloqueios de originais e manchas.

Nao deve utilizar acetatos, papel vegetal, papel quimico, papel térmico ou originais impressos com fita de tinta de transferéncia térmica no alimentador
de documentos. Os originais alimentados através do alimentador ndo devem estar danificados, amarrotados, dobrados, colados uns aos outros ou ter
orificios cortados. Os originais com varios orificios que ndo sejam de papel perfurado com dois ou trés orificios podem ndo ser correctamente
alimentados.

Se utilizar originais com dois ou trés orificios, coloque-os para que a margem

perfurada esteja numa posigao afastada da ranhura de alimentacédo da .
cassete do alimentador de documentos. ' 5 g
Ranhura de °f. ﬁ‘ﬁ L o
alimentagéo ° = Posigoes
) / dos
C i E V orificios
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COLOCAR O ORIGINAL NO VIDRO DE EXPOSICAO

Esta seccéo explica como colocar o original no vidro de exposigao.

Formatos de originais permitidos

Tamanho maximo do original

Tamanhos padrao

A3: 297 mm (altura) x 420 mm (largura)
11 pol. (altura) x 17 pol. (largura)
Formatos nao padronizados

297 mm (altura) x 432 mm (largura)
11-5/8" pol. (altura) x 17 pol. (largura)

Quando o original ndo é um formato padronizado, consulte, a seguir,

a explicagao referente ao modo que esta a utilizar.

5 2. COPIADORA "ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL"
(pagina 2-27)

i 4. SCANNER / FAX INTERNET "DEFINICOES DE IMAGEM"
(pagina 4-53)

Abra a tampa de documentos ou o alimentador
automatico de documentos.

Coloque o original.
Cologue o original voltado para baixo no canto superior esquerdo do vidro de exposico.

Escala do vidro de exposicao Escala do vidro de exposicao

|—Marca ‘ | |—Marca ‘
A5
(5112 x8-112) B5R
AIR (8-1/2 x 11"R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x 17")

O original deve ser sempre colocado no canto superior esquerdo,
independentemente do formato.
Alinhe o canto superior esquerdo do original com a extremidade da marca

Se colocar um original ndo padronizado de pequenas dimensdes no vidro de exposi¢do, coloque uma folha em branco A4 ou A5 (8-1/2 pol. x 11
pol. ou 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol.) sobre o original para facilitar a detec¢édo do formato.

Feche o alimentador automatico de documentos.

Depois de colocar o original, certifique-se de que fecha o alimentador
automético de documentos. Caso seja deixado aberto, as pegas exteriores ao
original serdo copiadas, provocando um consumo excessivo de toner.

1-41

indice



Colocar um livro espesso

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Para digitalizar um livro espesso ou outro original espesso, execute os passos seguintes para exercer pressao no livro.

(1)

0]

Puxe para cima a extremidade posterior do
alimentador automatico de documentos.

As dobradigas que suportam o alimentador automatico de documentos
soltam-se e a parte posterior do alimentador automatico de
documentos levanta-se.

Feche cuidadosamente o alimentador automatico de
documentos.

/\ Cuidado

* Feche o alimentador automatico de documentos com cuidado. Se o fizer de forma abrupta, pode danifica-lo.
* Tome cuidado para nao entalar os dedos ao fechar o alimentador automatico de documentos.

Nesta situacéo, ndo conseguira fechar correctamente o alimentador automatico de documentos. Para repor o alimentador automatico de documentos no

estado normal, abra-o completamente e depois feche-o novamente.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Esta seccao descreve os dispositivos periféricos que podem ser utilizados com a maquina e explica como utilizar o finalizador, bem como a Sharp
OSA (mdédulo de comunicacgao de aplicagdo e médulo de conta externa).

DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Pode instalar dispositivos periféricos na maquina para aumentar a sua funcionalidade.
Os dispositivos periféricos sao normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos periféricos como
equipamento padrao.

(A partir de Margo de 2015)

Nome do produto Numero do produto Descricao
Gaveta de papel de 500 folhas MX-CS12
Gaveta de papel de 500 folhas Cassete adicional. Pode colocar um maximo de 500 folhas de papel.
MX-CS13

(com motor)

Suporte inferior AR-DS20
A maquina estda definida para estes suportes.

Suporte superior AR-DS19

TABULEIRO DE SEPARACAO MX-TR18 Permite a separagéao de locais de saida por modo (copiadora, impressora, etc.).

Bandeja de saida Quando estiver instalado um finalizador, este pode ser adicionado ao lado

N MX-TR17 < P

(bandeja direita) direito da maquina.

Finalizador MX-FN26 DispPSitivo de s;uda que permite a utilizagao da fungao de agrafamento e da
fungao de desvio.

Kit de expansao para impressora MX-PB16 Ad|C|onfa uma funt;_ao de’ impressora PCLS6. Para instalar este kit, € necessario
uma unidade de disco rigido.

Kit de expanséao de scanner de rede MX-NSX1 Adiciona uma funcéo de scanner de rede.

Kit de fontes de cédigos de barras MX-PF10 Adiciona fontes de cédigos de barras & maquina.

Kit de expanséo PS3 MX-PK11 Permite utilizar a maquina como impressora compativel com Postscript.

Kit de expansao de internet fax MX-FWX1 Permite utilizar o Fax Internet.

Kit de expans&o para facsimile MX-FX11 Adiciona uma fungéo de fax.
O mdédulo de integragéo da aplicagédo pode ser combinado com a fungéo de

Médulo de integragéo da aplicagéo MX-AMX1 scanner de rede para incluir um ficheiro de meta-dados num ficheiro de
imagem digitalizado.

. - S . Permite que a maquina seja ligada, através de uma rede, a uma aplicagéo de
Médulo de comunicacao de aplicacdo MX-AMX2 software externo.
Mddulo de conta externa MX-AMX3 E necessario para a utilizagio ha maquina de uma aplicagéo de conta externa.
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Nome do produto Numero do produto Descricao
Kit licenga Sharpdesk 1 MX-USX1
Kit licenga Sharpdesk 5 MX-USX5
Kit licenga Sharpdesk 10 MX-US10 Egﬁr?ﬂ:f permite a gestéo integrada de documentos e ficheiros de
Kit licenga Sharpdesk 50 MX-US50
Kit licenga Sharpdesk 100 MX-USA0
Unidade de selo AR-SU1 Sela cada pagina original apds ser digitalizada no modo de envio de imagem.
Cartucho do selo AR-SV1 Sao incluidos dois cartuchos do selo.
Kit de expanséo do disco rigido MX-HD14 Adicione uma unidade de disco rigido e adicione fungdes.
Adaptador USB para LAN sem fio MX-EB13 Adiciona a funcédo LAN sem fio a maquina.

@ Algumas opgoes podem nao estar disponiveis em alguns paises e regides.

1-44

indice




ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

FINALIZADOR

O finalizador esta equipado com a fungéo de desvio, que desvia cada conjunto de material impresso do conjunto anterior.
Além disso, cada conjunto de material impresso ordenado pode ser agrafado.

DESIGNACAO DOS COMPONENTES

E possivel aceder as seguintes pegas quando o finalizador estiver aberto.

U]

@

M
—

() (3) @

—

B

T

||

o ’\
n-—....y_J....l

|

()
Bandeja de saida (3)
O material impresso agrafado e desviado é depositado nesta bandeja.
A bandeja é extensivel. Estenda a bandeja para utilizar material
impresso de maiores dimensdes
(tamanhos A3, A4R, B4, B5R, 12 pol. x 18 pol., 11 pol. x 17 pol., 8-1/2 1
pol. x 14 pol., 8-1/2 pol. x 13 pol., 8-1/2 pol. x 13-1/2 pol., 8-1/2 4
pol. x 13-2/5 pol., 8-1/2 pol. x 11 pol.R, 8K e 16KR).
Alavanca )

Utilize para deslocar o finalizador de modo a eliminar bloqueios de
papel, colocar agrafos ou eliminar encravamentos de agrafos.

Caixa de agrafos

Contém o cartucho de agrafos. Puxe a caixa para fora para substituir o
cartucho de agrafos, eliminar um encravamento de agrafos ou retirar a
caixa de residuos de furos.

Alavanca de libertacao da caixa de agrafos
Utilize para retirar a caixa de agrafos.

Tampa frontal

Abra esta tampa para remover um papel, colocar agrafos ou eliminar
encravamentos de agrafos.

@ Tenha cuidado ao ligar a corrente e ao imprimir, pois a bandeja pode deslocar-se para cima e para baixo.

CONSUMIVEIS

O finalizador requer o seguinte cartucho de agrafos:

Cartucho de agrafos
(aprox. 5000 agrafos por cartucho x 3 cartuchos)
MX-SCX1
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

MANUTENCAO DO FINALIZADOR

Quando o cartucho de agrafos se esgotar, aparece uma mensagem no painel de operagdes. Para substituir o cartucho de agrafos, siga os
procedimentos abaixo.

Substituir o cartucho de agrafos

Abra a tampa.

Enquanto empurra a alavanca para baixo e para a
esquerda, faca deslizar o finalizador para a
esquerda até parar.

Deslize cuidadosamente o finalizador até parar.

Baixe a alavanca de libertacao da caixa de agrafos
e retire a caixa de agrafos.

Puxe a caixa de agrafos para fora, para a direita.

Retire o cartucho de agrafos vazio da caixa de
agrafos.

Introduza um novo cartucho de agrafos na caixa
de agrafos, da forma abaixo ilustrada.

Empurre o cartucho de agrafos para dentro até encaixar no devido lugar.
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Substitua a caixa de agrafos.

Empurre a caixa de agrafos para dentro até encaixar no devido lugar.

Deslize o finalizador para tras e para a direita.

Deslize cuidadosamente o finalizador para tras e para a direita, até encaixar
na posicéao original.

Feche a tampa.

T i I N b

@ Faga uma impresséo ou cépia de teste no modo de ordenagéo de agrafos para confirmar que o agrafamento ocorre correctamente.
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SHARP OSA

Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.

O Sharp OSA (Open Systems Architecture) permite que aplicagcdes externas sejam directamente ligadas a uma maquina de multifungdes digitais
através de uma rede.

Quando se utiliza uma maquina de multifuncdes digitais que suporte o Sharp OSA, os controlos e as fungdes do painel de operagbes da maquina,
tais como o envio de uma digitalizacdo, podem ser ligados a uma aplicagéo externa.

Existem dois tipos de aplicagdes externas: "Aplicagdes Padrao" e "Aplicacdes de conta externas". Uma "Aplicagdes de conta externa" é utilizada
para a gestéo centralizada de contas de uma maquina multifuncional numa rede. Uma "Aplicagao padréo" refere-se a todas as outras aplicagoes.

MODULO DE COMUNICACAO DE APLICACAO (MX-AMX2)

O mddulo de comunicagéo de aplicag@o é necessario para utilizar uma "Aplicagdes padrao" na maquina.

Quando uma aplicagao padrao anteriormente registada é seleccionada nas paginas Web da maquina, esta recupera o ecra de funcionamento do
URL registado. O controlo do ecra de operagdes é realizado pela aplicagao padrao, podendo executar-se Digitalizar para FTP, Digitalizar para pasta
de rede e transmisséo HTTPS.

Configuracao da aplicacao padrao
Para permitir uma aplicacé@o geral nas paginas Web da maquina, clique em [Definicdes de Aplicagdes] no menu do administrador e de seguida em
[Definicdes de Aplicagbes Externas] e [Aplicagdes Padrao]. No ecra que entretanto surgir, configure as definicdes para a aplicagao padrao.

Seleccionar uma aplicacao padrao
O procedimento referente a selecgao de uma aplicagao geral permitida nas paginas web da maquina esta explicado a seguir.

I,J e L p— mw[ FT— I _OSh Toque na tecla [Sharp OSA] nas teclas de

apcpsme o

@Pronta a ler para cépia. Selecgéo de mOdO.

Se nao tiverem sido guardadas quaisquer aplicagdes padrado nas paginas

Web, a tecla ndo pode ser tocada.

e Simples Cépia 2 Lados

A

TImprimir

Auto

Ficheiro

Escalas A/R
100%. _

Pré-visualiz.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Seleccione a aplicacao padrao.

Se tiverem sido guardadas duas ou mais aplica¢des padrdo nas paginas
Web, surge o ecra para seleccao da aplicagdo padrao. Toque na aplicagao
e e e e padréo que pretender utilizar.

Se apenas uma aplicagdo padrao tiver sido guardada nas paginas Web, a
ligacéo a aplicacdo padrao terd inicio.

Seleccionar Aplicagdo Externa |

App 00 App 01 App 02 App 03

App 04 App 05 App 06 App 07

A maquina liga-se a aplicagao padrao.

Enquanto a maquina estiver em comunicagdo com a aplicagdo padrao, surge a mensagem "Ligagado a aplicagédo externa".

@ A tecla de selecgdo de modo néo podera ser usada durante a digitalizagao.

MODULO DE CONTA EXTERNA (MX-AMX3)

O mddulo de conta externa é necessario para utilizar uma "aplicagéo de conta externa" na maquina.

Pode utilizar-se uma aplicagao de conta externa em "modo de autenticagcdo externo" ou "modo de contagem externa". Quando se utiliza um modo
de autenticacao externa, o ecréa de inicio de sessao é obtido através da aplicacao quando a maquina é iniciada. Quando se conclui um trabalho, é
enviado para a aplicagao um ecra de notificacdo de trabalho de forma a permitir que as contas se mantenham para cada utilizador autenticado.
Quando se utiliza "modo de contagem externo”, o ecra de inicio de sessao nao surge quando a maquina € iniciada. E enviada para a aplicagao
apenas uma notificagéo de resultado de trabalho. A autenticacdo do utilizador pela aplicagéo de conta externa nao pode ser utilizada, contudo, a
aplicacao de conta externa pode ser utilizada juntamente com a fungéo de conta interna.

Configuracao da aplicacao de conta externa

Para permitir uma aplicacéo de conta externa nas paginas Web da maquina, clique em [Definigdes da Aplicagdo] no menu do administrador e de
seguida em [Definicdes de Aplicagdes Externas] e [Definicdes de Aplicagao de Conta Externa). No ecra que entretanto surgir, configure as
definicbes para a aplicagdo de conta externa. A alteracédo da definicdo tornar-se-a efectiva apds a maquina ser reiniciada. Para reiniciar a maquina,
consulte "LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE" (pagina 1-14).

Funcionamento em modo de conta externo

Os dois modos para a utilizagédo de uma aplicagéo de conta externa funciona da seguinte forma.

Modo de autenticacao externo

Quando a caixa de verificagao [Activar autenticagado por servidor externo] é seleccionada em "Definigao de Conta Externa" referentes as "Definicdes
Sharp OSA" nas defini¢des do sistema (administrador), a maquina introduz o modo de autenticagdo externo. Quando a maquina é ligada a corrente
no modo de autenticagao externo, esta acede a aplicagdo de conta externa e apresenta o ecra de inicio de sesséo. O ecra de inicio de sessao
também surge quando se toca na tecla [Chamada] para a execucao de um trabalho no ecra de estado de trabalho completo. (O ecra de inicio de
sessao nao surge caso o utilizador tenha iniciado a sessao através do método normal.)

Atecla [ESTADO DO TRABALHO] pode ser premida enquanto o ecra de inicio de sessao surge para apresentar o ecra do estado do trabalho. Para
regressar ao estado anterior, prima a tecla de selec¢ao de modo.

¢ A fungao de controlo de utilizador da maquina nao pode ser utilizada no modo de autenticagao externo.
@ Contudo, pode utilizar-se "Registo de Utilizador", "Visualizagao de Contagem de Utilizador", "Reposi¢ao da Contagem de Utilizador" "Impresséao de
Informacao de Utilizador", e "Numero do Nome de Utilizador Mostrado No Painel Operacional”.

* A tecla de selecgcdo de modo ndo pode ser utilizada enquanto se visualizar o ecra de inicio de sessao.
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Se o inicio de sessao falhar

Se o ecra de inicio de sessao nao surgir ou se a aplicagdo nao funcionar correctamente, a maquina podera nao funcionar correctamente. Neste
caso, recomenda-se que abandone o modo de conta externa das paginas Web da maquina. Para mais informagodes, consulte [Ajuda] na paginas
Web.

Se realmente for necessario concluir o modo de conta externa utilizando o painel de funcionamento da maquina, siga os passos seguintes.
Prima a tecla [DEFINICOES DE SISTEMA] e altere a "Definicdo de Conta Externa" nas definicdes de sistema (administrador). A alteracéo da
definicao tornar-se-a efectiva apés a maquina ser reiniciada. Para reiniciar a maquina, consulte "LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE"

(pagina 1-14).

Modo de conta externa

Apenas quando a definicdo [Controlo de Conta Externa] é activada em "Definicao de Conta Externa" referentes as "Definicdes Sharp OSA" nas
definigdes de sistema (administrador), a maquina introduz o modo de conta externo.

Ao contrario do que acontece no modo de autenticagdo, quando a maquina é reiniciada no "Modo de conta externo”, o ecra de inicio de sessido da
aplicagao de conta externa nao é apresentado. Apenas o resultado do trabalho é enviado para a aplicagao de conta externa. O modo de conta
externo pode ser utilizado juntamente com a funcao de controlo do utilizador da maquina. (O modo de conta externo também pode ser utilizado
quando a fungao de controlo de utilizador esta desactivada.)
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MANUTENCAO

Esta seccao explica como limpar a maquina e substituir o cartucho de toner e a cartucho do selo.

MANUTENCAO REGULAR

Para garantir que a maquina continua a proporcionar um desempenho superior, limpe-a periodicamente.

A Aviso

Nao utilize um spray inflamavel para limpar a maquina. Se o gas do spray entrar em contacto com componentes eléctricos quentes ou a unidade de
fusao no interior da maquina, podera provocar um incéndio ou choque eléctrico.

@ * Nao utilize diluente, benzeno ou agentes de limpeza volateis semelhantes para limpar a maquina. Podem degradar ou descolorar a caixa.

¢ Use um pano macio para limpar cuidadosamente a sujidade na zona do painel de operagdes com
acabamento espelhado (exibido a direita). Se usar um pano muito duro ou se esfregar, a superficie

podera ficar danificada.

O O O
"O000 g
aYatata)

A area com acabamento tipo espelhado é a
area com .

LIMPAR O VIDRO DE EXPOSICAO E O ALIMENTADOR
AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

Se o vidro de exposi¢ao ou a esponja do tapa originais ficar suja, a sujidade surgira em forma de manchas, linhas a cores ou linhas brancas na
imagem digitalizada. Mantenha sempre estas pegas limpas.

Limpe as pecas com um pano limpo e macio.

Se necessario, humedecga o pano com agua ou uma pequena quantidade de detergente neutro. Apds limpar com o pano humedecido, seque as
pegas com um pano limpo e seco.

Vidro de exposicao Esponja do tapa originais

Area de digitalizacao

Se surgirem linhas a cores ou brancas nas imagens digitalizadas Exemplos de linhas na imagem
utilizando o alimentador automatico de documentos, limpe a area de
digitalizagao (o vidro comprido e fino junto do vidro de exposic¢ao).
Para limpar esta area, utilize o limpa-vidros guardado no alimentador '-‘
automatico de documentos. Apos utilizar o limpa-vidros, reponha-o no u
respectivo lugar. '—‘

Linhas pretas Linhas brancas
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Abra o alimentador automatico de documentos e
retire o limpa-vidros.

Limpe a area de digitalizacdo no vidro de
exposicdo com o limpa-vidros.

Volte a arrumar o limpa-vidros.
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LIMPAR O ROLO DE ALIMENTACAO MANUAL

No caso de ocorrerem encravamentos de papel ao colocar envelopes ou papel espesso no alimentador manual, limpe a superficie do rolo de
alimentagdo com uma pano limpo e macio humedecido em agua ou detergente neutro.

25

7
~

LIMPAR O ROLO DE ALIMENTACAO ORIGINAL

Se surgirem linhas ou outra sujidade no original digitalizado quando utiliza o alimentador automatico de documentos, limpe a superficie do rolo
utilizando um pano limpo macio humedecido ou um detergente neutro.
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SUBSTITUIR OS CARTUCHOS DE TONER

Quando o toner esté a acabar, aparece a mensagem a solicitar a substituicao do cartucho de toner.
Deve ter a mao um conjunto de cartuchos de toner para poder substituir imediatamente um cartucho quando o toner acabar.

Mensagem de substituicao

Quando o toner esta a um nivel baixo, aparece a mensagem "Pouco toner (nao substitua o tinteiro até que lhe seja solicitado)". Quando esta
mensagem aparecer, prepare um cartucho de toner para substituigao.

@ Pouco toner (ndo substitua o tinteiro
até que lhe seja solicitado)

<

Quando a quantidade de toner diminuir ainda mais, aparece a
mensagem "Substitua o cartucho de toner". Quando esta mensagem
aparecer, substitua o cartucho.

<

Se continuar a utilizar a maquina sem substituir o cartucho, sera
apresentada uma mensagem semelhante a que se segue quando o
toner estiver gasto.

Quando a mensagem aparecer na indicacdo de mensagem,
substitua o cartucho de toner.

& Mude o cartucho de toner.
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Abra a tampa frontal.

Pressione a alavanca de libertacao/desbloqueio,
depois coloque a outra mao no cartucho do toner
e puxe-o para fora.

7 . = M. 4
{=—Alavanca de libertagdo/desbloqueio

Retire cuidadosamente o cartucho de toner horizontalmente na sua direcgéo.
Se puxar o cartucho abruptamente, podera derramar toner.

Segure no cartucho de toner com ambas as méaos, da forma ilustrada e
puxe-o para fora da maquina.

@ * Apds retirar o cartucho do toner, ndo o abane ou nem lhe dé pancadas, pois derramara o toner. Coloque de imediato o cartucho usado na
caixa.

* Para informagéo sobre como eliminar o cartucho, contacte o fornecedor.

i : ‘
I Segure firmemente em ambas as extremidades do

cartucho de toner que retirou da caixa e sacuda-o
PRI horizontalmente 4 ou 5 vezes.

//0/

Empurre o cartucho para dentro até encaixar no
devido lugar.

Empurre o cartucho firmemente para dentro até encaixar no devido lugar.

Feche a tampa frontal.
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ACuidado

* Nao atire o cartucho de toner para o fogo. O toner pode saltar e provocar queimaduras.

* Guarde os cartuchos de toner fora do alcance das criancas.

* Se um cartucho do toner for guardado ao alto, pode endurecer tornando-se inutilizavel. Guarde sempre os toners de lado na horizontal..

* Se utilizar um cartucho de toner nao recomendado pela SHARP, a maquina pode nao proporcionar a qualidade e o desempenho esperados,
existindo o risco de danos na maquina. Utilize sempre cartuchos de toner recomendados pela SHARP.

@

Guarde o cartucho de toner num saco de plastico (ndo o deite fora). O responsavel pela assisténcia técnica recolhera os cartuchos de toner usados.

Para visualizar a quantidade aproximada de toner restante, mantenha premida a tecla [COPY] durante a impressao ou quando a maquina estiver
inactiva. A percentagem de toner restante permanecera no visor enquanto mantiver a tecla premida.

Na instalagédo do cartucho de toner fornecido com a maquina, a percentagem exibida, desde o inicio, de toner remanescente é de "50-25%".
Mediante as condi¢des de utilizagao, a cor pode ficar esbatida ou a impresséao ficar manchada.

Em situagdes de cépias continuas, por longo periodo de tempo, ou ao copiar um documento com areas extensas de preto, a maquina podera exibir a
mensagem "Compensagao de toner em progresso". Nesses casos, a maquina compensara o toner durante 3 minutos aproximadamente, e continuara
a copiar ap6s a compensacao de toner.

1-56

indice



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

SUBSTITUIR O CARTUCHO DO SELO

Se uma unidade de selo for instalada no alimentador automatico de documentos (AR-SU1) e se o selo se tornar esbatido, substitua o cartucho de
selo (AR-SV1).

Consumiveis
Cartucho de selo ( pacote de 2) AR-SV1

Abra a bandeja do alimentador de documentos.

Remova o cartucho do selo quando o puxar para
baixo.

Coloque um novo cartucho de selo.

Feche a bandeja do alimentador de documentos.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

INTRODUZIR TEXTO

Esta seccéo descreve o ecra de introdugéo de texto.

FUNCOES DAS TECLAS PRINCIPAIS

Tecla

Descrigcao

Caps

Muda o ecra de introdugao de texto de mindsculas para mailsculas. O ecrd em mailsculas continuara a aparecer até premir
novamente a tecla [Caps] de forma a que nao fique destacada. A tecla [Caps] é util para a introdugao de mailsculas. (esta tecla varia
conforme o pais ou a regido.)

Esta tecla muda temporariamente a teclas do ecra de introdugédo de texto para maiusculas se aparecerem letras mindsculas ou para
minusculas se aparecerem letras mailsculas.

Prima uma tecla de letra ap6s premir a tecla [Shift] para introduzir essa letra. Apos a introducéo da letra, a tecla [Shift] deixa de estar
destacada e aparece o ecra de introducgao de texto original.

A tecla [Shift] é util quando apenas deseja introduzir uma letra maiuscula ou uma letra minuscula ou para introduzir um dos simbolos
atribuidos as teclas numéricas.

Para cancelar a selecgao da tecla [Shift], prima novamente esta tecla. A tecla [Shift] deixa de estar destacada. (esta tecla varia conforme o
pais ou a regido.)

Prima esta tecla para introduzir uma quebra de linha quando introduzir o corpo do texto de uma mensagem de e-mail. (esta tecla varia
conforme 0 pais ou a regido.)

Prima esta tecla para eliminar os caracteres a esquerda do cursor, um caracter de cada vez.

Prima esta tecla para alterar temporariamente o esquema de teclas do modo de introdugédo de caracteres para um idioma diferente.
Seleccione o esquema de teclas que pretende utilizar.

[ Espaco

Prima esta tecla para introduzir um espaco entre as letras.

Muda temporariamente o ecra de introdugao para o ecra de introdugéo de letras acentuadas e de simbolos. Prima uma tecla de letra
apos premir a tecla [AltGr] para introduzir essa letra. Ap6s a introdugao da letra, a tecla [AltGr] deixa de estar destacada e aparece o
ecra de introdugao de texto original.

Para cancelar a seleccéo da tecla [AltGr], prima novamente esta tecla. A tecla [AltGr] deixa de estar destacada.

Estas teclas deslocam o cursor para a esquerda e para a direita.

Estas teclas deslocam o cursor para a linha acima ou abaixo da linha actual durante a introdugéo do corpo do texto de uma
mensagem de e-mail.

Caracteres

Prima esta tecla para seleccionar um modo de introducéo de caracteres.

Simbolos

Prima esta tecla para seleccionar um modo de introducédo de simbolos. O modo de simbolos é utilizado para introduzir simbolos e
letras acentuadas.

Sele. Predef.

S
SR

Utilize esta tecla para obter um texto de e-mail guardado previamente ou outro tipo de texto pré-definido.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Tecla Descricao

Descreve a fungdo de cada tecla.

[

Q

— ] [ it ] [ org ] Utilize estas teclas para introduzir uma cadeia de texto previamente guardada, como por exemplo ".com".

As strings de texto sdo guardadas nas definigdes do sistema.

[ biz ][ info][http:]| = 6. DEFINICOES DE SISTEMA "Definigao de Modelo de Teclado Virtual" (pagina 6-67)

Cancelar Prima esta tecla para voltar ao ecra da definigao anterior sem introduzir texto.

0K Prima esta tecla para introduzir o texto actualmente visualizado e voltar ao ecra da definigdo anterior.

Localiza Os resultados da localizagao seréo visualizados com base nos caracteres introduzidos.

@

Algumas teclas descritas acima ndo aparecem em determinados esquemas de teclas ou teclados de alguns paises ou regides.

" 4 " no ecra de introdugéo de texto indica o numero de caracteres permitidos. Nao pode introduzir um nimero de caracteres superior a " 4

Em determinados teclados com o alfabeto inglés, o ecra [AltGr] permanece visualizado até a tecla [AltGr] ser premida para eliminar o destaque.

A tecla apenas é visualizada em determinados paises e regides. A tecla é uma tecla de atalho que permite alternar o teclado
entre o idioma da sua regido e o inglés.

Os esquemas de teclas que pode seleccionar variam conforme o idioma seleccionado na opc¢éo "Display Language Setting" das definicées do sistema
(administrador).

Os simbolos seguintes nao poderdo ser usados ao introduzir um nome de ficheiro ou nome de pasta.

\ 2?2/, <> Y| &#

Alguns ambientes de computador poderdo nao permitir a utilizagcéo de espacos e dos simbolos indicados a seguir. Por exemplo, as hiperligagdes nao
irdo funcionar correctamente ou poderao surgir caracteres corrompidos

$% ' ()+-.=@[]"" {}_~

1-59

indice




ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

INTRODUCAO DE TEXTO A PARTIR DE UM TECLADO

Introducao de texto a partir de um teclado externo

Um teclado externo apenas pode ser usado como alternativa ao ecra de introdugéo de texto que aparece no painel de toque da maquina. O
esquema das teclas no ecra de introdugao de texto, no painel de toque, difere ligeiramente do esquema de teclas do teclado externo.

Utilize um teclado externo recomendado pela SHARP.
Para obter informagdes sobre os teclados recomendados, contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais

proximos.
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CAPITULO 2

COPIADORA

Este capitulo contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungdo de cépia.

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA COMO

COPIADORA

ECRA INICIALDOMODOCOPIA .........cccvvinenn vunn. 2-3
SEQUENCIADECOPIA . ....oiiieiieiiaieeanen cennn 2-6
ORIGINAIS. . ...ttt i ettt ieeieaee eenen 2-9

* VERIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL. . ....... ..... 2-9
CASSETESDEPAPEL. .....ooviineiieineanennenn onnn 2-11

PROCEDIMENTO BASICO PARA EFECTUAR

COPIAS

EFECTUARCOPIAS. ..ot ii i iieeiiaee aaen 2-12
* UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA FAZERCOPIAS. . ........ .. 212
+ COPIAR UTILIZANDO O VIDRO DE EXPOSIGAOQ. . . 2-14
COPIA AUTOMATICAEM2LADOS ......ovvvevnnr onnn 2-16
+ UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS PARA FAZER COPIAS EM 2
LADOS . . .ottt ... 2-16
« COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS UTILIZANDO O
VIDRODEEXPOSICAO .. ... . 2-18
MODIFICAR A EXPOSICAO E TIPO DE IMAGEM
ORIGINAL . . .ve vttt tii et ei i eaneeane ans 2-21
+ AJUSTAR AUTOMATICAMENTE A EXPOSICAO E
OTIPODEORIGINAL. .. ..o L2221
+ SELECCIONAR O TIPO DE ORIGINAL E AJUSTAR
MANUALMENTE A EXPOSICAO ............... . 221
REDUGAO/AMPLIAGAO/ZOOM. . . .. cvvvveennannns onnn 2-23
+ SELECCAO AUTOMATICA DA ESCALA (Imagem
AUEO). © o oot e . 223
+ SELECCIONAR A ESCALA MANUALMENTE
(Escalas Pré-Definidas/Zoom) . ................. . 2-24
« AMPLIAR/REDUZIR O COMPRIMENTO E A
LARGURA SEPARADAMENTE (Zoom XY) ....... . 2-26
TAMANHOS ORIGINAIS. . ... cteiiiieeiieene v 2-27
+ ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL .. . ... . 227
« MEMORIZAR TAMANHOS DE ORIGINAIS
UTILIZADOS COM FREQUENCIA .............. . 2-28

2-1

MODOS ESPECIAIS

MODOSESPECIAIS ..ottt ittt e caanans 2-38
ADICIONAR MARGENS (Margem Arquivo) ............... 2-41
APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS (Apagar) . .« « v vovvueeneenennn. 2-43
COPIAR CADA PAGINA OPOSTA DE UM DOCUMENTO
ENCADERNADO (Cépia DuplaPagina) .................. 2-45
FAZER COPIAS NO FORMATO DE PANFLETO (Cépia
EmPanfleto) .........coiiiiiii e 2-47

COPIAR UM GRANDE NUMERO DE ORIGINAIS DE
UMA SO VEZ (Construgdode Trabal.) ................... 2-50

UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA FAZER UM GRANDE NUMERO DE

IMPRESSOES (Copia EMmTandem) . . ... .vvveeeenneernnennnnennns 2-53
UTILIZAR UM TIPO DE PAPEL DIFERENTE PARA
CAPAS (Capas/INSergoes) . . ... ..cuvvvernrnrnrnrnrannsnn 2-56
+ INSERIR CAPAS EM COPIAS (Definicées de capa). . . . .. 2-57
+ INSERIR FOLHAS DE INSERCAO EM COPIAS
(Definicao iNSergées) . .. ..ot 2-60
+ ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERCAQO
(Disposicdo de Pagina) . ..........c.coiuiiiiiin 2-64
ADICIONAR INSERCOES AO COPIAR PARA
ACETATOS (Insercao De Transparéncias). . .. ............ 2-67
COPIAR VARIOS ORIGINAIS PARA UMA FOLHA (Multi
L= o 2-69
COPIAR UM PANFLETO (Copiade Livro) ...........c.... 2-71
COPIAR TiTULOS PARA PAPEL SEPARADOR (Cépia
DeSeparador)........cviiiiiirnrnrararanarannnenas 2-75
+ RELAGAO ENTRE OS ORIGINAIS E O PAPEL
SEPARADOR. .. ...ttt 2-75
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3 FUNCOES DE COPIA PRATICAS
COPIAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO PARA

UMA PAGINA (Foto De Cartdo).............ccvuun.. cee. 277 INTERROMPER A EXECUGAO DE UMA COPIA
IMPRIMIR A DATA E UM CARIMBO NAS COPIAS (Interromper cépi?) ........... ‘ ...................... 2-119
(Carimbo) . . ... e e 2-80 VERIFICAR A PRE-VISUALIZACAO DE UMA IMAGEM
+« PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O DA C(')PIP: (Pré-viﬁ’ualizagéo). R 2-121
CARIMBO ... ..t c...2-81 * ECRADE PRE-VISUALIZAGAO .................... 2-123
* DATAR AS CQPIAS (Data) ..................0 ... 284 ECRA DE ESTADODO TRABALHO . ........vuvvnennn.. 2-124
* CARIMBAR C?OPIAS (Selo) S EEERRERRRRE REREREE ....2-86 * ECRA DA FILA DE TRABALHOS E ECRA DE
* IMPRIMIR NUMEROS DE PAGINA NAS COPIAS TRABALHOS COMPLETOS ........ ... ... 2-125
(Numeraggo de Pagina). ...................... ... 288 + CANCELAR UM TRABALHO QUE AGUARDA NA
* IMPRIMIR TEXTO NAS COPIAS (Texto) ......... S 2292 FILA 2-127
* VERIFICAR A UM ESQUEMA DE CARIMBO * DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO NAFILA . ....... 2-128
(DisposiGaO0) . . .. ... ... 296 + VERIFICAR AS INFORMAGOES DE UM
. ADICIONAB UMA MARCA DE AGUA A UMA COPIA TRABALHO DE COPIA QUE AGUARDA NAFILA .. .... 2-129
(Marcade AQua) . ..........uuinininnnnennn.. .... 298 MEMORIZAR OPERACOES DE COPIA (Programas
TECLA [Edicdodelmagem] ..................... ... 2-100 Trabalho) . ... coeet i it i i 2-130
+ REPETIR FOTOS NUMA COPIA (Repeti¢ao de Foto) ... 2-101 + MEMORIZAR (EDITAR/APAGAR) UM PROGRAMA
+ CRIAR UM POSTER DE GRANDES DIMENSOES DETRABALHO ... .. 2-131
(Alargamento Multi-Paginas) .. ................. ... 2-103
« INVERSAO DA IMAGEM (Imagem Inversa) . . . . . . . ... 2106 APENDICE . . .\ttt e e eeee e e e e e eeiiaaeeeaeennns 2-133
+ COPIAR NO CENTRO DO PAPEL (Centrar) ...... ... 24107
+ INVERTER O BRANCO E O PRETO NUMA COPIA
(Inversao PeB) . ........ .. ... 2-108
* AJUSTAR A NITIDEZ DE UMA IMAGEM (Nitidez) .. ... 2-109
VERIFICAR AS COPIAS ANTES DE IMPRIMIR (Prova
LI T e .- T L 2-110

VERIFICAR O NUMERO DE ORIGINAIS
DIGITALIZADOS ANTES DE COPIAR (Contagem

Original). .. ...coiiii i e et ... 2-113
COPIAR ORIGINAIS DE TAMANHOS DIFERENTES

(Original de Tamanho Misto). . .................... ... 2-114
COPIAR ORIGINAIS FINOS (Modo Digi. Lenta)....... ... 2-117
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COPIADORA

COPIADORA

ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA COMO

Esta seccao contém informagoes que deve ler antes de utilizar a maquina como copiadora.

ECRA INICIAL DO MODO COPIA

Prima a tecla [COPIAR] no painel de toque para abrir 0 ecra inicial do modo de cépia.
O ecra inicial apresenta as mensagens e as teclas necessarias para copiar, bem como as definicdes que foram seleccionadas.

(U]

@

@

@

0]

1
| ¢ _ ARQ.
(1) =82, copraz GEOEVAELIREE:] | (i —

(®)

|
s, &= (10)

Cépia 2 Lados (@mmmmm— (1 1)

—— Saida @ (1 2)

Ficheiro

i )e— (13)

@ sinples
®)—
(8) = Seleccdo Papel
®)
6)

Teclas de selec¢ao do modo (5)

Use estas teclas para alternar entre os modos cépia, envio de imagem
e arquivo documento.
Se pretender mudar para o modo de cépia, prima a tecla [COPIAR].

Indicacao de Saida

Apresenta os icones das fungdes seleccionadas, se estiverem
seleccionadas uma ou mais fungdes de saida, como separar, agrupar (6)
ou agrafar.

¥ SAIDA (pagina 2-31)

Tecla [Exposicao]
Apresenta as definicdes actuais da exposigao de cépia e do tipo de
original. Prima esta tecla para alterar a definigdo da exposi¢édo ou do
tipo de original. U]
¥ MODIFICAR A EXPOSICAO E TIPO DE IMAGEM ORIGINAL
(pagina 2-21)

Tecla [Escalas A/R]

Mostra a escala de ampliagdo/redugao actual. Prima esta tecla para
ajustar a escala de ampliagcdo/redugao.
¥ REDUGAO/AMPLIAGAO/ZOOM (pégina 2-23)

e

Tecla [Original]

Prima esta tecla para seleccionar o tamanho do original.

Se estiver colocado um original, o tamanho do original detectado é
apresentado. Se tiver definido o tamanho do original manualmente,
aparece o tamanho definido.

¥ TAMANHOS ORIGINAIS (pagina 2-27)

Tecla [Seleccao Papel]

Prima esta tecla para mudar o papel (cassete) utilizado. Sera
apresentada a cassete, o tamanho do papel e o tipo de papel.
Também pode premir as cassetes 1 a 4 na indicagao do tamanho do
papel para abrir o mesmo ecra.

I CASSETES DE PAPEL (pagina 2-11)

Indicacao da entrada de originais

Aparece se inserir um original no alimentador automatico de
documentos.
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(8) Indicacao da seleccéao do papel

Mostra o tamanho do papel carregado em cada cassete.

Para o alimentador manual, o tipo de papel aparece acima do

tamanho do papel.

A cassete seleccionada é destacada.

A quantidade de papel aproximada em cada cassete ¢ indicada por
= . Pode premir as cassetes 1 a 4 para abrir 0 mesmo ecra que

aparece quando prime a tecla [Seleccao Papel].
I CASSETES DE PAPEL (pagina 2-11)

9) Indicacao do nimero de copias
Mostra o nimero de cépias definido.

(10) Tecla [Modos Espec.]

Prima esta tecla para seleccionar modos especiais, como Margin
Shift, Edge Erase e Dual Page Copy.
I MODOS ESPECIAIS (pagina 2-38)

(11)  Tecla [Cépia 2 Lados]

Prima esta tecla para seleccionar a fungédo de cépia de 2 faces.
1T COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS (pégina 2-16)

(12)  Tecla [Saida]
Prima esta tecla para seleccionar uma opgéo de saida, como separar,

agrupar, espinha, separar agrafar, ou perfurar.
1T SAIDA (pagina 2-31)

COPIADORA

(13) Teclas personalizadas

As teclas visualizadas podem ser alteradas para visualizar as
definicdes ou fungdes preferidas.
I¥"  Personalizar as teclas do ecra (pagina 2-5)

Tecla [Ficheiro], tecla [Fich. Répido]

Prima uma destas teclas para utilizar a fungado Ficheiro ou a fungdo
Fich. Rapido do modo de arquivo de documentos. Correspondem as
teclas [Ficheiro] e [Fich. Rapido] que aparecem quando prime a tecla
[Modos Especiais]. Para obter informagdes sobre a fungéo de arquivo
de documentos, consulte "5. ARQUIVO DE DOCUMENTOS".

(14)  Tecla [Pré-visualiz.]
Prima para pré-visualizar a imagem de uma cépia no painel de toque,
antes de imprimir a cépia.
¥ VERIFICAR A PRE-VISUALIZACAO DE UMA IMAGEM DA
COPIA (Pré-visualizagdo) (pagina 2-121)

equipamento instalado.

@

O parafuso explicado nesta secgéo é visualizado quando estiverem instalados uma gaveta de papel e um finalizador. A imagem pode variar com o

Cassete durante a alimentacao de papel

N&ao remova uma cassete enquanto o papel estiver a ser alimentado da cassete. Esta acgao provocara um bloqueio.

Identificar a cassete que esta a ser usada para alimentar o papel
(1) Enquanto se coloca papel, o ecra de estado de trabalho na barra do sistema no ecra de painel de toque, apresentara o nimero da cassete que

esta a ser utilizada para colocar papel.

(2) A cassete a utilizar para colocar papel é igualmente visualizada a verde no ecra de tamanho de papel no ecra inicial no painel de toque.

Ecra inicial

U]

Modos
Especiais
Simples

Cépia 2 Lados
mw Ad

m— Saida (1)

Ficheiro

Original

Seleccéio Papel

Escalas A/R
100%

@ aJ
e
o
&
&
N

E' Cassete 2 l

Ecra de estado do trabalho da barra do sistema
Apresenta o numero da cassete utilizada para colocar papel.

Ecra de tamanho do papel
Apresenta a verde a cassete a utilizar para colocar o papel.
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COPIADORA

Personalizar as teclas do ecra

As teclas do modo especial e outras podem ser visualizadas no ecra base. Se atribuir a estas teclas fung¢des frequentemente utilizadas, pode
aceder as fungdes com um simples toque. Para alterar a fungéo atribuida a uma tecla, utilize "Definicdo de Personalizacdo de Tecla" nas
paginas Web.

Quando "Apagar" e "Margem Arquivo" estao atribuidas as teclas personalizadas

|

Luminosidade

Simples

Modos |
Especiais

Auto

Estas 3 teclas podem ser alteradas de
acordo com as suas preferéncias.

Original Seleccédo Papel

|

Escalas A/R
100%

Definicoes de Sistema (Administrador): Defini¢cao de Personalizacao de Tecla
O registo é efectuado nas [Definigdes de Sistema] - [Definicdes Operagao] - "Definicdo de Personalizagao de Tecla" no menu da pagina Web.

Confirmar quais os modos especiais seleccionados

A tecla
A tecla

aparece no ecra inicial se tiver seleccionado um ou mais modos especiais.
. sera tocada para visualizar os modos especiais seleccionados. Para fechar o ecra, prima a tecla [OK].

Cépia 2 Lados

Ficheiro

|
Especiais
Simples

® Ad

Escalas A/R
100%

Fich. Répido

Revisdo de Funcdo

Margem Arquivo

. Mudar:Direita
" Frente:10mm/Trés:10mm

Apagar

. Margem: 10mm
* Lomb: 10mm

Capas/Anexos

. Frente:2 Faces/Atrés:Insercdo
" Insercdo A:10 Pagina/B:10 P4gina
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SEQUENCIA DE COPIA

Esta secgéo explica o procedimento basico para efectuar copias. Seleccione as definigdes pela ordem seguinte para que a operagao de cépia
decorra da melhor forma.

Para obter o procedimento detalhado de selecgdo das definigdes, consulte a explicagcdo de cada definicdo neste capitulo.

Coloque o original.

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador
automatico de documentos, ou no vidro de exposigao.

* Conforme as fungdes de copia utilizadas, as fungdes poderao ser
seleccionadas antes de o original ser colocado.

¥

Definicoes de copia basicas

Seleccione as definicdes de cdpia basicas.
As defini¢bes principais sao as se guintes:
[ + Exposigao e tipo de original ¥ MODIFICAR A EXPOSICAO E TIPO DE
[—— sinples IMAGEM ORIGINAL (pagina 2-21)
5 ~ ~
| ,ﬁ, * Escalas de ampliagao/redugédo ¥ REDUCAO/AMPLIACAO/ZOOM
EXEO .R 5| — (pagina 2-23)
% + Tamanho do original = TAMANHOS ORIGINAIS (pagina 2-27)
* Definicdes do papel B CASSETES DE PAPEL (pagina 2-11)
Escalas A/R Original Seleccdo Papel
100%

¥

Definicoes para cdpia de 2 lados

Seleccione as definicdes adequadas a cépia de 2 lados e a digitalizagdo de 2

ety - [ x ]‘ lados do original.
1T COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS (pégina 2-16)
=5
e
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Definicoes de saida

Seleccione as definicbes de saida de cépias.

| S [« ]‘ As definicdes principais sdo as seguintes:
andeja s . = Agi -
Bande] Bandeja Dir. ) mogo separar - Il\\/I/Io:o separar (pa}g|‘na 2-32)
‘ o — odo agrupar odo agrupar (pagina 2-32)
Fepinha (E— + Modo espinha '¥ Funcao espinha (pagina 2-32)
== * Modo Separar Agrafar ¥ Fungao separar agrafar (pagina 2-33)

e

Separar
Agrafar

hazupar

¥

Definicoes de modos especiais

Seleccione modos especiais, como "Margem Arquivo" e "Apagar".
Modos Especiais = ] I MODOS ESPECIAIS (pagina 2-38)

P Cépia

Margem Arquwo] Dupla Pg

De Trabal. Em Tandem

]
@@ Cépia ] 5

[ l
@ o

[Cépia Em Panfleto]

Reela O B Multi Shot ]

Capas/Inser¢des [ P ]
Transparéncias

[
[
[
[

[Cépia De Livro] [Co'pia De Separadoz] Foto De Cartéo]

¥

Definicao do numero de cdpias (conjuntos)

Defina o numero de cépias (niumero de conjuntos).

d
~J

Modos Especiais

Cépia 2 Lados

®OO®G
OEO®
®OeO

Simples
Al

¥

Iniciar copias.

Inicie a digitalizagdo do(s) original(s) e faga as cépias.
Prima a tecla [INICIAR].
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especiais seleccionados. Permite-lhe verificar quais os modos especiais seleccionados, bem como as definicbes de cada modo.

@ * Se tiver seleccionado um ou mais modos especiais, a tecla aparece no ecra inicial. Prima a tecla para visualizar uma lista dos modos
I$"  Confirmar quais os modos especiais seleccionados (pagina 2-5)

* Para memorizar um trabalho de cépia utilizando a fungéo de arquivo de documentos, seleccione as definicdes de copia e depois prima a tecla
[Ficheiro] ou a tecla [Fich. Rapido].

Para cancelar todas as definicoes, prima a tecla [LIMPAR TUDO] ( )-

Se premir a tecla [LIMPAR TUDO] ( ), apaga todas as definicdes seleccionadas até ao momento e regressa ao ecra inicial.

Para parar a digitalizagao do original e a cépia, prima a tecla [PARAR] ( @ )-

Se premir a tecla [PARAR] ( ), aparecera uma mensagem a perguntar se deseja cancelar o trabalho. Prima a tecla [Sim] no ecra da mensagem.
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ORIGINAIS

VERIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL

Quando aparece [Auto] na tecla [Original], o tamanho do original colocado é automaticamente detectado. Se estiver um original colocado, a
maquina detecta automaticamente o tamanho do original e apresenta o tamanho na tecla [Original] no ecra inicial.

Exemplo de ecra inicial
O tamanho do original é apresentado.

Exposicdo

Aut.

Modos ,
Especiais
Cépia 2 Lados

Ficheiro

—
i siores
A4

|2. AdR

N (A)  Aparece "Auto" quando a fungdo de detecg¢do automatica do original esta

activa.

Esc A/R
o)
o

(A)

Pré-visualiz.

original.

(B)

Tamanhos padrao

Os tamanhos padrao séo tamanhos que a maquina pode detectar automaticamente. Os tamanhos padrao séo definidos em "Configurar Detector
Tamanho Original" nas definicdes do sistema (administrador). A predefini¢ao de fabrica é "AB-1 (Inch-1)".

Lista de definicdes do detector de tamanho original

Original Seleccdo Papel (B) O tamanho do original é apresentado. Um icone mostra a orientagao do

g

Tamanhos padrao (tamanhos de originais detectados)
Selecc¢oes . . Bandeja do alimentador de documentos
Vidro de exposicao . i~
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 14 pol.,
11 x 17 pol.
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.) A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol., 11 x 17 pol.,
216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2 x 11 pol., 11 x 17
pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 pol. x 11 pol., 11 pol. x 17
216 mm x 340 mm (8-1/2 pol. x 13-2/5 pol.) pol., 216 mm x 340 mm (8-1/2 pol. x 13-2/513-2/5 pol.)
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 pol. x 11 pol., 11 pol. x 17
216 mm x 343 mm (8-1/2 pol. x 13-1/2 pol.) pol., 216 mm x 343 mm (8-1/2 pol. x 13-1/2 pol.)
Inch-1 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R,
5-1/2 x 8-1/2 pol. 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3
Inch-2 11 x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330 mm), 8-1/2 x 11 pol., 11 x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330 mm), 8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3
Inch-3 11 x 17 pol., 8-1/2 pol. x 13-2/5 pol. (216 mm x 340 mm), 8-1/2 11 x 17 pol., 8-1/2 pol. x 13-2/5 pol. (216 mm x 340 mm), 8-1/2
pol. x 11 pol., 8-1/2 pol. x 11 pol. R, 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol. pol. x 11 pol., 8-1/2 pol. x 11pol. R, 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol., A3,
A4

standard mais préximo, ou este podera nao ser indicado. Neste caso, defina manualmente o tamanho correcto do original.

@ * Se a deteccdo automatica do original estiver activa e este néo tiver um tamanho standard (em polegadas ou especial), pode ser indicado o tamanho

15 ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL (pagina 2-27)

* Ao colocar um original de tamanho nao-padrao no vidro de exposigao, a deteccdo do tamanho sera mais facil se colocar uma folha de papel em
branco de tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.), B5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) ou outro tamanho padréo por cima do original.
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Orientacoes de colocacao de originais padrao

Coloque os originais na bandeja do alimentador de documentos ou no vidro de exposi¢cao de forma a que as partes superior e inferior do original
fiquem com a orientagao apresentada na figura. Se o original nao tiver a orientagao correcta e estiver seleccionada uma fungéo como agrafar,
as posigoes dos agrafos poderao nao ser as correctas. Para mais informagdes sobre a colocacdo de um original, consulte "ORIGINAIS"
(pagina 1-39) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

[Exemplo 1]
Bandeja do alimentador de documentos Vidro de exposi¢ao
f ]
Coloque os originais T -
com os cantos
ﬁ alinhados aqui.
]
[Exemplo 2]

Bandeja do alimentador de documentos Vidro de exposi¢ao

Coloque os originais
com os cantos
alinhados aqui.

Rotacao automatica da imagem da cépia (Rotacao da Copia)
Se a orientagao do original e do papel forem diferentes, a imagem do original sera automaticamente rodada 90 graus para corresponder ao papel.

(Quando uma imagem é rodada, aparece uma mensagem.)

[Exemplo]
Orientacéo do Orientagaodo A imagem é rodada
original colocado papel 90 graus

% i
4

Original visto de tras Papel visto de tras

Esta funcéo actua tanto no modo de seleccdo automatica do papel como no modo de imagem auto. A rotagéo pode ser desactivada utilizando "Def
De Rotacdo Da Copia" nas Definicbes de Sistema (administrador).

2-10
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CASSETES DE PAPEL

A maquina esta definida para seleccionar automaticamente uma cassete que tenha o mesmo tamanho de papel que o original colocado (selecgao

automatica da cassete de papel).
Se nao for seleccionado o tamanho de papel correcto ou se pretender alterar o tamanho do papel, pode seleccionar a cassete de papel

manualmente.

Prima a tecla [Seleccao Papel].
() [ pel]
Ad

Fich. Répido

Auto

Escalas A/R Original Seleccdo Papel
Q
100% -

Pré-visualiz.

Também pode premir a indicagao do tamanho do papel (A) para abrir as definicdes da cassete de papel.

(A)

Modos
Especiais
simples Cépia 2 Lados
a4
'

Auto

Ficheiro

Fich. Rapido

Escalas A/R Original Seleccdo Papel
Q 0 Auto
100% Auto -
vt

Pré-visualiz.

Simples

1 (ZI’) Seleccione a cassete que pretende utilizar.

(1) Prima a tecla da cassete pretendida.

| Seleccdo Papel

) (2) Prima a tecla [OK].
Cassete Papel Aliment. Manual
] (@2 ] Regressara ao ecré inicial e a cassete seleccionada ficara destacada.

1=l Simples
- Simples l
Simples

Simples

|z} Simples

Se acabar o papel da cassete seleccionada durante um trabalho de cépia e houver outra cassete com o mesmo tamanho e tipo de papel, essa cassete
sera automaticamente seleccionada e o trabalho de cépia prosseguira.

Para regressar a seleccdo automatica da cassete de papel apds seleccionar uma cassete manualmente, prima a tecla [LIMPAR TUDQ)] ( ).

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicdes Do Estado Inicial (Cassete Papel)
Utilize esta definicao para alterar a cassete seleccionada por predefinigao.

= | > |~ )
& 2z
&
m
-
2 @
=]

2-11
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PROCEDIMENTO BASICO PARA EFECTUAR

COPIAS

Esta seccao explica os procedimentos basicos para efectuar cépias, incluindo a selecgao da escala e outras definicdes de cdpia.

EFECTUAR COPIAS

UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS PARA
FAZER COPIAS

Esta seccéo explica como fazer copias (cépias de 1 lado de originais com 1 lado) utilizando o alimentador automatico de documentos.

Coloque os originais voltados para cima na
bandeja do alimentador com as extremidades
uniformemente alinhadas.

Insira completamente os originais na bandeja. Pode colocar varios originais
na bandeja do alimentador de documentos. A altura da pilha de originais ndo
deve ultrapassar a linha indicadora existente na bandeja.

Linha
indicadora

Verifique o papel a ser utilizado.

Modos
Certifique-se de que foi seleccionado o papel (cassete) pretendido.
simples + Para alterar o papel (cassete), prima a tecla [Seleccao Papel].
M I CASSETES DE PAPEL (pégina 2-11)

e Saida

Ficheiro

Fich. R4pido

Escalas A/R Original Seleccdo Papel
[}
100%
Pré-visualiz.

mil

Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que nao sera seleccionado automaticamente um papel com o mesmo tamanho do
original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.

2-12 -
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Defina o nimero de cdpias (nimero de conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

]
3

Modos Especiais

Cépia 2 Lados
Simples
Ad

il

@ * Pode definir até 999 cépias (conjuntos).
* Pode obter uma cépia Unica, mesmo que o nimero de cépias indicado seja "0".

Se tiver definido um niimero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] (@ ) e depois introduza o numero correcto.

Prima a tecla [INICIAR].

Para cancelar a digitalizagao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

2-13
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COPIAR UTILIZANDO O VIDRO DE EXPOSICAO

Para copiar um livro ou outro original espesso que ndo possa ser digitalizado com o alimentador automatico de documentos, abra o alimentador
automatico de documentos e coloque o original no vidro de exposigao. Esta secgao explica como fazer copias (cépias de 1 lado de originais com 1
lado) utilizando o vidro de exposigao.

Abra o alimentador automatico de documentos,
coloque o original voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao, e depois feche
cuidadosamente o alimentador automatico de
documentos.

Escala do vidro de exposicao Escala do vidro de exposicao

‘ seta | ‘ seta
Is —

A5
(512" x8112) BSR
AR (B IX TR
B5 B4 (8-1/2" x 14")
AZ B2 x 11") A3 (11" x 17")

* Alinhe o canto do original com a ponta da seta ‘ na escala do vidro de
exposigao.

* Coloque o original na posicdo adequada ao respectivo tamanho, da forma
acima ilustrada.

* Depois de colocar o original, certifique-se de que fecha o alimentador
automatico de documentos. Caso seja deixado aberto, as pegas exteriores
ao original serdo copiadas, provocando um consumo excessivo de toner.

Verifique o papel a ser utilizado.

Certifique-se de que foi seleccionado o papel (cassete) pretendido.

Simples * Para alterar o papel (cassete), prima a tecla [Seleccao Papel].
A4

Modos
Especiais

I CASSETES DE PAPEL (pagina 2-11)

Saida

Auto

Ficheiro

Fich. Répido

Escalas A/R Original Seleccédo Papel

100%

0 B0

Pré-visualiz.

Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que nao sera seleccionado automaticamente um papel com o mesmo tamanho do
original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.

2-14 ,
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Defina o nimero de cdpias (nimero de conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

g

7

966
999
OOD e

|

A4

@ * Pode definir até 999 cdpias (conjuntos).
* Pode obter uma cépia Unica, mesmo que o nimero de cépias indicado seja "0".

Se tiver definido um numero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] (@ ) e depois introduza o numero correcto.

va para o passo seguinte.

Retire o original, coloque o original seguinte e prima a tecla [INICIAR].

Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.

Prima a tecla [Terminar].

Coloque o préximo original.
Prima [Start].
Quando finalizado, prima [Terminar].

Para cancelar a digitalizagao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Prima a tecla [INICIAR].
Normalmente, a cdpia € iniciada.
Dependendo das definicdes de cépia (copia em 2 lados, etc.), a cdpia poderda nao comegar até terminar a digitalizagdo de todos os originais. Neste caso,

2-15 -
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COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS

UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS PARA
FAZER COPIAS EM 2 LADOS

Originais Copias Originais Copias Originais Cépias
] —
Copia automatica em 2 lados de originais com Coépia automatica em 2 lados de originais com Coépia de 1 lados de originais com 2 lado

1 lado 2 lado

Fazer cépias nos dois lados das folhas economiza papel.

Coloque os originais voltados para cima na
bandeja do alimentador com as extremidades
uniformemente alinhadas.

Insira completamente os originais na bandeja.

Pode colocar vérios originais na bandeja do alimentador de documentos. A
altura da pilha de originais ndo deve ultrapassar a linha indicadora existente
na bandeja.

Linha
indicadora

Prima a tecla [C6pia 2 Lados].

Simples
ad I

Original Seleccdo Papel

Escalas A/R
100%

Simples

1) ) Seleccione o0 modo de cépia de 2 lados.
[
Cépia 2-Faces ( J ) (1) Prima a tecla do modo pretendido.

: Copia automatica em 2 lados de originais com 1 lado

: Copia automatica em 2 lados de originais com 2 lado
Quando esta instalado o tapa-originais, ndo é apresentada
a tecla.
@) | : Copia de 1 lado de originais com 2 lados
Quando esta instalado o tapa-originais, ndo é apresentada
] a tecla.

(2) Prima a tecla [OK].

j

= ]
(3

oo | | [ we | [ en ]| B S

Para fazer cépias em 2 lados de um original vertical com 1 lado colocado horizontalmente, ou para inverter a parte de trds em relagéo a parte da
frente ao copiar um original com 2 lados, prima a tecla [Alterar Lombada].
IF Utilizar a tecla [Alterar Lombada] (pagina 2-17)

2-16
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Verifique o papel a ser utilizado.

Certifique-se de que foi seleccionado o papel (cassete) pretendido.
* Para alterar o papel (cassete), prima a tecla [Seleccao Papel].
I CASSETES DE PAPEL (pagina 2-11)

Original

Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que nao sera seleccionado automaticamente um papel com o mesmo tamanho do
original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.

Defina o nimero de cépias (nimero de conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

Simples
Al

@ * Pode definir até 999 cépias (conjuntos).
* Pode obter uma unica cépia mesmo que o nimero de coépias indicado seja "0".

Se tiver definido um numero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] (@ ) e depois introduza o nimero correcto.

Prima a tecla [INICIAR].

Para cancelar a digitalizagao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Utilizar a tecla [Alterar Lombada]

Originais Utilizando Alterar lombada Sem utilizar Alterar lombada

A parte de trads ndo
estd invertida.

Seleccione esta
opgao para
encadernar as
paginas num bloco.

A parte de tras esta
@ invertida.

3

Seleccione esta
opgao para
encadernadas as
paginas em livro.

2-17
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COPIA AUTOMATICA EM 2 LADOS UTILIZANDO O VIDRO DE
EXPOSICAO

Originais Cépias

=>

Coépia automatica em 2 lados de originais com
1 lado

||||||||||||||H

Abra o alimentador automatico de documentos,
coloque o original voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao, e depois feche
cuidadosamente o alimentador automatico de
documentos.

Escala do vidro de exposicao Escala do vidro de exposicao

4 seta 4 seta
= —

A5
(512" x8-112) BSR
AIR (812" X 11'R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8172 x 11") A3 (11" x 17")

* Alinhe o canto do original com a ponta da seta ‘ na escala do vidro de
exposigao.

* Coloque o original na posi¢ao adequada ao respectivo tamanho, da forma
acima ilustrada.

* Depois de colocar o original, certifique-se de que fecha o alimentador
automatico de documentos. Caso seja deixado aberto, as pecas exteriores
ao original serdo copiadas, provocando um consumo excessivo de toner.

Prima a tecla [Cépia 2 Lados].

Modos
Especiais

’I

Simples Cépia 2 Lados
Ad |

Ficheiro

Auto

Escalas A/R Original Seleccdo Papel
o Auto
100% Auto

Fich. Répido

Pré-visualiz.

2-18
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1) 2) Seleccione o0 modo de cépia de 2 lados.

Cépia 2-Faces OK

—_— (2) Prima a tecla [OK].

(1) Prima atecla [1 Face para 2 Faces].

—

e

oo |[IEE IR

@ * Quando esta instalado o tapa-originais, ndo sdo apresentadas as teclas [2 Faces para 2 Faces] e [2 Faces para 1 Face].

* As teclas [2 Faces para 2 Faces] e [2 Faces para 1 Face] ndo podem ser utilizadas ao copiar utilizando o vidro de exposigao.

Verifique o papel a ser utilizado.
Modos
Zepecials Certifique-se de que foi seleccionado o papel (cassete) pretendido.
— Cépia 2 Lados * Para alterar o papel (cassete), prima a tecla [Seleccao Papel].
- I CASSETES DE PAPEL (pagina 2-11)
L —
Auto ; Ficheiro
4 Fich. Répido
Simples P iz.
@ Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que nao sera seleccionado automaticamente um papel com o mesmo tamanho do

m 2
<
8
N
i
N

original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.

Defina o numero de cépias (niumero de conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

g

7

o
Cépia 2 Lados
Simples

Ad

il

@ * Pode definir até 999 cépias (conjuntos).
* Pode obter uma cépia Unica, mesmo que o nimero de cépias indicado seja "0".

Se tiver definido um numero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] (@ ) e depois introduza o numero correcto.

Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizag&o é iniciada.

Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.

Retire o original, coloque o original seguinte e prima a tecla [INICIAR].

2-19
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Prima a tecla [Terminar].

Coloque o préximo original.
Prima [Start].
Quando finalizado, prima [Terminar].

Terminar

Para cancelar a digitalizagao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

’ Definicoes de Sistema (Administrador): Definicdes Do Estado Inicial (Cépia 2-Faces)
%’3 O modo de cépia em 2 lados predefinido pode ser alterado.

2-20 -
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MODIFICAR A EXPOSICAO E TIPO DE IMAGEM
ORIGINAL

Pode seleccionar a exposicao e o Original Image Type para obter uma cépia nitida.

AJUSTAR AUTOMATICAMENTE A EXPOSICAO E O TIPO DE
ORIGINAL

Por predefinicao, a regulagéo da exposi¢éo ajusta automaticamente o nivel de exposi¢éo e o tipo de original de acordo com o original que esta a ser
copiado. (E apresentada a indicagao "Auto".)
Esta fungao ajusta automaticamente a imagem para obter a copia mais adequada.

10dos
Especiais

“\ “H

Simples Cépia 2 Lados
Saida

Ficheiro

Fich. Répido

SELECCIONAR O TIPO DE ORIGINAL E AJUSTAR MANUALMENTE
A EXPOSICAO

Se pretender seleccionar o tipo de original ou ajustar manualmente a exposicao, prima a tecla [Exposi¢éo] no ecra inicial do modo de cépia e
execute 0s passos seguintes.

] Seleccione o tipo de imagem original.

Prima a tecla de tipo de imagem original adequada ao original.

® Teclas de seleccao de tipo de original

Modo usado Descricao
Texto Use este modo para documentos de texto regulares.
Texto/Foto Impressa Este modo é a melhor opcéo para a cépia de originais que contém simultaneamente texto e fotografias impressas,

como revistas ou catalogos.

Texto/Foto Este modo é a melhor opcao para a cépia de originais que contém simultaneamente texto e fotografias, como um
documento de texto com uma fotografia incorporada.

Foto impressa Este modo € o ideal para a cdpia de fotografias impressas, como fotografias de uma revista ou catélogo.

Foto Utilize este modo para copiar fotografias.

Mapa Este modo é o ideal para copiar as cores sombreadas claras e o texto fino que se encontram na maioria dos
mapas.

2-21 :
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Ajustar o nivel de exposicao.

Exposicio { oK ]|
Prima atecla |_P ] para tornar a cépia mais escura.
_ Prima a tecla |_{ ] para tornar a cépia mais clara.
Tipo de Inagem Original Pré-Definida « Utilizar uma copia ou uma pagina impressa como original
B o [ Texto/Foto ] {EI Texto/Foto ] Se utilizar uma cépia ou uma pégina impressa na maquina como original,
impressa - ) . o l
prima a caixa de verificagao [Cépia de Cdpia] para colocar uma marca de
5 { Foto Impressa] [ Foto ] { - Mapa ] » -
. 5 el venﬂcagao.

Se tiver seleccionado [Cépia de Cdpia], s6 é possivel seleccionar as teclas
de tipo de imagem [Auto], [Texto], [Foto Impressa] e [Texto/Foto Impressal].

Resolucdo de
Digitalizagdo

@ « Directrizes para o nivel de exposicao quando esta seleccionado [Texto]:

1a2: Originais escuros, como um jornal
3: Originais com densidade normal
4a5: Originais escritos a lapis ou texto em cor clara

= Prim | K].
= ] ima a tecla [OK]

Tipo de Imagem Original Pré-Definida
@ Texto Texto/Foto
impressa

|
{ Futo Impressa] [ Foto ]

[

]
B~

Texto/Foto ]

Cépia de Cépia Resolugdo de
Digitalizacdo

Se estiver seleccionado [Auto], mas o nivel de escuro ou de claridade da imagem nao for adequado...
Se a imagem parecer demasiado escura ou demasiado clara e a opgao [Auto] estiver seleccionada, pode ajustar o nivel da exposi¢ao utilizando a
opgao "Regular Exposicao Cépia" nas definicdes de sistema (administrador).

Para modificar a resolucao...

Ao efectuar uma cépia de tamanho total, podera premir a tecla [Resolucéo de Digitalizagdo] para seleccionar a resolugdo de digitalizagao.

Os numeros que podem ser seleccionados para o vidro de exposicéo sao diferentes dos nimeros que podem ser seleccionados para o alimentador
automaético de documentos.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicoes Do Estado Inicial (Tipo Exposi¢cao)

Permite alterar a predefini¢ao do tipo de imagem original.

Definicoes de Sistema (Administrador): Regular Exposicao Copia

O nivel de exposigéao utilizado no ajuste automatico da exposicao pode ser regulado.

Definicoes de Sistema (Administrador): Modo de digitalizagao 600dpiX600dpi para alimentador de documentos / Dizitalizagao rapida a partir
do vidro de expositor

Pode modificar-se a definicdo de resolugdo predefinida.
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REDUCAO/AMPLIACAO/ZOOM
SELECCAO AUTOMATICA DA ESCALA (Imagem Auto)

Esta seccao explica a fungéo de seleccdao automatica da escala (Imagem Auto), que selecciona automaticamente a escala para corresponder ao
tamanho do papel.

Se alterar manualmente a cassete de papel, a tecla [Imagem Auto] aparece no ecra inicial do modo de cépia. Prima a tecla [Imagem Auto] para que
a escala de reducao ou ampliagdo seja automaticamente seleccionada com base no tamanho do original e no tamanho de papel seleccionado.
Primeiro, coloque o original e seleccione a cassete de papel; depois, prima a tecla [Imagem Auto].

10dos
Especiais

Cépia 2 Lados

Simples
A4

Saida

Ficheiro

Fich. Rapido

A escala seleccionada aparecera na indicagao de escala.

* Se aparecer a mensagem "Rodar o original de @ para fll]", altere a orientagao do original conforme indicado na mensagem.
* Para um original de tamanho néo standard, tem de introduzir o tamanho para poder utilizar a fungéo Imagem Auto.

@ « Para cancelar a selec¢ao automatica da escala...

Prima a tecla [Imagem Auto] para que deixe de aparecer destacada.

¢ Para repor a escala nos 100%...
Para repor a definicdo de escala nos 100%, prima a tecla [Escalas A/R] para visualizar o menu de escalas e depois prima a tecla [100%].

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicoes Do Estado Inicial (Escalas A/R)
. Permite alterar a predefinicao das escalas de ampliagao/redugéo.
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SELECCIONAR A ESCALA MANUALMENTE
(Escalas Pré-Definidas/Zoom)

Prima a tecla [Escalas A/R] no ecra inicial do modo de cépia para seleccionar uma de cinco escalas de ampliagéo predefinidas ou uma de cinco
(quatro) escalas de redugéao predefinidas (maximo 400%, minimo 25%).
Além disso, pode utilizar as teclas de zoom para seleccionar qualquer escala entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.

Defina a escala.

Prima uma tecla de escala predefinida e/ou as teclas de zoom para definir a
escala.

Existem dois ecras de defini¢des. Utilize as teclas para alternar
entre os ecras.

® 1°ecra
* Teclas de ampliagao:
sl = 115%, 122% e 141% (para o sistema AB).
121% e 129% (para o sistema de polegadas).
* Teclas de redugao:
B4 = BS BS = A4
epevl il ‘ B a3 1 70%, 81% e 86% (para o sistema AB).

B5 4 25

A4 4 BS BS = B4

A3ape | 86% faad EYRYY
1008

e 2 64% e 77% (para o sistema de polegadas).
* Tecla [100%]

[ Tmagem Auto ] [ Zoom XY ]
® 2°ecra
( A) * Teclas de ampliagéo (2 a 4 escalas)
200%, 400%, qualquer escala (max. de duas)
[ j * Teclas de redugéao (2 a 4 escalas)
scala OK ,
Feesiaf A/ ‘ 25%, 50%, qualquer escala (max. de duas)

* Tecla [100%)]

[ Imagem Auto ][ Zoom XY ]

Teclas (A)
As teclas assinaladas com (A) podem ser definidas para apresentar qualquer escala utilizando "Acrescentar ou Alterar mais Relagdes
Predefinidas" nas definicdes de sistema (administrador).

®

Para seleccionar rapidamente uma escala, prima uma tecla de reducéo ou ampliagdo com uma escala préxima da pretendida e depois utilize
as teclas de zoom para os ajustes de pormenor.

As teclas de zoom podem ser utilizadas para seleccionar qualquer escala entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.
Prima a tecla para aumentar a escala e na tecla para diminuir a escala. (Se continuar a premir a tecla /, a escala mudara
automaticamente. Apés 3 segundos, a escala mudara rapidamente.)

Como alternativa a premir as teclas , podera premir directamente a tecla de visualizagao do valor numérico e modificar o valor
usando as teclas numéricas.

Se aparecer a mensagem "A imagem é maior que o papel de cdpia." quando seleccionar uma escala de ampliagao, a imagem podera ndo
caber no papel.
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Escalas A/R OK l| Prlma a teC|a [OK].
4;7 Depois de premir a tecla [OK], verifique se esta seleccionado um tamanho de
papel adequado para a escala.
B4 = BS B5 = AL
BS = AS A5 = BS 2
Baand | 019 adaBe
A4 4 BS BS5 & B4
23454 | 868 Ad o 23 @
[ Imagem Auto ] [ Zoom XY ]

Quando se utilize o alimentador automatico, as escalas seleciondveis variam entre 25% e 200%.

Para repor a escala nos 100%...
Para repor a definicdo de escala nos 100%, prima a tecla [Escalas A/R] para visualizar o menu de escalas e depois prima a tecla [100%)].

@ ©®®

Definicoes de Sistema (Administrador): Acrescentar ou Alterar mais Relacoes Predefinidas
Podem ser adicionadas duas relagcdes pré-definidas de aumento (101% a 400%) e duas relagées pré-definidas de reducao (25% a 99%). Pode ser
alterada uma relagdo pré-definida adicionada.
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AMPLIAR/REDUZIR O COMPRIMENTO E A LARGURA
SEPARADAMENTE (Zoom XY)

A fungdo Zoom XY permite alterar separadamente as escalas de ampliagéo/redugado horizontal e vertical.
Tanto a escala horizontal como a vertical podem ser definidas entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.
Prima a tecla [Escalas A/R] no ecra inicial do modo de cépia e depois execute os seguintes passos.

Se seleccionar 50% para a escala horizontal e 70% para a escala vertical

Original Copia

A =) A

Prima a tecla [Zoom XY].

Escalas A/R ( OK ]|

B4 = BS B5 4 Ad
A3 =+ Ad e B4 = A3
A5 = BS

1228 | paama

1

2
B5 4 B4

+

B5 4 A5
Bd = Al

A4 4 B5
234 B4

[ Imagem Auto ] [ Zoom XY ]

@ ; * teclas de zoom (B) para definir a escala X (horizontal).

S0 s (A) Atecla de escala predefinida ndo é destacada ao ser premida.

E{] Zoom [_/“*_] (B) Pode premir as teclas de zoom para definir a escala entre 25% e
I 400%, em incrementos de 1%.

A)  (B) (A) @

(3) Prima atecla[Y] e defina a escala Y (vertical) da
mesma forma que fez para a tecla [X].

Prima a tecla [OK].

Depois de premir a tecla [OK], verifique se esta seleccionado um
tamanho de papel adequado para a escala.

* Para seleccionar rapidamente uma escala, prima uma tecla de escala predefinida (A) com uma escala préxima da pretendida e depois utilize
as teclas de zoom (B) para os ajustes de pormenor.

* Como alternativa a premir as teclas , podera premir directamente a tecla de visualizagao do valor numérico e modificar o valor

usando as teclas numéricas.

Se utilizar o alimentador automatico de documentos, os intervalos de selecgao das escalas vertical e horizontal sdo ambos de 25% a 200%.

Para cancelar uma definicao de zoom XY...
Para cancelar uma definicdo de zoom XY, prima a tecla [Zoom XY] ou a tecla [Cancelar].

2) (1), (3) 4) Defina as escalas horizontal e vertical.
|
® (1) Prima a tecla [X].
Escalas A/R OK l
p— [ oo ]‘ A tecla [X] é destacada e pode definir a escala horizontal.
F (2) Prima uma das teclas de escala predefinidas (A) e as
=
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TAMANHOS ORIGINAIS
ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL

Se o original tiver um tamanho nédo standard ou néo for detectado correctamente, especifique manualmente o tamanho do original.
Prima a tecla [Original] no ecra inicial do modo de cépia e depois execute os seguintes passos.

Especificar o tamanho de um original AB
(1) Prima a tecla de tamanho de original adequada.

(1) (2)
| (2) Prima a tecla [OK].

Original (g( ”

£
L - | {l
- )

( 55 ] [ AR ]
216x340l 216x343|

I Tamanho PersAl I Tamanho PersA]

v
Polegada

Especificar o tamanho de um original em polegadas

1) Prima a tecla [AB @ Polegadal].
} (2) Prima a tecla de tamanho de original adequada.
Original [_oxﬁ

(3) Prima a tecla [OK].

(iana1

gl ) [ 17 ] [ e
= s
8Yx13 ] [ 8x13 ]

8¥x14

Tamanho Pers. I Tamanho Pers. I

Especificar o tamanho de um original nao standard

pa—— — Prima a tecla [Tamanho Pers.].
e
Manual
s J[ e J[ = )
[ = a4 ][ a3 ] Polegada
( 85 J [ a= ]
[ 2eaa0 ] [ 2i6x343 |
Tamanho Pers. I

=/
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m (i) Introduza o tamanho do original.
original [ O ]| (1) Introduza a dimenséo X (horizontal) do original.
Tamanho Pers. [ cmcatar [ oK | Prima a tecla de visualizagao de valor numérico X (largura) para abrir

um ecra de introdugdo de algarismos. Introduza a largura do original
usando as teclas numéricas e prima a tecla [OK] no ecra de introducéao

420 5.4 de algarismos. Quando se utiliza o vidro de exposigéo, podera
E introduzir-se um algarismo de 25 mm a 432 mm (de 1 pol. a 17 pol.).
LJ 297 . Quando se utiliza o alimentador automatico de documentos, podera
B.Q introduzir-se um algarismo de 140 mm a 432 mm (de 5-1/2 pol. a
17 pol.).

Se a dimensao horizontal do original for inferior a 140 mm (5-1/2 pol.),
utilize o vidro de exposigéao.

) (2) Introduza a dimensao Y (vertical) do original.
Prima a tecla de visualizagéo de valor numérico Y (altura) para abrir um
ecra de introdugao de algarismos. Introduza a altura do original usando
as teclas numéricas e prima a tecla [OK] no ecra de introdugéo de
algarismos. Quando se utiliza o vidro de exposi¢ao, podera
introduzir-se um algarismo de 25 mm a 297 mm (de 1 pol. a 11-5/8
pol.).
Quando se utiliza o alimentador automatico de documentos, podera
introduzir-se um algarismo de 131 mm a 297 mm (de 5-1/8 pol. a
11-5/8 pol.).
Se a dimensao vertical do original for inferior a 131 mm (5-1/8 pol.),
utilize o vidro de exposigéao.

(3) Prima atecla [OK].

Regressara ao ecra inicial.
Certifique-se de que as dimensdes introduzidas surgem na tecla
[Original].

@ Pode também premir as teclas E] @ para modificar o nimero.

MEMORIZAR TAMANHOS DE ORIGINAIS UTILIZADOS COM
FREQUENCIA

Pode guardar tamanhos de originais especiais que utiliza com frequéncia. Esta secgéo explica como memorizar, recuperar, alterar e apagar
tamanhos de originais especiais.

Memorizar tamanhos de originais (editar/apagar)
Pode memorizar até 12 tamanhos de originais especiais.
Prima a tecla [Original] no ecra inicial do modo de cépia e depois execute os seguintes passos.

: ‘ Prima a tecla [Tamanho Pers.].
Original OK

.

Manual

I N T

( e [ a4 ] [ a3 ] Polegada

[ B5 ] { ALR ]

[ 216x340 ]{ 216x343 ]

Tamanho Pers. I

=/
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» Memorize o tamanho do original.
Original { OK ]|
Tamanho Pers. o« ] (1) Prima o separador [Armazenar/Apagar].
(2) Prima uma tecla para memorizar um tamanho de
(s w0 | I[ ) | ) | J original personalizado.
( IRl ][ ][ | Prima uma tecla que ndo apresente um tamanho (:] )-
( ) [ J [ ) [ ]
| (] |
(2 (1
Se pretender editar ou apagar uma tecla anteriormente memorizada...
Prima a tecla que pretende editar ou apagar. Aparecera o seguinte ecra.
Tamanho personalizado jé foi
memorizado nesta tecla
[ Cancelar ] [ Apagar Corrigir ]
{ |
: l|7
* Para editar a tecla, prima a tecla [Corrigir] e va para o passo seguinte.
» Para apagar a tecla, prima a tecla [Apagar]. Verifique se o tamanho do original foi apagado e prima a tecla [OK].
1) (3) Introduza o tamanho do original.
p— _ :—‘ (1)  Introduza a dimenséo X (horizontal) do original.
ramanho Personaliz. [ comcetar J[ x| Prima a tecla de visualizag&o de valor numérico X (largura) para abrir
um ecra de introdugao de algarismos. Introduza a largura do original
usando as teclas numéricas e prima a tecla [OK] no ecra de introducéo
de algarismos. Pode introduzir uma dimensao entre 25 mm e 432 mm
(de 1 pol. a 17 pol.).
- (2) Introduza a dimens&o Y (vertical) do original.
Prima a tecla de visualizagéo de valor numérico Y (altura) para abrir um
ecra de introdugao de algarismos. Introduza a altura do original usando
as teclas numéricas e prima a tecla [OK] no ecra de introdugéo de
algarismos. Pode introduzir uma dimens&o entre 25 mm a 297 mm (de
(2) 1 pol. a 11-5/8 pol.).
(3) Prima a tecla [OK].
@ Pode também premir as teclas E] @ para modificar o nimero.
@ O tamanho de original memorizado serd mantido mesmo que a alimentagéo eléctrica da maquina seja desligada.
Para cancelar a operacao...
Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ((CA) ).
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Recuperar um tamanho de original memorizado

Para recuperar um tamanho de original memorizado, prima a tecla [Original] no ecra inicial do modo de cdpia e execute os seguintes passos.

: ‘ Prima a tecla [Tamanho Pers.].
Original OK
Auto E4
Manual
= J = J( = )
w2 [ = ] Polegada
[ B5 ] { ALR ]
[ 216x340 ]{ 216x343 ]
Tamanho Pers. I

=/

2 1) (3) Recupere o tamanho de original memorizado
] pretendido.
original ( oK ]|
Tamanho Pers. T = | (1) Prima o separador [Chamar].
(20 Prima atecla do tamanho do original que pretende

recuperar.

(3) Prima a tecla [OK].

-l‘ I Chamar (@t l Armazenar/Apagar
N

Para cancelar a operacao...
Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ((C4) ).
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SAIDA

Para seleccionar fungdes de saida e a bandeja de saida, prima a tecla [Saida] no ecra inicial do modo de cépia. As fun¢des de saida que podem ser
seleccionadas sao separar, agrupar, espinha e separar agrafar. Todas as explicagdes das definicdes que se seguem partem do pressuposto de que

esta instalado um finalizador.

(6)

@ (?)

LImprimir

oxﬁ

(1) E;zi:aa

(2) _..rli] Espinha

3) __.Sem
(4)—= il |§Z§§§Zi

) o

grupar

=

- | sa> [Bandeja Dir.
=

1) Tecla [Bandeja Mével] (tecla [Bandeja Central])
As copias saem para a bandeja mével. A tecla [Bandeja Mével] é
automaticamente seleccionada quando a tecla [Separar Agrafar] é

seleccionada.

(2) Tecla [Espinha]

Permite desviar cada conjunto de cépias do conjunto anterior.

A fungao espinha funciona quando a caixa de verificagao esta
seleccionada | V'] e n&o funciona quando a caixa de verificagdo ndo
esta seleccionada . (A marca de verificagdo de espinha é
automaticamente desactivada quando a fungao separar agrafar é
seleccionada.)

I¥ Fung&o espinha (pagina 2-32)

(3) Tecla [Separar]
Permite separar (agrupar) as cépias por conjuntos.

I Modo separar (pagina 2-32)

O]

()

(6)

U]

@

Tecla [Separar Agrafar]
Permite separar as cépias por conjuntos, agrafar cada conjunto e
colocar os conjuntos na bandeja. (Os conjuntos nao serédo desviados
na bandeja de saida.)
¥ Funcao separar agrafar (pagina 2-33)
Tecla [Agrupar]
Permite agrupar as cépias por pagina.
¥ Modo agrupar (pagina 2-32)
Indicacao de Saida
Aparece um icone para indicar o modo de saida.

Tecla [Bandeja Dir.]

Seleccione esta tecla para que as cépias saiam para a bandeja do
lado direito. Se seleccionar a bandeja direita, ndo pode seleccionar as
fungdes espinha e separar agrafar.

Tecla [OK]

Prima esta tecla para fechar o ecra de saidas e regressar ao ecra
inicial.

@

instalados.

O ecra acima mostra as teclas apresentadas quando esta instalado um finalizador. As teclas apresentadas variam consoante os dispositivos periféricos

Além disso, podera ndo ser possivel seleccionar algumas teclas dependendo dos dispositivos periféricos instalados. No caso do seu ecra ser diferente

do ecra da pagina anterior, verifique os ecras seguintes.

Exemplo
O ecra quando esta instalado um finalizador.

| Imprimir

Bspinha
Separer
Feorions

—
=
| = -l
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MODOS DE SAIDA

Esta seccéo explica os modos de saida.

Modo separar Modo agrupar

Permite separar (agrupar) as cépias por conjuntos. Esta funcé@o agrupa as copias por pagina.

Exemplo: Separar as copias em 5 conjuntos Exemplo: Grupos de 5 cépias de cada pagina
Originais Saida Originais Saida

Defina o numero de cépias (5).

Defina o nimero de cépias (5).

Pri tecla [Saida].
Prima a tecla [Saida]. fima a tecla [Saida]

Pri tecla [A .
Prima a tecla [Separar]. fima a tecla [Agrupar]

ima a tecla [INICIAR].
Prima a tecla [INICIAR]. Prima a tecla [ ]

originais no alimentador automatico de documentos. original no vidro de exposicgao.

¢ Se a pasta Ficheiro Rapido para arquivo de documentos estiver
cheia, a copia de um grande nimero de originais utilizando a
funcao separar sera afectada. Apague os ficheiros
desnecessarios da Pasta De Ficheiros Rapida.

@ * A fungao separar é automaticamente seleccionada se colocar @ A fungao agrupar é automaticamente seleccionada se colocar um

Funcao espinha
Esta fungdo desvia cada conjunto de copias do conjunto anterior na bandeja de saida, facilitando a separacdo dos conjuntos de cépias.
Fungao espinha "ON" Fungéo espinha "OFF"

* A fungao espinha néao pode ser utilizada para a bandeja direita.
* A fungéo espinha nédo pode ser seleccionada quando a fungao separar agrafar esta seleccionada.
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Funcao separar agrafar

A funcao separar agrafar separa as copias por conjuntos, agrafa cada conjunto e coloca os conjuntos na bandeja.

As relacgdes entre as posigoes de agrafamento, a orientagdo do papel, os tamanho de papel permitidos para agrafamento e o nimero de folhas que
podem ser agrafadas séo apresentadas em seguida.

Para obter informagdes sobre a orientagao de colocagao dos originais, consulte "Orientagao de colocagao do original (para as fungdes separar
agrafar)" (pagina 2-34).

Separar agrafar

Posicoes dos agrafos Papel com orientacao vertical Papel com orientacao horizontal
1 agrafo no canto superior * Finalizador
esquerdo 1 1 Tamanhos de papel utilizaveis

A3, B4, A4R, B5R, 11 pol. x 17 pol., 8-1/2
pol. x 14 pol., 8-1/2 pol. x 13-1/2 pol., 8-1/2

Tamanhos de papel utilizaveis pol. x 13-2/5 pol., 8-1/2 pol. x 13 pol., 8-1/2

A4, B5, 8-1/2 x 11 pol., 16K pol. x 11 pol. R, 8K, 16KR

Numero de folhas que podem ser Numero de folhas que podem ser agrafadas:
agrafadas: A3, B4, 11 pol. x 17 pol., 8-1/2 pol. x 14 pol., 8-1/2
Max. 50 folhas* pol. x 13-1/2 pol., 8-1/2 pol. x 13-2/5 pol., 8-1/2

pol. x 13 pol., 8K:

Max. 30 folhas*

A4R, B5R, 8-1/2 pol. x 11 pol. R, 16KR:
Max. 50 folhas*

* Pode introduzir 2 folhas de no maximo 200g/m2 como folhas de apresentagédo e agrafa-las. Nesses casos, pode retirar 2 do niumero maximo de
folhas que podem ser agrafadas e usar essas folhas todas.

@ * O numero de folhas que podem ser agrafadas de uma sé vez inclui capas e/ou insergdes introduzidas.

¢ Se utilizar Original Tamanho Misto nos modos especiais com a definicdo "Mesma Largura", o nimero maximo de folhas a agrafar é€ 30 no caso do
finalizador, independentemente do tamanho do papel.
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Orientacao de colocacao do original (para as funcoes separar agrafar)

Quando utilizar a fungao separar agrafar, deve colocar o original conforme ilustrado em seguida para permitir agrafar na posigéo pretendida do
papel.

Separar agrafar

Bandeja do alimentador de

documentos Vidro de exposicao

Um agrafo (topo)

/

- C

ods

M
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COPIAR UTILIZANDO O ALIMENTADOR MANUAL

Para além de papel normal, o alimentador manual permite-lhe fazer cépias em acetatos, envelopes, papel separador e outros papéis especiais.
Para informacao detalhada sobre papel que pode ser colocado no alimentador manual, consulte "ASPECTOS IMPORTANTES ACERCA DO
PAPEL" (pagina 1-31) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA". Para obter informagdes sobre as precaucdes a ter quando colocar papel no
alimentador manual, consulte "COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL" (pagina 1-36) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de
documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposigéo.

Quando colocar o original no vidro de exposicao...

Depois de colocar o original, certifique-se de que fecha o alimentador
automatico de documentos. Caso seja deixado aberto, as pegas exteriores ao
original serdo copiadas, provocando um consumo excessivo de toner.

Coloque papel no alimentador manual.

Insira o papel com a face a imprimir voltada para baixo.

No entanto, se o tipo de papel for "Papel Carta" ou "Pré-Impresso", coloque o

papel com a face a imprimir voltada para cima*.

* Se a opcao "Desactivar Duplex" estiver seleccionada nas defini¢coes de
sistema (administrador), coloque o papel normalmente (voltado para cima
nas cassetes 1 a 5; voltado para baixo no alimentador manual).

Quando colocar uma folha grande de papel, certifique-se de que retira a
extensao do alimentador manual. Puxe completamente a extensao do
alimentador manual. Se nao puxar completamente a extensao do alimentador
manual, o tamanho do papel colocado nao sera correctamente indicado.

Prima a tecla [Seleccéo Papel].
Simples

Fich. Rapido

Escalas A/R Original Seleccdo Papel
o)
100% —
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PT— = ] Verifique a definicao de tipo de papel do
alimentador manual. Se precisar de alterar a
Cassete Papel Alinent. Nanual definicao, prima a tecla do tipo de papel.
e o Se néo precisar de alterar o tamanho e tipo de papel que aparece em
[2, AR o  Simples ] "Aliment. Manual, va para o passo 7.
[BA B4 =l Simples ] g
[AA A3 = Simples ]
| Seleccione o tipo de papel utilizado no
C o ) alimentador manual.
Seleccione o tipo de papel Seleccione o tipo de papel que ira utilizar.
1
[ Simples ] [ Pré-Impresso ] [ Reciclado ] [ Papel Carta ] 2
[ Pré-perfurado ] [ Cores ] [ Papel fino ] [ Etiquetas ]
[ Papel espesso ] [ Acetato ] [ Separ. papel ] [ Envelope ]
Papel espesso: 106 - 200 g/m2 (28 lbs.bond, -110 1bs.index)
) ) Defina o tamanho do papel.
(1) Seleccione o tamanho do papel.
Seleccdo Papel | Tecla [Polegada-Auto]
Definicdo Tipo/Tamanho Do Alimentfjdor Manual 0K ] Se o papel colocado no alimentador manual tiver um tamanho em
i o polegadas (8-1/2 pol. x 11 pol., etc.), o tamanho do papel sera
= pinensdes detectado automaticamente e sera definido um tamanho adequado.
12x18 (A3W), 11x17, 8%x14
Reciclado Polegada-Auto | I:S‘/axll,s‘/lelR,S‘/mS‘/zR Tecla [Auto-AB]
Zéﬁ%ﬁ@?ﬁiiiimsa Se o papel inserido no alimentador manual tiver um tamanho AB (A4,
[‘fﬁ?;‘;@iﬁl6m°(%“) etc.), 0 tamanho do papel sera detectado automaticamente e sera
(TPezsomatizar || w20 vas7 definido um tamanho adequado.
Tecla [Personalizar]
Prima esta tecla se pretender introduzir valores numéricos para o
tamanho do papel colocado.

¥ Introduza o tamanho do papel do alimentador manual
(pagina 2-37)
Tecla [Manual]
Esta tecla pode ser premida para visualizar as teclas [16K], [16KR] e
[8K]. Prima uma destas teclas se inseriu o tamanho de papel
correspondente.

(2) Prima a tecla [OK].

@ * Quando se seleccionar [Envelope], especifique o tamanho do envelope. Quando terminar, prima a tecla [OK].
* No caso de estar definido um separador de papel, verifique o tamanho. Prima a tecla [Polegada-Auto] ou a [Auto-AB]. Quando terminar de
verificar/modificar a defini¢ao, prima a tecla [OK].
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1) 2 Seleccione o alimentador manual.
| . .
— ﬁoxﬁ| (1) Prima atecla do tamanho de papel do alimentador
manual.
Cassete Papel Aliment. Manual (2) Prima a tecla [OK].
7 [1.A4 |z Simples ] I Ad

[2.A4R = Simples ] ([stoles )
[34 B4 = Simples ]

[4, A3 = Simples ]

Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizacao é iniciada.

* Os originais sdo copiados, se tiverem sido colocados na bandeja do alimentador de documentos.
 Se tiver colocado os originais sobre o vidro de exposigao, digitalize as paginas uma de cada vez.

Se utilizar o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

Para cancelar a digitalizagao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Introduza o tamanho do papel do alimentador manual

Se premir a tecla [Personalizar], aparece o ecra de introdugédo do tamanho do papel.

Prima a tecla de visualizagdo de valor numérico X (largura) para abrir

pefiatelo Hoofamanio bo Ainenrador Mamat = um ecra de introdugéo de algarismos. Introduza a largura do papel
Tamanho Personaliz. ( o ] usando as teclas numéricas e prima a tecla [OK] no ecra de
introducao de algarismos.
. N Prima a~tecI§ de wstiallzagao dg valor numérico Y (altura) para abrir
I 420 |fuesn D um ecra de introdugao de algarismos. Introduza a altura do papel
B
297 [Hed Beicdeh usando as teclas numéricas e prima a tecla [OK] no ecra de

introducao de algarismos.

X420 Y297

Kl
0

* Pode também premir as teclas @ para modificar o numero.
@ * Os tamanhos de papel personalizados guardados séo visualizados nas teclas a esquerda do ecra. Os tamanhos de papéis personalizados sao
guardados nas definicdes de sistema. Para obter mais informagdes, consulte "Definices Cassete Papel" (pagina 6-13) em "6. DEFINICOES DE
SISTEMA". No caso de se visualizar a tecla para o tamanho que pretende introduzir, prima essa tecla.
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MODOS ESPECIAIS

Este capitulo explica 0 modo Margem Arquivo, Apagar, Cépia Dupla Pagina e outros modos especiais.

MODOS ESPECIAIS

Se premir a tecla [Modos Especiais] no ecra inicial, aparece o ecra do menu de modos especiais. O menu modos especiais consiste em dois ecras.
Prima as teclas para alternar entre os ecras. Depois de seleccionar as definigbes do modo especial, prima a tecla [OK] no ecra do menu de
modos especiais para concluir as definigdes e regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

Menu de modos especiais (1° ecra)

Modos Especiais { OK ]‘

Modos ,
Espggiais

stmples Ehﬂ ( ( ( e
a4 — Margem Arquivo Apagar opia
Dupla Pg
B i, o 1
T cépia Em cOnstmcao ? Cépia -
Panfleto De Trabal En Tandem
i Api & &»
Fich. Répido apas/Insercﬁes Inser(;aAo D? ( Multi Shot
| Transparenclasl

Escalas A/R Original (1 (1 H—— (
— 6pia De

loo% 2 Auto ropla De Livro ] [ Separador ] Foto De Cartao]

4 Seiles Pré-visualiz.

1) Tecla [Margem Arquivo] (8) Tecla [Insercdo De Transparéncias]

IS ADICIONAR MARGENS (Margem Arquivo) (pagina 2-41) ¥ ADICIONAR INSERCOES AO COPIAR PARA ACETATOS
(Insergao De Transparéncias) (pagina 2-67)

Auto

2) Tecla [Apagar]
¥ APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS (Apagar) (pagina 2-43) (9  Tecla [Multi Shot]

I¥ COPIAR VARIOS ORIGINAIS PARA UMA FOLHA (Multi Shot)

3) Tecla [Cépia Dupla Pg] (pagina 2-69)

I¥ COPIAR CADA PAGINA OPOSTA DE UM DOCUMENTO
ENCADERNADO (Cépia Dupla Pagina) (pagina 2-45) (10)  Tecla [Cépia De Livro]

L. I COPIAR UM PANFLETO (Copia de Livro) (pagina 2-71)
(4) Tecla [Cépia Em Panfleto]

1T FAZER COPIAS NO FORMATO DE PANFLETO (Cépia Em (11)  Tecla [Cépia De Separador]
Panfleto) (pagina 2-47) I¥ COPIAR TITULOS PARA PAPEL SEPARADOR (Cépia De

= Separador) (pagina 2-75)
(5) Tecla [Construcao De Trabal.]

I¥ COPIAR UM GRANDE NUMERO DE ORIGINAIS DE UMA SO (12)  Tecla [Foto De Cartéo]
VEZ (Construgéo de Trabal.) (pagina 2-50) I¥ COPIAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO PARA UMA
Quando est4 instalado o tapa-originais, nao é apresentada a tecla. PAGINA (Foto De Cartdo) (pagina 2-77)

(6) Tecla [Copia Em Tandem]

¥ UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA FAZER UM GRANDE
NUMERO DE IMPRESSOES (Cépia Em Tandem) (pagina 2-53)
E necessario uma unidade de disco rigido.

7 Tecla [Capas/Insercoes]

I$ UTILIZAR UM TIPO DE PAPEL DIFERENTE PARA CAPAS
(Capas/Insergdes) (pagina 2-56)
Quando esta instalado o tapa-originais, ndo é apresentada a tecla.
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(U]

@

(]

@

©)

COPIADORA

Kodos Especiais

(1[)

(n\ ( \
Cambrio ] ‘Vaaicao de Imagem] ] Nitidez ]

2

(4{)

(E\ ( )
Ficheiro ] ‘T’ Fich. Répido ] I prova Tipogra. ] 3

(M

B3] is

(o\ i
Cont.okigina] ‘T] Orig. Tam.

Misto

N/E

Kodo Digi
Lenta

]
+

Tecla [Carimbo]
¥ IMPRIMIR A DATA E UM CARIMBO NAS COPIAS (Carimbo)
(pagina 2-80)
Tecla [Edicao de Imagem]
I TECLA [Edigdo de Imagem] (péagina 2-100)

Tecla [Nitidez]
5 AJUSTAR A NITIDEZ DE UMA IMAGEM (Nitidez) (pagina 2-109)

Tecla [Ficheiro]

Permite guardar um trabalho numa pasta da fungéo de arquivo de
documentos.

E necessério uma unidade de disco rigido.

Tecla [Fich. Rapido]

Permite guardar um trabalho na pasta Ficheiro Rapido da fungéo de
arquivo de documentos.
E necessério uma unidade de disco rigido.

(6)

U]

@

©)

Tecla [Prova Tipogra.]
¥ VERIFICAR AS COPIAS ANTES DE IMPRIMIR (Prova Tipogra.)
(pagina 2-110)
E necessario uma unidade de disco rigido.

Tecla [Cont.originais]

¥ VERIFICAR O NUMERO DE ORIGINAIS DIGITALIZADOS
ANTES DE COPIAR (Contagem Original) (pagina 2-113)

Tecla [Orig. Tam. Misto]
I COPIAR ORIGINAIS DE TAMANHOS DIFERENTES (Original
de Tamanho Misto) (pagina 2-114)
Quando esta instalado o tapa-originais, ndo é apresentada a tecla.

Tecla [Modo Digi. Lenta]

I COPIAR ORIGINAIS FINOS (Modo Digi. Lenta) (pagina 2-117)
Quando esta instalado o tapa-originais, ndo é apresentada a tecla.

@

* O menu apresentado varia consoante o pais e as regides.

* De um modo geral, os modos especiais podem ser combinados entre si. No entanto, algumas combinagdes nao sé@o possiveis. Nestes casos, é
apresentada uma mensagem indicando que a combinacdo ndo é possivel.
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Tecla [OK] e tecla [Cancelar]

Em alguns casos, aparecem duas teclas [OK] e uma tecla [Cancelar] nos ecras de modo especial. As teclas séo utilizadas da seguinte forma:

Modos Especiais D OK T (A)

Vargen Arquivo [ cancerar ][ o« &= (B)
L

(©)

Direita Esquerda Baixo Face 1 Face 2

) (4] [¥][a]

(A) Introduzir as definigbes do modo especial seleccionado e voltar ao ecra inicial do modo de cépia.
(B) Introduzir as definicdes do modo especial seleccionado e voltar ao ecrd do menu de modos especiais. Prima esta tecla se pretender continuar

a seleccionar outras definicdes de modos especiais.
(C) Durante a selecgao das definicdes do modo especial, esta tecla permite voltar ao ecra do menu de modos especiais sem guardar as

defini¢bes. Se tiver terminado as definigbes, permite cancelar as definicdes e voltar ao ecrd do menu de modos especiais.
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ADICIONAR MARGENS (Margem Arquivo)

Esta fungao permite deslocar a imagem da copia para a direita, para a esquerda ou para baixo de modo a ajustar a margem.
E pratica se pretender encadernar as cépias com um cordel ou coloca-las num dossier.

Deslocar a imagem para a direita para poder encadernar as copias na margem esquerda com um cordel

Sem utilizar a margem de Utilizando a margem de
arquivo arquivo
o— oO——
o— oO———

— 1

Os furos cortam parte da imagem A imagem é movida para deixar
espaco para os furos de forma a
nao cortar a imagem.

Posic6es de margem de arquivo

4 . 3\
Margem superior

l
Margem L p— P +4— Margem —D
esquerda - - direita o

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima a tecla [Margem Arquivo].

¥ Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 2-38)

1) 2 (3) Defina a margem de arquivo.
| . L o .
PE— B C o ]‘ (1) Prima a posicao de margem de arquivo.
Seleccione uma de trés posigdes.
Margem Arquivo [ Cancelar ]{ OK ]
(2) Defina o valor da margem de arquivo com as teclas
Direita  Esquerda Baixo Face 1 Face 2 Pode introduzir-se 0 mm a 20 mm (0 pol. a 1 pol.).

Wi Wi
BN R (3) Prima a tecla [OK].

E] E] E] Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.

=
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Prima a tecla [INICIAR].

A codpia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicéo para copiar varias paginas de originais, a cépia sera efectuada depois de digitalizar cada original. Se tiver
seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

Para cancelar a digitalizagao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Nao é possivel utilizar a rotagao da cépia em combinagdo com a margem de arquivo.

Para cancelar a definicao de margem de arquivo...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicado De Deslocamento De Margem Inicial
A predefinicdo de deslocacdo de margem pode ser configurada entre 0 mm e 20 mm (0 pol. a 1 pol.). A predefinicao de fabrica € 10 mm (1/2 pol.).
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APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS (Apagar)

Esta fungao permite apagar sombras nas margens das copias que aparecem ao copiar originais espessos ou livros.

Ao copiar um livro espesso

Sem utilizar a funcao

T Utilizando a fungao apagar

m |E0 = EC =
— = =|

Aparecem sombras aqui

Aparecem sombras na copia. Nao aparecem sombras na cépia.

Modos de apagar

4 \
Eliminar Margem Eliminar Lomb Eliminar Marg+Lomb Apagar Lado

=o| [ZO

=0 =0| |[=O

Al
Il
Il
Ll

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(20 Prima atecla [Apagar].

I Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 2-38)
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(1) 2 3) Seleccione as definicoes de eliminacao
i s | D [ (;( ]| (1) Prima o modo de eliminacao pretendido.
Seleccione uma de quatro posigoes.
Bacer ([ cenceter ) = ] Prima a tecla [Apagar Lado] para abrir o ecra seguinte.
Eliminar Eliminar Eliminar = 3 hoagar |
Margem Lomb Marg+Lomb in Apagar Lado [ p—— ][ ]
mm-u: %u;m Posicdo apagar para
Dcima o lado de original 2
EquerdaD DDireita .
e
Baixo
Prima a caixa de verificagdo da margem que pretende apagar e
certifique-se de que é visualizada uma marca de visualizac&o.
Ao efectuar uma cépia de 1 lado a 2 lados ou 2 lados a 2 lados, defina
a margem a apagar no verso.
* Se premir a tecla [Mesmo Lado que Lado 1], sera apagada a
margem na mesma posicao da definida na parte da frente.
« Se premir a tecla [Lado Diferente de Lado 1], serd apagada a
margem na posi¢do oposta a margem apagada na parte da frente.
Quando terminar as defini¢bes de eliminagao da margem, prima a tecla

[OK].

(2) Defina a largura a apagar com as teclas (] [4].
Pode introduzir-se 0 mm a 20 mm (0 pol. a 1 pol.).

(3) Prima atecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Prima a tecla [INICIAR].

A cdpia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varias paginas de originais, a copia sera efectuada depois de digitalizar cada original. Se tiver
seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

Para cancelar a digitalizagao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Se utilizar uma definigdo de escala em combinagdo com uma definicdo de apagar, a largura a apagar mudara de acordo com a escala seleccionada.
Por exemplo, se a definigdo de largura a apagar for 20 mm (1 pol.) e a imagem for reduzida para 50%, a largura a apagar sera 10 mm (1/2 pol.).

Para cancelar a definicao de eliminacio...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.

Definicoes de Sistema (Administrador): Apagar Ajuste De Largura
A largura de eliminagao predefinida pode ser configurada entre 0 mm e 20 mm (0 pol. a 1 pol.). A predefinicdo de fabrica ¢ 10 mm (1/2 pol.).
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COPIAR CADA PAGINA OPOSTA DE UM DOCUMENTO
ENCADERNADO (Cépia Dupla Pagina)

A funcao de coépia de dupla pagina produz cépias separadas de duas paginas de um documento que estejam colocadas lado a lado no vidro de
exposicao. Esta fungao é util para copiar paginas opostas de um livro ou de outro documento encadernado.

Copiar as paginas opostas de um livro ou de um documento encadernado

5 6

Livro ou documento encadernado ] ~ ]
As paginas opostas sé@o copiadas

para 2 paginas separadas.

Coloque o original no vidro de exposicao.

Alinhe o centro do original com a marca de tamanho adequada V.

Marca de
tamanho vy
Linha central de Linha central de um
um original A3 original de 11 x 17 pol.
r  — A péagina deste lado é a
—— ) 4

|1 primeira a ser copiada.

Linha central do original

A3
(11" x 17"

Seleccione papel de tamanho A4
Modos
(8-1/2 pol. x 11 pol.).
simples m Seleccione o papel conforme explicado em "CASSETES DE PAPEL"

4
: (pégina 2-11).

Fich. Rapido

Auto

Original Seleccdo Papel

Escalas A/R
100%
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) 3) Seleccione Cépia Dupla Pagina
|
® (1) Prima atecla [Modos Espec.]
Modos Especiais [ OK ]
I MODOS ESPECIAIS (pagina 2-38)
[Mem Arqum] [ f— ] Dyijf’ilapg (2) Prima atecla [Cépia Dupla Pg] para que fique
1 destacada.
Cépia Em Construcéo @ Cépia 5
[ panfleto L De Trabal. ] [@ Em Tandem] (3) Prima a tecla [OK].
[ e ] [Tfa“jsf;iic‘is] [ Multi Shot ] Regressara ao ecré inicial do modo de cépia.

o

CE

Cépia De

Separador Foto De Cartéo

Cépia De Livr

Prima a tecla [INICIAR].
A codpia é iniciada.
Se tiver seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a

tecla [Terminar].

Para cancelar a digitalizagao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

¢ Se utilizar a cépia de pagina dupla, deve colocar o original no vidro de exposigao.
@ * Para apagar sombras causadas pela encadernagao de um livro ou de outro documento, utilize a funcdo apagar.
No entanto, tenha em atengéo que nao pode utilizar [Eliminar Lomb] nem [Eliminar Marg+Lomb].

Para cancelar a cépia de pagina dupla...
@ Prima a tecla [Cépia Dupla Pg] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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FAZER COPIAS NO FORMATO DE PANFLETO
(Cépia Em Panfleto)

Esta funcéo copia 2 paginas de originais para a parte da frente e 2 paginas de originais para a parte de tras de cada folha de papel, de modo a que
as copias possam ser dobradas na linha central para fazer um panfleto.
Esta fungdo é pratica para dispor as cdpias de modo a obter uma brochura ou panfleto atractivos.

Copia em panfleto utilizando 8 paginas de originais

Originais Em forma de panfleto

I | — I | =
2 3 4 vﬁ
1% pagina 2% pagina 3% pagina 42 pagina »
ol k /X

5 6 7 ,

52 pagina 6% pagina 72 pagina 82 pagina
Lado da lombada
4 N\
Lombada esquerda Lombada direita

\ S

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposic¢éo.

@ Se os originais tiverem 2 faces, cologue-os na bandeja do alimentador de documentos.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima a tecla [Cépia Em Panfleto].
I Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 2-38)
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oo sopeetes [ = ] Seleccione as definicoes de copia em panfleto.
Cépia En Panfleto ((cancelar J[_ & ] (1) Se o original tiver 1 faces, prima a tecla [1-Faces]. Se o
original tiver 2 faces, prima a tecla [2-Faces].
Quando esta colocado o tapa-originais, ndo é apresentada a tecla
N [2-Faces].
igi ‘JE“’J'; 2) Selecci da lombada ([Lombad
original e e (2 eleccione a margem da lombada ([Lombada
Llece | rrraces Zoquerda  Direita _ Esquerda] ou [Lombada Direita]).
? (8) Parainserir uma capa, prima a tecla [Definicao Capal].

Se nao pretender adicionar uma capa, va para o passo 5.
Quando esta colocado o tapa-originais, ndo é possivel tocar na tacla
M ) (©) [Definicao Capa].

(2) (1) (3) Seleccione as definicoes de capa.

(1) Se pretender copiar na capa, prima a tecla [Sim]. Caso
contrario, prima a tecla [Nao].

Cépia Panfleto |

Definigdo De Capa [ cancelar | OK ]

(2) Seleccione as definicdes de papel para a capa.
Imprimir na Capa(2-Faces)

Cassete Papel (A) E indicada a cassete de papel que esta seleccionada para a capa.
(B) E indicado o tamanho e tipo de papel da cassete que esta

Sim Néo
Alimentador I —
T (A) @ seleccionada.
23 :I_ Para alterar a cassete de papel para a capa, prima a tecla "Cassete
Simples (B) Papel".

Se premir a tecla "Cassete Papel", aparece um ecra de selecgao de
cassete. Seleccione a cassete de papel para a capa no ecra de
selecgao de cassete e prima a tecla [OK].

Cépia Panfleto ‘

Definicdo De Capa [ OK ]
Cassete Papel Aliment. Manual
T e e | CEEEE
Simples l
{2. A4R =] Simples ]
{l B4 =] Simples ]
[44 a3 1= Simples ]

Se pretender copiar na capa, nao pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador.

Para cancelar as defini¢oes de capa...
Prima a tecla [Cancelar].

® ®
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Hodos Bapeciais [ = J Prima a tecla [OK].

—_— ]E Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Cépia Em Panfleto

o

I~
Lombada Lombada
1-Face 2-Faces Esquerda Direita

BN

Original

Prima a tecla [INICIAR].

A copia é iniciada.
Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima

a tecla [Terminar].

Para cancelar a digitalizagao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

* Para fazer cépias em panfleto de um livro ou de outro original encadernado, utilize a funcé@o cépia de livro.
@ * Se seleccionar a fungédo coépia em panfleto, o modo de cépia em 2 faces é automaticamente seleccionado. Se estiverem seleccionadas definicdes que
impegam a cépia em 2 faces, a fungdo cépia em panfleto ndo pode ser utilizada.
* Digitalize os originais por ordem, da primeira até a Gltima pagina. A ordem das cépias seré automaticamente definida pela maquina. Serao copiadas
quatro paginas de originais para cada folha de papel. Se o nimero de paginas de originais nao for um mdltiplo de quatro, serdo automaticamente
introduzidas paginas em branco no final.

Para cancelar a cépia em panfleto...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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COPIAR UM GRANDE NUMERO DE ORIGINAIS DE
UMA SO VEZ (Construcao de Trabal.)

Esta funcgéo exige a instalacdo do alimentador automatico de documentos.

Se pretender copiar um ndmero muito grande de originais, esta fungao permite dividir os originais em conjuntos e introduzir um conjunto de cada
vez no alimentador automatico de documentos.

Utilize esta fungéo se pretender copiar todos os originais com um unico trabalho mas o nimero de originais exceder o nimero maximo que pode ser
inserido.

Esta funcdo é pratica para separar copias de um grande nimero de originais em conjuntos multiplos. Uma vez que todos os originais sao copiados
como um unico trabalho, o utilizador ndo tem o trabalho de separar as cdpias, 0 que aconteceria se os originais estivessem divididos em trabalhos
de copia separados.

Ao digitalizar originais por conjuntos, divida as folhas de forma a que nenhum conjunto tenha um nimero de folhas superior ao que pode ser
inserido e depois digitalize comegando pelo conjunto que tem a primeira pagina. As definicdes seleccionadas para o primeiro conjunto podem ser
utilizadas para os restantes conjuntos.

Separar as cépias de um grande nimero de originais em 2 conjuntos

Os originais séo
Originais digitalizados em
conjuntos

[E— separados Jﬁ

—)=> 1) = [T

0 [0 |0 |0

Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na bandeja. Pode colocar varios originais
na bandeja do alimentador de documentos. A altura da pilha de originais ndo
deve ultrapassar a linha indicadora existente na bandeja.

Linha
indicadora

) (3) Seleccione "Construcao de Trabal.".
|
s s ) { ] ]| (1) Prima a tecla [Modos Espec.].
¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 2-38)

{Mmm Arquivo] [ fo— ] [ Du(;éf’;apg] (2) Prima a tecla [Construcao De Trabal.] para que fique
1 destacada.

Cépia En Pantleto Conscrucio IS W =

T B e e (3) Prima a tecla [OK].

- 2 : P , I -
{Capas/msewm] [ s S ] [ Multi Shot ] Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Transparéncias

. . . N *
{Copla De lero] [Copla De Separador] [Foto De Cartao]

2-50

indice




COPIADORA

Prima a tecla [INICIAR] para digitalizar o primeiro conjunto de originais.

A digitalizacao é iniciada.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Insira o conjunto de originais seguinte e prima a tecla [INICIAR].

Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.
As definicdes de copia (apenas Exposicao, Selecgéo de papel e Escalas A/R) podem ser modificadas para cada conjunto de originais. Se
precisar modificar a definicdo de cdpia, siga as etapas em "Modificar as definicdes de cépia para cada conjunto de originais".

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] (). Todos os dados digitalizados serao apagados.

Prima a tecla [Terminar].

Coloque o original seguinte
e escolha [Iniciar]. Para alterar
definigdes escolha [Alterar].

Alterar I Teri i nar I

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Se a Pasta De Ficheiros Rapida do modo de arquivo de documentos estiver cheia, a cépia no modo de construcdo de trabalho sera afectada. Apague os
ficheiros desnecessarios da Pasta De Ficheiros Rapida.

@ Para cancelar o modo de construcao de trabalho...

Prima a tecla [Construgao De Trabal.] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada.
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Modificar as definicées de copia para cada conjunto de originais

As definicoes de copia (apenas Exposicao, Seleccao de papel e Escalas A/R) podem ser modificadas para cada conjunto de originais.
Efectue a etapa seguinte antes de premir a tecla [INICIAR] de modo a digitalizar os originais na etapa 4 anterior.

Prima a tecla [Alterar].

Coloque o original seguinte
e escolha [Iniciar]. Para alterar
definicBes escolha [Alterar].

Alterar | Terminar l

=

Modifique as definicoes de cépia pretendidas no
ecra que visualizara e prima a tecla [INICIAR].

A digitalizag&o dos originais iniciaré usando as defini¢des de copia
modificadas.

Para cancelar as modificagdes da definigdo de cépia e iniciar a cpia sem
digitalizar os novos originais, prima a tecla [Terminar].

Q Terninar

Escalas A/R Original
°

Simples

* O tamanho original ndo pode ser modificado manualmente usando a tecla [Original]. No caso da fun¢éo de deteccao de originais automatica estar a
@ funcionar, o tamanho original sera detectado para cada conjunto de originais colocado.
* Quando o alimentador manual estiver seleccionado, ndo sera possivel modificar o tipo de papel.
* Se "Zoom XY" tiver sido definido a escala quando o original anterior foi digitalizado, ndo sera possivel modificar a escala.
* Quando se usar "Constru¢do De Trabal." juntamente com as fungdes seguintes, a tecla [Alterar] ndo sera visualizada no ecra da etapa 1 anterior.
Cépia em panfleto, cépia em tandem, capas/insergdes, insergdes em acetato, Multi Shot, cépia de livro, cépia de separador, separar agrafar
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UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA FAZER UM
GRANDE NUMERO DE IMPRESSOES
(Cépia Em Tandem)

Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.

Esta fungdo exige a instalagao de um Kit de expanséo para disco rigido.

E possivel utilizar duas maquinas ligadas a mesma rede para executar um grande trabalho de cépia em paralelo.

Cada magquina imprime metade das cdpias, reduzindo o tempo necessario para concluir o trabalho.

Maquina principal e maquina secundaria

Na explicagao que se segue, a maquina principal € a maquina utilizada para digitalizar os originais. A maquina secundaria é outra maquina
especificada na maquina principal que apenas ajuda a imprimir as copias; nao é utilizada para digitalizar os originais.

Maquina

1
1
principal !
% . 2 conjuntos de
| ! copias
[m] —
aquina

. 2 conjuntos de
cépias
: E =
1
secundaria

___________________

Ambiente de rede

—y =

Sao feitos 4 conjuntos de
copias

Antes de utilizar a copia em tandem

¢ Para utilizar esta funcéo, é necessario que estejam duas maquinas ligadas a rede. Mesmo que estejam mais maquinas ligadas a rede, esta
fungao so pode ser utilizada de forma a ter outra maquina a partilhar um trabalho.

* Para utilizar a funcdo de cépia em tandem, é necessario configurar a "Definicao de Ligagdo Tandem" nas definicbes de sistema (administrador).

* Ao configurar as definicoes de sistema na maquina principal, € necessario o enderecgo IP da maquina secundaria. Para o numero da porta, €
melhor utilizar a definicéo inicial (50001). Nao altere o nimero da porta, excepto se tiver alguma dificuldade. As definigcdes tandem devem ser
configuradas pelo administrador da rede. Se pretender trocar as fungdes da maquina principal e da maquina secundaria, configure o endereco IP
da maquina principal na maquina secundaria. Pode utilizar o mesmo nimero de porta para ambas as maquinas.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

2 (3) Seleccione a cépia em tandem.
|
odos Eopecials | B ﬁ;ﬂ (1) Prima a tecla [Modos Espec.].

I MODOS ESPECIAIS (pagina 2-38)

[ER oe% | (2) Prima a tecla [Cépia Em Tandem] para que fique
1 destacada.

[ |

Construcéo =\ 2
(@ e "Qm ‘ (3) Prima a tecla [OK].
[

T 40 D ] * . P -
e [ (o) G ] Regressara ao ecra inicial do modo de cdpia.

Margem Arquivo Apagar

Cépia Em Panfleto]
Cépia De Livro Icépia De Separado: Foto De Cartédo

Capas/Insercdes

[
[
[
[
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Defina o nimero de cdpias (nimero de conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

Pode definir até 999 copias (conjuntos). Quando premir a tecla [INICIAR], as
copias serdao automaticamente divididas entre as maquinas principal e

@ @ secundaria.
@ o @ Se tiver definido um nimero impar de cépias, a maquina principal imprimira o

conjunto extra.

Se tiver definido um niimero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] (@ ) e depois introduza o numero correcto.

Prima a tecla [INICIAR].

A codpia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢do, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima
a tecla [Terminar].

Aparece o seguinte ecrd quando prime a tecla [INICIAR].

Iniciando a operagdo sequencial.
Aguarde.

Depois de aparecer a mensagem, a copia em tandem € iniciada.

Se a cépia em tandem néo for possivel, aparece o seguinte ecra.

Saida sequencial ndo permitida. Saida
de todos os conjuntos utilizando a
mdquina ppal?(Cancelar apaga a tarefa)

(o ) comcormr )

Para que a maquina principal faga todas as cépias, prima a tecla [OK]. Para cancelar o trabalho, prima a tecla [Cancelar].

* Para cancelar a digitalizacéao...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

* Para cancelar a copia em tandem...
Prima as teclas [PARAR] () da maquina principal e da maquina secundaria.
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Nesta situacao...
@ Se uma maquina ficar sem papel

Se a maquina principal ou a maquina secundaria ficarem sem papel, a maquina sem papel mantera o trabalho em espera enquanto a maquina que ainda
tem papel continua o trabalho. A maquina retomara o trabalho quando for reabastecida de papel.

Se a autenticacao do utilizador estiver activada
Autenticagao do utilizador activada na maquina principal: a cépia em tandem é possivel.
Autenticagao do utilizador activada na maquina secundaria mas ndo na maquina principal: a cépia em tandem néo é possivel.

Se a cépia em tandem for efectuada sem definir o nimero de cépias
Aparecera uma mensagem e as maquinas principal e secundaria fardo um conjunto de cépias cada uma (total de dois conjuntos).

Para cancelar a copia em tandem...
Prima a tecla [Cépia Em Tandem] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de Sistema (Administrador): Defini¢cao de Ligacdo Tandem
Tem de ser configurada para utilizar a fungao tandem. Também pode ser utilizada para desactivar a funcdo tandem.
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UTILIZAR UM TIPO DE PAPEL DIFERENTE PARA
CAPAS (Capas/Insercoes)

Esta funcgéo exige a instalacdo do alimentador automatico de documentos.
Se utilizar o alimentador automéatico de documentos, pode inserir um tipo de papel diferente nas posi¢ées que correspondam as capas frontal e
posterior do trabalho de cépia. Também é possivel adicionar automaticamente um tipo de papel diferente como insergéo em paginas especificadas.

Exemplo de adi¢éao de capas Exemplo de adigao de insergdes

Originais Originais

B C §§§Zrior ,_L? C
A 1 A |B 5

Tampa frontal A B A N
I

Insergdes
Exemplo de adi¢édo de capas/insergdes
Originais ,_h Acerca das explicagcoes referentes as capas e
C Capa insercoes
posterior . ) . . B
B Existem diversas formas de utilizar capas e insercoes. Para
A _J simplificar, as capas e as insergdes sdo explicadas separadamente.
C Para obter exemplos especificos, consulte "Exemplos de capas e
insercoes" (pagina 2-133).

Tampa

frontal A N
Ll

Insergoes

Preparativos para utilizar capas e insercoes

* Coloque o papel de capa/insergéao na cassete antes de utilizar a fungéo capas/insergoes.

* Antes de seleccionar a fungao capas/insergoes, coloque os originais na bandeja do alimentador de documentos, seleccione cépia de 1 face ou
de 2 faces e seleccione o nimero de cépias, bem como quaisquer outras definicdes de copia pretendidas. Depois de concluir estas definicdes,
efectue o procedimento para seleccionar capas/insergoes.

* Os originais devem ser digitalizados utilizando o alimentador automatico de documentos. Nao é possivel utilizar o vidro de exposigao.

* Para as capas, pode inserir apenas uma folha para a capa frontal e apenas uma folha para a capa posterior. Para as inser¢des, pode inserir até
100 folhas. De notar que néo é possivel adicionar duas inser¢des entre as mesmas duas paginas.

* Se realizar copias em 2 faces de originais com 2 faces, nao é possivel adicionar uma insergao entre a frente e o verso de um original.
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INSERIR CAPAS EM COPIAS (Definicdes de capa)

Esta fungéo exige a instalagcdo do alimentador automatico de documentos.

E possivel inserir um tipo de papel diferente nas posicdes que correspondem as capas frontal e posterior de um trabalho de cépia.

Esta opgéo é util para organizar documentos num formato atractivo e para utilizar um tipo de papel diferente como capa num orgamento ou noutro
documento.

Pode utilizar capas em combinag&o com inserc¢oes.

Copiar numa capa frontal e inserir juntamente com uma capa posterior

AAA

Tampa frontal

1 2 3 4 5

Originais
t t >

L

Capa posterior

Papel da capa frontal Papel da capa posterior Copias

Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na bandeja. Pode colocar varios originais
na bandeja do alimentador de documentos. A altura da pilha de originais ndo
deve ultrapassar a linha indicadora existente na bandeja.

Linha
indicadora

@ Nao é possivel utilizar o vidro de exposigao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima a tecla [Capas/Insercoes].
I Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 2-38)

—— = J Prima a tecla [Capa Frontal].
Capas/Insercgdes [ Cancelar ] [ OK J
Definicdo De Capa Definicdo inserces

Capa Insercdo
Froptal Tipo A
h Insercdo
Tipo B

Definicdes de
Cassete
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B @@ (4) Seleccione as definicoes de capa.
capas /anexos | | (1) Se pretender copiar na capa, prima a tecla [Sim]. Caso
Definicdo De Capa Front: ((canceraz ) ok | contrario, prima a tecla [Nao].
Se premir a tecla [N&o], apenas sera efectuada a insergéo de capas.
Cassete Pape Imprimir Capa Frontal L
Neste caso, va para o passo (3).
— Sim N&o

(20 Para copiar num lado da capa, prima a tecla [1-Face].
Para copiar nos dois lados da capa, prima a tecla
[2-Faces].

imentador 1
ey |0
——
Silrijles ]—(B) 1-Face 2-Faces

(3) Seleccione as defini¢cdes de papel para a capa.

(A) E indicada a cassete de papel que esta seleccionada para a capa.

(B) E indicado o tamanho e tipo de papel da cassete que esta
seleccionada.

Para alterar a cassete de papel para a capa, prima a tecla "Cassete

Papel".

Se premir a tecla "Cassete Papel", aparece um ecra de selecgao de

cassete. Seleccione a cassete de papel para a capa no ecra de

selecgao de cassete e prima a tecla [OK].

Capas/Anexos |
Capa Frontal [ 0K ]
Cassete Papel Aliment. Manual
[l,A4 = Simples ] AL
Simples l
[2. AR =  Simples ]
[3A B4 =] Simples ]
[AA A3 1= Simples ]

Se pretender copiar na capa, ndo pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador. Se ndo pretender copiar, pode inserir papel separador.

Para cancelar as definicoes de capa...
Prima a tecla [Cancelar].

® ®

Se pretender inserir uma capa posterior, prima

Modos Especiais @T ( oK ]|
=T tecla [Capa Posterior].
- R . E visualizado o ecré da etapa 4. Os procedimentos séo idénticos ao da capa
Definigdo De Capa Definigdo insercdes

frontal. Siga os procedimentos na etapa 4.

C I & N . . .
At Ao seguir os procedimentos, substitua "Capa Posterior" por "Capa Frontal".
Capa Insercéo
Posterior Tipo B

Definicdes Disposic¢do De
de Cassete Pagina

G
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bodon Erpecinis 0 = Prima a tecla [OK].

Capas/Inserctes e ]E @ Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.
—f Pode premir a tecla [Insercéo Tipo A] ou a tecla [Insergao Tipo B] para
Definicdo De Capa Definicdo inserctes seleccionar as definicdes de insergao.
1T INSERIR FOLHAS DE INSERGAO EM COPIAS (Definigao insercoes)

(pagina 2-60)

Capa Insercéo
Frontal Tipo A
Para verificar as definigdes efectuadas, prima a tecla [Disposicdo De Pagina).

Insergdo
1 ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERGAO (Disposicdo de Pagina)
(pagina 2-64)

Definicdes Disposicdo De
de Cassete Pagina

Prima a tecla [INICIAR].

A cépia dos originais que se encontram na bandeja do alimentador de documentos € iniciada.
Para cancelar a digitalizagao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

* Nao é possivel utilizar o vidro de exposi¢ao.
* Nao é possivel seleccionar as definigdes de capa se a adigao de capas e insergoes estiver desactivada nas definigdes de sistema (administrador).

@ Para cancelar a insercao da capa frontal...

Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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INSERIR FOLHAS DE INSERCAO EM COPIAS
(Definicao insercoes)

Esta fungéo exige a instalagcdo do alimentador automatico de documentos.

E possivel adicionar automaticamente um tipo de papel diferente como inser¢des em paginas de céopias especificadas. Podem ser utilizados dois
tipos de papel como inserg¢des e as posigdes de insergdo podem ser especificadas separadamente para cada um.

Pode utilizar capas em combinagao com inser¢oes.

Exemplo: Insercao A depois da pagina 3 e inser¢cao B depois da pagina 5.

Originais

Insercéo A

Insergéo B

il

Copias

Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na bandeja. Pode colocar varios originais
na bandeja do alimentador de documentos. A altura da pilha de originais ndo
deve ultrapassar a linha indicadora existente na bandeja.

Linha
indicadora

@ N&o é possivel utilizar o vidro de exposi¢éo.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima a tecla [Capas/Inser¢ées].

I Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 2-38)

Prima a tecla [Insercao Tipo A].

Modos Especiais { OK ]|
Capas/Inser¢des [ Cancel ] [ OK ]
Definicdo De Capa Definicdo insercdes

Capa Insercdo
Frontal Tipo A

Capa h
Posterior , —

Definigdes
de Cassete

Defin
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B @@ (@) Seleccione as definicoes de insercao.
Capas/Anexos | (1) Se pretender copiar na inser¢ao, prima a tecla [Sim].
Definictes De Insercio Til|.a ([ camcelar | ok | Caso contrario, prima a tecla [Nao].
Se premir a tecla [N&o], apenas sera efectuada a insergéo de folha.
Cassete Papel Imprimir em Folhas Ins. ,
e Neste caso, va para o passo (3).
Sim N&o

(2) Para copiar num lado da insercéao, prima a tecla
[1-Face]. Para copiar nos dois lados, prima a tecla
[2-Faces].

Alimentador
cErw (B
Ad —_—
Simples ]— (B) 1-Face 2-Faces

(3) Seleccione as definicoes do papel de inser¢ao.

(A) E indicada a cassete de papel que esta seleccionada para a
insergéao.

(B) E indicado o tamanho e tipo de papel da cassete que esta
seleccionada.

Para alterar a cassete de papel para as insercdes, prima a tecla

"Cassete Papel".

Se premir a tecla "Cassete Papel", aparece um ecra de selecgao de

cassete. Seleccione a cassete de papel pretendida no ecra de

selecgao de cassete e prima a tecla [OK].

Capas/Anexos |

Insercdo Tipo A [ 0K ]
Cassete Papel Aliment. Manual
e | CEE
Simples l
[ZA A4R I=] Simples ]
[34 B4 1= Simples ]
[44 A3 1= Simples ]

(4) Prima atecla [OK].

Se pretender copiar nos dois lados da insergao, nao pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador. Se ndo pretender copiar, pode inserir
papel separador.

E— = ] Se pretender inserir um tipo de papel de insercao
FYE— o ) x| diferente, prima a tecla [Insercao Tipo B].
befinicio be Capa Definicfo insercdes E visualizado o ecra da etapa 4. As definigdes s&o seleccionadas do mesmo

modo para papel de insergao Tipo A. Siga os procedimentos na etapa 4.
Ao seguir os procedimentos, substitua "Inser¢é@o Tipo B" por "Insergao
Tipo A".

Capa
Frontal
Capa
Posterior

Y

Defin)
de Cassete
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Prima a tecla [Definic6es De Insercao].

Modos Especiais [ 0K ]
Capas/Insercdes [ cancelar | oK |
Definicdo De Capa Definicdo inserc@es

Capa
Frontal
Capa
Posterior

Definigdes
de Cassete

1) 2 (5) Especifique as paginas onde serao adicionadas
: | as insercoes A e B.
apas/Anexos
Definictes De Inse [0 x ] (1) Prima a tecla [Insercao Tipo A] ou a tecla [Insercao
Tipo B].
Pﬁg;gjcgg Especifique a pagina onde a inser¢ao destacada sera inserida.
— (A) Mostra a cassete seleccionada para a insercgéo tipo A, bem como
Vp | [nsercao I o tamanho e tipo de papel.
R Alimentador Total:4
Casjff . ezl Enter l (B) Mostra a cassete seleccionada para a insergao tipo B, bem como
Simples simples o tamanho e tipo de papel.

Quando a tecla [Insercéo Tipo A] esta destacada, as definicoes de
insergao sdo aplicadas a [Insercéo Tipo A]. Quando a tecla [Insergao
Tipo B] esta destacada, as defini¢bes de inser¢ao sao aplicadas a

(A) (B) 3) (©) [Insercéo Tipo B].

(2) Utilize as teclas numéricas para introduzir o nimero
da pagina onde a folha de insercao sera inserida.

Para obter mais informagdes, consulte "Insercdes (copia de originais
com 1 face)" (pagina 2-138) e "Insercdes (copia de originais com 2
faces)" (pagina 2-138).

Pode premir a tecla [APAGAR] (@ ) para repor o valor predefinido do
item seleccionado. Caso se engane, prima a tecla [APAGAR] ( )e
depois introduza o numero correcto.

(3) Prima atecla [Enter].

(C) Mostra o numero total de inser¢des. Pode inserir até 100 folhas de
insergao. Para adicionar insergdes multiplas, prima a tecla [Enter]
apos introduzir cada nimero de péagina de insergdo (posicao de
insercéo) com as teclas numéricas.

(4) Para inserir outra folha de insercao, repita os passos
(1) a@).
(5) Prima a tecla [OK].

Se pretender copiar nos dois lados da insergao, nao pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador. Se ndo pretender copiar, pode inserir
papel separador.
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odos zapeciats ‘ Prima a tecla [OK].

OK l
Capas/Insercdes [ oo ]E‘i Regressara ao ecré inicial do modo de cépia.

Para seleccionar definicdes de capa, prima a tecla [Capa Frontal] ou a tecla

Definicdo De Capa Definicdo insercdes [Capa POSteriOr].
1T INSERIR CAPAS EM COPIAS (Definigdes de capa) (pagina 2-57)
— Para verificar as definicbes efectuadas, prima a tecla [Disposi¢éo De Paginal.
Insercdes

¥ ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERGAO (Disposigao de P4gina)
(pagina 2-64)

Capa
Posterior

Definicdes Disposigdo De
de Cassete Pdgina

Prima a tecla [INICIAR].

A cépia dos originais que se encontram na bandeja do alimentador de documentos € iniciada.

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

* Utilize papel do mesmo tamanho para as insercdes e para as copias.
@ * Pode adicionar até 100 folhas de inser¢do. De notar que nao é possivel adicionar duas inser¢es entre as mesmas duas paginas.
* Se realizar cépias em 2 faces de originais com 2 faces, ndo é possivel adicionar uma insergao entre a frente e o verso de um original.
* Nao é possivel seleccionar as definicdes de capa/insergao se a adi¢cdo de capas e insergoes estiver desactivada nas defini¢des de sistema

(administrador).

Para cancelar a insercao da capa frontal...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERCAO (Disposicéo de
Pagina)

Esta fungéo exige a instalagcdo do alimentador automatico de documentos.

E possivel combinar definicdes de capa e definicdes de insercéo.

Esta secgéo explica como verificar as definicdes de pagina de capa e de inser¢ao efectuadas e como alterar ou apagar paginas de insergéo.

Alterar insercao A da pagina 4 para a pagina 5

42 pagina, insercao A I ﬁ/
' % 5% pagina, insergao A
#j 72 pagina, insergao B / 72 pagina, insergao B

/ E/ /L
g/l 9° péagina, insercdo B E/l 9° pégina, insercdo B
—

122 pagina, insergéao A 122 pagina, insergéo A

u

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima a tecla [Capas/Insercoes].
I Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 2-38)

Prima a tecla [Disposicao De Pagina].

Modos Especiais

=] = 7

Capas/Insercdes { Cancelar ][ OK ]

k1

Definigdo De Capa Definicdo insercdes

Capa
Definigdes De
Insergdes
Capa Insercédo

Definigdes Disposigdo De
de Cassete Pagina

=
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Exemplo: Prima a insercao A na pagina 4

Prima a tecla correspondente a pagina que

Capas/Anexos

Disposicdo De Pagina [ OK

Insergdo

E Tipo A

4/-

Insergdo Insergdo Insergdo |

IE Tipo B E Tipo B E Tipo A
7/- 9/-

12/-

“ @ -l -

pretende apagar ou alterar.

Se nao precisar de alterar a definicao, prima a tecla [OK] e va para o passo 6.
* Cada tecla mostra um icone de imagem de impressao e a pagina de
insergéao.
* Se houver varios ecras, prima as teclas @ para se deslocar entre
oS ecras.
Para editar uma capa, prima a tecla [Capa Frontal] ou a tecla [Capa Posterior]
e va para o passo 4.
Prima a tecla da pagina de insergao que pretende editar ou apagar.
Aparecera o seguinte ecréa.

Alterar a insergdo?

[ Cancelar ][ Apagar ][ Corrigir ]

* Para apagar a pagina, prima a tecla [Apagar]. Apés apagar a tecla, prima a
tecla [OK] e va para o passo 6.

* Para editar a pagina, prima a tecla [Corrigir].
Para editar uma inser¢ao, prima a tecla [Inser¢ao Tipo A] ou a tecla
[Insercdo Tipo B] e va para o passo 5.

* Para cancelar, prima a tecla [Cancelar].

icones

@ : Copiar apenas na frente
W: Copiar apenas no verso
: Copia em 2 faces
E : N&o copiar

Para as inserc¢des, aparece também a pagina de insergao.

* representa um nimero de pagina.
*/-: Copiar apenas na frente na pagina *
*/*: Copia de 2 faces na pagina */*
<*: Insergdo sem copiar na pagina *

Capas/Anexos
Definicdo De Capa Frontal [ Cancelar ][ 0K
Cassete Papel Imprimir Capa Frontal
sim Néo
Alimentador D
Manual

s
Simples 1-Face 2-Faces

Altere as definicdes de capa frontal/posterior.

As definigbes sao alteradas da mesma forma que foram inicialmente
configuradas. Consulte o passo 4 de "INSERIR CAPAS EM COPIAS
(Definicoes de capa)" (pagina 2-57) para alterar as definicdes de capa.
Ap6s alterar as defini¢des, prima a tecla [OK] e regresse ao passo 3.

Para cancelar as definicoes de capa...
Prima a tecla [Cancelar].
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Altere as definicoes da insercao tipo A/B.

Capas/Anexos

Fmendar Tnsercdo ( o ] As defini¢bes sdo alteradas da mesma forma que foram inicialmente }
configuradas. Consulte o passo 7 de "INSERIR FOLHAS DE INSERCAO EM
COPIAS (Definigao insergdes)" (pagina 2-60) para alterar as definicdes de

Pdgina De Insercdo inSergéO
— ApOs alterar as definicdes, prima a tecla [OK] e regresse ao passo 3.
Cassete 1 Alimentador Total:4
a4 a4
simples Simples
Modos Especiais Dﬁl—l 0K ” Prima a tecla [OK]'
Capas/ Insercdes [ cencelar | E‘E Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.
Definigdo De Capa Definicdo insercdes

Capa
Frontal

Definigdes De
Insercdes
Capa

Definicdes Disposicdo De
de Cassete Pagina
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ADICIONAR INSERCOES AO COPIAR PARA
ACETATOS
(Insercao De Transparéncias)

Ao copiar para acetatos, as folhas podem colar-se devido a electricidade estatica. A fungéo inser¢éo de transparéncias pode ser utilizada para
inserir automaticamente uma folha de papel entre cada folha de acetato, facilitando o manuseamento das folhas.
Também é possivel copiar nas insergdes.

Insercbes

Coloque o acetato na bandeja do alimentador
— manual.

l <= 4= * Os acetatos s6 podem ser colocados na bandeja do alimentador manual.

* Coloque o acetato na bandeja do alimentador manual voltado para baixo.
Orientagdo  Orientagdo Ao colocar o acetato, o canto arredondado do acetato deve ficar:
horizontal vertical - Virado para a frente e a esquerda se o acetato tiver orientagao
horizontal.
- Virado para a tras e a esquerda se o acetato tiver orientagéo vertical.
* Apos colocar o acetato, configure as definigdes do alimentador manual
conforme explicado em "COPIAR UTILIZANDO O ALIMENTADOR
MANUAL" (pagina 2-35).

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima a tecla [Inser¢cao De Transparéncias].

I Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 2-38)
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automaticamente papel adequado a insercdes. A cassete de papel,

Simples

e Quando se seleccionam insergdes de acetato, € seleccionado
indicados aqui.

(A)

Prima a tecla [INICIAR].
A codpia é iniciada.

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

(1) 2) Seleccione as definicoes de insercao.
1
e —— (—&ﬁ_‘ (1) .Selecc~ione s:e pretent!e ou hao copiar no papel de
Insercdo De Transpar. [ Cancelar H OK ] |nserga0 ([Slm] Ou [Nao]).
Cassete Papel Imprimir em Folhas Ins. (2) Prima a tecla [OK]'
in o Regressara ao ecra inicial do modo de copia.
cassete 1 B i Explicacao de (A)
tamanho de papel e tipo de papel automaticamente seleccionados, sao

* Neste modo néo é possivel seleccionar o nimero de cépias.
* Para efectuar copia em 2 faces, s6 é possivel utilizar o modo "2-faces para 1-face".

Para cancelar a definicao de insercao de transparéncias...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
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COPIAR VARIOS ORIGINAIS PARA UMA FOLHA
(Multi Shot)

E possivel copiar varias paginas de originais para uma tnica folha de papel com uma disposicao uniforme. Seleccione 2 em 1 para copiar duas
paginas de originais para uma folha, ou 4 em 1 para copiar quatro paginas de originais para uma folha. Esta fungédo é pratica quando pretende
apresentar varias paginas num formato compacto ou mostrar uma perspectiva de todas as paginas existentes num documento.

Copia2em 1 Copiadem 1

>
W

A = [AlB ABLT =y

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima a tecla [Multi Shot].

¥ Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 2-38)
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1) (3) (@ 4) Seleccione o numero de originais que pretende

] copiar para uma folha de papel, o esquema e a
Modos Especiais { OK ]| borda
Multi Shot [ cancelar || oK ] )

(1) Primaatecla[2 em 1] ou a tecla [4 em 1].
Se necessario, as imagens serdo rodadas.

2 em 1 4eml

= _JusN

(2) Seleccione o esquema.

Seleccione a ordem de colocagao dos originais na cépia.

E
paginas Squema
2em1
y 2l HIN ‘7
| g — ""'b 4
7. 2 22 72
1T & -2
amd
4em1
VV v :V

As setas no diagrama anterior indicam a forma como as imagens serao
dispostas.

(3) Seleccione a borda.

Pode seleccionar linhas sélidas, linhas tracejadas ou sem linhas.

(4) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Prima a tecla [INICIAR].

A codpia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima
a tecla [Terminar].

Para cancelar a digitalizagao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Se utilizar a fungao multi shot, a escala de ampliagao/reducdo adequada é automaticamente definida com base no tamanho do original, no tamanho do
papel e no numero de originais a copiar para uma folha. A escala de redugéo minima possivel é de 25%. O tamanho do original, o tamanho do papel e o
numero de originais seleccionado poderéo exigir que a escala seja inferior a 25%. Como neste caso a copia sera efectuada a 25%, parte das imagens
originais poderao ficar cortadas.

Para cancelar uma definicao multi shot...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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COPIAR UM PANFLETO (Cépia de Livro)

Esta funcgao é utilizada para fazer uma cépia de duas paginas opostas de um livro aberto ou de outro documento encadernado.
As copias efectuadas com esta fungao podem ser dobradas no centro para criar uma brochura.
Esta funcéo é pratica para dispor as cépias de modo a obter uma brochura ou panfleto atractivos.

( . \
Como colocar o original
Originais
_ A - =
C A= D—
— \
— = O __
—
—
—= —
- T
Capa posterior ~ Capa Interior da 1% pagina 22 pagina 3?2 pagina 42 pagina Interior da
capa capa posterior
- np np up
Coloque o original
T T -0 |- 8 --d
‘7;11‘ b (/\} \\]
,,,,,,,,,,,,, ILP Toooooo D
[ttt [ e N cooooos IN
N J

As copias tém o0 mesmo esquema
% que o original.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima a tecla [Cdépia De Livro].
I Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 2-38)
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1) 2 Seleccione as definicoes de copia de livro.

ey m— & = ] (1) Seleccione a posicao da lombada ([Lombada
Esquerda] ou [Lombada Direita]).

Cépia De Livro [ cancelar [ oK ]

(2) Parainserir uma capa, prima a tecla [Definicao Capal].

Se néo pretender adicionar uma capa, va para o passo 4.

Esquerda Direita

| ]

Lombada Lombada ‘

N&o é possivel seleccionar as defini¢cdes de capa se a adi¢ao de capas e inser¢des estiver desactivada nas definicdes de sistema
(administrador).

2) (1) 3) Seleccione as definicoes de capa.

| (1) Se pretender copiar na capa, prima a tecla [Sim]. Caso
e ]h&ﬁ contrario, prima a tecla [Nao].

Cépia Panfleto

Definigdo De Capa

(2) Seleccione as definicoes de papel para a capa.

Cassete Papel Imprimir na Capa(2-Faces) L , .
sim o (A) Eindicada a cassete de papel que esta seleccionada para a capa.
@ A) — @ (B) E indic.ado o tamanho e tipo de papel da cassete que esta
antal seleccionada.
» No ecra de exemplo, esta colocado papel normal de tamanho A3
Simples l (B) ’

(11 pol. X 17 pol.) no alimentador manual.

Para alterar a cassete de papel para a capa, prima a tecla "Cassete
Papel".

Se premir a tecla "Cassete Papel", aparece um ecra de selecgdo de
cassete. Seleccione a cassete de papel pretendida no ecra de
selecgao de cassete e prima a tecla [OK].

Cépia Livro ‘
Definico De Capa ( 0K |
Cassete Papel Aliment. Manual
[t o sme | (EEEEEN
Simples l
[24 AR 1= Simples ]
{3. B4 = Simples ]
{4. a3 = Simples ]

(3) Prima atecla [OK].

Se pretender copiar na capa, ndo pode utilizar etiquetas, acetatos nem papel separador.

®

Para cancelar as defini¢oes de capa...
Prima a tecla [Cancelar].
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odos mapecials = J Prima a tecla [OK].

Cépia De Livro [ cancelar ]Q Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.

Lombada Lombada
Esquerda Direita

Coloque o original voltado para baixo no vidro de
exposicao.

Coloque as capas frontal e posterior abertas voltadas para baixo.

=2/

J==—an,

Prima a tecla [INICIAR] para digitalizar o primeiro original.
A digitalizagado é iniciada.

Digitalize as restantes paginas do original pela seguinte ordem:

Interior da capa frontal e 12 pagina abertas

22 e 3% paginas abertas

Ultima pagina e interidr da capa posterior abertas

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Coloque o par seguinte de paginas abertas e prima a tecla [INICIAR].
Repita este passo até ter digitalizado todas as paginas do original.
Prima a tecla [PARAR] ((9)).

@ Para cancelar a digitalizagao...
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Prima a tecla [Terminar].

Cologue o préximo original. A cépia e iniciada.

Prima [Start].
Quando finalizado, prima [Terminar].

Terminar

Para cancelar a digitalizagao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

* Seréo copiadas quatro paginas de originais para cada folha de papel. Se o numero total de paginas do original ndo for um multiplo de quatro, serdo
@ automaticamente adicionadas paginas em branco no final.
* Se seleccionar cépia de livro, a cépia em 2 faces é automaticamente seleccionada. Se estiverem seleccionadas definicdes que impegam a cépia em 2
faces, a fungéo coépia de livro ndo pode ser utilizada.

Para cancelar a cépia de livro...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 2.
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COPIAR TiTULOS PARA PAPEL SEPARADOR (Cépia
De Separador)

Pode copiar titulos para as abas de separagao do papel separador. Prepare originais adequados para os titulos dos separadores.
E possivel efectuar uma cépia de separador a partir do alimentador manual.

> 1 > >
o [+ ] [+ ]
o : ('3 O
! i
7 m) | >
m 1
m ! 1
1
L}
1
L}
1
L}
1
L}
1
L}
-
Prepare originais que correspondam A imagem é deslocada a
as posigoes dos separadores. largura do separador

RELACAO ENTRE 0S ORIGINAIS E O PAPEL SEPARADOR

Copia de separadores com uma lombada esquerda

Originais Colocacao dos originais Colocacao do papel separador

* Bandeja do alimentador de documentos

-1

Insira os originais de forma a que o lado sem texto de separador
entre primeiro.

Originais

Parte de

=

* Vidro de exposi¢ao

Imagem final

Coloque o papel separador de forma a que o
separador da primeira folha fique voltado para si.

]

Coloque de forma a que o lado com texto de separador fique para
a esquerda.

Copia de separadores com uma lombada direita

Originais Colocagao dos originais Colocacao do papel separador

* Bandeja do alimentador de documentos
Originais

-l

Insira os originais de forma a que o lado sem texto de separador
entre primeiro.

=

* Vidro de exposi¢cao

Parte de tras

Imagem final

Coloque o papel separador de forma a que o
separador da primeira folha fique afastado de si.

Coloque de forma a que o lado com texto de separador fique para
a esquerda.

—
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Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima atecla [Copia De Separador].
I Menu de modos especiais (1° ecra) (pagina 2-38)

1) ) Defina a largura do separador.
1

votos peciais | ] i ® ]‘ (1) Defina a largura de deslocacédo da imagem (largura do
separador) com as teclas v/ (4].

Cépia De Separador [ cancelar [ oK |

Pode introduzir um valor entre 0 mm a 20 mm (0 pol. e 5/8 pol.).
Podera também tocar directamente uma tecla indicada de valor
numeérico para modificar um algarismo com as teclas numéricas.

(2) Prima a tecla [OK].

Deslocagdo De Imagem

Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.

Se utilizar o alimentador manual, coloque o papel com a face a imprimir
voltada para baixo.

Coloque o papel de forma a que os lados com separadores entrem na
maquina no fim.

Apos colocar o papel separador, configure as definigbes do alimentador
manual conforme explicado em "COPIAR UTILIZANDO O ALIMENTADOR
MANUAL" (pagina 2-35).

@ A largura do papel separador pode ser igual a largura A4 (210 mm) mais 20 mm (ou papel de 8-1/2 pol. x 11 pol. (8-1/2 pol.) mais 5/8 pol.).

Prima a tecla [INICIAR].

A codpia € iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicéo para copiar varias paginas de originais, a cépia sera efectuada depois de digitalizar cada original. Se tiver
seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Para cancelar a cépia de separador...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.

I _ Coloque o papel separador.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicado De Cépia De Separador Inicial
A predefinicdo de deslocacéo de imagem pode ser configurada entre 0 mm e 20 mm (0 pol. a 5/8 pol.). A predefinicao de fabrica é "10 mm (1/2 pol.)".
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COPIAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO PARA
UMA PAGINA (Foto De Cartao)

Ao copiar um cartéo, esta fungéo permite copiar a frente e o verso juntamente para uma Unica pagina.
Esta fungdo é pratica para tirar cépias para fins de identificacdo e ajuda a poupar papel.

Cépias

Originais

Frente

o m) — |0
L]

Exemplo de uma cdpia na vertical
no formato A4 (8-1/2 pol. x 11 pol.).

L]
Il

Exemplo de uma cépia na horizontal
no formato A4 (8-1/2 pol. x 11 pol.).

= Seleccione o papel a utilizar para a foto de cartao.
Especiais
Seleccione o papel conforme explicado em "CASSETES DE PAPEL"

——_ I (pagina 2-11).
M

—
Fich. Répido

Original

Escalas A/R
100%

Pré-visualiz.

Coloque o original voltado para baixo no vidro de
exposicao.
Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].
(2) Prima atecla [Foto De Cartao].
I Menu de modos especiais (1° ecrd) (pagina 2-38)
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8

dimensbes horizontal e vertical nos valores configurados em
"Definicdes De Foto De Cartéo" nas definicbes de sistema
(administrador).

[Ajustar a Pagina].
(B) Pode premir a tecla [Reposicdo De Tamanho] para repor as

Regressara ao ecra inicial do modo de cépia. Certifique-se de que as
dimensdes introduzidas surgem na tecla [Original].

Prima a tecla [INICIAR] para digitalizar a parte da frente do cartéo.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Volte o cartao e prima a tecla [INICIAR] para digitalizar a parte de tras do cartao.

Utilize a mesma tecla [INICIAR] que utilizou para a parte da frente do cartéo.

@ Para cancelar a digitalizagdo...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

1) 2 Seleccione as definicoes de foto de cartao
e — o i (;(ﬁ‘ (1) Introduza o tamanho do original
oo Do Cartdo [ cancelzr [ = ] Com a tecla [X] destacada, introduza a dimensé&o X (horizontal) do
original com as teclas | ¥ .
Prima a tecla [Y] e introduza a dimens&o Y (vertical) do original com as
* E a0 : _ teclas E] .
@E M 17— (A) Poderé também tocar directamente uma tecla indicada de valor
| @5-210) numeérico para modificar um algarismo com as teclas numéricas.
Re‘fasr::jfo be —: (B) (A) Para ampliar ou reduzir as imagens de forma a caberem no papel
com base no tamanho introduzido para o original, prima a tecla
(2) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [Terminar].
Coloque o préximo original. A cépia é iniciada.
Prima [Start].
Quando finalizado, prima [Terminar].
7
@ Para cancelar a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).
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* Tem de colocar o original no vidro de exposi¢ao.

@ ¢ S0 é possivel copiar em papel de tamanho padréo.
* Nao é possivel utilizar o Zoom XY quando esta a utilizar esta fungao.
* Nao é possivel rodar a imagem quando esta a utilizar esta fungéo.

Para cancelar a foto de cartao...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicdes De Foto De Cartao

Permite definir os valores de tamanho que séo repostos quando prime a tecla [Reposi¢cdo De Tamanho]. Pode introduzir valores de 25 mm a 210 mm
(1 pol. e 8-1/2 pol.) tanto para a dimens&o horizontal como para a vertical.

As predefinicoes de fabrica sdo 86 mm (3-3/8 pol.) para X (largura) e 54 mm (2-1/8 pol.) para Y (altura).
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IMPRIMIR A DATA E UM CARIMBO NAS COPIAS
(Carimbo)

Utilize esta funcao para imprimir a data, um carimbo, o niumero de pagina e texto nas cépias. Para além disso, podera adicionar-se texto especifico
numa cépia como marca de dgua. (Marca de Agua)*

Existem seis posi¢coes de impressao: superior esquerda, superior central, superior direita, inferior esquerda, inferior central e inferior direita.

As posigdes de impressao estdo separadas em dreas que sao utilizadas para a data, o numero de péagina e texto (A, em baixo) e areas utilizadas
para um carimbo (B, em baixo). A marca de agua é impressa no centro do papel.

Superior central Area de Numero maximo de
Superior — | — Superior Selo . - s
esquerda  ———— | I - direita Impressao posicoes
. | ---------------------------- i Data A 1 posicao apenas
Selo B 6 posigoes
Posicéao de Numeraggo De A 1 posicéo apenas
A impresséao da B Pagina Pose i
marca de agua X
Texto A 6 posicoes
. Centro d
1 Marca de Agua* epr;:)oel © —
Inferior

k| oo
esquerda A | I— Inferior direita
Inferior central

* quando possui unidade de disco rigido.

* Se o conteudo do carimbo seleccionado de uma posicao se sobrepuser ao contetido do carimbo de outra posicao, sera dada prioridade pela seguinte
@ ordem: marca de agua, lado direito, lado esquerdo, centro. O conteudo que fique oculto devido a sobreposi¢do nao serd impresso.

* O texto sera impresso com o tamanho predefinido independentemente da escala de ampliagao/redugéo ou do tamanho de papel definido.

¢ O texto sera impresso com a exposi¢ao predefinida independentemente da exposicédo definida.

* Conforme o tamanho do papel, algum conteddo impresso podera ficar cortado ou desviado da posi¢éo.

Utilizado em combinacao com outros modos especiais

Quando o Carimbo é utilizado em combinagdo com os seguintes modos especiais, 0s modos especiais reflectem-se no contetido do carimbo.

Modos Especiais Imprimir

Margem arquivo O contetido do carimbo é deslocado o valor da largura da margem juntamente com a imagem.

Cépia de separador

centrada Ao contrario de uma imagem de cdpia que se desloca, a imagem sera impressa na posicédo definida no selo.

Cépia Dupla Pg

i 8 folh Hpia.
Foto de Carto O carimbo é impresso em cada folha de cépia

Multi Shot O contetdo da impresséo é impresso em cada pagina original.

Cépia Em Panfleto

O carimbo é impresso em cada pagina do panfleto ou livro resultante.
Cépia De Livro ! Imp pagi p u liv u

Capas/Insergoes Utilize as definigdes de carimbo para seleccionar se este é ou ndo impresso nas capas e inser¢des adicionadas.
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PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO

Para seleccionar as definicdes de carimbo, execute os seguintes passos.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].
(2 Prima as teclas E] para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Carimbo].

I Menu de modos especiais (2° ecra) (pagina 2-39)

Seleccione a posicao de impressao.

Seleccione de entre 6 posigdes: superior esquerda, superior central, superior
direita, inferior esquerda, inferior central, inferior direita.

1 Também pode avangar este passo e ir directamente para o passo seguinte.

’ Neste caso, os itens de carimbo serao impressos nas seguintes posicoes:
@ Data: Superior direita Selo: Superior esquerda
3

Modos Especiais { OK ]|

Carimbo [ cancelar ][ oK J

e

T | e |
De P4gina

Numeracao De P4gina: Inferior central Texto: Superior esquerda
N&o é possivel seleccionar a posi¢cdo de uma marca de agua. Avance para o
passo seguinte.

Marca de Agua

Posi¢oes de impressao
As teclas que indicam as posi¢goes de impressao terdo a seguinte
apresentacgdo de acordo com o estado das definigdes.

Nao selecionado, a definicao de carimbo nao foi
selecionada.

Seleccionado durante a selecgéo das defini¢des
de carimbo.

Nao disponivel, definicdo de carimbo ja foi
atribuida.

4

A tecla acima é a tecla superior esquerda. A aparéncia de cada tecla varia
consoante a posicao da tecla.

* "Data" e "Numeragéo De P4gina" ndo podem ser seleccionadas em varias posi¢cdes. Se premir a tecla [Data] ou a tecla [Numeragéo De
@ Pagina] quando uma destas opgdes ja tiver sido seleccionada para outra posi¢édo, aparecera uma mensagem perguntando se pretende mover
esse item para a posigao seleccionada. Para mover o item, prima a tecla [Sim]. Caso contrario, prima a tecla [Nao].
¢ Se tentar definir "Data", "Texto" ou "Numeracéo De Péagina" numa posi¢do onde um destes itens ja esteja definido, aparecera uma
mensagem. Para alterar o item anteriormente seleccionado para o novo item, prima a tecla [Sim]. Para manter o item anterior, prima a tecla
[Nao].
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Seleccione o carimbo.

Para obter informagées detalhadas sobre cada um dos itens de carimbo,
consulte as seguintes secgoes:

Data: DATAR AS COPIAS (Data) (pagina 2-84)

Selo: CARIMBAR COPIAS (Selo) (pagina 2-86)
Numeracéo De Pagina:IMPRIMIR NUMEROS DE PAGINA NAS COPIAS

Modos Especiais

Carimbo

= )= ]

{ Numeracgéo ][ Texto ]

De Pdgina (Numeragéo de P&gina) (pagina 2-88)
Texto: IMPRIMIR TEXTO NAS COPIAS (Texto)
(pagina 2-92)
Marca de Agua: ADICIONAR UMA MARCA DE AGUA A UMA COPIA

(Marca de Agua) (pagina 2-98)

odos etz & = Quando acabar de seleccionar as definicoes de
p— ) carimbo, prima a tecla .
= =1C=] —
Data Selo \:.,7/
N I

Numerag&o
De Pagina

Texto ] T

LRSI

(3) Seleccione as definicoes para o original e para as
| capas/insercoes.

Modos Especiais %J { OK ]| . . B L. .

carimbo [ cancelar ][ ok | (1) Prima a tecla [Orientacao Original] e especifique a

orientacao do original colocado.

Orientagdo Original Tipo De Original 2lados

Se tiver colocado originais com 2 faces, prima a tecla *3 e

2
2
> especifique a posi¢ao da lombada (lombada de brochura ou lombada
E] de bloco) dos originais.
e e + (2) Seleccione as defini¢des de carimbo para
capasl/insercoes.

Se néo pretender imprimir os itens de carimbo nas capas/insergoes,

prima a caixa de verificagao para remover a marca de verificagédo .

(2) 1) (3) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo de copia.
Para editar uma posigéo de carimbo ou apagar um item de carimbo,
prima a tecla [Disposi¢ao].
I VERIFICAR A UM ESQUEMA DE CARIMBO (Disposi¢ao)
(pagina 2-96)

@ * Se a cépia nas capas/insergdes ndo estiver seleccionada, a impressdo néo sera feita mesmo que aparega uma marca de verificagao.

* Nao é possivel seleccionar esta definicdo se a adicdo de capas e insercdes estiver desactivada nas definicdes de sistema (administrador).
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Prima a tecla [INICIAR].

A codpia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicéo para copiar varias paginas de originais, a cépia sera efectuada depois de digitalizar cada original. Se tiver
7 seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla

[Terminar].

@ Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Para cancelar o carimbo...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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DATAR AS COPIAS (Data)

E possivel imprimir a data nas cépias. Pode seleccionar a posigao da data, a cor, o formato e a pagina (apenas 12 pagina ou todas).

Exemplo: Imprimir 4 ABRIL, 2020 no canto superior direito do papel.

<
—
t---d 04/ABR/2020
J/
Prima a tecla [Data] no ecra de seleccao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81).
Carinbo | Defina o formato da data.
pata ([ Camcelar J[__ o« ] (1) Prima a tecla que apresenta o formato de data
o pretendido.
—— | (2) Se tiver seleccionado [AAAA/MN/DD], [MM/DD/AAAA]
] - ou [DD/MM/AAAA] prima a tecla [/], ], [-] ou [ ] para
o/ /ARRR [:] rodas seleccionar o separador.
0 =

(1M ()

Verifique a data apresentada. Se precisar de
alterar a data, prima a tecla [Alteracao De Data].

Defina a data que pretende utilizar e prima a tecla [OK].

Carimbo |

Data [ cancelar | oK ]

I|IIIIIIIHHIHHIIIHIIIH!IIIIIIII
I||IIIIIIHHIIIHIIIHIHHHIIIIIIII

1®* Pagina

- — ‘
Alteracdo De Data [ OK ]

Todas

2020 [RTRINTN
(=) (4]

Como alternativa a premir as teclas E] E] podera premir directamente a
tecla de visualizagao de valores numéricos e modificar o valor usando as
teclas numéricas.

@ * Se seleccionar uma data que ndo exista (como 30 Fev.), a tecla [OK] ficara a cinzento para evitar a introducéo dos dados.
 Alterar a data aqui ndo altera a data definida na maquina utilizando a opgao "Reldgio" das definicdes de sistema.
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— | Seleccione as paginas onde pretende imprimir a
o ) w data e prima a tecla [OK].
Seleccione imprimir apenas na 1% pagina ou imprimir em todas.
P 1# pag Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de
ARAA/MM/DD I
"PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81)
D 04/ABR/2020 para concluir o procedimento de cépia.
s
A

Para cancelar a definicao de impressao de data...
@ Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 2.
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CARIMBAR COPIAS (Selo)

E possivel imprimir texto como "CONFIDENCIAL" a branco num fundo escuro, como "Selo", nas cépias.
Pode seleccionar a posigao, cor, tamanho, densidade e paginas (apenas 12 pagina ou todas) para o carimbo.

Imprimir "CONFIDENCIAL" no canto superior esquerdo de uma copia

Estdo disponiveis as 12 selec¢des seguintes para o texto do carimbo.

CONFIDENCIAL

COPIADORA

CONFIDENCIAL PRIORIDADE PRELIMINAR FINAL
INFO PESSOAL. NAO COPIAR IMPORTANTE COPIA
URGENTE RASCUNHO SECRETO PF RESPONDA

Pode seleccionar trés niveis de densidade para o fundo do carimbo.
Pode seleccionar dois tamanhos de carimbo.

Prima a tecla [Selo] no ecra de seleccéo de carimbo.

Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81).

Carimbo

Selo

{ Cancelar

CONFIDENCIAL

PRIORIDADE ]

INFO PESSOAL.

NEO COPIAR |

URGENTE

RASCUNHO ]

PRELIMINAR

FINAL |

Cor Impressdo

Dimensdes

IMPORTANTE

cOPIA ]

(
(
(
(
(
(

S GV W) G G

(
(
(
(
(
(

SECRETO

PF RESPONDA ]

ry

N
Menor

Prima a tecla correspondente ao carimbo que

pretende utilizar.
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— Prima a tecla [Exposicao] e definaacore a
selo [ camcelr J|___ox_ ] densidade.
Se pretender escurecer a exposi¢éo, prima a tecla E] . Se pretender

() (_emoomioce _ clarear a exposicéo, prima a tecla @

(o mBssoas | [_io cormar_] e Quando acabar de seleccionar as definicbes, prima a tecla [OK].

[ uremwiz ] [ mascomo |

[ PRELIMINAR ] [ FINAL ] e |

[ TMPORTANTE ] [ cOPIA ] DT]'TT] pos [ o ]

[ secrero ] [ eF Reseonpa | R

Exposigdo
1 B 3
@ OJ

pN— | Prima a tecla [Maior & Menor] para seleccionar o
o - T tamanho do carimbo.

PRIORIDADE | 1% Pdgina

— Cor Impressdo

INFO PESSOAL. NAO COPIAR

[ J | ] & |

[ URGENTE ] [ RASCUNHO ]

[ PRELIMINAR ] [ FINAL ] Dimensdes Todas

[ meortawte | (T céera | ﬁ]:ﬂ

[ SECRETO ] [ PF RESPONDA ] Me:or

=
o Seleccione as paginas onde pretende imprimir a
. ) data e prima a tecla [OK].
Seleccione imprimir apenas na 1% pagina ou imprimir em todas.

[_covromca. [T _ 1 Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de

(oo eessonr ) (o covan ||| ey il "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81)

[ uremws ] [ rascowo | para concluir o procedimento de cépia.

[Cemecomar | [ FmoaL | Dimensges Todas

[ IMPORTANTE ] [ cép1a ] DT]'TT]

[ sEcrero ] [ er Respowpa | Menor

Nao é possivel editar o texto do carimbo.

@
©

Para cancelar uma definicao de carimbo...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 2.
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IMPRIMIR NUMEROS DE PAGINA NAS COPIAS
(Numeracao de Pagina)

E possivel imprimir os nlimeros de pagina nas copias.
Pode seleccionar a posi¢cao, formato e nimero de pagina da numeragéo das paginas.

Imprimir o nimero de pagina na parte inferior central da folha.

Prima a tecla [Numeracao De Pagina] no ecra de seleccao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81).

Seleccione um formato para o numero de pagina.

Carinbo |

Se seleccionar a tecla [1/5, 2/5, 3/5],

Numeragdo De Pagina { Cancelar ][ OK ]
serd impresso "Numero de pégina / total de paginas". Inicialmente, esta
seleccionado "AUTO" para o total de paginas, o que significa que o numero
rormato De Nuneracdo De Pagina Pdgina Total de péginas de originais digitalizadas é automaticamente definido como o total
: (oo Jf ([ we ] de paginas. Se precisar de definir o total de paginas manualmente, como no
(23] [ere2e3 ) | [ memal | 1 caso de um grande ndimero de originais estar dividido em conjuntos para
[<>.<2>,<3>..] [1/5,2/5,3/5.. ] ‘ 1] [W digitalizagéo, prima a tecla [Manual] para visualizar o ecra de introducéo do
pagina total de paginas.

Carimbo ‘

Numeragdo De Pagina [ cancelar [ oK ]

Formato De Numeracdo De Pagina P4gina Total

(123, ) (m.@. 0. [ mw |
) [rimare) 1R

. Ml
Pagina| |Numero De Pagina

Utilize as teclas numéricas para introduzir o total de paginas (1 a 999) e prima
a tecla [OK].

Pode premir a tecla [APAGAR] (@ ) para repor o valor predefinido do item
seleccionado. Caso se engane, prima a tecla [APAGAR] ( ) e depois
introduza o nimero correcto.

contada. No entanto, se for adicionada uma capa posterior e a caixa de verificagdo [Contar Contra-Capa] estiver seleccionada , a pagina
final é contada. (Consulte o passo 7.)

* Quando utilizado em combinagdo com "Cépia Dupla Pg", "Multi Shot" ou "Foto De Cartdo" o nimero de faces copiadas corresponde ao total
de paginas.

* Quando utilizado em combinagdo com "Cépia Em Panfleto" ou "Cépia De Livro" o nimero total de paginas do panfleto ou da brochura
resultante corresponde ao total de paginas.

@ * Ao fazer cépias em 2 faces, o total de paginas corresponde ao nimero total de faces do papel. Se a pagina final estiver em branco, ndo é
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Para configurar as definicoes de numero de
pagina, prima a tecla [Numero De Pagina].

Se nao precisar de configurar as definicdes de nimero de pagina, va para o
passo 9.

Carimbo |

Numeracdo De Pégina { Cancelar ][ OK ]

Formato De Numeracdo De Pégina

Pagina Total

1,2,3.. [(W.2,6)..] [ Auto ]

[,1,1, ,,,3,‘_] [P.l,F.Z,PJ..] [ Marual ] 1

[<1>,<2>,<3>..] (1/5,2/5,3/5..] i
Pagina

Seleccione as definicoes de numero de pagina.

Carimbo |

Ninero De Pégina (= ] (1) Prima a tecla [Manual].
(2) Defina o primeiro numero, o ultimo numero e o

1 numero "Impressao Comeca na Folha".

Primeiro Nimero  Ultimo Nimero
1 1 e o Contagen Do Prima cada tecla e introduza um nimero com as teclas numéricas (1 a
Capas/Anexos 999)

Tnpressdo Comega na Folha Pode premir a tecla [APAGAR] (@ ) para repor o valor predefinido do
item seleccionado. Caso se engane, prima a tecla [APAGAR] (@ )e

depois introduza o numero correcto.

Nao pode definir um "Ultimo Ndmero" menor do que o "Primeiro Ndmero".

®

Inicialmente, o "Ultimo Niimero" esta definido para "Auto”, o que significa que os nimeros de pagina sdo automaticamente impressos até a
ultima pagina com base nas definigdes de "Primeiro Numero" e "Impressdo Comega na Folha".

Se o "Ultimo Ntmero" estiver definido para um niimero menor do que o "Pagina Total", os niimeros de pagina ndo sao impressos nas paginas
que seguem a pagina definida como "Ultimo Ntmero".

Em "Impressdo Comeca na Folha", defina o nimero da pagina a partir da qual pretende comegar a imprimir os nimeros de pagina. Por
exemplo, se definir "3" e estiver a fazer cépias de 1 face, os nimeros de pagina serdo impressos a partir da 3* folha de cépia (a 3% pagina do
original). Se estiver a fazer cépias em 2 faces, os nimeros de pagina serao impressos a partir da frente da 22 folha de cépia (a 3* pagina do

original).
S | Se vai adicionar capas/insercoes, prima a tecla
. T = [Contagem De Capas/Anexos] se pretender incluir
as capas/insercoes ha contagem do numero de
paginas e quiser imprimir nimeros de pagina nas
primeiro Nimero  Ultimo Némero capaslinsergées.

R

Impressdo Comega na Folha

Contagem De
Capas/Anexos
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1) 2 Prima cada item que pretenda incluir na contagem
do numero de péaginas, de forma a que apareca
Cerinbo | uma marca de verificacao , € depois prima a
Contagen De Capas/Anexos hox | tecla [0 K].
Os itens com uma marca de verificagao aparecerao na imagem de

impresséao no lado direito do ecra.
(A): Imagem da capa frontal

(B): Imagem da insergéo

(C): Imagem da capa posterior

DContar capa
D Contar Anexos

Contar Contra-Capa

(A) (B) (C)

uma pagina, no caso da cépia de 1 face, ou como duas paginas, no caso da cépia em 2 faces. No entanto, se as folhas do corpo forem cépias
de 1 face e as folhas inseridas forem cépias em 2 faces, cada folha do corpo é contada como uma pagina e cada folha inserida é contada
como duas paginas.

@ * Quando selecciona as caixas de verificagdo , cada folha de papel inserida (capa frontal, insercdo ou capa posterior) sera contada como

* Os numeros de pagina séo impressos nas capas/insergdes se estas forem contadas e se forem utilizadas para copiar.

Prima a tecla [OK].

Carimbo |

Nimero De Pdgina
—
7 Manual Primeiro Nimero  Ultimo Nimero

1 ~ i Contagem De
Capas/Anexos

Impressdo Comeca na Folha

Carinto | Prima a tecla [OK].

Numeragdo De Pdgina [ concelar | = Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de
[_‘{f "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81)

para concluir o procedimento de cépia.

Formato De Numeracdo De Pagina Pégina Total

(.2, 6)..] [ mueo ]

(-1--2-,-3-..] (p.1p2,2.3..] [ Manual ] 1
[<1>,<2>, <35 [1/5.2/5,375.. ] 1 Ntmero |
Pagina De P4gina
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@

* Se tiver seleccionado Numeracgdo De Péagina, ndo é possivel copiar no modo agrupar. O modo muda automaticamente para o modo separar.

* Quando a posi¢ao de impressao do numero de pagina esta definida para o lado direito ou para o lado esquerdo e é utilizada a cépia em panfleto ou a
copia de livro, a posi¢do de impresséao é alterada de modo a que os numeros de pagina aparecam sempre no lado exterior de cada pagina aberta (os
lados esquerdo e direito das paginas abertas). Se estiver definido um carimbo na area onde esta definida a numeracéo de pagina, a posi¢éo do
carimbo muda da mesma forma que o ndmero de pagina.

Se estiver definido outro item de carimbo nesta posicao alternativa, os nimeros de pagina alternam de lado com o item de carimbo.
Um item de carimbo que esteja numa posi¢éao nao afectada pela alteracdo da posi¢gao do nimero de pagina é impresso na posic¢ao definida original.
Exemplo:  Se copiar quatro paginas utilizando a cépia em panfleto e o formato do nimero de pégina for "1, 2, 3...", o resultado é o seguinte:

Neste exemplo, o niumero de pagina esta definido na parte inferior da pagina e a data esta definida na parte superior, pelo que a data nao

é deslocada.
Definicoes de impressao Face 1 Face 2
Data 04/ABR/2020 04/ABR/2020 04/ABR/2020 04/ABR/2020
Selo
N.° Texto 4 AAA [ AAA 1 2 AAA | AAA 3

©

Para cancelar a definicdo do nimero de pagina...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 2.
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IMPRIMIR TEXTO NAS COPIAS (Texto)

E possivel imprimir texto introduzido nas cpias. Pode memorizar até 30 cadeias de texto utilizadas com frequéncia.

Exemplo: Imprimir "Plano da reuniao / Abril de 2020" no canto superior esquerdo do papel

' )

Abril 2020 Planeamento de Reuniao

Prima a tecla [Texto] no ecra de selec¢ao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81).

Prima a tecla [Retorno].

Pode premir a tecla [Entr. Directa] para visualizar o ecra de introdugéo de
texto. Depois de introduzir todos os caracteres, prima a tecla [OK].

Para memorizar ou apagar uma cadeia de texto, prima a tecla
[Armazenar/Apagar].

B¥  Memorizar, editar e apagar cadeias de texto (pagina 2-94)

Todas

Entr. Directa]

Carinbo ‘

Texto [ cancelar ][ oK ]

Pré-Definicdo

ReiserE Armazenar/ ]

Apagar

Especifique o texto a imprimir.

1M )
(1) Prima a cadeia de texto que pretende seleccionar.
Carinbo | Pode premir a tecla [5 <O 10] para alternar o nimero de teclas
Texto [ cancelar | o.x I visualizadas no ecré entre 5 e 10. Se seleccionar a visualizagdo de 5
B o | teclas, aparece a cadeia de texto completa em cada tecla.

e (2) Prima a tecla [OK].

[Nvoz BBB BEB

pr.OA DDD DDD

.08

0.06

o

® 6 -

J

J

qu.o’ ]
09 ]

I
[:.
[::
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Carimbo

Texto [ cancelar | 0K

1+ Pag

Todas

Entr. Direcr.a]

AAA ARA

Pré-Definicédo

Seleccione as paginas onde pretende imprimir e
prima a tecla [OK].

Seleccione imprimir apenas na 1% pagina ou imprimir em todas.

Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de

"PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81)
para concluir o procedimento de cépia.

As definigdes de texto também podem ser configuradas nas paginas Web. Clique em [Definicdes de aplicagdes], [Definicdes de cépia] e depois em

[Definicdes de texto (Carimbo)] no menu de paginas Web.

®|®

Para cancelar uma definicao de texto...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 2.
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Memorizar, editar e apagar cadeias de texto

Prima a tecla [Texto] no ecra de selec¢ao de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81).

Prima a tecla [Armazenar/Apagar].

Carimbo |

Texto [ cancelar ][ oK ]

1* Pagina

Todas

Retorno | Armazenar/Apagar| Entr. Direcr.a] DT:]-—T]

Pré-Definicdo

Memorize uma cadeia de texto ou edite/apague

Carinbo |

(€ merio | uma cadeia de texto memorizada.

BRY 0 | * Para memorizar uma cadeia de texto, prima uma tecla sem texto.
Armazenar/Apagar 1 Aparecera um ecra de introdugdo de texto. Pode introduzir-se até um
[No,m ABA AR [NO.OZ BB BBB 3 méaximo de 50 caracteres. Quando acabar de introduzir o texto, prima a

tecla [OK]. O ecra de introdugao de texto fecha-se.
Para editar ou eliminar uma cadeia de texto, siga as instrugdes seguintes.

(N0.0} CCEYEEE [N°<04 DDD DDD

@ Para editar ou apagar uma cadeia de texto...

* Se premir a tecla com a cadeia de texto, aparece o seguinte ecra.
Se premir a tecla [Corrigir], aparece um ecra de introdugdo de texto. A cadeia de texto memorizada aparece no ecré de introducéo de texto.
Edite o texto. Quando acabar de introduzir o texto, prima a tecla [OK]. O ecra de introdugéo de texto fecha-se.

* Se premir a tecla [Apagar], apaga o texto memorizado.

Ja foi armazenado um texto nesta
localizagdo. alterar o texto?

[ Cancelar ] [ Apagar ] [ Corrigir ]
N
* As definigdes de texto também podem ser configuradas nas paginas Web. Clique em [Defini¢des de aplicagdes], [Definicdes de copia] e
depois em [Definicdes de texto (Carimbo)] no menu de paginas Web.
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Prima a tecla [Anterior].

Carimbo |
Texto o mtior Regressara ao ecra da etapa 2.
T o | Para copiar utilizando uma cadeia de texto, continue a partir do passo 2 de
A " "IMPRIMIR TEXTO NAS COPIAS (Texto)" (pagina 2-92).
rmazenar/Apagar 1

€[>

=,
5

=)
&
=
o

o
=
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VERIFICAR A UM ESQUEMA DE CARIMBO (Disposicao)

Depois de seleccionar os itens de carimbo, pode verificar o esquema de impressao, alterar a posi¢ao de impressao e apagar itens de carimbo.

Modos Especiais %J { 0K ]| Pl'ima a tecla [DiSpOSigéol.
Carimbo [ Cancelar ][ OK ]
=== -
{ Data ] [ selo ] \\m/ @
ot [ e | T
=)= =)

T (b e

@ S6 pode premir a tecla [Disposi¢ao] depois de seleccionar itens de carimbo.

— | Se o esquema estiver correcto, prima a tecla [OK].

Esquema [ = ] Prima a tecla do item de carimbo que pretende apagar ou cuja posi¢édo
pretende alterar.

1

L2 3
\;7/

Ei

2
CONFIDENCIAL NAO COPIAR
5

IEEEl 4 %;’7 6
5 s

120300

@ Aparece um maximo de 14 caracteres em cada tecla.

Para alterar a posicao do item, prima tecla
pretende nover ou dpagar o ften [Mover]. Para apagar o item, prima a tecla
[Apagar].
* Se premir a tecla [Mover], aparece um ecra para seleccionar a posicédo de
[ cancelar | [ apagar |[ Mover | destino.
* Se premir a tecla [Apagar], apaga o item. (V& para o passo 6.)

5
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Prima a tecla da posicao de destino pretendida.

A tecla de posigao premida fica destacada e a posi¢do de impressdo muda.

Carimbo |

Mover [ OK ]

Seleccione a localizacdo para mover o item seleccionado.

As teclas que indicam as posi¢gdes de impressao terdo a seguinte
apresentagdo de acordo com o estado das definigdes.

\\wl—u/
| Nao selecionado, a definicao de carimbo nao foi
T selecionada.
===

Seleccionado durante a selecgdo das defini¢des
de carimbo.

Nao disponivel, definicdo de carimbo ja foi
atribuida.

i

A tecla acima é a tecla superior esquerda. A aparéncia de cada tecla varia
consoante a posicao da tecla.

Se pretender trocar a posigao do item de carimbo seleccionado com a de outro item, mova temporariamente um dos itens para uma posigao livre
e depois troque as posigdes de impressao.

p—— | Prima a tecla [OK].
Mover ( o | Se tentar mover o item de carimbo para uma posi¢é@o que j& esteja ocupada
. R : : por outro item, aparecera uma mensagem perguntando se pretende substituir
Seleccione a localizagdo para mover o item seleccionado. ) . . 8 . K
é 7 o outro item. Para substituir o outro item de carimbo, prima a tecla [Sim]. Para
cancelar a transferéncia, prima a tecla [Nao].
Jé foi seleccionado um item nesta
localizagdo. Substituir o item?
[ Néo ] [ Sim ]
p—— | Prima a tecla [OK].
Esquema OK
1 2 i3
L2 3 i
e :
o [ CONFIDENCIAL ] [ NAO COPIAR ]
E g 16
{5 B :
185300
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ADICIONAR UMA MARCA DE AGUA A UMA COPIA (Marca de Agua)

Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.
Ao fazer uma cépia, podera adicionar-se texto especifico na cdpia como marca de agua. Pode seleccionar-se a densidade, angulo e paginas
(apenas 12 pagina ou todas) para uma marca de agua. A marca de agua é impressa no centro do papel.

Imprimir "CONFIDENCIAL" no papel

Estéo disponiveis as 12 selecgdes seguintes para o texto do carimbo.

CONFIDENCIAL PRIORIDADE PRELIMINAR FINAL
INFO PESSOAL. NAO COPIAR IMPORTANTE COPIA
URGENTE RASCUNHO SECRETO PF RESPONDA

Pode seleccionar trés niveis de densidade para a marca de agua.
O angulo de uma marca de agua pode ser seleccionado entre +90 graus e -90 graus em incrementos de 45 graus.

Prima a tecla [Marca de Agua] no ecra de seleccdo de carimbo.
Consulte os passos 1 a 4 de "PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81).

Prima a tecla correspondente a marca de adgua
que pretende utilizar.

Carimbo

Marca de Agua [ cancelar ][ oK

CONFIDENCIAL ] PRIORIDADE ] Cor Impressio 1* Pagina

RASCUNHO ] Angulo

INFO PESSOAL. ] NAO COPIAR ]

URGENTE

(+90 ~ -90) Todas

=) (4]

PRELIMINAR FINAL ]

IMPORTANTE cOpIA ]

SECRETO

( (
( (
( (
( (
( (
( (

(SN W G

PF RESPONDA ]

— | Prima a tecla [Exposicao] e defina a cor e a
] densidade.

Se pretender escurecer a exposicéo, prima a tecla E] . Se pretender
clarear a exposicao, prima a tecla
Quando acabar de seleccionar as defini¢cdes, prima a tecla [OK].

Marca de Agua [ Cancelar ][ 0K

CONFIDENCIAL PRIORIDADE I

INFO PESSOAL. ] NAO COPIAR ]

URGENTE RASCUNHO |

IMPORTANTE c6pPIA ]

SECRETO

( (
( ) [
[ PRELIMINAR ] [ FINAL ]
( ) [
( ) [

PF RESPONDA ]
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Carimbo |
Marca de Agua { Cancelar ][ OK. ]
PRIORIDADE | Cor Impressdo 1* Pégina
INFO PESSOAL. | [ NEO COPIAR | . &
URGENTE ] RASCUNHO ] Angulo
(+90 ~ -90) Todas

TMPORTANTE ] c6p1a ]

(

( (

[ PRELIMINAR ] [ FINAL ]
( (

( (

secrero | [ pF Rreseonna |

v)(a)

<)

Prima as teclas [9 @ para definir o dngulo da
marca de agua.

Carimbo

Marca de Agua

{ Cancelar ] OK

CONFIDENCIAL PRIORIDADE |

TNFO PESSOAL. NEO COPTAR |

URGENTE RASCUNHO |

IMPORTANTE cOPIA ]

( ) [
( ) (
[ PRELIMINAR ] [ FINAL ]
( ) (
( ) [

SECRETO PF RESPONDA ]

Cor Impressdo

1B 3

Angulo

(+90 ~ -90)

= @&

12

Todas

Seleccione as paginas onde a marca de agua sera
impressa e prima a tecla [OK].

Seleccione imprimir apenas na 1% pagina ou imprimir em todas.

Depois de premir a tecla [OK], continue a partir do passo 5 de

"PROCEDIMENTO GERAL PARA UTILIZAR O CARIMBO" (pagina 2-81)
para concluir o procedimento de copia.

®

N&o é possivel editar o texto da marca de agua.

G

Para cancelar uma definicao de marca de agua...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 2.
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TECLA [Edicao de Imagem]

Se premir a tecla [Edicdo de Imagem] no 2° ecrd do menu de modos especiais, abre-se o ecrda do menu de edigao de imagem.

Ecra do menu de edi¢cao de imagem

Modos Especiais [ oK ]‘ Modos Especiais [ 0 ]‘
Edicdo Imagem [ oK ]
Carimbo | Edigdo de Imagen| Ajustes De COKI
=2 =) ’ M (2) (3)
Ficheiro > Prova Tipogré. 2 » [{epetlcaa de Fotol %Mﬂi??g:?g:s] ﬁE‘D SiImm:tgrei“(‘:a]
= ont . rig. Tam. odo Digi * I ) nverso
) ) 2 Wg e Y =)
-
(1) Tecla [Repeticao de Foto] (4) Tecla [Centrar]
15 REPETIR FOTOS NUMA COPIA (Repetigéo de Foto) I¥ COPIAR NO CENTRO DO PAPEL (Centrar) (pagina 2-107)
(pagina 2-101)
(5) Tecla [Inverso Peb]
(2)  Tecla [Alargamento Multi-Paginas] IZ |INVERTER O BRANCO E O PRETO NUMA COPIA (Inversio
¥ CRIAR UM POSTER DE GRANDES DIMENSOES (Alargamento PeB) (pagina 2-108)
Multi-Paginas) (pagina 2-103)

(3) Tecla [Imagem Simétrica]

¥ INVERSAO DA IMAGEM (Imagem Inversa) (pagina 2-106)
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REPETIR FOTOS NUMA COPIA (Repeticao de Foto)

A repetigao de foto é utilizada para criar imagens repetidas de um original com tamanho de fotografia (tamanhos 130 mm x 90 mm,

100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm, 65 mm x 70 mm ou 57 mm x 100 mm (tamanhos 3 x 5 pol., 5 x 7 pol., 2-1/2 x 4 pol., 2-1/2 x 2-1/2 pol. ou
2-1/8 x 3-5/8 pol.)) numa Unica folha de papel de cépia, conforme ilustrado em seguida. E possivel repetir até 24 imagens (com imagens de
tamanho 65 mm x 70 mm (tamanho 2-1/2 x 2-1/2 pol.)) numa unica folha de papel.

¢ Originais de tamanho até 130 mm x 90 mm (3 x 5 pol.) * Originais de tamanho até 100 mm x 150 mm (5 x 7 pol.)

Copia em papel de tamanho A4
(8-1/2 x 11 pol.)
Séo feitas 4 copias.

Copia em papel de tamanho A4
(8-1/2 x 11 pol.)
Sao feitas 2 copias.

Copia em papel de tamanho
A3 (11 x 17 pol.)
Séo feitas 8 copias.

Cépia em papel de
tamanho A3
(11 x 17 pol.)
Sao feitas 4 copias.

¢ Originais de tamanho até 70 mm x 100 mm (2-1/2 x 4 pol.) * Originais de tamanho até 65 mm x 70 mm (2-1/2 x 2-1/2 pol.)
Cépia em papel de tamanho A4 Cépia em papel de tamanho A4
(8-1/2 x 11 pol.) (8-1/2 x 11 pol.)
Séo feitas 8 copias. Séo feitas 12 cépias.
>
illl
Copia em papel de Copia em papel de tamanho
tamanho A3 (11 x 17 pol.) A3 (11 x 17 pol.)
Séo feitas 16 copias. Sao feitas 24 copias.

¢ Originais de tamanho até 57 mm x 100 mm (2-1/8 x 3-5/8 pol.)

Cépia em papel de tamanho A4
(8-1/2 x 11 pol.) (Escala 95%)
Séo feitas 10 copias.

Coloque o original voltado para baixo no vidro de

exposicao.

* Se colocar um original com tamanho de fotografia de 130 mm x 90 mm,
100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm, 65 mm x 70 mm ou
57 mm x 100 mm (3 x 5 pol., 5 x 7 pol., 2-1/2 x 4 pol., 2-1/2 x 2-1/2 pol. ou
2-1/8 x 3-5/8 pol.), coloque-o com o lado mais comprido encostado ao lado
esquerdo do vidro de exposicao.

* Se colocar um original com tamanho de cartdo de visita, coloque-o com o
lado mais comprido encostado ao lado mais afastado do vidro de
exposigao.
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Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(20 Prima as teclas E] para percorrer os ecras.
(3) Prima a tecla [Edicdo Imagem].

(4) Prima atecla [Repeticdo de Foto].
¥ TECLA [Edicao de Imagem] (pagina 2-100)

- pol.)).
(2) Prima atecla [OK].

Regressara ao ecréa de modos especiais. Prima a tecla [OK] para
regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

Tamanho Original Tipo de Repeticio tipo de repeticéo pretendida (A4 ou A3 (8-1/2 x 11 pol. ou 11 x 17
A4/8%/>x11 A3/11x17

= ~130x 90mm s i

1 ~3x 5"

@ Para fazer copias de repeticao de um cartéo de visita (até 57 mm x 100 mm (2-1/8 x 3-5/8 pol.), s6 pode seleccionar papel de formato A4
(8-1/2 x 11 pol.).

Prima a tecla [INICIAR].

A codpia é iniciada.

Se tiver seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].

@ Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

(1) ) Seleccione as definicdes de repeticéao de foto.
(1) Prima a tecla que apresenta a combinacéo de tipo de
Edicdo de Imagem B { 0 || . . .
original e tamanho de papel que pretende utilizar.
feperieto fe fore (e ) = ) Prima as teclas E] para percorrer os ecras e prima a tecla de

* Tem de colocar o original no vidro de exposi¢ao.
@ ¢ S6 pode utilizar papel de tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.) ou A3 (11 x 17 pol.).

* A escala é 100% quando utiliza esta fungéo. (Nao é possivel alterar a escala.) No entanto, para um original com tamanho de cartdo de visita (até
57 mm x 100 mm (2-1/8 x 3-5/8 pol.)), as imagens sao reduzidas para 95%.

Para cancelar a definicao de repeticao de foto...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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CRIAR UM POSTER DE GRANDES DIMENSOES
(Alargamento Multi-Paginas)

Esta fungdo permite ampliar uma imagem de um original e imprimi-la como uma imagem composta, utilizando varias folhas de papel.

Original
(tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.))

H =

Copia (imagem ampliada em 8 folhas de
papel A3 (11 x 17 pol.))

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.
(3) Prima atecla [Edicao Imagem)].

(4) Prima a tecla [Alargamento Multi-Paginas].
IS TECLA [Edigao de Imagem] (pagina 2-100)
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Defina o tamanho da amplia¢ao e o tamanho do

original.
T — ] (1) Seleccione o sistema de.me’dl.da que pretende utilizar
para o alargamento multi-paginas.
Alargar Pag. [ Tmpr. Borda ] [ Cancelar ][ OK ] -
Prima as teclas para visualizar o ecra que mostra o grupo de
Taﬂanh[oT:j :hloafganento Tamanho Original || | orientacdo Original tamanhos pretendido.
manho A) 1 = .
> — 1° ecra: Sistema A
AJ A5 I 3 ¢
o 2°ecra: Sistema B
& ] D— ¢ 3°ecra: Sistema polegada
L= ] = ) B (2) Seleccione o tamanho da ampliag3o.
_AOXZ . o T
Cee ] (3) Seleccione o tamanho do original a utilizar.
\ f .
1 E mostrada uma orientagao de colocagdo adequada (A) e o nimero de

2) 3) (A) 1) folhas de papel necessarias para a imagem ampliada (B) com base no
tamanho do original e no tamanho da ampliagcao seleccionados.
Verifique a orientagao de colocagao e o nimero de folhas.

As combinagbes de tamanhos de originais e tamanhos de ampliagao

Tamanho da ampliagéo +=> Tamanho original visualizados no quadro & esquerda sio possiveis para o alargamento
o | A2 = A3 A4 A5 multi-paginas.
& | Al = A3 A4 A5
3 | A0 - A3 A4
> AOx2* «=> A3
| B3 - B4,B5
g | B2 — B4,B5
3 | Bt = B4,B5
@ IB0 > B4
& 22" x17" «=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
3 [22"x34" e 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
8 | 34" x 44" «=» 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
% [44"x 68" e 11" x 17"

* O tamanho que corresponde ao dobro do tamanho AQ.

@ * Um original de tamanho A nao pode ser ampliado para um tamanho B, e um original de tamanho B nao pode ser ampliado para um tamanho
A.

¢ Para imprimir uma linha de borda em redor da imagem de cdpia, prima a tecla [Impr. Borda] de modo a que fique destacada.

Coloque o original voltado para baixo no vidro de
exposicao, com a orientagao indicada no ecra.

2-104

indice



COPIADORA

Bdicdo de Trasen (Y [ = ]| Prima a tecla [OK].
Alargar Pag. [ o, ] [ Cancelar ]G‘j] Regressara ao ecra de modos especiais. Prima a tecla [OK] para regressar
— ao ecra inicial do modo de copia.
Tamanho de Alargamento | Tamanho Original  Orientacdo Original
(Tamanho A) : 1
- ) -
f T o
ey =
+

Prima a tecla [INICIAR].

A codpia é iniciada.

Se tiver seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].

@ Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((2)).

Tem de colocar o original no vidro de exposigao.

Sobreposigcao de seccdes da imagem
-Havera uma margem nas extremidades de cada coépia.

-Nas margens superior e inferior de cada copia, serao criadas areas de sobreposi¢ao das copias.

Se seleccionar primeiro o tamanho do original, aparecera uma mensagem indicando os tamanhos de ampliagao que pode seleccionar. Se seleccionar
primeiro o tamanho da ampliacédo, aparecerd uma mensagem indicando os tamanhos de originais que pode seleccionar.

Se seleccionar uma combinacéo de definicdes que ndo permita efectuar o alargamento multi-paginas, ouvira um aviso sonoro de selecgao invalida.

O tamanho do papel, o numero de folhas necessarias para a imagem ampliada e a escala sdo automaticamente seleccionados com base no tamanho
do original e no tamanho da ampliagao seleccionados.
(Nao é possivel escolher manualmente o tamanho do papel e a escala.)

Se nenhuma cassete de papel tiver o tamanho de papel que foi automaticamente seleccionado, aparecera "Coloque papel XXX". Coloque papel do
tamanho indicado numa das cassetes ou no alimentador manual.

Para cancelar a definicao de alargamento multi-paginas...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 2.
Apesar da definicdo de alargamento multi-paginas ser cancelada, a escala seleccionada automaticamente é mantida valida.

Para repor a escala nos 100%...
Para repor a definicdo de escala nos 100%, prima a tecla [Escalas A/R] para visualizar o menu de escalas e depois prima a tecla [100%].
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INVERSAO DA IMAGEM (Imagem Inversa)

Esta fungdo permite fazer uma cépia que é uma imagem espelhada do original.

A N
z = s

Original Cépia de imagem simétrica

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].
(2 Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Edicdo Imagem].
¥ TECLA [Edigdo de Imagem] (pagina 2-100)

1 @ Seleccione Imagem Simétrica.
T = ]| (1) Prima a tecla [Imagem Simétrica] para que fique
destacada.
Edicdo de Imagem ® oK ]
(2) Prima atecla [OK].
Regressara ao ecrd de modos especiais. Prima a tecla [OK] para

e Al £ Image! P 4
[Repetlcao de Foto] [Mulif;?;?n:s] BE inerica regressar ao ecra inicial do modo de cépia.

(B e | [ )

Prima a tecla [INICIAR].

A cépia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao para copiar varias paginas de originais, a copia sera efectuada depois de digitalizar cada original. Se tiver
seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

@ Para cancelar a digitalizagao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Para cancelar uma definicado de imagem simétrica...
Prima a tecla [Imagem Simétrica] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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COPIAR NO CENTRO DO PAPEL (Centrar)

Permite centrar a imagem copiada no papel.
Permite colocar a imagem no centro do papel se o tamanho do original for menor do que o tamanho do papel ou se reduzir a imagem.

Sem utilizar a funcao centrar Utilizando a funcao centrar

A
Z

A
Z

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].
(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima atecla [Edicao Imagem)].
I TECLA [Edigao de Imagem] (péagina 2-100)

1) 2 Seleccione Centrar.
- — [Ep [ J| (1) Prima a tecla [Centrar] para que fique destacada.
Modos Especiais 1 _J_ OK
Sdicdo de Imagem e = | (20 Prima atecla [OK].
Regressara ao ecrda de modos especiais. Prima a tecla [OK] para
regressar ao ecra inicial do modo de cépia.
[eseiano o zoo] | [ niiienere, | [B0simcrmea)

9 - g

Peb

Prima a tecla [INICIAR].

A cépia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varias paginas de originais, a copia sera efectuada depois de digitalizar cada original. Se tiver
seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

@ Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

* Se utilizar a fungéo centrar, pode reduzir a imagem mas nao pode amplia-la.
¢ Se o tamanho do original ou o tamanho do papel for indicado como tamanho especial, ndo é possivel utilizar esta funcao.

Para cancelar a fungéao centrar...
Prima a tecla [Centrar] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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INVERTER O BRANCO E O PRETO NUMA COPIA (Inversao PeB)

Permite inverter o preto e o branco numa cdépia para criar uma imagem tipo negativo. Sé pode utilizar esta funcéo para cépias a preto e branco.
Pode utilizar a Inversao Preto/Branco para copiar originais com grandes areas a preto (que utilizam uma grande quantidade de toner) e reduzir o

A A
» g

Capa posterior Copia com Inversao P/B

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].
(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima a tecla [Edicdo Imagem].
¥ TECLA [Edigdo de Imagem] (pagina 2-100)

) 2 Seleccione Inversao P/B.
(1) Prima a tecla [Inverso Peb] para que fique destacada.
Modos Especiais E 0K ]|
Edicdo de Inagem e = | (20 Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecrda de modos especiais. Prima a tecla [OK] para
regressar ao ecra inicial do modo de cépia.
(oo mevest | [ iz itenens | | (20 simbsarea)

I Inverso
TR

Prima a tecla [INICIAR].

A cépia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao para copiar varias paginas de originais, a cépia sera efectuada depois de digitalizar cada original. Se tiver
seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

@ Para cancelar a digitalizagao e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

* Se seleccionar esta funcao, a definicdo "Tipo Imagem Original" para ajuste da exposicdo muda automaticamente para "Texto".
¢ Esta fungéo néo esta disponivel em alguns paises e regides.

Para cancelar a inversao P/B...
Prima a tecla [Inverso Peb] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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AJUSTAR A NITIDEZ DE UMA IMAGEM (Nitidez)

Permite tornar uma imagem mais nitida ou mais suave.

L

Suave

—
e

#

Nitida

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.
(3) Prima atecla [Nitidez].

M @ Ajuste a imagem.
| . -
e — h‘;ﬁ| (1) Prima a tecla [Suave] ou a tecla [Nitido].
Mitider [ o x| (2) Prima atecla [OK].
Regressara ao ecréa de modos especiais. Prima a tecla [OK] para
regressar ao ecra inicial do modo de cépia.
Suave ] { Nitido ]

Prima a tecla [INICIAR].

A codpia é iniciada.

Se estiver a utilizar o vidro de exposi¢ao para copiar varias paginas de originais, a copia sera efectuada depois de digitalizar cada original. Se tiver
seleccionado o modo separar, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Para cancelar a definicao de nitidez...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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VERIFICAR AS COPIAS ANTES DE IMPRIMIR
(Prova Tipogra.)

Esta fungao exige uma unidade de disco rigido.

Esta fungdo permite imprimir apenas um conjunto de cépias, independentemente do nimero de conjuntos que tenha especificado. Depois de
verificar se existem erros no primeiro conjunto, pode imprimir os restantes conjuntos. Em versdes anteriores, era necessario voltar a digitalizar o
original sempre que as definicoes fossem alteradas. No entanto, esta fungéo permite alterar as definicdes do original digitalizado sem ter de repetir
a digitalizacdo, permitindo copiar com maior eficiéncia.

Esta seleccionado "Prova E impresso 1 Sé&o impressos os
Tipogra." e 5 conjuntos de conjunto de cépias restantes 4 conjuntos
copias para verificagéo

Se estiver OK

Ajuste das
definicbes '
Se estiver OK
Depois de efectuados os S&o impressos 0s
ajustes, é impresso 1 restantes 4 conjuntos

conjunto para verificagao

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposicao.

Seleccione as definicdes de copia no ecra inicial.

(3) 2 @ Seleccione Prova Tipografica.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais 0

. J ¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 2-38)

[ P ] [Edicac - Imgem] [Ajms - Cor] (2) Prima as teclas (#] para percorrer os ecris.

2 (3) Prima a tecla [Prova Tipogra.] para que fique
[ Ficheiro ] [ Fich. Répido ] 7*) Prova Tipogra. 2
destacada.
£ Contagem rig. Tam. odo Digi.| == | 4 .
o origimt ] [ *iisto ] [ ™ fenra ] (4) Prima atecla [OK].
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Defina o nimero de cdpias (nimero de conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

Q@G
@ @ @ Fr— — Se pretender copiar varios originais utilizando o vidro de exposi¢ao, passe
@ . @ para o modo separar depois deste passo.
I Modo separar (pagina 2-32)
PO® /
Simples

Ad

a
~J

|

@ Pode definir até 999 cdpias (conjuntos).

Se tiver definido um numero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] (@ ) e depois introduza o numero correcto.

Prima a tecla [INICIAR].

E impresso um conjunto de cépias.
Se estiver a utilizar o vidro de exposig¢éo para copiar varios originais, mude os originais e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham
sido digitalizadas e prima a tecla [Terminar]. Sera impresso um conjunto de cépias.

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Verifique o conjunto de cépias impresso. Se as
ceregue e (Pl pere continiar coOpias estiverem como pretende, prima a tecla
de rascunho, carregue en [Iniciar]. [Fim]. Se precisar de alterar as definicoes, prima a
tecla [Alterar].
[ neerar Jn[ Fn ) Se premir a tecla [Fim], séo impressos os restantes conjuntos.
4;7 Se tiver premido a tecla [Alterar], va para o passo seguinte.

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).
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) @ Altere as definicoes.

(1) Prima a tecla correspondente a definicao que

s = ] pretende alterar.

Abre-se o ecra de definicdo da tecla premida. Altere as definigbes e
prima a tecla [OK].

(2) Prima a tecla [OK].

{Seleccéo Papel] [Co’pia 2-Faces] [ Imprimir ]

Modos Especiais

Para alterar o nimero de conjuntos impressos, defina o nimero de cépias (conjuntos) pretendido com as teclas numéricas. Apds alterar o
numero de conjuntos, prima a tecla [Fim] no painel de toque (e ndo a tecla [INICIAR]) para imprimir os conjuntos.

®

Os modos especiais que pode ajustar sdo Margem Arquivo, Cépia em Panfleto, Cépia em Tandem, Capas/Insergdes, Insercdo de
Transparéncias, Multi Shot e Carimbo.

No caso de Cépia em Panfleto, Capas/Insergdes e Multi Shot, s6 pode efectuar alteragdes as definigdes das fungbes; nao pode adicionar ou
apagar estas funcoes.

Quando se utiliza um acetato, as definicdes podem ser modificadas, podem ser adicionadas novas defini¢des e a fungao podera ser
cancelada. Porém, ndo é possivel quando estiver activada a cépia de panfleto.

Prima a tecla [INICIAR].

E impresso novamente um conjunto de cépias utilizando as definigdes ajustadas. Verifique os resultados. Se necessitar de fazer mais ajustes, repita os
passos 6 a 8. (A repeticdo da Prova Tipografica ndo diminui o niumero dos restantes conjuntos a imprimir.)

Prima a tecla [Fim].

Carregue em [Fim] para continuar. Regressara ao ecra inicial do modo de cdpia e os restantes conjuntos serdo
Para fazer novamente uma cépia .
de rascunho, carregue em [Iniciar]. |mpreSSOS-

Alterar Fim

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Se executar a Prova Tipografica enquanto a maquina estiver a imprimir outro trabalho, o outro trabalho é interrompido e sdo impressas as cépias de
prova. O trabalho anterior sera retomado quando terminar a impressao das cépias de prova.

No entanto, se for executada uma cépia tipografica durante a impresséao de um trabalho para o qual esta activada a impressao de 2 faces e agrafar, a
prova tipografica sera impressa depois do trabalho em curso ser concluido.

Se premir a tecla [Fim] para executar a impresséo dos restantes conjuntos enquanto a maquina estiver a imprimir outro trabalho, os restantes conjuntos
serao impressos quando terminar a impressao de todos os trabalhos anteriormente reservados.
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VERIFICAR O NUMERO DE ORIGINAIS
DIGITALIZADOS ANTES DE COPIAR
(Contagem Original)

O numero de folhas de originais digitalizadas pode ser contado e visualizado antes de se iniciar a cépia. Ao permitir-lhe verificar o nimero de
originais digitalizados, estara a ajudar a reduzir a ocorréncia de erros nas cépias.

Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na bandeja. Pode colocar varios originais
na bandeja do alimentador de documentos. A altura da pilha de originais nao
deve ultrapassar a linha indicadora existente na bandeja.

Linha
indicadora

Seleccione Contagem Original.

@) 2 () _
| (1) Prima a tecla [Modos Espec.].
Modos Especiais 0K ]‘ ¥ MODOS ESPECIAIS (péglna 2'38)
[ | X | (2) Prima as teclas [+](*] para percorrer os ecris.
Carimbo Edicdo de Imagen| Ajustes De Cor
> (3) Prima atecla [Contagem Original] para que fique
[ Ficheiro ] [ Fich. Répido ] [Prova Tipogra’.] =2 destacada.
= rig. Tan, odo Digt | 4) Prima a tecla [OK].
‘L)ri‘gi’n‘al I i ] [ e ] @) [OK]
Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Prima a tecla [INICIAR].

Para cancelar a digitalizagao e a cépia...
@ Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Concluida a digitalizagcao, verifique o numero de
folhas digitalizadas e prima a tecla [OK].
Z:;:a:lgztzrﬁjzs 130 A cépia é iniciada.
* Quando se utiliza 0 modo construgédo de trabalhos, o nimero de folhas
digitalizadas é visualizada quando se prime [Terminar].
* O numero visualizado é o numero de folhas originais digitalizadas e ndo o
(_canceter ] nuimero de paginas de originais digitalizadas. Por exemplo, quando se
efectua uma copia de 2 lados usando um original, o nimero "1" sera
visualizado de modo a indicar que foi digitalizada uma folha original, ao
invés de se visualizar "2" a indicar a pagina frontal e a pagina do verso.

Copiar os dados digitalizados?

Se o numero visualizado de originais for diferente do numero real de folhas originais...
@ Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Para cancelar a definicdo do modo de contagem de originais...
@ Prima a tecla [Contagem Original] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada.
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COPIAR ORIGINAIS DE TAMANHOS DIFERENTES
(Original de Tamanho Misto)

Esta fungéo exige a instalagcdo do alimentador automatico de documentos.

Mesmo que estejam originais B4 (8-1/2 x 14 pol.) misturados com originais A3 (11 x 17 pol.), é possivel copiar todos os originais a0 mesmo tempo.
Ao digitalizar os originais, a maquina detecta automaticamente o tamanho de cada original e utiliza papel adequado para esse tamanho.

Quando um original de tamanho diferente estiver combinado com a selec¢ao de escala automatica, a escala é ajustada individualmente para cada
original de acordo com o tamanho de papel seleccionado, permitindo uniformizar os tamanhos de papel.

Capa posterior Cépias

-
n—

Quando um original de tamanho diferente estiver combinado com a selec¢ao de escala automatica
(E seleccionada a selecgéo de escala automatica e A3 (11" x 17"))

B4—E

A3

Ty

Capa posterior Copias

os —_ mpy - —E*
A3 _E A3 _E

Um original de tamanho B4 (8-1/2 pol. x 14 pol.) sera
ampliado para um tamanho A3 (11 pol. x 17 pol.).

Ly

Existem duas definicbes para originais de tamanhos mistos.

Utilize esta definicdo para originais com tamanhos diferentes mas com lados do mesmo comprimento. Os originais sao inseridos na
bandeja do alimentador de documentos com os lados do mesmo comprimento alinhados a esquerda.

Mesma Largura *A3e Ad4 *B4eB5 *AdR e A5
* 11 pol. x 17 pol. e 8-1/2 pol. x 11 pol. ¢ 8-1/2 pol. x 14 pol. e 8-1/2 pol. x 11 pol.R *8-1/2 pol. x 14 pol. e 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol.
*8-1/2 pol. x 13 pol. e 8-1/2 pol. x 11 pol.R *8-1/2 pol. x 13 pol. e 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol. *8-1/2 pol. x 11 pol.R e 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol.

Utilize esta definigao para originais com tamanhos diferentes e que nao tenham lados do mesmo comprimento. Esta definigdo s6
pode ser utilizada para as seguintes combinagdes de tamanhos:

Largura Diferente *A3e B4 *A3eB5 *B4eAd *Ad4eB5 * B4 e A4R *B4 e A5

*B5e A4R *B5e A5

* 11 pol. x 17 pol. e 8-1/2 pol. x 14 pol.» 11 pol. x 17 pol. e 8-1/2 pol. x 13 pol. * 11 pol. x 17 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol.
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Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

©® Se utilizar "Mesma Largura"

Coloque com os lados do mesmo
A~ ~ comprimento alinhados & Coloque com os lados do mesmo comprimento alinhados a esquerda.
esquerda.

J = LT

©® Se utilizar "Largura Diferente”

Coloque os originais
alinhados com o canto Coloque os originais com os cantos alinhados pelo canto esquerdo mais
esquerdo mais afastado da bandeja do alimentador de documentos.

afastado. l
<=

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].
(2) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(3) Prima atecla [Orig. Tam. Misto].
I Menu de modos especiais (2° ecra) (pagina 2-39)

1) 2) Seleccione a definicao Original de Tamanho Misto
1
Yodos mepeciais | £ ﬁO‘K ]| (1) Prima a tecla [Mesma Largura] ou a tecla [Largura
JSEE—— Com ) o Diferente] de acordo com os originais.

(2) Prima atecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de copia.

Coloque os originais

i

Mesma Largura

Largura
Diferente
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Prima a tecla [INICIAR].

A codpia é iniciada.

Para cancelar a digitalizagao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((2)).

* Quando se selecciona [Largura Diferente], ndo é possivel usar a cépia automatica de dois lados.

@ * Se tiver seleccionado [Largura Diferente], ndo pode utilizar a fungéo agrafar.
* Nao pode utilizar a fungao originais de tamanhos mistos para copiar originais do mesmo tamanho colocados com orientacdes diferentes (A4 e A4R

(8-1/2 x 11 pol. e 8-1/2 x 11 pol.R), etc.).

Para cancelar a definicao de originais de tamanhos mistos...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.

Definicoes de Sistema (Administrador): Modo Alimentacao Original
O modo alimentagao original pode ser definida para digitalizar sempre originais de tamanhos mistos.
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COPIAR ORIGINAIS FINOS (Modo Digi. Lenta)

Esta fungao exige a instalagdo do alimentador automatico de documentos.
Utilize esta funcgéo para digitalizar originais finos com o alimentador automatico de documentos. Esta fungéo evita o encravamento de originais

N

Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na bandeja. Pode colocar varios originais
na bandeja do alimentador de documentos. A altura da pilha de originais nao
deve ultrapassar a linha indicadora existente na bandeja.

Linha
indicadora

@ Se os originais forem inseridos com demasiada forga, podem amarrotar-se e encravar.

3) 2 @ Seleccione Modo Digi. Lenta.
| .
 \ (1) Prima a tecla [Modos Espec.].
Modos Especiais Z:j OK ]|

I MODOS ESPECIAIS (pagina 2-38)

[Ajms - m] (2) Prima as teclas [+] para percorrer os ecras.

[ Carimbo [Edicéo de Imagem]

(3) Prima atecla [Modo Digi. Lenta] para que fique
destacada.

2
=
[ Orig. Tam. ] — E] .
wisto ®  Lenta (4) Prima a tecla [OK].
[+

Regressara ao ecra inicial do modo de cépia.

{ Ficheiro ] [ Fich. Répido ] [Prova Tipogré.]

E—;T] Contagem
ZiEE Original

Prima a tecla [INICIAR].
A codpia é iniciada.

Para cancelar a digitalizagao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).
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Nao é possivel utilizar os modos "2-Faces para 2-Faces" e "2-Faces para 1-Face" da cépia automatica em 2 faces.

Para cancelar a definicdo do modo de digitalizacao lenta...
Prima a tecla [Modo Digi. Lenta] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada.

XN

Definicoes de Sistema (Administrador): Modo Alimentagao Original
Esta opg¢éo é usada para que a digitalizacdo ocorra sempre no modo digitalizacao lenta.
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FUNCOES DE COPIA PRATICAS

Esta seccéo explica fungdes de cépia praticas, como interromper um trabalho de cépia, alterar a ordem dos trabalhos de cépia reservados e
memorizar definicdes de cépia num programa.

INTERROMPER A EXECUCAO
DE UMA COPIA (Interromper cépia)

Se precisar de fazer uma copia urgente e a maquina estiver ocupada com um trabalho longo ou outro, utilize interromper cépia. A interrupcao de
copia para temporariamente o trabalho em curso e permite efectuar primeiro o trabalho de cépia de interrupgao.

Prima a tecla [Interrupcao].

A tecla [Interrupcao] ndo aparece enquanto estiver a digitalizar um original.

o]

Modos ,
——f Especiais
Simples Cépia 2 Lados

Ad

52— o

e

(1. a4 1=

—

Fich. Rapido

Original Seleccdo Papel

Pré-visualiz.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de
documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

O trabalho de cépia de interrupgéo ¢ iniciado.

Quando terminar o trabalho de cépia de interrupcéo, é retomado o trabalho interrompido.

Para cancelar a digitalizacao e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ().

z 1 ‘ /4 f"“““’ '_/—’-_/_!:;l
7 ="%%
H Seleccione as definicoes de copia e prima a tecla [INICIAR].
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Se a autenticagao do utilizador estiver activada, aparece o ecra de inicio de sess@o quando premir a tecla [Interrupcao]. Introduza o seu nome de
utilizador e palavra-passe para iniciar a sessdo. O nimero de copias feitas sera adicionado a contagem do utilizador que iniciou sess&o.

Consoante as definicdes do trabalho em curso, a tecla [Interrupcéo] podera nao aparecer.

Consoante as definicdes do trabalho em curso, podera aparecer a tecla [Reservar] em vez da tecla [Interrupcao]. Ao contrario da interrupgao de copia,
a reserva de copia ndo para temporariamente o trabalho em curso. Em vez disso, o trabalho de cépia em reserva comega quando terminar o trabalho
em curso.

N&o pode interromper a cépia nos seguintes modos especiais:

Construcéo de trabalhos, Cépia tandem, Cépia de livro, Foto de cartdo, Ampliagdo multi pagina, Contagem Original.

Se utilizar o vidro de exposi¢édo para um trabalho de cépia de interrupcéo, ndo pode seleccionar cépia em 2 faces, separar copias e separar agrafar.
Se precisar de alguma destas fungdes, utilize o alimentador automatico de documentos.
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VERIFICAR A PRE-VISUALIZACAO DE UMA IMAGEM
DA COPIA (Pré-visualizacao)

Pode premir a tecla [Pré-visualiz.] de modo a ficar destacada no ecra inicial, depois digitalize o original para verificar uma imagem de
pré-visualizagao da cépia no painel de toque antes de imprimir a cépia.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposic¢éo.

Prima a tecla [Pré-visualiz.] para que fique
destacada.

simples

24
15—
- ——

Seleccione as definicoes de copia e prima a tecla [INICIAR].

Depois de digitalizado o original, aparece uma imagem de pré-visualizagdo da cdpia no painel de toque. A cépia ndo é impressa enquanto ndo se premir
a tecla [Iniciar Cépia] no ecra de pré-visualizagao.

| T — Verifique a imagem de pré-visualizacao e prima a

Cor ici ADi
o vee) tecla [Iniciar Copial.
A impress&o da cépia € iniciada.
Para obter informagdes sobre o ecra de pré-visualizagéo, consulte "ECRA DE

—o—— PRE-VISUALIZAGAO" (pagina 2-123).

Rodar Visualiz.

~| @ Ew)

Se precisar de alterar as definicdes de copia, prima a tecla [Repor].

®

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).
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Para cancelar a operacao...
Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ((C4) ).

Definicoes de Sistema (Administrador): Pré-visualizacao Predef.

Pode predefinir o estado da tecla [Pré-visualiz.] para estar sempre seleccionada (destacada). Active esta definigao se pretender verificar uma imagem de
pré-visualizagao sempre que fizer uma cépia.
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ECRA DE PRE-VISUALIZACAO

O ecra de pré-visualizagao é explicado em seguida.

U]

@

(]

COPIADORA

T )

Cor

— (4)

M

— (5)

— (6)

Rodar Visualiz.

— (7)

Iniciar Cépia (8)

(2

Imagem de pré-visualizagao

E visualizada uma imagem recebida seleccionada.

Se a imagem estiver cortada, use as barras de deslocagao na parte
inferior direita do ecra de modo a percorrer a imagem. Toque na barra
e deslize-a para percorrer. (Podera também premir as teclas ¥ &
para percorrer.)

Modifique as teclas de pagina

Quando existem diversas paginas de imagens, use estas teclas para
modificar as paginas.

* Teclas % % : Mova-se para a primeira ou Ultima pagina.

* Teclas : Recue para a pagina anterior ou avance para a

pagina seguinte.

* Visor do numero de pagina: Apresenta o numero total de paginas e
0 numero de pagina actual. Podera
premir a tecla do numero da pagina
actual e introduza um algarismo
usando as teclas numéricas para se
mover para esse nimero de pagina.

Tecla [Repor]

Prima para modificar as definicdes de cépia depois de verificar a
imagem de pré-visualizagao. Depois de modificar as defini¢des, prima
a tecla [Pré-vis. Nov.] para actualizar a imagem de pré-visualizagdo
com as novas definigoes.

Pré-vis./Repor

{ Cancelar ] Pré-vis. Nov.]‘

=

Saida ]

[ Modo de Cor ] {Cépla 2 Lados] [

I@ « /0010 ] [j]l

O]

()

(6)

U]

@)

Tecla [Mostrar Resul.]

Prima para exibir os modos e definigdes seleccionados como icones.
As fungoes visualizadas sao as seguintes:

* Copia de 2 lados ¢ Copia de panfletos

* Copia de livro

* Funcdo agrafar * Menu carimbo

* Capas/Insergoes * Insercdo De Transparéncias

E possivel premir esta tecla apenas quando toda a imagem de
pré-visualizacdo for apresentada no ecra de pré-visualizagéo.

Tecla [Rev. Func¢ao]

Prima para verificar os itens de modo especial, cépia de dois lados e
definicbes de acabamento.

Tecla de visualizacao de zoom

Use-a para definir a escala de zoom da imagem visualizada.
Modifica-se a partir da esquerda pela ordem "Pag. Com.", "Duas", "4
Vezes", "8 Vezes". A defini¢ao aplica-se a todas as péaginas no
ficheiro, e ndo apenas a pagina visualizada.

Tecla "Rodar Visualiz."

Permite rodar a imagem para a direita ou esquerda em 90 graus. A
rotacé@o aplica-se a todas as paginas no ficheiro, e ndo apenas a
pagina visualizada.

Tecla [Iniciar Cépia]

Prima para iniciar a copia.

pré-visualizagao séo as seguintes:
Definicdes de cépia: escala, tamanho do papel
Modos Especiais:

* Uma imagem pré-visualizada é uma imagem a apresentar no painel de toque. Sera diferente do resultado enviado.
* Aimagem de pré-visualizagao reflecte algumas definicdes de cépia e definicdes de modo especial. As definicdes que séo reflectidas na imagem de

deslocagao de margem, apagar margem, copia de pagina dupla, cépia de panfleto, capas/insercdes, acetato, 2 em 1/4 em 1,
copia de livro, foto de cartdo, menu de edicdo de imagem

¢ Em algumas escalas de zoom podera nao se visualizar linhas finas (como linhas de margens impressas usando a fungédo 2 em 1/4 em 1).
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ECRA DE ESTADO DO TRABALHO

O ecra de estado dos trabalhos é visualizado quando é premida a tecla [ESTADO DO TRABALHO] no painel de operagées. O ecra de estado do
trabalho mostra o estado dos trabalhos, organizados por modo. Quando é premida a tecla [ESTADO DO TRABALHO], é visualizado o ecra de
estado do trabalho correspondente ao modo que estava a utilizar antes de premir a tecla.

Exemplo: Premir a tecla no modo de cépia

By Inpressdo T@ Digit. para]'g.ﬂ

Fax

I@ Fax Internet ]

Fila Trabalhos Curso Estado

Conjuntos /

Por em fila

=>

il Copiar A copiar =7

@ e ke Fila Trab
v

2 ED Copiar 002 / 000 Em espera 1 Completo

3 gD Computer0l 002 / 000 En espera ] *

4 (S 0312345678 001 / 000 Em espera ]

&

_Detalhe
Parar/Apag

Quando a unidade de disco rigido nao estiver
instalada, nao sera visualizado [P6r em fila].

A indicagao de estado do trabalho (A) encontra-se no canto inferior esquerdo do painel de toque. Pode premir a indicacdo de estado do trabalho para
abrir o ecra de estado do trabalho. Os primeiros quatro trabalhos na fila de impressao (o trabalho em curso e trabalhos guardados) podem ser verificados

no ecra de estado de trabalho (B).

()

Auto

Escalas A/R

5 (0 ado :r:
s
Estado do MFP
Especiais
= B 020001
| = Simples Cépia 2 Lados A copiar
—
&0 : Em espera
4. A3 1=
i
L
Em espera
|
— ||| & ooz/000

5 ==

(B
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ECRA DA FILA DE TRABALHOS E ECRA DE TRABALHOS
COMPLETOS

O ecra de estado do trabalho é composto pelo ecra da fila de trabalhos, que mostra os trabalhos de cépia e impressdo em espera para serem
impressos e o trabalho em curso, pelo ecra de trabalhos completos, que mostra os trabalhos ja concluidos, e pelo ecra p6ér em fila, que mostra os
trabalhos de impresséo colocados em fila e trabalhos em PDF encriptados que aguardam uma palavra-passe para serem processados. Esta
secgao explica o ecra da fila de trabalhos e o ecra de trabalhos completos, que estdo relacionados com o modo de cépia. O ecra de estado do
trabalho alterna entre o ecra da fila de trabalhos e o ecra de trabalhos completos de cada vez que prime a tecla selectora do ecra de estado do
trabalho.

(1) — g Impressdo ]’@ Digit. para I'.ﬂ Fax

(U]

@

@

@

©)

©6)

I@Fax Internet l I

Coniuntos / Curso Status

Fila Trabalhos

Por em fila

A copiar 7
Fila Trab
-
2 [“D Copiar 002 / 000 Em espera 1 Completo (@ (3)
3 Q Computer01 002 / 000 Em espera !

001 / 000 Em espera

4 Q} 0312345678

@)
- (5)

Parar/Apag " (6)

Separadores de seleccao de modo

Utilize estes separadores para seleccionar o modo apresentado no
ecra de estado do trabalho.

Pode verificar o estado dos trabalhos de cépia premindo o separador
[Impresséao].

Lista de trabalhos (ecra da fila de trabalhos)

Os trabalhos a aguardar impressé@o aparecem como teclas na fila de
trabalhos. Os trabalhos s@o impressos por ordem, a partir do inicio da
fila. Cada tecla de trabalho mostra informag6es sobre o trabalho e o
estado actual do mesmo.

Tecla selectora do ecra do estado do trabalho

Prima esta tecla para percorrer o ecra da fila de trabalhos, o ecra de
trabalhos completos e o ecra por em fila.

Quando a unidade de disco rigido nao estiver instalada, nao sera
visualizado [P6r em fila].

Tecla [Detalhe] (ecra da fila de trabalhos)

Prima esta tecla para visualizar informagoes detalhadas sobre um
trabalho.

Tecla [Prioridade]

Prima esta tecla para dar prioridade ao trabalho seleccionado.

Tecla [Parar/Apag]
Prima esta tecla para parar ou apagar um trabalho seleccionado.

©

U]

@

©)
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Jélmpresséo I@Digit. para Igﬂ Fax I@ Fax Internetl
Trab (“nanhafadn; Def ’Tﬁnnn Conis F;fadn
1 g Computer02 11:00 04/01 001/001 OK
2 g Computer03 10:33 04/01 010/010 OK
3 gD} Computer0d 10:31 04/01 013/013 OK
% file-01 10:30 04/01 010/010 OK
[5 ff Copiar 10:13 04/01 001/001 OK
6 ffy ) Copiar 10:03 04/01 001/001 OK
7 @} Computer0s 10:01 04/01 003/003 OK
8 (| Copiar 10:00 04/01 010/010 OK Chamada .“— (g)

Lista de trabalhos (ecra de trabalhos completos)

Mostra até 99 trabalhos concluidos. E apresentado o resultado
(estado) de cada trabalho concluido. Os trabalhos de cépia que
tenham utilizado a fungdo de arquivo de documentos s&o indicados
como teclas.

Tecla [Detalhe] (ecra de trabalhos completos)

Se um trabalho aparecer como tecla na lista de trabalhos, pode premir
a tecla [Detail] para visualizar informagdes detalhadas sobre o
trabalho.

Tecla [Chamada]

Prima esta tecla para recuperar e utilizar um trabalho de cépia
memorizado utilizando a fungao de arquivo de documentos.

Esta chave nédo aparece se a unidade de disco rigido nao estiver
instalada.
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Indicacao da tecla do trabalho

Cada tecla de trabalho mostra a posig¢ao do trabalho na fila e o estado actual do trabalho.

U]

@

®

@

©)
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2 f_|_'—'| 1|Copiar 002"000 Em espera ]
M @ (3) @ (5 (6)
Indica o nimero (posic¢ao) do trabalho na fila de trabalhos. (6) Estado
Quando o trabalho que esta a ser impresso é concluido, este sobe Indica o estado do trabalho.
uma posicao na fila de trabalhos.
Este nimero n3o aparece nas teclas do ecra de trabalhos concluidos. Mensagem Estado
icone de modo "A copiar” Trabalho de cépia em curso.
O icone E_D aparece quando se trata de um trabalho de cépia. "Em espera” O trabalho aguarda execucao.
Nome do trabalho "Toner Vazio" O cartucho de toner esta vazio.
Aparece "Copiar" nos trabalhos de cépia. Substitua o cartucho de toner por um novo.
Se a autenticagao do utilizador estiver activada, aparece o nome do
utilizador que realizou o trabalho. "Papel Vazio" Acabou o papel utilizado para o trabalho.
Coloque papel ou mude para outra cassete
Numero de cépias (conjuntos) introduzido de papel.
Mostra o numero de cépias (conjuntos) especificado.
"Limite" Foi excedido o limite de paginas de cépia.
Numero de copias concluidas Consulte o administrador da maquina.
Mostra o nimero de cépias (conjuntos) concluidas. Aparece "000" -
enquanto o trabalho aguarda na fila de trabalhos. Erro Ocorreu um erro durante a execugéo do
trabalho. Corrija a situagao de erro.
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CANCELAR UM TRABALHO QUE AGUARDA NA FILA

Pode cancelar-se um trabalho de cépia que aguarda impresséao.

a Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].
1) () Cancele o trabalho.
=y Imp'resséo T@ Digit. para TQ.C' Fax T@ Internet-Fax] (1) Prima o separador [Impresséo].
Fila Trabalhos _ Conjuntos / Curso Estado Por en fila (2) Altere o modo do estado do trabalho de impressao
1 @) Computer0l 020 / 001 A imprimir para [Fila Trab].
2 @@ copiar 002 / 000 esper; 1 Completo . . ,
= _' - Prima esta tecla para alterar os modos. O modo seleccionado sera
3 E Computer02 002 / 000 Em espere j destacado_
4 QF 0312345678 001 / 000 Em esper: ]
(3) Prima a tecla do trabalho de copia que pretende
[E] cancelar.
(erioricase .
(atazngaa] (4) Prima atecla [Parar/Apag].
arar/apag
? .
| (5) Surge uma mensagem para confirmar o
3) 4) cancelamento. Prima a tecla [Sim)].

& Apagar o trabalho?

(F) Copiar

N&o Sim

A tecla do trabalho seleccionada é eliminada e a impresséao é
cancelada.

Se o trabalho em curso for um trabalho de cépia, também pode premir a tecla [PARAR] () para visualizar o ecra acima.
Para cancelar, prima a tecla [Sim].

Se nao pretender cancelar o trabalho seleccionado...
Prima a tecla [Nao] no passo (5).
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DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO NA FILA

Se um trabalho de cépia for iniciado quando ja estiverem varios trabalhos na fila, o trabalho de cépia aparecera no fim da fila. No entanto, se for um
trabalho de copia urgente, pode dar-lhe prioridade e executa-lo primeiro.

@ Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

y

1) ) Dé prioridade ao trabalho que pretender.
l . =

RS (S (IR - S (1) Prima o separador [Impressao].

Fila Trabalhos  Conjuntos / Curso Bstado % O G (2) Altere o modo do estado do trabalho de impressao
1 Q Computer0l 020 / 001 A imprimir para [Fila Trab].
2 Copiar 002 / 000 rg ompleto

R = () % comerer Prima esta tecla para alterar os modos. O modo seleccionado sera
3 @) Ccomputer02 002 / 000 Em esper: _] destacado
{4 @ 0312345678 001 / 000 Em esper. ] '
(3) Prima atecla do trabalho de copia que pretende dar
prioridade.
: (4) Prima a tecla [Prioridade].
Parar/Apag |
| O trabalho em impressao é interrompido e o trabalho seleccionado em
(3) é imprimido.
@ @

2-128

indice




COPIADORA

VERIFICAR AS INFORMACOES DE UM TRABALHO DE COPIA QUE
AGUARDA NA FILA

Pode visualizar informagdes detalhadas sobre um trabalho de cépia que aguarda na fila.

@ Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

h

™) ) Verificar detalhes do trabalho
[2 toreesso [ypioic. same [ Fax | @ tmiomnet| (1)  Prima o separador [Impressao].
Fila Trab conjuntos | Cuzso _atado Por em fila (2) Altere o modo do estado do trabalho de impressao
R i para [Fila Trab)].
2 f"D Copiar 002 / 000 Em espera ; Completo

Prima esta tecla para alterar os modos. O modo seleccionado sera

1
3 @5 Computer0l 002 / 000 Em espera
[—'rz ] destacado.

4 (5 0312345678 001 / 000 Em espera ]

(3) Prima atecla correspondente ao trabalho que

G pretende verificar.
Prioridade
(4) Prima a tecla [Detalhe].
Parar/Apag | ,
E visualizado o ecra de verificagéo do trabalho seleccionado em (3).
(3) (4) Detalhe [ oK ]‘
EDCopiar 002 / 000 Em espera
«Cor / PB Mono2 . g?giies: i)
« Exposicdo: BLl---B---5 = Imprimir: @"?‘}f

= Papel: ad Seleccdo Papel o Modos @l
Simples Especiais:

=Escalas A/R: X100% Y100%

Tecla [Seleccao Papel]

@ Se um trabalho de cdpia parar por falta de papel, pode premir a tecla [Seleccao Papel] para mudar para outra cassete de papel.
Quando premir a tecla [Seleccdo Papel], aparece o ecra de selecgao da cassete de papel.
¥ CASSETES DE PAPEL (pagina 2-11)
Prima a tecla da cassete que tem o tamanho de papel que pretende utilizar e depois prima a tecla [OK]. O trabalho de cépia
interrompido é retomado.
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MEMORIZAR OPERACOES DE COPIA

(Programas Trabalho)

Um programa de trabalho é um grupo de definicdes de copia que sao memorizadas juntas. Quando as definicbes de copia sdo memorizadas num
programa de trabalho, é possivel recuperar e utilizar essas definigbes através de uma operagao simples.
Por exemplo, suponha que, uma vez por més, copia desenhos CAD de tamanho A3 (11 x 17 pol.) para arquivo utilizando as seguintes defini¢des:

Desenhos CAD de tamanho A3 (11 x 17 pol.)

I—u—| Cépias

1%

— = 1E5

(1) Os desenhos CAD de tamanho A3 (11 x 17 pol.) séo
reduzidos para tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.).

(2) Os desenhos tém linha finas que nao sao muito
visiveis, pelo que utiliza uma definigcao de exposi¢ao
escura (nivel 4).

(3) Para reduzir para metade o consumo de papel,
utiliza copia em 2 faces.

(4) Utiliza a fungdo margem de arquivo para poder
perfurar as folhas para arquivo.

Se nao memorizar um programa de trabalho

Se memorizar um programa de trabalho

Defina a reducé@o A3 (11 x 17 pol.) para A4 (8-1/2 x 11 pol.)

¢

Altere a definicdo de exposi¢ao

&

Seleccione cépia em 2 faces

&

Prima a tecla [#/P] ( )-

¥

Programas Trabalho [ Sair ]‘

Prima o nimero do programa.

+
Seleccione margem de arquivo
' i
Chamar l Memorizar/Apagar I
Prima a tecla [INICIAR]. Prima a tecla do programa memorizado.
Prima a tecla [INICIAR].
Todos os meses, é necessario um tempo consideravel para copiar os As definicbes estdo memorizadas num programa de trabalho e basta premir
desenhos porque tem de seleccionar as definigbes acima. uma tecla para selecciona-las. E simples e rapido.
Além disso, por vezes sdo cometidos erros ao seleccionar as definigdes, Além disso, as defini¢des estdo todas memorizadas, pelo que néo ha o risco
sendo necessario repetir algumas copias. de cometer erros e ndo necessita de repetir copias.

@ * Pode memorizar até 48 programas de trabalhos. Os programas de trabalhos sdo guardados mesmo que haja uma falha de energia.

¢ Os programas de trabalhos também podem ser memorizados nas paginas Web. Para memorizar um programa de trabalho, clique em [Programa

Trabalho] e depois em [Copiar] no menu da pagina Web.
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MEMORIZAR (EDITAR/APAGAR) UM PROGRAMA DE TRABALHO

Em seguida séo explicados os procedimentos para memorizar definigdes de cépia num programa de trabalho e apagar um programa de trabalho.

Prima a tecla [#/P] ( )-

e = Prima o separador [Memorizar/Apagar].
Prima o numero do programa.
=+ JC = JC 5 1] =
4
4
10 11 12
1 Chamar l Memori zar/Apagar
S ———. e Prima uma tecla numérica.

Prima o nimero do programa.

N N

e I

5

7 I

8

J

=
—

o I

il

)

12

] [+]

l Chamar

Memorizar/Apagar

As teclas numéricas onde ja estejam memorizados programas de trabalhos
aparecem destacadas.
* Para memorizar um programa de trabalho, prima uma tecla numérica que
néo esteja destacada.
* Para editar ou apagar um programa de trabalho, prima a tecla numérica
onde estd memorizado o programa de trabalho (uma das teclas
destacadas).

@ Editar ou apagar um programa de trabalho...
Se premir uma tecla numérica destacada, aparece o seguinte ecra.
Pode premir a tecla [Memorizar] para apagar as definicdes memorizadas e memorizar novas definicdes. Avance para o passo seguinte.
Se premir a tecla [Apagar], apaga as definicdes memorizadas. Quando acabar de apagar, prima a tecla [Sair] para regressar ao ecra inicial.

Ja estd memorizado um program trabal.
memorizar outro programa?

[ Cancelar ][ Apagar J[ Memorizar ]

Se a opg¢éo "Desactivar Apagamento de Programas de Trabalho" estiver activada nas definigdes de sistema, ndo é possivel editar nem apagar
um programa de trabalho.
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g P e seieecone @ = )L ]‘ Selecm_one as definicdes de copia que pl:etende
memorizar no programa de trabalho e prima a
tecla [OK].

simples Qepile 2 ey Para atribuir um nome ao programa, ptima a tecla [Nome Programa). E

A4
visualizado um ecra de introdugéo de texto.

Auto

Pode introduzir até 10 caracteres para o nome.

Quando terminar, prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial e as informagdes memorizadas reflectem-se no
ecra.

Escalas A/R
100%

Simples

@ Nao é possivel memorizar o nimero de cdpias.
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APENDICE

Exemplos de capas e insercoes

Nas péaginas seguintes sao apresentadas as relagdes entre os originais e as cdpias finais quando adiciona capas ou insergdes.

Capas

¢ Copia de 1 lados de originais com 1 lado
* Copia de 1 lados de originais com 2 lado

Insercoes
¢ Copia de 1 lados de originais com 1 lado
* Copia de 1 lados de originais com 2 lado

Simbolos utilizados para capas e insercoes

* Copia de 2 lados de originais com 1 lado
* Copia de 2 lados de originais com 2 lado

* Copia de 2 lados de originais com 1 lado
* Copia de 2 lados de originais com 2 lado

Os simbolos seguintes sao utilizados para facilitar a compreensao das explicagoes.
Os numeros apresentados indicam a que original corresponde determinada cépia e variam consoante as defini¢des.

da contracapa. (Uma pagina ndo
é copiada.)

o . N icone o i N icone
2 Simbolo Significado . . = Simbolo Significado . .
= visualizado - visualizado
Capa, quando nao é copiado Insercdo, quando néo é copiado
sobre a mesma. E sobre a mesma. E
Capa, quando é copiada 1 lado 3—B Inser¢do, quando é copiada 1
_ sobre a mesma. lado sobre a mesma.
2 @
- s 7
B
g Capa frontal quando se copia um ] Insergéo quando se copia um
% original de 2 lados em um dos £ ?B original de 2 lados em um dos
= lados da capa. (Uma péagina néo lados da insergéo. (Uma pagina
é copiada.) nao é copiada.)
Capa, quando ambos os lados s—li Insergéo, quando ambos os lados
sao copiados sobre a mesma. séo copiados sobre a mesma.
Contracapa, quando néo é Original de 1 lado ou pégina de
copiado sobre a mesma. E 1 uma cépia normal de 1 lado.
—&L Contracapa, quando um original " 1—& Original de 2 lado ou pagina de
° de 1 lado é copiado sobre 1 lado @ o uma cépia normal de 2 lado.
° da contracapa. _8
1] £
8 7
8 % Contracapa, quando um original § P Original de 1 lado ou pégina de
8 de 2 lado é copiado sobre 1 lado 5 uma cépia normal de 1 lado.
o

Contracapa, quando ambos os
sdo copiados sobre a mesma.

Pagina de uma cépia de 2 lados
quando apenas 1 lado é copiada,
devido a uma falta de originais.
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Capas (copia de 1 faces de originais com 1 faces)

Sao feitas copias de 1 faces dos seguintes originais com 1 faces.

COPIADORA

12 pagina 2° pagina 32 pagina 4? pagina 5% pagina 6° pagina
1 2 3 4 5 6
Condicgao da copia da capa
Copias resultantes
Tampa frontal Capa posterior
2 3 4 5
Sem copia Sem cépia
3 4 5 6
Cépia de 1 lado Sem coépia
4 5 6
Cépia de 2 lados Sem cépia
2 3 4 5
Sem copia Cépia de 1 lado
2 3 4
Sem cépia Copia de 2 lados
3 4 5
Coépia de 1 lado Coépia de 1 lado
3 4
Cépia de 1 lado Cépia de 2 lados
4 5
Cépia de 2 lados Cépia de 1 lado
4
Cépia de 2 lados Cépia de 2 lados
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Capas (copia de 2 faces de originais com 1 faces)

Sao feitas copias de 2 faces dos seguintes originais com 1 face.

12 pagina

2° pagina

32 pagina

4? pagina

5% pagina

6° pagina

Condicgao da copia da capa

Tampa frontal

Capa posterior

Copias resultantes

1 3 5
Sem copia Sem cépia
2 4 6
Cépia de 1 lado Sem coépia
3 5
Cépia de 2 lados Sem cépia

1 3 5
Sem copia Cépia de 1 lado

1 3
Sem copia Cépia de 2 lados

Coépia de 1 lado

Coépia de 1 lado

¥
¥

Cépia de 1 lado

Cépia de 2 lados

Cépia de 2 lados

Cépia de 1 lado

v
v

¥
v
¢ | @ || P

Cépia de 2 lados

Cépia de 2 lados

2k A AR
v
¥

COPIADORA
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Capas (copia de 1 face de originais com 2 faces)

Sao feitas copias de 1 face dos seguintes originais com 2 faces.

12 pagina

2° pagina

32 pagina

COPIADORA

Condicgao da copia da capa

Tampa frontal

Capa posterior

Copias resultantes

3 4
Sem copia Sem cépia
4 5
Cépia de 1 lado Sem coépia
5 6
Cépia de 2 lados Sem cépia
3 4
Sem copia Cépia de 1 lado
3 4
Sem cépia Copia de 2 lados
4 5
Coépia de 1 lado Coépia de 1 lado
4
Cépia de 1 lado Cépia de 2 lados

Cépia de 2 lados

Cépia de 1 lado

Cépia de 2 lados

Cépia de 2 lados

2k A AR
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Capas (copia de 2 faces de originais com 2 faces)

Sao feitas copias de 2 faces dos seguintes originais com 2 faces.

12 pagina

2° pagina

32 pagina

Condicgao da copia da capa

Tampa frontal

Capa posterior

Copias resultantes

5 1o

1 & 3 >
Sem copia Sem copia
3 5
Cépia de 1 lado Sem coépia
3 5
Cépia de 2 lados Sem cépia

1 3

Sem copia Cépia de 1 lado 1
1 3

Sem copia Cépia de 2 lados

Coépia de 1 lado

Coépia de 1 lado

j

Cépia de 1 lado

Cépia de 2 lados

Cépia de 2 lados

Cépia de 1 lado

F

Cépia de 2 lados

Cépia de 2 lados

2k A A

®

v
¥ |5 |F |~
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COPIADORA

Insercoes (copia de originais com 1 face)

Copia em 1 face e em 2 faces dos seguintes originais com 1 faces. E apresentado o exemplo de adicionar uma insergéo na 32 folha. (quando
"Pagina De Insercao" esta definida para "3" nas definicdes de insergéo, nos modos especiais.)

12 pagina 2° pagina 3?2 pagina 42 pagina 5 pagina 6° pagina
1 2 3 4 5 6
Condicao da -
cépia de Cépias resultantes (cépias de 1 lado) Cépias resultantes
. P - P P (Copia de 2 lados)
insercoes

e s F ] F P N b
Sem copia

1 2 EIAE 5 6 KN EI AT "N TN
Coépia de 1 lado

1 2 EIENEE 6 T BRSO [sla
Cépia de 2 lados

Insercoes (copia de originais com 2 faces)

Copia em 1 face e em 2 faces dos seguintes originais com 2 faces. E apresentado o exemplo de adicionar uma insergéo na 3 folha. (quando
"Pagina De Insercao" esta definida para "3" nas definicdes de insergdo, nos modos especiais.)

1% pagina 2° pagina 37 pagina
ﬁ
Condicao da -
copia de Copias resultantes (copias de 1 lado) Cépias resultantes
copiac P P (Cépia de 2 lados)
insercbes

1 2 3 4 5 6 1] BN ’5_%
Sem copia

o R A £ N T N T NN
Cépia de 1 lado

T ] B [T NN
Cépia de 2 lados
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CAPITULO 3

IMPRESSORA

Este capitulo contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizacdo da funcédo de impresséao.

FUNGCAO DE IMPRESSAO DA MAQUINA. ........... ..... 3-3
IMPRIMIR A PARTIR DO WINDOWS

PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO ......... ..... 3-4
¢ SELECCIONAR O PAPEL. ...t 3-6
¢ IMPRIMIREMENVELOPES . . ... o 3-7

IMPRIMIR QUANDO A FUNGCAO DE AUTENTICACAO

DO UTILIZADOREACTIVADA . ...oiieeiiieeiiaeens e 3-8

VISUALIZAR A AJUDA DO CONTROLADOR DE

IMPRESSAD . ..ottt eeeee e 3-11

GUARDAR AS DEFINICOES DE IMPRESSAO

FREQUENTEMENTE UTILIZADAS .......ciivvreenn vunn 3-12
+ GUARDAR AS IMPRESSOES NO MOMENTO DA

IMPRESSAO . . ..o L. 312

+ UTILIZAR AS DEFINICOES GUARDADAS. ... .... ... 314

ALTERAR AS DEFINICOES ORIGINAIS DO

CONTROLADORDE IMPRESSORA ......ovvvevreen vuns 3-15

IMPRIMIR A PARTIR DO MACINTOSH

PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO ......... .... 3-17
+ SELECCIONAR AS DEFINICOES DO PAPEL . .. .. co.. 317
¢ IMPRESSAO . ..o e e e e e e e ....318
¢ SELECCIONAROPAPEL. . ... .. ... 319
* IMPRIMIREMENVELOPES . . ................. .... 320

IMPRIMIR QUANDO A FUNCAO DE AUTENTICAGCAO

DO UTILIZADOREACTIVADA .....oovveiiieeinnen nnn 3-21

FUNCOES USADAS FREQUENTEMENTE

SELECCIONAR UMA DEFINICAO DE MODO DE

IMPRESSAOD ....ovitiietiit it aieeaneeanns e 3-24
IMPRESSAODE 2-FACES .......cvvieeieannnnn.. ....325
AJUSTAR A IMAGEM IMPRESSA AO PAPEL ........ .... 3-27
IMPRIMIR MULTIPLAS PAGINAS NUMA UNICA

PAGINA . . ..ottt i ee e et ....328

AGRAFAR AS IMPRESSOES. . ........cvvveiunnn.. ... 3-30

FUNCOES PRATICAS DE IMPRESSAO

FUNCOES PRATICAS PARA A CRIAGAO DE

PANFLETOSECARTAZES ........civiiiinnnnrnnnnnnns 3-32
* CRIAR UM PANFLETO (Panfleto) . ... ................ 3-32
* AUMENTAR A MARGEM (Margem Arquivo). .. ......... 3-34
* CRIAR UM CARTAZ GRANDE (Impressao de
Cartaz) . .. 3-35
FUNQGES PARA AJUSTAR O TAMANHOE A
ORIENTAQI'-'\O DAIMAGEM.........cciiiiiiiiiinannnns 3-36
+ ROTACAO DA IMAGEM IMPRESSA A 180 GRAUS
(Rotagdoa 180 graus) . .........coiiiiiiinnnnan.n 3-36
+ AMPLIACAO/REDUGCAO DA IMAGEM IMPRESSA
(Zoom/Zoom-XY) . .ot 3-37
* AJUSTAR AS LARGURA DAS LINHAS AO
IMPRIMIR Defini¢bes de Larg. de Linha ............... 3-38
¢+ INVERSAO DA IMAGEM (Imagem Inversa) ............ 3-39
FUNCAO DE AJUSTEDEIMAGEM .............counnn... 3-40
* AJUSTAR O BRILHO E O CONTRASTE DA
IMAGEM (Ajustamento daimagem). .................. 3-40
* IMPRIMIR TEXTO ESBATIDO E LINHAS A PRETO
(Texto a Preto/Vectora Preto) .. ..................... 3-41
FUNQGES QUE COMBINAM TEXTO E IMAGEM . .......... 3-42
+ ADICIONAR UMA MARCA DE AGUA A IMAGENS
IMPRESSAS (Marcas d'/Agua) . . .........ccvvvvn. .. 3-42
* IMPRIMIR UMA IMAGEM SOBRE OS DADOS DE
IMPRESSAO (Selo de Imagem). ..................... 3-43
+ CRIAGAO DE OVERLAYS PARA DADOS
IMPRESSOS (Overlays). . .......coviviiiiiii .. 3-44



FUNCOES DE IMPRESSAO PARA OBJECTIVOS

ESPECIAIS . ... .ottt i et iaicaneanees aeas 3-45
+ IMPRIMIR PAGINAS ESPECIFICAS NUM PAPEL
DIFERENTE (Papel Diferente). .. ............... . 3-45
+ ADICIONAR INSERGOES QUANDO IMPRIMIR EM
ACETATO (Insersao de Transparéncias) ......... L. 347
+ IMPRIMIR UMA COPIA POR DECALQUE (Cdpia por
Decalque). . ... . 3-48
* IMPRIMIR TEXTO NAS ABAS DO SEPARADOR DE
PAPEL (Impr. de papel separador/Defin. de papel de
separador) . ... . 3-49
+ IMPRESSAO DE 2 FACES COM PAGINAS
ESPECIFICAS IMPRESSAS NA PARTE DA
FRENTE (Inser¢des de Capitulos). .. ............ . 3-51
FUNGCOES PRATICAS DA IMPRESSORA............ .... 3-52
*+ USAR DUAS MAQUINAS PARA IMPRIMIR UM
VOLUMOSO TRABALHO DE IMPRESSAO
(Impressdo Tandem) .. ............oivninnn.. . 3-52
* GUARDAR E USAR FICHEIROS IMPRESSOS
(Retengao/Arquivo de Documentos) .. ........... . 3-53

IMPRIMIR SEM O CONTROLADOR DE

IMPRESSORA

IMPRIMIR DIRECTAMENTE A PARTIR DA MAQUINA. . .... 3-55
+ IMPRIMIR DIRECTAMENTE UM FICHEIRO EM MEMORIA USB . . . 3-56

IMPRIMIR DIRECTAMENTE A PARTIR DE UM

COMPUTADOR . ...ttt iieee i iiieeiaannneees ans 3-58
+ SUBMETER TAREFA DE IMPRESSAO . ......... .. 3-58
¢ IMPRESSAOFTP ...\ttt . 3-58
¢ IMPRIMIRE-MAIL . ..., . 3-59

IMPRESSORA

VERIFICAR O ESTADO DE IMPRESSAO

ECRA DE ESTADODO TRABALHO .......oovueeennnnnn. 3-60
+ ECRA DE FILA/ECRA DA FILA DE
TRABALHOS/ECRA DE TRABALHOS COMPLETOS. . . . . 3-61
IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO . ............. 3-63
DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE
IMPRESSAO/CANCELAR UM TRABALHO DE
IMPRESSAOD .. .oviiiiiiite it eraannnreeeannns 3-64
+ DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE
IMPRESSAO . ..o 3-64
+ CANCELAR UM TRABALHO DE IMPRESSAO. ......... 3-65
ALTERAR PARA OUTRO TAMANHO DE PAPEL E
IMPRIMIR QUANDO NAO HOUVER PAPEL . .............. 3-66
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IMPRESSORA

FUNCAO DE IMPRESSAO DA MAQUINA

Para que o seu computador possa imprimir, deve ter instalado um controlador de impressora.

Consulte o quadro seguinte para escolher o controlador da impressora a ser usado no seu ambiente.

Ambiente

Tipo de controlador da impressora

Observacoes

Windows

PCL6
A maquina suporta os idiomas de controlo de impressoras PCL6 da Hewlett-Packard.
Recomenda-se a utilizagéo do controlador de impressora PCL6.

Pode ser usado na configuragdo
de origem da maquina.

Macintosh

PS

Este controlador de impressao suporta o idioma de descrigao de pagina PostScript 3
desenvolvido pela Adobe Systems Incorporated, e permite que a maquina seja usada
como uma impressora compativel PostScript 3.

(Esta disponivel um ficheiro PPD caso seja necessario utilizar o controlador de
impressora PS de origem do Windows.)

E necessario o kit de expans&o
PS3.

Instalar o controlador da impressora em ambiente Windows

Para instalar o controlador da impressora e configurar as definicées num ambiente Windows, consulte "2. CONFIGURAGAO NUM AMBIENTE
WINDOWS" no Guia de configuragédo do software.

controlador da impressora podem diferir ligeiramente dependendo do controlador que estiver a utilizar.

@ As explicagdes neste manual para imprimir num ambiente Windows recorrem normalmente aos ecras do controlador de impressora PCL6. Os ecras do

Instalar o controlador da impressora num ambiente Macintosh

Num ambiente Macintosh, necessita de ter o kit de expansao PS3 instalado para utilizar a maquina como impressora de rede.
Para instalar o controlador da impressora e configurar as definicdes num ambiente Macintosh, consulte "3. CONFIGURACAO NUM AMBIENTE
MACINTOSH" no Guia de configuragdo do software.
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IMPRESSORA

IMPRIMIR A PARTIR DO WINDOWS

PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO

O exemplo que se segue explica como imprimir um documento a partir do "WordPad", um programa auxiliar de origem do Windows.

= Documento - WordPad Seleccione [Imprimir] a partir do menu
Ficheiro | Editar Ver Inserir Formatar Ajuda [Ficheiro] do Wordpad_
NED ST? Hestem T N7 §E@ = Se estiver a utilizar o Windows 7, faca clique no botéo .
Guardar Ctrl+G ? : : : I

Guardar como...

Irnprimnir... Ctrl+P ]

Pre-visualizar..,

Configurar pagina...
Enviar...

Sair

@ O menu utilizado para executar as impressdes pode variar mediante o software aplicado.

&= Imprimmir 25|  Abra a janela de propriedades do controlador
o da impressora.
Seleccionar impressora (1) Seleccione o controlador da impressora da
Nome’ Nocumentns Estado Comentarios » * ma’quina_
= = ¢ Se o controlador da impressora surgir na forma de icone, clique
Adicionar no icone do controlador da impressora a ser utilizado.
Impressora - + Se o controlador da impressora surgir como lista, seleccione o
Estado: Fronte impririr para ficheiro || Preferéncias | nome do controlador a ser utilizado.
Localizagdo: N
comertéio: [Locaizarmprefora.. (2) Clique no botdo [Preferéncias].
Intervalo de paginas
@ Todas MNimero de cépia] 1
Péginas: 1-65535 3
Introduza um drico nime |y de pagina ou um dnico 1 2 1

intervalo de paginas. Por jxemplo, 5-12

Imprimir Cancelar |

O botao que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador da impressora (normalmente [Propriedades] ou [Preferéncias de
impresséao]) pode variar mediante o software aplicado.
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IMPRESSORA

M )

I NIEIE
alalala

Impressdo de Poster

= Preferénci [; de impressdo X
{ )
Princip | | Fapel vancadas | Modos Especia | | Manuseio de trabalho | Marcas dAgua
Definigies de Ut\l\zadur.‘ Padries Fabrica - Guanda Padries
Tamanho do Papel Selecgdo de Papel
210% 237 mm Crigem:
[ | [ae =)
| Personalizar | Tipo de Papel
Ao -
Definiggo de zoom
@ MNomal | Estado dz Bandsja... ‘
Ajustar & Paging
Zoom Saida:
| Bandeja Certral - |

I QK I Cancelar || Muda |

tamanho sempre que precisar utiliza-lo.
Para memorizar um tamanho de papel, seleccione [Papel Personalizado] ou um dos [Utilizador 1] a [Utilizador 7] do menu de cortina e clique

no botao [Personalizar].

Seleccione as definicoes de impressao.
(1) Clique no separador [Papel].

(2) Seleccione o tamanho do papel.

Para seleccionar definigdes noutros separadores, clique no
separador pretendido e depois seleccione as defini¢des.

(3) Clique no botao [OK].

* Certifique-se de que o tamanho de papel é idéntico ao tamanho de papel definido na aplicagao de software.
* Pode memorizar até oito tamanhos de papel personalizado. Memorizar um tamanho de papel personalizado facilita a especificagdo desse

R e s b

m unico numero de pagina ou um nico
+ paginas. Por exemplo, 5-12

Mimero de copias: 1

Imprimir

Cancelar || Aplicar |

Clique no botao [Imprimir].

A impressao é iniciada.
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IMPRESSORA

SELECCIONAR O PAPEL

Esta secgao explica como configurar a definicdo "Selecgédo de Papel" no separador [Papel] da janela de

. N ~ Selecgdo de Papel
propriedades do controlador de impressao.

Origem:
Antes de iniciar a impresséo, verifique os tamanhos do papel, os tipo de papel e o papel que possa ter ficado na =
. P . ) . = ; . . = | Auto -|
bandeja da maquina. Para visualizar a informagao mais recente da bandeja, clique no botéo [Estado da
Bandeja). Tipo de Papel:
|."'\'LI'tD - |

|  Estado da Bandeja... |

* Quando [Auto] é seleccionada na "Origem"
A bandeja que tiver o mesmo tamanho e tipo de papel seleccionado em "Tamanho do Papel" e "Tipo de Papel" no separador [Papel] sera
automaticamente seleccionada.

* Quando outra que nao a [Auto] é seleccionada na "Origem"
A bandeja especificada é usada para impressao independentemente da definicdo "Tamanho do Papel".
Quando se selecciona [Aliment. Man.]
O "Tipo de Papel" também devera ser seleccionado. Verifique o alimentador manual e assegure-se de que o tipo de papel pretendido esta
colocado, depois seleccione a definicao apropriada de "Tipo de Papel".

¢ Os suportes especiais, como € o caso dos envelopes, também poderao ser colocados no alimentador manual. Para obter o procedimento para colocar
o papel e outros suportes no alimentador manual, consulte "COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL" (pagina 1-36) em "1. ANTES DE
UTILIZAR A MAQUINA".

¢ Quando "Permitir o tamanho de papel detectado no tabuleiro de bypass" (desactivado de fabrica) ou "Permitir o tipo de papel seleccionado no
tabuleiro de bypass" (activado de fabrica), forem activados nas definicdes do sistema, (administrador), a impressao nao sera executada se o tamanho
do papel ou o tipo do papel especificado no controlador da impressora for diferente do tamanho do papel ou do tipo do papel especificado nas
defini¢des do alimentador manual.

* Quando [Auto] é seleccionada no "Tipo de Papel"
Uma bandeja com papel normal ou papel reciclado e do tamanho especificada em "Tamanho do Papel" sera automaticamente seleccionada.
(Esta pré-definida unicamente para papel normal).

* Quando outra que nao a [Auto] é seleccionada em "Tipo de Papel"
Uma bandeja com o tipo e tamanho de papel especificados em "Paper Size" sera utilizada para a impressao.

Definicoes de Sistema (Administrador): Excluir o tabuleiro de bypass da auto selec¢ao de papel

Quando seleccionar [Auto] em "Seleccao de Papel”, especifique se o papel colocado no alimentador manual ird ser excluido da selec¢éo automatica do
papel. Esta definicdo é desactivada por pré-definicdo, e assim, o papel colocado no alimentador manual ira ser incluido no papel que pode ser
seleccionado automaticamente. Se forem colocados frequentemente tamanhos especiais no alimentador manual, recomenda-se que esta defini¢ao seja
activada.
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IMPRESSORA

IMPRIMIR EM ENVELOPES

O alimentador manual pode ser utilizado para imprimir em suportes especiais, por exemplo envelopes. Segue-se o procedimento para impressao
num envelope a partir do ecra de propriedades do controlador de impressora.

Para obter os tipos de papel que podem ser utilizados no alimentador manual, consulte "ASPECTOS IMPORTANTES ACERCA DO PAPEL"
(pagina 1-31) em "ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA". Para obter o procedimento para colocar papel no alimentador manual, consulte "COLOCAR
PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL" (pagina 1-36) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Seleccione o tamanho do envelope (por exemplo envelope DL) nas definicdes adequadas da aplicagao ("Definicoes de paginas" em muitas
aplicagdes) e depois efectue os passos seguintes.

(1) Clique no separador [Papel].

M (2 (3)
l (2) Seleccione o tamanho do envelope no menu
Princ\pl Papel lwan;adas Modes EspecJis | Manuseio de trabalho | Marcas | Agua | Cor "Tamanho do papelu-
Definigies de Utilizadc-r'lSEmt'tuln VH Guardar. .. ‘ | Padres (3) seleccione [A"ment. Man.] no menu "Origem" de
Tamanho do Fapel Selecgdo de Papel "Selecgéo de Papel“.
110x 220 mm Origem:
(oL | | B [iment van - (4) Seleccione [Envelope] no menu "Tipo de Papel".
| FPesomloar. | HLl Defina o tipo de papel do alimentador manual como [Envelope] e
IVEIOpE A
— certifique-se de que o envelope é colocado no alimentador manual.

Definigdo de zoom ) -
@ Momal ‘ Estado da Bandeja |

Ajustar 3 Pagina

Zoom

_‘Jﬂj S,

)

+ E aconselhavel realizar uma impressao de teste para verificar o resultado da impress&o, antes de utilizar um envelope.

@ * No caso de suportes que s6 poderdo ser colocados em determinada orientagdo, por exemplo um envelope, podera rodar a imagem 180 graus se
necessdrio. Para obter mais informagdes, consulte "/ROTACAO DA IMAGEM IMPRESSA A 180 GRAUS (Rotagéo a 180 graus)" (pagina 3-36).

* Para mais informacdes sobre "Seleccado de papel", consulte "SELECCIONAR O PAPEL" (pagina 3-6).
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IMPRIMIR QUANDO A FUNCAO DE AUTENTICACAO
DO UTILIZADOR E ACTIVADA

Quando a funcéo de autenticagao do utilizador for activada nas definicdes do sistema da maquina (administrador), a sua informagéao de utilizador
(nome de inicio de sessao, senha, etc) devera ser introduzida na janela de propriedades do controlador de impressao antes de comegar a imprimir.
A informagao a ser introduzida varia mediante o método de autenticacdo em utilizagao, por isso, verifique o administrador da maquina antes de

imprimir.

[ Abra a janela de propriedades do controlador
da impressora a partir da janela de aplicacao
do software.

== [rnprimir
Geral

Seleccionar impressora

Mome . :Dnrumsn.tnz: Estado Comentarios » (1) Seleccione o controlador da impressora da
=~ | ; P—
= maquina.
Adicionar 5 R
impressora ~ (2) Clique no botao [Preferéncias].
Estado: Pronto Imprimir para ficheiro ||| Preferéncias ||
Localizagan: S— ) w—
comentario: |L0c:a|izarimprE sola...l

Intervalo de paginas

@ Todas Nimero de cépia:f] 1
Péginas: 1-65535
23
Introduza um drico nime |y de pagina ou um dnico 1 1

intervalo de paginas. Por fxemplo, 5-12

Imprimir | Cancelar |

O botéo que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador da impressora (normalmente [Propriedades] ou [Preferéncias de
impresséao]) pode variar mediante o software aplicado.
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IMPRESSORA

2 Insira o seu nome de inico de sessao e senha.

(1) Clique no separador [Manuseio de trabalho].

= Preferéncias de impressdo

M
Principal | Papel | Avangadas | Modos Espet nsl Manuseio de trabalho l\‘larcasdigua (2) Ins'ra asua |nf°rma?a° de Utlllzador'

Quando a autenticacéo se efectua através de nome de

Definigies de Uiizador:| Padries Fabrica - | Padies . ~
— - inicio de sessao/senha
Retengac Auterticacio de Liiizador Seleccione as caixas de verificagdo [Nome de Inicio de Sesséao]
Definigdes F|engso | Nome de oo de Sessd e [Senha] de forma a que as marcas de verificagdo |+ | surjam,
abcdefgh

e insira 0 seu nome de inicio de sesséo e senha. Insira entre 1 a

J| Senhia 32 caracteres para a senha.
seed] + Quando a autenticacéo se efectua através do nimero de
utilizador
Definigies de arquiv. de doc Cliqgue em [Numero de Utilizador] confira as caixas de
RPN verificagdo |+| e insira um ndmero de utilizador (5 a 8 digitos).

Nome do Utlizador B || = = =@ @ @ 2@ 2@ & 2 e - e e e e e e m e e == - mmmmmmmmmmmm-==—a=
Quando [Autenticacao de Utilizador] estiver seleccionado
@ em [Politica de impresséao] no separador [Configuragao],
7] Notificar trabalho completo nao podera introduzir as informacdes do utilizador.
Rev Corttrolo Trab Auto. Introduza as informagdes do utilizador na caixa de didlogo
sempre que imprimir.

Nome do Trabalho

alalsls

(3) Introduza o nome de utilizador e o nome do
| oK l Canoslar || Auda trabalho conforme necessario.

’ o

1

* Nome do Utilizador
@) &) Clique na caixa de verificagido [Nome de Utilizador] |+ | e
introduza o seu nome de utilizador (méximo 32 caracteres). O
nome de utilizador que introduziu serd visualizado na parte
superior do painel de operagdes. Se ndo introduzir um nome de
utilizador, surgird o nome de inicio de sess@o do computador.
Nome do Trabalho
Clique na caixa de verificagdo [Nome do Trabalho] |+'| e
introduza um nome de trabalho (maximo 30 caracteres). O
nome do trabalho introduzido sera visualizado na parte superior
do painel de operagdes como nome de ficheiro. Se nao
introduzir um nome do trabalho, sera visualizado o nome de
ficheiro definido na aplicagao de software.

(4)  Clique no botao [OK].

Para visualizar uma janela de confirmagéo antes de iniciar a impresséo, seleccione a caixa de verificacdo [Rev Controlo Trab Auto.] de forma a
que as marcas de verificacdo |+ | sejam visualizadas.

Nimero de cépizs: 1 - Inicie a impresséo.
5 1-65535
23
m Unico nimero de p&agina ou um anico 1 1
: paginas. Por exemplo, 5-12
| Imprimir | Cancelar | | Aplicar |
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utilizador. E adicionado a conta "Outro Utilizador", o niimero de paginas impressas. Neste caso, poderéo ficar limitadas outras funges de impressao.
Para mais informacdes, contacte o seu administrador.

* A fungao de autenticagéo do utilizador da maquina néo podera ser utilizada quando o ficheiro* PPD estiver instalado e quando o controlador da
impressora PS de origem do Windows estiver a ser utilizado. Por este motivo, ndo sera possivel imprimir se for proibida a impressao por utilizadores
invalidos nas definicdes de sistema (administrador).

* O ficheiro PPD permite que a maquina imprima utilizando o controlador da impressora PS padrédo do sistema operativo.

@ * Se a autenticagao do utilizador estiver activada no sistema de definicdes (administrador), é possivel imprimir sem sem introduzir a informacao de

Definicoes de Sistema (Administrador): Desactivacao de Impressao por Utilizador Invalido
Usada para proibir impressoes de trabalhos de impressao por utilizadores cuja informagao de utilizador ndo esteja memorizada na maquina. Quando
esta informagéo estiver activada, a impressao nao sera permitida quando a informacéo do utilizador néo for inserida ou quando for inserida informagéo

incorrecta.

3-10 -
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VISUALIZAR A AJUDA DO CONTROLADOR DE
IMPRESSAO

Quando seleccionar definigdes no controlador da impressora, pode dispor de Ajuda para visualizar as explicagdes das definigoes.

= Impririr (3 Abra a janela de propriedades do controlador
ol da impressora a partir da janela de aplicacao
do software.

Seleccionar impressora

Mome  Domumemine,  Fstado Comenthrios | = 7 (1) Seleccione o controlador da impressora da
=~ P
= maquina.
Adicionar
impressora ~ (2) Clique no botao [Preferéncias].
Estado: Imprimir para ficheiro | Preferéncias |
Localizagdo: N
comentario: |L0c:a|izarimprE sola...|

Intervalo de paginas

@ Todas MNimero de cépiaf 1
Péginas: 1-65535
213
Introduza um drico nime |y de pagina ou um dnico 1 1

intervalo de paginas. Por fxemplo, 5-12

Imprimir Cancelar |

O botéo que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador da impressora (normalmente [Propriedades] ou [Preferéncias de
impressao]) pode variar mediante o software aplicado.

== Preferéncias de impressdo &J c"que no bOtéo [AjUda]'

A janela Ajuda abre-se para que possa visualizar as explicagbes da
definicdo no separador.

Principal | Papel | Avangadas | Modos Especiais | Manuseio de trabalho | Marcas d'Agua

Defiichies de Liizador. dies koo e— (o fPadBes ) Para visualizar Ajuda para as definicdes numa caixa de didlogo, clique no
Cépias: Finalizar texto sublinhado situado no topo da janela de Ajuda.
1 = Margem da Lombada:
(2.1 A

Tipo de Documento

@ 1-Face
2-Faces (Livro)
2-Faces (Bloco)
Panfleto Sem desvio

Margem Arquivo:

—‘Jilj_jﬂﬂ‘ ‘ Nenhuma -

Impressdo N-Up
[1-Up |
Criertagdo de Imagem

Q) Vertical
Horizontal

IEENIEIE
alalala

Rode 180 graus

oK Cancelar | Auda |

Ajuda Pop-up

Pode visualizar-se a ajuda para uma defini¢do, clicando na definigédo e premindo a tecla [F1].

* Para visualizar a Ajuda para uma definicao em Windows Server 2003, clique no botao ﬂ no canto superior direito da janela de propriedades do
controlador de impresséo e clique na definigdo.

Icone de informacoes
Existem algumas restricbes nas combinagdes das definicdes que podem ser seleccionadas na ta\nela de propriedades do controlador de impressao.
Quando existir uma restricdo numa definicdo seleccionada, surgira um icone de informagao ("L# ) ird junto a essa defini¢ao. Clique no icone para
visualizar a explicagao da restricdo.
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GUARDAR AS DEFINICOES DE IMPRESSAO
FREQUENTEMENTE UTILIZADAS

As definigdes configuradas em cada um dos separadores no momento da impressao podem ser guardadas como defini¢des do utilizador. Guardar
defini¢gdes utilizadas frequentemente ou definicdes complexas com a atribuicdo de uma designacao facilita a selecgao dessas definigdes da
proxima vez que precisar de utiliza-las.

GUARDAR AS IMPRESSOES NO MOMENTO DA IMPRESSAO

Definicdes que podem ser guardadas a partir de qualquer separador da janela de propriedades do controlador da impressora. As definigcées
configuradas em cada separador sdo exibidas no momento da gravacgéao, permitindo-lhe verificar as definicbes ao mesmo tempo que as grava.

= Impririr [ Abra a janela de propriedades do controlador
da impressora a partir da janela de aplicacao
do software.

Geral

Seleccionar impressora

Mome  Domumemine,  Fstado Comenthrios | = 7 (1) Seleccione o controlador da impressora da
S | 4 maquina.
Adicionar
impressora ; ~ (2) Clique no botao [Preferéncias].
Estado: Prorto Imprimir para ficheiro || Preferéncias ||
Localizagdo: N
comentario: |L0c:a|izarimprE sola...l

Irtervalo de péginas

@ Todas MNimero de cépiaf 1
Paginas: 1-65535
A . . 213
Introduza um Unico nime ) de pagina ou um Unico 1 1

intervalo de paginas. Por fxemplo, 5-12

Imprimir | Cancelar |

O botéo que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador da impressora (normalmente [Propriedades] ou [Preferéncias de
impresséao]) pode variar mediante o software aplicado.

1 Preferéncias de impressio == Guardar as definicoes de impressao.
I Principal | Papel | Avancadas | Modos Especiais | Manuseio de trabalho | Marcas d'Agua l (1) Conﬁgurar as defini?aes de impresséo em Cada
Definigies de Ltiizade | Sem titulo || Guardar. | Padries | Separador.
—
Cepias: Fnaizar (2) Clique no botao [Guardar].
1 Margem da Lombada:
| Esquerda -
M )
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) @) Verifique e guarde as defini¢coes.
1) Verifique as defini¢cdes visualizadas.
Definigdes de Utilizad jr |i|i‘] ( ) q 9
= ' (2) Insira um nome para as definicoes (um maximo de
Nome de Definigdio
User 1 20 caracteres).
B T (3) Clique no botao [OK].
Principal -
Cépias 1
Tipo de Documento 1-Face
Impressdo N-Up 1-Up L
Margem M-Up Desligado =
Ordem N-Up Nenhuma
Margem da Lombadz Esguerda
Agrafar Nenhuma
Perfurar Desligado
Sem desvio Desligado
Margem Arquivo Nenhuma
Orientag2o de Imagem “Vertical
Rode 180 graus Desligado
Impressdo Preto e Branco Desligado
Papel
= Tamanhe do Papel Ad
= Definigo de zoom Nomal
& Impressdo de Poster Nenhuma it
= Mzrnam Tronaizds Naslinzdn
“ [T +
| OK I Cancelar | ‘
Y.

I
@3

Crentagso se ragem Clique no botao [OK].

Q) Vertical
Horizortal

alalala

Rode 180 graus

I OK l Cancelar ‘ | Ajuda
Mimero de copias: 1 3 Inicie a impresséo.
5 1-65535 i .
23
m Unico nimero de p&agina ou um anico 1 1
: paginas. Por exemplo, 5-12
| Imprimir | Cancelar | | Aplicar |

* Podem ser guardadas mais de 30 conjuntos de defini¢cées do utilizador.
@ * As opgdes que se seguem nao podem ser guardadas nas definicées do utilizador.
- Uma marca de agua criada por si.
- Defini¢bes de insercdo do papel.
- Ficheiro overlay
- As definicdes de [Impr. de papel separador] no separador [Modos Especiais] (apenas PCL6)
- O nome de inicio de sessao, senha, nome do utilizador, e nome do trabalho inserido no separador [Manuseio de trabalho]
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UTILIZAR AS DEFINICOES GUARDADAS

= Imprimir

[S5c)

Geral

Seleccionar impressora

P
Mome

MNocimentns

Estado Comentarios 3

=

Adicionar
impressora f:

SHARP

Estado: Pronto
Localizagdo:

comentario:

Intervalo de paginas
@ Todas

Péginas:

Introduza um dnico ndme
intervalo de paginas. Por

Imprimir para ficheiro | Preferéncias |

|Loc:a|izar impre Jzora... |

MNimero de cépia] 1

213
y de pagina ou um dnico 1
xemplo, 5-12

Imprimir Cancelar |

Abra a janela de propriedades do controlador
da impressora a partir da janela de aplicacao
do software.

(1) Seleccione o controlador da impressora da
maquina.

(2) Clique no botao [Preferéncias].

O botéo que se utiliza para abrir a janela de propriedades do controlador da impressora (normalmente [Propriedades] ou [Preferéncias de
impresséao]) pode variar mediante o software aplicado.

= Preferéncias de impressio

Principal |Papel | Avangadas

Modos Especiais | Manussio de trabalho | Marcas d'Agua

ILIEIEIE
alalafa

Fadries

O Vertical
Horizortal

Rode 180 graus

l QK l Cancelar H Ajudz
® ]
|

1 @

Seleccione as definicoes de impressao.

(1) Seleccione as definicdes do utilizador que
pretende usar.

(2) Clique no botao [OK].

m Unico ndmero de paaina
: paginas. Por exemplo, 5-1

2|3

ou um Onico 1!
2

| Imprimir | Cancelar || Aplicar |

) ]
Definigies de Ut\l\zadth_lser'l - | I Himinar | ‘
(')
Cépias: Finalizar
1 Margem da Lombada
Esquerda -
Tipo de Documento
\ @ 1-Face
2-Faces (Livro)
2 2-Faces (Bloco)
Panfleto Sem desvio
Margem Arquivo:
| =t |Nenhuma -
Impressdo N-Up .. Al H—L
(e 2
Crientzgdo de Imagem

Eliminar as definicoes guardadas

Seleccione as definicdes que pretende eliminar em (1) do passo 2 indicado acima, e clique no botao [Eliminar].

3-14
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ALTERAR AS DEFINICOES ORIGINAIS DO
CONTROLADOR DE IMPRESSORA

As pré-defini¢cdes do controlador da impressora podem ser alteradas utilizando o seguinte procedimento. As definigcdes seleccionadas que utilizem
este procedimento sdo guardadas e tornam-se nas pré-definicdes quando se imprimir a partir de uma aplicagéo de software. (As definigdes
seleccionadas na janela de propriedades do controlador da impressora, quando se imprimir a partir de uma aplicagéo, esta sera aplicada apenas
quando a aplicagao estiver em uso.)

Clique no botéo [Iniciar] (€ ) e seleccione [Painel de Controlo] e depois [Impressoral].

* Em Windows 7, clique no botao [Iniciar] e, depois, clique [Dispositivos e Impressoras].
* Em Windows Server 2003, clique no botéo [Iniciar] e, depois, clique [Impressoras e faxes].

2 1) Abra a janela de propriedades da impressora.
_1 . (1) Clique no icone do controlador da impressora da
I‘I_m iz Vistas S SHEEAICIONaT ] [N S = maquina.
Nnm'l Bocumentes Stado Em Windows 7, clique com o lado direito no icone do controlador
/ de impressédo da maquina. Avance para o passo (3).
SR (2) Clique no menu [Organizar].
Anular MX-0000 Em Windows Server 2003, clique no menu [Ficheiro].
(3) Seleccione [Propriedades].
Seleccionar tudo No Windows 7, cliqgue no menu [Propriedades da impressora).

[ Esquema 3

Opgdes de Procura e Pasta

25 Eliminar

Mudar o nome

Proprieclades ]

Fechar |

(3)

Clique no botao [Preferéncias de impressao]
no separador [Geral].

=9 SHARP Moo Em Windows 7, clique no botao [Preferéncias] no separador [Geral].

Geral | Partihar | Poras | Avancadas | Gest3o de cores | Seguranga | Configuragdo

Localizagdo

Comenttério

Modelo: SHARP MXaocce PCLE
Funcionalidades
Papel dispon ivel:

Papel Personalizado

| Preferéncias de impressdo... Imprimir pégina de teste
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Configure as definicdes e clique no botao [OK].

Para obter explicagbes das definigdes, consulte a Ajuda do controlador

Padries . ~
de impressao.

Principal | Papel | Avancadas | Modos Especiais | Manuseio de trebalho | Marcas d'Agua

Definigdes de Ltilizador:| Padnies Fabrica -
Cépias: Finalizar
= Margem da Lombada:

Tipo de Documento
6 1-Face
2-Faces (Livro)

2-Faces (Bloco)
Parfleto Sem desvio

Margem Arquivo:

Menhuma hd
Impress&o M-Up —
1-Lp - —

Oriertagdo de Imagem

0 Vertical

Horizontal

alalals

Rode 180 graus

QK Cancelar Aplica Ajuda
| e —r—
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IMPRIMIR A PARTIR DO MACINTOSH

IMPRESSORA

PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO

O exemplo seguinte explica como imprimir um documento a partir do acessério de origem do programa "TextEdit" no Mac OS X.

software.

Para usar a maquina como impressora para o Macintosh, o kit de expansdo PS3 devera estar instalado na maquina e esta devera estar ligada a rede.
Para instalar o ficheiro PPD e para configurar as definicdes do controlador da impressora, consulte "3. CONFIGURACAO NUM AMBIENTE
MACINTOSH" em Guia de configuragéo do

SELECCIONAR AS DEFINICOES DO PAPEL

Seleccione as definicdes do papel no controlador da impressora antes de seleccionar o comando de impressao.

m Edit Format Windao
New

Open...
Open Recent

Close
Save
S5ave As...
Save All

Revert to Saved
Show Properties

Page Setup...

Frim...

dEN
#£0
b

W
35
{r 385

P

1r 3P

-1

Seleccione [Page Setup] a partir do menu [File]

do Text Edit.

1)

Settings:  Page Attributes

Format forf SCxxxxxx

.

SHARP MX-xxxx PPD

Paper Size "ha

Scale] 100 %

20.99 cm x 29.70 cm

Orientation Il—ﬂ

T
)

-

[ Cancel JJf oK )

Seleccione as definicoes do papel.

(1)

2

@)

Seleccione as definicoes do papel.

Pode seleccionar o tamanho do papel, a orientacdo do papel e a
ampliagao/reducéo.

Clique no botao [OK].

Certifique-se de que seleccionou a impressora

O nome da maquina que surge no menu "Format for" € normalmente [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" € uma sequéncia de caracteres que varia mediante o

modelo da maquina.)
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IMPRESSAO

Seleccione [Print] a partir do menu [File] do

m Edit Format Windcl Text Edit.
New BN

Open... ®0
Open Recent >

Close HwW
Save #5
Save As... {r 385
Save All

Revert to Saved

Show Properties 3P

Paae Setun i+ 3P
Print... *P

: Certifique-se de que seleccionou a impressora
| Prim:erl' SCxxXXXX ! :]l correcta
Presets: = Standard ! :]
—————————— Copies & Pages N
Copies: 1 @Eﬂllamd
Pages: @AH
O From: 1 to: 1
(:) ( PDFv ) ( Preview ) (" Cancel )
O nome da maquina que surge no menu "Printer" é normalmente [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" é uma sequéncia de caracteres que varia mediante o

modelo da maquina.)

Seleccione as definicoes de impressao.

. = . ) .
ot | ZSESEEE i * | junto a [Copies & Pages] e seleccione as

* Em Mac OS X, clique
Presets: | Standard : definigdes que pretende configurar a partir do menu de cortina. Surgira

l[] o ecra da defini¢do correspondente. Se as definigéeflé;o forem

Layout visualizadas em Mac OS X v10.5 a 10.9, clique em " '¥ |" junto ao
Scheduler
Paper Handling
Pagesl  ColorSync

| Cover Page
Error Handling
Paper Feed
D  PDEv —- 1. Job Handling — -
(2) ( PDFv» ) ( Py ( Cancel ) £ Print )
L W Color S —
. Watermarks |

Copies nome da impressora.

Clique no botao [Print].

Printer:  SCxxxxxx . P
’ A impressao é iniciada.
Presets:  Standard

Copies & Pages

Copies: 1 ’! Collated

Pages @ Al
:Frum 1 to: 1

'\?”,‘ (_ PDF¥ ) (" Preview ) (_ Cancel !\ Print J\
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SELECCIONAR O PAPEL

Esta seccéo explica as definicdes de [Alimentagao do papel] na janela de definicdes de impressora.

* Quando é seleccionado [Auto Select]
Uma bandeja com papel normal ou papel reciclado (esta predefinida apenas para papel normal) do tamanho especificado em "Paper Size" na
janela das definigdes da pagina, é automaticamente seleccionada.

* Quando o alimentador manual é seleccionado
A bandeja especificada é usada para impressao independentemente da definicdo "Paper Size" na janela de defini¢cdes da pagina.
Também podera ser especificado o tipo de papel para o alimentador manual. Cerifique-se de que a definicao do tipo de papel para o alimentador
manual é a correcta e de que o conjunto do tipo de papel esta de facto colocado no alimentador manual e, de seguida, seleccione o alimentador
apropriado (tipo de papel).

¢ Os suportes especiais, como € o caso dos envelopes, também poderao ser colocados no alimentador manual. Para obter o procedimento para colocar
@ o papel e outros suportes no alimentador manual, consulte "COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL" (pagina 1-36) em "1. ANTES DE
UTILIZAR A MAQUINA".

* Quando "Permitir o tamanho de papel detectado no tabuleiro de bypass" (desactivado de fabrica) ou "Permitir o tipo de papel seleccionado no
tabuleiro de bypass" (activado de fabrica), forem activados nas definicdes do sistema, (administrador), a impressao nao sera executada se o tamanho
do papel ou o tipo do papel especificado no controlador da impressora for diferente do tamanho do papel ou do tipo do papel especificado nas
defini¢des do alimentador manual.

* Quando um tipo de papel é seleccionado.
Uma bandeja com o tipo de papel especifico e tamanho de papel definido em "Paper Size" na janela de definigbes da pagina, sera utilizada para
a impressao.

Definicoes de Sistema (Administrador): Excluir o tabuleiro de bypass da auto selec¢ao de papel

Quando [Auto Select] é usada para imprimir, esta definicdo determina se o papel colocado no alimentador manual ird ou ndo ser excluido da selec¢do
automatica do papel. Esta definicdo é desactivada por pré-defini¢cado, e assim, o papel colocado no alimentador manual iré ser incluido no papel que pode
ser seleccionado automaticamente. Se forem colocados frequentemente tamanhos especiais no alimentador manual, recomenda-se que esta definicao
seja activada.
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IMPRIMIR EM ENVELOPES

IMPRESSORA

O alimentador manual pode ser utilizado para imprimir em suportes especiais, por exemplo envelopes. Segue-se o procedimento para impressao

num envelope a partir do ecra de propriedades do controlador de impressora.

Para obter os tipos de papel que podem ser utilizados no alimentador manual, consulte "ASPECTOS IMPORTANTES ACERCA DO PAPEL"
(pagina 1-31) em "ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA". Para obter o procedimento para colocar papel no alimentador manual, consulte "COLOCAR
PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL" (pagina 1-36) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Seleccione o tamanho do envelope (por exemplo envelope DL) nas definicdes adequadas da aplicagao ("Definicoes de paginas" em muitas

aplicagdes) e depois efectue os passos seguintes.

M

Settings:  Page Attributes 1)
Format for:  SCxxxxxx T‘

SHARP MX-x xxx PPD
Paper Size:l DL Envelope T‘

11.01 em x 22.01 cm

Orientation: IL IES l:
Scale: 100 %
@ ( cancel )| € OK_'\.-
(2

@

Seleccione o tamanho do papel.

(1) Seleccione o tamanho do envelope ho menu

"Paper Size" no ecra de configuracao de pagina.

(2) Clique no botao [OK].

No caso de suportes que s6 poderao ser colocados em determinada orientagéo, por exemplo um envelope, podera rodar a imagem 180 graus se
necessario. Para obter mais informagbes, consulte "ROTAQAO DA IMAGEM IMPRESSA A 180 GRAUS (Rotacéo a 180 graus)" (pagina 3-36).

(1)

Printer:  SCxxxxxx 4

Presets: Standard

I Paper Feed

r:‘ All pages from:l Bypass Tray{Envelope) _:‘ l

_ First page from

Remaining from:

Seleccione o alimentador manual.
(1) Seleccione [Paper Feed] no ecra de impressao.

(2) Seleccione [Bypass Tray(Envelope)] no menu "All
pages from".
Defina o tipo de papel do alimentador manual como [Envelope] e

certifique-se de que o envelope é colocado no alimentador
manual.

@ Para mais informacdes sobre "Paper Feed", consulte "SELECCIONAR O PAPEL" (pagina 3-19).

@ E aconselhavel realizar uma impress&o de teste para verificar o resultado da impressao, antes de utilizar um envelope.
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IMPRIMIR QUANDO A FUNCAO DE AUTENTICACAO
DO UTILIZADOR E ACTIVADA

Quando a funcéo de autenticagao do utilizador for activada nas definicdes do sistema (administrador) da maquina, a sua informagéao de utilizador
(nome de inicio de sessao, senha, etc) devera ser introduzida de forma a poder imprimir. A informacao a ser introduzida varia mediante o método de
autenticagdo em utilizagao, por isso, verifique o administrador da maquina antes de imprimir.

m Edit Format Winda Seleccione [Print] a partir do menu de

New N | aplicacoes [File].

Open... #0

Open Recent »

Close EW

Save #S

Save As... {+ 35

Save All

Show Properties TC3P

Paae Setun i+ 3P
Print... #P

@ O menu utilizado para executar as impressdes pode variar mediante o software aplicado.

1) Exibe o ecra de manuseamento de trabalho.
| (1) Certifique-se de que seleccionou 0 nome de
S [ 3 | maquina da impressora.
P 1 Standard =] . .
e = (2) Seleccione [Job Handling].
- v Copies & Pages =] ) ) _
Layout | * Em Mac OS X v10.5 a 10.9, seleccione [Job Handling] e depois
Copies:| Scheduler cligue no separador [Authentication] no ecra visualizado.
Paper Handling
Pages ColorSync
Cover Page
Error Handling
gl Damar Eaad |3
[ ? ( PDF¥ ) EI ~ l Cancel | ( Print )
- Watermarksl -
()

O nome da maquina que surge no menu "Printer" é normalmente [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" € uma sequéncia de caracteres que varia mediante o
modelo da maquina.)
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Printer:  SCxxxxxx +)
Presets: Standard <]
Job Handling =)
_ Retention (®) User Authentication
Login Name:
abedefgh o
Password:
[oaves )
") User Number
Job 1D
User Name
[ o
Job Name
. o
(?) ( PDFw ) ( Preview ) ( Cancel )| 6 Frine

Inicie a impressao.

(1)

2

Insira a sua informacao de utilizador.

Quando a autenticacao se efectua através de nome de
inicio de sessao/senha

Insira o0 seu nome de inicio de sessdo em "Login Name" e a sua
senha em "Password" (1 a 32 caracteres).

Quando a autenticacao se efectua através do nimero de
utilizador

Insira o seu numero de utilizador (5 a 8 digitos) em "User
Number".

Introduza o nome de utilizador e o nome do

trabalho conforme necessario.

@)

User Name

Introduza o seu nome de utilizador (até 32 caracteres). O nome
de utilizador que introduziu sera visualizado na parte superior
do painel de operagdes. Se nao introduzir um nome de
utilizador, surgird o nome de inicio de sess@o do computador.
Job Name

Introduza um nome de trabalho (até 30 caracteres). O nome do
trabalho introduzido sera visualizado na parte superior do painel
de operagdes como nome de ficheiro. Se nao introduzir um
nome do trabalho, sera visualizado o nome de ficheiro definido
na aplicagao de software.

Clique no botéao [Print].

@

Em Mac OS X, Pode clicar no botdo &' (bloqueio) depois de inserir o seu nome de inicio de sess&o e senha, ou nimero de utilizador, para
simplificar o procedimento, quando voltar a imprimir com a mesma autenticagao de utilizador.

Se a autenticacdo do utilizador estiver activada no sistema de definigdes (administrador), € possivel imprimir sem sem introduzir a informagéo de
utilizador. E adicionado a conta "Outro Utilizador", o nimero de paginas impressas. Neste caso, poderao ficar limitadas outras funcdes de impressao.
Para mais informagdes, contacte o seu administrador.

@ @

Definicoes de Sistema (Administrador): Desactivacao de Impressao por Utilizador Invalido
Usada para proibir impressdes de trabalhos de impressao por utilizadores cuja informagéo de utilizador ndo esteja memorizada na maquina. Quando

esta informagéo estiver activada, a impressao nao sera permitida quando a informacéo do utilizador néo for inserida ou quando for inserida informagéo

incorrecta.
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FUNCOES USADAS FREQUENTEMENTE

Esta seccéo explica as fungdes usadas frequentemente.

« SELECCIONAR UMA DEFINIQAO DE MODO DE IMPRESSAO ¢ IMPRIMIR MULTIPLAS PAGINAS NUMA UNICA PAGINA
(pagina 3-24) (pagina 3-28)
+ IMPRESSAO DE 2-FACES (pagina 3-25) + AGRAFAR AS IMPRESSOES (pagina 3-30)

* AJUSTAR A IMAGEM IMPRESSA AO PAPEL (pagina 3-27)

As explicagbes assumem que o tamanho de papel e outras definicdes basicas ja tenham sido seleccionadas. Consulte a seccgdo seguinte para
procedimentos basicos de impressao e passos para abrir a janela de propriedades do controlador da impressora.

1 Windows: PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO (pagina 3-4)

1 Macintosh: PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO (p4gina 3-17)

No Windows, visualize a Ajuda do controlador da impressora para obter mais informagdes sobre as definicdes do controlador da impressora para cada
funcéo de impressao.
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SELECCIONAR UMA DEFINICAO DE MODO DE
IMPRESSAO

Esta secgéo explica o procedimento para seleccionar uma definicdo de modo de impressao. A "Definicdo de modo de impressao" consiste num dos
seguintes dois itens:

Normal: Este modo é adequado para imprimir essas informagdes como texto regular ou tabelas.
Fino: A qualidade de impresséo de fotografias de cor e texto € alta.
() @) (1) Clique no separador [Avanc¢adas].
1 (2) Seleccione o "Modo de Impressao".
Principal Papel Avangadas |Iadus Espe fais | Manuseio de trsbalho | Marcas d'Agua
Definigies de Ut\l\zadur.l Padrbes Fabric: 'l Padries |
Modo de Impressdo: Cwerays
‘ Alta qualidade = | ‘ Sem Overay = |
Modo de rancos | Editar. |
‘ Vector - | -
Comprim. Mapa Bits: | B |
‘ Altfzsima qualidade - |
Ajuste de imagem

|Deﬁn de papel de separador. |

o

Definigfes de Larg. de Linha

| Compatibilidade

-

Texto a preto

“Wector & preto

Poupanga de Toner

Nitidez

Nenhuma -

alalala

| 0K H Cancelar H Aplicar || Ajuda
(1) Seleccione [Printer Features].
(2) Seleccione [Advanced].
(1) 2 @ . . .
(3) Seleccione o "Print Mode".
Printer: | SCxxxxxx T‘

Presets: Standard

I Printer Features v ‘I

Feature Sets‘l Advanced ::
| Toner Save
| No Offset
Print Model“ Normal T‘:—
Doecument Contro
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IMPRESSAO DE 2-FACES

A maquina consegue imprimir em ambas as faces da folha. Esta funcao é util para varias finalidades, e é particularmente util quando pretender criar
um simples panfleto. A fungdo de impressao de 2-faces também ajuda a poupar o papel.

Orientacao . =
¢ Resultados de impressao
do papel
Windows Macintosh Windows Macintosh
Encadernagéo de Encadernagéo de
2-Faces (Livro) margem-longa (rodar pela 2-Faces (Bloco) margem-curta (rodar pela
margem longa) margem curta)
Vertical
Windows Macintosh Windows Macintosh
Encadernacao de Encadernacao de
2-Faces (Livro) margem-curta (rodar pela 2-Faces (Bloco) margem-longa (rodar pela
margem curta) margem longa)
Horizontal

As paginas sdo impressas de forma a poderem ser encadernadas

na parte lateral.

As paginas sao impressas de forma a poderem ser encadernadas

na parte superior.

(1)
l

IP"inCiI:'a| l’apel Avangadas | Modos Especiais | Manusei

Definigdes de Utilizador:| Sem titulo -

1
@) (1)
0]
de trabalhe | Marcas d'Agua
Guardar. | | Padries
Cépizs Finalizar
1 Margem da Lombada:

Tipo de Documento

1 Lare

@ 2-Faces (Livro)
2-Faces (Bloco)

Sem desvio

Margem Argquivo:

‘ Nenhuma -
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Configure as definicoes no separador [Principall].

Seleccione [2-Faces (Livro)] ou [2-Faces (Bloco)].
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(1) Seleccione [Layout].

(1) (2
, (2) Seleccione [Long-edged binding] ou [Short-edged
Printer: | SCxXxxxX =) blnding].
Presets: Standard [ :!
[r Layout § :!}

Pages per Sheet: 1 [ :]
— £

Layout Direction:

1 Border: = None =

Two-Sidedl ™) Off
@ Long-edged binding @=
() Short-edged hinding
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AJUSTAR A IMAGEM IMPRESSA AO PAPEL

Esta fungao é usada para ampliar ou reduzir automaticamente a imagem impressa de forma a que se ajuste ao tamanho do papel colocado na

maquina.

E Util para ampliar uma A4 ou tamanho de letter para A3 ou tamanho ledger para facilitar a visualizagao, e para imprimir quando o tamanho de papel

é 0 mesmo da imagem e nao esta colocado na maquina.

'
53
Y

A3 ou Livro

[=]

EA4 ou Carta

O exemplo seguinte explica como imprimir um documento de tamanho A4 num tamanho de papel A3.

(1)
m @ @ @
Clj 0]
Princip ] | Fapel |Jwan Jidas | Modos Especiz | | Manuseio de trabafjo | Marcas dAgua
Definiges de Utiiza Jr.lSEmtﬁqu V” Gua far.. ‘ | Padries (3)
- — Selecgdo de Papel
210% 237 mm Origem: (4)
E ) |l -]
| Personializar | Tipo de Papel
— | )
Definigdo de zoom
3 [Np— | Estado da Bandeja... |
= b G fjustr 3 Paginia
P Saida:
DEEIDTEE Imprimir A4 em | Bandeia Central M
(43 i
(1)
(1 ()
. . ]
| Printer: | SCxxxxxx 4
Presets: | Standard )
( Paper Handling o | el
Page Order: @ Automatic Print: @ All Pages (3)
T Normal T 0dd numbered pages
:, Reverse :, Even numbered pages (4)
Destination Paper Size
—
) Use documents paper sizi A4 G——
¥ Scale to fit paper size: A3 ~ f :]
_>cale dovii only I
©) 4
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Clique no separador [Papel].

Seleccione o tamanho da imagem impressa (por
exemplo: A4).

Seleccione [Ajustar a Paginal.

Seleccione o tamanho do papel a ser usado para
impressao (por exemplo: A3).

Seleccionar [Paper Handling].

Verifique o tamanho da imagem impressa (por
exemplo: A4).

Para alterar o tamanho da imagem impressa, utilize o menu "Paper
Size" que surje ao seleccionar [Page Setup].

Seleccione [Scale to fit paper size].

Seleccione o tamanho do papel a ser usado para
impressao (por exemplo: A3).
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IMPRIMIR MULTIPLAS PAGINAS NUMA UNICA
PAGINA

Esta fungao pode ser usada para reduzir a imagem impressa e para imprimir multiplas paginas numa unica folha de papel.

E atil quando pretende imprimir muiltiplas paginas tais como fotos numa Unica folha de papel, e quando pretender economizar papel. Esta fungéo
também pode ser usada em conjunto com a impressao de 2-faces para uma poupanca maxima de papel.

Por exemplo, quando [2-Up] (2 paginas por folha) e [4-Up] (4 paginas por folha) sdo seleccionados, a impressao seguinte sera conseguida,
dependendo da ordem seleccionada.

Resultados de impressao

N-Up
(Paginas por De cima para baixo

folha) Da Esquerda para a Direita Da Direita para a Esquerda (quando a orientacao da
impressao é horizontal)

[

2-Up 1
(@-péginas por 7 3 4 27 4 3 3

folha) l ] 2 4

N-Up
(Paginas por Direita e Baixo Baixo e Direita Esquerda e Baixo Baixo e Esquerda
folha)

o 12 13 21 31

(4-paginas por

o 34 24 43 42

* As ordens de pagina para 6-Up, 8-Up, 9-Up, e 16-Up sdo as mesma para 4-Up.
@ * Num ambiente Windows, pode visualizar a ordem da pagina na imagem de impressao da janela de propriedades do controlador da impressora.
Num ambiente Macintosh, as ordens da pagina séo visualizadas como selecgoes.
* Em ambiente Macintosh, o nimero de paginas que podem ser impressas numa unica folha é 2, 4, 6, 9, ou 16.
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) (1) Configure as definic6es no separador [Principal].
1
l Principal lPapeI Avangadas | Modos Especiais | Manuseio de trabalhe | Marcas d'Agua

(20 Seleccione o numero de paginas por folha.

| (3) Se pretender imprimir as margens, clique na caixa de

Definighes de th\hzador:‘Semt'rtulo 'H Guardar | ‘ PadrSes . . .
verificacdo [Rebordo] para que surja a marca de
Cépias: Finalizar .f. ~ -J
1 2 Margem da Lombada veri IcaQaO -
PP Esquerda - . -
e (4) Seleccione a ordem das paginas.
Tipo de Documento

1-Face

@) 2-Faces (Livro)
2-Faces (Bloco)
Panfleto Sem desvio

Margem Arquivo:

Impressdo N-Up =
[2Up - o
/| Rebordo Origntagio de Imagem
P — © Verical
= [Da Esaquerda pars Direta = | Horzortal
= | Rode 180 graus

@ @ )

1) Seleccione [Layout].
1) 2 U] [Layout]
| (20 Seleccione o numero de paginas por folha.
Printer: | SCxxxxxx =
T B (3) Seleccione a ordem das paginas.
Layout 2]  — (4) Se pretender imprimir margens, seleccione o tipo de

pagespersneecf2 (1) margem pretendido.

Layout Direction @ ‘%‘ ‘%‘ @E‘
1 2 Border:|| Single Thin Line | 1‘]

Two-Sided: @) off
) Long-ed Jzd binding
) short-ed | ed binding

@ O
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AGRAFAR AS IMPRESSOES

Funcao agrafar

A fungao agrafar pode ser usada para agrafar as impressoes.
Esta fungdo é util para poupar tempo na organizacéo de documentagdo para uma reunido ou outros documentos agrafados. A fungéo agrafar
também pode ser usada em conjunto com a impressao de 2-faces para criar documentos com uma aparéncia mais sofisticada.

Agrafar Esquerda

[

1 Agrafo*

* A orientagéo dos agrafos varia mediante o tamanho e orientagéo do papel.

+ Para conhecer o nlimero maximo de folhas a agrafar, consulte "ESPECIFICAGOES" no Manual de iniciagéo.
O numero maximo de folhas que podem ser agrafadas de uma sé vez inclui capas e/ou insergdes introduzidas.

* A fungdo agrafar ndo pode ser usada em conjunto com a fungdo de espinha, porque desvia a posi¢ao de cada trabalho de impresséo a partir do tltimo
trabalho de impressao.

* Quando o finalizador é desactivado nas definicées do sistema da maquina (administrador), a fungao agrafar ndo pode ser usada.

@ ¢ Para usar a fungdo agrafar, é necessario um finalizador.

* Quando a func¢ao agrafar € desactivada nas defini¢des do sistema da maquina (administrador), ndo é possivel agrafar.
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1M ® @

—d (2) Seleccione a "Margem da Lombada".

(1) Configure as definic6es no separador [Principal].

—
I Principal |Iapel | Avangadas I Modos Especiz I Manusei | de trabalho I Marcas d'Agua I Esta definigéo apenas é possivel para o Estilo Panfleto
Definigies de Ut\l\zadnr'{’.iemtitu\n VJ Guardar. .. ] l Padries ] . ~
(3) Seleccione a funcao agrafar
Cdpias: 1 p— - . .
F - Margem da Lombade: * Para a fungéo agrafar, seleccione o nimero de agrafos no menu
o |Esquenda ~| "Agrafar".
Tipo de Docur §snto Agrafar:
@ 1-Face PAQ'T‘““ 'I
) 2-Faces (Livro)
) 2-Faces (Bloco)
_) Parfleto

1) Seleccione [Printer Features].
(1) @ @ M [ 1
. (2) Seleccione a "Binding Edge".
| Printer: | SCXXXXXX =] L | . .

) Esta definicdo apenas é possivel para o Estilo Panfleto.

Presets: Standard ! :]
{ Printer Features B | (3) Seleccione a funcéo agrafar
Feature Sets: | Output 0 * Para a fungéo agrafar, seleccione o nimero de agrafos no menu
"Staple".
Output:  Finisher Upper Tray % ]

Binding Edgel‘ Left

-

ar

ISlapIe: 1 Staple

ar

ar

Margin Shift: None

Pamphlet Style: Off
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FUNCOES PRATICAS DE IMPRESSAO

Esta seccéo explica fungdes praticas para objectivos de impresséo especificos.

+ FUNGOES PRATICAS PARA A CRIACAO DE PANFLETOS E + FUNGOES QUE COMBINAM TEXTO E IMAGEM (pagina 3-42)
CARTAZES « FUNCOES DE IMPRESSAO PARA OBJECTIVOS ESPECIAIS
+ FUNCOES PARA AJUSTAR O TAMANHO E A ORIENTAGAO DA (pagina 3-45)
IMAGEM (pégina 3-36) « FUNGOES PRATICAS DA IMPRESSORA (pagina 3-52)

+ FUNGAO DE AJUSTE DE IMAGEM (pagina 3-40)
As explicagdes assumem que o tamanho de papel e outras defini¢des basicas ja tenham sido seleccionadas. Consulte a seccgdo seguinte para
procedimentos basicos de impressao e passos para abrir a janela de propriedades do controlador da impressora.

¥ Windows: PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO (pagina 3-4)

¥ Macintosh: PROCEDIMENTO BASICO DE IMPRESSAO (pégina 3-17)

No Windows, visualize a Ajuda do controlador da impressora para obter mais informagdes sobre as definicdes do controlador da impressora para cada
fungao de impressao.

FUNCOES PRATICAS PARA A CRIACAO DE
PANFLETOS E CARTAZES

CRIAR UM PANFLETO (Panfleto)

A fungao panfleto imprime na frente e no verso de cada folha de
papel, de forma a que as folhas possam ser dobradas e
encadernadas para se criar um panfleto. E util quando pretender s,
compilar impressdes num panfleto. : 8

(1) Configure as definicdes no separador [Principal].

@) 3)

(1)
| @
Principal fapel | Avancadas | Modos Especi:| | Manussio de trabalho | Marcas d'Afla

(3) Seleccione a "Margem da Lombada".

Seleccione [Panfleto]

Definigies de Util\zadnr" Sem titulo = || Guardar... | ‘ Padries

Cépias: Finalizar
1 S Margem da Lombada

Esquerda -

Tipo de Documento

1-Face

2-Faces (Livro)

2-Faces (Bloco)
Ef__l Q (7o Parleto 7] Sem desvio

| Panfleto Lado-adado hd | 9

@m’ﬂ i Nenhuma
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(1) Seleccione [Printer Features].

(1) (2)
— 5 (2) Seleccione a "Binding Edge".
rinter: 2N oy
Prasts: [Standard B (3) Seleccione [Tiled Pamphlet] ou [2-Up Pamphlet].
l Printer Features | :]l
Feature Sets: Output [ ]

ar

Binding Edgel Left ! !l

Staple: ,Uﬂ’—:]
Margin Shift: None =
[Pamphlet Style:  Tiled Pamphlet = ]

(©))

3-33 -
Indice



IMPRESSORA

AUMENTAR A MARGEM (Margem Arquivo)

Esta fungdo é usada para mudar a imagem impressa de forma a
aumentar a margem a esquerda, a direita, ou na parte superior da —D

folha. E Util quando pretender agrafar a impresséo mas a margem
sobrepdem-se ao texto. Se estiver instalado um finalizador, a funcao
agrafar podera ser usada com esta fungéao.

) @) (1) Configure as definicdes no separador [Principal].

(2) Seleccione a "Margem da Lombada".

Esta definicdo apenas é possivel para o Estilo Panfleto.

Principal |Mapel | Avangadas [ Modos Especiais | Manussio de trabalho | Marc | d'Agus

Definigdes de Ltiizador:| Sem tftulo v Guardar. | Podies |
H n H n
e i (3) Seleccione a "Margem Arquivo".
.- Herem o2 Lomezea Seleccione do menu "Margem Arquivo". Se pretender configurar outra
oo e Dosumerta definicdo numérica, seleccione a definicdo do menu de cortina e clique
© 1Face Nenhuma no botao [Definigdes]. Clique no botdo = ou introduza directamente
2-Faces (Livro) .
2-Faces (Bloco) O numero.
Panfleto Sem desvio

o Margem Anquivo:
[01)10mm -
Impresséo N-Up P ——

|wp7v| [ Definigies

(1) Seleccione [Printer Features].

1 2
e Soriii T ?( ) (2) Seleccione a "Binding Edge".
Presets: | Standard = (3) Seleccione a "Margin Shift".
I-Printer Features =
Feature Sets: | Output & I
Binding Edgel “Left =1
staple: | Off =)
Margin smﬁl' 0.4 in. ) l
Pamphlet Style: Off o
(3)
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CRIAR UM CARTAZ GRANDE (Impressao de Cartaz)

(Esta funcao esta apenas disponivel no Windows.)

Uma pagina de impressao de dados pode ser ampliada e imprimida
através de multiplas folha de papel (4 folhas (2 x 2), 9 folhas (3 x 3) ou
16 folhas (4 x 4). As folhas podem ser agrupadas de forma a criar um
cartaz grande. Para activar o alinhamento preciso das margens da
folha durante o agrupamento, as margens podem ser imprimidas e a

sobreposicdo das margens pode ser criada (funcéo de sobreposigao).

1)
=
Princip r]—PaDe‘ ‘Iuam;adas | Modos Especiais I Manuseio de trabalho | Marcas d'Agus |
Definigies de Ltilizador: ISemt‘nu\o '” Guardar... ] [ Padrées ]
Tamanho do Papel Selecgio de Papel
210 297 mm COrigem
(me o] [ )

DefinigBo de zoom
@ Nomnal Estado da Bandeja
() Austar 3 Pagina

Zoom Saida

Bandeja Central -

Folhas por Pagina
2x2 -

(3) —9 [ Margem Tracejada
| [] Sobreposicdo

(1)
]

@)
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Clique no separador [Papel].

Seleccione a caixa de verificacdo [Impressao de
Poster] || e clique no botao [Definicoes de Poster].

Seleccione as definicdes do cartaz.

Seleccione o numero de folhas de papel a serem usadas, a partir do

menu de cortina. Se pretender imprimir margens e/ou usar a fungéo de

sobreposicao, seleccione as caixas de verificagao correspondentes
W

indice




IMPRESSORA .

FUNCOES PARA AJUSTAR O TAMANHO E A
ORIENTACAO DA IMAGEM

ROTACAO DA IMAGEM IMPRESSA A 180 GRAUS
(Rotacao a 180 graus)

Esta caracteristica roda a imagem a 180 graus de forma a que possa
ser impressa em papel que s6 pode ser colocado numa orientagcao

(como é o caso dos envelopes ou papel perfurado). (Em Mac OS X,
um retrato ndo pode ser rodado a 180 graus.) G Q 8 V A B C D

@ (1) Seleccione as definicoes no separador [Principal].

1)
1 (2) Seleccione a caixa de verificacdo [Rode 180 graus]
lPl'inCiDa| l]ape\ Avancadas | Modos Especiais | Manuseio & trabalho | Marcas d'Agua h,l' .
Definigies de Ltilizador:| Sem titule hd || Guardar. | ‘ PadrSes
Cépias: Finalizar
1 = Margem da Lombada
Esquerda -

Tipo de Documento

@) 1-Face
2-Faces {Livro)
2-Faces (Bloco)
Parfleto Sem desvio

Margem Anquivo:

| Nenhuma -

Impressso N-Lp

1t )

Orientagdo de Imagem

Vertical

—® G Horizontal

¥| Rode 180 graus

(1) Seleccione [Page Setup] a partir do menu [File] e

Settings: | Page Attributes 3| clique no botao -+ .

= (2) Clique no botao [OK].

Format for: = SCxxxxox

SHARP MX-xxxx PPD

Paper Size: A4 v _‘

20.99 cm x 29.70 cm

Orientation: ll IB_ ]:I

Scale: 100 %

7 " Cancel ) ( OK )

!
(1) ()
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AMPLIACAO/REDUCAO DA IMAGEM IMPRESSA

(Zoom/Zoom-XY)

Esta fungdo é usada para ampliar ou reduzir a imagem para uma
percentagem seleccionada. Permite-lhe ampliar uma imagem
pequena ou adicionar margens ao papel reduzindo minimamente a
imagem.

Quando usar o controlador de impressao PS (Windows), pode definir
a percentagem da largura e do comprimento separadamente para
alterar as proporgdes da imagem. (Zoom-XY)

Pnncwpl Fapel lzanqadas Modos Especiais | Manuseio de trabalho | Marcas d'Agua
Definigdes de Utiizador.| Semtitulo v|[  Guenar. ||  Pades

Tamanho do Papel Selecg2o de Papel

210x 257 mm. Crigem
(o [ 7
[ Personalizar... | Tipo de Papel:
——] T )
Definigio de zoom
Nora [ Etecodabardsia.. |
Ajustar & Pagina
9 Zoom Saida
Imprimir A4 em | Bandeja Mavel - |
(ae -]
‘ Definighes. |
1 \
Dimensionamento:
LS [25 . 400]
G =
Porto de Referéncia
@ Em Cima & Esquerda
Certro
Settings: 'Page Attributes =)
Format for: | SO0 )
SHARP MX-xxxx PPD
Paper Siza: A4 ?
20.99 cm x 29.70 cm
Orientation: Ill li
Scale] 100 %
1M ()

—[ ] —
— | - =

(1) Clique no separador [Papel].

(2) Seleccione [Zoom] e clique no botéao [Defini¢coes].
O tamanho actual do papel a ser usado para impresséo pode ser
seleccionado a partir do menu de cortina.

(3) Seleccione a escala de zoom.

Insira um niimero directamente (%) ou clique no botdo = para alterar
a escala em incrementos de 1%. Pode também seleccionar [Em Cima
a Esquerda] ou [Centro] para o ponto de base no papel.

(1) Seleccione [Page Setup] a partir do menu [File] e
clique no botéo (%).

(2) Clique no botao [OK].
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AJUSTAR AS LARGURA DAS LINHAS AO IMPRIMIR

Definicoes de Larg. de Linha

(Esta fungao esta apenas disponivel no Windows.)

Quando em aplicagdes especiais, como CAD, as linhas ndo sao
impressas correctamente, esta definicao pode ser usada para ajustar
a largura das linhas para, por exemplo, alarga-las. (Esta definicdo é
eficaz apenas para dados de vectores, nao sendo possivel ajustar
dados raster como imagens de bitmap.) Quando os dados incluirem
linhas de diversas larguras, podera também imprimir todas as linhas
numa largura minima.

S R

]

=

(Esta fungao pode ser usada quando o controlador de impressdo PCL6 e o Sharp Advanced Printing Language forem usados.)

Papel Avangadas I-ﬂodos Especiaiz | IManuseio de trabalho | ldarcas \:I.i.gual
Defirigies de Ut\l\zadc-r'[Sem titule 'H Guardar.. ] [ Padries ]
Modo de Impressdo: Oversys
[Nema -] (sl enevvpasn -]
Altizsima gualidade -
Defin. de papel de separador. .|
ﬁ:] O
g @ Compatibilidade - -
ompatibilidade [ Teso 2 ot
Definicies de Larg de Linhs WL ] Vactora preto

Unidade de Largura de Linha:

[ Lergura de Linha Minima

(1)
0]

Clique no separador [Avancadas].

Ajustar a largura da linha.
Seleccione um numero a partir do menu de cortina.

* As unidades de ajuste da largura das linhas podem ser
definidas em "Largura fixa" ou "Relagdo". Clique no botao
[Compatibilidade] e seleccione as unidades no menu "Unidade
de Largura de Linha".

* Para imprimir todas as linhas dos dados com uma largura de
linha minima, clique no botao [Compatibilidade] e seleccione a
caixa de verificagdo [Largura de Linha Minima] (| +'|).
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IMPRESSORA

INVERSAO DA IMAGEM (Imagem Inversa)

(Esta funcao esta apenas disponivel no Windows.)

A imagem pode ser invertida de forma a criar uma imagem inversa.
Esta fungéo pode ser usada para imprimir um desenho em caracteres
de madeira ou outros suportes de impressao.

B = 8

(Esta fungao pode ser usada quando o controlador de impressora PS for usado.)

) @ (1) Clique no separador [Avanc¢adas].
(2) Seleccione uma definicdo de imagem inversa.
Principal Papel' Avangadas l\odos Especia || | Manuseio de trabalho | Marcas d'Agua Se pretender inverter a imagem horizontalmente, seleccione
Defriges de Utizzdor [Sem tidlo <) Gumer. | [ Peuves | [Horizontal]. Se pretender inverter a imagem verticalmente, seleccione
[Vertical].
Modo de Impre | &0 Overays
|Nla qualidade - | Mo Cveray w7
Vertical -
Upgoes Fostacnpt Fortes
_l_ ¥| Informagdo de Emo PS
= /| Passagem directa P5
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IMPRESSORA

FUNCAO DE AJUSTE DE IMAGEM

AJUSTAR O BRILHO E O CONTRASTE DA IMAGEM (Ajustamento da
imagem)

(Esta fungao esta apenas disponivel no Windows.)
O brilho e a cor podem ser ajustados nas definicdes de impressao quando se imprimir uma fotografia ou outra imagem. Estas definigdes podem ser

utilizadas para correcgdes simples se nao dispuser de software de edicdo de imagem instalado no computador.

(1) Clique no separador [Avancadas].

(2) Clique no botao [Ajuste de imagem].

angacas | Nodos Especiais | Manuseio de trabalho | Marcas d'daua

(3) Ajuste as defini¢c6es da cor.

fes de Utiizado .|Samt'tuh: '|| Guardar. .. | | Padries ‘

Para ajustar uma defini¢ao, arraste a barra de deslocacéao ou
L e clique em | # | ounobotdo | F | .
[omnal - 1o Cversy |
Modo de Gréficos ‘ Editar... ‘
| Jector "
Comprim. Mapa Bits: ‘T‘
|-Jt fssima gualdads -

_— Ajuste de imagem...
‘Deﬁn de papel de separador. | .

Ajuste de imagem (2)

Brilho:

F b

Contraste:

4 3
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IMPRESSORA

IMPRIMIR TEXTO ESBATIDO E LINHAS A PRETO
(Texto a Preto/Vector a Preto)

(Esta fungao esta apenas disponivel no Windows.)

Quando imprimir uma imagem colorida em escala de cinzentos, os
textos e linhas coloridas esbatidas podem ser imprimidas a preto. (Os ABCD
dados raster, e as imagens bitmap, ndo podem ser ajustados.) Isto

permite-lhe exibir textos e linhas coloridas esbatidas e dificieis de ver \® \‘
quando impressas em escala de cinzentos.

* Pode seleccionar-se [Texto a preto] para imprimir todo o texto,
excepto texto branco em preto.

* Pode seleccionar-se [Vector a preto] para imprimir todos os
graficos vectoriais e ndo apenas linhas brancas e areas a preto.

(1) Clique no separador [Avanc¢adas].

1M
1 (2) Seleccione a caixa de verificacdo [Texto a preto] |+
Papel Avangadas I\adus Especials | Manuseio de trabalho I Marcas d.igual e/ou a caixa de Veriﬁcagéo [Vector a preto] J .

Diefinigies dz Ut\l\zadc-r[Semt'tuln '” Guardar... l I Padries ]

Modo de Impressdo: Overays

Modo de Gréficos:

Vector -

Comprim. Mapa Bits:

Altfssimz qualidade -
Defin. de papel de separador..

Compatibilidade
[ compamicase | R0

Definicies de Larg. de Linha [ Vector 2 preto

Ajuste de imzgem...

0 - || Poupanga de Toner

1L IEIE
alalala

()
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IMPRESSORA

FUNCOES QUE COMBINAM TEXTO E IMAGEM

ADICIONAR UMA MARCA DE AGUA A IMAGENS IMPRESSAS

(Marcas d'Agua)

Um texto esbatido tipo sombra pode ser adicionado ao fundo da
imagem impressa como marca de agua. O tamanho, angulo e
posicao do texto em marca de agua podem ser ajustados. O texto
pode ser seleccionado a partir de uma lista pré-armazenada, ou
inserido para se criar uma marca de agua original.

>

Principal | Papel | Avangadas | Modos Especiais | Manuseio de trabalho IMETCES d'Agua l

Definigies de Ltilizador:| Padrées Fébrica

(1) ()

. ‘ ‘ Padries _|

Marca d'Agua

| Nenhuma - |

Texto:

| Editar.

—
SEI0 08 IMagem

|Nenhuma -
A [ *
Posiggo x« 0 y. O
Printer: | SCxxxxxx _h.!
Presets: Standard =3
Watermarks =)
’E Watermark
Text:
TOP SECRET =)
TOP SECRET
Size 48  Angle: 45
4 ¥
Y ' ' ' o T
Font: Font Color:
Helvetica ) Red = .
m Transparent Text
__ Outline Text
= i O off
On First Page Onl -’
- ge ony O 25%
® s0%
O 75%

(1) Clique no separador [Marcas d'Agual.

(2) Seleccione as definicées da marca de agua.

Se pretender criar uma nova marca de agua...
Insira o texto da marca de agua na caixa "Texto" e clique no botao
[Adicionar].

(1) Seleccione [Watermarks].

(2) Clique na caixa de verificacao [Watermark] e
configure as definicées da marca de agua.

As configuracdes detalhadas da marca de agua podem ser
configuradas, bem como a selecc¢éo do texto e a edi¢ao da fonte e cor.
Ajuste o tamanho e o angulo do texto arrastando a barra de
deslocagao .r\—/\ .
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IMPRESSORA

IMPRIMIR UMA IMAGEM SOBRE OS DADOS DE IMPRESSAO

(Selo de Imagem)

(Esta fungao esta apenas disponivel no Windows.)

Uma imagem de bitmap ou JPEG armazenada no seu computador
pode ser impressa sobre os dados impressos. O tamanho, posicdo e
angulo da imagem podem ser ajustados. Esta caracteristica pode ser
usada para "selar" os dados de impressdo com uma imagem
frequentemente usada ou um icone criado por si.

=

& NOTA

4

M )

%NOTA ]
E EEEEEEEER

(1) Clique no separador [Marcas d'Agua).

(2) Seleccione a definicao do selo de imagem.

No caso de ja ter sido guardado um selo de imagem, podera ser
seleccionado a partir do menu de cortina.

Se néo tiver guardado um selo de imagem, clique no [Ficheiro de
imagemy], seleccione o ficheiro que pretende utilizar para o selo de
imagem e clique no botéo [Adicionar].

Principal | Papel | Avangadas | Modos Especiais | Manuseio de tmba\hnl Marcas d'Agua l
Definigies de Ltilizador:| Padndes Fabrica vl Guardat | Padries _l
Marca d'Agua
- | Menhuma 4 |
Testo:
‘ Editar...
i Selo de Imagem
7 O ; | Menhuma -
Posigdo: 0 y: 0 -
| Centro
Ficheiro de Imagem...
Tamanho 80 Angulo 45 -

] 3 ] 3
56 na Primeira Pagina
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IMPRESSORA

CRIACAO DE OVERLAYS PARA DADOS IMPRESSOS (Overlays)

(Esta fungao esta apenas disponivel no Windows.)

Os dados de impressao podem ser impressos num overlay criado
previamente. Através da criagao de uma tabela de régua ou de uma
moldura decorativa numa aplicagéo diferente da do ficheiro do texto e
através do registo dos dados num ficheiro overlay,pode obter-se um
bom resultado da impresséao sem que seja necessario recorrer a
manipula¢des complexas.

XXXX XXXX E
XXX 1 100 XXX 1/100
XXXX 10 150 XXXX 110|150
XXX 0 120 XXX 0120
XXXX 10 250 XXXX_ |10 250
@  aaabbbece 1-2-3
-] -
]
]
EE EEEEEEERN
@  caabbbece 1-2-3

Ficheiro overlay

(Esta fungao pode ser usada quando o controlador de impressora PCL6 ou PS for usado.)

Criar um ficheiro de overlay.

(11) ()
Principal Papell Avangadas l1ndns Especiais | Manussio de trabalho | M| zas d'Agua
Definigies de Ut\hzador:‘ Padrées Fébrica '| Guardat Padries ‘
Modo de Impressao: Cver =
|Aﬂa qualidade - | |55m veray - |

Modo de Gréficos:

ittt Editar.. ‘ I
|'\~"Ec:tor - |

Comprim. Mapa Bits:

|.Ntissima qualidade

= [ Aot Overay |

[ Criar Overay |

Imprimir um ficheiro overlay

(1) )

-]

Principal Papell Avangadas llodos Especiais | Manussio de trabalho | M sas d'Agua

Definigdes de Ut\l\zadnr" Padrées Fébrica

Padnies

Modo de Impressdo: Overla:ys
|Nta qualidade A | |Sam Overlay ~ |
Modo de Graficos:

| Wector

Comprim. Mapa Bits:

|Nt|'ssima qualidade

| Editar..

| Fortes. ..

(1)

0]
@)

(1)

0]
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Clique no separador [Avancadas].

Configure as defini¢gdes do controlador da impressora a partir da
aplicacdo de software que pretende usar para criar o ficheiro de
overlay.

Clique no botao [Editar].

Criar um ficheiro de overlay.

Clique no botéao [Criar Overlay] e especifique 0 nome e a pasta a
serem usados para o ficheiro overlay que pretende criar. O ficheiro
sera criado quando as definicdes estiverem executadas e a impressao
tiver iniciado.

* Quando a impressao tiver iniciado, ird surgir uma mensagem de
confirmagéo. Enquanto n&o clicar no botéo [Sim] o ficheiro
overlay nao sera criado.

* Para registar um ficheiro overlay ja existente, clique no botao
[Abrir Overlay].

Clique no separador [Avancadas].

Configure as defini¢gdes do controlador de impresséo a partir da
aplicacdo que pretende usar para criar o ficheiro overlay.

Seleccione um ficheiro overlay.

Um ficheiro overlay previamente criado ou armazenado pode ser
seleccionado a partir do menu de cortina.
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IMPRESSORA

FUNCOES DE IMPRESSAO PARA OBJECTIVOS

ESPECIAIS

IMPRIMIR PAGINAS ESPECIFICAS NUM PAPEL DIFERENTE (Papel

Diferente)

* Usar esta fungcao num ambiente Windows.
A frente e o verso da capa e paginas especificas de um documento
podem ser imprimidas num papel diferente das restantes paginas.
Use esta fung@o quando pretender imprimir a frente e o verso da
capa em papel espesso, ou insira papel colorido ou ainda um papel
diferente nas paginas especificadas. Pode ainda inserir papel
como se fosse uma insercdo sem que seja necessario imprimi-lo.
(Quando o controlador de impressao SAPL é usado, s6 podera
inserir-se uma capa.)

Usar esta fungdao num ambiente Macintosh.

A capa e a Ultima pagina podem ser impressas em papel diferente
do das outras paginas. Esta fungéo pode ser usada, por exemplo,
quando pretender imprimir apenas a capa e a ultima pagina em
papel compacto.

(11)
Principal | Papel .—’Lwan;adasl Modos Especiais Iﬂanuseio de trabalho | Marcas d'Agua
Definigies de Utilizador:| Sem titulo - H Guardar. | | Padrbes

Opgo Especial

o Definigies... (3)
/ 7 l

Definigdes de Uiiizador

| Papel ndo dfersnts -

Posicdo de insergdo
© Pagina de capa
Ukima pagina
Outra pagina

Introduza s nimeros de paginas separades por virgulas
Introduza 25 gamas de paginas separadas por hifens
Origem Por exemplo : 3510

| Aimert. Man. -

Selecgo de Papel

JibodcBopd Método de mpressio

| Momal N = A | Adicionar

Informagio

Pégina Méiodo deimpressio  Origem Tipo de Papel

D—»E

(1)
]

@)

p [0 |o|o

Clique no separador [Modos Especiais].

Seleccione [Papel Diferente] e clique no botao
[Defini¢oes].

Seleccione as definicoes de insercdo de papel.

Seleccione a posigao de insergado, a fonte de papel e o0 método de
impressao a partir dos menus correspondentes. Clique no botao
[Adicionar] para visualizar as definicdes em "Informacao”. Quando tiver
completado as defini¢des, clique no botao [Guardar] em "Definicdes de
Utilizador" para guardar as definigdes.

* Quando se seleccionar [Aliment. Man.] em "Origem",
certifique-se de que selecciona "Tipo de Papel" e coloca o tipo
de papel indicado no alimentador manual.

Acerca das definicoes de insercao de papel

Quando se seleccionar [Outra pagina] para "Posi¢ao de
insergao", a posi¢ao de insergao pode ser especificada
introduzindo directamente um nimero de pagina. No entanto,
nao é possivel inserir sucessivamente inser¢gdes na mesma
pagina. Quando "Método de impressao" estiver definido em
[2-Faces], a pagina especificada e a pagina seguinte serdo
impressas na frente e no verso do papel, pelo que uma
definicdo de insergdo numa pdagina impressa no verso nao sera
valida.
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Printer:  SCxxxxxx

Presets: Standard

7' Printer Features

Feature Selsl Different Paper

Cover Page:  1-Sided

ar

Paper Source: Bypass Tray

ar

Paper Type: Heavy Paper

ar

Last Page: 1-Sided

ar

Paper Source: Bypass Tray

ar

Paper Type: Heavy Paper

ar

IMPRESSORA

Seleccione [Printer Features].
Seleccione [Different Paper].

Seleccione as definicoes de insercao da capa.

Seleccione a definigao de impressao, cassete de papel e tipo de papel
para a capa e Ultima pagina.
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IMPRESSORA

ADICIONAR INSERCOES QUANDO IMPRIMIR EM ACETATO

(Insersao de Transparéncias)

Quando imprimir em acetato, esta funcao sera util se inserir uma folha
de papel entre cada acetato, evitando que as folhas se colem.
Também é possivel imprimir o mesmo conteddo em cada folha de
papel inserida da mesma forma que é impressa na folha

correspondente da acetato.

(1
!

Principal | Papel Avangadasl Modos Especiais lﬂanuselo de trabalho | Marcas d'Agua

Definiges de U(i\izadnr'lSEm titulo

7 | | Guardar..

Opgdo Especial

=30 de Transparéncias
dpia por decalque '
) Impr. de papel separadaor

e
() Intencalar pagi
) Disposigdo da impressdo

| Definigies... |

PV —

Impressa

Selecgdo de Papel

— Origem:

|Pu.rtu
Tipo de Papel:
|Pu.rtu

Printer: = SCxxxexx

1)

Presets: Standard

l Printer Features

Feature Set-l Transparency Inserts

() 3

Transparency Inserts: " off

Paper Source: " Auto Select

Paper Type: Auto Select

(1)
0]

@)

Clique no separador [Modos Especiais].

Seleccione [Insersao de Transparéncias] e clique no
botao [Defini¢coes].

Seleccione as definicoes de acetato.

Para imprimir o mesmo conteudo na insercdo da forma como esta
impresso no acetato, seleccione a caixa de verificagao [Impressa]
J/| . Se necessrio, seleccione a origem e o tipo de papel.

@ Defina [Acetato] como "Tipo Papel" do alimentador manual.

(1)
]
@)

Seleccione [Printer Features].
Seleccione [Transparency Inserts].

Seleccione as definicoes de acetato.

Para imprimir o mesmo contetido na inser¢do da forma como esta
imprimido no acetato, seleccione [Print] em "Transparency Inserts". Se
necessario, seleccione a origem e o tipo de papel.

* Defina [Acetato] como "Tipo Papel" do alimentador manual.
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IMPRESSORA

IMPRIMIR UMA COPIA POR DECALQUE (Cépia por Decalque)

(Esta funcao esta apenas disponivel no Windows.)

Esta fungdo é usada para imprimir uma cépia adicional da imagem
impressa em papel mas,embora seja do mesmo tamanho esta
colocada numa bandeja diferente.

Por exemplo, se uma cépia por decalque for seleccionada quando o
papel normal estiver colocado na bandeja 1 e o papel colorido na
bandeja 2, ir4 obter-se uma impressao semelhante a uma prova de
copia por decalque com a simples selec¢do do comando de
impressao. Um outro exemplo, se o papel normal estiver colocado na
bandeja 1 e o papel reciclado na bandeja 2, a Cépia por Decalque
pode, simultaneamente, imprimir uma cdpia para apresentacao e
uma outra como duplicado.

71N

(Esta fungao pode ser usada quando o controlador de impressora PCL6 ou PS for usado.)

(1

Principal | Papel r"\vancadasl Modos Especiais IManuselo de trabalho | Marcas d'Agua

Definigies de Ltiizador. |Semtw’1u\u - || Guandar... | ‘ Padries

Opgao Especial

{_)Papel leere\'vte

{_}Insersdo de Transparéncias
{3 Cépia por decalque | — (2)
{_? Impr. de papel separador

o tu
Intercalzr paginas
2 Disposicdo da impressdo

| f Definigies.. |

Cépia superior

Crigem:

‘Allmerrt. Man. '|
(3) — Tipo de Papel:

(At )

Cépia por decalque

Cassetel

(1) Clique no separador [Modos Especiais].
(2) Seleccione [Cépia por decalque] e clique no botao
[Defini¢oes].

(3) Seleccione as definicoes de copia por decalque.

Seleccione a bandeja para "Cdpia superior" e depois seleccione a
bandeja para a cépia por decalque (ou cépias) em "Copia por
decalque".

Quando o alimentador manual for seleccionado, certifique-se de
que selecciona o "Tipo de Papel".
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IMPRESSORA

IMPRIMIR TEXTO NAS ABAS DO SEPARADOR DE PAPEL
(Impr. de papel separador/Defin. de papel de separador)

(Esta funcao esta apenas disponivel no Windows.)
Esta funcéo é usada para imprimir texto nas tabulagdes do separador
de papel.

Impr. de papel separador (apenas PCL6)

Podera imprimir em cada folha de separador que introduzir na
posicao da pagina pretendida.

O texto a ser impresso nas tabulagdes pode ser inserido em [Impr. de
papel separador] no separador [Modos Especiais] da janela de
propriedades do controlador de impressao, e pode configurar-se as
definigdes detalhadas, como por exemplo, o tamanho da tabulagoes,
a posigao de inicio, a distancia entre as tabulagbes e os numeros da
paginas onde as folhas separadoras irdo ser inseridas.

Defin. de papel de separador (Apenas PCL6, PS)

O texto a ser imprimido em separadores pode ser criado numa
aplicacao de software, e depois pode usar-se [Impr. de papel
separador] no separador [Avangadas] da janela de propriedades do
controlador da impressora para determinar a deslocagao do texto a
imprimir nas tabulagées.

Definicoes de papel de separador

Imagem original Impresso no papel separador

oav

!

(Esta funcao pode ser usada quando o controlador de impressora PCL6 ou PS for usado.)

Concluida a preparacao das informagdes a serem impressas nos separadores na aplicagao de software, seleccione as seguintes definicdes:

@

El.cl:]
Principa ]| Papel || Avangadas § Modos Especiais | Manuseio de trabalho | Marcas d'Agua

Definigies de Lhi\izadc-r:l Padries Fabrica '| Padries |
Overays

| No Cwerlay

Modo de Impressdo:
‘ Altz qualidade

Modo de Graficos: ‘

Editar... |
‘ Vector

Comprm. Mapa Bts: | Fortes.. |

‘ Altissima qualidade

llDeﬁn de papel de separado
= _I

@

‘ Ajuste de imagem |

Deslocamento de imagem
Largura:
[0..201

a - mm.

3) =
Q) milimetros

polegadas

3-49

(1)
]
@)

Clique no separador [Avancadas].
Clique no botéo [Defin. de papel de separador].

Seleccione as definicdes de separador de papel.

Para deslocar a imagem, insira directamente um numero ou clique no
botdo

)

Seleccione a origem e tipo de papel.

Clique no separador [Papel] e seleccione [Aliment. Man.] como
"Origem" e [Papel separador] como "Tipo de Papel".

@ Defina [Separ. Papel] como "Tipo Papel" do alimentador manual.
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IMPRESSORA

Impr. de papel separador
Abra a informagao que pretenda imprimir no separador e seleccione as definicoes.
(Esta fungao pode ser usada quando o controlador de impressora PCL6 for usado.)

1) 2) (1)  Clique no separador [Modos Especiais].
& (2) Seleccione [Impr. de papel separador] e clique no
Frincipal | Papel | Avangadas|| Modos Especizis WManusef| de trabalho | Marcas d'Agua

botao [Definicoes].

Definigdes de Ullhzadur:lSemtftulo - Guardar. | | Padries

— (3) Seleccione as defini¢coes de posicdo do separador.
;g;f‘mere‘ S Para papel disponivel no mercado, podera utilizar as definicdes

) Insersén de Transparéncias, existentes em "Defini¢gdes de Utilizador" como [A4-5tab-D].

Para outros tipos de papel, a posi¢édo do primeiro separador, a
distancia entre as tabulac¢des e as dimensdes horizontais e verticais do
separador podem ser inseridas directamente ou alteradas através do
botdo |+ . Em suma, o tamanho do separador de papel pode ser

/ seleccionado em "Tamanho do Papel”.

) Cépia por decalqus

| Definigdes...

\wl [ Pogess ] (4) Seleccione as definicées da pagina.
Sem impr. nos separad -
T — Especifique as paginas onde pretende inserir papel separador e

introduza o texto que pretende imprimir nos separadores. Podera
Fosico do Primeiro Separsdor Largurs do separador também seleccionar a fonte e ajustar a disposigao.

6.0 — mm. [0.0..254,01 13 = mm. [5..200
Intervalo: Comprimerto do separader: | & TS TS ESsSsESsEEsSETTETEEEEEEEEEEEEEEEE AT
. RS =0 5w poowsa | = (3) + Defina [Separ. Papel] como "Tipo Papel" do alimentador

© milimetros manual.

polsgadas

* As definigbes do papel separador podem ser armazenadas e
‘T::”E”W*vl pode abrir-se um ficheiro de meméria em "Definicdes de

- Utilizador".
[ Definicdes de péginas. . | (4)

g |

Utiizar papel separador por corjuntos

DefinicSes ds texto
Alinhamerto d texto:

Centro - Fortes
Piginz Texto:
Rode 180 grzus
Informacio
Pagina Separador  Texto Fortes Estlo Tamar
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IMPRESSORA

IMPRESSAO DE 2 FACES COM PAGINAS ESPECIFICAS IMPRESSAS
NA PARTE DA FRENTE (Insercoes de Capitulos)

(Esta fungao esta apenas disponivel no Windows.)

Podera imprimir paginas especificas na parte da frente do papel.
Quando se especificar uma pagina (por exemplo a primeira pagina de
um capitulo) como pagina da frente, a pagina sera impressa na parte
da frente do papel mesmo se fosse normalmente impressa na parte
posterior (a parte posterior sera mantida em branco e a péagina sera
impressa na parte da frente da proxima folha de papel).

1)

Principal | Papel Avangadasl Modos Especiais I‘v’lanusein de trabalho | Marcas d’Agua

Definigies de Utlllzadur:lSemtftuIa - || Guardar. | | Padries
i % Opcdo Especial
(C Nomal
QF =
I ransparéncias
Cépia por decalque
(2 Impr. de papel separador (2)

Insercdes de Capitulos
ntercalar paginas
Disposicio da impressdo

g boinger. ]
F 3)
1

Definigies de Ltiizador

|Sem Insergies A ‘ Definigies de péaginas:

Introduza os nimeros de paginas
separados por virgulas

Informagdo

Capitulo N2

Pégina

Exemplo:
Quando as péginas 4 e 8 sédo especificadas como definicdes de
pagina.

1

N s Ve
. ot \\\
. . N
. L,
i LI R,

Parte posterior em branco

8

(1) Clique no separador [Modos Especiais].

(2) Seleccione [Insercoes de Capitulos] e clique no botao
[Defini¢oes].

(38) Seleccione as defini¢cdes do capitulo.

Introduza os numeros das paginas que iniciam capitulos em
"Definicdes de paginas". Clique no botéo [Adicionar] e as suas
definigdes serao visualizadas em "Informagéo". Quando tiver
terminado a selecgéao das defini¢des, clique no botao [Guardar] em
"Defini¢cbes de Utilizador" para guardar as defini¢oes.
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FUNCOES PRATICAS DA IMPRESSORA

USAR DUAS MAQUINAS PARA IMPRIMIR UM VOLUMOSO

TRABALHO DE IMPRESSAO (Impressao Tandem)

Esta funcao exige uma unidade de disco rigido.

Séao necessarias duas maquinas para executar esta fungao.

A Coépia Tandem permite-lhe dividir um volumoso trabalho de
impressao entre duas maquinas ligadas em rede.

As maquinas imprimem em simultaneo cada metade do trabalho,
abreviando o tempo de impress@o quando tem de se imprimir um
grande numero de conjuntos.

Para usar a Cépia Tandem, o enderecgo IP da maquina escrava
configurada em "Defini¢do de Ligacdo Tandem" nas definicdes do
sistema da maquina (administrador) devera ser configurado no
controlador de impressdo. Num ambiente Windows, esta fungéo pode
ser executada automaticamente clicando no botéo [Configuragéo
Automatica] no separador [Configuragao] do controlador de
impressao. Num ambiente Macintosh, esta fungao pode ser
executada automaticamente clicando no botao [Tandem Settings].

(Esta fungao pode ser usada quando o controlador de impressora PCL6 ou PS for usado.)

Principal Pape' Avangadas lﬂadus Especiais | Manuseio e trabalho | Marcas d'Agua

)

Definigies de Uli\izadur.l Sem titulo -

Guardar.. ‘ | Padries

Modo de Impressso

Overays

[Fine

\‘ [No Overay

Modo de Gréficos:
| Vector

Comprim. Mapa Bits

[ Editar

| [ Fores.

|n'lt ssima gqualidade

‘ [ Auste deimagem..

[pefin. de papel de sapamdmll

Compatibilidade

| Compatibilidade

(Esta fungao s6 pode ser usada em Mac OS X.)

(2
Printer

Fresets

’Z‘Tamdem Print

(1

SCxxxxXX

Standard

I Tandem Print

This feature is available when LPD/LPR or Socket/HP Jet Direct is used.

Tandem Settings...

Exemplo: Imprimir 4 conjuntos de cépias

=]
2 conjuntos
de cépias

5 -

g

g

(1) Clique no separador [Avancadas].

2 conjuntos
de coépias

(2) Seleccione a caixa de verficacao [Impressao tandem]

A fungéo de impressao tandem pode ser usada apenas quando o

@ controlador da impressora estiver instalado usando uma
"Instalagao personalizada" com "Impressao Directa LPR
(Especificar Endereco/Procura Automética)" e seleccionar "Sim"
em "Pretende utilizar a fungdo "Impressao tandem"?"

(1) Seleccione [Tandem Print].

(2) Seleccione a caixa de verficacdo [Tandem Print] V'

Para usar a fungao impressao tandem, o protocolo a ser utilizado
devera ser seleccionado de acordo com a mensagem que surge
na parte esquerda do ecra quando adicionar o controlador de

impressora ao "Printer Setup Utility".
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GUARDAR E USAR FICHEIROS IMPRESSOS

(Retencao/Arquivo de Documentos)

Esta funcao exige uma unidade de disco rigido.

Esta fungéo é usada para armazenar um trabalho de impressao como
ficheiro no disco rigido da maquina, permitindo que o trabalho seja
impresso a partir do painel de operagdes, sempre que necessario. O
local de armazenamento de um ficheiro pode ser seleccionado de
modo a evitar que o ficheiro se misture com ficheiros de outro
utilizadores.

Quando imprimir a partir de um computador, pode definir-se uma
senha (de 5 a 8 digitos) para manter em segredo a informagao
armazenda num ficheiro.

Quando se definir uma senha, a mesma devera ser inserida para
imprimir um ficheiro armazenado a partir da maquina.

Reter apenas

(e

[l

Esta funcao é usada para supender um trabalho de impressao no disco rigido da maquina sem ter de o imprimir.

Reter Apés Impr.

Esta funcgéo é usada para supender um trabalho de impressao no disco rigido da maquina ap6s ter sido impresso.

Impressao de amostra

Qaundo um trabalho de impressao é enviado para a maquina, apenas o primeiro conjunto de trabalho é imprimido. Depois de verficar o contetddo do
primeiro conjunto de copias, pode imprimir os restantes conjuntos a partir do painel de operagdes da maquina. Isto evita a ocorréncia de muitas

impressoes erradas.

Para imprimir os ficheiros armazenados no disco rigido da maquina, consulte "IMPRIMIR UM FICHEIRO GUARDADOQO" (pagina 5-31) em

"5. ARQUIVO DE DOCUMENTOS".

Principal | Papel | Avangadas | Modos Espac\a\sl Manuseio de trabalho l Marcas d'Agua
Definigies de Ltlizador:| Sem titule 'H Guardar | ‘ Padrées
/| Retengéio Autenticagdo de Liilizador

Definigies Retengo Mome de Inicio de Sesséo

@ Reter apenas

Reter 4pos Impr.
Impressgo de amostra

/| Senha

— Nifrero de Utilizador

Definigies de arquiv. de doc.
._ij 3 Ficheiro répido

_J _‘Jﬂ'J Q) Pasta principal

Pasta personzlizada

ID Tregp Prédef
Mofe do Ltilizador

=

ofhe do Trabalho

/| Notificar tr §3alho completo

alalala

Rev Contrfo Trab Auto.

) &)

(1) Clique no separador [Manuseio de trabalho].

(2) Seleccione a definicao de retencéao.

Clique na caixa de verificacéo [Retencdo] |+ |. Seleccione o método de
retengdo em "Defini¢des Retengdo". Para inserir uma senha (de 5 a 8
digitos), clique na caixa de verificagdo [Senha] |+ |.

(3) Seleccione as defini¢coes de arquivo de documentos.

Seleccione a pasta para armazenar o ficheiro em "Definicao de arquiv. de
doc.". Se seleccionou [Pasta personalizada], clique no botdo [Armazenado
em] para seleccionar a pasta.

* Quando se selecciona [Ficheiro rapido], "Defini¢des Retencao" sera
@ apenas definida para [Reter Apds Impr.].

* Quando [Ficheiro rapido] é seleccionado, a senha inserida em
"Retention Settings" é apagada e ndo pode ser usada.

* Para armazenar um ficheiro numa pasta personalizada, deve
em primeiro lugar criar a pasta personalizada usando "Controlo
De Arqg. De Documento” nas definiges do sistema
(administrador). Se uma senha ja tiver sido definida para uma
pasta personalizada, insira a "Folder Password" no ecra de
selecgao de pastas.

* Quando [Retengao] tiver sido seleccionado em [Politica de
impresséao] no separador [Configuragao], a caixa de dialogo
[Retencao] estara sempre seleccionada e ndao podera modificar
a caixa de verificagao.

* Num ambiente IPV6, os ficheiros podem ser armazenados
apenas na pasta principal.
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@ ) (1) Seleccione [Job Handling].
s O ™ (2) Seleccione a definicao de retencéao.
Presets: [Standard ™) Clique na caixa de verificagao [Retention] 'f . Seleccione o método
—— — de retengao em "Retention Settings". Para simplificar a operagdo da
Job Handing u préxima vez que se definir a mesma senha, clique no botdo |#"
e ) —
¥ Retention % User Authentication (bloqueio) depois de inserir a senha (de 5 ao 8 digitos numéricos).
. . Lt N 5 . . s~ .
Retention Settings oo e (3) Seleccione as definigdes de arquivo de documentos.
® Hold Onl o
. Hzld Af::r i e - Seleccione a pasta para armazenar o ficheiro em "Document Filing
Sample Print r £ Settings". S.e seleccionou [Custom Folder], clique no botéo [Stored to]
Pm— 3 User Number — para seleccionar a pasta.

sssss e et e
R —
—_—

Document Filing Settings Job 1D * Quando se selecciona [Quick File], "Retention Settings" sera
@ apenas definida para [Hold After Print].

" Quick File User Name:
® Main Folder & Quando [Quick File] é seleccionado, a senha inserida em

_ Custom Folder Job Name "Retention Settings" é apagada e ndo pode ser usada.

Para armazenar um ficheiro numa pasta personalizada, deve

em primeiro lugar criar a pasta personalizada usando "Controlo
l De Arqg. De Documento” nas definigdes do sistema

(3) (administrador). Se uma senha ja tiver sido definida para uma

pasta personalizada, insira a "Folder Password" no ecra de

selecgao de pastas.

Em Mac OS X v10.5 a 10.8, se pretender guardar as definicdes
de arquivo de documentos numa pasta personalizada, clique no
separador [Custom Folder].

Para pasta personalizada de arquivo de documentos

No Mac OS 10.9, na pasta personalizada de arquivo de
documentos foi removida a fungio Obter do enderego da
impressora. Definir o enderego manualmente.

Imprima automaticamente todos os dados guardados

Quando a autenticagao do utilizador estiver activada nas defini¢cées de sistema (administrador), todos os trabalhos de impresséo retidos
(guardados) de um utilizador que inicie a sessao, poderdo ser impressos automaticamente apos o inicio da sessao.
Depois de impressos todos os trabalhos, os ficheiros serdo apagados.

Para utilizar a fungao imprimir tudo, serao necessarios os procedimentos seguintes:
* Deve activar "Imprimir tarefas armazenadas depois do inicio de sessao" nas definigbes de sistema (administrador) da maquina.
* Aquando da impressao de retengéo, para além da informacgao de autenticagcao do utilizador, o nome de utilizador guardado na maquina
devera ser introduzido no "Nome do Utilizador" da ID de trabalho no controlador da impressora.
= Windows: IMPRIMIR QUANDO A FUNGAOQ DE AUTENTICACAO DO UTILIZADOR E ACTIVADA (pagina 3-8)
i Macintosh:  IMPRIMIR QUANDO A FUNCAO DE AUTENTICAGAO DO UTILIZADOR E ACTIVADA (pagina 3-21)

(1) Registe-se na maquina.
Introduza o seu numero de utilizador ou nome de inicio de sessao e palavra-passe no ecra de autenticagéo do utilizador da maquina.
(20 Efectue imprimir tudo.

Surgira uma mensagem de confirmagéo. Prima a tecla [OK]. Os ficheiros de impresséo guardados na pasta de arquivo rapida, pasta principal e pasta
personalizada serdo impressos automaticamente e, depois, apagados.

Os ficheiros com palavra-passe e ficheiros protegidos pela fung@o de arquivo de documento da maquina ndo seréo impressos. Os ficheiros numa pasta
(excepto A Minha Pasta) com palavra-passe nao serao igualmente impressos.

Se nao pretender "imprimir tudo"...
Prima a tecla [Cancelar] no passo (2).
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IMPRIMIR SEM O CONTROLADOR DE

IMPRESSORA

Se o controlador de impressora nao estiver instalado no computador, ou se a aplicagao de software necessaria para abrir o ficheiro que pretende
imprimir ndo estiver disponivel, pode imprimir directamente para a maquina sem ter de utilizar o controlador da impressora.
Os tipos de ficheiro (e extensdes correspondentes) que pode imprimir directamente sao apresentados a seguir.

" n q PDF/
Tipo de ficheiro TIFF JPEG PCL PDF encriptado* PS
- o ipeg, jpg,
Extensao tiff, tif ipe, jff pcl pdf ps

* Esta fung&@o exige uma unidade de disco rigido.

+ E necessario um kit de expansao PS3 para imprimir ficheiros PDF/PDF Encriptado e PS.
@ * Dependendo do tipo de ficheiro, podera ndo conseguir imprimir alguns ficheiros indicados na tabela acima.

IMPRIMIR DIRECTAMENTE A PARTIR DA MAQUINA

Esta funcdo exige uma unidade de disco rigido.
Pode seleccionar e imprimir um ficheiro guardado num dispositivo de meméria USB ligado a maquina através do painel de operagdes da maquina
sem utilizar o controlador de impressora.

]

Do
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IMPRIMIR DIRECTAMENTE UM FICHEIRO EM MEMORIA USB

Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.

Pode imprimir um ficheiro guardado num dispositivo de memoria USB ligado a maquina através do painel de operagdes da maquina sem utilizar o
controlador de impressora. Se o controlador de impressora da maquina nao estiver instalado no computador, pode copiar um ficheiro para um
dispositivo de memdria USB disponivel no mercado e ligar o dispositivo a maquina para imprimir o ficheiro directamente.

Ligue o dispositivo de meméria USB a maquina.

Use uma meméria USB FAT32 com uma capacidade maxima de 32 GB.

() (3) Aceda ao dispositivo de memédria USB.

i 1)  Prima a tecla [ARQ. DOCUMENTOS].
/DOgU'MENTOS \-‘- 1 rima a tecla [ARQ ]

(20 Prima no separador [Ac. aDados Ext.]

]
‘Recup. ficheiro | Ler p/ HDD |Situacéo Disco |Ac.aDados Ext. | (3) Prima a tecla [Meméria USB]

Acesso a Dados Externos ‘

Meméria USB O——

Definicoes de Sistema (Administrador): Desactivar impressao directa através meméria USB
Esta definicéo é utilizada para desactivar a impressao de ficheiros numa meméria USB.
Quando esta definicdo é activada, a tecla [Meméria USB] ndo pode ser premida.
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S —— B3 Prima a tecla correspondente ao ficheiro que
pretende imprimir.

{Nome de Ficheiro ou Pasta r'y

* Surge o icone D do lado esquerdo das teclas dos ficheiros que podem

| ser impressos.

* Oicone [:I é visualizado & esquerda das teclas das pastas na memoria
USB. Para visualizar os ficheiros e as pastas numa pasta, prima a tecla

)
[ J
| ) -
[ J
{ B | File-03.citt } @ correspondente a essa pasta.
| ) &
[ J

D | File-01.tiff

N
= ‘ Folder01 é n")
—

D | File-02.tift

| Folder02

9 | File-04.tiff

D | File-05.cift

Pode visualizar até 100 teclas de ficheiros e pastas.
Prima a tecla para subir um nivel de pasta.

Se descer um nivel de pasta premindo a tecla de uma pasta, vera a tecla no canto superior direito do ecra. Prima esta tecla para
regressar ao ecra de selecg@o do nome do ficheiro ou pasta.

®

Prima a tecla [Nome de Ficheiro ou Pasta] para alterar a ordem dos ficheiros e das pastas visualizados no ecra. A ordem alterna entre
ascendente e descendente cada vez que premir a tecla.

Imprima o ficheiro seleccionado.

| Imprimir [ cancelar ]‘
File-01.tiff (1) Seleccione as condicdes de impressao.
Se tiver seleccionado no passo 3 um ficheiro (PCL, PS ou XPS) que
Sﬂecao = Nimero de inclua definices de impressao, essas defini¢cdes seréo aplicadas.
Auto Impressdes
- 1 (2) Prima a tecla [Imprimir].
[9 [B Ajustar & pég. A impress&o tem inicio assim que o ficheiro seleccionado for
transferido. Quando a mensagem aparecer no painel de toque, prima a
o] tecla [OK]
! T
(1) ()

Para cancelar a impressao...
Para cancelar a impressao enquanto o ficheiro esta a ser transferido, prima a tecla [Cancelar] no ecrd da mensagem que aparece no painel de
toque.

Retire o dispositivo de meméria USB da maquina.

Se seleccionar um ficheiro PDF protegido com senha, tem de introduzir essa senha no ecra do estado do trabalho para comecar a imprimir.
IS IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO (pagina 3-63)
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IMPRIMIR DIRECTAMENTE A PARTIR DE UM
COMPUTADOR

Pode configurar definicdes nas paginas Web da maquina para permitir a impresséao directa a partir de um computador sem utilizar o controlador da
impressora. Para saber como aceder as paginas Web, consulte o Manual de iniciagao.

SUBMETER TAREFA DE IMPRESSAO

Pode especificar um ficheiro para imprimir directamente sem utilizar o controlador de impressora.

Pode utilizar este procedimento para imprimir um ficheiro no seu computador ou qualquer ficheiro a que tenha acesso a partir do seu computador,
como um ficheiro noutro computador ligado @ mesma rede.

Para imprimir directamente um ficheiro num computador, clique em [Operagdes de Documento] e depois em [Submeter tarefa de impressao] no
menu da pagina Web.

IMPRESSAO FTP

Pode imprimir um ficheiro a partir do computador arrastando e largando simplesmente o ficheiro no servidor FTP da maquina.

* Configurar as definicoes
Para activar Impressao FTP, clique em [Definicdes de Aplicacdes] e, depois, [Definicdes para impressao a partir do PC] no menu de pagina Web
e configure o numero da porta. (Sao necessarios direitos de administrador.)

* Executar a impressao FTP
Escreva "ftp://" seguido do enderecgo IP da maquina na barra de enderecos do browser Web do seu computador, da forma abaixo ilustrada.
(exemplo)
ftp://192.168.1.28

Arraste e largue o ficheiro que pretende imprimir na pasta "Ip" que aparece no browser Web. O ficheiro é automaticamente impresso.

¢ Se imprimiu um ficheiro (PCL, ou PS) que inclua definicoes de impressao, essas definicdes serédo aplicadas.
@ * Quando a autenticagao do utilizador é activada nas defini¢des do sistema (administrador) do equipamento, a fungdo de impressao pode ser impedida.
Para mais informagdes, contacte o seu administrador.

3-58

indice



IMPRESSORA

IMPRIMIR E-MAIL

Pode configurar na maquina uma conta de e-mail para que a maquina verifique periodicamente o seu servidor de correio e imprima
automaticamente os anexos de e-mail recebidos sem ter de utilizar o controlador de impressora.

* Configurar as definicoes
Para utilizar a fungao de impresséo por e-mail, tem de configurar primeiro uma conta de e-mail na maquina. Para configurar uma conta, clique
em [Definicdes de Aplicagdes] e depois em [Definicoes de Impressao de E-Mail] no menu da pagina Web. (S&o necessarios direitos de
administrador.)
Para o procedimento em aceder as paginas da web, consulte "ACERCA DAS PAGINAS WEB DESTA MAQUINA" (pagina 1-26) em "1. ANTES DE
UTILIZAR A MAQUINA".

Utilizar a impressao por e-mail
Para imprimir um ficheiro utilizando a fungéo "Imprimir e-mail", utilize o seu programa de e-mail do computador para enviar o ficheiro como anexo
para o enderego de e-mail da maquina.

Pode introduzir comandos de controlo na mensagem de e-mail para especificar o nimero de cépias e o formato de impressao. Os comandos sao
introduzidos no formato "command name = value".
Como exemplo, os comandos de controlo incluem o seguinte:

Funcao Nome do comando Valores Exemplo

Copias COPIES 1-999 -
COPIAS=2

Agrafar*1 STAPLEOPTION OFF, ON DUPLEX=ESQUERDA
NUMERO DE CONTA=1111

Saida COLLATE OFF, ON PAPEL=A4

Impressao 2-Faces DUPLEX OFF, TOP, LEFT, RIGHT

Numero de conta*2 ACCOUNTNUMBER Numero (5 a 8 digitos)

Tipo de ficheiro LANGUAGE PCL, PCLXL, POSTSCRIPT, PDF, TIFF, JPG

Papel PAPER Nome de papel disponivel (A4, LETTER, etc.)

Arquivamento de FILE OFF, ON

doc.

FOLDERNAME Um maximo de 28 caracteres

Fich. Rapido QUICKFILE OFF, ON

Bandeja de saida OUTTRAY CENTER, RIGHT, FINISHER

Ajustar & Pagina FITIMAGETOPAGE OFF, ON

*1 Eficaz, apenas quando estiver instalado um finalizador.
*2 Pode ser omitido, excepto se a autenticagao for feita por nimero de utilizador.

¢ Introduza os comandos no formato de texto simples. Se os introduzir os comandos em formato Rich Text Format (HTML), ndo terdo qualquer efeito.
@ * Para receber uma lista dos comandos de controlo, introduza o comando "Config" na mensagem de e-mail.
* Se n&o escrever nada na mensagem de e-mail, a impressao sera efectuada utilizando as "Pré-Defini¢des" das definicbes do sistema. Se imprimiu um
ficheiro (PCL, ou PS) que inclua definicdes de impressao, essas defini¢bes serao aplicadas.
¢ Introduza um "Tipo de ficheiro" apenas se especificar uma linguagem de descricdo de pagina. Normalmente, ndo necessitara de introduzir um tipo de
ficheiro.
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VERIFICAR O ESTADO DE IMPRESSAO

ECRA DE ESTADO DO TRABALHO

O ecra de estado dos trabalhos é visualizado quando é premida a tecla [ESTADO DO TRABALHO] no painel de operagées. O ecra de estado do
trabalho mostra o estado dos trabalhos, organizados por modo. Quando é premida a tecla [ESTADO DO TRABALHO], é visualizado o ecra de
estado do trabalho correspondente ao modo que estava a utilizar antes de premir a tecla.

J & Impressdo Ig'—' Digit. para I QD Fax I@ Internethaxl

Fila Trabalhos Conjuntos / Curso Estado

A imprimir

Pér em fila

h 4
Fila Trab
~

2 ) COPIAR 002 / 000 En espera 1 Completo
1
» [3 M) copiar 020 / 000 Em espera ]
[4 % 0312345678 001 / 000

Em espera ]

Parar/Apag I

@

no ecréa de estado de trabalho (B).

A indicagao de estado do trabalho (A) encontra-se no canto inferior esquerdo do painel de toque. Pode premir a indicagdo de estado do trabalho para
abrir o ecra de estado do trabalho. Os primeiros quatro trabalhos na fila de impresséo (o trabalho em curso e trabalhos guardados) podem ser verificados

Simples
A4

Original Seleccdo Papel

Escalas A/R
| 1003 |

(A)

a
<+
Estado do MFP
[
D
) o00z/001
Cépia 2 Lados > imprimir
|
) Em espera
|
002/000
o
Em espera
|
) 002/000
Pré-visualiz. En espera
S— ) s—
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ECRA DE FILA/ECRA DA FILA DE TRABALHOS/ECRA DE
TRABALHOS COMPLETOS

O ecra de estado do trabalho é composto pelo ecra da fila de trabalhos, que mostra os trabalhos de cépia e impressdo em espera para serem
impressos e o trabalho em curso, pelo ecra de trabalhos completos, que mostra os trabalhos ja concluidos, e pelo ecra p6ér em fila, que mostra os
trabalhos de impresséao colocados em fila e trabalhos em PDF encriptados que aguardam uma palavra-passe para serem processados.

I@ Internetf]?‘axll

(1) ﬂl;é Inpressdo I@ Digit. paraIgﬂ Fax

Tyah

Nof Tomnn

Totadn

- p - {cdo v
1 Computer0l Restituigdo Fila Trab
-
2 @ computer02 020 / --- En fila Conpleto @m= (2)
3 Q Computer03 - == Em fila
(3) =g i B Computer0s —- ) - Em fila
|5 Q Computer05 002 / --- PDF Encri.

R

J’é Impressdo ]’@ Digit. para]’t‘ﬂ Fax ]’@Internet—l“ax] J’é Impressdo ]’@ Digit. para]’(.ﬂ Fax
- = - Por em fila . ——— Pér em fila
1 [ computerol 1 BD{ computer02 11:00 04/01 001/001 e e
2 (B copiar 002 / 000 Em espera 1 Com;eto 2 @} computeros 10:33 04/01 010/010 o1
[3 ) Copiar 020 / 000 En espera ! 3 m0Y computeros 10:31 04/01 013/013
4 R 0312345678 001 / 000 Em espera » [4 ) file-01 10:30 04/01 010/010
[5 D copiar 10:13 04/01 001/001
6 [ Y copiar 10:03 04/01 001/001
T (6) 7 B computer0s 10:01 04/01 003/003
Parar/Apag .l— (7) 8 B § copiar 10:00 04/01 010/010
(1) Separadores de seleccao de modo (6) Tecla [Prioridade]

Utilize estes separadores para seleccionar o modo apresentado no
ecréa de estado do trabalho.

Pode verificar o estado dos trabalhos de impresséo premindo o
separador [Impressao].

Prima esta tecla para dar prioridade ao trabalho seleccionado.

(7) Tecla [Parar/Apag]
Prima esta tecla para parar ou apagar um trabalho seleccionado.

@ Tecla selectora do ecri do estado do trabalho (8) Lista de trabalhos (ecra de trabalhos completos)

Mostra até 99 trabalhos concluidos. E apresentado o resultado
(estado) de cada trabalho concluido.

Prima esta tecla para percorrer o ecra da fila de trabalhos, o ecra de
trabalhos completos e o ecra por em fila.
Quando a unidade de disco rigido nao estiver instalada, nao sera )

Tecla [Detalhe] (ecra de trabalhos completos)
visualizado [Por em fila].

Se um trabalho aparecer como tecla na lista de trabalhos, pode premir
a tecla [Detail] para visualizar informagées detalhadas sobre o
trabalho.

(3) Lista de trabalhos (ecra de fila)

Séo visualizados trabalhos de impressao em fila e trabalhos de
impresséo em PDF encriptado que exigem a introducdo de uma

(10)
palavra-passe.

Tecla [Chamada]

Prima esta tecla para recuperar e utilizar um trabalho de impressao
memorizado utilizando a fungao de arquivo de documentos.
Quando a unidade de disco rigido ndo estiver instalada, nao sera

visualizado [P6r em fila].

4) Lista de trabalhos (ecra da fila de trabalhos)

Os trabalhos a aguardar impressé@o aparecem como teclas na fila de
trabalhos. Os trabalhos s@o impressos por ordem, a partir do inicio da
fila. Cada tecla de trabalho mostra informagdes sobre o trabalho e o
estado actual do mesmo.

(5) Tecla [Detalhe] (ecra da fila de trabalhos)

Prima esta tecla para visualizar informagdes detalhadas sobre um
trabalho.
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Indicacao da tecla do trabalho

Cada tecla de trabalho mostra a posig¢ao do trabalho na fila e o estado actual do trabalho.

U]

@

®

@

(®)

IMPRESSORA

2 é ! |IComputer(l 002,J000 Em espera ]
1 | I 1 | '
M @ (3) @ (6)

Indica o nimero (posic¢ao) do trabalho na fila de trabalhos. (6) Estado

Quando o trabalho que esta a ser impresso é concluido, este sobe
uma posicao na fila de trabalhos.

Este nimero néo aparece nas teclas do ecra de trabalhos concluidos.

icone de modo
O icone ‘Fi:; aparece quando se trata de um trabalho de impresséo.

Nome do utilizador

O nome de inicio de sessao do computador do utilizador sera
visualizado no trabalho de impresséao.

Pode introduzir-se um "Nome do Utilizador" no controlador da
impressora para visualizar o nome do utilizador que executou o
trabalho.

Numero de conjuntos introduzidos
Mostra o nimero de conjuntos especificado.

Numero de conjuntos concluidos

Mostra o nimero de conjuntos concluidos. Aparece "000" enquanto o
trabalho aguarda na fila de trabalhos.
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Indica o estado do trabalho.

Mensagem Estado

"A imprimir" Trabalho de impressao em curso.

"Em espera" O trabalho aguarda execug&o.

"Toner Vazio" O cartucho de toner esta vazio.

Substitua o cartucho de toner por um novo.

"Papel Vazio" Acabou o papel utilizado para o trabalho.
Coloque papel ou mude para outra cassete de
papel.

"Limite" Foi excedido o limite de paginas de
impresséo. Consulte o administrador da
maquina.

"Erro" Ocorreu um erro durante a execucgédo do
trabalho. Corrija a situagéo de erro.

"Restituicao" Andlise dos dados de impressao.

"Em fila" Os dados de impressao estdo a ser recebidos
ou um trabalho estd a aguardar para ser
analisado depois de estar em fila.

"PDF Encri." Depois da analise, se um trabalho em fila for

um PDF encriptado, altera-se para o estado
de espera de introdugéo de palavra-passe.
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IMPRESSORA

IMPRIMIR UM FICHEIRO PDF ENCRIPTADO

O formato PDF encriptado é utilizado para proteger um ficheiro PDF exigindo a introdugdo de uma senha para imprimir ou editar o ficheiro. Para
imprimir directamente um ficheiro PDF encriptado num servidor FTP ou num dispositivo de memoria USB, etc, ligado a maquina, execute os passos
seguintes para introduzir a senha e iniciar a impressao.

@ E necessario o kit de expansao PS3 para utilizar esta funcao.

@ Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

h

4 @D Computer0d — ) — En fila J Prima esta tecla para alterar os modos. O modo seleccionado sera

5 Q Computer05 002 / --- PDF Encri. destacado.

3 Q Computer03 === [ === Em fila I para [P6r em fila]'
(3) Prima atecla de trabalho de impressao
correspondente ao ficheiro PDF protegido com senha.

Prima a tecla [Sim].

Introduza a senha. Aparece um ecra de introdugéo de texto. Introduza a senha (num maximo de
32 caracteres) e prima a tecla [OK]. O trabalho de impresséo € libertado e
transferido para [Fila Trab].

N&o Sim

@ Se estiverem definidas uma senha principal e uma senha de utilizador (utilizada para abrir o ficheiro), introduza a senha principal.

(1) (3) 2 Seleccione o trabalho de impressdo em formato
l PDF encriptado.
B Impressdo r@ Digit. pararg‘ﬂ Fax r@ Inte 1et—Fax]
Fila Trabalhos Conjuntos / Curso  Estado Iﬂ S (1) Primao separador [|mpresséo]_
Computer01 / Restituica hd
—— w0 men |] e (2) Altere o modo do estado do trabalho de impressio

@ ¢ Para imprimir um ficheiro PDF encriptado utilizando o controlador de impressora, introduza a senha quando abrir o ficheiro no computador.

¢ Nao podera imprimir se ndo souber a senha do ficheiro PDF encriptado. Para eliminar um trabalho de impressao colocado no spooler, prima a tecla
[N&o] no ecra do passo 3 e prima a tecla [Parar/Apag].
* As versdes do formato PDF encriptado que pode imprimir directamente s&o a versao 1.6 (Adobe® Acrobat®7.0) e anteriores.
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IMPRESSORA

DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE
IMPRESSAO/CANCELAR UM TRABALHO DE
IMPRESSAO

DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE IMPRESSAO

Quando a maquina estiver a ser usada para cépia ou impressao de um fax recebido ou de outro trabalho, pode dar prioridade a um trabalho de
impressao que esteja em espera para ser impresso e imprima-o antes dos outros trabalhos.

@ Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

h

(1) 2) Dé prioridade ao trabalho que pretender.

g Imp:esséo I@ Digit. para[&CI Fax I@Internet-Faxl (1) Prima o Sepal‘adOI' [Impressaol'

File frabalfos Conjunros / Curso  Estedo Por em fila (2) Altere o modo do estado do trabalho de impresséao
1 Q Computer01 020 / 001 A imprimir para [F|Ia Trab].
2 [ computer02 020 / 000 m esperg 1 Completo

j 1 Prima esta tecla para alterar os modos. O modo seleccionado sera
destacado.
[4 ® copiar 002 / 000 Em esperi j
(5 ® copiar 002 / 000 En esper: j (3) Prima a tecla do trabalho de impressao para o qual
(6 ® copiar 002 / 000 m esper] | pretende dar prioridade.
[T D copiar 002 / 000 Em esper: j @] 4 Prima a tecla [Prioridade]
[8 B copiar 002 / 000 Em esperi j ( ) '
| O trabalho em impresséo é interrompido e o trabalho seleccionado em

(3) é imprimido.

@ Para verificar a informagéo de impresséo no trabalho seleccionado, prima a tecla [Detalhe].
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IMPRESSORA

CANCELAR UM TRABALHO DE IMPRESSAO

Um trabalho em impressao, um trabalho em espera para ser imprimido, ou um trabalho em fila podem ser cancelados.

@ Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

h

(1) ) Cancele o trabalho.
1 . ~
o Imp:esséo I@ Digit. para[&CI Fax I@ Internet—Faxl (1) Prlma o Separador [ImpressaO]-
File Trebathos Conjuntos / Curso  Fstado 7or en fila (2) Altere o modo do estado do trabalho de impresséo

i) uter0 0 0 imprimi; e a . .
- S e para [Pér em fila] ou [Fila Trab].

nputer02

~
Completo

1
1 Prima esta tecla para alterar os modos. O modo seleccionado sera

3 Q> 0312345678 002 / 000 Em esper,
destacado.

4 ) copiar 002 / 000 Em esper.

(3) Prima a tecla do trabalho de impressao que pretende

()
{ _
(6 @ copiar 002 / 000 Em esper. j
[8 ® copiar 002 / 000 En esper; j & cancelar.
[ _
{ _

[ &)

7 (O copiar 002 / 000 Em esper: .
R —— — @mr’mag (4) Prima a tecla [Parar/Apag].
| (5) Surge uma mensagem para confirmar o
3) (4) cancelamento. Prima a tecla [Sim].

& Apagar o trabalho?

B computer02

Nao sim

A tecla do trabalho seleccionada é eliminada e a impresséo é
cancelada.

Também é possivel cancelar a impressao através da tecla [PARAR] () no painel de operagdes. Se premir a tecla [PARAR] ( ), aparecera
uma mensagem a perguntar se deseja cancelar o trabalho.

Se nao pretender cancelar o trabalho seleccionado...
Prima a tecla [N&o] no passo (5).
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IMPRESSORA

ALTERAR PARA OUTRO TAMANHO DE PAPEL E
IMPRIMIR QUANDO NAO HOUVER PAPEL

Se a impressao for interrompida porque a maquina ficou sem papel, ou se o tamanho de papel especificado no controlador de impressora néao foi
colocado na maquina, ird surgir uma mensagem no painel de toque. A impressao recomega automaticamente quando a tecla [OK] for premida e
qguando o papel for colocado na maquina. Se pretender imrpimir em papel colocado noutra bandeja porque o tamanho de papel desejado néao esta
disponivel, siga os passos seguintes.

iy

Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

B Impressdo [@ Digit. paraIg.Cl Fax

I@ Intarnethaxl

Fila Trabalhos Conjuntos / Curso

Estado -
Por em fila

Visualize os detalhes da impressao para a qual
nao ha papel.

1 Computer01 020 / 001 %Papel Vazio
1| completo (1) Prima a tecla do trabalho para o qual surja "Papel
Vazio".
(2) Prima a tecla [Detalhe].
‘=, Detalhe I
1
(1) (2
—— —— Prima a tecla [Seleccao Papel].
B computer0l 020 / 000 Papel Vazio
=Data : File-01.tiff
= Cor / PB PB . Bstilo 2-Faces
Documento: (Livro)
« papel: : :imles - mprinir: [
d 3
5
e Prima a tecla da bandeja que tem o papel que
aconputerol 020 / 000 Papel vazio pretende usar.
Seleccio Papel oK J A impressao € iniciada.
Cassete Papel Aliment. Manual
[1.A4 =) Simples ] fmad l
BED o smies | (_simies ]
[3.}34 = Simples
o e )

| I B

Se optou por um tamanho diferente, a impressao pode nao ficar correcta; por exemplo, parte do texto ou da imagem pode desaparecer.

3-66

indice



APENDICE

IMPRESSORA

LISTA DE ESPECIFICACOES DO CONTROLADOR DE
IMPRESSORA

As funcgbes disponiveis e resultados de saida podem variar consoante o tipo de controlador de impressao usado.

Fungéo PCL6 PS Windows ppD"1 | MaeTiosh
Fungdes usadas Cépias 1-999 1-999 1-999 1-999
frequentemente Orientacao Sim Sim Sim Sim
N-Up N}'m?ero de 2,4,6,8,9,16 2,4,6,8,9,16 2,4,6,9,16 2,4,6,9,16
paginas
Ordem Seleccionavel Seleccionavel Seleccionavel Seleccionavel
Rebordo Ligar/ Desligar Ligar/ Desligar Sim Seleccionavel
Impressao 2-Faces Sim Sim Sim Sim
Ajustar a pag. Sim Sim Nao Sim
Margem da Lombada Seleccionavel Seleccionavel Nao Sim
Agrafar*2 Sim Sim Sim Sim
Papel Tamanho do papel Sim Sim Sim Sim
Papel Personalizado Tamanho 8 Tamanho 8 Sim Sim
Seleccao de Papel Sim Sim Sim Sim
Bandeja de saida Sim Sim Sim Sim
Funcdes préticas de | Panfleto Sim Sim Sim Sim
impressora Margem arquivo 0 mm a 30 mm 0 mm a 30 mm Sim Sim
Impressao de Poster Sim Sim Nao Nao
Rotagédo a 180 graus Sim Sim Sim Sim
Zoom/Zoom-XY Sim*3 Sim Sim*3 Sim*3
Defini¢bes de Larg. de Linha Sim Nao Nao Nao
Imagem Simétrica Nao Sim Sim Nao
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IMPRESSORA

Fungdo PCL6 PS Windows PPD"" M‘::F',';ﬂs“
Fungdes especiais Papel Diferente Sim Sim Nao Sim™4
Insersd@o de Transparéncias Sim Sim Nao Sim
Cépia por Decalque Sim Sim Nao Nao
Impressao de separadores Sim Sim*5 Nao Nao
Inser¢des de capitulos Sim Nao Nao Nao
Intercalar paginas Sim Nao Nao Nao
Impressao Tandem*7 Sim Sim Nao Sim
Retengao Sim Sim Nao Sim
Arquivamento de doc. Sim Sim Nao Sim
Funcgdes para Marcas d'Agua Sim Sim Sim Sim
i(:r:?gb;::r textoe Selo de Imagem Sim Sim Nao Nao
Overlays Sim Sim Nao Nao
Qualidade da Modo de Impressao Normal/ Normal/ Normal/ Normal/
Imagem Fino Fino Fino Fino
Seleccdo do Modo de Graficos Sim Nao Nao Nao
Poupanga de Toner*6 Sim Sim Sim Sim
Fonte Fonte residente 80 fontes 136 fontes 136 fontes 35 fontes
Fontes descarregadas bitmap, bitmap, bitmap,
seleccionaveis TrueType, TrueType, TrueType, Nao
Graficos Typel Typel
Outras fungdes Configuragéo Automatica Sim Sim Nao Sim
Autenticagao do Utilizador Sim Sim Nao Sim

*1  As especificagdes para cada fungcdo no Windows PPD e no Macintosh PPD variam mediante a versdo do sistema operativo a da aplicagcdo do

software.

*2 Pode ser usada quando estiver instalado um finalizador.

*3 A proporg¢ao horizontal e vertical ndo pode ser definida em separado.
*4  Apenas as capas podem ser inseridas.
*5 Pode definir-se apenas a quantidade da margem dos dados da cadeia de texto criados na aplicagao de software.
*6 Esta definicdo pode nao funcionar em algumas aplicagdes de software e sistemas operativos.

*7 Esta fungéo exige uma unidade de disco rigido.
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CAPITULO 4

SCANNER / FAX INTERNET

Este capitulo contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizacdo da fungédo de digitalizagéo e de fax pela Internet.

Pode ser usado o modo memdria USB sem instalar um dispositivo periférico.

Para usar a fungéo de Internet fax, deve instalar-se a unidade de disco rigido o kit de expansao de Internet fax.

ANTES DE USAR A MAQUINA COMO SCANNER DE

REDE

FUNCAO SCANNERDEREDE .........ccvivvunenn vunnn 4-3
PREPARACOES PARA USAR COMO SCANNER DE
2 0] = 4-5
+ CERTIFIQUE-SE DE QUE O INTERRUPTOR DE
CORRENTE PRINCIPAL ESTA NA POSICAO "ON" .. ... 4-5
* VERIFICARADATAEHORA .. ........coviene . 4-5
+ ARMAZENAR INFORMAGCAO DO REMETENTE ... ..... 4-5
+ DEFINICOES NECESSARIAS NAS PAGINAS WEB .. ... 4-6
+ ARMAZENAR ENDERECOS DE DESTINO PARA
CADA MODO DE DIGITALIZAGAO NO LIVRO DE
ENDERECOS . ...\ttt e 4-6
« ARMAZENAR UM DESTINO PARA DIGITALIZAR
PARA COMPUTADOR . ........oiiiiiaineae oo, 4-7
+ ANTES DE ENVIAR PARA UM ENDERECO SMTP
DIRECTO. . o\ttt e e e e e e e e 4-8
ECRABASE .....c.vvitiiteieaneeaeeaeeaneanenn caean 4-9
+ ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS . ............ 4-12
+ ALTERAR A VISUALIZAGAO DAS TECLAS DE
TOQUE NO ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS. ... 4-13
SEQUENCIA DE ENVIO DE DIGITALIZAGAO. ........ .... 4-15
TAMANHOS ORIGINAIS. .. ...oitiitiireienennen ans 417
+ TAMANHOS ORIGINAIS TRANSMISSIVEIS ... ... 4-17
+ O TAMANHO DO ORIGINAL COLOCADO.. . ...... 4-17

INTRODUZIR DESTINOS

RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE

ENDERECOS...... ...t i i . 4-18
* RECUPERARUMDESTINO. .................. . 4-19
* VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS
SELECCIONADOS ............ ..ot . 4-20
UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA
RECUPERARUMDESTINO............cvviivinnns . 4-21
INTRODUZIR UM ENDERECO MANUALMENTE ...... .... 4-22
* ESPECIFICAR UM PASTADEREDE. ........... . 4-23
RECUPERAR UM DESTINO DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL ..........iiiiiiiiiiinnens oun 4-25
UTILIZAR A FUNGAOREENVIAR . .........ccuunn.. . 4-27

4-1

TRANSMITIR UMA IMAGEM

ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO DIGITALIZAgi\O ........ 4-28
* ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO,
RESPONDER PARA E CORPODE TEXTO ............ 4-32
ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO MEMORIA USB .......... 4-35
+ ESPECIFIQUE A PASTA ONDE O FICHEIRO SERA
GUARDADO. . . .o 4-39
¢ INTRODUZIR UM NOME DE FICHEIRO. .............. 4-40
ENVIAR UM FAX NO MODO FAXINTERNET .............. 4-41
*« ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO E
CORPODETEXTO ...ttt 4-44
ENVIAR A MESMA IMAGEM PARA VARIOS DESTINOS
(TransSmMIiSSA0) . . .. .o i i i ii e ieiiena s aaasnnrasnnns 4-47
+ AS TRANSMISSOES DE DIFUSAO QUE INCLUEM
OS DESTINOS DE FAXINTERNET .................. 4-50
ENVIAR UM FAX INTERNET A PARTIR DE UM
COMPUTADOR (PC-I-Fax) . ..o v i iiiii i iiiiiiene s 4-52
DEFINICOESDEIMAGEM . ........covvineinnnnnnnnnnn. 4-53
* DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS
FACES DE UM ORIGINAL (Original 2 faces) ........... 4-54
+ ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZAGAO
ORIGINAL E TAMANHO DE ENVIO
(Ampliar/Reduzir) . .. ... 4-55
+ ALTERAR A EXPOSICAO E O TIPO DE IMAGEM
DOORIGINAL . .. s 4-61
* ALTERAR A RESOLUQAO ......................... 4-63
* ALTERAR O FORMATO DEFICHEIRO . .............. 4-64
¢ ALTERAROMODODECOR ...t 4-68
VERIFICAR A IMAGEM A SER TRANSMITIDA
(Pré-visualiz.) ........civiiiiiii ittt iananinnnnn 4-69
+ ECRA DE VERIFICAGAO DA PRE-VISUALIZ. .......... 4-70



MODOS ESPECIAIS

MODOSESPECIAIS . .. ...t ieiees aens 4-71
MEMORIZAR OPERAGOES DE DIGITALIZAGAO

(Programas) ........ccvviiirnrnrnrnrnrnrnnnnnns .... 473
APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS NA IMAGEM

Y o T - ve.. 475
DIGITALIZAR UM ORIGINAL COMO DUAS PAGINAS

DISTINTAS (LeituradeLivro) .............. ... R
ENVIAR UMA IMAGEM NUMA HORA ESPECIFICADA
(Transmissao temporizada). . . ...........cviviennn oot 4-79
BRANQUEAR CORES ESBATIDAS NA IMAGEM

(Eliminarfundo) . ..........coiiiiii e vee. 481
DIGITALIZAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO

PARA UMA UNICA PAGINA (Foto de Cartdo) ........ .... 4-83
DIGITALIZAR MUITOS ORIGINAIS EM SIMULTANEO
(ConstrugaoDe Trabal.). ...........ccovivivinnnnn. .... 4-86
DIGITALIZAR ORIGINAIS DE DIFERENTES

TAMANHOS (Original de Tamanho Misto)........... .... 4-88
DIGITALIZAR ORIGINAIS FINOS (Modo Scan Lento).. .... 4-90

VERIFICAR O NUMERO DE FOLHAS DE ORIGINAIS
DIGITALIZADAS ANTES DA TRANSMISSAO

(Cont.originais). . ... ..o ovii ittt i e 4-92
SELAR ORIGINAIS DIGITALIZADOS (Verifi. Carimbo) . .... 4-94
ELIMINAR PAGINAS EM BRANCO DE UMA

TRANSMISSAO (Ignorar Pag. Branca).............. .... 4-96
ENVIAR DUAS PAGINAS COMO UMA UNICA PAGINA

7= 1 1 ) .... 498

ALTERAR AS DEFINICOES DE IMPRESSAO PARA O
RELATORIO DE TRANSACGAO (Relatério de
TranSacGao) . .....oovuvrurnnnnenrnnrnnrnnnnnns ... 4101

VERIFICAR O ESTADO DA

TRANSMISSAO/RECEPCAO DE TRABALHOS

ECRA DE ESTADODO TRABALHO ................ ... 4-103
+ ECRA DA FILA DE TRABALHOS E ECRA DE
TRABALHOS COMPLETOS ...........c.cov... ... 4-104
+ OPERACOES QUANDO E CONCLUIDO UM
TRABALHO NA FILA DE TRABALHOS .......... ... 4107
+ CONSULTAR TRABALHOS CONCLUIDOS. ... .... ... 4-108
INTERROMPER UM TRABALHO DE DIGITALIZAGAO
EM TRANSMISSAO OU ATRANSMITIR. . ........... ... 4-109
DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE
TRANSMISSAO DE DIGITALIZAGAO ........ccevvnn ... 4-110
VERIFICAR O REGISTO DE ACTIVIDADE INTERNET
FAX (Relatorio Actividade Envio Imagens) .......... ... 4-111
+ RELATORIO DE ACTIVIDADE DE ENVIO DE
IMAGENS. .. ... . oo 4111

+ INFORMAGAO VISUALIZADA NA COLUNA DE
RESULTADOS. ......... i o411

SCANNER /FAX INTERNET

FUNCOES DE RECEPCAO DE INTERNET FAX

RECEBER UM FAXINTERNET ...........civiiinnnnn.. 4-112
* FAXES DA INTERNET RECEBIDOS
MANUALMENTE ... ... .o 4-113

IMPRIMIR UM FAX PROTEGIDO COM
PALAVRA-PASSE (Definicao de Suspensao de

Impressao de Dados Recebidos) ...................... 4-114
VERIFICAR A IMAGEM ANTES DE IMPRIMIR ............ 4-115
VERIFICAR A IMAGEM ANTES DE ENCAMINHAR ........ 4-116

* ECRA DE VERIFICACAO DE IMAGEM. . ............. 4-117

ENCAMINHAR PARA UM ENDERECO OS FAXES
RECEBIDOS PELA INTERNET (Definicoes de rota de

entrada) . ......iii i i e 4-118
+ CONFIGURAR DEFINICOES DE
ENCAMINHAMENTO DE ENTRADA. .. .............. 4-118

DIGITALIZAR A PARTIR DO COMPUTADOR (Modo

de Digitalizacao de Computador)

PROCEDIMENTO BASICO DE DIGITALIZAGAO .......... 4-122
ENTREGA DE META-DADOS

ENTREGA DE META-DADOS (Entrada de dados)......... 4-127

PREPARATIVOS PARA A TRANSMISSAO DE

METADADOS. . ... ittt it ittt e ieaiaa s 4-128

+ DEFINIGOES NECESSARIAS NAS PAGINAS WEB . ... 4-128
+ TRANSMISSAO DE METADADOS NA
DIGITALIZAGAO PARA O AMBIENTE DE

TRABALHO ... ... 4-128
TRANSMITIRMETADADOS ............cciiiiiii e 4-129
* CAMPOS DE META-DADOS. . ........... ...t 4-131



SCANNER /FAX INTERNET

ANTES DE USAR A MAQUINA COMO
SCANNER DE REDE

Esta seccao disponibiliza informagao que devera conhecer antes de usar a maquina como scanner de rede.

FUNCAO SCANNER DE REDE

A funcao de scanner de rede da maquina pode ser usada para digitalizar um original, criar um ficheiro de imagem e enviar o ficheiro pela rede para
um computador, servidor FTP ou outro destino. A digitalizagao é igualmente possivel a partir do seu computador usando uma aplicagédo compativel
com TWAIN.

A fungdo de scanner de rede disponibiliza os seguintes modos de digitalizac&o.

Modos de digitalizacao

5 ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO DIGITALIZAGAO (pagina 4-28)

Digitalizar para E-mail

O ficheiro digitalizado é enviado para um enderego de e-mail.

Digitalizar para FTP

O ficheiro digitalizado é enviado para um directério especifico de um servidor FTP.

Quando o ficheiro é enviado, é igualmente possivel enviar um e-mail para um enderego de e-mail previamente
armazenado de modo a informar o destinatario da localizagdo do ficheiro. (Esta acgao é designada por "Digitalizar
para FTP (Hiperligagao)".)

Digitalizar para computador

O ficheiro digitalizado é enviado para uma pasta especifica no seu computador.

Para usar Digitalizar para Computador, deve instalar-se o software a partir do "Sharpdesk/Network Scanner
Utilities" a partir do CD-ROM que acompanha a maquina. Para os requisitos dos sistema do software, consulte o
manual (formato PDF) ou o ficheiro Leia-me no CD-ROM. Para obter os procedimentos para instalar o software,
consulte o "Guia de Instalacdo do Sharpdesk".

Digitalizar para pasta de rede

O ficheiro digitalizado é enviado para uma pasta partilhada num computador Windows na mesma rede que a
maquina.

4-3
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Modo memodria USB

® ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO MEMORIA USB (pagina 4-35)

Leitura de Memédria USB

O ficheiro digitalizado é enviado e armazenado num dispositivo de meméria USB ligado a maquina.

Modo Internet-fax

Para usar a fungao de Internet fax, deve instalar-se a unidade de disco rigido o kit de expanséo de Internet fax.
= ENVIAR UM FAX NO MODO FAX INTERNET (pagina 4-41)

Transmissao fax Internet

O ficheiro digitalizado é enviado como fax de Internet. E igualmente possivel receber faxes da Internet.
A maquina suporta SMTP Directo, o que lhe permite enviar directamente faxes pela Internet na sua empresa sem
utilizar um servidor de correio.

Modo scan de PC

Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.
1 DIGITALIZAR A PARTIR DO COMPUTADOR (Modo de Digitalizagéo de Computador) (pagina 4-122)

Busca PC

Uma aplicagdo compativel com TWAIN num computador, ligada a mesma rede que a maquina para digitalizar um
documento ou imagem.

para usar Busca PC, o controlador do scanner deve estar instalado no "Software CD-ROM" que acompanha a
magquina.

Os sistemas operativos que podem ser usados sao Server 2003/Vista/Server 2008/7/8/Server 2012.

Modo entrada de dados

A unidade de disco rigido e o médulo de integragao de aplicacdo sao necessarios para usar a fungéo de transmissao de meta-dados.
i ENTREGA DE META-DADOS (péagina 4-127)

Entrega de meta-dados

O modulo de integragao da aplicagao pode ser combinado com a fungéo de scanner de rede para incluir um ficheiro de meta-dados* num ficheiro
de imagem digitalizado. (Isto é designado por envio de meta-dados.)

A informagao introduzida no painel de toque ou gerada automaticamente pela maquina pode ser enviada para um directério num servidor FTP ou
numa aplicagdo num computador como ficheiro metadados em formato XML.

* Meta-dados ¢ informagéao sobre um ficheiro, como é processado, e a sua relagdo a outros objectos.

4-4
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SCANNER / FAX INTERNET

PREPARACOES PARA USAR COMO SCANNER DE
REDE

CERTIFIQUE-SE DE QUE O INTERRUPTOR DE CORRENTE
PRINCIPAL ESTA NA POSICAO "ON"

O interruptor de corrente principal esta "ligado" quando o respectivo indicador a direita do painel de operagao estiver aceso.
Se o indicador de corrente principal nao estiver aceso, a corrente estara "desligada". Coloque o interruptor de corrente principal na posi¢ao "ligada"

e prima a tecla [LIGAR] ((®©)) no painel de operagoes.
Se a funcéo de fax de Internet for usada, e em especial se a recepgao ou transmissao temporizada se realizar a noite, mantenha sempre o

interruptor de ligagéo na posi¢ao "ligado".

a tecla [POUPANCA DE ENERGIA] (@ ) quando o indicador estiver intermitente, o indicador desligar-se-a e a maquina regressara ao estado pronto
apds um breve intervalo.

@ Quando o indicador (© ) da tecla [POUPANCA DE ENERGIA] estiver intermitente, a maquina encontra-se no modo desligar automatico. Se for premida

Indicador de corrente principal Interruptor de corrente principal
CIPRNT  (BIMAGESEND l [} l /\
o TReADY o (LNE o
O ¥ DATA O .£] DATA

olelofo ’ﬁ—

©

® @

®O®
OO

M posicao |

OO0
©®

©,

M
g
8
g

|2

Tecla/indicador [POUPANCA DE ENERGIA]

VERIFICAR A DATA E HORA

Verificar se a data e hora esté@o definidos na méaquina.
A data e hora sdo definidas nas definicées de sistema da maquina. Quando se prime a tecla [DEFINICOES DE SISTEMA], surge o ecrd de menu
das definigoes de sistema seguinte no painel de toque. Seleccione [DefinigdbesPadrao], [Acertar Reldgio] e [Ajuste de Reldgio] e defina o ano, més,

dia, hora e minutos.

@ Se "Desactivacao de Ajustamento de Reldgio" tiver sido activada nas definicdes de sistema (administrador), a data e a hora ndo poderao ser definidas.

ARMAZENAR INFORMAGCAO DO REMETENTE

Certifique-se de que configura esta informagao, conforme necessario para a comunicagao.

Antes de usar Digitalizar para e-mail
Armazene um nome de remetente padrao em "Nome do remetente" e um endereco de e-mail de resposta em "Enderego do destinatario". Estes

serao usados quando nao se seleccionar um remetente.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicdo Remetente Pré-Definida
Usada para armazenar o nome do remetente e endereco de e-mail que é usado quando o remetente é seleccionado.

Antes de usar um Fax de Internet
Armazene o nome do remetente em "Nome do remetente" e um endereco de Internet de fax em "Enderego Prop.".

Definicoes de Sistema (Administrador): Registo de dados do remetente
Use esta definicdo para programar o nome e enderego de remetente.

4-5 ,
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DEFINICOES NECESSARIAS NAS PAGINAS WEB

Para usar o modo de scan e internet-fax, devem ser configuradas nas paginas da Web as definigdes de scanner de rede basicas, as definigdes do
servidor incluindo as defini¢cdes do servidor SMTP e DNS e os destinos.

* Definicoes do servidor
Para configurar as definigdes do servidor de dados, clique em [Definicdes de rede] e depois [Definicoes de servigos] no menu da pagina da Web.
(Sao necessarios direitos de administrador.)

* Definic6es de scanner de rede basicas
Para configurar as definicdes de scanner de rede, clique em [Definicdes de Aplica¢des] e depois [Definicbes de Scanner de Rede] no menu da
pagina da Web. (Sao necessarios direitos de administrador.)

* Definicoes de fax internet
Para configurar as definigbes de scanner de rede, clique em [Definicdes de Aplicagbes] e depois [Definicdes de fax internet] no menu da pagina
da Web. (Sao necessarios direitos de administrador.)

ARMAZENAR ENDERECOS DE DESTINO PARA CADA MODO DE
DIGITALIZACAO NO LIVRO DE ENDERECOS

Para usar Digitalizar para FTP ou Digitalizar para computador, o destino deve ser guardado na lista telefonica. Para Digitalizar para e-mail,
Internet-Fax e Digitalizar para Pasta de Rede, o destino pode ser introduzido ou procurado directamente numa lista telefonica geral na altura da
transmissao, no entanto, o procedimento é mais simples quando o destino é guardado na lista telefénica. Guarde cada tipo de destino conforme
explicado abaixo.

Tipos de transmissdao no modo scanner

¢ Digitalizar para FTP: Clique em [Livro de Enderegos] no menu da pagina da Web e depois clique o botdo [Adicionar]. Seleccione [FTP]
em [Tipo enderego] e armazene um enderego.

* Digitalizar para Pasta de rede: Clique em [Livro de Enderegos] no menu da pagina da Web e depois clique o botao [Adicionar]. Seleccione [Pasta
de rede] em [Tipo enderego] e armazene um enderego.

* Digitalizar para E-mail: Clique em [Livro de Enderegos] no menu da pagina da Web e depois clique o botdo [Adicionar]. Seleccione
[E-mail] em [Tipo enderego] e armazene um endereco. E possivel armazenar igualmente enderecos nas
definicbes do sistema.

+ Digitalizar para Computador: Consulte "ARMAZENAR UM DESTINO PARA DIGITALIZAR PARA COMPUTADOR" (pagina 4-7). E possivel
armazenar destinos Digitalizar para Computadores nas paginas da Web. Clique em [Livro de Enderegos] no menu
da pagina da Web e depois clique o botao [Adicionar]. Seleccione [Ambiente de trabalho] em [Tipo endereco] e
armazene um enderego.

@ Podem ser memorizados no maximo 1000 enderegos.

Transmissao no Modo Fax Internet:
Clique em [Livro de Enderegos] no menu da pagina da Web e depois clique o botéao [Adicionar]. Seleccione
[Internet-Fax] ou [SMTP Directo] como [Tipo de endere¢o] e memorize os enderegos. E possivel armazenar
igualmente enderegos nas definicdes do sistema.

Definicoes de sistema: Livro De Enderecos (pagina 6-16)
E usada para armazenar enderecos de destino para Digitalizar para E-mail e fax Internet.
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ARMAZENAR UM DESTINO PARA DIGITALIZAR PARA
COMPUTADOR

Para armazenar o seu computador na maquina como um destino para Digitalizar para Computador, deve instalar-se o Network Scanner Tool a
partir do CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" que acompanha a maquina. Para digitalizar uma imagem para o seu computador, o
Network Scanner Tool deve ser executado no seu computador.

INSTALAR O NETWORK SCANNER TOOL

Para instalar o Network Scanner Tool, consulte o "Guia de Instalagao do Sharpdesk" que acompanha a maquina. Quando se efectua uma
instalagao padrao, o Network Scanner Tool é instalado com Sharpdesk.

Quando reinicia o seu computador depois de instalar o Network Scanner Tool, o assistente de Configuracao iniciara automaticamente. Siga este
assistente para configurar o Network Scanner Tool. Isto permitirda armazenar o seu computador na maquina como um destino para Digitalizar para
Computador. O destino armazenado sera visualizado como uma tecla de acesso no ecra do livro de enderegos.

Surgira a janela seguinte durante a configuragcao do Network Scanner Tool. O item seleccionado em "My Profiles" (C) sera o nome da tecla de
toque.

& Network Scanner Tool Setup l—&J J Digitalizar I Fax Internet I Fax IDigi. Mem. USBI Busca PC I

Livro De — .

e Digita.: Enviar:
ik

Def. de Envio 200x200ppp

»
Prefix to Profile Name

Enter a short prefix (2.q. name, initials) that will help you "
identify your Profiles from the scanner front panel =

Prefec
Ficheiro Modo de Cor Auto/Esc. Cinz.
= (A) | @

i piae
Initial —_—
’C_ (B) Pré-visualiz.

(rmri5 ) (@reaa EE |
» Definicdes
< Back | Next > Cancel | Help | _]CWdlCOES [AAA AAA 9] [AAA BBB
Rev. Enderecosl
— " 01> - DESKTOP ] [AAA eeg
@ Network Scanner Tool Setup (2] [I“tr‘ E“derecc’] (a2 pop ¢) (222 EEz
Busca Global
e || g (a2 cas
Profile Selection
r, [AAA HHH 9] [AAA IIT
Add profiles you want to use into "My Profiles” list. Click E;
profile to see & more complete description below &
Freq. | ABCD I EFGH | IJKL | MNOP | QRSTU | VWXYZ Ietc.
Available Profiles: My Profiles c .E]
Comp-OCR ( )

Comp-FOLDER
<< Remove

Rename Profile
—
Profile Description ) )
Delivers a scanned document to your Shampdesk Desktop folder. (D)
J

<Back Net> | Cancel ‘ Help |

O nome de perfil é determinado pela combinagao do texto introduzido em "Prefix" (A) e o perfil*.
A tecla de toque é atribuida a um separador de indice no ecra do livro de enderegos com base no texto introduzido em "Initial" (B).
* Isto define 0 modo como a imagem enviada para o seu computador é processada. Para obter mais informagao, consulte a explicagao de perfil

(D).

ADICIONAR DESTINOS

Para obter o nimero de computadores que possam ser armazenados na maquina como destinos de Digitalizar para Computador, consulte o
numero de licengas indicadas no "Guia de Instalagdo do Sharpdesk". Para memorizar mais destinos, é necessario um kit licenga. Armazene
destinos Digitalizar para Computador, instalando o Network Scanner Tool em cada computador.
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ANTES DE ENVIAR PARA UM ENDERECO SMTP DIRECTO

A maquina suporta SMTP Directo, o que lhe permite enviar directamente faxes pela Internet na sua empresa sem utilizar um servidor de correio.
Para obter o procedimento para memorizar um endere¢co SMTP Directo no livro de enderegos, consulte "ARMAZENAR ENDERECOS DE
DESTINO PARA CADA MODO DE DIGITALIZAGAO NO LIVRO DE ENDEREGOS" (pagina 4-6). Os enderecos SMTP Directo memorizados estéo
incluidos no livro de enderegos para o modo Internet-fax.
Se o destino estiver ocupado
Se o destino estiver ocupado, a maquina aguardara por momentos e, depois, reenviara automaticamente.
Para cancelar a transmissao...
@ Cancele a transmissao do ecra de estado do trabalho.

I¥ INTERROMPER UM TRABALHO DE DIGITALIZAGAO EM TRANSMISSAO OU A TRANSMITIR (péagina 4-109)

Definicoes de Sistema (Administrador): Repetir Ligacao Caso Linha Esteja Ocupada
Esta opcao é utilizada para definir o nimero de tentativas de repeticdo e o intervalo entre tentativas quando a ligagao néo puder ser estabelecida, devido
a linha estar ocupada.

Quando ocorre um erro de comunicacao

No caso de ocorrer um erro de comunicagao ou se a outra maquina de fax ndo atender a chamada num periodo especificado, a transmissao sera
automaticamente tentada depois de um intervalo predefinido.

Para cancelar a transmissao...
Cancele a transmisséo do ecra de estado do trabalho.
¥ INTERROMPER UM TRABALHO DE DIGITALIZACAO EM TRANSMISSAO OU A TRANSMITIR (pagina 4-109)

Definicoes de Sistema (Administrador): Repetir Ligagcdo em Caso de Erro de Comunicacao
E utilizada para definir o niimero de tentativas de repeticao e o intervalo entre tentativas quando uma transmisséao falhar devido a um erro.

4-8

indice



SCANNER / FAX INTERNET

ECRA BASE

Pode utilizar-se 0 modo Digitalizacdo, modo meméria USB, modo fax Internet e modo digitalizar para PC para seleccionar operagdes e definicdes
nos ecras de base desses modos. Para visualizar o ecra base de um modo, prima a tecla [ENVIAR IMAGEM] no painel de toque e toque no

separador do modo que pretende usar.

Ecra inicial do modo de digitalizacao

-
ENVIAR ARQ. I
(1) *I COPLAR I — IMAGEM I@ DOCUMENTOS

(2) =) Pronta a enviar. o (9)
|
(3) -l: Digitalizar | Fax Internet l Fax lDigi. Men. USBI Busca PC
| Livro De
4)=er." = original ] Digita.: Enviar:
l
(5) b =]
r
(6) =@ er. ae movio 200%200ppp = (10)
(7) =8| ricoeiro | B Auto/Esc. Cinz.
0
Fich. Répido Hodos Espec. | | (1) (11)
Il “Fre-visualiz.
O

(12) (13)

Ecra de base do modo meméria USB

ENVIAR o ARQ.
] 7 TMAGEM l DOCUMENTOS I

r
(1) 1' %) COPIAR

(2) <IN |
[}
(3) -1" Digitalizar Fax Internet I Fax IDigi. Mem. USBI Busca PC
'
(14) o =
)

(15)
200%200ppp

a-

g Auto/Esc. Cinz.

Modos Espec.

I ]
m@lome Ficheiro

™ (10)

- eoF

(13)

‘Préfvisualiz. |

Teclas de selec¢ao do modo

® =

U}
Use estas teclas para alternar entre os modos copia, envio de imagem
e arquivo documento.
Para usar o modo de digitalizacdo, meméria USB, modo fax-Internet,
modo digitalizagdo de PC ou modo de introdugdo de dados, prima a
tecla [ENVIAR IMAGEM].

@

Seréao visualizadas diversas mensagens.
O icone do modo seleccionado surgira a esquerda.

(3) Separadores de modo de envio

Prima um destes separadores para alterar o modo de envio de
imagem.

N&o serao visualizados os separadores de modos que nao podem ser
utilizados porque as opgdes correspondentes nao estao instaladas.

Se a [Dig. Mem. USB] e [Busca PC] ndo surgir, prima o separador
i] para mudar o ecra.

Se os separadores [Digitalizar], [Fax Internet], [Fax], e [Entrada
Dados] nao forem visualizados, prima o separador i]
para mover o ecra.

O separador [Entrada Dados] surge quando o médulo de integragdo
da aplicacéo ¢ instalado. Para obter informagao sobre envio de

meta-dados usando o separador [Entrada Dados], consulte
"ENTREGA DE META-DADOS" (pagina 4-127).

Ecra base do modo fax Internet

ARQ.
DOCUMENTOS

1) '.:i ) COPIAR If@

@) 4B [ s W)
(3) -1" Digitalizar l Fax Internet l Fax Digi. Mem. USI Busca PC
(4) -“L’ ;;E:ie:; Original I Digita.: Enviar:
;
(5) =peree e
r = (10)
(6) =@ et e movio 200x100ppD
Rev. Enderecos TIFF-F
S —
(7) - Ficheiro l Modos Espec. (1 3)
12
icl apido
l l 9 Re Manual 1 (1 6)
T 7 = ' .
(8) —.l Pré-visualiz. I Q_I LJ_, ecdeep I_;an:a ,. — (1 7)

(4) Tecla [Livro De Enderecos]

Prima esta tecla para usar uma tecla de toque ou uma tecla de grupo.
Quando se prime esta tecla, surge o ecra de livro de enderecos.

¥ RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE ENDEREGOS

(pagina 4-18)
()

Tecla [Intr. Endereco]
Prima esta tecla para introduzir manualmente um enderego de destino
em vez de usar uma tecla de toque.

I INTRODUZIR UM ENDERECO MANUALMENTE (pégina 4-22)

(6) Tecla [Def. de Envio]
Prima esta tecla para seleccionar ou introduzir o assunto, nome de
ficheiro, nome do remetente ou texto de imagem, que ja tenha sido
armazenado previamente na pagina da Web.
Modos de digitalizagao:
I ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO, RESPONDER
PARA E CORPO DE TEXTO (péagina 4-32)
Modo fax Internet:
I ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO E CORPO DE
TEXTO (pagina 4-44)
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(7) Teclas personalizadas

As teclas visualizadas podem ser alteradas para visualizar as
defini¢des ou fungdes preferidas.
I¥"  Personalizar as teclas do ecra (pagina 4-11)
(8) Tecla [Pré-visualiz.]
Antes da transmissao, prima para verificar aimagem que sera enviada
no painel de toque.
I¥ VERIFICAR A IMAGEM A SER TRANSMITIDA (Pré-visualiz.)
(pagina 4-69)
Esta funcdo exige uma unidade de disco rigido.

9) Tecla [Reenviar]/Tecla [Endereco Seg]

S&o armazenados os destinos das 8 transmissdes mais recentes por
Digitalizar para E-mail, fax e/ou fax de Internet. Prima esta tecla para
seleccionar um destes destinos. Depois de seleccionar um destino,
esta tecla altera-se para a tecla [Endereco Seg].

I¥ UTILIZAR A FUNGAO REENVIAR (pagina 4-27)

¥ RECUPERAR UM DESTINO (pagina 4-19)

(10)  Definicoes de Imagem
E possivel seleccionar definicdes de imagem (tamanho original,

exposicao, resolugdo, formato ficheiro e modo cor).
5 DEFINICOES DE IMAGEM (pégina 4-53)

(11) Tecla

Esta tecla aparece quando selecciona um modo especial ou a

digitalizagéo de 2 faces. Prima a tecla para visualizar os modos

especiais seleccionados.

I¥" Confirmar quais os modos especiais seleccionados
(pagina 4-11)

(12) Tecla

Prima esta tecla para especificar um destino utilizando um nimero de

procura”.

* Numero de 4 digitos atribuido a um destino quando é armazenado.

¥ UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA RECUPERAR
UM DESTINO (péagina 4-21)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

SCANNER / FAX INTERNET

Tecla [Modos Espec.]

Prima esta tecla para usar um modo especial.
IS MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

Tecla [Armazenado em]

Prima para seleccionar a pasta em Meméria USB onde sera guardado
um ficheiro.
¥ ESPECIFIQUE A PASTA ONDE O FICHEIRO SERA
GUARDADO (pagina 4-39)

Tecla [Nome Ficheiro]

Prima a tecla para introduzir um nome de ficheiro ao memorizar um
ficheiro na memoria USB.
I INTRODUZIR UM NOME DE FICHEIRO (pagina 4-40)

Tecla (3] /(2] /1 [2]

Quando "Defini¢do de Suspenséo de Impressédo de Dados Recebidos"
ou "Definicao de verificagdo de imagem de dados recebidos" estiver
activada nas definicdes de sistema (administrador), esta tecla sera
visualizada quando se receber um Internet-fax.
5 | : Esta activada apenas "Definicdo de Suspenséo de Impresséo
de Dados Recebidos"
: Esta activada apenas "Defini¢ao de verificacdo de imagem de
dados recebidos"
: Estao activadas ambas as definicdes
I IMPRIMIR UM FAX PROTEGIDO COM PALAVRA-PASSE
(Definigao de Suspensao de Impressao de Dados Recebidos)
(pagina 4-114)
I VERIFICAR A IMAGEM ANTES DE IMPRIMIR (pagina 4-115)

Tecla [Recep. Manual de I-Fax]

Prima esta tecla para receber um fax Internet manualmente.
I FAXES DA INTERNET RECEBIDOS MANUALMENTE
(pagina 4-113)

Ao enviar uma imagem, podera recuperar e usar um destino de transmiss@o armazenado a partir do ecra do livro de enderecos. O ecra do livro de
enderecos é partilhado pelo modo digitalizagdo, modo fax Internet, modo fax e modo de entrada de dados.
Prima a tecla [Livro De Enderegos] no ecra base para mudar para o ecra do livro de enderegos. Prima a tecla [Definigdes Condicoes] no ecra do

livro de enderegos para mudar para o ecra base.

Ecra inicial do modo de digitalizacao

I Digitalizar I Fax Internet I Fax IDiglA Mem. USBI Busca PC ]

bigita. Bnviar:

Livro De
Endepqcos

o T

Def. de Envio

{Rev, Enderecos & eoF 8 poF
Ficheiro I [ Auto/Esc. Cinz.

Pré-visualiz.

Ecra do Livro de enderecos

(rmrs ] @ ] B ]
[Py (ran 22 EIEES e
[eec cee &J [oop oo o) N
tner. Endereso | (cop gge ) [FEm me =
m focs o ) (i @)
(o1 ) (9 553 4

Pré-visualiz.

@

* Este capitulo usa o ecrad base do modo digitalizagdo como exemplo quando se procede a explicagao de todos os modos comuns as operagoes.
* Os procedimentos neste capitulo pressupde que o ecra base do modo digitalizagdo surge quando se premir [ENVIAR IMAGEM].

Definicoes de Sistema (Administrador): Pré-definicoes do Visor

Pode seleccionar-se um dos ecras seguintes como o ecra inicial que surge quando se prime [ENVIAR IMAGEM].
¢ Ecra base de cada modo (modo digitalizar, fax Internet, fax ou entrada de dados)

¢ Ecra do Livro de enderegos
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Personalizar as teclas do ecra

As teclas do modo especial e outras podem ser visualizadas no ecra base. Defina as teclas das fungdes que utiliza com maior frequéncia para
aceder-lhes com um simples toque. As teclas personalizadas sao configuradas usando "Definicdo de Personalizacdo de Tecla" nas paginas da
Web.

No modo meméria USB...
As teclas personalizadas nao surgem inicialmente, porém, poderao ser adicionadas no maximo trés teclas.

Exemplo: Quando "Leit. Livros", "Construcao De Trabal.", e "Orig. Tam. Misto" sao atribuidos as teclas personalizaveis

Digitalizar [ Fax Internet I Fax IDigiA Mem. USEI Busca PC ]
Livro De - L. :
= | [ T oo Enviar:
nderecgos
bet. de mavio | 200820000
Leit. Livros g eoF ™ PDF
Estas trés teclas podem ser alteradas de — Constr}\;c?o 8 uto/Esc. Cinz.
De Trabal.

acordo com as suas preferéncias. -
[ rre-vlsuailz,l

¥ MEMORIZAR OPERACOES DE DIGITALIZACAO (Programas) (pagina 4-73)
* As fungbes que podem ser seleccionadas para as teclas personalizadas variam mediante o modo.

@ * Ao visualizar uma tecla de programa no ecra base permitira recuperar o programa bastando premir a tecla.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao de Personalizacao de Tecla
O registo é efectuado nas [Definicdes de Sistema] - [Definicbes Operagao] - "Definicdo de Personalizagdo de Tecla" no menu da pagina Web.

Confirmar quais os modos especiais seleccionados

A tecla surge no ecra base quando é seleccionado um modo especial ou digitalizagao de 2 faces.
A tecla podera ser tocada para visualizar os modos especiais seleccionados. Para fechar o ecra, prima a tecla [OK].
J Digitalizar I Fax Internet I Fax IDigi. Mem. USB[ Busca PC I Revisfio de Fungdo [ OK ]‘
e
erogre *Hora:21:30
[oet. ae mvio 200x200p00 — o
o 1
[Rev. snerecos g o o o
Ficheiro E Auto/Esc. Cinz.

Pré-visualiz.

Fich. Répido Modos Espec. %

As definicbes do modo especial ndo poderao ser alteradas a partir do ecra de revisdo. Para alterar uma defini¢ao, prima a tecla [OK] para fechar o ecra
de revisao e prima a tecla [Modos Espec.] e seleccione a definicao que pretende alterar.

4-11 -
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ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS

Este ecra é usado para seleccionar destinos de transmissao.

(U]
@

@

@

(®)

6

U]

(1) —el)

(2)“ 5}-}15] [gPara

|

(10

SCANNER / FAX INTERNET

(11)

@)

(4) _.Rev Enderecos'

(5) “ntr, Endereco]

Definigdes
P (e (12
[ccc cce t.] {DDD DOD 9] :
| EED NEES =) +
(6) —e ?;:C‘; 591;12;1 I [GGG [eel g] {HHI-I HHH @] s
(zz1 111 ElEES 3

7) =—8 rdenar End.

Freq. JI ABCD JI EFGH J[ IJKL J[ MNOP J[ QRS‘I‘UJl vwxszl etc.j:— (1 3)

(8) —I‘ Pré-visualiz. L@i’_]
(14)

Exibe o destino seleccionado.

Tecla de seleccao dos niimeros de itens seleccionados

Prima esta tecla para alterar o nimero de destinos (teclas de toque)
visualizadas no ecra do livro de endereco. Seleccione as teclas 5,
10 ou 15.

Tecla [Definicoes Condicoes]

Prima esta tecla para seleccionar as definicdes de transmissao.
Quando se prime esta tecla, surge o ecra de base.

¥ ECRA BASE (pagina 4-9)

Tecla [Rev. Enderecos]

Prima esta tecla para visualizar uma lista de destinos seleccionados.

Pode alterar-se as seleccdes de destinos.

¥ VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS SELECCIONADOS
(pagina 4-20)

Tecla [Intr. Endereco]

Prima esta tecla para introduzir manualmente um enderego de destino
em vez de usar uma tecla de toque.
I¥ INTRODUZIR UM ENDERECO MANUALMENTE (pégina 4-22)

Tecla [Busca Global De Endereco]
Quando a utilizagéo do servidor LDAP tiver sido activada na pagina da
Web da maquina, pode obter-se um enderego de transmissao a partir
de um livro de enderegos global.
¥ RECUPERAR UM DESTINO DE UM LIVRO DE ENDEREGOS
GLOBAL (pagina 4-25)

Tecla [Ordenar End.]
Prima para alterar os separadores de indice para indices
personalizados ou para visualizar as teclas de toque através do modo
de envio.
5 ALTERAR A VISUALIZAGAO DAS TECLAS DE TOQUE NO
ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS (péagina 4-13)

@

©)

(10)

(1)

(12)

(13)

(14)

4-12

Tecla [Pré-visualiz.]
Antes da transmissao, prima para verificar aimagem que sera enviada
no painel de toque.
Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.
I VERIFICAR A IMAGEM A SER TRANSMITIDA (Pré-visualiz.)
(pagina 4-69)

Tecla [Para]

Prima esta tecla para introduzir o destino seleccionado (tecla
de toque).
I RECUPERAR UM DESTINO (péagina 4-19)

Tecla [Cc]

Ao utilizar Digitalizar para E-mail, prima a tecla [Cc] quando pretender
enviar uma "Cépia por Decalque" do e-mail para um destino adicional.

Tecla [Bec]

Ao utilizar Digitalizar para E-mail, prima a tecla [Bcc] quando
pretender enviar uma "Cdépia com conhecimento omisso" do e-mail
para um destino adicional.

Quando um endereco é especificado como destinatario Bcc, os
restantes destinatarios nao saberéo quais os enderecos destinatarios.
A tecla surgira apenas quando Bcc tiver sido activada usando
"Defini¢cao Bcc" nas definicdes de sistema (administrador).

Visualizacao de uma tecla de toque

Séo visualizados os destinos (teclas de toque) armazenados em cada
indice. Este capitulo refere-se as teclas onde os destinos e grupos
sdo armazenados como teclas de toque.

I RECUPERAR UM DESTINO (pagina 4-19)

Separadores do indice

Prima esta pégina para alterar o separador de indice visualizado.
I$" Visualizagdo de indice (pagina 4-14)

Tecla

Prima esta tecla para especificar um destino utilizando um nimero
de procura’”.
* Um ndmero de 4 digitos atribuido a uma tecla de toque ou tecla de
grupo quando armazenada.
¥ UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA RECUPERAR
UM DESTINO (pagina 4-21)

indice



SCANNER / FAX INTERNET

Os icones surgem nas teclas de toque no livro de enderecos para indicar que modo é usado para transmissao.

I RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE ENDERECOS (pagina 4-18)

Para informagdes sobre como armazenar os enderecos no livro de endereco, consulte "ARMAZENAR ENDERECOS DE DESTINO PARA CADA
MODO DE DIGITALIZAGCAO NO LIVRO DE ENDERECOS" (pagina 4-6).

Para obter mais informagdes sobre como memorizar informagdes para Digitalizar para Computador, consulte "ARMAZENAR UM DESTINO PARA
DIGITALIZAR PARA COMPUTADOR" (pagina 4-7).

®

Definicoes de sistema: Livro De Enderecos (pagina 6-16)
Este é usado para armazenar enderecos de Digitalizar para E-mail e fax Internet nas teclas de toque.

@

Definicoes de Sistema (Administrador): Def. de Numero de Chaves de Enderecos Directos Mostrados
E usada para alterar a pré-definicdo do nimero de teclas de toque visualizadas no ecra do livro de enderego.

Defini¢coes de Sistema (Administrador): Definicao Bcc
Esta definicdo activa ou desactiva o envio Bcc. Quando activada, a tecla [Bcc] surge no ecra do livro de enderecos.

Definicoes de Sistema (Administrador): Pré-definicées do Visor

Pode seleccionar-se um dos ecras seguintes como o ecra inicial que surge quando se prime [ENVIAR IMAGEM].

- Ecra base de cada modo (modo digitalizar, fax Internet, fax ou entrada de dados)

- Ecra do Livro de enderegos

"Pré-Definicdes do Visor" podem ser definidas no ecra apresentado premindo [Definicdes Envio Imagem] - [Defini¢des de Operacao] - [Outras
Definigoes].

Definicoes de Sistema (Administrador): Sel. Livro de Enderecos Padrao
As definicdes seguintes estao disponiveis para o método de ordenagdo de enderegos visualizados no livro de enderecos.

- Tipo indice (alfabeto, personalizado)
- Tipo de endereco (todos, por grupo, E-mail, FTP/Computador, Pasta de Rede, Internet-fax, fax)

ALTERAR A VISUALIZACAO DAS TECLAS DE TOQUE NO ECRA DO
LIVRO DE ENDERECOS

Pode apresentar destinos de apenas um modo de transmissao especifico no ecra do livro de enderecos, ou alterar os separadores do indice
visualizado a partir dos separadores alfabéticos para os separadores personalizados. O procedimento para seleccionar destinos nao se altera.

Prima a tecla [Ordenar End.].

{ 5}}15] [E, — ] [B‘* J

Definicdes
¥ Condicoes I (a22 2z EIEES © o

Rev. Enderecos

[ccc ccc C.] [DDD DDD

=) :
Intr. Endereco] [eee ==z &) [ree mer =)
e 3o || o ae o) [fu @ (4]
)

[III I11 E] {JJJ JJJ

Freq. I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU || VWXYZ |l etc.

1) ) Altera o modo de visualizagao.
! (1) Prima atecla do modo ou separador que pretende
Ordenar Endereco I 0K ]| visualizar.
Altornar * Para mostrar apenas as teclas de toque de um modo de envio
Separador | Tivo de Fnderecc especifico, prima a tecla de modo pretendida por baixo de "Tipo de

ABC Grupo | Enderego".

[ * Para alterar os separadores de indice para os indices
Utiliz. ] ]

E-mail

—

{FTP/Amb. Traba [Pasta de Rede]

personalizados, prima a tecla [Utiliz.] em "Alternar Separador".

Internet-Fax

{ Fe ] (2) Prima a tecla [OK].

4-13
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SCANNER / FAX INTERNET

Visualizacao de indice

Os indices facilitam a procura de um destino (tecla de toque). Os destinos séo visualizados em separado usando caracteres de localizagao
alfabética e nimeros de indice. Para visualizar um destino armazenado, prima o separador de indice adequado. E aconselhavel armazenar
destinos usados com frequéncia no indice [Freq.]. Especifique a visualizagdo de um destino no indice [Freq.] quando armazena um destino.

(rmrs) @e= ] B )
» Definigdes
Condicoes | [AAA ARA g] [BEB BEB
[cec cce &J (ooo ooo
[Intr. Endereco] [EEE EEE g] [FFF FFF
e mnderego | | (206 oo &) [

[III IIT E] [JJJ JJJ

Ordenar End. Freq. | ABCD | EFGH | 1JKL | MNOP | QRSTUI VWRYZ Ietc.l

Pré-visualiz. 55 I I |
|

Separadores do indice

i

Os destinos poderao também ser visualizados por ordem alfabética da letra inicial.

Sempre que o separador de indice visualizado for premido, a ordem de visualizagdo modifica-se no seguinte modo: nimeros de procura (pagina
4-21), nomes ascendentes, nomes descendentes. Quando a ordem de visualizagdo é alterada, a ordem de visualizagédo dos outros separadores de
indice também se alteram.

Ordenados por nimero de procura (pré-definicao) Nomes ascendentes Nomes descendentes

N —— ¢S N —
Freq. ABCD |L » Freqi a i ABCD |L » Fregt y |} ABCD |L

Os nomes de indice podem ser alterados usando "indice Personalizado" nas definicdes de sistema, permitindo-lhe criar grupos de teclas de toque
que possam ser facilimente reconhecidas.

Definicoes de sistema: Guardar teclas de grupo (pagina 6-18)
. Esta definicao é usada para armazenar nomes de indice personalizado. O indice personalizado onde surge uma tecla de toque é especificado quando o
destino da transmissé@o é armazenado na tecla.

Restringir a procura por letra

Pode premir-se um separador de alfabeto num separador de indice, para visualizar as teclas e restringir um pouco mais a procura. Por exemplo,
quando se premir o separador [ABCD], serao visualizadas as teclas de "A" a "D". Se a tecla [B] for premida, serao visualizados apenas os destinos
que iniciarem com a letra "B". Para cancelar, prima novamente a tecla. Tenha em consideracdo que a procura por letra nao podera ser restringida
no separador [Freq.], separador [etc.], ou num separador de indice de utilizador.

[ sk P15 ] [El Para ] [B‘»"»‘ J
» Definicdes
Condicoes [BBB AR E] {EBE BBB @] o

[Intr. Endereco] [BEB EEE !.] [BBB FFF El] -
Busca. é?elro:fol (B3B ccc =) [pz8 5 E]
[BEB e EI] [EBB JJJ '0]

Ol Hidl | Freq. L aeco | Eren | 1oxe || wmop | grstu || vy Jete.
N BE
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SCANNER / FAX INTERNET

SEQUENCIA DE ENVIO DE DIGITALIZACAO

Esta secgao explica o procedimento basico para digitalizar e e transmitir. Seleccione as definigdes na ordem visualizada em seguida de modo a

garantir uma transmissao correcta.

Para obter o procedimento detalhado de selecgao das definigdes, consulte a explicagcdo de cada definicdo neste capitulo.

Coloque o original.

Fax Internet Fax D: Mem I Busca PC

Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos do alimentador
automatico de documentos, ou no vidro de exposigao.

¥ ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO DIGITALIZAGAO (pagina 4-28)

¥ ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO MEMORIA USB (pagina 4-35)

I ENVIAR UM FAX NO MODO FAX INTERNET (pagina 4-41)

¥

Introduza o destino

y Livzo De — ) 7
Enderecos {mmglta.: A

|

—

{8 eoF

Ficheiro | Modo de Cor E Auto/Esc. Cinz.

Fich. Répido Modos Espec.
Pré-visualiz.

Especifique o destino da transmiss&o de digitalizag&o.
* Tecla [Livro De Enderegos]:
I¥ RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE ENDERECOS
(pagina 4-18)
I¥ RECUPERAR UM DESTINO DE UM LIVRO DE ENDERECOS
GLOBAL (pagina 4-25)
* Tecla [Intr. Enderego]:
I INTRODUZIR UM ENDEREGO MANUALMENTE (pagina 4-22)
* Tecla :
I¥ UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA RECUPERAR UM
DESTINO (péagina 4-21)
* Tecla [Reenviar]:
¥ UTILIZAR A FUNCAO REENVIAR (pagina 4-27)

L 4

Seleccionar Definicoes

Digitalizar LFax Internet [ Fax [DiglA Mem. USB [ Busca PC

|

Enviar:

Livro De o Lo
[ | [ Tommm ) vioies. |EEEATA
[ |

Intr. Endereco

Def. de Envio 200x200ppp

IRev, Enderecos] & eoF

f® eDF

|

Ficheiro Modo de Cor | [ Auto/Esc. Cinz.

Fich. Rapido

Modos Espec. |
Pré-visualiz.

As definicdes podem ser seleccionadas para digitalizar o original.
 Original (original 2 faces, tamanho de digitalizagdo, tamanho de envio)
* Exposicéo * Resolugdo * Form. Ficheiro * Modo de Cor
15 DEFINIGCOES DE IMAGEM (pégina 4-53)
* Def. de Envio (Nome Ficheiro)
Modo Digitalizagdo, Modo entrada de dados:
I ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO, RESPONDER PARA E
CORPO DE TEXTO (pagina 4-32)
Modo meméria USB:
I INTRODUZIR UM NOME DE FICHEIRO (pagina 4-40)
Modo fax Internet:
I ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO E CORPO DE TEXTO
(pagina 4-44)

¥
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SCANNER / FAX INTERNET

Definicoes de modos especiais

it | T Tois T ] Podem ser seleccionados modos especiais.
[ oo Lo e | v oo v o] mc e I MODOS ESPECIAIS (pégina 4-71)

{bmvm oe ] Original | Digita.: Eél: Enviar:
Enderegos
Intr. Enderecol
{Deﬁ de Envio 200%200ppp
{Rev. Enderecos & eoF - eoF
Ficheiro I E Auto/Esc. Cinz.
[ricn. sapico | {00z msvec ]|

[ Pré-visualiz. (57 ]

\ 4

Inicie a digitalizacao e transmissao

Inicie a digitalizag&do e transmissao.

Se o original for colocado no vidro de exposi¢ao, siga as etapas seguintes para iniciar a digitalizagao e transmisséao:
(1) Prima a tecla [INICIAR].

(2) Concluida a digitalizagéo, substitua o original pelo préximo original.

(3) Prima a tecla [INICIAR].

(4) Repita as etapas (2) e (3) até que todos os originais estejam digitalizados.

(5) Prima a tecla [Terminar].

* Depois de digitalizado o original, as definicdes sao repostas nas pré-definicdes de fabrica.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagao.

Definicoes de Sistema (Administrador): Pré-Definigoes do Visor
As definicdes podem ser mantidas durante um periodo de tempo depois de concluida a digitalizagao.

@O |®

4-16
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TAMANHOS ORIGINAIS
TAMANHOS ORIGINAIS TRANSMISSIVEIS

Podem ser transmitidos os seguintes originais

Tamanho minimo do original Tamanho maximo do original
Usar o alimentador automatico de originais 131 mm (altura) x 140 mm (largura) 297 mm (altura) x 1000 mm (largura)
(5-1/8" (altura) x 5-1/2" (largura)). (11-5/8" (altura) x 39-3/8" (largura))
Usar o vidro de exposicao B 297 mm (altura) x 432 mm (largura)
(11-5/8" (altura) x 17" (largura))

* Pode transmitir-se um original comprido. (Quando se seleccionam apenas destino de digitalizagéo para as transmissdes de digitalizagdo ou meta-dados, a
digitalizagao ocorre em Mono2 a uma resolug@o de 300X300dpi ou menos. Quando for utilizada uma resolu¢éo de 600X600dpi para a transmissao da
Internet-fax, o tamanho maximo do original sera de 800 mm (31-1/2").)

O TAMANHO DO ORIGINAL COLOCADO

Quando se coloca um original de tamanho padrdo, o tamanho original é automaticamente detectado e visualizado em "Digitalizar" no ecra base.
Quando a funcéo de detecgao automatica de original estiver activada e o original ndo tiver um tamanho padrao, o tamanho padrdao mais préximo
podera ser visualizado ou o tamanho original ndo sera visualizado. Neste caso, defina manualmente o tamanho correcto do original.

¥ Especificar o tamanho de digitalizagao de original (por tamanho de papel) (pagina 4-56)

I Especificar o tamanho de digitalizagao de original (por valores numéricos) (pagina 4-57)

TAMANHO PADRAO

Os tamanhos padrao sdo tamanhos que a maquina pode detectar automaticamente. Os tamanhos padrao séo definidos em "Configurar Detector
Tamanho Original" nas definigdes do sistema (administrador).

Lista de definicoes do detector de tamanho original

Tamanhos padrao (tamanhos de originais detectados)

Seleccoes . i Bandeja do alimentador de documentos
Vidro de exposicao . o
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11, 8-1/2x 14, 11 x 17
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.) A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2x 11,11 x 17,
216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13)
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2 x 11,
11 x 17,216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13)
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 340 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 pol. x 11 pol.,
(8-1/2 pol. x 13-2/5 pol.) 11 pol. x 17 pol., 216 mm x 340 mm (8-1/2 pol. x 13-2/5 pol.)
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 343 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 pol. x 11 pol.,
(8-1/2 pol. x 13-1/2 pol.) 11 pol. x 17 pol., 216 mm x 343 mm (8-1/2 pol. x 13-1/2 pol.)
Inch-1 11 x 17pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R,
5-1/2 x 8-1/2 pol. 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3
Inch-2 11 x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330 mm), 11 x17,8-1/2x 13 pol. (216 mm x 330 mm),
8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. 8-1/2x 11, 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3
Inch-3 11 x 17 pol., 8-1/2 x 13-2/5 pol. (216 mm x 340 mm), 11 x 17, 8-1/2 x 13-2/5 pol. (216 mm x 340 mm),
8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3
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INTRODUZIR DESTINOS

Esta secgéo explica como especificar enderecgos de destino, incluindo seleccionar um endereco do livro de enderecgos e recuperar um endereco
bastando introduzir um nimero de procura.

RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE
ENDERECOS

O ecra de livro de enderegcos mostra os destinos armazenados como teclas de toque.
Os destinos sao visualizados, ordenados por nimero de procura.

[(srm»is [EPdrd ] [gc;- J

» Definigdes

Condicoes [AAA AR 9] [BBB BEB (:3] 1

[cece ccc %) [boo ooo =) ’
[Intr, Endereco] [EEE EEE ‘] [FFF FFF 9]

%‘:c;];el;bcaol I [oes css =) [ ) E]

[111 111 El] [JJJ 333 Q.]

W Freg. J[ ABCDJ ErcH || 19xs || wmvoe | orstu || viyz |&J

e —

O ecra do livro de enderegos mostra os destinos de todos os modos da fungao de envio de imagem. Cada tecla de toque mostra o nome do destino
e um icone a indicar o modo a ser usado.

icone Modo

t Fax

E Digitalizar para E-mail

@ Internet-fax (SMTP Directo)

5 Digitalizar para FTP

E Digitalizar para pasta de rede

]:| Digitalizar para computador

ﬁ Tecla de grupo onde se encontram memorizados os enderecos dos diversos modos

MODO DE DIGITALIZAGAO NO LIVRO DE ENDEREGOS" (p4gina 4-6).

* Para obter mais informagdes sobre como memorizar informagdes para Digitalizar para Computador, consulte "ARMAZENAR UM DESTINO PARA
DIGITALIZAR PARA COMPUTADOR" (pagina 4-7).

Definices de sistema: Livro De Enderecos (pagina 6-16)
Este é usado para armazenar enderecos de Digitalizar para E-mail e fax Internet nas teclas de toque.

@ * Para informagdes sobre como armazenar os enderecos no livro de enderego, consulte "ARMAZENAR ENDERECOS DE DESTINO PARA CADA

4-18 _
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RECUPERAR UM DESTINO

Um destino é recuperado, seleccionando-se uma tecla de toque.

Digitalizar I Fax Internet [ Fax [Digi. Mer. USB[ Busca PC I Prima a tecla [Livro De Enderegos].

vigita.: [P 3¢ moviar:
Def. de Envio 200%200ppp
Rev. Enderecos 58 eor {8 eoF
Ficheiro B Auto/Esc. Cinz.
Fich. Rdpido

Pré-visualiz.

il

(:ls) 2 Especifique um destino.
omrs] @ ) lE= ) | (1) Prima o separador de indice onde o destino estiver
{ ) Definictes ] ( : armazenado.
Condicoes
@ . . .
[ 9 ] = (2) Prima atecla de toque do destino pretendido.
CCC ccC DDD DDD =
Se seleccionar um destino incorrecto, prima novamente a tecla para
[IntrA EndereCO] (e === &) [Fer Frr =) cancelar a selecgéo.
B e | | b o (o (3) Prima atecla [Para]
[III III E] {JJJ JJJ L, ’
E introduzido o destino seleccionado.
{ Ordenar End. ] Freg. J[ ABCD J[ EFGHJ IJKLJ MNOP | QRSTUI VWXYZ | etc.l

I

Pré-visualiz. W I

+ E aconselhavel armazenar destinos usados com frequéncia no indice [Freq.]. Especifique a visualizagio de um destino no indice [Freq.]
quando armazena um destino.

Para continuar a especificar outros destinos...

E possivel especificar diversos destinos de modo digitalizagdo (Digitalizar para E-mail, Digitalizar para FTP, Digitalizar para Computador,
Digitalizar para Pasta de rede), fax Internet e destinos de modo fax ao efectuar uma transmisséo de difusdo (no maximo 500 destinos). Para
especificar diversos destinos, repita a etapa (1) a (3) deste procedimento.

Ao efectuar Digitalizar para E-mail, podera seleccionar uma tecla de toque e premir a tecla [Cc] ou a tecla [Bcc] para enviar cépias do e-mail
em Cc ou Bcc.

* Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao Bcc
Esta defini¢ao activa ou desactiva o envio Bcc. Quando activada, a tecla [Bcc] surge no ecra do livro de enderecos.

* Definicoes de Sistema (Administrador): Digite tecla destino seguinte ao def. difusao
Isto determina se a tecla [Endereco Seg] podera ser omitida ou ndo antes de especificar o destino seguinte. Pré-definicao de fabrica: o endereco
[Endereco Seg] podera ser omitido.

* Definicoes de Sistema (Administrador): Desactivar Alteracao de Ordem de Visualizacao
Esta opgao é usada para desactivar a alteracdo da ordem de visualizagao das teclas de toque no ecra livro de enderecos. A ordem de visualizagao
actualmente seleccionada sera a ordem usada depois de activar esta defini¢éo.
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VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS SELECCIONADOS

Quando se seleccionar diversos destinos, podera visualizar e verificar os destinos. Podera também eliminar um destino da lista (cancelar a
seleccao de destino).

(P mrss] (o ] B ) Prima a tecla [Rev. Enderecos].

» Defipicaes

Condicoes I [ A ARA 9] [«-,E BEB Lb] ;

[Ccc @ C.] [DDD DDD El] ’
&_—E [EEE EEE C.] [FFF FFF El]

tscgn‘felroiaol [oec ccc =) [m 2] E]

[IH III El] [JJJ 333 \]
Ordenar End. Freq. J[ ABCD J[ EFGHJ IJKL | MNOP | QRSTUI VWXYZ |&J

Pré-visualiz.

Verifique os destinos e prima a tecla [OK].

Rever Enderecgos OK

001 [aan A =) o002 (sBB BBB [

003 [KKK KKK 9] 004[LLL LLL El] L
005 [jons 10 @] 006 [y

2
=)
007 (000 000 =) 008 [eep 22 N
009 (000 000 =) 010 [RRR RRR =]
+

011 [sss sss (] o12[rrr o @3

Para verificar os destinos Cc ou Bcc, prima o separador correspondente.

Para cancelar a seleccao de um destino...
Prima a tecla de toque do destino que pretende cancelar. Surge uma mensagem para confirmar a eliminagdo. Prima a tecla [Sim]. Prima a tecla
[Detalhe] para verificar o tipo e nome do destino especificado.

& Apagar o endereco?

[ AR ARA

[ Detalhe ] [ Néo ] Sim
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UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA
RECUPERAR UM DESTINO

Pode recuperar-se o destino armazenado no livro de enderegos usando a tecla . Isto podera ser efectuado no ecra de base de qualquer um
dos modos ou no ecra do livro de enderegos.

Digitalizar I Fax Internet [ Fax [Digi. Mem. USE[ Busca PC I Prima a tecla .
poivmo be | vigica.: [ mevier:
Enderecos
Intr. Enderecol
Def. de Envio 200x200ppp
Rev. Enderecos 58 eoe 8 eoF
Ficheiro | B Auto/Esc. Cinz.
Fich. Rapido
=

Introduza um numero de procura de 4 digitos do
endereco usando as teclas numéricas.

e @ Depois de introduzido o nimero de procura de 4 digitos, o enderego

armazenado é recuperado e especificado como destino.

@ * O numero de procura é programado quando o destino é gravado no livro de enderecos.
* Se ndo conhecer o nimero de procura, imprima a lista do enderego de toque usando "A Enviar Lista Enderegos" nas definigcoes de toque.

* Ao introduzir os nimeros de procura como "0001" e "0011", 0 "0" podera ser omitido. Por exemplo, para introduzir "0001", digite "1" e prima a
tecla ou a [Endereco Seg].

Se for introduzido um nimero de procura incorrecto...
Prima a tecla [APAGAR] (@ ), para limpar o numero e depois introduza o nimero correcto.
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INTRODUZIR UM ENDERECO MANUALMENTE

Os enderecos de Digitalizar para E-mail, modo Fax Internet, Pasta de Rede e modo de entrada de dados podem ser introduzido manualmente.

@ Visualiza o ecra de entrada de endereco.
(1) Prima a tecla [Livro De Enderecos] no ecra de base.
(srmris | |z ] B | . e
e Antes de premir a tecla [Intr. Enderec¢o] no ecra inicial, prima o

2 Gereberrs l ) [see B3 @ separador do modo que pretende usar.

ev. naerecos T -
%) [pon oo =) (2) Prima a tecla [Intr. Endereco].
[Intr. Emiere<;cJ ‘] (FFF FFF E] L

o | o) [ (5]

9] [JJJ JIJ Q.]

ABCD ‘ EFGH ‘ IJKL ‘ MNOP ‘ QRSTUl VWXYZ |&/

Introduza o endereco de destino.

Seleccione o tipo de destinatdrio. (1)

Prima a tecla do método de entrega pretendido.

Prima a tecla [E-mail] para abrir o ecra de selecgdo do método de
(Email ) [pesta de rede | envio. Normalmente, é premida a tecla [Para).
J Prima a tecla [Pasta de Rede] para abrir o ecra de introdugéo de

(Internet-Fax | [swre Directo |

N Pasta de Rede. Para especificar um Pasta de Rede, consulte
Q "ESPECIFICAR UM PASTA DE REDE" (pagina 4-23).
Se tiver tocado na tecla [Intr. Endereco] no ecra inicial durante o
passo 1, os métodos de envio a seleccionar variam mediante o
modo utilizado.

(2) Introduza o endereco de destino no ecra de
introducao de texto que for visualizado.
Introduza o enderego de destino e prima a tecla [OK].
Para obter o procedimento de introdugéo do texto, consulte
"INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) in "1. ANTES DE UTILIZAR A
MAQUINA".

* Se pretender que o destino seja um destino Cc, prima a tecla [Cc].
@ * A tecla [Bcc] surge apenas quando Bcc tiver sido activada usando "Definicdo Bcc" nas definigdes de sistema (administrador). Se pretender
que o destino seja um destino Bcc, prima a tecla [Bcc].
* Quando se selecciona o modo fax de Internet, surge o ecra de base depois de se introduzir o endereco de destino. Contudo, se "Relatério De
Recepcao De |-Fax Ligado/Desligado” estiver activado nas definigdes de sistema (administrador), surgira o ecra de pedido de relatério de
recepcao. Se pretender receber um relatério, prima a tecla [Sim]. Caso contrario, prima a tecla [N&o]. (Quando se utiliza SMTP Directo, a
confirmagao de transmissao néo é efectuada.)

* Definicoes de Sistema (Administrador): Relatério De Recepcao De I-Fax Ligado/Desligado
Esta definicdo é usada para pedir um relatério de recepgdo quando se envia um fax pela Internet. Quando o destino é especificado inserindo
directamente o enderego, surge uma mensagem a perguntar se pretende receber um relatério. (Quando se utiliza SMTP Directo, a confirmagao de
transmissao nao é efectuada.)
* Definicoes de Sistema (Administrador): Defini¢cao Bcc
Esta definicéo activa ou desactiva o envio Bcc. Quando activada, a tecla [Bcc] surge no ecra do livro de enderegos e no ecra de selecgdo do tipo de
envio.
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ESPECIFICAR UM PASTA DE REDE

Pode especificar-se directamente um Pasta de Rede num servidor ou computador ligados @ mesma rede da maquina. Seleccione [Pasta de Rede]
no passo 2 na pagina anterior e siga 0s passos seguintes.

Pasta de Rede [ Cancelar ]{ OK ]
Caminho Pasta
Nome Utiliz.

Prima a tecla [Procurar].

* Para introduzir directamente uma pasta, prima a tecla [Caminho
Pasta]. E visualizado um ecra de introdugao de texto.

* Caso sejam necessarios Nome Do Utilizador e Palavra passe,
confirme com o administrador do servidor e introduza Nome Do
Utilizador e Palavra passe.

@ Para obter o procedimento de introdugéo de textos, consulte "INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".
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1) Aceder a pasta de rede.
| (1) Prima a tecla do grupo de trabalho que pretende
aceder.
Grupo de trabalho [_cancerar [ oK )

[Nome do Grupo de Trabalho

& [work 1
[i% [work 2
& [work 3
[i% [work 4
& |work 5
[i% [work 6

) (20 Primaateclado servidor ou computador que pretende
_— aceder.
Se surgir um ecra a pedir-lhe para introduzir um nome de utilizador e
Servidor [ cancelar J ok palavra-passe, confirme junto do seu administrador do servidor e
ok 1 introduza o nome do utilizador e palavra-passe adequada.
[Nome Servidor r'y
[i& ‘Server 1

|
J
& |server 2 ]
[i& |server 3 ]
J
J
J

& ‘Server 4
[i& ‘Server 5
[i% ‘Server 6

3) 4) (3) Prima atecla da pasta de rede.
e [ ¢ Frimee e oK
— Wm{? Regressara ao ecra do passo 1. Prima novamente a tecla [OK] para

introduzir a pasta.
\\Server 1

|Pasta de Rede Nome
[ i |User 1

[é ‘User 2

[&‘User 3

[é ‘User 4

[&‘User 5

& ‘User 6

L3

S| U] S ) W) — S— -

om T g

Pode premir a tecla [Localizar] e introduza uma palavra-passe para localizar um grupo de trabalho, servidor ou pasta de rede. Para obter o
procedimento para introduzir texto, consulte "INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Pode visualizar-se no maximo 100 grupos de trabalho, 100 servidores e 100 pastas de rede.
Para subir um nivel, prima a tecla .

A tecla [Cancelar] pode ser premida para regressar ao ecra do passo 1.

®

Para modificar a forma de separacéo das teclas visualizadas, prima a tecla que mostra ! ou WF em cada ecra. A ordem alterna entre
ascendente e descendente cada vez que premir a tecla.

Para avangar para uma pagina especifica, prima a tecla gue mostra o numero de pagina actual e introduza o nimero de pagina
pretendida.
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RECUPERAR UM DESTINO DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL

Quando um servidor LDAP estiver configurado nas paginas da Web, pode procurar um endere¢o num endereco global e recuperar o endereco para
transmissao Digitalizar para E-mail ou fax Internet (excepto enderegos SMTP Directo).

2) Abra o ecra de procura do endereco global.

—_

(1) Prima a tecla [Livro De Enderecos] no ecra de base.

[srmp15 | f=ira ] [_ J

> Definigdes
Condicoes [AAA aRA 9] [BBB BEB

(2 Prima a tecla [Busca Global De Endereco].

il

Rev. Enderecos [ccc e "] [DDD oD
[Inth Endereco] [EEE EEE "] [FFF FFF
oo e I
[HI III 9] [JJJ JJJ

Ordenar End. Freq. J{ ABCD J{ EFGHJ IJKL | MNOP | QRSTUI VIXYZ | etc.
E——

iy

(1) ) Procure o destino.
Se tiver sido armazenado apenas um servidor LDAP, ndo é necessario o (1) e
Alteracao De Separacdo [ cancelar | 0K ] (2). Avance directamente para (3). No caso de se visualizar um ecra de

I autenticagdo para o servidor LDAP, introduza o seu nome do utilizador e a

palavra-passe.

Servidor 2

(1) Prima a tecla do servidor LDAP que pretende usar.

Servidor 3

No caso de se visualizar um ecré de autenticagdo para o servidor
] LDAP, introduza o seu nome do utilizador e a palavra-passe.

Servidor 4

Servidor 5

(2) Prima a tecla [OK].

Servidor 6

(3) Procure o destino no ecra de procura.

Introduza os caracteres de procura para o destino e prima a tecla
[Localizar]. Estes resultados de procura surgirdo apds um breve
intervalo.

Para obter o procedimento de introducéo de textos, consulte
"INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) em "1. ANTES DE UTILIZAR A
MAQUINA".

Servidor 7

|
|
[
[
[
[

Como procurar
@ Introduza os caracteres de procura (maximo 64 caracteres). O sistema procurara nomes iniciados pelas letras introduzidas.
Pode usar-se um asterisco X do seguinte modo:
XXX X : nomes iniciados por "XXX".
X XXX: nomes terminados com "XXX".
X XXXX: nomes que incluem "XXX".
AAXXX: nomes que iniciam por "AA" e terminam com "XX".
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2 (1) Seleccione o destino.
—@ (1) Prima a tecla do destino pretendido.
[g Para ] [E dc ]
Surge uma mensagem, caso nao sejam localizados nomes que
K correspondam aos caracteres de procura. Prima a tecla [OK] para
o fechar a mensagem e prima a tecla [Nova Busca] para voltar a
M e I [xxx BEB (21 BBBEXX . XXX . COm ] procurar.
[xxx ccc [ CCC@sx . 3. com | (2 Prima atecla [Para].
Livro De [ oo =1 DDDexx. sk com ] E introduzido o destino seleccionado.
S Se pretender introduzir outro destino, repita as etapas (1) e (2) deste
{XXX EEE EAEEE@xx . XXX . com ] )
procedimento.
[XXX FFF FEAFFF@xXX. XXX. com ]

* Se forem encontradas 30 ou mais correspondéncias, surgird uma mensagem no ecra. Prima a tecla [OK] para fechar a mensagem. Podem
surgir no maximo 300 correspondéncias. Se ndo forem encontrados nomes que correspondam as letras de procura, prima a tecla [Nova
Busca] para procurar novamente usando mais letras de procura.

Para verificar a informacao armazenada num destino...

Prima a tecla do destino e prima a tecla [Detalhe]. Surgira a informagdo armazenada para o destino seleccionado. Verifique a informagéo e
prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de resultados da procura.

Se surgir um ecra para seleccionar o item a usar...

Se o destino seleccionado incluir um nimero de fax, um nimero de telefone ou outra informagao de contacto para além do enderego de
e-mail ou endereco de fax Internet, precisara seleccionar o item a usar. Prima a tecla [E-mail] ou a tecla [Fax Internet] para recuperar o
endereco para Digitalizar para E-mail ou transmisséao Internet fax.

Armazenar um destino a partir de um livro de enderecos global no livro de enderecos da
maquina

Pode armazenar-se um endereco de destino obtido a partir de um livro de endereco global como destino (tecla de toque) no livro de enderegos da
maquina.

Prima a tecla [Detalhe] no ecra de resultados da procura do livro de enderegos global (o ecra da etapa 3 anterior) para visualizar informacao sobre

o destino seleccionado. Prima a tecla [Registo] no ecra de informagao detalhada e, depois, prima o item a ser usado (a tecla [E-mail] ou a tecla [Fax
Internet]). Surgem os ecras seguintes.

Ecra de registo do endereco de e-mail. Ecra de registo do endereco de fax Internet
Enderego / Programa Directo [ B ]| Enderego / Programa Directo [ o ]‘
B-mail D Fax Tnternet D D Fax Internet D
AR AR Nome | am aa
A [ maice Juril1 A [ fadiee Joeiit
((_Enderego ] amaex.ocx.con ARAGx. xxx. com
Cor/Cinza :PDF/Média compressdo Compressdo |MH (G3)
P/B PDF/MMR (G4) off

A informagé@o armazenada no livro de enderegos global é introduzida automaticamente. (As definicdes podem ser alteradas se necessario. Para
obter informagdes sobre cada opgao, consulte "Controlo de Enderecos” (pagina 6-16) em "6. DEFINICOES DE SISTEMA".) Porém, configure os
itens seguintes manualmente. Para completar o procedimento de armazenamento, prima a tecla [Sair].

¢ Tecla [Inicial]: introduza as iniciais que determinam onde o destino surgira no indice alfabético e a ordem da visualizagcdo de uma tecla de toque.
Introduza no maximo 10 caracteres para as iniciais.

+ Tecla [indice]: seleccione o indice personalizado onde surgir o enderego. Pode também seleccionar se o destino poderd ou néo ser incluido no

separador [Freq.] do livro de enderecos.

* Tecla [Form. Ficheiro]:defina o formato para Digitalizar para E-mail. As pré-definigdes de formato ja foram configurados; porém, se seleccionar
as definicdes do formato quando armazena um destino poupa-lhe o trabalho de seleccionar as definicdes sempre que
transmitir esse destino.

¢ Tecla [Compressao]:  prima esta tecla para definir o modo de compressao ao enviar um fax de Internet.

¢ Tecla [Relat. I-Fax]: prima esta tecla para pedir um relatério de recepcéo ao enviar um fax Internet.

4-26

indice



SCANNER / FAX INTERNET

UTILIZAR A FUNCAO REENVIAR

Sao memorizados os destinos das 8 transmissdes mais recentes por Digitalizar para E-mail, Fax Internet (incluindo o endereco Smtp Directo) e/ou
fax. Pode seleccionar-se qualquer um destes para reenviar para o destino pretendido.

Digitalizar I Fax Internet [ Fax [Digi. Mem. USB

Reenviar

[ >Livro De ]

Enderecos

Original IDlgltﬂ.: A4

Intr. Enderego|

i

Def. de Envio

Rev. Enderecos

@~

{8 eoF

Ficheiro

Modo de Cor B Auto/Esc. Cinz.

Fich. Répido

Pré-visualiz.

il

Modos Espec.

Prima a tecla [Reenviar].

Reenviar

[ Cancelar ]‘

[No.Ol € ABA ARA

{No,oz €, BBB BBB

[¥o.03 e cec

[No .04 ¢&pDD DDD

[No,oé (S FFF FFF

)
)
)
j

[No .07 GGG GGG

{No.os &, HHH HHH

Prima a tecla do endereco pretendido.

Séo visualizados os Ultimos 8 enderegos usados para transmitir.

¢ Sao armazenados os seguintes tipos de enderegos para reenvio.

@ * Quando se premir a tecla [Reenviar] e é seleccionado um destino, o0 modo do destino seleccionado é seleccionado automaticamente.

- Uma tecla de toque onde s&o armazenado diversos destinos (tecla de grupo).

- Enderecos de Digitalizar para FTP, Digitalizar para Computador e Digitalizar para Pasta de rede.

- Destinos a transmitir

- Enderecos usados apenas para enviar em Bcc

- Destinos transmitidos para usar um programa

Defini¢coes de Sistema (Administrador): Desac[reenviarjmodo envio fax/imagem
Esta opcéo impede a utilizagcdo da fungédo reenviar. Quando esta defini¢céo esta activada, a tecla [Reenviar] ndo podera ser usada no ecra inicial do modo
de envio de imagens.
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TRANSMITIR UMA IMAGEM

ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO DIGITALIZACAO

Esta seccéo explica o procedimento basico para transmissao no modo digitalizagéo (Digitalizar para E-mail, Digitalizar para FTP, Digitalizar para
Computador e Digitalizar para Pasta de rede).

Quando é configurado um endereco padrdo em "Definicdo de Endereco Original” nas defini¢cées do sistema (administrador), ndo se podera alterar o
@ modo, o destino nem se podera adicionar destinos. Se pretender alterar o modo ou destino, prima a tecla [Cancelar] no painel de toque e siga o

procedimento seguinte.
Quando "Definicdo de Endereco Original" estiver definido em "Aplicar e-mail utilizador para inicio sess&o.", ao premir a tecla [Ad. Endereco] no painel de

toque alterna os modos e adiciona enderecos.

Coloque o original.

@ * Ao colocar os originais, oriente-os conforme exibido em seguida.

Bandeja do alimentador de Vidro de exposicao
Originais documentos Coloque os originais voltados para baixo e alinhe o canto com a ponta
Coloque o original voltados para cima. da marca da seta M no canto superior esquerdo da escala do vidro
de exposigao.

Retrato
orientagao* -

-1=
Horizontal
orientagao* o

-1=

* Para colocar um original amplo vertical, coloque-o conforme visualizado anteriormente na "Orientagédo Horizontal" e especifique a colocacdo

da orientagéo na etapa 3.
* Coloque originais de tamanho A5 (5-1/2" x 8-1/2") na orientagao vertical (vertical) (@ ). Se colocado na orientagé@o de paisagem (horizontal)
(@ ), seré detectado um tamanho incorrecto. Para um original de tamanho A5R (5-1/2" x 8-1/2"R), introduza o tamanho do original

manualmente.
* Os originais ndo poderao ser digitalizados sucessivamente a partir do alimentador automatico de documentos e do vidro de exposicao e

enviados numa unica transmissao.
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(@) (;I;) 2 Especifique um destino.
B )| me (1) Prima atecla [Livro De Enderecos] no ecra de base.
s (20 Prima atecla de toque do destino pretendido.
Condicoes a BBB BBB
o 1 O icone na tecla indica o tipo de destino armazenado na tecla.
DDD DDD
> : Digitalizar para e-mail
[Im' Enderew] s == 8) (e eee 5‘ : Digitalizar para FTP
Busca Global
B ey ] foss ses oo (s 2 Digitalizar para Pasta de rede
(o g [ s D . Digitalizar para Computador

Ordenar End.

Freq. J[ ABCD J[ EFGHJ IJKL | MNOP | QRSTUI VIWXYZ IIiJ (3) Prima a tecla [Pal‘a].
PR O destino é especificado.

(4) Prima a tecla [Definicoes Condicoes].

Depois de premir uma tecla de toque, se o ecra for alterado sem tocar na tecla [Para], o destino é especificado automaticamente.

®

Ao efectuar Digitalizar para E-mail, podera enviar cépias Cc ou Bcc para outros destinos. Prima o destino pretendido e prima a tecla [Cc] ou a
tecla [Bcc).

Podem ser especificados diversos destinos. Para especificar diversos destinos, repita as etapas (2) e (3).

Podera igualmente seleccionar diversas teclas de toque e, depois, tocar a tecla [Para] (ou a tecla [Cc] ou [Bcc]) para especificar todas as
teclas seleccionadas de uma sé vez.

Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de procura. Os destinos para
Digitalizar para e-mail e Digitalizar para Pasta de Rede podem também ser introduzidos ou procurados manualmente num Livro de enderegos
global. Para obter mais informagdes, consulte "INTRODUZIR DESTINOS" (pagina 4-18).

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicdo Bcc
Esta defini¢ao activa ou desactiva o envio Bcc. Quando activada, a tecla [Bec] surge no ecra do livro de enderecos.

1) 2) Altere para o modo de digitalizacao e visualize o

JTm%anm [Fox moomet || rax  [vici ten vss| muscaze | ecra de definicoes de imagem.

P o revecs | | (0t ) visica.: R movier (1) Prima o separador [Digitalizar].
[snc. snaerecd] () Prima a tecla [Original].
[Def. de Envio 200x200ppp
[rev. mnerecos g eor o oo
B B Rucormse. cinz.
ﬁ

Pré-visualiz.

alterar a definicdo, prima a tecla adequada.

I¥ DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES DE UM ORIGINAL (Original 2 faces) (pagina 4-54), ESPECIFICAR O TAMANHO
DE DIGITALIZAGCAO ORIGINAL E TAMANHO DE ENVIO (Ampliar/Reduzir) (pagina 4-55), ALTERAR A EXPOSICAO E O TIPO DE
IMAGEM DO ORIGINAL (pégina 4-61), ALTERAR A RESOLUGAO (pégina 4-63), ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (pagina 4-64),
ALTERAR O MODO DE COR (péagina 4-68), MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

@ As defini¢des actuais para [Original], [Exposi¢ao], [Resolucao], [Form. Ficheiro] e [Modo de Cor] sdo indicados a direita de cada tecla. Para
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Mm@ Especifique a orientacdo em que o original esta
colocado.
I O g X ]| De modo a activar o original a ser digitalizado na orientag&o correcta (a

orientagao da pagina superior do original visualizado no topo do visor),

Tam. Digitaliz 1094 Tam. Envio especifique a orientagdo onde o original foi colocado na etapa 1.
[ Auto p-vs ] - [ Auto ]

(1) Prima a tecla de orientacdo adequada.
Se a margem superior do original estiver para cima, prima a tecla
orientacdo de Imagem . Se a margem superior do original estiver para a esquerda,
prima a tecla

Panfleto Bloco
2-Faces 2-Faces

(2) Prima atecla [OK].

Regressara ao ecra da etapa 2.

@ A orientagao do original é inicialmente definida em . Se o original tiver sido colocado com a margem superior voltada para cima, esta

etapa nao sera necessaria.

Prima a tecla [INICIAR].
A digitalizagéo é iniciada.
* Se o original for colocado no vidro de exposigao, surge a tecla [Terminar] no painel de toque. Se o original tiver apenas uma pagina, avance para a
etapa 7. Para digitalizar mais paginas, avance para a etapa seguinte.
* Se o original foi inserido na bandeja do alimentador de documentos, escutar-se-a4 um som quando a digitalizagéo estiver concluida e a transmissao
ocorrer.

* Se PDF Encri. for seleccionado como formato de ficheiro ([PDF] é seleccionado no ecra de definicdes do formato e a caixa de verificagao
[Pré-visualizagdo Predef.] é definida em ), ser-lhe-a pedido para introduzir um Palavra passe quando prime a tecla [INICIAR].

Introduza a senha de PDF encriptado.

[ cancelar ][ Entrada |

Prima a tecla [Entrada] para abrir o ecra do teclado, introduza uma senha (maximo de 32 caracteres) e prima a tecla [OK]. O destinatario deve
usar a senha introduzida para abrir o ficheiro PDF encriptado.

Para cancelar o PDF encriptado, prima a tecla [Cancelar]. Surgira o ecra de definicdes de formato de modo a permitir-lhe alterar o tipo de
ficheiro. Seleccione um tipo de ficheiro novo e prima a tecla [INICIAR] para iniciar a transmissao.

Se o original foi colocado no vidro de exposi¢oes, substitua-o pelo original seguinte e prima a tecla
[INICIAR].

Repita até ter digitalizado todos os originais.
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Prima a tecla [Terminar].

Coloque o préximo original (F.x) Escutar-se-4 um som para indicar que a operagao esta completa.
Prima [Start].

04 finalizado, prima [Terminar]. Abra o alimentador automético de documentos e remova o original.

Configurar Terminar

* Se néo se efectuar nenhuma acc¢édo durante um minuto depois de surgir o ecra de confirmagao, a digitalizagdo termina automaticamente e a
transmissao é reservada.

* A tecla [Configurar] pode ser premida para alterar a exposicao, resolugdo, tamanho de digitalizagdo e tamanho de envio para cada pagina

original digitalizada. Porém, quando se selecciona "Foto De Cartdo" nos modos especiais, podera ser alterada apenas a exposi¢do quando se
digitalizar uma pagina original par.

Depois de digitalizados todos os originais, sera visualizado "Trabalho na meméria." juntamente com um numero de controlo de trabalho. Este nimero
pode ser usado para localizar o trabalho no Relatério de Transacgao ou no Relatério Actividade Envio Imagens. Se o trabalho for uma transmisséo de
difuséo, este nimero surgira igualmente na tecla do trabalho no ecra de estado do trabalho. Por este motivo, é Util anotar o nimero de modo a
verificar o resultado.

Se a memdria ficar cheia enquanto os originais estéo a ser digitalizados, surge uma mensagem e a digitalizagao sera interrompida.

Ao efectuar Digitalizar para E-mail, tenha o cuidado de nao enviar um ficheiro demasiado grande. Os ficheiros com diversas paginas tém tendéncia
para serem grandes. Ao enviar um ficheiro com diversas paginas ou outra pagina grande, podera ser necessario reduzir o nimero de paginas
digitalizadas ou reduzir o tamanho enviado.

Armazenar uma assinatura de correio.

Sera automaticamente adicionado texto pré-definido no final da mensagem de e-mail como uma assinatura de correio. E pratico quando pretende
exibir uma politica empresarial ou outro texto predefinido no final das mensagens de e-mail. Para armazenar o texto para a assinatura de e-mail,
clique em [Definicoes de Aplicacdes], [Definicdes de Scanner de Rede] e depois [Definicdes de Administragdo] no menu da pagina da Web. (Sdo
necessarios direitos de administrador.) Pode introduzir no maximo 900 caracteres. (A assinatura de correio nao esta incluida no nimero maximo de
caracteres que podem ser introduzidos na mensagem de e-mail.)

Use a "Pré-Def. de Assinatura de Correio" nas definicdes de sistema (administrador) para especificar se uma assinatura de correio é ou nao
adicionada.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ( ) para cancelar a operagao.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicoes Envio Imagem

Use esta opgéao para configurar as definicdes de transmissao de scanner, incluindo as definicdes de resoluc@o padréo e exposi¢ao, 0 modo cor
pré-definido e o formato de ficheiro, 0 método de compressao de ficheiro para difusdo, o limite do tamanho do ficheiro para Digitalizar para E-mail e o
remetente pré-definido e destino.

Definicoes de Sistema (Administrador): Pré-definicao de assinatura de correio
Use esta defini¢do para especificar se uma assinatura de correio sera ou nao adicionada no final das mensagens de e-mail. Por defini¢do, nao foi
adicionada uma assinatura na mensagem.
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ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO, RESPONDER PARA E
CORPO DE TEXTO

O assunto, nome de ficheiro, responder a e corpo de texto podem ser alterados ao efectuar uma transmissao de digitalizagéo. Os itens
pré-definidos podem ser seleccionados ou pode introduzir-se directamente texto.
Para modificar o corpo do texto, é necessaria a unidade de disco rigido.

@

Ao efectuar Digitalizar para FTP, Digitalizar para Computador ou Digitalizar para pasta de Rede, é usado apenas o nome de ficheiro.

Se o assunto e o nome de ficheiro ndo forem alterados, serdo usadas as definigdes na pagina da Web.

Se o0 nome do remetente néo for alterado, é usado o nome definido em "Definicdo Remetente Pré-Definida" nas definicdes de sistema. Se isto néo for
configurado, é usado o enderego de resposta em [Defini¢cdes de rede] - [Definicdes de servicos] - [Configuragdo SMTP] nas paginas da Web. (Sdo
necessarios direitos de administrador.)

As seleccdes do assunto, nome de ficheiro e corpo de texto sdo configurados clicando nas [Definicées de Aplicagoes] e, depois, em [Definicdes de
Scanner de Rede] no menu da pagina Web.
Para obter o procedimento de introdugéo de textos, consulte "INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) in "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Prima a tecla [Defini¢coes de Envio] no ecra de base.

¥ ECRA BASE (pagina 4-9)
Se estiver a enviar para um destino Digitalizar para FTP, Digitalizar para Computador ou Digitalizar para Pasta de rede, avance para a etapa 4.

Para alterar o assunto, prima a tecla [Objecto].

Enviar Definigdes ( oK ]|

Objecto

Responder Para

Corpo do Texto|

it

Adicionar 'Resposta a' em Cc

[

1) (2) Introduza um assunto.

(1) Prima uma tecla de texto Pré-definido.

Assunto { Cancelar ] !( I|
— | (2) Prima atecla [OK].
[1\70.02 Sub: Monthly Schedule I

{N0,0B Sub: Minutes of planning m] [UJ,"J

=

[OK].

* O texto numa tecla de texto pré-definida podem ser editados premindo a tecla de texto pré-definido e depois a tecla [Entr. Directa]. O ecra de
texto de entrada surgira com o texto seleccionado pré-definido. (Quando um destino é armazenado usando paginas da Web, podem ser
introduzidos no maximo 80 caracteres. Contudo, poderdo ser inseridos apenas 54 caracteres no painel de toque.)

@ * Se pretender introduzir texto directamente, prima a tecla [Entr. Directa] para abrir o ecra de entrada de texto. Introduza o texto e prima a tecla
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R T— = ] Para alterar o nome do ficheiro, prima a tecla
[Nome Ficheiro].
Sub: Schedule coordination meeting * O nome de ficheiro € introduzido do mesmo modo que o assunto.

— * Se estiver a enviar para um destino Digitalizar para FTP, Digitalizar para
Computador ou Digitalizar para Pasta de rede, avance para a etapa 9.
[:::] Adicionar 'Resposta a' em Cc
P = ] Para alterar "Responder Para", prima a tecla

[Responder Para].

Objecto Sub: Schedule coordination meeting

Nome Ficheiro | Material for planning meeting

Responder Para

ol

Adicionar 'Resposta a' em Cc

)

Se for usada a autenticacd@o do utilizador, sera aplicada a informac&o do utilizador que iniciou a sesséo, e por conseguinte "Responder Para" ndo
podera ser alterado.

e Lo Especificar um utilizador para "Responder Para" e
i prima a tecla [OK].
. * Prima a tecla que pretende usar para "Responder Para".
— [cec cce ) (b0 200 ) - * Podera tocar a tecla [Busca Global De Enderego] para especificar um
[eE EEE ] [Frr Frr | utilizador armazenado num livro de enderecos global para "Responder
[Intr, Endereqo] (G5 oo ) [ ] @ Para". Pode premir a tecla [Intr. Enderego] para introduzir directamente um
endereco de e-mail.
[III I11 ] {JJJ JJJ ] g
¢ [KKK KKK ] {LLL LLL ]
Utiliz. Todos | ABCD | EFGH | IJKL | MNOP | QRSTUI VWKYZ | etc.

* Para especificar o enderego de devolugao, poderd premir a tecla e introduzir um niimero de utilizador que foi previamente armazenado
usando a "Lista de utilizadores" nas defini¢des de sistema (administrador).

* Pode seleccionar-se uma tecla para o enderego de devolugdo no caso de um endereco de e-mail ter sido armazenando na "Lista de
utilizadores" nas defini¢gdes de sistema (administrador).
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Material for planning meeting
wnar 'Resposta a' em Cc

S R—— = ] Para alterar o corpo de texto, prima a tecla [Corpo
do Texto].

Sub: Schedule coordination meeting * Esta fungéo exige uma unidade de disco rigido.
* Avance para o Passo 9.

Enviar Definic¢Bes OK Prima a teCIa [OK]-

Sub: Schedule coordination meeting

Material for planning meeting

o

Thank you for your continuous support. We have attached sca

D Adicionar ‘Resposta a’ em Cc

@ A caixa de verificag@o [Adicionar 'Resposta a' em Cc] pode ser seleccionada para enviar uma coépia Cc ao destinatario.

P [oimer o )| Introduza o corpo de texto e prima a tecla [OK].
1 . . .. .
Thank you for your continuous Support. We have attached scanned * Para seleccionar um texto pré-definido previamente armazenado na
which you have requested. ll pagina da Web, prima a tecla [Sele. Predef.].
* Para introduzir o corpo de texto, prima a tecla [Editar].
[sete. predef. ][ mditar | @ @
@ * Podem ser introduzidos 1800 caracteres. (Uma quebra de linha conta como um caracter.)
* Para limpar todo o texto introduzido, prima a tecla [Limpar Tudo]. Quando se prime esta tecla, todo o corpo da mensagem é eliminado de
imediato; ndo so a linha seleccionada.
* Cada linha de texto introduzido pode ser seleccionada usando as teclas E] E] Para editar a linha seleccionada, prima a tecla [Editar]. O
ecra de texto de entrada surgird com o texto seleccionado introduzido.

Ao armazenar um texto pré-definido para o assunto e nome de ficheiro nas paginas da Web, podem ser introduzidos 80 caracteres.

¢ Definicoes de Sistema (Administrador): Def. de Numero de Nome de Ficheiro/Assunto/Teclas Mostrados
%}3 A definigao para o nimero de teclas do assunto e teclas do nome do ficheiro visualizadas num ecra podem ser alteradas para 6, 12, ou18.
* Definicoes de Sistema (Administrador): Definicio Remetente Pré-Definida
Usada para armazenar o nome do remetente e endereco de e-mail que é usado quando o remetente é seleccionado.

@ |®
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ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO MEMORIA USB

Siga as etapas seguintes para enviar uma imagem digitalizada para um dispositivo de memdéria USB disponivel que tenha sido ligado a maquina.
Isto permite armazenar o ficheiro no dispositivo USB.

¢ Use uma memdria USB FAT32 com uma capacidade maxima de 32 GB.

* Quando é configurado um endereco padrao em "Defini¢do de Enderego Original" nas defini¢des de sistema (administrador), o0 modo ndo pode ser
alterado. Para alternar para o modo de memdria USB, prima a tecla [Cancelar] no painel de toque e siga as etapas seguintes.

Ligue a memaéria USB ao conector USB (Tipo A)
na maquina.

Coloque o original.

@ * Ao colocar os originais, oriente-os conforme exibido em seguida.

Oriainais Bandeja do alimentador de - Vidro de exposu;a.o
9 SEETTET S Coloque os originais voltados para baixo e alinhe o canto com a ponta
Coloque o original voltados para cima da marca da seta ‘ no canto superior esquerdo da escala do vidro
' de exposigao.

Retrato
orientagao* ‘

-1 =
Horizontal
orientagao*

-1 =

* Para colocar um original amplo vertical, coloque-o conforme visualizado anteriormente na "Orientagédo Horizontal" e especifique a colocagdo
da orientagéo na etapa 4.

* Coloque originais de tamanho A5 (5-1/2" x 8-1/2") na orientagdo vertical (vertical) (@ ). Se colocado na orientacéo de paisagem (horizontal)
(M), sera detectado um tamanho incorrecto. Para um original de tamanho A5R (5-1/2" x 8-1/2"R), introduza o tamanho do original
manualmente.

* Os originais ndo poderao ser digitalizados sucessivamente a partir do alimentador automatico de documentos e do vidro de exposicao e
enviados numa unica transmissao.
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2 ) Alterne para o modo de memadria USB e visualize
| o ecra de definicoes de imagem.
[ Digitalizar r Fax Internet ‘ Fax [Digi. ;em. USBI Busca PC | 9 g
[emszenaae =) | (—omigimar &) oisice. - QR % sovier (1) Toque o separador [Dig. Mem. USB]

Se a [Dig. Mem. USB] separador nao surgir, prima o separador
o s o prmac sep
para mudar o ecra.
@ = o
E Auto/Esc. Cinz.

(2) Prima a tecla [Original].

@ * Ao digitalizar para uma meméria USB, nao ha necessidade de especificar o destino.

* Se o destino de outro modo tiver sido especificado previamente, surgird uma mensagem quando altera 0 modo memdria USB indicando que
a definicdo de destino sera apagada. Prima a tecla [OK] no ecrda de mensagem e avance para a etapa seguinte.
¢ As definicdes actuais para [Original], [Exposicao], [Resolucdo], [Form. Ficheiro] e [Modo de Cor] sédo indicados a direita de cada tecla. Para
alterar a definicdo, prima a tecla adequada.
15" DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES DE UM ORIGINAL (Original 2 faces) (pagina 4-54), ESPECIFICAR O
TAMANHO DE DIGITALIZACAO ORIGINAL E TAMANHO DE ENVIO (Ampliar/Reduzir) (pagina 4-55), ALTERAR A EXPOSICAO E O
TIPO DE IMAGEM DO ORIGINAL (pagina 4-61), ALTERAR A RESOLUCAO (pagina 4-63), ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO
(pagina 4-64), ALTERAR O MODO DE COR (pagina 4-68), MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

1 2 Especifique a orientagiao em que o original esta
mn @

colocado.

BilcHo Bemo (ER/R=ieH x ) De modo a activar o original a ser digitalizado na orientago correcta (a

orientagao da pdagina superior do original visualizado no topo do visor),

Tam. Digitaliz =~ 100% Tam. Envio especifique a orientagdo onde o original foi colocado na etapa 2.
[(auto a] + [ auo |

(1) Prima a tecla de orientacédo adequada.

Se a margem superior do original estiver para cima, prima a tecla
orientacdo de Imagem .Sea mariem superior do original estiver para a esquerda,

rima a tecla
Panfleto Bloco p
TR

(2) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra da etapa 3.

A orientag&o do original é inicialmente definida em . Se o original tiver sido colocado com a margem superior voltada para cima, esta
etapa nao sera necessaria.
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Prima a tecla [INICIAR].
A digitalizacao é iniciada.
* Se o original for colocado no vidro de exposigao, surge a tecla [Terminar] no painel de toque. Se o original tiver apenas uma pagina, avance para a
etapa 7. Para digitalizar mais paginas, avance para a etapa seguinte.
* Se o original foi inserido na bandeja do alimentador de documentos, escutar-se-a um som quando a digitalizagao estiver concluida e a transmisséao for
iniciada. Avance para o passo 8.

Nao desligue a memdria USB até surgir "Envio de dados completo." no painel de toque.

* Se PDF Encri. for seleccionado como formato de ficheiro ((PDF Encriptado] é seleccionado no ecra de definigdes do formato), ser-lhe-a
pedido para introduzir uma password quando primir a tecla [INICIAR].

Introduza a senha de PDF encriptado.

[ Cancelar ][ Entrada ]

Prima a tecla [Entrada] para abrir o ecra do teclado, introduza uma senha (maximo de 32 caracteres) e prima a tecla [OK]. O destinatario deve
usar a senha introduzida para abrir o ficheiro PDF encriptado.

Para cancelar o PDF encriptado, prima a tecla [Cancelar]. Surgira o ecra de definicdes de formato de modo a permitir-lhe alterar o tipo de
ficheiro. Seleccione um tipo de ficheiro novo e prima a tecla [INICIAR] para iniciar a transmiss&o.

Se o original foi colocado no vidro de exposicoes, substitua-o pelo original seguinte e prima a tecla
[INICIAR].

Repita até ter digitalizado todos os originais.

Prima a tecla [Terminar].

Cologue o proximo original (P.x) Escutar-se-a4 um som para indicar que a operagao esta completa.

Prima [Start].

0d finalizado, prima [Terminar]. Abra o alimentador automatico de documentos e remova o original.

Configurar Terminar

* Se néo se efectuar nenhuma acgédo durante um minuto depois de surgir o ecra de confirmagao, a digitalizagdo termina automaticamente e a
transmissao é reservada.

* A tecla [Configurar] pode ser premida para alterar a exposicao, resolugdo, tamanho de digitalizagdo e tamanho de envio para cada pagina
original digitalizada. Porém, quando se selecciona "Foto De Cartao" nos modos especiais, podera ser alterada apenas a exposi¢do quando se
digitalizar uma pagina original par.
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Quando surgir "Envio de dados completo." no
painel de toque, desligue a memoéria USB.

@ Nao desligue a meméria USB até surgir "A processar dados." ou "A enviar dados." no painel de toque.

* Quando a transmissdo para a memdria USB estiver concluida, surge "Envio de dados completo.". Depois de um curto intervalo a mensagem é
@ apagada e o ecra base do modo de envio de imagem voltara a surgir. (O ecra base do modo de envio de imagem é o ecra que surgira quando se
premir a tecla [ENVIAR IMAGEM].)
* Se a memdria USB ficar cheia durante a digitalizacao...
Surgird uma mensagem e a digitalizagao sera interrompida. Os dados digitalizados nao serdo armazenados. No entanto, se o formato de ficheiro for
definido em JPEG e estiver seleccionada a caixa de verificagado [Paginas Especificadas por Ficheiro], os ficheiros para os quais a digitalizagao é
concluida serdo armazenados na meméria USB.

¢ Para cancelar a digitalizacao...
@ Prima a tecla [PARAR] ( ) para cancelar a operagao.
* Para cancelar a digitalizagdo para a meméria USB...

Enquanto os dados digitalizados sdo armazenados na memdria USB, a mensagem "A enviar dados." e a tecla [Cancelar] surgirdo no painel de toque.
Para cancelar a operagdo de armazenamento, prima a tecla [Cancelar].

Definicoes de sistema: Verificacao de Dispositivo USB (pagina 6-26)
Este é usado para verificar a ligagao de um dispositivo USB a maquina.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicoes de Digitalizacao
Este é usado para definir o modo cor padrao e o formato de ficheiro.

Definicoes de Sistema (Administrador): Desactivar Funcao de Digitalizacao
Podem proibir-se a utilizagdo de um modo de digitalizagdo de PC e modo meméria USB.
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ESPECIFIQUE A PASTA ONDE O FICHEIRO SERA GUARDADO

Ao enviar um ficheiro para Meméria USB, pode especificar-se uma pasta em Meméria USB. Pode também ser criada uma nova pasta em Meméria
USB.

No caso de nao se especificar uma pasta, o ficheiro sera guardado no primeiro nivel do Meméria USB.

[ Digitalizar r Fax Internet [ Fax [DiglA Mem. USBI Busca PC | Pl'lma a teC|a [Armazenado em]-
"

200x200ppp
@ =
E Auto/Esc. Cinz.

(A) 1) 2 Seleccione a pasta.
| .
PR oo %) (1) Prima a tecla da pasta na qual pretende guardar o

[—\ L ﬁ o) ficheiro.

No caso da pasta seleccionada conter outra pasta, podera seleccionar
essa mesma pasta. O nivel da pasta actual é visualizado em (A).

[Nome Da Pasta

(3 |Folder 1

(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial. A tecla [Armazenado em] ficara destacada.

(3 |Folder 3

[
[ () ‘Folder 2
[
[ () ‘Folder 4

+ Para criar uma nova pasta no nivel visualizado, prima a tecla [Nova Pasta]. E visualizado um ecra de introdugéo de texto. Introduza um nome
de pasta e prima a tecla [OK]. Para obter o procedimento para introduzir texto, consulte "INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) em "1. ANTES
DE UTILIZAR A MAQUINA".

* Para subir um nivel, prima a tecla . Esta tecla aparece quando é seleccionada uma pasta do segundo nivel ou mais baixo.

* Para modificar a ordem das teclas visualizadas num ecra, prima a tecla que apresenta ! ou Y. Sempre que a tecla é premida, ta ordem
modifica-se entre ascendente e descendente.

Especifique Nome Da Pasta e Nome Ficheiro que se encontram dentro do limite de caracteres visualizados do seu sistema operativo. Se Nome Ficheiro
ou Nome Da Pasta exceder o nimero limite de caracteres autorizados, podera néo ser possivel visualizar o ficheiro digitalizado.
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INTRODUZIR UM NOME DE FICHEIRO

O nome de ficheiro pode ser introduzido directamente ao efectuar uma transmissao de digitalizagao.

@ * Se o nome de ficheiro nao for inserido, serdo usadas as definicbes na pagina da Web.

+ Para obter o procedimento de introdugéo de textos, consulte "INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) in "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

{ Digitalizar [ Fax Internet [ Fax [Digl. Mem. USBI Busca PC |
[Fmeaenezerea) [ —eigiman ) vioica. enviar:

Nome Eicheiro

200x200ppp

@ e
B auto/Esc. Cinz.
Pré-visualiz. lI |

|
(A)

Prima a tecla [Nome Ficheiro]. E visualizado um ecra de introdugao de texto. Introduza o nome de ficheiro e prima a tecla [OK]. O nome de ficheiro
introduzido surgira em (A).
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ENVIAR UM FAX NO MODO FAX INTERNET

Segue-se uma explicagao sobre o procedimento basico para enviar um fax no modo Fax Internet. Este procedimento pode também ser usado para
efectuar a transmissao directa por SMTP Directo.

modo, o destino nem se podera adicionar destinos. Para alternar para o modo de fax Internet, prima a tecla [Cancelar] no painel de toque e siga as
etapas seguintes.

Quando "Definicdo de Endereco Original" estiver definido em "Aplicar e-mail utilizador para inicio sessdo.", ao premir a tecla [Ad. Endereco] no painel de
toque alterna para o modo fax Internet.

@ Quando é configurado um endereco padrdo em "Definicdo de Endereco Original” nas defini¢cées do sistema (administrador), ndo se podera alterar o

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de
documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposigéo.

(M), sera detectado um tamanho incorrecto. Para um original de tamanho A5R (5-1/2 x 8-1/2 pol. R), introduza o tamanho do original
manualmente.

@ * Coloque originais de tamanho A5 (5-1/2" x 8-1/2") na orientagao vertical (vertical) (@ ). Se colocado na orientagédo de paisagem (horizontal)

* Rotagao de imagem
Os originais A4, B5R, e A5R (8-1/2" x 11" e 5-1/2" x 8-1/2" R) sao rodados em 90 graus e transmitidos numa orientagao A4R, B5, ou A5
(8-1/2" x 11" R ou 5-1/2" x 8-1/2"). (Os originais A4R, B5 e A5 (8-1/2" x 11"R e 5-1/2" x 8-1/2") ndo poderéo ser rodados para transmissao.)

I'g¥ ! Transmiss&o

* Os originais ndo poderao ser digitalizados sucessivamente a partir do alimentador automatico de documentos e do vidro de exposicado e
enviados numa Unica transmissao.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicdo Rotacao Envio
Esta é usada para seleccionar se uma imagem de original digitalizado podera ser digitalizada ou nao antes de se proceder a transmisséao.
A pré-definicdo é: rodar A4 para A4R, B5R para B5 e A5R para A5 (8-1/2" x 11" para 8-1/2" x 11"R, e 5-1/2" x 8-1/2"R para 5-1/2" x 8-1/2").

@ 3 @ Especifique um destino.
= l - (1) Prima a tecla [Livro De Enderecos] no ecra de base.
{ SPMIPLS | [EPara ] [g c J ) ] i
{ ) Definicoes o] (20 Prima atecla do destino pretendido.
condcoes Saae o ) i :

m o © % Surge o icone &3 nas teclas de toque onde os enderecos de fax
M [ece cce &J (pon ooo =) Internet estdo armazenados.
[mex snseree] | e &) (pe =ee B (3) Prima a tecla [Para].

F I [eoc co ) [sm e ) O destino é especificado.

E g (2 39 ) (4 Prima a tecla [Definicdes Condicoes].

{Ordenar End. ] Freq. J ABCD J{ EFGHJ IJKL | MNOP | QRSTU | VWXYZ |&J

@ * Depois de premir uma tecla de toque, se o ecré for alterado sem tocar na tecla [Para], o destino é especificado automaticamente.

* Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de procura. Podera também
introduzir automaticamente um destino ou procurar um destino num livro de endereco global. Para obter mais informacdes, consulte
"INTRODUZIR DESTINOS" (pagina 4-18).
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M (@ Alterne para o modo de fax Internet e visualize o
ecra de definicoes de imagem.
Digitalizar | Fax In’ernet Fax rDigi. Mem. USB[ Busca PC ]

 Fivro be (o ®) oioie . E"* —— (1) Prima o separador [Fax Internet] .

Enderecos

[mnee. sncerece) | (_mpesicao ) (2) Prima a tecla [Original].
[Def, e Envio 200x100ppp
[Rem Enderecos TIFF-F

Fich. Répido

. K Recep. Manual

As definicdes actuais para [Original], [Exposi¢do], [Resolugdo] e [Form. Ficheiro] sdo indicadas a direita de cada tecla. Para alterar a defini¢ao,
@ prima a tecla adequada.
I¥ DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES DE UM ORIGINAL (Original 2 faces) (pagina 4-54), ESPECIFICAR O TAMANHO
DE DIGITALIZAGAO ORIGINAL E TAMANHO DE ENVIO (Ampliar/Reduzir) (pagina 4-55), ALTERAR A EXPOSIGAO E O TIPO DE
IMAGEM DO ORIGINAL (pégina 4-61), ALTERAR A RESOLUGAO (pégina 4-63), ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (pagina 4-64),
MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

Mm@ Especifique a orientacdo em que o original esta
| colocado.
s ARG X ]| Ao especificar a orientagdo da imagem a ser transmitida, especifique a

orientagao do original colocado na etapa 1.
Tam. Digitaliz 1ggy Tam. Envio
(o a0 ] = [ a0 | (1) Prima a tecla de orientacéo adequada.

Se a margem superior do original estiver para cima, prima a tecla

. Se a margem superior do original estiver para a esquerda,
Orientacdo de Imagem prima atecla i

(2) Prima atecla [OK].
Regressara ao ecra da etapa 2.

Panfleto Bloco
2-Faces 2-Faces

A orientag&o do original é inicialmente definida em . Se o original tiver sido colocado com a margem superior voltada para cima, esta
etapa ndo sera necessaria.

Prima a tecla [INICIAR].
A digitalizagao é iniciada.
* Se o original for colocado no vidro de exposigao, surge a tecla [Terminar] no painel de toque. Se o original tiver apenas uma pagina, avance para a
etapa 7. Para digitalizar mais paginas, avance para a etapa seguinte.
* Se o original foi inserido na bandeja do alimentador de documentos, escutar-se-a um som quando a digitalizagéo estiver concluida e a transmissao
ocorrer.

Se o original foi colocado no vidro de exposi¢coes, substitua-o pelo original seguinte e prima a tecla
[INICIAR].

Repita até ter digitalizado todos os originais.
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Prima a tecla [Terminar].

Coloque o préximo original (P.x) Escutar-se-4 um som para indicar que a operagao esta completa.
Prima [Start]. . Zar P
Abra o alimentador automatico de documentos e remova o original.

Qd finalizado, prima [Terminar].

Configurar Terminar

* Se néo se efectuar nenhuma acg¢éo durante um minuto depois de surgir o ecra de confirmagao, a digitalizacao termina automaticamente e a
transmissé&o é reservada.

* A tecla [Configurar] pode ser premida para alterar a exposicao, resolugdo, tamanho de digitalizagéo e tamanho de envio para cada pagina
original digitalizada. Porém, quando se selecciona "2 em 1" ou "Foto De Cartdo" nos modos especiais, podera ser alterada apenas a
exposicao quando se digitalizar uma pagina original par.

* Depois de digitalizados todos os originais, sera visualizado "Trabalho na memdria." juntamente com um numero de controlo de trabalho. Este nimero
@ pode ser usado para localizar o trabalho no Relatério de Transacgédo ou no Relatério Actividade Envio Imagens. Se o trabalho for uma transmisséo de
difusdo, este nimero surgira igualmente na tecla do trabalho no ecra de estado do trabalho. Por este motivo, é util anotar o nimero de modo a
verificar o resultado.

Se a memdria ficar cheia enquanto os originais estéo a ser digitalizados, surge uma mensagem e a digitalizagao sera interrompida.

Armazenar uma assinatura de correio.

Sera automaticamente adicionado texto pré-definido no final da mensagem de e-mail como uma assinatura de correio. E pratico quando pretende
exibir uma politica empresarial ou outro texto predefinido no final das mensagens de e-mail. Para armazenar o texto para a assinatura de e-mail,
clique em [Definicoes de Aplicagdes], [Definicdes de Scanner de Rede] e depois [Definicdes de Administragao] no menu da pagina da Web. (Sao
necessarios direitos de administrador.) Pode introduzir no maximo 900 caracteres. (A assinatura de correio nao esta incluida no nimero maximo de
caracteres que podem ser introduzidos na mensagem de e-mail.)

Use a "Pré-Def. de Assinatura de Correio" nas definicdes de sistema (administrador) para especificar se uma assinatura de correio é ou nao
adicionada.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ( ) para cancelar a operagao.

* Definicoes de Sistema (Administrador): Defini¢des De I-Fax Enviado
Esta definicdo é usada para seleccionar as definigées de transmissao de fax Internet como a definicdo de relatério recebido, definicdo de rotacao,
definicdo de limitagao de tamanho e definicdo de anexo de informacéo do remetente.

* Definicoes de Sistema (Administrador): Pré-definicao de assinatura de correio
Use esta definicao para especificar se uma assinatura de correio sera ou nao adicionada no final das mensagens de e-mail. Por definicdo, nao foi
adicionada uma assinatura na mensagem.
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ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO E CORPO DE TEXTO

O assunto, nome de ficheiro e corpo de texto podem ser alterados ao efectuar uma transmissao de fax Internet. Os itens pré-definidos podem ser
seleccionados ou pode introduzir-se directamente texto.
Para modificar o corpo do texto, é necessaria a unidade de disco rigido.

* Se o assunto e o nome de ficheiro ndo forem alterados, serao usadas as definicdes na pagina da Web.
@ * As selecgdes do assunto, nome de ficheiro e corpo de texto séo configurados clicando nas [Definicdes de Aplicagbes] e, depois, em [Definicdes de
Scanner de Rede] no menu da pagina Web.
+ Para obter o procedimento de introdug&o de textos, consulte "INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) in "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Prima a tecla [Definic6es de Envio] no ecra de base.
I¥ ECRA BASE (pagina 4-9)
F— = Para alterar o assunto, prima a tecla [Objecto].
(ol ")
1) 2 Introduza um assunto.
[ - ] (1) Prima uma tecla de texto Pré-definido.
Assunto Cancelar (¥
@ (2) Prima a tecla [OK].
. : Sche oordi i &0.02 Sub: Monthly Schedule I
[No.O} Sub: o
» Se pretender introduzir texto directamente, prima a tecla [Entr. Directa] para abrir o ecra de entrada de texto. Introduza o texto e prima a tecla
[OK].
* O texto numa tecla de texto pré-definida podem ser editados premindo a tecla de texto pré-definido e depois a tecla [Entr. Directa)]. O ecra de
texto de entrada surgird com o texto seleccionado pré-definido. (Quando um destino é armazenado usando paginas da Web, podem ser
introduzidos no méaximo 80 caracteres. Contudo, poderdo ser inseridos apenas 54 caracteres no painel de toque.)
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Para alterar o nome do ficheiro, prima a tecla
[Nome Ficheiro].

O nome de ficheiro é introduzido do mesmo modo que o assunto.

Enviar Definicdes ( oK ]|

Objecto Sub: Schedule coordination meeting

Nome Ficheiro

Corpo do Texto

il

Para alterar o corpo de texto, prima a tecla
[Corpo do Texto].

Enviar Definigdes { OK. ]|

Objecto Sub: Schedule coordination meeting

Nome Ficheiro Material for planning meeting

Corpo do Texto

i il

et o [ mo )| Introduza o corpo de texto e prima a tecla [OK].

1| . < .. .
Thank you for your continuous support. We have attached scamne * Para seleccionar uma mensagem pré-definida previamente armazenados
which you have requested.ll na pagina da Web, prima a tecla [Sele. Predef.].
* Para introduzir a mensagem, prima a tecla [Editar].

Sele. Predef. |  Editar | @ @

@ * Podem ser introduzidos 1800 caracteres. (Uma quebra de linha conta como um caracter.)
* Para limpar todo o texto introduzido, prima a tecla [Limpar Tudo]. Quando se prime esta tecla, todo o corpo da mensagem é eliminado de
imediato; nao so a linha seleccionada.

* Cada linha de texto introduzido pode ser seleccionada usando as teclas E] Para editar a linha seleccionada, prima a tecla [Editar]. O
ecra de texto de entrada surgird com o texto seleccionado introduzido.
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= ] Prima a tecla [OK].

Objecto Sub: Schedule coordination meeting
Vaterial for plamning neeting

Corpo do Texto] Thank you for your continuous support. We have attached sca

Ao armazenar um texto pré-definido para o assunto e nome de ficheiro nas paginas da Web, podem ser introduzidos 80 caracteres.

®

Definicoes de Sistema (Administrador): Def. de Niimero de Nome de Ficheiro/Assunto/Teclas Mostrados
A defini¢cao para o nimero de teclas do assunto e teclas do nome do ficheiro visualizadas num ecrd podem ser alteradas para 6, 12, ou18.
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ENVIAR A MESMA IMAGEM PARA VARIOS DESTINOS
(Transmissao)

A mesma imagem digitalizada pode ser enviada para diversos modos de digitalizagdo, modo fax Internet e destinos de modo de fax numa unica
operagao. Pode armazenar no maximo 500 destinos numa operagao de difusao.

Transmissao

Originais

@ Se usar frequentemente a difus@o para enviar imagens para o mesmo grupo de destinos, é aconselhavel armazenar esses destinos numa tecla de grupo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de
documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposigéo.
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3 (@ Especifique um destino.
[E._p!_] e (1) Prima a tecla [Livro De Enderecos] no ecra de base.

» Definigdes

(2) Prima a tecla de toque do destino pretendido.

Condicoes  on e 1
T %) (0 o ) E (3) Prima a tecla [Para].
[Intr. EndEIeCO] (e see %) [fer mer =] O destino ¢ especificado.
e | (= =) [ e €3 (4 Repita as etapas (2) e (3) até todos os destinos serem

(o EIEEE ) seleccionados.

Freq. J{ ABCD J{ EFGHJ IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ I@
Pré-visualiz.

Ordenar End.

—

Para adicionar destinatarios Cc ou Bcc, seleccione um destinatario e prima a tecla [Cc] ou [Bcc].

®

Se estiver activada "Digite Tecla Destino Seguinte ao Def. Difusdo" nas definicdes do sistema (administrador), prima a tecla [Endereco Seg]
antes de especificar o destino seguinte.

As teclas de toque que ndo podem ser usadas para transmissao de difusdo ficam a cinzento impedindo a sua seleccéo.

Se for especificado um endereco Digitalizar para FTP (Hiperligagdo) numa transmisséao de difusdo, ocorrera a transmisséo de e-mail por
hiperligagao.

Se usar frequentemente a difus@o para enviar imagens para o mesmo grupo de destinos, é aconselhavel armazenar esses destinos numa
tecla de grupo.

(omrs) @e= ] B ) Prima a tecla [Rev. Enderecos].

» Definigdes
Condicoes [ AR ARA E]

Rev. Enderecos [CCC oo "] T
[EEE EEE Q.] [FFF FFF

Busca Global
De Endereco [GGG GGG El] [HHH HHH
[HI III El] [JJJ J3d

Ordenar End.

s [ e

Pré-visualiz.

=
e
o
Q

=—— = ] Verifique os destinos e prima a tecla [OK].
001 [a2a ARA @) 002(sBB BBB e,

003 [KKK KKK El] 004 (LLL LLL El] ;

005 [MMM MMM !?] 6 [NNN NNN E] ’

00
007 (000 000 =) 008 [eep 2P ]
01

009 000 000 =) 010 (ReR Rer =] @
011 [sss sss 2] o12[rrr o @]
[ Para I & cc I

Se a transmissao incluir destinos Cc ou Bcc, prima o separador [Cc] ou o separador [Bcc] para verificar esses destinos.

®

Para cancelar um destino especificado...
Prima a tecla de toque do destino que pretende cancelar. Surge uma mensagem para confirmar a eliminagdo. Prima a tecla [Sim].
¥ VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS SELECCIONADOS (pagina 4-20)
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Prima a tecla [INICIAR].
A digitalizacao é iniciada.
» Se tiver inserido as paginas do original na bandeja do alimentador de documentos, séo digitalizadas todas as paginas.
Escutar-se-a4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.
* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposi¢ao, digitalize as paginas uma de cada vez.
Quando terminar a digitalizagdo de uma pagina, substitua-a pela pagina seguinte e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham
sido digitalizadas e prima a tecla [Terminar].
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

Se um fax pela Internet ou destinos de fax forem incluidos na transmisséo de difus&o. A digitalizagdo decorrerd em Mono2.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagéao.

® ©®
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AS TRANSMISSOES DE DIFUSAO QUE INCLUEM OS DESTINOS DE
FAX INTERNET

Quando uma transmissao de difusao incluir destinos do modo de digitalizagdo e modo fax Internet, as definicdes de modo fax Internet (orientagao
original e outras definicdes) tém prioridade. Ao efectuar este tipo de transmissao de difusdo, tenha em consideragédo a informagao seguinte.

E dada prioridade & orientagdo do modo fax Internet. Quando "Definigdo Rotagéo Envio" é activada nas
Orientacao da colocacao do original definigdes do sistema (administrador), a imagem é rodada a 90 graus. Por este motivo, em alguns casos
a imagem nao serd visualizada na orientagéo correcta.

Quando o formato de ficheiro for definido para [TIFF-S] no modo fax Internet, é possivel efectuar a

Tam. Envi
a ° transmissao apenas em formato A4R (8-1/2" x 11"R).
Exposicao E dada prioridade as definigbes de fax Internet.
~ Quando o formato de ficheiro for definido em [TIFF-S] é seleccionado o modo fax Internet e uma
Resolucao

definicdo de elevada resolugdo no modo de digitalizagdo, a resolugao sera alterada para [200X200ppp].

O modo compressao sera alterado para o0 modo de compressao definido em "Modo de Compressao em

Modo de compressao de ficheiros
P Difusao" nas definicdes do sistema (administrador).

Digitalizacao a cores A digitalizagao ocorrera em Mono2 independentemente da definigdo do modo cor.

Isto ndo pode ser seleccionado no modo de digitalizagao, no entanto, se for seleccionado no modo fax

Modos especiais 2em1 L. ) . A
P Internet, sera igualmente aplicado nos destinos de digitalizagao.

Se for efectuada a transmissao de difusdo que inclui destinos para os quais foi definido um limite de
tamanho de anexos usando "Defini¢do de um Numero Méximo de Dados a Enviar (E-Mail)" ou "Tamanho
Tamanho do ficheiro de digitalizacao méximo dos anexos de dados (Pasta FTP/Area de trabalho/Rede)" nas definigdes do sistema
(administrador), o limite também se aplicara para os destinos para os quais nao ha limite definido. (E
dada prioridade a defini¢ao de limite de Digitalizar para E-mail ou fax Internet.)

Reenviar para destinos de transmissao de difusao falhados

os resultados de uma transmisséao de difusdo completa pode ser verificado no ecra de estado do trabalho. Se a transmissao para um dos enderecos
falhar, reenvie a imagem para os mesmos.

@ Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

h

(1 (1) 2 Exibe o ecra de trabalho concluido.
[ s (gt o [@ 1o [@retire] (1) Prima o separador do modo que pretende visualizar.
Endereco Def Tenpo  Péginas Estado (2) Prima a tecla [Completo].

1 40 Difusdoooor 10:00 04/01 020/003 A fazer lig

2 & AAA AAA 10:05 04/01 000/001 Em espera ; Compvleto

[3 i BBB BBB 10:22 04/01 000/004 Em espera ] '

[4 = ccc cce 10:30 04/01 000/010 Em espera ].?

[5 i DbD DDD 10:33 04/01 000/010 Em espera ]

@ Se a transmissao de difuséo incluia destinos de modos diferentes, a mesma tecla de transmisséo de difusdo surgird em cada um desses
maodulos.
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(1) ) Detalhes de visualizagao na transmissao de
difusao.

[ &, Impressdo [@ Digit. para [Q‘ﬂ Fax [@Internet—FaxI
Enderec Hora Tnicic péginas Estado (1) Prima a tecla da transmissao de difusao concluida.
U

10:00 04/01 010/003 NG000000 Fila Trab .
P (20 Prima a tecla [Detalhe].
{ A pifusao0002 10:05 04/01 001/001 Envio OK ] | Completo ||
{ i) pifusao0003 10:22 04/01 004/004 Envio OK ]
= ! Dbp DDD 10:30 04/01 010/010 Envio OK

Detalhe i

@ -

Surgira "Broadcastxxxx" como enderego da tecla de trabalho de difusdo. O nimero de controlo de trabalho que surgiu no painel de toque quando
a digitalizacao foi concluida surge em "xxxx".

o = Reenvie a imagem para os destinos falhados.
A pitusioonos (1) Prima o separador [Falhal].
Enderego Hora Inicio  Estado Tentar nov. l .
(2) Prima atecla [Tentar nov.].
002 E’ EEE EEE 10:01 04/01 NG000000 1
010 E’ FFF FFF 10:10 04/01 NG000000 !
| B
| 8
Ficheiro l Falha l Todos Destiif’s I

* As etapas a seguir depois de premida a tecla [Tentar nov.] variam mediante a utilizagao da fungéo de arquivo de documento ou nao.
Sem utilizar o arquivo de documentos

Regressara ao ecra base que contém os destinos introduzidos falhados. Coloque o original e efectue as etapas da transmissao de difusdo.
Utilizando o arquivo de documentos

Regressara ao ecra de reenvio do arquivo de documento que contém os destinos introduzidos falhados. Efectue o procedimento de reenvio
do arquivo de documento. (Nao ha necessidade de voltar a digitalizar o original.)

» Se for premido o separador [Todos Destinos] em (1), seréo visualizados todos os destinos. A tecla [Tentar nov.] que surgir no ecra podera ser
premida para reenviar para todos os destinos.
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ENVIAR UM FAX INTERNET A PARTIR DE UM
COMPUTADOR (PC-I-Fax)

Pode enviar-se um ficheiro num computador através da maquina como fax Internet (Funcao de I-Fax para PC). Os faxes da Internet sdo enviados
usando a funcéo PC-I-Fax do mesmo modo que os documentos sé@o impressos. Seleccione o controlador do Fax PC como o controlador da
impressora para o seu computador e seleccione o comando de impressédo na aplicagao de software. A transmissao de dados de imagem seréao
criados e enviados como fax de Internet.

Transmissado PC-I-Fax

7

O [o |o |o

Para obter os procedimentos de utilizagao desta fungao, consulte a Ajuda do controlador de Fax PC.

* Para enviar uma fax Internet usando a fungéao I-Fax de PC, o controlador de Fax de PC deve estar instalado e actualizado usando o CD-ROM que
@ acompanha o kit de expansao de Internet Fax. Para obter mais informagdes, consulte o Guia de configuragcao do software.
 Esta fungéo podera ser usada apenas num computador com Windows.
 Esta fungdo podera ser usada apenas para transmissao. Os faxes da Internet recebidos na maquina ndo poderéo ser recebidos num computador que
se encontra ligado a maquina.
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DEFINICOES DE IMAGEM

Sao seleccionadas as defini¢des para digitalizar o original no ecra base de cada modo. O estado actual de cada definicao surge a direita da tecla
usada para seleccionar a definicao.

J Digitalizar I Fax Internet I Fax IDigi. Mem. USB[ Busca PC I

Livro De P .
[ » Enderecos ] [ Original ] Digita.: Enviar: Dum (1)
Intr. Endereqol Exposicdo ] > (2)

[Def, de Envio Resoluc&o I 200x200ppp P (3)
{RevA Enderecos Form. Ficheirol o eoF ™ eDF e (4)
[ Ficheiro ] Modo de Cor I 8 2uto/Esc. Cinz. Pum (5)

Fich. Rapido

:

Modos Espec. I
Pré-visualiz.

(1) Tecla [Original] (4) Tecla [Form. Ficheiro]
Prima esta tecla para definir o tamanho da digitalizagédo, tamanho de Prima esta tecla para alterar o formato (tipo ficheiro) do ficheiro de
envio e orientagdo do original e seleccionar as definicées de imagem digitalizado.
digitalizagao de 2 faces. I ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (pagina 4-64)

I$ DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES DE UM
ORIGINAL (Original 2 faces) (pagina 4-54), ESPECIFICAR O (5)  Tecla[Modo de Cor]
TAMANHO DE DIGITALIZAGAO ORIGINAL E TAMANHO DE Prima esta tecla para seleccionar o modo cor para a digitalizagao.
ENVIO (Ampliar/Reduzir) (pagina 4-55) Esta tecla ndo é visualizada no modo fax Internet.

I ALTERAR O MODO DE COR (pagina 4-68)
2) Tecla [Exposicao]

Prima esta tecla para seleccionar a exposicédo para a digitalizagéo.

¥ ALTERAR A EXPOSIGAO E O TIPO DE IMAGEM DO
ORIGINAL (pagina 4-61)

(3) Tecla [Resolucao]

Prima esta tecla para seleccionar a resolucéo para a digitalizagéo.
15 ALTERAR A RESOLUGCAO (p4gina 4-63)
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DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES DE UM
ORIGINAL (Original 2 faces)

O alimentador automatico do documento pode ser usado para digitalizar automaticamente as duas faces de um original.

—
Transmissao de digitalizagéo —]
Original de 2 faces Frente e o verso séo digitalizados

Seleccione o modo e visualize o ecra de definicoes de imagem.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Original].
& DEFINIGOES DE IMAGEM (pagina 4-53)

3) Especifique o estilo de lombada do original de 2
- /! faces (livro e bloco) e a orientagao em que o
E——— “ _J  original esta colocado.
Tam. Digitaliz 1903 Tam. Envio (1) Prima a tecla [Panfleto 2-Faces] ou a tecla [Bloco
[ Auto A4] -+ [ Auto ] 2'FaceS].

Um livro e bloco estdo ligadas conforme indicado em seguida.

Orientacgdo de Imagem

E];‘%;;ges Livro Bloco
A EJ A B

(1) (2 EF
CGL KL

Quando é instalado um tapa-originais, as teclas [Brochura 2-Faces] e
[Bloco 2-Faces] nao sao exibidas.

(2) Prima a tecla de [Orientacdao de Imagem] adequada.

Se esta definicdo ndo estiver correcta, ndo podera ser transmitida uma
imagem adequada.

(3) Prima a tecla [OK].

@ Para cancelar a digitalizagédo de 2 faces, prima a tecla destacada de modo a que n&o fique mais destacada.

@ A digitalizagdo de 2 faces desliga-se automaticamente depois da operagao de transmissao ficar concluida.
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZAGAO ORIGINAL E
TAMANHO DE ENVIO (Ampliar/Reduzir)

Quando o original é colocado, o seu tamanho é detectado automaticamente e visualizado no ecra base.
O tamanho do original colocado é indicado como o tamanho de digitalizagao, e o tamanho a ser transmitido é indicado como o tamanho de envio.

Digitalizar I Fax Internet | Fax [Dlgi. Mem. USB[ Busca PC l
—
y Livro De = ID‘ it M onviars
oo | g [ -
Def. de Envio Resolucdo 200x200ppp
Rev. Enderecos B eoe {8 eoF
Ficheiro YModo de Cor | M Auto/Esc. Cinz.
Fich. R4pido Modos Espec.

Pré-visualiz.

No ecra anterior, o tamanho de digitalizagéo (o original colocado) é A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio é auto. Por exemplo, se o tamanho de
digitalizagao for de A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio for de B5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.), a imagem sera reduzida antes da transmisséo.

i

L

"Tamanho de Digitalizagao"

—_— I:I Transmiss&o _ I:l
— | O"Tamanho de envio" J———

é definido para B5 M

(5-1/2" x 8-1/2")

A4 (8-1/2" x 11") A imagem é reduzida para
B5 (5-1/2" x 8-1/2") antes da
transmissé@o

¢ Seréo detectados automaticamente apenas os tamanhos de originais padrao.
@ I¥ TAMANHO PADRAO (pégina 4-17)
* Quando o original ndo tem um tamanho padrdo, ou se o tamanho néo for correctamente detectado, especifique manualmente o tamanho de
digitalizag&o do original.
I Especificar o tamanho de digitalizagao de original (por tamanho de papel) (pagina 4-56)
I Especificar o tamanho de digitalizagao de original (por valores numéricos) (pagina 4-57)
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Especificar o tamanho de digitalizacao de original (por tamanho de papel)

Se o original tiver um tamanho fora do padréao ou se pretender alterar o tamanho de digitalizagao, prima a tecla [Original] para especificar o tamanho
de original manualmente. Coloque o original na bandeja do alimentador de documentos ou nio vidro de exposigao e siga as etapas seguintes.

Seleccione o modo e visualize o ecra de definicoes de imagem.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Original].

O tamanho de original detectado automaticamente surge a direita da tecla [Original].
5 DEFINICOES DE IMAGEM (pégina 4-53)

Prima a tecla [Tam. Digitaliz].

Digitalizar/Original { 0K ]|

Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio

Auto pvs - Auto |

Orientacdo de Imagem

Panfleto Bloco
AR

) @ Especifique o tamanho de digitalizacao.
1 . -
O —— h0.Kﬂ (1) Prima a tecla de tamanho de original adequada.
Quando estd instalado o tapa-originais, ndo é apresentada a tecla
[Tam. Grande].

{ BSR

)

]

([man. Grande |

-
AS5R { Ad Polegada

Hanual fsanual (2) Prima a tecla [OK].
= ) [I

B5 AdR

E

216x343

)
)
( )
( )

[ 216320 ]

\ Tamanho Pers. ]

longo. A largura maxima para digitalizagdo ¢ 1000 mm (39-3/8") (a altura maxima é 297 mm (11-5/8")).
¥ TAMANHOS ORIGINAIS TRANSMISSIVEIS (pagina 4-17)
» Para especificar um tamanho de polegadas para o tamanho de digitalizagao, prima a tecla [AB: Polegada] para destacar o lado [Polegada]
e, depois, especifique o tamanho de digitalizac&o.

@ * Se estiver a enviar um original longo, prima a tecla [Tam. Grande]. Use o alimentador automatico de documentos para digitalizar um original

Prima a tecla [OK].

Digitalizar/Original OK
Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio E

[ B5 ] + [ Auto ]

Orientacdo de Imagem

Panfleto Bloco r
{ ZsEaces) I [ gaEeces ]

Quando se selecciona [Tam. Grande], a defini¢cao de digitalizagdo de 2 faces e o tamanho de envio ndo poderao ser alterados. Para além disso, quando
se seleccionam apenas destinos de digitalizagéo para transmissao de digitalizagdo ou transmissao de meta-dados, a digitalizagdo ocorrera em Mono2.
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Especificar o tamanho de digitalizacao de original (por valores numéricos)

Ao digitalizar um original de tamanho nao padrdao como um cartéo, siga estas etapas para especificar o tamanho original. A largura pode variar
entre 25 mm a 432 mm (1 pol. a 17 pol.), e a altura de 25 mm a 297 mm (1 pol. a 11-5/8 pol.).

Seleccione o modo e visualize o ecra de definicées de imagem.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Original].

O tamanho de original detectado automaticamente surge a direita da tecla [Original].
15 DEFINICOES DE IMAGEM (pégina 4-53)

o = 7 Prima a tecla [Tam. Digitaliz].

Tam. Digitaliz ~100% Tam. Envio

Auto pva - Auto I

Orientacdo de Imagem

Panflet Bl a
B

———— Prima a tecla [Tamanho Pers.].
Digitalizar/Original [ 0K ]‘
Auto G‘l
Manual
s J[ == J[ = ]
( ASR ][ ad IR a3 | Pol;ada
( B5 ][ AR ] ([7an. Grance ]
[ 26300 ] [ 216383 |

1),(2) (3) Introduza o tamanho de digitalizacao (tamanho

original).

Digitalizar/Original OK I

Tamanho Personaliz. [ Cancelar ][ OK ] (1)

Prima a tecla de indicacao do valor numérico X
(largura) e introduza a largura.

(20 Prima a tecla de indicacao do valor numérico Y

[ 20 Jurmoo (altura) e introduza a altura.

Nl | i~
o

97 e (3) Prima atecla [OK].

E] E] Prima a tecla [OK] junto a tecla [Cancelar] para completar a defini¢céo e
regressar ao ecra da etapa 3.
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Digitalizar/Original OK l| Prlma a teCIa [OK]'
%D O tamanho especificado surgira na tecla [Tam. Digitaliz].
Tam. Digitaliz Tam. Envio

((xa20 v291 ] =+ [ Auto ]

Orientagdo de Imagem

Panfleto Bloco
2-Faces 2-Faces

@ * Quando o tamanho de digitalizagao é especializado por valores numéricos, o tamanho de envio ndo podera ser especificado.

* Quando se utiliza o alimentador automatico de documentos, podera digitalizar-se um original maior do que 432 mm (17 pol.) (largura maxima de
1000 mm (39-3/8 pol.)). Neste caso, prima a tecla [Tam. Grande] no ecra na etapa 3.
IS Especificar o tamanho de digitalizagao de original (por tamanho de papel) (pagina 4-56)
¥ TAMANHOS ORIGINAIS TRANSMISSIVEIS (pagina 4-17)
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Especifique o tamanho de envio da imagem

Especifique o tamanho de envio como tamanho de papel. Caso seja seleccionado (lower case) um tamanho de envio maior do que o tamanho
digitalizado, a imagem sera ampliada. Caso seja seleccionado (lower case) um tamanho de envio mais pequeno do que o tamanho digitalizado, a
imagem sera reduzida.

* O tamanho de envio ndo podera ser especificado quando se seleccionar [Tam. Grande] como tamanho de digitalizagéo, ou quando o tamanho de
@ digitalizagao for especificado por valores numéricos.

* O tamanho de envio ndo podera ser especificado quando se seleccionar [TIFF-S] para o formato no modo Fax Internet. (O tamanho de envio é fixado
em A4R (8-1/2 x 11 pol. R).)

Seleccione o0 modo e visualize o ecra de definicoes de imagem.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Original].
15 DEFINIGOES DE IMAGEM (pégina 4-53)

Prima a tecla [Tam. Envio].

Digitalizar/Original { 0K ]|

Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio

Auto Ad l - Auto l
—

Orientacdo de Imagem

Panflet: Bl a
FEEE B

7 [ ] ]| (1) Prima atecla do tamanho de envio pretendido.

Digitalizar/Original

(2) Prima a tecla [OK].

BSR

w
-
—

-

[ J
[ Ad ] A3 Polvegada
[ J
( )

216x340 216x343

[ )
=
—=
( )

* Dependendo do tamanho de papel especificado como "Tam. Digitaliz", podera nao ser possivel seleccionar alguns tamanhos para o "Tam.
Envio". As teclas de tamanho nao poderao ser especificadas para a opgao "Tam. Envio" pois estéo a cinzento para evitar a selecgao.

* Para especificar um tamanho de polegadas para um tamanho de polegadas, prima a tecla [AB¢ Polegada] para destacar o lado [Polegada]
e, depois, especifique o tamanho de envio.

I 1) 2) Especifique o tamanho de envio.
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(2) Especifique a orientagcdo em que o original esta
colocado.
(1) Prima atecla de [Orientacado de Imagem] adequada.

Tan. Digitaliz ~141% Tam. Envio Se esta defini¢ao nao for corrigida ao enviar uma imagem com uma
(oo 2] o+ &8 ) escala alterada, nao podera ser transmitida uma imagem adequada.

Digitalizar/Original 0K I

(2) Prima atecla [OK].

Orientagdo de Imagem

3o K]

Panfleto Bloco
2-Faces 2-Faces

A escala usada para reduzir ou ampliar o original surgira entre o "Tam. Digitaliz" e o "Tam. Envio".
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ALTERAR A EXPOSICAO E O TIPO DE IMAGEM DO ORIGINAL

O tipo de exposigao e imagem original poderdo ser definidos adequadamente para que se efectue uma digitalizagao perfeita do original.
Consulte os quadros seguintes de modo a seleccionar as definicdes adequadas.

Como seleccionar a exposicao

Exposicéao Quando seleccionar
Automatica Esta definicdo regula automaticamente a exposicé@o das secgoes claras e escuras do original.
1-2 Seleccione esta definicao quando o original possui texto escuro.
Manual 3 Seleccione esta definicdo num original normal (nem escuro nem claro).
4-5 Seleccione esta definicdo quando o original possui texto claro.

Como seleccionar o tipo de imagem do original (Modo digitalizaciao, modo memaéria USB e modo Entrada de
dados)

Definicao Descricao

Este modo disponibiliza o melhor equilibrio para digitalizar um original que contenha texto e fotografias impressas,

Texto/Impressao Foto ) .
como revistas ou catdlogos.

Este modo disponibiliza o melhor equilibrio para digitalizar um original que contenha texto e fotografias impressas,

Texto/Foto como documentos de texto com uma fotografia colada.

Texto Use este modo para documentos de texto regulares.

Foto Use este modo para digitalizar fotografias.

Foto Impressa Este é o modo ideal para digitalizar fotografias impressas, como fotografias em revistas ou catalogos.

Mapa Este é o modo ideal para digitalizar a sombra de cor e detalhes finos encontrados na maior parte dos mapas.

Seleccione 0 modo e visualize o ecra de definicoes da exposicéo.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Exposi¢ao].
I¥ DEFINICOES DE IMAGEM (pégina 4-53)

Leia a mensagem visualizada e prima a tecla [OK].

Quando hé um endereco Fax/I-Fax, Esta mensagem nao é visualizada no modo meméria USB ou modo fax

é seleccionada a def. de exposigdo .
partilhada por Fax/I-Fax/Scanner. Internet. Avance para o passo seguinte.

Se for efectuada uma transmisséo de difusao que inclua os destinos do modo digitalizado e destinos de fax Internet, as definicdes de exposi¢ao
para o modo fax Internet terdo prioridade.
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Seleccione a exposicao e o tipo de imagem
Modo digitalizagdo, modo meméria USB, modo Entrada de dados original.

(2) (1) 3) (1) Seleccione o tipo de imagem original.
1t Prima a tecla do tipo de imagem original que corresponde ao tipo de
Digitalizar/Exposicfo OK ]| imagem Origil’lal.
(2) Regule a exposicdo com as teclas 1 ] (D ].
Tipo Tmagem Original A exposigao escurece quando se prime a tecla @ , e acende-se
Texto/Foto quando se prime a tecla
B rexto [ e ] {EITexto/Fithorl
{ N ] [EI s ] { vaon ] (3) Prima atecla [OK].
D Reducido MOIRE
Modo Internet-fax
1) ) 3) (1)  Prima a tecla [Manual].
— d (2) Regule a exposicdo com as teclas [_J | [P ].
Fax Internet/Exposicéo OK I e A
A exposigdo escurece quando se prime a tecla @ , € acende-se
quando se prime a tecla
Auto
(3) Prima atecla [OK].
D ]

@ * No modo fax Internet, o tipo de imagem original e redugdo de moiré ndo podera ser seleccionada.
+ Para reduzir a ocorréncia de padrdes de linha (efeito moiré) ao digitalizar publicagdes, prima a caixa de verificagdo [Redugio MOIRE] por
forma a aparecer uma marca de verificagdo |V

Ao usar o vidro de exposicdes para digitalizar diversas paginas de originais, a definicdo da exposicdo pode ser alterada sempre que alterar as paginas.
Ao utilizar o alimentador automatico de documentos, a definicdo de exposi¢édo ndo podera ser alterada quando a digitalizagao tiver iniciado. (Porém,
quando se usar "Constru¢édo De Trabal." nos modos especiais, a exposi¢édo podera ser alterada sempre que se introduzir um conjunto novo de originais.)

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao De Exposicao Padrao
Permite alterar a definicdo de exposi¢ao pré-definida.
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ALTERAR A RESOLUCAO

A definigao de resolugao pode ser seleccionada.

Seleccione o modo e visualize o ecra de definicoes de imagem.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Resolucao].
1¥ DEFINIGOES DE IMAGEM (pégina 4-53)

Seleccione a resolucao.
Modo digitalizagdo, modo meméria USB, modo Entrada de dados (1) Prima ateclada resolugéo pretendida

M (i) (2) Prima a tecla [OK].
Digitalizar/Resolugdo (_(g( I

100x100ppp

300x300ppp

400x400ppp

600x600ppp

Modo Internet-fax

0] ()

Fax Internet/Resolucdo K ]|

200x100ppp
200x200ppp
200x400ppp
i

400x400ppp

600x600ppp

diitl

[200X100ppp]). Quando o original possui diversas gradac¢des de luz e sombras como fotografias ou ilustragdes de cor, a opgdo econémico
possibilita uma imagem mais atraente do que a transmisséao regular.

@ No modo fax Internet, a tecla [Econémico] podera ser premida para seleccionar econémico (excepto quando estiverem seleccionados
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Como seleccionar a resolucao

Para originais de texto normal, 200X200ppp (200X100ppp em modo fax Internet) produz uma imagem suficientemente legivel. Para fotografias e
ilustragdes, uma definicdo de elevada resolugao (600X600ppp, etc.) produzird uma imagem nitida. Porém, uma definicao de resolugao elevada
resultaréa num ficheiro maior, e se o ficheiro for demasiado grande, a transmisséo podera nao ser possivel. Neste caso, reduza o nimero de paginas
digitalizadas ou tome outras medidas para diminuir o tamanho de ficheiro.

¥ ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO

I Especifique o tamanho de envio da imagem (pagina 4-59)

* Ao usar o vidro de exposicdes para digitalizar diversas paginas de originais, a definigdo da resolugéo pode ser alterada sempre que alterar as paginas.
@ Ao utilizar o alimentador automatico de documentos, a definicao de resolugao nao podera ser alterada quando a digitalizagao tiver iniciado. (Porém,
quando se usar "Construgdo De Trabal." nos modos especiais, a exposi¢ao podera ser alterada sempre que se introduzir um conjunto novo de
originais.)
* Quando se seleccionar [TIFF-S] para o formato no modo fax Internet, podera seleccionar-se apenas [200X100ppp] ou [200X200ppp].

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao Resolucao Inicial
Permite alterar a definicdo de resolucéo pré-definida.

ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO

Alterar o formato

(Modo digitalizacao, modo memoéria USB e modo Entrada de dados)
O formato de ficheiro (tipo de ficheiro e modo de compressao/taxa de compresséo) para enviar uma imagem digitalizada podera ser alterada

aquando da transmissao. Para além disso, se os originais digitalizados estiverem divididos em ficheiros distintos, o niumero de paginas por ficheiro
podera ser alterada.

O formato de ficheiro para enviar uma imagem digitalizada é especificada quando o destino é armazenado numa tecla de toque; porém, podera alterar o
formato durante a transmissao.

Seleccione o0 modo e visualize o ecra de definicoes de imagem.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima atecla [Form. Ficheiro].
¥ DEFINICOES DE IMAGEM (péagina 4-53)

Leia a mensagem visualizada e prima a tecla [OK].
Seleccione um formato de ficheiro A mensagem nao é visualizada no modo memdria USB. Avance para o passo
para o aplicar a todos os .
destinos de digitalizacdo. Segumte'
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Defina o formato.

® Digitalizar em Mono2

1) @) (1) Seleccione o tipo de ficheiro.
Para enviar um ficheiro usando PDF Encri., prima a caixa de
| Digitalizar/Formato Ficfsiro [ oK ]| verificagdo [Encri.] para selecciona-lo ( ).

(2) Seleccione o modo compresséao.

Compr

PDF [ TIFF ] [ Nenhum ]
PDE/A ] [ XBS ] [ M (63) ]

PDF Encri.

v
Cor/Cinza

® Digitalizar a cores/escala cinzentos

@) 3) (1) (1) Prima atecla indicada para seleccionar o modo
[Cor/Cinza].
| R | i = ]| Quando se destaca [Cor/Cinza], o modo [Cor/Cinza] é seleccionado.
Tine 06 Lienerro v 06 Conpreseio (2) Seleccione o tipo de ficheiro.

Para enviar um ficheiro usando PDF Encri., prima a caixa de
verificagdo [PDF Encri.] para selecciona-lo ( ).

PDF [ TIFF ] [ Baixa compressio ]

o (3) Seleccione a taxa de compressao.

* Uma elevada compressao resulta em tamanhos de ficheiro mais

pequenos, porém, a qualidade da imagem sera ligeiramente inferior.
* Quando se seleccionar [Alta compr.] nas defini¢bes de formato de

ficheiro, ndo sera possivel seleccionar Taxa de Compressao.

* A tecla [Programa] ndo é visualizada no modo meméria USB.
* Quando se visualiza este ecra, surge inicialmente o ecra de definicao do modo [P/B].
* A defini¢gao de formato para o modo [P/B] é o formato do ficheiro utilizado aquando da definigdo do modo de cor para [Mono2].

* A definigao de formato para o modo [Cor/Cinzento] é o formato do ficheiro utilizado aquando da definigdo do modo de cor para [Auto], [Cor
Total], ou [Escala de Cinzentos].

* O tipo de ficheiro do modo [P/B] e o tipo de ficheiro do modo [Cor/Cinza] estéo ligados. O tipo de ficheiro ndo podera ser definido em separado
para cada um. (Quando se seleccionar [JPEG] no modo [Cor/Cinza], [TIFF] é automaticamente seleccionado para o modo [P/B].)
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Para alterar o numero de paginas por ficheiro,

(i’) introduza o niimero de paginas e abandone as
| Digitalizar/Formato Ficheiro { ; ]| definigaes de formato'
Tipo de Ficheiro Taxa de conpressio (1) Prima a caixa de verificacao [Paginas Especificadas
— ) | (e me) por Ficheiro] para colocar uma marca de verificacao

[v].

(20 Defina o numero de cdpias por ficheiro com as teclas

(=&

(3) Prima a tecla [OK].

PDF/A

[ %PS ]

[ JPEG ] [ Alta compressdo ]

PDF Encri.

Progranado

o | péoinas mspeciticadas por Ficheiro l (1-99) @ E]
o 1 ) |

—

[

* Quando nao surgir uma marca de verificagao na caixa de verificacdo [Paginas Especificadas por Ficheiro] D é criado um ficheiro para
todas as paginas digitalizadas.

* Quando se selecciona [Paginas Especificadas por Ficheiro], os nimeros consecutivos foram adicionados aos nomes de ficheiro criados.

* Quando se seleccionar [JPEG] no tipo de ficheiro, é criado um ficheiro para cada pagina (néo é possivel criar um ficheiro para diversas
paginas). Por este motivo, a caixa de verificagdo [Paginas Especificadas por Ficheiro] ndo sera visualizada.

* Quando o formato de ficheiro tiver sido definido para PDF Encri. ((PDF Enccriptado] é seleccionado no ecréa de definicdes de formato), um ecra ird
@ aparecer e solicitar-lhe que introduza uma password, quando premir a tecla [INICIAR] para iniciar a transmissdo de envio da digitalizagéo.

* Prima a tecla [Entrada] no ecra visualizado para abrir o ecra do teclado. Introduza uma senha (até 32 caracteres) e prima a tecla [OK]. A digitalizagao
e transmissao sera iniciada.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao Formato Inicial Ficheiro
Isto define a definicao de formato de ficheiro definido para a transmissao de scanner.
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Alterar o formato (Modo fax Internet)

O formato ficheiro para enviar um fax Internet € normalmente definido para [TIFF-F]. Se o destino da maquina de fax Internet nao suportar o modo
total (suportar apenas o modo simples), siga as etapas seguintes para seleccionar [TIFF-S].

Alterne para o modo de fax Internet e visualize o ecra de definic6es de formato de ficheiro.
(1) Prima o separador [Fax Internet] .

(20 Prima atecla [Form. Ficheiro].
¥ DEFINIGOES DE IMAGEM (pégina 4-53)

1) 2) Seleccione o formato de ficheiro.

4 (1) Prima a tecla do formato pretendido.

Fax Internet/Form. Ficheiro OK ”

Se seleccionar [TIFF-F], seleccione o modo de compressao.

(20 Prima atecla [OK].

Tipo Ficheiro Modo Compressdo

N EEs

Quando se selecciona [TIFF-S], as definicdes de transmissao sao limitadas ao seguinte:
@ ¢ Resolugao: As selecgdes sao [200X100ppp] e [200X200ppp]. Se [TIFF-S] for seleccionada depois de se seleccionar [200X400ppp],

[400X400ppp] ou [600X600ppp], a resolucdo altera-se automaticamente para [200X200ppp].

¢ Tamanho de envio: Sempre A4R (8-1/2" x 11"R). Se [TIFF-S] for seleccionado depois do tamanho de envio ser alterado, o tamanho de envio é
automaticamente alterado para A4R (8-1/2" x 11"R). Se for alterado digitalizado um tamanho maior do que A4 (8-1/2" x 11"), o
tamanho serd automaticamente reduzido para A4R (8-1/2" x 11"R). Quando este formato for incluido numa transmissao de
difusdo, a imagem sera transmitida para todos os destinos em A4R (8-1/2" x 11"R).

* Modos especiais: Quando se selecciona uma definigdo de escala e o tamanho original for introduzido, ndo sera possivel usar-se Leitura de Livros,
Foto de Cartédo, 2 em 1 e Original de Tamanho Misto.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicdo compressao

Esta opg¢éo é usada para definir o modo de compressao pré-definido para a transmissdo de fax Internet.
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ALTERAR O MODO DE COR

Este procedimento é utilizado para mudar o modo de cor, para digitalizar o original, ao premir a tecla [ START].

@ Esta fungdo ndo podera ser usada no modo fax Internet.

Modo Método de digitalizacao
Escala Cinzen. A maquina detecta se o original é a cores ou a preto e branco e selecciona
Automatica automaticamente digitalizacdo em cor total ou a preto e branco (Mono2 ou escala de
Mono2 cinzentos).
Cor Total O original é digitalizado em cor total. Este modo € indicado para originais em cor total, como
catalogos.
Mono2 As cores do original séo digitalizadas como preto e branco. Este modo é indicado para

originais s6 com texto.

As cores do original sdo digitalizadas a preto e branco como tonalidades de cinzento
(escala de cinzentos).

Escala Cinzen.

Seleccione o modo e visualize o ecra de definicoes do modo cor.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2 Prima a tecla [Modo de Cor].
¥ DEFINIGOES DE IMAGEM (pégina 4-53)

. Seleccione o modo de cor.
La«_ﬂ

Digitalizagdo/Modo Cor

(1) Prima a tecla do modo a ser usado quando se prime a
tecla [INICIAR].

Pode seleccionar se a digitalizagao a preto e branco sera efectuada em
Mono2 ou escala de cinzentos quando se selecciona [Auto] e é

digitalizado um original a preto e branco. Tenha em consideragao que
se o formato de ficheiro for definido para JPEG, a digitalizag&o ocorrera

em escala de cinzentos.

(2) Prima a tecla [OK].

_'[ Cor Total ]

(1) )

* Definicoes de Sistema (Administrador): Definicoes de Modo de Cor Pré-Definido
O modo de cor pré-definido pode ser alterado.
* Definicoes de Sistema (Administrador): Desactivar mudanca de definicado P/B em modo auto
Isto interdita a selecg¢ao da digitalizagdo do original a preto e branco definidno quando se selecciona [Auto] no modo cor.
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VERIFICAR A IMAGEM A SER TRANSMITIDA
(Pré-visualiz.)

Se premir a tecla [Pré-visualiz.] antes de digitalizar o original, podera verificar a imagem digitalizada no painel de toque antes de enviar a imagem.
* A pré-definicdo de origem é desactivada.

@ Dependendo do tamanho dos dados de transmissao, parte da imagem pré-visualizada podera ndo ser apresentada no ecra de pré-visualizagao no painel
de toque.

Coloque o original.

Coloque o original na cassete do alimentador de documentos ou no vidro de exposi¢ao conforme necessario, para as fungdes armazenadas no programa.

Digitalizer | Fax mtemer | rex  [Disi. mem uss] mweazm | Prima a tecla [Pré-visualiz.] para destaca-la.
vaw De T L. .
Snsoverce | | ([omgimal Jvicice.: R 2 eovier
Def. de Envio 200x200ppp
Rev. Enderecos B PDF EF PDF
Ficheiro [ Auto/Esc. Cinz.

Pré-visualiz.

i

il

Seleccione as definicoes de transmissao e prima a tecla [INICIAR].

E visualizado "Originais estéo a ser lidos." durante a digitalizagao dos originais e depois de concluida a digitalizagéo, é apresentado o ecra de
pré-visualizacdo no painel de toque. A transmissao s6 ocorrera quando premir a tecla [Iniciar Envio] no ecra de pré-visualizagéo.

Verifique a imagem de pré-visualizacao e prima a

s tecla [Iniciar Envio].
A transmiss&o ¢ iniciada.
Para obter informagdes sobre o ecra de pré-visualizagdo, consulte "ECRA DE
o VERIFICAGAO DA PRE-VISUALIZ." (pagina 4-70).

Rodar Visualiz.

Iniciar
Enpsp

v

(M) (€ (ewog) /o0z0 (@) D)

Definicoes de Sistema (administrador): Pré-visualizacao Predef.
. Podera especificar se pretende que a fungado da tecla [Pré-visualiz.] esteja ou ndo activada nos ecras iniciais dos modos Imagem Enviar e no livro de
enderecos.

€)
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ECRA DE VERIFICACAO DA PRE-VISUALIZ.

Esta secgéo explica o ecra de verificagdo de pré-visualiz.

Y
LB - Info Remetente(@uummm (3)
Rev. Fungdo (@ (4)
—g——
(2 )e=(5)

Rodar Visualiz.

—_— _— Iniciar -'- (7)
I@ /0010 I Envio

T
)
(1) Imagem de pré-visualizacao (3) Tecla [Info Remetente]
Sera apresentada uma pré-visualizagdo dos originais digitalizados. Ao seleccionar o modo fax de Internet, prima para visualizar a
Se a imagem estiver cortada, use as barras de deslocagéo na parte informac&o do remetente para envio end. préprio I-fax.
inferior direita do ecra de modo a percorrer a imagem. Toque na barra E possivel premir esta tecla apenas quando toda a imagem de
e deslize-a para percorrer. (Podera também premir as teclas ¥ & pré-visualizagao for apresentada no ecra de pré-visualizagao.
para percorrer.) N
(4) Tecla [Rev. Func¢ao]
(2 Modifique as teclas de pagina Prima para verificar as definigdes de modo especial ou definicdes de
Quando existirem diversas paginas, use-as para mudar de pagina. digitalizacé@o para originais de dois lados.
* Teclas [j] : Mova-se para a primeira ou Ultima pagina. 5
. - . (5) Tecla de visualizacao de zoom
* Teclas [I] : Recue para a péagina anterior ou avance para a
pégina seguinte. Use-a para definir a escala de zoom da imagem visualizada.

Modifica-se a partir da esquerda pela ordem "Pag. Com.", "Duas",
"4 Vezes", "8 Vezes". A definigdo aplica-se a todas as paginas no
ficheiro, e ndo apenas a pagina visualizada.

* Apresentagdo do nimero de pagina:
Apresenta o numero total de paginas e o nimero
de pagina actual. Podera premir a tecla do
numero da pagina actual e introduza um (6) Tecla "Rodar Visualiz."
algarismo usando as teclas numéricas para se

i o Permite rodar a imagem para a direita ou esquerda em 90 graus. A
mover para esse numero de pagina.

rotacdo aplica-se a todas as pdaginas no ficheiro, e ndo apenas a
pagina visualizada.

(7) Tecla [Iniciar Envio]
Prima para iniciar a transmissao.

* Uma imagem pré-visualizada é uma imagem a apresentar no painel de toque. Sera diferente do resultado enviado.
@ * A imagem de pré-visualizagao reflecte algumas definicdes de digitalizagdo e modo especial.

As definigdes reflectidas na imagem de pré-visualizagcdo sdo as seguintes:

Defini¢oes de digitalizagéo: Original

Modos Especiais: Apagar, Leit. Livros, Pass. Cartdo, 2 em 1, Ignorar P4g. Branca

4-70 :
Indice



MODOS ESPECIAIS

Esta seccéo explica os modos especiais que podem ser usados no modo de envio da digitalizacao.

SCANNER /FAX INTERNET

MODOS ESPECIAIS

Se premir a tecla [Modos Espec.] no ecra inicial, aparece o ecra do menu de modos especiais. O menu modos especiais consiste em dois ecras.
Prima as B teclas para alternar entre os dois ecras. Quando se prime a tecla [OK] no ecra de modos especiais, as definicdes seleccionadas
séo introduzidas voltando a surgir o ecra de base.
I Modo fax Internet (pagina 4-72)

Modo digitalizacdo, modo meméria USB, modo entrada de Dados
2° ecra

1° ecra

U]

@

(]

@

©)

6

@

(]

Digitalizar/Modos Espec. OK ”
(1) (2) (B)——
r Programa ] r Apagar ] Dgeﬁ\u/izs]
4 5y |(8)
r Relégio ] r = ] rFoto De Cartd
undo

1
2
(0
Contagen
Original

]
@) (8) (9) _
Construcd Orig. Tam. Modo Digi.
[ i
I1 4 ) I1 ’))
r [ Ficheiro r TFich. Répido]

Tecla [Programa]*2 4
¥ MEMORIZAR OPERAGOES DE DIGITALIZAGAO (Programas)
(pagina 4-73)
Tecla [Apagar]
¥ APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS NA IMAGEM (Apagar)
(pagina 4-75)
Tecla [Leitura de Livros]
¥ DIGITALIZAR UM ORIGINAL COMO DUAS PAGINAS
DISTINTAS (Leitura de Livro) (pagina 4-77)
Tecla [Relégio]*1
I ENVIAR UMA IMAGEM NUMA HORA ESPECIFICADA
(Transmissao temporizada) (pagina 4-79)
Tecla [Eliminar Fundo]
I BRANQUEAR CORES ESBATIDAS NA IMAGEM (Eliminar
fundo) (pagina 4-81)
Tecla [Foto de Cartao]
¥ DIGITALIZAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO PARA UMA
UNICA PAGINA (Foto de Cartéo) (pagina 4-83)
Tecla [Construcao De Trabal.]
I¥ DIGITALIZAR MUITOS ORIGINAIS EM SIMULTANEO
(Construcao De Trabal.) (pagina 4-86)
Quando esté instalado o tapa-originais, nao é apresentada a tecla.
Tecla [Orig. Tam. Misto]
IS DIGITALIZAR ORIGINAIS DE DIFERENTES TAMANHOS
(Original de Tamanho Misto) (pagina 4-88)
Quando esté instalado o tapa-originais, nao é apresentada a tecla.

&

Digitalizar/Modos Espec. { OK ]|

( Carimbo ( Ignorar
=] Verifi. P4g. Branca

¢ [#) -

©)

(10)

M)

(12)

(13)

(14)

Tecla [Modo Digi. Lenta]
I DIGITALIZAR ORIGINAIS FINOS (Modo Scan Lento)
(pagina 4-90)
Quando esta instalado o tapa-originais, ndo é apresentada a tecla.
Tecla [Contagem Original]*4
¥ VERIFICAR O NUMERO DE FOLHAS DE ORIGINAIS
DIGITALIZADAS ANTES DA TRANSMISSAO (Cont.originais)
(pagina 4-92)
Tecla [Ficheiro]*1
Prima esta tecla para usar a fungao de Ficheiro do modo arquivo de

documento.
Esta funcdo exige uma unidade de disco rigido.

Tecla [Fich. Rapido]*1s
Prima esta tecla para usar a fungéo de Ficheiro Rapido do modo

arquivo de documento.
Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.

Tecla [Verif. Carimbo]*3
IS SELAR ORIGINAIS DIGITALIZADOS (Verifi. Carimbo)
(pagina 4-94)
Tecla [Ignorar Pag. Branca]

¥  ELIMINAR PAGINAS EM BRANCO DE UMA TRANSMISSAQ
(Ignorar Pag. Branca) (pagina 4-96)

*1  Nao é visualizado no modo meméria USB e quando nao estd instalada uma unidade de disco rigido.

*2 Nao é visualizada no modo entrada de dados.

*3 Nao é visualizada quando o alimentador automatico de documentos e a unidade de selo ndo estiverem instalados.
No modo memdéria USB, é visualizada apenas no 1° ecra.

*4 Nao é visualizada no modo meméria USB.

4-71 :
Indice



SCANNER / FAX INTERNET

Modo fax Internet

As teclas explicadas em seguida podem ser usadas no modo fax Internet. As outras teclas sdo as mesmas que as explicadas em "Modo
digitalizagdo, modo meméria USB, modo entrada de Dados" (pagina 4-71).

1° ecra 2°ecra
Fax Internet/Modos Espec. [ 0K ]‘ Fax Internet/Modos Espec. [ OK ]‘
(2
Leit Carimb Relatério De
R [ o )T
(1 \ 1 2

[ Reldgio ] r 2 em 1 ] [Foto De Cartao] 2 0 2
@ Construgdo A=) 0rig. Tam. Modo Digi. . +*
De Trabal. ] [ 1Mgisto ] [D Lenta ]
= ¥ ¥
COo:itgaignea“i ] [ Ficheiro ] [ Fich. Rapido ]

1) Tecla[2 em 1] (2) Tecla [Relatorio De Operacao]

¥ ENVIAR DUAS PAGINAS COMO UMA UNICA PAGINA (2em1)

¥ ALTERAR AS DEFINICOES DE IMPRESSAO PARA O
(pagina 4-98)

RELATORIO DE TRANSACGAO (Relatério de Transacgao)
(pagina 4-101)

De um modo geral, os modos especiais podem ser combinados entre si. No entanto, algumas combinagées nao sao possiveis. Se seleccionar uma
combinagéo nao permitida, vera uma mensagem no painel de toque.

Tecla [OK] e tecla [Cancelar]

Em alguns casos, aparecem duas teclas [OK] e uma tecla [Cancelar] nos ecras de modo especial. As teclas séo utilizadas da seguinte forma:

1
Digitalizar/Modos Espec. B % __e==(A)
Apagar Cancelar |[ OK L. (B)

Eliminar  Eliminar  Eliminar g@
Margem Lomb Marg+Lomb o2 Margen

25

(A) Introduzir a definicdo do modo especial seleccionado e voltar ao ecra inicial do modo de cdpia.

(B) Introduzir a definicdo do modo especial seleccionado e voltar ao ecra do menu de modos especiais. Prima esta tecla se pretender continuar a
seleccionar outras definicdes de modos especiais.

(C) Durante a seleccao das definicdes do modo especial, esta tecla permite voltar ao ecra do menu de modo especial sem guardar as definigoes.
Se tiver terminado as definigdes, permite cancelar as definigoes e voltar ao ecra do menu de modo especial.
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MEMORIZAR OPERACOES DE DIGITALIZACAO
(Programas)

Pode armazenar-se um destino, defini¢gbes originais e fungdes num programa. Quando pretender usar essas definigdes para enviar uma
mensagem, as mesmas podem ser recuperadas facilmente.

Por exemplo, suponha que os documentos de tamanho A4 (8-1/2 pol. x 11pol. ) séo digitalizados num ficheiro e enviados para cada filial uma vez
por més.

(1) Esses documentos sao enviados para cada filial
(2) Cada pagina de um documento ligado sera transmitida sucessivamente
(3) As manchas nas margens do documento sao eliminadas antes da transmissao

Se nao memorizar um programa de trabalho Se memorizar um programa de trabalho
Insira o enderego de cada filial da empresa. Prima uma tecla do programa memorizado.
Seleccione Leit. Livros. Prima a tecla [INICIAR].
' Os originais sao digitalizados e transmitidos.

Seleccione as definicbes Apagar

¥

Prima a tecla [INICIAR].
Os originais séo digitalizados e transmitidos.

Todos os meses, é necessario um tempo consideravel para enviar os Quando se usa um programa, as definicdes sao facilmente seleccionadas
documentos porque tem de seleccionar as definigbes acima. premindo apenas a tecla armazenada.

Além disso, por vezes poderao ser cometidos erros ao seleccionar as Para além disso, a transmissao ocorre com base nas definicbes
definicdes, podendo ocorrer transmissoes incorrectas. armazenadas de modo a que na@o existam margens para erro.

* Os programas sao armazenados, editados e eliminados usando "Controlo de Enderecos" nas definicées do sistema. Consulte "Programa"
@ (pagina 6-21) em "6. DEFINICOES DE SISTEMA".
¢ Os programas também podem ser memorizados nas paginas Web. Cliqgue em [Programas de Trabalho] e depois em [Enviar Imagem] no menu da
pagina da web.

As definicbes memorizadas num programa serao mantidas mesmo depois do programa ser usado para transmisséo. Podem ser usadas
repetidamente as mesmas definigbes para transmissao.

* Poderé&o ser armazenadas nos programas as seguintes definigdes.
Modo Enviar Imagem: Digitalizar, Fax Internet
Destinos
Definigées de imagem:Tamanho de digitalizagéo original, orientagéo do original, digitalizagéo duplex, exposi¢ao, resolugéo
Modos especiais:Apagar, Leitura De Livros, Eliminar Fundo, Constru¢éao De Trabal., Orig. Tam. Misto, Modo Digi. Lenta, Cont.originais, Carimbo
Verifi., Ignorar Pag. Branca, 2 em 1

* Pode armazenar até 48 programas.
¢ Pode armazenar no maximo 500 destinos num Unico programa.
 Esta fungdo nédo podera ser usada no modo meméria USB ou modo entrada de dados.

Coloque o original.

Coloque o original na cassete do alimentador de documentos ou no vidro de exposi¢ao conforme necessario, para as fungdes armazenadas no programa.
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Seleccione os modos especiais.
(1) Prima a tecla [Modos Espec.].

(20 Prima atecla do [Programa].
I¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

(1) 2 Recupere o programa armazenado.

(1) Prima atecla do programa pretendido.
(2) Prima a tecla [OK].

Programa [

Program 5 @]

Program 10

(
(
(Program 7 =)
(
(

Program 11 @]

I
Seleccione as definicoes adicionais.
J Digitalizar I [r—— I o Imgi_ Yo, USBI E—— ] Quando se utiliza um programa, podem ser adicionalmente especificadas as
— — - definicdes seguintes:
pleita: E Fvians + Definigdes de Imagem:Tamanho de digitalizacdo de original*, tamanho de

Program 12

digitalizagao, formato de ficheiro, modo cor
Def. de Envio 200%200ppp * Defini¢gdes de envio

* Modos especiais:  Transmissdo Temporizada, Foto De Cartéo, Ficheiro,
A B = o = Fich. Rapido, Relatério De Operagéo

Ficheiro 8 Auto/Esc. Cinz. * Quando memorizado no programa, esta definigdo ndo podera ser
especificada adicionalmente.

Fich. Rapido Modos Espec.
Pré-visualiz.

il

@ * O ecra visualizado varia mediante o destino armazenado no programa.
* Nao é possivel alterar o modo.

* As fungbes armazenadas no programa nao serdo canceladas aqui.

Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizag&o é iniciada.

* Se tiver inserido as paginas do original na bandeja do alimentador de documentos, sao digitalizadas todas as paginas.
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposi¢ao, digitalize as paginas uma de cada vez.
Concluida a digitalizagado, coloque o original seguinte e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

@ Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.
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APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS NA IMAGEM
(Apagar)

A funcao apagar permite eliminar os contornos de sombra produzidos nas imagens ao digitalizar originais espessos ou livros. (Esta fungao elimina
as secgdes da imagem com tendéncia para formar sombras. A fungéo nao detecta sombras e elimina apenas as sombras.)

Digitalizar um livro espesso

Sem utilizar a funcao
apagar

= = | |=010 =

Utilizando a fungao apagar

Aparecem sombras aqui

Surgem sombras na imagem. Nao se visualizam sombras.

Modos de apagar

e ™
Eliminar Margem Eliminar Lomb Eliminar Marg+Lomb Apagar Lado

=0 = = =0 =0 =0
— =]

* As sombras nas margens do original podem ser igualmente eliminadas quando é usado o alimentador automatico de documentos.
¢ Ao usar o modo memdria USB, ligue o dispositivo de meméria USB a maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

Especifique um destino.
I INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)
@ Ao digitalizar para uma meméria USB, nao ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 3.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(20 Prima atecla [Modos Espec.].

(3) Prima atecla [Apagar].
¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)
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margem na posi¢ao oposta a margem apagada na parte da frente.
Concluidas as defini¢cdes, prima a tecla [OK].

(2) Defina a largura da eliminacdo com as teclas E] E]
Pode introduzir-se 0 mm a 20 mm (0 pol. a 1 pol.).

(3) Prima atecla [OK].

Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizag&o é iniciada.

* Se tiver inserido as paginas do original na bandeja do alimentador de documentos, sao digitalizadas todas as paginas.
Escutar-se-a4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposicao, digitalize as paginas uma de cada vez.
Quando terminar a digitalizagdo de uma pdgina, substitua-a pela pagina seguinte e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham
sido digitalizadas e prima a tecla [Terminar].
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

@ Para cancelar a digitalizagdo...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

Quando se utiliza a fungao de eliminagéo, esta ocorreré nas margens da imagem original. Se usar igualmente uma definicdo de redugdo ou ampliagao, a
largura de eliminagao alterar-se-a mediante a escala seleccionada. Por exemplo, se a definigdo de largura a apagar for 20 mm (1 pol.) e a imagem for
reduzida para 50%, a largura a apagar sera 10 mm (1/2 pol.).

Para cancelar a definicao de eliminacio...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

(1) 2 (3) Seleccione as definicoes de eliminacao.
(1) Prima o modo de eliminacao pretendido.
e B oK ]| Seleccione um dos quatro modos de eliminagéo.
Apagar [ cancelar 0K | Prima a tecla [Apagar Lado] para abrir o ecra seguinte.
Apagar |
e B e T o
= o=
@ | S| O | gy
que Lado 1
DBaixo de Lado 1
Prima a caixa de verificagdo da margem que pretende apagar e
certifique-se de que visualiza uma marca de verificagao ( ).
Ao efectuar uma digitalizagéo de 2 faces, defina a margem a apagar no
lado inverso.
* Se premir a tecla [Mesmo Lado que Lado 1], sera apagada a
margem na mesma posicao da definida na parte da frente.
¢ Se premir a tecla [Lado Diferente de Lado 1], sera apagada a

Definicoes de Sistema (Administrador): Apagar Ajuste De Largura
A pré-defini¢ao de largura a apagar é ligada a definicdo do sistema de modo cépia e podera ser definida de 0 mm a 20 mm (0 pol. a 1 pol.). A
predefinicdo de fabrica € 10 mm (1/2 pol.).
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DIGITALIZAR UM ORIGINAL COMO DUAS PAGINAS
DISTINTAS (Leitura de Livro)

Os lados esquerdo e direito de um original podem ser digitalizados como duas paginas separadas. Esta fungao € util se pretender digitalizar
sucessivamente cada pagina de um livro ou de outro documentos encadernado.

Exemplo: Digitalizar as paginas da esquerda e direita de um livro

mE

As paginas sao digitalizadas como duas péaginas distintas.

Livro ou documento encadernado

Exemplo:
Tamanho de digitalizacao Imagem transmitida
original
Pagina A3 (11 x 17 pol.) x 1 Paginas A4 (8-1/2 x 11 pol.) x 2

 Se utilizar a digitalizagdo de pagina dupla, deve colocar o original no vidro de exposigao.
@ * N&o é possivel alterar o tamanho de envio.
* Ao usar o modo meméria USB, ligue o dispositivo de memdria USB a méaquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Coloque o original voltado para baixo no vidro de
exposicao.
Alinhe o centro do original com a marca de tamanho adequada V .

Marca de Bl
tamanho v v
Linha central de Linha central de um
um original A3 original de 11 x 17 pol.
. % A pagina deste lado ¢ a
—J /// primeira a ser digitalizada.
]
Linha central do original
A3
(11" x17")

Especifique um destino.
1T INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)

@ Ao digitalizar para uma meméria USB, ndo ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 3.
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(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(20 Prima atecla [Modos Espec.].
I MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizacao é iniciada.

Concluida a digitalizag&o, coloque o original seguinte e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as péaginas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Terminar].

Escutar-se-a4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

) @ Seleccione Leitura de Livros.
| . . . -
e —— { O-Kﬂ| (1) Z::::cz ;Z(-:Ia [Leitura De Livros] para que fique
[ o ] [ g ] e (2) Prima a tecla [OK].
{ Relégio ] [ El;&“:;‘:r l [Foto De Cartao] %
Ggmee] [@net] (e
(i)o:itgaig:aml ] [ Ficheiro l [Flch Rapldo] ¥

* Para apagar sombras causadas pela encadernagéo de um livro ou de outro documento, utilize a funcdo apagar. (No entanto, tenha em atencéao que
nao pode utilizar "Eliminar Lomb" nem "Eliminar Marg+Lomb".)

®

* Quando o tamanho de digitalizagéo do original for especificado por valores numéricos, esta funcéo nao podera ser usada.

Para cancelar a defini¢cao da leitura de livro...
Prima a tecla [Leitura De Livros] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada, e prima a tecla [OK].
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ENVIAR UMA IMAGEM NUMA HORA ESPECIFICADA
(Transmissao temporizada)

Esta fungao exige uma unidade de disco rigido.
Esta fungdo permite-lhe especificar uma hora em que a transmisséo ou transmissao de difusdo ocorrerdo automaticamente. A transmissao inicia

automaticamente a hora especificada.

AN

NS PAe
—/CIID—@ QJ@

4

ERP P
— o — o
— o — o
— o —
=~ Defina uma transmisséao a a As 20:00, a transmissao iniciara
iniciar as 20:00 automaticamente

Quando se armazena uma transmissao de temporizador, mantenha o interruptor de corrente principal na posi¢ao "ligado". Se o interruptor de corrente
principal estiver na posi¢ao "desligado" na hora especificada, a transmiss@o nao ocorrera.

®

Ao efectuar uma transmisséo temporizada, deve digitalizar o original na meméria quando configura a transmissao. Nao é possivel deixar o documento
no alimentador automatico de documentos ou no vidro de exposicao e digitaliza-lo na hora especificada da transmissao.

As definicdes seleccionadas numa transmissao temporizada (exposigao, resolugdo, modos especiais, etc.) sdo apagados automaticamente depois de
concluida a transmisséo. (Porém, quando se utiliza a fungao de arquivo de documentos, o original digitalizado e as definicdes sdo armazenadas no
disco integrado.)

Esta fungdo nédo podera ser usada no modo meméria USB.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposicao.

Especifique um destino.
IF INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(20 Prima atecla [Modos Espec.].

(3) Prima a tecla [Reldgio].
I MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)
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(1) (2) (3) Seleccione o temporizador com as teclas @ @
Digitalizar/Modos Efoec. @ OIK | (1) EspeCifique o dia.
Relégio o= [ = ] Se nao pretender estabelecer um dia, seleccione [---]. Neste caso, a
transmissao iniciara quando a hora especificada em (2) chegar.
(2) Especifique a hora (hora, minuto)
Dia da Semana Hora

Seleccione a hora no formato 24 horas.
= h. . Pode premir directamente uma tecla numérica para modificar a
@ E] @ @ B @ definigdo usando as teclas numéricas.

(3) Prima a tecla [OK].

Quando este ecra é aberto, a definicao exibira a hora actual. Se a hora néo estiver correcta, prima a tecla [LIMPAR TUDO] ( ) de modo a
cancelar a operacao. Corrija a hora nas definicdes do sistema e efectue o procedimento de transmissé@o do temporizador.
I VERIFICAR A DATA E HORA (pagina 4-5)

Prima a tecla [INICIAR].
A digitalizac&o é iniciada.
¢ Se tiver inserido as paginas do original na bandeja do alimentador de documentos, séo digitalizadas todas as paginas.
Escutar-se-a4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.
* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposi¢ao, digitalize as paginas uma de cada vez.
Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].
Escutar-se-a4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

@ * O original é digitalizado na memdria. O original ndo podera ser digitalizado numa hora especificada.

@ Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacéao.

* A hora pode ser especificada com uma semana de avanco.
@ * Podem ser armazenados de uma s6 vez 94 transmiss6es de temporizador.
* Se estiver em curso uma transmissao quando a hora especificada chegar, a transmissao de temporizador iniciara depois de concluida a transmissao.
¢ Podem ser efectuadas transmissdes como habitualmente depois de armazenada a transmissao do temporizador.
* Pode ser eliminada uma transmissao de temporizador no ecra de estado do trabalho.

* Se for dada prioridade a uma transmissao de temporizador no ecra de estado do trabalho, a especificagdo de hora sera cancelada. A transmissao
iniciara logo que o trabalho em curso esteja concluido.
I¥ DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE TRANSMISSAO DE DIGITALIZACAO (péagina 4-110)

Para cancelar uma transmissao de temporizador...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
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BRANQUEAR CORES ESBATIDAS NA IMAGEM
(Eliminar fundo)

Esta fungao permite eliminar areas de fundo claras.

Nivel [+]

A

Pode ajustar o nivel de claridade
# em que é feita a eliminagao.
w

Nivel [-]

v

* Esta fungé@o nédo podera ser usada no modo fax Internet.
* Ao usar o modo memdria USB, ligue o dispositivo de memdria USB a maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposic¢éo.

Especifique um destino.
I INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)
@ Ao digitalizar para uma memaria USB, nao ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 3.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(20 Prima atecla [Modos Espec.].

(3) Prima a tecla [Eliminar Fundo].

Leia a mensagem visualizada e prima a tecla [OK].
I MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)
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1) 2) Seleccione a definicao de eliminacao do fundo.

Digitalizar/Modos Espec.

Prima a tecla [+] para eliminar apenas fundo esbatido.
Prima a tecla [-] para eliminar fundo esbatido a escuro.

(2) Prima a tecla [OK].

|
h{;ﬂ (1) Ajuste o nivel de eliminagao do fundo.
]

Eliminar Fundo [ Cancelar ][ OK

As dreas claras do original podem ser suprim:flas no fundo.

Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizagao é iniciada.

» Se tiver inserido as paginas do original na bandeja do alimentador de documentos, sao digitalizadas todas as paginas.
Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposi¢ao, digitalize as paginas uma de cada vez.
Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].
Escutar-se-a4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

Para cancelar a definicao de eliminacao de fundo...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
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DIGITALIZAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO
PARA UMA UNICA PAGINA (Foto de Cartao)

Esta fungao permite-lhe enviar a frente e verso de um cartdo como uma pégina, sem ser necessario enviar cada lado em separado.

Imagem digitalizada

Originais

Transmissao

> — ||
[]

Exemplo de uma transmisséo de
coépia na vertical em tamanho A4
(8-1/2 x 11 pol.)

Frente

Verso I:l

Exemplo de uma transmissao de
cépia na horizontal em tamanho
A4 (8-1/2x 11 pol.)

* Se utilizar a foto de cartdo, deve colocar o original no vidro de exposigéo.
* Ao usar o modo memdria USB, ligue o dispositivo de memdria USB a maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Coloque o original voltado para baixo no vidro de
exposicao.

z 77/
-’-’»i"/ 2
Especifique um destino.
I INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)
@ Ao digitalizar para uma meméria USB, ndo ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 3.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(2) Prima atecla [Modos Espec.].

(3) Prima a tecla [Foto De Cartao].
¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)
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(1) (A) B) (2) Especifique o tamanho do original.
1
Digitalizar/Nodos Espec. o > ]| (1) Introduza o tamanho do original.
Foto De Cartdo [ vl R ] * Prima a tecla de indicagao do valor numérico X (largura) e introduza
a largura.
* Prima a tecla de indicagéo do valor numérico Y (altura) e introduza a

% o altura.
ﬂ [ﬁ]m‘fﬂ“m e (A) Para repor o tamanho original no tamanho pré-definido, prima a
“t;“smm tecla [Reposi¢ao De Tamanho].

B D) S | (B) Ampliar ou reduzir automaticamente a imagem para ajustar ao
tamanho enviado, prima a tecla [Ajustar ao Tam. Envio]. Se
pretender digitalizar o original no tamanho de original introduzido,
nao ha necessidade de tocar nesta tecla.

(2) Prima atecla [OK].

* Pode também premir as teclas E] E] para modificar o niumero.
@ * O tamanho de envio sera seleccionado automaticamente com base no tamanho de original introduzido.
* Depois de seleccionar Foto de cartdo, podera tocar a tecla [Original] no ecra base para alterar o tamanho de digitalizagao original ou o
tamanho de envio. Neste caso, o ecra desta etapa surgird quando prime a tecla de tamanho digitalizado. Para obter o procedimento para
definir o tamanho de envio, consulte "Especifique o tamanho de envio da imagem" (pagina 4-59).

Prima a tecla [INICIAR] para digitalizar a parte da frente do cartéo.

@ Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagao.

Volte o cartao e prima a tecla [INICIAR] para digitalizar a parte de tras do cartao.

Prima a mesma tecla [INICIAR] que foi usada para digitalizar a parte da frente.

@ Antes de digitalizar o verso do cartéo, podera premir a tecla [Configurar] no painel de toque para alterar a exposigao.

@ Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacéao.
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Prima a tecla [Terminar].

Coloque o préximo original (P.x)
Prima [Start].
Qd finalizado, prima [Terminar].

7 Configurar Terminar

Se continuar a digitalizar a parte da frente do cartdo, podera premir a tecla [Configurar] para alterar a exposi¢ao, resolugédo, tamanho de
digitalizagdo e tamanho de envio.

A escala ndo podera ser especificada nem a "Definicado Rotagdo Envio" seleccionada.

®

Para cancelar a Foto de Cartao...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
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DIGITALIZAR MUITOS ORIGINAIS EM SIMULTANEO
(Construcao De Trabal.)

Esta funcgéo exige a instalacdo do alimentador automatico de documentos.

Esta funcdo permite-lhe separar um original constituido por diversas paginas em conjuntos, digitalize cada conjunto usando o alimentador
automatico de documentos e transmita as paginas numa Unica transmissao. Use esta fungdo quando o numero de originais que pretende digitalizar
exceder o numero maximo de folhas que podem ser introduzidas no alimentador automatico de papel ao mesmo tempo.

Ao digitalizar originais separados por conjuntos, digitalize o conjunto que possui a primeira pagina. As definicdes seleccionadas para o primeiro
conjunto podem ser utilizadas para os restantes conjuntos.

Os originais sao
digitalizados em
conjuntos |

separados |\

Originais

Transmissao

b |o [0 |0

* Pode digitalizar no maximo 999 péginas. Tenha em consideragédo que quando a memdria estiver a ser usada para outros trabalhos, poderao ser
digitalizadas menos paginas.
* Ao usar o modo meméria USB, ligue o dispositivo de meméria USB a méaquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na bandeja. Pode colocar varios originais
na bandeja do alimentador de documentos. A altura da pilha de originais ndo
deve ultrapassar a linha indicadora existente na bandeja.

Linha
indicadora

@ Ao digitalizar para uma meméria USB, nao ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 3.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(20 Prima atecla [Modos Espec.].
I¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

Especifique um destino.
I INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)
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P. 5

Prima a tecla [INICIAR] para digitalizar o primeiro conjunto de originais.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] (.) para cancelar a operacéao.

Insira o conjunto de originais seguinte e prima a tecla [INICIAR].

Repita até ter digitalizado todos os originais.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] (.) para cancelar a operacgédo. Todos os dados digitalizados serdo apagados.

(1) (i) Seleccione o modo Construcao de Trabal.
r———— h{;ﬂ (1) Z;::cz :;(-:Ia [Construcéo De Trabal.] para que fique
ENiE=s t@:ﬁeiﬁiis] (2) Prima a tecla [OK].
)T ey
TR (] (e
) (e e ©

* A tecla [Configurar] pode ser premida para alterar a exposicao, resolugdo, tamanho de digitalizagdo e tamanho de envio para cada pagina
original digitalizada. Porém, quando se usa Construgédo de Trabalho juntamente com "2 em 1" nos modos especiais, apenas a exposi¢ao sera
alterada ao digitalizar cada pagina par das paginas originais.

Prima a tecla [Terminar].
Coloque o préximo original (P.x)
Prima [Start].
Qd finalizado, prima [Terminar].
Configurar Terminar
* Se néo se efectuar nenhuma acgédo durante um minuto depois de surgir o ecra de confirmagao, a digitalizagdo termina automaticamente e a
transmissao é reservada.

Se a memédria ficar muito cheia durante a digitalizagao, surge uma mensagem e a transmissao sera cancelada.

®

Para cancelar a funcao de construcao de trabalho...
Prima a tecla [Construgao De Trabal.] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.
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DIGITALIZAR ORIGINAIS DE DIFERENTES
TAMANHOS (Original de Tamanho Misto)

Esta funcgéo exige a instalacdo do alimentador automatico de documentos.
Permite digitalizar originais de tamanhos diferentes ao mesmo tempo; por exemplo, originais de tamanho B4 (8-1/2 x 14 pol.) misturados com
originais de tamanho A3 (11 x 17 pol.). Ao digitalizar os originais, a maquina detecta automaticamente o tamanho de cada original.
Originais
Original (B4 (8-1/2 x 14 pol.) misturado com
originais A3 (11 x 17 pol.))

Ficheiros criados

12 pagina 2% a 4° pagina

—[ ]

B4
Digitalizada no tamanho Digitalizada no
B4 (8-1/2 x 14 pol.) tamanho A3 (11 x 17

pol.)

Para um documento com tamanhos variados e diferentes larguras, esta fungéo apenas pode ser usada com a seguinte combinacéo de tamanhos

originais:

*A3 e B4 *A3eB5 *Bde Ad *AdeB5

*A4dR e B5 *B4 e A4R *B4e A5 *B5e A5

* 11" x 17 pol. e 8-1/2 pol. x 14 pol. * 11 pol. x 17 pol. e 8-1/2 pol. x 13 pol. * 11 pol. x 17 pol. e 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol.

@ Ao usar o0 modo memodria USB, ligue o dispositivo de meméria USB a maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Cologue os originais com 0s Insira os originais voltados para cima na bandeja

cantos juntos e alinhados no do alimentador de documentos.
canto esquerdo.

r Introduza os originais com os cantos alinhados pelo canto esquerdo mais
— i afastado da bandeja do alimentador de documentos.

\ — Il —
S

Especifique um destino.
I INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)

@ Ao digitalizar para uma meméria USB, ndo ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 3.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima atecla [Modos Espec.].
I¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)
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€ (3 -

@ activar a defini¢éo originais de tamanhos mistos, altere a definigdo de tamanho de digitalizagao para auto e prima novamente a tecla [Orig. Tam.
Misto].

Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizagdo é iniciada. Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagao.

1) 2) Seleccione a definicdo dos originais de tamanhos
I .
7 § mistos.
Digitalizar/Modos /| 0K ]
(1) Prima a tecla [Orig. Tam. Misto] para que fique
{ Programa ] [ Apagar ] D?i;::s] destacada.
— (20 Prima atecla [OK].
[ Relégio ] [ El;ﬁé‘:r ] [Foto De Cartéo]
g CkF
Coornitgaig{.‘eaml [ Ficheiro ] [ Fich. Répido
Se tiver sido especificado um tamanho de digitalizagao original, surgird uma mensagem quando a tecla [Orig. Tam. Misto] for premida. Para

* Foram seleccionados originais de tamanhos diferentes, nao é possivel especificar um tamanho de digitalizacao de original.
* Quando Original Tamanho Misto estiver definido, ndo sera usada a digitalizagcdo de duplex automatico.
* Nao é possivel efectuar a rotagcdo quando Orig. Tam. Misto esta activado.

Para cancelar a definicao Original de Tamanho Misto...
Prima a tecla [Orig. Tam. Misto] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de Sistema (Administrador): Modo Alimentacéo Original
O modo alimentagao original pode ser definida para digitalizar sempre originais de tamanhos mistos.
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DIGITALIZAR ORIGINAIS FINOS
(Modo Scan Lento)

Esta funcgéo exige a instalacdo do alimentador automatico de documentos.
Utilize esta fungao para digitalizar originais finos com o alimentador automatico de documentos. Esta funcéo evita o encravamento de originais
finos.

o)

Ao usar o modo memdria USB, ligue o dispositivo de memdria USB a maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Insira os originais voltados para cima na bandeja
s do alimentador de documentos.
< - Ajuste lentamente as guias do original.
<) /
@ Se os originais forem inseridos com demasiada forga, podem amarrotar-se e encravar.

Especifique um destino.
¥ INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)

@ Ao digitalizar para uma memaria USB, nao ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 3.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(20 Prima atecla [Modos Espec.].
I¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)
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Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizagdo é iniciada. Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

@ Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagao.

M @ Seleccione modo digitalizacao lenta.
1
Digitalizar/tiodos Sspec. /. ;ﬂ (1) Prima atecla [Modo Digi. Lenta] para que fique
' destacada.

EEETEeTE () Prima a tecla [OK].
{ Relégio ] [ ElFiu":]i;:r ] [Foto De Cartéo] ;
@) @mnr] S
Coornitgaigneaml ] [ Ficheiro ] [ Fich. Répido ]

* Quando selecciona esta fungao, nao é possivel efectuar a digitalizagdo automatica de 2 faces.
* Nao é possivel efectuar a rotagdo quando Orig. Tam. Misto esta activado.

Para cancelar o modo digitalizacao lenta...
Prima a tecla [Modo Digi. Lenta] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de Sistema (Administrador): Modo Alimentagao Original
Esta opgao é usada para que a digitalizagcdo ocorra sempre no modo digitalizagao lenta.
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VERIFICAR O NUMERO DE FOLHAS DE ORIGINAIS
DIGITALIZADAS ANTES DA TRANSMISSAO
(Cont.originais)

Nao é possivel contar nem visualizar o nimero de folhas de originais digitalizados antes da transmisséo. Ao verificar o nimero de folhas de
originais digitalizadas antes da transmissao ajuda a prevenir os erros de transmissao.

¢ Esta fungéo ndo podera ser usada no modo meméria USB.
@ * A defini¢ao pode ser activada em separado para cada modo.

Insira os originais voltados para cima na bandeja

y_ Vv
— do alimentador de documentos.
//!:—N Insira completamente os originais na bandeja. Pode colocar varios originais

<= & na bandeja do alimentador de documentos. A altura da pilha de originais ndo
M deve ultrapassar a linha indicadora existente na bandeja.
7z d ,
—

Especifique um destino.
I INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Modos Espec.].
¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

(1) 2 Seleccione a funcdo de contagem de original.
1
——— [ ;:]—‘ (1) Prima a tecla [Contagem Original] para que fique
(oot destacada.
[ erograme || [ soeser et | (2) Primaatecla [OK].

Eliminar

gl Foto De Cartda

{ Relégio ]

Construgdo

{ De Trabal. ] Lenta

©® -

Fich. Répido

]
Modo Digi ]
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Prima a tecla [INICIAR].
A digitalizacao é iniciada.

@ Para cancelar a digitalizagdo...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagéo. Todos os dados digitalizados serdo apagados.

(A) (B) Concluida a digitalizacao, verifique o nimero de
| | folhas de originais e prima a tecla [OK].
roran digitalizade@ (P‘_x) A transmissao sera iniciada.
péginas do originalm * Quando for usado o modo Construgéo de Trabalho, surgird a mensagem

Enviar os dados digitalizados? de configuragao depois de se premir a tecla [Terminar].
* A mensagem no ecra apresenta o numero de folhas digitalizadas em (A) e
o numero de paginas (folhas) digitalizadas em (B). Por exemplo, no caso

[Lelar] A de se digitalizar os dois lados de uma folha de original, surgira "1" em (A) e
"2" em (B).

No caso desta etapa nao ser executada durante um minuto enquanto se visualiza o ecra de confirmagao anterior, a imagem digitalizada e as
definigdes serao apagadas e surgird novamente o ecra inicial. A digitalizag&o nao sera concluida automaticamente e a imagem nao sera
reservada para transmissao.

Se o nimero de folhas originais visualizadas for diferente do niimero de folhas real...

@ Prima a tecla [Cancelar] e depois a tecla [OK] no ecra de mensagens de modo a apagar todas as informagoes digitalizadas. As definicdes de
digitalizagéo e de destino ndo serédo apagadas. Introduza novamente as folhas dos originais no alimentador automatico e prima a tecla [START]
para voltar a digitalizar.

Quando se efectua uma transmisséo de difusao, se a fungao de contagem de original for seleccionada num dos modos, a fungdo funcionaré para todos
os destinos.

Prima a tecla [Cont.originais] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao Inicial de Contagem Original
Esta definigdo podera ser activada de modo a ter o nimero de folhas de originais sempre contadas. A definicdo pode ser activada em separado para
cada modo.

@ Para cancelar a fungao de contagem da folha original...
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SELAR ORIGINAIS DIGITALIZADOS (Verifi. Carimbo)

Esta fungao coloca um selo em cada original digitalizado usando o alimentador automatico de documentos, permitindo-lhe verificar que todos os
originais foram correctamente digitalizados.

Posicéo do selo

— — E selada uma marca
— - IIOII
j— » -O em cor-de-rosa
_— —
—-1- —-1- fluorescente.
Os originais séo
Originais digitalizados

* Para usar esta fungao, deve instalar-se o alimentador automatico de documentos e a unidade de selo opcional.
* Ao usar o0 modo memdria USB, ligue o dispositivo de meméria USB & maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(20 Prima atecla [Modos Espec.].
I¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

Especifique um destino.
¥ INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)
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Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizagao é iniciada. Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagéao.

(2 (M @) Seleccionar "Verif. Carimbo".
S | o { é j (1) Prima as teclas [+][*] para percorrer os ecris.
l (2 Toque na tecla [Carimbo Verifi.] para que fique
Caring destacada.
— (3) Prima a tecla [OK].
-

* Quando s&o utilizados originais de 2 faces, a parte da frente de cada original é selada duas vezes.
@ * No caso de ocorrer um erro durante a digitalizagdo, a maquina podera selar um original que nao foi digitalizado.
¢ Quando a marca "O" selada nos originais comecar a ficar esbatida, substitua o cartucho do selo. Para obter o procedimento de substituicdo do
cartucho do selo, consulte "SUBSTITUIR O CARTUCHO DO SELQO" (pagina 1-57) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Para cancelar a fungao de contagem da folha original...
Toque na tecla [Verif. Carimbo] no ecra do passo 4 para que nao fique mais destacada.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao Inicial de Contagem Original
Esta defini¢ao é utilizada de modo a ter sempre os originais selados.

@@
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ELIMINAR PA:\GINAS EM BRANCO DE UMA
TRANSMISSAO (Ignorar Pag. Branca)

Quando as paginas em branco estao incluidas em originais digitalizados usando o alimentador automatico, as paginas em branco podem ser
detectadas e eliminadas automaticamente, ndo sendo transmitidas.

As paginas em branco nao sao enviadas

Paginas em branco

// Enviar

¢ Esta fungéo ndo podera ser usada no modo fax Internet.
* Dependendo do original, algumas paginas que ndo se encontram em branco podem ser detectadas como paginas em branco e, como tal, ndo serdo
enviadas e, pelo contrario, algumas paginas em branco poderao ndo ser detectadas como estando em branco e poderao ser enviadas.

* Ao usar 0 modo memdria USB, ligue o dispositivo de meméria USB & maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Insira os originais voltados para cima na bandeja
do alimentador de documentos.

Esta fungdo nao podera ser utilizada quando Vidro De Exposicao for usado
para Envio de Digitaliza¢éo.

Especifique um destino.
I INTRODUZIR DESTINOS (péagina 4-18)
@ Ao digitalizar para uma meméria USB, ndo ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 3.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(20 Prima atecla [Modos Espec.].

(3) Prima as teclas [+](*] para percorrer os ecris.

(4) Prima a tecla [Ignorar Pag. Brancal.
¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)
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) 2 Defina ignorar pagina em branco.

|
[_"‘L (1) Seleccione o tipo de pagina em branco a ser ignorada.

Digitalizar/Modos Espec.

] Seleccione entre dois tipos.
Para incluir paginas em branco nas quais o contetdo no lado oposto é
visivel, prima [Ignorar Branca e Sombral].

(2) Prima a tecla [OK].

Ignorar P&g. Branca [ Cancelar ][ OK

Ignorar P4g. Branca [ Ignorar Branca e Sombra ]

(A)(B) Concluida a digitalizacao, verifique o nimero de
folhas de originais e o numero de folhas a enviar e
Foram digitalizadaw@ prima atecla [OK]'

pdg. do original

serdo enviadaffrY @ A digitalizagao é iniciada.
pdg. do original. * Quando for usado o modo Construcédo de Trabalho, surgira a mensagem

Executar o trabalho

de configuragao depois de se premir a tecla [Terminar].

[ concerar_) = O numero de folhas de originais digitalizadas s&o visualizadas em (A), o
numero de lados digitalizados em (B) e o nimero de folhas a enviar
excepto folhas em branco, em (C). Por exemplo, no caso de serem

(C) digitalizadas cinco folhas originais que incluem duas péaginas em branco

através do método de digitalizagdo duplex, (A) apresentara "5", (B)
apresentara "10", e (C) apresentara "8".

No caso desta etapa ndo ser executada durante um minuto enquanto se visualiza o ecra de confirmagao anterior, a imagem digitalizada e as
definicdes serdo apagadas e surgira novamente o ecra inicial. A digitalizagdo nao sera concluida automaticamente e a imagem nao sera
reservada para transmissao.

Prima a tecla [INICIAR].
A digitalizag&o é iniciada. Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizacao esta concluida.
@ Para cancelar a digitalizagao...

Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagao.

Quando "Pré-visualizagao Predef." for activado nas definicdes de sistema (administrador) e for utilizada a fungdo ignorar paginas em branco para
@ digitalizar as paginas originais, podera verificar as paginas, incluindo as paginas em branco, no ecra de pré-visualizagdo. Para obter mais informagoes,
consulte "ECRA DE VERIFICAGAO DA PRE-VISUALIZ." (p4gina 4-70).

Para cancelar a fungao de Ignorar Pag. Branca...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4 de modo a que nao fique destacado.

Definicoes de Sistema (administrador): Modo Alimentacao Original
Use esta defini¢ao para ignorar sempre as paginas em branco ao enviar.
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ENVIAR DUAS PAGINAS COMO UMA UNICA PAGINA
(2em1)

As duas paginas originais podem ser reduzidas para metade do seu tamanho original e enviadas em conjunto como uma Unica pagina.

Originais na Vertical

Transmissao

e

allf
i

-0 =

Originais na Horizontal

Transmissao

— m

-

|:| |

-1 = -2 —
2 -
@ Esta funcdo ndo podera ser usada no modo digitalizagdo, modo meméria USB ou modo entrada de dados.
Coloque o original.
@ Ao colocar os originais, oriente-os conforme exibido em seguida.
Originais Bandeja do alimentador de documentos Vidro de exposicao
9 Coloque os originais voltados para cima. Coloque os originais voltados para baixo.

Orientagéao Vertical

il
il

Orientagao Horizontal

=[]

_o-

|
-
|

Especifique um destino.
I INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)
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Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador [Fax Internet] .

(20 Prima atecla [Modos Espec.].
I¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

1) 2) Seleccione 2em1.
1

T —— 7 ] (1) Prima a tecla [2em1] para que fique destacada.
(2) Prima a tecla [OK].

{ Programa ] [ Apagar l

Leitura
B —IDe Livros

Foto De Cartdo

Modo Digi.
Lenta

Fich. Répido

@Construcéo rig. Tam.
De Trabal. Misto =
E—| Contagem

Original

[ Ficheiro

©E -

J
J

Digitalizar | Fax Internet [ Fax

[DiglA Mem. USB [ Busca PC ]

» Livro De
Enderecos

Original Digita.: Al

Enviar:

Intr. Enderecol

[DefA de Envio

[Rev. Enderecos

Fich. Répido

Pré-visualiz.

Hodos Bspec.

Recep. Manual
de I-Fax

Prima a tecla [Original].

2) Especifique a orientacao em que o original esta
| colocado.
Fax Internet/Original [ OK ]‘

(1) Prima a tecla "Orientacao de Imagem" com a mesma
orientacao da imagem original.

Tam. Digitaliz 100% Tam. Envio

N - Se esta definigao n&o estiver correcta, nao podera ser transmitida uma
imagem adequada.
Orientagdo de Imagem (2) Prima a tecla [OK]-

Panfleto Bloco
2-Faces 2-Faces

(oo ]

Q)
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Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizacao é iniciada.

» Se tiver inserido as paginas do original na bandeja do alimentador de documentos, séo digitalizadas todas as paginas.
Escutar-se-a4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposi¢ao, digitalize as paginas uma de cada vez.
Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].

7 Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

A tecla [Configurar] pode ser premida no ecra de confirmagao de concluséo de digitalizagdo de modo a alterar a exposi¢ao, resolucédo, tamanho
de digitalizagc@o e tamanho de envio. (Porém, ao digitalizar paginas par do original, podera alterar-se apenas a exposi¢ao.)

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

* A transmissao ndo é possivel num tamanho inferior ao tamanho original.
@ * A fungé@o 2em1 ndo podera ser usada quando os originais forem de tamanhos diferentes de A4, B5, ou A5 (8-1/2 pol. x 11 pol. ou 5-1/2 pol. x 8-1/2
pol.).
* Quando o tamanho de digitalizagé&o do original for especificado por valores numéricos, esta funcdo nao podera ser usada.

Para cancelar 2em1...
Prima a tecla [2em1] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.
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ALTERAR AS DEFINICOES DE IMPRESSAO PARA O
RELATORIO DE TRANSACCAO
(Relatério de Transaccao)

E impresso automaticamente um relatério de transaccao para alerta-lo de quando uma transmissao de fax Internet falha ou quando uma
transmisséo de difuséo é efectuada. O relatério de transac¢do possui uma descricdo da transacgéo (data, hora de inicio, nome do local, hora
pretendida, nimero de paginas, resultado, etc.).

1 INFORMAGAO VISUALIZADA NA COLUNA DE RESULTADOS (pégina 4-111)

@ Esta funcé@o ndo podera ser usada no modo digitalizagdo, modo meméria USB ou modo entrada de dados.

Os relatérios de transacgdo sao impressos com base em condi¢des definidas nas definicdes de sistema; porém, pode seleccionar temporariamente
diferentes condi¢des para uma transmissao. Para alterar as condiges de impressao do relatério de transacgdo aquando da transmissao, siga as
etapas seguintes.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposic¢éo.

Especifique um destino.
1T INTRODUZIR DESTINOS (pagina 4-18)

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima o separador [Fax Internet] .

(2) Prima atecla [Modos Espec.].

(3) Prima as teclas para percorrer os ecras.

(4) Prima a tecla [Relatério de Transaccao].
¥ MODOS ESPECIAIS (pagina 4-71)

1) 2 Seleccione as condicdes de impresséo.
1—‘ (1) Seleccione as condi¢des de impressao.
Fax Internet/Modos Espec. OK I

Relatério De Operacdo [ camcelr || x| (2) Prima a tecla [OK].

Imprimir Sempre { Imprimir com Erro ] [ N&o Imprimir ]
D Inprini Tnagen Do Original

* As condigbes de impressao para um relatério de transac¢do séao as seguintes:
@ “Imprimir Sempre": E impresso um relatério de transacgao quer a transmisso seja bem sucedida ou nao.
"Imprimir com Erro":E impresso um relatério de transacg¢éo quando a transmisséo falha.
"Nao imprimir": N&o imprime nenhum relatério de transacgao.
* Quando se selecciona a caixa de verificagao [Imprimir Imagem Do Original] , parte do original transmitido esta incluido no relatério de
transaccao.
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Prima a tecla [INICIAR].

A digitalizacao é iniciada.

» Se tiver inserido as paginas do original na bandeja do alimentador de documentos, séo digitalizadas todas as paginas.
Escutar-se-a4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposi¢ao, digitalize as paginas uma de cada vez.
Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e prima a tecla [INICIAR]. Repita até que todas as paginas tenham sido digitalizadas e prima a
tecla [Terminar].
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizagao esta concluida.

@ Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacéao.

Para uma transmissao de difusao, as alteracdes as condigdes de impressao do relatdrio de transacgéo aplicam-se a todos os destinos.

Para cancelar a definicao do relatério de transacc¢ao...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

* Definigdes de Sistema (Administrador): Relatério Realizagcdo Imprimir Definicdo Seleccionada
Esta opgao é usada para definir as condi¢gdes de impressao dos relatérios de transaccao.
A pré-definicao de origem é: .

Envio Unico: Imprimir Todos Relatorios/l Imprimir Apenas Relatdrio Eros /Nenhum Relatorio Impresso
Difusao: |Impr|m|r Todos Relatorios ;myrimir Apenas Relatorio Erros/Nenhum Relatorio Impresso
Receber: Imprimir Todos Relatorios/Imprimir Apenas Relatorio Erros/ Nenhum Relatrio Impresso

¢ Defini¢des de Sistema (Administrador): Impressao Original do Relatério de Transaccéo
Esta opgao é usada para imprimir parte do original transmitido no relatério de transacgao.
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VERIFICAR O ESTADO DA
TRANSMISSAO/RECEPCAO DE TRABALHOS

Esta seccao explica como verificar o estado dos trabalhos de transmissao reservados e dos faxes recebidos através da Internet.

ECRA DE ESTADO DO TRABALHO

O ecra de estado dos trabalhos é visualizado quando é premida a tecla [ESTADO DO TRABALHO] no painel de operagdes. O ecra de estado do
trabalho mostra o estado dos trabalhos, organizados por modo. Quando é premida a tecla [ESTADO DO TRABALHO], é visualizado o ecra de
estado do trabalho correspondente ao modo que estava a utilizar antes de premir a tecla.

Neste local, as transmissoes reservadas e os faxes recebidos através da Internet sdo identificados como trabalhos.

Exemplo: Premindo o separador no modo de digitalizagao.

&, Inpressdo |@Digit. para I‘E Fax I@InternevFax]

Endereco Def Tempo Pé4ginas Estado

0:00 04/01 020/003 A fazer Lig
Y
v
10:05 04/01 000/001 Em espera 1 Completo
1
@ [3 E’ BBB BBB 10:22 04/01 000/004 Em espera ]
' [4 = cce cee 10:30 04/01 000/010 Em espera ]
[+]

Parar/Apag l

A indicagdo de estado do trabalho encontra-se no canto inferior esquerdo do painel de toque. Pode premir a indicagcdo de estado do trabalho para abrir o
ecréa de estado do trabalho.

J Digitalizar l Fax Internet I' Fax [Digi. Mem. USB[ Busca PC I
) Livro De — — :
Enderecos Original I Digita.: Enviar:

|

Intr. Endereco)

Def. de Envio 200%200ppp

Rev. Enderecos = fm eor
Ficheiro Ff auto/Esc. Cinz.

G, A

il
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ECRA DA FILA DE TRABALHOS E ECRA DE TRABALHOS
COMPLETOS

O ecra de estado de trabalhos é constituido por dois ecras: o ecra da fila de trabalhos que mostra os trabalhos reservados e os trabalhos em curso,
e o ecra de trabalhos concluidos. Para alternar entre os dois ecras, prima o selector do ecra de estado dos trabalhos (identificado como (2) a
seguir).

Ecra da fila de trabalhos

(1)

B, Impressdo I@Digit. para

Fax

18 I@Intemewax]]

2 g’ ARA ARA 10:05 04/01 000/001 Em espera 1

Def Tempo paainas Estado

Endereco

Fila Trab
mE

*
Completo ]

3

1
BBB BBB 10:22 04/01 000/004 Em espera ]

4 E’

Ccc cecc

10:30 04/01 000/010 Em espera ]

Detalhe (@uummm (3)

- (4)

Parar/Apag (@um

(U]

@

(]

@

®)

|
®)

Separadores de comutagao de modo

Utilize estes separadores para mudar o modo do ecra de estado dos
trabalhos.

Tecla selectora do ecra do estado do trabalho

Prima esta tecla para alternar entre o ecra da fila de trabalhos e o ecra
de trabalhos concluidos.

Tecla [Detalhe] do ecra da fila de trabalhos

Mostra informagdes detalhadas sobre os trabalhos de transmisséo e
sobre o estado dos trabalhos. Seleccione a tecla correspondente ao
trabalho pretendido no ecra da fila de trabalhos (6) e prima a tecla
[Detalhe].

Tecla [Prioridade]
Prima esta tecla para dar prioridade ao trabalho seleccionado.
¥ DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE TRANSMISSAO DE
DIGITALIZAGAO (pagina 4-110)

Tecla [Parar/Apag]

Prima esta tecla para parar ou apagar um trabalho seleccionado.
¥ INTERROMPER UM TRABALHO DE DIGITALIZAGAO EM
TRANSMISSAO OU A TRANSMITIR (pégina 4-109)

0 [

Ecra completo

(1)

B Impressdo I@Digit. para

Fax

Q‘CI I@Internec—Faxll

Endereco Hora Inicio Péainas Estado

A1 Difusao0001

10:00 04/01 010/003 NG000000 Fila Trab
-

i1 Difusao0002

|
10:05 04/01 001/001 Envio OK ST (2)

i1 Difusao0003

h 4
R | cowoicco ]
] 1

10:22 04/01 004/004 Envio OK

=

i1 bpp DDD 10:30 04/01 010/010 Envio OK

+
|

(6)

U]

@)

©)

4-104
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Ecra da fila de trabalhos

Os trabalhos sé@o apresentados como teclas pela ordem com que
foram reservados. As teclas contém informagdes sobre o trabalho e o
respectivo estado.

I¥"  Ecra das teclas de trabalhos (pagina 4-105)

Tecla [Detalhe] do ecra de trabalhos concluidos

Apresenta informagdes detalhadas sobre o resultado das
transmissdes concluidas, bem como os trabalhos que utilizaram a
fungdo de arquivamento de documentos. Seleccione a tecla
correspondente ao trabalho pretendido no ecra de trabalhos
concluidos (9) e prima a tecla [Detalhe].

Esta chave nédo aparece se a unidade de disco rigido nao estiver
instalada.

¥ CONSULTAR TRABALHOS CONCLUIDOS (pagina 4-108)

Tecla [Chamada]

Prima esta tecla para abrir e utilizar um trabalho de transmissdo ou
recepgao armazenado através da funcdo de arquivamento de
documentos.

Esta chave nédo aparece se a unidade de disco rigido nao estiver
instalada.

Ecra de trabalhos concluidos

Apresenta até 99 trabalhos de transmissao ou recepgéao concluidos
em cada modo. Contém uma descri¢do do trabalhos e do resultado
(estado).

Trabalhos que usaram a fungéo arquivo de documento, trabalhos de
transmissao de difusao, e trabalhos de trabalhos com
encaminhamento de fax Internet recebidos estdo indicados como
teclas.
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Ecra das teclas de trabalhos

As seguintes informacdes sdo mostradas nas teclas da fila de trabalhos e nas teclas de trabalhos concluidos incluidas no ecra de estado dos
trabalhos.
A informagé@o SMTP Directo é também incluida na informagéo de transmisséo/recepgao de fax Internet.

3 Eia' AAA AAA 10:22 04/01]000/004|Em espera
(1) (@) (3) 4) (5) (6)
1) Indica o nimero (posicao) do trabalho na fila de trabalhos. (4) Hora de reserva/Hora de inicio
Quando o trabalho que esta actualmente a ser transmitido é No ecra da fila de trabalhos, a data e a hora de reserva do trabalho.
concluido, sobe uma posicao na fila de trabalhos. No ecra de trabalhos concluidos, a data e a hora de inicio do trabalho.

Este nimero ndo aparece nas teclas do ecra de trabalhos concluidos. . L.
(5) Numero de paginas

() Icone de modo Mostra o nimero de paginas transmitidas/niimero total de paginas do
Indica o tipo de trabalho. No ecra de trabalhos completos, aparece original.
uma barra de cor junto ao icone para indicar se o trabalho foi

executado a cores ou a preto e branco. (Porém, o icone da barra de (6) Estado
cor néo é visualizado na tecla de um trabalho que utilizou arquivo de Indica o estado do trabalho.
documentos nem na tecla do trabalho de transmiss&o/recepgéo * Trabalho em curso
cancelado.
) Ecra Estado
B2 WEDEITEILTD "A fazer lig" A estabelecer a ligacdo ao destino.
Ei, Digitalizar para E-mail "A enviar" A enviar os dados.
"A receber" A receber um fax Internet.
= Digitalizar para FTP
-“EI' 9 P "Parou” O trabalho foi interrompido.
ﬁ::l o "Erro" Ocorreu um erro durante a execucéo do
Digitalizar para pasta de rede

"y
!

trabalho.

O trabalho aguarda execugéo.

;“' Digitalizar para computador
Ecra Estado
A -
@ Transmisséao fax Internet "Em espera" O trabalho aguarda execugao.
"Modo Repet" Esta em curso a tentativa de repeticdo do
Recepcéo fax Internet trabalho, devido a um erro de

comunicacdes ou outro problema.

"Aguarda Rel." Foi enviado um fax Internet para o qual foi
solicitado um relatério de recepgdo e a
maquina esta a aguardar o relatério de

Transmissao PC-I-Fax

@ @

Transmissao de difusio para enderecos de recepgao.
@ modos multiplos ou para Encaminhamento
A de entrada Séaovisualizados Trabalho de transmissdo temporizado (é
o dia e a hora visualizada a hora especificada)
%I Transmissdo de meta-dados
A

(3) Nome do destinatario das comunicac¢ées (endereco)

Numa transmissao, o nome ou enderec¢o do destino. Numa recepcao,
o enderecgo da entidade que envia.

No caso de uma transmisséo de difuséo, surge "Difusao" juntamente
com um numero de controlo de transmiss&o (4 digitos).
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¢ Trabalho concluido

Ecra Estado
"Envio OK" A transmissao foi concluida.
"Na Memdria" Foi recebido um fax Internet que ainda nao
foi impresso.
"Recebido" Dados de fax recebidos impressos.

"Reencam. OK"

Foi reencaminhado um fax Internet
recebido.

"Parou" O trabalho foi interrompido.

"Apagar" Dados recebidos eliminados no ecra de
verificagéo de imagem.

"Numero de Conclusdo de uma operagao de

destinos de transmisséao de difusédo ou

transmissao
bem sucedidos/
Total de
destinos OK"

encaminhamento de entrada.

Se uma transmissao para 3 destinos de um
total de 5 for bem sucedida, sera
visualizado "003/005 OK".

"Sem Resposta’

Ocorreu um erro porque nao houve
resposta do destino.

"Relatério OK"

Foi pedido um relatério de recepcéo de
uma transmissao, a transmisséao foi
concluida normalmente e o relatério de
recepgao foi recebido do destino.

"Relat. Neg."

Foi pedido um relatério de recepcéo de
uma transmissao, mas a transmissao nao
foi correctamente concluida e foi recebido
um relatério de transmiss@o com erros.

"N&o Ha Relat"

Foi recebido um e-mail sem um ficheiro
anexo, por isso nao foi possivel imprimir.

"Recebido"

Foi recebido um e-mail, mas o ficheiro
anexo ndo é um ficheiro TIFF-F ou nao
havia um ficheiro anexo, por isso néo foi
possivel imprimir.

"Rejeitado”

Foi enviado um fax Internet por uma
pessoa que se encontra bloqueada.

"NGXXXXXX"

A transmissao/recepgao nao foi bem
sucedida devido a um erro de
comunicagdes (¢ visualizado um cédigo de
erro com 6 digitos em XXXxxx.)

"Erro"

Ocorreu um erro durante a execugéo do
trabalho.
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OPERACOES QUANDO E CONCLUIDO UM TRABALHO NA FILA DE
TRABALHOS

Quando um trabalho de transmissdo normal é concluido, é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a mensagem "Envio OK" é visualizada
na coluna de estado.

Os faxes Internet recebidos, os trabalhos de transmissé@o temporizados e os trabalhos com encaminhamento sdo manipulados no ecra de estado
de trabalhos da forma descrita a seguir.

Trabalhos de recepcao de fax Internet

A mensagem "Recebido" é visualizada durante a recepg¢éo de um fax Internet.
Quando a recepcao é concluida, o trabalho é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a mensagem "Na Meméria" é visualizada.
Apds a impressao, o estado muda para "Recebido" e o trabalho fica concluido.

Trabalhos de transmissao temporizados

Os trabalhos de transmisséo temporizados sao visualizados na base da fila de trabalhos até a hora especificada.
A hora especificada, o trabalho é executado. Se houver outro trabalho em curso, o trabalho temporizado sera iniciado quando o outro trabalho for
concluido.

Trabalhos de fax Internet que solicitam um relatério de recepcao

Ap6s a conclusao de um trabalho de transmisséo de fax Internet (excepto trabalhos de transmissdo de SMTP Directo) que solicite um relatério de
recepgao, o trabalho é colocado em espera na base do ecra da fila de trabalhos. E visualizada a mensagem "Aguarda relatério" na coluna de
estado. Quando é recebido um relatério de recepgéo do destino, ou quando o relatério ndo é recebido no prazo estipulado, o trabalho é transferido
para o ecra de trabalhos concluidos.

Trabalhos de recepcao quando estao activas as "Definicoes de Encaminhamento de
Entrada"

Quando as "Definicdes de Encaminhamento de Entrada" estao activas, os trabalhos de recepc@o sédo manipulados da seguinte forma, conforme a
definicao de impressao.
I ENCAMINHAR PARA UM ENDEREGCO OS FAXES RECEBIDOS PELA INTERNET (Definigdes de rota de entrada) (pagina 4-118)

¢ Um fax Internet recebido nao é impresso.
A mensagem "Recebido" é visualizada durante a recepgao de um fax Internet. Quando a recepcao estiver concluida, o trabalho é transferido
para a fila de trabalhos do ecra de estado dos trabalhos do modo de digitalizagéo.

¢ Um fax Internet recebido é impresso.
Quando a recepgao é concluida, o trabalho é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a mensagem "Na Memoria" é visualizada. Apds a
impressao, o estado muda para "Recebido" e o trabalho fica concluido. O trabalho é igualmente adicionado a fila de trabalhos do ecra de estado
dos trabalhos do modo de digitalizagdo. Quando o encaminhamento de faxes Internet estiver concluido, vera "Reencam. OK".
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CONSULTAR TRABALHOS CONCLUIDOS

Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.

Pode consultar uma lista dos destinos, dos destinos com transmissoes falhadas e outras informagdes detalhadas sobre os trabalhos concluidos que
usam o arquivo de documentos, trabalhos de transmisséao de difuséo e trabalhos com encaminhamento de fax Internet recebidos. Prima a tecla do
trabalho cujas informagdes deseja consultar no ecra de trabalhos concluidos e prima a tecla [Detalhe]. E visualizado o ecra de detalhes do trabalho

(ilustrado a seguir).

Detalhe [ oK ]|

&} Difusdo0001

Endereco Hora Inicio Estado

002 ' EEE EEE 10:01 04/01  NG000000 1

1

[ Ficheiro l Falha I Todos Destinos I

010 EI) FFF FFF 10:10 04/01  NG000000

O nome do trabalho é visualizado na parte superior do ecra de detalhes do trabalho.
Para visualizar detalhes sobre o trabalho, prima um dos separadores. As seguintes informagdes sao visualizadas em cada separador.

Nome do separador

Informacgoes visualizadas

Ficheiro Visualiza informagdes sobre uma transmissao/recepcéo que utilizou a fungdo de arquivamento de
documentos.
Para recuperar o ficheiro e utiliza-lo, prima a tecla [Chamada].

Falha Visualiza informagdes sobre os enderegos com os quais as comunicagdes falharam.

Enderego: Nome ou niimero do enderego
Hora Inicio: Hora de inicio da comunicagao.
Estado: Descrigdo da falha (erro)
Pode premir a tecla [Tentar nov.] para repetir a tentativa de transmissao para este enderego.”

Todos Destinos

Mostra todos os enderegos especificados no trabalho.
Endereco: Nome ou numero do endereco
Hora Inicio: Hora de inicio da comunicagéo.
Estado: Resultado da comunicacdo
Pode premir a tecla [Tentar nov.] para transmitir novamente para todos os enderegos.*

* Nao é possivel repetir uma ligagéo para uma transmissao de difuséo se incluir um enderecgo Digitalizar para FTP, Digitalizar para pasta de rede,

ou Digitalizar para computador.
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INTERROMPER UM TRABALHO DE DIGITALIZACAO
EM TRANSMISSAO OU A TRANSMITIR

Execute os seguintes passos para interromper um trabalho que esta a ser transmitido ou que aguarda transmissao.

@ Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].
1) 1) Seleccione o trabalho que deseja interromper.
| | . .
& Ipressio | gpiit” pere [ Fax | g@mtemoriar]| (1) Prima o separador de modo do trabalho que deseja
Endereco Def Tempo  Péginas Estado interromper.

a == L e e | ll (20 Prima atecla do trabalho que deseja interromper.
2 g" ARA ARA 10:05 04/01 000/001 Em espera ] L Completo
3 of BBB BEB 10:22 04/01 000/004 Em espera l ' (3) Prima a tecla [Parar/Apag].

4 @] Ccc cce 10:30 04/01 000/010 Em espera

< s

Detalhe l
Prioridade I

Parar/Apag
) ?  {
1 1
) 3)

Prima a tecla [Sim].

& Apagar o trabalho?

[ ccC cee 10:31 04/01

@ Se nao quiser interromper o trabalho seleccionado...
Prima a tecla [Nao].

@ N&o é possivel interromper a impressao de um fax Internet recebido.
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DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE
TRANSMISSAO DE DIGITALIZACAO

Quando existem multiplos trabalhos a espera de transmisséo, os trabalhos sdo normalmente transmitidos pela ordem com que foram reservados.
Para dar prioridade a um trabalho e envia-lo antes de outros trabalhos, execute os seguintes passos.

iy

Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

1 (1)
| |
2 Impress&o | = Digi! para [g‘ﬂ Fax [@Inte;etﬂ?axl
Endereco Def Tempo P4ginas Estado
{1 Hi Dpifusdo0001 10:00 04/01 020/003 A fazer lig ]
(2 = ama 10:05 04/01 000/001 B espera | 1 completo
3 o BBB BBB 10:22 04/01 000/004 Em espera l '

4 & cce cce 10:30 04/01 000/010 Em esperg

0

Detalhe
Prioridade I

Parar/Apag l

1
2 @

Seleccione o trabalho ao qual deseja dar
prioridade.

(1) Prima o separador de modo do trabalho ao qual
pretende dar prioridade.

(20 Prima atecla correspondente ao trabalho ao qual
pretende dar prioridade.

(3) Prima a tecla [Prioridade].

O trabalho ascende a posi¢ao imediatamente seguinte ao trabalho em
curso. O trabalho sera executado quando o trabalho em curso estiver
concluido.
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VERIFICAR O REGISTO DE ACTIVIDADE INTERNET
FAX (Relatério Actividade Envio Imagens)

RELATORIO DE ACTIVIDADE DE ENVIO DE IMAGENS

A maquina pode imprimir um registo de uma actividade de envio de imagens recente (data, nome da outra parte, tempo necessario, resultado, etc.).
O relatdrio de actividade de envio de imagens possui informagao util como os tipos de erros ocorridos.

As 200 transacgdes mais recentes estao incluidas no relatorio.

Pode fazer com que maquina imprima o Relatdrio de Actividade de Envio de Imagens sempre que o nimero de transacgoes atingir as 201, ou uma
hora especifica (apenas uma vez por dia).

Os conteldos do Relatério de Actividade de Envio de Imagens séo eliminados quando o relatério é impresso e, por conseguinte, ndo podera ser
impresso novamente.

Esta opg¢éo é usada para definir as condi¢es de impressao dos relatérios de actividade. A pré-definicdo nao devera ser impressa.
O Relatério de Actividade de Envio de Imagens pode ser definido sempre que o nimero de transacgdes atingir as 201, ou uma hora especifica (apenas
uma vez por dia).

Definicoes de Sistema (Administrador): Relatério Actividade Imprimir Definicao Seleccionada

INFORMACAO VISUALIZADA NA COLUNA DE RESULTADOS

Os tipos de erro e outra informagao sdo impressos na coluna de resultados dos relatérios de transaccéo e actividade. Quando se imprime um
relatério de transaccéo ou um relatério de actividade, verifique o resultado da transacgao na coluna de resultados e proceda as acgdes necessarias.

Exemplos de mensagens impressas na coluna de resultados

Mensagem Explicacao

OK A transacgéo foi concluida normalmente.

RELATORIO OK Foi pedido um relatério de recepgéo de uma transmissao, a transmissao foi concluida normalmente e o relatério de
recepgao foi recebido do destino.

CANCELAR Foi interrompida uma transacgdo em curso, ou foi cancelado um trabalho de transmisséo reservado.

MEM. CHEIA A memodria ficou cheia durante a recepgéo.

REJEITADO Foi enviado um fax Internet por uma pessoa que se encontra bloqueada.

RELAT. NEG. Foi pedido um relatério de recepgéo de uma transmissé@o, mas a transmisséo nao foi correctamente concluida e foi

recebido um relatério de transmissdo com erros.

NAO HA RELAT Foi pedido um relatério de recepcédo de uma transmissao, porém, néo foi recebido um relatério no prazo estipulado.

LIMITE A transmissao nao foi possivel porque o tamanho do ficheiro excedeu a definicdo de limite do tamanho de ficheiro da
maquina.

RECEBIDO Foi recebido um e-mail, mas o ficheiro anexo nao é um ficheiro TIFF-F ou ndo havia um ficheiro anexo, por isso nao foi

possivel imprimir.

FALHA xx (Xxxx) A transacgao falhou devido a um erro de comunicacao.
Os primeiros dois digitos do nimero de erro da comunicagao: Cédigo de erro de 00 a 99.
Os ultimos quatro digitos do numero de erro da comunicagao: Cédigo a ser utilizado pelos técnicos de assisténcia.
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FUNCOES DE RECEPCAO DE INTERNET FAX

Esta seccéo explica os procedimentos basicos para receber faxes através da Internet.

RECEBER UM FAX INTERNET

A funcéo de fax Internet liga-se periodicamente* ao servidor de correio (servidor POP3) e verifica se os faxes Internet foram ou néo recebidos.
Quando os faxes tiverem sido recebidos, serao automaticamente recuperados e impressos.
* A pré-defini¢céo é a cada cinco minutos.

@ Se os faxes forem recebidos de noite, mantenha o interruptor ligado, em "ligado".

% Os faxes da Internet séo recebidos
‘ — automaticamente.
| L Escuta-se um beep quando a recepcéo termina.

Os faxes sao impressos automaticamente.

Se a maquina ficar sem papel ou se ndo houver papel que combine com o tamanho do fax recebido, surgird uma mensagem no painel de toque. Siga as
instrugdes contidas na mensagem para carregar papel de tamanho adequado.

Definicoes de sistema: Receber/Enviar Dados Fax (pagina 6-22)
Quando néo é possivel imprimir porque a méaquina ficou sem papel ou toner, os faxes da Internet recebidos podem ser encaminhados e impressos por
outra maquina de fax Internet anteriormente armazenada.

@|lc HEEE

Defini¢coes de Sistema (Administrador): Definicoes De I-Fax Por Defeito

Estas definicdes séo usadas para seleccionar o modo como os faxes recebidos sdo processados quando a tecla [LIGAR] (@ ) esta desligada, em
noff"

(o interruptor de corrente principal esta "on"), o volume do beep é emitido depois de concluida a recepcéo e se as mensagens de e-mail recebidas sdo
impressas.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicoes De I-Fax Recebido

As defini¢des relacionadas com a recepgao de faxes pela Internet podem ser configuradas como o periodo de tempo de verificagéo de faxes
recebidos, recepcao duplex, definicdes de impresséo, impressao de auto-reducdo e armazenamento de enderecos de recepgao
autorizados/rejeitados.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao de Permitir/Rejeitar Correio ou Nome de Dominio
Esta definicdo é usada para permitir/rejeitar a recepgdo de enderegos e dominios memorizados.

Defini¢coes de Sistema (Administrador): Receber impressao de data & hora
Use esta definigdo para seleccionar se a data e a hora da recepgao sao adicionadas quando se imprime uma imagem recebida.
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FAXES DA INTERNET RECEBIDOS MANUALMENTE

Se o periodo de verificagao de faxes recebidos for de algum modo longo e pretender verificar de imediato, podera iniciar a recepgao manualmente.
Prima a tecla [Recep. Manual de I-Fax] para ligar ao servidor de correio e recuperar os faxes recebidos.

[Digitalizar IFax Internet I Fax FigiA Mem. USB [ Busca PC I
Livro De I N s
’ bigita. mviar:
Enderecos
Intr. Enderecol Exposicdo
[pet. @ Envio 200x100pp

Rev. Enderecos TIFF-F
=
Fich. Rdpido

Pré-visualiz.

Recep. Manual
de I-Fax

Se as defini¢gdes do servidor POP3 nao estiverem configuradas nas paginas da Web, a tecla [Recep. Manual de |-Fax] estara a cinzento para evitar ser
seleccionada.

Definicoes de sistema: Receber/Enviar Dados Fax (pagina 6-22)
Esta defini¢cao é usada para ocultar a tecla [Recep. Manual de |-Fax] que surge no ecra base do modo de Fax da Internet. Quando a tecla [Recep.

Manual de I-Fax] esta oculta, a recepgdo manual € iniciada premindo a tecla [Iniciar Recepcao] no ecra visualizado quando se selecciona
"Receber/Enviar Dados Fax" - "Definicoes De I-Fax".

@ |®
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IMPRIMIR UM FAX PROTEGIDO COM

PALAVRA-PASSE
(Definicao de Suspensao de Impressao de Dados

Recebidos)

A opcéo "Definicao de Suspenséo de Impressao de Dados Recebidos" nas definicoes de sistema (administrador) pode ser activada de modo a
receber faxes na memdéria sem que sejam impressos. Para imprimir os faxes, deve introduzir uma senha. Quando esta fungao é activada, surge um
ecra de introdugé@o de senha no painel de toque quando os faxes de Internet recebidos sédo recuperados.

Os dados recebidos estdo armazenados.
Introduza a senha no teclado numérico.

Cancelar

Depois de introduzir a senha de 4 digitos previamente programada usando o teclado numérico, a impressao inicia.

A tecla [Cancelar] pode ser premida para fechar o ecra de introdugdo de senha; porém, os dados na tecla de meméria ( ) ficarao intermitentes
no painel de toque. O ecra de introducdo de palavra-passe voltara a aparecer quando prime a tecla intermitente ( ) ou altera os modos.
Quando "Defini¢ao de verificagao de imagem de dados recebidos" estiver activada nas definicoes de sistema (administrador), pode introduzir-se
uma palavra-passe de modo a visualizar o ecra da lista de dados recebidos. Se pretender verificar uma imagem antes de a imprimir, prossiga a

partir do passo 2 da pagina seguinte.

¢ Os faxes recebidos serdo mantidos na memdria independentemente de terem sido recebidos automatica ou manualmente.

* Se a "Receber/Enviar Dados Fax" estiver activada nas definicdes do sistema de modo a que os faxes recebidos sejam encaminhados para outra
maquina, e os faxes retidos na memaria sejam também encaminhados. Nesse momento, surgira 0 mesmo ecra de introduc@o da senha da impresséo.
O encaminhamento n&o ocorrera se a senha nao for inserida.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao de Suspensao de Impressao de Dados Recebidos
Active esta definicdo para ter faxes recebidos na memoria sem serem impressos. Esta definigao é também usada para programar a senha a introduzir

para imprimir os faxes.
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VERIFICAR A IMAGEM ANTES DE IMPRIMIR

Esta fungao exige uma unidade de disco rigido.

Quando "Defini¢ao de verificagao de imagem de dados recebidos" estiver activada* nas definicdes do sistema (administrador), podera verificar uma
imagem recebida no painel de toque antes de a imprimir. Quando esta fungao estiver activada, siga os passos seguintes para imprimir uma imagem

recebida.
* A pré-definicao de origem é desactivada.

@ Dependendo do tamanho dos dados recebidos, parte da imagem no ecra de verificagdo de imagem no painel de toque podera néo ser apresentada.

A meméria recebeu dados.
Verificar os dados?

N&o Sj

Quando se recebe uma imagem, é visualizada
uma mensagem de confirmacao. Prima a tecla
[Sim].

Se surgir esta mensagem quando configurar as definicdes de qualquer tipo e
premir a tecla [Sim], as definicbes que esta a configurar serdo canceladas. No

caso desta mensagem ser visualizada noutro modo, regressara ao ecra inicial
do modo de envio de imagem depois de verificar a imagem.

1)

Lista de Dados Recebidos

[€ aaterior ]|

‘ 0 miniatura | [ selecc. tudo
€ :28 N&o verif.
(@ |ee BEB | 04/04/2020 | 10:14 | Verificado ]
& |0123456789 ‘ 04/04/2020 ‘ 10:12 ‘ Néo verif. ] 5
& |9876543210 ‘ 04/04/2020 ‘ 10:08 ‘ Verificado ] @

& |0612345678

| 04/04/2020 | 10:00 | Néo veri. ]
+

[
(
[
(
[
(

@|ccc cce ‘ 04/04/2020 ‘ 10:00 ‘ Verificado l
Ver. Imagem ]I Reencam. ][ Apagar ][ Imprimir ]
(2

Seleccione a imagem recebida

(1) Prima a tecla correspondente a imagem recebida que
pretende verificar.
Podera verificar diversas imagens recebidas.

(2) Prima a tecla [Ver. Imagem].

* Para visualizar miniaturas das imagens recebidas, prima a tecla
[Miniatura].

* Para eliminar uma imagem seleccionada, prima a tecla [Apagar].
Para imprimir uma imagem seleccionada, prima a tecla [Imprimir].

@0
-~
—Q—+—1

Rodar Visualiz.

04/04/2020 10:28

T —m
e v

(0 () (g /o0 (3] ()

Verifique a imagem recebida e prima a tecla
[Imprimir].

A impressao é iniciada.

Para obter informag6es sobre o ecra de verificagdo de imagem, consulte
"ECRA DE VERIFICAGAO DE IMAGEM" (pégina 4-117).

modo em que se encontrava anteriormente.

Se o ecra do passo 1 for visualizado quando estiver a configurar as definigdes nos ecras de definicdo de um dos modos, as definicdes configuradas
serdo canceladas se visualizar a imagem. Depois de visualizar a imagem, regressara ao ecra inicial do modo envio de imagem, independentemente do

e -1~ B -

Definicoes de Sistema (Administrador): Def. Ver. Imagem de Dados Recebidos
Use esta definicao para especificar se € possivel visualizar ou ndo um fax Internet recebido antes de ser impresso.
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VERIFICAR A IMAGEM ANTES DE ENCAMINHAR

Esta fungdo exige uma

unidade de disco rigido.

Quando "Def. Ver. Imagem de Dados Recebidos" estiver activada nas definicdes de sistema (administrador), podera seleccionar os dados
recebidos a partir da lista e encaminha-los para os enderegos gravados no livro de enderego. Quando esta fungao estiver activada, siga os passos
seguintes para encaminhar a imagem recebida.
* A pré-definicdo de origem é desactivada.

@ Dependendo do tamanho dos dados recebidos, parte da imagem no ecra de verificagdo de imagem no painel de toque podera nao ser apresentada.

A meméria recebeu dados.

Verificar os dados?

Néo Sj

Quando se recebe uma imagem, é visualizada
uma mensagem de confirmacao. Prima a tecla
[Sim].

Se surgir esta mensagem quando configurar as definicdes de qualquer tipo e
premir a tecla [Sim], as definicbes que esta a configurar serdo canceladas. No

caso desta mensagem ser visualizada noutro modo, regressara ao ecra inicial
do modo de envio de imagem depois de verificar a imagem.

1

Seleccione a imagem recebida

“— Anterior ]|

Nao verif.

| 04/04/2020 | 10:14 ‘Verificado]

‘ 04/04/2020 ‘ 10:12 ‘Néo verif. ]

5
‘ 04/04/2020 ‘ 10:08 ‘Verificado]

| 04/04/2020 | 10:00 | Nao verif. ] B
+

‘ 04/04/2020 ‘ 10:00 ‘Verificado ]

I Reencam. I Apagar ] { Imprimir ]

(1) Prima a tecla correspondente a imagem recebida que
pretende verificar.

Podera verificar diversas imagens recebidas.

(2 Prima atecla [Reencam.].

* Para visualizar miniaturas das imagens recebidas, prima a tecla
[Miniatura].

* A imagem recebida pode ser verificada premindo a tecla [Ver.
Imagem].
Esta funcdo exige uma unidade de disco rigido.
¥ ECRA DE VERIFICACAO DE IMAGEM (P4gina 4-117)

|
@

[(srmpris |

e ) B

Rev. Enderecos

Ordenar End.

nAA ARA | (BB BBEB Q.l 1

(cee cce <'_'7 <) (ooo pop

9’
[EEE EEE '.} [FFF FFF t.]
[GGG felele) '.] [HHH HHH Q.]
Y

{111 111 '.] [JJJ 333

Freq. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc,

Toque no Destino de Encaminhamento da lista de
enderecos para selecciona-lo.

Podem ser seleccionados diversos enderegos de encaminhamento.

Lista de Dados Recebidos

‘ v Miniatura | ["selecc. tudo |
[@|BEE BEB

[ ¢, | 0123456789

[ ¢, | 9876543220

[ ¢, | 0612345678
[Q@|ccc cce

“ Ver. Imagem
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[ srMPris | [=irara ] Be ]

| omm J g .

(coc ccc &) (ooo ooo g
o Q (e 8@
(6e0 ces &) (o Y
(ST &) (0 02 Y

=

Iniciar reencaminhamento

Prima a tecla [Iniciar reenc.].

@

modo em que se encontrava anteriormente.

Se o ecra do passo 1 for visualizado quando estiver a configurar as definigdes nos ecras de definicdo de um dos modos, as definicdes configuradas
serdo canceladas se visualizar a imagem. Depois de visualizar a imagem, regressara ao ecra inicial do modo envio de imagem, independentemente do

Definicoes de Sistema (Administrador): Def. Ver. Imagem de Dados Recebidos
Use esta definicao para especificar se € possivel visualizar ou ndo um fax Internet recebido antes de ser impresso.

ECRA DE VERIFICACAO DE IMAGEM

Esta fungao exige uma unidade de disco rigido.
Esta seccéo explica o ecréa de verificagdo de imagem.

(U]

@

(]

ficar Imagem

04/04/2020 10:28

Rodar Visualiz.

Visor de informacgao
Apresenta a informagao da imagem visualizada.

Imagem de pré-visualizagao

E visualizada uma imagem recebida seleccionada.

Se a imagem estiver cortada, use as barras de deslocagao na parte
inferior direita do ecra de modo a percorrer a imagem. Toque na barra
e deslize-a para percorrer. (Podera também premir as teclas ¥ &
para percorrer.)

Modifique as teclas de pagina

Quando existirem diversas paginas, use-as para mudar de pagina.

+ Teclas [ | | M|: Mova-se para a primeira ou dltima pagina.

* Teclas : Recue para a pagina anterior ou avance para a

péagina seguinte.

* Visor do nlimero de pagina: Apresenta o numero total de paginas e
o numero de pagina actual. Podera
premir a tecla do nimero da pagina
actual e introduza um algarismo

@

()

(6)

U]

‘ imir
(W @ ) () )] ::]
T
Mm@ @ @ G 6 @

usando as teclas numéricas para se
mover para esse nimero de pagina.
Tecla "Rodar Visualiz."
Permite rodar a imagem para a direita ou esquerda em 90 graus. A
rotacéo aplica-se a todas as paginas no ficheiro, e ndo apenas a
pagina visualizada.
Tecla [Imprimir]
Prima para iniciar a impressao.

Tecla de visualizacao de zoom

Use-a para definir a escala de zoom da imagem visualizada.
Modifica-se a partir da esquerda pela ordem "Pag. Com.", "Duas",
"4 Vezes", "8 Vezes". A definicdo aplica-se a todas as paginas no
ficheiro, e ndo apenas a pagina visualizada.

Tecla de selec¢do da imagem
Quando se seleccionar diversas imagens para pré-visualizagéo, use

@ Uma imagem pré-visualizada € uma imagem a apresentar no painel de toque. Sera diferente do resultado enviado.
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ENCAMINHAR PARA UM ENDERECO OS FAXES
RECEBIDOS PELA INTERNET
(Definicoes de rota de entrada)

Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.

Os faxes Internet recebidos podem ser encaminhados automaticamente para fax Internet, um enderego de e-mail, endereco de servidor de ficheiro,
endereco de computador ou endereco de pasta de rede. Quando esta fungéo estiver activada, podera encaminhar os faxes de internet recebidos
sem os imprimir.

A maquina

.

|
El > =
— a
— o Encaminhar
— a
— o

Fax da Internet Recebido

Quando os faxes encaminhados usando esta funcédo sdo impressos no destino de encaminhamento, a data e hora da recepgao ndo poderéo ser
impressas nos faxes. ("Receber impressédo de data & hora" esta desactivada.)

CONFIGURAR DEFINICOES DE ENCAMINHAMENTO DE ENTRADA

Todas as definicdes de encaminhamento de entrada sdo configuradas nas paginas da Web. Para o procedimento em aceder as paginas da web,
consulte "ACERCA DAS PAGINAS WEB DESTA MAQUINA" (pégina 1-26) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

A explicagao seguinte pressupde que as paginas da Web foram acedidas com direitos de administrador.

De modo a configurar as definigdes de encaminhamento de entrada, siga os passos seguintes.

Activar a funcao de encaminhamento de entrada.

Definicdes de Administracao [T

Sobmotey ] [ isagio ] (1) No menu da pagina Web, clique em [Definicoes de
Aplicacoes], [Definicoes de Encaminhamento de
Definicoes de Ei inh to de Entrad . . e~ P ~
Sites e femne Entrada] e, depois, em [Definicdes de Administracéo].
Encaminhamento de Entrada: Desactivar ¥
Cl0esacvar Rt deTabela oo (2) Seleccione [Activar] em "Encaminhamento de
[ Desaciivar musarapagar tabela de Entrada" e clique o botao [Submeter].

reencarinhamenta
[ Desactivar Alterag o de Apravacéo de
Encaminhamento
Definigéio de Estilo de Impressdo: ) imprimir Sempre
O Imprimir com Erro
) Mo imprimir e reencaminhar para o sequinte enderego de e
mail em easo de emo
Enderego B @iy
il Pt
Directa; (e
B4 caracteres)
| Busca Global De Enderego (C) |

O Seleccionar Enderega (Do Livio de Enderegos)

Os utilizadores sem direitos de administrador podem ser impedidos de memorizar, editar e eliminar os quadros de encaminhamento neste ecra e
@ impedidos de especificar qual o quadro usado. Para o fazer seleccione a caixa de verificagéo seguinte .

* Desactivar Registo de Tabela de Encaminhamento e Desactivar mudar/apagar tabela de reencaminhamento ¢ Desactivar Alteragao de

Aprovagao de Encaminhamento

Quando o encaminhamento de entrada estiver activado, podera também especificar se pretende ou ndo que a maquina imprima os faxes

encaminhados.

Para imprimir todos os faxes recebidos antes de serem encaminhados, seleccione "Imprimir Todos Relatérios" em "Definigdo de Estilo de

Impressao". Para imprimir faxes recebidos apenas quando ocorrer um erro que impega o reenvio, seleccione "Imprimir com Erro".

Caso ocorra um erro quando se selecciona [Nao imprimir e reencaminhar para o seguinte enderego de e-mail em caso de erro], os dados

recebidos ndo serao impressos, no entanto séo encaminhados para o enderego e-mail especificado.

Depois de configurar as defini¢des, certifique-se de que clica no botdo [Submeter].
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Memorizar enderecos de remetentes.

Se pretender encaminhar apenas faxes de enderecos especificados,
memorize os enderegos de remetente pretendidos. Os enderegos de
remetentes guardados aqui poderdo ser seleccionados de uma lista quando

. [ Ajudatd |
Registo de Namero/Enderego de Remetente (ibiucog]

[ Submetertd || Actuslizagzetrd |

Enderesa 3 ser hiraduzide:

70‘12345575‘” guarda um quadro de encaminhamento.
abc@aaa bbb ccc
(1) Clique em [Registo de Numero/Endereco de
Remetente] no menu [Definicoes de Encaminhamento
de Entrada] na pagina da Web.
(2) Introduza o endereco do remetente em "Endereco
Nomara e ¢ s 1500 X Internet-Fax" ou "Numero de fax" conforme indicado e
b R te caractersc

clique no botao [Adicionar a Lista].

| Busca Gilobal De Enderega () | i . 3 . .
O enderego introduzido sera adicionado a lista "Enderecgo a ser

[ Adicionar & ListatH) |

Introduzido".
Frderego de htemet Fas {hra 1500 caracteres) * Especifique se o enderego serd introduzido directamente (maximo
[ Busea Global De Encerego 10 | de 1500 caracteres) ou seleccione a partir de um livro de enderegos
[adicionar 3 Listay | global, clicando no botdo [Busca Global De Endereco ].

* Para memorizar diversos enderegos, repita este passo.

Waltar ao Topo MNesta Pigina Al

| Submeteril} || ActualizacsetR) | (3)

Concluida a introducao de enderecos, clique no botao
[Submeter].

* Podera memorizar-se no maximo 500 numeros/enderecos de remetentes.
@ * Para eliminar um enderego introduzido, seleccione o endereco em "Enderecgo a ser Introduzido" e clique no botdo [Apagar].

4-119

indice



SCANNER / FAX INTERNET

(2)

(3) (4)

Registo de Tabela

(oneter @] (Croen®]

Nome & tabels

Selecsio de Livha de Receposo:

Definisio de Namero/Enderego de Remetente

_l.’

ternet-Fac )

Mudsr para Hodo de Ecrs Sinples

Dsibado

rego £ ¥

L AAA ARA
g B3B BBB.

A e com

& [ 2xocxccon

[imeie0 ] (o0

[
s

Volter 2 Topo Nests Piina A|

(8)

(7) ()

(5)

Guarde uma tabela de encaminhamento.

Siga as etapas seguintes para memorizar uma tabela de encaminhamento
que combina um remetente especifico e enderego de encaminhamento.

(1)

@
@)
)

()

(6)

Y]

* Pode memorizar-se no maximo 50 quadros de encaminhamento.

formato de ficheiro para PDF.

Clique em [Definicoes de Encaminhamento de
Entrada] no menu da pagina da Web e clique no botao
[Adicionar].

Introduza um "Nome da Tabela".
Seleccione a linha usada para recepcao.

Seleccione o remetente cujos faxes serao
encaminhados.

¢ Para encaminhar todos os faxes recebidos, seleccione [Encaminhar
todos os Dados Recebidos].

Para encaminhar apenas dados recebidos de remetentes
especificos,

seleccione [Encaminhar Dados Recebidos do Remetente em Baixo]
Para encaminhar todos os dados de remetentes especificos,
seleccione [Encaminhar Dados Recebidos de Remetentes Excepto
os Indicados em Baixo]. Seleccione os remetentes adequados da
lista e clique no botao [Adicionar].

Seleccione o endereco de encaminhamento.

Para encaminhar sempre dados recebidos, seleccione
[Reencaminhar Sempre].

Para especificar um dia e hora em que os dados recebidos serdo
encaminhados, seleccione [Reencaminhar em Dia e Hora
Seleccionados] e seleccione a caixa de verificagdo (D) do dia da
semana pretendido. Para especificar uma hora, seleccione a caixa
de verificagao [Definicdo de Periodo de Reencaminhamento] (D)
e especifique a hora.

Seleccione o formato de ficheiro.

O formato pode ser definido em separado para cada endereco de
encaminhamento (para cada um dos enderegos de encaminhamento 1,
2, e 3 no quadro).

Seleccione o endereco de encaminhamento.

Os enderegos de encaminhamento podem ser seleccionados a partir
do livro de enderegos da maquina. (Podem ser seleccionados diversos
enderegos.) Pode memorizar-se um maximo de 1000 enderegos de
encaminhamento (pode memorizar-se uma combinacdo méaxima de
100 fax, Internet, enderegos de servidor de ficheiro, computador e
pasta de rede).

Clique [Submeter].

* Ao seleccionar remetentes da lista "Definicdo de Numero/Enderego de Remetente", podera usar a tecla [Shift] ou [Ctrl] do seu teclado para
seleccionar diversos remetentes.

Imagens enviadas em formato TIFF ndo poderao ser visualizadas em alguns ambientes do remetente. Caso isto acontec¢a, modifique o

Pode definir-se no maximo trés definicdes de dia e hora de encaminhamento para um quadro de encaminhamento, podendo definir-se um

destino de encaminhamento para cada hora definida. Para configurar estas definicdes, use os separadores da lista de encaminhamento para
aceder a cada definigdo.
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Especificar tabela de encaminhamento a utilizar.

(1) Para usar a fungao de encaminhamento de entrada, active os quadros de
T T L] encaminhamento que pretende usar de entre os quadros guardados.
— (1) Clique [Definicoes de Encaminhamento de Entrada]
- no menu da pagina da Web.

(2) Seleccione [Reencaminhar Sempre] ou
[Reencaminhar em Dia e Hora Seleccionados] do
quadro de encaminhamento.

As definicdes de permissdo de encaminhamento aqui apresentadas
estdo ligadas as condi¢cdes de encaminhamento definidas no passo 3.

O Tabier

O Tablea. Destino de Envio 1

Se pretende usar condigbes de encaminhamento diferentes das
[(Seleccions Tuds®) | [ Limpar Mercados) | . ] . ~
—— usadas no passo 3, determine as definicdes de permissdes de
et o o s P ] encaminhamento.
t (3) Clique [Submeter].
(3)

Para eliminar uma tabela de encaminhamento, clique na caixa de verificagc@o junto ao nome do quadro de modo ficar seleccionado D e clique
em [Apagar].
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DIGITALIZAR A PARTIR DO COMPUTADOR
(Modo de Digitalizacao de Computador)

Esta fungao exige uma unidade de disco rigido.

PROCEDIMENTO BASICO DE DIGITALIZACAO

Pode instalar o controlador do scanner no seu computador a partir do CD-ROM que acompanha a maquina, e usar uma aplicagédo compativel com

TWAIN* para digitalizar uma imagem usando o seu computador.

A digitalizagdo a partir do seu computador é mais Util para digitalizar um Unico original como por exemplo uma fotografia, em especial quando

pretende ajustar as definicoes de digitalizagao durante o processo. Por oposigao, a digitalizagdo na maquina é mais util para efectuar digitalizagdes

continuas de diversos originais.

* Uma norma de interface usada para scanners e outros dispositivos de entrada de imagem. Quando o controlador do scanner esta instalado no
seu computador, podera usar qualquer aplicagdo compativel com TWAIN para digitalizar uma imagem.

+ E possivel digitalizar no modo de digitalizagio de PC quando o controlador do scanner tiver sido instalado a partir do "Software CD-ROM" usando um
@ instalador integrado. Para obter os procedimentos para instalar o controlador do scanner e definigdes de configuragdo, consulte o Guia de
configuracéo do software.

Esta funcdo nao podera ser usada quando tiver sido desactivada usando "Desactivar Fungao de Digitalizagao" nas definicdes do sistema
(administrador).

Os procedimentos para seleccionar o controlador do scanner e iniciar a digitalizagdo variam mediante a aplicacao compativel com TWAIN. Para mais
informacdes, consulte o manual sobre a aplicagdo ou consulte a Ajuda.

Quando uma imagem grande é digitalizada numa resolugéo alta, a quantidade de dados seréd muito grande e a digitalizagdo demoraré algum tempo.
Certifiqgue-se de que selecciona as definicdes de digitalizagcdo adequadas para o original (texto, foto, etc.).

Como exemplo, o procedimento para digitalizar a partir da aplicagao "Sharpdesk" que acompanha a maquina é explicada em seguida.

[Na maquina]

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de
documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposigéo.

Digitalizar | Fax fatemet | rax  |vigi em 03] pusca ¢ | Prima o separador [Busca PC] para alternar para o
modo Digitalizacao de PC.
Se o separador [Busca PC] n&o surgir, prima o separador i} para

Esta méquina estd no modo de Scan BC. mudar o ecra
N&o retire o original.

Endreco IP do Scanner:250.160.102.106

@ Quando se selecciona o modo de digitalizagao de PC, apenas a tecla [Sair] visualizada no painel de toque podera ser usada na maquina; nao é
possivel usar outras teclas.
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[No seu computador]

& Sharpdesk Inicie a aplicacdo compativel com TWAIN no seu
Edit View Tools Intemet OutputZone Help computador e seleccione [Select Scanner] no

Mew Folder Ctrl+M menu [File].

Sharpdesk Folders..,

Acauire Imaae...

Select Scanner...

Properties,.,
Exit Alt+F4
Select Source =) Seleccione o controlador do scanner da maquina.
- (1) Seleccione [SHARP MFP TWAIN K].
l | (2) Clique no botao [Select].
(1 (2
& Sharpdesk Seleccione [Acquire Image] no menu [File].

Edit View Teols Internet OutputZone Help O controlador do scanner abre-se.

Mew Folder Ctrl+HM

Sharpdesk Folders...

Acquire Image...

SEleCt SCaANNET...

Properties...

Exit Alt+F4
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i E=SES) Pré-visualize a imagem.
Fonte de dighaizagio: (1) Seleccione o local onde colocou o original.
Yidro de expozigio ﬂ

Menu "Fonte de digitalizacao":

- * Se o original apenas tiver uma face e for colocado na bandeja do
r alimentador de documentos, seleccione [SPF(Simplex)].
Maoda de digitalizagso : « Se o original tiver 2 faces e for colocado na bandeja do alimentador
|Pachzo =l de documentos, seleccione [SPF (Duplex - Livro)] ou [SPF (Duplex -
Tipo de digitalizago: Bloco)], conforme o original seja do tipo livro ou bloco. Pode
Maritar Fata igualmente seleccionar [Margem esquerda alimentada primeiro] ou

£ [Margem superior alimentada primeiro], conforme a orientagdo do
— Eﬁ original.

(2) Seleccione as defini¢coes de digitalizagao.

Rz och Menu "Modo de digitalizagao":

Alterne entre os ecras "Padrao" e "Profissional". No ecra "Padrao"
seleccione "Monitor", "Foto", "Fax" ou "OCR", conforme o tipo de
original e o objectivo da digitalizacao.

Para alterar as defini¢gées iniciais de um dos quatro botdes ou
seleccionar a resolugdo ou outras definigbes avancadas, mude para o
ecra "Profissional”.

2 S Pré-vizualizagio " A A ",
Pré-visualizagEo r com zoom Menu "Area de imagem":

ABCDEFEH
NOPGRETU

Area de imagem :
| Perzonalizar ﬂ

| I TR 1 T | Seleccione a area de digitalizagdo. Se seleccionar "Auto", sera
digitalizado o tamanho de original detectado pela maquina. Também
pode definir a area de digitalizacdo na janela de pré-visualizagao
utilizando o rato.
M @) (©)]

(3) Clique no botao [Pré-visualizacao].
A imagem de pré-visualizagdo sera apresentada no controlador do
digitalizador.
Se nao corresponder as suas expectativas, repita os passos (2) e (3).
Se a caixa de selecgdo [Pré-visualizagdo com zoom] estiver
seleccionada quando clicar no botao [Pré-visualizagao], a area
seleccionada sera ampliada no modo de pré-visualizagao. Se retirar a
marca de selecc¢do, a imagem de pré-visualizagao regressara ao
normal. Se a opcéao SPF estiver seleccionada no menu "Fonte de
digitalizaga@o", ndo podera utilizar a fungao [Pré-visualizagdo com
zoom].

@ * Para mais informac6es sobre as definicoes de digitalizacao, clique no botao ﬂ do ecra de pré-visualizagao no passo 7 para abrir a

ajuda do controlador do digitalizador.

¢ Se clicar no botéo [Pré-visualizagdo] ao digitalizar a partir da bandeja do alimentador de documentos, apenas sera digitalizada uma péagina do
original para pré-visualizagéo. Para incluir este original na digitalizagao, volte a coloca-lo na bandeja do alimentador de documentos.
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Seleccione as definicoes de digitalizacao quando
visualizar a imagem.

Botao [Rodar]:

Cada vez que clicar neste botéo, a imagem de pré-visualizagao rodara 90
graus. Desta forma podera mudar a orientagao da imagem sem ter de retirar e
voltar a colocar o original. O ficheiro de imagem sera criado com a orientagao
apresentada na janela de pré-visualizagao.

Botao [Tamanho de imagem]:

Clique neste botéo para especificar a area de digitalizagao introduzindo
valores numéricos. Pode seleccionar pixels, milimetros ou polegadas como
unidades dos valores numéricos. Se ja tiver especificado uma area de
digitalizagao, os numeros introduzidos ajustardo a area relativamente ao
canto superior esquerdo da area especificada.

7 Botéo j

Quando se visualiza uma imagem de pré-visualizacao e ndo esta
especificada uma area de digitalizacéao, pode clicar no botao .
automaticamente a area de digitalizagdo em toda a imagem de

para definir

== o
. 9 B | pré-visualizagao.
E 7

__ Lanarodeinagen |
Resolicio . TEppp
Aiea de imagem : Personalizar
Tamanho o 320ME

@ * Para mais informacoes sobre as definicoes de digitalizacao, clique no botao ﬂ para abrir a ajuda do controlador do digitalizador.

* Se colocar os originais na bandeja do alimentador de documentos, apenas sera visualizada a pagina superior. A pagina superior sera enviada

para a bandeja de saida original. Certifique-se de que recolocou a pagina pré-visualizada na bandeja do alimentador de documentos antes de
pré-visualizar ou digitalizar novamente.

cm [E=SEER) Clique no botao [Digitaliza¢ao].
Fonte de digitalizagso : A digitalizagdo é iniciada. A imagem é visualizada na aplicagao.
| vidio de exposicio | Atribua um nome de ficheiro a imagem digitalizada e guarde-a, devidamente,
7 na aplicagdo de software que estiver a usar.
i

tModo de digitalizagio :

| Padrao ﬂ

Tipo de digitalizagia:

Honitar Fata

ABCDEFGH
NOPGRETU

Aiga de imagem :
| Perzonalizar =

Pré-visualizagio

Pré-vizualizagio R

I| Digitalizagdo I Fechar |
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[Na maquina]

Prima a tecla [Sair] no painel de toque.

Esta mdquina estd no modo de Scan PC.

N&o retire o original.

Endreco IP do Scanner:250.160.102.106

Sair

—
Prima a tecla [Sim].
Digitalizacdo do PC em curso.
Terminar modo de digitalizacdo de PC?
Nao Sim
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ENTREGA DE META-DADOS

Esta seccéo explica a entrega de meta-dados, que podem ser usados quando a unidade de disco rigido e o médulo de integragéao de aplicagao
estiverem instalados.

ENTREGA DE META-DADOS (Entrada de dados)

Quando o kit do médulo de integragéo de aplicagdes esta instalado e é gerado um ficheiro de imagem para uma transmissao de envio de
digitalizagéao, os meta-dados (dados que indicam os atributos do ficheiro de imagem e a forma como sera processado) podem ser gerados com
base em informagao pré-armazenada e transmitida como ficheiro separado. O ficheiro de meta-dados é criado em formato XML. Ao ligar os
meta-dados as aplicagdes como software de gestdo de documentos, pode criar-se uma aplicagao de fluxo de trabalho, um servidor de encriptagéao,
ou um ambiente sofisticado de solug@o para documentos.

Digitalizar
para computador
Metadados (Ficheiro XML)
PC cliente que utiliza a ferramenta
] de Scanner de Rede
[ I
O
—
— = - Servidor de Fax, Software
] ~
— _ QU de gest?o documental,
) aplicacéo de fluxo de
- Ficheiro de imagem Servidor tarefas, servidor de
encriptagao, etc.

Digitalizar para E-mail
Digitalizar para FTP
Digitalizar para Pasta de Rede

Usando o kit do médulo de integracdo de aplicagdes, pode introduzir-se informacao, num ficheiro de imagem gerado, no painel de toque e
transmitida juntamente com a imagem como um ficheiro XML.
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PREPARATIVOS PARA A TRANSMISSAO DE
METADADOS

DEFINICOES NECESSARIAS NAS PAGINAS WEB

Todas as definigoes relacionadas com os meta-dados sé@o configuradas nas paginas da Web. (Sao necessarios direitos de administrador.)
Para configurar as definicdes de meta-dados, clique em [Definigdes de Aplicagdes] e depois [Definigdes de Meta-dados] no menu da péagina da

Web.
Ao configurar as definicoes, certifique-se de que activa a transmisséo de meta-dados.

Armazenar Conjuntos de Meta-dados

Armazene os itens (o0 conjunto de meta-dados) que estéo gravados no ficheiro XML gerado durante a digitalizagdo. Podem ser configurados no
maximo 10 itens de meta-dados num conjunto de meta-dados. Pode seleccionar-se um conjunto de meta-dados armazenado durante a

transmissao.

Pode seleccionar-se os enderecos especificados em Tipo de Endereco que Permite a Entrada de Meta-Dados", quando um conjunto de meta-dados é
armazenado, como destinos de transmissdo durante a transmissao, usando as teclas de toque, a entrada manual, e/ou procura de livro de enderegos
global. (Nao é possivel especificar destinos de transmissdo para enderecos para os quais é interdita a introducdo de meta-dados.)

TRANSMISSAO DE METADADOS NA DIGITALIZACAO PARA O
AMBIENTE DE TRABALHO

Quando se utiliza Network Scanner Tool na sua configuragao de origem, sera gerado um ficheiro com um novo nome de ficheiro no computador.
Quando se usa Network Scanner Tool como meio de envio de ficheiros de meta-dados para uma outra aplicagcdo de software, esta definicdo devera
ser desactivada de modo a permitir estabelecer-se referéncias cruzadas entre o ficheiro de imagem e o ficheiro XML através do nome de ficheiro
gerado pelo computador. (Ao definir o nome de ficheiro em [Def. de Envio], para garantir que um ficheiro j& existente num computador nao seja
sobreposto por um ficheiro transmitido com o mesmo nome, certifique-se de que configura o nome do ficheiro de modo a que a duplicagao do nome
nao ocorra; por exemplo, incluindo uma extensao unica (a data, etc.) no nome de ficheiro gerado. Se a definigdo do nome do ficheiro for deixada em

branco, a maquina criara automaticamente um nome de ficheiro Unico.)

* Recomenda-se a utilizagdo do Network Scanner Tool para receber meta-dados. Para obter mais informacdes, consulte o Guia do utilizador do
@ Network Scanner Tool (formato PDF) no CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" CD-ROM.
» Para obter informagdes sobre o contrato de licenga e como usar o CD-ROM que acompanha o médulo de integragéo da aplicagéo, consulte o "Manual
do kit licenca Sharpdesk" em separado.
¢ Usar outras aplicacoes de software
Existem diversos outros tipos de aplicacdes de software. Algumas aplicacdes podem ser iniciadas automaticamente através da Ferramenta Leve de
Scanner de Rede, outras ndo. Quando a fungao de execugao automatica de uma aplicacéo esta activa, a Ferramenta Leve de Scanner de Rede inicia a
aplicagdo com o comando ".exe" utilizando o nome do ficheiro como parametro. Por exemplo, quando a Ferramenta Leve de Scanner de Rede esta
configurada para iniciar a aplicagdo "APP.EXE", é aplicado o comando “APP.EXE IMG.TIF”. Além disso, quando um ficheiro é especificado para receber
meta-dados, o nome do ficheiro de meta-dados néo pode ser directamente especificado como um comando, a0 mesmo tempo que executa os dados.
(Contudo, o ficheiro de meta-dados é guardado na mesma pasta do computador que o ficheiro IMG.TIF.)
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TRANSMITIR METADADOS

Siga as etapas seguintes de modo a seleccionar um conjunto de meta-dados, introduza cada item e proceda a transmisséo de meta-dados.

1) Alterne para o modo de introducao de dados e
3 visualize o ecra de configuracao de meta-dados.
{ Digitalizar [ Fax Internet [ Fax [Entrada Dados 3
e e (1)  Prima o separador [Entrada Dados].
Intr. Endereco| (20 Prima a tecla [En. Meta-Dados].

Def. de Envio 200x200ppp

Rev. Enderecos & eoF ™ eDF
[ ricneiro | [ Auco/msc. cinz.

Fich. Rdpido

W En. Meta—Dadosl
A

@ * No caso de nao terem sido guardados conjuntos de meta-dados, o separador [Entrada Dados] nao pode ser seleccionado. Armazene um

conjunto de meta-dados nas paginas da Web e efectue o procedimento de transmissao.

* Se tiver sido especificado um conjunto de meta-dados como conjunto predefinido, avance para a etapa 3.

(1 P) Seleccione um conjunto de meta-dados.
! (1) Prima a tecla do conjunto de meta-dados que

Definir Metadados [ cancelar ]ﬁoxﬁ pretende usar.

Nome Definido:Metadata 1

| = | (2) Prima a tecla [OK].

[Metadata 3 ] [Metadata 4 ]

[Metadata 5 ] [Metadata 6 ]

[ietadata 7 | [eracaca & ]

[Mecadata 9 ] [Metadata 10 ]
e T e | Surgirao as teclas dos itens armazenados no

conjunto de meta-dados. Prima a tecla
s correspondente ao item que pretende introduzir.

documentPassword

appUserPassword

billCodel

=
S

S

®

o

o o
8 &
(= 8
< [ B
S 2
al

® 53
=

@

o

Iy

o

5

o

Y

-

@ E] N| -

Se seleccionou acidentalmente o conjunto de meta-dados errado ou se pretende usar um conjunto de meta-dados diferente quando se definiu
um conjunto de meta-dados, prima a tecla [Definir Metadados]. Prima a tecla [OK] no ecra da mensagem que surgir. Regressara ao ecra da
etapa 1. Os itens de meta-dados introduzidos até ao momento serao cancelados.
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1) 2) Prima o item de meta-dados seleccionado.

(1) Prima a tecla correspondente ao valor que pretende
introduzir.

Entrada Dados |

User ID [ Cancelar ][ K ] . - . .
* Quando os valores de introdugao do item de meta-dados estiverem

sy | ELCCNT oty no formato de seleccdes, estas surgirdo como teclas. Quando um
Value 2 1 valor é editavel, podera premir a tecla [Entr. Directa] para introduzir
manualmente o valor.
¢ Se o item de meta-dados exigir a introdugdo de texto, surgird um
ecréa de introdugéo de texto. Introduza a informagéao pretendida.

(2) Prima atecla [OK].

Value 1

Value 3 Value 4

Value 5 Value 6

Value 7 Value 8

Value 9 Value 10

US| NS} ] N, N —

Value 11 Value 12

@ * Para alterar o nimero das teclas visualizadas no ecréa, prima o numero do selector de itens visualizados. Seleccione as teclas 6, 12 ou 18.
+ Para obter o procedimento de introdugéo de textos, consulte "INTRODUZIR TEXTO" (pagina 1-58) in “1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Entrada Dados [ Definir Metadados ][ cancelar | 0K || Concluida a intrOdugao de todos os itens! prima a
Nome Definido:Metadata 1 %3 teCIa [0 K]'
appUserId Value 1
fromName XXXX XXXX %
replyTo XXX@XX.XX.Ccom
documentPassword| —xxxx xxxx
appUserPassword KXKXKX
billCodel KAKKKK

[ Digitalizar I Fax Internet r Fax ]’Entrada Dados r u* _l SeIeCCione as definigées da imagem e OUtras
Livzo De aice. [i — definicoes e efectue o procedimento de envio da

Enderecos

A—— digitalizacao.

. = * Os procedimentos para seleccionar as defini¢cdes e efectuar transmissoes
Def. de Envio 200%200ppp -
s80 as mesmas dos outros modos.

R B eor d® PoF * De modo a efectuar alteragdes aos valores introduzidos, prima novamente

et  Auto/Esc. Cinz. a tecla [En. Meta-Dados]. Surgira o ecra de entrada do conjunto de
meta-dados seleccionados.

if

Fich. Répido Modos Espec. I

Pré-visualiz. ]

il

* A transmissao ndo podera ser efectuada se surgir o separador [Entrada Dados] e nao tiverem sido configuradas as definicbes de meta-dados. Para
efectuar a transmiss@o sem enviar meta-dados, alterne para um modo diferente tocando no separador desse modo e, depois, efectue a transmissao.

* Antes de configurar as definicdes de meta-dados, podera especificar enderecos em todos os modos a usar. Depois de configuradas as definicdes de
meta-dados, serao especificados apenas os enderegos nos modos autorizados nos meta-dados seleccionados.

* Quando as definicdes de meta-dados tiverem sido configuradas ou for especificado um endereco no separador [Entrada Dados], ndo sera possivel
alternar para outro modo.

* A entrega de meta-dados é possivel usando a fungao de arquivo de documentos. Surge o separador [Entrada Dados] no ecra de definicdes da
transmiss@o do modo de arquivo de documento, permitindo a entrega de meta-dados. Para além disso, pode efectuar-se a entrega de meta-dados
usando o arquivo de documentos em [Operacdes de Documento] nas paginas da Web.
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CAMPOS DE META-DADOS

Os trés tipos de meta-dados seguintes estdo incluidos no ficheiro XML transmitido.

Estes dados s&o sempre incluidos no ficheiro XML e automaticamente armazenados
no seu computador.

Estes campos s@o automaticamente reconhecidos pela maquina e atribuidos a cédigos
XML previamente definidos. Estes campos séo seleccionaveis e podem ser incluidos
apenas no ficheiro XML se activado nas paginas da Web.

Pode adicionar campos personalizados ao ficheiro XML. Estes campos sao
selecciondveis e podem ser definidos nas paginas da Web.

* Dados automaticamente gerados pela maquina:

¢ Campos previamente definidos:

* Campos definidos pelo utilizador:

Se um campo de meta-dados definido € um dos campos seguintes, surgira uma mensagem a informar que nao é possivel entrar no campo.
Introduza a informagao adequada nos itens relacionados das definicdes de envio.

Nome introduzido no campo
de meta-dados

Descricao

Local da introducao

transmissao sera enviado.

fromName Nome do utilizador que enviou o trabalho. Se o nome [Responder Para]
nao for introduzido como meta-dados, o nome do (Nome do remetente do remetente seleccionado)
remetente determinado pelas normas habituais sera
aplicado como meta-dados.

replyTo Enderego de e-mail para onde o resultado da [Responder Para]

(Endereco de e-mail do remetente seleccionado)

documentSubject

Nome do trabalho que surge na linha "Objecto" do
e-mail, ou nome do trabalho na folha de rosto do fax.
Quando o utilizador introduzir um [Objecto] no ecra de
definicdes de envio no painel de toque, o valor
introduzido é aplicado como metadados

[Objecto]
(Em branco até se definir um valor no ecra defini¢des de
envio.)

fileName

Introduza o nome de ficheiro da imagem a ser enviada.

[Nome Ficheiro]

(Apenas quando a caixa [Permitir Nomes de Ficheiros
Personalizados] esta seleccionada no ecra de
definicdes de metadados das paginas Web).

(Em branco até se definir um valor no ecra definicdes de
envio.)
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CAPITULO 5

ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Esta fungdo exige uma unidade de disco rigido.

Este capitulo contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungdo de arquivo de documentos. A fungao de arquivamento de
documentos permite guardar os dados de documento de um trabalho de cépia ou fax, bem como os dados de um trabalho de impressao como um
ficheiro no disco rigido da maquina. O ficheiro podera ser utilizado sempre que necessario.

Este capitulo pressupde que o utilizador ja esteja familiarizado com o modo de cépia, modo scanner e outros modos da camara.

Para obter informagdes sobre os procedimentos de cdpia, scanner e outros modos que permanecem inalteraveis quando esses modos sdo
utilizados juntamente com a fungao de arquivo de documentos, consulte os capitulos desses modos.

ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

DESCRICAO GERAL
* TIPOS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS
+ UTILIZACOES DO ARQUIVO DE DOCUMENTOS. .
+ ANTES DE UTILIZAR O ARQUIVO DE
DOCUMENTOS
+ ASPECTOS IMPORTANTES DO ARQUIVO DE
DOCUMENTOS
+ UTILIZAR O ARQUIVO DE DOCUMENTOS EM
CADAMODO. . ...ttt i

ECRA INICIAL DO MODO DE ARQUIVO DE
DOCUMENTOS

GUARDAR FICHEIROS COM O ARQUIVO DE

DOCUMENTOS

GUARDAR UM FICHEIRO COM "Fich. Rapido"....... ....

GUARDAR UM FICHEIRO COM "Ficheiro"
+ INFORMAGOES DOS FICHEIROS . . ............

GUARDAR APENAS UM FICHEIRO DO DOCUMENTO
(Ler p/ HDD)
+ ECRA "Ler p/ HDD"
+ REALIZAR A FUNGAO "Ler p/ HDD"

5-7

5-8

5-10

5-11
5-13

. 5-15

5-18

.. 5-18
. 5-23

UTILIZAR FICHEIROS GUARDADOS

SEQUENCIA PARA UTILIZAR UM FICHEIRO

(1071215 oo JA 5-24
ECRAS DE SELECCAO DE PASTAS E FICHEIROS. . ........ 5-26
+ ECRA DE SELECCAODEPASTAS ...........c.u... 5-26
+ ECRA DE SELECCAO DE FICHEIROS ............... 5-27
SELECCIONAR UM FICHEIRO. . ... cvtvieeiieevnneenns 5-29
+ ECRA DE DEFINICOESDETAREFA . ................ 5-30
IMPRIMIR UM FICHEIRO GUARDADO .........ccvvenvnnn. 5-31
+ ECRA DE DEFINICOES DE IMPRESSAO ............. 5-32
+ IMPRESSAO DE VARIOS FICHEIROS . . .............. 5-33
ENVIAR UM FICHEIRO GUARDADO ........covvvnneennn. 5-37
+ ECRA DE DEFINICOESDEENVIO .................. 5-38
PROPRIEDADES DOS FICHEIROS GUARDADOS........... 5-39
+ PROPRIEDADES DOS FICHEIROS . ................. 5-39
« ALTERAR A PROPRIEDADE . .......ooviueennn... 5-39
MOVER UM FICHEIRO GUARDADO .........ccvvvnueennn. 5-41
APAGAR UM FICHEIRO GUARDADO..........cvvuennnn. 5-43

VERIFICAR UMA IMAGEM DE UM FICHEIRO
GUARDADO. ... .o ittt ittt 5-44

+ ECRA DE VERIFICAGAO DE IMAGEM. . .............. 5-45
RECUPERAR E UTILIZAR UM FICHEIRO A PARTIR DO
ECRA DE ESTADODOTRABALHO ........ccvnvvvnnnnn. 5-46
PROCURAR UM FICHEIRO GUARDADO ................. 5-47



ARQUIVO DE DOCUMENTOS

ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

Esta fungao exige uma unidade de disco rigido.
Esta secgao fornece informagdes que deve conhecer antes de utilizar a fungao de arquivo de documentos, incluindo uma descrigao geral do arquivo
de documentos, as caracteristicas e fungdes do arquivo de documentos e os aspectos a ter em conta quando utilizar o arquivo de documentos.

DESCRICAO GERAL

A funcao de arquivo de documentos permite guardar a imagem de documento de um trabalho de cépia ou envio de imagem, ou os dados de um
trabalho de impressao como um ficheiro no disco rigido da maquina.
Pode recuperar e imprimir ou transmitir o trabalho guardado, conforme necessario.

/ Guardar um ficheiro \ ( Recuperar e utilizar um ficheiro guardado \

@ Fax Internet - .
Imprimir Enviar

(= Digitalizar %

o
o —
\D=

o) I [ =
- ﬁ

M

C
c ol
E_D Copiar T~ Discorigido T [:E,_Ij Ler p/ HDD H- Discorigido
(] — o
— o — 4
As informagdes do documento utilizado em qualquer um dos Um ficheiro guardado pode ser impresso. Um ficheiro guardado
modos sdo guardadas no disco rigido da maquina. também pode ser enviado como fax ou enviado para outro

computador através de uma rede. Também pode ter ficheiro
guardado para efeitos de arquivo.

- / - /
TIPOS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Ha trés formas de guardar um ficheiro utilizando o arquivo de documentos: "Fich. Rapido", "Ficheiro" e "Ler p/ HDD".

Quando realiza um trabalho de cépia, envio de digitalizagdo ou outro, esta fun¢@o guarda os dados do documento no disco
rigido. Utilize esta fung&o se pretender guardar dados de documentos de forma rapida e facil sem especificar um nome de
Fich. Rapido ficheiro nem quaisquer outras informagdes.

O ficheiro guardado também pode ser utilizado por outras pessoas. Nao utilize este método para guardar ficheiros que
contenham informagdes sensiveis ou confidenciais que nao pretenda disponibilizar a terceiros.

Quando realiza um trabalho de cdpia, envio de digitalizagdo ou outro, esta funcédo guarda os dados do documento no disco
rigido. Ao contrério de Ficheiro Rapido, pode anexar varios tipos de informacdes ao ficheiro quando o guardar para permitir

Ficheiro
uma gestao eficiente dos ficheiros.
Também definir uma palavra-passe para evitar que o ficheiro seja acedido por terceiros.
Ler p/ HDD Esta funcéo digitaliza um documento e guarda-o como ficheiro. A semelhanga de Ficheiro, pode anexar varios tipos de

informacdes ao ficheiro quando o guardar.
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UTILIZACOES DO ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Utilizar um ficheiro rapidamente

Exemplo: Imagine que preparou documentos com varias paginas para distribuir numa reuniao e necessita de mais uma cépia para um
novo participante.

Nao guardou os documentos utilizando o arquivo de - .
Guardou os documentos utilizando o arquivo de documentos
documentos
Tem de voltar a seleccionar as definigées de escala,
modo de cor e modo especial.
|
|\
[
a Basta recuperar e imprimir o ficheiro guardado.
Tem de voltar a digitalizar todas as paginas do
— o .
— original.
— o
— o
E pouco provavel que acabe a tempo para a reuniao... A impressao é rapida e os documentos a distribuir estdo prontos a tempo da
reuniao!
Tem de voltar a seleccionar as definicdes de copia e voltar a digitalizar o Se recuperar um trabalho guardado utilizando o arquivo de documentos, nédo
original. é necessario voltar a seleccionar as definigdes de cépia nem voltar a
Conforme acima indicado, para obter outro conjunto de documentos, tem de digitalizar o original.
voltar a seleccionar todas as definicdes. Se nao se lembrar das defini¢des, Pode recuperar e imprimir o trabalho rapida e facilmente utilizando as
tera de fazer um grande esforgo para obter o mesmo resultado que nas mesmas defini¢oes.
copias anteriores.

Conforme apresentado no exemplo, guardar um trabalho com a fungéo de arquivo de documentos liberta-o da necessidade de voltar a digitalizar o
original e seleccionar as definigdes, poupando um tempo consideravel.

Pratico para gerir documentos utilizados com frequéncia

Exemplo: Gerir um grande nimero de formularios da empresa

Sem utilizar o arquivo de documentos Utilizando o arquivo de documentos

Perde tempo a procurar o formulario de que necessita. O formulario necessario pode ser facilmente recuperado a partir da lista
de arquivo de documentos
e a gestao de documentos é muito mais eficiente.

Ler p/ HDD

oz )
*)

04704 znza] n
+

04/04/2020 |

1
1

jame 1 04708 znza]
1
1

[
(g | Paily report forms Name
s 2

@ Daily report form

((udar visualiz. [ Todos Piche ((amp. multi-rich. )

b oo

Pode guardar formularios de candidatura, formularios de relatorio e outros formularios da empresa no disco rigido e recupera-los facilmente para
imprimir o numero de cépias necessarias, quando precisar delas.
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ANTES DE UTILIZAR O ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Esta secgéo contém informagdes que deve ler antes de utilizar a fungéo de arquivo de documentos.

Pastas

Pode utilizar trés tipos de pastas para guardar ficheiros utilizando o arquivo de documentos.

— T

Pastas no disco rigido

-
/ Pasta De Pasta principal
1 = Ficheiros Pasta personalizada
— Répida
o0
- o /
—
o

Pasta De Ficheiros Rapida

Os documentos digitalizados utilizando a tecla [Fich. Rapido] séo guardados nesta pasta. Sdo automaticamente atribuidos a cada trabalho um
nome de utilizador e um nome de ficheiro.

Pasta principal

Os documentos digitalizados utilizando a tecla [Ficheiro] s@o guardados nesta pasta.

Quando guardar um ficheiro na pasta principal, pode especificar um nome de utilizador anteriormente guardado e atribuir um nome de ficheiro.
Também pode definir uma palavra-passe ao guardar o ficheiro (guardar [Confidencial]).

Pasta personalizada

Dentro desta pasta, pode criar pastas com nomes personalizados.

Se digitalizar um documento utilizando a tecla [Ficheiro] e seleccionar uma pasta, o documento é guardado na pasta especificada.

A semelhanga da pasta principal, uma pasta personalizada permite especificar um nome de utilizador anteriormente guardado e atribuir um nome
de ficheiro ao guardar um trabalho.

Pode definir palavras-passe para as pastas personalizadas e para os ficheiros guardados nessas pastas.

@ Pode criar um maximo de 1000 pastas personalizadas no disco rigido.

Itens que convém guardar

Se guardar um trabalho utilizando "Ficheiro" ou "Ler p/ HDD", convém guardar os itens apresentados em seguida. Estas definicdes nao sao
necessarias se guardar o trabalho utilizando "Fich. Rapido".

E necessdrio se pretender atribuir um nome de utilizador aos ficheiros guardados. Os nomes de utilizador sdo guardados na
Nome do Utilizador "Lista de Utilizadores", nas defini¢des de sistema (administrador). O nome do utilizador também é utilizado como condigao de
procura de um ficheiro.

Inicialmente, a pasta principal esta disponivel como localizagao para guardar ficheiros utilizando "Ficheiro" e "Ler p/ HDD". Se
criar pastas personalizadas utilizando o "Controlo De Arg. De Documento" nas defini¢bes de sistema, pode especificar uma
pasta personalizada como localizagao para guardar ficheiros. Também pode definir uma palavra-passe para uma pasta
personalizada para restringir o acesso a pasta.

Pasta personalizada

A "Minha Pasta" é especificada utilizando a "Lista de Utilizadores" das defini¢des de sistema (administrador). Pode
seleccionar como "Minha Pasta" uma pasta personalizada previamente criada ou uma pasta nova criada como "Minha
Pasta". Se tiver configurado a "Minha Pasta" e a autenticac@o do utilizador estiver activada, a "Minha Pasta" sera sempre
seleccionada como o destino de "Ficheiro" e "Ler p/ HDD".

Minha Pasta

* Definicoes de sistema: Controlo De Arq. De Documento (pagina 6-25)
Permite criar pastas personalizadas para arquivo de documentos. Pode definir uma palavra-passe para uma pasta personalizada.

* Definicoes de Sistema (Administrador): Lista Utilizadores
Permite guardar um nome de utilizador e especificar uma pasta como "Minha Pasta".
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Numero aproximado de paginas e ficheiros que pode guardar utilizando o arquivo de
documentos

Numero total de paginas combinado e numero total de ficheiros que podem ser guardados nas pastas
personalizadas e na pasta principal

Exemplos de tipos de originais Numero de paginas* Numero de ficheiros

Original em
cor total Méx. 6000
(Exemplo de texto
e foto) S Tamanho:

A4 (8-1/2"x 11")

Méax. 3000

Original a
preto e branco Max. 14000
(Texto) Tamanho:

A4 (8-1/2" x 11")

Numero de paginas e numero de ficheiros que pode guardar na pasta Ficheiro Rapido

Exemplos de tipos de originais Numero de paginas* Numero de ficheiros

Original em

cor total

(Exemplo de texto i

e foto) = Tamanho:
A4 (8-1/2"x 11")

Méax. 1000

Méax. 1000

Original a
preto e branco Max. 2800

(Texto) Tamanho:

A4 (8-1/2" x 11"

Os numeros indicados sao orientagdes do nimero de paginas que podem ser guardadas quando todas as paginas sdo em cor total e quando
todas as paginas sao a preto e branco.

A copia no modo separar utiliza a mesma area de memoria que a pasta Ficheiro Répido. Por este motivo, se tiverem sido guardados demasiados
dados na pasta Ficheiro Rapido, podera néao ser possivel efectuar um grande trabalho de cdépia utilizando o modo de separar. Apague os ficheiros
desnecessarios.

Os tipos de originais acima indicados sdo exemplos para facilitar a compreensao da explicagdo. O nimero de paginas e o nimero de ficheiros que
pode efectivamente guardar varia consoante o conteddo das imagens dos originais e definigdes quando os ficheiros séo guardados.
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Apagamento automatico de ficheiros

Podera eliminar periodica e automaticamente informagdes de arquivo de documentos em pastas especificas, indicando as pastas e a hora.

A eliminagao periddica dos ficheiros guardados na maquina ajuda a evitar a perda de informagéo confidencial e liberta espago no disco.

O ciclo de eliminacédo pode ser definido como diario, semanal ou mensal, podendo definir-se uma hora para cada seleccao.

Por exemplo, podera definir a eliminagao de ficheiros semanalmente a Sexta-feira, pelas 18:00 horas.

As definigbes de eliminagédo automatica de ficheiros estdo configuradas em "Apagamento automatico def. de ficheiro" nas defini¢cbes de sistema
(administrador).

Para verificar as definicdes, imprima a seguinte lista nas definicdes de sistema.

Para verificar a informagéo sobre o ciclo de eliminagao:Imprima a "Lista de Definicdes de Administrador" nas definicdes de sistema (administrador).

Para verificar a informagéo nas pastas seleccionadas para eliminagéao de ficheiros:Imprima a "Lista de Pastas de Arquivamento de Documentos"
nas definicdes de sistema.

Quando "Apagamento automatico def. de ficheiro" estiver activado nas definicdes de sistema (administrador), todos os ficheiros nas pastas especificadas
serdo apagados quando se alcangar a hora definida. Tenha o cuidado de ndo guardar nas pastas especificadas para a eliminagao, ficheiros que
pretende manter.

* Definicoes de sistema: Controlo De Arq. De Documento (pagina 6-25)
Apresenta uma lista de nomes de pastas para arquivo de documentos.

* Definicoes de Sistema (Administrador): Apagamento automatico def. de ficheiro

Configure as definigdes para eliminagdo automatica e periédica de ficheiro guardados usando a fungéo de arquivo de documentos.
¢ Definicoes de Sistema (Administrador): Lista de Definicoes de Administrador

Use esta fungao para imprimir uma lista de definigdes de administrador, incluindo definigbes de arquivo de documento.
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Ficheiros

Se guardar um ficheiro utilizando a opgéao "Ficheiro", pode anexar as seguintes informagdes.

Nome do Utilizador: Nome 1
Nome do Ficheiro: Password da

%/L documentagéo da reuniao: 12345678

:

0O [0 (O

]

Pode guardar um ficheiro com estas informacdes para distingui-lo de outros ficheiros.

Nome de utilizador:Especifique o titular do ficheiro. O nome do utilizador deve ser guardado previamente na "Lista de Utilizadores" das definicdes

de sistema.
Nome de ficheiro:Pode introduzir um nome de ficheiro.
Pasta: Seleccione a pasta onde pretende guardar o ficheiro.

Confidencial:  Pode definir uma palavra-passe (5 a 8 digitos) para evitar que o ficheiro seja utilizado por terceiros.

@ As informagdes acima nao podem ser especificadas quando guardar um ficheiro com a opgéo Ficheiro Rapido.

Definicoes de Sistema (Administrador): Lista Utilizadores
Permite guardar nomes de utilizadores.

ASPECTOS IMPORTANTES DO ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Tenha em atengéo o seguinte quando utilizar o arquivo de documentos:

¢ Os ficheiros guardados utilizando "Fich. Rapido" recebem a propriedade "Partilha". Os ficheiros "Partilha" podem ser recuperados e impressos
ou transmitidos por qualquer pessoa e, por conseguinte, nao deve utilizar a op¢ao Ficheiro Rapido para guardar documentos sensiveis ou
confidenciais que nao prenda que sejam utilizados por terceiros.

* Ao guardar um ficheiro com a opcgao "Ficheiro", utilize a propriedade "Confidencial". Pode definir uma palavra-passe para um documento
"Confidencial" para evitar que seja utilizado por terceiros. Tenha o cuidado de guardar a palavra-passe de um ficheiro "Confidencial" guardado.

* A propriedade de um ficheiro "Confidencial" guardado pode ser alterada para "Partilha" através de "Alterar Propriedades" quando utilizar o
ficheiro. Nao guarde documentos sensiveis ou documentos que ndo queira que sejam utilizados por terceiros.

* Com excepgao dos casos previstos por lei, a SHARP Corporation ndo assume qualquer responsabilidade por quaisquer danos resultantes da
fuga de informacodes sensiveis devido a manipulagéo por terceiros de quaisquer dados guardados utilizando a fungéo Ficheiro Répido ou a
funcéo Ficheiro nem pela utilizacéo incorrecta da fungéo Ficheiro Répido ou da fungdo Ficheiro por parte do operador que guarda os dados.
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UTILIZAR O ARQUIVO DE DOCUMENTOS EM CADA MODO

No modo de cépia ou de envio de imagem, pode guardar o original como um ficheiro no disco rigido ao mesmo tempo que é copiado ou transmitido.

Além disso, pode utilizar a fungéo Digitalizar para o Disco para guardar o dados digitalizados de um original no disco rigido sem copiar nem
transmitir os dados.

Modo Cépia
O original é guardado como ficheiro de imagem ao mesmo tempo que é copiado.
(1) @) (1) Prima a tecla [COPIAR].
l COPU%R I — I — - (2) Prima a tecla [Ficheiro] ou a tecla [Fich. Rapido].
= IMAGEM " DOCUMENTOS

ot & ler para cépia.

& 0

pecia
— . Cépia 2 Lados
— Simples
Ad
I
Fich. Rdpido

Escalas A/R
100%

Pré-visualiz.

Modo Enviar Imagem

Exemplo: Ecra inicial do modo de digitalizacao
O original é guardado como ficheiro de imagem ao mesmo tempo que é digitalizado e transmitido.

@) ™) (1) Prima a tecla [ENVIAR IMAGEM].

o ENVI§R =y (2) Prima o separador [Digitalizar].

[ — IMAGEM # DOCUMENTOS
' (38) Prima a tecla [Ficheiro] ou a tecla [Fich. Rapido].
f Digitalizar | Fax Internet | Fax | Digi. Mem. USEl Busca PC |

Livro De — .
>E:ndere&;os m Digita.: Enviars
Ficheiro | Fich. Répido | [ Auto/Esc. Cinz.
- =
Fich. Répido Modos Espec. I
l Préfvisualiz.l @:I I

5-8
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Modo Digitalizar para o Disco

O original digitalizado é guardado como ficheiro de imagem. Quando utiliza Digitalizar para o Disco, nao é efectuada impressao nem transmissao.

) ™) (1) Prima a tecla [ARQ. DOCUMENTOS].
|

l (2) Prima o separador [Ler p/ HDD].

EIf'IAR > ARQ.
“ DOCUMENTOS

Recup. ficheiro ser p/ HDD Situagdio Disco | Ac.aDados Ext.
Informacéo fﬁ ieite. s .
De Ficheiro rigina igita. : uardar:

Exposicdo

Resolucdo 200x%200ppp
Taxa de Compr.| Média compr
Modo de Cor | G

Modos Espec.

Pré-visualiz. |

Tecla [Ficheiro] e tecla [Fich. Rapido]

A tecla "Ficheiro" e/ou a tecla "Fich. Rapido" ndo aparecem no ecra inicial do modo de cépia ou do modo de envio de imagem se uma ou ambas as teclas
tiverem sido alteradas para outra fungao utilizando "Definicdo de Personalizagéo de Tecla" no menu da pagina Web. Neste caso, prima a tecla [Modos
Especiais] no ecra inicial de um dos modos. Pode efectuar o arquivo de documentos premindo a tecla [Fich. Rapido] ou a tecla [Ficheiro] no menu de
modos especiais.

Utilizar o arquivo de documentos no modo de impressao

Para utilizar o arquivo de documentos no modo de impressao, seleccione o arquivo de documentos no controlador da impressora. Para obter mais
informagdes sobre a utilizagio de arquivo de documentos no modo impress&o, consulte "FUNCOES PRATICAS DA IMPRESSORA" (pagina 3-52) em
"3. IMPRESSORA".

Utilizar o arquivo de documentos no modo PC-Fax/PC-I-Fax

Para utilizar o arquivo de documentos no modo PC-Fax ou PC-I-Fax, seleccione as definicdes de arquivo de documentos no controlador do PC-Fax.
Para obter mais informacdes, consulta a Ajuda no controlador do PC-Fax.

Definicoes de Sistema (Administrador): Definicao de Personalizacao de Tecla
O registo é efectuado nas [Definicdes de Sistema] - [Definicdes Operagao] - "Definicdo de Personalizagdo de Tecla" no menu da pagina Web.
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ECRA INICIAL DO MODO DE ARQUIVO DE
DOCUMENTOS

Prima a tecla [ARQ. DOCUMENTOS] no painel de toque para abrir o ecra inicial do modo de arquivo de documentos.

Pode recuperar os ficheiros guardados no disco rigido da maquina a partir deste ecra.

Se utilizar a autenticagao do utilizador e a Minha Pasta estiver configurada, aparece o ecra de selecgao de ficheiros da Minha Pasta.
Se o utilizador que iniciou sessao nao tiver a Minha Pasta configurada, aparece o ecra de selecgao de ficheiros.

1w ECRA DE SELECCAO DE PASTAS (péagina 5-26)

1w ECRA DE SELECCAO DE FICHEIROS (p4gina 5-27)

r § ENVIAR = ARQ.
(1 _‘JWI-

(U]

@

(]

@

e ——————

4

Recup.f;cheirol Ler p/ HDD |Sltuacéo Disco | Ac.aDados Ext. (e ——— (5)
)

(3) —_ | Seleccdo Pasta I

Procirs @ ()

Pasta De Ficheiros Rdpida I

[Pasta principal

1

User 3

User 4

User 6

@

User 7

User 8

© > -

(
(
[ User 5
(
(

User 9

(
(
(
(
(
(

User 10

)
)
)
)
)

Todas Pastas ABCD EFGHI

Teclas de comutacao de modo
Use estas teclas para alternar entre os modos cépia, envio de imagem
e arquivo documento.

Para mudar para o modo de arquivo de documentos, prima a tecla
[ARQ. DOCUMENTOS].

Separador [Recup.ficheiro]
Prima este separador para recuperar um ficheiro guardado através de

arquivo de documentos. Aparece o ecra de selecgao de pastas.
¥ ECRA DE SELECCAO DE PASTAS (pagina 5-26)

Separador [Ler p/ HDD]
Prima esta tecla para seleccionar Digitalizar para o Disco. Nao é
efectuada impressdo nem transmissao.

O ficheiro serd guardado na pasta principal ou numa pasta
personalizada.

¥ GUARDAR APENAS UM FICHEIRO DO DOCUMENTO (Ler p/
HDD) (pégina 5-18)
Separador [Situagao Disco]
Prima esta tecla para verificar que quantidade de disco rigido da
mé&quina esta a ser utilizada.
E apresentada a percentagem da quantidade utilizada.

Situacdo Disco

[ Pasta Principal :10%
[ pasta personalizada :40%
[ I ]

Espago Mem.: 50%

0 25 50 75
[ pasta De Ficheiros Répida :20% Espaco Mem.: 80%
(— ]

100%

0 25 50 75 100%

5-10

JKLMN

OPQRST

(®)

(6)

U]

UVWXYZ

Separador [Ac.aDados Ext]

Tal pode ser seleccionado se um dispositivo de meméria USB estiver

ligado a maquina.

¥ *|MPRIMIR DIRECTAMENTE A PARTIR DA MAQUINA"
(pagina 3-55) em "3. IMPRESSORA"

Tecla [Procura]

Prima esta tecla para procurar um ficheiro guardado numa pasta.
Pode procurar utilizando o nome do utilizador, o nome do ficheiro ou o
nome da pasta.

15 PROCURAR UM FICHEIRO GUARDADO (pégina 5-47)

Ao recuperar um ficheiro guardado, utilize esta tecla para
seleccionar a pasta onde o ficheiro esta guardado.

¥ ECRA DE SELECCAO DE PASTAS (pagina 5-26)
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GUARDAR FICHEIROS COM O ARQUIVO DE

DOCUMENTOS

Este capitulo explica como guardar um original como ficheiro de imagem utilizando as func¢des Fich. Rapido, Ficheiro e Digitalizar para o Disco do
modo de arquivo de documentos.

GUARDAR UM FICHEIRO COM "Fich. Rapido"

Quando copiar, imprimir ou transmitir um documento no modo de cépia, no modo de impressao ou no modo de envio de imagem (excluindo o modo
de digitalizagdo de memdria USB), pode seleccionar "Fich. Rapido" para guardar uma imagem do documento na pasta Fich. Rapido.
Posteriormente, pode recuperar a imagem para imprimir ou transmitir o documento sem ter de localizar o original.

O procedimento para guardar um documento na pasta Fich. Rapido durante a cépia é explicado em seguida a titulo de exemplo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de
documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢éo.

———777)

.‘
e
fr
7
/ Iy
Cm =

Prima a tecla [Fich. Rapido].

o

Auto

Escalas A/R Original

100%

Prima a tecla [OK].

A pados digitalizados sdo guardados aut. Regressara ao ecra inicial do modo de cépia e a tecla [Fich. Rapido] ficara
Na pasta de ficheiros rapidos. Ndo d d
guarde dados confidenciais nesta pasta estacada.

Para cancelar o Ficheiro Rapido...
Prima a tecla [Fich. Répido] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada, e prima a tecla [OK].
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Seleccione as definicoes de copia e prima [INICIAR].

* A copia é iniciada e a imagem do documento digitalizado é guardada no disco rigido.
As defini¢cdes de cépia seleccionadas também sao guardadas.
 Para evitar guardar o documento acidentalmente, aparece a mensagem "Os dados digitalizados sdo guardados na pasta de ficheiros rapidos." durante
6 segundos (predefinicdo) apés premir a tecla [INICIAR].
O tempo de visualizagdo da mensagem pode ser alterado utilizando "Def Do Tempo De Mensagem" nas definigdes de sistema (administrador).
* Se tiver inserido as paginas do original na bandeja do alimentador de documentos, sao digitalizadas todas as paginas.
* Se tiver colocado o original sobre o vidro de exposi¢ao, copie as paginas uma de cada vez.
Quando terminar a digitalizagdo de uma pagina, substitua-a pela pagina seguinte e prima a mesma tecla [INICIAR] que premiu inicialmente.
Repita até acabar de digitalizar todas as paginas e depois prima a tecla [Terminar].

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Se guardar um ficheiro utilizando Ficheiro Rapido, sdo automaticamente atribuidos ao ficheiro o nome de utilizador e nome de ficheiro seguintes.
Nome de utilizador:Utiliz. Desconh.
Nome de ficheiro:Modo_Dia-Més-Ano_Horas-Minutos-Segundos
(Exemplo: Copiar_04042020_112030)
Armazenado em:Pasta de Fich. Rapido
Se utilizar a autenticacéo do utilizador, é automaticamente seleccionado o nome do utilizador que foi utilizado para iniciar a sessao.
S6 é possivel alterar o nome de ficheiro e a localizagao de um ficheiro guardado na Pasta de Ficheiro Rapido.

Para cancelar o Ficheiro Rapido...
Prima a tecla [Fich. Répido] no ecra do passo 2 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de Sistema (Administrador): Apagar Todos Ficheiros Rapidos

Com excepgao dos ficheiros protegidos, todos os ficheiros na pasta ficheiro rapido poderao ser apagados de uma s6 vez.

As definicdes poderao ser configuradas para apagar todos os ficheiros através de uma tecla e apagar todos os ficheiros automaticamente quando se
ligar a maquina.
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GUARDAR UM FICHEIRO COM "Ficheiro"

Quando copiar, imprimir ou transmitir um documento no modo de cépia, no modo de impresséao ou no modo de envio de imagem (excluindo o modo
de digitalizagcdo de memdria USB), pode seleccionar "Ficheiro" para guardar uma imagem do documento na pasta principal ou numa pasta
personalizada previamente criada. Posteriormente, pode recuperar a imagem para imprimir ou transmitir o documento sem ter de localizar o

original.

O procedimento para utilizar a fungéo "Ficheiro" durante a copia é explicado em seguida a titulo de exemplo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de
documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposigéo.

e

e = o
— 2. A4R =)
R 3. B4 |5
4. A3 1=

Original

Escalas A/R
100%

Copia 2 Lados

Ficheiro

Prima a tecla [Ficheiro].

Informacdo De Ficheiro [

Cancelar

Confidencial

2 @

ra passe

Nome Utiliz.

Utiliz. Desconh.

Copiar_04042020_112030

pasta Princip.

Seleccione as definicoes de "Ficheiro".

(1)

0]

5-13

Seleccione as definicoes de Informacao de Ficheiro.

Para seleccionar o nome do utilizador, o nome do ficheiro, a pasta e as
defini¢cdes de confidencialidade, consulte "INFORMA(;OES DOS
FICHEIROS" (pagina 5-15)).

* Especificar um nome de utilizador: pagina 5-15

¢ Atribuir um nome de ficheiro: pagina 5-16

* Especificar a pasta: pagina 5-16

* Guardar um ficheiro como confidencial: pagina 5-17
Apds configurar estas definigdes, regressara a este ecra. Avance para
0 passo seguinte.

Se né&o pretender atribuir um nome de utilizador ou outras informagdes
ao ficheiro, va para o passo seguinte.

Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo de cépia e a tecla [Ficheiro] ficara
destacada.

indice



ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Seleccione as definicoes de copia e prima [INICIAR].

* A copia é iniciada e a imagem do documento digitalizado é guardada no disco rigido.
As defini¢cdes de cépia seleccionadas também sao guardadas.
* Para saber como colocar o original, consulte o passo 4 de "GUARDAR UM FICHEIRO COM "Fich. Rapido"" (pagina 5-11).

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Se guardar um ficheiro utilizando Ficheiro sem anexar informacdes sobre o ficheiro, sdo automaticamente atribuidos ao ficheiro o nome de utilizador e
nome de ficheiro seguintes.
Nome de utilizador:Utiliz. Desconh.
Nome de ficheiro:Modo_Dia-Més-Ano_Horas-Minutos-Segundos
(Exemplo: Copiar_04042020_112030)
Armazenado em:Pasta Principal
Se utilizar a autenticacéo do utilizador, é automaticamente seleccionado o nome do utilizador que foi utilizado para iniciar a sessao.

Para cancelar a operacao Ficheiro...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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INFORMACOES DOS FICHEIROS

Esta secgao explica as definicdes que sao configuradas no passo 3 de "GUARDAR UM FICHEIRO COM "Ficheiro"" (pagina 5-13). Se especificar o
nome do utilizador, o nome do ficheiro, a pasta e as definicdes de confidencialidade, sera mais facil gerir e procurar ficheiros. Além disso, se
seleccionar a confidencialidade e definir uma palavra-passe, o ficheiro ndo podera ser visto por outras pessoas sem a sua permissao.

Especificar um nome de utilizador

Prima a tecla [Nome Utiliz.].

Se utilizar a autenticagao do utilizador, € automaticamente seleccionado o
R nome do utilizador que foi utilizado para iniciar a sessdo. Neste caso, este
D Confidencial - o
passo ndo é necessario.

Informacdo De Ficheiro [ Cancelar ][ OK ]‘

Palavra passe

Utiliz. Desconh.
[omgd "Wiro] copiar_04042020_112030

@ O nome do utilizador deve ser guardado previamente na "Lista de Utilizadores" das defini¢des de sistema (administrador).

(B) (A) ) Prima o nome do utilizador pretendido na lista de
} nomes de utilizadores apresentada.
Nome Utiliz. { Cancelar H OK ]|“
SPE s (1) Seleccione o nome do utilizador.
;J:] | . i
o 2 0 Existem duas formas de seleccionar o nome do utilizador:
(vane 3 ) [ane ¢ J 2— (A) Prima a tecla do nome do utilizador.
[vame 5 | [Name 6 | A tecla com o nome do utilizador fica destacada.
[Nm = ] {Name 7 ] Se seleccionar acidentalmente o nome de utilizador errado, prima
a tecla com o nome correcto.
(none s ) (e 0 J @ (B) Primaatecla [27].
e (eme 11 ) [vame 12 ] Aparece na indicagdo de mensagem uma area [----] para introduzir
Uti?iz. todos [T anc || mren ||| zor || mvos || orsmo | visva | ete. o0 "N.° de Registo". Introduza o "N.° de Registo" definido durante o
registo de utilizador. Isto ird permitir seleccionar o nome do

utilizador.

(2) Prima a tecla [OK].

O nome de utilizador que premiu é seleccionado e regressa ao ecra do
passo 1. Aparece o nome de utilizador seleccionado.
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ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Atribuir um nome de ficheiro

Pode atribuir um nome ao ficheiro.

Prima a tecla [Nome Ficheiro].

E visualizado um ecra de introdug&o de texto. Introduza o nome do ficheiro e
prima a tecla [OK].

Pode introduzir um maximo de 30 caracteres.

Informacdo De Ficheiro [ cancelar [ oK ]|

Confidencial

O

Palavra passe

Nome Utiliz. Utiliz. Desconh.

Nome Eicheiro | Copiar_04042020_112030

al

Pasta Princip.

Especificar a pasta

Prima a tecla [Armazenado em:] .

Informacdo De Ficheiro { Cancelar ][ OK ]|

Confidencial

T

/ra passe

Nome Utiliz. Utiliz. Desconh.

Nome Ficheiro | copiar_04042020_112030

Al

Se for seleccionado um nome de utilizador com uma definicdo "Minha pasta", esta definicéo do referido utilizador sera seleccionada
automaticamente.

1) 2) Seleccione a pasta onde pretende guardar o
] ficheiro.

[ ]
Armazenado em: OK ||

—_

(1) Prima atecla da pasta onde pretende guardar o
[pasta princip. ] ficheiro.
((user 2 ) 1 Se tiver definido uma palavra-passe para a pasta, aparece um ecra de
(= ] [ user s ] ? introdugédo de palavra-passe. Introduza a palavra-passe da pasta
(Cusers ] [Tusere ] @ seleccionada utilizando as teclas numéricas (5 a 8 digitos) e prima a
[Coser 7 ] (Cusers ) tecla [OK].
([ user o ] [ user 10 | E] (2) Prima a tecla [OK].

Todas Pastas l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRS‘TI UVWXYZI
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Guardar um ficheiro como confidencial

Pode definir uma palavra-passe para o ficheiro por forma a evitar que seja visualizado por terceiros. Defina uma palavra-passe com as teclas

numéricas (5 a 8 digitos).

ARQUIVO DE DOCUMENTOS

m

Informagdoes dos Ficheiros

[

Cancelar

J

J

(v Confidencial o=

Palavra passe

Nom Utiliz. Nome 1

Nome De Ficheiro | ficheiro-01

Active a propriedade confidencial.

(1) Seleccione a caixa de verificacao [Confidencial] por
forma a aparecer uma marca de verificagio [v].
O modo confidencial é activado e pode introduzir uma palavra-passe.

(2) Prima atecla [Palavra passe].

Palavra passe

[ Cancelar ] OK l|

Introduza senha no teclado de 10teclas

Xk ok ok k x x —

Utilize as teclas numéricas para introduzir uma
palavra-passe (5 a 8 digitos) e prima a tecla [OK].

A medida que introduz cada digito, *-* muda para " X

5-17 :
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ARQUIVO DE DOCUMENTOS

GUARDAR APENAS UM FICHEIRO DO DOCUMENTO
(Ler p/ HDD)

Utilize a funcao Digitalizar para o Disco para guardar um documento digitalizado na pasta principal ou numa pasta personalizada. Nao é efectuada
impressao nem transmissao.

ECRA "Ler p/ HDD"

Aparece o seguinte ecrd quando prime o separador [Ler p/ HDD] no modo de arquivo de documentos. Prima as teclas abaixo para seleccionar as
definicbes de Digitalizar para o Disco.
A definicao actual de cada tecla aparece a direita da tecla.

U]

@

(]

@

©)

6

, COPIAR ARQ.
&)

# DOCUMENTOS

Pronto a digitalizar para o disco.
Prima [Start] italizar o original

[Recup.flcheiroT Ler p/ HDD 1[Situacéo DiscowAcAaDados Extq
—

Digita.:

T A
1 ——g [nformacdo
De Ficheiro

Guardar:

!  TRG)

(5)

Resolucéo I 200x200ppp

(6)

Taxa de Compr,l Média compr
| ————— )

@)

Modo de Ccor | G &

®)

(2) Modos Espec. | @l ‘

(9)

(3) _“Pref\/lsuahz. I

Tecla [Informacéao De Ficheiro] 7)
Pode anexar informagdes a um ficheiro guardado utilizando Digitalizar

para o Disco. As definicdes sdo configuradas da mesma forma que as
informacdes de ficheiro para "Ficheiro".

¥ INFORMAGOES DOS FICHEIROS (pégina 5-15) ®)

Tecla [Modos Espec.]

Permite seleccionar modos especiais para Digitalizar para o Disco.
I$"  Ecra de modos especiais para Digitalizar para o Disco
(pagina 5-21)

Tecla [Pré-visualiz.]

Prima a tecla para verificar a imagem a guardar antes de efectuar Ler

p/ HDD.

I¥" Verifique a imagem antes de guarda-la (Pré-visualizagao)
(pagina 5-22)

Tecla [Original]

Prima esta tecla para definir o tamanho da digitalizagéo, o tamanho de
armazenamento e a orientagao do original, e seleccione as definicbes
de digitalizagao de 2 faces.

I¥" Tecla [Original] (pagina 5-19)

Tecla [Exposicao]

Prima esta tecla para seleccionar a exposicao para a digitalizagao.

Tecla [Resolucao]

Permite seleccionar a resolugédo que sera utilizada quando transmitir o
ficheiro.

Se tiver especificado "Tam. Grande", sé podera seleccionar
resolucdes de 300 X 300 ppp e inferiores.

5-18

Tecla [Comp. Escala]

Permite seleccionar a taxa de compressao de cores que sera utilizada
quando o ficheiro for guardado a cores.

Tecla [Modo de Cor]

Permite seleccionar o modo de cor quando guardar um documento.
I Tecla [Modo de Cor] (pagina 5-20)

Tecla

Esta tecla aparece quando selecciona um modo especial ou a
digitalizacao de 2 faces. Prima a tecla para visualizar os modos
especiais seleccionados.
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ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Tecla [Original]

Se premir a tecla [Original], aparece o seguinte ecra. Este ecra permite alterar o tamanho do original e seleccionar definicdes de digitalizacao para
originais de 2 faces.

(1)

(2)

@)

O]

(1) (2 (‘I‘)
Digita. HDD/Original ho.xﬁ

Tam. Digitalflz 100% Tamanho Armajl.

Coo w] - e )

Orientacdo de Imagem

Panfleto Bloco
2-Faces 2-Faces

(3)
Prima a tecla [Tam. Digitaliz].

Se o original tiver um tamanho néao standard ou néo possa ser detectado pela deteccéo automatica de tamanho do original, prima a tecla [Tam. Digitaliz] e
especifique o tamanho do original.

Prima a tecla [Tamanho Armaz.].
Se pretender guardar o ficheiro com um tamanho diferente do tamanho do original, prima a tecla [Tamanho Armaz.] e altere o tamanho de armazenamento.
Prima a tecla de orientacao adequada.

Se a margem superior do original estiver para cima, prima a tecla . Se a margem superior do original estiver para a esquerda, prima a tecla
Se o original tiver 2 faces, prima a tecla [Panfleto 2-Faces] ou a tecla [Bloco 2-Faces], conforme adequado para o tipo de original.

Prima a tecla [OK].

As definicdes sé@o guardadas e regressa ao ecra Digitalizar para o Disco.

Tecla [Exposicao]

Para ajustar a exposicéo, prima a tecla [Exposicao].
Seleccione um modo de exposigao adequado para o original e prima a tecla @ ou @ para ajustar o nivel de exposi¢ao. Quando terminar,
prima a tecla [OK].

(1)
@

@)

1

g §
Digita. HDD/Exposicédo [ OK ]|
—

Texto/Foto
=) B IR

Foto [EI Foto l[é}a Mapa ]

Impressa

Redugdo
Moiré

|
&) (A) 1)

Seleccione o tipo de original adequado para o original a digitalizar.

Seleccione [Auto] ou [Manual].
Se tiver seleccionado [Manual], prima a tecla @ ou @ para ajustar a exposi¢do. (Para uma imagem mais escura, prima a tecla @ . Para uma
imagem mais clara, prima a tecla )
Se a exposicao estiver definida para [Auto], ndo é possivel utilizar as teclas @ E] .
(A): Reducao Moiré
Para reduzir o efeito moiré ao digitalizar publicagées, prima a caixa de verificagdo [Redugdo Moiré] por forma a aparecer uma marca de verificagdo
.
Prima a tecla [OK].

As definicdes sé@o guardadas e regressa ao ecra Digitalizar para o Disco.
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Tecla [Modo de Cor]

ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Prima a tecla [Modo de Cor] para abrir o ecra de definicado do modo de cor de Digitalizar para o Disco.

Modo de Cor

Digitalizar para o HDD/Modo Cor [ oK ]‘

As seguintes definicdes podem ser seleccionadas para a cor de digitalizagao, quando é premida a tecla [INICIAR]

Tecla [INICIAR]

Tecla iniciar Modo Método de digitalizacao
Automatica A maquina detecta se o original e a cores ou a preto e branco e selecciona
automaticamente digitalizacdo em cor total ou a preto e branco (escala de cinzentos).
O original é digitalizado em cor total. Este modo € indicado para originais em cor total, como
Cor Total catalogos.

Mesmo que o original seja a preto e branco, é digitalizado como um original em cor total.

Escala Cinzen.

As cores do original séo digitalizadas a preto e branco como tonalidades de cinzento
(escala de cinzentos).

Mono2

As cores do original sao digitalizadas como preto e branco. Este modo é indicado para
originais s6 com texto.

Quando acabar de seleccionar o modo, prima a tecla [OK].

5-20

indice




ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Ecra de modos especiais para Digitalizar para o Disco

Se premir a tecla [Modos Espec.], aparece o seguinte ecra. Para obter mais informagdes sobre cada definicdo, consulte "MODOS ESPECIAIS"
(pagina 4-71) em "4. SCANNER / FAX INTERNET".

(U]

@

(©)

@

1)

() ©)

Digita. HDD/Mod i Espec.

] Leitura .
Apagar BB b Livros Foto De Cartdo

Construgdo
De Trabal.

E—| Cont.origi
nais

Modos Espec.

Orig. Tam.l Modo Digi.
Misto D Lenta

|
@ )

Tecla [Apagar] (5)
A fungao apagar permite eliminar os contornos de sombra produzidos

nas imagens ao digitalizar originais espessos ou livros no vidro de

exposi¢ao.

Tecla [Leitura De Livros] (6)
Os lados esquerdo e direito de um original podem ser digitalizados

como duas paginas separadas. Esta fungéo é util se pretender

digitalizar sucessivamente cada pagina de um livro ou de outro

documentos encadernado.

Tecla [Foto De Cartao]

Permite guardar a parte da frente e a parte de trads de um cartdo como
um unico ficheiro.

Tecla [Construcao De Trabal.] 0]
Permite separar em conjuntos um original com muitas paginas,

digitalizar cada conjunto utilizando o alimentador automatico de

documentos e guardar todas as paginas como um unico ficheiro.

Utilize esta funcéo se o original tiver mais paginas do que o maximo

que pode ser colocado de uma vez no alimentador de documentos.

5-21

(6) @

Tecla [Cont.originais]

Quando utilizar o alimentador automatico de documentos para
digitalizar um original, podera verificar se foi ou nao digitalizado o
numero de paginas correctas antes de guardar o documento.

Tecla [Orig. Tam. Misto]

Permite digitalizar originais de tamanhos diferentes ao mesmo tempo;
por exemplo, originais de tamanho B4 (8-1/2 x 14 pol.) misturados
com originais de tamanho A3 (11 x 17 pol.). Ao digitalizar os originais,
a maquina detecta automaticamente o tamanho de cada original.
Pode digitalizar originais de larguras e tamanhos mistos (A3 e B4, A3
e B5, A4 e B4, Ad e B5, B4 e A4R, B4 e A5, B5 e A4R, B5 e A5

(11 x 17 pol. e 8-1/2 x 14 pol., 11 x 17 pol. e 8-1/2 x 13 pol., 11 x 17
pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol.)).

Tecla [Modo Digi. Lenta]

Utilize esta fungéo para digitalizar originais finos com o alimentador
automatico de documentos. Esta fungédo evita o encravamento de
originais finos.
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Verifique a imagem antes de guarda-la (Pré-visualiza¢ao)

Se premir a tecla [Pré-visualiz.] e depois iniciar Ler p/ HDD, é visualizado o ecra seguinte.
Antes de guardada a informagéao de digitalizagao, podera verificar uma pré-visualizagao da imagem digitalizada neste ecra e regressar ao ecra de
definigdes Ler p/ HDD para modificar as definigoes.

[
Rodar Visualiz.
: |
Iniciar Armaz.
(G0 0 oy o ) D] A
T |
(1) (2 3 @ (5) (6) (1)
(1) Imagem de pré-visualizagao (3) Tecla "Rodar Visualiz."
Apresenta uma imagem do ficheiro seleccionado. Permite rodar a imagem para a direita ou esquerda em 90 graus. A
Se a imagem estiver cortada, use as barras de deslocagao na parte rotacdo aplica-se a todas as pdaginas no ficheiro, e ndo apenas a
inferior direita do ecra de modo a percorrer a imagem. Toque na barra pagina visualizada.

e deslize-a para percorrer. (Podera também premir as teclas ¥ &

para percorrer.) 4) Tecla [Iniciar Armaz.]
O Ler p/ HDD ¢ iniciado.
2) Modifique as teclas de pagina

Quando existirem diversas paginas, use-as para mudar de pagina. ®) Tecla de visualizagao de zoom

« Teclas : Mova-se para a primeira ou Ultima pagina. Use-a para definir a escala de zoom da imagem visualizada.
« Teclas - Recue para a pagina anterior ou avance para a Modifica-se a partir da esquerda pela ordem "Pag. Com.", "Duas",
pagina seguinte. "4 Vezes", "8 Vezes". A defini¢ao aplica-se a todas as paginas no

) . - . - ficheiro, e ndo apenas a pagina visualizada.
* Visor do nimero de pagina:Apresenta o numero total de paginas e ! P pag

o numero de pagina actual. Podera premir a (6) Tecla [Rev. Fungio]
tecla do numero da pagina actual e introduza
um algarismo usando as teclas numéricas para
se mover para esse nimero de pagina.

Use esta tecla para verificar as definigdes do modo especial e
definigdes originais.

7 Tecla [Repor]
Use esta tecla se precisar modificar definicdes depois de verificar uma
imagem ou defini¢cdes. Regressara ao ecra de definigdes.
S6 é possivel modificar as definigdes originais depois de visualizada a
imagem de pré-visualizagao.

* Uma imagem pré-visualizada é uma imagem a apresentar no painel de toque. Difere do resultado de armazenamento real.
¢ Dependendo do tamanho, parte da imagem pode ser cortada no ecra de pré-visualizagdo no painel de toque.
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REALIZAR A FUNCAO "Ler p/ HDD"

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de
documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposi¢ao.

4 2 1) 3) Mude para o modo de arquivo de documentos e

seleccione as definicoes de Digitalizar para o
EDCOP\XR lIAR - q
T GEM ’DOCUMENTOS

Disco.
Pro o a digitaliza] |para o dlSCO
P | (1) Prima a tecla [ARQ. DOCUMENTOS].

HDD | Situacdo Disco I Ac.aDados Ext. I

T ] { oeigral ) vioics.: [l ¢ ceercer: |
600x600ppp @3
e

Pri

Recup. {fcheiro Ler p/

(2) Prima o separador [Ler p/ HDD].
Se nao pretender seleccionar definigdes, va para o passo seguinte.

Seleccione o tamanho do original, a exposicao, a
resolucédo, o modo de cor e os modos especiais.
Consulte a secgdo "ECRA "Ler p/ HDD"" (pégina 5-18).

(4) Prima a tecla [Informacéao De Ficheiro].

_ As definicdes sdo as mesmas que para "Ficheiro". Consulte a secgao
Frévisuatiz. | "INFORMACOES DOS FICHEIROS" (pagina 5-15).

Se o original tiver 2 faces, ndo se esqueca de premir a tecla [Original] e depois prima a tecla [Panfleto 2-Faces] ou a tecla [Bloco 2-Faces],
conforme adequado para o original.

Prima a tecla [INICIAR].
A digitalizag&o é iniciada.
Para saber como colocar o original, consulte o passo 4 de "GUARDAR UM FICHEIRO COM "Fich. Rapido"" (pagina 5-11).
Quando Pré-visualizagéo esté activado, é visualizado o ecra de pré-visualizagao.
¥ Verifiqgue a imagem antes de guarda-la (Pré-visualizag&o) (pagina 5-22)
Um aviso sonoro indica que Digitalizar para o Disco foi concluida.

Para cancelar a digitalizagao...
Prima a tecla [PARAR] ((©)).

Se realizar a fungao Digitalizar para o Disco sem anexar informagdes sobre o ficheiro, sdo automaticamente atribuidos ao ficheiro o nome de utilizador e
nome de ficheiro seguintes.
Nome de utilizador:Utiliz. Desconh.
Nome de ficheiro:Modo_Dia-Més-Ano_Horas-Minutos-Segundos
(Exemplo: HDD_04042020_112030)
Armazenado em:Pasta Principal
Se utilizar a autenticacéo do utilizador, é automaticamente seleccionado o nome do utilizador que foi utilizado para iniciar a sessao.
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UTILIZAR FICHEIROS GUARDADOS

Esta secgéo explica como recuperar um ficheiro guardado com a funcéo de arquivo de documentos e como imprimir ou transmitir esse ficheiro.

SEQUENCIA PARA UTILIZAR UM FICHEIRO
GUARDADO

Esta secgéo explica o procedimento basico para recuperar e utilizar um ficheiro guardado. Os ecréas e procedimentos variam consoante a
autenticagao do utilizador esteja ou ndo activada.

Consulte a sequéncia que se aplica a sua situagao.

para obter informagdes sobre os procedimentos de autenticagéo de utilizadores, consulte "AUTENTICACAO DO UTILIZADOR" (pégina 1-16) em
"1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA. Para obter informagdes sobre como activar a autenticacéo do utilizador e guardar nomes de utilizadores,
consulte "Controlo por Utilizador" (pagina 6-46) em "6. DEFINICOES DE SISTEMA".

Os ficheiros guardados utilizando o arquivo de documentos também podem ser recuperados e utilizados a partir das paginas Web. Clique em
@ [Operagoes de documento] e depois em [Arg. documentos] no menu da pagina Web e seleccione a pasta que contém o ficheiro que pretende utilizar.
Podera igualmente apresentar uma pré-visualizagao de um ficheiro guardado nas paginas da Web.

Altere o modo.

e — Mude para o0 modo de arquivo de documentos.
£coprar e R ¥ ECRA INICIAL DO MODO DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS
(pagina 5-10)

Recup. ficheiro Ler p/ HDD Situacdo Disco | Ac.aDados Ext.

Seleccédo Pasta [ Procura ]‘

Pasta Principal Pasta De Ficheiros Répida

User 1 User 2

1

User 5 User 6

User 7 User 8

® & -

( J ( )
( J ( )
(Luser 3 ] [Cuser s |
( J ( )
( J ( )
( ) ( )

User 9 User 10

1 Todas Pastas l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ ]
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Seleccione o ficheiro que pretende recuperar.

IRecup,ficheiroI Ler p/ HDD Isituacéo DiscoIAc.aDados Ext,]

Pasta Principal [ Procura ][ 4= Anterior ]
[Nome Do Ficheiro INome Utiliz. IData A]

{f-D‘ file-01 | Neme 1 | 04/04/20201 .
[f‘f&‘ file-02 [ Name 2 | 04/04/20201

{ flle 03.tiff ‘Name 3 ‘ 04/04/2020]

[f‘D‘ fFile-04 [ ane 4 | 04/04/2020] .
| Eile-05.tiff | name 5 | 0470412020 I

Mudar Visualiz. I@ Todos Fichei. Imp. Multi-Fich. |

Seleccione a operacao.

Defini¢Bes De Tarefa [ Cancelar ]‘

ED file-01 Name 1 Ad Cor F.

Seleccione a tarefa.

Tmprimd o Alterar Verificar
P SRR Propriedades TImagem

=)

[ Deslocar

ARQUIVO DE DOCUMENTOS

* Seleccione a pasta no ecra de seleccéo de pastas.
Depois de seleccionar a pasta, aparecem os respectivos ficheiros.
Seleccione o ficheiro que pretende recuperar.

* As imagens de miniatura dos ficheiros guardados poderao ser

visualizadas para a seleccao de ficheiros.
I¥ ECRA DE SELECGAO DE FICHEIROS (pégina 5-27)
I¥ SELECCIONAR UM FICHEIRO (pagina 5-29)

* Pode utilizar a fungao de procura para recuperar um ficheiro.

¥

I PROCURAR UM FICHEIRO GUARDADO (pégina 5-47)

Seleccione a operagao pretendida e configure as defini¢oes.

RERERRER

5-25

ECRA DE DEFINICOES DE TAREFA (pagina 5-30)

IMPRIMIR UM FICHEIRO GUARDADO (pagina 5-31)

ENVIAR UM FICHEIRO GUARDADO (pagina 5-37)
PROPRIEDADES DOS FICHEIROS GUARDADOS (pagina 5-39)
MOVER UM FICHEIRO GUARDADO (pagina 5-41)

APAGAR UM FICHEIRO GUARDADO (pégina 5-43)

VERIFICAR UMA IMAGEM DE UM FICHEIRO GUARDADO
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ECRAS DE SELECCAO DE PASTAS E FICHEIROS

Para utilizar um ficheiro guardado utilizando o arquivo de documentos, é necessario seleccionar a pasta e o ficheiro. O ecra de selecgéao de pastas
e o ecra de selecgao de ficheiros sdo explicados em seguida.

ECRA DE SELECCAO DE PASTAS

Aparecem dois ecras diferentes consoante a autenticagio do utilizador esteja ou ndo activada na maquina.

Se a autenticagao do utilizador nao estiver activada

(U]

@

@

1) () @)

[ evocus_J|

Seleccdo Pasta

Pasta Principal Pasta De Ficheiros Répida

1

User 1 User 2

User 5 User 6

User 7 User 8

[+

(
(
(Luser 3
(
(
(

(NSUR N U N S | -

( J
( J
[ user 4 ]
( )
( J
( J

User 9 User 10

Todas Pastas l ABCD l EFGHI JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I
B —

4)

Tecla [Pasta Principal] @)

Prima esta tecla para recuperar um ficheiro da pasta principal.
Aparecem os ficheiros da pasta principal.

Teclas das pastas personalizadas

Séao apresentadas as pastas personalizadas que foram criadas

utilizando o "Controlo De Arq. De Documento" (pagina 6-25) das (5)
definicdes de sistema. Prima uma tecla para visualizar os ficheiros

dessa pasta.

Se tiver definido uma palavra-passe para uma pasta personalizada,

aparece um ecra de introdugao de palavra-passe quando premir a

tecla. Tem de introduzir a palavra-passe.

Tecla [Pasta De Ficheiros Rapida]

Prima esta tecla para recuperar um ficheiro da pasta Ficheiro Rapido.
Aparecem os ficheiros da pasta Ficheiro Rapido.

¥ GUARDAR UM FICHEIRO COM "Fich. Rapido" (pagina 5-11)
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Se a autentica¢ao do utilizador estiver activada

1) 2 @ O

Minhalpasta I[ Procura ]‘

Selecgdo Pasta

Pasta Principal Pasta De Ficheiros Répida

1
2

User 1 User 2

User 5 User 6

User 17 User 8

(
(
([ user 3
(
(
(

SR SN SN MY S |-

( )
( ]
([ user s ]
( )
( )
( )

User 9 User 10

Todas Pastas l ABCD I EFGHI JKLMN I OPQRST I UVWXYZ I
g L

@

Separadores do indice

No separador [Todas Pastas] aparecem todas as pastas.

Prima um separador para visualizar as pastas personalizadas cujas
iniciais (definidas no "Controlo De Arquivo De Documento" das
definicdes de sistema) correspondam as letras do separador.

Tecla [Minha Pasta]

Esta tecla aparece quando a autenticagao do utilizador esté activada.
Prima a tecla para visualizar o ecra de seleccéo de ficheiros da "Minha
Pasta". Se a autenticagdo do utilizador estiver activada mas a "Minha
Pasta" ndo estiver configurada, esta tecla aparece a cinzento e ndo
pode ser seleccionada.
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ECRA DE SELECCAO DE FICHEIROS

O ecra de selecgao de ficheiros da pasta Ficheiro Rapido, da pasta principal e das pastas personalizadas é explicado em seguida.

Pode visualizar-se o ecra de selecgéo de ficheiro no formato "Ecra de lista" ou "Ecra de miniatura". (Para seleccionar o formato, consulte "(5) Tecla
[Mudar Visualiz.]" abaixo.)

Este capitulo pressupde a selecgao do formato "Ecra de lista".

1) () @) 4 (1) @ @
Recup.flcheiror Ler p/ HDD [ ituacdo DiscoI’AcAaDados Ext.l IRecup.ficheiro]’ Ler p/ HDD ]’Situacéo DiscoIAc.aDados Ext_] —

IPasta Principal [ Procura ]{ 4= Anterior ] Ordenar
Nome Do Ficheiro Nome Utiliz. Data A . Q Q —— &l 7l
4 ﬂ =& =&
1 I
—J

Pasta Principal [ Procura ][ 4= Anterior ]‘

= (T
= = =
ol T2 :\L& (3 (6 ] Mostrar Itens

If‘D| file-01 |Name 1 | 04/04/2020] —
[%| file-02 |Nal“e 2 | 04/04/2020] aaa.tiff bbb. tiff cce daa
_.[_.‘i:J| file-03.tiff | Hare 3 | 04/04/20201 e Lol . el z e,
[@| file-04 |Name 4 | 04/04/2020] @ 1\_15 ‘.\I‘_‘ - o & |
[ji;l file-05.tiff | Name 5 | 04/04/2020 I cee.tiff £EE.Eiff ggg.tiff hhh.tiff
Mudar Visualiz. |[fJ Todos Fichei. I [ Tmo. multi-rich. | |l Mudar Visualiz. |[F Todos Fichei. I ((mp. multi-Fich. ]
I 1 1 1
(5) (6) (5) (6) (7)
[Ecra de lista] [Ecra de miniatura]
1) Teclas de ficheiro (3) Tecla [Anterior]
Séao apresentados os ficheiros guardados. Cada tecla de ficheiro tem Prima esta tecla para regressar ao ecra inicial do modo de arquivo de
um icone que indica o modo em que o ficheiro foi guardado, o nome documentos.
do ficheiro, o nome do utilizador e a data em que o ficheiro foi I¥ ECRA DE SELECGAOQ DE PASTAS (pagina 5-26)
guardado. 1 Tecla de pédi
Se premir um ficheiro, aparece o ecra de defini¢gdes do trabalho. @ ecla de pagina
icones de trabalhos Se houver varias péaginas, utilize esta tecla para introduzir o nimero
da pagina que pretende visualizar. Se premir a tecla, aparece o ecra
Transmissé&o de introdug&o do niimero de pagina. Utilize as teclas numéricas para
. fax Internet - i i ¥ AQi i iqi
ED Copiar @ et Q Imprimir introduzir o nimero da pagina pretendida (3 digitos). Por exemplo,
Transmissé&o para visualizar a pagina 3, introduza "003".

SMTP Directo

(5) Tecla [Mudar Visualiz.]

& |Transmissao ~ |Digitalizar @ Digitalizar As teclas de ficheiros visualizadas podem ser modificadas por tipo de
t. de fax | para e-mail

para Disco trabalho e podem ser apresentadas como imagens de miniaturas. O
I L tipo de trabalho actualmente seleccionado é visualizado a direita da
o Digitalizar Digitalizar ) ) . ) - o
Digitalizar - tecla [Mudar Visualiz.]. Inicialmente esta seleccionado [Todos Fichei.].
] =] |para ilL] |para pasta de ’ o ) -
E] para FTP A =] Se premir a tecla [Mudar Visualiz.], aparece o seguinte ecra.
computador rede
~ | Transmisséo a7 Transmissao Mudar Visualiz. ( OK ]‘
de PC-fax f—.’f PC-I-Fax Por Trabalho

Todos Fichei. [\_4'.7 Digitalizar ] [@ Ler p/ HDD ]

Ecra de miniatura
E visualizada a primeira pagina das imagens de miniatura dos [@

ficheiros guardados.

Copiar ] [@ Internet-Fax ]

[g Impressora ] [@ Fax ]

O icone de confidencialidade ( [%) surgira em substituicdo de uma
imagem de miniatura para ficheiros guardados como confidenciais. Bstilo Vis.

2) Teclas [Nome Do Ficheiro], [Nome Utiliz.], [Data]

Utilize estas teclas para alterar a ordem de apresentagéo das teclas Se pretender visualizar apenas as teclas dos ficheiros de um tipo de
de ficheiro. Se premir uma das teclas, aparece #& ou W natecla. trabalho especifico, seleccione o tipo de trabalho da visualizagdo de
* Quando aparece #& na tecla [Nome Do Ficheiro] ou na tecla tipo de trabalho no topo do ecra.
[Nome Utiliz.], os ficheiros aparecem na ordem ascendente por Para visualizar imagens de miniatura dos ficheiros, prima a tecla
nome de ficheiro ou por nome do utilizador. [Miniatura]. Para modificar do ecra de miniatura para o ecra de lista,
Quando aparece #& na tecla [Data], os ficheiros aparecem prima a tecla [Lista]. Quando terminar, prima a tecla [OK].

ordenados pela data mais antiga.

Quando aparece W na tecla [Nome Do Ficheiro] ou na tecla
[Nome Utiliz.], os ficheiros aparecem na ordem descendente por
nome de ficheiro ou por nome do utilizador.

Quando aparece WF na tecla [Data, os ficheiros aparecem
ordenados pela data mais recente.
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Tecla [Imp. Multi-Fich.]

Prima-a para seleccionar diversos ficheiros numa pasta para
impressao.

1T IMPRESSAO DE VARIOS FICHEIROS (pagina 5-33)

Ordenar / Mostrar Itens

Esta opgdo podera ser usada no ecra de miniaturas.

A ordem de visualizagdo das miniaturas do ficheiro poderéo ser
modificadas em "Ordenar".

Seleccione "Data ‘. "Data ' "Nome Ficheiro‘”, "Nome
Ficheiro '", "Nome Utiliz. "‘, ou "Nome Utiliz '".

Podera modificar o nimero de miniaturas do ficheiro visualizado em
"Mostrar ltens".

Seleccione 2 ou 8 miniaturas.
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SELECCIONAR UM FICHEIRO

Esta secgéo explica como seleccionar um ficheiro a utilizar.

Seleccione a pasta que contém o ficheiro que
pretende utilizar.

(1) Prima a tecla [ARQ. DOCUMENTOS].

Aparece o ecra de selecgéo de pastas. Se aparecer um separador

1M
l

o
@E ENVIAR > ARQ.
TMAGEM - DOCUMENTOS

e ]l

E)coPIAR

Recup. ficheiro

Ler p/ HDD |Situac§o Disco | Ac.aDados Ext. |

diferente, prima o separador [Recup.ficheiro].

Seleccdo Paste

{ Procura ]|

-l"fodas Pastas l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

Se a autenticagéo do utilizador estiver activada e a "Minha Pasta"

| | T ] estiver configurada na "Lista de Utilizadores" das definicdes de
asta Princi asta De Ficheiros Répida
) sistema, abre-se a pasta personalizada especificada como "Minha
(Luser 1 ) (Losers ) S Pasta". Para visualizar o ecra de selecgdo de pastas, prima a tecla
[ user 3 ] [ usera | [Anterior].
..@
User 5 U 6 . . , - .
{ = } { } (2) Prima a tecla da pasta que contém o ficheiro
User 7 U 8 = .
: % ] pretendido.
User 9 User 10

Se estiver definida uma palavra-passe para a pasta seleccionada,

aparecera um ecra de introdugéo de palavra-passe.
Utilize as teclas numéricas para introduzir a palavra-passe (5 a
8 digitos) e prima a tecla [OK].

Pasta Principal

[ Procura ]{{- Anterior ]|

Prima a tecla do ficheiro pretendido.

[Fome Do richeixo [rore veitiz. Joera 4] Se estiver definida uma palavra-passe para o ficheiro seleccionado,
aparecera um ecra de introdugao de palavra-passe.
file-01 N 1 04/04/2020 — ™ L. . . -

[EIEE N = | J Utilize as teclas numéricas para introduzir a palavra-passe (5 a 8 digitos) e
[f‘% file-02 e "“7 |Name 2 | 04/04/2020] prima a tecla [OK].
[_Q file-03.tiff [ Nene 3 | 04/04/20201 *
[f‘D file-04 |Name 4 | 04/04/20201

Q file-05.tiff |Name 5 | 04/04/2020 I

Mudar Visualiz. If'_'DI Todos Fichei. Imp. Multi-Fich. ]

@ ______________________________________________________________________________

* Pode premir a tecla [Nome Do Ficheiro], a tecla [Nome Utiliz.] ou a tecla [Data] para alterar a ordem de apresentacéo dos ficheiros.

Prima a tecla [Mudar Visualiz.] para visualizar as teclas de um modo especifico, por exemplo modo cépia ou scanner, ou para visualizar
imagens de miniatura dos ficheiros.
A tecla [Mudar Visualiz.] permite-lhe localizar rapidamente um ficheiro.

* Pode premir-se a tecla [Imp. Multi-Fich.] para seleccionar diversos ficheiros numa pasta para impressao.
¥ |IMPRESSAO DE VARIOS FICHEIROS (pagina 5-33)

* Quando estiver activado "Display only the Files of Logged-in Users" em Definicdes de Sistema (administrador): Lista de grupo de autoridade
(Arg. documentos), serdo visualizados apenas os ficheiros gravados pelo actual utilizador com sesséo iniciada.
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ECRA DE DEFINICOES DE TAREFA

Se premir uma tecla de ficheiro, aparece o seguinte ecra. Prima a tecla da operagéo que pretende efectuar e seleccione as definigdes.

(U]

@

@

@

©)

©6)

@

Recup.ficheiro[ Ler p/ HDD Isituacéo DiscoIAc.aDados Ext.]

Pasta Principal

Croom Je mener

[Nome Do Ficheiro INome Utiliz. IData A]
1
[fD| file-01 ~ [ Neme 1 | 04/04/2020]
[ffé| file-02 C‘ l'T\) | Nene 2 | 04/04/2020]
@H file-03.tiff = | name 3 | 04/04/20201
[f-D| file-04 ‘Name 4 ‘ 04/04/2020]
Q file-05.tiff ‘Name 5 ‘ 04/04/2020 I

Mudar Visualiz. If'_‘DI Todos Fichei. Imp. Multi-Fich. ]

Indicacao do ficheiro

Mostra informagdes sobre o ficheiro que esta seleccionado (icone do
trabalho, nome de ficheiro, nome do utilizador, tamanho de
armazenamento e modo de cor).

Tecla [Cancelar]
Prima esta tecla para cancelar a operagao e regressar ao ecra de
selecgao de ficheiros.

Tecla [Imprimir]
Prima esta tecla para imprimir o ficheiro seleccionado.
¥ IMPRIMIR UM FICHEIRO GUARDADO (pagina 5-31)

Tecla [Deslocar]

Utilize este procedimento para mudar a localizagédo de um ficheiro
(mover um ficheiro para uma pasta diferente).

¥ MOVER UM FICHEIRO GUARDADO (pagina 5-41)

Tecla [Enviar]

E utilizado para enviar um ficheiro guardado por fax, Internet-fax,
envio por digitalizagdo ou através de um outro método.
I ENVIAR UM FICHEIRO GUARDADO (pagina 5-37)

Tecla [Apagar]
Prima esta tecla para apagar um ficheiro que ja ndo seja necessario.
I APAGAR UM FICHEIRO GUARDADO (pagina 5-43)

Tecla [Alterar Propriedades]
Utilize esta tecla para alterar a propriedade ("Partilha", "Proteger" ou
"Confidencial") de um ficheiro guardado.
¥ PROPRIEDADES DOS FICHEIROS GUARDADOS
(pagina 5-39)
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er file-01

1) ()
1
y §
Definig¢des De Tarefa Cam;lar Jl
Name 1 Ad

Cor F. I

Seleccione a tarefa.

Alterar ] ‘ g

[ Deslocar ] [ Apagar ] @
| | | |
@ @ 6 © @ @®

Tecla [Verificar Imagem]

E visualizada uma imagem do ficheiro guardado.
¥ VERIFICAR UMA IMAGEM DE UM FICHEIRO GUARDADO
(pagina 5-44)

Tecla [Detalhe]

Prima esta tecla para visualizar informagdes detalhadas sobre o
ficheiro seleccionado.
Quando prime esta tecla, aparece o seguinte ecra.

Definicdo Tarefa / Detalhe [ OK ]‘

Nome Ficheiro I file-01

« Pasta: Pasta Princip.

() Name 1

« Tamanho: Ad a Resolugdo: 600x600ppp

« Data: 04/04/2020 11:20 « Cor / PB: P/B Enviar Modo Permitido

. Tipo De Ficheiro:

« Tamanho De Dados: 40B « Paginas: 10

. Estilo
Documento:

. Modos
Especiais:

. )
- Tmprinir: [Bp

Se pretender alterar o nome do ficheiro, prima a tecla [Nome Ficheiro]
neste ecra.

E visualizado um ecra de introdug&o de texto. Introduza o nome de
ficheiro pretendido.

A tecla aparece quando é seleccionado um modo especial.
Prima a tecla para visualizar o ecra de confirmagao da selecgéao
do modo especial.
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IMPRIMIR UM FICHEIRO GUARDADO

Um ficheiro guardado utilizando o arquivo de documentos pode ser recuperado e impresso sempre que necessario. As definicdes utilizadas
também sao guardadas com o ficheiro e, por isso, pode imprimir novamente o ficheiro utilizando as mesmas definicdes. Também pode modificar o
ficheiro antes de imprimir, alterando as definigdes de impressao.

Depois de seleccionar o ficheiro pretendido, execute os seguintes passos.

i SELECCIONAR UM FICHEIRO (pagina 5-29)

Prima a tecla [Imprimir].

Defini¢des De Tarefa { Cancelar ]|
ED file-01 Name 1 a4 Cor F.
Seleccione a tarefa.

Tmorimi o Alterar Verificar

D GRS Propriedades Tmagem

De; Apagar | Detalhe

Prima a tecla [Imprimir e Apagar Dados] ou a tecla
[Imprimir e Guardar Dados].

Se premir a tecla [Imprimir e Apagar Dados], os ficheiros serdo
Seleccdo Papel Nimero de automaticamente apagados ap6s a impressao.

Auto ImpressGes Se premir a tecla [Imprimir e Guardar Dados], os ficheiros serdo guardados
I i z . ~
E] E] [@ — Pode seleccionar as definicdes de saida, impressao em 2 faces, modos
e Imprimir e
|

especiais, 0 nimero de copias e outras definicdes. Para obter mais

DefinicBes De Tarefa / Impressdo { Cancelar ]|

D file-01 Name 1 Ad Cor F.

N informagdes, consulte "ECRA DE DEFINIGOES DE IMPRESSAO"
Impresséo P/B (péagina 5-32).

+ Nao é possivel imprimir o ficheiro de um documento de tamanho grande guardado em Digitalizar para o Disco ou no modo de digitalizagéo. E possivel
@ imprimir um ficheiro do modo de digitalizagcdo que inclua destinatarios de modo de fax ou de modo Internet-fax numa transmisséo de difus&o.

¢ Se alterar as definigées de impressdo quando imprimir um ficheiro guardado, a Unica defini¢ao alterada que pode ser guardada é o nimero de cépias.
¢ A velocidade de impressao podera ser um pouco lenta, dependendo das definicdes do modo de exposicéo e da resolugdo do ficheiro guardado.

5-31

indice



ARQUIVO DE DOCUMENTOS

ECRA DE DEFINICOES DE IMPRESSAO

(U]

@

(]

@

Definigdes De Tarefa / Impressdo

[ Cancelar ]‘

B file-01

Name 1

Seleccdo Papel

(2) ~-~ I

Nimero de
Impressdes

&

Ad

Cor F.

(®)

:I -
Apr;‘g;;mrl)gdis @ (6)

Imprimir e

ciariar bados == (7)

(3) e )
(4) )

Tecla [Seleccao Papel]
Utilize esta tecla para definir o tamanho do papel.

Tecla [Saida]

Utilize esta tecla para seleccionar Separar, Agrupar ou Separar
Agrafar e para seleccionar a bandeja de saida.

Tecla [2-Faces]

Utilize esta tecla para seleccionar a orientagao da imagem no lado de
tras do papel para impressao em 2 faces. Para que as imagens da
frente e do verso figuem com a mesma orientagéo, prima a tecla
[Panfleto 2-Faces]. Para que as imagens da frente e do verso com
uma orientacdo oposta, prima a tecla [Bloco 2-Faces]. De notar que o
tamanho e orientagdo da imagem guardada poderao fazer com que
estas teclas tenham o efeito inverso. Se nao seleccionar nenhuma
destas teclas (nenhuma fica destacada), sera realizada a impressao
de 1 face.

Tecla [Modos Espec.]

Prima esta tecla para seleccionar "Margem Arquivo", "Cépia Em
Panfleto", "2 em 1/4 em 1", "Impressdo Tandem" ou "Carimbo".
Esta tecla nao aparece se o ficheiro tiver sido guardado no modo de
impresséao.
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(6)

U]

Tecla B E]

Utilize estas teclas para definir o nimero de cépias. Pode
seleccionar-se igualmente o nimero de cépias premindo directamente
o0 visor numérico e modificando o nimero usando as teclas numéricas.

Tecla [Imprimir e Apagar Dados]

A impresséo € iniciada premindo esta tecla. Quando terminar a
impressao, o ficheiro sera automaticamente apagado.

Tecla [Imprimir e Guardar Dados]

A impresséo é iniciada premindo esta tecla. O ficheiro nao sera
apagado apds a impressao.
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IMPRESSAO DE VARIOS FICHEIROS

Pode seleccioonar-se varios ficheiros a imprimir.

Pasta Principal [ Procura ]{Q— Anterior ]| Prlma a teCIa [Imp' MUItI-FICh']'
[Nome > LT ]Nm“e =T ]Data ‘] Para seleccionar ficheiros para um tipo de trabalho especifico, prima a tecla
- [Mudar Visualiz.], seleccione o tipo de trabalho do ecra visualizado e prima a
[f“D| file-01 | Name 1 | 04/04/2020] tecla [OK]
(] Fite02 | vame 2 | 0¢r04/2020 | Prima a tecla [Mudar Visualiz.] para visualizar apenas ficheiros de um tipo de
[@;J file-03.tiff |Na1ne 3 | 04/04/20201 trabalho seleccionado.
[[‘D| file-04 |Name 4 | 04/04/2020]
@ | £ile-05.tiff |Name 5 | 04/04/2020
& |
Mudar Visualiz. If'_'DI Todos Fichei. Imp. Multi-Fich. ]

o

Seleccione as teclas dos ficheiros que pretende

| Impressdo Multi-Ficheiros [ Selecc. tudo ][ OK ]{ 4= Anterior ]| . . .
[Nome Do Ficheiro INome Utiliz. IData A] Imprlmlr. ) . ) o . .
Prima as teclas dos ficheiros que pretende imprimir. As teclas de ficheiro
[rD| i N e * | o4/04rzo0 ] 2 premidas serao destacadas de modo a indicar que foram seleccionadas.
(@ | file-02 c‘:? e 2 | o4/0e/2020 | Para cancelar a selecgdo de um ficheiro, prima a tecla destacado do ficheiro
(w8 | vame 3 | o/04/2020 ] i de modo a que deixe de ficar destacada.
[f‘D| file-04 |Na|ne 4 | 04/04/20201 . Para seleccionar todas as teclas de ficheiro visualizadas, excepto as teclas
@L| File-05 [Nane 5 EL dos fich.e.iros confidenciais, prima a. tecla [Selelcc. t.ud.o]. o
[Chises visweiis, ) 7odos richen. Pode .u.t|I|zar-se a te’clla [Impre. conjunta] para |mp.r|m|r. todos os ficheiros de
um utilizador especifico numa pasta ou todos os ficheiros que possuem a

mesma palavra-passe numa pasta. Para obter mais informagdes, consulte
"Impressao conjunta” (pagina 5-35).

Nao é possivel efectuar a impressao de diversos ficheiros confidenciais.

®

Nao é possivel seleccionar um ficheiro na pasta actualmente seleccionada em simultdneo com um ficheiro de outra pasta.

No caso do tipo de trabalho ser modificado com a tecla [Mudar Visualiz.] ou se o ecra for modificado com a tecla [Anterior] quando um ficheiro
estiver seleccionado, a selecgao do ficheiro sera cancelada.

Quando se premir a tecla [Selecc. tudo], sera modificada para a tecla [Cancelar tudo]. Para cancelar a selecgao de todos os ficheiros usando
a tecla [Selecc. tudo], prima a tecla [Cancelar tudo].

Se todos os ficheiros forem seleccionados sem utilizar a tecla [Selecc. tudo], a tecla ndo se modificara para a tecla [Cancelar tudo]. Se a
selecgao de todos os ficheiros for cancelada sem utilizar a tecla [Cancelar tudo], a tecla permanecera a tecla [Cancelar tudo].

Prima a tecla [OK].

O ficheiro seleccionado ¢ introduzido e o ecrd modifica-se para o ecra de

impressao.

|Impresséo Multi-Ficheiros Selecc. tudo I OK I 4= Anterior l|

|
[Nome Do Ficheiro INome Utiliz.d rr)ata !]
 —

%| file-01

@| file-02
[@1 file-03
&

| Name 2

Eﬂ file-05 Name 5 04/04/2020
&)
Mudar Visualiz. IEE] Todos Fichei. Impre. conjunta ]
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1) 2 @3 Imprimir um ficheiro seleccionado.
E visualizado o niimero de ficheiros seleccionados no respectivo visor.
EEEHGEE DB W)  EEnet Se pretender utilizar o nimero de cépias guardado com o ficheiro, va para o
No. de fich. seleccion:: 5 passo 3.
wimero de. (1) Prima a caixa de verificacado [Aplicar o Numero de
,Mgg” Definicoes Guardadas de cada Trabalho.] para que
) néo fique destacada ([_]).
> 4 ~ o i
) ST @ | (2) Defina o nimero de cépias com as teclas | v][4].
Podera também premir directamente o visor numérico e modificar o

D Aplicar o Nimero de Defini¢Bes Guardadas . L.
de cada Trabalho. numero com as teclas numéricas.

(3) Prima atecla [Imprimir e Apagar Dados] ou a tecla
[Imprimir e Guardar Dados].
Se premir a tecla [Imprimir e Apagar Dados], os ficheiros serao
automaticamente apagados ap6s a impresséao.
Se premir a tecla [Imprimir e Guardar Dados], os ficheiros serdo
guardados apods a impressao.
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Impressao conjunta

E possivel imprimir de uma s6 vez todos os ficheiros que tenham o mesmo nome de utilizador e palavra-passe. Quando se tocar na tecla [Imp.
Multi-Fich.], altera-se para a tecla [Impre. conjunta].

[omeressto micivicneizos  [soloce_wuao J| o[ pwcorior ]| Prima a tecla [Impre. conjunta].
[Nome Do Ficheiro INome Utiliz. IData A]
[f“D| file-01 [ Neme 1 | 04/04/2020]
[%| file-02 | mae 2 | 04/04/2020]
[ |J:u:~) |u 04/2020 ]
[fD| file-04 |Name 4 | 04/04/2020] @
&) 105 [ame s E
Mudar Visualiz. |f‘DI Todos Fichei. Impre. conjunta ]

<

e o Prima a tecla [Nome Utiliz.].

09 veil 1/ BTodos Fichei. Se utilizar a autenticagéo do utilizador, € automaticamente seleccionado o
nome do utilizador que foi utilizado para iniciar a sesséao.
Quando estiver activado "Display only the Files of Logged-in Users" em

Definigdes de Sistema (administrador): Lista de grupo de autoridade (Arg.
[ :

documentos), é seleccionado o nome do utilizador do actual utilizador com
sessdo iniciada e os outros nomes de utilizador ndo poderéo ser
J seleccionados.

(©) (B)XD) (A) Seleccione o nome do utilizador.

Existem quatro formas de seleccionar o nome do utilizador:
(A) Prima a tecla do nome do utilizador.

13 0 _] — A tecla com o nome do utilizador fica destacada.
‘E]

Se seleccionar acidentalmente o nome de utilizador errado, prima a tecla
» Ut/iliza_do‘r .
D’fe'Defmld" (B) Prima a tecla [Utilizador Pré-Definido].

[ ) J
/| ) )
[Entr. Directa@s (ame 7 ) [vome ] Pode seleccionar o nome do utilizador a partir dos utilizadores
( ) J
( ) J

Nome Utili [ Cancelar ][ OK ]|

Name 3

com o0 nome correcto.

Name 5

Name 9

predefinidos em fabrica.
(C) Prima a tecla .
Aparece na indicagdo de mensagem uma area [----] para introduzir o "N.°
m?m | todos || asen | seen || ok | mvop | orstu || vz || ecc. de Registo". Introduza o "N.° de Registo" definido durante o registo de

utilizador. Isto ird permitir seleccionar o nome do utilizador.

(D) Prima a tecla [Entr. Directa].
Aparece um ecra de introducéo de texto. Introduza directamente o nome
do utilizador.

Apos seleccionar o nome do utilizador, prima a tecla [OK].

Name 11

Quando as caixas de verificagdo [Nao permitida selecgédo de [Todos Utiliz] e [Nao permitida selecgao de [Utiliz.Desconh.].] sdo desactivados nas
@ definicdes de sistema (administrador), pode seleccionar-se a tecla [Todos utiliz.] e [Utiliz. Desconh.].

Também pode premir a tecla [Todos utiliz.] para seleccionar todos os ficheiros da pasta (os ficheiros de todos os utilizadores).

Pode premir a tecla [Utiliz. Desconh.] para seleccionar todos os ficheiros da pasta que nao tenham um nome de utilizador.
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Se tiver definido uma palavra-passe, prima a tecla
[Palavra passe].

Utilize as teclas numéricas para introduzir a palavra-passe (5 a 8 digitos) e
Nane 1 prima a tecla [OK]. Serao seleccionados apenas os ficheiros que tenham a

mesma palavra-passe.

Se ndo pretender introduzir uma palavra-passe, va para o passo seguinte.

|Impre. conjunta { Cancelar ]|

(3 util 1/ EF Todos Fichei.

- |
[ mmitge ] (e mores.
[ zmore. conjunta o] Para definir o nUmero de cépias, prima a tecla

[Alt.No.Impres.].

Se pretender utilizar o niUmero de cépias guardado em cada ficheiro, va para

Nere 1 0 passo 6.

D util 1/ B Todos Fichei.

Apagar os Imprimir e
Dados Apagar Dados

Inprimir e
Guardar Dados Alt.No. Impres.

=
: (1) Prima a caixa de verificacao [Aplicar o Nimero de
Impre. conjunta ( Cancelar ]| .
Definicdes Guardadas de cada Trabalho.] para que
Alterar Nimero de [ Cancelar ][ OK ] ~ .
néo fique destacada ([_)).
(20 Defina o numero de copias com as teclas (a].
-“””’ Podera também premir directamente o visor numérico e modificar o
E] E] numero com as teclas numéricas.
(3) Prima atecla [OK].
D Aplicar o Numero de Definic¢des Guardadas
de cada Trabalho.

(1) () (3

Prima a tecla [Imprimir e Apagar Dados] ou a tecla
[Imprimir e Guardar Dados].

Se premir a tecla [Imprimir e Apagar Dados], os ficheiros serdo

|Impre. conjunta { Cancelar ]|

[ Util 1/ B Todos Fichei.

Name 1 automaticamente apagados apds a impresséo.
KKKk KKK X Se premir a tecla [Imprimir e Guardar Dados], os ficheiros serdo guardados
apos a impressao.
{ R O { TmEE O ] Se néo houver ficheiros que correspondam as condigdes de procura,
Zell @j B TR regressara ao ecra da lista de ficheiros.
{ Gi‘;fé::iga;s ] [Alt .No.Impres.

@ Pode apagar todos os ficheiros que correspondam as actuais condi¢cdes de procura premindo a tecla [Apagar os Dados].
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ENVIAR UM FICHEIRO GUARDADO

Um ficheiro guardado com o arquivo de documentos pode ser recuperado e transmitido sempre que necessario. As defini¢gdes utilizadas também
sao guardadas com o ficheiro e, por isso, pode transmitir o ficheiro utilizando as mesmas definicdes. Se necessario, também pode alterar as
definicdes de transmisséo para modificar o ficheiro recuperado.

Depois de seleccionar o ficheiro pretendido, execute os seguintes passos.

¥ SELECCIONAR UM FICHEIRO (pagina 5-29)

Prima a tecla [Enviar].

Defini¢des De Tarefa { Cancelar ]|

ED file-01 Name 1 a4 Cor F.

Seleccione a tarefa.

Alterar Verificar
Propriedades Imagem

Deslocar A Detalhe

Imprimir Enviar

I

Seleccione as definicoes de transmissao.
Enderegos E“D file-01 Name 1

Cor F. Para informagdes sobre as definigdes, consulte "ECRA DE DEFINICOES DE

ENVIO" (na pagina 5-38).
@

Prima a tecla [INICIAR].

®

Nao é possivel transmitir a cores um ficheiro guardado a preto e branco ou em escala de cinzentos.

N&o é possivel transmitir um trabalho de impresséo guardado.

Estes métodos de transmiss@o exigem a instalag@o dos respectivos opcionais.

Se algum dos seguintes modos especiais tiver sido incluido no ficheiro guardado, ndo é possivel transmitir o ficheiro.

"Copia Em Panfleto", "Capas/Insergoes", "Repeticao de Foto", "Alargamento Multi-Paginas", "Multi Shot" para cépia.

Se algum dos seguintes modos especiais tiver sido incluido no ficheiro guardado, é possivel transmitir o ficheiro, mas os modos especiais ndo serao
executados.

"Margem Arquivo", "Insercdo De Transparéncias", "Copia De Livro", "Cépia De Separador", "Carimbo", todos os itens o menu "Ajustes De Cor",
"Centrar"

Consoante a escala de redugéo ou ampliacao utilizada ao guardar o ficheiro, podera nao ser possivel enviar o ficheiro guardado utilizando uma
definicdo de resolucéo seleccionada. Neste caso, experimente alterar a resolucéo.

No entanto, se enviar um ficheiro guardado através de Internet-fax, a transmissao pode ndo ser possivel mesmo que altere a resolugéo.
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As teclas que aparecem nas definigdes de envio séo explicadas em seguida. Para obter mais informagoes sobre cada definigdo, consulte
"ECRA BASE" (pégina 4-9) em "4. SCANNER / FAX INTERNET".

(U]

@

(]

@

©)

©6)

U]

®

ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Exemplo do modo de digitalizacao

=) Pronta a enviar.

(1) dl( Digitalizar l Fax Internet [ Fax II

[ (6)
s~

Cancelar

— ) L1VIO De
(2) .bEnderecos l f‘D file-01
Cor F.

Name 1

®)

o tet
(3) _.lIntr En erecol

(4) — DSE- e Enviol

Modos Espec.

@ =

 (9)

)

®)

Separadores de modo de envio

Prima o separador adequado para seleccionar o modo de
digitalizagédo, o modo Internet-fax, etc.

Tecla [Livro De Enderecos]

Prima esta tecla para visualizar os destinatarios guardados no livro de
enderecos.

Tecla [Intr. Endereco] ou tecla [Sub-Endereco]

Utilize esta tecla para introduzir directamente um endereco quando
enviar um ficheiro no modo de digitalizagdo ou no modo Internet-Fax.

Tecla [Def. de Envio]

Esta tecla aparece no modo de digitalizagdo e no modo Internet-fax.
Prima a tecla para introduzir um assunto e um nome de ficheiro ao
efectuar uma transmissdo. No modo de digitalizagao, também pode
especificar um remetente.

Tecla

Pode especificar um destinatario introduzindo o nimero de procura de
4 digitos que foi atribuido a uma tecla de toque Unico ou a uma tecla
de grupo quando guardou a tecla.

Tecla [Endereco Seg]
Esta tecla aparece se tiver introduzido pelo menos um enderego.
Utilize esta tecla para enviar um ficheiro para varios destinatarios.

Tecla [Cancelar]

Regressa ao ecra de defini¢bes do trabalho.

Indicacao de Nome de ficheiro / Nome do utilizador

Mostra o icone do ficheiro a enviar, o nome do ficheiro, o nome do
utilizador e o modo de cor (cor/preto e branco).
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Pode premir qualquer uma destas teclas para alterar as
respectivas definicdes do ficheiro a enviar. As definicées
seleccionaveis variam consoante o modo.

* Modo de digitalizacao
Tecla [Resolucao]

Permite seleccionar a resolugéo. Nao é possivel seleccionar uma
definicao de resolugao mais elevada do que a resolug@o com que o
ficheiro foi guardado.
Tecla [Form. Ficheiro]

Permite seleccionar o tipo de ficheiro, a taxa de compressao e o
modo de cor.
Tecla [Modos Espec.]

Mostra a tecla [Reldgio].

Modo Internet-fax
Tecla [Resolucao]

Permite seleccionar a resolugdo. Nao é possivel seleccionar uma
definicdo de resolugao mais elevada do que a resolugdo com que o
ficheiro foi guardado.
Tecla [Form. Ficheiro]

Permite seleccionar o tipo de ficheiro e a taxa de compresséo.
Tecla [Modos Espec.]

Mostra as teclas [Reldgio] e [Relatério De Operagéao].
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PROPRIEDADES DOS FICHEIROS GUARDADOS

PROPRIEDADES DOS FICHEIROS

Pode seleccionar uma definicao de protecgao para ficheiros guardados com a fungéo de arquivo de documentos. Isto evita que um ficheiro seja
movido ou que seja automatica ou manualmente apagado.

Estdo disponiveis trés propriedades para ficheiros guardados: [Partilha], [Proteger] e [Confidencial]. Quando é guardado com a propriedade
[Partilha], o ficheiro nao esta protegido. Quando é guardado com a propriedade [Proteger] ou [Confidencial], o ficheiro esta protegido.

Os ficheiros guardados na pasta Ficheiro Rapido séo todos guardados como [Partilha]. Quando guarda um ficheiro na pasta principal ou numa
pasta personalizada, pode seleccionar [Partilha] ou [Confidencial].

Partilha Um ficheiro [Partilha] pode ser alterado para [Proteger] ou [Confidencial] utilizando [Alterar Propriedades] nas defini¢ées do trabalho.

A propriedade "Proteger" evita que um ficheiro seja movido ou apagado. Nao é possivel definir uma palavra-passe. O icone @

Proteger
9 aparece com o icone do modo na tecla de um ficheiro protegido.

Para proteger um ficheiro "Confidencial”, é definida uma palavra-passe. (E necessario introduzir a palavra-passe para recuperar o

Confidencial L . 5 . . : .
ficheiro.) O icone [¥) aparece com o icone do modo na tecla de um ficheiro confidencial.

ALTERAR A PROPRIEDADE

Depois de seleccionar o ficheiro pretendido, execute os seguintes passos.
¥ SELECCIONAR UM FICHEIRO (pagina 5-29)

Prima a tecla [Alterar Propriedades].

Definigdes De Tarefa [ cancelar ]|

f—D file-01 Name 1 A4 Cor F.

Seleccione a tarefa.

Alterar
Propriedades

Verificar
Imagem
Detalhe

e
]

[ Deslocar [ Apagar ]

) 2) Seleccione a propriedade.
1
DefinicBes De Tarefa/Alterar PrJriedades [ Cancelar ]( g( ]| (1) Prima a teCIa da propriedade pretendida'

Se premir a tecla [Confidencial], pode premir a tecla [Palavra passe].
Prima a tecla [Palavra passe], utilize as teclas numéricas para
introduzir uma palavra-passe (5 a 8 digitos) e prima a tecla [OK].

(20 Prima a tecla [OK].

0 file-01 Name 1 a4 Cor F.
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Restricoes a alteracao da propriedade
@ ¢ Um ficheiro que esteja definido como "Partilha" pode ser alterado para "Proteger" ou "Confidencial". No entanto, um ficheiro "Partilha" guardado na
pasta Ficheiro Rapido sé pode ser alterado para "Proteger".

* Um ficheiro que esteja definido como "Proteger" pode ser alterado para "Partilha" ou "Confidencial". No entanto, um ficheiro "Proteger" guardado na
pasta Ficheiro Rapido sé pode ser alterado para "Partilha".

* Um ficheiro guardado na pasta Ficheiro Rapido ndo pode ser alterado para "Confidencial". Se mover o ficheiro para a pasta principal ou para uma
pasta personalizada, pode alterar a propriedade para "Confidencial".

* Nao pode seleccionar duas propriedades para o0 mesmo ficheiro.
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MOVER UM FICHEIRO GUARDADO

Utilize este procedimento para mudar a localizagéo de um ficheiro (mover um ficheiro para uma pasta diferente).
Depois de seleccionar o ficheiro pretendido, execute os seguintes passos.
I¥ SELECCIONAR UM FICHEIRO (pagina 5-29)

Prima a tecla [Deslocar].

Definigdes De Tarefa [ cancelar ]|

ED file-01 Name 1 a4 Cor F.

Seleccione a tarefa.

T - - Alterar Verificar
mprimLy A Propriedades Imagem

Deslocar Apagar | Detalhe

Prima a tecla [Armazenado em:] .

Definicdo Tarefa / Deslocar { Cancelar ]|

D file-01 Name 1 a4 Cor F.

Seleccione a pasta para onde deslocar o ficheiro.

file-01

* N&o é possivel mover um ficheiro para a pasta Ficheiro Répido. Com este procedimento, o nome do original é alterado e o ficheiro € movido
para a pasta especificada. (Contrariamente ao comando "Guardar como" de um computador, o ficheiro ndo é copiado para a pasta
especificada permanecendo o ficheiro original na localizag&o inicial.)

* Para alterar o nome do ficheiro, prima a tecla [Nome Ficheiro].

(1) 2 Seleccione a pasta de destino.
1
TR i S; ]| (1) Prima atecla da pasta para onde pretende mover o
ficheiro.

[pasta princip. ) Se estiver definida uma palavra-passe para a pasta seleccionada,
(Toser ] [ vser 2 ] . aparecera um ecréa de introducéo de palavra-passe.

[ | ] 2 Utilize as teclas numéricas para introduzir a palavra-passe (5 a 8
[Comers ) [Comecs ) digitos) e prima a tecla [OK].

([ user 7 ] (Cuser s ) — (2) Prima atecla [OK].

[ User 9 ] [ User 10 ] %
Ll‘ Todas Pastas I ABCD I EFGHI I JKLMN I OPQRSTI UVWXYZ I ‘

O ecra acima mostra as pastas personalizadas como exemplo.
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Prima a tecla [Deslocar].

Definicdo Tarefa / Deslocar [ cancelar ]|

0 file-01 Name 1 a4 Cor F.

Seleccione a pasta para onde deslocar o ficheiro.

Deslocar

@ Nao é possivel mover um ficheiro com a propriedade "Proteger". Para mover um ficheiro protegido, altere a respectiva propriedade para "Partilha" ou
"Confidencial".
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APAGAR UM FICHEIRO GUARDADO

Pode apagar os ficheiros guardados que ja ndo sejam necessarios.
Seleccione o ficheiro que pretende apagar e prima a tecla [Apagar].
I SELECCIONAR UM FICHEIRO (pagina 5-29)

Prima a tecla [Apagar].

Defini¢des De Tarefa { Cancelar ]|

fD file-01 Name 1 AL Cor F.

Seleccione a tarefa.

—— - Alterar Verificar
mprimiz e Propriedades Imagem

Deslocar I Apagar Detalhe

Verifique o ficheiro e depois prima a tecla [Sim].

& Apagar os dados do ficheiro?

Name 1
file-01

Néo Sim

@ Nao é possivel apagar um ficheiro com a propriedade "Proteger". Para apagar um ficheiro protegido, altere a respectiva propriedade para "Partilha" ou
"Confidencial".
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VERIFICAR UMA IMAGEM DE UM FICHEIRO
GUARDADO

Podera verificar uma imagem de um ficheiro guardado usando o arquivo de documento.
Seleccione o ficheiro pretendido e prima a tecla [Verificar Imagem]).
¥ SELECCIONAR UM FICHEIRO (pagina 5-29)

@ Dependendo do tamanho, parte da imagem pode ser cortada no ecra de verificagdo de imagem no painel de toque.

Prima a tecla [Verificar Imagem].

Definigdes De Tarefa { Cancelar ]|

fD file-01 Name 1 AL Cor F.

Seleccione a tarefa.

I — Alterar Verificar
mprimic nviar Propriedades Ingqen

YR

ElTa

Verifique a imagem do ficheiro.

Diten Nare 1 M Cor & Para obter informagdes sobre cada item, consulte "ECRA DE VERIFICAGAO
DE IMAGEM" (pagina 5-45).

M @ @)oo () 0
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ECRA DE VERIFICACAO DE IMAGEM

Esta secgéo explica o ecra de verificacdo de imagem.

Verificar Imagem 4= Anterior

B file-01 Name 1 Ad Cor F.

Rodar Visualiz.

4
OISO e
T 1
(1) (2 (3) @ ® (6)
(1) Visor de informacgéao 4) Tecla "Rodar Visualiz."
Apresenta a informac&o da imagem visualizada. Permite rodar a imagem para a direita ou esquerda em 90 graus. A

rotagdo aplica-se a todas as paginas no ficheiro, e ndo apenas a

2) Imagem de pré-visualizagao pagina visualizada.

Apresenta uma imagem do ficheiro seleccionado.

Se a imagem estiver cortada, use as barras de deslocagéo na parte . 5 o ) _
inferior direita do ecré de modo a percorrer a imagem. Toque na barra @ N&o & possivel rodar um ficheiro de impress&o.
e deslize-a para percorrer. (Poderd também premir as teclas % &

para percorrer.) (5) Tecla [Detalhe]

(3) Modifique as teclas de pagina Apresenta o ecra de informacéo detalhada.
Quando existirem diversas paginas, use-as para mudar de pagina. 5" ECRA DE SELECGAO DE FICHEIROS (pagina 5-27)
* Teclas : Mova-se para a primeira ou Ultima pagina.

A ; (6) Tecla de visualizacao de zoom
* Teclas : Recue para a pagina anterior ou avance para a

pagina seguinte.

* Visor do nlimero de pagina: Apresenta o numero total de paginas e
0 numero de pagina actual. Podera
premir a tecla do nimero da pagina
actual e introduza um algarismo
usando as teclas numéricas para se
mover para esse numero de pagina.

Use-a para definir a escala de zoom da imagem visualizada.
Modifica-se a partir da esquerda pela ordem "Pag. Com.", "Duas",
"4 Vezes", "8 Vezes". A definicdo aplica-se a todas as paginas no
ficheiro, e ndo apenas a pagina visualizada.

Para um ficheiro de impressao, é visualizada apenas uma imagem
da primeira pagina do ficheiro; a pagina visualizada nao podera
ser modificada.

@ Uma imagem pré-visualizada é uma imagem a apresentar no painel de toque. Sera diferente do resultado enviado.
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RECUPERAR E UTILIZAR UM FICHEIRO A PARTIR DO
ECRA DE ESTADO DO TRABALHO

Os ficheiros guardados utilizando as funcdes Ficheiro e Ficheiro Réapido aparecem como teclas no ecra completo de estado do trabalho.
Isto é pratico se necessitar de imprimir rapidamente os dados guardados de um trabalho de cépia ou enviar rapidamente um fax guardado para
outro destinatario.

Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO].

&

B impressto |lbisits para| 0 pax  |@incemmetorax| Prima a tecla de seleccédo de estado do trabalho
para que [Completo] fique destacado.

Fila Trabalhos  Conjuntos / Curso Estado

Por em fila
-
Fila Trab
A

Completo

[2 Q) 0312345678 002/000 Em espera

[3 Q; 0312345678 002/000 Em espera

{4 EﬂD Copiar 002/000 Em espera

D twpressdo | bigit. para |80 rax | Einternet-rax] Seleccione o ficheiro pretendido nos trabalhos
Trab Completados Conjs Conjs  Estado oL comp|etos_
Bf computer02 11:00 04/04 001/001 OK e
[FrTp— 10433 04704 010010 OF 1 (1) Prima a tecla do ficheiro pretendido.
Q' Computer04 10:31 04/04 013/013 OK : (2) Pl‘ima a tecla [Chamada].
130 04/04 010/010 OK ~ —
- Aparece o ecra de defini¢des do trabalho.
D_copier L0j2onree ooeer oF J Seleccione e execute a operagao pretendida
K i j H Detalhe ~ v "
B4 coptar 10)13 04/08 001/001 oK % ECRA DE DEFINICOES DE TAREFA (pagina 5-30)
BD§ conpureros 10t 04/04 003/003 ok % |MPRIMIR UM FICHEIRO GUARDADO (pégina 5-31)
® j copiar 100 04704 010020 o (Covomaa ) ¥ ENVIAR UM FICHEIRO GUARDADO (pagina 5-37)
1 I PROPRIEDADES DOS FICHEIROS GUARDADOS (péagina 5-39)
(1) ) ¥ MOVER UM FICHEIRO GUARDADO (pégina 5-41)
I APAGAR UM FICHEIRO GUARDADO (pégina 5-43)
¥ VERIFICAR UMA IMAGEM DE UM FICHEIRO GUARDADO

(pagina 5-44)

@ * Para visualizar informagdes sobre um ficheiro, seleccione o ficheiro e depois prima a tecla [Detalhe].

* Se estiver activada a autenticagao do utilizador, e a tecla [Chamada] for premida quando nao estiverem utilizadores com sesséao iniciada, o
ecra de autenticacéo de utilizador sera visualizado de modo a permitir-lhe iniciar a sesséo.

* Quando estiver activado "Display only the Files of Logged-in Users" em Definicdes de Sistema (administrador): Lista de grupo de autoridade
(Arqg. documentos), néo é possivel reutilizar um ficheiro caso o seu nome de utilizador ndo corresponda ao nome de utilizador do utilizador
com sess&o iniciada.
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PROCURAR UM FICHEIRO GUARDADO

Quando ha muitos ficheiros guardados, podera demorar algum tempo a encontrar um ficheiro. A utilizar a fungéo de procura do modo de arquivo de
documentos para encontrar rapidamente um ficheiro.

Esta seccao explica como procurar um ficheiro ou pasta no disco rigido da maquina.

E possivel procurar mesmo que sé saiba parte do nome do ficheiro ou do nome da pasta. Também pode especificar uma pasta como ambito da
procura.

Exemplo: Sabe apenas parte de um nome de ficheiro: "Reuniao"

4 )

4 )

~ D
~ | 2

Para Primeira  Relatérios
reunides reunido  de reunides

[

T
j 2 Primeira _r.e-u_rli_éo

Pessoais Ficheiro Rapido

D G; Relatério  Reunides-graficos

Principal Para reunies \_ Y,

g 1l
o] 2| IY

Todas as pastas e
ficheiros que contenham
"Reuni" serao incluidos.

\_ [Resultados da procura] J

A\
I

Se procurar por

v "Reuni"...
- J

(1) 2 Abra o ecra de procura de ficheiros.
l :
— e ) (1) Prima a tecla [ARQ. DOCUMENTOS].
TMAGEM DOCUMENTOS
_ B Primestcalroou
Recup. ficheiro Ler p/ HDD Situacdo Disco | Ac.aDados Ext.
Selecoio Pasta oo |
Pasta Principal Pasta De Ficheiros Répida |

1

User 1 User 2

User 3

User 5 User 6

(
(
[ User 4
(
(

)

User 7 User 8

(
(
(
(
(
(

(SEUY NN SNV SN S
s ' "

User 9 ] [ user 10

-l‘TOdaS Pastas l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

Prima a tecla [Nome Utiliz.] ou a tecla

Localizar { Cancelar ][ Iniciar Proc. ]
| [Nome de Ficheiro ou Pastal].
Se souber o nome do utilizador, prima a tecla [Nome Utiliz.] e va para "Utilizar
I[M] o nome do utilizador para procurar", no passo 3.
I NoneYaslrlcherzoloulzastall) Se souber o nome do ficheiro, prima a tecla [Nome de Ficheiro ou Pasta] e va
para "Utilizar o nome de ficheiro ou o0 nome de pasta para procurar",
s no passo 3.

Quando estiver activado "Display only the Files of Logged-in Users" em
Definigdes de Sistema (administrador): Lista de grupo de autoridade (Arq.
documentos), é seleccionado o nome do utilizador do actual utilizador com
ao iniciada e os outros nomes de utilizador nao poderao ser
seleccionados.
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© (BXD) (A)

Nome Utili

ormr| ]
2 )

[Name 3 ] [Name 4
D [ieme 5 | [vame 6
[Entr, Directa:‘ [tame 7 | [vane 8
(Name 9 ] [Name 10
(Name 11 ] [Name 12

Todos I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRS’I‘UI vwxyzl etc.
e ————————————————————————

Utilizar o nome do utilizador para procurar

Existem quatro formas de seleccionar o nome do utilizador:

(A) Prima a tecla do nome do utilizador.

A tecla com o nome do utilizador fica destacada.

Se seleccionar acidentalmente o nome de utilizador errado, prima a tecla
com 0 nome correcto.

Prima a tecla [Utilizador Pré-Definido].

Pode seleccionar o nome do utilizador a partir dos utilizadores
predefinidos em fabrica.

Prima a tecla .

Aparece na indicagdo de mensagem uma area [----] para introduzir o "N.°
de Registo". Introduza o "N.° de Registo" definido durante o registo de
utilizador. Isto ird permitir seleccionar o nome do utilizador.

Prima a tecla [Entr. Directa].

Aparece um ecra de introdugao de texto. Introduza directamente o nome
do utilizador. E possivel procurar mesmo que s6 introduza as primeiras
letras do nome do utilizador.

(B

~

(C

~

(D

~

Apos seleccionar o nome do utilizador, prima a tecla [OK].

Depois de seleccionar o nome do utilizador, pode premir a tecla [Palavra
passe]. Para procurar ficheiros do nome de utilizador seleccionado que
tenham determinada palavra-passe, prima a tecla [Palavra passe] e introduza
a palavra-passe.

(Nao é possivel procurar utilizando apenas a palavra-passe.)

Utilizar o nome de ficheiro ou o0 nome de pasta
para procurar

Introduza um nome de ficheiro ou nome de pasta no ecra de introdugéo de
texto que aparece e prima a tecla [OK].
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T Joow ] Prima a tecla [Iniciar Proc.].

Os resultados da procura aparecem num ecra idéntico ao seguinte. Aparece
uma lista dos ficheiros que correspondem aos seus critérios de procura.

Localizar

Neme 1 Seleccione o ficheiro pretendido da lista. Aparece o ecra de defini¢des do
trabalho.
[ Nome de Ficheiro ou Pasta ] file-01
Procurar [ Cancelar ][ Nova Busca ]‘
[Nome de Ficheiro ou Pasta INome Utiliz. ]Data !]
[f“D| file-01 [ vane 1 | 04/04/2020]

Para regressar ao ecra inicial do modo de arquivo de documentos, prima a

tecla [Cancelar].
Para regressar ao ecra de procura de ficheiros, prima a tecla [Nova Busca].

» Se procurar utilizando [Nome de Ficheiro ou Pasta], também aparecem na lista as pastas personalizadas que correspondam aos caracteres
da procura. Se premir a tecla de uma pasta, aparece uma lista dos ficheiros existentes na pasta. Prima o ficheiro pretendido da lista.

* Também pode utilizar as paginas Web para procurar um ficheiro. Clique em [Operagdes de documento], em [Arg. documentos] e depois em
[Procura] no menu da pagina Web.
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Procurar dentro de uma pasta

Pode especificar uma pasta para restringir o &mbito da procura a essa pasta. Para procurar dentro de uma pasta especificada, execute os
seguintes passos.

2 1) Abra a pasta onde pretende procurar.
l (1) Prima a tecla [ARQ. DOCUMENTOS].

®
EFENVIAR = ARQ.
#)CoPIAR e # DOCUMENTOS

(20 Prima atecla da pasta que pretende procurar.

f—ﬁ —[—I Se estiver definida uma palavra-passe para a pasta seleccionada,
Recup. ficheiro Ler p/ HDD Situacdo Disco | Ac.aDados Ext. , - . -
aparecera um ecra de introdugao de palavra-passe.
a P e . . .
SN Bn _— ]| Utilize as teclas numéricas para introduzir a palavra-passe (5 a 8
[Pasta Principal ] [Pasta De Ficheiros Rdpida ] digltos) e prima atecla [OK]
1

[ User 1 ] [ User 2 ] e

[ User 3 ] [ User 4 ]

Cos | T 12

[ user 7 ] [ users ]

[ User 9 ] [ User 10 ]

-l‘ Todas Pastas l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

Prima a tecla [Procura].

Pasta Principal Procura I 4= Anterior |

[Nome Do Ficheiro INome Utiliz.d h-\)ata A

—
[f‘D| file-01 [ Neme 1 | 04/04/2020]
[%| file-02 | Nae 2 | o4/04/2020]
@;| file-03.tiff |Name 3 | 04/04/20201
[@| file-04 |Name 4 | 04/04/2020] @
0| £ile-05.tifs | Nare 5 | 04/04/2020 |

Mudar Visualiz. |[fJ Todos Fichei. Inp. Multi-Fich. |
Fa—— e | Prima a tecla [Nome Utiliz.] ou a tecla [Nome de

Ficheiro ou Pasta].

Se souber o nome do utilizador, prima a tecla [Nome Utiliz.] e va para "Utilizar

IMJ o nome do utilizador para procurar”, no passo 4.

I Nome de Ficheiro ou Pasta ] Se souber o nome do ficheiro, prima a tecla [Nome de Ficheiro ou Pasta] e va
para "Utilizar o nome de ficheiro ou 0 nome de pasta para procurar",

no passo 4.

E] Procurar dentro da Pasta Quando estiver activado "Display only the Files of Logged-in Users" em

Definigdes de Sistema (administrador): Lista de grupo de autoridade (Arq.

documentos), é seleccionado o nome do utilizador do actual utilizador com

sessao iniciada e os outros nomes de utilizador ndo poderao ser

seleccionados.

Senha
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© (BXD) (A)

Nome Utili

ormr| ]
2 )

[Name 3 ] [Name 4
D [ieme 5 | [vame 6
[Entr, Directa:‘ [tame 7 | [vane 8
(Name 9 ] [Name 10
(Name 11 ] [Name 12

Todos I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRS’I‘UI vwxyzl etc.
e ————————————————————————
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Utilizar o nome do utilizador para procurar

Existem quatro formas de seleccionar o nome do utilizador:

(A) Prima a tecla do nome do utilizador.

A tecla com o nome do utilizador fica destacada.

Se seleccionar acidentalmente o nome de utilizador errado, prima a tecla
com 0 nome correcto.

Prima a tecla [Utilizador Pré-Definido].

Pode seleccionar o nome do utilizador a partir dos utilizadores
predefinidos em fabrica.

Prima a tecla .

Aparece na indicagdo de mensagem uma area [----] para introduzir o "N.°
de Registo". Introduza o "N.° de Registo" definido durante o registo de
utilizador. Isto ird permitir seleccionar o nome do utilizador.

Prima a tecla [Entr. Directa].

Aparece um ecra de introdugao de texto. Introduza directamente o nome
do utilizador. E possivel procurar mesmo que s6 introduza as primeiras
letras do nome do utilizador.

(B

~

(C

~

(D

~

Apos seleccionar o nome do utilizador, prima a tecla [OK].

Depois de seleccionar o nome do utilizador, pode premir a tecla [Palavra
passe]. Para procurar ficheiros do nome de utilizador seleccionado que
tenham determinada palavra-passe, prima a tecla [Palavra passe] e introduza
a palavra-passe.

(Nao é possivel procurar utilizando apenas a palavra-passe.)

Utilizar o nome de ficheiro ou o0 nome de pasta
para procurar

Introduza o nome de ficheiro no ecra de introdugédo de texto que aparece e
prima a tecla [OK].
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(1) 2 Inicie a procura.
1
T [ comcotar ]| Iniciaf—‘”oc‘ ] (1) Prima a caixa de verificacao [Procurar dentro da Pasta
Actual] para que fique seleccionada .

Para procurar apenas ficheiros que se encontrem na pasta actual,

Name 1 seleccione a caixa de verificagdo [Procurar dentro da Pasta Actual]
:

Utilize este método para procurar um ficheiro numa pasta confidencial.

[ Nome de Ficheiro ou Pasta ] file-01

(2) Prima a tecla [Iniciar Proc.].
Os resultados da procura aparecem num ecré idéntico ao seguinte.
Aparece uma lista dos ficheiros que correspondem aos seus critérios
de procura. Seleccione o ficheiro pretendido da lista. Aparece o ecra de
definicdes do trabalho.

)]
Procurar dentro da Pasta .—

Procurar [ cancelar ][ wova Busca ]‘
[Nome de Ficheiro ou Pasta INome Utiliz. IData !]
[f‘D| file-01 | Name 1 | 04/04/20201

Para regressar ao ecra inicial do modo de arquivo de documentos,
prima a tecla [Cancelar].

Para regressar ao ecra de procura de ficheiros, prima a tecla
[Nova Busca]).

5-52

indice



CAPITULO 6

DEFINICOES DE SISTEMA

Este capitulo descreve as definicdes de sistema utilizadas para configurar diversos parametros de acordo com os objectivos e necessidades do seu
local de trabalho. As selecgdes actuais efectuadas nas definigdes podem ser visualizadas ou impressas.

Para verificar, de forma rapida, a localizagio de uma definigao localizada no menu de definicdes do sistema, consulte "MENU DE DEFINICOES DE
SISTEMA" (pagina 6-100), "Aceder as Definigcoes de Sistema (geral)" (pagina 6-5), oi "Aceder as Definicdes de Sistema (Administrador)"

(pagina 6-27).

DEFINICOES DE SISTEMA

Definicbesde sistema................... ... ...

Métodos de Funcionamento Habituais

DEFINICOES DE SISTEMA (GERAL)

Aceder as Definicoes de Sistema (geral)............ ..... 6-5
Lista das Definicoes de Sistema (geral). ............ ..... 6-6
ContagemTotal ...........ccciiiiiiiinnrnnnnns 6-10
* Contagemde Trabalhos. . ..................... 6-10
* Contagem de Dispositivos . . ................... 6-10
Pré-Definigoes ...........ccoiiiiiiiiiiiiiinnann 6-11
* AcertarReldgio .......... ... ... i 6-11
*» SelecgdoDe Teclado. . ..., 6-12
ImpressaodelListas...............ccoiiiiiinns 6-12
Definicoes Cassete Papel .................. ... 6-13
* Definicoes De Tabuleiro. . ..................... 6-13
* Registo De TipoDe Papel . .................... 6-15
* Troca Automatica De Cassete. .. ............... 6-15
* Registo de Tamanho Personalizado (Derivagao) . . . 6-15
Controlode Enderegos . ..........cvivivinunennns 6-16
* LivtoDeEnderegos . ......................... 6-16
+ indice Personalizado . ........................ 6-20
s Programa. . ... 6-21
Receber/Enviar Dados Fax ...............cvovuns 6-22
* Definigbes De I-Fax .. ..., 6-22
Definicoes Condicoes ...........covivirirnrnrnnns 6-23
o Pré-Definigdes . . ... 6-23
* Definigbes PCL ............. ...t 6-24
* Definigdes PostScript. . ......... .. ... L 6-24
Controlo De Arq. De Documento .................. 6-25
Verificagao de DispositivoUSB ................... 6-26
Controlo por Utilizador ................... ...t 6-26
* Modificar Informagéo de Utilizador. .. ............ 6-26
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Aceder as Definicoes de Sistema (Administrador)......... 6-27
* Quando a Autenticac¢éo do Utilizador ndo esta

activada .......... .. 6-27

* Quando a Autenticagdo do Utilizador esta activada. . . . . .. 6-28

Lista das Definicoes de Sistema (Administrador).......... 6-30

Controlo por Utilizador. . . ............ccoviiiiiinninnnns 6-46

* Definico de Autenticagdo de Utilizador. . .............. 6-46

o Outras Definigdes. . ... 6-47

* Listade Utilizadores . .. ......... ... ... .. .. ... .. ... 6-50

* Lista de grupo de limitede pagina . ................... 6-52

* Listadegrupode autoridade ........................ 6-53

* Lista de Grupo de Operagéo Favorita ................. 6-56

* Contagemde Utilizador .................. ... ....... 6-58
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* Outras Definigdes. . ...t 6-63
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* DefinicAode ecraiinicial .................. ... ... ... 6-65

* Definicdo de Pré-Visualizagdo . . ..................... 6-67

* Definicbes de OperacdoRemota . .................... 6-67
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e Qutras Definigdes. . ...t 6-68
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DEFINICOES DE SISTEMA

Definicoes de sistema

As definicoes de sistema permitem configurar diversos parametros de acordo com os objectivos e necessidades do seu local de trabalho. As
definicdes de sistema sao também permitem visualizar ou imprimir as definigdes actuais e o estado da maquina. As definicdes de sistema
permitem-lhe tornar a maquina mais facil de utilizar.

As definicoes de sistema incluem defini¢oes utilizadas pela maior parte dos utilizadores, bem como definigdes que apenas podem ser configuradas
por um administrador da maquina. Os dois grupos de definicdes sao distinguidos neste manual da seguinte forma.

Defini¢coes de sistema (geral): Definicoes de sistema (administrador) *Requer inicio de sessao
Definigdes de sistema que podem ser configuradas pelos utilizadores em Definicdes de sistema que apenas podem ser configuradas pelo
geral (incluindo o administrador). Por exemplo, podem ser configuradas as administrador. Para configurar estas definigdes precisa de iniciar uma
seguintes defini¢goes: sess@o como administrador. Por exemplo, podem ser configuradas as

seguintes definicdes:

Defini¢des da data e da hora

* Definigbes de cassete de papel (tamanho e tipo do papel) * Armazenar os utilizadores da maquina
* Memorizagao de destinatarios para as fungdes de fax e de digitalizagao * Definigdes de poupanga de energia
 Definigdes relacionadas com a fun¢éo de impressédo * Definigdes relacionadas com o painel de operagdes
« Criar pastas para o arquivo de documentos * Definigdes para dispositivos periféricos instalados na maquina
* Visualizagdo do nimero de paginas impressas, digitalizadas e enviadas * Definigdes relacionadas com a funcéo de cépia
por fax. * Definigdes de ligagdo a rede
* Defini¢gdes de transmissao/recepcao de faxes e imagens digitalizadas
Para obter mais informagdes, consulte "DEFINICOES DE SISTEMA * Definigdes avangadas para a fungéo de arquivamento de documentos

(GERAL)" (pagina 6-5).
Para obter mais informagées, consulte "DEFINIGOES DE SISTEMA
(ADMINISTRADOR)" (pagina 6-27).

Defini¢c6es para utilizadores em geral

Definicdes para administradores

¢ Senha de administrador
@ Para garantir de seguranca, o administrador da maquina deve alterar a senha imediatamente apds a aquisicdo da maquina. (Para obter a senha
pré-definida do administrador, consulte "PARA O ADMINISTRADOR DA MAQUINA" no Manual de iniciagdo.) Para alterar a senha, consulte
"Alterar Senha de Administrador" (pagina 6-96).
*Para assegurar um nivel de seguranga elevado, altere a senha regularmente.

Os grupos "Geral" e "Administrador" acima referidos constituem uma forma pratica de esclarecer as fungdes das definicées. Estes grupos nao
aparecem no painel de toque.

Paginas da Web

As definicdes do sistema podem ser configuradas a partir das paginas da Web. Para configurar as definicdes de sistema através das paginas Web,
cligue em [Definicdes de Sistema] no menu da pagina Web.

Para além das definicdes de sistema, as definigdes de rede e seguranga podem ser configuradas nas paginas da Web. Para obter informacdes sobre
as definigdes, consulte a Ajuda nas paginas da Web.
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Métodos de Funcionamento Habituais

Esta seccéo explica métodos de funcionamento especiais comuns a todas as definigdes de sistema.
Leia atentamente esta sec¢édo, como a informagao é omitida nas explicagdes de algumas das definicdes individuais.

Exemplo: Ecra do Livro de enderecos

(1)

()
©))

(U]

@

@

@

©)

©6)

= (4) ) 0
T F e £ | B -1 - (10
1 | (222 aza =) (5 eBB = | -
.- P N
Comutacdo de indice (cec cec =) D =) (6) i
e T~ ey ®
[(e2e Eee =) [FrE_FrF =) (7) (1-1000)
f e 60 Nome de Endereco [J
- [oec eec 2] [fn_Em 2] P (1 1 )
inero A E] oGSl (sl —
[HI II1 E] [JJJ JJJ El]
Nome Tecla: :
ABCD EFGH IJKL MNOP | QRSTU || VWXYZ | etc. l fndice Personalizado: n
r— -
‘@:I ‘ (8) -.:]v.eg,s:ax este Endereco em [Utilizacdo Frequente] v
S—
"Ordenar" (7) Caixa de texto

Use esta funcéo para seleccionar o método de visualizagao dos
destinos e o tipo de indice.

Exemplo: No ecra "Livro De Enderegos", o visor pode ser alternado
entre os seguintes trés métodos:

+ indice Alfabético/Utilizador

¢ Visualizar por modo

* Ordem Ascendente/Descendente/Numérica

Teclas de indice

Prima uma tecla de indice para visualizar os destinos
correspondentes. As teclas de indice visualizadas podem variar
mediante a definigdo "Ordenar".

(Caixa de entrada do nimero de procura)

Para procurar um endereco, prima @_]
procura.
Quando se procura um utilizador, o icone altera-se para | & | .

e insira um numero de

Tecla [Anterior]
Coloca-o no ecra anterior.

Seleccionar caixa

Prima E| para visualizar uma lista de opgdes que pode seleccionar.
Prima numa opgao da lista para selecciona-la.

Caixa de texto (numérica)

Prima esta caixa para introduzir um algarismo. Os algarismos sdo
introduzidos com o teclado numérico.

No caso de se enganar, prima a tecla [APAGAR] (@) para limpar o
ndmero incorrecto.

@

©)
(10)

M)

6-4

Prima esta caixa para abrir um ecra de introducéo de texto. Depois de
terminar a introdugao do texto no ecra, o texto surgira na caixa de
texto.

Caixa de Verificacao

Isto alternara entre e [:] sempre que o premir. De modo a
activar a respectiva defini¢ao, prima a caixa de verificacédo de modo a
fazer surgir uma marca de verificagao . Para desactivar a
defini¢cao, limpe a marca de verificagéo
Os botdes redondos ( ) séo igualmente usados para seleccionar
definicdes. (Porém, os botdes redondos sdo usados para seleccionar
uma opgao de entre muitas.)

Tecla [Cancelar]
Cancela uma defini¢gao e coloca-o no ecra anterior.

Tecla [OK]
Prima esta tecla para guardar as defini¢des actuais.

Barra de Deslocacgao

Use-a para percorrer o ecra para cima e para baixo.

Prima a barra e deslize-a para cima ou para baixo para deslocar o
ecra.

Pode também mover o ecra para cima e para baixo com as teclas
v A
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DEFINICOES DE SISTEMA (GERAL)

Esta seccéo descreve as definigdes de sistema que podem ser configuradas pela generalidade dos utilizadores da maquina.

Aceder as Definicoes de Sistema (geral)

TreADY o (ALINE ) Verifique se a maquina se encontra no estado de espera e prima a
EIDATA O -£] DATA tecla [DEFINICOES DE SISTEMA] no painel de operagdes.

Prima [DEFINICOES DE SISTEMA] para visualizar o seguinte ecra
de menu no painel de toque.

Prima a op¢&o que deseja configurar neste ecra. Para obter
explicagdes detalhadas de cada definigdo, consulte as paginas
[ Contagen ] [ Definicoes ] [ Tnpressdo ] seguintes.

Total Padrdo de Listas

Definicdes Controlo de Receber/Enviar
Cassete Papel Dados Fax

Condigdo Da Controlo De Arg. Verificacdo de
De Dispositivo USB

Para sair das defini¢des de sistema, prima a tecla [Sair] no canto superior direito do ecra.

Para obter o procedimento a seguir quando se activa a autenticagéo do utilizador, consulte "AUTENTICACAO DO UTILIZADOR" (pagina 1-16) em
"1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

®
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Lista das Definicoes de Sistema (geral)

Quando as definicdes de sistema sdo acedidas com direitos gerais, sao visualizados os seguintes itens. Para itens que apenas podem ser acedidos
com direitos de administrador, consulte a secgao "Lista das Definicdes de Sistema (Administrador)" (pagina 6-30).

@ * Dependendo das especificagdes da maquina e dos dispositivos periféricos instalados, podera nao ser possivel utilizar algumas das defini¢cdes.

Contagem total

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Contagem Total 6-10
® Contagem de Trabalhos - 6-10
® Contagem de Dispositivos - 6-10
Predefinicoes
ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Pré-Definices 6-11
® Acertar Relégio
» Ajuste de Reldgi
@ Especificar Fuso Horario -
4 Definigbes Data & Hora -
4 Sincronizar com Hora do Servidor de Internet Desactivar
» Definicao de Hora de Verao Portugues 6-11
4 Seleccionar Tipo de Def. Portugues
4 Hora Inicio Portugues
4 Tempo de Acabamento Portugues
4 Tempo de ajuste Portugues
» Formato Da Data Portugues
® Selecgdo De Teclado Portugues 6-12
Impressao de Listas
ltem Pré-definicao de fabrica Pag.

B Impressao de Listas
® Lista Com Todas As Definicdes personalizadas -
® PA&gina Teste Impressora -

® A Enviar Lista Enderegos -

@ Lista da pasta de arquivo de documentos* -

* Quando estiver instalado o disco rigido.
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Definic6es de bandeja de papel

DEFINIGOES DE SISTEMA

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Definicoes Cassete Papel 6-13
® Definicdes De Tabuleiro
» Cassete 1
» Cassete 2*
Papel Normal, A4 (8-1/2 x 11 pol.)
C te 3*
» Cassete 6-13
» Cassete 4*
» Desvio Papel Normal, Auto-AB (Polegada-Auto)
4 Sel. Tam. Semelhantes para Detecgdo Auto Auto-AB: 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
Polegada-Auto: 8-1/2 pol. x 14 pol.
® Registo De Tipo De Papel - 6-15
® Troca Automatica De Cassete Activado 6-15
® Registo de Tamanho Personalizado (Derivagao) Personalizar 1: X=432 mm (17 pol.),
Y=297 mm (11 pol.)
Personalizar 2:X=432 mm (17 pol.), 6-15
Y=297 mm (11 pol.)
Personalizar 3:X=432 mm (17 pol.),
Y=297 mm (11 pol.)
* Quando se encontra instalada uma gaveta de papel.
Controlo de Enderecos
ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Controlo de Enderecos 6-16
® Livro De Enderecgos - 6-16
® Guardar teclas de grupo Utilizador 1 6-18
® Programa - 6-21
Receber/Enviar dados de fax
ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Receber/Enviar Dados Fax 6-22
® Definicoes De I-Fax*
P Iniciar Recepgéo -
6-22

P Tecla de Recepg¢édo Manual no Ecré Inicial

» Encaminhar Dados recebidos

Activado

* Quando se encontra instalado o kit de expansao de Internet fax.
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Definicoes da condicédo da impressora

DEFINIGOES DE SISTEMA

Item

Pré-definicao de fabrica Pag.

B Definigcoes Condicoes

® Pré-Definicoes

» Copias

Orientacé@o
Tamanho Papel Pré-Definido
Tabuleiro Saida Pré-Definido
Tipo Papel Pré-Definido
Definicdo Resolugao Inicial
Desactivar Impressdo Pagina em Branco
Espessura De Linha
Impresséo 2-Faces
Impressdo N-UP

Ajustar a pag.

vV v Vv Vv Vv VvV Vv Vv Vv v v

Saida
4 Impressdes por unidade

» Fich. Réapido*2

® Definigcoes PCL
» Definigdo Conj Simbolo PCL
» Defini¢do de Fontes PCL
» Cédigo de Mudanca de Linha PCL
» A4 Amplo

® Definigbes PostScript*1
» Posicao Papel

» Processamento bindrio

6-23

1
Retrato

A4 (8-1/2 x 11 pol.)

Varia conforme a configuracao da maquina

Papel Normal

600ppp

Desactivado 6-23
5

1-Face

1-Up

Activado

Varia conforme a configuracao da maquina

Activado

Desactivado

PC-8
Fonte Interna, 0: Courier 6-24
0.CR=CR; LF=LF; FF=FF

Desactivado

Desactivado 6-24

Desactivado

*1 Quando se encontra instalado o kit de expansdo PS3.

*2 Quando se encontra instalado o kit de expansao do disco rigido.
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Controlo do arquivamento de documentos”

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.

B Controlo De Arq. De Documento 6-25

" Quando se encontra instalado o kit de expansao do disco rigido.

Verificacao de dispositivo USB

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.

B Verificagdo de Dispositivo USB - 6-26
Controlo de utilizador

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.

B Controlo por Utilizador* 6-26

® Modificar Informacéo de Utilizador - 6-26

* Quando a autenticagao por utilizador esta activada e o utilizador registado ndo tem autoridade para configurar as definicdes do sistema (administrador) (excepto
os utilizadores predefinidos).
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Contagem Total

Esta fungao exibe a contagem de pagina em cada modo. Prima a tecla [Contagem Total].

Contagem de Trabalhos

Mostra ou imprime a contagem de todos os trabalhos.

¢ Papel de tamanho A3 (11 x 17 pol.) é contado como duas folhas.
@ * Cada folha de papel usada para cépias de duas faces é contada como duas paginas (o papel A3 (11 x 17 pol.) é contado como quatro paginas).
¢ Um tamanho de papel introduzido de 384 mm (15-1/8 pol.) ou maior é contado como duas paginas.
* As péginas impressas directamente da maquina, como impressdes de listas, estdo incluidas na contagem "Outras Impressoes".
* Os itens visualizados (ou impressos) variam mediante as especificagdes da maquina e dispositivos periféricos instalados.

Contagem de Dispositivos

Usada para visualizar ou imprimir as contagens dos dispositivos periféricos instalados na maquina.

¢ Alimentador De Originais
@ Cada folha é contada como duas péaginas quando se efectua a digitalizacdo de duas faces.
* Agrafador (quando estiver instalado um finalizador)
Agrafar em duas posi¢coes e agrafar panfletos sdo contadas como "2".
¢ Os itens visualizados (ou impressos) variam mediante as especificagdes da maquina e dispositivos periféricos instalados.
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Pré-Definicoes

Podem ser configuradas as pré-definicdes para trabalhar a maquina. Prima a tecla [Definicbes Padrao] e seleccione as defini¢oes.

Acertar Reldgio

Use esta definigao para definir a data e hora no reldgio integrado da maquina.

Definir a hora.

Item

Definicoes

Especificar Fuso Horéario

Se a sua regido se localizar posterior ao GMT (Tempo Médio de Greenwich), seleccione [+]. Se a sua
regido se localizar anterior ao GMT, seleccione [-]. De seguida, especifique a diferenga horaria entre a
sua regido e o GMT em horas e minutos.

Defini¢bes de Data & Hora

Seleccione e defina o ano, més, dia, hora e minuto.

Sincronizar com Hora do Servidor de Internet

Pode utilizar-se quando a maquina estiver ligada a Internet. A hora da maquina é ajustada
automaticamente a hora do servidor de Internet.

Definicao de Hora de Verao

Activar hora de Verao.

Item

Definicoes

Defini¢ao de Hora de Verao

Seleccione se a Hora de Verao é ou nao activada. Se for desactivada, as definicdes seguintes nao
serdo possiveis.

Seleccionar Tipo de Def.

Especifique onde devera ser definido o inicio e o fim da hora de ver&o utilizando o dia da semana ou a
data.

Hora Inicio

Defina a hora de inicio da hora de Verao. Defina o més inicial. Se seleccionou "Dia da Semana" em
"Seleccionar Tipo de Def.", defina a semana de inicio da hora de Ver&o e depois o dia de inicio. Se
seleccionou "Data" em "Seleccionar Tipo de Def.", defina a data de inicio. Defina a hora e o minuto e a
definicdo UTC (Tempo Universal Coordenado).

Tempo de Acabamento

Defina a hora de fim da hora de Verdao do mesmo modo como definiu a hora de inicio.

Tempo de ajuste

Defina a hora onde ocorrera o ajuste quando iniciar a hora de Ver&o.

Quando esta funcdo é usada, a hora altera-se no inicio e fim da definicdo de hora de verao conforme indicado no quadro seguinte.

Area

Hora padrao — Hora de Verao

Hora de Verao — Hora padrao

Europa* Ultimo Domingo de Margo, & 01:00 serdo 02:00

Ultimo Domingo de Outubro, as 01:00:00 serdo 00:00:00

Australia, Nova Zelandia

Ultimo Domingo de Outubro, as 02:00 serdo 03:00

Ultimo Domingo de Margo, as 03:00 serdo 02:00

Outros paises

Seleccione a caixa de verificagao [Definicdo de Hora de Verdo] de modo a surgir uma marca de verificagdo LA
defini¢do de reldégio é configurada para a hora normal mais uma hora. Quando se selecciona
a hora normal.

, 0 relégio regressa

* *Em alguns paises, as horas de inicio e fim da hora de Verdo poderao ser diferentes das horas definidas na maquina.
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Formato Da Data

DEFINIGOES DE SISTEMA

O formato usado para imprimir a data nas listas e outras impressdes pode ser alterado.

Item

Definicoes

Defini¢ao actual

O tempo actual surge no formato previamente definido nas definigdes de formato de data.

Formato

Defina a ordem de visualizagao do ano, més e dia.

Separador

Seleccione um dos trés simbolos ou um espago em branco para o separador usado na data.

Dia-Nome Da Posicédo

Seleccione se o nome do dia surge antes ou depois da data.

Visualizagéo da Hora

Seleccione o formato de 12 horas ou 24 horas para o horarios.
Visualizagé@o 12 horas: Das 00:00 as 11:59/Das 00:00 as 23:59
Visualizagéo 24 horas: 00:00 as 23:59

@ Se "Desactivagao de Ajustamento de Reldgio" (pagina 6-64) tiver sido activada nas definigdes do sistema (administrador), a data e a hora nao poderao
ser definidas.

Seleccao De Teclado

A disposicao do teclado que surge nos ecras de introdugéo de texto podem ser alterados.
As disposicdes do teclado que podem ser seleccionadas estédo descritas a seguir.

English (EUA) English (RU)

Japonés Frances German Sueco

Noruegués Finlandés

Dinamarqués Russo Grego Turco

Impressao de Listas

Podem ser impressas as listas a exibir as definigdes e informagao armazenada na maquina. Prima a tecla [Impressao de Listas] e seleccione as

defini¢des.

Nome da lista

Descricao

Lista Com Todas As Definigdes personalizadas

Esta lista mostra o estado do hardware, software, defini¢bes da condi¢ao da Impressora, definicdes da
cassete de papel e contagens totais.

Pagina Teste Impressora

Usada para imprimir a Lista Conjunto Simbolos PCL, diversas listas de fontes e a pagina NIC
(definicdes de interface da rede, etc.).

¢ Lista Conjunto Simbolos PCL

¢ List Fonte PCL

* Tipos Letra Opcionais

¢ Lista de Fontes PS

* Lista Fontes PS Extendida

* Péagina NIC

A Enviar Lista Enderecgos

As listas podem ser impressas a partir de diversos enderecos memorizados na maquina.
* Lista Individual.

¢ Lista Grupo

¢ List Programas

¢ Listacaixa Meméria

* Lista de enderecos de todos envios

Lista da pasta de arquivo de documentos”

Visualiza os nomes da pasta para arquivo de documentos.

* Quando se encontra instalado o kit de expans&o do disco rigido.

* Os itens visualizados podem diferir mediante as fungdes adicionadas a maquina.
@ * Se "Proibir Impressao Da Pagina De Teste" (pagina 6-76) tiver sido activada nas definicées do sistema (administrador), ndo sera possivel imprimir

uma pagina de teste.

6-12

indice




DEFINIGOES DE SISTEMA

Definicoes Cassete Papel

Esta secgéo explica as definigdes de cassete de papel e tipo de papel. Prima a tecla [Definicdes Cassete Papel] para configurar as defini¢des.

Definicoes De Tabuleiro

Estas definicdes especificam o tipo de papel, tamanho de papel e fungdes atribuidas a cada cassete de papel.
Quando a se prime a tecla [Definigdes De Tabuleiro], surge uma lista exibindo as cassetes e definicdes actuais.

Copiar Impris Fax I-Fax Arquiv. Docs.

Definicoes de cada cassete

Prima a tecla [Alterar] no ecra anterior de modo a alterar as defini¢oes.

As definigbes seguintes podem ser configuradas.

Item

Descricao

Tipo

Seleccione o tipo de papel colocado na cassete.

Os tipos de papel que podem ser seleccionados variam mediante a cassete de papel. Para obter mais
informagdes, consulte "Definicdes De Tabuleiro" (pagina 6-14).

Para guardar um novo tipo de papel, consulte "Registo De Tipo De Papel" (pagina 6-15).

Tamanho

Seleccione o tamanho de papel da lista. Os tamanhos de papel que podem ser seleccionados variam
mediante a cassete de papel. Os tamanhos selecciondveis podem ser limitados pelo tipo de papel
seleccionado anteriormente. Para obter mais informagdes, consulte "Definicdes De Tabuleiro"
(pagina 6-14).

Se o tamanho pretendido néo surgir na lista, seleccione [Tamanho Personal.] e introduza o tamanho
directamente (apenas para o alimentador manual). Para obter mais informacdes, consulte "Definicdes
De Tabuleiro" (pagina 6-14).

Trabalho Aprovado pela Entrada de Papel

Selecciona os modos que podem ser usados. Se existir uma fungdo que nao pretende usar na cassete
seleccionada, desactiva.

Quando o "Tipo" é diferente de papel simples, papel reciclado, papel colorido ou do tipo de utilizador,
nao é possivel seleccionar [Fax] e [Internet-Fax].

* Se o tamanho de papel especificado aqui é diferente do tamanho de papel colocado numa cassete, podera ocorrer um problema ou blogueio de papel

durante a impressao.

Para alterar o tamanho de papel numa cassete, consulte "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".
* As propriedades do papel como "Lado De Papel Fixo" sao automaticamente definidas quando se selecciona o tipo de papel. As propriedades da

cassete do papel ndo poderao ser alteradas
* Se "Desactivacédo de Definicdo de Bandeja"

neste ecra.
(pagina 6-70) tiver sido activada nas definicdes do sistema (administrador), as definicdes da cassete

(excepto o alimentador manual) ndo poderéo ser configuradas.
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Definicoes De Tabuleiro

DEFINIGOES DE SISTEMA

Cassete Papel

Tipo de Papel

Tamanho

Cassete 1

Cassete 2

(Quando se encontra
instalada uma gaveta de
papel.)

Cassete 3

(Quando se encontra
instalada uma gaveta de
papel.)

Cassete 4

(Quando se encontra
instalada uma gaveta de
papel.)

Normal, Pré-impresso,
Reciclado, Papel de carta,
Pré-perfurado, Colorido, Tipo
de utilizador

A3, A4, A4R, A5R, B4, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.),
11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R, 5-1/2 x 8-1/2 pol.R, 8K, 16K,
16KR

Desvio

Para além dos tipos de papel
das cassetes 1 a 4, Paple
fino

Auto-AB (A3, B4, A4, A4R, A5R, B5, B5R, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 11 pol., 216 mm x 330 mm
(8-1/2 x 13 pol.)*2, 216 mm x 340 mm (8-1/2 x 13-2/5 pol.)*2, 216 mm x 343 mm

(8-1/2 x 13-1/2 pol.)*2),

Polegada-Auto (11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol.*2, 8-1/2 x 13-2/5 pol. (216 mm x 340 mm)*2,
8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R, 7-1/4 x 10-1/2 pol.R, 5-1/2 x 8-1/2 pol.R, A3, A4, B4, B5),
Tamanho de entrada-AB (X=140 mm (Quando estiver instalado um finalizador, 148 mm) a
432 mm, Y=100 mm a 297 mm),

Tamanho de entrada-Polegada (X=5-1/2 pol. (Quando estiver instalado um finalizador,
5-7/8 pol.) a 17 pol., Y=5-1/2 pol. a 11-5/8 pol.),

8K, 16K, 16KR, Personalizar 1, Personalizar 2, Personalizar 3

Papel espesso*!

Auto-AB (A4, B5), Polegada-Auto (8-1/2 x 11 pol.)

Etiquetas

Acetato

Separ. papel Auto-AB (A4), Polegada-Auto (8-1/2 x 11 pol.)
Envelope Com-10, MONARCH, DL, C5

*1 Papel espesso:

106 g/m2 a 200 g/m2 (28 Ibs bond a 110 Ibs index) papel espesso

*2 O tamanho detectado de forma automatica é definido em "Sel. Tam. Semelhantes para Detecgdo Auto" no ecra de definicdes do alimentador manual (ver a

sequir).

Sel. Tam. Semelhantes para Deteccao Auto

A "Sel. Tam. Semelhantes para Detecgao Auto" no ecra de definicées do alimentador manual é utilizada para seleccionar o tamanho do papel
detectado de forma automatica a partir de tamanhos semelhantes sempre que ocorre a detecgao automatica de tamanho de papel.

Seleccione um dos dois tamanhos sempre que for definido "Polegada-Auto". Seleccione um dos trés tamanhos sempre que for definido "Auto-AB".
Quando o papel de tamanho igual a um dos tamanhos de papel das definicbes é colocado no alimentador manual, o tamanho seleccionado nas
definicbes sera automaticamente detectado.

Auto-AB

216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.), 216 mm x 340 mm (8-1/2 x 13-2/5 pol.), 216 mm x 343 mm
(8-1/2 x 13-1/2 pol.)

Polegada-Auto

8-1/2" x 14 pol., 8-1/2 x 13-2/5 pol. mm x 340 mm)
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Registo De Tipo De Papel

Guarde um tipo de papel quando o tipo de papel pretendido ndo surge como selecgao ou quando pretende criar um novo conjunto de propriedades
de papel.
Podem ser armazenados no maximo 7 tipos de papel.

ltem Descricao
’ Armazenar qualquer nome.
Nome Do Tipo
0 Os nomes pré-definidos sdo "Tipo Utiliz. 1" - "Tipo Utiliz.
Lado De Papel Fixo Active esta definicdo quando se utiliza papel com o lado frontal ou inverso.
Desactivar Duplex Active esta definicdo quando colocar papel que nao pode ser usado na impressao de duas faces.
Desactivar Agrafar Active esta definicdo quando se utiliza papel que ndo pode ser agrafado.

@ As definicdes que podem ser seleccionadas variam mediante os dispositivos periféricos instalados.

Troca Automatica De Cassete

Quando uma cassete fica sem papel durante uma impresséao, esta fungdo determina se outra cassete com o mesmo tamanho e tipo de papel é ou
nao seleccionada automaticamente e se a impressao continua.

Registo de Tamanho Personalizado (Derivagcao)

Pode guardar esse tamanho do papel se utilizar frequentemente um tamanho de papel ndo-padrao no alimentador manual.

Ao guardar o tamanho de papel ndo voltara a ser necessario definir o respectivo tamanho sempre que necessitar de o utilizar.

Podem ser armazenados no maximo trés tamanhos de papel.

Toque nas teclas [Personalizar 1] a [Personalizar 3] nas quais pretende guardar ou alterar um tamanho de papel. Surge o seguinte ecra:

@Zntrodhcéc de Tamanho-AB

OZntrodL:éo de Tamanho-Polegada

X142 o (148-432)
Y1297 ' (100-297)

Seleccione onde pretende introduzir o tamanho em mm ("Introdugao de Tamanho-AB") ou em polegadas ("Introdugdo de Tamanho-Polegada"), e
de seguida defina as dimensdes X e Y do papel.

"Introducao de Tamanho-AB"

A dimensao X pode ser definida num valor de 140 mm (quando estiver instalado um finalizador, 148 mm) a 432 mm. A pré-definicao de fabrica é de
420 mm.

A dimenséo Y pode ser definida num valor de 100 mm a 297 mm. A pré-definicao de fabrica é de 297 mm.

"Introducao de Tamanho-Polegada"

A dimenséao X pode ser definida num valor de 5-1/2 pol. (quando estiver instalado um finalizador, 5-7/8 pol.) a 17 pol. A pré- defini¢ao de fabrica é
17 pol.

A dimenséo Y pode ser definida num valor de 5-1/2 pol. a 11-5/8 pol. A pré- defini¢gao de fabrica é 11 pol.
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Controlo de Enderecos

O Controlo de Enderegos (Address Control) é usado para armazenar, editar e eliminar teclas de toque, teclas de grupos, teclas de programa e
indices personalizados. Prima a tecla [Controlo de Enderecgos] para configurar as definigoes.

@ ¢ As definicdes que podem ser seleccionadas variam mediante os dispositivos periféricos instalados.

Livro De Enderecos

Os destinos podem ser armazenados no livro de enderegos para uma facil consulta.
Quando se prime a tecla [Livro De Enderecos], surge o seguinte ecra.

Anterior

Adicionar Novo (ritemess FHEEaED Todos ]

[z\m ARA =2 ] [BBB BBB = ] 1

Comutagdo de indice

Forma de Separagio

Nimero v

¢ Tecla [Adicionar Novo] * Visualizacao de lista
Use-a para adicionar novos enderecos. Visualiza uma lista dos enderegos actualmente armazenados.
Pode seleccionar-se um enderego para abrir um ecré de
edicéo/eliminagéo dos enderecos.

Armazenar enderecos

Prima a tecla [Adicionar Novo] no ecra anterior de modo a armazenar um enderego. Pode programar até 1000 enderecos.
Para obter mais informagdes, consulte "Definigdes" (pagina 6-17).

Quando se activa "Desactivar registo de destino do painel de operacédo" (pagina 6-79) nas definicdes de sistema (administrador) para uma fungéo, os
enderecos nao podem ser armazenados para essa mesma fungéao.

Editar e eliminar enderecos

Pode seleccionar-se um enderego da lista no ecra anterior de modo a abrir um ecra de edi¢ao/eliminagdo dos enderegos.
Para obter mais informagdes, consulte "Definicdes" (pagina 6-17).
Elimine um enderego com a tecla [Apagar].

* Se nao conseguir editar ou eliminar uma tecla individual ou teclas de grupo...
@ As teclas individuais ou as teclas de grupo nao podem ser editadas nas situagdes seguintes:

-A tecla é utilizada numa transmisséo reservada ou numa transmissao em curso.

-A tecla esté incluida em teclas de grupo.

-A tecla esta incluida num programa.

-A tecla é especificada como um destino de envio em "Definicdo de Enderecgo Original" (pagina 6-83) ou "Defini¢des de Encaminhamento de Entrada"
/ "Fungéo de administragao de documentos" (nas paginas Web).

-Quando "Desactivar registo de destino do painel de operacéo” (pagina 6-79) estiver activada.

Se a tecla for utilizada numa transmissao reservada ou numa transmissdo em curso, cancele a transmiss@o ou aguarde até estar concluida e de

seguida edite ou elimine a tecla.

Se a tecla estiver incluida num grupo, elimine em primeiro lugar a tecla desse grupo e depois edite ou elimine a tecla.

Se a tecla estiver especificada como destino de envio, cancele a definicdo de destino de envio e de seguida edite ou elimine a tecla. Se "Desactivar
registo de destino do painel de operagao" tiver sido activada, apague esta fungao e de seguida edite ou elimine a tecla.
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Definicoes

DEFINIGOES DE SISTEMA

Item

Descricao

Itens guardados em todos os modos

Tipo de Endereco

Seleccione o tipo de endereco a ser armazenado no livro de enderegos.

¢ E-mail: Armazene um endereco de e-mail numa tecla de um toque.

¢ Internet-Fax:  Armazene um endereco de Internet Fax numa tecla de um toque.

¢ SMTP Directo: Guarde um enderego Direct SMTP numa tecla de um toque.

¢ Grupo: Armazene diversos enderegos como grupo para uma transmissao de difuséo.

Numero de Procura

Defina um nuimero de procura. E introduzido o niimero disponivel mais baixo. Para alterar o nimero,
introduza um numero de 0001 a 1000. Nao se pode usar um numero de procura que ja tenha sido
armazenado.

Nome Enderego

Introduza no maximo 36 caracteres para o nome do enderego.

Inicial

Introduza no maximo 10 caracteres para as iniciais. As iniciais introduzidas aqui determinam a posigao
da tecla de um toque no indice alfabético.

Nome Chave

Introduza o nome que pretende que aparega no livro de enderecos (isto é diferente do nome do
enderego).

indice Personalizado

Seleccione o indice personalizado onde surgir o enderego.

Registar este Enderego em [Utilizagao
Frequente]

Os enderegos usados com frequéncia podem ser armazenados no indice [Freq.].

Surgem itens quando se armazena um endereco

de e-mail

Endereco E-mail

Introduza um endereco de e-mail (max. 64 caracteres).

Formato De Ficheiro

Especifique o formato do ficheiro a ser gerado e o modo compressao para o modo preto e branco e
modo de cor.
¢ Tipo De Ficheiro: Defina o formato do ficheiro a ser gerado.
¢ Modo Compresséo (Preto e branco): Seleccione 0 modo de compresséo para a
transmissao a preto e branco.
* Taxa de Compressao (Cor/gama de cinzentos):Seleccione a taxa de compressao para transmissao
de cor/escala de cinzentos.

Surgem itens quando se armazena um endereco

de Internet fax

Enderego De I-Fax

Introduza um endereco de Internet fax (max. 64 caracteres).

Formato De Ficheiro

Modo de compresséo: Seleccione o0 modo compressao para transmissao.

Pedir Relatério de Recepcao de Internet Fax

Selecciona se pretende ou ndo receber um relatério de recepgéo por e-mail depois de concluida a
transmisséo.
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Item

Descrigcao

Visualizacao de itens quando é guardado um endereco SMTP Directo

* Enderego SMTP Directo

 Adicione o Nome do anfitrido ou o Enderego
IP

* Nome de anfitrido ou Endereco IP

Utilize estas trés definicdes para definir um endereco para a transmissao do Direct SMTP.
Normalmente, a transmissao é possivel utilizando o método (1).

Nas caixas de texto "Endereco Direct SMTP" e "Nome de anfitrido ou Enderego IP" pode introduzir-se
um maximo de 64 caracteres em cada.

M

()

Utilizar o enderego IPv4 da maquina de recepgéo na parte do dominio do endereco de e-mail
Introduza o enderego de e-mail da maquina de recepgao na caixa de texto [Endereco Direct SMTP]
com o enderego IPv4 substituido pelo dominio.
Exemplo: Quando o endereco de e-mail da maquina de recepgéo é
"utilizador @ amostra_dominio.com" e o enderego IPv4 é "192.168.123.45"
Introduza "utilizador@192.168.123.45" na caixa de texto [Enderego Direct SMTP].

Utilizar o nome de anfitrido na parte do dominio do endereco de e-mail da maquina de recepcéo
Introduza o enderego de e-mail da maquina de recepgao na caixa de texto [Endereco Direct SMTP]
com o nome de anfitrido substituido pelo dominio.
Exemplo: Quando o endere¢o de e-mail da maquina de recepgao é
"utilizador @ amostra_dominio.com" e o nome de anfitriao é "HOST"
Introduza "utilizador@HOST" na caixa de texto [Endereco Direct SMTP].

Quando a maquina de recepgao esta definida apenas para receber e-mails de enderecos
especificos
Introduza o enderec¢o de e-mail definido especificado na caixa de texto [Enderego Direct SMTP].
Seleccione a caixa "Adicione nome do anfitrido ou o endereco IP" e introduza o nome do anfitrido ou
o endereco IPv4 da maquina de recepgao na caixa de texto [Nome de anfitrido ou endereco IP].
Exemplo: Quando o enderego de e-mail da maquina de recepgéo é
"utilizador @ amostra_dominio.com" e o enderego IPv4 é "192.168.123.45"
Introduza "utilizador@amostra_dominio.com" na caixa de texto [Enderego Direct
SMTP] e introduza "192.168.123.45" na caixa de texto [Nome de anfitrido ou endereco
IP].

Formato De Ficheiro

Modo de compresséo: Seleccione o0 modo compressao para transmissao.

Itens que surgem quando um grupo é armazenado

Enderego

* Endereco: Seleccione enderegos a partir do livro de enderegos a ser armazenado no
grupo.
¢ Entrada directa: Pode introduzir-se um endereco que nao esta armazenado na lista de

enderecos. Introduza um endere¢o do mesmo modo que armazena um
endereco de um modo. Tenha em consideragao que quando um enderego de
Internet fax é introduzido directamente, néo é possivel seleccionar o modo de
compressao e o relatdrio de recepcéao.

* Rever enderegos: Visualiza uma lista dos enderegos seleccionados. Os enderegos podem ser

eliminados desta lista, se necessario.

Guardar teclas de grupo

Esta seccéo explica o procedimento para guardar teclas de grupo.

Sk A Prima a tecla [Controlo de Enderecos].

[ Contagen ] [ Def inigdes ]
Total 3

l

Impresséo
de Listas

Controlo de
Endp~

adr 3o
Def iniches
Cassete Papel
Condigso Da
Impressora

Receber/Enviar
Dados Fax
Dispositivo USB
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[ Programa ]

Prima a tecla [Livro De Enderecos].

Forma de Separaciio

[

Ordenar Enderego ’T“do—lzl

: [ =) (eBB BBE 2)
famtess=trdier | (oo coe 9] (oop_bDD 2) T
(EEE EEE =) [FFF_FEF =)

Prima a tecla [Adicionar Novo].

Tivo de endereco:

MNimero de Procura: Internet-Fax

SMTP Directo

Nome de Endereco (Necessrio):

Inicial {Opcional):

Nome Tecla:

Tndice Persomalizado:

I

Seleccione "Grupo" da lista [Tipo de endereco].

Tipo de endereco:

Momero de Procura:

Mome de grupo (necessario): [

Inicial (Opcional):

Nome Tecla: [z ‘

Indice Personalizado:

]

Estabelcer as definicoes [Nome de grupo], [Inicial]
e [Nome Tecla]. (As restantes definicoes poderao
ser ajustadas conforme necessario.)

Numero de Frocura:

13 J-100m

Nome de grupo (necessrio): I ‘
Norme Tecla: I |

Tndice Personalizado:

o i[¥]

(kezistar este Brderego en [Utilizagso Freguente]

Enderego:

LivrrTh‘Endsreccs Entr, Directa Todos Destines
Y

il

=

Use a barra de deslocac¢ao para visualizar a parte
inferior do ecra, e prima a tecla [Livro De
Enderecos].

Prima a tecla [Entr. Directa] para guardar um endereco que nao esteja
guardado numa tecla de toque.
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: Prima as teclas de toque que deseja adicionar ao
Drders Bbreco o > grupo. (Sao adicionadas trés teclas neste

ARA AAR = BB BBB & 1 exe"lploi)
= Bl —
Cométacao de Tndice ToC cce n DDD DDD h 1

—
[EEE B — =) [FFF_Fred = *

Forma de Separacdo

v e ] | CEEE E

w ]

Prima a tecla [OK].

Todos Destinos Ordenar Endereco Tudo :

=
[ 5 [FEF FER =) S
Forma de Separacio

v e | EE 3

EEE EEE

Prima a tecla [OK].

R f -h al

Ninero de Procura: |

Mome do grupo (necessirio): [est |

Inicial (Opcional):

Nome Tecla: [= ‘

fndice Personal izado: [iser 1]

Dkegistar este Endereco em [Utilizagio Frequente] v

Prima a tecla [OK] na caixa de dialogo que surgir.
Tipo de endereco: N
Minero de Procura: Registo estd completo.
Nome de grupo (nece:
Inicial (Opcional):
Mome Tecla:
Tndice Personalizado® User 1] W7
Dkegistar este Endereco em [Utilizagdo Frequente] hA

|
[

E visualizado o ecra de registo de teclas de grupo. Se pretender terminar, toque na tecla [Cancelar]
1 para regressar ao ecra anterior.

indice Personalizado

O nome de um indice personalizado pode ser alterado para uma maior facilidade de utilizagao.
Elimine o nome introduzido previamente e introduza um novo nome (maximo 6 caracteres).
O nome predefinido de fabrica é "Utilizador 1".
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Programa

Se usar frequentemente as mesmas definigdes e/ou fungdes para transmitir para 0 mesmo destino ou destinos, as definicdes e destinos poderao
ser guardados num programa. Deste modo, as definicdes e destinos poderao ser seleccionados bastando para isso seleccionar o programa.
Quando se prime a tecla [Programa], surge o seguinte ecra.

Anterior
Adicionar Novo

Program 1 Program 2

Program 3 Program 4

Program 5 Program 6

Program 9 Program 10

( )
( )
( )
[progran 8 ]
( )
[ )

(
(
(
[Progzan 7
(
[

Program 11 Program 12

¢ Tecla [Adicionar Novo] * Visualizacao de lista
Use-a para adicionar um novo programa. Visualiza uma lista dos programas actualmente armazenados.
Pode seleccionar-se um programa para abrir um ecra de
edigao/eliminacao para o programa.

Armazenar um programa

Prima a tecla [Adicionar Novo] no ecra anterior para abrir um ecra de destino. Pode armazenar até 48 programas.
Para obter mais informacgdes, consulte "Definigdes" (pagina 6-21).

* Nao é possivel incluir num programa uma definicdo temporizada.
* Deve especificar-se pelo menos uma tecla de toque num programa, caso contrario o programa ndo podera ser armazenado.

Editar e eliminar programas

Pode seleccionar-se um programa da lista no ecréa anterior de modo a abrir um ecra de edi¢ao/eliminagdo do programa.
Para obter mais informagdes, consulte "Definigdes" (pagina 6-21).
Elimine um programa com a tecla [Apagar].

Definicoes

ltem Descricao

Configure o nimero a ser atribuido ao programa. E introduzido o nimero disponivel mais baixo. Para
Numero de Programa alterar o nimero, introduza um nimero de 01 a 48.
Nao se pode usar um nimero que ja tenha sido armazenado.

Nome Programa Introduza no maximo 18 caracteres para o nome do programa.

Seleccione o(s) enderego(s) a usar no programa a partir do livro de enderegos. Pode armazenar no

Enderego o . -
¢ maximo 500 destinos num Unico programa.
Livro De Enderegos Visualiza uma lista dos enderegos actualmente armazenados.
Definigdes da condicdo Toque na tecla [Conf.] para abrir o ecra das definigdes da condicdo para um enderego.

Seleccione o modo em que o endereco é usado (Internet fax, digitalizagdo, etc.) Quando se selecciona

Comut. De Modo L
um modo, surgem as definicdes para esse modo.

As defini¢des usadas com frequéncia podem ser armazenadas da mesma forma em que sédo

Definigdo do modo .
seleccionadas para um modo.
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Receber/Enviar Dados Fax

Esta secgéo explica as definigdes de recepgao e encaminhamento. Prima a tecla [Receber/Enviar Dados Fax] para configurar as definicdes.

Definicoes De I-Fax

Estas definicdes podem ser configuradas quando a unidade de disco rigido e kit de expansao de internet fax estiverem instalados.

Iniciar Recepcao

Toque nesta maquina para se ligar de forma imediata ao seu servidor de correio (servidor POP3) e verifique os faxes recebidos através da Internet.
Se recebeu faxes pela Internet, estes serdo recuperados e impressos.

Para usar esta fungao, deve configurar as definicdes do servidor POP3. Configure estas defini¢des no ecra que surgir quando [Definicdes de Aplicagdes]
- [Defini¢des de fax internet] for seleccionado no menu de pagina da Web.

Tecla de Recepc¢ao Manual no Ecra Inicial

Exibe a tecla [Recep. Manual de I-Fax] no ecra base do modo Internet fax.

Encaminhar Dados recebidos

Quando a maquina nao poder imprimir por falta de papel ou toner, os faxes recebidos podem ser encaminhados para outra maquina de Internet fax.

Para armazenar um enderego de encaminhamento, consulte a secgao "Definir Endereco para Envio de Dados" (pagina 6-86) nas definicdes de
@ sistema (administrador).

Se o encaminhamento nédo foi bem sucedido porque a transmissao foi cancelada ou ocorreu um erro de comunicagao, os faxes que deveriam ser
encaminhados regressaréo a fila de impressdo na maquina.

Se as paginas iniciais de um fax foram correctamente impressas, apenas as paginas que nao foram impressas serao encaminhadas.

Nao é possivel o encaminhamento caso nao tenham sido recebidos faxes ou néo esteja programado um enderego de encaminhamento.

Se "Definicdo de Suspensao de Impressao de Dados Recebidos" (pagina 6-79) estiver activado, ser-lhe-a pedido para inserir uma senha. Introduza a
senha correcta usando o teclado numérico.

Para cancelar o encaminhamento...
Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO], e, depois, cancele o trabalho de encaminhamento do mesmo modo que um trabalho de transmisséao.
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Definicoes Condicoes

As Definicdes da Impressora sé&o usadas para configurar definicées basicas da impressora e definigdes para impresséo a partir de uma aplicagao
DOS. Para configurar as defini¢des, prima a tecla [Condicdao Da Impressora].

@ Estas definicdes podem ser usadas quando a unidade de disco rigido e kit de expansao para impressora estiverem instalados.

Pré-Definicoes

As pré-definigbes sdo usadas para definir condigdes de impressao avangadas para imprimir num ambiente onde o controlador da impressora nao é
usado (por exemplo imprimir a partir de MS-DOS ou a partir de um computador que ndo possua o controlador de impressao instalado).

@ Ao imprimir usando o controlador da impressora, as definicdes do controlador da impressora sobrepde-se as condi¢gdes da impressora.

Definicoes
Item Seleccoes
Coépias 1-999 sets
. = * Retrato
Orientacédo .
* Horizontal

Tamanho Papel Pré-Definido

A3, B4, A4, B5, A5, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 13 pol., 8-1/2 x 11 pol., 5-1/2 x 8-1/2 pol., 8k, 16k

Tabuleiro Saida Pré-Definido

* Bandeja Central
* Bandeja Mével*1
* Tabuleiro Superior
* Tabuleiro direito

Tipo Papel Pré-Definido

Papel Normal, Papel Carta, Pré-Impresso, Pré-Perfurado, Papel Reciclado, Cor

Definigdo Resolugao Inicial

* 600 x 600 dpi
* 1200 x 600 dpi

Impressao 2-Faces

Desactivar Impressao Pagina em . (Desactivado)
Branco . (Activado)
Espessura De Linha*2 0-9

* 1-Face

2-Faces (Livro)
2-Faces (Bloco)

Impressdo N-UP*3

* 1-Up
* 2-Up
* 4-Up

Ajustar a pag.*4

« || (Use para Ajustar a pagina)
(Nao use para Ajustar a pagina)

. % (Utilize impressdes por unidade)

Saida . (Nao utilize impressdes por unidade)
* Posigéo do agrafo*1: Nenhum, 1 agrafo
. - . (Desactivado)
Fich. Rapido . b (Activado)

*1 Quando estiver instalado um finalizador.

*2 Esta definicdo é usada para ajustar a largura da linha dos graficos vectoriais. Habitualmente, ndo ha necessidade para alterar esta defini¢éo,
excepto para CAD outras utilizagdes especiais. Quando "0" é selecionado, todas as linhas sdo impressas com uma largura de 1 dot.

*3 Os tamanhos de papel que podem ser usados nesta fungao séo A3, B4, A4, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol. e 8-1/2 x 11 pol. (Esta fungao pode nao
se aplicar a alguns métodos de impressao.)

*4 E eficaz apenas na impressao de ficheiros PDF, JPEG e TIFF.
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Esta opgao é usada para definir os conjuntos de simbolos, fontes e os cédigos de mudancga de linha em ambiente PCL.

Definicoes

Item

Descricao

Seleccoes

Definigdo Conj Simbolo PCL

Especifica o conjunto de simbolos usados
na impressao.

Selecgéo de 35 itens.

Definigao de Fontes PCL

Use esta opgéao para seleccionar a fonte
usada na impressao.

* Fonte Interna

* Fonte Alargada

(Lista de fontes internas quando as fontes alargadas nao estéo
instaladas.)

Cédigo de Mudanca de Linha PCL

Esta definicdo é usada para seleccionar o
modo como a impressora responde
quando recebe um comando de mudanga
de linha.

* 0.CR=CR; LF=LF; FF=FF
* 1.CR=CR+LF; LF=LF;FF=FF

+ 2.CR=CR; LF=CR+LF; FF=CR+FF

* 3.CR=CR+LF; LF=CR+LF; FF=CR+FF

A4 Amplo

Quando esta opgao esta activada, podem
ser impressos 80 caracteres por linha em
papel de formato A4 usando uma fonte de
tamanho10. (Quando esta defini¢éo esta
desactivada, podem ser impressos no
maximo 78 caracteres por linha.)

. (Activado)
. . (Desactivado)

Definicoes PostScript

Quando ocorre um erro durante uma impressao PostScript, estas definicdes definem se um aviso de erro é ou ndo impresso e se os dados
PostScript sé@o ou néo recebidos no formato binario.

Definicoes

Item

Descricao

Seleccoes

Imprimir erros PS

Quando ocorre um erro PS (PostScript)
durante uma impresséao PostScript, esta
definicdo define se um aviso de erro é ou
nao impresso.

(Activado)

(Desactivado)

Processamento binario

Recepcao de dados PostScript no formato
binario.

(Activado)
. . (Desactivado)

@ Esta definicdo pode ser configurada quando o kit de expansédo PS3 esta instalado.
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Controlo De Arq. De Documento

Esta fungao exige uma unidade de disco rigido.

O Controlo de Arquivo de Documentos é usado para criar, editar e eliminar pastas personalizadas para o arquivo de documentos. Prima a tecla
[Controlo De Arg. De Documento] para configurar as definigoes.

Quando se prime a tecla [Controlo De Arg. De Documento], surge o seguinte ecra.

Lista Do Pastas

Adicionar Novo

[ apc0 ) ( mromr ) ([ oxum ) (oegrst ) [ vz |

) )
[ ) )
[user 5 ) [vser 6 |
[ | )
[ ) )

* Tecla [Adicionar Novo] * Visualizagao de lista
Use-a para adicionar uma nova pasta personalizada. Visualiza uma lista das pastas personalizadas actualmente
configuradas. Pode seleccionar-se uma pasta para abrir um ecra
de edigao/eliminacéo para a pasta.

Criar uma pasta personalizada

Prima a tecla [Adicionar Novo] no ecra anterior para abrir um ecra de destino. Podem ser criadas no maximo 1000 pastas personalizadas.
Para obter mais informagdes, consulte "Definicdes" (pagina 6-25).

Editar/eliminar uma pasta personalizada

Pode seleccionar-se uma pasta personalizada na lista no ecra anterior de modo a abrir um ecra de edigao/eliminagao da pasta.
Para obter mais informacgdes, consulte "Definigdes" (pagina 6-25).
Elimine uma pasta com a tecla [Apagar].

¢ Se a pasta tiver uma senha, deve introduzir-se a senha correcta antes de eliminar um ficheiro.
* Uma pasta que possui ficheiros nao pode ser eliminada. Desloque os ficheiros para uma pasta diferente ou elimine-os antes de eliminar a pasta.

Definicoes

ltem Descricao

Introduza um nome (maximo de 28 caracteres) para criar a pasta personalizada. Nao é possivel

Nome Da Pasta L .
armazenar um nome se ja estiver a ser usado para outra pasta.

Introduza no maximo 10 caracteres para as iniciais. As iniciais introduzidas aqui determinam a posigao

Inicial de pasta . -
P da tecla de um toque no indice alfabético.

Palavra-passe da pasta Para definir uma senha para a pasta, introduza o algarismo pretendido (5 a 8 digitos).

Seleccionar Nome de Utilizador Seleccione o nome de utilizador pretendido da lista de utilizadores.
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Verificacao de Dispositivo USB

isto permite-lhe verificar a ligagdo quando um dispositivo USB estd ligado & maquina. Prima a tecla [Verificagao de Dispositivo USB] para verificar

esta ligacao.

@ Nao sera visualizado o estado do dispositivo USB que ndo seja compativel com a maquina.

Controlo por Utilizador

Esta seccéo explica as definicdes para o controlo de utilizador. Prima a tecla [Controlo por Utilizador] para configurar as definigdes.

@ * As definicdes de Controlo do Utilizador podem ser configuradas quando "Definicdo de Autenticacao de Utilizador" (pagina 6-46) esta activado.

¢ Dependendo no utilizador que se encontra registado, podera néo ser possivel usar as definigdes abaixo indicadas.

Modificar Informacao de Utilizador

E possivel editar a informagao do utilizador com sessao iniciada.

Definicoes

Item

Descrigcao

Nome do Utilizador

Edita o nome do utilizador (méx. 32 caracteres). Este nome de utilizador é usado como nome chave no
ecra de inicio de sesséo, no nome de utilizador do arquivo de documento e no nome do remetente. (O
nome do utilizador deve ser exclusivo.)

Inicial

Edita as iniciais (maximo de 10 caracteres). As iniciais definem se o nome de utilizador surgira na lista
de nomes do utilizador.

indice

Selecciona o indice personalizado pretendido. Os nomes do indice personalizado sdo os mesmos do
livro de endereco.

Nome De Inicio De Sesséo

N&o podera ser editado.

Senha

Introduza a senha usada na autenticagéo do utilizador através de um nome de inicio de sessdo e senha
(1 a 32 caracteres). (A senha pode ser omitida.)

Minha Pasta

N&o podera ser editado.

Endereco E-mail

Né&o podera ser editado.

Definigbes de Autenticagao

N&o podera ser editado.

Grupo de Limite de Paginas

Né&o podera ser editado.

Grupo de Autoridade

Nao podera ser editado.

Grupo de Operagao Favorito

Surge o grupo de operagao favorito que sera aplicado no inicio de sess&o.
Consulte o seu administrador para obter as definigdes dos Grupos de Operagao Favoritos.

N° Utilizador

Nao podera ser editado.

Eliminar uma conta

Nao podera ser editado.

@ As opcoes visualizadas variardao mediante o método de autenticagdo do utilizador activado.
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DEFINICOES DE SISTEMA (ADMINISTRADOR)

Esta seccéo explica as definicdes de sistema configuradas pelo administrador da maquina.

Aceder as Definicoes de Sistema (Administrador)

Para aceder as definigdes do sistema (administrador), o administrador deve ter a sesséao iniciada conforme explicado em seguida.

Quando a Autenticacao do Utilizador nao esta activada

Quando "Definicdo de Autenticagdo de Utilizador" (pagina 6-46) ndo esta activada, siga o procedimento seguinte para iniciar a sesséo.

Prima a tecla [Senha Admin].

Contagem Definicoes It &0
Total Padrdo de Listas

Disposicdo De Controlo de Receber/Enviar
Pégina Enderecos Dados Fax

Condicéo Da Controlo De Arg. Verificacdo de
Impressora De Documento Dispositivo USB

Iniciar sessao.

(1) Prima a caixa de texto [Palavra passe] e introduza a
Introduza a senha de administrador (de 5 a 32 caracteres). senha do administrador.

(2) Prima a tecla [OK].

Palavra passe |
= | Py

%carregue aqui para teclado.

Este procedimento conclui o inicio de sess@o do administrador. Podem ser usadas as definicdes do sistema (administrador).

* A autenticagdo do utilizador ¢é inicialmente desactivada (pré-definicdo de fabrica).
@ * Para terminar sessé&o...
Prima a tecla [Terminar sessao] no canto superior direito do ecra. Pode igualmente premir a tecla [Sair] para sair das defini¢des do sistema.
(Se a Limpeza Automatica se activar, a sessao sera terminada automaticamente.)
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Quando a Autenticacao do Utilizador esta activada

Quando "Defini¢cao de Autenticacédo de Utilizador" (pagina 6-46) esta activada, siga o procedimento seguinte para iniciar a sessao.

@ Quando estiver activado o inicio de sessao automatico, o respectivo ecra ndo sera visualizado.

Quando a autenticacao do utilizador é efectuada pelo nome de inicio de sessao e senha (e
endereco de e-mail)

O inicio de sessé@o do administrador € efectuada no ecra de seleccao do utilizador. Para mais informagdes sobre o procedimento de inicio de sessao
quando se activa a autenticagao do utilizador, consulte "AUTENTICACAO DO UTILIZADOR" (pagina 1-16) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Prima a tecla [Inicio Sessdao Como Admin].

Sele. de Utilizador de Modo de Conta de Dispositivo (€ anterior ||
|
s P YL [Name 1 ]{Name2 ]

[Name 3 ] {Name 4 ] %

Inicio Sessdo

e Name 5 ] {Name 6

( )
— 1 )
[Name 9 ] {Name 10 ]
( )

Name 11 ] [vame 12
Todos | ABCD | EFGH | 10KL | MNOP | QRSTUI VWKYZ | etc.
S
-
Utiliz.
Autenticagdo Utilizador 0K l| InICIar sessao-

(1) Prima a tecla [Palavra passe].
KEKKK KKK KKK KK Introduza a senha do administrador no ecré de entrada da senha do

administrador.

Nome Utiliz. :Administrador
@alavra passe | XKKXKKKKXKKKKXKKAKKKKXKKRKX KKK KK (2) Prima atecla [OK].

Inicio de Sessdo Local

@ * Se seleccionar nome de inicio de sesséo / senha / enderego de e-mail para o método de autenticacao, a tecla [Enderego E-mail] surgira por
baixo de "Nome Utiliz.".
+ Para obter a senha pré-definida do administrador, consulte "PARA O ADMINISTRADOR DA MAQUINA" no Manual de iniciag&o.
* Este procedimento conclui o inicio de sessao do administrador. Podem ser usadas as defini¢bes do sistema (administrador).
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Inicio de sessao por numero de utilizador

T C = ] Prima a tecla [Inicio Sessao Como Admin].
Introduza a senha do administrador no ecra de entrada da senha do
— administrador.

Este procedimento conclui o inicio de sessdo do administrador. Podem ser

= usadas as defini¢gdes do sistema (administrador).

=

-

]

Inicio Sessdo
Como Admin

¢ Para além de iniciar a sessé@o premindo a tecla [Inicio Sessdo Como Admin], as definicdes do sistema (administrador) podem também ser acedidas
quando o inicio de sesséo € efectuado ao seleccionar um utilizador com direitos de administrador da lista do utilizador ou introduzindo um nimero de
utilizador com direitos de administrador. Para mais informacdes sobre os procedimentos de inicio de sess@o quando se activa a autenticacdo do
utilizador, consulte "AUTENTICACAO DO UTILIZADOR" (pagina 1-16) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

¢ Para terminar sesséo...
Prima a tecla [LOGOUT] (@ ). (Excepto ao introduzir um nimero de fax.)
(Se a Limpeza Automatica se activar, a sessao sera terminada automaticamente.)
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Lista das Definicoes de Sistema (Administrador)

As defini¢cdes do sistema que surgem depois do inicio de sessdo do administrador séo visualizadas em seguida. A pré-definicdo de cada item é igualmente
visualizada.

* Dependendo das especificagdes da maquina e dos dispositivos periféricos instalados, podera nao ser possivel utilizar algumas das defini¢oes.
@ ¢ Para informacdes sobre as definicdes gerais, consulte "Lista das Definicdes de Sistema (geral)" (pagina 6-6).

Controlo de utilizador

Item Pré-definicao de fabrica Pag.

B Controlo por Utilizador 6-46
@ Definicdo de Autenticacao de Utilizador 6-46

» Autenticagdo Utilizador Desactivado 6-46

» Definicao de Método de Autenticagcdo Autenticar utilizador por Nome de Inicio de 6-46

Sessao e Senha

» Definicdo de Modo de Conta de Dispositivo Desactivado 6-46
® Outras Definigoes 6-47
» Acgdes quando o limite de paginas por tarefas saidas Tarefa completada mesmo quando é atingido 6-47

o limite de paginas

» Definigao Exibigdo do Numero do Nome do Utilizador 12 6-47
» Um aviso quando o login falha Desactivado 6-47
» Desactivagdo de Impresséo por Utilizador Invalido Desactivado 6-47
» Imprimir tarefas armazenadas depois do inicio de sesséo Desactivado 6-47
» Definigao de servidor de autenticagéo de rede padréo - 6-47
» Efectuar controlo de acesso ao servidor LDAP. Desactivado 6-48
» Mostrar Estado de Utilizagdo depois de Inicio de Sessdo - 6-49
» Impressao de Informagéo de Utilizador - 6-49
@ Lista de Utilizadores - 6-50
@ Lista de grupo de limite de pagina - 6-52
@ Lista de grupo de autoridade - 6-53
@ Lista de Grupo de Operagao Favorita*! - 6-56
» Registo no Grupo Operacional Preferido* - 6-56
» Lista de Meu menu*1 - 6-57
® Contagem de Utilizador - 6-58
@ Definicdes da area de cartao - 6-59
@ Tipo de cartdo/Definicdes de leitor - 6-59
@ Definigcao de Cartdo*2 - 6-59
» Registo do Dispositivo Leitor de cartdes - 6-59

*1  Nao podera ser definido na maquina. Defina-o no "Controlo de Utilizador" nas paginas da Web.
*2 Quando estiver disponivel um leitor de cartées HID.
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DEFINIGOES DE SISTEMA

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Poup Energia 6-60
@ Definicdo de digitalizagéo eco 6-60
@ Definicdo de Gestao de Energia 6-60
» Modo de Poupanga do Toner
4 Imprimir Desactivado 6-60
4 Copiar*! Desactivado
» Def De Modo Pré-Aquecimento 1 min. 6-60
» Assim que o trabalho remoto for concluido, entrar no modo Alimentacédo Activado 660
automatica desligada.
» Fixar tempo de transicéo. Activado 6-60
» Temp De Desligar Automatico 1 min. 6-60
P Altere o tempo de transicéo para altura do dia Desactivado 6-61
» Exibir Mens. Prolongar Tempo Trans. p/ Modo Pré-Aquec./ Desact. Automatica Desactivado 6-61
» Nivel de energia do modo de suspensédo Baixo consumo 6-61
® Def. horario ligar/desl. alimen.*2 - 6-62
*1 Esta fungéo nao esta disponivel em alguns paises ou regides.
*2 Nao podera ser definido na maquina. Defina-o nas defini¢bes de sistema nas paginas da Web.
Definigcbes Operacao
ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Definicoes de Operacao 6-63
® Outras Definigoes 6-63
» Som Toque Teclas Médio
6-63
4 Som de Toque de Tecla no Ponto Inicial Desactivado
» Def De Limpeza Automatica 60 sec.
4 Cancelar Temporizador de Limpeza Automatica Desactivado &0
» Def Do Tempo De Mensagem 6 sec. 6-63
» Definigcdo Do Idioma Do Ecran Varia conforme o pais e a regido 6-63
» Pré-Definigdes do Visor Off 6-63
» Desactivar Operagédo Trabalho Prioritario Desactivado 6-63
» Desactivagdo da Impresséo por Bypass Desactivado 6-63
» Definicdo De Operagédo De Tecla 0,0 sec.
¢ Desactivar Auto Repeticdo De Tecla Desactivado o6
» Desactivagdo de Ajustamento de Reldgio Desactivado 6-64
» Desactivar Capas/Modo Insercdes Desactivado 6-64
» Definir Prioridade do Teclado Varia conforme o pais e a regido 6-64
» Definigao Inicial de Contagem Original Todos desactivados 6-64
@ Definicdo de padrdo de apresentagao Padréo 4 6-65

6-31

indice




DEFINIGOES DE SISTEMA

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
@ Definicao de Personalizagdo de Tecla*!
» Copia
4 Personalizagéo 1 Ficheiro
4 Personalizagéo 2 Fich. Répido
¢ Personalizagéo 3 -
» Digitalizar
¢ Personalizagéo 1 Rever Address
¢ Personalizagéo 2 Ficheiro
¢ Personalizagdo 3 Fich. Rapido 6-65
» Internet Fax*2
¢ (Mesmos que SCANNER)
P Leitura de Memdria USB
¢ Personalizagéo 1 -
¢ Personalizagéo 2 -
¢ Personalizagdo 3 -
» Entrada Dados*3
4 (Mesmos que SCANNER)
@ Definicao de ecra inicial*1 - 6-65
» Definigbes de Meu Menu*1 - 6-66
® Definicao de Pré-Visualizaggo™
P Pré-visualizagdo Predef. Todos desactivados
» Pré-Visualizagao Original
¢ Copia Pag. Com.
4 Env. Imagem Envio de Digitalizagédo: Pag. Com.
Env. Internet Fax: Pag. Com.
Enviar Fax: Pag. Com.
6-67

¢ Arg. docs

» Def. Ver. Imagem de Dados Recebidos

» Lista Pré-Definida/Visualizagéo de Miniaturas

Entrada Dados: Pag. Com.
Meméria USB: Pag. Com.

Data de recepcéo: Em duplicado
Caixa de meméria: Em duplicado

Ver. Imagem: Em duplicado
Ler p/ HDD: Pag. Com.

Desactivado

Lista
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ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
® Definicdes de Operagdo Remota
» Operagao Remota de Software
¢ Autoridade operacional Proibidos
4 Ver Ecra de Introdugdo de Palavra-Passe Apresentagdo no PC e no MFP
» Operacéo a Partir do PC Especificado
¢ Autoridade operacional Proibidos 6-67
4 Nome de anfitrido ou Endereco IP do PC -
4 Ver Ecra de Introdugdo de Palavra-Passe Apresentagdo no PC e no MFP
» Oper. por Utilizador com Palavra-Passe
4 Autoridade operacional Proibidos
4 Ver Ecra de Introdugdo de Palavra-Passe Apresentagdo no PC e no MFP
® Definicao de Modelo de Teclado Virtual - 6-67
*1  Nao podera ser definido na maquina. Defina-o nas definicdes de sistema nas paginas da Web.
*2 Quando se encontra instalado o kit de expansao de Internet fax.
*3 Quando o médulo de integragdo de aplicagdes esta instalado.
*4 Quando se encontra instalado o kit de expans&o do disco rigido.
Controlo de Dispositivo
ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Controlo de Dispositivo 6-68
@ Outras Definigcoes 6-68
» Modo de Alimentagéo Original Todos desactivados 6-68
» Definigao Seleccao Automatica Papel Papel Normal 6-68
» Definicao de Ligagdo Tandem
¢ Endereco IP da Maquina Secundaria 0.0.0.0
4 Numero Da Porta 50001 6-68
4 Desactivagdo de Modo Maquina Mestre Desactivado
¢ Desactivagido de Modo Maquina Escrava Desactivado
» Detectar padrdo em modo cor auto 3 6-68
» Def. Indicador de Estado Padréo 1 6-68
» Optimizag&o de um Disco Duro*1 - 6-68
» Apagar Todos Dados De Registo De Tarefas*1 - 6-68
@ Definicdo Detector de Tamanho do Orig.
» Combinagado detecgdo do tamanho do original Varia conforme o pais e a regido 6-69
» Cancelar Detecgédo no v. Exposicao Desactivado
® Desactivacédo de Dispositivos 6-70
» Desactivar Alimentador de Originais*2 Desactivado 6-70
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Iltem Pré-definicao de fabrica Pag.

» Desactivar Duplex Desactivado 6-70

» Desactivar Gaveta Opcional Papel*3 Desactivado 6-70

» Desactivagao de Defini¢do de Bandeja Desactivado 6-70

» Desactivar Finalizador*4 Desactivado 6-70

» Desactivagdo de deslocamento Desactivado 6-70

» Desactivar Agrafador*4 Desactivado 6-70

@ Definicdes do controlo de fusdo 60 - 89g/m2 (16 - 23 Ibs.) 6-70

*1  Quando estiver instalado o disco rigido.

*2 Quando estiver instalado o alimentador de documentos automatico.
*3 Quando se encontra instalada uma gaveta de papel.

*4 Quando estiver instalado um finalizador.

Copiar Definicdes Funcao

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Copiar Definicdes Funcao 6-71
@ Definicdes Do Estado Inicial
» Modo de Cor Cor Total
» Cassete Papel Varia conforme a configuracao da maquina
» Tipo Exposicao Auto 6-71
P Escalas A/R 100%
» Copia 2-Faces 1 Face para 1 Face
» Saida -
@ Outras Definicoes 6-72
» Regular Exposicdo Copia 6-72
» Def De Rotagédo Da Cépia Activado 6-72
P Acrescentar ou Alterar mais Relagdes Prédefinidas - 6-72
P Definigdo de Nimero Maximo de Cépias 999 6-72
» Definigao De Deslocamento De Margem Inicial
¢ Face 1 10 mm (1/2 pol.) 6-72
¢ Face?2 10 mm (1/2 pol.)

» Apagar Ajuste De Largura
4 Tipo de Imagem Original Pré-Definida 10 mm (1/2 pol.) 6-72
4 Largura de Espago no Centro 10 mm (1/2 pol.)

P Definigées De Foto De Cartdo

4 Tamanho Original X: 86 mm (3-3/8 pol.), Y: 54 mm (2-1/8 pol.) 6-72
¢ Ajustar a Pagina Desactivado
» Definicao De Cdépia De Separador Inicial 10 mm (1/2 pol.) 6-72
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ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
» Desactivar Apagamento de Programas de Trabalho Desactivado 6-73
» Desactivar Alimentador Manual e Cépia Duplex Desactivado 6-73
» Desactivar Alimentador Manual e Cépia Duplex Desactivado 6-73
» Definigao de auto seleccéo de tabuleiro que fornece o papel Desactivado 6-73
» Modo de digitalizagdo 600ppp x 600ppp para alimentador de documento* Desactivado 6-73
» Dizitalizagao répida a partir do vidro de expositor Activado 6-73
» Limpar autom. antes de executar a copia Desactivado 6-73

* Quando estiver instalado o alimentador de documentos automatico.

Definicoes Rede

Item Pré-definicao de fabrica Pag.

B Definigées De Rede 6-74
® Definigao geral* 6-74
» Definigoes IPv4 DHCP 6-74

» Definigoes IPv6 Desactivado 6-74

» Activar TCP/IP Activado 6-74

» Activar NetWare Desactivado 6-74

» Activar EtherTalk (tokentalk) Desactivado 6-74

» Activar NetBIOS Desactivado 6-74

» Reiniciar NIC - 6-74

» Comando Ping - 6-74

® Comutagao de tipo de conexao* 6-74
® Configuragdes sem fio* 6-75

* Consoante as especificagdes da maquina, apenas séo apresentados os itens em "Defini¢cao geral".
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Definicoes de Impressora

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Definicdoes De Impressora 6-76
® Pré-Definigoes 6-76
P Proibir Impressao Da Pagina De Aviso Activado 6-76
» Proibir Impresséo Da Péagina De Teste Desactivado 6-76
» Mudanca Auto Carta Tam A4 Varia conforme o pais e a regido 6-76
» Nivel De Densid. De Impressao 3 6-76
» Defini¢des de tabuleiro de bypass 6-76
4 Permitir o tamanho de papel detectado no tabuleiro de bypass Desactivado 6-76
4 Permitir o tipo de papel seleccionado no tabuleiro de bypass Activado 6-76
4 Excluir o tabuleiro de bypass da auto selecgdo de papel Desactivado 6-76
» Fila de Trabalhos* Activado 6-76
» Desactivar impresséo directa através memaria USB* Desactivado 6-76
® Definicdes Interface 6-77
» Modo Descarga Hexadecimal* Desactivado 6-77
» Limite Tempo I/O 60 sec. 6-77
P Activar Porta USB Activado 6-77
» Comutacao de Emulagdo de Porta USB* Auto 6-77
» Activar Porta De Rede Activado 6-77
» Emulacédo Troca Porta Rede* Auto 6-77
» Método De Troca De Portas Trocar no Final do Trabalho 6-77
* Quando estiver instalado o disco rigido.
Definic6es Envio Imagem

Item Pré-definicao de fabrica Pag.
B Definig6es Envio Imagem 6-78
® Definigdes de Operacéo 6-78
» Outras Definigoes 6-78

¢ Pré-Definicoes do Visor Digitalizar (fax, quando o fax esta instalado)
* Suspenda as definicbes por algum tempo depois da digitalizagao. Desactivado o7e
4 Sel. Livro de Enderegos Padrdo Alternar Separador: ABC, Tipo de endereco: Todos 6-78
4 Orientagdo de Imagem Retrato 6-78
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ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
4 Definicao Resolugdo Inicial
* Digitalizar Aplicar Resolugao Definida ao Armazenar: Desactivado
200 X 200 dpi 6-78
* Internet Fax*1 Aplicar Resolugao Definida ao Armazenar: Desactivado
200 X 100 dpi
¢ Definigdo De Exposi¢do Padrdo Auto
* Tipo de Imagem Original Pré-Definida Texto 6-78
+ Redugdo MOIRE Desactivado
4 Digite Tecla Destino Seguinte ao Def. Difusao Desactivado 6-79
¢ Sel Som Completo Médio 6-79
¢ Definir Enderego para Envio de Dados 12 6-79
4 Def. de Numero de Chaves de Enderegos Directos Mostrados 10 6-79
4 Desactivar Alteracado de Ordem de Visualizagdo Desactivado 6-79
4 Definicao de Suspenséo de Impressdo de Dados Recebidos Desactivado 6-79
4 Carimbo Verificacdo Pré-Definido Desactivado 6-79
4 Apagar Ajuste De Largura
* Tipo de Imagem Original Pré-Definida 10 mm (1/2 pol.) 6-79
¢ Largura de Espaco no Centro 10 mm (1/2 pol.)

P Definigbes para desactivar registo 6-79
4 Desactivar registo de destino do painel de operagéo Todos desactivados 6-79
4 Mostrar o Nuimero Limite de Paginas e o NUimero de Péginas Utilizadas*2 Todos desactivados 6-79
¢ Desactivar Registo Programa Todos desactivados 6-80
¢ Desactivar Registo da Caixa de Memdria Todos desactivados 6-80
¢ Desactivar Registo de Destino por Procura Global de Enderego*2 Todos desactivados 6-80
4 Desactivar Registo Utilizando Network Scanner Tool*2 Desactivado 6-80

» Definigdes para desactivar transmissao 6-80
4 Desac [reenviar] modo envio imagem Desactivado 6-80
4 Desactivar seleccdo de lista de enderegos Todos desactivados 6-80
4 Desactivar Entrada Directa Todos desactivados 6-80
4 Desactivar transmissao PC-I-Fax*1 Desactivado 6-80
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ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
» Proprio Nome e Destino Definido
4 Registo de Dados do Remetente
* Nome Remetente - 6-81
* Numero do Remetente de Fax -
* Endereco proprio I-Fax -
¢ Registo do préprio nome seleccionado - 6-81
@ Definicdes de Digitalizagao 6-82
» Outras Definigdes 6-82
¢ Definigdo Remetente Pré-Definido - 6-82
¢ Definicdes de Modo de Cor Pré-Definido
* Preto e branco Mono2
6-82
* Modo de Cor Auto, Escala Cinzentos
* Desactivar mudanca de definicdo P/B em modo auto Desactivado
4 Definicdo Formato Inicial Ficheiro
* Tipo de ficheiro PDF
* Preto e branco MMR (G4)
6-82
* Cor/gama de cinzentos Média compresséao
» Paginas Especificadas por Ficheiro Desactivado
* Numero de paginas Desactivado
4 Modo de Compressao em Difusé@o
* Preto e branco MH (G3) 6-82
» Cor/gama de cinzentos Média compressao
¢ Definicdo de um Numero Méximo de Dados a Enviar (E-Mail) Sem limites 6-83
4 Tamanho maximo dos anexos de dados (Pasta FTP/Area de Sem limites
trabalho/Rede) 683
4 Definigcao Bcc
* Activar Bcc Desactivado 6-83
* Mostrar Endereco Bcc no Ecra de Estado de Trabalho Desactivado
4 Desactivar Fungado de Digitalizagdo
* Leitura de Meméria USB Desactivado 6-83
* Busca PC Desactivado
¢ Pré-Def. de Assinatura de Correio Desactivado 6-83
» Definigao de Enderego Original Desactivado 6-83
# Aplicartambémpara o Ecran I-Fax*! Desactivado 6-83
4 Permitir Cancelar Desactivado 6-83
¢ Desactivar selecgdo de outro(s) enderego(s) Desactivado 6-83
@ Definigdes De I-Fax*1 6-84
» Definigdes De I-Fax Por Defeito 6-84
4 Impressao Automatica Noite ou qdo Desligado Activado 6-84
4 Definigdo compressao MH (G3) 6-84
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ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
4 Definicao Volume Altifalante -
* Receber Sinal Médio 6-84
¢ Sinal de Erro de Comunicagéo Médio
4 Impresséo Original do Relatério de Transacgao Imprimir Apenas Relatério Erros 6-84
¢ Relatério Realizacédo Imprimir Definicdo Seleccionada
+ Envio Unico Imprimir Apenas Relatério Erros
o A transmitir Imprimir Todos Relatérios o-64
* A receber Nenhum Relatério Impresso
4 Relatério Actividade Imprimir Definicdo Seleccionada
* Impressao Auto com Memdria Cheia Desactivado 6-85
¢ Imprimir Diariamente na Hora Marcada Desactivado
¢ Impresséo Corpo De Texto Definicdo De Selecgdo Desactivado 6-85
4 Pré-Def. de Assinatura de Correio Desactivado 6-85
» Definigdes De I-Fax Enviado 6-85
4 Relatorio De Recepgéo De I-Fax Ligado/Desligado Desactivado 6-85
¢ Def. Do Tempo Lim. Do Pedido Relatério De Recepgao De I-Fax 1 Hora 6-85
4 Numero de Repeticdes para Erro de Recepgao 2 6-85
4 Definicdo de um Numero Maximo de Dados a Enviar Sem limites 6-85
¢ Definicdo Rotagao Envio Todos activados 6-86
4 A Imprimir Nimero Pagina no Destinatario Activado 6-86
4 Repetir Ligagao Caso Linha Esteja Ocupada Tempos: 2, intervalo de 3 min. 6-86
¢ Repetir Ligagdo em Caso de Erro de Comunicagdo Tempos: 2, intervalo de 3 min. 6-86
» Definigdes De I-Fax Recebido 6-86
¢ Definicdo de Redugédo de Recepgéo Automatica Activado 6-86
4 Definicao Recepcdo Duplex Desactivado 6-86
4 Definir Enderego para Envio de Dados -
* SMTP Directo Desactivado
6-86
* Adicione o Nome do anfitrido ou o Endereco IP Desactivado
* Nome de anfitrido ou Endereco IP -
4 Imprimir Redug&do de RX em Tamanho Letter*3 Desactivado 6-87
¢ Impr. Data e Hora de Recepcéo Desactivado 6-87
¢ Reduzir RX A3*3 Desactivado 6-87
¢ Definicdo de Tempo Limite de Comunicagdo POP3 60 sec. 6-87
¢ Definicdo De Intervalo De Verificacdo De Recepgao 5 min. 6-87
¢ Definicoes de Saida de I-Fax Varia conforme a configuracao da maquina 6-87
» Definicdo De Mail/Nome Dominio Indesejados Tudo Invalido 6-87

*1  Quando estiver instalada a unidade de disco rigido e o kit de expans&o de internet fax.
*2 Quando a ligagao a rede esta activada.
*3 Esta fungdo ndo esta disponivel em alguns paises ou regides.
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Definig6es de Arquivo Docs™3

DEFINIGOES DE SISTEMA

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Definicao De Arquivo De Documentos 6-88
® Outras Definigoes 6-88
» Definigdes De Modo Padrao Modo Partilha 6-88
» Definigao De Método De Ordenar Data 6-88
» Definigao de Autoridade de Administrador
4 Apagar Ficheiro Desactivado
6-88
¢ Apagar Pasta Desactivado
4 Alterar Senha de Acesso Desactivado
» Apagar Todos Ficheiros Rapidos
¢ Apagar - 6-88
¢ Apagar ficheiros répidos ao ligar. (Excluindo ficheiros protegidos) Activado
P Orientagdo de Imagem Retrato 6-88
» Definigdes de Modo de Cor Pré-Definido Auto 6-88
» Definicao De Exposi¢ao Padrdo Auto
4 Tipo de Imagem Original Pré-Definida Texto 6-88
4 Redugio MOIRE Desactivado
» Definicdo Resolugéo Inicial 600 x 600 dpi 6-88
» Sel Som Completo Médio 6-88
» Tabuleiro Saida Pré-Definido*1 Varia conforme a configuracao da maquina 6-89
» Desactivar Selo para Reimpresséo Desactivado 6-89
» Defini¢cdes de Impressdo Série
¢ Nao permitida selecgao de [Todos Utiliz] Activado 6-89
¢ Nao permitida selecgao de [Utiliz.Desconh.] Activado
» Apagar Ajuste De Largura
4 Tipo de Imagem Original Pré-Definida 10 mm (1/2 pol.) 6-89
4 Largura de Espago no Centro 10 mm (1/2 pol.)
» Definigées De Foto De Cartdo
4 Tamanho Original X: 86 mm (3-3/8 pol.), Y: 54 mm (2-1/8 pol.) 6-89

4 Ajustar ao tamanho armazenado

Desactivado
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Iltem Pré-definicao de fabrica Pag.
® Opcdes de Saida do Documento
» Imprimir
¢ Copia Activado
¢ Imprimir Activado
4 Enviar digitalizagdo Desactivado
4 Enviar I-fax(Incl. PC-I-fax)*2 Desactivado
4 Lerp/HDD Activado
» Enviar digitalizacéo
4 Copia Desactivado
6-90
4 Enviar digitalizagdo Activado
4 Enviar I-fax(Incl. PC-I-fax)*2 Desactivado
4 Lerp/HDD Activado
» Envio De Fax Internet*2
¢ Copia Desactivado
4 Enviar digitalizagao Desactivado
4 Enviar I-fax (Incl. PC-I-fax) Activado
4 Enviar fax (Incl. PC-fax) Desactivado
4 Lerp/HDD Desactivado
® Apagamento automatico def. de ficheiro Tudo Invalido 6-90

*1 Quando a unidade da cassete de saida esta instalada.
*2 Quando se encontra instalado o kit de expansao de Internet fax.
*3 Quando se encontra instalado o kit de expans&o do disco rigido.
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Impressao de Lista (Administrador)

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.

B Impressao de Lista (Administrador) 6-91
@ Lista de Definigdes de Administrador - 6-91

® Relatério de Actividade de Envio de Imagem - 6-91

® Recepcao de Dados/Lista de Encaminhamentol - 6-91

@ Lista De Definicbes Web*1 - 6-91

@ Lista de conjunto de metadata*? - 6-91

*1 Quando a ligagao a rede esta activada.
*2 Quando estiver instalada a unidade de disco rigido e o médulo de integragdo de aplicagéo.

Definic6es de Seguranca

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Definicoes De Segurancga 6-92
® Definicdes SSL
» Porta de servidor
¢ HTTPS Activado
¢ IPP-SSL Desactivado
¢ Redireccionar HTTP para HTTPS no Acesso a Web do Dispositivo Desactivado
» Porta de cliente
6-92
¢ HTTPS Activado
¢ FTPS Activado
¢ SMTP-SSL Activado
¢ POP3-SSL Activado
¢ LDAP-SSL Activado
4 Nivel de Encriptagao Baixo
® Definicdes de IPsec Desactivado 6-92
® Definicao IEEE802.1X Desactivado 6-92
@ Inicializar Dados Priv./Dados na Maquina - 6-92
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Activar/Desactivar Definicoes

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.

B Activar/Deasctivar Definicoes 6-93
@ Definicdes Condicoes 6-93
» (Quando estiver instalado o disco rigido) Desactivado 6-93

® Controlo por Utilizador 6-93
» Desactivagdo de Impresséo por Utilizador Invélido Desactivado 6-93

® Definigdes de Operacéo 6-93
» Cancelar Temporizador de Limpeza Automética Desactivado 6-93

» Desactivar Operagao Trabalho Prioritario Desactivado 6-93

» Desactivagdo da Impressao por Bypass Desactivado 6-93

» Desactivar Auto Repeti¢do De Tecla Desactivado 6-93

» Desactivacao de Ajustamento de Relégio Desactivado 6-93

» Desactivar Capas/Modo Insergdes*1 Desactivado 6-93

@ Disposit Contr 6-93
» Desactivar Alimentador de Originais*1 Desactivado 6-93

» Desactivar Duplex Desactivado 6-93

» Desactivar Gaveta Opcional Papel*2 Desactivado 6-93

» Desactivagdo de Definigdo de Bandeja Desactivado 6-93

» Desactivar Finalizador*3 Desactivado 6-93

» Desactivagdo de deslocamento Desactivado 6-93

» Desactivar Agrafador*3 Desactivado 6-93

» Desactivagdo de Modo Maquina Mestre Desactivado 6-94

» Desactivagdo de Modo Maquina Escrava Desactivado 6-94

® Copiar Definicbes Funcao 6-94
» Desactivar Apagamento de Programas de Trabalho Desactivado 6-94

» Desactivar Alimentador Manual e Cépia Duplex Desactivado 6-94

» Desactivar Alimentador Manual e Cépia Duplex Desactivado 6-94

@ Definicdes De Impressora 6-94
P Proibir Impressao Da Pagina De Aviso Activado 6-94

» Proibir Impressao Da Pdgina De Teste Desactivado 6-94

» Excluir o tabuleiro de bypass da auto selecgao de papel Desactivado 6-94

» Desactivar impressao directa através memoéria USB*4 Desactivado 6-94
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Iltem Pré-definicao de fabrica Pag.

® Definigdes Envio Imagem 6-94
» Desactivar Outros 6-94

4 Desactivar Alteragao de Ordem de Visualizagéo Desactivado 6-94

4 Desactivar Fun¢éo de Digitalizagéo

* Busca PC Desactivado 6-94
* Leitura de Meméria USB Desactivado
» Definigdes para desactivar registo 6-94
4 Desactivar registo de destino do painel de operagao Todos desactivados 6-94
4 Mostrar o Numero Limite de Péginas e o Nimero de Péginas Utilizadas*5 Todos desactivados 6-95
¢ Desactivar Registo Programa Todos desactivados 6-95
¢ Desactivar Registo da Caixa de Memdria Todos desactivados 6-95
4 Desactivar Registo de Destino por Procura Global de Endereco*3 Todos desactivados 6-95
4 Desactivar Registo Utilizando Network Scanner Tool*5 Desactivado 6-95
» Definigbes para desactivar transmissao 6-95
4 Desac [reenviar] modo envio imagem Desactivado 6-95
4 Desactivar seleccdo de lista de enderecos Todos desactivados 6-95
4 Desactivar Entrada Directa Todos desactivados 6-95
¢ Desactivar transmisséo PC-I-Fax*6 Desactivado 6-95
® Definicdo De Arquivo De Documentos*? 6-95
» Desactivar Selo para Reimpressao Desactivado 6-95

» Definigdes de Impressao Série
4 Nao permitida selecgao de [Todos Utiliz] Activado 6-95

4 Nao permitida selecgao de [Utiliz.Desconh.] Activado

*1  Quando estiver instalado o alimentador de documentos automatico.
*2 Quando se encontra instalada uma gaveta de papel.

*3 Quando estiver instalado um finalizador.

*4 Quando estiver instalado o disco rigido.

*5 Quando a ligagéo a rede esta activada.

*6 Quando se encontra instalado o kit de expans&o de Internet fax.

*7 Quando estiver instalado o disco rigido.

Alterar Senha de Administrador

Item Pré-definicao de fabrica Pag.

Consultar "PARA O ADMINISTRADOR DA

B Alt ha de Administ !
erar Senha de Administrador MAQUINA" no Manual de iniciagéo.

6-96
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Chave de Produto

ltem Pré-definicao de fabrica Pag.

B Chave De Produto* 6-96
® Numero De Série - 6-96

@ Kit de fonte para céd. barras - 6-96

® Kit de Expanséo PS3 - 6-96

® Kit de expansao de fax internet - 6-96

® E-mail de Alerta e Estado - 6-96

® Modulo De Integracédo De Aplicagdo - 6-96

® Modulo De Comunicagao De Aplicagao - 6-96

® Modulo de Conta Externa - 6-96

* Podera nao ser possivel usar algumas defini¢cées, dependendo dos dispositivos periféricos instalados.

Seguranca de dados

Iltem Pré-definicao de fabrica Pag.

B Seguranca de dados 6-97
® Copia de seguranga de armazenagem - 6-97

® Copiar Dispositivo - 6-97

Inicialize e/ou Armazene Definicoes

Item Pré-definicao de fabrica Pag.
B Retencao/Chamada de Definic6es de Sistema 6-98
@ Restaurar Pré-Definicdes Fabrica - 6-98
® Memorizar Configuracdo Actual - 6-98
® Restaurar Configuracao - 6-98
Definicoes Sharp OSA
Iltem Pré-definicao de fabrica Pag.
B Definices Sharp OSA* 6-99
® Definicdo de Conta Externa
» Controlo de Conta Externa Desactivado 6-99
» Activar Autenticagéo por Servidor Externo Desactivado
@ Definicdes de Controlador USB
» Teclado Externo Controlador interno
» Memédria USB Controlador interno &%
» Nivel de Encriptagdo Nenhum
® Preferéncia de Trabalho Prioritario Imprimir 6-99

* Quando a unidade de disco rigido e 0 médulo de conta externa ou médulo de comunicagdo de aplicagéo estiverem disponiveis.
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Controlo por Utilizador

O controlo por Utilizador é usado para configurar definigdes para a autenticacéo do utilizador. Prima a tecla [Controlo por Utilizador] para configurar as defini¢oes.

Definicao de Autenticacao de Utilizador

Estas definigdes activam ou desactivam a autenticagao do utilizador e especificam o método de autenticagéo.

Quando a autenticagao do utilizador é activada, cada utilizador da maquina é registado. Quando um utilizador inicia a sesséo, aplicam-se as defini¢cbes para esse
utilizador. Esta fungado permite um maior controlo de seguranca e gestao de custos do que nas maquinas anteriores.

Além disso, mesmo que a informagao do utilizador ndo esteja armazenada no equipamento, é possivel iniciar a sesséo introduzindo directamente a informagéo do
utilizador armazenada num servidor LDAP. Neste caso, o inicio de sess&o do utilizador sera o "Utilizador" predefinido de origem. Para obter mais informagdes,

consulte "Utilizadores Predefinidos" (pagina 6-50).

@ * Para obter o procedimento para armazenar utilizadores, consulte "Lista de Utilizadores" (pagina 6-50).

+ Para mais informagdes sobre os procedimentos de inicio de sessdo quando se activa a autenticagéo do utilizador, consulte "AUTENTICACAO DO

UTILIZADOR" (pagina 1-16) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Autenticacao Utilizador

Quando [Autenticacéo Utilizador] estiver activada, o ecra de inicio de

sessao surgira antes de se iniciar uma operagdo em qualquer modo

excepto no ecra de estado de trabalhos*. Deve iniciar a sesséo como

um dos utilizadores armazenados. (Depois de iniciar a sesséo, pode

deslocar-se livremente pelos modos.)

* O ecra de inicio de sesséao surgira quando um ficheiro de arquivo
de documentos é usado ou quando uma transmisséo de difusdo é
tentada de novo a partir do ecra de estado de trabalhos.

Definicao de Método de Autenticacao

Selecciona o método de autenticagéo. Ao utilizar a autenticagao do
utilizador, certifique-se de que configura primeiro esta defini¢cdo. Os
itens configurados para utilizadores armazenados depois do método
de autenticagao do utilizador ser definido varia mediante o método de
autenticagao seleccionado.

Autenticar utilizador por Nome de Inicio de Sessao e Senha
Método de autenticagéo padrao usando um nome e senha de inicio
de sessdo.

Autenticar utilizador por Nome de Inicio de Sessao, Senha e
Endereco de E-Mail

Para além do nome e senha de inicio de sesséo, este método de
autenticagao exige a introdugéo de um endereco de e-mail.

Autenticar utilizador apenas por Numero de Utilizador
Pode ser usado como um método de autenticagao simples quando
nao esta a ser utilizada uma autenticagao de rede.

* O ecra de inicio de sessdo variara mediante o método de
@ autenticagdo seleccionado. Para mais informagoes, consulte
"AUTENTICACAO DO UTILIZADOR" (p&gina 1-16) em
"1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".
Quando se selecciona "Autenticar utilizador apenas por
Numero de Utilizador" como o método de autenticagado, ndo é
possivel usar a autenticagdo de rede.

Definicao de Modo de Conta de Dispositivo

Pode armazenar-se um utilizador especifico como utilizador de inicio
de sessao automatico. Quando a defini¢ao esta activada, o inicio de
sessao sera efectuado automaticamente.

Esta funcéo elimina o transtorno de iniciar a sesséo, porém permite
ainda a aplicagéo das definicdes do utilizador seleccionado
(Definicoes de Rede, Operagdes preferidas, etc.).

Pode ainda permitir que os utilizadores que nao o utilizador de inicio
de sessao automatico inicie a sesséo e trabalhe utilizando a sua
prépria autoridade e definicoes. Seleccione [Permitir inicio de sessao
por um utilizador diferente] para permitir que outros utilizadores
iniciem sessao temporariamente quando o [Permitir Inicio de Sessao
por Utilizador Diferente] estiver activo.

Como exemplo, pode dizer-se que isto permite utilizagdes como
"autenticagéo apenas para copias".

* Se o inicio de sessdo automatico falhar por algum motivo
@ quando activar o inicio de sessao automatico, ou o utilizador de
inicio de sessao nao tiver direitos de administrador, todas as
defini¢des do sistema ou as defini¢des de sistema
(administrador) bloquearao. Neste caso, o administrador deve
tocar na tecla [Senha Admin] no ecra das definicdes de sistema
e voltar a iniciar a sessao.

Para iniciar sessdo como utilizador que néo o utilizador de inicio
de sessao automatico sempre que [Permitir Inicio de Sesséao
por Utilizador Diferente] estiver activado, prima a tecla
[LOGOUT] ( ) para cancelar o estado de utilizador de inicio
de sessdo automatico. O ecra de autenticacao do utilizador ira
surgir para lhe permitir iniciar a sessao. Apds utilizar a maquina,
prima a tecla [LOGOUT] (@) para terminar a sessao.
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Outras Definicoes

DEFINIGOES DE SISTEMA

Accoes quando o limite de paginas por
tarefas saidas

As definigcdes determinam se um trabalho é ou néo concluido, no
caso do limite da pagina seja alcangado enquanto o trabalho esta em
curso.
Estdo disponiveis as seguintes selecgdes.

* Tarefa interrompida quando é alcangado o limite de paginas

* Tarefa completada mesmo quando é atingido o limite de paginas

Defini¢cao Exibicao do Numero do Nome do
Utilizador

Pode seleccionar-se o nimero de utilizadores visualizados no ecra de
seleccao do utilizador (6, 12, ou 18 utilizadores).

Esta definicao aplica-se igualmente ao ecra de seleccdo do
utilizador de arquivo de documento e ao ecra de seleccdo do
remetente.

@

Um aviso quando o login falha

Esta definicdo é usada para visualizar uma viso e impedir o inicio de
sessdo durante cinco minutos se o inicio de sessao falhar trés vezes
seguidas. Isto evitard que uma pessoa nao autorizada tente adivinhar
a senha. (O numero de tentativas de inicio de sessédo é mantido
mesmo que a energia seja desligada.)

O bloqueio do painel de operagdes durante 5 minutos pode ser
cancelado clicando em [Controlo de Utilizador] - [Pré-Definicdes] -
[Liberte o Blogueio no Painel de Operador da Maquina] no menu
de pagina da Web.

Desactivacao de Impressao por Utilizador
Invalido

Pode ser interditada a impressao efectuada por utilizadores cuja
informac&o nao esta guardada na maquina, como a impresséao sem
introduzir informacao de utilizador vélida no controlador da
impressora ou impressao de um ficheiro num servidor FTP das
paginas da Web.

Quando um trabalho de impresséo é executado por um utilizador
néo armazenado no equipamento, os "Outro Utilizador"
predefinidos de origem séo utilizados como o utilizador de inicio de
sessdo. Para obter mais informagdes, consulte "Utilizadores
Predefinidos" (pagina 6-50).

@
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Imprimir tarefas armazenadas depois do
inicio de sessao

Esta funcédo exige uma unidade de disco rigido.

Quando a retencao é permitida no controlador da impressora e os
dados de impressao sao enviados para a maquina, pode obter uma
impressao automatica da fila de dados impressos assim que o
utilizador que permitiu a retengéo inicie a sesséo.

Definicao de servidor de autenticacao de
rede padrao

Use esta defini¢do para definir o servidor de autenticagéo de rede.
Quando um utilizador inicia a sessao na pagina da Web ou envia um
trabalho de impresséo para a maquina, usando informacao do
utilizador ndo memorizada na maquina, o servidor de autenticagao
nao sera conhecido. Esta definicao é usada para especificar um dos
servidores LDAP armazenados na maquina como servidor de
autenticagao.

Quando o inicio de sesséo é executado com autenticagéo da rede
usando a informacao do utilizador que nao esta armazenada no
equipamento, o utilizador de inicio de sesséo sera o "Utilizador"
predefinido de origem. Para obter mais informacoes, consulte
"Utilizadores Predefinidos" (pagina 6-50).

@
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Efectuar controlo de acesso ao servidor
LDAP.

A informacgéao de controlo de acesso para limites de contagem de
paginas, autoridades e operagdes favoritas pode ser guardada num
servidor LDAP e utilizando este servidor LDAP para autenticagio de
rede, pode efectuar-se a autenticag@o de utilizador com base na
informacgéao de controlo de acesso guardada.

Pode ser usada quando a autenticagéo do utilizador é efectuada
através da autenticac@o de rede usando um servidor LDAP ou um
servigo de directorio (Active Directory, etc.).

Antes de usar esta fungéo, configure as definicdes para autenticagao
através do servidor LDAP, obtenha numeros para "Grupo de Limite
de Paginas", "Grupo de Autoridade", "Grupo de Operagao Favorito" e
"Minha Pasta" (incluindo definicdes de base para cada grupo) e
associe estes com os numeros de controlo registados na maquina.

Para usar esta fungéo, devem ser adicionados atributos associados a
"Grupo de Limite de Paginas", "Grupo de Autoridade", "Grupo de
Operagao Favorito" e "Minha Pasta" a informacéo do directério do
servidor LDAP usado para a autenticagao do utilizador.

A informacéao de atributos esta indicada em seguida. As definicbes
previamente guardadas na maquina nao podem ser modificadas.

Nome de
Atributo atributo de Definicao
origem
Minha Pasta myfolder Nome da pasta de utilizador

guardada na maquina.
N&o introduza se a pasta
predefinida estiver
especificada.

Os nomes dos atributos que a maquina obtém do servidor LDAP
podem ser modificados em "Grupo de Limite de Paginas", "Grupo de
Autoridade", "Grupo de Operagao Favorito", e "Minha Pasta" em
"SNTP-TRAP" > "Configuragdo LDAP" na pagina da Web.

A informagao sobre "Grupo de Limite de Paginas", "Grupo de
Autoridade" e "Grupo de Operagéo Favorito" guardada em cada
maquina determina a autoridade e defini¢gdes atribuidas ao utilizador.
Para usar esta fungéo de modo a certificar-se de que sao atribuidas
aos utilizadores a mesma autoridade e definicdes em qualquer
maquina, a mesma informacéo "Grupo de Limite de Paginas", "Grupo
de Autoridade" e "Grupo de Operacao Favorito" deve ser guardada
em cada maquina usando os mesmos numeros de registo.

Para "Minha Pasta", deve ser guardado o mesmo nome de pasta em

6-48

Nome de "Pasta Personalizada" em cada maquina.
Atributo atributo de Definicao
origem A informagéo do directério do servidor LDAP usado, ndo podera ser
modificada na maquina. Consulte o administrador do servidor LDAP.
Grupo de Limite pagelimit O numero de registo do grupo
de Péaginas limite de paginas guardado na
maquina, ou nome de grupo . .
q. grup Utilizador auto-registado
previamente guardado na 3 . L N
maquina Quando o controlo de acesso é activado e o inicio de sessao
llimitado: unlimited efectuado pela autenticagéo de rede, a informacgéao do utilizador no
servidor LDAP é automaticamente guardada na maquina.
Grupo de authority O ndmero de registo do grupo A informac&o é guardada do seguinte modo:
Autoridade de autoridade guardado na
maquina, ou nome de grupo ltem Descricao
previamente guardados na = 3 . - i
méquina. Nome do Utilizador E necessaria informac&o do servidor LDAP.
Admin: admin Inicial 1
Utilizador: user
Convidado: guest indice util 1
Grupo de favourite O ndmero de registo do grupo Senha -
Operacéao de operagdes favoritas —
Favorito guardado na maquina, ou Deflnlgoes~de -
nome de grupo previamente Autenticacéo
guardgdo na rngqyma. Servidor de Autenticag@o de Rede
Seguindo Defini¢des de s
) . Autenticacdo
Sistema: system settings
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ltem Descricao

Endereco E-mail E necessdria informacéo do servidor LDAP.

Minha Pasta

Grupo de Limite de
Paginas

Grupo de
Autoridade

Grupo de Operagao
Favorito

Se nao for possivel obter o nome de utilizador, serdo utilizados como
nome de utilizador para autenticagéo de rede os primeiros 16 caracteres
introduzidos da string de texto.

No caso do nome de inicio de sessao ser diferente, mas o nome de
utilizador recebido do servidor LDAP for o mesmo, ou se 0 nhome do
utilizador ja estiver registado na maquina, surgira "Nao é possivel
iniciar sesséo porque o nome de utilizador introduzido ja foi
registado." e ndo sera possivel efectuar o inicio de sessdo. Neste

caso, o nome de utilizador guardado no servidor LDAP ou o nome de

utilizador guardado na maquina deve ser modificado. Consulte o
administrador da maquina.

No caso de se tentar efectuar o registo automatico através da
autenticagdo LDAP quando estiverem memorizados 1000
utilizadores, surgird a mensagem seguinte e nao sera possivel
efectuar o inicio de sessao: "Maximo de entradas para nome do

utilizador é 1000. Apague nomes antigos ou ndo usados." Consulte o

administrador da maquina.

Se a informagé&o de controlo de acesso nao for obtida a partir do
servidor LDAP usado para autenticagéo, nao é possivel
proceder-se a autenticagéo do utilizador.

¢ Se um utilizador registado na maquina for autenticado pela
autenticacao da rede, sera atribuida prioridade as definicdes de
registo do utilizador na maquina para o grupo de limite de
contagem, grupo de autoridade, grupo de operagdes favoritas e
a minha pasta.

* Se o controlo de acesso obtido do servidor LDAP nao estiver
registado na maquina, sera aplicada a autorizacao de utilizador
predefinida.

* Quando esta funcdo néo esta activada e um utilizador é
autenticado pela autenticaga@o de rede como sendo um
utilizador nao registado, sera aplicada a autoridade de utilizador
predefinido.
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Mostrar Estado de Utilizacao depois de
Inicio de Sessao
Quando a autenticagao do utilizador é permitida, esta definicao

especifica se a contagem da pagina de um utilizador aparece ou nao
quando 0 mesmo inicia a sesséo.

Impressao de Informacao de Utilizador

E possivel imprimir as listas seguintes.
* Lista Utilizadores
* Lista de Numero de Paginas Utilizadas
¢ Lista Grupos Limite de Pags*
* Lista de Grupos de Autoridade
* Lista de Grupos de Operagéo Favoritos*
* Impressao Info. Todos Utiliza.
Prima a tecla da lista pretendida para iniciar a impressao.
* Nao podera ser impressa quando nao séo armazenados grupos.
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Lista de Utilizadores

Esta é usada para armazenar, enumerar e eliminar os utilizadores quando a autenticagéao do utilizador esta activada.
Quando se prime a tecla [Lista de Utilizadores], surge o seguinte ecra.

[_adicionar Novo ] | [ pagar Todos utiliz ] [ Eliminar todos Utiliz. Auto-Reg. ]

[administrador ) [vtilizador
Comutagdo de {ndice [

[outro utilizador

lasc v
‘Name 2

[‘
Forma de Separacd
[‘

[Nimero Procura| W

Name 4

[Name 6

* Tecla [Adicionar Novo] * Eliminar todos Utiliz. Auto-Reg.
Prima-a para adicionar um novo utilizador. Eliminar todos os utilizadores auto-registados.
* Tecla [Apagar Todos Utiliz] 5" Utilizador auto-registado (pagina 6-48)
Use esta tecla para eliminar todos os utilizadores armazenados. * Lista Utilizadores
(Excepto utilizadores armazenados de origem.) Esta operagao Visualiza os utilizadores armazenados de origem e os utilizadores
podera ser efectuada apenas pelo administrador. armazenados actualmente. E visualizado um asterisco [*] & frente

do nome do utilizador dos utilizadores auto-registados.
Pode seleccionar-se um utilizador para abrir um ecra de
edicéo/eliminagéo para o utilizador.

Armazenar um utilizador

Prima a tecla [Adicionar Novo] no ecra anterior para abrir um ecra de destino. Pode armazenar até 1000 utilizadores.
Para obter mais informagoes, consulte "Definicbes" (pagina 6-51).

Editar/Eliminar um utilizador

Pode seleccionar-se um utilizador da lista no ecra anterior de modo a abrir um ecra de edig¢ao/eliminagao do utilizador.
Para obter mais informagoes, consulte "Defini¢des" (pagina 6-51).
Elimine um utilizador com a tecla [Apagar].

* Quando estiver activada iniciar sessdo automatica, nao sera possivel utilizar "Apagar Todos Utiliz".
* Nao é possivel eliminar os utilizadores armazenados de origem.

Utilizadores Predefinidos

Os utilizadores seguintes sdo armazenados de origem no equipamento.
¢ Administrador: Conta predefinida de origem para o administrador da maquina.
« Utilizador:E utilizado quando se usa a autenticagéo da rede e quando se introduz directamente no equipamento um nome de inicio de sessao
nao gravado. (Isto ndo podera ser seleccionado no ecra do utilizagao de inicio de sessao.)
* Qutro Utilizador: Usado quando se executa um trabalho de impresséo usando informagao do utilizador invélida. (Isto ndo podera ser
seleccionado no ecra do utilizagéo de inicio de sessao.)
Para defini¢gdes relacionadas com cada um dos utilizadores, consulte o quadro seguinte.

Nome do Utilizador Administrador Utilizador Outro Utilizador
Nome De Inicio De Sessao admin users Outros
(Consulte o Manual de utilizadores*1 -
Senha Cl s
iniciagéo.)
Minha Pasta Pasta Principal
Definicoes de Autenticacédo Inicio de Sesséo Local -
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Grupo de Limite de Paginas

llimitado*1

Grupo de Autoridade*2

Admin Utilizador*1 Convidado*1

Grupo de Operacao Favorito

Seguindo Definigdes de Sistema*1

*1  ltens que podem ser alterados.

*2 Para obter informagéo pormenorizada de cada uma das definicdes, consulte "Lista de definigdes e pré-definicdes dos grupos modelo" (pagina 6-54).

Definicoes

Item

Descrigcao

Nome do Utilizador

Armazena o nome do utilizador (méx. 32 caracteres). Este nome de utilizador é usado como nome chave no ecra
de inicio de sesséo, no nome de utilizador do arquivo de documento e no nome do remetente. (O nome do
utilizador deve ser exclusivo.)

Aplicar Nome de Utilizador a Nome de
Inicio de Sess&o.*1

Prima esta tecla para aplicar o nome de utilizador introduzido no nome de inicio de sesséo.

Inicial

As iniciais definem se o nome de utilizador surgira na lista de nomes do utilizador. Pode introduzir no maximo 10
caracteres.

indice

Selecciona o indice personalizado pretendido. Os nomes do indice personalizado sdo os mesmos do livro de
endereco.

Ne Utilizador*2

Introduza um niimero de utilizador (5 a 8 digitos).

Nome De Inicio De Sessao*1

Introduza o nome de inicio de sessdo usado quando se activa a autenticagdo por nome/senha de inicio de sessdo
(maximo de 255 caracteres). (O nome de inicio de sessao deve ser exclusivo.)

Senha*1, 3

Introduza a senha usada quando a autenticagéo do utilizador através de um nome/senha de inicio de sesséo (1 a
32 caracteres). (A senha pode ser omitida.)

Endereco E-mail

Introduza o enderego de e-mail usado na lista do remetente e para autenticagdo LDAP (maximo 64 caracteres).

Minha Pasta

Pode especificar-se uma pasta ("Minha Pasta") como a pasta usada pelo utilizador para arquivo de documentos.
Pode seleccionar-se uma pasta previamente criada ou pode criar e seleccionar uma pasta nova.

Definigdes de Autenticagao*1

Seleccione [Inicio de Sesséo Local] ou [Autenticagdo de Rede] (quando LDAP é activado) para "Autenticar para:".

Servidor de Autenticagado

Quando se selecciona [Autenticagdo de Rede], seleccione o servidor a ser usado na autenticacéo do servidor da
lista de servidores LDAP armazenados nas paginas da Web.

Grupo de Limite de Paginas

Especifica limites de pagina para o utilizador seleccionando um dos grupos de limite de pagina armazenados. A
pré- definicédo de fabrica é [llimitado].
Para obter mais informagdes, consulte "Lista de grupo de limite de pagina" (pagina 6-52).

Grupo de Autoridade

Especifique a autoridade do utilizador, seleccionando um dos grupos de autoridade armazenados. A pré-definicdo
de fabrica é [Utilizador].
Para obter mais informagdes, consulte "Lista de grupo de autoridade" (pagina 6-53).

Grupo de Operagao Favorito

Surge o grupo de operagao favorito que serd aplicado no inicio de sessdo. A pré-definicdo de fabrica é [Seleccione
o grupo de operagao favorito de utilizador registado.].
A definigao pode ser alterada no menu [Controlo por Utilizador] nas paginas Web.

*1 Nao aparece quando se selecciona "N° Utilizador" no método de autenticagéo.
*2 Aparece apenas quando se selecciona "N° Utilizador" no método de autenticagao.
*3 Nao é necessario quando se utiliza autenticagao por rede, conforme é usada a senha armazenada no servidor LDAP.

6-51 :
Indice
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Lista de grupo de limite de pagina

Utilizada para grupos armazenados de Defini¢des de Limite de Conta. Os limites da pagina para cada utilizador sao especificados através da selecgdo de um destes
grupos armazenados quando o utilizador estad armazenado.
Quando se prime a tecla [Lista de grupo de limite de pagina], surge o seguinte ecra.

Adicionar Novo

)
)
)
)
)
)

* Tecla [Adicionar Novo] * Visualizagao de lista
Prima-a para adicionar um novo grupo. Visualiza os grupos actualmente armazenados. Pode
seleccionar-se um nome de grupo para abrir um ecra de
edicao/eliminacéo para esse grupo.

Armazenar um grupo de limite de paginas

Prima a tecla [Adicionar Novo] no ecréa anterior para abrir um ecra de destino. Pode armazenar até 20 grupos.
Para obter mais informagoes, consulte "Defini¢coes".

Editar um grupo de limite de paginas

Pode seleccionar-se um grupo da lista no ecréa anterior de modo a abrir um ecra de edi¢ao/eliminagdo do grupo.
Para informagdes sobre as definicdes gerais, consulte "Definigoes".
Para que um grupo retome o estado de pré-defini¢des, configure "Seleccione o Nome de Grupo para ser o Modelo de Registo" para "llimitado" no ecra de edigéo.

Definicoes
ltem Descricao
Nome Grupo Armazena o nome do grupo (max. 32 caracteres).
Seleccione o Nome de Grupo para ser Seleccione um dos grupos previamente armazenados para usar como modelo no grupo novo. Quando
o Modelo de Registo seleccionado, aplicam-se as definigdes do grupo.
Nomes das fungdes Surgem os nomes das fungdes que podem ser configuradas. Estabelega um limite para cada fungéo.

Quando se selecciona [Proibido] num modo, ndo é possivel efectuar entradas e saidas a partir do modo.
Quando se selecciona [llimitado] num modo, nao ha limite no nimero das paginas que podem ser
introduzidas/saidas nesse modo.

Quando se selecciona [Limitado], introduza um limite (1 a 99999999 pé&ginas).

Limite de Pagina
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Lista de grupo de autoridade

Use esta opgéo para armazenar grupos de definicbes de autoridade do utilizador. A autoridade de cada utilizador é especificada através da selecgao de um destes
grupos armazenados quando o utilizador estad armazenado.
Quando se prime a tecla [Lista de grupo de autoridade], surge o seguinte ecra.

Anterior

2Adicionar Novo

( ) | )
( ) [ )
[crowp 5 ) (exow 6 )
( ) ( )
( ) | )
[ ) | )

* Tecla [Adicionar Novo] * Visualizagao de lista
Prima-a para adicionar um novo grupo. Visualiza os grupos actualmente armazenados. Pode
seleccionar-se um nome de grupo para abrir um ecra de
edicao/eliminacéo para esse grupo.

Armazenar um grupo de autoridade

Prima a tecla [Adicionar Novo] no ecréa anterior para abrir um ecra de destino. Pode armazenar até 20 grupos.
Para informagdes sobre as definicdes, consulte "Lista de definicbes e pré-definicbes dos grupos modelo" (pagina 6-54).

Editar um grupo de autoridade
Pode seleccionar-se um grupo da lista no ecra anterior de modo a abrir um ecra de edigao/eliminagéo do grupo. Para informacdes sobre as defini¢cdes, consulte

"Lista de definicdes e pré-definicdes dos grupos modelo" (pagina 6-54).
Para que um grupo retome as pré-defini¢gdes, seleccione [Voltar & autoridade administrador], [Voltar a autoridade utilizador], ou [Voltar a autoridade visitante].
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Lista de definicoes e pré-definicoes dos grupos modelo

Item

Descricao

Nome Grupo

Armazena o nome do grupo (max. 32 caracteres).

Seleccione o Nome de Grupo para ser o Modelo de
Registo

Seleccione um dos grupos previamente armazenados para usar como modelo no grupo novo.
Quando seleccionado, aplicam-se as defini¢gdes do grupo.
Seguem-se 0s grupos pré-definidos e respectivas definigdes.

Admin Utilizador Convidado
Copia
Defini¢ao de aprovagéo de cépia Autorizados Autorizados Autorizados
Utilizagao Especial de Modos Autorizados Autorizados Proibidos
Impressora
Defini¢do de aprovagéo de impressora Autorizados Autorizados Autorizados
Impressao Directa de Meméria USB Autorizados Autorizados Proibidos

Env. Imagem

Defini¢do de aprovagao para cada modo

¢ E-mail

*« FTP

Ambiente de Trabalho
Pasta de rede
Meméria USB

Busca PC

Envio De Fax Internet
Enviar PC-I-Fax

Todos autorizados

Todos autorizados

Todos autorizados

Digitalizacéo a Cores

Autorizados

Autorizados

Proibidos

Utilizagao Especial de Modos

Autorizados

Autorizados

Proibidos

Definicdo de aprovagao para enderegamento

* Definigao de aprovacao para entrada directa

* Def. de Aprovagao para Usar Livro de Enderegos
Local

* Def. Aprovagao para Usar Livro de Enderegos
Global

Todos autorizados

Todos autorizados

Todos autorizados

Arquivo de documentos

Ler p/ HDD

* Definigao de Aprovagdo de Modo de Cor

Todos autorizados

Todos autorizados

Estéo autorizados apenas
Preto e Branco

* Utilizagdo Especial de Modos

Autorizados

Autorizados

Proibidos
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Item

Descricao

Impres.(Arg. Documentos)

* Definigdo de Aprovagdo de Modo de Cor

Todos autorizados

Todos autorizados

Estéo autorizados apenas
Preto e Branco

* Utilizagdo Especial de Modos Autorizados Autorizados Proibidos
* Arquivo de documentos da verficagdo de imagem Autorizados Autorizados Proibidos
¢ Display only the Files of Logged-in Users Proibidos Autorizados Autorizados

Func¢des Comuns

Autoridade Operacional de Definicdes de Sistema

[1-Face/2-Face Aprorados]

[1-Face/2-Face Aprorados]

[1-Face/2-Face Aprorados]

Definigdes de Aprovagao de Saida

Todos autorizados

Todos autorizados

Todos proibidos

MFP Settings

Autoridade Operacional de Definigdes de Sistema

Apenas definigdes de

Definigdes de Sistema*1 Autorizados*2 autoridade do utilizador Proibidas todas as definigdes
sao permitidas

Autoridade Operacional de Definigdes Web

Visualizagdo de Dispositivo /Estado de Rede Autorizados

Reiniciar a alimentagao Proibidos

Identificagdo da maquina Proibidos

Definigées Rede Proibidos

Definigdes de Aplicagdes (Excluindo Registo de Proibidos

Texto Pré-Definido/Tabela de Encaminhamento)

Registo de texto predefinido/tabela de reencaminhar Autorizados Autorizados Proibidos

E-mail de alerta e estado Proibidos

Definicao de Registo de Trabalho Proibidos

Controlo de Porta/ Defini¢bes de Filtro Proibidos

Cépia de seguranca de armazenagem Proibidos

Defini¢do de Ligagdo Personalizada Proibidos

Descarga de manual de operagao Autorizados

*1 Para obter informacdes sobre cada defini¢gao, consulte as listas de definigdes de sistema (geral/administrador).
*2 Todos autorizados excepto "Alterar Senha de Administrador".

@ Dependendo das especificagdes da maquina e dos dispositivos periféricos instalados, podera nao ser possivel utilizar algumas das definicoes.
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Lista de Grupo de Operacao Favorita

Esta é usada para armazenar grupos de operagao favoritos e o0 Meu Menu.
Algumas definicdes poderao ndo ser configuradas dependendo do estado da ligagéo dos dispositivos periféricos.

@ Esta definicdo podera ser configurada nas paginas da Web. Nao podera ser configurada no painel de toque da maquina.

Registo no Grupo Operacional Preferido

Os conjuntos de definigdes preferidas podem ser configuradas como grupos. Por exemplo, um utilizador que fale um idioma diferente habitualmente teria de alterar o
idioma de visualizagdo sempre que usasse a maquina; porém, ao armazenar o idioma num grupo de operagao favorito, o idioma é seleccionado automaticamente
guando o utilizador iniciar a sessao.

Definicoes

Item

Descricao

Nome Grupo

Armazena o nome do grupo (max. 32 caracteres).

Seleccione o Nome de Grupo para ser
o Modelo de Registo

Seleccione um dos grupos previamente armazenados para usar como modelo no grupo novo. Quando
seleccionado, aplicam-se as definigbes do grupo.

Copia

Definigoes do Estado Inicial

Seleccione defini¢gdes para Cassete de Papel, Tipo de Exposicédo, Escala A/R, Duplex e Impressao.

Env. Imagem

Definigoes do Estado Inicial

Seleccione definigdes para Resolugao, Exposi¢ao, Modo de cor, Formato de ficheiro e Tipo de imagem original.
Armazena o nome e nimero do remetente de fax predefinido.

Arquivo de documentos

Digitalizar para Disco:Definigdes do
estado inicial

Seleccione definicdes para modo de Cor, Resolucéo, Exposicao, Tipo de imagem original e Taxa compressao.

Impres.(Arq. Documentos)

Define a bandeja de saida pré-definida para impresséo de arquivo de documentos.

Definicoes de Sistema

Defini¢do do Detector de Tamanho do
Original

Seleccione se séo detectados os tamanhos AB ou os tamanhos de polegadas, ou desactive a detecgao no vidro de
exposicao.

Defini¢ao Lingua Visor

Selecciona o idioma de visualizag&o.

Definicao de Operagao de Tecla

Defina a hora de entrada e a definigado Auto Repeti¢éo De Tecla.

Som do toque nas teclas

Define o som efectuado ao premir as teclas.

Selecgdo de Teclado

Defina o idioma que surge no teclado.

Definigao de Personalizagao de Tecla

Selecciona o padrao de cor usado no painel de toque.

Imprimir automaticamente trabalhos
guardados depois de iniciar a sessao

Quando a retengao é permitida no controlador da impressora e os dados de impressdo sdo enviados para a
maquina, pode obter uma impressado automatica da fila de dados impressos assim que o utilizador que permitiu a
retengao inicie a sessao.

Definicbes de Meu Menu

Seleccione o Meu Menu.

Definicao de Pré-Visualizacao

Pré-Visualizagao Original

Envio de imagem: Definaa taxa de zoom da pré-visualizagdo que pode ser apresentada quando uma imagem é
recepcionada na caixa de memoria.
Arquivo de documentos:Defina a taxa de zoom da pré-visualizagéo que pode ser apresentada quando se abre um

ficheiro guardado.

Lista Pré-Definida/Visualizagao de Miniaturas

Seleccione se o formato pré-definido é uma lista ou miniaturas.

Definicao de Personalizacao de Tecla

Definigao de Personalizagdo de Tecla

Define as teclas personalizadas para cada modo.
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Lista de Meu menu

DEFINIGOES DE SISTEMA

As defini¢cdes do ecra inicial devem ser armazenadas previamente. Seleccione um Meu Menu ao armazenar um grupo de operagao favorito.

Definicoes

Item

Descrigcao

Nome do Meu Menu

Introduza no maximo 32 caracteres para o nome do Meu Menu.

Seleccione o Meu Menu para ser
Modelo de Registo

Seleccione um dos Meu Menu previamente armazenados como modelo para o novo Meu Menu. Quando
seleccionado, aplicam-se as definigbes do Meu Menu.

Apresentar titulo

Apresenta um titulo no Meu Menu.

Titulo

Introduza no maximo 70 caracteres para o nome do titulo.

Apresentar nome de utilizador

Mostra o nome de utilizador com inicio de sessao no Meu Menu.

Apresentar data

Apresenta a data e hora no Meu Menu.

Imagem de fundo

Seleccione a imagem que surge como fundo do Meu Menu.

Seleccionar modelo

Pode seleccionar-se da lista um modelo para o design do Meu Menu. Pode visualizar-se uma amostra do modelo
seleccionado.

Disposi¢éo de teclas do ecra

E visualizada a disposicao das teclas no Meu Menu.

Numero de chave

Selecciona o nimero da tecla que pretende configurar, consulte "Disposi¢ao de teclas do ecra".

Nome Tecla

Pode alterar-se o nome da tecla seleccionada em "Numero de chave" (maximo de 48 caracteres).

Item de hiperligacao

Especifique a fungéo que pretende usar na tecla seleccionada em "Numero de chave".

6-57 :
Indice




DEFINIGOES DE SISTEMA

Contagem de Utilizador

Visualiza o numero total de paginas impressas por cada utilizador.
Quando se prime a tecla [Contagem de Utilizador], surge o seguinte ecra.

o | |
[administrador ) (titizador ] .
C-o'Jtu\céa seinice | o ) (e 1 ) 2 |
= | Gz ) e s )
= == ]
‘
* Tecla [Sele. Tod. Utiliz.] * Lista Utilizadores
Selecciona todos os utilizadores. Visualiza os utilizadores armazenados de origem e os utilizadores
* Tecla [Apresentar] armazenados actualmente. Para seleccionar um utilizador,
Mostra as contagens do utilizador seleccionado. seleccione o nome do utilizador.

* Tecla [Apagar]
Use esta tecla para repor as contagens do utilizador seleccionado.

Mostrar a contagem do utilizador

Seleccione um utilizador no ecra anterior e prima a tecla [Apresentar]. Surgirdo as contagens do utilizador.

Item Defini¢coes
Seguinte Mostra o utilizador seguinte (na ordem dos nimeros de registo).
Anterior Mostra o utilizador anterior (na ordem dos nimeros de registo).
Apresentar Contagem As contagens e o nimero de péginas disponiveis do utilizador seleccionado sdo mostradas por fungao.
Limite de Pagina O limite da pagina definido para o utilizador surge em paréntesis por baixo da contagem.

@ * Nao sao visualizadas contagens de dispositivos que néo estao instalados.

« E possivel armazenar uma contagem de utilizador no ecré que surge quando [Controlo de Utilizador] - [Contagem Utilizador] - [Gravar Conta do
Utilizador] é seleccionado no menu de pagina da Web.

Reiniciar contagens do utilizador

Selecciona um utilizador no ecra de definicdo e prima a tecla [Reiniciar]. Surgird um ecra de reinicio de contagem para esse utilizador.
O ecra reiniciar varia mediante a selec¢do de um utilizador ou diversos utilizadores. Os itens visualizados em cada caso s&o descritos na tabela seguinte.

Quando se selecciona um unico utilizador

Item Descricao
Seguinte Mostra o utilizador seguinte (na ordem dos nimeros de registo).
Anterior Mostra o utilizador anterior (na ordem dos nimeros de registo).
Apresentar Contagem As contagens e o nimero de péginas disponiveis do utilizador seleccionado sdo mostradas por fungao.
Limpar Contagem Reinicia a contagem do item seleccionado para "0".
Limpar T. Contagem Reinicia todos os itens do utilizador seleccionado para "0".

Quando se selecciona diversos utilizadores

Item Descrigcao
Apresentar Contagem As contagens e o nimero de paginas disponiveis dos utilizadores seleccionados sdo mostradas por fungéo.
Limpar Contagem Reinicia a contagem do item seleccionado para "0".
Limpar T. Contagem Reinicia todos os itens dos utilizadores seleccionados para "0".
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Definicoes da area de cartao

Pode ser configurada a verificagéo de dados durante a leitura do cartao.

Definicoes
ltem Descricao
Verifique o Cédigo de Recurso no modo Verifica o cédigo de recurso do cartao HID.
HID
Cédigo de Recurso Introduza o cédigo de recurso do cartdo HID. Quando toca na tecla [Memorizar], o cédigo de recurso é guardado.
Importe a partir do ficheiro de Introduza o nome do ficheiro de configuragdo e toque na tecla [Executar] e as definicdes da area de cartdo seréao
configuragéo lidas a partir do ficheiro de configuragéao.
Teste de leitura de cartao Quando toca na tecla [Executar], inicia-se o teste de leitura de cartdo e é apresentado o resultado do teste.

Tipo de cartao/Definicoes de leitor

Pode ser configurada a autenticagao de Felica, HID e outros cartdes IC.

Definicoes

ltem Descricao

Utilize o cartéo IC para autenticagdo Pode ser configurada a autenticagdo de Felica, HID e outros cartées IC.

Definicao de Cartao
(quando estiver disponivel o leitor de cartées HID).

Configuere esta definicao se a autenticagao de utilizador for efectuada através de um cartdo HID.

Registo do Dispositivo Leitor de cartoes

Nesta defini¢do, sera visualizada a ID do produto e ID do fornecedor do leitor de cartées HID ligado. Para guardar o leitor de cartées HID, prima a tecla [Leia].
* Para definicdes que permitam a utilizagdo de um cartéo HID, consulte o seu técnico de assisténcia.
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Poup Energia

As definicbes de Poupanca de Energia ajuda a reduzir os custos da energia. Numa perspectiva ambiental, estas definicbes ajudam igualmente a reduzir a poluigao e
preservar os recursos naturais. Prima a tecla [Poup Energia] para configurar as defini¢des.

Definicao de digitalizacao eco

A definicao de digitalizagdo Eco é usada para executar uma operagao
que nao envolva impresséo, tal como um envio de imagem ou uma
digitalizagao para disco enquanto a unidade de fuséo esta desligada.
Configurar "Defini¢cao de digitalizagdo Eco" em e seleccione um
modo ou ecra onde activar esta defini¢ao.

Poderéo ser configurados os modos e ecras abaixo.

* Ecré Inicial

* Copiar

* Enviar Imagem

* Arquivo Documentos

* Defini¢coes de Sistema

¢ SharpOSA

Definicao de Gestao de Energia

Os utilizadores podem alterar o tempo de transi¢cdo do Modo Desligar
Automatico e do Modo Pré-Aquecimento.

Esta fungao reduz os custos com a energia, ao mesmo tempo que
ajuda a preservar os recursos naturais e a reduzir a polui¢éo.

Modo de Poupanca do Toner
Pode reduzir a quantidade de toner usado para impressao.

Imprime um
exemplo
quando "Modo
de Poupanca
do Toner" esta
activado

Dados de
impressao

-

¢ [Imprimir] no Modo de Poupanga do Toner € eficaz apenas
quando o controlador da impressora da maquina nao estiver a
ser usado. Quando o controlador da impressora é usado, as
definicdes do controlador da impressora prevalecem.
Esta funcdo podera ndo funcionar em algumas aplicagdes e
sistemas operativos.

@

¢ [Copiar] no Modo de Poupanca do Toner ndo esta disponivel no Reino Unido.

Def De Modo Pré-Aquecimento

A hora até que o Modo Pré-aquecimento se activa pode ser
estabelecida entre 1 e 60 minutos.

O Modo Pré-Aquecimento activar-se-a quando a duragéo de tempo
definida passar depois de concluida a impressao e nao forem
efectuadas mais operagbes. Esta fungéo reduz os custos com a
energia, e a0 mesmo tempo ajuda a preservar os recursos naturais e
a poluicao.

Seleccione a hora que melhor se adequa as necessidades do seu
local de trabalho.

O visor do painel pode ser desligado (Off) no Modo de
Pré-Aquecimento.

@ Nao é possivel desactivar o Modo Pré-Aquecimento.

6-60

Assim que o trabalho remoto for concluido, entrar no
modo Alimentacao automatica desligada.

Esta funcéo trabalha no modo Desligar Automatico. Quando a
magquina conclui um trabalho de impressao recebido a partir do PC ou
ejecta dados de fax recebidos, a maquina regressa imediatamente ao
modo Desligar Automatico.

Fixar tempo de transicao.

O tempo de transi¢éo de Desligar Automatico é fixo.

Quando esta definicdo é activada, a opgao [Mudar tempo de trans.
pela alt. do dia.] é activada.

Temp De Desligar Automatico

E possivel configurar definicdes que dependem das condigdes de
utilizagcdo, como o tempo que decorre até que o modo Desligar
Automatico é activado ou o fuso horario do Desligar Automatico. No
caso de "Fixar tempo de transic¢ao.", pode ser definido para "Mais
cedo" entre 1 a 60 minutos.

Quando estiver activada a fungao "Assim que o trabalho remoto for
concluido, entrar no modo Alimentacdo automatica desligada.”,
ocorre Desligar automatico pouco depois de se concluir um trabalho
de impresséo ou recepgao de fax.

No caso de definicdes que dependem das condig¢des de utilizagao,
seleccione "Mudar tempo de trans. pela alt. do dia.".
Relativamente as predefini¢des, o fuso horario é definido
automaticamente dependendo das condi¢des de aplicagao da
maquina. Quando tera de ser seleccionado manualmente, podera
seleccionar a partir do seguinte.

* Todo o dia "Poup. Energia Priorid.2": para ser definido quando
pretender activar a fung@o Desligar automatico num tempo minimo
em qualquer fuso horario.

* 8:00-18:00 "Poup. Energia Priorid.1": a ser definido quando esta
maquina serd usada com mais frequéncia neste fuso horario, do
que em outros.

* 8:00-18:00 "Inicio Trab. Priorid.1": A definir quando a frequéncia de
utilizacdo desta maquina nesta zona seja significativamente
superior.

* Podem também ser seleccionadas as definicdes editadas para
corresponder as condig¢des de utilizagdo, associadas aos trés
padrdes atribuidos anteriormente.
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Altere o tempo de transicao para altura do dia

Esta fungéo controla a transi¢ao para o modo Desligar Automatico
optimizando-a para cada periodo de tempo ao analisar a utilizacéo da
maquina com base nos registos de trabalhos no decurso de um
periodo de 4 semanas.

¢ As definicdes de controlo de transferéncia da imagem nédo sao
@ alteradas.
¢ |Isto ndo se aplica ao Horario Ligar/Desligar Alimentagéo. Se
ambas estiverem desactivadas, as definicdes de Horario

Ligar/Desligar Alimentagdo tém precedéncia.

As paginas sdo contadas para cada tamanho de papel
separadamente.

@

Durante o periodo de tempo em que a energia da maquina esta
desligada, ndo ha qualquer trabalho.

Transicao para os modos Poupanca de Energia e
Desligar Automatico

Numero médio
. Tempo de L.
Padrao . de cépias por
transicao .
hora
Modo1 (Prioridade ao , .
Inicio do Trabalho1) Apds 1 hora 500 ou mais
Modo2 (Prioridade ao , .
Inicio do Trabalho2) Ap6s 30 minutos 100 a 499
Modo3 (Poupancga de , .
Energia Prioridade1) Apds 5 minutos 20299
Modo4 (Poupancga de Apés o periodo de ,
R . Até 19
Energia Prioridade2) tempo minimo

* Predefinicao de fabrica

Auto

Esta funcgéo controla a energia optimizando-a para cada periodo de
tempo analizando o uso da maquina com base nos registos de
trabalhos no decurso de um certo periodo de tempo.

Se a maquina nao tiver a informagao do registo de trabalhos de 4
semanas, a maquina entra no modelo2 (Modo3 (Poupanga de
Energia Prioridade1) entre as 8:00 e as 18:00 horas). De seguida,
entra no Modo4 (Poupanca de Energia Prioridade?2).

@

Manual

E possivel definir um padréo para cada faixa temporal.

A maquina dispde ja de um modelo de 3 padrdes. O padrao de
Poupanca de Energia pode ser acrescentado aos "Padrdes Eco
Originais 1 a 4".
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Modelo de trés padroes

Modelo Padrao Descricao do modo
Todo o dia P .
"Pou A maquina funciona sempre no
Modelo 1 p: modo "Modo4 (Poupanca de
Energia Energia Prioridade2)"
Priorid.2" g '
A magquina funciona no "Modo3
8:00-18:00 (Poupanca de Energia
Modelo 2 Poup: Prioridade1)" entre as 8:00 e
Energia 18:00, no tempo restante
Priorid.1" funciona no "Modo4 (Poupancga
de Energia Prioridade2)".
A maquina funciona no "Modo1
8:00-18:00 (Inicio do Trabalho Prioridade1))
. entre as 8:00 e 18:00, no tempo
Modelo 3 "Inicio Trab. ) .
L restante funciona no "Modo4
Priorid.1" .
(Poupanca de Energia
Prioridade2)".

Exibir Mens. Prolongar Tempo Trans. p/ Modo
Pré-Aquec./ Desact. Automatica

Definir se uma mensagem é exibida 15 segundos antes da entrada no
modo de pré-aquecimento / Modo Desligar Autom.

Nivel de energia do modo de suspensao

Defina se pretende dar prioridade a Baixo consumo ou a Reactivagao
rapida.

Baixo consumo: A maquina muda para o modo de poupanga
de energia, mas demora algum tempo a
recuperar.

Comparado com o Baixo consumo, o valor do
consumo sobe um pouco, mas proporciona
uma recuperagao mais rapida.

Reactivagao rapida:
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Def. horario ligar/desl. alimen.

O painel do operador da maquina pode ser ligado ou desligado
(On/Off) numa hora predefinida. E possivel definir até trés padrdes.
"Definicao 1", "Definicao 2" e "Definigao 3" sdo executadas nesta
sequéncia se definidas para o mesmo dia da semana ou para a
mesma hora.

@

* Esta definigdo podera ser configurada nas péaginas da Web.

Nao podera ser configurada no painel de toque da maquina.

A fungao de horario ndo suporta as definicdes de gestéo de
energia no modo de pré-aquecimento e no modo desligar
automatico.

A hora de desligar predefinida esta sujeita as seguintes

restrigoes:

- Se a maquina estiver a funcionar devido a execugao do
trabalho actual ou por outras razées, a maquina sé é
desligada depois de concluido o trabalho.

- A maquina nao pode receber trabalhos da impressora.

- A maquina pode receber trabalhos saidos, como os de dados
de fax recebidos.

- Se a definicdo de Impressao com Tempo Especificado dos
Dados Recebidos estiver activada, os trabalhos séo copiados
da préxima vez que a maquina for ligada.

Se a Definigdo de Gestédo de Energia também estiver activada,

as definicdes de Horario Ligar/Desligar Alimentagao tém

precedéncia.

Se for especificada a mesma hora, as definigdes sao aplicadas

pela ordem "Definigao 1", "Defini¢ao 2" e "Definigédo 3".

* A alimentagao néo é desligada nos seguintes casos:

- O "Apagamento Automatico quando a Alimentacao €é Ligada"
estd em curso.

- Enquanto decorre a optimizagdo do disco rigido ou um
reinicio depois de o modo de configuracao ter sido alterado.

- A predefini¢ao da hora de ligar/desligar estd no mesmo
minuto em que a defini¢do foi aceite.
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Definicoes de Operacao

Pode configurar-se as defini¢bes relacionadas com a operagdo da méaquina. Prima a tecla [Definigdes Operacéo] para configurar as defini¢oes.

Outras Definicoes

Som Toque Teclas

Esta definicdo é usada para regular (ou desligar) o volume do beep
gue se escuta quando prime uma tecla. Pode também escutar trés
sons nos valores iniciais ao definir a escala no modo copiar ou
quando regular a exposi¢cao em qualquer modo.

Ecra em que a definicao € eficaz Valor Inicial

Ecra de definigao da taxa no ecra de base do modo
nie xanoecr Taxa 100%

copia
Ecra de regulagéo da definicdo no ecra de base do
modo copia
Nivel d
Ecra de regulagédo da exposicédo no ecra de base e . e.
exposicao:
do modo fax, Internet fax e scanner de rede i
3 (médio)

Ecra de regulagéo da exposigao para Digitalizacdo
para HDD no modo de arquivo de documentos

Def De Limpeza Automatica

A hora até que a Limpeza Automatica se activa pode ser estabelecida
entre 10 e 240 minutos.

Se a maquina nao for usada durante o tempo aqui definido, a fungao
de limpeza automatica eliminard as definicdes seleccionadas e
colocara o ecra no ecra base do modo cépia ou para o ecra de
estado do trabalho.

Cancelar Temporizador de Limpeza Automatica
Usado para desactivar a fungao limpeza automatica.

Def Do Tempo De Mensagem

A duragao da hora em que as mensagens aparecem no painel de
toque (a hora em até que uma mensagem seja eliminada
automaticamente) podem ser definidas entre 1 a 12 segundos.

Definicao Do Idioma Do Ecran

Pode alterar-se o idioma que aparece no painel de toque.

Quando a autenticagéo do utilizador for activada e se especificar
um idioma de visualizagdo no grupo de operagao favorito, sera
dada prioridade a essa definicao.
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Pré-Definicoes do Visor

Defina o ecra visualizado depois da limpeza automatica e inicio de
sessao. Pode seleccionar o ecra de base do modo cdpia, fax / envio
de imagem, ou arquivo de documentos, o ecra inicial ou o ecra Sharp
OSA.*

* Quando estiver instalado um Médulo De Comunicacao De Aplicagéo.

Desactivar Operacao Trabalho Prioritario

Desactiva a fungao de trabalho prioritario e oculta a tecla [Prioridade]
no ecra de estado dos trabalhos.

Desactivacao da Impressao por Bypass

Usada para desactivar a impressao por bypass (impressao de outros

trabalhos antes de um trabalho interrompido* porque o papel

necessario para o trabalho ndo se encontra em nenhum dos

tabuleiros).

* Isto ndo inclui casos em que a impressora ficou sem papel durante o
trabalho.

Definicao De Operacao De Tecla

Esta definicdo determina o tempo que uma tecla deve ser premida no
painel de toque até se registar a introdugéo da tecla. O periodo pode
ser definido entre 0 a 2 segundos em incrementos de 0,5 segundos.
Ao prolongar a defini¢cdo da hora, a entrada da tecla pode ser evitada
quando uma tecla é premida acidentalmente. Porém, lembre-se que
quando se selecciona uma definicdo mais longa maior cuidado se
devera ter ao premir as teclas, garantindo que se regista a introdugao
de teclas.

Desactivar Auto Repeticao De Tecla

Usada para desactivar a repeticéo de tecla.

A repeticao da tecla provoca a mudanga continua de uma definigao
enquanto se continua a premir, nem sempre que se prime a tecla.
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Desactivacao de Ajustamento de Relégio

Esta definicdo é usada para proibir a alteracdo da data e hora.

Desactivar Capas/Modo Inser¢coes

(Quando estiver instalado o alimentador de documentos
automatico.)

Esta definicdo é usada para impedir a utilizagéo da funcao de capas e
insergoes.

Definir Prioridade do Teclado

Quando esta ligado um teclado externo, podera seleccionar se esté a
ser utilizado o teclado virtual ou um teclado externo.

Definicao Inicial de Contagem Original

Especifica se a "Contagem Original" esté ou ndo activada nas fungdes especiais para
cada funcao.
Copia
* Copia
Env. Imagem
* Digitalizar
* Internet-Fax
* Entrada Dados
Arquivo de documentos
* Lerp/HDD
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Definicao de padrao de apresentacao

Pode seleccionar-se um de seis padrdes coloridos como padrao de cor no painel de toque.
Pode visualizar-se uma amostra do padrao seleccionado.

Definicao de Personalizacao de Tecla

Pode visualizar-se os atalhos as fung¢des usadas com frequéncia no ecra base de cada modo.
Para mais informagdes sobre as teclas personalizadas, consulte os capitulos referentes a cada fungéao.
As definicdes estdo representadas a seguir.

Item Descrigcao

Teclas Personalizadas 1 - 3 Introduza um nome para a tecla personalizada (maximo 14 caracteres).

Seleccione a fungé@o que pretender atribuir a tecla. As fungdes passiveis de serem seleccionadas variam

Iltem i
mediante o modo.

Regressar as Pré-definicdes de Fabrica Esta opgéo repde as teclas personalizadas nas suas pré-defini¢oes.

@ Esta definicdo podera ser configurada nas paginas da Web. Nao podera ser configurada no painel de toque da maquina.

Definicao de ecra inicial
Use esta opgao para configurar o ecra inicial que surgir quando se premir a tecla [INICIO].
As definicbes estao representadas a seguir.

Item Descricao

Teclas de modo Quando [Personalizar] for seleccionada, pode introduzir-se um nome de chave a escolha (maximo de 16

Nome Tecla
caracteres).

Quando seleccionar [Utilizar imagem personalizada], a imagem da Tecla de modo pode ser alterada através de um

Imagem ficheiro gif até 10 KB de tamanho.

Pode ser guardado um atalho para a aplicacéo e teclas do Sharp OSA visualizados em "Meu Menu" (podem ser

Teclas da aplicagcao .
plicag guardadas no total oito teclas).

Quando seleccionar [Utilizar imagem personalizada], o fundo do ecra inicial pode ser alterado através de ficheiros

| de fund
magem de fundo dot, gif, png, jpg, ou bmp de 392800 até 310 KB de tamanho.

@ Esta definigdo podera ser configurada nas paginas da Web. Nao podera ser configurada no painel de toque da maquina.
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Definicoes de Meu Menu

DEFINIGOES DE SISTEMA

Use esta opgao para configurar o ecrda Meu Menu que surgir quando se premir a tecla [Meu Menu].

As definicdes estdo representadas a seguir.

Item

Descricao

Apresentar titulo

Apresenta um titulo no Meu Menu.

Titulo

Introduza no maximo 70 caracteres para o nome do titulo.

Apresentar nome de utilizador*

Mostra o nome de utilizador com inicio de sessao no Meu Menu.

Apresentar data

Apresenta a data e hora no Meu Menu.

Imagem de fundo

Seleccione a imagem que surge como fundo do Meu Menu.

Seleccionar modelo

Pode seleccionar-se da lista um modelo para o design do Meu Menu. Pode visualizar-se uma amostra do modelo
seleccionado.

Disposigéo de teclas do ecra

E visualizada a disposicao das teclas no Meu Menu.

Numero de chave

Selecciona o nimero da tecla que pretende configurar, consulte "Disposi¢ao de teclas do ecra".

Nome Tecla

Pode alterar-se o nome da tecla seleccionada em "Numero de chave" (maximo de 48 caracteres).

Item de hiperligacao

Especifique a fungéo que pretende usar na tecla seleccionada em "Numero de chave".

* Nao é visualizada quando a autenticagéo do utilizador ndo esté activada.

@ Esta definicdo podera ser configurada nas paginas da Web. Nao podera ser configurada no painel de toque da maquina.
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Definicao de Pré-Visualizacao

(Quando estiver instalado o disco rigido.)

Configura as definigbes para o ecra de pré-visualizacdo que pode ser
utilizado para o envio de fax/imagem e para o arquivo de
documentos.

Pré-visualizacao Predef.

Configure o estado da seleccéo da tecla [Pré-visualiz.] em cada ecra
indicado em seguida.
Copia
Env. Imagem
* Enviar digitalizagdo
* Envio De Fax Internet
* Entrada Dados
¢ Leitura de Memdria USB
* Livro De Enderecos

Arquivo de documentos
* Ler p/ HDD

Pré-Visualizacao Original

Defina a taxa de zoom apresentada do ecra de pré-visualizagcdo para
copia, envio de fax/imagem e para o arquivo de documentos.

Def. Ver. Imagem de Dados Recebidos

Seleccione se a pré-visualizagdo de faxes recebidos e faxes da
Internet é ou nao apresentada.

Lista Pré-Definida/Visualizacao de
Miniaturas

Seleccione se o formato pré-definido do ecra de selecgéo do ficheiro
de arquivo de documentos e o ecra da lista de faxes recebidos é uma
lista ou miniaturas.

DEFINIGOES DE SISTEMA

Definicoes de Operacao Remota

Configure as definicbes necessérias para a operacdo remota da
maquina a partir de um computador ligado @ mesma rede.

Operacao Remota de Software

Autoridade operacional
E utilizado quando o software remoto é usado para controlar a
maquina remotamente.

Ver Ecra de Introducao de Palavra-Passe

Quando se utiliza o software para controlar a maquina remotamente,
pode visualizar o ecra de entrada de senha na maquina, no
computador ou em ambos.

Funcionamento a partir do PC
especificado

Autoridade operacional
E utilizado para permitir o controlo remoto da maquina utilizando um
computador especifico.

Nome de anfitridao ou Endereco IP do PC

Introduza o nome de anfitrido ou o endereco IP do computador que
ira efectuar a ligagdo a maquina.

Pode introduzir-se até um maximo de 127 caracteres.

Ver Ecra de Introducao de Palavra-Passe

Quando se utiliza o computador especifico para controlar a maquina
remotamente, pode visualizar o ecrd de entrada de senha na
mégquina, no computador ou em ambos.

Operacao por parte do utilizador com
senha

Autoridade operacional

E utilizado para que um utilizador com uma senha possa controlar a
maquina. Para mais informagdes sobre a senha, consulte o seu
técnico de assisténcia.

Ver Ecra de Introducgao de Palavra-Passe

Quando um utilizador com senha controla a maquina remotamente,
pode visualizar o ecra de entrada de senha na maquina, no
computador ou em ambos.

Definicao de Modelo de Teclado Virtual

Guarde texto que utilize com frequéncia ao introduzir um enderego ou dominio. Pode introduzir no maximo 16 caracteres.
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Controlo de Dispositivo

Estas definicdes controlam os dispositivos instalados na maquina. Prima a tecla [Disposit Contr] para configurar as defini¢des.

Outras Definicoes

Modo de Alimentacao Original

Os modos de alimentagéo original seguintes podem ser definidos
para operar por defeito nos modos copia, Digitalizagdo para HDD e
envio de imagem. Quando se utiliza frequentemente um modo, nao
precisara selecciona-lo nos modos especiais sempre que precisar
dele.

¢ Original de tamanho misto (Mesma largura (apenas Modo

Copia)/Largura diferente)

* Modo Scan Lento

* Ignorar Pag. Branca (Imagem Enviar*)
* Excepto o modo fax e modo Internet fax.

Definicao Seleccao Automatica Papel

Podem ser especificados os tipos de papel* que a funcado de
Selecgao Automatica de Papel seleccionara. Seleccione uma das
seguintes defini¢cdes:
* Papel Normal
* Papel Normal e Reciclado
* Papel reciclado
A funcado de Selec¢édo Automatica Papel ndo seleccionara todos os
tipos de papéis em vez dos tipos de papel especificados nesta
definigao.
* O tipo de papel definido para cada cassete de papel usando
"Definicdes Cassete Papel" (pagina 6-13) nas defini¢coes do
sistema (geral).

Definicao de Ligacao Tandem

(Quando estiver instalado o disco rigido.)

Quando as duas maquinas sao usadas como impressoras de rede
usando um protocolo TCP/IP, use esta definigao para configurar o
numero da porta e o enderego IP da maquina usado como maquina
secundaria tandem.

Desactivacao de Modo Maquina Mestre

Para proibir a transmissdo tandem, active esta definigao.
(Normalmente néo ha necessidade de activar esta defini¢ao.)
Desactivacao de Modo Maquina Escrava

Para proibir a recepgédo tandem, active esta definicdo. (Normalmente
ndo ha necessidade de activar esta definicéo.)

* A pré-definicdo de fabrica para o nimero da porta é [50001].
Nao altere o niumero da porta, excepto se tiver alguma
dificuldade.

Para usar a fungéo tandem quando a autenticagao do utilizador
esta activada, deve usar-se o nome e senha de inicio de
sessao tanto na maquina principal quanto secundaria. Caso
nao sejam usados 0 mesmo nome e senha de inicio de sesséo,
a contagem de paginas podera nao ser adicionada a conta
correcta do utilizador, caso contrario apenas a maquina mestre.

@
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Detectar padrao em modo cor auto

De modo a facilitar a detecgao de um original a preto e branco, regule
a definicdo para [Preto & Branco]. De modo a facilitar a detecgao de
um original colorido, regule a definicdo para [Cor].

Def. Indicador de Estado

Define o padrdo de apresentagao do indicador de notificagao de
dados (2AR).

Para o padréao de apresentagao, consulte "INDICADOR DE
NOTIFICACAQ" (pagina 1-13) em "1. ANTES DE UTILIZAR A
MAQUINA".

Optimizacao de um Disco Duro

(Quando estiver instalado o disco rigido.)
Esta funcéo optimizara o disco da maquina, desfragmentando os
dados. Se um trabalho estiver em curso, surgird uma mensagem e a
optimizagdo nao iniciara enquanto o trabalho néo estiver concluido.
Durante a optimizagéo, nao é possivel efectuar o seguinte:

* Aceder as paginas da Web, receber dados de impressao

* Usar teclas no painel de operagoes

* Desligar a maquina usando o interruptor de corrente principal.

* Desligar Automatico
Concluida a optimizagé@o, a maquina reiniciara automaticamente.

Quando a funcao de arquivo de documentos for usado com
frequéncia e a impressao dos ficheiros parecer lenta, a
optimizacédo do disco podera melhorar o desempenho.

Apagar Todos Dados De Registo De

Tarefas

(Quando estiver instalado o disco rigido.)

Usada para apagar todo o registo de tarefa. (Normalmente nao ha
necessidade de usar esta fungéo.)

Mantém-se um registo de todas as tarefas executadas na maquina. O
registo de tarefas pode ser usado para verificar a utilizagdo geral da
maquina. O registo de tarefas pode ser gravado num computador em
formato CSV usando um browser da Web.
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Definicao Detector de Tamanho do Orig.

Um dos 8 grupos de tamanho original padréo seguintes pode ser seleccionado para ser detectado pela fungéo de detecgao de tamanho original.

DEFINIGOES DE SISTEMA

Seleccoes

Tamanhos originais detectaveis

Vidro de exposicao

Bandeja do alimentador de documentos
(alimentador automatico de documentos)*

A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R

A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14

AB-1 pol., 8-1/2 x 11 pol.
A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R,
AB-2 pol.) 11 x 17 pol., 8-1/2 x 11 pol.
216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 11 pol.,
216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.), 8K, 16K, 16KR,
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 340 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 11 x 17 pol.,
(8-1/2 x 13-2/5 pol.) 8-1/2x 11 pol., 216 mm x 340 mm (8-1/2 x 13-2/5 pol.)
A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 343 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 11
AB-5 (8-1/2 x 13-1/2 pol.) pol.,
216 mm x 343 mm (8-1/2 x 13-1/2 pol.)
Inch-1 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11
pol.R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. pol.R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A3, A4
Inch-2 11 x 17 pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.), 11 x 17 pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.),
8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A3, A4
11 x 17 pol., 8-1/2 x 13-2/5 pol. (216 mm x 340 mm), 11 x 17 pol., 8-1/2 x 13-2/5 pol. (216 mm x 340 mm),
Inch-3 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol.R, 5-1/2. x 8-1/2 pol., A3,

A4

* Quando estiver instalado o alimentador de documentos automatico.

Cancelar Deteccao no v. Exposi¢cao
Pode desactivar-se a detecgao de tamanho original no vidro de exposicédo. Depois de concluido, todos os originais colocados no vidro de exposi¢éo sdo tratados

como originais de tamanho especial.
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Desactivacao de Dispositivos

DEFINIGOES DE SISTEMA

Use estas definigdes quando um dispositivo periférico na maquina falhou ou quando pretender desactivar temporariamente um dispositivo.

Desactivar Alimentador de Originais

(Quando estiver instalado o alimentador de documentos
automatico.)

Use esta definicao de modo a interditar a utilizacdo do alimentador
automatico, por exemplo quando o alimentador avaria. (Quando
activada esta definigao, ainda é possivel digitalizar usando o vidro de
exposicao.)

Desactivar Duplex

Usado para desactivar a impressao duas faces, por exemplo quando
0 médulo duplex néo funciona.

Desactivar Gaveta Opcional Papel
(Quando é instalada uma gaveta para papel opcional.)

Esta definicao é utilizada para desactivar a gaveta para papel
opcional, por exemplo, em situacdes de avaria.

Definicoes do controlo de fusao

Desactivacao de Definicao de Bandeja

Esta definicdo é usada para impedir as definicdes de cassete
(excepto para o Alimentador Manual).

Desactivar Finalizador
(Quando estiver instalado um finalizador.)

Esta definicao é usada para desactivar o finalizador ou encadernador,
como quando a unidade avaria.

Desactivacao de deslocamento

Esta definicdo é usada para desactivar a fungéo de espinha.

Desactivar Agrafador

(Quando estiver instalado um finalizador.)

Esta definicdo é usada para nao deixar agrafar, por exemplo quando
a unidade do agrafador do finalizador avaria.

Séo utilizadas para controlar a temperatura de fuséo do toner segundo o peso do papel.
Estas definigdes aplicam-se ao papel normal, papel perfurado, papel pré-impresso, papel de carta, papel colorido e do tipo do utilizador.
Pode seleccionar de "60g/m2 a 89g/m2" ou de "90g/m2 a 105g/m2" (de "16 a 23 Ibs." ou "23+ a 28 Ibs.").

@

papel colocado na cassete.

 Certifique-se de que utiliza papel com o mesmo limite peso do definido aqui. Nao misture papel normal ou de outro tipo que esteja fora do limite do

* Quando as defini¢gdes sao alteradas, as mesmas ficarao efectivas apés a maquina ser reiniciada. Para reiniciar a maquina, consulte "LIGAR E
DESLIGAR A CORRENTE" (pagina 1-14) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Copiar Definicoes Funcao

As defini¢bes seguintes sdo relacionadas com a copia. Prima a tecla [Definigdes Copia] para configurar as definigdes.
As pré-definicdes seleccionadas nestas definicdes, aplicam-se a todas as fungdes da maquina (ndo apenas a fungao de cépia).

Definicoes Do Estado Inicial

As definicdes da copiadora séo reiniciadas quando de prime a tecla [LIGAR] (@ ), a tecla [LIMPAR TUDQ] () ou quando o periodo de limpeza automatico tiver
passado. Estas definicdes sdo usadas para alterar as pré-definicdes para o modo cépia.
E possivel alterar as definigdes seguintes.

ltem

Descricao

Cassete Papel

Especifica a cassete de papel seleccionada por defeito.

Tipo Exposicao

Configura as definicdes do modo exposicao.

Escalas A/R

Especifica a escala de A/R seleccionada por defeito.

Cépia 2-Faces

Configura as definigdes de modo 2-lados seleccionadas por defeito.
Se esta definicao é usada para alterar a pré-definicdo para a funcéo duplex diferente de "1 Face para 1 Face" e se a fungéao
duplex ou o alimentador automatico falhar ou estiver desactivado, a definicao revertera para "1 Face para 1 Face".

Saida

Define o método de saida de impressao e cassete de saida seleccionada por defeito.

Regressar as
Pré-definicdes de Fabrica

Repde todos os itens nas pré-definicdes de fabrica.
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Outras Definicoes

DEFINIGOES DE SISTEMA

Regular Exposicao Copia

Usada para ajustar o nivel de exposi¢cdo quando se usa [Auto] na
exposicao de copia.

Use esta definicao para o vidro de exposigao e para o alimentador
automatico de documentos.

Def De Rotacao Da Cépia

Quando o original e o papel estao colocados em orientagdes
diferentes, esta fungdo gira automaticamente a imagem a 90 graus de
modo a activar a copia correcta no papel.

* A rotacéo da imagem ocorrera apenas quando a seleccao
automaética do papel ou a seleccédo automatica da escala estiver
activada.

¢ A definicdo de Rotacédo da Cdépia deve ser activada ao copiar
um original de formato A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) num papel A5R
(5-1/2 x 8-1/2 pol.R).

Acrescentar ou Alterar mais Relacoes
Prédefinidas

Podem ser adicionadas duas relagdes pré-definidas de aumento
(101% a 400%) e duas relagdes pré-definidas de redugao (25% a
99%). Pode ser alterada uma relagéo pré-definida adicionada.

Nao é possivel alterar relagdes pré-definidas que ndo as relagoes
adicionadas.

@

Definicao de Numero Maximo de Cépias

Usada para definir o nimero maximo que pode ser introduzido como
numero de copias (numero de copias continuo). Pode especificar-se
um numero entre 1 a 999.
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Definicao De Deslocamento De Margem
Inicial
Usada para definir o valor da deslocagado de margem. Especifique um

valor de 0 mm (0 pol.) a 20 mm (1 pol.) em incrementos de 1 mm
(1/8 pol.) para a frente e inverso.

Apagar Ajuste De Largura

Usado para definir a largura a pagar para apagar uma cépia.
Especifigue um valor de 0 mm (0 pol.) a 20 mm (1 pol.) em
incrementos de 1 mm (1/8 pol.) para a largura de apagamento da
margem e do centro.

Definicoes De Foto De Cartao

Usada para pré-definir o tamanho original para a fungéo de foto de
cartao.

Podem definir-se as dimensdes X (horizontal) e Y (vertical) do original
de 25 mm (1 pol.) a 210 mm (8-1/2 pol.) em incrementos de 1 mm
(1/8 pol.).

Ajustar a Pagina

Active esta definicao de modo a que a tecla [Ajustar a Pagina] surja
sempre no ecra da foto de cartdo.

Definicao De Cépia De Separador Inicial

Usada para definir a largura de mudanca de imagem (largura
separador) na copia de separador.

A largura definida pode ser definida de 0 mm (0 pol.) a 20 mm
(5/8 pol.) em incrementos de 1 mm (1/8 pol.).
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Desactivar Apagamento de Programas de
Trabalho

Usada para impedir a detecgao e alteracao das definicdes de copia
memorizadas nos programas de trabalho.

Desactivar Alimentador Manual e Cépia
Duplex

Usada para impedir a utilizagdo do alimentador manual ao efectuar
copias de duas faces.

O alimentador manual é usado frequentemente para colocar folhas de
etiquetas, acetatos e outros suportes especiais para os quais a copia
de duas faces é proibida. Se uma folha de um desses suportes
especiais entrar na unidade de inversao, podera ocorrer um bloqueio
de papel ou dano na unidade. Se for usado com frequéncia um
suporte especial para o qual a cépia de duas faces € proibida,
recomenda-se a activagao desta definigao.

Desactivar Alimentador Manual e Copia
Duplex

Esta definicao é usada para desactivar a fungéo de Seleccao
Automatica de Papel.

Quando esta definicéo esté activada, nao ocorre a selec¢do
automatica de papel, que é do mesmo tamanho do original no vidro
de exposi¢ao ou no alimentador automatico de documentos.

Definicao de auto seleccao de tabuleiro
que fornece o papel

Quando esta definicdo é activada e o papel colocado Numa cassete
enquanto a maquina esta em espera no modo cépia, Essa cassete
sera seleccionada automaticamente.
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Modo de digitalizacao 600ppp x 600ppp

para alimentador de documento

(Quando estiver instalado o alimentador de documentos
automatico.)

A resolugao para copiar a preto e branco usando o alimentador de
documentos automatico pode ser alterada de 600 x 400ppp para
600 x 600ppp (modo de elevada qualidade).

Quando o modo de elevada qualidade é usado, a impressao fina e
linhas finas sdo reproduzidas com uma enorme nitidez, porém, a
velocidade de digitalizagcdo é mais lenta.

@

Quando nao se selecciona o modo de elevada qualidade, as
condicdes seguintes deverdo ser cumpridas de modo a digitalizar
a 600 x 400 dpi e obter uma velocidade mais rapida.

* A escala deve estar definida a 100%.
* Nao seleccione um modo especial que alterara a escala.

Dizitalizacao rapida a partir do vidro de
expositor

A resolucdo para copiar a preto e branco usando o vidro de exposi¢éo
pode ser alterada de 600 x 600ppp para 600 x 300ppp (modo de
elevada qualidade).

Quando se selecciona o modo de elevada velocidade, a primeira
cépia é mais rapida, porém a imagem de cépia nao estara tao nitida.

Quando se selecciona o modo de elevada velocidade, as
condigdes seguintes derao ser cumpridas de modo a digitalizar a
600 x 300 dpi e obter uma velocidade mais rapida.

@

* A escala deve estar definida a 100%.

* Nao seleccione um modo especial que alterara a escala.

Limpar autom. antes de executar a copia

Ao configurar definicdes de cdpia, pode activar-se Limpeza
Automatica mesmo que o trabalho de cépia ndo esteja completo.
Deste modo evitam-se situagées em que a maquina nao fica sem
vigilancia com um trabalho de cépia incompleto.
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DEFINIGOES DE SISTEMA

Definicoes De Rede

As definicdes de rede sao descritas em seguida. Prima a tecla [Definicdes De Rede] para configurar as definigdes.

Quando as definicdes séo alteradas, as mesmas ficardo efectivas apés a maquina ser reiniciada. Para reiniciar a maquina, consulte "LIGAR E
DESLIGAR A CORRENTE" (p4gina 1-14) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Definicao geral

Definicoes IPv4

Ao usar a maquina numa rede TCP/IP (IPv4), use esta defini¢céo para
configurar o enderego IP da maquina.
As definigbes estdo representadas a seguir.

Endereco IP
Introduza o enderego IP da maquina.

Mascara de Sub-rede IP
Introduza a Mascara de sub-rede IP.

Porta de Ligacéo IP
Introduza o enderego da Porta de Ligagao IP.

DHCP

Use esta definigao para obter automaticamente o endereco IP usando
DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol). Quando esta definicao
estiver activada, nao sera necessario introduzir manualmente um
endereco IP.

¢ Se a maquina for usada numa rede TCP/IP, certifique-se de
@ que activa "Activar TCP/IP" em seguida.
* Se for usado DHCP, o endereco IP atribuido @ maquina podera
alterar-se automaticamente. Se o enderego IP se alterar, ndo
sera possivel imprimir.

Definicoes IPv6

Ao usar a maquina numa rede TCP/IP (IPv6), use esta definicdo para
configurar o enderego IP da maquina.
As definiges estao representadas a seguir.

Activa o protocolo IPv6
Activa esta definicao.

DHCPv6

Use esta definigéo para obter automaticamente o endereco IP usando
DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol). Quando esta definicao
estiver activada, nao sera necessario introduzir manualmente um
endereco IP.

Endereco manual
Introduza o enderego IP da maquina.

Comprimento do prefixo
Introduza o comprimento do prefixo (0 a 128).

Porta padrao
Introduza o enderego da Porta de Ligagao IP.

Comutacao de tipo de conexao

Especifique o tipo de ligagédo de rede (com ou sem fio).

* Se a maquina for usada numa rede TCP/IP, certifique-se de
@ que activa "Activar TCP/IP" a seguir.

* Se for usado DHCP, o enderego IP atribuido a maquina podera
alterar-se automaticamente. Se o enderego IP se alterar, ndo
sera possivel imprimir.

* Num ambiente IPv6, a maquina pode utiizar o protocolo LPD ou
o IPP.

Activar TCP/IP

Deve activar esta defini¢do para usar a maquina numa rede TCP/IP.

Activar NetWare

Deve activar esta definigdo para usar a maquina numa rede NetWare.

Activar EtherTalk (tokentalk)

Deve activar esta definicdo para usar a maquina numa rede
EtherTalk.

Activar NetBIOS

Deve activar esta definicao para usar a maquina numa rede NetBIOS.

Reiniciar NIC

Repde todas as "Definicdes De Rede" nas pré-definicdes de fabrica.

Comando Ping

Use esta funcgéo para verificar se a maquina pode comunicar com um
computador na rede.

Especifique o enderego IP do computador pretendido e prima a tecla
[Executar]. Surgira uma mensagem a indicar se o computador esta ou
néo a responder.

Para comunicacéo sem fios através de um ponto de acesso, seleccione "Sem Fios (Modo de Infra-Estrutura)". (Qualquer ligagdo com fios que esteja a ser

estabelecida neste momento é desactivada.)

Para comunicagao sem fios entre dispositivos sem utilizar um ponto de acesso, seleccione "Com Fios + Sem Fios (Modo Ad-Hoc)".
Para ligagdo apenas com fios (sem qualquer comunicagao sem fios), seleccione "Apenas com Fios".
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DEFINIGOES DE SISTEMA

* Se estiver seleccionada a opgéo "Com Fios + Sem Fios (Modo Ad-Hoc)", apenas estao disponiveis para os dispositivos ligados a maquina as
@ seguintes funcdes e operagoes:

- Navegar mas paginas Web da maquina

- Fungdes de impressora

- Fungdes de digitalizador

- Operagdes remotas ("OPERACAO REMOTA DA MAQUINA" (Pagina 1-22))

- Fungoes de servidor SMB

- mDNS

¢ Esta fungéo néo esta disponivel em alguns paises e regides.

Configuragoes sem fio

Efectue as configuragdes para estabelecer ligagéo a rede utilizando uma ligagédo sem fio.

¢ Tecla [Alterar Def.]

Bata levemente nesta tecla para guardar um ponto de acesso utilizado para estabelecer uma ligagao sem fio.
* Tecla [Inicializar]

Bata levemente nesta tecla para repor as configuragdes sem fio na predefinicdo de fabrica.

Se estiver seleccionada a opgéo "Com Fios + Sem Fios (Modo Ad-Hoc)" em [Comutagao de Tipo de Conexao], também é possivel seleccionar os seguintes itens:
* Um cliente para a ligagao
* A tecla [Opening] (Abertura)
Toque nesta tecla para libertar o enderego IP ou o endereco MAC.

@ Esta fungdo nado esta disponivel em alguns paises e regides.
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Definicoes De Impressora

Pode configurar-se as definicdes relacionadas com a fungao da impressora. Prima a tecla [Definigbes De Impressora] para configurar as defini¢des.

Pré-Definicoes

As definicdes da condi¢ao da impressora estao descritas em seguida.

Proibir Impressao Da Pagina De Aviso

Esta definicdo é usada para desactivar a impressao das paginas de
aviso.

Proibir Impressao Da Pagina De Teste

Esta definicdo é usada para desactivar a impressao das paginas de
teste. Quando esta defini¢do estiver activada, nao seré possivel usar
"Printer Test Page" nas definicdes do sistema para imprimir as
paginas de teste.

Mudanca Auto Carta Tam A4

Quando imprimir uma imagem de tamanho 8-1/2 x 11 pol. (A4), esta
definicao permite a utilizagao de papel com o tamanho A4

(8-1/2 x 11 pol.) na eventualidade do tamanho 8-1/2 x 11 pol. (A4)
nao estar colocado.

Nivel De Densid. De Impressao

Aclara ou escurece a densidade da impresséao das imagens. A
densidade de impressao pode ser regulada em cinco niveis.

Definicoes de tabuleiro de bypass

Permitir o tamanho de papel detectado no tabuleiro de bypass
Esta opgéao é usada para impedir a impressao quando o tamanho de
papel especificado para um trabalho de impressao é diferente do
tamanho de papel introduzido no cassete de bypass.

Permitir o tipo de papel seleccionado no tabuleiro de bypass
Esta opgao é usada para impedir a impresséao quando o tipo de papel
especificado para um trabalho de impressao é diferente do tipo de
papel introduzido Na Bandeja de bypass.

Excluir o tabuleiro de bypass da auto selec¢ao de papel
Seleccionando-se [auto] na selecgao de tipo de papel, A Bandeja de
bypass pode ser excluido Da cassetes seleccionaveis.
Recomenda-se esta opg¢éo quando é colocado um suporte especial
Na Bandeja de bypass.
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Fila de Trabalhos

(Quando estiver instalado o disco rigido.)

Quando esta fungao esta activada, os trabalhos de impresséao
recebidos seréo visualizados na fila de trabalhos do ecra de estado
dos trabalhos. Os trabalhos sdo deslocados para a fila de trabalhos
depois de terem sido analisados pela maquina. Podem surgir na fila
de trabalhos, diversos trabalhos que ainda nao tenham sido
analisados.

Quando esta fungao esta desactivada, os trabalhos de impressao
recebidos serdo visualizados na fila de trabalhos, sem serem
visualizados no ecra de estado dos trabalhos. Contudo, quando se
imprime um trabalho em PDF codificado, o trabalho surge na fila de
trabalhos.

Desactivar impressao directa através

memoria USB

(Quando estiver instalada a unidade de disco rigido e o kit de
expansao para impressora.)

Esta definicao é usada para desactivar a impressao de ficheiros na
memoria USB.

Quando esta defini¢do é activada, a "Memaria USB" no ecra de
Acesso a Dados Externos nao pode ser utilizada para a impressao de
ficheiros.
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Defini¢coes Interface

DEFINIGOES DE SISTEMA

Estas definicdes sdo usadas para controlar e monitorizar os dados transmitidos para a porta USB ou porta de rede da maquina.

Modo Descarga Hexadecimal

(Quando estiver instalado o disco rigido)

Esta fungao é usada para imprimir os dados de impressao do
computador num formato hexadecimal juntamente com o respectivo
texto ASCII. Isto permitir-lhe-a verificar se os dados de impressao
estdo ou nao a ser transmitidos correctamente do computador para a
maquina.

Exemplo de uma descarga hexadecimal

00 00 00 00 00 00 00

789ABCDEF

B 0
0 31 32 34 35 36 37 38 39 41 42 43 44 45 4
7 48 49 4B 4C 4D 0D 00 00 00 00 00 00 0
00 00 00 00 00 00 00 0

Limite Tempo I/O

O limite de tempo I/O pode ser definido entre 1 a 999 segundos.

A fungao limite de tempo I/O quebra momentaneamente a ligagao no
caso da duracéo de tempo estabelecida ter sido ultrapassada sem
que tenham sido recebidos dados na porta. Depois de quebrada a
ligacéo, a porta é definida em selecgcao automatica ou iniciara o
trabalho de impresséo seguinte.

Activar Porta USB

Usada para activar a impressao na porta USB.

Comutacao de Emulacao de Porta USB

(Quando estiver instalado o disco rigido)

Se a maquina for ligada usando a porta USB, seleccione A linguagem
da impressora Emulada.
As definicoes estao representadas a seguir.
* Auto
» PostScript*
* PCL
* Quando se encontra instalado o kit de expansao PS3.

¢ As definicdes sao idénticas as defini¢ées de "Emulacdo Troca
Porta Rede".

* Recomenda-se a utilizagao da pré-definicao "Auto", excepto se
ocorrerem erros frequentes com a impressora.

@
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Activar Porta De Rede

Usada para activar a impressao na porta de rede.

Emulacao Troca Porta Rede

(Quando estiver instalado o disco rigido)

Esta definicdo é usada para seleccionar A linguagem da impressora
Emulada quando a maquina nao esta ligada através de uma porta de
rede.
As definicdes estao representadas a seguir.

* Auto

* PostScript*

* PCL
* Quando se encontra instalado o kit de expansao PS3.

* As definicdes sao idénticas as definicées de "Comutacao de
Emulacéo de Porta USB".

* Recomenda-se a utilizagdo da pré-definicdo "Auto", excepto se
ocorrerem erros frequentes com a impressora.

@

Método De Troca De Portas

Esta definicdo é usada para seleccionar quando ocorre a troca de
portas.

Trocar no Final do Trabalho
A porta altera-se para selecgao automatica quando a impresséao é
concluida.

Trocar a Exceder Tempo E/S
Quando passar o tempo definido em "Limite Tempo I/O", a porta
altera-se para a selecgéo automatica.

Estao disponiveis na maquina as duas portas de impresséao
seguintes:

* Porta USB

* Porta De Rede

@
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Definicoes Envio Imagem

Podem ser configuradas as defini¢des relacionadas com a fungdo de envio de imagem (digitalizac&o, Internet fax, etc.). Prima a tecla [Definigdes Envio Imagem] para

configurar as definicoes.

Definicoes de Operacao

As definicdes de operacgao seguintes aplicam-se a todas as fungdes de envio de imagem.

Outras Definicoes

Pré-Definicoes do Visor

Pode seleccionar um dos 5 tipos de ecra de base para o ecra base
que surge quando a tecla [ENVIAR IMAGEM] é premida ou quando
se prime [LIMPAR TUDO] ( ) no modo de envio de imagem.

* Livro De Enderegos

* Digitalizar

* Internet-Fax

* Entrada Dados

Suspenda as definicdes por algum tempo depois da
digitalizacao.

Use esta defini¢gao para suspender as definigdes depois de concluida
a digitalizacao (até que Modo Limpeza Automatica se active).

Sel. Livro de Enderecos Padrao

Um dos ecras seguintes pode ser especificado para o ecra do livro de
enderecos inicial.
Alternar Separador
* ABC
* Agrupar
Tipo de Endereco
* Todos
* E-mail
+ FTP/Area de Trabalho
* Pasta de rede
* Internet Fax (Incl. SMTP Dir.)
* Agrupar

Orientacao de Imagem

Define a orientagao predefinida da imagem.
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Definicao Resolucao Inicial

As definigdes seguintes estdo disponiveis para as resolugdes
predefinidas do modo de digitalizagao, fax Internet e fax.
Digitalizar:100X100 dpi, 200X200 dpi, 300X300 dpi, 400X400 dpi,
600X600 dpi
Internet-Fax: ~ 200X100 dpi
200X200 ppp
200X400 ppp
400X400 ppp
600X600 ppp
Aplicar Resolugao Definida ao
Armazenar
Quando é usada uma imagem armazenada por arquivo de
documento, aplica-se a definigao de resolugao armazenada com a
imagem.

Econdmico

Definicao De Exposicao Padrao

Esta definigao é usada para definir as definigdes de exposi¢ao padrao
para digitalizar um documento no modo de envio de imagem.
Seleccione [Auto] ou [Manual]. Quando se selecciona [Manual], a
exposicao pode ser definida num dos 5 niveis.

Tipo de Imagem Original Pré-Definida

Seleccione o tipo original antes de activar a transmissao numa
resolugdo adequada para o original (apenas no modo digitalizacdo e
modo memdria USB).

As definigdes estdo representadas a seguir.

* Texto/Foto Impressa

* Texto/Foto

* Texto

* Foto

* Foto Impressa

* Mapa

Quando a exposicao estiver definida para [Auto], ndo é
possivel seleccionar um original predefinido.

Reducdo MOIRE

Reduz o efeito moiré (padrao da linha) que ocorre quando o conteudo
impresso é digitalizado (apenas no modo digitalizar e modo memoaria
USB).
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Digite Tecla Destino Seguinte ao Def.
Difusao

Esta definicao é usada para se pedir que a tecla [Endereco Seg] seja
premida antes de se introduzir o endereco seguinte ao efectuar uma
transmissao de difuséo.

Quando esta definicdo esta activada, nao sera possivel omitir a tecla
[Endereco Seg] mesmo que o enderego seguinte seja introduzido
com uma tecla de um toque.

Se um utilizador tentar introduzir o enderego seguinte sem tocar na
tecla [Endereco Seg], escutar-se-a um bip de alarme duplo e a nova
entrada sera rejeitada.

Sel Som Completo

Pode seleccionar-se a leitura do som completo.

Definir Endereco para Envio de Dados

Esta definicéo é usada para seleccionar o nimero de nome de
ficheiro / teclas de assunto visualizadas no ecra. O nimero das teclas
pode ser definido para 6, 12, ou 18.

Def. de Numero de Chaves de Enderecos
Directos Mostrados

Seleccione 5, 10, ou 15 como o nimero de teclas de um toque que
surgiréo no ecra do livro de enderecos.

Desactivar Alteracao de Ordem de
Visualizacao

E usada para impedir as alteragdes a ordem de visualizagao (ordem
do numero da pesquisa, ascendente, descendente) no livro de
enderegos.

Quando esta definigao esta activada, premindo um separador no ecra
do livro de enderecgos nao altera a ordem. A ordem do visor
permanecera fixa na ordem em que se encontra em efeito quando a
definicdo esta activada.

Definicao de Suspensao de Impressao de
Dados Recebidos

Esta fungao retém os faxes e faxes da Internet recebidos em meméria
sem imprimi-los. Os faxes podem ser impressos introduzindo uma
senha (pré-definicao de fabrica: 0000) com as teclas numéricas.

Senha
Quando [Definicdo de Suspensao de Impressao de Dados

Recebidos] estiver activada, introduza a senha (nimero de 4 digitos).

Estas definicdes podem ser configuradas quando ndo existem
dados recebidos na memdria da maquina (excepto dados contidos
numa caixa de memoria confidencial ou de emisséo).
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Carimbo Verificacao Pré-Definido
(Quando uma unidade de selo estd instalada.)
Quando se utiliza o alimentador automatico de documentos, esta

definicdo pode ser activada e, assim, cada pagina original pode ser
selada ap6s a digitalizagao.

Apagar Ajuste De Largura

Usado para definir a largura a apagar, para a funcdo apagar.
Especifigue um valor de 0 pol. (0 mm) a 1 pol. (20 mm) em
incrementos de 1 mm (1/8 pol.) para a largura de apagamento da
margem e do centro.

Definicoes para desactivar registo

Usada para impedir o armazenamento de destinos. Se armazenar a
partir da maquina, armazenar da pagina da Web e armazenar a partir
de um computador podem ser proibidos em separado.

Desactivar registo de destino do painel de
operacao

Desactiva o controlo de endereco a partir da maquina.
Configure a definigdo para cada um dos seguintes itens:
* Grupo (Entrada Directa)
* Grupo (Livro de Enderecos)
* Individual
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selecgdes.

Mostrar o Numero Limite de Paginas e o
Numero de Paginas Utilizadas

(Quando a ligagao a rede esta activada.)

Desactiva o controlo de enderecgo a partir das paginas da Web.
Configure a definigao para cada um dos seguintes itens:
* Grupo (Entrada Directa)
* Grupo (Livro de Enderecos)
* Individual
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selecgdes.
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Desactivar Registo Programa
Proibe a utilizagao do livro de enderegos quando um programa &
guardado.
Configure a definicao para cada um dos seguintes itens:
* E-mail
* FTP
* Ambiente de Trabalho
* Pasta de rede
* Internet Fax (Incl. SMTP Dir.)
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selecgoes.

Desactivar Registo da Caixa de Memoéria

Desactiva todos os tipos de registos na caixa de memoria.
Configure a definicdo para cada um dos seguintes itens:

Memoéria de Puxar, Confidencial, Difusdo Em Relé (Entrada Directa),
Difusdo Em Relé (Livro De Enderegos)

Seleccione todos: Seleccione todos os itens.

Limpar Marcados: Limpar todas as selecgoes.

Desactivar Registo de Destino por Procura
Global de Endereco

(Quando a ligacao a rede esta activada.)

Desactiva o controlo de endereco a partir da procura de enderego
global.

Configure a defini¢do para cada um dos seguintes itens:

E-mail, Fax Internet

Seleccione todos: Seleccione todos os itens.

Limpar Marcados: Limpar todas as selec¢des.

Desactivar Registo Utilizando Network

Scanner Tool
(Quando a ligacéao a rede esta activada.)

Desactiva o controlo de endereco a partir do Network Scanner Tool.
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Definicoes para desactivar transmissao

Estas definicoes sao usadas para desactivar as operacoes de
transmiss&do seguintes.

Desac [reenviar] modo envio imagem

Esta definicao desactiva a tecla [Reenviar] no ecra de base do modo
envio de imagem.

Desactivar seleccao de lista de enderecos

Desactiva a seleccédo de destinos no Livro de Enderecos.
Configure a definigdo para cada um dos seguintes itens:
* E-mail
o FTP
* Ambiente de Trabalho
* Pasta de rede
* Internet Fax (Incl. SMTP Dir.)
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selecgdes.

Desactivar Entrada Directa

Impede a entrada directa de enderecos.

Configure a definigdo para cada um dos seguintes itens:
* E-mail
* Pasta de rede
* Internet Fax (Incl. SMTP Dir.)

Seleccione todos: Seleccione todos os itens.

Limpar Marcados: Limpar todas as selecgdes.

Desactivar transmissao PC-I-Fax
(Quando se encontra instalado o kit de expansao de Internet fax.)

Esta opgao impede a transmissao de PC-I-Fax.
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Préprio Nome e Destino Definido

Utilize esta definicdo para introduzir o enderego de fax Internet, o
numero de fax da maquina e o nome do utilizador.

Registo de Dados do Remetente

Utilize isto para guardar o nome do remetente para o fax e Internet
fax, o nimero do remetente para o fax e o enderego do remetente
para o Internet fax.

O nome do remetente guardado e o nimero do remetente de fax ou o
endereco do remetente de Internet sera impresso na parte superior
do fax recebido.

Nome Remetente

Introduza o nome do remetente. Pode introduzir um maximo de 20
caracteres para o nome do remetente.

Numero do Remetente de Fax

E utilizado para definir o nimero de fax do remetente.

Para inserir uma pausa entre os digitos do numero, prima a tecla [-].
Para inserir um espago entre os digitos do nimero, prima a tecla
[Espaco].

Endereco préprio I-Fax

Introduza um enderego de remetente padrao (maximo 56 caracteres).

Registo do préprio nome seleccionado

Guarde os nomes do remetente utilizado em "Selec¢ao de Nome
Préprio" nos modos especiais. Pode armazenar até 18 nomes de
remetentes.

Acrescentar Novo

Guarde um nome do remetente. Pode guardar-se até um maximo de
20 caracteres.

Apds introduzir um nome de remetente, prima a tecla [Memorizar]. O
numero de registo menos utilizado de 01 a 18 sera automaticamente

atribuido ao nome do remetente. Este nimero néo pode ser alterado.

Lista Nome Remetente
Apresenta uma lista de nomes de remetentes armazenados.

Pode seleccionar-se um nome de remetente e, de seguida, apagé-lo.
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Definicoes de Digitalizacao

Pode configurar-se as definigoes relacionadas com a digitalizagao.

Outras Definicoes

Definicdo Remetente Pré-Definido

A informagao armazenada aqui sera usada se nao especificar
[Responder Para] nas definicdes de envio, ao efectuar Digitalizar para
E-mail.

Nome Remetente

Introduza um nome de remetente padrao (maximo 20 caracteres).

Endereco e-mail de resposta
Introduza um endereco de resposta padrao (maximo 64 caracteres).

SE estiver armazenado apenas o nome do remetente, ndo sera
usada como informagao do remetente.

@

Definicoes de Modo de Cor Pré-Definido

Seleccione uma definigdo de modo de cor pré-definida no modo
digitalizar. As defini¢cbes estdo representadas a seguir.
* Auto
* Cor Total
* Escala Cinzen.
* Mono2
* Formato guardado, ao digitalizar um original a preto e branco com o
modo de cor definido em [Auto].

Desactivar mudanca de definicao P/B em modo auto
Esta opgao impede as definicdes de preto e branco no ecra base
quando o modo cor estiver definido em Auto.
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Definicao Formato Inicial Ficheiro

Esta opgao é usada para definir o formato de ficheiro pré-definido
para Digitalizar para E-mail e modo memaria USB quando o enderego
de e-mail é introduzido manualmente premindo a tecla [Intr.
Endereco].

Formato De Ficheiro
PDF, TIFF, JPEG*, PDF Encri., PDF/A, XPS
* Quando se seleccionar [Preto & Branco], o formato é [TIFF].

Preto e branco
Modo de compressao: Nenhum, MH(G3), MMR(G4)

Cor/gama de cinzentos
Taxa de compresséo: Hora de Inicio, Utilizar UTC, Visualizagéo da
Hora

Paginas Especificadas por Ficheiro

Quando as diversas paginas sao digitalizadas, isto é usado para criar
um ficheiro distinto para cada pagina digitalizada (ou nimero de
paginas especificado).

Quando esta definicdo esta activada, pode especificar-se o nimero
de paginas por ficheiro.

Numero de paginas

Pode especificar-se aleatoriamente um nimero de paginas como
sendo o numero de paginas por ficheiro. Esta definicdo pode ser
especificada quando se activar [Paginas Especificadas por Ficheiro].

@

Quando se selecciona [JPEG] como tipo de ficheiro, ndo é
possivel seleccionar [Paginas Especificadas por Ficheiro].

Modo de Compressao em Difusao

Usada para definir o modo de compressao para difusdao usando
Digitalizar para E-mail ou Internet fax. O modo compressao aqui
definido é usado para todos os destinos independentemente das suas
definicdes de modo de compressao individual.

Preto e branco
MH (G3), MMR (G4)

Cor/gama de cinzentos
Hora de Inicio, Utilizar UTC, Visualizagao da Hora
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Definicao de um Numero Maximo de Dados
a Enviar (E-Mail)

Para evitar a transmissao de ficheiro de imagem excessivamente
grandes por Digitalizar para E-mail, pode definir-se um limite de
tamanho de ficheiro de 1 MB a 10 MB em incrementos de 1 MB. Se o
tamanho total dos ficheiros de imagem criados através da
digitalizagao do original exceder o limite, os ficheiros de imagem
serdo eliminados.

Se nao pretender estabelecer um limite, seleccione [Sem limites].

Esta defini¢ao esta ligada a "Definicdo de um Numero Maximo de
Dados a Enviar" (pagina 6-85) nas Defini¢cées de Internet Fax
Send Settings.

Tamanho méximo dos anexos de dados
(Pasta FTP/Area de trabalho/Rede)

Pode definir-se um limite para o tamanho de ficheiros que podem ser
enviados através de Digitalizar para FTP, Digitalizar para Computador
e Digitalizar para pasta de rede. Os limites que podem ser
seleccionados sdo 50 MB, 150 MB e 300 MB. Se o tamanho total dos
ficheiros de imagem criados através da digitalizagdo do original
exceder o limite, os ficheiros de imagem ser&o eliminados.

Se nao pretender estabelecer um limite, seleccione [Sem limites].

de e-mail e Internet fax, é dada prioridade ao limite definido em
"Definicao de um Numero Maximo de Dados a Enviar (E-Mail)"
(pagina 6-83).

@ Quando se efectua uma transmissao de difus@o que inclui destinos

Definicao Bcc

Activar Bcc

Active esta definigdo se pretender usar o envio por Bcc. Quando esta
defini¢cao esta activada, a tecla [Bcc] surgira no ecra do livro de
enderegos imagem de envio de imagem.

Mostrar Endereco Bcc no Ecra de Estado de Trabalho
Apresenta os enderegos Bcc no ecra de estado de trabalhos e
separador de lista de enderecos.

Desactivar Funcao de Digitalizacao

Usada para desactivar a digitalizagdo de PC e digitalizagdo de
memoria USB.

Quando estes modos sao desactivados, ficardo a cinzento quando o
modo é alterado no ecra de base.

Pré-Def. de Assinatura de Correio

Pode inserir-se automaticamente uma assinatura no final do corpo de
texto do e-mail. Esta opgéo é pratica quando uma politica empresarial
obriga a incluir uma assinatura especifica no final do e-mail.

A assinatura a ser incluida na mensagem é configurada nas paginas
da Web. Esta definigao permite simplesmente activar ou desactivar a
assinatura.

Esta definicao esta ligada a "Pré-Def. de Assinatura de Correio"
(pagina 6-85) nas Definicdes de Fax Internet iniciais.

Definicao de Endereco Original

Pode armazenar-se um enderego pré-definido que possibilite a
transmisséo premindo apenas a tecla [INICIAR] sem especificar um
endereco. Quando se selecciona "Aplicar e-mail utilizador para inicio
sessao.", o endereco de e-mail do utilizador actualmente com sessao
iniciada pode estabelecer-se como o endereco predefinido.

* Quando esta definigdo estiver activada, o ecra base alterar-se-a
@ para o modo digitalizar.
+ E possivel definir apenas um tnico endereco pré-definido para
Digitalizar para E-mail, Digitalizar para FTP, Digitalizar para
Computador e Digitalizar para Pasta de Rede.

Se estiver seleccionada a opg¢ao [Aplicar E-mail Utilizador para Inicio
Sessdo.], é possivel configurar as seguintes definigoes.

Aplicartambémpara o Ecran I-Fax*

Se esta caixa de verificacao estiver definida para , o enderec¢o
padrao (enderec¢o de e-mail do utilizador que iniciou sesséo) é
aplicado mesmo quando a maquina passa para o modo de fax ou
Internet-fax.

Se esta caixa de verificacao estiver definida para |:| , 0 enderego
padréo (enderego de e-mail do utilizador que iniciou sessao) é
libertado quando a maquina passa para o modo de fax ou
Internet-fax.

Permitir Cancelar
Se esta caixa de verificagéo estiver definida para , o enderecgo
padrao (enderecgo de e-mail do utilizador que iniciou sessao) pode ser
libertado no ecra da lista de enderegos.
* Quando estd instalado o kit de expanséo de fax ou o kit de
expansao de Internet-fax.

Desactivar seleccao de outro(s) endereco(s)

Quando esta caixa de verificagdo estiver definida para , nao é
possivel introduzir outros enderegos que nao o endereco predefinido
(endereco de e-mail do utilizador que iniciou sessdo), e ndo é
possivel realizar outra digitalizagao de transmisséo que nao a
digitalizacado de transmissao de e-mail.
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Definicoes De I-Fax

DEFINIGOES DE SISTEMA

@ Estas definicdes podem ser configuradas quando a unidade de disco rigido e kit de expansao de internet fax estiverem instalados.

Definicoes De I-Fax Por Defeito

Estas definigdes sao usadas para configurar as pré-definicdes para
fax de Internet.

Impressao Automatica Noite ou qdo
Desligado

Quando a tecla [LIGAR] (@) estiver "desligada" (mas o interruptor
de corrente principal esta "ligada") e o fax Internet é recebido, esta
fungdo activara a maquina e imprimira o fax.

Quando esta fungao esta desactivada, os faxes Internet recebidos
nao sao impressos até que a tecla [LIGAR] (@) seja "ligada".

Definicao compressao

Esta opgéao é usada para definir o modo de compressao pré-definido
para a transmissao de fax Internet.
As definigbes estdo representadas a seguir.

* MH (G3)

* MMR (G4)

Definicao Volume Altifalante

Usada para regular o volume dos sinais de fax recebidos e sinais de
erro de comunicagéo escutados no altifalante.

Ouve-se um sinal de fax depois da maquina verificar o servidor de
correio e recuperar os faxes recebidos. Ouve-se um sinal de erro de
comunicagao quando se recebe um e-mail de falha de envio da
maquina de fax Internet do destino.

Impressao Original do Relatério de
Transaccao

Quando se imprime um relatério de transaccao, este é usado para
imprimir parte da primeira pagina do original transmitido no relatério
de transacgéo. Seleccione uma das seguintes defini¢des.

¢ Imprimir Todos Relatérios

¢ Imprimir Apenas Relatério Erros

* Nenhum Relatério Impresso

Esta definicdo nao sera aplicada se "Relatério Realizacao Imprimir
Definicdo Seleccionada" em seguida nao estiver definido em
"Nenhum Relatério Impresso".

Relatério Realizacao Imprimir Definicao
Seleccionada

Este relatério é usado para seleccionar se um relatério de transacgao
sera impresso ou ndo e, em caso afirmativo, a condi¢éo para ser
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impresso. Seleccione uma definicdo para cada uma das seguintes
operagoes:

Envio Unico

* Imprimir Todos Relatérios

* Imprimir Apenas Relatério Erros

* Nenhum Relatério Impresso

A transmitir
* Imprimir Todos Relatérios
* Imprimir Apenas Relatério Erros
* Nenhum Relatério Impresso

A receber
* Imprimir Todos Relatérios
* Imprimir Apenas Relatério Erros
* Nenhum Relatério Impresso

Quando se imprime um relatério de transacgéo, pode imprimir parte
da primeira pagina do original transmitido no relatdrio de transacgao.
Para obter mais informagdes, consulte "Impressao Original do
Relatério de Transacgao".
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Relatério Actividade Imprimir Definicao
Seleccionada

Este relatdrio é usado para imprimir automaticamente o Relatério de
Actividade de Envio de Imagens armazenado na memdria da
maquina em periodos especificados.

O Relatério de Actividade de Envio de Imagens pode ser definido
para imprimir automaticamente sempre que o numero de transacgoes
atingir as 201, podendo ser igualmente definido para imprimir numa
hora especifica (apenas uma vez por dia). (As definicdes podem ser
activadas em simultaneo.)

Marcada] e o0 numero de transacgdes gravadas exceder
as 201 antes da hora indicada, cada transac¢do nova eliminara
a transacg¢ao mais antiga (a transac¢do mais antiga nao sera
impressa).

@ * Se activar apenas a definicdo [Imprimir Diariamente na Hora

E possivel também imprimir manualmente o Relatdrio de
Actividade de Envio de Imagens. Consulte a sec¢éo "Impressao
de Lista (Administrador)" (pagina 6-91) nas definicdes de
sistema (administrador).

Impressao Corpo De Texto Definicao De
Seleccao

Por norma sao impressos ficheiros de imagem anexados a faxes da
Internet. Esta definicdo pode ser activada para imprimir o texto do
corpo da mensagem (assunto e mensagem).

Esta definicdo aplica-se igualmente a impressao do corpo da
mensagem de e-mail sem ficheiros anexados.

DEFINIGOES DE SISTEMA

Definigoes De I-Fax Enviado

As definicbes de Envio de I-Fax séo descritas em seguida.

Relatério De Recepcao De I-Fax
Ligado/Desligado

Esta definicdo é usada para pedir um relatério de recepgao quando
se envia um fax pela Internet.

O relatdrio de recepgao é devolvido para o enderego do remetente
armazendo em "Préprio Nome e Destino Definido" (pagina 6-81).

Def. Do Tempo Lim. Do Pedido Relatério
De Recepcao De I-Fax

A duragao do tempo em que a maquina ficara a aguardar um relatério
de recepgao da maquina de destino pode ser definido entre 1 hora e
240 horas em incrementos de 1 minuto.

Esta definicao é aplicavel apenas quando "Relatério De Recepgao
De I-Fax Ligado/Desligado” estiver activado.

Numero de Repeticoes para Erro de
Recepcao

Pode definir-se o nimero de tentativas de repeticdo quando se
recebe uma mensagem de erro de um remetente I-Fax de 0 a 15.

@ Pode imprimir-se no maximo 5 péginas de corpo de texto.

Esta defini¢ao é aplicavel apenas quando "Relatério De Recepcéao
De I-Fax Ligado/Desligado" estiver activado.

Pré-Def. de Assinatura de Correio

Pode inserir-se automaticamente uma assinatura no final do corpo de
texto do e-mail. Esta opgao é pratica quando uma politica empresarial
obriga a incluir uma determinada assinatura no final do e-mail.

A assinatura a ser incluida na mensagem é configurada nas paginas
da Web. Esta definicdo permite simplesmente activar ou desactivar a
assinatura.

Esta defini¢ao esta ligada a "Pré-Def. de Assinatura de Correio"
(pagina 6-83) nas Definicdes de Digitalizagao.

Definicao de um Numero Maximo de Dados
a Enviar

Para evitar a transmissao de ficheiro de imagem excessivamente
grande por Fax pela Internet, pode definir-se um limite de tamanho de
ficheiro de 1 MB a 10 MB em incrementos de 1 MB. Se o tamanho
total dos ficheiros de imagem criados através da digitalizagéo do
original exceder o limite, os ficheiros de imagem serao eliminados.
Se nao pretender estabelecer um limite, seleccione [Sem limites].

* Esta definicéo esta ligada a "Definicdo de um Numero Maximo
de Dados a Enviar (E-Mail)" (pagina 6-83) nas Definicdes de
Digitalizacao.

* Esta definicdo ndo se aplica ao limite para a transmissdo SMTP
Directo.
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Definicao Rotacao Envio

Ao transmitir uma imagem com um dos seguintes tamanhos, esta
fungao, gira a imagem no sentido anti-horario em 90 graus. (A
definicdo pode ser configurada em separado para cada tamanho.)
A4, B5R, A5R, 8-1/2 x 11 pol., 5-1/2 x 8-1/2 pol.R, 16K

Os tamanhos de imagem A4R e 8-1/2 x 11 pol.R nao serao
girados.

@

A Imprimir Numero Pagina no Destinatario

Quando a imagem transmitida € impressa pelo maquina de recepgao,
0 numero de pagina pode ser adicionado no topo de cada pagina
impressa.

Repetir Ligacao Caso Linha Esteja
Ocupada

(Esta definicao é eficaz apenas para uma transmissao SMTP
Directo.)

Este programa é utilizado para definir o nimero de tentativas de
ligacdes e o intervalo entre essas ligagdes quando uma transmissao
nao é bem sucedida porque a linha esta ocupada ou por qualquer
outra razao.

Numero de Remarcacées quando a Linha Esta Ocupada

Esta definicdo especifica se a ligacdo é ou ndo efectuada quando a
linha esta ocupada. Quando a ligagao é efectuada, pode definir o
numero de tentativas de ligagcdo. Pode seleccionar-se um numero
entre 0 a 15.

Intervalo de Espera entre Remarcagdes (min.) quando a Linha
Esta Ocupada

Pode definir-se o intervalo de tempo entre as tentativas de ligagao.
Pode seleccionar-se um nimero de 1 a 15.

Repetir Ligacao em Caso de Erro de

Comunicacao
(Esta definicao é eficaz apenas para uma transmissao SMTP
Directo.)

Isto determina o nimero de vezes em que a maquina ira tentar, de
foma automatica, repetir a ligagdo quando uma transmissao de fax
falhar devido a um erro de comunicagao.

Numero de Remarcacées em Caso de Erro

Especifica as vezes em que a maquina ira tentar repetir a ligagéo
quando ocorre um erro de comunicagao.

Pode seleccionar-se um nimero entre 0 a 15.

Intervalo de Espera entre Remarcacgoes (min.) em Caso de Erro
Pode definir-se o intervalo de tempo entre as tentativas de ligagao.
Pode seleccionar-se um numero de 1 a 15.
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Definicoes De I-Fax Recebido

As Definicdes de Recepgéo de I-Fax sédo descritas em seguida.

Definicao de Reducao de Recepcao
Automatica

Quando se recebe um fax que inclui a informag&o impressa como o
nome e enderego do remetente, a imagem recebida é ligeiramente
maior do tamanho padrao. Esta definicao é usada automaticamente
de modo a reduzir a imagem para ajustar ao tamanho padrao.

* Se Redugéo de Recepgao Automatica estiver desactivada, as
margens da imagem fora do tamanho padrédo serdo cortadas.
Porém, a imagem sera mais nitida porque sera impressa no
mesmo tamanho que o original.

@

* Os tamanhos padrao sao tamanhos como A4 e B5 (8-1/2 x 11
pol. e 8-1/2 x 5-1/2 pol.).

Definicao Recepcao Duplex

Esta definigao é usada para seleccionar se os faxes recebidos séo ou
nao impressos nos dois lados do papel.

Quando esta definicédo estiver activada e for recebido um fax de 2 ou
mais paginas (as paginas deverao ser do mesmo tamanho), as
paginas sao impressas nos dois lados do papel.

Definir Endereco para Envio de Dados

Quando a méquina nao consegue imprimir um fax recebido, o fax
pode ser encaminhado para outro dispositivo. Esta definicdo é usada
para configurar o endereco da outra maquina.

Reenviar para
Introduza um enderego de encaminhamento (maximo 64 caracteres).

SMTP Directo
Seleccione para activar o encaminhamento quando se esta a utilizar
o SMTP.

Adicione o Nome do anfitriao ou o Endereco IP
Seleccione para introduzir separadamente um nome de anfitrido ou
endereco IP.

Nome de anfitriao ou Endereco IP

Quando "Adicione o Nome do anfitrido ou o Endereco IP" estiver
activado, utilize esta definicao para introduzir um nome de anfitrido ou
endereco IP (num maximo de 64 caracteres).

Nao é possivel armazenar diversos enderecos de
encaminhamento.

@
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Imprimir Reducao de RX em Tamanho
Letter
Este programa nao esta disponivel no Canada e Filipinas.

Quando se recebe um fax de tamanho letter-R (8-1/2 x 11 pol.R) esta
definicao reduz o fax ao tamanho A4R.

Quando esta definicdo esta activada, os faxes de tamanho A4R
sao igualmente reduzidos.

@

Impr. Data e Hora de Recepcao

Esta definicdo devera ser activada para se obter a impressao da data
e hora.

Seleccione [Dentro da Imagem Recebida] ou [Fora da Imagem
Recebida] para optar pela localizagéo da impressao da data e hora.
Se seleccionar [Dentro da Imagem Recebida], a data e hora de
recepgao é impressa na imagem recebida.

Se seleccionar [Fora da Imagem Recebida], a imagem recebida é
reduzida e a data e hora da recepgao sdo impressas no espago em
branco resultante.

Nao pode seleccionar-se [Fora da Imagem Recebida] para a
definicdo de impresséo da recepc¢éo da data e hora quando
"Definicdo de Redugéo de Recepgao Automatica" (pagina 6-86)
nao estiver activada.

@

Reduzir RX A3

Quando se recebe um fax de tamanho A3, esta fun¢éo reduz o fax
para o tamanho ledger (11 x 17 pol.).

Quando esta definigdo esta activada, os faxes de tamanho letter W
sao igualmente reduzidos.

@

Definicao de Tempo Limite de
Comunicacao POP3

Pode definir-se a duragédo de tempo em que a maquina aguarda até
interromper a recepcao quando nao se recebe uma resposta no
servidor de correio (servidor POP3) de 30 a 300 segundos em
incrementos de 30 segundos.

Definicao De Intervalo De Verificagcao De
Recepcao

Esta definicao é usada para especificar o periodo em que a maquina
verifica automaticamente o servidor de correio (servidor POP3) para
faxes de Internet recebidos. O periodo pode ser definido de 0 minutos
a 8 horas em incrementos de 1 minuto.

Quando se especificar 0 horas e 0 minutos, a maquina nao verifica
automaticamente o servidor de correio para faxes da Internet
recebidos.
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A maquina verifica igualmente o servidor de correio (servidor
POP3) para faxes Internet recebidos quando a corrente principal
for desligada. (Excepto quando se especificar O horas e 0
minutos.)

@

Defini¢coes de Saida de I-Fax

Define o cassete de saida para faxes da Internet recebidos.
Os itens visualizados variarao mediante a configuragcéo da maquina.

Definicado De Mail/Nome Dominio
Indesejados

Esta definicdo é usada de modo a autorizar ou recusar uma recepgao
a partir dos enderegos/dominios especificados.

Item Descricao
Rejeitar A recepgao a partir dos enderegos/dominios
Recepcao armazenados ndo é permitida.
Permitir A recepgao a partir dos enderegos/dominios
Recepcao armazenados é permitida.

A recepgao a partir de enderegos e dominios é
permitida, independentemente de haver ou ndo
enderecos ou dominios armazenados.

Tudo Invalido

Utilize esta opgao para acrescentar um novo
endereco ou dominio (maximo 50) cuja recepgao
sera rejeitada ou autorizada.

Insira o endereco/dominio (méximo de 64
caracteres) e prima a tecla [Memorizar].

Se o primeiro caractere da entrada nao for "@", a

Acrescentar entrada sera identificada como endereco. Se o

Novo primeiro caractere for "@", a entrada sera
identificada como dominio. (xxx@ xx.xxx.com &
considerado enderego, e @xx.Xxx.com como
dominio.) Se armazenar um endereco, especifica
apenas esse enderego. Se armazenar um dominio
especifica todos os enderegos que incluem o
dominio.

Lista de Apresenta uma lista de enderegos e dominios

endereco ou armazenados. Pode seleccionar-se neste ecra um

dominio endereco ou dominio com vista a elimina-lo da

registado lista.

Quando nao existirem enderecos de correio ou dominios
indesejados memorizados, podera seleccionar-se apenas a tecla
[Acrescentar Novo].
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Definicao De Arquivo De Documentos

Esta fungéo exige uma unidade de disco rigido.

As definicdes da arquivo de documentos estao descritas em seguida. Prima a tecla [Definicbes De Arquivo Docs.] para configurar as defini¢es.

Outras Definicoes

Definicoes De Modo Padrao

Esta definicdo é usada para especificar qual o modo, Partilhado ou
Confidencial, utilizado como modo padrao quando armazenar um
ficheiro.

Quando se seleccionar [Modo Confidencial], sera seleccionada a
caixa de verificagcdo [Confidencial] no ecra de informagao de

arquivo .

Definicao De Método De Ordenar

Esta definicdo é usada para seleccionar a ordem de visualizacdo dos
ficheiros armazenados na Pasta Principal, Pasta Personalizada e
Pasta Ficheiro Rapido. Seleccione uma das seguintes definigoes:

* Nome De Ficheiro

* Nome do Utilizador

* Data

Definicao de Autoridade de Administrador

Para ficheiros ou pastas de utilizadores com uma senha, esta
definicdo permite que a senha do administrador seja inserida em vez
da senha quando se acede ao ficheiro ou pasta.

O administrador também pode alterar a senha.

Apagar Todos Ficheiros Rapidos

Esta funcao elimina todos os ficheiros excepto os ficheiros protegidos
da Pasta Ficheiros Rapidos.

Eliminar Agora
Prima esta tecla para iniciar a eliminag¢éo imediata de todos os
ficheiros.

Apagar ficheiros rapidos ao ligar.(Excluindo ficheiros
protegidos)

Isto é usado para eliminar automaticamente todos os ficheiros na
Pasta Ficheiros Rapidos (com excepgéao dos ficheiros protegidos)
quando a tecla [LIGAR] (@) estiver "ligada".

Orientacao de Imagem

Define a orientagéo predefinida da imagem.

Definicoes de Modo de Cor Pré-Definido

Configura as predefinigdes quando esta a ser utilizada a Digitalizagao
para HDD.
As definicbes estao representadas a seguir.

* Auto

* Cor Total

* Escala Cinzen.

* Mono2

Definicao De Exposicao Padrao

Pode configurar-se as pré-definicdes da exposicao para o arquivo de
documentos. Seleccione [Auto] ou [Manual]. Se seleccionar [Manual],
defina a exposi¢do num dos 5 niveis.

Tipo de Imagem Original Pré-Definida
Seleccione antecipadamente o tipo de original de modo a activar a
digitalizagdo numa resolugéao adequada para o original.
As definicdes estdo representadas a seguir.
* Texto/Foto Impressa
* Texto/Foto
* Texto
* Foto
* Foto Impressa
* Mapa

Quando a exposicao estiver definida para [Auto], ndo é
possivel seleccionar um original predefinido.

Reducdo MOIRE
Esta opcao reduz o efeito moiré (padrao de linha) que ocorre quando
o conteudo impresso é digitalizado.

Definicao Resolucao Inicial

Uma das seguintes resolu¢des pode ser seleccionada para a
resolugéo predefinida da transmisséo.

* 100X100 ppp

* 200X200 ppp

* 300X300 ppp

* 400X400 ppp

* 600X600 ppp

Sel Som Completo

Esta definicdo ajusta o volume do som beep que se escuta quando
terminar a digitalizagdo. O som pode também ser desligado.
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Tabuleiro Saida Pré-Definido
(Quando a unidade da cassete de saida esta instalada.)

Esta definicdo é usada para seleccionar A Bandeja de saida
Predefinida para imprimir um ficheiro armazenado através de
Digitalizar para HDD.

Os itens visualizados variardo mediante a configuragdo da maquina.

Desactivar Selo para Reimpressao

Quando se recupera e imprime um ficheiro memorizado, esta
definicdo impede a selec¢édo de uma definigao "Carimbo" nos modos
especiais. Se tiver sido seleccionada uma definicdo de carimbo, ndo
sera possivel alterar a definicao de carimbo.

Esta funcdo pode ser usada para evitar inconsisténcia na informagao
impressa, como por exemplo o da data do original no ficheiro e da
data em que o ficheiro é recuperado e impresso.

Definicoes de Impressao Série

Ao imprimir ficheiros por impresséo de lotes, esta definicdo é usada
para impedir a selecgao da tecla [Todos Utiliza.] e a tecla [Utiliz.
Desconh.o] no ecra de selecgao do utilizador.

Apagar Ajuste De Largura

Usado para definir a largura a apagar, para a fungcao apagar.
Especifique um valor de 0 mm (0 pol.) a 20 mm (1 pol.) em
incrementos de 1 mm (1/8 pol.) para a largura de apagamento da
margem e do centro.
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Definicoes De Foto De Cartao

Usada para pré-definir o tamanho original para a fungéo de foto de
cartao.

Podem definir-se as dimensdes X (horizontal) e Y (vertical) do original
de 25 mm (1 pol.) a 210 mm (8-1/2 pol.) em incrementos de 1 mm
(1/8 pol.).

Ajustar ao tamanho armazenado

Active esta definicdo de modo a que a tecla [Ajustar ao tamanho
armazenado] surja sempre no ecra da foto de cartao.

indice



DEFINIGOES DE SISTEMA

Opcoes de Saida do Documento

A utilizagao de um ficheiro armazenado pode ser autorizada ou proibida pelo tipo de operagao e pelo modo a partir do qual o ficheiro foi armazenado.

@ Os itens visualizados podem diferir mediante as funcdes adicionadas a maquina.

Item

Descricao

Imprimir

Para cada modo, seleccione se a impressao de ficheiros armazenados é ou nao autorizada.

Enviar digitalizacdo

Para cada modo, seleccione se o envio de digitalizagao dos ficheiros armazenados é ou nao autorizado.

Envio De Fax Internet
(Incl. PC-I-fax)

Para cada modo, seleccione se a transmissdo de |-Fax dos ficheiros armazenados é ou ndo autorizado.

Apagamento automatico def. de ficheiro

As definicdes de hora e pasta podem ser configuradas para que os ficheiros armazenados em pastas especificas possam ser eliminados automaticamente numa
altura especifica (memorizados pelo arquivo de documentos). Pode memorizar-se até 3 definigdes para eliminagao automatica.
O procedimento para a utilizagéo desta fungéo é o seguinte:

1

Seleccione [Definicdo 1] a [Defini¢éo 3].

(1)
(2) Defina a hora e a data da eliminagao automatica.
(3) Seleccione a pasta pretendida.
(4) Especifique se pretende que os ficheiros protegidos e confidenciais sejam ou nédo eliminados.
(5) Active as definicdes memorizadas.
ltem Descricao
Programagéao Seleccione o ciclo de eliminagédo automatica.
* Diario: Eliminagdo automatica diaria numa hora especifica.
* Semanal: Eliminagao automatica na hora e dia especifico da semana.
* Mensal: Eliminagao automatica na hora e dia especifico do més.
Pastas Para seleccionar separadamente as pastas, seleccione [Seleccao Pasta] e seleccione a pasta desejada. Para

seleccionar todas as pastas, incluindo a pasta que esta a ser criada, seleccione [Todas as pastas (incluindo as pastas
registadas daqui em diante)].

Apagar ficheiro protegido

Active esta definicdo para incluir os ficheiros protegidos na eliminacéo.

Apagar ficheiro confidencial

Active esta definicdo para incluir os ficheiros confidenciais na eliminagao.

Eliminar Agora

Quando esta opgdo é executada com uma pasta seleccionada, todos os ficheiros na pasta serao de imediato eliminados independentemente da definicao da data e
hora.
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Impressao de Lista (Administrador)

Esta fungé@o é usada para imprimir listas e relatérios usados apenas pelo administrador da maquina. Prima a tecla [Impressao de Lista (Administrador)] para configurar
as defini¢oes.

Lista de Definicoes de Administrador

Podem ser impressas listas das definigdes do administrador para os
modos seguintes.

* Copia

* Imprimir

* Env. Imagem

* Guia de arquivo documentos (Quando estiver instalado o disco

rigido.)

¢ Segurancga

* Comum

* Lista de Defini¢bes de todos os Administradores

Relatdrio de Actividade de Envio de
Imagem

Os Relatdrios Actividade de Envio de Imagens seguintes podem ser
impressos individualmente.

* Relatério de Actividade de Envio de Imagem (Digitalizar)

* Relatério De Envio De Imagens (Fax Internet)

Recepcao de Dados/Lista de
Encaminhamentol

As listas seguintes mostram as definicoes de recepgéo e de
encaminhamento que podem ser impressas.
* Lista de Permitir/Rejeitar NUmeros de Fax
* Lista de Permitir/Rejeitar Correio e Nomes de Dominios
¢ Lista de rota de entrada
* Lista de admin de documentos

Lista De Definicoes Web

(Quando a ligacao a rede esta activada.)

Imprime uma lista de definigdes configuradas nas paginas da Web.

Lista de conjunto de metadata
(Quando estiver instalada a unidade de disco rigido e o médulo
de integracao de aplicagao.)

Imprime uma lista de conjuntos de metadados armazenados nas
paginas da Web.
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Definicoes De Seguranca

As defini¢bes seguintes sdo relacionadas com a seguranca. Prima a tecla [Definicbes De Segurancga] para configurar as definigoes.

Definicoes SSL

Pode usar-se SSL para transmissao de dados através de uma rede.
SSL é um protocolo que activa a codificagao de informacéo
comunicada numa rede. Os dados codificados permitem a
transmisséo e recepgao segura de informagao importante.

SSL pode ser activada para os seguintes protocolos:

Porta de servidor

¢ HTTPS: Aplica codificagdo SSL a uma comunicagdo HTTP.
* IPP-SSL: Aplica codificagdo SSL a uma comunicacéo IPP.

* Redireccionar HTTP para HTTPS no Acesso a Web do Dispositivo:

Quando esta definicdo é activada, toda a comunicagao que tenta
aceder a maquina através do HTTP é redireccionada para o
HTTPS.

Porta de cliente

* HTTPS: Aplica codificagdo SSL a uma comunicagéo HTTP.
* FTPS: Aplica codificagdo SSL a uma comunicagéo FTP.

* SMTP-SSL:  Aplica codificacdo SSL a uma comunicagao SMTP.
* POP3-SSL:  Aplica codificagdo SSL a uma comunicagéao POP3.
¢ LDAP-SSL:  Aplica a codificagdo SSL a uma comunicacao

LDAP.

Nivel de Encriptacao
O nivel da codificagéo pode ser Definido num dos trés niveis.

Definicoes de IPsec

Pode usar-se IPsec para transmissao/recepgao de dados numa rede.
Quando se utiliza IPsec, os dados podem ser enviados e recebidos
em seguranca sem ser necessario configurar as definicées para a
encriptagao IP num browser da Web ou em outra aplicagéo de nivel
superior.

Esta definicao é usada apenas para activar ou desactivar IPsec. As
definicbes de IPsec detalhadas sédo configuradas nas péaginas da
Web.

Tenha em consideragao os pontos seguintes quando activar o IPsec:

* A actualizagéo da definicao podera demorar algum tempo. Durante
este periodo, ndo podera ligar-se a maquina.

* Se as definigdes de pagina Web nao forem configuradas
correctamente, ndo sera possivel a ligagdo a maquina e a
impressao, digitalizagao e a visualizagao de pagina Web podera
nao ser possivel. Neste caso, desactive a definicdo na maquina e,
de seguida, corrija as definigdes na pagina Web.

Definicao IEEE802.1X

E possivel utilizar IEEE802.1X para autenticar um utilizador de modo
a permitir utilizar a maquina.
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O protocolo IEEE802.1X define uma autenticagao baseada em porta
para as redes com e sem fios.

Use uma autenticacdo IEEE802.1X de modo a permitir que apenas
dispositivos autenticados utilizem a rede, e a proteger contra os
abusos na rede efectuados por terceiros.

Esta definicdo é usada apenas para activar ou desactivar
IEEE802.1X. As definicdes de IEEE802.1X detalhadas sao
configuradas nas paginas da Web.

Algumas defini¢cbes de pagina Web poderao nao autorizar a ligagao a
maquina, ou as definicbes podem nao autorizar a impressao,
digitalizacao ou visualizagéo de pagina Web. Neste caso, remova a
selecgao e modifique as definigoes de pagina da Web.

Inicializar Dados Priv./Dados na Maquina

Os valores definidos do sistema podem ser recuperados nas suas
predefinicdes de origem depois de eliminar os dados guardados na
maquina.
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Activar/Deasctivar Definicoes

As definigbes seguintes sdo usadas para impedir a utilizagao de determinadas fungbes. Prima a tecla [Activar/Deasctivar Definigdes] para configurar as definigoes.

@

ligadas entre si (alterando uma defini¢do altera a outra).

As Definicdes Activar/Desactivar controlam os mesmos parametros que as definicées activar/desactivar em outras defini¢cées. As definicdes estao

Definicoes Condicoes
(Quando estiver instalado o disco rigido)

Desactivar Impressao Pagina em Branco
Esta definicao é utilizada para desactivar a impressao de paginas em
branco.

Controlo por Utilizador

Desactivacao de Impressao por Utilizador Invalido

Pode ser interditada a impresséao efectuada por utilizadores cuja
informagao néo esta guardada na maquina, como a impressao sem
introduzir informacao de utilizador valida no controlador da
impressora ou impressao de um ficheiro num servidor FTP das
paginas da Web.

Definicoes de Operacao

Cancelar Temporizador de Limpeza Automatica
Esta definicao é usada para desactivar a Limpeza Automatica.

Desactivar Operacao Trabalho Prioritario

A funcao de prioridade de trabalho pode ser desactivada. Depois de
concluida, a tecla [Prioridade] ndo surgira no ecra de estado do
trabalho.

Desactiva¢ao da Impressao por Bypass

Usada para desactivar a impressao por bypass (impressao de outros

trabalhos antes de um trabalho interrompido* porque o papel

necessario para o trabalho ndo se encontra em nenhum dos

tabuleiros).

* Isto ndo inclui casos em que a impressora ficou sem papel durante
o trabalho.

Desactivar Auto Repeticao De Tecla
Esta definicdo é usada para desactivar a fungao Auto Repeti¢éo De
Tecla.

Desactivacao de Ajustamento de Relégio
Esta definicao é usada para proibir a alteragéo da data e hora.

Desactivar Capas/Modo Inser¢ées

Esta fungdo exige a instalac@o do alimentador automatico de
documentos.

Esta definicdo é usada para impedir a utilizagéo da funcédo de capas e
insergoes.
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Desactivar Alimentador de Originais

Esta funcao exige a instalagéo do alimentador automatico de
documentos.

Use esta definicdo de modo a interditar a utilizagao do alimentador
automatico, por exemplo quando o alimentador avaria. (Quando
activada esta defini¢céo, ainda é possivel digitalizar usando o vidro de
exposigao.)

Desactivar Duplex

Usado para desactivar a impressao duas faces, por exemplo quando
0 moédulo duplex néao funciona.

Desactivar Gaveta Opcional Papel

(Quando ¢ instalada uma gaveta para papel opcional.)

Esta definicdo é utilizada para desactivar a gaveta para papel
opcional, por exemplo, em situagdes de avaria.

Desactivacao de Definicao de Bandeja
Esta definicao é usada para impedir as definicdes da cassete.

Desactivar Finalizador

(Quando estiver instalado um finalizador.)

Esta definicao é usada para desactivar o finalizador ou encadernador,
como quando a unidade avaria.

Desactivacao de deslocamento
Esta definicdo é usada para desactivar a fungao de espinha.

Desactivar Agrafador

(Quando estiver instalado um finalizador.)

Esta definicdo é usada para ndo deixar agrafar, por exemplo quando
a unidade do agrafador do finalizador avaria.
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Desactivacao de Modo Maquina Mestre

Impede a utilizagdo da maquina como maquina mestre na impressao
tandem.

(Normalmente esta definicdo néo é necessaria.)

Desactivacao de Modo Maquina Escrava

Impede a utilizagdo da maquina como méaquina escrava na impressao
tandem.

(Normalmente esta definicdo ndo é necessaria.)

Copiar Definicoes Funcao

Desactivar Apagamento de Programas de Trabalho
Usada para impedir a detecgao e alteragao das defini¢coes de cépia
memorizadas nos programas de trabalho.

Desactivar Alimentador Manual e Cépia Duplex

Usada para impedir a utilizagao do alimentador manual ao efectuar
copias de duas faces.

O alimentador manual é usado frequentemente para colocar folhas de
etiquetas, acetatos e outros suportes especiais para os quais a copia
de duas faces é proibida. Se uma folha de um desses suportes
especiais entrar na unidade de inversao, podera ocorrer um bloqueio
de papel ou dano na unidade. Se for usado com frequéncia um
suporte especial para o qual a cépia de duas faces é proibida,
recomenda-se a activagéo desta defini¢ao.

Desactivar Alimentador Manual e Cépia Duplex

Esta definicdo é usada para desactivar a fungéo de Selecgao
Automatica de Papel.

Quando esta definicao esta activada, nao ocorre a selecgao
automatica de papel, que é do mesmo tamanho do original no vidro
de exposig¢ao ou no alimentador automatico de documentos.

DEFINIGOES DE SISTEMA

Definicoes De Impressora

Proibir Impressao Da Pagina De Aviso
Esta definicdo é usada para desactivar a impressao das paginas de
aviso.

Proibir Impressao Da Pagina De Teste

Esta definicdo é usada para desactivar a impressao das péaginas de
teste. Quando esta definigdo estiver activada, nao sera possivel usar
"Printer Test Page" nas definigdes do sistema para imprimir as
paginas de teste.

Excluir o tabuleiro de bypass da auto seleccao de papel
Seleccionando-se [Auto] na selecgao de tipo de papel, A Bandeja de
bypass pode ser Excluida das cassetes seleccionaveis.
Recomenda-se esta opgéo quando é colocado um papel especial Na
bandeja de bypass.

Desactivar impressao directa através meméria USB

Esta funcéo exige a instalagéo do disco rigido e do kit de expansao
para impressora.

Esta definicdo é usada para desactivar a impressao de ficheiros na
memoria USB.

Quando esta defini¢do é activada, a "Memaria USB" no ecra de
Acesso a Dados Externos néao pode ser utilizada para a impresséo de
ficheiros.

Definicoes Envio Imagem

Desactivar Outros

Desactivar Alteracao de Ordem de Visualizacao

E usada para impedir as alteracdes a ordem de visualizagdo (ordem
do nimero da pesquisa, ascendente, descendente) no livro de
enderecos.

Quando esta defini¢ao esta activada, premindo um separador no ecra
do livro de enderegos néo altera a ordem. A ordem de visualizagdo
actualmente seleccionada sera a ordem usada depois de seleccionar
a definigao.

Desactivar Funcao de Digitalizacao

Usada para desactivar a digitalizagédo de PC e digitalizagao de
memoria USB.

Quando estes modos sao desactivados, ficardo a cinzento quando o
modo € alterado no ecra de base.

Definicoes para desactivar registo
Desactivar registo de destino do painel de operacao
Desactiva o controlo de endereco a partir da maquina.
Configure a definigdo para cada um dos seguintes itens:
* Grupo (Entrada Directa)
* Grupo (Livro de Enderecos)
* Individual
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selecgdes.
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Mostrar o Numero Limite de Paginas e o Numero de Paginas
Utilizadas
(Quando a ligagao a rede esta activada.)
Desactiva o controlo de endereco a partir das paginas da Web.
¢ Grupo (Entrada Directa)
* Grupo (Livro de Enderecos)
* Individual
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selecgoes.
Desactivar Registo Programa
Proibe a utilizagao do livro de enderegos quando um programa é
guardado.
Configure a definicdo para cada um dos seguintes itens:
¢ E-mail
¢ FTP
* Ambiente de Trabalho
* Pasta de rede
* Internet Fax (Incl. SMTP Dir.)
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selecgoes.
Desactivar Registo da Caixa de Memoria
Desactiva todos os tipos de registos na caixa de memodria.
Configure a definigdo para cada um dos seguintes itens:
Meméoria de Puxar, Confidencial, Difusdo Em Relé (Entrada Directa),
Difusdo Em Relé (Livro De Enderecos)
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selec¢des.
Desactivar Registo de Destino por Procura Global de Endereco
(Quando a ligagao a rede esta activada.)
Desactiva o controlo de endereco a partir da procura de enderego
global.
Configure a definicao para cada um dos seguintes itens:
E-mail, Fax Internet
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selec¢des.

Desactivar Registo Utilizando Network Scanner Tool
(Quando a ligagao a rede esta activada.)
Desactiva o controlo de enderego a partir do Network Scanner Tool.
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Definicdes para desactivar transmissao

Estas definicoes sao usadas para desactivar as operacoes de
transmissao seguintes.

Desac [reenviar] modo envio imagem
Esta definicao desactiva a tecla [Reenviar] no ecra de base do modo
envio de imagem.

Desactivar seleccao de lista de enderecos
Desactiva a seleccédo de destinos no Livro de Enderecos.
Configure a definigdo para cada um dos seguintes itens:
* E-mail
o FTP
* Ambiente de Trabalho
* Pasta de rede
* Internet Fax (Incl. SMTP Dir.)
Seleccione todos: Seleccione todos os itens.
Limpar Marcados: Limpar todas as selecgdes.

Desactivar Entrada Directa

Impede a entrada directa de enderecos.

Configure a definigdo para cada um dos seguintes itens:
* E-mail
* Pasta de rede
* Internet Fax (Incl. SMTP Dir.)

Seleccione todos: Seleccione todos os itens.

Limpar Marcados: Limpar todas as selecgdes.

Desactivar transmissao PC-I-Fax
(Quando se encontra instalado o kit de expansao de Internet fax.)
Esta opgao impede a transmissao de PC-I-Fax

Definicao De Arquivo De Documentos

(Quando estiver instalado o disco rigido.)

Desactivar Selo para Reimpressao

Quando se recupera e imprime um ficheiro memorizado, esta
definicdo impede a seleccdo de uma definigao "Carimbo" nos modos
especiais. Se tiver sido seleccionada uma definicao de carimbo, nao
sera possivel alterar a definicdao de carimbo.

Esta funga@o pode ser usada para evitar inconsisténcia na informagao
impressa, como por exemplo o da data do original no ficheiro e da
data em que o ficheiro é recuperado e impresso.

Definicoes de Impressao Série

Ao imprimir ficheiros por impresséo de lotes, esta definicao é usada
para impedir a selecgao da tecla [Todos Utiliza.] e a tecla [Utiliz.
Desconh.o] no ecra de seleccao do utilizador.
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Alterar Senha de Administrador

Esta opgéo é usada para alterar a senha de administrador. Prima a tecla [Alterar Senha de Administrador] para alterar a senha.

Ao alterar a senha, certifique-se de que memoriza a nova senha.
E aconselhavel alterar periodicamente a senha de administrador.

Senha
Introduza a nova senha de administrador (5 a 32 caracteres).

Senha de acesso (confirmag¢ao)
Introduza novamente a nova senha para confirmagao.

@ Para obter a senha pré-definida do administrador, consulte "PARA O ADMINISTRADOR DA MAQUINA" no Manual de iniciagéo.

Chave De Produto

Segue-se uma explicagdo dos procedimentos de introdugao das chaves de produto dos kits de expansao. Prima a tecla [Chave De Produto] para configurar as
defini¢bes.

@ * Podera nao ser possivel usar algumas definicdes, dependendo dos dispositivos periféricos instalados.
* Para introduzir a chave do produto, deve contactar o seu distribuidor.

Numero De Série Modulo De Integracao De Aplicacao
Visualiza o nimero de série necessario para obter a chave de Introduza a chave de produto do médulo de integragao de aplicagoes.
produto.

Moédulo De Comunicacao De Aplicacao

Kit de fonte para cod. barras Introduza a chave de produto do médulo de comunicagao de

Introduza a chave de produto do kit de fontes de cédigos de barras. aplicacoes.
Kit de Expansao PS3 Moédulo de Conta Externa
Introduza a chave de produto do kit de expanséao PS3. Introduza a chave de produto do médulo de conta externa.

Kit de expansao de fax internet

Introduza a chave de produto do kit de expanséo Internet fax.

E-mail de Alerta e Estado

Introduza a chave de produto de alerta e estado de e-mail.
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Seguranca de dados

As definigbes e informagbes memorizadas na maquina podem ser guardadas para uma meméria USB.

@ * Esta fungdo pode ser activada quando se encontra instalado um dispositivo de meméria USB.

 Esta fungé@o nado podera ser usada enquanto as definicbes de sistema estiverem a ser usadas, quando se estiver a executar um trabalho ou quando
existir um trabalho reservado.

* No caso de maquinas para as quais € possivel importar dados, contacte o seu distribuidor ou representante de assisténcia SHARP autorizado local.

Copia de seguranca de armazenagem

As informacodes sobre o livro de enderecos e sobre o utilizador
memorizadas na maquina poderao ser guardadas/recuperadas de
uma memoria USB.

Exportar

Permite exportar informagées para uma memdaria USB.

Importar

Use "Exportar" para importar as informagdes gravadas numa
meméria USB para a maquina.

Copiar Dispositivo

A opgao Copiar Dispositivo é utilizada para guardar as informagdes
de configuracdo da maquina em formato XML e copiar as
informagdes para outra maquina.

Esta fungao poupa-lhe o trabalho de configurar repetidamente as
mesmas definicdes em diversas maquinas.

Exportar

Permite exportar informagées para uma meméria USB.

Importar

Use "Exportar" para importar as informagées gravadas numa
memoria USB para a maquina.

As informagdes seguintes ndo sdo copiadas quando se procede a
@ coépia do dispositivo:

Impresséao de lista e itens de encaminhamenhto de fax.

Contagem e itens de visualizagdo do estado do dispositivo.

Endereco IP da maquina, nome do dispositivo, palavra-passe
do administrador, nomes do remetente para envio de imagem e
outras informagoes especificas da maquina.

Contraste de ecra, ajuste de cor e outros valores ajustados
especificos de cada dispositivo de hardware.
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Retencao/Chamada de Definicoes de Sistema

As actuais definigdes do sistema poderao ser armazenadas, as definicdes do sistema previamente armazenadas podem ser recuperadas e as pré-definicdes do

sistema poderao ser recuperadas. Prima a tecla [Retengdo/Chamada de Definicdes de Sistema] para configurar as defini¢des.

Restaurar Pré-Definicoes Fabrica

Esta opgao é usada para restaurar as defini¢coes do sistema iniciais.
Se pretender criar um registo das definicdes actuais antes de
recuperar as pré-definicdes de fabrica, imprima as defini¢bes actuais
usando "Impressao de Lista (Administrador)" (pagina 6-91) nas
definigdes do sistema (administrador).

apds a maquina ser reiniciada. Para reiniciar a maquina, consulte
"LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE" (pagina 1-14) em
"1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

@ Quando as definicdes séo alteradas, as mesmas ficarédo efectivas

Memorizar Configuracao Actual

Esta opgao é usada para armazenar as definigdes de sistema
actualmente configuradas. As definicbes armazenadas seréo
mantidas mesmo que a tecla [LIGAR] (@) esteja desligada. Para
recuperar as definicdes armazenadas, consulte "Restaurar
Configuracao" em seguida.

ltens nao armazenados
* Nao Imprimir Pagina Avisos: Estas nao sdo armazenadas pois as
definicbes imprevistas poderéo danificar a
rede.
* Chave De Produto:  As chaves de produto ndo sdo memorizadas
pois podera ser necessaria a re-emissao de
chaves.

Restaurar Configuracao

Use esta opcao para recuperar as definicdes armazenadas em
"Memorizar Configuracao Actual".
As definigbes actuais alterar-se-ao para as definigées recuperadas.
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Definicoes Sharp OSA

disponiveis.

@

Estas definicdes podem ser usadas quando a unidade de disco rigido e o médulo de conta externa ou médulo de comunicagao de aplicagdo estiverem

Definicao de Conta Externa

Controlo de Conta Externa

Quando esta definicdo esta activada, a maquina entra no modo
Totalizagdo externa podendo utilizar-se a fungéo totalizagao através
de uma aplicagao de conta externa.

Activar Autenticacao por Servidor Externo

Quando esta definicdo esta activada, a maquina entra no modo de
autenticagdo externo. O acesso a maquina é controlado por uma
aplicagao externa.

Quando as definicdes séo alteradas, as mesmas ficarao efectivas
apds a maquina ser reiniciada. Para reiniciar a maquina, consulte
"LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE" (pagina 1-14) em

"1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

@

Definicoes de Controlador USB

Ao instalar o médulo de conta externa ou o médulo de comunicagao
da aplicagao, configure o controlador do dispositivo USB a ligar a
maquina.

Teclado Externo

Seleccione se é utilizado o controlador interno ou externo para o
teclado externo.

Meméria USB
Seleccione se é utilizado o controlador de meméria interna ou externa
USB.

Nivel de Encriptacao

Seleccione o nivel de encriptagédo para a comunicagao que utiliza o
controlador externo.

Seleccione nenhum, AES-128, AES-256.

¢ Quando se utiliza o controlador externo, o dispositivo USB
ligado é considerado como nao ligado e nédo podera ser usado.

@

¢ Quando as definicdes sao alteradas, as mesmas ficarao
efectivas ap6s a maquina ser reiniciada. Para reiniciar a
maquina, consulte "LIGAR E DESLIGAR A CORRENTE"
(pagina 1-14) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".
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Preferéncia de Trabalho Prioritario
Defina a velocidade de reprodugao da animacao na aplicagao Sharp
OSA.
As definigdes seguintes podem ser configuradas.
* Imprimir
* Equilibrado
* Reproducgédo de Animagéo de LCD

Quando seleccionar "Reprodugdo de Animacéo de LCD" ou
"Equilibrado" a velocidade de processamento da tarefa na
méaquina (para impressao e outras tarefas) pode tornar-se mais
lenta. Se pretender dar prioridade a velocidade de processamento
da tarefa, seleccione "Imprimir".

@
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MENU DE DEFINICOES DE SISTEMA

BWaISIS ap saodluyeq

JOpeAISIUIWPY 9P BYUSS B J1ZNpoju|

| Contagem total |Contagem de Trabalhos | Contagem de Dispositivos |
| Predefinicdes |Ajuste de Relogi | Selecgéo de Teclado |
3 i Lista Com Todas As Definicoes Pégina Teste Impressora iar Li: Lista da pasta de arquivo de
| Impressao de Listas personafi‘%aé)as G | g p | A Enviar Lista Enderegos |documenptos q |

| Definicdes de bandeja de papel

|Definigées De Tabuleiro

| Registo De Tipo De Papel

| Troca Automética De Cassete

| Registo de Tamanho
Personalizado (Derivacéo;

| Controlo de Enderegos

|Livro De Enderecos

|indice Personalizado

| Programa

|Caixa de Meméria Codigo-F |

| Receber/Enviar dados de fax

|Definigées De Fax

| Defini¢ées De I-Fax |

Definigc’)es da condicéo da
impregsora

| Pré-Definicoes

E

Orientagéo das Copias

Definigao Resolugéo Inicial

Ajustar a Pagina

|Comrolo De Arg. De Documento

|Veri1icacéo de dispositivo USB

| Controlo de utilizador

Definigoes PCL

Definigdes PostScript

Modificar Informacao de Utilizador

Definicao de Autenticagao de
Utilizador

Tipo Papel

Desactivar Impressao Pagina em

Saida

Pré-Definido Tabuleiro Saida

Branco Espessura De Linha

Fich. Rapido

Pré-Definido Tipo Papel

Impresséo 2-Faces

Pré-Definido

Impressao N-UP

|Outras Definicdes

B

Acgbes quando o limite de paginas
por tarefas saidas

Imprimir tarefas armazenadas depois do
inicio de sessdo

Impressao de Informacéo de
Utilizador

Controlo de utilizador

Lista de Utilizadores

Lista de grupo de limite de pagina

Lista de grupo de autoridade

Contagem Utilizador

Definigdes da area de cartao

Tipo de cartao/Defini¢oes de leitor

Definicéo de Cartao

Poup Energia

|Definigéo de digitalizagao eco |

Numero do Nome de Utilizador
Mostrado No Painel Operacional
Aviso quando o inicio de sessao
falhar

Efectuar controlo de acesso ao servidor

Definigao de servidor de autenticagao de
rede padréo

LDAP.

Desactivagao de Impressao por

Utilizador Invalido

Mostrar Estado de Utilizagao depois de

Inicio de Sessao

Modo de Poupanga do Toner

Fixar tempo de transigao.

Exibir Mens. Prolongar Tempo Trans. p/
Modo Pré-Aquec. Desact. Automatica

Def De Modo Pré-Aquecimento

Temp De Desligar Automético

Nivel de energia do modo de suspensao

|Definigéo de Gestao de Energia | |:>

|Def. horario ligar/desl. alimen. |

"Assim que o trabalho remoto for concluido, entrar
no modo Alimentagéo automética desligada.

Altere o tempo de transicao para aitura do
dia

Definicdes Operacdo

|Outras Definigoes

Som Toque Teclas

Pré-Defini¢des do Visor Desactivar

Desactivacao de Ajustamento
de Reldgio Desactivar

Definicao de padrao de
apresentacao

Defini¢éo de Pré-Visualizacédo

Definicdes de Operagéo Remota

S

Def De Limpeza Automatica

Operagéo Trabalho Prioritario

Capas/Modo

Def Do Tempo De Mensagem

Desactivagao da Impressao por
Bypass

Inserces Definir Prioridade do
Teclado

Defini¢do Do Idioma Do Ecran

Definicao de Operagao de Tecla

Bﬁg?rl]%?o Inicial de Contagem

Definicao de Modelo de Teclado
Virtual

Modo de Alimentacao Original

Detectar padrao em modo cor auto

Apagar Todos Dados De Registo De
Tarefas

Controlo de Dispositivo

|Outras Definicdes

Definigao do Detector de Tamanho do
Original

|Desactivagéo de Dispositivos

|Deﬁnig:f>es do controlo de fusdo |

Copiar Definicdes Funcédo

|Definigoes do Estado Inicial |

|Outras Definigbes

Definigdo Seleccao Automética

Def. Indicador de Estado

2

Papel Definicao de Ligacao
Tandem

Optimizagao de um Disco Duro

Desactivar Alimentador de Originais

Desactivar Finalizador

Gaveta

D ivacdo de deslocamento

D ivar Duplex D

B

Opcional Papel Desactivacéo de

Desactivar Agrafador

Definicéo de Bandeja

Regular Exposicdo Copia Def. de

Definigdes De Foto De Cartao

R

Rotacéo da Copia

Definigao De Copia De Separador

Digitalizacao rapida a partir do
expositor

S

Acrescentar ou Alterar mais
Relacdes Predefinidas

Inicial Desactivar Apagamento de

Limpar autom. antes de executar

a copia

Definicao de Ntumero Maximo de
Copias

Programas de Trabalho Desactivar

finica I to d
o

Alimentador Manual e Copia

Ajuste De Largura

Duplex Definicao Seleccao
Automética Papel

Definigdes Rede

| Definigéo geral

B

Definigdes IPv4

Activar NetWare

Reiniciar NIC

|Comutagéo de tipo de conexéo |

Definicdes IPv6

Activar EtherTalk

Comando Ping

Activar TCP/IP

Activar NetBIOS

|Configuragées sem fio |

Definicdes de Impressora

| Predefinicoes

B

Proibir Impressao Da Pégina De
Av?so P 9

Nivel De Densid. De

D ivar i 3o directa atraves
memoéria USB

Proibir Impress&o Da Pagina De
Teste Mudanca

Defini¢des de tabuleiro de bypass

Auto Carta Tam A4

Fila de Trabalhos

|Definigées Interface

B

Modo Descarga Hexadecimal

Comutacéo de Emulagao de Porta
USB

Método De Troca De Portas |

Limite de tempo 1/0 Activar

Activar Porta De Rede Emulacéo

Porta USB

Troca Porta Rede
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|Deﬁni96es Envio Imagem |

DEFINIGOES DE SISTEMA

| Definigdes Operagéo

|0utras Definicdes

=

Pré-Definigoes do Visor Sel.

Digite Tecla Destino Seguinte ao Def.

Definigao de Suspensao de Impressao de

Livro de Enderegos Padrao

Difusao Sel Som Completo

Dados Recebidos Carimbo Verificacéo

Orientagéo de Imagem

Definir Enderego para Envio de Dados

Pré-Definido Apagar Ajuste De Largura

Definigdo Resolugéo Inicial

Def. de Nimero de Chaves de
Enderegos Directos Mostrados

Definigéo De Exposigéo Padrao

Desactivar Alteragao de Ordem de
Visualizagéo

|De1img6es para desactivar registo | E>

Desactivar registo de destino do painel de
operagéo

Desactivar Registo Programa

Desactivar Registo de Destino por
Procura Global de Endereco

Desactivar registo de destino na pagina
de internet

Desactivar Registo da Caixa de
Meméria

Desactivar Registo Utilizando Network
Scanner Tool

|Deﬁnig6es para desactivar transmisséo | E>

Desac [Reenviar] modo envio imagem

Desactivar Entrada Directa

Desactivar transmisséo PC-Fax

|Préprio Nome e Destino Definido

Desactivar seleccao de lista de enderecos

Desactivar transmisséo PC-l-Fax

| Definigdes de Digitalizagao

|Outras Definiges

| =

Definigao Remetente Pré-Definido

Modo de Compresso em Difusdo

Definicéo Bec Desactivar

Definices de Modo de Cor Definicéo de um Nimero Méximo de Dados 5 iqitalizaca
|Defini(;éo de Enderego Original | Pré-Dgfinido a Enw;ar (E-Mail) Fungo de Digitalizagao

Definicdo Formato Inicial Axi -| i

Fichei?o Pasa E%E}f{,‘gg%g({?agg Ao g%e plos Eroerr[e)%' de Assinatura de

| Definices De I-Fax

|Definig6es De |-Fax Por Defeito | E>

Impress&o Automatica Noite ou qdo

Des |gaao~De Inicao
compressao

Impressao Original do Relatérig de
Transaccao Relatorio Realizacao Imprimir
Definicdo Seleccionada Relatdrio

Definigdo Volume Altifalante

Impressao Corpo De Texto

Pré-Def. de Assinatura de Correio

Actividade Imprimir
Definicdo Seleccionada

|Defini(;6es De I-Fax Enviado | E>

Relatério De Recepcéo De I-Fax
Ligado/Desligado

Definicao de um Numero Maximo
de Dados a Enviar

Bgﬂggalélgagao Caso Linha Esteja

Def. Do Tempo Lim. Do Pedido
Relatdrio De Recepgao De I-Fax

Defini¢ao Rotagéo Envio A

Eg&e&iﬁil&ii%%%éo em Caso de Erro de

Numero de Repeti¢des para Erro de
Recepcao

Imprimir Numero Pagina no
Destinatario

|Definigées De I-Fax Recebido | E:>

Definigéo de Redugéo de Recepgéo

LR

Defini¢ao de Tempo Limite de
Comunicagdo POP3

Definigao de Permitir/Rejeitar Correio ou
Nome de Dominio

Automatica Definigdo Recepcao

Data e Hora de Recepcao

Defini¢ao De Intervalo De
Verificaca a

Duplex Definir Endereco para Envio
de FI%)ados %P

Reduzir RX A3

Defini¢des de Saida de I-Fax

Definicdes De Fax

|Pre’-Definigﬁes Fax

B

Modo de Marcagéo Reactivagao

Definicéo de Numero do Recepgéo
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Feleccionada Relatdrio Actividade
mprimir

Definigdes de Coluna

Definicdo Seleccionadaa ECM

|Definig6es De Fax Enviado

=

Auto-Redugao Def. de Envio

Almprimir Nimero P4gina no Destinatério
ata/N(imero Proprio

Redugdo Automatica A Enviar

Repetir Ligacao em Caso de Erro
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Definicao Rotacéo Envio Definicao
Répida On Line A Enviar
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|Defini96es De Fax Recebido | E>
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Numero Seguranga de Puxar Fax

Nﬂ{gr%rgﬂgg Chamadas em Recepcao
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Reduzir RX A3 Definicdes de

Mudar de Manual para Automético
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para Envio de Dados
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Imprimir Reducao de RX em
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Recepcao Definicao de Redugéo de
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Recepcao Automatica
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|Outras Definigées

B

Definigdes De Modo Padréo
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e

Desactivar Selo para Reimpressao

Opgdes de Saida do Documento

Apagamento automatico def. de
ficheiro

||mpressaode Lista (Administrador) | E>
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Definicao dde Autoridade de

Definicdo De Método De
Ordenar

Definigdo De Exposicéo Padréo

Defini¢des de Impressao Série

Administrador

Definigdo Resolugao Inicial
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Apagar Todos Ficheiros

Sel Som Completo Tabuleiro

Definigdes De Foto De Cartdo

Répidos Orientagao de Imagem | Said

a Pré-Definido

r{elatério Actividade Envio
magens

|Definig6es de Seguranga

Recepcao de Dados/Lista de
Encaminhamento

| Lista De Definigoes Web

|Lista de conjunto de metadata |

|Deﬁnigﬁes SsL Definigdes de IPsec | Definigao IEEE802.1X |IMnic_.‘cg;';;gr Dados Priv./Dados na |
|Activar/Desactivar Definiges |
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|Chave de Produto |
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Retencao/Chamada de Definicoes de |
Sistema

| Restaurar Pré-Definicoes Fabrica

| Memorizar Configuracao Actual | Restaurar Configuracéo |

|Definigﬁes Sharp OSA |

|Definigéo de Conta Externa

| Definigdes de Controlador USB |Preferéncia de Trabalho Prioritério |
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CAPITULO 7

RESOLUCAO DE PROBLEMAS

Esta secgéo descreve solugdes para eventuais problemas no formato pergunta/resposta. Localize a pergunta correspondente ao seu problema e
utilize a resposta para ajuda-lo a corrigir a situagdo. Se ndo conseguir resolver um problema utilizando este manual, contacte o revendedor ou o
representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

Defini¢c6es de sistema

Este manual contém descri¢coes de definigdes de sistema semelhantes a do seguinte exemplo.

Exemplo:

- Definigdes de sistema (Administrador) > "Copiar Definigdes Funcéao" > "Outras Definicoes" > "Def. de Rotacdo da Cépia" >

Esta é uma descrigao abreviada do procedimento de selec¢éo da defini¢gao. ">" indica a sequéncia da definigao e indica o estado da definigao
apos ter sido activada. Utilize estas descrigdes como consulta rapida para ajuda-lo a configurar as definigdes.

S — .
RESOLUGAO DE PROBLEMAS DIGITALIZACAO / FAX INTERNET

* PROBLEMAS RELACIONADOS COM A

DIGITALIZACAO /FAXINTERNET . .................. 7-19
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* Realizar uma cépia de um original de tamanho néao RESULTADOS DA DIGITALIZAGAO. . ................ 7-21
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PROBLEMAS GERAIS

REMOVER BLOQUEIOS * PROBLEMAS RELACIONADOS COM A

« REMOVER BLOQUEIOS. . .+« o oo, 7.8 OPERACAODAMAQUINA . ..............ccoin... 7-30
¢« PROBLEMAS RELACIONADOS COM A

ALIMENTAGAO E A SAIDADOPAPEL ............... 7-32
ELIMINAR ENCRAVAMENTOS DE AGRAFOS + PROBLEMAS RELACIONADOS COM A

¢ FINALIZADOR . .« e« eeeeeeeeeeeee e e 7-9 QUALIDADE / RESULTADOS DA IMPRESSAO. . . ... ... 7-34
+ PROBLEMAS RELACIONADOS COM

’ DISPOSITIVOS PERIFERICOS. . ... ...ovvieeane 7-36
COPIA * OUTROS PROBLEMAS. .. .......... ... ... oot 7-38
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

RESOLUCAO DE PROBLEMAS

O quadro seguinte apresenta o procedimento a seguir na eventualidade de ocorrer um problema. Use-o como guia de resolugéo de problemas.

Verifique este capitulo primeiro
\' Podera encontrar a solugdo para o seu problema aqui.

¥

Peca ajuda ao administrador

Informe o administrador da maquina sobre a natureza do problema e solicite ajuda.

¥

Consulte os manuais de instrucées

Tl . = .
- I© Por vezes podera encontrar a solugdo para o seu problema noutros capitulos deste manual ou
| nos restantes manuais de instrugdo fornecidos com a maquina.

(il

¥

Desligue e ligue novamente a maquina

Ao desligar e voltar a ligar podera resolver o problema em algumas situagdes, pelo que podera
tentar fazé-lo antes de atribuir o problema a uma avaria.

Prima a tecla [LIGAR] (@) para desligar a corrente e coloque o interruptor de corrente principal na posigéo "off". Aguarde pelo menos 10 segundos e ligue
o interruptor de corrente principal e a tecla [LIGAR] ( ) novamente, por esta ordem.
* Ao desligar o interruptor de ligagao principal, certifique-se de que cada uma das luzes no painel de operagdes foi desligada.

¥

Contacte o revendedor ou o representante de assisténcia
técnica autorizado mais préoximos.

Se, mesmo tendo tentado as etapas anteriores, o seu problema persistir, contacte o
revendedor a quem adquiriu @ maquina ou o seu representante de assisténcia autorizado mais
préximo.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

Realizar uma cépia de um original de tamanho nao padrao

O procedimento para realizar a copia de um recibo de pagamento ou de qualquer outro original de
tamanho n&o padréo é explicado a seguir.

O modo especial de "Centragao" do modo de cépia pode ser seleccionado para posicionar a imagem
copiada no centro do papel.

= (|| B=

- 1 Coloque os originais. =2 Introduza o tamanho do original.—

A partir do ecra de base do modo de cépia,
prima [Original] e, de seguida, [Tamanho

Se a dimenséo X (largura) Personaliz].

do documento for inferior a
140 mm (5-1/2 pol.) ou se
a dimenséao Y (altura) for
inferior a 131 mm (5-1/8
pol.), coloque o original no

(
vidro de exposicéo. }} E in
[ 150 ]

Para um original fino,

| original [ = ]‘

Tamanho Personaliz.

utilize "Modo Scan Lento". E] E]
= 3 Coloque o papel no - -4 Seleccione o alimentador —
alimentador manual. manual.

O alimentador manual é utilizado aqui para copiar para papel que

A partir do ecra base do modo de cdpia, prima ~ ) . D
néo esta colocado em nenhuma das bandejas de papel da maquina.

[Seleccao Papel] e, de seguida, "Tipo de papel
de alimentador manual".

Seleccdo Papel J

Definicdo Tipo/Tamanho Do Alimentador Manual [cancelar ]
— Seleccione o tipo de papel

— 1

[ simoles ] [ Pré-impresso [[ Reciclado ]][ Papel Carta | 2

[Pré-Perfurado] [ Cor ]\ Papel fino | [ Etiquetas ]
+
' [ Papel Espesso ] [ Acetato ] [Papel Separador]

>> Papel Espesso: 106 - 209 g/m’ (28 lbs.bond, -110 lbs.index)
|

Tipo: Reciclado '
Tamanho: A4

i i

Seleccdo Papel [ OK ]‘

Cassete Papel Aliment. Manual

1.8 =) Simples I ] I

Reciclado
2. MR |=)  Simples

3.B4 |z Simples

4.8 |z Simples
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

INao consigo imprimir a partir de um computador...

Primeiro verifique se o controlador de impressora para a maquina foi seleccionado ao imprimir.
Verifique também se a porta do controlador da impressora foi colocada correctamente.

. Verificar o nome da impressora

= — Verifique se a maquina foi seleccionada na caixa de didlogo Imprimir e
= Imprimir . , ) _ R
— seleccione a maquina caso esta nao esteja.

/ Confirme aqui Se a sua maquina néo se encontra na lista, o controlador da

[ impressora ndo esta instalado. Instale o controlador da impressora e
tente novamente.

Seleccionar impreseor=s

-
MNome Documentes

SHARP
WK -sc00

Adicionar
irpressora

Estado: Prorto Imprimir parz ficheiro | Preferéncias

Localizagio: .
comertério: Localizar impressora...

Intervalo de paginas

@ Todas Nimero de cépias: 1

Péginas:

3
Introduza um Cinico nimero de paging ou um Gico 127 1
intervalo de paginas. Por exemplo, 5-12

| imprimir | | Cancelar

. Verificar as definicoes de porta no controlador de impressora

Goral_ | Pariar | Potas | Avangadas | Gestio de cores | Segurane | Corfiguagio E visualizada a caixa de dialogo Propriedades do controlador da
) impressora e clique no separador [Portas].
1‘{ SHARP MX-XXXX

Imprimir na(s) seguinte(s) portals). Os documentos serdo impressos na
primeira porta livre.

>

As suas definicoes de porta assemelham-se a estas? ]

V] Activar superts hidiranrinnal —‘ _

Activarag | Gew| | Parihar | Potss | Avancadas | Gestéo de cares | Seguranca | Configumcio

s/ SHARP MX-XXXX

Imorimir nals) sequirte(s) portafs). Os documentos sero impressos na

As suas definicoes de porta devem
assemelhar-se a estas.

@ ).

| Adicionarperte... | [ Eiminerpota | [ Configuerpota.. |
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Imprimir em envelopes

O procedimento para impressao num envelope é explicado a seguir. Apenas é possivel imprimir o
lado de nome e endereco de um envelope.

E aconselhavel realizar uma impress&o de teste para verificar o resultado da impress&o, antes de
utilizar um envelope.

.1 Coloque o papel no
alimentador manual.

-2 Definicoes Cassete Papel.___

Impressao no lado de
nome e endereco

Imprimir Fax

Arquiv. Docs.

44

Tipo: Envelope
Tamanho: Seleccione o tamanho do
envelope

-3 Seleccione definicoes no controlador de impressora.

L 0K _] Cancelar Ajuda

(5)

[ Frincip | | Papel [, :angadas | Medos Espesiais | Manuseio de trabaiho | Marcas d/igua | (1) Clique no separador [Papel].
Defit (1) = Utizedor, Sem tiuio @) ~ o) G | 3 “udites | (2) Seleccione o tamanho do envelope em
[ emme———s_ | | Tamanhodo Papel Selecgio de Papel “Tamanho do Papel".
Exm = 3 i = (3) Seleccione "Aliment. Man." em "Origem" em
o Tioo de Papel: "Seleccao de Papel".
Ea{r\l\:?’:lde 200m %’ (4) Seleccione [Envelope] em "Tipo de Papel".
Austar 3 Pégina (g (%) o] Se necessario, seleccione a caixa de selecgdo "Rodar 180
Zoom graus" ( ) em "Orientacdo de Imagem" no separador
SETHERIEE [Principal].
-------- (5) Clique no botao [OK].
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Alterar o tamanho do papel utilizado para um trabalho de impressao

Quando o tamanho do papel especificado para um trabalho de impressao nao se encontra colocado
em nenhuma das cassetes de papel da maquina, siga os passos a seguir para alterar o tamanho do

papel.

-1 Verifique os detalhes do trabalho.

& Toressdo | gbigit. para[¢  Fax  [t@mmternet-rax | Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHO] no painel de operagdes para
— o Trabelios | Conjunos / curo Fatads Por en fila visualizar o ecra de estado do trabalho.
) Copiar = . . . . .
([ oo T Seleccione o trabalho cujo estado seja [Papel Vazio] e prima a tecla
o ey [Detalhe].
[4 @ 1234567890 001 / 000 Em espera ]
Para apagar o trabalho, pode premir a tecla [Parar/Apag].
=
Prioridade
Parar/Apag
e — ]‘ Verifique o tamanho do papel especificado para o trabalho no ecra de
; - detalhes e prima a tecla [Selecgao Papel].
Qcomputadoxol 020 / 000 Papel Vazio
= Cor / PB: Cor Total
« Papel: ‘;?mples [ Seleccio Fapell] « Inprimir: @F‘ﬂ

. Modos
Especiais:

- 2 Altere o tamanho de papel utilizado para este trabalho.

~|

Seleccio Papel

[ OK.

Cassete Papel

Aliment. Manual

Simples

[1,1\4 1=

= Simples

= Simples

Seleccione o tamanho de papel no qual pretende imprimir o trabalho a
partir do conjunto de tamanhos de papel.

Para evitar cortar parte da imagem, seleccione um tamanho de papel
que seja maior do que o tamanho de papel especificado para o
trabalho.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Ajustar o volume do toque

Se o0 som de toque emitido quando a maquina recebe um fax for demasiado alto ou demasiado baixo,
siga 0s passos a seguir para ajustar o volume.
O volume do toque do fax é ajustado nas definigdes de sistema (administrador).

Prima a tecla [DEFINICOES DE SISTEMA] no painel de operagdes,
prima [Definic6es Envio Imagem] - [Definicdes De Fax] - [Pré-Definicoes Fax] - [Definicoes de
Coluna] - [Volume Campainha] nessa ordem e, em seguida, seleccione o volume pretendido.

A maquina comeca a imprimir quando tento reencaminhar dados...

Antes de encaminhar dados de fax recebidos para uma pasta
partilhada, confirme se o computador de destino esta ligado.

Se o computador nao estiver ligado, a maquina imprime os
dados de fax recebidos. Se os dados forem encaminhados
para diversos computadores, os dados recebidos serao
impressos mesmo que um dos computadores esteja
desligado.

Destino

Ligue o computador

Verificar o registo de comunicacao da maquina

Para verificar o registo de comunicagao da maquina utilizando a fungao de envio de imagem, siga os
passos a seguir para imprimir o relatério de actividade de envio de imagens.

O relatdrio de actividade de envio de imagens é impresso a partir das definicoes de sistema
(administrador).

Prima a tecla [DEFINICOES DE SISTEMA] no painel de operacées,
e, de seguida, prima [Impressao de Lista (Administrador)] - [Relatério Actividade Envio
Imagens] para imprimir o relatério.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

REMOVER BLOQUEIOS

Esta seccéo explica o que fazer quando ocorre um bloqueio de papel na maquina.

Cuidado

A unidade de fusado esta quente. Seja cuidadoso para evitar queimaduras quando eliminar um
bloqueio.

pE|

* Quando remover o papel bloqueado, nao toque nem danifique a correia de transferéncia.
* Retire o papel cuidadosamente para néo o rasgar.
¢ Pode ter ocorrido um blogueio no interior da maquina. Verifiqgue cuidadosamente e remova o
bloqueio. 7
* Se o papel se rasgar, certifique-se de que removeu todos os pedacgos de papel da maquina.

REMOVER BLOQUEIOS

Quando ocorre um blogueio de papel, a mensagem "Ocorreu um bloqueio de papel." é visualizada no painel de toque e a impressao e a
digitalizagao param. Nestas situagdes, prima a tecla [Informacoes] do painel de toque. Quando premir esta tecla, vera instru¢des para a remogao do
blogueio. Siga as instrugdes. Quando o blogueio de papel é removido, a mensagem é automaticamente eliminada.

Os locais aproximados dos possiveis bloqueios sdo indicados por marcas ¥ intermitentes, como ilustrado a seguir.

Ocorreu un blogueio de papel. Desligar agora a
& méquina provocard perdade dados.

E] Informacdo
<~ |

local de blogueio

* Enquanto a mensagem for apresentada, a impressao e a digitalizacdo ndo podem ser concluidas.
* Se a mensagem néo for eliminada mesmo apds o blogqueio de papel ter sido removido, é possivel que tenham ocorrido as seguintes situagoes.
Verifique-as uma vez mais.
- O bloqueio de papel néo foi correctamente removido.
- Um pedago de papel rasgado permanece na maquina.
- A tampa ou a unidade foram abertas ou deslocadas para remover o papel bloqueado e nao foram repostas na posicado original.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

ELIMINAR ENCRAVAMENTOS DE AGRAFOS

Execute os passos abaixo para eliminar um encravamento de agrafos.
5 FINALIZADOR

FINALIZADOR

Abra a tampa.

Enquanto empurra a alavanca para baixo e para a
esquerda, faca deslizar o finalizador para a
esquerda até parar.

Deslize cuidadosamente o finalizador até parar.

Baixe a alavanca de libertacao da caixa de agrafos
e retire a caixa de agrafos.

Puxe a caixa de agrafos para fora, para a direita.

Levante a alavanca na parte dianteira da caixa de
agrafos e retire o agrafo encravado.

Retire o primeiro agrafo, se estiver dobrado. Se permanecerem agrafos
dobrados, ocorrerd um encravamento de agrafo.

A Tenha cuidado para ndo se magoar com um agrafo dobrado.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS .

Baixe a alavanca na parte dianteira da caixa de
agrafos.

Substitua a caixa de agrafos.

Empurre a caixa de agrafos para dentro até encaixar no devido lugar.

Deslize o finalizador para tras e para a direita.

Deslize cuidadosamente o finalizador para tras e para a direita, até encaixar
na posicao original.

Feche a tampa.

- - B - Q -
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

COPIA

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A OPERAGAO DE COPIA

e ACOPIanNdo € efeCtuada. . . . ...t e . 7-11
o Arotagdo daimagem ndo € efectuada. . . . ... ... L 7-11
* A copia de duas faces N80 € efectuada. . .. .. .. ... . 712
* Nao é possivel definir o tamanho de papel de uma cassete. . ......... ...t e . 712

PROBLEMAS RELACIONADOS COM OS RESULTADOS DA COPIA

o Aimagem € demasiado Clara OU ESCUIA. . . . . . .ottt et ettt e et ettt e e et e e e e e . 7-13
* Uma parte daimagem estad cortada. ... ... ... .. i 7-13
* AS COPIas SABM €M BraNCO. . . . . .. ottt ittt ettt e e e e e e e . 7-13

¢ Se ndo conseguiu encontrar o item que procurava no indice anterior, consulte "PROBLEMAS GERAIS" (pagina 7-28).

* Se nao conseguir resolver um problema utilizando as solugdes descritas neste manual, desligue a tecla [LIGAR] () e o interruptor de
corrente principal. Aguarde pelo menos 10 segundos e ligue o interruptor de corrente principal e a tecla [LIGAR] ( ) por esta ordem.
Se o indicador LINHA estiver aceso ou o indicador DADOS estiver aceso ou intermitente, ndo desligue o interruptor de corrente principal nem a
ficha do cabo de alimentacéo. Se o fizer, pode danificar o disco rigido ou provocar a perda dos dados que estiverem a ser recebidos ou enviados.

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A OPERAGAO DE COPIA
B TR R S

A coépia nao é efectuada. O administrador desactivou fungdes? Se a autenticacdo de utilizador estiver activa, as fungdes disponiveis
podem ser limitadas pelas definicdes de utilizador. Confirme junto do
administrador.

A rotacao da imagem nao é Seleccionou manualmente o tamanho do papel Execute a cépia utilizando a selecgao automatica de papel e a
efectuada. ou uma escala de copia fixa? selecgdo automatica da escala.
Esta a efectuar a copia utilizando definigées que Normalmente, a rotagé@o de cépias pode ser combinada com outros
nao permitem a rotagéo de copias? modos especiais. No entanto, nem todas as combinagdes séo

possiveis. Se seleccionar uma combinagdo ndo permitida, vera uma
mensagem no painel de toque.

As "Defini¢es de rotagéo da coépia" estao Confirme junto do administrador.
desajustadas nas defini¢des de sistema Se é o administrador, active as "Defini¢des de rotagdo da cépia".
(administrador)? — Definicdes de sistema (Administrador) > "Copiar definicdes

fungao" > "Outras definigoes" > "Def de rotagcdo da cépia" >
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A cépia de duas faces nao é A defini¢do do tipo de papel da cassete
efectuada. especificada corresponde a um tipo de papel que
ndo pode ser utilizado para cépia de duas faces?

Esta a utilizar papel de tamanho ou de tipo
especial?

Esta a efectuar a copia utilizando definigcées que
nao permitem a copia de duas faces?

O administrador desactivou fungdes?

Nao é possivel definir o O administrador desactivou fungdes?
tamanho de papel de uma
cassete.

7-12

Verifique a secgao "Definigcdes de Bandeja" nas definicdes de

sistema. Se a opcao [Desactivar Duplex] estiver seleccionada ,

nao podera efectuar a cépia de duas faces utilizando essa cassete.

Altere a definicdo do tipo de papel para um tipo que permita a

impresséao de duas faces.

= Definigdes de Sistema > "Definigdes Cassete Papel" >
"Definicdes de Tabuleiro" > "Alterar"

Para saber os tamanhos de papel que pode utilizar para a cépia de
duas faces, consulte a secgdo "ESPECIFICACOES" do Manual de
iniciagao.

Normalmente, a cépia de duas faces pode ser combinada com
outros modos especiais. No entanto, nem todas as combinagdes sao
possiveis. Se seleccionar uma combinagdo nao permitida, vera uma
mensagem no painel de toque.

Algumas fungdes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador). Confirme junto do administrador.

Se a autenticagéo de utilizador estiver activa, as fungdes disponiveis
podem ser limitadas pelas definigdes de utilizador. Confirme junto do
administrador.

Algumas fungbes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador). Confirme junto do administrador.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

PROBLEMAS RELACIONADOS COM OS RESULTADOS DA COPIA

A imagem é demasiado
clara ou escura.

A imagem é demasiado clara ou escura?

Seleccionou um modo de exposi¢ao adequado

ao tipo de original?

Uma parte da imagem esta
cortada.

Seleccionou Uma Escala Apropriada Para O
Tamanho De Papel E Tipo Do Original?

Esta a utilizar um tamanho de papel original em

polegadas (AB)?

As copias saem em branco.
voltada para cima ou para baixo?

O original foi correctamente colocado com a face
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Seleccione um modo de exposicao adequado ao original que
deseja copiar e ajuste manualmente o nivel de exposic¢ao.

Seleccione um dos seguintes modos, conforme o tipo de
original.

Texto

Utilize este modo para documentos de texto normais.
Texto/Foto impressa

Este modo é a melhor opgéo para a cépia de originais que
contém simultaneamente texto e fotografias impressas, como
revistas ou catalogos.

Texto/Foto

Este modo é a melhor opgéo para a cépia de originais que
contém simultaneamente texto e fotografias, como um
documento de texto com uma fotografia incorporada.

Foto Impressa

Este modo é o ideal para a cépia de fotografias impressas, como
fotografias de uma revista ou catalogo.

Foto

Utilize este modo para copiar fotografias.

Mapa

Este modo é o ideal para copiar as cores sombreadas claras e o
texto fino que se encontram na maioria dos mapas.

Original claro

Utilize este modo para originais com escrita a lapis claro.

Seleccione uma definicao de escala apropriada.

Especifique manualmente o tamanho do original quando copiar
no tamanho de papel em polegadas (AB).

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao, coloque o original
com a face voltada para baixo. Se estiver a utilizar o alimentador
automatico de documentos, coloque o original com a face

voltada para cima.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

IMPRESSAO

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A OPERAGAO DE IMPRESSAO

* Ampressao N80 € efectuada. . . . ... ...t e . 7-14
* Alimpressao de duas faces N30 € efectuada. . .. ... ... . e . 7-16
* Nao é possivel efetuar a impressao direta de um arquivo em uma pasta compartilhada em um computador. ......... . 7-16
* Nao é possivel utilizar uma cassete, finalizador ou outro dispositivo periférico instalado na maquina. ............... . 7-16

PROBLEMAS RELACIONADOS COM OS RESULTADOS DA IMPRESSAO

o Aimagem esta granulada. . . . ... ..o e . 717
* Aimagem é demasiado Clara OU ESCUIA.. . . .. ...ttt ettt et e ettt et ettt et . 717
* O texto e as linhas s80 palidos e legiveis. . . ... .. .. . i e . 717
* Uma parte daimagem estd Cortada. . . . . ... ..ottt e L 717
o Alimagem estd virada @0 CONTIANIO. . . . . ... ottt ittt ettt e et e e et e e e e e . 7-18
* S&0 impressos muitos caracteres Sem qUAIQUET NEXO. . . . . .« o v vttt ettt et et e e e e e e . 7-18

* Se nao conseguiu encontrar o item que procurava no indice anterior, consulte "PROBLEMAS GERAIS" (pagina 7-28).

* Se ndo conseguir resolver um problema utilizando as solugdes descritas neste manual, desligue a tecla [LIGAR] () e o interruptor de
corrente principal. Aguarde pelo menos 10 segundos e ligue o interruptor de corrente principal e a tecla [LIGAR] ( @ ) por esta ordem.
Se o indicador LINHA estiver aceso ou o indicador DADOS estiver aceso ou intermitente, nao desligue o interruptor de corrente principal nem a
ficha do cabo de alimentacéo. Se o fizer, pode danificar o disco rigido ou provocar a perda dos dados que estiverem a ser recebidos ou enviados.

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A OPERA(;AO DE IMPRESSAO
I T R S

A impressao nao é O computador esta correctamente ligado a Certifique-se de que o cabo esta firmemente ligado ao conector
efectuada. maquina? de rede local (LAN) ou ao conector USB do computador e da
madquina.

Se esta ligado em rede, verifique igualmente as ligagées do hub.
I 1, ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "PARTES LATERAL E
POSTERIOR" (pagina 1-6)

A maquina esta ligada a mesma rede (LAN, etc.) A maquina tem de estar ligada a mesma rede que o computador.
que o computador? Se nao sabe qual a rede a qual a maquina esta ligada, consulte o
administrador da rede.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

A impresséao nao é O endereco IP esta correctamente seleccionado? Verifique a definicao de endereco IP.

efectuada. (Windows) Se a maquina nao dispuser de um endereco IP permanente (a
méaquina recebe um enderego IP de um servidor DHCP), ndo podera
imprimir se houver uma mudancga de endereco IP. Imprima a "Lista
com Todas as Definigdes Personalizadas" das definicbes de sistema
e verifique o enderego IP da maquina. Se este tiver mudado, mude a
definicdo de porta do controlador de impressora.
= Definigdes de sistema > "Impressao de Lista (Utilizador)" > "Lista

com Todas as Definicdes Personalizadas"

I¥"  Guia de Configuragéo do Software
Se o endereco IP mudar com frequéncia, sera preferivel atribuir a
maquina um enderego IP permanente.
— Definigbes de sistema (administrador) > "Definigdes de rede"

Esta a utilizar uma porta de impresséo criada Verifique as definicdoes do seu computador.

através da porta TCP/IP Padrao? Quando é criada uma porta através da porta TCP/IP Padrédo no
(Windows Server 2003/Vista/ Windows e a caixa de verificagédo [Estado SNMP Activo] esta |:| s
Server 2008/7/8/Server 2012) podera ndo ser possivel imprimir correctamente. Altere a caixa de

verificagdo [Estado SNMP Activo] para |:| .
I¥  Guia de Configuragéo do Software

O computador esta instavel? Reinicie o computador.
Pode nédo conseguir imprimir se executar varias aplicagdes em
simultaneo ou se a memdaria ou o espago em disco forem
insuficientes.

A maquina esta correctamente especificada na Certifique-se de que o controlador de impressora da maquina
aplicagdo de software que utiliza para imprimir? esta seleccionado na janela Imprimir da aplicacao.
Se o controlador de impressora ndo se encontrar na lista de
controladores de impressora disponiveis, pode nédo estar
correctamente instalado. Remova o controlador da impressora e
reinstale-o.
I¥"  Guia de Configuragéo do Software

Os dispositivos de ligagéo a rede estdo a Certifique-se de que routers e outros dispositivos de rede estao
funcionar normalmente? a funcionar correctamente.
Se um dispositivo ndo estiver ligado ou estiver inoperacional,
consulte o respectivo manual para corrigir o problema.

A definigao de tempo limite de espera de Confirme junto do administrador.
entrada/saida de dados é demasiado reduzida? Se a definigao de tempo limite de espera de entrada/saida de dados
for insuficiente, podem ocorrer erros de escrita na impressora. Pega
ao administrador da maquina para configurar um limite apropriado
em "Limite de tempo I/O".
— Definigbes de sistema (Administrador) > "Definigdes de
impressora" > "Defini¢cdes de interface" > "Limite de tempo /0"
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

A impresséao nao é
efectuada.

Foi impressa uma péagina de aviso?

O administrador desactivou fungdes?

A impressao de duas faces
nao é efectuada.

A definigao do tipo de papel da cassete
especificada corresponde a um tipo de papel que
néo pode ser utilizado para impresséo de duas
faces?

Esta a utilizar papel de tamanho ou de tipo
especial?

O administrador desactivou fungdes?

Nao é possivel efetuar a
impressao direta de um
arquivo em uma pasta
compartilhada em um
computador.

A maquina tem "Defini¢des de IPsec" activada?

Nao é possivel utilizar uma
cassete, finalizador ou
outro dispositivo periférico
instalado na maquina.

Os dispositivos periféricos instalados na maquina
foram configurados no controlador de
impressao?
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Verifique a Pagina de Aviso impressa.
As paginas de aviso sdo impressas para indicar a causa do
problema se néo for possivel executar um trabalho de impressao de
acordo com as especificagbes e a causa ndo for mostrada no ecra.
Leia a pagina impressa e tome as medidas adequadas.
Por exemplo, sdo impressas paginas de aviso nas seguintes
circunstancias.

¢ O trabalho de impressao é demasiado grande para caber na

memodria.

* Foi especificada uma fungé@o néao autorizada pelo administrador.
A defini¢ao original de Paginas de Aviso esta desactivada.

Confirme junto do administrador.
Se a autenticacéo de utilizador estiver activa, as fungdes disponiveis
podem ser limitadas pelas definigdes de utilizador.

Verifique a seccao "Definicoes de Bandeja" nas definicoes de
sistema.

Se a opcao [Desactivar Duplex] estiver seleccionada , nao
podera efectuar a impressao de duas faces utilizando essa cassete.
Altere a definicdo do tipo de papel para um tipo que permita a
impresséao de duas faces.

— Definicdes de Sistema > "Definicdes Cassete Papel" >

"Definicdes de Tabuleiro" > "Alterar"

Para saber os tamanhos de papel que pode utilizar para a
impressao de duas faces, consulte a seccao
"ESPECIFICAGOES" do Manual de iniciagao.

Confirme junto do administrador.

Algumas fungbes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador).

Se a autenticacdo de utilizador estiver activa, as fungdes disponiveis
podem ser limitadas pelas defini¢des de utilizador.

Confirme junto do administrador.

Quando a opgao "IPsec Settings" esta ativada nas configuragdes do

sistema (administrador), a impressao direta de um arquivo em uma

pasta compartilhada pode néo ser possivel em alguns ambientes de

computador.

— Definigbes de sistema (Administrador) > "Defini¢bes De
Seguranga" > "Defini¢gbes de IPsec"

Abra as propriedades da impressora e clique no botao
[Configuracao Automatica] do separador [Configuracao].
(Windows)

Se nao for possivel efectuar a configuragcao automatica,
consulte o Guia de Configuracao do Software.

indice



RESOLUGAO DE PROBLEMAS

PROBLEMAS RELACIONADOS COM OS RESULTADOS DA

IMPRESSAO

A imagem esta granulada.

A imagem é demasiado
clara ou escura.

O texto e as linhas sé@o
palidos e ilegiveis.

Uma parte da imagem esta
cortada.

As definigdes do controlador da impressora sao
adequadas ao trabalho de impresséo?

A imagem (em particular uma fotografia)
necessita de ser corrigida?
(Windows)

Foram impressos os dados de impressao?
(Windows)

O tamanho do papel especificado no trabalho
corresponde ao tamanho do papel carregado na
cassete?

A defini¢ao de orientagéo da impresséo (vertical
ou horizontal) esta correcta?

As margens estdo correctamente definidas nas
definicdes de formatagao da aplicagao?

7-17

Verifique as definicoes do controlador de impressao.

Quando seleccionar as definicdes de impressao, pode definir o modo

de impressao para [Normal], [Alta qualidade]. Para obter uma

imagem muito nitida, seleccione [Alta qualidade].

Windows:
A defini¢do de resolucéo é seleccionada no separador
[Avancgadas] na janela de propriedades do controlador da
impressora.

Macintosh:
Seleccione a resolugao no menu [Advanced] da janela de
impresséo. (No Mac OS v10.5, seleccione a resolu¢gdo no menu
[Color] na janela de impresséao.)

Verifique as definicées do controlador de impressao.

O brilho e o contraste podem ser corrigidos seleccionado [Ajuste de
Cor] no separador [Cor] do controlador da impressora. Estas
definicdes podem ser utilizadas para correcgbes simples se ndo
dispuser de software de edi¢ao de imagem instalado no computador.

Verifique as definicées do controlador de impressao.

Se o texto e as linhas a cores forem impressos, podem ficar palidos
e ilegiveis. Para que o texto ou as linhas a cores (areas) palidas
sejam convertidas para preto, seleccione [Texto a Preto] ou [Vector a
Preto] no separador [Cor] do controlador da impressora. (Os dados
raster, e as imagens bitmap, ndo podem ser ajustados.)

Certifique-se de que a definicdo de tamanho do papel
corresponde ao tamanho do papel carregado na cassete.
A definigao do tamanho do papel é seleccionada da seguinte forma:
Windows:
No separador [Papel] do controlador de impressora.
Se tiver seleccionado [Ajustar a Pagina], verifique o papel
carregado e a definicdo de tamanho do papel.
Macintosh:
No menu [Page Setup].

Defina a orientacao da impressao correspondente a imagem.
A orientagdo da impresséo é seleccionada da seguinte forma:
Windows: No separador [Principal] do controlador da impressora.
Macintosh: No menu [Page Setup].

Seleccione um tamanho de papel e margens adequados nas
definicoes de formatagao da aplicagao.

Se a extremidade da imagem ultrapassar a area imprimivel da
maquina, sera cortada.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

A imagem esta virada ao Esta a utilizar um tipo de papel (papel separador,
contrario. papel perfurado, etc.) que s6 pode ser carregado
numa orientagéao fixa?

Seleccionou a posigéo de encadernagao correcta
para a impressao frente e verso?

Sao impressos muitos O computador ou a maquina estéo instaveis?
caracteres sem qualquer
nexo.
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Gire a imagem a 180 graus antes de imprimir.
Se o tamanho da imagem e o tamanho da pagina forem idénticos
mas as orientacdes forem diferentes, a orientagédo da imagem é
automaticamente rodada para se ajustar a pagina. No entanto, se o
papel apenas puder ser carregado numa orientagao fixa, pode
acontecer que a imagem seja impressa virada ao contrario.
A defini¢gao de rotacdo a 180 graus é seleccionada da seguinte
forma:
Windows:

No separador [Principal] do controlador da impressora.
Macintosh:

No menu [Page Setup]. (Apenas na orientagdo horizontal.)

Certifique-se de que definiu a posicao de encadernacao
apropriada.
Ao efectuar uma impressao frente e verso, séo impressas
intercaladamente paginas viradas ao contrario quando esta
seleccionada a encadernagao em bloco na posigao de
encadernagao.
A posicédo de encadernacao é seleccionada da seguinte forma:
Windows:

No separador [Principal] do controlador da impressora.

Cancele a impressao, reinicie o computador e a maquina e tente
imprimir novamente.
Se houver pouco espago disponivel nan meméria ou no disco rigido
do computador, ou se tiver muitos trabalhos no spooler da maquina e
esta tiver pouca meméria disponivel, o texto impresso pode
transformar-se em caracteres sem qualquer nexo.
Para cancelar a impressao
Windows:
Faga duplo clique no icone da impressora localizado no canto
inferior direito da barra de tarefas e clique em "Cancelar todos os
documentos" (ou em "Eliminar documentos impressos") no menu
[Impressoral.
Macintosh:
Faga duplo clique no nome da maquina na lista de impressoras,
seleccione o trabalho que deseja eliminar e apague-o.
Através da maquina:
Prima a tecla [ESTADO DO TRABALHQO] no painel de operagdes,
prima o separador [Trabalho de Impressao] para mudar o ecra,
prima a tecla correspondente ao trabalho de impressao que
deseja apagar e prima a tecla [Parar/Apagar]. Surge uma
mensagem para confirmar o cancelamento. Prima a tecla [Sim].
Se continuarem a ser impressos caracteres sem nexo apos a
reinicializagdo, pega ao administrador para aumentar a definicdo do
tempo limite de espera em "Limite de tempo I/O" nas defini¢ées de
sistema (administrador)?
— Definigbes de sistema (Administrador) > "Definigdes de
impressora" > "Defini¢cdes de interface" > "Limite de tempo /0"

Se continuarem a ser impressos caracteres sem sentido apés os

procedimentos anteriores, remova e reinstale o controlador da
impressora.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

DIGITALIZACAO / FAX INTERNET

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A DIGITALIZAGCAO / FAX INTERNET

o Atransmiss@0 N80 € efectuada.. . . . .. ... i e . 7-19
* Nao é possivel especificar Um endereg0. . . .. ... ...ttt e . 7-20
* NaO € possivel SelecCionar 0 MOTO. . . . ... .ttt e et e e e e e e . 7-20
* A selecgao automatica do modo de cor ndo é correctamente efectuada. . . ......... ... e . 7-20
* N&o é possivel abriraimagem recebida.. . . .. ... .. .7-21
o A transmissao demora MUIto TEMPO. . . . . .. ottt . 7-21
o Existe um destino pré-seleccionado. . . . ... ... .. . 7-21
* N&o é possivel escrever na memaria USB. (Se utilizar a digitalizagdo de meméria USB.). . ....................... . 7-21

PROBLEMAS RELACIONADOS COM OS RESULTADOS DA DIGITALIZACAO

* Aimagem digitalizada esta recortada. . . . .. ... ... . 7-21
* A qualidade da imagem digitalizada é reduzida. . . .......... ... . . . 7-22
* Aimagem digitalizada estd em brancCo. . . . ... ... . 7-22
* A imagem digitalizada virada ao contrarioou de lado. ... ... ... . 7-22
* Seleccionou o tipo de ficheiro JPEG mas foi criado um ficheiro TIFF. .. ... ... ... . . . . 7-22
* Alimagem é demasiado clara ou escura. (Se utilizar a digitalizagdode PC.) . ....... ... ... .. .. .. i i . 7-23

PROBLEMAS RELACIONADOS COM AS TECLAS DIRECTAS INDIVIDUAIS / TECLAS DE GRUPO
* Nao é possivel guardar uma tecla directa individual ou umateclade grupo. . ...t . 7-23
* N&o é possivel alterar ou eliminar uma tecla directa individual ou umateclade grupo. . .. ............. ... ... ..... . 7-23

* Se n&o conseguiu encontrar o item que procurava no indice anterior, consulte "PROBLEMAS GERAIS" (pagina 7-28).

¢ Se ndo conseguir resolver um problema utilizando as solugdes descritas neste manual, desligue a tecla [LIGAR] () e o interruptor de
corrente principal. Aguarde pelo menos 10 segundos e ligue o interruptor de corrente principal e a tecla [LIGAR] ( ) por esta ordem.
Se o indicador LINHA estiver aceso ou o indicador DADOS estiver aceso ou intermitente, nao desligue o interruptor de corrente principal nem a
ficha do cabo de alimentacéo. Se o fizer, pode danificar o disco rigido ou provocar a perda dos dados que estiverem a ser recebidos ou enviados.

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A DIGITALIZAGAO / FAX
INTERNET

A transmissao nao é Seleccionou o destino correcto? Esta Confirme se a informacéao de destino correcta esta armazenada
efectuada. armazenada a informag&o correcta (enderego de para o destino e se este esta correctamente seleccionado.
e-mail ou servidor FTP) para esse destino? Se o envio por e-mail (Digitalizar para e-mail) nao for bem sucedido,

podera ser enviada uma mensagem de erro semelhante a
"Mensagem nao entregue" para o enderego de e-mail seleccionado
para o administrador. Esta informagao pode ajuda-lo a determinar a
origem do problema.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

A transmissao nao é
efectuada.

Nao é possivel especificar
um endereco.

Nao é possivel seleccionar
o0 modo.

A seleccao automatica do
modo de cor nio é
correctamente efectuada.

O tamanho do ficheiro de imagem excede o limite
de tamanho dos anexos de e-mail seleccionado
nas definicdes de sistema (administrador)?

O tamanho do ficheiro de imagem excede o limite
de tamanho dos anexos de e-mail do seu
servidor de e-mail?

(Se utilizar a digitalizagdo para e-mail.)

A pasta no computador destino foi definida como
pasta partilhada, para que os ficheiros possam
ser enviados para a mesma?

(Se utilizar a digitalizagédo para pasta de rede.)

A maquina tem "Defini¢cbes de IPsec" activada?
(Se utilizar a digitalizag@o para pasta de rede.)

Colocou um original comprido no vidro de
exposicao para digitalizar?

Colocou um original dobrado?

O administrador desactivou fungdes?

Esta a digitalizar um dos seguintes tipos de
originais?

Se o0 modo Preto e Branco nao estiver
seleccionado:

* Existem cores ou coloragdes no papel?
Se o0 modo Cor nao estiver seleccionado:

* A cor no original € muito clara?
* A cor no original é muito escura, quase preta?

* S6 existe cor numa area muito reduzida do
original?
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Confirme junto do administrador.

Se o administrador tiver definido um limite ao tamanho dos ficheiros
transmitidos, ndo podera transmitir um ficheiro de tamanho superior
ao limite.

Reduza o tamanho do ficheiro anexo (reduza o nimero de
paginas digitalizadas).

Também pode reduzir o tamanho do ficheiro utilizando uma
resoluc@o mais baixa. Pergunte ao administrador do servidor de
e-mail qual o limite de tamanho para uma transmissao de e-mail.

Se a pasta no computador destino nao estiver configurada
como pasta partilhada, seleccione "partilhar" nas respectivas
propriedades.

Se a pasta foi transferida ou de alguma forma alterada, a definigdo
"partilhar" pode ter sido anulada.

Consulte o administrador.

Quando as "Definigdes de IPsec" estiverem activadas nas definiges

do sistema (administrador), em alguns ambientes de computadores

podera nao ser possivel efectuar a digitalizagao para uma pasta

partilhada.

— Definigbes de sistema (Administrador) > "Defini¢bes De
Seguranga" > "Defini¢goes de IPsec"

Coloque os originais na cassete do alimentador de documentos
do alimentador automatico de documentos.

Nao é possivel digitalizar originais compridos utilizando o vidro de
exposicao.

Seguindo as instrugoes no ecra, desdobre o original, coloque-o
novamente no alimentador automatico de documentos e repita a
digitalizacao.

Se colocar um original dobrado no alimentador automatico de
documentos, ocorrerd um erro e a digitalizagdo sera cancelada
quando o tamanho real do original for detectado durante a
digitalizacao.

Confirme junto do administrador.

Algumas fungdes podem estar desactivadas nas defini¢cées de
sistema (administrador).

Se a autenticacgéo de utilizador estiver activa, as fungdes disponiveis
podem ser limitadas pelas defini¢ées de utilizador.

Especifique o modo cor manualmente.

Quando o modo de cor esta definido como "Automatico", a maquina
detecta se o original é a preto e branco ou a cores quando é premida
a tecla [INICIAR], no entanto, nos casos ilustrados a esquerda a
detecgao automatica pode néo funcionar correctamente.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

Nao é possivel abrir a O programa de visualizagéo utilizado pelo Utilize um programa de software que tenha capacidade para
imagem recebida. destinatério suporta o formato dos dados de abrir o tipo de ficheiro e 0o modo de compresséao seleccionados.
imagem recebidos? O destinatério podera conseguir abrir o ficheiro se alterar o tipo de

ficheiro e 0 modo de compresséo seleccionados no momento da
transmissao.

E visualizada uma mensagem a solicitar a Peca a senha ao remetente, ou solicite o reenvio da imagem em
senha? formato nao encriptado.
O ficheiro recebido € um documento PDF encriptado.

A transmissao demora A definigado de resolugdo utilizada na digitalizagao Seleccione as definicoes de resolucao e compressao de dados
muito tempo. é apropriada? adequadas ao objectivo da transmissao.
Para criar dados de imagem equilibrados em termos de resolucédo e
tamanho de ficheiro, tenha em atengéo os seguintes pontos:
Defini¢des de resolugao
A definigao de resolugao original € [200X200ppp] nos modos de
digitalizagdo e de meméria USB, e [200X100ppp] no modo fax
internet. Se o original ndo contiver uma imagem com meios tons,
como uma fotografia ou uma ilustracéo, a digitalizagéo na
resolucdo original criard uma imagem pratica e Util. Apenas deve
seleccionar uma resolugao superior ou a definicdo "Meio tom" (no
modo Fax Internet) se o original contiver uma fotografia e quiser
dar prioridade a qualidade da imagem fotografica. Neste caso seja
cuidadoso, pois um ficheiro de dimensdes superiores ao que criou
quando utilizou a defini¢ao original.

Existe um destino A opgéao "Definicdo de Endereco Original" esta Para enviar para um destino diferente do original, prima a tecla
pré-seleccionado. activada nas definicbes de sistema [Cancelar].
(administrador)? Se é administrador e deseja alterar ou desactivar o destino original,
altere as definicbes necessarias utilizando a opgéo "Definicdo de
Endereco Original".

— Definigdes de sistema (administrador) > "Defini¢des de Envio de
Imagem" > "Defini¢gbes de Digitalizagdo" > "Definicao de
Endereco Original"

Nao é possivel escrever na O dispositivo USB ligado foi correctamente Utilize a opcao "Verificacao de dispositivo USB" nas definicoes
memoria USB. reconhecido. de sistema para verificar se o dispositivo é reconhecido ou nao.
(Se utilizar a digitalizacao — Definigdes de sistema > "Verificagao de dispositivo USB"

de meméria USB.) Se néo for reconhecido, ligue-o novamente.

PROBLEMAS RELACIONADOS COM OS RESULTADOS DA
DIGITALIZACAO

Problema Local a verificar Solucao

A imagem digitalizada esta O defini¢gao de tamanho de digitalizagao do Defina o tamanho de digitalizacado para o tamanho real.
recortada. original é inferior ao tamanho real do original? Se configurou intencionalmente um tamanho inferior ao tamanho
real do original, tenha atengao a colocacéo do original na posicédo do
tamanho de digitalizagé@o seleccionado. Por exemplo, se digitalizar
um original A4 (8-1/2 x 11 pol.) utilizando a configuragéo B5
(5-1/2 x 8-1/2 pol.), no vidro de exposicéo, alinhe o original utilizando
a escala de vidro de exposigéao localizada na extremidade esquerda
para ajustar a area que deseja digitalizar na area de digitalizagdo B5
(5-1/2 x 8-1/2 pol.).
I¥ 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "COLOCAR O
ORIGINAL NO VIDRO DE EXPOSICAQ" (pégina 1-41)
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

A qualidade da imagem
digitalizada é reduzida.

A imagem digitalizada esta
em branco.

A imagem digitalizada
virada ao contrario ou de
lado.

Seleccionou o tipo de
ficheiro JPEG mas foi
criado um ficheiro TIFF.

O original é uma publicagéo, como um livro ou
uma revista?

Para digitalizar um original a cores ou escala de
cinzentos, definiu o0 modo de cor como "Mono2"?

Algum dos destinos especificados tem o formato
[TIFF-S] seleccionado?

O original foi correctamente colocado com a face

voltada para cima ou para baixo?

Existem enderegos de Fax Internet na

transmisséo.

O modo cor esta definido como [Mono 2]?
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Use o método seguinte para reduzir a ocorréncia de padroes
verticais (moiré)

Se o original é uma publicagcdo, podem surgir padrdes (moiré).
Toque na tecla [Exposi¢ao] do ecra para abrir o ecra de definicdo da
exposicao. E visualizada no ecra a caixa [Redugéo moiré]. Pode
selecciona-la para reduzir o efeito moiré. (apenas no modo de
digitalizagao e de meméria USB) Também pode reduzir o efeito
moiré alterando a defini¢do de resolucéo ou deslocando ligeiramente
o original (ou alterando o respectivo angulo) no vidro de exposigao.

Se configurar o modo de cor como "Mono2", as cores do original
serdo substituidas por preto ou branco. Esta opc¢éao é adequada para
originais exclusivamente de texto; para originais com ilustragoes, é
preferivel definir o modo de cor para [Escala Cinzentos] ou [Cor
Total] e efectuar a digitalizagao.

Para enviar uma imagem digitalizada a alta resolucao para
destinos em modo de digitalizacao, envie a imagem numa
transmissao separada.

Quando é efectuada uma transmissao que inclui simultaneamente
destinos em modo de digitalizagdo e em modo Fax Internet com o
formato [TIFF-S] seleccionado, a resolucéo sera fixada a
[200X200dpi], mesmo que seleccione uma resolucao diferente.

Volte a colocar o papel térmico correctamente e envie o fax
novamente.

Se estiver a utilizar o vidro de exposigao, coloque o original com a
face voltada para baixo. Se estiver a utilizar o alimentador
automatico de documentos, coloque o original com a face voltada
para cima.

Envie a imagem para os destinos em modo de digitalizacao
numa transmissao separada.

Quando existem simultaneamente destinos de modo de digitalizagao
e de Fax Internet numa transmissao, a orientagcdo da transmisséao
original do Fax Internet tem prioridade, pelo que o ficheiro pode nao
aparecer na orientagao correcta quando visualizado num
computador.

Modifique o modo de cor para [Cor Total] e prima a tecla
[INICIAR].

Se seleccionar o tipo de ficheiro [JPEG] e a imagem for digitalizada
no modo Mono 2, sera criado um ficheiro TIFF.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

A imagem é demasiado O valor limiar é adequado? Seleccione a defini¢ao "Limiar PeB".

clara ou escura. Se digitalizar utilizando o controlador TWAIN com a opgéao

(Se utilizar a digitalizacao [Gradagdo mono 2] seleccionada na opgao [Modo de Cor] da janela
de PC.) "Profissional", verifique a defini¢ao "Limiar PeB". Quanto maior for o

valor limiar, mais escura a imagem; quanto menor for este valor,
mais luminosa a imagem. Para ajustar automaticamente o "Limiar
PeB", clique no botdo [Auto Limiar] do separador [Imagem] da janela

"Profissional".
As definigdes de brilho e contraste séo Se as defini¢gdes de brilho e contraste ndo forem adequadas (por
adequadas? exemplo, se a imagem digitalizada for demasiado clara), clique no

bot&o [Auto Brilho / Ajuste de contraste] do separador [Cor] da janela
"Profissional". Também pode clicar no botao [Brilho / Contraste] para
ajustar o brilho e o contraste enquanto visualiza a imagem
digitalizada.

PROBLEMAS RELACIONADOS COM AS TECLAS DIRECTAS
INDIVIDUAIS / TECLAS DE GRUPO

Nao é possivel guardar uma O numero maximo de teclas foi guardado? Ajuste o numero de teclas guardadas.
tecla directa individual ou Elimine as teclas de toque (ou teclas de grupo) néo utilizadas.
uma tecla de grupo.
O administrador desactivou fungdes? Confirme junto do administrador.
Algumas fungbes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador).

Nao é possivel alterar ou Se a tecla é individual, esta incluida num grupo? Remova a tecla do grupo e, em seguida, edite-a ou elimine-a.

eliminar uma tecla directa (Se a tecla pertencer a varios grupos, devera ser removida de todos

individual ou uma tecla de eles.)

grupo. - Definigdes de sistema > "Controlo de enderegos" > "Livro De
Enderecos"

Se estiverem armazenadas varias teclas de grupo, imprima a lista de

grupos na janela "Lista de Enderecgos a Enviar". A lista indica o local

onde a tecla esta armazenada.

— Definigbes de sistema > "Impresséao de Lista (Utilizador)" > "Lista
de Enderegos a Enviar" > "Lista de Grupo"

A tecla esta a ser utiliza numa transmisséo Aguarde até que a transmissao termine ou cancele a
reservada ou numa transmissdo em curso? transmissao e edite ou elimine a tecla.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

Nao é possivel alterar ou
eliminar uma tecla directa
individual ou uma tecla de
grupo.

A tecla esta incluida numa tecla de programa?

O administrador desactivou fungdes?

O seu administrador activou uma fungao que
impede a alterag@o/eliminacdo?

7-24

Remova a tecla do programa e, em seguida, edite-a ou
elimine-a.

(Se a tecla pertencer a varios grupos, devera ser removida de todos
eles.)

— Definigdes de sistema > "Controlo de Enderecos" > "Programa"

Se estiverem armazenadas vérias teclas de programa, imprima a

lista de programas na janela "Lista de Enderecos a Enviar" das

definicdes de sistema. A lista indica o local onde as teclas individuais

e de grupo estao armazenadas.

= Definigdes de sistema > "Impressao de Lista (Utilizador)" > "Lista
de Enderecos a Enviar" > "Lista de Programas"

Confirme junto do administrador.
Algumas fungbes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador).

Confirme junto do administrador.

Se o seu administrador activou a "Definicdo de Enderego Original”
(na maquina) ou as "Defini¢gdes de Encaminhamento de Entrada"
(através das paginas Web), ndo podera alterar nem eliminar.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

ARQUIVO DE DOCUMENTOS

PROBLEMAS RELACIONADOS COM ARQUIVO

* O arquivo de documentos N80 € efectuado. . ... ... ... .ttt e . 7-25
* Nao é possivel imprimir dados do arqUIVO. . . . .. .. ..ttt it . 7-25
* Nao é possivel armazenar um trabalho numa pasta personalizada.. . . . ... ... . i . 7-26

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A GESTAO DE FICHEIROS

* Desapareceu um ficheiro armazenado. . . . . ... ..ottt . 7-26
* N&o é possivel eliminar um ficheiro. . .. ... ... . e e . 7-26
* Nao é possivel definir a propriedade do ficheiro como [Confidencial]. .. ........ ... .. . . .. . 7-26
* Um ficheiro confidencial ou uma pasta confidencial ndo pode seraberta. . ............ ... .. ... .. .. ... . 7-26
* Nao é possivel guardar ou alterar um nome de ficheiro. . . . . ... ... . . 7-26
* Nao é possivel guardar ou alterar o nome de uma pasta personalizada. .. ...t . 7-26
* Foi truncado o nome de um fiCheiro. . . . . ... o . 7-27

* Se ndo conseguiu encontrar o item que procurava no indice anterior, consulte "PROBLEMAS GERAIS" (pagina 7-28).

* Se nao conseguir resolver um problema utilizando as solugdes descritas neste manual, desligue a tecla [LIGAR] () e o interruptor de
corrente principal. Aguarde pelo menos 10 segundos e ligue o interruptor de corrente principal e a tecla [LIGAR] ( @ ) por esta ordem.
Se o indicador LINHA estiver aceso ou o indicador DADOS estiver aceso ou intermitente, ndo desligue o interruptor de corrente principal nem a
ficha do cabo de alimentacdo. Se o fizer, pode danificar o disco rigido ou provocar a perda dos dados que estiverem a ser recebidos ou enviados.

PROBLEMAS RELACIONADOS COM ARQUIVO
B TR R S

O arquivo de documentos Seleccionou as definicdes de arquivo de Active as definicoes de arquivo de documentos.

nao é efectuado. documentos no controlador da impressora? No modo de impresséo, active o arquivo de documentos no
separador [Manuseio de Trabalho] do controlador da impressora.
No modo de cépia ou no modo de envio de imagem, prima a tecla
[Fich. Rapido] ou a tecla [Ficheiro] e utilize a fungao de arquivo de
documentos.

O administrador desactivou fungdes? Confirme junto do administrador.
Algumas fungbes podem estar desactivadas nas defini¢es de
sistema (administrador). Confirme junto do administrador.
Se a autenticacgdo de utilizador estiver activa, as fungdes disponiveis
podem ser limitadas pelas defini¢cdes de utilizador.

Nao é possivel imprimir O administrador desactivou fungdes? Confirme junto do administrador.

dados do arquivo. Algumas fungdes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador). Confirme junto do administrador.
Se a autenticacgéo de utilizador estiver activa, as fungdes disponiveis
podem ser limitadas pelas defini¢des de utilizador.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

Nao é possivel armazenar As pastas personalizadas aparecem na Clique em [Obter nome de pasta] do ecra de gravacao do
um trabalho numa pasta “Informacéo de pasta"? arquivo de documentos do controlador da impressora para ver
personalizada. (Durante a impressao) as pastas personalizadas na maquina.

A pasta personalizada tem uma senha? Introduza a senha configurada na maquina no ecra de gravagao

do arquivo de documentos.

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A GESTAO DE FICHEIROS

Desapareceu um ficheiro Premiu a tecla [Imprimir e Apagar Dados] para Tecla [Imprimir e Guardar Dados]

armazenado. imprimir um ficheiro armazenado? Os ficheiros impressos através da tecla [Imprimir e Apagar Dados]
sao automaticamente eliminados apds a respectiva impressao.
A propriedade do ficheiro pode ser definida para "Protegido"
evitando assim que o ficheiro seja eliminado facilmente.

A remogéo automaético de ficheiros de Se os ficheiros que necessita foram eliminados, consulte o
documentos arquivados foi activado? administrador da maquina.
Quando o "Apagamento automatico def. de ficheiro" é activado nas
definicdes do sistema (administrador), os ficheiros localizados em
determinadas pastas sao eliminados periodicamente. (Mesmo
quando a propriedade do ficheiro é "Confidencial" ou "Proteger", o
ficheiro pode ser apagado.)

Nao é possivel eliminar um A propriedade do ficheiro esta definida como Mude a propriedade para [Partilha] e depois elimine o ficheiro.

ficheiro. [Proteger]? Nao pode eliminar um ficheiro que tenha a propriedade [Proteger]
definida.

Nao é possivel definir a O ficheiro encontra-se na Pasta de Ficheiros Mude o ficheiro para outra pasta e depois especifique

propriedade do ficheiro Réapida? "Confidencial".

como [Confidencial]. Nao pode especificar a propriedade "Confidencial" para ficheiros que

se encontrem na Pasta de Ficheiros Répida.

(Tenha em consideragdo que "Proteger" pode ser especificado para
um ficheiro na pasta de Ficheiros Réapidos evitando que seja
facilmente apagado.)

Um ficheiro confidencial ou Introduziu a palavra-passe errada? Contacte o seu administrador.
uma pasta confidencial nao No caso de se ter esquecido da palavra-passe, pode alterar a
pode ser aberta. palavra-passe do ficheiro ou pasta para uma nova nas definigdes do

sistema (administrador).

Nao é possivel guardar ou O nome contém caracteres que ndo podem ser Nao pode utilizar os seguintes caracteres em nomes de
alterar um nome de ficheiro. utilizados em nomes de ficheiros ou pastas? ficheiros ou pastas:
\2/" 0, <> 1Y &#]
Nao é possivel guardar ou
alterar o nome de uma
pasta personalizada.
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Problema Local a verificar Solucao

Foi truncado o nome de um O nome do ficheiro foi guardado nas defini¢ées Se o0 nome do ficheiro tiver sido guardado nas definigdes de
ficheiro. de transmissao avangadas durante uma transmissa@o avangadas antes da configuragao de Ficheiros Rapidos
digitalizagé@o ou transmissao de fax pela Internet? ou do Ficheiro, esse nome sera utilizado para o ficheiro armazenado.
Se o numero de caracteres no nome exceder o limite de caracteres
permitidos no nome do Ficheiro Répido (30 caracteres), os
caracteres ap6s o trigésimo caractere serédo ignorados.
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PROBLEMAS GERAIS

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A OPERAGAO DA MAQUINA

* As fungdes da maquina especificadas ndo podem ser utilizadas.. . .. .. ... . 7-30
* Nao é possivel utilizar 0 painel de OPeragGa0. . . ... ...ttt e . 7-30
* Nao é possivel imprimir ou a impressao para durante um trabalho. . .......... ... . . . . . 7-31
* O tamanho original ndo é automaticamente seleccionado ou foi seleccionado o tamanho errado. . ................. . 7-31
¢ O tamanho de papel indicado para o alimentador manual esta incorrecto.. ... ......... . . i . 7-31

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A ALIMENTAGAO E A SAIDA DO PAPEL

* Os originais bloqueados (alimentador automatico de documentos). . . .. ... . 7-32
o O papel ficou bloqueado. . . . . ... .o e . 7-32
* O papel ndo é alimentado a partir da cassete de papel. . . . ... ... e . 7-33
e Aimagem no papel esta inclinada. . ... .. .. ... . . 7-33
* O alimentador automatico N0 FUNCIONA. . . . . . .. .ttt e . 7-33

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A QUALIDADE / RESULTADOS DA IMPRESSAO

* Aparecem linhas na imagem digitalizada. . . .. ......... .. . 7-34
* Aparecem borroes nos resultados de IMPreSSA0. . . . . ..o v it ittt ittt e . 7-34
* O toner ndo adere bem ou existem borrdes N0 PapPel.. . . .. ..o u ittt e . 7-34
o A qualidade de impressao @ redUZida.. . . . . ... v ittt . 7-34
* Uma parte daimagem estad cortada. ... ... ... .. . 7-35
* Foi impresso 0 lado errado do Papel.. . . . .. ..ot . 7-35
* Uma capa ou um acetato ndo sao impressos no papel especificado. . . . ... . 7-35

PROBLEMAS RELACIONADOS COM DISPOSITIVOS PERIFERICOS

* O dispositivo USB ligado ndo pode ser utilizado. .. .......... . i e . 7-36
* A memdria USB conectada N30 POde SEr USATA. . . .. .. vttt ittt ettt e et e e e . 7-36
o Ofinalizador NA0 fUNCIONA. . . . .. ..ot e e e e . 7-36
e Opapel N0 € agrafado. . ... ... ...t . 7-36
* A posicao para agrafar N80 €St COMMECTa. . . . . . . ..o\ttt e . 7-37
* As folhas enviadas para a cassete de saida do finalizador estdo espalhadas. . . .......... .. ... . i i . 7-37
* As folhas agrafadas ficam espalhadas. . . . . ... .. . . 7-37
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OUTROS PROBLEMAS

* N&o seréo visualizadas imagens de pré-visualizagdo ou miniaturas. .. ........... ... .. i . 7-38
* O ecra do painel de toque é dificil de visualizar. . . . ... . e . 7-38
* Saiu da SeSSA0 SEM @ ter ENCEITATO. . . . o\ vttt ittt ettt e et e e e e e e e e e . 7-38
* Esqueceu-se da senha de administrador. . . ... ... . . 7-38

Se ndo conseguir resolver um problema utilizando as solugdes descritas neste manual, desligue a tecla [LIGAR] (@) e o interruptor de corrente
principal. Aguarde pelo menos 10 segundos e ligue o interruptor de corrente principal e a tecla [LIGAR] (@) por esta ordem.

Se o indicador LINHA estiver aceso ou o indicador DADOS estiver aceso ou intermitente, ndo desligue o interruptor de corrente principal nem a
ficha do cabo de alimentacéo. Se o fizer, pode danificar o disco rigido ou provocar a perda dos dados que estiverem a ser recebidos ou enviados.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A OPERA(}AO DA MAQUINA
T T T S

As funcoes da maquina
especificadas nao podem
ser utilizadas.

Nao é possivel utilizar o
painel de operacao.

O administrador desactivou fungdes?

O indicador de corrente principal esta aceso?

Ligou a maquina?

A tecla [POUPANGA DE ENERGIA] ((©) ) esta
intermitente

Uma das tampas estd aberta ou um dos
dispositivos esta separado da maquina?

O inicio de sessé&o falhou trés vezes seguidas?

E visualizada uma mensagem a indicar que o
inicio de sessao automatico falhou?

E visualizada no ecra a mensagem "Chame
assisténcia técnica. O codigo:xx-xx*." aparece no
painel de toque?

*XX-XX corresponde a letras e numeros.
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Confirme junto do administrador.

Algumas fungdes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador). Confirme junto do administrador.

Se a autenticagdo do utilizador estiver activa, as fungdes que pode
utilizar e as contagens de paginas podem ser restringidas nas
definicdes do utilizador.

Se o indicador de corrente principal nao estiver aceso, ligue a
corrente.

Certifique-se de que a ficha de alimentagéo esta correctamente
introduzida na tomada, coloque o interruptor de corrente principal na
posicao "ligado" e prima a tecla [LIGAR] (@) para ligar a corrente.

Aguarde pela mensagem que indica que a maquina esta pronta.
Depois de premir a tecla [LIGAR] ( ), @ maquina necessita de
algum tempo para concluir a operagéao de aquecimento.

Durante este periodo, as fungées podem ser seleccionadas, mas
nao podera executar trabalhos.

Prima a tecla [POUPANCA DE ENERGIA] (@ ) para desligar o

modo Desligar automatico.

¥ 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "TECLA [POUPANCA
DE ENERGIA]" (pagina 1-15)

Leia a mensagem e execute a operacao adequada.
Vera uma mensagem de aviso se uma tampa estiver aberta ou se
um dispositivo estiver separado da maquina.

Inicie a sessao usando as informacoes de utilizador correctas.
Se a opgao "Aviso quando o inicio de sessao falhar" estiver activa
nas definigdes de sistema (administrador) e o inicio de sessao falhar
trés vezes consecutivas, verd um aviso e a operagao ficara
bloqueada durante 5 minutos. Quando a operagéo for desbloqueada,
inicie a sessao utilizando a informacgéao de utilizador correcta. (Se
nao souber quais sdo as suas informacdes de utilizador, contacte o
administrador.)

Contacte o seu administrador.

O inicio de sessao automatico falhou devido a um problema de rede.
Se é o administrador, prima a tecla [Senha Admin], inicie a sessédo
como administrador e mude temporariamente as defini¢ées de inicio
de sessao automatico nas defini¢cdes de sistema (administrador).
(Reponha as defini¢gdes alteradas no estado original depois de
solucionar o problema de rede.)

Desligue a corrente e, depois, reinicie a maquina.

Certifique-se de que o indicador LINHA n&o esta aceso e que o
indicador DADOS néao estd 4 intermitente ou aceso e, em seguida,
desligue a tecla [LIGAR] ( ) e o interruptor de corrente principal.
Aguarde pelo menos 10 segundos e ligue o interruptor de corrente
principal e a tecla [LIGAR] ( ) novamente, por esta ordem.

Se a mensagem se mantiver depois de desligar a tecla [LIGAR]
(@) e o interruptor de corrente principal varias vezes, é provavel
que tenha ocorrido uma falha que necessite de assisténcia. Neste
caso, pare de utilizar a maquina, desligue a ficha do cabo de
alimentagao e contacte o revendedor ou o representante de
assisténcia técnica autorizado mais préximos. (Quando contactar o
revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado
mais préximos, informe-os do cédigo de erro apresentado.)
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

Nao é possivel imprimir ou
a impressao para durante
um trabalho.

O tamanho original nao é
automaticamente
seleccionado ou foi
seleccionado o tamanho
errado.

O tamanho de papel
indicado para o alimentador
manual esta incorrecto.

Existe uma cassete sem papel?

A maquina esta sem toner?

Ocorreu um blogueio de papel?

A Bandeja de saida esta cheia?

Estéo aplicadas restricdes as cassetes que
podem ser utilizadas em cada modo (copiar,
imprimir, enviar fax, fax Internet e arquivo de
documentos) nas Definigdes de Cassete de
Papel das definicdes de sistema?

O original esta enrolado ou dobrado?

Colocou um original de tamanho inferior a A5
(5-1/2 x 8-1/2 pol.)?

A extensao do alimentador manual esta puxada

para fora?
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Introduza papel de acordo com as instru¢cées da mensagem
apresentada no painel de toque.

Substitua o cartucho de toner.

Se a maquina estiver quase sem toner, vera uma mensagem a
indicar que o cartucho do toner tem de ser substituido. Para
substituir o cartucho de toner, consulte "MANUTENGAO" (pagina
1-51) em "1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Retire o papel bloqueado de acordo com as instrugoes da
mensagem apresentada no painel de toque.
I¥ REMOVER BLOQUEIOS (pagina 7-8)

Retire o papel da Bandeja e prossiga com a impressao.
Quando a Bandeja de saida estiver cheia, é activado um detector e a
impressao é interrompida.

Confirme as Definicoes de Cassete de Papel e verifique se

existem marcas de selec¢ao nas caixas de verificagdo de cada

modo (Trabalho Aprovado pela Entrada de Papel).

As fungdes sem marca de selecgdo nao podem ser utilizadas ao

imprimir para a cassete.

— Definigdes de sistema > "Definicdes de Bandeja de Papel" >
"Definigdes de Bandeja" > "Mudanga" > (Cada modo)

Endireite o original.
Nao sera detectado o tamanho correcto do original se o original
estiver enrolado ou dobrado.

Especifique manualmente o tamanho do original.

Os originais de tamanho inferior a A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) ndo podem
ser detectados.

Para digitalizar um original de dimensées reduzidas no vidro de
exposic¢ao, coloque uma folha em branco sobre o original do mesmo
tamanho (A4 ou (8-1/2 x 11pol.), sendo o papel B5 (5-1/2 x 8-1/2
pol.R), etc.) o que pretende utilizar na impressao.

Retire a extensao do alimentador manual.

Quando colocar papel no alimentador manual, certifique-se de que
puxa a extensao para fora para que o tamanho do papel seja
detectado correctamente.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A ALIMENTACAO E A SAIDA

DO PAPEL

Os originais bloqueados
(alimentador automatico de
documentos).

O papel ficou bloqueado.

Colocou demasiado papel na Bandeja do
alimentador de documentos?

O original é muito grande?

O papel do original é fino?

O rolo de alimentagéao estéa sujo?

Existe um pedago de papel rasgado na maquina?
Colocou demasiado papel na cassete?

Estdo a ser alimentadas varias folhas de cada
vez?

Esta a utilizar papel ndo recomendado pelas
especificagbes?

O papel na cassete absorveu humidade?

As guias do alimentador manual estdo ajustadas
a largura do papel?

A extensao do alimentador manual esta puxada
para fora?

O rolo de alimentagéo manual esté sujo?
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Certifique-se de que a pilha de papel na cassete nao excede a
linha indicadora.

Quando utilizar o alimentador automéatico de documentos para
digitalizar um original longo, defina o tamanho da digitalizacao
em [Tamanho Grande].

(Tenha em consideragdo que os originais grandes nao podem ser
copiados através da funcéo de cépia.)

Utilize o vidro de exposicao para digitalizar o original.
Se tiver de utilizar o alimentador automatico de documentos, utilize o
modo Scan Lento dos modos especiais para digitalizar o original.

Limpe a superficie do rolo de alimentacao original.
I¥ 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "MANUTENGCAOQ"
(pagina 1-51)

Certifique-se de que retirou todos os pedacos de papel.
I¥ REMOVER BLOQUEIOS (pagina 7-8)

Certifique-se de que a pilha de papel na cassete nao excede a
linha indicadora.

Folheie bem o papel antes de o colocar na cassete.

Utilize papel recomendado SHARP.

Se utilizar papel ndo suportado, podem ocorrer bloqueios, vincos ou
borrdes.

I¥ "CONSUMIVEIS" no Manual de iniciagéo

Para obter informagdes sobre papel ndo permitido ou ndo
recomendado, consulte "PAPEL UTILIZAVEL" (pagina 1-32) em

"1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA".

Se néo tenciona utilizar o papel de uma cassete durante um longo
periodo de tempo, retire o papel da cassete e guarde-o num saco
num local escuro e seco.

Ajuste as guias do alimentador manual a largura do papel.

Se colocar um tamanho de papel maior, puxe a extensao para
fora.

Limpe a superficie do rolo de alimentagao manual.

IF 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "MANUTENCAQ"
(pagina 1-51)
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

O papel ficou bloqueado.

O papel nao é alimentado a
partir da cassete de papel.

A imagem no papel esta
inclinada.

O alimentador automatico
nao funciona.

Colocou papel de tamanho A5 (5-1/2 x 8-1/2
pol.)?

Definiu o tamanho de papel correcto?

Adicionou papel ao alimentador manual?

Colocou o papel correctamente na cassete de
papel?

Estdo aplicadas restricdes as cassetes que
podem ser utilizadas em cada modo (copiar,
imprimir, enviar fax, fax Internet e arquivo de
documentos) nas Definigdes de Cassete de
Papel das definicdes de sistema?

Colocou demasiado papel no alimentador
manual?

As guias do alimentador manual estdo ajustadas

a largura do papel?

As guias originais estéo ajustadas a largura do
papel?

O administrador desactivou fungdes?
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Se colocar papel de tamanho A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.), coloque o
papel na horizontal (A5R (5-1/2 x 8-1/2 pol.R)).

Se esta a utilizar um tamanho especial, certifique-se de que

especificou o tamanho do papel.

Se tiver alterado o tamanho do papel que colocou na cassete,

confirme a definicdo de tamanho de papel.

— Definigdes de sistema > "Definicdes de Bandeja de Papel" >
"Definicdes de Bandeja"

Ao adicionar papel, retire qualquer papel existente no
alimentador manual, misture esse papel com o papel a adicionar
e coloque-o novamente numa unica pilha.

Se adicionar o papel sem retirar o papel existente podera ocorrer um
bloqueio do papel.

Defina as guias do tamanho do papel.
Certifique-se de que a altura do papel ndo excede a linha indicadora.

Confirme as Definicées de Cassete de Papel e verifique se

existem marcas de selec¢ao nas caixas de verificagdo de cada

modo (Trabalho Aprovado pela Entrada de Papel).

As fungbes sem marca de selecgao nao podem ser utilizadas ao

imprimir para a cassete.

— Definigbes de sistema > "Definicbes de Bandeja de Papel" >
"Definicdes de Bandeja" > "Mudanga" > (Cada modo)

Nao coloque mais do que o nimero maximo de folhas.
O numero maximo de folhas varia conforme a defini¢ao do tipo de
papel. Para mais informacdes, consulte a secgao

"ESPECIFICACOES" do Manual de iniciag&o.

Ajuste as guias do alimentador manual a largura do papel.
Ajuste as guias originais a largura do papel.

Confirme junto do administrador.
Algumas fungdes podem estar desactivadas nas defini¢es de
sistema (administrador).
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

PROBLEMAS RELACIONADOS COM A QUALIDADE / RESULTADOS

DA IMPRESSAO

Aparecem linhas na
imagem digitalizada.
estdo sujas?

As areas de digitalizagdo do vidro de exposi¢ao
ou do alimentador automatico de documentos

O rolo de alimentag@o manual esté sujo?

Aparecem borrdes nos

resultados de impressao. especificagoes?

Esta a imprimir em papel pré-perfurado?

Esta a utilizar papel ndo recomendado pelas

E visualizada uma mensagem a indicar a

necessidade de manutengdo?

O toner nao adere bem ou

existem borrdes no papel. especificagcdes?

Definiu o tipo de papel correcto?

Colocou o papel de forma a que a impressao seja

feita na parte traseira?

A qualidade de impressao é
reduzida.

Esta a utilizar papel ndo recomendado pelas

O "Modo de Poupanga do Toner" esta activado?
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Limpe as areas de digitalizacdo do vidro de exposicao ou do

alimentador automatico de documentos

¥ 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "MANUTENCAQ"
(pagina 1-51)

Limpe a superficie do rolo de alimentagdo manual.
I 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "MANUTENCAQ"
(pagina 1-51)

Utilize papel recomendado SHARP.

Papel destinado a outros modelos ou papel especial ndo suportado
pode dar origem a bloqueios de papel, vincos ou borroes.

I¥ "CONSUMIVEIS" no Manual de iniciagao

Tenha cuidado para nao sobrepor imagens aos furos.

Se a imagem impressa se sobrepuser aos furos, surgirdo borrdes na
parte de tras do papel ao imprimir num dos lados, ou em ambos os
lados se imprimir frente e verso.

Contacte urgentemente o revendedor ou o representante de
assisténcia técnica autorizado mais préximos.

Utilize papel recomendado SHARP.
Papel destinado a outros modelos ou papel especial ndo suportado
pode dar origem a bloqueios de papel, vincos ou borrdes.

I¥ "CONSUMIVEIS" no Manual de iniciagéo

Defina o tipo de papel correcto nas definicoes da cassete.
Confirme que ndo ocorreram as seguintes situagoes:

« Estd a utilizar papel espesso, mas esta seleccionado um tipo de
papel diferente de papel espesso nas definigdes da cassete. (A
imagem pode desaparecer se for friccionada.)

« Estd a utilizar papel diferente de papel espesso, mas esta
seleccionado papel espesso nas definigdes da cassete. (Podem
ocorrer vincos e blogueios de papel.)

— Definigdes de sistema > "Definicdes de Bandeja de Papel" >
"Definicdes de Bandeja"

Confirme se o papel esta colocado de modo a que a impressao
ocorra no lado correcto.

Se a impressao ocorrer no lado errado das folhas de etiquetas ou
transparéncias, o toner pode nao aderir bem e a imagem pode nao
ser nitida.

Confirme junto do administrador.

Quando o "Modo de Poupanga do Toner" é activado, a impresséao
utiliza menos toner sendo o resultado mais brilhante.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Uma parte da imagem esta
cortada.

Foi impresso o lado errado
do papel.

Uma capa ou um acetato
nao sao impressos no papel
especificado.

Definiu o tamanho de papel correcto?

Colocou o original na posigao correcta?

Colocou o papel com o lado da impressao
voltado para a direc¢édo correcta?

O tipo de papel foi definido correctamente?

7-35

Se esta a utilizar um tamanho especial, certifique-se de que

especificou o tamanho do papel.

Se tiver alterado o tamanho do papel que colocou na cassete,

confirme a definigéo de tamanho de papel.

— Definigbes de sistema > "Definicbes de Bandeja de Papel" >
"Definicdes de Bandeja"

Se estiver a utilizar o vidro de exposicao, confirme se colocou o
original no canto esquerdo superior do mesmo.
¥ 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "COLOCAR O
ORIGINAL NO VIDRO DE EXPOSICAQ" (pagina 1-41)

Confirme se o papel esta colocado de modo a que a impressao
ocorra no lado correcto.

* Cassetes 1 a 4:

Coloque o papel com a parte da frente voltada para cima*.

¢ Alimentador manual e cassete 5:

Coloque o papel com a parte da frente voltada para cima*.

* Quando o tipo de papel é "Pré-impresso” ou "Timbrado", coloque
o papel ao contrario. (Excepto quando o modo "Desactivar
Duplex" estiver activado nas defini¢cées de sistema
(administrador). Para saber qual a definicdo actual, consulte o
administrador.)

Defina o tipo de papel correcto para a cassete que contém o

papel especifico para a capa ou acetato.

Se o tipo de papel definido para a capa ou para os acetatos nao é

igual ao definido para a cassete, o papel sera entao alimentado por

uma cassete diferente.

- Defini¢des de sistema > "Definicdes de Bandeja de Papel" >
"Definicdes de Bandeja"
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

PROBLEMAS RELACIONADOS COM DISPOSITIVOS PERIFERICOS
I T R S

O dispositivo USB ligado
nao pode ser utilizado.

A memoéria USB conectada

nao pode ser usada.

O finalizador nao funciona.

O papel nao é agrafado.

O dispositivo USB é compativel com a maquina?

O dispositivo USB ligado foi correctamente
reconhecido.

O formato da memdaria USB é FAT32?

Vocé esta usando uma meméria USB com
capacidade superior a 32 GB?

E visualizada uma mensagem a indicar que tem
de retirar o papel do agrafador de encadernar?

A mesagem seguinte surge no painel de toque?
"Chame assisténcia técn. Codigo:xx-xx*.
Problemas no finalizador."

*XX-Xx corresponde a letras e nimeros.

O administrador desactivou fungdes?

E visualizada uma mensagem a solicitar que
verifique o agrafador?

E visualizada uma mensagem a indicar que tem

de introduzir agrafos?

Misturou um papel de largura diferente?

Existem mais folhas que possam ser agrafadas
ao mesmo tempo?

Incluiu um tamanho de papel que nao pode ser
agrafado no trabalho de impressao?
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Pergunte o seu revendedor se o dispositivo € compativel com a
maquina.

Utilize a opcao "Verificagao de dispositivo USB" nas definicoes
de sistema para verificar se o dispositivo é reconhecido ou nao.
— Definicdes de sistema > "Verificagéo de dispositivo USB"

Se nao for reconhecido, ligue-o novamente.

Verifique o formato de dispositivo de meméria USB.
Se o formato da meméria USB for diferente de FAT32, use o
computador para alterar o formato para FAT32.

Use uma meméria USB de 32 GB ou menos.
Retire todo o papel do agrafador de encadernar.

Verifique a ficha do cabo de ligacao do finalizador.
Coloque e retire o cabo e depois de se certificar que foi devidamente
ligado, reinicie a alimentagao da maquina.

Confirme junto do administrador.
Algumas fungbes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador).

Retire os agrafos encravados.
I "ELIMINAR ENCRAVAMENTOS DE AGRAFOS" (pagina 7-9)

Substitua o cartucho dos agrafos.
N&o se esquecga de substituir a caixa dos agrafos.
I "ELIMINAR ENCRAVAMENTOS DE AGRAFOS" (pagina 7-9)

Para agrafar tamanhos diferentes, utilize papel com a mesma
largura e seleccione a definicao [Mesma Largura].

Nao é possivel agrafar papéis de larguras diferentes misturados.
Quando copiar, seleccione [Mesma Largura] em [Orig. Tam. Misto]
nos modos especiais.

Para conhecer o numero maximo de folhas a agrafar, consulte
"ESPECIFICAGOES" no Manual de iniciagao.

Para saber os tamanhos de papel que pode agrafar, consulte
"ESPECIFICACOES" no Manual de iniciagao.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

Problema Local a verificar Solucao

O papel nao é agrafado. A defini¢ao do tipo de papel da cassete Verifique as definicdes do tipo de papel na maquina e seleccione
seleccionada na impressora corresponde ao tipo uma cassete com papel que possa ser agrafado*. Clique no botao
de papel que néo pode ser agrafado? [Estado da Bandeja] na secgdo "Seleccéo de Papel" do separador

[Papel] da janela de propriedades da impressora e verifique a

defini¢do do tipo de papel de cada cassete.

* Nao é pode agrafar etiquetas, papel separador, transparéncias,
papel brilhante ou envelopes. Da mesma forma, se a op¢éao
"Desactivar Agrafar" estiver seleccionada no tipo de utilizador, nao
podera agrafar.

O administrador desactivou fungbes? Confirme junto do administrador.
Algumas fungbes podem estar desactivadas nas definicdes de
sistema (administrador).

A posicao para agrafar ndo Definiu correctamente a posi¢ao para agrafar? Verifique a definicdo da posicao para agrafar.

esta correcta. I¥ 2 COPIADORA "SAIDA" (pagina 2-31)

As folhas enviadas para a As folhas saidas ficaram dobradas? Se a frente e o verso das folhas no alimentador de documentos tiver
cassete de saida do sido invertida, em alguns casos pode ser melhorada.

finalizador estao

espalhadas.

As folhas agrafadas ficam As folhas saidas ficaram dobradas? Se a frente e o verso das folhas no alimentador de documentos tiver
espalhadas. sido invertida, em alguns casos pode ser melhorada.
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RESOLUGAO DE PROBLEMAS

OUTROS PROBLEMAS
T T R S

Nao serao visualizadas Existem trabalhos a aguardar execugéao? Aguarde até que diversos trabalhos sejam executados.
imagens de

pré-visualizagao ou

miniaturas.

O ecra do painel de toque é O contraste do ecra esta correctamente Toque na tecla de ajuste de brilho ( ) na barra do sistema

dificil de visualizar. ajustado? no painel de toque para ajustar o brilho.
IF 1. ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA "BARRA DO SISTEMA"
(pagina 1-12)

Saiu da sessao sem a ter Foi accionada a opgao Limpeza automatica? Reinicie a sessao.

encerrado. Se utilizar a autenticagao do utilizador, este sai automaticamente da
sessdo se a opgao Limpeza automatica estiver activa. (Excepto no
modo digitalizagéo PC.)
O administrador pode alterar a definicdo de tempo de limpeza
automética ou desactiva-la em "Definicdo de Limpeza Automatica".
— Definigbes de sistema (Administrador) > "Definicdes de

Operacao" > "Outras definigdes" > "Defini¢do de Limpeza

Automética"
Esqueceu-se da senha de A senha de administrador foi mudada da Contacte o revendedor ou o representante de assisténcia
administrador. definicdo original? técnica autorizado mais préximos.

Para obter a senha pré-definida do administrador, consulte "PARA O
ADMINISTRADOR DA MAQUINA" no Manual de iniciagdo. Se
alterar a senha, ndo se esquega dela.
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RECONHECIMENTO DE MARCAS COMERCIAIS

As marcas comerciais € marcas comerciais registadas que se seguem sdo usadas em conjunto com a maquina e
respectivos dispositivos periféricos e acessorios.

* Microsoft®, Windows®, Windows Server® 2003, Windows Vista®, Windows Server® 2008, Windows® 7, Windows® 8,
Windows Server® 2012 e Internet Explorer® sdo marcas comerciais registadas ou marcas comerciais de Microsoft
Corporation nos EUA e noutros paises.

* Intel® ¢ uma marca registada da Intel Corporation nos E.U.A. e/ou noutros paises.

* PostScript € uma marca comercial registada de Adobe Systems Incorporated.

* Adobe, o logétipo Adobe, Acrobat, o logotipo Adobe PDF, e Reader sdo marcas comerciais registadas ou marcas
comerciais de Adobe Systems Incorporated nos Estados Unidos e noutros paises.

* Macintosh, Mac OS, AppleTalk e EtherTalk sdo marcas comerciais de Apple Inc., registadas nos EUA e noutros
paises.

* Netscape Navigator € uma marca comercial de Netscape Communications Corporation.

* Mozilla®e Firefox®sao marcas comerciais registadas ou marcas comerciais de Mozilla Foundation nos EUA e noutros
paises.

* IBM, PC/AT, e PowerPC sao marcas comerciais de International Business Machines Corporation.

* NEC, PC-9821, e PC98-NX sdo marcas comerciais registadas ou marcas comerciais de NEC Corporation.

* Sharpdesk é uma marca comercial de Sharp Corporation.

e Sharp OSA é uma marca comercial de Sharp Corporation.

* RealVNC é uma marca comercial de RealVNC Limited.

* Todas as restantes marcas comerciais e direitos de autor sdo propriedade dos respectivos detentores.

As fontes incorporadas nesta impressora usam tecnologia de compressao de fonte MicroType® de Monotype Imaging,
e usam também o subsistema de composicdo de fontes expansivel de UFST® (Universal Font Scaling Technology) de
Monotype Imaging.

MicroType® e UFST® sdo marcas comerciais de Monotype Imaging, Inc. registadas no Patent and Trademark Office
(Instituto de Marcas e Patentes) dos Estados Unidos e podem ser registadas em algumas jurisdigoes.

Candid, Gold, e Taffy sdo marcas comerciais de Monotype Imaging, Inc. registadas no Patent and Trademark Office
(Instituto de Marcas e Patentes) dos Estados Unidos e podem ser registadas em algumas jurisdigcoes.

CG Omega, CG Times, Garamond Antiqua, Garamond Halbfett, Garamond Kursiv, Garamond e Halbfett Kursiv séo
marcas comerciais de Monotype Imaging, Inc. e podem ser registadas em algumas jurisdi¢des.

Albertus, Arial, Ashley Script, Coronet, Gill Sans, Joanna e Times New Roman sao marcas comerciais de The
Monotype Corporation registadas no Patent and Trademark Office (Instituto de Marcas e Patentes) dos Estados Unidos
e podem ser registadas em algumas jurisdi¢oes.

Avant Garde, ITC Bookman, Lubalin Graph, Mona Lisa, Zapf Chancery e Zapf Dingbats sdo marcas comerciais de
International Typeface Corporation registadas no Patent and Trademark Office (Instituto de Marcas e Patentes) dos
Estados Unidos e podem ser registadas em algumas jurisdi¢des.

Clarendon, Eurostile, Helvetica, Optima, Palatino, Stempel Garamond, Times e Univers sdo marcas comerciais de
Heidelberger Druckmaschinen AG, e podem ser registadas em algumas jurisdi¢des, licenciadas em exclusivo através
de Linotype Library GmbH, uma subsidiaria integralmente detida por Heidelberger Druckmaschinen AG.

Apple Chancery, Chicago, Geneva, Monaco e New York sdo marcas comerciais de Apple Inc. e podem ser registadas
em algumas jurisdicdes.

Wingdings é uma marca comercial registada de Microsoft Corporation nos Estados Unidos e noutros paises.

Marigold e Oxford sédo marcas comerciais de Arthur Baker e podem ser registadas em algumas jurisdi¢des.

Antique Olive é uma marca comercial de Marcel Olive e pode ser registada em algumas jurisdigcoes.

Hoefler Text € uma marca comercial de Johnathan Hoefler e pode ser registada em algumas jurisdicdes.

HGGothicB, HGMinchoL, HGPGothicB e HGPMinchoL sao marcas comerciais de Ricoh Company, Ltd. e podem ser
registadas em algumas jurisdi¢des. ITC € uma marca comercial de International Typeface Corporation registada no
Patent and Trademark Office (Instituto de Marcas e Patentes) dos Estados Unidos e pode ser registada em algumas
jurisdigdes.

Agfa é uma marca comercial de Agfa-Gevaert Group e pode ser registada em algumas jurisdigdes.

Intellifont, MicroType e UFST s&o marcas comerciais de Monotype Imaging, Inc. registadas no Patent and Trademark
Office (Instituto de Marcas e Patentes) dos Estados Unidos e podem ser registadas em algumas jurisdi¢oes.



Macintosh e TrueType sdo marcas comerciais de Apple Inc. registadas no Patent and Trademark Office (Instituto de
Marcas e Patentes) dos Estados Unidos e noutros paises.

PostScript € uma marca comercial de Adobe Systems Incorporated e pode ser registada em algumas jurisdi¢des.

HP, PCL, FontSmart e LaserJet sdo marcas comerciais de Hewlett-Packard Company e podem ser registadas em
algumas jurisdicoes.

O processador de Tipo 1 residente no produto UFST da Monotype Imaging esté licenciado por Electronics For Imaging,
Inc. Todas as restantes marcas comerciais sdo propriedade dos respectivos detentores.
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