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ACERCA DE ESTE MANUAL

En este manual se describen los procedimientos para utilizar el modo de escaneado, el modo Internet Fax, el modo
Memoria USB y el modo Explorar PC en la maquina.

Observaciones

* Para utilizar la funcién de escaner de red en los modelos que no se encuentran equipados de serie con el kit de expansion para
escaner de red, debe instalarse el kit de expansion para escaner de red y una ampliacion de memoria de 256 MB.

Para utilizar la funcién de Internet Fax, debe encontrarse instalado el kit de expansién para Internet fax. En los modelos que no
se encuentran equipados de serie con el kit de expansién para escaner de red, se puede utilizar la funcién de Internet Fax sin
instalar el kit de expansién para escaner de red.

Para obtener informacion sobre la instalacidn de los controladores y software mencionados en este manual, consulte la Guia
de instalacion del software y los manuales suministrados con los kits de expansion.

Para utilizar la funcion de escaner de red, deberan configurarse las opciones basicas del escaner de red, las opciones del
servidor, incluidos los ajustes de SMTP y DNS, asi como los destinos en las paginas Web. Defina y almacene los valores de
configuracion tal y como se explica en este manual. Estas opciones de configuracién requieren conocimientos del entorno de
red y, por lo tanto, debera configurarlas el administrador de la red.

Para obtener informacién sobre el sistema operativo, consulte el manual de su sistema operativo o la funcién de ayuda en linea.
Las explicaciones sobre las pantallas y los procedimientos contenidos en este manual hacen referencia principalmente a
Windows® XP. Puede que las pantallas sean diferentes en otras versiones de Windows.

Siempre que aparezca "MX-xxxx" en el manual, debera sustituir el nombre de su modelo por "xxxx".

Este manual contiene referencias a la funcion de fax. No obstante, observe que la funcidn de fax no esta disponible en algunos
paises y regiones.

La preparacion del presente manual se ha realizado con gran esmero. Si tiene algun comentario o duda acerca del manual, le
rogamos que se ponga en contacto con su distribuidor o representante de servicio autorizado mas préximo.

Este producto se ha sometido a estrictos controles de calidad y procedimientos de inspeccion. En el caso poco probable de
que se observe un defecto u otro problema, rogamos se ponga en contacto con su distribuidor o representante de servicio
autorizado mas cercano.

Exceptuando los casos previstos por la Ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la utilizacién del
producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras averias, asi
como tampoco se responsabiliza de ningun dafo que pudiese producirse por la utilizacion del producto.

Advertencia

* La reproduccion, adaptacion o traduccion del contenido del manual sin el permiso previo por escrito estan prohibidas, con
excepcion de lo permitido por las leyes de copyright.
* Toda la informacidn contenida en el presente manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control y panel tactil mostrados en el manual

Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos periféricos
como equipamiento estandar.

Las explicaciones contenidas en este manual presuponen la instalacion de un alimentador automatico de documentos, una
bandeja derecha y una mesa/cajon de papel de 2x500 hojas.

Para ofrecer una explicacion adicional de determinadas funciones y usos, algunas explicaciones presuponen la instalacién de
dispositivos periféricos adicionales.

Las pantallas, los mensajes y los nombres de las teclas que aparecen en este manual pueden variar con respecto a
los que aparecen en la maquina, debido a las mejoras y modificaciones realizadas en el producto.




MANUALES QUE SE INCLUYEN CON LA MAQUINA

Junto con la maquina se suministran manuales impresos y manuales almacenados en el disco duro de la maquina en
formato PDF. Cuando utilice la maquina, lea el manual correspondiente a la caracteristica que va a utilizar.

Manuales impresos

Nombre del manual Contenido

Este manual contiene instrucciones sobre como utilizar la maquina de una manera segura y muestra

Guia de seguridad e - . . s
las especificaciones de la maquina y sus dispositivos periféricos.

Guia de instalacion del En este manual se explica como instalar el software y configurar las opciones para utilizar la
software maquina como una impresora o0 escaner.

Este manual facilita explicaciones sencillas sobre todas las funciones de la maquina en un sélo
Guia de inicio rapido volumen.
Encontrara explicaciones detalladas sobre cada una de las funciones en los manuales en formato PDF.

En este manual se explica como retirar el papel atascado y ofrece respuestas a preguntas
frecuentes sobre el funcionamiento de la maquina en cada modo. Consulte este manual si observa
algun problema al utilizar la maquina.

Solucién de
problemas

Manuales de instrucciones en formato PDF

Los manuales en formato PDF incluyen explicaciones detalladas sobre los procedimientos para utilizar la maquina en
cada uno de los modos. Para consultar los manuales en PDF, descarguelos del disco duro de la maquina. El
procedimiento de descarga de los manuales se describe en el apartado "Descarga de los manuales en formato PDF" en
la Guia de inicio rapido.

Nombre del manual Contenido

Este manual ofrece informacion sobre los procedimientos basicos de funcionamiento, cémo cargar

Guia de usuario X . . -
el papel y cdmo realizar el mantenimiento de la maquina.

Guia de copiadora Este manual ofrece una explicacién detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de copia.
Guia de impresora Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcion de impresora.
Guia de escaner Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de
(Este manual) escaner y la funcion Fax Internet.

Este manual ofrece una explicacion detallada de los procedimientos para utilizar la funcién de
Guia de archivacion archivo de documentos. La funcién de archivo de documentos permite guardar los datos de una
de documentos copia o fax, o los datos de un trabajo de impresién, en forma de archivo en el disco duro de la
maquina. El archivo puede recuperarse cuando sea necesario.

En este manual se describen las opciones de configuracion del sistema, que permiten configurar
diversos parametros para adaptarlos a los objetivos y necesidades de su lugar de trabajo. La
configuracién actual puede mostrarse o imprimirse desde "Configuraciones del sistema".

Guia de ajustes del
sistema

Iconos utilizados en los manuales

Los iconos de los manuales indican los siguientes tipos de informacion:

Alerta ante una situacion de riesgo de Indica el nombre de una opcion de configuracion del sistema y
@ dafos o fallos en la maquina. facilita una breve explicacion sobre ella. Para obtener informacion
detallada sobre las diferentes opciones de configuracion del sistema,
@ Facilita una explicacién adicional de consulte la Guia de ajustes del sistema.

una funcion o procedimiento. Cuando aparece "Configuracion del sistema:":

Explica cémo cancelar o corregir una Se explica una opcién de configuracién general.

accion. Cuando aparece "Configuraciéon del sistema (Administrador):":
Se explica una opcidn de configuracion que sélo puede configurar el administrador.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA

COMO ESCANER DE RED

Este capitulo contiene informacion basica necesaria para utilizar la maquina como un escaner de red.

FUNCION DE ESCANER DE RED

La funcién de escéaner de red de la maquina puede utilizarse para escanear un original, crear un archivo de imagen y
enviar el archivo a través de una red a un ordenador, servidor FTP u otro destino. El escaneado también es posible
desde el ordenador utilizando una aplicacion compatible con TWAIN.

La funcién de escaner de red incluye los siguientes modos de escaneado.

Modos de escaneado ™= 3. PROCEDIMIENTO BASICO PARA LA TRANSMISION EN MODO DE ESCANEADO (pagina 27)

Escanear a E-mail Escanear a FTP*1 Escanear a escritorio*2 Escanear a carpeta de red*3
El archivo escaneado se El archivo escaneado se El archivo escaneado se El archivo escaneado se
envia por correo electronico. envia a un directorio envia a una carpeta envia a una carpeta
especifico de un servidor especifica del ordenador. compartida en un ordenador
FTP. Windows que se encuentra en

la misma red que la maquina.

Modo Memoria USB

El archivo escaneado se envia a un

dispositivo de memoria USB conectado a la

maquina y se almacena.

1= 4, PROCEDIMIENTO BASICO PARA ESCANEAR EN
EL MODO MEMORIA USB (pagina 45)

Modo Explorar PC*4

Se utiliza una aplicacién compatible con
TWAIN instalada en un ordenador
conectado a la misma red que la maquina
para escanear un documento o imagen.
I=" 9, ESCANEAR DESDE UN
ORDENADOR (MODO EXPLORAR PC) (pagina 126)

Modo Internet Fax

El archivo escaneado se envia como
un fax de Internet. La recepcion de
faxes de Internet también es posible.
I 5. PROCEDIMIENTO BASICO
PARA LA TRANSMISION EN
MODO INTERNET FAX (péagina 62)

*1 Cuando se envia el archivo, también puede enviarse un mensaje de correo electrénico a una direccién de correo
electrénico previamente registrada para informar al destinatario de la ubicacion del archivo. (Esta funcién se
denomina "Escanear a FTP (Hipervinculo)".)

*2 Para utilizar Escanear a escritorio, debera instalar el software del CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" suministrado con
la maquina (o incluido en el kit de expansion para escaner de red en los modelos no equipados de serie con la funcién de escaner de
red). Para conocer los procedimientos de instalacion del software, consulte la "Sharpdesk MANUAL DE INSTRUCCIONES".

*3 La transmision es posible en equipos que ejecuten los siguientes sistemas operativos: Windows 98/NT 4.0/2000/XP/Server 2003.

*4 El controlador del escaner debe instalarse desde el "Software CD-ROM" suministrado con la maquina. Los sistemas
operativos que pueden utilizarse son Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.
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INSTRUCCIONES PARA UTILIZAR COMO
ESCANER DE RED

COMPROBAR QUE EL INTERRUPTOR DE ALIMENTACION
PRINCIPAL ESTA EN LA POSICION DE ENCENDIDO

La maquina esta encendida cuando el indicador de alimentacién principal situado en el lado derecho del panel de
control estd iluminado.

Si el indicador de alimentacion principal no esta iluminado, la alimentacion principal esta desconectada. Coloque el
interruptor de alimentacién principal en la posicién de encendido y pulse la tecla [ENCENDIDO] ((® ) en el panel de
control.

Si va a utilizar la funcién Internet Fax y, en particular, si la recepcion o transmision mediante temporizador se efectuara
durante la noche, deje siempre el interruptor de alimentacién principal encendido.

Cuando el indicador de la tecla [AHORRO DE ENERGIA] parpadea, la maquina se encuentra en el modo de desconexion
@ automatica. Si se pulsa la tecla [AHORRO DE ENERGIA] cuando el indicador esta iluminado, éste se apagara y la maquina
regresard al modo de funcionamiento normal tras un breve intervalo de tiempo.

Indicador de alimentacion principal Interruptor de alimentacion principal

~ 3

o

777 Posicion de
J/ | encendido

Indicador/tecla [AHORRO DE ENERGIA]

COMPROBAR LA FECHA Y LA HORA

Para comprobar si la fecha y la hora se han definido correctamente en la maquina, siga los pasos descritos a continuacion.

SISTEMA Pulse la tecla [SISTEMA AJUSTES].
AJUSTES

| Pulse la tecla [Ajustes Por Defecto].




Configuraciones del sistema Pulse Ia tecla [ReIOi]-

Ajustes Predeterminados OK l

Ajustar
Contraste

( Reloj |
)
1 K

R

Configuraciones del sistema ComprUEbe Ia feCha y Ia hora-

Ajuste del Reloj OK |

* Si la fecha y la hora son correctas, pulse la tecla [OK].

» Para modificar la fecha y la hora, pulse las teclas [Afo],
[Mes], [Dia], [Hora] y/o [Minuto] y use las flechas [¥] [« ]
para ajustar cada valor. Cuando aparezcan la fecha y hora
correctas, pulse la tecla [OK].

Aflo Mes Dia Hora Minuto

ALMACENAR DE LA INFORMACION DEL REMITENTE

Antes de utilizar Escanear a E-mail

Almacene el nombre predeterminado del remitente en "Nombre Remit." y la direccion de correo electrénico de
respuesta en "Direccién de Respuesta". Esta informacién se utilizara cuando no se seleccione ningun nombre para el
remitente.

Configuracion del sistema (Administrador): Remitente Predeterminado definido
Esta opcion se utiliza para almacenar el nombre del remitente y la direccién de correo electrénico que se utiliza cuando no
se selecciona ningun remitente.

Antes de utilizar Internet Fax
Almacene el nombre del remitente en "Nombre" y su direccién de Internet Fax en "Direc. Propia".

Configuracion del sistema (Administrador): Ajustar la Direccion y el Nombre del I-Fax Propio
Utilice esta opcion para programar el nombre y la direccion del remitente.

CONFIGURACION REQUERIDA EN LA PAGINA WEB

Para utilizar la funcién de escaner de red, deberan configurarse los valores basicos del escaner de red, los valores del
servidor, incluida la configuracién de los servidores SMTP y DNS, y la direccidn del remitente en las paginas Web.

* Configuracion basica del escaner de red
Para definir la configuracion del escaner de red, haga clic en [Configuracion de la Aplicacion] y, a continuacion, en
[Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web. (Se necesitan derechos de administrador.)

¢ Configuracion del servidor
Para definir la configuracion del servidor, haga clic en [Ajustes de red] y, a continuacién, en [Instalacion de Servicios]
en el menu de la pagina Web. (Se necesitan derechos de administrador.)



ALMACENAR DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA
MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE
DIRECCIONES

Para utilizar Escanear a FTP, Escanear a escritorio y Escanear a carpeta de red, los destinos deben almacenarse
primero en la libreta de direcciones. Aunque no es necesario que los destinos para Escanear a E-mail y Internet Fax
estén almacenados en la libreta de direcciones (pueden introducirse directamente o consultarse en una libreta de
direcciones global en el momento de la transmisidn), si se almacenan en la libreta de direcciones podran definirse con
mayor facilidad. Almacene cada tipo de destino segun se describe a continuacion.

Destinos de los modos de escaneado

e Escanear a FTP:

Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacién, haga
clic en el botdn [Agregar] que aparece. Seleccione [FTP] en [Tipo de direccion] y
almacene el nombre y la direccion del remitente.

* Escanear a carpeta de red:Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacién, haga

e Escanear a E-mail:

¢ Escanear a escritorio:

clic en el botdn [Agregar] que aparece. Seleccione [Carpeta de red] en [Tipo de direccion]
y almacene el nombre y la direccién del remitente.

Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacién, haga
clic en el botdn [Agregar] que aparece. Seleccione [Correo electronico] en [Tipo de
direccion] y, a continuacién, almacene la direccién. Esta también se puede almacenar en
la configuracién del sistema.

Véase "ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO" (pagina 9). El
nombre y la direccién del remitente también se pueden almacenar en las paginas Web.
Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacién, haga
clic en el botén [Agregar] que aparece. Seleccione [Escritorio] en [Tipo de direccion] y
almacene el nombre y la direccion del remitente.

Modo Internet Fax: Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacion, haga clic en
el botdn [Agregar] que aparece. Seleccione [Internet-Fax] en [Tipo de direccién] y almacene el
nombre y la direccion del remitente. La direccion también se puede almacenar en la configuracion
del sistema.

Configuracion del sistema: Direccion Directa / Programa
Se utiliza para almacenar las direcciones de destino para Escanear a E-mail y Internet Fax.




ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO

Para almacenar su ordenador en la maquina como destino de Escanear a escritorio, la herramienta Network Scanner
Tool debe instalarse desde el CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" suministrado con la maquina (o incluido
en el kit de expansién para escaner de red en los modelos no equipados de serie con la funcion de escaner de red).
Para escanear una imagen en el ordenador, la herramienta Network Scanner Tool debera ejecutarse en el equipo.

INSTALAR LA HERRAMIENTA NETWORK SCANNER TOOL

Para instalar Network Scanner Tool, consulte "Sharpdesk MANUAL DE INSTRUCCIONES" suministrado con la maquina (o
incluido en el kit de expansion para escaner de red en los modelos no equipados de serie con la funcién de escaner de
red). Cuando se realiza una instalacion estandar, la Network Scanner Tool se instala con Sharpdesk.

Cuando reinicie el ordenador tras instalar la herramienta Network Scanner Tool, el asistente para la configuracion se
iniciara automaticamente. Siga las instrucciones del asistente para configurar la herramienta Network Scanner Tool. De
este modo, el ordenador se almacenara en la maquina como un destino para Escanear a escritorio. Los destinos
almacenados se muestran como teclas de acceso directo en la pantalla de la libreta de direcciones.

La siguiente ventana aparecera durante la configuracion de la herramienta Network Scanner Tool. La opcion
seleccionada en "Mis perfiles" (C) sera el nombre de la tecla de acceso directo.

P Instalacion de Network Scanner Tool g Lista para enviar.
" igitali m Libreta de
Prefio de nombre de pertil————— e S L. Direcciones
Intraduzca un prefijo carto [poe: nombre, iniciales) que le = -
ayude a identificar sus perfiles del panel frontal del escaner. Y .
Modos Espec.
Freto
Carmp (A) [Archivo Rap1dol
Inicial
: (B)
Configurar
i Para i cc + Bee l’ Condiciones I
1/1
[a2n 2nn B EES B M |[rev. pirecc. ]
: ; ol
Comp-ESCRITORIO DD DDD Blsq. Global
[(——] —, | |de Direcciones
< Alrds Siguiente > Cancelar | Apuda | EEE EEE Ell FFF FFF ¢
FrecAI{ ABCD l EFGHI l JKLMN lOPQRSTlUVWXYZ I Ordenar Direc.
[ /Instalacicn de Network Scanner Tool (;)

Seleccion del perfil

Afiada los perfiles que desee uzar en la lista "Mis perfiles”.
Haga clic en el perfil para wer una descripcion completa
debajo.

Perfiles disponibles:

Comp-OCR (©)
Comp-ERAIL

Comp-CARPETA

<< Eliminar
Cambiar nombre a perhil
Descripeidn del perf“
Envia un documento escaneado a la carpeta Sharpdesk Desktop.

< Alds Siguiente > I Cancelar | Apuda ‘

El nombre del perfil se determina segun la combinacién del texto introducido en "Prefijo" (A) y en el perfil*.
La tecla de acceso directo se asigna a una ficha de indice en la pantalla de la libreta de direcciones de acuerdo con el texto introducido en “Inicial" (B).
* Define cdmo se procesa una imagen enviada al ordenador. Para obtener mas informacién, consulte la explicacion del perfil (D).

ANADIR DESTINOS

Consulte el numero de licencias indicado en "Sharpdesk MANUAL DE INSTRUCCIONES" para saber cuantos
ordenadores pueden almacenarse en la maquina como destinos de Escanear a escritorio. Para almacenar mas
destinos, es necesario un kit de licencia. Para almacenar destinos de Escanear a escritorio, primero debera instalar la
herramienta Network Scanner Tool en cada ordenador.
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PANTALLA INICIAL

Los modos Escaneado, Internet Fax, Memoria USB y Explorar PC se activan seleccionando las opciones y los
comandos que se encuentran en las pantallas iniciales de estos modos. Para mostrar la pantalla inicial de un modo,
pulse la tecla [ENVIAR IMAGEN] y, a continuacion, pulse la tecla [Conmutad. Modo] para seleccionar el modo deseado.

IMPRIMIR.

womooacs (1) SES

ENVIAHMAGEN: SHLVTEOAS
COPIAR
E_J SISTEMA

i}
ESTADOTRABAJO  AJUSTES

o

ooee

®

(4] (5] (6]
(7 (] (o]
() (o] (]

Logout

oe
o

@ Lista para enviar.

Digitalizar

Modos Espec. |

Archivo

[prchivo Rapiac

Conmutad. Modo

Conf. de
Imagen

Internet-Fax

I I, Libreta de I

Direcciones

Conf. de Enviol

[Esca. Mem. USB|

Modos Espec. l

\.

Los modos que no pueden utilizarse debido a
que no estan instaladas las opciones necesarias,
se muestran en gris y no pueden seleccionarse.

Explorar BC

|Archivo Répido'

J

Cuando envie una imagen, puede utilizar un destino de transmisién almacenado en la libreta de direcciones. Los modos
de escaneado, Internet Fax y Fax comparten la pantalla de la libreta de direcciones.

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la pantalla inicial para cambiar a la pantalla de la libreta de direcciones. Pulse
la tecla [Configurar Condiciones] en la pantalla de la libreta de direcciones para cambiar a la pantalla inicial.

Pantalla inicial del modo de
escaneado

g Lista para enviar.

Reenviar

Pantalla de la libreta de
direcciones

Conf. de
Imagen
Conf. de EnvioE

5 | Libreta de

Entr. Direcc.

Modos Espec.

;IChlVO Rapldot

A i e >4 Configurar
o cate = cc = Boc @_l' ondiciones
[AAA AAA EIl[BBB BBB @l 1 Rev. Direcc.
E 3 "
Blsqg. Global
[CCC cee “l [DDD bbb Ell de Direccionesl
[EEEE RIEES =)
Uso Frec. [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar Direc.

[ENVIAR IMAGEN].

Los procedimientos de esta guia presuponen que aparece la pantalla inicial del modo de escaner cuando se pulsa la tecla

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion Predeterminada Del Display
Puede seleccionarse una de las siguientes pantallas como pantalla inicial cuando se pulsa la tecla [ENVIAR IMAGEN].

* Pantalla inicial de cada uno de los modos (modo de escaneado, modo de Internet Fax y modo de fax)

¢ Pantalla de la libreta de direcciones (indice alfabético/personalizado)
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PANTALLAS INICIALES

Las opciones de configuracion se seleccionan en la pantalla inicial de cada modo.

Pantalla inicial del modo de escaneado (5 (6)

2 E b; d °
(2) = Conmutad. Modol 5" @' @)

(3) — C?Egéeie E Entr. Direcc.l— (8)
(4) — Conf. de EnvioE

Pantalla inicial del modo Memoria USB Pantalla inicial del modo Internet Fax
®)
l S ©)
R )
[nes pizece &= (8)

T
IArchivo Répido

Esca. Mem. USB|
(2) |Conmutad. Modot
Conf. d [
(3) .I %Eagene

(1 1) ~‘Nombre ArchivoE

7
9)
(1) Aqui se muestran los diversos mensajes. (5) Tecla
El icono del modo seleccionado aparece en el lado izquierdo. Pulse esta tecla para buscar un destino mediante un
(2) Tecla [Conmutad. Modo] nimero de busqueda.

Utilice esta tecla para cambiar el modo de la funcion de Numero de 3 digitos asignado a un destino cuando se

envio de imagen. a[gacena. ) ]
1= PANTALLA INICIAL (pagina 10) UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA

ESPECIFICAR UN DESTINO (péagina 22)
Tecla [Reenviar]/[Sig. Direccion]
Se almacenan los destinos de las ocho transmisiones
mas recientes de Escanear a E-mail, Fax y/o Internet
Fax. Para seleccionar uno de estos destinos, pulse el
I Tecla [Conf. de Imagen] (pagina 13) g:r?]gi:s:elé ?enc?avfszi;elgfgé%?;io un destino, esta tecla

(4) Tecla [Conf. de Envio] 85" UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO (pagina 26)
Pulse esta tecla para cambiar el asunto, el nombre de 15 ACTIVAR UN DESTINO (pégina 20)

archivo, la respuesta o el texto del mensaje
almacenados previamente en la pagina Web.

(3) Tecla[Conf. de Imagen]
Pulse esta tecla para seleccionar las opciones de ©)
configuracion de escaneado (exposicion, resolucion,
tamafo del original, modo de color, formato y modos
especiales).

(7) Tecla[Libreta de Direcciones]

15" Modo de escaneado: CAMBIAR EL ASUNTO, Pulse esta tecla para utilizar una tecla de acceso directo
NOMBRE DE ARCHIVO, o una tecla de grupo. Cuando se pulse la tecla,
RESPUESTA Y MENSAJE aparecera la pantalla de la libreta de direcciones.
(pagina 42) I=" ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
Modo Internet Fax:  CAMBIAR EL ASUNTO, DIRECCIONES (pagina 19)
NOMBRE DE ARCHIVO'Y (8) Tecla [Entr. Direcc.]

MENSAJE (pagina 73) Pulse esta tecla para introducir manualmente una

direccion de destino en lugar de utilizar una tecla de

acceso directo.

1= INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE
(pagina 23)
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Teclas personalizadas
Las teclas que se muestran a continuacion se pueden
modificar para que muestren las configuraciones o las
funciones que prefiera. Las teclas se modifican en
"Configuracion de Clave Personalizada" en la
configuracién del sistema (administrador). Las teclas
siguientes aparecen predeterminadas de fabrica:
* Tecla [Modos Espec.]
Pulse esta tecla para utilizar el modo especial
adecuado. Se trata de la misma tecla [Modos Espec.]
que aparece cuando se pulsa la tecla [Conf. de
Imagen].
 Teclas [Archivo] y [Archivo Rapido]*
Pulse una de estas teclas para utilizar las funciones de
Archivo o Archivo rapido del modo de archivo de
documentos. Para obtener mas informacion sobre la
funcién de archivo de documentos, consulte la Guia de
archivacion de documentos.
* Estas teclas no aparecen en la pantalla inicial del
modo de memoria USB.

(9)

(10) Tecla
Esta tecla aparece cuando se selecciona un modo
especial o el escaneado a dos caras. Pulse la tecla para
mostrar los modos especiales seleccionados.
5" Comprobar los modos especiales seleccionados
(pagina 13)
(11) Tecla [Nombre Archivo]
Pulse esta tecla para almacenar o modificar un nombre
de archivo. Asimismo, también se puede modificar un
nombre de archivo almacenado previamente en las
paginas Web.
(12) Tecla [Recep. manual]
Pulse esta tecla para recibir un fax de Internet
manualmente.
I RECEPCION MANUAL DE FAXES DE INTERNET
(pagina 116)

@

comunes a todos los modos.

En este manual se emplea la pantalla inicial del modo de escaneado como ejemplo cuando se describen operaciones

Personalizacion de las teclas mostradas (teclas personalizadas)

Puede seleccionar la tecla que aparece en la esquina inferior derecha de la pantalla inicial. Entre las teclas que se
pueden seleccionar se incluyen las teclas de las funciones mas utiles (Modos Espec.). Configure estas teclas con las
funciones que utilice frecuentemente para acceder a las mismas con soélo pulsar la tecla. Las teclas personalizadas se
configuran utilizando la opcidn "Configuracion de Clave Personalizada" en la configuracion del sistema (administrador).
Las teclas [Modos Espec.], [Archivo]* y [Archivo Rapido]* aparecen predeterminadas de fabrica.

* Estas teclas no aparecen en la pantalla inicial del modo de memoria USB.

Ejemplo: Mostrar las teclas Esc. Pag. Dual, Eliminar y Rev. Direcc. como teclas personalizadas.

rm Lista para enviar.

Escanear Enviar

(=

Digitalizar
Conmutad. Modo
Conf. de
Imagen
Conf. de Enviol

P auto

Libreta de
= > .
Direcciones

Reen

Entr. Direcc. E
s )

Elininar  @=== Estas tres teclas se pueden modificar segun se
desee.

@

inicial para mostrar la tecla [Modos Espec.].

* Si la tecla [Modos Espec.] no se muestra como una tecla personalizada, pulse la tecla [Conf. de Imagen] en la pantalla

e Las funciones que se pueden seleccionar para las teclas personalizadas varian en funcion del modo.

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Clave Personalizada
Se utilizan para seleccionar las teclas que aparecen en la pantalla inicial.
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Tecla [Conf. de Imagen]

Cuando se pulsa la tecla [Conf. de Imagen], aparecen la tecla [Modos Especiales] y las teclas para seleccionar las

opciones de configuracion de escaneado.

El ajuste actual de cada tecla de configuracion del escaneado aparece en la parte superior de la tecla.

[(Dicicziizar 11
— e oo TN
\Conmutad. Moao;“ AUED

Mono

2/Auto

[iEa)

Libreta de
b E

— (4)

Modo Color ¥

———

“Exposicién
I Conf. de

Imagen

Conf. de Enviol

200X200dpi
| Resolucidn

TIFF/JPEG

Form. Archivof

Entr. Direcc. E
Modos Espec. E

= (5)

P — -

Original

Modos

Especiales @

I Archivo E

— (6)

G———————
I |Archivo RépidoE

(1) Tecla [Exposicion]
Pulse esta tecla para seleccionar la exposicion del escaneado.
I Modo de escaneado:
CAMBIAR LA EXPOSICION Y EL MODO DE
EXPOSICION (pégina 31)
Modo Memoria USB:
CAMBIAR LA EXPOSICION Y EL MODO DE
EXPOSICION (pégina 50)
Modo Internet Fax:
CAMBIAR LA EXPOSICION (pagina 65)
Tecla [Resolucion]
Pulse esta tecla para seleccionar la resolucién del escaneado.
=" Modo de escaneado:
CAMBIAR LA RESOLUCION (pégina 33)
Modo Memoria USB:
CAMBIAR LA RESOLUCION (pégina 52)
Modo Internet Fax:
CAMBIAR LA RESOLUCION (pégina 66)
Tecla [Original]
Pulse esta tecla para seleccionar el tamafo del original, su
orientacion, el escaneado a dos caras y el tamafio de envio.
5" Modo de escaneado:
ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN
ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 34)
ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL
Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir) (pagina 35)
Modo Memoria USB:
ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN
ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 53)
ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL
Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir) (pagina 54)
Modo Internet Fax:
ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS
DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 67)
ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL
ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO
(Agrandar/Reducir) (pagina 68)

()

(©)

(4)

®)

(6)

Tecla [Modo Color]

Pulse esta tecla para seleccionar el modo de color del
escaneado.
Esta tecla no aparece en el modo Internet Fax.
I Modo de escaneado:
CAMBIAR EL MODO DE COLOR (pagina 39)
Modo Memoria USB:
CAMBIAR EL MODO DE COLOR (pagina 58)

Tecla [Form. Archivo]

Pulse esta tecla para cambiar el formato de archivo (tipo
de archivo) de la imagen escaneada.
I Modo de escaneado:
CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO (pagina 40)
Modo Memoria USB:
CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO (pagina 59)
Modo Internet Fax:
CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO (pagina 72)
Tecla [Modos Especiales]
Pulse esta tecla para utilizar un modo especial
adecuado. Abra la pantalla de modos especiales desde
aqui cuando se haya modificado "Configuracion de Clave
Personalizada" en la configuracién del sistema
(administrador) de modo que la tecla [Modos Espec.] no
aparezca en la pantalla inicial.

Comprobar los modos especiales seleccionados

La tecla [_@ ] aparece en la pantalla inicial cuando se selecciona un modo especial o el escaneado a dos caras.
Puede pulsar la tecla para mostrar los modos especiales seleccionados. Para cerrar la pantalla, pulse la tecla [OK].

g Lista para enviar.
Digitalizar
Conmutad. Modo
Conf. de
Imagen
Conf. de Enviol

Reenviar

» Libreta de

Direcciones

Modos Espec.

[Archivo RépidoE
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PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

Esta pantalla se utiliza para seleccionar los destinos de transmision.
@ & @ (5) (6)

| S I I
55 [ O
@reara | & Boc | (7] | cizrgiicgiuor;ers._(7)

Rev. Direcc. l_ (8)

(1) =8| [ccc e %} [ooo ooo diﬁ;ieiifigiis?— 9)
I [eEE EEE RIS m| @’_ — (10)
t}so Frec. l ABCD l EFGHI E JKLMN E OPQRS'EE UVWXYZ IordenarTDlrec.
(11) (12)
(1) Pantalla de las teclas de acceso directo (7) Tecla[Configurar Condiciones]
Se muestran los destinos (teclas de acceso directo) Pulse esta tecla para seleccionar las opciones de envio.
almacenados en cada indice. Este manual hace Cuando se pulse la tecla, aparecera la pantalla inicial.
referencia a las teclas en las que se almacenan los 5" PANTALLA INICIAL (pagina 10)
destinos y los grupos como teclas de acceso directo. (8) Tecla [Rev. Direcc.]
= -
ACTIVAR UN D_ESTINO (p.agma 20) Pulse esta tecla para ver una lista de los destinos seleccionados.
(2) Se muestra el destino seleccionado. Las selecciones de los destinos pueden modificarse.
(3) Tecla [Para] I" COMPROBAR Y BORRAR LOS DESTINOS
Pulse esta tecla para introducir el destino seleccionado SELECCIONADOS (pagina 21)
(tecla de acceso directo). (9) Tecla[Busq. Global de Direcciones]
=" ACTIVAR UN DESTINO (pagina 20) Cuando se habilita el uso de un servidor LDAP en la pagina
(4) Tecla[Cc] Web de la maquina, puede obtenerse una direccién para la
Cuando utilice Escanear a E-mail, pulse la tecla [Cc] cuando transmision desde una libreta de direcciones global.
desee enviar una copia del mensaje a un destino adicional. F5” ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE

DIRECCIONES GLOBAL (pagina 24)

(5) Tecla[Bec] ) A
(10) Teclas para cambiar de pagina

Cuando utilice Escanear a E-mail, pulse la tecla [Bcc] cuando

desee enviar una copia oculta del mensaje a un destino adicional. Utilice estas teclas para cambiar de pagina cuando se
Cuando se especifica una direccién como destinatario hayan almacenado mas teclas de acceso directo de las
Bcc, el resto de destinatarios no podran verlo. que pueden mostrarse en una pagina.
Esta tecla solo aparece cuando se ha habilitado Bcc (11) Fichas de indice
mediante "Configuracion de Bcc" en la configuracion del Pulse estas fichas para cambiar los indices.
sistema (administrador). I Visualizacion de los indices (pagina 15)
(6) Tecla (12) Tecla [Ordenar Direc.]
Pulse esta tecla para buscar un destino mediante un Pulse esta tecla para cambiar las fichas de indice para
numero de busqueda . personalizar los indices o para mostrar teclas de acceso
* Numero de 3 digitos asignado a una tecla de acceso directo segtin el modo de envio.
directo o tecla de grupo cuando se almacena. I" CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS
" UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA DE ACCESO DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA
ESPECIFICAR UN DESTINO (pagina 22) LIBRETA DE DIRECCIONES (pégina 15)

* Aparecen iconos en las teclas de acceso directo en la libreta de direcciones para indicar qué modo se utiliza para la transmision.
@ IS ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE DIRECCIONES (pagina 19)

* El destino de Escanear a escritorio se almacena cuando la Network Scanner Tool se instala desde el CD-ROM incluido en el kit de
expansion para escaner de red que acompafa a la maquina. El nombre y la direccion del remitente también se pueden almacenar
en las paginas Web. Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a continuacion, haga clic en el boton
[Agregar] que aparece. Seleccione [Escritorio] en [Tipo de direccién] y almacene el nombre y la direccion del remitente.

5" ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO (péagina 9)

¢ Para obtener informacién sobre como almacenar direcciones en una libreta de direcciones, consulte "ALMACENAR

DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE DIRECCIONES" (pagina 8).

¢ Configuracion del sistema: Control de Direcciones
Esta opcion puede utilizarse para almacenar direcciones de destinos de Escanear a E-mail y de Internet Fax en las teclas de acceso directo.

e Configuracion del sistema (Administrador): Conf. del Niimero de Teclas de Direc. Directas Mostradas
Se utiliza para cambiar el numero de las teclas de acceso directo mostradas en la pantalla de la libreta de direcciones.

» Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Bcc
Esta opcidn habilita o deshabilita el envio Becc. Cuando se habilita, la tecla [Bcc] aparece en la pantalla de la libreta de direcciones.

» Configuracion del sistema (Administrador): Configuraciéon Predeterminada Del Display
Puede seleccionarse una de las siguientes pantallas como pantalla inicial cuando se pulsa la tecla [ENVIAR IMAGEN].

¢ Pantalla inicial de cada uno de los modos (modo de escaneado, modo Internet Fax y modo de fax)
* Pantalla de la libreta de direcciones (indice alfabético/personalizado)
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CAMBIAR LA VISUALIZACION DE LAS TECLAS DE ACCESO
DIRECTO EN LA PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

Solamente pueden mostrarse destinos de un modo de transmisién especifico en la pantalla de la libreta de direcciones, o cambiar las
fichas de indice mostradas de orden alfabético a orden personalizado. El procedimiento para seleccionar los destinos no cambia.

l’ Contigurer Pulse la tecla [Ordenar Direc.].

S - -
(222 2na B EES 2 11 W‘
[cec cec tJ [oo0 oo =) - Blsq. Global l

de Direcciones|
EEEE RIEES =)

Uso Frec. [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar Direc.

<

Cambio de

Tipo de Dixecein = ) Cambie el modo de visualizacion.

e | (1) Pulse la tecla del modo o ficha que desee

________________________ Grupo E FTP/EscritOinE Fax I visualizar.
¢ Para mostrar solamente las teclas de acceso directo de

1 - un modo de envio en particular, pulse la tecla del modo

1) @) deseado en "Tipo de Direccion”.

* Para cambiar las fichas de indice a los indices
personalizados, pulse la tecla [Usuario] en "Cambio de
Pestana".

(2) Pulse la tecla [OK].

Internet-Fax

Visualizacion de los indices

Los indices facilitan la busqueda de un destino (tecla de acceso directo). Los destinos se agrupan en fichas de indice alfabético.
Para mostrar un destino almacenado, pulse la ficha de indice adecuada. Resulta de gran utilidad poder consultar los destinos
frecuentes en el indice [Uso Frec.]. Cuando almacene un destino, configurelo para que se muestre en el indice [Uso Frec.].

- — o = Configurar
=% DPar 2 cc # Bee l’ Condiciones

1/1

[AAA AAA EE [BBB BBB @E [ Rev. Direcc.

Blsqg. Global
de Direcciones|

[cce cec DIEES @E

[zE mEE &} [rer Frr =

l Uso Frec. ABCD EFGHI | JKLMN | OPQRST | UVWXYZ lOrdenar Direc. '

F|chas de indice

Los destinos se pueden mostrar en orden alfabético por inicial.

Cada vez que se pulsa la ficha de indice mostrada, el orden de visualizacién cambia del modo siguiente: nimeros de
busqueda (pagina 22), nombres en orden ascendente, nombres en orden descendente, nimeros de busqueda...
Cuando se modifica el orden de visualizacion, el orden de las otras fichas de indice también cambia.

Ordenado por numero de bisqueda Nombres en orden Nombres en orden
(valor predeterminado) ascendente descendente

I Uso Frec. I ABCD I » l Uso Frec. . A ABCD I » I Uso Frec.-':i:‘. ABCD I

Los nombres de los indices pueden modificarse mediante "indice Personal" en la configuracién del sistema, de manera
que puede crear grupos de teclas de acceso directo que pueden reconocerse facilmente. Para obtener informacién
detallada sobre "Indice Personal”, consulte la Guia de ajustes del sistema.

Configuracién del sistema: indice Personal
Esta opcion se utiliza para almacenar los nombres de los indices personalizados. El indice personalizado donde aparece
una tecla de acceso directo se especifica cuando el destino de la transmision se almacena en la tecla.
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SECUENCIA DE ESCANEADO Y DE TRANSMISION

En esta seccion se describe el procedimiento basico de escaneado y transmisién. Seleccione las opciones de
configuracion en el orden mostrado a continuacion para garantizar una transmisién correcta.
Puede consultar los procedimientos detallados para seleccionar las opciones de configuracion en la explicacion de cada opcion en esta guia.

Coloque el documento original

Coloque el documento original en la bandeja de alimentacion de documentos
del alimentador automatico de documentos o en el cristal de exposicion.
1= 3. PROCEDIMIENTO BASICO PARA LA TRANSMISION
EN MODO DE ESCANEADO (pégina 27)
1= 4. PROCEDIMIENTO BASICO PARA ESCANEAR EN EL
> MODO MEMORIA USB (pagina 45) )
@%OZ‘%%SO I 5. PROCEDIMIENTO BASICO PARA LA TRANSMISION
A/ﬁl/ EN MODO INTERNET FAX (pagina 62)

Cambie el modo

_ Seleccione el modo que desea utilizar para el escaneado y la transmision.
S i 1" PANTALLA INICIAL (pagina 10)
m Internot Fax . MEdOS de esclrgmeaf?ol:E -
; scanear a E-mail, Escanear a , Escanear a
RS —— escritorio, Escanear a carpeta de red
Bxplorar BC | | Entrada patos =" 3. PROCEDIMIENTO BASICO PARA LA TRANSMISION
— EN MODO DE ESCANEADO (pagina 27)

¢ Modo Internet Fax: Transmisidon de faxes de Internet
I 5, PROCEDIMIENTO BASICO PARA LA
TRANSMISION EN MODO INTERNET FAX (pagina 62)
¢ Modo Memoria USB:
Almacene datos escaneados en la memoria USB
I=" 4. PROCEDIMIENTO BASICO PARA ESCANEAR
EN EL MODO MEMORIA USB (pégina 45)
e Modo Explorar PC:
Utilice un controlador de escaner para escanear desde un ordenador
I 9. ESCANEAR DESDE UN ORDENADOR (MODO
EXPLORAR PC) (pagina 126)

¥

Seleccione las opciones de configuracion del original

Opciones de configuracion que pueden seleccionarse para
l ﬁ l—‘ [, vibreta a L
Conmutad. Modo) dy Dilrerceciaonees escanear el Orlg|na|.
Conf. de |} \ * Exposicion ¢ Resolucion ¢ Tamafo Escaneo
Inagep CENEEE .Tp~E'.E iginal de d
| amafo Envio scanear original de dos caras
........... 'Y ° [
S— l — I — Mod.o de color ’Formato de archivo * Modos Espec.
_mgmal Especiales [—EL—————————————————} * Opciones de envio avanzadas
| Grehive Rt I Tecla [Conf. de Imagen] (pagina 13)

I 7. FUNCIONES DE UTILIDAD (pagina 83)
IZ” Modo de escaneado: CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE
DE ARCHIVO, RESPUESTA Y
MENSAJE (pagina 42)
Modo Internet Fax: CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE DE
ARCHIVO Y MENSAJE (pagina 73)

¥
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Seleccione los modos especiales mas frecuentes

Pueden seleccionarse los modos especiales mas frecuentes o
las opciones de configuracion del archivo de documentos.
I 7. FUNCIONES DE UTILIDAD (péagina 83)

@ Lista para enviar.
Conmutad. Modo) "|| Direcciones
Conf. de Enviol

[Archivo Répido

canear Enviar

B

’ Auto

¥

Introduzca el destino

Especifique el destino de la transmision de escaneado.
* Tecla [Libreta de Direcciones]:
Seleccione un destino almacenado en la libreta de direcciones
e o consulte un destino en una libreta de direcciones global.
15° ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
Modos Espec. I DIRECC'ONES (péglna 19)
" ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
[m} DIRECCIONES GLOBAL (péglna 24)
e Tecla [Entr. Direcc.]:
Introduzca manualmente una direccién para Escanear a
E-mail o Internet Fax.
15" INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE
(pagina 23)
* Tecla (B :
Utilice un numero de busqueda para especificar una
direccion almacenada en la libreta de direcciones.
=" UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA PARA
ESPECIFICAR UN DESTINO (péagina 22)
* Tecla [Reenviar]:
Se almacenan los destinos de las ocho transmisiones mas
recientes de Escanear a E-mail, Fax y/o Internet Fax.
Estos destinos se pueden seleccionar.
1= UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO (pagina 26)

¥

Inicie el escaneado y la transmision

Inicie el escaneado y la transmision.
Oooe oce Si el documento original se coloca en el cristal de exposicion,
0% 0% siga los pasos descritos a continuacion para iniciar el
escaneado y la transmision:

(1) Pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO @®) o la tecla
[INICIO BLANCO Y NEGRO] (C @).
Iniciar el escaneado Iniciar el escaneado (2) Una vez finalizado el escaneado, sustituya el documento
en color en blanco y negro original por el siguiente.
(3) Pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO @®) o la tecla
[INICIO BLANCO Y NEGRO] (C @).
(4) Repita los pasos (2) y (3) anteriores hasta que haya
escaneado todos los originales.
(5) Pulse la tecla [Read-End].

¢ No se puede utilizar la tecla [INICIO COLOR] (OO @ ®) en el modo de Internet Fax.
@ * Una vez escaneado el original, los ajustes se restablecen a los valores predeterminados.

Para cancelar el proceso de escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.
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TAMANO DEL DOCUMENTO ORIGINAL
TAMANOS DE ORIGINALES QUE PUEDEN TRANSMITIRSE

Pueden transmitirse los siguientes tamafnos de documentos originales

Tamafo minimo del original Tamano maximo del original

297 mm (ancho) x 800 mm* (largo)

(11-5/8" (ancho) x 31-1/2" (largo))

* Puede transmitirse un original largo.
(El escaneado se efectuara en Mono 2
a una resolucion de 300X300dpi o
inferior.)

Con el alimentador automatico de

A5: 210 mm (ancho) x 148 mm (largo)
documentos

(8-1/2" (ancho) x 5-1/2" (largo))
A5R: 148 mm (ancho) x 210 mm (largo)
(5-1/2" (ancho) x 8-1/2" (largo))

Con el cristal de exposicion 297 mm (ancho) x 432 mm (largo)

(11-5/8" (ancho) x 17" (largo))

TAMANO DEL ORIGINAL COLOCADO

Cuando se coloca un original de tamafno estandar, el tamafo del original se detecta automaticamente y se muestra en
la pantalla inicial como el tamafo de escaneado.
Cuando la funcion de deteccién automatica del original se encuentra activada y el original no tiene un tamafo estandar,
puede que se muestre el tamafo estandar mas parecido o que no aparezca el tamafo del original. En este caso,
configure manualmente el tamafo de original correcto.
15" Modo de escaneado:ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL (pagina 36)

Modo Memoria USB:ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL (pagina 55)

Modo Internet Fax: ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL (pagina 69)

TAMANOS ESTANDAR

Los tamafios estandar se configuran en "Configuracion detector de Tamaro Original" en la configuracion del sistema
(administrador).

Lista de configuraciones del detector de tamafio del original

Tamanos de original detectables
Opciones . . Bandeja de alimentacion de documentos
Cristal de exposicion . e
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
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2 INTRODUCIR DESTINOS

En este capitulo se describe como especificar direcciones de destino, ademas de como seleccionar una direccién de la
libreta de direcciones y cémo recuperar una direccién introduciendo un numero de busqueda.

ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA
DE DIRECCIONES

La pantalla de la libreta de direcciones muestra los destinos como teclas de acceso directo.
Los destinos se muestran ordenados por nimero de busqueda. Para facilitar la busqueda de un destino, los destinos se
separan en fichas de indices alfabéticos.

...... o = Configurar
= Par = ce =B 2" || |* condiciones
[AAA o E]”BBB BEB @l Rev. Direcc.

' Blisq. Global
[CCC cce ‘E [DDD DDD E'E de DireccionesE

EEE EEE (,E FFF FFF @E
Uso Frec. l ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ opQRsTl vaxvzl Ordenar Direc.

La pantalla de la libreta de direcciones muestra los destinos de todos los modos de la funcién de envio de imagen.
Cada tecla de acceso directo muestra el nombre del destino, asi como un icono que indica el modo que se va a utilizar.

Icono Modo utilizado

Fax

Tecla de grupo con multiples destinos, como destinos de Escanear a E-mail y Fax Internet

Escanear a E-mail

Internet Fax

Escanear a FTP

Escanear a carpeta de red

Escanear a escritorio

E | (@4 | G5 |6

¢ El destino de Escanear a escritorio se almacena cuando la Network Scanner Tool se instala desde el CD-ROM incluido en
@ el kit de expansion para escaner de red que acompana a la maquina. El nombre y la direccion del remitente también se

pueden almacenar en las paginas Web. Haga clic en [Libreta de Direcciones] en el menu de la pagina Web y, a
continuacion, haga clic en el botén [Agregar] que aparece. Seleccione [Escritorio] en [Tipo de direccién] y almacene el
nombre y la direccion del remitente.
5" ALMACENAR UN DESTINO PARA ESCANEAR A ESCRITORIO (péagina 9)

¢ Para obtener informacién sobre cémo almacenar direcciones en una libreta de direcciones, consulte "ALMACENAR
DIRECCIONES DE DESTINO PARA CADA MODO DE ESCANEADO EN LA LIBRETA DE DIRECCIONES" (pagina 8).

Configuracion del sistema: Control de Direcciones
Esta opcion puede utilizarse para almacenar direcciones de Escanear a E-mail y destinos de Internet Fax en las teclas de
acceso directo.
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ACTIVAR UN DESTINO

Un destino se activa seleccionando la tecla de acceso directo correspondiente.

@ Lista para enviar. Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

Escanear Enviar

=
Conmutad. Modo »
=| A4 Auto.

Conf. de
Imagen

Conf. de Envi 1 Modos Espec.

F\rchivo RépidoE

e o — )| Pulse la ficha de indice donde esta
(222 222 B EES &l 11 rev. Direce. | a|macenad0 el destino.
e R | e

[esE =EE DRSS = LF

Uso Frec. | ABCD | EFGHT | JKIMN | OPORST| UvixvZ || Ordenar Direc.

Resulta de gran utilidad almacenar los destinos de uso frecuente en el indice [Uso Frec.]. Indique que un destino se
muestre en el indice [Uso Frec.] cuando lo almacene.

Contigurar Especifique el destino.

Condiciones

((gev. Direcc. (1) Pulse la tecla de acceso directo del destino

I
=

EE -

)

q Bisq. Global
ICCC ccc ‘E [DDD DDE deugfreccci)oies deseado-
[memmae ] & [ere oes Si selecciona un destino incorrecto, pulse de nuevo la

Uso Frec. ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZI Ordenar Direc. tecla para Cancelar |a Seleccio'n

(1) (2 (2) Pulse la tecla [Para].
De este modo, se introduce el destino seleccionado.

@ Para continuar especificando otros destinos...

Es posible especificar varios destinos del modo de escaneado (Escanear a E-mail, Escanear a FTP, Escanear a
escritorio), Internet Fax y modo de fax para realizar una retransmisién (a 500 destinos como méximo). Repita los
pasos 2y 3.

Cuando realice una operacion de Escanear a E-mail, tras seleccionar una tecla de acceso directo puede pulsar la
tecla [Cc] o [Bcc] para enviar copias o copias ocultas del mensaje.

¢ Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Bcc
Esta opcidn habilita o deshabilita el envio Becc. Cuando se habilita, la tecla [Bec] aparece en la pantalla de la libreta de
direcciones.

» Configuracion del sistema (Administrador): Entre la clave de direc. en configuracion relé
Esta opcion determina si la tecla [Sig. Direccion] puede omitirse antes de especificar el siguiente destino. Configuracion
predeterminada de fabrica: la tecla [Sig. Direccion] puede omitirse.

» Configuracion del sistema (Administrador): Desactivar apagado de la pantalla
Esta opcion se utiliza para deshabilitar el cambio del orden de visualizacion de las teclas de acceso directo en la pantalla
de la libreta de direcciones. El orden de visualizacion seleccionado en ese momento sera el orden que se utilizara cuando
se habilite esta opcion.
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COMPROBAR Y BORRAR LOS DESTINOS
SELECCIONADOS

Cuando se seleccionan varios destinos, puede visualizar y comprobar los diferentes destinos. También puede borrar un
destino de la lista (cancelar la seleccién del destino).

e — Contigurar Pulse la tecla [Rev. Direcc.].
b = cc =} Bec Condiciones
\A AAT i) B BBB [Rev. Direcc. i
[cce cce RIEEES d}:ﬁ[s)‘f
EEEE RIEEES =) I
Uso Frec. | ABCD | EFGHI | kLM | opgrsT| uvikyz | [Ordenar pivec.

Compruebe los destinos.

Revisién de Direcciones

001 [AAA ARA EE 002 IBBB BBB @E

003 [oee cec @) oo [ mEn =)

00s [111 111 @ oosws 930 =)

= Para E Ce E . Bee

Para comprobar los destinos de copia o copia oculta, pulse la ficha correspondiente.

@ Para cancelar un destino especifico...
Pulse la tecla de acceso directo del destino que desea cancelar. Aparecerd un mensaje para confirmar la
cancelacion. Pulse la tecla [Si].

Revisién de Direcciones PUIse Ia tecla [OK]-
001 [pan a2a @]  ooz(sss Bes Regresara a la pantalla de consulta de las direcciones.
003 [aee cee =] I
005 [11T 111 @ o0s[w7 33w
[ Para E ce E
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UTILIZAR UN NUMERO DE BUSQUEDA
PARA ESPECIFICAR UN DESTINO

Un destino almacenado en la libreta de direcciones puede activarse mediante la tecla [#"]}. Esto puede realizarse en la
pantalla inicial de cualquiera de los modos o en la pantalla de la libreta de direcciones.

: Pulse la tecla [ ].

@ Lista para enviar. Reenviar

Conf. de :
Conf. de EnvioE

Introduzca el numero de busqueda de 3
() digitos de la direccion con las teclas
(9) numéricas.

(o) Una vez introducido el numero de 3 digitos, la direccién

almacenada se activa y se especifica como un destino.

@ * El numero de busqueda es el numero registrado cuando el destino se almacena en la libreta de direcciones.
¢ Si no conoce el numero de busqueda, imprima la lista de direcciones de acceso directo mediante "Listado de
Direcciones de Envio" en la configuracién del sistema.
» Cuando vaya a introducir numeros de busqueda como "001"y "011", puede omitir el "0". Por ejemplo, para buscar
el ndmero "001", introduzca "1" y pulse la tecla ("] o la tecla [Sig. Direccién].

Si se introduce un numero de busqueda incorrecto...
Pulse la tecla [BORRAR] () para borrar el numero e introduzca el nimero correcto.
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INTRODUCIR LA DIRECCION
MANUALMENTE

Las direcciones de destino para Escanear a E-mail e Internet Fax pueden introducirse manualmente.

Libreta de
Direcciones

»

E Cambie el modo.

CEt et | Digitalizar Fax

 ——
Cont . Co l ——

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].
(2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.

Imagen Internet-Fax Entr. Direcc.

lonf. de Enviol
Esca. Mem. USE

Modos Espec. |

l Explorar PC JiEntrada Datos 4
[Archivo RépidoE

|

(M (2

m bista para enviar. Pulse la tecla [Entr. Direcc.].

PRCRLURREVl | Fscanear Enviar » Libreta de
Conmutad. do i i i
3 na } Auto. . Direcciones
(s |
Imagen
Conf. de Enviol

Erchivo RépidoE

Introduzca la direccion de destino.

(1) Si selecciona el modo de escaneado,

Seleccione el lugar donde desea
colocar la direccidn.

e para cc  JBee ] indique el tipo de envio.
IS ' ) Se pulsa normalmente la tecla [Para). Esta accion

especifica la direccion de correo electronico que se
introducira como destinatario.

(2) Introduzca la direccion de destino en la pantalla
de introduccion de texto que aparecera.
Introduzca la direccion de destino y pulse la tecla [OK] en
la pantalla de introduccion de texto.

Puede consultar el procedimiento para introducir texto en
"6. INTRODUCCION DE TEXTQ" en la Guia de usuario.

@ * Si desea que el destino sea un destino de copia, pulse la tecla [Cc].
* La tecla [Bcc] s6lo aparece cuando se ha habilitado Bec utilizando "Configuracion de Bec" en la configuracion del
sistema (administrador). Si desea que el destino sea un destino de copia oculta, pulse la tecla [Bec].
* Si esta seleccionado el modo Internet Fax, regresara a la pantalla inicial tras introducir la direccion de destino; sin embargo, si esta
habilitada la opcién "Fijar Si/No Informe de Recepcion de I-Fax" en la configuracion del sistema (administrador), aparecera la pantalla
de configuracion del informe de recepcion de I-Fax. Si desea recibir un informe, pulse la tecla [Si]. De lo contrario, pulse la tecla [No].

¢ Configuracion del sistema (Administrador): Fijar Si/No Informe de Recepcion de I-Fax
Esta opcion se utiliza para solicitar un informe de recepcién cuando se envia un fax de Internet. Cuando el destino se

especifica introduciendo directamente la direccion, aparecera un mensaje solicitando si desea recibir un informe.

* Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Bcc
Esta opcion permite habilitar o deshabilitar el envio Bcc. Cuando se habilita, la tecla [Bcc] aparece en la pantalla de la

libreta de direcciones y en la pantalla de seleccién del tipo de envio.
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ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA
LIBRETA DE DIRECCIONES GLOBAL

Cuando se configura un servidor LDAP en la pagina Web, puede consultar una direccién en una libreta de direcciones
global y recuperar esa direccion para realizar una transmision a través de Escanear a E-mail o Internet Fax.

@ Lists para enviar. Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

Escanear Enviar A Libreta de

Conmutad. Modo }
A4 Auto.
Conf. de .
Conf. de EnvioE

Modos Espec

;rchivo RépidoE

— — — ) Pulse la tecla [Busq. Global de
(222 2na B EES g 1/1 Rev. Direcc. DII’eCCIOI‘IeS].
“* dsq.
e Umw = ) |[Ean
EEEE RIEEE =) I
Uso Frec. [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Orden: irec.

Si sdlo hay configurado un servidor LDAP, se mostrara la pantalla de busqueda de direcciones global. Vaya al
apartado (2) del paso 3.

Busque el destino.

Canbio de Servidor (1) Seleccione el servidor LDAP.

12 Pulse la tecla del servidor LDAP que desee utilizary, a
S

[server 2 - continuacion, pulse la tecla [OK].
Server 3 — .
L = i (2) Busque el destino en la pantalla de

introduccion de texto que aparecera.

Introduzca las iniciales del nombre del destino y pulse la
tecla [Buscar] en la pantalla de introduccion de texto. Tras
un breve intervalo, se mostraran los resultados.

Puede consultar el procedimiento para introducir texto en
"6. INTRODUCCION DE TEXTO" en la Guia de usuario.

Como efectuar la busqueda
Introduzca las letras iniciales del nombre (64 caracteres como maximo). El sistema buscara los nombres que
comiencen por las letras introducidas.
Puede utilizar un asterisco (*) del modo siguiente:
XXX* : Nombres que comienzan por "XXX".
iXXX: Nombres que terminan por "XXX".
XXX X : Nombres que incluyen "XXX".
AA* XX: Nombres que comienzan por "AA" y terminan por "XX".
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Seleccione el destino.

 conticiones (1) Pulse la tecla del destino deseado.
(Rev. pirece ] Si hay mas destinos que pueden mostrarse en pantalla,
pulse las teclas para cambiar de pagina.
W‘ (2) Pulse la tecla [Para].
De este modo, se introduce el destino seleccionado.
(2) (1) Si desea introducir otro destino, repita los pasos (1) y (2)
anteriores.

* Si no se encuentra ningun nombre que coincida con las letras de busqueda, se mostrara un mensaje. Pulse la tecla
@ [OK] para cerrar el mensaje y pulse la tecla [Busc. de Nuevo] para realizar una nueva busqueda.
* Si se encuentran mas de 30 coincidencias, se mostrara un mensaje en pantalla. Pulse la tecla [OK] para cerrar el
mensaje. Pueden mostrarse hasta 300 coincidencias. Si no se encuentra ningiin nombre que coincida con las
letras de busqueda, pulse la tecla [Busc. de Nuevo] para realizar una nueva busqueda con mas letras.

¢ Para comprobar la informacion almacenada en un destino...
(1) Pulse la tecla del destino que desee comprobar.
(2) Pulse la tecla [Detalle].
Aparecera la informacién almacenada.
(3) Pulse la tecla [OK].
Regresara a la pantalla de resultados de la busqueda.
* Si aparece una pantalla para seleccionar la direccion que desea utilizarse...
Si el destino seleccionado incluye un numero de fax, un numero de teléfono u otra informacion de contacto,
ademas de la direccion de correo electronico o de Internet Fax, debera indicar qué direccion desea utilizar. Pulse
las teclas [E-mail] o [Fax Internet] para recuperar la direccién a la que desea enviar una transmision a través de
Escanear a E-mail o Internet Fax.
¢ La tecla [Detalle] puede pulsarse para mostrar informacion sobre el destino seleccionado. Para almacenar el
destino seleccionado en la libreta de direcciones, pulse la tecla [Registrar].
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UTILIZAR LA FUNCION DE REENVIO

Las 8 ultimas direcciones de destino utilizadas para las transmisiones de Escanear a E-mail e Internet Fax se guardan
en la memoria y pueden seleccionarse para realizar un reenvio a las mismas.

o Liste pera enviar. Pulse la tecla [Reenviar].

Modos Espec.

;rchivo RépidoE

Digitalizar |joeENsCENaESmNGESS

Conmutad. Modo }
Ad Aut.
Conf. de
Imagen
Conf. de EnvioE

Pulse la tecla de la direccion deseada.

[N,’Dl{. ARA RRA N.°05 €, BBB BBB

Se muestran las ultimas 8 direcciones utilizadas para una
transmision.

[N< °02@ ccc_cce

) )

X ) )

[Nﬁozg Egl\"_T'\) E [N.°o7@ FFF FFF E
) )

[N,“OB €, HHH HHH

[N.°06 & opp oD

o
[NA °04 @ GGG GGG

¢ Cuando se pulsa la tecla [Reenviar] y se selecciona un destino, el modo del destino seleccionado se define
automaticamente.

* Los siguientes tipos de direcciones no se encuentran almacenadas para el reenvio.
* Una tecla de acceso directo en la que se encuentran almacenados multiples destinos (tecla de grupo).
* Destinos de Escanear a FTP, Escanear a escritorio y Escanear a carpeta de red.
* Destinos de retransmision.
* Direcciones utilizadas para el envio de CCO.
* Destinos a los que se han realizado transmisiones utilizando un programa.
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PROCEDIMIENTO BASICO PARA LA

TRANSMISION EN MODO DE ESCANEADO

ESCANEAR A E-MAIL, FTP, ESCRITORIO Y
CARPETA DE RED

En esta seccion se describe el procedimiento basico de transmision en el modo de escaneado (Escanear a E-mail,
Escanear a FTP, Escanear a escritorio y Escanear a carpeta de red).

Cuando se configura una direccion predeterminada mediante "Conf. Direccion Predeterminada” en la configuracion del sistema
(administrador), no puede cambiarse el modo ni modificarse o afadirse destinos. Si desea cambiar el modo o los destinos, pulse la
tecla [Cancelar] en el panel tactil y, a continuacion, siga el procedimiento descrito mas abajo.

Detector Coloque el documento original.
del tamafio del original

@ » Cuando coloque el documento original, oriéntelo segun se explica a continuacion.

Bandeja de alimentacion de Cristal de exposicion
Original documentos Cologue el documento original mirando hacia abajo y alinee
Coloque los documentos la esquina con la punta de la flecha 4 en la esquina
originales mirando hacia arriba. | superior izquierda de la escala del cristal de exposicion.
Orientacién vertical* = =
|
—= I
Orientacién horizontal = = 7“_1 =
[T | )
S S S| = 5
T ) —
R | e ——|
[ JEEES: S

* Para colocar un original grande con orientacién vertical, coléquelo segun se muestre en "Orientacion horizontal" y
especifique la orientacidon de colocacién en el paso 4.

« Coloque los documentos de tamario A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientacién vertical ([3)).
Si los coloca en orientacion horizontal (flll]), se detectara un tamario incorrecto. Para un original de tamaro A5R
(5-1/2" x 8-1/2"R), introduzca el tamafio manualmente.

* Los originales no pueden escanearse sucesivamente desde el alimentador automatico de documentos y el cristal
de exposicidn y enviarse en una transmision unica.

No coloque ningun objeto debajo del detector de tamafio de originales. Si se cierra el alimentador automatico de documentos con un objeto
debajo, puede que se dafie la placa del detector de tamafio de originales y que se impida una deteccion correcta del tamafio del documento.
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Conmutad. Modol
——

Cont. de
Imagen

Digitalizar Fax

-

Libreta de
Direcciones

I Internet-Fax

Entr. Direcc.

Cambie al modo de escaneado.

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

Exposicién Modo Color

Conf. de
Imagen I

200%200dpi
| Resolucidn

TIFF/JPEG |,
Form. Archivo}

Modos Espec

‘ont. de EnvioE
Hodos
Original Especiales
(1) @)

EEITICT || S—— (2) Pulse la tecla [Digitalizar].
|
Explorar PC Entrada Datos ﬁ;z;;;g_gg;;aq
1) (2
Muestre la pantalla de configuracion del

original.
(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
(2) Pulse la tecla [Original].

Los ajustes actuales de las teclas [Exposicion], [Resolucion], [Original], [Modo Color] y [Form. Archivo] se muestran

en la mitad superior de cada tecla. Pulse cada tecla para cambiar los ajustes.

I CAMBIAR LA EXPOSICION Y EL MODO DE EXPOSICION (pagina 31), CAMBIAR LA RESOLUCION (pagina 33),
ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 34),
ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir)
(pagina 35), CAMBIAR EL MODO DE COLOR (pagina 39), CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO (pagina 40),
7. FUNCIONES DE UTILIDAD (pagina 83)

Escanear
el Original

Tamafio Escaneo

lAuto. A4 -

100% Tamafio Envio

Auto

()|

@3 Folleto a | !

Orientacién de la Imagen

)

Especifique la orientacion en la que se
coloca el original.

Para hacer que el original se escanee en la direccion correcta
(la orientacion del borde superior del original que se muestra
en la parte superior de la pantalla), especifique la orientacion
en la que se situd el original en el paso 1.

(1) Pulse la tecla de orientacion apropiada.

Si el borde superior del original estéa arriba, pulse la tecla
. Si el borde superior del original esté en la
izquierda, pulse la tecla .

(2) Pulse la tecla [OK].

Regresard a la pantalla del paso 3. Pulse la tecla [Conf.
de Imagen] para cerrar el menu.

La orientacion del original esta definida inicialmente en . Si el original se ha colocado con el borde superior
hacia arriba, este paso no es necesario.

Conf. d
Imagen

Conf. de Envi

Escanear Enviar

@ Lista para enviar.

} Eg}EO

Reenviar

Libreta de
I? Direcciones

IE)

Modos Espec.
Erchivo RépidoE

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].
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) (1) Especifique el destino.

| |
= ontiguzar 1) Pulse la tecla de acceso directo del destino
B B _p= ) po] () Fulsel
[BBB BBB [ Rev. Direcc. "
[coe e &) (o o 3 | Bieq. Glokal | IIE!:I;c.orI;o de la tecl; |nd|ﬁa el tipo de destino almacenado.
EEEEE DIEES =) ’ Escanear a F__I_r;al
[ Uso Frec. [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[UVWXYZ][Ordenar Direc. - Bscaneara
Es' : Escanear a carpeta de red

: Escanear a escritorio

(2) Pulse la tecla [Para].
Se especifica el destino.

* Tras pulsar una tecla de acceso directo, si se cambia la pantalla sin pulsar la tecla [Para), el destino se especifica
@ automaticamente.
¢ Cuando realice la operacién de Escanear a E-mail, también puede enviar copias o copias ocultas a otros destinos.
Pulse el destino deseado y, a continuacion, pulse la tecla [Cc] o [Bcc].
* Pueden especificarse varios destinos. Para especificar varios destinos, repita los pasos (1) y (2). Observe que no
pueden especificarse varios destinos cuando se define un destino de Escanear a carpeta de red.
* También puede seleccionar varias teclas de acceso directo y, a continuacion, pulsar la tecla [Para] (o las teclas
[Cc] o [Bec]) para introducir todas las teclas seleccionadas como destinos a la vez.
¢ Ademas de seleccionar una tecla de acceso directo, también puede definirse un destino introduciendo un nimero de
busqueda. Para un destino de Escanear a E-mail, es posible introducir un destino manualmente o recuperarlo de una
libreta de direcciones global. Para obtener mas informacion, consulte "2. INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 19).

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Bcc

Esta opcién permite habilitar o deshabilitar el envio Becc. Cuando se habilita, la tecla [Bec] aparece en la pantalla de la
libreta de direcciones.

Cooe oo Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©O®®) o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Se inicia el escaneado.

* Si el documento original se coloca en el cristal de
exposicion, aparece la tecla [Read-End] en el panel tactil.
Para escanear un solo original, vaya al paso 9. Para
escanear varios originales, vaya al paso siguiente.

* Si el original se ha insertado en la bandeja de alimentacién
de documentos, sonara un pitido cuando se complete el
escaneado y se efectuara la transmision.

* Para escanear a todo color, pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO @@® ). Para escanear en blanco y negro, pulse la tecla
7 @ [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @). Si el modo de color de la tecla [INICIO COLOR] (OO @ @) esta configurado en
[Auto], el color del original se detectara automaticamente y se efectuara un escaneado a todo color, en escala de
grises o en Mono 2.

* Si el tipo de archivo es [Encrip. PDF], aparecera una pantalla de introduccién de la contrasefia cuando se pulse la tecla [INICIO].

Escriba la contrasefia del
PDF encriptado.

[ Cancelar II Entrada i

Pulse la tecla [Entrada] para abrir la pantalla del teclado, introduzca la contrasefia (32 caracteres como maximo) y
pulse la tecla [OK]. El destinatario debe utilizar la contrasefa introducida aqui para abrir el archivo PDF cifrado.
Para cancelar el PDF cifrado, pulse la tecla [Cancelar]. Aparecera la pantalla de configuracion de formato para

permitirle cambiar el tipo de archivo. Seleccione un nuevo tipo de archivo y pulse la tecla [INICIO] para iniciar la
transmision.
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Si el documento original se ha colocado
en el cristal de exposicion, sustituyalo
por el siguiente original y pulse la tecla

e [INICIO COLOR] (CO®@®) o la tecla

& [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).
Repita la operacion hasta que se hayan escaneado todos los
originales.

@ La exposicion, la resolucion y el tamafio de escaneado/de envio se pueden modificar para cada pagina que se
escanea.

N Pulse la tecla [Read-End].

Cologue el siguiente original.

(Pagx)Pulse [Start]. 7 ™ . . .,

Cuando finalice, pulse [Read-end]. Sonara un pitido para indicar que la operacion se ha
completado.

Abra el alimentador automatico de documentos vy retire el

original.

@ Si no se adopta ninguna accién durante un minuto una vez que aparezca la pantalla de confirmacion, el escaneado
finaliza automaticamente y la transmision se reserva.

@

* Una vez escaneados todos los documentos originales, se mostrara el mensaje "Trabajo almacenado." junto a un nimero
de control del trabajo. Este numero puede utilizarse para localizar el trabajo en el informe de transaccién o en el informe
de actividad de envio de imagen. Si el trabajo es una retransmision, este nimero también aparecera en la tecla del trabajo
en la pantalla de estado de los trabajos. Por este motivo, resulta util anotar el nimero para comprobar el resultado.

¢ Si la memoria se llena durante el escaneado de originales, aparecera un mensaje y el proceso de escaneado se detendra.

» Cuando realice la operacion Escanear a E-mail, preste atencion para no enviar un archivo demasiado grande. En
concreto, los archivos de varias paginas suelen ser grandes. Cuando envie un archivo de varias paginas u otro archivo de
gran tamafo, puede que necesite reducir el nimero de paginas escaneadas o el tamafio de envio.

¢ Almacenamiento de una firma de correo
Puede hacer que se afada automaticamente texto predefinido al final de los mensajes de correo electrénico a modo de
firma de correo. Esta funcion es de gran utilidad cuando desea que una politica empresarial u otro texto predefinido
aparezca al final de los mensajes de correo electrénico. Para almacenar texto para la firma de correo, haga clic en
[Configuracién de la Aplicacion] y, a continuacion, en [Configuracion del Escéner de Red] en el menu de la pagina Web.
(Se necesitan derechos de administrador.) Pueden introducirse hasta 900 caracteres. (La firma de correo no se incluye en
el nimero maximo de caracteres que se pueden introducir en el mensaje de correo electronico.)

Utilice la "Preconf. Firma de Correo" en la configuracion del sistema (administrador) para especificar si desea que se
afada una firma de correo.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((2)) para cancelar la operacion.

@ |©

¢ Configuracion del sistema (Administrador): Conf. del Escaneo
Se pueden ajustar las opciones de configuracion de la transmision de escaner, incluidos los valores predeterminados de
resolucion y exposicion, el modo de color y el formato de archivo predeterminados, el método de compresion del archivo
para la retransmision, el limite de tamano del archivo para Escanear a E-mail el remitente y el destino predeterminados.
¢ Configuracion del sistema (Administrador): Preconf. Firma de Correo
Utilice esta configuracion para especificar si desea que se afada una firma de correo al final de los mensajes de correo
electronico. La firma de correo no se encuentra anadida de forma predeterminada.
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CAMBIAR LA EXPOSICION Y EL MODO DE
EXPOSICION

La exposicion puede modificarse para ajustarse a la luminosidad del original. El modo de exposicion puede modificarse
para adaptarse al tipo de original.

[oocara: ] Muestre la pantalla de configuracion de
l@P_“; s | la exposicion.
l 200X200dpi TIFF/’JPEG
Form. ArchivoE

Entr. Direcc.

onr._ge ennoj Re“““"”“l (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
[[Auto. a4 Modos Archivo |
Oziginal H et | e (2) Pulse latecla [Exposicion].
I
(1) ()
Si se incluye la direc. de fax/I-fax, Lea el mensaje mostrado y pulse la tecla
Sotpareida en modos. an/1.fax/escéner. [OK].

Si se realiza una retransmision que incluye destinos del modo de escaneado y destinos de Internet Fax, los ajustes
(3) Si se pulsa la tecla @ se obtiene una imagen mas
oscura, mientras que si se pulsa la tecla (] la imagen

de exposicion del modo Internet Fax tendran prioridad.
resultante es mas luminosa.

Impresa
- 1 (2] (> ] no podran utilizarse.
tecla [Auto.].

(3) Seleccione el modo de exposicion.
Pulse la tecla del tipo de original que coincida con este ultimo.

(4) Pulse la tecla [OK].

@ » Cuando la exposicion se defina en [Auto.], los modos de exposicion [Fotografia], [Fotografia Impresa] y [Mapa] no apareceran.
¢ Para reducir el efecto de muaré cuando se escanee material impreso, pulse en la casilla de verificacion [Reduccion
muaré] para activarla (] .

Cuando utilice el cristal de exposicion para escanear varias paginas de un documento, el ajuste de exposicién puede
modificarse cada vez que cambie de pagina. Cuando utilice el alimentador automatico de documentos, el ajuste de
exposiciéon no puede modificarse una vez iniciado el escaneado. (Sin embargo, cuando se utiliza el modo especial "Crear
Trabajo", la exposicion puede modificarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

(1) (i) Seleccione la exposicion y el modo de
g};}fo;;zggzr JReduccién muaré I exPos'c'on.
me 1 [, 25 ] (@ (1) Pulse la tecla [Manual].
Manual
_________________ xto ; (2) Ajuste la exposicion con las teclas (1 ][ ].
IFotografial I Wapa ‘ Cuando la exposicion se defina en [Auto.], las teclas
Para regresar al ajuste de exposicién automatico, pulse la

Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes de Exposicion Predeterminados
Esta opcion se utiliza para cambiar el ajuste de exposicion predeterminado.
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Como seleccionar la

.’

exposicion

Exposicion Cuando seleccionarlo
Auto. Permite ajustar automaticamente la exposicion de las partes luminosas y oscuras del original.
1az2 Seleccione este ajuste cuando el original presente texto oscuro.
Manual 3 Seleccione este valor para un original normal (ni oscuro ni claro).
4a5 Seleccione este ajuste cuando el original presente texto muy claro.

Como seleccionar el

V4

modo de exposicion

Ajuste

Descripcion

Texto/Foto Impr.

Este modo permite obtener el mejor equilibrio para escanear un original que contiene texto y
fotografias impresas, como una revista o catélogo.

Este modo permite obtener el mejor equilibrio para escanear un original que contiene texto y

Texto/Foto . .

X fotografias, como un documento de texto con una fotografia pegada.
Texto Utilice este modo para documentos de texto normales.
Fotografia Utilice este modo para escanear fotografias.

Fotografia Impresa

Este modo es el mas adecuado para escanear fotografias impresas, como las de una revista
o catalogo.

Mapa

Este modo es idoneo para escanear las tonalidades de color y detalles de precision que
presentan la mayoria de los mapas.

32




CAMBIAR LA RESOLUCION

Pueden seleccionarse los valores de configuracion de la resolucion.

Digitalizar

(Conmutad . Modo

Muestre la pantalla de configuracion de

Modo Color

Exposicién

.z
.- laresolucion.
l

Form. Archivo

e (S (Cenivo )
|EET Espemlesl [reohivo xepiad] (2) Pulse la tecla [Resolucion].

Resolucidn

(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

(1) (2
resotucion T LOK_I]‘ Seleccione la resolucion.

200%200dpi |

600X600dpi |

1) ()

(1) Pulse la tecla de la resolucion deseada.
(2) Pulse la tecla [OK].

Como seleccionar la resolucion

Cuando se escanea un documento de texto normal, un ajuste de resolucion de 200X200dpi permitira obtener una
imagen lo suficientemente legible. Cuando se escanea una fotografia o ilustracion, un ajuste de alta resolucién (como
600X600dpi) permitira obtener una imagen mas definida y clara. No obstante, un valor de resolucion alto dara como
resultado un archivo de gran tamano vy, si éste es demasiado grande, puede que la transmision no sea posible. En este
caso, debera reducir el tamafo del archivo de imagen (por ejemplo, limitando el nimero de paginas escaneadas).

@

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, el ajuste de resolucion no puede modificarse una vez iniciado
el escaneado. Sin embargo, cuando se utiliza el cristal de exposicion o el modo especial "Creacion Trabajos", la resolucion
puede modificarse cada vez que se coloca un nuevo original o juego de originales.

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Resolucion Inicial
Esta opcion se utiliza para cambiar el ajuste de resolucion predeterminado.
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ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS
CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras)

El alimentador automatico de documentos puede utilizarse para escanear automaticamente ambas caras de un original.

Transmision del — 1
escaneado —
Original a dos caras Se escanea el anverso y el reverso

Muestre la pantalla de configuracion del
original.

Digitalizar

Conmutad. Modol

10no_2/Auto

Exposicién Modo Color

s
Form. Archivo Nodos Espec (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

":onrA de Envmﬂl Resolucién

MO@OS Archivo E
| M# .E_&__l____l e od|  (2) Pulse la tecla [Original].
|
(1) (2)
P (S Es_pt_ecifique si el encuaderr_iado_ del
boo ¢ ] o+ [ e T original a dos caras es de tipo libro o de
Orientacién de la Imagen tipo bloc.
[E A - (1) Pulse la tecla [Folleto a Doble Cara] o la
I | tecla [Bloc a Doble Caral.
(1) (2 Un libro y un bloc se encuadernan de la manera mostrada

a continuacion.

Libro Bloc

@ Para cancelar el escaneado a dos caras, pulse la tecla resaltada para desactivarla.

@ El escaneado a dos caras se desactiva automaticamente una vez finalizado el escaneado y la transmision.
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE _
ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO
DE ENVIO (Agrandar/Reducir)

Cuando se coloca un original, el tamafo se detecta automaticamente y se muestra en la pantalla inicial.
El tamafo del original colocado se indica como tamafio de escaneado, y el tamafio de transmisién se indica como

tamarno de envio.

g Lista para enviar.

Reenviar

P RICERCURRLVl | Escanear Enviar e Libreta de
[Conmutad. Modc } s .
A4 Autg.
Conf. de -
Imagen Entr. Direcc. |

Conf. de EnvioE

En la pantalla anterior, el tamafo de escaneado (original colocado) es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafo de envio es
automatico. Si, por ejemplo, el tamafo de escaneado es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es B5 (5-1/2" x 8-1/2"),
la imagen se reducira antes de la transmision.

"Tamano Escaneo"

— |:| "Tamafio Envio"  Transmision
— | estadefinidoen M
B5

(5-1/2" x 8-1/2")

A4 (8-1/2" x 11") La imagen se reduce a
B5 (5-1/2" x 8-1/2")
antes de la transmisién

[lli=

@ « Unicamente se pueden detectar los tamafios estandar de original.
* Si el original presenta un tamano no estandar, debera definir el tamano de escaneado manualmente.
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL

Si el original presenta un tamafo no estandar o si desea cambiar el tamafo de escaneado, pulse la tecla [Original] para
especificar el tamano del original manualmente. Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos o en
el cristal de exposicion y siga los pasos descritos a continuacion.

Especificar el tamano utilizando tamanos de papel

[} Torets o Muestre la pantalla de configuracién del

Direcciones

Digitalizar

Conmutad. Modol

Exposicién Modo Color

o) original.
R [ s}l (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

MOQOS Archivo E
&4@ ‘_____JESPemles rohivo répiad] (2) Pulse la tecla [Original].

Imagen

............... ; 200X200dpi
Vlofll Resolucién

\

El tamafo detectado automaticamente aparece en la
(1) (2) parte superior de la tecla [Originall.

Pulse la tecla [Tamano Escaneo].

el Original  Tamafio Escaneo 100% Tamafio Envio

puto. e} o+ [ aweo J
M
<=7 Orientacién de la Imagen

H e o (PR T Especifique el tamaio de escaneado.

Manual

(T | N | (1) Pulse la tecla apropiada del tamafio del
' J [ ]

original.

Manual

(2) Pulse la tecla [OK].

* Siva a enviar un original grande, pulse la tecla [Tam. Gran.]. Utilice el alimentador automatico de documentos para
@ escanear un original grande. (Si el alimentador automatico de documentos no esta instalado, la tecla [Tam. Gran.]
no aparece.) La longitud maxima que puede escanearse es de 800 mm (31-1/2") (la anchura maxima es de
297 mm (11-5/8")).
* Para especificar un tamafio en pulgadas, pulse la tecla [AB 4» Pulgada] para resaltar el elemento [Pulgada] y, a
continuacién, especifique el tamafo de escaneado.

Pulse la tecla [OK].

el Original  Tamafio Escaneo Tamafio Envio
C= - =1 Jdh

Orientacién de la Imagen

Cuando se selecciona [Tam. Gran.], el ajuste de escaneado a dos caras y el tamafio de envio no pueden modificarse.
Ademas, el escaneado se efectuara en modo Mono 2.
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Especificar el tamano introduciendo valores numéricos

Cuando vaya a escanear un documento de tamafno no estandar, como una tarjeta o postal, siga los pasos descritos a
continuacidn para definir el tamafio del original.

El ancho puede variar de 64 mm a 432 mm (de 2-1/2" a 17"), y el largo puede encontrarse entre 64 mm y 297 mm (de
2-1/2" a 11-5/8").

Digitalizar

Conmutad. Modol

Muestre la pantalla de configuracion del

Exposicién Modo Color

.. original.
200X200dpi TIFF/JPEG
— (s zec )| (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

MOQOS Archivo E
&4@ ‘_____JESPemles rohivo répiad] (2) Pulse la tecla [Original].

":onrA de hnvmﬂl Resolucién

| El tamafo detectado automaticamente aparece en la
(1) (2) parte superior de la tecla [Original].

Pulse la tecla [Tamano Escaneo].

el Original Tamafio Escaneo 100% Tamafio Envio

puto. e F o~ Auto J
M
<=7 Orientacién de la Imagen

F| Folleto a
=IDoble Caraf !
=|Doble Caraf ; i

(64~432)
Manual

[>]1
e

mn
— e % (1) Pulse la ficha [Entrada de Tamano].

mm

I Manual

[ oo movanaar | | [Eeereas e zamaio] (2) Pulse la tecla [X] e introduzca la dimension

| X (horizontal) con las teclas (¥] [(«].
2,3 4)

(3) Pulse la tecla [Y] e introduzca la dimensidn
Y (vertical) con las teclas (] (a].

(4) Pulse la tecla [OK].

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion detector de Tamano Original
Esta opcion se utiliza para definir la pantalla de introduccion del tamafio en "mm" o "pulgadas”.

Escanear
el Original  Tamaflo Escaneo

X64 vea |

Pulse la tecla [OK].

El tamafo especificado aparece en la tecla [Tamafo Escaneo].

e = Introduzca el tamaino de escaneado
(tamano del original).

@ ¢ Cuando se especifica el tamafo de escaneado mediante valores numéricos, el tamafno de envio no puede definirse.

» Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, puede escanearse un original mas largo de 432 mm (17")
(longitud maxima 800 mm (31-1/2")). Para escanear un original largo, pulse la ficha [Tamafno Estandar] en la pantalla del
paso 3y, a continuacion, pulse la tecla [Tam. Gran.].

I Egpecificar el tamafio utilizando tamarios de papel (pagina 36)
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE ENVIO DEL ORIGINAL

Especifique el tamafo de envio como un tamano de papel. Si se selecciona un tamafo de envio mayor que el tamano
de escaneado definido, la imagen se ampliara. Si se selecciona un tamano de envio inferior que el tamano de
escaneado definido, la imagen se reducira.

El tamafo de envio no puede definirse cuando se selecciona [Tam. Gran.] como tamafo de escaneado o se especifica
mediante valores numéricos.

Digitalizar

Conmutad. Modol

Muestre la pantalla de configuracién del
Exposicién Modo Color Direcciones

o) original.
SR (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

MO@OS Archivo E
&Q ‘_____JESPemles frohivo répiad] (2) Pulse la tecla [Original].

|
) ()

; 200X200dpi
Vlofll Resolucidn

\

Pulse la tecla [Tamano Envio].

el Original Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio
jAuto. A4 ! - Auto

Orientacién de igggen

el Original

- e T o Especifique el tamano de envio.
[ Auto. E B5R

(1) Pulse la tecla del tamaino de envio deseado.
(2) Pulse la tecla [OK].

seleccion.
* Para especificar un tamafo en pulgadas como tamafo de envio, pulse la tecla [AB 4> Pulgada] para resaltar el
elemento [Pulgada] y, a continuacioén, especifique el tamafo de envio.

@ * Las teclas de tamafo que no pueden especificarse para el tamafo de envio se muestran en gris para evitar su

Sicgiig};nal Tamafio Escaneo 141%  Tamafio Envio PUIse Ia teCIa [OK]'
oo 2 ] - 2 ] h El porcentaje de reduccién o ampliacién utilizado se mostrara

entre "Tamafo Escaneo" y "Tamafio Envio".

Orientacién de la Imagen

F| Folleto a
=| Doble Caraf i
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CAMBIAR EL MODO DE COLOR

Este procedimiento se utiliza para cambiar el modo de color utilizado para escanear el original cuando se pulsa la tecla
[INICIO COLOR] (O0C®@®) o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Tecla Inicio Modo Método de escaneado
Auto La méaquina detecta si el original es en color o en blanco y negro y
selecciona automaticamente el escaneado a todo color 0 en blanco y
Tecla [INICIO negro (Mono 2 o escala de grises).
COLOR]
Todo Color El original se escanea a todo color. Este modo es el mas indicado para

originales en color, como los catalogos.

Mono 2 Los colores del original se escanean en blanco o negro. Este modo esta
Tecla [INICIO indicado para originales de solo texto.
BLANCO Y NEGRO] Escala grises Los colores del original se escanean en blanco y negro como sombras de

gris (escala de grises).

[ ] 4 Muestre la pantalla de modo de color.
Exposicidn Modo Color
(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

Conf. de
Imagen ~ N
200X200dpi TIFF/JPEG
|__Resolucién Form. Archivo

":ont. de Enva Modos Espec. E
— — : (2) Pulse la tecla [Modo Color].
| Especdiales i
|
(1) (2)
Seleccione el modo de color.

Modo Color Color B/N

Modo Color

(1) Pulse la tecla de modo que desea utilizar
cuando pulse la tecla [INICIO COLOR]
(coee)

Puede seleccionar si el escaneado en blanco y negro
tendra lugar en el modo Mono 2 o en escala de grises
cuando la opcion [Auto] se encuentra seleccionada y se
esta escaneando un original en blanco y negro. Observe
que si el formato de archivo esta definido en JPEG, el
escaneado se efectuaré en escala de grises.

Modo B y N

(2) Pulse la tecla de modo que desea utilizar
cuando pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
NEGRO] (0 e)

(3) Pulse la tecla [OK].

¢ Configuracion del sistema (Administrador): Conf. del Modo de Color Predet.
El modo de color predeterminado puede modificarse.
¢ Configuracion del sistema (Administrador): Desact. cambio de B/N en modo auto
Esto impide la configuracion del escaneado del original en blanco y negro cuando la opcion [Auto] se encuentra
seleccionada para el modo de color.
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CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO

El formato de archivo (tipo de archivo y método de compresion/indice de compresion) para enviar una imagen escaneada se especifica
cuando el destino se almacena en una tecla de acceso directo; sin embargo, puede cambiar el formato en el momento de la transmisién.
Asimismo, si los originales escaneados se dividen en archivos independientes, el niumero de paginas por archivo puede modificarse.

Digitalizar

IConmutad. Modol

Muestre la pantalla de configuracion del
Conf. de e e ; formato-
]
e — == (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
e |
|
|

Original J 1 Dopoc 2o [archivo rapico) (2) Pulse la tecla [Form. Archivo].

1) (2

Seleccione un formato de archivo Lea el mensaje mostrado y pulse la tecla

para aplicarlo a todos
los destinos de escaner. [0 K]_

Defina el formato.

@® Escaneado en Mono 2

Tipo de Archivo {frodo de Compre:j.én (1) SeIeCCione el tipo de arChivo'

- )|
Encrip. PDF H

(2) Seleccione el método de compresion.

£ [ ) -
Paginas especificas - (159) g §
por archivo ~  f [l .

@® Escaneado en color/escala de grises

(1) Pulse la tecla indicada para seleccionar el

Tipo de Archivo

(e modo [Color/Gris].
[ mmerip. eor | [ oems Cuando se resalta [Color/Gris], se selecciona el modo [Color/Gris].

(2) Seleccione el tipo de archivo.

Paginas especiricas
por archivo

(3) Seleccione el indice de compresion.

(2) (3) (1) Una compresi6n alta tiene como resultado un tamafo de archivo
méas pequefio, aunque la calidad de imagen se reduce ligeramente.

@ * Cuando se muestra esta pantalla, aparece inicialmente la pantalla de configuracion del modo [B/N].
* El formato configurado para el modo [B/N] consistira en el formato de archivo que se utiliza cuando se pulsa la tecla

[INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @) con el Modo B y N definido en [Mono 2].

* El formato configurado para el modo [Color/Gris] consistira en el formato de archivo que se utiliza cuando se pulsa
la tecla [INICIO COLOR] (OO @® ) o cuando se pulsa la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @) con el Modo By
N definido en [Escala grises].

* El tipo de archivo del modo [B/N] y el tipo de archivo del modo [Color/Gris] estan vinculados. El tipo de archivo no
puede definirse por separado para cada uno. (Cuando se selecciona [JPEG] en el modo [Color/Gris], [TIFF] se
selecciona automaticamente en el modo [B/N].)
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Tipo de Azchivo x|  Para cambiar el nimero de paginas por
Lz )| (o raia] archivo, introduzca el numero de
[ = @. paginas y salga de la configuracion de
o) it | ‘ E}@ formato.
1 1 (1) Pulse en la casilla de verificacion [Paglnas
(1) (2 3) especificas por archivo] para activarla [v].

(2) Defina el numero de paginas por archivo
con las teclas (@] [«].

(3) Pulse la tecla [OK].

* Si la casilla [Paginas especificas por archivo] no se activa [:} se crea un archivo para todas las paginas
@ escaneadas.
» Cuando se selecciona [Paginas especificas por archivo], se afiaden nimeros consecutivos a los nombres de
archivos creados.
* Cuando se selecciona [JPEG] para el tipo de archivo, se crea un archivo para cada pagina (no puede crearse un
archivo para varias paginas). Por este motivo, la casilla de verificacion [Paginas especificas por archivo] no
aparece.

Cuando se selecciona [Encrip. PDF], se mostrara una pantalla de introduccion de la contrasefia cuando se pulse la tecla
[INICIO] para iniciar el escaneado y la transmision.

Pulse la tecla [Entrada] en la pantalla mostrada para abrir la pantalla del teclado. Introduzca la contrasena (32 caracteres
como maximo) y pulse la tecla [OK]. Se iniciara el escaneado y la transmision.

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Formato de Archivo Inicial
Esto ajusta la configuracion predeterminada del formato de archivo para la transmision de escaner.
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CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE DE
ARCHIVO, RESPUESTA Y MENSAJE

El asunto, nombre de archivo, respuesta y mensaje pueden modificarse cuando se realiza una transmision de
escaneado. Pueden seleccionarse elementos predefinidos o introducirse texto directamente.

@ e Cuando se realizan las operaciones Escanear a FTP, Escanear a escritorio o Escanear a carpeta de red, solamente se
utiliza el nombre de archivo.

¢ Si el asunto y el nombre de archivo no se modifican, se utilizan los ajustes de la pagina Web.

* Si el nombre del remitente no se modifica, se utiliza la opcion "Remitente Predeterminado definido" en la configuracién del
sistema. Si esta opcion no se configura, se utiliza el nombre del administrador de las paginas Web.

* Las opciones para el asunto, el nombre de archivo y el mensaje se configuran haciendo clic en [Configuracién de la
Aplicacion] y, a continuacion, en [Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web. (Se necesitan
derechos de administrador.)

* Puede consultar el procedimiento para introducir texto en "6. INTRODUCCION DE TEXTO" en la Guia de usuario.

Pulse la tecla [Conf. de Envio].

Si va a realizar un envio a un destino de Escanear a FTP,
Escanear a escritorio o Escanear a carpeta de red, vaya al

@ Lista para enviar.

iR FREUBPLSl| Escanear Enviar » Libreta de

Conmutad. Modo} M » [ auto Direcciones
e Gty

o ¢ ] =

I
contiguraciones de Bavio Para cambiar el asunto, pulse la tecla
e ) [Asunto].
Nomb: ivol

Responder A
L:}Aﬁadir "Responder" a Cc _

2 Introduzca el asunto.

(1)
i Wriﬁ (1) Pulse una tecla de texto predefinido.

- (2) Pulse la tecla [OK].

Predeterminado

N.201 Sub: Schedule coordinat [

[N.902 Sub: Mesly Schedule } N. 20

[N.°03 Sub: Minutos of planninE i

* Si desea introducir el texto directamente, pulse la tecla [Entr. Directa] para abrir la pantalla de introduccion del
@ texto. Introduzcalo y pulse la tecla [OK]. Pueden introducirse hasta 54 caracteres.

* Puede modificar el texto predefinido de una tecla pulsando dicha tecla junto con la tecla [Entr. Directa]. Aparecera
una pantalla de introduccion de texto con el texto actual seleccionado. (Cuando se almacena un destino utilizando
la pagina Web, se pueden introducir hasta 80 caracteres. No obstante, sélo apareceran y se editaran 54 caracteres
en el panel tactil.)
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Configuraciones de Eavio Para cambiar el nombre de archivo,
Asunto ESub: Schedule coordination meeting pulse Ia tecla [Nombre Archivo]_

Nombre Archivol

* El nombre de archivo se introduce del mismo modo que el

e Ty 2 asunto.
() amaair "mesponder” a co * Si va a realizar un envio a un destino de Escanear a FTP,
Escanear a escritorio o Escanear a carpeta de red, vaya al

paso 9.

Nombre ArChiVOEMaterial for planning meeting

configuraciones de Eavio Para cambiar la opciéon "Responder A",
Asunto !Sub: Schedule coordination meeting pulse Ia tecla [Responder A].
Responder A E

Cuerpo texto

w "Responder" a Cc

Si se utiliza la autenticaciéon de usuario, se aplicara la informacion del usuario que ha iniciado la sesion y, por lo tanto,
"Responder A" no podra modificarse.

Especifique un usuario para "Responder

AAA anA
[cee cee J [peo pop ] 110 ...................... A" y pU|Se la tecla [OK]_

[z Ez= J [re err ] e Direcoiones) * Pulse la tecla que desea utilizar para "Responder A".

[oc cee ] [ ] (Bntr. pirecc. ] * También puede pulsar la tecla [Busg. Global de Direcciones]
para especificar un usuario almacenado en la libreta de
direcciones global para "Responder A". También puede
pulsar la tecla [Entr. Direcc.] para introducir directamente
una direccion de correo electrénico.

Todos Remit.l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[ vaxyz] =Sl ¢ usu.

Para especificar la direccion de retorno, pulse la tecla @ e introduzca uno de los nimeros de usuario que se han
almacenado anteriormente mediante la opcién "Registro de Usuario" en la configuracion del sistema (administrador).

Nombre ArchiVO!Material for planning meeting
Responder A EAAA AAA
DAﬁadir "Responder" a Cc

~

configuracionss de Envio Para cambiar el mensaje, pulse la tecla
Asunto ESub: Schedule coordination meeting [Cuerpo texto].
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@ * Para borrar el texto introducido, pulse la tecla [Borrar todos]. Mediante esta tecla se borra no sélo la linea

Sorrar o J o] Introduzca el mensaje y pulse la tecla
Thank .h‘ ctinuous support. We have attached scanne a [OK].
* Para seleccionar un mensaje predefinido almacenado

previamente en la pagina Web, pulse la tecla [Selec.
Precnf.].

[setec. precnt } [ moditicar } E]E] * Para introducir directamente el mensaje, pulse la tecla
[Modificar].

¢ Pueden introducirse 1.800 caracteres. (El salto de linea cuenta como un caracter.)
seleccionada sino todo el mensaje.

» Cada linea del texto introducido puede seleccionarse con las teclas @ Para editar la linea seleccionada,
pulse la tecla [Modificar]. La pantalla de introduccion del texto se mostrara con el texto seleccionado introducido.

Configuraciones de Envio Pulse Ia tecla [OK]-

Asunto !Sub: Schedule coordination meeting
—
Nombre ArchivoEMaterial for planning meeting
Responder A !AAA AAA
B Afiadir "Responder" a Cc

| para enviar una copia al remitente.

Cuando se almacena texto predefinido para el asunto y nombre de archivo en la pagina Web, pueden introducirse hasta 80

@ caracteres.

e Configuracion del sistema (Administrador): Conf. Num. Mostr. de Claves Nombre de Archivo/Asunto/Cuerpo
Esta opcion se utiliza para seleccionar el nimero de asuntos y nombres de archivo mostrados en una pantalla (3 o 6).

* Configuracion del sistema: Remitente Predeterminado definido
Esta opcidn se utiliza para almacenar el nombre del remitente y la direccion de correo electronico que se utiliza cuando no

se selecciona ningun remitente.
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PROCEDIMIENTO BASICO PARA

4 ESCANEAR EN EL MODO
MEMORIA USB

ESCANEAR A MEMORIA USB

Siga los pasos descritos a continuacién para enviar un archivo escaneado a un dispositivo de memoria USB disponible
en el mercado que se ha conectado a la maquina. De este modo, el archivo se almacena en el dispositivo USB.

@ * Péngase en contacto con su representante o distribuidor para saber qué dispositivos de memoria USB pueden utilizarse.

* Cuando se configura una direccion predeterminada en "Conf. Direccién Predeterminada” en la configuracion del sistema
(administrador), el modo no puede modificarse. Para cambiar al modo de escaneado para memoria USB, pulse la tecla
[Cancelar] en el panel tactil y siga los pasos que se muestran a continuacion.

e Conecte la memoria USB al conector

WQ USB (tipo A) en la maquina.

Configuracion del sistema: Compro. Disp. USB
Esta opcidn se utiliza para comprobar la conexiéon de un dispositivo USB a la maquina.
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Detector Coloque el documento original.

del tamafio del original

@ » Cuando coloque el documento original, oriéntelo segun se explica a continuacion.

Bandeja de alimentacion de Cristal de exposicion
Original documentos Coloque el documento original mirando hacia abajo y alinee
Coloque los documentos la esquina con la punta de la flecha 4M en la esquina
originales mirando hacia arriba. | superior izquierda de la escala del cristal de exposicion.
Orientacion vertical* = = ] =
‘ R
—= f
Orientacion horizontal =
|
.
[

* Para colocar un original grande con orientacion vertical, coléquelo segun se indica arriba en "Orientacion
horizontal" y especifique la orientacion de colocacion en el paso 5.

« Coloque los documentos de tamafio A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientacién vertical ().
Si los coloca en orientacion horizontal (i), se detectara un tamario incorrecto. En el caso de un original de
tamafio A5R (5-1/2" x 8-1/2"R), introduzca el tamafio manualmente.

¢ Los originales no pueden escanearse sucesivamente desde el alimentador automatico de documentos y el cristal
de exposicidn y enviarse en una transmision unica.

No coloque ningun objeto debajo del detector de tamafio de originales. Si se cierra el alimentador automatico de
documentos con un objeto debajo, puede que se dafe la placa del detector de tamafio de originales y que se impida
una deteccion correcta del tamafio del documento.

Cambie al modo Memoria USB.

Libreta de E

COnmutad Jeee] | Digitalizar Fax Direcciones
| | (1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

ST (2) Pulse la tecla [Esca. Mem. USB]
,

Archivo Rapidoj

xplorar PC E

il

@ ¢ Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino.
¢ Si se ha definido anteriormente un destino de otro modo, se mostrara un mensaje cuando cambie al modo Memoria
USB indicando que la configuracion del destino se borrara. Pulse la tecla [OK] en la pantalla del mensaje y continte
en el paso siguiente.
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oce_ven. v (o J Muestre la pantalla de configuracion del
oot 3 Exposicién Modo Color original.

.‘—llmagez‘ %200dp3 TIFF/JPEG

e Arenivel -- (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

Modos
Especiales

(2) Pulse la tecla [Originall.

Los ajustes actuales de las teclas [Exposicion], [Resolucion], [Original], [Modo Color] y [Form. Archivo] se muestran
@ en la mitad superior de cada tecla. Pulse cada tecla para cambiar los ajustes.

I CAMBIAR LA EXPOSICION Y EL MODO DE EXPOSICION (pagina 50), CAMBIAR LA RESOLUCION (pagina 52),
ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 53),
ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir)
(pagina 54), CAMBIAR EL MODO DE COLOR (pagina 58), CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO (pagina 59),
7. FUNCIONES DE UTILIDAD (péagina 83)

A () Especifique_la! orientacion en la que se
b2 ] - [ ) coloca el original.

’ Orientacién de la Inagen Para hacer que el original se escanee en la direccion correcta

(la orientacién del borde superior del original que se muestra

.......... Doble Caraj i en la parte superior de la pantalla), especifique la orientacion
1 en la que se situé el original en el paso 2.

Q) )

(1) Pulse la tecla de orientacion apropiada.
Si el borde superior del original estéa arriba, pulse la tecla
. Si el borde superior del original esta en la
izquierda, pulse la tecla .

(2) Pulse la tecla [OK].

Regresard a la pantalla del paso 4. Pulse la tecla [Conf.
de Imagen] para cerrar el menu.

La orientacion del original esta definida inicialmente en . Si el original se ha colocado con el borde superior
arriba, este paso no es necesario.
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@ - Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©C®@®)o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(Oe).

Se inicia el escaneado.

* Si el documento original se coloca en el cristal de
exposicion, aparece la tecla [Read-End] en el panel tactil.
Para escanear un solo original, vaya al paso 8. Para
escanear varios originales, vaya al paso siguiente.

* Si el original se ha insertado en la bandeja del alimentador
de documentos, sonara un pitido cuando se complete el
escaneado y se iniciara la transmision. Vaya al paso 9.

No desconecte la memoria USB hasta que aparezca el mensaje "Se ha completado el envio de datos." en el panel
tactil.

@ * Para escanear a todo color, pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO®®@). Para escanear en blanco y negro, pulse la
tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @). Si el modo de color de la tecla [INICIO COLOR] (OO @®® ) esta

configurado en [Auto], el color del original se detectara automaticamente y se efectuara un escaneado a todo color,
en escala de grises o en Mono 2.

* Si el tipo de archivo es [Encrip. PDF], aparecera una pantalla de introduccion de la contrasefia cuando se pulse la
tecla [INICIO].

Escriba la contrasefia del
PDF encriptado.

[ Cancelar EI Entrada E

Pulse la tecla [Entrada] para abrir la pantalla del teclado, introduzca la contrasefia (32 caracteres como maximo) y
pulse la tecla [OK]. El destinatario debe utilizar la contrasefa introducida aqui para abrir el archivo PDF cifrado.
Para cancelar el PDF cifrado, pulse la tecla [Cancelar]. Aparecera la pantalla de configuracién de formato que le
permitira cambiar el tipo de archivo. Seleccione un nuevo tipo de archivo y pulse la tecla [INICIO] para iniciar la
transmision.

Si el documento original se ha colocado
en el cristal de exposicion, sustituyalo
por el siguiente original y pulse la tecla

° = [INICIO COLOR] (0©@8®) o la tecla
7 @ [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).
Repita la operacion hasta que se hayan escaneado todos los
originales.

@ La exposicion, la resolucion y el tamafio de escaneado/de envio se pueden modificar para cada pagina que se
escanea.

I Pulse la tecla [Read-End].
Coloque el siguiente original.
(Pagx)Pulse [Start]. z . . . .z
Cuando finalice, pulse [Read-end]. Sonara un pitido para indicar que la operacion se ha
completado.
Abra el alimentador automatico de documentos vy retire el
original.

@ Si no se adopta ninguna accién durante un minuto una vez que aparezca la pantalla de confirmacion, el escaneado
finaliza automaticamente y la transmision se reserva.
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Cuando aparezca el mensaje "Se ha
completado el envio de datos." en el
panel tactil, desconecte la memoria

USB.

No desconecte la memoria USB mientras aparezcan los mensajes "Procesando datos" o "Enviando datos." en el
panel tactil.

» Cuando se ha completado la transmision a la memoria USB, se muestra el siguiente mensaje: "Se ha completado el envio
de datos.". Tras un breve intervalo, el mensaje desaparecera y volvera a mostrarse la pantalla inicial del modo de envio
de imagen. (La pantalla inicial del modo de envio de imagen es la pantalla que aparece cuando se pulsa la tecla [ENVIAR
IMAGEN] en el panel de control.)

* Si la memoria USB se llena durante el escaneado...

Si se ha escogido JPEG para el formato de archivo o se encuentra seleccionada la casilla de verificacion "Paginas
especificas por archivo", aparecera un mensaje y el escaneado se detendra. En este caso, sélo se almacenaran en el
dispositivo USB las paginas que se escanearon por completo (excepto si se especificaron multiples paginas por archivo).

* Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((2)) para cancelar la operacion.

¢ Para cancelar el escaneado a la memoria USB...
Mientras los datos de escaneado se almacenan en la memoria USB, se mostrara el mensaje "Enviando datos." y la tecla
[Cancelar] aparecera en el panel tactil. Para cancelar la operacién de almacenamiento, pulse la tecla [Cancelar].

e Configuracion del sistema (Administrador): Conf. del Escaneo

Esta opcion se utiliza para definir el modo de color y el formato de archivo predeterminados.
* Configuracion del sistema (Administrador): Desactivar la Funcion de Escaneo

La utilizacion de los modos de escaneado de PC y de memoria USB puede estar prohibida.

49



CAMBIAR LA EXPOSICION Y EL MODO DE
EXPOSICION

La exposicion puede modificarse para ajustarse a la luminosidad del original. El modo de exposicion puede modificarse
para adaptarse al tipo de original.

sceven o] _I Muestre la pantalla de configuracion de
c%géege Exposicién IJ Modo Color Ia exposicién'
L S ' ZOOXZOOdpi
e ) (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
| ] !
—e E— (2) Pulse la tecla [Exposicion].
1 (2
4)) (i) Seleccione la exposicidon y el modo de
?:M:ﬁ;giicégg SReduccién muaré I eXPOSICIon'
po L @ o | [Eirescorsoro (1) Pulse la tecla [Manual].

(2) Ajuste la exposicion con las teclas .

|§§;jg§:ﬁai [ apa ‘ Cuando la exposicion se defina en [Auto.], las teclas
1 @ m no podran utilizarse.
(3) Si se pulsa la tecla [ D] se obtiene una imagen mas

oscura, mientras que si se pulsa la tecla la imagen
resultante es mas luminosa.

Para regresar al ajuste de exposicién automatico, pulse la
tecla [Auto].

(3) Seleccione el modo de exposicion.
Pulse la tecla del tipo de original que coincida con este
ultimo.

(4) Pulse la tecla [OK].

* Cuando la exposicion se defina en [Auto.], los modos de exposicion [Fotografia], [Fotografia Impresa] y [Mapa] no
@ apareceran.
¢ Para reducir el efecto de muaré cuando se escanee material impreso, pulse en la casilla de verificacion [Reduccion
muaré] para activarla (] .

Cuando utilice el cristal de exposicion para escanear varias paginas de un documento, el ajuste de exposicién puede
modificarse cada vez que cambie de pagina. Cuando utilice el alimentador automatico de documentos, el ajuste de
exposiciéon no puede modificarse una vez iniciado el escaneado. (Sin embargo, cuando se utiliza el modo especial "Crear
Trabajo", la exposicion puede modificarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes de Exposicion Predeterminados
Esta opcion se utiliza para cambiar el ajuste de exposicion predeterminado.
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Como seleccionar la

.’

exposicion

Exposicion Cuando seleccionarlo
Auto. Permite ajustar automaticamente la exposicion de las partes luminosas y oscuras del original.
1az2 Seleccione este ajuste cuando el original presente texto oscuro.
Manual 3 Seleccione este valor para un original normal (ni oscuro ni claro).
4a5 Seleccione este ajuste cuando el original presente texto muy claro.

Como seleccionar el

= 7

modo de exposicion

Ajuste

Descripcion

Texto/Foto Impr.

Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se escanea un original que contiene
texto y fotografias impresas, como una revista o catalogo.

Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se escanea un original que contiene

Texto/Foto , .

texto y fotografias, como un documento de texto con una fotografia pegada.
Texto Utilice este modo para documentos de texto normales.
Fotografia Utilice este modo para escanear fotografias.

Fotografia Impresa

Este modo es el mas adecuado para escanear fotografias impresas, como fotografias de una
revista o catalogo.

Mapa

Este modo es idoneo para escanear las tonalidades de color y detalles de precision que
presentan la mayoria de los mapas.
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CAMBIAR LA RESOLUCION

Pueden seleccionarse los valores de configuracion de la resolucion.

CAnmitad Mnanl

Conf. de
Imagen

—
E mbre ArchivoE

. Exposicién

200X200dpi

Resolucidn

oo (T
Original Especiales

TIFF/JPEG

Form. Archivo

Modos Espec.

M

()

Muestre la pantalla de configuracion de
la resolucion.

(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

(2) Pulse la tecla [Resolucion].

An. Resolucién
de Memoria USB

100%100dpi i
300X300dpi |

400%400dpi |
600X600dpi |

Q)

)

Como seleccionar la resolucion

Cuando se escanea un documento de texto normal, un ajuste de resolucion de 200X200dpi permitira obtener una
imagen lo suficientemente legible. Cuando se escanea una fotografia o ilustracion, un ajuste de alta resolucién (como
600X600dpi) permitira obtener una imagen mas definida y clara. Observe que un ajuste de alta resolucion significara un
tamano de archivo mas grande y puede que la transmision no se efectue correctamente si no hay espacio suficiente en
la memoria USB. En este caso, debera reducir el tamafio del archivo de imagen (por ejemplo, limitando el numero de
paginas escaneadas).

Seleccione la resolucién.
(1) Pulse la tecla de la resolucion deseada.
(2) Pulse la tecla [OK].

@

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, el ajuste de resoluciéon no puede modificarse una vez iniciado
el escaneado. Sin embargo, cuando se utiliza el cristal de exposicion o el modo especial "Creacion Trabajos", la resolucion

puede modificarse cada vez que se coloca un nuevo original o juego de originales.

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Resolucion Inicial
Esta opcion se utiliza para cambiar el ajuste de resolucion predeterminado.
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ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS
CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras)

El alimentador automatico de documentos puede utilizarse para escanear automaticamente ambas caras de un original.

Transmisién del ————1
escaneado —
Original a dos caras Se escanea el anverso y el reverso

oo en, vos]Epmmm— Muestre la pantalla de configuracion del

Cont e original.
Imagen 1
(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

. uto . Modos
‘ 0“91““ l Epll (2) Pulse la tecla [Original].

(1) ()

ool e o e —)]  ESPeECifique si el encuadernado del

de Memoria US
b2 ] o+ e T original a dos caras es de tipo libro o de
Orientacién de la Imagen tipo bloc.
eee s M _. (1) Pulse la tecla [Folleto a Doble Cara] o la
1 tecla [Bloc a Doble Cara].
(1) (2 Un libro y un bloc se encuadernan de la manera mostrada

a continuacion.

Libro Bloc
A B
E
G KL

(2) Pulse la tecla [OK].

@ Para cancelar el escaneado a dos caras, pulse la tecla resaltada para desactivarla.

@ El escaneado a dos caras se desactiva automaticamente una vez finalizado el escaneado y la transmision.
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE _
ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO
DE ENVIO (Agrandar/Reducir)

Cuando se coloca un original, el tamafo se detecta automaticamente y se muestra en la pantalla inicial.
El tamafo del original colocado se indica como tamafio de escaneado, y el tamafio de transmisién se indica como

tamarno de envio.

? Lista para enviar.

I CMBICIRIE | Escanear Enviar

En la pantalla anterior, el tamafo de escaneado (original colocado) es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es
automatico. Si, por ejemplo, el tamafo de escaneado es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es B5 (5-1/2" x 8-1/2"),
la imagen se reducira antes de la transmision.

"Tamafo Escaneo"

— |:| "Tamafo Envio"  Transmision
— | esta definido en M
B5

(5-1/2" x 8-1/2")

A4 (8-1/2" x 11") La imagen se reduce a
B5 (5-1/2" x 8-1/2")
antes de la transmision

=

@ « Unicamente se pueden detectar los tamafios estandar de original.
* Si el original presenta un tamafio no estandar, debera definir el tamafio de escaneado manualmente.
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL

Si el original presenta un tamafo no estandar o si desea cambiar el tamafo de escaneado, pulse la tecla [Original] para
especificar el tamano del original manualmente. Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos o en
el cristal de exposicion y siga los pasos descritos a continuacion.

Especificar el tamano utilizando tamanos de papel

Muestre la pantalla de configuracion del
T — — 9
TIFF/JPEG
o)

original.

Conf. de
Imagen 3

At
Xpos
00X2
[ ] -

mbre Archivof|

uto
icién
>

=

(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

origlnal ) oo e (2) Pulse la tecla [Original].

@ m—

\

El tamafo detectado automaticamente aparece en la
(1) (2 parte superior de la tecla [Original].

pup—— Pulse la tecla [Tamafho Escaneo].

de Memoria USB.Iamafio Escaneo 100% Tamafio Envio

puco. ae F - | Auto J
M
<=7 Orientacién de la Imagen

| . origina - %] Especifique el tamaio de escaneado.

oo WO 2s _J( o2 I = ] (1) Pulse la tecla apropiada del tamafio del
J [ J

L
Manual

2 J[ m

original.

] E Tam. Gran,i
— T (2) Pulse la tecla [OK].
Tamafio Estandar Entrada de Tamafio _]

* Si va a enviar un original grande, pulse la tecla [Tam. Gran.]. Utilice el alimentador automatico de documentos para
@ escanear un original grande. (Si el alimentador automatico de documentos no esta instalado, la tecla [Tam. Gran.]
no aparece.) La longitud méxima que puede escanearse es de 800 mm (31-1/2") (la anchura méaxima es de
297 mm (11-5/8")).
* Para especificar un tamario en pulgadas, pulse la tecla [AB 4} Pulgada] para resaltar el elemento [Pulgada] y, a
continuacion, especifique el tamafo de escaneado.

o original Pulse la tecla [OK].

de Memoria USB.Iamafio Escaneo 100% Tamafio Envio
( B5 | | Auto ] h

F] Folleto a | H Orientacién de la Imagen
=l Doble Caraf i

Cuando se selecciona [Tam. Gran.], el ajuste de escaneado a dos caras y el tamafio de envio no pueden modificarse.
Ademas, el escaneado se efectuara en modo Mono 2.
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Especificar el tamano introduciendo valores numéricos

Cuando vaya a escanear un documento de tamafno no estandar, como una tarjeta o postal, siga los pasos descritos a
continuacidn para definir el tamafio del original.

El ancho puede variar de 64 mm a 432 mm (de 2-1/2" a 17"), y el largo puede encontrarse entre 64 mm y 297 mm (de
2-1/2" a 11-5/8").

oce_ven. v] [ Muestre la pantalla de configuracion del
—— Exposién m Ol’iginal

- (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

e (2) Pulse la tecla [Original].

Conf. de
Imagen 3

mbre Archivof|

=
)

\

El tamafo detectado automaticamente aparece en la
(1) (2 parte superior de la tecla [Original].

an. original Pulse la tecla [Tamaino Escaneo].

de Memoria USB,Iamafio Escaneo 100% Tamafio Envio
Auto. a4 E - [ Auto

Q Orientacién de la Imagen

Folleto a
Doble

Bloc a :
=|Doble Caraf |

de Memoria USB
= — = (1) Pulse la ficha [Entrada de Tamafio].
Manual --64 mm - . e
- Al " (64~257) 5 (2) Pulse la tecla [X] e introduzca la dimension
Manual

X (horizontal) con las teclas (¥] («].

o (3 : A (3) Pulse la tecla [Y] e introduzca la dimensién
@, @) Y (vertical) con las teclas (] (a].

(4) Pulse la tecla [OK].

Tamafio Estandar l IEntrada de Tamaﬁol

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion detector de Tamano Original
Esta opcion se utiliza para definir la pantalla de introduccién del tamafio en "mm" o "pulgadas”.

z‘Mg;(ingi:a[lJSB Tamafio Escaneo Tamaflo Envio PUIse Ia teCIa [OK]'
X64 Y64 E = Autc

El tamafo especificado aparece en la tecla [Tamafo Escaneo].

H . original ) Introduzca el tamaino de escaneado.

» Cuando se especifica el tamafio de escaneado mediante valores numéricos, el tamafo de envio no puede definirse.
@ » Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, puede escanearse un original mas largo de 432 mm (17")
(longitud maxima 800 mm (31-1/2")). Para escanear un original largo, pulse la ficha [Tamafno Estandar] en la pantalla del
paso 3y, a continuacion, pulse la tecla [Tam. Gran.].
I Especificar el tamafio utilizando tamarios de papel (pagina 55)
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE ENVIO DEL ORIGINAL

Especifique el tamafo de envio como un tamano de papel. Si se selecciona un tamafo de envio mayor que el tamano
de escaneado definido, la imagen se ampliara. Si se selecciona un tamano de envio inferior que el tamano de
escaneado definido, la imagen se reducira.

El tamafo de envio no puede definirse cuando se selecciona [Tam. Gran.] como tamafo de escaneado o se especifica
mediante valores numéricos.

sceven._voc} [ Muestre la pantalla de configuracion del
— Exposién Modo Color H H I
“Thagen” o M original.
= 200X200dpi TIFF/JPE!
Efpeze prenivefLkecotueion J (rom. prchivo) ‘ (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
) o
) (2) Pulse la tecla [Original].

(1) ()

an. original Pulse la tecla [Tamafo Envio].

de Memoria USB,Iamafio Escaneo 100% Tamafio Envio
fuco.2¢ ] - [ auo ]
1|

Orientacién de Qgen

¢ Las teclas de tamafo que no pueden especificarse para el tamafo de envio se muestran en gris para evitar su
@ seleccion.
* Para especificar un tamafio en pulgadas como tamario de envio, pulse la tecla [AB 4P Pulgada] para resaltar el
elemento [Pulgada] y, a continuacién, especifique el tamafio de envio.

An. Original N - )
de Memoria USB,Tamafio Escaneo 141%  Tamafio Envio

Auto. Ad E -+ A3

Pulse la tecla [OK].

El porcentaje de reduccion o ampliacion utilizado se mostrara
entre "Tamano Escaneo" y "Tamafo Envio".

Orientacién de la Imagen

=lDoble Caraf

o original = [ o ] Especifique el tamafo de envio.
de Memoria USB ——
e J S | TN (1) Pulse la tecla del tamaiio de envio deseado.
Manual ASR E AB
i (2) Pulse la tecla [OK].
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CAMBIAR EL MODO DE COLOR

Este procedimiento se utiliza para cambiar el modo de color utilizado para escanear el original cuando se pulsa la tecla
[INICIO COLOR] (O0C®@®) o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Tecla Inicio Modo Método de escaneado
Auto La méaquina detecta si el original es en color o en blanco y negro y
selecciona automaticamente el escaneado a todo color 0 en blanco y
Tecla [INICIO negro (Mono 2 o escala de grises).
COLOR]
Todo Color El original se escanea a todo color. Este modo es el mas indicado para
originales en color, como los catalogos.
Mono 2 Los colores del original se escanean en blanco o negro. Este modo esta
Tecla [INICIO indicado para originales de solo texto.
BLANCO Y NEGRO] Escala grises Los colores del original se escanean en blanco y negro como sombras de

gris (escala de grises).

Canmitad  Maddl

Muestre la pantalla de modo de color.
— L:p —M" — (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen]
Tmagen } ' . g .

L nbre Archivo| Form. Archivo
(2) Pulse la tecla [Modo Color].

Auto Modos
Original Especiales

Q) )
. todo Color . (==  Seleccione el modo de color.

Modo Color

(1) Pulse la tecla de modo que desea utilizar
cuando pulse la tecla [INICIO COLOR]

Escala grises

Modo B y N I (OO..)
1 — Puede seleccionar si el escaneado en blanco y negro
(1) 2) (3) tendréa lugar en el modo Mono 2 o en escala de grises

cuando la opcidn [Auto] se encuentra seleccionada y se
esta escaneando un original en blanco y negro. Observe
que si el formato de archivo esta definido en JPEG, el
escaneado se efectuara en escala de grises.

(2) Pulse la tecla de modo que desea utilizar
cuando pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
NEGRO] (0 e)

(3) Pulse la tecla [OK].

» Configuracion del sistema (Administrador): Conf. del Modo de Color Predet.
El modo de color predeterminado puede modificarse.
 Configuracion del sistema (Administrador): Desact. cambio de B/N en modo auto
Esto impide la configuracion del escaneado del original en blanco y negro cuando la opcion [Auto] se encuentra
seleccionada para el modo de color.
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CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO

El formato de archivo (tipo de archivo y método de compresidn/indice de compresidn) para enviar una imagen
escaneada puede modificarse en el momento de la transmision. Ademas, si los originales escaneados se dividen en
archivos independientes, el numero de paginas por archivo puede modificarse.

oca_venvss] Muestre la pantalla de configuracion del

Mono 2/Auto
Exposicién Modo Color f
= ormato.
° nagen 200X200dpi TIFF/JPEG

lN nbre ArchivoE Resolucidn | Form. Archivo [W} (1) Pulse Ia tecla [COnf. de Imagen]-

Original Especiales (2) Pulse la tecla [Form. Archivo].
1) )

Defina el formato.

® Escaneado en Mono 2

(1) Seleccione el tipo de archivo.

Tipo de Archivo

==

Péginas especificas
por archivo

(2) Seleccione el método de compresion.

® Escaneado en color/escala de grises

| y (1) Pulse la tecla indicada para seleccionar el

Tipo de Archivo 1 itio de Comprfs
T | (= modo [Color/Gris].
([enerip. eoe J [ oeee J§ Cuando se resalta [Color/Gris], se selecciona el modo
e alta] [Color/Gris].
Paginas especificas (1-99) . . .
[ st I. >l (2) Seleccione el tipo de archivo.
2 @ (1) (3) Seleccione el indice de compresion.

Una compresion alta tiene como resultado un tamano de
archivo mas pequefo, aunque la calidad de imagen se
reduce ligeramente.

@ ¢ Cuando se muestra esta pantalla, aparece inicialmente la pantalla de configuracion del modo [B/N].
* El formato configurado para el modo [B/N] consistira en el formato de archivo que se utiliza cuando se pulsa la tecla

[INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @) con el Modo B y N definido en [Mono 2].

* El formato configurado para el modo [Color/Gris] consistira en el formato de archivo que se utiliza cuando se pulsa
la tecla [INICIO COLOR] (OO @® ) o cuando se pulsa la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @) con el Modo By
N definido en [Escala grises].

* El tipo de archivo del modo [B/N] y el tipo de archivo del modo [Color/Gris] estan vinculados. El tipo de archivo no
puede definirse por separado para cada uno. (Cuando se selecciona [JPEG] en el modo [Color/Gris], [TIFF] se
selecciona automaticamente en el modo [B/N].)
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Tipo de Archivo éRatio de Compresiél OK I] Para cambiar el nljmero de pa’ginas por
(T g T archivo, introduzca el numero de
L7 paginas y salga de la configuracién de

Comp. altat
Paginas especificas I‘],ge; @E} formato-
por archivo
1 1 (1) Pulse en la casilla de verificacion [Paginas
(1) 2 3) especificas por archivo] para activarla [v].

(2) Defina el numero de paginas por archivo
con las teclas (@] [«].

(3) Pulse la tecla [OK].

* Si la casilla [Paginas especificas por archivo] no se activa [:} se crea un archivo para todas las paginas
@ escaneadas.
» Cuando se selecciona [Paginas especificas por archivo], se afiaden nimeros consecutivos a los nombres de
archivos creados.
* Cuando se selecciona [JPEG] como tipo de archivo, se crea un archivo para cada pagina (no puede crearse un
archivo para varias paginas). Por este motivo, la casilla de verificacion [Paginas especificas por archivo] no
aparece.

Cuando se selecciona [Encrip. PDF], se mostrara una pantalla de introduccion de la contrasefia cuando se pulse la tecla
[INICIO] para iniciar el escaneado y la transmision.

Pulse la tecla [Entrada] en la pantalla mostrada para abrir la pantalla del teclado. Introduzca la contrasena (32 caracteres
como maximo) y pulse la tecla [OK]. Se iniciara el escaneado y la transmision.

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Formato de Archivo Inicial
Esto ajusta la configuracion predeterminada del formato de archivo para la transmision de escaner.
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COMO INTRODUCIR EL NOMBRE DE ARCHIVO

El nombre de archivo puede introducirse directamente cuando se realiza una transmision de escaneado.

@ Si el nombre de archivo no se modifica, se utilizan los ajustes de la pagina Web.

Esca. Mem. USB|jaileCtsCE o\ akYd
[Conmutad. Modo
A4

} AULQ.

INombre Archivo| Modos Espec.

Pulse la tecla [Nombre Archivo]. Aparecera una pantalla de introduccién de texto. Introduzca el nombre de archivo y
pulse la tecla [OK]. Pueden introducirse hasta 54 caracteres. Puede consultar el procedimiento para introducir texto en
"6. INTRODUCCION DE TEXTO" en la Guia de usuario.

@ El nombre de archivo introducido aparecera debajo de la tecla [Nombre Archivo] en la pantalla inicial.
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PROCEDIMIENTO BASICO PARA LA

TRANSMISION EN MODO INTERNET FAX

ENVIAR UN FAX EN EL MODO INTERNET FAX

Cuando se configura una direccidn predeterminada mediante "Conf. Direccion Predeterminada” en la configuracion del
sistema (administrador), no puede cambiarse el modo ni modificarse o afhadirse destinos. Para cambiar al modo Fax
Internet, pulse la tecla [Cancelar] en el panel tactil y siga los pasos que se muestran a continuacion.

Detector Coloque el documento original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

@ No coloque ningun objeto debajo del detector de tamafio de originales. Si se cierra el alimentador automatico de
documentos con un objeto debajo, puede que se dafie la placa del detector de tamafio de originales y que se impida
una deteccidn correcta del tamafo del documento.

¢ Coloque los documentos de tamarfio A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientacion vertical (@ ).
@ Si los coloca en orientacion horizontal ((fiii]), se detectara un tamano incorrecto. En el caso de un original de
tamano A5R (5-1/2" x 8-1/2"R), introduzca el tamafio manualmente.
* Rotacion de la imagen
Los originales de tamafo A4, B5R y A5R (8-1/2" x 11" y 5-1/2" x 8-1/2"R) se rotan 90 grados y se transmiten en la
orientacion de A4R, B5 o A5 (8-1/2" x 11"R o0 5-1/2" x 8-1/2"). (Los originales de tamafio A4R, B5 y A5
(8-1/2"x 11"R y 5-1/2" x 8-1/2") no pueden rotarse para la transmision.)

@ - : %\ Transmisién %

¢ Los originales no pueden escanearse sucesivamente desde el alimentador automatico de documentos y el cristal
de exposicién y enviarse en una transmision unica.

Configuracién del sistema (Administrador): Configuracion de Envio de Rotacién
Esta opcion se utiliza para seleccionar si se rota 0 no una imagen escaneada antes de su transmision.
El ajuste predeterminado es: rotar A4 (8-1/2" x 11") a A4R (8-1/2" x 11"R), y B5R 0 A5R (5-1/2" x 8-1/2"R) a B5 o0 A5 (5-1/2" x 8-1/2").

Cambie al modo Internet Fax.

» Libreta de
"|” Direcciones

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

CouL. ue E
| Imagen l Internet-Fax I

Modos Eepec. (2) Pulse la tecla [Internet-Fax].

Archivo

IArchivo Rapido

Esca Mem. USI]

onf de Envig|
Explorar PC

Entrada Datos

_—.

M ()
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Conmuitad Mmdnl

Conf. de

Libreta de
g7 )|y e
Direcciones

Exposicidn

L | [ 200x100dpi TIFF-F |
\ (TG ENV10f| Resolucién | |Form. Archivo |

Modos Espec.
Archivo E

Modos
Especial

lArchivo RépidoE

Muestre la pantalla de configuracion del
original.

(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
(2) Pulse la tecla [Originall.

Los ajustes actuales de las teclas [Exposicion], [Resolucion], [Original] y [Form. Archivo] se muestran en la mitad

superior de cada tecla. Pulse cada tecla para cambiar los ajustes.

I CAMBIAR LA EXPOSICION (pagina 65), CAMBIAR LA RESOLUCION (pagina 66), ESCANEAR
AUTOMATICAMENTE AMBAS CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras) (pagina 67), ESPECIFICAR EL
TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO DE ENVIO (Agrandar/Reducir) (pagina 68), CAMBIAR
EL FORMATO DE ARCHIVO (pagina 72), 7. FUNCIONES DE UTILIDAD (pagina 83)

Original
Fax Internet Tamafio Escaneo 100% Tamafio Envio

[Auto . A4 E - I Auto

] Folleto a .
=l Doble Cara

Orientacién de la Imagen

I
1) ()

arriba, este paso no es necesario.

Especifique la orientacion en la que se
coloca el original.

Cuando especifique la orientacion de la imagen que se va a
transmitir, indique la orientacion del original colocado en el paso 1.
(1) Pulse la tecla de orientacién apropiada.

Si el borde superior del original esta arriba, pulse la tecla
. Si el borde superior del original esta en la izquierda,
pulse la tecla :

(2) Pulse la tecla [OK].

Regresara a la pantalla del paso 3. Pulse la tecla [Conf.
de Imagen] para cerrar el menu.

@ La orientacion del original esta definida inicialmente en . Si el original se ha colocado con el borde superior

@ Lista para enviar.
pesteSe bl | Escanear  Enviar
:Conmuta& Modo| E a1 p fauto.
Conf. de
Imagen
Conf. de Enviol

Reenviar

t

En
Modos Espec.

grchivo RépidoE

-

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

» Configurar
Condiciones
Rev. Direcc.
H Biisq. Global
Q.l [DDD DDD de Direccionesl
RIS =)

[ Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[ U\IWXYZI[Ordenar Direc.

Especifique el destino.

(1) Pulse la tecla del destino deseado.

El icono @ aparece en las teclas de acceso directo
donde se almacenan direcciones de fax de Internet.

(2) Pulse la tecla [Para].
Se especifica el destino.

@ * Tras pulsar una tecla de acceso directo, si se cambia la pantalla sin pulsar la tecla [Para], el destino se especifica automaticamente.

¢ Ademas de seleccionar una tecla de acceso directo, también puede especificarse un destino introduciéndolo manualmente o
recuperandolo de una libreta de direcciones global. Para obtener mas informacion, consulte "2. INTRODUCIR DESTINOS" (pagina 19).

63



Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
o NEGRO] (O ®).

Se inicia el escaneado.
* Si el documento original se coloca en el cristal de
7 exposicion, aparece la tecla [Read-End] en el panel tactil.

Para escanear un solo original, vaya al paso 9. Para
escanear varios originales, vaya al paso siguiente.

* Si el original se ha insertado en la bandeja de alimentacion
de documentos, sonara un pitido cuando se complete el
escaneado y se efectuara la transmision.

Si el documento original se ha colocado
en el cristal de exposicion, sustituyalo

oe por el siguiente original y pulse la tecla
o [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).
Repita la operacion hasta que se hayan escaneado todos los
originales.

La exposicion, la resolucién y el tamafno de escaneado/de envio se pueden modificar para cada pagina que se

escanea.

) - . Pulse la tecla [Read-End].

oloque el siguiente original.

(Pagx) Pulse [Start]. . ™. . . ..

Cuando finalice, pulse [Read-end]. Sonara un pitido para indicar que la operacién se ha
completaQo. ; .

Abra el alimentador automatico de documentos y retire el
Q original.

@ Si no se adopta ninguna accién durante un minuto una vez que aparezca la pantalla de confirmacion, el escaneado
finaliza automaticamente y la transmision se reserva.

* Una vez escaneados todos los documentos originales, se mostrara el mensaje "Trabajo almacenado." junto a un nimero
de control del trabajo. Este niumero puede utilizarse para localizar el trabajo en el informe de transaccion o en el informe
de actividad de envio de imagen. Si el trabajo es una retransmision, este nimero también aparecera en la tecla del trabajo
en la pantalla de estado de los trabajos. Por este motivo, resulta util anotar el numero para comprobar el resultado.

* Sila memoria se llena durante el escaneado de originales, aparecera un mensaje y el proceso de escaneado se detendra.

* Almacenamiento de una firma de correo
Puede hacer que se afiada automaticamente texto predefinido al final de los mensajes de correo electronico a modo de
firma de correo. Esta funcion es de gran utilidad cuando desea que una politica empresarial u otro texto predefinido
aparezca al final de los mensajes de correo electrénico. Para almacenar texto para la firma de correo, haga clic en
[Configuracion de la Aplicacion] y, a continuacién, en [Configuracidn del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web.
(Se necesitan derechos de administrador.) Pueden introducirse hasta 900 caracteres. (La firma de correo no se incluye en
el nimero maximo de caracteres que se pueden introducir en el mensaje de correo electronico.)

Utilice la "Preconf. Firma de Correo" en la configuracién del sistema (administrador) para especificar si desea que se
anada una firma de correo.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((2)) para cancelar la operacion.

 Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes de Envio de I-Fax

Esta opcion se utiliza para seleccionar los ajustes de transmisién de Internet Fax, como el ajuste de informe de recepcion,
el ajuste de rotacion, de restriccion del tamafio y de datos adjuntos con informacion del remitente.

e Configuracion del sistema (Administrador): Preconf. Firma de Correo

Utilice esta configuracion para especificar si desea que se afnada una firma de correo al final de los mensajes de correo
electronico. La firma de correo no se encuentra anadida de forma predeterminada.

ENO,
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CAMBIAR LA EXPOSICION

La exposicion puede modificarse para ajustarse a la luminosidad del original.

(Conmiitad  Modol

Resolucidn

Conf. de §
:}Imgen l 200X100dpi TIFF-F
Form. Archivo

-ONrL. de ENviOf

|, Libreta de
L | S, .
Direcciones

Muestre la pantalla de configuracion de
la exposicion.

(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

Recep. manuall Mo@os Archivo E
l — ! e I fizehivo rapiad) (2) Pulse la tecla [Exposicion].
|
(1 (2
Erposicion = Seleccione la exposicion.
Auto. E b
— (1) Pulse la tecla [Manual].
— — (2) Ajuste la exposicion con las teclas ].
m Cuando la exposicion se defina en [Auto.], las teclas
1 (73 (] no podran utilizarse.
1) 2) (3) Si se pulsa la tecla (D] se obtiene una imagen mas

oscura, mientras que si se pulsa la tecla la imagen
resultante es mas luminosa.

Para regresar al ajuste de exposicién automatico, pulse la
tecla [Auto.].

(3) Pulse la tecla [OK].

Cuando utilice el cristal de exposicion para escanear varias paginas de un documento, el ajuste de exposicion puede
modificarse cada vez que cambie de pagina. Cuando utilice el alimentador automatico de documentos, el ajuste de
exposicion no puede modificarse una vez iniciado el escaneado. (Sin embargo, cuando se utiliza el modo especial "Job
Build", la exposicion puede modificarse cada vez que se inserta un nuevo juego de originales.)

Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes de Exposicion Predeterminados
Esta opcion se utiliza para cambiar el ajuste de exposicion predeterminado.

" 7

Como seleccionar la exposicion

Exposicion Cuando seleccionarlo
Auto. Permite ajustar automaticamente la exposicion de las partes luminosas y oscuras del original.
1a2 Seleccione este ajuste cuando el original presente texto oscuro.
Manual 3 Seleccione este valor para un original normal (ni oscuro ni claro).
4ab Seleccione este ajuste cuando el original presente texto muy claro.
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CAMBIAR LA RESOLUCION

Pueden seleccionarse los valores de configuracion de la resolucion.

Muestre la pantalla de configuracion de
la resolucion.

JConmiitad Mmﬂni

Conf. de
Imagen

[], Libreta de |
Direcciones f

Exposicién
TIFF-F
Resolucién Form. Archivo
Recep. manualt Auto. A4 Modos
Original Especiales

(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
[ichivo Rapiao) (2) Pulse la tecla [Resolucion].

(1) (2)
Resolucien — )| Seleccione laresolucion.
(1) Pulse la tecla de la resolucion deseada.
[ _edio Tono ] (2) Pulse la tecla [OK].

Si se selecciona una resolucion diferente de [200X100dpi], podra pulsarse la tecla [Medio Tono] para seleccionar
medios tonos. Cuando el original posee numerosas gradaciones de tonos luminosos y oscuros, como una fotografia o
ilustracién en color, los medios tonos permiten obtener una imagen mas llamativa que con la transmisién normal.

Como seleccionar la resolucion

En originales de texto normales, la resoluciéon 200X100dpi permite obtener una imagen lo suficientemente legible. Para
fotografias e ilustraciones, un ajuste de alta resolucion (600X600dpi, etc.) o de medios tonos permitira obtener una
imagen mas definida. No obstante, un ajuste de alta resolucion o de medios tonos dara como resultado un archivo de
gran tamano y, si éste es demasiado grande, puede que la transmision no sea posible. En este caso, reduzca el
numero de paginas escaneadas o adopte otras medidas para reducir el tamafo del archivo.

» Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, el ajuste de resolucidon no puede modificarse una vez
iniciado el escaneado. Sin embargo, cuando se utiliza el cristal de exposicion o el modo especial "Creacién Trabajos", la
resolucion puede modificarse cada vez que se coloca un nuevo original o juego de originales.

» Cuando se selecciona el formato [TIFF-S], solamente pueden definirse los ajustes [200X100dpi] o [200X200dpi].

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion de Resolucion Inicial
Esta opcion se utiliza para cambiar el ajuste de resolucidon predeterminado.
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ESCANEAR AUTOMATICAMENTE AMBAS
CARAS DE UN ORIGINAL (Original a dos caras)

Pueden seleccionarse los valores de configuracion de la resolucién.

Transmision del '
escaneado —
Original a dos caras El anverso y el reverso se envian como dos paginas

Muestre la pantalla de configuracion del
original.

Conmuitad Mmﬂnl

Conf. de

= - (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
2cep. manual ‘;uto. A4 Modos Archivo E
omil Especial ] freehivo rapidd) (2) Pulse la tecla [Original].
(1) (2
il e o e ()] INMique si el encuadernado del original a
b2 J - [ T dos caras es de tipo libro o de tipo bloc
o] | onencecion oo 1a soagen y especifique la orientacion del original.
[E A - (1) Pulse la tecla [Folleto a Doble Cara] o la
| 1 tecla [Bloc a Doble Cara].
1) (2) (3) Un libro y un bloc se encuadernan de la manera mostrada

a continuacion.

Libro Bloc
A B
E
E F
G KL

(2) Pulse la tecla "Orientacién de la Imagen"
que corresponda a la orientacion del
original.

Si no se selecciona el ajuste adecuado, la imagen no se
transmitird correctamente.

(3) Pulse la tecla [OK].

@ Para cancelar el escaneado a dos caras, pulse la tecla resaltada para desactivarla.

@ El escaneado a dos caras se desactiva automaticamente una vez transmitido el fax de Internet.
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE _
ESCANEADO DEL ORIGINAL Y EL TAMANO
DE ENVIO (Agrandar/Reducir)

Cuando se coloca un original, el tamafo se detecta automaticamente y se muestra en la pantalla inicial.
El tamafo del original colocado se indica como tamafio de escaneado, y el tamafio de transmisién se indica como
tamafo de envio.

@ Lista para enviar. :
IEAASSS CIREbl | Escanear Enviar 2 i Libreta de
Conmutad. Modo i i
: E a4 Y recciones

Conf. de ‘

(e o)

;I‘ChlVO RépidDE

En la pantalla anterior, el tamafo de escaneado (original colocado) es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es
automatico. Si, por ejemplo, el tamafo de escaneado es A4 (8-1/2" x 11") y el tamafio de envio es B5 (5-1/2" x 8-1/2"),
la imagen se reducira antes de la transmision.

"Tamano Escaneo"

— |:| "Tamafio Envio" Transmision
———— | esta definido en M
B5

(5-1/2" x 8-1/2")

=

A4 (8-1/2"x 11") La imagen se reduce a
B5 (5-1/2" x 8-1/2")
antes de la transmisién

@ « Unicamente se pueden detectar los tamafios estandar de original.
* Si el original presenta un tamafio no estandar, debera definir el tamafio de escaneado manualmente.
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL

Si el original presenta un tamafo no estandar o si desea cambiar el tamafo de escaneado, pulse la tecla [Original] para
especificar el tamano del original manualmente. Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos o en
el cristal de exposicion y siga los pasos descritos a continuacion.

Especificar el tamano utilizando tamanos de papel

Muestre la pantalla de configuracion del

. original.
T g
L:“ = A —— (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
2cep. manual || |:SideN A4 Modos l Archivo E
OrigiLI Especiales ] [A—}rchlvo Rapidd) (2) Pulse la tecla [OriginaI]-

?
| El tamafio detectado automaticamente aparece en la

1) (2) parte superior de la tecla [Original].

Conmiitad Mnﬂni

Conf. de

Imagen J

Original B
Fax Internet Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

Pulse la tecla [Tamaino Escaneo].

uto. A4 E - [ Auto E

Osiginal o ) Especifique el tamano de escaneado.
Lzoeo T 2 J(C e J[C 2 ] (1) Pulse la tecla apropiada del tamafo del
Manual | I A5R E I A4 ! I A3 ! Ol‘iginal.
B5 A4R Tam. Gran.
(s -_I?_ | @ puselatecta[oKI.
|
1) (2)

* Siva a enviar un original grande, pulse la tecla [Tam. Gran.]. Utilice el alimentador automatico de documentos para escanear un
@ original grande. (Si el alimentador automético de documentos no esta instalado, la tecla [Tam. Gran.] no aparece.) La longitud
maxima que puede escanearse es de 800 mm (31-1/2") (la anchura maxima es de 297 mm (11-5/8")).
* Para especificar un tamafio en pulgadas, pulse la tecla [AB 4» Pulgada] para resaltar el elemento [Pulgada] y, a
continuacién, especifique el tamafo de escaneado.

Pulse la tecla [OK].

Original ~ ~
Fax Internet _Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

B5 -+ Auto

Orientacién de la Imagen

@ Cuando se selecciona [Tam. Gran.], el ajuste de escaneado a dos caras y el tamafio de envio no pueden modificarse.
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Especificar el tamano introduciendo valores numéricos

Cuando vaya a escanear un documento de tamafno no estandar, como una tarjeta o postal, siga los pasos descritos a
continuacidn para definir el tamafio del original.

El ancho puede variar de 64 mm a 432 mm (de 2-1/2" a 17"), y el largo puede encontrarse entre 64 mm y 297 mm (de
2-1/2" a 11-5/8").

Muestre la pantalla de configuracion del

Conmuitad Mmdnl

Exposicidn

Libreta de

) original.
(g Leeotucion ) [Form, Richivol (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

M Es}:’[ﬂod‘f; ] Archivo E L.
_l frchivo rapiad] (2) Pulse la tecla [Original].

—

El tamafo detectado automaticamente aparece en la
1) (2) parte superior de la tecla [Original].

original Pulse la tecla [Tamafho Escaneo].

Fax Internet _Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

uto. . Al ! - [ Auto !

= Fol}eto a C{:? Orientacién de la Imagen
= e
Bloc a
=|Doble Caraf i

1) Pulse la ficha [Entrada de Tamano].
(g:\~432) @ ( ) [ . ] 3
o e =) (2) Pulse la tecla [X] e introduzca la dimension

X (horizontal) con las teclas (] (a].

o) (3 : A (3) Pulse la tecla [Y] e introduzca la dimension
2,3 M ) Y (vertical) con las teclas (7] (a].

(4) Pulse la tecla [OK].

I Manual

Tamafio Estédndar l IEntrada de Tamaﬁol

Configuracion del sistema (Administrador): Configuracion detector de Tamafo Original
Esta opcion se utiliza para definir la pantalla de introduccion del tamafio en "mm" o "pulgadas”.

X64 Y64 E 2 Auto

gig%giimet Tamafio Escaneo Tamafio Envic % PUIse Ia teCIa [OK]'
[

El tamano especificado aparece en la tecla [Tamafio Escaneo].

Orientacién de la Imagen

Bloc a ]
=| poble Caral

| original (| Introduzca el tamafo de escaneado.

» Cuando se especifica el tamafio de escaneado mediante valores numéricos, el tamafo de envio no puede definirse.
@ » Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos, puede escanearse un original mas largo de 432 mm (17")
(longitud maxima 800 mm (31-1/2")). Para escanear un original largo, pulse la ficha [Tamafo Estandar] en la pantalla del
paso 3y, a continuacion, pulse la tecla [Tam. Gran.].
I Egpecificar el tamano utilizando tamanos de papel (pagina 69)
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ESPECIFICAR EL TAMANO DE ENVIO DEL ORIGINAL

Especifique el tamafo de envio como un tamano de papel. Si se selecciona un tamafo de envio mayor que el tamano
de escaneado definido, la imagen se ampliara. Si se selecciona un tamano de envio inferior que el tamano de
escaneado definido, la imagen se reducira.

* El tamano de envio no puede definirse cuando se selecciona [Tam. Gran.] como tamafno de escaneado o se especifica
@ mediante valores numéricos.
* El tamano de envio no puede especificarse si se selecciona el formato [TIFF-S]. (El tamafno de envio se fija en A4R
(8-1/2" x 11"R).)

Tibreta 4o Muestre la pantalla de configuracion del

Direcciones

—— original.

I: .................................................: C?ggéESe ]I
(§r_e vy L_Resolueion ] [Forn. Arehive Modos Bspec. (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
L 2cep. manual l Modos l

Original Especiales

o) (2) Pulse la tecla [Original].

(1) 2
Original  came 1005  Tamao fmvia Pulse la tecla [Tamafo Envio].
[AutOA Ad ! - [ Auto
\ L
F] Folleto a ;
=l Doble Ca
gig(ljeaCara - i
origi o I o) Especifique el tamano de envio.
(e J (1) Pulse la tecla del tamafio de envio deseado.
== — (2) Pulse la tecla [OK].
(2
@ * Las teclas de tamafo que no pueden especificarse para el tamafo de envio se muestran en gris para evitar su
seleccion.
* Para especificar un tamafio en pulgadas como tamario de envio, pulse la tecla [AB 4P Pulgada] para resaltar el
elemento [Pulgada] y, a continuacioén, especifique el tamafo de envio.
g;igiﬁiimet Tamafio Escaneo 141%  Tamafio Envio l[ O.K.J EspeCifique Ia orientaCio’n en Ia que Se
e = - =) 1 coloca el original.
’ orientacion de 1a Inagen (1) Pulse la tecla "Orientacion de laImagen" que
Bppieea ]| “ corresponda a la orientacion del original.
=] Doble Cara v
1 Si no se selecciona el ajuste adecuado cuando se envia
una imagen con un porcentaje modificado, la imagen no
M @ se transmitira correctamente.
(2) Pulse la tecla [OK].
@ El porcentaje de reduccion o ampliacién utilizado se mostrara entre "Tamafo Escaneo" y "Tamafio Envio".
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CAMBIAR EL FORMATO DE ARCHIVO

El formato de archivo para enviar un fax de Internet se define generalmente en [TIFF-F]. Si el aparato de destino con
Internet Fax no admite el modo completo (sélo admite el modo simple), siga los pasos descritos a continuacién para

seleccionar [TIFF-S].

Muestre la pantalla de configuracion del

~ Libreta de
Direcciones f t
ormato.

Entr. Direcc.

@@I fiodos Eepec. (1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].

-

canmtad vaiml
Conf. de
Imagen )

‘ont. de ):Jnvlol

Recep. manual' Modlos
l original l Fepeelaes ‘ E—] (2) Pulse la tecla [Form. Archivo].
(1) 2
Fom. de huch. =3 Seleccione el formato de archivo.

(1) Pulse la tecla del formato deseado.
(2) Pulse la tecla [OK].

TIFF-S 1 TIFF-F

M ()

Cuando se selecciona [TIFF-S], los ajustes de transmisién se restringen del modo siguiente:
@ * Resolucion: Las opciones disponibles son [200X100dpi] y [200X200dpi]. Si se selecciona [TIFF-S] después de
seleccionar [200X400dpi], [400X400dpi] o [600X600dpi], la resoluciéon cambia automaticamente a
[200X200dpi].
e Tamafo de envio: Siempre A4R (8-1/2" x 11"R). Si se selecciona [TIFF-S] tras modificar el tamafio de envio, el tamafio
de envio cambia automaticamente a A4R (8-1/2" x 11"R). Si se escanea un tamafo superior a A4
(8-1/2" x 11"), el tamafio se reducira automaticamente a A4R (8-1/2" x 11"R). Si se incluye este
formato en una retransmision, la imagen se transmitira a todos los destinos en A4R (8-1/2" x 11"R).
* Modos Especiales:Cuando se selecciona un ajuste de porcentaje y se introduce el tamafo del original, no pueden
utilizarse las opciones Esc. Pag. Dual, Perf. Tarjeta, 2en1 y Original Tam. Mixto.
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CAMBIAR EL ASUNTO, NOMBRE DE
ARCHIVO Y MENSAJE

El asunto, nombre de archivo y mensaje pueden modificarse cuando se realiza una transmisién de fax de Internet.
Pueden seleccionarse elementos predefinidos o introducirse texto directamente.

* Si el asunto y el nombre de archivo no se modifican, se utilizan los ajustes de la pagina Web.

@ * Las opciones para el asunto, el nombre de archivo y el mensaje se configuran haciendo clic en [Configuracion de la
Aplicacion] y, a continuacion, en [Configuracion del Escaner de Red] en el menu de la pagina Web. (Se necesitan
derechos de administrador.)

* Puede consultar el procedimiento para introducir texto en "6. INTRODUCCION DE TEXTO" en la Guia de usuario.

@ tista para enviar. Pulse la tecla [Conf. de Envio].

<
Escanear Enviar 2
:Conmutad. Modo) 64 >Eto‘ : i i

Conf. de Enviol
g (| ==y

contiguraciones de Eavio Para cambiar el asunto, pulse la tecla

e ] [Asunto].

S

Cuerpo texto

(2 Introduzca el asunto.
l

s | (1) Pulse una tecla de texto predefinido.

Predeterminado
N.°01 Sub: Schedule coordinat [ ) (2) Pulse Ia teC|a [OK].
[v.02 sub: wonthly scheaule }ii. 05
N.°03 Sub: Minutes of plannint N.°06 |
@ * Sidesea introducir el texto directamente, pulse la tecla [Entr. Directa] para abrir la pantalla de introduccién de texto.
Introduizcalo y pulse la tecla [OK]. Pueden introducirse hasta 54 caracteres.

—_—
G
= N

* Puede modificar el texto predefinido de una tecla pulsando dicha tecla junto con la tecla [Entr. Directa]. Aparecera una
pantalla de introduccion de texto con el texto actual seleccionado. (Cuando se almacena un destino utilizando la pagina
Web, se pueden introducir hasta 80 caracteres. No obstante, s6lo apareceran y se editaran 54 caracteres en el panel tactil.)

Configuraciones de Envio Para cambiar el nombre de arChiVO,
Asunto iSub: Schedule coordination meeting pulse Ia tecla [Nombre Archivo].

Nombre_ Archivo . . .
El nombre de archivo se introduce del mismo modo que el
asunto.

Cuerpo texto

@ Pueden introducirse hasta 54 caracteres para el nombre de archivo.
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Para cambiar el mensaje, pulse la tecla

Configuraciones de Envio

Asunto Fsub: Schedule coordination meeting [cuerpo texto]
.
Nombre Archivo!Material for planning meeting

Cuerpo texto

S

Introduzca el mensaje y pulse la tecla
s 'th ctmuous support. We have attached scanned [OK].

* Para seleccionar un mensaje predefinido almacenado
etec. preent. ] [_toditicer ] * Para introducir directamente el mensaje, pulse la tecla

previamente en la pagina Web, pulse la tecla [Selec.
Precnf.].

[Modificar].

@ * Pueden introducirse 1.800 caracteres. (El salto de linea cuenta como un caracter.)
¢ Para borrar el texto introducido, pulse la tecla [Borrar todos]. Mediante esta tecla se borra no sélo la linea
seleccionada sino todo el mensaje.

» Cada linea del texto introducido puede seleccionarse con las teclas lz] @ Para editar la linea seleccionada,
pulse la tecla [Modificar]. La pantalla de introduccion del texto se mostrara con el texto seleccionado introducido.

Nombre ArchivoEMaterial for planning meeting

Cuerpo texto

Configuraciones de Envio PUIse Ia tecla [OK]-
Asunto ISub: Schedule coordination meeting

Cuando se almacena texto predefinido para el asunto y nombre de archivo en la pagina Web, pueden introducirse hasta 80
caracteres.

Configuracion del sistema (Administrador): Conf. Nim. Mostr. de Claves Nombre de Archivo/Asunto/Cuerpo
Esta opcion se utiliza para seleccionar el numero de asuntos y nombres de archivo mostrados en una pantalla (3 o 6).

@ |®
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COMPROBAR EL ESTADO DE
LOS TRABAJOS DE

TRANSMISION/RECEPCION

En este capitulo se describe como comprobar el estado de trabajos de transmision reservados y de faxes de Internet
recibidos.

PANTALLA DE ESTADO DE LOS TRABAJOS

La pantalla de estado de los trabajos se muestra cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO] en el panel de control.
En esta pantalla puede consultarse el estado de los trabajos por modo. Cuando se pulsa la tecla [ESTADO TRABAJO],
se muestra la pantalla de estado de los trabajos del modo que se estaba utilizando antes de que se pulsara la tecla.

Ejemplo: Se pulsa la tecla en el modo de escaneado

i ié Def. Tiempo Paginas Estado H m
5 i 2
1 % Enitiroool 10:00 11/01 000/003 Conectando 1/1 | completo

[2 = AR AAA 10:05 11/01 000/001 A la espera E ?

[3 =i BBB BBB 10:22 11/01 000/004 A la espera E .
[4 = cce cce 10:30 11/01 000/010 A la espera E | par,/BorrarE

@Enviar Fax H @Fax Internet

ESTADO TRABAJO

0=

Las transmisiones reservadas y los faxes de Internet recibidos reciben la denominacion de trabajos en este caso.

El borde izquierdo de la pantalla de estado de los trabajos aparece en el borde izquierdo del panel tactil cuando se muestra
la pantalla inicial. Puede pulsarse el borde izquierdo de la pantalla de estado de los trabajos para mostrar la pantalla sin
pulsar la tecla [ESTADO TRABAJO].

Libreta de
Direcciones

»

Entr. Direcc.

Modos Espec.

Archivo

IArchivo Rapido
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PANTALLA DE COLA DE TRABAJOS Y PANTALLA DE
TRABAJOS COMPLETADOS

La pantalla de estado de los trabajos contiene dos subpantallas: la pantalla de cola de trabajos, que muestra los
trabajos reservados y el trabajo que se esta ejecutando en ese momento, y la pantalla de trabajos completados. Para
alternar entre las dos pantallas, pulse la tecla selectora de la pantalla de estado de los trabajos ((2) abajo).

Pantalla de cola de trabajos

1M
l

L 4
Conectando Completo

. ‘1(2)

[2@"'AAAAAA

[3 = BBB BBB

= s espers
10:05 11/01 000/001 A la espera @_ (3)
10:22 11/01 000/004 A la espera E prioridad.i (4)
' ]

(1)

)

©))

(4)

(5)

[4 f'cce cce

10:30 11/01 000/010 A la espera E Par . /Borra @em (5)
| lenviar Fax | @Fax Internet

ELImpr. Trab.

1
(8)

ﬁEsCanear A

Pantalla de cola de trabajos

Los trabajos se muestran como teclas en el orden en que
se han reservado. Cada tecla muestra informacion sobre
el trabajo y su estado actual.

I Visualizacion de las teclas de trabajos (pagina 77)

Tecla selectora de la pantalla de estado de los
trabajos

Pulse esta tecla para cambiar entre la pantalla de cola de
trabajos y la pantalla de trabajos completados.

Tecla [Detalle] de la pantalla de cola de trabajos

Muestra informacion detallada sobre los trabajos de
retransmision y el estado de los trabajos. Seleccione la
tecla del trabajo deseado en la pantalla de cola de
trabajos (1) y, a continuacion, pulse la tecla [Detalle].

Tecla [Prioridad]

Pulse esta tecla para conceder prioridad a un trabajo

seleccionado.

I CONCEDER PRIORIDAD A UN TRABAJO DE
TRANSMISION DE ESCANEADO (pégina 82)

Tecla [Par./Borrar]

Pulse esta tecla para detener o borrar un trabajo

seleccionado.

I DETENER UN TRABAJO DE ESCANEADO EN
TRANSMISION O QUE ESPERA SU
TRANSMISION (pégina 81)
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Pantalla completa
(7)

(6)

@)

@®

)

i| cola Trab. i
-

Unva Tninin Diminac Tetadn

s (2
10:00 11/01 990/010 NG00000O E 1/8

10:05 11/01 050/005 Env. CorreC.E

Detalle (@ (8)
10:08 11/01 001/001 Env. correc.E @

10:30 11/01 001/001 Env. correc.

Llamada ‘— (9)

Teclas de conmutacién de modo

Utilice estas teclas para cambiar el modo de la pantalla
de estado de los trabajos.

Pantalla de trabajos completados

Muestra hasta 99 trabajos de transmision o recepcion
completados en cada modo. Se muestra una descripcion
del trabajo y el resultado (estado).

Se muestra un trabajo de retransmision en forma de
tecla.

Tecla [Detalle] de la pantalla de trabajos
completados

Muestra informacion detallada sobre los resultados de
las retransmisiones finalizadas y los trabajos
almacenados con la funcién de archivo de documentos.
Seleccione la tecla del trabajo deseado en la pantalla de
trabajos completados (7) y, a continuacion, pulse la tecla
[Detalle].
I COMPROBAR LOS TRABAJOS COMPLETADOS
(pagina 80)

Tecla [Llamada]

Pulse esta tecla para activar y utilizar un trabajo de
transmisién o recepcion almacenado con la funcion de
archivo de documentos.



Visualizacion de las teclas de trabajos

La siguiente informacién se muestra en las teclas de la cola de trabajos y las teclas de trabajos completados que

aparecen en la pantalla de estado de los trabajos.
|10:22 ll/OlIOOO/OO4 A la espera
i o

3 = AAA AAA

| | i ' ................... |
mEeE @E (4) (5 (6)
(1) Muestra el nUmero (posicion) del trabajo en la cola (6) Estado

de trabajos. Muestra el estado del trabajo.

Una vez finalizado el trabajo que se esta transmitiendo,

* Trabajo en curso

el trabajo sube una posicion en la cola de trabajos.
Este nimero no aparece en las teclas en la pantalla de En pantalla Estado
trabajos completados. "Conectando" | Conectando con el destino.
(2) Icono del modo "Enviando" Enviando datos.
Indica el tipo de trabajo.
"Recibiendo" Recibiendo un fax de Internet.
Icono Tipo de trabajo : -
"Parado” El trabajo se ha detenido.
EI'H Escanear a E-mail "Error" Se ha producido un error mientras
se ejecutaba el trabajo.
_,. Escaneara FTP * Trabajo en espera para ejecutarse
.Hr%] Escanear a carpeta de red AnEEElE 5L
"A la espera” El trabajo esta en espera para
FI'I] Escanear a escritorio ejecutarse.
"Modo Reint." El trabajo se ha vuelto a reintentar
@-’ Transmision de un fax de Internet debido a un error de comunicacion
u otro problema.
@“’ Recepcion de un fax de Internet "Detener" El trabajo se ha detenido.
"Esp. Se ha enviado un fax de Internet
Transmision de PC-I-Fax Informe" con una solicitud de informe de
= recepcion, y la maquina esta
ﬁ_, Retransmision esperando dicho informe.
Se muestra Trabajo de transmisiéon mediante
(3) Nombre de la parte comunicante (direccion) eldiayla tempo.rllzador (se muestra la hora
o ] o fecha especificada)
En una transmisién, el nombre o la direccion del
destinatario. En una recepcién, la direccion del * Trabajo completado
remitente.
En una retransmisién, el nombre de funcién y un nimero En pantalla Estado
de control de retransmision (4 digitos). "Env. correc." | La transmision se ha completado.
(4) Hora de reserva/Hora de inicio "En Memoria" | Se ha recibido un fax de Internet
En la pantalla de cola de trabajos, la fecha y hora en que pero todavia no se ha imprimido.
se ha reservado el trabajo. En la pantalla de trabajos - — —
completados, la fecha y hora en que se ha iniciado el Imprimido Se ha imprimido un fax de Internet
trabajo. recibido.
(5) Numero de paginas "Adelante Se ha reenviado un fax de Internet
Muestra el numero de péaginas transmitidas/nimero total OK recibido.
de paginas del original. "Retencion" Fax de Internet recibido en espera
para impresion.
"Parado” El trabajo se ha detenido.
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En pantalla

Estado

“Numero de
destinos de
transmision
con resultado
satisfactorio/
Numero total
de destinos
OK"

Se ha completado una
retransmision.

Si se han realizado 3
transmisiones satisfactorias de un
total de 5, se mostrara "003/005
OK".

"Sin resp."

Se ha producido un error por falta
de respuesta en el destino.

"Informe OK"

Se ha solicitado un informe de
recepcion de la transmision, la
transmision se ha completado
satisfactoriamente y se ha recibido
el informe de recepcién del
destino.

"Informe NG"

Se ha solicitado un informe de
recepcion de la transmision; sin
embargo, la transmision no se ha
realizado correctamente y se ha
recibido un informe de transmision
incorrecta.

"Sin Informe"

Se ha recibido un correo
electrénico sin un archivo adjunto,
por lo que la impresion no ha sido
posible.

"Recibido"

Se ha recibido un mensaje de
correo electronico; sin embargo, el
archivo adjunto no era un archivo
TIFF-F o no habia ningun archivo
adjunto, de modo que la impresion
no es posible.

"Rechazado"

Se ha enviado un fax de Internet
desde un destino bloqueado.

"NGxxxxxx"

La transmisién/recepcion no se ha
realizado satisfactoriamente, ya
que se ha producido un error de
comunicacion (aparece un codigo
de error de 6 digitos en xxxxxx).

"Error"

Se ha producido un error mientras
se ejecutaba el trabajo.

78



OPERACION CUANDO SE COMPLETA UN TRABAJO
DE LA COLA

Cuando se completa un trabajo de transmisiéon normal, se mueve a la pantalla de trabajos completados y aparece "Env.
correc." en la columna de estado.

Los faxes de Internet recibidos, los trabajos de transmisién mediante temporizador y los trabajos de reenvio se
gestionan del modo siguiente en la pantalla de estado de los trabajos.

Trabajos de recepcion de fax de Internet

Cuando se recibe un fax de Internet, se muestra el mensaje "Recibiendo".

Una vez completada la recepcion, el trabajo se mueve a la pantalla de trabajos completados y aparece el mensaje "En
Memoria".

Una vez finalizada la impresién, el estado cambia a "Imprimido" y el trabajo se completa.

Trabajos de transmision mediante temporizador

Aparece un trabajo de transmisién mediante temporizador en la parte inferior de la cola de trabajos hasta que se
alcanza la hora especificada.

Llegada la hora especificada, el trabajo se ejecuta. Si hay otro trabajo en ejecucién, el trabajo mediante temporizador
se inicia cuando se completa el otro trabajo.

Trabajos de transmision de fax de Internet que solicitan un informe de
recepcion

Una vez completada la transmision de un trabajo de transmision de fax de Internet que solicita un informe de recepcion,
el trabajo pasa al modo de espera en la parte inferior de la pantalla de cola de trabajos. Aparecera el mensaje "Esp.
Informe" en la columna de estado. Cuando se recibe el informe de recepcion desde el destino, o si el informe no se
recibe en el intervalo de espera, el trabajo pasa a la pantalla de trabajos completados.

Trabajos de recepcidén cuando la opcion "Configuracion de
Direccionamiento Interno" esta habilitada

Cuando la opcidn "Configuracién de Direccionamiento Interno” esta habilitada, los trabajos de recepcion se gestionan

del modo siguiente dependiendo de la configuracion de impresion.

I REENVIAR UN FAX DE INTERNET RECIBIDO A UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO (Configuracién de

Direccionamiento Interno) (pagina 114)

¢ El fax de Internet recibido no se imprime.
Aparece el mensaje "Recibiendo” cuando se recibe el fax de Internet. Una vez completada la recepcién, el trabajo se
mueve a la cola de trabajos de la pantalla de estado de los trabajos en el modo de escaneado.

¢ El fax de Internet recibido se imprime.
Una vez completada la recepcion, el trabajo se mueve a la pantalla de trabajos completados y aparece el mensaje
"En Memoria". Una vez finalizada la impresion, el estado cambia a "Imprimido" y el trabajo se completa. Asimismo, el
trabajo se afnade a la cola de trabajos de la pantalla de estado de los trabajos del modo de escaneado. Cuando
termine el reenvio de los Internet Faxes recibidos, aparecera el mensaje "Adelante OK".
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COMPROBAR LOS TRABAJOS COMPLETADOS

Puede consultar una lista de los destinos, los destinos en los que la transmisién ha fallado y otra informacion detallada
sobre trabajos de retransmisién completados y trabajos almacenados con la funcién de archivo de documentos. Pulse
la tecla del trabajo cuya informacion desea mostrar en la pantalla de trabajos completados y pulse la tecla [Detalle].
Aparecera la pantalla de detalles del trabajo (véase a continuacién).

Mas informacién sobre

3 PR
i Emitirooo1

Direccidn Hora Inicio Estado Reintentarl

002 = BBB BBB 10:01 11/01 NG000000 1/ 1

Archivo J Fallo ETodos los dest.

010 Ei’ ccc cce 10:10 11/01 NG000000

El nombre del trabajo aparece en la parte superior de la pantalla de detalles del trabajo.
Para consultar los detalles del trabajo, pulse una de las fichas. En cada ficha se muestra la siguiente informacion.

Nombre de la ficha Informacion mostrada

Archivo Informacion sobre una transmision/recepcion almacenada con la funcion de archivo
de documentos.
Para activar el archivo y utilizarlo, pulse la tecla [Llamada].

Fallo Muestra informacion sobre las direcciones en las que ha fallado la comunicacion.
Direccion: Nombre o nimero de la direccion
Hora Inicio: Hora de inicio de la comunicacion
Estado: Descripcion del fallo (error)
Puede pulsarse la tecla [Reintentar] para volver a intentar la transmision a la misma
direccion.

Todos los dest. Muestra todas las direcciones especificadas en el trabajo.
Direccion: Nombre o0 numero de la direccidon
Hora Inicio: Hora de inicio de la comunicacién
Estado: Resultado de la comunicacion
Puede pulsarse la tecla [Reintentar] para transmitir a todas las direcciones de nuevo.
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DETENER UN TRABAJO DE ESCANEADO
EN TRANSMISION O QUE ESPERA SU
TRANSMISION

Siga los pasos descritos a continuacion para detener un trabajo que se esta transmitiendo 0 que espera su transmision.

I ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

Seleccione el trabajo que desea detener.

(1) Pulse la tecla de modo del trabajo que
desea detener.

(2) Pulse la tecla del trabajo que desea detener.

(3) Pulse la tecla [Par./Borrar].

Pulse la tecla [Si].

= BBB BBB 10:22 11/01

IN—o!

Si no desea detener el trabajo seleccionado...
Pulse la tecla [No].

@ La impresién de un fax de Internet recibido no puede detenerse.
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CONCEDER PRIORIDAD A UN TRABAJO DE
TRANSMISION DE ESCANEADO

Cuando hay varios trabajos en espera para su transmision, generalmente se transmiten en el orden en que se han
reservado. Si desea conceder prioridad a un trabajo para que se envie antes que el resto de trabajos, siga los pasos
descritos a continuacion.

ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

L O

T @ Seleccione el trabajo al que desea
] 11 | compreto conceder pI‘iOI‘idad-

(1) Pulse la tecla de modo del trabajo al que
desea conceder prioridad.

e
Il 8 Enitiroool 10:00 11/01 000/010 Conectando

IE =i ARA ARA 10:05 11/01 000/005 A la espera l '
Detalle I

Pa /Eo rar

........... F : mmet (2) Pulse la tecla del trabajo al que desea
) (1) @) (1) conceder prioridad.

(8) Pulse la tecla [Prioridad].
El trabajo seleccionado se desplaza justo debajo del
trabajo en curso. El trabajo se ejecutara una vez
finalizado el trabajo en curso.
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/ FUNCIONES DE UTILIDAD

En este capitulo se describen funciones de utilidad para realizar transmisiones de escaneado. Estas funciones permiten
realizar facilmente transmisiones de escaneado con diversas finalidades.

ENVIAR LA MISMA IMAGEN A MULTIPLES
DESTINOS (Retransmision)

Una misma imagen escaneada puede enviarse a diversos destinos de modo de escaneado (Escanear a E-mail,
Escanear a FTP, Escanear a escritorio), destinos del modo Internet Fax y destinos del modo de fax en una unica
operacion. Se pueden seleccionar hasta 500 destinos (incluida una combinacién maxima de 200 destinos de Escanear
a FTP y Escanear a escritorio) para una operacién de retransmision.

Transmision

Originales /W

Si emplea con frecuencia la retransmision para enviar imagenes al mismo grupo de destinos, resulta util almacenar dichos
destinos en una tecla de grupo.

Coloque el documento original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.
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g : Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

pRciREURR- LVl Fscanear Enviar Libreta de
Conmutad. Modo} . r irecciones
Conf. de - i

Para introducir directamente una direccién de destino, pulse la
tecla [Entr. Direcc.].

[;rchivo RépidoE
) (1) Especifique el destino.
l |
1 ‘ 1) Pulse la tecla de acceso directo del destino
= Para ' Cc l » co?filcgiuornaei (
l LE—-d-——— deseado.
A2 A BBB BBB @l Rev. Direcc.
Sl %) o]l (@ Pulselatecla[Paral.

(e mee &) (pre ere &) Se especifica el destino.

[ Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[ UVWXYZI[Ordenar Direc.

(3) Repita los pasos (1) y (2) hasta que se
seleccionen todas las direcciones.

@ * Para anadir destinatarios de copia o copia oculta, seleccione un destinatario y pulse la tecla [Cc] o la tecla [Bcc].
* Si se habilita la opcién "Entre la clave de direc. en configuracion relé" en la configuracion del sistema

(administrador), pulse la tecla [Sig. Direccidn] antes de especificar el siguiente destino.

* Las teclas de acceso directo que no se pueden utilizar para una retransmision se encuentran difuminadas para
evitar que se seleccionen.

* Si se especifica una direccion de Escanear a FTP (hipervinculo) en una retransmision, la transmisiéon de correo
electrénico de hipervinculo no se producira.

¢ Si emplea con frecuencia la retransmision para enviar imagenes al mismo grupo de destinos, resulta util almacenar
dichos destinos en una tecla de grupo.

o A o b Pulse la tecla [Rev. Direcc.] en la
B VL | [ e ) pantalla de la libreta de direcciones.
[oce cec D IEES =) dzﬁgf' is

EEE EEE (,E FFF FFF @E }
Uso Frec. l ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRSTIUVWXYZI Ordenar Direc.

84



Compruebe los destinos.
(1) Compruebe los destinos.
(2) Pulse la tecla [OK].

Revisién de Direcciones

001|AAA ARA Eli 002 |BBB BBB @i

003 [6e6 ces =] I =)

005 [11T 111 @ o0s[sv 33w @)

& Para E Cc E

@ Si la transmision incluye destinos de copia o de copia oculta, pulse la ficha [Cc] o la ficha [Bcc] para comprobar esos destinos.

@ Para cancelar un destino especificado...

Revisién de Direcciones (1) Pulse la tecla del destino que desea
001 [a2a A2a @}  oo2(ees BEB gl cancelar.
S G- (2) Pulse la tecla [Si].
005 & |
Si no desea cancelar el destino, pulse la tecla [No].
= para E Cc I E 2 Bec
| (3) Pulse la tecla [OK].
(1)
& ¢Cancelar la seleccidén de direccién?
E JJg Jadg
2
Revisién de Direcciones ug
001 [a2a 222 @}  002(sEB BEB 2] 11
003 [oee cee =] I = E }
i
= Ppara E ce E % Bec
(3)
- - Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©0@®®) o

& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (C @).

Se inicia el escaneado.

* Si ha insertado las paginas del original en la bandeja de
alimentacién de documentos, se escanearan todas las paginas.
Sonara un pitido para indicar que la operacion de escaneado
se ha completado.

* Siva a escanear el original en el cristal de exposicion,
escanee las paginas de una en una.

Cuando termine de escanear una pagina, sustituyala por la
siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO®@®) o la
tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®@). Repita la
operacion hasta que haya escaneado todas las paginas y, a
continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Sonara un pitido para indicar que la operacion de escaneado
se ha completado.

@ Si se incluyen destinos de fax o de Internet Fax en la retransmisién, la tecla [INICIO COLOR] (OO @ ® ) no podra
pulsarse. El escaneado se efectuara en Mono 2.

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.
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RETRANSMISIONES QUE INCLUYEN DESTINOS DE
INTERNET FAX

Cuando una retransmision incluye destinos del modo de escaneado y del modo Internet Fax, se concede prioridad a los
ajustes del modo Internet Fax (orientacion del original y otros ajustes varios). Cuando realice este tipo de retransmision,
deberd tener en cuenta la informacion siguiente.

La orientacién del modo Internet Fax tiene prioridad. Cuando se habilita la opcién
"Configuracion de Envio de Rotacion" en la configuracion del sistema
(administrador), la imagen se rota 90 grados. Por este motivo, puede que en algunos
casos la imagen no se muestre en la orientacién correcta.

Orientacion del original

Cuando el formato de archivo se define en [TIFF-S] en el modo Internet Fax, la

HEWEL® =00 transmisién sélo es posible con el tamafio A4R (8-1/2" x 11"R).

Exposicion Se concede prioridad a los ajustes de Internet Fax.

Cuando el formato de archivo se define en [TIFF-S] en el modo Internet Fax y se
Resolucion selecciona un ajuste de alta resolucién en el modo de escaneado, la resolucion se
modificara a [200X200dpi].

El modo de compresion cambiara al modo de compresion definido en la opcion
"Modo de compresién en retransmision" en la configuracion del sistema
(administrador).

Modo de compresion del
archivo

El escaneado se efectuara en Mono 2 independientemente de la configuracién del

Escaneado en color
modo de color.

Esta opcion no puede seleccionarse en el modo de escaneado; sin embargo, si se
Modos Espec. 2eni selecciona en el modo Internet Fax, también se aplicara a los destinos de
escaneado.

Si se realiza una retransmisién que incluye destinos para los que se ha definido un
limite de tamafio de datos adjuntos mediante la opcion "Establecer un numero
maximo de datos de envio (E-Mail)" o "Tamafo max.de los datos adjuntos
(FTP/Escritorio/Carpeta de red)" en la configuracion del sistema (administrador), este
limite también se aplicara a aquellos destinos para los que no se ha definido ningun
limite. (Se concede prioridad al ajuste de limitacién de Escanear a E-mail o Fax
Internet.)

Tamano del archivo de
escaneado
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Reenvio a destinos de retransmision fallidos

Los resultados de una retransmision finalizada pueden comprobarse en la pantalla de estado de los trabajos. Si la
transmision no ha podido realizarse a alguna de las direcciones, reenvie la imagen a esas direcciones.

I ESTADO TRABAJO Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].
Muestre la pantalla de trabajos
| i completados.
2 (= AAR ARA 10:05 11/01 000/001 A la espera 9 g
Fam o oo s || =1 (1) Pulse Iatecla del modo que desee mostrar.
R | I | N (2) Pulse la tecla [Completo].
1 ez @Enviar i ?l @Fax Internet.
(1) (2 (1)
Si la retransmision incluia destinos de modos diferentes, aparecera la misma tecla de retransmision en cada uno de
€s0s modos.
, Sy Muestre los detalles sobre la
0 1/8 E‘Dmeto HS P-4
retransmision.
I mi‘EmlterOOZ 10:05 11/01 050/005 Env. correc. E @ L.
(W emicizoons fiow0s 13/01 o03/001 s, coreec ) (), (1) Pulse la tecla de la retransmision
Ei’DDD DDD 10:30 11/01 001/001 Env. correc. amada ; completada-
=) - IEEEERS W N (2) Pulse la tecla [Detalle].
(2
@ Aparecera el texto "Emitirxxxx" como la direccion de la tecla del trabajo de retransmision. El numero de control del
trabajo mostrado en el panel tactil una vez finalizado el escaneado, aparecera en "xxxx".
és {nfommacien sobre Reenvie la imagen a los destinos
Emitir0001 H
Direccidn Hora Inicio Estado I Reintentar El fallldos-
002 [ BBB BBB 10:01 11/01 NG000000 1/ 1 (1) Pulse Ia ficha [Fa"o].
010 Ei’ Cccc cce 10:10 11/01 NG000000
e (2) Pulse la tecla [Reintentar].
Archivo I Fallo I Todos los dest
1
(1) (2
@ * La operacidn tras pulsar la tecla [Reintentar] difiere segun se utilice la funcién de archivo de documentos o no.
No se utiliza el archivo de documentos
Regresara a la pantalla inicial con los destinos fallidos introducidos. Coloque el documento original y realice los
pasos de la retransmision.
Se utiliza el archivo de documentos
Regresara a la pantalla de reenvio de archivo de documentos con los destinos fallidos introducidos. Realice el
procedimiento de reenvio del archivo de documentos. (No es necesario volver a escanear el original.)
* Si se pulsa la ficha [Todos los dest.] en (1), se mostraran todos los destinos. La tecla [Reintentar] que aparece en la
pantalla puede pulsarse para reenviar a todos los destinos.
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BORRAR SOMBRAS DEL CONTORNO EN
LA IMAGEN (Borrar)

La funcidén de borrado se utiliza para borrar las lineas de sombra en las imagenes producidas cuando se escanean
originales gruesos o libros en el cristal de exposicion. (Esta funcién borra las partes de la imagen donde tienden a
formarse sombras. La funcién no detecta las sombras ni las elimina exclusivamente las sombras.)

Escanear un libro grueso

Las sombras aparecen

en esta zona

Modos de borrado

Sin la funcion de
borrado

Con la funcion de
borrado

—[L] =

—L] =

Aparecen sombras en la
imagen.

No aparecen sombras.

Vs

Borrar Borde

=0

Borrar Centro

Borrar Cent. y Bor.

—[]

all

—[] =

J

@

* Las sombras de los bordes del original también pueden borrarse cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos.
¢ Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito a continuacion.

Coloque el documento original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

(1 )

_—
.. e 5 Libreta de
Conmutad. Modo% il el iz Fax » Direcciones I
" @ ——
COLLL . ue -
[ onf. de Enviol & M USBE Modos Espec.
sca. Mem. L
R
I Explorar PC Entrada Datos )
|Archivo RépldoE

Seleccione el modo que desea utilizar.

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

(2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.
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Pulse la tecla [Modos Espec.].

= Lista para enviar.

OEEEALUER LVl Fscanear Enviar Libreta de
Conmutad. Modo} . Direcciones
Imagen
Conf. de Envio|

Modos Espec.

Modos Espec.
De Esc.

Pulse la tecla [Borrar].

Escaneo
B ZiDoble Pag.

. Sup: n .
Temporizador E Fodh-‘ndo E Perf. Tarjetai

l Programa E l Borrar E
)

= () Seleccione las opciones de borrado.
Borrar (Cancetar J [ (1) Pulse el modo de borrado deseado.
I Sorde Cemtro Cent y Bor. %@B oo Seleccione uno de los tres modos de borrado.
2 Wi mm
(*] (a) (2) Defina la anchura de borrado con las teclas
1 ] ().

() 3

Puede introducirse un valor de 0 mm a 20 mm (0" a 1").

(3) Pulse la tecla [OK].

@ Lista para enviar. Pulse Ia teCIa [Libreta de DireCCioneS].

- Escanear Enviar % Para introducir directamente una direccién de destino, pulse la
Conmutad. Modo b (a . .
@ G - tecla [Entr. Direcc.].

Imagen

1= INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (péagina
Conf. de EnvwE 23)

@ * Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Vaya al paso 8.

* Puede pulsar la tecla para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el
escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

) B o 7)|p oz Especifique el destino.
(22 2an BIEED @) /| [rev. pirecc. | * Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado y, a

[cee cec %} [ooo ooo = Blisq. Global! continuacion, pulse la tecla [Para].

de Direcciones|
e ol 3 8% ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
T T : DIRECCIONES (pagina 19)
Uso Frec. ABCD EFGHI JKLMN OPQRST[ UVWXYZI Ordenar Direc.

» Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

I ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
DIRECCIONES GLOBAL (péagina 24)
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e - Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©C®@®)o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).
Se inicia el escaneado.

* Si ha insertado las paginas del original en la bandeja de
alimentacion de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado
se ha completado.

Si va a escanear el original en el cristal de exposicion,
escanee las paginas de una en una.

Cuando termine de escanear una pdagina, sustituyala por la
siguiente y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO®®) o la
tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @ ). Repita la
operacion hasta que haya escaneado todas las paginas y, a
continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado
se ha completado.

@ Si el destino es un destino de Internet Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)) para cancelar la operacion.

®

Cuando se utiliza la funcion de borrado, el borrado se efectda en los bordes de la imagen del original. Si también se emplea
un ajuste de reduccién o ampliacion, el ancho de borrado cambiara de acuerdo con el porcentaje seleccionado. Por ejemplo,
si el ajuste de ancho de borrado es de 20 mm (1") y la imagen se reduce al 50%, el ancho de borrado sera de 10 mm (1/2").

Para cancelar un ajuste de borrado...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 5.

ENO,

Configuracion del sistema (Administrador): Ajuste del Ancho de Borrado
El ajuste de ancho de borrado predeterminado esta vinculado al ajuste del sistema del modo de copia, y puede definirse de
0 mm a 20 mm (0" a 1"). El ajuste predeterminado de fabrica es de 10 mm (1/2").
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ESCANEAR UN ORIGINAL EN DOS PAGINAS
SEPARADAS (Escaneo Doble Pag.)

Las paginas izquierda y derecha de un original pueden escanearse en dos paginas separadas. Esta funcion resulta util
cuando se desea escanear de manera sucesiva las diferentes paginas de un libro o un documento encuadernado.

Ejemplo: Escanear las paginas izquierda y derecha de un libro

=

Las paginas se escanean en dos paginas separadas.

encuadernado
Tamafho de escaneado .
- Imagen transmitida
del original
A3 (11" x 17") x 1 pagina A4 (8-1/2"x 11") x 2
paginas

@ * Cuando se utiliza el escaneado de doble pagina, el original debe colocarse en el cristal de exposicion.
¢ El tamafno de envio no puede modificarse.
 Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito a continuacion.

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

Marca de tamafio La pagina de este lado

se escanea primero.
L

Linea central del original
A4 (8-1/2"x 11") A3(11"x17")|

Coloque el original con la pagina que desea escanear primero
en el lado derecho del cristal de exposicion. Alinee la linea
central del original con la marca de tamano.

] Seleccione el modo que desea utilizar.

Direcciones

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].
(2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.

[Archivo Rapido

—_—
Conmutad. Modo| Fax
—
.0 Lo, ue
Internet-Fax

I Imagen l

[ nf. de Enviol
Esca. Mem. USBH
)
Explorar PC I Entrada Datos

) (2
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m Lista para enviar. Pulse la tecla [Modos Espec.].

Digitalizar g N Libreta de
Conmutad. Modof¢™ 3 P (2uto. Direcciones

ol
Conf. de Envio| IE;;

o g, Seleccione Escaneo Doble Pag.

l Programa E l Borrar E

(1) Pulse la tecla [Escaneo Doble Pag.] de
manera que quede resaltada.

(2) Pulse la tecla [OK].

@
Temporizador E l Supresion E lPerL arj etaE

Fondo

@ Lista para enviar. Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].
Digital Enviar
:Conmutad, Modo) E}: }@:O:/
-Coan de
Imagen
Conf. de EnvioE

Para introducir directamente una direccion de destino, pulse la

tecla [Entr. Direcc.].

1" INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (péagina
23)

grchivo Répidot

@ * Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Vaya al paso 7.

e Puede pulsar la tecla para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el
escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

) B T b Cotm: Especifique el destino.
(22n aan m] [eee s 9 % |[rev_pirece. * Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado y, a
[cce cec D IEES =) dEﬁga- Global continuacion, pulse la tecla [Para].
B JE SRE E— IS°ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZI Ordenar Direc. DlRECCIONES (paglna 19)

» Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

IACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
DIRECCIONES GLOBAL (péagina 24)
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@ - Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©C®@®)o
o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(Oe).

Se inicia el escaneado.

Cuando finalice el escaneado, coloque las dos paginas

siguientes abiertas y pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO0 @®)

o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @). Repita la

operacion hasta que haya escaneado todas las paginas y, a

continuacion, pulse la tecla [Read-End].

Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado

se ha completado.

@ Si el destino es un destino de Internet Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

Para borrar las sombras ocasionadas por el encuadernado de un libro u otro documento encuadernado, utilice la funcion de
borrado. (Borrar Centro y Borrar Cent. y Bor. no pueden utilizarse a la vez.)

®|®

Para cancelar el ajuste de escaneado de doble pagina...
Pulse la tecla [Escaneo Doble Pag.] en la pantalla del paso 4 de manera que deje de estar resaltada, y pulse la tecla [OK].
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ENVIAR UNA IMAGEN A UNA HORA
DETERMINADA (Transmision mediante
temporizador)

Esta funcion permite especificar la hora deseada para que se realice automaticamente una transmisién o retransmisién.
La transmision se inicia automaticamente a la hora definida.

|
Gk o

N

/

Defina una transmision para que se efectie a A las 20:00 h, la transmision se
las 20:00 h iniciara automaticamente

¢ Cuando almacene una transmision mediante temporizador, debera mantener el interruptor de alimentacion principal en la
@ posicion de encendido. Si el interruptor de alimentacion principal se encuentra en la posicion de apagado a la hora
definida, la transmisidn no se realizara.

» Cuando realice una transmisiéon mediante temporizador, debera escanear el original en la memoria cuando configure la
transmision. No es posible dejar el documento en el alimentador automatico de documentos o en el cristal de exposicion
para que se escanee a la hora definida para la transmision.

* Los ajustes seleccionados para una transmision mediante temporizador (exposicion, resolucion, modos especiales, etc.)
se borran automaticamente una vez finalizada la transmision. (Sin embargo, cuando se utiliza la funcion de archivo de
documentos, el original escaneado y los valores de configuracion se almacenan en la unidad de disco duro integrada.
Para obtener mas informacion sobre la funcién de archivo de documentos, consulte la Guia de archivacion de
documentos.)

¢ Esta funcion no puede utilizarse en el modo Memoria USB.

Coloque el documento original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacién de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

_[: . Seleccione el modo que desea utilizar.
Conmutad. Modo Dilgplalilpee Fax E ’ DLilrb;rcectiaoxf:s l q
| ) (1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].
N | e (2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.
Explorar PC Entrada Datos [mk
(1) (2
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T —— Pulse la tecla [Modos Espec.].

OEEEALUER LVl Fscanear Enviar Libreta de
Conmutad. Modo} . Direcciones
Conf. de
Imagen

Conf. de Envio Modos Espec.

Entr. Di

Modos Espec.
De Esc.

Pulse la tecla [Temporizador].

l Programa E l Borrar E

Escaneo ,
B=[Doble Pag. =
= ]
Temporizador E l Supresion E lPerf, TarjetaE d
N
{ by,

Fondo

g == Ajuste la hora con las teclas [¥] [a].
Temporizador‘ M} ﬂ _] (1) Especifique el dl’a_
Dlﬁana o o0 Si no desea especificar un dia, seleccione [---]. En este

definida en (2).

0
@ E} E} é @ @ caso, la transmisién se iniciara cuando se alcance la hora
1 1

(1) (2 (3) (2) Especifique la hora (hora, minutos)
Introduzca la hora en el formato de 24 horas.

(3) Pulse la tecla [OK].

» Cuando se abra esta pantalla, el ajuste mostrara la hora actual. Si no es correcta, pulse la tecla [BORRAR TODO]
([cA]) para cancelar la operacion. Corrija la hora en la configuracién del sistema y, a continuacion, realice el
procedimiento de transmision mediante temporizador.

I COMPROBAR LA FECHA Y LA HORA (pagina 6)

* Pulse la tecla [OK] junto a la tecla [Cancelar] para completar la configuracion y regresar a la pantalla del paso 4.

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

Para introducir directamente una direccién de destino, pulse la
tecla [Entr. Direcc.].

=" INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (pégina

rm Lista para enviar.
SRcFREUS PVl | Escanear Enviar Libreta de

:Conmutad Modo} 2 ¥ (nuto Direcciones
s CEMC

- . 23
.
R
rchivo Rapidol

@)

Puede pulsar la tecla para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas. Para regresar
a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].
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o o o o Especifique el destino.

Condiciones

(22 222 B EED g 7 |[Rev_ birecc. * Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado y, a
[coc cee %) (o0 oo =) dEﬁsg- Global continuacion, pulse la tecla [Para].
e Direcciones|
(558 5z Q) (rre e z) [* IS"ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
7 Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[UVWXYZI Ordenar Direc. DlRECCIONES (paglna 19)

» Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

I ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE

DIRECCIONES GLOBAL (péagina 24)

A - Pulse latecla [INICIO COLOR](O©C®@®)o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).
Se inicia el escaneado.

* Si ha insertado las paginas del original en la bandeja de
alimentacién de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado
se ha completado.

* Si va a escanear el original en el cristal de exposicion,
escanee las paginas de una en una.

Cuando finalice el escaneado, coloque el siguiente original y
pulse la tecla [INICIO COLOR] (OO @®) o la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO] (O @). Repita la operacién hasta que
haya escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse
la tecla [Read-End].

Sonara un pitido para indicar que la operacion de escaneado
se ha completado.

@ * Si el destino es un destino de Internet Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).
* El original se escanea en la memoria. El original no puede escanearse a una hora determinada.

@ * La hora puede especificarse hasta una semana antes.
¢ Pueden almacenarse hasta 94 transmisiones mediante temporizador simultaneamente.

* Si hay otra transmision en curso cuando se alcanza la hora especificada, la transmisiéon mediante temporizador se iniciara
una vez finalizada dicha transmision.

* Pueden realizarse otras transmisiones del modo usual después de almacenar una transmision mediante temporizador.
* Una transmisidon mediante temporizador puede eliminarse en la pantalla de estado de los trabajos.

* Si se concede prioridad a una transmisién mediante temporizador en la pantalla de estado de los trabajos, la
especificacion de la hora se cancela. La transmision se iniciara en cuanto se finalice el trabajo en curso.
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CAMBIAR A BLANCO LOS COLORES
CLAROS DE LA IMAGEN (Supresion Fondo)

Esta caracteristica se emplea para suprimir areas de fondo de color claro.

Nivel [+]

A

El nivel de claridad sujeto a

ﬁ # supresion puede ajustarse.
W
v

Nivel [-]

@ e Esta funcion no puede utilizarse en el modo Internet Fax.
* Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento
descrito a continuacion.

Coloque el documento original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

Seleccione el modo que desea utilizar.

I Digitalizar Fax » DLiirh;rcectiaOl;i:s E
I —— (1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].
oot e il lssca. wem. Us;: ((todos mapec. ] (2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.
E
Explorar PC - [Archivo Répidol

(1 ()

m Lista para enviar. Pulse la tecla [Modos Espec.].

ARFRCUS PVl Escanear Enviar Libreta de
:Conmutad. Modo i
| R4 P auto. . ecciones
Conf. de - -
:
g R )
Conf. de Enviol

Modos Espec.
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odos Bapec. Pulse la tecla [Supresiéon Fondo].

De Esc.
Escaneo
BZIDoble Pag.

Supresion ! IPerf. Tarjeta! El

1/2 Lea el mensaje mostrado y pulse la tecla [OK].

l Programa E l Borrar E

Temporizador !

Fopdo
| by

wodea == Seleccione el ajuste de supresion de
speclales .

Supresién Fondo [m ﬁ ﬁ fondo-

as zonas claras del original han de ser suprimidas como fondfj. . . .z

’ - - (1) Ajuste el nivel de supresion de fondo.

Hay disponibles tres niveles de contraste. Pulse la tecla
(=] para aclarar el fondo, o la tecla para
2) oscurecerlo.

(2) Pulse la tecla [OK].

@ Pulse la tecla [OK] junto a la tecla [Cancelar] para completar la configuracion y regresar a la pantalla del paso 4.

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

Para introducir directamente una direccion de destino, pulse la

tecla [Entr. Direcc.].

I INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (pagina
23)

@ Lista para enviar.
Escanear Enviar F‘
:Conmutad. MOdO@ > Eto
Conf. de EnvioE

v E\rchivo Répidot

@ * Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Vaya al paso 8.

* Puede pulsar la tecla [_@ ] para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el
escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

- : 7|p o Especifique el destino.

(e 22a BIEES g [ Rev. Direcc. | * Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado vy, a

[cec cce %) [0 oo =) d}zﬁfﬁeiﬁgiisl continuacion, pulse la tecla [Para].

3) I"ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE

DIRECCIONES (pagina 19)

* Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

I"ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
DIRECCIONES GLOBAL (pagina 24)

[EEEE RIS

Uso Frec. [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar Direc.
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Cooe oe Pulse latecla [INICIO COLOR] (O©C®@®)o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).
Se inicia el escaneado.

* Si ha insertado las paginas del original en la bandeja de
alimentacion de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado
se ha completado.

* Siva a escanear el original en el cristal de exposicion,
escanee las paginas de una en una.

Cuando finalice el escaneado, coloque el siguiente original y
pulse la tecla [INICIO COLOR] (O©@@®) o la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO] (O @). Repita la operacién hasta que
haya escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse
la tecla [Read-End].

Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado
se ha completado.

@ Si el ajuste del modo de color de la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @) es [Mono 2], la funcién de supresion de
fondo no se aplicara si se pulsa la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®@).

@ Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)) para cancelar la operacion.

Para cancelar el ajuste de supresion de fondo...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 5.
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ESCANEAR AMBAS CARAS DE UNA
TARJETA EN UNA UNICA PAGINA
(Perforacion de Tarjeta)

Esta funcién le permite enviar el anverso y el reverso de una tarjeta como una Unica pagina, sin la necesidad de enviar
cada cara por separado.
Imagen escaneada

Original

Transmision
11— —||C
[l

Ejemplo de una transmision de
escaneado vertical de tamanho
A4 (8-1/2" x 11")

Anverso

Reverso |:|

Ejemplo de una transmisién de
escaneado horizontal de
tamafo A4 (8-1/2" x 11")

@ » Cuando se utiliza la funcion de instantanea de tarjeta, el original debe colocarse en el cristal de exposicion.
 Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito a continuacion.

Coloque el original mirando hacia abajo
en el cristal de exposicion.

] Seleccione el modo que desea utilizar.

Direcciones

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].
(2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.
fzchive sipiad

Lonmutad. Modo|

Imagen Internet-Fax

onf. de Enviol
Esca. Mem. USBH]
Explorar PC]E En l

) &)

[

@ bista para enviar. Pulse la tecla [Modos Espec.].

Digitalizar
Conmutad. Modo
Conf. de
Imagen
Conf. de EnvioE
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Modos Espec.
De Esc.

Pulse la tecla [Perf. Tarjeta].

Escaneo
E_ Doble P&g.

Perf. Tarjeta g

=~

Supresién
Fondo

(e | [ |
|

Temporizador E

Hodon  ——)| Especifique el tamaiho del original.
Especiales c2 3
Perforacion de tarjera (el ok |l (1) Introduzca el tamaiio del original.
[[ss Jeemae s ReTaajmuasﬁtoar il * Pulse la tecla [X] e introduzca la dimension horizontal
Al ] e =) - Ajustar all (X) del original con las teclas (a].
? . ta“‘ e ¢ Pulse la tecla [Y] e introduzca la dimensién vertical (Y)
(:) (;\) (B) @) del original con las teclas LZJ [Z}

(A) Para restablecer el tamafio predeterminado, pulse la
tecla [Reajustar Tamano].

(B) Para ampliar o reducir automaticamente la imagen
para ajustarla al tamafio de envio, pulse la tecla
[Ajustar al tam. envio]. Si desea escanear el original
con el tamano del original introducido, no es

X necesario pulsar esta tecla.

(2) Pulse la tecla [OK].

@ » El tamanfo de envio se seleccionara automaticamente de acuerdo con el tamafo del original introducido. El tamafo
de envio puede modificarse manualmente.

* Pulse la tecla [OK] junto a la tecla [Cancelar] para completar la configuracion y regresar a la pantalla del paso 4.

Dmltallal
Conmutad. Modo

Conf. de
Imagen

Conf. de Envio|

T [ IE!; e | Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].
Exposon DC Direcc.iones ] . .

Para introducir directamente una direccion de destino, pulse la

[Entr. Direcc.
200X200dpi TIFF/JPEG 1
Resolucién Form. Archivol Modos Espec. teC|a [Entr' DlreCC.].

S— — [ 15" INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (pégina
l Es:fecdiales I E e 23)

I [Archivo Rapido

@ * Para cambiar el tamafo de escaneado o de envio del original, pulse la tecla [Original]. Cuando se pulse la tecla
[Original], aparecerd la siguiente pantalla.

Escanear _OK
el Original  Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio

X86 Y54 - [Auto. BS

Orientacién de la Imagen

Pulse la tecla "Tamafo Escaneo" para mostrar la pantalla del paso 5. Pulse la tecla "Tamafo Envio" para mostrar
la pantalla de seleccion del tamafo de envio.

* Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Vaya al paso 8.

* Puede pulsar la tecla [_@ ] para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el
escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].
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= » Configurar
Condiciones

i Pars & cc S
[222 2na B EES gl 11 [ Rev. Direce.
Blsg. Global
[CCC cce ‘E[DDD bbb EE i de Direcciones|
EEE EEE (,E FFF FFF @E &
7 Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[UVWXYZI Ordenar Direc.

Especifique el destino.

* Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado y, a
continuacion, pulse la tecla [Para].

IESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
DIRECCIONES (pagina 19)

» Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

I ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
DIRECCIONES GLOBAL (péagina 24)

Pulse latecla [INICIO COLOR](O©C®@®)o
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

(O @) para escanear el anverso de la
tarjeta.

Gire la tarjeta y pulse la tecla [INICIO
COLOR] (C©@@®) o la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO] (O @) para escanear
el reverso de la tarjeta.

Pulse la misma tecla [INICIO] que ha utilizado para escanear el
anverso.

Coloque el siguiente original.
(Pagx) Pulse [Start].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

Pulse la tecla [Read-End] en el panel
tactil.

@ El porcentaje no puede especificarse y la opcion Configuracion de Envio de Rotacién no puede seleccionarse.

Para cancelar la instantanea de la tarjeta...
Pulse la tecla [Cancelar] en la pantalla del paso 5.
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ESCANEAR VARIOS ORIGINALES A LA VEZ
(Crear Trabajo)

Cuando necesita transmitir un nimero elevado de originales, esta funcidn le permite separar los originales por juegos.
Los juegos se escanean en el alimentador automatico de documentos de uno en uno y, posteriormente, se envian
todos juntos en una unica transmision. Utilice esta funcion cuando el numero de originales que desee escanear supere
el nimero maximo de hojas que pueden insertarse a la vez en el alimentador (100 hojas).

Cuando vaya a escanear originales separados en juegos, primero escanee el juego que contiene la primera pagina. La
configuracion seleccionada para el primer juego puede utilizarse para todos los juegos restantes.

Originales Los originalesse ———=—=
escanean en —

e juegos separados

Transmision

—

T/-}-»

1 h
HREN 4|

Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito
a continuacion.

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de
documentos.

Coloque los documentos originales mirando hacia arriba.
Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. La pila no debe superar la linea
indicadora (no mas de 100 hojas).

Seleccione el modo que desea utilizar.

Libreta de
Direcciones

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

Conmutad. Modo| Fax
ol
COLL. ue
I Imagen l Internet-Fax
[ onf. de Enviol
Esca. Mem. USBH]
Explorar PC] En |

1) (2

(2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.

Pulse la tecla [Modos Espec.].

@ Lista para enviar.
ORECEREURR- LVl | Fscanear Enviar Libreta de
Conmutad. Modo » i i
A4 Auto.
Conf. de
Imagen
Conf. de EnvioE

Entr. Direcc.

{
o remremres 7 et d
=
=
glia
=118 R
[a] 7 -
a
=41 =N =
B AL
@ Q
a a
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ks Teoee g @ Seleccione el modo de creacion de
trabajos.

“Tam. Mixto . Lento

l Original E lDESCModO E

(1) Pulse las teclas para cambiar entre
las pantallas.

Si ha seleccionado el modo Internet Fax, vaya a la tercera
pantalla.

Archivo E

Archivo Ra’pidoE

(2) Pulse la tecla [Creacion Trabajos] de
manera que quede resaltada.

(3) Pulse la tecla [OK].

@ Lista para enviar.
Escanear Enviar lLE'] Libreta de
:Conm tad. Modo) E E i i
- | na } Auto I Direcciones
Conf. de :
Conf. de EnvieE

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

Para introducir directamente una direccion de destino, pulse la

tecla [Entr. Direcc.].

I INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (pagina
23)

E\rchivo Répidot

@ * Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Vaya al paso 7.

* Puede pulsar la tecla [_@ ] para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el
escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

) [ o 7|p o Especifique el destino.

(22 2an @] [ see @) /| [rev. pirecc. | * Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado y, a
[coc cee +) (o0 oo =) dBﬁ[s)c;- Global l continuacion, pulse la tecla [Para].

B &) (e e 2) 1" ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE

DIRECCIONES (pagina 19)

* Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.
=" ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE

DIRECCIONES GLOBAL (pagina 24)

Uso Frec. [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar Direc.

Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©C®@®)o

02;' 0 2; la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(O @) para escanear el primer juego de
originales.

@ Si el destino es un destino de Internet Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRQO] (O @) en el panel tactil.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion. Todos los datos escaneados se borraran.
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Inserte el siguiente juego de originales y
pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©0®@®)o
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]

o
ce (O o )
204 Pulse la tecla [INICIO] utilizada en el paso 7.
Repita la operacién hasta que se hayan escaneado todos los
originales.

@ Los ajustes de exposicion y resolucion pueden modificarse en los diferentes juegos de originales.

: - Pulse la tecla [Read-End] en el panel
Coloque el siguiente original.
(Pagx)Pulse [Start]. téctil.

Cuando finalice, pulse [Read-end].

@ Si no se adopta ninguna accién durante un minuto una vez que aparezca la pantalla de confirmacion, el escaneado
finaliza automaticamente y la transmision se reserva.

@ Si la memoria se llena durante el escaneado, aparecera un mensaje y la transmision se cancelara.

Para cancelar la funcién de creacién de trabajos...
Pulse la tecla [Creacion Trabajos] en la pantalla del paso 4 de modo que deje de estar resaltada.
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ESCANEAR ORIGINALES DE TAMANOS
DIFERENTES (Original Tam. Mixto)

Esta caracteristica le permite escanear originales de diferente tamafo a la vez; por ejemplo, originales de tamafio B4
(8-1/2" x 14") junto con originales de tamafio A3 (11" x 17"). Cuando se escanean los originales, la maquina detecta
automaticamente el tamafo de cada original.

Originales
(Original B4 (8-1/2" x 14") junto
con originales A3 (11" x 17"))

Archivos creados

Pagina 1 Paginas 2 a 4
> —-
B4
Escaneado con Escaneado con
tamano B4 tamano A3
(8-1/2" x 14" (11" x17")

Esta caracteristica sélo puede utilizarse con las siguientes combinaciones de tamanos de originales:
A3y B4, A3y B5, A4y B4, Ady B5, AARy B5, B4y A4R, B4y A5, B5y A5
(11" x 17"y 8-1/2" x 14", 11" x 17"y 8-1/2" x 13", 11" x 17" y 5-1/2" x 8-1/2")

Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito
a continuacion.

Coloque los originales Inserte los originales mirando hacia
N con las esquinas arriba en la bandeja de alimentacion de
— ~ ] alineadas en la esquina
%C \A\I izquierda mas alejada. documentos.
b Introduzca los originales con las esquinas alineadas en la
« esquina izquierda de la bandeja del alimentador de
documentos. Se pueden colocar al mismo tiempo las
A3 (11" x 17") | siguientes combinaciones de tamanos de originales en la

bandeja del alimentador de documentos: A3 y B4, A3y B5, A4
y B4, A4y B5, A4Ry B5,B4 y A4R, B4y A5, B5y A5 (11" x 17"
y 8-1/2" x 14", 11" x 17"y 8-1/2" x 13", 11" x 17"y

5-1/2" x 8-1/2")

Seleccione el modo que desea utilizar.

Libreta de
Direcciones

Elll »

|

Conmutad. Modo| Fax
4

COLLL . ue
I Imagen l Internet-Fax

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].
| EECEEEE Ae— usE] (2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.
J

Explorar PC ntrada Datos
[Archivo Rapidd]

1) e
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= Lista para enviar.

(=

DAEeERENRR- LVl Fscanear Enviar
Conmutad. Modo}
Conf. de
Imagen
Conf. de Envio|

(==
]
A

Libreta de
Direcciones

Pulse la tecla [Modos Espec.].

Modos Espec.
De Esc.

Creacién

Trabajos |

l Archi

wrchivo RépidoE

()

@ )

Seleccione el ajuste de originales de
tamano mixto.

(1) Pulse las teclas para cambiar entre
las pantallas.

Si ha seleccionado el modo Internet Fax, vaya a la tercera
pantalla.

(2) Pulse la tecla [Original Tam. Mixto] de
manera que quede resaltada.

(3) Pulse la tecla [OK].

Si se ha especificado un tamafo de escaneado del original, aparecerd un mensaje cuando se pulse la tecla [Original

Tam. Mixto]. Para habilitar la opcidn Original Tam. Mixto, cambie el ajuste de tamafo de escaneado a automatico y, a
continuacion, pulse la tecla [Original Tam. Mixto] de nuevo.

Conf. de
Imagen
Conf. de EnvioE

@ Lista para enviar.

AeERENRE- LVl Digital Enviar
Conmutad. ModE 3 }EAuto

Iﬁj Libreta de
I Direcciones

Reenviar

Modos Espec.
E\rchivo Répidot

¢ Puede pulsar la tecla

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].
Para introducir directamente una direccion de destino, pulse la
tecla [Entr. Direcc.].

15" INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (pégina
23)

@ * Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Vaya al paso 7.

(@} para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas. Para
regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

; p— Configurar
wd Pa m}} o m}} Bee =]} 4 Condiciones
(222 2na B EES 2 11 Rev. Direcc.

A =
Blsqg. Global
[CCC cee ““DDD bpb Ell de Direccionesl
EEEE RIEEES =)
Uso Frec. [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar Direc.

Especifique el destino.

* Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado vy, a
continuacion, pulse la tecla [Para].

I"ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
DIRECCIONES (pagina 19)

* Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

I"ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
DIRECCIONES GLOBAL (pagina 24)
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Cooe oo Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©O®®) o
o la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Se inicia el escaneado. Sonara un pitido para indicar que la
operacién de escaneado se ha completado.

@ Si el destino es un destino de Internet Fax, pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)) para cancelar la operacion.

®

* Si se especifica un tamafo de escaneado del original tras seleccionar la opcion Original Tam. Mixto, la opcién de tamafo
de escaneado del original se habilitara y la opcion Original Tam. Mixto se cancelara.
» Cuando se selecciona la opcion Original Tam. Mixto, el modo de copia a dos caras automatico no puede utilizarse.

Para cancelar el ajuste de originales de tamafno mixto...
Pulse la tecla [Original Tam. Mixto] en la pantalla del paso 4 para desactivarla.

@ |©

Conf. del Sistema (Administrador): Modo de Alimentacion Original
La opcion Modo de Alimentacion Original puede definirse para que se escaneen siempre originales de diferente tamafo.
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ESCANEAR ORIGINALES FINOS (Modo Esc.
Lento)

Utilice esta funcion cuando desee escanear originales finos con el alimentador automatico de documentos. Esta funcion
ayuda a evitar errores de alimentacién con los originales finos.

Cuando se utiliza el modo Memoria USB, conecte la memoria USB a la maquina antes de realizar el procedimiento descrito
a continuacion.

Inserte los originales mirando hacia
arriba en la bandeja de alimentacion de

documentos.
Ajuste las guias del original despacio.

Si los originales se insertan con demasiada fuerza, puede que se arruguen y que se produzcan problemas de
alimentacion.

Seleccione el modo que desea utilizar.
(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

o )

Libreta de
Direcciones

COLIL. ue
Imagen l Internet-Fax

[ onf. de Enviol
Esca. Mem. USBH]
Explorar PC] En 3 Da

) 2

(2) Pulse la tecla del modo que desee utilizar.

m Lista para enviar. Pulse la tecla [Modos Espec.].
AR pRUS PVl Escanear Enviar
:Conmutad. Modo C }C
=| Ad Auto
¢
Imagen J W

e @ e
\

= -
5|48
glla
5] lat
Sl

o
7|12
Lo a3
2148
Q aQ
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Seleccione el modo de escaneado lento.

(1) Pulse las teclas para cambiar entre
las pantallas.

Si ha seleccionado el modo Fax Internet, vaya a la tercera pantalla.

(2) Pulse la tecla [Modo Esc. Lento] de manera
que quede resaltada.

(3) Pulse la tecla [OK].

Modos Espec. g
De Esc. =

l Creacién E l oOriginal E

Trabajos Tam. Mixto

Archivo E

Archivo RépidoE

1 1
@ @) M

@ Lista para enviar.

Escanear Enviar

C:

e = A4 } Auto
Conf. de -
Imagen

Conf. de EnvioE

Reenviar
Libreta de
Direcciones

Modos Espec.

)
rchivo Répido

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].
Para introducir directamente una direccion de destino, pulse la
tecla [Entr. Direcc.].

85" INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (pagina
23)

@ » Cuando se escanea a la memoria USB, no es necesario especificar el destino. Vaya al paso 7.

¢ Puede pulsar la tecla para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el
escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

B o bo Especifique el destino.
(222 2a BEES @ M/ |[rev. pirecc. * Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado y, a
[coc cee %) [oo0 oo =) | Bisq. Global continuacion, pulse la tecla [Para].
e Direcciones|
(528 528 Q) (ree o 3 15" ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
Uso Frec. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST[UVWXYZI Ordenar Direc. DlRECCIONES (paglna 19)

* Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

I ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
DIRECCIONES GLOBAL (péagina 24)

Cooe oo Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©®®) o
& o & la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®).

Se inicia el escaneado. Sonara un pitido para indicar que la
operacion de escaneado se ha completado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)) para cancelar la operacion.

Cuando se selecciona esta funcién, el modo de copia a dos caras automatico no puede utilizarse.

Para cancelar el modo de escaneado lento...
Pulse la tecla [Modo Esc. Lento] en la pantalla del paso 4 para desactivarla.

Configuracion del sistema (Administrador): Modo de Alimentacién Original
Esta opcion se utiliza para que el escaneado se realice siempre a baja velocidad.
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ALMACENAR OPERACIONES DE
ESCANEADO (Programas)

Un destino, los ajustes del original y las funciones pueden almacenarse en un programa. Cuando desee utilizar esos
ajustes para una transmisién de escaneado, puede activarlos con facilidad.
Por ejemplo, imagine que un documento de tamafno A4 (8-1/2" x 11") se escanea a un archivo y se envia a todas las

sucursales de la empresa una vez al mes.

(1) Se envia un mismo documento a todas las sucursales de la empresa
(2) Cada pagina de un documento encuadernado se transmite sucesivamente.
(3) Las sombras de los bordes del documento se borran antes de la transmisién

Cuando no se almacena un programa de trabajo

Cuando se almacena un programa de trabajo

Introduzca la direccion de cada sucursal.
Configuracion de Escaneo Doble Pég.

Configuracion de Borrar

¥

coee ce

4 &

Pulse la tecla [INICIO].
El documento original se escanea y se transmite.

Pulse una tecla de un programa almacenado.

¥

Ocooe ce

& &

Pulse la tecla [INICIO].
El documento original se escanea y se transmite.

El envio de documentos cada mes requiere bastante tiempo, ya
que deben seleccionarse las opciones de configuracion anteriores.
Ademas, pueden cometerse errores al seleccionar las opciones, de
modo que las transmisiones podrian ser incorrectas.

Cuando se utiliza un programa, las opciones se seleccionan
facilmente con sélo pulsar la tecla registrada.

Asimismo, la transmision se efectua de acuerdo con las opciones
almacenadas, de manera que no hay posibilidad de error.

@

¢ Los programas se almacenan, editan y eliminan mediante la opcion "Control de Direcciones" en la configuracion
del sistema. Véase el apartado "Memorizacion de programas" en la Guia de ajustes del sistema.

* Los programas también se pueden almacenar en las paginas Web. Haga clic en [Programas de Trabajos] y, a
continuacion, en [Registro de Programa] en el menu de la pagina Web.

* Las opciones almacenadas en un programa se mantendran incluso después de utilizar el programa para la transmision.
Pueden utilizarse varias veces las mismas opciones para transmision.

¢ Las opciones siguientes pueden almacenarse en los programas.

* Modo de envio de imagen: Digitalizar, Internet-Fax
* Destinos
* Opciones del original: Exposicion, resolucion

* Modos especiales: Borrar, Escaneo Doble Pag., Supresion Fondo, 2en1

* Pueden almacenarse hasta 48 programas.

* Pueden almacenarse hasta 500 destinos en un programa.
¢ Esta funcion no puede utilizarse en el modo Memoria USB.
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Coloque el documento original.

Coloque el original en la bandeja de alimentacion de
documentos o en el cristal de exposicion segun resulte mas
apropiado para las funciones almacenadas en el programa.

rm Lista para enviar.

PEREALUER LVl Fscanear Enviar Libreta de

Modos Espec.

Pulse la tecla [Modos Espec.].

Modos Espec.
De Esc.

Escaneo
B ZIDoble Pag.

! IPerf. Tarjeta!

Programa E l Borrar E

Supresidn
Fondo

Pulse la tecla [Programa].

=
| |program 2 i 1/6
[Progzan ¢ ) r
@E [Program 8 mk i

Programa

[Program 7

) )

Active el programa almacenado.
(1) Pulse la tecla del programa deseado.
(2) Pulse la tecla [OK].

=

pEPRE-NRRLEal | Fscanear Enviar
Conmu! of
Conf. de -
Imagen
Conf. de Envio|

Modos Espec.

-
grchivo RépidoE

@ ¢ Puede pulsar la tecla

Seleccione las opciones adicionales.

Seleccione cualquier opcion o funcidon que desee utilizar y que
no pueda almacenarse en un programa. Pueden seleccionarse
los siguientes elementos.

* Conf. de Imagen: Tamafo de escaneado del original,
tamano de envio, escaneado a dos caras,
formato, modo de color

* Conf. de Envio

* Modos Espec.: Temporizador, Perf. Tarjeta, Creacion

Trabajos, Modo Esc. Lento, Archivo, Archivo
Rapido, Informe de Transaccion

[ @ } para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el

escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

¢ La pantalla que aparece variara segun el destino almacenado en el programa.

¢ El modo no puede cambiarse desde aqui.

¢ Las funciones almacenadas en el programa no pueden cancelarse desde aqui.
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Pulse la tecla [INICIO COLOR] (C©C®@®)o
la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO]
(Oe).

Se inicia el escaneado.

* Si ha insertado las paginas del original en la bandeja de
alimentacion de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado
se ha completado.

* Siva a escanear el original en el cristal de exposicion,
escanee las paginas de una en una.

Cuando finalice el escaneado, coloque el siguiente original y
pulse la tecla [INICIO COLOR] (O©@@®) o la tecla [INICIO
BLANCO Y NEGRO] (O @). Repita la operacién hasta que
haya escaneado todas las paginas y, a continuacion, pulse
la tecla [Read-End].

Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado
se ha completado.

oooe oe

113



REENVIAR UN FAX DE INTERNET
RECIBIDO A UNA DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO (Configuracién de
Direccionamiento Interno)

Los faxes de Internet recibidos pueden reenviarse automaticamente a una direccion de correo electronico especificada.
Esta funcién se puede utilizar para reenviar directamente a una direccion de correo electrénico los faxes de Internet

recibidos, sin necesidad de imprimirlos.
Reenvio ‘
]
| o]
(AR !
AT |

Para definir la configuracion de direccionamiento interno, haga clic en [Configuracion de la Aplicacion] y, a continuacion,
en [Configuracidn de Direccionamiento Interno] en el menu de la pagina Web. (Se necesitan derechos de

administrador.)

La maquina

Fax de Internet recibido

@ El formato del archivo reenviado es TIFF-F.
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8 FUNCIONES DE INTERNET FAX

En este capitulo se describen las funciones de comunicacion de Internet Fax, incluido el procedimiento basico para
recibir faxes de Internet y el procedimiento para seleccionar las condiciones para imprimir un informe de transaccién.

RECIBIR UN FAX DE INTERNET

La funcion Internet Fax se conecta periédicamente” al servidor de correo (servidor POP3) y comprueba si se han
recibido faxes de Internet. En caso afirmativo, los faxes se recuperan e imprimen automaticamente.
* La configuracion predeterminada es una vez cada cinco minutos.

@ Si es posible que se reciban faxes durante la noche, deje el interruptor de alimentacion principal en la posicion de encendido.

= Los faxes de Internet se reciben

i — 2‘ Pitido automaticamente.

Una vez finalizada la recepcion, sonara un pitido y se iniciara la
‘ ‘ impresion.

= Los faxes se imprimen.
— |

Si la maquina se queda sin papel o si no hay papel del tamafo del fax recibido, aparecera un mensaje en el panel tactil. Siga
las instrucciones del mensaje para cargar papel del tamafo apropiado.

¢ Configuracion del sistema: Reenvio de Datos de I-Fax
Cuando la impresién no sea posible debido a que falta papel o a que se ha agotado el toner, los faxes de Internet
recibidos pueden reenviarse a otra maquina con Internet Fax previamente registrada e imprimirse desde alli.

» Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes Predeterminados de I-Fax
Estas opciones determinan la gestion de los faxes recibidos cuando la tecla [ENCENDIDO] (( & )) esta en la posicion de
apagado (el interruptor de alimentacion principal esta encendido), el volumen del pitido que suena cuando finaliza la
recepcion y si se imprimen o no los mensajes de correo electronico recibidos.

¢ Configuracion del sistema (Administrador): Ajustes de Recepcion de I-Fax
Se pueden ajustar los valores de configuracion relacionados con la recepcion de un fax de Internet, como el intervalo de
comprobacion de los faxes recibidos, la recepcion duplex, los valores de salida, la impresion con reduccion automatica y
el almacenamiento de rechazos de las direcciones de recepcion.
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RECEPCION MANUAL DE FAXES DE INTERNET

Si el intervalo de comprobacion de los faxes recibidos le parece largo y desea realizar una comprobacion inmediata,
puede iniciar la recepcion manualmente.

Cambie al modo Internet Fax.

Tﬂqggegt l Internet . I (1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].
I | e | (2) Pulse la tecla [Internet-Fax].
Explorar PC Entrada Datos
|

(1M ()

@ viste pera enviar. Pulse la tecla [Recep. manual].
Internet-Fax g7 J[, vibreta de La maquina se conecta al servidor de correo e inicia la
Conmutad. Modo . Direcciones .,

— recepcion de nuevos faxes.
Conf. de EnvioE

Recep. manual
grchivo Répidot

Si las opciones del servidor POP3 no se configuran en las paginas Web, la tecla [Recep. manual] aparecera
atenuada para impedir la seleccion.

Configuracion del sistema: Recep. Manual de I-Fax

Esta opcion se utiliza para ocultar la tecla [Recep. manual] que aparece en la pantalla inicial del modo Internet Fax. Cuando
la tecla [Recep. manual] esta oculta, la recepcion manual puede iniciarse pulsando la tecla [Inicio de La Recepcién] en la
pantalla "Recepcion Manual de I-Fax".
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IMPRIMIR LOS FAXES RECIBIDOS EN LA
MEMORIA

La opcién "Mantener la Conf. para la Impresion de Datos Recibidos" en la configuracidn del sistema (administrador)
puede habilitarse para recibir los faxes en la memoria sin que se impriman. Para imprimir los faxes, debera introducirse
una contrasefia. Cuando esta funcidn esté habilitada, aparecera una pantalla de introduccion de contrasefia en el panel
tactil cuando se reciban faxes de Internet.

Guardados los datos recibidos.
Escriba la contr. con el teclado num.

Cancelar E

Cuando se introduce la contrasefia numérica de 4 digitos programada previamente mediante las teclas numéricas, se
inicia la impresion.

La tecla [Cancelar] puede pulsarse para cerrar la pantalla de introduccion de la contrasefa; sin embargo, la tecla de
datos en memoria ([ (2 ]) parpadeara en el panel tactil. La pantalla de introduccién de la contrasefa volvera a aparecer
cuando se pulse la tecla que parpadea ([ (2 ]) o se cambie de modo.

* Los faxes recibidos se guardan en la memoria independientemente de si se han recibido de manera automatica o manual.
@ Si se ha definido la impresion de un informe de transaccion cada vez que se recibe un fax, dicho informe también se
guardara en la memoria.
* Si la opcidn "Reenvio de Datos de I-Fax" se habilita en la configuracién del sistema de manera que los faxes se reenvien
a otra maquina, los datos guardados en la memoria también se reenviaran. En ese momento, aparecera la misma pantalla
de introduccion de la contrasefa que para la impresion. El reenvio no se efectuara a menos que se introduzca la
contrasena.

. Configuracion del sistema (Administrador): Mantener la Conf. para la Impresion de Datos Recibidos
%13 Active esta opcion de configuracion para recibir faxes en la memoria sin imprimirlos. Esta opcion también se utiliza para
programar la contrasefa que se debe introducir para imprimir los faxes.
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ENVIAR DOS PAGINAS EN UNA UNICA

PAGINA (2en1)

Dos paginas del original pueden reducirse a la mitad de su tamafo y enviarse juntas en una unica pagina.

Originales con orientacion vertical

Originales con orientacion horizontal

Transmision

>

Transmision

>

alll
i

-

|:| I

Coloque el documento original.

@ * La funcién 2en1 no puede utilizarse cuando los originales superan el tamafo A4 (8-1/2" x 11").

» Cuando coloque los documentos originales, oriéntelos segun se explica a continuacién.

Originales

Bandeja de alimentacion de documentos
Cologue los documentos mirando hacia arriba.

Cristal de exposicion
Coloque los documentos mirando hacia abajo.

QOrientacién vertical

] =
— — = EO
-1 - _o_ S———|
! 2 I [ InEEs:
QOrientacién horizontal _ _
™ L
= | =Y k|- {5
-1 = __2_ L |
(e L s
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Digitalizar

IEsca. Mem. USI

| Internet-Fax

I Libreta de !
Fax

Direcciones

Modos Espec.

Explorar PC

)Archivo RépidoE

1M (2

)

Cambie al modo Internet Fax.
(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

(2) Pulse la tecla [Internet-Fax].

& Lista para enviar.

%
peste e bl Escanear  Enviar
C: tad. Mod E
s o A4 } Auto.
Conf. de
Imagen
Conf. de Enviol

Reenviar

Pulse la tecla [Modos Espec.].

Modos Espec.
Internet Fax

. s Escaneo
rograma orrar B=IDoble Pag.

Temporizador |

Seleccione 2en1.

(1) Pulse la tecla [2en1] de manera que quede
resaltada.

(2) Pulse la tecla [OK].

Conmiitad Mnﬂnl

Exposicién
Conf. de
L= [ 200x100dpi

Resolucidn

l\. ot de n‘nvmﬂ

Libreta de
Direcciones

W0NI=15
Form. Archivo

Original

Archivo

Modos
Especiales

;rchivo Rapidot

(1) ()

Muestre la pantalla de configuracion del
original.

(1) Pulse la tecla [Conf. de Imagen].
(2) Pulse la tecla [Original].

=lDoble Caraf @

Original . . . B [ 0K ]
Fax Internet _Tamafio Escaneo  100% Tamafio Envio —
puto. a4 = [ o ]
Orientacién de la Imagen

(1M ()

Especifique la orientacion en la que se
coloca el original.

(1) Pulse la tecla "Orientacion de la Imagen"
que corresponda a la orientacion del
original.

Si no se selecciona el ajuste adecuado, la imagen no se
transmitira correctamente.

(2) Pulse la tecla [OK].
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Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

Para introducir directamente una direccién de destino, pulse la

tecla [Entr. Direcc.].

I INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (pagina
23)

§ bisca para envian.
Libreta de
Direcciones

Modos Espec.
=)
i l]:rchivo Répidok

bg i Escanear Enviar

Conf. de
Imagen
Conf. de Envio|

Puede pulsar la tecla | para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el
escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

g e o == Especifique el destino.
(a2 22n B EED g Rev. Direcc. * Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado y, a
[cce ccc %) (oo oo =) d}zﬁgieii‘fgiisé continuacion, pulse la tecla [Para].

o ol 5 &) K ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
T T : DIRECCIONES (pagina 19)
Uso Frec. ABCD EFGHI JKLMN OPQRST[ UVWXYZI Ordenar Direc.

» Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

IACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
DIRECCIONES GLOBAL (péagina 24)

Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y
NEGRO] (O ®).

Se inicia el escaneado.

* Si ha insertado las paginas del original en la bandeja de
alimentacién de documentos, se escanearan todas las
paginas.

Sonara un pitido para indicar que la operacion de escaneado
se ha completado.

* Si va a escanear el original en el cristal de exposicion,
escanee las paginas de una en una.

Cuando el escaneado finalice, coloque el siguiente original y
pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O @ ). Repita la
operacion hasta que haya escaneado todas las paginas y, a
continuacién, pulse la tecla [Read-End].

Sonara un pitido para indicar que la operacion de escaneado
se ha completado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] () para cancelar la operacion.

@ No es posible la transmision con un tamano inferior que el tamafo del original.

Para cancelar 2en1...
Pulse la tecla [2en1] en la pantalla del paso 4 para desactivarla.
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CAMBIAR LA CONFIGURACION DE
IMPRESION DEL INFORME DE
TRANSACCION (Informe de Transaccion)

Se imprime automaticamente un informe de transaccion para alertarle de una transmisién de fax de Internet incorrecta
0 cuando se efectla una retransmision. El informe de transaccién contiene una descripcion de la transmision (fecha,
hora de inicio, nombre del destinatario, duracion, numero de péaginas, resultado, etc.).

Los informes de transaccion se imprimen de acuerdo con las condiciones definidas en la configuracion del sistema; sin
embargo, pueden seleccionarse diferentes condiciones temporalmente para una transmision. Para cambiar las
condiciones de impresién del informe de transaccion en el momento de la transmision, siga los pasos descritos a
continuacién.

Coloque el documento original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

Libreta de
Direcciones

]
o
»

»

E Cambie al modo Internet Fax.

(1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

Modos Espec.

Explorar PC E ada Datos
jArchivo RépidoE
) ()

| Internet-Fax

IEsca, Mem. USI

(2) Pulse la tecla [Internet-Fax].

@ bista para emiar. Pulse la tecla [Modos Espec.].

Internet-Fax | Libreta de

Conmutad. Modo} Direcciones
Imagen

Conf. de Enviol

Escanear Enviar

e

} Auto. ..

Modos Espec.

vodos Eepe Seleccione Informe de Transaccion.

Gmme a (1) Pulse las teclas (¢] para cambiar entre
Transaccidn T
r — las pantallas.

(2) Pulse la tecla [Informe de Transaccion].

@

~

(1)
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1) ) Seleccione las condiciones de

! impresion
Modos Especiales I OK I p es o '
Informe de Transaccion (1) Seleccione las condiciones de impresion.

Imprimir Siempre E lImprimir por errorl I No imprimir [l (2) PU|Se Ia tecla [OK]-
D Imprimir La Imagen Original

» Cuando se activa la casilla de verificacion [Imprimir La Imagen Original], se incluye parte del original
transmitido en el informe de transaccion.

* Pulse la tecla [OK] junto a la tecla [Cancelar] para completar la configuracion y regresar a la pantalla del paso 4.

{_’5, Lista para enviar.
WL Libreta de
Direcciones

Modos Espec.
@

rchivo Rapido]

Pulse la tecla [Libreta de Direcciones].

Para introducir directamente una direccién de destino, pulse la

tecla [Entr. Direcc.].

I INTRODUCIR LA DIRECCION MANUALMENTE (pagina
23)

Escanear Enviar
H s P[auto

Conf. de .
Imagen i
Conf. de Enviol

(@]

Puede pulsar la tecla [_& | para mostrar una lista de las opciones de modos especiales seleccionadas o el
escaneado a dos caras. Para regresar a la pantalla anterior tras comprobar las opciones, pulse la tecla [OK].

- o o o Especifique el destino.
(a2 220 B EED g Rev. Direce. | * Pulse la tecla de acceso directo del destino deseado y, a
[cec cec %} [ooo ooo =)  Bisq. Global I continuacion, pulse la tecla [Para].
= A =)  — IS ESPECIFICAR DESTINOS EN LA LIBRETA DE
7 Uso Frec. [ ABCD [ EFGHI [ JKLMN [ OPQRST[ UVWXYZI Ordenar Direc. DlRECCIONES (paglna 19)

* Para especificar una direccion de destino en una libreta de
direcciones global, pulse la tecla [Busg. Global de
Direcciones] y especifique la direccion.

I"ACTIVAR UN DESTINO DESDE UNA LIBRETA DE
DIRECCIONES GLOBAL (pagina 24)
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Pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (C ®@).

Se inicia el escaneado.
@ * Si ha insertado las paginas del original en la bandeja de
alimentacion de documentos, se escanearan todas las paginas.
Sonara un pitido para indicar que la operacion de escaneado
se ha completado.
Si va a escanear el original en el cristal de exposicion,
escanee las paginas de una en una.
Cuando el escaneado finalice, coloque el siguiente original y
pulse la tecla [INICIO BLANCO Y NEGRO] (O ®). Repita la
operacion hasta que haya escaneado todas las paginas y, a
continuacion, pulse la tecla [Read-End].
Sonara un pitido para indicar que la operacién de escaneado
se ha completado.

Para cancelar el escaneado...
Pulse la tecla [PARAR] ((®)) para cancelar la operacion.

@ En una retransmision, los cambios realizados en las condiciones de impresion del informe de transaccion se aplican a todos
los destinos.

. ¢ Configuracion del sistema (Administrador): Informe Transacciones Config. Seleccion Impresora
Se utiliza para definir las condiciones de impresién de los informes de transaccion.
La configuracién predeterminada de fabrica para la impresion se indica abajo mediante|:|.

Envio Sencillo:  Imprimir Todo EI Informe/|Imprimir Sélo Informe de Errores |/Informe No Impreso

Retransmitiendo: |Imprimir Todo El Informe |/Imprimir Solamente Informes de Error/Informe No Impreso

Recibiendo: Imprimir Todo El Informe/Imprimir Sélo Informe de Errores/||nforme No Impreso|

¢ Configuracion del sistema (Administrador): Impresion original en el reporte de transaccion
Esta opcion se utiliza para imprimir parte del original transmitido en el informe de transaccion.
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COMPROBAR EL REGISTRO DE ACTIVIDAD (Informe
de Actividades de Envio de Imagenes)

Puede configurar la maquina para que imprima un registro de las actividades de envio de imagen recientes (fecha,
nombre del destinatario, duracion, resultado, etc.). El informe de actividad de envio de imagen contiene informacion de
utilidad, como los tipos de errores producidos.

El informe incluye las 199 transacciones mas recientes.

Puede configurar la maquina para que imprima el Informe de Actividades de Envio de Imagenes cada vez que el
numero de transacciones alcance 200, o a una hora especificada (una vez al dia solamente).

El contenido del informe de actividad de envio de imagen se borra una vez imprimido el informe, de modo que no puede
volver a imprimirse.

Configuracion del sistema (Administrador): Informe Actividades Config. Selecciéon Impresora

Se utiliza para definir las condiciones de impresion de los informes de actividad. La configuracién predeterminada de fabrica
es que no se imprima.
El Informe de Actividades de Envio de Imagenes puede configurarse para imprimirse cada vez que el numero de
transacciones alcance 200, o a una hora especificada (una vez al dia solamente).

INFORMACION QUE APARECE EN LA COLUMNA DE
RESULTADO

Los tipos de error y demas informacion se imprimen en la columna de resultado de los informes de transaccién y de
actividad. Cuando se imprima un informe de transaccién o de actividad, compruebe el resultado de la transaccion en la
columna de resultado y adopte las medidas necesarias.

Ejemplos de mensajes que se imprimen en la columna de resultado

Mensaje Explicacion
OK La transaccién se ha completado correctamente.
INFORME OK Se ha solicitado un informe de recepcion de la transmision, la transmisién se ha completado con

normalidad y se ha recibido el informe de recepcion del destino.

CANCELAR La transmision se ha detenido antes de finalizar o se ha cancelado un trabajo de transmision
reservado.

MEM. LLENA La memoria se ha llenado durante la recepcion.

RECHAZADO Se ha enviado un fax de Internet desde un destino bloqueado.

INFORME NG Se ha solicitado un informe de recepcion de la transmision; sin embargo, la transmision no se ha

realizado correctamente y se ha recibido un informe de transmisién incorrecta.

SIN INFORME Se ha solicitado un informe de recepcion de la transmision; sin embargo, no se ha recibido
ningun informe durante el intervalo de espera.

LIMITE La transmisién no ha podido efectuarse porque el tamafo de archivo ha superado el ajuste de
limite de tamafio de archivo de la maquina.

RECIBIDO Se ha recibido un mensaje de correo electrénico; sin embargo, el archivo adjunto no era un
archivo TIFF-F o no habia ningun archivo adjunto, de modo que la impresion no es posible.

ERROR xx (xxxx) La transaccion no ha podido efectuarse debido a un error de comunicacion.

Primeros dos digitos del cédigo de error de comunicacion: Cddigo de error de 00 a 99.

Ultimos cuatro digitos del cédigo de error de comunicacién: Cédigo de utilidad para los técnicos
de servicio.
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ENVIAR UN FAX DE INTERNET DESDE UN
ORDENADOR (PC-I-Fax)

Un archivo guardado en un ordenador puede enviarse a través de la maquina como un fax de Internet (funcion
PC-I-Fax). Los faxes de Internet se envian utilizando la funcion PC-I-Fax del mismo modo que se imprimen los
documentos. Seleccione el controlador de PC-Fax como el controlador de impresora para su ordenador y, a
continuacion, seleccione el comando Imprimir en la aplicacion de software. Se crearan los datos de imagen para la

transmision y se enviaran como un fax de Internet.

Transmision
de PC-I-Fax

/7

L

Para obtener mas informacién, consulte la Ayuda del controlador de PC-Fax.

* Para enviar un fax de Internet mediante la funcién PC-I-Fax, el controlador de PC-Fax debera estar instalado y
@ actualizarse mediante el CD-ROM suministrado con el kit de expansion para Internet Fax. Para obtener mas informacion,

consulte la Guia de instalacion del software.

e Esta funcion sélo puede utilizarse cuando el ordenador funciona con el sistema operativo Windows.

» Esta funcion sélo puede utilizarse para la transmision. Los faxes de Internet recibidos en la maquina no pueden recibirse
en un ordenador conectado a la maquina.
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9 ESCANEAR DESDE UN ORDENADOR

(MODO EXPLORAR PC)

PROCEDIMIENTO DE ESCANEADO BASICO

Puede instalar el controlador del escéner en el ordenador desde el CD-ROM suministrado con la maquina, y utilizar una

aplicacion compatible con TWAIN" para ejecutar el escaneado desde el ordenador.

El escaneado desde el ordenador resulta Util para escanear un original Unico, como una fotografia, especialmente

cuando desee ajustar las opciones de escaneado durante el proceso de escaneado. En cambio, el escaneado en la

maquina resulta mas util para escanear de manera continuada varios originales.

* Se utiliza una interfaz estandar para escaneres y otros dispositivos de entrada de imagen. Si el controlador de escaner
esté instalado en el ordenador, puede utilizar cualquier aplicacion compatible con TWAIN para escanear una imagen.

* El escaneado en el modo Explorar PC sélo es posible cuando se ha instalado el controlador del escaner desde el
@ "Software CD-ROM" utilizando el instalador integrado. Para conocer los procedimientos para instalar el controlador del

escaner y configurar las opciones, consulte la Guia de instalacion del software.

* Esta funcién no puede utilizarse si se ha deshabilitado mediante "Desactivar la Funcién de Escaneo” en la configuracion
del sistema (administrador).

¢ Los procedimientos para seleccionar el controlador del escaner e iniciar el escaneado varian segun la aplicacion
compatible con TWAIN. Para obtener mas informacion, consulte el manual de la aplicacion o la ayuda.

¢ Cuando se escanea una imagen grande a alta resolucion, la cantidad de datos sera grande y el proceso de escaneado
tardara. Asegurese de seleccionar las opciones de escaneado apropiadas para el original (texto, fotografia, etc.).

A continuacidn, se describe el procedimiento de escaneado desde la aplicacidon "Sharpdesk" suministrada con la
maquina (o incluida en el kit de expansién para escaner de red en los modelos no equipados de serie con la funcion de
escaner de red).

[En la maquina]

Coloque el documento original.

Coloque el documento original mirando hacia arriba en la
bandeja de alimentacion de documentos, o mirando hacia
abajo en el cristal de exposicion.

Cambie al modo Explorar PC.

Libreta de I

I Conmutad. Modo| I l Fax Direcciones

tornor Fax (1) Pulse la tecla [Conmutad. Modo].

COLLL . e
Imagen E

onf. de Evidflf s ven. use) (2) Pulse la tecla [Explorar PC].
| I rchivo
Entrada Datos

Cuando se selecciona el modo Explorar PC, solamente puede utilizarse la tecla [Salir] en el panel tactil de la
magquina, no pueden utilizarse otras teclas.
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[En el ordenador]

¢ Sharpdesk

Archivo

Zona de

T

Herramientas Inkernet

CrH-M

Edician  Wer

Muewva carpeta

Zarpetas de Sharpdesk. ..

Adauirir imaaen. . .

Seleccionar escanet. ..

Propiedades

Salir Alt4+F4

Inicie la aplicacién compatible con
TWAIN en el ordenador y seleccione
[Seleccionar escaner] en el menu
[Archivo].

Seleccionar origen El

| Seleccionar I

Cancelar

(1) )

Seleccione el controlador del escaner de
la maquina.

(1) Seleccione [SHARP MFP TWAIN K].
(2) Haga clic en el botén [Seleccionar].

%% Sharpdesk

DY Edicion Wer  Herramientas  Intermet  Zona de sali

- &

Mueva carpeta ChrlHM

Carpetas de Sharpdesk. ..

Propiedades

Salir Alt+F4

T “

Seleccione [Adquiririmagen] en el menu
[Archivo].

El controlador del escaner se abre.
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= EOK) Previsualice la imagen.

Pasicitn de escaneo ©

[Crstalde expasicien = (1) Seleccione la ubicacion donde se encuentra
B el original.
= Menu "Posicidn de escaneo”:
Moda de escanea ¢ Si el documento original es a una cara y se coloca en la
Esténdar [ bandeja de alimentacion de documentos, seleccione
Tipo de escanen [SPF(Simple)].

Manitar Fata

* Si el documento original es a dos caras y se coloca en
la bandeja de alimentacién de documentos, seleccione
[SPF(Duplex - Libro)] o [SPF(Duplex - Bloc)]
dependiendo de si el original presenta formato de libro
o formato de cuaderno. Asimismo, seleccione [Primero
se llena el borde izquierdo] o [Primero se llena el borde
superior] dependiendo de la orientacién del original.

L/ ABCD
@l ABCDEFGH
NOPQRSTU

U (2) Seleccione las opciones de escaneado.
[ medida =l Ment "Modo de escaneo":

([ Vapmiina | T Zoom vstspeliiar ) Cambie entre la pantalla "Estandar" y la pantalla
"Profesional". En la pantalla "Estandar", seleccione
"Monitor", "Foto", "FAX" u "OCR", dependiendo del tipo
de original y de la finalidad del escaneado.

(1) (2 (3) Si desea cambiar las opciones iniciales de cualquiera de
los cuatro botones o seleccionar la resolucién u otras
opciones avanzadas, cambie a la pantalla "Profesional”.
Menu "Area de imagen":

Seleccione el area de escaneado. Si se ha seleccionado
"Automatico", se escaneara el tamano del original
detectado por la maquina. También puede definir un area
de escaneado en la ventana de vista previa con el raton.

Escanear Cerrar ‘

(3) Haga clic en el botén [Vista preliminar].

La imagen preliminar se mostrara en el controlador del
escaner.

Si no esté satisfecho con el resultado de la imagen
preliminar, repita los pasos (2) y (3).

Si la casilla de verificacién [Zoom vista preliminar] se
activa antes de pulsar el botén [Vista preliminar], el area
seleccionada se ampliara en la ventana de vista
preliminar. Si se desactiva, la imagen preliminar volvera
al modo normal. Observe que si se selecciona SPF en el
menu "Posicion de escaneo”, la funcion [Zoom vista
preliminar] no podra utilizarse.

¢ Para obtener mas informacidn sobre las opciones de escaneado, haga clic en el botéon ? en la pantalla de
@ vista preliminar que aparece en el paso 7 para abrir la ayuda del controlador del escaner.
¢ Si se hace clic en el boton [Vista preliminar] cuando se esta realizando el escaneado desde la bandeja del
alimentador de documentos, sélo se escaneara una pagina del original para la vista previa. Si desea incluir ese
original en el escaneado, vuelva a colocarlo en la bandeja del alimentador de documentos.
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Seleccione las opciones de escaneado
mientras visualiza la imagen.

Boton [Girar]:

Cada vez que se hace clic en el boton, la imagen preliminar
gira 90 grados. De este modo, puede cambiar la orientacion de
la imagen sin necesidad de retirar y volver a colocar el original.
El archivo de imagen se crea utilizando la orientacion que
aparece en la ventana de vista preliminar.

Boton [Tamano de la imagen]:

Haga clic en este boton para especificar el area de escaneado
introduciendo valores numéricos. Pueden seleccionarse
pixeles, milimetros o pulgadas como unidades de los valores
numéricos. Si la zona de escaneado ya se ha especificado, los
numeros introducidos cambiaran el area relativa a la esquina

superior izquierda del area especificada.
= Gitar B s
T amafio de la imagen Boton i .
Fosabiin e Para establecer automaticamente el area de escaneado a toda
Airea de imagen A medida . . . . . .
Tone 3200 la vista previa, haga clic en el botén con la vista previa

expuesta y el area de escaneado no especificada.

¢ Para obtener mas informacion sobre las opciones de escaneado, haga clic en el botéon % para abrir la
ayuda del controlador del escaner.

* Si los documentos originales se colocan en la bandeja de alimentacion de documentos, solamente podra
previsualizarse la pagina superior. La pagina superior se enviara a la bandeja de salida de originales. Asegurese de
devolver la pagina previsualizada a la bandeja de alimentacion de documentos antes de realizar otra
previsualizacion o de iniciar el escaneado.

= ARSI Haga clic en el boton [Escanear].

Pusicicin de escaneo: Se inicia el escaneado. La imagen aparecera en la aplicacion.
Cristal d i - e . .z . .
[t de eosicen =l Utilice la aplicacién para seleccionar un nombre para el archivo
de imagen y guardelo.

=

~

Modo de escanen :

Estandar j

Tipo de escaneo:

onitor Foto

MOPGRETY

Area de imagen

| & medida |

“ista preliminar | ™ Zoom vista preliminar

I Escanear | I Cedrar |
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[En la maquina]

& Esta mdquina estd en el modo escaneo Pu'se Ia tecla [Salir] en el panel téctil-

del PC. No quite el original.

Dir. IP Escdner: 250.160.102.106

Pulse la tecla [Si].

Escaneo a PC en progreso.
¢Finalizar el modo Escaneo a PC?

No E Si E
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Guia de escaner

MODELO: MX-2300G
MX-2700G
MX-2300N
MX-2700N

MX2700-ES-SCN-Z1
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