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SOBRE ESTE MANUAL

O presente manual explica os procedimentos para usar o modo de digitaliza¢gdo, modo Internet fax, modo memoria
USB, modo de digitalizacdo em PC e modo de entrada de dados na maquina.

Nota

* Para usar a fungéo de Internet fax, deve instalar-se o kit de expanséo de Internet fax.

* O médulo de integragéo da aplicagéo é obrigatério para usar a fungdo de transmissao de meta-dados

* Para obter informagdes sobre como instalar os controladores e software indicados neste manual, por favor consulte o Software
Setup Guide e os manuais fornecidos com os kits de expansao.

 Para usar a fungé@o de scanner de rede, devem ser configuradas nas paginas da Web as definicdes de scanner de rede
basicas, as defini¢des do servidor incluindo as definicbes do servidor SMTP e DNS e os destinos. Configure e armazene as
definigdes conforme explicado no presente manual. Estas definigcdes requerem conhecimento do seu ambiente de rede e, por
conseguinte, devem ser configuradas pelo seu administrador de rede.

* Para obter informagdes sobre o seu sistema operativo, consulte 0 manual do seu sistema operativo ou a fungéo de Ajuda
online.

* As explicacdes dos ecras e procedimentos neste manual sdo essencialmente para Windows® XP. Os ecras podem variar
noutras versbes do Windows.

e Sempre que surgir "MX-xxxx" no presente manual, substitua o seu nome de modelo por "xxxx".

* Este manual contém referéncias a fungéo do fax. No entanto, tenha em conta que esta ndo se encontra disponivel em
determinados paises ou regioes.

» Tivemos o maximo cuidado na elaboragao deste manual. Se tiver algum comentario ou duvida relativamente ao mesmo,
contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais proximos.

* Este produto foi sujeito a rigorosos procedimentos de controlo e inspecgao de qualidade. No caso, improvavel, de detectar um
defeito ou outro problema, contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

* Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a utilizagéo do
produto ou das suas opgdes, por falhas resultantes da operagéo incorrecta do produto e das suas opg¢des, ou por outras falhas
ou danos resultantes da utilizagdo do produto.

Aviso

* A reprodugéo, adaptagao ou tradugéo dos contelidos do manual sem autorizagéo prévia por escrito é proibida, excepto quando
permitido pelas leis dos direitos de autor.

* Todas as informagdes contidas neste manual estéo sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustracoes e painéis de operacoes e de toque apresentados neste manual

Os dispositivos periféricos s@o normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento padrao.

As explicacdes contidas no presente manual partem do pressuposto de que se encontra instalado um encadernador, um médulo
de perfuragdo e um insersor.

Para algumas funcdes e procedimentos, as explicacdes presumem que se encontram instalados dispositivos diferentes dos
referidos anteriormente.

Os ecras, mensagens e nomes de teclas apresentados no manual podem diferir dos apresentados na maquina
devido a melhorias e modificagées do produto.




MANUAIS FORNECIDOS COM A MAQUINA

A maquina é fornecida com manuais impressos e manuais em formato PDF, guardados no disco rigido da maquina.
Durante a utilizacdo da maquina, consulte informagdes sobre a funcdo que esta a utilizar no manual apropriado.

Manuais impressos

Nome do manual

indice

Safety Guide

Este manual contém instrugdes para a utilizagdo segura da maquina e uma lista das respectivas
especificacdes e dispositivos periféricos.

Software Setup
Guide

Este manual explica como instalar o software e configurar as definicbes para utilizar a maquina como
uma impressora ou digitalizador.

Quick Start Guide

Este manual contém explicagbes simples e detalhadas de todas as fungdes da maquina num unico
volume.
Pode encontrar explica¢des detalhadas de cada fungdo nos manuais em formato PDF.

Troubleshooting

Este manual explica como solucionar bloqueios de papel e contém respostas as perguntas mais
frequentes sobre os diferentes modos de funcionamento da maquina. Consulte este manual sempre
que tiver problemas de utilizagdo da maquina.

Manuais de operacao em formato PDF
Os manuais em formato PDF contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagédo dos diferentes modos da
maquina. Para visualizar os manuais em formato PDF, transfira-os do disco rigido da maquina. O procedimento de

transferéncia dos manuais é descrito na secgao "How to download the manuals in PDF format" do Quick Start Guide.

Nome do manual

indice

Guia do utilizador

Este manual contém informacdes que deve ler antes de utilizar a maquina, por exemplo procedimentos
bésicos de utilizagédo, carregamento do papel e manutengao da maquina.

Guia da copiadora

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagao da funcdo de cépia.

Guia da impressora

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungéo de impresséo.

Guia do scanner
(Este manual)

Este manual contém explicagbes detalhadas dos procedimentos de utilizagcdo da fungéo de
digitalizacao e de fax pela Internet.

Guia de arquivo de
documentos

Este manual contém explicagbes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da fungéo de
arquivamento de documentos. A fungéo de arquivo de documentos permite guardar os dados de
documento de um trabalho de cdpia ou fax, bem como os dados de um trabalho de impressao como um
ficheiro no disco rigido da maquina. O ficheiro podera ser utilizado sempre que necessario.

Guia de definicoes
do sistema

Este manual descreve as "Definicdes de Sistema" que permitem configurar diversos parametros de
acordo com os objectivos e necessidades do seu local de trabalho. As definigdes actuais podem ser
visualizadas ou impressas a partir das "System Settings".

icones utilizados nos manuais

Os icones utilizados nos manuais indicam os seguintes tipos de informagao:

®

Adverte para situagbes em que existe o risco de
danos na maquina ou da ocorréncia de falhas.

Indica 0 nome de uma defini¢do do sistema e fornece
uma breve explicacdo sobre a mesma.
Para mais informagdes sobre cada uma das

@

Este sinal proporciona uma explicagao suplementar
de uma fungao ou procedimento.

definicdes do sistema, consulte o Guia de definicbes
do sistema.

operagao.

®

Este sinal explica como cancelar ou corrigir uma

Quando "Defini¢oes de Sistema:" surgir:

E explicada uma definicao geral.

Quando "Defini¢oes de sistema (administrador):"
surgir:

E explicada uma definigdo que pode ser configurada
apenas por um administrador.




ANTES DE USAR A MAQUINA

COMO SCANNER DE REDE

Este capitulo disponibiliza informag&do que devera conhecer antes de usar a maquina como scanner de rede.

FUNCAO SCANNER DE REDE

A funcao de scanner de rede da maquina pode ser usada para digitalizar um original, criar um ficheiro de imagem e
enviar o ficheiro pela rede para um computador, servidor FTP ou outros destino. A digitalizagao é igualmente possivel a
partir do seu computador usando uma aplicagdo compativel com TWAIN.

A funcéo de scanner de rede disponibiliza os seguintes modos de digitalizacao.

Modos de digitalizacao

1= ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO DIGITALIZACAO (pégina 28)

Digitalizar para e-mail

O ficheiro digitalizado é enviado para um endereco de e-mail.

Digitalizar para FTP

O ficheiro digitalizado é enviado para um directorio especifico de um servidor FTP.
Quando o ficheiro é enviado, é igualmente possivel enviar um e-mail para um endereco de
e-mail previamente armazenado de modo a informar o destinatério da localizag&o do
ficheiro. (Esta accao é designada por "Digitalizar para FTP (Hiperligagédo)".)

Digitalizar para computador

O ficheiro digitalizado é enviado para uma pasta especifica no seu computador.

Para usar Digitalizar para Computador, deve instalar-se o software a partir do
"Sharpdesk/Network Scanner Utilities" a partir do CD-ROM que acompanha a maquina.
Para os requisitos dos sistema do software, consulte o manual (formato PDF) ou o ficheiro
Leia-me no CD-ROM. Para obter os procedimentos para instalar o software, consulte o
"Guia de Instalagao do Sharpdesk".

Digitalizar para pasta de rede

O ficheiro digitalizado é enviado para uma pasta partilhada num computador Windows na
mesma rede que a maquina.

E possivel efectuar uma transmissao para computadores que executam os seguintes
sistemas operativos: Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/Server 2003
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Modo memodria USB

1= ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO MEMORIA USB (pagina 37)

Leitura de memadria USB

O ficheiro digitalizado é enviado e armazenado num dispositivo de meméria USB ligado a
maquina.

Modo fax Internet

=" ENVIAR UM FAX NO MODO FAX INTERNET (pagina 42)

Transmissao fax Internet

O ficheiro digitalizado é enviado como fax de Internet. E igualmente possivel receber faxes
da Internet.

Modo scan de PC

=" 7. DIGITALIZAR A PARTIR DE UM COMPUTADOR (Modo de digitalizagdo de PC) (pagina 112)

Busca PC

Uma aplicagdo compativel com TWAIN num computador, ligada @ mesma rede que a
maquina para digitalizar um documento ou imagem.

para usar Busca PC, o controlador do scanner deve estar instalado no "Software CD-ROM"
que acompanha a maquina.

Os sistemas operativos que podem ser usados sao Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.

Modo entrada de dados

I=” 8. ENTREGA DE META-DADOS (pagina 117)

Entrega de meta-dados

O mdédulo de integragdo da aplicacdo pode ser combinado com a fungéo de scanner de rede para incluir um ficheiro de
meta-dados * num ficheiro de imagem digitalizado. (Isto é designado por envio de meta-dados.)

A informacao introduzida no painel de toque ou gerada automaticamente pela maquina pode ser enviada para um
directoério num servidor FTP ou numa aplicagao num computador como ficheiro metadados em formato XML.

* Meta-dados é informagéo sobre um ficheiro, como é processado, e a sua relagédo a outros objectos.
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PREPARACOES PARA USAR COMO
SCANNER DE REDE

CERTIFIQUE-SE DE QUE O INTERRUPTOR DE
CORRENTE PRINCIPAL ESTA NA POSICAO "ON"

O interruptor de corrente principal esta "ligado" quando o respectivo indicador a direita do painel de operagao estiver
aceso.

Se o indicador de corrente principal ndo estiver aceso, a corrente estara "desligada". Alterne o interruptor de corrente
principal de posicao "ligada" e prima a tecla [LIGAR] ((® ) no painel de operacdes.

Se a funcao de fax de Internet for usada, e em especial se a recep¢do ou transmissao temporizada se realizar a noite,
mantenha sempre o interruptor de ligagdo na posicéo "ligado".

Quando o indicador (@) da tecla [POUPANCA DE ENERGIA] estiver intermitente, a maquina encontra-se no modo
desligar automatico. Se for premida a tecla [POUPANGCA DE ENERGIA] ((®)) quando o indicador estiver intermitente, o
indicador desligar-se-a e a maquina regressara ao estado pronto apds um breve intervalo.

Indicador de corrente principal
|

posicao "ligado"

(D)0 ®
()G »
(] Lo (] [cn)

LOGOUT

® [0 [ob—

Interruptor de
| corrente principal J | |

Tecla/indicador [POUPANCA DE ENERGIA]

VERIFICAR A DATA E HORA

Verificar se a data e hora estao definidos na maquina.

A data e hora sao definidas nas definicdes de sistema da maquina. Quando se prime a tecla [SYSTEM SETTINGS],
surge o ecra de menu das definicdes de sistema seguinte no painel de toque. Seleccione [Default Settings], [Clock] e
[Clock Adjust] e defina o ano, més, dia, hora e minutos.



ARMAZENAR INFORMACAO DO REMETENTE

Antes de usar Digitalizar para e-mail
Armazene um nome de remetente padrao em "Nome do remetente" e um endere¢o de e-mail de resposta em
"Endereco do destinatario". Estes serao usados quando néo se seleccionar um remetente.

Definicoes de sistema (administrador): Definicdo Remetente Pré-Definida
Usada para armazenar o nome do remetente e endereco de e-mail que € usado quando o remetente € seleccionado.

Antes de usar um Fax de Internet
Armazene o nome do remetente em "Nome do remetente" e um endereco de Internet de fax em "Endereco Prép.".

Definicoes de sistema (administrador): Definicao de Nome e Nuimero Préprios para I-Fax
Use esta definicao para programar o nome e endereco de remetente.

DEFINICOES NECESSARIAS NAS PAGINAS DA WEB

De modo a usar a funcao de scanner de rede, devem ser configurados nas paginas da Web as definicdes de scanner
de rede basicas, as definicdes do servidor incluindo as definicdes do servidor SMTP e DNS e o endereco do remetente.

* Defini¢cdes de scanner de rede basicas
Para configurar as definicdes de scanner de rede, clique em [Definicdes de Aplica¢des] e depois [Definicdes de
Scanner de Rede] no menu da pagina da Web. (Sdo necessarios direitos de administrador.)

* Definicdes do servidor
Para configurar as definicdes do servidor de dados, clique em [Definicdes de rede] e depois [Definigbes de servigos]
no menu da pagina da Web. (Sao necessarios direitos de administrador.)

ARMAZENAR ENDERECOS DE DESTINO PARA CADA
MODO DE DIGITALIZACAO NO LIVRO DE ENDERECOS

Para usar Digitalizar para FTP, Digitalizar para Computador e Digitalizar para Pasta de rede, devem ser armazenados
destinos no livro de enderecos. Apesar dos destinos para Digitalizar para E-mail e fax de Internet nao precisarem de ser
armazenados no livro de enderecgos (poderao ser introduzidos directamente ou procurados num livro de enderecos
global no momento da transmissdo), armazenando estes tipos de destinos no livro de enderecos facilita a sua selecgéo.
Armazene cada tipo de destino conforme explicado em seguida.

Destinos do modo de digitalizagao

* Digitalizar para FTP: Clique em [Livro de Enderec¢os] no menu da pagina da Web e depois clique o
botao [Adicionar]. Seleccione [FTP] em [Tipo endere¢o] e armazene um endereco.

* Digitalizar para Pasta de rede: Clique em [Livro de Enderec¢os] no menu da pagina da Web e depois clique o
botao [Adicionar]. Seleccione [Pasta de rede] em [Tipo endere¢o] e armazene um
endereco.

¢ Digitalizar para E-mail: Cliqgue em [Livro de Enderecos] no menu da pagina da Web e depois clique o

botéo [Adicionar]. Seleccione [E-mail] em [Tipo enderego] e armazene um
endereco. E possivel armazenar igualmente enderegos nas definigdes do
sistema.
¢ Digitalizar para Computador: Consulte "ARMAZENAR UM DESTINO PARA DIGITALIZAR PARA
COMPUTADOR" (pagina 10). E possivel armazenar destinos Digitalizar para
Computadores nas paginas da Web. Clique em [Livro de Enderec¢os] no menu da
pagina da Web e depois clique o botao [Adicionar]. Seleccione [Ambiente de
trabalho] em [Tipo endere¢o] e armazene um endereco.
Modo Fax Internet: Clique em [Livro de Endere¢os] no menu da pagina da Web e depois clique o botédo [Adicionar].
Seleccione [Fax Internet] em [Tipo endereco] e armazene um enderego. E possivel armazenar
igualmente enderecos nas defini¢des do sistema.

Defini¢coes de sistema: Livro de Enderecos
E usada para armazenar enderecos de destino para Digitalizar para E-mail e fax Internet.
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ARMAZENAR UM DESTINO PARA DIGITALIZAR PARA
COMPUTADOR

Para armazenar o seu computador na maquina como um destino para Digitalizar para Computador, deve instalar-se o
Network Scanner Tool a partir do CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" que acompanha a maquina. Para
digitalizar uma imagem para o seu computador, o Network Scanner Tool deve ser executado no seu computador.

INSTALAR O NETWORK SCANNER TOOL

Para instalar o Network Scanner Tool, consulte o "Guia de Instalagdo do Sharpdesk" que acompanha a maquina.
Quando se efectua uma instalagao padrao, o Network Scanner Tool é instalado com Sharpdesk.

Quando reinicia o seu computador depois de instalar o Network Scanner Tool, o assistente de Configuracgao iniciara
automaticamente. Siga este assistente para configurar o Network Scanner Tool. Isto permitira armazenar o seu
computador na maquina como um destino para Digitalizar para Computador. O destino armazenado sera visualizado
como uma tecla de acesso no ecra do livro de enderecos.

Surgira a janela seguinte durante a configuracao do Network Scanner Tool. O item seleccionado em "My Profiles" (C)
sera o nome da tecla de toque.

[ Network Scanner Tool Setup E| Scan I Internet Fax [ Fax [ USB Mem. Scan [ PC Scan ]

Prefiv to Prafile Name
=
Send Settings 200X200dpi

Enter a short prefix (2.0, name, initialz] that will help pou
identify pour Profiles from the scanner front panel

[Address Review| & porF ™ PoF
Frefiz
(A) File I Bl 2uto/Greyscale - Mono2
|Cump

Iritizl
: ®)

[ 5>>15] [ET(; ] [Bi": J
» Condi‘tion
< Back | Ment > | Cancel | Help | Settings [AAA T E] {AAA = @] :
[ o
Address Review s ] {AAA =

g
Address Entry] [AAA o “] {AAA = E]
Addri:b:larchl (paa_err | (A2 oee 8| @
[AAA HHH E] {AAA IIT t,]

Freq. ABCD I EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ
© |Em

[ Network Scanner Tool Setup !l

Profile Selection

Add profiles you want to use into My Profiles' list, Click,
profile to see a more complete description below,

Available Prafiles:

)

<< Remave

Comp-FOLDER
iz

Fename Profile

Profile Description
Delivers a scanned document to vour Sharpdesk Desktop folder. (D)

< Back | Mext > Cancel | Help |

O nome de perfil é determinado pela combinagéo do texto introduzido em "Prefix" (A) e o perfil*.

A tecla de toque é atribuida a um separador de indice no ecra do livro de enderegcos com base no texto introduzido em

“Initial" (B).

* Isto define 0 modo como a imagem enviada para o seu computador é processada. Para obter mais informagéo,
consulte a explicagao de perfil (D).

ADICIONAR DESTINOS

Para obter o nimero de computadores que possam ser armazenados na maquina como destinos de Digitalizar para
Computador, consulte o numero de licengas indicadas no "Guia de Instalacdo do Sharpdesk". Para memorizar mais
destinos, é necessario um kit licenga. Armazene destinos Digitalizar para Computador, instalando o Network Scanner
Tool em cada computador.
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ECRA BASE

Pode utilizar-se o modo Digitalizacdo, modo memdria USB, modo fax Internet e modo digitalizar para PC para
seleccionar operacoes e definicdes nos ecras de base desses modos. Para visualizar o ecra base de um modo, prima a
tecla [IMAGE SEND] no painel de toque e toque no separador do modo que pretende usar.

Ecra base do modo digitalizacao

4o (el < |
- [ memwedo)
(3)= e mtemnet Fax | Fax | usewem scan | ec scan
(4) =@raiaress soox| | [Tomaimal ) scon: send:

||
(5) =@ naaress mery | | [_esposze ] ] et

|
(6) =@ s seeenas - (10)

[Address Review = ™ PDF
(7) =8 e | B auto/Greyscale A Honoz

Quick File | [SL—Cial todes | @: (11)

(8) i) | (12)

Ecra de base do modo memoéria USB

Ecra base do modo fax Internet

ORI =l (1

(2) 1 Ready to se

COPY

FILING

Resend -l (9)

3) -l: Scan l Internet Fax l Fax I USB Mem. Scan I PC Scan 3) -2: Scan Internet Fax l Fax l USB Mem. Scan l PC Scan
Scan: Send: (4) —iil,PAddress Book Griginal | scan: Send:
(13) ol g ren ) < - (10)
200%200dpi P (1 0) (6) -.IrSend Settings 200X100dpi
i eoF {® eoF Address Review| TIFF-F
il Puto/Greyscale M Mono2 (7) = File | Special Modes (12)
Special Modes (1 2)
(8) _'_.qu| R e ,.' — (14)
(1) Teclas de selec¢dao do modo (4) Tecla[Address Book]
Use estas teclas para alternar entre os modos cépia, Prima esta tecla para usar uma tecla de toque ou uma tecla
envio de imagem e arquivo documento. de grupo. Quando se prime esta tecla, surge o ecra de livro
Para usar o modo de digitalizagdo, meméria USB, fax de enderecos.
Internet ou Digitalizagdo de PC, prima a tecla [IMAGE 1" RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE
SEND]. ENDERECOS (pagina 20)
(2) Serao visualizadas diversas mensagens. (5) Tecla[Address Entry]
O icone do modo seleccionado surgira a esquerda. Prima esta tecla para introduzir manualmente um
3) S d do Envi endereco de destino em vez de usar uma tecla de toque.
(3) Separador modo Enviar 15" INTRODUZIR UM ENDEREGO MANUALMENTE
Prlma um destes separadores para alterar o modo de (pagina 24)
envio de imagem. (6) Tecla[Send Settings]

Nao serao visualizados, os separadores dos modos que
nao podem ser usados porque as opgoes
correspondentes (kit de expanséao do fax, kit de
expansao de Internet Fax, ou médulo de integracédo de
aplicagdes) nao estdo instalados.
Se o separador [USB Mem. Scan] e [PC Scan] nao
surgir, prima o separador para mudar o ecré.
Se os separadores [Scan], [Internet Fax], [Fax], e [Data
Entry] ndo forem visualizados, prima o separador

« para mover o ecra.
O separador [Data Entry] surge quando o médulo de
integracdo da aplicagéo é instalado. Para obter
informacao sobre envio de meta-dados usando o
separador [Data Entry], consulte "8. ENTREGA DE
META-DADOS" (pagina 117).
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Prima esta tecla para seleccionar ou introduzir o

assunto, nome de ficheiro, nome do remetente ou texto

de imagem, que ja tenha sido armazenado previamente

na pagina da Web.

Modos de digitalizagéo:

I ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO,
RESPONDER PARA E CORPO DE TEXTO (pagina
33)

Modo fax Internet:

" ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO E
CORPO DE TEXTO (pagina 45)



(7)

®)

9)

Teclas personalizadas

As teclas visualizadas podem ser alteradas para
visualizar as definicdes ou fung¢des preferidas.
I Personalizar as teclas do ecra (pagina 13)

Tecla

Prima esta tecla para especificar um destino usando um
numero de procura’.
* Numero de 3 digitos atribuido a um destino quando
este é armazenado.
=" UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA
RECUPERAR UM DESTINO (pagina 23)

Tecla [Resend]/Tecla [Next Address]

S&o armazenados os destinos das 8 transmissdes mais

recentes por Digitalizar para E-mail, fax e/ou fax de

Internet. Prima esta tecla para seleccionar um destes

destinos. Depois de seleccionar um destino, esta tecla

altera-se para a tecla [Next Address].

I UTILIZAR A FUNCAO REENVIAR (pagina 27)
RECUPERAR UM DESTINO (pagina 21)

(10

(11)

(12)

(13)

(14)

Definicoes de Imagem

E possivel seleccionar definicdes de imagem (tamanho
original, exposicao, resolugéo, formato ficheiro e modo
cor).

=" DEFINICOES DE IMAGEM (pégina 54)

Tecla

Esta tecla surge quando é seleccionado um modo

especial ou digitalizagédo de 2 faces. Prima a tecla para

visualizar os modos especiais seleccionados.

I Confirmar quais os modos especiais seleccionados
(pagina 13)

Tecla [Special Modes]

Prima esta tecla para usar um modo especial.
I 4, MODOS ESPECIAIS (pagina 70)
Tecla [File Name]

Prima a tecla para introduzir um nome de ficheiro ao
memorizar um ficheiro na meméria USB.
I INTRODUZIR UM NOME DE FICHEIRO (pagina 41)

Tecla [I-Fax Manual Reception]

Prima esta tecla para receber um fax Internet

manualmente.

5" FAXES DA INTERNET RECEBIDOS
MANUALMENTE (pagina 109)

Ao enviar uam imagem, podera recuperar e usar um destino de transmisséo armazenado a partir do ecra do livro de
enderecos. O ecra do livro de enderecos € partilhado pelo modo digitalizagdo, modo fax Internet e modo fax.

Prima a tecla [Address Book] no ecra base para mudar para o ecra do livro de enderecos. Prima a tecla [Condition
Settings] no ecra do livro de enderegos para mudar para o ecra base.

Ecra base do modo digitalizacao

J Scan I Internet Fax [ Fax [ USB Mem. Scan [ PC Scan I

=

Send Settings

[Address Review File Format | [l poF ™ eoF
File I Colour Mode | Q] Auto/Greyscale ™ tono2

Special Modes

Ecra do Livro de enderecos

[ 5>>15] [Ew: ]

Condition

B )

El] [BBB BBB
t.] [DDD DDD
t.] [FFF FFF

8
=) :
)
)
Dy

] Frequent Use l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI vax‘{z]

Sort Address

o i
—

Address Entryl
Global

Address Search

E] [HHH HHH

E] [JJJ JJJ

@

» Este manual usa o ecra base do modo digitalizagdo como exemplo quando se procede a explicagéo de todos os modos

comuns as operagoes.

* Os procedimentos neste manual pressume que o ecra base do modo digitalizagdo surge quando se premir [[MAGE

SEND].

Definicoes de sistema (administrador): Pré-definicoes do Visor

Pode seleccionar-se um dos ecras seguintes como o ecra inicial que surge quando se prime [IMAGE SEND].
* Ecra base de cada modo (modo digitalizar, fax Internet, fax ou entrada de dados)

* Ecra livro de enderecos (indice alfabético/personalizado)
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Personalizar as teclas do ecra

As teclas do modo especial e outras podem ser visualizadas no ecréa base. Defina as teclas das fun¢des que utiliza com
maior frequéncia para aceder-lhes com um simples toque. As teclas personalizadas s&o configuradas usando
"Definicéo de Personalizacdo de Tecla" nas paginas da Web. As teclas seguintes surgem como pré-definicao:

* Tecla [Address Review]
Prima esta tecla para visualizar a lista de destinos que foram seleccionados no livro de enderec¢os. Esta € a mesma
tecla que a tecla [Address Review] no ecra do livro de enderecos.

* Tecla [File], tecla [Quick File]
Prima uma destas teclas para usar a funcéo Ficheiro ou Ficheiros Rapidos do modo de arquivo de documento. Para
obter mais informagdes sobre a fungao de arquivo de documentos, consulte o Guia de arquivo de documentos.

No modo memdria USB...
As teclas personalizadas nao surgem inicialmente, porém, poderao ser adicionadas no maximo trés teclas.

Exemplo: Quando "Dual Page Scan", "Job Build", e "Mixed Size Original" sédo atribuidos as teclas
personalizaveis

Scan I Internet Fax I Fax I’ USB Mem. Scan I’ PC Scan I

PArddress Book] m Scan: Send:
Address Entry] [W [E] Text

Send Settings] 200X200dpi

Dual Page Scan B eoF {8 eoF

Estas trés teclas podem ser —8| Job Build B nuto/Greyscale A Honoz
alteradas de acordo com as suas e e O

referéncias.
P

—

i

¢ Ao visualizar uma tecla de programa no ecra base permitird recuperar o programa bastando premir a tecla.
@ =" MEMORIZAR OPERACOES DE DIGITALIZACAO (Programas) (pagina 72)

* As funcdes que podem ser seleccionadas para as teclas personalizadas variam mediante o modo.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao de Personalizacao de Tecla
O registo é efectuado nas [Definicdes de Sistema] - [Definicdes de Operacao] - "Definicdo de Personalizagéo de Tecla" no
menu da pagina Web.

Confirmar quais os modos especiais seleccionados

Atecla surge no ecra base quando é seleccionado um modo especial ou digitalizacdo de 2 faces.
Atecla sera tocada para visualizar os modos especiais seleccionados. Para fechar o ecra, prima a tecla [OK].

J Scan I Internet Fax [ Fax [ USB Mem. Scan [ PC Scan I

| Function Review { OK ]|

[raeess weor] | () oo sena  Bage: 10m

* Centre:10mm

Timer .
Time:21:30
[ Send Settings Resolution 200X200dpi o
Mixed Size 1
. 0n
[Address Review File Format | ] PpF ™ poF

File | Colour Mode | Q] Auto/Greyscale f® Mono2
Quick File Special Modes % =

Original

@ As definicdes do modo especial ndo poderao ser alteradas a partir do ecra de revisdo. Para alterar uma definicdo, prima a
tecla [OK] para fechar o ecra de revisao e prima a tecla [Special Modes] e seleccione a definicdo que pretende alterar.
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ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS

Este ecra é usado para seleccionar destinos de transmissao.

M
)

©))

(4)

®)

(6)

7)

(®)

(1) —e
(2)—.5 Plsl ='To ]

©

(10)

I

BEany Emant)

(3) —-bp S |

- (11)

(4) ~|Address Reviewl

4

g

i
=@ ddress Entry]
\

(6) =

4

g|*]

g

e

(
(

(6) _.lAddrii:b:iarchl (oee ooo
(

E] JJJ Jag

&

Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ ]:— (1 2)

7) — sort Address | Qi"
(13)

Exibe o destino seleccionado.

Tecla de selecg¢ao dos numeros de itens
seleccionados

Prima esta tecla para alterar o nimero de destinos
(teclas de toque) visualizadas no ecra do livro de
endereco. Seleccione as teclas 5, 10 ou 15.

Tecla [Condition Settings]

Prima esta tecla para seleccionar as definicdes de
transmissao. Quando se prime esta tecla, surge o ecra
de base.

I ECRA BASE (pagina 11)

Tecla [Address Review]

Prima esta tecla para visualizar uma lista de destinos

seleccionados. Pode alterar-se as selecgdes de

destinos.

I VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS
SELECCIONADOS (pagina 22)

Tecla [Address Entry]
Prima esta tecla para introduzir manualmente um

endereco de destino em vez de usar uma tecla de toque.

I INTRODUZIR UM ENDEREGCO MANUALMENTE
(pagina 24)

Tecla [Global Address Search]

Quando a utilizagao do servidor LDAP tiver sido activada

na pagina da Web da maquina, pode obter-se um

endereco de transmissao a partir de um livro de

enderecos global.

I RECUPERAR UM DESTINO DE UM LIVRO DE
ENDERECOS GLOBAL (pagina 25)

Tecla [Sort Address]

Prima para alterar os separadores de indice para indices

personalizados ou para visualizar as teclas de toque

através do modo de envio.

=" ALTERAR A VISUALIZACAO DAS TECLAS DE
TOQUE NO ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS
(pagina 15)

(®)

©)

(10)

(11)

(12)

(13)
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Tecla [To]

Prima esta tecla para introduzir o destino seleccionado
(tecla de toque).
I" RECUPERAR UM DESTINO (pagina 21)

Tecla [Cc]

Ao utilizar Digitalizar para E-mail, prima a tecla [Cc]
quando pretender enviar uma "Codpia por Decalque" do
e-mail para um destino adicional.

Tecla [Bec]

Ao utilizar Digitalizar para E-mail, prima a tecla [Bcc]
quando pretender enviar uma "Copia com conhecimento
omisso" do e-mail para um destino adicional.

Quando um endereco é especificado como destinatario
Bcc, os restantes destinatarios ndo saberao quais os
enderecos destinatarios.

A tecla surgird apenas quando Bcc tiver sido activada
usando "Bcc Setting" nas defini¢des de sistema
(administrador).

Visualizacdo de uma tecla de toque

Sao visualizados os destinos (teclas de toque)
armazenados em cada indice. Este manual refere-se as
teclas onde os destinos e grupos s&o armazenados
como teclas de toque.

1" RECUPERAR UM DESTINO (pagina 21)

Separadores de indice

Prima esta pagina para alterar o separador de indice
visualizado.

I Visualizagdo de indice (pagina 16)

Tecla

Prima esta tecla para especificar um destino usando um
numero de procura”.
* Um numero de 3 digitos atribuido a uma tecla de toque
ou tecla de grupo quando armazenada.
IF UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA
RECUPERAR UM DESTINO (pégina 23)



* Os icones surgem nas teclas de toque no livro de enderecos para indicar que modo € usado para transmissao.
@ I RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE ENDERECOS (pagina 20)
* Para informacdes sobre como armazenar os enderegos no livro de endereco, consulte "ARMAZENAR ENDERECOS DE
DESTINO PARA CADA MODO DE DIGITALIZACAO NO LIVRO DE ENDERECOS" (na pagina 9).
¢ Para armazenar destinos para Digitalizar para Computador, deve instalar-se o Network Scanner Tool a partir do CD-ROM

que acompanha a maquina. Para obter mais informagbes sobre como memorizar informagées para Digitalizar para
Computador, consulte "ARMAZENAR UM DESTINO PARA DIGITALIZAR PARA COMPUTADOR?" (pagina 10).

* Defini¢coes de sistema: Livro de Enderecos
Este é usado para armazenar enderecos de Digitalizar para E-mail e fax de Internet nas teclas de toque.

¢ Definicoes de sistema (administrador): Def. de Numero de Chaves de Enderecos Directos Mostrados
E usada para alterar a pré-definicdo do niimero de teclas de toque visualizadas no ecra do livro de endereco.

* Definicoes de sistema (administrador): Definicao Bcc
Esta definicdo activa ou desactiva o envio Bcc. Quando activada, a tecla [Bcc] surge no ecra do livro de enderecos.

¢ Definicoes de sistema (administrador): Pré-definicoes do Visor
Pode seleccionar-se um dos ecras seguintes como o ecra inicial que surge quando se prime [IMAGE SEND].

* Ecra base de cada modo (modo digitalizar, fax Internet, fax ou entrada de dados)
* Ecra livro de enderecos (indice alfabético/personalizado)

ALTERAR A VISUALIZACAO DAS TECLAS DE TOQUE
NO ECRA DO LIVRO DE ENDERECOS

Pode apresentar destinos de apenas um modo de transmissao especifico no ecra do livro de enderegos, ou alterar os
separadores do indice visualizado a partir dos separadores alfabéticos para os separadores personalizados. O
procedimento para seleccionar destinos ndo se altera.

(omrs) @ | @e ) Prima a tecla [Sort Address].

» Condi.tion
Settings l [AAA o 9] [BBB BBB @] 1

Address Review

a
a
a
Q
a
a

L] [DDD DDD

g °
(.] [FFF FFF El] @
Addrgizb:;rchl [oc ces | [F )

[IH III E] [JJJ 333 Q.]

Address Entry

—
]
]
]
=
]
]

Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Sort Address

(1 2 Altera o modo de visualizagao.
|
v f—g(ﬁ—‘ (1) Prima a tecla do modo ou separador que
pretende visualizar.
o Switch Address Tuoe * Para mostrar apenas as teclas de toque de um modo
aBC all Group | de envio especifico, prima a tecla de modo pretendida

por baixo de "Address Type".
* Para alterar os separadores de indice para os indices
[ Fax ] personalizados, prima a tecla [User] em "Tab Switch".

(2) Prima a tecla [OK].

[ User ] [ E-mail

[ Internet Fax

[ FTP/Desktop ] [Natwork Folder]

J
l
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Visualizacao de indice

Os indices facilitam a procura de um destino (tecla de toque). Os destinos estao agrupados em separadores de indice
alfabético. Para visualizar um destino armazenado, prima o separador de indice adequado. E aconselhdvel armazenar
destinos usados com frequéncia no indice [Frequent Use]. Especifique a visualizagdo de um destino no indice
[Frequent Use] quando armazena um destino.

[ sk P is ] [El o ] [B“”' J
» Condi‘tion
Settings [AAA ARA 9] [BBB BBB @] 1

S m—
[Address Entry] [eee =2z &) [Fee wrr =]
m [ace ces o) (fn @

[111 111 B] [JJJ 399 &]

Sort Address Qj” I I |

|
Separadores de indice

Os destinos podem igualmente ser visualizados por ordem alfabética por inicial.

Sempre que o separador de indice visualizado for premido, a ordem de visualizagdo altera-se por: nimeros de procura
(pagina 23), nomes ascendentes, nomes descendentes. Quando a ordem de visualizagdo é alterada, a ordem de
visualizagédo dos outros separadores de indice também se alteram.

Ordenados por numero de procura (pré-definicio) Nomes ascendentes Nomes descendentes

Rt
L‘ Frequent Use I ABCD I » | Frequent Usr: Frequent Us-};?l} ABCD

Os nomes de indice podem ser alterados usando "Custom Index" nas definicdes de sistema, permitindo-lhe criar
grupos de teclas de toque que possam ser facilmente reconhecidas. Para obter informagbes detalhadas sobre o
"Custom Index", consulte o Guia de definicdes do sistema.

. Definicoes de sistema: indice Personalizado
qﬁ’? Esta definicao é usada para armazenar nomes de indice personalizado. O indice personalizado onde surge uma tecla de
toque é especificado quando o destino da transmissao é armazenado na tecla.
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SEQUENCIA DE ENVIO DE DIGITALIZACAO

Esta secgéo explica o procedimento basico para digitalizar e e transmitir. Seleccione as definigbes na ordem
visualizada em seguida de modo a garantir uma transmisséo correcta.

Para obter o procedimento detalhado de selecgao das definicbes, consulte a explicagcao de cada definicao neste

manual.

Coloque o original.

Scan

Internet Fax Fax USB Mem. Scan

Coloque o original na cassete do alimentador de documentos
do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.
1= ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO DIGITALIZACAO
(pagina 28)
ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO MEMORIA USB
(pagina 37)
ENVIAR UM FAX NO MODO FAX INTERNET (pagina 42)

¥

Altera o modo.

PC Scan

Paddress Book]

.
(T osiginal | scan: ad

Send:

Address Entry

!

=

Send Settings

Address Review File Format | [ PoF ™ eDF
File Colour Mode | Q| Auto/Greyscale {8 Mono2

i

Quick File

Special Modes

Seleccione o modo que pretende usar para digitalizar e
transmitir.
I¥" ECRA BASE (pagina 11)
* Modo digitalizacao:
I ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO DIGITALIZAGAO
(pagina 28)
* Modo meméria USB:
I ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO MEMORIA USB
(pagina 37)
* Modo fax Internet:
I ENVIAR UM FAX NO MODO FAX INTERNET
(pagina 42)
¢ Modo scan de PC:
I 7, DIGITALIZAR A PARTIR DE UM COMPUTADOR
(Modo de digitalizagéo de PC) (pagina 112)
* Modo entrada de dados:
5" TRANSMITIR META-DADOS (péagina 119)

Seleccionar Definicoes

—

v

Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan I

PC Scan

brddress Book]

'
[ Original ]Scan: v

Send:

[ Address Entry ]

Send Settings

e

Address Review] File Format | G poF - eoF
File Colour Mode | Gl Auto/Greyscale 8 Mono2

i

Quick File

Special Modes I

As definicdes podem ser seleccionadas para digitalizar o
original.
* Original (original 2 faces, tamanho de digitalizagao,
tamanho de envio)
* Exposure ¢ Resolution e File Format ¢ Colour Mode
1= DEFINICOES DE IMAGEM (pégina 54)
* Send Settings (Nome Ficheiro)
Modo Digitaliza¢do, Modo entrada de dados:
I5" ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO,
RESPONDER PARA E CORPO DE TEXTO (pagina 33)
Modo memoria USB:
I INTRODUZIR UM NOME DE FICHEIRO (péagina 41)
Modo fax Internet:
" ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO E CORPO

DE TEXTO (pagina 45)
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Definicoes de modos especiais

Address Entry

!

@

Send Settings

Address Review

File Format | ] PpF

™ poF

File

|

Colour Mode | Q] Auto/Greyscale

{® Mono2

Podem ser seleccionados modos especiais.
J Scan I Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan [ BC Scan I L, .

I 4. MODOS ESPECIAIS (pagina 70)
[ Paddress Book] Original | Scan: @ Send:

Quick File

—

Special Modes I

7]

¥

Introduza o destino
- Especifique o destino da transmissao de digitalizagéo.

* Tecla [Address Book]:
UsB ten. scan | I RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE

Scan

Internet Fax Fax PC Scan I

Paddress Bookl Original | scan: @ Send: ENDERECOS (pagina 20)
Adiress Entryl [ rexc RECUPERAR UM DESTINO DE UM LIVRO DE

ENDERECOS GLOBAL (pagina 25)
* Tecla [Address Entry]:

Send Settings

[Address Review,

) @ o e 5 INTRODUZIR UM ENDEREGO MANUALMENTE
File Bl uto/Greyscale M Mono2 (pégina 24)

I UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA
RECUPERAR UM DESTINO (pagina 23)
e Tecla [Resend]:
=" UTILIZAR A FUNCAO REENVIAR (pagina 27)

¥

Inicie a digitalizacao e transmissao
oooe oce
10 10
\ 4 \ 4

Inicie digitalizacédo a cores

Inicie a digitalizacé@o e transmisséao.

Se o original for colocado no vidro de exposi¢ao, siga as

etapas seguintes para iniciar a digitalizagdo e transmisséo:

(1) Prima a tecla [INICIAR COR] (OO0 ®) ou a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

(2) Concluida a digitalizagao, substitua o original pelo proximo
original.

(3) Prima a tecla [INICIAR COR] (OOO©®) ou a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O @®).

(4) Repita as etapas (2) e (3) até que todos os originais
estejam digitalizados.

(5) Prima a tecla [Read-End].

Iniciar copias a
preto e branco

¢ A tecla [INICIAR COR] (OOO® ) nao podera ser usada no modo fax Internet.
* Depois de digitalizado o original, as definicdes séo repostas nas pré-definicdes de fabrica.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((@)) para cancelar a operag&o.

Definicoes de sistema (administrador): Pré-definicoes do Visor
As definicdes podem ser mantidas durante um periodo de tempo depois de concluida a digitalizagéo.

@
©
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TAMANHOS ORIGINAIS
TAMANHOS ORIGINAIS TRANSMISSIVEIS

Podem ser transmitidos os seguintes originais

Tamanho minimo do original

Tamanho maximo do original

Usar o alimentador automatico de papel

131 mm (altura) x 140 mm (largura)
(5-1/8 pol. (altura) x 5-1/2 pol. (largura))

297 mm (altura) x 800 mm* (largura)
(11-5/8 pol. (altura) x 31-1/2 pol.
(largura))

Usar o vidro de exposicao

297 mm (altura) x 432 mm (largura)
(11-5/8 pol. (altura) x 17 pol. (largura))

* Pode transmitir-se um original comprido. (Quando se seleccionam apenas destino de digitalizagcdo para as transmissdes de
digitalizagcdo ou meta-dados, a digitalizagdo ocorre em Mono2 a uma resolugéo de 300X300dpi ou menos.)

O TAMANHO DO ORIGINAL COLOCADO

Quando se coloca um original de tamanho padrao, o tamanho original é automaticamente detectado e visualizado em
"Scan" no ecra base.
Quando a funcéo de detecgao automatica de original estiver activada e o original nao tiver um tamanho padréo, o
tamanho padrao mais proximo podera ser visualizado ou o tamanho original ndo sera visualizado. Neste caso, defina
manualmente o tamanho correcto do original.
I Especificar o tamanho de digitalizagao de original (por tamanho de papel) (pagina 57)

Especificar o tamanho de digitalizagéo de original (por valores numéricos) (pagina 58)

TAMANHO PADRAO

Os tamanhos padrao sao tamanhos que a maquina pode detectar automaticamente. Os tamanhos padrao sao
definidos em "Original Size Detector Setting" nas definigcdes do sistema (administrador).

Lista de definicdes do detector de tamanho original

Tamanhos padrao (tamanhos de originais detectados)

Seleccdes i - Cassete do alimentador de documentos
Vidro de Exposicao . e
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 14 pol., 11 x 17 pol.
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol.,
(8-1/2 x 13 pol.) 11 x 17 pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2 x 11
pol.,
11 x 17 pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
Inch-1 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 11" x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3
Inch-2 11 x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330 mm ) 11 x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330 mm )

8-1/2 pol. x 11 pol., 8-1/2 pol. x 11 pol. R, 5-1/2 pol.

x 8-1/2 pol.

8-1/2 pol. x 11 pol., 8-1/2 pol. x 11 pol. R, 5-1/2 pol.
x 8-1/2 pol., A4, A3
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2 INTRODUZIR DESTINOS

Este capitulo explica como especificar enderegos de destino, incluindo seleccionar um endereco do livro de enderecos
e recuperar um endereco bastando introduzir um ndmero de procura.

RECUPERAR UM DESTINO DO LIVRO DE
ENDERECOS

O ecra de livro de enderegos mostra os destinos armazenados como teclas de toque.
Os destinos sao visualizados, ordenados por numero de procura. De modo a facilitar a localizagao de um destino, os
destinos sao agrupados por nome em separadores de indice alfabético.

[(srmris | [z ) Bee )
» Condi‘tion
Settings | [AAA AR 9] [BBB BBB @] 1t
[EEE EEE Q.] [FFF FFF El]
[asae e | (2 5 [ 9

[111 111 El] [JJJ 333 Q.]

—

Address Entry

Frequent Use l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l TVWXYZ

m

O ecra do livro de enderegos mostra os destinos de todos os modos da fungé@o de envio de imagem. Cada tecla de
toque mostra o nome do destino e um icone a indicar o modo a ser usado.

icone Modo usado icone Modo usado
t. Fax Digitalizar para FTP
Digitalizar para e-mail Digitalizar para Pasta de rede
= 5
Fax Internet Digitalizar para Computador
&
Tecla de grupo com diversos destinos,
ﬁ por exemplo Digitalizar para E-mail e
destinos de fax Internet

* Para informagdes sobre como armazenar os enderecos no livro de enderecgo, consulte "ARMAZENAR ENDERECOS DE
@ DESTINO PARA CADA MODO DE DIGITALIZAGAO NO LIVRO DE ENDERECOS" (na pagina 9).
» Para armazenar destinos para Digitalizar para Computador, deve instalar-se o Network Scanner Tool a partir do CD-ROM

que acompanha a maquina. Para obter mais informag¢des sobre como memorizar informagées para Digitalizar para
Computador, consulte "ARMAZENAR UM DESTINO PARA DIGITALIZAR PARA COMPUTADOR?" (pagina 10).

Definicoes de Sistema: Livro de Enderecos
Este é usado para armazenar enderecos de Digitalizar para E-mail e fax Internet nas teclas de toque.
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RECUPERAR UM DESTINO

Um destino é recuperado, seleccionando-se uma tecla de toque.

J Scan I Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan I PC Scan I Prima a tecla [Add ress Book].
Maddress Book Scan: @ Send:
g
Send Settings 200X200dpi
Address Review il eoF ™ eoF
File B auto/Greyscale 8 Mono2
S

E:

B Especifique um destino.

| ,
(omrs] 5o | |Be | (1) Prima o separador de indice onde o destino
» S | — estiver armazenado.

Address Review

(2) Prima a tecla de toque do destino
pretendido.

Se seleccionar um destino incorrecto, prima novamente a
tecla para cancelar a seleccao.

Address Entry

Global
Address Search|

Frequent Use ABCD EFGHI JKLMN | OPQRST | UVWXYZ (3)

Prima a tecla [To].
[&] M | E introduzido o destino seleccionado.

* E aconselhdvel armazenar destinos usados com frequéncia no indice [Frequent Use]. Especifique a visualizacdo
@ de um destino no indice [Frequent Use] quando armazena um destino.
¢ Para continuar a especificar outros destinos...
E possivel especificar diversos destinos de modo digitalizacéo (Digitalizar para E-mail, Digitalizar para FTP,
Digitalizar para Computador), fax Internet e destinos de modo fax ao efectuar uma transmisséo de difuséo (no
maximo 500 destinos). Para especificar diversos destinos, repita a etapa (1) a (3) deste procedimento.
Ao efectuar Digitalizar para E-mail, podera seleccionar uma tecla de toque e premir a tecla [Cc] ou a tecla [Bcc]
para enviar cépias do e-mail em Cc ou Bcc.

* Definicoes de Sistema (administrador): Definicao Bcc
Esta definicdo activa ou desactiva o envio Bcc. Quando activada, a tecla [Bcc] surge no ecra do livro de enderecos.

¢ Definicoes de Sistema (administrador): Digite tecla destino seguinte ao def. difusao
Isto determina se a tecla [Next Address] podera ser omitida ou nao antes de especificar o destino seguinte. Pré-definicao
de fabrica: o enderego [Next Address] podera ser omitido.

* Definicoes de Sistema (administrador): Desactivar Alteracao de Ordem de Visualizagao
Esta opcao é usada para desactivar a alteragéo da ordem de visualizagao das teclas de toque no ecra livro de enderecos.
A ordem de visualizagéo actualmente seleccionada sera a ordem usada depois de activar esta definicdo.
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VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS SELECCIONADOS

Quando se seleccionar diversos destinos, podera visualizar e verificar os destinos. Podera também eliminar um destino

da lista (cancelar a selecc¢ao de destino).

ome) 5o B
» Condition
Settings [ 9] [H«, BRR @] 1
[ g] [DDD DDD E] E
‘h L] [FFF FFF E]
Addrgigbgiarch [GGG cee 8] [HI"H HHH @]
[HI 111 8] [JJJ 333 Q.]
Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Prima a tecla [Address Review].

| Address Review

[OK].

oo (RRAAAA = 3

003 [KJ(K KKK E] 004 [LLL LLL E] 1

005 [t @) 006 [l mw =) :

om[ooo 000 El] oos[PPP PPP L]

009 [g001000 &) o010 [RRR mRR =)

011(8ss sss @) or2(rmn oo 8| >

| = To | B ]

]| Verifique os destinos e prima a tecla

Para verificar os destinos Cc ou Bcc, prima o separador correspondente.

@ Para cancelar a selec¢ao de um destino...
Prima a tecla de toque do destino que pretende cancelar. Surge uma mensagem para confirmar a eliminagéo. Prima

atecla [Yes].

N Deselect the address?

B3 aan AAA

No

Yes
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UTILIZAR UM NUMERO DE PROCURA PARA
RECUPERAR UM DESTINO

Pode recuperar-se o destino armazenado no livro de enderecos usando a tecla(i7] . Isto poderéa ser efectuado no ecra
de base de qualquer um dos modos ou no ecra do livro de enderecos.

J Scan I Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan I PC Scan I Prima a tecla =
baddress Book] [W] Scan: @ Send:
Address Entry] [m] [E] Text
Send Settings 200X200dpi
Address Review B eoF - eoF

File B auto/Greyscale 8 Mono2

IR
o

Introduza um numero de procura de 3

(s) digitos do endereco usando as teclas

(o) numéricas.

(o] Depois de introduzido o nimero de procura de 3 digitos, o
endereco armazenado é recuperado e especificado como
destino.

@ * O numero de procura é programado quando o destino é gravado no livro de enderegos.

¢ Se ndo conhecer o nimero de procura, imprima a lista do endereco de toque usando "Sending Address List" nas
defini¢des de toque.

¢ Ao introduzir os numeros de procura como "001" e "011", 0 "0" podera ser omitido. Por exemplo, para introduzir
"001", digite "1" e prima a tecla ou a [Next Address].

Se for introduzido um nimero de procura incorrecto...
Prima a tecla [CLEAR] ((c]), para limpar o niimero e depois introduza o niimero correcto.
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INTRODUZIR UM ENDERECO
MANUALMENTE

Pode introduzir-se manualmente os enderecos de destino para Digitalizar para E-mail e fax Internet.

(1) Visualiza o ecra de entrada de endereco.
(1) Prima o separador do modo que pretende
Scan Internet Fax ]I Fax I USB Mem. Scan I PC Scan I - -
introduzir.

|[Paddzess Baok] | ([ original ] scan: @ Send:
s g mene | g e (2) Prima a tecla [Address Entry].
[Send Settings I 200X200dpi
[Address Review| I & eoF 8 eoF

File I I B auto/Greyscale 8 Mono2

|
(2

Introduza o endereco de destino.

Select addressee type.

(1) Se estiver no modo digitalizar, prima a tecla
do método de envio pretendido.

) Normalmente, a tecla [To] é premida. Isto especifica que
0 enderecgo de e-mail introduzido sera um destinatario.

Q (2) Introduza o endereco de destino no ecra de
introducao de texto que for visualizado.
Introduza o enderec¢o de destino e prima a tecla [OK].

Para o procedimento de introducédo de texto, consulte "6.
INTRODUZIR TEXTQO" no Guia do utilizador.

@ * Se pretender que o destino seja um destino Cc, prima a tecla [Cc].
* A tecla [Bcc] surge apenas quando Bcc tiver sido activada usando "Bcc Setting" nas definicdes de sistema
(administrador). Se pretender que o destino seja um destino Bcc, prima a tecla [Bcc].
¢ Quando se selecciona o modo fax de Internet, surge o ecra de base depois de se introduzir o enderego de destino.
Contudo, se "I-Fax Reception Report On/Off Setting" estiver activado nas definicdes de sistema (administrador),
surgira o ecra de pedido de relatério de recepcéo. Se pretender receber um relatério, prima a tecla [Yes]. Caso
contrario, prima a tecla [No].

¢ Definicoes de Sistema (administrador): Relatério De Recepg¢ao De I-Fax Ligado/Desligado
Esta definicdo € usada para pedir um relatério de recepgao quando se envia um fax pela Internet. Quando o destino é
especificado inserindo directamente o endere¢o, surge uma mensagem a perguntar se pretende receber um relatério.
* Definicoes de Sistema (administrador): Definicao Bcc
Esta definicdo activa ou desactiva o envio Bcc. Quando activada, a tecla [Bcc] surge no ecra do livro de enderecos e no
ecra de selecgao do tipo de envio.
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RECUPERAR UM DESTINO DE UM LIVRO
DE ENDERECOS GLOBAL

Quando um servidor LDAP estiver configurado nas paginas da Web, pode procurar um enderego num enderego global
e recuperar o endereco para transmisséo Digitalizar para E-mail ou fax Internet.

(2)

[ 5>}15] = [ J
» Condi.tlon

Settings [ | [ee2 B3 8 1
[ccc cee & [ooo oo g °
[Address Entry] (ees mee %) [Fre Fer =
Addrgizb:iarchj [GGG e E] [HHH o @]

(111 11 B ]

Sort Address

Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI TVWXYZ

Abra o ecra de procura do endereco
global.

(1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
base.

(2) Prima a tecla [Global Address Search].

1 (i)
Server Change ( Cancel ] h OKﬁ‘
T

Procure o destino.

Se tiver sido armazenado apenas um servidor LDAP, ndo é
necessario o (1) e (2). Avance directamente para (3).

(1) Prima a tecla do servidor LDAP que
pretende usar.

(2) Prima a tecla [OK].

(3) Procure o destino no ecra de procura.

Introduza os caracteres de procura para o destino e prima
a tecla [Search]. Estes resultados de procura surgirao
apos um breve intervalo.

Para saber como introduzir texto, consulte "6.
INTRODUZIR TEXTQO" no Guia do utilizador.

@ Como procurar
Introduza os caracteres de procura (maximo 64 caracteres). O sistema procurara nomes iniciados pelas letras
introduzidas.

Pode usar-se um asterisco * do seguinte modo:
nomes iniciados por "XXX".

nomes terminados com "XXX".
nomes que incluem "XXX".

nomes que iniciam por "AA" e terminam com "XX".

XXX %
X XXX:
X XXXk :
AAXXX:
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) (1) Seleccione o destino.

| . : .
Bo ] Be ] (1) Prima a tecla do destino pretendido.

P ertings . Surge uma mensagem, caso ndo sejam localizados
nomes que correspondam aos caracteres de procura.
[ﬁ. ) Prima a tecla [OK] para fechar a mensagem e prima a

search 2gain | §yxx gas [Z1BBBOXX . XXX. COM ] — X
—_— : ] 2 tecla [Search Again] para voltar a procurar.

XXX CCC = CCCaxx. xxx . com
o ) (2) Prima a tecla [To].
(e e2e Err—— ) E introduzido o destino seleccionado.
[fxx eee A FFFexx. o con ] Se pretender introduzir outro destino, repita as etapas (1)

e (2) deste procedimento.

» Se forem encontradas mais de 30 correspondéncias, surgird uma mensagem no ecra. Prima a tecla [OK] para
fechar a mensagem. Podem surgir no maximo 300 correspondéncias. Se nao forem encontrados nomes que
correspondam as letras de procura, prima a tecla [Search Again] para procurar novamente usando mais letras de
procura.

¢ Para verificar a informag¢ao armazenada num destino...
Prima a tecla do destino e prima a tecla [Detail]. Surgira a informagéo armazenada para o destino seleccionado.
Verifique a informacao e prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de resultados da procura.

e Se surgir um ecra para seleccionar o item a usar...
Se o destino seleccionado incluir um nimero de fax, um numero de telefone ou outra informagao de contacto para
além do endereco de e-mail ou endereco de fax Internet, precisara seleccionar o item a usar. Prima a tecla [E-mail]
ou a tecla [Internet Fax] para recuperar o enderego para Digitalizar para E-mail ou transmisséo Internet fax.

Armazenar um destino a partir de um livro de enderecos global no livro de
enderecos da maquina

Pode armazenar-se um endereco de destino obtido a partir de um livro de endereco global como destino (tecla de
toque) no livro de enderegos da maquina.

Prima a tecla [Detail] no ecra de resultados da procura do livro de endere¢os global (o ecra da etapa 3 anterior) para
visualizar informacao sobre o destino seleccionado. Prima a tecla [Register] no ecra de informacéo detalhada e, depois,
prima o item a ser usado (a tecla [E-mail] ou a tecla [Internet Fax]). Surgem os ecras seguintes.

Ecra de registo do endereco de e-mail. Ecra de registo do endereco de fax Internet

Direct Address / Individual { Exit ]‘ Direct Address / Individual [ Exit ]|
E-mail D Internet Fax D D E-mail Internet Fax D Fax
o o

Initial lA [ Index ] User 1 A { Index ] User 1

Key Name ARA AAR Key Name AAA AAA
Colour/Greyscale : PDF/Medium MH (G3)

B/W :PDF/MMR (G4) Off

A informacgao armazenada no livro de enderecos global é introduzida automaticamente. (As definigbes podem ser
alteradas se necessario. Para obter informac&o detalhada sobre cada item, consulte o "Controlo de Enderegos” no Guia
de definicdes de sistema.) Porém, configure os itens seguintes manualmente. Para completar o procedimento de
armazenamento, prima a tecla [Exit].

e Tecla [Initial]: introduza as iniciais que determinam onde o destino surgira no indice alfabético e a ordem da

visualizagdo de uma tecla de toque. Introduza no maximo 5 caracteres para as iniciais.

¢ Tecla [Index]: seleccione o indice personalizado onde surgir o endereco. Pode também seleccionar se o destino

podera ou nao ser incluido no separador [Frequent Use] do livro de enderecos.

* Tecla [File Format]: defina o formato para Digitalizar para E-mail. As pré-definicdes de formato ja foram configurados;
porém, se seleccionar as definicdes do formato quando armazena um destino poupa-lhe o
trabalho de seleccionar as definicdes sempre que transmitir esse destino.

* Tecla [Compression]:prima esta tecla para definir o modo de compresséo ao enviar um fax de Internet.

¢ Tecla [I-Fax Report]:prima esta tecla para pedir um relatério de recepgao ao enviar um fax Internet.

26



UTILIZAR A FUNCAO REENVIAR

Sao armazenados os destinos das 8 transmissdes mais recentes por Digitalizar para E-mail, fax Internet e/ou fax. Pode
seleccionar-se qualquer um destes para reenviar para o destino pretendido.

i Ready to sena. Prima a tecla [Resend].

Scan Internet Fax Fax USB Mem. Scan e 1

Paddress Book] Original | scan: @ Send: m
Address Entry [E] Text
Send Settings 200%200dpi.
Address Review! B eoF - eoF
File Bl auto/Greyscale ™ Mono2
Quick File

!

i

o ] Prima a tecla do endereco pretendido.
Séao visualizados os ultimos 8 enderecos usados para

[No,m € 2RA AR ] [N0.0Z ¢, BBB BEB ] transmitir.

[No-03 e cce = ] [0.04 §oop DDOD |

S~y I T TN )

[No.07 =icee ace ] [¥o.08 & Hn mEm ]

* Quando se premir a tecla [Resend] e é seleccionado um destino, 0 modo do destino seleccionado é seleccionado
automaticamente.

* S40 armazenados os seguintes tipos de enderecos para reenvio.
* Uma tecla de toque onde sdo armazenado diversos destinos (tecla de grupo).
* Enderecos de Digitalizar para FTP, Digitalizar para Computador e Digitalizar para Pasta de rede.
¢ Destinos a transmitir
* Enderecos usados apenas para enviar em Bcc
* Destinos transmitidos para usar um programa
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3 TRANSMITIR UMA IMAGEM

ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO
DIGITALIZACAO

Esta secgéo explica o procedimento basico para transmissdo no modo digitalizacao (Digitalizar para E-mail, Digitalizar
para FTP, Digitalizar para Computador e Digitalizar para Pasta de rede).

Quando é configurado um enderego padrao em "Default Address Setting" nas definigdes do sistema (administrador), ndo se
podera alterar o modo, o destino nem se podera adicionar destinos. Se pretender alterar o modo ou destino, prima a tecla

[Cancel] no painel de toque e siga o procedimento seguinte.

Coloque o original.

Nao coloque quaisquer objectos sob o detector. Se fechar o
alimentador automatico de documentos com um objecto por
baixo, podera danificar o detector e impedir a detecgao
correcta do tamanho do documento.

Detector do

@ * Ao colocar os originais, oriente-os conforme exibido em seguida.

Cassete do alimentador de Vidro de Exposicao
Coloque os originais voltados para baixo e

L documentos ¢
Originais Coloaue o original voltados alinhe o canto com a ponta da marca da seta
q 9_ 4 no canto superior esquerdo da escala do
para cima. vidro de exposigao.
Orientacao Vertical* & Y T

I
-
I

1
il
—

Orientagé@o Horizontal - 3]
|

* Para colocar um original amplo vertical, coloque-o conforme visualizado anteriormente na "Orientac@o Horizontal" e

I
-r
|

alll
[—
LD

especifique a colocagao da orientacdo na etapa 3.

« Coloque originais de tamanho A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) na orientacio vertical (vertical) (£)). Se colocado na
orientacdo de paisagem (horizontal) ([1]), sera detectado um tamanho incorrecto. Para um original de tamanho
A5R (5-1/2 x 8-1/2 pol. R), introduza o tamanho do original manualmente.

 Os originais ndo poderao ser digitalizados sucessivamente a partir do alimentador automatico de documentos e do
vidro de exposi¢cao e enviados numa unica transmissao.
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™) ) Alterne para o modo de digitalizacao e
J Sgan I Internet Fax I[ Fax IUSB Mem. ScanI PC Scan I Visualize o ecré de definigaes de

.
[ baddress BOOk] Original j Scan: @ Send: Imagem-
Address Entry Text =
d (1) Prima o separador [Scan].
Send Settings 200X200dpi
) : (2) Prima a tecla [Original].
Address Review! g eoF ™ eOF
File [l Auto/Greyscale ™ Mono2

!

Hl

As definigbes actuais para [Original], [Exposure], [Resolution], [File Format] e [Colour Mode] s&o indicados a direita de
@ cada tecla. Para alterar a definicdo, prima a tecla adequada.

I DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES DE UM ORIGINAL (Original 2 faces) (pagina 55),
ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO ORIGINAL E TAMANHO DE ENVIO (Ampliar/Reduzir)
(pagina56), ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE EXPOSICAO (TIPO DE IMAGEM ORIGINAL) (pégina 62),
ALTERAR A RESOLUCAO (pagina 64), ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (p4agina 65), ALTERAR O
MODO DE COR (pagina 69), 4. MODOS ESPECIAIS (pagina 70)

1 @ Especifique a orientacao em que o
original esta colocado.
Scan/Original f_iﬁ g - . . ~
De modo a activar o original a ser digitalizado na orientagédo
soan Size 100% send Size correcta (a orientagdo da pagina superior do original
oo e |+ [__aco | visualizado no topo do visor), especifique a orientagdo onde o

original foi colocado na etapa 1.

Inage Orientation (1) Prima a tecla de orientacao adequada.

{ 2-51ded ] [ 2-5lded ] Se a margem superior do original estiver para cima, prima

atecla (21| . Se a margem superior do original estiver
para a esquerda, prima a tecla )

(2) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra da etapa 2.

A orientagéo do original é inicialmente definida em (%)) . Se o original tiver sido colocado com a margem superior
voltada para cima, esta etapa nédo sera necessaria.
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B Especifique um destino.

G !ﬁ = (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
I ) base.
= < 5 (2) Prima a tecla de toque do destino
[sasress zoeey| | o e =) pretendido.
| = ) [ ¢ O icone na tecla indica o tipo de destino armazenado na
[z 1 &) [555 555 Y| tecla.
| srequen: vee [[Tanea | Lanars ot | Loaes | owise B=1: Digitalizar para e-mail

: Digitalizar para FTP

Q : Digitalizar para Pasta de rede
: Digitalizar para Computador

(3) Prima a tecla [To].
O destino é especificado.

* Depois de premir uma tecla de toque, se o ecra for alterado sem tocar na tecla [To], o destino é especificado
@ automaticamente.

* Ao efectuar Digitalizar para E-mail, podera enviar cépias Cc ou Bcc para outros destinos. Prima o destino
pretendido e prima a tecla [Cc] ou a tecla [Bcc].

* Podem ser especificados diversos destinos. Para especificar diversos destinos, repita as etapas (2) e (3). Tenha
em consideragao que os diversos destinos ndo poderado ser especificados quando se especificar um destino de
Digitalizar para Pasta de rede.

* Podera igualmente seleccionar diversas teclas de toque e, depois, tocar a tecla [To] (ou a tecla [Cc] ou [Bcc]) para
especificar todas as teclas seleccionadas de uma s6 vez.

¢ Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Para um destino de Digitalizar para E-mail, podera introduzir manualmente um endereco ou recuperar um
endereco a partir de um livro de enderecos global. Para obter mais informagdes, consulte "2. INTRODUZIR
DESTINOS" (na pagina 20).

Definicoes de Sistema (administrador): Definicao Bcc
Esta definicao activa ou desactiva o envio Bcc. Quando activada, a tecla [Bcc] surge no ecra do livro de enderecos.
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Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A digitalizagao € iniciada.

* Se o original for colocado no vidro de documentos, surge a
tecla [Read-End] no painel de toque. Se o original tiver
apenas uma pagina, avance para a etapa 7. Para digitalizar
mais paginas, avance para a etapa seguinte.

* Se o original foi inserido na cassete do alimentador de
documentos, escutar-se-a um som quando a digitalizagéo
estiver concluida e a transmissao ocorrer.

oooe oe

& ou &

@ ¢ Para digitalizar em cor total, prima a tecla [INICIAR COR] (OO © ® ). Para digitalizar a preto e branco, prima a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®). Se 0o modo cor da tecla [INICIAR COR] (OO © @) for definida para [Auto], a
cor do original sera detectada automaticamente e a digitalizagcéo em cor total, escala de cinzentos ou Mono2
ocorrera.

* Se o ficheiro de tipo for [Encrypt PDF], surgird um ecra de introdug@o de senha quando se premir a tecla [INICIAR].

Please enter encrypt PDF
password.

[ Cancel J [ Entry ]

Prima a tecla [Entry] para abrir o ecra do teclado, introduza uma senha (maximo de 32 caracteres) e prima a tecla
[OK]. O destinatario deve usar a senha introduzida para abrir o ficheiro PDF encriptado.

Para cancelar o PDF encriptado, prima a tecla [Cancel]. Surgira o ecra de definicdes de formato de modo a
permitir-lhe alterar o tipo de ficheiro. Seleccione um tipo de ficheiro novo e prima a tecla [INICIAR] para iniciar a
transmissao.

Se o original foi colocado no vidro de
exposicoes, substitua-o pelo original
seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
oe (OO0 @) ou prima a tecla [INICIAR

& PRETO E BRANCO] (O ®).

Repita até ter digitalizado todos os originais.

Prima a tecla [Read-End].
Place next original. (Pg.No.x)

e Escutar-se-a um som para indicar que a operagao esta
When finished, press [Read-End]. completa.
Abra o alimentador automatico de documentos e remova o

Configure Read-End Ol’lglna|

* Se ndo realizar qualquer operagao no prazo de um minuto apds o aparecimento do ecra de confirmagao, a
@ digitalizacdo termina automaticamente e a transmisséo fica reservada.
* A tecla [Configure] pode ser premida para alterar a exposi¢ao, resolu¢do, tamanho de digitalizagéo e tamanho de
envio para cada péagina original digitalizada. Porém, quando se selecciona "Card Shot" nos modos especiais,
podera ser alterada apenas a exposicao quando se digitalizar uma pagina original par.
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@

* Depois de digitalizados todos os originais, sera visualizado "Job stored." juntamente com um ndmero de controlo de
trabalho. Este numero pode ser usado para localizar o trabalho no Relatério de Transacgao ou no Relatério Actividade
Envio Imagens. Se o trabalho for uma transmisséo de difuséo, este nimero surgira igualmente na tecla do trabalho no
ecra de estado do trabalho. Por este motivo, é util anotar o nimero de modo a verificar o resultado.

Se a memodria ficar cheia enquanto os originais estao a ser digitalizados, surge uma mensagem e a digitalizagéo sera
interrompida.

Ao efectuar Digitalizar para E-mail, tenha o cuidado de n&do enviar um ficheiro demasiado grande. Os ficheiros com
diversas paginas tém tendéncia para serem grandes. Ao enviar um ficheiro com diversas paginas ou outra pagina grande,
podera ser necessario reduzir o nimero de paginas digitalizadas ou reduzir o tamanho enviado.

Armazenar uma assinatura de correio.

Sera automaticamente adicionado texto pré-definido no final da mensagem de e-mail como uma assinatura de correio. E
pratico quando pretende exibir uma politica empresarial ou outro texto predefinido no final das mensagens de e-mail. Para
armazenar o texto para a assinatura de e-mail, clique em [Definicbes de Aplicacdes] e depois [Definicbes de Scanner de
Rede] no menu da pagina da Web. (Sao necessarios direitos de administrador.) Pode introduzir no maximo 900
caracteres. (A assinatura de correio nao esta incluida no nimero maximo de caracteres que podem ser introduzidos na
mensagem de e-mail.)

Use a "Pré-Def. de Assinatura de Correio" nas definicdes de sistema (administrador) para especificar se uma assinatura
de correio é ou nao adicionada.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

* Definicoes de Sistema (administrador): Definicoes Envio Imagem
Use esta opg¢ao para configurar as definicoes de transmissao de scanner, incluindo as definicdes de resolugao padrao e
exposicao, o modo cor pré-definido e o formato de ficheiro, 0 método de compresséo de ficheiro para difuséo, o limite do
tamanho do ficheiro para Digitalizar para E-mail e o remetente pré-definido e destino.

¢ Definicoes de sistema (administrador): Pré-definicao de assinatura de correio
Use esta definicao para especificar se uma assinatura de correio sera ou nao adicionada no final das mensagens de
e-mail. Por definicdo, nao foi adicionada uma assinatura na mensagem.
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ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO, RESPONDER
PARA E CORPO DE TEXTO

O assunto, nome de ficheiro, responder a e corpo de texto podem ser alterados ao efectuar uma transmissao de
digitalizacdo. Os itens pré-definidos podem ser seleccionados ou pode introduzir-se directamente texto.

de ficheiro.
* Se o0 assunto e o nome de ficheiro ndo forem alterados, serdo usadas as definicdes na pagina da Web.

* Se 0 nome do remetente nao for alterado, € usado o nome definido em "Definicdo Remetente Pré-Definida" nas defini¢cbes
de sistema. Se isto nao for configurado, é usado o enderego de resposta em [Definicdes de rede] - [Definicbes de
servicos] - [Configuragdo SMTP] nas paginas da Web. (Sao necessarios direitos de administrador.)

¢ As selecgdes do assunto, nome de ficheiro e corpo de texto sdo configurados clicando nas [Definicdes de Aplicagdes] e,
depois, em [Definicdes de Scanner de Rede] no menu da pagina Web. (S&o necessarios direitos de administrador.)

¢ Para saber como introduzir texto, consulte "6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador.

@ * Ao efectuar Digitalizar para FTP, Digitalizar para Computador ou Digitalizar para pasta de Rede, é usado apenas o nome

e D e | Prima a tecla [Send Settings].
] | o) s B[ Se estiver a enviar para um destino Digitalizar para FTP,
[Address Entry] [ mwosure | B Text Digitalizar para Computador ou Digitalizar para Pasta de rede,
Send Settings 200X200dpi avance para a etapa 4

@ e o e
File Colour Mode | [ Auto/Greyscale M Mono2
Quick File Special Modes

] Para alterar o assunto, prima a tecla
[Subject].
D Add 'Reply to' to Cc
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(1) 2 Introduza um assunto.

(1) Prima uma tecla de texto Pré-definido.
(2) Prima a tecla [OK].

| Subject [ Cancel ] OK l‘
Direct Entry I
ﬁ;A02 Sub: Monthly Schedule I

[NO,UB Sub: Minutes of planning m No.04

) )
| B )
| e J
o )
) )

 Se pretender introduzir texto directamente, prima a tecla [Direct Entry] para abrir o ecra de entrada de texto.
@ Introduza o texto e prima a tecla [OK].
¢ O texto numa tecla de texto pré-definida podem ser editados premindo a tecla de texto pré-definido e depois a tecla
[Direct Entry]. O ecra de texto de entrada surgira com o texto seleccionado pré-definido. (Quando um destino é
armazenado usando péaginas da Web, podem ser introduzidos no maximo 80 caracteres. Contudo, poderéo ser
editados apenas 54 caracteres* no painel de toque.)
* Quando o numero visualizado de teclas pré-definidas é 6

B = ] Para alterar o nome de ficheiro, prima a
tecla [File Name].

» O nome de ficheiro é introduzido do mesmo modo que o
assunto.

E:D * Se estiver a enviar para um destino Digitalizar para FTP,
Digitalizar para Computador ou Digitalizar para Pasta de
S rede, avance para a etapa 9.

Add 'Reply to' to Cc

= ] Para alterar "Reply-To", prima a tecla
[Reply-To].

Subject Sub: Schedule coordination meeting

File Name Material for planning meeting

Reply-To

®
©
8
a
0 (73
®
o
o
£
@
w

2dd 'Reply to' to Cc

[]

Se for usada a autenticagao do utilizador, sera aplicada a informagéo do utilizador que iniciou a sessao, e por
conseguinte "Reply-To" ndo podera ser alterado.
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e = ] Especificar um utilizador para
T — = A "Reply-To" e prima a tecla [OK].
[ccc cee ] [oo0 om0 ] 1 * Prima a tecla que pretende usar para "Reply-To".
E= | ] ’ * Podera tocar a tecla [Global Address Search] para
[Address Emy] = | = ] especificar um utilizador armazenado num livro de
e | 50 1T enderecos global para "Reply-To". Pode premir a tecla
[Address Entry] para introduzir directamente um enderego
[K.KK KKK ] [LLL LLL ] de e-ma||
Usver All I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

* Para especificar o endere¢o de devolugao, podera premir a tecla e introduzir um numero de utilizador que foi
@ previamente armazenado usando a "User List" nas definicbes de sistema (administrador).
* Pode seleccionar-se uma tecla para o endereco de devolugéo no caso de um endereco de e-mail ter sido
armazenando na "User List" nas definicdes de sistema (administrador).

= ] Para alterar o corpo de texto, prima a
tecla [Body Text].

Subject Sub: Schedule coordination meeting
aterial for planning meeting
J Reply-To AAA ARA

E@eply to' to Cc

oo = ] Introduza o corpo de texto e prima a
hnour yor ontinuous support. We have attached scanned data, tEC|a [0 K].

* Para seleccionar um texto pré-definido previamente
armazenado na pagina da Web, prima a tecla [Pre-Set
Select].

* Para introduzir o corpo de texto, prima a tecla [Edit].

@ ¢ Podem ser introduzidos 1800 caracteres. (Uma quebra de linha conta como um caracter.)

* para limpar todo o texto introduzido, prima a tecla [Clear All]. Esta tecla limpa n&o s6 a linha seleccionada mas
também toda a mensagem.

* Cada linha de texto introduzido pode ser seleccionada usando as teclas E] @ Para editar a linha seleccionada,
prima a tecla [Edit]. O ecra de texto de entrada surgird com o texto seleccionado introduzido.
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B ] Prima a tecla [OK].

=

Sub: Schedule coordination meeting

Material for planning meeting

v

Thank you for your continuous support. We have attached sca

D Add 'Reply to' to Cc

@ A caixa de verificagao [Add 'Reply to' to Cc] pode ser seleccionada para enviar uma copia Cc ao destinatario.

@ Ao armazenar um texto pré-definido para o assunto e nome de ficheiro nas paginas da Web, podem ser introduzidos 80
caracteres.

* Definicoes de Sistema (administrador): Def. de Niumero de Nome de Ficheiro/Assunto/Teclas Mostrados
A definigdo para o numero de teclas do assunto e teclas do nome do ficheiro visualizadas num ecra podem ser alteradas
para 6, 12, ou18.
¢ Definices de Sistema: Definicao Remetente Pré-Definida
Usada para armazenar o nome do remetente e endereco de e-mail que é usado quando o remetente é seleccionado.
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ENVIAR UMA IMAGEM NO MODO MEMORIA
USB

Siga as etapas seguintes para enviar uma imagem digitalizada para um dispositivo de memadria USB que tenha sido
ligado a maquina. isto permite armazenar o ficheiro no dispositivo USB.

¢ Consulte o seu distribuidor ou revendedor para saber quais os dispositivos de memoéria USB que pode utilizar.
@ * Quando é configurado um endereco padrao em "Default Address Setting" nas definicdes de sistema (administrador), o
modo n&o pode ser alterado. Para alternar para o modo de meméria USB, prima a tecla [Cancel] no painel de toque e siga

as etapas seguintes.

Ligue a memoadria USB ao conector USB
(Tipo A) na maquina.

Coloque o original.

Nao coloque quaisquer objectos sob o detector. Se fechar o
alimentador automatico de documentos com um objecto por
baixo, podera danificar o detector e impedir a detecgao

correcta do tamanho do documento.

* Ao colocar os originais, oriente-os conforme exibido em seguida.

@ Cassete do alimentador de Vidro de Exposicao
L. documentos Coloque os originais voltados para baixo e
Originais Cologue o original voltados alinhe o canto com a ponta da marca da seta
q g. 4 no canto superior esquerdo da escala do
para cima. vidro de exposi¢éao.
Orientacéo Vertical* & T ] ]
= ii== =
— #lﬂ
-1= - -
i g | HE A
Orientacé@o Horizontal - T T T
— o o
i e \_ fEge

* Para colocar um original amplo vertical, coloque-o conforme visualizado anteriormente na "Orientac@o Horizontal" e
especifique a colocagéo da orientagéo na etapa 4.

* Coloque originais de tamanho A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) na orientagéo vertical (vertical) (@ ). Se colocado na orientagédo de
paisagem (horizontal) ([f]), sera detectado um tamanho incorrecto. Para um original de tamanho A5R (5-1/2 x 8-1/2 pol.
R), introduza o tamanho do original manualmente.

* Os originais nao poderao ser digitalizados sucessivamente a partir do alimentador automatico de documentos e do
vidro de exposi¢ao e enviados numa unica transmissao.
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@) ) Alterne para o modo de memoaria USB e
| visualize o ecra de definicoes de
[ Scan I Internet Fax } Fax I USB Me'm. Scan I PC Scan | 9

e imagem.

e ane B et (1) Prima o separador [USB Mem. Scan]
200%200dp: Se o separador [USB Mem. Scan] ndo surgir, prima o
- oo separador para mudar o ecra.

ol ruo/Greyacale (M wono2 (2) Prima a tecla [Original].

* Ao digitalizar para uma memdria USB, ndo ha necessidade de especificar o destino.

* Se o destino de outro modo tiver sido especificado previamente, surgira uma mensagem quando altera o modo
memodria USB indicando que a definicdo de destino sera apagada. Prima a tecla [OK] no ecra de mensagem e
avance para a etapa seguinte.

¢ As definicdes actuais para [Original], [Exposure], [Resolution], [File Format] e [Colour Mode] séo indicados a direita
de cada tecla. Para alterar a definicédo, prima a tecla adequada.

I DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES DE UM ORIGINAL (Original 2 faces) (pagina 55),
ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZAGCAO ORIGINAL E TAMANHO DE ENVIO (Ampliar/Reduzir)
(pagina56), ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE EXPOSICAO (TIPO DE IMAGEM ORIGINAL) (pagina
62), ALTERAR A RESOLUCAO (pagina 64), ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (pégina 65), ALTERAR O
MODO DE COR (pagina 69), 4. MODOS ESPECIAIS (pagina 70)

M @ Especifique a orientacdao em que o
original esta colocado.

De modo a activar o original a ser digitalizado na orientagéo
e e e s correcta (a orientagao da pagina superior do original

E visualizado no topo do visor), especifique a orientagdo onde o
original foi colocado na etapa 2.

USB Mem. Scan/Original OK I

—— (1) Prima a tecla de orientacdo adequada.
5 = 7 Se a margem superior do original estiver para cima, prima
2-Sided 2-Sided ’
ookle able’ A EI ‘t 2 . . . .
IE R NEE SN da atecla (42| . Se a margem superior do original estiver
para a esquerda, prima a tecla .

(2) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra da etapa 3.

A orientagdo do original é inicialmente definida em . Se o original tiver sido colocado com a margem superior
@ voltada para cima, esta etapa ndo sera necessaria.
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Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou
cooe ou ZD. a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).
A digitalizacao ¢ iniciada.

* Se o original for colocado no vidro de documentos, surge a
tecla [Read-End] no painel de toque. Se o original tiver
apenas uma pagina, avance para a etapa 7. Para digitalizar
mais paginas, avance para a etapa seguinte.

* Se o original foi inserido na cassete do alimentador de
documentos, escutar-se-a um som quando a digitalizagao
estiver concluida e a transmissao for iniciada. Avance para o
passo 8.

@ Nao desligue a memdria USB até surgir "Sending data has been completed." no painel de toque.

* Para digitalizar em cor total, prima a tecla [INICIAR COR] (OO © @ ). Para digitalizar a preto e branco, prima a tecla
@ [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @ ). Se 0o modo cor da tecla [INICIAR COR] (OO © @) for definida para [Auto], a
cor do original sera detectada automaticamente e a digitalizagcdo em cor total, escala de cinzentos ou Mono2
ocorrera.

* Se o ficheiro de tipo for [Encrypt PDF], surgird um ecra de introdug@o de senha quando se premir a tecla [INICIAR].

Please enter encrypt PDF
password.

[ Cancel ] [ Entry ]

Prima a tecla [Entry] para abrir o ecra do teclado, introduza uma senha (maximo de 32 caracteres) e prima a tecla
[OK]. O destinatario deve usar a senha introduzida para abrir o ficheiro PDF encriptado.

Para cancelar o PDF encriptado, prima a tecla [Cancel]. Surgira o ecra de definicdes de formato de modo a
permitir-lhe alterar o tipo de ficheiro. Seleccione um tipo de ficheiro novo e prima a tecla [INICIAR] para iniciar a
transmissao.

Se o original foi colocado no vidro de
exposicoes, substitua-o pelo original
seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
(OO0®) ou prima a tecla [INICIAR

& PRETO E BRANCO] (O @).

Repita até ter digitalizado todos os originais.

Prima a tecla [Read-End].

Place next original. (Pg.No.%) Escutar-se-a um som para indicar que a operagéo esta
Press [Start].

When finished, press [Read-End]. completa.
Abra o alimentador automatico de documentos e remova o

Configure Read-End orlglnal'

* Se nao realizar qualquer operagao no prazo de um minuto apds o aparecimento do ecra de confirmagao, a
@ digitalizagdo termina automaticamente e a transmissao fica reservada.

* A tecla [Configure] pode ser premida para alterar a exposi¢ao, resolucdo, tamanho de digitalizagéo e tamanho de
envio para cada péagina original digitalizada. Porém, quando se selecciona "Card Shot" nos modos especiais,
podera ser alterada apenas a exposicdo quando se digitalizar uma pagina original par.
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Quando surgir "Sending data has been
completed." no painel de toque,
desligue a memaéria USB.

@ Nao desligue a memdria USB até surgir "Processing data." ou "Sending data." no painel de toque.

* Quando a transmissao para a memoria USB estiver concluida, surge "Sending data has been completed.". Depois de um
@ curto intervalo a mensagem é apagada e o ecra base do modo de envio de imagem voltara a surgir. (O ecra base do
modo de envio de imagem é o ecra que surgira quando se premir a tecla [IMAGE SEND].)
* Se a memdria USB ficar cheia durante a digitalizacao...
Surgira uma mensagem e a digitalizagéo sera interrompida. Os dados digitalizados ndo serdo armazenados. No entanto,
se o formato de ficheiro for definido em JPEG e estiver seleccionada a caixa de verificagao [Specified Pages per File], os
ficheiros para os quais a digitalizagao é concluida serdo armazenados na memoria USB.

* Para cancelar a digitalizacao...
@ Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagéo.
¢ Para cancelar a digitalizacao para a memoria USB...
Enquanto os dados digitalizados sao armazenados na meméria USB, a mensagem "Sending data." e a tecla [Cancel]
surgirao no painel de toque. Para cancelar a operacdo de armazenamento, prima a tecla [Cancel].

* Definicoes de Sistema: Verificacao de Dispositivo USB
Este é usado para verificar a ligagdo de um dispositivo USB a maquina.
¢ Definicoes de Sistema (administrador): Definicoes de Digitalizacao
Este é usado para definir o modo cor padrao e o formato de ficheiro.
* Definicoes de Sistema (administrador): Desactivar Funcao de Digitalizacao
Podem proibir-se a utilizagdo de um modo de digitalizacao de PC e modo memoria USB.
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INTRODUZIR UM NOME DE FICHEIRO

O nome de ficheiro pode ser introduzido directamente ao efectuar uma transmisséo de digitalizagao.

@ * Se o0 nome de ficheiro ndo for inserido, seréo usadas as definicdes na pagina da Web.
* Para saber como introduzir texto, consulte "6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador.

[ Scan I Internet Fax I Fax l USB Mem. Scan I PC Scan |
File Name [ Text
200X200dpi
& =
B auto/Greyscale 8 vono2

Special Modes

Prima a tecla [File Name]. E visualizado um ecré de introdugao de texto. Introduza o nome de ficheiro e prima a tecla

[OK].

@ Para verificar o nome de ficheiro introduzido, prima novamente a tecla [File Name] no ecra base.
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ENVIAR UM FAX NO MODO FAX INTERNET

Quando é configurado um enderego padrao em "Default Address Setting" nas definicdes do sistema (administrador), ndo se
podera alterar o modo, o destino nem se podera adicionar destinos. Para alternar para o0 modo de fax Internet, prima a tecla
[Cancel] no painel de toque e siga as etapas seguintes.

Coloque o original.

* Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposic¢ao.

* Nao coloque quaisquer objectos sob o detector. Se fechar o
alimentador automatico de documentos com um objecto por
baixo, podera danificar o detector e impedir a deteccéao
correcta do tamanho do documento.

Tl?téctor do

¢ Coloque originais de tamanho A5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) na orientagao vertical (vertical) (E ). Se colocado na
@ orientacdo de paisagem (horizontal) ([1]), sera detectado um tamanho incorrecto. Para um original de tamanho
A5R (5-1/2 x 8-1/2 pol. R), introduza o tamanho do original manualmente.
* Rotacao de imagem
Os originais A4, B5R, e A5R (8-1/2 x 11 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol. R) s&o rodados em 90 graus e transmitidos numa
orientacédo A4R, B5, ou A5 (8-1/2 x 11 Pol. R ou 5-1/2" x 8-1/2 pol.). (Os originais A4R, B5 e A5 (8-1/2x 11 pol. Re
5-1/2 x 8-1/2 pol.) ndo poderao ser rodados para transmisséo.)

{ : Transmissao
@ =-[a]| — (&

* Os originais ndo poderao ser digitalizados sucessivamente a partir do alimentador automatico de documentos e do
vidro de exposi¢cao e enviados numa unica transmissao.

Definicoes de Sistema (administrador): Definicado Rotacao Envio
Esta é usada para seleccionar se uma imagem de original digitalizado podera ser digitalizada ou néo antes de se
proceder a transmissao.
A pré-definicao é: rodar A4 para A4R, B5R para B5 e A5R para A5 (8-1/2 x 11 pol. para 8-1/2 x 11 pol. R, e
5-1/2 x 8-1/2 pol. R para 5-1/2 x 8-1/2 pol.).

1) @ Alterne para o modo de fax Internet e
] visualize o ecra de definicoes de
Scan l Internet Fax Fax I USB Mem. Scan I PC Scan I imagem.
[ Paddress Book] m ] Scan: @ Send:
[naaess enery | | (muposure_) (1) Prima o separador [Internet Fax] .
e st oosioncpi (2) Prima a tecla [Original].
[

Address Review File Format | TIFF-F
T

Quick File
Qj’ I-Fax Manual
Reception

As defini¢des actuais para [Original], [Exposure], [Resolution] e [File Format] sdo indicadas a direita de cada tecla.

Para alterar a definicdo, prima a tecla adequada.

I DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES DE UM ORIGINAL (Original 2 faces) (pagina 55),
ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZAGCAO ORIGINAL E TAMANHO DE ENVIO (Ampliar/Reduzir)
(pagina 56), ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE EXPOSICAO (TIPO DE IMAGEM ORIGINAL) (pagina
62), ALTERAR A RESOLUGAO (pagina 64), ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (p&gina 65), 4. MODOS
ESPECIAIS (pagina 70)
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Especifique a orientacdao em que o
original esta colocado.

s BEYCEh o] Ao especificar a orientagdo da imagem a ser transmitida,
especifique a orientagao do original colocado na etapa 1.

M @

Scan Size 100% Send Size

EEn - T (1) Prima a tecla de orientacdo adequada.

Se a margem superior do original estiver para cima, prima
atecla . Se a margem superior do original estiver

Image Orientation

: : | da, pri tecla (23] .
[ Fo ] [ o ] par.aaesquer a, prima a tecla
(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra da etapa 2.

voltada para cima, esta etapa nao sera necessaria.
[111 III El] [JJJ JJJ '0] (3) Pl'ima a tecla [To]-

( 5 -
[Address Entry] = ol B Surge o icone § nas teclas de toque onde os enderegos

@ A orientag&o do original é inicialmente definida em . Se o original tiver sido colocado com a margem supetior
[—]Addrgi:b:éamh s =) @ E] de fax Internet estdo armazenados.

* Depois de premir uma tecla de toque, se o ecra for alterado sem tocar na tecla [To], o destino é especificado

@ automaticamente.

¢ Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o numero de
procura. Podera também introduzir automaticamente um destino ou procurar um destino num livro de enderego
global. Para obter mais informagdes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Prima a tecla [INICIAR PRETO E
oe BRANCO] (C @).

A digitalizacao ¢ iniciada.

* Se o original for colocado no vidro de documentos, surge a
tecla [Read-End] no painel de toque. Se o original tiver
apenas uma pagina, avance para a etapa 7. Para digitalizar
mais paginas, avance para a etapa seguinte.

* Se o original foi inserido na cassete do alimentador de
documentos, escutar-se-a um som quando a digitalizagéo
estiver concluida e a transmissao ocorrer.

Se o original foi colocado no vidro de
exposicoes, substitua-o pelo original

ce seguinte e prima a tecla [INICIAR PRETO
&b E BRANCO] (C @).

Repita até ter digitalizado todos os originais.

3 @ Especifique um destino.
| (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
I 1 To o I c
,:HS = : base.
— 520 =32 6 . . .
e g— e (2) Prima a tecla do destino pretendido.
Il Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ O destino é especificado.
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Prima a tecla [Read-End].
Place mext original. (Pg.No..%) Escutar-se-a um som para indicar que a operagao esta

Press [Start].
When finished, press [Read-End]. Completa-
Abra o alimentador automatico de documentos e remova o

original.
Configure Read-End

* Se nao realizar qualquer operagao no prazo de um minuto apds o aparecimento do ecra de confirmagao, a
digitalizagdo termina automaticamente e a transmissao fica reservada.

¢ A tecla [Configure] pode ser premida para alterar a exposicao, resolugdo, tamanho de digitalizagéo e tamanho de
envio para cada pagina original digitalizada. Porém, quando se selecciona "2in1" ou "Card Shot" nos modos
especiais, podera ser alterada apenas a exposigao quando se digitalizar uma pagina original par.

* Depois de digitalizados todos os originais, sera visualizado "Job stored." juntamente com um ndmero de controlo de
@ trabalho. Este numero pode ser usado para localizar o trabalho no Relatério de Transaccao ou no Relatério Actividade
Envio Imagens. Se o trabalho for uma transmissao de difusdo, este numero surgira igualmente na tecla do trabalho no
ecra de estado do trabalho. Por este motivo, é util anotar o nimero de modo a verificar o resultado.

¢ Se a memodria ficar cheia enquanto os originais estao a ser digitalizados, surge uma mensagem e a digitalizagcao sera
interrompida.

* Armazenar uma assinatura de correio.
Sera automaticamente adicionado texto pré-definido no final da mensagem de e-mail como uma assinatura de correio. E
pratico quando pretende exibir uma politica empresarial ou outro texto predefinido no final das mensagens de e-mail. Para
armazenar o texto para a assinatura de e-mail, clique em [Definicdes de Aplicagdes] e depois [Definicdes de Scanner de
Rede] no menu da pagina da Web. (Sao necessarios direitos de administrador.) Pode introduzir no maximo 900
caracteres. (A assinatura de correio ndo esta incluida no numero maximo de caracteres que podem ser introduzidos na
mensagem de e-mail.)
Use a "Pré-Def. de Assinatura de Correio" nas definicdes de sistema (administrador) para especificar se uma assinatura
de correio é ou ndo adicionada.

Para cancelar a digitalizacao...
@ Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagéao.

¢ Defini¢coes de sistema (administrador): Definicoes De I-Fax Enviado
Esta definicdo é usada para seleccionar as definicdes de transmissao de fax Internet como a definicdo de relatdrio
recebido, definicdo de rotagado, definicao de limitacdo de tamanho e definicao de anexo de informagéo do remetente.
* Definicoes de sistema (administrador): Pré-definicao de assinatura de correio
Use esta definicao para especificar se uma assinatura de correio sera ou ndo adicionada no final das mensagens de
e-mail. Por definicdo, néao foi adicionada uma assinatura na mensagem.
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ALTERAR O ASSUNTO, NOME FICHEIRO E CORPO DE

TEXTO

O assunto, nome de ficheiro e corpo de texto podem ser alterados ao efectuar uma transmissao de fax Internet. Os
itens pré-definidos podem ser seleccionados ou pode introduzir-se directamente texto.

@ * Se o0 assunto e o nome de ficheiro ndo forem alterados, serdo usadas as definicdes na pagina da Web.

* As selecgdes do assunto, nome de ficheiro e corpo de texto sdo configurados clicando nas [Definicdes de Aplicagdes] e,
depois, em [Definicdes de Scanner de Rede] no menu da pagina Web. (Sao necessarios direitos de administrador.)

¢ Para saber como introduzir texto, consulte "6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador.

Scan l Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan I PC Scan

(Praeess weor] | o) =~ |

Send Settings 200X100dpi

File Format TIFF-F

Special Modes

I-Fax Manual
Reception

Prima a tecla [Send Settings].

Send Settings

L

Body Text

Para alterar o assunto, prima a tecla
[Subject].
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1M ()

| Subject { Cancel ][ OK ]‘
Direct Entry I

[ ]
INo.01 Sub: Schedule coordination No.02 Sub: Monthly Schedule I

No.03 Sub: Minutes of planning m [M) 0

)
| &

] o
)

]

0.05 0.06

No. 10

Introduza um assunto.
(1) Prima uma tecla de texto Pré-definido.
(2) Prima a tecla [OK].

¢ Se pretender introduzir texto directamente, prima a tecla [Direct Entry] para abrir o ecrad de entrada de texto.

Introduza o texto e prima a tecla [OK].

¢ O texto numa tecla de texto pré-definida podem ser editados premindo a tecla de texto pré-definido e depois a tecla
[Direct Entry]. O ecra de text de entrada surgira com o texto seleccionado pré-definido. (Quando um destino é
armazenado usando paginas da Web, podem ser introduzidos no maximo 80 caracteres. Contudo, poderao ser
editados apenas 54 caracteres* no painel de toque.)
* Quando o numero visualizado de teclas pré-definidas é 6

Para alterar o nome de ficheiro, prima a

Subject Sub: Schedule coordination meeting

File Name Material for planning meeting

Body Text

(73
o
1
a
23
o
o
o
L
@
w

| Send Settings [ OK ]‘
tecla [File Name].
Subs Schedule coordination mecting O nome de ficheiro é introduzido do mesmo modo que o
assunto.
| = ] Para alterar o corpo de texto, prima a

tecla [Body Text].
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o = ] Introduza o corpo de texto e prima a
Thnk you for your continuous support. We have attached scanned data, tEC|a [O K].

which you have requested.

* Para seleccionar uma mensagem pré-definida previamente
armazenados na pagina da Web, prima a tecla [Pre-Set
Select].

* Para introduzir a mensagem, prima a tecla [Edit].

[Pre—Set Select][ Edit ] E] E]

@ ¢ Podem ser introduzidos 1800 caracteres. (Uma quebra de linha conta como um caracter.)

e para limpar todo o texto introduzido, prima a tecla [Clear All]. Esta tecla limpa néo so6 a linha seleccionada mas
também toda a mensagem.

» Cada linha de texto introduzido pode ser seleccionada usando as teclas E] . Para editar a linha seleccionada,
prima a tecla [Edit]. O ecra de texto de entrada surgira com o texto seleccionado introduzido.

— . J| Primaa tecla[OK].

Sub: Schedule coordination meeting
Material for planning meeting

Body Text Thank you for your continuous support. We have attached sca

Ao armazenar um texto pré-definido para o assunto e nome de ficheiro nas paginas da Web, podem ser introduzidos 80
caracteres.

@ |®

Definicoes de Sistema (administrador): Def. de Nimero de Nome de Ficheiro/Assunto/Teclas Mostrados

A definicdo para o nimero de teclas do assunto e teclas do nome do ficheiro visualizadas num ecra podem ser alteradas
para 6, 12, ou18.
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ENVIAR A MESMA IMAGEM PARA
DIVERSOS DESTINOS (Transmissao de
difusao)

A mesma imagem digitalizada pode ser enviada para diversos modos de digitalizacédo (Digitalizar para E-mail,
Digitalizar para FTP e Digitalizar para Computador), modo fax Internet e destinos do modo fax numa unica operacao.
Pode seleccionar-se até 500 destinos (incluindo uma combinagdo maxima de 200 destinos para Digitalizar para FTP e
Digitalizar para Computador) numa Unica operagéo de difuséo.

Transmissao

Originais

Se usar frequentemente a difuséo para enviar imagens para o mesmo grupo de destinos, é aconselhavel armazenar esses
destinos numa tecla de grupo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.
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B Especifique um destino.

] . ~
fomrs| Go | B (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
» Csoentdtiitnigosn ‘ [Z\AAI-\I-A—@ ; base-
[ece cee %] (oo oo = (2) Prima a tecla de toque do destino
[Address EntrY] (BeE Bz %) [FFE Ber =] pretendido_

Global |
E— FGG — ZH ?; (3) Prima a tecla [To].
j T 7 7 7 7 O destino é especificado.
Frequent Use ABCD EFGHI JKLMN | OPQRST | UVWXYZ

(4) Repita as etapas (2) e (3) até todos os

destinos serem seleccionados.

@ * Para adicionar destinatarios Cc ou Bcc, seleccione um destinatario e prima a tecla [Cc] ou [Bcc].
* Se estiver activada "Must Input Next Address key At Broadcast Setting" nas definicdes do sistema (administrador),

prima a tecla [Next Address] antes de especificar o destino seguinte.

¢ As teclas de toque que ndo podem ser usadas para transmissao de difusdo ficam a cinzento impedindo a sua
selecgao.

* Se for especificado um endereco Digitalizar para FTP (Hiperligagdo) numa transmisséo de difuséo, ocorrerd a
transmissdo de e-mail por hiperligagéo.

* Se usar frequentemente a difus@o para enviar imagens para o mesmo grupo de destinos, é aconselhavel
armazenar esses destinos numa tecla de grupo.

(omrs) = | B ) Prima a tecla [Address Review].
» Condi.tion
Secenoy [.-M ARA B] [Hr,«. BBB @J 1

e =) B
h %) [rr Fer =)

Global

Address Search [GGG GGG E] [HHH e @]

[III III lz] [JJJ JJJ t.]

Frequent Use I ABCD I EFGHI I JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Sort Address

[raceese sevien = Verifique os destinos e prima a tecla
[OK].
DGl[AAA ARA El] 002 [BBE BBB (X
003 | KKK KKK E] 004 [LLL LLL 8] 1
005 | MMM oMM @) 006 [lmw mw =) :

(
[
om[ooo 000 El] oos[m:p PPP !‘.]
000 000 &) o0 [RRR RRR g —
( ( 8l

ssS sss @ o2 (o e

] B To I H o ]

@ Se a transmisséo incluir destinos Cc ou Bcc, prima o separador [Cc] ou o separador [Bcc] para verificar esses
destinos.

Para cancelar um destino especificado...

@ Prima a tecla de toque do destino que pretende cancelar. Surge uma mensagem para confirmar a eliminagdo. Prima
atecla[Yes].
=" VERIFICAR E ELIMINAR DESTINOS SELECCIONADOS (péagina 22)
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Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A digitalizagao € iniciada.

* Se introduziu as paginas originais na cassete do alimentador
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizacdo esta
concluida.

e Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposicao,
copie as paginas uma de cada vez.

Quando se concluir a digitalizagdo de uma pagina,
substitua-o pela pagina seguinte e prima a tecla [INICIAR
COR] (OO©©®) ou prima a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O ®). Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End].
Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizacdo esta
concluida.

oooe oe

& ou &

@ Se estiverem incluidos os destinos de Internet fax ou fax na transmissao de difuséo, ndo sera possivel premir a tecla
[INICIAR COR] (OO©®). A digitalizacao decorrera em Mono2.

@ Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagéo.
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AS TRANSMISSOES DE DIFUSAO QUE INCLUEM OS
DESTINOS DE FAX INTERNET

Quando uma transmisséo de difus&o incluir destinos do modo de digitalizagdo e modo fax Internet, as definicées de
modo fax Internet (orientacao original e outras definicdes) tém prioridade. Ao efectuar este tipo de transmissao de
difusdo, tenha em consideracao a informagéo seguinte.

. 5 5 E dada prioridade & orientagdo do modo fax Internet. Quando "Rotation Sending
Orientacao da colocacéo do Setting" é activada nas definigdes do sistema (administrador), a imagem é rodada a

original 90 graus. Por este motivo, em alguns casos a imagem néo sera visualizada na
orientagdo correcta.

Quando o formato de ficheiro for definido para [TIFF-S] no modo fax Internet, é

Tam. Envio possivel efectuar a transmissao apenas em formato A4R (8-1/2 x 11 pol. R).

Exposicao E dada prioridade as definicdes de fax Internet.

Quando o formato de ficheiro for definido em [TIFF-S] é seleccionado o modo fax
Resolucao Internet e uma definicdo de elevada resolugédo no modo de digitalizag&o, a resolu¢do
sera alterada para [200X200dpi].

Modo de compressao de O modo compressao serd alterado para o modo de compressao definido em
ficheiros "Compression Mode at Broadcasting" nas definicdes do sistema (administrador).
Digitalizacao a cores A digitalizagédo ocorrera em Mono2 independentemente da definicdo do modo cor.
Modos Isto ndo pode ser seleccionado no modo de digitalizagéo, no entanto, se for
. . 2in1 seleccionado no modo fax Internet, sera igualmente aplicado nos destinos de
especiais digitalizag&o.

Se for efectuada a transmisséo de difusdo que inclui destinos para os quais foi
L definido um limite de tamanho de anexos usando "Maximum Size of E-mail
Tamanho do ficheiro de Attachments (E-mail)" ou "Maximum Size of Data Attachments

digitalizagao (FTP/Desktop/Network Folder)" nas definigées do sistema (administrador), o limite
também se aplicara para os destinos para os quais ndo ha limite definido. (E dada
prioridade a defini¢cdo de limite de Digitalizar para E-mail ou fax Internet.)

Reenviar para destinos de transmissao de difusao falhados

os resultados de uma transmissao de difusao completa pode ser verificado no ecra de estado do trabalho. Se a
transmissao para um dos enderecos falhar, reenvie a imagem para 0s mesmos.

OB STATUS Prima a tecla [JOB STATUS].

]
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Exibe o ecra de trabalho concluido.

(1) (1) (2

l l (1) Prima o separador do modo que pretende
& Print Job l@ Scan to [CQ Fax Job [@ Internet Faxl . .

Address Set Time Pages Status VIsuaIIzar'
: (2) Prima a tecla [Complete].
2 &4 amA naA 10:05 04/01 000/001 Waiting 1| Complete
[3 [oi| BBB BBEB 10:22 04/01 000/004 Waiting ]
[4 & cce cce 10:30 04/01 000/010 Waiting ] Py
[5 i DDD DDD 10:33 04/01 000/010 Waiting ]
Stop/Delete l

Se a transmissao de difusao incluia destinos de modos diferentes, a mesma tecla de transmissao de difusao surgira

em cada um desses modulos.

Q) ()

Detalhes de visualizacao na transmissao
de difusao.

[é Print Job l@’—l Scan to IQP Fax Job [@ Internet Faxl . . _ . ~
sares | Start Time  pages Status (1) Prima a tecla da transmissao de difusao
e concluida.

&) Broadcast0002  10:05 04/01 001/001 Send OK 1 I
[ &) sroadcascoons 1022 04/01 00s/00s Send 0k | (2) Prima a tecla [Detail].

=i | oop ppD 10:30 04/01 010/010 Send OK

Detail - i
Cal

Surgira "Broadcastxxxx" como endereco da tecla de trabalho de difusédo. O numero de controlo de trabalho que surgiu
no painel de toque quando a digitalizacado foi concluida surge em "xxxx".

Reenvie a imagem para os destinos

| Detail | oK ]‘ f Ih d
_,.m Broadcast0001 a a os-
e et e st =) (1) Prima o separador [Failed].
002 [ EEE EEE 10:01 04/01  NG000000 1
010 ' FFF FFF 10:10 04/01  NG000000 ' (2) Prima a tecla [Retry]-
o
[
File | Failed | a1 pestinac fns |
(1) (2)

* As etapas a seguir depois de premida a tecla [Retry] variam mediante a utilizacdo da fungéo de arquivo de

documento ou nao.

Sem utilizar o arquivo de documentos
Regressara ao ecra base que contém os destinos introduzidos falhados. Coloque o original e efectue as etapas da
transmissao de difusao.
Usar o arquivo de documento
Regressara ao ecra de reenvio do arquivo de documento que contém os destinos introduzidos falhados. Efectue o
procedimento de reenvio do arquivo de documento. (Nao ha necessidade de voltar a digitalizar o original.)

¢ Se for premido o separador [All Destinations] em (1), serao visualizados todos os destinos. A tecla [Retry] que
surgir no ecra podera ser premida para reenviar para todos os destinos.
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ENVIAR UM FAX INTERNET A PARTIR DE
UM COMPUTADOR (PC-I-Fax)

Pode enviar-se um ficheiro num computador através da maquina como fax Internet (Fungao de I-Fax para PC). Os
faxes da Internet sdo enviados usando a fungéo PC-I-Fax do mesmo modo que os documentos sdo impressos.
Seleccione o controlador do Fax PC como o controlador da impressora para o seu computador e seleccione o comando
de impressao na aplicagao de software. A transmissdo de dados de imagem serdo criados e enviados como fax de

Internet.

Transmissao
PC-I-Fax

—

Hinjn

Para obter os procedimentos de utilizagdo desta funcao, consulte a Ajuda do controlador de Fax PC.

@ * Para enviar uma fax Internet usando a func¢ao I-Fax de PC, o controlador de Fax de PC deve ser instalado e actualizado
usando o CD-ROM que acompanha o kit de expansao de Internet Fax. Para obter mais informagdes, consulte o Software

Setup Guide.
» Esta fungéo podera ser usada apenas num computador com Windows.
* Esta funcdo podera ser usada apenas para transmisséo. Os faxes da Internet recebidos na maquina nao poderao ser

recebidos num computador que se encontra ligado a maquina.
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DEFINICOES DE IMAGEM

Sao seleccionadas as definigcbes para digitalizar o original no ecrd base de cada modo. O estado actual de cada
definicao surge a direita da tecla usada para seleccionar a definigéo.

M

()

©))

J Scan I Internet Fax I Fax

I USB Mem. Scan I

PC Scan I

[ pnaacess soor] [ omigimar_J scar: send: — (1)
Address Entryl Exposure l [ Text P (2)
[Send Settings Resolution | 200%200dpi P (3)
[Address Review File Format l B eor M poF o (4)
[ File ] Colour Mode l B 2uto/Greyscale 8 Mono2 D (5)
Quick File || [Spectal Modes]
Tecla [Original] (4) Tecla [File Format]

Prima esta tecla para definir o tamanho da digitalizagéo,

tamanho de envio e orientagéo do original e seleccionar

as definigbes de digitalizagédo de 2 faces.

I DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS
FACES DE UM ORIGINAL (Original 2 faces) (pagina
55), ESPECIFICAR O TAMANHO DE
DIGITALIZACAO ORIGINAL E TAMANHO DE
ENVIO (Ampliar/Reduzir) (pagina 56)

Tecla [Exposure]

Prima esta tecla para seleccionar a exposi¢éo para a

digitalizacao.

=" ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE
EXPOSICAO (TIPO DE IMAGEM ORIGINAL)
(pagina 62)

Tecla [Resolution]

Prima esta tecla para seleccionar a resolugéo para a
digitalizacao.
1= ALTERAR A RESOLUCAO (pégina 64)
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Prima esta tecla para alterar o formato (tipo ficheiro) do
ficheiro de imagem digitalizado.
I ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO (pagina 65)

Tecla [Colour Mode]

Prima esta tecla para seleccionar o modo cor para a
digitalizacao.

Esta tecla ndo é visualizada no modo fax Internet.
I ALTERAR O MODO DE COR (pagina 69)



DIGITALIZAR AUTOMATICAMENTE AS DUAS FACES
DE UM ORIGINAL (Original 2 faces)

O alimentador automatico do documento pode ser usado para digitalizar automaticamente as duas faces de um
original.

Transmissao de ———1
digitalizacéo =]
Original de 2 faces Frente e o verso séo digitalizados
) Seleccione o modo e visualize o ecra de
definicoes de imagem.
l Scan I Internet Fax [ Fax I USB Mem. Scan 1! PC Scan I .
e (1) Prima o separador do modo que pretende
o B e introduzir.
[ sena sectings 2o0x200api (2) Prima a tecla [Original].
[Address Review il eoF ™ eoF

[T Colour Mode | Q| Auto/Greyscale {8 Mono2
Quick File Special Modes

|

2
3) Especifique o estilo de lombada do
] original de 2 faces (livro e bloco) e a
eyl ] [ ]| orientacao em que o original esta
L I colocado.
e ) - ) (1) Prima a tecla [2-Sided Booklet] ou a tecla

[2-Sided Tablet].
Um livro e bloco estéo ligadas conforme indicado em

Image Orientation seguida.
B
Livro Bloco
(1) (2) £ A B
E F
G KL

(2) Prima a tecla de [Image Orientation] adequada.

Se esta definicdo n&o estiver correcta, ndo podera ser
transmitida uma imagem adequada.

(3) Prima a tecla [OK].

@ Para cancelar a digitalizagdo de 2 faces, prima a tecla destacada de modo a que néo fique mais destacada.

@ A digitalizaga@o de 2 faces desliga-se automaticamente depois da operagéo de transmissao ficar concluida.
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ESPECIFICAR O TAMANHO DE DIGITALIZACAO
ORIGINAL E TAMANHO DE ENVIO (Ampliar/Reduzir)

Quando o original é colocado, o seu tamanho é detectado automaticamente e visualizado no ecra base.
O tamanho do original colocado é indicado como o tamanho de digitalizacao, e o tamanho a ser transmitido é indicado
como o tamanho de envio.

Scan I Internet Fax | Fax I USB Mem. Scan I PC Scan l
—
Paddress Book] Original IScan: a4 Send: I
Send Settings 200X200dpi
Address Review g eoF ™ eoF
File Colour Mode | Q| Auto/Greyscale 8 Mono2
Quick File Special Modes

No ecra anterior, o tamanho de digitalizacéao (o original colocado) é A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio é auto.
Por exemplo, se o tamanho de digitalizagao for de A4 (8-1/2 x 11 pol.) e o tamanho de envio for de B5 (5-1/2 x 8-1/2
pol.), a imagem sera reduzida antes da transmissao.

i

"Tamanho de Digitalizagao"

E I:l Transmissao
— | O "Tamanho de envio" - —
é definido para B5

(5-1/2 x 8-1/2 pol.)

llli=

A4 (8-1/2 x 11 pol.) A imagem é reduzida para
B5 (5-1/2 x 8-1/2 pol.) antes
da transmissao

» Serdo detectados automaticamente apenas os tamanhos de originais padrao.
@ =" TAMANHO PADRAO (pagina 19)
* Se o original for de tamanho nao-padrao, deve definir o tamanho de digitalizagdo manualmente.
I5" Especificar o tamanho de digitalizagao de original (por tamanho de papel) (pagina 57)
Especificar o tamanho de digitalizagéo de original (por valores numeéricos) (pagina 58)
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Especificar o tamanho de digitalizacao de original (por tamanho de papel)

Se o original tiver um tamanho fora do padrédo ou se pretender alterar o tamanho de digitalizag&o, prima a tecla
[Original] para especificar o tamanho de original manualmente. Coloque o original na cassete do alimentador de
documentos ou nio vidro de exposi¢éo e siga as etapas seguintes.

)] Seleccione o modo e visualize o ecra de
l Scan I Internet Fax Fax IUSB Mem. Scan }I PC Scan I deflnl?oes de Imagem.
| Phaicess ook g Pomigman ) o R4 e (1) Prima o separador do modo que pretende
Address Entry ] ex introduzir.
| S (2) Prima a tecla [Originall.
=S o e O tamanho de original detectado automaticamente surge
o ol ure/oreyscate  ft wone2 a direita da tecla [Originall.

Quick File Special Modes

2
—— = ] Prima a tecla [Scan Size].
Auto A4 - ) Auto l

—

Image Orientation

R

0 )} Especifique o tamanho de digitalizacao.
scanforiginal o« ] (1) Prima a tecla de tamanho de original
adequada.
(2) Prima a tecla [OK].

| [I
;[ S| :

[ rong size |

* Se estiver a enviar um original longo, prima a tecla [Long Size]. Use o alimentador automatico de documentos para
@ digitalizar um original longo. A largura maxima que pode ser digitalizada é de 800 mm (31-1/2 pol.) (a altura
maxima é de 297 mm (11-5/8 pol.)).
* Para especificar um tamanho de polegadas para o tamanho de digitalizacao, prima a tecla [AB# Inch] para
destacar o lado [Inch] e, depois, especifique o tamanho de digitalizagéo.
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e = ] Prima a tecla [OK].

Scan Size 100% Send Size

[ BS ] hd [ Auto ]

Image Orientation

() B

Quando se selecciona [Long Size], a definicao de digitalizagao de 2 faces e o tamanho de envio ndo poderao ser alterados.
Para além disso, quando se seleccionam apenas destinos de digitalizagéo para transmissao de digitalizagdo ou transmissao
de meta-dados, a digitalizagdo ocorrera em Mono2.

Especificar o tamanho de digitalizacao de original (por valores numéricos)

Ao digitalizar um original de tamanho n&o padrdo como um cartao, siga estas etapas para especificar o tamanho
original. A largura pode variar entre 64 mm a 432 mm (2-1/2 pol. a 17 pol.), e a altura de 64 mm a 297 mm (2-1/2 pol. a
11-5/8 pol.).

(1) Seleccione o modo e visualize o ecra de
l (j .~ .
efinicoes de imagem.
l Scan I Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan }! PC Scan I 9 g
| Phsiess ook g Domigta ) oo PR 2 seno: (1) Prima o separador do modo que pretende
aadress mtry B e introduzir.
== S (2) Prima a tecla [Original].
[aersn sovien o =or ot =or O tamanho de original detectado automaticamente surge
Eils Bl ruto/Greyscate (M wono2 a direita da tecla [Original].

Quick File Special Modes

2
P—— ] Prima a tecla [Scan Size].
Auto A4 - Auto I

—

Image Orientation

-Sided 2-Sided R
EEERIEE
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Scan/Original

oo |

Manual

[ B4

A3

)
)
)

[ Long Size ]

3y

Prima a tecla [Size Input].

1), (2

@)

Scan/Original

o

Size Input

Cancel ] [ OK ]

=
N

0

297

[«
D

(64-432)
mm

(64~297)
m

Introduza o tamanho de digitalizacao
(tamanho original).

(1) Prima a tecla [X] e introduza a dimensao X
(horizontal) usando as teclas (¥ [4].

(2) Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y
(vertical) usando as teclas [¥][4].

(3) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [OK] junto a tecla [Cancel] para completar a
definicdo e regressar ao ecra da etapa 3.

Scan/Original

oK ”

Scan Size

Send Size

[ X420 Y297 ] - [

Auto ]

2-Sided
Booklet

2-Sided
Tablet

Image Orientation

|
Al
Definic6es de Sistema (administrador): Definicado Detector tamanho original.
Esta definicdo é usada para definir o ecra de introdug¢édo em "unidades por mm" ou "unidades por polegadas".

Prima a tecla [OK].
O tamanho especificado surgira na tecla [Scan Size].

@

especificado.

* Quando o tamanho de digitalizacao é especializado por valores numéricos, o tamanho de envio ndo podera ser

* Quando se utiliza o alimentador automatico de documentos, podera digitalizar-se um original maior do que 432 mm (17
pol.) (largura méaxima de 800 mm (31-1/2 pol.)). Neste caso, prima a tecla [Long Size] no ecra na etapa 3.
I Especificar o tamanho de digitalizagdo de original (por tamanho de papel) (pagina 57)
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Especifique o tamanho de envio da imagem

Especifique o tamanho de envio como tamanho de papel. Caso seja selecciOnado um tamanho de envio maior do que
o tamanho digitalizado, a imagem serd ampliada. Caso seja selecciOnado um tamanho de envio mais pequeno do que
o tamanho digitalizado, a imagem sera reduzida.

* O tamanho de envio n&o podera ser especificado quando se seleccionar [Long Size] como tamanho de digitalizagdo, ou
@ quando o tamanho de digitalizacao for especificado por valores numéricos.

» O tamanho de envio nao podera ser especificado quando se seleccionar [TIFF-S] para o formato no modo Fax Internet. (O
tamanho de envio é fixado em A4R (8-1/2 x 11 pol. R).)

(1) Seleccione o modo e visualize o ecra de
[ I I ] I definicoes de imagem.
| Phices ook g Domigman ) s B 4 p— (1) Prima o separador do modo que pretende
address Enery B Text introduzir.
e i 2) Prima a tecla [Original].
g
[Address Review & eoF {8 eoF

File Colour Mode | Gl Auto/Greyscale {8 Mono2
Quick File Special Modes

|
@)

E— = Prima a tecla [Send Size].

Scan Size 100% Send Size

Auto -3 I - Auto I
—

Image Orientation

N A |

(1) ) Especifique o tamanho de envio.
P —— COIK:]—‘ (1) Prima a tecla do tamanho de envio
pretendido.
s
(2) Prima a tecla [OK].
=) .
( A J A3 Inch
( )

@ * Dependendo do tamanho de papel especificado como "Scan Size", podera nao ser possivel seleccionar alguns
tamanhos para o "Send Size". As teclas de tamanho ndo poderao ser especificadas para a opgao "Send Size" pois
estdo a cinzento para evitar a selecgéo.

* Para especificar um tamanho de polegadas para o tamanho de envio, prima a tecla [AB# Inch] para destacar o
lado [Inch] e, depois, especifique o tamanho de envio.
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) Especifique a orientacdao em que o
1 P ,
S ] original esta colocado.

‘ q , (1) Prima a tecla de [Image Orientation]
Gie ) - [ 5 adequada.

Se esta definicdo nao for corrigida ao enviar uma imagem
com uma escala alterada, ndo podera ser transmitida
uma imagem adequada.

) (i) - (2) Prima a tecla [OK].

Image Orientation

@ A escala usada para reduzir ou ampliar o original surgird entre o "Scan Size" and the "Send Size".
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ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO DE EXPOSICAO
(TIPO DE IMAGEM ORIGINAL)

A exposicao pode ser alterada para corresponder a exposicao escura do original. No modo digitalizagdo e modo
memoria USB, o modo de exposicao podera ser definido para corresponder ao tipo de imagem original.
Consulte os quadros seguintes de modo a seleccionar as definicdes adequadas.

Como seleccionar a exposicao

Exposicao Quando seleccionar
Auto Esta definicdo regula automaticamente a exposi¢éo das seccdes claras e escuras do original.
1-2 Seleccione esta definigdo quando o original possui texto escuro.
Manual 3 Seleccione esta definigdo num original normal (nem escuro nem claro).
4-5 Seleccione esta definigdo quando o original possui texto claro.

Como seleccionar o tipo de imagem do original

Definicao

Descricao

Text/Prtd. Photo

Este modo disponibiliza o melhor equilibrio para digitalizar um original que contenha texto e
fotografias impressas, como revistas ou catalogos.

Este modo disponibiliza o melhor equilibrio para digitalizar um original que contenha texto e

Text/Photo L .
fotografias impressas, como documentos de texto com uma fotografia colada.

Text Use este modo para documentos de texto regulares.

Photo

Use este modo para digitalizar fotografias.

Printed Photo

Este é o modo ideal para digitalizar fotografias impressas, como fotografias em revistas ou
catalogos.

Map

Este é o modo ideal para digitalizar a sombra de cor e detalhes finos encontrados na maior
parte dos mapas.

(1) Seleccione o modo e visualize o ecra de

l Scan I Internet Fax Fax IUSE Mem. Scan \I PC Scan I definigées da eXPOSigéo.

o (1) Prima o separador do modo que pretende
Midzess mniry g orpome | B Tex introduzir.

[ Send Settings

[Address Review| File Format | g eoF

(2) Prima a tecla [Exposure].
{8 eoF

File Colour Mode | Q| Auto/Greyscale {8 Mono2

Quick File Special Modes
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Leia a mensagem visualizada e prima a
When Fax/I-Fax address is included, tEC|a [O K].

exposure setting shared among Fax/
I-Fax/ Scanner mode is selected.

Esta mensagem néo é visualizada no modo memdria USB ou
modo fax Internet. Avance para o passo seguinte.

Se for efectuada uma transmissao de difusdo que inclua os destinos do modo digitalizado e destinos de fax Internet,
as definigcbes de exposi¢ao para o modo fax Internet terdo prioridade.

Seleccione a exposicao e o tipo de

Modo digitalizacao, modo meméria USB imagem original.
1 ) () (‘Il) (1) Prima a tecla [Manual].
| ﬁ&ﬁ\ (2) Regule a exposicdao com as teclas (][ b ].
Se a’exposfi.géo estiver definida para [Auto], ndo é
possivel utilizar as teclas [_Q ] [(D].
—OREET | | cvisinat trase mive — A exposicao escurece quando se prime atecla (B ], e
O - (o) acende-se quando se prime a tecla [_d ].
[ T ] [El Bhoto ] [s% Hap ] Para regressar ao ajuste automatico de exposicéo, prima
a tecla [Auto].

[ voize resuceion (3) Seleccione o tipo de imagem original.

Prima a tecla do tipo de imagem original que corresponde
ao tipo de imagem original.

(4) Prima a tecla [OK].

Modo fax Internet

1 () (‘Il)
Internet Fax/Exposure f_c’( l
D i

@ * No modo fax Internet, o tipo de imagem original e redugéo de moiré nao podera ser seleccionada.
* Se a exposigao estiver definida para [Auto], [Printed Photo], [Photo] e [Map] ndo aparecem.
* Se o tipo de imagem original estiver definida para [Printed Photo], [Photo] ou [Map], nao sera visualizado [Auto].

* Para reduzir a ocorréncia de padrdes de linha (efeito moiré) ao digitalizar publicagdes, prima a caixa de verificagéo
[Moiré Reduction] por forma a aparecer uma marca de verificagéo .

Ao usar o vidro de exposi¢oes para digitalizar diversas paginas de originais, a definicdo da exposi¢éo pode ser alterada

@ sempre que alterar as paginas. Ao utilizar o alimentador automatico de documentos, a definicdo de exposi¢do nao podera
ser alterada quando a digitalizagao tiver iniciado. (Porém, quando se usar "Job Build" nos modos especiais, a exposi¢ao
podera ser alterada sempre que se introduzir um conjunto novo de originais.)

Definicoes de Sistema (administrador): Definicao De Exposicao Padrao
Permite alterar a definicdo de exposigao pré-definida.
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ALTERAR A RESOLUCAO

A definicao de resolugéo pode ser seleccionada.

(1) Seleccione o modo e visualize o ecra de
Scan | Internet Fax 1 Fax I USB Mem. Scan }I PC Scan I de.finigaes de imagem.
|[Pacaxess mook| | [ oviginal | scan: R[4 sena: (1) Prima o separador do modo que pretende
naaess mcr B e introduzir.
[Send Settings} Resolution | 200X200dpi (2) Prima a tecla [Resolution].
[Address Review u PDF EF PDF
File i Auto/Greyscale M Monoz
Quick File

(2
Seleccione a resolucao.
Modo digitalizagao, modo meméria USB (1) Prima a tecla da resolucéo pretendida.
(1) (i) (2) Prima a tecla [OK].
Scan/Resolution g(_‘l

100X100dpi

200X200dpi

300X300dpi

400X400dpi

600X600dpi

Modo fax Internet

1M (i)
Internet Fax/Resolution ho.x I

200X100dpi.

200X200dpi

200X400dpi

400X400dpi

600X600dpi.

T
=
o
=
n
-
g
=1
o

O No modo fax Internet, a tecla [Half Tone] podera ser premida para seleccionar econdémico (excepto quando estiverem
seleccionados [200X100dpi]). Quando o original possui diversas gradagdes de luz e sombras como fotografias ou
ilustracdes de cor, a opgao econdmico possibilita uma imagem mais atraente do que a transmisséo regular.

64



Como seleccionar a resolucao

Para originais de texto normal, 200X200dpi (200X100dpi em modo fax Internet) produz uma imagem suficientemente
legivel. Para fotografias e ilustragdes, uma definicdo de elevada resolugéao (600X600dpi, etc.) produzird uma imagem
nitida. Porém, uma definicdo de resolucao elevada resultara num ficheiro maior, e se o ficheiro for demasiado grande, a
transmissao podera nao ser possivel. Neste caso, reduza o nimero de paginas digitalizadas ou tome outras medidas
para diminuir o tamanho de ficheiro.
" ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO

Especifique o tamanho de envio da imagem (pagina 60)

* Ao usar o vidro de exposigcoes para digitalizar diversas paginas de originais, a definicdo da resolugéo pode ser alterada
@ sempre que alterar as paginas. Ao utilizar o alimentador automatico de documentos, a definicdo de resolugéo ndo podera
ser alterada quando a digitalizacao tiver iniciado. (Porém, quando se usar "Job Build" nos modos especiais, a exposi¢ao
podera ser alterada sempre que se introduzir um conjunto novo de originais.)
* Quando se seleccionar [TIFF-S] para o formato no modo fax Internet, podera seleccionar-se apenas [200X100dpi] ou
[200X200dpi].

Definicoes de Sistema (administrador): Definicao Resolucao Inicial
Permite alterar a definicdo de resolucao pré-definida.

ALTERAR O FORMATO DE FICHEIRO

Alterar o formato (modo digitalizacao e modo memaria USB)

O formato de ficheiro (tipo de ficheiro e modo de compressao/taxa de compressao) para enviar uma imagem
digitalizada podera ser alterada aquando da transmisséo. Para além disso, se os originais digitalizados estiverem
divididos em ficheiros distintos, o nimero de paginas por ficheiro podera ser alterada.

O formato de ficheiro para enviar uma imagem digitalizada é especificada quando o destino é armazenado numa tecla de
toque; porém, podera alterar o formato durante a transmissao.

(1) (1) Seleccione o modo e visualize o ecra de
J Sén I Internet Fax I Fax IUSB Me%. ScanI PC Scan I defini?ées de imagem.
(Paasceee sooi] | (i) oo PR (1) Prima o separador do modo que pretende
dress sntry B rexc introduzir.
o oo S (2) Prima a tecla [File Format].
[Address Reviewr File Format | & eoF 8 eoF

File B auto/Greyscale 8 Mono2
2

Leia a mensagem visualizada e prima a
Select a file format to apply it to tecla [O K].

all scan destinations.
A mensagem n&o é visualizada no modo memoria USB.
Avance para o passo seguinte.
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]

P . (1-99)
Specified Pages per File - e

&

1M ()
| Scan/File Format [ @2 ]‘
File Type Compression Mode
PDF [ TIFF ] [ None ]
Yy
D Specified Pages per File -‘1799)
) (©) 1
Scan/File Format [ OK ]‘
File Type Compression Ratio
PDF = 1 tow |
[ Encrypt PDF ] [ JPEG ]
B/W
-
:

Defina o formato.

® Digitalizar em Mono2

1)
(2)

Seleccione o tipo de ficheiro.
Seleccione o0 modo compressao.

® Digitalizar a cores/escala cinzentos

1)

(2)
©)

Prima a tecla indicada para seleccionar o
modo [Colour/Greyscale].

Quando se destaca [Colour/Greyscale], o modo
[Colour/Greyscale] é seleccionado.

Seleccione o tipo de ficheiro.

Seleccione a taxa de compressao.

Uma elevada compresséao resulta em tamanhos de
ficheiro mais pequenos, porém, a qualidade da imagem
sera ligeiramente inferior.

* A tecla [Programmed] néo é visualizada no modo meméria USB.
* Quando se visualiza este ecra, surge inicialmente o ecra de definicdo do modo [B/W].

* A definicdo de formato para o modo [B/W] é o formato de ficheiro usado quando se premir a tecla [INICIAR PRETO
E BRANCO] (O @) com o modo B/W definido em [Mono2].

* A definicdo de formato para o modo [Colour/Greyscale] é o formato de ficheiro usado quando se premir a tecla
[INICIAR COR] (OO ©®) ou quando se premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) com o modo B/W

definido em [Escala de Cinzentos].

* O tipo de ficheiro do modo [B/W] e o tipo de ficheiro do modo [Colour/Greyscale] estao ligados. O tipo de ficheiro
nao podera ser definido em separado para cada um. (Quando se seleccionar [JPEG] no modo [Colour/Greyscale],
[TIFF] é automaticamente seleccionado para o modo [B/W].)
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3) Para alterar o numero de paginas por
| ficheiro, introduza o numero de paginas

[)
Scan/File Format hOKﬁ . "~
| _ o —1 e abandone as definicoes de formato.
e )| e ) (1) Prima a caixa de verificacao [Specified

(e eor ) [ | (TN Pages per File] para colocar uma marca de
verificagéo (v].

PR = (2) Defina o numero de cépias por ficheiro com

EIE as teclas (=] [=].

(3) Prima a tecla [OK].

¢ Quando n&o surgir uma marca de verificacdo na caixa de verificagao [Specified Pages per File] E] é criado um
@ ficheiro para todas as paginas digitalizadas.
* Quando se selecciona [Specified Pages per File], os nimeros consecutivos foram adicionados aos nomes de
ficheiro criados.
* Quando se seleccionar [JPEG] no tipo de ficheiro, é criado um ficheiro para cada pagina (ndo é possivel criar um
ficheiro para diversas paginas). Por este motivo, a caixa de verificacdo [Specified Pages per File] ndo sera
visualizada.

Quando se selecciona [Encrypt PDF], surge um ecra de entrada de senha quando a tecla [INICIAR] for premida para iniciar
a digitalizagéo e transmissao.

Prima a tecla [Entry] no ecra visualizado para abrir o ecra do teclado. Introduza uma senha (até 32 caracteres) e prima a
tecla [OK]. A digitalizacdo e transmissao sera iniciada.

Definicoes de Sistema (administrador): Definicdo Formato Inicial Ficheiro
Isto define a definigdo de formato de ficheiro definido para a transmisséo de scanner.
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Alterar o formato (Modo fax Internet)

O formato ficheiro para enviar um fax Internet € normalmente definido para [TIFF-F]. Se o destino da maquina de fax
Internet ndo suportar o modo total (suportar apenas o modo simples), siga as etapas seguintes para seleccionar

[TIFF-S].

1)

!
Scan l Internet Fax l

Fax I USB Mem. Scan I PC Scan I

[ Paddress Book] Original |Scan:

s -

[send sectings 200100dp1

File ‘ Special Modes
Quick File

[Address Reviewr File Format I TIFF-F

I-Fax Manual
Reception

(2

Alterne para o modo de fax Internet e
visualize o ecra de definicoes de
formato de ficheiro.

(1) Prima o separador [Internet Fax] .
(2) Prima a tecla [File Format].

1)

()
|

Internet Fax/File Format

|

File Type

Compression Mode

o]
MMR (G4)

e )

Seleccione o formato de ficheiro.

(1) Prima a tecla do formato pretendido.

Se seleccionar [TIFF-F], seleccione o modo de
compressao.

(2) Prima a tecla [OK].

@ Quando se selecciona [TIFF-S], as definicdes de transmissao séo limitadas ao seguinte:

* Resolugao: as selecgdes sao [200X100dpi] e [200X200dpi]. Se [TIFF-S] for seleccionada depois de se seleccionar
[200X400dpi], [400X400dpi] ou [600X600dpi], a resolugéo altera-se automaticamente para [200X200dpi].

e Tamanho de envio:sempre A4R (8-1/2 x 11 pol. R). Se [TIFF-S] for seleccionado depois do tamanho de envio ser
alterado, o tamanho de envio é automaticamente alterado para A4R (8-1/2 x 11 pol. R). Se for alterado
digitalizado um tamanho maior do que A4 (8-1/2 x 11 pol.), o tamanho sera automaticamente reduzido
para A4R (8-1/2 x 11 pol. R). Quando este formato for incluido numa transmissao de difuséo, a imagem
sera transmitida para todos os destinos em A4R (8-1/2 x 11 pol. R).

* Modos especiais:quando se selecciona uma definicdo de escala e o tamanho original for introduzido, ndo sera possivel
usar-se Leitura de Livros, Foto de Cartéo, 2in1 e Original de Tamanho Misto.

Definicoes de Sistema (administrador): Definicdo compressao
Esta opgéo é usada para definir o modo de compresséao pré-definido para a transmissao de fax Internet.
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ALTERAR O MODO DE COR

Este procedimento é usado para alterar o modo cor usado para digitalizar o original quando a tecla [INICIAR COR]
(000e®) ou atecla [INICIAR PRETO E BRANCO] for premida (O ®).

@ Esta fungdo ndo podera ser usada no modo fax Internet.

Tecla iniciar Modo Método de digitalizagcao
A maquina detecta se o original é a cores ou a preto e branco e selecciona
Auto automaticamente digitalizagdo em cor total ou a preto e branco (Mono2 ou
Tecla [INICIAR COR] escala de cinzentos).
Full Colour O original é digitalizado em cor total. Este modo & indicado para originais

em cor total, como catalogos.

As cores do original sdo digitalizadas como preto e branco. Este modo é

Prima a tecla Mono2 indicado para originais s6 com texto.
[INICIAR PRETO E
As cores do original s&o digitalizadas a preto e branco como tonalidades
S Greyscale de cinzento (escala de cinzentos).
(1) 1) Seleccione o modo e visualize o ecra de
J St;n I Internet Fa: I Fa: IUSB Me: ScanI PC Scan I definigaes do mOdo cor.
[l | g - R (1) Prima o separador do modo que pretende
dress mniry | B e introduzir.
[ S (2) Prima a tecla [Colour Mode].
[Address Review| g eoF ™ eOF

Quick File Special Modes

@)

— . J| Seleccione o modo de cor.

Scan/Colour Mode

cotons Hoe (1) Pr.lma a tecla do modo a ser usado quando se
prime a tecla [INICIAR COR] (0coo@e).
m Pode seleccionar se a digitalizagéo a preto e branco sera
efectuada em Mono2 ou escala de cinzentos quando se
e selecciona [Auto] e é digitalizado um original a preto e
— | branco. Tenha em consideragédo que se o formato de
B/W Mode om0z e ficheiro for definido para JPEG, a digitalizagdo ocorrera em
—J M escala de cinzentos.
1.
| (2) Prima a tecla do modo a ser usado quando se
M ) @) prime a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Ce).

(3) Prima a tecla [OK].

¢ Definicoes de Sistema (administrador): Definicoes de Modo de Cor Pré-Definido
O modo de cor pré-definido pode ser alterado.
* Definicoes de Sistema (administrador): Desactivar mudanca de definicao P/B em modo auto
Isto interdita a selecgéo da digitalizagao do original a preto e branco definidno quando se selecciona [Auto] no modo cor.
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4 MODOS ESPECIAIS

Este capitulo explica os modos especiais que podem ser usados no modo de envio da digitalizagao.

MODOS ESPECIAIS

Se premir a tecla [Special Modes] no ecra inicial, aparece o ecrd do menu de modos especiais. Quando se prime a tecla
[OK] no ecréa de modos especiais, as definicdes seleccionadas séo introduzidas voltando a surgir o ecré de base.

Modo digitalizacao, modo memadria USB, modo Entrada de dados

)

(2

3)

@

®)

(6)

J Scan I Internet Fax r Fax r USB Mem. Scan [ PC Scan I

Quick File

f:

Tecla [Program]*1; 2
=" MEMORIZAR OPERACOES DE DIGITALIZAGAO
(Programas) (pagina 72)

Tecla [Erase]

= APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS NA IMAGEM
(Apagar) (pagina 74)

Tecla [Dual Page Scan]

=" DIGITALIZAR UM ORIGINAL COMO DUAS
PAGINAS DISTINTAS (Leitura de Livro) (péagina 77)

Tecla [Timer] *1

I ENVIAR UMA IMAGEM NUMA HORA
ESPECIFICADA (Transmissao temporizada) (pagina
79)

Tecla [Suppress Background]

5 BRANQUEAR CORES ESBATIDAS NA IMAGEM
(Eliminar Fundo) (pagina 82)

Tecla [Card Shot]

I D|GITALIZAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO
PARA UMA UNICA PAGINA (Foto de Cartio)
(pagina 84)

| Scan/Special Modes [ OK ]|

[ P2ddress BOOkI Original I Scan: .Y Send:
[Address Entry] Exposure l Text ( % Program f * Erase |[ DuaslcaPnage
[ sena seetings 2002000p1 @y (5 (6
Background
i File F PDF PDF
[pasees sevis @ n o ———
E o (=) Mixed Size| ow Scan
File Colour Mode | [l Auto/Greyscale M Mono2 Build } { Original} { ~'  Mode ]

(0w (|

@)

@®

©)

(10

(11)

Tecla [Job Build]
I DIGITALIZAR MUITOS ORIGINAIS EM
SIMULTANEO (Construgao de Trabal.) (pagina 87)

Tecla [Mixed Size Original]

I DIGITALIZAR ORIGINAIS DE DIFERENTES
TAMANHOS (Original de Tamanho Misto) (pagina
90)

Tecla [Slow Scan Mode]

I DIGITALIZAR ORIGINAIS FINOS (Modo Digi. Lenta)
(pagina 92)

Tecla [File]*1

Prima esta tecla para usar a fungéo de Ficheiro do modo
arquivo de documento. Para obter informagées sobre o
Ficheiro, consulte o Guia de arquivo de documentos.

Tecla [Quick File]*1;

Prima esta tecla para usar a fungéo de Ficheiro Répido
do modo arquivo de documento. Para obter informacdes
sobre o Ficheiro Rapido, consulte o Guia de arquivo de
documentos.

*1 Nao é visualizada no modo memoéria USB.
*2 Nao é visualizada no modo entrada de dados.
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Modo fax Internet

Existem dois ecrds do menu de modo especial no modo fax Internet. Prima as teclas para alternar entre os dois
ecras.

As teclas explicadas em seguida podem ser usadas no modo fax Internet. As outras teclas sao as mesmas que as
explicadas em "Modo digitalizacdo, modo memdria USB, modo Entrada de dados" (pagina 70).

1° ecra 2° ecra

| Internet Fax/Special Modes [

OK ]| | Internet Fax/Special Modes [ OK ]|

2

E Dual Page Transaction
Scan Report

Program Erase

=
e
)

@ Mixed Size|
Original

Card Shot ]

\ag

[
[
[

[ File

Slow Scan
Mode

@ -

2
2

Quick File ]

(1) Tecla[2in1]

=" ENVIAR DUAS PAGINAS COMO UMA UNICA
PAGINA (2em1) (pagina 94)

(2) Tecla[Transaction Report]

13" ALTERAR AS DEFINICOES DE IMPRESSAO
PARA O RELATORIO DE TRANSACGCAO (Relatério
de Transacgéo) (pagina 97)

De um modo geral, os modos especiais podem ser combinados entre si. No entanto, algumas combinag¢des ndo sao
possiveis. Se for seleccionada uma combinagéo proibida, surgira uma mensagem no painel de toque.

Tecla [OK] e tecla [Cancel]

Em alguns casos, aparecem duas teclas [OK] e uma tecla [Cancel] nos ecras de modo especial. As teclas sédo
utilizadas da seguinte forma:

Scan/Special Modes @ [ OK ﬁ:: — (A)
Erase Cariel_][ OK ﬁil- (B)
©

Bdge Centre Edge+Centre %&
Erase Erase Edge

Wi
OoOm B
B2

(A) Introduzir a definicdo do modo especial seleccionado e voltar ao ecra inicial do modo de cépia.

(B) Introduzir a definicdo do modo especial seleccionado e voltar ao ecrd do menu de modos especiais. Prima esta tecla
se pretender continuar a seleccionar outras definicbes de modos especiais.

(C) Durante a seleccao das definicbes do modo especial, esta tecla permite voltar ao ecrda do menu de modo especial

sem guardar as definicdes. Se tiver terminado as defini¢cdes, permite cancelar as definicdes e voltar ao ecra do
menu de modo especial.
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MEMORIZAR QPERA(;f)ES DE
DIGITALIZACAO (Programas)

Pode armazenar-se um destino, definigbes originais e fungdes num programa. Quando pretender usar essas definicbes
para enviar uma mensagem, as mesmas podem ser recuperadas facilmente.

Por exemplo, suponha que os documentos de tamanho A4 (8-1/2 pol. x 11pol. ) sdo digitalizados num ficheiro e enviados
para cada filial uma vez por més.

(1) Esses documentos sao enviados para cada filial
(2) Cada pagina de um documento ligado sera transmitida sucessivamente
(3) As manchas nas margens do documento sao eliminadas antes da transmissao

Se ndo memorizar um programa de trabalho Se memorizar um programa de trabalho
Insira o enderego de cada filial da empresa. Prima uma tecla do programa memorizado.
Seleccione Leit. Livros. cooe oe

’ 10 10

Prima a tecla [INICIAR].

Seleccione as definicdes Apagar o "
Os originais sao digitalizados e transmitidos.

¥

oooe oce

<D &

Prima a tecla [INICIAR].
Os originais sao digitalizados e transmitidos.

Todos os meses, é necessario um tempo consideravel para Quando se usa um programa, as definicdes séo facilimente
enviar os documentos porque tem de seleccionar as seleccionadas premindo apenas a tecla armazenada.
definigdes acima. Para além disso, a transmiss&o ocorre com base nas

Além disso, por vezes poderao ser cometidos erros ao definicbes armazenadas de modo a que ndo existam margens
seleccionar as definigdes, podendo ocorrer transmissoes para erro.

incorrectas.

* Os programas sao armazenados, editados e eliminados usando "Address Control" nas definicoes do sistema.
@ Consulte "Programa" no Guia de definicoes do sistema.

¢ Os programas também podem ser memorizados nas paginas Web. Clique em [Programas de Trabalho] e depois em [Registo
do Programa] no menu da pagina da web.

* As definicdes memorizadas num programa serao mantidas mesmo depois do programa ser usado para transmissao.
Podem ser usadas repetidamente as mesmas defini¢cbes para transmisséao.

* Poderdo ser armazenadas nos programas as seguintes definicdes.
* Modo Enviar Imagem: Digitalizar, Internet-Fax
¢ Destinos
* Definicdes de Imagem: Exposicao, Resolucao
* Modos especiais: Apagar, Leitura de Livros, Eliminar Fundo, 2em1

* Pode armazenar até 48 programas.

¢ Pode armazenar no maximo 500 destinos num unico programa. (Se for seleccionado um destino de Digitalizar para Pasta
de Rede, é possivel armazenar apenas um destino.)

» Esta fungédo nao podera ser usada no modo memoria USB ou modo entrada de dados.

Coloque o original.
Coloque o original na cassete do alimentador de documentos ou no vidro de exposi¢éo conforme necessario, para as fungbes
armazenadas no programa.
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Seleccione os modos especiais.

(1) Prima a tecla [Special Modes].

(2) Prima a tecla do [Program].
=" MODOS ESPECIAIS (pégina 70)

(1) (2 Recupere o programa armazenado.

p— =] (1) Prima a tecla do programa pretendido.
(2) Prima a tecla [OK].

Program 1 [&a] |Program 2 Q.]

=/

Program 3 =] |Program 4 E] 1

L

Program 5 Program 6

(

[ 2

( s
[Program 8 @]
[Program 10 E] -

( )

)

=

Program 9 =

(
(
[Program 7
(
(

=

Program 11 §| |program 12

Seleccione as definicdes adicionais.
digitalizagao de 2 faces, formato de
* Modos especiais: Transmissédo Temporizada, Fotografia de

i

Send Settings 200%200dpi tamanho de digitalizagéo,
rile B nuto/Greyscale o2 * Defini¢cGes de envio
de Tamanho Misto, Modo Scan Lento,

Ficheiro, Ficheiro Rapido, Relatério de
Transacgéo

* O ecra visualizado varia mediante o destino armazenado no programa.
* Nao é possivel alterar o modo.
* As fungdes armazenadas no programa nao serdo canceladas aqui.

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO©®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A digitalizagao € iniciada.

* Se introduziu as paginas originais na cassete do alimentador
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizacdo esta
concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposicao,
copie as paginas uma de cada vez.

Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e
prima a tecla [INICIAR COR] (OO©®) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCO] (O ®). Repita todas as paginas até
que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Read-End].

Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizacdo esta
concluida.

oooe oe

& ou &

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

— Intermot Fax e 53 Hem. Soan || 2C Semn Seleccione qualquer definicdo ou fun¢do que pretende usar,
— que ndo possam ser armazenadas num programa. E possivel
scor: [R(w s seleccionar os itens seguintes.
& rext * Definicdes de Imagem: tamanho de digitalizagéo de original,
Address Review| =R ™ eDF ficheirO, modo cor
Gt i cartdao, Construgao de Trabalho, Original
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7
APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS NA
IMAGEM (Apagar)
A fungéo apagar permite eliminar os contornos de sombra produzidos nas imagens ao digitalizar originais espessos ou
livros. (Esta fungéo elimina as secc¢des da imagem com tendéncia para formar sombras. A fungéo nao detecta sombras

e elimina apenas as sombras.)

Digitalizar um livro espesso

Sem utilizar a funcao Utilizando a funcao
apagar apagar

= = | |=0 =—

Aparecem sombras aqui

Surgem sombras na Nao se visualizam
imagem. sombras.
Modos de apagar
Edge Erase Centre Erase Edge + Centre Erase )

=0 =0

—[]

alll
oll

documentos.

* Ao usar o modo memoria USB, ligue o dispositivo de meméria USB a maquina antes de efectuar o procedimento
seguinte.

@ * as sombras nas margens do original podem ser igualmente eliminadas quando é usado o alimentador automatico de

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(2) Prima a tecla [Special Modes].

(3) Prima a tecla [Erase].
I MODOS ESPECIAIS (pagina 70)
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(1) @ @ Seleccione as definicoes de eliminacao.

1) Prima o modo de eliminacao pretendido.
Scan/Special Modes @ OKﬂ ( ) . ~ 9 . p ~
— Coaw = Seleccione um dos trés modos de eliminacao.
(2) Defina a largura a apagar com as teclas
Edge Centre Edge+Centre E® @ @ "
— frece = s Pode introduzir-se 0 mm a 20 mm (0 pol. a 1 pol.)
® | °
3) Prima a tecla [OK].
e ) [OK]
3 @ Especifique um destino.

] . ~
fomrs)| B0 |l B ] (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
) (e : base.

[eec cee %) oo g ° (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
| = &) (e =e = pretender armazenar no grupo.

Addrgégbgiarchl [GGG GGG E] {HHH HHH @]

[I II III El] {JJJ 333 !.]

(3) Prima a tecla [To].

j Frequent Use l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Sort Address

@ * Ao digitalizar para uma memdria USB, n@o ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 5.
* Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um endereco de e-mail ou procurar um enderec¢o de e-mail num
livro de enderecos global. Para obter mais informacdes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

@ - Prima a tecla [INICIAR COR] (O©©@®) ou
ou a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
302 10
(Oe).
A digitalizacéo ¢ iniciada.
* Se introduziu as paginas originais na cassete do alimentador
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizacédo esta
concluida.
* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposicao,
copie as paginas uma de cada vez.
Quando se concluir a digitalizagdo de uma péagina,
substitua-o pela pagina seguinte e prima a tecla [INICIAR
COR] (OOO®) ou prima a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O ®@). Repita até acabar de digitalizar todas as
paginas e depois prima a tecla [Read-End].
Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizacéo esta
concluida.

@ Se o destino for um destino de fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®@).

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.
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®

Quando se utiliza a funcdo de eliminagao, esta ocorrera nas margens da imagem original. Se usar igualmente uma definigao
de redugao ou ampliacéo, a largura de eliminagao alterar-se-a mediante a escala seleccionada. Por exemplo, se a definicao
de largura a apagar for 20 mm (1 pol.) e a imagem for reduzida para 50%, a largura a apagar sera 10 mm (1/2 pol.).

Para cancelar a definicao de eliminacgao...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

@ |©

Definicoes de Sistema (administrador): Apagar Ajuste de Largura
A pré-definicao de largura a apagar é ligada a definicdo do sistema de modo copia e podera ser definida de 0 mm a 20 mm
(0 pol. a 1 pol.). A predefinicao de fabrica € 10 mm (1/2 pol.).
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DIGITALIZAR UM ORIGINAL COMO DUAS
PAGINAS DISTINTAS (Leitura de Livro)

Os lados esquerdo e direito de um original podem ser digitalizados como duas paginas separadas. Esta fungao é util se
pretender digitalizar sucessivamente cada pagina de um livro ou de outro documentos encadernado.

Exemplo: Digitalizar as paginas da esquerda e direita de um livro

Livro ou documento encadernado As paginas sao digitalizadas como duas paginas distintas.

Exemplo:

Tamanho de Imagem transmitida
digitalizagcao original

Pagina A3 (11 x 17 Paginas A4 (8-1/2 x 11
pol.) x 1 pol.) x 2

@ * Se utilizar a digitalizagédo de pagina dupla, deve colocar o original no vidro de exposigao.
¢ Nao é possivel alterar o tamanho de envio.
¢ Ao usar o modo meméria USB, ligue o dispositivo de memdria USB a maquina antes de efectuar o procedimento
seguinte.

Coloque o original voltado para baixo no
vidro de exposicao.
Alinhe o centro do original com a marca de tamanho

adequada V.
Marca de S
tamanho vV

Linha centralde Linha central de

um original A3~ um original de
11 x 17 pol

A péagina deste lado
> = |~ éaprimeira a ser
—1 digitalizada.

Linha central do original

A3
(11" x 17")

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Special Modes].
" MODOS ESPECIAIS (pagina 70)
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(1) (2) Seleccione Leitura de Livros.

Scan/Special Modes f—olﬁ (1) Prima a tecla [Dual Page Scan] para que
fique destacada.
=== == (2) Prima a tecla [OK].
EEEEEEES
) e e
[ File ] [ Quick File ]
(3 (2 Especifique um destino.
| . =
oErs) @0 )| E= ) (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
> | (— 1 base.
feee cee & [ooo om0 = (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
[paseess sy | &) (e =e g pretender armazenar no grupo.
s Ei i’j Z; g:: ::: ?} (3) Prima atecla [Tol.
j Frequent Use l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

@ * Ao digitalizar para uma memdria USB, n@o ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 5.
* Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um endereco de e-mail ou procurar um enderecgo de e-mail num
livro de enderecos global. Para obter mais informagoes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO©®)ou a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizacao ¢ iniciada.

Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e prima a
tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O @). Repita todas as paginas até que todas
tenham sido digitalizadas e prima a tecla [Read-End].
Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizagdo esta
concluida.

oooe ce

& ou &

@ Se o destino for um destino de fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operagao.

* Para apagar sombras causadas pela encadernacédo de um livro ou de outro documento, utilize a fungao apagar. (No
@ entanto, tenha em atencdo que nao pode utilizar "Centre Erase" nem "Edge + Centre Erase".)

* Quando o tamanho de digitalizagcao do original for especificado por valores numéricos, esta fungéo ndo podera ser usada.

Para cancelar a definicao da leitura de livro...
Prima a tecla [Dual Page Scan] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada, e prima a tecla [OK].

78



ENVIAR UMA IMAGEM NUMA HORA
ESPECIFICADA (Transmissao temporizada)

esta funcao permite-lhe especificar uma hora em que a transmissao ou transmisséo de difusédo ocorrerao
automaticamente. A transmissao inicia automaticamente a hora especificada.

N~ PAe
7<:3\‘@ v O

| —— 4

A T =
N =2
AN
b =
—1 1 J J
Defina uma transmisséao a As 20:00, a transmissao
iniciar as 20:00 iniciara automaticamente

* Quando se armazena uma transmissao de temporizador, mantenha o interruptor de corrente principal na posigéo "ligado".
@ Se o interruptor de corrente principal estiver na posicéo "desligado” na hora especificada, a transmissédo nao ocorrera.

* Ao efectuar uma transmissao temporizada, deve digitalizar o original na memaria quando configura a transmissao. N&ao é
possivel deixar o documento no alimentador automatico de documentos ou no vidro de exposicao e digitalizé-lo na hora
especificada da transmissao.

* As defini¢cdes seleccionadas numa transmissao temporizada (exposi¢éo, resolugdo, modos especiais, etc.) sdo apagados
automaticamente depois de concluida a transmissao. (Porém, quando se utiliza a fungéo de arquivo de documentos, o
original digitalizado e as definicbes sdo armazenadas no disco integrado. Para obter mais informagdes sobre a fungao de
arquivo de documentos, consulte o Guia de arquivo de documentos.)

* Esta funcdo nao podera ser usada no modo memoria USB.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(2) Prima a tecla [Special Modes].

(3) Prima a tecla [Timer].
1" MODOS ESPECIAIS (pégina 70)
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)] ) ®3) Seleccione o temporizador com as
1
= —l— teclas (=) (~].

(1) Especifique o dia.
Se nao pretender estabelecer um dia, seleccione [---].
oy of the neu e Neste caso, a transmisséo iniciara quando a hora

= m especificada em (2) chegar.
= = ||= = | = E] (2) Especifique a hora (hora, minuto)

Seleccione a hora no formato 24 horas.
(3) Prima a tecla [OK].

Scan/Special Modes

UL

Timer [ Cancel ][ OK

Quando este ecra é aberto, a definigao exibira a hora actual. Se a hora ndo estiver correcta, prima a tecla [CLEAR ALL]
( ) de modo a cancelar a operacéo. Corrija a hora nas definigdes do sistema e efectue o procedimento de
transmiss&o do temporizador.

I=" VERIFICAR A DATA E HORA (pégina 8)

@ @ Especifique um destino.
@ F!ﬁ = (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
) condicion | | base.

secvings | | rmprra— o
feec cec %] [oo0 o0 g ° (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
[naazess satey | | ocg ee &) [per v 5 pretender armazenar no grupo.
Address searchl [GGG €E8 E'] {HHH HEE @] E] (3) Prima a teCIa [TO]-

[111 III El] fJJJ JIJ (‘.]
j Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um endereco de e-mail ou procurar um endereco de e-mail num livro
de enderegos global. Para obter mais informagoes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
@ ou @ a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).
A digitalizagéo é iniciada.
* Se introduziu as paginas originais na cassete do alimentador
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizacdo esté
concluida.
* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposicao,
copie as paginas uma de cada vez.
Concluida a digitalizagéo, coloque o original seguinte e
prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCO] (O ®). Repita todas as paginas até
que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Read-End].
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizacdo esta
concluida.

¢ Se o destino for um destino de fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCQO] (O @).
@ O original é digitalizado na memodria. O original ndo podera ser digitalizado numa hora especificada.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagao.
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@ * A hora pode ser especificada com uma semana de avango.
* Podem ser armazenados de uma s6 vez 94 transmissdes de temporizador.

¢ Se estiver em curso uma transmissao quando a hora especificada chegar, a transmisséo de temporizador iniciara depois
de concluida a transmissao.

¢ Podem ser efectuadas transmissées como habitualmente depois de armazenada a transmissao do temporizador.
¢ Pode ser eliminada uma transmissao de temporizador no ecra de estado do trabalho.

* Se for dada prioridade a uma transmisséo de temporizador no ecra de estado do trabalho, a especificagao de hora sera
cancelada. A transmissao iniciara logo que o trabalho em curso esteja concluido.
I=" DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE TRANSMISSAO DE DIGITALIZACAO (pagina 106)

Para cancelar uma transmissao de temporizador...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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BRANQUEAR CORES ESBATIDAS NA
IMAGEM
(Eliminar Fundo)

Esta funcao permite eliminar areas de fundo claras.

Nivel [+] ey

s

Pode ajustar o nivel de

# claridade em que é feita a
eliminacao.
W

Nivel [-]

@ ¢ Esta fungédo ndo podera ser usada no modo fax Internet.
¢ Ao usar o modo meméria USB, ligue o dispositivo de meméria USB a maquina antes de efectuar o procedimento
seguinte.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(2) Prima a tecla [Special Modes].

(3) Prima a tecla [Suppress Background].

Leia a mensagem visualizada e prima a tecla [OK].
I MODOS ESPECIAIS (pagina 70)

1) @ Seleccione a definicao de eliminacao do
|
Scan/Special Modes O.Kﬁ fundo.
Suppress Background | e JC x| (1) Ajuste o nivel de elimina¢ao do fundo.
Light areas of the original may be suppressecfas background. Prlma a teCla [+] para ellmlnar apenas fundO eSbatldO
Prima a tecla [-] para eliminar fundo esbatido a escuro.

(2) Prima a tecla [OK].
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B Especifique um destino.

| . ~
fomrs| Go | B (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
S | (— 1 base.
[ece cee %] (oo oo g - (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
| & (e e =] pretender armazenar no grupo.
Global |
e { — ZH ?; (3) Prima atecla [To].

j Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Sort Address

@ * Ao digitalizar para uma memdria USB, n@o ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 5.
* Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um enderego de e-mail ou procurar um endereco de e-mail num
livro de enderecgos global. Para obter mais informacoes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Cooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A digitalizacao ¢ iniciada.

* Se introduziu as paginas originais na cassete do alimentador
de documentos, todas as paginas serao digitalizadas.
Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizacéo esta
concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposi¢ao,
copie as paginas uma de cada vez.

Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e
prima a tecla [INICIAR COR] (O©©®) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCO] (O ®). Repita todas as paginas até
que todas tenham sido digitalizadas e prima a tecla
[Read-End].

Escutar-se-a um som para indicar que a digitalizacéo esta
concluida.

@ Quando a definigao do modo cor da tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) for [Mono2], a fungao de eliminar
fundo nao funcionara caso seja premida a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).

@ Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacao.

Para cancelar a defini¢cao de eliminacao de fundo...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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DIGITALIZAR AMBOS OS LADOS DE UM
CARTAO PARA UMA UNICA PAGINA (Foto
de Cartao)

Esta funcao permite-lhe enviar a frente e verso de um cartdo como uma pagina, sem ser necessario enviar cada lado
em separado.

Imagem digitalizada

Originais

Transmissao I

Exemplo de uma transmisséo de

Exemplo de uma transmisséo de copiana  COpia na horizontal em tamanho
vertical em tamanho A4 (8-1/2 x 11 pol.) A4 (8-1/2 x 11 pol.)

Frente

Verso

L]
ml

@ * Se utilizar a foto de cartdo, deve colocar o original no vidro de exposicao.
* Ao usar o modo memoria USB, ligue o dispositivo de memdria USB a maquina antes de efectuar o procedimento
seguinte.

Coloque o original voltado para baixo no
vidro de exposicao.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.
(2) Prima a tecla [Special Modes].

(3) Prima a tecla [Card Shot].
13" MODOS ESPECIAIS (pégina 70)

84



(1) (A) (B) () Especifique o tamanho do original.
1

e ——— T ok ] (1) Introduza o tamanho do original.
card shot [ cancel ok ) ¢ Prima a tecla [X] e introduza a dimens&o horizontal (X)

do original com as teclas E] .

. - ¢ Prima a tecla [Y] e introduza a dimenséo vertical b(Y)
E (x] e st do original com as teclas (] [4].
Bl

.| Send Size

25-210) (A) Para repor o tamanho original no tamanho
@ Size Reset ’_d f d 1 t | S R t

E] E] | pré-definido, prima a tecla [Size Reset].

(B) Ampliar ou reduzir automaticamente a imagem para
ajustar ao tamanho enviado, prima a tecla [Fit to Send
Size]. Se pretender digitalizar o original no tamanho
de original introduzido, ndo ha necessidade de tocar
nesta tecla.

Y (2) Prima a tecla [OK].

» O tamanho de envio sera seleccionado automaticamente com base no tamanho de original introduzido.

@ * Depois de seleccionar Foto de cartdo, podera tocar a tecla [Original] no ecra base para alterar o tamanho de
digitalizacao original ou o tamanho de envio. Neste caso, o ecra desta etapa surgira quando prime a tecla de
tamanho digitalizado. Para obter o procedimento para definir o tamanho de envio, consulte "Especifique o tamanho
de envio da imagem" (na pagina 60).

B3 @ Especifique um destino.
(ormrs | [m! || B ] (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
> | (or— 1 base.
feee cee & [ooo om0 g ° (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
[paseese sy | &) [ee eee g pretender armazenar no grupo.

Addrgézbgiarchl [GGG GGG E] {HHH HHH @]

[III 111 ] {JJJ 333 !.]

(3) Prima a tecla [To].

j Frequent Use l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Sort Address

@ * Ao digitalizar para uma memoria USB, ndo ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 5.
* Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o numero de
procura. Pode também introduzir manualmente um enderego de e-mail ou procurar um endereco de e-mail num
livro de enderecos global. Para obter mais informacdes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou

Og’ ou 2; a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(O @) para digitalizar a parte da frente do
cartao.

@ Se o destino for um destino de fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operag&o.
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Volte o cartao e prima a tecla [INICIAR
COR] (000 @) ou a tecla [INICIAR
PRETO E BRANCO] (O @) para

oe digitalizar a parte de tras do cartao.

204 Prima a mesma tecla [INICIAR] que foi usada para digitalizar a
parte da frente.

@ Antes de digitalizar o verso do cartao, podera premir a tecla [Configure] no painel de toque para alterar a exposi¢ao.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operagao.

Prima a tecla [Read-End].

Place next original. (Pg.No.x)
Press [Start].
When finished, press [Read-End].

7 Configure Read-End

Se continuar a digitalizar a parte da frente do cartdo, podera premir a tecla [Configure] para alterar a exposigéao,
resolugé@o, tamanho de digitalizagao e tamanho de envio.

@ A escala ndo podera ser especificada nem a "Rotation Sending Setting" seleccionada.

Para cancelar a Foto de Cartéo...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.
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DIGITALIZAR MUITOS ORIGINAIS EM
SIMULTANEO
(Construcao de Trabal.)

Esta funcao permite-lhe separar um original constituido por diversas paginas em conjuntos, digitalize cada conjunto
usando o alimentador automatico de documentos e transmita as paginas numa unica transmisséao. Use esta funcao
qguando o numero de originais que pretende digitalizar exceder o nimero maximo de folhas que podem ser introduzidas

no alimentador automatico de papel ao mesmo tempo.
Ao digitalizar originais separados por conjuntos, digitalize o conjunto que possui a primeira pagina. As definicées
seleccionadas para o primeiro conjunto podem ser utilizadas para os restantes conjuntos.

Originais Os originais séo g
digitalizados em \\ a— = Transmissao
e— conjuntos separados [ [ [ —
= = . e
/ . |

|
~
|

\
4

=

njujn

Ao usar o modo memoria USB, ligue o dispositivo de memadria USB & maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Insira os originais voltados para cima na
cassete do alimentador de documentos.

Insira completamente os originais na cassete. Pode colocar
varios originais na cassete do alimentador de documentos. A
altura da pilha de originais ndo deve ultrapassar a linha
indicadora existente na cassete.

Linha
indicadora

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Special Modes].
IS MODOS ESPECIAIS (pagina 70)

Mode

g
|

1) ) Seleccione o modo Construcao de
1
| Scan/Special Modes @ ho.l(ﬂ Trabal.
(1) Prima a tecla [Job Build] para que fique

[ Program ] [ Erase ] L D“aslc::ge destacada-
N AR (2) Prima a tecla [OK].

[@ Méﬁgl:;ie] [ Slow Scan]

£

ckFle]

B B BN ©
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B Especifique um destino.

| . ~
el IEE (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
Fll—— 1 base.
feee cce %) (500 oo g - (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
[Address EntrY] (BeE Bz %) [FFE Ber =] pretender armazenar no grupo.
Global
Address Searchl FGG 666 Z; E ?; (3) Pl'ima a teCIa [TO].
j Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

@ * Ao digitalizar para uma memdria USB, n@o ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 5.
* Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um enderego de e-mail ou procurar um endereco de e-mail num
livro de enderecgos global. Para obter mais informacoes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Prima a tecla [INICIAR COR] (O©0©®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(O @) para digitalizar o primeiro
conjunto de originais.

@ Se o destino for um destino de fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagao.

Insira o conjunto de originais seguinte e
prima a tecla [INICIAR COR] (O0©@®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

oe (Ce).

30 Prima a tecla [INICIAR] pressionada na etapa 5.
Repita até ter digitalizado todos os originais.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operacdo. Todos os dados digitalizados serdo apagados.
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Prima a tecla [Read-End].

Place next original. (Pg.No.x)
Press [Start].
When finished, press [Read-End].

Configure Read-End

@ * Se nao se efectuar nenhuma acgéao durante um minuto depois de surgir o ecra de confirmacao, a digitalizagao
termina automaticamente e a transmissao é reservada.

* A tecla [Configure] pode ser premida para alterar a exposi¢ao, resolucdo, tamanho de digitalizacéo e tamanho de
envio para cada péagina original digitalizada. Porém, quando se usa Construgao de Trabalho juntamente com "2in1"
nos modos especiais, apenas a exposi¢cao sera alterada ao digitalizar cada pagina par das paginas originais.

@ Se a memodria ficar muito cheia durante a digitalizagao, surge uma mensagem e a transmisséo sera cancelada.

Para cancelar a funcao de construcao de trabalho...
Prima a tecla [Job Build] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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DIGITALIZAR ORIGINAIS DE DIFERENTES
TAMANHOS (Original de Tamanho Misto)

Permite digitalizar originais de tamanhos diferentes ao mesmo tempo; por exemplo, originais de tamanho B4 (8-1/2 x 14
pol.) misturados com originais de tamanho A3 (11 x 17 pol.). Ao digitalizar os originais, a maquina detecta
automaticamente o tamanho de cada original.
Originais
Original (B4 (8-1/2 x 14 pol.) misturado
com originais A3 (11 x 17 pol.))

Ficheiros criados

1% pagina 2% a 4% pagina
:I:l
B4
Digitalizada no Digitalizada no
tamanho B4 tamanho A3
(8-1/2 x 14 pol.) (11 x 17 pol.)
Esta funcédo sé pode ser utilizada com as seguintes combinagdes de tamanhos:
* ABe B4 * ABeB5 * B4e A4 * AdeB5
* AdR e B5 * B4 e A4R * B4e A5 * B5e A5
* 11 x 17 pol. e 8-1/2 x 14 pol. * 11 x 17 pol. e 8-1/2 x 13 pol. * 11 x 17 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol.

@ Ao usar o modo meméria USB, ligue o dispositivo de memaéria USB a maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Cologue os originais Insira os originais voltados para cima na
com os cantos juntos e cassete do alimentador de documentos.
C%?] allnhad(;)s no canto Introduza os originais com os cantos alinhados pelo canto
= esquerdo. esquerdo mais afastado da cassete do alimentador de
I:I] x| | EL . documentos.
T W’ T
M RS J
- — A3 (11 x 17 pol.)

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Special Modes].
1= MODOS ESPECIAIS (pégina 70)
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0 @ Seleccione a definicao dos originais de
ﬁ! j tamanhos mistos.

Scan/Special Modes

(1) Prima a tecla [Mixed Size Original] para que
o ) [T )| B2 fique destacada.

[ omee | [ || _cwaoer | (2) Prima a tecla [OK].

Job Mixed Size Slow Scan

[ File ] [ Quick File ]

Se tiver sido especificado um tamanho de digitalizagao original, surgira uma mensagem quando a tecla [Mixed Size
Original] for premida. Para activar a definigao originais de tamanhos mistos, altere a definicdo de tamanho de
digitalizagdo para auto e prima novamente a tecla [Mixed Size Original].

(3 (2 Especifique um destino.
| . ~
oMy @e . | @Ee ) (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
> | (— 1 base.
[paarss i %) [ooo o0 N (2) Prima as teclas de toque dos destinos que

a
a
a
Q
Q
a

Address Entry

—

=0
&
&
=
=
&

(3) Prima a tecla [To].

2
B
&) (Fer === B pretender armazenar no grupo.
j Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Global
Addres: :earchl [GGG GGG E] {HHH HHH @]

[I II III El] {JJJ 333 Q.]

@ * Ao digitalizar para uma memdria USB, n@o ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 5.
¢ Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um endereco de e-mail ou procurar um enderec¢o de e-mail num
livro de enderecos global. Para obter mais informagdes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (CO©®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizacéo é iniciada. Escutar-se-a um som para indicar
que a digitalizagdo esta concluida.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operag&o.

Caso seja especificado um tamanho de digitalizagéo original depois de seleccionar a definicdo "Mixed Size Original, a
definicdo do tamanho de digitalizagéo original sera activada e a definicao "Mixed Size Original" eliminada.

Para cancelar a definicao Original de Tamanho Misto...
Prima a tecla [Mixed Size Original] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de Sistema (administrador): Modo Alimentacao Original
O modo alimentagéo original pode ser definida para digitalizar sempre originais de tamanhos mistos.
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DIGITALIZAR ORIGINAIS FINOS (Modo Digi.
Lenta)

Utilize esta fungéo para digitalizar originais finos com o alimentador automatico de documentos. Esta fungéo evita o
encravamento de originais finos.

ey, o

@ Ao usar o modo meméria USB, ligue o dispositivo de memaéria USB a maquina antes de efectuar o procedimento seguinte.

Insira os originais voltados para cima na
cassete do alimentador de documentos.
Ajuste lentamente as guias do original.

@ Se os originais forem inseridos com demasiada forga, podem amarrotar-se e encravar.

Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador do modo que pretende introduzir.

(2) Prima a tecla [Special Modes].
" MODOS ESPECIAIS (pagina 70)

(M @ Seleccione modo digitalizacao lenta.

[[scan/special nodes » | (1) Prima a tecla [Slow Scan Mode] para que
fique destacada.

(2) Prima a tecla [OK].

Suppress
Background ] [ el Eheie ]

Mixed Size| Slow Scan,
el Originall ZD Mode (4

Quick File ]

Program

Timer

[
[
T

[ File

J |
J |
J |
J |
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B Especifique um destino.
fomrs| Go | B (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
el 1 base.
(oee cee «J (655 00 g - (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
| &) (e == g pretender armazenar no grupo.
Global
s o) [ =5 ¢ (3) Prima a tecla [To].
@ ¢ Ao digitalizar para uma memoaria USB, ndo ha necessidade de especificar o destino. Avance para o passo 5.

j Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Sort Address

[HI III El] {JJJ 333 '.]
* Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um enderego de e-mail ou procurar um endereco de e-mail num
livro de enderecgos global. Para obter mais informacoes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (C©©®) ou
& ou & a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]
(Oe).

A digitalizacéo é iniciada. Escutar-se-a um som para indicar
que a digitalizagdo esta concluida.

@ Se o destino for um destino de fax Internet, prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operag&o.

Quando selecciona esta funcéo, ndo é possivel efectuar a digitalizagdo automatica de 2 faces.

Para cancelar o modo digitalizacao lenta...
Prima a tecla [Slow Scan Mode] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.

Definicoes de Sistema (administrador): Modo Alimentacao Original
Esta opgéo é usada para que a digitalizagdo ocorra sempre no modo digitalizagéo lenta.

ENONO
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ENVIAR DUAS PAGINAS COMO UMA UNICA
PAGINA (2em1)

As duas paginas originais podem ser reduzidas para metade do seu tamanho original e enviadas em conjunto como
uma Unica pagina.

Originais na Vertical

Transmissao

>

\
I
i

Originais na Horizontal

Transmissao

— 1>

—_

|:| I

@ Esta funcdo nao podera ser usada no modo digitalizagdo, modo memdria USB ou modo entrada de dados.

Coloque o original.

@ Ao colocar os originais, oriente-os conforme exibido em seguida.

Cassete do alimentador de documentos Vidro de Exposicao

Originais e i A ,
Coloque os originais voltados para cima. | Coloque os originais voltados para baixo.

Orientacéo Vertical

[

T

———
I
-
I

i
il
[—

Orientacédo Horizontal

=] Il

-2~

“T-

|
-
|

588870 ¢
\m i[88.°0 °
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Seleccione os modos especiais.
(1) Prima o separador [Internet Fax] .

(2) Prima a tecla [Special Modes].
5" MODOS ESPECIAIS (pagina 70)

Internet Fax/Special Modes

il
i

—{{a| Dual Page
= |
2n Gl
£ Job =1 Mixed Size Slow Scan
Build ] [ Original] [ - Mode ]

| o]

E® -

=

Seleccione 2em1.

(1) Prima a tecla [2in1] para que fique

destacada.

(2) Prima a tecla [OK].

[

Scan Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan I

Paddress Book

=

Original Scan:
I

mE -

Address Entry

!

Send Settings Resolution 200X100dpi

Address Review

File Format | TIFF-F

File

||
" 1A

Quick File

I-Fax Manual
Reception

Prima a tecla [Original].

)
l

Internet Fax/Original

=]

Scan Size 100% Send Size

[mto 2¢ ] =~ [ auwo |

Image Orientation

®

] 2-Sided
-| Booklet

[l 2-Sided
=| Tablet

Q)

Especifique a orientacdao em que o
original esta colocado.

(1) Prima a tecla "Image Orientation” com a

mesma orientacao da imagem original.

Se esta definicdo ndo estiver correcta, ndo podera ser
transmitida uma imagem adequada.

(2) Prima a tecla [OK].
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B Especifique um destino.

| . ~

(omrs] Bo. JlEe (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
» Condi‘tion I base

S g . :
[ece ccc %) (G555 5 ° (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
) &) (exe e =] pretender armazenar no grupo.
| = 5 (i ) 0 3) Pri tecla [T

[HI 111 El] [JJJ 333 !‘.] ( ) rimaatecia [ 0].

Il Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Sort Address

@ Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um endereco de e-mail ou procurar um enderego de e-mail num livro
de enderegos global. Para obter mais informagoes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Prima a tecla [INICIAR PRETO E
& BRANCO] (C @).

A digitalizagao € iniciada.

* Se introduziu as paginas originais na cassete do alimentador
de documentos, todas as paginas serdo digitalizadas.
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizacdo esté
concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposicao,
copie as paginas uma de cada vez.

Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e

7 prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @®). Repita
todas as péaginas até que todas tenham sido digitalizadas e
prima a tecla [Read-End].
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizacdo esta
concluida.

@ A tecla [Configure] pode ser premida no ecra de confirmacao de conclusdo de digitalizagdo de modo a alterar a
exposicao, resolugédo, tamanho de digitalizagdo e tamanho de envio. (Porém, ao digitalizar paginas par do original,
podera alterar-se apenas a exposic¢ao.)

@ Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] () para cancelar a operagao.

@ * A transmissao nao é possivel num tamanho inferior ao tamanho original.

* A funcdo 2em1 nao podera ser usada quando os originais forem de tamanhos diferentes de A4, B5, ou A5 (8-1/2 pol. x
11 pol. ou 5-1/2 pol. x 8-1/2 pol.).

* Quando o tamanho de digitalizagcao do original for especificado por valores numéricos, esta fungéo ndo podera ser usada.

Para cancelar 2em1...
Prima a tecla [2in1] no ecra do passo 3 para que deixe de estar destacada.
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ALTERAR AS DEFINICOES DE IMPRESSAO
PARA O RELATORIO DE TRANSACCAO
(Relatério de Transaccao)

E impresso automaticamente um relatério de transacgéo para alerta-lo de quando uma transmissao de fax Internet
falha ou quando uma transmisséo de difuséo é efectuada. O relatdrio de transacgéo possui uma descricao da
transacgéo (data, hora de inicio, nome do local, hora pretendida, nimero de paginas, resultado, etc.).

15° INFORMAGCAO VISUALIZADA NA COLUNA DE RESULTADOS (pégina 107)

@ Esta funcdo nao podera ser usada no modo digitalizagdo, modo memdria USB ou modo entrada de dados.

Os relatérios de transacgao séo impressos com base em condi¢des definidas nas defini¢des de sistema; porém, pode
seleccionar temporariamente diferentes condi¢cdes para uma transmissao. Para alterar as condi¢cdes de impressao do
relatdrio de transaccao aquando da transmissao, siga as etapas seguintes.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o vidro de
exposicao.

Seleccione os modos especiais.

(1) Prima o separador [Internet Fax] .

(2) Prima a tecla [Special Modes].

(3) Prima as teclas (3] [#] para percorrer os ecras.

(4) Prima a tecla [Transaction Report].
1" MODOS ESPECIAIS (pégina 70)

(1) ) Seleccione as condicoes de impressao.
|

AT Ry [ = ] (1) Seleccione as condi¢coes de impressao.
(2) Prima a tecla [OK].

—

Transaction Report [ Cancel ][ 0K

Always Print [ Print at Error ] [ Do not Print ]
D Print Original Image

@ Quando se selecciona a caixa de verificagao [Print Original Image] , parte do original transmitido esté incluido no
relatorio de transacgéo.
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(3) (2 Especifique um destino.
| ~
(omrs] Bo. JlEe (1) Prima a tecla [Address Book] no ecra de
> Csoentdtiitnigosn I m R base.
[ece ccc %) (G555 5 ° (2) Prima as teclas de toque dos destinos que
) &) (Feeere 5 pretender armazenar no grupo.
. — — 25[l (3 Primaatecla [To].

Il Frequent Use I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

Sort Address

@ Para além de se especificar usando uma tecla de toque, pode especificar-se um destino usando o nimero de
procura. Pode também introduzir manualmente um endereco de e-mail ou procurar um enderego de e-mail num livro
de enderegos global. Para obter mais informagoes, consulte "2. INTRODUZIR DESTINOS" (na pagina 20).

Prima a tecla [INICIAR PRETO E
& BRANCO] (C @).

A digitalizagao € iniciada.

* Se introduziu as paginas originais na cassete do alimentador
de documentos, todas as paginas serdo digitalizadas.
Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizacdo esté
concluida.

* Se estiver a digitalizar o original sobre o vidro de exposicao,
copie as paginas uma de cada vez.

Concluida a digitalizagao, coloque o original seguinte e
prima a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®). Repita
todas as péaginas até que todas tenham sido digitalizadas e
prima a tecla [Read-End].

Escutar-se-4 um som para indicar que a digitalizacdo esta
concluida.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®)) para cancelar a operag&o.

Para uma transmisséo de difuséo, as alteragdes as condiges de impresséo do relatério de transacgéo aplicam-se a todos
os destinos.

Para cancelar a definicao do relatério de transacgao...
Prima a tecla [Cancel] no ecra do passo 3.

* Definicoes de Sistema (administrador): Relatdrio Realizagao Imprimir Definicao Seleccionada
Esta opgéo é usada para definir as condi¢des de impressao dos relatérios de transacgéo.
As pré-definicbes sao impressas em seguida.
Envio Ginico:  Print Out All Report/ Print Out Error Report Only |/No Printed Report
Difusao: [Print Out All Report|/Print Out Error Report Only/No Printed Report
Receber: Print Out All Report/Print Out Error Report Only/|No Printed Report |

¢ Definicoes de Sistema (administrador): Impressao Original do Relatorio de Transaccao
Esta opgéo é usada para imprimir parte do original transmitido no relatério de transacgéo.
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VERIFICAR O ESTADO DA

5 TRANSMISSAO/RECEPGAO DE
TRABALHOS

Este capitulo explica como verificar o estado dos trabalhos de transmissao reservados e dos faxes recebidos através
da Internet.

ECRA DE ESTADO DO TRABALHO

O ecra de estado dos trabalhos € visualizado quando é premida a tecla [JOB STATUS] no painel de operagdes. O ecra
de estado do trabalho mostra o estado dos trabalhos, organizados por modo. Quando é premida a tecla [JOB STATUS],
é visualizado o ecra de estado do trabalho correspondente ao modo que estava a utilizar antes de premir a tecla.
Neste local, as transmissdes reservadas e os faxes recebidos através da Internet sdo identificados como trabalhos.

Exemplo: Premindo o separador no modo de digitalizacao.

&, pPrint Job l@ Scan to IQ.EI Fax Job [’ Internet Faxl

Address Set Time Pages Status

-
Complete

JOB STATUS (o mama wos oo o v ] o

o 1
[3 &4 EBB BEB 10:22 04/01 000/004 Waiting ]
{4 =i cce cce 10:30 04/01 000/010 Waiting ]
= Detail
Ee=)

Stop/Delete l

A indicacéo de estado do trabalho encontra-se no canto inferior esquerdo do painel de toque. Pode premir a indicagéo de
@ estado do trabalho para abrir o ecra de estado do trabalho.

J Scan I Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan I PC Scan I
bacaress sock| [ [origimal ) sear: sena
Address Entry] Text
Send Settings 200X200dpi
Address Review| g eoF ™ eoF
File B auto/Greyscale 8 Mono2
Quick File

&)

i
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ECRA DA FILA DE TRABALHOS E ECRA DE
TRABALHOS COMPLETOS

O ecra de estado de trabalhos é constituido por dois ecrés: o ecré da fila de trabalhos que mostra os trabalhos
reservados e os trabalhos em curso, e o ecra de trabalhos concluidos. Para alternar entre os dois ecras, prima o
selector do ecra de estado dos trabalhos (identificado como (2) a seguir).

Ecra da fila de trabalhos

M
l

£ Print Job I'@ Scan to It,ﬂ Fax Job I@ Internet Fax]l

Ecra completo

(1)

£ Print Job |@ Scan to

) Fax gob I@ Internet Faxll

Cor Time

DAdrecs Qrart Time

NNNNNNNNNNNN

oo oueue | I
$ O=

-“ml Broadcast0001 10:00 04/01 010/003 NG000000O ] Job Queue l
-

(2) (

-
Complete I

3 5 BBB BBB

: 2 e (2)
H3Y Broadcast0002 10:05 04/01 001/001 Send OK ] 1

10:05 04/01 000/001 Waiting 1
1

10:22 04/01 004/004 Send OK ] B

%iY Broadcast0003

4 = cccocee

10:22 04/01 000/004 Waiting ]
10:30 04/01 000/010 Waiting ]

|

=i ! ppb DDD 10:30 04/01 010/010 Send OK

+

Detail (@ (3)

Priority Qs (4)

v [:0“— )

Stop/DeleteT (5)

call .II— (8)

M

()

©)]

(4)

®)

|
®)

Separadores de comutacao de modo

Utilize estes separadores para mudar o modo do ecra de
estado dos trabalhos.

(6)

Tecla selectora do ecra do estado do trabalho

Prima esta tecla para alternar entre o ecra da fila de
trabalhos e o ecra de trabalhos concluidos.

@

Tecla [Detail] do ecra da fila de trabalhos

Mostra informagdes detalhadas sobre os trabalhos de
transmissao e sobre o estado dos trabalhos. Seleccione
a tecla correspondente ao trabalho pretendido no ecra
da fila de trabalhos (6) e prima a tecla [Detail].

Tecla [Priority]

Prima esta tecla para dar prioridade ao trabalho

seleccionado.

=" DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE
TRANSMISSAO DE DIGITALIZAGAO (pagina 106)

®

Tecla [Stop/Delete]

Prima esta tecla para parar ou apagar um trabalho

seleccionado.

I INTERROMPER UM TRABALHO DE
DIGITALIZACAO EM TRANSMISSAO OU A
TRANSMITIR (pagina 105)

)

100

|
©)

Ecra da fila de trabalhos

Os trabalhos séo apresentados como teclas pela ordem
com que foram reservados. As teclas contém
informacdes sobre o trabalho e o respectivo estado.

I Ecra das teclas de trabalhos (pagina 101)

Tecla [Detail] do ecra de trabalhos concluidos

Apresenta informagdes detalhadas sobre o resultado das
transmiss6es concluidas, bem como os trabalhos que
utilizaram a funcdo de arquivamento de documentos.
Seleccione a tecla correspondente ao trabalho
pretendido no ecra de trabalhos concluidos (9) e prima a
tecla [Detail].
1" CONSULTAR TRABALHOS CONCLUIDOS (péagina
104)

Tecla [Call]

Prima esta tecla para abrir e utilizar um trabalho de
transmissao ou recepgao armazenado através da fungao
de arquivamento de documentos.

Ecra de trabalhos concluidos

Apresenta até 99 trabalhos de transmisséo ou recepgao
concluidos em cada modo. Contém uma descri¢gdo do
trabalhos e do resultado (estado).

Trabalhos que usaram a fungao arquivo de documento,
trabalhos de transmissao de difuséo, e trabalhos de
trabalhos com encaminhamento de fax Internet
recebidos estdo indicados como teclas.



Ecra das teclas de trabalhos

As seguintes informagdes sdo mostradas nas teclas da fila de trabalhos e nas teclas de trabalhos concluidos incluidas

no ecra de estado dos trabalhos.

3 |= |a2a AR

1 |
1) @ @)

(1) Indica o numero (posi¢ao) do trabalho na fila de
trabalhos.

Quando o trabalho que esta actualmente a ser
transmitido é concluido, sobe uma posicéo na fila de
trabalhos.

Este nimero ndo aparece nas teclas do ecra de
trabalhos concluidos.

(2) icone de modo

Indica o tipo de trabalho. No ecra de trabalhos
completos, aparece uma barra de cor junto ao icone para
indicar se o trabalho foi executado a cores ou a preto e
branco. (Porém, o icone da barra de cores nédo surge na
tecla de um trabalho armazenado usando a fungéo de
arquivo de documentos.)

icone Tipo de trabalho
Ei" Digitalizar para e-mail
-}EI' Digitalizar para FTP
i) Digitalizar para pasta de rede
=]

Digitalizar para computador

Transmissao fax Internet

Recepcéo fax Internet

€ @ &

"

Transmissao PC-I-Fax

FE-H'E

Transmissao de difusao

=

(3) Nome do destinatario das comunicacoes (enderecgo)
Numa transmisséo, o nome ou endere¢o do destino.
Numa recepg¢éo, o enderego da entidade que envia.
Numa difusdo, o nome da fungdo e um numero de
controlo da difusdo (4 digitos).

(4) Hora de reserva/Hora de inicio

No ecra da fila de trabalhos, a data e a hora de reserva
do trabalho. No ecra de trabalhos concluidos, a data e a
hora de inicio do trabalho.

(5) Numero de paginas
Mostra o numero de paginas transmitidas/nimero total
de paginas do original.

10:22 04/01]000/004|Waiting ]
| |
(@) ®) (6)
(6) Estado

Indica o estado do trabalho.
e Trabalho em curso

Ecra Estado
"Connecting" A estabelecer a ligagao ao destino.
"Sending" A enviar os dados.
"Receiving" A receber um fax Internet.
"Stopped" O trabalho foi interrompido.
"Error" Ocorreu um erro durante a

execugao do trabalho.

* O trabalho aguarda execucao.

Ecra Estado

"Waiting" O trabalho aguarda execugéo.

"Retry Mode" Esta em curso a tentativa de
repeticéo do trabalho, devido a um
erro de comunicagdes ou outro
problema.

"Report Wait" Foi enviado um fax Internet para o
qual foi solicitado um relatério de
recep¢ao e a maquina esta a
aguardar o relatério de recepcao.

Sao Trabalho de transmissao

visualizados temporizado (& visualizada a hora

odiaeahora | especificada)
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¢ Trabalho concluido

Ecra Estado

"Send OK" A transmissao foi concluida.

“In Memory" Foi recebido um fax Internet que
ainda nao foi impresso.

"Printed" Foi impresso um fax Internet
recebido.

"Forward OK" Foi reencaminhado um fax Internet
recebido.

"Holding" Um fax Internet recebido aguarda
impressao.

"Stopped"” O trabalho foi interrompido.

"Numero de Foi concluida uma transmisséo de

destinos de difuséo.

transmissao Se uma transmissao para 3

bem destinos de um total de 5 for bem

sucedidos/ sucedida, sera visualizado

Total de "003/005 OK".

destinos OK"

"No Ocorreu um erro porque ndo houve

Response" resposta do destino.

"OK Report" Foi pedido um relatério de
recepcao de uma transmissao, a
transmissao foi concluida
normalmente e o relatério de
recepgao foi recebido do destino.

"NG Report" Foi pedido um relatério de
recep¢éo de uma transmissao,
mas a transmissao nao foi
correctamente concluida e foi
recebido um relatério de
transmiss&o com erros.

"No Report" Foi recebido um e-mail sem um
ficheiro anexo, por isso nao foi
possivel imprimir.

"Received" Foi recebido um e-mail, mas o
ficheiro anexo nao é um ficheiro
TIFF-F ou n&o havia um ficheiro
anexo, por isso nao foi possivel
imprimir.

"Rejected" Foi enviado um fax Internet por
uma pessoa que se encontra
bloqueada.

"NGXXXXXX" A transmissao/recepgao nao foi
bem sucedida devido a um erro de
comunicagdes (é visualizado um
cédigo de erro com 6 digitos em
XXXXXX.)

"Error" Ocorreu um erro durante a

execucéo do trabalho.
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OPERAGCOES QUANDO E CONCLUIDO UM TRABALHO
NA FILA DE TRABALHOS

Quando um trabalho de transmissao normal é concluido, é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a
mensagem "Send OK" é visualizada na coluna de estado.

Os faxes Internet recebidos, os trabalhos de transmissao temporizados e os trabalhos com encaminhamento séo
manipulados no ecra de estado de trabalhos da forma descrita a seguir.

Trabalhos de recepcao de fax Internet

A mensagem "Receiving" é visualizada durante a recepg¢ao de um fax Internet.

Quando a recepc¢ao é concluida, o trabalho é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a mensagem "In
Memory" é visualizada.

Apds a impressao, o estado muda para "Printed" e o trabalho fica concluido.

Trabalhos de transmissao temporizados

Os trabalhos de transmissao temporizados sao visualizados na base da fila de trabalhos até a hora especificada.
A hora especificada, o trabalho é executado. Se houver outro trabalho em curso, o trabalho temporizado sera iniciado
quando o outro trabalho for concluido.

Trabalhos de fax Internet que solicitam um relatério de recepcao

Apds a conclusao de um trabalho de fax Internet que solicite um relatdrio de recepgéo, o trabalho é colocado em espera
na base do ecra da fila de trabalhos. E visualizada a mensagem "Aguarda relatério" na coluna de estado. Quando é
recebido um relatério de recepgao do destino, ou quando o relatério ndo é recebido no prazo estipulado, o trabalho é
transferido para o ecréa de trabalhos concluidos.

Trabalhos de recepcao quando estao activas as "Definicoes de
Encaminhamento de Entrada”

Quando as "Definigdes de Encaminhamento de Entrada" estao activas, os trabalhos de recepc¢ao sdo manipulados da

seguinte forma, conforme a defini¢do de impressao.

=" ENCAMINHAR FAXES DA INTERNET RECEBIDOS PARA UM ENDERECO DE E-MAIL (Definigdes de Encaminhamento de

Entrada) (pagina 111)

¢ Um fax Internet recebido nao é impresso.
A mensagem "Receiving" é visualizada durante a recepcao de um fax Internet. Quando a recepcao estiver concluida,
o trabalho é transferido para a fila de trabalhos do ecra de estado dos trabalhos do modo de digitalizacao.

¢ Um fax Internet recebido é impresso.
Quando a recepgao é concluida, o trabalho é transferido para o ecra de trabalhos concluidos e a mensagem "In
Memory" é visualizada. Apds a impresséo, o estado muda para "Printed" e o trabalho fica concluido. O trabalho é
igualmente adicionado a fila de trabalhos do ecra de estado dos trabalhos do modo de digitalizagéo. Quando o
encaminhamento de faxes Internet estiver concluido, vera "Forward OK".
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CONSULTAR TRABALHOS CONCLUIDOS

Pode consultar uma lista dos destinos, dos destinos com transmissodes falhadas e outras informagdes detalhadas sobre
os trabalhos concluidos que usam o arquivo de documentos, trabalhos de transmisséo de difuséao e trabalhos com
encaminhamento de fax Internet recebidos. Prima a tecla do trabalho cujas informacdes deseja consultar no ecra de
trabalhos concluidos e prima a tecla [Detail]. E visualizado o ecra de detalhes do trabalho (ilustrado a sequir).

Detail | oK ]

_,.¥ Broadcast0001
adarees Start Tine  status

002 Ei’ EEE EEE 10:01 04/01 NG000000

010 [’ FFF FFF 10:10 04/01  NG000000

B -

I File l Failed I All Destinations I

O nome do trabalho é visualizado na parte superior do ecra de detalhes do trabalho.
Para visualizar detalhes sobre o trabalho, prima um dos separadores. As seguintes informacdes s&o visualizadas em

cada separador.

Nome do separador Informaco6es visualizadas

File Visualiza informagdes sobre uma transmissao/recepcao que utilizou a fungéo de
arquivamento de documentos.
Para recuperar o ficheiro e utiliza-lo, prima a tecla [Call].

Failed Visualiza informagdes sobre os enderegos com 0s quais as comunicagdes falharam.
Address: Nome ou numero do enderego
Start time: Hora de inicio da comunicagao.
Status: Descri¢éo da falha (erro)
Pode premir a tecla [Retry] para repetir a tentativa de transmissao para este
endereco.

All Destinations Mostra todos os enderecos especificados no trabalho.
Address: Nome ou numero do endere¢o
Start time: Hora de inicio da comunicagao.
Status: Resultado da comunicagéo
Pode premir a tecla [Retry] para transmitir novamente para todos os enderecos.
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INTERROMPER UM TRABALHO DE
DIGITALIZACAO EM TRANSMISSAO OU A
TRANSMITIR

Execute os seguintes passos para interromper um trabalho que esta a ser transmitido ou que aguarda transmissao.

I JOB STATUS Prima a tecla [JOB STATUS].

Seleccione o trabalho que deseja
interromper.

(1) Prima o separador de modo do trabalho que
deseja interromper.

(2) Prima a tecla do trabalho que deseja
interromper.

(3) Prima a tecla [Stop/Delete].

Prima a tecla [Yes].

Se nao quiser interromper o trabalho seleccionado...
Prima a tecla [No].

@ Nao é possivel interromper a impressao de um fax Internet recebido.
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DAR PRIORIDADE A UM TRABALHO DE
TRANSMISSAO DE DIGITALIZACAO

Quando existem multiplos trabalhos a espera de transmisséo, os trabalhos sao normalmente transmitidos pela ordem
com que foram reservados. Para dar prioridade a um trabalho e envia-lo antes de outros trabalhos, execute os

seguintes passos.

JOB STATUS Prima a tecla [JOB STATUS].
M (1) Seleccione o trabalho ao qual deseja dar
L& Print Job l@ SCa!n to [CQ Fax Job [@ Inteé‘net Faxl prioridade'
— TR — (1) Prima o separador de modo do trabalho ao

qual pretende dar prioridade.

-
[2 Qi’ AAA ARA 10:05 04/01 000/001 Waiting ] Complete

3 &4 BBB BEB 10:22 04/01 000/004 Waiting l

[1 & Broadcast0001  10:00 04/01 020/003 Connecting ]
a
1
1

(2) Prima a tecla correspondente ao trabalho

4 cce cce 10:30 04/01 000/010 Waiting
= 1 ao qual pretende dar prioridade.
y iy (3) Prima a tecla [Priority].
(Stop/pelete] O trabalho ascende a posicao imediatamente seguinte ao
| trabalho em curso. O trabalho sera executado quando o
(2) (3) trabalho em curso estiver concluido.
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VERIFICAR O REGISTO DE ACTIVIDADE
INTERNET FAX (Relatorio Actividade Envio
Imagens)

A maquina pode imprimir um registo de uma actividade de envio de imagens recente (data, nome da outra parte, tempo
necessario, resultado, etc.). O relatério de actividade de envio de imagens possui informacao util como os tipos de
erros ocorridos.

As 199 transacg¢des mais recentes estao incluidas no relatério.

Pode fazer com que maquina imprima o Relatério de Actividade de Envio de Imagens sempre que 0 nimero de
transacgdes atingir as 200, ou uma hora especifica (apenas uma vez por dia).

Os conteldos do Relatério de Actividade de Envio de Imagens sao eliminados quando o relatdrio € impresso e, por
conseguinte, ndo podera ser impresso novamente.

Definicoes de sistema (administrador): Relatorio Actividade Imprimir Definicdo Seleccionada

Esta opgéo é usada para definir as condicdes de impressao dos relatérios de actividade. A pré-definicdo ndo devera ser
impressa.
O Relatorio de Actividade de Envio de Imagens pode ser definido sempre que o numero de transacgées atingir as 200, ou
uma hora especifica (apenas uma vez por dia).

INFORMAGCAO VISUALIZADA NA COLUNA DE
RESULTADOS

Os tipos de erro e outra informacgao séo impressos na coluna de resultados dos relatdrios de transacg¢éo e actividade.
Quando se imprime um relatério de transacgao ou um relatério de actividade, verifique o resultado da transacgéao na
coluna de resultados e proceda as acgdes necessarias.

Exemplos de mensagens impressas ha coluna de resultados

Mensagem Explicacao

OK A transacgéo foi concluida normalmente.

OK REPORT Foi pedido um relatdrio de recepcédo de uma transmisséo, a transmissao foi concluida
normalmente e o relatério de recepcao foi recebido do destino.

CANCEL Foi interrompida uma transacgéo em curso, ou foi cancelado um trabalho de transmisséao
reservado.

MEM. FULL A memodria ficou cheia durante a recepcgéo.

REJECTED Foi enviado um fax Internet por uma pessoa que se encontra bloqueada.

NG REPORT Foi pedido um relatdrio de recepcdo de uma transmiss@o, mas a transmissao nao foi

correctamente concluida e foi recebido um relatério de transmissdo com erros.

NO REPORT Foi pedido um relatério de recepcao de uma transmisséo, porém, nao foi recebido um relatério no
prazo estipulado.

NG LIMIT A transmissao nao foi possivel porque o tamanho do ficheiro excedeu a definicdo de limite do
tamanho de ficheiro da maquina.

RECEIVED Foi recebido um e-mail, mas o ficheiro anexo nao é um ficheiro TIFF-F ou ndo havia um ficheiro
anexo, por isso nao foi possivel imprimir.

FAIL xx (xxxx) A transaccéo falhou devido a um erro de comunicacao.

Os primeiros dois digitos do numero de erro da comunicagao: Cddigo de erro de 00 a 99.
Os Ultimos quatro digitos do numero de erro da comunicagao: Cédigo a ser utilizado pelos
técnicos de assisténcia.
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FUNCOES DE RECEPCAO DE

INTERNET FAX

Este capitulo explica os procedimentos basicos para receber faxes através da Internet.

RECEBER UM FAX INTERNET

A funcao de fax Internet liga-se periodicamente* ao servidor de correio (servidor POP3) e verifica se os faxes Internet
foram ou nao recebidos. Quando os faxes tiverem sido recebidos, serdo automaticamente recuperados e impressos.
* A pré-definicdo é a cada cinco minutos.

@ Se os faxes forem recebidos de noite, mantenha o interruptor ligado, em "ligado".

Os faxes da Internet sao recebidos
automaticamente.

Escuta-se um beep quando a recepg¢ao termina.

Os faxes sao impressos
automaticamente.

Se a maquina ficar sem papel ou se ndo houver papel que combine com o tamanho do fax recebido, surgira uma mensagem
no painel de toque. Siga as instru¢cdes contidas na mensagem para carregar papel de tamanho adequado.

* Definicoes de sistema: Recepcao/Envio Dados De Fax
Quando nao é possivel imprimir porque a maquina ficou sem papel ou toner, os faxes da Internet recebidos podem ser

encaminhados e impressos por outra maquina de fax Internet anteriormente armazenada.

¢ Defini¢coes de sistema (administrador): Definicoes De I-Fax Por Defeito
Estas definicdes sdo usadas para seleccionar o modo como os faxes recebidos sdo processados quando a tecla [LIGAR]
() esta desligada, em "off" (o interruptor de corrente principal esta "on"), o volume do beep é emitido depois de
concluida a recepcao e se as mensagens de e-mail recebidas sédo impressas.

* Defini¢coes de sistema (administrador): Definic6es De I-Fax Recebido
As defini¢cdes relacionadas com a recepcao de faxes pela Internet podem ser configuradas como o periodo de tempo de
verificagcdo de faxes recebidos, recepgéo duplex, definicdes de impresséo, impressao de auto-reducao e armazenamento
de enderecos de recepgao rejeitados.
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FAXES DA INTERNET RECEBIDOS MANUALMENTE

Se o periodo de verificagao de faxes recebidos for de algum modo longo e pretender verificar de imediato, podera
iniciar a recepgdo manualmente.

[ Scan I Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan I PC Scan ]
[ wadacess sook| | [ origizar ] sean: sena:
Address Entryl
[Send Settings 200X100dpi
[naazess review

T-Fax Manual
Reception

Prima a tecla [I-Fax Manual Reception] para ligar ao servidor de correio e recuperar os faxes recebidos.

Se as defini¢cbes do servidor POP3 nao estiverem configuradas nas paginas da Web, a tecla [I-Fax Manual Reception]
estara a cinzento para evitar ser seleccionada.

Definicoes de sistema: Recepcao/Envio Dados De Fax
Esta definicdo é usada para ocultar a tecla [I-Fax Manual Reception] que surge no ecra base do modo de Fax da Internet.

Quando a tecla [I-Fax Manual Reception] esta oculta, a recepgdo manual € iniciada premindo a tecla [Reception Start] no
ecra visualizado quando se selecciona "Fax Data Receive/Forward" - "I-Fax Settings".
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IMPRIMIR UM FAX PROTEGIDO COM
PALAVRA-PASSE (Definicao de Suspensao
de Impressao de Dados Recebidos)

A opcao "Hold setting for Received Data Print" nas definicdes de sistema (administrador) pode ser activada de modo a
receber faxes na memadria sem que sejam impressos. Para imprimir os faxes, deve introduzir uma senha. Quando esta
funcao é activada, surge um ecra de introducao de senha no painel de toque quando os faxes de Internet recebidos séo

recuperados.

Received data is stored.
Enter password via the 10-key.

[ ——— |

Depois de introduzir a senha de 4 digitos previamente programada usando o teclado numérico, a impressao inicia.

A tecla [Cancel] pode ser premida para fechar o ecra de introducao de senha; porém, os dados na tecla de memoéria
([=]) ficardo intermitentes no painel de toque. O ecra de introducéo de palavra-passe voltaré a aparecer quando prime
a tecla intermitente ([2]) ou altera os modos.

* Os faxes recebidos serao mantidos na memoaria independentemente de terem sido recebidos automatica ou
@ manualmente. Se um relatdrio de transacgao for definido para imprimir quando se recebe um fax, o relatério de
transaccao sera também mantido na memdaria.
» Se a "Fax Data Receive/Forward" estiver activada nas definigdes do sistema de modo a que os faxes recebidos sejam
encaminhados para outra maquina, e os faxes retidos na memdria sejam também encaminhados. Nesse momento,
surgira o mesmo ecra de introducdo da senha da impressao. O encaminhamento ndo ocorrera se a senha nao for

inserida.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao de Suspensao de Impressao de Dados Recebidos
Active esta definicdo para ter faxes recebidos na memdria sem serem impressos. Esta definicdo € também usada para

programar a senha a introduzir para imprimir os faxes.

110



ENCAMINHAR FAXES DA INTERNET
RECEBIDOS PARA UM ENDERECO DE
E-MAIL (Definicoes de Encaminhamento de
Entrada)

Os faxes da Internet recebidos podem ser automaticamente encaminhados para um endere¢o de E-mail especificado.
Esta funcdo pode ser usada para encaminhar os faxes da internet recebidos directamente para um endere¢o de e-mail
sem imprimir os faxes.

A maquina

\\ \/\%7 .
b ]

[ Encaminhar

]

Fax da Internet Recebido

Para configurar as definicdes de encaminhamento de entrada, clique em [Definicbes de Aplicacdes] e depois
[Definicbes de Encaminhamento de Entrada] no menu da pagina da Web. (S0 necessarios direitos de administrador.)

@ O formato do ficheiro encaminhado é TIFF-F.
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DIGITALIZAR A PARTIR DE UM

/ COMPUTADOR
(Modo de digitalizacao de PC)

PROCEDIMENTO BASICO DE
DIGITALIZACAO

Pode instalar o controlador do scanner no seu computador a partir do CD-ROM que acompanha a maquina, e usar uma

aplicagao compativel com TWAIN* para digitalizar uma imagem usando o seu computador.

A digitalizacao a partir do seu computador € mais util para digitalizar um Unico original como por exemplo uma

fotografia, em especial quando pretende ajustar as definicdes de digitalizagdo durante o processo. Por oposi¢éo, a

digitalizagdo na maquina é mais Util para efectuar digitalizagdes continuas de diversos originais.

* Uma norma de interface usada para scanners e outros dispositivos de entrada de imagem. Quando o controlador do
scanner esta instalado no seu computador, podera usar qualquer aplicagdo compativel com TWAIN para digitalizar
uma imagem.

* E possivel digitalizar no modo de digitalizagdo de PC quando o controlador do scanner tiver sido instalado a partir do
@ "Software CD-ROM" usando um instalador integrado. Para obter os procedimentos para instalar o controlador do scanner
e definigdes de configuragao, consulte o Software Setup Guide.
* Esta fungéo ndo podera ser usada quando tiver sido desactivada usando "Disable Scan Function" nas definicbes do sistema
(administrador).
* Os procedimentos para seleccionar o controlador do scanner e iniciar a digitalizagdo variam mediante a aplicagao
compativel com TWAIN. Para mais informagdes, consulte 0 manual sobre a aplicagdo ou consulte a Ajuda.
* Quando uma imagem grande é digitalizada numa resolucgao alta, a quantidade de dados sera muito grande e a
digitalizagdo demorara algum tempo. Certifique-se de que selecciona as definicbes de digitalizacdo adequadas para o
original (texto, foto, etc.).

Como exemplo, o procedimento para digitalizar a partir da aplicagao "Sharpdesk" que acompanha a maquina é
explicada em seguida.

[Na maquina]

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposigao.

scan | mntemmet pax | Fax | usswem. scan| e gean | Prima o separador [PC Scan] para
alternar para o modo Digitalizacao de

& This machine is in the PC scan mode. Pc'
Do not remove the original. - . .
Se o separador [PC Scan] n&o surgir, prima o separador
Scanner IP address:250.160.102.106 ~
para mudar o ecra.

Quando se selecciona o modo de digitalizacdo de PC, apenas a tecla [Exit] visualizada no painel de toque podera ser
@ usada na maquina; nao é possivel usar outras teclas.
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[No seu computador]

% Sharpdesk

FIEN Edit View Tools  Inkermek  Ouktput Zone  Help

Sharpdesk Folders. ..

Lrouire Trane. ..

From Scanner or Camera, ..

Exit Alt+F4

Inicie a aplicacdo compativel com
TWAIN no seu computador e seleccione
[Select Scanner] no menu [File].

Select Source @

S

Select |
Cancel
)

(1) 2

Seleccione o controlador do scanner da
maquina.

(1) Seleccione [SHARP MFP TWAIN K].

(2) Clique no botao [Select].

%% Sharpdesk

FEN Edit  Wiew Tools Intermet  Quktput Zone  Help

Sharpdesk, Folders. ..

Acquire Image...
SEIECD SCANnEr,

From Scannet of Camera.,.

Exit Ale-+F4

| 1

Seleccione [Acquire Image] no menu
[File].

O controlador do scanner abre-se.
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Fonte de digitalizag3o :
‘\u"\drn de exposigio j
p—

=

P

Modo de digitalizag3o :

Fadrao

Tipo de digitalizagdo:
tonitar

—

ABCD
| ABCDEFGH
NOPCRETU

5,
i

Area de imagem :

‘ Personalizar

=

r Fré-visualizagdo
£OM 200

Digitalizag3o |

Fechar |

M@ 3)

Pré-visualize a imagem.

1)

(2)

©)

Seleccione o local onde colocou o original.

Menu "Fonte de digitalizacao":

¢ Se o original apenas tiver uma face e for colocado na
bandeja do alimentador de documentos, seleccione
[SPF(Simplex)].

¢ Se o original tiver 2 faces e for colocado na bandeja do
alimentador de documentos, seleccione [SPF (Duplex -
Livro)] ou [SPF (Duplex - Bloco)], conforme o original
seja do tipo livro ou bloco. Pode igualmente seleccionar
[Bordo direito alimentado primeiro] ou [Bordo superior
alimentado primeiro], conforme a orientacao do
original.

Seleccione as definicoes de digitalizacao.
Menu "Modo de digitalizacédo":

Alterne entre os ecras "Padrao” e "Profissional". No ecra
"Padrao" seleccione "Monitor", "Foto", "Fax" ou "OCR",
conforme o tipo de original e o objectivo da digitalizagao.
Para alterar as defini¢des iniciais de um dos quatro
botbes ou seleccionar a resolugéo ou outras definicdes
avangadas, mude para o ecra "Profissional”.

Menu "Area de imagem":

Seleccione a area de digitalizaga@o. Se seleccionar "Auto”,
sera digitalizado o tamanho de original detectado pela
magquina. Também pode definir a area de digitalizagcdo na
janela de pré-visualizagao utilizando o rato.

Clique no botao [Pré-visualizacao].

A imagem de pré-visualizagdo sera apresentada no
controlador do digitalizador.

Se nao corresponder as suas expectativas, repita os
passos (2) e (3).

Se a caixa de selecgao [Pré-visualizagdo com zoom]
estiver seleccionada quando clicar no botao
[Pré-visualizagao], a area seleccionada sera ampliada no
modo de pré-visualizagdo. Se retirar a marca de
selecgéo, a imagem de pré-visualizagéo regressara ao
normal. Se a opgéo SPF estiver seleccionada no menu
"Fonte de digitalizagdo", ndo podera utilizar a fungédo
[Pré-visualizagdo com zoom].

* Para mais informacoes sobre as definicoes de digitalizacao, clique no botao ? do ecra de
pré-visualizagao no passo 7 para abrir a ajuda do controlador do digitalizador.

* Se clicar no botao [Pré-visualizagao] ao digitalizar a partir da bandeja do alimentador de documentos, apenas sera
digitalizada uma pégina do original para pré-visualizagdo. Para incluir este original na digitalizagéo, volte a
coloca-lo na bandeja do alimentador de documentos.
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Seleccione as defini¢coes de digitalizacao
quando visualizar a imagem.

Botao [Rodar]:

Cada vez que clicar neste botdo, a imagem de pré-visualizagdo
rodara 90 graus. Desta forma podera mudar a orientagéo da
imagem sem ter de retirar e voltar a colocar o original.

O ficheiro de imagem sera criado com a orientagao
apresentada na janela de pré-visualizagao.

Botao [Tamanho de imagem]:

Clique neste botao para especificar a area de digitalizagéo
introduzindo valores numéricos. Pode seleccionar pixels,
milimetros ou polegadas como unidades dos valores
numeéricos. Se ja tiver especificado uma area de digitalizagao,
0s numeros introduzidos ajustarao a area relativamente ao
canto superior esquerdo da area especificada.

.
= LR a il

J laman:::e\magsm Botao = |:

e Quando se visualiza uma imagem de pré-visualizagdo e ndo
esclucao )

Sokmen | e esta especificada uma area de digitalizacéo, pode clicar no

para definir automaticamente a area de digitalizagédo
em toda a imagem de pré-visualizagao.

controlador do digitalizador.

* Se colocar os originais na bandeja do alimentador de documentos, apenas sera visualizada a pagina superior.
A pagina superior sera enviada para a bandeja de saida original. Certifique-se de que recolocou a pagina
pré-visualizada na bandeja do alimentador de documentos antes de pré-visualizar ou digitalizar novamente.

@ ¢ Para mais informacoes sobre as definicoes de digitalizacao, clique no botao % para abrir a ajuda do

Clique no botao [Digitalizacao].

Fonte de digtalzacio: A digitalizagao é iniciada. A imagem é visualizada na

Vil d= exposiclo =l aplicagéo. Atribua um nome de ficheiro & imagem digitalizada e
© guarde-a, devidamente, na aplicagdo de software que estiver a
= usar.

Modo de digitalizacdo :
Padréo ~|

Tipo de digitalizag3o;
M onitar

{ ABCDEFGH
MOPGRETY

Area de imagem

| Perzonalizar hd

r Pré-visualizagio
0O 200M

| Digitalizagao | I Fechar |
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[Na maquina]

& This machine is in the PC scan mode.
Do not remove the original.

Scanner IP address:250.160.102.106

Prima a tecla [Exit] no painel de toque.

Prima a tecla [Yes].
No Yes
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8 ENTREGA DE META-DADOS

Este capitulo explica a entrega de metadados, que podem ser usados quando o kit de integracéo da aplicagao esta
instalado.

ENTREGA DE META-DADOS (Entrada de
dados)

Quando o kit do mddulo de integracao de aplicagdes esta instalado e é gerado um ficheiro de imagem para uma
transmissao de envio de digitalizagcdo, os meta-dados (dados que indicam os atributos do ficheiro de imagem e a forma
como sera processado) podem ser gerados com base em informacao pré-armazenada e transmitida como ficheiro
separado. O ficheiro de meta-dados é criado em formato XML. Ao ligar os meta-dados as aplicagbes como software de
gestdo de documentos, pode criar-se uma aplicacao de fluxo de trabalho, um servidor de encriptacdo, ou um ambiente
sofisticado de solugéo para documentos.

Digitalizar para
computador

Meta-dados
(ficheiro XML)

N\ Sy~

[ [ [ — PC Cliente que utiliza o

Network Scanner Tool

Q - Servidor de Fax,
. software de gestéo de
Ficheiro de imagem servidor documentos,

aplicacao de fluxo de
Digitalizar para e-mail trabalho, servidor de
Digitalizar para FTP encriptacao, etc.
Digitalizar para pasta de rede

g

Usando o kit do mddulo de integragao de aplicagbes, pode introduzir-se informagao, num ficheiro de imagem gerado,
no painel de toque e transmitida juntamente com a imagem como um ficheiro XML.
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PREPARACAO PARA A TRANSMISSAO DE
META-DADOS

DEFINICOES NECESSARIAS NAS PAGINAS DA WEB

Todas as definigbes relacionadas com os meta-dados sao configuradas nas paginas da Web. (Sao necessarios direitos
de administrador.)

Para configurar as definicdes de meta-dados, clique em [Defini¢des de Aplicagdes] e depois [Definicdes de
Meta-dados] no menu da pagina da Web.

Ao configurar as defini¢gdes, certifique-se de que activa a transmisséo de meta-dados.

Armazenar Conjuntos de Meta-dados

Armazene os itens (o conjunto de meta-dados) que estédo gravados no ficheiro XML gerado durante a digitalizacao.
Podem ser configurados no maximo 10 itens de meta-dados num conjunto de meta-dados. Pode seleccionar-se um
conjunto de meta-dados armazenado durante a transmissao.

Pode seleccionar-se os enderecos especificados em Tipo de Enderego que Permite a Entrada de Meta-Dados", quando um

@ conjunto de meta-dados é armazenado, como destinos de transmisséo durante a transmissao, usando as teclas de toque, a
entrada manual, e/ou procura de livro de enderecos global. (Nao é possivel especificar destinos de transmisséo para
enderecos para os quais é interdita a introdugao de meta-dados.)

TRANSMISSAO DE META-DADOS PARA DIGITALIZAR
PARA COMPUTADOR

Quando se utiliza Network Scanner Tool na sua configuragao de origem, sera gerado um ficheiro com um novo nome
de ficheiro no computador. Quando se usa Network Scanner Tool como meio de envio de ficheiros de meta-dados para
uma outra aplicacao de software, esta definicdo devera ser desactivada de modo a permitir estabelecer-se referéncias
cruzadas entre o ficheiro de imagem e o ficheiro XML através do nome de ficheiro gerado pelo computador. (Ao definir
o nome de ficheiro em [Send Settings], para garantir que um ficheiro ja existente num computador ndo seja sobreposto
por um ficheiro transmitido com o mesmo nome, certifique-se de que configura o nome do ficheiro de modo a que a
duplicagao do nome nao ocorra; por exemplo, incluindo uma extensao Unica (a data, etc.) no nome de ficheiro gerado.
Se a definigdo do nome do ficheiro for deixada em branco, a maquina criard automaticamente um nome de ficheiro
Unico.)

* Recomenda-se a utilizacdo do Network Scanner Tool para receber meta-dados. Para obter mais informacdes, consulte o
@ Guia do utilizador do Network Scanner Tool (formato PDF) no CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" CD-ROM.

* Para obter informagdes sobre o contrato de licenga e como usar o CD-ROM que acompanha o médulo de integracao da
aplicacdo, consulte o "Manual do kit licenga Sharpdesk" em separado.

» Usar outras aplicac6es de software

Existem diversos outros tipos de aplicagdes de software. Algumas aplicagées podem arrancar automaticamente no
Network Scanner Tool mas outras ndo. Quando a fungéo de execucao automatica de uma aplicagéo for activada, o
Network Scanner Tool iniciara a aplicagdo com o comando ".exe" usando o nome de ficheiro como critério.
Habitualmente, uma aplicagao ¢ iniciada duas vezes, uma para o ficheiro de imagem e outra para o ficheiro XML. Por
exemplo, quando o Network Scanner Tool estiver definido para iniciar a aplicacao "APP.EXE", aplicam-se os comandos
seguintes quando sao recebidos os dois ficheiros "IMG.TIF" e "IMG.XML".

APP.EXE IMG.TIF

APP.EXE IMG.XML
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TRANSMITIR META-DADOS

Siga as etapas seguintes de modo a seleccionar um conjunto de meta-dados, introduza cada item e proceda a

transmissao de meta-dados.

transmisséo.

(M
[ Scan [ Internet Fax I Fax l Data‘Entry 3
(Waessseer] | Do) s (S s
Address Entryl [E] Text
[Send Settings 200X200dpi
[Address Review gl PoF ™ eoF
File B auto/Greyscale 8 Mono2
Metadata Entry|
:-:]
|
()

Alterne para o modo de introducao de
dados e visualize o ecra de configuracao
de meta-dados.

(1) Prima o separador [Data Entry].
(2) Prima a tecla [Metadata Entry].

* No caso de ndo terem sido guardados conjuntos de meta-dados, o separador [Data Entry] ndo pode ser
seleccionado. Armazene um conjunto de meta-dados nas paginas da Web e efectue o procedimento de

¢ Se tiver sido especificado um conjunto de meta-dados como conjunto predefinido, avance para a etapa 3.

 §
Metadata Set { Cancel ] OK ]‘
Set Name:Metadata 1

@,

T )
[Metadata 3 ] [Metadata 4 ]
[Metadata 5 ] [Metadata 6 ]
[Metadata 7 ] [Metadata 8 ]
[Metadata 9 ] [Metadata 10 ]

Seleccione um conjunto de meta-dados.

(1) Prima a tecla do conjunto de meta-dados
que pretende usar.

(2) Prima a tecla [OK].

Data Entry | metadata set [ camcel || oK ]‘
Set Name:Metadata 1
Ced ™) :
2
-
Reply To
BillCodel

Surgirao as teclas dos itens
armazenados no conjunto de
meta-dados. Prima a tecla
correspondente ao item que pretende
introduzir.

Se seleccionou acidentalmente o conjunto de meta-dados errado ou se pretende usar um conjunto de meta-dados
diferente quando se definiu um conjunto de meta-dados, prima a tecla [Metadata Set]. Prima a tecla [OK] no ecra da

mensagem que surgir. Regressara ao ecra da etapa 2. Os itens de meta-dados introduzidos até ao momento seréo

cancelados.
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(1) ) Prima o item de meta-dados
seleccionado.

Data Entry
teer [ oot )| ot ] (1) Prima a tecla correspondente ao valor que
SFEr [ birect mtry pretende introduzir.

]

Value 1

* Quando os valores de introdugéo do item de
meta-dados estiverem no formato de selecgdes, estas
surgirdo como teclas. Quando um valor é editavel,
podera premir a tecla [Direct Entry] para introduzir
manualmente o valor.

* Se o item de meta-dados exigir a introdugao de texto,
surgira um ecra de introdugao de texto. Introduza a
informacgao pretendida.

(2) Prima a tecla [OK].

Value 3

Value 7

©E

Value 9

J

J | J
Value 5 ]{ |

][Values |

J | J

] | |

Value 11

@ ¢ Para alterar o numero das teclas visualizadas no ecra, prima o nimero do selector de itens visualizados.
Seleccione as teclas 6, 12 ou 18.

¢ Para saber como introduzir texto, consulte "6. INTRODUZIR TEXTO" no Guia do utilizador.

From Name XKXX KXKX

Reply To XXXEXX . XX . COM

DocumentPassword| —xxxx XXXx

®© -

AccessPassword XXXXXX

»
@
&
=
o
El
o
=
o
o
Iy
o
o
o
Iy
-

BillCodel XXXXXX

[ Scan

o] = JTowwn | » ] Seleccione as definicoes da imagem e
) | - B outras definicdes e efectue o
| B ree procedimento de envio da digitalizacao.

Re luti 200X200dpi . . e~
]l ? * Os procedimentos para seleccionar as definigbes e efectuar
[paazecs evies] B =0 o wor transmissdes sdo as mesmas dos outros modos.

e | | nuto/Greyscale M vono2 » De modo a efectuar alteracdes aos valores introduzidos,
prima novamente a tecla [Metadata Entry]. Surgira o ecra de
S ——

entrada do conjunto de meta-dados seleccionados.
==

* A transmisséo nao podera ser efectuada se surgir o separador [Data Entry] e ndo tiverem sido configuradas as definicdes
de meta-dados. Para efectuar a transmissao sem enviar meta-dados, alterne para um modo diferente tocando no
separador desse modo e, depois, efectue a transmissao.

* Antes de configurar as definicbes de meta-dados, podera especificar enderegos em todos os modos a usar. Depois de

configuradas as definicdes de meta-dados, serdo especificados apenas os enderecos nos modos autorizados nos
meta-dados seleccionados.

Data Entry [ Metadata Set H Cancel ] OK l‘ -ConCIUI’d.a a intrOdugéo de tOdos os
; 4:7 itens, prima a tecla [OK].

* Quando as definicoes de meta-dados tiverem sido configuradas ou for especificado um endereco no separador [Data
Entry], ndo sera possivel alternar para outro modo.

* A entrega de meta-dados € possivel usando a fungao de arquivo de documentos. Surge o separador [Data Entry] no ecra
de definicdes da transmissdo do modo de arquivo de documento, permitindo a entrega de meta-dados. Para além disso,
pode efectuar-se a entrega de meta-dados usando o arquivo de documentos em [Operagdes de Documento] nas paginas
da Web.
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CAMPOS DE META-DADOS

Os trés tipos de meta-dados seguintes estao incluidos no ficheiro XML transmitido.

* Dados gerados automaticamente pela maquina: estes dados sao sempre incluidos no ficheiro XML e sdo automaticamente
armazenados no seu computador.

e Campos previamente definidos:

e Campos definidos pelo utilizador:

estes campos sao automaticamente reconhecidos pela maquina e

atribuidos a codigos XML adequados. Estes campos sao
seleccionaveis e podem ser incluidos apenas no ficheiro XML se
activado nas péaginas da Web.

podem ser adicionados campos personalizados a um ficheiro XML.

Estes campos sao seleccionaveis e podem ser definidos nas paginas

da Web.

Se um campo de meta-dados definido € um dos campos seguintes, surgira uma mensagem a informar que néo é
possivel entrar no campo. Introduza a informagéo adequada nos itens relacionados das definicbes de envio.

Nome introduzido no

transmissdo sera enviado.

Descricao Local da introducéao
campo de meta-dados ¢ ¢

fromName Nome do utilizador que enviou o trabalho. Se [Reply-To]

o nome nao for introduzido como meta-dados, (Nome do remetente do remetente

0 nome do remetente determinado pelas seleccionado)

normas habituais sera aplicado como

meta-dados.
replyTo Endereco de e-mail para onde o resultado da [Reply-To]

(Endereco de e-mail do remetente
seleccionado)

documentSubject

Nome do trabalho que surge na linha
"Subject" do e-mail, ou nome do trabalho na
folha de rosto do fax. Quando o utilizador
introduzir um [Subject] no ecra de definigbes
de envio no painel de toque, o valor
introduzido é aplicado como metadados

[Subject]
(Em branco até se definir um valor no ecra
definicdes de envio.)

fileName

Introduza o nome de ficheiro da imagem a ser
enviada.

[File Name]

(Apenas quando a caixa de verificagdo
[Permitir Nomes de Ficheiros Personalizados]
estiver seleccionada no ecra de
definicdes de meta-dados nas paginas da
Web.)

(Em branco até se definir um valor no ecra
defini¢des de envio.)
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