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INFORMACOES ACERCA DESTE MANUAL

Nota

» Este manual contém referéncias a funcédo de fax. No entanto, tenha em conta que esta ndo se encontra disponivel em
determinados paises ou regiodes.

* Tivemos o maximo cuidado na elaboragao deste manual. Se tiver algum comentario ou duvida relativamente ao mesmo,
contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

* Este produto foi sujeito a rigorosos procedimentos de controlo e inspecc¢ao de qualidade. Na condi¢do improvavel de detectar
um defeito ou outro problema, contacte o revendedor ou o representante de assisténcia técnica autorizado mais préximos.

* Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a utilizagéo do
produto ou das suas opg¢des, por falhas resultantes da operacgéo incorrecta do produto e das suas op¢des, ou por outras falhas
ou danos resultantes da utilizacdo do produto.

Aviso

* A reproducdo, adaptacgao ou tradugao dos contelidos do manual sem autorizagéo prévia por escrito é proibida, excepto quando
permitido pelas leis dos direitos de autor.
* Todas as informagdes contidas neste manual estao sujeitas a alteracdo sem aviso prévio.

llustracoes e painéis de operacoes e de toque apresentados neste manual

Os dispositivos periféricos séo normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento standard.

As explicagbes neste manual assumem que tem instalados a cassete e a consola com cassete com capacidade para 2 x 500
folhas de papel correctos.

Para descrever mais detalhadamente determinadas fungdes e aplicagbes, algumas explicagées assumem que estéo instalados
dispositivos periféricos adicionais.

Os ecras, mensagens e nomes de teclas apresentados no manual podem diferir dos apresentados na maquina
devido a melhorias e modificagdes do produto.

MANUAIS FORNECIDOS COM A MAQUINA

Junto com a maquina sao fornecidos manuais impressos e manuais em formato PDF armazenados no respectivo disco
rigido. Durante a utilizacdo da maquina, consulte informagées sobre a fungéo que esta a utilizar no manual apropriado.

Manuais impressos

Nome do

indice
manual
Guia de Este manual contém instru¢des para a utilizagao segura da maquina e uma lista das respectivas
seguranca especificacbes e dispositivos periféricos.
Guia de Este manual explica como instalar o software e configurar as definigdes para utilizar a maquina como
configuracéo do uma impressora ou digitalizador.
software

Este manual contém explicagdes simples e detalhadas de todas as fun¢des da maquina num unico
volume.
Pode encontrar explicagbes detalhadas de cada fungdo nos manuais em formato PDF.

Guia de inicio
rapido

Este manual explica como solucionar bloqueios de papel e contém respostas as perguntas mais
frequentes sobre os diferentes modos de funcionamento da maquina. Consulte este manual sempre que
tiver problemas de utilizagdo da maquina.

Resolucao de
problemas




Manuais de operacao em formato PDF

Os manuais em formato PDF contém explicacdes detalhadas dos procedimentos de utilizagédo dos diferentes modos da
maquina. Para visualizar os manuais em formato PDF, descarregue-os do disco rigido da maquina. O procedimento de
descarregamento dos manuais é descrito na secgao "Como transferir os manuais em formato PDF" do Guia de inicio
rapido.

Nome do
manual

indice

Guia do utilizador

Este manual contém informacdes como procedimentos basicos de utilizagéo, colocagao do papel e
manutengéo da maquina.

Guia da
copiadora
(este manual)

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagao da funcédo de copia.

Guia da
impressora

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagao da funcdo de impressao.

Guia do scanner

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagdo da funcédo de digitalizagao
e de fax pela Internet.

Guia de arquivo
de documentos

Este manual contém explicagdes detalhadas dos procedimentos de utilizagado da fungdo de arquivo de
documentos. A fungdo de arquivo de documentos permite guardar os dados de documento de um
trabalho de copia ou fax, bem como os dados de um trabalho de impressdao como um ficheiro no disco
rigido da maquina. O ficheiro podera ser utilizado sempre que necessario.

Guia de
definicoes do
sistema

Este manual descreve as definicbes de sistema que permitem configurar diversos parametros de acordo
com 0s objectivos e necessidades do seu local de trabalho. As definicdes actuais podem ser visualizadas
ou impressas a partir das "Definicbes de Sistema".

icones utilizados nos manuais

Os icones nos manuais indicam os seguintes tipos de informacao:

®

Adverte para situagées em que existe
o risco de danos na maquina ou da
ocorréncia de falhas.

Indica 0 nome de uma definicao de sistema e explica a definicdo
resumidamente. Para obter informacgbes detalhadas sobre cada
definicdo de sistema, consulte o Guia de defini¢des do sistema.

@

Apresenta uma explicagéo
suplementar de uma fung¢éo ou
procedimento.

Quando "Definicoes de Sistema:" aparece:
E explicada uma definigao geral.

Quando "Definicoes de sistema (administrador):" aparece:

operacao.

S

Explica como cancelar ou corrigir uma

E explicada uma definigdo que s6 pode ser configurada por um
administrador.




PROCEDIMENTO BASICO

PARA EFECTUAR COPIAS

Este capitulo explica os procedimentos basicos para efectuar copias, incluindo a selecgao da escala e outras definicbes de copia.

ECRA INICIAL DO MODO COPIA

Prima a tecla [COPIAR] do painel de operagdes para visualizar o ecra inicial do modo cdpia. O ecré inicial apresenta as
mensagens e as teclas necessarias para copiar, bem como as definicdes que foram seleccionadas. As selec¢des sao
efectuadas premindo as teclas visualizadas no ecra.

ENVIAR IVAGEM Soaos @ ‘@ C
COPIAR
| DEFlN\COES @
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ESTAD! O DE SISTEMA
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(e) (7) (3) (g) ¢ O ecra a esquerda mostra a
_ maquina com o encadernador,
o—— (10) 0 suporte ou gaveta para

2 x 500 folhas de papel, a
cassete de alta produgéo e a
(12) cassete direita instalados.
A imagem pode variar com o
equipamento instalado.
¢ Os indicadores do painel de

(1) ———o S o ['_), -— (1)

Def. Detalh
de Trabalho

()

(€) —

Fich. Répido

(4) [ \_Escalas A/R operagoes e o ecra podem
) variar com o pais € a regiao.
(1) Tecla[Modo de Cor] (5)
Prima esta tecla para alterar o modo de cor. Esta tecla aparece quando é seleccionado um modo
=" MODOS DE COR PARA COPIA (pagina 21) especial. Prima esta tecla para visualizar uma lista dos
(2) Tecla [Def. Detalhe do Trabalho] modos e definigcdes seleccionados.

I Verificar quais os modos especiais que se encontram

Prima esta tecla para seleccionar defini¢des para o ‘ o
seleccionados (pagina 58)

original, definicbes para o papel e modos especiais.
I Tecla [Def. Detalhe do Trabalho] (pagina 6) (6) Indicacao da saida

Apresenta os icones das fungdes seleccionadas se
estiverem seleccionadas uma ou mais fun¢des de saida,
como separar, agrupar, agrafar ou encadernar.

1= SAIDA (pagina 42)

(3) Tecla [Exposi¢ao]
Apresenta as definicbes actuais de exposicao de copia e
do modo de exposi¢do. Prima esta tecla para alterar as
definicbes de exposicao ou do modo de exposicao.

" ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO (7) Indicacao da entrada de originais
DE EXPOSICAO (pagina 23) E visualizado quando é inserido um original na cassete
(8) Tecla [Escalas A/R] do alimentador de documentos.
Mostra a escala de ampliagéo/redugédo actual. Prima (8) Indicacao do tamanho do original
esta tecla para ajustar a escala de ampliagao/reducéo. Indica o tamanho do original. Se tiver definido o tamanho do
=" REDUCAO/AMPLIACAO/ZOOM (pégina 26) original manualmente, o ecra indicara “Manual”. Se nao estiver

colocado um original, ndo sera visualizada qualquer informagao.
I TAMANHOS DO ORIGINAL (pagina 33)



(9)

(10)

(11)

(12)

Indicacéao da seleccao do papel

Mostra o tamanho do papel carregado em cada bandeja.
Na area da cassete do alimentador manual, o tipo de
papel aparece acima do tamanho do papel.

A bandeja seleccionada é destacada.

A quantidade de papel aproximada em cada cassete é
indicada por |=] . Para visualizar o ecra de seleccdo da
cassete de papel para uma cassete, prima a cassete.

Indicacao do numero de cdpias
Mostra o numero de copias definido.

Tecla [Copia 2 Lados]

Prima esta tecla para fazer copias de dois lados.
1= COPIA DE 2 LADOS AUTOMATICA (pagina 15)

Tecla [Saida]

Prima esta tecla para seleccionar uma opgéao de saida, como
separar, agrupar, espinha, agrafar, encadernar ou perfurar.
I SAIDA (pagina 42)

(13) Teclas personalizadas

Estas 3 teclas podem ser alteradas para mostrar 3
definicdes ou fungdes da sua preferéncia. As teclas sdo
alteradas em “Definicéo de personalizagao de tecla” nas
definicdes de sistema (administrador). Normalmente, sdo
visualizadas as seguintes teclas:
I Personalizar as teclas do ecra (pagina 7)
* Tecla [Modos Espec.]
Igual a tecla [Modos Espec.] que é visualizada quando
prime a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].
" MODOS ESPECIAIS (pagina 54)
* Tecla [Ficheiro], tecla [Fich. Rapido]
Prima uma das teclas para utilizar as fungdes de
arquivo de documentos Ficheiro Rapido ou Ficheiro.
Correspondem as teclas [Ficheiro] e [Ficheiro Rapido]
que sdo visualizadas quando prime a tecla [Modos
Espec.]. Para obter informagdes sobre a fungédo de
arquivo de documentos, consulte o Guia de arquivo de
documentos.

Quando o ecra de defini¢des de sistema esta visualizado, o ecra inicial do modo cépia ndo aparece, mesmo que prima a

tecla [COPIAR].

Tecla [Def. Detalhe do Trabalho]

Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho] para visualizar as teclas de selec¢ao do tamanho do original e as definicdes do
papel. A tecla [Modos Espec.] também é visualizada para que possa seleccionar modos especiais. Para fechar o ecra
das definicdes de detalhe do trabalho e regressar ao ecra inicial, prima novamente a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].

M

()

(1)

()

(3)

Modo de Cor
Original

Cépia 2 Lados |

Def. Detalhe

de Trabalho }

Exposigédo

Escalas A/R

Modos Espec.

Seleccdo Papel
]JM

————-| Modos Espec. E

Ficheiro

Tecla [Original]

Prima esta tecla para seleccionar o tamanho do original.
&5 TAMANHOS DO ORIGINAL (pagina 33)

Tecla [Seleccao Papel]

Prima esta tecla para mudar o papel (cassete) utilizado.
Prima a tecla para visualizar uma cassete, bem como o
tamanho e o tipo de papel colocado nessa cassete. Prima a
tecla da cassete de papel que deseja utilizar e depois [OK].
As definigdes do tamanho e de tipo de papel para as
cassetes 1 a 5 séo configuradas nas definicdes de sistema.
I “Definicbes de Cassete de Papel” no Guia de
definicdes do sistema
Para obter informacgdes sobre as definicdes de tamanho
e tipo de papel para o alimentador manual, consulte a
seccao "COPIAR UTILIZANDO A CASSETE
DO ALIMENTADOR MANUAL (copia em papéis
especiais)" (pagina 46).

Selecgdo Papel
= Simples ™ na
I2. A4R =| Simples E [ Simples E
3. B4 1=l Simples b, R4 _
| ) .
I.cl_ A3 =] Simples } Simples

@)

Tecla [Modos Espec.]

Prima esta tecla para seleccionar modos especiais, como
Margem de arquivo, Apagar margem e Copia de livros.
I MODOS ESPECIAIS (pagina 54)



Personalizar as teclas do ecra

Pode visualizar teclas com fungdes praticas (como modos especiais) no canto inferior direito do ecra. Defina as teclas
das fungdes que utiliza com maior frequéncia para aceder-lhes com um simples toque. As fun¢des indicadas nas teclas
sao seleccionadas em "Definicdo de personalizacdo de tecla" nas definicdes de sistema (administrador).

Ecra com teclas personalizadas definidas para [Modos Espec.], [Margem Arquivo] e [Luminosidade]

Cor Total Cépia 2 Lados |

Modo de Cor

Def. Detalhe |

de Trabalho | ¢
- L

Estas 3 teclas podem ser
alteradas de acordo com as

- suas preferéncias.

Escalas A/R ; }

Definicoes de sistema (administrador): Definicdo de Personalizacao de Tecla
Permite seleccionar as teclas personalizadas visualizadas no ecra inicial.




SEQUENCIA DE COPIA

Seleccione as definicdes pela ordem seguinte para que a operagao de copia decorra da melhor forma. Para obter o
procedimento detalhado de seleccéo das defini¢cdes, consulte a explicacao de cada definicdo neste guia.

Coloque o original.

Coloque o original na cassete do alimentador de documentos
do alimentador automatico de documentos, ou no vidro de
exposicao.

* Conforme as funcgdes de copia utilizadas, as funcdes
poderao ser seleccionadas antes de o original ser colocado.

¥

Definicoes de copia basicas

Modo de Cor

J

Cépia 2 Lados

Original Selecgdo

Def. Detalhe

de Trabalho

Ex

Saida E

Modos Especiaisl 14

Seleccione as definicdes de copia bésicas.

As defini¢cdes principais sdo as seguintes:

* Modo de cor I"MODOS DE COR PARA COPIA (pégina 21)

* Exposicdo e modo de exposicédo
IS ALTERAR A EXPOSIGAO E O MODO DE EXPOSIGAO
(pagina 23)

* Escala de ampliagdo/reducéo
=" REDUCAO/AMPLIACAQ/ZOOM (pagina 26)

» Tamanho do original =" TAMANHOS DO ORIGINAL
(pagina 33)

* Defini¢des do papel

¥

Definicoes para copia de 2 lados

Escalas A/R .. NFI?E; gig}d? .....
Cépia 2-Faces
=+ EECINECIRES]

Seleccione as definicbes adequadas a cépia de 2 lados e a
digitalizacédo de 2 lados do original.
1= COPIA DE 2 LADOS AUTOMATICA (pagina 15)

¥



Definicoes de saida

Seleccione as definicdes de saida de copias.

As defini¢cdes principais sdo as seguintes:

* Modo separar 5"Modo separar (pagina 43)

= esfusador * Modo agrupar B Modo agrupar (pagina 43)

= * Modo espinha E=°"Func&o espinha (pagina 43)

* Modo Separar Agrafar
I"Funcao Separar Agrafar / Fungdo Encadernagao
(pagina 44)

* Funcao perfurar B=5°Funcao perfurar (pagina 45)

* Funcgédo agrafar panfletos
I"Funcao Separar Agrafar / Fungdo Encadernagao
(pagina 44)

¥

Definicoes de modos especiais

Imprimir

@Bandeja Dir.

Separar

Separar
Agrafar

Agrup.

Seleccione modos especiais, como “Margem Arquivo” e “Apagar”.

ot Fepeeie = 15" MODOS ESPECIAIS (pagina 54)
— — 1/4
[(Fen ] (o= | ] &

Copia Em Construcéo =| Cépia LY
Panfleto E | De Trabal. @{?Em Tandem H

¥

Definicao do numero de cdépias (conjuntos)

Defina o numero de cépias (numero de conjuntos).
/
(e)
®)
(o) Cépia 2 Lados

¥

Definicoes de arquivo de documentos

Seleccione as definicdes de arquivo de documentos.
Para obter mais informagdes sobre a fungdo de arquivo de
documentos, consulte o Guia de arquivo de documentos.

Def. Detalhe — -
de Trabalho = S1mples
A4

Pronta a ler para cépia.

®

Modos Espec. E

Fich. Rapido




Iniciar copias.

Inicie a digitalizagé@o do(s) original(s) e faca as copias.
ocoee oe

< 0
¥ ¥

Iniciar copias a Iniciar copias a
cores. preto e branco.

Se tiver seleccionado um ou mais modos especiais, a tecla sera visualizada no ecra inicial. Prima a tecla para
@ visualizar uma lista dos modos especiais seleccionados. Permite-lhe verificar quais os modos especiais seleccionados, bem
como as definicdes de cada modo.

Para cancelar todas as defini¢oes, prima a tecla [LIMPAR TUDO] ((cA]).

@ Prima [LIMPAR TUDO] ((cA) ) para apagar todas as definigdes seleccionadas até ao momento e regressar ao ecra inicial.
Para parar a digitalizacéo e a cépia do original, prima a tecla [PARAR] ((®)).
Se premir a tecla [PARAR] ( ), vera uma mensagem a perguntar se deseja cancelar o trabalho. Prima a tecla [Sim] no
ecra da mensagem.

10



EFECTUAR COPIAS

UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOIV!ATICO
DE DOCUMENTOS PARA FAZER COPIAS

Esta secgdo explica como fazer cdpias (copias de 1 lado de originais com 1 lado) utilizando o alimentador automatico de documentos.

Coloque os originais voltados para cima
na cassete do alimentador e com as
extremidades uniformemente alinhadas.

Coloque os originais voltados para cima. Insira completamente os
originais na cassete do alimentador. A altura da pilha ndo deve
ultrapassar a linha indicadora (ndo mais do que 100 folhas).

Linha
indicadora

Verifique se o tamanho do papel
seleccionado automaticamente é o
mesmo do original.

A cassete seleccionada é destacada. Também pode fazer
copias utilizando papel de um tamanho diferente do original.

Fich. Rapido

» Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que nao € seleccionado automaticamente um papel com
@ o0 mesmo tamanho do original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.
» Para mudar o tamanho de papel seleccionado, prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho] e depois [Seleccdo Papel],
ou prima o tamanho do papel no ecra (A). Prima [Selec¢ao Papel] ou o tamanho do papel no ecra (A) para
visualizar o ecra seguinte. Prima a tecla da cassete que tem o papel com o tamanho pretendido e [OK].

Capa Frontal
Simples ™ a4
[2.24r = simples | [ simles ]
[3. B4 = Simples }
[4. A3 = Simples E

Pronta a ler para copia- Verifique o modo de cor.

E visualizado o modo de cor actualmente seleccionado.

Para alterar o modo de cor, prima a tecla [Modo de Cor], a

tecla [Cor Total], a tecla [Auto], a tecla [Cor Unica] ou a tecla [2

Cores] e a tecla [OK].

12" MODOS DE COR PARA COPIA (pagina 21)

Cor total: O original é copiado em cor total.

Auto: E automaticamente seleccionado cor ou preto e branco

durante a digitalizagdo do original.

Cor unica: O original é copiado apenas na cor seleccionada.

2 cores: Apenas as areas vermelhas do original sdo alteradas
para a cor seleccionada; as cores diferentes do
vermelho séo digitalizadas a preto.
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/ Defina o numero de cépias (conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

(e)
)

() Cépia 2 Lados

@ ¢ Pode definir até 999.
* Pode obter uma cépia unica, mesmo que o niumero de cépias indicado seja "0".

@ Se tiver definido um nimero de copias incorrecto...
Prima a tecla [LIMPAR] ((<]) e depois introduza o niimero correcto.

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua

ou tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).

@ Mesmo que esteja seleccionado um modo de cor, se premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) a cépia sera
feita a preto e branco.

@ Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

COPIAR UTILIZANDO O VIDRO DE EXPOSICAO

Para copiar um livro ou outro original espesso que néo possa ser introduzido no alimentador automatico de
documentos, abra o alimentador automatico de documentos e coloque o original no vidro de exposicao. Esta secgcéo
explica como fazer copias (cépias de 1 lado de originais com 1 lado) utilizando o vidro de exposicao.

Detector do Abra o alimentador automatico de
tamanho do documentos, coloque o original voltado
original para baixo sobre o vidro de exposicao e
feche cuidadosamente o alimentador
automatico de documentos.

Escala do vidro de exposigao Escala do vidro de exposigao
I_ & marca I_ 4 marca
A5ou
5-1/2 x 8-1/2 pol] B5R
B4 ou AZR ou B-172 x 11 pol.R
B5| | 8-1/2x 14 polf
A4 ou 8-1/2x 11 pol.] A3 ou 11 x 17 pol

* Alinhe o canto do original com a seta € na escala do vidro.
* Coloque o original na posicdo adequada ao respectivo
tamanho, da forma acima ilustrada.

@ Nao coloque quaisquer objectos sob o detector. Se fechar o alimentador automatico de documentos com um objecto
por baixo, podera danificar o detector e impedir a detecgao correcta do tamanho do documento.

12



[ Pronta a ler para copia. Verifique se o tamanho do papel
origina [ seleccionado automaticamente é o

Modo de Cor

== (e ] mesmo do original.

de Trabalho

A cassete seleccionada é destacada. Também pode fazer copias
utilizando um papel com um tamanho diferente do original.

* Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que néo é seleccionado automaticamente um papel com
@ 0 mesmo tamanho do original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.
* Para mudar o tamanho de papel seleccionado, prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho] e depois a tecla [Selec¢édo
Papel], ou prima o tamanho do papel no ecra (A).
Prima a tecla [Selecc¢édo Papel] ou o tamanho do papel no ecra (A) para visualizar o ecra seguinte. Prima a tecla da
cassete que tem o papel com o tamanho pretendido e depois [OK].

Capa Frontal
Simples
[2. 24r 5 simples | [ Simples ]
[3.54 == simples |
[4. A3 = Simples }
[ Pronta a ler para copia. Verifique o modo de cor.
E visualizado o modo de cor actualmente seleccionado.
TSRV Para alterar o modo de cor, prima a tecla [Modo de Cor], a
M‘ ' tecla [Cor Total], a tecla [Auto], a tecla [Cor Unica] ou a tecla [2
Cores] e a tecla [OK].
' 4 1=" MODOS DE COR PARA COPIA (pagina 21)

Escalas A/R

Cor total: O original é copiado em cor total.
Auto: E automaticamente seleccionado cor ou preto e branco
durante a digitalizacdo do original.
Cor unica: O original é copiado apenas na cor seleccionada.
2 cores: Apenas as areas vermelhas do original sdo alteradas
para a cor seleccionada; as cores diferentes do
vermelho séo digitalizadas a preto.

/ Defina o numero de cépias (conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

(o] () Cépia 2 Lados

@ ¢ Pode definir até 999.
¢ Pode obter uma cépia Unica, mesmo que o numero de copias indicado seja "0".

Se tiver definido um numero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [LIMPAR] ((c]) e depois introduza o niimero correcto.

13



Prima a tecla [INICIAR COR] (OO®®) ou a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizagéo é iniciada.

Se a copia em grupo estiver seleccionada, a operacao de cépia
¢ iniciada.

Se estiver a utilizar a fungcéo de separagéo ou outra fungdo em
que todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
copias serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar cada
um dos restantes originais.

ooeoee oce

& ou &

@ Mesmo que esteja seleccionado um modo de cor, se premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCOQ] (O @) a copia sera
feita a preto e branco.

Retire o original, coloque o original
seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
(O0®@®) ou a tecla [INICIAR PRETO E
oe BRANCO] (C @).

0 Se estiver a utilizar a fungéo de separagéo ou outra funcdo em
que todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
cOpias serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar cada
um dos restantes originais.

Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.

Prima a tecla [Terminar].

Coloque o préximo original. Prima [Iniciar]
Quando finalizado, prima [Terminar].

Terminar

Para cancelar a digitalizacao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

14



COPIA DE 2 LADOS AUTOMATICA

UTILIZAR O ALIMENTADOR AU'I:OMATICO DE
DOCUMENTOS PARA FAZER COPIAS DE 2 LADOS

As seguintes copias de 2 lados podem ser feitas automaticamente. Os originais e o papel séo voltados
automaticamente, permitindo fazer cépias de 2 lados facilmente.

Originais Copias Originais Copias Originais Cépias
@ @ 7
Copia automatica em 2 lados de Copia automatica em 2 lados de Copia de 1 lado de originais com
originais com 1 lado originais com 2 lados 2 lados

Coloque os originais voltados para cima
na cassete do alimentador com as
extremidades uniformemente alinhadas.

Coloque os originais voltados para cima. Insira completamente
os originais na cassete. A altura da pilha ndo deve ultrapassar
a linha indicadora (ndo mais do que 100 folhas).

Linha
indicadora

ED Pronta a ler para cépia. Prima a tecla [cdpia 2 LadOS]-

M Cor
Def. Detalhe
de Trabalho

Fich. Rapido
Escalas A/R

Seleccione o modo de cépia de 2 lados.
Prima a tecla do modo de copia 2 de lados que deseja utilizar.

: Cépia automatica em 2 lados de originais com 1 lado

: Cdpia automatica em 2 lados de originais com 2 lados

: Cépia de 1 lado de originais com 2 lados

@ Para fazer copias automaticas de 2 lados de um original com 1 lado no formato A3 (11 x 17 pol.) ou B4 (8,5 x 14 pol.)
na vertical, ou para inverter verticalmente a parte de tras de um original com 2 lados, prima a tecla [Alterar lombada].
I Utilizar a tecla [Alterar lombada). (pagina 17)

Cépia 2 Lados .

g Alterar
BJ.% Lomgkada

h




Cépia 2 Lados

Prima a tecla [OK].

® Pronta a ler para cdpia.

Modo de Cor
de Trabalho Simples
Ad
- g

Exposigdo

Escalas A/R

Verifique se o tamanho do papel
seleccionado automaticamente é o
mesmo do original.

A cassete seleccionada é destacada. Também pode fazer
cépias utilizando um papel com um tamanho diferente do
original.

P

¢ A definicdo de copia de 2 lados é mostrada na parte superior da indicagéo do tamanho do papel (A).

¢ Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que néo é seleccionado automaticamente um papel com
0 mesmo tamanho do original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.

* Para mudar o tamanho de papel seleccionado, prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho] e depois a tecla [Selec¢édo
Papel], ou prima o tamanho do papel no ecra (A).
Prima a tecla [Selec¢ao Papel] ou o tamanho do papel no ecra (A) para visualizar o ecra seguinte. Prima a tecla
correspondente a cassete que tem o papel com o tamanho pretendido e prima [OK].

Capa Frontal
Simples ™ ag
[2. 24r = Simples | [ simples '}
[3.34 == simples |
[4. A3 = Simples E

Pronta a ler para coépia.

Verifique o modo de cor.

e 0
2 Lados

Fich. Rapido |

Original@:
e

E visualizado o modo de cor actualmente seleccionado.

Para alterar o modo de cor, prima a tecla [Modo de Cor], a

tecla [Cor Total], a tecla [Auto], a tecla [Cor Unica] ou a tecla [2

Cores] e a tecla [OK].

1" MODOS DE COR PARA COPIA (pagina 21)

Cor total: O original é copiado em cor total.

Auto: E automaticamente seleccionado cor ou preto e branco

durante a digitalizacdo do original.

Cor unica: O original é copiado apenas na cor seleccionada.

2 cores: Apenas as areas vermelhas do original sdo alteradas
para a cor seleccionada; as cores diferentes do
vermelho séo digitalizadas a preto.
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/ Defina o numero de cépias (conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.

(s)
)

(o) Cépia 2 Lados

@ * Pode definir até 999.
¢ Pode obter uma Unica cépia mesmo que o nimero de copias indicado seja "0".

Se tiver definido um nimero de copias incorrecto...
@ Prima a tecla [LIMPAR] ( ) € depois introduza o nimero correcto.

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)ou a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (C @).

@ Para cancelar a digitalizacao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Utilizar a tecla [Alterar lombadal.

Originais Utilizando Alterar lombada Sem utilizar Alterar lombada
A parte de tras A parte de tras
esta invertida. nao esta
invertida.
A_ |
I @ Seleccione esta Seleccione esta
- opgéao para opgao para
1 2 — encadernar as encadernadas as
i paginas num paginas em livro.
bloco.
3

17



COPIA AUTOMATICA DE 2 LADOS UTILIZANDO
O VIDRO DE EXPOSICAO

As seguintes cOpias de 2 lados podem ser feitas automaticamente. O papel é voltado automaticamente, permitindo
fazer copias de 2 lados facilmente.

Originais Copias

gl

Copia automatica em 2 lados de
originais com 1 lado

%J

Detector do Abra o alimentador automatico de

tamanho do documentos, coloque o original voltado
para baixo sobre o vidro de exposicao, e
depois feche cuidadosamente o
alimentador automatico de documentos.

original

Escala do vidro de exposigao Escala do vidro de exposi¢ao
| I—‘ marca | I—‘ marca

A5ou
5-1/2x 8-1/2 pol] B5R
Bdou A4R ou 8-1/2 x 11 pol.R

B5| | 8-1/2x 14 polf
A4 ou 8-1/2x 11 pol| A3ou 11 x 17 pol.

* Alinhe o canto do original com a seta €M na escala do vidro
de exposicéao.

* Coloque o original na posi¢cdo adequada ao respectivo
tamanho, da forma acima ilustrada.

N&ao coloque quaisquer objectos sob o detector. Se fechar o alimentador automatico de documentos com um objecto
por baixo, podera danificar o detector e impedir a detecgao correcta do tamanho do documento.

f Pronta a ler para copia. Prima a tecla [Cépia 2 Lados].

Cor Total
Modo de Cor
Def. Detalhe
de Trabalho

Exposigdo

Escalas A/R

18



Prima a tecla [1 lado para 2 lados].

Cépia 2 Lados

Prima a tecla [OK].

Cépia 2 Lados

B Pronta a ler para copia. Verifique se o tamanho do papel
: |  seleccionado automaticamente é o
Vo o —=21| mesmo do original.
=) A cassete seleccionada é destacada. Também pode fazer
copias utilizando um papel com um tamanho diferente do
original.

@ ¢ As definices de copia "1 lado para 2 lados" sdo mostradas na parte superior da indicagdo do tamanho do papel (A).
» Conforme o tamanho do original, podera haver casos em que nao é seleccionado automaticamente um papel com
o0 mesmo tamanho do original. Neste caso, altere o tamanho do papel manualmente.
» Para mudar o tamanho de papel seleccionado, prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho] e depois a tecla [Selec¢cao
Papel], ou prima o tamanho do papel no ecra (A).
Prima a tecla [Seleccdo Papel] ou o tamanho do papel no ecra (A) para visualizar o ecra seguinte. Prima a tecla da
cassete que tem o papel com o tamanho pretendido e depois [OK].

Capa Frontal

Simples

[2. 24

o

Simples I

IS. B4 Simples E

I4. A3 = Simples E

[ Ponta a ler para copia, Verifique o modo de cor.

E visualizado o modo de cor actualmente seleccionado.
= Para alterar o modo de cor, prima a tecla [Modo de Cor], a
e l tecla [Cor Total], a tecla [Auto], a tecla [Cor Unica] ou a tecla [2
— Cores] e a tecla [OK]. )
Exposigdo - j I MODOS DE COR PARA COPIA (pagina 21)
: Cor total: O original & copiado em cor total.
Auto: E automaticamente seleccionado cor ou preto e branco
durante a digitalizacao do original.
Cor unica: O original é copiado apenas na cor seleccionada.
2 cores: Apenas as areas vermelhas do original sdo alteradas
para a cor seleccionada; as cores diferentes do
vermelho séo digitalizadas a preto.
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(o) Cépia 2 Lados

@DEE

@ * Pode definir até 999.
* Pode obter uma cépia Unica, mesmo que o numero de copias indicado seja "0".

Se tiver definido um numero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [LIMPAR] ((c]) e depois introduza o nimero correcto.

/ Defina o numero de cépias (conjuntos)
utilizando as teclas numéricas.
3

Prima a tecla [INICIAR COR] (C©O®®)ou a

ocoee oce
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).

A digitalizacao ¢ iniciada.
Se estiver a utilizar a fungéo de separagéo ou outra funcdo em
que todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
cOpias serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar cada
um dos restantes originais.

Prima a tecla [Terminar].

Coloque o préximo original. Prima [Iniciar].
Quando finalizado, prima [Terminar].

Terminar

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...

Retire o original, coloque o original
/7 N seguinte e prima a tecla [INICIAR COR]
// (O0@e®) ou a tecla [INICIAR PRETO E
L oo BRANCO] (O ®).
IS ‘ > 204 Se estiver a utilizar a fungéo de separagéo ou outra fungdo em
= - que todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
cépias serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar cada
um dos restantes originais.
Repita este passo até ter digitalizado todos os originais.
I Prima a tecla [PARAR] ((®).
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MODOS DE COR PARA COPIA

Esta secgdo explica como seleccionar o modo de cor.
Para originais a cores, defina 0 modo de cor para Cor totalCor total.
Se houver originais a cores e a preto e branco misturados, altere 0 modo de cor para Auto.

Cor total O original é copiado em cor total.

O original é copiado apenas na cor seleccionada. Todas as cores do original sdo alteradas

Cor Unica ) )
para a cor seleccionada, a qual pode ser verde, azul, ciano, magenta ou amarelo.

Apenas as areas vermelhas do original séo alteradas para a cor seleccionada; as cores
diferentes do vermelho séo copiadas a preto. Esta fungéo permite obter copias mais expressivas
do que as codpias a preto e branco. Pode seleccionar as cores vermelha, azul, ciano, magenta ou
amarelo.

2 cores

Normalmente, os originais a cores sdo copiados no modo Cor total premindo a tecla
[INICIAR COR] (OO @@).

No entanto, se houver originais a cores e a preto e branco misturados, execute os seguintes
passos para alterar o modo de cor para [Auto].

O factor distintivo para determinar se os originais sao a cores ou a preto e branco pode ser definido
utilizando "Detectar Standard no Modo Cor Automatica" nas definicdes de sistema (administrador).

Auto

SELECCIONAR O MODO DE COR

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo no vidro.

Prima a tecla [Modo de Cor].

T

Fich. Rapido
Escalas A/R

Wodo Cor LO.K__I] Defina o modo de cor.

(1) Seleccione o modo de cor.
(2) Prima a tecla [OK].

Se utilizar o modo automatico, em alguns originais 0 modo podera nao ser correctamente alterado entre o modo cor
total e 0 modo preto e branco. Neste caso, prima a tecla [INICIAR COR] OO@®@®) ou a tecla [INICIAR PRETO E
BRANCO] (O @), conforme apropriado, para mudar manualmente entre copia a cores e cdpia a preto e branco.
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G Prima a tecla [INICIAR COR] (CO@e®).
A digitalizacao ¢ iniciada.
@ * Os originais sa@o copiados, se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.
* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez.

Para cancelar a digitalizacao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

Mesmo que esteja seleccionado um modo de cor, se premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCOQO] (O @) a copia sera feita a
preto e branco.

Definicoes de sistema (administrador): Detectar Standard no Modo Cor Automatica
Se 0 modo de cor estiver definido como automatico, o factor distintivo para determinar se os originais sdo a cores ou a preto
e branco pode ser definido a partir de 5 niveis.

Seleccionar cépia com cor unica

Se seleccionar [Cor Unica] como modo de cor, veréa o seguinte ecra. Prima a cor pretendida e prima a tecla [OK].

Modo de Cor

Cor Unica

[ C(Cyan) “ [

M(Magenta) E

[ A (Amarelo) E

Seleccao de copia a 2 cores

Se seleccionar [2 Cores] como modo de cor, vera o seguinte ecra. Prima as cores pretendidas e prima a tecla [OK].

Modo de Cor

2 Cores

OK

Seleccione uma cor que ndo seja o preto.

B(Azul)

[ C(Cyan) ! [

M (Magenta) l

[

Y (Amarelo) E
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ALTERAR A EXPOSICAO E O MODO
DE EXPOSICAO

Pode seleccionar um nivel de exposicédo e um modo de exposicéo para obter uma copia nitida.

AJUSTAR AUTOMATICAMENTE A EXPOSICAO
E O MODO DE EXPOSICAO

Como predefinicao, o ajuste automatico da exposicao regula automaticamente o nivel e 0 modo de exposicao de
acordo com o original que esta a ser copiado (é visualizada a indicagéo "Auto").

Ao fazer uma cépia a preto e branco ou em cor total, a exposigcao é ajustada automaticamente para obter a melhor
qualidade de imagem.

SELECCIONAR O MODO DE EXPOSI(;AO E AJUSTAR
MANUALMENTE O NIVEL DE EXPOSICAO

Para seleccionar o modo de exposi¢cao, ou para ajustar manualmente o nivel de exposicdo, execute 0s seguintes passos.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposigao.

Prima a tecla [Exposicao].
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Exposigédo

Seleccione o modo de exposicao.
Prima a tecla correspondente ao tipo de original para

Texto

Texto/Fotol ’ Texto/Foto

Impressa

Manual ’

seleccionar o modo de exposigéo.

.5{3 l

Impressa

Foto 'n l Foto

Exposigdo

Manual

:
Acl 2/2
I

® Seleccione o modo de exposicao

Modo Descricao
Auto Normalmente, esta definicdo esta seleccionada. Ao fazer uma copia a preto e branco ou em
cor total, a exposicao é ajustada automaticamente para a melhor qualidade de imagem.
Texto Utilize este modo para documentos de texto normais.

Texto/Foto Impressa

Este modo proporciona o melhor equilibrio para a cépia de originais que contém
simultaneamente texto e fotografias impressas, como revistas ou catalogos.

Texto/Foto

Este modo proporciona o melhor equilibrio para a copia de originais simultaneamente com
texto e fotografia, como um documento de texto com uma fotografia incorporada.

Foto Impressa

Este modo ¢é o ideal para a copia de fotografias impressas, como fotografias de uma revista
ou catalogo.

Foto Utilize este modo para copiar fotografias.
Mapa Modo ideal para copiar as cores sombreadas claras e o texto fino da maioria dos mapas.
Original claro Utilize este modo para originais com escrita a lapis claro.

Se estiver seleccionado [Auto], mas o nivel de escuro ou de claridade da imagem nao for adequado...

Se a imagem parecer demasiado escura ou demasiado clara e a opgéo [Auto] estiver seleccionada, pode ajustar o
nivel da exposicao utilizando a opgéo "Regular exposicéo de copia" nas definicdes de sistema (administrador).
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Exposigédo = ” .~
[ coe e cone Ajustar o nivel de exposicao.

Q Melhoria De Auto I Texto

Matiz Cor
’ Texto/Fotol ’ Texto/Foto!

Impressa

Prima a tecla m para tornar a copia mais escura.

Prima a tecla para tornar a copia mais clara.

5 (] l Iupres ' l oo E . Utiliz_a_r uma cépi,a ou uma pa’gilne_l impressa como o,rig?nal

Eross Se utilizar uma cdpia ou uma péagina impressa na maquina

como original, prima a caixa de verificagdo [Cdpia de copia]
para colocar uma marca de verificagdo .
Se [Cépia de copia] estiver seleccionado, apenas pode
seleccionar [Texto], [Foto Impressa] ou [Texto/Foto impressa]
como modo de exposi¢ao.

¢ Para melhorar a cor de uma cépia a cores...
Prima a caixa de verificagao [Melhoria de matiz da cor] para
colocar uma marca de verificagao .

@ * Niveis de exposicao quando [Texto] esta seleccionado:
1 a 2: Originais escuros, por exemplo um jornal
3: Originais com densidade normal
4 a 5: Originais escritos a lapis ou texto em cor clara

* Restricoes quando selecciona Melhoria de matiz da cor
Se tiver seleccionado [Melhoria de matiz da cor] no passo 4, nao podera utilizar as seguintes fungdes:
¢ [Copia de copia]
¢ Exposicéo [Auto] ou [Original claro]
¢ [Intensidade] nos modos especiais
* [2 Cores] ou [Cor Unica] no modo de cor

coee ce Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)ou a
203 ou X0 tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizacao ¢ iniciada.

* Os originais sa@o copiados, se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.

* Se tiver colocado o original sobre o vidro de exposicéo,
copie as paginas uma de cada vez. Se estiver a utilizar a
fungcéo de separacgédo ou outra funcdo em que todos os
originais tenham de ser digitalizados antes de as copias
serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar
cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

Definicoes de sistema (administrador): Ajustar a exposicao da copia
O nivel de exposicao utilizado no ajuste automatico da exposicao pode ser regulado.
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REDUCAO/AMPLIACAO/ZOOM
SELECCIONAR AUTOMATICAMENTE A ESCALA (Imagem Auto)

Esta secgao explica a seleccao automatica da escala (Imagem Auto), que selecciona automaticamente a escala para o tamanho
do papel.
A escala da reducao ou ampliagao € seleccionada com base no tamanho do original e no tamanho do papel escolhido.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

Nao pode utilizar a selecgdo automatica da escala se o tamanho do original ou o tamanho do papel nao forem
standard. Se o original ndo tiver um tamanho standard, a selec¢do automatica da escala ndo pode ser utilizada, a
menos que o tamanho do original seja introduzido manualmente.

e | [=.....) Abrao ecradas definicoes de papel.
—_— Original Selecgdo Papel ‘ .
Def, Detalhc gum —ET'““ — (1) Prima [Def. detalhe do trabalho].

Especiais £S | Modos Espec. k

r——— ... ) (2) Primaatecla[Seleccdo Papell.
Escalas A!R l =
1
M 2
Selecqio papel ) Defina o tamanho do papel.
1. A 1= Simples il a4 E

(1) Prima a tecla da cassete que tem o papel
com o tamanho pretendido.

(2) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de definigoes
) 2) de detalhe do trabalho. Prima a tecla [Def. detalhe do
trabalho] para voltar ao ecra inicial.

Simples E

1 POt & Lex para copia. Prima a tecla [Imagem Auto].

Sera seleccionada uma escala adequada ao tamanho do

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

original e ao tamanho do papel (a escala seleccionada sera
indicada no indicador da escala).

Escalas A/R

@ Se aparecer a mensagem "Rodar o original de E para fil]", mude a orientagdo do original da forma indicada.
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Prima a tecla [INICIAR COR] (OO®®) ou a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizagéo é iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.

* Se tiver colocado o original sobre o vidro de exposicéo,
copie as paginas uma de cada vez. Se estiver a utilizar a
fungéo de separacgéo ou outra funcdo em que todos os
originais tenham de ser digitalizados antes de as copias
serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar
cada um dos restantes originais.

ooeoee oce

& ou &

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

¢ Para cancelar a seleccao automatica da escala...
@ Prima a tecla [Imagem Auto] de forma a que néo fique destacada.
e Para repor a escala a 100%...
Para repor a escala a 100%, prima a tecla [Escalas A/R] para visualizar o menu das escalas e prima a tecla [100%].

SELECCIONAR MANUALMENTE A ESCALA
(Escalas predefinidas/Zoom)

Pode utilizar cada tecla de ampliacédo e redugéo para seleccionar uma de cinco escalas predefinidas (de um maximo de
400% a um minimo de 25%).

Da mesma forma, as teclas de zoom podem ser utilizadas para seleccionar qualquer escala entre 25% e 400%, em
incrementos de 1%.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

@ Se utilizar o alimentador automatico de documentos, a gama de escalas seleccionaveis é de 25% a 200%.
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Pronta a ler para cdpia.

B

[ cor o1 ]
Modo de Cor
Def. Detalhe |
de Trabalho
Escalas A/R

4;7

Prima a tecla [Escalas A/R].

Escalas A/R

B4+B5
3=l

B5+25
Ba+2d |

A4=B5 [

Teclas com a marca (A)

Prima a tecla [Menu] para seleccionar o
menu de escala de cépia "[[§}" ou " ".

® Menu I}

* Teclas de ampliacao:
115%, 122% e 141% (para o sistema AB).
121% e 129% (para o sistema por polegadas).
* Teclas de redugéo:
70%, 81% e 86% (para o sistema AB).

(fmeenpuco ) frem 77% e 64% (para o sistema por polegadas).
* Tecla tamanho integral: 100%
® Menu

Escalas A/R * Teclas de ampliagdo (2 a 4 escalas)
"‘ 200%, 400%, qualquer escala (max. de duas)
* Teclas de reducgéo (2 a 4 escalas)
— 25%, 50%, qualquer escala (max. de duas)

* Tecla tamanho integral

[ Imagem Auto E [Menu 1 0 [ Zoom XY E 100%

As teclas com a marca (A) podem ser definidas para mostrar qualquer escala, utilizando "Acrescentar ou alterar mais
escalas predefinidas" nas definicdes de sistema (administrador).

B5=+A5
B4=Ad

A4=B5
A3=+B4

A5=+B5
A4=B4

[ Imagem Auto

[Menu

02t

Zoom XY t

Facalas AR Prima uma tecla de escala predefinida e
e I ) a tecla zoom para seleccionar a escala

pretendida e prima [OK].

Apds premir a tecla [OK], verifique se foi seleccionado o
tamanho de papel adequado a escala.

* Para seleccionar rapidamente uma escala, prima uma tecla de redugéo ou ampliagdo para seleccionar uma escala
préxima da escala pretendida e utilize as teclas de zoom para o acerto.

* Utilize as teclas de zoom para seleccionar qualquer escala entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.

¢ Prima a tecla para aumentar a escala, ou a tecla para reduzir a escala (se continuar a premir a tecla

* Se for visualizada a mensagem "A imagem é maior que o papel de copia" quando seleccionar a escala de
ampliagdo, a imagem podera ndo caber no papel.

28



Prima a tecla [Def. detalhe do trabalho] e
escolha um tamanho de papel adequado

(T

Modo de Cor f

Def. Detalh iR Saida i ‘a esCaIa-
de Trabalho es

5 todos EspeciaiSl 4 [hodos Espec. | Se visualizar "Auto" na tecla [Selec¢éao Papel] (B), a seleccao
Ex automatica de papel esta activada. Se a selecgéo automatica
e de papel n&o estiver activada, seleccione o tamanho do papel

manualmente.
A 5 Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)ou a

[ [ ]

tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
A digitalizagao € iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.

* Se tiver colocado o original sobre o vidro de exposicéo,
copie as paginas uma de cada vez. Se estiver a utilizar a
funcdo de separagéo ou outra fungdo em que todos os
originais tenham de ser digitalizados antes de as cépias
serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar
cada um dos restantes originais.

& ou &

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

Para repor a escala a 100%...
Para repor a escala a 100%, prima a tecla [Escalas A/R] para visualizar o menu das escalas e prima a tecla [100%)].

Definicoes de sistema (administrador): Adicionar ou alterar mais escalas predefinidas
Pode acrescentar duas escalas de ampliacao predefinidas (101% a 400%) e duas escalas de reducéo predefinidas (25% a
99%). Também pode alterar uma escala predefinida acrescentada.
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AMPLIAR/REDUZIR O COMPRIMENTO E A LARGURA
SEPARADAMENTE (XY Zoom)

A funcao XY Zoom permite alterar as escalas de copia horizontal e vertical separadamente.
As escalas horizontal e vertical podem ser definidas entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.

Se seleccionar 50% para a escala horizontal e 70% para a escala vertical

Originais Copias

A =) A

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposi¢ao.

Pronta a ler para clpia. Prima a tecla [Escalas A/R].
Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

EX] 30

Escalas A/R

Prima a tecla [Zoom XY].
s

A5=B5
A4=B4

A4™=B5 B5=B4
A3+B4 R4=A3

[ Imagem Auto E [Menu b2 ! Zoom X l

Escalas A/R

B4=*B5| 70%
B5=*A5
B4=A4

Prima a tecla [X].

O estado inicial da tecla [X] é seleccionado (destacado), por
isso normalmente este passo ndo é necessario. Prima a tecla
[X] apenas se ela ndo estiver destacada.

Escalas A/R
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(A) (B) Prima uma das teclas de escala
predefinida (A) e as teclas de zoom (B)
para definir a escala horizontal (X).

(A) As teclas de escala predefinida ndo sdo destacadas ao
serem premidas.

(B) Pode premir as teclas de zoom para definir uma escala
entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.

Escalas A/l

@ Para seleccionar rapidamente uma escala, prima uma tecla de escala predefinida (A) para seleccionar uma escala
proxima da pretendida e utilize as teclas de zoom (B) para o acerto.

Escalas A/R
70% 1

Prima a tecla [Y].

(A) (B) Prima uma das teclas de escala
' predefinida (A) e as teclas de zoom (B)
para definir a escala vertical (Y).

(A) As teclas de escala predefinida ndo sao destacadas ao
serem premidas.

(B) Pode premir as teclas de zoom para definir uma escala
entre 25% e 400%, em incrementos de 1%.

Prima a tecla [OK].

escolha um tamanho de papel adequado

[ Y .
3 Py

De

de Trabalho

|

Original e

2

N saida a escala.

tiodos EspeciaiSI - [vodos Espec. } Se visualizar "Auto" na tecla [Seleccéo Papel] (C), a selecgéo
automatica de papel esté activada. Se a selec¢édo automatica

de papel ndo estiver activada, seleccione o tamanho do papel
manualmente.

Escalas A/R

H (cl:) Prima a tecla [Def. detalhe do trabalho] e
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— oe Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua
1 ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A digitalizagéo é iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.

* Se tiver colocado o original sobre o vidro de exposicéo,
copie as paginas uma de cada vez. Se estiver a utilizar a
fungéo de separacgéo ou outra funcdo em que todos os
originais tenham de ser digitalizados antes de as copias
serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar
cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Se utilizar o alimentador automatico de documentos, a gama de selecgé@o das escalas vertical e horizontal é de 25% a
200%.

Para cancelar uma definicao de zoom XY...
Para cancelar uma definicdo Zoom XY, prima a tecla [Zoom XY] ou a tecla [Cancelar].
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TAMANHOS DO ORIGINAL
VERIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL

Quando o original é colocado, o seu tamanho é detectado automaticamente e indicado no ecra inicial. Se visualizar
[Auto] na tecla [Original] apresentada quando prime a tecla [Def. Detalhe do Trabalho], o tamanho do original colocado
sera detectado automaticamente (funcédo de deteccéo automatica do original).

Exemplo de ecra inicial Exemplo de visualizacao da tecla [Originall].
E indicado o tamanho do original. Um icone mostra a (B)

orientagéo do original. Se o original ndo tiver um tamanho _1

standard, néo sera detectado automaticamente. Neste
caso, especifique o respectivo tamanho. || Srigine Sereceo " saida |

de Trabalho

iai \d
Modos Especlalsl Modos Espec. E

(A)

B Pronta a ler para copia. l
oot
Modo de Cor = —

Def. Detalhe
de Trabalho

Escalas A/R

(A) O tamanho do original é indicado.
(B) A indicacao “Auto” é visualizada quando a fungédo de detecgcao automatica do original esta activa.

Lista de definicoes do detector de tamanho do original

Os tamanhos standard encontram-se definidos em "Definigao detector tamanho original" nas definicbes de sistema
(administrador). A predefinicao de fabrica é "AB-1 (Inch-1)".

Tamanhos de original detectaveis
Selecgoes . - Cassete do alimentador de documentos
Vidro de exposicao . Zr
(alimentador automatico de documentos)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 pol.x 14 pol., 11 x 17 pol.
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2 x 11 pol.,
(8-1/2 x 13 pol.) 11 x 17 pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, AdR, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2 x 11 pol.,
11 pol. x 17 pol., 216 mm x 330 mm (8-1/2 x 13 pol.)
Inch-1 11 pol. x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol., 11 pol. x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol.,
8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol., A4, A3
Inch-2 11 pol. x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330 mm), 11 pol. x 17 pol., 8-1/2 x 13 pol. (216 mm x 330
8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2 pol. mm), 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 11 pol. R, 5-1/2 x 8-1/2
pol., A4, A3

* Se a detecgao automatica do original estiver activa e este ndo tiver um tamanho standard (em polegadas ou especial), pode ser
@ indicado o tamanho standard mais préximo, ou este podera nao ser indicado. Neste caso, defina manualmente o tamanho correcto.
I ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL (pagina 35)
* Se colocar um original com um tamanho nao standard sobre o vidro de exposicao, pode facilitar a detecgao do tamanho colocando
uma folha de papel em branco no formato A4, B5 (8-1/2 x 11 pol., 5-1/2 x 8-1/2 pol.), ou de outro tamanho standard sobre o original.
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Orientacao de originais standard

Coloque os originais na cassete do alimentador de documentos de forma a que a parte de cima e a parte de baixo do
original figuem orientadas da forma a seguir ilustrada. Se colocar os originais numa posicao errada, os agrafos ficardo
numa posicao incorrecta e algumas fungdes especiais poderado nao funcionar como previsto. Para mais informacoes
sobre a colocagéo do original, consulte a secgédo "3. ORIGINAL" no Guia do utilizador.

[Exemplo 1]
Cassete do alimentador de documentos Vidro de exposi¢édo
— — T =
Coloque 0s originais s
com os cantos
alinhados por aqui.
[ Je S S
5. 85
[Exemplo 2]

Cassete do alimentador de documentos Vidro de exposicéao

= = [
T =

Coloque os originais
com 0s cantos 0
@

alinhados por aqui.

=
9000 O © gomo O &

g 1888° O g |883° 0
=} ooo © o =] oo © o

So 888 © So 8550 O

Rotacao automatica da imagem (Rotacao da cépia)
Se a orientagdo do original e do papel forem diferentes, a imagem original roda automaticamente 90° para coincidir com
o papel (quando uma imagem é rodada, é visualizada uma mensagem).

[Exemplo]
Orientagao do original colocado Orientacéo do papel A imagem é rodada 90°
ke > 7
Original visto de tras Papel visto de tras

Esta funcao funciona no modo selecgao automatica do papel ou no modo imagem automatica. A rotagao pode ser
desactivada utilizando "Defini¢des de rotagao da cdpia" nas definicdes de sistema (administrador).
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ESPECIFICAR O TAMANHO DO ORIGINAL

Se o original ndo tiver um tamanho standard ou nao for detectado correctamente, especifique o tamanho do original

manualmente.

Pronta a ler para cdpia.

Modo de Cor

Def. Detalhe

r—+
Escalas A/R

Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].

[ cor rorar ||
Original

Selecgdo Papel
Def. Detalhe [

Modos Especiais

Exposigdo

et
®
Ll

Ficheiro f

Prima a tecla [Original].

(1) ()

e
Manual !

Tamanho
Personal .

[ s [ em ][ e ]
T | s
[ s F [ ]

‘'amanho Padrao ]

'l'amanho De Entrada

Original

PN |1 Polegadas

S%x8% E 8%x11R E 11x17j

[ 5%x8%R E [ 8%x13 E

Manual E
Tamanho
Personal.

8%x11 E [ 8%x14 E

Tamanho Padrao | ‘lamanho De Entrada

Especifique o tamanho do original.
® Especificar o tamanho de um original AB

(1) Prima a tecla correspondente ao tamanho
do original.

(2) Prima a tecla [OK].

® Especificar o tamanho de um original em
polegadas

(1) Prima a tecla [AB ¢» Polegadas].

(2) Prima a tecla correspondente ao tamanho
do original.

(3) Prima a tecla [OK].
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@ Especificar um tamanho de original nao standard

(4) (1) Prima o separador [Tamanho De Entrada].

| (2) Introduza a dimensao X (horizontal).

Com a tecla [X] destacada, introduza a dimensao X
(horizontal) do original utilizando as teclas E] [E} . Se
utilizar o vidro de exposicéo, pode introduzir uma

Original

X

Al

- v~

(2970477 E dimenséao de 64 mm a 432 mm (2-1/2 a 17 pol.). Se
| e { m M estiver instalado um alimentador automatico de
? documentos, pode introduzir uma dimenséo de 143 mm a
2,3 () 432 mm (5-3/4 a 17 pol.).

Se o comprimento ou a largura do original forem inferiores
a 143 mm (5-3/4 pol.), utilize o vidro de exposicao.

(3) Introduza a dimensao Y (vertical) do original.

Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y (vertical) do original,
utiizando as teclas (] (7] . Se utilizar o vidro de exposigao, pode
introduzir uma dimens&o de 64 mm a 297 mm (2-1/2 a 17 pol.) .

Se estiver instalado um alimentador automatico de documentos, pode
introduzir uma dimensao de 131 mma 297 mm (5-1/8 a 11-5/8 pol.).
Se o comprimento ou a largura do original forem inferiores
a 131 mm (5-1/8 pol.), utilize o vidro de exposicéo.

(4) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de definicoes
de detalhe do trabalho. Prima [Def. detalhe Do trabalho]
para voltar ao ecra inicial do modo Cépia.

g Pronte a ler para copia. Verifique se introduziu o tamanho correcto.
: | * Verifique se os numeros introduzidos aparecem na tecla

e [Original]. Se os numeros n&o estiverem correctos, prima

de TApalho novamente a tecla [Original] e introduza os nimeros correctos.
E’hj _ e 8 * Se 0s numeros estiverem correctos, prima [Def. detalhe do
; : trabalho] para voltar ao ecra inicial do modo cépia. A

Zecaias AR : indicagao do tamanho do original no ecra inicial € "Manual".

MEMORIZAR TAMANHOS DE ORIGINAIS UTILIZADOS
COM FREQUENCIA

Pode memorizar os tamanhos de originais especiais que utiliza com maior frequéncia. Esta seccéo explica como
memorizar, recuperar, alterar e apagar tamanhos de originais especiais.

Memorizar tamanhos de originais

Podem ser memorizados até 9 tamanhos de originais especiais.

g PO & 1ot pars capia. Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].

M
Def. Detalhe
de Tyapalho
Ehj
100% : )
Fich. Rapido
Escalas A/R
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[ cor tota1 |

Modo de Cor |

Original

Cépia 2 Lados

Def. Detalhe
de Trabalho

Escalas A/R

2

Selecgdo Papel [ Satda E
es ]
Modos Especiaisl 4 Modos Espec. E

Ficheiro

Fich. Répido f

i

Prima a tecla [Original].

Prima a tecla [Tamanho Personal.].

original |JFS¢» rolegadas
[ as [ ee J[ e ]
[ase [ ae F [ 0w ) Manual !
[ e F[ aer Tamanhi
Personal.
Tamanho Padrdo I Tamanho De Entrada | | L. ’
original Escolha uma tecla para memorizar um
[ e veiom 1) J | &a® tamanho de original personalizado.
E [ E [ ] Manual E . )
[ 1 N ) (1) Prima o separador [Memorizar/Apagar].
| Charar o] | (2) Prima uma tecla para memorizar um
@ T tamanho de original personalizado.
Prima uma tecla que ndo mostre um tamanho
(—D.
orioimal S (M) Introduza o tamanho do original.
= - (1) Introduza a dimenséao X (horizontal) do
[§| et ] original.
: - Com a tecla [X] destacada, introduza a dimensé&o X
| || _tenorizar/apagar (horizontal) do original utilizando as teclas (] [¥].
™), ) 3) Pode introduzir uma dimens&o de 64 mm a 432 mm
(2-1/2 2 17 pol.).
(2) Introduza a dimensao Y (vertical) do original.
Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y (vertical) do
original, utilizando as teclas @ [z} Pode introduzir
uma dimenséao de 64 mm a 297 mm (2-1/2 a 17 pol.).
(3) Prima a tecla [OK].
— R Prima a tecla [OK].
[ x2s4 vorom ] [ xaz0 voorm ] | ]
I E [ E [ E Manual
I E [ E [ E | Tamanho
=
| Chamar { Memorizar/Apagar

@ O tamanho do original memorizado sera mantido mesmo que ocorra uma falha de corrente eléctrica.

Para cancelar a operacao...
Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ([cA)).
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Utilizar um tamanho de original memorizado

DN Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].

Cor Total
Modo de Cor

B

Def. Detalhe
de Tyapalho

2

A
o—

100% — !
[ 1005 | P e X Fich. Rapido |

Escalas A/R

Prima a tecla [Original].

Modo de Cor f

Def. Detalhe
de Trabalho

Exposicdo |

Escalas A/R

Cépia 2 Lados |

Original Seleccdo Papel [ saida E
SR
Modos Especiaisl 4 Modos Espec. !

Fich. Répido f

T ) Prima a tecla [Tamanho Personal.].

[ as J[ ee J[ s ]
[ase [ a J | m )
[ e [ mer

Manual !
Tamanho
Personal.

Tamanho Padrdo I Tamanho De Entrada
®3) Recupere o tamanho de original
i—ﬁ memorizado.
e e | (1) Prima o separador [Chamar].

Manual
— (2) Prima a tecla correspondente ao tamanho
I Personal . ! do original que deseja chamar.

(3) Prima a tecla [OK].

I Chamar I Memorizar/Apagar
T

2 ()

Para cancelar a operacao...
Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ([cA)).
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Alterar um tamanho de original memorizado

Pronta a ler para cépia.

B

Cor Total
Modo de Cor

Def. Detalhe
de Tyapalho

2

Y
Q—#

Escalas A/R

Fich. Rapido é

Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].

Modo de Cor

Original

Selecgdo Papel

Def. Detalhe
de Trabalho

Exposicdo |

Escalas A/R

2

Cépia 2 Lados |

Modos Especiais

|

es
4

Modos Espec. !

Ficheiro |

Fich. Répido f

Prima a tecla [Original].

Original 0 Polegadas E

[ as J[ ee J[ s ]
[ase [ a J | m )
[ e [ mer

Tamanho Padr&o I

Tamanho De Entrada

Prima a tecla [Tamanho Personal.].

Original

J

l X254 Y210mm
[

I

I

LU

[
[
[

[
J |
J |

Chamar {

I Memorizar/Apagar

Tamanho
Personal.

()

?
)

Seleccione a tecla de tamanho de
original que deseja alterar.

(1) Prima o separador [Memorizar/Apagar].

(2) Prima a tecla de tamanho de original que
deseja alterar.
Prima a tecla () que contém o tamanho de

original que deseja alterar.

Tamanho personalizado ja foi
memorizado nesta tecla.

[ Cancelar E[ Apagar E Corrigir I

o

Prima a tecla [Corrigir].
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Original Cancelar l OK _J

[ 220 [
3 } (64~297)
(297 ]
| {

Chamar

Memorizar/Apagar

Altere o tamanho do original.

(1) Introduza a dimensao X (horizontal) do
original.
Com a tecla [X] destacada, introduza a dimenséo X
(horizontal) do original utilizando as teclas [_Z] E] .

1 . . . =
(1), (2) 3) Pode introduzir uma dimens&o de 64 mm a 432 mm
(2-1/2 2 17 pol.).
(2) Introduza a dimensao Y (vertical) do
original.
Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y (vertical) do
original, utilizando as teclas @ [z} Pode introduzir
uma dimenséao de 64 mm a 297 mm (2-1/2 a 17 pol.).
(3) Prima a tecla [OK].
original o Prima a tecla [OK].
[ xe20 voormm [ ]| ]
I E [ } [ } Manual
I J | J | || s
| — ! T |

Para cancelar a operacao...

Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ([cA)).
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Apagar um tamanho de original memorizado

B PO 2 1or para copia, Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].
Modo de Cor
Def. Detalhe
de Tzapalho
— : Prima a tecla [Original].
[Original]
e Origina Selecgdo Papel N m
-de Zxaba o Modos Especiaisl 4
!
e Prima a tecla [Tamanho Personal.].
[ as [ ee J[ e ]
[ ASR E [ Al } [ A3 }
[ s J[ ]
Tamanho Padrdo I Tamanho De Entrada |\ L. ’
original Seleccione a tecla de tamanho de
(= J original que deseja apagar.
I J J
[ ) [ ) ( (1) Prima o separador [Memorizar/Apagar].
| g N e — =) (2) Prima a tecla de tamanho de original que
) (:) deseja apagar.
Prima a tecla ([_xzs¢ r210m_]) que contém o tamanho de
original que deseja apagar.
Tamanho personalizado ja foi Prima a teCIa [Apagar]'
memorizado nesta tecla.
Cancelar t Apa%ar t Corrigir t
original Prima a tecla [OK].
I J (
I J J
I J J
| Chamar I Memorizar/Apagar
Para cancelar a operacao...
@ Prima a tecla [LIMPAR TUDO] ( )-
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SAIDA

Prima a tecla [Saida] no ecra inicial do modo cépia para seleccionar as fungdes de saida e a cassete de saida. Pode
seleccionar as fungdes separar, agrupar, espinha, encadernar agrafos e perfurar. As definicbes explicadas nesta
secgcéo assumem que o encadernador, o0 modulo de perfuragdo e a cassete do lado direito se encontram instalados.

M

)

(©)

(4)

(5)

M 2 B 4)

®)

(6)

@ Bandeja Dir.

Tred 3
I Separar
o Separar [ 7 \
IZ—\grafar

i

'lz-\grupar

Encadern
Agrafos | Perfurar

S 0]

Tecla [Agrupar]
Permite agrupar copias por pagina.
" Modo agrupar (pagina 43)

Tecla [Separar Agrafar]

Permite separar as saidas por conjuntos, agrafar cada
conjunto e enviar os conjuntos para a cassete (0s conjuntos
nao sairdo em espinha para a cassete de saida). Quando
esta funcao esta seleccionada, séo visualizadas trés teclas
de selecgéo da posicéo dos agrafos.

I Funcao Separar Agrafar / Funciao Encadernacgéo

(pagina 44)

Tecla [Separar]
Permite separar (agrupar) as saidas por conjuntos.
5" Modo separar (pagina 43)

Indicacao da saida
E visualizado um icone para indicar o modo de saida.

Tecla [Bandeja Mével] (tecla [Bandeja Central]*)

Permite desviar cada conjunto de saidas do conjunto

anterior na cassete de desvio (cassete central). A tecla

[Bandeja Movel] é automaticamente seleccionada

quando a tecla [Separar Agrafar] é seleccionada.

* Se s6 houver uma cassete do lado direito, esta aparece
como “Cassete central”.

(6)

@)

®)

©)

(10)

——I_J

9
Tecla [Bandeja Dir.]
Prima para enviar as saidas para a cassete do lado direito.

Se seleccionar a cassete direita, ndo podera seleccionar
Espinha, Separar Agrafar, Encadernar agrafos e Perfuragao.

Tecla [OK]
Prima para fechar o ecra de saidas e voltar ao inicial.

Tecla [Espinha]

Permite desviar cada conjunto de saidas do anterior.

A funcg@o espinha funciona quando a caixa de selecgéao
esta activa [} e nao funciona quando ndo esta activa
[:] (a marca de espinha é automaticamente removida
quando a funcdo Separar Agrafar é seleccionada).

I Funcgéo espinha (pagina 43)

Tecla [Encadern Agrafos]

Permite agrafar e dobrar cada conjunto de cdpias na linha central.

I" Funcao Separar Agrafar / Fungdo Encadernagao
(pagina 44)

Prima esta tecla para visualizar as definicdes do

encadernador (apenas se “Encadernador automatico”

estiver activo nas definicbes de sistema (administrador)).

Tecla [Perfurar]
Permite perfurar as saidas.
I=" Fungao perfurar (pagina 45)

@

Exemplo de ecra 1

Ecra visualizado quando nao estao
instalados uma cassete direita, o
finalizador e o encadernador.

Exemplo de ecra 2
Ecra visualizado quando esta instalada
uma cassete direita.

As teclas visualizadas e disponiveis variam conforme os dispositivos periféricos instalados. Conforme os periféricos
instalados, podera ndo conseguir seleccionar certas teclas. Se o seu ecra for diferente do ecra acima, veja os ecras abaixo.

Exemplo de ecra 3

Ecra visualizado quando estao
instalados uma cassete direita, o
finalizador e 0 médulo de perfuragéo.

Imprimir

L5
separar | [Dad?

Imprimir

|
|

=
™|

Agrupar Agrupar

=)
Separar @33?

o |

Bandeja
Central

D:
=

|
™|

Bandeja

Imprimir

' andeja (5] samaesa
1 6vel Dir.

) ‘zﬁagf_l’ =3
=
Agrafar z |
|

Separar

Perfurar

)
™|
Agrupar
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MODOS DE SAIDA

Esta sec¢do explica as fungdes de saida.

Modo separar

Permite separar (agrupar) as saidas por conjuntos.
Exemplo: Separar os originais em 5 conjuntos

&) (]
:
@&

Defina o numero de cépias (5).

pEEE
Ciks
()

LoGoUT

\

Imprimir |

=
\

Separar

Prima a tecla [Imprimir].

Prima a tecla [Separar].

Prima a tecla [INICIAR COR]

(O0©@®) ou a tecla [INICIAR
Q:T? PRETO E BRANCO] (O ®).

Modo agrupar

Esta funcao agrupa as copias por pagina.
Exemplo: Grupos de 5 cépias de cada pagina

Originais

1] (2] [3] by

A

Defina o nimero de cépias (5).

) (]
,
®E

BISIBS
Cigs
()

LOGOUT

Prima a tecla [Imprimir].

Prima a tecla [Agrupar].

oo o Prima a tecla [INICIAR COR]
‘ (O0®@®) ou atecla [INICIAR
Jb PRETO E BRANCO] (O ®).

* A fungdo separar é automaticamente seleccionada
@ quando os originais sdo colocados no alimentador.
¢ Se a pasta Ficheiro Rapido para arquivo de
documentos estiver cheia, a cdpia de um grande
numero de originais através da fungao separar sera

afectada. Apague os ficheiros desnecessarios da pasta.

Funcao espinha

A fungdo agrupar € automaticamente seleccionada
quando o original é colocado sobre o vidro de
exposigao.

Esta funcao desvia cada conjunto de copias do anterior na cassete de saida, facilitando a separagao dos conjuntos de copias.

Funcao espinha “ON”

Funcao de espinha “OFF”

* A funcéo espinha nao pode ser utilizada para a cassete direita.
@ * A funcdo espinha ndo pode ser seleccionada quando a fungao Separar Agrafar esta seleccionada.




Funcao Separar Agrafar / Funcao Encadernacao

A funcdo Separar Agrafar separa as saidas por conjuntos, agrafa cada conjunto e envia os conjuntos para a cassete.
A funcéo de encadernacao agrafa cada conjunto em 2 pontos na linha central e dobra o conjunto agrafado.

As relacgdes entre as posicdes de agrafamento, a orientagao do papel, os tamanhos de papel permitidos para
agrafamento e o numero de folhas que podem ser agrafadas sdo mostradas abaixo.

Para obter informacdes sobre a colocagéo e orientacdo dos originais, consulte a secgao "Orientacdo e colocagao dos
originais (para as fungdes Separar Agrafar e Perfurar)" (pagina 45).

Encadernacéo

Posicoes de agrafamento

Papel orientado na vertical

Papel orientado na horizontal

Um agrafo no canto superior
esquerdo

Um agrafo no canto inferior
esquerdo

Tamanhos de papel utilizaveis

A4, B5,21 cm x 29,7 cm
Numero de folhas que podem ser
agrafadas:

¢ Encadernador
Max. 30 folhas*

¢ Finalizador

Max. 50 folhas*

* Encadernador
Tamanhos de papel utilizaveis
A3, B4, A4R, B5R, 11 x 17 pol.,
8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 13 pol.,
8-1/2 x 11 pol.R, 8K, 16KR
Numero de folhas que podem
ser agrafadas:

A3, B4, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14
pol., 8-1/2 x 13 pol., 8K:
Max. 25 folhas*
A4R, B5R, 8-1/2 x 11 pol.R,
16KR:
Max. 30 folhas*
¢ Finalizador
Tamanhos de papel utilizaveis

A3, B4, A4R, 11 x 17 pol.,

8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 13 pol.,

1 8-1/2 x 11 pol.R, 8K, 16KR

1 Numero de folhas que podem
ser agrafadas:

A3, B4, 11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol.,
8-1/2 x 13 pol., 8K:

Max. 30 folhas*

A4R, 8-1/2 x 11 pol.R, 16KR:
Max. 50 folhas*

Encadernador (s6 com
finalizador)

O encadernador nao pode ser

utilizado quando o papel esta
orientado na vertical

Tamanhos de papel utilizaveis

1 A3, B4, A4R, 11 x 17 pol.,

. 8-1/2 x 11 pol. R

Numero de folhas que podem ser
agrafadas:

Méx. 10 folhas*

* Podem ser inseridas e agrafadas duas folhas de 209 g/m?2 (56 Ibs.) como capas (apenas 1 folha quando ¢é utilizado o
encadernador). Neste caso, o nimero de folhas que podem ser utilizadas corresponde ao maximo indicado menos
duas (menos uma para encadernagao).

* Se utilizar Original de Tamanho Misto nos modos especiais com a definicdo "Mesma Largura", o maximo de folhas que
@ pode agrafar é 25 no caso do encadernador ou 30 no caso do finalizador, independentemente do tamanho do papel.

¢ A funcdo Encadernar agrafos sé pode ser utilizada com um finalizador instalado.
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Funcao perfurar

Se estiver instalado um mddulo de perfuragdo opcional, as saidas podem ser perfuradas.
Pode perfurar papel de A3 a B5R (60 a 209 g/m2) (11 x 17 pol. to 8-1/2 x 11 pol. (16 Ibs. a 56 Ibs.)).
Nao pode utilizar papel ABW (12 x 18 pol.), acetatos, papel separador nem outros papéis especiais.

[Exemplos] [Original 1] [Posicdes de perfuracéo]
A ) A
I °
[Original 2] [Posicbes de perfuragao]

B =».B

@ As funcgdes de encadernacao e de perfuragéo ndo podem ser seleccionadas em simultaneo.

Orientacao e colocacao dos originais (para as funcoes Separar Agrafar e
Perfurar)

Para utilizar a fungdo Separar Agrafar ou a fungéo de perfuragcéo, coloque o original da forma abaixo ilustrada para
permitir agrafar ou perfurar na posicéo pretendida.

Separar Agrafar Perfurar

Cassete do alimentador Cassete do alimentador

de doclmentos Vidro de exposicao de documentos Vidro de exposigédo

T

ods

od€> 5 od€)

aods

S)
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COPIAR UTILIZANDO A CASSETE
DO ALIMENTADOR MANUAL
(copia em papeéis especiais)

Além do papel normal, a cassete do alimentador manual permite copiar em acetato, postais, papel separador e outros papéis
especiais.

Para obter informagdes detalhadas sobre o papel que pode colocar na cassete do alimentador manual, consulte o Guia de
seguranca. Para obter informacdes sobre precaugdes e outras informagbes importantes sobre o carregamento do
alimentador manual, consulte a seccdo "COLOCAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL" no Guia do utilizador.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador, ou voltado para baixo sobre o vidro de exposigéo.

Coloque o papel na cassete do
alimentador manual.
Introduza o papel com o lado a imprimir voltado para baixo.

Para colocar papel de tamanho superior a A4R ou 8-1/2 x

11 pol. R, retire completamente a extenséo da cassete do
alimentador manual. Se a extensao da cassete do alimentador
manual ndo for puxada completamente para fora, o tamanho
do papel colocado nao sera indicado correctamente.

| [=-....]] Abrao ecradas definicoes de papel.

Original Selecgdo Papel worimic .
ber, detane & | L= (1) Prima [Def. Detalhe do Trabalhol.
Especiais mf £8 | Modos Espec. E
[n

(2) Prima a tecla [Seleccao Papell].

MAA~ An CAv

|
I

1
(1) ()

(eich_rapiao }
Seleccio papel o) Defina o tipo e tamanho do papel colocado

Sl [ ] na cassete do alimentador manual.
Simples E ) .
. ] (A) Indica o tamanho do papel na cassete do alimentador manual.

(B) E indicado o tipo de papel seleccionado. Para utilizar o
tamanho e tipo indicados em (A) e (B), prima (A) e a tecla
[OK]. Prossiga no passo 8. Para alterar o tamanho ou o tipo

(A) (B) de papel, prima (B) e prossiga para o passo seguinte.
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Simples

iy

I3. B4 Simples

brmerree? ] e
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Simples
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Definicdo Tipo/Tamanho Do Alimentador Manual [_cancelar ]

Seleccione o tipo de papel
1/2

[ Papel Carta E I Papel fino I I Acetato ]
[ Pré-Impresso E IPré—PerfuradoHPapel Espesso] | Separ. Papel ]
|

[ reciclado

o S e ) [ )
1/2

Seleccione o tipo de papel utilizado na
cassete do alimentador manual.
Seleccione o tipo de papel utilizado.

H

Defina o tamanho do papel.

Prima [Auto-AB], [Polegada-Auto] ou [Tamanho Personal.]. Para
utilizar um tamanho de papel utilizado na China, prima [8K], [16K]
ou [16KR]. Apds a seleccéo, prima [OK].

Tecla [Polegada-Auto]

Prima esta tecla se o papel colocado tiver um tamanho em
polegadas (8-1/2 x 11 pol., etc.). Se o papel na cassete do
alimentador manual tiver um tamanho em polegadas, o tamanho é
automaticamente detectado e € definido um tamanho apropriado.
Tecla [Auto-AB]

Prima se o papel colocado tiver um tamanho AB (A4, etc.). Se o
papel na cassete do alimentador tiver um tamanho AB, é
automaticamente detectado e é definido um tamanho apropriado.
Tecla [Personalizar]

Prima se souber qual o tamanho do papel e se néo tiver um
tamanho em polegadas ou AB. Prima para visualizar o ecra de
introdugéo do tamanho do papel. Para definir um tamanho de
papel em milimetros, prima [AB]. Para definir um tamanho de
papel em polegadas, prima [Polegadas]. Prima [X] e introduza a
dimens&o horizontal do papel utilizando as teclas (] (4] , prima
[Y] e introduza a dimens&o vertical. Quando terminar, prima [OK].

Selecgdo Papel

o )

Il.A4 Simples

[
I

M A4
()

[-5 sar. Papel [

o

[2_A4R Simples

@

Simples

Y S S S—

[3.8¢
7 [4. 23

Simples

(1) )

Definicio Tipo/Tamanho Do Alimentador Manual Tipo || OK ]
iy Dimensdes
Tipo
12x18,11x17, 8%x14
simples Polegada-Auto -[8-:x11, 8%X11R, 5%x8%R
_ cimees ? Louxiour,83,0,84, 85
A3W,A3,A4,A4R,ASR,B4
*[ES,BSR,ZISXBO(EHXN) T6KR
11x17, 8ux1l d
Personalizar l X420 Y297
2/2
Definicdo Tipo/Tamanho Do Alimentador Manual Tipo &]
. %
Tipo e K
N v
T e
——— BER &
—
n;}“c%zs’/; E}
P 1i
P

Seleccione a cassete do alimentador.

(1) Prima a tecla de tamanho do papel da
cassete do alimentador.

(2) Prima a tecla [OK].

Prima [OK] para regressar ao ecra de detalhes de
trabalhos. Prima [Def. detalhe do trabalho] para regressar
ao ecra inicial do modo copia.

ocoee oe
& ou ®
Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).
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Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).

A digitalizagéo é iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.

* Se tiver colocado o original sobre o vidro de exposicéo,
copie as paginas uma de cada vez. Se utilizar a fungédo de
separagdo ou outra em que todos os originais tenham de ser
digitalizados antes de as copias serem impressas, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro
original para digitalizar cada um dos restantes originais.



INTERROMPER A EXECUCAO
DE UMA COPIA (Interromper coépia)

Para efectuar uma cépia urgente quando a maquina estiver ocupada com um trabalho volumoso ou outro, utilize a
interrupgéo de cdpia. A interrupgcéo de copia para temporariamente o trabalho em execugéo para que possa fazer copias.

Prima a tecla [Interrupcaol.

Copias em curso no tabuleiro 1. =
B -
Pronta a ler para préximo trabalho.
Cor Total 6pia 2 Lados
= —1

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

Escalas A/R

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

Quando o trabalho de cépia durante a
interrupcao estiver impresso, o trabalho
interrompido é retomado.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

» Se a autenticacao do utilizador estiver activada, o ecra de inicio de sessao sera visualizado quando premir a tecla
[Interrupgao]. Introduza o seu nome de utilizador e senha para iniciar a sessdo. O nimero de copias feitas sera
acrescentado a contagem do utilizador que iniciou a sessao.

* Conforme as defini¢gdes do trabalho em curso, a tecla [Interrupgéo] podera nao aparecer.

* Conforme as defini¢des do trabalho em curso, a tecla [Interrupgéo] podera nao aparecer. Ao contrario da interrupgédo de
cOpia, a cépia em reserva nao suspende temporariamente o trabalho em execugéo. Em vez disso, o trabalho de cdpia em
reserva comega quando o trabalho em execugao terminar.

* Nao pode interromper a copia nos seguintes modos especiais:

Construcao de trabalhos, Cépia tandem, Cdpia de livro, Foto de cartdao, Ampliacdo multi pagina, Rascunho.

* Se utilizar o vidro de exposicao para um trabalho com interrup¢ao de cépia, nao podera seleccionar cépias de 2 lados,
cOpias com separacao ou copias com a fungéo Separar Agrafar. Se necessitar de uma destas funcgoes, utilize o
alimentador automatico de documentos.

Seleccione as definicoes de copia
correctas para o trabalho de cépia
durante a interrupcao e inicie a copia.
O trabalho de copia durante a interrupgéo é iniciado.

@
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ECRA DE ESTADO DO TRABALHO

O ecra de estado dos trabalhos é visualizado quando prime a tecla [ESTADO DO TRABALHO] no painel de operagdes
e mostra o estado dos trabalhos, organizados por modo. Quando prime a tecla [ESTADO DO TRABALHOQ], é
visualizado o ecra de estado do trabalho correspondente ao modo que estava a utilizar antes de premir a tecla.

Exemplo: Premir a tecla no modo cépia

Por em filaf

Fila Trabalhos Conjuntos / Curso Estado

.

ESTADO DO TRABALHO | EEEEEN
Completo |
IZ [B copiar 020 / 000 Em espera I

Detalhe i

IE B computado1 020 / 000 Em espera I R

3

lzl §, 0312345678 002 / 000 Em espera l Parar/Apag E
Wigit. para || Erax ] rax 1nternet

A extremidade esquerda do ecra do estado do trabalho é visualizada no lado esquerdo do ecra do painel de toque. Pode
premir o lado esquerdo do ecra do estado do trabalho para visualizar o ecra do estado do trabalho.

[y Pronta a ler para cépia. =

Cépia 2 Lados

Modos Espec.

Fich. Rdpido

ECRA DA FILA DE TRABALHOS E ECRA
DE TRABALHOS CONCLUIDOS

O ecra de estado do trabalho é composto pelo ecra da fila de trabalhos, que mostra os trabalhos de cépia e impressao
a espera de serem impressos, o ecra de trabalhos concluidos, que mostra os trabalhos ja concluidos e o ecra de fila,
que mostra os trabalhos de impresséo colocados em fila e os trabalhos PDF encriptados que aguardam impresséo.
Esta secgéo explica o ecra da fila de trabalhos e o ecra dos trabalhos concluidos, que estdo relacionados com o modo
copia. O ecra de estado do trabalho alterna entre o ecra da fila de trabalhos e o ecra dos trabalhos concluidos sempre
que é premida a tecla de selec¢ao do ecra do estado do trabalho.

1M 0]

0

(i=E

l B computado1 14:38 12/09 010/010 OK l

r em fila

6r em fila
-

Fila Trab

1 [@copiar 020 / 001

Completo @ (2)

{2 [® copiar 020 / 000 Em espera ’ rE!chiar 14:38 12/09 005/005 OK .
Detalhe ih (3) - (8)
&) s & .
[3 B computado 020 / 000 Em espera et idads .; (4) B computado2 14:09 12/09 002/002 OK
a
4§, 0312345678 002 / 000 Em espera parar/;\pag.;_ (5) [B) copiar 13:27 12/09 003/003 OK - (9)

ﬁDigi:. para ax Internet

& Impressio Epigit. para &l Impressio

@Fax Internet (@ (6)

(1) Lista de trabalhos (ecra da fila de trabalhos) (3) Tecla [Detalhe] (ecra da fila de trabalhos)
Apresenta os trabalhos que aguardam impresséo e o Prima esta tecla para visualizar informagdes detalhadas
trabalho em execugéo sob a forma de uma tecla (teclas sobre um trabalho.
dos trabalhos). Os trabalhos sao impressos por ordem, a Prima para dar prioridade ao trabalho seleccionado.

partir do trabalho no inicio da fila. Cada tecla mostra

informagdes sobre o trabalho e o estado do trabalho. (4)  Tecla [Prioridade]

Prima esta tecla para dar prioridade ao trabalho
(2) Selector do ecra de estado dos trabalhos seleccionado.

Prima esta tecla para alternar entre o ecra da fila de

trabalhos, o ecra de trabalhos concluidos e o ecra da fila. (5) Tecla [Parar/Apagar]

Prima para parar ou apagar um trabalho seleccionado.
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(6)

@)

Teclas de comutacao de modo

Utilize estas teclas para seleccionar o modo indicado no
ecré de estado do trabalho.

Para ver o estado dos trabalhos de cdpia, prima a tecla
[Trabalho de impressao].

Lista de trabalhos (ecra de trabalhos concluidos)

Mostra até 99 trabalhos concluidos. E mostrado o
resultado (estado) de cada trabalho concluido. Os
trabalhos que utilizaram a fungcéo de arquivo de
documentos sao apresentados sob a forma de teclas.

®)

©

Tecla [Detalhe] (ecra de trabalhos concluidos)

Quando um trabalho é mostrado sob a forma de uma
tecla na lista de trabalhos, pode premir a tecla [Detalhe]
para visualizar informagdes detalhadas sobre o mesmo.

Tecla [Chamada]

Prima para recuperar e utilizar um trabalho de cépia
memorizado na fun¢do de arquivo de documentos.

@ Para obter informac6es sobre o ecra de fila, consulte o Guia da impressora.

Teclas dos trabalhos

A tecla de cada trabalho mostra a posigcao do trabalho na fila de trabalhos e o estado actual do trabalho.

(1

)

(©)

(4)

()

f

M @ 3)

Indica o numero (posic¢ao) do trabalho na fila de
trabalhos.

Quando o trabalho que esta actualmente a ser impresso
é concluido, sobe uma posicéo na fila de trabalhos.

icone de modo

O icone [[F) aparece quando o trabalho é um trabalho de
cOpia.

Nome do trabalho

E visualizado “Cépia” para um trabalho de copia.
Se a autenticagdo do utilizador esta activada é
visualizado o nome do utilizador que executou o
trabalho.

Numero de cdépias (conjuntos) introduzido
Indica 0 niumero de cépias (conjuntos) especificado.

Numero de cépias efectuadas

Indica o numero de copias (conjuntos) efectuadas.
"000" é visualizado enquanto o trabalho aguarda na fila
de trabalhos.

[Bllcopiar l h2ﬂ4

5 ) S

4
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000 |Em esperal
(5) (6)
(6) Estado do Trabalho
Indica o estado do trabalho.
Mensagem Estado
“A copiar” Trabalho de cépia em execugao.
“Em O trabalho aguarda impressao.
espera”
“Sem O papel utilizado para o trabalho
Papel’ esgotou-se. Coloque papel ou mude
para outra cassete de papel.
“Erro” Ocorreu um erro durante a execugao
do trabalho. Elimine a condigéo de
erro.




Cancelar um trabalho que aguarda na fila

Para cancelar um trabalho que aguarda na fila, prima a tecla do trabalho e depois a tecla [Parar/Apagar]. Sera
visualizado o ecra seguinte. Prima a tecla [Sim].
O trabalho sera apagado da fila.

&Apagar o trabalho?

@Copiar

vio f[  sin |

Se o trabalho em execugao for um trabalho de cépia, prima a tecla [PARAR] ((®)) para visualizar o ecra acima.
@ Para cancelar, prima a tecla [Sim].

Dar prioridade a um trabalho na fila

Se um trabalho de cépia for executado quando existem ja varios trabalhos na fila, o trabalho de cépia aparece no fim da
fila. Contudo, se tiver um trabalho de cépia urgente, pode dar-lhe prioridade e executa-lo primeiro.
Prima a tecla do trabalho urgente e depois a tecla [Prioridade]. O trabalho passa para o inicio da fila e a cépia comeca.

Por em fila
Completo

Fila Trabalhos Conjuntos / Curso Estado

Fila Trabalhos Conjuntos / Curso Estado

’]. Computadol 020 / 001 A imprimir 1 EDCopiar 020 / 001
2 [ copiar 0 Em espera | IZ ComputadOl 020 / 000 Em espera E S
Detalhe

I3 @Copiar 020 / 000 Em espera E oridade

’3 @Copiar 020 / 000 Em espera

w
% 0312345678 002 / 000 Em espera Parar/Apag

n'
I4 % 0312345678 002 / 000 Em espera E

Fax Internet

@Fax Internet

(1) (2)

O trabalho que estava em curso passa para a segunda posicao na fila e aguarda. Sera retomado quando o trabalho
prioritario estiver concluido.
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Visualizar informacoes sobre um trabalho de cépia que aguarda na fila.

Pode visualizar informacdes detalhadas sobre um trabalho de cdpia que aguarda na fila.
Prima a tecla do trabalho que deseja verificar e depois prima a tecla [Detalhe]. E visualizado o ecra com as informagées
sobre o trabalho.

Fila Trabalhos Conjuntos / Curso Estado POr em fila DEtalh,e fie II]
r@COpla 020/000 Em espera
Il B computadol 020 / 001 A imprimir l 1/1 oot
Completo *Cér / P/B : Cor Total '2?5;365: EPD

2 [ copiar 020 / 000 Em espera

| Detalhe *: » "Exposicio: [ 1B -5 = Imprimir: IIQFEE
* Simples Especiais:

=Escalas A/R: X100% Y100%

I3 @Copiar 020 / 000 Em espera

-
% 0312345678 002 / 000 Em espera

Fax Internet

1) (2)

Tecla [Selec¢édo Papel]
Se um trabalho de cépia parar devido a falta de papel, prima a tecla [Selec¢éo Papel] para mudar para outra cassete de papel.
Quando premir a tecla [Seleccao Papel], sera visualizado o ecra de selecgéo da cassete de papel.

Capa Frontal
Simples ™ Aq ;
[2. 24r = simples ] [ simles |
[3.34 = Simples |
[4. a3 =/  Simples !

Prima a tecla da cassete que contém o papel com o tamanho que deseja utilizar e prima a tecla [OK]. O trabalho de
cépia interrompido é retomado.
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SE UTILIZAR A FUNCAO DE ARQUIVO

DE DOCUMENTOS

Se um trabalho de cdpia tiver sido guardado em memodria utilizando a tecla [Ficheiro Rapido] ou a tecla [Ficheiro] da
funcado de arquivo de documentos, pode recupera-lo e reutiliza-lo a partir do ecra de estado do trabalho.
Prima a tecla de selec¢éo do ecra do estado do trabalho para visualizar o ecra dos trabalhos concluidos.

Fila Trabalhos Conjuntos / Curso Estado POT em fvla Completo Def Tempo Conjs Estado Porvem 1
’1 @5 computado1 020 / 001 A imprimir E 11 m I B computadol 14:38 12/09 010/010 OK Fila Trab |
omplete | Mj_completo |
2 [B) copiar 020 / 000 Em espera — I 18 copia 14:38 12/09 005/005 OK H
)
— B computado2 14:09 12/09 002/002 OK
Iz E &= compu :
’3 B copiar 020 / 000 Em espera [m}
= [Brcopia 13:27 12/09 003/003 OK
’4 §, 0312345678 002 / 000 Em espera E Parar/ApagE E‘ P / /
@Fax Internet

Os trabalhos de impressao memorizados através da funcao de arquivo de documentos sao visualizados sob a forma de
teclas. Para recuperar e reutilizar um trabalho, prima a tecla do trabalho e depois a tecla [Chamar]. E visualizado o ecra
de seleccéo do trabalho da fun¢do de arquivo de documentos.

Definigdes De Tarefa
[® copia 08012005 134050PM Utilizl I Cor F.
Seleccione a tarefa.
- . Alterar
Imprimir Enviar Propriedades
Deslocar ] I Apagar l | Detalhe l

Manipule o trabalho a partir deste ecra. Para obter mais informac¢des sobre a manipulacdo de trabalhos recuperados,
consulte o Guia de arquivo de documentos.

@ Se premir uma tecla na lista de trabalhos seguido da tecla [Detalhe], sera visualizado o seguinte ecra.

Detalhe de
F@Cépia

® Nome Copia_ 01082005 134050 Chamada E

= Tamanho:A4 = Resolugdo:600dpix600dpi

=Data:2005/08/05 15:30 =Cor / PB:Cor

Pode premir a tecla [Chamada] neste ecra para abrir o ecra de selecgao de trabalhos da fungéo de arquivo de documentos.
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2 FUNGCOES DE COPIA PRATICAS

Este capitulo explica fungdes para fins especiais, a memorizacdo de definicdes de copia e outras fungdes praticas.

MODOS ESPECIAIS

Existem duas formas de abrir o ecra dos modos especiais a partir do ecra inicial do modo cépia.

1. Prima a tecla [Modos Espec.] no ecra inicial do modo copia.
As explicagdes neste guia partem em geral do principio que é utilizado este método.

Pronta a ler para cépia.

B Modos Especiais
= ovigina(n
— - ‘ — N
Trabalho
4
n h Cépia Em Construcdo Cépia
3 Panfleto =l De Trabal. Em Tandem

2. Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho] no ecra inicial do modo cépia e depois prima a tecla [Modos Espec.]
no ecra das definicoes de detalhe do trabalho.

Modos Especiais
Modo de Cor huto A4 ©o1/4
Original Seleccdo Papel] [ﬁl
nef. Detalhe o

Margem Arquivoi I Apagar E

Je Trabalho
EX] 30
_—
Escalas A/RE

(1 (2
Utilize um dos métodos para abrir 0 ecra dos modos especiais. E visualizado o mesmo ecra, independentemente do método
utilizado. O ecra dos modos especiais consiste em quatro ecras. Utilize as teclas para alternar entre os ecras.

es
4

m=l Copia
de Livros

Cépia em &y Construcdo =} Coépia
P I Panfleto } l De Trabal.E l‘@ em Tandem

Modos
Especiais

@ * O menu visualizado ira variar, dependendo do pais e regioes.
* O menu visualizado ira variar conforme o equipamento que estiver instalado.
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12 ecra

i | B e (8.
1 I 1
4) (5) (6)
(1) Tecla [Margem Arquivo] (5) Tecla[Construcéao de Trabalhos]
Utilize esta tecla para deslocar a imagem no papel e criar Se tiver um numero muito grande de originais, pode
margens de encadernagéo. utilizar esta func¢éo para digitalizar os originais em
I ADICIONAR MARGENS (Margem arquivo) (pagina 59) conjuntos separados.
2) Tecla [Apagar] I COPIAR UM GRANDE VOLUME DE ORIGINAIS DE
' [Apag . UMA SO VEZ (Construgéo de trabalhos) (pagina 69)
Permite apagar sombras periféricas que aparecem ao
fazer copias de livros e originais espessos. (6) Tecla [Copia em Tandem]
1= APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS (Apagar) (pagina 61) Pode utilizar duas maquinas ligadas a mesma rede para
- . executar em paralelo um trabalho de cépia extenso.

(3)  Tecla [Copia de Livros] N 1" UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA COPIAR
P.errnlte fazer cgplas separadas das paginas esquerdas e ORIGINAIS NUMEROSOS (Cépia tandem) (pagina
direitas de um livro ou de outro documento encadernado. 71)

=" COPIA DE CADA PAGINA ABERTA DE UM
DOCUMENTO ENCADERNADO (Cépia de livros) (7) Tecla [OK]
(pagina 63) Prima esta tecla para fechar o ecra dos modos especiais.

(4) Tecla [Copia em Panfleto] 8) [(*]rmeclas (+]

Permite fazer cdpias do tipo panfleto de originais com 1 Prima estas teclas para alternar entre os ecras dos
lado ou 2 lados. modos especiais.
I FAZER COPIAS EM FORMATO DE PANFLETO
(Cdpia em panfleto) (pagina 65)
22 ecra
(1) (2 (?)
Modos Especiai l
@ ® 2/4
Incsafra;ges—[ Trlatmssepr:rééoncdieas[ tulti shot E _
lCépia de Livrol l Sceéppairaagoer l Foto de Cart&o :
 § 1  §
1 1 1
4 (5) (6)

(1) Tecla [Capas/Insercdes] (4) Tecla[Cdpia de Livro]

Pode adicionar capas, contracapas e insercoes. As Pode copiar no estilo panfleto livros e outros originais

capas e as insergdes podem ser copiadas. encadernados.

I UTILIZAR UM TIPO DE PAPEL DIFERENTE PARA " COPIAR UM PANFLETO (Copia de livro) (pagina 91)
AS CAPAS (Capas/Insergoes) (pagina 74) (5) Tecla[Copia de Separador]

(2) Tecla [Insercao de Transparéncias] Utilize esta tecla para copiar sobre os separadores de
As insercbes podem ser inseridas automaticamente papel separador.
entre folhas de acetato. I COPIAR TiTULOS PARA PAPEL SEPARADOR
=" ADICIONAR INSERCOES AO COPIAR PARA (Cépia de separador) (pagina 95)

ACETATOS (Insercao de transparéncias) (pagina 85) (6) Tecla [Foto de Cartao]

©))

(1) (2
I l

3)

Modos Especlalsl l

& _e=(7)

Margem
l Arquivo g l Apagar E

= pia
de Livros l

Tecla [Multi Shot]

Pode copiar varias paginas de originais para uma

mesma folha de papel numa disposi¢éao uniforme.

=" COPIAR VARIAS PAGINAS PARA UMA UNICA
FOLHA DE PAPEL (Multi shot) (pagina 88)
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A parte da frente e parte de tras de um cartdo podem ser

copiadas para uma folha de papel.

I COPIAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO
PARA UMA FOLHA DE PAPEL (Foto de cartao)
(pagina 99)



32 ecra

Q)

)

(©)

M 2

3)
l

Modos Especiai

Carimbo !

Edicao de ! |Ajustes de Cor
Imagem

l

3/4

(2]

l Fich. Rapido I l Ficheiro I lProva Tipogré.E

1 1
(4) (5)
Tecla [Carimbo] 4)
Utilize esta tecla para imprimir a data, um carimbo, o
numero de péagina e/ou texto nas cdpias.
1" IMPRIMIR A DATA E UM CARIMBO NAS COPIAS
(Carimbo) (pagina 102)

Tecla [Edicao de imagem] (5)
Prima esta tecla para visualizar o ecra do menu de
edicdo de imagem. Permite seleccionar fungdes
especiais de edicdo de imagem.

5" TECLA [Edigao de imagem] E TECLA [Ajustes de

cor] (pagina 57) ©)

Tecla [Ajustes de Cor]

Prima esta tecla para visualizar o ecra do menu de ajuste

da cor. Permite seleccionar fungdes especiais de

ajustamento da cor ao fazer cépias a cores.

I TECLA [Edigéo de imagem] E TECLA [Ajustes de
cor] (pagina 57)

4° ecra

M

(1M ()

1
(6)

Tecla [Fich. Rapido]

Guarda um trabalho na pasta Ficheiro Rapido da fungéao
de arquivo de documentos. Para obter mais informacgdes

sobre o Ficheiro Rapido, consulte o Guia de arquivo de
documentos.

Tecla [Ficheiro]

Guarda um trabalho numa pasta da fungéo de arquivo de
documentos. Para obter mais informagdes sobre o
Ficheiro, consulte o Guia de arquivo de documentos.

Tecla [Prova Tipografica]

Esta fungao imprime apenas um conjunto de cépias,

independentemente do nimero de conjuntos que tenha

sido especificado. Apés ter verificado os erros no

primeiro conjunto, podera imprimir os restantes.

1=” VERIFICAR AS COPIAS ANTES DE AS IMPRIMIR
(Prova tipografica) (pagina 151)

Modos Especiai

Orig. Tam. Moo Digi.
Misto ! E Lenta !

Tecla [Orig. Tam. Misto] 2)

Permite fazer cdpias de originais de tamanhos mistos.

Os originais de tamanhos mistos podem ser inseridos

juntos no alimentador automatico de documentos.

IS COPIAR ORIGINAIS DE TAMANHOS DIFERENTES
(Original de tamanho misto) (pagina 154)

Tecla [Modo Digi. Lenta]

Permite copiar originais em papel fino, utilizando o

alimentador automatico de documentos.

I COPIAR ORIGINAIS FINOS (Modo digitalizacdo
lenta) (pagina 157)

@

uma mensagem no painel de toque.

Em geral, os modos especiais podem ser combinados com outros modos especiais. No entanto, existem algumas
combinagdes que nao sao possiveis. Se seleccionar uma combinagdo de modos especiais nao permitida, sera visualizada
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TECLA [Edicao de imagem] E TECLA [Ajustes de cor]

E visualizado um ecra de menu quando é premida a tecla [Edico de imagem] ou a tecla [Ajustes de cor] no 32 ecra dos
modos especiais.

Ecra do menu de edicao de imagem

(1) (2 (3)
Edigdo de Imager
Modos Especiais - e
/4 Repetigdo Alargamento o magem
carinbo l Edlicéoende [15ustes de Cor' 3’@ » dg FoEo l Multi?Péginas! IE'@ SimétricaE
Fich. Rapido I Fi o Prova Tipogra. E} lDes.b{“Tot‘l l’ Cintrar ! I@ Ii;:;;so E
| | 1
1 1 1
(@) (5) (6)

(1) Tecla [Repeticao de foto] (4) Tecla[A3 desbotar total] (tecla [11x17 desbotar total])
Imprime cépias repetidas de uma foto numa mesma Permite copiar um original A3 (11 x 17 pol.) inteiro em
folha de papel. tamanho integral sem cortar as margens.

I REPETIR FOTOS NUMA COPIA (Repetigdo de foto) " COPIAR UM ORIGINAL A3 (11x17 pol.) SEM
(pagina 124) CORTAR AS MARGENS (Desbotar completo A3
(2) Tecla [Ampliacao multi-paginas] (11x17 pol.)) (pagina 132)
Amplia uma imagem original e imprime-a como uma (5) Tecla[Centrar]
imagem composta, utilizando varias folhas de papel. Permite centrar a imagem copiada no papel.
1" CRIAR UM POSTER DE GRANDES DIMENSOES I COPIAR NO CENTRO DO PAPEL (Centrar) (pagina
(Ampliagcédo multi-paginas) (pagina 127) 135)

(3) Tecla[Imagem simétrica] (6) Tecla[Inverso Peb]

Permite imprimir uma imagem simétrica a original. E utilizada para inverter o preto e branco numa cépia,
I INVERTER A IMAGEM (Imagem inversa) (pagina 130) para criar uma imagem negativa. Esta funcao s6 pode

ser utilizada para copias a preto e branco.
I¥" INVERTER O PRETO E O BRANCO NUMA COPIA
(Inverso Peb) (pagina 137)

Ecra do menu dos ajustamentos de cor

1) () 3
Ajustes de Cor
Wodos Bepeciat ® é ®
I l _ ] ‘ 34 | Ajuste RGB I | Nitidez E ElFiunl(;oar i
carinbo oty o o = »
IFlch_ Répldol Ficheiro [ @ quilégiio t Luminosidade E Inteniidade t
1 1 1
(4) (5 (6)
(1) Tecla [Ajuste RGB] (4) Tecla[Equilibrio de cor]
Reforga ou atenua uma das trés cores primarias, o Ajusta a cor, o tom e a densidade das cépias a cores.
vermelho (R), o verde (G), ou o azul (B). I AJUSTAR A COR (Equilibrio de cor) (pagina 145)
=" AJUSTAR O VERMELHO/VERDE/AZUL (5) Tecla [Luminosidade]
NAS COPIAS (Ajuste RGB) (pagina 139) o ) ]
Permite ajustar o brilho das imagens a cores.
(2) Tecla[Nitidez] 13" AJUSTAR A LUMINOSIDADE DE UMA COPIA
Torna uma imagem mais nitida ou mais suave. (Luminosidade) (pagina 147)

5" AJUSTAR A NITIDEZ DE UMA IMAGEM (Nitidez)

(pagina 141) (6) Tecla [Intensidade]

Ajusta a intensidade (saturacdo) das imagens a cores.
(3) Tecla [Eliminar fundo] 12" AJUSTAR A INTENSIDADE DE UMA COPIA
Elimina areas de fundo claras nas cdpias. (Intensidade) (pagina 149)
13" BRANQUEAR CORES PALIDAS NAS COPIAS
(Eliminar fundo) (pagina 143)
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Teclas [OK] no ecra dos modos especiais

No ecra dos modos especiais podem aparecer duas teclas [OK]. Estas permitem:

Modos Especiais %‘;@

e |

ok ) (A)

Apagar

[Cancelar][[

oK | (B)

Eliminar
Margem

Eliminar
Lomb

Eliminar
Marg+Lomb

Margem

i;g@éowo)

m

(] (4]

(A) Introduzir as definicdes do modo especial seleccionado e voltar ao ecra inicial do modo copia ou ao ecra das
definicbes de detalhe do trabalho.
(B) Introduzir as definicdes do modo especial seleccionado e voltar ao ecrd do menu dos modos especiais. Prima esta
tecla para continuar a seleccionar outras definicdes de modo especial.

Verificar quais os modos especiais que se encontram seleccionados

Pronta a ler para cdpia.

®

Modo de Cor }

Escalas A/R

Ficheiro

Quando sdo seleccionados um ou mais modos
especiais, a tecla & } é visualizada no ecra inicial.

Margem
' Apagar
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Revisdo de Funcdo

Mudar:Direita
"Frente:10mm/Tras:10mm

Margem:10mm
‘Centro:10mm

Capas/Insergdes

Frente:2 Faces/Atrés:Insercdo
Inser¢do A:10P&gina/B:10P&gina

Prima a tecla [_@ ] para visualizar uma lista dos modos
especiais seleccionados.



ADICIONAR MARGENS (Margem arquivo)

Esta funcdo permite deslocar a imagem da cdpia para a direita, para a esquerda ou para baixo, para ajustar a margem.
E pratica para encadernar as copias com um cordel ou coloca-las num dossier.

Deslocar a imagem para a direita, para que as copias possam ser encadernadas do lado esquerdo com um cordel.

Sem utilizar Utilizando o
deslocamento deslocamento
da margem da margem
= =0
o—— oO——
1 1
Os furos cortam parte da A imagem é deslocada para
imagem a direita. O espaco evita que
a imagem seja cortada.
Posicdes do deslocamento da margem
( . . . N\
Limite superior
|
Limte —t —[] —[ ] +—Limite =
esquerdo _— _— direito ——
|\ J

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo no vidro de
exposicao.

S Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Espec.

Escalas A/R

Prima a tecla [Margem arquivo].

Modos Especiais

Margem A= Cépia
Argyivo E l Apagar E lg de Livrosi

£ Construcdo
l de Trabal. E

= Cépia E

pPanfleto g em Tandem
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M @) ®3) Defina o deslocamento da margem.

fodos Bapeciais |:| o (1) Prima a posicao do deslocamento da margem.

Seleccione uma das trés posigoes.

Margem Arquivo

Direita

Bsquerda (2) Defina o deslocamento da margem
utilizando as teclas (7] [«].

Pode introduzir de 0 mm a 20 mm (0 a 1 pol.).

(3) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

Ceve e Prima a tecla [INICIAR COR] (O©O®®)oua
&> ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (C ®).

A operacao de copia é iniciada.

* Os originais sé@o copiados se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.

* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez. Se estiver a utilizar a fungéo de separagéo ou
outra fungdo em que todos os originais tenham de ser
digitalizados antes de as copias serem impressas, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro
original para digitalizar cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

@ A funcgéo de rotagéo da copia ndo pode ser utilizada em combinagéo com o deslocamento da margem.

Para cancelar a definicao do deslocamento da margem...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao inicial do deslocamento da margem
O deslocamento da margem predefinido pode ser de 0 mm a 20 mm (0 a 1 pol.). A predefinicdo de fabrica € 10 mm
("1/2" pol.).
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APAGAR SOMBRAS PERIFERICAS (Apagar)

A fungdo de apagar permite eliminar as sombras nos contornos das cépias que surgem ao copiar originais espessos ou livros.

Para copiar um livro espesso...

Utilizando a funcéao

Sem a funcao Apagar Apagar

> = = | |=0 =—

As sombras surgem aqui

Aparecem sombras Nao aparecem sombras
na copia. na copia.
Modos de apagar
4 N\
Apagar nos cantos Apagar ao centro Apagar nos cantos + centro

=0 =0

=0 =

ol
Il
Il

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposic¢ao.

T POt @ ler para copia. Prima a tecla [Modos Espec.].
Modo de Cor
Def. Detalhe
de Trabalho

100% - - —
[ 008 | Fich, Wopido

Escalas A/R
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wodos Especiais Prima a tecla [Apagar].

1/4

Margem A 5= Cépia
Arquivo E l p;g\ar E l de Livros

3
Cépia em Co cdo "? Cépia
panfleto =] de Trabal. g em Tandem

m @ ®3) Seleccione as definicoes para apagar.
l

Hodos Especiais [Ep T ot ) (1) Prima o modo de apagar pretendido.
Apagar [Cancelar | [__ok__] Seleccione uma das trés posicoes.
fiarsen”  “iow  argiions gsM (2) Defina a largura a apagar com (] [a].

- - %EI Ej Pode introduzir de 0 mm a 20 mm (0 a 1 pol.).

(3) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo cépia.
Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (OCO®®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (C ®).

A operagéo de copia € iniciada.

* Os originais sé&o copiados se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.

* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez. Se estiver a utilizar a fungéo de separagéo ou
outra fungdo em que todos os originais tenham de ser
digitalizados antes de as copias serem impressas, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro
original para digitalizar cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

Quando é utilizada a fungéo Apagar, o apagamento é feito nos cantos da imagem original. Se também for utilizada uma
@ escala, a largura do apagamento ira variar com a escala seleccionada. Por exemplo, se a largura do apagamento for de
20 mm (1 pol.) e a copia for reduzida para 50%, a largura do apagamento sera de 10 mm (1/2 pol.).

Para cancelar o apagamento...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

Definicoes de sistema (administrador): Ajustamento da largura de apagamento
A largura de apagamento predefinida pode ser de 0 mm a 20 mm (0 a 1 pol.). A predefini¢cao de fabrica € "10 mm (1/2 pol.)".
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COPIA DE CADA PAGINA ABERTA DE UM
DOCUMENTO ENCADERNADO (Cépia de livros)

A funcao de copia de pagina dupla produz cépias separadas de 2 paginas de um documento colocadas lado a lado
sobre o vidro de exposicao. Esta funcéo € util para fazer copias das paginas lado a lado de um livro ou de outro
documento encadernado.

Copiar as paginas lado a lado de um livro ou de um documento encadernado

5 6

Livro ou documento encadernado . ~
As paginas lado a lado sdo

separadas em 2 paginas de copia.

Coloque o original sobre o vidro.

Marca de
tamanho

A pagina desta face
é copiada em primeiro lugar.

= L

>

— Linha de centro do original
A4 (8-1/2x 11 pol.) | A3 (11 x 17 pol.)l

Coloque o original com a pagina que deseja copiar primeiro do lado
direito. Alinhe a linha central do original com a marca do tamanho.

[ PEoRta @ Lex para copia. Seleccione papel A4 (8-1/2 x 11 pol.).
— Selecgdo Papel

T

de Trabalho ~
_ [22akd ™ = simples } [ simies |

} —

100% o - : i [3_ B4 =] Simples E

Escalas A/R . [4._ a3 =l Simples E
o & 1o% para copia, = Prima a tecla [Modos Espec.].

(o)
e Originalf” 3 C6pia 2 Lados
Modo de Cor
m——— -
de Trabalho =

' = .

Escalas A/R Auto
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Modos Especiaile

Margem Apagar
Arquivo

Seleccione Coépia de livros.

(1) Prima a tecla [Cépia de livros], que fica
destacada.

(2) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

@"? Cépia E 3

em Tandem

Cépia em E Construcio
l panfleto E l de Trabal.

1
M@

Cooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A operacgéo de copia € iniciada.

Se utilizar o vidro de exposicao, copie as paginas uma de cada
vez. Se estiver a utilizar a fungdo de separagéo ou outra
funcéo em que todos os originais tenham de ser digitalizados
antes de as copias serem impressas, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro original para
digitalizar cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e copia...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

@

* Se utilizar a fungao Codpia de livros, deve colocar o original no vidro de exposicao.

* S6 pode ser utilizar papel A4 (8-1/2 x 11 pol.).

* Para apagar sombras causadas pela encadernac¢ao de um livro ou outro documento encadernado, utilize a fungéo de
apagamento.
Nao pode utilizar os modos de apagamento ao centro e cantos + centro da fungao de apagamento com a fungéo Cdpia de
livros.

Para cancelar a copia de livros...
Prima a tecla [Cdpia dupla] no ecra do passo 4 para deixar de ficar destacada.
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FAZER COPIAS EM FORMATO DE PANFLETO
(Cépia em panfleto)

Esta funcao copia 2 paginas originais para a parte da frente e 2 paginas originais para a parte de tras de cada folha de
papel, de forma a que as copias possam ser dobradas ao centro para formar um panfleto.
Esta fungao é pratica para dispor as copias de forma a obter um livro ou panfleto atraentes.

Copia em panfleto utilizando 8 paginas originais

Originais

Em forma de panfleto

2

3

=

NES

12 pagina 22 pagina 32 pagin

QO

5 6

O M| |

7

T

W

52 pagina 62 pagina 72 pagina

82 pagina

Lado da fixacao

P
Lombada esquerda

Q

N
DS

Lombada direita

‘%

R

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicgao.

@ Se os originais tiverem 2 lados, coloque-os na cassete do alimentador de documentos.

Pronta a ler para cdpia.

Def. Detalh
de Trabalho

Escalas A/R

Modos Espec.
Cd

. _‘ k
Fich. Rapido |

Prima a tecla [Modos Espec.].
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Modos Especiais

Margem Cépia
A A
Arquivo ! l pagar l l E de Livros

Copia em e Construcdo
Panfleto E l de Trabal.
P

=

Cépia
em Tandem

Prima a tecla [Cépia em panfleto].

Cancelar OK

Lombada  Lombada
2-Faces Esquerda Direita

-Fa
Definigéo f
Capa i

Modos Especiais

Cépia Em Panfleto

Orlgmal

Eﬁ'}'

Especifique se o original tem 1 ou 2
lados.

Cancelar OK

Definigdo [
Capa

Modos Especiais

Coépia Em Panfleto

Original

Lombada  Lombada
Esquerda Direita

1-Face 2-Faces

Seleccione o lado da lombada
([Lombada esquerda] ou [Lombada
direita]).

Definigdo f
C ga |

Modos Especiais

Cépia Em Panfleto

Original

- 1-Face 2-Faces

] - Jen

Lombada  Lombada
Esquerda Direita

Especifique se deseja ou nao adicionar
uma capa.

Se utilizar um tipo de papel diferente para a capa, prima a tecla
[Definicao de capal].
Se nao utilizar uma capa, prossiga no passo 10.

Cassete Papel

Alimentador
Manual
A4
Simples

Definigdo De Capa

Imprimir na Capa

e
(o]

Para copiar na folha da capa, prima a tecla
[Sim]. Caso contrario, prima a tecla [Nao].
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Definigdo De Capa

Imprimir na Capa

Cassete Papel

Alimentador E
2-Faces (A) Manual

é(B)—:Sir:;lles

Seleccione a cassete de papel para a capa.

(A) E indicada a cassete de papel actualmente seleccionada
para a capa.

(B) E indicado o tamanho e o tipo de papel na cassete
actualmente seleccionada.

No ecra do exemplo, a cassete do alimentador manual esta

carregada com papel normal A4 (8-1/2 x 11 pol.).

Para mudar de cassete de papel para a capa, prima a tecla de

selecgao de cassete (no ecra do exemplo, o “Alimentador

manual” é a tecla de selecgéo de cassete).

O ecra de selecgéo de cassete aparece quando a tecla de

seleccdo de cassete é premida. Seleccione a cassete de papel

para a capa no ecra de selecc¢ao de cassete e prima [OK].

Capa Frontal ok )
1. a4 =)  Simples
[2. 2ar = Simples | [ simles ]
[3.34 = simples |
[4.23 = simples |

@ Para copiar a capa nao pode utilizar folhas de etiquetas, acetato ou papel separador.

Definigdo De Capa

Imprimir na Capa

Cassete Pape!

—
Alimentador
Manual B

A4
Simples

Prima a tecla [OK].

Para cancelar as definicoes da capa...
Prima a tecla [Cancelar].

Prima a tecla [OK].

Modos Especiais
Copia Em Panfleto | cancelar | Regressara ao ecra inicial do modo cépia.
Original Lombada Lombada

Direita

Esquerda

1-Face 2-Faces

o iER (4]
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e oe Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
1 ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A operacgéo de copia é iniciada.

* Os originais sé@o copiados se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.

* Se utilizar o vidro de exposi¢éo, copie as paginas uma de
cada vez. Se estiver a utilizar a fungdo de separagéo ou
outra fungéo em que todos os originais tenham de ser
digitalizados antes de as copias serem impressas, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro
original para digitalizar cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizagao do original e copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

* Para fazer copias em panfleto de um livro ou outro original encadernado, utilize a fungéo de cdpia de livro.
@ * Se a funcéo de copia em panfleto estiver seleccionada, o modo de cépia de 2 lados é automaticamente seleccionado. Quando
sa0 seleccionadas definicdes que impedem a cdpia de 2 lados, a fungéo de cépia em panfleto ndo pode ser utilizada.
¢ Digitalize os originais por ordem, da primeira para a ultima pagina. A ordem das copias sera ajustada automaticamente
pela maquina. Para cada folha de papel seréo copiadas quatro paginas originais. Poderao ser produzidas
automaticamente paginas em branco no fim, dependendo do nimero de paginas originais.

* Pode utilizar a encadernacéo se tiver um encadernador instalado. Quando a cépia em panfleto é utlizada em combinacao
com a funcdo de encadernacéo e o numero de originais € maior que o numero de folhas que podem ser agrafadas, é
visualizada uma mensagem mostrando a tecla [Cancelar], a tecla [Continuar] e a tecla [Dividir]. Para cancelar o trabalho,
prima a tecla [Cancelar]. Para fazer cdpias em panfleto sem agrafar, prima a tecla [Continuar]. Para dividir as paginas em
conjuntos que possam ser agrafados, prima a tecla [Dividir].

Se tiver seleccionado definicbes para adicionar uma capa, nao podera seleccionar “Dividir’. Pode continuar a copiar em
panfleto sem agrafar ou cancelar o trabalho.

Para cancelar a copia em panfleto...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

Definicoes de sistema (administrador): Encadernacao automatica
Se tiver um encadernador instalado, pode activar esta definicdo para que a encadernagao seja feita automaticamente
quando a funcédo de cépia em panfleto é seleccionada.

N0,
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COPIAR UM GRANDE VOLUME DE ORIGINAIS
DE UMA SO VEZ (Construcao de trabalhos)

Para copiar um nudmero de originais muito grande, esta fungéo permite-lhe dividir os originais em conjuntos e introduzir
um conjunto de cada vez no alimentador automatico de documentos. Utilize esta fungcéo para copiar todos os originais
como um mesmo trabalho quando o numero de originais excede o numero maximo que pode ser inserido.

Esta funcao é pratica para separar cépias de um grande numero de originais em conjuntos multiplos, porque todos os
originais sao copiados como pertencendo ao mesmo trabalho, poupando o trabalho de separar as cdpias que seriam
necessarias se os originais estivessem divididos em trabalhos de copia diferentes.

Se digitalizar o original em conjuntos, divida as folhas para que nenhum conjunto tenha mais de 100 folhas comegando

pelo conjunto com a primeira pagina. As definicbes do primeiro conjunto podem ser utilizadas para os restantes.

Separacao das copias de um grande nimero de originais em 2 conjuntos

Tad. BRI~

|
~
|

|
~N
|

[ —
P J

Coloque os originais voltados para cima
na cassete do alimentador e com as
extremidades uniformemente alinhadas.

Coloque os originais voltados para cima. Insira-os por completo
na cassete do alimentador de documentos. A altura da pilha ndo
deve ultrapassar a linha indicadora (ndo mais de 100 folhas).

Linha
indicadora

[ Frome 2 Lot para copla. Prima a tecla [Modos Espec.].

originalf 4 Cépia 2 Lados
Modo de Cor =
Def. Detalh y . -_

de Trabalho Y
Modos Espec. [
Auto

Exposigdo 2 . -‘

Escalas A/R

odos apeciais ) (Z:—)) Seleccione Construcao de trabalhos
_— 1/4 . ~
T ! l Apagar ! l deciﬁ’iios! ) (1) Prima a tecla [Construcao de Trabal.], a

qual fica destacada.

(2) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

&l Construcdo
‘J:J de Trabal.
—'—

(1) 6]
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Prima a tecla [INICIAR COR] (C©@®@®) ou
a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO]

(O @) para digitalizar o primeiro
conjunto de originais.

A digitalizacao ¢ iniciada.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ().

& digitalizar o primeiro conjunto de originais para digitalizar cada
um dos restantes conjuntos.

Prima a tecla [Terminar].

Cologue o préximo original. Prima [Iniciar]
Quando finalizado, prima [Terminar].

Terminar

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Insira o préximo conjunto de originais e
prima a tecla [INICIAR COR] (OO®@®)ou a
S tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (C ®).
oe Deve utilizar a mesma tecla [INICIAR] que utilizou para
/ Repita este passo até todos os originais estarem digitalizados.
Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Se a pasta Ficheiro Rapido da funcdo de arquivo de documentos estiver cheia, a cépia no modo construgao de trabalhos
sera afectada. Apague os ficheiros que ndo sejam necessarios da pasta Ficheiro Rapido.

Para cancelar a construcao de trabalhos...
@ Prima a tecla [Construcéo de trabalhos] no ecra do passo 3 para deixar de ficar destacada.
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UTILIZAR DUAS MAQUINAS PARA COPIAR
ORIGINAIS NUMEROSOS (Cépia tandem)

Pode utilizar duas maquinas ligadas a mesma rede para executar em paralelo um trabalho de cdpia extenso.
Cada maquina imprime metade das cdpias, reduzindo o tempo necessario para a execugao do trabalho.

Maquina mestre e maquina escrava
Na explicagdo que se segue, a maquina mestre é a maquina que é utilizada para digitalizar os originais. A maquina escrava
€ outra maquina especificada na maquina mestre, que apenas ajuda a imprimir as cépias; nao digitaliza os originais.

Maquina
mestre

—

[ — = 1
— ‘ i/ 2 conjuntos de
' copias

—y) =

Sao feitos 4 conjuntos de copias

[ 7 1
- ﬁ i/ 2 conjuntos de
' copias

1
= 1
Maquina :
escrava )

Ambiente de rede

Antes de utilizar a copia em tandem

e Para utilizar esta funcdo necessita de duas maquinas ligadas a rede. Mesmo que existam mais maquinas ligadas a
rede, esta funcéo sd pode ser utilizada para fazer com que uma outra maquina partilhe um trabalho.

¢ Para utilizar a copia em tandem, configure “Definicao de ligagdo tandem” nas definicdes de sistema (administrador).

¢ Para configurar as definicdes de sistema na maquina mestre necessita do endereco IP da maquina escrava. Para o
numero de porta, € preferivel utilizar a defini¢do inicial (50001). A menos que esta definicdo cause problemas, ndo
altere o numero de porta. As definicdes tandem devem ser configuradas pelo administrador da sua rede. Se os
papéis da maquina mestre e da maquina escrava se alterarem, configure a informacao do endereco IP da maquina
mestre na maquina escrava. Ambas as maquinas podem utilizar o mesmo nimero de porta.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo no vidro de
exposicao.

Pronta a let para copia. Prima a tecla [Modos Espec.].
Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

Exposigdo

Escalas A/R
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P ——) Seleccione cépia em tandem.

deci};viiosﬁ - (1) Prima [Cépia em tandem], que fica
destacada.

(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

Margem
Arquivo E l Apagar E

l Copia em ! l ConstrucéoE

panfleto de Trabal.

@)
Defina o numero de cdpias utilizando as
(6] teclas numéricas.
(2] Pode definir 999. Se premir [INICIAR COR] (O©@@®) ou [INICIAR
@ PRETO E BRANCO] (O @), as copias serao automaticamente

divididas entre as maquinas mestre e escrava.
Se definir um nimero de cépias impar, a maquina mestre imprimira o
conjunto extra.

Se definir um nimero de cépias incorrecto...
Prima a tecla [LIMPAR] ( ) e introduza o numero correcto.

coee - Prima a tecla [INICIAR COR] (O©®®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A operacao de copia é iniciada.

* Os originais sé@o copiados se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.

* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez. Se estiver a utilizar a fungéo de separagéo ou
outra fungdo em que todos os originais tenham de ser
digitalizados antes de as copias serem impressas, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro
original para digitalizar cada um dos restantes originais.

Prima a tecla [INICIAR] para visualizar este ecra.

Iniciando a operagdo sequencial.
Aguarde.

A cdpia em tandem ¢é iniciada depois de aparecer a mensagem.

Se a copia em tandem néo for possivel, visualizara o seguinte ecra.

& Saida sequencial ndo permitida. Saida
de todos os conjuntos utilizando
a midquina ppal?(Cancelar apaga a tarefa)

[ OK E[ Cancelar E

Para que a maquina mestre faga todas as copias, prima a tecla
[OK]. Para cancelar o trabalho, prima a tecla [Cancelar].

@ * Para cancelar a digitalizac3o...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

¢ Para cancelar a copia em tandem...
Prima as teclas [PARAR] () na maquina mestre € na maquina escrava.
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Nesta situacao...
Esta instalado um encadernador na maquina mestre, mas nao na maquina escrava.

» Copiar sem agrafar: é possivel copiar em tandem.

¢ Copiar e agrafar: ndao é possivel copiar em tandem.

Desta forma, se a cépia em tandem for executada utilizando uma fung@o que a maquina escrava nao possua, sera visualizada uma
mensagem. Para que a maquina mestre faga todas as copias, prima a tecla [OK]. Para cancelar o trabalho, prima [Cancelar].

Se uma maquina ficar sem papel
Se a maquina mestre ou a maquina escrava ficarem sem papel, a maquina sem papel suspendera o trabalho enquanto a
maquina que ainda tem papel prossegue com o trabalho. A maquina retoma o seu trabalho quando for reabastecida de papel.

Se a autenticacao do utilizador esta activada
Autenticacdo do utilizador activada na maquina mestre: é possivel copiar em tandem.
Autenticacao do utilizador activada na maquina escrava, mas nao na maquina mestre: néo é possivel copiar em tandem.

Para cancelar a copia tandem...
Prima a tecla [Cdpia em tandem] no ecra do passo 3 para deixar de ficar destacada.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao de Ligacao tandem
Tem de ser configurada para utilizar a fungéo tandem. Também pode ser utilizada para desactivar a fungcao tandem.
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UTILIZAR UM TIPO DE PAPEL DIFERENTE
PARA AS CAPAS (Capas/Iinsercoes)

Pode utilizar o alimentador automatico de documentos para inserido um tipo de papel diferente em posicdes
correspondentes a capa e contracapa. Também pode inserir automaticamente um tipo de papel diferente como uma
insercdo em paginas especificadas.

Exemplo de adi¢cdo de capas Exemplo de adi¢édo de insercdes
Originais Originais
B C Contracapa ’_B% C
A C _J A B ]
Tampa A B A N
frontal |

Insercdes

Exemplo de adi¢do de capas/insercdes . _ .
Sobre as explicacoes referentes as capas e

Originais insercoes
’—ﬁ Contracapa ) o ) - ) .
B C Existem varias maneiras de utilizar capas e insergoes.
A J Para manter as explicagdes simples, as capas e
inser¢des sdo explicados separadamente. Consulte a
seccdo "Exemplos de capas e insergdes" (pagina 163)
conforme necessario.
Tampa
frontal A ~N
I Insercdes

Preparativos para utilizar capas e insercoes

* Coloque o papel para as capas/insergdes na cassete antes de utilizar a fungéo de capa/insergao.

¢ Antes de seleccionar a fungédo de capa/insergao, coloque os originais na cassete do alimentador de documentos,
seleccione cépias de 1 lado ou de 2 lados e seleccione 0 numero de cdpias e quaisquer outras definicdes de copia
pretendidas. Quando tiver introduzido as definicbes na totalidade, execute o procedimento para seleccionar
capas/insergoes.

* Os originais devem ser digitalizados utilizando o alimentador automatico de documentos. O vidro de exposi¢do nao
pode ser utilizado.

¢ Pode inserir até 100 folhas para capas/inser¢des. Nao pode inserir duas folhas de insergoes entre as mesmas
paginas.

¢ A capa e a contracapa podem ser inseridas com 1 folha cada e pode inserir até 100 folhas. Nao pode inserir duas
folhas de insercbes entre as mesmas péaginas.Esta fungéo ndo pode ser utilizada em combinag¢édo com a funcao de
encadernagao.

* Ao efectuar copias de 2 lados de originais de 2 lados, ndo é possivel colocar uma insergao entre a parte da frente e a
parte de tras de uma pagina original.
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INSERIR CAPAS EM COPIAS (Definicbes de capa)

Pode inserir um tipo de papel diferente nas posi¢coes correspondentes a capa e contracapa de um trabalho de cépia.
Esta opcao é util para organizar documentos num formato atraente, bem como para utilizar um tipo de papel diferente
como capa para uma determinada folha.

As capas podem ser utilizadas em combinagdo com insergdes.

Copiar sobre uma capa e insercao junto com uma contracapa

AAA
Tampa
5 frontal
1 2 3 4 5
Originais
H EI g

| |

Contracapa

Papel para a capa Papel para a contracapa Cépias

Coloque os originais voltados para cima
na cassete do alimentador de
documentos e com as extremidades
uniformemente alinhadas.

Coloque os originais voltados para cima. Insira os originais por
completo na cassete do alimentador de documentos. A altura
da pilha nao devera ultrapassar a linha indicadora (nao mais do
que 100 folhas).

Linha
indicadora

g PrOPte @ Lex para copia. Prima a tecla [Modos Espec.].

Modo de Cor
Def. Detalhe ¥
de Trabalho

Modos Espec.

Auto .V =|
Exposicdo . "‘
'

Escalas A/R

Seleccione Capas/insercoes.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
0s ecras.

Modos Especiais

Capas/
Insergdes

Copia de Livroi l

Multi Shot E

Insergdo de
Transparéncias

Foto de Cartéoi

Cépia de
Separador

(2) Prima a tecla [Capas/Insercoes].

1
2 (M
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Modos Especiais

Capas/Insergdes

Cancelar OK

Insergdo Tip.B

Capa@iorﬁ

Definicdo De E

¢ F cal H Definigdo De
apa Fronta i |Insercdo Tip.A| ]_ Dot

Definigdes |
Cas |

Prima a tecla [Capa].

Definigdo De Capa Frontal

Imprimir Capa Frontal

Sim Ndo

1

1-Face

A' [

)

Alimentador
Manual

2-Faces

1=
(A)(B) (3) (4

Seleccione as definicoes para a capa.

No ecra do exemplo, esta seleccionado papel normal tamanho
A4 (8-1/2 x 11 pol.) na cassete do alimentador manual.

(1) Para copiar sobre a capa, prima a tecla [Sim].

(2) Se premiu a tecla [Sim] em (1), prima a tecla
[1-Face] se a copia for de 1 lado, ou a tecla
[2-Faces] se a copia tiver 2 lados.

©)

Para mudar de cassete de papel utilizada para
a capa, prima a tecla de seleccao de cassete.

(A) E indicada a cassete de papel actualmente
seleccionada para a capa.
(B) E indicado o tamanho e o tipo de papel na cassete
actualmente seleccionada.
No ecra do exemplo, a cassete do alimentador manual
esta carregada com papel normal A4 (8-1/2 x 11 pol.).
Para mudar de cassete de papel para a capa, prima a
tecla de selecgao de cassete (no ecra do exemplo, o
“Alimentador manual" é a tecla de selec¢céo de cassete).
O ecra de seleccao de cassete aparece quando a tecla
de selecgdo de cassete é premida. Seleccione a cassete
de papel para a capa no ecra de seleccao de cassete e
prima a tecla [OK].

Capa Frontal

Simples [ A4
[2. 2ar = simples | [ simples '}
(3.8 = simples |
[£ 23 =  simples |

(4) Prima a tecla [OK].

@ Para copiar sobre ambos os lados da capa, nao pode utilizar folhas de etiquetas, acetato ou papel separador.

Modos Especiais ﬂ

Painel
PospArior i |Insergdo Tip.B

Capas/Insergdes
Painel i| Definigdo De f Definigdes |
Frontal i |1nsercdo Tip.Al 5 Cassete Papel |

| Definigdo De ]- “m¥

+ | | Disposicdo De |
Pagina 5

T

Para inserir uma contracapa, prima a
tecla [Painel posterior].

E visualizado o ecra do passo 5. Os procedimentos s&o
idénticos aos da capa. Siga os procedimentos no passo 5.
Ao seguir os procedimentos, substitua “Painel posterior” por
“Painel frontal”.
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Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

Para verificar as definigdes, prima a tecla [Disposi¢céo de paginal.

1" ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERCAO
(Disposicao de pagina) (pagina 81)

Modos Especiaisﬂ
Capas/Insergdes Cancelar E
Tl —
Painel i | Definigdes De Definigdes
Frontal ! [tnsercdo Tip.Af] § 3 | | Cassete Papel
Definicdes De f Disposigdo De
Insergdo Tip.Bf Pagina i

Painel
Posterior H

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua

ocoee oce
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).
E iniciada a cépia dos originais na cassete do alimentador de

documentos.

Para cancelar a digitalizacao do original e cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

» Esta funcédo nao pode ser utilizada em combinacao com a funcao de encadernacao.
@ * O vidro de exposi¢édo nao pode ser utilizado.
* Nao pode seleccionar definicdes de capa, se a fungédo de insercéo de capas e insergdes estiver desactivada nas
Definices de sistema (administrador).

Para cancelar a insercao da folha de capa...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
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INSERIR FOLHAS DE INSERCOES EM COPIAS
(Definicoes de insercao)

Pode inserir automaticamente um papel diferente como insercao em paginas de copias especificadas. Podem ser
utilizados dois tipos de papel para as insercdes, e as posigoes das inser¢cdes podem ser especificadas separadamente
para cada uma delas.

As capas podem ser utilizadas em combinagcédo com insercdes.

Exemplo: Insercéo A depois da pagina 3 e insercao B depois da pagina 5.

Originais

Insercéo A

Insercao B

gl

Copias

Coloque os originais voltados para cima
na cassete do alimentador de
documentos e com as extremidades
uniformemente alinhadas.

Coloque os originais voltados para cima. Insira os originais por
completo na cassete do alimentador de documentos. A altura
da pilha nao devera ultrapassar a linha indicadora (ndo mais do
que 100 folhas).

Linha
indicadora

Prima a tecla [Modos Espec.].

Def. Detalhe
de Trabalho

Exposicas

Escalas A/R

Seleccione Capas/Insercoes.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
oS ecras.

Modos Especiais

4 Capas/ I

Insergdes

Insergdo de
Transparéncias

Multi Shot !

Cépia de
Separador

lCépia de LivroE l Foto de CartéoE

(2) Prima a tecla [Capas/Insercoes].

1
2 1)
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Modos Especiais

Capas/Insergdes

[ Cancelar ] [ OK ]

Capa Frontal E Insergdo Tip.A
~

Definigdo De E

Capa Posterior!

1Y
Defi De
Inse p.B|

Definigdes
2 Cassete Papel

Prima [Definicoes de insercao tipo A].

Cassete Papel

Alimentador
| Manual

2-Faces

() (A)(B) (3) (4

Seleccione definicoes para a insercao
do tipo A.
No ecra do exemplo, esta seleccionado papel normal tamanho

A4 (8-1/2 x 11 pol.) na cassete do alimentador manual.

(1) Para copiar sobre a insercao do tipo A,
prima a tecla [Sim].

Se premiu a tecla [Sim] em (1), prima a tecla
[1-Face] se a copia for de 1 lado, ou a tecla
[2-Faces] se a copia tiver 2 lados.

(2)

Para mudar de cassete de papel utilizada
para a insercao do tipo A, prima a tecla de
seleccao de cassete.

)

(A) E indicada a cassete de papel actualmente
seleccionada para a insercao.

(B) E indicado o tamanho e o tipo de papel na cassete
actualmente seleccionada.

No ecra do exemplo, a cassete do alimentador manual

esta carregada com papel normal A4 (8-1/2 x 11 pol.).

Para mudar de cassete de papel para as insercdes, prima a tecla

de seleccao de cassete (no ecra do exemplo, o “Alimentador

manual" é a tecla de selec¢do de cassete).

O ecra de selecgdo de cassete aparece quando a tecla de

selec¢do de cassete é premida. Seleccione a cassete de papel

para as insercdes no ecra de selecgdo de cassete e prima [OK].

Capa Frontal

Simples

I2_ A4R Simples E [ Simples [

o

[3_ B4 Simples E

@

Iil. A3 Simples E

(4) Prima a tecla [OK].

Modos Especiais D"—lm

Capas/Insergdes

Definigdo De

Insergdo Tip.A

Capa Frontal

Definigdes |
Cassete Papel |

. Definigdo D
Capa PostermrE_l etinicao De

Insergdo Tip.B
{

Definigdes De
E Insergdes

W

Para inserir um tipo diferente de folha
para a insercao, prima a tecla
[Definicoes de insercao tipo B].

E visualizado o ecra do passo 5. As definigdes sao seleccionadas
da mesma forma que para uma insercao do tipo A. Siga os

procedimentos no passo 5. Ao seguir os procedimentos, substitua
“Insercéo tipo B” por “Insergéo tipo A”.

Definig¢Bes De Insergdo Tip.A
Imprimir em Folhas
Sim Nado 1-Face
M
@ Para copiar sobre ambos os lados da insercdo, ndo podem ser utilizadas folhas de etiquetas, acetato ou papel
separador. O papel separador sé pode ser inserido.
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OK
c F b Definigdo De Definigdes
apa Frontal | ERVISEINLEIT Cassete Papel
Capa Posteri

Nodos sapeciais () Prima a tecla [Definicoes de insercao].
Capas/Insergdes [m [—]

@ Ecra das definicoes de insercao

(5) Prima a tecla [OK].
setinicses be tsercio (A) Mostra o numero total de insergdes. Pode introduzir até 100

folhas para insergdes. Para inserir varias insergdes, prima a
Insergdo } o . , o

tecla [Enter] ap6s introduzir o niumero de pagina de cada
insercéo (posi¢ao da inser¢éo) utilizando as teclas numéricas.
H Manual : Manual . . . ~ .

i ¥ ) (B) Indica a cassete seleccionada para a inser¢ao do tipo A e o

Simples Simples

? ? tamanho e o tipo do papel.

Pagina De

N Insercdo
Insercgao

Tipo A

Insergdo
Total:2 “ \linentador

(C) Indica a cassete seleccionada para a inser¢ao do tipo B € 0
tamanho e o tipo do papel.

Quando a tecla [Insercéo tipo A] esta destacada, as definicdes

de insercéo séo aplicadas a [Definicbes de inserc¢ao tipo Al.

Quando a tecla [Insercéo tipo B] esta destacada, as definicdes

de insergcéo séo aplicadas a [Definicbes de inserc¢ao tipo B].

1
(A) (B) (©)

Para copiar sobre ambos os lados da inser¢do, ndo podem ser utilizadas folhas de etiquetas, acetato, ou papel
separador. O papel separador s6 pode ser inserido.

Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

Para verificar as definicdes, prima a tecla [Disposicéo de paginal.

I=" ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERCAO
(Disposicao de pagina) (pagina 81)

Modos Especiais g’;lm
Capas/Insercdes [cancelar ] E ] ]

Definigdo De

Capa Frontal . “ 20 Tip 2
ks | [Definicdes De
. Definigdo De Insercdes

Defini¢des [
Cassete Papel
Disposigéo De |

nsergdo Tip.B

(5) Especifique as paginas onde as
i ‘i insercoes A e B serao inseridas.
pléngsienrac;: ?i;iczu Ir_;i:::zo (1) Prima a tecla [Insergéo tlpo A] ou a tecla
ITzstearfio 4 | alimentador | Alimentador [Insergéo tlpO B]
Pfaiilal M.a?\ilal Especifique a pagina onde a insergao destacada ira ser
| ' — 1 — inserida.

2 @ (1) (2) Utilize as teclas numéricas para introduzir o
numero da pagina onde a folha da insercao
ira ser inserida.

(3) Prima a tecla [Enter].
(4) Para inserir outra folha de insercao, repita
os passos de (1) a (3).
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E iniciada a cépia dos originais na cassete do alimentador de
documentos.

Para cancelar a digitalizacao do original e copia...

Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
Prima a tecla [PARAR] ((@).

@ * Utilize papel do mesmo tamanho para insercdes e copias.
* Pode introduzir até 100 folhas para inser¢ées. Nao pode inserir duas folhas de inser¢des entre as mesmas paginas.

* Ao efectuar copias de 2 lados de originais de 2 lados, ndo pode colocar uma insergéo entre a parte da frente e a parte de
trés de uma péagina original.

¢ Esta fungédo nao pode ser utilizada em combinagao com a fungéo de encadernagao.

* Nao pode seleccionar definicdes de insercao se a funcao de insercao de capas e insercoes estiver desactivada nas
Definicoes de sistema (administrador).

Para cancelar a insercao...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

ALTERAR DEFINICOES DE CAPA/INSERCAO
(Disposicao de pagina)

As definicbes de capa e as definicbes de insercdo podem ser combinadas.
Esta sec¢do explica como verificar as paginas de capa e de insercao de inser¢des, bem como mudar ou apagar
paginas de insergoes.

Mudar insercao A da pagina 4 para a pagina 5

42 pégina, insergéo A I ﬁ/ L ~
% 52 pagina, insercao A
/ 72 pagina, insercéo B

/=5
yé 72 pagina, insergéo B E/f
' 92 pagina, insercao B ﬁ A

122 pagina, insercéo A 122 pagina, insergéo A

il

92 pagina, insercéo B

[ PO @ Lex para cpla. Prima a tecla [Modos Espec.].

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho
Exposigdo

100% - ——
Fich. Rapido
Escalas A/R

81



Modos Especiais Dﬂﬂ

Insergdo de
Transparéncias

Multi Shot l

Cépia de Livrol l Copia de ]

Separador

Foto de Cartéo]

@ (1

Seleccione Capas/Insercoes.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
os ecras.

(2) Prima a tecla [Capas/Insercoes].

Capas/Insergdes Cancelar OK
c Frontal [l Definigdes De Definigdes
apa Fronta Insergdo Tip.A Definictes De Cassete Papel
Insergdes : - =
: } Disposigdo De
cops Posteno

Modos Especiais ﬁ

Definigdes De

Insergdo Tip.B

Prima a tecla [Disposicao de paginal.

Disposigdo De Pagina

Insergdo

T i4p/o_ A

Insergdo

Ti7p/o_ B

Insergao

Tigp/o_ B

Insercdo

ik

Verifique a disposicao de pagina de
capal/insercao actualmente especificada.

Cada tecla mostra um icone de imagem de impresséo e a
pagina de insercao.

Se houver varios ecras, prima as teclas para alternar
entre ecras.

Se apenas pretende verificar a disposi¢cao da pagina, prima
[OK] e prossiga no passo 8.

@ icones

[[?: Copiar apenas sobre a parte da frente

W: Copiar apenas sobre a parte de tras

[: Cépia de 2 lados

[? : N&o copiar

Para insercbes, a pagina de inser¢cdo também aparece.

* representa um numero de pagina.
*/-: Copiar apenas sobre a parte da frente na pagina *
X /X : Copia de 2 lados na pagina X /%
<>|< : Insercdo sem copiar na pagina

Exemplo: Prima a insercao A na pagina 4

Disposigdo De Pagina

Insergdo

T i4p/o_ A

_dh

—

Insergdo

Ti7p/o_ B

Insergdo

Tigp/o» B

Insergdo

ik

Prima a tecla correspondente a pagina
que deseja apagar ou alterar.

Sera visualizado o ecré seguinte.

» Para apagar a pagina, prima a tecla [Apagar]. Depois de
apagar a tecla, prima [OK] e prossiga no passo 8.

* Para alterar a pagina, prima a tecla [Corrigir].
Para editar uma capa, prima a tecla [Capa] ou a tecla
[Contracapa] e prossiga no passo 6.
Para editar uma insercéo, prima a tecla [Insercéo tipo A] ou
a tecla [Insergéo tipo B] e prossiga no passo 7.

» Para cancelar, prima a tecla [Cancelar].

Alterar a insergdo?

[ Cancelar }[ Apagar [ Corrigir I

Y.

o
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et imions e cons Pronian e (N Alterar as definicoes de capa.
A seguir é explicado o procedimento para alterar uma capa.
IW Uma contracapa é alterada da mesma maneira.

| Manual

(1) Para copiar sobre a capa, prima a tecla [Sim].

Imprimir Capa Frontal Cassete Papel

1-Face 2-Faces

Sim Ndo

(2) Se premiu a tecla [Sim] em (1), prima
1) 2) (A)(B) (3) (4) [1-Face] se a cépia for de 1 lado, ou
[2-Faces] se a copia tiver 2 lados.

(3) Para mudar de cassete de papel utilizada para
a capa, prima a tecla de seleccao de cassete.

(A) E indicada a cassete de papel actualmente
seleccionada para a capa.

(B) E indicado o tamanho e o tipo de papel na cassete
actualmente seleccionada.

No ecra do exemplo, a cassete do alimentador manual esta

carregada com papel normal A4 (8-1/2 x 11 pol.).

Para mudar de cassete de papel para a capa, prima a tecla

de seleccao de cassete (no ecra do exemplo, o “Alimentador

manual" é a tecla de seleccdo de cassete). O ecra de

seleccdo de cassete aparece quando a tecla de selecgéo de

cassete é premida. Seleccione a cassete de papel para a

capa no ecra de selecg¢ao de cassete e prima [OK].

Capa Frontal

Simples

I2_ A4R Simples E [ Simples E

o

I3. B4 = Simples E

Iil_ A3 = Simples E

(4) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra do passo 5.

Para copiar sobre ambos os lados da capa, ndo pode utilizar folhas de etiquetas, acetato, ou papel separador. O
papel separador s pode ser inserido.

Exemplo: Mudar a pagina da insercéo da pagina4 para Alterar as defini?()es de insergéo
apagina5 _
@ ) 3) (1) Para mudar para o outro tipo de insercao,
1 prima [Insercao tipo A] ou [Insercao tipo B]
Corrigir ] A definicdo de papel para a insercéo A e para a insergao
I;iizcio | B n&o pode ser alterada.

Alimentador Alimentador
Manual Manual
A4 A4
Simples Simples

Pagina De E Insergédo

7 Insergdo Tipo A
pie -

Total:4 ¢

II

(2) Para alterar o numero da pagina de inclusao
da insercao, introduza o numero pretendido
com as teclas numéricas e prima [Enter].

(3) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra do passo 5.
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Modos Especiais D’-—llj

Capas/Insergdes

Capa Frontal f:
Capa Posteri H

Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo cépia.
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ADICIONAR INSERCOES AO COPIAR PARA
ACETATOS (Insercao de transparéncias)

Quando copiar para acetatos, as folhas poderéo colar-se devido a electricidade estatica. A fungéo insercbes em acetato
pode ser utilizada para inserir automaticamente uma folha de papel entre cada folha de acetato, facilitando o
manuseamento das folhas.

Também pode copiar sobre os acetatos.

Insercdes

F Coloque o0 acetato na cassete
p do alimentador manual.
l <= 4= Coloque o acetato na cassete do alimentador manual voltado
para baixo. Os acetatos s6 podem ser colocados na cassete do
Origntagéo Origntag:éo alimentador manual.
horizontal  vertical Quando o acetato é colocado na horizontal, o canto

arredondado deve ficar virado para a frente e a esquerda.
Quando colocado na vertical, o canto arredondado deve ficar
virado para tras e para a esquerda.

ﬁl{ P T o) Abra '0 ecra das definicoes de papel.
I@ — .;ll (1) Prima [Def. Detalhe do Trabalho].

Yodos | e
Especiais
Exposicdo
Escalas AER !

g (rosos zopec ] (2) Prima a tecla [Seleccao Papel].
[_richeixo ]

Fich. Répido

e,

| |
(1 (2
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Seleccione as definicoes de acetato.

Seleccgdo Papel
siailes > (1) Prima a tecla do tipo de papel adequado.
2. B4R = Simples Simples E .
I E l ] (2) Prima a tecla [Acetato].
l3.B4 = Simples E
I4 A3 = Simples E Definicdo Tipo/Tamanho do Alimentador Manual Cancelar
Seleccione o tipo de papel
(1) (Tl o ) [Tl e ) [ s )
[ Pré-Impresso E [Pré-PerfuradoE [Papel EspesSOE Eﬁ
R ladc C Et t Envel
[ eciclado E [ or E [ iquetas E [ nvelope E »
(3) Especifique o tamanho do acetato.
Definicdo Tipo/Tamanho do Alimentador Manual [ Tipo ] Ej
Tipo Dimensdes
Acetato Polegada—AutoE_guxnlguxng
—A4,AdR,B5,BSR, P/C Japonds
Personalizar E X420 Y297
2/2
Seleccione a cassete do alimentador manual.
Selecgdo Papel m

[1. 24 = Simples |
[o. 2er =  simples | [_s sar. Papel
[3.32 = simples |

[4. A3 = Simples E

(1) ()

(1) Prima a tecla de tamanho do papel da
cassete do alimentador.

(2) Prima a tecla [OK].

Prima [OK] para regressar ao ecra de detalhes de trabalhos.
Prima [Def. detalhe do trabalho] para regressar ao ecra inicial
do modo copia.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo no vidro de
exposicao.

Pronta a ler para cdpia.

B

Modo de Cor
Def. Detalhe
de Trabalho

Modos Espec.

~

Escalas A/R

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais

Capas/ Insergdo de Multi Shot
Insergdes Transparéncias

Cépia de Livro| Cépia de
Separador

Foto de Cartéog

|
() M

Seleccione Insercao de transparéncias.

(1) Utilize as teclas (¢] para alternar entre
ecras.

(2) Prima a tecla [Insercao de transparéncias].
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Defina as condicoes de inclusao das insercoes.

Modos Especiais l OK. '.._
Insercio De Transpar. o | (1) Seleccione se ira copiar sobre o papel de
] [rerinis en Folhas Tns” Folha de Insercao insergéo ([Slm] ou [NéO])
Sim N&o . [m}
o (2) Especifique a cassete (posicao) seleccionada
1 para as insercoes, o tamanho e o tipo de papel.
(A) (B) (2) (3) (A) E indicada a cassete de papel seleccionada para insergéo.

(B) E indicado o tamanho e o tipo de papel na cassete
actualmente seleccionada.

No exemplo, a cassete 1 esta carregada com papel normal

A4 (8-1/2 x 11 pol.).

Para mudar de cassete de papel para as insercdes, prima a

tecla de selecgéo de cassete (no ecra do exemplo, “Cassete

1" corresponde a tecla de selecgdo de cassete).

O ecra aparece quando a tecla de selecgéo de cassete é

premida. Seleccione a cassete para as insergdes no ecra de

selecgao de cassete e prima [OK].

Folha De Insergdo

Normal

[2 4R 1=l

Normal k I Acetato E

“lyt
w

hS

i

Normal E

=
>
o
i

Normal k

(3) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

@ Seleccione papel de insercao do mesmo tamanho do acetato.

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@@®)oua
% ou ‘ tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
@ @ A operacao de copia é iniciada.

* Os originais sa@o copiados se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.

* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez. Se utilizar a fungédo de separagéo ou outra em que
todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
copias serem impressas, utilize a tecla [INICIAR] que utilizou
para digitalizar o primeiro original para os restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

* Nao pode seleccionar o nimero de copias neste modo.
@ * Ao fazer copias de 2 lados, s6 pode utilizar o modo “2 lados para 1 lado”.

Para cancelar a definicao das insercées em acetato...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 8.
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COPIAR VARIAS PAGINAS PARA UMA
UNICA FOLHA DE PAPEL (Multi shot)

Pode copiar varias paginas de originais para uma mesma folha de papel numa disposi¢éo uniforme. Seleccione 2 em 1
para copiar duas paginas de originais para uma folha, ou 4 em 1 para copiar quatro paginas de originais para uma
folha. Esta funcao é util para apresentar varias paginas num formato compacto, ou para dar uma visao de todas as
paginas num documento. Esta funcao também pode ser utilizada com originais de 2 lados.

Copia2em 1 Coépiad em 1

>
W

A =) A B Ag =)

O
O

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

Prima a tecla [Modos Espec.].

Def. Detalh
de Trabalho

Modos Espec. é

)
"

Escalas A/R

Seleccione Multi shot.
(1) Utilize para alternar entre os ecras.
(2) Prima a tecla [Multi shot].

Modos Especiais

Insergdo de » [ Multi Shot

Capas/
Transparéncias [

l Insergdes E

Cépia de Livro| Copia De
Separador

Foto de CartéoE

(2 )
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»  Seleccione o numero de originais a copiar,
— e a disposicao de pagina e a margem.

Modos Especiais |12 OK

Formato Borda
2 em 1 4 em 1 B

llll T

(1) Prima atecla[2 em 1] ou a tecla [4 em 1].

EI As imagens ser&o rodadas, se necessario.
I

1 (2) Seleccione a disposicao de pagina.
(1) () @® @

Seleccione a ordem pela qual os originais serdo
dispostos na cépia.

Numero Shot Disposicéao

2in1 7. 2.,

%

4in1

A‘
Ly
\YJ
O

Y

As setas do diagrama indicam a disposicéo das imagens.

(3) Seleccione a margem.

Pode seleccionar linhas continuas, tracejado ou sem linhas.

(4) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

Prima a tecla [INICIAR COR] (OO®@®)ou a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A operacéo de copia é iniciada.

* Os originais sdo copiados se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.

* Se utilizar o vidro de exposi¢céo, copie as paginas uma de
cada vez. Se estiver a utilizar a funcao de separagéo ou
outra fungdo em que todos os originais tenham de ser
digitalizados antes de as cOpias serem impressas, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro
original para digitalizar cada um dos restantes originais.

coee oce

& ou &

Para cancelar a digitalizacao do original e copia...
Prima a tecla [PARAR] ().
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Se utilizar a fungcdo Multi shot, a escala de copia apropriada sera seleccionada com base no tamanho do original, tamanho
do papel e numero de originais a copiar para uma folha. A escala de redugdo minima possivel é de 25%. O tamanho do
original, o tamanho do papel e o nimero de paginas originais poderao exigir uma escala inferior a 25%. Como neste caso a
coOpia sera feita a 25%, parte das imagens originais poderao ficar cortadas.

Para cancelar a definicao Multi shot...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
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COPIAR UM PANFLETO (Cépia de livro)

Esta funcao permite fazer uma cépia das duas paginas lado a lado de um livro aberto ou outro documento
encadernado.

As copias feitas utilizando esta fungdo podem ser dobradas ao centro, de forma a obter um livro.

Esta funcao é pratica para dispor as cépias de forma a obter um livro ou panfleto atraentes.

( .
Como colocar o original
Originais
_ L - =
L A= C= D=
E— ::::::::: ti][t]‘
_— § _
i - 3 4 —|
Contracapa Capa Verso de capa 12 pagina 22 pagina 32 pagina 42 pagina  Verso de
contracapa
] | ] | ] |
Coloque o original * * *
T CEALTTT 2220 (2 8 2= d
S B BRI e I 1| o
TCIIaima F g N cooooos N
\L
As copias tém a mesma
disposicédo de pagina do
% original.
 PEOPta @ Lex para copia. Prima a tecla [Modos Espec.].

Modo de Cor
Def. Detalhe ¥
de Trabalho

Modos Espec.

Escalas A/R

Seleccione Coépia de livro

Modos Especiais

l G i oo E e oo i (1) Utilize as teclas para alternar entre
nsercgoes ransparenclias j~4
os ecras.
6pia de Livro Cépia de oto de Cartédo y .
|E_d'f___‘| l feparador E S E (2) Prima a tecla [Cépia de Livro].
1
2) (1)
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ol
Modos Especiais

Cépia De Livro

Cancelar OK

Fixagdo & Fixagdo a
Esquerda Direita

Definigdo
E De Capa

Seleccione a posicao da fixacao
([Lombada esquerda] ou [Lombada
direita]).

Modos Especiais !:_®
° ]
Cépia De Livro [cancelar ] [_ox ]

Fixagdo a Fixagédo a
Esquerda

Direita

Definigdo
1 De Capa

Seleccione as definicoes de capa, se
necessario.

Se utilizar um tipo de papel diferente para a capa, prima a tecla
[Definicdo de capa]. Se nao utilizar uma capa, prossiga no
passo 8.

Nao podera seleccionar as definicbes de capa se a fungéo de insercdo de capas e insergdes estiver desactivada nas
definicdes de sistema (administrador).

Definigdo De Capa

Imprimir na Capa

Cassete Papel

Alimentador |
Manual 1

A4
Simples

Para copiar na folha da capa, prima a
tecla [Sim]. Caso contrario, prima [Nao].

Definigdo De Capa

Imprimir na Capa
Sim N&o

Alimentador
2-Faces (A) Manual !

(B) —:Sin‘z‘les

Cassete Papel

Seleccione a cassete de papel para a
capa.

(A) E indicada a cassete de papel actualmente seleccionada
para a capa.

(B) E indicado o tamanho e o tipo de papel na cassete
actualmente seleccionada.

No ecra do exemplo, a cassete do alimentador manual esta

carregada com papel normal A4 (8-1/2 x 11 pol.).

Para mudar de cassete de papel para a capa, prima a tecla de

selecgdo de cassete (no ecra do exemplo, o “Alimentador

manual" é a tecla de seleccdo de cassete).

O ecra de selecgao de cassete aparece quando a tecla de

seleccao de cassete é premida. Seleccione a cassete de papel

para a capa no ecra de seleccao de cassete e prima a tecla [OK].

Capa Frontal ok )
wp.vt
[2. 2ar = simples | [ simles 1}
[3.34 = simples |
[£ 23 =  simples |
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Definigdo De Capa

Imprimir na Capa

Sim

Cassete Pap%
Alimentador
Manual
A4
Simples

Para cancelar as definicoes da capa...
Prima a tecla [Cancelar].

Prima a tecla [OK].

A
Modos Especiais

Cépia De Livro

Cancelar

Fixagdo & Fixagdo a
Esquerda Direita

Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

Coloque o original voltado para baixo
sobre o vidro de exposicao.
Coloque a capa e a contracapa abertos e voltados para baixo.

Digitalize o original.

1)

(2)

93

Prima a tecla [INICIAR COR] (co®@e®)ou a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (0 o).

Coloque as paginas seguintes abertas e
prima a tecla [INICIAR COR] (0oe@e) ou a
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (Oe).

Deve utilizar a mesma tecla [INICIAR] que utilizou para
digitalizar o primeiro conjunto de originais para digitalizar
cada um dos restantes conjuntos. Repita este passo até
todos os originais estarem digitalizados.

Digitalize as paginas originais pela ordem seguinte:
Aberto na contracapa e 12 pagina

Aberto na 22 e 32 paginas

Aberto na ultima péagina e verso de contracapa



Prima a tecla [Terminar].
A operacao de copia é iniciada.

Coloque o préximo original. Prima [Iniciar].
Quando finalizado, prima [Terminar].

Para cancelar a digitalizacao do original e copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

* Digitalize os originais da primeira para a ultima pagina. A ordem das copias sera ajustada automaticamente pela maquina.
@ ¢ Para cada folha de papel serdo copiadas quatro paginas originais. Poderao ser adicionadas automaticamente paginas em
branco no fim, dependendo do nimero de paginas originais.
* Se estiver instalado um encadernador, pode utilizar a fungéo de cépia de livio em combinagao com a fungédo de
encadernacgao.
* Se seleccionar copia de livro, a copia de 2 lados é automaticamente seleccionada. Se seleccionar definicdes que
impecam a copia de 2 lados, a fungéo de copia de livro ndo pode ser utilizada.

Para cancelar a copia de livro...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 3.
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COPIAR TITULOS PARA PAPEL
SEPARADOR (Cépia de separador)

Os titulos podem ser copiados para os separadores de papel separador. Prepare os originais adequados para os titulos
nos separadores.

oav
oav

430

>

@

A
Prepare originais proprios para A imagem é deslocada com

a altura dos separadores a largura do separador

RELACAO ENTRE OS ORIGINAIS E O PAPEL SEPARADOR

Coépia de separadores com a encadernacao a esquerda

Originais Colocacao dos originais Colocar papel separador

e Cassete do alimentador de documentos

Al

 ——

Imagem final Insira os originais de forma a que o lado
sem texto no separador entre primeiro
1 ! * Vidro de exposicao
Carregue o papel separador de forma a
que o separador na primeira folha fique
Originais virado para si.

Coloque de forma a que o lado com o
texto no separador fique para a esquerda
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Copia de separadores com a encadernacao a direita

Originais Colocacéao dos originais Colocar papel separador
» Cassete do alimentador de documentos
?
Imagem final Insira os originais de forma a que o lado
sem texto no separador entre primeiro
I 1 * Vidro de exposicao
Carregue o papel separador de forma a
que o separador na primeira folha fique do
— lado oposto ao seu.
Originais
Coloque de forma a que o lado com o
texto no separador fique para a esquerda

vidro de exposicao.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o

Pronta a ler para cépia.
[Cor Toeal ]
Modo de Cor
Def. Detalhe
de Trabalho

Escalas A/R

Copia 2 Lados

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais

l Capas/ !

Insergdes

Insergdo de
Transparéncias

Multi Shot !

Cépia de Livrol Copia de
Separador

Foto de CartéoE

1
(2

96

Seleccione Coépia de separador.
(1) Prima atecla (2].
(2) Prima a tecla [Cépia de separador].




Modos Especiais B

Cépia de Separador

[ cancelar | | Q

—J

Original

Copiar

Deslocagao
de Imagem

(0~20)
nn
[ ]

|
M @

Defina a largura do separador.

(1) Defina a largura do deslocamento da
imagem (largura do separador) utilizando

as teclas (] («].

Pode introduzir 0 mm a 20 mm (0 a 5/8 pol.).
(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

Coloque o papel separador na cassete
do alimentador manual.

Coloque o papel separador voltado para baixo na cassete do
alimentador manual.

O papel separador sé pode ser colocado na cassete do
alimentador manual. Coloque o papel de forma a que os lados
com os separadores entrem na maquina no fim.

.:....] Abrao ecradas definicoes de papel.

o [T |
Mn~AA Aa NAv

Original

| Def. Detalhe
de Trabalho =

Exposicdo

Escalas A!R l

Imprimir

Selecgdo Papel "

Modos

Especiais o
¢
’:n

€5 | Modos Espec. E

Fich. Rapido

(1) Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].
(2) Prima a tecla [Seleccao Papel].

A largura do papel separador podera ser até a largura do papel A4 (210 mm)(ou 8-1/2 x 11 pol. papel (8-1/2 pol.) mais
20 mm (5/8 pol.).

1
(1) )
Selecgdo Papel
1. 24 1= Simples A4 E
I2. A4R 1=l Simples E Simples
IS. B4 = Simples E
I4. A3 = Simples E
1M

Seleccione definicoes para a utilizacao
de papel separador.

(1) Prima a tecla correspondente ao tipo de
papel adequado.

(2) Prima a tecla [Papel separador].

Definicio Tipo/Tamanho do Alimentador Manual [_Cancelar |

Seleccione o tipo de papel
1/2

[ Papel Carta E [ Papel fino E [ Acetato E ;
E[ Etiquetas E m&“

[ Pré-Impresso E [Pré—PerfuradoE [Papel EspessoE Separ. Papel

[ Reciclado E[ Cor

1/2

(3) Especifique o tamanho do papel separador.

[ Tipo ] j

2/2

Definicdo Tipo/Tamanho do Alimentador Manual

Dimensdes

Polegada-Auto E_ glox11

Tipo

Separ. Papel

Auto-AB
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— Seleccione a cassete do alimentador

(L2 &3 manual.

[7 :par. Papel E

@

i

Simples

[2_A4R Simples

(1) Prima a tecla de tamanho do papel da
cassete do alimentador.

Prima a tecla [OK].

[3.74

[

Simples

)
)
)
)

[4.23

Simples

(1) (2 @)
Prima [OK] para regressar ao ecra de detalhes de
trabalhos. Prima [Def. detalhe do trabalho] para regressar
ao ecra inicial do modo copia.

& ou ® tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (C @).

A operagéo de copia é iniciada.

* Os originais sé@o copiados se tiverem sido colocados na
cassete do alimentador de documentos.

* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez.
Se utilizar a fungéo de separagdo ou outra fungao em que
todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
cépias serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar
cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e copia...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

| Cooe oe Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua

Para cancelar a copia de separador...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

Definicoes de sistema (administrador): Definicao de copia de separador inicial
O deslocamento da imagem predefinido pode ser definido de 0 mm a 20 mm (0 a 5/8 pol.). A predefinicao de fabrica é
"10 mm (1/2 pol.)".

N0,
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COPIAR AMBOS OS LADOS DE UM CARTAO
PARA UMA FOLHA DE PAPEL (Foto de cartio)

Ao copiar um cartao, esta funcéo permite-lhe copiar a parte da frente e a parte de tras juntas para uma mesma folha de
papel. Esta fungéo é pratica para fazer copias para fins de identificagado e ajuda a poupar papel.

Originais

Frente

Verso

mjl

N

Copias

[]

[]

Exemplo de uma cépia na

Exemplo de uma cépia na

horizontal no formato A4.

vertical no formato A4.

m” Auto Auto A4 ]
nnnnnnnnn
Selecgdo Papel '

Modos -
Especiais ’Z‘I £S5 | Modos Espec. E
‘

=

Def. Detalhe
de Trabalho
Exposicdo

Original

Cépia 2 Lado

Ficheiro

Abra o ecra das definicoes de papel.
(1) Prima a tecla [Def. Detalhe do Trabalho].

(2) Prima a tecla [Seleccao Papel].

Escalas AER !
1
(1) (2
Seleccas panel (——)| Seleccione o papel a utilizar.
Simples Ad ? .
p E ]} (1) Prima a tecla correspondente ao tamanho
Simples imples

Simples

)

- i B T b i
A

Simples

)

de papel pretendido.

(2) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de definicoes
de detalhe do trabalho. Prima a tecla [Def. de Detalhe do
Trabalho] para voltar ao ecra inicial do modo Copia.

Coloque o original voltado para baixo
sobre o vidro de exposicao.
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Pronta a ler para cdpia.

B

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

Escalas A/R

Cd ]

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais

l Capas/ i

Insergdes

Insergdo de
Transparéncias

lcépia de Livrog l Copia de E | Foto de Cartéoll
Separador
[ ]

1
) (1

Multi Shot i

Seleccione Foto de cartao.

(1) Utilize as teclas (¢] para alternar entre
oS ecras.

(2) Prima a tecla [Foto de cartao].

Ajustar a
£=  pagina

010! Reposigdo De
| @]
Al &4

0)

|
(1 (A) (B) )

H !
-

Modos Especiais l OK ..

Foto De Cartdo Ccancelar | OK

Especifique o tamanho do original.

(1) Introduza o tamanho do original.

Com a tecla [X] destacada, introduza a dimenséo X
(horizontal) do original utilizando as teclas (] (] .
Prima a tecla [Y] e introduza a dimensao Y (vertical) do
original, utilizando as teclas [¥] («] .

(A) Pode premir a tecla [Reposi¢cao de tamanho] para
repor as dimensdes horizontal e vertical definidas em
“Defini¢cdes de foto de cartdo” nas definicdes de
sistema (administrador).

(B) Para ampliar ou reduzir as imagens de forma a
caberem no papel com base no tamanho introduzido
para o original, prima a tecla [Ajustar a pagina].

(2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia. Sera
visualizado “Extra” na indicagdo do tamanho do original,
no ecra inicial.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ().

Prima a tecla [INICIAR COR] (OO®@@®)oua
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®)
para digitalizar a parte da frente do cartao.
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Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @)
para digitalizar a parte de tras do cartao.

oe Utilize a mesma tecla [INICIAR] que utilizou para a parte da
& frente do cartdo.

Para cancelar a digitalizacao...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

Prima a tecla [Terminar].
A operacao de copia é iniciada.

Coloque o préximo original. Prima [Iniciar].
Quando finalizado, prima [Terminar].

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

* Tem de colocar o original no vidro de exposicao.
@ * S6 pode copiar em papel de tamanho normalizado.
* N&o pode utilizar Zoom XY com esta funcéo.
* A imagem nao pode ser rodada ao utilizar esta fungao.

Para cancelar a foto de cartao...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 6.

Definicoes de sistema (administrador): Definicoes de foto de cartao

Permite definir os valores iniciais repostos quando prime a tecla [Reposicao de tamanho]. Pode introduzir 25 mm a 210 mm
(1 a 8-1/2 pol.) para ambas as dimensdes horizontal e vertical.
As predefinicoes de fabrica sdo 86 mm (3-3/8 pol.) para X (largura) e 54 mm (2-1/8 pol.) para Y (altura).
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IMPRIMIR

A DATA E UM CARIMBO

NAS COPIAS (Carimbo)

Utilize esta tecla para imprimir a data, um carimbo, o nimero de pagina e texto nas cdpias.

Estéo disponiveis seis posi¢cdes de impressao: canto superior esquerdo, em cima ao centro, canto superior direito,
canto inferior esquerdo, em baixo ao centro e canto inferior direito.

As posi¢des de impressao estdo separadas em areas que sao utilizadas para a data, nimero da pagina e texto (A, em
baixo), bem como areas utilizadas para um carimbo (B, em baixo).

S i tral A i AXi
Superior esquerdo _lupenolr centra Superior Carimbo . Area d? Numero I'.néiXImO
— e = direito impressao de posicoes
gL_EL__§ h Data A 1 posi¢éo apenas
Carimbo B 6 posicoes
A B Numeragao de A 1 posicdo apenas
: pagina
Texto A 6 posicdes
e ] f

1 I
Inferior esquerdoJ | L Inferior

Inferior central direito

* Se um item impresso se sobrepuser a outro item, a ordem de colocacgao sera a seguinte: item do lado direito a frente, item
@ do lado esquerdo atras do item da direita, item ao centro atras do item da esquerda. Apenas sera impresso o contetdo
que esta a frente. O conteudo ocultado devido a sobreposicéo nao sera impresso.
* O texto sera impresso no tamanho predefinido, independentemente da escala de copia ou do tamanho do papel definido.
* O texto serd impresso com a exposi¢ado predefinida, independentemente da exposicao que estiver definida.
* Conforme o tamanho do papel, parte do conteudo impresso podera ficar cortada ou desviada da posicao.

Utilizado em combinacao com outros modos especiais

Quando o carimbo é utilizado em combinagéo com outros modos especiais, 0s modos especiais reflectem-se nos itens

impressos.

Modos Especiais

Impressao

Margem Arquivo

O item impresso é deslocado a distancia da largura da margem juntamente com a imagem.

Copia de livros

O item é impresso na folha de cada cépia.

Copia em Panfleto
Copia de Livro

O item é impresso em cada pagina do panfleto ou livro resultante.

Multi Shot
Foto de Cartao

O item é impresso na folha de cada copia.

Capas/Insercdes

Utilize o carimbo para seleccionar se o item devera ou nao ser impresso nas capas/inser¢des
inseridas.

Quando utilizado em combinagdo com “Apagar”, “Construcao de Trabalhos”, “lImagem Simétrica” ou “Inverso Peb”, o item é
@ impresso na posicao definida, como habitualmente.
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DATAR AS COPIAS (Data)

A data pode ser impressa nas copias. Pode seleccionar a posi¢céo, cor, formato e pagina (primeira pagina ou todas as
paginas) da data.

Por exemplo: Imprimir 1/AGT/2005 no canto superior direito da folha.

T 01/AGT/2005

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

B Pronta a ler para cdpia. Prima a tecla [MOdOS EspeC-]-
Modo de Cor

Cd ]

Escalas A/R

Modos Especiais SeIeCCione Carimbo-
o | ) [ ) - (1) Utilize as teclas para alternar entre
Imagem de Cor @ OS ecrés,
l Fich. Rapido E l Ficheiro E lProva Tipogré,E @ - .
(2) Prima a tecla [Carimbo].
|
() 1M
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Esquema [_Cancelar | | OK |

(=) =) (=]

Seleccione a posicao de impressao.

Pode escolher entre 6 posi¢des: canto superior esquerdo, em
cima ao centro, canto superior direito, canto inferior esquerdo,
em baixo ao centro e canto inferior direito.

As teclas que mostram as posicdes de impressao serao
visualizadas da seguinte forma, dependendo das defini¢des.

- Nao seleccionado, a definicdo de
_I T . ~ . .
E carimbo n&o foi seleccionada.

Seleccionado durante definicao de selo
de imagem.

E Nao disponivel, a definicdo de carimbo
ja foi atribuida.

A tecla acima é a tecla do canto superior esquerdo. O aspecto
das teclas varia conforme a posicao.

Carimbo

—=

Prima a tecla [Data].

Data

DD/MM/ARAA l
MM DD, AAAA l

Pt (Preto) |3
Cor Impressdo

01/AG0/2005 Todas

lAlteragéo De E ’ D—-—]‘Tl E

Data

|

M

Defina o formato da data.

(1) Prima a tecla que indica o formato de data
pretendido.

(2) Se tiver seleccionado [AAAA/MM/DD],
[MM/DD/AAAA] ou [DD/MM/AAAA], prima a
tecla[/], [.], [-]] ou [ ] para seleccionar o
separador.

Carimbo
l Data I l Selo
Numeragdo De Text
Pagina exto
@ ¢ A “Data” nao pode ser colocada numa posigao ja ocupada pelas definicdes “Numeragao de pagina” e “Texto”.
¢ A “Data” ndo pode ser colocada em posi¢cdes multiplas. Se a posicao da “Data” ja tiver sido definida e a tecla [Data]
for premida numa posicéo diferente, surgira uma mensagem a perguntar se deseja deslocar a data para a posicao
seleccionada. Para deslocar a data, prima a tecla [Sim]. Caso contrario, prima a tecla [Nao].
* Se definir a “Data” sem seleccionar uma posicao, a data sera impressa no canto superior direito.
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o] | BT o

a Cor Impressdo f
=

’Alteracso Dei ’ B—[—ITJ i

Data

Prima a tecla [Cor impressao] e
seleccione a cor de impressao.
Prima a cor pretendida e prima a tecla [OK].

Co ]

Cor Impressdo

Pt (Preto)

Se tiver seleccionado uma cor diferente de [Pt (Preto)], prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@®). Prima a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCOQO] (C @) para imprimir a data a preto e branco.

Pt (Preto) |}
Cor Impressdo f

1* Pagina

In
C e ]| O

01/AG0/2005 Todas
- Al do D
e 1w R Gl R

sistema.

Verifique a data visualizada. Para alterar
a data, prima a tecla [Alteracao de data].
Defina a data que deseja utilizar e prima a tecla [OK].

Alteragdo De Data

Més Dia

Ano

* Se seleccionar uma data que nao existe (como 30 Fev.), a tecla [OK] ficara desactivada para evitar a introdugcdo da mesma.
¢ A alteragdo da data neste local néo altera a data definida na maquina através da opgéo “Reldgio” das definicbes de

01/AG0/2005 Todas
Alteragdo De ’ —_l E
l Data E ﬁTﬂ

Seleccione as paginas onde a data sera
impressa e prima a tecla [OK].

Seleccione imprimir s6 na primeira pagina, ou imprimir em
todas as paginas.

Carimbo [ Esquema ] [ Cancelar] [

l Data

Numeragdo De
P&gina

Prima a tecla (3.

Carimbo [ Esquema ] [ Cancelar ] [ OK ]

2/2
Orientagdo Original Tipo De Original 2 /

5] (B2 [ 5 )

Imprimir em Capas/Insergdes ao Copiar em Capas/Insergdes

Prima a tecla [Orientacao do original] e
especifique a orientacao do original
colocado.

Se tiver colocado originais de 2 lados, prima a tecla |[El* %
especifique a posicdo da encadernagéo (encadernagdo em
livro ou encadernagao em bloco) dos originais.
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(Esquena ) (Cameetar]) ok ) Para inserir capas/insercoes, indique se
Orientagdo do Original Tipo De Original 2 lados 2/2 deseia imprimir O carimbo nas

(A@] [R™] [F 3] capas/insergoes.

Se néo desejar, prima a caixa de selecgéo para retirar a marca
de verificacao [__J.

@ * Se ndo seleccionar a copia em capas/insergdes, a impressao nado sera feita, mesmo que apare¢ca uma marca de
seleccao.
* Esta definicdo ndo pode ser seleccionada se a fungao de insergéo de capas e inser¢des estiver desactivada nas
Definigdes de sistema (administrador).

Carimbo [ Esquema ] [Cancelar] OK Prima a teCIa [OK]-

Orientagdo Original Tipo De Original 2 Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

el (P=] (-]

Imprimir em Capas/Insergdes ao Copiar em Capas/Insergdes

A operacao de copia é iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, os originais sdo copiados.

* Se utilizar o vidro de exposi¢ao, copie as paginas uma de
cada vez.
Se estiver a utilizar a funcao de separagao ou outra fungéo
em que todos os originais tenham de ser digitalizados antes
de as coOpias serem impressas, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro original para
digitalizar cada um dos restantes originais.

@ * Se tiver seleccionado imprimir com cor, prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@® ). Mesmo que tenha seleccionado
cor, pode premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) para imprimir a data a preto e branco.

¢ Se a data for impressa a cores numa cépia a preto e branco, a cépia sera incluida na contagem das cdpias em cor total.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Cooe e Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
Q ou @ tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

* Para cancelar o carimbo...
@ Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
¢ Para cancelar a definicao da impressao da data...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 6.
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CARIMBAR COPIAS (Carimbo)

Pode imprimir texto como “CONFIDENCIAL” a branco sobre um fundo escuro, como um “Carimbo”.
Pode seleccionar a posi¢ao, cor, tamanho, densidade e paginas (sé na primeira pagina ou em todas as paginas) do carimbo.

Imprimir “CONFIDENCIAL” no canto superior esquerdo de uma cépia

CONFIDENCIAL

Estéo disponiveis as 12 opgbes seguintes para o texto do carimbo.

CONFIDENCIAL PRIORITARIO PRELIMINAR FINAL

PARA SUA NAO COPIAR IMPORTANTE COPIA
INFORMACAO

URGENTE RASCUNHO SECRETO PF RESPONDA

Pode seleccionar 3 niveis para a densidade do fundo do carimbo.
Pode seleccionar 4 cores para a cor do carimbo.
Pode seleccionar 2 tamanhos de carimbo.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

Pronta a let para copia. Prima a tecla [Modos Espec.].

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

EXpe

Escalas A/R

Seleccione Carimbo.

Modos Especiais

|
|

(1) Utilize as teclas [+] para alternar entre
oS ecras.

RAjustes

Carimbo
de Cor

Edigdo de
Imagem

)

Prova Tipogra.

Fich. Rapido E l Ficheiro E

(2) Prima a tecla [Carimbo].

|
) (1)
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Prima a tecla [Selo].

Carimbo

Data E
Numeracdo
de Pagina

selo Prima a tecla correspondente ao selo

[ cowerpencar } [ erioroapE ] 1/2 : que deseja Utilizar'

[ mvro sessoar W wio coprar ] &

Dimensdes

Todas

| I+ &
[ oremnte S Jrascumo ] Me:or D—Tm

Fegien: | (Cancetar ) K ) Seleccione a posicao de impressao
I - I I - I =] = =) w» Pode escolher entre 6 posi¢des: canto superior esquerdo, em
cima ao centro, canto superior direito, canto inferior esquerdo
Numeracio Del e l i em baixo ao centro e canto inferior direito.
Pagina - - "
[— 1
As teclas que mostram as posicdes de impressao serao
visualizadas da seguinte forma, dependendo das defini¢des.
- Nao seleccionado, a definicdo de
: i carimbo nao foi seleccionada.
. Seleccionado durante definicdo de selo
- de imagem.
: Nao disponivel, a definicdo de carimbo
ja foi atribuida.
A tecla acima é a tecla do canto superior esquerdo. O aspecto
das teclas varia conforme a posicéao.

seleccionada, prima a tecla [_dJ. Quando terminar, prima [OK].

[ M (Magenta) E [ A (Amarelo) E

Se tiver seleccionado uma cor diferente de [Pt (Preto)], prima a tecla [INICIAR COR] (OO @®). Pode premir a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCOQ] (O @) para imprimir o carimbo a preto e branco.

Prima [Cor impressao] e seleccione a
| cowrrpmNcrar | [ PRIORIDADE E corea denSidade-
[zweo Essoar § [ mEo coerar 'h Prima a cor que deseja utilizar. Para escurecer a cor
o ) [ ) - s Té_(;_j;}; seleccionada, prima a tecla [(_]. Para clarear a cor
Cor Impressdo
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[ cowrrpenciar [ er1ortoane |

[ mveo pmssoar J [ wio copar | &

[ wremvte [ rascomo ]

Prima a tecla [Maior ¢ Menor] para
seleccionar o tamanho do carimbo.

1 B 3

[ cowerpmncrar § [ errortDADE | 1/2 Pt(Prem)

Dimensdes

Todas
Y
Me:or D—-—]Tl E

[ mro pEssoar [ wio coprar ]

[ umemwrz [ rascumio

Seleccione as paginas onde o carimbo
sera impresso e prima a tecla [OK].

Seleccione imprimir s6 na primeira pagina, ou imprimir em
todas as péaginas.

Carimbo [ Esquema ] [Cancelar ] |

==

Numeragédo deE l Texto E P
(=

Pagina E [LE I£E

Prima a tecla [ +].

Imprimir em Capas/Insergdes ao Copiar em Capas/Insergdes

Prima a tecla [Orientacao do original] e
especifique a orientacao do original
colocado.

Se tiver colocado originais de 2 lados, prima atecla (% | e
especifique a posicdo da encadernagéo (encadernagdo em
livro ou encadernagao em bloco) dos originais.

Carimbo [ Esquema ] [ Cancelar ] [ OK ]

Orientagdo do Original Tipo De Original 2 lados

B8] =) (r=) (@ =)

Imprimir em Capas/Inser¢des ao Copiar em Capas/Inser¢des

Para inserir capas/insercoes, indique se
deseja imprimir o carimbo nas
capasl/insergoes.

Se nado desejar, prima a caixa de selecgéo para retirar a marca
de verificacao [_J.

@ * Se ndo seleccionar a copia em capas/insergdes, a impressao nado sera feita, mesmo que apare¢ca uma marca de

seleccao.

* Esta definicdo ndo pode ser seleccionada se a fungdo de insergéo de capas e insergdes estiver desactivada nas

Definigoes de sistema (administrador).

Carimbo [ Esquema ] [ Cancelar ] OK

Orientagdo Original Tipo De Original 2

Tl I

Imprimir em Capas/Inser¢des ao Copiar em Capas/Inser¢des

Carimbo [ Esquema ] [ Cancelar ] [ OK ]
Orientagdo Original Tipo De Original 2 2/2
la) l\ﬂgl“%l )

Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia.
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Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A operagéo de copia é iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.

* Se utilizar o vidro de exposi¢éo, copie as paginas uma de
cada vez. Se estiver a utilizar a fungédo de separagéo ou
outra fungéo em que todos os originais tenham de ser
digitalizados antes de as copias serem impressas, utilize a
mesma tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro
original para digitalizar cada um dos restantes originais.

@ * Se tiver seleccionado imprimir com cor, prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@® ). Mesmo que tenha seleccionado
cor, pode premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) para imprimir o carimbo a preto e branco.

* Se o carimbo for impresso a cores numa copia a preto e branco, a cdpia sera incluida na contagem das cdpias em cor total.

Para cancelar a digitalizacao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

@ Nao pode alterar o texto do carimbo.

* Para cancelar o carimbo...
@ Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
* Para cancelar a definicao do carimbo...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 6.

IMPRIMIR NUMEROS DE PAGINA NAS COPIAS
(Numeracao de pagina)

Pode imprimir os nimeros das paginas nas copias.
Pode seleccionar a posigcéo, cor, formato e numero de pagina da numeracgao das paginas.

Imprimir o namero de pagina em baixo ao centro do papel.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

110



Pronta a ler para cdpia.

B

Cor Total
Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

Escalas A/R

g Cd Py

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais

Carimbo E Edigdo de E

Imagem

Ajustes
de Cor @

I Fich. Réapido E I Ficheiro E

Prova Tipogra. E

|
2) (1)

Seleccione Carimbo.

(1) Utilize as teclas (¢] para alternar entre
oS ecras.

(2) Prima a tecla [Carimbo].

Esquem [ Cancelar ] [ OK ]

Seleccione a posicao de impressao.

Pode escolher uma de seis posi¢des: canto superior esquerdo,
em cima ao centro, canto superior direito, canto inferior
esquerdo, em baixo ao centro e canto inferior direito.

As teclas que mostram as posi¢des de impresséo serdo
visualizadas da seguinte forma, dependendo das defini¢des.

N&o seleccionado, a definicao de
= E carimbo n&o foi seleccionada.

Seleccionado durante definicao de selo
de imagem.

E !\!ao-dIS[-)Oﬂ,IVGL a definicdo de carimbo
ja foi atribuida.

A tecla acima é a tecla do canto superior esquerdo. O aspecto
das teclas varia conforme a posicao.

apos definir a Numeragao de pagina, sera visualizada uma mensagem a perguntar se deseja deslocar os nimeros
de pagina para a posigcéo seleccionada. Para deslocar os nimeros de pagina, prima a tecla [Sim]. Caso contrario,

* Se definir uma “Numeracéo de pagina” sem ter seleccionado uma posi¢do, os numeros de pagina serao impressos

Carimbo Esquema [ Cancelar ] [ OK ]

o [ ]

Num;fagéo De Texto e El
agina !
L——-—-l =8 =)

Carimbo : squema
(=) (= =] .~
| Data I | Selo I \\‘“T*LWr{f
Numera;éo Del Texto l _/ﬂr&\
Pagina =1 (=1 =1
@ ¢ A “Numeragao de pagina” ndo pode ser colocada numa posig¢ao ja ocupada por “Data” e “Texto”.
¢ A “Numeragao de pagina” ndo pode ser colocada em posi¢cdes multiplas. Se premir a tecla [Numeragéo de pagina]
prima a tecla [Nao].
em baixo ao centro.

Prima a tecla [Numeracao de paginal.
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Numeragdo de Pagina

Formato de Numeragdo de Pagina

1, (2),3)..

[-1-,-2-,-3-” E [P.l,PAZ,P.EHE

Pt (Preto bi

Cor Impressido

1

[<1>,<2>,<3>.. [1/5,2/5,3/5.,}
hY

| Nimero
H De Pagina

o

Seleccione um formato para a
numeracao de pagina.

Se seleccionar "1/5, 2/5, 3/5",

seré impresso "Numero da pagina / Total de paginas". A opgcéao
“Auto” é inicialmente seleccionada para o total de paginas, o
que significa que o numero das péaginas originais digitalizadas
é automaticamente definido como o total de paginas. Para
definir manualmente o numero total de paginas, por exemplo
para dividir um grande numero de originais em conjuntos para

digitalizac¢do, prima a tecla [Manual] para visualizar o ecra de
introducdo do numero total de paginas.

} ............................. Pagina Total

Pagina

Numeragdo De P&gina

Formato De Numeragdo De Pagina

[0, @, 3.

Introduza o numero total de paginas (1 a 999) utilizando as
teclas numéricas e prima a tecla [OK].

* Ao fazer copias de 2 lados, o numero total de paginas corresponde ao numero total de lados do papel. Se a ultima
pagina estiver em branco, ndo sera contabilizada. Contudo, se adicionar uma contracapa e a caixa de seleccao

[Contar Contra-capa] estiver seleccionada , @ Ultima pagina sera contabilizada (ver passo 11).

* Quando utilizado em combinac@o com “Cdpia de livros”, “Multi Shot” ou “Foto de cartdo”, o numero total de paginas
corresponde ao numero de lados copiados.

* Quando utilizado em combinac¢ao com “Cdpia em panfleto” ou “Cdpia de livro”, o numero total de paginas no
panfleto ou livro resultantes corresponderd ao numero total de paginas.

Numeragdo De Pagina

Formato De Numeragdo De Pagina

(1), (2), (3) ..

-1-,-2-,-3- J[pap2,pa ]

[<1>.<2> <> F [1/5,2/5,3/5. . ]

Pt (Preto 55
Cor Impressdo
i al |

1

! Nlmero De
H Pagina

Prima a tecla [Cor impressao].

Prima a cor que deseja utilizar.
Prima a tecla [OK].

Cor Impressdo

Pt (Preto)

[ M(Magenta) E [ A (Amarelo) E

C(Cyan)

Se tiver seleccionado uma cor diferente de [Pt (Preto)], prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@®). Pode premir a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) para imprimir os nimeros de pagina a preto e branco.

Numeragdo De Pagina

Formato De Numeragdo De Pagina

[0 @, 0. ]

J1EEEEEEN

Cor Impressdo

Pt (Preto)

Padgina Total

1/5

; Ndmero De
i Pl-ina

Auto

Para alterar o primeiro ou o ultimo
numero da numeracao das paginas, a
pagina de inicio da impressao ou a
definicao de impressao da insercao,
prima a tecla [Numero de paginal.
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Seleccionar as definicoes de numero de
Primeiro Nimero Ultimo Nimero pa’gina-

- ~ Auto Contagem De .
] |.C.P../£.._.E (1) Prima a tecla [Manual].

Impressdo Comeca na Folha

| (2) Defina o primeiro numero, o ultimo numero
I € 0 numero “Impressao comeca na folha”.

Prima cada tecla e introduza um numero utilizando as
teclas numeéricas (1 a 999). Pode premir a tecla [LIMPAR]
( ) para repor a definicdo do item seleccionado no
valor predefinido. Se se enganar, prima a tecla [LIMPAR]
((c]) e introduza o numero correcto.

@ * Nao pode definir um numero inferior ao inicial.
* Inicialmente, “Ultimo niimero” é definido para “Auto”, o que significa que os nimeros de pagina séo impressos
automaticamente até a ultima pagina, com base no “Primeiro nimero” e nas defini¢des “Impressdo comega na folha”.

* Se definir o uUltimo numero para um numero inferior ao nimero total de paginas, os nimeros de pagina ndo serao
impressos nas paginas posteriores a pagina definida como ultimo numero.

* Defina um nimero de pagina em “Impressao comeca na folha”. Por exemplo, se definir “3” e efectuar copias de um
lado, os numeros de pagina serdo impressos a partir da terceira folha (terceira pagina do original). Se efectuar
cOpias de 2 lados, os numeros de pagina serdo impressos a partir da parte da frente da segunda folha (terceira
pagina do original).

S R que as capas/insergoes sejam
S contabilizadas nos numeros de pagina.

)  Prima cada item a incluir na contagem
dos numeros de pagina para incluirem
uma marca V] e prima [OK].

Os itens com uma marca de verificagéo serdo incluidos na
imagem de impressao do lado direito do ecra.

Contagem De Capas/Anexos

B Contar Capa
a Contar Anexos

D Contar Contra-Capa
(I) (A) (B) (©) ) (A): Imagem da capa
(B): Imagem da insercéo

(C): Imagem da contracapa

* Se as caixas de selecgao estiverem activas , cada folha de papel inserida (capa, inser¢ao ou contracapa) sera
@ contada como uma pégina no caso das copias de 1 lado, ou como duas paginas no caso de cépias de 2 lados.
Contudo, se as folhas do miolo forem copias de 1 lado e as folhas inseridas forem cdpias de 2 lados, cada folha do
miolo sera contabilizada como uma pégina e cada folha inserida contabilizada como duas paginas.
¢ Os numeros de pagina sao impressos nas capas/insercoes se as capas/insergoes forem contabilizadas e se forem
copiados para as mesmas.

Prima a tecla [OK].

Nimero De Pagina

Primeiro Nimero Ultimo Nimero

—
1 ~~

i Contagem De f
y i | Capas/Anexos f
Impressdo Comega na Folha

1

Némezo De Pigina Para inserir capas/insercoes, prima a
brimeiro  Glgimo Nimero | tecla [Contagem de capas/anexos] para
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Numeragdo de Pagina
Formato de Numeragdo de Pagina Pt (Preto) e '
[(Tes [ @, 6] e tnpressic) T
Pagina Total |

[717,727,737,4E[P.l,P,Z,P.},.} ]

U H
! Nimero
<1>,<2>,<3>.. ; Manual E : de Pagina

Prima a tecla [OK].

Carimbo [ Esquema ) [cancelar | | OK |
| Data l | Selo l

Numeragdo

de Pagina Texto

Prima a tecla (3]

Carimbo [ Esquema ] [ Cancelar ] [ OK ]

Orientagdo Original

ca] (P20, 3 ]

Imprimir em Capas/Inserg¢des ao Copiar em Capas/Insergdes

Tipo De Original 2

Prima a tecla [Orientacao do original] e
especifique a orientacao do original
colocado.

Se tiver colocado originais de 2 lados, prima a tecla e
especifique a posicdo da encadernagao (encadernagéo em
livro ou encadernagao em bloco) dos originais.

Carimbo [__Esquema__ ] [Cancelar | [0k |

2/2

Orientagdo do Original Tipo De Original 2 lados

BBl o) (55) (B3]

Imprimir em Capas/Insergdes ao Copiar em Capas/Insergdes

copiados para as mesmas.

Para inserir capas/insercoes, indique se
deseja imprimir o texto nas
capasl/insercoes.

Se ndo desejar, prima a caixa de selecgao para retirar a marca
de verificacdo [} .

* Se nao seleccionar a copia em capas/insercdes, a impressao nao sera feita, mesmo que exista uma marca de selec¢ao.
¢ Os numeros de pagina sao impressos nas capas/insercoes se as capas/insergoes forem contabilizadas e se forem

* Esta definicdo ndo pode ser seleccionada se a fungdo de insergéo de capas e inser¢des estiver desactivada nas

Definigoes de sistema (administrador).

Carimbo [ Esquema ] [ Cancelar ] OK

Orientagdo Original Tipo De Original 2
aaliE=1 ] - I

Imprimir em Capas/Insergdes ao Copiar em Capas/Insergdes

Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia.
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Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A operagéo de copia é iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.

* Se utilizar o vidro de exposi¢éo, copie as paginas uma de
cada vez.
Se estiver a utilizar a fungdo de separagéo ou outra fungéo
em que todos os originais tenham de ser digitalizados antes
de as copias serem impressas, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro original para
digitalizar cada um dos restantes originais.

@ » Se tiver seleccionado imprimir com cor, prima a tecla [INICIAR COR] (OO @ @ ). Mesmo que tenha seleccionado cor,
pode premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCOQ] (O @) para imprimir os nimeros das paginas a preto e branco.

* Se os numeros de paginas forem impressos a cores em copias a preto e branco, as cdpias serao incluidas na
contagem das coépias em cor total.

Para cancelar a digitalizacao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

* “Numeracgéao de pagina”’Quando “Numeragao de pagina” esta seleccionado, nao é possivel copiar no modo grupo.
@ O modo muda automaticamente para o modo separar.

* Quando a posigéo da impressao do numero de pagina é definida para os lados direito ou esquerdo e é utilizada a copia
em panfleto ou em livro, a posicao de impresséo é alterada de forma a que os numeros de pagina apare¢gam sempre no
lado exterior de cada pagina aberta (lados esquerdo e direito das paginas abertas). Se inserir um carimbo na area da
numeragao de pagina, a posi¢do do carimbo sera alterada juntamente com a numeragéo de pagina.

Se inserir outro item de impressao nesta posicéo, a numeracao de pagina alternara de lado com o carimbo.

Um item de carimbo inserido numa posi¢éo néao afectada pela mudancga de posicao dos numeros das paginas sera

impresso na sua posi¢éao definida.

Por exemplo: se copiar quatro paginas utilizando a copia em panfleto e o formato da numeragéo de paginas for "1, 2, 3...",
o resultado sera o seguinte:
Neste exemplo, o numero da pagina é inserido na base da pagina e a data é colocada no inicio, por isso a data
nao é deslocada.

Definicoes de impressao Face 1 Face 2

Data 01/AGO/2005 01/AGO/2005 01/AGO/2005 01/AGO/2005

Ne [CONFIDENCIAL
Carimbo  Texto 4 AAA | AAA 1 2 AAA [ AAA 3

¢ Para cancelar o carimbo...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.

¢ Para cancelar a definicao da numeracao de pagina...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 6.
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IMPRIMIR TEXTO NAS COPIAS (Texto)

Pode imprimir o texto introduzido nas cépias. Pode memorizar até 30 sequéncias de texto frequentemente utilizadas.

Por exemplo: Imprimir "Reuniao de Agosto de 2005" no canto superior esquerdo do papel

( )

---- Plano da reuniao / Agosto de 2005

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

Prima a tecla [Modos Espec.].

Cd ]

Modos Especiais SeIeCCione Carimbo-
l R E l Bdicao de E Ajustes E " (1) Utilize as teclas (¢] para alternar entre
Imagem de Cor @ OS ecrés,
I Fich. Répido i I Ficheiro E Prova Tipogréi El . .
(2) Prima a tecla [Carimbo].

|
2) (1)
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[ Cancelar ] [ OK ]

Seleccione a posicao de impressao.

Pode escolher entre seis posi¢des: canto superior esquerdo,
em cima ao centro, canto superior direito, canto inferior
esquerdo, em baixo ao centro e canto inferior direito.

As teclas que mostram as posi¢cdes de impressao serao
visualizadas da seguinte forma, dependendo das defini¢cdes.

- Nao seleccionado, a definicdo de
_I T . ~ . .
E carimbo n&o foi seleccionada.

Seleccionado durante definicao de selo
de imagem.

E .l\!ao-dlsp-)on’lvel, a defini¢do de carimbo
ja foi atribuida.

A tecla acima é a tecla do canto superior esquerdo. O aspecto
das teclas varia conforme a posicéo.

Carimbo Esquema [ Cancelar] [ OK ]

1l

Numeragdo
P Texto
de Pagina [

J
b

=/

Prima a tecla [Texto].

i 1* Pagina

il

Pré-Definigdo

Todas

Arnazenar/
Apagar Cor Impressdof | D?]‘TTl

Recuperar/
Entrada
o

Carimbo Esquem:
(=]
l Data I l Selo I |
Numeragdo De Text o
Pagina exto [ — E [
@ ¢ Nao pode configurar “Texto” para uma posigao que ja contenha as definicdes “Data” e “Numeracéo de pagina”.
* Se configurar “Texto” sem seleccionar uma posi¢éo, o texto sera impresso no canto superior esquerdo.

Prima a tecla [Recuperar/entradal.

Para memorizar ou apagar uma sequéncia de texto, prima a
tecla [Memorizar/Apagar].
I Memorizar, editar e apagar sequéncias de texto (pagina 120)

(2
Texto Cancelar I OK l
Retorno 3 4 E Entr. Directak

Especifique o texto a imprimir.

Pode premir a tecla [Entrada directa] para visualizar o ecra de
introducao de texto. Para introduzir texto, consulte a sec¢éo "6.
INTRODUZIR TEXTO" do Guia do utilizador. Apds introduzir
todos os caracteres, prima a tecla [OK].

(1) Prima a sequéncia de texto que deseja

seleccionar.

Prima a tecla [3 4P 6] para alternar entre a visualizagéo
de 3 ou 6 itens. Se seleccionar a visualizagdo de 3 itens,
as teclas mostram o texto completo.

(2) Prima a tecla [OK].
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Prima a tecla [Cor impressao].

AR A2A 1° Pagina Prima a cor que deseja utilizar. Prima a tecla [OK].
o

Pré-Definigdo

Armazenar/ Pt (Preto)
Apagar Cor Impressdo
i

Cor Impressdo

[ M (Magenta) E [ A (Rmarelo) E

Todas

Recuperar/
Entrada

Se tiver seleccionado uma cor diferente de [Pt (Preto)], prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@®). Se premir a tecla
[INICIAR PRETO E BRANCOQ] (O @) o texto sera impresso a preto e branco.

Seleccione as paginas onde o texto sera

Texto
impresso e prima a tecla [OK].

ARA RRA

Pré-Definigdo

Seleccione imprimir s6 na primeira pagina, ou imprimir em

Todas

[ E |‘[ : todas as paginas.
FeEnutpr;d?/ Arxggggif/ Cor Impressdo B—'—]-Tl p g

Esquema | [Cancelar | [ OK | Pl‘ima a tEC|a [Orientagéo dO Ol‘iginal] e
Orientagdo Original Tipo De Original 2 2/2 espeCifique a Orientagéo do Original

]

Imprimir em Capas/Insergdes ao Copiar em Capas/Inser¢des

Carimbo [

[ \&7' B = [ colocado.

Se tiver colocado originais de 2 lados, prima atecla [H % | e
especifique a posi¢do da encadernagéo (encadernagédo em
livro ou encadernagdo em bloco) dos originais.

(Esquena ) (Cameetar]) ok Para inserir capas/insercoes, indique se
Orientacgdo do Original Tipo De Original 2 lados 2/2 deseia imprimir O texto nas
- capasl/insergoes.

Se néo desejar, prima a caixa de selecgéo para retirar a marca
de verificacao [_J.

E& =) [ p=] (B 2]

Imprimir em Capas/Inser¢des ao Copiar em Capas/Insergdes

@ * Se ndo seleccionar a copia em capas/insergdes, a impressao nao sera feita, mesmo que apareca uma marca de
selecgao.
* Esta definicdo nao pode ser seleccionada se a fungao de insercéo de capas e inser¢des estiver desactivada nas
Definigdes de sistema (administrador).

Carimbo [ Esquema | [Cancelar ] | 0K ] Prima a tecla .
=) (= =)
l Data Il Selo I ‘\_\;_L_.|/ r 3
il | R e e £
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Carimbo [ Esquema ] [Cancelar] OK Prima a teCIa [OK]-

orientacio original Tipo De Original 2 Regressara ao ecra inicial do modo cépia.
el [p=]  [Ee 2]

Imprimir em Capas/Inser¢des ao Copiar em Capas/Inser¢des

G o Prima a tecla [INICIAR COR] (OO®@@®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).
A operacgéo de copia € iniciada.
* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.
* Se utilizar o vidro de exposi¢éo, copie as paginas uma de
cada vez.
Se estiver a utilizar a fungdo de separagéo ou outra fungéo
em que todos os originais tenham de ser digitalizados antes
de as copias serem impressas, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro original para
digitalizar cada um dos restantes originais.

@ * Se tiver seleccionado imprimir com cor, prima a tecla [INICIAR COR] (OO @@® ). Mesmo que tenha seleccionado
cor, pode premir a tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @) para imprimir o texto a preto e branco.

* Se o texto for impresso a cores numa cdpia a preto e branco, as copias serdo incluidas na contagem das cépias em
cor total.

Para cancelar a digitalizacao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ().

As defini¢des do texto também podem ser configuradas nas paginas Web. Cliqgue em [Definicbes de cdpia], Definicdes de
@ coOpia e depois [Definigdes de texto (Carimbo)] no menu da pagina Web.

e Para cancelar o carimbo...
@ Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
¢ Para cancelar a definicao de texto...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 6.
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Memorizar, editar e apagar sequéncias de texto

Pronta a let para copia. Prima a tecla [Modos Espec.].

Cépia 2 Lados
Modos Espec.
. d
Fich. Rapido

B

Modo de Cor f
Def. Detalhe
de Trabalho
Exposigdo
Escalas A/R

Original@:
e

Seleccione Carimbo.

(1) Utilize as teclas [+] para alternar entre
os ecras.

(2) Prima a tecla [Carimbo].

Modos Especiais

Ajustes

Carimbo Edigdo de
de Cor

'l Imagem
l Fich. Rapido E l Ficheiro E

Prova Tipogra.

Esquema [Cancelar] [ OK ] Prima a teCIa [TeXtO].

=] (= (=) -

l Data l l selo I
Num do D
uneragéio el Texto t
Pagina

Prima a tecla [Memorizar/Apagar].
i 1°* Pagina
Pré-Definicdo @T
Recuperar/ Armazenar/ E Todas
Entrada Apagar Cor Impressio —TTl
) =G

)
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Memorizar uma sequéncia de texto ou
editar/apagar uma sequéncia de texto
memorizada.

® Memorizar uma sequéncia de texto

Texto

1)

Armazenar/Apagar

I 3 4 E IQ- Anterior E

[No4 01 Ndo Copiar

[No .02 Confidencial

[Nvoz AAA ARA

Prima uma tecla que nao tenha sido
memorizada.

E visualizado um ecra de introducao de texto. Introduza a
sequéncia de texto (até 50 caracteres). Para introduzir
texto, consulte a secgéo "6. INTRODUZIR TEXTO" do
Guia do utilizador. Apds introduzir o texto, prima a tecla
[OK]. O ecra de introdugao de texto é fechado.

@ Editar/apagar uma sequéncia de texto

Texto (1 )
Armazenar/Apagar [ 3 4 E [« Anterior k
[No.Ol No clg%iar E[No.04 E 1/5 . (2)
[No402 COnfd‘.l T“,al E[N0.0B
[No,o3 WA AT E[No.Oé

@
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Prima a tecla que contém o texto que deseja
editar ou apagar.

Para editar o texto, prima a tecla [Corrigir].
Para apagar o texto, prima a tecla [Apagar].

J& foi armazenado um texto nesta
localizagdo. Alterar o texto?

[ Corrigir E
Pode premir a tecla [Corrigir] para visualizar um ecra de
introducédo de texto. A sequéncia de texto seleccionada é
introduzida no ecra. Para introduzir texto, consulte a
secgdo "6. INTRODUZIR TEXTQO" do Guia do utilizador.

Apos editar o texto, prima a tecla [OK]. O ecra de
introducgéao de texto é fechado.

[ Cancelar E[ Apagar

As definicdes do texto também podem ser configuradas nas paginas Web. Clique em [Definicdes de aplicagdes],
[Definicdes de copia] e depois [Definicoes de texto (Carimbo)] no menu da pagina Web.



VERIFICAR A COLOCACAO DO CARIMBO
(Layout)

ApOs seleccionar os itens de carimbo, pode verificar o esquema, mudar a posi¢éo e apagar itens a imprimir.

ED Pronta a ler para cépia. Prima a tecla [MOdOS EspeC-]-

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

E:

Escalas A/R

Modos Especiais% SEIeCCione Carimbo-

Ajustes
de Cor

(1) Utilize as teclas para alternar entre os
ecras.

Carimbo l Edigdo de E
Imagem

I Fich. Réapido E I Ficheiro E Frova Tipogré,i

(2) Prima a tecla [Carimbo].

2) (1)

(sqrere ) (ameetar) ok ) Prima a tecla [Esquemal.
l o H o l 12 Se o esquema estiver correcto, prima a tecla [OK].

+

Numeragdo De
P&gina

Texto I

w2 3 [ J2 : impressao que deseja apagar, ou cuja

.
e
(i 2

e

e 4 %;7 s 6
4 5 6 :

CONFIDENCIAL E NEO COPIAR ! posigéo deseja alterar_

Para alterar a posicao do item a
imprimir, prima [Mover]. Para apaga-lo,
e J[ e [ e ) prima [Apagar].

Q Se premir a tecla [Mover], sera visualizado um ecra de
seleccao da posicédo de destino.

Se premir a tecla [Apagar], o item a imprimir sera apagado

(prossiga no passo 8).

Pretende mover ou apagar o item
seleccionado?

I Eaguens Prima a tecla correspondente ao item de
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Na leccion finica
E ag se e.c’c o. ado, a.de cao de
carimbo ja foi seleccionada.

A tecla acima é a tecla do canto superior esquerdo. O aspecto
das teclas varia conforme a posicéo.

@ Para trocar a posigcéo do item de impressao seleccionado com a de outro item, transfira temporariamente um dos
itens para uma posicdo ndo ocupada e depois troque as posicdes de impressao.

Mover Prlma a teCIa [OK].

Seleccione a localizagdo para mover o item seleccionado. Se ‘transferir o item para uma posigéo ]é ocupada por outro
item, vera uma mensagem a perguntar se deseja substituir o

outro item. Para substituir o outro item, prima a tecla [Sim].

Para cancelar a operagéo de transferéncia, prima a tecla [Nao].

J& foi seleccionado um item nesta
localizagdo. Substituir o item?

Prima a tecla correspondente a posicao
Seleccione a localizagdo para mover o item seleccionado. de destino pretendida_
' | ' A tecla premida é destacada e a posi¢ao de impressao muda.
As teclas que mostram as posicdes de impressao serao
visualizadas da seguinte forma, dependendo das defini¢cdes.
— E Nag selecglongdo, a dgflnlgao de
carimbo néo foi seleccionada.
Sel'eccionado durante definicdo de selo
de imagem.

Prima a tecla [OK].
NN 3
fetete i [ cowempencrar || [ nEo copTar |
Jessl 6
4 5 6
Carimbo [ Esquema ] [Cancelar] [0) Prima a teCIa [OK]-
=) &= G=1
| Data l | Selo \\M_L_M|/,-/
e [ e |
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REPETIR FOTOS NUMA COPIA
(Repeticao de foto)

A Repeticao de foto permite criar imagens repetidas de um original do tamanho de uma fotografia (tamanho 130 x 90 mm,
100 x 150 mm, 70 x 100 mm, 65 x 70 mm ou 57 x 100 mm (tamanho 3 x 5 pol., tamanho 5 x 7 pol., tamanho 2-1/2 x 4 pol.
ou tamanho 2-1/2 x 2-1/2 pol. ou tamanho 2-1/8 x 3-5/8 pol.)) na mesma folha de papel, como ilustrado a seguir. Pode
repetir até 24 imagens na mesma folha de papel (se a imagem tiver 65 x 70 mm (tamanho 2-1/2 x 2-1/2 pol.)).

* Tamanho do original (até 130 x 90 mm (3 x 5 pol.))

Sao feitas quatro copias
numa folha de papel A4
(8-1/2 x 11 pol.).

Séo feitas oito copias
numa folha de papel A3
(11 x 17 pol.).

Sao feitas oito cdpias numa
folha de papel A4 (8-1/2x 11
pol).

e Tamanho do

A
S

->

Séo feitas 16 copias
numa folha de papel A3
(11 x17 pol.).

original (até 57 x 100 mm (2-1/8 x 3- 5/8 pol.))

Sao feitas 10 copias numa folha
de papel A4 (8-1/2 x 11 pol.)
(escala 95%).

* Tamanho do original (até 100 x 150 mm (5 x 7 pol.))

Sao feitas duas copias
numa folha de papel A4
(8-1/2 x 11 pol.).

Séo feitas quatro
copias numa folha de
papel A3 (11 x 17

pol.).
* Tamanho do original (até 65 x 70 mm)

Séo feitas 12 copias numa
folha de papel A4 (8-1/2 x 11

pol.).

Sao feitas 24 copias
numa folha de papel A3
(11 x 17 pol.).

Coloque o original voltado para baixo
sobre o vidro de exposicao.

* Se colocar um original do tamanho de uma fotografia de
130 x 90 mm, 100 x 150 mm, 70 x 100 mm, 65 x 70 mm ou
57 x 100 mm (3 x5 pol., 5x 7 pol., 2-1/2 x 4 pol., 2-1/2 x 2-1/2
pol. ou 2-1/8 x 3-5/8 pol.)coloque o original com o lado mais
comprido encostado ao lado esquerdo do vidro de exposicéo.

* Se colocar um original do tamanho de um cartdo de visita,
coloque o original com o lado mais comprido encostado ao
lado oposto do vidro de exposicéo.
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B Pronta a ler para cdpia. Prima a teCIa [MOdOS Espec-]-

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

Modos Espec.

Escalas A/R

Seleccione Edicao de Imagem.
= f s || - Cori (1) Utilize as teclas para alternar entre
— os ecras.
I (2) Prima a tecla [Edigao de Imagem].
|
() M
S Prima a tecla [Repeticao foto].

Repetigdo
de Foto

Alargamento o Imagem
Multi-Paginas ! l@’@ Simétrica

irsg Inverso
l CentrarE l@ b/B E

(1) @) (1) Prima a tecla da combinacao do tipo de
l original e tamanho de papel pretendido.
paicio o maseng @ Prima [#] para alternar entre os ecrés e prima a
Repetigho de Foto [Cancelar | L‘f” tecla correspondente ao tipo de repeticao (A4 ou A3)
.Tf"i??iioﬁfgm A4/T;§fnde Repitzi/ﬁim lib (8-1/2 x 11 pol. ou 11 x 17 pol.)).
s e - ¢ : (2) Prima a tecla [OK].

Quando premir [OK], regressa ao ecra do modo especial.
Prima [OK] para regressar ao ecra inicial do modo cdpia.

Para fazer cépias de repeticdo de um cartdo de visita (até 57 x 100 mm) (2-1/8 x 3-5/8 pol.),, s6 pode seleccionar
papel de formato A4 (8-1/2 x 11 pol.).

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).

E iniciada a cépia do original no vidro de exposigéo.

Se utilizar a fungéo de separagdo ou outra em que todos os
originais tenham de ser digitalizados antes de as copias serem
impressas, utilize a tecla [INICIAR] que utilizou para digitalizar
o primeiro original para cada um dos restantes originais.

oooee oce

& ou &

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().
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@ * Tem de colocar o original no vidro de exposicao.
* S6 pode utilizar papel A4 (8-1/2 x 11 pol.) ou A3 (11 x 17 pol.).

* Se utilizar esta funcéo, a escala de cdpia sera 100% (n&o pode alterar a escala). Contudo, se o original for do tamanho de
um cartdo de visita (até 57 x 100 mm (2-1/8 x 3-5/8 pol.)), as imagens serdo reduzidas para 95%.

Para cancelar a definicao da repeticao de foto...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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CRIAR UM POSTER DE GRANDES
DIMENSOES (Ampliacao multi-paginas)

Esta funcdo permite ampliar uma imagem de um original e imprimi-la como uma imagem composta, utilizando varias
folhas de papel.

Original (A4 (8-1/2 x 11 pol.))

H =

Copia (imagem ampliada em 8
folhas de papel A3 (11 x 17 pol.))

Prima a tecla [Modos Espec.].

Seleccione Edicao de Imagem.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
oS ecras.

(2) Prima a tecla [Edicao de Imagem].

Edicdo de Tmagen Prima a tecla [Ampliacao multi-paginas].
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Tamanhos A Seleccione o sistema de medida que

Bdicio de Tnagen deseja utilizar para as ampliacoes de
Alarganento Wulti-piginas [T paginas multiplas.

Tamanho de Alargamento . Tamanho & Orientacdo 1/3 ) . . . ~
(Tamanho A) | Originais Prima as teclas [zj [#] para visualizar o ecrd que mostra o
2 J( 2 F [ 2 J[ 2 ] | Lo :
= grupo de tamanhos pretendido.
[ 20 J[eox2 JiI[ a5 } ﬂ

Tamanhos B

Edigdo de Imagem
Alargamento Multi-Paginas Cancelar | |
Tamanho de Alargamento, Tamanho & Orientagdo 2/3

(Tamanho B) : Originais
(= ¥ 82 J [ s J[ B )

Tamanhos em polegadas

Edicdo de Imagem

Alargamento Multi-Paginas Cancelar | i OK

Tamanho de Alargamento, Tamanho & Orientacdo

(Polegada) Originais

[22x17 J [ 22x34 ][ 11x17 J [ swx14 ]

[ 34xaa J [ 44xe8 J [eex11 ]
Baicao de Tragen 6 Defina o tamanho da ampliacao e o

A

Alargamento Multi-Paginas Cancelar EOK ' tamanho do original_

Tamanho de Alargamento i a 1/3

(Tamanho A) iginai 4 H H =

3 (1) Seleccione o tamanho da ampliacao.
ILE'IM J (2) Seleccione o tamanho do original a utilizar.

1) 3) E mostrada uma orientagéo do original adequada e o niimero

de folhas de papel necessarias para a imagem ampliada,
com base no tamanho do original e no tamanho da ampliacao
seleccionados. Verifique a orientacdo e o numero de folhas
de papel a utilizar para a imagem ampliada.

(3) Prima a tecla [OK].

Pode utilizar as seguintes combinagbes de tamanhos de
originais e tamanhos de ampliagcdo em ampliagdes de
paginas multiplas.

Tamanho de ampliagéo +=» Tamanho original

wm | A2 «> A3, A4, A5

| A1 > A3, Ad, A5

3 | A0 - A3, A4

> |A0x2* <= A3

o B3 «=> B4, B5

& | B2 «=> B4, B5

3 | B «B4,B5

W | BO > B4

% 22 x 17 pol. «=»11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/8 x 11 pol.
g’ 22 X 34 pol. «=»11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11 pol.
D | 34 x 44 pol. «=11 x 17 pol., 8-1/2 x 14 pol., 8-1/2 x 11pol.
3 | 44 x68 pol.«=11x17 pol.

* O dobro do tamanho AO.

@ N&ao pode ampliar um original de um tamanho A para o tamanho B, nem um original de tamanho B para o tamanho A.
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Coloque o original voltado para baixo no
vidro de exposicao, com a orientacao
indicada no ecra.

Pronta a copiar. Cépias serdo Prima a tecla [OK].

B entregues em 2 partes.
Baicao de Inagen fzg Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de modos especiais.
Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra inicial do modo cépia.

Alargamento Multi-Paginas [ cancelar | §

Tamanho de Alargamento, Tamanho & Orientagdo

(Tamanho A) Originais Iy Y
3

20 J[ax2a } [ 25

Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (C ®).

E iniciada a cépia do original no vidro de exposicao.

Se estiver a utilizar a funcéo de separagéo ou outra fungdo em
que todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
copias serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar cada
um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

* Sobreposi¢ado de secgdes da imagem
* Havera uma margem nas extremidades de cada cdpia.

* Nas margens superior € inferior de cada cdpia seréo criadas areas para sobreposicéo das copias.

» Se seleccionar primeiro o tamanho do original, vera uma mensagem a indicar os tamanhos de ampliacdo que pode
seleccionar. Se seleccionar primeiro o tamanho da ampliagéo, vera uma mensagem a indicar os tamanhos de original que
podem seleccionar.

* Se seleccionar uma combinagéo de definicdes que ndo permita uma ampliagdo de paginas mdltiplas, um sinal sonoro
indicara a selecc¢ao néo valida.

* O tamanho do papel, o numero de folhas necessarias para a imagem ampliada e a escala sdo automaticamente
seleccionados com base no tamanho do original seleccionado e tamanho da ampliagéo (o tamanho do papel e a escala
nédo podem ser seleccionados manualmente).

* Se nenhuma cassete contiver papel do tamanho que foi seleccionado automaticamente, surgira a indicagéo "Colocar
papel XXX". Substitua o papel de uma das cassetes ou da cassete do alimentador manual de documentos por papel do
tamanho indicado.

* Tem de colocar o original no vidro de exposi¢ao.

Para cancelar a ampliacao de paginas multiplas...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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INVERTER A IMAGEM (Imagem inversa)

Utilize esta fungao para fazer uma copia espelhada do original.

A
B

Originais

.

™
S

Copia espelhada do original

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposigao.

Pronta a ler para cdpia.

Modo de Cor

Def. Detalhe

de Trabalho
!!!!!!HHF!!!!!

Escalas A/R

Modos Espec

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais

Edigdo de
Imagem

[Ajustes de CorE

=
|

l Fich. Rapido Ficheiro E

Frova Tipogré.E

|
()

Seleccione Edicao de Imagem.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
oS ecras.

(2) Prima a tecla [Edicao de Imagem].

Edigdo de
Imagem

2.5

Alargamento
Multi-Pdginas

Repetigdo
de Foto

Imagem
Simétrica

e [212

= 5
l Desb Tot. i l Centrar

Inverso
P/B

g

|

(

1)

(2

Seleccione Imagem inversa.

(1) Prima a tecla [Imagem inversa], que ficara
destacada.

Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de modos
especiais. Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra
inicial do modo copia.

(2)
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— oe Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
1 ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

A operacao de copia é iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.

* Se utilizar o vidro de exposi¢éo, copie as paginas uma de
cada vez.
Se utilizar a funcéo de separacgdo ou outra fungdo em que
todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
cépias serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR]
que utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar
cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Para cancelar a definicao de imagem em espelho...
Prima a tecla [Imagem inversa] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.
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COPIAR UM ORIGINAL A3 (11x17 pol.) SEM CORTAR
AS MARGENS (Desbotar completo A3 (11x17 pol.))

Utilize esta fungéo para copiar um original A3 (11 x 17 pol.) completo e em tamanho integral sem cortar as margens.
E utilizado o tamanho A3W (12 x 18 pol.), ligeiramente maior que 0 A3 (11 x 17 pol.).

Original tamanho A3 (11 x 17 pol.) Copia desbotar completo A3 (11 x 17 pol.)

i
->

Coloque o original voltado para baixo
sobre o vidro de exposicao.

Prima a tecla [Modos Espec.].

Seleccione Edicao de Imagem.
(1) Utilize para alternar entre os ecras.

(2) Prima a tecla [Edicao de Imagem].

saicho de (=) Seleccione Desbotar completo A3
— — - (Desbotar total 11x17).
peoee | (e, pa .
- (1) Prima a tecla [Desbotar completo A3] (tecla
(@ e | 2 00 [Desbotar total 11x17]), a qual fica destacada.
I (2) Prima a tecla [OK].

M (2

Prima [OK] para regressar ao ecrda de modos especiais.
Prima [OK] para regressar ao ecra inicial do modo copia.
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/

=

Coloque papel A3W (12 x 18 pol.) na
cassete do alimentador manual.

Puxe para fora a extensao da cassete, ajuste as guias para a
largura do papel A3BW e coloque o papel na cassete do
alimentador manual.

Auto

A4

Cépia 2 Lados

Original Selecgdo Papel '
Def. Detalhe g ‘ }
de Trabalho & Modos
Especiais " QES | Modos Espec. E

Exposicdo

Escalas A/R

|

ido

(1)

|
()

Seleccione o papel.
(1) Prima a tecla [Def. detalhe do trabalho].
(2) Prima a tecla [Seleccao Papel].

Selecgdo Papel

Simples

™ A3w !

Seleccione as definicoes para o papel
A3W (12 x 18 pol.).

> .~ _j o B o

l2_ A4R 1=l Simples E l Simples !l
e T e ) (1) Prima a tecla correspondente ao tipo de
I4_ A3 = Simples E papel adequado'
Prima a tecla que mostra o tipo de papel A3W (12 x 18
(1) pol.) colocado.
Definicio Tipo/Tamanho do Alimentador Manual [(Cancelar |
Seleccione o tipo de papel
1/2
. [ Papel Carta E [ Papel fino E [ Acetato E
Pré-Impresso Pré-Perfurado Papel Espesso Separ. Papel il
o e
I J SR =),
(2) Prima a tecla [Auto-AB] ou a tecla
[Polegada-auto] e depois a tecla [OK].
Definicdo Tipo/Tamanho do Alimentador Manual Tipo Ej
Tipo Dimensdes
- i
[m X420 Y297 .
Pp—— . Seleccione a cassete do alimentador
[]__ Ad = Simples E @IA-J man ual.
[2_ A4R 1=l Simples E [ Simples E .
= ) (1) Prima a tecla de tamanho do papel da
i ) cassete do alimentador.
) @) (2) Prima a tecla [OK].

Prima [OK] para regressar ao ecra de detalhes de
trabalhos. Prima [Def. Detalhe do Trabalho] para
regressar ao ecra inicial do modo cépia.
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— oe Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
1 ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

E iniciada a cépia do original no vidro de exposigéo.

Se estiver a utilizar a fungcéo de separagéo ou outra fungdo em
que todos os originais tenham de ser digitalizados antes de as
copias serem impressas, utilize a mesma tecla [INICIAR] que
utilizou para digitalizar o primeiro original para digitalizar cada
um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@)).

* Pode utilizar esta funcéo se tiver uma cassete direita, um finalizador ou um encadernador instalados.
@ * Se utilizar esta funcéo, a escala de cdpia sera 100%. Nao pode alterar a escala.

¢ Nao pode utilizar a copia automatica de 2 lados.

* Nao pode utilizar a funcao de perfuragao.

e Tem de colocar o original no vidro de exposigao.

Para cancelar a funcao Desbotar completo A3 (Desbotar total 11x17)...
Prima a tecla [Desbotar completo A3] (tecla [Desbotar total 11x17]) no ecra do passo 4, para que nao fique destacada.
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COPIAR NO CENTRO DO PAPEL (Centrar)

Permite centrar a imagem copiada no papel.
Permite colocar a imagem no centro do papel quando o tamanho do original é inferior ao tamanho do papel, ou quando
a imagem é reduzida.

Sem utilizar a funcao de centragem Utilizando a func¢ao de centragem

# P
2

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Espec.

Escalas A/R

Modos Especiais SeIeCCione Edigéo de Imagem-
Bdicio de E ousres a0 C“E (1) Utilize as teclas para alternar entre
0s ecras.

l Carimbo [ .[ Imagem

l Fich. Rapido Ficheiro E lProva Tipogré.E

(2) Prima a tecla [Edicao de Imagem].

|
(2 )

siio e i} = Seleccione Centrar.

Imagem

Alarganento E lg‘% Tnagen E (1) Prima atecla [Centrar], a qual fica destacada.

Multi-Paginas Simétrica
(2) Prima a tecla [OK].

f Centrar
B ; =

i Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de modos
especiais. Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra

|
(1) (2) inicial do modo cépia.

Repetigdo
de Foto

Inversdo |
p/B |

gl

()
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G o Prima a tecla [INICIAR COR] (OO®@@®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
A operagéo de copia é iniciada.
* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.
* Se utilizar o vidro de exposi¢éo, copie as paginas uma de
cada vez.
Se estiver a utilizar a fungdo de separagéo ou outra fungéo
em que todos os originais tenham de ser digitalizados antes
de as copias serem impressas, utilize a mesma tecla
[INICIAR] que utilizou para digitalizar o primeiro original para
digitalizar cada um dos restantes originais.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

@ * A funcdo Centrar permite reduzir a imagem, mas nao amplia-la.

* Se o tamanho do original ou o tamanho do papel forem mostrados como um tamanho especial, esta funcéo néao pode ser
utilizada.

Para cancelar a centragem...
Prima a tecla [Centrar] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.
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INVERTER O PRETO E O BRANCO
NUMA COPIA (Inverso Peb)

Permite inverter o preto e o branco numa cépia, de forma a criar o negativo da imagem. Esta fungéo s6 pode ser

utilizada para copias a preto e branco.

Os originais com areas extensas a preto (os quais utilizam uma grande quantidade de toner) podem ser copiados
utilizando a fungéo Inverso Peb para reduzir o consumo de toner.

Originais

A A
H-:

Cépia com Inversédo PB

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

Pronta a ler para cdpia.

B

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho

Exposigdo

Escalas A/R

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais

Edigdo de E

l Carimbo r

[Ajustes de CorE

D[ Imagem

l Fich. Rapido

Ficheiro E lProva Tipogré.E

|
()

1M

Seleccione Edicao de Imagem.

(1) Utilize as teclas (¢] para alternar entre
0Ss ecras.

(2) Prima a tecla [Edicao de Imagem)].

Edicdo de @

Imagem

=2

de Foto Multi-Paginas

Repetigdo E

Alargamento E lg_%

Imagem
Simétrica

|

3 [0]
lDeSb. Tot.E l_L Centrar E

CA]

Inversédo
P/B

Seleccione Inversao P/B.

(1) Prima a tecla [Inversao P/B], a qual ficara
destacada.

(2) Prima a tecla [OK].
Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de modos
especiais. Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra
inicial do modo copia.
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Prima a tecla [INICIAR PRETO
& E BRANCO] (O @).

A operacao de copia é iniciada.

* Se tiverem sido colocados na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais séo copiados.

* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez.

@ Quando utilizar esta funcdo, ndo pode utilizar a tecla [INICIAR COR] (OO @@®).

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

@ * Quando esta fungéo é seleccionada, o modo de exposicdo muda automaticamente para “Texto”.
¢ Esta fungédo ndo se encontra disponivel em determinados paises e regioes.

Para cancelar a inversao P/B...
Prima a tecla [Inverso Peb] no ecra do passo 4 para que deixe de estar destacada.
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AJUSTAR O VERMELHO/VERDE/AZUL
NAS COPIAS (Ajuste RGB)

Esta funcdo permite reforgar ou atenuar uma das trés componentes de cor R (vermelho), G (verde) ou B (azul).
Para ver um exemplo de ajustamento da imagem, consulte a secgao "Ajustar o vermelho/verde/azul nas copias (ajuste
RGB)", no Guia de inicio rapido.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposic¢ao.

@ Pronta a ler para cdpia. Prlma a teC|a [Modos Espec_].
=
Modo de Cor o
Def. Detalhe i
de Trabalho
e
ORI
E BT P
Escalas A/R . : o, J

Seleccione Ajustes de cor.
(1) Utilize as teclas (¢] para alternar entre

Modos Especiais

l Carimbo E l Edigdo de J
Imagem

Ajustes de COIE

oS ecras.
I Fich. Réapido E I Ficheiro Prova Tipogréi (2) Pl'ima a tEC|a [Aiustes de cor].
(2 (1
Ajustes de cor Prima a tecla [Ajuste RGB].
Ajuthe E Nitides E l ElFi\;rI\]ié;ar E
qu;é — o Luminosidade E l Intensidade E
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Ajusces de Cor = .]] Ajustar o vermelho, o verde, ou o azul.

e [Cancelar ) o€ ) (1) Prima a tecla da cor que pretende ajustar:
e — [R (Vermelho)], [G (Verde)] ou [B (Azul)].

S6 pode ajustar uma cor (se ajustar uma cor e depois
outra, o ajustamento da primeira cor sera cancelado).

R (Verme)

(2) Ajustar a cor seleccionada.

Prima a tecla [+] para reforgar a cor seleccionada, ou
prima a tecla [-] para atenuar a cor.

(3) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de modos
especiais. Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra
inicial do modo copia.

Prima a tecla [INICIAR COR] (OO @®e®).
coee

@ A operacao de copia é iniciada.
* Se tiver colocado os originais na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais séo copiados.
* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((@).

Para cancelar o ajustamento RGB...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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AJUSTAR A NITIDEZ DE UMA IMAGEM
(Nitidez)

Para ver um exemplo de ajustamento da imagem, consulte a seccdo "Ajustar a nitidez de uma imagem (Nitidez)" no
Guia de inicio rapido.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

Pronta a ler para clpia. Prima a tecla [Modos Espec.].

1
Def. Detalhe
de Trabalho

Modos Espec.

D
100%
Escalas A/R

Modos Especiais Seleccione Ajustamentos de cor.
EEE v (1) Utilize as teclas para alternar entre
— () os ecris
l Fich. Répido E l Ficheiro lProva Tipogré,E @ - -
(2) Prima a tecla [Ajustes de cor].
() (1)
Austes de Cor Prima a tecla [Nitidez].

Eliminar
Fundo

Intensidade E

Nitidez E l

b

Ajuste
RGB
Equilibrio
de Cor

(1) () Ajustamento da imagem.
- ) . .
Austes de Cor a3 |@| (1) Prima a tecla [Suave] ou a tecla [Nitido].
e Ccomcetar ) _ox ) (2) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de modos
especiais. Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra
inicial do modo copia.
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Prima a tecla [INICIAR COR] (OO @®e®).
coee

A operacao de copia é iniciada.
@ * Se tiver colocado os originais na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais séo copiados.
* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez.

Para cancelar a digitalizacao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Para cancelar a definicao de nitidez...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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BRANQUEAR CORES PALIDAS
NAS COPIAS (Eliminar fundo)

Esta funcdo permite eliminar areas de fundo claras.

""""" Nivel [+]

&1

O nivel de claridade ao qual
a eliminacao é feita pode
ser ajustado.

M= (= | a

As areas claras
sao eliminadas. .\

| v

Nivel [-]

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposigao.

Prima a tecla [Modos Espec.].

Seleccione Ajustes de cor.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
oS ecras.

(2) Prima a tecla [Ajustes de cor].

Prima a tecla [Eliminar fundo].
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) Seleccao das definicoes para eliminar o

. !
Ajustes De Cor EE m fundo-
Elininar Fundo (Cancelar ) (1) Ajuste o nivel de eliminacao do fundo.

As éreas claras do original podem ser suprimidas no fundo.

Para aumentar o grau de eliminagéo do fundo (eliminar

[E] g fundos mais escuros), prima a tecla [-]. Para reduzir o
grau (eliminar apenas fundos claros), prima a tecla [+].
) (2) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de modos
especiais. Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra
inicial do modo copia.

Prima a tecla [INICIAR COR] (OO @®e®).
ocoee

@ A operacao de copia é iniciada.
* Se tiver colocado os originais na cassete do alimentador de
documentos, os originais sdo copiados.
* Se utilizar o vidro de exposi¢éo, copie as paginas uma de
cada vez.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Para cancelar a eliminacao do fundo...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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AJUSTAR A COR (Equilibrio de cor)

A cor, o tom e a densidade das copias a cores podem ser ajustados.
Para ver um exemplo de ajustamento da imagem, consulte a secg¢éo "Ajustar a cor (Equilibrio de cor)” no Guia de inicio rapido.

Claro Escuro
1 2 4 6 7 8
h h A A A h h h
Equilibrio De Cofr Cancelar OK

Cada uma das cores amarelo, turquesa, magenta e
preto tem 8 graus do claro ao escuro e a densidade
média de cada gradacao pode ser ajustada.

Cada uma das 8 gradagdes pode ser ajustada
separadamente e todas as oito gradag¢des podem ser
ajustadas de uma sé vez.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

r
Def. Detalhe
de Trabalho

100
Escalas A/R

Fich. Rapido

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais

Edigdo de
Imagem

B

=@ | 2justes de CorE

l Fich. Rapido E l Ficheiro

Frova Tipogré,ﬁ

() )

Seleccione Ajustamentos de cor.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
0s ecras.

(2) Prima a tecla [Ajustes de cor].

Ajustes de Cor

Ajuste RGB E

Nitidez E l

Eliminar
Fundo

Equilibrio
De Cor

Luminosidade E

Intensidade E

=
~

Prima a tecla [Equilibrio de cor].
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Seleccione a gradagdo utilizando as teclas (4] (»].
Prima as teclas E] [B para deslocar o realce para uma
das gradagdes "1" a "8" ou "TODAS".
Para ajustar as oito gradagdes em simultaneo, desloque
(3) Ajustamento da densidade.

prima a tecla (4] . Para clarear a densidade, prima a

tecla (@] . O quadrado indicador sobe ou desce um nivel
cada vez que é premida uma tecla.
(4) Prima a tecla [OK].

o realce para “TODAS”.
Prima [OK] para regressar ao ecra de modos especiais.
Prima [OK] para regressar ao ecra inicial do modo cépia.

Para repor os valores de equilibrio das cores predefinidos...

@ Prima a tecla E] . Os valores das 8 gradacdes voltam aos valores de equilibrio das cores predefinidos.
Os valores de equilibrio das cores séo definidos em “Definicao de equilibrio de cor inicial’ nas definicdes de sistema
(administrador).

Prima a tecla [INICIAR COR] (OO @®e).
coee

@ A operagéo de copia é iniciada.
* Se tiver colocado os originais na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.
* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Para cancelar o equilibrio das cores...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.

@) Ajustar o equilibrio das cores.
l Exemplos de ajustamento do equilibrio das cores
Ajustes de Cor gﬁ
l Equilibrio de Cor Cancelar OK | | AS deﬁnigées daS gradagﬁes
1 2 3 4 5 6 7 8 séo deslocadas para +
fa=n o
E 0
. - [3 @ |:- » As defini¢des das gradagdes
1 sd0 deslocadas para -
0 @@ —
(1) Seleccione a cor a ajustar.
Seleccione [Y] (amarelo), [M] (magenta), [C] (turquesa)
ou [BK] (preto).
Se apenas estiver realgada a area rectangular em volta
da letra numa tecla, as predefinicdes de fabrica terao sido
alteradas.
(2) Seleccione a gradacao a ajustar.
Para escurecer a densidade da gradagéo seleccionada,

Definicoes de sistema (administrador): Definicao de equilibrio de cor inicial
Permite definir os valores predefinidos aos quais os valores de equilibrio de cores regressam quando prime a tecla [E] .

146



AJUSTAR A LUMINOSIDADE
DE UMA COPIA (Luminosidade)

Pode ajustar a luminosidade das imagens a cores.
Para ver um exemplo de ajustamento da imagem, consulte a sec¢éo "Ajustar a nitidez de uma imagem (Nitidez)” no

Guia de inicio rapido.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

e

Escalas A/R

Originalf a4

=

[or)
Ceal Py

Prima a tecla [Modos Espec.].

Modos Especiais

Seleccione Ajustes de cor.
(1) Utilize as teclas (¢] para alternar entre

l Carimbo E l Edlirfj;en:ie =@ |Ajustes de CorE N
OS ecras.
I Fich. Rapido [ I Ficheiro Prova Tipogréi (2) Prima a tecla [Aiustes de cor].
(2) (1)
Ajustes de Cor Prima a teCIa [LuminOSidade].
Ajuste RGB E Nitidez E l El;;:i;;ar E
l quilégiio E Lumin?iidade E Intensidade E
Mustes de Cor a3 T or e Ajuste da luminosidade.
Luminosidade Cancelar OK (1) Ajuste da Iuminosidade-
Prima a tecla [+] para tornar a imagem mais clara, ou a
=] =% tecla [-] para tornar a imagem mais escura.
(2) Prima a tecla [OK].
1) (2) Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra de modos

especiais. Prima a tecla [OK] para regressar ao ecra
inicial do modo copia.
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Prima a tecla [INICIAR COR] (OO0 @®e).
ocoee

@ A operagéo de copia é iniciada.
* Se tiver colocado os originais na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais sdo copiados.
* Se utilizar o vidro de exposicao, copie as paginas uma de
cada vez.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®).

Para cancelar a definicao de luminosidade...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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AJUSTAR A INTENSIDADE DE UMA COPIA
(Intensidade)

Permite ajustar a intensidade (saturacédo) das imagens a cores.
Para ver um exemplo de ajustamento da imagem, consulte a seccao "Ajustar a intensidade de uma cdpia (Intensidade)”
no Guia de inicio rapido.

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposicao.

B PR @ Lot para capia, Prima a tecla [Modos Espec.].

Modo de Cor

Def. Detalhe
de Trabalho
Auto
Exposicdo
Escalas A/R

N

Modos Espe

iais
rinbo E l Edigdo de ¢

. Seleccione Ajustes de cor.
3/4 ags <
l Ca Tiagen Ajustes de Corg (1) Utlllze~as teC|aS para alternar entre
4 OS ecras.

l Fich. Rapido E l Ficheiro lProva Tipogré.E

(2) Prima a tecla [Ajustes de cor].

) (1

Ajustes de cor Prima a tecla [Intensidade].

Nitidez ! l Eliminar !

Fundo

Ajuste RGB !

Equilibrio
de Cor

Luminosidade E Intensidade E
N

) ) Ajuste da intensidade.
J
Ajustes de Cor éﬁ m (1) AjUSte da intenSidade.
Intensidade (Cancelar J [0k ) Prima a tecla [+] para reforgar a intensidade, ou a tecla [-]
para diminuir a intensidade.
(=) 2% (] (2) Prima a tecla [OK].

Regressara ao ecra inicial do modo cépia.
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Prima a tecla [INICIAR COR] (OO @®e®).
coee

A operacao de copia é iniciada.
@ * Se tiver colocado os originais na cassete do alimentador de
documentos, 0s originais séo copiados.
* Se utilizar o vidro de exposicéo, copie as paginas uma de
cada vez.

Para cancelar a digitalizacao do original e a copia...
Prima a tecla [PARAR] ().

@ Esta fungcéo ndo pode ser utilizada combinada com "Melhoria de matiz da cor" nas definicdes da exposicao de cdpia.

Para cancelar a definicao da intensidade...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 5.
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VERIFICAR AS COPIAS ANTES
DE AS IMPRIMIR (Prova tipografica)

Esta funcdo imprime apenas um conjunto de copias, independentemente do nimero de conjuntos que tenha sido
especificado. Apos ter verificado os erros no primeiro conjunto, podera imprimir os restantes. Normalmente, é
necessario voltar a digitalizar o original cada vez que quiser alterar as definicdes. Contudo, esta fungao permite alterar
definicdes do original digitalizado sem necessitar de digitaliza-lo novamente, permitindo copiar com maior eficiéncia.

Se estiver OK

==

E impresso 1 conjunto
de coépias

Séao especificados

5 conjuntos de copias
Ajustar as

definices

)

E impresso 1 conjunto depois Os restantes 4 conjuntos
das definicdes serem ajustadas S&0 impressos

Coloque o original.

Coloque o original voltado para cima na cassete do
alimentador de documentos, ou voltado para baixo sobre o
vidro de exposi¢ao.

Seleccione as definicoes de copia.
Modo de Cor m

4 Original

les
Modos 4
Especiais

Modos Espec. E

g Pronta 2 Lex para copia. Prima a tecla [Modos Espec.].

Modo de Cor
Def. Detalhe
de Trabalho

Modos Espec

100%
Escalas A/R
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Seleccione Prova tipografica.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
os ecras.

Modos Especiais

Ajustes
de Cor

l Carimbo E l Edicdo de E
Imagem

allE

Prova Tipogra !

I Fich. Rapido ! I Ficheiro E

(2) Prima a tecla [Prova tipografical.

(!) 3) (1) (3) Prima a tecla [OK].

Prima a tecla [INICIAR COR] (OO@®@®)ou a
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ().

e | [Terminar]. Se precisar de fazer
M alteracoes, prima a tecla [Alterar].

Prima a tecla [Terminar] para imprimir os restantes itens.
Se tiver premido a tecla [Alterar], prossiga no passo seguinte.

Para cancelar a copia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

brova Tipogr. Seleccione as definicoes que deseja

alterar.
Apds alterar uma definicdo, prima a tecla [OK] nesse ecra.

I Vodos E Voltara a este ecra.
Especiais

Modo de Cor E lSeleccéo PapelE

Cépia 2-Faces E

7 @ ¢ Os modos especiais que pode ajustar sdo deslocamento da margem, cépia em panfleto, copia em tandem,
capas/insercdes, insercdes em acetato, Multi Shot e carimbo.
* Para a copia em panfleto, capas/insercdes e Multi Shot, apenas pode efectuar alteracdes as definicdes destas
fung¢des; nenhuma destas fungbes pode ser acrescentada de novo ou apagada.

* No caso da fungéo de insercao de acetatos, pode efectuar altera¢des as definicdes e acrescentar novamente a
fungéo ao alterar as definigdes; no entanto, se a fungéo de insercéo de acetatos tiver sido previamente
seleccionada, nao podera ser anulada.

Carregue em [Terminar] para continuar. Se o primeiro coniunto impresso néo
Go rascunio, osrrepue. on [Inietar]. tiver problemas, prima a tecla

I - E I Modos E
Imprimir o
Especiais

brova Tipogrs. % Prima a tecla [OK].
lSeleccéo PapelE Cépia Z—FacesE
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— oe Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®@®)oua
1 ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).

E novamente impresso um conjunto de copias, utilizando as
definicdes com os ajustamentos feitos. Desta vez, o nimero de
conjuntos nao muda.

Se tiver de ajustar novamente as defini¢des, repita os passos
de 6 a 9 até nao existirem problemas.

Quando estiver pronto para imprimir os restantes conjuntos,
prossiga no passo seguinte.

Prima a tecla [Fim].

Carregue em [Terminar] para continuar.
Para fazer novamente uma copia

de rascunho, carregue em [Iniciar]. Voltara ao ecra inicial do modo cépia e os restantes conjuntos
[ ) , serao impressos.
erar Fim

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ().

Se fizer uma cépia de prova tipografica quando a maquina ja estiver a imprimir um trabalho de cépia ou outro trabalho, o
trabalho em curso péara temporariamente e o conjunto de provas tipograficas € impresso. O trabalho anterior sera retomado
depois de as provas tipograficas terem sido impressas.

Se premir a tecla [Fim], a impresséo dos restantes conjuntos tera inicio depois de ter sido concluido o trabalho de cépia em
curso.
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COPIAR ORIGINAIS DE TAMANHOS
DIFERENTES (Original de tamanho misto)

Pode copiar em conjunto originais de tamanhos diferentes, como sejam originais A3 (11 x 17 pol.) misturados com
originais B4 (8-1/2 x 14 pol.). Quando digitaliza os originais, a maquina detecta automaticamente o tamanho de cada
original e utiliza o papel apropriado para esse tamanho.

Originais Cépias

Existem duas definicdes para originais de tamanhos mistos.

Com a mesma
largura

Utilize esta definicdo para originais de tamanhos diferentes que tém lados do mesmo tamanho.

Os originais sao inseridos na cassete do alimentador de documentos com os lados que tém o
mesmo tamanho alinhados juntos a esquerda.

A3 e A4,B4 e B5, AdR e A5 (11 x 17 pol. e 8-1/2 x 11 pol., 8-1/2 x 14 pol. e 8-1/2 x 11 pol. R,
8-1/2 x 14 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol., 8-1/2 x 13 pol. e 8-1/2 x 11 pol. R, 8-1/2 x 13 pol. e 5-1/2 x 8-1/2
pol., 8-1/2 x 11 pol. R e 5-1/2 x 8-1/2 pol.)

Com larguras
diferentes

Utilize esta definicdo se os originais tiverem tamanhos diferentes e néo tiverem lados do mesmo
tamanho. Esta definicdo s6 pode ser utilizada para as seguintes combinac¢des de tamanhos:

A3 e B4,B4 e A4R, A4 e B5,B5e A5 (11 x 17 pol. € 8-1/2 x 14 pol., 11 x 17 pol. e 8-1/2 x 13 pol.,
11 x 17 pol. e 5-1/2 x 8-1/2 pol.)
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Insira os originais voltados para cima na
cassete do alimentador de documentos.

® Se utilizar "Mesma largura"

Coloque os originais com os lados que tém o mesmo tamanho

Coloque o papel com os lados ) :
alinhados a esquerda.

—=—|[——= 1 que tém o mesmo tamanho

—l\| alinhados a esquerda.

26 'CA3 (11 x 17 pol) |
A4 (8-1/2x 11 pol.)

0000
o
0000

@ Se utilizar "Largura diferente"

Coloque os originais com os cantos alinhados pelo canto

Coloque os originais superior esquerdo da cassete do alimentador de documentos.
alinhados no canto

— )
%C SN N superior esquerdo.
L/

B4
(8-12x14pol)

T T FlI—

Prima a tecla [Modos Espec.].

=

=
Originalf A3 Cépia 2 Lados
m——— P
(-, Simples
Modos Espec.
Cd

B
Modo de Cor
Def. Detalhe
de Trabalho

EX] a0

Escalas A/R

Seleccione Original de tamanho misto.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
oS ecras.

Modos Especiais

Orig. Tam. Modo Digi.
I Misto ! lD Lenta E

(2) Prima a tecla [Orig. Tam. Misto].

2) (1)
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) Seleccione as definicoes para o Original

1 .
nho misto.
Modos Especiais de tama o Sto
“Original Tamanho Nisto [Cancelar) [ ok ) (1) Prima a tecla [Mesma largura] ou a tecla
—— Coloe os originais [Largura diferente] conforme adequado aos
T = com a mesma largura. . N .
originais.
I (2) Prima a tecla [OK].
(1) Regressara ao ecra inicial do modo cépia.
Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua
& ou & tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O @).
E iniciada a cépia dos originais na cassete do alimentador de
documentos.

@ Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...
Prima a tecla [PARAR] ((®)).

@ * Se utilizar “Largura diferente”, ndo podera utilizar a fungéo de cépia de 2 lados.
e Se utilizar “Largura diferente”, ndo podera utilizar a fungéo de agrafador.
* Nao pode utilizar “Largura diferente” para colocar originais do mesmo tamanho com orientacées diferentes.

Para cancelar as definicoes de originais de tamanhos mistos...
Prima a tecla [Cancelar] no ecra do passo 4.
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COPIAR ORIGINAIS FINOS
(Modo digitalizacao lenta)

Utilize esta funcao para digitalizar originais finos utilizando o alimentador automatico de documentos. Esta fungéo ajuda
a evitar que os originais fiquem bloqueados.

"o, = iy

Coloque os originais voltados para cima
na cassete do alimentador de
documentos e com as extremidades
uniformemente alinhadas.

Coloque os originais voltados para cima. Insira completamente
os originais na cassete do alimentador de documentos.

A altura da pilha ndo devera ultrapassar a linha indicadora (ndo
mais do que 100 folhas).

Linha
indicadora

@ Se inserir 0s originais com demasiada for¢a, podem amarrotar-se e ficar bloqueados.

 Pronta a ler para copia. Prima a tecla [Modos Espec.].

Modo de Cor

Def. Detalhe ¥
de Trabalho
Modos Espec.
Exposigdo 3

100% : —
[ toos ] Fich. Tpido

Escalas A/R

Seleccione Modo digitalizacao lenta.

(1) Utilize as teclas para alternar entre
0s ecras.

Modos Especiais Q

Orig. Tam. f

(2) Prima a tecla [Modo Digi. Lenta], que ficara
destacada.

(3) Prima a tecla [OK].
Regressara ao ecra inicial do modo cépia.

() @ M)
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documentos.

Para cancelar a digitalizacao do original e a cépia...

Cooe oo Prima a tecla [INICIAR COR] (CO®®)oua
ou @ tecla [INICIAR PRETO E BRANCO] (O ®).
E iniciada a cépia dos originais na cassete do alimentador de
Prima a tecla [PARAR] ((®).

@ Nao pode utilizar os modos “2 lados para 2 lados" e "2 lados para 1 lado" da cépia automatica de 2 lados.

Para cancelar as definicoes do modo lento...
Prima a tecla [Modo digitalizacdo lenta] no ecra do passo 3 para deixar de ficar destacada.
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GUARDAR OPERACOES DE COPIA
(Programas de trabalho)

Um programa de trabalho € um conjunto de definicbes de cépia que sdo guardadas juntas. Pode guardar as definicdes de
cépia num programa de trabalho para recupera-las e utiliza-las num trabalho de cépia, numa operagéo simples. Suponha
que uma vez por més copia desenhos CAD no formato A3 (11 x 17 pol.) para arquivo, utilizando as seguintes definicoes:

(1) Os desenhos CAD no formato A3 (11 x 17 pol.) sao reduzidos para o formato A4 (8-1/2 x 11 pol.).
(2) Os desenhos tém linhas finas que nao sao visiveis claramente e é utilizada uma exposicao escura (nivel 4).

(3) E utilizada a cépia de 2 lados para reduzir para metade o consumo de papel.
(4) E utilizado deslocamento da margem para que possam ser perfurados orificios de arquivo.

Desenhos CAD no formato A3 (11 x 17 pol.)

I—u—| Coépiaos
—

— ==
= # —z

Se nao guardar um programa de trabalho Se guardar um programa de trabalho

Defina uma redugéo de A3 (11 x 17 pol.) para
A4 (8-1/2 x 11 pol.)

¥

Altere as definicdes de exposicao

#/P
Prima a tecla [Programa] ([#P)).

¥

Programas Trabalho

&

Prima o ndmero do programa.

;1§IZE

Chamar [

Seleccione coépia de 2 lados

&

Armazenar/Apagar

Seleccione deslocamento da margem Prima a tecla do programa guardado.

¥

ocoee ce
ou

< &

Prima [INICIAR COR] ou [INICIAR PRETO E BRANCO].

&

Seleccione as definigdes para a fungéo perfurar

coee oce

<& &

Prima [INICIAR COR] ou [INICIAR PRETO E BRANCO].

. @

Todos os meses gasta um tempo consideravel a copiar os

Por outro lado, devido a erros ocasionais na selecgcéo das
definicdes, algumas copias tém de ser repetidas.

desenhos, porque precisa de seleccionar as definicdes acima.

As definigbes guardadas num programa de trabalhos podem
ser seleccionadas premindo uma tecla. E simples e rapido.
Além disso, todas as defini¢gdes ficam guardadas, pelo que ndo
ha a possibilidade de cometer erros, ndo sendo assim
necessario repetir copias devido a erros nas definicdes.

@ * Pode guardar até 48 programas de trabalhos. Os programas dos trabalhos sao guardados mesmo que falte a energia.

¢ Os programas dos trabalhos também podem ser guardados nas paginas Web. Para guardar um programa de trabalhos,
cliqgue em [Registo de programa de trabalho] e depois em [Copiadora] no menu da pagina Web.
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MEMORIZAR UM PROGRAMA DE TRABALHOS

O procedimento de gravacdo das definicdes de cépia num programa de trabalhos é explicado a seguir.

Prima a tecla [PROGRAMA] ((#r)).

B[

KRG
B

o
>
S
=
S

orogranas Teabalho Prima o separador [Memorizar/Apagar].

Prima o nimero do programa. 1/6

| S | ) [

Chamar E Memori’z\ar/Apagar

(F
=/

Prima uma tecla numérica que nao
esteja destacada.

As teclas numéricas nas quais ja tenha guardado programas
de trabalhos encontram-se destacadas.

Programas Trabalho
Prima o nimero do programa.
@ Pode premir uma tecla numérica destacada para visualizar o seguinte ecra.

Pode premir a tecla [Memorizar] para apagar as definicbes guardadas e memorizar novas definicoes.
Ja estd memorizado um program trabal.
Memorizar outro programa?

[ Cancelar “ Apagar i[ Memorizar i
N&o pode utilizar esta fungdo quando a opc¢édo “Desactivar apagamento de programas de trabalho" estiver activada nas

definicbes de sistema (administrador).

copiaor & prine (0] Seleccione as definicoes de copia que

origina1 (] deseja guardar no programa de

STk s || trabalhos e prima [OK].
de Trabalho E%BTEE

— Para atribuir um nome ao programa, prima a tecla [Nome

1
AR programay). E visualizado um ecra de introdugao de texto.
4

. A3

i |[in i |(i0

[ore Prograna] Pode introduzir até 10 caracteres para o nome.

Para introduzir texto, consulte a secgéo "6. INTRODUZIR
TEXTO" do Guia do utilizador.

Quando acabar de introduzir o nome, prima a tecla [OK].

@ N&o pode guardar o numero de cdpias em memoria.
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Prima a tecla [Sair].

Programas Trabalho

Prima o nlGmero do programa.

Cs JC - JC - JC =7 [&]

‘ Chamar J Memorizar/Apagar

APAGAR UM PROGRAMA DE TRABALHOS

A seguir é explicado o procedimento para apagar um programa de trabalhos.

Prima a tecla [PROGRAMA] ((#r)).

B[

KRG
B

o
>
S
=
S

orogrames Trabalno Prima o separador [Memorizar/Apagar].

Prima o nimero do programa.

1/6
I ) D ;
5 6 7 8 @

Chamar E Memon’z\ar/Apagar

(F
=/

Prima a tecla numérica na qual se
encontra guardado o programa de
trabalhos que deseja apagar.

Programas Trabalho

Prima o nimero do programa.

J Memorizar/Apagar

Prima a tecla [Apagar].

Ja estd memorizado um program trabal.
Memorizar outro programa?

Cancelar i Apa%ar E Memorizari
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Programas Trabalho

Prima o nimero do programa.

(. NIEECEE | I
s JL « J0L 2 J[ =

‘ Chamar J

Memorizar/Apagar

Prima a tecla [Sair].

Nao pode utilizar esta fungdo quando a opc¢ao “Desactivar apagamento de programas de trabalho" estiver activada nas

definigdes de sistema (administrador).
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APENDICE

Exemplos de capas e insercoes

As paginas seguintes explicam as relagdes entre os originais e as cépias acabadas quando séo inseridas capas ou

insercoes.
Capas

¢ Cépias de 1 lado de originais com 1 lado
¢ Copias de 1 lado de originais com 2 lados

Insercoes

* Copias de 1 lado de originais com 1 lado
¢ Copias de 1 lado de originais com 2 lados

* Copias de 2 lados de originais com 1 lado

* Copias de 2 lados de originais com 2 lados

* Copias de 2 lados de originais com 1 lado

* Copias de 2 lados de originais com 2 lados

Simbolos utilizados para capas e insercoes

Para tornar as explicacdes mais faceis de compreender, séo utilizados os seguintes simbolos.
Os numeros visualizados indicam qual o original a que uma determinada cdpia corresponde e variam conforme as

definicdes.
Q . - icone Q . - icone
i% Simbolo Significado visualizado i% Simbolo Significado visualizado
Capa, quando nao é copiado Insercéo, quando nao é
sobre a mesma. E copiado sobre a mesma. E
Capa, quando é copiada 1 S—B Insercao, quando é copiada 1
lado sobre a mesma. lado sobre a mesma.
3
© 0
S Capa, quando um original de g Inser¢ao, quando um original
2 lados é copiado sobre 1 £ 9 Il de 2 lados é copiado sobre 1
% lado da capa (uma pagina lado da inser¢do (uma pagina
néo é copiada). n&o é copiada).
Capa, quando ambos os 3—|£ Insercéo, quando ambos os
lados séo copiados sobre a lados sao copiados sobre a
Z mesma. mesma.
Contracapa, quando nédo é Original de 1 lado ou pagina
copiado sobre a mesma. E ! de uma cépia normal de 1
lado.
—@ Contracapa, quando um " 1—& Original de 2 lado ou pagina
o original de 1 lado é copiado @ K] de uma cépia normal de 2
Q. sobre 1 lado da contracapa. _8 lado.
o E
= Contracapa, quando um g Original de 1 lado ou péagina
S N original de 2 lados é copiado o 6 de uma copia normal de 1
o sobre 1 lado da contracapa 5 lado.
(uma pégina nao é copiada). o
Contracapa, quando ambos Péagina de uma copia de 2
0s sao copiados sobre a 5 lados quando apenas 1 lado
mesma. é copiada, devido a uma falta
de originais.
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Capas (copias de 1 lado de originais de 1 lado)

Sao feitas copias de 1 lado dos seguintes originais de 1 lado.

12 pagina

22 pagina

32 pagina

42 pagina 52 pagina 62 pagina

Condicao da cdépia da capa

Copias resultantes

Capa Contracapa
Sem copia Sem copia
2 3 4 5 6

Copia de 1 Sem copia
lado % 3 4 5 6
Cépia de 2 Sem copia
lados % 4 5 6
Sem copia Copia de 1

lado 2 8 4 5 ’—@T
Sem copia Cépia de 2

lados 2 3 4 %
Copia de 1 Copia de 1
lado lado % 3 4 5 —@T
Cépia de 1 Cépia de 2
lado lados % 3 4 %
Copia de 2 Copia de 1
lados lado % 4 5 ’—%
Cépia de 2 Cépia de 2
lados lados %
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Capas (copia de 2 lados de originais de 1 lado)

Sao feitas copias de 2 lados dos seguintes originais de 1 lado.

12 pagina

22 pagina

32 pagina

42 pagina

52 pagina

62 pagina

Condicao da cdépia da capa

Copias resultantes

Capa Contracapa

Sem copia Sem copia
Copia de 1 Sem copia
lado % z—lﬁ 4—5 s—lﬁ
Copia de 2 Sem copia
lados % 3—% 5—5
Sem copia Copia de 1

lado 1—% 3—% 5—5 ’—%
Sem copia Copia de 2

lados 1—% 3—% %
Copia de 1 Copia de 1
lado lado % z—lﬁ 4—5 —%
Copia de 1 Copia de 2
lado lados % Z—Iﬁ 4—5 %
Copia de 2 Copia de 1
lados lado % 3—% 5—5 ’—%
Copia de 2 Copia de 2
lados lados %

7
¥
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Capas (copias de 1 lado de originais de 2 lados)

Sao feitas copias de 1 lado dos seguintes originais de 2 lados.

12 pagina

22 pagina

32 pagina

>

Condicao da cdépia da capa

Copias resultantes

Capa Contracapa
Sem copia Sem copia
2 3 4 5

Copia de 1 Sem copia
lado % 3 4 5 6
Copia de 2 Sem copia
lados % 4 5 6
Sem copia Copia de 1

lado 2 3 4 5
Sem copia Cépia de 2

lados 2 3 4 %
Copia de 1 Copia de 1
lado lado % 3 4 5 —@T
Cépia de 1 Cépia de 2
lado lados % 3 4 %
Copia de 2 Copia de 1
lados lado % 4 5 ’—%
Cépia de 2 Cépia de 2
lados lados %
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Capas (copia de 2 lados de originais de 2 lados)

Sao feitas copias de 2 lados dos seguintes originais de 2 lados.

12 pagina 22 pagina 32 pagina

I i

Condicao da cdépia da capa
Copias resultantes
Capa Contracapa
Sem copia Sem copia
1—% 3—% BIEN
Copia de 1 Sem copia
lado % 3—% 5—5
Cépia de 2 Sem copia
lados % 3—% 5—5
Sem copia Copia de 1
lado 1—% 3—% “@1
Sem copia Cépia de 2
lados 1—% 3—% %
Copia de 1 Copia de 1
lado lado % 3—% “@j
Cépia de 1 Cépia de 2
lado lados % 3—% %
Copia de 2 Copia de 1
lados lado % 3—% “@j
Cépia de 2 Cépia de 2
lados lados % 3—% %
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Insercoes (copia de originais de 1 lado)

E feita a cépia de 1 lado e de 2 lados, utilizando os seguintes originais de 1 lado. A insergdo é adicionada como uma
terceira pagina.

12 pagina 22 pagina 32 pagina 42 pagina 52 pagina 62 pagina

1 2 3 4 5 6
Con’dl_g aoda L. L. Copias resultantes
cOpia de Copias resultantes (copias de 1 lado) (copias de 2 lados)
insercoes P
Sem copia 1 2 3 a 5 6 BN SR [Pl
copade 1 : | BN [ ] F | NN
ado
Copade 1 : | B [ ] [ R Fh
adaos

Insercoes (copia de originais de 2 lados)

E feita a copia de 1 lado e de 2 lados, utilizando os seguintes originais de 2 lados.

12 pagina 22 pagina 32 pagina

I i

Con’dl_g aoda L. L. Copias resultantes
cOpia de Copias resultantes (copias de 1 lado) (copias de 2 lados)
insercoes P

Sem cépia 1 2 3 4 5 6 (1T BN ’5—5

lCZpia de 1 1 2 [T\ 4 5 6 T BN [5]s

aao

vopade 1 : | B [ ] [ R Fh

adaos
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